URZEDOWY

MINISTERSTWA SPRAW ZAGRANICZNYCH
RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Als i Warszawa, dnia 15 listopada igzi roku Rok 11

1.

ROZPORZADZENIE

W SPRAWIE WZNOWIENIA DZIENNIKA URZEDOWEGO
MINISTERSTWA SPRAW ZAGRANICZNYCH

W ar s zaw a DO Pana
dh 28 Wizednia 1921 r Dyrektora Departamentu Administracyjnego.

K: A, T 9292.

Ze wzgledu na konieczno$¢ uregulowania sprawy informowania urzed-
nikow Centrali M. S. Z. i podlegtych urzedéw o wydawanych przezemnie
zarzadzeniach i poleceniach i innych faktach panstwowego zycia, stojgcych
w zwigzku z agendami M. S. Z., jak rdéwniez celem utatwienia ich skom-
pletowania przez poszczegdlne wydziaty i urzedy i celem nadania przej-
rzystosci calemu powyzszemu materjatowi, uwazam za niezbedne wznowie-
nie wydania Dziennika Urzedowego M. S. Z. na nastepujacych podstawach:

8§ 1. Dziennik Urzedowy Ministerstwa Spraw Zagranicznych bedzie
wydawany w miare potrzeby.

§ 2. Umieszczaniu w Dzienniku Urzedowym Ministerstwa Spraw Za-
granicznych podlegajg: 1) ustawy sejmowe, wydawane z inicjatywy Mini-
sterstwa Spraw Zagranicznych, 2) rozporzadzenia i zarzadzenia Mmistra
Spraw Zagranicznych, 3) okoélniki Gabinetu Ministra, Dyrektorow poszcze-
golnych Departamentéow i Kierownikéw Biur, 4) instrukcje i obwieszczenia,
5) dekrety nominacyjne, 6) ruch stuzbowy Ministerstwa Spraw Zagranicz-
nych, 7) rozporzadzenia Prezydjum Rady Ministréow, rozporzgdzenia i uchwaly
Rady Ministréw, rozporzadzenia innych Ministerstw i wtadz centralnych,
0 ile dotycza agend M. S. Z., 8) lista ciata dyplomatycznego w Warszawie
1 sieci konsularnej w Panstwie Polskiem, 9} lista placéwek dyplomatycz-
nych i konsularnych polskich zagranica, 10) informacje o wszelkich trak-
tatach, konwencjach, umowach, zawartych z Panstwami obcemi przez Rzad
Polski, ewentualnie teksty, lub wyciagi tekstéow, niezaleznie od tego, jakie
Ministerstwo je zawarto. Decyzja, ktore z nich podlegaja ogtoszeniu nalezy do
Ministra Spraw Zagranicznych, 11) wiadomosci o wyrokach Wyzszej Komisji
Dyscyplinarnej, zaleznie od decyzji Ministra Spraw Zagranicznych, 12)
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wszelkiego rodzaju ogtoszenia i wiadomos$ci urzedowe, dotyczgce Minister-
stwa Spraw Zagranicznych, oraz urzedéw mu podlegtych.

§ 3. Dziennik Urzedowy M. S. Z. otrzymujg: Gabinet Ministra, Pa-
nowie Podsekretarze Stanu, Djrektorowie Departamentéw i Kierownicy Biur,
Naczelnicy Wydziatow, Kierownicy Oddziatéow, Szefowie i Kierownicy
wszjstkich podlegtych mi urzedéw (poselstw, generalnych konsulatéw, kon-
sulatéw, wicekousulatéw i ajencji konsularnych). Wszyscy przetozeni po-
winni dbadé o to, by podwladni urzednicy z trescig Dziennika Urzedowego
byli obznajmieni.

§ 4. Otrzymujacy Dziennik Urzedowy M. S. Z. urzednicy powinni od-
biér kazdego N° kwitowac, wypeiniajgc dotgczona do niego karte odbiorcza.

§ 5. Dziennik Urzedowy M. S. Z. otrzymuja réwniez: Prezydjum
Rady Ministrow, poszczegélne Ministerstwa i wladze centralne.

Podajagc do wiadomosci Pana Dyrektora te moje zyczenh,a, polecam
Panu poczynienie odpowiednich zarzadzen celem wznowienia wydawania
Dziennika Urzedowego M. S. Z. w jaknajpredszym czasie.

O’ czasie i sposobie wydawania prosze mnie zawiadomic.

Minister Spraw Zagranicznych
(—) Skirmunt.

2.

OKOLNIK

W PRZEDMIOCIE OGLASZANIA ROZPORZADZEN | OKOLNIKOW
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH.

Poniewaz dotychczas wazelkie zarzadzenia i polecenia, wydawane
przez Ministra Spraw Zagranicznych, wzglednie przez Dyrektora Departa-
mentu Ministerstwa Spraw Zagranicznych, byly ujmowane w forme okol-
nikow, niezaleznie od tytutu z jakiego one wynikaty, celem wprowadzenia
w tym wzgledzie zmian, zarzadzam na podstawie art. 2 pisma A. |. 9292
0 wznowieniu wydawania D. U. M. S. Z, z dnia 28/1X.1921 r. (Dz. Urz.
M. S. Z. N° 1 z 1921 r.) co nastepuje:

Art. 1.

Dotychczasowy sposoéb wydawania oko6lnikéw przez poszczegélne De-
partamenty i Wydziaty ze wzgledu na wyzej wspomniane pismo znos: sie.

Art. 2.

Wszelkie akta, wydawane przez Ministra Spraw Zagranicznych maja
by¢ ujete w forme rozporzadzen, instrukcji, okoélnikéw lub polecen, zale-
znie od podstawy prawnej, na jakiej sie opierajg.

Art. 3.

Wydanie kazdego aktu musi by¢ zatatwipne nastepujgco: Projekt je-
go przed przedtozeniem go do podpisu Ministrowi musi uzyskac¢ aprobate
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Naczelnika odnosnego Wydziatu, Dyrektora kompetentnego Departamentu
i w miarg potrzeby Radcy Prawnego Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

Art. 4.

Akta w mysl art. 2 maja zawiera¢ datg ich wydania i M porzadkowy
pozycji ich w Dz. Urz. M. S. Z. i muszg byé ujate w miarg potrzeby
w formy artykuldw z ustanowieniem daty, od ktorej rozpoczyna sig ich
moc obowigzujgca. Nalezy réwniez ustali¢, kogo dany artykut dotyczy, lub
komu zostanie powierzone jego wykonanie.

Art. 5.

Zaden okoInik nie moze by¢ ogtoszony, o ile nie jest aprobowany,
wedle kompetencji przez Dyrektora Gabinetu Ministra lub Dyrektora od-
nosnego Departamentu. Wtadza aprobujgca podpisuje okdlnik, poczem zo-
staje on skierowany do Dyrektora Departamentu Administracyjnego, ktéry
zarzadza jego ogtoszenie.

Art. 6.

Wszyscy urzednicy Centrali obowigzani sg do $cistego przestrzegania
powyzszego rozporzadzenia, nadzér nad tern powierzam p. p. Dyrektorom
Gabinetu i Departamentéw, oraz Naczelnikom Wydziatéw.

Art. 7.

Niniejsze rozporzadzenie obowigzuje z dniem jego ogtoszenia w Dz.

Urz. M. S. Z.
Minister Spraw Zagranicznych
Warszawa, dnia 17/X. 1921 r. (—) Skirmunt.

3.

ZARZADZENIE

W PRZEDMIOCIE OPIEKI, KONSERWACJI | NALEZYTEGO UPORZADKOWA-
NIA AKTOW DAWNYCH MINISTERSTWA SPRAW ZAGRANICZNYCH.

Celem zapewnienia dawnym aktom M. S. Z. nalezytego uporzadkowa-
nia, opieki i konserwacji zarzagdzam niniejszem co nastepuje:

Art. 1L

Wszystkie Wydziaty M. S. Z. obowigzane sg pod osobistg odpowie-
dzialnoscig pp. Naczelnikéw do niezwlocznego, najpézniej do dnia 15 li-
stopada 1921 r.j przekazania do Archiwum przy Oddziale Techniczno-Nau-
kowym (Patac Kronenberga) wszystkich akt dawnych z okresu od listo-
pada 1918 r. do 1 stycznia 1920 r., albo nawet z daty wczes$niejszej lub
pézniejszej, o ile akta te nie sg w chwili obecnej potrzebne do dalszego
murzedowania, o czem nalezy powiadomi¢ Archiwum, zalgaczajac wykaz akt
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z okresu listopad 1918 r.— 1 styczen 1920 r., zatrzymanych nadal w Wy-
dziale. W szczegdlnosci poleca sie zwrot akt wypozyczonych z b. ar-
chiwum Departamentu politycznego. Do Archiwum przy Oddziale Tech-
niczno-Naukowym nalezy réwniez przekazaé¢ wszystkie znajdujgace sie w Wy-
dziale, lecz nieuzywane obecnie pieczecie lakowe i kauczukowe.

Art. 2.

Pp. Naczelnicy Wydziatéow i Kierownicy poszczeg6lnych agend M. S. Z.
zarzadza, aby w przysziosci wszystkie niebiezace akta byly przez reje-
stratury wydziatlowe przekazywane w nalezytym porzadku do Archiwum
przy Oddziale Techniczno-Naukowym w terminach nastepujacych: 1 stycz-
nia, 1 kwietnia, 1 lipca i 1 pazdziernika. Do akt przekazywanych w ter-
minach powyzszych do Archiwum nalezy dotaczy¢ wykazy akt dawnych,
zatrzymanych nadal w Wydziale.

Art. 3.

Wypozyczenie akt z Archiwum moze nastgpi¢ wylgcznie na zada-
nie Ministra, Wice-Ministra, Dyrektora Departamentu lub Naczelnika Wy-
dziatu i za imiennem pokwitowaniem. Osoby lub instytucje urzedowe i pry-
watne moga korzysta¢ z akt dawnych M. S. Z. wytacznie na mocy ze-
zwolenia Ministra Spraw Zagranicznych z wyraznem zaznaczeniem przed-
miotu badania.

Art. 4.

Kierownik Oddziatu Techniczno-Naukowego obowigzany jest przed do-
reczeniem zadanej przez petenta teczki zbadad jg i od jego decyzji zalezy,,
ktore z akt, zawartych w teczce majg by¢ dane do przejrzenia.

Art. 5.

Bezwzglednie jest wzbronione wkraczanie do Archiwum w celu zba-
dania akt z tekg lub inng paczka i w zadnym wypadku nie wolno o0so-
bom, ktére sie zgtaszajg w celu przeprowadzenia badan, wynosi¢ z Archi-
wum akt, tek i paczek.

Art. 6.

Wszelkie notatki i wyciggi, robione z danych do przejrzenia akt winny
by¢ przed opuszczeniem Archiwum dane Kierownikowi do przejrzenia.

Art. 7.

Przegladanie i badanie akt przez osoby postronne powinny by¢ czy-
nione pod okiem Kierownika, lub osoby upowaznionej przez niego do-
nadzoru nad zgtaszajgcemi sie w celu badann osobami.

Osobami postronnemi sg bezwzglednie wszyscy nienalezacy do per-
sonelu Oddziatu Techniczno-Naukowego M. S. Z.
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Art. 8.

Po uptywie najpdzniej 3 miesiecy od daty wypozyczenia aktu z Ar-
chiwum Kierownik Archiwum obowigzany jest zada¢ jego zwrotu, wzgle-
dnie ponowienia pokwitowania (rewersu).

Art. 9.

Kierownik Oddziatu Techniczno-Naukowego winien w terminach kwar-
talnych 1/1, 1/1Yj 1VII, 1/X, sklada¢ Ministrowi Spraw Zagraniaznych
raport o stanie Archiwum.

Art. 10.

Wykonanie niniejszego zarzadzenia polecam Kierownikowi Oddziatu
Techniczno-Naukowego, a oprocz tego wykonanie art. 1 i 2 wszystkim
Naczelnikom Wydziatéw pod osobistg ich odpowiedzialnoscia.

Art. 11.

Zarzgdzenie niniejsze zyskuje moc obowigzujgacg z dniem jego ogto-
szenia w D. U. M. S. Z
Minister Spraw Zagranicznych
Warszawa, dnia 17/X. 21 r. ) Skirmunt.

4.

O PRZEISTOCZENIU DELEGACJI POLSKICH W SOFJI,
BUDAPESZCIE 1| WIEDNIU NA POSELSTWA.

PREZYDJUM Warszawa, dnia jj wrzeénia je2i r.
RADY MINISTROW
Ns 20791.
Wyciag

Z protok&tu 104-go posiedzenia Rady Ministrow Rzeczypospolitej Polskiej
z dnia 6 wrzesnia 1921 r.

Punkt 2. Podsekretarz Stanu w Ministerstwie Spraw Zagranh'cznych
referuje wniosek Ministra Spraw Zagranicznych w sprawie przeistoczenia
delegacji polskich w Sofji, Budapeszcie i Wiedniu na Poselstwa (zatgcz-
nik 1), a zarazem o$wiadcza, ze przeistoczenie to nie pociggnie za sobg
zadnych nowych wydatkow.

Rada Ministrow wniosek uchwalita i przyjeta powyzsze oswiadczenie
do wiadomosci.

Za zgodnosé:
(—) Studzinski.

Dyrekior Departamentu.
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5.
ROZPORZADZENIE RAD Y MINISTROW

W SPRAWIE ORGANIZACJI | ZASAD URZEDOWANIA MINISTERSTW.

1. Minister jest naczelng wiladzag rzadzacg w wyznaczonych przez-
nstawy dziatach administracji panstwowej.

Ministra zastepuje Wice-minister (Podsekretarz Stanu) w zakresie
przez Ministra wyznaczonym.

2. Ministerstwo jest organem bezposrednio podlegtym Ministrow
za pomocg ktdérego peini on swoje funkcje i wykonywa swoja wiladze.

3. Zaden z urzednikéw Ministerstwa nie posiada samodzielne., wia-
dzy z tytulu zajmowanego stanowiska, sprawuje on jg w poruczonym mu
dziale tylko w zakresie wyznaczonym przez Ministra.

4. Jezeli Minister i Wice-minister sg nieobecni,zastepuje ich wy-
znaczony przez Ministra Dyrektor departamentu.

5. Decyzje o0s6b zastepujacych Ministra w zakresie przezniego wy-
znaczonym wydawane sg z zaznaczeniem ich zastepczego charakteru i pod-
pisywane w nastepujgcy sposéb: pod wyrazami ,za Ministra" podpis osoby
do tego upowaznionej i oznaczenie jej stanowiska stuzbowego.

6. Aprobacie Ministra podlegajg sprawy nastepujace:

a) projekty ustaw, oraz rozporzadzenia wykonawcze, okoélniki i in-
strukcje do nich;

b) sprawy odnoszace sie do Sejmu, Naczelnika Panstwa, Prezydenta
i Rady Ministréow, oraz do Ministrow osobiscie;

c) sprawy organizacyjne Ministerstwa i urzedéw podlegtych;

d) nominacje urzednikéw w Ministerstwie i urzedach podlegtych;

e) wszystkie te sprawy, ktére poza powyzszemi Minister zarezerwuje
dla siebie.

7. Ministerstwo dzieli sie na departamenty i wydziaty, obejmujgce czyn-
nosci w takim zwigzku ze soba zostajace, azeby mogty byé zatatwione bez.
statogo wspétdziatania innych departamentéw i wydziatéw. Na czele departa-
mentu stoi Dyrektor departamentu, na czele wydziatlu— Naczelnik wydziatu.

8. Statut organizacyjny i etat osobowy Ministerstwa zatwierdza
Rada Ministrow.

Szczegdtowy rozktad czynnosci Ministerstwa pomiedzy wydzialty na
podstawie zatwierdzonego przez Rade Ministrow statutu ustala Minister.

Rozktad ten poddaje sie rewizji w koricu kazdego roku kalendarzo-
wego i po zatwierdzeniu przez Ministra ogtasza, jako obowigzujacy w ro-
ku nastepnym.

9. Dyrektor departamentu jest kierownikiem wyznaczonych prze&
statut wydziatéw, odpowiedzialnym przed Ministrem za ich urzedowanie,
i ma prawo ostatecznej aprobaty spraw przez nie zatatwianych, z wyjat-
kiem spraw zarezerwowanych dla Ministra.

Przy podpisie Dyrektor oznacza swoje stanowisko stuzbowe. Dyrek-
tora zastepuje urzednik wyznaczony przez Ministra.
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10. Naczelnik wydziatu kieruje swoim wydziatem, odpowiada za jego
urzedowanie i ma prawo podpisywania korespondencji biezgcej, majacej
charakter informacyjny, nie przesadzajacej merytorycznego zatatwienia;
przy podpisie oznacza swoje stanowisKo stuzbowe. Naczelnika wydziatu
zastepuje urzednik wyznaczony przez Dyrektora departamentu, wzglednie
przez Ministra, jezeli wydzial nie wchodzi w skiad departamentu.

11. Urzednicy pracujacy w wydziale pozostajg w bezposredniej za-
leznosci od Naczelnika wydziatu, Naczelnicy wydziatlow od Dyrektora de-
partamentu, wzglednie Ministra, Dyrektorzy departamentéw—od Ministra.

W tej kolei idg zlecenia stuzbowe. Jezeli urzednik otrzyma zlecenie
stuzbowe od wiadzy wyzszej, z pominieciem tej kolei, winien je zakomu-
nikowa¢ swojemu bezposredniemu przetozonemu.

12. Urzednicy pelnigcy zastepczo obowigzki Dyrektora departamentu
lub Naczeluika wydziatlu majg te same prawa w zakresie czynnosci urze-
dowych, co urzednicy, ktorych zastepuja, o ile zastepstwo zostato im po-
ruczone pismem Ministra, wzglednie Dyrektora departamentu.

13. Jezeli w Ministerstwie zachodzi potrzeba odmiennych przepiséw,
odnoszacych sie do jego organizacji i zasad urzedowania, to muszg one
by¢ przediozone do zatwierdzenia Kady Ministrow.

14. Wszyscy Ministrowie przedstawig statuty organizacyjne i etaty
osobowe podlegtych im Ministerstw do zatwierdzenia Rady Ministrow przed
1 grudnia 1920 roku.

Prezydent Ministrow:
Warszawa, dnia 28 pazdziernika 1920 r. (—) Wttos.

6.

ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW
W SPRAWIE BIUROWOSCI MINISTERSTW.

.1. Biurowo$¢ we wszystkich Ministerstwach opiera sie na zasadach
nastepujacych:

2. Pisma nadchodzace do Ministerstwa gromadzg sie w biurze in-
formacyjno-podawczem. Departamenty mieszczgace sie w osobnych loka-
lach moga otrzymywac¢ pisma bezposrednio.

Rozdziatu pism pomiedzy departamenty, wzglednie wydziaty, dokony-
wa urzednik wyznaczony przez Ministra. Podstawg rozdziatu pism jest
szczegbétowy rozktad czynnosci Ministerstwa, zatwierdzony przez Ministra.

Dyrektor departamentu, albo jego zastepca, rozdziela pisma pomiedzy
podlegte wydziaty, a Naczelnik wydziatlu— pomiedzy referentow.

3. Kontrole pism wchodzacych i wychodzgcych prowadzi sie w wy-
dziatach w dzienniku, obejmujgcym nastepujgce rubryki: 1) liczba biezaca,
2) data wejscia, 3) nadawca, 4) data i liczba pisma, 5) w sprawie, 6)znak
referenta, 7) zalatwienie i 8) znak akt, do ktorych pismo dotgczono po
zatatwieniu.
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Przed -wpisaniem do- dziennika w nagtéwku pisma odbija sie stempel
z nazwg Ministerstwa i datg wejscia, oraz nastepujgcemi rubrykami do
wypetnienia: 1) znak wydziatu i liczba biezgca dziennika, 2) znak refe-
renta, 3) znak akt i 4) ilo$¢ zatlgcznikdw.

Instrukcja biurowa Ministerstwa wskaze, jakich-wpltywow nie wpi-
suje sie do dziennika (okdlnik, ankiety, podania o posady, potwierdzenia
odbioru) i spos6b ich przechowywania.

4. Pisma zatatwione przechowuje sie w rejestraturze przez zeszy-
wanie ich wediug ich tresci w zeszyty (akta), na okladce ktérych oznacza
sie: 1) wydziat, do ktérego naleza, 2) przedmiot, ktérego dotycza (tytut
akt), 3) tom, 4) date zalozenia i zakonczenia i 5) liczbe biezgacg, pod ktorg
zostaty wpisane do rejestru akt.

Rejestr akt obejmuje nastepujace rubryki: 1) liczba biezgaca, 2) tytut
akt, 3) tom, 4) data zatozenia i zakonhczenia kazdego tomu, 5) uwagi.

O zatozeniu nowych akt i ich tytule decyduje Naczelnik wydziatu na
wniosek referenta albo sekretarza wydziatu.

Sekretarz prowadzi dziennik i rejestr akt, oraz przedkiada Naczelni-
kowi przynajmniej co dwa tygodnie wykaz zalegtosci referentow.

5. Przetozony udziela wskazéwek podlegtym urzednikom bagdZz ustnie
W wyznaczonym czasie, badz przez odpowiednie adnotacje na pismach,
ktére poleca zatatwi¢. Sprawe przedkitada sie przetozonemu do aprobaty
z projektem jej zatatwienia na tem samem piSmie, a w braku miejsca —
na osobnej kartce. Pisemne uzasadnienie projektu zatatwienia przedktada
sie tylko na zlecenie przetozonego.

Dla unikniecia korespondencji wewnetrznej departamenty i wydzialy
porozumiewaja sie ze sobg ustnie i telefonicznie, a w razie koniecznej
potrzeby przez przestanie odnosnego pisma dla zaznaczenia na niem opinji.

6. Obieg pism przesytanych wewnatrz Ministerstwa odbywa sie
w teczkach, ktorych kolor oznacza, w jakiej kolei majg by¢ traktowane
(czerwony— zaraz, z6tty— pilne, niebieski —pozostate). Na oktadce teczki
nakleja sie arkusz porubrykowany w kratki z oznaczeniem wydziatu, do
ktorego teczka nalezy; w kratkach wskazuje sie droge, ktérg ma odby¢
teczka. Otrzymujacy teczke po zatatwieniu pisma w niej przesytanego wy-
kresla swdj znak na okladce i oddaje woznemu dla doreczenia wedtug
wskazéwki zawartej w nastepnej kratce.

7. Wspolna dla wszystkich departamentow i wydziatéw kancelarja
Ministerstwa obejmuje oddzial maszyn do przepisywania i ekspedycje. De-
partamenty mieszczace sie w osobnych lokalach mogg mie¢ osobnag kan-
celarje.

Inspektor kancelarji rozdziela nadchodzace teczki pomiedzy maszy-
nistki i ekspedytoréw i prowadzi ich kontrole, obejmujaca nastepujgce ru-
bryki: 1) data otrzymania. 2) liczba pisma podiug dziennika, 3) nazwi-
sko maszynistki, 4) data ekspedycji. Przed wpisaniem do kontroli odbija
sie na bruljonie pisma stempel kancelarji z nastepujacemi rubrykami do
wypetniania: 1) weszto dnia, 2) pisata, 3) sprawdzat, 4) wystano dnia.
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Po przepisaniu teczka wraca do wydzialu dla sprawdzenia czystopisu
przez referenta zatatwiajgcego spravse i uzyskania podpisu przetozonego.

Na bruljonach powinny by¢ podpisy referenta i tych przetozonych,
ktérzy zatatwienie rewidowali i podpisali; przy podpisie oznacza sie date
jego ztozenia. Data aprobaty przelozonego stanowi date pisma.

Ekspedytor wyjmuje podpisany czystopis z teczki, oznacza w stem-
plu na bruljonie date ekspedycji i adresuje koperte. Pisma przeznaczone
dla jednego urzedu #tgczy sie w jednej kopercie z oznaczeniem na niej
liczb pism przesytanych. Po odnotowaniu w kontroli daty ekspedycji teczka
wraca do wydziatu. Co tydzien inspektor kancelarji sporzadza wykaz pism,
ktére po przepisaniu nie wrdcity do ekspedycji, i przesyta go Naczelnikom
wiasciwych wydziatow.

8. Po powrocie teczki z ekspedycji pozostatg w niej zawarto$¢ sekret:
dotacza do akt wskazanych w stemplu na piSmie, wpisujac na drugiej stronie
oktadki akt liczbe pisma dotgczonego i nazwisko jego nadawcy, aréwnoczes$nie
w dzienniku przy witasciwej liczbie znak akt, do ktérych pismo dotgczono.

Jezeli sprawa zostata wyznaczona do wznowienia, sekretarz wpisuje
jej liczbe w kalendarzu terminowym pod datg wyznaczong dla wznowienia
i w tym dniu przedktada Naczelnikowi witasciwe akta.

9 Zeszyty akt z rejestratury moga by¢ wydawane na pisemne zgda-
nie innych wydziatdw lub urzedéw tylko za zgoda Naczelnika. W miejscu
wydanego zeszytu zostawia sie jego wkiadke zastepcza, na ktoérej oznacza
sie, komu zeszyt wydano. Gdy zeszyt jest na miejscu, wkiadke zastepczg
przechowuje sie wewnatrz zeszytu pod okiadka.

Przekazywanie akt z rejestratury do archiwéw panstwowycn doko-
nywa sie w porozumieniu z ich zarzadem.

Zadne akta nie moga by¢ niszczone bez upowaznienia zarzadu archi-
woéw panstwowych.

10. Jezeli w Ministerstwie zachodzi potrzeba przepiséw biurowycl
odmiennych od niniejszych, to zmiany muszg uzyska¢ aprobate Prezydenta
Ministrow.

Przepisy niniejsze wchodzg w zycie z dniem 1-go stycznia 1921 roku.

Odroczenie powyzszego terminu w poszczegélnych Ministerstwach
moze nastgpi¢ za zgoda Prezydenta Ministrow.

Prezydent Ministréw:
(—) Witos.

7.

OB WIESZ OZENIE

DOTYCZACE OKOLNIKOW WYDANYCH PRZEZ MINISTRA SPRAW
ZAGRANICZNYCH DO DNIA WZNOWIENIA WYDAWANIA
DZIENNIKA URZEDOWEGO MIN1STR. SPRAW ZAGR.

Celem nawigzania tacznosci z poprzednio wydanemi zeszytami
Dz. Urz. M. S. Z. w dniach 1/1Y i I/V 1920 roku i wiaczenia don
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wydanych w miedzyczasie luznych okdlnikéow, przypominajac row-
noczesnie tre$¢ ich, niniejszem stanowie, ze wszystkie nizej wy-
mienione okoélniki i instrukcje, 'wydane z ramienia Departamentu
Administracyjnego, Biura Ekonomicznego i Oddziatu Techn. - Nau-
kowego pozostajg nadal w mocy az do odwotania:

tresci paszportowej:
a) w sprawie ogo6lnej:
<N 229 z dnia22/XIl, 1919r. Ns 259 z dnia 3/1, 1920 r.
290 . 18/111, 1920r. " 354 S11/X, 1920 r.
27 . 16/11, 1921 r.

b) w sprawie obcokrajowcdow:
A° 359 z dnia 26/X, 1920r. Na 386zdnia24/Xl, 1920 r.
392 . 25/1, 1921r.
c) w sprawie o0s6b podejrzanych i wydalonych za przestepstwa:
N° 268 z dnia 21/1,1920r. Ns S. IV. 11349 z dn. 7/1X. 1920 r.
375 - 30/X, 1920 r.

d) w sprawie obywateli rosyjskich i ukrainskich:
Na 388 z dnia 25/X1, 1920r. Na 418 zdnia 14/1,1921 r.
35 " 5/111, 1921r.
e) Ww sprawie wiz:
M 76 z dnia 13/VIII, 1919 r. dodatek do N° 76 z dn. 19/YIII, 19 r.

S. Iv. 27/111, 1920 r.
S. 1V, 12456 z dnia 14/1X, 1920 r. Na 369 z dnia 25/X. 1920 r.

tresci personalnej:

a) w sprawach ogdlnych:
Na 203 z dnia 19/XI1, 1919 r. Na 224 z dnia 1/XII, 1919 r.

" 390 » 10/XI1, 1920 r. , 427 . 20/1, 1921 r.
b) w sprawie urlopow:
Na 248 z dnia 10/1, 1920 r. Aa 159z dnia 5/X, 1921 r.
289 . 9/, 1920r. , 417 L6/1V, 1921 r.

c) w sprawie upcsgzen i dodatkéw:
Na 389 z dnia 30/XI, 1920 r. Na 39 z dnia 7/111, 1921 r.

d) w sprawie przyjazdéw urzednikéw:
Aa 237 z dnia 15/XI11, 1919 r., oraz wyciag Aa 237 dn. 5/11, 20 r.
286 " I/HI, ,1920 r. Aa 102 z dnia 8/VII, 1921 r.

e) ” sprawie urzednikéw kontraktowych:
A& 276 1z dnia 10/11, 1920r. A6 297 z du. 15/1V, 1920r.
415 . 411, 1921 r. Na 421 " 20/1, 1921r.
105 . 9/VI, 1921r.

f) w sprawie awansow:
Ns 419 z dnia 13/1, 1921.
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3) tresci finansowej:
a) w sprawach ‘ogélnych:
As 277 z dnia5/11, 1920r. A 162z dnia 3/X, 1921 r.
" 309 ,, 28/1y, 1920r. , ; 317 . 21V, 1920 r.
" 374 4/X1, 1920r. , * 104 . 9/VII, 1921 r.

b) w sprawie emerytur, odszkodowan, wierzytelnosci:
.Ni 348 z dnia 29/IX, 1920 r. Ns 352 z dnia 7/X, 1920 r.

c) w sprawach celnych:
N*“ 356 z dnia 12/X,1920r.

d) w sprawach personalno-finansowych:
te S Il 14908 z dnia 13/X1, 1920 r.
» 47 z dnia 18/111, 1921 r. M 59 z dnia 6/1Y, 1921 r.

e) w sprawie dewiz i walut zagranicznych:
Al 304 z dnia27/1Vv,1920r. A& 310z dnia 10/V, 1920 r.
. 353 " 8/X, 1920 r. 21 N 5/11, 1921 .

f) w sprawie kasowosci:
N2 S. Il. 7677 Regulamin z dnia 9/VI, 1920 r.
. 426 z dnia 17/1,1921r.
20 . 28/1, 1921 r.

g) w sprawie przekazywania pieniedzy:
A° 395z dnia7/X1T,1920r. M 84z dnia 4/VI, 1921 .
" 125 » 20/Y111,1921 r.

4) tresci organizacyjnej:
a) w sprawach ogolnych:
AT 329z dnia7/VI1, 1920 r. As 382z dnia 16/XI, 1920 r.

. S. L6802 , 15/I1X, 1920r. » 92 . 17/111, 1921 r.
~46 » 28/11, 1921r. » 156 ” 4/X, 1921 r.
. 68 . 28/1V, 1921,

b) w poszczegdlnych sprawach organizacyjnych:
N 244 zdnia 15/XI11, 1919 r. ARR65 z dnia 7/1, 1920 r.

. 264 . 8/1, 1920 r. , 261 , 10/1,
. 273 . 28/1, , ., 274 " 30/1,
N 274 , 7/11, , Instrukcja

zawiadomienie z dnia 18/V, 1920 r. (dla Centrali)
o\ 299 z dnial9/lV, 1920 r.Al 306 z dnia 26/1V, 1920 r.

, 345 . 22/1X, 1920r. » 350 . 29/IX "
. 378 » 30/X, 20 tj. . 372 ” 2/X1

. 377 . 6/X1, 1920r. . 398 . 21/X11 "
N 420 ” 17/1, 1921 r.

zarzadzenie z dnia 14/11, 1921 r. w sprawie organizacji wewnetrznej:
A» 72 z dnia 11/V, 1921.
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c) w sprawie bibljoteki:
N 283 z dnia 26/11, 1920 r. N2 326 z dnia 4/VI, 1920 r.

. 376 . 22/Y1, 1920 r.

d) w sprawie formalnosci urzedowej:
N° 282 z dnia 9/Ilj 1920 r. z 3 dodatkami
w 285 . 26/11, 1920 r. .Ys 292 z dnia 24/111, 1920 r.
4 287 - 6/, " ,» 331 . 12/VI,
w 300 B 21/1V, ” . 343 ” 6/VII,
w 333 » 16/VI, . 36 5/111, 1921 r.
w 344 . 21/1X, . 69 »  30/1V, ”
w42 - 19/111, 1921 r. . 148 s 28/1X, 1921 r.

e) w sprawach kancelaryjnych:
X2 162 z dnia 28/X, 1919 r. N» 227 z dnia UXII, 1919 r.

n 245 . 20/XI1l, » 249 w g \WY;
» 267 » 1711, 20 r. »S.V.280 , 11/111. 20 r.
x 334 . 21/VI, 20 r. . 337, I/VII, 20 r.
D 50 " 19/111, 21 r. s 55 s 24/, 21 r. tj.
f) w sprawach personalnych: N° 280 z dnia 8/Il, 1920 r.
zawiadomienie Ns S. 1 474 z dnia 10/VI, 1920 r.
® S. L 7541 z dnia 18/1X, 1920r. N°366 z dnia 20/X, 1920 r.
. 365 s 23/X, 1920 r. . 384 s 24/X1, "
» 429 . 20/1, 1921 r. , 18 » 31/1,
. 61 ” 8/1V, 1921 r.

5) w sprawach kurjerskich:
IN 128 z dnia 7/X, 1919 r. N° 372 z dnia 15/11, 1920 r.

. 374 " 23/1X, 1920 r. S 1V, 2 1IVI, "
. S. IV, 100 marszruta kurjerska.

" 357 zdnia 15/X, 1920, 379 z dnia 15/XI, 1920 r.
N 141 . 12/1X, ”

6) tresci wojskowej (zagran.):
N® 256 zdnia 7/1, 1920 r. N° 255 z dnia 3/1, 1920 r.
. 358 " 14/X, ., . 383 - A5/X1,

7) w sprawie raportow:
N° 41 zdnia 7/VIIl, 1919 r. Ns 174 z dnia 7/XI, 1919 r.

» S. 1. 4516 , 4/VI, 1920 r. , 330 .  14/V1 1920 .
. 373 » 30/X, ” . 380 ” 9xt, .,
. 381 . 18/XI, . 94 ” 9/VII, 1921 r.

8) tresci oszczednosciowej:
e 284 zdnia 20/11, 1920 rM5INs 316 z dnia 1/VI, 1920 r.
. S. 1 2449 6/V, " " 325 ” 1/VI, "
, 332 N VAVA . , S. . 9197 25/\, "



N°/ Di'arnik Urzedowy Ministerstwa Spraw Zagranicznych 13

Ki 45 z dn. 17/111, 1921 r. N° 67 1z dn. 28/IvVv 1921 r.

. 79 . 231V, ,, 291 » 8/VI, %
» 108 . 18/IVIL, . 134 . 12/1X, W
a) w sprawie: ksigzek dla placéwek: Ki 201 zdn. 11/XH, 1919 r.

. » Pprzewozenia zwiok: . 305 M 261/Vv, 1920 .
. » Oficjat, wystaw i koncertéw
- » Ppolskich zagran.: . 312 y 200V,
» = ruchu sportowego: » 101y 8/VII, 1921 .
» = Zzbiorki marek pocztow.: . 28 p 28/11, "

» . Dbibljoteki sejmowej:
s » kongr. w sprawie opieki
- w Spotecznej: . 164  p  4/X, "

. 60 y 81V, 1921 r,

OKOLNIKI TRESCI EKONOMICZNEJ, WYDANE Z RAMIENIA
BIURA EKONOMICZNEGO:

Ns 32 7 dnia 37111, 1921 r.

, 65 ., 121v,
, 80 , 28IV, "
w 110  18nvIL
w 133 ” 5/1X, 1921 r.
D. VL. 26 , 15lir, »

33 z dn. 37111, "
w B. E. 9856
+ 93 » 13lvi, w
n 132 . 27V Wy
w 158 y  AIX, t

OKOLNIKI OBOWIAZUJACE, WYDANE Z RAMIENIA
ODDZIALU TECH.-NAUKOWEGO (G. M N.):
1) w sprawie zaopatrywania placdwek w ksigzki—.Ys 82, G. M, N.
518 z dria 24/V, 1921 r.
2) w sprawie zalecenia placéwkom prenumeraty czasopisma p. t.
-Ruch prawniczy i ekonomiczny"—X$ 150, G. M. N. 957 z d. 29/1X, 21 r.
3) w sprawie wydawnictw statystycznych — N» 149, G. M. N. 958

z dnia 29/1X, 1921 r.
Dyrektor Dep. Adm.

A. 1 3B 10355. (—) Bertoni.

8.

REG ULA MIN

BIURA MIEDZYNARODOWEJ WYMIANY WYDAWNICTW PRZY
BIBLJOTECE MINISTERSTWA SPRAW ZAGRANICZNYCH.

1 Biuro Miedzynarodowej Wymiany Wydawnictw, zatozone w my
art. 1-go Konwencji brukselskiej z 1886 roku (lit. A) jest tgcznikiem
miedzy Polska a panstwami, podpisanemi na akcie konwencji w sprawach.
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dotyczacych wymiany urzedowych wydawnictw polskich na takiez wydaw-
nictwa zagraniczne. Konwencja ta obejmuje druki urzedowe, parlamentarne
i administracyjne, oraz dzieta naukowe i literackie, wydane z polecenia
lub na koszt odno$nych rzadéw. Pozatem jednak uczestniczy¢ mogg w wy-
mianie miedzynarodowej takze instytucje prywatne o charakterze nauko-
wym i spotecznym.

2. Ministerstwa, panstwowe urzedy centralne, instytucje naukowe
i t. p. nadsytaja pod adresem Biura Miedzynarodowej Wymiany swoje wy-
dawnictwa w takiej ilosci, aby mozna bylo obdzieli¢ niemi po 1 egzempla-
rzu wszystkie panstwa, uczestniczace w Konwencji brukselskiej.

Wedtug zarzadzenia Prezydjum Rady Ministrow z dnia 29 sierpnia
r. b. Na 19440, podanego do wiadomosci wszystkich Panéw Ministrow i Kie-
rownikdw urzedéw samodzielnych, liczba ta zostata wustalong w r. b. na
60 egzemplarzy kazdego wydawmictwa. Izby prawodawcze wszystkich panstw,
uczestniczacych w Konwencji, na podstawie dodatkowej Konwencji bruk-
selskiej (lit. B) otrzymujg Dziennik Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej, oraz
Sprawozdania stenograficzne sejmowe bezposrednio z redakcji.

3. Jezeli dane Ministerstwo lub dana instytucja naukowa pragna,
aby ich publikacje trafity do $cisle okreslonego urzedu lub do oznaczonej
instytucji naukowej zagranica, wowczas takie przesytki powinny by¢ do-
starczone Biuru Miedzynarodowej Wymiany Wydawnictw w opaskach, opa-
trzonych odnosnym adresem, wypisanym wyraznie i dokladnie w jezyku,
zrozumiatym w kraju, do ktoérego przesytka ma byé skierowana. Aby uni-
kna¢ wszelkich nieporozumien co do wi#asnosci adresowanych przesyitek,
nalezy, o ile moznosci, przestrzega¢ zasady niewypisywania adreséw imien-
nych, uzywajac jedynie i wylgcznie peilnych adreséw instytucji, towa-
rzystw etc.

4. Wieksze przesytki powinny by¢ opakowane w mocny papier i za-
wigzane szpagatem, mniejsze za$, jak np. pojedyncze zeszyty czasopism,
sprawozdania roczne, broszury itp. powinny by¢ ujete w trwala (ale me-
zalepiong koperte, opatrzong w firme instytucji wysytajacej i z wpadajg-
cym w oko napisem ,DRUK-IMPRIME". Dzieta w oprawie, mogacej tatwo
uledz w drodze uszkodzeniu, powinny by¢ wiozone do opaski, zabezpie-
czone w kartonowej teczce ochronnej.

5. Kazdej przesytce, skierowanej do Biura Miedzynarodowej Wymia-
ny Wydawnictw', towarzyszy¢ powinien list z wyszczeg6lnieniem catej za-
wartosci paczki, oraz z wykazem adresatéw, dla ktérych dane druki sag
przeznaczone. Listy powinny by¢ nadsylane pocztg i w zadnym razie nie
powinny by¢ wkiadane do paczek.

6. Waga przesytek pocztowych powinna $cisle stosowaé sie do norm,
przewidzianych przez taryfe pocztowa dla drukéw. Porto powinno by¢ opta”
cone przez instytucje wysytajaca z miejsca wysytki do Warszawy. Jezeli
instytucja wysytajgca pragnie otrzymaé¢ potwierdzenie odbioru, powinna
dotgczy¢ do paczki przygotowany przez siebie recepis zwrotny, tak, aby
na nim nic wiecej nie potrzeba bylo potozyé, jak tylko podpis i pieczec.
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7. Druki, wysylane za granice za posrednictwem Biura Miedzy-
narodowej Wymiany Wydawnictw, nie mogg w zadnym razie mie¢ charak-
teru komerCjSIno-reklamowego. Wszelkie broszury, odezwy itp. druki, ma-
jace ten charakter, jak réwniez probki towarow itp., beda stanowczo przez
Biuro odrzucone.

8. Biuro Miedzynarodowej Wymiany Wydawnictw posredniczy mie-
dzy polskiemi instytucjami naukowemi, spotecznemi etc. a takiemiz za
granica, cudzoziemskim za$ Biurom udziela zadanycn informacji o analo-
gicznych instytucjach polskich. Jest pozadanem, aby wszelkie korespon-
dencje polskie z propozycjag nawigzania stosunkéw wymiennych przesytane
byty zagranice nie wprost od instytucji, lecz przez Biuro Wymiany, po-
niewaz w przeciwnym razie zagraniczne Biura zwracaja sie zwykle o opinje
do polskiego Biura Wymiany, co pocigga za sobg zbyteczng strate czasu.

9 Nadchodzace z zagranicy do Warszawy paczki sg natychmiast
przez Biuro sortowane, a odnos$ni adresaci sg za pomocg kart pocztowych
wzywani do odbioru przesytek. Uniwersytety w Matopolsce, Poznaniu i Wil-
nie otrzymujg przeznaczone dla nich wydawnictwa przez Ministerstwo
Wyznan Religijnych i Os$wiecenia Publicznego.

9.

KOM UNIKAT
W SPRAWIE ,POLSKIEGO ATLASU KONGRESOWEGO".

Naktadem Ksiaznicy Polskiej Towarzystwa Nauczycieli Szkot Wyz-
szych (Warszawa, Nowy-Swiat 59), $wiezo opuscit prase ,Polski atlas kon-
gresowy“ (,Atlas des problemes territoriaux de la Pologne"), opracowany
przez prof. Eugenjusza Romera. Na czterdziesta kartach i diagramach,
formatu 32X35 cm., autor zestawit wybdr prac wykonarych w Biurze
Geograficznem, ktéra w poczatkach stycznia 1919 r. zorganizowano w Pa-
ryzu przy Polskiej Delegacji“Pokojowej w celach propagandy sprawy pol-
skiej wsrod Misji zagranicznych przy Konferencji pokojowej. ,Polski atlas
kongresowy" zawiera szereg map historycznych Polski, mapy etnograficzne,
mapy zniszczen i rewindykacji polskich, mapy polskiego dorobku kultural-
nego w ciggu wiekéw, mapy terytorjow spornych na Litwie, Rusi, Spiszu.
Orawie i Gornym Slasku, mapy granic Polski wedtug preliminarzy i trak-
tatbw w Wersalu i w Rydze etc. etc. Atlas, wykonany technikg wielobar-
wng, zostat wydany w dwdch rownolegtych jezykach: polskim i francus-
kim, co czyni go niezmiernie uzytecznym do uswiadamiania cudzoziemcow
w rzeczach dotyczacych Polski.

Zwracajagc uwage na to niezmiernie cenne wydawnictwo, Minister-
stwo* poleca goraco Poselstwom i Konsulatom zaopatrzenie sie w odpo-
wiednig do celéw lokalnych ilo$¢ egzemplarzy ,Atlasu Kongresowego*', ktory
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niewatpliwie w krotkim czasie zostanie wyczerpany. Cena egzemplarza
z przesytkg pocztowg wynosi Mk. 3000.

Roéwnoczesnie Ministerstwo komunikuje, ze dawniejszy Geograficzno-
statystyczny atlas E. Romera, ktory przez czas diugi byt zupeinie wy-
czerpany, obecnie wyszedt z druku w drugiem poprawionem wydaniu,
rowniez nakladem Ksigznicy Polskiej w Warszawie. Cena w oprawie
z przesytka pocztowg Mk. 5000.
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