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Dziat urzedowy

Poz. 42.
ZARZADZENIE

URZEDU WOJEWODZKIEGO KRAKOWSKIEGO
z dnia 4 kwietnia 1946 r.

w sprawie przyjmowania stron i interesentéw
w Urzedzie Wojewddzkim

Zarzgdzenie wewnetrzne Nr 11 z dn. 5 marca

mowania stron i interesentow w Urzedzie 'Wo
jewodzkim ulega w punkcie 1) zmianie w tym
kierunku, ze Ob. Wojewoda przyjmuje strony
we wtorki, Srody i czwartki.

Zarzadzenie niniejsze obowigzuje od dnia
5 kwietnia ly46 r.

Za Wojewode: Mgr. Wiestaw Duski
Naczelnik Wydziatu

1946 r. Nr O. Org. 1/2/61/46 w sprawie przyj-

Poz. 43.

OGLOSZENIE

PREZESA SADU OKREGOWEGO W NOWYM SACzZU
z dnia 16 marca 1946 r.

Nr 53, poz. 303) oraz przestanych mi przez
Prezydium WojewoOdzkiej Rady Narodowej
w Krakowie list, powotuje do sprawowania
pzynnosci tawnikéw Sadu Okregowego w No-
wym Saczu, w Wydziale do rozpoznawania
przestepstw szczegdlnie niebezpiecznych w o-
kresie odbudowy Panstw;l1 (dekret z dnia
16. XI1. 1945 r. Dz. U. R. P. Nr 53, poz. 300)
8 spraw w postepowaniu doraznym (dekret
Iz dnia 16. XI1. 1945 r. Dz. U. R] P. Nr 53,
poz. 301),

w sprawie powotania na rok 1946 tawnikow
Sp.du Okregowego w Nowym Saczu, w poste-
powaniu doraznym i w sprawach o przestep-

stwa szczegllnie niebezpiecznych w okresie
odbudowy Panstwa.

Na podstawie § 7 rozp. Ministra Sprawie-
dliwosci z dnia 27, XI1. 1945 r. (Dz. U. R. E.

nastepujgce osoby:

1. Burda Bohdan — Nowy Sacz, ul. Sienkiewicza 24
2. Barbacki Witold — Nowy Sacz, ul. Kunegnndy 6
3. Bugajski Edward — Tylicz, pow. Nowy Sacz

4. Bajorek Jakub — Lipie - Zoyszyce, pow. Nowy Sacz
5. Bulanda Stanistaw' — Lipnica Wielka

6. Bodzjony J6zef s. Wojciecha — Chochorowice 72, pow. N. Sacz
7. Bodziony Jan — Barcice 113, pow. N. Sacz

8. Dr Bettowski Mieczystaw — Limanowa

9. Bulanda iwtadystaw — Sowliny - Limanowa

10. Biedron Franciszek — Lipowe, pow. Limanowa

11. Borowicz Stanistaw — Nowy Targ

12. Bryniarski Witadystaw — Nowy Targ

13. Biatek Tomasz — Nowy Targ

14. Borowski Julian — Nowy Targ

15. Boje$ Franciszek — Nowy Targ

16. Bryniarski Andrzej — Nowy Targ

17. Biskup Jozef — Zakopane

18. Ciedlak Jdzef — Raba Wyzna, pow. Nowy Targ
19. Chiopkiewicz Stefan — Nowy Sacz, ul. Zdrojowa 20
20. Chrobak Tomasz — Nowy Sacz, ul. Wincentego Pola 2
21. Cholewa Mieczystaw — ; Chetmiec, pow. N. Sacz

22. Chudy Jozef — Nowy Targ

23. Chudoba Jozef — Nowy Targ

24. Domanski Marian — Nowy Sacz, ul. EmiliiPlater 13
25. Dziubakowski Antoni — , Piwniczna, Rownia 921

26. Dutka Jo6zef — Nowy Sacz, Nawojowska 79
27. Dziedzic Jan — Mostki Nr 54, gm. Stary Sacz
28. Dworski Marian — Nowy Targ

29. Detlof Godzistaw — Nowy Targ
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Dziech Alojzy —

Fryze Wiadystaw
Filipowicz Leon
Florian Jo6zef, inzynier
Futro Kazimierz
Galik Adolf

Gondek Witadystaw
Gorczyk lIgnacy
Gdérka Franciszek
Goralewicz Franciszek
Gromadka Bernard
Gorszczyk Stefan
Gola Ludwik

Gebel Albin

Glabinski Edward
Gietczyoski Ludwik
Gotebiowski Jan
Gajda Jozef

Gauguscbh Adolf
Greczek Jakub
Grotowski Witadystaw, inz.
Jurys$ Jakub

Jagielski Stanistaw
Jezowski Jan
Jez Ludwik

Jaskierski Jan
Jurkiewicz Antoni

Jaskierski Ludwik
Jankowski Marian
Krdél Jan

Kitynski Kazimierz
Kosecki Edward
Konieczny Julian
Krok Jan
Kossakowski Tomasz
Kozuch Jan

Kuziel Stanistaw
Kossakowski Pawet
Kotlarz Antoni
Kurowski Michat
Kmak Jozef
Kwaciszewski Jan
Kolek Franciszek
Konstanty Franciszek s.Wojciecha
Kawula Jan
Kasinski Kazimierz
Krawczyk Wiadystaw
Kita Wiadystaw
Kmiecik Jan

Krupi iski Jan

Kaim Jozef

Kaim Btazej
Kopytek Wiadystaw
Kaleciak Franciszek

Nowy Targ

Nowy Sacz, ul. Tatrzanska 6
Krynica, willa »Warszawskac
Sowliny - Limanowa

Nowy Targ

Nowy Sacz, ul. Zdtkiewskiego
Nowy Sagcz, ul. Matejki 22
Przydonica, pow. Nowy S3acz
Zawada, pow. Nowy Sacz
Podole, pow. Nowy Sacz
Limanowa

tososina Goérna, pow. Limanowa
Limanowa
>Nowy Targ

Nowy Targ

Nowy Targ

Nowy Targ

Zakopane

Zakopane

Czorsztyn, pow. Nowy Targ
Kroscienko n/D., pow. Nowy Targ
Nowy Sacz, Wisniowieckiego 5
, Krynica, ul. Graniczna 546
Muszyna

Limanowa

Nowy Targ

Nowy Targ

Nowy Targ

Kroscienko n/D.

Nowy Sacz, ul. Nawojowska 104
Nowy Sacz, Helena 271

Nowy Sacz, ul. Czysta 35
Nowy Sacz, ul. Bilinskiego 28
Chetmiec 228, pow. Nowy Sgcz
Bozndéw, pow. Nowy Sacz
Korzenna 31, pow. Nowy Sjacz
Maszkowice, pow. Nowy Sgcz
Babkowa, pow. N. Sagcz
Powroznik, pow. N. Sacz
Gabori, pow. N. Sacz

Gryboéw, pow. N. Sacz

Nowy Sacz

Milik 135, pow. N. Sacz
Brzezna 100, pow. N. Sacz

, Limanowa

Sowliny - Limanowa

Swidnik, pow. Limanowa
tukawica, pow. Limanowa
Mszana Dolna, pow. Limanowa
Poreba Wielka, pow. Limanowa
Limanowa

Limanowa

Nowy Targ

Nowy Targ
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84. Klinger Witold Nowy Targ

85. Korczak Stanistaw Nowy Targ

86. Ktos Karol Nowy Targ

87. Kozak Jan Nowy Targ

88. Klocek Franciszek Nowy Targ

89. Kramarz Piotr Nowy Targ

90. Kozik Jan Zakopane

91. Kotarba Franciszek Zakopane

92. Kosinski Stanistaw Zakopane

93. Kois Jan (Kubowcarz) Ciche, pow. N. Targ

94. Kulczycki Wiadystaw CzorszSyn, pow. N. 'Targ

95. Korda$ Tomasz Kroscienko n/l)., pow. N. Targ
96. Kaminski Wojciech Szaflary, pow. N. Targ

97. Ligeza Bronistaw Nowy Sacz, ul. Jagiellonska 22
98. Lachman Mieczystaw Nowy Sacz, ul. Zeligowskiego 3
99. Les$niowski Kazimierz . Limanowa

100. Lipkowski Edward Nowy Targ

101. Leja JoOzef Czaimy Dunajec

102. tekawski Piotr Czarny Potok, pow. Nowy Sacz
103. tatka Melchior Lipnica Wielka, pow. X. Sacz
104. tasa Ignacy Nowy Targ

105. Malinowski Jézef Nowy Sacz, ul. Wisniowldckiego 42
106. Malinski Jozef Nowy Sacz, ul. Zygmuntowska 2a
107. Mré6z Jan Marcinkowice 81, pow. N. Sacz
108. Maciuszek Wojciech Rogi, pow. N. Sacz

109. Matkus Ferdynand Krynica - wie$

110. Mazurek Aleksander Muszyna

111. Markiewicz Jan Muszyna

112. Mastalerz Jozef tapig - Zbyszyee, pow. N. Sacz
113. Macia$ Jakub tososina Dolna, pow. Limanowa
114. Mikuta Franciszek L!manowa

115. Miskowiec Stanistaw Dobra, pow. Limanowa

116. Mrugata Franciszek ; Nowy Targ

117. Magierski Tomasz Nowy Targ

118. Mirek Henryk Zakopane

119. Madejowicz Jakub Rdzawka, pow. N. Targ

120. Malinowski Adam , Szczawnica, pow. N. Targ

121. Nawrocki Jan Zabelcze 19, pow. N. Sacz

122. Ochmanski Marian Nowy Sacz, ul. Zakoscielna 4
123. Olejarczuk Tomasz Nowy Sacz, ul. Sienkiewicza 4
124. Oleksy Stanistaw Nowy Sacz, ul. Husarska 9
125. Oleksiewicz Karol Grybow, pow. N. Sacz

126. Olbrycht Zenon Zakopane

127. Pacholarz Wojciech Nowy Sacz, ul. Rokitnianczykow 37
128. Paszkiewicz Kazimierz Nowy Sacz, ul. tokietka 5

129. Pieta Edward Nowy Sacz, ul. Kunegundy 25
130. Piworiska Emilia Nowy Sacz, ul. Zeglarska 8
131. Plata Adam Nowy Sacz, ul. Kochanowskiego 18
132. Porzycki Stanistaw Krynica - wie$

133. Pluta Jan Rytro, pow. N. Sacz

134. Pociecha Kazimierz tabewa, pow. N. Sacz

135. Potomski Stanistaw Tegoborze, pow. N. Sacz

136. Pierdog Jozef Ztockie, gm. Muszyna

137. Pawlik Wojciech s. Jbézefa Brzezna, pow. N. Sacz
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139.
140.
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Pustutka Jézef
Paska Michat
Pietrucha Witadystaw

141.4 Piechowka Jan

142.
143.
144,
145,
146.
147.

148.
149.
150.
151.
152.
153.
154.
155.
156.
157.
158.
159.
160.
161.
162.
163.
164.
165.
166.
167.
168.
169.
170.
171.
172.
173.
174.
175.
176.
177.
178.
179.
180.
181.
182.
183.
184.
185.
186.
187.
188.
189.

190

Pulit Marcin
Polaczek Franciszek
Plewa Jan
Pudtowski Ludwik
Rabiarz Jan
Rzesikowski Wawrzyniec
s. Wawrzynca
Rézannska Jadwiga
Stachura Wilhelm
Stepniowski Marian
Studzinski Jan
Stawiarski Stefan
Stolarski Michat
Smolawa Teodor
Sieradzki Stanistaw
Sieka Jozef
Sieka Franciszek
Sieka Ludwik
Starc-zowski Franciszek
Sikorski Wactaw
Sarnecki Andrzej
Stopka Czestaw
Stopka Wojciech
Stacbowiee Jozef
Skibinski Jozef
Siedz Stefan
Slezak Wiadystaw
Smierciak Wtadystaw
Slezak Stanistaw
Szal Jan
Szarata lIgnacy, s. Jozefa
Szewczyk 'Wiadystaw
Szokalski Aleksander
Szopinski Stanistaw
Tokarski Witold
Tryszczyto Jan
Tryszczyto Tadeusz
Turski Stefan
Tobiasz Stanistaw
Tobiasz Jan
Tatar Mieczystaw
Trzebunia Jan
Wojs Jozef
Wisniowski Bolestaw
Winiarski Wiadystaw
Wroébel Wojciech
Waligéra Wiadystaw
Waligéra Wojciech
Wojciechowski Stanistaw
Witek Karol

Barcice Dolne 23, pow. N Sacz
Sowliny - Limanowa

Owieczka, pow. Limanowa
Dobra, pow. Limanowa
Mecina, pow. Limanowa

iNowy Targ

Nowy Targ

Zakopane

Zakopane

Biegonice, pow. N. Sacz
Nowy Sacz, ul. Kunegundy 5
Nowy Sacz, ul. Kunegundy 7
Nowy Sacz, ul. Dtugosza 12
Nowy Sauz. ul. Kunegundy 11
Grybow, ul. Sagdecka 83
Zegiestow 201

Limanowa

Nowy Targ

Nowy Targ

Nowy Targ

Nowy Targ

Nowy Targ

Zakopane

Zakopane

Czarny Dunajec, pow. N. Targ
Koscielisko, pow. N. Targ
Biaty Dunajec, pow. N. Targ
Marnszyna. powd Nowy Targ
Nowy Sacz, ul. Dtugosza 37
Swieniarsko, pow. Nowy Sacz
Przyszotva, pow. Limanowa
Limanowa

Nowy Targ

Dagbrowa 7, pow. N. Sacz
Nowy Targ

Nowy Targ

Nowy Targ

Nowy Sacz, ul. Zygmuntcwska 20

Nowy Sacz, ul. Kunekundy 32
Tylicz, pow. Nowy Sacz

Nowy Sacz, ul. Podhalaniska 25@*

Owieczka, pow. Limanowa
Pisarzowa, pow. Limanowa
Zakopane

Zakopane

Swiniarsko, pow. N. Sacz
Piwniczna-Zdroéj, pow. N. Sacz
Krynica, ul. Widok

Stary Sacz, Cmentarna 1
Siedlce 20, pow. N. Sacz
Siedlce, pow. N. Sacz
Nowy Sacz, ul. Szopena 21
Grybow, ul. Cmentarna 109
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191. Waksmundzki Jan s. Antoniego —
192. Wadra Michat —
193. Wielkiewicz Jozef —
194. Wojnarski Kazimierz

195. Wadowski Tomasz

196. Wapienik Jerzy —
197. Walczak Henryk —
198. Witek Szczepan —
199. Zemanek Zofia —
200. Zidétko Pawet —
201. Zaczyk Jozef —
202. Ziecina Franciszek

203. Zajac Jozef —
204. Zwolinski Tadeusz

205. Ziemba Jézef —
206. Zych Jan (Matura)

207. Zarnecki Franciszek —
208. Zyraldo Stanistaw —

Dziat nieurzedowy

Przetarg

Okregowa Dyrekcja Drég Wodnych w Krakowie
ogtasza nieograniczony przetarg publiczny na dostawe
(wykonanie) ubran roboczych dla Pahstwowych War-
sztatow w Plaszowie.

Oferty na przepisanych formularzach majg by¢ spo-
rzagdzone zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministrow
z dnia 29. I. 1937 r. o dostawach i robotach na rzecz
Skarbu Panstwa, — ztozone w nieprzejrzystej zalako-
wanej kopercie, z napisem ,Oferta przetargowa na do-
stawe ubran roboczychll do dnia 20 kwietnia godz. 12
w kancelarii Okregowej Dyrekcji Drég Wodnych
w Krakowie, przy ul. Basztowej Nr 22, IlIl p., numer
drzwi 150. Piecze¢ uzyta do lakowania koperty nie
moze ujawniaé¢ pochodzenia oferty. W razie nadestania
oferty pocztg, nalezy koperte, z napisem jak wyzej,
witozyé do drugiej koperty, zaopatrzonej adresem Na
kopercie nie nalezy umieszcza¢ ani imienia, ani adresu
nadawcy.

Otwarcie ofert nastagpi w Okregowej Dyrekcji Drog
Wodnych dnia 20 kwietnia o godz. 13, w obecnoSci
oferentow.

Oferta opiewa¢ moze na cato$¢ dostawy lub jej
czesci.

Przy wykonaniu dostawy obowigzujg przedsigbiorce
ogdélne warunki budowy, zatwierdzone przez b. Min.
Rob. Publ. rozporzagdzeniem z dnia 24 kwietnia 1928 r.
L. 1-1067, uzupeinione rozp. z dnia 28 maja 929 r.
L. 1-1576, oraz okélnikiem z dnia 21 czerwca 1932 r.
L. P. B. 27/12/32.

Do oferty dotaczy¢ nalezy dowdéd na ztozone w ka-
sie | Urzedu Skarbowego w Krakowie wadium w wy-
sokosci 2% ceny ofertowej, a nadto uwierzytelniony
odpis Swiadectwa przemystowego oraz odpis rejestru
handlowego. Ztozone wadium podlega zwrotowi po
przetargu w razie odrzucenia oferty, wzglednie zosta-
nie zatrzymane, jako kaucja w razie przyjecia oferty.

Oferenci zwigzani sg swag ofertga do dni 8 (0o$miu)
od chwili otwarcia ofert pod rygorem utraty wadium.

Przed terminem rozpoczecia przetargu dopuszczalna
jest zmiana oferty lub wycofanie oferty.

Dabréwka Polska 36, pow. N. Sacz
Limanowa

Nowy Targ

Nowy Targ

Zakopane

Zakopane

Zakopane

Zakopane

Nowy Sacz, ul. Kraszewskiego 15
Ptaszkowa 191, pow. Nowy Sacz
Nawojowa Nr 75, pow. Nowy Sacz
Koniuszowa, pow. Nowy S3acz
Biata Woda, gm. tososina
Zakopane

Podczerwone, gm. Chochotdw, pow. N. Targ
Witéw, pow. Nowy Targ

Nowy Targ

Nowy Targ

p. o. Prezesa Sadu Okregowego:

Stefan Borowiecki
Wiceprezes Sadu Okregowego

Okregowa Dyrekcja Dréog Wodnych zastrzega sobie
prawo swobody wyboru oferenta, oddanie dostawy
kilku oferentom, mozliwo$¢ rozszerzenia lub zmniej-
szenia dostawy, jak réwniez nieprzyjecia zadnych
ofert.

Potrzebne druki i formularze otrzyma¢ mozna
w kancelarii Okregowej Dyrekcji Drég Wodnych w go-
dzinach od 10—12, gdzie réwniez przegladngé¢ mozna
plany, oraz warunki ogolne i szczegdtowe.

Nalezyto$¢ za wykonanie i przyjecie dostawy (ro-
boty) bedzie wyptacana na podstawie sprawdzonych
i przyjetych rachunkéw w ciggu 6 dni od dnia ztoze-
nia rachunki liczac.

Kierownik Dyrekcji: Inz. Adam Bielanski

POSZUKIWANIE.

Obywatele rocznika 1901, ktérzy stuzyli od 29. VIII.
1939 r. przy saperach 5 p. w Krakowie wraz z moim
mezem Janem Klimasem ur. 1901, zamieszkatym w Soli
pow. Zywiec, o ktorym nie mam od tego czasu zadnej
wiadomos$ci, proszeni sg o podanie blizszych informa-
cyj o jego losie lub zaginigciu w walkach — za dobrym

wynagrodzeniem. — Zawiadomienia prosze Kkierowac
pod adresem: Klimas Wiktoria, zam. S6l Nr 10, pow.
Zywiec.

Ogtoszenia o zagubieniu wzgl. skradzeniu
dokumentow.

Zawada Franciszek, ur. 1. X1. 1925 r. w Zwardoniu,
pow. Zywiec, Wojew. Krak., uniewaznia zagubione
dokument oraz karte rejestracyjng, wydang przez
R. K. U. Bielsko, Oddziat w Miléwce.

Sliwa Maria, ur. 10. VIIIl. 1894 r. w Sannikach pow.
gostynski, zam. w Bochni ul. Proszowska 22, zgtasza
iz 5. XI. 1945 r. skradziono jej w Warszawie Kkarte
rozpoznawczg wystawiong przez Zarzad Miejski
w Kielcach w 1942 r., oraz legitymacje wojskowg, jako
zona porucznika w stanie spoczynku, wystawiona przez
P. K. U. Warszawa-miasto Ill, ktére uniewaznia.
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Kaczmarczyk Leokadia, ur. 9. XII. 1914 r. w Lu-
baczowie, zam. w OS$wigcimiu przy ul. Klucznikow-
skiej 9, pow. Biala, uniewaznia skradzione nastepujgce
dokumenty: metryke urodzenia, legitymacja kolejowa,
wystawiona przez P. K. P. Krakéw, Swiadectwo oby-
watelstwa wystawione przez Starostwo, karte zgtosze-
nia przemystu na restauracje, pozwolenie na sprzedaz
trunkéw, dowdéd osobisty wystawiony przez Zarzad
miejski w OS$wiecimiu oraz legitymacje Zwiazku re-
stauratorow.

Wyczawska Emilia, Krakéw, ul. Brzozowa 12, unie-
waznia skradzione dokumenty, a w szczegdlnosci legi-
tymacje stuzbowag wystawiong przez Urzad Wojew.
Krak. z dn. 16. Il. 1946 r. Nr 13/W/46.

PRZEDRUKI

Przepisy rachunkowo-kasowe dla wiadz
i urzedow panstwowych.

(Zatagcznik Nr 1 do Dz. Urz. Min. Sk. z dnia 30 marca
1935 r. Nr 9, poz. 178).

Rozdziat I.
POSTANOWIENIA OGOLNE

Przedmiot przepiséw.

§ L

Przepisy niniejsze ustalajg sposob prowadzenia ra-
chunkowos$ci przez wiadze (urzedy) panstwowe w za-
kresie gospodarki pienieznej.

Rola Ministra Skarbu w gospodarce parnstwowej.

§ 2.

1. Wszelkie przychody panstwowe ze$rodkowujg sie
ostatecznie we witasciwych organach Ministerstwa
Skarbu. Minister Skarbu wykonywuje nadz6r nad kre-
dytami na wydatki wszystkich dziatéw gospodarki
panstwowej, objetych budzetem.

2. Zaden wydatek nie moze by¢ uskuteczniony, je-
zeli nie znajduje pokrycia w otwartych przez Ministra
Skarbu kredytach budzetowych, wzglednie w pozosta-
tosciach na wtasciwych rachunkach sum niebudzeto-
wych.

Podziat sum administrowanych przez wiadze
panstwowe.

§ 3.

1. Sumy pozostajace w administracji wtadz (urze-
déw) panstwowych dzielg sie na budzetowe i niebudzc-
towe.

2. Sumami budzetowymi sa sumy objete budzetem
(lub prowizorium budzetowym) uchwalonym na usta-
lony okres budzetowy.

3. Wszelkie inne sumy zalicza sie do sum niebudze-
towych. (Rozdz. V 8§ 43—45).

Prawo asygnowania.
§ 4.
Prawo asygnowania przystuguje:
a) z sum budzetowych:
1. wiadzom centralnym,

2. wiadzom Il instancji administracyjnej w grani-
nicach udzielonych im uprawnien,
3. wiadzom | instancji administracyjnej, bezpo-

Srednio podlegtym witadzom centralnym za zgoda
Ministerstwa Skarbu,

b) z sum niebudzetowych —

wszystkim witadzom, do ktérych zakresu dziatania
nalezy dysponowanie tymi sumami.

Kasy panstwowe.

§ 5.

1. Funkcje kasowe w zakresie przyjmowania wptat
i dokonywania wyptat na rachunek wtadz i urzedéw
panstwowych petnig: kasy urzedéw skarbowych, urze-
déw celnych, kasy specjalne, specjalni poborcy. Po-
nadto w poruczonym zakresie funkcje kasowe w obro-
cie bezgotowkowym petnig izby skarbowe, a w odnie-
sieniu do witadz centralnych — Centralna Ksiegowos¢
Ministerstwa Skarbu.

2. Kasy urzedéw skarbowych wykonywujg czynno-
Sci kasowe wtadz (urzedéw) dysponujacych, stosownie
do rzeczowego i terytorialnego zakresu dziatania tych
wtadz, tak co do sum budzetowych, jak i sum niebu-
dzetowych administrowanych przez organa panstwowe.

3. Kasy specjalne, kasy urzedéw celnych oraz spe-
cjalni poborcy sa organami wchodzgcymi organizacyj-
nie i administracyjnie w skiad danego urzedu, a po-
wotanymi do wykonywania czynnosci kasowych, wy-
nikajacych z zakresu dziatania tego urzedu. Inne czyn-
nosci kasowe mogg by¢ tym kasom poruczone w cha-
rakterze czynnosci zleconych.

4. Specjalnych poborcéw ustanawia sie przy urze-
dach (instytucjach, zaktadach), wymierzajgcych na-
leznosci panstwowe, ktérych pobieranie poza urzedem
bytoby wyjatkowo niedogodne dla ptatnikéw lub odbi-
toby sie ujemnie na sprawnosci urzedowania. Jezeli
takie urzedy (zaktady, instytucje) uprawnione sg réw-
niez do pokrywania z pobranych wptywéw wiasnych
wydatkéw, wéwczas ustanawia sie przy tych urzedach
specjalne kasy panstwowe.

5. Prawo ustanawiania kas specjalnych i specjal-
nych poborcéw stuzy wiasciwym wiadzom centralnym
w porozumieniu i za zgoda Ministra Skarbu.

6. Sposdéb dokonywania obrotéw kasowych, prowa-
dzenia rachunkowos$ci i sktadania sprawozdah przez
kasy specjalne i specjalnych poborcéw normujg osobne
przepisy, wydane przez wtasciwe witadze centralne
w Dorozumieniu z Ministerstwem Skarbu i Najwyzszg
Izbg Kontroli.

Wiasciwos¢é organéw skarbowych.
§ 6.

1 Wtadze centralne maja otwarte rachunki sum
budzetowych oraz sum niebudzetowych w gotéwce
w Centralnej Ksiegowos$ci Ministerstwa Skarbu, za$
rachunki sum niebudzetowych w papierach wartoscio-
wych — we wskazanej przez Ministerstwo Skarbu ka-
sie urzedu skarbowego w Warszawie; w kasie tej skta-
dane i przechowywane sg réwniez depozyty rzeczowe
wtadz centralnych.

2. Wtadze (urzedy) znajdujgce sie w siedzibie Izb
skarbowych, majg otwarte rachunki sum budzetowych
w miejscowej lzbie skarbowej, a rachunki sum nie-
budzer.owych we wskazanej przez lzbe skarbowag miej-
scowej kasie urzedu skarbowego; w tejze kasie sa
sktadane i przechowywane depozyty rzeczowe tych
witadz (urzedoéw).

3. Witadze (urzedy) znajdujace sie poza siedzibg
Izby skarbowej, a w siedzibie kasy urzedu skarbowe-
go, majg otwarte wszystkie rachunki w miejscowej
kasie urzedu skarbowego.

4. Jezeli wtadza (urzad) znajduje sie poza siedzibg
urzedu skarbowego, wszystkie rachunki otwiera sie
dla niej w kasie urzedu skarbowego, w ktérego okregu
posiada swg siedzibe, wzglednie w kasie, wyznaczonej
przez lzbe skarbowa.

Rozdziat 1I.
POBIERANIE WPLYWOW.
Ogoélne zasady.

§ 7

1 Wszelkie wptywy administrowane przez wiadze

(urzedy) panhstwowe majg by¢ wnoszone do kas urze-
dow skarbowych (kas specjalnych, specjalnych pobor-
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cow) bezposrednio lub na rachunki wtasciwych orga-
néw skarbowych w P. K. O. i w Banku Polskim,
wzglednie na konta czekowe kas specjalnych i specjal-
nych poborcéw w P. K. O.

2. Wptaty na rachunek witadz i urzedéw moga by¢
rowniez uskuteczniane przekazami pocztowymi.

3. Specjalni poborcy wptacaja w catosci osiggniete
wptywy do kas urzedéw skarbowych bezposrednio
albo na rachunki wtasciwych organéw skarbowych
w P. K. O. lub Banku Polskim.

4. Wtadze, przy ktérych nie ustanowiono kas spe-
cjalnych lub specjalnych poborcéw, nie moga pobie-
ra¢ zadnych sum.

5. Niektére naleznosci panstwowe (np. grzywny
administracyjne i sadowe) mogg by¢ za zgodg Mini-
sterstwa Skarbu wnoszone na specjalne konta ,przy-
chodowe" w P. K. O.,, otwierane w tym celu poszcze-
gélnym wiadzom (urzedom). Catkowite wptywy na tych
kontach bedag przelewane automatycznie z koncem
kazdego dnia (lub w innych terminach, ustalonych
w porozumieniu z Ministerstwem Skarbu i P. K. 0O)
na konta czekowe wtasciwych organéw skarbowych
w P. K. 0. Zadnych wyptat z tych kont wtadze usku-
tecznia¢ nie moga. Na konto z automatycznym prze-
lewem moga by¢ wptacane tylko te naleznosci, dla
ktérych poboru takie konto zostato otwarte.

Sposéb uiszczania naleznosci.

§ 8.
1. Naleznos$ci panstwowe maja by¢ uiszczane w go-
towiznie — w prawnych $rodkach ptatniczych.

2. Na podstawie specjalnych zarzadzen moga by¢
niektore naleznosci panstwowe uiszczane znaczkami
stemplowymi lub specjalnymi, papierami wartoscio-
wymi albo $wiadczeniami w naturze.

3. Jakie naleznosci mogg by¢ uiszczane znaczkami
ustalajg zainteresowane wtadze w porozumieniu z Mi-
nisterstwem Skarbu.

4. Witadzom wymiarowym moga byé udzielane za-
liczki w znaczkach w granicach norm, ustalanych
przez wiasciwe witadze centralne w porozumieniu z Mi-
nisterstwem Skarbu. Za sumy uzyskane ze sprzedazy
znaczkéw witadze zakupujga odpowiedniag ilo$¢ znacz-
kéw w kasach urzedéw skarbowych i w ten sposéb
uzupetniajg Swoje zapasy w znaczkach do wysokos$ci
ustalonych norm zaliczek. Wysokos$¢ zaliczki winna
by¢ zapisana na wtasciwym koncie ksiegi pienieznej
z podaniem daty i numeru zarzadzenia (8 60).

Odbioér z poczty przesytek wartosciowych.

§9

1. Pocztowe dowody oddawcze (przekazy pocztowe,
przekazy czekowe P. K. O., dowody odbioru na listy
wartosciowe i adresy pomocnicze na paczki), nadcho-
dzace pod adresem wtadz (urzedéw) panstwowych, wy-
daja urzedy pocztowe tymze witadzom, ktére wpisuja
je w dniu otrzymania do ksiegi przekazéw i przesy-
tek wartosciowych (§8 61).

2. Przekazy pocztowe i czekowe przesytajag wiadze
za potwierdzeniem odbioru w ksiedze przekazow i
przesytek wartosciowych witasciwym kasom urzedow
skarbowych najp6zniej w nastepnym dniu wraz zewen-
tualnymi wskazéwkami o sposobie zarachowania. Kasa
podejmuje gotéwke w urzedzie pocztowym bez osob-
nego upowaznienia ze strony wtadzy (urzedu) i odpo-
wiednio jg zarachowuje.

3. Sumy przekazéw czekowych i pocztowych, nade-
stanych pod adresem kierownikéw wtadz (urzedéw)
na wyptate naleznosci stuzbowych i na inne wydatki
urzedu, wyptacajg urzedy pocztowe bezposrednio tym
kierownikom wzglednie upowaznionym przez nich
kazdorazowo funkcjonariuszom, za potwierdzeniem
odbioru, zaopatrzonym w odcisk pieczeci i podpis.

4. Sumy pieniezne przekazéw pocztowych i prze-
kazéw czekowych P. K. O., nadestane pod odresem
kas specjalnych lub specjalnych poborcéw urzad pocz-

towy wydaje bezposrednio tym kasom wzglednie po-
borcom.

5. Listy warto$ciowe i paczki, nadestane pod adre-
sem witadz, wydaje urzad pocztowy bezposrednio do-
tyczacym wiadzom.

6. Otrzymane w kazdym poszczegdlnym przypadku
w listach i przesytkach pieniadze, znaczki wartosciowe
do wysokos$ci 50 zt, oraz papiery wartosciowe do wy-
sokosci 500 zt nominalnej wartosci moga witadze po
zapisaniu ich do ksiegi pienieznej (8§ 60), przechowywac¢
u siebie w odpowiednio zabezpieczonych schowkach
w ciggu 30 dni, jezeli sprawy, w zwiazku z ktérymi
zostaty one ztozone, moga by¢ w tym terminie zatat-
wione.

7. Jezeli otrzymane walory przewyzszaja okreslong
wyzej warto$¢, a suma pieniezna podanag kwote lub
jezeli sprawy, w zwigzku z ktérymi walory lub pienia-
dze nadestano, nie mogag by¢ zatatwione albo nie zo-
staly zatatwione w ciggu 30 dni, nalezgce do nich
pienigdze i walory majg byé¢ ztozone najpézniej w na-
stepnym dniu po ich otrzymaniu, wzglednie po upty-
wie 30 dni do depozytu we wtasciwej kasie urzedu
skarbowego.

Nadnlaty w dochodach budzetowych.

§ 10.

1. Sumy niewtasciwie Ilub nadmiernie wptacone
maja by¢ z urzedu zaliczone na poczet innych nalez-
nosci, przypadajacych od zobowigzanego, na ktérego
koncie powstata nadptata lub tez majg by¢ wzrécone
w gotéwce.

2. Jezeli nadptata powstata w naleznos$ciach powta-
rzajagcych sie, a zobowigzany nie zalega z innymi na-
leznosciami i nie zazgdat zwrotu nadptaty w gotéwce,
nadptate zalicza si¢ na poczet naleznoSci przysztych
tego samego rodzaju.

Pcstepowanie przy zwrocie i przerachowaniu
nadptaty.

§ 11.

1 Zwrot nadptaty zarzadza wiadza (urzad), ktéra
prowadzi systematyczng rachunkowo$¢ danego rodzaju
dochodéw.

2. Nadptaty w dochodach budzetowych, powstate
zaréwno w biezacym, jak i w ubiegtych okresach bu-
dzetowych, zwraca sie z biezagcych wptywéw w tym
samym tytule budzetowym.

3. Na zwrot nadptaty wystawia wladza asygnaie
(czek) z sum obrotowych i przesyta jg witasciwej lzbie
skarbowej (Centralnej Ksiegowosci).

4. W razie braku w biezgcym okresie budzetowym
wpltywoéw w tym samym tytule budzetowym, witadza
wystawia asygnate (czek) na zwrot nadptaty ze spe-
cjalnego kredytu w budzecie Ministerstwa Skarbu.

5. W asygnacie wzglednie w $rodkowym odcinku
czeku oraz w grzbietach tych dowodoéw nalezy wska-
za¢ pozycje dziennika i date wptaty, ktéra spowodo-
wata nadptate, oraz nazwe organu skarbowego.

6. Zwracang kwote wtadza zapisuje w ksiedze do-
chodéw budzetowych biezacego okresu w przedziatce
,odpisano z uiszczen".

7. Przerachowanie nadptaty z jednego tytutu bu-
dzetowego na inny w obrebie tej samej witadzy admi-
nistrujgcej dochodami dokonywuje sie w ksiedze do-
chodéw budzetowych biezgcego okresu budzetowego
przez odpisanie nadptaconej sumy na koncie, na kto-
rym powstata nadptata i dopisanie jej na koncie, na
ktorym istnieje nieuregulowana naleznos¢.

8. Przerachowania nadptaty na pokrycie nalezno-
$ci, podlegajacej zarachowaniu na doch6d administro-
wany przez inng witadze resortowg, zarzadza sie asy-
gnatg ,na przelew" (ewentualnie czekiem przelewo-
wym na P. K. O.) z sum obrotowych i przesyta wta-
Sciwej lzbie skarbowej (Centralnej Ksiegowosci) do
zrealizowania, postepujac dalej, jak w ustepach 4, 5 i 6.
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9. Réwnocze$nie z zarzadzeniem zwrotu lub prze-
rachowania nadptaty uskutecznia sie odpowiednie
-dnotacje na wtasé~gm dowodzie kasowym i przy
witasciwej pozycji w ksiedze dochodéw budzetowych,
ewentualnie takze w ksiedze pomocniczej.

10. Asygnaty (czeki), wystawione na zwroty nad-
ptat zapisuja wiadze (urzedy) w ksiedze kredytéw i
wydatkéw budzetowych, otwierajgc osobne konto dla
p.sygnat (czekéw, wystawionych z sum obrotowych i
osobne konto dla asygnat (czekéw) — z budzetu Min.
karbu.

11. Dokonane z powyzszych tytutéw wydatki wta-
.ze (urzedy) wykazujg w miesiecznych wyciggach
z ksiegi kredytéw i wydatkéw budzetowych (8 67)
i uzgadniajag z wtasciwg Izbg skarbowa.

12. O przerachowaniu nadptaty zawiadamia sie
ptatnika.

13. Zmiany w sumie uiszczeh, powstate wskutek
zwrotu lub przerachowania nadptat, wtadze wykazuja
-we witasciwej przedziatce ksiegi dochoddéw budzeto-
wych, jak réwniez w sprawozdaniach miesiecznik
w przedziatce ,do miesigca sprawozdawczego" w for-
mie odpiséw lub dopiséw czerwonym atramentem.

14. Spos6b dokonywania zwrotéw i przerachcwan
nadptat przez wiadze, przy ktérych istniejg specjalne
kasy, badz ktérym przyznano prawo specjalnego po-
borcy, normujg przepisy dla kas specjalnych i specjal-
nych poborcéw; sposéb za$ dokonywania zwrotéw i
przerachowan nadptat w daninach publicznych — prze-
pisy dla kas urzedéw skarbowych.

Rozdziat Il1.
KREDYTY BUDZETOWE.

Otwieranie i uruchamianie kredytéw.

§ 12.

1. W ramach kredytow, objetych budzetem otwiera
Minister Skarbu kredyty w Centralnej KsiegowoSci
Min. Skarbu na wniosek witadz centralnych.

2. Z otwartj*h kredytéw uruchamia sie kredyty:
dla wtadz centralnych — w Centralnej Ksiegowosci
Ministerstwa Skarbu, dla witadz za$ podlegtych, nie
wytaczajac witadz, przy ktérych ustanowione zostaty
specjalne kasy, — we wtasciwej terytorialnie Izbie
skarbowej, wzglednie w kasie urzedu skarbowego, o
ile wtadza znajduje sie poza siedzibg lzby skarbowej.

Przekazywanie kredytow.

§ 13
1 Wtiadze centralne majg prawo:

a) zarzadzi¢ przekazanie kredytu, uruchomionego
w Centralnej Ksiegowos$ci Ministerstwa Skarbu,
w catosci lub czesci do Izb skarbowych (kas
urzedow skarbowych),

b) zarzadzi¢ przekazanie catego kredytu lub jego
cze$ci, uruchomionego w jednej z lzb skarbo-
wych (w Kkasie urzedu skarbowego), do innej
Izby skarbowej (kasy urzedu skarbowego) Ilub
do Centralnej Ksiegowosci.

7. Innym witadzom asygnujacym przystuguje prawo
przekazywania uruchomionego im kredytu wy-
tgcznie do Centralnej Ksiggowosci.

Postepowanie przy uruchamianiu kredytow.

§ 14.

1. Celem uruchomienia kredytu wtadzom central-
nym wtadze te przesytajg Centralnej Ksiegowosci wy-
petnione (na pierwszej stronie) pismo wzér Nr 1
w jednym egzemplarzu, celem za$ uruchomienia kre-
dytu organowi podlegtemu na rachunku lzby skarbo-
wej (kasy urzedu skarbowego) — takiez pismo w dwoéch
egzemplarzach.

2. Przy zbiorowym uruchamianiu kredytéw na ra-
chunkach 1zb skarbowych (kas urzedéw skarbowych)

do dyspozycji réznych witadz (urzeddédw), wiadze cen-
tralne przesytajg Centralnej Ksiegowosci pisme zbio-
rowe wz6r Nr 2, do ktérego dotgczajg po jednym
egzemplarzu pisma wzér Nr 1, sporzadzonego oddziel-
nie dla kazdej lzby skarbowej (kasy urzedu skarb.),
na rachunku ktérej kredyt ma by¢ uruchomiony.

3. Jeden egzemplarz pism?, wzér Nr 1 wzglednie
pismo wzoér Nr 2 Centralna Ksiegowo$¢ zatrzymuje
u siebie, za$ drugi egzemplarz pisma wz6r Nr 1, wzgle-
dnie egzemplarze pism wzdér Nr 1, bedace zatacznikami
do pisma wzor Nr 2, przesyta wtasciwej lzbie skarbo-
wej (kasie urzedu skarbowego) po umieszczeniu na
nich zarzadzenia uruchomienia kredytu.

4. Wtasciwy organ skarbowy uruchamia kredyt i
zawiadamia o tym odno$ng witadze asygnujaca.

Postepowanie przy przekazywaniu kredytow.

§ 15.

1. Celem przekazania kredytu, uruchomionego
w Centralnej Ksiegowoéci, do lzby skarbowei (kasy
urzedu skarbowego) przesytaja wtadze naczelne do
Centralnej Ksiegowos$ci dwa pisma: wzér Nr 3, wy-
stosowane do Centralnej Ksiegowos$ci oraz wzor Nr 4
do witasciwej lzby skarbowej (kasy urzedu skarbowe-
go), do ktorej kredyt ma by¢ przekazany.

2. Centralna Ksiegowo$¢ zmniejsza u siebie kredyt
na rachunku wtadzy centralnej, zaswiadcza o tym na
piSmie (wzér Nr 4), przeznaczonym dla lzby skarbo-
wej (kasy urzedu skarbowego) i przesyta je tej ostat-
niej. O zmniejszeniu kredytu Centralna Ksiegowos$¢
zawiadamia niezwtocznie wtasciwg wiadze centralng.

3. Postgpowanie lIzby lub kasy, do ktérej kredyt
zostal przekazany jest analogiczne jak przy urucha-
mianiu kredytow.

4. W podobny sposéb odbywa sie przekazywanie
kredytéow z jednej lzby skarbowej (kasy urzedu skar-
bowego) do drugiej lub do Centralnej Ksiegowosci,
przy czym pisma wz6r Nr 3 i 4 przesytaja wtadze
bezposrednio temu organowi skarbowemu, w ktérym
maja otwarte do swojej dyspozycji kredyty.

Wznowienie kredytow.

§ 16.

1 Kwoty podjete z sum budzetowych, a zwrdécone
catkowicie lub cze$ciowo w ciggu tego samego okresu
budzetowego, zarachowuje si¢ na wznowienie kredytu
w tym samym tytule budzetowym, z ktérego dokonano
wyptaty i na rachunek tej wiadzy, ktéra wyptate za-
rzadzita.

2. Kwoty zwrécone po uptywie okresu budzeto-
wego zarachowuje sie na budzet dochodéw Minister-
stwa Skarbu. W przypadku ustalenia w ustawie skar-
bowej okresu ulgowego dla niektérych wydatkéw, po-
jecie ,okres budzetowy" rozcigga si¢ dla zwrotéw tych
wydatkéw roéwniez na czas trwania okresu ulgowego.

3. O wptatach na wznowienie Kkredytu wtadza
(urzad) otrzymuje z wtasciwego oganu skarbowego za-
wiadomienie, za$ na wptaty z tytutu zwrotu wydatkow
budzetowych, dokonanych w ubiegtych okresach —
dowody przychodowe.

4. Przy zwrotach na wznowienie kredytu winny
by¢é réwniez zwrécone ewentualne potrgcenia, jakie
byty dokonane przy asygnowaniu. O ile potracone
kwoty zostaty zarachowane na dochody budzetowe,
witadza winna przesta¢ witasciwemu organowi skarbo-
wemu pisemne zawiadomienie z wyszczegélnieniem
wysokosci potraconych kwot i tytutéw potracen; na
podstawie tego zawiadomienia organ skarbowy doko-
nywa przerachowania. O ile potrgcone kwoty byty
zarachowane na sumy niebudzetowe lub przekazane
obcym instytucjom, wtadza zwraca si¢ do tych insty-
tucyj lub do wtasciwej wiadzy (urzedu) z zadaniem
zwrotu tych kwot na wznowienie kredytu.

5. Wtadze asygnujace winny prowadzi¢ na specjal-
nym koncie w ksiedze dochodéw budzetowych ewi-
dencje zwrotéw, podlegajacych zarachowaniu w mysl
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ust. 2 na doch6d Ministerstwa Skarbu. Na koncie tym
obok przypisanych do zwrotu nalezno$ci witadze od-
notowujg uiszczenia na podstawie otrzymywanych
z organdéw skarbowych dowodéw nrzychodowych.
W razie otrzymania dowodu przychodowego na wptate
kwoty uprzednio na tym koncie nieprzypisanej, a do-
tyczacej zwrotu wvdatku. dokonanego przez wtadze
z sum budzetowych w ubiegtych okresach, wptate te
nalezy wpisa¢ roéwniez do przedziatki, przeznaczonej
na przypis naleznoSci.

Przenoszenie kredytow.
§ 17.

Przenoszenie kredytu z jednego tytutu budzetowego
na drugi (yiremertl moze mie¢ miejsce tylko w gra-
nicach uprawnien zawartych w ustawach skarbowych.

Pozostatosci kredytéw z konncem okresu budzetowego.
§ 18.

1. Kredyty niewyczerpane przez wtadze asygnujgce
w ciggu okresu budzetowego wygasajg w terminie,
przewidzianym w ustawie skarbowej.

2. Wtadze asygnujace nie moga sktadaé¢ na rachun-
ki sum niebudzetowych jak réwniez nie moga prze-
chowywaé¢ w bankach i w kasach (schowkach) podrecz-
nych pozostatosci kredytéow celem dalszego ich uzyt-
kowania.

3. Niezaspokojone wydatki, dotyczgace ubiegtych
okreséw budzetowych, winny by¢ pokryte z kredytéw
okresu biezgcego.

Rozdziat IV.

DOKONYWANIE WYPLAT.
Zasady ogo*ne.

§ 19.

1. Wtadze asygnujace moga uskutecznia¢ wydatki
budzetowe, jedynie w granicach uruchomionych do
ich dyspozycji kredytéw, za$ wydatki z sum niebudze-
towych w granicach pozostatosci na wtasciwych kon-
tach.

2. Wtladze asygnujace zarzadzajg wyptaty wierzy-
cielom Skarbu Panstw” bezposrednio z kas panhstwo-
wych lub za posrednictwem tych kas (Izb skarbowych),
Centralnej Ksiegowos$ci Min. Skarbu) — z ich rachun-
kéw w Banku rolskim lub w P. K. O.

3. Z wyjatkiem przypadkéw, przewidzianych w ni-
niejszych przepisach, wtadze nie moga podnosi¢ dla
uskuteczniania wyptat zadnych sum.

Sposéb dokonywania wyptat (asygnaty, czeki).
§ 20.

1 Wiadze asygnujace zarzadzaja wyptaty: a) go-
towka, b) w drodze przekazu, c¢) w drodze przelewu
z rachunku wtasciwego organu skarbowego w Banku
Polskim lub w P. K. O. na rachunek wierzyciela,
otwarty w jednej z tych instytucyj.

2. Naleznos$ci z rozrachunkéw miedzy réznymi wta-
dzami i urzedami panstwowymi, oraz miedzy wtadzami
a zarzadami przedsiebiorstw i monopoléow panstwowych
maja by¢ regulowane wytgcznie w obrocie bezgotéwko-
wym, a mianowicie w drodze przelewu za posrednic-
twem P.K.O. lub Banku Polskiego badz za pomoca
asygnat ,na przelew" (8 29) z rachunku, otwartego
w danym organie skarbowym na inny rachunek,
otwarty w tym samym lub innym organie skarbowym.
W podobny sposéb majg by¢é dokonywane rozrdchunki
miedzy witadzami panstwowymi a samorzadowymi.

Dowody stanowigce podstawe asygnowania.
§ 21.

1 Za podstawe asygnowania stuzg pisemne pole-

cenia organéw asygnujacych (dysponujgcych), ra-
chunki, listy ptatnicze itp.

2. Jezeli za podstawe asygnowania stuzy wysta-
wiony rachunek, winien on wskazywa¢ imie i nazwi-
sko (nazwo firmy) oraz adres wystawcy rachunku, na-
zwe urzedu, na rzecz ktérego wykonano $wiadczenie,
wyszczegdlnienie zakupionych przedmiotéw i ich cene
jednostkowsa, ogdélng sume naleznos$ci, date rachunku
i ewentualnej umowy lub oferty, oraz imie i nazw:ko
osoby upowaznionej do podjecia naleznosci, wzglednie
numer posiadanego konta czekowego w P. K. O. lub
nazwe rachunku zyrowego w Banku Polskim. Rachu-
nek ma byé¢ nalezycie ostemplowany i podpisany przez
wystawce.

3. Kazdy rachunek ma by¢ sprawdzony pod wzgle-
dem merytorycznym, formalnym i rachunkowym.
Sprawdzanie rachunkéw pod wzgledem merytorycznym
oraz sprawdzanie rachunkéw na roboty i dostawy mo-
ze by¢ zlecone organowi fachowemu wtadzy asygnu-
jacej. Rachunek ma by¢ zatwierdzony przez Kkierow-
nika wtadzy lub upowaznionego przez niego urzednika
i winien zawiera¢ nastepujgcag klauzule: ,Rachunek

sprawdzono i zatwierdzono na sume zt . .. gr
(stownie .. ..... ) Asygnowat Z SUM .conrieenne
CZuvrienenn [« 2R rodz............. § MEePOZ.iiiicieie
N 19 r

.(Podpis sprawdzajgcego rachunek).
(Podpis zatwierdzajacego rachunek).

Ponadto na rachunku zamieszcza si¢ potwierdzenie
odbioru przedmiotéw objetych rachunkiem wzglednie
potwierdzenie wykonanych robo6t. Jezeli rachunek obej-
muje przedmioty, podlegajace zapisaniu do ksiegi in-
wentarza tub zapisku kontroli materiatowej, na ra-
chunku maja by¢ zamieszczone pozycje ksiegi (zapi-
sku) pod ktéorym' przedmioty te zapisano. Organ ad-
ministracyjny przesyta, celem asygnowania, organowi
rachunkowemu rachunki bez zadnych dodatkowych
pisemnych polecen dokonania wyptat.

4. Na wyptaty zbiorowe (8 39; wiadza asygnujaca
sporzadza liste ptatnicza wzér Nr 5. Lista ptatnicza
ma by¢ podpisana przez urzednika, ktéry dokonat
sprawdzenia, oraz zatwierdzona przez kierownika wta-
dzy lub upowaznionego przez niego urzednika.

5. Na dowodach stanowigcych podstawe asygno-
wania oraz na dowodach usprawiedliwiajgcych za-
liczki nalezy przy wystawianiu asygnaty (czeku) za-
mieszczaé adnotacje za pomocag stempla ,optacono
asygnatg (czekiem) Nr .... z dnia.......... “

Zaliczki z sum budzetowych.

§ 22.

1 Zaliczki z sum budzetowych moga by¢ asygno-
wanc:

a) funkcjonariuszom panstwowym na koszty podrézy

i diety, oraz na koszty przeniesien stuzbowych,

b) kierownikom witadz i urzedéw panstwowych, wzgle-
dnie upowaznionym do tego funkcjonariuszom:

1) na kosziy podrézy stuzbowych funkcjonariuszéw
panstwowych tych wtadz i urzedéw, z ktérych zakresu
dziatania wynika mozliwo$¢ nagtych wyjazdow stuz-
bowych,

2) na wydatki specjalne, wynikajgce z zakresu
dziatania danej wtadzy,

3) na wydatki gospodarcze i inwestycyjne, doko-
nywane we wiasnym zakresie dziatania, poza wydat-
kami, objetymi gospodarka ryczattowa;
c¢) dostawcom, przedsigbiorcom i wykonawcom rob6t

panstwowych na poczet uméwionej sumy zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami o dostawach i robo-

tach dla Panstwa, tudziez z warunkami odno$nej

umowy.

2. Zaliczki moga by¢ udzielane tylko na rachunek
otwartych kredytéw biezacego okresu budzetowego
bez okresu ulgowego, z wyjatkiem zaliczek na cele
inwestycyjne, ktéore moga by¢ asygnowane z kredytow
okresu ulgowego.

3. Na wydatki wymienione w ust. 1 b) moga by¢
udzielane zaliczki tylko w tych przypadkach, gdy wy-
datki te nie moga by¢é asygnowane bezposrednio na
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imie wierzycieli Skarbu Panstwa, a wymagajg natych-
miastowego i bezposredniego pokrycia przez pobieraja-
cego zaliczke. Podnoszenie zaliczek przez wtadze, po-
siadajgce prawo asygnowania (§8 4), powinno by¢ ogra-
niczone do najkonieczniejszych przypadkéw, przy czym
przetrzymywanie podjetych zaliczeK bez istotnej po-
trzeby jest niedopuszczalne.

4. Wysokosé¢ zaliczek na poszczeg6lne rodzaje wy-
datkéw wymienione w ust. 1 b) ustalajag wtasciwe wta-
dze centralne. O wysokosci ustalonych norm zaliczek
zawiadamiajg witadze te kazdorazowo Najwyzszag lzbe
Kontroli.

5. Zaliczke asygnuje sie bezposrednio z kredytu
uruchomionego w dotyczacym tytule budzetowym
(cze$¢ budzetu, dzial, rozdziat, paragraf).

Wyliczanie sie z zaliczek.

§ 23.

1. Wyliczanie sie z zaliczek ma by¢ dokonywane
zasadniczo za kazdy miesigc kalendarzowy w termi-
nie do dnia 8 nastepnego miesigca, przy czym pozo-
statosci zaliczek, niewydanych z koncem miesiaca,
moga by¢ zatrzymywane w razie istotnej potrzeby na
wydatki nastepnego miesiaca.

2. Powyzsze postanowienia nie dotyczg zaliczek,
wymienionych w ust. 1 a) § 22, co do ktérych obo-
wigzujg osobne przepisy, tudziez zaliczek wymienio-
nych w ust. 1 c), ktére stanowig cze$¢ umoéwionej na-
leznosci. Udzielanie dalszych zaliczek, wymienionych
w ust. 1 c) 8§ 22, zalezne jest od stwierdzenia postepu
w wykonywaniu rob6t i umoéw.

3. Poza przypadkami, wymienionymi w poprzed-
nim ustepie, asygnowanie nowych zaliczek do rak
os6b, ktérym byty juz wyasygnowane zaliczki, moze
nastgpi¢ w zasadzie dopiero po ztozeniu przez te osoby
dowodow usprawiedliwiajacych w cato$ci lub w prze-
wazajgcej czesai poprzednio pobrane =zaliczki. Jezeli
z poprzedniej zaliczki pozostata niewydana kwota,
to nowa zaliczka tacznie z pozostatosci?, poprzedniej
nie moze przekracza¢ ustanowionej normy.

4. Na wydatki, wymienione w 8§ 22 ustep 1 b),
a stale powtarzajace sig, mogg wtadze (urzedy) udzie-
la¢ zaliczki state, asygnowane z jednego lub kilku ty-
tutéw budzetowych. W tych przypadkach nastepne wy-
ptaty w ciggu okresu budzetowego do rak zaliczko-
biorcow moga wiadze (urzedy) asygnowaé¢ na podsta-
wie przedstawionych i uznanych rachunkéw jako zwrot
wydatkéw dokonanych z zaliczki.

Na odnosnym koncie ksiegi zaliczek nalezy réwno-
cze$nie wpisa¢ we wtasciwych przedziatkach ogélng
sume uznanych rachunkéw, date, numer i sume wy-
stawionej na ich pokrycie asygnaty (czeku), za$ tytuty
budzetowe i poszczegdlne sumy dotyczace tych tytu-
6w w przedziatce przedmiotowej. Z koricem okresu
budzetowego, o ile wtadza nie zarzadzi wcze$niejszego
zlikwidrwania zaliczki statej, winno nastgpi¢ jej osta-
teczne wyliczenie.

5. Pozostatosci zaliczek, niewydanych do konhca
okresu budzetowego, majg by¢ zwrécone najpoézniej
w ostatnim dniu okresu budzetowego na wznowienie
kredytéw. Pozostatosci zaliczek na koszty podrozy,
ukoniczonych po uptywie okresu budzetowego, winny
by¢ wptacane po ukonczeniu podrézy na dochéd bu-
dzetu Ministerstwa Skarbu.

6. W razie przeniesienia funkcjonariusza na inne
miejsce stuzbowe, cigzace na nim zaliczki z sum bu-
dzetowych, z wyjatkiem zaliczki na koszty przeniesie-
nia, winny by¢ catkowicie wyliczone przed udaniem
sie funkcjonariusza na nowe miejsce stuzbowe.

Rachunki na usprawiedliwienie zaliczek.
§ 24.

1 Przy wyliczaniu sie z zaliczek nalezy kazdy wy-

datek usprawiedliwi¢ oryginalnymi rachunkami os6b
lub firm, na rzecz ktérych uskuteczniono wyptaty,
przy czym kazdy poszczegélny rachunek ma odpowia-
da¢ wymaganiom § 21.

2. W razie niemoznoséci uzyskania kwitéow dla
usprawiedliwienia drobnych wydatkéw wystarczy pi-
semne os$wiadczenie funkcjonariusza, potwierdzone
przez kierownika urzedu, wzglednie upowaznionego
urzednika. Wydatki takie majg by¢ szczeg6towo wy-
mienione i nie moga przekracza¢ tacznie kwoty 10 zi
w kazdym poszczegélnym wyliczeniu.

3. Gdy dla usprawiedliwienia sie z zaliczki przed-
stawiono wiekszg ilo$¢ rachunkéw, witadza asygnujaca
wzglednie urzednik, sktadajgcy rachunki, moze spo-
rzadzi¢ wykaz tychze. Klauzule sprawdzenia nalezy
zamiesci¢ tylko na wykazie, adnotacje jednak: ..opta-
cono asygnata (czekiem) Nr .... zdnia..... “
nalezy zamies$ci¢ na kazdym rachunku.

4, W klauzulach dotyczagcych rachunkéw, ztozo-
nych na usprawiedliwienie zaliczek, o ile nie sa asy-
gnowane dalsze zaliczki lub uzupetnienie zaliczek, na-
lezy skresli¢ wyraz, ,asygnowac¢". dodajac wzamian
wyrazy: ,usprawiedliwiono zaliczke".

5. Funkcjonariusze, otrzymujacy zaliczki na po-
dréze stuzbowe i na przesiedlenia, sktadaja po powro-
cie z podrézy rachunki, usprawiedliwiajace zuzycie
pobranych zaliczek w terminie okreSlonym w przepi-
sach o naleznosciach za podréze stuzbowe i przesiedle-
nia, zwracajac jednocze$nie ewentualnie niewydane
pozostatosci zaliczek.

Asygnowanie.

§ 25.

1. Wiladze asygnujace zarzadzajag wyptat)' albo za
pomocag asygnat wzdér Nr 6 albo za pomoca czekoéw
na Bank Polski i na P. K. O. wzory Nr 7, 8 i 9.

a) Blankiet asygnaty sktada sie z grzbietu, wtasci-
wej asygnaty 1 talonu,

b) blankiet czeku sktada sie: z grzbietu, zlecenia
wyptaty i wtasciwego czeku.

2. Blankiety asygnat i czekéw sg drukami, podle-
gajacymi S$cistemu zarachowaniu i winny by¢ prze-
chowywane pod zamknigciem.

3. Witadze centralne zarzadzajg wyptaty:

a) gotowkowe miejscowe — czekami na Banki Pol-
ski,

b) gotéwkowe zamiejscowe ptatne w siedzibie kasy
urzedu skarbowego: 1) asygnatami z upowaznie-
niem do wyptaty na witasciwg kase, badz prze-
kazami czekowymi na PKO, o ile dotyczg sum
budzetowych; 2) przekazami czekowymi na PKO.
o ile dotycza sum niebudzetowych,

c) zamiejscowe, ptatne poza siedzibg kasy urzedu
skarbowego, — przekazami czekowymi na PKO.,

d) przelewowe czekami przelewowymi, na Bank
Polski lub PKO.

4. Wtadze, ktére majg uruchomione kredyty
w lIzbach skarbowych, zarzadzajg wyptaty:

a) gotébwkowe miejscowe — za pomoca asygnat
z upowaznieniem na miejscowg kase urzedu
skarbowego lub za pomocag czekdéw kasowych
na miejscowy Oddziat Banku Polskiego,

b) gotéwkowe zamiejscowe ptatne w siedzibie kasy
urzedu skarbowego: 1) asygnatami z upowaznie-
niem do wyptaty na wtasciwg kase badz przeka-
zami czekowymi na PKO, o ile dotyczg sum
budzetowych; 2) przekazami czekowymi na PKO,
o ile dotyczg sum niebudzetowych,

c) zamiejscowe, ptatne poza siedzibg kasy urzedu
skarbowego, — przekazami czekowymi na PKO.,

d) przelewowe czekami przelewowymi na Bank
Polski lub PKO.

5. Wyptaty z rachunkéw otwartych w kasach urze-
dow skarbowych zarzadzaja wtadze asygnujace tylko
za pomoca asygnat. Réwniez za pomocag asygnat za-
rzadzajg wszystkie wiadze wyptaty przekazami poczto-
wymi, wydawanie ztozonych w kasach papieréw war-
tosciowych, wyptaty w obcych walutach oraz przelewy
(przerachowania) z jednego rachunku w danym oiga-
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nie skarbowym na inny rachunek, prowadzony w tym
samym lub innym organie skarbowym.

6. Witadze, postugujace sie przy wyptatach czekami

moga wedtug swego uznania uskutecznia¢ przelewy,
podlegajgce zarachowaniu w innych organach skarbo-
wych, réwniez czekami w drodze przelewu na konta
czekowe tych organéw w P. K. O.

Wydawanie kuponéw od ztozonych w kasach papieréw
wartosciowych.

§ 26.

1. Wydawanie kuponéw (ktérych termin ptatnosci
juz zapadi) od ztozonych w kasach urzedéw skarbo-
wych papierdw wartosciowych zarzadzajg wtadze asy-
gnujace za pomoca pisemnych poleceh, zaopatrzonych
w odcisk pieczeci urzedowej i w dwa podpisy o0sdb,
upowaznionych do podpisywania asygnat (zlecen wy-
ptaty).

2. Wydawanie kuponéw od papieréw wartoscio-
wych, ztozonych do sum depozytowych tytutem Itaucyj
i wadiéw, zarzadza wtadza (urzad) tylko na zadanie
witascicieli papierow.

3. W piSmie witadzy (urzedu) maja byé wymienio-
ne: rodzaj sum, rodzaj papieréw, od ktérych kupony
maja by¢ wydane, data i pozycja dziennika przychodu,
pod ktérag papiery te zostaly w kasie zarachowane,
oraz imie i nazwisko osoby, ktérej majg by¢ wydane
kupény.

Spos6b wystawiania asygnat i czekow.

§ 27.

1. Na podstawie wymienionych w § 21 dowodow
wiladza asygnujaca, po upewnieniu sie, ze wydatek
znajduje pokrycie, wystawia asygnate lub czek i prze-
syta witasciwemu organowi skarbowemu.

2. Asygnata lub $Srodkowy odcinek czeku (zlecenie)
ma wskazywac¢ doktadnie: a) nazwe wiadzy asygnuja-
cej. b) rodzaj sum, ktérych dotyczy, a przy sumach
budzetowych takze szczegdtowe oznaczenie tytutéw
budzetowych i odpowiadajgcych im kwot, c) date wy-
stawienia, d) nazwe organu skarbowego, ktéremu prze-
syta sie asygnate do zrealizowania, ewentualnie row-
niez nazwe kasy urzedu skarbowego, upowaznionej
do dokonania wyptaty (przelewu), e) nazwisko i imie
wierzyciela (odbiorcy), a przy przelewach Nr konta
w P. K. O. lub oznaczenie rachunku zyrowego w Ban-
ku Polskim Ilub tez rodzaj sum, tytut budzetowy
wzglednie nazwe rachunku w organie skarbowym,
f) kwote brutto i kwote potracen tylko cyframi, oraz
kwote przypadajgcg do wyptaty (przekazania, przele-
wu) cyframi i stowami, g) piecze¢ urzedowag wtadzy
asygnujacej i h) dwa podpisy (atramentem).

3. Sumy zaréwno stowami, jak i cyframi oraz na-
zwisko i imie wierzyciela (odbiorcy) maja by¢ w asy-
gnatach, talonach, zleceniach i czekach wypetniane
recznie atramentem. Koncéwki groszowe majg by¢
wypisywane tylko cyframi. Odciskéw pieczeci na wta-
Sciwych czekach oraz na grzbietach asygnat i cze-
koéw wiadze asygnujace nie zamieszczajg.

4. Gdy asygnata lub zlecenie zawiera jednego ro-
dzaju potrgcenie, to sumy i t.ytut potrgcenia majg by¢
podane w treéci asygnaty (zlecenia); o ile za$ suma
potracen sktada sie z dwoéch lub wiecej réznych kwot,
doktadne wyszczegélnienie tytutéw i kwot potracen
oraz ich podsumowanie poda¢ nalezy na odwrotnej
stronie asygnaty wzglednie zlecenia wyptaty.

5. Talon asygnaty wypeinia sie w ten sam sposob,
jak witasciwg asygnate z tg ro6znica, ze wskazuje sie
w nim cyframi i stowami sume netto do wyptaty (prze-
lania, przekazania), za$ sume brutto i potrgcenia na
odwrotnej stronie tylko cyframi.

6. Podskrobania wzglednie wycierania we wszyst-
kich czesciach asygnat i czekéw sg niedopuszczalne.

7. Omytki w asygnatach, talonach, zleceniach wy-
ptat (Srodkowych odcinkach czekéw) oraz w grzbietach
asygnat i czekéw, moga by¢ poprawione przez prze-

kreSlenie i omdwienie czerwonym atramentem; omoé-
wienie winno by¢ podpisane przez te same osoby,
ktére podpisaty asygnate lub zlecenie. Kwoty nalezno-
Sci i kwoty do wyptaty, wyrazonej zaréwno cyframi,
jak i stowami w asygnatach, talonach i zleceniach,
poprawia¢ nie wolno. Na wtasciwych czekach zadnych
poprawek i omoéwien uskutecznia¢ nie wolno.

8. Przy wyptatach gotéwka na rzecz jakiejkolwiek
instytucji lub firmy nalezy wskaza¢ w asygnacie imig
i nazwisko osoby upowaznionej do odbioru naleznoSci.

9. Na wszystkich 3-ch czesciach asygnat oraz na
zleceniach i grzbietach czekéw ma by¢ wskazana po-
zycja wzglednie stronica dotyczacej ksiegi rachunko-
wej, do ktérej asygnata (wzglednie czek) zostata wcig-
gnieta.

10. As;,Biaty (zlecenia) nie moga by¢ wystawione
na urzedy panstwowe, lecz na kierownikéw tych urze-
déw bez wymieniania ich nazwisk lub na nazwiska
upowaznionych przez nich urzednikéw (§ 39).

11. Jezeli asygr.owana nalezno$¢ przypada do za-
ptaty w S$cisle okreSlonym terminie, wtedy na asygna-
cie lub czeku wzglednie na dowodach przelewu i na
przekazach nalezy zamies$ci¢ klauzule ,nie -wyptacaé
(przelewaci przed dniem ................ “

12. W przypadkach, kiedy pokwitowanie odbioru
wymienionej w asygnacie sumy nie podlega optacie
stemplowej, wtadza zamieszcza na asygnacie klauzule:
,nie podlega optacie stemplowej w mys$l art.........
p ustawy o optatach stemplowych".

Asygnaty (czeki) na przelewy i przekazy za posred-
nictwem P. K. O. i B. P.

1 Przy asygnowaniu naleznosci w drodze przelewu
za posrednictwem P. K. O. nalezy we wszystkich cze-
Sciach asygnaty wzglednie czeku wskaza¢ numer i na-
zwe konta, na ktoére asygnowana kwota ma by¢ prze-
lana. Przy przelewach na rachunki wierzycieli w Ban-
ku Polskim wskazaé¢ nalezy Oddziat B. P., w ktérym
wierzyciel posiada rachunek.

2. Do asygnaty wzglednie czeku na przelew nalez-
noséci na konto wierzyciela, w P. K. O. dotgcza sie wy-
petniony dowdéd przejewu wzér Nr 10, za$s do asygnaty
lub czeku na wyptate naleznosci w drodze przekazu
czekowego — dotgcza sie¢ wypetniony przekaz czekowy
P. K. O. wzér Nr 11 Do asygnat lub czekéw zbioro-
wych na przelewy Ilub przekazy za posSrednictwem
P. K. O. dotgcza sie, précz wymienionych dowodoéw
przelewu wzglednie przekazéw, spisy przelewoéw
wzglednie przekazéw wzér Nr 12. Spis moze obejmo-
waé przekazy wzglednie przelewy, dotyczgce jedynie
tego samego Oddziatlu Pocztowej Kasy OszczednoSci.

3. Przy dokonywaniu przelewéw na konta instytu-
cyj, nie prowadzacych ewidencji wymiaru i przypisu
naleznos$ci (np. optaty na rzecz Funduszu Pracy), win-
ny wtadze, zamiast dowoddéw przelewu dotgczaé wy-
petnione blankiety nadawcze P. K. O. wz6r Nr 13.
Zwrécone witadzom ,potwierdzenia dla wntacajacego”
winr.y by¢ dotgczane do dowodéw, stanowigcych pod-
stawe asygnowania.

4. Spisy przekazéw i spisy przelewéw sporzadza
sie przy pomocy kalki w trzech egzemplarzach;
wsz3ktkie trzy egzemplarze spis6w dotgcza sie do wia-
Sciwej asygnaty zbiorowej wzglednie czeku zbioro-
wego. Jeden egzemplarz, zaopatrzony klauzulg P. K. O.
0 zrealizowaniu, zwraca organ skarbowy wtadzy asy-
gnujacej.

5. Na dwa lub wiecej spisdw, sporzadza wtadza
1 dotacza zestawienia spiséw; do zestawien tych wpi-
suje sie numery i sumy ogdlne spiséw; zestawienia te
winny by¢ podsumowane.

6. Spisy przekazéw oraz spisy przelewéw i ewen-
tualnie zestawienia spisé6w majag by¢ podpisywane
przez te osoby, ktére podpisaty asygnate wzglednie
zlecenie oraz zaopatrzone w odcisk pieczeci urzedowej.

7. Za zgodnos$¢ spisow z przekazami czekowymi
(dowodami przelewu) odpowiada wtadza asygnujaca.
Na spisach przelewédw (przekazéw) wskaza¢ nalezy
date i numer dotyczacej asygnaty wzglednie czeku.
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8. W przypadku dopisania przez P. K. O. w wy-
ciggu kontowym organu skarbowego sumy niezreali-
zowanego przez P. K. O. lub przez urzad pocztowy
przekazu czekowego lub dowodu przelewu (np. wsku-
tek bitednego adresu, niew'asciwego numeru konta
itp.), organ skarbowy zapisuje dopisang w wyciggu
kwote na wznowienie kredytu i powiadamia o tym
wtadze asygnujacg. Jezeli przy dotyczacym wydatku
byty dokonane potrgcenia, wtadza postepuje w sposob,
wskazany w § 16 ust. 4. Jezeli wydatek dotyczy ra-
chunku sum niebudzetowych, organ skarbowy zara-
chowuje dopisang kwote na przychdéd tego samego
rachunku sum niebudzetowych.

9. Ksigzeczki czekowe, dowody przelewu, przekazy
czekowe, blankiety nadawcze oraz spisy- przekazow
(przelewo6w) otrzymujg witadze asygnujgace z P. K. O.
wzglednie z Banku Polskiego na podstawie wtasnych
zamoéwien, podpisanych przez jednego z urzednikéw,
uprawnionych do podpisywania asygnat (czekow). Za-
moéwienia te przesytajg wtadze za posrednictwem wia-
$§ciwego organu skarbowego, ktéry zamieszcza na za-
moéwieniu drugi podpis i odcisk pieczeci urzedowej.

Asygnaty ,na przelew".

§ 29.

1. Do asygnaty na przelew (przerachowanie) z ra-
chunku, otwartego w danym organie skarbowym na
inny rachunek, otwarty w tym samym lub innym orga-
nie skarbowym, dotacza witadza asygnujaca deklaracje
przychodowag wzér Nr 14. Na asygnatach tego rodzaju
nalezy w nagtdwku zamieszcza¢ napis ,na przelewl

2. Na przelewy z sum budzetowych, podlegajace
zarachowaniu w innym organie skarbowym, moga
wiladze wystawia¢ asygnaty ,z upowaznieniem do
przelewu" (§ 33).

Asygnaty na wydanie papieréw wartosciowych.

§ 30.

W asygnacie na wydanie papierdw wartosciowych
poda¢ nalezy rodzaj papierdw, ilos¢, serie, numery
i warto$¢ odcinkéw oraz date i pozycje dziennika
przych., pod ktéra papiery te byly zarachowane. Asy-
gnaty na wydanie papieréw wartoSciowych opiewac
powinny na sumy, stanowigce warto$¢ nominalng pa-
pieré6w. W asygnacie na wydanie papierdéw, opiewaja-
cych na obcg walute podaé¢ nalezy sume w zilotych
w tej samej wysokosci, w jakiej papiery te zaracho-
wane zostaty na przychéd (8 52 ust. 2).

Asygnaty na waluty obce.

§ 31.

Przy asygnowaniu naleznosci, opiewajgcych na obca
walute, o ile wyptata ma nastgpi¢ w tejze obcej walu-
cie lub w ztotych, stanowigcych réwnowartos$¢ tej wa-
luty, nie nalezy w asygnacie wypetnia¢ miejsca, prze-

znaczonego na sume cyframi, lecz wypisaé sume
w obcej walucie ponad tym miejscem cyframi, w tre-
Sci za$ asygnaty cyframi i stowami. O ile wyptata

ma nastgpi¢ w obcej walucie, sama za$ nalezno$¢ okre-
Slona jest w ztotych, wtedy asygnate wypetnia witadza
na ogélnych zasadach, zaznaczajgc jedynie w tresci,
ze wyptata ma by¢ dokonana w danej walucie obcej,
stanowigcej rownowarto$¢ sumy w zitotych, wymienio-
nej w asygnacie (cyframi i stowami).

Przekazywanie poczta.

§ 32.

1 Przy przekazywaniu naleznosci za posrednic-

twem poczty dotgcza sie do asygnaty nalezycie wypet-
niony przekaz pocztowy, poczem asygnate wraz z nie-
odcietym talonem przesyta sie witasciwemu organowi
skarbowemu. Przekaz pocztowy wystawia sie na kwote
netto, po potraceniu kosztéw przekazu wg. obowigzu-
jacej taryfy pocztowej.

2. Koszty przesytki pocztg uposazehn i innych na-
leznos$ci stuzbowych do miejsca zatrudnienia funkcjo-
nariusza pokrywaja organa skarbowe z przewidziane-
go na ten cel kredytu; w tych wiec przypadkach prze-
kazy pocztowe winny byé wystawiane na petng kwote,
przypadajacg do wyptaty.

3. Zaliczki zwrotne na uposazenie moga by¢ prze-
kazywane funkcjonariuszom panstwowym +ylko na ich
koszt.

Asygnaty z upowaznieniem do wyptaty.

§ 33.

1. Witadze asygnujgce, ktérych dziatalno$¢ obejmuje
wiecej niz jeden powiat, moga zleca¢ dokonanie wy-
ptaty z kredytéw budzetowych kazdej kasie urzedu
skarbowego, znajdujacej sie poza siedzibg danej wita-
dzy, a w okregu jej dziatania. W tym przypadku wita-
dza asygnujaca przesyta tej kasie urzedu skarbowego
(1zoie skarb., Centralnej Ksiegowosci), w ktorej ma
otwarty kredyt, asygnate z poleceniem dokonania wy-
ptaty za posSrednictwem innej kasy urzedu skarb.
W tresci takiej asygnaty nalezy pisa¢: ,Kasa Urzedu
Skarbowego (lzba Skarbowa, Centralna Ksiegowos¢
Min. Skarbu) w ... upowazni Kase Urzedu Skar-
bowego W .ciiiiiiies dowyptacenia...... “oitd.
Talon asygnaty ze wskazaniem w nim nazwy tylko tej
kasy, ktéora ma dokona¢ wyptaty, wiadza asygnujgca
dorecza odbiorcy wzglednie przesyta mu listem pole-
conym, czynigc w tym ostatnim przypadku stosowng
adnotacje w grzbiecie asygnaty w miejscu przeznaczo-
nym na pokwitowanie z odbioru talonu.

2. Jezeli asygnata z upowaznieniem zawiera po-
tracenia, tre$¢ jej powinna opiewaé¢ ,Kasa Urzedu
Skarbowego (lzba Skarbowa Centr. Ksiggowos$¢ Min.

Skarbu) W . upowazni Kase Urzedu Skarbo-
WEQGO W evveererieieens do zapisania na rozchdéd kwoty . ...
potrgcenia i zapisania na przychéd kwoty .... oraz
wyptacenia pozostatej Kw oty ...ccoennne. itd.

3. Jezeli zachodzi potrzeba, aby Kasa upowazniona
dokonata nie wyptaty, lecz przelewu na jakikolwiek
prowadzony w tej kasie rachunek, wtedy tre$¢ asygna-
ty winna opiewaé¢: ,Kasa Urzedu Skarbowego (lIzba
Skarbowa, Centr. Ksiggowo$¢ Min. Skarbu) w ...
upowazni Kase Urzedu Skarbowego w ... .
przelania wedtug zataczonej deklaracji Kwoty ...
na rachunekK........ “. Nadto w nagtéwku takiej
asygnaty zamiesci¢ nalezy napis ,na przelew". W tym
przypadku wtadza przesyta asygnate wiasciwemu orga-
nowi skarbowemu wraz z nieodcigtym talonem.

4. Zarachowanie potrgcen z asygnaty z upowaznie-
niem nastepuje w kasie upowaznionej przy realizowa-
niu asygnaty.

5. W razie potrzeby wycofania niezrealizowanej
asygnaty wtadza asygnujgca odnosi sie bezposrednio
do kasy urzedu skarbowego, ktéra miata dokonaé¢ wy-
ptaty, ta za$ odsyla asygnate kasie (lzbie skarbowej,
Centralnej Ksiegowos$ci) upowazniajacej. Kasa urzedu
skarbowego (lzba Skarbowa, Centralna Ksiggowos¢),
ktéra data upowaznienie do wyptaty, po otrzymaniu
z powrotem niezrealizowanej asygnaty, zmniejsza
w swoich ksiegach obcigzenie kredytu i zwraca asy-
gnate wtadzy asygnujacej.

Podpisywanie asygnat i czekow.

§ 34.

1. Asygnaty, talony oraz zlecenia wyptaty (Srod-
kowe odcinki czekéw), jak réwniez grzbiety asygnat
i czekéw majg by¢ podpisane przez dwéch urzednikoéw,
z ktérych jeden podpisuje z ramienia kierownika wta-
dzy asygnujacej, drugi za$ kontrasygnuje z ramienia
organu rachunkowego tej wtadzy. Urzednicy podpisu-
jacy sa odpowiedzialni za zgodno$¢ zapiséw, wyszcze-
gélnionych w asygnacie (zleceniu wyptaty) z dowo-
dami, stanowigcymi podstawe asygnowania.

2. Wzory podpiséw os6b upowaznionych do podpi-
sywania asygnat oraz zamieszczone na osobnych for-
mularzach Banku Poiskiego wzory podpiséw o0s6b,
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upowaznionych do podpisywania czekéw kasowych
(gotéwkowych) na Bank Polski, przesyta wtadza asy-
gnujaca wraz ze wzorem odcisku pieczeci do wtasci-
wego organu skarbowego, w ktérym ma otwarte ra-
chunki.

3. Witasciwo czeki przelewowe i przekazowe prze-
syta wiladza asygnujaca organowi skarbowemu nie
podpisane; obydwa podpisy i odcisk pieczeci urzedo-
wej zamieszcza na tych czekach lzba skarbowa (Cen-
tralna Ksiegowos¢).

4. Wystawiane przez witadze czeki kasowe na
Bank Polski winny by¢ przesytane do lzby skarbowej
(Centr. Ksiegowos$ci) bez podpisu. Izba Skarbowa
(Centralna Ksiggowo$¢) zamieszcza na czeku odcisk
pieczeci i jeden podpis, poczem zwraca czek witadzy
asygnujacej, ktéra zamieszcza drugi podpis przy zgto-
szeniu sie odbiorcy.

5. Osoba, podpisujgca witasciwy czek, jest odpo-
wiedzialna lza zgodno$¢ kwoty wymienionej na czeku
z kwotg netto wymieniong w zleceniu ($rodkowym
odcinku czeku).

Doreczanie asygnat i czekéw.

§ 35.

1. Asygnaty i czeki, po zapisaniu do wtasciwych
ksiag rachunkowych, dorecza witadza asygnujgca wta-
Sciwemu organowi skarbowemu w zamknietej koper-
cie za potwierdzeniem odbioru w ksiedze doreczen.
Czeki przesyta wtadza asygnujgca wraz z nieodcietymi
zleceniami wyptat.

2. Asygnaty na przekazy i przelewy za posSrednic-
twem P. K. O., Banku Polskiego lub na przekazy pocz-
towe, asygnaty ,na przelew" oraz asygnaty na obca
walute przesyta wtadza organowi skarbowemu wraz
z nieodcietymi talonami.

3. Do asygnat wzglednie czekéw przekazowych i
przelewowych dotacza wiadza przekazy czekowe
(pocztowe) wzglednie dowody przelewu i ewentualnie
spisy przekazéw (przelewo6w) i zestawienia spisow.

4. Czeki kasowe dorecza wtadza asygnujaca wie-
rzycielom (odbiorcom) za pokwitowaniem odbioru na
grzbiecie czeku.

5. Jezeli po odbior czeku kasowego zgtasza sie inna
osoba, niz wymieniona w zleceniu, winna ona przed-
stawi¢ specjalne petnomocnictwo od wierzyciela.

6. Asygnaty gotowkowe do wysokosci dwoch ty-
siecy zi, wystawiane z rachunkéw otwartych w Kkasie
urzedu skarbowego, moga wtadze asygnujgce w przy-
padkach pilnych wyptat dorecza¢ wraz z nieodcigtymi
talonami bezposrednio wierzycielom (odbiorcom) za
pokwitowaniem odbioru na grzbietach asygnat. Na
asygnatach tych wtadze (urzedy) zamieszczaja w na-
gtéwku napis lub stempel: ,Asygnata wazna do konca
M -Ca v .19 .. r.*. O terminie waznosci asy-
gnaty nalezy poinformowaé¢ wierzyciela (odbiorce)
(8 4i ust. 3).

Talony asygnat.

§ 36.

1. Wtadze asygnujace doreczajg talony asygnat
gotowkowych wierzycielom (odbiorcom) za pokwito-
waniem odbioru na grzbiecie asygnaty), po stwierdze-
niu tozsamos$ci osoby, wymienionej w asygnacie.

2. Gdy po odbiér talonu wzglednie asygnaty wraz
z talonem zgtasza sie inna osoba, niz wymieniona
w asygnacie, nalezy stosowac¢ analogiczng zasade, jak
przy wydawaniu czekéw kasowych (§ 35 ust. 5).

3. Talon asygnaty moze przedstawi¢ kasie urzedu
skarbowego do wyptaty osoba, na imie¢ ktérej zostata
sporzadzona asygnata albo osoba, posiadajgca jej spe-
cjalne badz ogélne petnomocnictwo, zaswiadczone przez
notariusza, urzad panstwowy Ilub gminny albo wre-
szcie osoba upowazniona na odwrotnej stronie talonu,
z wyjatkiem przypadku, wymienionego w § 39 ust. 2

4. Zaswiadczenie (legalizacja) autentycznosci pod-
pisu osoby upowazniajgcej na odwrotnej stronie ta-
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lonu nie jest w zasadzie wymagane, jednakze w od-
niesieniu do talon6w asygnat ,z upowaznieniem"
oraz w przypadkach, budzacych jakakolwiek watpli-
woé¢, winna kasa zazada¢ uwierzytelnienia podpisu
przez urzad panstwowy lub gminny.

5. Po zrealizowaniu asygnaty. kasa urzedu skarbo-
wego (Izba skarb. Centr. Ksiegowos$¢) odsyta talon naj-
pdézniej w dniu nastepnym witadzy asygnujgcej, ktorej
oddziat (wydziat) rachunkowy zaznacza w ksiegach
rachunkowych dokonanie wyptaty i dotacza talon do
dowodoéw rachunkowych.

6. Na talonach zrealizowanych asygnat zamieszcza
w organie skarbowym urzednik realizujgcy asygnate
odcisk datownika i swéj podpis. Ponadto na odwrotnej
stronie talonéw asygnat, zawierajgcych potragcenia,
organ skarbowy potwierdza zarachowanie potrgcen na
przychéd przez wpisanie przy kazdej kwocie potracen
pozycji dziennika przychodu.

7. Talony asygnat, otrzymanych od innych kas
urzedéw skarbowych z upowaznieniem do wyptaty,
kasa realizujgca asygnaty odsyta niezwtocznie po zrea-
lizowaniu asygnaty kasie UDOwazniajacej, ktéra zwraca
ie witasciwym wiadzom najpézniej dnia nastepnego
po otrzymaniu.

8. Jezeli upowaznienia do wyptaty udzielita Izba
skaibowa lub Centralna Ksiegowos$é, kasa, ktéra zrea-
lizowata asygnate, odsyta talon bezposrednio wtadzy
asygnujacej.

Postepowanie w razie zagubienia asygnaty, czeku,
talonu.

§ 37.

1. W razie zagubienia lub zniszczenia przez wie-
rzyciela (odbiorce) talonu asygnaty, wtadza asygnujgca
wystawia nowa asygnate dopiero po zwréceniu jej
przez wtasciwy organ skarbowy poprzedniej asygnaty.
Zwracajac asygnate, organ skarbowy zamieszcza na
niej adnotacje, stwierdzajaca, ze asygnata nie zostata
zrealizowana. W razie zagubienia lub zniszczenia czeku
przez wierzyciela (odbiorce) winien on przeprowadzi¢
postepowanie umarzajgce w mys$l przepiséw prawa
czekowego.

2. Asygnaty zwrécone wskutek zagubienia talonu,
iak réwniez blankiety asygnat i czekéw zepsutych
przy wypisywaniu we wtadzy asygnujacej, winny by¢
uniewaznione przez przekres$lenie czerwonym atramen-
tem i zamieszczenie adnotacji ,uniewazniono”, a na-
stepnie dotaczone do wiasciwych grzbietow asygnat
(czekow).

3. W razie uszkodzenia talonu przez odbiorce
zwraca on uszkodzony talon witasciwej wiadzy asy-
gnujacej. Witadza asygnujaca, po uprzednim wycofa-
niu z organu skarbowego odnosnej asygnaty, wysta-
wia nowa, wycofang za$ asygnate wraz z uszkodzonym
talonem uniewaznia w sposéb wyzej wskazany i do-
tagcza do witasciwego grzbietu.

4. Analogicznie wtadza uniewaznia zwroécony jej
przez strone uszkodzony czek, nie wycofujgc jednakze
zlecenia, poczem wystawia nowy czek i przesyta go
(bez zlecenia) organowi skarbowemu przy stosownym
pisSmie wraz z czekiem anulowanym: $rodkowy odci-
nek (zlecenie) nowowystawionego czeku wtadza unie-
waznia i pozostawia przy grzbiecie.

5. W razie zagubienia lub zniszczenia asygnaty
z talonem, wreczonej odbiorcy zgodnie z postanowie-
niem 8§ 35 ust. 6, winien odbiorca zawiadomi¢ o tym
pisemnie wtadze (urzad), ktéra asygnate wystawita.
Wiadza komunikuje niezwlocznie kasie urzedu skar-
bowego nazwisko wierzyciela (odbiorcy), date, numer
i sume asygnaty oraz tytuty budzetowe, wzglednie na-
zwe rachunku, z ktérego asygnate wystawiono, a po
otrzymaniu z kasy pisemnego zaswiadczenia, ze dana
asygnata nie zostata zrealizowana i ze poczyniono sto-
sowne zastrzezenia w odno$nej ksiedze rachunkowej
kasy, wystawia nowa asygnate.

6. Fakt wystawienia nowej asygnaty wzglednie
czeku odnotowuje witadza asygnujaca w grzbiecie unie-
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waznionej asygnaty wzglednie czeku oraz w dokumen-
tach i we wtasciwych ksiegach rachunkowych, nie ksieg-
gujac powtoérnie sumy.

Potracenia.
§ 38.

1. Na potrgcenia, podlegajgce zarachowaniu w tym
samym lub innym organie skarbowym, dotgcza wtadza
do asygnat po jednym egzemplarzu deklaracji przy-
chodowej osobno na kazdy rodzaj potrgcen, za$s do
zlecen wyptaty (Srodkowych odcinkéw czekéw) — po
dwa egzemplarze takichze deklaracyj; drugie egzem-
plarze deklaracyj, dotaczonych do czekéw, organ skar-
bowy zwraca witadzy z adnotacjg o zarachowaniu po-
tragcenia na przychéd. Na potracenia, podlegajgce za-
rachowaniu na konta w P. K. O. obcych wierzycieli
(np. Fundusz Pracy, Ubezpieczalnia Spoteczna, Komor-
nicy itp.), dotgcza wtadza zaréwno do asygnat jak i do
zlecen wyptaty, zamiast deklaracyj wypetnione blan-
kiety nadawcze P. K. O. Zwrécone przez organa skar-
bowe deklaracje wzglednie potwierdzenia dla wpta-
cajgcego (lewe odcinki blankietow nadawczych) winny
Dy¢, analogicznie jak talony, dotaczone do wtasci-
wych dowodéw, stanowigcych podstawe asygnowania.

2. Deklaracja (blankiet nadawczy) winna zawierac
wszystkie szczegéty, potrzebne dla prawidiowego za-
rachowania potrgconej kwoty oraz podpis urzednika
kontrasygnujacego.

3. Przy asygnowaniu naleznosci stuzbowych réz-
nym urzedom podleglym moze wtadza asygnujgca za-
rzadzi¢, aby na potracenia wystawiane byty osobne
asygnaty ,na przelew'l wzglednie osobne czeki prze-
lewowe na konta w P. K. O., przy czym tego rodzaju
asygnaty (czeki) winny by¢é wystawiane w tym samym
dniu, w ktérym asygnuje sie naleznos¢.

4. Potracenia z uposazen i wynagrodzen moga by¢
dokonywane na zasadzie:

a) postanowien ustawowych,

b) tytutdw egzekucyjnych sgadowych, zaopatrzonych
klauzulg wykonalnoSci,

c) zarzadzen witasciwych witadz administracyjnych
cywilnych i wojskowych,

d) dobrowolnych obcigzen (tylko w odniesieniu do
os6b wojskowych i funkejonariuszéw panstwo-
wych w administracji wojskowej).

5. Wszelkie zajecia uposazen i wynagrodzen stuz-
bowych funkejonariuszéw panstwowych, dokonywane
w formie potracen, w granicach ustawowo dozwolonej
wysokosci tych potrgcen, wtadze asygnujgce przypi-
suja w kartach uposazen, zaznaczajgc og6lng kwote
dtugu, wysoko$¢ raty, podstawe zajecia oraz nazwe
wtadzy, instytucji lub osoby, na rzecz ktérej dokony-
wane jest potrgcenie.

6. Po Sciggnieciu sumy dtuznej lub w razie zaprze-
stania z jakichkolwiek powodéw dokonywania potrag-
cen, wiadza asygnujgca zawiadamia wierzyciela wzgle-
dnie komornika.

7. Potracane naleznos$ci i diugi wykazywac¢ nalezy
w listach ptatniczych.

Asygnowanie naleznosci — zbiorowych.
§ 39.

1. Zbiorowe wyptaty jednego rodzaju np. uposaze-
nia stuzbowe, ptace robotnicze, jednorazowe zasitki,
udzielone szeregowi o0s6b itp. asygnuje sie za pomoca
jednej asygnaty (czeku) zbiorowej.

2. Przy wyptatach zbiorowych miejscowych wta-
dza wj stawia asygnate (zlecenie) na kierownika urze-
du (bez wymienienia jego nazwiska) lub na nazwisko
upowaznionego urzednika, przy czym urzednik ten nie
moze upowazni¢ innej osoby do podjecia gotoéwki.

3. Przy wyptatach zbiorowych zamiejscowych asy-
gnata (zlecenie) moze by¢ wystawiona tylko na kie-
rownika urzedu, bez wymienienia jego nazwiska.

4. Przy aaygnowaniu naleznosci zbiorowych na kie-
rownika urzedu moze on kazdorazowo upowazni¢ do

podjecia gotéwki podwiadnego funkcjonariusza. Upo-
waznienie takie proécz podpisu kierownika urzedu
winno by¢ zaopatrzone w odcisk pieczeci urzedowej.

5. Osobie objetej asygnata (czekiem) zbiorowa, a
chwilowo nieobecnej, kierownik urzedu przesyta na-
lezno$¢ na jej koszt za posSrednictwem puczty, wzgled-
nie wyptaca nalezno$¢ osobie przez nig upowaznionej.

6. Jezeli osoba chwilowo nieobecna z powodu wy-
jazdu stuzbowego zazada przekazania jej naleznosci
do miejsca wykonywania czynno$ci urzedowych ko-
szty przekazania ponosi Skarb Panstwa.

7. Na naleznosci z tytutu uposazen (wynagrodzen)
i wszelkich innych zbiorowych naleznosci stuzbowych
witadze asygnujace sporzadzajg na podstawie kart upo-
sazen miesigczne listy ptatnicze (§ 21 ust. 4). Listy
ptatnicze, sporzadzone dla urzedéw podlegtych, wia-
dza asygnujgca dorecza wzglednie przesyta listem po-
leconym kierownikom wtasciwych urzedoéw.

8. Po dokonaniu wyptaty, a najp6zniej w ciggu
10 dni od terminu ptatnosci uposazen, listy ptatniczJi
winny byé zwrécone wiadzy asygnujacej.

9. Kwoty ewentualnie niewyptacone nalezy wpta-
ci¢ najp6zniej w terminie wyzej wskazanym do kasy
urzedu skarbowego lub na konto czekowe w P. K. O.
wtasciwego organu skarbowego. W deklaracji ptatni-
czej wzglednie w blankiecie nadawczym P. K. O. na-
lezy podaé¢ szczegétowo tytut wptaty, nazwisko i imig
funkcjonariusza, ktérego niepodjeta nalezno$¢ dotyczy,
numer listy ptatniczej oraz miesigc, za ktéry iista zo-
stata sporzadzona.

10. Pokwitowanie kasowe wzglednie potwierdzenie
wptaty nalezy cjotgczy¢ do listy ptatniczej.

11. Po otrzymaniu list ptatniczych z powrotem,
wiladza asygnujaca sprawdza, czy wszystkie kwoty
zostaty pokwitowane z odbioru i czy ewentualnie nie-
podjete kwoty zostaty wptacone i prawidtowo zara-
chowane.

Asygnowanie z réznych tytutow.

§ 40.

1. Naleznos$ci, przypadajagce do wyptaty jednej
osobie, a pochodzace z réznych tytutéw budzetowych,
asygnuje sie za pomocag jednej asygnaty lub czeku,
wyszczegbélniajgc w asygnatach (zleceniach wyptaty)
oraz w grzbietach asygnat (czekéw) kwoty dotyczace
kazdego tytutu.

2. W talonach asygnat wykazuje sie tytuly budze-
towe bez wymieniania kwot, odpowiadajgcych poszcze-
g6lnym tytutom.

3. Wystawianie jednej asygnaty lub czeku na wy-
ptaty z kredytéw réznych okreséw budzetowych lub
réznych czesci budzetu, jak réwniez z réznych rodza-
jow sum jest niedozwolone.

Okres waznosci asygnat i czekow.

§ 41.

1. Asygnaty, wystawiane z kredytéw budzetowych
i z sum obrotowych wazne sg i moga by¢ realizowane
jedynie do konca danego okresu budzetowego. Asygna-
ty, wystawiane z sum niebudzetowych wazne sa w ciga-
gu roku, liczac od daty wystawienia.

2. Asygnaty, ktére utracity swa wazno$¢, zwra-
cajg organa skarbowe wtasciwym wiadzom asygnu-
jacym, po uprzednim ich uniewaznieniu. Termin
waznosci czekow okreélajg przepisy prawa czekowego.

3. Asygnaty. doreczone odbiorcom wraz z talonami
t§ 35 ust. 6) wazne sg jedynie do korica tego miesigca,
w ktorym zostaty wystawione.

Ryczatty.

§ 42

Gospodarke w zakresie niektérych wydatkéw admi-
nistracyjno-rzeczowych witadz i urzedéw panstwowych
normujg osobne przepisy o gospodarce ryczattowej
'zatgcznik Nr 1).
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Rozdziat V.
SUMY NIEBUDZETOWE i DEPOZYTY RZECZOWE.

Rachunki biezace.

§ 43

1. Otwarcie rachunku biezacego nastgpuje na pi-
semne zadanie uprawnionej instytucji, skierowane do
witasciwej kasy urzedu skarbowego (Centralnej Ksigego-
wosci).

2. Urzedy (instytucje), nieposiadajace prawa asv-
gnowania z sum budzetowych, przesytaja pismo
w sprawie otwarcia rachunku biezacego za posrednic-
twem swojej witadzy (instytucji) przetozonej.

3. O otwarciu rachunku biezgcego kasa urzedu
skarbowego (Centralna Ksiegowo$¢) zawiadamia wita-
Sciwg wiadze (urzad, instytucje), podajac jej numer,
jakim oznaczyta otwarty rachunek.

4. Instytucje spoteczne majg do pism w sprawie
otwarcia rachunkéw biezacych dotgczaé¢ zaswiadcze-
nia organdéw administracji ogélnej o zalegalizowaniu
tych instytucyj.

5. Rachunki biezgce moga by¢ otwierane:

a) wtadzom, nieposiadajagcym prawa asygnowama

z kredytéw budzetowych, dla sum, przekaza-
nych im z kredytéw,

b) wtadzom, posiadajacym prawo asygnowania
z kredytéw budzetowych, dla sum podjetych ty-
tutem ryczattow,

c) zarzagdom przedsiebiorstw i monopoléw panstwo-
wych, zaktadéw i innych instytucyj panstwo-
wych — dla wszelkich sum,

d) witadzom wojskowym i wojskowym jednostkom
administracyjnym — dla sum okre$lonych spe-
cjalnymi przepisami,

e) zwigzkom samorzadowym i innym instytucjom
prawa publicznego oraz instytucjom o charakte-
rze spotecznym — dla wszelkich swoich fundu-
szow gotéwkowych.

6. Kazda wtadza (instytucja) moze mie¢ otwarty
w kasie urzedu skarbowego (Centralnej Ksiegowosci)
tylko jeden rachunek biezacy.

7. Innego rodzaju sumy, niz przewidziane w ust. 5
lit. a) i b) moga wtadze przechowywaé¢ na rachunkach
biezgcych jedynie za zgoda swojej przetozonej witadzy
centralnej.

8. Sumy przekazane na rachunek biezgcy z kredy-
téow, a niewydane do konca okresu budzetowego, prze-
lewaja wtadze (urzedy) z koricem tego okresu na wzno-
wienie kredytu.

Fundusze specjalne.

§ 44.

1. Do sum funduszéw specjalnych zarachowywuje
sig sumy, ktérym nadano charakter funduszéw specjal-
nych ustawag lub rozDorzgdzeniem wiadzy centralnej
wydanym w porozunreniu z Ministerstwem Skarbu.

2. Rachunki funduszéw specjalnych moga by¢
otwierane w organach skarbowych jedynie przez Mi-
nisterstwo Skarbu w porozumieniu z wtasciwg wtadzag
centralng.

3. Jezeli dla pewnych funduszéw specjalnych nie
wydano odrebnych przepiséw rachunkowo-kasowych,
to rachunkowo$¢ tych funduszéw prowadzi sie na
ogélnych zasadach, zawartych w niniejszych przepi-
sach.

Sumy depozytowe.

§ 45.

1. Kaucje, wadia i sumy sporne zarachowuje
do sum depozytowych. Do sum tych moga by¢ ewen-
tualnie zarachowywane réwniez inne sumy na pod-
stawie specjalnych zarzadzen Ministerstwa Skarbu.

2., Na sumy depozytowe nie moga by¢ przelewane
kredyty budzetowe z wyjgtkiem przypadkéw, przewi-

sie

dzianych osobnymi przepisami, wydanymi za zgoda
Ministerstwa Skarbu i Najwyzszej lzby Kontroli.

3. Sumy depozytowe moga by¢ sktadane: w goto-
wiznie (w walucie polskiej) oraz w papierach warto-
Sciowych. Jakie papiery wartosciowe i w jakiej war-
tosci wadialnej (kaucyjnej) moga by¢ przyjmowane
na wadia i kaucje, ustala Ministerstwo Skarbu w dro-
dze obwieszczen.

4. Wiadza (urzad) nie ponosi odpowiedzialnosci
w odniesieniu dc wtascicieli papieré6w wartosciowych
za ewentualne przedawnienie terminu ptatnosci kupo-
néw i wylosowanych do umorzenia obligacyj, tudziez
wylosowanych przy obligacjach premij.

5. Przy skifadaniu papieréw wartosciowych w ka-
sie uryecu skarbowego, winien deponent podpisa¢ na
deklaracji naste: jujagcg klauzule: ,Przyjmuje do wia-
domosci, ze wtadza (urzad), do dyspozycji ktérej skia-
dam papiery wartosciowe, jak réwniez kasa, te papie-
ry przechowujgca, nie odpowiadajag za ewentualne
przedawnienie terminu ptatnosci kuponéw i wyloso-
wanych do umorzenia obligacyj tudziez wylosowanych
przy obligacjach premij".

6. Jezeli wtadza (urzad) stwierdzi na deklaracji
brak klauzuli o powyzszej tresci, wysyta do osoby,
sktadajgcej papiery wartosciowe, listem poleconym za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru pismo z zgdaniem
nadestania nowej deklaracji z nalezycie wypisang i
podpisana klauzula.

7. Dowody pocztowe i nadestang deklaracje dotg-
cza sie do wtasciwego dowodu przychodowego.

8. Zwrot depozytu, ztozonego w kasie urzedu skar-
bowego, uskutecznia sie zapomocg asygnaty, przy czym
w nagtdwku asygnaty na zwrot depozytu w papierach
wartosciowych zamiesci¢ nalezy napis ,papiery war-
tosciowe".

9. W razie niedotrzymania przez deponenta wa-
runkéw umowy, ztozona kaucja stuzy na pokrycie wy-
rzagdzonych szkéd Skarbu Panstwa stosownie do klau-
zuli umowy lub wyroku sadowego. Depozyt gotéwko-
wy przelewa sie¢ na pokrycie szkody Skarbu Panstwa
za pomocag asygnaty ,na przelew". Przepadte na rzecz
Skarbu Panstwa papiery wartosSciowe winny by¢ prze-
stane do wskazanej przez Ministerstwo Skarbu kasy
urzedu skarbowego w Warszawie z poleceniem zrea-
lizowania ich i odpowiedniego zarachowania révmo-
wartosci; przestanie papieréow wartosciowych zarzadza
wiadza (urzad) za pomocg asygnaty.

10. Jezeli pretensje Skarbu Panstwa pokryte zo-
staty cze$cig depozytu, pozostata reszte zwraca sie de-
ponentowi.

11. Sposéb prowadzenia rachunkowos$ci depozytéw
sagdowych normuje specjalne przepisy, wydane przez
Ministra Sprawiedliwo$ci w porozumieniu z Ministrem
Skarbu i Najwyzszg lzbg Kontroli.

Depozyty ! zeczowe.

§ 46.

1. Wtadze i urzedy panstwowe mogg sktadaé¢ we
wiasciwych kasach urzedéw skarbowych depozyty
rzeczowe w zamknietych skrzynkach, pudetkach, pacz-
kach lub kopertach.

2. Do depozytéw rzeczowych moga byé sktadane
wszelkie walory i przedmioty wartosciowe, pochodzace
z konfiskat, albo stanowigce dowody rzeczowe w po-
stepowaniu sadowym lub administracyjnym, oraz skta-
dane na kaucje i wadia takie walory, ktérych przyj-
mowanie do sum depozytowych nie jest przewidziane.

3. Gotowizna w walucie obiegowej polskiej lub za-
granicznej, moze by¢ sktadana do depozytu rzeczowe-
go jedynie wtedy, gdy stanowi dowéd rzeczowy.

4. Do depozytdw rzeczowych nie moga by¢ skitada-
ne przedmioty wzglednie materiaty, ktoérych przecho-
wywanie w kasie urzedu skarbowego zagrazatoby bez-
pieczenstwu skarbca (np. materiaty wybuchowe, ta-
twopalne, Zzrace itp.).

5. SKrzynki maja byé¢ niewielkich rozmiaréw, do-
statecznie mocne z wiekiem na zawiasach wewnetrz-
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nych, zamkniete na zamek lub kitédke, obwigzane na
krzyz jednostajnym sznurkiem, ktérego konce majg
byé przytwierdzone do skrzynki pieczecig lakowa
urzedu sktadajacego w ten sposo6b, aby skrzynka nie
mogta by¢ otwarta bez naruszenia pieczeci.

6. Pudetka, paczki lub koperty majg by¢ z trwa-
tego materiatu, zamkniete wzglednie zaklejone oraz
opieczetowane. Pudetka i paczki majg by¢ obwigzane
sznurkiem i opieczetowane, podobnie jak skrzynki.
Paczki, pudetka i koperty majg by¢ opatrzone piecze-
ciami lakowymi urzedu skiladajgcego w taki sposoéb,
aby bez naruszenia pieczeci nie mozna byto wyjac¢ za-
wartosci.

7. Na opakowaniu depozj téw rzeczowych majg by¢
zamieszczone: nazwa urzedu skiadajgcego, numer, ko-
lejny ksiegi depozytéow rzeczowych, podpis kierownika
urzedu, wzglednie upowaznionego urzednika i podpis
urzednika, w obecnosci ktérego depozyt opieczetowano,
z wymienieniem przy podpisach stanowiska stuzbowe-
go. Na opakowaniu depozytéw rzeczowych nie wolno
wyszczegoélnia¢ ich zawartosci.

8. Dla utatwienia przechowywania wiekszej ilosci
depozytow rzeczowych jednego urzedu, moga by¢ skta-
dane koperty, pudetka i paczki w skrzyniach, dostar-
czanych przez deponujacy urzad. Skrzynie te, a nie
poszczeg6lne depozyty w nich zawarte, zapisuje za-
rowno witadza, jak kasa urzedu skarbowego do ksiegi,
jako jeden depozyt rzeczowy. Witadza (urzad) ma jed-
nak obowigzek prowadzenia szczeg6towej ewidencji
przechowywanych w skrzyni depozytéw rzeczowych
i w tj-m celu otwiera we wtasnej ksiedze depozytéow
rzeczowych osobne konto pod nazwg: ,skrzynia ogélna
Nr “ Sktadane do ogélnej skrzyni depozyty maja
by¢ réwniez opieczetowane w sposéb wyzej wskazany.

Sktadanie i podejmowanie depozytéw rzeczowych.

§ 47.

1 Wtiadza (urzad), ktéry ma odda¢ na przechowa-
nie depozyt rzeczowy, wpisuje go do ksiegi depozytéw
rzeczowych (8 57) i odsyta przez swego funkcjonariu-
sza do wtasciwej kasy wraz z ksiegg i pismem, zawie-
rajagcym upowaznienie do ztozenia depozytu. Kasa po-
twierdza odbior depozytu w doreczonej ksiedze urzedu
sktadajgcego podpisem upowaznionego urzednika i od-
ciskiem datownika i zatrzymuje pismo, a nawzajem
funkcjonariusz sktadajacy potwierdza swym podpisem
ztozenie depozytu w ksiedze kasy urzedu skarbowego.

2. Podjecie depozytu rzeczowego nastepuje na pod-
stawie pisemnego zadania urzedu dysponujacego tym
depozytem. Upowazniony funkcjonariusz urzedu po-
twierdza swym podpisem odbiér depozytu w ksiedze
depozytow rzeczowych kasy, a nawzajem kasa po-
twierdza wydanie w ksiedze depozytdw rzeczowych
urzedu sktadajgcego podpisem upowaznionego urzed-
nika i odciskiem datownika, zatrzymujac zarazem pi-
smo o wydanie depozytu.

3. Pismo urzedu w sprawie ztozenia, jak roéwniez
w sprawie wydania depozytéw rzeczowych winny za-
wiera¢ pudpisy os6b, upowaznionych do podpisywania
asygnat (zlecen wyptaty) oraz odcisk pieczeci urzedo-
wej.

4. Jezeli depozyty rzeczowe przechowywane sg
w ogo6lnej skrzyni, wtedy kazde otwarcie tej skrzyni
przez upowaznionego funkcjonariusza wtadzy (urzedu)
dla ztozenia lub wyjecia z niej depozytu przeprowa-
dza sie, jako podjecie i ztozenie skrzyni przy zasto-
sowaniu wyzej wskazanego trybu postepowania, bo-
wiem w odniesieniu do kasy urzedu skarbowego
skrzynia ogélna traktowana jest, jako jeden oddzielny
depozyt rzeczowy.

5. Witadza (urzad) dysponujaca moze wedtug swego
uznania delegowaé¢ do sktadania i podejmowania de-
pozytéw rzeczowych, przechowywanych w skrzyni
ogblnej, dwoch funkcjonariuszéw, zamiast jednego.

6. Kazde ztozenie iub podjecie depozytu, przecho-
wywanego w skrzyni ogélnej, winna witadza (urzad)

2

odnotowa¢ ponadto na wyzej omawianym osobnym
koncie ksiegi depozytéw rzeczowych, gdzie prowadzo-
na jest szczegétowa ewidencja tych depozytéw.

7. Po kazdorazowym ztozeniu, wzglednie wyjeciu
depozytéw ze skrzyni ogdlnej, skrzynia ta ma by¢ opie-
czetowana plombownicg lub pieczecia lakowg urzedu,
do ktérego dyspozycji jest ztozona, tak, aby bez naru-
szenia plomby lub pieczeci nie mozna byto jej otwo-
rzyé.

8. Co najmniej raz do roku winna wtadza (urzad)
dysponujaca delegowa¢ do kasy urzedu skarbowego
rpe mniej, niz dwéch urzednikéw dla sprawdzenia
zhwartoéci skrzyni i zgodnos$ci zawarto$ci ze stanem,
jaki wykazuje prowadzona we wtadzy szczegétowa
ewidencja tych depozytéw. Z dokonanego sprawdzenia
winni urzednicy sprawdzajacy ztozy¢ pisemne spra-
wozdanie swej wiladzy. Sprawozdanie nie moze by¢
przeprowadzane przez urzednikéw, upowaznionych
w tym czasie do skitadania i podejmowania depozytéw
rzeczowych.

9. Wzory podpiséw funkcjonariuszéw, sktadajacych
w kasach i podejmujacych z kas depozyty rzeczowe
jak réwniez wzory podpisow kierownika wtadzy
(urzedu) lub upowaznionego przez niego urzednika i
urzednika, w obecnosci ktérego depozyt opieczetowa-
no, oraz odciski pieczeci urzedowych, majag by¢ udzie-
lone kasom urzedéw skarbowych do wiadomosci.

10. Dla depozytéw, ktére w okreslonym terminie
muszg by¢é zwrécone lub wymienione, wtadza (urzad)
moze prowadzi¢ specjalny terminarz.

Rozdziat VI.
~RACHUNKOWOSC i SPRAWOZDAWCZOSC".
Zakres dziatania wiadz pod wzgledem rachunkowym.

§ 48

1. Do zakresu dziatania wtadz pod wzgledem ra-
chunkowym nalezy:

a) czuwanie nad witasciwym uzyciem kredytéw,

b) prowadzenie systematycznej rachunkowo$ci wy-
datkéw i dochodéw budzetowych oraz obrotéw
sum niebudzetowych, prowadzenie ewidencji de-
pozytéw rzeczowych, ewidencji przechowywa-
nych we wtadzy waloréw, gotéwki itp.,

c) czuwanie nad terminowym i prawidlowym wy-
liczaniem sie z zaliczek,

d) czuwanie nad terminowym i prawidtowym po-
bieraniem dochodéw,

e) sprawdzanie rachunkéw i innych dowodéw sta-
nowigcych podstawe asygnowania oraz wysta-
wiania asygnat (czekow),

f

=

sprawdzanie (cenzura) dowodéw rachunkowych
przedtozonych po dokonaniu wydatkéw (list
ptatniczych, dowodoéw, usprawiedliwiajacych za-
liczki itp.),

g) cenzura otrzymywanych z organéw skarbowych
dowodoéw kasowych na przychody sum budzeto-
wych i niebudzetowych,

h) przechowywanie dowodéw kasowych i rachun-
kowych,
i) sktadanie periodycznych sprawozdan i zam-

knig¢ rachunkowych.

2. Czynnosci powyzsze wykonywuja witadze przez
osobne swoje organa rachunkowe.

3. Kierownicy organéw rachunkowych jak réwniez
funkcjonariusze, wykonywujacy powierzone im czyn-
noséci rachunkowe lub nadzorcze, odpowiedzialni sg za
prawidtowe i zgodne z obowigzujgcymi przepisami
administracyjnymi i rachunkowymi wykonywanie wy-
mienionych w wust. 1 czynno$ci w granicach upraw-
nien, przystugujacych witadzy, w sktad ktérej organi-
zacyjnie wchodzg.
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Ksiegi rachunkowe.

§ 49.

1. Wiadze panstwowe prowadzg nastepujace ksiegi:

a) ksiege kredytéw i wydatkéw budzetowych (§ 50),

b) ksiege dochodéw budzetowych (§ 51),

c) ksiege sum depozytowych (§ 52),

d) ksiege rachunkoéw biezgcych i ksiege funduszéw
specjalnych (§ 53),

e) ksiege zaliczek (§ 54),

f) ksiege naleznosci biernych (§ 55),

g) karty uposazen (§8 56),

h) ksiege depozytéw rzeczowych (§8 57),

i) ksiege miesiecznych zestawien dochodéw budze-
towych (8 58),

k) ksiege miesiecznych zestawien obrotéw sum nie-
budzetowych (§ 58),

1) ksiege kontroli blankietéw asygnat i czekéw (§ 59),

m) ksiege pieniezna (§ 60),

n) ksiege przekazéw i przesytek wartosSciowych
(8 61),

o) ksiege ewidencyjna naleznosci czynnych (§ 62).

2. Ewidencje inwentarza ruchomego i nierucho-
mego oraz ewidencje zuzycia r6znych materiatéw pro-
wadza witadze i urzedy na zasadzie przepiséw odreb-
nych.

3. W miare potrzeby moga witadze (urzedy) pro-
wadzi¢ ponadto inne ksiegi pomocnicze, za zgoda
przetozonej wtadzy naczelnej, ktéra powiadamia o tym
Najwyzszg lzbe Kontrol.

4. Kazda ksiega ma by¢ zaopatrzona w skorowidz
kont, a stronice wzglednie karty jej ponumerowane.
Ksigga depozytéw rzeczowych, ksiega pieniezna, ksie-
ga przekazoéow i przesytek wartosciowych oraz ksiega
ewidencyjna naleznos$ci czynnych, winne by¢ przesznu-
rowane i oba konce sznura przytwierdzone lakowa pie-
czecig urzedowa do ostatniej stronicy ksiegi. Obok pie-
czeci kierownik wtadzy (urzedu) wzglednie osoba przez
niego upowazniona stwierdza swym podpisem ilo$¢
stronic lub kart w ksiedze. Witadza (urzad) moze we-
dtug swego uznania zarzadzi¢ oparafowanie réwniez
innych ksiag.

5. Ksiegi nalezy prowadzi¢ doktadnie, starannie,
terminowo, zgodnie z przepisanymi wzorami i utrzy-
mywaé w nalezytym porzadku. W razie omytek cyfry
i wyrazy omytkowo napisane przekres$la sie linig po-
ziomg w ten spos6b, aby sumy i stowa przekres$lone
mozna byto odczyta¢ i wpisuje sie u goéry tekst wia-
Sciwy. Dokonywanie poprawek w sposéb odmienny,
wymazywanie i podskrobywanie jest niedozwolone.
Dokonanie poprawki stwierdza swym podpisem upra-
wniony urzednik.

6. Wszelkie zapisy w ksiegach rachunkowych i ka-
sowych, o ile dotyczg one kwot, nalezy uskuteczniac
w ten sposéb, ze przy kwotach, opiewajacych na petne
ztote, w przedziatce groszowej nalezy umiesci¢ kreske
pozioma, a przy iloSci groszy nizej 10, przed jednostka
groszy nalezy wpisa¢ zero (np. 12.09).

7. Miesigczne i roczne zamkniecia ksigg rachun-
kowych podpisuje w sposéb czytelny urzednik dokony-
wujacy zamkniecia tych ksiag.

Ksiega kredytow i wydatkéw budzetowych.

§ 50.

1. Ksigega kredytéw i wydatkéw budzetowych (wzér
Nr 15) stuzy witadzom asygnujacym do ewidencji kre-
dytéw, tudziez dokonanych na poczet tych kredytéw
wydatkow.

2. Ksiege zaktada sie oddzielnie na kazdy okres
budzetowy.

3. W ksiedze tej otwiera sie osobne konta dla kaz-
dego tytutu budzetowego oraz osobne konta na wy-
datki na posSmiertne z kredytdéw budzetowych czesci

LEmerytury", na zwroty z dochodéw budzetowych, do-
konywane z sum obrotowych i na takiez zwroty, do-
konywane z budzetu Min. Skarbu.

4. Wykazane w ksiedze kredytow i wydatkéw bu-
dzetowych w poszczegélnych paragrafach sumy wy-
ptacone i sumy wznowien kredytéow winny by¢ po-
dzielone w specjalnie w tym celu prowadzonej ksiedze
pomocniczej na tytuty, wymienione w objasnieniach
do preliminarza budzetowego.

5. Uruchomienie, zmniejszenie, zwigkszenie oraz
wznowienie kredytu wpisuje sie do ksiegi kredytéw
na podstawie zawiadomien otrzymanych z witasciwych
organéw skarbowych.

6. Wystawione asygnaty (czeki) wpisuje sie do wta-
sciwych przedziatek ksiegi kredytéw, i wyprowadza
z koncem dnia pozostatos¢ kredytu.

7. Daty zrealizowania asygnat odnotowuje sie
w ksiedze na podstawie talondéw otrzymanych z wta-
Sciwego organu skarbowego. W odniesieniu do cze-
koéw daty obcigzenia kredytéw traktuje sie jednocze-
$nie, jako daty realizacji, przeto przedziatke dotyczaca
realizacji wypetnia sie jednocze$nie z wpisaniem czeku
do przedziatki, dotyczacej obcigzenia kredytu.

8. Jezeli asygnata zostata zrealizowana nie w tym
miesigcu, w ktéorym jg wystawiono, zapisuje sie ja
w przedziatkach ,data wyptaty" i ,suma wyptacona”
pod datg tego miesigca, w ktérym zostata zrealizowa-
na powotujac w przedziatce, przeznaczonej na tres¢,
numer asygnaty i pierwotny numer Kkolejny Kksiegi.
Przy pierwotnym numerze kolejnym, pod ktérym za-
pisano wystawiong asygnate, wypetnia sie tylko prze-
dziatke ,data wyptaty".

9. Ksiege kredytéw zamyka sie co miesigc i wy-
prowadza w niej sumy miesigczne i sumy od poczgtku
okresu budzetowego.

Ksigga dochodéw budzetowych.

§ 51.

1. Ksigga dochodéw budzetowych (wzér Nr 16),
stuzy do ewidencji przypiséow, odpiséw, uiszczen, za-
legtosci, nadptat i zwrotéw z dochod6éw budzetowych.

2. Przypisy i odpisy w ksiedze uskutecznia sie na
podstawie akt wymiarowych wzglednie pisemnych po-
lecen (w tym réwniez polecen, opartych na uznanych
orzeczeniach Kontroli Panstwowej oraz na wynikach
dokonywanej przez wtadze cenzury), uiszczenia za$ na
podstawie dowodéw przychodowych, otrzymywanych
z wtasciwego organu skarbowego przy wykazach szcze-
g6towych.

3. Wiadza administrujgca przychodami przesyta
kazdy akt, dotyczacy wymiaru (wzglednie osobne po-
lecenie przypisu, odpisu), organowi rachunkowemu,
ktéry przypisuje (odpisuje) nalezno$¢ w ksiedze do-
chodéw budzetowych i zamieszcza o tym stosowng
adnotacje na akcie wzglednie poleceniu; adnotacja ta
winna by¢ podpisana przez urzednika prowadzgcego
ksiege.

4. W ksiedze dochodéw budzetowych otwiera sie
osobne konta dla kazdego tytutu budzetowego i ewen-
tualnie takze dalsze subkonta zaleznie od uznania wta-
Sciwej wtadzy naczelnej. Ponadto w ksiedze tej otwie-
ra sie osoone konto, na ktérym prowadzi sie szczeg6-
towa ewidencje przypis6w naleznosci oraz uiszczen
z tytutu zwrotu wydatkéw dokonanych z kredytéw
ubiegtych okreséw budzetowych (8 16).

5. Ksiege zaktada sie na kazdy okres budzetowy
osobno.

6. Ksiege zamyka sie z kohcem okresu budzetowe-
go i wyprowadza sumy we wszystkich przedziatkach
kwotowych.

7. Przy zaktadaniu ksiegi na nowy okies budzeto-
wy przenosi sie ze starej ksiegi zalegto$ci poszczegol-
nymi pozycjami, przy czym w przedziaice przedmio-
towej nowej ksiegi powota¢ nalezy przy kazdej po-
zycji numer kolejny ksiegi ubiegtego okresu.

8. Jezeli na niektére wptywy (np. grzywny, zwroty
oprocentowanych pozyczek, podlegajacych sptacie pla-



Nr. 8 Krakowski Dziennik Wojewo6dzki 113

nowej itp.) wiadze (urzedy) prowadza specjalne ksiegi
pomocnicze wzglednie rejestry, zawierajgce przedziatki
na uiszczenia, gdzie ksieguja wptaty poszczegdlnymi
pozycjami, wtedy do ksiegi dochodéw budzetowych
wpisujg uiszczenia jedynie ogdlnymi sumami miesigcz-
nymi, dane za$ dotyczace przypisu naleznosci, zalegto-
§ci i nadptat og6lnymi sumami miesiecznymi lub
rocznymi.

9. Rowniez mogg by¢ w ogdlnych sumach miesiecz-
nych zapisywane do ksiegi dochodéw budzetowych
uiszczenia naleznosci, ktére nie byly poprzednio wy-
mierzone, gdy nie ma obowigzku uskuteczniania indy-
widualnego wymiaru tych naleznosci i gdy wykonanie
czynnos$ci przez urzad zalezne jest od uprzedniego
wptacenia przez strone naleznosci. W tych przypadkach
ksieguje sie te samg sume jednocze$nie, jako uiszczenie
i jako naleznos¢.

10. Wtadze i urzedy, ktére wpisuja do ksigg do-
chodéw budzetowych wptaty naleznosci wymierzonych,
pobranych i wptaconych do wtasciwych organéw skar-
bowych przez specjalnych poborcéw, wprowadzajg po
uptywie roku do tych ksigg w sposdb sumaryczny przy-
pis naleznos$ci i zalegtosci wzglednie nadptaty nr pod-
stawie sprawozdan, przedtozonych im przez specjal-
nych poborcéw.

Ksigga sum depozytowych.

§ 52.

1. W ksiedze sum depozytowych wzdér Nr 17 zapisy
uskutecznia sie chronologicznie: przychody na podsta-
wie dowod6éw przychodowych, otrzymywanych z kasy
urzedu skarbowego (z Centralnej Ksigegowosci) przy
wykazach szczegétowych za$ rozchody na podstawie
wystawionych przez wtadze asygnat (czekow).

2. Papiery wartosciowe wpisuje sie do ksiegi sum
depozytowych wedtug ich warto$ci nominalnej. War-
to$¢ nominalna papierdow, opiewajacych na obcg wa-
lute, ustala sie wedtug ,kursu rachunkowego”, poda-
nego w zatgczniku Nr II.

3. Przy asygnowar.iu zwrotu depozytu sprawdzi¢
nalezy dotyczacg tego depozytu pozycje przychodowa
ksiegi. Po zapisaniu depozytu na rozchéd odnotowuje
sie w ksiedze przeciwstawne numery kolejne przy-
chodu i rozchodu.

4. Wydanie kuponéw od ztozonych w kasie urzedu
skarbowego papierow wartosciowych (8 26) nalezy
odnotowaé¢ w przedziatce ,uwagi" przy wtasciwej po-
zycji przychodowej ksiegi sum depozytowych.

5. Ksiege sumuje sie co miesigc i wjprowadza
W niej sumy miesigcznie i sumy od poczatku okresu.

6. W zaleznosSci od ilosci obrotéw i uznania wta-
dzy ksiege zaktada sie na jeden lub kilka okreséw
budzetowych. Po uptywie okresu, na ktéry ksiega byta
zatozona, nalezy ksiege zamkng¢ i przenie$¢ poszcze-
gélnymi pozycjami wszystkie niewydane depozyty do
nowej ksiegi, przy tym sprawdzi¢ nalezy, czy ogo6lna
suma przeniesionych w ten sposéb depozytéw zgadza
sie z wyprowadzong w zamknieciu sumag pozostatosci
ogo6lnej.

Ksiega rachunkoéw biezacych i ksiega funduszéw
specjalnych.

§ 53.

1. Obroty funduszéw specjalnych i rachunkéw bie-
zacych mogg by¢ ksiegowane albo w jednej ksiedze,
podzielonej w tym celu na dwie oddzielne czesci albo
tez (stosownie do ilosci obrotéw) moga by¢ zatozone
dla ewidencji tych obrotéw dwie lub wiecej ksiag.

2. Ksiege rachunkéw biezgcych oraz ksiege fundu-
sz6w specjalnych wzér Nr 18 zaktada sie na kazdy
okres budzetowy osobno. Ksiege zamyka sie co mie-
sigc i wyprowadza w niej sumy miesieczne i sumy od
poczatku okresu. Wydatki z rachunkéw biezgcych i
funduszéw specjalnych moga by¢ dokonywane jedynie
w granicach kazdorazowej pozostatosci; pozostatosc
nalezy w ksiedze wyprowadza¢ z koricem dnia, w kté-
rym dokonywane byty obroty.

3. Witadze administrujgce kilkoma rodzajami fun-
duszéw specjalnych wzglednie przechowujgce na ra-
chunku biezgcym réznego rodzaju sumy, otwierajag
w ksiedze odpowiednig ilo$¢ oddzielnych kont.

4. Dla obrotéw papierami wartosciowymi, zaracho-
wanymi na rachunek funduszu specjalnego, otwiera
sie w ksiedze osobne subkonto.

5. Instytucje, prowadzace swa rachunkowos$é¢ na
zasadzie odrebnych przepiséw, utrzymujg ewidencje
obrotéw na rachunkach biezgcych wzglednie na ra-
chunkach funduszéw specjalnych, otwartych do ich
dyspozycji w kasach urzedéw skarbowych (w Central-
nej Ksiegowosci), w ksiegach wedtug wzoréw, przewi-
dzianych w obowigzujgacych te wtadze przepisach od-
rebnych.

Ksiega zaliczek.

§ 54.

1. Zaliczki, wyptacone na rachunek otwartych kre-
dytéow, maja by¢ zapisywane do ksiegi zaliczek wzor
Nr 19.

2. Kazde udzielenie zaliczki i kazde wyliczenie sie
z niej ma by¢ zapisane do ksiegi na odpowiednie
konto.

3. Ksiege zaktada sie na kazdy okres budzetowy
osobno.

4. W przypadkach ztozenia i uznania rachunkow
na sume przewyzszajacg udzielong zaliczke, wyasygno-
wana zaliczkobiorcy kwota na pokrycie réznicy, winna
byé¢ wykazang w przedziatce ,suma zaliczki".

5. W terminie, przewidzianym dla sktadania rocz-
nych zamknie¢, nalezy podsumowac poszczegélne konta
ksiegi zaliczek ubiegtego okresu budzetowego, a nie-
wyliczone z jakichkolwiek powodéw do powyzszego
terminu zaliczki nalezy przenie$¢ poszczeg6lnymi po-
zycjami, jako przypisane do zwrotu naleznosci, na spe-
cjalne konto w ksiedze dochodéw budzetowych bie-
zgcego okresu, zaprowadzone dla ewidencji zwrotéw
wydatkéw z lat ubiegtych (§ 16).

6. O przeniesieniu niewyliczonych zaliczek dc ksiegi
dochodéw budzetowych zamieszcza sie w ksiedze za-
liczek adnotacje z podaniem numeru kolejnego ksiegi
dochodéw budzetowych, pod ktéorym niewyliczong za-
liczke zapisano, jako nalezno$¢ przypisang do zwrotu.
Jednocze$nie witadze sporzadzajg wykaz sum niewyli-
czonych zaliczek, wedtug tytutéw budzetowych i prze-
sytajg go razem z zamknieciami rocznymi przetozo-
nym witadzom oraz wiasciwym lzbom kontroli.

Ksiega naleznosci biernych.

§ 55.

1. Z poczatkiem kazdego okresu budzetowego wta-
dze (urzedy) asygnujgce zakladaja ksiege naleznosci
biernych wzér Nr 20, wpisujgc do niej wszystkie nie-
wyrownane do konca ubiegtego okresu zobowigzania
na jednym wsp6lnym Kkoncie.

2. Ewentualne dalsze zobowigzania, dotyczace ubie-
gtych okreséw, o ktérych witadza uzyskata wiadomosé
w ciggu biezacego okresu budzetowego, majg by¢ row-
niez wpisane do tej ksiegi.

3. W terminie, przewidzianym dla sktadania zam-
knigé¢ rocznych, sporzadzajg wtadze na podstawie
ksiegi naleznosci biernych wykaz wszystkich wyszcze-
gdélnionych w ksiedze zobowigzah, nie wytgczajac ure-
gulowanych po dzien sporzadzenia wykazu. Wykaz
winien byé sporzadzony w ogélnych sumach wedtug
poszczeg6lnych tytutéw budzetowych. Wykaz ten do-
taczajg witadze do zamknieé rocznych, jako zatgcznik.

4. W ksiedze naleznosci biernych otwierajg po-
nadto wtadze osobne konto dla odnotowywania termi-
néw ptatnosci zobowigzan powtarzajgcych sie i wyni-
kajacych z zawartych uméw. Konto to ma na celu
utatwi¢ wiladzom czuwanie nad terminowym regulo-
waniem wspomnianych zobowigzan. Zadnych wycig-
goéw wiadza z tego konta nie sporzadza.



Karty uposazen.

§ 56.

1. Podstawe do obliczania kwoty naleznej z tytutu
uposazen stuzbowych i statych wynagrodzen poszcze-
gélnych  funkcjonariuszéw panstwowych stanowia
karty uposazen wzér Nr 21.

2. Karte uposazenia zaktada sie dla kazdego funk-
cjonariusza oddzielnie i przypisuje w niej naleznoSci
na podstawie dekretdéw nominacyjnych i innych za-
rzadzen wiadz.

3. Kazde obcigzenie uposazenia ma by¢ odnotowane
we witasciwej karcie uposazenia.

4. Karty uposazen witadza asygnujaca przechowuje
wedtug urzeddéw, zatrudniajgcych dotyczacych funkcjo-
nariuszow.

5. Karte uposazenia prowadzi sie tak, aby byta
w niej uwidoczniona kazda sktadowa cze$¢é uposazenia
brutto, ogélna suma brutto, kwoty przypadajgce do
potracenia (8 38) oraz kwota netto, przypadajgca do
wyptaty w kazdym miesigcu.

6. W razie przeniesienia funkcjonariusza panstwo-
wego na inne miejsce stuzbowe lub w stan spoczynku,
dotychczasowa jego wtadza przetozona sporzadza na
podstawie karty uposazenia wypis naleznosci i dtugéw
wzor Nr 22 i przesyta go tej wiadzy, ktéra przenie-
sionemu funkcjonariuszowi bedzie wyptacata uposaze-
nie (zaopatrzenie), samg za$ karte uposazenia prze-
chowuje u siebie.

7. Sume zadiuzenia z tytutu niesptaconej reszty
zaliczki na uposazenie nowa witadza asygnujgca, po
otrzymaniu wypisu naleznos$ci i diugéw, przelewa ze
swego funduszu specjalnego zaliczek na uposazenie na
fundusz tej wiltadzy, ktéra udzielita funkcjonariuszowi
zaliczki.

Ksiega depozytéw rzeczowi ch.

§ 57.

1. W ksiedze depozytéw rzeczowych wzdér Nr 23
witadze wyszczeg6lniajg w przedzialce przedmiotowej
zawartos¢ depozytu, date i liczbe aktu, dotyczacego
tego depozytu, oraz w skréceniu pochodzenie depozytu.

2. Na podstawie ksiegi i dotyczacych akt wtadze
obowigzane sg bada¢ mozliwos$¢ likwidacji poszczeg6l-
nych depozytéw przez zwrdcenie stronie, sprzedaz i
przelew roéwnowartosci, jako przepadto$s¢ na rzecz
Skarbu itp.

3. Depozyty rzeczowe wiadomej lub przypuszczal-
nej wartosci, ponad tysigc ztotych, a pozostajagce na
przechowaniu w kasie dtuzej niz 3 lata, winny wtadze
podejmowac¢, skontrolowaé¢ ich zawarto$¢ i ztozy¢ po-
nownie w spos6b przewidziany w § 47.

Ksiegi miesiecznych zestawien.

§ 58.

1. Ksiege miesigcznych zestawien dochodéw bu-
dzetowych wzdér Nr 24 i ksiege miesiecznych zestawien
obrotéw sum niebudzetowych wzér Nr 25 prowadza
wiadze okregowe Il inst.,, ktére w ksiegach tych ze-
stawiaja wyniki obrotéw witasnych i obrotéw urzedoéw
sobie podlegtych na podstawie sprawozdan i wyciag-
géw, otrzymywanych od tych urzedéw.

2. Ksiegi zestawien zaklada sie na kazdy okres
budzetowy osobno.

3. Zapisy w ksiegach zestawien uskutecznia sieg
w sumach miesiecznych i wyprowadza jednoczes$nie
sumy od poczatku okresu.

4. W ksiedze zestawien dochodéw budzetowych
otwiera sie osobne konta dla poszczegélnych tytutéw
dochodéw budzetowych, zas§ w ksiedze zestawieh obro-
tow sum niebudzetowych — osobne konta dla poszcze-
gélnych rodzajéw sum niebudzetowych.

Ksiega kontroli blankietéw asygnat i czekow.
§ 59.

1 Ksiega kontroli blankietéow asygnat i czekéw

wzor Nr 26 stuzy wiadzom do prowadzenia S$cistej ewi-
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dencji otrzymywanych, a nastepnie zuzywanych blan-
kietow asygnat i czekéw.

2. W przypadkach wystania blankietéw asygnat
urzedom podlegtym wzglednie zwrdcenia wtadzy prze-
tozonej, nalezy odnotowa¢ w przedziatce ,uwagi" na-
zwe wiadzy (urzedu), ktérej blankiety przestano, oraz
date i numer potwierdzenia odbioru.

3. Ksiege sumuje sie co miesigc i sprawdza wy-
prowadzong pozostato$¢ ze stanem zapasu blankietéw.
Dokonanie sprawdzenia stwierdza urzednik sprawdza-
jacy swym podpisem.

4. Ksiege kontroli blankietéw asygnat i czekéw
prowadzi i przechowuje pod zamknieciem Kkierownik
organu rachunkowego lub wyznaczony urzednik.

Ksigga pieniezna.

§ 60.

1. Ksiege pieniezna wzé6r Nr 27 prowadza witadze
dla utrzymania w ewidencji sum, jakie otrzymuja z réz-
nego tytutu w gotowiznie lub innych walorach.

2. Wiladza moze zarzadzi¢ wpisywanie do Kksiegi
pienigznej jedynie tych sum, ktére nie moga by¢ wy-
datkowane w dniu ich otrzymania.

3. W ksiedze tej otwiera sie osobno konto dla go-
towizny i osobno konta dla poszczegdlnych waloréw,
tudziez konto dla oznaczenia wysokosci zaliczek
w znaczkach wartosciowych (8§ 8 ust. 4).

4. Z koncem dnia ksiege pieniezng sumuje sie i
wyprowadza w niej pozostatos¢ przechowywanych wa-
loréw i gotowki.

Ksiega przekazow i przesytek wartosciowych.

§ 61.

1. Dla ewidencji otrzymywanych z poczty przeka-
z6w pocztowych i czekowych, dowod6éw odbioru listow
wartosciowych oraz adres6w pomocniczych na paczki
(8 9) prowadza witadze ksiege przekazéw i przesytek
wartosciowych wz6r Nr 28, ktéra stuzy jako ksiega
doreczen na dowody pocztowe, odsytane kasom urze-
dow skarb, i zarazem jako ksiega odbiorcza przy po-
dejmowaniu w urzedzie pocztowym listow wartoscio-
wych i paczek oraz sum przekazanych prze! organa
skarbowe pod adresem kierownikow witadz.

2. Odebranie przez wtadze przesytki wzglednie
przekazanej sumy potwierdza w tej ksiedze urzad
pocztowy przez zamieszczenie odcisku datownika i
podpisu pod suma og6lng wyrazong stowami.

Ksiega ewidencyjna naleznosci czynnych.
§ 62.

1. Na udzielone z kredytéw budzetowych (ewentu-
alnie z innych sum) pozyczki, sumy zwrotne na inwe-
stycje itp., sptacane na specjalnie ustalanych warun-
kach, a ktérych szczegdétowa ewidencja w ksiedze do-
chodéw budzetowych (wzglednie sum niebudzetowych)
bytaby nader utrudniona ze wzgledu na potrzebe obli-
czania odsetek, rozktadania na raty itp., oraz na na-
leznosci powstate w dochodach budzetowych (ewentu-
alnie w sumach niebudzetowych), a podlegajace
uiszczeniu w przysztych okresach budzetowych, winna
by¢é prowadzona ksiega ewidencyjna naleznosci czyn-
nych, jako ksiega pomocnicza do ksiegi dochodow
budzetowych (wzglednie innej ksiegi rachunkowej).

2. Ksiege i ~owadzi sie v.edtug kont, odpowiadajg-
cych poszczegélnym diuznikom oraz nadaje sie jej
laki uktad, aby mogty by¢ odnotowywane nastepujace
dane: data i numer zarzadzema lub aktu, stanowig-
cego podstawe zapisu, przedmiot (wyszczeg6lnienie ty-
tutu naleznosci, nazwy instytucji lub osoby dtuznej
oraz warunkow i terminéw sptaty), ogélna suma przy-
pisanej do zwrotu naleznosci, odpisy (z podaniem daty
i numeru zarzadzenia, stanowigcego podstawe odpisu),
uiszczenia oraz zalegtosci. IV ksiedze przewidzie¢ na-
lezy osobne przedziatki dla obrotow w kapitale i osob-
ne dla obrotéw w odsetkach.
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3. Uiszczenia, odkontowywane poszczegélnymi po-
zycjami w ksiedze ewid. naleznos$ci czynnych, ksieguje
sie¢ w ksiedze dochodéw budzetowych jedynie ogdélnymi
sumami miesigcznymi na wiasciwych tytutach budze-
towych (§ 51 ust. 8). Z koricem kazdego okresu budze-
towego witadza (urzad) wyprowadza na podstawie tej
ksiegi ogdélne sumy naleznosci, podlegajacych przypi-
saniu w okresie sprawozdawczym i ewentualnie do-
konanych w tymze okresie odpiséw z zalegtosci i z na-
leznosci biezacych, poczem sumy te wpisuje na wia-
Sciwe tytuty budzetowe do ksiegi dochodéw budzeto-
wych i wyprowadza zalegto$¢ korncowa.

4. Na podstawie ksiegi ewidencyjnej naleznosci
czynnych wtadze sporzadzajag i dotgczajg do zamkniec
rocznych wykazy naleznosci wg. wzoru ustalanego
przez Ministerstwo Skarbu.

5. Naleznosci jakiegokolwiekbadz rodzaju, podle-
gajacych przypisaniu w ksiegach rachunkowych innych
witadz (urzedéw), nie nalezy zapisywa¢ do ksiegi na-
lezno$ci czynnych, lecz o zaistnieniu tych naleznosci
nalezy powiadamia¢ wtasciwe wtadze (urzedy), ktére
ze swej strony przesylajg zawiadomienia, zawierajace
szczegétowe dane o dokonaniu przypisu naleznosci.
Zawiadomienia te nalezy dotgcza¢ do wtasciwych akt.

Wykazy szczegd6towe.

§ 63.

1. Wiadze (urzedy) otrzymujag od wiasciwych orga-
noéw skarbowych do dnia 4 kazdego miesigca wykazy
szczegbtowe za miesigc ubiegty wraz z przychodowymi
dowodami kasowymi.

2. Na sumy rachunkéw biezacych witadze (urzedy)
otrzymuja codziennie dowody przychodowe, a po upty-
wie miesigca otrzymuja tylko wykazy szczegétowe.
W przypadkach uzasadnionej potrzeby moze Minister-
stwo Skarbu wzglednie lIzba skarbowa zarzadzi¢ prze-
sytanie wtadzom dowoddéw réwniez na inne sumy nie-
budzetowe w terminach krétszych niz 1 miesigc.

3. Wykazy szczegétowe witadze sprawdzajg, po-
rownywujac kazdag zapisang w nich kwote z otrzyma-
nymi dowodami; nadto sprawdzajg prawidiowos$¢ za-
rachowaé¢ (czy wptacona kwota dotyczy tego urzedu
i wths$ciwego rodzaju sum) oraz prawidtowos$¢ podsu-
mowan.

4. Dowody przychodowe sum budzetowych wtadze
kwalifikujg na wtasciwe tytuty budzetowe, zaznaczajg
te tytuty na dowodach, wyprowadzajg sumy miesiecz-
ne w poszczegélnych tytutach i sumy te odnotowujg
na wykazie szczeg6towym. Dokonanie sprawdzenia
stwierdza urzednik sprawdzajacy na wykazie szcze-
gétowym swym podpisem z podaniem daty.

5. Jezeli witadze prowadzg rachunek biezacy lub
rachunek funduszu specjalnego z podziatem na dwa
lub wiecej osobnych kont. to na dowodach przycho-
dowych majag by¢é odnotowane stronice wiasciwej
ksiegi.

6. Przychodowe dowody kasowe zaréwno sum bu-
dzetowych jak i niebudzetowych otrzymujg te wtadze
(urzedy), ktore administruja odnosnymi sumami.

7. Urzedy | instancji, podlegte wiadzom Il instan-
cji, otrzymujg przychodowe dowody kasowe jedynie
na te dochody budzetowe, ktérych wymiar i przypis
zostal tym urzedom powierzony. Inny tryb postepo-
wania z tymi dowodami moze by¢ stosowany jedynie
na zarzadzenie witasciwej witadzy naczelnej, wydane
w porozumieniu z Ministerstwem Skarbu i Najwyzszag
Izbg Kontroli.

8. Omyitki w zarachowaniu, stwierdzone przez wta-
dze (urzedy) w wykazach szczegétowych i dowodach,
otrzymanych z organu skarbowego prostuje sie w spo-
s6b nastepujacy:

a) Jezeli wtadza (urzad) stwierdzi w miesigcu spra-

wozdawczym na podstawie codziennie otrzymywa-
nych dowodéw przychodowych (rachunki biezace)
mylne zarachowanie wptaty, zwraca dowody organowi
skarbowemu, nie zapisujgc wptaty do ksigg rachun-
kowych.

b) Jezeli wtadza (urzad) stwierdzi przed uzgodnie-
niem i wystaniem sprawozdan mylnie zarachowane
wptaty w wykazie szczegétowym nadestanym przez
organ skarbowy, witadza (urzad) nie wpisuje mylnie
zarachowanych wptat do ksigg rachunkowych, prostu-
je wykaz szczego6towy i przesyta odnosne dowody do
witasciwej lzby skarbowej z prosbg o zarzadzenie spro-
stowania.

¢) W razie stwierdzenia przez witadze mylnego za-
rachowania juz po zapisaniu wptaty do ksiegi rachun-
kowej tudziez po uzgodnieniu i wysianiu sprawozda-
nia za dany miesigc, sprostowanie uskutecznia sie
w spos6b nastepujgcy: 1) sposobem rachunkowym tj.
przez odpisanie i dopisanie w wykazach szczegdétowych,
we witasciwej ksiedze i w najblizszym sprawozdaniu
miesiecznym, o ile omytkowo wplata zarachowana zo-
stata na rachunek sum budzetowych, przy czym wta-
dza przesyta dotyczacy dowdd przychodowy witasciwej
Izbie skarbowej z prosba o zarzadzenie sprostowania;
2) sposobem kasowym przez wystawienie asygnaty
..na przelew" wzglednie czeku przelewowego na P.
K. O. (8 25 ust. 6) — o ile omytkowa wptata zaracho-
wana zostata na jakikolwiek rachunek sum niebudze-
towych Sprostowania, o ktérych mowa w punkcie 1),
moga by¢é dokonywane tylko do czasu sporzadzenia
i wystania zamknigcia rocznego za dany okres budze-
towy.

d) Jezeli wtadza (urzad) otrzyma dodatkowe do-
wody przychodowe na sumy nieobjete poprzednio
otrzymanvmi wykazami szczegétowymi, sumy otrzy-
manych dowodéw zapisuje do wiasciwych wykazéw
oraz ksigg, a gdyby sprawozdanie za dany miesiac
zostato juz wysiane, wtedy uzupetnienie wpisuje po-
nadto w sumach ,do miesiaca sprawozdawczego"
w sprawozdaniu za miesiac nastepny.

9. Odpisywanie i dopisywanie w ksiegach, wyka-
zach szczeg6towych i w sprawozdaniach uskutecznia
sie czerwonym atramentem. m

10. Zwigzki samorzadowe i inne jednostki prawa
publicznego oraz instytucje o charakterze spotecznym,
posiadajgce w kasach urzedéw skarbowych rachunki
5um niebudzetowych, otrzymujg wyzej omawiane do-
wody przychodowe i wykazy szczegétowe przy ,spi-
sach" (8§ 83 przepiséow rach. kas. dla kas urzedéw
skarbowych). Spisy te po posSwiadczeniu na nicn zgod-
nosci z otrzymanymi wykazami i dowodami kasowy-
mi, winny przesyta¢ wspomniane instytucje do dnia
15-go nastepnego miesigca po sprawozdawczym witasci-
wej lzbie skarpowej, ktérej podlega dana kasa urzedu
skarbowego

Wyciagi z konta w P. K. O.

§ 64.

1. Wtadze (urzedy), posiadajgce wiasne konto cze-
kowe w P. K. O. (§ 7 ust. 5) otrzymujg wyciggi z tego
konta wraz z dowodami wptaty. Wyciaggi te i dowody
wiladze badajg, sprawdzajac — czy wyciag oznaczony
zostat wtasciwym numerem porzadkowym, czy do wy-
ciggu dotgczono wszystkie dowodj czy wszystkie
wptaty zapisane w wyciggu dotycza danej wiadzy i
czy suma wyciggu zgodna jest z og6lng sumag dowo-
dow.

2. Po zbadaniu wyciggéw i odkontowaniu uiszczenh
w ksiedze pomocniczej wtadza (urzad) przechowuje
wyciagi wraz z dotgczonymi do nich dowodami wptaty
w porzadku chronologicznvm. Po otrzymaniu z kasy
urzedu skarbowego wykazéw szczegdétowych, zawiera-
jacych automatyczne przelewy, nalezy wyciggi z konta
w P. K. O. uzgodni¢ z odno$Snymi pozycjami wykazu
szczeg6towego.

3. Jezeli wycigg oznaczony jest niewtasciwym nu-
merem porzadkowym, jezeli do wyciggu nie dotgczono
wszystkich dowodéw, wzglednie dotgczono dowody,
oznaczone numerem konta wtadzy, lecz nie wpisano
do wyciggu, wreszcie jezeli zachodzi niezgodno$¢ pod-
sumowania, wtadza zawiadamia o tym, niezwtocznie
P. K. O. i wtasciwy organ skarbowy na wyciggu za$
zamieszcza odpowiednig adnotacje.
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4, Do wtasciwej ksiegi rachunkowej wpisuje wta-

dza jedynie sumy tych dowodéw wptat, ktére ozna-
czone sg numerem konta wtadzy i ktore dotycza wpty-
wow, dla ktérych otworzone zostato dla wtadzy osobne
konto. Zadnych ewentualnych innych wptat, omytko-
wo zarachowanych w wyciggu kontowym, choc¢by do-
tyczyty one réwniez danej wiadzy, nie nalezy wpisy-
wa¢ do ksiag rachunkowych; dowody wptaty na te
sumy przesyta sie wiasciwemu organowi skarbowemu
wraz ze stosowny n wyjasnieniem, a na wyciggu za-
mieszcza witadza odpowiednig adnotacje. W tych przy-
padkach wtadza nie zawiadamia Pocztowej Kasy
Oszczednosci.

Przechowywanie dowodéw rachunkowo-kasowych.

§ 65.
1. Urzedy | instancji, podlegte bezposrednio wta-
dzom centralnym, jako tez wtadze Il instancji oraz

witadze centralne sporzadzajg na dowody, usprawie-
dliwiajace wydatki wtasne, spisy (wz6r Nr 29). Do spi-
séw tych nalezy wpisywa¢ dowody w porzadku chro-
nologicznym zrealizowanych w danym miesigcu asy-
gnat i wystawionych czekow.

2. Na wykazach szczeg6towych, dotyczgcych przy-
chodéw, oraz na spisach, dotyczacych wydatkow,
stwierdzajg wtadze i urzedy dokonanie cenzury, po-
czern wykazy szczeg6towe i spisy wraz z odno$nymi
dowodami przyszytymi do wykazéw wzglednie spisow,
przechowujag w swych skltadnicach w kolejnym po-
rzadku miesiecy.

3. Witadze Il instancji przechowujg ponadto do-
wodTl otrzymane przy sprawozdaniach od podlegtych
urzedéw | instancji wedtug tych urzedoéw.

Sprawozdania miesieczne o dochodach budzetowych
i obrotach sum niebudzetowych.

§ 66.
1. Wtadze (urzedy) | instancji, podlegte witadzom
okregowym Il instancji, sporzadzaja i sktadajg tym

wtadzom najpézniej do dnia 15-go nastepnego miesigca
po sprawozdawczym miesigczne sprawozdania o do-
chodach budzetowych na formularzach wzér Nr 30
w przypadkach powierzenia tym urzedom wymiaru
i przypisi dochodéw, oraz wyciagi z ksigg sum depo-
zytowych, rachunkéw biezacych i funduszéw specjal-
nych na formularzach wzér Nr 31. Wyciagi, zawiera-
jace obroty na rachunkach sum niebudzetowych,
winny byé przed wystaniem uzgodnione z wtasciwymi
kasami urzedéw skarbowych, ktére na dowé6d zgod-
nosci z ich ksiggami zamieszczaja na wyciggach odpo-
wiednig adnotacje.

2. Do miesigcznych sprawozdan i wyciagéw witadze
(urzedy) | instancji dotgczaja przychodowe dowody
kasowe sum budzetowych i niebudzetowych wrazzwy-
kazami szczeg6towymi oraz dowody kasowe i rachun-
kowe usprawiedliwiajgce rozchody sum niebudzeto-
wych przy spisach (wzér Nr 29).

3. Witadze okregowe Il instancji sprawdzajg pod
wzgledem rachunkowym i merytorycznym otrzymane
od urzedéw podlegtych sprawozdania, przychodowe
dowody kasowe oraz dowody, usprawiedliwiajace roz-
chody, stwierdzajg dokonanie sprawdzenia na wyka-
zach szczegétowych (co do przychodéw! i na spisach
(co do rozchod6éw), poczem wpisujg obroty urzedoéw
podlegtych do ksigg zestawienn (§ 58), do ktérych wpi-
sujg réwniez obroty wiasne. Na nodstawie tych ksiag
witadze okregowe sporzadzaja sprawozdania miesigczne
o dochodach budzetowych w dwdch egzemplarzach
oraz sprawozdania o obrotach sum niebudzetowych
w jednym egzemplarzu, poczem wszystkie te sprawo-
zdania przesytajg wtasciwym lzbom skarbowym celem
potwierdzenia zgodnos$ci z ksiggami tych Izb.

4. W terminie do konca nastepnego miesigca po
sprawozdawczym witadze okregowe przesytajg jeden
egzemplarz sprawozdania o dochodach budzetowych
witadzy centralnej, drugi za$ egzemplarz tego spra-
wozdania oraz sprawozdanie o obrotach sum niebu-

dzetowych — wtasciwej lzbie kontroli. Do sprawozdan
dla izby kontroli zataczajg wtadze sprawozdania i wy-
ciggi, obejmujgce obroty witasne, po uprzednim uzgod-
nieniu tych wyciggéw z witasciwymi organami SKar-
bowymi, oraz sprawozdania i wyciggi, przedtozone
przez podlegte urzedy | instancji.

5. Jezeli witadzom okregowyjp podlegaja urzedy
administrujgce dochodami budzetowymi, majace sie-
dzibe w okregach réznych lIzb skarbowych, wzglednie
jezeli zakres dziatania wtadzy okregowej rozcigga sie
na obszar dwéch lub wiecej lzb skarbowych, wtedy
ksiege zestawienn dochodéw budzetowych i ksiege ze-
stawien obrotéw sum niebudzetowych zaktada sie
wedtug okregéw lIzb skarbowych i sporzadza oddzielne
sprawozdania i wyciggi.

6. Witadze (urzedy) | instancji bezposrednio podle-
gte wiadzom centralnym sporzadzaja na podstawie
ksiag i wykazéw sprawozdania wzér Nr 30 i wyciggi
wz6ér Nr 31 w dwdch egzemplarzach przy czym wy-
ciagi z ksiag sum niebudzetowych uzgadniaja z wta-
Sciwymi kasami urzedéw skarbowych. Wszystkie spra-
wozdania i wyciggi wladze te przesytajg witasciwej
Izbie skarbowej celem potwierdzenia zgodnos$ci z jej
ksiggami, po czym w terminie do konca nastepnego
miesigca po sprawozdawczym jedne egzemplarze spra-
wozdan i wyciagéw przesytaja przetozonej wtadzy cen-
tralnej, drugie za$ wtasciwej lzbie kontroli.

7. Wtadze centralne sporzadzajg na podstawie wita-
snych ksigg rachunkowych sprawozdania wzér Nr 30
i wyciggi wzér Nr 31 w jednym egzemplarzu; spra-
wozdania te i wycigagi uzgadniaja z Centralng Ksiego-
wosécig, w odniesieniu za$ do obrotéw w papierach
wartosciowych — ze wskazang przez Ministerstwo
Skarbu kasg urzedu skarbowego w Warszawie oraz
Izbg Skarbowag Grodzka w Warszawie, a nastepnie
w terminie do korica nastepnego miesigca po sprawo-
zdawczym przesytajg wszystkie te sprawozdania i wy-
ciggi Najwyzsze; lzbie Kontroli.

8. Przedsigbiorstwa, monopole, zaktady i inne in-
stytucje panstwowe (§ 43 ust. 5 lit. c¢), posiadajace ra-
chunki sum niebudzetowych w kasach urzedéw skar-
bowych (w Centralnej Ksiegowos$ci), obowigzane sa
sporzadza¢ sprawozdania na drukach Nr 31, uzgadniaé
je z kasami urzedéw skarbowych (Centralng Ksiego-
woscig) oraz z wtasciwymi Izbami skarbowymi. Spra-
wozdania te wspomniane instytucje przesytaja w ter-
minie do konca nastepnego miesigca po sprawozdaw-
czym witasciwej Izbie kontroli, a swoim wiadzom prze-
tozonym — stosownie do obowiazujacych te instytucje
przepiséw odrebnych.

9. Sprawozdanie o dochodach (wz6r Nr 30) winno
objaé¢ réwniez dochody z tytutu zwrotu wydatkéw, do-
konanych z kredytéw ubiegtych okreséw budzetowych
(8§ 51 ust. 4).

10. Wyciagi wzdér Nr 31 sporzadzaja witadze (urze-
dy), podajac w nich obroty na poszczeg6lnych rachun-
kach funduszéw specjalnych, og6lng sume obrotéw na
tych rachunkach, oraz og6lne sumy obrotéw na ra-
chunkach biezacych, sum depozytowych w gotéwce i
tychze sum w papierach wartosciowych (ewentualnie
takze sum komunalnych). Wyciagi te nalezy sporza-
dza¢ odrebnie wedtug resortéw jedynie w odniesieniu
do funduszéw specjalnych.

11. Zwiagzki samorzadowe i inne jednostki prawa
publicznego oraz instytucje spoteczne, posiadajace
otwarte rachunki sum niebudzetowych w kasach urze-
déw skarbowych (w Centralnej Ksiggowosci), nie sa
obowigzane do skltadania powyzszych sprawozdan.

12. Wszelkie sprostowania w ksiegach rachunko-
wych, dokonane po wystaniu sprawozdan za dany
miesigc, wtadze wykazujg w sprawozdaniach (wycig-
gach) za miesigc nastepny w przedziatce ,do miesigca
sprawozdawczego".

Wyciagi z ksigg kredytéw i wydatkéw budzetowych.
§ 67.

1. Wszystkie witadze (urzedy), posiadajace prawc

asygnowania z sum budzetowych, sporzadzaja mie-
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sieczne wyciaggi z ksigg kredytéow i wydatkéw budze-
towych, Wz6r Nr 32 weditug tytutéw budzetowych,
przewidzianych w ustawie skarbowej i wuzgadnia-
ja je z ksiegami tych organéw skarbowych, w Kktoé-
rych maja otwarte rachunki kredytéw budzetowych.

2. Wtadze okregowe Il instancji oraz wtadze | in-
stancji, podlegte bezposrednio witadzom centralnym,
sporzadzaja wyciagi wzér Nr 32 w dwoéch egzempla-
rzach, a po potwierdzeniu na tych wyciggach przez
witasciwe lzby skarbowe zgodnos$ci z ich ksiegami,
przesytaja w terminie do konca nastepnego miesigca
po sprawozdawczym jedne egzemplarze przetozonym
wiadzom centralnym, za$ drugie egzemplarze wtasci-
wym Izbom kontroli.

3. Jezeli witadze, o ktorych mowa, posiadajg ra-
chunki kredytéw budzetowych w kasach urzedéw
skarbowych, winny one uzgodni¢ wyciggi roéwniez
z witasciwymi kasami.

4. Wtadze centralne sporzagdzajg z witasnych ksiag
kredytéow i wydatkéw budzetowych wyciggi wzér Nr 32
w jednym egzemplarzu, uzgadniajg je z ksiegami Cen-
tralnej Ksiegowos$ci i przesytaja w terminie do korca
nastepnego miesigca po sprawozdawczym Najwyzszej
Izbie Kontroli.

5. Wyciggi wzér Nr 32 winny objgé réwniez wy-
datki z tytutu zwrotu dochoddéw budzetowych z kre-
dytu budzetowego Ministerstwa Skarbu, takiez zwroty
z sum obrotowych oraz wydatki na po$Smiertne z kre-
dytu budzetowego czesci ,Emerytury” (8 50 ust. 3).

Boczne zamkniecia rachunkowe.

§ 68.

1. Na podstawie zamknietych ksigg kredytow i wy-
datkéw budzetowych, dochodéw budzetowych, sum de-
pozytowych, funduszéw specjalnych i rachunkéw bie-
zacych sporzadzaja wszystkie wtadze ,roczne zamknie-
cia rachunkéw" wedtug wzoréw ustalanych przez Mi-
nisterstwo Skarbu w porozumieniu z Najwyzszg lzbg
Kontroli.

2. Wtadze (urzedy) | instancji, podlegte wiadzom
okregowym Il instancji, sporzgdzajg i sktadajg w mie-
sigc po uptywie okresu budzetowego roczne zamknie-
cia rachunkéw przetozonym wiadzom okregowym
w jednym egzemplarzu.

3. Wiadze okregowe Il instancji wpisujg do ksiag
zestawien rocznych zamknie¢ rachunkéw, zatozonych
wedtug wzoréw, ustalonych dla tych zamknie¢ i we-
dtug okregéw Izb skarbowych poszczegélne kwoty za-
rowno z zamknieé wiadz (urzedéw) 1 instancji jak
rowniez z zamknigé¢ wiasnych, po czym na podstawie
tych ksiag, nalezycie zamknietych, sporzadzaja ogdlne
zamknigcie rachunkéw swego okregu w dwéch egzem-
plarzach. Po potwierdzeniu na tych zamknigciach
przez wtasciwe lzby skarbowe zgodnos$ci z ich ksiega-
mi wtadze okregowe przesytajg jeden egzemplarz zam-
knie¢ przetozonej wiadzy, drugi za$ witasciwej Izbie
kontroli w dwa miesigce po uptywie okresu budzeto-
wego.

4. Wiladze (urzedy) | instancji, podlegte bezposre-
dnio wtadcom centralnym, sporzadzaja roczne zam-
kniecia rachunkéw w dwoéch egzemplarzach i po po-
twierdzeniu na nich przez witasciwe Izby skarbowe,
zgodnosci z ich ksiegami, przesytaja w dwa miesigce
po uptywie okresu budzetowego jeden egzemplarz
przetozonej witadzy centralnej, drugi za$s wtlasciwej
okregowej lzbie kontroli.

5. Witadze centralne sporzadzajg roczne zamkniegcia;
rachunkéw witasnych w jednym egzemplarzu i po po-
twierdzeniu na nich przez Centralng Ksiegowos$¢ zgo-
dnosci z jej ksiegami, przesylajag te zamkniecia w 3
miesigce po uptywie okresu budzetowego Najwyzszej
Izbie Kontroli. Wtadze naczelne, ktére nie sg jedno-
cze$nie centralnymi wladzami resortowymi, sporzadza-
ja roczne zamkniecia rachunkéw w dwéch egzempla-
rzach i po uzyskaniu na tych zamknigciach potwier-
dzenia Centralnej Ksiegowosci zgodnosci z jej ksiega-
mi, przesytaja w powyzszym terminie jeden egzem-
plarz wtasciwej wtadzy centralnej, drugi za$ Najwyz-
szej lzbie Kontroli.

6. Witadze centralne wpisuja do ksigg zestawien
rocznych zamknie¢ rachunkéw, zatozonych wedtug
wzoréw, ustalonych dla tych zamknigé, poszczegdlne
kwoty z zamknie¢ wiasnych oraz z zamknigé¢ wiadz
naczelnych, o ktérych mowa w poprzednim ustepie,
wtadz okregowych Il instancji i witadz 1| instancji,
bezposrednio podlegtych witadzom centralnym oporza-
dzaja na podstawie tych ksiag, nalezycie zamknietych,
ogdélne zamkniecia rachunkéw swego resortu i po
uzgodnieniu ich z Centrglna Ksiegowos$cig przesytaja
je w czterech egzemplarzach Centralnej KsiegowoSci
w cztery miesigce po uptywie okresu budzetowego.

7. Roczne zanikniecie rachunkéw wydatkéw bu-
dzetowych winno wykazywaé¢ ruch kredytéw, wedtug
paragrafow budzetowych, za$ wydatki i wznowienia
wedtug tytutdéw podanych w objasnieniach do preli-
minarza budzetowego i wedtug paragrafow.

8. Jezeli dla wydatkéw budzetowych z kredytow
danego resortu wyznaczony zostat okres ulgowy, wrtedy
roczne zamkniecie rachunkoéw, dotyczace wydatkow
budzetowych tego resortu moga by¢ przestane do Cen-
tralnej Ksiggowosci o miesigc po6zniej tj. w 5 miesiecy
po uptywie okresu budzetowego. W tych przypadkach
zamknigcia roczne dotyczace wydatkéw wiadz (urze-
déw), wymienionych w ust. 3, 4 i 5 winny by¢ przed-
ktadane w 15 dni po uptywie okresu ulgowego.

9. W ciggu miesigca po uptywie okresu budzetowe-
go wiladze sporzadzajg i przesytajg wihasciwym Izbom
skarbowym (Centralnej Ksiegowosci) wykaz zawiera-
jacy sumy roczne wszystkich przedziatek kwotowych
ze specjalnego konta ksiegi dochodéw budzetowych,
zawierajgcego ewidencje zwrotow wydatkéw z kredy-
tow ubiegtych okreséw budzetowych.

10. Po wystaniu ogélnych rocznych zamknie¢ ca-
tego resortu zadne sprostowania w ksiegach rachun-
kowych i w zamknieciach rachunkéw nie moga by¢
dokonywane.

111. Zamkniegcia rachunkow wydatkéw i dochodéw

budzetowych powinny zawiera¢ zwigzte i wyczerpu-
jace uzasadnienie wynikéw cyfrowych ze stanowiska
wykonania ustawy skarbowej i gospodarczego, a po-
nadto wyjasnienie przyczyn, ktére wptynety na znacz-
niejsze zmniejszenie lub zwiekszenie preliminowanych
dochod6éw oraz — co do,wydatkéw, wyjasnienie przy-
czyn, ktore spowodowaty niewykonanie zamierzen.

12. Do rocznych zamknie¢ wydatkéw budzetowycl

wtadze dotgczajg wykaz niewyliczonych zaliczek (§ 54
ust. 6), oraz wykaz nieuregulowanych zobowigzan (§ 55
ust. 3). Ponadto wtadze centralne dotaczajg do ogo6lne-
go zamkniecia wydatkéw budzetowych zestawienie su-
maryczne powyzszych danych z catego resortu wedtug
tytutdw budzetowych.

13 Wtadze centralne, ktéorym podlegajg: przedsie-
biorstwa, monopole panstwowe, zaktady wzglednie je-
dnostki, prowadzace odrebna gospodarke oraz fundu-
sze (grupa D budzetu), dotgczajg do zamknie¢ rachun-
koéw swego resortu dotyczace bilanse netto i brutto,
rachunki strat i zyskéw podziat zyskéw wraz z obja-
S$niajgcymi zatacznikami.

14. Do rocznych zamknieé rachunkéw winny by¢
dotaczone stosownie do zarzagdzen Ministerstwa Skarbu
i inne zestawienia i wykazy niewymienione w niniej-
szym paragrafie.

15. Ogo6lne roczne zamkniecia rachunkéw wtadz
centralnych, jako podlegajace przedtozeniu do parla-
mentarnego zatwierdzenia, podpisujg ministrowie,
wzglednie kierownicy wtadz centralnych.

Rozdziat VII.

POSTANOWIENIA KONCOWE
Wejscie w zycie przepisow.
§ 69.

Przepisy niniejsze wchodzg w zycie na obszarze
catego Panstwa z dniem 1 kwietnia 1935 r.

Od powyzszego terminu tracg moc obowigzujgca
Przepisy rachunkowo-kasowe dla witadz i urzedow
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panstwowych, wydane przez Ministerstwo Skarbu dnia
24 listopada 1921 r. (Monitor Polski Nr 285 z roku 1921,
Dz. U. Min. Skarbu z r. 1921 Nr 45, poz. 564), tudziez
wzory do tych przepiséw (Dz. U. Min. Skarbu Nr 46
z 1921 r., poz. 068), jak rowniez wszelkie dodatkowe
zarzadzenia i przepisy, dotyczgce spraw, niniejszymi
przepisami unormowanych.

PRZEPISY TYMCZASOWE O GOSPODARCE
RYCZALTOWEJ.

(Zatgcznik Nr | do § 42 przep. rach.-kas. dla wtadz).

ROZDZIAL 1.
ZASADY OGOLNE.

Pojecie ryczattow.

§ L

Ryczatty obejmujg sumy pieniezne, ustalone na pe-
wien okres czasu i przekazane definitywnie wtasciwym
organom panstwowym na pokrycie okre$Slonych po-
trzeb.

Cel ryczattéow.

§ 2.
Ryczatty maja na celu:
a) usprawnienie i ulepszenie gospodarki panstwowej,

b) uproszczenie rachunkowos$ci pienieznej i mate-
riatowej,

¢) usamouzielnienie organéw, administrujgcych ry-
czattami, pod wzgledem dokonywania wydatkéw.

Nazwy ryczattow.
§ 3.

Kazdy ryczatt nosi nazwe, odpowiadajgcg rodzajowi
potrzeb, na ktdrych pokrycie jest przeznaczony (np.
ryczatlt pomieszczeniowy. kancelaryjny).

Tytuty ryczattow.
§ 4.

Potrzeby, ktore z danego ryczattu majag by¢ zaspa-
kajane, nazywaja si¢ tytutami ryczattu (np. opat, Swia-
tto, woda sa tytutami ryczattu pomieszczeniowego).

Pojecie kwoty ryczattowej.
§ 5.

Suma pienigzna, ustalona na dany tytut ryczattu,
nosi nazwe kwoty ryczattowej.

Ryczalt stanowi zatem z reguty sume kwot ryczat-
towych, ustalonych na poszczegélne tytuty danego ry-
czattu.

Majatek ryczattowy.

§ 6.
Majatek ryczattowy skitada sie:

a) z sum pienieznych, posiadanych na rachunku
danego ryczattu,

b) z przyjetej wedle cen zakupu roéwnowartosci
pienieznej materiatu, zakupionego z danego ry-
czatltu wzglednie przekazanego na jego poczet.
Przy ustalaniu wysokos$ci majatku ryczattowego
nalezy uwzgledni¢ jego ewentualne wierzytel-
nosci i doigi.

Przychody majatku ryczattowego.
§ 7-

Przychody majatku ryczattowego stanowig:

a) sumy, przekazane przez organ asygnujacy na po-
czet ustalonego ryczattu,

b) sumy, stanowigce réwnowarto$¢ materiatu, prze-
kazanego na poczet ustalonego ryczattu,

c) sumy, uzyskane na pokrycie strat od oséb, z winy
ktérych powstaty straty na niajgaiku ryczatto-
wym,

d) sumy, przekazane przez organ asygnujacy ha
pokrycie umorzonych przez witasciwg wtadze,
strat na majatku ryczattowym,

e) iumy, uzyskane ze sprzedazy materiatéw, na-
bytych z majatku ryczattowego, dokonanej w gra-
nicach uprawnien, udzielonych przez wtadze
centralna,

f) inne przychody, wskazane przez wtadze central-
ng w porozumieniu z Ministerstwem Skarbu.

Rozchody majatku ryczattowego.

§ 8
Rozchody majatku ryczattowego stanowia:

a) sumy, wydatkowane na cele, okreslone przezna-
czeniem (tytutami) ryczattu,

b) sumy, stanowiace réwnowarto$¢ strat na ma-
jatku ryczattowym, umorzonych przez wtasciwag
witadze.

Do rozchodéw, wymienionych pod lit. a), naleza
wydatki, zwigzane bezposrednio lub posrednio z zaspo-
kojeniem potrzeb, jak np. naleznosci za materiat, do-
datkowe koszty jego nabycia lub wyprodukowania,
optaty socjalne, zwigzane z robocizng, optacang z ry-
czattuj koszty podrézy w celu nabycia materiatu zry-
czattowanego itp.

Jednostka uzytkujaca.
§ o

Przez jednostke uzytkujgca nalezy rozumie¢ osobe,
zwierze, przedmiot Ilub organizacyjng grupe o0s6b
(urzad), ktoérych okre$lone potrzeby majg by¢ zaspo-
kojone z ryczattu.

Naleznos¢.
§ 10.

Ustalona na jednostke uzytkujacg i dany okres
czasu ilo$¢ pieniedzy lub materiatu, niezbedna do za-
spokojenia okres$lonych potrzeb tej jednostki, nazywa
sie naleznoscia.

Tabela naleznosci.

§ 11

Zestawienia naleznosci dla kazdego rodzaju jedno-
stek uzytkujgcych nazywajg sie tabelami naleznoSci.
Tabele naleznos$ci ustala wtadza centralna w porozu-
mieniu z Ministerstwem Skarbu. Stanowig one pod-
stawe do ustalania ryczattow.

Pokrycie pieniezne tabel nalezno$ci moze podlegac
procentowym zmianom w zalezno$ci od sytuacji bu-
dzetowe; w danym okresie budzetowym.

Postepowanie w razie niemoznosci ustalenia naleznosci.
§ 12.

W przypadku, gdy naleznosci (88 10 i 11) me moga
by¢ ustalone, zainteresowany urzgad obowigzany jest
poda¢ wiadzy ustalajacej ryczatt projektowane przy-
puszczalne roczne wydatki na dany tytut ryczattu.

Wydatki te winny by¢ szczegétowo uzasadnione
w sposéb, umozliwiajgcy witadzy ustalajgcej ryczatt
ich rzeczowa ocene.

Kategorie ryczattow.

§ 13.

Ze wzgledu na spos6b administrowania ryczatty
dzielg sie na dwie kategorie.
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Kategorie pierwsza stanowia ryczatty, ustalane na
jednostke uzytkujacg i przekazywane Kkierownikowi
urzedu wyptacenia osobom, uprawnionym do otrzy-
mania tego ryczattu na zaspokojenie potrzeb stuzbo-
wych, objetych tym ryczattem.

Kategorie drugg stanowig ryczatty, ustalane na jed-
nostke uzytkujaca i przekazywane kierownikowi urze-
du na zaspokojenie potrzeb danego urzedu, objetych
tym ryczattem.

Ryczatty kategorii pierwszej obok wtasciwej nazwy
pusiadajg okreslenie ,osobowy" dla odré6znienia ich od
niektérych ryczattéw kategorii drugiej, noszacych ta-
kie same nazwy.

Zaszeregowanie ryczattow do kategoryj.

§ 14.
Do kategorii | zalicza sie:
a) ryczatt osobowy na przejazdy samochodowe,
b) ryczalt osobowy na utrzymanie i eksploatacje
pojazdéw mechanicznych,
c) ryczatt osobowy na utrzymanie i eksploatacje

zaprzegéw konnych.

Poza tym wtadza centralna w porozumieniu z Mi-
nisterstwem Skarbu moze zaliczy¢ do kategorii | (ry-
czatty osobowe) pewne ryczatty wzglednie tytuly ry-
czattow kategorii Il (np. ryczatt kancelaryjny lub ry-
czatt na opat, Swiatto). Dotyczy to w szczeg6lnosci
mniejszych urzedéw nizszych instancyj o jednolitym
zakresie dziatania (np. posterunkéw Policji Panstwo-
wej, szkot).

Do kategorii Il zalicza sie:

a) ryczatt na utrzymanie i eksploatacje pojazdow
mechanicznych i innych $rodkéw lokomocji,

b) ryczatt na utrzymanie i eksploatacje zaprzegéw
konnych,

c) ryczatt na przewozy kotowe,
d) ryczatt pomieszczeniowy (kwaterunkowy),
e) ryczatt kancelaryjny,

f) ryczatt na drobny remont i konserwacje nieru-
chomosci.
Tytuty, wchodzgce w skiad tych ryczattow, wy-
szczegblnione sa w rozdziale Ill niniejszych przepi-
sOw.

Ustalanie ryczattéw.

§ 15.

Ryczatty kategorii | ustala i ogtasza wtasciwa wia-
dza centralna z poczatkiem roku budzetowego na caty
okres budzetowy.

Ryczatty kategorii Il ustala i ogtasza na caty okres
budzetowy wtasciwa wtadza centralna lub wtadza po-
dlegta bezposrednio wiadzy centralnej — dla urzedoéw

jej podlegtych w granicach kredytéw, oddanych do
jej dyspozycji przez wtadze centralna.

Asygnowanie ryczattow.
§ 16.

Ryczatty asygnuje w drodze przelewu na rachunek
biezacy (8§ 32) kierownikom danych urzedéw witasciwy
organ asygnujacy w ciggu catego okresu budzetowego,
w terminach miesiecznych lub kwartalnych.

Asygnowanie ryczattéow odbywa sie w granicach
kredytéw otwartych, w spos6b automatyczny bez
przedstawiania jakichkolwiek zapotrzebowan pieniez-
nych ze strony organoéw, dla ktérych ryczatty sg asy-
gnowane.

Potwierdzenie odbioru kwot, wyasygnowanych na

poczet ryczattu, stanowi dla rachunkowosci budzetowej
ostateczny dowo6d rozchodowy.

Wyptata ryczattéw kategorii |I.
§ 17.

Wyptate ryczattéw Kkategorii | osobom, uprawnio-
nym do otrzymania tych ryczattéw, uskuteczniajg kie-
rownicy danych urzedéw wzglednie osoby przez nich
upowaznione w terminach asygnowania kwot na po-
czet ustalonych ryczattéw.

Z wyjatkiem wypadku, przewidzianego w § 22 ni-
niejszych przepiséw, potwierdzenie odbioru ryczattu
przez osobe uprawniong stanowi definitywny dowadd
rozchodowy tego ryczattu.

Administrowanie ryczattami i kontrola uzycia
ryczattow.

§ 18.

Administrowanie ryczattami winno by¢ racjonalne
i oszczedne oraz zgodne z interesem stuzby i dbatosciag
0 majatek panstwowy.

Wtadze przetozone uprawnione sa do kontroli zuzy-
cia ryczattéw i sposobu zaspakajania potrzeb, objetych
ryczattami.

Administrowanie ryczattami kategorii I.

§ 19.
Osoba, uprawniona do otrzymania ryczattu Kkate-
gorii I, jest obowigzana zaspokoi¢ potrzeby, objete ty-

tutami tego ryczattu.

Wtadza centralna moze osobie tej wskazaé zrédio
nabycia materiatéw lub Zrédita korzystania ze Swiad-
czen wzglednie ustug, objetych danym ryczattem.

Administrowanie ryczattami kategorii II.

§ 20.
Administrowanie ryczattem kategorii Il nalezy do
kierownika tego urzedu, dla ktérego ryczatt ten zostat

ustalony.

Wydatki, objete ryczattem, winny by¢ pokrywane
tylko w granicach ustalonego na dany okres budzeto-
wy ryczattu z uwzglednieniem pilnosci potrzeb. W za-
leznos$ci od wysokos$ci ryczattu i zakresu potrzeb, ktére
majg by¢ pokryte, moga by¢ sporzadzane plany zuzy-
cia ryczattu, zawierajgce terminy i sposoby zaspoko-
jenia potrzeb. Sporzadzenie takich planéw wskazane
jest dla zapewnienia racjolnalnej i oszczednej gospo-
darki.

Wtadza centralna moze wskazaé¢ zrédia nabycia
materiatow lub zrédia korzystania ze Swiadczeh wzgle-
dnie ustug, objetych danym ryczattem.

Postepowanie w wypadku szkdd i strat.

§ 21.

W razie powstania szkéd i strat na majatku ry-
czatltowym nalezy stosowaé przepisy, regulujgce poste-
powanie na wypadek szkéd i strat.

Postepowanie z ryczattami kategorii | przy zmianie
na stanowisku stuzbowym.
§ 22.
Przy zmianie na stanowisku stuzbowym osoba,
uprawmiona do pobierania ryczattu kategorii I, jest

obowigzana przekaza¢ kierownikowi urzedu wzglednie
swemu nastepcy reszte otrzymanego ryczattu oraz po-
siadane materiaty, zakupione z ryczattu.

Zasady obliczenia wysokosci ryczattu, podlegajgcego
przekazaniu, okres$la wtasciwa witadza centralna.

Postepowanie z rycza,tami kategorii Il w razie
zniesienia urzedu.
§ 23.

W razie zniesienia (likwidacji) wzglednie przenie-
sienia urzedu do innej miejscowo$ci postepowanie
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z ryczattami kategorii Il oraz z oszczednos$ciami, znaj-
dujacymi sie na rachunku oszczednos$ci ryczattowych,
okres$la wtadza ustalajgca ryczatty.

Oszczednosci.
§ 24.
Sumy, pozostate z konhcem okresu budzetowego na
ryczattach kategorii Il po zaspokojeniu potrzeb, obje-

tych danym ryczattem, nalezy przenie$¢ na rachunek
oszczednos$ci ryczattowych. Oszczedno$ci te mozna zu-
zywaé¢ w nastepnym okresie budzetowym na potrzeby,
objete wspoélnie ryczattami kategorii Il lub tez po ich
zaspokojeniu na inne potrzeby urzedéw, wskazane
przez witadze centralna.

ROZDZIAL Il.
RACHUNKOWOSC PIENIEZNA i MATERIALOWA.

Cel rachunkowosci gospodarki ryczattowej.

§ 25.
Rachunkowos$¢ gospodarki ryczattowej prowadzi sie
dla wszystkich ryczattéw kategorii Il. Ma ona na celu

zobrazowanie biezacego rzeczywistego stanu majatku
ryczattowego i uzasadnienie dowodami rachunkowymi
obrotéw gospodarki ryczattowej.

Zakres rachunkowosci pienieznej.
§ 26.

Rachunkowos$¢ pieniezna ryczattéw polega na pro-
wadzeniu notatnika pienieznego i przechowywaniu do-
wodow rachunkowo-pienieznych.

Dowody rachunkowo-pieniezne.
§ 27.

Dowodami rachunkowo-pienieznymi w rozumieniu
niniejszych przepiséw sg dokumenty, uzasadniajgce
obroty pieniezne na rachunkach ryczattéw (8 28). W za-
leznosci od rodzaju obrotéw dzielg sie one na przy-
chodowe (np. grzbiety zlecen wyptat) i na rozchodowe
(np. rachunki, listy ptac, kwity).

Notatnik pieniezny.
§ 28.
Obroty pieniezne ryczattéw uwidacznia sie w no-

tatniku pienieznym tak w przychodach jak i rozcho-
dach.

Notatnik pieniezny prowadzi sie dla kazdego ry-
czattu oddzielnie, a mianowicie dla:
a) ryczattu na utrzymanie i eksploatacje pojazdow

mechanicznych i innych $rodkéw lokomocji,
b) ryczattu na utrzymanie i eksploatacje zaprzegéw
konnych,

¢) ryczattu na przewozy kotowe,
d) ryczattu pomieszczeniowego (kwaterunkowego).
e) ryczattu kancelaryjnego,

f) ryczattu na drobny remont i konserwacje nie-
ruchomosci.

Oddzielny notatnik pieniezny prowadzi si¢ ponadto
dla obrotéw na rachunku oszczednosci ryczattowych
(8 24).

Karty notatnika nie podlegaja legalizacji.

Notatnik kazdego ryczattu zamyka sie:

a) w ostatnim dniu kazdego roku budzetowego,

b) przy zmianie na stanowisku kierownika urzedu,

c¢) na zadanie organdéw nadzoru stuzbowego.

Przechowywanie dowodéw rachnnkowo-pienieznych.

§ 29.

Dowody rachunkowo-pieniezne numeruje sie kolejno
w kazdym okresie budzetowym i przechowuje w tecz-

kach. Po zamknieciu okresu budzetowego teczki z no-
tatnikami pienieznymi pozostajg w urzedzie do dyspo-
zycji organéw nadzoru stuzbowego w ciggu czasu,
ktory ustali wtasciwa witadza centralna.

Ksiegowanie materiatow.

§ 30.
Materiaty trwate, zakupione z ryczattéw katego-
rii 11, wcigga sie do tych samych ksigg lub kartotek

inwentarzowych, w ktérych ksieguje sie materiaty
trwate, zakupione z kredytéw, podlegajacych rozlicze-
niu.

Dla materiatéw jednorazowego uzytku nie prowa-
dzi sie rachunkowos$ci materiatowej.

Pojecie materiatéw trwatych i jednorazowego uzytku.

§ 31

Do materiatéw trwatych zalicza si¢ przedmioty,
przeznaczone z natury swojej do uzywania przez diuz-
szy okres czasu. Najkroétszy okres czasu, w ciggu kto-
rego przedmioty te powinny by¢ zdatne do uzytku
okre$laja zazwyczaj przyjete normy trwatosci.

Do materiatéw jednorazowego uzytku zalicza sie
materiaty, ktoére z natury swojej ulegaja zuzyciu przez
jednorazowe uzycie.

Przechowywanie ryczaltéw przez urzedy.

§ 32.
Gotéwke, pobrang na ryczany, winny urzedy prze-

chowywaé¢ na rachunkach biezacych w kasach urze-
dow skarbowych.

ROZDZIAL 11l
POSTANOWIENIA SZCZEGOLOWE.

RYCZALT OSOBOWY NA PRZEJAZDY
SAMOCHODOWE.

Skiad i przeznaczenie ryczattu.

§ 33.

Ryczatt ten obejmuje wydatki na wynajecie samo-
chodéw na przejazdy przy spetnianiu czynnos$ci stuz-
bowych przez osoby, ktéorym etatowo przystuguja sa-
mochody.

Osoby, uprawnione do pobierania tego ryczattu,
okre$la wtadza centralna w porozumieniu z Minister-
stwem Skarbu.

Spos6b ustalania ryczattu.
§ 34.

Wysoko$¢ ryczattu okres$lajg tabele naleznosci (8 11)
kalkulacje za$ ryczattu nalezy oprze¢ na ilosci i odle-
gtosci wyjazdéw stuzbowych, jakosci uzywanych $rod-
kéw oraz cenie przejazdu kilometra w danej miejsco-
wosci.

Szczego6towy sposéb kalkulacji ryczattu okres$la wta-
dza centralna.

RYCZALT OSOBOWY NA UTRZYMANIE i EKSPLC
ATACJE POJAZDOW MECHANICZNYCH.

Sktad i przeznaczenie ryczattu.
§ 35.
Ryczat ten obejmuje nastepujace tytuty:
a) zakup materiatéw pednych i smaroéw,
b) zakup drobnych czesci zamiennych,
c¢) wydatki, zwigzane z naprawa i konserwacjg po-
jazdéw mechanicznych,
d) godziny nadliczbowe szoferéw.

Ryczatt ten otrzymujg osoby, ktérym przydzielono
samochody w naturze.
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Sposob ustalenia ryczattu.

§ 36.

Wysoko$¢ ryczattu okreslajg tabele naleznosci (8 11),
kalkulacje za$ ryczattu nalezy oprze¢ na cenie mate-
riatbw pednych i smardéw, ilosci przewidzianych do
przebycia kilometréw oraz typie i stanie przydzielo-
nego samochodu.

Szczegbétowy sposéb kalkulacji ryczattu okresla wia-
dza centralna

RYCZALT OSOBOWY NA UTRZYMANIE i EKS-
PLOATACJE ZAPRZEGOW KONNYCH.

Skiad i przeznaczenie ryczattu.

§ 37.

Ryczatt ten obejmuje nastepujgce tytuty:

a) kucie koni,

b) zakup i konserwacja przyboréw konskich,

c) utrzymanie uprzezy (konserwacja uprzezy i za-
kup przedmiotow dodatkowych),

d) naprawa i konserwacja pojazdéw,

e) wyzywienie koni,

f) leczenie koni.

Ryczatt ten otrzymujg osoby, ktérym przydzielono
zaprzegi konne w naturze.

Spos6b ustalenia ryczattu.

§ 38.
Ryczatt ustala sie¢ w globalnej sumie na wszystkie
tytuty ryczattu.

Ustalenie to opiera sie na tabelach naleznosci (§ 11)
i cenach materiatdéw lub przypuszczalnych rocznych
wydatkach (§ 12) wzglednie przecigetnych rzeczywistych
wydatkach za okresy ubiegte (np. o ile chodzi o wy-
datki na leczenie koni).

Szczego6towy sposéb ustalania ryczattu oraz terminy
przedstawiania wnioskéw okresla witadza centralna.

RYCZALT NA UTRZYMANIE i EKSPLOATACJE
POJAZDOW MECHANICZNYCH i INNYCH
SRODKOW LOKOMOCJI.

Sktad i przeznaczenie ryczattu.

§ 39.

Ryczatt ten obejmuje nastgpujgce tytuty:

a) zakup materiatéow pednych i smaréw,

b) zakup drobnych czesci zamiennych,

¢) wydatki, zwigzane z naprawga i konserwacjg po-
jazdéw mechanicznych,

d) godziny nadliczbowe szoferéw wzglednie innych
oso6b.

Ryczatt ten otrzymujg urzedy, ktérym przydzielono
Srodki mechaniczne wzglednie inne S$rodki lokomocji.

Ryczatt przeznaczony jest na utrzymanie i eksploa-
tacje samochodéw, motocykli, roweréw, todzi motoro-
wych oraz todzi wiostowych i nart.

Sposob ustalania ryczattu.

§ 40.

Wysokoé¢ ryczattu ustala sie w sposéb podany
w § 35, kalkulacje za$ ryczattu nalezy oprze¢ na cenie
materiatow pednych i smaréw, ilosci przewidzianych
do przebycia kilometréw oraz typie, i stanie pojazdéw
mechanicznych wzglednie innych $rodkéw lokomocji.

Szczeg6towy sposob ustalania ryczattu okresla wta-
dza centralna.

RYCZALT NA UTRZYMANIE i EKSPLOATACJE
ZAPRZEGOW KONNYCH.

Skiad i przeznaczenie ryczattu.

§ 41.

Ryczatt ten obejmuje te same tytuty, ktére podane
sg w 8§ 37 z wyjatkiem wyzywienia i leczenia koni.
Koszty wyzywienia i leczenia koni pokrywane sg z od-
powiednich kredytéw niezryczattowanych. W razie
posiadania koni wierzchowych odpada utrzymanie
uprzezy oraz naprawa i konserwacja pojazdéw, a do-
chodzi utrzymanie rzedéw wierzchowych.

Spos6b ustalania ryczattu.
§ 42.

Ryczatt ustala sie w sposéb podany w § 38 z tym,
ze odpada wyzywienie i leczenie koni. W razie posia-
dania koni wierzchowych i rzedéw do nich, zamiast
kwot ryczattowych na utrzymanie uprzezy oraz remont
i konserwacje pojazdéw, ustala sie kwote ryczattowg
na utrzymanie rzedéw wierzchowych.

RYCZALT NA PRZEWOZY KOLOWE.
Skiad i przeznacze.le ryczattu.

§ 43.

Ryczatt ten obejmuje tylko jeden tytut (przewozy
kotowe) i jest przeznaczony na gotéwkowe optaty prze-
wozow kotowych.

Spos6éb ustalania ryczattu.

§ 44.

Ustalanie ryczattu dokonywane jest dla kazdego
urzedu osobno. Kalkulacje ryczattu nalezy oprze¢ na
przecietnej ilosci przebywanych kilometro-godzin oraz
odpowiedniej dla danej miejscowosci cenie (taryfie);
nalezy rowniez wzig¢ pod uwage jakos$¢ i ciezar prze-
wozonych przedmiotéw.

Szczegbétowy sposdb ustalania ryczattu okresla wta-
dza centralna.

RYCZALT POMIESZCZENIOWY
(KWATERUNKOWY).

Skiad i przeznaczenie ryczattu.

§ 45.

Ryczatt ten obejmuje nastepujgce tytuty:

a) opat do ogrzewania pomieszczen, gotowania stra-
wy, prania bielizny i kapieli,

b) Swiatto i zarowki oraz siatki i szkia do lamp
gazowych i naftowych,

c) energia elektryczna do motoréw przy centralnym
ogrzewaniu i dzwigach,

d) woda,

e) utrzymanie czystosci w budynkach oraz na po-
dwérzach i ulicach,

f) asenizacja,

g) czyszczenie kominéw,

h) remont i konserwacja sprzetu pomieszczenio-
wego,

i) remont i konserwacja sprzetu przeciwpozaro-
wego,

j) stoma do siennikéw,

k) utrzymanie ogrodéw, kwietnikéw i trawnikow,

1) dekoracja gmachéw w czasie uroczystosci pan-
stwowych.

Ryczatt ten przeznaczony jest na pokrywanie wy-
datkéw, zwigzanych z utrzymaniem lokali oraz czysto-
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$cig z zewnatrz budynkoéw, zajetych przez dany urzad.
Dotyczy to réwniez wydatkéw na ptace, objetych ty-
tutami tego ryczattu.

Zakres tego ryczattu zalezy od lokalnych warunkow
pomieszczeniowych danego urzedu, nie moze zatem
obejmewa¢ takich tytutéw, ktére nie sg uzasadnione
faktycznymi potrzebami urzedu.

Spos6b ustalania ryczattu.

§ 46.

Ryczatt ustala si¢ dla kazdego urzedu w globalnej
sumie na wszystkie przystugujace tytuty ryczattu.

Ustalanie to opiera sie na tabelach naleznosci (§ 11),
przyblizonych rocznych wydatkach (§ 12) wzglednie
przecietnych rzeczywistych wydatkach za okresy ubie-
gte (np. o ile chodzi o wydatki na energie elektrycznag
do motoréw lub dekoracje gmachéw) oraz na wartosci
materiatow.

Szczego6towy sposdb ustalania ryczattu oraz terminy
przedstawiania wnioskéw okresSla wtadza centralna.

RYCZALT KANCELARYJNY.
Skiad i przeznaczenie ryczattu.

§ 47.

Ryczatt ten obejmuje nastepujace tytuty:

a) materiaty i przybery pisarskie, kres$larskie oraz

pieczatki,

b) druki zwykte, druki $cistego zarachowania oraz

oprawa Kksiag,

c) remont i konserwacja maszyn biurowych (maszyn

do pisania, rachowania i powielania),

d) optaty pocztowe, telegraficzne i telefoniczne,

e) zakup i oprawa ksigzek,

f) prenumerata dziennikéw urzedowych i pism,

g) bilety tramwajowe i autobusowe,

h) druk i oprawa rozkazéw i oké6lnikow.

Przeznaczenie tego ryczattu wskazuja tytulty ry-
czattu.

Pod optaty pocztowe, telegraficzne i telefoniczne
podpadaja optaty za listy ekspres, przekazy pocztowe,
paczki i korespondencje zagraniczng, wydatki na abo-
nament telefonéw stuzbowych i telefonéw stuzbowych
w mieszkaniach prywatnych, optaty za telefoniczne
rozmowy miedzymiastowe oraz telegramy.

Prenumerata dziennikéw urzedowych i pism obej-
muje prenumerate wydawnictw urzedowych, jak
Dziennik Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej, Monitor
Polski oraz pism i wydawnictw fachowych (miesiecz-
niki, tygodniki itp.).

Naleznosci za prenumerate obowigzane sa urzedy
regulowaé¢ bezposrednio wiasciwym redakcjom.

Z kwoty ryczattowej na bilety tramwajowe i auto-
busowe optacane sg przejazdy tramwajowe i autobu-
sowe funkejonariuszéw stuzby bezpieczeristwa publicz-
nego, woznych i goncow.

Z kwoty ryczattowej na druk i oprawe rozkazéw
i okélnikéw pokrywane sa wydatki, zwiazane z dru-
kiem i oprawa rozkazéw i okdlnikéw jawnych i taj-
nych.

Spos6b ustalania ryczattu.

§ 48.

Ryczatt ustala sie dla kazdego urzedu w globalnej
sumie na wszystkie przyznane danemu urzedowi ty-
tuty ryczattu.

Szczegbétowy spos6éb ustalania ryczattu oraz terminy
przedstawiania wnioskéw okreéla wtadza centralna.

Rachunkowo$¢ materiatowa ryczattu kancelaryjnego.

§ 49.

Materiat kancelaryjny, zakupiony z ryczattu kance-
laryjnego, nie podlega ksiggowaniu. Wyjatek stanowig
druki Scistego zarachowania, ktérych sposéb prowa-
dzenia regulujg osobne przepisy.

RYCZALT NA DROBNY REMONT i KONSEWACJE
NIERUCHOMOSCI.

Skiad i przeznaczenie ryczattu.

§ 50.

Ryczatt ten obejmuje nastepujgce tytuty, dotyczgce

drobnego remontu i konserwacji.

a) budynkéw i znajdujgcych sie w nich urzadzen
o$wietleniowych, wodociggowych, ogrzewniczych,
kanalizacyjnych i sygnalizacyjnych,

b) zewnetrznych linij o$wietleniowych, wodociggo-
wych, kanalizacyjnych i sygnalizacyjnych,

c) dzwigow,

d) toru ujezdzalni,

e) strzelnic statych,

f) ogrodzen,

g) podwérzy i chodnikoéw,

h) studzien,

i) dotéw biologicznych i zbiornikéw $ciekowych.

Zakres tego ryczattu zalezy od lokalnych warunkéw

pomieszczeniowych danego urzedu, nie moze zatem

obejmowac¢ takich tytutdw, ktére nie sg uzasadnione
faktycznymi potrzebami urzedu.

Sposo6b ustalania ryczattu.

§ 51.

Ryczatt ustala sie dla kazdego urzedu w globalnej
sumie na wszystkie przystugujgce tytuty ryczattu.

Ustalanie to opiera sige na tabelach naleznosci (§11)
lub przyblizonych rocznych wydatkach (§ 12) wzgled-
nie przecigtnych rzeczywistych wydatkach za okresy
ubiegte.

Szczegbétowy spos6b ustalania ryczattu oraz terminy
przedstawiania wnioskéw okre$Sla witadza centralna.

Spos6b wykonywania robét konserwacyjnych.

§ 52.
Roboty konserwacyjne moga by¢ wykonywane:

a) sposobem gospodarczym (we wiasnym zakresie)
to jest droga zakupu przez urzad materiatéow
i narzedzi oraz uzycia wynajetych lub stale
utrzymywanych z ryczattu robotnikéw,

b) sposobem przedsiebiorczym to jest drogg odda-
nia robo6t przedsiebiorcy do wykonania na pod-
stawie umowy.

Oddanie robdt przedsigebiorcy nastepuje z przetargu

lub wolnej reki na podstawie zebranych ofert.

Umowa z przedsiebiorcg powinna okres$la¢ zakres

robot, rodzaj i jako$¢ materiatdw, terminy wykonania
rob6t, wysoko$¢ wynagrodzenia i terminy ptatnosci.

Zakres roboét konserwacyjnych.

§ 53.

Do robét konserwacyjnych nalezg roboty, zwigzane
7. drobnym remontem i konserwacjg, nie pociagajace
za sobg konstrukcyjnych zmian nieruchomosci.

Szczegotowy zakres robét konserwacyjnych oraz ko-
lejno$¢ ich wykonywania okresla wtadza centralna
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Opisjnotatnika pienieznego

1. W nagtéwku karty opisuje sieg:

a) posrodku nazwe ryczattu, dla ktérego prowadzi
sie notatnik pieniezny,

b) z lewej strony numer kolejny karty, poczynajac

2. Liczba porzadkowa w rubryce jest réwnocze$nie
numerem dowodu rachunkowego. Liczby te wpisuje sie
zaczynajagc od numeru pierwszego w porzagdku kolej-

nym do konca roku budzetowego.

3. Rubryka 2 i 3 dotyczy daty uskutecznionego
obrotu:

4. W rubryce 4 podaje sie krotkie okres$lenie obrotu.

5. W rubryce 5i 6, 7 i 8 wpisuje sie kwoty przy-
chodéw wzglednie rozchodéw.

od liczby 1 Z chwilg wypetnienia pierwszej
karty przeznaczonej na dany rachunek, dotgcza
sie nowa karte, przenoszagc na nig sume przycho-
dow i rozchodéw. W ten spos6b postepuje sie
w miare dotgczania nowych Kkart,

c) z prawej strony rok budzetowy.

Wz6r notatnika pienieznego

Nr karty ... Rok 19..
Rachunek ryczattu na drobny remont i konserwacje nieruchomosci.
D A T A o Przychéd Rozchéd
L. p. o . Tresc -
Dzien Miesigc zt gL zi gr
1 2 3 4 5 6 7 8

Z przeniesienia

Do przeniesienia

Zatgcznik Nr I1.
do § 52 przep. rach.-kas. dla witadz.

Kursy rachunkowe obcych walut

§ i.

Przy przyjmowaniu i wydawaniu papieréw warto-
sciowych, opiewajgcych na obce waluty, nalezy dla
przeprowadzenia zarachowania w ksiegach rachunko-
wych i kasowych stosowaé¢ w ksiegach, dziennikach,

zapiskach i dowodach nastepujgce kursy przerachowa-
nia na zlote:

(Kursy przerachowania walut obcycn na zlote zostanag
dodatkowo zapodane).

§ 2.

Podane w § 1 kursy jako kursy dla celéw rachun-
Kowych nie moga by¢ stosowane jako kursy realiza-
cyjne.

§ 3.

We wszystkich ksiegach, dowodach rachunkowych
i kasowych nalezy wyszczeg6lni¢ obok doktadnego po-
dania rodzaju waloru i ogélnej nominalnej wartosci
w papierach wzglednie w kruszcu takze kwote w zto-
tych po przerachowaniu wedtug kursu podanego w § 1.
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(Strona pierwsza)

(nazwa wtadzy)

Lo
Warszawa, dN....ccooooeeeeeiiiiiieeeieiee s 19.... r.
Do
Centralnej Ksiegowos$ci Ministerstwa Skarbu
Z otwartych kredytéw budzetu
NA OKFES . i e przeznacza sie
do uruchomienia na rachunku ..........
(nazwa urzedu .skarbowego)
(o [o T o VA7 o Lo 74V 4 o] | E PRSP
nizej wjszczego6lnione kwoty i uprasza sie o wydanie stosownych zarzadzen.
@ TYTUL KREDYTU Kwota Uwagi
@
Razem
DYREKTOR DEPARTAMENTU NACZELNIK WYDZIALU

(Strona druga)

CENTRALNA KSIEGOWOSC
MINISTERSTWA SKARBU Warszawa, An. ...ccocoooeeeeeeeeeeeenennn, 19
L.

lzby Skarbowej

Do Kasy Urzedu Skarbowego

Zarzadza sie otwarcie wyszczegdélnionych na odwrotnej stronie kredytéw w ogoélne;

Y T 0 H LT SOOI

O powyzszem nalezy niezwlocznie zawiadomi¢ wiladze, do dyspozycji ktérej urucho-
miono kredyt.

NACZELNIK CENTRALNEJ KSIEGOWOSCI

(podpis urzednika prowadzacego ksiege)

M. Sk. Nr. 881/Rach. 1do § 14 przep. dla wtadz
Polecenie uruchomienia kredytu.
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(nazwa wtadzy

L

Krakowski Dziennik Wojewddzki Kr.

(Strona pierwsza)
dnia 194

Do

Izby Skarbowej w

Uprasza sie o zmniejszenie uruchomionych na rachunku

(nazwa urganu skarbowego)

i rownoczesne przekazanie d 0 ......ccccocociiiieeiiieeeiiie e

nizej wyszczegolnionych kredytow.

Kasa, do ktorej
kredyt ma by¢

przekazany Urzad
(Izba skarbowa, dysponujacy
Centr. Ksieg.
Min. Skarbu)
(podpis)

M. Sk. Nr. 880/Rach. 8 do 8 15.
Polecania przekaaania kredytu.

(Strona druga)

Budzet 19 /19 r.

Ministerstwa Suma

Tytut kredytu Uwagi

Tytut budzetowy zt gr

(podpis)



Krakowski Dziennik: Wojewodzki

(Strona pierwsza)

(nazwa wiadzy)
L. dnia

Budzet 19 /19 r.
Ministerstwa

Nazwa urzedu, do Suma
dyspozycji ktérego nalezy Tytut kredytu
uruchomic¢ kredyt
Tytut budzetowy zt gr
(Strona druga)
Budzet 19 /19 r.
Nazwa urzedu, do Ministerstwa Suma
dyspozycji ktérego nalezy Tytut kredytu
uruchomié¢ kredyt
Tytut budzetowy zt gr

M. Sk. Nr. 878/Rach. 1 do § 15 przepiadw rach. ka*.
Polecanie uruchomi nia kredytu.

127

194 r.

Zaswiadczenie Izby
Skarbowej
(Kasy Urz. Sk.)

w
0 zmniejszeniu kredytu

Wymienione w niniejszem
piSmie kredyty zmniejszo-
no na rachunku Izby
Skarbowej (Kasy Urz. Sk.)
w

w miesigcu

194 r.
o sume zt
gr stownie
celem
uruchomienia w
dn. 194 r.
(podpisy),
L.
Do



128 Krakowski Dziennik Wojewodzki Nr. 8

(Stronapierwsza)

(Nazwa wtadzy asygnujgcej)

Do dflygr ty z dnia ... 194... r. Nro..........

Lista ptatnicza

Za MIESIAC . cioceeeeeiiiiieee e 194..... r.

Asygnowano z czesci budzetu 194 /194- .
dziat rozdz. § ztotych

eazem
Potracono
Do wyptaty
z tej sumy wyptacono
wptacono do kasy
w

Za pokwitowaniem z dn. 194 r.

(Strona druga)

U P O S A Z E N | E

Grupa

Numer - Lo .

. Nazwisko i imie uposaze-
kolejny nia Razem

(Strona trzecia)
PO TR ]A ¢ E N oA Do wypha Kwota otrzymana
Wzt ty (stowami)
Zaliczki ' Razem netto i podpis odbierajacego

M. Sk. Xr. 874/Racli. Sdo S 21.
Litta ptatnicza.



Nr. 8

Seria A

Nr 000017

Rodzaj Slim (nazwa rachunku)

Budzet 194 /194. |, r.
Czest .........

dziat rozdziat.

A.... P-

Heon. P-

A p

A P-

A P

Razem do

asygnowania

Potracenia

Do wyptaty

Imie i nazwisko wierzyciela
(odbiorcy) wzglednie nazwa

rachunku, na ktéry ma by¢
dokonany przelew

Talon

Asygnate z talonem

na powyzszg sume
otrzymatem

(podpis)

M. Sk. Nr. BO#/Rach. 6 do « 26 przep, r.
Asygnata kasowa.

Krakowski Dziennik Wojewddzki

Serja A Nr 000013

(nazwa urzedu aeygnujacego)

Dnia 194 r.

ASYGNATA

129

Adnotacja organn skarbowego

Sprawdzono

(podpis)

Zrealizowano

(podpis)

(odcisk datownika)

Ksiggowano :
str. poz. Naleznos¢
Potracenia
Budzet 194/.....194..... r.
Do wyptaty
(Rodzaj sum lub nazwa rachunku) 8 ... .. poz.
§ .. poz. .
Czesc dziat rozdz. .. § . poz.
8 .. poz.
8 poz.
(podpisy)
M. P Wyzej wymieniong sume, przypadajgca do wyptaty

otrzymatem dnia

Seija A Nr 000013

(nazwa urzedu asygnujaeego)

194... r.

(podpis)

Adnotacja organu skarbowego

Zrealizowano
(podpis)

(odcisk datownika)

TALON DO ASYGNATY

Budzet 194 /194.... r.

z dnia

(Rodzaj sum lub nazwa rachunku)

Czesc rozdziat §

k. dla wtadz.

19 r

poz.

(podpisy)



Kr.

Dziennik Wojewddzki Krakowski
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132 Krakowski Dziennik Wojewddzki Nr. 8
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Nr.

ra maszynie przez kalke

Wypetnia wystawca o0 ile moznosci

Krakowski

(Strona pierwsza)

DOWOD PRZELEWU

(dla P. K. O)

Z konta Nr.

przelano kwote zt ... gr

na konto Nr.......ccoeeieeiiinnn,

wilasciciel konta i jego adres ........ccccceeenn.

M. Sk. Nr. 8'Bach. 10 do S przep. r. k. dla wtadz.

kw6d przelewu.

Dziennik Wojewodzki

(Strona trzecia)

133

ODPIS DOWODU PRZELEWU

(dla odbiorcy)

Z konta Nr.

przelano kwote z4..................

Nng konto Nr.......cooeeeiinnnn.

wiasciciel konta i jego adres .......

(Strona czwarta)

Wiadza asygnujgca (urzad) .......

Tytutem

potracenia: z#t.............. gre......

netto do przelewu zt#

gr



134

PRZEKAZ CZEKOWY

Pocztowej Kasy Oszczednosci w Warszawie
(Wazny 30 dni od daty ttoczni P K. O))

Konto

Nr.
Wiadza asygnujaca: ....cccccecceeeiiieeieeeniiiieeeenne
Karta likw. Nr CZEK NR....cooies
Stron (ica) ksiegi .......... Serja Nr.

Kwote zt 55:

(stowami'

53 t j. ziotych

wyptaci pod adresem: ..

urzad
poczt.:

Wyzej wymieniong kwote otrzymatem (am)

(pokwitowanie odbioru)

(podpis urzedn. pocztowego)

/Racb. 11 do § 28 przep, r. k. dla wtadz
Przekaz czekowy.

M. Sk. Nr,

JOOh O A pogd 08RORS ™ O0Jo

Krakowski Dziennik Wojewodzki

ODCINEK DLA ODBIORCY

Konto

Wiadza asygnujaca:

CZEK NR....cccvinne
Serja NF....ccooveniinns

Tytut naleznosci: ....cccecveviiiieiieeieeeen

(Wyszczeg6lnic
rodzaje potra-
cen i ich sumy)

Zt . gr

Do wyptaty netto: zt gr

' ose @ a0 =n

o> aduf.

Nr.



Sr. 8 Krakowski Dziennik Wojewodzki
(Strona pierwsza)
3 POTWIERDZENIE DLA WPLACAJACEGO DOWOD WPLATY (dla odbiorcy)
43 »2S
Hiil na wptate zt gr

. stownie Wptate zi gr
3y plpy dotych —»

3AM

P2

l?-p ~ na konto czekowe W Pocztowej Kasie Oszczednosci
w0 g ?lf\l

534

uskutecznit (a)

Nr.

na konto
czekowe w P. K. O. NI*.
e Wiasciciel konta Wiasciciel konta:
11
3c”™2 .
£ a3
*1N 5
) Nurner 1brztnionie konta pisa¢ uwaznie
Podpis urzednika .
i SS V A
to3-s s.c 1 m 'y .]
/mStrona druga)
Miejsce na korespondencje do wiasciciela konta
za naklejeniem znaczka pocztowego w wysokosci
optaty karty pocztowej.
P. K, O. nie odpowiada za ure$¢ korespondencji,
jako od niej nie pochodzacej.
. Nr. 000/Rach. 6 28 przep. r. k. dla wtadz.
P K. O. Nr. 106.
« 0
AN
,0
'@I
ifi

v oo

Qo

»2Pog
o8 &c& @

ghe n

135

DOWOD WPISU (dla P. K. 0.)

Wptate zt gr

AE> A G jz=====t
~=f=.

stownie
ztotych — ~~=Li'r —— -

uskutecznit (a)

jia konto ar

czekowe irF.K.O. Ni

Wihasciciel konta:

Nurneri brzmienie konta piia¢ uwaznie

U (~")

0383

przychodowa.

=
Deklaracja



Nr.

Krakowski Dziennik Wojewodzki
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Nr.

Krakowski Dziennik WojewodzkKi 137

8 *
(Strona pierwsza)
(nazwa wtadzy, urzedu)

KSI1EGA

dochodéw budzetowych

na okres budzetowy 194......194 r.

. (Strona druga)
Cze$€ covvevenen. Dziat................ Rozdziat ............... 8§
N A L E N (e} S C 1
> Data Zalegte
g i Nr. i ¢ - Odpisano
[ : Przedmiot Z ubiegty¢l Biezace p
x. zarzadzenia okresow & z naleznosci
b budzetowych
1 2 3 i 5 6
(Strona trzecia)
U 1 S 4 C A E N | A
Zalegtosci Nadptaty
Data . .
’ Odbi z koncem z koncem Uwagi
Kasa _Wp at)./ Kwota Plsano' okresu okresu
: p?ozyc.Ja z uiszezen budzetowego budzetowego
dziennika
7 8 9 10 11 12 13
1

M. Sk. Xr. 869/Kacli. Ili do § 57.

Ksigga dochodéw budzetowych
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Nr. 8 Krakowski Dziennik Wojewddzki 139

(Strona pierwsza)

KSIEGA

rachunkow biezacych
funduszéw specjalnych

otwartych w Kasie Urzedu Skarbowego w

na okres budzetowy 194 /194 r.

(Strona druga)
Rachunek biezacy Nr. ...

Nazwa fundusSzu ...

-S-}"
NumeY kolejny ig,-\ c E£3 .
So3 R[Rgso Kto wptacit
2% S g'iﬁ Tytut wptaty lub wyptaty
“ N ¢ T lub komu wyptacono
~ N N o
przychodu rozchodu § 8 o ggeo
= £¢
1 1] 9 4 * «
!
i
S,
Strona trzecia)
OTWAILY W oo
Adnotacja o zrealizo-
Nr waniu asy gnaty (czeku)
asygnaty Przychod Rozchod Pozostatosc Omacrona N'ezrea"z":"’a”e UWAGHI
. asygnaty
czeku przez kase PO
( ) Data zycja dzienni-
ka rozchodu
7 8 9 10 11 12 13 14

M. Sk. Nr. 882/Kach. 1 do § 63

Ksiega rachunkéw biezgcych funduszéw
specjalnych.



140 Krakowski Dziennik Wojewddzki
(Strona pierwsza)

iNazwa wtadzy, urzedu)

KSIEGA ZALICZEK

na okres budzetowy 19 /19
(Strona druga)
Nazwisko i imie oraz stanowisko stuzbowe ..........
NAZWA URZEDU = s ciiieeieneeees
>
£ Data
[} .
S i Nr asygnaty PRZEDMIOT
= (czeku)
z
2 3
(Strona trzecia)
RACHUNEK SPRAWDZONO
I UZNANO Zwrocono ~ bata
pozostatos¢ ! POZV?Ja
. Lo . dziennika
Zarzadzeniem N zaliczki w sumie K
(data i Nr) a sume asowego
6 7 8 9

M. Sk. Nr. 872/Ract. 10do §54
Ksiega zaliczek

Nr.

r.

Oznaczenie
tytutu SFmak.
budzetowego zaliczxi

4 5
i
Suma pozostata

P UWAG

do wyliczenia

10



Nr.

N kolejny

Krakowski Dziennik Wojewddzki

(Nazwa wtadzy, urzedu)

Data i Nr
zarzadzenia
lub rachnnku

Odpisano naleznosci

Data
i
Nr zarzagdzenia

Kwota

M. Sk. Nr 866/ Racli. 20do § 85.
Ksigga naletnoaci biernych.

(Strona pierwsza)

KSIEGA
biernych

naleznosci

na okres budzetowy 194.....

(Strona druga)

N a 1 e z

Przedm iot

(Strona trzecia)

Asygr owa

Data i Nr
asygnaty (czeku)

/194,
n o §$§ C
Terminy
ptatnosci
no
Suma
asygnowana

i
Oznaczenie
tytutu Kwota
budzetowego
U w ag.i

14i



Nr.

Krakowski Dziennik Wojewddzki

u2

«

o ¢ O
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Krakowski Dziennik Wojewddzki

Nr.

Mcta

S8

*<

Z A~ O D

OB wa zama

ma O o3

b
Swid

WYPLACONO

<l

(NETTO)

W OKRESIE BUDZETOW YM:

M. Sk. Xr S77/rach /2L d $ 56,

Z aktu uposazen.



144 Krakowski Dziennik Wojewddzki Nr. 8

(Strona pierwsza)

Do
WYPIS
NALEZNOSCI
Dnia ......ooooeiiiiiiiins 194... r -
I DLUGOW
Lo, w
pobrat nalezne
uposazenie stuzbowe wedtug ......cccccoeeiiennn. gruPY uposaz. A o
wigcznie do miesigca ........... 194..... r.
wynagrodzenie ryczattowe w kwocie zt ... gr
wraz z dodatkami......cccooiiiiiiiiiii e
Wyptate uposazenia (wynagrodzenia) WStrzymano Z dNi€mM ... 194.... r.
na skutek zarzadzenia z dNia ........ccccoiiiiiiiieni e 194...... FLs
Na uposazeniu cigzg nastepujgce
ZADLUZENIA :
1 Zb o (o] UTUURI ] 01TV o 1 1< PRSP P PP PPPRT

z tytutlu niesptaconej czesci zaliczki na uposazenie, podlegajacej zwrotowi w ratach miesiecznych po

Zb gr Powyzszg sume niesptaconej zaliczki przekaza¢ nalezy w catosci do

........................................................................................ w na rachunek

~Funduszu specjalnego zaliczek na uposazeniell dO AYSPOZYCHl .eeeeeeiiiiieiieeiiiiiiie e a e
r zi gr stownie

z tytutu

M. Sk. Nr. 889/Rach. 22 do § 5r,.
Wypis naleznosci i diugoéw.

(Strona druga)

3. Zb gr. stownie
Z tytUU

4. 7% gr stownie
Z tytubu

W zatgczeniu:

(Pieczec (Kierownik Wydziatu (Oddziatu) (Kierownik Wtadzy, Urzedu)
urzedu) rachunkowego)



Nr. 8

Krakowski Dziennik Wojewo6dzki

(Strona pierwsza)

(Xazwii kusy luli wiadzy)

KSIEGA

depozytéw rzeczowych

Zatozona dnia ..o.ooveveeiiiiiieeaen,

Zakonczona dNia....cccoovveeeiieeiieiianenns

WSKAZOWKI:
1. Kasa otwiera w swej ksiedze osobne konta dla kazdej wiadzy

2.

kolejny

~ Numer

Numer kolejny

[N

(urzedu).
Kazdorazowe ztozenie lub wydanie depozytu potwierdza swym
podpisem w przedzialce 6 (ztozenie) lub 10 (wydanie):

a) w ksiedze kasy — urzednik upowazniony przez wiadze
do skladania i podejmowania z kasy depozytdw;

b) w ksiedze wiadzy — kierownik dzialu rachunkowo-
kasowego i skarbnik, ktéry obok podpisu zamieszcza nadto
odcisk datownika.

Kazdy depozyt rzeczowy zapisuje sie pod osobnym numerem
kolejnym, przyczem zapisy maja by¢ oddzielone od siebie
liniag pozioma wszerz catej stronicy.

Po zapisaniu catej ksiegi — niewydane depozyty przenosi
sie do nowej ksiegi poszczeg6lnemi pozycjami, powotujgc
w przedziatce 1 numer kolejny Kksiegi.

(Strona druga)

Nazwa urzedu

Z £ O ' . ONO w K A S | E
listno witadz)'

« . .
= 4% Opisanie depozytu Potwwjrdz.enle
<N 1t a ztozenia
© 9 15 3
aON R £
2 3 4 5 6
(Stron a trzecia)
> azwa urzedu
Z £ O/ ONO W K A S | E
Pismo wiadzy
< . .
2 Y Opisanie depozytu Potwierdzenie
=2 a odbioru
© o It ,
o Q z
I 3 4 o) 6

M- Sk. Nr. 833/Hach. 23 do § 57.
Ksigega depozytéw rzeczowych.

R

Data

£

wydania

\V'Y

D ANO

Pismo wtadzy

© DEa

Y

a
z
9

U ANO

© &umc

145

Z KASY

Potwierdzenie
wydania

to i

Z KASY

Potwierdzenie
wydania

10



146 Krakowski Dziennik Wojewo6dzki Nr.

(Strona pierwsza)
(nazwa wiadzy, urzedu)

KSIEGA

miesiecznych zestawien
dochodow budzetowych
na okres budzetowy 19 19 r.

(Strona druga)

Czes¢ dziat ... rozdziat

DOCHODY PODLEGLYCH URZEDOW

N az w a urzedu

dochody

Miesigc Razem Uw agi
wtasne

Kwiecien

Maj
Czerwiec
Lipiec
Sierpien
Wrzesien
Pazdziernik
Listopad
Grudzieh
Styczen
Luty

Marzec

(Strona trzecia)

DOCHODY PODLEGLYCH URZEDOW
N a z w a urzedu

dochod .
Miesigc Y Razem Uwagi
wiasne

M. Sk. Nr 898/rach. 84 do 6 58.
Ksigga miesiecznych zestawiern dochodéw budzetowych-
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Krakowski Dziennik Wojewodzki

[o0]

—

Z

2oz

M. Sk. Nr 879/Kach. B & 5 58.

Ksigga miesigecznych

zestawien.
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Nr.

Krakowski Dziennik Wojewo6dzki
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Nr. 8 Krakowski Dziennik Wojewddzki

(Strona pierwsza)

(nazwa wtadzy, urzedu)

KSIEGA PIENIEZNA

zatozona dnNia ..oooeeeeviiiiie e 194

zakoniczona dnia .....ooooveeeeeiiie, 194

(Strona druga)

Rodzaj waloréw

(Strona trzecia)

R (0] z C h (o} D
Numer Numer
Kolei Data Tres¢ kolejny Kwota
olejny rozchodu

M. Skarb. Nr. 891/Ka.ch. 87 tlos>60.
Ksiega pienigina.

UWAGII
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(Strona pierwsza)
(Nazwa wtadzy, urzedu)
KSIEGA
zatozona dnia .........ccooeeevieeeinnn.
zakonczona dnia .....................
WSKAZOWKI:

Krakowski Dziennik WojewodzKi Nr.

przekazéw 1 przesytek wartosciowych

194

1 W ksiedze otwiera sie osobne konto dla dowodoéw poczto-

kolejny

kolejny

Numer

wych odsytanych do kasy urz. skarb, i
przekazéw (przesytek), ktére wiadza (urzad) podejmuje sama
w urzedzie pocztowym, przy czym ma odpowiednie zastoso-
wanie gorna lub dolna cze$¢ nagtéwka przedziatki 8.
Przedziatke 7 wypetnia sie na podstawie otrzymanych przy-
chodowych dowodéw kasowych, w odniesieniu za$ do prze-
kazoéw (przesytek), podejmowanych przez wiadze bezposrednio,
W przedziatce tej odnotowuje sie numer kolejny ksiegi pie-

nieznej.

Numer

(Strona druga)

Suma
Data Suma otrzymana
otrzymania lub warto$¢ Nadawca
i numer oznaczona w i urzad pocztowy
dowodu na dowodzie ! papierach nadawczy
pocztowego pocztowym gotowce o <
2 3 4 5 =
|
1
(Strona trzecia)
Su ma
Data Suma otrzy mana
otrzymania lub warto$¢ . Nadawca
i numer oznaczona w i urzad pocztowy
dowodu  na dowodzie v papierach nadawczy
otéwce i
pocztowego pocztowym 9 wartosé.
2 3 4 5 5

M. Sk. Nr. 892a/rach. 28 (lo 8 61,

Kaiega przekazéw i przesytek wartoseiow.

osobne konto dla

Pokwitowanie kasy
urzedu skarbowego

Adnotacja z odbioru dowodu

pocztowego )
o zaracho- Uwagi
waniu Pokwitowanie urzedu
pocztowego
wydania przekazu
(przesytki)
7 8 9
Pokwitowanie kasy
urzedu skarbowego
Adnotacja  Z odbioru dowodu
pocztowego )
o zaracho- Uwagi
waniu Pokwitowanie urzedu
pocztowego
wydania przekazu
(przesytki)
7 8 9
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Ministerstwo

Urzad oo

SPIS

usprawiedliwiajacych:

wydatki budzetowe Ministerstwa ...........cccoeeeiiiiinnenn. okresu 191-
rozchody funduszéw specjalnych (nazwa)

" sum depozytowych

N rachunkéw biezgcych

. sum obrotowych

za miesiac

Sumy nicuspra-

Data i Nr. Suma 1os¢ .wiedliwione
. datk Wyszczegdlnienie ostatecznie
asygnacji wydatku P y dowo- drgwolgam,
owodow ) rachunkowymi
(czeku) (rozchodu) déw  w chwili sporza-
dzenia spisu
1 2 3 4 5
(Strona druga).
. Sumy nieuspra-
Data i Nr. Suma 1ogé r iedliwione
- . Wyszczegblnienie ostatecznie
asygnacji wydatku g Iy d owo- dowodami
owodow ., rachunkowymi
(czeku) (rozchodu) déw  w chwili sporsa-
dzenia spisu
1 2 3 4 5

M. Sk. Ni o 0 Itacli. 20 do { 65
Spiti dowodéw.

DOWODOW

Wyszczeg6lnienie do-
wodéw, dotgczonych
dodatkowo na sumy
wymienione w, ru-
bryce poprzedniej

Wyszczegblnienie do-
wodéw, dotgczonych
dodatkowo na sumy
wymienione w ru-
bryce poprzedniej

rozclz.

151

Uwagi

Uwagi
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(Strona pierwsza)

MINISTERSTWO SPRAW OZ DAN I1E DO
0O DOCHODA CH
budzetowy CH
URZAD
za M-C.oiriiiieiiiieeeen o 194....r.
o ie tvtulu budset D O C 3 O DY
znaczenie tytutu budzetowego
iesi iesi Uu w A G I
cze$¢, dziat, rozdziat paragraf do miesigca W miesiacu
sprawozdawczego sprawozdawczym
1 2 3 4
(Strona druga)
o . W buds D O C Il O DY
znaczenie tytutu budzetowego
. e - g do miesigca w miesigcu uwAG.
(czes¢, dziat, rozdziat, paragraf)
sprawozdawczego sprawozdawczym
1 2 3

M. £k. Nr 858/racli. 30 do § 86.

mjirjt *ozclanie o doehoduch budzetowych.
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PRZEPISY

rachunkowo-techniczne dla podlegtych Ministerstwu
Rob6t Publicznych ') urzedéw i Kierownikéw budowy
(pomiaréw), prowadzacych roboty budowlane lub
pomiarowe.

(L. 111 1520/28 z dnia 26 marca 1928 r.)

l.
POSTANOWIENIA OGOLNE.

1) Przepisy te obowigzujag przy wykonywaniu
wszelkich robét budowlanych i polowych, prowadzo-
nych przez organa techniczne Min. Rob. Publ. i po-
dlegtych mu urzedéw.

2) Rachunkowos$¢ techniczna ma by¢ prowadzona
w ten sposéb, aby prowadzacy roboty mégt w kazdej
chwili ujawnié¢ techniczny i finansowy stan robét, a
po ich ukonczeniu mégt zestawi¢ doktadnie plany i
koszty wykonanej roboty.

3) Wszelkie roboty budowlane i potowe moga by¢
podejmowane tylko na zarzgadzenie powotanego do tego
urzedu, a wykonywane S$ciS$le podiug zatwierdzonego
przez Ministerstwo Robét Publicznych lub upowaznio-
ne do tego urzedy techniczne Il instancji projektu
i kosztorysu.

Kosztorysy winny by¢ sporzadzone dla kazdego ro-
dzaju robél wedtug wzoréw, ustalonych i zatwierdzo-
nych przez Ministerstwo. Kosztorysy winny by¢ ukia-
dane w takim porzadku, w jakim ma nastepowac bieg
robot; poza tym winny zawiera¢ szczegétowe wykazy
materiatdw i robocizny dla kazdego dziatu roboty,
ogélny wykaz materiatéw potrzebnych do wykonania
robét oraz ogélny wykaz robocizny.

Kosztorys winien by¢ opracowany na podstawie
szczeg6towej analizy cen materiatéw budowlanych i
robocizny z uwzglednieniem lokalnych warunkéw ryn-
kowych obydwu tych czynnikéw.

Drobne naprawy (remonty) moga by¢ zarzadzane
i wykonywane na podstawie wykazu ilosci robét i ich
kosztéw bez potrzeby sporzgdzania projektu technicz-
nego.

gW wypadkach, o ile zachodzi konieczno$¢ natych-
miastowego zapobiezenia grozgcemu niebezpieczenstwu
lub utrzymania komunikacji, moga Urzedy | instancji
wzgl. Kierownicy bez zezwolenia i sporzadzenia ko-
sztorysu zarzadza¢ na miejscu roboty najkonieczniej-
sze, do wysokosci ustalonej przez Ministerstwo Robot
Publicznych dla rob6t r6znego rodzaju w granicach
preliminarza. O tym jednak nalezy bezzwtocznie za-
wiadomi¢ witadze przetozone. Ustalenie rozmiaru tych
robét i kosztéw nastepuje dopiero po ukornczeniu robét.

4) Wszelkie zmiany zatwierdzonego projektu wy-
magajg zezwolenia powotanej do tego witadzy.

5) Ustalone w projekcie koszty rob6t majg objaé
réwniez rozmiary i koszty wszelkich rob6t i urzadzen
pomocniczych, koniecznych do wykonania projektowa-
nej budowy oraz wydatki potaczone z utrzymaniem
rob6t w czasie budowy, tj. do czasu ich odbioru (za-
twierdzenia wynikéw kolaudaciji).

6) Koszty kazdej roboty moga by¢ pokrywane wy-
tacznie z kredytéw przyznanych na te roboty.

7) Kierownik odpowiedzialny jest za wykonanie
robét zgodnie z pojektem, dobro¢ materiatéw i wyko-
nania, za nalezyty postep robot, ekonomiczne uzycie
kredytéw, oraz za prawidtowos¢ wyptat. Jezeli roboty
prowadzone sga we wilasnym zarzadzie (sposobem go-
spodarczym) kierownik i przydzielony mu personel od-
powiadajg ponadto za bezpieczenstwo na budowie tak
os6b, jak i robét, materiatu, inwentarza, stosownie do
istniejacych przepiséw. Przy robotach prowadzonych
przez przedsiebiorstwo odpowiada kierownik réwniez
za sumienny nadzér, za nalezyte sprawdzanie rachun-
kow przedstawianych przez przedsiebiorstwo i ma czu-
waé¢ nad doktadnym wykonaniem przez przedsiebior-
céw warunkéw umowy, nad przestrzeganiem na budo-
wie przepisdw o bezpieczenstwie i wydawa¢ odpowied-
nie zarzadzenia przedsigbiorstwu.

') obecnie Ministerstwa Komunikacji i Odbudowy.

Kierownikowi w razie potrzeby przydziela sie per-
sonel pomocniczy lub upowaznia go do przyjecia tego
personelu w ilosci i na warunkach z géry okres$lonych
przez wladze zarzadzajaca robotg. Kierownik otrzymu-
je od tej witadzy szczegétowe wskazéwki okresSlajgce
jego obowigzki i uprawnienia.

8) Dziennik (Ksiega budowy).

Na kazdej budowie prowadzi Kierownik wzgl. pro-
wadzgcy roboty dziennik budowy, ktérego karty majg
byé ponumerowane i przeszyte i konce sznuréw przy-
pieczetowane pieczecig tej witadzy, ktéra zarzadza bu-
dowe. Do dziennika budowy na wstepie wpisuje sie
liczbe i date zatwierdzenia projektéw wraz z zezwo-
ionymi kosztami i danymi odnoszacymi sie do
ewent. projektéw dodatkowych, zezwolenie na roz-
poczecie robo6t, nazwisko kierownika przedsigbiorcy,
jego upetnomocnionego zastepcy, dane co do zatwier-
dzonej umowy z przedsiebiorcg, kazdorazowe zmiany,
wreszcie liczbe i date pisma zawiadamiajgcego kontrole
0 rozpoczeciu robot.

W dzienniku budowy wpisywac¢ nalezy:

a) jakosciowe i iloSciowe przyjmowanie materia-
téw przy robotach wykonywanych przez przed-
siebiorstwo wzgl. odbiér materiatéw przy robo-
tach we witasnym zarzadzie, dostarczanie przed-
siebiorcy materiatéw nabytych przez fundusz
budowy lub bedacych wtasnoscia funduszu bu-
dowy (np. faszyny rzadowe lub kamien rzadowy),
postep robo6t, ilos¢ robotnikéw przy robotach
gtéwnych i pomocniczych;

b) wymiary wykonywanych robét i czeSciowe obli-
czenie z przedsiebiorca lub akordantami. i w ogdle
wszelkie daty dotyczace rob6t niedajacych sie
sprawdzi¢ po wykonaniu;

c) przy robotach nad woda (regulacja rzek, budowa
mostéw, bulwaréw itp.) notuje sie takze stan
wody;

d) terminy dostarczania przedsigbiorcy przez Kie-
rownika rysunkéw szczegétowych;

e) wszelkie zdarzenia majgce wptyw na postep ro-
bét, stan pogody, temperature, przerwy w ro-
bocie, a nadto wszelkie zarzgdzenia i spostrze-
zenia Kierownika i zastepcéw wiadz wyzszych,
badajacych roboty.

Przedsigbiorca lub jego petnomocnik majg w miare
potrzeby podpisywaé¢ ustepy dziennika budowy odno-
szgce sie do nich, moga réwniez wnosi¢ do dziennika
swe prosby i uwagi.

Brak podpisu przedsiebiorcy lub jego petnomocnika
bedzie uwazany za zgode z trescig dziennika.

Z dziennika budowy nie wolno wydziera¢ kart ani
wyciera¢ zapiskéw, a wszelkie poprawki majg by¢
wyjasnione i podpisane przez Kierownika wzgl. takze
przez przedsigbiorce.

9) Wydatki uskuteczniane by¢ moga tylko za wie-
dzg i zezwoleniem Kierownika, kazdy zatem dowoéd
musi byé zaopatrzony jego podpisem. Wydatki nie-
przewidziane w kosztorysie iub nieobjete instrukcja
szczegbtowa Kierownika wymagaja pisemnego zezwo-
lenia wtadzy, ktora zarzadzita budowe:

a) dokumenty (rachunki i kwity) z reguty winny
by¢ sporzadzone przez przedsiebiorcéow, dostaw-
cow lub firmy. Jezeli zestawienie rachunku za
wykonane roboty przedstawia drobnym, zwta-
szcza niepiSmiennym przedsiebiorcom, ze wzgle-
du na zawite wyliczenie, trudnosci, wéwczas do-
puszcza sie, aby rachunki sporzadzano w Kie-
erownictwie, z zachowaniem nalezytej formy we-
dtug 8§ 24 przepiséw rachunkowo-kasowych; za
niepiSmiennego nie moze jednak podpisywac
funkcjonariusz Kierownictwa,;

b) na wszelkich rachunkach za wykonane roboty
lub dostarczone przedmioty, o ile te nie sg przyj-
mowane na podstawie osobnych protokdétéw od-
biorczych, ma Kierownik, précz podpiséw prze-
widzianych w paragrafie 24 przepisow rachun-
kowo-kasowych, obowigzkowo zaswiadcza¢ na
oryginatach rachunkoéw przyjecie lub odbiér
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przedmiotéw, a to: ilo$¢ i jakos¢ wykonanych
rob6t lub dostarczonych przedmiotéw, uzasad-
nienie ceny (umowa ustna, jezeli pisemna to
jaka, jezeli oferta, to poda¢ liczbe i date za-
twierdzenia), wreszcie sume nalezna.
Na rachunkach za materiaty i inwentarz nalezy
ponadto uwidoczni¢ date i liczbe porzadkowg wpisu
do ksiegi materiatéw lub inwentarza.

¢) na wydatki drobne nieprzekraczajgce 10 zt. mo-
ga by¢ wystawiane pokwitowania optacajgcego
wydatek potwierdzone przez Kierownika (Wz6r
Nr 1)

d) pobory pracownikéw kierownictwa wynagradza-
nych miesigcznie, o ile nie sg asygnowane przez
wiadze przetozone, winny by¢ wyptacane na
podstawie list ptacy sprawdzanych przed Wy-
ptata przez te wtadze. (Wzér Nr 12);

e) dokumentem na wydatki za robocizng jest lista
ptacy, zestawiona przez Kierownictwo na pod-
stawie ksigzeczek roboczych i raportéw dozor-
cow.

Lista ptacy winna zawiera¢ w tytule liczbe porzad-
kowa ,okres wyptaty, ogdélng sume przypadajacg do
wyptaty oraz sume wyptacong; w tresci za$ liczbe po-
rzagdkowa, imie i nazwisko robotnika, miejsce jego za-
mieszkania, rodzaj pracy, wysoko$¢ pitacy dziennej,
ilos¢ dni wzgl. godzin roboczych, sumy naleznos$ci, po-
tracenia na podatek dochodowy, ubezpieczenia spo-
teczne itp., sume potrgcen, kwote przypadajacg do wy-
ptaty. wreszcie rubryke na pokwitowanie. Jezeli ro-
botnik nie umie pisa¢, to kladzie swoéj znak, a podpi-
suje za niego osoba postronna (Wzér Nr 2).

Wyptate robotnikéw uskutecznia¢ ma osoba, ktdéra
nie brata udziatu w zestawieniu listy ptacy. W wyjat-
kowych wypadkach, jezeli Kierownictwo jest jedno-
osobowe, mozna upowazni¢ Kierownika do sporzadze-
nia listy ptacy i wyptaty. Liste ptacy podpisuje w za-
sadzie sporzadzajgcy, Kierownik akceptuje ja do wy-
ptaty, za$ po wyptacie podpisuje jg wyptacajacy i ew.
Swiadkowie.

W wyjatkowych i umotywowanych wypadkach, np.
przy wieikiej ilosci robotnikéw, wyptate mozna usku-
teczni¢ bez zgdania wtasnorecznych pokwitowan, a za-
to w obecnos$ci dwoéch Swiadkoéw, stwierdzajgcych pra-
widtowosé wyptaty, przy czym nalezy poda¢ adres
i zawdd Swiadkéw, ktoérzy jednak nie mogg by¢ funk-
cjonariuszami Kierownictwa.

Niewyptacone naleznosci z listy ptacy maja by¢
przeniesione na oddzielg liste z zaznaczeniem przenie-
sienia na liscie pierwotnej.

f) listy ptacy za roboty akordowe, zamiast rubryki
do oznaczenia dni roboczych, ptacy dniéwkowej,
majg zawiera¢ rubryki na ilosci i cene ptacy
akordowej. O ile brygada akordnikéw nie sta-
nowi przedsiebiorstwa, to lista ptacy za roboty
akordowe, wykonywane tacznie przez brygade
robotnikéw, winna zawiera¢ sktad imienny bry-
gady i kwote przypadajacg na kazdego jej
cztonka (Wzér Nr 2a).

g) Koszty podrozy. W Kierownictwie prowadzi¢ na-
lezy wykaz wyjazdow personelu. Kierownik za-
Swiadcza w tej ksigzce wyjazdy i ich potrzebe,
a w zestawieniu kosztéw podrézy, nieobjetych
ryczattem lub dodatkiem budowlanym, nalezy
powotaé¢ sie na date i liczbe porzadkowg wy-
kazu wyjazdu.

Rachunki podrézy Kierownika zaswiadcza wiadza
zarzgdzajgca budowg. Witadza ta moze w instrukcji
z goéry upowazni¢ Kierownika do pewnych okreslo-
nych wyjazdéw w sprawach budowy; jezeli ten sam
Kierownik prowadzi roboty w kilku miejscach odda-
lonych od siebie lub ma poruczong statg kontrole in-
nych robdt, wéwczas na wyjazdy do tych robét nie
potrzebuje kazdorazowego zezwolenia.

Kierownik potwierdza prawidtowo$¢ rachunkéw
swego personelu i poleca je do wyptaty.

10) Na zakupione Ilub dostarczone Kierownictwu

przedmioty inwentarza prowadzi Kierownictwo Kksiegi
inwentarzowe (Wzdér Nr 9), a mianowicie:

a) ruchomosci biurowych (sprzety kancelaryjne, bi-
blioteka techniczna, instrumenty, materiaty i
przybory rysunkowe);

b) taboru roboczego (narzedzia, maszyny robocze,
Srodki przewozowe lagdowe i wodne itp.);

¢) nieruchomosci (nabyte lub uzyskane grunty, za-
budowania, odsypiska rzeczne itp.), podajac przy
tym dane co do nabycia, odgraniczenia i zahi-
potekowania.

Na przedmiotach stalych nalezy uwidaczniaé¢ te
liczby biezace, pod ktérymi zostatly one zapisane do
ksiagi inwentarzowej.

Przedmiotéw, ktore sie stale zuzywajag (Srodki opa-
trunkowe, papier do pisania i rysunkowy, kalka, otéw-
ki, farby, atrament, pidra itp.) nie wpisuje sie do
inwentarza, a tylko prowadzi wykaz zapaséw i wyda-
wania.

W ksiedze inwentarza zapisuje sie na przychéd pod
kolejnymi pozycjami wszystkie przedmioty zakupione,
otrzymane lub wypozyczone, zaznaczajagc w uwadze od
kogo ten przedmiot pochodzi i na jakich warunkach
go otrzymano. Przy przedmiotach nabytych wymienia
sie cene podtug rachunku, przy wypozyczonych lub
otrzymanych — ilo$¢, stan i przyblizong wartos¢
(Wzér Nr 3 i 4. W miare zuzycia wypisuje sie na
rozchéd przedmioty zniszczone catkowicie lub zgu-
bione, na podstawie sporzgdzonego aktu i upowaznie-
nia wtadzy zarzadzajgcej robota, za$ przedmioty wy-
dane lub zwrécone na podstawie stosownego doko-
kumentu (Wz6r Nr 5).

Po ukoniczeniu robdét ksiege inwentarzowg wraz
z inwentarzem oddaje si¢ wiadzy zarzadzajacej bu-
dowag z wykazaniem zmniejszenia wartosci kazdego
przedmiotu przez zuzycie podczas robdt (wzér ksiegi
inwentarzowej podaje zat. Nr 6). Jezeli ten sam Kie-
rownik prowadzi kilka budowli, to ksiega ta musi by¢
rozdzielona na osobne konta dla kazdej roboty, objetej
jednym projektem i zezwoleniem, lub tez dla kazdej
z nich prowadzi sie osobng ksiege.

11) Kierownictwo robdét winnno by¢ obznajmione
z 0g6lng instrukcja o sposobie wykonywania kontroli
przez organa Kontroli panstwowej i o uprawnieniach
tych organéw (Monitor Polski Nr 267 z r. 1922).

ROBOTY PROWADZONE WE WEASNYM
ZARZADZIE.

(Sposobem gospodarczym).

12) Na wydatki administracyjne i na roboty otrzy-
muje Kierownik zaliczki od witadzy, ktéra zarzgizita
roboty. Suma zaliczek nie moze przewyzsza¢ zatwier-
dzonych kosztéw budowy.

Otrzymane przez Kierownika zaliczki majg by¢
przechowywane na rachunku biezgcym w najblizszej
Kasie Skarbowej i wyptaty uskutecznia sie na podsta-
wie zlecen wyptaty, wystawianych bezposrednio na imie
wierzycieli Skarbu Panstwa. Wtadza, ktéra zarzadzita
budowe, moze zastrzec dla siebie przekazywanie na-
lezytosci wierzycielom Skarbu Panstwa na podstawie
rachunkéw potwierdzonych przez Kierownika. Kierow-
nik réwniez moze przedstawi¢ wniosek, aby wyptaty
takie uskuteczniata wiadza, ktéra zarzadzita budowe,
a nie Kierownictwo.

Na robocizne i na drobne wydatki, ktére wymagaja
bezposredniego pokrycia przez Kierownictwo, podnosi
Kierownik z rachunku biezgcego w miare potrzeby
kwoty do wyrachowania sie.

13) Kierownik wylicza sie z zaliczek w terminach
miesiecznych wzgl. w razie potrzeby czesciej w sposdb
przewidziany w p. 9. Wiadza asygnujgca zaliczki po
otrzymaniu zliczenia wptywéw i wydatkéw przyjmuje
je lub przesyta wykaz usterek ktére, jezeli nie zo-
stang usprawiedliwione, powodujg nieprzyjecie wydat-
ku (Wzér Nr 7).

Jezeli w Kierownictwie sprawy rachunkowe po-
wierzone sa jednemu z pracownikoéw, to zliczenia win-
ny by¢ podpisane przez niego i przez Kierownika,
ktorzy za te czynnosci odpowiadajg wspolnie.
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Wydatki w zliczeniu majg by¢ rozdzielane wedtug
uktadu kosztorysu. Wydatki na zakup materiatéw
gtéwnych, nabywanych masowo (cegta, cement, wapno,
drzewo, piasek, faszyny itp.,) winny by¢ wydzielane
w odrebng grupe. Wraz ze zliczeniem Kierownictwo
przedktada wyciggi z ksiegi kasowej oraz wykaz ilo-
Sciowy i wartosciowy materiatéw zakupionych i zuzy-
tych do budowy z wyszczegdlnieniem pozostatosci. Wy-
kaz zuzycia materiatéw winien by¢ réwniez rozsegre-
gowany wedtug ukiadu kosztorysu.

14) Rachunki wzgl. wykazy nalezyto$ci za dostar-
czone materiaty lub niektére roboty wykonane na mo-
cy umowy lub zatwierdzonej oferty, przedstawia Kie-
rownik do wyptaty witadzy asygnujacej zaliczki, za-
Swiadczajac je w sposéb wskazany w § 9, przy czym
dostawca wzgl. przedsiebiorca winien wskaza¢ na jaka
Kase Skarbowa nalezy wyasygnowaé¢ nalezytosc.

15) Kierownictwo obowigzane jest do prowadzenia
nastepujacych ksiag rachunkowych:

A) Ksiega Kasowa (Wzér Nr 8).

Ksiege kasowg wydaje wiadza asygnujgca zaliczki,
karty majg by¢ ponumerowane i przeszyte, a konce
sznuréw przypieczetowane pieczecig tej witadzy, zas
ilo§¢ kart wyrazona stowami i stwierdzona podpisem.

Na przych6d w ksiedze kasowej zapisuje sie zaliczki
otrzymane oraz wszelkie inne wplywy; kazdy wptyw
nalezy umotywowaé. Na rozchdd zapisuje sie wszelkie
wydatki na podstawie dokumentéw.

B) Ksiega Inwentarzowa.

Prowadzi sie jg w spos6b opisany w § 10.

C) Ksiega Materiatowa (Wzér Nr 6).

Na przychéd ksiegi materiatowej zapisuje sie ko-
lejino w porzadku, wedtug daty otrzymania, wszystkie
materiaty, tak zakupione jak i otrzymane, z wyszcze-
g6lnieniem nazwy, ilosci, sposobu nabycia, ceny oraz
wartosci og6lnej poditug rachunkéw Ilub przyblizonej
oceny, jezeli nie byty otrzymane droga kupna.

Jezeli materialy te dostarczone zostaly na mocy
osobnej umowy lub kontraktu, spisuje Kierownik
osobny protokét odbioru podnisany przez odbierajgce-
go, dostawce i dozorce materiatow wzgl. majstra,, a
dostawe i odbiér notuje takze w dzienniku budowy.

Na rozchéd ksiegi materiatéw zapisuje sie materiaty
zuzyte do budowy na podstawie osobnych kwitéw
magazynowych, jezeli materiatami zarzadza magazy-
nier, za$ przy mniejszych robotach — na podstawie
sprawozdan materiatowych Ilub ksigzeczki roboczej.
Przy robotach wiekszych, niezaleznie od ogélnej ksiegi
materiatowej (dziennika materiatowego), nalezy pro-
wadzi¢ ksiege materiatowg z rachunkami dla wszyst-
kich materiatéw podstawowych: jak drzewo, cegla,
wapno itp. i z og6lnym rachunkiem dla materiatéw
pomocniczych (Wzér Nr 9).

Ksiege szczegdétowa prowadzi sie na podstawie dzien-
nika materiatowego, przepisujgc oddzielne pozycje na
witasciwe rachunki, z oznaczeniem w dzienniku stro-
nicy i pozycji ksiegi, a na rachunkach ksiegi szczegd-
towej pozycji dziennika materiatowego.

16) Zarzady wzgl. Kierownictwo prowadzace roboty

maja oprécz wyzej wymienionych ksigzek prowadzi¢
ponadto:

Ksiege Rozrachunkowag (Wzér Nr 10).

Ksigga ta zawiera nastepujace rachunki:

a) rachunek kredytu na budowe: na lewej strome
wypisuje sie sume kredytu przyznanc-go na okres
budzetowy, na prawej otrzymane zaliczki. Za-
liczki musza by¢ zgodne z ksieka kasowa;

b) rachunek zaliczek na budowe: na lewej stronie
zapisuje sie otrzymane zaliczki, na prawej —
sumy zliczeh odestanych z dokumentami jako
wyrachowanie;

c) rachunek biezagcy w Kasie Skarbowej: na lewej
stronie wpisuje sie wszystkie sumy gotéwkowe
whniesione na rach. biezgcy do Kasy Skarbowej,
a na prawej sumy podniesione z Kasy Skarbo-
wej za wystawionymi poleceniami wyptaty. Ra-
chunek biezacy w Kasie Skarbowej moze by¢
prowadzony réwniez w ksiedze kasowej (Wzoér
Nr 8);

d) rachunek zaliczek wydanych przez Kierownic-
two: na ~lewej stronie zapisuje sie zaliczki wy-
dane do wyrachowania personelowi na zakupy
lub uskutecznienie wyptat, a na prawej wyra-
chowanie z zaliczek.

ROBOTY WYKONYWANE PRZEZ
PRZEDSIEBIORSTWO.

17) Przy tym sposobie robét Kierownictwo nie ma
zadnych obrotéw pienieznych précz ewentualnego
optacania wtasnego personelu i kosztéow biura. Jezeli
Kierownik otrzymuje zaliczki na wydatki potaczone
z Kierownictwem, woéwczas prowadzi ksiege kasowa.

18) Rachunki przedsiebiorcow winny by¢ zestawiano
wedtug pozycyj kosztorysu i potwierdzane przez Kie-
rownika robdt, a nastepnie przesytane do wyptaty
wtadzy, ktéra zarzadzita budowe.

19) Kierownictwo budowy prowadzi ksiege rachun-
kowag przedsiebiorcow, obejmujgca rachunki za doko-
nane roboty, rachunki kolaudacyjne i kaucyjne.

20) O ile Kierownictwo posiada wtasny inwentarz,
a nastepnie, jezeli dostarcza przedsigbiorcom materia-

ty, to prowadzi takze ksiege inwentarzowg i mate-
riatowa.

OPERAT WYKONAWCZY i ODBIOR ROBOT
(KOLAUDACJA).

21) Po ukonhczeniu kazdej roboty objetej jednym
projektem i zezwoleniem, wzglednie i dodatkowymi
projektami, sporzadza Kierownik operat wykonawczy.
Operat ten odpowiada projektowi i jego zatgcznikom
i zawiera poréwnanie wykonania z projektem; réznice
musza by¢é przy tym wyjasnione i usprawiedliwione.

22) Komisja kolaudacyjna pod przewodnictwem za-

stepcy Urzedu technicznego Il instancji sprawdza ja-
kos¢ i ilos¢ robdét oraz wydatki, poczem nastepuje od-
biér robdét i udzielenie Kierownikowi obsolutorium.

Min. Rob. Publ. moze sobie zastrzec przeprowadzenie
kolaudacji.

Spos6b sporzadzania operatow wykonawczych dla
poszczeg6lnych rodzajéw robét oraz przeprowadzania
kolaudacji zostanie ustalony przez Ministerstwo Robo6t
Publicznych.
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OGOLNA instrukcja
z dnia 11 listopada 1922 r.

o sposobie wykonywania kontroli przez Kontrole
Panstwowa.

(Monitor Polski Nr 267 z dnia 23 listopada 1922 r.)

. Wstep.

Zadania Kontroli Panstwowej.

§ 1

Na zasadzie art. 9 Konstytucji Rzeczypospolitej Pol-
skiej z 17 marca 1921 r. i ustawy sejmowej z dnia
3 czerwca 1921 r. Kontrola Panstwowa powotang jest
do kontroli catej administracji panstwowej pod wzgle-
dem finansowym i gospodarczym.

Zgodnie z art. 3 ustawy z dnia 3 czerwca 1921 r.
Kontrola Panstwowa, w miare uznania Rzadu moze
by¢ réwniez powotang do rewizji finansowej gospodar-
ki ciat samorzadowych i instytucji, zaktadéw, funda-
cji, stowarzyszehn i spétek, dziatajacych przy udziale
finansowym Skarbu Panstwa lub pod jego gwarancja.

§ 2.

Zadanie swe spetnia Kontrola Panstwowa w kie-
runku przewidzianym w art. 4 ustawy z dnia 1 czerw-
ca 1921 r. przez swoje organy droga:

a) kontroli faktycznej,
b) kontroli nastepnej.

1. Kontrola faktyczna.

Cel i $rodkii.

§ 3-

Celem kontroli faktycznej (lokalnej) jest wyswie-
tlenie finansowo-gospodarczej dziatalnosci wtadz pan-
stwowych przG, badanie na miejscu uméw i wszel-
kich zobowigzan, rewizji kas, rachunkowos$ci, rewizji
sktadéw, magazynoéw, inwentarzy i w ogo6le majatku
panstwowego craz sprawdzanie wszelkich rob6t i do-
staw.

1. Sposéb wykonywania kontroli faktycznej.

§ 4.

Prawo wykonywania kontroli faktycznej przystu-
guje z urzedu Prezesowi, wiceprezesom i dyrektorom
departamentéw Najwyzszej lzby i Prezesom lIzb Okre-
gowych, jak tez delegowanym przez nich podwiadnym
urzednikom Kontroli Panstwowej.

Delegowany do wykonania kontroli faktycznej
urzednik Kontroli otrzymuje upowaznienie swej wta-
dzy na piSmie, z wymienieniem, w jakim celu jest
delegowany.

Upowaznienie powinno by¢ podpisane przez odno-
$nego zwierzchnika delegowanego urzednika i mieé
piecze¢ Najwyzszej lzby lub lzby Okregowej Kontroli
Panstwowej.

§ 5.

Po przybyciu na miejsce w celu wykonania kontroli
faktycznej delegaci Kontroli winni sie zgtosi¢ do Kkie-
rownika urzedu, ktéry ma by¢ kontrolowany i przed-
stawi¢ upowaznienie swej wiadzy.

§ 6.

Kierownik kontrolowanego urzedu asystuje osobi-
$cie lub deleguje urzednika, ktéry by byt obecny przy
dokonywaniu kontroli i udzielat organom Kontroli
wszelkich potrzebnych wyjasnien.

Nalezy dazyé, aby przy przeprowadzaniu kontroli

tok czynnos$ci biezacych urzedu kontrolowanego nie
ulegat przerwie.

a) Badanie uméw i zobowigzan.

§ 7

Przy badaniu umoéw i zobowigzan na miejscu na-
lezy przede wszystkim sprawdzi¢:

a) czy dla uskutecznienia odnos$nej tranzakcji
przewidziany jest w budzecie odpowiedni kredyt;

b) czy zgodnie z przedstawionymi ofertami umowa
zostata zawarta w sposéb najbardziej dla Skarbu do-
godny;

c) czy przy wyborze kontrahenta, ustaleniu i opra-
cowaniu warunkéw dokonania tranzakcji, Skarb Pan-
stwa zostal zabezpieczony od strat;

d) czy przy zawarciu umowy zostaty pobrane na-
lezne optaty skarbowe.

§ 8.

Niezaleznie od badania umowy samej winno by¢
réwniez sprawdzane jej wykonywanie.

§ 9-

W zakresie umoéw i zobowigzan osobowych, nalezy
przede wszystkim bada¢, czy odpowiadaja przepisom
oraz czy ilo$¢ pracownikéw nie przekracza etatu, usta-
lonego preliminarzem wzglednie etatem organizacyj-
nym.

b) Rewizja kas.

§ 10.

Kasy Panhstwowe odno$nie do rewizji dzielg si¢ na
3 kategorie:

11l kategoria — Centralna Kasa Panstwowa.

Il kategoria — kasy skarbowe, podlegajgce Izbom
skarbowym.

| kategoria — kasy specjalne — otwierane przy

urzedach panstwowych, jako kasy poborowe, ptatnicze
i poborowo-ptatnicze.

Rewizja kazdej kasy Ill i Il kategorii winna by¢
dokonang przez Kontrole Panstwowg niemniej niz raz
do roku.

Kasy | kategorii powinny by¢ kontrolowane w mia-
re moznos$ci raz do roku.

§ 11

Rewizje kas przez organy Kontroli winny byé¢ zaw-
sze niespodziewane, a w razie koniecznej potrzeby mo-
ga sie odbywaé¢ takze w dni Swiateczne i w godzinach
pozabiurowych.

Rewizje nie moga jednakze powodowaé przerwy
w normalnym toku czynnos$ci kasowych, na ktdérych
zatatwienie nalezy pozostawi¢ kazdego dnia niezbedng
ilo$¢ czasu.

Przy dokonywaniu rewizji kas panstwowych organa
kontroli winny Kkierowaé¢ sie wydanymi przepisami
rachunKowo-kasowymi.

§ 12.

Rewizja Polskiej Krajowej Kasy Pozyczkowej
i Pocztowej Kasy Oszczednosci, bankéw panstwowych
lub bankéw, dziatajacych z gwarancjg Panstwa, po-
winna by¢ dokonywana przez Najwyzsza lzbe Kontroli
Panstwowej z uwzglednieniem ich specjalnych ustaw,
lub statutow.

Rewizja specjalnych kas i ich rachunkowos$ci Mi-
nisterstwa Kolei, Ministerstwa Poczt i Telegraféow, jak
rowniez kas wojskowych komisji gospodarczych be-
dzie dokonywana wedtug specjalnych przepiséw, jakie
beds wydane dodatkowo przez Prezesa N. I. K. w po-
rozumieniu z witasciwymi ministrami, na podstawie
specjalnych przepiséw rachunkowo-kasowych.

¢) Rewizja rachunkowosci.

§ 13.

Przy kontroli rachunkowos$ci nalezy sie przede
wszystkim przekonac:
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1) czy w danym urzedzie prowadzone sg wszyst-
kie ksiegi rachunkowe, przewidziane w wydanych
przez Ministerstwa w porozumieniu z Najwyzszg lzbg
Kontroli Panstwowej przepisach rachunkowo-kaso-
wych, oraz czy sg one prowadzone prawidtowo i zgo-
dnie z tymi przepisami;

2) czy sg one prowadzone terminowo, tj. czy
wszystkie operacje kasowo-rachunkowe sg zapisywane
do odnos$nych ksiag bez zwtoki;

3) czy rachunkowo$¢ w przedsiebiorstwach pan-
stwowych z charakterem przemystowym prowadzona
jest zgodnie z ustalonym dla nich systemem rachun-
kowosci;

4) czy przepisy rachunkowos$ci urzedéw majacych
specjalng rachunkowo$¢ sg uzgodnione z Najwyzszg
Izba Kontroli Panstwowej zgodnie z art. 12 ustawy
z dnia 3 czerwca i czy urzedy te prowadza rachun-
kowos$¢ zgodnie z przepisami.

§ 14.

Jezeli przy kontroli rachunkowos$ci bedzie ustalone,
ze te lub inne rozporzadzenia administracyjne, wy-
dane w granicach ustalonych z Kontrolg Panstwowga
kasowych i rachunkowych przepiséw, zostaty przez
wtadze centralne zmienione lub uchylone, delegat Kon-
troli obowigzany jest ustali¢, czy odno$ne zarzadzenie

zostato zrobione za zgoda Najwyzszej lzby Kontroli
Panstwowej (art. 12 ustawy).
d) Rewizja sktadéw i magazynoéw.

§ 15.

Przy rewizji sktadéw i magazynéw delegat Kontroli
powinien przede wszystkim ustali¢:

1) czy materiaty, przedmioty
wywane sg zgodnie z
strukcjami;

2) czy prowadzone sg prawidtowo i terminowo
wszystkie przewidziane przez przepisy ksigzki mate-
riatowe;

3) czy saldo ksigzkowe materiatéw, produktéw i
przedmiotéw w dniu rewizji zgadza sie ze stanem
rzeczywistym (ilos¢, waga, miara);

4) czy materiaty i przedmioty znajdujgce @ sie
w sktadach sg rozchodowane, czy tez lezg od diuzszego
czasu bez uzytku lub tez rozché6d ich jest nieznaczny
w stosunku do iloSci zapaséw;

5) czy"przych6d materiatow i przedmiotow zgodny .
jest z aktami odbiorczymi;

6) czy rozchdéd materiatéw i przedmiotow oparty 5
jest na zapotrzebowaniach urzedéw, majgcych prawo ;
dysponowania materiatami i przedmiotami, znajduja-’
cymi sie w danym magazynie lub sktadzie;

7) czy sktady imagazyny sg nalezycie zabezpie-
czone od ognia i kradziezy; t
8) czy majatek przechowywany w skiadach nie

ulegt z jakichkolwiek powodéw uszkodzeniu;

9) czy uszkodzenie wynikto z wad budynku, lub
tez czy powstato wskutek nienalezytego przechowy-
wania.

i produkty przecho-
istniejacymi przepisami i in-

§ 16.

Gdy w skitadach i magazynach przechowywane sg
znaczne zapasy materiatéw, dozwala sie nie sprawdzac
wszystkich zapaséw, lecz tylko niektére oddzielne ro-
dzaje materiatow, przy czym pewna tylko ilos¢ ma-
teriatdbw powinna by¢ sprawdzona doktadnie, inne za$
sprawdza sie na wyrywki w sposoéb najbardziej ce-
lowy.

\)//v protokéle o dokonanej rewizji sktadéw i ma-
gazynéw winno by¢ wskazane, w jaki sposob i jakie
materiaty i przedmioty byly sprawdzone przez Kon-
trole.

§ 17.

Jezeli przy faktycznej kontroli sktaaow i magazy-
now okazat sie nadmiar materiatéw, lub przedmiotow
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w poréwnaniu z saldpm ksigzkowym, to nadmiar ten
winien by¢ zapisany w odno$nej ksiedze na przychéd.

O nadmiarze lub braku materiatéw, jaki sie okazat
przy sprawdzeniu, zaznacza sie w protokole kontroli
faktycznej z dotaczeniem wyjasnienia zarzadzajacego
sktadem o przyczynach niezgodno$ci rzeczywistego
stanu materiatéow z ksigzkowym saldo.

e) Udziat Kontroli przy okre$laniu strat.

§ 18.

Organy Kontroli powinny w miare moznos$ci przyj-
mowac udziat:

1) przy ogledzinach majgatku uznanego przez wta-
dze za niezdatny do uzytku;

2) przy sprzedazy lub niszczeniu z tych lub innych
powodow majatku skarbowego;

3) przy okresleniu strat powstatych wskutek nad-
zwyczajnych wypadkow.

Spos6b zawiadamiania Kontroli pozostawia sig¢ po-
rozumieniu odno$nych witadz z Kontrolg Panstwowa.

f) Kontrola rob6t i dostaw.

§ 19.

Na wniosek wtadz lub z wtasnej inicjatywy Kontro-
la Pahnstwowa moze bra¢ udziat wediug swego uzna-
nia w sprawdzaniu robdt i dostaw.

Spos6b zawiadamiania Kontroli o terminie odbioru
robét i dostaw pozostawia sie porozumieniu odnosnych
wiadz z Kontrolg Panstwowag. Nieprzybycie przedsta-
wiciela Kontroli na czas i miejsce wskazane w zawia-
domieniu nie wstrzymuje odbioru.

Obecny przy odbiorze delegat Kontroli ma praw'o
wiaczy¢ do protokdétu swoje uwagi, dotyczace danego
odbioru. Jego opinia nie wstrzymuje odbioru.

§ 20.

Przy wykonywaniu kontroli rob6t i dostaw organy
Kontroli winny przede wszystkim ustali¢:
1) czy roboty

przez witadze kosztorysami,
jjwarunkami;

| 2) czy jest prowadzona odpowiednia kontrola ilosci
robotnikéw zajetych przy robocie.
M Ocena technicznego wykonania

planami i technicznymi

robét, oraz tech-
nicznej wartosci materiatéw i przedmiotdéw nalezy do
}organéw odnosnych urzedéw wykonawczych. Przed-
rstawiciele Kontrol: kontrolujacy wykonanie robét lub
~dostaw maja jednak prawo i obowigzek zaznaczy¢
swojg opinie co do przyjecia ich nie tylko w razie
ujawnienia niezgodno$ci z warunkami umowy, lecz
rowniez w razie oczywistej nieprzydatnosci materia-
T tow.

g) Kontrola majagtku panstwowego ruchomego
i nieruchomego.

§ 2L

Przy sprawdzaniu inwentarza ruchomego delegat
Kontroli powinien przede wszystkim ustali¢:

1) czy w danym urzedzie prowadzona jest nalezy-
cie ksiega inwentarza ruchomego;

2) czy inwentarz zapisany jest do ksiegi w catosci;

3) czy na inwentarz zapisany do rozchodu jako
sprzedany lub zniszczony sg pozwolenia wtasciwej wta-
dzy i odpowiednie protokoty, stwierdzajgce koniecznos¢
sprzedazy lub fakt zniszczenia;

4) czy suma uzyskana ze sprzedazy zostata wpta-
cona do kasy skarbowej;

5) czy w razie uskutecznionej wymiany przedmio-
tow inwentarza ruchomego na inne potrzebne przed-
mioty lub materiaty byto uzyskane zezwolenie wtasci-
wej wiadzy.

i dostawy dokonywane sa zgodr
W/ z warunkami umoéw lub zobowigzah z zatwierdzonymi
. N
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§ 22.

W stosunku do majatku nieruchomego,
Kontroli powinni przede wszystkim ustali¢:

1) czy wszystkie obiekty majgtku nieruchomego,
stanowiace wtasnos$¢ Panstwa, sa zarejestrowane przez
odnosne witadze i urzedy w odnosnych ksiegach lub
wykazach;

2) czy przy rejestracji sa wskazane wszystkie za-
sadnicze dane, jakie datyby moznos$¢ okresli¢ wartosc
majgtku panstwowego;

3) w jaki sposdb jest eksploatowany lub wykorzy-
stany wszelki nieruchomy majatek panstwowy, i czy
Skarb Panstwa otrzymuje z tej eksploatacji lub tez
wykorzystania odpowiedni pozytek, lub dochud, i czy
dochéd ten wpltywa w nalezytym czasne do Skarbu
Panstwa,;

4) jezeli majatek nie jest w zupetnosci eksploato-
wany — to jakie sga tego powody;

5) czy sa nalezycie ochronione od szkdéd i strat
obszary lesne, bogactwa mineralne i posiadtosci ziem-
skie.

delegaci

§ 23.

Jezeli majatek lub przedsiebiorstwo panstwowe jest
oddane w dzierzawe, to nalezy ustali¢, czy dzierzawa
jest korzystng dla Skarbu i opartag na prawnych pod-
stawach oraz czy dzierzawca speinia warunki zawar-
tej z nim umowy.

2. Protokét o wynikach kontroli.

§ 24.

Wyniki kontroli winny by¢ stwierdzane protoko6-
tami sporzadzonymi na miejscu w dwéch egzempla-
rzach.

Protokoty winny by¢ wyczerpujace i zawierac
wszystkie ujawnione przy rewizji fakty, winny by¢
podpisane niezwtocznie po ich sporzadzeniu przez de-
legata Kontroli i przedstawicieli urzedu kontrolowa-
nego.

Jeden egzemplarz sporzadzanego protokoétu otrzy-
muje delegat Kontroli Panstwowej, drugi egzemplarz
przedstawiciel kontrolowanego urzedu.

§ 25.

Osoby, biorgce wudziat w kontroli lub asystujace
przy niej, majg prawo zada¢, azeby ich uwagi i wy-
jasnienia dotyczace dokonanej kontroli byty wiaczone
do protokétu, w razie za$, gdyby zgdanie to nie zo-
stato przez sporzadzajgcego protokét wykonane, sa
uprawnione wpisa¢ do protokétu swoje uwagi i wy-
jasnienia witasnorecznie przy podpisywaniu protokoétu.

§ 26.

Jezeli przy kontroli faktycznej zostat stwierdzony,
czy to znaczny brak w gotéwce, lub w zapasach, czy
to zta wola w gospodarce, czy tez brak troski o do-
bro publiczne, lub w og6le znaczne nieprawidtowosci,
ktérych kontynuowanie moze narazi¢ Skarb na dalsze
straty, delegat Kontroli, nie wstrzymujgc biegu swoich
czynnos$ci, winien bezzwilocznie zawiadomi¢ o tym
swojg wtadze oraz wtadze zwierzchnig kontrolowanego
urzedu, ktére obowigzane sg wyda¢ natychmiast wta-
Sciwe zarzadzenia.

Udziat Kontroli w Komisjach.

§ 27.

Jezeli wtadza luh urzad zwréci sie do organdéw
Kontroli z prosba o delegowanie jej przedstawiciela
dla wziecia udzialu w pracach wyznaczonej przez te
witadze Komisji lub wyznaczonej przez nig kontroli,
decyzja co do delegowania urzednika Kontroli zalezy
w kazdym poszczeg6lnym wypadku od uznania
zwierzchniej witadzy organéw Kontroli.

Delegat Kontroli uczestniczy w tych wypadkach
z gtosem doradczym. Jednakze ma prawo tgcznie z pod-

pisaniem protok6tu zaznaczy¢ swoje odmienne uwagi
i spostrzezenia. Odpis protokétu winien by¢ wreczony
delegatowi Kontroli.

§ 28.

W razie, gdy Komisja wyznaczona z ramienia urze-
du ma za zadanie przeprowadzenie wewnetrznej re-
wizji w zakresie finansowo-gospodarczej dziatalnosci
danego lub podwtadnego urzedu, biorgcy w niej udziat
delegat Kontroli ma prawo w razie ujawnionych
w toku prac uzasadnionych watpliwos$ci zazada¢ roz-
szerzenia zakresu rewizji. W razie odmowy Kontrola
ma prawo zarzadzi¢ oddzielng wtasnag rewizje. W kaz-
dym razie nalezy, o ile moznosci unika¢ dwo6ch réwno-
czesnych rewizji, ktére by sobie wzajemnie przeszka-
dzatly.

I1l. Kontrola nastepna.
Cel i Srodki.

§ 29.

Celem kontroli nastepnej jest wszechstronna ocena
catoksztattu gospodarki panstwowej, ostateczne usta-
lenie prawidtowos$ci dokonanych wydatkéw i pobra-
nych dochodéw przez sprawdzanie rachunkéw pod
wzgledem formalnym, cyfrowym i co do istoty doko-
nanych czynnoséci. Kontrola ta ma by¢ dokonywana
w czasie najkrotszym po dokonaniu wydatkéw i po-
braniu dochodéw.

§ 30.

Wydane przez Ministerstwo Skarbu w porozumie-
niu z Najwyzszg lzbg Kontroli ,Przepisy rachunkowo-
kasowe dla wtadz : urzedéw" ustalajg, jak i w jakich
terminach maja by¢ skladane sprawozdania i jak
majag one by¢ cenzurowane przez odnosne wiadze.
Przepisy te ustalajg réwniez, ze odno$ne organy Kon-
troli otrzymujg od wtadz i urzedéw tylko sprawozda-
nia i zamknigcia, nalezace za$ do tych sprawozdan
i zamknie¢ dowody kasowe i rachunkowe odnos$ne
wiadze i urzedy przechowujg do dyspozycji organdéw
Kontroli.

§ 31.

Po otrzymaniu od odnos$nych witadz i urzedéw mie-
siecznych sprawozdan o dochodach i wydatkach or-
gany Kontroli ustalajg, czy na dotgczonych do spra-
wozdania wykazach i wyciggach o dochodach i wydat-
kach urzedéw 1 instancji stwierdzone jest sprawdze-
nie tych dochodéw i wydatkéw przez urzedy Il in-
stancji.

Sprawdzenie (cenzura) dochodéw i wydatkéw urze-
doéw | instancji przez urzedy Il instancji nie uwalnia
organéw Kontroli Panstwowej od zadan witozonych
na te organy.

§32.

Dla dokonania kontroli nastepnej dokumentalnej
majg by¢ delegowani urzednicy Kontroli zasadniczo
do urzedéw, w ktdrych dowody kusowe i rachunkowe
sie przechowujg. Organy Kontroli moga takze w razie
potrzeby zazgda¢ od odnos$nych witadz i urzedéw przy-
stania tych dowodéw, dla dokonania kontroli w Izbie.

Procz tych dowoddéw ministerstwa maja przesytac
akta potrzebne dla dokonywania kontroli w Izbie
w miare moznosci i na czas okre$lony przez wzajemne
porozumienie.

1. Spos6b wykonywania kontroli nastepnej.
§ 33

. Przy kontroli nastepnej pod wzgledem iormalnym
i cyfrowym nalezy przede wszystkim ustalic:

1) czy wykazane zgodnie ze sprawozdaniem
nosnych witadz i urzedéw, dochody i rozchody sum
budzetowych, depozytowych i funduszéw specjalnych —
zostaty usprawiedliwione wszystkimi dowodami, prze-
widzianymi przez odnos$ne przepisy;

od
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2) czy dane ,ych sprawozdan zgodne sg z wyka-
zami i sprawozdaniami przedstawionymi do Kontroli
zgodnie z .Przepisami rachunkowo-kasowymi" przez
odnosne lzby skarbowe;

3) czy nalezace do sprawozdah dokumenty nie
przedstawiajg jakichkolwiek watpliwos$ci, czy nie za-
wierajg nieoméwionych poprawek, ktére by zmieniaty
ich tres¢ i forme, czy sa zgodne z odnosnymi przepi-
sami, czy wliczenia na dokumentach sa prawidiowe
i czy sa odpowiednie pokwitowania;

4) czy ksigzki rachunkowe sga zgodne ze spra-
wozdaniami i dowodami;

5) czy istnieje wzajemna zgodno$¢ miedzy ksieg-
gami;

6) czy sumy przychod6éw i rozchodéw zapisywane
sg do ksiag w odpowiednim czasie.

Kontrola nastepna co do istoty dokonywanych
czynnosci.

a) Kontrola dochodow.

§ 34.
Przy kontroli nastepnej dochodéw sprawdza sig
przede wszystkim:

1) czy dochody pobrane sa w ustalonych termi-
nach;

2) czy prawidtowo $ciggnieto nalezne kary;

3) czy niedobory i zalegto$ci poboréw, dochodow
oraz dtugi i straty zostaty prawiditowo wykazane, czy
poczyniono we wtasciwym czasie odpowiednie Kkroki
w, celu $ciggniecia tych zalegto$ci i dtugow;

4) jezeli szkody i straty przyjeto na koszt Skarbu —
czy zostato to nalezycie uzasadnione i przez odpo-
wiednie wtadze zatwierdzone,

b) Kontrola depozytéw.

§ 35.
Kontrola nastepna depozytéw polega na sprawdze-
niu:
1) czy nie zaliczono do depozytéw — dochoddéw
panstwowych i sum specjalnych;
2) czy depozyty wydano z wtasciwych pozycji przy-
chodu i wtasciwym osobom;

3) przy zwrocie depozytu, stanowigcego kaucje,
czy wykonane zostaty warunki, dla zabezpieczenia
ktérych kaucja byta ztozona,

c¢) Kontrola wydatkéw.

§ 36.

Przy kontroli nastgpnej wszystkich wydatkoéw
sprawdza sie przede wszystkim:

1) czy dany wydatek byt przewidziany w budzecie
lub specjalnej ustawie;

2) czy byt dokonany celowo i z nalezyta oszczed-
noscig ;

3) czy wydatek zostat dokonany zgodnie z prze-
pisami i za zgoda odnos$nej wtadzy, majgcej prawo
dysponowania;

4) czy wydatki byty zrobione z witasciwych pozy-
cji budzetu;

5) czy wyptaty dokonywano zgodnie z wystawio-
nymi rachunkami.

aa) Wydatki osobowe.

§ 37.

Przy kontroli nastepnej dokonanych wyptat upo-
sazenia nalezy przede wszystkim ustali¢:

1) czy osoby witgczone ao list ptacy byty miano-

wane przez odnosne witadze na zajmowane stanowiska
i czy uposazenie obliczono od wtasciwego terminu;

2) czy uposazenie obliczono zgodnie z ustalonym
przez budzet etatem wedtug odno$nych stopni stuzbo-
wych i zgodnie ze stanem rodzinnym;

3) czy wszelkie dodatki obliczone sg zgodnie z istnie-
jacymi przepisami i normami;

4) czy urzednicy kontraktowi otrzymali wynagro-
dzenie w sumach ustalonych przez zawarte z nimi
umowy i czy umowy zawarte zostaly zgodnie z odno-
$nymi przepisami? 1

5) czy zostaly potrgacone wszelkie naleznosci, obcia-
zajgce uposazenie urzednikéw, jako to: za zaliczki, za
mieszkanie skarbowe itp. oraz czy potrgcenia te wpi-
sano we witasciwym czasie na przychdéd;

6) czy nie zostaly przekroczone personalne etaty,
w budzecie przewidziane.

§ 38.

Odnos$nie do rozchod6éw pienigeznych na diety i ko-
szty podrézy, nalezy przede wszystkim sprawdzi¢:

1) czy rachunki kosztéw podrézy oraz potrzeba
podrézy sa stwierdzone przez bezposSredniego przeto-
zonego urzedniku (Przepis ten nie dotyczy ministrow
i szefow wiadz Il instancji);

2) czy koszty podrézy i diety wyptacono wedti g
ustalonych norm;

3) czy wyptacone diety w stosunku do iloSci dni
przebytych w podroézy.

bb) Wydatki rzeczowe.

§ 39.

Przy sprawdzeniu wydatkéw na najem lokali dla
urzedéw nalezy przede wszysikim ustali¢:

1) czy lokal nie jest czeSciowo zajety na mieszka-
nia dla urzednikéw i czy w danym razie urzednicy
wnosza optate do Skarbu za mieszkania wedtug usta-
lonych norm;

2) czy komorne wyptacono zgodnie z umowg za-
warta z wtascicielem nieruchomosci;
3) czj w stosunku do cen biezacych na materiaty

i robocizne, wydatki na drobny remont nie sg wy-
gérowane.

§ 40.
Przy kontroli nastepnej wydatkéw na opat i Swia-
tto dla lokali i urzedéw, nalezy przede wszystkim

ustali¢:
1) czy wydatki nie przewyzszajg ustalonych norm
opatu i osSwietlenia;

2) czy normy opatu i oswietlenia nie sg wygoro-
wane w stosunku do wydatkéw rzeczywistych.

§ 41.
Przy kontroli nastepnej rozchodéw na potrzeby go-
spodarcze, kancelaryjne, rysownicze i inne — nalezy

sprawdzié, czy rozchdéd nie przewyzsza sumy etatowej
lub wyznaczonej przez specjalne rozporzadzenie i czy
w ogdle nie jest wygérowany.

§ 42.

Przy sprawdzaniu wydatkéw na $rodki lokomocji,
nalezy przede wszystkim ustali¢:

a) Odnos$nie do utrzymania samochodéw:

1) czy dane wtadze lub urzedy majg prawo utrzy-
mywaé¢ dang ilo§¢ samochodéw na rachunek Skarbu
Panstwa;

2) czy jest prowadzona kontrola jazdy samocho-
dow;

3) czy samochody uzywane sg wytgcznie do wy-
jazdow i pizewozéw stuzbowych,

4) czy wydatki na uzyta benzyne, smary, opony sa
odpowiednie w stosunku do ilosci stuzbowych wyjaz-
dow.
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b) Odnos$nie do utrzymania koni:

1) czy na rachunek Skarbu Panhstwa utrzymywano
koni nie wiecej, niz to przewidziano przez etat lub
specjalne rozporzadzenie;

2) czy nie wydatkowano wiecej paszy, niz byto
przewidziane przez odno$ne normy;

3) czy normy te nie sg wygdérowane;

4) czy jest prowadzona kontrola pracy koni.

§ 43.

Przy kontroli nastepnej wydatkéw na zakup in-
wentarza sprawdza sie przede wszystkim:

1) czy ceny Kkupna inwentarza nie przewyzszyty
6wczesnych cen targowych, lub tez kosztorysowych,
o ile byty one zatwierdzone przez vTFadze;

2) czy kupiony inwentarz zostat zapisany na przy-
chéd do ksigg inwentarzowych.

§ 44.

Przy kontroli nastepnej wydatkéw na zakupy zwol-
nej reki materiatéw, nalezy przede wszystkim ustali¢:

1) czy zakup z wolnej reki dokonany zostat zgod-
nie z kosztorysami i z rozporzadzeniem witadzy;

2) czy przedstawiono protokéty lub inne dowody
stwierdzajace odbiér i zdatno$¢ do uzytku zakupio-
nego materiatu;

3) czy ceny zaptacone za materiaty i produkty nie
przewyzszaty 6wczesnych cen targowych lub zatwier-
dzonych przez odnos$ne wtadze;

4) czy zakupione materiaty lub produkty sg wpi-
sane w ksiegach na przychoéd.

§ 45

Przy kontroli nastgpnej wydatkéw na roboty do-
konane we wtasnym zarzadzie, nalezy przede wszyst-
kim ustali¢:

1) czy byty sporzadzone i zatwierdzone przez od-
noéne witadze plany i kosztorysy na kapitalny remont
lub nowe budowle;

2) czy roboty wykonywane byty wedtug tych pla-
néw i kosztoryséw;

3) czy dane o ilosci dni pracy robotnikéw sa zgodne
z dziennikami robot;

4) czy zaswiadczono przez odno$ne wtadze, ze ro-
boty budowlane zostaly wykonczone zgodnie z prze-
pisami odnoénych ustaw;

5) w razie przekroczenia sum kosztorysowych i od-
stgpienia od zatwierdzonych planéw, czy powstatly one
z waznych powodéw, stwierdzonych protokélarnie
przez odno$ne wtadze.

§ 46.
Przy kontroli nastepnej wydatkéw na dostawe ma-
teriatdw i wykonanie rob6t na zasadzie umoéw na-

lezy co do zakupu materiatéw, kierowac si¢ § 44 p. 4
co do wykonania robét — § 45 pp. 1, 2, 4, 5 poza tym
nalezy w szczegdlnos$ci ustali¢:

1) czy dana umowa byta badana przez Kontrole
niezwtocznie po jej zawarciu przy pomocy kontroli
faktycznej;

2) jezeli umowa byta badana — to czy przez od-
no$ne wtadze zostaly wykonane zgdania Kontroli,
oparte na wynikach tego badania; jezeli przez kon-
trole faktyczng umowa nie byta badana, to odnos$nie
do prawidtowosci zawarcia umowy nalezy sie kiero-
wacé 8§ 7 niniejszej instrukcji. Nastepnie nalezy przede
wszystkim ustali¢:

a) czy dostawa lub roboty dokonane zostaty w ter-
minach, przewidzianych w umowie;

b) czy odbiér dostawionych materiatéw i robdt
wykonanych tak co do ilosci, jak i co do jakosci, jest
stwierdzony protokétem, sporzadzonym przez osoby,
do tego upowaznione;

c) jezeli delegat Kontroli nie byt obecnym przy
odbiorze — to czy Kontrola byta w nalezytym czasie
powiadomiong przez odnosne witadze o czasie i miej-
scu odbioru;

d) czy wyptaty i rozrachunek =z dostawca Ilub
z przedsiebiorca dokonany jest prawidtowo i wedtug
cen i warunkoéw, ustalonych przez umowe;

e) czy optaty stemplowe zostaty nalezycie uiszczone.

§ 47.

Przy kontroli nastepnej wydatkéw na kupno nie-
ruchomosci nalezy przede wszystkim ustali¢:

1) czy byty prawne podstawy dla dokonania danej
tranzakcji kupna, i czy kupno byto dokonane przez
uprawniona wiladze;

2) jaki jest stan hipoteczny nieruchomosci;

3) jaki jest stan rzeczywisty nieruchomosci;

4) czy warunki kupna byly dogodne dla Skarbu
Panstwa;

5) czy tranzakcja zostata dokonang zgodnie z opi-
nig Prokuratoriii Generalnej.

d) Kontrola rachunkowos$ci materiatéw.

§ 48.

Przy kontroli nastepnej rachunkowos$ci materiatéw
nalezy przede wszystkim sprawdzic:

1) czy wszystkie zakupione i otrzymane w okresie
sprawozdawczym materiaty i produkty zapisano na
przychéd w odpowiednich ksiegach w nalezytej ilosci
i wedtug istotnych cen zakupu;

2) czy na wszystkie ilosci wydanych i zapisanych
na rozchéd materiatéow i produktéw przedstawiono
odnosne pokwitowania os6b, witadz i urzedéw, ktére
otrzymaty materiaty;

3) czy materiaty zapisane na rozcho6d zostaty uzyte
stosownie do przeznaczenia;

4) czy materiaty i produkty, przekazane innym
urzedom i jednostkom gospodarczym, zostaly przez te
ostatnie zapisane na przychoéd.

§ 49.

O ile materiat zostat sprzedany, nalezy przede
wszystkim ustali¢:

1) czy sprzedaz zostata dokonana prawidtowo, zgo-
dnie z rozporzagdzeniem upowaznionej do tego wtadzy;

2) czy zachowano przepisy, ustanowione dla prze-
targu;

3) czy uzyskana ze sprzedazy suma zostata wnie-
siona do Skarbu Panstwa;

4) gdyby ze sprzedazy wynikta strata — to czy
ponosi ja Skarb, czy tez nalezato jg $cilgng¢ od win-
nych — v/ ostatnim wypadku czy jag Sciggnieto.

§ 50.

Przy przeniesieniu rachunkowym materiatéw, pro-
duktéw i innego mienia skarbowego ze stanu zdatnego
do niezdatnego, nalezj przede wszystkim sprawdzad:

1) czy zakwalifikowanie mienia pahstwowego, jako
niezdatnego, zostato we witasciwym czasie stwierdzone
przez odpowiednig wtadze;

2) jezeli mienie uznano za niezdatne z powodu
dtugotrwatego lezenia, uzywania, zamoczenia itd., to
czy powody te mozna uznaé, jako zastugujace na
uwzglednienie dla przyjecia straty na rachunek
Skarbu;

3) jezeli straty te wynikty z braku dozoru, to czy
Sciggnieto sume nalezng za straty z winnych — i czy
Sciggnieta sume wniesiono do Skarbu Panstwa i pra-
widtowo zaksiegowano.

§ 51.

Odnos$nie do brakéw w produktach i materiatach
nalezy przede wszystkim zwr6ci¢ uwage:
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1) czy braki nie przewyzszajag norm, dopuszczal-
nych przez przepisy;

2) jezeli straty przewyzszajg normy dopuszczalne,
to czy $ciggnieto z winnych sume, nalezng na pokry-
cie brakéw i czy jg wniesiono do Skarbu Pahstwa;

3) jezeli straty sa przyjete na rachunek Skarbu,
to czy to nastgpito na podstawie przepiséw lub wita-
S§ciwego rozporzadzenia.

e) Kontrola lachunkowos$ci technicznej.

§ 52.

Przy kontroli nastepnej wydatkéw pienieznych i
materiatow w zaleznosci od ilosci wykonanych robot
technicznych organy Kontroli ustalaja w szczegélnoSci:

1) czy dane kosztoryséw wykonawczych zgodne sg
z danymi zestawienn rachunkowych i czy zapisy w ksie-
gach rozchodéw materiatdw odpowiadajg ilosci i toz-
samosci tychze, wykazanej w kosztorysach wykonaw-
czych;

2) czy obliczenia rozchodu materiatéw i robocizny,
wedtug kosztoryséw wykonawczych, zgodne sg z usta-
lonymi normami rozchodu materiatéw na roboty i z rze-
czywistg iloscia robét wykonanych;

3) czy w razie przekroczeh kosztoryséw wstepnych
sg one dostatecznie uzasadnione;

4) czy zaksiegowano na przychéd w odpowiedniej
ilosci i we witasciwym czasie wyrobione przedmioty,
wykazane w obrachunku produkecji;

5) czy zaksiegowano na przychéd resztki materia-
t6w pozostatych od wyrobéw, o ile wedtug obrachunku
rzeczywisty dochéd materiatéw jesl nizszy od ilosci
zapisanych w swoim czasie na rozchéd materiatow;

6) o ile te resztki nie byly zapisane na przychoéd,
a bylty wykazane jako strata przy produkcji, to nalezy
ustali¢, czy strata ta nie przewyzsza norm dozwolo-
nych przez przepisy lub ustalonych przez préby tech-
niczne.

f) Kontrola przedsiebiorstw panstwowych.

§ 53

Przy sprawdzaniu przedsiebiorstw, prowadzonych
przez Skarb Panstwa, organy Kontroli badajg, czy do-
konane operacje odpowiadajg zakresowi, ustalonemu
przez wtadze i czy gospodarka byta prowadzona celo-
wo i z korzyscig dla Skarbu.

g) Kontrola rocznych zamknie¢ rachunkowych
i wykonanie budzetu.

§ 54.

Po otrzymaniu rocznych zamknigé¢ rachunkowych
i kasowych zgodnie z ,Przepisami rachunkowo-kaso-
wymi“, organy Kontroli powinny w szczegdlnoSci
sprawdzic:

1) czy roczne zamkniecia rachunkowe sg uzgod-
nione z rocznym zamknigciem kasowym;

2) czy zmiany, ktore nalezatoby dokona¢ w mie-
siecznych zamknieciach, wskutek ustalonych przez
organy Kontroli omytek lub uchybien — zostaty wpro-
wadzone do zamknie¢ rocznych;

3) jakie pozycje wydatkéw, preliminowanych przy
wykonaniu budzetu, zostaty przekroczone i na jakie
sumy;

4) czy dokonane przekroczenia preliminowanych
na wydatki sum sa nalezycie wuzasadnione i maja
prawne podstawy;

5) z jakich pozycji preliminowane sumy nie zostaty
w catosci wydane;

6) czy pozostatos¢ kredytu preliminowanego pow-
stata wskutek niewykonania tych lub innych zamie-
rzen, przewidzianych w preliminarzu, czy tez moze
byé uznang za sume zaoszczedzong;

7) jakie sg przyczyny niewykonania zamierzen i
czy niewykonanie ich nie byto potaczone ze szkoda
dla og6tu gospodarki panstwowej;

8) czy sumy, zaoszczedzone moga by¢ uznane jako
rezultat dobrej gospodarki, czy tez powstaty wskutek
preliminowania kredytu nieodpowiednio do rzeczywi-
stych potrzeb;

9) jakie sa przyczyny wptywu do Skarbu Panstwa
dochodéw wedtug tych lub innych dziatbw w sumie
wiekszej, niz to byto przewidziane w preliminarzu;

10) czy sa zalegtosci i jakie ich przyczyny;

11) jakie sa przyczyny mniejszego wptywu dochodu
w poréwnaniu z preliminowang suma;

12) czy, opierajac sie na rezultatach dokonanych
w ciggu okresu budzetowego kontroli faktycznej i na-
stepnej gospodarki p; nstwowej, i na zbadaniu wyko-
nania catoksztattu budzetu, Kontrola Panstwowa moze
uzna¢, ze dochody wptywaty prawidtowo i kredyty zo-
staly uzyte celowo pod wzgledem gospodarczym i z na-
lezyta oszczedno$cia — aw zaleznos$ci od tego, czy moze
by¢ postawiony wniosek o udzielenie lub tez odmé-
wienie Rzadowi absolutorium.

2. Terminy wykonywania kontroli nastepnej.

§ 55.

Rewizja powinna by¢ dokonywang przez organa
Kontroli Panstwowej w nastepujacych terminach:

1) odnos$nie do rachunkowos$ci pienieznej dochodéw
i wydatkow:

a) pod wzgledem kasowym: odnos$nie do rachunko-
wosci miesiecznej w ciggu jednego miesigca, odno$nie
do rachunkowos$ci rocznej — w ciggu dwéch miesiecy;

b) co do istoty pobranych dochodéw i dokonanych
wydatkéw: odnos$nie do rachunkowos$ci miesiecznej —
w ciggu dwéch miesiecy, odnosnie do rachunkowos$ci
rocznej w ciggu trzech miesiecy;

2) odnos$nie do rachunkowosci materiatow — w ter-
minach, okreslonych dla rewizji rachunkowosci pie-
nieznej co do istoty dokonywanych wydatkéw i po-
branych dochodoéw.

Terminy oblicza sie od dnia otrzymania przez Kon-
trole sprawozdan i zestawien i tych — na skutek za-
dania Kontroli — dodatkowych dokumentéw lub da-
nych, bez ktérych czynnos$ci rewizyjne bytyby unie-
mozliwione.

Rewizja poszczeg6lnych spraw, a takze rachunko-
wosci na podstawie dostarczonych dodatkowo wyja-
$nien — winna by¢ ukoniczona nie p6zniej, jak w prze-
ciggu miesigca po otrzymaniu wyjasnien lub dokumen-
téow dopetniajgcych.

§ 56.

W razie powaznych przyczyn — okre$lone w po-
wyzszych paragrafach terminy mogag by¢ przez Pre-
zesa Najwyzszej lzby Kontroli Panstwowej na wnio-
sek odno$nych organdéw Kontroli przedtuzone.

IV. Postgpowanie na podstawie wynikéw kontroli
faktycznej i nastepnej.
§ 57.

Po rozpatrzeniu przedstawionych przez delegatéw
Kontroli wynikéw dokonanej kontroli faktycznej, jak
rowniez po dokonaniu kontroli nastepnej, czy to cy-
frowej, czy tez co do istoty dokonanych czynnosci,
urzedy Kontroli wzywajg kontrolowany urzad do za-
komunikowania niezbednych wyjasnien i poczynania
ewentualnych zarzadzen, stosownie do uwag o wyni-
kach kontroli.

Wezwanie to ma by¢ postane czy to w formie pi-
sma, w Kktéorym wyszczeg6lnione sg odno$ne uwagi
i braki, ustalone przy kontroli faktycznej, czy tez o
rezultatach kontroli nastepnej — w formie rejestru
uchybien (wedtug zalaczonego szematu), ktéry podlega
zwrotowi.

1. Wyjasnienie urzedoéw.
§ 58.

Zawiadomienia o zrobionych zarzgadzeniach i nie-
zbedne wyjasnienia, zgodnie 2z zagdaniem Kontroli,

6
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winny by¢ wystane urzedom Kontroli przez odnos$ne
witadze, czy to w oddzielnym pismie, czy tez w otrzy-
manym przez wtadze rejestrze uchybien — w przeciag-
gu miesigca od dnia otrzymania pisma, tj. zapisania
go w dzienniku podawczym odno$nej wiadzy.

§ 59.

Po otrzymaniu od odnosnych witadz wyjasnien i
dodatkowych danych, urzedy Kontroli winny je roz-
patrzyé w miesigcznym terminie i:

1) jezeli dodatkowe dane i wyjasnienia uznano za
wystarczajgce — rezultaty Kontroli przyjmuje sie do
wiadomos$ci z warunkiem, ze wyniki Kontroli beda
przyjete pod uwage przy kontroli nastepnych, czy to
miesiecznych, czy tez rocznych zamknigé¢ rachunko-
wych;

2) jezeli nie nadestano dodatkowych danych i wy-
jasnien lub tez udzielone uznane zostaly za niewy-
starczajace, to rezultaty kontroli winny by¢ wniesione
do witasciwego kolegium.

Do kolegium winny by¢ réwniez wnoszone spra-
wy, ktore wskutek ujawnionej w wyniku Kontroli
zlej gospodarki, roztrwonienia majatku lub z braku go-
towki moga spowodowaé zawieszenie w czynnosciach
lub odpowiedzialno$¢ materialng i osobistg.

§ 60.

W razie stwierdzenia nieprawidtowosci, przewidzia-
nych w art. 13 ustawy, Kontrola Panstwowa ma pra-
wo postawié¢ wniosek o zawieszenie w czynnosciach
odnosnych funkcjonariuszéw i pociggniecie winnych
do odpowiedzialno$ci osobistej i materialnej.

O ile za$ ujawnione zostaty przez Kontrole fakty,
majace ceche przestepstwa karnego, wzglednie pota-
czone ze stratg lub mogace wywotac¢ strate dla Skarbu
Panstwa .urzedy Kontroli winny niezwtocznie zwro6cié
sie do wtadz zwierzchnich kontrolowanego urzedu.
Wtadze zwierzchnie winny wyda¢ odpowiednie zarzag-
dzenia dla zapobiezenia dalszym stratom i o przed-
siewzietych krokach zawiadomi¢ bezzwtocznie odno$ne
urzedy Kontroli.

§ 61

Witasciwe kolegium przesyta swe orzeczenia w spra-
wach dokonanej kontroli kontrolowanemu urzedowi,
ktory zobowigzany jest do natychmiastowego ich wy-
konania. Wtadzom i urzedom przystuguje prawo odwo-
tania do kolegium Najwyzszej lzby Kontroli w ciggu
dni 14 od dnia doreczenia orzeczenia. Odwotanie wnosi
sie piSmiennie do kolegium, ktére wydato orzeczenie.

2. Orzeczenia kontroli i odwotania.

§ 62.

Orzeczenia kolegium Najwyzszej Izby Kontroli
w sprawach, zastrzezonych mu art. 21 ustawy z dnia
3 czerwca 1921 r., o ile one wymagaja wykonania
przesyta Najwyzsza lzba Kontroli przetozonym wita-
dzom do natychmiastowego wykonania.

§ 63.

O wydanych na skutek orzeczenia zarzadzeniach
odnosne wiadze i urzedy winny zawiadamia¢ urzedy
Kontroli nie po6zniej, jak w terminie miesiecznym od
dnia doreczenia orzeczenia.

Jezeli w oznaczonym terminie urzedy Kontroli nie
zostang powiadomione o wydanych zarzadzeniach, za-
wiadamiajg o tym bezposrednio przetozong wtadze
danego urzedu z wnioskiem o zarzadzenie wykonania
orzeczenia i czuwajg nad tym, azeby orzeczenie byto
wykonane.

V. Przepisy ogdlne.

§ 64.

Witadze i urzedy panstwowe obowigzane sa dawac
Kontroli Panstwowej wszelkie potrzebne wyjasnienia
tak ustnie, jak i na pismie, jak rdéwniez dopomagacd
przy dokonywaniu kontroli.

Witadze i urzedy obowigzane sa $ciSle przestrzegad,
azeby sprawozdania, zawiadomienia i wyjasnienia byty
przedstawiane urzedom Kontroli w terminach, prze-
widzianych w ,Przepisach rachunkowo-kasowych" i
w odnos$nych paragrafach niniejszej instrukcji.

Dudatkowe dokumenty, dowody i wyjasnienia, nie-
zbedne Kontroli Panstwowej, winny by¢ na jej za-
danie przestane w terminie 2-tygodniowym od daty
otrzymania pisma. W razach nagtych i niecierpigcych
zwitoki zgdania Kontroli winny by¢ wykonane w ter-
minach skréconych, wskazanych w odno$nych pismach
urzedéw Kontroli.

Wszelkie pisma i zadania, co do ktdrych nie usta-
lono terminu, winny by¢ zatatwione przez wtadze i
urzedy nie poézniej, jak w ciggu miesigca od daty
otrzymania pisma.

Na pytania witadz, skierowano do Najwyzszej lzby
Kontroli, wymagajgce uzgodnienia, Najwyzsza Izba
Kontroli winna da¢ odpowiedz do trzech tygodni od
dnia otrzymania odno$nego zapytania.

§ 65.

W razie napotykanych trudnosci przy wykonaniu
zadan Kontroli Panstwowej, wtadze i urzedy zawia-
damiaja urzedy Kontroli o przyczynach opéznienia
przed uptywem ustalonego terminu, wnoszac o odro-
czenie tego terminu.

Odroczenie terminu w kazdym oddzielnym wypadku
nalezy do kompetencji odno$snych urzedéw Kontroli.

§ 66.

W razie nie otrzymania w ustalonych terminach
sprawozdan rachunkowych, dodatkowych dowodoéw,
jak réwniez zawiadomienia o wykonaniu tych lub in-
nych zadah — urzedy Kontroli posytajg po uptywie
terminu ponaglenie do odno$nych wtadz i urzedéw;
w razie niewykonania zadania po uptywie 2 tygodni
od daty wystosowania ponaglenia, organa Kontroli po-
sytaja drugie ponaglenie. W razie niedostarczenia zg-
danych przez Kontrole sprawozdan, dokumentéw, wy-
jasnien po uptywie dwoéch tygodni od daty drugiego
ponaglenia, organy Kontroli zawiadamiaja o tym bez-
posrednio przetozong wtadze odno$nych urzedoéw, czy
to wprost, czy zgodnie z § 70 przepiséw za posrednic-
twem Najwyzszej lzby Kontroli.

Gdy i mimo interwencji wtadz centralnych zadania
Kontroli Panstwowej nie beda spetnione — Najwyz-
sza lzba Kontroli przedstawia sprawe Prezydentowi
Rzeczypospolitej oraz Sejmowi i Senatowi.

§ 67.
Izby Okregowe korespondujg stuzbowo tylko z tymi
witadzami, osobami i instytucjami, ktérych dziatalnos¢

i rachunkowos$¢ podlega ich kontroli.

Gdy potrzebna jest interwencja wtadz centralnych,
Izby Okregowe zwracajg sie do Najwyzszej lzby Kon-
troli Panstwowej.

§ 68.

Dowody, bedace w posiadaniu urzedéw Kontroli
i jeszcze przez nig nie skontrolowane, mogag by¢ wy-
dane w nastepujacych wypadkach:

1) wtadzy sadowej, jako materiat $ledczy;

2) wyzszej witadzy organu, ktéry przystat dowody
w celu sprawdzenia jego dziatalnoSci;

3) po porozumieniu sie zurzedem, ktérego witasnosé
stanowig dowody, wszystkim innym witadzom panstwo-
wym, wyzszym niz te, ktdre przestalty dowody, jezeli
dowody te okazg sie niezbedne przy ustaleniu wszel-
kiego rodzaju uprawniehn Skarbu. Po zuzytkowaniu
tresci, dowody powinny by¢ zwrécone wtasciwej lzbie.

§ 69.

Urzedy Kontroli nie udzielajg wtadzom ani odpisow,
ani informacji z akt, znajdujgcych sie w ich przecho-
waniu. W celu zrobienia odpisu lub zebrania informa-

cji odnosne wtadze delegujg swego urzednika do lIzby
Kontroli.
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V1. Kontrola instytucji wymienionych w art. 3 ustawy

z dnia 3 czerwca 1921 r.

§ 70.

Jezeli Rzad, po porozumieniu si¢ z Prezesem Naj-
wyzszej lzby Kontroli Panstwowej uzna za potrzeDne
poda¢ Kontroli Panstwowej instytucje, wymienione
w art. 3 ustawy z dnia 3 czerwca 1921 r., to rewizja
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ich winna by¢ dokonywana na zasadzie niniejszej
Instrukcji og6lnej, o ile nie bytoby uznane za ko-
nieczne opracowac¢ dla kontroli tej lub innej instytucji
przepisy specjalne.

§ 71

Postanowienia niniejszej
funduszéw dyspozycyjnych.

instrukcji nie dotycza

REJESTR UCHYBIEN,

stwierdzonych przy kontroli
przychodowych/rozchodowych

KONTROLA PANSTWOWA
Najwyzsza
Okregowa

Izba Kontroli

dnia 19
Nr
Do

Najwyzsza

Okregowa— ®*3a Kontroli uprasza o zwrot ni-

niejszego rejestru w terminie miesiecznym, zgodnie
z § 58 ,0g6lnych przepiséw o dokonywaniu kontro-
li", po wyjasnieniu kazdej poszczeg6lnej pozycji,
z zatlaczeniem zadanych dodatkowych dokumentéw.
(podpis)
Dyrektor Departamentu.
(Prezes lzby Okregowej)
(podpis)
Naczelnik Wydziatu.

Zatgcznik
Do § 57.
Wyszczegdlnienie pozycyj .
Nr wymagajacych wyjasnieri lub Zakwestionowana
P- uzupetniajacych dokumentéw suma
(podpis): Naczelnik Wydziatu

WYCIAG Z WARUNKOW OGOLNYCH

dostaw i robét w podlegtej Ministrowi Komunikacji
Administracji drog kotowych i wodnych.

(Zatgcznik Nr 3 do zarzgdzenia Ministra Komunikacji

z dnia 30 wrze$nia 1938 r. Nr MZ. X. 931/90/38).
§ 13.
Odbior catosci dostawy lub roboty.
1. Po ukonczeniu dostawy lub po doniesieniu kie-

rownika budowy o stwierdzonym przez niego w dzien-
niku budowy ukonczeniu robét i po przedstawieniu
witadzy, urzedowi lub zarzgdowi operatu wykonawcze-
go, sporzadzonego w takim samym uktadzie, jak ko-

rachunkowos$ci dokumentalnej w pozycjach

Najwyzszej
Okregowej
dnia . .. . 1.

Izby Kontroli

zwraca niniejszy rejestr Najwyzszej
Okregowej

po wyjasnieniu kazdej zamieszczonej w nim pozycj

jzjjje pontrol

(podpis)
Naczelnik Urzedu

Nr. Wyjasnienia urzedu Whioski wzglednie decyzja
=% Kontroli Panstwowej

(podpisj: Naczelnik Urzedu

sztorys umowny, wraz ze szczegétowym rachunkiem
koncowym przedsiebiorcy (§ 16, punkt 1), nastapi od-
biér catosci wykonanej dostawy lub roboty.

2. Odbiér jakosciowy i odbiér ilosciowy powinny
by¢ zasadniczo dokonane jednocze$nie na miejscu do-
stawy lub roboty, przy czym odbiér dostawy powi-
nien sie odby¢ w ciggu 14 dni po nadejsciu materia-
t6w (przedmiotéw) do .miejsca dostawy.

Odbior jednak jakosciowy dostawy moze sie odby¢
oddzielnie, jezeli wediug umowy ma by¢ dokonany
u dostawcy. W takim razie odbiér jakoSciowy powi-
nien sie odby¢ w ciggu najwyzej 14 dni od daty otrzy-
mania zawiadomienia dostawo o0 przygotowaniu ma-
teriatdw do odbioru, odbiér za$ iloSciowy, w ciggu
najwyzej 7 dni po nadejSciu materiatéw i otrzymaniu
rachunku z zatgcznikami, wymienionymi w § 12, p. 1
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Materiaty, odebrane jakos$ciowo u dostawcy, powi-
nien dostawca odesta¢ niezwtocznie do miejsca do-
stawy, nie po6zniej, niz w ciggu 3 dni roboczych po
odbiorze.

Odbiér catosci robét powinien by¢ dokonany nie
pdézniej, niz w dwa miesigce po ukonczeniu robét i zto-
zeniu przez przedsigbiorce wszystkich rachunkéw, lub
tez w ciggu 30 dni po uptywie pory roku nieodpowied-
niej do odbioru.

W wyjatkowych przypadkach, gdy roboty oddane
byty po cenach jednostkowych, objecie wykonanych
robét jest pilne, a rachunek koncowy nie mégt byé
jeszcze sporzadzony i sprawdzony, jakoSciowe przyje-
cie moze sie odbyé po ukonczeniu robét, a odbidr ilo-
Sciowy dopiero po sporzadzeniu rachunku koncowego.

3. Odbioru dokona komisja odbiorcza (kolauda-
cyjna), wyznaczona przez wiadze, urzad lub zarzad.

Dostawca lub przedsiebiorca bedzie wezwany do
odbioru i powinien by¢ przy nim obecny (8 10, punkt 5).
Nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ dostawcy lub przed-
siebiorcy albo jego prawnego zastepcy, mimo zawia-
domienia go o terminie odbioru na 3 dni naprzdéd,
bedzie uwazana za wyrazenie zgody na wynik odbioru.

4. Komisja odbiorcza (kolaudacyjna) jest organem
kontrolnym, ktéry przy odbiorze dostawy lub roboty
ma za zadanie:

a) stwierdzenie pod wzgledem jakoSciowym, czy
dana budowa zostala wykonana zgodnie z projektem
i kosztorysem, dobrze pod wzgledem technicznym i
z dobrych materiatéw, albo czy dostawa co do jakosci
zostata nalezycie wykonana;

b) zbadanie robét co do ilosci za pomocg pomia-
réow oraz wedtug zapiséw dziennika budowy, jako tez
innych zapiséw i dokumentéw z okresu wykonywania
budowy oraz rysunkéw wykonawczych, tudziez orze-
czenie, czy dostawa zostala nalezycie wykonana co do
ilosci;

c¢) zbadanie koncowego rachunku pod wzgledem
cen jednostkowych oraz sumy og6lnej na podstawie
kosztorysu umownego;

d) zestawienie wszelkich zmian, wprowadzonych
w toku budowy, okreslenie wptywu tych zmian (tj.
zwiekszenia lub zmniejszenia ilosci robét) na koszty
budowy oraz stwierdzenie, czy zmiany te byly za-
twierdzone w drodze wtasciwej;

e) ustalenie, czy terminy przewidziane umowg zo-
staty dotrzymane oraz przyczyn mozliwego przekro-
czenia termindéw; w tym ostatnim przypadku powinna
by¢ okreslona wysoko$¢ odszkodowania umownego,
stwierdzone straty tudziez ich wysokos¢;

f) wywnioskowanie, czy dostawy lub roboty nadajg
sie do .przyjecia; sporzadzenie szczeg6towego wykazu
brakéw, kosztu i terminéw ich usuniecia oraz kwot,
ktére maja by¢ w zamian potracone z og6lnej nalez-
nosci dostawcy lub przedsiebiorcy, jak réowniez orze-
czenie, czy stosunek z dostawca lub przedsigbiorca
mcze byé rozwigzany i pod jakimi warunkami, wre-
szcie okreslenie terminu odbioru po uptywie okresu
gwarancyjnego;

g) ustalenie jakosci i iloSci pozostatych nieuzytych
do budowy a stanowigcych witasno$é gospodarza bu-
dowy materiatéw budowlanych i inwentarza, w celu
przekazania tychze wtasciwej witadzy, urzedowi lub
zarzgdowi pod opieke, do uzytkowania lub do sprze-
dazy na rzecz Skarbu Panstwa badz funduszu, na kt6-
rego rachunek budowa byla przeprowadzona.

5. Podstawe do dokonania przez komisje odbioru
robét stanowi przygotowany przez kierownika budowy
i przestany wtadzy, urzedowi lub zarzgdowi przynaj-
mniej na 14 dni przed datga odbioru operat wykonaw-
czy, ktory, jezeli nie ma specjalnie przepisanej formy
uzaleznionej od rodzaju robdt, sktada sie:

a) ze sprawozdania z zatgczonymi do niego: pro-
jektem i kosztorysem umownym iub wstepnym, za-
rzgdzeniami o rozpoczeciu roboty i wyznaczeniu Kkie-
rownika budowy oraz umowgag i decyzjg o oddaniu
rob6t przedsigbiorcy;

b) z rysunkéw i planéw wykonawczych;
c) z zestawienia kosztow wykonania robo6t, osobno

wykonanych sposobem gospodarczym, osobno za$ wy-
konanych przed przedsiebiorce, z podaniem réznicy
kosztow poszczegélnych pozycji w poréwnaniu z ko-
sztorysem i jej wuzasadnieniem, wymienieniem sum
kaucji dodatkowych i sum depozytowych oraz wyso-
kosci Swiadczenh w naturze i robociznie. przy czym
zestawienie to powinno by¢ utozone w tym sarnim
porzadku, co kosztorys umowny lub kosztorys wstepny
robét wykonywanych sposobem gospodarczym;

d) z odpiséw obliczen wydatkéw;

e) z dziennika inwentarza i materiatéow, oraz z do-
taczonych protokotéw o uzyciu do budowy lub zni-
szczeniu przy budowie i wykazu pozostatych materia-
tow i inwentarza (w protokotach i wykazie powinny
by¢ wskazane odpowiednie pozycje dziennika inwen-
tarza i materiatdw);

f) z dziennika budowy i innych zapiséw (np. dzien-
nika bicia pali) jako tez zestawien i dokumentéw po-
trzebnych do odbioru.

6. Komisja sprawdza na miejscu operat wyitoiiaw-
czy wedtug dziennika budowy i pomiaréw. Moze tego
dokona¢ przed zebraniem sie komisji jej przewodni-
czacy.

Badanie robdét budowlanych, niewidocznych po
ukonczeniu budowy, nalezy ograniczy¢ do niezbednej
potrzeby. Opinie co do ich stanu oprze¢ mozna na
protokotach odbioru takich robdt, na danych dzien-
nika budowy badz na wyniku kontroli, dokonane;
przez delegata witadzy przetozonej przy ogledzinach
budowy, w stanie surowym lub po ukonhczeniu waz-
nych cze$ci budowy poézniej niewidocznych. Dopro-
wadzenie budowy do poprzedniego stanu w miejscach
badania robét niewidocznych przedsigbiorca obowig-
zany jest uskuteczni¢ swoim kosztem.

7. O dokonanych ogledzinach dostawy lub roboty
i uzyskanych ta droga danych przewodniczgcy komi-
sji spisuje protokét w potrzebnej ilosci egzemplarzy,
ktéry podpisuja cztonkowie komisji, kierownik budo-
wy oraz dostawca lub przedsiebiorca.

W  prOLukole ogledzin powinna by¢ stwierdzona
ogbélna wielko$¢ i jakos¢ wykonanych dostaw lub ro-
bét oraz powinny by¢ zaznaczone spostrzezone biedy
i braki.

8. Jezeli pewna budowle oddano do uzytku przed
terminem odbioru catosci, to okolicznos$¢ te, jako mo-
gaca wptyngé na termin dodatkowego odbioru i zwrot
kaucji, nalezy zaznaczy¢ w protokole ogledzin i uza-
sadni¢ odpowiednie wnioski.

9. Dostawca lub przedsiebiorca ma prawo zadaé
wpisania do protokétu ogledzin swoich zarzutéw prze-
ciw wynikowi badania dostaw lub robdt. Nie moze on
jednak usprawiedliwia¢ znalezionych btedéw i brakoéw
tym, ze materiat i wykonanie rob6t zostaty juz przed-
tem uznane za odpowiednie przez kierownika budowy
przy optacaniu rachunkoéw czesciowych (biezgcych) lub
innej sposobnosci, albo ze robota wykonana byta pod
nadzorem kierownika budowy.

Podniesienie zarzutéw, tak jak i odmowa podpisa-
nia protokétu nie maja wptywu na tok postepowania.

Jezeli dostawca lub przedsiebiorca zazada ponow-
nego odbioru przez komisje w innym sktadzie, ponosi
on zwigzane z tym odbiorem koszty, jezeli zastrzeze-
nia jego okaza sie catkowicie nieuzasadnione.

10. W razie stwierdzenia przy ogledzinach btedéw
i brakéw, dostawca lub przedsiebiorca bedzie przez
wtadze, urzad lub zarzad, badz przez kierownika bu-
dowy wezwany do usuniecia btedéw i brakéw w wy-
znaczonym terminie. Dopiero po stwierdzeniu przez
witadze, urzad lub zarzad, badz przez kierownika bu-
dowy wusuniecia tych btedéw i brakéw dostawa lub
robota bedzie uwazana za odebrang w catosci. Do
stwierdzenia usuniecia drobnych usterek moze by¢
przez komisje upowazniony kierownik budowy.

Gdyby komisja uznala pewnag cze$¢ za nieodpo-
wiednio wykonang, a jej poprawienie nie byto mozliwe
ze wzgledéw technicznych, wiadza, urzad lub zarzad
moze potraci¢ firmie z kaucji lub z rachunkéw rdznice
wartosci roboty weditug szacunku korpisjl
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11. Gdyby dostawca lub przedsiebiorca nie usunat
btedéw i brakéw w czasie wiasciwym i w sposéb na-
lezyty, witadza, urzad lub zarzad bedzie miat prawo
wedtug wiasnego wyboru:

a) przyja¢ dostawe lub robote (mimo bieddéw i bra-
kéw), a koszty usuniecia btedéw i brakéw potracié
z naleznos$ci dostawcy lub przedsiebiorcy wedtug osza-
cowania w protokole odbioru, albo zazada¢ zwrotu
tych kosztéw z naleznos$ci juz wptaconych;

b) zarzadzi¢ wykonanie potrzebnych napraw, zmian,
uzupetnien i w ogéle Swiadczen dodatkowych w jaki-
kolwiek sposéb przez kogo innego na odpowiedzialnos$¢
i koszt dostawcy lub przedsiebiorcy, a koszt ten po-
kryé¢ z zabezpieczenia, gdyby za$ suma zabezpieczenia
okazata sie nie wystarczajgca, zada¢ od nich zwrotu
poniesionych kosztéw;

¢) odmowié¢ odbioru dostaw lub robét i uznaé umo-
we za rozwigzang z winy dostawcy lub przedsiebior-
cy. Prawa te przystugujg wtadzy, urzedowi lub za-
rzadowi rowniez w wypadkach, jezeli dostawca lub
przedsiebiorca nie uznat btedéw i brakéw zamieszczo-
nych w protokole odbioru, nie podpisat protokotu albo
nie stawit sie do odbioru mimo zawiadomienia.

12. Po jakos$ciowym i iloSciowym sprawdzeniu wy-
konanych dostaw lub rob6t komisja przystepuje do
zbadania poszczegélnych rachunkéw i operatu wyko-
nawczego, przygotowanego przez kierownika budowy.
Komisja odbiorcza sprawdza operat wykonawczy, po-
rownywa go z dokumentami i wynikami pomiaréw,
a nastepnie spisuje witasciwy akt odbioru.

13. Akt odbioru powinien by¢ spisany w formie
protokotu z nagtéwkiem ,protokét odbioru" i zawie-
ra¢ wszystkie dane, odnoszgace sie do odbieranej do-
stawy lub roboty, a w szczegélnosci:

a) date spisania protokotu,

b) nazwe dostawy lub roboty,

c¢) wskazanie wtadz, ktére zarzadzity odbidér catosci,
oraz ich upowaznienia (delegacje) lub petnomocnic-
twa;

d) wymienienie os6b, biorgcych udziat w komisji,
oraz ich upowaznienia (delegacje) lub petnomocnictwa;

e) wykaz dokumentéw przedstawionych komisji
odbiorczej;

f) przebieg czynnosci przygotowawczych, ktére po-
przedzity dostawe lub robote, jak zatwierdzenie pro-
jektu i kosztorysu, wysoko$¢ tego ostatniego, zarzag-
dzenie dostawy lub roboty, date przetargu, rozstrzy-
gniecia co do jego wyniku, spisanie umowy z dostaw-
cg lub przedsiebiorcg, wydane kierownikowi budowy
polecenie objecia prowadzenia robét, date rozpoczecia
dostawy lub roboty;

g) krétki przebieg wykonania dostawy lub roboty,
zwtaszcza zmiany wprowadzone do pierwotnego pro-
jektu budowy, przyczyny wprowadzenia zmian, ich
zatwierdzenie, wywotane zmianami zwiekszenie lub
zmniejszenie dostawy lub roboty, wskazanie dostaw
lub robét zwiekszonych oraz rob6t nowych, uzasad-
nienie ich potrzeby, opis stanu budowy jako catosci,
jej wazniejszych czesci sktadowych, wyniki wykona-
nych pomiaréw kontrolnych w poréwnaniu z wymia-
rami podanymi w kosztorysie umownym. Nastepnie
nalezy wyliczy¢ i szczeg6towo okresli¢ iloSciowo i ja-
kosciowo spostrzezone braki i nieprawidtosci oraz dac
obliczenie kosztéw ich usuniecia wediug cen umow-

nych lub rynkowych, jezeli te ostatnie sg wyzsze od
umownych;

h) rozrachunek ogdélny z dostawca lub przedsie-
biorcg i poréwnanie kosztu poszczegdlnych grup wy-
konanych robét z ich kosztem wediug umownego ko-
sztorysu. Nalezy przy tym podaé przyczyne réznic wy-
nikajacych z tego poréwnania. Dostawy lub roboty
zwigekszone i roboty nowe powinny by¢ “wykazane
osobno. Ceny ich nalezy uzasadni¢ przez powotanie
sie na odno$ne dodatkowe umowy z dostawca Ilub
przedsiebiorcg, wydajno$¢ pracy przy robotach wy-
konywanych na dniéwke i zuzycie materiatow.

Przytaczajac w protokole decyzje i zarzadzenia na-
lezy podawac ich date i urzedowe oznaczenie, lub po-
zycje dziennika budowy.

Do protokotu odbioru powinny byé weciggniete
wszystkie inne wazne i mogace mie¢ wptyw na wynik
koncowy szczegéty i okolicznos$ci, o ktérych umieszcze-
niu decyduje przewodniczgcy komisji;

i) poréwnanie umownych terminéw wykonania do-

staw lub robét z rzeczywistymi terminami, wskazanie
przyczyny réznic i okres$lenie wysokosci odszkodowa-
nia umownego wedlug warunkéw umowy, wreszcie,

j) ostateczny wynik rozrachunku z dostawca lub
przedsiebiorcg i jego os$wiadczenie. Rozrachunek ten
powinien zawiera¢: obliczenie umownej naleznosci,
oszacowanie kosztu usunigecia btedéw i brakéw, nalez-
nosci skarbowe, kwoty zajete sgdownie itp., dokonane
wyptaty czeSciowe (biezace), wreszcie okreSlenie wy-
sokos$ci zabezpieczenia, podlegajgcego zatrzymaniu do
dodatkowego odbioru, termin tego odbioru i os$wiad-
czenie dostawcy lub przedsiebiorcy, ktére powinno
obejmowaé¢ wszelkie jego pretensje, jezeli ich juz nie
umieszczono w rachunku koncowym. Pézniej zgtoszone
pretensje nie beda uwzgledniane.

Co do oswiadczenia przedsiebiorcy powinien, w ra-
zie potrzeby, oswiadczy¢ sie z kolei kierownik budo-
wy, po czym przedsiebiorca moze ztozy¢ dodatkowe
oSwiadczenie.

Protokd6t powinien by¢ podpisany przez przewodni-
czgcego, cztonkéw komisji i kierownika budowy, oraz
przez dostawce lub przedsiebiorce.

Dostawca lub przedsiebiorca moze otrzymac¢ odpis
protokotéw ogledzin i odbioru.

14. Ostateczne wnioski komisji odbiorczej we wszyst-
kich sprawach, ktére wymagaja zatwieruzenia lub de-
cyzji wtasciwej wiltadzy, bedg spisywane osobno.

Przewodniczacy przedstawia nastepnie wtadzy prze-
tozonej lub nadzorczej protokoty komisji wraz z doku-
mentami (punkty 7 i 13) i wnioskami.

15. Wszystkie powyzsze postanowienia majg zasto-
sowanie takze w razie wstrzymania rozpoczetych do-
staw lub rob6t z powodu odstgpienia od umowy (8 2,
punkt 4), albo niemoznos$ci ukonczenia dostaw lub ro-
bot (8 11, punkt 5, § 18, punkty 4 i 6).

16. Odbior catosci zatwierdza wtadza, urzad Ilub
zarzad i zawiadamia o tym dostawce lub przedsiebior-
ce. Ministerstwo Komunikacji badZz wtadza nadzorcza
zarzadu, ktory zawart umowe, zatwierdza¢ bedzie
odbior catosci tych dostaw lub robdt, co do ktérych
zastrzegty to sobie. Odbiér catosSci nabiera mocy obo-
wigzujacej dopiero po uzyskaniu zatwierdzenia.

17. Po zatwierdzeniu odbioru catosci przez witadze,
urzad lub zarzad, albo przez Ministerstwo Komuni-
kacji badz witadze nadzorczg zarzadu, ktéry zawart
umowe, dostawcy lub przedsiebiorcy bedzie wypta-
cona reszta naleznosci.

18. Dostawca lub przedsiebiorca ponosi odpowie-
dzialno$¢ za wykonang przez siebie dostawe lub bu-
dowe az do chwili odbioru przedmiotu przez witadze,
urzad lub zarzad, ktéry zawart umowe (§ 7, punkt 6).

19. Powyzsze przepisy stosuje sie odpowiednio do
odbioréw czesci dostawy jako tez tych czesci roboty,
ktére nie beda widoczne po wykonaniu catosci.

§ 14.
Okres gwarancyjny.

1. Jezeli wedtug umowy dostawca lub przedsie-
biorca reczy za dobro¢ oraz trwato$¢ materiatéw i ro-
b6ét, odpowiada on za wszelkie wadliwosci i braki,
jakie okazg sie w ciggu umdwionego okresu gwaran-
cyjnego.

2. Okres gwarancyjny rozpoczyna sie od daty do-
konania odbioru jako$ciowego; powinien on byé wska-
zany w warunkach szczeg6towych do umowy.

3. W terminie najwyzej dni 14 przed uptywem
okresu gwarancji dostawa lub robota powmna by¢
zbadana w celu stwierdzenia, czy dostawiony przed-
miot lub wykonana budowa nie wykazuje zasadni-
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czych btedéw, czy budowa osiada normalnie, czy od-
dzielne jej czesci w dobrym stanie i nie wykazuja
zmian pochodzgcych z wadliwos$ci uzytych materiatéw,
ztego wykonania roboty lub z powodu odstgpienia
w czasie budowy od przyjetych i ustalonych zasad
budownictwa.

4. Odbioru dostaw i rob6t gwarantowanych doko-
nywa komisja odbiorcza w mozliwie niezmienionym
sktadzie osobowym stosownie do postanowien § 13.

5. Komisja jest obowigzana stwierdzi¢, czy dostaw-
ca lub przedsiebiorca wywigzat si¢ ze wszystkich przy-
jetych zobowigzanh, czy usunagt stwierdzone przy od-
biorze (8§ 13) braki czy nie ujawnity si¢ poézniej inne
braki, za ktoére dostawca lub przedsiebiorca ponosi
odpowiedzialno$é¢, i czy nie zachodzag przeszkody do
zwolnienia zabezpieczenia gwarancyjnego.

6. W razie stwierdzenia powazniejszych brakoéw,
ktére powstaty z winy dostawcy lub przedsigbiorcy,
przewodniczacy komisji wyznacza nowy termin od-
bioru, przed ktérego uptywem powinny byé¢ usuniete
wszelkie braki, i zaznacza to w protokole.

Jezeli braki sa mniej powazne, albo jezeli przed
ponownym zebraniem si¢ komisji dostawca lub przed-
siebiorca brakéw nie usunat, przewodniczacy komisji
zwraca sie do witadzy, urzedu lub zarzadu, aby zarza-
dzit wykonanie poprawek i usunigcie brakéw na koszt
dostawcy lub przedsigbiorcy.

§ 15.
Poreczenie solidarne.

Jezeli kilka oséb obejmuje wspélnie pewne roboty
lub dostawy, to reczg one solidarnie za wszelkie zo-
bowigzania umowne.

§ 16.
Obliczenie koncowe i wyplata naleznosci.

1. Dostawca Ilub przedsiebiorca jest obowigzany
sporzadzi¢ nie pézniej, niz w ciggu jednego miesigca
od chwili ukonczenia dostawy lub roboty, szczegétowy
rachunek koncowy za wszystkie przez niego wykonane
dostawy lub roboty i rachunek ten wraz z zatlgczni-
kami i odpisami ztozy¢ po podpisaniu wiadzy, urze-
dowi lub zarzadowi, badZz kierownikowi budowy. Ra-
chunek powinien by¢ sporzadzony w sposéb przejrzy-
sty i zaopatrzony we wszystkie potrzebne do jego
sprawdzenia (§ 12, punkt 1) zataczniki, w szczeg6lnosci
takze rysunki i plany wykonawcze. Rachunkiem tym
powinny by¢ objete réwniez wszystkie pretensje do-
stawcy lub przedsigebiorcy do wtadzy, urzedu lub za-
rzadu z tytutu wykonanych dostaw lub robét.

2. Przy obliczaniu nalezno$ci za dokonane $wiad-
czenia dostawca lub przedsiebiorra powinien stosowac
ceny umowne, a zestawieniom rachunkowym nadawac
forme wskazanag w umowie, badz zgodng z zarzadze-
niami wydanymi przez kierownika budowy, zawsze
jednak odpowiadajaca uktadowi kosztorysu umownego.

3. Zmiany cen rynkowych robocizny i materiatéw
w czasie wykonywania umowy nie uzasadniajg pre-
tensyj do podwyzszenia cen umownych. W ogdle nie
moga by¢ ptacone zadne wynagrodzenia, oprécz wy-
raznie przewidzianych w umowie, niniejszych warun-
kach ogélnych lub innych =zatacznikach do umowy.

4. Przy obliczaniu i zwrocie ptac dziennych (dni6-
wek) maja zastosowanie nastepujace przepisy:

a) catg ptace dzienng (dnidwke) moze przedsie-

biorca policzy¢ tylko za osiem godzin, potowe ptacy
dziennej tylko za cztery godziny rzeczywistego czasu
roboczego, 6sma cze$¢ ptacy dziennej tylko za catg
godzinge pracy. Za prace w godzinach dodatkowych
przy diuzszym, niz 8-godzinny dzien pracy, oraz za
prace w porze nocnej otrzyma przedsigebiorca prze-
widziang ustawowo doptate do zwykiej ceny za go-
dzine pracy.

Jezeli roboty za ktére przewidziane jest wynagro-
dzenie jednostkowe, obejmujgce materiat i robocizne,
wykonane zostang na zadanie kierownika budowy,
poza zwykilym czasem roboczym, wynagrodzenie do
datkowe za robocizne obliczone bedzie wedtug ilosSci

robotnikéw i godzin pracy w ostatnim czasie, w wy-
sokosci réwnej nadwyzce kosztéw robocizny;

b) przy robotach, ktére moga wykonaé¢ robotnicy
mniej wykwalifikowani, pomocnicy, nie wyzwoleni
uczniowie itp., nie dozwala sie stosowaé¢ wynagrodze-
nia robotnikéw wyzej wykwalifikowanych, czeladni-
kéw, monteréw, maszynistéw itp., chyba tylko w gia-
nicach, jakie bedga uznane za odpowiednie przez kie-
rownika budowy.

Wynagrodzenia majstrow i podmajstrzych nie moz-
na stosowa¢ przy tych robotach, wynagrodzenie za$
odpowiedzialnych robotnikéw wzorowych mozna sto-
sowaé¢ tylko wtedy, jezeli ich uzycie zarzadzit kie-
rownik budowy;

¢) wynagrodzenie za robocizne przy robotach, pro-
wadzonych przez robotnikéw dostarczonych przez
przedsiebiorce jego narzedziami, oraz wynagrodzenie
dodatkowe za roboty wykonane poza zwykiym czasem
roboczym, bedzie obliczane wedtug list, ptacy, ktoére
powinny byé przedstawiane kierownikowi budowy
w dwoéch egzemplarzach w terminach z goéry przez
niego okres$lonych. Po sprawdzeniu i potwierdzeniu
jedng z potwierdzonych list przedsiebiorca otrzyma
z powrotem; bedzie ona stanowita zalgcznik do ra-
chunku;

d) rodzaj roboty i ilo$¢ robotnikéw dmoéwKOwych
beda zapisywane w dzienniku budowy codziennie,
ilos¢ robdét i uzytych materiatbw réwniez w miare
moznosci w przyblizeniu codziennie, $ciste za$ dane
po ukonczeniu poszczegdlnych dziatéw roboty.

Wszelkie oszczedno$ci osiagniete przy wykonaniu
rob6t przypadajg na dobro gospodarza budowy. Kie-
rownik budowy moze wydawa¢ wszelkie zarzadzenia
majace na celu uzyskanie oszczednosci, pod warun-
kiem utrzymania dobroci roboty.

5. Gdyby dostawca lub przedsigbiorca nie ziozyt
w czasie wtasciwym nalezycie sporzadzonego rachunku
z zatgcznikami, wiadza, urzad lub zarzad. badz kie-
rownik budowy, moga powierzyé sporzadzenie rachun-
ku i zatgcznikéw organom wiasnym lub obcym, na
koszt dostawcy i przedsigbiorcy.

6. Kierownik budowy sprawdzi rachunek koncowy
i przedstawi go niezwitocznie witadzy, urzedowi lub
zarzadowi, ten za$, po dokonaniu komisyjnego od-
bioru cato$ci roboty, sprawdzi rachunek i wyptaci
nalezno$¢ przedsigbiorcy.

7. Czas potrzebny na wyptacenie naleznosci za do-
stawe lub robote nie powinien przekroczy¢ 21 dni,
liczac od dnia ukonczenia odbioru. Wyptata naleznosci
nastgpi w sposob wskazany w § 12, punkt 1, ustep 2.

§ 17.
Kaucja umowna i kaucje dodatkowe.

1. Kaucja stanowi zabezpieczenie wykonania przez
dostawce Ilub przedsiebiorce wszystkich zobowigzan
przyjetych przezen przy zawarciu umowy. Wysokos$¢
kaucji okresla umowa w granicach od 5 do 15°0
wartosci dostawy lub roboty. Dostawca lub przedsie-
biorca reczy wobec wiadzy, urzedu lub zarzadu za
nalezyte wypetnienie swych zobowigzan nie tylko tg
kaucja, lecz nadto catym swym ruchomym i nieru-
chomym majatkiem.

2. Kaucje dodatkowe powstajg z 5% potraceh przy
czeSciowym (biezgcym) optacaniu rachunkéw dostawcy
lub przedsiebiorcy. Stanowig one zabezpieczenie sto-
sowane wtedy, gdy witadza, urzad lub zarzad uzna, ze
zabezpieczenie kaucjg nie jest wystarczajace, albo
gdy kaucja jest trudna do zrealizowania.

3. W razie zmniejszenia dostaw lub robo6t, prze-
wyzszajacego granice przewidziane w § 3, wiladza,
urzad lub zarzad zobowigzany jest na zadanie do-
stawcy lub przedsiebiorcy zwréci¢é mu nadwyzke kau-
cji w ciggu 14 dni. W razie zwiekszenia dostaw lub
rob6t o wiekszy odsetek, niz przewidziany w § 4, do-
stawca lub przedsiebiorca powinien uzupeini¢ kaucje;
w przeciwnym razie kwota brakujaca bedzie uzyskana
przez odpowiednie potracenia z nalezno$ci czeScio-
wych.
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Potracenie z naleznos$ci cze$ciowych (rachunkéw
biezgcych) odpowiedniej kwoty na kaucje bedzie sto-
sowane rowniez w przypadku przewidzianym w § 2,
punkt 3.

4. Zamiana jednego rodzaju kaucji na inny, jest
dozwolona za zgoda wtadzy, urzedu lub zarzadu, ktéry
zawart umowe.

Kupony od papieréw wartosciowych mogag byé¢ po-
dejmowane przez skiadajacego kaucje w terminie ich
ptatnosci.

5. W razie potrzeby uzycia kaucji na pokrycie pre-
tensji do dostawcy lub przedsigbiorcy, wiadza, urzad
lub zarzad ma prawo sprzeda¢ papiery wartosciowe
na gietdzie bez interwencji sadowej, spienigzyé¢ ku-
pony, podjaé odsetki od papieré6w wartosciowych i
kwoty ztozone w kasach oszczednos$ci bez zadnego za-
strzezenia.

6. W razie przejscia kaucji na witasnos¢ wiadzy,
urzedu lub zarzadu dostawca lub przedsiebiorca po-
winien ztozy¢ nowa kaucje badz uzupetni¢ pozostatosé
do pierwotnej wysoko$ci; gdyby tego nie uczynit, wia-
dza. urzad Ilub zarzad moze w celu zabezpieczenia
dotrzymania warunkéw umowy zatrzymaé¢ odpowied-
niag sume z wyptat za wykonane dostawy lub roboty.

7. Kaucje dodatkowe Ilub ich pozostatosci beda
w zasadzie wyptacane dostawcy Ilub przedsigebiorcy
réownoczeénie z naleznoscia wynikajaca z obliczenia
kohcowego (8 16).

8. Kaucja bedzie zwolniona po uptywie okresu
gwarancyjnego (8 14), jezeli zas§ umowa go nie prze-
widuje, rownocze$nie z wyptatag naleznosci wynika-
jaca z obliczenia korncowego.

§ 18

Skutki niedotrzymania umowy.

1. Za niedopetnienie umowy nalezy uwazaé nie-
wykonanie nie tylko zobowigzan przewidzianych
w umowie, lecz takze zarzadzen kierownika budowy.

2. Za przekroczenie terminu dostawy lub roboty,
przewidzianego w umowie, pobierane bedzie odszko-
dowanie umowne, w wysoko$Sci podanej w umowie,
za kazdy dzien roboczy opbéznienia.

3. Odszkodowanie powyzsze moze by¢ potracone
z rachunkéw dostawcy lub przedsiebiorcy przy wypij-
cie naleznoSci.

4. Gdyby dostawca lub przedsiebiorca nie dotrzy-
mat terminu, witadza, urzad lub zarzad ma prawo:

a) wyznaczy¢ na wypetnienie zobowigzan umow-
nych odpowiedni termin dodatkowy, nie zwalniajac
dostawcy lub przedsiebiorcy od obowigzku uiszczenia
odszkodowania umownego za zwtoke, albo

b) wykona¢ robote sposobem gospodarczym na
koszt przedsiebiorcy badz bez upowaznienia sgdowego
odda¢ dostawe lub robote innej osobie z wolnej reki
na koszt dostawcy lub przedsiebiorcy i zgdaé¢ od do-
stawcy lub przedsigbiorcy odszkodowania umownego
za zwitoke powstatlg w wykonaniu dostawy lub roboty,
albo

c¢) rozwigza¢ umowe z winy dostawcy lub przedsie-
biorcy bez uprzedniego wyznaczenia dodatkowego ter-
minu i bez zagrozenia rozwigzaniem umowy; rozwiag-
zanie umowy moze dotyczy¢ wedtug wyboru wiadzy,
urzedu lub zarzadu albo tylko niewykonanej w ter-
minie czeséci dostawy lub roboty albo catej reszty do-
stawy lub roboty pozostajgcej jeszcze do wykonania
na podstawie umowy; w przypadku rozwigzania umo-
wy wiladza, urzad lub zarzad bedzie miat prawo zagdac
od dostawcy lub przedsiebiorcy zaptaty odszkodowa-
nia umownego za niedotrzymanie umowy W WwWyso-
kos$ci réwnej kaucji umownej, bez obowigzku udowod-
nienia szkody, albo zada¢ wynagrodzenia wszelkich
szk6d poniesionych wskutek niewykonania przez do-
stawce lub przedsiebiorce zobowigzan umownych i
uzasadnionego tym rozwigzania umowy z winy do-
stawcy lub przedsigbiorcy, przy jednoczesnym zrzecze-
niu sie odszkodowania umownego za niewykonanie
umowy.

5. W razie wykonania roboty na koszt przedsie-
biorcy we witasnym zarzadzie badz przez inng osobe,
jak réwniez w razie rozwigzania umowy z winy przed-
sigbiorcy wtadza, urzad lub zarzad ma prawo przez
czas potrzebny, do ukonhczenia robo6t korzystaé bez-
ptatnie z inwentarza, maszyn, narzedzi, budowli i urza-
dzen pomocniczych, dostarczonych lub zbudowanych
na miejscu robot przez przedsigbiorce.

6. W razie zrzeczenia si¢ przez dostawce lub przed-
sigbiorce wykonania badz dokonczenia dostawy lub
roboty ,oraz gdy jeszcze przd uptywem terminu umow-
nego jest widoczne, ze dostawca lub przedsiebiorca
nie bedzie mégt dotrzymacé tego terminu, wtadza, urzad
lub zarzad ma prawo rozwigza¢ umowe ze skutkami
podanymi w punktach 4 i 5.

7. W razie naruszenia przez dostawce lub przed-
siebiorce jakiegokolwiek innego warunku umownego
wtadza, urzad lub zarzad ma prawo rozwigza¢ umo-
we z winy dostawcy lub przedsiebiorcy po uprzednim
wezwaniu go do usunigcia uchybienia w wyznaczonym
mu terminie i zagrozeniu rozwigzaniem umowy w ra-
zie niezastosowania sie do tego wezwania.

8. Zrzeczenie si¢ wykonania bgadZ dokonczenia do-
stawy lub roboty oraz zawiadomienie o rozwigzaniu
umowy powinno by¢ dokonane na pismie pod rygorem
niewaznosci.

§ 19.
Wiasciwos¢ sadu.

Do wszystkich sporéw Wyniktych z umowy ze Skar-
bem Panstwa wtasciwe sg sady w siedzibie Prokura-
torii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej lub jej od-
dziatéw. W innych przypadkach wtasciwos$é sadu okre-
$§la umowa.

§ 20.
Naleznosci skarbowe.

Dostawca lub przedsiebiorca jest obowigzany uisci¢
z wiasnych funduszéw, nie roszczac sobie prawa do
zwrotu przez witadze urzad lub zarzad, ktéory zawart
umowe, optaty stemplowe od wszelkich dokumentéw
umownych, umoéw dodatkowych, rachunkéw, potwier-
dzen odbioru przy wyptatach itp., oraz odpowiada
wytgcznie za nienalezyte uiszczenie optat stemplo-
wych i innych naleznosci skarbowych.

§ 21.
Dziennik budowy.

1. Na budowie kierownik budowy prowadzi¢ be-

dzie dziennik budowy, ktérego wszystkie karty beda
kolejno ponumerowane i zszyte sznurem. Kohce sznura
beda opatrzone pieczecia witadzy, urzedu lub zarzadu,
ktéremu podlega kierownik budowy. [Ilo$¢ stron
w dzienniku powinna by¢ stwierdzona przez wspom-
niang witadze, urzad lub zarzad w osobnej wzmiance
na ostatniej stronie dziennika.

Na wstepie wpisuje sie do dziennika budowy nu-
mer i date zatwierdzenia projektu wraz z danymi
co do projektéow, ktére mogty byé przyjete dodatkowo,
dane co do zatwierdzonej umowy z przedsigbiorca,
zezwolenie witadzy, urzedu lub zarzadu na rozpoczecie
robot, nazwisko kierownika budowy oraz uprawnienia
i zakres dziatania os6b dodanych mu do pomocy, na-
zwisko przedsigbiorcy i jego UDetnomocnionego zastep-
cy, date przekazania placu budowy i wytyczenia osi
budowli oraz wazwania przedsiebiorcy do rozpoczecia
robét, numer i date pisma zawiadamiajacego lzbe Kon-
troli Panstwa o rozpoczeciu rob6t. W Kkonicu nalezy
umiesci¢ napis; ,PézZzniejsze zmiany umowy, projektu
i iloSci rob6t wpisano na stronach'li zapisywaé przy
nim odpowiednie strony dziennika budowy.

W dzienniku budowy zapisywa¢ nalezy chronolo-
gicznie i przejrzyScie wszystko, co umozliwia odtwo-
rzenie przebiegu i okres$lenie kosztéw budowy. Dane
te moga by¢ podzielone np. na:

a) umieszczanie na lewej stronie dziennika budowy

(rubrykowanej!, jak data, temperatura, stan pogody
i wody, zmiany umowy, projektu i ilosci robét oraz
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dodatkowe umowy, jakos$ciowe i ilosciowe przyjmo-
wanie materiatdw; dostarczanie przedsigbiorcy mate-
riatdw nabytych przez fundusz, na ktérego rachunek
roboty sg prowadzone, lub bedacych wtasnoscig tego
funduszu (np. faszyna lub kamien); ilos¢ pracownikéw
na robotach gtéwnych i pomocniczych, z podziatem na
robotnikéw dnidwkowych i akordowych; wszelkie wy-
padki oraz zdarzenia majgce wpityw na postep robot
i przerwy w robocie (podkresli¢); przyjazdy inspek-
cyjne, wyjazdy kierownika budowy i przekazanie jego
czynno$ci, zmiany personelu itp.;

b) umieszczane na prawej stronie dziennika budo-

wy (nierubrykowanej), jak postep robd6t (poczatek i
ukonczenie pewnej czesci lub kategorii rob6t), wymia-
ry wykonywanych robét i czeSciowe obliczenia, z przed-
sigbiorcg lub akordantami oraz w og6le wszelkie dane
dotyczace robdt, ktére po wykonaniu sprawdzi¢ sie
nie dadza; terminy dostarczenia przedsiebiorcy przez
kierownika rysunkéw szczeg6towych, zapisy i szkice
techniczne, wszelkie protokoty, korespondencja z przed-
siebiorca, wszelkie zarzadzenia i spostrzezenia kierow-
nika budowy i zastepcéow witadz wyzszych, badajgcych
roboty.

Protokoty i szkice techniczne moga by¢ umieszczane
w osobnej ksiedze lub zeszycie, przy czym zasadnicza
ich tre$¢ powinna by¢ wpisana do dziennika budowy
z odpowiednim powotaniem sie.

2. Przedsigbiorca lub jego petnomocnik maja obo-

wigzek czyta¢ i podpisywac ustepy dziennika budowy,
do nich sie odnoszace, moga réwniez wnosi¢ do dzien-
nika swoje prosby i uwagi. Brak podpisu przedsiebior-
cy lub jego petnomocnika w ciggu trzech dni bedzie
uwazany za zgode z tresciag dziennika.

Z dziennika budowy nie wolno wydziera¢ kart ani
wyciera¢ w nim zapiséw, a wszelkie poprawki powinny
by¢ oméwione i podpisane przez kierownika budowy
oraz przez przedsigbiorce.

§ 22.
Zakaz informowania o prowadzonej budowie.

1. Przedsiebiorca, jego petnomocnik lub pracownicy
nie moga w zadnym razie, bez pozwolenia Ministerstwa
Komunikacji, fotografowa¢ lub filmowaé¢ tak istnie-
jacych jak i wykonywanych budowli (mostéw, drég,
budynkéw itp.), ani tez dopuszcza¢, aby to czynity
inne osoby.

2. Przedsigbiorca, jego petnomocnik lub pracow-
nicy nie mogag w zadnym razie udziela¢, oez pozwo-
lenia Ministerstwa Komunikacji, wywiadéw praso-
wych lub ogtasza¢ w prasie jakichkolwiek danych do-
tyczacych prowadzenia budowy.

3. Znajomo$¢ niniejszego paragrafu przedsiebiorca
stwierdza specjalng deklaracjg, dotagczong do umowy,
niezaleznie od zastosowania si¢ do postanowienia § 23
warunkoéw ogélnych.

§ 23.
Stwierdzenie znajomosci ogélnych warunkéw.

Przez umieszczenie na tych warunkach swego pod-
pisu dostawca lub przedsiebiorca stwierdza, ze je do-
ktadnie przeczytat i rozwazyt ze jest doktadnie po-
informowany co do wszelkich praw i kwestyj, odno-
szacych sie do jego dostawy lub roboty, co do spo-
sobu wykonania oraz zarachowania tejze.

Adres Redakcji i Administracji: ,Krakowski Dzien[nik Wojewdédzki", Krakoéw, ulica Basztowa L. 22.
Cena niniejszego egzemplarza 100 zt. — Przedptata na rok 1946 wynosi kwartalnie 60 zi
Cena ogtoszen: Wiersz dwutamowy lub jego miejsce 10 zt. — Drobne ogtoszenia do 10 wierszy wraz

z egzemplarzem dowodowym 100 zi

Nalezno$¢ za prenumerate, ogtoszenia oraz za poszczegdlne egzemplarze, nalezy wptaca¢ na rachunek zy-
rowy: ,Administracji Krakowskiego Dziennika Wojewddzkiego" w Banku Narodowym w Krakowie, ulica
Basztowa 21, zaznaczajac wyraznie tytut wpilaty.
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