
L-

D Z I E N N I K  
U R Z Ę D O W Y

MINISTERSTWA 
SPRAW ZA G RA N I CZ N Y C H
R Z E C Z Y P O S P O L I T E J  P O L S K I E J

1931

W A R S Z A W A  
G Ł Ó W N A  D R U K A R N I A  W O J S K O W A

1 9  3 1



V l

X 01 u



S K O R O W I D Z
DO

D Z I E N N I K A  U R Z Ę D O W E G O
M I N I S T E R S T W A  S P R A W  Z A G R A N I C Z N Y C H  

Z 1931 ROKU

T R E Ś Ć NUMER
Z A R Z Ą D Z E N IA

Nr. 
DZ. URZ. 
M. S. Z.

P O Z Y C J A

I. O R G AN IZAC JA  M. S. Z. I PO D LEG ŁYC H  
URZĘDÓW  ZAG RAN IC ZN YC H .

1. M inisterstw o Spraw  Zagranicznych.

Zmiana statutu o r g a n iz a c y jn e g o .................... 4 23

Zmiana w ew nętrznego podziału funkcyj i kom- 
petencyj ........................................................... — 4 25

Etat o s o b o w y ........................................................... — 4 25

Biuro Prac P rzygotow aw czych  do M iędzyna­
rodowej Kon ferencji Rozbrojen iow ej . . . A. .11 11852 5 29

Kom isja egzam inacyjna dla egzam inów  wstęp­
nego i dypi.-kons. . ................................... W. 0. 5571/1 16 95

Egzam inatorow ie p rzy  egzam inach wstępnych 
i dyp l.-kons......................................................... W. 0. 5571 1 16 96

Kursa N a u k o w e ................................................... W. 0. 5528/1 16. 98

Podzia ł kom petencyj w zakresie ekonom i­
cznym ............................................................... A. II. 14656 17 108

Zmiana w ew nętrznego podziału funkcyj i kom- 
petep< y j M. S. Z ................ : ........................... W. 0. 5551/2 19 117

Znajomość organizacji i podziału funkcyj M. 
S. Z........................................................................ A. .11 15318 21 135

2. Urzędy zagraniczne.

Przekszta łcen ie Konsulatu Gen. RP. w M eksy­
ku na P o s e ls tw o ............................................... A. II. 12560 7 42

Zniesien ie Konsulatów  R. P. w Galacu i Lipa- 
w ie, oraz W icekonsulatu R. P. w Koszycach A. 11. 13282 12 62

Zniesien ie Konsulatu Gen. R. P. w Kapszta­
dzie i Konsulatu R. P. w Tabryzie  . . . . A. II. 13772 13 70



IV

T R E Ś Ć NUMER
Z A R Z Ą D Z E N IA

Nr. 
DZ. URZ. 
M. S. Z.

P O Z Y C J A

Zniesien ie Konsulatu Generalnego R. P. w Du­
blin ie ................................................................... A. H. 13389 14 79

Ustanow ien ie Konsulatu Honorowego R. P. 
w Dublinie . ................................................... A. 11 13339 14 80

Ustanow ien ie Poselstwa R. P. w Nankinie . . A. II. 13S67 15 87

„ Konsulatu R. P. Charbinie . . A. II. 13967 15 88

Ustanow ien ie Konsulatów  Honorowych R. P. 
w Capetown, Casablanca, Tartu i Narw i . A. 11. 14564 16 * 103

Ustanow ienie Konsulatu G eneralnego R. P. 
w L i l l e ............................................................... A 11 14988 22 148

Zniesien ie Konsulatu R. P. w Buffa lo . . . A. II. 15514 22 149

„ „ w  Zurychu . . A. II. 15513 22 150

„ „ „ w  D etroit . . . . A. II. 15533 22 151

Ustanow ienie Konsulatu H onorowego R. P. 
w  M e lb o u r n e ............................... .... A. II. 15140 24 167

Ustanow ien ie Konsnlatu Honorowego R. P. 
w San D o m in g o ........................... ................... A. U. 16141 24 168

Zniesien ie Konsulatu R. P. w Sao Paulo . . A. 11. 15997 24 169

3. O kręgi ie ry torja lne  Urzędów Zagr. R. P.

O kręg Konsulatu G eneralnego R. P. w Kap­
sztadzie ............................................................... 0 M O. 439 3 15

Okręgi konsularne urzędów konsularnych 
w Berlin ie, P ile, Hamburgu i Essen . . . A. H. 13212 12 61

Okręgi konsularne w Rumunji, Barcelonie 
i A lg ie rze  . . .  ........................... A.

A.
II.
II.

13796
14671 16 104

Okręgi Konsulatu Generalnego R. P. w Opolu 
i Konsulatn R. P. we W ro c ła w iu ................

A.

A.

II.

11.

14629

14538 21 140

4. Adresy.

Poselstw o R. P. w Tallinn ie ........................... G. M. 0. 426 3 20

Delegacja R. P. w S z a n g h a ju ........................... G. M. 0. 486 3 21

Poselstwo R. P. w R y d z e ................................... S M. 1959 11 58

Am basada R. P. w T u r c j i ................................... A. II. 13647 13 68

Konsulat Honorowy R. P. w  H eerlen . . . . A. III. 4587 13 69

Konsulat G eneralny R. P. w Bytomiu . . . . A. II. 15884 14 81

Poselstwo R. P. w M adrycie . .................... A. II. 14049 15 92

Poselstw o R. P. w M eksyku ............................ A. II. 14040 15 92

Konsulat G eneralny R. P. w Chicago . . . . A. 11. 15288 21 141

Konsnlat R. P. w B u k a r e s z c ie ........................ A. II. 15419 21 142

Poselstwo R. P. w M e k s y k u ........................... W. 0 . 5848/16 22 152



V

T R E Ś Ć NOM ER
Z A R Z Ą D Z E N IA

Nr. 
DZ. ORZ. 
M. S. Z.

P O Z Y C J A

Poselstwo R. P. w  Chinach . ............................ A. II. 15618 22 153

W ydzia ł Konsularny Poselstw a R. P. w  Bu­
enos A i r e s ....................................................... A. II. 15893 23 160

Kancelarja  Przedstaw icie la  R. P. przy M iesza­
nym  Trybunale Rozjem czym  dla Górnego 
Ś l ą s k a ....................................................... P. II. 5824 24 170

Ustawodawstwo.

W  spraw ie „Zbioru  Przep isów  Konsularnych" W. 0. 5523 1 14 74

Uzupełnien ie przep isów  M. S. Z ........................ W . 0. 5528/2 14 75

R ew izja  przep isów  służbowych . . . . . W . 0 . 5551/4 16 99

n u »» ....................  • W. 0. 5551/8 23 159

Kom isja K odyfikacy jna  dla ustawy o służbie 
zagranicznej R. P .............. ............................... W. 0. 5605,104 17 109

Zaznajam ianie się z ^Dziennikiem Urzędo­
wym  M. S. Z.” ................................................... W. 0. 5601/1 20 122

11 S P R A W Y  PERSONALNE.

Stosunek służbowi/.

Karty  ew idencyjne i kw a lifik acy jn e  . . . . W. 0. 1915 5 30

Zmiany w  prowadzeniu kart ew idencyjnych 
i kw alifikacyjn ych  ............................... W. 0. 2917 6 36

Ustawa o zaopatrzeniu em erytalnem  funkcjo- 
narjuszów państw owych i zawodowych 
w ojskowych ................................................... 8 45

Odwołania urzędników  zagr. .................... W. 0 . 5563/64 19 118

Służba w  organizacjach n iepod ległościow ych W, 0. 5552/8 22 144

U m owy zaw ierane z pracownikam i kontrakto­
w ym i um ysłowym i . . .  ........................... A. . 1 1848 5 31

Zakaz zatrudniania żon, krewnych i pow ino­
w atych ............................... ............................... W. 0. 2390 5 33

Zatrudnianie em erytów  . . . ! ........................ A. II. 13977 14 73

W ynagrodzen ie pracow ników  kon tr.................. A. II. 14786 20 126

Pochwały i  odznaczenia-

Zgłaszania dekoracyj polskich i cudzoziem­
skich ................................................................... W . 0. 5551'3 17 110

W n iosk i na odznaczenia obyw ate li polskich 
i obcych ................................................... 20 129

W nioski o odznaczenia u rzędn ików  i praco­
wników  służby zagranicznej . • ................ W. 0. 5525/2 23 155



VI

T R E Ś Ć NUMER
Z A R Z Ą D Z E N IA

Nr. 
DZ. URZ. 
M. S. Z.

P O Z Y C J A

3. Sprawy dyscyplinarne.

Skład w yższe j Kom isji Dyscyplinarnej przy 
M. S. Z .................................................................

Skład W yższe j Kom isji D yscyp linarnej M. S. Z.

4. Urlopy.

Ilość dni podróży z A m eryk i Północnej przy 
u r l o p a c h ...........................................................

5. Paszporty  i  wizy.

Zuiesien ie w iz m iędzy Polską a Estonją, Fin- 
landją i Łotw ą na paszportach dyplom a­
tycznych   .......................................................

6. P rzyw ile je  Przedstaw icieli obcych.

Zwoln ien ia podatkowe i c e l n e .......................

I II  BIUROW OŚĆ.

1. Zarządzenia ogólne.

Przep isy  kancelaryjne w adm inistracji publi­
cznej ...................................................................

P rzep isy  kancelaryjne w adm inistracji publi­
cznej ...................................................................

O płaty pocztow e

2. Technika kancelaryjna.

B lankiety, koperty  i nagłów ki na nich

Instrukcja biurowa dla M. S. Z ..............

Adresow anie pism do Izb Skarbowych we 
L w o w i e .......................................

P ieczętow an ie pism poufnych i tajnych

Stosowanie haseł regestra tury . . .

Stem ple U rzędów Zagranicznych . .

.9. Szyfry .

Praktyka  w W ydzia le  S z y f r ó w ................

IV . BUDŻET I RACHUNKOW OŚĆ.

1. Ogólne przep isy  rachunkowo-kasowe.

Przech ow yw an ie  i p rzekazyw an ie  środków 
pieniężnych przez urzędy zagraniczne R. P.

Ustalenie kredytów  na wydatk i rzeczowo-ad- 
m in is t r a c y jn e ...................................................

G. M. O. 259 

W. O. 5557/2

G. M. O. 110

K. G. K. 

P. D. 4251

A. II. 16448 

A . II. 14204

K. G. K. 4674 

G ..M. O. 6445

W  O. 986 

A. Fil. 2543 

P.'1V. 1161 

A. FI. 14621

W . O. 5524/1

K. Z. 8441 

A. II. 14461

3

16

24

17

24

23

1

1

4

7

11

20

11

20

20

16

101

19

5

165

106

166

157

27

40

55

127

54

123

124



VII

T R E Ś Ć NUMER
Z A R Z Ą D Z E N IA

Nr 
DZ. U R Z  
M. S. Z.

PO Z YC J A

9, Pobory , zapom ogi, za liczk i, potrącenia.

Zaliczk i na u p o s a ż e n ie ....................................... O M. 0 . 647 3 14

y> »  n • •  . . . . . 4 . . A. II. RC. 34702 10 49

O płaty em erytalne , ........................................... K Z. 3606 8 46

Dodatek r e p r e z e n ta c y jn y ..................... A, II. 11779 5 32

Potrącenia składek przy  w yp łacie  uposażeń . K. Z. 3862 10 50

Fundusz in s ta la c y jn y .................... ................ A. II. 14076 16 100

Pob ieran ie 1(F dodatku do podatku docho­
dowego ............................................................... K Z. 8926 22 158

3. W ydatki biurow e, zakupy i inwentarz.

Zakup oznak w ładz i urzędów . . . . . . . G. M. 0. 4291 1 2

Spisy in w e n ta r za ................................................... A, III. 6317 15' 85

Zapotrzebowania in w e s t y c y jn e ....................... A. III. 9455 22 146

Oznaki U rzędów  Zagranicznych ................... A. 11. 15321 22 145

4. Lokale.

Przechow yw an ie p rzez Centralę M. S. Z. aktów 
kupna nieruchomości i kontraktu najmu 
lo k a ló w ............................................................... A. Ul, 3529 10 48

O płaty za m ieszkania w  n a t u r z e .................... K. Z. 5584 12 60

M ieszkania w budynkach państwowych . . . A. II. 14927 20 125

5. Koszty podróży.

Zmiana przep isów  o zw rocie kosztów  przy 
podróżach p r z e s ie d le n ia ............................... A. 11. RC.40919 1 3

Pośw iadczenia rachunków podróży służbo­
wych ................................................................... 10 51

Tekst przep isów  o należnościach za podróże 
służbowe, de legacje i przen iesien ia . . . — 18 116

Podróże służbowe i delegacje zagranicę . . . A. II. 15406 21 136

V. S P R A W Y  EKONOMICZNE..

1. Cto.

In form acje o opłatach celnych za rowery, 
gram afony i p ły ty  gram afoniczne . . . . K. jri. 31674 20 128

Zw oln ien ie od cła rzeczy przesied len ia urzęd­
n ików  M. S. Z ..................................................... A II 15057 21 137

Zw oln ien ie od cła przedm iotów  do użytku 
służbowego obcych urzędów konsularnych A. II. 15469 22 147



VIII

T R E Ś Ć NUMER
Z A R Z Ą D Z E N IA

Nr.
DZ. URZ. 
M. S. Z.

P O Z Y C J A

2. Lotnictw o.

Propoganda polsk ich  lin ij lotn iczych . . . . A. III. 4510 15 86

VI. S P R A W Y  PRAW N O -AD M IN ISTRACYJN E.

1. Obrót prawny.

Położen ie prawne obyw ate li polsk ich  w  Chi­
nach ................................................................... — 15 89

Sporządzenie i lega lizow an ie  dokumentów 
w sprawach m ajątkow ych obyw ate li Z. S. 
R R ....................................................................... K. 11. 28283 10 93

Doręczanie i pisma rekw izycy jn e  sądów 
polsk ich  ........................................................... K. II. 28221 16 94

2. Obywatelstwo.

Tryb  przy  nadawaniu i utracie obywatelstwa 
p o ls k ie g o ........................................................... K. III. 10346 15 91

3. Sprawy wojskowe.

Odroczenia służby w ojskow ej z tytułu w yższych
studjów

Odroczenia służby w ojskow ej z tytu łu  w yż­
szych s tu d jó w ...................................................

Odroczenia s łu ż b y  w o js k o w e j  i przesunięć 
termiDU s t a w ie n n ic tw a  do p o b o ru  . . .

Odroczenia służby wojskow ej . . . . . . . .

Tok  instaneyj dla spraw w ojskow ych  za­
łatw ianych  przez urzędy R. P ......................

P. K. U. w B ę d z in i e ...........................................

W ażność przesunięcia terminu stawiennictwa 
do poboru ...........................................................

Ewidencja wojskowa osób pozbaw ionych oby­
watelstwa ...........................................................

4. Paszportu .

Podpisyw anie paszportów  . . . .

5. Wizy.

Zniesienie w iz w łoskich . .

fi. Różne sprawy adm inistracyjne.

Przy 'io tn ikow e nazwy pow ia tów  . 

T ryp tyk i sam och odow e....................

K. Ul. 19277 

K. 111. 8041

K. III. 10007 

K. R .  10730

K. III. 10148 

K. III. 12121

K. III. 15509 

K. 111. 12752

K. III. 16480

K. III. 9611

G. M. O. 7431 

P. I. K. 79204

12

15

16

17

17

20

20

24

14

2

2

38

0.3

90

102

111

112

130

131

104

78

8

9



IX

T R E Ś Ć NUMER
Z A R Z Ą D Z E N IA

Nr. 
DZ. DRZ. 
M. S. Z.

P O Z Y C J A

U lg i ko le jow e dla s t y p e n d y s t ó w .................... K. I. 11241 3 17

Okręgi P. K. U......................................................... K, Tli. 22103 3 18

Konw ersja ob ligacyj ko le i austi.-węg.-galic. . K. II. 16740 4 26

Urzędowy rozkład jazdy  P. K. P. . . . K. 1. 2221/1 12 64

Odprawa celna samochodów pogrzebow ych  . P. I. K. 1873 14 82

Usprawnienie działalności adm inistracyjnej . K. 111. 12518 17 107

W ykazy  wydalonych obyw ateli R. P. . . . K. 111. 12895 19 119

Bezpieczeństw o statków morskich A. 11. 15304 21 139

Ulgi ko le jow e dla s tu d e n tó w ........................... K. 111. 15972 24 163

V II. S P R A W Y  ROŻNE.

1. Prasa i propaganda.

Zniesien ie bezpłatnych b iletów  kolejow ych  
dla d z i e n n ik a r z y ........................................... P. IV. 4624 2 10

Kw arta ln ik i pośw ięcone zagadnieniom  roln i­
czym  . . ........................................... P, I. 10778 5 34

W ydaw n ictw o „E ksport w r. 1930” . . . K. III. 28956 13 67

Sprawozdania Sejmu i Senatu . . . P. IV . 1830 17 113

Cykl broszur .P rze z  R zek i i Morza do Ko- 
lon ij” .................................................................. K. 1. 2487/1 17 114

Miesięcznik „Po lacy  Zagran icą" . K. I. 1942/1 19 120

Różne w ydaw nictw a M. S. Z............................... P. VI. 2001 20 132

2. Sprawozdania.

Sprawozdania s ta ty s ty c z n e ............................... A. II. 12861 9 47

■ „ w ę g l o w e ....................................... R. E. 903 10 52

„ ekonom iczne radców handlo­
wych ........................................... K. III. 31892 23 156

.9. Z b ió rk i.

Zakaz zb iórek  w  lokalach urzędowych . . . G. M. O. 193 3 13

4. Korespondencja .

Korespondencja w ładz adm inistracji ogólnej 
z urzędami zagranicznem i , - .................... K. I. 295/4 11 56

.i. Opiatg siem piow e.

Opłaty stem plowe od pism w iążących się 
z u m o w a m i....................................................... 1 1



X

T R E Ś Ć NUMEli
ZARZĄDZENIA

Nr.
DZ. URZ. 
M. S. Z.

POZYCJA

Zw oln ien ie od op łat stem plowych w yciągów  
z akt stanu c y w iln e g o ................................... K. U. 20336 6 37

Opłaty od p o d a ń ....................................... .... K. III. 5189 7 41

(i. Opłaty konsularne.

U w oln ien ie polsk ich  przedsięb iorstw  żeglugi 
morskiej od opłat k o n su la rn ych ................ K. III. 19774 3 12

O płaty w izow e od obyw ate li rumuńskich K. III. 27161 11 57

Opłaty w izow e od obyw ateli tureckich . . . K. III. 29134 14 76

O płaty w izow e od obyw ate li austrjackich . . K. III. 29946 14 77

Zmiana ta ry fy  opłat konsularnych . . K. 111. 29900 15 84

i

VIII. Z M IA N Y  PERSO NALNE W  SKŁAD ZIE

M. S. Z.

1. Ruch służbowy.

Ruch s ł u ż b o w y ................................................... G. M. 0. 8185 1 7

» „ w grudniu 1930 .................... G. M. O. 88 2 11

„ w styczniu 1931 ....................... G. M. O. 837 3 22

» »  ............................ * ........... W . O. 1346 4 28

n » .......................  ................ W. O. 2268 5 35

» » - ........................... W . O. 2928 6 39

n jt ............................. W . O. R. 5555 7 43

» y> ................................. W. O. R. 5555/2 10 53

n m . . .  ....................................... W. O. 5555/3 11 59

V V . . .  ....................................... W. O. 5555/2 12 65

» » . . .  . . .  ............ W .-O . 5555/5 13 71

V J) ................................. W. O. 5555/6 . 14 83

y> » . . .  ........................ W. O. 5555/7 16 105

» n i . . .  . ................... W. O. 5555/8 17 115

V w ................................. W . O. 5555/9 19 119

» n • ............................. W. O. 5555/10 20 133

» » . . . .  ..................... W . O. 5555/11 21 143

” n ................... W. O. 5555/12 22 154

» D .....................  . . . . W. O. 5555 13 23 101

» 7) ...................................... W. O. 5555/14 24 171



XI

T R E Ś Ć NUMER
Z A R Z Ą D Z E N IA

Nr. 
DZ. URZ. 
M. S. Z.

PO Z YC J A

IX. O D ZNACZENIA URZĘDNIKÓW  SŁU ŻBY 
ZAGRANICZNEJ.

O d z n a c z e n ia ........................................................... 7 44

» ........................ ........................... P D, 1741 12 60

n .................... . . .  ......................... P. D 1857 12 66

n ■ ................................................... P. D. 2143 13 71

............................................. P D 2510 13 71

n ................ ................ . . . 20 134

X. SPRO STO W ANIA .
sir.

Do Nr. 8 Dz. Urz. M. S. Z. Z 1930 r. 8 2 -8 3

7> n 5 •n r> n Z 1931 r. . . 83

r> » 5 y> y> n 7, 1931 r. . 91

V n 10 » » •*> Z 1931 r. 194

V) y> 10 y> v> » Z 1931 r. 194

V y> 12 » » » z 1931 r. . - 209

V y> 8 r> » y> z 1930 r. . . 328

y> » 5 y> »  V z 1931 r. - 242

y> y> 16 » 7> » z 1931 r. . . 255

V y> 20 » » w z 1931 r. . 311

y> 22 y> y> * z 1931 r. . . 320

„ » 21 n » » z 1931 r. . . 329




