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CZĘŚĆ I.

90.
E.irr. 686/5. INSTRUKCJA W Y K O N A W CZA

DO ROZPORZĄDZENIA MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH Z DNIA 18 KWIETNIA 
1954 r. W SPRAWIE TARYFY OPŁAT KONSULARNYCH (DZ. U. R. P. Nr 42 POZ. 376]

I.

Przy stosowaniu postanowień Rozporządzenia Ministra Spraw Za
granicznych z dnia 18 kwietnia 1934 r. w sprawie Taryfy Opłat Kon
sularnych (Dz. U. R. P. Nr. 42, poz. 376) obowiązują Urzędy Konsularne 
R. P. następujące przepisy:

Do £  3.

1. W trybie administracyjnym mogą być ściągane przymusowo:
a) nieuiszczone (zakredytowane) opłaty konsularne i koszty po

stępowania (par. 3. 21 i 24 Rozporządzenia M. S. Z. z dnia 
18.IV.1934 — Dz. U. R. P. Nr. 42, poz. 376);

b) pożyczki niezwrócone w terminie płatności (art. 17 ust. z dnia 
11.XI.1924 o organizacji konsulatow i czynnościach konsulów— 
Dz. U. R. P. Nr. 103, poz. 943).

2. Na zasadzie ustawy z dnia 10.111.1932 o przejęciu egzekucji 
administracyjnej przez władze skarbowe oraz o postępowaniu egzeku- 
cyjnem władz skarbowych (Dz. U. R. P. Nr. 32 z 1932 r., poz. 328) do 
powyższego p r z y m u s o w e g o  ś c i ą g a n i a  opłat konsularnych, kosz
tów postępowania i pożyczek, są wyłącznie właściwe Urzędy Skarbowe, 
wobec czego Urzędy Konsularne winny zwracać się o przymusowe 
ściąganie tych należności wyłącznie do miejscowo właściwych Urzędów  
Skarbowych, a nie do powiatowych władz administracji ogólnej.

3. Od p r z y m u s o w e g o  ś c i ą g a n i a  wymienionych w p. 1-yin 
świadczeń pieniężnych należy odróżnić p o b i e r a n i e  powyższych na
leżności w kraju za pośrednictwem powiatowych władz administracji 
ogólnej.

Pobieranie ma miejsce w tych wszystkich wypadkach, kiedy Urząd 
Konsularny przesyła dokument lub załatwienie sprawy do władzy ad
ministracji ogólnej z prośbą o doręczenie i o pobranie: 1) opłaty kon
sularnej, 2) wydatków rzeczywistych lub 3) opłaty stemplowej, oraz 
o wpłacenie tych kwot na: ad 1) Dz. III § 10 budżetu dochodów Mini
sterstwa Spraw Zagranicznych, ad 2) na przywrócenie kredytów w Dz. 
III § 10 budżetu wydatków Ministerstwa Spraw Zagranicznych (Dz. Urz. 
M. S. Z. Nr. 20 z 1931 r., poz. 124), ad 3) na Dz. IV § 13 budżetu do
chodów Ministerstwa Skarbu. W tym celu należy dołączać wypełnione 
blankiety na wpłatę sumy do P. K. O. ze wskazaniem, jak suma ta ma 
być" zarachowana.
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4. Celem uniknięcia zbędnej korespondencji i straty czasu na w y
padek, gdyby strona nie uiściła należności za przesłane jej (jak pod 3) 
dokument lub załatwienie sprawy, winny Urzędy Konsularne dołączać 
odrazu do pism, kierowanych do władz administracji ogólnej, gotowy 
tytuł wykonawczy (według wzoru A lub B — patrz zał. 1 i 2) i wnio
sek egzekucyjny (patrz ust. 5), aby władze administracji ogólnej mogły 
bezzwłocznie przesłać je do miejscowo właściwego Urzędu Skarbowego 
w celu wszczęcia postępowania egzekucyjnego w myśl Rozporządzenia 
Rady Ministrów z dnia 25.VI.1932 r. o postępowaniu egzekucyjnem  
władz skarbowych (Dz. U. R. P. Nr, 62 z 1932 r., poz. 580), a stosow
nie do Instrukcji, ogłoszonej w „Monitorze Polskim” z 1932 r. Nr. 169, 
poz. 200 oraz w okólniku Ministerstwa Skarbu z dnia 1-go września 
1932 r. Nr. 36639/1/32 — (Dz. Urz. M. S. Z. Nr. 19 z 1932 r., 
poz. 136).

Przesyłając tytuł wykonawczy i wniosek egzekucyjny władzom  
administracji ogólnej, należy powiadomić je w jakim celu te załączniki 
zostały przesłane. W razie uiszczenia należności przez petenta, władze 
administracji ogólnej winny zwrócić tytuł wykonawczy i wniosek  
egzekucyjny.

5. Wniosek egzekucyjny winien być wystawiony na formularzu 
według wzoru Nr. 1 załączonego do Instrukcji, ogłoszonej w „Monitorze 
Polskim” Nr. 169/1032, poz. 200. Przy wypełnianiu stron 1, 3 i 5-ej 
wniosku egzekucyjnego należy w rubryce „Konto czekowe P. K. O.” 
wpisać „Nr. 30400 — Centralna Księgowość Ministerstwa Skarbu”.

6. To samo stosuje się do ściągania w trybie administracyjnym  
niespłaconych pożyczek (zob. wzór B).

7. Urząd Konsularny winien bezpośrednio rozpocząć egzekucję 
administracyjną przez Urzędy Skarbowe w tych wszystkich wypadkach, 
w których kredytował (odroczył lub rozłożył na raty) opłatę konsularną 
i koszty postępowania osobie, zamieszkałej na obszarze Rzeczypospolitej 
Polskiej, niezależnie od posiadanego obywatelstwa,

W sposób analogiczny należy postępować przy ściąganiu po
życzek.

8. Gdy osoba, której zakredytowano opłatę i koszty postępowania 
lub udzielono pożyczki, mieszka zagranicą — należy wezwać ją pisemnie 
do zapłacenia należności do ściśle określonego terminu. O ile po 
dwukrotnem tego rodzaju pisemnem wezwaniu w odstępach miesięcznych, 
długu nie uiści, należy zaniechać dochodzenia odnośnej należności i za
komunikować o tem Ministerstwu Spraw Zagranicznych.

W wypadku jednak zgłoszenia się dłużnika do Urzędu Konsularnego, 
który opłatę zakredytował (względnie do innego Urzędu Konsularnego 
R. F.) przed upływem terminu przedawnienia (§ 23 Rozp. w sprawie 
taryfy opłat konsularnych) — należy ściągnąć od niego zakredytowaną 
opłatę, o ile nie nastąpiło przedawnienie i powiadomić o tem Ministerstwo 
Spraw Zagranicznych (zob. zał. 3). W tym celu Urząd Konsularny, 
który zakredytował opłatę, gdy dowie się o zm ianie'adresu dłużnika,
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winien powiadomić o zakredytowaniu opłaty i jej wysokości ten Urząd 
Konsularny R. P., w którego okręgu dłużnik zamieszkał.

9. Sprawy ściągnięcia nieuiszczonych w termipie należności 
(opłat konsularnych, kosztów postępowania, pożyczek), pozostają w kom
petencji i ewidencji Urzędu Konsularnego, który je wymierzył, aż do 
ostatecznego zlikwidowania (zapłacenia lub umorzenia) długu.

10. Dla opłat nieuiszczonych natychmiast przy dokonaniu czyn
ności konsularnej, odroczonych lub rozłożonych na raty, Urzędy Kon
sularne winny prowadzić „Kontrolę zakredytowanych opłat” (zał, 3)- 
Wyciąg z tej kontroli za dany miesiąc winien być dołączony do spra
wozdania rachunkowo-kasowego.

Do §  12.

Od obywateli niektórych państw obcych — należy pobierać opłaty 
według poniższej tabeli:

b5Ł.Op. OBYWATEL
STWO

Opłata za 
wizę pobyto
wą jednora

zową

Opłata za 
wizę poby
tową wielo

krotną

Opłata za 
wizę prze
jazdową 
jednora

zową

Opłata za 
wizę prze 
jazdową 
powrotną

Opłata za 
wizę prze
jazdową 

wielokrotną

a argentyńskie . . 5 $ w Argen
tynie

5 $ w Argen
tynie

5$ w Argen
tynie

5 $ w Argen
tynie

5$ w Argen
tynie

10$ winnych 
krajach

10$winnych
krajach

10$ winnych 
krajach

10$ winnych 
krajach

10$ w innych 
krajach

b brazylijskie . . wdł. taryfy wdł. taryfy 20 zł 20 zł 20 zł.

c bułgarskie . . . wdł. taryfy wdł. taryfy 7 zł. 15 gr. 7 zł. 15 gr. 7 zł. 15 gr.

d duńskie . . . . 27 zł. 43 zł. 20 gr. 7 zł. 20 gr. 7 zł. 20 gr. 7 zł. 20 gr,

e finlandzkie . . . wdł. taryfy 50 zł wdł. taryfy wdł. taryfy wdł. taryfy

f francuskie . . . 40 zl wdł. taryfy wdł. taryfy wdł. taryfy wdł. taryfy

g litewskie (narodo
wości niepolskiej) 35 $ 50 $ wdł. taryfy wdł. taryfy wdł. taryfy

h norweskie . . . wdł. taryfy wdł. taryfy 7 fr. zł. 7 fr. zł. 7 fr. zł.

i peruwiańskie . . 5 $ 5 $ 5 $ 5 $ 5 $

i portugalskie . . 32 zł. 40 gr. 32 zł. 40 gr. 32 zł. 40 gr. 32 zł. 40 gr. 32 zł. 40 gr.

k tureckie . . . . wdł. taryfy wdł. taryfy 10 zł. 10 zł. 10 zł.

1 węgierskie . . . wdł. taryfy wdł. taryfy 3 zł. 50 gr. 3 zł. 50 gr. 5 zł. 30 gr.

ł Z. S. R. R. . . . 10 $ 5 $ 10 $

m bezpaństwowcy . należy udzi 
dla obywate 
wi dokumen

siać wiz we<i 
‘li tego pańs 
t  podróży.

ług rodzajów 
twa, które w

i opłat prz 
^stawiło bez]

ewidzianych
jaństwowco-
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UWAGI: 1) Rubryki puste oznaczają, że danego rodzaju wiz nie należy 
wogóle udzielać;

2) Opłaty za wizy: osiedleńcze, zbiorowe pobytowe, zbiorowe 
przejazdowe od obywateli obcych, wymienionych w po
wyższej tabeli, należy pobierać według stawek, przewi
dzianych dla tych wiz w rozporządzeniu Ministra Spraw 
Zagranicznych z dnia 18.IV.34 r. (Dz. U. R. P. Nr. 42 
z 1934 r., poz. 376).

3) Z reguły należy gdy się strona nie sprzeciwia, udzielać 
wizy przejazdowe powrotne, o ile z charakteru podróży 
nie wynika, że wiza powrotna jest zbyteczna (np. w razie 
repatrjacji).

Do §  13.
Obywatele St. Zjedn.

a) Zgodnie z porozumieniem, zawartem z Rządem Stanów Zjedno
czonych Ameryki (nota M. S. Z. Nr. K. III. c. 362/29 z dnia 9.III.1929 r., 
nota Poselstwa Stanów Zjednoczonych Nr. 1307 z dnia 4.1.1929 r.), 
obywatele Stanów Zjednoczonych Ameryki winni otrzymywać wizy po
bytowe wielokrotne, z rocznym terminem pobytu za opłatą równą 4-em 
dolarom amerykańskim.

Studenci austriaccy.

b) Zgodnie z porozumieniem, zawartem z Rządem Austrjackim  
(nota M. S. Z. Nr. K. III. 187/30 z dnia 12.11.30 r., nota Poselstwa  
Austrjackiego Nr. 4304 z dnia 3.1.30 r.), opartem na zasadzie wzaje
mności, studenci, obywatele austrjaccy, udający się na. studja w zakła
dach naukowych w Polsce — winni otrzymywać bezpłatne wizy poby
towe jednorazowe.

Obywatele czeskosłowaccy.

c) Zgodnie z porozumieniem, zawartem z Rządem Czeskosłowackim  
(noty M. S. Z. Nr. K. III. 23965/29 z dnia 24.XII.29 r. i K. III. 497/30 
z dnia 14.1.30 r. oraz noty Poselstwa Republiki Czeskosłowackiej 
Nr 10656/29 z dnia 3.XII.29 r. i 1752/20 z dnia 3.III.30 r.), opartem na 
zasadzie wzajemności:

aa) urzędnicy etatowi, czynni lub emerytowani,

bb) wojskowi w służbie czynnej lub emerytowani, 

cc) dziennikarze,
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dd) studenci, udający się na studja do wyższych zakładów na
ukowych w Polsce,

ee) osoby, posiadające polecenie czeskosłowackiego Ministerstwa 
Spraw Zagranicznych,
winni otrzymywać bezpłatne wizy pobytowe lub przejazdowe, 
jednorazowe lub wielokrotne;

ff) członkowie wycieczek, składających się conajmniej z 10-ćiu 
osób, posiadający paszporty indywidualne, lub paszport 
zbiorowy, winni otrzymywać bezpłatne wizy pobytowe jedno
razowe z prawem pobytu, nieprzekraczającym jednego mie
siąca lub bezpłatne wizy przejazdowe powrotne.

Obywatele czeskosłowaccy, wymienieni w punktach:

aa) winni wykazać się legitymacją urzędniczą, bb) — legitymacją 
wojskową, rozkazem urlopu lub podróży, cc) — legitymacją dziennikarską 
wystawioną przez odnośny związek (syndykat), z wymienieniem nazwy 
dziennika.

Obywatele tureccy.

d) Zgodnie z porozumieniem, zawartem z  Rządem Tureckim 
(nota M. S. Z. Nr. K. III. 17648/29 z dnia 23. X. 29 r., nota 
Poselstwa Tureckiego Nr. 300 z dnia 7.X.1929), opartem na zasadzie 
wzajemności:

aa) wojskowi,

bb) urzędnicy etatowi,

cc) studenci,

dd) osoby, którym przysługuje prawo ubogich —
winni otrzymywać bezpłatne wizy pobytowe lub przejaz
dowe.

Obywatele tureccy, wymienieni w punktach aa), bb) winni wykazać 
się legitymacją służbową, cc) legitymacją zakładu naukowego, dd) świa
dectwem niezamożności, wystawionem przez miejscowe władze kompe
tentne.

Do §  14.

Polskie przedsiębiorstwa żeglugi morskiej, korzystające, zgodnie 
z postanowieniami, ogłoszonemi w „Monitorze Polskim”, na lat 15 od 
daty wpisania do rejestru handlowego ze zwolnień od opłat konsular
nych za czynności dotyczące żeglugi, są następujące:



1) Brzmienie 
firmy

„Żegluga Polska 
S. A. w Gdyni

„Polsko-Brytyjskie 
Towarzystwo Okrę
towe” S. A. w Gdyni 

Polish British 
Steamship Comp. 

Ltd. -

2) Charakter 
prawny (ro
dzaj spółki)

Spółka Akcyjna Spółka Akcyjna

3) Data wpisa
nia do re 
jestru hand
lowego

14/11 1927 r. L. rej. 
B. 57 jako przedst. 
państwow. 19.7.32 
L. rej. B. 206 jako 

sp. akcyjna

29.12 1928 
L. Rej. B. 58

4) Statki 
z oznacze
niem po
jemności

„W iata” T.D.W. 5.100
„W arta” 4.200
„K atow ice” „ 8.000
„Kraków” „ 8.000
^Poznań" „ 8.000
„Toruń” 3.000
„W ilno” 3 000
„Śląsk” 1.515
„Cieazyn” „ 1.515
„Chorzów” „ 1.350
„Tczew” „ 1 020
„Gdynia” G.R.T. 585
„Gdańsk” „ j>47
„Jadw iga” „ 270
„W anda” „ 270
„Hanka” „ 91

„Prem ier” B.R.T. 3.584 
„W arazaw a” „ 2.486
»Rewan 
„Lublin”
„Lwów”

„  2.279

„ 3.409

„  - 1.409



„Polskie Trans
atlantyckie Towa
rzystwo Okrętowe" 

S. A. w Gdyni 
Linja 

Gdynia—Ameryka

„Polsko-Skandy- 
nawskie Towa

rzystwo Transpor
towe Polskarob” 

S. A. w Gdyni

„Polryż” Sp. z o. d. 
w Krakowie

Spółka z ograni-
Spółka Akcyjna Spółka Akcyjna

.

czoną odpowie
dzialnością

24.4 1930 6.2. 1928 3.4. 1930
L. Rej. B. 105 L. Rej B. 42

•

L. Rej. C. 532

„Polonja” G R.T, 15.000 
„K ościuszko” » 12.000 
„ Pułaski” „ 12.000

.R obur’’III T.D.W. 2.850 
„Robur" IV „ 3.000 
„Robur”  V „ 3.000 
.R obur”  VI , 3.200

„K opernik’T.D.W.I.050

Nr. 
10 

Dziennik 
Urzędowy 

M
inisterstw

a 
Spraw 

Zagranicznych
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Do §  15.

Tymczasowo i do odwołania:
A — w i z y  b e z p ł a t n e  winni otrzymywać:

Targi, W ystawy.

a) Cudzoziemcy, przyjeżdżający do Polski na targi urządzane 
z inicjatywy publicznej, jak np. Targi Wschodnie, Północne, Poznań
skie, lub na wystawy ogólno-krajowe, lub międzynarodowe — o ile 
wylegitymują się biletem wstępu lub zaproszeniem zarządu targów lub 
wystawy.

Uzdrowiska.

b) Cudzoziemcy, przyjeżdżający w celach odpoczynkowych lub le
czniczych do uzdrowisk w Polsce, o ile wykażą się biletem kolejowym  
do jednej z miejscowości następujących:

aa) w ciągu całego roku:
w województwie krakowskiem: Bystra, Krynica, Poronin, Rab
ka-Zdrój, Rabka-Zaryte, Zakopane, Żegiestów-Zdrój; 
w województwie lubelskiem: Nałęczów:
w województwie Iwowskiem: Hołosko, Iwonicz, Truskawiec- 
Zdrój;
w województwie poznańskiem: Inowrocław, Smukała; 
w województwie stanisławowskiem: Jaremcze, Tatarów, Wo- 
rochta;
w województwie Śląskiem : Jastrzębie-Zdrój, Jaworzno, Ustroń, 
W isła;
w województwie tarnopolskiem : Zaleszczyki; 
w województwie warszawskiem: Ciechocinek, Otwock; 

bb) corocznie w okresie od 15.V do 31.X:
w województwie białostockiem : Druskieniki; 
w województwie kieleckiem : Czarniecka Góra; 
w województwie krakowskiem: Białka, Biały Dunajec, Czarny 
Dunajec, Jabłonka Niżna, Jabłonka Słup. Krościenko, Krze
szowice, Maków, Marcinkowice, Muszyna, Piwniczna, Raycza, 
Rytro, Swoszowice;
w województwie Iwowskiem: Horyniec, Lubień Wielki, R y
manów;
w województwie poznańskiem: Powidz;
w województwie stanisławowskiem: Delatyn, Diłok, Dora, 
Hrebenów, Jamna, Kossów, Kuty, Morszyn Zdrój, Mikuliczyn, 
Skole, Tuchla, Zełemianka;
w województwie Śląskiem: Goczałkowice Zdrój, Moszczenica.
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Zjazdy, Kongresy.

c) Cudzoziemcy, przyjeżdżający na zjazdy i kongresy, organizowane 
przez instytucje prawnie działające w Polsce, o ile wykażą się zapro
szeniem komitetu lub kartą uczestnictwa.

d) Uczestnicy międzynarodowych lub międzypaństwowych zawodów 
sportowych, urządzanych przez instytucje prawnie działające w Polsce, 
o ile wykażą się zaproszeniem komitetu lub kartą uczestnictwa.

K onduktorzy wagonów sypialnych.

e) Konduktorzy i obsługa wagonów Międzynarodowego Towa
rzystwa Wagonów Sypialnych — wizy wielokrotne pobytowe i wielo
krotne przejazdowe.

Tymczasowo i do odwołania:
B — w i z y  b e z p ł a t n e  l u b  u l g o w e  winni otrzym ywać:

a) I. Wizy bezpłatne—członkowie Confederation Internationale des 
Etudians, legitymujący się dowodami C. I. E., obywatele państw, 
które studentom, obywatelom polskim, legitymującym się do
wodami C. I. E./Liga udzielają wizy bezpłatne.

II. W izy za opłatą zniżoną o 50%—studenci obywatele wszystkich 
innych krajów legitymujący się dowodami C, 1. E., bez względu 
na to, czy studenci obywatele polscy, korzystają z analo
gicznych zniżek w tych krajach.

Dziennikarze.

b) Wizy bezpłatne lub ulgowe, o ile tego rodzaju wizy przyznaje 
obywatelom polskim państwo przynależności danego cudzo
ziemca:
korespondenci pism zagranicznych, pracujący w Polsce, na
stępnie
należący do organizacji dziennikarskich swego kraju, lub 
związku korespondentów zagranicznych, oraz 
akredytowani przy Lidze Narodów,

c) Od obywateli obcych, którzy wykażą, że udają się w podróż 
linją palestyńską statkami Polskiego Transatlantyckiego Tow. 
Okrętowego S. A. w Gdyni, kursującemi na trasie Konstanca- 
Haifa, należy pobierać za wizy przejazdowe opłatę zniżoną o 50%*

Do §  16.

Wobec znacznego obniżenia opłat konsularnych w stosunku do 
dawniej obowiązujących, Kierownicy Urzędów Konsularnych R. P. winni 
korzystać z uprawnień § 16 j a k  n a j r z a d z i e j  i wyłącznie tylko 
w tych wypadkach, w których zachodzą wszelkie warunki wymagane 
w tern postanowieniu.
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Decyzja przyznająca zniżkę opłaty konsularnej lub całkowite 
zwolnienie od niej, winna być w każdym przypadku odnotowana 
w akcie i odpowiednio umotywowana niezależnie od umieszczenia 
w rejestrach adnotacji w myśl okólnika Nr. A. H. 605 z dnia 17.VII 1924 r. 
Nr. 120/24-Zb. Przep Kons. Tekst 342.

Do usprawiedliwienia udzielenia zniżki lub całkowitego zwolnienia 
petenta od opłaty konsularnej nie wystarczy samo powołanie się na 
§ 16 np. „zwolniono od opłaty na podstawie § 16”, lecz winny być 
przytoczone w każdym poszczególnym przypadku okoliczności, sk ła
niające Kierownika Urzędu Konsularnego do skorzystania z uprawnień 
tego paragrafu. Jeżeli Kierownik Urzędu Konsularnego nie zna osobiście 
stanu osobowego, majątkowego i rodzinnego petenta, w stosunku do 
którego uważa za właściwe skorzystać z prawa zniżki lub zwolnienia 
od opłaty konsularnej — winien w motywach swej decyzji powołać 
się na te wszystkie dane (opinje, zeznania i t. p., tudzież dokumenty, 
jak świadectwo ubóstwa, kartę rejestracyjną urzędu pośrednictwa pracy, 
kartę inwalidzką i t. d.), które skłoniły go do powzięcia decyzji w myśl 
§ 16-go.

Do §§ 21 i 23.
Z powyżej podanych przyczyn (ad § 16) Kierownicy Urzędów 

Konsularnych winni również z uprawnień § 21 korzystać ja k  n a j r z a 
d z i e j ,  w wypadkach zupełnie wyjątkowych, mając na uwadze trud
ności, związane ze ściąganiem odraczanych (kredytowanych) opłat 
i ciągnącą się zazwyczaj miesiącami korespondencję w tej sprawie 
często z wynikiem ujemnym (zob. przepisy ad § 3).

Decyzja Kierownika Urzędu, zezwalająca na odroczenie płatności 
opłaty lub uiszczenia jej ratami winna być również uzasadniona
w akcie przy wymiarze opłaty (zob. przepisy ad § 16).

Do § 24.
Czynności, wymienione w ustępie drugim § 24, są podane tylko 

przykładowo, a nie limitatywnie. Zasadą bowiem jest (§ 4 Rozporzą
dzenia z dn. 18. IV. 1934 Dz, U. R. P. Nr. 42 p. 376), źe każda osoba, 
zgłaszająca się do Urzędu Konsularnego, winna zwrócić Urzędowi 
wszystkie poniesione w jej interesie wydatki, koszty blankietów, dru
ków, książeczek paszportowych i t, d. W pływy otrzymywane na pod
stawie § 24 należy przekazywać do Centralnej Księgowości Ministerstwa 
Skarbu na przywrócenie kredytów w dz. III § 10 budżetu wydatków  
Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

Do Cz. II. Taryfy Opłai Konsularnych.
W pływy za djety i koszty podróży, wymienione w Części Ii-ej

T. O. K. zarachowuje się i przekazuje tak jak i wrpływy za koszty
postępowania (zob. przepisy do § 24).

Kierownikom Urzędów, urzędnikom, pracownikom kontraktowym  
i niższym fonkcjonarjuszom za urzędowanie poza lokalem biura, lecz
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w siedzibie Urzędu — należy się tylko zwrot ewent. kosztów przejazdu 
autem lub dorożką, a za urzędowanie poza siedzibą Urzędu — zwrot 
kosztów podróży i djet wedle obowiązujących w danej chwili norm. 
i przepisów o należnościach w razie pełnienia czynności służbowych 
poza zwykłem miejscem służbowem (zob. Dz. U. R. P. Nr. 35 z 1934 r., 
poz. 320 i „Monitor Polski" z roku 1934 Nr. 161, poz. 211).

II

W poczekalni każdego Urzędu Konsularnego winno być umiesz
czone na miejscu widocznem ogłoszenie w języku polskim i miejsco
wym, uprzedzające publiczność o pobieraniu przez Urząd za czynności 
urzędowe opłat konsularnych i kosztów postępowania i o wysokości 
oficjalnego kursu przeliczania złotych na walutę miejscową (§ 8 Rozpo
rządzenia w sprawie taryfy opłat konsularnych)

Nadto w poczekalni każdego Urzędu Konsularnego powinien być 
wywieszony pełny tekst Taryfy Opłat Konsularnych w sposób umożli
wiający jego przeczytanie przez zgłaszającą się do Urzędu publiczność.

III.
1. W zarządzeniu (Nr. K. III. 5189) w sprawie opłaty stemplo

wej od podań, dotyczących poszukiwania osób obowiązanych do 
alimentów (Dz. Urz. M. S. Z. Nr. 7 z 1931 r., poz. 41) należy zamiast 
słów „poz 52 taryfy opłat konsularnych (Dz. U. R. P. Nr. 49 z 1928 r. 
poz. 373)“ — wstawić słowa: „poz 1 taryfy opłat konsularnych (Dz. U. 
R. P. Nr. 42 z 1934 r., poz. 376)“

2. W zarządzeniu (Nr. K. III. 5462/9/32/5) w sprawie zwalniania 
od cła przesyłek pocztowych z darami (Dz. Urz. M. S. Z. Nr. 22 z 1932 r., 
poz. 160) należy zdanie: „Za tego rodzaju stwierdzenie należy pobierać 
opłatę w wysokości 5 zł. na podstawie poz. 59 T. O. K.“ — zmienić 
w sposób następujący: „Za tego rodzaju stwierdzenie należy pobierać 
opłatę w wysokości Zł. 6. — na podstawie poz. 9 T. O. K.“, oraz za
miast słów „i opłata 5 zł.“, wstawić słowa: "i opłata 6 zł.

3. W zarządzeniu (Nr. E. III. 688/4/1) — opłaty stemplowe od po
dań (Dz. Urz. M. S. Z. Nr. 17 z 1933 r., poz. 148) należy zamiast słów: 
„(poz. 52 taryfy opłat konsularnych)" — wstawić siowa: („poz. 1 taryfy 
opłat konsularnych)".

4. W zarządzeniu (Nr. E. III. 371/1/pfn/l) Przylot do Polski i prze
lot przez Polskę obcych statków powietrznych (Dz. Drz. M. S. Z. Nr. 4/T 
ex 1934 poz. 21) w części noszącej tytuł: Statki podlegające obowiązkowi 
posiadania zezwolenia na przylot i przelot, — należy w ustępie ostatnim  
dwa ostatnie zdania, zaczynając od słów: „w razie odmownego załat
wienia podania" zmienić w sposób następujący: „w razie odmownego 
załatwienia podania należy pobrać opłatę od podania wedle poz. 1 taryfy 
opłat konsularnych (Dz. U. R. P. Nr. 42 z 1934 r. poz. 376). Zezwolenie 
na przylot lub przelot podlega opłacie konsularnej wedle poz. 9 taryfy 
opłat konsularnych w kwocie zł, 10.“
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5. W instrukcji (Nr. E. III. 348-b/9/l) o wycieczkach zbiorowych 
krajowych i zagranicznych (Dz. Urz. M. S. Z. Nr. 5 ex  1934 r. poz. 24) 
należy w części I ustęp 4 zmienić w sposób następujący: „Za wizę zbio
rową na paszporcie zbiorowym należy pobierać zł. 5 od osoby, zgodnie 
z p. 3-e, poz. 4 taryfy opłat konsularnych (Dz. U R. P. Nr. 42 ex  34, 
poz. 376)”.

W części IV zdanie pierwsze należy skreślić, ze względu na to, 
że odnośne przepisy podane zostały jako postanowienia do §§ 12, 13 i 15 
niniejszej Instrukcji.

IV.

Instrukcja niniejsza obowiązuje od dnia ogłoszenia. Jednocześnie 
tracą moc obowiązującą odnośne przepisy zawarte:

1) w okólniku Nr. 76/24 z dnia 2.VI,1924 r. Nr. K.III.c. 3672 w spra
wie pobierania opłat pod nazwą „Zwrotu kosztów” (Zb. Przep. Kons* 
cz. III tekst 476);

2) w okólniku (z dnia 15.111.1926 Nr. R.111.85) w sprawie zaracho
wania należności za czynności dokonywane na żądanie osób, zamieszka
łych w Polsce (Dz. Urz. M. S. Z. Nr. 2 z 1926, poz. 27);

3) w okólniku (z dnia 15.III. 1927 Nr. A.II.R.C. 32630) w sprawie
dołączania blankietów P. K. O. do poleceń wpłaty (Dz. Urz. M. S. Z.
Nr. 3 z 1927 r., poz. 36);

4) w zarządzeniu (Nr. K,III.5462/l/32/37) w sprawie zarachowywa- 
nia należności za czynności dokonywane na żądanie osób zamieszka
łych w Polsce (Dz. Urz. M. S. Z. Nr. 5 z 1932 r., poz. 26);

5) w komunikacie (Nr. K.III.5377/1/32/8) w sprawie egzekucji 
świadczeń pieniężnych w trybie administracyjnym (Dz. Urz. M. S. Z, 
Nr. 2 z 1933 r., poz. 9);

6) w komunikacie (Nr. K.III.5351/1) w sprawie zwolnienia od opłat 
konsularnych przedsiębiorstwa „Polska Żegluga Spółka Akcyjna” (Dz. 
Urz. M. S. Z. Nr 7 z 1933 r., poz. 49);

7) w komunikacie (Nr. E.III.5377/10) w sprawie ściągania opłat
konsularnych (Dz. Urz. M. S. Z. Nr. 10 z 1933 r., poz. 78);

8) w komunikacie (Nr. E.III.767/1/1) w sprawie polskich przedsię
biorstw żeglugi morskiej (Dz. Urz. M. S. Z. Nr 10 z 1933 r., poz.81);

9) w zarządzeniu (Nr. E.III.686/5/1) w sprawie opłat wizowych 
(Dz. Urz. M. S. Z. Nr. 13 z 1933 r., poz. 113);

10) w zarządzeniu (Nr. E.III.733/4/7) — opłata za wizy przejazdowe 
od pasażerów polskiej linji okrętowej na trasie Konstanca-Haifa (Dz. 
Urz. M. S. Z. Nr. 18 z 1933 r., poz. 152);

11) w sprostowaniu (Nr. E.III.686/5/4) — opłaty wizowe (Dz. Urz.
M. S. Z. Nr. 2 z 1934 r., poz. 2).
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Zał. 1. Tytuł Wykonawczy
N A K A Z  P Ł A T N I C Z Y .  WzÓP A*

......................................  stwierdza, że P an ................ ............................................
(Nazwa i siedziba urzędu) {.nazwisko i imię

zamieszkały w   winien uiścić natychmiastU (dokładny adres)
stosownie do poz.  taryfy opłat konsularnych (rozporządzenie
Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 18 kwietnia 1934 r. Dz. U. R. P. 
Nr. 42 z 1934 r. poz. 376) za....................................................................................

(wymienić czynność konsularną)

opłatę w kwocie   oraz tytułem rzeczywi
stych wydatków kwotę...............................czyli razem kw otę  ............
s łow n ie ................................................................................... ...........................................

...................................................  193 r.
(data)

(Pieczęć urzędu) .........................(podpis)....

stwierdza, że wyżej podane
(nazw a i siedziba urzędu)

należności podlegają w myśl postanowień § 3 wyżej podanego rozpo
rządzenia Ministra Spraw Zagranicznych o taryfie opłat konsularnych 

przymusowemu ściągnięciu w trybie administracyjnym. 
................................................... 193  r.

(data)

(Pieczęć urzędu) ........................ (podpu) 

Zał. 2. Tytuł Wykonawczy
W Y K A Z  Z A L E G Ł O Ś C I .  Wzór B.

.......................................... ;..............  udzielił p. ......................... ,.........................
(nazwa i siedziba urzędu) (nazwisko i imię)

ur. dnia ..........................................  w   zawodu ...............................

zamieszkałemu w ......................................... pożyczkę w kwocie

słownie     (równowartość w złotych
polskich ............................................................ ), płatną dnia....................193.....  r.

P.     powyższej
(nazwisuo i imię dłużnika)

pożyczki nie spłacił w powyższym terminie.
.......................  ......... ................................. stwierdza, że pretensja

(nazwa i siedziba urzędu)

powyższa prawnie dojrzała do egzekucji i że w myśl postanowień art. 17 

ustawy o organizacji konsulatów i o czynnościach konsulów (Dz. U. R. P. 
Nr. 103 z 1924 r., poz. 944) podlega przymusowemu ściągnięciu w trybie 

a dmi ni str acy j nym.
  193 . r.

(Pieczęć urzędu) (podpis)
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Z ałącznik  3.

KONTROLA ZAKREDYTO 

Jest to książka w jedną Jinję

1 2 3 4 5 6 7

L.p. Rok

r

Miesiąc Dzień Nazwisko i imię 
dłużnika Adres Nr

lub
sprawy 
znak aki

O B J A Ś N I E N I A :

Do rubr. 8 i 9.

10.

11.

Dla każdego dłużnika należy przeznaczyć 2 — 3 linje.
Przy rozłożeniu jednak długu na raty należy w rubryce 8-ej podać 
wysokość rat, a w rubryce 9 ej termin płatności każdej z nich i dla 
każdej raty przeznaczyć jedną linję.
Terminy wymienione w rubryce 9-ej winny być trzymane w oddziel
nej ewidencji (terminarzu, kalendarzu terminowym), aby Urząd mógł 
wysłać w por? ponaglanie.
Rubryka ta ma zastosowanie tylko w tych wypadkach, gdy dłużnik 
mieszka zagranicą.
W rubryce „Do kogo” należy podać siedzibę Urzędu (U) SkarDo- 
wego (S) i ewentualnie jego Nr., naprzykład: Warszawa (lub W-wa 
U. S 28”.



W zó r  C.
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WANYCH OPŁAT 

porubrykowana jak niżej:

8 9

Sumy
zakredytowane

Terminy
płatności

10

Daty
ponagleń
dłużnika

11 12 13
Wydano nakaz Zlikwidowanie

płatniczy długu U w a g i
Kiedy Do kogo Data Sposób

Do rubr. 12.

13.

Do całości:

|

W rubryce „Sposób" należy zaznaczyć krótko, jak dług został 
ostatecznie zlikwidowany (np. „zapłacony", „umorzony”). Do czasu 
ostatecznego zlikwidowania dłngu rubryka ta jest o trartą , co 
ułatwi kontrolę zadłużeń.
W rubryce tej czyni się wszelkie inne uwagi, dotyczące stanu 
sprawy, między innemi datę powiadomienia innego nrzędu (Kons. 
lub skarbowego), gdy dłużnik zamieszkał w jego okręgu, pozycję 
księgi „Dziennik-Główna", pod którą został zapisany zwrot długu, 
nazwę urzędu, który dług umorzył
Wyciągi przesyłane do M. S. Z. z miesięcznemi sprawozdaniami 
rachunkowo-kusowemi, winny posiadać te same rubryki cc i „Kon
trola zakredytowanych opłat”. O wszystkich sumach, króre wpły
nęły w danym miesiącu na poczet długu lub zostały umorzone — 
należy zakomunikować Ministerstwu.

Warszawa, 16 grudnia 1934 r.

Minister 

(—) J. Beck
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