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C Z Ę Ś C  I.

28.
B. Pers. 469/zas. 1.

BA DA M E  LEKARSKIE KANDYDATÓW DO SŁUŻBY V/ M. S. Z.

Zgodnie z okólnikiem P rezesa Rady Ministrom z dnia 30 czerm ca 1925 r. 
Nr. 2699 m spram ie b adan ia  lekarskiego kandydatom  do służby państmomej 
zarządzam:

1. Przed przyjęciem  kandydata na  urzędnika lub funkcjonarjusza niższego 
Ministerstmo zasięga opinji lekarza urzędom ego o stanie zdromia kandydata.

2. (1) W łaścim ym  lekarzem  urzędomym, do którego należy kieromać 
kandydatom, jes t  lekarz pumiatomy tego pomiatu lub starostiua grodzkiego, 
gdzie zamieszkuje kandydat. W  pism ach  do lekarzy urzędom ych należy poda- 
m ać adres  osoby podlegającej zbadaniu.

(2) W  myjątkomych przypadkach  badanie  m o żć 'b y ć  zlecone leKarzomi 
urzędom em u m Warszaruie, z^uuzg lędu  na chiuilomy pobyt kandydata.

3. Wynik badan ia  lekarz urzędom y przesyła medług przepisanego mzoru 
m drodze służbomej do Ministerstma.

4. Zarządzenie niniejsze m chodzi m życie z dn iem  ogłoszenia m Dzien
niku Urzędomym M. S. Z. Jednocześn ie  traci m oc obomiązującą okólnik m sp ra 
mie badania  lekarskiego kandydatom do służby państmomej Nr. O. I. Org. 10803, 
(Dz. Urz. M. S. Z. z 1925 r., Nr. 8. poz. 94).

29.
B. Pers. 430/zas. 1.

SŁUŻBA PRZYGOTOWAWCZA (PRAKTYKA) PRZED EGZAMINEM NA  
STANOWISKA I, KATEGORj L

Zgodnie z rozporządzeniem  Rady Ministrom z dnia 8 lis topada 1929 r. 
o służbie przygotomamczej kandydatom  na stanomiska służbome I. kategorji 
m Ministerstmie Spram Zagranicznych i o egzaminie dyplom atyczno-konsular
nym  (Dz. U. R. P. Nr. 81, poz. 605), zarządzam:

1. Kandydaci na  stanom iska urzędnikom  I. kategorji m służbie zagranicz
nej obomiązani są  przed dopuszczeniem  ich do egzaminu dyplomatyczno-kon
su larnego  odbyć służbę przygotomamczą (praktykę) m Ministerstmie Spram 
Zagranicznych.

2. Przed rozpoczęciem  służby przygotomamczej praktykant sk łada ośmiad- 
czenie, iż zaznajomił się z obom iązującem i przepisam i o zachom aniu tajemnicy 
służbomej.

3. (1) Służba przygotomamcza łącznie z egzam inem  trma 12 miesięcy.
(2) Służbę przygotomamczą odbym a się m poszczególnych działach

Ministerstma, medług następu jących  czasokresom  i zasadniczo medług nas tę 
pującej kolejności:

a) D epartam ent Administracyjny: Referat Kontroli Rachunkom ości Urzę
dom Zagranicznych — 2 tygodnie, Referat Budżetomy —  1 tydzień, Wydział 
Adm inistracyjno-G ospodarczy (Kancelarja Głómna, Referat Komunikacji, Referat 
Inmestycyjny) —  2 tygodnie;
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b) Referat Archimalny —  1 tydzień;
c) D epartam ent Konsularny: W ydział Polityki Emigracyjnej —  1 tydzień, 

W ydział Polakom Zagranicą —  7 tygodni, W ydział Opieki Pramnej — 8 tygodni;
d) D epartam ent Polityczno-Ekonomiczny: Wydział Ustrojom Międzyna- 

rodom ych —  5 tygodni, Wydział Traktatomy —  4 tygodnie, Radca Ekonom icz
ny —  4 tygodnie;

e) Protokół Dyplomatyczny —  2 tygodnie.
(3) W  czasie odbym ania służby przygotomamczej, praktykanci obomią- 

zani są  mykazać się zna jom ością p isania na maszynie.
(4) Przeszkolenie m mydziałach: Zachodnim, W sch o d n im  i Prasom ym  

odbym a się po egzaminie dyplomatyczno-konsularnym.
(5) Dyrektor Biura Personalnego  myznacza czas praktyki m działach 

uzupełnia jących pomyższy p lan  praktyki oraz upram niony jes t  do stosomania 
zmian m planie praktyki.

4. (1) Plan służby przygotomamczej określa karla praktyki (mzór zał. 1).
(2) Praktykant obom iązany jes t  do bezmzględnego przestrzegania ter

m inom ustalonych m karcie  praktyki.
(3) W term inach  określonych m karcie praktyki, praktykant zgłasza się 

u kieromnikóm poszczególnych działom Ministerstma, którzy przedstamiają go 
mszystkim urzędnikom  podległego im działu.

(4) Kieromnicy poszczególnych działom Ministerstma stmierdzają p o d 
pisem  na karcie praktyki rozpoczęcie i zakończenie praktyki m podległym im 
dziale.

(5) Po ukończeniu  służby przygotomamczej praktykant składa m Biurze 
P ersona lnem  kartę praktyki, zaopatrzoną m m ym agane podpisy.

5. Kieromnicy poszczególnych działom Ministerstma:
a) opracom ują  mem nętrzne instrukcje, określa jące  zagadnienia, tek

sty ustam, przepisom  służbomych i um óm  m iędzynarodom ych oraz literaturę, 
z któremi p rak tykart  obom iązany jes t  zapoznać się,

b) czumają nad  tern, aby praktykant zaznajomił się z całokształtem 
pracy danego działu.

6. Kieromnicy poszczególnych działom Ministerstma przesyłają do Biuia 
Personalnego  niezmłocznie po odbytej praktyce opinje, om am iające następujące  
kmalifikacje praktykanta:

a) charak ter  (obomiązkomość, inicjatyma, pracom itość , punktualność
i t. di);

b) zdolności;
c) um ieję tność  i zamiłomania specjalne;
d) myrobienie życiome (takt, uprzejm ość, myrobienie tomarzyskie i t. p.);
e) stopień  zaufania, na jaki zasługuje.

7. Dyrektor Biura Personalnego decydu je  na podstam ie o trzym anych opinij 
o dopuszczeniu  kandydata do egzaminu, odroczeniu  egzaminu i dodatkomej 
praktyce, mzględnie uznaje go za n ieodpom iedniego do zajęcia stanomisku 1 ka- 
tegorji m dziale służby M. S. Z.

8. Zarządzenie niniejsze mchodzi m życie z dn iem  ogłoszenia m Dzien
niku Urzędomym M. S. Z. Jednocześn ie  t racą  m oc obomiązującą:

a) okólnik G. M. O. 1189 m spram le przechodzenie  praktyki m M. S. Z. 
(Dz. Urz. M. S. Z. z 1929 r., Nr. 4, poz. 23);

b) okólnik W. O. 480/2/pf. z dnia  12 m aja 1933 r. — W'ytyczne m spra- 
*»ie praktyki i praktykantom iu M. S. Z.
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Zaf. 1.

193   r.

KARTA PR\KTY KI
Nazwisko i imię praktykanta ......................................
Rok urodzen ia  ....................................................................
W ykształcenie ......................................................................
Dotychczasow a praca  ......................................................

odbył praktykę:

D z i a ł
od

P o d [> i s I) z i a ł od
P o d p i s

do do

A. II. K. Z. E. III.

A. 11. B. P. I.

A. III. P. V.

G. M. A. R. E.

E. I. P. D.

E. II.

Dyrektor Biura Personalnego:

N a  odw rocie.

SŁUŻB Y PRZYGOTOWAWCZA (PRAKTYK\) PRZED EGZAMINAMI 
NA STANOWISKA I. KATEGORJI.

( i i  yciąg z zarządzenia, ogłoszonego w  Dz Trz. M. S. Z. z l 'l36 r., Nr 4, poz. 29)
4. (1) Plan służby przygotowawczej określa karta praktyki.

(2) Praktykant obow iązany jes t  do bezwzględnego przestrzegania ter
m inów ustalonych ui karcie praktyki.

(3) W  term inach  określonych w karcie praktyki, praktykant zgłasza się 
u kierow ników  poszczególnych działów Ministerstwa, którzy p rzedstaw iają  go 
wszystkim urzędnikom  podległego im działu.

(4) Kierownicy poszczególnych działów Ministerstwa stw ierdzają  p o d 
p isem  na karcie praktyki rozpoczęcie i zakończenie praktyki w podległym im dziale.

(5) Po ukończeniu  służby przygotow awczej praktykant składa w Biu
rze Persona lnem  kartę praktyki, zaopatrzoną w w ym agane podpisy.

MINISTERSTWO
SPRAW ZAGRANICZNYCH

. „ , W arszawa, dnia
Biuro P e r s o n a ln ó ^

Nr. B. P e rs ....................
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30.
R. 1’e r s .  47 (j / z a s .  1 .

KOMISJA EGZAMINACYJNA DLA EGZAMINÓW NA STANOWISKA  
I KATEGORJI.

Zgodnie z rozporządzeniem  Rady Ministrom z dnia 8 lis topada 1929 r. 
o służbie przygotomamczej kandydatom na stanomiska służbome I kategorji 
m Ministerstmie Spram Zagranicznych i o egzaminie dyplom atyczno-konsular
nym, zarządzam:

1. Komisja egzam inacyjna dla egzaminom dyplom atyczno-konsularnych 
składa się z przewodniczącego) zastępcy przcm odniezącego sekretarza i egza
minatorom, których pomoluję Minister Spram Zagranicznych na mniosek Dy
rektora Biura Personalnego.

2. W  skład Komisji mchodzi z urzędu Dyrektor Biura Personalnego.
3. Zarządzenie niniejsze- mchodzi m życie z dniem  ogłoszenia m Dzien

niku Urzędomym M. S. Z. Jednocześn ie  traci moc obow iązującą okólnik Nr. 
C. M. O. 179 tu spramie egzaminu dyplom alyc/no-konsularnego  (Dz. Urz. M.S.Z. 
z 1930 r., Nr. 1, poz. 1).

31.
I>. Pjgrs. 483/zas. 1.

PRZESZKOLENIE PRZED WYJAZDEM NA STANOWISKA SŁUŻBOWE 
ZAGRANICĄ.

1. (1) Urzędnicy mianomani na stanfeuuska służbome zagranicą obowią- 
/.ani są odbyć przed myjazdem odpom iednie przeszkolenie m M. S. Z. Przy usta
laniu planu przeszkolenia dla urzędnikom m ianom anych na stanomiska o zna
czeniu gospodarczem , uwzględnić należy potrzebę zaznajomienia się /  prakty- 
cznem życiem gospodarczem  Polski oraz z działalnością gospodarczą  władz 
państuiomych i sam orządu  gospodarczego.

(2) Przeszkolenie trma m zasadzie 4 tygodnie.
2. Plan ]>rzeszkolenia ustala Dyrektor Biura Personalnego.
,3. (1) Po otrzymaniu nominacji na stanomisko służbome zagranicą, u rzęd 

nik obomiązany jes t  zgłosić się m Biurze Personalnem , celem otrzymania karty 
przeszkolenia, która określa czasokresy praktyki m w yznaczonut h działat h 
służby (mzór zał. 1).

(2) Kierotunicy poszczególnych działom ustalają sposób  odbym ania 
przeszkolenia i stmierdzają podpisom  na karcie rozpoczęcie i zakończenie prze
szkolenia.

(3) Kartę przeszkolenia, zaopatrzoną u? m ym aganc podpisy należy 
złożyć m Biurze Personalnem .

4. Zarządzenie niniejsze mchodzi m życie z dniem  ogłoszenia m Dzienniku 
Urzędomym M. S. Z. Jednocześn ie  tracą m oc obow iązującą  nas tępu jące  za
rządzenia:

a) Zarządzenie Nr. W. O. 5524/1 m spraiuie odbymania praktyki tu W y
dziale Szyfrom przez urzędnikom, wyjeżdżający! h na placóuiki (Dz. Urz. M.S.Z. 
z 1931 r. Nr. 11, poz. 54);

b) Zarządzenie Nr. W. O. 5572/1 m spraw ie  odbycia praktyki przez urzędni
kom mysyłanych na stanomiska w podległych M. S. Z. u rzędach  zagranicznych 
(Dz. Urz. M. S . Z .  z 1932 r . jN it.  4, poz. 18).



78 Dziennik Urzędowy Ministerstwa Spraw Zagranicznych Nr. 4

Zal. 1.

193  r.

KARTA PRZESZKOLENIA

Imię i nazwisko .....................................................
M ianowany na s tanow isko służbow e .........
w  (nazw a u rzędu).................................................

MINISTERSTWO
SPRAW ZAGRANICZNYCH

„ , W arszawa, dnia.,b iuro  Personalne
Nr. B. P e rs ..............

Dzień w ręczenia  karty p rzeszkolen ia  ...................................................

Dzień' zwrotu karty przeszkolenia  ...............................................................

D yrektor Biura Personalnego:

Ma odw rocie.

PRZESZKOLENIE PRZED WYJAZDEM NA STANOWISKA SŁUŻBOWE
ZAGRANICĄ.

(wyciąg z zarządzenia, ogłoszonego w  Dz. Urz. M. S. Z. z 193b r., Nr. 4, poz. 31)

3. (1) Po otrzym aniu nom inacji na stanowisko służbow e zagranicą, 
urzędnik  obow iązany  jes t  zgłosić się w  Biurze Personalnem , ce lem  otrzymania 
karły przeszkolenia, która określa czasokresy  praktyki w  w yznaczonych  dzia
łach  służby.

(2) Kierownicy poszczególnych działów  ustalają sposób  odbyw ania  
przeszkolenia i stwierdzają podp isem  na karcie rozpoczęcie  i zakończenie prze
szkolenia.

(3) Kartę przeszkolenia zaopatrzoną w w ym agane podpisy należy zło
żyć w Biurze Personalnem .



32.
li. Pers. 483/zas.

KURSY NAUKOWE.

1. W  Ministerstwie Spraw  Zagranicznych odbyw ają  się co roku kursy 
n aukow e dla urzędników  Centrali Ministerstwa.

2. Kursy obejm ow ać powinny w  zasadzie wykłady z dziedziny p raw a 
m iędzynarodow ego publicznego i prywatnego, praw u konsularnego, historji, 
geografji, zagadnień politycznych i gospodarczych, zagadnień obrony państwa 
i t. p. Niezależnie od  kursów  o powyższym  program ie mogą być organizow ane 
kursu o charakterze specjalnym.

3. (1) Okres trw an ia  kursów  nie pow inien  przekraczać 6 tygodni.
(2) Uczestnikom kursów  przysługuje zwolnienie od zajęć m urow ych 

w ciągu 3 godzin dziennie przez czas trw ania kursów.

4. ( I)  Uczestnicy kursów  otrzymują zaśw iadczenia o ukończeniu kur
sów, na zasadzie list obecności.

(2) Odpisy zaśw iadczeń  składane są do akt osobow ych.

5. Biuro Persona lne  organizuje kursy i w yznacza uczestników.

6. Zarządzenie niniejsze1 w chodzi u; życie z dniem  ogłoszenia w Dzienniku 
U rzędowym  M. S. Z.

33,
13. Pers. 483/zas. 4.

KURSY BUDŻETOWO RACHUNKOWE.

1. W  Ministerstwie Spraw  Zagranicznych odbyw ają  się w  m iarę potrzeby 
kursy budżetow o-rachunkow e dla urzędników  centrali Ministerstwa.

2. Kursy obejm ują  wykłady, dotyczące budżetu Państwa, budżetu  M.S.Z. 
i jego wykonania, ogólnych zasad księgowości, przepisów  rachunkow o-kaso- 
inych i kontroli rachunkow ej.  O prócz w ykładów  odbyw ać się będ ą  ćwiczenia 
praktyczne z zakresu rachunkow ości  u rzędów  zagranicznych.

3. Biuro Persona lne  organizuje kursy i w yznacza uczestników.

4. (1) Okres trw ania kursóiu nie pow inien  przekraczać 6 dni.
(2) Uczestnikom kursów  przysługuje zwolnienie od zajęć b iurow ych 

ui ciągu 2 godzin dziennie przez czas trw ania  kursów.

5. (1) Uczestnicy kursów  otrzymują zaśw iadczenia z ukończenia kursów, 
na zasadzie list obecności.

(2) Odpisy zaświadczeń składane są  do akt osobow ych.

6. Zarządzenie niniejsze w chodzi w  życie z dniem  ogłoszenia w  Dzien
niku Urzędoujym M. S. Z. Jednocześn ie  traci m oc obow iązująca zarządzenie 
W. O. 5578/1 w  spraw ie  kursu budżetow o-rachunkow ego dla urzędników  służby 
zagranicznej (Dz. Urz. M. S. Z. z 1932 r., Nr. 9. poz. t>6).
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34.
B. Pers. 539/zas. 1.

PODRÓŻE SŁUŻBOWE.

Zgodnie z rozporządzeniem  Radjj Ministrom z dn. 28 m arca  1934 r. o n a 
leżnośc iach  m razie pełnienia czynności s łużbom ych poza zmykłem m iejscem  
urzędom ania, oraz m razie przeniesienia  na inne miejsce" służbomo (Dz. Urz. 
R. P. Nr. 35, poz. 320), zarządzam:

1. (1) Podróże służbome pominny odbym ać się na podstaiuie delegacji 
służboiuej, udzielonej przez Ministra Spram Zagranicznych.

(2) Bez uzyskania zgody Ministra mogą odbym ać podróże służbome 
trm ające nie dłużej niż trzy dni:

a) kieromnicy urzędom  podległych m ^gran icach  okręgu urzędomania, 
s tosomnie do młasnego uznania,

b) urzędnicy, 1’unkcjonarjusze niżsi i p racom nicy kontraktomi urzędom 
podległych m smoirn okręgu urzędom ania, na  podstam ie pism a delegującego 
(zał. 4) kieromnika urzędu,

c) kieromnicy urzędom  konsularnych na podstamie uzasadnionej ko
n iecznością  służbom ą delegacji kieromnika urzędu dyplomatycznego, tu grani
cach  państiua urzędom ania.

2. (1) W nioski (zał. I) o uzyskanie delegacyj służbomej Ministra Spram 
Zagranicznych  przedstamiają Ministromi do decyzji:

a) dyrektorzy i micedyrektorzy Gabinetu Ministra, Protokółu Dyplo
matycznego, Biura Personalnego  i Departam entom , oraz naczelnicy Wydziału 
Traktatomego i Prasomego,

b) kieromnicy urzędom  podległych, z myjątkiem podróży objętych 
pkt. 1 (2). W nioski kieromnikóm urzędom  konsularnych kierom ane są  za po- 
średnic tm em  m łaścimych urzędom  dyplomatycznych, które je  opinjują.

(2) W nioski na odbycie podróży służbomej przed przedstam iem em  ich 
Ministromi należy przesłać dyrektoromi D epartam entu  Administracyjnego do 
zaopinjomania.

(3) Na podstam ie decyzji Ministra Biuro Personalne  mystamia pismo 
delegujące dla urzędnikom, pracom nikóm  kontraktomych i funkcjonarjuszóm 
niższych M. S. Z. (zał. 2), oraz dla osób  delegom anych z poza M. S. Z. (zał. 3).

3. Na zasadzie p ism a delegującego m oże być m ypłacona udającem u się 
m podróż s łużbom ą zaliczka na poczet diet i kosztom przejazdu

4. (1) Odbymający podróż służbom ą do miejscomości, m której znajduje 
się urząd podległy, obomiązani są  zgłaszać się u kieromnika tego urzędu ce 
lem  uzyskania potmierdzenia na p iśm ie delegującem  czasu przyjazdu i myjazdu.

(2) Jeżeli m danej m iejscom ości znajdują się urzędy dyplomatyczny 
i konsularny, młaścimym do stmierdzenia czasu przyjazdu i myjazdu jes t  ten 
urząd, który jes t  ce lem  podróży służbomej; u;e mszystkich innych przypadkach 
tułaścimym jest  urząd dyplomatyczny.

(3) Jeżeli podróż służbomą została zarządzona do miejscomości, m któ
rej n iem a urzędu podległego M. S. Z. — oboiuiązek uzyskimania potmierdzenia 
czasu przyjazdu i myjazdu odpada.
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5. (1) P rzesunięcie  terminu rozpoczęcia podróży m oże nastąpić  ze mzglę- 
dóuj służboujych i nie mymaga nomego pism a delegującego; czas trmania p o 
dróży służbomej, określony m piśm ie delegującem , liczy się mómczas od dnia 
rozpoczęcia podróży.

(2) Przedłużenie czasu trmania podróży m oże nas tąp ić  z polecenia 
mładzy delegującej i mymaga mystamienia nomego pism a delegującego, opie- 
mającego na okres przedłużenia.

(3) W  razie n iem ożności rozpoczęcia  podróży m m yznaczonym  ter
minie lub uj razie przedłużenia czasu jej trmania bez uprzedniego polecenia, 
odbymający podróż służbom ą obomiązany jes t  złożyć na piśmie mładzy, która 
go delegomała, uzasadnienie przyczyny opóźnienia.

6. D elegomani m podróż służbom ą obomiązani są  po jej odbyciu:
a) złożyć mładzy, na której m niosek została zarządzona podróż służbomą, 

spraw ozdanie  z m ykonania po lecenia  służbomego;
b) uzyskać od tej samej mładzy na p iśm ie delegującem  potmierdzenie 

należytego użycia czasu i ś rodkom  kom unikacyjnych oraz m ykonania zlecenia 
służbomego (klauzula ta czyni zadość przepisom  § 24 (3) rozporządzenia Rady 
Ministrom z dnia 28 m arca  1934 r. — (Dz. U. R. P.~Nr. 35 poz. 320),

7. (1) R achunek kosztom podróży służbomej pom inien być przedstamiony 
Rachubie Centrali mzględnie kieromnikomi urzędu podległego m ciągu 14 dni 
od dnia następnego po ukończeniu  podróży (§ 24 (I) pom ołanego rozporzą
dzenia Rady Ministrom).

(2) Do rachunku  kosztom podróży należy dołączyć obomiązkomo 
pismo delegujące, opatrzone stm ierdzeniem  czasu przyjazdu i myjazdu oraz 
klauzulę, o której m om a m punkcie poprzednim : a ponadto:

a) oryginalny kupon, upram niający do zajęcia miejsca lub przedziału 
m mozie sypialnym, jeśli odbymający podróż służbom ą miał do tego pramo 
(§§ 14 (8), 39 (5) i (6) pom ołanego rozporządzenia Rady Ministrom);

b) odpisy kmitóm bagażom ych (Nr. kmitu, maga bagażu i suina);
c )  dom ody zmiany malut;
d) mszelkie inne domody, uzasadnia jące  pramo odbym ającego podróż 

służbom ą do żądania zmrotu poniesionych  kosztom podróży, m myśl obomią- 
zujących przepisom.

(3) Przy podróżach, o których m om a m punkcie 1, ustęp  (2) a) i c), 
obomiązek dołączania p isma delegującego do rachunku podróży odpada.

8. Zarządzenie niniejsze nie odnosi się do stałych podróży służbomych 
(np. kurjerskich), norm om anych  osobnem i przepisami.

9. Zarządzenie niniejsze mchodzi m życie z dniem  ogłoszenia m D zien
niku Urzędomym M. S. Z. Jednocześn ie  tracą  m oc obomiązującą:

a) okólnik Nr. 90/24 z dnia 20 czerm ca 1924 r. m spramie przyjazdom 
służbomych kieromnikóm urzędom  konsularnych  R. P. do Centrali;

b) zarządzenie m spramie podróży (Dz. Urz. M. S. Z. z 1932 r., Nr. 14, 
poz. 102);

c) komunikat m spramie podróży s łużbom ych kieromnikóm urzędom 
podległych M. S. Z. (Dz. Urz. M. S. Z. z 1932 r., Nr. 20, poz. 142).
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Zal. 1.

M1NISTKRSTWO W arszaw a, dn ia ......................................... 193..
SPRAW ZAGRANICZNYCH

(Biuro, D eparla ineiil, V. ydzial)

N r.......................

WNIOSEK NA PODRÓŻ SŁUŻBOWĄ.

!. Cel i uzasadnien ie  wniosku

2. W yznaczeni do podróży

Nazwisku i imię Slanowisko Przydział

3. Z  !....................................................  do.

przez ................................................................................

l. W  czasie od .................................... d o .................

il ui-Naczelnik Wydziału D y re k to r ....

5. Koszty podróży beda pokryte z D z ........
tu M. S. Z.

....... , Pi'!'............. p o z ......... , budże-

Opinja D yrektora Dep. Adm. Decyzja Ministra
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Zał. 2.
S tro n a  l .

MINISTERSTWO 
SPRAW ZAGRANICZNYCH

Biuro Persona lne

Nr. B. P e rs ...................

W arszaw a, dnia.. .193  r.

PISMO DELEGUJĄCE.

Do Pan.

w

Na w n io sek ...............................................................................  N r. ................

z dn ia ............................................  193.... r., Pan Minister Spraw  Zagra

n icznych poleca P an   ud ać  się s łużbow o z............................... ................

d o .............................................  przez ...................................................  w czasie

o d ......................................................  d o .........................................................................

Niniejsze p ism o delegujące należy okazać w u rzędach  zagra

nicznych R. P. dla po tw ierdzenia  daty i godziny przyjazdu i wyjazdu 

oraz dołączyć je  do rachunku  kosztów podróży.

Dyrektor Biura Personalnego:
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Strona  4>.

I. Zaliczkę w ypłacono z Dz................... , p a r ................. , p o z .................  budżetu
M. S. Z. u j  w y s o k o ś c i ............................................................................................................

II. Zgłoszono:

I. U! .........................................................
przyjazd

d n ................................. 193.... r., nad z.

(podpis)

wyjazd
(In...........................  193.... r.. godz.

(podpis)

i .  u; ............................................................
przyjazd

d n ................................. 193.... r., godz.

(podpis)

wyjazd
d n ...........................  193.... r., godz.

(podpis)

... i u  ............................................................
przyjazd

d n .................................193.... r.. godz...

(podpis)

ruyjazd
d n ...........................  193.... r., godz.

(podpis)

4. ul ...........................................................
przyjazd 

d n .................................193.... r., godz.

(podpis)

luyjazd
dn 193 r., godz.

( p o d D is )

J .  U J ................................................................................................

przyjazd
d n .................................193.... r.. godz..

(podpis)

ujyjazd
d n ...........................  193.... r., godz.

(podpis)

III. S tw ierdzam  należyte użycie czasu i ś rodków  komunikacyjnych oraz wyko
nanie zlecenia służbowego.

W arszaw a, dnia 193 r.
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Zal. 3.
S tro n a  I.

MINISTERSTWO W arsza ira ,  dn ia ........................ .!n.................  195....  r.
SPRAW ZAORANICZNYCII

Riuro Persona lne

Nr R. P e rs ............

PISMO DELEGUJĄCE

Do P an ....

U J

W porozum ieniu  z.........................................................................................

Pan Minister Spram  Zagranicznych deleguje Pan .... służbomo z......

  do ..................................................................

przez.............................................................. , uj cza s ie  od

d o ...........................................................

Niniejsze pism o delegujące należy okazać uj urzęd ach  zagra

n icznych R. P. dla potujierdzemei daty i godziny przyjazdu i my- 

jazdu  oraz dołączyć j e  do  rachunku  kosztom podróży.

D yrektor Riura Personalnego:
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S tro n a  2.

I. Zaliczkę w ypłacono  z D z ................ , p a r ................., p o z .................  budżetu M.S.Z.
u j  w ysokości .....................................................

II. Zgłoszono:

i. w ...

dn
przyjazd

...........................193.... r., godz.... ......  dn.
wyjazd

........................... 193.....r., godz.....

(podpis) (podpis)

2. w ....

dn.
przyjazd wyjazd

..........................  193...,...r., godz .....

(podpis) (podpis)

3. w  ....

d n ......
przyjazd
.......................... 193.... r., godz .... .....  dn.,

wyjazd 
..........................  193.. . ..r.. eodz. ...

(podpis) (podpis)

4. w  ....

dn.
przyjazd 

..........................193.... r., godz.... .....  dn..
wyjazd

..........................193.... r., godz.......

(podpis) (podpis)

5. w

dn.
przyjazd
..........................193.... r., godz.... .....  dn...

wyjazd 
.........................  193... ...r., godz .....

(podpis) (podpis)

III. S tw ierdzam  należyte użycie czasu 
nanie  zlecenia służbowego.

i środków  kom unikacyjnych oraz wyko-

W arszaw a, d n ia ............................................. 193....r.
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Zal. 4.

.. 4..J E U « 01................ dn ia ..................193....  r .
(nazwa u rzędu)

N r.......................

PISMO DELEGUJĄCP

Do Pana

U! ...........................................

Polecam  Pan  udać się s łużbomo z....................................................

de   przez ...........................................................

u; czasie o d ..............................................  d o ............................................................

Na koszty tej podróży służbomej kasa urzędu mypłaci Pan ....

zaliczkę uj w ysokości ...............................................................

Niniejsze p ism o delegujące należy zw rócić po odbyciu podróży 

wraz z zestaw ieniem  kosztów podróży.

(podpis)

Stw ierdzam  należyte użycie czasu * ś rodków  komunikacyjnych 

oraz wykonanie zlecenia służbowego.

.............................................. , d n ia ....................................  193 ,.r.

(podpis)



35.
B. Pers, 473 /zas. 1 .

URLOPY.

URLOPY WYPOCZYNKOWE.

P ostanow ienia  ogólne.

1. (1) Urzędnicy, funkcjonarjusze niżsi i pracoiunicy kontraktowi Mini
sterstwa Spraw Zagranicznych i u rzędów  podległych mają praw o do corocznego 
urlopu wypoczynkowego:

a) urzędnicy —  po jednorocznej służbie państw ow ej do 10 lat służby 
do 4-tygodniowego, od 10 do 20 lat służby do 5-tygodniowego, po n ad  20 lat 
służby do 6-tygodniowego (art. 36 ust. o państw ow ej służbie cywilnej z 17 lu
tego 1922 r . );

b) niżsi funkcjonarjusze —  po jednorocznej służbie państw ow ej do 
10 lat służby do 2-tygodniowego, od  10 do 20 lat służby do 3-tygodniowego, 
ponad  20 lat służby do 4-tygodniowego (art. 105 tejże ustawy);

c) pracow nicy  kontraktowi stosow nie  do postanow ień  zawartych z n i
mi umów; niższym pracow nikom  kontraktowym, pełniącym  służbę zagranicą, 
z którymi nie spisano um ów , przysługują urlopy w ypoczynkow e według miejs
cow ych p raw  i zwyczajów.

2. Urlopy w ypoczynkow e powinny być w zasadzie w ykorzystane w okre
sie letnim.

3. (1) Urlop w ypoczynkow y m oże być w każdej chwili odw ołany lub 
skrócony, jak  również m oże nastąpić odm ow a urlopu w ypoczynkowego 
w danym  roku kalendarzowym, jeżeli tego w ym agają w ażne i n iecierp iące  
zwłoki względy s łużbow e (art. 37 ust. o państw ow ej służbie cywilnej).

(2) Odwołanie, skrócenie  lub odm ow a urlopu  w ypoczynkow ego p o 
winny być dokonane  na piśmie.

(3) W  razie odw ołania z urlopu w ypoczynkow ego przysługuje o d w o 
łanem u zwrot kosztów przejazdu do m iejsca u rzędow ania  i zpow rotem  bez 
diet, —  jeżeli otrzyma on m ożność dokończenia p rzerw anego urlopu  w tym 
sam ym  roku kalendarzow ym  i wróci do tej sam ej m iejscowości, z której go 
odw ołano  lub do innej; jeżeli wyjedzie do innej m iejscow ości niż ta, z której 
go odwołano, otrzymuje zwrot kosztów podróży najwyżej do w ysokości kosz
tów poniesionych  przy pierw szym  wyjeździe tam  i zpowrotem.

4. (1) Niewyzyskane urlopy wypoczynkow e urzędników  i funkcjonarju- 
szów  niższych m ogą być w m iarę m ożności uwzględnione przy wym iarze u r lo 
pów  w ypoczynkowych tylko tu roku następnym , przyczem  uwzględniać należy 
tylko urlopy niewyzyskane w poprzednim  roku kalendarzow ym, jeżeli ich o d 
m ow a lub skrócenie nastąpiło  tu sposób  przewidziany w ustępie (2) punktu 
poprzedniego; wym iar łączonych  urlopów  (z roku poprzedniego i b ieżącego) 
zależy od uznania władzy służbowej.

(2) Niewyzyskane ze względów  służbowych w okresie letnim urlopy 
w ypoczynkow e pracow ników  kontraktowych powinny im  być udzielone jeszcze 
w tym sam ym  roku kalendarzow ym.

5. (1) Urzędnicy i umysłowi pracoiunicy kontraktowi, pełniący służbę 
w krajach pozaeuropejskich, m ogą korzystać z łączonych  za 2 lub 3 lata urlo
pów  w ypoczynkow ych pod  w arunkiem:
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a) niemy zyskania m kraju urzędom ania części u rlopom  wypoczyn- 
komych m danych  latach kalendarzomych, oraz

b) spędzenia przynajmniej połomy tych urlopom  łączonych m Polsce.
(2) Zależnie od kraju urzędom ania i lat służby urzędnika względnie 

um ysłomego pracom nika kontraktomego ustala się następujące  mymiary urlo 
pom łączonych:

a) pełn iącym  służbę uj Amcrycęj Półn., Persji, Egipcie, T urcji  Azjaty
ckiej, Palestynie i Afryce Półn., do 10 lat służby przysługuje pram o do jedno- 
razomego raz na  2 lata 6-tygodniomego, ponad  10 lat służby do 8-tygoaniomego 
urlopu mypoczynkomego;

b) pełniącym  służbę m Ameryce Połuan., Ameryce Centr. i \ frycp  
Połuda. do 10 lat służby przysługuje pram o do jednorazow ego  raz na roku 8-ty- 
godniowęgo, a ponad  10 lat służby do 10-tygodniomego urlopu mypoczynkomego;

c) pełn iącym  służbę mc W schodnie j  Azji, Ind jach  i Australji do 10 lat 
służby przysługuje pram o do jednorazow ego  raz na 3 lata 10-tygodniomego, 
a p o nad  10 lat służby do 12-tygodniomego urlopu mypoczynkomego.

(3) Łączna mysokość urlopom  m ypoczynkom ych norm alnych  (wyko- 
rzystanych m kraju u rzędom ania) i łączonych  nie m oże przekraczać w ysokości 
urlopom, przysługujących za dany okres czasu.

6. (1) Do mymiaru u r lopom  urzędnikom i um ysłom ych pracom nikóm  
kontraktomych, pełn iących służbę zagranicą, dolicza się m razie podróży do
Polski dnie podróży m obie strony medług mykazu zał. 1 do niniejszego za
rządzenia.

(2) Urzędnikom i um ysłomym  pracom nikom  kontraktomym, pe łn ią
cym służbę m krajach europejskich , przysługują dnie podróży tylko raz jed en  
m ciągu tego sam ego roku kalendarzoiuego.

(3) Urzędnikom i um ysłomym  pracom nikom  kontraktowym, pe łn ią
cym  służbę m krajach pozaeuropejskich , przysługują dnie podróży tylko m razie
korzystania z urlopom  łączonych  medług zasad punktu 5-go niniejszego za
rządzenia.

7. (1) Przekroczenie czasu przyznanego urlopu bez należytego uspra-
miedlimienia pow oduje  odpow iedzia lność s łużbow ą urzędników i funkcjonarju 
szy niższych.

(2) Na pracow ników  kontraktow ych b ęd ą  m analogicznych p rzypad
kach nak ładane kary, przew idziane w um ow ach .

8. (1) W razie n iem ożnośc i pow ro tu  z urlopu  t u  ustalonym  terminie 
urzędnicy, funkcjonarjusze niżsi i p racow nicy  kontraktowi obow iązani są  za
w iadom ić o tem niezwłocznie swego bezpośredn iego  zwierzchnika i p o d ać  
przyczynę opóźnienia; po objęciu służby składają na piśmie sw em u zw ierzchni
kowi s łużbow em u uspraw iedliw ienie  przyczyny opóźnienia pow rotu  z urlopu.

(2) Odpisy uspraw iedliw ień  urzędników i funkcjonarjuszów  niższych 
oraz p racow ników 1 kontraktowych za trudnionych  w Ministerstwie, zmierzchnicy 
służbowi zaopatrują sw ą opinją i przesyłają Ministerstwu (Biuro Personalne).  
Przesyłanie Ministerstwu odpisów  uspraw ied liw ień  pracom nikóm  kontrakto
wych, za trudnionych  w urzędach  podległych, pozostaw ia się uznaniu  k ie ro w n i
ków tych urzędów.

II. P rzyzn a w a n ie  urlopów w ypoczynkow ych .

9. ( I ) P odsekre ta rzom  Stanu, D yrektorom  i W icedyrektorom  Gabinetu 
Ministra, Protokółu Dyplom atycznego, Biura Personalnego i D epartam entów
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oraz kierownikom urzędów  podległych udzifcla urlopów’ wypoczynkow ych 
Minister Spraw  Zagranicznych, na podstaw ie zgłoszeń pisem nych, k ierow a
nych drogą służbową.

(2) W  razie udzielenia względnie przedłużenia urlopu ustną decyzją 
Ministra Spraw  Zagranicznych, urzędnicy, wymienieni w  ustępie poprzednim  
pow inni zaw iadom ić o tern niezwłocznie Biuro Personalne.

(3) W yjazd na urlop i pow rót z urlopu kierownicy u rzędów  podległych 
zgłaszają Ministefstwu telegraficznie słowami: „urlop  w y jechałem ” , „urlopu 
w róc iłem ” .

10. (1) Innym urzędnikom  Ministerstwa i u rzędów  podległych, funkcjo
nariuszom  niższym oraz pracow nikom  kontraktowym  M inisterstwa udziela 
u rlopów  w ypoczynkow ych Dyrektor Biura Personalnego, na podstaw ie  list 
u rlopowych, sporządzonych  w edług  wzoru zał. 2 do niniejszego zarządzenia.

(2) Listy urlopow e, sporządzone w 2-ch egz. powinny być przesyłane 
do Biura Personalnego Ministerstwa przez kierowników:

a) urzędów  podległych w krajach pozaeurope jsk ich  do dnia 1 marca;
b) u rzędów  podległych w krajach europejsk ich  do dnia 1 kwietnia;
c) Biur i W ydziałów M inisterstwa do dnia 1 maja.
(3) Dla osób, zam ierzających wykorzystać urlop w ypoczynkow y przed 

letnim okresem  urlopowym , jak równjęż dla osób przydzielonych już po w y
słaniu list urlopowych, —  należy sporządzać i nadsyłać  Ministerstwu ("Biuro 
P ersona lne)  dodatkow e (indywidualne) listy urlopow e.

(4) Po zatwierdzeniu list u r lopow ych Biuro Personalne  zw raca jed en  
egzemplarz Biurom i W ydziałom  M inisterstwa oraz u rzędom  podległym, które 
je  nadesłały.

(5) Ustalona tu liście urlopow ej data rozpoczęcia urlopu  urzędnika, 
funkcjonarjusza niższego w zględnie pracow nika kontraktowego m oże ulec 
zmianie na podstaw ie decyzji k ierow ników  biur i w ydziałów oraz k ierowników 
urzędów  podległych, o ile tego w ym agają w ażne  względy służbowe.

11. (1) Na podstaw ie  zatwierdzonej listy urlopow ej Biura i Wydziały Mi
nisterstwa oraz urzędy podlćgłe sporządzają  karty u rlopow e dla poszczegól
nych  urzędników  Ministerstwa i u rzędów  podległych, funkcjonarjuszów  niż
szych i p racow ników  kontraktow ych Ministerstwa w edług  w zoru zał. 3 do ni
niejszego zarządzenia.

(2) harty  urlopow e sporządza się w 2-ch egz. Udający się na urlop, 
o trzy m u je , 1 egz. karty urlopow ej, kwitując jej odb iór na odcinku; 2-gi egz. 
przesyła się Ministerstwu (Biuro P ersona lne) w raz  z odp isem  odcinka, cfelem 
złożenia do akt osobow ych.

12. (1) P racow nikom  kontraktowym  i niższym funkcjonarjuszom , za trud
nionym  w u rzędach  podległych, udzielają urlopów  wypoczynkowych kierownicy 
tych urzędów .

(2) Udającym się na  urlop p racow nikom  i funkcjonarjuszom  niższym, 
wym ienionym  w ustępie poprzednim , kierownicy u rzędów  podległych w ysta
wiają karty u rlopow e w edług  w zoru zał. 4 do niniejszego zarządzenia; odpis 
karty urlopow ej wraz z pokw itow aniem  odbioru  składa się do akt osobow ych  
urzędu.

13. Kierownicy u rzędów  podległych przesyłają z końcem  każdego roku 
do Biura Personalnego Ministerstwa wykaz u rlopów  wypoczynkowych, wyko
rzystanych przez urzędników  w danym  roku.
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Urlopy dla pora tow ania  zdrow ia

14. (1) Urlopy dla pora tow ania  zdrowia (art. 38 i 105 ust. o państwowej 
służbie cywilnej) są  udzielane na podstaw ie podań, w noszonych  w drodze 
służbowej i popartych  św iadectw em  lekarskiem.

(2) Przed udzieleniem  urlopu dla pora tow ania  zdrowia, Ministerstwo 
może zarządzić zbadanie proszącego  o urlop przez lekarze urzędowego.

15. (1) Podsekre ta rzom  Stanu, D yrektorom  i W icedyrektorom  Gabinetu 
Ministra, Protokółu Dyplomatycznego, Biura Personalnego i D epartam entów  
oraz kierow nikom  urzędów  podległych udziela urlopów  dla pora tow ania  zdro
wia Minister Spraw  Zagranicznych.

(2) Innym urzędnikom  i funkcjonarjuszom  niższym Ministerstwa i u rzę
dów podległych udziela tych urlopów  Dyrektor Biura Personalnego.

16. N ieobecność  na  służbie z pow odu  choroby p racow ników  kontrakto
w ych regulują postanow ienia  zawarte w um ow ach.

17. Postanowienia punktóuW7, 6 oraz 9 (2) i (3) niniejszego zarządzenia 
mają analogiczne zastosow anie.

18. Postanow ienia zawarte ru punktach 14 i 15 niniejszego zarządzenia 
nie odnoszą się do n ieobecnośc i na  służbie urzędników  i lunkcjonarjuszów  
niższych z pow odu  choroby (art. 28 i 102 ust. o państw owej służbie cywilnej).

Urlopy okolicznościow e.

19. Urlopy okolicznościow e dla załatwienia sp raw  osobistych, rodzin
nych i m ajątkow ych (art. 38 i 105 ustawy o państwow ej służbie cywilnej) mogą 
być udzielane na podstaw ie odpow iednio  um otyw ow anych  podań, zaopinjo- 
w anych  przez zw ierzchnika służbowego.

20. (1) Podsekre tarzom  Stanu, Dyrektorom i W icedyrektorom  Gabinetu 
Ministra, Protokółu Dyplomatycznego, Biura Personalnego  i D epartam entów  
oraz kierownikom urzędów  podległych udziela urlopów  okolicznościow ych 
Minister Spraw Zagranicznych.

(2) Innym urzędnikom  i funkcjonarjuszom  Ministerstwa i urzędów  
podległych udziela urlopów  okolicznościow ych Dyrektor Biura Personalnego.

21. P racow nikom  kontraktowym  M inisterstwa i u rzędów  podległych dla 
załatwienia spraw  osobistych, rodzinnych  i m ajątkowych, Dyrektor Biura P er
sonalnego może udzielać zwolnienia od zajęć służbowych.

22. W  razie nagłego w ypadku (niebezpiecznej choroby, zgonu bliskiego 
członka rodziny i t. p .) k ierow nicy u rzędów  podległych m ogą na  podstawie 
własnej decyzji udzielać podw ładnym  sobie urzędnikom  i funkcjonarjuszom  
niższym urlopów  okolicznościow ych, a p racow nikom  kontraktowym  zw oln ie
nia od zajęć służbowych, n ieprzekraczających w obu przypadkach 7 dni, przy 
jed n o czesn em  pow iadom ieniu  o tem Ministerstwa (Biuro Personalne).

23. Postanow ienia punktów 7, 8 oraz 9 (2) i (3) mają analogiczne za
stosowanie.

P rzepisy końcow e.

24. Zarządzenie niniejsze w chodzi tu życie z dniem  ogłoszenia w Dzien
niku Urzędowym  M. S. Z. Jednocześn ie  tracą m oc obowiązującą-

a) okólnik Nr. G. M. O. 4289 w spraw ie zwrotu kosztów podróży w razie 
odw ołania z urlopu wypoczynkowego (Dz. Urz. M. S. Z. z 1930 r., Nr. 5, poz. 72);

b) zarządzenie Nr. W. O. 5556 w spraw ie  urlopów  (Dz. Urz. M. S. Z. 
z 1932 r., Nr. H , poz. 103), z tem, że § 8, § 9, § 10 tego zarządzenia pozostają
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uj mocy do czasu unorm oujania  zasad zastępstiua kicroiunikóiu urzędom  p o 
dległych o so b n cm  zarządzeniem  M. S. Z.;

c) zarządzenie Nr. W. O. 5556/5 iu spram ie urlopom  urzędnikom  na pla
ców kach  R. P. m Kanadzie (Dz. Urz. M S. Z. z 1933 r., Nr. 9, poz. b7).

W Y K A Z  ?-a ł_ l
dni podróży, do liczanych  do  w ym iaru  u rlo p ó w  w ypoczynkow ych  urzędniKów i um ysłow ych  p ra co w 
ników  kontraktow ych, w razie podróży  do  Polski (cyfry oznaczają  dn ie  podróży do  Polski i z p o 

w rotem  do  m iejsca  u rzędow ania).

A l g i e r ........................... . . .  3 dni L y o n .....................................
A m s t e r d a m .................. . . .  4 ,, M a d r y t ................................
A n g o r a ........................... . . .  10 ,, M a r s y l j a ............................
Antmerpja .................. . . .  1 M e d j o l a n ........................... • ■ 8 ,,
Ateny ............................ . . .  7 M e k s y k ................................ • • 30 ,.
B e l g r a d ........................... . . .  4 ,, Mińsk ................................ ■ • 2 ,,
B e r l i n ........................... . . .  2 ,, M o n a c h j u m .................. ■■ 4 ,,
B e r n ................................ . . .  4 ,, M o n t - e a l ........................... ■ • 20 ,,
B o m b a j ........................... . . .  28 ,, M o s k w a ............................ ■ • 4 „
B r a t i s l a v a ....................... . . .  2 ,, Nowy Y o r k ....................... • • 18 ,,
B r u k s e l a ....................... . . .  4 ,, O l s z t y n ................................ • • 2 ,,
B u d a p e s z t ....................... 9 O p o l e ................................ . . 2 ,,
Buenos Aires . . . . . . . 48 ,, O s l o ..................................... ■ • 5 ,,
B u k a r e s z t ....................... . . .  4 ,, O straw a M o ra w sk a . . . ■ • 2 ,,
C harbin  ....................... . . .  20 ,, O t t a w a ................................ ■ ■ 20 ,,
C h a r k ó i u ....................... . . .  4 ,, Paryż ..................................... ■ ■ 4 ,,
Chicago ....................... . . .  21 , P i ł a ..................................... ■ • 2
C z e r n io u i c e .................. 9 P i t t s b u r g ........................... ■ • 20 „
D y n e b u r g ....................... . . .  2 ,, P raga ..................................... . . 2 ,,
E ł k ..................................... . . 2 .. Rio de  laneiro . . . . ■ • 40 ,,
Essen ...................... - . . .  3 ,, Rotterdam  ....................... ■ • 4 ,,
F r a n k f u r t ...................... . . .  3 ,, K y g a ..................................... ■ ■ 3 ,,
G d a ń s k ........................... . . .  2 ,, R z y m ..................................... . . 6 „
G e n e w a ....................... . . .  4 ,, S o f j a .....................................
H a g a ................................ . . .  4 S t r a s b u r g ........................... • • 4 „
H a m b u r g ....................... . . .  3 „ S z a n g h a j ........................... • • 28 ,,
H e l s i n g f o r s .................. Szczecin ........................... • • 2 ,,
J e r o z o l i m a .................. . . . M- ,, S z t o k h o l m ....................... • • 5 ,,
K a i r ................................ • • •  14 ,, T a l l i n n ................................ . H
K a p s z t a d ....................... . . .  40 ,, T e h e r a n ................................ . . 18 „
Kijów ........................... Tel A v i v ............................ . . 14 ,,
K iszy n ió w ....................... . . .  4 „ Tokio ................................ . . 28 „
Konstantynopol . . . . . .  7 ,, T r i e s t ................................ • • 4 ,,
Kopenhaga .................. . . .  3 T u l u z a ................................ . . 6 ,,
K ró le w ie c ....................... . . .  2 ,, Ty flis ................................ . . 10 ,,
K u r y t y b a ....................... . . .  44 ,, Użhorod ............................
K w i d z y n .................. . . .  2 ,, Waszyngton . . • • 20 „
Leningrad ....................... . . .  4 ,, W i e d e ń ................................ • • 2 ,,
L i l l e ................................ 4 W i n n i p e g ........................... ')')
Lipsk ................................ 9 W r o c ł a w ............................ 9
Lizbona . .................. . . .  10 ,, Zagrzeb ........................... • • 3 M
London ........................... . . .  5 ,, Z u r i c h ................................ . . 4 .,
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Zat. 2.

(w ydział, b iu ro , u rząd )  , dnia    1 9 3 ...... r .

N r ......................

U S 'P l (JRI.o POWA.

Do Pana Dyrektora Biura P e r s o n a ln e j )  

u: Ministerstmie Spram Zagranicznych.

Proszę o zatmierdzcnie urlopom  mypoczynkomych medług poniższego 
zestamienia:

L. p. Nazw isko i im ię Funkcja
Zastępca 
u: czasie 

urlopu

D ługość

urlopu

Projektow any 

czas u rlopu

1 Gaj emski W acłam Nacz. Wydz. Słupski 6 tyg- 1.6 — 13.7

2 Słupski Zygmunt Kier. Ref. Gajemski 5 „ 14.7. — 18.8

3 Kozłomski Stefan Księgomy Witkomski 4 ,, 20.5. — 17.6
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(wydział, b iuro , urząd)

N r....................

Zał- 3.

dnia ...................  193 .... r.

KARTA URLOPOWA. 

Do Pan......

UJ

Zgodnie z zarządzeniem o u rlopach  (Dz. Urz. M S. / .  z 1936 r., Nr. 4, 
poz. 34) i na podstaw ie decyzji Dyrektora Biura Personalnego M. S. Z.
z dnia ...............................................  193....  r. N r ...................................... udzielam Pan ....
 tygodniowego urlopu  w ypoczynkowego w czasie od  dnia .............................
193  r. do dnia ..........................................  193....  r.

Proszę P an   o potwierdzenie karty urlopow ej na odcinku i o podanie
adresu  w czasie urlopu.

( p o d p i s )

ODCINEK KARTY URLOPOWEJ.

Potwierdzam odb ió r karły urlopowej z dnia ............................  193....... r.
N r ...........................................

Adres mój w czasie przyznanego mi od dnia .......................................  193..  r.
do dnia ..............................  193....  r. urlopu wypoczynkowego będzie następujący:
od dnia ............................  193....  r. do dnia ........................................  193  r ..............

od dnia .....................................  193....... r. do dnia   193....  r ............

... dnia ..........................  193....  r.

(i ł a s n o r ę c z n y  p o d p i s )

(przydział)

UWAGA: Nazw isko, imię, stanow isko służbow e i przydział podpisu jącego  odcinek karty urlopow ej 
w inno być pow tórzone pism em  m aszyn o w e m.



Zal. 4.

.......................................................................   , ‘lnia .  193............... r.
(nazwa u rz ę d u )

N r......................
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K \R T .\  URLOPOWA

Do Pan..

u;

Zgodnie z zarządzeniem  o urlopach (Dz. Urz. M. S. Z. z 1936 r., Nr. 4,
poz. 34), udzielam P a n  tygodniowego urlopu  wypoczynkowego
iu czasie od dnia .................................................................  193....... r. do d n i a ..............
........................................193....  r.

Proszę P an   o potm ierdzenie odbioru karty urlopoiuej na  odcinKU i o po
danie adresu  iu czasie urlopu.

(podpis)

ODCINEK KARTY URLOPOWEJ

Potw ierdzam  odbiór karty urlopow ej z dnia ............................  193  r.
Nr....................................

\d re s  mój uj czasie przyznanego mi od dnia .................................  193 .... r.
do dnia ...................................... 193......  r. urlopu tuypoczynkotuego będzie n a 
stępujący:
od dnia   193.. r. do dnia ...............................................  193....  r.

od dnia ............................................  193....  r. do dnia   193   r.

.., dn ia  .............................. 193....  r.

(u fasnoręezny podpis)

UWAGA; N azw isko i imię podpisu jącego  odcinek karty urlopoiuej m inno b jH  pow tórzone pism em  
m aszynow em .
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36.
Nr. R. E. 60/55.

ŚWIADECTWA POCHODZENIA TOWARÓW.

W  zarządzeniu o śm iadectm ach pochodzenia  toiuaróin (Dz. Urz. M. S. Z. 
z 1935 r. Nr. 6, poz. 55) m prom adzam  nas tępu jące  zmiany:

1. Punkt 8 (1) otrzymuje następujące brzmienie: „Smiadectmo poch o d ze
nia poininno być inystaiuione zasadniczo m języku kraju pochodzenia, oraz 
u j  języku polskim; m przypadku p rzedłożenia śiniadectiua, tuystaujionego tylko 
tu języku pochodzenia, inzględnie u j  języku obcym, Urząd Celny może zażądać 
uiuierzytelnionego tłóm aczenia takiego śmiadectina na  język polski.

Naztna toinaru m usi być u j  każdym razie przetłóm aczona na język polski; 
t łómaczenie nazmy tomaru może być róinnież dokonane u j  kraju przez im por
tera, inzględnie agenta celnego bez potrzeby umierzytelnienia tego tłómaczenia, 
chyba żeby Urząd Celny miał uzasadnione inątpliiności, czy tłómaczenie jest 
inłaściine.

Uinierzylelnienie tłómaczenia nazmy toinaru, czy też całego śmiadectina 
pochodzenia, dokonym ane być może przez zaprzysiężonych tłómaczy lub Izby 
Przemysłoino-Handlome m P o lsce” .

2. Punkt 12 (5) o trzym uje^następujące1 brzmienie: „Jeżeli tomary p o ch o 
dzące z jakiegokolmiek kraju traktatomego nade jdą  do polskiego obszaru  ce l
nego nie bezpośredn io  z kraju pochodzenia, lecz za pośrednictinem  innego 
kraju traktatomego, to cło konm encyjne m oże być zastosom ane na podstamie 
śmiadectina pochodzenia, mystamionego m tym kraju, przez który tomar prze
chodzi. Kraje m acierzyste (metropolje) m ogą mystamiać śm iadectm a p o ch o 
dzenia dla tom aróm  pochodzących  z ich kolonij (o ile do danych  kolonij stosuje 
się um om ę hand lom ą) nam et rntedy. gdy tom ar nie przechodzi przez kraj m ac ie 
rzysty, a przychodzi skądkolmiek do polskiego obszaru  celnego. Takie śmia
dectm a pochodzenia  (dotyczy to obu  pomyższych przypadkom ) m ogą być rny- 
stamiane tylko przez Izby Przemysłome, Izby Handloiue i inne upom ażnione 
do tego instytucje gospodarcze  i pominny być zaoDalrzone m mizę k onsu la rną” .

3. Skreślić należy tytuł p rzed punktem 13 „Zaśm iadczenie o przełado- 
maniu lub p rzechom an iu” i zastąpić go tytułem „H an d e l  p o ś re d n i” .

4 Do punktu 13 d odać  należy następujący  ustęp: (6) „Jeżeli tomary 
p ochodzące  z kraju traktatomego, przed przyiuozem do polskiego obszaru cel
nego ineszły m innym kraju traktatomym do molnego oblotu, skutkiem czego 
s trona nie m oże przedstamić zaśmiadczenia przemidzianego m ustępie (1), cło 
konm encyjne może być róiunież zastosomane, ale pod  m arunkiem, że niezależ
nie od śmiadectma pochodzenia, pochodzen ie  tomaru zostanie zbadane przez 
biegłych, pom ołanych  przez polski Urzęd Celny na koszt strony. Urząd Celny 
może odstąpić  od pomołymania biegłych jeżeli n iem a żadnych mątplimości, 
że tom ar pochodzi z kraju mskazanego m śiuiadectmie pochodzenia.  Jeżeli 
medług opinji biegłych tom ar pochodzi z innego kraju aniżeli mskazany m śiuia- 
dectmie pochodzen ia  tomaru, mómczas cło konm encyjne nie m oże być za- 
s to so m an e” .

5. Zarządzenie niniejsze mchodzi m życie z dn iem  ogłoszenia m D zien
niku Urzędomym M. S. Z.

W arszaw a, 1 kw ietnia 1936 r.
Minister 

(— ) J. Beck
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C Z Ę Ś Ć  II.

37.
Nr. R. Pers. 471/2/36.

Z M I A N Y  P E R S O N A L N E

W  URZĘDZIE CENTRALNYM MINISTERSTW A SPRAW ZAGRANICZNYCH I W  URZĘDACH
PODLEGŁYCH.

M I A N O W A N I  D E K R E T E M  P R E Z Y D E N T A  RZ  E C Z  Y P O S P O L I T E J  

Ild e fo n so  G onza lez- Fierro Ordońez,  -  konsulem honorouumni R. P. tu Madrycie 
z dniem  28 lutego 1936 r. 

O D W  O Ł A N I:

K u rn ick i P iotr , p ro y .  m icekonsul tu Konsulacie G eneralnym  R. P. m Kijomio 
— do Urzędu Centralnego M. S. Z. z dniem  29 lutego 1936 r., z rómno- 
czesną nom inacją  na prom. referendarza  i przydziałem do D epartam entu  
Administracyjnego.

Z W  O I. N I  E N f Z Z A J M O W A N Y C H  S T A N O  W  I S K:

Pincherli M anfredo ,  konsul honoroiny R. P. m San Salvador —  zmolniony na 
mlasną p ro śb ę  ze stanouiiska konsula honorom ego R. P tu San Salvador 
z dniem  7 m arca  1936 r.

P R Z Y D Z 1  F. I. E N I:

D em biński K onrad  pom ocnik  kancelaryjny m M. S. Z — do Wydziału Budże- 
tomego (A!'łl) z dniem 16 m arca  1936 r.

K arw icka  E lżbieta,  sekretarz administracyjny m M. S. Z.—  do Wydziału Polakom 
Zagranicą (E. II.) z dniem 3 m arca 1936 r. 

t  D Z i E L O N O U R L O P U  B E Z P Ł A T N E G O :

C zerw ińskiem u Ludom irow i,  podreferendarzom i m M. S. Z . — do dnia 31 m ar
ca 1937 r.

Slom ińskiej Marji,  pomocnikomi kancelaryjnemu m M. S .  Z. — do dnia 31 
m arca  1937 r.

P R Z E D Ł U Ż O N O  U R L O P  B E Z P Ł A T N Y :

D obrow olskiej Alicji,  sekretarzomi adm inistracyjnem u —  do dnia 30 kmietnia 
1937 r.

Jędrzejew iczow ej Reginie,  sekretarzomi konsularnem u — do dnie 28 lutego 
1937 r.

K onarskiej Jan in ie  pomocnikomi kan ce la ry jn em u — do dnia 31 marca 1937 r.
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P R Z E S U N I Ę C I E  D A T Y  O D W O Ł A N I  A Z U R I . O P U  B E Z- 
P Ł A T N E G O :

W ierzb ickiej A n to n in y ,  sekretarza adm inis tracy jnego—na dzień 31 marca 1936 r. 

P R Z E N I E S I E N I  W  S T A N  S P O C Z Y N K U -

B eczko w icz  Zygm unt,  poseł nadzuiyczajny i minister pełnom ocny m M. S. Z. 
m stanie nieczynnym  —  z dniem  31 m arca  1936 r.

Schd tzel Tadeusz,  m icedyrektor D epartam entu  m M. S. Z. u; stanie n ieczyn
n y m —  z dniem  31 m arca  1936 r.

Z M I A N Y  Z A R Z Ą D Z O N E  P O S T A N O W I E N I A M I  I N N Y C H  
1 M S T E R S T  W:

Liebich A ndrzej,  ppłk. dypl. — o d iro łany  ze stanomiska attache mojskomego 
R P. na Łotiuę oraz Szmacie z siedzibą u; Poselstmie R. P. m Rydze. 
z dn iem  31 m arca  1936 r.

R adom ski Jerzy,  kpt. — odmołany ze stanomiska zastępcy attache mojskomego 
R. P. przy Poselstmie R. P. m Tallinie, z dniem  31 m arca  1936 r.

R astaw iecki M odest,  mjr. dypl. — odmołany ze stanomiska a ttache mojsko
mego przy Poselstmie* R. P. m Bukareszcie, z dniem  31 m arca  1936 r.

B rzeskw iń sk i Feliks Fortunat,  mjr. dypl. — m ianom any attache mojskomym 
R. P. na Łotmę z siedzibą m Poselstmie R. P. iu Rydze, z dniem  20 marca 
1936 r.

M arecki A ndrzej,  mjr. dypl. —  m ianom any  attache mojskomym R. P. na Szme- 
cję z s iedzibą m Polsce, z dniem  1 marc.a 1936 r.

S zczeko w sk i S tanisław ,  mjr. dypl. — m ianom any attache mojskomym przy 
Poselstmie R. P. m Tallinrtie, z dniem 12 m arca  1936 r.

Ł o w czo w sk i Gustaw,  mjr. dypl. —  m ianom any niezależnie od dotychczasouiego 
stanomiska zastępcy attache mojskomego przy Am basadzie R. P. m Paryżu, 
zastępcą attache mojskomego R. P. na Beknę z siedzibą m Paryżu, z dniem  
1 m arca 1936 r.

Z im nal M arjan S tan isław  Józe f,  kpt. dypl.— m ianom any zastępcą attache mojsko
mego przy Poselstmię R. P. m Bukareszcie, z dn iem  1 kmielnia 1936 r.

m/z. D yrektor Gabinetu Ministra 

(—) Sew eryn  Soko łow ski

R edakcja i A dm inistracja  

Sekre tarja t M inistra Spram  Z agranicznych (S. M.) tel. uietun. 103 .

P ren u m era ta  roczna zl 3.—, cena  num eru  75 gr.

D ru k a rn ia  P ań stw o w a Nr 82994.


