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CZESC |I.
96.

B, Pers. 601/2.

PRZEMIANOWANIE KONSULATU R. P. W AMSTERDAMIE
NA KONSULAT GENERALNY R. P.

Przemianomuje Konsulat R. P. z siedzibg m Amsterdamie na Konsulat Ge-
neralny R. P. z siedzibg m Amsterdamie.

Warszama, dnia 2 mrze$nia 1936 r.

97.

B. Pers. 618/6.

AKT ZNIESIENIA KONSULATU R. P. W ESSEN | USTANOWIENIA
W JEGO MIEJSCE KONSULATU R. P W DUESSELDORFIE.

Zarzagdzam niniejszym zniesienie Konsulatu R. P. m Essen i ustanamiam
ui jego miejsce Konsulat R. P. m Dusseldorfie.

Okreg konsularny R. P. m Dusseldorfie obejmuje damny okreg Konsulatu
R. P. uj Essen, a mianomicie: obszar promincji pruskiej Westfallen, regencji
Aachen, Dusseldorf i Koln z promincji pruskiej Rheinland, oraz krajom zmigz-
komych Detmold-Lippe i Schaumburg-Lippe.

98.
B. Pers. 474 c/zas. 1
UMYSELEOWI PRACOWNICY KONTRAKTOWI.

Przyjmowanie.

L (1) Ubiegajacy sie o przyjecie m charakterze umystomych pracomn
kém kontraktomych stuzby zagranicznej obomigzani sg mnie$¢ do Biura Per-
sonalnego MSZ podanie z mymienieniem przynajmniej trzech os6b, na ktérych
referencje moga sie pomotaé.

(2) Do podania nalezy dotgczy¢:

a) miasnorecznie napisany i podpisany zyciorys z zaznaczeniem,
jakimi jezykami i m jakim stopniu kandydat mtada m momie i piSmie oraz
jakie zna Obce kraje;

b) dmie fotografie, z ktérych jedng nalezy zaopatrzy¢ miasnorecz-
nym podpisem na odmrocie;

c)'Smiadectmo urodzenia (myciag z akt stanu cymilnego);

d) domdéd obymatelstma;

e) Smiadectma posiadanych studiom;
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f) $miadectma dotychczasomej pracy;

g) myciag z ksigzeczki mojskomej (zasmiadczenia mojskomego);

h) $miadectmo zdromia, mystamione przez lekarza urzedomego;

i) dotuody posiadanych odznaczen polskich i obcych;

J) przedstainienie osobistego stanu majgtkoinego, stmierdzone uro-
czystym zapeumieniem; omamiajac stan zadtuzenia nalezy podaé¢ mysoko$c
sum dtuznych, terminy ich ptatnosci oraz mierzycieli.

(3) Kandydaci majacy rodziny pominni ponadto dotgczy¢:

a) $miadectmo $lubu (myciagg z akt stanu cymilnego) rozmiedzeni
lub separomani pominni dotgczy¢ odpis myroku sgdomego lub umomy rejen-
talnej, stmierdzajagcy ementualny obomigzek utrzymymania zony (dzieci);

b) Smiadectma urodzenia dzieci (myciggi z akt stanu cymilnego).

(4) Dokumenty i Smiadectma moga by¢ sktadane m odpisach umierzy-
telniony¢h; odpisy mogag by¢ umierzytelnione bezptatnie przez MSZ po przed-
stamieniu oryginatom.

2. (1) W zasadzie nie nalezy przyjmomaé os6b, ktére nie odbyty po-
mszechnej stuzby mojskomej lub nie zostary ostatecznie uznane za niezdolne
do niej.

(2) Postanomienie poprzedniego ustepu nie stosuje sie do o0soék
mieszkatych stale zagranicg, o ile osoby te m mys$l obomigzujgcych przepisom
nie podlegajag pomotaniu do czynnej stuzby mojskomej.

3. W urzedach podlegtych nie mogg by¢ zatrudnieni jako umystomi pra-
comnicy kontraktomi:

a) matzonkomie i osoby pozostajgce do urzednikom zatrudnionych
m danym urzedzie m stosunku pokremienstma do trzeciego stopnia migcznie
lub pominomactma do drugiego stopnia migcznie;

b) malzonkomie i osoby, pozostajgce do umystomych pracomnikém
kontraktouiych, zatrudnionych m danym urzedzie m stosunku pokremieAstma
do trzeciego lub pominomactma do drugiego stopnia migcznie, o ile mieli by
oni pracoma¢ razem z tymi umystomymi pracomnikami kontraktomymi m ma-
runkach, zabronionych przepisami ustamy o panstmomej stuzbie cymilne;j.

Zawarcie umowy.

4. Przed zamarciem umomy kandydat na umystomego pracomnika kon-
traktomego pominien m zasadzie odby¢é dmutygodniomg bezptatng praktyke
m Ministerstmie Spram Zagranicznych.

5. (1) Z kandydatem nalezy zamrze¢ umome mediug mzoru zat. 1 do ni-
niejszego zarzadzenia.

(2) Umomy pominny by¢ zamierane z dniem 1 mzglednie z dniem
16 miesigca, o ile nie zajdg okolicznosci myjatkome.

(3) Jednoczes$nie z zamarciem umomy nomoprzyjety umystomy pra-
comnik kontraktomy:

a) sklada pisemne przyrzeczenie stuzbome mediug mzoru zat. 2 ao
niniejszego zarzadzenia;

b) sklada o$miadczenie pisemne, ze zaznajomit sie z obomiazujg-
cymi przepisami ustamomymi i memnetrznymi MSZ o zachomaniu tajemnicy
stuzbomej, medtug mzoru zat. 3;

c) sktada trzy miasnoreczne podpisy;

d) mypetnia kmestionariusz osobomy
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6. (1) Umowy moga by¢ zawierane na czas okres$lony i na czas nieokre-
$lony. W umowach (wzér zat. 1) zawieranych na czas okreslony wymienia
sie w p. 1 (1) umowy po stowach ,,do dnia” czas wygasniecia umowy; w umo-
wach zawieranych na czas nieokre$lony skresla sie w p. 1 stowa ,,do dnia”.

(2) W umowach (wzor zat. 1) zawieranych z kobietami nalezy skresli¢
postanowienia dotyczace stuzby wojskowej, a mianowicie: w p. 4 ustepy (2) i (3),
w p. 8 ustep ¢) i w p. 10 zdanie 2

(3) W umowach (wzér zat. 1) zawieranych przez kierownikéw urze-
déw podlegtych z polecenia Ministerstwa nalezy skresli¢: w p. 3 (1) ustep a).

7. Przyznawanie w umowach zawieranych z umystowymi pracownikami
kontraktowymi jakichkolwiek tytutdw stuzbowych jest niedopuszczalne.

8. W mysl obowigzujagcych przepisow skarbowych umowy zawierane
z umystowymi pracownikami kontraktowymi nie podlegaja optatom stemplowym.

Wynagrodzenie.

9. (1) Wynagrodzenie umystowych pracownikéw kontraktowych zatrud-
nionych w MSZ przyrobwnywa sie do odpowiednich grup uposazenia funkcjo-
nariuszdw panstwowych.

(2) Wysokos$¢ wynagrodzenia umystowych pracownikéw kontraktowych,
zatrudnionych w urzedach podlegtych zagranica, okresla sie wedtug jednej
Z kategoryj ptac, przewidzianych budzetem dla danego urzedu.

10. Jezeli objecie stuzby przez pracownika nastgpito w ciggu miesiaca,
wynagrodzenie jego za kazdy dzieh pracy w tym miesigcu nalezy oblicza¢ w wy-
sokosci 1/30 wynagrodzenia miesiecznego.

11. (1) W razie podrdzy stuzbowych (delegacyj) w kraju i zagranicg
umystowemu pracownikowi kontraktowemu przystuguja diety wedtug norm
obowigzujgcych dla funkcjonariusza panstwowego w X grupie uposazenia.

(2) Przy wyzej wymienionych podrozach zaréwno w kraju jak i za-
granicg przystuguje umystowemu pracownikowi kontraktowemu zwrot kosztow
przejazdu 11l klasg kolei i Il klasg statku.

(3) Ministerstwo moze przyzna¢ w przypadkach szczeg6lnych umy-
stowemu pracownikowi kontraktowemu diety i zwrot kosztow podrézy wedtug
norm iunych niz przewidziane w ustepie poprzednim.

12. (1) Przy wyjazdach zagranice dla objecia stanowiska stuzbowego oraz
przy przeniesieniach z jednego urzedu podlegtego do drugiego lub do MSZ,
umystowemu pracownikowi kontraktowemu .moze by¢ przyznany zwrot kosztéw
przejazdu Il klasg kolei i Il klasg statku, zwrot kosztdw przewozu bagazu do
kg 50 oraz diety wedtug norm przewidzianych dla funkcjonariusza panstwo-
wego w X grupie uposazenia.

(2) Na tych samych zasadach Ministerstwo moze przyzna¢ umysto-
wemu pracownikowi kontraktowemu zwrot kosztéw powrotu do kraju, jednakze
tylko wtedy, gdy przepracowat on w jednym z urzedéw podlegtych conajmniej
nieprzerwany rok czasu, a rozwigzanie umowy nastgpito nie z jego winy.

(3) Przy przejazdach na terenie Z. S. R. R,, w krajach Bliskiego i Da-
lekiego Wschodu, Afryki oraz Ameryki Srodkowej i Potudniowej moze by¢ we
wszystkich powyzszych przypadkach przyznany pracownikowi przejazd Il klasg
kolei zamiast klasg IlI.

13. Poza wynagrodzeniem przewidzianym umowg moga by¢ udzielane
jednorazowe zapomogi umystowym pracownikom kontraktowym tylko przez
Ministerstwo, na wniosek bezposrednich zwierzchnikéw stuzbowych, z kredy-
tow przewidzianych na ten cel.
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Przepisy ogolne.

14. (1) Umystomych pracomnikém kontraktomych Ministerstma Spram Za-
granicznych oraz urzedom podlegtych przyjmuje i zmalnia Dyrektor Biura Per-
sonalnego MSZ.

(2) Kieromnicy urzedom podlegtych moga przyjmomac¢ i zmalniac
umystomych pracomnikém kontraktomych tylko na polecenie lub po uzyskaniu
uprzedniej zgody Dyrektora Biura Personalnego, stosujagc m tych przypadkach
przepisy niniejszego zarzgdzenia. Przy zamieraniu umdém z umystomymi pra-
comnikami kontraktomymi przez kieromnikom urzedom podlegtych przestrzegac
nalezy postanomieh p. 6 (3) niniejszego zarzadzenia.

(3) Wysoko$¢ mynagrodzenia umystomych pracomnikém kontrakto-
mych ustala Dyrektor Biura Personalnego.

(4) O naktadaniu kar pienieznych na umystomych pracomnikém kon-
traktomych (p. 7 umomy) decyduje m MSZ Dyrektor Biura Personalnego; murze-
dach podlegtych nakladajg kary pieniezne kieromnicy urzedom, zamiadamiajac
jednoczes$nie Ministerstmo o uchybieniu i mymiarze kary.

Przepisy koncowe.

15. (1) Umomy zamarte zumystomymi pracomnikami kontraktomymi przed
dniem mejscia m zycie niniejszego zarzadzenia, pominny by¢ zmienione na
umomy medtug mzoru zat 1 niniejszego zarzadzenia m terminie 1 miesigca od
dnia otrzymania niniejszego Dziennika Urzedomego MSZ.

(2) Odpisy nomozamartych umém nalezy przesta¢ Ministerstmu (Biuro
Personalne).

(3) Za Sciste i terminome mykonanie postanomien pomyzszych uste-
pom odpomiedzialni sg osobiscie i materialnie kieromnicy urzedom podlegtych.

16. Zarzadzenie niniejsze mchodzi ui zycie z dniem ogtoszenia m Dzien-
niku Urzedomym MSZ. Jednocze$nie tracg moc obomigzujgca nastepujace za-
rzagdzenia:

a) okolnik Nr. 7217/S.144/V z dnia 10 lutego 1920 r. m spramie ty-
tutom pracomnikém kontraktomych;

b) komunikat Nr. A.1.5767 m spramie optat stemplomych od umém
zamieranych z urzednikami kontraktomymi przez urzedy podlegte MSZ (Dz. Urz.
MSZ z 1922 r., Nr. 19, poz. 149);

c) okolnik Nr. A.1.1682 m spramie obsadzania molnych stanomisk
m urzedach panstmomych przez inmalidom i zdemobilizomanych (Dz. Urz. MSZ
z 1923 r., Nr. 5, poz. 60);

d) okdIlnik Nr. O.1.8282 m spramie komunikomania oddziatomi
O.lI11.R.C. o nieobecnosci na stuzbie pracomnikém kontraktomych (Dz. Urz. MSZ
z 1924 r., Nr. 11, poz. 134);

e) okolnik Nr. 117/28 z dnia 6 lipca 1928 r. m spramie przyjmoma-
nia b. oficerom na panstmomg stuzbe cymilng;

f) okdlnik Nr. G.M.0.3679 m spramie nieprzyjmomania na stuzbe
0s6b, ktdre nie zados¢ uczynity pominnosci mojskomej (Dz. Urz. MSZ z 1929 r.,
Nr. 6, poz. 39);

g) zarzadzenie Nr. W.0.2390 m spramie zakazu zatrudniania zon,
kremnych i pominomatych m podlegtych MSZ urzedach zagranicg (Dz. Urz.
MSZ z 1931 r., Nr. 5, poz. 33);
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h) zarzadzenie Nr. A.lIl.14786 o wynagradzaniu umystowych pracow-
nikow kontraktowych stuzby zagranicznej (Dz. Urz. MSZ z 1931 r.. Nr. 20,
poz. 126);

i) zarzadzenie Nr. W.0.5521/1 w sprawie zawierania umow z kon-
traktowymi pracownikami umystowymi (Dz. Urz. MSZ z 1933 r., Nr. 8, poz. 59);

j) komunikat Nr. W .0.439/1— zawieranie umoéw z kontraktowymi
pracownikami umystowymi (Dz. Urz. MSZ z 1933 r., Nr. 15, poz. 135).

LN SRR Zat. .
UMOWA O PRACE

(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe zawierajgcego umowe)
........................................................ , dziatajgcym w imieniu Ministerstwa Spraw Zagra-

nicznych i SKarbu PanstWa @ P

na nastepujgcych warunkach:

(data objecia pracy) (data wygasniecia umowy)
obowigzki umystowego pracownika kontraktowego w stuz-

bie Ministerstwa Spraw Zagranicznych.
(2) Pracownik zawierajacy niniejszg umowe bedzie petnit obowigzki

SHUZDOWE W ittt et b bbbt bt s bt b e s b et s b e b et en e e e ebeebeebeaneas
(nazwa i siedziba urzedu)

(3) Ministerstwo Spraw Zagranicznych moze kazdego czasu zarzg-
dzi¢ przeniesienie pracownika zawierajgcego niniejszg umowe na inne miejsce
stuzbowe.

2. W okresie pierwszych trzech miesiecy, liczac od dnia zawarcia niniej-
szej umowy, uwaza sie umowe za zawartg na okres prébny, a po uptywie tego
czasokresu za zawartg na czas nieokreslony, o ile umowa niniejsza nie zostata
zawarta na oznaczony okres czasu (p. 1 (1) niniejszej umowy).

3. (1) Pracownik zawierajgcy niniejszg umowe bedzie otrzymywatk:

a) przez czas stuzby w Ministerstwie Spraw Zagranicznych w War-
szawie wynagrodzenie rOWNe....c.cveerreeenen. grupie uposazenia funkcjonariuszéw
panstwowej stuzby cywilnej wraz z przystugujacymi dodatkami;

b) przez czas stuzby w urzedach podlegtych Ministerstwu Spraw Za-
granicznych wynagrodzenie w wysokosci ustalonej kazdorazowo przez Mini-
sterstwo Spraw Zagranicznych, a mianowicie przez czas stuzby W.....c.ccooeneienne

(nazma i siedziba urzedu) (mymieni¢ cyframi i stomami)
miesiecznie.
(2) Wynagrodzenie wyptacane bedzie przez caty czas trwania niniej-
szej umowy miesiecznie zgéry w dniu 1 kazdego miesigca kalendarzowego.
(3) W razie podrézy stuzbowych w kraju lub zagranicg oraz delegacji
bedg przystugiwaly pracownikowi zawierajgcemu niniejszg umowe diety wedtug
X grupy uposazenia polskiej stuzby panstwowej, oraz zwrot kosztow przejazdu
klasg Ill kolei i klasa Il statku.
4. (1) W razie nie moznos$ci petnienia obowigzkéw stuzbowych wskutek
choroby lub nieszcze$liwego wypadku, jezeli one nie zostaty wywotane roz-
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myslinie, a takze w razie wykluczenia od zaje¢ przez wiadze sanitarng, pra-
cownik zawierajgcy niniejszg umowe zachowuje przez okres 3 miesiecy prawo
do wynagrodzenia.

(2) W razie powotania na ¢wiczenia wojskowych rezerwy bedzie pra-
cownikowi zawierajgcemu niniejszg umowe przystugiwato przez czas odbywa-
nia tych ¢wiczen, od 1 dnia miesigca, nastepujacego po powotaniu na ¢wi-
czenia, wynagrodzenie, ustalone dla ............. grupy uposazenia funkcjonariu-
szow panstwowej stuzby cywilnej wraz z przystugujgcymi dodatkami. We
wszystkich powyzszych przypadkach prawo do wynagrodzenia gasnie jednakze
przed uptywem 3 miesiecy, jezeli w ciggu tych 3 miesiecy umowa niniejsza
ulega rozwiazaniu wskutek uptywu czasu, na ktoéry jg zawarto, wzglednie wy-
powiedzenia, dokonanego przed tym.

(3) W razie powotania do czynnej stuzby wojskowej na 5 miesiecy
w mys$l art. 60 ustawy z dn. 23 maja 1924 r. o powszechnym obowigzku woj-
skowym, w brzmieniu ogtoszonym obwieszczeniem Ministra Spraw Wojsko-
wych z dnia 12 lipca 1933 r. (Dz. U. R. P. Nr. 60, poz. 455), oraz w razie
powotania do stuzby wojskowej na skutek mobilizacji lub ze wzgledu na bez-
pieczenstwo panstwa, wynagrodzenie otrzymywene na podstawie niniejszej umo-
wy przestanie by¢ wyptacane z kofAicem tego miesigca, w ktérym nastgpito po-
wotanie.

5. Pracownikowi zawierajacemu niniejszg umowe przystuguje, po upty-
wie 1 roku pracy, prawo do urlopu wypoczynkowego na zasadach, okreslonych
w art. 36 i 37 ustawy z dnia 17 lutego 1922 r. o panstwowej stuzbie cywilnej
(Dz. U. R. P. Nr. 21, poz. 164).

6. Pracownik zawierajacy niniejszg umowe przyjmuje na siebie obowigzki,
okre$lone w art. 21— 27, art. 28 ust. 1i 2, art. 29, art. 31 oraz art. 32 ust. 1
i 3 ustawy z dnia 17 lutego 1922 r. o panstwowej stuzbie cywilnej (Dz. U. R. P.
Nr. 21, poz. 164) z p6zniejszymi zmianami; a ponadto zobowigzuje sie stosowac
$cisle do wszelkich zarzadzen i instrukcyj, wydanych przez przetozone witadze
stuzbowe.

7. W razie uchybienia warunkom niniejszej umowy, a w szczegolnosci
obowigzkom stuzbowym, moga by¢ przez wiasciwego zwierzchnika stuzbowego
natozone na pracownika zawierajagcego niniejsza umowe nastepujace kary:

a) upomnienie ustne,

b) nagana pisemna,

c) kary pieniezne do wysokosci 10% wynagrodzenia miesiecznego.

Kary pieniezne potrgcane bedg przy wyptacie najblizszego miesiecznego
wynagrodzenia, przy czym kazdorazowe potragcenie nie moze przekracza¢ 10%
wynagrodzenia, przypadajgcego do wyptaty po dokonaniu innych, ustawowo
dozwolonych potracen.

8. Rozwigzanie stosunku stuzbowego nastepuje:

a) w okresie probnym, t. j. w pierwszych 3 miesigcach stuzby,— po
uprzednim 2-tygodniowym wypowiedzeniu, ktére powinno nastapi¢ na pismie
za dowodem doreczenia najpézniej 1 lub 16 dnia miesigca kalendarzowego;

b) po zakonczeniu okresu prébnego,— po uptywie 3 miesiecy od wy-
powiedzenia niniejszej limowy przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych lub
przez pracownika zawierajgcego umowe; okres wypowiedzenia wynosi¢ ma
catkowite trzy miesigce kalendarzowe i konczy¢ sie musi zawsze ostatniego dnia
miesigca kalendarzowego; wypowiedzenie nastgpi¢ ma na piSmie za dowodem
doreczenia najpdzniej w ostatnim dniu miesigca kalendarzowego, poprzedza-
jacego okres wypowiedzenia;
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€) uj razie ujcielenia pracownika zawierajgcego niniejszg umowe, jako
poborowego do stuzby czynnej w wojsku statym, — z dniem wcielenia, o ile
stosunek stuzbowy w chwili powotania nie trwal nieprzerwanie co najmniej
szes¢ miesiecy;

d) w razie wzajemnego porozumienia stron zawierajagcych niniejszg
umowe;

e) w razie zamianowania pracownika zawierajgcego niniejszg umowe
funkcjonariuszem panstwowym albo tez dopuszczenia go do panstwowej stuzby
przygotowawczej w charakterze praktykanta w my$l art. 12 ustawy z dnia 17 lu-
tego 1922 r. (Dz. U. R. P. Nr. 21, poz. 164), — z dniem nominacji wzglednie
przyjecia do stuzby przygotowawczej;

f) w przypadkach i na zasadach, przewidzianych w art. 25, 28, 29, 31,
32, 33 i 36 — 42 rozporzadzenia Prezydenta R. P. z dnia 16 marca 1928 r.
0 umowie o prace pracownikéw umystowych (Dz. U. R. P. Nr. 35, poz. 323).

9. Po uptywie trzech miesiecy nie petnienia obowigzkéw z powodu cho-
roby lub nieszcze$liwego wypadku Ministerstwo Spraw Zagranicznych moze
uzna¢ niniejszg umowe za rozwigzang. W razie nie rozwigzania niniejszej umowy
przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych, prawo do wynagrodzenia gasnie, a sto-
sunek umowny trwa; przywrocenie prawa do wynagrodzenia nastepuje z dniem
zgtoszenia sie do pracy.

10. Wypowiedzenie niniejszej umowy przez Ministerstwo Spraw Zagra-
nicznych nie moze nastapi¢ podczas urlopu, choroby albo wykluczenia od zajec
przez witadze sanitarng, o ile choroba lub wykluczenie od zaje¢ nie trwa dtuzej,
niz trzy miesigce; w razie powotania do stuzby wojskowej znajdujg zastosowa-
nie w sprawie rozwigzania stosunku stuzbowego przepisy art. 66 ustawy z dnia
23 maja 1924 r. o powszechnym obowigzku wojskowym (Dz. U. R. P. z 1928 r,,
Nr. 46, poz. 458), w brzmieniu art. 1 p. 39 ustawy z dnia 17 marca 1933 r. 0 zmia-
nie powotanej ustawy (Dz. U. R. P., Nr. 36, poz. 299).

11. W razie rozwigzania stosunku stuzbowego, pracownik zawierajacy ni-
niejszag umowe obowigzany bedzie zwrdci¢ otrzymane zaliczki i uregulowac za-

CIONIEIE WZOIBUBIM .ttt bbbttt ne b
(nazrna i miejsce urzedu)

zobowigzania pieniezne i stuzbowe.

12. Dla wszystkich sporéw, wyniktych z niniejszej umowy, sa wylacznie
kompetentne sady przedmiotowo wiasciwe, majagce siedzibe w Warszawie oraz
prawo obowigzujgce w Warszawie.

...................................................... y A8 193 r
(siedziba urzedu) (data)

(podpis pracoiunika zamierajgcego umome) (podpis przedstamiciela rntadzy)
Zgodnie z pismem MSZ Z dNia....coiiniieeeee e 193.... r.
N y WYNAQGTOUZENTE Pttt st
(imie i nazmisko umystomego pracoiunika kontraktoinego)
.................................................. 00 dNia..ciiiiiiiiiiiieree . 193000 T

(data)

DEAZIE WYNOSTHO ..t et
miesiecznie.

(siedziba urzedu) (data)

(podpis umystomego pracoiunika kontraktomego) podpis przedstamiciela mtadzy)
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Zgodnie z pisSmem MSZ Z AN iAo e 193...r.
Nr MYNAGTOUZENTE P ettt bbb e e e ene s
(imie i nazwisko umystowego pracownika kontraktowego)
0 ANT.cciiiiic e, 193.. r.
(data)

DEAZIE MYNOSHO ... et

miesiecznie.
.................................................... yANia e 19300T
(siedziba urzedu) (data)
(podpis umystowego pracownika kontraktowego) (podpis przedstawiciela witadzy)
Zat. 2.

PRZYRZECZENIE SLUZBOWE.

W zujigzku z zamartg ze mng umomg o prace u; charakterze umystomego
pracoumika kontraktomego m stuzbie Ministerstma Sprau; Zagranicznych, przy-
rzekam uroczys$cie Rzeczypospolitej Polskiej z catej duszy miernie stuzyé, po-
zytek Panstma Polskiego i dobro publiczne medtug najlepszego rozumienia zamsze
majac przed oczyma, przepisom prama i zarzadzen moich mtadz przetozonych
Scisle przestrzega¢, m stosunku do spram sobie pomierzonyc¢h tajemnicy urze-
domej dochomaé, obomiazki smoje spetnia¢ gorlimie i sumiennie, co mlasno-
recznym podpisem stmierdzam.

Zat. 3.
ZACHOWANIE TAJEMNICY SLUZBOWE.J.
Os$miadczam, ze zaznajomitem sie z tre$cig artykutu 24 ustamy o panstmo-
mej stuzbie cymilnej z dnia 17 lutego 1922 r. (Dz. U. R. P. Nr. 21, poz. 164)

oraz innych zarzagdzen m spramie zachomymania tajemnicy stuzbomej, co mtasno-
recznym podpisem stmierdzam.

dnia 193 r,
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99.

B. Pers. 476c¢/zas.l.
NIZSI PRACOWNICY KONTRAKTOWI.

Przyjmowanie.

1. (1) Ubiegajacy sie o przyjecie uj charakterze nizszych pracownikow
kontraktowych stuzby zagranicznej obowigzani sa wnie$s¢ do Biura Personalnego
MSZ podanie z wymienieniem przynajmniej trzech oséb, na ktorych referencje
moga sie powotac.

(2) Do podania nalezy dotgczy¢:

a) wilasnorecznie napisany zyciorys z zaznaczeniem, jakimi jezykami
i w jakim stopniu kandydat wtada w mowie i piSmie oraz jakie zna obce kraje;

b) dwie fotografie, z ktorych jedng nalezy zaopatrzy¢ witasnorecz-
nym podpisem na odwrocie;

c) Swiadectwo urodzenia (wycigg z akt stanu cywilnego);

d) dowdd obywatelstwa;

e) Swiadectwa wyksztatcenia;

f) Swiadectwa dotychczasowej pracy;

g) wyciag z ksigzeczki wojskowej (zaswiadczenia wojskowego);

h) Swiadectwo zdrowia, wystawione przez lekarza urzedowego;

i) dowody posiadanych odznaczen polskich i obcych.

(3) Kandydaci majacy rodziny, powinni ponadto dotgczyc:

a) Swiadectwo S$lubu (wyciag z akt stanu cywilnego); rozwiedzeni
lub separowani powinni dotgczy¢ odpis wyroku sgdowego lub umowy rejen-
talnej, stwierdzajgcy ewentualny obowigzek utrzymywania zony (dzieci);

b) Swiadectwa urodzenia dzieci (wyciagi z akt stanu cywilnego).

(4) Dokumenty i Swiadectwa mogg by¢ sktadane w odpisach uwierzy-
telnionych; odpisy moga by¢ uwierzytelnione bezptatnie przez MSZ po przed-
stawieniu oryginatow.

2. (1) W zasadzie nic nalezy przyjmowac¢ osOb, ktore nie odbyty stuzby
wojskowej lub nie zostaty ostatecznie uznane za niezdolne do niej.

(2) Postanowienie poprzedniego ustepu nie stosuje sie do osb6b, za-
mieszkatych stale zagranica, o ile osoby te w mys$l obowigzujgcych przepiséw
nie podlegajag powotaniu do czynnej stuzby wojskowej.

3. Nie nalezg do kategorii nizszych pracownikéw kontraktowych osoby,
wchodzace w skiad stuzby potrzebnej do utrzymywania porzadku domowego
(ogrodnik, palacz, postugaczka itp.).

Zawarcie umowy.

4. (1) Z kandydatem obywatelem polskim nalezy zawrze¢ umowe wedtug
wzoru zal. 1 do niniejszego zarzadzenia, z obywatelem obcym wediug wzo-
ru zat. 2.

(2) Umowy powinny by¢ zawierane z dniem 1 wzglednie z dniem 16
miesigca, o ile nie zajdg okolicznosci wyjatkowe.

(3) Z obywatelami obcymi przyjetymi zagranicg w charakterze nizszych
pracownikdéw kontraktowych nalezy zawiera¢ umowy pisemne tylko w tych pan-
stwach, w ktérych zawieranie tego rodzaju umow przez urzedy dyplomatyczne
i konsularne panstw obcych jest zwyczajowo przyjete; w przeciwnym razie na-
lezy zawiera¢ umowy ustne, zgodne z miejscowymi zwyczajami.
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(4) Z osobami, o ktérych moma m punkcie 3 niniejszego zarzadzenia
nie nalezy zamiera¢ umoém pisemnych lecz ustne, zgodnie z miejscomymi zmy-
czajami.

(5) Jednoczes$nie z zamarciem umomy nomoprzyjety nizszy pracomnik
kontraktomy:

a) sklada oSmiadczenie pisemne, zamierajgce przyrzeczenie zacho-
mania tajemnicy stuzbomej, medtug mzoru zat. 3 do niniejszego zarzgdzenia;
b) mypetnia kmestionariusz osobomy.

5. (1) Umomy mogga by¢ zamierane na czas okreslony i na czas nieokres$lo-
ny. W umomach (mzor zat. 1i zat. 2) zamieranych na czas okre$lony mymienia
sie m p. 1 (1) umomy po stomach ,,do dnia” czas mygasniecia umomy; m umo-
mach zamieranych na czas nieokres$lony skresla sie m p. 1 stoma ,do dnia”.

(2) W umomach zamieranych z kobietami nalezy skre$li¢ postanomie-
nia, dotyczace stuzby mojskomej, a mianomicie:

a) m umomach medtug mzoru zat 1m p. 4 ustepy (2) i (3), mp. 8
ustep d) i m p. 10 zdanie 2

b) m umomach mediug mzoru zat. 2 m p. 4 ustep (2) i mp. 5
ustep (2) od stdm: ,,pomotania do stuzby mojskomej” do stom: ,bezpieczeidstma
publicznego™”.

(3) W umomach (mzor zat. 1i zat. 2) zamieranych przez kieromnikém
urzedom podlegtych z polecenia Ministerstma, nalezy skresli¢: m p. 3 (1) ustep a).

6. W mysl obomigzujgcych przepisom skarbomych umomy zamierane
z nizszymi pracomnikami kontraktomymi nie podlegaja optatom stemplomym.

Wynagrodzenie.

7. (1) Wynagrodzenie nizszych pracomnikém kontraktomych, zatrudnio-
nych m MSZ przyromnyma sie do odpomiednich grup uposazenia nizszych
funkcjonariuszom panstmomych.

(2) Wysokos¢ mynagrodzenia nizszych pracomnikém kontraktomych,
zatrudnionych m urzedach podlegtych zagranicag, okresla sie medtug jednej z ka-
tegoryj ptac, przemidzianych budzetem dla danego urzedu.

8. Jezeli objecie stuzby przez pracomnika nastgpito m ciggu miesigca,
mynagrodzenie jego za kazdy dziehA pracy m tym miesigcu nalezy obliczaé m my-
sokosci 1/30 mynagrodzenia miesiecznego.

9. (1) W razie podrdézy stuzbomych (delegacyj) nizszemu pracomnikomi
kontraktomemu przystugujg diety m Kkraju i zagranica — mediug XIlI grupy
uposazenia.

2) Przy myzej mymienionych podrézach zaromno m kraju jak |
granicg przystuguje funkcjonariuszomi nizszemu zmrot kosztom przejazdu 1l kla-
sg kolei i Il klasa statku.

10. (1) Przy przejazdach zagranice dla objecia stanomiska stuzbomego oraz
przy przeniesieniach z jednego urzedu podlegtego do drugiego lub dc MSZ,
nizszemu pracomnikomi kontraktomemu moze by¢ przyznany zmrot kosztom

przejazdu Ill klasa kolei i Il klasg statku, zmrot kosztom przemozu bagazu
do 50 kg. oraz diety mediug norm przemidzianych m poprzednim punkcie.
(2) Na tych samych zasadach Ministerstmo moze przyznaé nizsz

pracomnikomi kontraktomemu zmrot kosztom pomrotu do kraju, jednakze tylko
mtedy, gdy przepracomat on m jednym z urzedom podlegtych co najmniej nie-
przezmany rok czasu, a rozmigzanie umomy nastgpito nie z jego miny.
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11. Poza wynagrodzeniem przewidzianym umowa, jednorazowe zapo-
mogi mogg by¢ udzielane nizszym pracownikom kontraktowym tylko przez Mi-
nisterstwo, na wniosek bezposrednich zwierzchnikéw stuzbowych, z kredytéw
przewidzianych na ten cel.

Przepisy ogélne.

12. (1) Nizszych pracownikow kontraktowych Ministerstwa Spraw Zagra-
nicznych oraz urzedéw podlegtych przyjmuje i zwalnia Dyrektor Biura Perso-
nalnego MSZ.

(2) Kierownicy urzedow podlegtych moga przyjmowac i znfalnia¢ niz-
szych pracownikow kontraktowych tylko na polecenie lub po uzyskaniu uprzed-
niej zgody Dyrektora Biura Personalnego, stosujagc w tych przypadkach prze-
pisy niniejszego zarzgdzenia. Przy zawieraniu umow z nizszymi pracownikami
kontraktowymi przez kierownikoéw urzedéw podlegtych nalezy przestrzegaé¢ po-
stanowien p. 5 (3) niniejszego zarzadzenia.

(3) Zawierane przez kierownikéw urzedéw zagranicznych umowy
ustne z osobami, o ktérych mowa w punkcie 3 niniejszego zarzadzenia, wy-
magaja zgody Ministerstwa.

(4) Wysoko$¢ wynagrodzenia nizszych pracownikéw kontraktowych
ustala Dyrektor Biura Personalnego.

(5) O nakfadaniu kar pienieznych na nizszych pracownikéw kontrak-
towych (p. 7 umowy) decyduje w MSZ Dyrektor Biura Personalnego; w urze-
dach podlegtych naktadajg kary pieniezne kierownicy urzedéw, zawiadamiajac
jednoczes$nie Ministerstwo o uchybieniu i wymiarze Kkary.

Przepisy koncowe.

13. (1) Umowy zawarte z nizszymi pracownikami kontraktowymi przed
dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia, powinny by¢ zmienione na
umowy wedlug wzorow zat. 1 wzglednie zat. 2 niniejszego zarzadzenia w ter-
minie 1 miesigca od dnia otrzymania niniejszego Dziennika Urzedowego MSZ.

(2) Odpisy nowozawartych umoéw nalezy przesta¢ Ministerstwu (Biuro
Personalne).

(3) Za Sciste i terminowe wykonanie postanowien powyzszych uste-
péw odpowiedzialni sg osobiscie i materialnie kierownicy urzedéw podlegtych.

14. Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia w Dzien-
niku Urzedowym MSZ. Jednocze$nie tracg moc obowigzujgcg nastepujace za-
rzadzenia:

a) zarzadzenie Nr. A.11.0.16726 o zawieraniu umow z pracownikami
kontraktowymi na stanowiska nizszych funkcjonariuszéw (Dz. Urz. MSZ z 1932 r.,
Nr. 4, poz. 23);

b) zarzadzenie Nr. W .0.5525/10/32 w sprawie zakazu przyjmowania
nowych funkcjonariuszéw nizszych (Dz. Urz. MSZ z 1933 r., Nr. 3, poz. 15).

[~ r Wzor zat. 1
UMOWA O PRACE

ZAWATTA MIBUZY P ittt bbbt et s e e st s b et e bt e bt e b e s besbeebesbesbesbe b es
(imig, nazmisko i slanomisko stuzbome zamierajgcego umome)
................................................................. dziatajgcym w imieniu Ministerstwa Spraw

Zagranicznych i SKarbu PanStWa @ P
(imie i nazmisko)
na nastepujacych warunkach:
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(data objecia pracy) (data wygasniecia umowy)
oboiuigzki nizszego pracomnika kontraktouiego wuj stuzbie

Ministerstma Spram Zagranicznych.

(2) Pracomnik zamierajgcy umome bedzie petnit obomigzki stuzbome

(nazwa i siedziba urzedu)
(3) Ministerstmo Spram Zagranicznych moze kazdego czasu zarzadzi¢

przeniesienie pracomnika zamierajagcego niniejszg umome na inne miejsce
stuzbome.

2. W okresie piermszych 7 dni, liczac od dnia zamarcia niniejszej umomy,
umaza sie umome za zamartg na okres probny, a po uptymie tego czasokresu
za zamartg na okres 3 miesiecy, do ktérych mlicza sie okres probny, mreszcie
po uptymie tych czasokresom za zamartg na czas nie okres$lony, o ile umoma
niniejsza nie zostata zamarta na oznaczony okres czasu (p. 1 (1) mniejszej
umomy).

3. (1) Pracomnik zamierajacy niniejszg umome bedzie otrzymymat:

a) przez czas stuzby m Ministerstmie Spram Zagranicznych m War-
szamie mynagrodzenie rémne ............ grupie uposazenia funkcjonariuszom
panstmomej stuzby cymilnej mraz z przystugujacymi dodatkami:

b) przez czas stuzby m urzedach podlegtych Ministerstmu Spram
Zagranicznych mynagrodzenie m mysokos$ci ustalonej kazdorazomo przez Mini-

sterstmo Spram Zagranicznych, a mianomicie przez czas stuzby m.................
(nazwa i sie-
................................................................................................................................... miesiecznie;
dziba urzedu) (wymieni¢ cyframi i stowami)

suma ta obejmuje mynagrodzenie za prace m niedziele i $miata, o ile taka
praca nalezy do obomigzkém pracomnika.

(2) Wynagrodzenie myptacane bedzie przez caly czas trmania niniejszej
umomy miesiecznie z gory m dniu 1 kazdego miesigca kalendarzomego.

(3) W razie podrozy stuzbomych m kraju lub zagranicg oraz delegacji
beda przystugimaty pracomnikomi zamierajacemu niniejszg umome diety medtug
XIl grupy uposazenia polskiej stuzby pafstmomej, oraz zmrot kosztom przejazdu
Il klasg kolei i Il klasg statku.

4. (1) W razie nie moznosci petnienia obomigzkém stuzbomych mskutek
choroby lub nieszczeslimego mypadku, jezeli one nie zostaty mymotane rozmysl-
nie, a takze m razie mykluczenia od zaje¢ przez miadze sanitarng, pracomnik
zamierajacy niniejszg umome zachomuje przez okres 3 miesiecy pramo do my-
nagrodzenia.

(2) W razie pomotania na ¢miczenia mojskomycb rezermy bedzie
comnikomi zamierajgcemu niniejszg umome przystugimato przez czas odby-
mania tych ¢miczen, od 1 ditia miesigca, nastepujgcego po pomotaniu na ¢émi-
czenia, mynagrodzenie, ustalone dla ........ I'.. grupy uposazenia funkcjonariu-
szom panstmomej stuzby cymilnej mraz z przystugujgcymi dodatkami. We
mszystkich pomyzszych przypadkach pramo do mynagrodzenia gasnie jednakze
przed uptymem 3 miesiecy, jezeli m ciggu tych 3 miesiecy umoma niniejsza
ulega rozmigzaniu mskutek uptymu czasu, na ktory ja zamarto, mzglednie my-
pomiedzenia, dokonanego przed tym.
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3) W razie pomotania do czynnej stuzby mojskomej na 5 mies
m mysl art. 60 ustamy z dnia 23 maja 1924 r. o pomszechnym obomigzku moj-
skomym, m brzmieniu ogtoszonym obmieszczeniem Ministra Spram Wojskomych
z dnia 12 lipca 1933 r. (Dz. U. R. P. Nr. 60, poz. 455) oraz m razie pomotania
do stuzby mojskomej na skutek mobilizacji lub ze mzgledu na bezpieczenstmo
panstma, mynagrodzenie otrzymymane na podstamie niniejszej umomy prze-
stanie by¢ myptacane z koricem tego miesigca, m ktdrym nastgpito pomotanie.

5. Pracomriikomi zamierajgcemu niniejszg umome przystuguje po upty-
mie 1 roku pracy pramo do urlopu mypoczynkomego na zasadach, pkreslonych
m art. 105 ustamy z dnia 17 lutego 1922 r. o panstmomej stuzbie cymilnej (Dz.
U. R. P. Nr. 21, poz. 164).

6. Pracomnik zamierajgcy niniejszg umome przyjmuje na siebie obomigzki,
okreslone m art. 95—101, art. 102 (z myjatkiem pomotanych m nim art. 28
ust. 3 i art. 32 ust. 2) oraz art. 103 ustamy z dnia 17 lutego 1922 r. o panstmo-
mej stuzbie cymilnej (Dz. U. R. P. Nr. 21, poz. 164) z p6zZniejszymi zmianami,
a ponadto zobomigzuje sie stosomac scisSle do mszelkich zarzadzen i instrukcyj,
mydanych przez przetozone miadze stuzbome.

7. W razie uchybienia marunkom niniejszej umomy, a m szczegolnosci
obomigzkom stuzbomym, moga by¢ przez mtascimego zmierzchnika stuzbomego
natozone na pracomnika zamierajgcego niniejszg umome nastepujace kary:

a) upomnienie ustne,

b) nagana pisemria,

c) kary pieniezne do mysokosci 10% mynagrodzenia miesiecznego.

Kary pieniezne potragcane bedag przy myplacie najblizszego miesiecznego
mynagrodzenia, przy czym kazdorazomo potracenie nie moze przekraczaé 10%
mynagrodzenia, przypadajacego do myptaty po dokonaniu innych, ustamomo
dozmolonych potracen.

8. Rozmigzanie stosunku stuzbomego nastepuje:

a) podczas okresu prébnego, t j. m piermszych 7 dniach, — m kazdej
chmili przez ktérakolmiek ze stron;

b) m okresie piermszych 3 miesiecy pracy, do ktdrych mlicza sie okres
prébny, — po uprzednim 2 tygodniomym mypomiedzeniu, ktére pominno na-
stapi¢ na piSmie za domodem doreczenia najp6zniej 1-go lub 16-go dnia mie-
sigca kalendarzomego;

c) po zakorczeniu piermszych 3 miesiecy pracy,— po uptymie 3 mie-
siecy od mypomiedzenia umomy przez Ministerstmo Spram Zagranicznych lub
przez pracomnika zamierajgcego umome; okres mypomiedzenia mynosi¢ ma
catkomite trzy miesigce kalendarzome i konczyé sie musi zamsze ostatniego
dnia miesigca kalendarzomego; mypomiedzenie nastagpi¢ ma na piSmie za do-
modem doreczenia najpdézniej m ostatnim dniu miesigca kalendarzomego, po-
przedzajagcego okres mypomiedzenia;

d) m razie mcielenia pracomnika zamierajagcego niniejszg umome, jako
poboromego do stuzby czynnej m mojsku statym, — z dniem mcielenia, o ile
stosunek stuzbomy m chmili pomotania nie trmat nieprzermanie co najmniej
sze$¢ miesiecy;

e) m razie mzajemnego porozumienia stron zamierajgcych umome;

f) m razie zamianomania pracomnika zamierajgcego niniejszg umome,
funkcjonariuszem panstmomym, — z dniem nominacji; .

g) m przypadkach i na zasadach, przemidzianych m art. 12—19 roz-
porzadzenia Prezydenta R. P. z dnia 16 marca 1928 r. o umomie 0 prace ro-
botnikobm (Dz. U. R. P. Nr. 35, poz. 324).
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9. Po uptynie trzech miesiecy nie petnienia oboiuigzkdiu z poiuodu cho-
roby lub nieszczes$linego tuypadku Ministerstiuo Spran Zagranicznych moze
uznaé niniejszg umome za roziuigzana.

10. Wyponiedzenie niniejszej umoiuy przez Ministerstno Spran Zagra-
nicznych nie moze nastgpi¢ podczas urlopu, choroby albo mykluczenia od zaje¢
przez rufadze sanitarng, o ile choroba lub mykluczenie od zaje¢ nie triua du-
zej, niz trzy miesigce; nr razie poiuotania do stuzby urojskoiuej znajdujg zasto-
soiuanie nr spranie roznigzania stosunku stuzboiuego przepisy art. 66 ustany
z dnia 23 maja 1924 r. o ponszechnym obonigzku nojskonym (Dz. U. R. P.
z 1928 r., Nr. 46, poz. 458), n brzmieniu art. 1 p. 39 ustany z dnia 17 marca
1933 r. o zmianie pomotanej ustany (Dz. U. R. P., Nr. 36, poz. 299).

11. W razie roznigzania stosunku stuzbonego, praconnik zanierajacy ni-
niejszag umone obonigzany bedzie znréci¢ otrzymane zaliczki i uregulomac

ZACIgQNIEIE NZGIEUBM ittt r e pe s
(nazwa i miejsce urzedu)

zobonigzania pieniezne i stuzbone.

12. Dla nszystkich sporén, nyniktych z niniejszej umonjj, sa myracznie
kompetentne sgdy przedmiotono ntascine, majace siedzibe n Warszanie
oraz prano obonigzujgce n Warszanie.

.............................................................. ANHA. . 19300 T
(siedziba urzedu) (data)
(podpis pracownika zawierajgcego umowe) (podpis przedstawiciela wiadzy)
Zgodnie z pismem MSZ Z dNia....coooiieiiiiiiiee e NI ,

NYNAGTOUZENTE P ororieiiieiie it e st st e e e e s et e et et e et e besaeabesbe e e st e s beseessesbesseseeneaseeteeneerenres

00 ANTA. i s 193...... r. bedzie nynosito

miesiecznie.
.............................................................. N8 1930000
(siedziba urzedu) (data)
(podpis nizszego pracownika kontraktowego) (podpis przedstawiciela wiadzy)
Zgodnie z pismem MSZ Z dNia ... NI ,

(N AT To oo AT ¢ =T o BTSRRI
(imie i nazwisko nizszego pracownika kontraktowego)

00 ANHA. i e 193....... r.bedzie nynosito

(siedziba urzedu) (data)

(podpis nizszego pracownika kontraktowego) (podpis przedstawiciela witadzy)
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Nr Wzor zat. 2

UMOWA O PRACE

zaiuarta miedzy p

(imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe zawierajgcego umowe)

dziatajgcym u; imieniu Ministerstma Spram Zagranicznych i Skarbu Pafstma

R o TP UR RO R PSPPI na nastepujacych
(imie i nazwisko)
marunkach:
U (1) Pt przyjmuje
(oLo Io L oL - WSS dO dNiA.iicici

(data objecia pracy) (data wygasniecia umowy)

obomigzki nizszego pracoiunika kontrakto luego m stuzbie
Ministerstma Spram Zagranicznych.

(2) Zamierajacy umome pracomnik bedzie peinit obomigzki stuzbome

(nazwa i siedziba urzedu)

(3) Ministerstmo Spram Zagranicznych moze kazdego czasu zarzadzié
przeniesienie pracomnika zamierajgcego niniejszg umome na inne miejsce
stuzbome.

2. W okresie piermszych 7 dni, liczagc od dnia zamarcia niniejszej umomy,
umaza si¢ umome za zamarta na okres prébny, a po uptymie tego czasokresu
za zamartg na okres 3 miesiecy, do ktdrych mlicza sie okres prébny, mreszcie
po uptymie tych czasokresom za zamarta na czas nie okre$lony, o ile umoma
niniejsza nie zostata zamarta na oznaczony o-kres czasu (p. 1 (1) niniejszej
umomy).

3. (1) Pracomnik zamierajgcy niniejszg umome bedzie otrzymymat:

a) przez czas stuzby m Ministerstmie Spram Zagranicznych m War-
szarnie mynagrodzenie romne ........... grupie uposazenia funkcjonariuszom
panstmomej stuzby cymilnej mraz z przystugujagcymi dodatkami;

b) przez czas stuzby m urzedach podlegtych Ministerstmu Spram

Zagranicznych mynagrodzenie m mysokosci ustalonej kazdorazomo przez Mini-

sterstmo Spram Zagranicznych, a mianomicie przez czas stuzby m

(nazwa i siedziba urzedu) (wymieni¢ cyframi i stowami)

suma ta obejmuje mynagrodzenie za prace m niedziele i $mieta, o ile taka
praca nalezy do obomigzkom pracomnika.

(2) Wynagrodzenie myptacane bedzie przez caly czas trmania niniej-
szej umomy miesiecznie zgéry m dniu 1 kazdego miesigca kalendarzomego.

(3) W razie podrézy stuzbomych m kraju lub zagranicg oraz delegacji
beda przystugimaty pracomnikomi zamierajgcemu niniejszg umome diety medtug
X1l grupy uposazenia polskiej stuzby pafnstmomej oraz zmrot kosztom przejazdu
11 klasg kolei i Il klasg statku.
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4. (1) W razie niemoznosci petnienia oboinigzkdin stuzbomych inskutek
choroby lub nieszczeslimego mypadku. jezeli one nie zostaty inyinotane rozmysl-
nie, a takze tu razie inykluczenia od zaje¢ przez rntadze sanitarng, lub pomo-
tania do petnienia oboinigzkoin sedziego przysiegtego, tainnika sadoinego oraz
innych oboinigzkoin obyinatelskich, natozonych przepisami praina miejscome-
go, — pracoinnik zamierajgcy niniejszg umoine zachomuje przez okres jednego
miesigca praino do mynagrodzenia, zmniejszonego einentualnie o kmoty, otrzy-
mymane z tytutu Siniadczen ubezpieczen spotecznych lub petnienia inymienio-
nych obomiazkém.

(2) W razie poinotania do stuzby inojskoinej lub przemidzianej usta-
modamstmem miejscomym stuzby bezpieczenstma publicznego na czas, prze-
kraczajagcy okres 1 miesigca (30 dni), inynagrodzenie otrzymyinane na pod-
stamie niniejszej umomy przestanie by¢ inyptacane z koncem tego okresu.

(3) We inszystkich przeinidzianych m p. 4 (1) i (2) niniejszej umomy
przypadkach, stosunek stuzbomy ulega rozmigzaniu z dniem, m ktérym gasnie
pramo do mynagrodzenia.

5. (1) Pracomnikomi zamierajgcemu niniejszg umome przystuguje po upty-
mie 1 roku pracy pramo do urlopu mypoczynkomego na zasadach, okreslonych
m art. 105 ustamy z dnia 17 lutego 1922 r. o panstmomej stuzbie cymilnej (Dz.
U. R. P. Nr. 21, poz. 164).

(2) W razie pomotania do petnienia obomigzkém sedziego przysiegte-
go, tamnika sagdomego oraz innych obomigzkém obymatelskich, natozonych prze-
pisami prama miejscomego, a takze m razie pomotania do stuzby mojskome;j
lub przemidzianej ustamodamstmem miejscomym stuzby bezpieczeristma pu-
blicznego, — czasokresy zmolnienia z pomyzszych pomodém pracomnika za-
mierajgcego niniejsza umome z obomiazkém stuzbomych beda mu potragcone
z przystugujgcego mu m danym roku kalendarzomym urlopu mypoczynkomego.

6. Pracomnik zamierajgcy niniejszg umome przyjmuje na siebie obomigzki,
okreslone m art. 95—101, art. 102 (z myjatkiem pomotanych m nim art. 28
ust. 3 i art. 32 ust. 2) oraz art. 103 ustamy z dnia 17 lutego 1922 r. o panstmo-
mej stuzbie cymilnej (Dz. U. R. P. Nr. 21, poz. 164) z p6zniejszymi zmianami,
a ponadto zobomiagzuje sie stosomac scisle do mszelkich zarzadzen i instrukcyj
mydanych przez przetozone miadze stuzbome.

7. W razie uchybienia marunkom niniejszej umomy, a m szczeg6lnosci
obomiagzkom stuzbomym, mogg by¢ przez mtascimego zmierzchnika stuzbomego
natozone na pracomnika zamierajagcego niniejszg umome nastepujace kary:

a) upomnienie ustne,
b) nagana pisemna,
c) kary pieniezne do mysokosci 10% mynagrodzenia miesiecznego.

Kary pieniezne potragcane beda przy myptacie najblizszego miesiecznego
mynagrodzenia, przy czym kazdorazome potrgcenie nie moze przekracza¢ 10%
mynagrodzenia, przypadajgcego do myptaty po dokonaniu innych, ustamomo
dozmolonych potracen.

8. Rozmigzanie stosunku stuzbomego nastepuje:

a) podczas okresu probnego, t. j. m piermszych 7 dniach,— m kazdej
chmili przez ktérgkolmiek ze stron;

b) m okresie piermszych 3 miesiecy pracy, do ktdrych mlicza sie okres
prébny, — po uprzednim 2-tygodniomym mypomiedzeniu, ktdre pominno na-
stapi¢ na piSmie za domddem doreczenia najpdzniej 1 lub 16 dnia miesiagca
kalendarzomego;
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c) po zakonczeniu pierwszych 3 miesiecy pracy, — po uptywie jedne-
go miesigca od wypowiedzenia niniejszej umowy przez Ministerstwo Spraw
Zagranicznych lub przez pracowriika zawierajgcego niniejszag umowe; okres wy-
powiedzenie* wynosi¢ ma petny miesigc kalendarzowy i konczyé sie musi zawsze
ostatniego dnia miesigca kalendarzowego; wypowiedzenie nastagpi¢ ma na
pismie za dowodem doreczenia najp0zniej w ostatnim dniu miesigca kalenda-
rzowego, poprzedzajacego okres wypowiedzenia;

d) w przypadkach przewidzianych w p. 4 (3) niniejszej umowy;

e) w razie wzajemnego porozumienia stron zawierajagcych umowe;

f) w przypadkach i na zasadach, przewidzianych w art. 12—19 roz-
porzadzenia Prezydenta R. P. z dnia 16 marca 1928 r. o umowie 0 prace ro-
botnikéw (Dz. U. R. P. Nr. 35, poz. 324).

9 Po uptywie jednego miesigca nie petnienia obowigzkéw z powodu cho-
roby lub nieszczes$liwego wypadku Ministerstwo Spraw Zagranicznych moze
uzna¢ niniejszg umowe za rozwigzana.

10. Wypowiedzenie niniejszej umowy przez Ministerstwo Spraw Zagra-
nicznych nie moze nastgpi¢ podczas urlopu, choroby albo wykluczenia od zaje¢
przez witadze sanitarng, o ile choroba lub wykluczenie od zaje¢ nie trwa diuzej,
niz miesigc.

11. W razie rozwigzania stosunku stuzbowego, pracownik zawierajacy ni-
niejsza umowe obowigzany bedzie zwréci¢ otrzymane zaliczki i uregulowaé
ZaCiggNIete WZOIEUEM ..o

(nazma i miejsce urzedu)
zobowigzania pieniezne i stuzbowe.

12. (1) Pracownik zawierajacy niniejszag umowe os$wiadcza, ze zrzeka sie
w sposob nieodwotalny wszelkich pretensyj do Skarbu Panstwa Polskiego z ty-
tutu uprawnien, wynikajgcych ze stosunku stuzbowego, gdyby one w mysl usta-
wodawstwa lub zwyczajow miejscowych byly szersze od ustalo.iych niniejszg
umowag; nie narusza to w niczym obowigzku pracodawcy zgtoszenia i optacania
sktadek z tytutu ubezpieczen spotecznych.

(2) Dla wszystkich sporow, wyniktych z niniejszej umowy, sg wylac
kompetentne sady przedmiotowo wiasciwe, majace siedzibe w Warszawie oraz
prawo obowigzujgce w Warszawie.

................................................................ ,dNia e 193......r.
(siedziba urzedu) (data)
(podpis pracoumika zamierajagcego umome) (podpis przedstamiciela miadzy)
Zgodnie z pismem MSZ Z dNia...cccoiiiiiiee e NF .

A AL e Lo Lo A=Y 1T o OSSOSO
(imie i nazmisko nizszego pracomnika kontraktomego)

O ANT8. it 193......r. bedzie wynosito
(data)
........................................................................................... prereererenenneneeeneseeeeeee o MESIECZN TR,
(mpmieni¢ cyframi i stomami)
............................................. ANHA.iiiiiceeeseeee. 193000
(siedziba urzedu) (data)

(podpis nizszego pracomnika kontraktomego) (podpis przedstamiciela mtadzy)
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Zgodnie z pismem MSZ Z dNia.....ccocooiieieniiiieeeee e NI, ,

MY NAGTOUZENTE P ittt ittt ekt b et e e e b et eb e e b e ek e e bt eb e s bt ebeebesbesbese et neeneens
(imie i nazwisko nizszego pracownika kontraktowego)

O AT s 193......r. bedzie mynosito
(data)
.............................................................................................................................. miesiecznie.
(wymieni¢ cyframi i stowami)
............... L ANT8. . 1930
(siedziba urzedu) (data)
(podpis pracownika kontraktowego) (podpis przedstawiciela witadzy)
Zat. 3.

ZACHOWANIE TAJEMNICY SLUZBOWEJ.

W zmiazku z zamarlg ze mng umomag o prace, zobomigzuje sie pod ry-
gorem natychmiastomego rozmigzania umomy, — niezaleznie od skutkom karno-
sgdomych, — do zachomania m S$cistej tajemnicy mszystkich spram, o ktorych
domiem sie przy mykonymaniu lub m zmigzku z mykonymaniem moich obo-
migzkdm stuzbomych, co mitasnorecznym podpisem stmierdzam.

100.

B. Pers. 437/2.
WYDAWANIE PRZEPISOW

MINISTERSTWA SPRAW ZAGRANICZNYCH.
Postanowienia og6lne.

1. Przepisy organizujgce dziatalno$¢ Ministerstma Spram Zagranicz-
nych i urzedom podlegtych mydaje Minister Spram Zagranicznych lub upo-
maznione przez niego osoby.

2. Poszczeg6lne mydziaty (biura) Ministerstma majag obomigzek czu-
mania, azeby przepisy dotyczgce spram objetych ich kompetencjg urzedo-
mag stosomnie do podziatu funkcyj i kompetencyj m MSZ, odpomiadaty
stale istniejagcym potrzebom oraz by m spos6b prosty i myczerpujacy
regulomaty catoksztatt tych spram.

3. (1) Poszczeg6lne mydziaty (biura) Ministerstma, gdy stmierdzg
potrzebe zmiany lub uzupetnienia istniejgcych przepisom m zakresie smojej
kompetencji, pominny mystapi¢ z inicjatymg i opracoma¢ odpomiedni projekt.

(2) Kazdy inny mydziat (biuro), ktory stmierdzi m zmigzku ze
smym urzedomaniem potrzebe zmiany istniejagcego przepisu, obomigzany
jest skieromaé¢ odpomiedni mniosek do mydzialu miascimego.

(3) Wydamanie przepisom nalezy ograniczy¢ do przypadkom istot-
nej potrzeby.
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Zarzadzenia i komunikaty,

4. Wszelkie przepisy skierowane do wiekszej liczby jednostek orga-
nizacyjnych Centrali Ministerstwa wzglednie urzedéw podlegtych powinny
by¢ przy opracowaniu ujmowane w forme zarzadzen Ilub komunikatow.

5. (1) Przepisy stanowigce wigzacg podstawe dla wynikajacych z nich
czynnos$ci urzedowych sg zarzadzeniami.

(2) W szczegélnosci zarzadzenia:
a) ustalajg spos6b wykonania obowigzujagcych postanowien
prawodawstwa panstwowego:
b) interpretujg je w sposO6b autorytatywny;
c) wskazujg sposob postepowania w spetnianiu obowigzkéw
urzedowych;
d) okre$lajg porzadkowe i techniczne zasady urzedowania.

6. (I) Przepisy, nie dajace podstaw do uznania ich za zarzadzenia

sg komunikatami.
(2) W szczego6lnosci komunikatami sa:
a) zawiadomienia o obowigzujacych przepisach prawodawstwa
panstwowego, wewnetrznych MSZ, wzglednie innych wiladz i urzeddéw;
b) informacje, pozostajgce w zwigzku z urzedowaniem Ilub
obowigzkami i prawami personelu stuzby zagranicznej;
c) zalecenia niewigzace.

7. (1) Przepisy i postanowienia innych wiadz naczelnych (zarzadzenia,
okdlniki, obwieszczenia, pisma i t. p.), ktérych ogloszenie przez MSZ okaze
sie wskazanym, nalezy tylko wtedy oznacza¢ jako zarzgdzenia, jezeli ze
wzgledu na tre$¢ odpowiadajg one pojeciu zarzgdzenia, ustalonemu w pkt. 2.

(2) We wszystkich innych przypadkach przepisy, o ktérych mowa
w ustepie poprzednim, moga by¢ ogtaszane jedynie w formie komunikatow.

(3) W razie ogtaszania przez MSZ tekstow przepiséw i postano-
wien innych wtadz naczelnych w ich dostownem brzmieniu, bez wprowadza-
nia w ich tresci jakichkolwiek zmian redakcyjnych, postanowienia niniej-
szego zarzadzenia dotyczace opracowania i redakcji przepisbw nie maja
zastosowania.

8. Sprostowanie, uzupetnienie, zmiana oraz uchylenie przepisu—(z wy-
jatkiem sprostowania omytek druku) moze nastgpi¢ tylko w takiej formie,
w jakiej nastgpito wydanie pierwszego przepisu.

Redakcja.

9. Kazdy przepis powinien dotyczy¢ jednej tylko sprawy i regulowac
ja w sposOb wyczerpujacy. Przy wprowadzaniu wiekszych zmian do isnie-
jacych przepisdw nalezy raczej opracowa¢ nowy jednolity tekst, noweli-
zowanie za$ przepisbw noze nastepowac tylko przez podanie brzmienia
catych artykutdw czy ustepéw w ten spos6b, by kazdy z nowych tekstow

mwyrazat o ile moznosci zamknieta mysl i sens dla siebie.
| 10. Uzasadnianie wydania przepisu i poszczegblnych jego postanowien
w tek$cie pizepisu jest niedopuszczalne.
11. Nalezy wuzywaé terminologji prawniczej i technicznej ustalon

w aktach prawodawczych, na ktorych, podstawie wydaje sie przepis; "przy-
jetego raz terminu dla oddania pewnego pojecia, stosunku prawnego it. p.
nalezy w tekscie danego przepisu; uzywaé stale, by .nie uwarzac podstawy
do réznolitej interpretacji poszczego6lnych postanowien. N ;
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12. Nalezy unikaé, o ile moznosci, cyfrowego przytaczania w nawia-
sach postanowienn prawodawstwa pafAstwowego wzglednie przepisbw MSZ.
Jezeli jednak odwotanie sie do tych postanowien jest niezbedne, nalezy
je wskazaé mozliwie szczegétowo i w nastepujgcej kole nosci: 1) artykut,
paragraf, punkt, 2) ustep, 3) litera. Odwotujagc sie do tych postanowien
nalezy, przy pierwszem powotaniu sie przytacza¢ tytut przepisow w pel-
nem brzmieniu i date, a takze podawa¢ w nawiasach i w skrocie zrédio
publikacji oraz numer i pozycje tekstu (n.p.Dz. U R.P.Zuiiiieens r.
N e . POZuiiiiiii, ).

13. (1) Uzywanie skrotdw w tekscie dopuszczalne jest z reguly tylko
w odniesieniu do:

a) zewnetrznych, technicznych oznaczen poszczeg6lnych po-
stanowien i ich czesci sktadowych (n.p. art., 8., pkt., ust., lit.);

b) zrédet publikacji (Dz. U.R.P.,, Dz. Urz. MSZi t. p.).

(2) W obszerniejszych przepisach, celem uzyskania zwieztosci

tekstu, moga sie okaza¢ potrzebne wyjasnienia, wskazujace:

a) jakie skroty zostaty w tekScie uzyte i co one oznaczaja;

b) ze artykuty, paragrafy Ilub punkty, powotane w tekscie
bez blizszego okreSlenia, oznaczajg postanowienia ustawy lub rozporza-
dzenia, na ktorych podstawie opiera sie wydany przepis.

Podziat tresci.

14. Po tytule umieszcza sie wstep, zawierajgcy powotanie sie na
podstawe prawng jedynie wdweczas:

a) jezeli wydanie przepisu oparte jest na upowaznieniu za-
wartem w prawodawstwie panstwowem, albo tez stanowi on rozwiniecie
postanowien tego prawodawstwa;

b) jezeli wydanie przepisu oparte jest na aktach innych wiadz
naczelnych; we wstepie nalezy woéwczas zaznaczyC¢, z czyjej Iinicjatywy
przepis zostaje wydany oraz przytoczy¢ numer i date aktu odnos$nej wiadzy.

15. (1) Poszczeg6lne wiazace sie z sobg lub zblizone do siebie trescig
postanowienia obszerniejszych przepis6w nalezy tgczyé w systematycznie
utozone grupy postanowien, oznaczone podtytutami.

(2) Przy uktadaniu grup nalezy przestrzegaé nastepujacych zasad:

a) poczatkowe postanowienia wspolne dla wszystkich zagad-
niern objetych przepisem powinny by¢ ujete w g-upe oznaczong pod-
tytutem: postanowienia ogélne;

b) dalsze postanowienia powinny stanowié grupy oznaczone
zwieztymi podtytutami, ujmujgce poszczegdlne zagadnienia;

c) postanowienia, wskazujgce rozciagto$¢ mocy obowigzujacej
przepisu, termin wejscia w zycie oraz uchylajagce dotychczasowe przepisy,
nalezy taczy¢ w grupe oznaczong podtytutem: postanowienia kon-
cowe.

16. (1) Tekst dzieli sie na punkty (skrot ,,pkt”), oznaczone kolej-
nymi cyframi arabskimi —n. p. L

(2) Punkty, moga by¢ dzielone na ustepy (skrét ,,ust.”), ozna-
zone kolejnymi cyframi arabskiemi w nawiasach, —n. p. (1), (2).

(3) Ustepy, moga by¢ dzielone na czesci, oznaczone matymi lite-
rami alfabetu tacinskiego (skrot ,lit.”), zaopatrzonymi w nawias—n.p.
a), b).
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17. W zalgczeniu przepisom natezy o ile moznosci, ustalaé mzory
formularzy, za pomoca ktérych czynnosci urzedome mynikajace z posta-
nomiern tekstu pominny by¢ zalatmiane.

Termin wejscia w zycie.

18. (1) Terminem mejScia m zycie przepisu jest z reguty dzied ogto-
szenia go m Dzienniku Urzedomym MSZ, jezeli dany przepis nie stanomi
inaczej.

(2) Jezeli mpromadzenie nomych przepisom m zycie, mymagato-
by pemnego okresu czasu — termin mej$cia przepisu m zycie pominien by¢
oddzielony od chmili ogtoszenia go; m tych przypadkach odnos$ne posta-
nomienie pominno okreslaé termin mejscia m zycie przez mymienienie
zaokraglomych liczb dni (n.p. ,,po uptymie 3C (60) dni od dnia nastepu-
jacego po ogtoszeniu.............. ”), lub tez m razie diuzszych terminom przez
oznaczenie daty (n.p. ,z dniem 1 maja 193? r.”).

Uchylenie przepiséw dotychczasowych.

19. Uchylajgc poprzednie przepisy, nalezy je myliczyé myczerpujaco,
badZz mskazujac je za pomocg petnych ich tytutom mraz z podaniem zrédia
ich publikacji, je$li uchyla sie je m catosci, badZz przytaczajac poszczeg6lne
postanomienia tychze przepisom, jezeli maja one utraci¢c moc obomigzujaca
tylko czeSciomo. Bezmzglednie unika¢ nalezy zmrotdm o uchyleniu prze-
pisom sprzecznych, mzglednie przepisom, myoanych m spramach normoma-
nych danym zarzadzeniem lub komunikatem.

Uzgodnienie i aprobata.

20. (1) Wiascimy mydziat (biuro) uzgadnia opracomany przez siebie
projekt:

a) pod mzgledem merytorycznym z zainteresomanymi jedno-
stkami organizacyjnymi Ministerstma oraz miascimymi miadzami naczel-
nymi;

b) pod mzgledem legalnosci z Wydziatem Pramnym Mini-
sterstma;

c) pod mzgledem organizacji pracy z Biurem Personalnym
(Referat Organizacyjny);

d) pod mzgledem zachomania zasad ustalomnych dla opra-
comania przepisom i kompletomanii ich m Zbiorze Przepisom MSZ z Ga-
binetem Ministra (redakcja Dziennika Urzedomego MSZ).

(2) Po uzgodnieniu miedzy mydziatami (biurami) projekt nalezy
przedstami¢ do decyzji dyrektoromi departamentu (biura), m ktdrym pro
jekt zostal opracomany; jezeli projekt dotyczy mitascimosci Kkilku departa-
mentom (biur), mias€imy dyrektor departamentu (biura) przeSle go do
ostatecznego uzgodnienia dyrektorom tych departamentom (biur).

(3) Jezeli pemnych sprzecznosci m toku uzgodnienia miedzy my-
dziatami (biuiami) i miedzy departamentami nie usunieto, projekt zostaje
przedstamiony do decyzji Ministra.

21. (1) Ostatecznie uzgodniony projekt zostaje przedstamiony do apro-
baty Ministromi Spram Zagranicznych.
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Ogtoszenie.

22. (1) Wszelkie przepisy wewnetrzne moga by¢ podaujane do wia-
domosci personelu centrali MSZ i urzedom podlegtych uj zasadzie jedynie
przez ogtoszenie ich uj Dzienniku Urzedoujym MSZ.

2) W razie uzasadnionej potrzeby przepisy lueujnetrzne
rzadzenia, jak i komunikaty) moga by¢ podamane do miadomos$ci za po-
mocg pism okolnych sporzadzanych na powielaczach. Okélniki te powinny
by¢ przesytane w 2 egz. do Gabinetu Ministra, ktory decyduje o ich umie-
szczeniu w Dzienniku Urzedowym, 0”az w 1 egz. do Biura Personalnego
Ref. Org., ktéry prowadzi ewidencje wszystkich oko6lnikow.

Postanowienia koncowe.

23. Zarzadzenie niniejsze nie dotyczy rozporzadzehn Ministra Spraw
Zagranicznych wydawanych z upowaznienia lub w wukonamu przepiséw pra-
wodawstwa panstwowego, a ogtaszanych w Dzienniku Ustaw R P. wzgled-
nie w Monitorze Polskim; wydawanie i ogtaszanie tego rodzaju rozporza-
dzeA regulujg postanowienia ustaw i rozporzadzen ogo6lno-panstwowych.

24. Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia w Dzien-
niku Urzedowym MSZ. Jednocze$nie traci moc obowigzujaca: Instrukcja
Nr 0. I. Org. 10431 w sprawie zarzadzen Ministerstwa Spraw Zagranicz-
nych (Dz. Urz. MSZ z 1925 r.,, Nr 5, poz. 50).

101.

DZIENNIK URZEDOWY
MINISTERSTWA SPRAW ZAGRANICZNYCH.

B. Pers. 501/1.

1. Dziennik Urzedowy Ministerstwa Spraw Zagranicznych stuzy do ogta-
szania:

a) zarzadzen Ministra Spraw Zagranicznych dotyczacych zasad poste-
powania urzedowego podlegtego mu personelu i funkcjonowania podlegtej
administracji,

b) aktow ustanowienia i zniesienia urzedow zagranicznych, zakresu
ich kompetencji terytorialnej oraz adresow,

c) zarzadzen lun komunikatéw zawierajgcych postanowienia innych
wiadz naczelnych, pozostajgce w zwigzku z zakresem dziatania Ministerstwa,

d) komunikatow zawierajacych zawiadomienia, zalecenia i informacje
oraz ruch stuzbowy.

2. (1) Redakcja Dziennika Urzedowego nalezy do Gabinetu Ministia

(2) Materiat do ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym powinien by¢ nad-
sytany w gotowej formie zgodnie z obowigzujacymi zasadami redagowania za-
rzadzen i komunikatow.

3. (1) Dziennik Urzedowy wydawany jest pierwszego kazdego miesigca
tub w miare potrzeby czesciej.

(2) Dziennik Urzedowy skiada sie z czeSci zawierajgcej zarzadzenia
i z czeSci zawierajgcej komunikaty.

(3) Poszczegdlne numery Dziennika Urzedowego oznaczane sg datg wy-
dania i numerem biezgcym; poszczeg6lne teksty oznaczane sg w ciggu roku-
kalendarzowego kolejnymi cyframi arabskimi.

(tal
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4 Jednocze$nie z ostatnim numerem Dziennika Urzedomego n
nym roku kalendarzomym zostaje mydany rzeczomy skoromidz ogtoszonych
m tym roku tekstom.

4. (1) Dziennik Urzedomy otrzymuja bezptatnie:

a) poszczegOlne jednostki organizacyjne centrali M S Z i urzedy
podlegte;

b) Prezydium Rady Ministrom, mitadze naczelne i miadze admini-
stracji ogdlnej Il instancji;

c) biblioteki publiczne, stosomnie do obomigzujagcych m tym mzgle-
dzie przepisom;

d) szkoty akademickie na obszarze Rzeczypospolitej;

e) instytucje, ktéorym Minister Spram Zagranicznych przyzna to
pramo.

(2) Dziennik Urzedomy moze by¢ prenumeromany.

Wysoko$¢ prenumeraty i cena poszczeg0Olnych numerom jest usta-
lana corocznie.

5. Wydzialy (Biura) M SZ oraz urzedy podlegte obhomigzane sg skomple-
tomac, opramia¢ roczniki Dziennika Urzedomego i mtgczaé je do smoich pod-
recznych bibliotek.

6. Zarzadzenie niniejsze mchodzi m zycie zdniem ogtoszenia. Jednoczesnie
tracg muc obomigzujgca:

a) rozporzadzenie N. A. l. 6979 m spramie mydamania Dziennika Urze-
domego (Dz. Urz. M. S. Z. z 1920 r. Nr. 1);

b) rozporzadzenie Nr. A. I. 9292 m spramie mznomienia Dziennika Urze-
domego Ministerstma Spram Zagranicznych (Dz. Urz. M. S. Z. z 1921 r., Nr. ],

poz. I).

102.

B. Pers. 503/1. i 3
ZBIOR PRZEPISOW

MINISTERSTWA SPRAW ZAGRANICZNYCH.

Postanowienia og6lne.

1. (1) Zbiér Przepisom Ministerstma Spram Zagranicznych zamiera teksty
ustam i rozporzadzen dotyczacych stuzby zagranicznej oraz ogtoszonych m Dzien-
niku Urzedomym M SZ zarzadzen i komunikatom, ktore majg charakter prze-
pisom statych. Zbidr przepisom przeznaczony jest do podrecznego uzytku stuz-
bomego m urzedzie centralnym MSZ i m urzedach podlegtych.

(2) Zbiér stanomi mydamnictmo ciggte m formie skoroszytomej um
miajacej utrzymymanie kompletu przepisom m stanie aktualnym przez usuma-
nie tekstom zniesionych i migczanie nomych.

Uktad Zbioru.

2. (1) Zbior dzieli sie na dziaty, te zas na grupy, obejmujgce pozycje po-
szczegdblnych tekstom; kazdy tekst posiada miasng numeracje stron, a ponadto
znak tekstu, ktory mskazuje m kolejnym porzadku miascime miejsce danego
tekstu m zbiorze. Pod tytutem kazdego tekstu podana jest data i numer Dzien-
nika Urzedomego m ktoérym tekst ten zos.at ogtoszony.
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(2) Znak tekstu sktada sie ze znaku dziatu, znaku grupy i znaku pozycji
(np. VI-5/1 i t. d.). Zarzadzenia zmieniajgce lub uzupetniajace teksty zbiom.
otrzymujg znak odnos$nego tekstu, z dodaniem kolejnej matej litery (np. I1-5/1
a, b, it d).

3. (1) W kazdym dziale zbioru umieszczony jest mykaz ustam, rozporzg-
dzen i innych przepisom mitadz naczelnych, pozostajagcych m zmigzku z pracami
M SZ lub urzedom podlegtych. Wykazy te sg uzupetniane co kmartat przez
Wydziat Pramny.

(2) Zbidr zamiera uzupetniany corocznie skoromidz alfabetyczny i my-
kaz tekstom migczonych do zbioru.

Kompletowanie Zbioru.

4. Redakcja zbioru nalezy do Gabinetu Ministra (Redakcja Dziennika Urze-
domego M S Z), ktory:

a) decyduje, czy zarzadzenie ogtoszone m Dzienniku Urzedomym MSZ
nalezy umiesci¢ m zbiorze;

b) ustala znak tekstu, okreSlajagcy jego miejsce m zbiorze.

5. (1) Zbidr i jego uzupetnienia otrzymujg poszczegdlne Wydziaty (Biura)
centrali M S Z i urzedy podlegte m potrzebnej ilosci egzemplarzy.

(2) Egzemplarze zbioru nalezy utrzymymaé¢ m stanie statej aktualnosci
przez kompletomanie ich m miare mydamanych uzupetnien; m razie uchylenia
ktoregokolmiek tekstu zbioru nalezy m jego miejsce mstami¢ — do czasu my-
dania nomego rocznego skoromidza — oddzielng kartke z napisem stmierdzaja-
cym uchylenie.

(3) Kieromnicy poszczeg6lnych jednostek organizacyjnych obomigzani
sg myznaczy¢ jednego z podlegtych im urzednikom, jako odpomiedzialnego za
uzupetnianie zbioru, oraz przepromadza¢ doraznie kontrole uporzadkomania
zbioru.

Postanowienia koncowe.

6. Zarzadzenie niniejsze mchod/i m zycie z dniem ogtoszenia m Dzien-
niku Urzedomym MSZ.

103.
B. Pers. 438/1.
KORESPONDENCJA URZEDOW ZAGRANICZNYCH R P.
Z WLADZAMI, URZEDAMI | STRONAMI W KRAJU.

Postanowienia ogoélne.

1 (1) Korespondencja urzedom zagranicznych R. P. z polskimi miadzan
i urzedami m kraju mszystkich instancyj oraz stronami zamieszkatymi na
obszarze Rzeczypospolitej pominna sie odbymac¢ bezposrednio, z pominieciem
Ministerstma Spram Zagranicznych, me mszystkich spramach indymidualnych
polegajacych na mykonymaniu obomigzujacych przepisom.
(2) W szczegdlnosci urzedy zagraniczne obomigzane sg przesytac:

a) akta stanu cymilnego, otrzymymane m drodze miedzynarodomej
mymiany — do Ministerstma Spram Wemnetrznych;

b) myciagi z rejestrom karnych, nadsytane przez mfadze kraju urze-
domania — do Ministerstma Spramiedlimosci;
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c) tunioski o wydobycie akt stanu cywilnego — do witadzy admi-
nistracyjnej | instancji; o wydobywanie innych dokumentow — do wiladzy, po-
wotanej do ich wystawiania;

d) dokumenty do legalizacji — do tego urzedu, ktdry jako pierwszy
powotany jest do legalizacji, przy czym w pismie skierowanym do tego urzedu
nalezy nadmieni¢, do jakich jeszcze innych wtadz dokument powinien by¢ prze-
stany do dalszej legalizaciji.

Korespondencja w sprawach emigracyjnych.

2. (1) We wszystkich sprawach zwigzanych z opiekg nad emigrantam
zagranica i badaniem teren6w imigracyjnych urzedy zagraniczne koresponduja
wytgcznie z Ministerstwem Spraw Zagranicznych.

(2) Wyjatek od powyzszej zasady stanowi korespondencja w nastepu-
jacych przypadkach:

a) Sprawy zwigzane z opiekg nad emigrantami w czasie podrozy
do kraju imigracji (kontrola statkdw, sprawy inspektoréw okretowych oraz de-
legatow dla opieki nad transportami emigrantéw i t. p.); sagdowe i pozasagdowe
roszczenia emigrantéw do przedsiebiorcow przewozowych z tytutu umowy
przewozowej; indywidualne roszczenia emigrantéw z tytutu umow o prace, ubez-
pieczen spotecznych i opieki spotecznej, o ile osoby te przebywajg na obszarze
Rzeczypospolitej; statystyka emigrantow i reemigrantow, udzielanie reemigran-
tom znizek kolejowych przy przejazdach na terenie Polski. We wszystkich tych
sprawach urzedy zagraniczne korespondujg bezposrednio z Ministerstwem Opie-
ki Spotecznej; jezeli jednak sprawa ma charakter zasadniczy lub moze stanowié
przedmiot zainteresowania Ministerstwa Spraw Zagranicznych, odpisy pism na-
lezy przesta¢ Ministerstwu Spraw Zagranicznych do wiadomosci.

b) Indywidualne wezwania do pracy i do rodzin, znajdujgcych sie
w krajach europejskich i pdinocno-afrykanskich koloniach francuskich i hisz-
panskich oraz sprawy poszukiwan emigrantow. Korespondencje w tych spra-
wach urzedy zagraniczne przesytaja wprost do Panstwowych Urzedéw Posre-
dnictwa Pracy i Opieki nad Wychodzcami, stosownie do miejsca zamieszkania
0oséb wzywanych, wzglednie poszukujacych;

¢) Indywidualne wezwania do pracy z krajow pozaeuropejskich
oraz wezwania do rodzin, znajdujacych sie w tych krajach (odpisy kart wezwan,
wykazy kart wezwan), ktore nalezy przesyta¢ do Inspektora Emigracyjnego przy
Komisariacie Rzadu na m. st. Warszawe, ul. Alberta |, Krola Belgéw Nr. 7.

(3) Postanowienia niniejsze nie zmieniajg zasad ustalonych dla kore-
spondencji miedzy urzedami dyplomatycznymi a konsularnymi.

Postanowienia koncowe.

4. Zarzadzenie niniejsze nie dotyczy wzajemnej korespondecji urzedéw za-
granicznych R. P. na terytorium Z. S. R. R. z polskim: witadzami i urzedami kra-
owymi.

5. Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia w Dzien-

niku Urzedowym MSZ. Jednocze$nie tracg moc obowigzujaca:
a) okélnik Nr. K 1. 8641 w sprawie korespondencji urzedow z
nicznych R. P. z wladzami administracyjnemi 1. i Il. instancji w Polsce (Dz.

Urz. M S Z z 1923 r. Nr. 7, poz. 73 — Zb. Przep. Kons. tekst 330);
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b) zarzadzenie Nr. K |. 14589/4/32 o korespondowaniu urzedow za-
granicznych R. P. w sprawach emigracyjnych z wladzami w kraju (Dz. Urz.
M S Z z 1933 r., Nr. 1, poz. 1)

c) zarzadzenie Nr. W .0.5524/12/24 w sprawie korespondowania urzedow
zagranicznych R. P. z wladzami i urzedami oraz z osobami prywatnymi w kraju
(Dz, Urz. M S Z z 1933 r. Nr. 6, poz. 39).

104.

B. Pers. 447/3.
POSTEPOWANIE Z AKTAMI TAINYMI | POUFENYMI.

1. (1) Do tajnych nalezg akta, ktérych tresé¢ powinna byé zachowana w ta-
jemnicy ze wzgledu na interes Panstwa lub szczegdlnie wazny interes strony.
Zachowanie w tajemnicy tego rodzaju akt obowigzuje zardwno w stosunku do
stron i 0s6b trzecich, jak i w obrebie urzedu w stosunku do wszystkich, ktorzy
w zatatwieniu danej sprawy nie biorg bezposredniego udziatu.

(2) Do poufnych nalezg akta, ktérych tres¢ powinna by¢ zachowana
w tajemnicy ze wzgledéw stuzbowych. Akta te sg w zasadzie dostepne dla
wszystkich urzednikéw referujagcych, o ile sg im potrzebne w urzedowaniu,
natomiast tres¢ ich moze by¢ ujawniona tylko na podstawie decyzji kierownikow
poszczeg6lnych jednostek organizacyjnych centrali M S Z i kierownikdéw urze-
dow podlegtych.

2. Osoby w skiad personelu wchodzace obowigzane sg pod osobistg od-
powiedzialnoscig ui stosunku do akt tajnych i poufnych zachowac ich tres¢
w tajemnicy i doktada¢ wszelkich staran, aby nikt niepowotany nie miat wgladu
lub nie wszedt w posiadanie tych akt ani tez nie mogt powzigé wiadomosci
o ich tresci.

3. (1) Kwalifikowanie akt jako tajnych i poufnych nalezy ogranicza¢ do
niezbednej ilosci, celem istotnego zapewnienia zachowania ich tajemnicy.

(2) O kwalifikowaniu akt jako tajne i poufne decydujg kierownicy po-
szczegblnych jednostek organizacyjnych centrali M S Z i kierownicy uizeddw
podlegtych; niezaleznie od powyzszego kazdy urzednik referujacy obowigzany
jest zwroci¢ uwage na to, czy akt nie powinien by¢ zakwalifikowany jako tajny
lub poufny. To samo dotyczy zmiany kwalifikacji akt.

4. (1) Obieg akt tajnych i poufnych pomiedzy poszczegdélnymi Wydzia-
tami, biurami i samodzielnymi referatami odbywa sie za pokwitowaniem pi-
semnym w zamknietych teczkach.

(2) Pisma oznaczone na kopertach jako tajne lun poufne przesyta w cen-
trali M SZ Kancelaria Gidéwna nie otwierajagc ich — bezpos$rednio kierowni-
kom poszczego6lnych jednostek organizacyjnych; w urzedach podlegtych pisma
tajne i poufne moga by¢ otwierane tylko przez kierownika urzedu.

(3) Akta tajne i poufne moga by¢ przesytane do wglagdu innym jedno-
stkom organizacyjnym centrali M S Z w zasadzie na pisemne polecenie kie-
rownikéw tych jednostek; wydawanie przez Archiwum centrali M SZ akt
tajnych i poufnych regulujg przepisy specjalne.

(4) Doreczanie akt tajnych i poufnych przetozonym do apronaty wzgled-
nie urzednikom referujgcym do zatatwienia lub wgladu odbywa sie osobiscie,
z wytaczeniem posrednictwa woznych.
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(5) Kancelaria wydaje akta tajne i poufne urzednikom danej jedn
organizacyjnej po odnotowaniu nazwiska urzednika i daty wydania, aby mozna
byto w kazdej chwili ustali¢ gdzie akt sie znajduje.

5. (1) W kancelariach poszczeg6lnych jednostek organizacyjnych centrali
MSZ wzglednie urzedéw podlegtych — zatatwienie strony kancelaryjnej akt
tajnych i poufnych powinno by¢ powierzone jednej osobie, celem zacie$nienia
kontroli i odpowiedzialno$ci za zachowanie tajemnicy stuzbowej; z tych wzgle-
déw czynnos$ci te moga by¢ rowniez powierzane jednemu z referentow,.

(2) Sporzadzanie czystopisow akt tajnych i poufnych nie powinno w za-
sadzie odbywac sie w ogo6lnej sali maszyn.

(3) Czystopisy i kopie pism tajnych i poufnych wolno sporzadzac tylko
w ilosci odpowiadajagcej SciSle rozdzielnikowi. Kalki uzyte do pisania akt taj-
nych i poufnych powinny by¢ spalone.

(4) Czystopisy i kopie pism tajnych i poufnych powinny byé nad tekstem
opatrzone napisem: ,.Tajne” lub ,,Poufne”.

(5) Podpisane czystopisy akt tajnych i poufnych wrecza podpisujacy
lub referent kierownikowi kancelarii juz w zamknietej i zaadresowanej kopercie
do zapieczetowania i wystania. Pieczetowanie tych akt powinnc w zasadzie
odbywac¢ sie w obecnosci podpisujacego lub referenta.

6. (1) Pisma tajne i poufne przeznaczone do. przestania pocztg kurierska
powinny byé umieszczone w jednej kopercie, zapieczetowanej i opatrzonej na-
pisem: .. Tajne” wzglednie ..Poufne”.

(2) Pisma tajne i poufne przesytane pocztg zwykig lub przez woznych
nalezy umieszcza¢é w dwdch kopertach, z jednakowym adresem, przyczem we-
wnetrzna koperta powinna by¢ zapieczetowana i opatrzona napisem: , Tajne”
wzglednie ,Poufne”. Koperta zewnetrzna nie powinna ujawnia¢ charakteru
przesyiki.

7. (1) Pisma tajne i poufne pieczetowane sg pieczeciami lakowymi lub
metalowymi w nastepujacy sposob:

a) koperty pism przesytanych pocztg kurjerska — jedng pieczatka
metalowg ewentualnie pieczecig lakowg posrodku koperty;

b) wewnetrzne koperty pism wysytanych za posrednictwem poczty
zwyktej — piecioma pieczeciami lakowemi urzedu; ponadto zawarto$¢ koperty
powinna byé zeszyta z kopertg, przyczem konce sznurka uzytego do zeszycia
powinny by¢é przymocowane $rodkowga pieczecia;

c) koperty zewnetrzne listdbw pienieznjjch i przesylek wartoscio-
wych — pieczeciami lakowymi, stosownie do przepisow pocztowych.

(2) Przy lakowaniu kopert zawierajgcych dokumenty nalezy zwracac
uwage, aby nie zostaty one przyklejone lub przypalone.

8. (1) Akta tajne i poufne nalezy przechowywaé¢ w szafach stalowych.
Przechowywanie akt tajnych i poufnych przez referentéw w ich biurkach jest
wzbronione.

(2) Praska do pieczetowania kopert i pieczatki metalowe powinny
przechowywane razem z aktami tajnymi i poufnymi.

9. Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia w Dzienniku
Urzedowym MSZ. Jednocze$nie tracg moc obowigzujaca:

a) rozporzadzenie A.1.11594w sprawie traktowania akt tajnych i poufnych
(Dz. Urz. MSZ z 1921 r., Nr. 4, poz. 32 — Zb. Przep. Kons. tekst 92);

b) komunikat K.G.572 z dnia 16 wrze$nia 3925 r. w sprawie ekspedycji
poczty (Zb. Przep. Kons. tekst 94);
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c) okdInik K.G.271 z dnia 15 czerwca 1927 r. w sprawie kopertowania
pism tajnych przesytanych za posrednictwem urzedéw pocztowych (Zb. Przep.
Kons. tekst 95);

d) oko6lnik G.M.0.7249 z dnia 20 listopada 1927 r. w sprawie adreso-
wania pism z opisaniami kwalifikacyjnymi (Zb, PrzeD. Kons. tekst 93);

e) zarzadzenie A.111.2543 w sprawie sposobu pieczetowania pism pouf-
nych i tajnych (Dz. Urz. MSZ z 1931 r., Nr. 7, poz. 4C).

105.
ZASADY ZALATWIANIA KORESPONDENCJI.

B. Pers. 447/2.

Celowosé.

1. (1) Wszelka korespondencja urzedowa powinna zmierza¢ do jak naj-
szybszego ostatecznego zatatwienia sprawy.

(2) Niedopuszczalne sg t. zw. ,zalatwienia tymczasowe” polegajace na
zbieraniu przedwstepnych informacyj, opinii, dodatkowych wyjasnien i t. p,
nieuzasadnionych charakterem sprawy z wyjatkiem przypadkow, w ktorych prze-
prowadzenie korespondencji przygotowawczej okaze sie niezbedne.

2. (1) Pisemne zasieganie opinij innych wadz i urzedéw powinno by¢
ograniczone do istotnej potrzeby.

(2) Od witadz i urzedéw panstwowych nalezy wymaga¢ zawiadamia-
nia o wykonaniu tylko w uzasadnionych przypadkach.

Odpowiedzialnosé referenta.

3. (1) Przed opracowaniem projektu zatatwienia referent obowigzany jest
ustali¢ stan faktyczny i prawny sprawy.

(2) Podstawg zatatwienia jest z reguty tylko stan akt. Je$li zatem za-
tatwienie oparto nietylko na tresci akt, lecz takze na ustalehiach, zasiegnietych
ubocznie, nalezy na akcie przytoczy¢ ich tresé i zrédto.

(3) Referent powinien zatatwia¢ w dniu otrzymania calg korespon-
dencje urzedowg, nie wymagajacg diuzszego opracowania.

(4) Referent ponosi odpowiedzialno$¢ za:

a) celowe i zgodne z aktami zatatwienie sprawy;

b) doktadne i bez btedu przytoczenie wszelkich dat, nazwisk, cyfr,
przepiséw i i p,; ,

c) zachowanie termindéw obowigzujgcych W 'zatatwieniu niektorych
spraw. 1 " -v-

Informowanie o zatatwieniu."

.. I e

4. Pimia, otrzymane niezgodnie z kompetencjg urzeduj nalezy kierowaé
do witasciwych urzedéw zawiadamiajgc o tern nadawce.

5 (1) W< wszystkich wazniejszych sprawach nadestanych przez inne
urzedy i wiladze panstwowe, ktorych zalatwienie nie bedzie iriiojztiwe w ciggu
'4 tygodni nalezy zawiadomi¢ o przypuszczalnym terminie zalatwienia, udzie-
lajac informacji o stanie sprawy.

(2);Jezeli zatatwienie sprawy wymaga diuzszego czasu strona powinna
by¢ o tem zawiadomiona najdalej w ciggu tygodnia.
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Redukcja zatatwien.

6. (1) Pisma MSZ i urzedom podlegtych tuychodza nazemnatrz zamsze
m imieniu urzedu; poszczegdlne jednostki organizacyjne mystepujg tylko m sto-
sunkach memnetrznych urzedu.
(2) Pisma, ktoére majg by¢ podpisane przez Ministra Spram Zagranicz-
nych lub Podsekretarza Stanu pominny by¢é redagomane m piermszej osobie.
7. (1) Styl pism urzedomych pominien by¢ krétki, zmiezty, jasny.
(2) W korespondencji urzedomej nalezy przestrzega¢ zasad jednolitej
pisomni, ustalonej przez Polskag Akademie Umiejetnosci.
(3) W korespondencji nalezy sie pomotyma¢ na pismo adresata po-
dajagc date, numer i przedmiot spramy.
(4) W tresci pism mymieniajgc osoby po raz piermszy, nalezy poda-
mac ich imiona.

Jednostki miar.

8. (1) W korespondencji urzedomej obomigzuje uzymanie nazm i skrotom
jednostek miar m brzmieniu ustalonym zgodnie ze zmyczajami miedzynarodo-
mymi przez G¥dmny Urzad Miar i przyjetym przez Polski Komitet Normaliza-
cyjny.

(2) Wszelkie dane cyfrome pominny by¢ obliczane my#gcznie mediug
systemu metrycznego, obomigzujagcego m Polsce; jednostki kraju urzedomania
moga by¢ obok nich mymieniane m namiasach.

Dotaczanie ttumaczen.

9. (1) zataczniki pism, kieromanych do mtadz i urzedom krajomych R.
zredagomane m jezykach obcych pominny by¢ zaopatrzone m tlumaczenie na
jezyk polski, z myjagtkiem tekstom nieistotnych dla zalatmienia danej spramy.

(2) Postanomienie pomyzsze nie dotyczy korespondencji urzedom za-
granicznych R. P. z centralg MSZ m przypadkach, gdy m gre mchodzg akty zre-
dagomane m gtémnych jezykach europejskich.

Sprawy pilne.

10. (1j spramy pilne podlegajg zatatmieniu przed mszelkimi innymi spr:
mami. Nalezy zmraca¢ umage na — ogledne i uspramiedlimione istotnym cha-
rakterem spramy — okreslenie jej jako pilnej i mymagajacej z tego mzgledu za-
tatmienia poza zmyklg kolejnoscia.

(2) W szczeg6lnosci do pilnych naleza:

a) pisma Kancelarii Cymilnej Prezydenta R. P.;

b) pisma cztonkom Rzadu adresomane do Ministra Spram Zagra-
nicznych;

c) pisma marszatkom Sejmu i Senatu oraz zmigzane z pracami Izb
Ustamodamczych;

d) pisma przedstamicielstm dyplomatycznych i konsularnych panstm
obcych;

e) spramy, za ktérych niezmiocznym zatatmieniem przemamiaja
mzgledy publiczne lub mzglad na pomazny interes strony;



Nr. 10 Dziennik Urzedouiy Ministerstwa Spraw Zagranicznych 265

f) sprawy, w ktoérych chodzi o czynno$ci zwigzane z ustawowym
terminem prekluzyjnym;

g) sprostowania prasowe;

h) uzgadnianie projektéw prawodawczych;

i) przekazanie akt wedtug kompetencji;

j) sprawy przestane do opinii.

Depesze.

11. (1) Zatatwianie spraw urzedowych w drodze telegraficznej powinno
by¢ ograniczone wylgcznie do spraw, ktérych zalatwienie tg drogg jest nieod-
zowne ze wzgledéw stuzbowych. W praktyce depesze mogg by¢ wysytane tyl-
ko wéwczas, gdy danej sprawy ze wzgledu na jej nagto$¢ nie mozna zatatwic
w drodze korespondencji zwyktej lub lotniczej.

(2) Redagujacych depesze obowigzuje Bezwarunkowo zasada oszczed-
nosci pod wzgledem ich tresci i rozdzielnika. Referenci ponoszg osobistg odpo-
wiedzialno$¢ materialng za straty spowodowane nieprzestrzeganiem powyzszej
zasady.

(3) Adres telegraficzny MSZ brzmi: ,,Polexterne”, urzedéw dyploma-
tycznych R. P.: ,,Polmission”, Ambasady R. P. przy Watykanie: , ,Legasiege”,
Delegacji R. P. w Genewie: ,Poldelegat”, urzedéow konsularnych R. P.: ,Pol-
consul” i Komisarza Generalnego R. P. w Gdansku: ,,Polkogen”.

Wskazowki techniczne.

12. (1) Kazde pismo urzedowe powinno zawiera¢ w nagtowku:

a) numer;

b) okreslenie przedmiotu sprawy;

c) ewent. wymienienie N-ru i daty pisma, na ktdre udziela sie
odpowiedzi;

d) ewent. oznaczenie iloSci zatgcznikow.

(2) Okreslajac w nagtéwku przedmiot spiawy nalezy sie kierowac na-
stepujacymi zasadami:

a) w sprawach, dotyczacych osdb, nalezy wskaza¢ nazwisko i imig
osoby, ktérej pismo bezposrednio dotyczy oraz sprawe (np. Radowicz Mieczy-
staw — koszty leczenia);

b) w sprawach rzeczowych nalezy mozliwie zwiezle okresli¢ przed-
miot sprawy.

13. W pismach urzedowych, kierowanych du wtadz i urzedéw panstwo-
wych, nalezy przestrzega¢ margineséw (okoto 1/4 szerokosci strony).

14. (1) Pisma kierowane do urzedow panstwowych, z ktdrych tresci wy-
nika, ze otrzymujacy urzad zatatwiaé je bedzie w porozumieniu z innymi urze-
dami,— powinny by¢ przesytane w odpowiedniej iloSci egzemplarzy (oryginat
i kopie).

(2) W szczegdlnosci korespondecja kierowana za posrednictwen
kuratorii Generalnej R. P., jezeli dotyczy przewodu sadowego, powinna by¢ prze-
sytana z tylu kopiami ilu jest pozwanych, z dodaniem ponadto 2 kupij.

15. (1) Jezeli pismo kierowane jestjednoczes$nie do kilku adresatéw wzgled-
nie jednostek organizacyjnych centrali MSZ nalezy rozestanie kopij uwidoczni¢
na marginesie pierwszej strony oryginatu i kopij przez umieszczenie rozdziel-
nika (,,kopie otrzymuja:.......... 7). Kopie powinny zawiera¢ w nagtdwku nazwe
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urzedu; nalezy je podpisaé ewent. in skroceniu z przytozeniem stampilki
z nazmiskiem podpisujacego.

(2) zatatmienie pisma nalezy do otrzymujacego oryginat. Jezeli do
kilku jednostek organizacyjnych centrali MSZ mptynety tylko kopie, zatatmienie
nalezy do tej jednostki, do ktorej sprama nalezy medtug kompetencji. Jednostka
ta pominna by¢é umieszczona na piermszym miejscu rozdzielnika; otrzymujacy
inne kopie nie mogg zatatmiac¢ danej spramy bez porozumienia sie z tg jednostka.

16. (1) Zalaczniki, ktére majg by¢ dotagczone do pisma pominny by¢ przez
referenta myraznie mskazane kancelarii.

(2) Przy miekszej ilosci zatgcznikom nalezy je oznaczy¢ kolejnymi
liczbami.

(3) W rozdzielniku nalezy podac¢ do ktérych kopij dotaczono zatgczniki.

17. W przypadkach zmrotdm akt, przekazymania akt do opinii lub mediug
miascimosci i t. p. stosuje sie zatatmienie odreczne na samym akcie.

Postanowienia koncowe.

18. MSZ i urzedy podlegte nie korespondujg bezposrednio z miadzami
i urzedami W. M. Gdanska; m spramach gdanskich zmracajg sie do Komisarza
Generalnego R. P. m Gdansku.

19. Zarzadzenie niniejsze mchodzi m zycie z dniem ogtoszenia m Dzien-
niku Urzedomym MSZ. Jednoczes$nie tracg moc obomigzujaca:

a) okolInik S.9277/1 z dnia 18 listopada 1920 r. m spramie marginesom
na raportach (Zb. Przep. Kons.tekst 75);

b) okdlnik 0.1.0rg.15972 m spramie stosomania mtascimej pisomni pol-
skiej (Dz. Urz. MSZ z 1924 r. Nri 11, poz. 136 — Zb Przep. Kons. tekst 328);

c) okolnik K.111.b. 19091 z dnia 1 stycznia 1925 r. mspramiettuma-
czenia akt na jezyk polski (Zb. Przep. Kons. tekst 329);

d) okoélnik K.I11.m.3966 m spramie dotgczania kopij do pism zatatmia-
nych mporozumieniu zinnymi urzedami (Dz. Urz. MSZ z 1925 r. Nr. 2, poz. 19—
Zb. Przep. Kons. tekst 77-a);

e) okdlnik 0.1.0rg.10891 m spramie podamania catkomitych imion przy
mymienianiu nazmisk poszczeg6lnych os6b (Dz. Urz. MSZ z 1925 r., Nr. 8,
poz. 96 — Zb. Przep. Kons. tekst 325);

f) okdlnik K.1.4467 m spramie oznaczania miejscomosci na terenie
Polski i W. M. Gdanska me mzajemnej korespondencji mtadz polskich i gdan-
skich (Dz. Urz. MSZ z 1926 r., Nr. 6, poz. 76 — Zb. Przep. Kons. tekst 307);

g) okdlnik O.1.0rg.10464 z dnia 6 lipca 1926 r. m spramie zamieszcza-
nia rozdzielnika na pismach urzedomych (Zb Przep. Kons. tekst 77);

h) okéInik0.1.7116 m spramie systemu metrycznego (Dz. Urz. MSZ
Z 1926 r., Nr. 11, poz. 120 —Zb. Przep.Kons. tekst 327);

i) okolnik G.M.0.1892 m spramie podamania na pismach Urzedomych
przedmiotu spramy (Dz. Urz. MSZ z 1927 r., Nr. 3, poz. 26 — Zb. Przep. Kons.
tekst 76);

j) okolnik A.1.161 z dnia 2 kmietnia 1929 r. m spramie mysytania de-
pesz (Zb Przep. Kons. tekst 86);

k) okdIlnik G.M.0.4354 m spramie odcigzenia pracy pisarskiej m Pro-
kuratorii Generalnej (Dz. Urz MSZ z 1929 r., Nr. 6, poz 43— Zb. Przep. Kons.
tekst 352); I;

I) zarzadzenie W .0.5524/6 m spramie akt osobomych pracomnikém
kontraktomych MSZ fiurzedém podlegtych (Dz. Urz. MSZ z 1932 r., Nr. 6, poz. 35);
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m) zarzgdzenie W .0.5524/11 u; sprawie poprawnego okre$lenia jedno-
stek miar (Dz. Urz. MSZ z 1932 r., Nr. 20, poz. 141);

n) zarzadzenie W .0.438/12 o zalgczaniu odpisow do korespondencji
dotyczacej spraw emigracyjnych (Dz. Urz. MSZ z 1933 r., Nr. 11, poz. 94);

0) komunikat W .0.438/12 w sprawie doreczania kopij do pis
tatwianych w porozumieniu z innymi urzedami (Dz. Urz. MSZ z 1933 r., Nr. 11,
poz. 95).

106.

B. Pers. 450/1.
PIECZECIE | STEMPLE URZEDOWE.

1 Napisy na pieczeciach urzedowych ustala sie jak nastepuje:
Ministerstwo Spraw Zagranicznych, Ambasada Polska W ......ccceceveiierienne,

Poselstwo PoISKI® W ..., Delegacja Polska W .....cccceoeiiiinnnns ,
Komisarz Generalny Polski w Gdansku, Konsulat Generalny Polski W .........ccc...... ,
Konsulat Polski W .......cccceuvnne. Wicekonsulat PolSKi W .......ccocovviciiiiiiiiins ,

Agencja Konsularna Polska W ..o,

2. (1) Kancelarie poszczeg6lnych jednostek organizacyjnych centrali MSZ
i urzedéw podlegtych posiadajg w zasadzie po jednej pieczeci do laku i tuszu
i po jednej do wytlaczania.

(2) W wyjatkowych przypadkach uzasadnionych potrzebami stuzbowy-
mi kancelarie centrali MSZ i urzedow podlegtych moga otrzymac¢ dodatkowe
egzemplarze pieczeci.

3. (1) Piecze¢ urzedu umieszcza sie jedynie na pismach, majacych zna-
czenie dokumentu.

(2) Pieczeci do wyttaczania nalezy uzywaé w mczliwie szerokim za-
kresie, a w szczegdlnosci w tych przypadkach, w ktérych zastosowanie jej moze
zapobiec naduzyciom.

(3) Do pieczeci tuszowych nalezy uzywa¢ barwy czarnej.

4. Wzory stempli urzedéw podlegtych podane s3: w zarzagdzeniach MSZ
dotyczacych czynnosci konsularnych, w przepisach rachunkowo-kasowych, kan-
celaryjnych i w regulaminie stuzbowym MSZ.

5. (1) Pieczecie i stemple urzedowe nalezy przechowywac¢ w sposob prze-
widziany dla przechowywania akt tajnych, uniemozliwiajgcych jakiekolwiek na-
duzycia. Za nalezyte przechowywanie pieczeci i stempli ponoszg odpowiedzial-
nos$¢ kierownicy poszczegolnych jednostek organizacyjnych centrali MSZ i urze-
dow podlegtych wraz z personelem, ktoremu pieczecie i stemple zostaty po-
wierzone do uzytku stuzbowego.

(2) Wycofane z uzycia pieczecie metalowe do tuszu, laku i do wytta-
czania powinny by¢ zwracane do Mennicy Panstwowej za posrednictwem Wy-
dziatu Administracyjno-Gospodarczego MSZ. Wycofane z uzycia stemple urze-
dowe powinny by¢ zniszczone protokularnie.

6. (1) Wszelkie zapotrzebowania urzedéw podlegtych na pieczecie i stem-
ple powinny byé kierowane do Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego MSZ.

(2) Urzedy konsularne honorowe otrzymujg z centrali MSZ pieczeé
dowg, stemple kancelaryjne oraz stemple dotyczgce tych czynnosci konsular-
nych, do ktérych zostaly upowaznione.
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7. Pieczecie urzedome dla centrali MSZ i urzedém podlegtych nalezy za-
mawiaé¢ uj Mennicy Pansttuoujej.
8. Zarzadzenie niniejsze ujchodzi u; zycie z dniem ogtoszenia u; Dzien-
niku Urzedoujym MSZ. Jednocze$nie tracg moc obotnigzujaca:
a) okolnik uj spraiuie uzymania pieczeci oficjalnej (Dz. Urz. MSZ
z 1920 r., Nr. 2, poz. 50 — Zb. Przep. Kons. tekst 106);
b) okélnik G.M.0.259 z dnia 12 stycznia 1927 r. tu spramie zamodmien
iu Mennicy Pansttuoujej (Zb. Przep. Kons. tekst 107);
c) rozporzadzenie G.M.0.443 uj spramie pieczeci urzedomych (Dz. Urz.
MSZ z 1930 r., Nr. 2, poz. 9 — Zb. Przep. Kons. tekst 353-a);
d) okolnik K.1.3771 m spramie kompletu stempli urzedom konsularnych
(Dz. Urz. MSZ z 1930 r., Nr. 3, poz. 35 — Zb. Przep. Kons. tekst 353-b).

107.

B. Pers. 542/1.
OPLATA ZA URZEDOWE PRZESYLKI LISTOWE.

1 (1) Przy mysyitce przez poczte krajomg korespondencji urzedomej, (ka
tek pocztomych, listom mszelkiego rodzaju i paczek) niezaleznie od tego, czy
jest ona adresomana do urzedom czy do oséb prymatnych, Ministerstmo Spram
Zagranicznych i urzedy podlegte mogg uzymac tylko znaczkom specjalnych prze-
znaczonych do przesytek urzedomych. Przesytki takie sg doreczane przez mszyst-
kie urzedy pocztome m kraju i polski urzad pocztomy Gdarnsk 1, — a niektore
z nich — takze przez urzedy pocztome W. M. Gdanska. (Patrz rozporzadze-
nie z dn. 22 lipca 1933 r. o przesytkach listomych urzedomych oraz m poste-
pomaniu cymilnem i karnem, Dz. U. R. P. Nr. 59, poz. 448, m brzmieniu usta-
lonym rozporzadzeniem z dnia 28 maja 1933 r.,, Dz. U. R. P. Nr. 48, poz. 445).

(2) Przesytka pominna by¢ opatrzona odciskiem pieczeci urzedu, adre-
sem, numerem spramy oraz napisem okre$lajacym rodzaj przesytki. Ilos¢ i ro-
dzaj znaczkom, ktore nalezy uzy¢ zalezna jest roémniez od rodzaju przesyiki.
(88 1i 5 pomotanego rozporzadzenia).

(3) Urzedy podlegte zagranicg uzymajg znaczkom urzedomych tylko
momczas, gdy przekazuja urzedomo przesytki listome za posrednictmem poczty
kurierskiej przez centrale MSZ z myjatkiem przesytek adresomanych do miadz,
urzedom i instytucyj na obszarze m. st. Warszamy.

2 Jezeli mysylane pismo urzedome dotyczy myigcznie interesu adresata
uiszczenie oplaty pocztomej nalezy przerzucaé na niego, umieszczajgc zamiast
znaczkom urzedomych pieczatka napis: ,,sprama urzedoma — optate uisci adre-
sat” (8 7 pomotanego rozporzadzenia).

3. (1) Uzymanie znaczkom urzedomych do optacania przesytek, nie ma-
jacych $cisle urzedomego charakteru, jest bezmzglednie niedopuszczalne i nie-
zaleznie od odpomiedzialnosci stuzbomaj, pomoduje skutki karne przemidziane
obomigzujacymi przepisami.

(2) Wydziat Administracyjno-Gospodarczy MSZ obomigzany jest |
promadza¢ sporadycznie kontrole celem spramdzenia, czy przesytki urzedo-
me centrali MSZ i urzedom podlegtych, opatrzone znaczkami urzedomemi,
nie sg naduzymane dla celdm prymatnych.

4, Ministerstmo zaopatruje urzedy podlegte m znaczki urzedome; urzedy
podlegte obomigzane sg posiada¢ stale pemien zapas znaczkom i zgtaszac
zamczasu zapotrzebomanie.
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5. Zarzadzenie niniejsze mchodzi m zycie z dniem ogtoszenia uj Dzier
niku Urzedomym MSZ. Jednocze$nie tracg moc oboruigzujaca:

a) okdInik uj spramie nadsytania przez podlegte MSZ urzedy zagra-
niczne pism nieofrankomanych (Dz. Urz. MSZ z 1922 r., Nr. 25, poz. 201 —
Zb. Przep. Kons. tekst 80);

b) okdlnik u; przedmiocie ryczaltoujania optat pocztoujych za przesyiki
listome ujtadz i urzedom panstmomych (Dz. Urz. MSZ z 1923 r., Nr. 11, poz.
125— Zb. Przep. Kons. tekst 82);

c) zarzadzenie Nr. A.11.0.14204 u; spramie optat pocztoujych (Dz. Urz.
MSZ z 1931 r., Nr. 23, poz. 157);

d) zarzadzenie Nr. A.11.0.5524/3 uj spramie oznaczania przesytek pocz-
toujych molnych od optat pocztoujych m Polsce (Dz. Urz. MSZ z 1932 r., Nr. 5,
poz. 29).

108.
TELEGRAMY LISTOWE.

B. Pers. 536/1.

1. (1) W jaujnej korespondencji telegraficznej centrali MSZ i urzedém
podlegtych nalezy o ile moznosci korzysta¢ z t. zm. telegramom listomych ze
mzgledu na znaczne znizki taryfome z nimi zmigzane (p. ,Zagraniczna taryfa te-
legraficzna”, myd. .Ministerstma Poctz i Telegrafom, dziat IV, tom V).

(2) W szczeg6lnosci nalezy sie postugimac telegramami listomymi m tych
mszystkich przypadkach, gdy kilkugodzinna mzglednie kilkunastogodzinna zmtoka
m doreczeniu telegramu nie budzi zastrzezen z punktu midzenia interesom stuz-
bomych.

2. (1) Telegramy listome, mpromadzone m ruchu telegraficznym miedzy
Polskag a krajami europejskimi, muszg by¢ oznaczone przed adresem ptatng
mskazémka stuzbomg ELT.

(2) W szczeg6lnosci znizona taryfa telegraficzna ELT znajduje zasto-
somanie me mszystkich krajach europejskich z myjatkiem: Albanii, Irlandii,
Islandii, Szmecji i Turcji.

(3) Optata od jednego myrazu mynosi 50% normalnej stamki taryfo-
mej, przyczem jako minimum kosztom jednego telegramu przyjeto optate za
25 myrazom.

3. (1) Telegramy listome, mpromadzone m ruchu telegraficznym miedzy
Polska a krajami pozaeuropejskimi, muszg by¢ oznaczane przed adresem ptatna
mskazomkg stuzbomg NLT, o ile sg adresomane do krajom, potozonych na za-
chéd od Polski oraz DLT do krajom, potozonych na mschéd od Polski.

(2) W szczego6lnosci znizona taryfa telegraficzna NLT i DLT znajduje
zastosomanie m nastepujacych krajach:

a) NLT: Egipt, Palestyna, Ameryka po6tnocna, srodkoma i potudnio-
ma, Indie zachodnie;

b) DLT: Afryka potudniomo-zachodnia, Niassaland, Rodezja pot-
nocna i potudnioma, Unia Potudniomo-Afrykanska (Przyladek Dobrej Nadziei,
Natal. Orania, Transvaal), Indie Brytyjskie, Filipiny, Chiny, Japonia (Korea,
Sachalin), Mandzuria (prom. Fengtien, Kirim, Heilungkiang).

(3) Optata od jednego myrazu mynosi 30 do 40% normalnej stamki
taryfomej, zaleznie od miejsca przeznaczenia, przyczem jako minimum kosztém
jednego telegramu przyjeto optate za 25 myrazom.
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4. Przy redakcji dla telegramoéu; listou;ych ELT, NLT i DLT obowigzuja
nastepujgce zasady:

a) telegram powinien by¢ redagowany w jezyku jawnym (claris), przy
uzyciu tylko jednego jezyka, wybranego z pos$rdd jezykdéw, dopuszczonych do
korespondencji telegraficznej w charakterze jezyka jawnego (takze jezyk polski);

b) skrécony lub umoéwiony adres telegraficzny jest dozwolony;

c) jezeli telegram listowy zawiera liczby pisane cyframi, znaki handlo-
we lub wyrazenia skrocone, ilos¢ tych liczb, wyrazéw lub grup, obliczona
wedtug prawidet taryfikacji, nie moze przekraczac trzeciej czesci ptatnych wy-
razow tekstu, tgcznie z podpisem.

5. Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia w Dzien-
niku Urzedowym MSZ. Jednoczes$nie tracg moc obowigzujaca:

a) zarzadzenie Nr. G.M.S.447/4 korzystanie z telegraméw listowych
w korespondencji centrali Ministerstwa Spraw Zagranicznych i urzedow pod-
legtych zagranicg (Dz. Urz. MSZ z 1933 r., Nr. 21, poz. 182);

b) komunikat Nr. G.M.S. 447/7/34 korzystanie z telegramdw listowych
w korespondencji centrali Ministerstwa Spraw Zagranicznych i urzedéow pod-
legtych zagranicg (Dz. Urz. MSZ z 1934 r., Nr. 7, poz. 50).

109.
A 1l, B-537/16.
UPOSAZENIA URZEDNIKOW PRZYDZIELONYCH DO
URZEDOW ZAGRANICZNYCH.

1. Urzednik centrali MSZ, mianowany na stanowisko stuzbowe zagranicg,
nabywa od dnia objecia urzedowania prawo do zagranicznego dodatku lokal-
nego, ktorego wysoko$¢ ustala Minister Spraw Zagranicznych w porozumieniu
z Ministrem Skarbu.

2. (1) Urzednikowi odwotanemu z urzedu zagranicznego do centrali MSZ
przystuguje zagraniczny dodatek lokalny do dnia odwotania z urzedu zagra-
nicznego.

(2) Jezeli ze wzgledoéw stuzbowych powstaje konieczno$¢ czasowego
pozostania na dawnym miejscu urzedowania zagranicg po terminie odwotania
do centrali MSZ, to za ten czas przystugujg odwotanemu urzednikowi uposa-
zenie krajowe oraz diety zagraniczne na warunkach i w wysokosci okres$lo-
nej w obowigzujgcych przepisach.

3. Urzednik, przeniesiony bezposrednio z jednego urzedu zagranicznego
do drugiego, ma prawo do zagranicznego dodatku lokalnego, pobieranego na
poprzedniem stanowisku stuzbowem do dnia objecia nowego stanowiska stuz-
bowego.

4. (1) Za dzienh objecia urzedowania przez kierownika urzedu zagranicz-
nego przyjmuje sie dzien podpisania przez niego protokutu zdawczo-od-
biorczego.

(2) Dzieh objecia urzedowania przez pozostatych urzednikéw stuzby
zagranicznej ustala pismo kierownika urzedu do MSZ (B. Pers. A.Il.LR.C. iA.U.K.Z.)
zawiadamiajgce o objeciu urzedowania.

5. Postanowienia niniejszego zarzadzenia stosujg sie réwniez do urzedni-
kéw innych ministerstw wzglednie zawodowych wojskowych, przydzielonych
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do urzedom zagranicznych. O dniu objecia urzedomania przez tych urzedni-
kom kieromnicy urzedom zagranicznych pominni zamiadomi¢ MSZ (B. Pers.,
AllLR.C. i AUK.Z).

6. Zarzadzenie niniejsze mchodzi m zycie z dniem ogtoszenia m Dzier
niku Urzedomym MSZ. Jednoczes$nie tracg moc obomigzujaca:

a) okolnik A.I1.516 m spramie mystamiania listom obrachunkomych
przy odmotaniu, przydziale lub przeniesieniu urzednikom MSZ. (Dz. Urz. MSZ
z 1923 r., Nr. 11, poz. 106);

b) rozporzadzenie 0.1.0rg.10262 m spramie uposazenia urzednikom
MSZ nomomianomanych i odmotymanych ze stanomiska stuzbomego zagranicg
oraz przesiedlajgcych sie poza granicami pafAstma (Dz. Urz. MSZ z 1926 r.,
Nr. 4, poz. 39).

110.
A. 1l. B. 537/15.
WYPLATA UPOSAZEN | WYNAGRODZEN W URZEDACH
PODLEGLYCH.

1 (1) Uposazenia urzednikom i funkcjonariuszom nizszych oraz myna-
grodzenia pracomnikém kontraktomych m urzedach podlegtych myptacane sa
na podstamie list ptacy, sporzadzanych i rozsytanych co miesigc przez Mini-
sterstmo; osobne tisty placfy obejmujg personel ptatny z budzetom innych mi-
nisterStm.

(2) Uposazenia urzednikom i funkcjonariuszom nizszych oraz m
grodzenia pracomnikdm kontraktomych, przydzielonych do urzedom podlegtych
m ciggu miesigca, a nie umzglednionych m listach ptacy, myptacane sg na pod-
stamie dodatkomych list ptacy, sporzadzonych i przestanych przez Ministerstmo.

2. Uposazenia mzglednie mynagrodzenia personelu, przekazymane s3' po
potragceniu podatkom i nalezno$ci opartych na postanomieniach ustamomych
i myrokach sagddm oraz mszystkich innych naleznos$ci, mynikajacych z rozra-
chunku ze Skarbem Panstma. Na mniosek o0s6b pobierajgcych uposazenie
mzglednie mynagrodzenie moga by¢ ponadto potrgcane za zgoda Ministerstma
sumy przelemane na konta m PKO, oraz myptacane rodzinom i instytucjom
spotecznym.

3. Otrzymujacy uposazenie mzglednie mynagrodzenie potmierdzajg odbidr
pieniedzy miasnorecznym podpisem na liscie ptacy, mymieniajac otrzymang
kmote stomami.

4. Kmoty uposazen i mynagrodzen, niemyptacone z jakic.hkolmiek porno-
dém, pozostajga do mytgcznej dyspozycji Ministerstma, odnos$ne za$ sumy na-
lezy na liscie piacy skresli¢ lub poprami¢ czermonym atramentem, myjasniajgc
m rubryce ,Umagi” przyczyne zmiany; na koncu listy ptacy nalezy podaé¢ ogdlng
sume dokonanych myptat oraz poszczegdlne kmoty niemyptaconych uposazen
mzglednie mynagrodzen lub ich czesci.

5. (1) W razie nie otrzymania list ptacy m piermszym dniu miesigca ka-
lendarzomego, kieromnicy urzedom podlegtych upomaznieni sg do myptacenia
personelomi za pokmitomaniem zaliczki m mysokosci 75% uposazen mzglednie
mynagrodzen, myptaconych m ostatnim miesigcu.

(2) Wyptate uposazen mzglednie mynagrodzen nalezy uskutecznié
zmiocznie po otrzymaniu list ptacy, z tem ze kmoty myptacone tytutem zaliczki
podlegajg jednoczesnemu potrgceniu.
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6. Celem nie op06zniania zinrotu list ptacy — urzednikom, funkcjonariu-
szom nizszym i pracomnikém kontraktomym, nieobecnym m piermszych dniach
miesigca, nalezy myptaca¢ uposazenia mzglednie mynagrodzenia za posred-
nictmem upomaznionych przez nich os6b, ktére kmitujg odbidér pieniedzy na
listach ptacy; upomaznienia pominny by¢ dotgczane do list ptacy zmracanych
Ministerstmu.

7. Urzedy podlegte pominny zmraca¢ Ministerstmu (A.ILR.C ) listy ptacy
najdalej do dnia 6 kazdego miesigca, oddzielnie od miesiecznych spramozdan
rachunkomych.

8. Zarzadzenie niniejsze nie dotyczy:

a) mynagrodzen nizszych pracomnikém kontraktomych, obymateli ob-
cych, dla ktérych listy placy sporzadzaja urzedy podlegte;

b) list ptacy personelu Komisariatu Generalnego R. P. m Gdansku.

9. Zarzadzenie niniejsze mchodzi m zycie z dniem ogtoszenia m Dzien-
niku Urzedomym MSZ. Jednocze$nie tracg moc obomigzujaca:

a) zarzadzenie A.11.B.5525/9 m spramie list ptacy dla personelu zatrudnio-
nego zagranicg (Dz. Urz. MSZ z 1933 r., Nr. 5, poz. 29);

b) zarzadzenie A.I1.B.563/2: sporzadzanie list ptacy dla funkcjonariuszom
nizszych obymateli polskich, zatrudnionych m urzedach zagranicznych R. P.
(Dz. Urz. MSZ z 1934 r., Nr. 3, poz. 12);

¢) komunikat A.II.R.C.537/Up/68 m spramie myptaty uposazen stuzbo-
mych m urzedach zagranicznych (Dz. Urz. MSZ z 1933 r., Nr. 13, poz. 119).

111.

UDZIELANIE ZAPOMOG | POZYCZEK PRZEZ URZEDY
ZAGRANICZNE.

Postanowienia ogolne.

1. Kieromnicy urzedom zagranicznych upomaznieni sg do udzielania
obymatelom polskim zagranicg doraznych zapomog lub pozyczek m gra-
nicach kredytom, przyznanych na ten cel m budzecie urzedu.

2. (1) Udzielone przez urzad =zagraniczny zapomogi nie podlegajg
zmrotomi. Podlegajg natomiast zmrotomi wudzielone pozyczki.

(2) Podstama myptaty zapomogi lub pozyczki jest protokot spi-
sany ze strong m 2 egzemplarzach i pisemna decyzja kieromnika urzedu
(zat. 1).

(3) Zapomoga lub pozyczka moga by¢ udzielone bez spisymania
protokutu o ile ich mysokos$¢ nie przekracza rémnomartosci zt. 5.— Ilub
o ile petent zglosi podanie m drodze korespondencji. W przypadkach tych
mystarczy pokmitomariie petenta lub domdd mystania pieniedzy i pisemna
decyzja kieromnika urzedu.

(4) Wyptate zapomogi lub pozyczki, ktérych mysoko$¢ przekracza
rémnomarto$¢ zt 5.— nalezy umidoczni¢ m paszporcie strony przez umie-
szczenie mzmianki, zamierajacej: nazme urzedu, Nr aktu, kmote oraz date
mypftaty.

(5) Zmrot pozyczki nalezy umidoczni¢ na paszporcie petenta przy
adnotacji o myptaceniu pozyczki.
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W razie niemozno$ci umidocznienia na paszporcie zmrotu pozyczki
nalezy przesta¢ petentomi pokinitomanie.

(6) Przy wudzielaniu pozyczek nalezy scisle okreslic termin ich
zmrotu i tuciggnaé je do ksiegi kontroli naleznosci skarbomych.
(7) W razie nie uiszczenia pozyczki uj terminie nalezy:

a) o ile dtuznik poturoécit u; miedzyczasie do kraju,— mszczac
postepoiuanie egzekucyjne i uj tym celu przesta¢é do miascimych miadz
krajoujych tytut mykonaiuczy (zat. 3) oraz mriiosek egzekucyjny stosomnie
do obomigzujgcych uj tym mzgledzie przepisom;

b) o ile dluznik pozostaje zagranica mezmaé go pisemnie do
uregulomania naleznosci m $cisle okreslonym terminie; gdyby po dmu-
krotnym pisemnym mezmaniu m odstepach miesiecznych diug nie zostat
uiszczony, nalezy zaniecha¢ dalszego dochodzenia naleznosci i zakomuni-
koma¢ o tem Ministerstmu Spram Zagranicznych.

3. O0d myptaconych zapomé6g nalezy potragcaé optate na rzecz Fun-
duszu Pracy, mynoszaca 1%; kmoty ponizej 60.— zt lub rémnomartosci
tej sumy molne sg od optaty.

4. (1) Przy udzielaniu zapomoég lub pozyczek obymatelom gdanskim
nalezy poza spisaniem m 3 egzemplarzach protokétu zazada¢ podpisania
przez nich zobomigzania do zmrotu myptaconej kmoty Senatomi W. M.
Gdanska (zat. 2).

(2) Protokut tgcznie z zobomigzaniem nalezy przestaé niezmitocz-
nie Komisarzomi Generalnemu R.P. m Gdansku celem przekazania Senatomi.

(3) Od kmot myptacanych obymatelom gdanskim nie pobiera sie
optat na Fundusz Pracy.

Ksiegowanie.

5. Poszczeg6lne sumy myptaconych zapomdg oraz myptaconych
i zmrdconych pozyczek nalezy przepromadzaé przez ksiege ,Dziennik
Gtomna”; przy zmrocie pozyczki i ementualnie zapomogi nalezy odnotomac
na domodzie przychodu numer i date domodu, na podstamie ktérego zo-
stata myptacona.

6. (1) Wyptacone zapomogi lub pozyczki nalezy ksiegoma¢ na ra-
chunku ,Wydatki rzeczomo-administracyjne”.

(2) Zmrdcone zapomogi nalezy ksiegomaé¢ na rachunku ,Dochody
Skarbu Panstma”.

(3) Pozyczki, zmrocone m okresie budzetomym, m ktéorym byly
udzielone, nalezy ksiegoma¢ na rachunku ,Wydatki rzeczomo-administra-
cyjne” na mznomienie kredytu, zmrdcone za$ po zamknieciu rachunkomem
danego okresu nalezy ksiegoma¢ na rachunku ,,Dochody Skarbu Parnstma”.

7. (1) Przy udzielaniu pozyczek lub zapomég z kredytu innych mi-
nisterstm nalezy stosoma¢ sie do przepisom, mydanych przez dane Mini-
sterstmo, ksiegujagc myptacone lub zmrécone sumy na rachunku, ,ROzne
sumy pozabudzetome”.

(2) Kmoty myptacone obymatelom gdanskim oraz ich mzroty na-
lezy ksiegoma¢ na rachunku ,,Rézne sumy pozabudzetome”.

Postanowienia korncowe.

8. Zarzadzenie niniejsze mchodzi m zycie z dniem ogtoszenia m Dzien-
niku Urzedomym MSZ. Jednoczes$nie tracg moc obomigzujaca:
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a) okdlnik Nr A. Il. K Z. 5669 o udzielaniu pozyczek lub za-
pomoOg przez podlegte MSZ urzedy =zagraniczne (Dz. Urz. MSZ z 1930 r.
Nr 5, poz. 69);

b) zarzgdzenie Nr A. Il. B 5674/2 uj spramie zmiany przepisom
0 udzielaniu zapomog przez podlegte MSZ urzedy zagraniczne (Dz. Urz.
MSZ z 1932 r. Nr 10, ppz. 75).

(stempel z nazmg urzedu) Zak. 1
N,
PROTOKUL
m spramie udzielenia 288268%
NAzZMISKO T 1M € i
Data i miejsce urodzenia (poda¢ gmine i pomiat).......
WPolsce stale zamiesSzKaty mM ...
Stan rodzinny zamod .
Okaziciel paszportu Nr ...cccoceeenneee.
MY A, PIZEZ ittt ettt AN,
Przybyl do ..o (podac¢ date przybycia)
M CEIU s ettt
ODECNY BATES i bbb ettt nne s
o (01 PSP RRPR
DNia oo 193........ r
POdPiS i
Umagi urzednika dajgcego opinje:
Kmote ..o, stomnie

Decyzja Kierownika Urzedu otrzPmatem z Kasy urzedu tytutem
Otrzymang pozyczke zobomigzuje sie zmrdcic

(o Lo 1 o 1 - R
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(stempel z nazwa urzedu)

Nr..
PROTOKUL PROTOKOLL
u; spramie udzielenia pozyczki — zapomogi
Uber Gemahrung einer rétckzahlbaren Darlehns — Unterstfitzung
1. Nazmisko i imie:
Name u. Yorname:
2. Stale miejsce zamieszkania:
Standiger Wohnsitz;
3. Kiedy i gdzie urodzony: ......
Wann und wo geboren;
4. Stan rodzinny:
Familienstand;
5. Zamod:
Beruf:
6. Zamieszkanie rodzZiCOM: ...
Wohnung der Eltern;
7. Uzasadnienie ProShy: et
Begriindung des Gesuches;
8. Nazmany mylegitymomat sie paszportem gdanskim Nr..............
Der Genannte wies sich aus mit dem Danziger Pass Nr.
mystamionym m dNiU.......ci. PrZEZ oot
ausgestellt am von
0. UMAGI it s
Bemerkungen;
...................................................... dnia....ccoeeee. 1930
den
Podpis urzednika spisujgcego protokoét: Podpis Kierownika Urzedu:
Unterschrift des Protokollfiihrers; Unterschrift des Amtsleiters;
OSWIADCZENIE — ERKLAKUNG
Potmierdzam odbior Kmoty......cccooviiinnncicncnnnn SEOMNIE.ciiiicc e
Ich bestatige den Empfang von in Worten

jako pozyczki — zapomogi

ais riickzahlbares Darlehn — Unterstiitzung — erhalten zu haben.
Otrzymang pozyczke zobomigzuje sie spiaci¢ Senatomi Wolnego
miasta Gdanska, ementualnie zgadzam sie na potrgcenie z zotdu

marynarskiego (ptacy)

Ich verpflichte mich den erhaltenen Betrag an den Senat der Freien Stadt Danzig
zuriickzuzahlen, oder mir von der Hener (Lohn) abziehen zu lassen.

Podpis (Unterschrift)
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Zat. 3.

Tytut wykonawczy
(nazma urzedu)

Nr

TYTUL EGZEKUCYJNY NALEZNOSCI SKARBOWEJ.

uj terminie ptatnosci.

stwierdza, ze pretensja
(nazma nr/.edu)
powyzsza prawnie dojrzata do egzekucji i ze w mysl postanowien art. 17

ustawy o organizacji konsulatéw i o czynnosciach konsulow (Dz. U.R.P.
z 1924 r., Nr. 103, poz. 944) podlega przymusowemu $ciggnieciu w trybie
administracyjnym.

Piecze¢ L.
(kieromnik urzedu)

112.
GMB. 498/399.

BIBLIOTEKI URZEDOW PODLEGLYCH MSZ.

1. Do obowigzkow kierownikéw urzedéw podlegtych MSZ nalezy planowe
i systematyczne tworzenie biblioteki urzedu.

2. (1) Biblioteka urzedu powinna by¢ tak tworzona i kompletowana, aby
byta pomocg w pracy urzedu istanowita podreczne zrédto informacyjne o Polsce
obecnej i dawniejszej.

(2) Biblioteka powinna stanowi¢ wartosciowy zbidr dziet i czasopism
0 powaznym charakterze, rdwnomiernie we wszystkich dziatach rozbudowy-
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many przez staty doptym nomych mydamnictm, ukazujgcych sie na rynku ksie-
garskim.

3. Biblioteke urzedu tmorzy¢ nalezy z- ksigzek i czasopism:

a) dostarczanych przez MSZ i inne urzedy Kkrajoiue;

b) nabyiuanych bezposrednio przez kieromnika urzedu z posiadanych
na ten cel kredytom;

c) otrzymanych m darze.

4. Biblioteke urzedu podzieli¢ nalezy na dmie czesci:

a) urzedoma— (czes¢ 1.),

b) nieurzedoma— (czes¢ II.).

5. Na cze$¢ urzedomg biblioteki sktadajg sie:

a) urzedome i poturzedome mydamnictma polskie (np.: Dziennik Ustam,
Dziennik Urzedomy MSZ, Monitor Polski);

b) zrodta pramne polskie i obce;

c) niezbedne urzedome i péturzedome mydamnictma kraju urzedomanta;

d) podstamome, Zrodtomo opracomane mydamnictma i podreczniki z za-
kresu prama miedzynarodomego, polityki, ekonomii, geopolityki i t. d.;

e) encyklopedie, stomniki i mydamnictma informacyjne o trmatej
martosci.

6. (1) Na cze$¢ nieurzedomag sktadajg sie ksigzki i czasopisma niemymie-
nione m punkcie poprzednim, a m szczegdlnosci:

a) z zakresu historii polskiej damnej i najnomszej, historii literatury,
sztuki i kultury m Polsce i t. d.;

b) mydamnictma traktujgce o mzajemnych stosunkach kraju urzedoma-
nia z Polska;

c) mszystkie przektady z literatury polskiej na jezyk kraju urzedomania;

d) mszystkie prace, jakie ukazaly sie m kraju urzedomania o dziejach,
literaturze, sztuce i kulturze Polski, o jej mybitniejszych ludziach i t. d;

e) najmybitniejsze dzieta poetom i prozaikom polskich;

f) mydamnictma propagandome polskie (po jednym egzemplarzu), je-
zeli posiadajg charakter zrodtomy i trmaty.

(2) Prace z dziedziny historii Polski, literatury, sztuki i kultury pol:
zyciorysy mybitniejszych Polakom, opisy najnomszych dziejom Polski i t. p. po-
minny byé gromadzone m tym dziale nie tylko m jezyku polskim, lecz takze
m jezyku Kkraju urzedomania i innych tam rozpomszechnionych.

7. (1) Wydamnictma migczone do zbioru muszg byé m miare moznosci
opramione. Ksigzki nalezy opramia¢ m oktadki trmate niezmiocznie po ich
otrzymaniu, czasopisma za$ z poczatkiem kazdego roku po skompletomaniu
zeszytom za rok ubiegty.

(2) Nie nalezy miacza¢ do biblioteki mydamnictm reklamomych,
kompletnych rocznikom, ulotek, dorymczych statystyk i ksigzek, nie majgcych
zr6dtomej i trmatej martosci.

Prowadzenie biblioteki.

8. Kieromnik urzedu pominien myznaczy¢ z pos$rod smojego personelu
odpomiednio uzdolnionego kieromnika biblioteki, ktory promadzac biblioteczng
ksiege inmentarzoiug i katalogi ponosi odpomiedzialno$¢ za porzadek, utrzy-
manie catosci i spramne jej funkcjonomanie.

9. Urzedy podlegte obomigzane sg promadzi¢ biblioteczng ksiege inmen-
tarzomg oraz katalog.
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10. (1) Wszystkie mydaiunictiua, zakiualifikoiuane do biblioteki pominny
by¢ niezmtocznie mpisane do bibliotecznej ksiegi inmentarzomej, oznaczone pie-
czatka podtuzng urzedu iliczbg porzadkoma ksiegi inmentarzomej oraz mciggniete
do katalogu.

(2) Biblioteczna ksiega inmentarzoma (zal. 1) stanomi staty i jedyny
mykaz stanu posiadania, sporzgdzany stopniomo m miare migczania do biblio-
teki ksigzek.

(3) Kazde dzieto migczone do biblioteki nalezy oznaczyé kolejnym
numerem ksiegi inmentarzomej, mpisujagc go atramentem bezposrednio pod
tytutem.

(4) Pieczatke podtuznag urzedu umieszcza¢ nalezy posrodku odmrotnej
strony karty tytutomej, a takze na koncu ksiazki bezposrednio po ostatnim
mierszu druku; nalezy jg rdmniez umieszcza¢ na rycinach, mapach i t. p., o ile
sg one odrebnymi zatacznikami ksigzki.

(5) Katalog biblioteki nalezy promadzi¢ systemem kartotekomym pod-
mojnie jako:

a) katalog alfabetyczny — medtug nazmisk autorom (zat. 2);

b) katalog rzeczomy (dziatomy)—medtug zagadnien, jakie m miekszosci
przypadkom mskazuje tytut mydamnictma (zat. 3); jezeli jest mskazane podanie
ksigzki m kilku dziatach katalogu rzeczomego, nalezy sporzadzi¢ do kazdego
dziatu dodatkome kartki katalogome.

11. (1) Wszystkie czasopisma stanomi¢ pominny m ksiegozbiorze i m ksie-
dze inmentarzomej odrebng grupe. Kazde czasopismo zostaje ozna-
czone jednym numerem niezaleznie od ilosci tomom.

(2) W tejze grupie na poczatku ksiegi inmentarzomej nalezy zarezer-
momacé¢ odpomiednig ilo$¢ stron (np. 50) dla czasopism, ktére moga by¢ zapre-
numeromane. W tym przypadku numeracja m grupie ksigzek pominna sie roz-
poczyna¢ od nastepnego numeru np. 51.

(3) Dla kazdego czasopisma, encyklopedii i mydamnictma ciggtego
nalezy pozostami¢ pot lub jedng strone ksiegi inmentarzomej do zapisymania
tomém, ktore mptyna.

(4) Encyklopedie i mydamnictma ciggte umieszcza¢ nalezy m biblio-
tece m porzadku biezacym, przy czym dalsze tomy muszg staé na pétkach obok
piermszego i nosi¢ ten sam numer.

12. Kieromnicy urzedom podlegtych obomigzani sg raz do roku m termi-
nie do 1 lutego przepromadzi¢ remizje biblioteki i przesta¢ Ministerstmu (GMA)
protokét z dokonanej remizji. Protokét pominien:

a) stmierdzac, ze mszystkie mydamnictma, ktére m ciggu roku mptynety,
zostaty mpisane do bibliotecznej ksiegi inmentarzomej i mciggniete do katalogém;

b) zamiera¢ mykaz ilosciomy posiadanych mydamnictm i mptymdm
m ciggu roku z podzialem na dostarczone przez MSZ, zakupione (og6lna cena
kupna) oraz ofiaromane:

c) podamac¢ mykaz ilosciomy ement. brakom, zniszczenia oraz ksigzek
odkupionych.

Wypozyczanie ksigzek.
13. Wypozyczanie ksigzek z czeSci urzedomej biblioteki poza urzad jest
zakazane. Natomiast nalezy utatmia¢ korzystanie z nich na miejscu.
14. Z cze$ci nieurzedomej biblioteki mypozycza¢ ksigzki moga:
a) urzednicy i pracomnicy urzedu:
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b) osoby zpoza urzedu—stosownie do decyzji i xuskazoéu;ek kier
ka urzedu.

15. (1) Czas wypozyczenia wynosi z reguty 2 tygodnie, przy ksigzkach nau-
kowych — 4 tygodnie.

Bibliotekarz moze dwukrotnie przedtuza¢ termin zwrotu na zyczenie
wypozyczajgcego. Przy pracach o charakterze naukowym zyczenie to nalezy
z reguty uwzgledniac.

(2) Ksigzki wypozycza bibliotekarz za pokwitowaniem (zat. 3) osoby
wypozyczajacej.

(3) Podpisanie kwitu wypozyczenia ksigzki jest jednocze$nie zobo-
wigzaniem wypozyczajagcego do zwrotu kosztéw ksigzki w razie jej zagubienia
lub zniszczenia.

Korzystanie z Bibioteki Centralnej MSZ.

16. (1) Biblioteki urzedéw podlegtych moga wypozyczaé z Biblioteki Cen-
tralnej MSZ ksigzki potrzebne na pewien czas do okre$lonych zadan, a miano-
wicie do opracowan naukowych, kompletowania materiatdéw potrzebnych do pra-
cy urzedowej, opracowan odczytéw i artykutow, jezeli nie majg potrzebnych
zrédet na miejscu.

(2) Biblioteka Centrali MSZ wypozycza ksigzki, zwyjatkiem wydawnictw
ciggtych, na przecigg 4 tygodni, nie liczac czasu przesyiki.

(3) Koszty przesytki pokrywane sg na og6lnych zasadach przesytek
urzedowych.

Postanowienia korficowe.

17. (1) Wszystkie urzedy podlegte powinny zastosowac zasady prowadze-
nia bibliotek do niniejszego zarzadzenia w terminie rocznym.

(2) Wyijatki od tej zasady oraz sposéb postepowania w przypad
gdy zmiana systemu nastreczy powazniejsze trudnos$ci, ustali Ministerstwo
(GMA), do ktérego nalezy sie zwraca¢ w tych sprawach.

18. Wydawnictwa, ktdre w mys$l niniejszego zarzadzenia nie wejda do
zbioru, nalezy wytgczy¢ z biblioteki i rozda¢ organizacjom polskim w okregu
urzedowania, po uprzednim przestaniu wykazu ksigzek wytgczonych do Mini-
sterstwa (GMA) i uzyskaniu jego zgody.

19. Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia w Dzien-
niku Urzedowym MSZ. Jednocze$nie tracg moc obowigzujaca:

a) okélnik Nr. A.1.1636 z dnia 15 listopada 1927 r., dotyczacy katalo-
gowania i uzytkowania bibliotek podrecznych urzedow, w brzmieniu okolnika
P.VII.2645 z dnia 14 grudnia 1928 r. (Dz. Urz. MSZ z 1928 r., Nr. 13, poz. 100,—
Zb. Przep. Kons. tekst 115):

b) postanowienia okolnika Nr. A.Il.K.Z.916 w sprawie ksigg inwenta-
rza, materiatdw, jazd samochodowych i katalogdw bibliotecznych (Dz. Urz.
MSZ z 1930 r., Nr. 3, poz. 11), dotyczace inwentaryzacji bibliotek;

c) okoélnik Nr. P.VII.1277 w sprawie zakupu ksigzek (Dz. Urz. MSZ

z 1930 r.,, Nr. 5 poz. 62);
d) postanowienia zarzadzenia Nr. K. Z. 10142 w sprawie inwentaryzacji

(Dz. Urz. MSZ z 1932 r., Nr. 2, poz. 8), dotyczace inwentaryzacji bibliotek.
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Zat. L1
KSIEGA INWENTARZOWA BIBLIOTECZNA.
Cechy charakte-
Miejsce P Skad ksiazka rystyczne ksigzki
- Da-ta Autor Tytu.} i rok ”OS:C \i/piynt;a (mapy, wkiadki,
porz. wpisu wydawnictwa wydania tomow lub cena ilustracje, rodzaj
papieru it d.)
Zat. 2.
KATALOG ALFABETYCZNY.
P. 653
(1. porz. bibliot. ks. inwent.)
(litera)
PILSUDSKI JOZEF
(autor)
POPRAWKI HISTORYCZNE
(tytud)
Warszaura 1931
(miejsce i rok wydania)
Zat. 3.
KATALOG RZECZOWY.
633

Dziat Historii
(1. porz. bibliot. ks. inwent.)

PILSUDSKI JOZEF
(autor)

POPRAWKI HISTORYCZNE
(tytub)

Warszauja 1931
(miejsce i rok wydania)
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Zat. 4.
L. inm..........
Ty U et bbb
MiejSCe 1 FOK drUKU: oo s
tom (ZESZY1) i iH0SE volum .o
z BiblioteKi oo, i zmroce je m ciggu ........... tygodni, biorac
(nazwa Urz. Zagr.)
odpomiedzialno$¢ za mszelkie uszkodzenia.
....................................... AN . 103 r
(nazwa miejscowoscéi)
IMI€ T NAZMISKO it
F N o | OSSP
L inm AUTOT e
TV UL s
(tom ZeSzZyt) ., ilos¢ volum ....cee.ee.
Data Nazmisko MypOozZyCzajaCego ...coverrierrierererenrerineinns
113.
B. Pers. 535./zas./I.
DRUKI.

1. Ministerstmo Spraiu Zagranicznych sporzadza druki i formularze dla
urzedom podlegtych.

2. (1) Kieroinnicy urzedom podlegtych obomigzani sg nadsyta¢ Minister-
stmu (A.lll) zamoémienia na druki i formularze, obejmujgce zapotrzebomanie
na nastepny rok budzetomy.

(2) Zamoémienia pominny by¢ mysytane m takim czasie, by nadeszty
do Ministerstma m ciggu sierpnia kazdego roku. Wysytanie zamomieA m innym
terminie pominno by¢ kazdorazomo nalezycie umotymomane. Jezeli urzad pod-
legly niema zapotrzebomania na nastepny rok budzetomy, pominien o tym za-
miadomi¢ Ministerstmo m terminie przemidzianym dla zamomien.

(3) Sposob zamamiania drukom reguluje Wydziat Administracyjno-Go-
spodarczy, mydajagc m miare potrzeby odpomiednie pouczenia.

3. Nie nalezy zamamiaé¢ formula-zy, ktérych zapotrzebomanie roczne nie
przekracza 1.000 sztuk, a ktdre mogg by¢ sporzagdzane me miasnym zakresie
przez urzedy podlegte na pomielaczach lub maszynach do pisania.

4. Zarzadzenie niniejsze mchodzi m zycie z dniem ogtoszenia. Jedno-
cze$nie tracg moc obomigzujaca:
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a) okoélnik Nr. A.l1.34 m spramie zakupu materiatom pisSmiennych,
ksigg i t. d. (Dz. Urz. MSZ z 1923 r., Nr. 1, poz. 12):

b) okoélnik Nr. A.11.346 m spramie zakupu materiatom piSmiennych,
ksiag, czasopism i t. p. (Dz. Urz. MSZ z 1924 r., Nr. 7, poz. 102);

c) okdInik Nr. A.11.583 z dnia 10 lipca 1924 r. m spramie zakupu drukom
rachunkomych;

d) okélnik Nr. A.11.G.2082 z dnia 5 pazdziernika 1927 r. m spramie za-
kupu materiatom pismiennych;

e) zarzadzenie Nr. A.l1l.B.6046/1 m spramie drukdm i formularzy (Dz.
Urz. MSZ z 1932 r., Nr. 15, poz. 115);

f) zarzadzenie Nr. W .0.451/1 m spramie drukém i formularzy (Dz.
Urz. MSZ z 1933 r.,, Nr. 11, poz. 93).

114.

B. Pers. 437/1.
ZNIESIENIE NIEKTORYCH PRZEPISOW M. S. Z.

W zmigzku z remizjg przepisom memnetrznych M. S. Z. zarzgdzam:

Nastepujace przepisy tracg moc obomigzujaca:

a) okoélnik: Przyjazdy urzednikom placomek do Warszamy (Dz. Urz.
M. S.Z. z 1920 r. ,Nr. 1, poz. 23—Zb. Przep. Kons. tekst 29);

b) okdlnik A. 11.3084 m przedmiocie zgtaszania przez urzednikém
ifunkcjonarjuszom M. S. Z. zamiadomien o zajeciach ubocznych (Dz. Urz.
M.S.Z. z 1922 r., Nr. 15 poz. 109 — Zb. Przep. Kons. tekst 19);

c) okélnik A. Il. 685 m spramie mydamania zaliczek urzednikom pod-
legtych M. S. Z.urzedém zagranicznych (Dz. Urz. M.S.Z. z 1922 r., Nr.
20, poz. 155 —Zb. Przep. Kons. tekst 148);

d) okdlnik A. Il. 854 z dnia 19 pazdziernika 1922 r. m spramie upo-
maznienia kurjerém dyplomatycznych do remizji m urzedach (Zb. Przep.
Kons. tekst 101);

e) okélnik A. Il. 5 m spramie obznajmienia sie urzednikém M. S. Z.
z pisaniem na maszynie (Dz. Urz. M.S.Z. z 1924 r., Nr. 1, poz. 6— Zb.
Przep, Kons. tekst 96);

f) okolnik A. Il. K.Z.33173 z dnia 12 czermca 1024 r. m spramie
zaliczek (Zb. Przep. Kons. tekst 150);

g) okolnik O. I.0Org. 16158 o dostarczaniu danych statystycznych
(Dz. Urz. M. S.Z. z 1925 r. Nr. 2, poz. 18— Zb. Przep. Kons. tekst 326);

h) okélnik O. 1.5751 m spramie uposazenia emerytom, zatrudnio-
nych m urzedach =zagranicznych (Dz. Urz. M. S.Z. 1925 r. Nr. 9, poz.
111— Zb. Przep. Kons. tekst 139);

i) komunikat O. I. Org. 21217 z dnia 16 listopada 1925 r. m spra-
mie przesylania poczta pieniedzy i rzeczy martosciomych —(Zb. Przep.
Kons. tekst 83);

j) okélnik O.1V.246 z dnia 15 grudnia 1926 r. m spramie adresomania
telegramdm do Europy (Zb. Przep Kons. tekst 87);

k) okélnik A.II.LK.Z.23946 m spramie znizki od telegramém nadama-
nych do Polski przez urzedy podlegte M. S.Z. m Stanach Zjednoczonych
(Dz. Urz. M.S.Z. z 1927 r., Nr. 5, poz. 65— Zb. Przep. Kons. tekst 88);
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1) okélnik A.II.LR.C.35987 z dnia 14 maja 1927 r. (Zb. Przep. Kons.

84);

1) zarzadzenie G.M.0.79J2 wuj sprawie stypendiow dla urzednikdw
M.S.Z. (Dz. Urz. M.S.Z. z 1927 r. Nr. 10, poz. 105—Zb. Przep. Kons,
tekst 56);

m) okolnik A. U.K.Z.25195 z dnia 25 stycznia 1929 r. w sprawie ubez-
pieczenia pracownikéw umystowych (Zb. Przep. Kons. tekst 144);

n) okolnik K.G.K.1784 z dnia 20 kwietnia 1929 r. w sprawie prze-
sytek do M. S. Z. (Zb. Przep. Kons. tekst 85);

0) okolnik K. Il c. 1029 z dnia 26 kwietnia 1929 r. w sprawie
gania optat od przedsiebiorcow handlowych (Zb. Przep. Kons. tekst 344);

p) okolnik A.II.LR.C.42273 w sprawie zaliczek na uposazenia dla
funkcjonariuszow stuzby zagranicznej M. S.Z. (Dz. Urz. M.S.Z. z 1929 r.,
Nr. 9, poz. 76 — Zb. Przep. Kons. tekst 357);

r) okolnik K.G.K.1784 z dnia 16 pazdziernika 1929 r. w sprawie prze-
sytek do M. S. Z. (Zb. Przep. Kons. tekst 352-3);

s) okolnik K.I11.25547 w sprawie przesytania raportow ekonomicznych
Radcy Ekonomicznemu M. S.Z. (Dz. Urz. M.S.Z. z 1930 r. Nr. 2, poz.
19 — Zb. Przep. Kons. tekst 362);

t) okolnik G. M. O. 399 z dnia 12 lutego 1930 r. w sprawie skiadek
i kart ubezpieczeniowych, uzupetniony komunikatem z dnia 7 marca 1930 r.
(Dz. Urz. M. S. Z. z 1930 r.,, Nr. 3. poz. 38 — Zb. Przep. Kons. tekst 355);

u) okdlnik G. M. O. 7454 w sprawie formalnos$ci zwigzanych z opu
szczeniem miejsca urzedowania na zasadzie ustnego pozwolenia (Dz. Urz.
M.S. Z z 1930 r., Nr. 7, poz. 90);

v) okolnik A.IlLK.Z.6553 o ubezpieczeniu mienia pafAstwowego (Dz.
Urz. M. S.Z. z 1930 r.,, Nr. 7, poz. 97);

w) zarzadzenie R. E. 903 (Dz. Urz.M.S.Z. 71931 r., Nr. 10, poz. 52);

X) zarzadzenieW. O. 5551/3 w sprawie zgtoszenia dekoracyj polskich
i cudzoziemskich, posiadanych przez urzednikow stuzby zagranicznej
(Dz. Urz. M.S.Z. z 1931 r., Nr. 17, poz. 110);

y) zarzadzenie A.1IB.5564/1 o podatku dochodowym od urzednikow
i umystowych pracownikow kontraktowych stuzby zagranicznej (Dz. Urz.
M.S.Z. z 1932 r., Nr. 6, poz. 42),

z) zarzadzenie K.Z.5525/1 w sprawie optat emerytalnych (Dz. Urz.
M.S.Z. z 1932 r., Nr. 8, poz. 55);

z) zarzadzenieW. O. 5524/32 w sprawie wydawania pism polecajacych
(Dz. Urz. M. S.Z. z 1932 r., Nr. 23, poz. 166).

z) okolnik K. I. 6206 w sprawie zjazdéw konsularnych (Dz. Urz.
M. S. Z. z 1922 r., Nr. 22, poz. 177 — Zb. Przep. Kons. tekst 16).

Minister
Warszama, dnia 1 pazdziernika 1936 r. (_) J. Beck

$c
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CZESC Il — KOMUNIKATY:

115.

A.ll. B. 539/29.
DIETY ZAGRANICZNE.

Ministerstmo Spram Zagranicznych podaje do miadomosci zarzadze-
nie Ministra Skarbu m sprauiie mysokosci diet przy podrézach stuzbomych,
delegacjach (odkomenderomaniach) i przeniesieniach poza granicami Pan-
stma, ogtoszone uj Monitorze Polskim z dnia 24 sierpnia 1936 r. Nr 195 poz. 361.

ZARZADZENIE MINISTRA SKARBU
z dnia 30 lipca 1936 r.

W SPRAWIE WYSOKOSCI DIET PRZY PODROZACH StUZBOWYCH
DELEGACJACH (ODKOMENDEROWANIACH) | PRZENIESIENIACH POZA
GRANICAMI PANSTWA.

Na podstamie § 32 rozporzadzenia Rady Ministrom z dnia 28 marca
1934 r. o naleznosSciach m razie petnienia czynnosSci smzbomych poza
zmyktym miejscem stuzbomym oraz m razie przeniesienia na inne miejsce
stuzbome (Dz. U. R. P. Nr 35, poz. 320), zmienionego rozporzadzeniami
Rady Ministrom z dnia 23 maja 1935 r. (Dz. U. R. P. Nr 39, poz. 272)
oraz z dnia 2 lipca 1936 r. (Dz. U.R.P. Nr 54, poz. 393) zarzgdzam co

nastepuje:
§ 1

Przy podrézach stuzbomych, delegacjach (odkomenderomamach) i prze-
niesieniach poza granicami Panstma przystuguja diety ustalone m § 2 oso-
bom, mymienionym m ust. (I) 8 4 rozporzadzenia Rady Ministrom z dnia
28 marca 1934 r. o nalezno$ciach m razie petnienia czynnosci stuzbomych
poza zmyklym miejscem stuzbomym oratz m razie przeniesienia na inne
miejsce stuzbome (Dz, U.R.P. Nr 35, poz. 320), zmienionego rozporzadze-
niami Rady Ministrom z dnia 23 maja 1935 r. (Dz. U.R.P. Nr 39 poz.
272) oraz z dnia 2 lipca 1936 r. (Dz. U.R.P. Nr 54, poz. 393) mediug na-
stepujacych kategoryj:

I. A. kategoria: Generalny Inspektor Sit Zbrojnych, Prezes Rady Ministrom,
Marszatek.

. B. " Minister, Prezes Najmyzszej lzby Kontroli, Piermszy Prezes
Sadu Najmyzszego, Piermszy Prezes Najmyzszego Trybunatu
Administracyjnego.

Il kategoria:
fuakcjonariusze panstmomi m Il — Il grupie uposazenia
oficeromie m stopniu:
generata broni, admirata,
generata dymizji, miceadmi-
rata,
Piermszy Prokurator Sadu
Najmyzszego.
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Il kategoria:
funkcjonariusze panstmomi uj IV grupie uposazenia
oficeroujie uj stopniu:
generata brygady, kontr-
admiratla,
sedzioinie i prokuratorzy uj 11— 11, "
oficeroujie  Policji  Pan-
struoruej i Strazy Granicz-
nej us | M

IV kategoria:

funkcjonariusze panstujouji uvj V grupie uposazenia
oficeroujie uj stopniu:

putkomnika, komandora,

sedzioruie i prokuratorzy m 1l " "
oficeroujie Policji Panstmo-

inegj i Strazy Granicznej tu 1l " "

V kategoria:

funkcjonariusze panstmomi m VI grupie uposazenia
oficeroujie uj stopniu:

podputkoinnika, komando-

ra-porucznika, majora, ko-

mandora - podporucznika,

sedzioinie i prokuratorzy tu IV " "
oficeroujie Policji Panstmo-
ruej i Strazy Granicznej m Hl— 1V, "
VI kategoria:
funkcjonariusze panstmomi m VII — VIII grupie uposazenia
oficeroujie m stopniu:
kapitana,
porucznika,

podporucznika,

chorazy (romnorzedny),

oficeromie Policji Panstmo

mej i Strazy Granicznej mYV—VIIl, "

VIl kategoria:

funkcjonariusze panstmomi m IX — Xl grupie uposazenia
podoficeromie zamodomi m

stopniu:

st. sierzanta (romnorzednego)

st. bosmana, sierzanta (rém-

norzednego), bosmana, plu-

tonomego (ré6mnorzednego)

bosmanmata,

szeregomi Policji Panstmo-

mej i Strazy Granicznej m VI — X " "
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VI1Il kategoria:

funkcjonariusze panstmomi uj XIlI grupie uposazenia
podoficeromie i szerogomcy

zaujodouji uj stopniu:

kaprala (rémnorzednego),

mata, starszego marynarza

zamodoujego, podoficeromie

i szeregomcy petnigcy obo-

migzkomg stuzbe czynna,

nadterminomi oraz podcho-

rgzomie,

szeregomi Policji Panstmo-

mej i Strazy Granicznej m Xl " "

§ 2.
(1) Dla ustalonych m 8§ 1 kategoryj osob diety mynoszg dziennie:
1) dla kategorii I. A. bez mzgledu na panstmo zagraniczne 430 zi,
dla kategorii I. B. bez mzgledu na paiAstmo zagraniczne 400 zi

2) a) m krajach poza europejskich, nie mymienionych m punktach na-
stepnych:

dla kategorii Il .. 120 z
71 i . . 100 ,
1 v 80 ,
) \Y 70
> VI . . 60

. Vi . 45
a VIl .. 30,

b) m panstmach Péinocnej, Srodkomej i Potudniomej Ameryki,

ponii, me mszystkich dominiach, koloniach i mandatach brytyjskich, m koloniach
innych panstm europejskich m Ameryce i Afryce gdzieindziej nie mymienionych:

dla kategorii Il 90 zt
M > 1l A. 80,
gt M v 70
M ft \ 60 ,,
11 ») Vi 50 .,
ft M VI 35,
M A VIl 25 ,,
c) me Francji (Ygcznie z Algierem, Marokkiem i Tunisem), m Hol
Niemczech, Szmajcarii, Wielkiej Brytanii i Irlandii:
dla kategorii 1l Ce e 70 z4
Il oo 65 ,,
v C 60 ,,
\Y C 50 ,,
VI C 40 ,,
Vil C 30,

VI C 20 ,,
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d) u; pozostatych krajach europejskich, m Egipcie, Turcji i uj azj
kich posiadtosciach Z. S. R. R.:
dla kategorji Il S 60 zt
i C 50 ,,
v C 40
\Y . 35,
VI C 30 .
Vil S 25 ,
VI . 15

(2) Diety ptatne sgmedtug uznania przetozonej miadzy albo m zio-
tych, albo m innej malucie mediug przecietnego ostatniego notomania da-
nej maluty m cedule urzedomej Gietdy Pienieznej m Warszamie przed roz-
poczeciem podrdzy.

(3) W mypadku, gdy dana maluta nie jest notomana m cedule urze-
domej Gietdy Pienieznej m Warszamie, przeliczenie nastagpi¢ pominno me-
dtug kursu tej maluty, ustalonego i ogtoszonego przez Bank Polski m dziale
urzedomym ,Monitora Polskiego.”

(4) Jezeli banknoty zagraniczne nie majg m danym dniu notomania
gietldomego ani kursu ogtoszonego przez Bank Polski, przeliczenie nastg-
pi¢ pominno mediug kursu odnos$nej demizy zanotomanego m cedule giel-
domej.

(5) Przy podrozach dtuzej trmajacych oraz delegacjach (odkomendero-
maniach), przy ktérych myptata diet ma miejsce miesiecznie, obliczanie
diet nastepuje medtug kursu z ostatniego dnia miesigca poprzedzajgcego
myptate.

(6) Przeliczenie diet za podrdze stuzbome, odbymane przez funkcjona-
riuszom stuzby dyplomatycznej i konsularnej m obrebie okregom kompeten-
cyjnych, nastepuje medtug kursu mymiany dotacji budzetomej za dany
miesigc na malute miejscoma.

(7) Gdy podréz stuzboma ma charakter reprezentacyjny, ustala sie
diety m mysokosci:

dla kategorji Il ... 215. zt dzienne
1l e o« 170
J v ... 130

(8) O tym czy podréz stuzboma ma charakter reprezentacyjny, decy-
duje Minister Spram Zagranicznych.

(9) Przy podrézach stuzbomych na sesje Ligi Narodom oraz inne
konferencje miedzynarodome do Genemy diety, okre$lone m ust. (1) pkt. 2
c), moga by¢ za zgoda Ministra Spram Zagranicznych podmyzszone o 50%,
z myjatkiem diet dla personelu pomocniczego (urzednikom rachunkomych,
kancelaryjnych, stenotypistek, nizszych funkcjonariuszom i t p.), ktéry
otrzymuje diety zmykie.

(10) Przy podrézach stuzbomych na konferencje miedzynarodome do
innych miejscomosci moze by¢ przyznany procentomy dodatek do diet
obomigzujgcych dla danego kraju m mysokosSci nieprzekraczajacej 40%
tych diet. Wysokos$¢ dodatku okresli m kazdym poszczeg6lnym przypadku,
stosomnie do zachodzgcej potrzeby, Minister Skarbu m porozumieniu
z Ministrem Spram Zagranicznych na mniosek miascimego Ministra. Osoby,
udajace sie z polecenia Ministra Skarbu m podréz stuzbomg, majaca na



288 Dziennik Urzedomy Ministerstma Spram Zagranicznych Nr 10

celu przeprowadzenie rokowan finansowych, mogg otrzymaé procentowy

dodatek do diet, o ktérego przyznaniu i wysokosci decyduje Minister
Skarbu.
(11) Przy podrdzach stuzbowych, odbywanych przez funkcjonar

szom stuzby konsularnej w obrebie okregu konsularnego, diety, okreslone
uj ustepie (1), a przypadajace danemu funkcjonariuszowi stosownie do po-
stanowien § 6 ust. (1) rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 28 marca
1934 r. (Dz. U.R.P. Nr 35, poz. 320) w brzmieniu ustalonym rozporzadze-
niem Rady Ministrow z dnia 2 lipca 1936 r. (Dz. U.R.P. Nr 54, poz.
393), zmniejsza sie o 50%, jezeli podr6z stuzbowa odbyta sie w ciggu
jednego i tego samego dnia i nie byla potgczona z noclegiem. W prze-
ciwnym razie nalezg sie diety normalne.

§ 3.

(1) Postanowienia ust. (3) § 4 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
28 marca 1934 r. o naleznosSciach w razie petnienia czynnosci stuzbowych
poza zwyklym miejscem stuzbowym oraz tu razie przeniesienia na inne
miejsce stuzbowe (Dz. U. R. P. Nr 35, poz. 320), zmienionego rozporzadze-
niami Rady Ministrow z dnia 23 maja 1935 r. (Dz. U. R. P. Nr. 39, poz.
272) i z dnia 2 lipca 1936 r. (Dz. U. R.P. Nr 54 poz. 393) majg odpotuied-
nie zastosowanie.

(2) Przy podrézach, odbywanych w charakterze kuriera dyplomatycz-
nego, przystuguja diety, ustalone w § 2 dla VI kategorii.

(3) W razie wykorzystania jazdy kurierskiej w celu odbycia podrézy
stuzbowej przystugujg diety, przywigzane do posiadanej grupy uposazenia
lub stopnia stuzbowego.

§ 4.

Zarzadzenie niniejsze wchodzi w 2zycie z dniem ogloszenia. Jedno-
cze$nie traci moc obowigzujagca rozporzadzenie Ministra Skarbu z dnia
5 czerwca 1934 r. w sprawie wysokos$ci diet przy podr6zach stuzbowych,
delegacjach (odkomenderowaniach) i przeniesieniach poza granicami Pan-
stwa (Monitor Polski z dnia 17 lipca 1934 r. Nr 161, poz. 211).

116.

PD-416-b/zezuj/a/39.

ODZNACZENIA.

Pan Prezydent Rzeczypospolitej zarzagdzeniem z dnia 18 sierpnia 1936 r.
udzielit nastepujgcym osobom zeziuolenia na przyjecie i noszenie order6w panstw
obcych:

Bolestawowi Celiniskiemu, referendarzowi MSZ — krzyza kawalerskiego
| klasy sziuedzkiego orderu krdlewskiego Wazy,

Franciszkowi Charwatoiui, postowi nadzwyczajnemu i ministrowi petno-
mocnemu R. P. w Rydze — wielkiej wstegi totewskiego orderu trzech gwiazd,
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Michatomi Czudoujskiemu, konsulouA R. P. uj Lipsku — krzyza koman-
dorskiego austriackiego orderu zastugi,
Janorni Glasseroiui, prac. kontr. Konsulatu R. P. uj Brukseli — krzyza ka-

malerskiego belgijskiego orderu Leopolda II,

Wactaujouji Knollomi, referendarzomi MSZ — krzyza komandorskiego ju-
gostomian. orderu suj. Samy,

Stanistamomi Komalskiemu, prac. kontr. Konsulatu R. P. m Brukseli —
krzyza kamalerskiego belgijskiego orderu Leopolda II,

Kazimierzomi Krasickiemu, attache Konsulatu R. P. m Brukseli — krzyza
kamalerskiego orderu korony belgijskiej,

Tadeuszomi Nagdérnemu, konsulomi R. P. m Brukseli — krzyza komandor-
skiego orderu korony belgijskiej,

Romanomi Szuyskiemu, attache Poselstma R. P. m Brukseli — krzyza ka-
malerskiego orderu korony belgijskiej,

Zygmuntomi Yetulaniemu, kieromnikomi referatu MSZ — orderu rumun-
skiego ,,meritul comercial si industrial”,

Henrykomi Wisniemskiemu — prac. kontr. Konsulatu R. P. m Brukseli —
krzyza kamalerskiego belgijskiego orderu Leopolda II.

117.

Nr B. Pers. 471/8/36.

ZMIANY PERSONALNE

W URZEDZIE CENTRALNYM MINISTERSTWA SPRAW ZAGRANICZNYCH
I W URZEDACH PODLEGLYCH.

ODWOtLANI DEKRETEM PREZYDENTA RZECZYPOSPO-
LITEJ:

Moscicki Michat, poset nadzmyczajny i minister petnomocny R. P. przy Rzadzie
Cesarsko-Japonskim m Tokio — ze stanomiska posta nadzmyczajnego
i ministra petnomocnego R. P. przy Rzadzie Cesarsko-Japonskim m Tokio,
z dn. 30 listopada 1936 r.

MIANOWANI:

Jatowiecki Bohdan, radca MSZ — konsulem R. P. m Olsztynie, z dn. 1 grudnia
1936 r.

Wierzbicka Antonina, sekretarz administracyjny m MSZ — sekretarzem admi-
nistracyjnym m Komisariacie Generalnym R. P. m Gdansku, z dn. | li-
stopada 1936 r.

Zalewski Antoni, prom. konsul R. P, m Olsztynie — prom. radcg Komisariatu
Generalnego R. P. m Gdansku, z dn. 1 grudnia 1936 r.

POWIERZONO PELNIENIE FUNKCYJ:

Korsakowi Witoldowi Adamowi, konsulomi R. P. m Essen — kieromnika Kon-
sulatu R. P. m Duesseldorfie, z dn. 1 grudnia 1936 r.

Zaiulinskiemu Tadeuszowi, radcy m MSZ — zastepcy naczelnika Wydziatu
Wschodniego (P.lIl.), z dn. 15 pazdziernika 1936 r.
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PRZYDZIELENI:

Biatokur Wactaw, referendarz w MSZ — do Wydzialu Prasoinego (P.V1.),
z dn. 1 listopada 1936 r.

Chetmicki zZdzistaw, radca uvj MSZ — do Wydziatlu Opieki Prainnej (E.lIl.),
z dn. 1 listopada 1936 r.

Chrzgszczewska Hanna, sekretarz rachunkowy uj MSZ — do Wydziatu Opieki
Prawnej (E.lll.), z dn. 1 pazdziernika 1936 r.

Le Clercq Felicja Edmee, sekretarz administracyjny w MSZ — do hali maszyn
Departamentu Konsularnego, z dn. 5 pazdziernika 1936 r.

Domanski Stefan, referendarz w MSZ — do Wydziatu Polakow Zagranicg (E.Il.),
z dn. 1 listopada 1936 r.

Gajdzinski Maksymiljan, podreferendarz w MSZ — do Wydzialu Organizacyj
Miedzynarodowych (P.l.), z dn. 1 pazdziernika 1936 r.

Hopting Gustaw, referendarz w MSZ — do Wydziatu Opieki Prawnej (E.II1.j,
z dn. 25 wrze$nia 1936 r.

Kawalec Tadeusz, radca w MSZ — do Wydziatu Polakéw Zagranicag (E.Il.),
z dn. 1 pazdziernika 1936 r.

Lalicki Stefan, radca w MSZ—do Radcy Ekonomicznego, z dn. 1 pazdziernika
1936 r.

Rudzki Kazimierz, radca w MSZ—do Departamentu Konsularnego, zdn. 1grud-
nia 1936 r.

Schneidréwna Wanda, pomocnik kancelaryjny w MSZ — do Kancelarii Depar-
tamentu Konsularnego, z dn. 5 pazdziernika 1936 r.

Sokotowski Wiadystaw, radca w MSZ — do dyspozycji Biura Personalnego,
z dn. 1 pazdziernika 1936 r.

Slizewski Wactaw, sekretarz rachunkowy w MSZ — do Wydziatu Polityki Emi-

gracyjnej (E.l.), z dn. 1 listopada 1936 r,
Wierzbicka Antonina, sekretarz administracyjny w MSZ — do Kancelarii De-

partamentu Konsularnego, z dn. 25 wrze$nia 1936 r.

Zazulinski Tadeusz, radca w MSZ — do Wydziatu Wschodniego (P.IIl.), z dn.
15 pazdziernika 1936 r.

Zakowa Aniela, sekretarz administracyjny w MSZ — do Referatu Archiwalnego
(G.M.A.)) w Gabinecie Ministra, z dn. 1 listopada 1936 r.

Zmigrodzki Antoni, prow. radca w MSZ — do Radcy Ekonomicznego, z dn.
17 wrzes$nia 1936 r.

UDZIELONO URLOPU BEZPLATNEGO:

Kowalskiemu Tadeuszowi Alfredowi, prow. radcy w MSZ — do dn. 30 wrzes$nia
1937 r.

Laskowskiej Amelii, pomocnikowi kancelaryjnemu w MSZ — do dn. 31 paz-
dziernika 1937 r.

PRZEDLUZONO URLOP BEZPLATNY:

Karczewskiej Zdzistawie, sekretarzowi administracyjnemu w MSZ — do dn.
31 pazdziernika 1937 r.

Kraskowskiej Anieli, pomocnikowi kancelaryjnemu w MSZ — do dn. 30 listo-
pada 1937 r.

Kurkéwnie Marii, sekretarzowi administracyjnemu w MSZ — do dn. 30 wrzes$nia
1937 .
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tagowskiej Anieli, sekretarzom administracyjnemu uj MSZ — do dn. 31
grudnia 1937 r.

tukasiewiczowej Bronistawie, sekretarzowi administracyjnemu uj MSZ — do
dn. 30 wrze$nia 1937 r.

Matkowskiemu Michatowi, pomocnikowi rachunkowemu w MSZ — do dn.
30 wrzes$nia 1937 r.

Miodowskiemu Wiadystawowi, sekretarzowi rachunkowemu w MSZ — do dn.

30 wrzeé$nia 1937 r.
Rzeszotarskiemu Alfonsowi, sekretarzowi administracyjnemu w MSZ — do dn.
30 wrze$nia 1937 r.

PRZESUNIETO TERMIN ODWOLANIA Z URLOPU BEZ-
PLATNEGO:

Machowi Leonowi, sekretarzowi rachunkowemu w MSZ — na dzierh 31 grudnia
1936 r. z rownoczesnym przydziatem do Wydziatu Opieki Prawnej (E.IIIl.)-

PRZENIESIENI W STAN NIECZYNNY:
Bratkowski Stefan, radca w MSZ — z dn. 1 pazdziernika 1936 r.

PRZENIESIENI W STAN SPOCZYNKU:
Dunajecki Aleksander, radca w MSZ — z dn. 1 listopada 1936 r.

ZWOLNIENI ZE STANOWISK HONOROWYCH:

Rainville Joseph Hormisdas — ze stanowiska konsula generalnego honorowego
R. P. w Montrealu, z dn. 1 pazdziernika 1936 r.

ZWOLNIENI ZE SLUZRY W MSZ.:

Dabrowolska Halina Maria, sekretarz administracyjny w MSZ—z dn. 30 wrze$nia
1936 r. w zwigzku z przejsciem do stuzby w Ministerstwie Poczt i Te-

legrafow.

ZMARLI:

Grudzien Jan, mjr. dypl., attache wojskowy przy Poselstwie R. P. w Relgra-
dzie — 7 pazdziernika 1936 r.

SPROSTOWANIE.

W numerze 9 Dziennika Urzedowego MSZ. na str. 234 w dziale
~ODWOLANI” — zamiast Ziemkiewicz Tomasz — powinno by¢ Zietkiewicz
Ignacy.
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118.
ADRESY URZEDOW ZAGRANICZNYCH.

Konsulat honoromy R. P. uj Casablanca (Marokko francuskie):
34 Boulevard de la Gare, Casablanca.
Konsulat honoromy R. P. m Funchalu (Madera):
33, rua do Carmo, Funchal (Madere).
Wicekonsulat honoromy R. P. m Metz (Francja):
2, rue Tivoli, Metz (Moselle) inz. Stefan Zaleski. Tel. 26-20.
Konsulat R. P. me Wroctamiu (Niemcy):
Breslau, Charlottenstrasse 24. Tel. 393-63.

m z. Dyrektor Gabinetu Ministra

(5 Seweryn Sokotowski

Redakcja i Administracja
Sekretarjat Ministra Spram Zagranicznych (S. M.) tel. uiernn. 103.
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