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C Z Ę Ś C  I.

96.
B, Pers. 601/2.

PRZEM IANOW ANIE KONSULATU R. P. W AM STERDAM IE  
NA KONSULAT GENERALNY R. P.

Przem ianom uję Konsulat R. P. z siedzibą m Am sterdamie na Konsulat Ge­
neralny R. P. z siedzibą m Amsterdamie.

W arszam a, dnia 2 mrześnia 1936 r.

97.
B. Pers. 618/6.

AKT ZNIESIENIA KONSULATU R. P. W ESSEN I USTANOW IENIA  
W JEGO MIEJSCE KONSULATU R. P W DUESSELDORFIE.

Zarządzam  niniejszym zniesienie Konsulatu R. P. m Essen i ustanam iam  
u j  jego m iejsce Konsulat R. P. m D usseldorfie.

Okręg konsularny R. P. m Dusseldorfie obejm uje damny okręg Konsulatu 
R. P. u j  Essen, a mianomicie: obszar promincji pruskiej W estfallen, regencji 
Aachen, D usseldorf i Koln z promincji pruskiej Rheinland, oraz krajom zmiąz- 
komych Detmold-Lippe i Schaumburg-Lippe.

98.
B. Pers. 474 c/zas. 1.

UMYSŁOWI PRACOW NICY KONTRAKTOWI.

Przyjmowanie.

1. (I) Ubiegający się o przyjęcie m charakterze umysłomych pracomni- 
kóm kontraktomych służby zagranicznej obomiązani są m nieść do Biura Per­
sonalnego MSZ podanie z mymienieniem przynajmniej trzech osób, na których 
referencje mogą się pomołać.

(2) Do podania należy dołączyć:
a) m łasnoręcznie napisany i podpisany życiorys z zaznaczeniem, 

jakimi językami i m jakim  stopniu kandydat młada m momie i piśmie oraz 
jakie zna óbce kraje;

b) dmie fotografie, z których jedną należy zaopatrzyć młasnoręcz- 
nym podpisem  na odmrocie;

c)'śm iadectm o urodzenia (myciąg z akt stanu cymilnego);
d) domód obymatelstma;
e) śmiadectma posiadanych studiom;
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f) śmiadectma dotychczasom ej pracy;
g) myciąg z książeczki mojskomej (zaśmiadczenia mojskomego);
h) śmiadectmo zdromia, mystamione przez lekarza urzędomego;
i) dotuody posiadanych odznaczeń polskich i obcych;
j) przedstainienie osobistego stanu majątkoinego, stm ierdzone uro­

czystym zapeumieniem; omamiając stan zadłużenia należy podać mysokość 
sum  dłużnych, terminy ich płatności oraz mierzycieli.

(3) Kandydaci mający rodziny pominni ponadto dołączyć:
a) śmiadectmo ślubu (myciąg z akt stanu cymilnego) rozmiedzeni 

lub separom ani pominni dołączyć odpis myroku sądomego lub umomy rejen- 
talnej, stmierdzający ementualny obomiązek utrzymymania żony (dzieci);

b) śmiadectma urodzenia dzieci (myciągi z akt stanu cymilnego).
(4) Dokumenty i śmiadectma mogą być składane m odpisach umierzy- 

telnionyćh; odpisy mogą być umierzytelnione bezpłatnie przez MSZ po przed- 
stamieniu oryginałom.

2. (1) W  zasadzie nie należy przyjmomać osób, które nie odbyły po- 
mszechnej służby mojskomej lub nie zostary ostatecznie uznane za niezdolne 
do niej.

(2) Postanom ienie poprzedniego ustępu nie stosuje się do osób za­
mieszkałych stale zagranicą, o ile osoby te m myśl obom iązujących przepisom  
nie podlegają pomołaniu do czynnej służby mojskomej.

3. W  urzędach podległych nie mogą być zatrudnieni jako umysłomi pra- 
comnicy kontraktomi:

a) małżonkomie i osoby pozostające do urzędnikom  zatrudnionych 
m danym urzędzie m stosunku pokremieństma do trzeciego stopnia młącznie 
lub pominomactma do drugiego stopnia młącznie;

b) małżonkomie i osoby, pozostające do umysłomych pracomnikóm 
kontraktouiych, zatrudnionych m danym urzędzie m stosunku pokremieństma 
do trzeciego lub pominomactma do drugiego stopnia młącznie, o ile mieli by 
oni pracom ać razem  z tymi umysłomymi pracomnikami kontraktomymi m ma- 
runkach, zabronionych przepisam i ustamy o państmomej służbie cymilnej.

Zawarcie umowy.

4. Przed zamarciem umomy kandydat na umysłomego pracom nika kon- 
traktomego pom inien m zasadzie odbyć dmutygodniomą bezpłatną praktykę 
m Ministerstmie Spram Zagranicznych.

5. (1) Z kandydatem  należy zamrzeć umomę medług mzoru zał. 1 do ni­
niejszego zarządzenia.

(2) Umomy pominny być zamierane z dniem  1 mzględnie z dniem  
16 m iesiąca, o ile nie zajdą okoliczności myjątkome.

(3) Jednocześnie z zamarciem  umomy nomoprzyjęty umysłomy pra- 
comnik kontraktomy:

a) składa pisem ne przyrzeczenie służbome medług mzoru zał. 2 ao 
niniejszego zarządzenia;

b) składa ośmiadczenie pisem ne, że zaznajomił się z obomiązują- 
cymi przepisam i ustamomymi i memnętrznymi MSZ o zachom aniu tajemnicy 
służbomej, medług mzoru zał. 3;

c) składa trzy m łasnoręczne podpisy;
d) mypełnia km estionariusz osobomy
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6. (1) Umowy mogą być zaw ierane na czas określony i na czas nieokre­
ślony. W  um ow ach (wzór zał. 1) zaw ieranych na czas określony wymienia 
się w p. 1 (1) um owy po słow ach „do dn ia” czas wygaśnięcia umowy; w um o­
w ach zaw ieranych na czas nieokreślony skreśla się w p. 1 słowa „do dnia” .

(2) W  um ow ach (wzór zał. 1) zaw ieranych z kobietam i należy skreślić 
postanow ienia dotyczące służby wojskowej, a m ianowicie: w p. 4 ustępy (2) i (3), 
w p. 8 ustęp c) i w p. 10 zdanie 2.

(3) W  um ow ach (wzór zał. 1) zaw ieranych przez kierowników urzę­
dó w  podległych z polecenia M inisterstwa należy skreślić: w p. 3 (1) ustęp a).

7. Przyznawanie w um ow ach zaw ieranych z umysłowym i pracow nikam i 
kontraktowym i jakichkolw iek tytułów służbowych jest niedopuszczalne.

8. W  myśl obow iązujących przepisów  skarbow ych um owy zawierane 
z umysłowymi pracow nikam i kontraktowymi nie podlegają opłatom  stemplowym.

W ynagrodzenie.
9. (1) W ynagrodzenie um ysłow ych pracow ników  kontraktowych zatrud­

nionych w MSZ przyrównyw a się do odpow iednich grup uposażenia funkcjo- 
nariuszów  państwowych.

(2) W ysokość w ynagrodzenia um ysłowych pracow ników  kontraktowych, 
zatrudnionych w urzędach podległych zagranicą, określa się według jednej 
Z kategoryj płac, przew idzianych budżetem  dla danego urzędu.

10. Jeżeli objęcie służby przez pracow nika nastąpiło w ciągu m iesiąca, 
w ynagrodzenie jego za każdy dzień pracy w tym m iesiącu należy obliczać w wy­
sokości 1/30 w ynagrodzenia m iesięcznego.

11. (1) W  razie podróży służbow ych (delegacyj) w kraju i zagranicą 
um ysłowem u pracow nikow i kontraktowem u przysługują diety w edług norm  
obow iązujących dla funkcjonariusza państw ow ego w X grupie uposażenia.

(2) Przy wyżej wym ienionych podróżach zarów no w kraju jak  i za­
granicą przysługuje um ysłowem u pracow nikow i kontraktowem u zwrot kosztów 
przejazdu III klasą kolei i II klasą statku.

(3) Ministerstwo może przyznać w przypadkach szczególnych um y­
słowemu pracow nikow i kontraktowemu diety i zwrot kosztów podróży według 
norm  iunych niż przew idziane w ustępie poprzednim .

12. (1) Przy w yjazdach zagranicę dla objęcia stanow iska służbowego oraz 
przy przeniesieniach z jednego urzędu podległego do drugiego lub do MSZ, 
um ysłowem u pracow nikow i kontraktowem u .może być przyznany zwrot kosztów 
przejazdu III klasą kolei i II klasą statku, zwrot kosztów przewozu bagażu do 
kg 50 oraz diety według norm  przew idzianych dla funkcjonariusza państw o­
wego w X grupie uposażenia.

(2) Na tych sam ych zasadach M inisterstwo może przyznać um ysło­
wem u pracow nikow i kontraktowem u zwrot kosztów pow rotu do kraju, jednakże 
tylko wtedy, gdy przepracow ał on w jednym  z urzędów  podległych conajm niej 
nieprzerw any rok czasu, a rozwiązanie umowy nastąpiło nie z jego winy.

(3) Przy przejazdach na terenie Z. S. R. R„ w krajach Bliskiego i Da­
lekiego W schodu, Afryki oraz Ameryki Środkowej i Południowej może być we 
wszystkich powyższych przypadkach przyznany pracow nikow i przejazd II klasą 
kolei zamiast klasą III.

13. Poza w ynagrodzeniem  przewidzianym  um ow ą m ogą być udzielane 
jednorazow e zapomogi um ysłowym  pracow nikom  kontraktowym tylko przez 
Ministerstwo, na w niosek bezpośrednich zwierzchników służbowych, z kredy­
tów przew idzianych na ten cel.
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Przepisy ogólne.

14. (1) Umysłomych pracom nikóm  kontraktomych M inisterstma Spram Za­
granicznych oraz urzędom  podległych przyjmuje i zmalnia Dyrektor Biura Per­
sonalnego MSZ.

(2) Kieromnicy urzędom  podległych mogą przyjmomać i zmalniać 
umysłomych pracomnikóm kontraktomych tylko na polecenie lub po uzyskaniu 
uprzedniej zgody Dyrektora Biura Personalnego, stosując m tych przypadkach 
przepisy niniejszego zarządzenia. Przy zamieraniu um óm  z umysłomymi pra- 
comnikami kontraktomymi przez kieromnikóm urzędom  podległych przestrzegać 
należy postanom ień p. 6 (3) niniejszego zarządzenia.

(3) W ysokość m ynagrodzenia um ysłom ych pracom nikóm  kontrakto­
mych ustala Dyrektor Biura Personalnego.

(4) O nakładaniu kar pieniężnych na um ysłom ych pracom nikóm  kon­
traktomych (p. 7 um omy) decyduje m MSZ Dyrektor Biura Personalnego; m urzę­
dach podległych nakładają kary pieniężne kieromnicy urzędom , zamiadam iając 
jednocześnie M inisterstmo o uchybieniu i mymiarze kary.

Przepisy końcowe.

15. (1) Umomy zamarte z umysłomymi pracom nikam i kontraktomymi przed 
dniem  mejścia m życie niniejszego zarządzenia, pominny być zmienione na  
umomy medług mzoru zał. 1 niniejszego zarządzenia m term inie 1 m iesiąca od 
dnia otrzym ania niniejszego Dziennika Urzędomego MSZ.

(2) Odpisy nom ozam artych umóm należy przesłać Ministerstmu (Biuro 
Personalne).

(3) Za ścisłe i term inom e my konanie postanom ień pomyższych ustę­
pom odpom iedzialni są osobiście i m aterialnie kieromnicy urzędom  podległych.

16. Zarządzenie niniejsze mchodzi ui życie z dniem  ogłoszenia m Dzien­
niku Urzędomym MSZ. Jednocześnie tracą moc obom iązującą następujące za­
rządzenia:

a) okólnik Nr. 7217/S.144/V z dnia 10 lutego 1920 r. m spram ie ty­
tułom pracom nikóm  kontraktomych;

b) komunikat Nr. A.I.5767 m spram ie opłat stem plom ych od umóm 
zam ieranych z urzędnikam i kontraktomymi przez urzędy podległe MSZ (Dz. Urz. 
MSZ z 1922 r., Nr. 19, poz. 149);

c) okólnik Nr. A.1.1682 m spram ie obsadzania m olnych stanomisk 
m urzędach państm omych przez inmalidóm i zdemobilizomanych (Dz. Urz. MSZ 
z 1923 r., Nr. 5, poz. 60);

d) okólnik Nr. O. I. 8282 m spram ie kom unikom ania oddziałomi
O.III.R.C. o nieobecności na służbie pracom nikóm  kontraktomych (Dz. Urz. MSZ 
z 1924 r., Nr. 11, poz. 134);

e) okólnik Nr. 117/28 z dnia 6 lipca 1928 r. m spram ie przyjmoma- 
nia b. oficerom  na państm om ą służbę cymilną;

f) okólnik Nr. G.M.O.3679 m spram ie nieprzyjm omania na służbę 
osób, które nie zadość uczyniły pom inności mojskomej (Dz. Urz. MSZ z 1929 r., 
Nr. 6, poz. 39);

g) zarządzenie Nr. W.O.2390 m spram ie zakazu zatrudniania żon, 
krem nych i pom inom atych m podległych MSZ urzędach zagranicą (Dz. Urz. 
MSZ z 1931 r., Nr. 5, poz. 33);
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h) zarządzenie Nr. A.II. 14786 o wynagradzaniu um ysłowych pracow ­
ników kontraktowych służby zagranicznej (Dz. Urz. MSZ z 1931 r.. Nr. 20, 
poz. 126);

i) zarządzenie Nr. W.O.5521/1 w spraw ie zaw ierania um ów  z kon­
traktowymi pracow nikam i umysłowym i (Dz. Urz. MSZ z 1933 r., Nr. 8, poz. 59);

j)  kom unikat Nr. W .0 .439 /1— zawieranie um ów  z kontraktowymi 
pracow nikam i umysłowym i (Dz. Urz. MSZ z 1933 r., Nr. 15, poz. 135).

]\Jr ............................ Zał. I.

UMOWA O PRACĘ

zaw arta między p ........................................................................................................................
(imię, nazwisko i stanowisko służbowe zaw ierającego um ow ę) 

........................................................ , działającym  w imieniu M inisterstwa Spraw Zagra­

nicznych i Skarbu Państwa a p ..............................................................................................
(imię i nazwisko)

na następujących warunkach:

U (1) P ..............................................................................................................przyjmuje

od dnia do dnia ........................................................
(data objęcia pracy) (data wygaśnięcia umowy)

obowiązki u m y s ł o w e g o  p r a c o w n i k a  k o n t r a k t o w e g o  w służ­

bie M inisterstwa Spraw Zagranicznych.

(2) Pracow nik zawierający niniejszą um ow ę będzie pełnił obowiązki 

służbow e w ..................................................................................................................................
(nazwa i siedziba urzędu)

(3) M inisterstwo Spraw Zagranicznych może każdego czasu zarzą­
dzić przeniesienie pracownika zawierającego niniejszą um ow ę na inne m iejsce 
służbowe.

2. W  okresie pierwszych trzech miesięcy, licząc od dnia zawarcia niniej­
szej umowy, uważa się um ow ę za zaw artą na okres próbny, a po upływie tego 
czasokresu za zaw artą na czas nieokreślony, o ile um ow a niniejsza nie została 
zaw arta na oznaczony okres czasu (p. 1 (1) niniejszej umowy).

3. (I) Pracow nik zawierający niniejszą um ow ę będzie otrzymywał:
a) przez czas służby w M inisterstwie Spraw Zagranicznych w W ar­

szawie wynagrodzenie ró w n e ...........................grupie uposażenia funkcjonariuszów
państwowej służby cywilnej wraz z przysługującymi dodatkami;

b) przez czas służby w urzędach podległych M inisterstwu Spraw Za­
granicznych wynagrodzenie w wysokości ustalonej każdorazowo przez Mini­
sterstw o Spraw Zagranicznych, a m ianowicie przez czas służby w ...........................

(nazma i siedziba urzędu) (mymienić cyframi i słomami)

m iesięcznie.
(2) W ynagrodzenie wypłacane będzie przez cały czas trw ania niniej­

szej um owy m iesięcznie zgóry w dniu 1 każdego m iesiąca kalendarzowego.
(3) W  razie podróży służbowych w kraju lub zagranicą oraz delegacji 

będą przysługiwały pracow nikow i zaw ierającem u niniejszą um ow ę diety według 
X grupy uposażenia polskiej służby państw owej, oraz zwrot kosztów przejazdu 
klasą III kolei i klasą II statku.

4. (1) W  razie nie m ożności pełnienia obowiązków służbowych wskutek 
choroby lub nieszczęśliwego wypadku, jeżeli one nie zostały wywołane roz­
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myślnie, a także w razie w ykluczenia od zajęć przez władzę sanitarną, p ra­
cownik zawierający niniejszą um ow ę zachow uje przez okres 3 miesięcy prawo 
do wynagrodzenia.

(2) W  razie pow ołania na ćwiczenia wojskowych rezerwy będzie pra­
cownikowi zawierającem u niniejszą um ow ę przysługiwało przez czas odbywa­
nia tych ćwiczeń, od 1 dnia m iesiąca, następującego po powołaniu na ćwi­
czenia, wynagrodzenie, ustalone dla ................  grupy uposażenia funkcjonariu-
szów państw owej służby cywilnej wraz z przysługującymi dodatkami. W e 
wszystkich powyższych przypadkach praw o do w ynagrodzenia gaśnie jednakże 
przed upływem  3 miesięcy, jeżeli w  ciągu tych 3 miesięcy um ow a niniejsza 
ulega rozwiązaniu wskutek upływu czasu, na który ją  zawarto, względnie wy­
powiedzenia, dokonanego przed tym.

(3) W  razie pow ołania do czynnej służby wojskowej na 5 miesięcy 
w  myśl art. 60 ustawy z dn. 23 m aja 1924 r. o pow szechnym  obowiązku woj­
skowym, w brzm ieniu ogłoszonym obwieszczeniem  Ministra Spraw W ojsko­
wych z dnia 12 lipca 1933 r. (Dz. U. R. P. Nr. 60, poz. 455), oraz w razie 
pow ołania do służby wojskowej na skutek mobilizacji lub ze względu na bez­
pieczeństwo państw a, wynagrodzenie otrzymywene na podstaw ie niniejszej um o­
wy przestanie być wypłacane z końcem  tego m iesiąca, w którym nastąpiło po­
wołanie.

5. Pracownikowi zawierającem u niniejszą umowę przysługuje, po upły­
wie 1 roku pracy, praw o do urlopu wypoczynkowego na zasadach, określonych 
w art. 36 i 37 ustawy z dnia 17 lutego 1922 r. o państw owej służbie cywilnej 
(Dz. U. R. P. Nr. 21, poz. 164).

6. Pracow nik zawierający niniejszą um ow ę przyjmuje na siebie obowiązki, 
określone w art. 2 1 — 27, art. 28 ust. 1 i 2, art. 29, art. 31 oraz art. 32 ust. 1 
i 3 ustawy z dnia 17 lutego 1922 r. o państw owej służbie cywilnej (Dz. U. R. P. 
Nr. 21, poz. 164) z późniejszymi zmianami; a ponadto zobowiązuje się stosow ać 
ściśle do wszelkich zarządzeń i instrukcyj, wydanych przez przełożone władze 
służbowe.

7. W  razie uchybienia warunkom  niniejszej umowy, a w szczególności 
obowiązkom  służbowym, mogą być przez w łaściwego zwierzchnika służbowego 
nałożone na pracow nika zawierającego niniejszą um owę następujące kary:

a ) upom nienie ustne,
b) nagana pisem na,
c) kary pieniężne do wysokości 10% wynagrodzenia m iesięcznego.

Kary pieniężne potrącane będą przy wypłacie najbliższego miesięcznego
wynagrodzenia, przy czym każdorazowe potrącenie nie może przekraczać 10% 
wynagrodzenia, przypadającego do wypłaty po dokonaniu innych, ustaw owo 
dozwolonych potrąceń.

8. Rozwiązanie stosunku służbowego następuje:
a) w  okresie próbnym , t. j. w pierwszych 3 m iesiącach służby ,— po 

uprzednim  2-tygodniowym wypowiedzeniu, które powinno nastąpić na piśmie 
za dow odem  doręczenia najpóźniej 1 lub 16 dnia m iesiąca kalendarzowego;

b) po zakończeniu okresu p ró b n eg o ,— po upływie 3 m iesięcy od wy­
powiedzenia niniejszej limowy przez M inisterstwo Spraw Zagranicznych lub 
przez pracow nika zawierającego um owę; okres wypowiedzenia wynosić ma 
całkowite trzy m iesiące kalendarzow e i kończyć się musi zawsze ostatniego dnia 
m iesiąca kalendarzowego; wypowiedzenie nastąpić ma na piśm ie za dow odem  
doręczenia najpóźniej w ostatnim  dniu m iesiąca kalendarzowego, poprzedza­
jącego okres wypowiedzenia;
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c) uj razie ujcieleńia pracow nika zawierającego niniejszą um owę, jako 
poborow ego do służby czynnej w  wojsku stałym, — z dniem  wcielenia, o ile 
stosunek służbowy w chwili powołania nie trwał nieprzerw anie co najmniej 
sześć miesięcy;

d) w  razie wzajem nego porozum ienia stron zawierających niniejszą
umowę;

e) w  razie zam ianow ania pracow nika zawierającego niniejszą um owę 
funkcjonariuszem  państw owym  albo też dopuszczenia go do państwowej służby 
przygotowawczej w  charakterze praktykanta w myśl art. 12 ustawy z dnia 17 lu­
tego 1922 r. (Dz. U. R. P. Nr. 21, poz. 164), — z dniem  nom inacji względnie 
przyjęcia do służby przygotowawczej;

f) w  przypadkach i na zasadach, przewidzianych w art. 25, 28, 29, 31, 
32, 33 i 36 — 42 rozporządzenia Prezydenta R. P. z dnia 16 m arca 1928 r. 
o um owie o pracę pracow ników  um ysłowych (Dz. U. R. P. Nr. 35, poz. 323).

9. Po upływie trzech m iesięcy nie pełnienia obowiązków z powodu cho­
roby lub nieszczęśliwego wypadku Ministerstwo Spraw Zagranicznych może 
uznać niniejszą um owę za rozwiązaną. W  razie nie rozwiązania niniejszej umowy 
przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych, praw o do wynagrodzenia gaśnie, a sto­
sunek um owny trwa; przyw rócenie praw a do wynagrodzenia następuje z dniem 
zgłoszenia się do pracy.

10. W ypowiedzenie niniejszej umowy przez Ministerstwo Spraw Zagra­
nicznych nie może nastąpić podczas urlopu, choroby albo wykluczenia od zajęć 
przez władzę sanitarną, o ile choroba lub wykluczenie od zajęć nie trw a dłużej, 
niż trzy m iesiące; w  razie powołania do służby wojskowej znajdują zastosow a­
nie w  spraw ie rozwiązania stosunku służbowego przepisy art. 66 ustawy z dnia 
23 maja 1924 r. o pow szechnym  obowiązku wojskowym  (Dz. U. R. P. z 1928 r., 
Nr. 46, poz. 458), w  brzmieniu art. 1 p. 39 ustawy z dnia 17 m arca 1933 r. o zmia­
nie powołanej ustawy (Dz. U. R. P., Nr. 36, poz. 299).

11. W  razie rozwiązania stosunku służbowego, pracow nik zawierający ni­
niejszą um owę obowiązany będzie zwrócić otrzym ane zaliczki i uregulować za­
ciągnięte względem....................................................................................................................

(nazrna i m iejsce urzędu) 
zobowiązania pieniężne i służbowe.

12. Dla wszystkich sporów , wynikłych z niniejszej umowy, są wyłącznie 
kom petentne sądy przedm iotowo właściwe, m ające siedzibę w  W arszaw ie oraz 
praw o obowiązujące w  W arszawie.
......................................................, dnia..................................................................... 193.... r.

(siedziba urzędu) (data)

(podpis pracoiunika zamierającego umomę) (podpis przedstam iciela rnładzy)

Zgodnie z pism em  MSZ z dnia..................................................................  193.... r.

N r.......................... , wynagrodzenie p .......................................................................................
(imię i nazmisko umysłomego pracoiunika kontraktoinego)

..................................................  od dnia...................................................................... 193.... r.
(data)

będzie wynosiło...........................................................................................................................
(mymienić cyframi i słomami)

m iesięcznie.
................................................................................... dnia..........................................  193.... r.

(siedziba urzędu) (data)

(podpis umysłomego pracoiunika kontraktomego) podpis przedstam iciela mładzy)
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Zgodnie z pism em  MSZ z d n ia ...................................................................  193...r.

N r   mynagrodzenie p .......................................................................................
(imię i nazwisko umysłowego pracow nika kontraktowego)
 od dnia....................................................  193..  r.

(data)
będzie mynosiło..........................................................................................................................

(wymienić cyframi i słowam i)
m iesięcznie.

.................................................... , dnia......................................................... 193....r.
(siedziba urzędu) (data)

(podpis umysłowego pracow nika kontraktowego) (podpis przedstaw iciela władzy)

Zał. 2.

PRZYRZECZENIE SŁUŻBOWE.

W  zujiązku z zamartą ze m ną umomą o pracę u; charakterze umysłomego 
pracoum ika kontraktomego m służbie Ministerstma Sprau; Zagranicznych, przy­
rzekam uroczyście Rzeczypospolitej Polskiej z całej duszy miernie służyć, po­
żytek Państma Polskiego i dobro publiczne medług najlepszego rozum ienia zamsze 
mając przed oczyma, przepisom  pram a i zarządzeń m oich mładz przełożonych 
ściśle przestrzegać, m stosunku do spram  sobie pom ierzónyćh tajemnicy urzę- 
domej dochomać, obomiązki smoje spełniać gorlimie i sum iennie, co mlasno- 
ręcznym  podpisem  stmierdzam.

, dnia...................................................  193.... r.

Z ał. 3.

ZACHOWANIE TAJEMNICY SŁUŻBOWEJ.

Ośmiadczam, że zaznajomiłem się z treścią artykułu 24 ustamy o państmo- 
mej służbie cymilnej z dnia 17 lutego 1922 r. (Dz. U. R. P. Nr. 21, poz. 164) 
oraz innych zarządzeń m spramie zachomymania tajemnicy służbomej, co młasno- 
ręcznym  podpisem  stmierdzam.

dnia 193 r,
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99.
B. Pers. 476c/zas.l.

NIŻSI PRACOW NICY KONTRAKTOWI.

Przyjmowanie.

1. (1) Ubiegający się o przyjęcie uj charakterze niższych pracow ników 
kontraktowych służby zagranicznej obowiązani są w nieść do Biura Personalnego 
MSZ podanie z wym ienieniem  przynajmniej trzech osób, na których referencje 
mogą się powołać.

(2) Do podania należy dołączyć:
a) w łasnoręcznie napisany życiorys z zaznaczeniem, jakimi językami 

i w jakim  stopniu kandydat włada w mowie i piśmie oraz jakie zna obce kraje;
b) dwie fotografie, z których jedną należy zaopatrzyć w łasnoręcz­

nym podpisem  na odwrocie;
c) św iadectwo urodzenia (wyciąg z akt stanu cywilnego);
d) dow ód obywatelstwa;
e) św iadectw a wykształcenia;
f) św iadectwa dotychczasowej pracy;
g) wyciąg z książeczki wojskowej (zaświadczenia wojskowego);
h) św iadectwo zdrowia, wystawione przez lekarza urzędowego;
i) dowody posiadanych odznaczeń polskich i obcych.

(3) Kandydaci mający rodziny, powinni ponadto dołączyć:
a) św iadectwo ślubu (wyciąg z akt stanu cywilnego); rozwiedzeni 

lub separow ani powinni dołączyć odpis wyroku sądowego lub umowy rejen- 
talnej, stw ierdzający ewentualny obowiązek utrzymywania żony (dzieci);

b) św iadectw a urodzenia dzieci (wyciągi z akt stanu cywilnego).
(4) Dokumenty i św iadectw a mogą być składane w odpisach uwierzy­

telnionych; odpisy m ogą być uwierzytelnione bezpłatnie przez MSZ po przed­
stawieniu oryginałów.

2. (1) W  zasadzie nic należy przyjm ować osób, które nie odbyły służby 
wojskowej lub nie zostały ostatecznie uznane za niezdolne do niej.

(2) Postanow ienie poprzedniego ustępu nie stosuje się do osób, za­
mieszkałych stale zagranicą, o ile osoby te w myśl obowiązujących przepisów  
nie podlegają powołaniu do czynnej służby wojskowej.

3. Nie należą do kategorii niższych pracow ników  kontraktowych osoby, 
w chodzące w skład służby potrzebnej do utrzymywania porządku domowego 
(ogrodnik, palacz, posługaczka itp .).

Zawarcie umowy.

4. (1) Z kandydatem  obywatelem  polskim należy zawrzeć um owę według 
wzoru zał. 1 do niniejszego zarządzenia, z obywatelem  obcym  według wzo­
ru zał. 2.

(2) Umowy powinny być zawierane z dniem  1 względnie z dniem  16 
m iesiąca, o ile nie zajdą okoliczności wyjątkowe.

(3) Z obywatelami obcymi przyjętymi zagranicą w charakterze niższych 
pracow ników  kontraktowych należy zawierać umowy pisem ne tylko w tych pań­
stwach, w których zawieranie tego rodzaju um ów  przez urzędy dyplomatyczne 
i konsularne państw  obcych jest zwyczajowo przyjęte; w przeciwnym  razie na­
leży zawierać umowy ustne, zgodne z miejscowymi zwyczajami.
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(4) Z osobam i, o których moma m punkcie 3 niniejszego zarządzenia 
nie należy zamierać umóm pisem nych lecz ustne, zgodnie z miejscomymi zmy- 
czajami.

(5) Jednocześnie z zamarciem  umomy nomoprzyjęty niższy pracomnik 
kontraktomy:

a) składa ośmiadczenie pisem ne, zam ierające przyrzeczenie zacho- 
mania tajemnicy służbomej, medług mzoru zał. 3 do niniejszego zarządzenia;

b) my pełnia km estionariusz osobomy.
5. (1) Umomy m ogą być zamierane na czas określony i na czas nieokreślo­

ny. W  um om ach (mzór zał. 1 i zał. 2) zamieranych na czas określony mymienia 
się m p. 1 (1) umomy po słom ach ,,do dnia” czas mygaśnięcia umomy; m um o­
mach zamieranych na czas nieokreślony skreśla się m p. 1 słoma „do dnia” .

(2) W  um om ach zamieranych z kobietami należy skreślić postanomie- 
nia, dotyczące służby mojskomej, a mianomicie:

a) m um om ach medług mzoru zał 1 m p. 4 ustępy (2) i (3), m p. 8 
ustęp d) i m p. 10 zdanie 2.

b) m um om ach medług mzoru zał. 2 m p. 4 ustęp (2) i m p. 5 
ustęp (2) od słóm: „pom ołania do służby mojskomej” do słóm: „bezpieczeństm a 
publicznego” .

(3) W  um om ach (mzór zał. 1 i zał. 2) zamieranych przez kieromnikóm 
urzędom  podległych z polecenia Ministerstma, należy skreślić: m p. 3 (1) ustęp a).

6. W  myśl obom iązujących przepisom  skarbom ych umomy zamierane 
z niższymi pracom nikam i kontraktomymi nie podlegają opłatom  stemplomym.

W ynagrodzenie.

7. (1) W ynagrodzenie niższych pracom nikóm  kontraktomyćh, zatrudnio­
nych m MSZ przyrómnyma się do odpom iednich grup uposażenia niższych 
funkcjonariuszom  państmomych.

(2) W ysokość mynagrodzenia niższych pracom nikóm  kontraktomyćh, 
zatrudnionych m urzędach podległych zagranicą, określa się medług jednej z ka- 
tegoryj płac, przem idzianych budżetem  dla danego urzędu.

8. Jeżeli objęcie służby przez pracom nika nastąpiło m ciągu m iesiąca, 
mynagrodzenie jego za każdy dzień pracy m tym m iesiącu należy obliczać m my- 
sokości 1/30 mynagrodzenia m iesięcznego.

9. (1) W  razie podróży służbomych (delegacyj) niższemu pracomnikomi 
kontraktomemu przysługują diety m kraju i zagranicą — medług XII grupy 
uposażenia.

(2) Przy myżej mymienionych podróżach zarómno m kraju jak i za­
granicą przysługuje funkcjonariuszom i niższemu zmrot kosztom przejazdu III kla­
są kolei i II klasą statku.

10. (1) Przy przejazdach zagranicę dla objęcia stanomiska służbomego oraz 
przy przeniesieniach z jednego urzędu podległego do drugiego lub dc MSZ, 
niższemu pracomnikomi kontraktomemu może być przyznany zmrot kosztom 
przejazdu III klasą kolei i II klasą statku, zmrot kosztom przemozu bagażu 
do 50 kg. oraz diety medług norm  przem idzianych m poprzednim  punkcie.

(2) Na tych samych zasadach Ministerstmo może przyznać niższemu 
pracom nikom i kontraktomemu zmrot kosztom pom rotu do kraju, jednakże tylko 
mtedy, gdy przepracom ał on m jednym  z urzędom  podległych co najmniej nie- 
przezmany rok czasu, a rozmiązanie umomy nastąpiło nie z jego miny.
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11. Poza wynagrodzeniem  przewidzianym  umową, jednorazow e zapo­
mogi mogą być udzielane niższym pracow nikom  kontraktowym tylko przez Mi­
nisterstw o, na w niosek bezpośrednich zwierzchników służbowych, z kredytów 
przewidzianych na ten cel.

Przepisy ogólne.

12. (1) Niższych pracow ników  kontraktowych M inisterstwa Spraw Zagra­
nicznych oraz urzędów  podległych przyjmuje i zwalnia Dyrektor Biura Perso­
nalnego MSZ.

(2) Kierownicy urzędów  podległych mogą przyjm ować i znfalniać niż­
szych pracow ników  kontraktowych tylko na polecenie lub po uzyskaniu uprzed­
niej zgody Dyrektora Biura Personalnego, stosując w tych przypadkach prze­
pisy niniejszego zarządzenia. Przy zawieraniu um ów  z niższymi pracownikam i 
kontraktowymi przez kierowników urzędów  podległych należy przestrzegać po­
stanow ień p. 5 (3) niniejszego zarządzenia.

(3) Zaw ierane przez kierowników urzędów  zagranicznych umowy 
ustne z osobam i, o których m owa w punkcie 3 niniejszego zarządzenia, wy­
m agają zgody M inisterstwa.

(4) W ysokość w ynagrodzenia niższych pracow ników  kontraktowych 
ustala Dyrektor Biura Personalnego.

(5) O nakładaniu kar pieniężnych na niższych pracow ników  kontrak­
towych (p. 7 umowy) decyduje w MSZ Dyrektor Biura Personalnego; w urzę­
dach podległych nakładają kary pieniężne kierownicy urzędów , zawiadam iając 
jednocześnie M inisterstwo o uchybieniu i wym iarze kary.

Przepisy końcowe.

13. (1) Umowy zawarte z niższymi pracow nikam i kontraktowymi przed 
dniem  w ejścia w życie niniejszego zarządzenia, powinny być zmienione na 
umowy według wzorów zał. 1 względnie zał. 2 niniejszego zarządzenia w ter­
minie 1 m iesiąca od dnia otrzym ania niniejszego Dziennika Urzędowego MSZ.

(2) Odpisy now ozaw artych um ów  należy przesłać M inisterstwu (Biuro 
Personalne).

(3) Za ścisłe i term inow e wykonanie postanow ień powyższych ustę­
pów odpowiedzialni są osobiście i m aterialnie kierownicy urzędów  podległych.

14. Zarządzenie niniejsze w chodzi w życie z dniem  ogłoszenia w Dzien­
niku Urzędowym MSZ. Jednocześnie tracą moc obow iązującą następujące za­
rządzenia:

a) zarządzenie Nr. A .II.0 .16726 o zawieraniu um ów  z pracow nikam i 
kontraktowymi na stanow iska niższych funkcjonariuszów  (Dz. Urz. MSZ z 1932 r., 
Nr. 4, poz. 23);

b) zarządzenie Nr. W .0 .5525/10/32 w spraw ie zakazu przyjm owania 
nowych funkcjonariuszów  niższych (Dz. Urz. MSZ z 1933 r., Nr. 3, poz. 15).

|^ r  Wzór zał. 1.

UMOWA O PRACĘ

zawarta między p .......................................................................................................................
(imię, nazmisko i slanomisko służbome zamierającego umomę) 

.................................................................   działającym  w imieniu M inisterstwa Spraw

Zagranicznych i Skarbu Państw a a p ...................................................................................
(imię i nazmisko)

na następujących warunkach:
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1 .(1 )  P........................................................................................................... przyjmuje

od dnia..............................................................do dnia..............................................................
(data objęcia pracy) (data wygaśnięcia umowy)

oboiuiązki n i ż s z e g o  p r a c o m n i k a  k o n t r a k t o u i e g o  uj służbie

M inisterstma Spram Zagranicznych.

(2) Pracomnik zamierający umomę będzie pełnił obomiązki służbome

m.......................................................................................................................................................
(nazwa i siedziba urzędu)

(3) Ministerstmo Spram Zagranicznych może każdego czasu zarządzić 
przeniesienie pracom nika zamierającego niniejszą um omę na inne miejsce 
służbome.

2. W  okresie pierm szych 7 dni, licząc od dnia zamarcia niniejszej umomy, 
umaża się umomę za zamartą na okres próbny, a po upłymie tego czasokresu 
za zamartą na okres 3 miesięcy, do których mlicza się okres próbny, mreszcie 
po upłymie tych czasokresom  za zamartą na czas nie określony, o ile umoma 
niniejsza nie została zamarta na oznaczony okres czasu (p. 1 (1) mniejszej 
umomy).

3. (1) Pracomnik zamierający niniejszą umomę będzie otrzymymał:
a) przez czas służby m Ministerstmie Spram Zagranicznych m War-

szamie m ynagrodzenie rómne ................. grupie uposażenia funkcjonariuszom
państmomej służby cymilnej mraz z przysługującymi dodatkami:

b) przez czas służby m urzędach podległych Ministerstmu Spram 
Zagranicznych m ynagrodzenie m mysokości ustalonej każdorazomo przez Mini­
sterstmo Spram Zagranicznych, a mianomicie przez czas służby m.........................

(nazwa i sie-
................................................................................................................................... miesięcznie;

dziba urzędu) (wymienić cyframi i słowam i)
sum a ta obejm uje m ynagrodzenie za pracę m niedziele i śmiata, o ile taka
p raca  należy do obomiązkóm pracom nika.

(2) W ynagrodzenie mypłacane będzie przez cały czas trm ania niniejszej 
umomy m iesięcznie z góry m dniu 1 każdego m iesiąca kalendarzom ego.

(3) W  razie podróży służbom ych m kraju lub zagranicą oraz delegacji 
będą przysługimały pracomnikomi zam ierającemu niniejszą um omę diety medług 
XII grupy uposażenia polskiej służby państmomej, oraz zmrot kosztom przejazdu 
III klasą kolei i II klasą statku.

4. (I) W  razie nie m ożności pełnienia obomiązkóm służbomych mskutek 
choroby lub nieszczęślim ego mypadku, jeżeli one nie żostały mymołane rozm yśl­
nie, a także m razie mykluczenia od zajęć przez mładzę sanitarną, pracom nik 
zamierający niniejszą um omę zachom uje przez okres 3 miesięcy pramo do my- 
nagrodzenia.

(2) W  razie pom ołania na ćmiczenia mojskomycb rezermy będzie p r a - 
comnikomi zam ierającemu niniejszą um omę przysługimało przez czas odby- 
mania tych ćmiczeń, od 1 ditia m iesiąca, następującego po pomołaniu na ćmi­
czenia, mynagrodzenie, ustalone dla ........  !'...  grupy uposażenia funkcjonariu­
szom państmomej służby cymilnej mraz z przysługującymi dodatkam i. We 
mszystkich pomyższych przypadkach pramo do m ynagrodzenia gaśnie jednakże 
przed upłymem 3 miesięcy, jeżeli m ciągu tych 3 m iesięcy um oma niniejsza 
ulega rozmiązaniu mskutek upłymu czasu, na który ją  zamarto, mzględnie my- 
pom iedzenia, dokonanego przed tym.
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(3) W  razie pom ołania do czynnej służby mojskomej na 5 miesięcy 
m myśl art. 60 ustamy z dnia 23 maja 1924 r. o pom szechnym  obomiązku moj- 
skomym, m brzm ieniu ogłoszonym obm ieszczeniem  Ministra Spram W ojskomych 
z dnia 12 lipca 1933 r. (Dz. U. R. P. Nr. 60, poz. 455) oraz m razie pomołania 
do służby mojskomej na skutek mobilizacji lub ze mzględu na bezpieczeństmo 
państm a, mynagrodzenie otrzymymane na podstamie niniejszej umomy prze­
stanie być mypłacane z końcem  tego m iesiąca, m którym nastąpiło pomołanie.

5. Pracomriikomi zam ierającemu niniejszą umomę przysługuje po upły- 
mie 1 roku pracy pramo do urlopu mypoczynkomego na zasadach, pkreślonych 
m art. 105 ustamy z dnia 17 lutego 1922 r. o państmomej służbie cymilnej (Dz. 
U. R. P. Nr. 21, poz. 164).

6. Pracomnik zamierający niniejszą um omę przyjmuje na siebie obomiązki, 
określone m art. 95— 101, art. 102 (z myjątkiem pom ołanych m nim art. 28 
ust. 3 i art. 32 ust. 2) oraz art. 103 ustamy z dnia 17 lutego 1922 r. o państm o­
mej służbie cymilnej (Dz. U. R. P. Nr. 21, poz. 164) z późniejszymi zmianami, 
a ponadto zobomiązuje się stosom ać ściśle do mszelkich zarządzeń i instrukcyj, 
mydanych przez przełożone mładze służbome.

7. W  razie uchybienia marunkom  niniejszej umomy, a m szczególności 
obomiązkom służbomym, mogą być przez młaścimego zmierzchnika służbomego 
nałożone na pracom nika zamierającego niniejszą um omę następujące kary:

a) upom nienie ustne,
b) nagana pisemria,
c) kary pieniężne do mysokości 10% m ynagrodzenia m iesięcznego.

Kary pieniężne potrącane będą przy mypłacie najbliższego m iesięcznego
mynagrodzenia, przy czym każdorazomo potrącenie nie może przekraczać 10% 
m ynagrodzenia, przypadającego do mypłaty po dokonaniu innych, ustamomo 
dozmolonych potrąceń.

8. Rozmiązanie stosunku służbomego następuje:
a) podczas okresu próbnego, t. j. m pierm szych 7 dniach, — m każdej 

chmili przez którąkolmiek ze stron;
b) m okresie piermszych 3 m iesięcy pracy, do których mlicza się okres 

próbny, — po uprzednim  2 tygodniomym mypomiedzeniu, które pominno na­
stąpić na piśmie za dom odem  doręczenia najpóźniej 1-go lub 16-go dnia mie­
siąca kalendarzomego;

c) po zakończeniu piermszych 3 miesięcy p ra c y ,— po upłymie 3 m ie­
sięcy od mypomiedzenia umomy przez Ministerstmo Spram Zagranicznych lub 
przez pracom nika zamierającego umomę; okres mypomiedzenia mynosić ma 
całkomite trzy m iesiące kalendarzom e i kończyć się musi zamsze ostatniego 
dnia m iesiąca kalendarzomego; mypomiedzenie nastąpić ma na piśmie za do­
m odem  doręczenia najpóźniej m ostatnim  dniu m iesiąca kalendarzomego, po­
przedzającego okres mypomiedzenia;

d) m razie mcielenia pracom nika zamierającego niniejszą umomę, jako 
poborom ego do służby czynnej m mojsku stałym, — z dniem  mcielenia, o ile 
stosunek służbomy m chmili pom ołania nie trmał nieprzerm anie co najmniej 
sześć miesięcy;

e) m razie mzajemnego porozum ienia stron zam ierających umomę;
f) m razie zamianom ania pracom nika zamierającego niniejszą umomę, 

funkcjonariuszem  państmomym, — z dniem  nominacji; •
g) m przypadkach i na zasadach, przem idzianych m art. 12— 19 roz­

porządzenia Prezydenta R. P. z dnia 16 m arca 1928 r. o umomie o pracę ro- 
botnikóm (Dz. U. R. P. Nr. 35, poz. 324).
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9. Po up łyn ie  trzech m iesięcy nie pełnienia oboiuiązkóiu z poiuodu cho­
roby lub nieszczęślinego tuypadku Ministerstiuo S p ran  Zagranicznych może 
uznać niniejszą um omę za roziuiązaną.

10. W yponiedzenie niniejszej umoiuy przez M inisterstno S p ran  Zagra­
nicznych nie może nastąpić podczas urlopu, choroby albo mykluczenia od zajęć 
przez ruładzę sanitarną, o ile choroba lub mykluczenie od zajęć nie triua dłu­
żej, niż trzy miesiące; nr razie poiuołania do służby urojskoiuej znajdują zasto- 
soiuanie nr sp ran ie  rozniązania  stosunku służboiuego przepisy art. 66 u stany  
z dnia 23 m aja 1924 r. o ponszechnym  oboniązku  n o jsk o n y m  (Dz. U. R. P. 
z 1928 r., Nr. 46, poz. 458), n  brzmieniu art. 1 p. 39 u stan y  z dnia 17 m arca 
1933 r. o zmianie pomołanej u stan y  (Dz. U. R. P., Nr. 36, poz. 299).

11. W  razie rozniązania stosunku służbonego, p raco n n ik  zanierający  ni­
niejszą u m o n ę  oboniązany będzie zn róc ić  otrzym ane zaliczki i uregulom ać
zaciągnięte nzględem ................................................................................................................

(nazwa i miejsce urzędu) 
zoboniązania pieniężne i służbone.

12. Dla nszystkich sp o ró n , nynikłych z niniejszej um onjj, są myrącznie 
kom petentne sądy przedm iotono n ła śc in e , m ające siedzibę n  W arszan ie  
oraz p ra n o  oboniązu jące n  W arszanie .

..............................................................   dnia..............................................................  193.... r.
(siedziba urzędu) (data)

(podpis pracownika zawierającego umowę) (podpis przedstawiciela władzy)

Zgodnie z pism em  MSZ z dnia...........................................................N r...................,
nynagrodzenie p ........................................................................................................................

(imię i nazwisko niższego pracownika kontraktowego)
od dnia...................................................................................  193......  r. będzie nynosiło

(data)

(wymienić cyframi i słowami)
miesięcznie.
..............................................................   dnia.............................................................. 193...... r.

(siedziba urzędu) (data)

(podpis niższego pracownika kontraktowego) (podpis przedstawiciela władzy)

Zgodnie z pism em  MSZ z dnia............................................................... N r................ ,
nynagrodzenie p .........................................................................................................................

(imię i nazwisko niższego pracownika kontraktowego)
od dnia...................................................................................... 193.......  r. będzie nynosiło

(data)

(wymienić cyframi i słowami)
m iesięcznie.

................................................................. , dnia............................................................  193  r.
(siedziba urzędu) (data)

(podpis niższego pracow nika kontraktowego) (podpis przedstawiciela władzy)
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]\Jr   Wzór zał. 2.

UMOWA O PRACĘ

zaiuarta między p .........................................................................................................................
(imię, nazwisko i stanowisko służbowe zawierającego umowę)

działającym u; imieniu Ministerstma Spram Zagranicznych i Skarbu Państma

a p ..............................................................................................................  na następujących
(imię i nazwisko)

marunkach:

U (1) P .............................................................................  przyjmuje

od dnia............................................................  do dnia............................................................
(data objęcia pracy) (data wygaśnięcia umowy)

obomiązki n i ż s z e g o  p r a c o i u n i k a  k o n t r a k t o  l u e g o  m służbie 

M inisterstma Spram Zagranicznych.

(2) Zam ierający um omę pracom nik będzie pełnił obomiązki służbome 

m.......................................................................................................................................................
(nazwa i siedziba urzędu)

(3) M inisterstmo Spram Zagranicznych może każdego czasu zarządzić 
przeniesienie pracom nika zamierającego niniejszą um omę na inne m iejsce 
służbome.

2. W  okresie pierm szych 7 dni, licząc od dnia zamarcia niniejszej umomy, 
umaża się umomę za zamartą na okres próbny, a po upłymie tego czasokresu 
za zamartą na okres 3 miesięcy, do których mlicza się okres próbny, mreszcie 
po upłymie tych czasokresom  za zamartą na czas nie określony, o ile umoma 
niniejsza nie została zamarta na oznaczony o-kres czasu (p. 1 (1) niniejszej 
umomy).

3. (1) Pracom nik zamierający niniejszą um omę będzie otrzymymał:
a) przez czas służby m Ministerstmie Spram Zagranicznych m War-

szarnie m ynagrodzenie rómne ................. grupie uposażenia funkcjonariuszom
państmomej służby cymilnej mraz z przysługującymi dodatkami;

b) przez czas służby m urzędach podległych Ministerstmu Spram

Zagranicznych mynagrodzenie m mysokości ustalonej każdorazomo przez Mini­

sterstmo Spram Zagranicznych, a mianomicie przez czas służby m.........................

....................................................................................................................................m iesięcznie;
(nazwa i siedziba urzędu) (wymienić cyframi i słowam i)

sum a ta obejm uje m ynagrodzenie za p racę  m niedziele i śmięta, o ile taka 
praca należy do obomiązkóm pracomnika.

(2) W ynagrodzenie m ypłacane będzie przez cały czas trm ania niniej­
szej umomy m iesięcznie zgóry m dniu 1 każdego m iesiąca kalendarzomego.

(3) W  razie podróży służbom ych m kraju lub zagranicą oraz delegacji 
będą przysługimały pracomnikomi zam ierającem u niniejszą um omę diety medług 
XII grupy uposażenia polskiej służby państmomej oraz zmrot kosztóm przejazdu 
III klasą kolei i II klasą statku.
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4. (1) W  razie niem ożności pełnienia oboiniązkóin służbomych inskutek 
choroby lub nieszczęślimego mypadku. jeżeli one nie zostały inyinołane rozmyśl­
nie, a także tu razie inykluczenia od zajęć przez rnładzę sanitarną, lub pomo- 
łania do pełnienia oboiniązkóin sędziego przysięgłego, łainnika sądoinego oraz 
innych oboiniązkóin obyinatelskich, nałożonych przepisam i praina miejscome- 
go, — pracoinnik zamierający niniejszą umoinę zachom uje przez okres jednego 
m iesiąca praino do mynagrodzenia, zmniejszonego einentualnie o kmoty, otrzy- 
mymane z tytułu śiniadczeń ubezpieczeń społecznych lub pełnienia inymienio- 
nych obomiązkóm.

(2) W  razie poinołania do służby inojskoinej lub przemidzianej usta- 
modamstmem miejscomym służby bezpieczeństm a publicznego na czas, prze­
kraczający okres 1 m iesiąca (30 dni), inynagrodzenie otrzymyinane na pod- 
stamie niniejszej umomy przestanie być inypłacane z końcem  tego okresu.

(3) W e inszystkich przeinidzianych m p. 4 (1) i (2) niniejszej umomy 
przypadkach, stosunek służbomy ulega rozmiązaniu z dniem, m którym gaśnie 
pram o do mynagrodzenia.

5. (1) Pracomnikomi zam ierającem u niniejszą umomę przysługuje po upły- 
mie 1 roku pracy pramo do urlopu mypoczynkomego na zasadach, określonych 
m art. 105 ustamy z dnia 17 lutego 1922 r. o państmomej służbie cymilnej (Dz. 
U. R. P. Nr. 21, poz. 164).

(2) W  razie pom ołania do pełnienia obomiązkóm sędziego przysięgłe­
go, łamnika sądom ego oraz innych obomiązkóm obymatelskich, nałożonych prze­
pisam i pram a miejscomego, a także m razie pom ołania do służby mojskomej 
lub przemidzianej ustam odamstm em  miejscomym służby bezpieczeństma pu­
blicznego, — czasokresy zmolnienia z pomyższych pomodóm pracom nika za­
m ierającego niniejszą um omę z obomiązkóm służbomych będą mu potrącone 
z przysługującego mu m danym  roku kalendarzom ym  urlopu mypoczynkomego.

6. Pracom nik zamierający niniejszą umomę przyjmuje na siebie obomiązki, 
określone m art. 9 5 —101, art. 102 (z myjątkiem pom ołanych m nim art. 28 
ust. 3 i art. 32 ust. 2) oraz art. 103 ustamy z dnia 17 lutego 1922 r. o państm o­
mej służbie cymilnej (Dz. U. R. P. Nr. 21, poz. 164) z późniejszymi zmianami, 
a ponadto zobomiązuje się stosom ać ściśle do mszelkich zarządzeń i instrukcyj 
mydanych przez przełożone mładze służbome.

7. W  razie uchybienia m arunkom  niniejszej umomy, a m szczególności 
obomiązkom służbomym, mogą być przez młaścimego zmierzchnika służbomego 
nałożone na pracomnika zam ierającego niniejszą um omę następujące kary:

a) upom nienie ustne,
b) nagana pisem na,
c) kary pieniężne do mysokości 10% m ynagrodzenia m iesięcznego.

Kary pieniężne potrącane będą przy mypłacie najbliższego m iesięcznego
m ynagrodzenia, przy czym każdorazome potrącenie nie może przekraczać 10% 
m ynagrodzenia, przypadającego do mypłaty po dokonaniu innych, ustamomo 
dozmolonych potrąceń.

8. Rozmiązanie stosunku służbomego następuje:
a) podczas okresu próbnego, t. j. m pierm szych 7 d n ia c h ,— m każdej 

chmili przez którąkolmiek ze stron;
b) m okresie pierm szych 3 m iesięcy pracy, do których mlicza się okres 

próbny, — po uprzednim  2-tygodniomym mypomiedzeniu, które pominno na­
stąpić na piśmie za dom ódem  doręczenia najpóźniej 1 lub 16 dnia m iesiąca 
kalendarzomego; _
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c) po zakończeniu pierwszych 3 miesięcy pracy, — po upływie jedne­
go m iesiąca od wypowiedzenia niniejszej umowy przez M inisterstwo Spraw 
Zagranicznych lub przez pracowriika zawierającego niniejszą umowę; okres wy­
powiedzenie* wynosić ma pełny miesiąc kalendarzowy i kończyć się m usi zawsze 
ostatniego dnia m iesiąca kalendarzowego; wypowiedzenie nastąpić ma na 
piśm ie za dow odem  doręczenia najpóźniej w ostatnim  dniu m iesiąca kalenda­
rzowego, poprzedzającego okres wypowiedzenia;

d) w przypadkach przew idzianych w p. 4 (3) niniejszej umowy;
e) w  razie wzajem nego porozum ienia stron zaw ierających umowę;
f) w przypadkach i na zasadach, przewidzianych w art. 12— 19 roz­

porządzenia Prezydenta R. P. z dnia 16 m arca 1928 r. o um owie o pracę r o ­
botników (Dz. U. R. P. Nr. 35, poz. 324).

9 Po upływie jednego m iesiąca nie pełnienia obowiązków z pow odu cho­
roby lub nieszczęśliwego wypadku M inisterstwo Spraw Zagranicznych może 
uznać niniejszą um owę za rozwiązaną.

10. W ypowiedzenie niniejszej umowy przez M inisterstwo Spraw Zagra­
nicznych nie może nastąpić podczas urlopu, choroby albo wykluczenia od zajęć 
przez władzę sanitarną, o ile choroba lub wykluczenie od zajęć nie trwa dłużej, 
niż miesiąc.

11. W  razie rozwiązania stosunku służbowego, pracow nik zawierający ni­
niejszą um ow ę obowiązany będzie zwrócić otrzymane zaliczki i uregulow ać 
zaciągnięte względem................................................................................................................

(nazma i m iejsce urzędu) 
zobowiązania pieniężne i służbowe.

12. (1) Pracow nik zawierający niniejszą um owę oświadcza, że zrzeka się 
w sposób nieodwołalny wszelkich pretensyj do Skarbu Państwa Polskiego z ty­
tułu upraw nień, wynikających ze stosunku służbowego, gdyby one w myśl usta­
w odaw stwa lub zwyczajów m iejscow ych były szersze od ustalo.iych niniejszą 
um ową; nie narusza to w niczym obowiązku pracodaw cy zgłoszenia i opłacania 
składek z tytułu ubezpieczeń społecznych.

(2) Dla wszystkich sporów , wynikłych z niniejszej umowy, są wyłącznie 
kom petentne sądy przedm iotowo właściwe, m ające siedzibę w W arszawie oraz 
praw o obowiązujące w W arszawie.

.............. .................................................., dnia................................   193...... r.
(siedziba urzędu) (data)

(podpis pracoum ika zamierającego umomę) (podpis przedstam iciela mładzy)

Zgodnie z pism em  MSZ z dnia................................................................N r.................

wynagrodzenie p ..........................................................................................................................
(imię i nazmisko niższego pracom nika kontraktomego)

od dnia........................................................................................  193...... r. będzie wynosiło
(data)

........................................................................................... ,.......................................m iesięcznie.
(mpmienić cyframi i słomami)

.............................................   dnia............................................................  193...... r.
(siedziba urzędu) (data)

(podpis niższego pracom nika kontraktomego) (podpis przedstam iciela mładzy)



Dziennik Urzędowy Ministerstwa Spraw Zagranicznych 253

Zgodnie z pism em  MSZ z dnia ..............................................................N r................. ,

mynagrodzenie p .........................................................................................................................
(imię i nazwisko niższego pracow nika kontraktowego)

od dnia........................................................................................ 193...... r. będzie mynosiło
(data)

..............................................................................................................................  m iesięcznie.
(wymienić cyframi i słowami)

...............   , dnia.............................................................. 193....... r.
(siedziba urzędu) (data)

(podpis pracownika kontraktowego) (podpis przedstawiciela władzy)

Z ał. 3.
ZACHOWANIE TAJEMNICY SŁUŻBOWEJ.

W  zmiązku z zamarłą ze m ną um om ą o pracę, zobomiązuję się pod ry­
gorem  natychmiastomego rozm iązania umomy, — niezależnie od skutkom karno- 
sądomych, — do zachom ania m ścisłej tajemnicy mszystkich spram, o których 
domiem się przy mykonymaniu lub m zmiązku z mykonymaniem m oich obo- 
miązkóm służbomych, co m łasnoręcznym  podpisem  stmierdzam.

, dnia........................................................ 193...... r.

100.

B. Pers. 437/2.
W YDAW ANIE PRZEPISÓW  

M INISTERSTW A SPRAW ZAGRANICZNYCH.

Postanowienia ogólne.

1. Przepisy organizujące działalność M inisterstma Spram Zagranicz­
nych i urzędom  podległych mydaje M inister Spram Zagranicznych lub upo- 
mażnione przez niego osoby.

2. Poszczególne mydziały (biura) M inisterstma m ają obomiązek czu- 
mania, ażeby przepisy dotyczące spram  objętych ich kom petencją urzędo- 
mą stosom nie do podziału funkcyj i kom petencyj m MSZ, odpomiadały 
stale istniejącym potrzebom  oraz by m sposób prosty i myczerpujący 
regulomały całokształt tych spram.

3. (1) Poszczególne mydziały (biura) Ministerstma, gdy stmierdzą 
potrzebę zmiany lub uzupełnienia istniejących przepisom  m zakresie smojej 
kompetencji, pominny mystąpić z inicjatymą i opracom ać odpom iedni projekt.

(2) Każdy inny mydział (biuro), który stmierdzi m zmiązku ze 
smym urzędom aniem  potrzebę zmiany istniejącego przepisu, obomiązany 
jest skieromać odpom iedni m niosek do mydziału młaścimego.

(3) W ydamanie przepisom  należy ograniczyć do przypadkom istot­
nej potrzeby.
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Zarządzenia  i komunikaty,

4. W szelkie przepisy skierow ane do większej liczby jednostek orga­
nizacyjnych Centrali M inisterstwa względnie urzędów  podległych powinny 
być przy opracow aniu ujm ow ane w form ę zarządzeń lub komunikatów.

5. (1) Przepisy stanow iące w iążącą podstaw ę dla wynikających z nich 
czynności urzędow ych są zarządzeniami.

(2) W  szczególności zarządzenia:
a) ustalają sposób wykonania obowiązujących postanow ień 

praw odaw stw a państwowego:
b) in terpretują je  w sposób autorytatywny;
c) wskazują sposób postępow ania w spełnianiu obowiązków

urzędow ych;
d) określają porządkow e i techniczne zasady urzędowania.

6. (I) Przepisy, nie dające podstaw  do uznania ich za zarządzenia 
są komunikatami.

(2) W  szczególności kom unikatam i są:
a) zawiadom ienia o obow iązujących przepisach praw odaw stw a 

państw owego, wew nętrznych MSZ, względnie innych władz i urzędów;
b) inform acje, pozostające w związku z urzędow aniem  lub 

obowiązkam i i praw am i personelu  służby zagranicznej;
c) zalecenia niew iążące.

7. (1) Przepisy i postanow ienia innych władz naczelnych (zarządzenia, 
okólniki, obwieszczenia, pism a i t. p .), których ogłoszenie przez MSZ okaże 
się wskazanym, należy tylko wtedy oznaczać jako zarządzenia, jeżeli ze 
względu na treść odpowiadają one pojęciu zarządzenia, ustalonem u w pkt. 2.

(2) W e wszystkich innych przypadkach przepisy, o których mowa 
w ustępie poprzednim , mogą być ogłaszane jedynie w form ie komunikatów.

(3) W  razie ogłaszania przez MSZ tekstów przepisów  i postano­
wień innych władz naczelnych w ich dosłow nem  brzmieniu, bez w prow adza­
nia w ich treści jakichkolwiek zmian redakcyjnych, postanow ienia niniej­
szego zarządzenia dotyczące opracow ania i redakcji przepisów nie mają 
zastosow ania.

8. Sprostow anie, uzupełnienie, zmiana oraz uchylenie p rzep isu —(z wy­
jątkiem  sprostow ania omyłek d ruku ) może nastąpić tylko w takiej formie, 
w jakiej nastąpiło wydanie pierwszego przepisu.

Redakcja.

9. Każdy przepis pow inien dotyczyć jednej tylko spraw y i regulow ać • 
ją  w  sposób wyczerpujący. Przy wprow adzaniu większych zmian do isnie- 
jących przepisów należy raczej opracow ać nowy jednolity tekst, noweli­
zowanie zaś przepisów  noże następow ać tylko przez podanie brzmienia 
całych artykułów czy ustępów  w ten sposób, by każdy z nowych tekstów 

■wyrażał o ile m ożności zamkniętą myśl i sens dla siebie.
j 10. Uzasadnianie wydania przepisu i poszczególnych jego postanowień 
w  tekście pizepisu jest niedopuszczalne.

11. Należy używ ać term inologji prawniczej i technicznej ustalonej 
w  aktach prawodawczych, na których, podstaw ie wydaje się przepis; "przy­
jętego raz term inu dla oddania pewnego pojęcia, stosunku praw nego i t. p. 
należy w tekście danego przepisu; używać stale, by .n ie  uwarzac podstawy 
do różnolitej interpretacji poszczególnych postanow ień. . j ; *?.■
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12. Należy unikać, o ile możności, cyfrowego przytaczania w  naw ia­
sach  postanow ień praw odaw stw a państw owego względnie przepisów MSZ. 
Jeżeli jednak  odwołanie się do tych postanow ień jest niezbędne, należy 
je  wskazać możliwie szczegółowo i w następującej kole ności: 1) artykuł, 
paragraf, punkt, 2) ustęp, 3) litera. Odw ołując się do tych postanow ień 
należy, przy pierwszem  pow ołaniu się przytaczać tytuł przepisów  w peł- 
nem  brzm ieniu i datę, a także podaw ać w naw iasach i w skrócie źródło
publikacji oraz num er i pozycję tekstu (n. p. Dz. U. R. P. z...................... r.
N r .............. . poz....................).

13. (1) Używanie skrótów w tekście dopuszczalne jest z reguły tylko 
w odniesieniu do:

a) zewnętrznych, technicznych oznaczeń poszczególnych po­
stanow ień i ich części składowych (n. p. art., §., pkt., ust., lit.);

b) źródeł publikacji (Dz. U. R. P., Dz. Urz. M S Z i  t. p.).
(2) W  obszerniejszych przepisach, celem  uzyskania zwięzłości 

tekstu, mogą się okazać potrzebne wyjaśnienia, wskazujące:
a) jakie skróty zostały w tekście użyte i co one oznaczają;
b) że artykuły, paragrafy lub punkty, pow ołane w tekście 

bez bliższego określenia, oznaczają postanow ienia ustaw y lub rozporzą­
dzenia, na których podstaw ie opiera się wydany przepis.

Podział treści.

14. Po tytule um ieszcza się w s t ę p ,  zawierający pow ołanie się na 
podstaw ę praw ną jedynie wówczas:

a) jeżeli wydanie przepisu oparte jest na upoważnieniu za- 
w artem  w praw odaw stw ie państw ow em , albo też stanow i on rozwinięcie 
postanow ień tego praw odaw stw a;

b) jeżeli wydanie przepisu oparte jest na aktach innych władz 
naczelnych; we wstępie należy wów czas zaznaczyć, z czyjej inicjatywy 
przepis zostaje wydany oraz przytoczyć num er i datę aktu odnośnej władzy.

15. (1) Poszczególne w iążące się z sobą lub zbliżone do siebie treścią 
postanow ienia obszerniejszych przepisów  należy łączyć w  systematycznie 
ułożone g r u p y  postanow ień, oznaczone podtytułami.

(2) Przy układaniu grup należy przestrzegać następujących zasad:
a) początkowe postanow ienia w spólne dla wszystkich zagad­

nień objętych przepisem  powinny być ujęte w g-upę oznaczoną pod­
tytułem: p o s t a n o w i e n i a  o g ó l n e ;

b) dalsze postanow ienia powinny stanow ić g r u p y  oznaczone 
zwięzłymi podtytułami, ujm ujące poszczególne zagadnienia;

c) postanow ienia, w skazujące rozciągłość mocy obowiązującej 
przepisu, term in wejścia w życie oraz uchylające dotychczasow e przepisy, 
należy łączyć w grupę oznaczoną podtytułem: p o s t a n o w i e n i a  k o ń ­
c o w e .

16. (1) Tekst dzieli się na p u n k t y  (skrót ,,pkt” ), oznaczone kolej­
nymi cyfram i arabskim i — n. p. 1.

(2) Punkty, mogą być dzielone na u s t ę p y  (skrót ,,ust.” ), ozna- 
zone kolejnymi cyframi arabskiem i w naw iasach, — n. p. (1), (2).

(3) Ustępy, mogą być dzielone na części, oznaczone małymi lite­
ram i alfabetu łacińskiego (skrót „lit.” ), zaopatrzonymi w n a w ia s— n. p.
a), b).
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17. W  załączeniu przepisom  nałeży o ile m ożności, ustalać m z o r y  
form ularzy, za pom ocą których czynności urzędom e mynikające z posta- 
ńom ień tekstu pominny być załatmiane.

Termin wejścia w życie.

18. (1) Term inem  m ejścia m życie przepisu jest z reguły dzień ogło­
szenia go m Dzienniku Urzędomym MSZ, jeżeli dany przepis nie stanomi 
inaczej.

(2) Jeżeli m prom adzenie nomych przepisom  m życie, mymagało- 
by pem nego okresu czasu — term in mejścia przepisu m życie pom inien być 
oddzielony od chmili ogłoszenia go; m tych przypadkach odnośne posta- 
nom ienie pominno określać term in mejścia m życie przez mymienienie 
zaokrąglomych liczb dni (n. p. ,,po upłymie 3C (60) dni od dnia następu­
jącego po ogłoszeniu................... ” ), lub też m razie dłuższych term inom  przez
oznaczenie daty (n. p. ,,z dniem  1 m aja 193? r .” ).

Uchylenie przepisów dotychczasowych.

19. Uchylając poprzednie przepisy, należy je  myliczyć myczerpująco, 
bądź mskazując je  za pom ocą pełnych ich tytułom mraz z podaniem  źródła 
ich publikacji, jeśli uchyla się je  m całości, bądź przytaczając poszczególne 
postanom ienia tychże przepisom, jeżeli m ają one utracić moc obom iązującą 
tylko częściomo. Bezmzględnie unikać należy zmrotóm o uchyleniu prze­
pisom  sprzecznych, mzględnie przepisom, myoanych m spram ach normoma- 
nych danym  zarządzeniem  lub kom unikatem .

Uzgodnienie i aprobata.

20. (1) W łaścimy mydział (biuro) uzgadnia opracom any przez siebie 
projekt:

a) pod mzględem m erytorycznym  z zainteresom anym i jedno­
stkami organizacyjnymi Ministerstma oraz młaścimymi mładzami naczel­
nymi;

b) pod mzględem legalności z W ydziałem Pramnym Mini­
sterstma;

c) pod mzględem organizacji pracy z Biurem Personalnym  
(Referat Organizacyjny);

d) pod mzględem zachom ania zasad ustalom nych dla opra- 
com ania przepisom  i kom pletom ani i ich m Zbiorze Przepisom  MSZ z Ga­
binetem  M inistra (redakcja Dziennika Urzędomego MSZ).

(2) Po uzgodnieniu między mydziałami (biurami) projekt należy 
przedstam ić do decyzji dyrektoromi departam entu (biura), m którym pro 
jekt został opracom any; jeżeli projekt dotyczy młaścimości kilku departa­
mentom (biur), młaśćimy dyrektor departam entu (biura) prześle go do 
ostatecznego uzgodnienia dyrektorom  tych departam entom  (biur).

(3) Jeżeli pem nych sprzeczności m toku uzgodnienia między my­
działami (biuiam i) i między departam entam i nie usunięto, projekt zostaje 
przedstam iony do decyzji Ministra.

21. (1) Ostatecznie uzgodniony projekt zostaje przedstam iony do apro­
baty Ministromi Spram Zagranicznych.
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Ogłoszenie.

22. (1) W szelkie przepisy w ew nętrzne mogą być podaujane do wia- 
dom ości personelu centrali MSZ i urzędom  podległych uj zasadzie jedynie 
przez ogłoszenie ich uj Dzienniku Urzędoujym MSZ.

(2) W  razie uzasadnionej potrzeby przepisy lueujnętrzne (tak za­
rządzenia, jak  i komunikaty) m ogą być podam ane do m iadom ości za po­
m ocą pism  okólnych sporządzanych na pow ielaczach. Okólniki te powinny 
być przesyłane w 2 egz. do Gabinetu Ministra, który decyduje o ich um ie­
szczeniu w Dzienniku Urzędowym, o”az w 1 egz. do Biura Personalnego 
Ref. Org., który prow adzi ewidencję wszystkich okólników.

Postanowienia końcowe.

23. Zarządzenie niniejsze nie dotyczy rozporządzeń Ministra Spraw 
Zagranicznych wydawanych z upow ażnienia lub w wukonamu przepisów p ra­
wodaw stw a państwowego, a ogłaszanych w Dzienniku Ustaw R P. względ­
nie w  Monitorze Polskim; wydawanie i ogłaszanie tego rodzaju rozporzą­
dzeń regulują postanow ienia ustaw  i rozporządzeń ogólno-państwowych.

24. Zarządzenie niniejsze wchodzi w życie z dniem  ogłoszenia w Dzien­
niku Urzędowym MSZ. Jednocześnie traci moc obowiązującą: Instrukcja 
Nr 0. I. Org. 10431 w spraw ie zarządzeń M inisterstwa Spraw Zagranicz­
nych (Dz. Urz. MSZ z 1925 r., Nr 5, poz. 50).

101.
B. Pers. 501/1.

DZIENNIK URZĘDOWY  
M INISTERSTW A SPRAW  ZAGRANICZNYCH.

1. Dziennik Urzędowy M inisterstwa Spraw Zagranicznych służy do ogła­
szania:

a) zarządzeń M inistra Spraw Zagranicznych dotyczących zasad postę­
pow ania urzędow ego podległego mu personelu  i funkcjonow ania podległej 
adm inistracji,

b ) aktów ustanow ienia i zniesienia urzędów  zagranicznych, zakresu 
ich kom petencji terytorialnej oraz adresów ,

c) zarządzeń lun kom unikatów zaw ierających postanow ienia innych 
władz naczelnych, pozostające w związku z zakresem  działania M inisterstwa,

d) kom unikatów zaw ierających zawiadom ienia, zalecenia i inform acje 
oraz ruch  służbowy.

2. (1) Redakcja Dziennika Urzędowego należy do Gabinetu M inistia
(2) M ateriał do ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym pow inien być nad ­

syłany w gotowej form ie zgodnie z obowiązującym i zasadam i redagow ania za­
rządzeń i komunikatów.

3. (1) Dziennik Urzędowy wydawany jes t pierwszego każdego m iesiąca 
łub w m iarę potrzeby częściej.

(2) Dziennik Urzędowy składa się z części zawierającej zarządzenia 
i z części zaw ierającej komunikaty.

(3) Poszczególne num ery Dziennika Urzędowego oznaczane są datą wy­
dania i num erem  bieżącym; poszczególne teksty oznaczane są w ciągu ro k u - 
kalendarzow ego kolejnymi cyframi arabskimi.
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(4) Jednocześnie z ostatnim  num erem  Dziennika Urzędomego m da­
nym  roku kalendarzom ym  zostaje mydany rzeczomy skoromidz ogłoszonych 
m tym roku tekstom.

4. (1) Dziennik Urzędomy otrzym ują bezpłatnie:
a) poszczególne jednostki organizacyjne centrali M S Z i urzędy

podległe;
b) Prezydium Rady Ministrom, mładze naczelne i mładze adm ini­

stracji ogólnej II instancji;
c) biblioteki publiczne, stosom nie do obom iązujących m tym mzglę- 

dzie przepisom;
d) szkoły akadem ickie na obszarze Rzeczypospolitej;
e) instytucje, którym M inister Spram Zagranicznych przyzna to

pram o.
(2) Dziennik Urzędomy może być prenum erom any.

W ysokość prenum eraty i cena poszczególnych num erom  jes t usta­
lana corocznie.

5. W ydziały (Biura) M S Z  oraz urzędy podległe obom iązane są skomple- 
tomać, opram iać roczniki Dziennika Urzędomego i m łączać je  do smoich pod­
ręcznych bibliotek.

6. Zarządzenie niniejsze mchodzi m życie z dniem  ogłoszenia. Jednocześnie 
tracą muc obomiązującą:

a) rozporządzenie N. A. I. 6979 m spram ie mydam ania Dziennika Urzę­
domego (Dz. Urz. M. S. Z. z 1920 r. Nr. 1);

b ) rozporządzenie Nr. A. I. 9292 m spram ie mznomienia Dziennika Urzę­
domego M inisterstma Spram Zagranicznych (Dz. Urz. M. S. Z. z 1921 r., Nr. 1, 
poz. I).

102.
B. Pers. 503/1.

ZBIÓR PRZEPISÓW  
M INISTERSTW A SPRAW  ZAGRANICZNYCH.

Postanowienia ogólne.

1. (1) Zbiór Przepisom  M inisterstma Spram Zagranicznych zamiera teksty 
ustam  i rozporządzeń dotyczących służby zagranicznej oraz ogłoszonych m Dzien­
niku Urzędomym M S Z  zarządzeń i komunikatom, które m ają charakter prze- 
pisóm  stałych. Zbiór przepisom  przeznaczony jes t do podręcznego użytku służ- 
bomego m urzędzie centralnym  MSZ i m urzędach podległych.

(2) Zbiór stanom i mydamnictmo ciągłe m form ie skoroszytomej umożli- 
miającej utrzymymanie kom pletu przepisom  m stanie aktualnym  przez usuma- 
nie tekstom zniesionych i m łączanie nomych.

Układ Zbioru.

2. (I) Zbiór dzieli się na działy, te zaś na grupy, obejm ujące pozycje po­
szczególnych tekstom; każdy tekst posiada m łasną num erację stron, a ponadto 
znak tekstu, który mskazuje m kolejnym porządku m łaścime m iejsce danego 
tekstu m zbiorze. Pod tytułem każdego tekstu podana jes t data i num er Dzien­
nika Urzędomego m którym  tekst ten zos.ał ogłoszony.
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(2) Znak tekstu składa się ze znaku działu, znaku grupy i znaku pozycji 
(np. VI-5/l i t. d .). Zarządzenia zm ieniające lub uzupełniające teksty zbiom . 
otrzym ują znak odnośnego tekstu, z dodaniem  kolejnej małej litery (np. II-5/1 
a, b, i t. d.).

3. (1) W  każdym dziale zbioru um ieszczony jest mykaz ustam, rozporzą­
dzeń i innych przepisom  mładz naczelnych, pozostających m zmiązku z pracam i 
M S Z  lub urzędom  podległych. Wykazy te są uzupełniane co kmartał przez 
W ydział Pramny.

(2) Zbiór zamiera uzupełniany corocznie skorom idz alfabetyczny i my­
kaz tekstom m łączonych do zbioru.

Kompletowanie Zbioru.

4. Redakcja zbioru należy do Gabinetu M inistra (Redakcja Dziennika Urzę- 
domego M S Z), który:

a) decyduje, czy zarządzenie ogłoszone m Dzienniku Urzędomym MSZ 
należy um ieścić m zbiorze;

b) ustala znak tekstu, określający jego m iejsce m zbiorze.
5. (1) Zbiór i jego uzupełnienia otrzym ują poszczególne Wydziały (Biura) 

centrali M S Z i urzędy podległe m potrzebnej ilości egzemplarzy.
(2) Egzemplarze zbioru należy utrzymymać m stanie stałej aktualności 

przez kom pletom anie ich m m iarę mydamanych uzupełnień; m razie uchylenia 
któregokolmiek tekstu zbioru należy m jego m iejsce mstamić — do czasu my- 
dania nomego rocznego skorom idza — oddzielną kartkę z napisem  stmierdzają- 
cym uchylenie.

(3) Kieromnicy poszczególnych jednostek organizacyjnych obomiązani 
są myznaczyć jednego z podległych im urzędnikom, jako odpom iedzialnego za 
uzupełnianie zbioru, oraz przeprom adzać doraźnie kontrolę uporządkom ania 
zbioru.

Postanowienia końcowe.

6. Zarządzenie niniejsze m chod/i m życie z dniem  ogłoszenia m Dzien­
niku Urzędomym MSZ.

103.
B. Pers. 438/1.

KORESPONDENCJA URZĘDÓW ZAGRANICZNYCH R P. 
Z W ŁADZAM I, URZĘDAM I I STRO NAM I W KRAJU.

Postanowienia ogólne.

1. (1) K orespondencja urzędom  zagranicznych R. P. z polskimi mładzami 
i urzędam i m kraju mszystkich instancyj oraz stronam i zamieszkałymi na 
obszarze Rzeczypospolitej pom inna się odbym ać bezpośrednio, z pom inięciem  
M inisterstma Spram Zagranicznych, me mszystkich spram ach indymidualnych 
polegających na mykonymaniu obom iązujących przepisom.

(2) W  szczególności urzędy zagraniczne obom iązane są przesyłać:
a) akta stanu cymilnego, otrzymymane m drodze m iędzynarodom ej 

mymiany — do M inisterstma Spram W emnętrznych;
b) myciągi z rejestrom  karnych, nadsyłane przez mładze kraju urzę- 

dom ania — do Ministerstma Spramiedlimości;
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c) tunioski o wydobycie akt stanu cywilnego — do władzy admi­
nistracyjnej I instancji; o wydobywanie innych dokum entów  — do władzy, po­
wołanej do ich wystawiania;

d) dokum enty do legalizacji — do tego urzędu, który jako pierwszy 
pow ołany jest do legalizacji, przy czym w piśm ie skierowanym  do tego urzędu 
należy nadm ienić, do jakich jeszcze innych władz dokum ent pow inien być prze­
słany do dalszej legalizacji.

Korespondencja w sprawach emigracyjnych.

2. (1) W e wszystkich spraw ach związanych z opieką nad emigrantami 
zagranicą i badaniem  terenów  imigracyjnych urzędy zagraniczne korespondują 
wyłącznie z M inisterstwem Spraw Zagranicznych.

(2) W yjątek od powyższej zasady stanow i korespondencja w następu­
jących przypadkach:

a) Sprawy związane z opieką nad em igrantam i w czasie podróży 
do kraju imigracji (kontrola statków, spraw y inspektorów  okrętowych oraz de­
legatów dla opieki nad transportam i em igrantów i t. p.); sądow e i pozasądow e 
roszczenia em igrantów do przedsiębiorców  przew ozow ych z tytułu umowy 
przewozowej; indyw idualne roszczenia em igrantów z tytułu um ów  o pracę, ubez­
pieczeń społecznych i opieki społecznej, o ile osoby te przebyw ają na obszarze 
Rzeczypospolitej; statystyka em igrantów i reem igrantów , udzielanie reem igran­
tom zniżek kolejowych przy przejazdach na terenie Polski. W e wszystkich tych 
spraw ach urzędy zagraniczne korespondują bezpośrednio z M inisterstwem Opie­
ki Społecznej; jeżeli jednak  spraw a ma charakter zasadniczy lub może stanowić 
przedm iot zainteresow ania M inisterstwa Spraw Zagranicznych, odpisy pism  na­
leży przesłać M inisterstwu Spraw Zagranicznych do wiadomości.

b) Indywidualne wezwania do pracy i do rodzin, znajdujących się 
w krajach europejskich i północno-afrykańskich koloniach francuskich i hisz­
pańskich oraz spraw y poszukiw ań emigrantów. Korespondencję w tych spra­
w ach urzędy zagraniczne przesyłają w prost do Państwowych Urzędów Pośre­
dnictwa Pracy i Opieki nad W ychodźcami, stosow nie do m iejsca zamieszkania 
osób wzywanych, względnie poszukujących;

c) Indywidualne wezwania do pracy z krajów pozaeuropejskich 
oraz wezwania do rodzin, znajdujących się w tych krajach (odpisy kart wezwań, 
wykazy kart wezwań), które należy przesyłać do Inspektora Emigracyjnego przy 
Komisariacie Rządu na m. st. W arszawę, ul. Alberta I, Króla Belgów Nr. 7.

(3) Postanow ienia niniejsze nie zmieniają zasad ustalonych dla kore­
spondencji między urzędam i dyplomatycznymi a konsularnymi.

Postanowienia końcowe.

4. Zarządzenie niniejsze nie dotyczy wzajemnej korespondecji urzędów  za­
granicznych R. P. na terytorium  Z. S. R. R. z polskim: władzam i i urzędam i kra-
owymi.

5. Zarządzenie niniejsze wchodzi w życie z dniem  ogłoszenia w Dzien­
niku Urzędowym M S Z .  Jednocześnie tracą m oc obowiązującą:

a) okólnik Nr. K. I. 8641 w spraw ie korespondencji urzędów  zagra­
nicznych R. P. z władzami adm inistracyjnem i I. i II. instancji w Polsce (Dz. 
Urz. M S Z z 1923 r. Nr. 7, poz. 73 — Zb. Przep. Kons. tekst 330);
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b) zarządzenie Nr. K. I. 14589/4/32 o korespondow aniu urzędów  za­
granicznych R. P. w spraw ach em igracyjnych z władzam i w kraju (Dz. Urz. 
M S Z z 1933 r., Nr. 1, poz. 1);

c) zarządzenie Nr. W .0 .5524/12/24 w spraw ie korespondow ania urzędów 
zagranicznych R. P. z władzam i i urzędam i oraz z osobam i prywatnym i w kraju 
(Dz, Urz. M S Z z 1933 r. Nr. 6, poz. 39).

104.
B. Pers. 447/3.

POSTĘPOW ANIE Z AKTAM I TAJNYM I I POUFNYM I.

1. (1) Do tajnych należą akta, których treść pow inna być zachow ana w ta­
jem nicy ze względu na interes Państwa lub szczególnie ważny in teres strony. 
Zachow anie w tajemnicy tego rodzaju akt obowiązuje zarów no w stosunku do 
stron i osób trzecich, jak  i w obrębie urzędu w stosunku do wszystkich, którzy 
w załatwieniu danej sprawy nie b io rą  bezpośredniego udziału.

(2) Do poufnych należą akta, których treść pow inna być zachow ana 
w tajemnicy ze względów służbowych. Akta te są w zasadzie dostępne dla 
wszystkich urzędników  referujących, o ile są im potrzebne w urzędow aniu, 
natom iast treść ich może być ujaw niona tylko na podstaw ie decyzji kierowników 
poszczególnych jednostek organizacyjnych centrali M S Z i kierowników urzę­
dów  podległych.

2. Osoby w skład personelu  w chodzące obow iązane są pod osobistą od­
pow iedzialnością ui stosunku do akt tajnych i poufnych zachow ać ich treść 
w tajemnicy i dokładać wszelkich starań, aby nikt niepow ołany nie m iał wglądu 
lub nie wszedł w posiadanie tych akt ani też nie mógł powziąć w iadom ości 
o ich treści.

3. (1) Kwalifikowanie akt jako tajnych i poufnych należy ograniczać do 
niezbędnej ilości, celem  istotnego zapew nienia zachow ania ich tajemnicy.

(2) O kwalifikowaniu akt jako tajne i poufne decydują kierownicy po­
szczególnych jednostek organizacyjnych centrali M S Z i kierow nicy uizędów  
podległych; niezależnie od powyższego każdy urzędnik referujący obowiązany 
jest zwrócić uwagę na to, czy akt nie pow inien być zakwalifikowany jako tajny 
lub poufny. To sam o dotyczy zmiany kwalifikacji akt.

4. (1) Obieg akt tajnych i poufnych pom iędzy poszczególnym i W ydzia­
łami, biuram i i sam odzielnymi referatam i odbywa się za pokwitowaniem  pi­
sem nym  w zamkniętych teczkach.

(2) Pisma oznaczone na kopertach jako tajne lun poufne przesyła w cen­
trali M S Z  Kancelaria Główna nie otw ierając ich — bezpośrednio kierow ni­
kom poszczególnych jednostek organizacyjnych; w urzędach podległych pisma 
tajne i poufne m ogą być otw ierane tylko przez kierownika urzędu.

(3) Akta tajne i poufne m ogą być przesyłane do wglądu innym  jed n o ­
stkom organizacyjnym  centrali M S Z w zasadzie na pisem ne polecenie kie­
row ników  tych jednostek; wydaw anie przez Archiwum centrali M S Z  akt 
tajnych i poufnych regulują przepisy specjalne.

(4) D oręczanie akt tajnych i poufnych przełożonym  do apronaty względ­
nie urzędnikom  referującym  do załatw ienia lub wglądu odbywa się osobiście, 
z wyłączeniem  pośrednictw a woźnych.
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(5) Kancelaria wydaje akta tajne i poufne urzędnikom  danej jednostki 
organizacyjnej po odnotow aniu nazwiska urzędnika i daty wydania, aby m ożna 
było w każdej chwili ustalić gdzie akt się znajduję.

5. (1) W  kancelariach poszczególnych jednostek organizacyjnych centrali 
MSZ względnie urzędów  podległych — załatwienie strony kancelaryjnej akt 
tajnych i poufnych pow inno być pow ierzone jednej osobie, celem  zacieśnienia 
kontroli i odpow iedzialności za zachow anie tajemnicy służbowej; z tych wzglę­
dów  czynności te m ogą być rów nież pow ierzane jednem u z referentów,.

(2) Sporządzanie czystopisów akt tajnych i poufnych nie pow inno w za­
sadzie odbywać się w ogólnej sali maszyn.

(3) Czystopisy i kopie pism  tajnych i poufnych wolno sporządzać tylko 
w ilości odpow iadającej ściśle rozdzielnikowi. Kalki użyte do pisania akt taj­
nych i poufnych powinny być spalone.

(4) Czystopisy i kopie pism  tajnych i poufnych powinny być nad tekstem 
opatrzone napisem : ,.Tajne” lub ,,Poufne” .

(5) Podpisane czystopisy akt tajnych i poufnych wręcza podpisujący 
lub referent kierownikowi kancelarii już w zamkniętej i zaadresow anej kopercie 
do zapieczętow ania i wysłania. Pieczętow anie tych akt pow innc w zasadzie 
odbywać się w obecności podpisującego lub referenta.

6. (1) Pisma tajne i poufne przeznaczone do. przesłania pocztą kurierska 
powinny być um ieszczone w jednej kopercie, zapieczętowanej i opatrzonej na­
pisem : ..Tajne” względnie ..Poufne” .

(2) Pisma tajne i poufne przesyłane pocztą zwykłą lub przez woźnych 
należy um ieszczać w dw óch kopertach, z jednakow ym  adresem , przyczem  w e­
w nętrzna koperta pow inna być zapieczętow ana i opatrzona napisem : „T ajne” 
względnie „Poufne” . Koperta zewnętrzna nie pow inna ujaw niać charakteru 
przesyłki.

7. (1) Pisma tajne i poufne pieczętow ane są pieczęciam i lakowymi lub 
m etalowymi w następujący sposób:

a) koperty pism  przesyłanych pocztą kurjerską — jedną  pieczątką 
m etalow ą ew entualnie pieczęcią lakow ą pośrodku koperty;

b ) w ew nętrzne koperty pism  wysyłanych za pośrednictw em  poczty 
zwykłej — pięciom a pieczęciam i lakow em i urzędu; ponadto zaw artość koperty 
pow inna być zeszyta z kopertą, przyczem  końce sznurka użytego do zeszycia 
powinny być przym ocow ane środkow ą pieczęcią;

c) koperty zewnętrzne listów pieniężnjjch i przesyłek w artościo­
wych — pieczęciam i lakowymi, stosow nie do przepisów  pocztowych.

(2) Przy lakow aniu kopert zaw ierających dokum enty należy zw racać 
uwagę, aby nie zostały one przyklejone lub przypalone.

8. (1) Akta tajne i poufne należy przechow yw ać w szafach stalowych. 
Przechow yw anie akt tajnych i poufnych przez referentów  w ich biurkach jest 
w zbronione.

(2) Praska do pieczętow ania kopert i pieczątki m etalow e powinny być 
przechow yw ane razem  z aktami tajnymi i poufnymi.

9. Zarządzenie niniejsze w chodzi w życie z dniem  ogłoszenia w Dzienniku 
Urzędowym MSZ. Jednocześnie tracą m oc obowiązującą:

a ) rozporządzenie A.I.11594w spraw ie traktowania akt tajnych i poufnych 
(Dz. Urz. MSZ z 1921 r., Nr. 4, poz. 32 — Zb. Przep. Kons. tekst 92);

b) kom unikat K.G.572 z dnia 16 w rześnia 3 925 r. w spraw ie ekspedycji 
poczty (Zb. Przep. Kons. tekst 94);
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c) okólnik K.G.271 z dnia 15 czerw ca i 927 r. w spraw ie kopertow ania 
pism  tajnych przesyłanych za pośrednictw em  urzędów  pocztow ych (Zb. Przep. 
Kons. tekst 95);

d) okólnik G.M .0.7249 z dnia 20 listopada 1927 r. w spraw ie adreso­
w ania pism  z opisaniam i kwalifikacyjnymi (Zb, PrzeD. Kons. tekst 93);

e) zarządzenie A.III.2543 w spraw ie sposobu pieczętow ania pism  pouf­
nych i tajnych (Dz. Urz. MSZ z 1931 r., Nr. 7, poz. 4C).

105.
B. Pers. 447/2.

ZASADY ZAŁATW IANIA KORESPONDENCJI.

Celowość.

1. (1) W szelka korespondencja urzędow a powinna zmierzać do jak  naj­
szybszego ostatecznego załatwienia sprawy.

(2) N iedopuszczalne są t. zw. „załatw ienia tym czasow e” polegające na 
zbieraniu przedw stępnych inform acyj, opinii, dodatkow ych wyjaśnień i t. p„ 
nieuzasadnionych charakterem  spraw y z wyjątkiem przypadków, w których prze­
prow adzenie korespondencji przygotowawczej okaże się niezbędne.

2. (1) Pisem ne zasięganie opinij innych władz i urzędów  pow inno być 
ograniczone do istotnej potrzeby.

(2) Od władz i urzędów  państw ow ych należy wym agać zawiadam ia­
nia o wykonaniu tylko w uzasadnionych przypadkach.

Odpowiedzialność referenta.

3. (1) Przed opracow aniem  projektu załatwienia referen t obowiązany jes t 
ustalić stan faktyczny i prawny sprawy.

(2) Podstaw ą załatwienia jest z reguły tylko stan akt. Jeśli zatem za­
łatw ienie oparto ńietylko na treści akt, lecz także na ustalehiach, zasięgniętych 
ubocznie, należy na akcie przytoczyć ich treść i źródło.

(3) Referent powinien załatw iać w dniu otrzym ania ca łą  korespon­
dencję urzędow ą, nie w ym agającą dłuższego opracow ania.

(4) Referent ponosi odpow iedzialność za:
a) celow e i zgodne z aktami załatw ienie sprawy;
b) dokładne i bez błędu przytoczenie wszelkich dat, nazwisk, cyfr, 

przepisów  i i p.; ,
c) zachow anie term inów  obow iązujących W 'załatwieniu niektórych 

spraw . 1 •'' -:v-

Inform ow anie o załatw ieniu."
. .  I e

4. P im ia, otrzym ane niezgodnie z kom petencją u rzędu j należy kierować 
do w łaściw ych urzędów  zawiadam iając o tern nadaw cę.

5. (1) YV< wszystkich ważniejszych spraw ach nadesłanych przez inne 
urzędy i władze państw ow e, których załatwienie nie będzie iriiojżłiwe w ciągu 

'4 tygodni należy zawiadom ić o przypuszczalnym term inie załatwienia, udzie­
lając inform acji o stanie sprawy.

(2 );Jeżeli załatw ienie spraw y wymaga dłuższego czasu strona powinna 
być o tem  zawiadom iona najdalej w  ciągu tygodnia.
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Redukcja załatwień.

6. (1) Pisma MSZ i urzędom  podległych tuychodzą nazem nątrz zamsze 
m im ieniu urzędu; poszczególne jednostki organizacyjne m ystępują tylko m sto­
sunkach m em nętrznych urzędu.

(2) Pisma, które m ają być podpisane przez Ministra Spram Zagranicz­
nych lub Podsekretarza Stanu pominny być redagom ane m pierm szej osobie.

7. (1) Styl pism  urzędom ych pom inien być krótki, zmięzły, jasny.
(2) W  korespondencji urzędom ej należy przestrzegać zasad jednolitej 

pisomni, ustalonej przez Polską Akademię Umiejętności.
(3) W  korespondencji należy się pomołymać na pism o adresata po­

dając datę, num er i przedm iot spramy.
(4) W  treści pism  mymieniając osoby po raz piermszy, należy poda- 

mać ich imiona.

Jednostki miar.

8. (1) W  korespondencji urzędom ej obomiązuje użymanie nazm i skrótom 
jednostek m iar m brzm ieniu ustalonym  zgodnie ze zmyczajami m iędzynarodo- 
mymi przez Głómny Urząd Miar i przyjętym przez Polski Komitet Norm aliza­
cyjny.

(2) W szelkie dane cyfrome pominny być obliczane myłącznie medług 
systemu metrycznego, obom iązującego m Polsce; jednostki kraju urzędom ania 
m ogą być obok nich m ymieniane m nam iasach.

D ołączanie tłum aczeń.

9. (1) Załączniki pism, kierom anych do mładz i urzędom  krajomych R. P., 
zredagom ane m językach obcych pominny być zaopatrzone m tłum aczenie na 
język polski, z myjątkiem tekstom nieistotnych dla załatmienia danej spramy.

(2) Postanom ienie pomyższe nie dotyczy korespondencji urzędom  za­
granicznych R. P. z centralą MSZ m przypadkach, gdy m grę m chodzą akty zre­
dagom ane m głómnych językach europejskich.

Sprawy pilne.

10. ( l j  spram y pilne podlegają załatmieniu przed mszelkimi innymi spra- 
mami. Należy zm racać umagę na — oględne i uspram iedlim ione istotnym cha­
rakterem  spramy — określenie jej jako pilnej i mymagającej z tego mzględu za­
łatmienia poza zmykłą kolejnością.

(2) W  szczególności do pilnych należą:
a) pism a Kancelarii Cymilnej Prezydenta R. P.;
b) pism a członkom Rządu adresom ane do M inistra Spram Zagra­

nicznych;
c) pism a marszałkom  Sejmu i Senatu oraz zmiązane z pracam i Izb 

Ustamodamczych;
d) pism a przedstam icielstm  dyplom atycznych i konsularnych państm

obcych;
e) spramy, za których niezm łocznym  załatmieniem przem am iają 

mzględy publiczne lub mzglad na pomażny interes strony;
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f) sprawy, w których chodzi o czynności związane z ustawowym  
term inem  prekluzyjnym;

g) sprostow ania prasow e;
h) uzgadnianie projektów prawodawczych;
i) przekazanie akt według kompetencji;
j)  spraw y przesłane do opinii.

Depesze.

11. (1) Załatwianie spraw  urzędow ych w drodze telegraficznej powinno 
być ograniczone wyłącznie do spraw , których załatw ienie tą drogą jest nieod­
zowne ze względów służbowych. W  praktyce depesze m ogą być wysyłane tyl­
ko wów czas, gdy danej spraw y ze względu na jej nagłość nie można załatwić 
w  drodze korespondencji zwykłej lub lotniczej.

(2) Redagujących depesze obowiązuje Bezwarunkowo zasada oszczęd­
ności pod względem ich treści i rozdzielnika. Referenci ponoszą osobistą odpo­
w iedzialność m aterialną za straty spow odow ane nieprzestrzeganiem  powyższej 
zasady.

(3) Adres telegraficzny MSZ brzmi: ,,Polexterne” , urzędów  dyplom a­
tycznych R. P.: ,,Polm ission” , Ambasady R. P. przy W atykanie: ,,Legasiege” , 
Delegacji R. P. w Genewie: „Poldelegat’', urzędów  konsularnych R. P.: „Pol- 
consu l” i Komisarza Generalnego R. P. w Gdańsku: „Polkogen” .

W skazów ki techniczne.

12. (1) Każde pism o urzędow e pow inno zaw ierać w nagłówku:
a) num er;
b) określenie przedm iotu sprawy;
c) ewent. wym ienienie N-ru i daty pism a, na które udziela się 

odpowiedzi;
d) ewent. oznaczenie ilości załączników.
(2) Określając w nagłówku przedm iot spiaw y należy się kierow ać na­

stępującym i zasadami:
a) w spraw ach, dotyczących osób, należy wskazać nazwisko i imię 

osoby, której pism o bezpośrednio dotyczy oraz spraw ę (np. Radowicz Mieczy­
s ła w — koszty leczenia);

b) w spraw ach rzeczow ych należy możliwie zwięźle określić przed­
miot spraw y.

13. W  pism ach urzędow ych, kierow anych du władz i urzędów  państw o­
wych, należy przestrzegać m arginesów  (około 1/4 szerokości strony).

14. (1) Pisma kierow ane do urzędów  państw ow ych, z których treści wy­
nika, że otrzymujący urząd załatw iać je  będzie w porozum ieniu z innymi urzę­
d a m i,— powinny być przesyłane w odpow iedniej ilości egzemplarzy (orygińał 
i kopie).

(2) W szczególności korespondecja kierow ana za pośrednictw em  Pro­
kuratorii Generalnej R. P., jeżeli dotyczy przew odu sądowego, powinna być prze­
syłana z tylu kopiami ilu jest pozwanych, z dodaniem  ponadto 2 kupij.

15. (1) Jeżeli pism o kierow ane jest jednocześnie do kilku adresatów  względ­
nie jednostek organizacyjnych centrali MSZ należy rozesłanie kopij uw idocznić 
na m arginesie pierwszej strony oryginału i kopij przez um ieszczenie rozdziel­
nika (,,kopie o trzym ują:..........” ). Kopie powinny zawierać w nagłówku nazwę
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urzędu; należy je podpisać ewent. in skróceniu z przyłożeniem stampilki 
z nazmiskiem podpisującego.

(2) Załatmienie pism a należy do otrzym ującego oryginał. Jeżeli do 
kilku jednostek  organizacyjnych centrali MSZ mpłynęły tylko kopie, załatmienie 
należy do tej jednostki, do której spram a należy medług kom petencji. Jednostka 
ta pominna być um ieszczona na pierm szym  m iejscu rozdzielnika; otrzymujący 
inne kopie nie mogą załatmiać danej spramy bez porozum ienia się z tą jednostką.

16. (1) Załączniki, które m ają być dołączone do pism a pominny być przez 
referenta m yraźnie mskazane kancelarii.

(2) Przy miększej ilości załącznikom należy je  oznaczyć kolejnymi
liczbami.

(3) W  rozdzielniku należy podać do których kopij dołączono załączniki.
17. W  przypadkach zmrotóm akt, przekazymania akt do opinii lub medług 

młaścimości i t. p. stosuje się załatmienie odręczne na samym  akcie.

Postanowienia końcowe.

18. MSZ i urzędy podległe nie korespondują bezpośrednio z mładzami 
i urzędam i W. M. Gdańska; m spram ach gdańskich zmracają się do Komisarza 
Generalnego R. P. m Gdańsku.

19. Zarządzenie niniejsze mchodzi m życie z dniem  ogłoszenia m Dzien­
niku Urzędomym MSZ. Jednocześnie tracą moc obom iązującą:

a) okólnik S.9277/1 z dnia 18 listopada 1920 r. m spram ie m arginesom  
na raportach  (Zb. Przep. Kons.tekst 75);

b) okólnik O.I.Org.15972 m spram ie stosom ania młaścimej pisomni pol­
skiej (Dz. Urz. MSZ z 1924 r. Nri 11, poz. 136 — Zb Przep. Kons. tekst 328);

c) okólnik K.III.b. 19091 z dnia 1 stycznia 1925 r. m spram ie tłum a­
czenia akt na język polski (Zb. Przep. Kons. tekst 329);

d) okólnik K.III.m.3966 m spram ie dołączania kopij do pism załatmia- 
nych m porozum ieniu z innymi urzędam i (Dz. Urz. MSZ z 1925 r. Nr. 2, poz. 19— 
Zb. Przep. Kons. tekst 77-a);

e) okólnik O.I.Org.10891 m spram ie podam ania całkomitych imion przy 
mymienianiu nazmisk poszczególnych osób (Dz. Urz. MSZ z 1925 r., Nr. 8, 
poz. 96 — Zb. Przep. Kons. tekst 325);

f) okólnik K.I.4467 m spram ie oznaczania m iejscom ości na terenie 
Polski i W. M. Gdańska me mzajemnej korespondencji mładz polskich i gdań­
skich (Dz. Urz. MSZ z 1926 r., Nr. 6, poz. 76 — Zb. Przep. Kons. tekst 307);

g) okólnik O.I.Org.10464 z dnia 6 lipca 1926 r. m spram ie zam ieszcza­
nia rozdzielnika na pism ach urzędom ych (Zb Przep. Kons. tekst 77);

h) okólnik 0.1.7116 m spram ie systemu m etrycznego (Dz. Urz. MSZ
Z 1926 r., Nr. 11, poz. 120 — Zb. Przep. Kons. tekst 327);

i) okólnik G.M .0.1892 m spram ie podam ania na pism ach Urzędomych 
przedm iotu spram y (Dz. Urz. MSZ z 1927 r., Nr. 3, poz. 26 — Zb. Przep. Kons. 
tekst 76);

j)  okólnik A.I.161 z dnia 2 kmietnia 1929 r. m spram ie mysyłania de­
pesz (Zb Przep. Kons. tekst 86);

k) okólnik G.M.O.4354 m spram ie odciążenia pracy pisarskiej m Pro­
kuratorii Generalnej (Dż. Urz MSZ z 1929 r., Nr. 6, poz 4 3 — Zb. Przep. Kons. 
tekst 352); I;

I) zarządzenie W .0 .5524/6 m spram ie akt osobom ych pracom nikóm  
kontraktomych MSZ ńurzędóm  podległych (Dz. Urz. MSZ z 1932 r., Nr. 6, poż. 35);
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m) zarządzenie W .0 .5524/11 u; spraw ie popraw nego określenia jedno­
stek m iar (Dz. Urz. MSZ z 1932 r., Nr. 20, poz. 141);

n) zarządzenie W .0 .438/12 o załączaniu odpisów  do korespondencji 
dotyczącej spraw  em igracyjnych (Dz. Urz. MSZ z 1933 r., Nr. 11, poz. 94);

o) komunikat W .0 .438/12 w spraw ie doręczania kopij do pism  za­
łatw ianych w porozum ieniu z innymi urzędam i (Dz. Urz. MSZ z 1933 r., Nr. 11, 
poz. 95).

106.
B. Pers. 450/1.

PIECZĘCIE I STEMPLE URZĘDOWE.

1. Napisy na pieczęciach urzędow ych ustala się jak  następuje:
M inisterstwo Spraw Zagranicznych, Am basada Polska w ............................

Poselstwo Polskie w .............................................Delegacja Polska w .............................. ,
Komisarz Generalny Polski w Gdańsku, Konsulat Generalny Polski w .....................,
Konsulat Polski w .....................  W icekonsulat Polski w .........................................,
Agencja Konsularna Polska w .........................................

2. (1) Kancelarie poszczególnych jednostek organizacyjnych centrali MSZ 
i urzędów  podległych posiadają w zasadzie po jednej pieczęci do laku i tuszu 
i po jednej do wytłaczania.

(2) W  wyjątkowych przypadkach uzasadnionych potrzebam i służbowy­
mi kancelarie centrali MSZ i urzędów podległych mogą otrzymać dodatkowe 
egzem plarze pieczęci.

3. (1) Pieczęć urzędu um ieszcza się jedynie na pism ach, m ających zna­
czenie dokum entu.

(2) Pieczęci do wytłaczania należy używać w m cżliwie szerokim  za­
kresie, a w szczególności w tych przypadkach, w których zastosowanie jej może 
zapobiec nadużyciom.

(3) Do pieczęci tuszow ych należy używać barwy czarnej.
4. W zory stem pli urzędów  podległych podane są: w zarządzeniach MSZ 

dotyczących czynności konsularnych, w przepisach rachunkow o-kasowych, kan­
celaryjnych i w regulam inie służbowym  MSZ.

5. (1) Pieczęcie i stem ple urzędow e należy przechow yw ać w sposób prze­
widziany dla przechow yw ania akt tajnych, uniem ożliwiających jakiekolwiek na­
dużycia. Za należyte przechow yw anie pieczęci i stempli ponoszą odpowiedzial­
ność kierownicy poszczególnych jednostek organizacyjnych centrali MSZ i urzę­
dów  podległych wraz z personelem , którem u pieczęcie i stem ple zostały po­
w ierzone do użytku służbowego.

(2) W ycofane z użycia pieczęcie m etalowe do tuszu, laku i do wytła­
czania powinny być zw racane do Mennicy Państwowej za pośrednictw em  W y­
działu Adm inistracyjno-Gospodarczego MSZ. W ycofane z użycia stem ple urzę­
dow e powinny być zniszczone protokularnie.

6. (1) W szelkie zapotrzebow ania urzędów podległych na pieczęcie i stem ­
ple powinny być kierow ane do W ydziału Adm inistracyjno-Gospodarczego MSZ.

(2) Urzędy konsularne honorow e otrzymują z centrali MSZ pieczęć urzę­
dową, stem ple kancelaryjne oraz stem ple dotyczące tych czynności konsular­
nych, do których zostały upoważnione.
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7. Pieczęcie urzędom e dla centrali MSZ i urzędóm  podległych należy za­
m awiać  uj Mennicy Państtuoujej.

8 .  Zarządzenie niniejsze ujchodzi u j  życie z dniem  ogłoszenia u j  Dzien­
niku Urzędoujym MSZ. Jednocześnie tracą moc obotniązującą:

a) okólnik u j  spraiuie użymania pieczęci oficjalnej (Dz. Urz. MSZ 
z 1920 r., Nr. 2, poz. 50 — Zb. Przep. Kons. tekst 106);

b) okólnik G.M .0.259 z dnia 12 stycznia 1927 r. tu spram ie zamómień 
iu Mennicy Państtuoujej (Zb. Przep. Kons. tekst 107);

c) rozporządzenie G.M .0.443 u j  spram ie pieczęci urzędom ych (Dz. Urz. 
MSZ z 1930 r., Nr. 2, poz. 9 — Zb. Przep. Kons. tekst 353-a);

d) okólnik K.I.3771 m spram ie kom pletu stempli urzędom  konsularnych 
(Dz. Urz. MSZ z 1930 r., Nr. 3, poz. 35 — Zb. Przep. Kons. tekst 353-b).

107.
B. Pers. 542/1.

OPŁATA ZA URZĘDOWE PRZESYŁKI LISTOWE.

1. (1) Przy mysyłce przez pocztę krajomą korespondencji urzędom ej, (kar­
tek pocztomych, listom mszelkiego rodzaju i paczek) niezależnie od tego, czy 
jest ona adresom ana do urzędom  czy do osób prymatnych, M inisterstmo Spram 
Zagranicznych i urzędy podległe m ogą użymać tylko znaczkom specjalnych prze­
znaczonych do przesyłek urzędom ych. Przesyłki takie są doręczane przez mszyst- 
kie urzędy pocztom e m kraju i polski urząd pocztomy Gdańsk 1, — a niektóre 
z nich — także przez urzędy pocztome W. M. Gdańska. (Patrz rozporządze­
nie z dn. 22 lipca 1933 r. o przesyłkach listomych urzędom ych oraz m postę- 
pom aniu cymilnem i karnem , Dz. U. R. P. Nr. 59, poz. 448, m brzm ieniu usta­
lonym rozporządzeniem  z dnia 28 maja 1933 r., Dz. U. R. P. Nr. 48, poz. 445).

(2) Przesyłka pom inna być opatrzona odciskiem pieczęci urzędu, adre­
sem, num erem  spramy oraz napisem  określającym  rodzaj przesyłki. Ilość i ro ­
dzaj znaczkom, które należy użyć zależna jest rómnież od rodzaju przesyłki. 
(§§ 1 i 5 pom ołanego rozporządzenia).

(3) Urzędy podległe zagranicą użymają znaczkom urzędom ych tylko 
mómczas, gdy przekazują urzędom o przesyłki listome za pośrednictm em  poczty 
kurierskiej przez centralę MSZ z myjątkiem przesyłek adresom anych do mładz, 
urzędom  i instytucyj na obszarze m. st. W arszamy.

2 Jeżeli mysyłane pism o urzędom e dotyczy myiącznie in teresu  adresata 
uiszczenie opłaty pocztomej należy przerzucać na niego, um ieszczając zamiast 
znaczkom urzędom ych pieczątką napis: „spram a urzędom a — opłatę uiści adre­
sa t” (§ 7 pom ołanego rozporządzenia).

3. (1) Użymanie znaczkom urzędom ych do opłacania przesyłek, nie m a­
jących ściśle urzędom ego charakteru, jes t bezmzględnie niedopuszczalne i n ie­
zależnie od odpom iedzialności służbomąj, pom oduje skutki karne przem idziane 
obomiązującymi przepisam i.

(2) W ydział Administracyjno-Gospodarczy MSZ obomiązany jes t prze- 
prom adzać sporadycznie kontrolę celem  spram dzenia, czy przesyłki urzędo­
me centrali MSZ i urzędom  podległych, opatrzone znaczkami urzędomemi, 
nie są nadużym ane dla celóm prymatnych.

4. Ministerstmo zaopatruje urzędy podległe m znaczki urzędome; urzędy 
podległe obom iązane są posiadać stale pem ien zapas znaczkom i zgłaszać 
zamczasu zapotrzebom anie.
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5. Zarządzenie niniejsze m chodzi m życie z dniem  ogłoszenia uj Dzien­
niku Urzędomym MSZ. Jednocześnie tracą moc oboruiązującą:

a) okólnik uj spram ie nadsyłania przez podległe MSZ urzędy zagra­
niczne pism  nieofrankom anych (Dz. Urz. MSZ z 1922 r., Nr. 25, poz. 201 — 
Zb. Przep. Kons. tekst 80);

b) okólnik u; przedm iocie ryczałtoujania opłat pocztoujych za przesyłki 
listome ujładz i urzędom  państm om ych (Dz. Urz. MSZ z 1923 r., Nr. 11, poz. 
125— Zb. Przep. Kons. tekst 82);

c) zarządzenie Nr. A .II .0 .14204 u; spram ie opłat pocztoujych (Dz. Urz. 
MSZ z 1931 r., Nr. 23, poz. 157);

d) zarządzenie Nr. A .II.0 .5524/3 uj spramie oznaczania przesyłek pocz­
toujych molnych od opłat pocztoujych m Polsce (Dz. Urz. MSZ z 1932 r., Nr. 5, 
poz. 29).

108.
B. Pers. 536/1.

TELEGRAM Y LISTOWE.

1. (1) W  jaujnej korespondencji telegraficznej centrali MSZ i urzędóm  
podległych należy o ile m ożności korzystać z t. zm. telegram om  listomych ze 
mzględu na znaczne zniżki taryfome z nimi zmiązane (p. „Zagraniczna taryfa te­
legraficzna” , myd. .M inisterstma Poctz i Telegrafom , dział IV, tom  IV).

(2) W szczególności należy się posługim ać telegram am i listomymi m tych 
mszystkich przypadkach, gdy kilkugodzinna mzględnie kilkunastogodzinna zmłoka 
m doręczeniu telegram u nie budzi zastrzeżeń z punktu m idzenia interesom  służ- 
bomych.

2. (1) Telegram y listome, m prom adzone m ruchu telegraficznym  między 
Polską a krajam i europejskim i, m uszą być oznaczone przed adresem  płatną 
mskazómką służbom ą ELT.

(2) W szczególności zniżona taryfa telegraficzna ELT znajduje zasto- 
som anie me mszystkich krajach europejskich z myjątkiem: Albanii, Irlandii, 
Islandii, Szmecji i Turcji.

(3) Opłata od jednego myrazu mynosi 50% norm alnej stamki taryfo- 
mej, przyczem  jako m inim um  kosztom jednego telegram u przyjęto opłatę za 
25 myrazóm.

3. (1) Telegram y listome, m prom adzone m ruchu telegraficznym  między 
Polską a krajam i pozaeuropejskim i, m uszą być oznaczane przed adresem  płatną 
mskazómką służbom ą NLT, o ile są adresom ane do krajom, położonych na za­
chód od Polski oraz DLT do krajom, położonych na m schód od Polski.

(2) W  szczególności zniżona taryfa telegraficzna NLT i DLT znajduje 
zastosom anie m następujących krajach:

a) NLT: Egipt, Palestyna, Ameryka północna, środkom a i południo- 
ma, Indie zachodnie;

b) DLT: Afryka południom o-zachodnia, N iassaland, Rodezja pół­
nocna i południom a, Unia Południomo-Afrykańska (Przylądek Dobrej Nadziei, 
Natal. Orania, T ransvaal), Indie Brytyjskie, Filipiny, Chiny, Japon ia  (Korea, 
Sachalin), M andżuria (prom. Fengtien, Kirim, Heilungkiang).

(3) Opłata od jednego myrazu mynosi 30 do 40% norm alnej stamki 
taryfomej, zależnie od m iejsca przeznaczenia, przyczem  jako minimum  kosztóm 
jednego telegram u przyjęto opłatę za 25 myrazóm.
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4. Przy redakcji dla telegram óu; Iistou;ych ELT, NLT i DLT obowiązują 
następujące zasady:

a) telegram  pow inien być redagow any w języku jawnym  (claris), przy 
użyciu tylko jednego języka, wybranego z pośród języków, dopuszczonych do 
korespondencji telegraficznej w charakterze języka jaw nego (także język polski);

b) skrócony lub um ówiony adres telegraficzny jest dozwolony;
c) jeżeli telegram  listowy zawiera liczby pisane cyframi, znaki handlo­

w e lub w yrażenia skrócone, ilość tych liczb, wyrazów lub grup, obliczona 
według praw ideł taryfikacji, nie może przekraczać trzeciej części płatnych wy­
razów tekstu, łącznie z podpisem .

5. Zarządzenie niniejsze wchodzi w życie z dniem  ogłoszenia w Dzien­
niku Urzędowym MSZ. Jednocześnie tracą moc obowiązującą:

a) zarządzenie Nr. G.M.S.447/4 korzystanie z telegram ów listowych 
w korespondencji centrali M inisterstwa Spraw Zagranicznych i urzędów  pod­
ległych zagranicą (Dz. Urz. MSZ z 1933 r., Nr. 21, poz. 182);

b) kom unikat Nr. G.M.S. 447/7/34 korzystanie z telegram ów  listowych 
w korespondencji centrali M inisterstwa Spraw Zagranicznych i urzędów  pod­
ległych zagranicą (Dz. Urz. MSZ z 1934 r., Nr. 7, poz. 50).

109.
A II, B-537/16.

UPOSAŻENIA URZĘDNIKÓW PRZYDZIELONYCH DO  
URZĘDÓW ZAGRANICZNYCH.

1. Urzędnik centrali MSZ, m ianowany na stanowisko służbowe zagranicą, 
nabywa od dnia objęcia urzędow ania praw o do zagranicznego dodatku lokal­
nego, którego w ysokość ustala M inister Spraw Zagranicznych w porozum ieniu 
z M inistrem Skarbu.

2. (1) Urzędnikowi odw ołanem u z urzędu zagranicznego do centrali MSZ 
przysługuje zagraniczny dodatek lokalny do dnia odwołania z urzędu zagra­
nicznego.

(2) Jeżeli ze względów służbow ych pow staje konieczność czasowego 
pozostania na dawnym  miejscu urzędow ania zagranicą po term inie odwołania 
do centrali MSZ, to za ten czas przysługują odw ołanem u urzędnikowi uposa­
żenie krajowe oraz diety zagraniczne na w arunkach i w wysokości określo­
nej w obow iązujących przepisach.

3. Urzędnik, przeniesiony bezpośrednio z jednego urzędu zagranicznego 
do drugiego, ma praw o do zagranicznego dodatku lokalnego, pobieranego na 
poprzedniem  stanowisku służbow em  do dnia objęcia nowego stanow iska służ­
bowego.

4. (1) Za dzień objęcia urzędow ania przez kierownika urzędu zagranicz­
nego przyjm uje się dzień podpisania przez niego protokułu zdawczo-od­
biorczego.

(2) Dzień objęcia urzędow ania przez pozostałych urzędników służby 
zagranicznej ustala pism o kierownika urzędu do MSZ (B. Pers. A.II.R.C. i A.U.K.Z.) 
zaw iadam iające o objęciu urzędow ania.

5. Postanow ienia niniejszego zarządzenia stosują się również do urzędni­
ków innych m inisterstw  względnie zawodowych wojskowych, przydzielonych
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do urzędom  zagranicznych. O dniu objęcia urzędom ania przez tych urzędni­
kom kieromnicy urzędom  zagranicznych pominni zamiadomić MSZ (B. Pers., 
A.II.R.C. i A.U.K.Z.).

6. Zarządzenie niniejsze mchodzi m życie z dniem  ogłoszenia m Dzien­
niku Urzędomym MSZ. Jednocześnie tracą moc obom iązującą:

a) okólnik A.II.516 m spram ie m ystamiania listom obrachunkom ych 
przy odmołaniu, przydziale lub przeniesieniu urzędnikom MSZ. (Dz. Urz. MSZ 
z 1923 r., Nr. 11, poz. 106);

b) rozporządzenie O.I.Org.10262 m spram ie uposażenia urzędnikom  
MSZ nom om ianom anych i odmołymanych ze stanom iska służbomego zagranicą 
oraz przesiedlających się poza granicam i państm a (Dz. Urz. MSZ z 1926 r., 
Nr. 4, poz. 39).

110.
A. II. B. 537/15.

W YPŁATA UPOSAŻEŃ I W YNAGRODZEŃ W URZĘDACH  
PODLEGŁYCH.

1. (1) Uposażenia urzędnikom  i funkcjonariuszom  niższych oraz myna- 
grodzenia pracom nikóm  kontraktomych m urzędach podległych m ypłacane są 
na podstam ie list płacy, sporządzanych i rozsyłanych co m iesiąc przez Mini- 
sterstmo; osobne łisty płacfy obejm ują personel płatny z budżetom  innych mi- 
nisterStm.

(2) Uposażenia urzędnikom  i funkcjonariuszom  niższych oraz myna- 
grodzenia pracom nikóm  kontraktomych, przydzielonych do urzędom  podległych 
m ciągu m iesiąca, a nie um zględnionych m listach płacy, mypłacane są na pod­
stamie dodatkom ych list płacy, sporządzonych i przesłanych przez Ministerstmo.

2. Uposażenia mzględnie m ynagrodzenia personelu, przekazymane są' po 
potrąceniu podatkom  i należności opartych na postanom ieniach ustamomych 
i myrokach sądóm oraz mszystkich innych należności, mynikających z rozra­
chunku ze Skarbem  Państma. Na mniosek osób pobierających uposażenie 
mzględnie mynagrodzenie mogą być ponadto potrącane za zgodą Ministerstma 
sumy przelem ane na konta m PKO, oraz m ypłacane rodzinom  i instytucjom  
społecznym.

3. Otrzymujący uposażenie mzględnie m ynagrodzenie potmierdzają odbiór 
pieniędzy m łasnoręcznym  podpisem  na liście płacy, mymieniając otrzym aną 
kmotę słomami.

4. Kmoty uposażeń i m ynagrodzeń, niem ypłacone z jakic.hkolmiek porno- 
dóm, pozostają do myłącznej dyspozycji Ministerstma, odnośne zaś sumy na­
leży na liście płacy skreślić lub popram ić czermonym atramentem, myjaśniając 
m rubryce „Umagi” przyczynę zmiany; na końcu listy płacy należy podać ogólną 
sum ę dokonanych mypłat oraz poszczególne kmoty niem ypłaconych uposażeń 
mzględnie m ynagrodzeń lub ich części.

5. (1) W  razie nie otrzymania list płacy m piermszym dniu m iesiąca ka- 
lendarzom ego, kieromnicy urzędom  podległych upom ażnieni są do mypłacenia 
personelom i za pokmitomaniem zaliczki m mysokości 75% uposażeń mzględnie 
mynagrodzeń, m ypłaćonych m ostatnim  m iesiącu.

(2) W ypłatę uposażeń mzględnie m ynagrodzeń należy uskutecznić nie- 
zmłocznie po otrzym aniu list płacy, z tem  że kmoty m ypłacone tytułem zaliczki 
podlegają jednoczesnem u potrąceniu.
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6. Celem nie opóźniania zinrotu list płacy — urzędnikom , funkcjonariu­
szom niższym  i pracom nikóm  kontraktomym, nieobecnym  m pierm szych dniach 
m iesiąca, należy mypłacać uposażenia mzględnie m ynagrodzenia za pośred- 
nictmem  upom ażnionych przez nich osób, które kmitują odbiór pieniędzy na 
listach płacy; upom ażnienia pominny być dołączane do list płacy zm racanych 
Ministerstmu.

7. Urzędy podległe pominny zmracać M inisterstmu (A.II.R.C ) listy płacy 
najdalej do dnia 6 każdego m iesiąca, oddzielnie od m iesięcznych spram ozdań 
rachunkom ych.

8. Zarządzenie niniejsze nie dotyczy:
a) m ynagrodzeń niższych pracom nikóm  kontraktomych, obymateli ob­

cych, dla których listy płacy sporządzają urzędy podległe;
b) list płacy personelu Komisariatu Generalnego R. P. m Gdańsku.

9. Zarządzenie niniejsze mchodzi m życie z dniem  ogłoszenia m Dzien­
niku Urzędomym MSZ. Jednocześnie tracą moc obom iązującą:

a) zarządzenie A.II.B.5525/9 m spram ie list płacy dla personelu zatrudnio­
nego zagranicą (Dz. Urz. MSZ z 1933 r., Nr. 5, poz. 29);

b) zarządzenie A.II.B.563/2: sporządzanie list płacy dla funkcjonariuszom  
niższych obymateli polskich, zatrudnionych m urzędach zagranicznych R. P. 
(Dz. Urz. MSZ z 1934 r., Nr. 3, poz. 12);

c) kom unikat A.II.R.C.537/Up/68 m spram ie mypłaty uposażeń służbo­
mych m urzędach zagranicznych (Dz. Urz. MSZ z 1933 r., Nr. 13, poz. 119).

111.
UDZIELANIE ZAPOM ÓG I POŻYCZEK PRZEZ URZĘDY  

ZAGRANICZNE.

Postanowienia ogólne.

1. Kieromnicy urzędom  zagranicznych upom ażnieni są do udzielania 
obymatelom polskim zagranicą doraźnych zapomóg lub pożyczek m gra­
nicach kredytom, przyznanych na ten cel m budżecie urzędu.

2. (1) Udzielone przez urząd zagraniczny zapomogi nie podlegają 
zmrotomi. Podlegają natom iast zmrotomi udzielone pożyczki.

(2) Podstamą mypłaty zapomogi lub pożyczki jest protokół spi­
sany ze stroną m 2 egzem plarzach i pisem na decyzja kieromnika urzędu 
(zał. 1).

(3) Zapomoga lub pożyczka mogą być udzielone bez spisymania 
protokułu o ile ich mysokość nie przekracza róm nom artości zł. 5.— lub 
o ile petent zgłosi podanie m drodze korespondencji. W  przypadkach tych 
mystarczy pokmitomariie petenta lub domód mysłania pieniędzy i pisem na 
decyzja kieromnika urzędu.

(4) W ypłatę zapomogi lub pożyczki, których mysokość przekracza 
róm nom artość zł 5.— należy umidocznić m paszporcie strony przez um ie­
szczenie mzmianki, zamierającej: nazmę urzędu, Nr aktu, kmotę oraz datę 
mypłaty.

(5) Zmrot pożyczki należy um idocznić na paszporcie petenta przy 
adnotacji o m ypłaceniu pożyczki.
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W  razie niem ożności um idocznienia na paszporcie zmrotu pożyczki 
należy przesłać petentomi pokinitomanie.

(6) Przy udzielaniu pożyczek należy ściśle określić term in ich 
zmrotu i tuciągnąć je  do księgi kontroli należności skarbomych.

(7) W  razie nie uiszczenia pożyczki u j  term inie należy:
a) o ile dłużnik poturócił u j  międzyczasie do k ra ju ,— mszcząc 

postępoiuanie egzekucyjne i u j  tym celu przesłać do młaścimych mładz 
krajoujych tytuł mykonaiuczy (zał. 3) oraz mriiosek egzekucyjny stosomnie 
do obom iązujących u j  tym mzględzie przepisom;

b) o ile dłużnik pozostaje zagranicą mezmać go pisem nie do 
uregulom ania należności m ściśle określonym  terminie; gdyby po dmu- 
krotnym pisem nym  mezmaniu m odstępach m iesięcznych dług nie został 
uiszczony, należy zaniechać dalszego dochodzenia należności i zakomuni- 
komać o tem Ministerstmu Spram Zagranicznych.

3. Od m ypłaconych zapomóg należy potrącać opłatę na rzecz Fun­
duszu Pracy, mynoszącą 1%; kmoty poniżej 60.—  zł lub rómnom artości 
tej sumy molne są od opłaty.

4. (1) Przy udzielaniu zapomóg lub pożyczek obymatelom gdańskim 
należy poza spisaniem  m 3 egzem plarzach protokółu zażądać podpisania 
przez nich zobomiązania do zmrotu mypłaconej kmoty Senatomi W. M. 
Gdańska (zał. 2).

(2) Protokuł łącznie z zobomiązaniem należy przesłać niezmłocz- 
nie Komisarzomi Generalnem u R. P. m Gdańsku celem  przekazania Senatomi.

(3) Od kmot m ypłacanych obymatelom gdańskim nie pobiera się 
opłat na Fundusz Pracy.

Księgowanie.

5. Poszczególne sumy mypłaconych zapomóg oraz mypłaconych 
i zmróconych pożyczek należy przeprom adzać przez księgę „Dziennik 
Głóm na” ; przy zmrocie pożyczki i ementualnie zapomogi należy odnotom ać 
na domodzie przychodu num er i datę domodu, na podstam ie którego zo­
stała mypłaćona.

6. (1) W ypłacone zapomogi lub pożyczki należy księgomać na ra ­
chunku „W ydatki rzeczom o-adm inistracyjne” .

(2) Zm rócone zapomogi należy księgomać na rachunku „D ochody 
Skarbu Państm a” .

(3) Pożyczki, zm rócone m okresie budżetomym, m którym były 
udzielone, należy księgomać na rachunku „W ydatki rzeczomo-administra­
cyjne” na mznomienie kredytu, zmrócone zaś po zamknięciu rachunkom em  
danego okresu należy księgomać na rachunku „D ochody Skarbu Państm a” .

7. (1) Przy udzielaniu pożyczek lub zapomóg z kredytu innych mi- 
nisterstm  należy stosom ać się do przepisom, m ydanych przez dane Mini- 
sterstmo, księgując m ypłacone lub zm rócone sumy na rachunku, „Różne 
sumy pozabudżetom e” .

(2) Kmoty m ypłacone obymatelom gdańskim oraz ich mzroty na­
leży księgomać na rachunku „Różne sumy pozabudżetom e” .

Postanowienia końcowe.

8. Zarządzenie niniejsze mchodzi m życie z dniem ogłoszenia m Dzien­
niku Urzędomym MSZ. Jednocześnie tracą moc obom iązującą:
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a) okólnik Nr A. II. K. Z. 5669 o udzielaniu pożyczek lub za­
pomóg przez podległe MSZ urzędy zagraniczne (Dz. Urz. MSZ z 1930 r. 
Nr 5, poz. 69);

b) zarządzenie Nr A. II. B 5674/2 uj spram ie zmiany przepisom 
o udzielaniu zapomóg przez podległe MSZ urzędy zagraniczne (Dz. Urz. 
MSZ z 1932 r. Nr 10, ppz. 75).

(stempel z nazmą urzędu) 

N r...............................

Zał. 1.

P R O T O K U Ł
, , , zapomogi

m spram ie udzielenia p0Żl)Czki

Nazmisko i im ię ...........................................................................

Data i m iejsce urodzenia (podać gminę i p o m ia t) ........

W Polsce stale zamieszkały m ...........................................................................

Stan rodzinny  zamód ...........................

  Okaziciel paszportu Nr .....................
myd. przez................................................................................. dn ..........................

Przybył do ................................................................. (podać datę przybycia)

m celu ......................................................................................................................

Obecny adres .......................................................................................................

Prosi........................................................................................................ ....................

Dnia ............................................. 193........  r.

P o d p is ......................................

Umagi urzędnika dającego opinję:

Kmotę ............................. słomnie

Decyzja K ierownika Urzędu otrzPmałem z Kasy urzędu tytułem
Otrzymaną pożyczkę zobomiązuję się zmrócić 

do dnia...........................................................

Podpis
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(stempel z nazwą urzędu)

Nr..
PROTOKUŁ PROTOKOLL

u; spram ie udzielenia pożyczki — zapomogi 
Uber Gemahrung einer rćtckzahlbaren D arlehns — Unterstfitzung

1. Nazmisko i imię: 
Name u. Yorname:

2. Stałe m iejsce zamieszkania: 
Standiger Wohnsitz;

3. Kiedy i gdzie urodzony: ......
W ann und wo geboren;

4. Stan rodzinny: 
Familienstand;

5. Zamód:
Beruf:

6. Zamieszkanie rodzicom: ................................................................................
W ohnung der Eltern;

7. Uzasadnienie prośby: .......................................................................................
Begriindung des Gesuches;

8. Nazmany mylegitymomał się paszportem  gdańskim Nr........................
Der G enannte wies sich aus mit dem  Danziger Pass Nr.

mystamionym m dniu........................................ przez ...................................
ausgestellt am von

9. Umagi:.....................................................................................................................
Bemerkungen;

......................................................  dnia..................... 193........ r.
den

Podpis urzędnika spisującego protokół: Podpis Kierownika Urzędu:
Unterschrift des Protokollfiihrers; Unterschrift des Amtsleiters;

OŚW IADCZENIE — ERKLAKUNG

Potmierdzam odbiór kmoty........................................słom nie..............................................
Ich bestatige den Empfang von in W orten

jako pożyczki — zapomogi
ais riickzahlbares Darlehn — Unterstiitzung — erhalten zu haben.

Otrzym aną pożyczkę zobomiązuję się spłacić Senatomi W olnego 
miasta Gdańska, ementualnie zgadzam się na potrącenie z żołdu 
marynarskiego (płacy)

Ich verpflichte mich den erhaltenen Betrag an den Senat der Freien Stadt Danzig 
zuriickzuzahlen, oder m ir von der H ener (Lohn) abziehen zu lassen.

Podpis (Unterschrift)
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Zał. 3.
Tytuł w ykonaw czy

(nazma urzędu)

Nr

TYTUŁ EGZEKUCYJNY NALEŻNOŚCI SKARBOWEJ.

..............................udzielił p .....................
(nazma urzędu)

....................................urodź, dnia  r.
(nazmisko i imię)

iu ..................................................................... , z zaw odu— ....................................................

zam ieszkałemu uj ..................................................................................  pożyczkę w  kujocie

........................................................ słom nie.................................................................................

(róumomartość uj złotych.....................................................................................), płatną

dnia ............................................................ 193.......  r., której tnymieniony nie spłacił

uj terminie płatności.

  stwierdza, że pretensja
(nazma nr/.ędu)

powyższa praw nie dojrzała do egzekucji i że w myśl postanow ień art. 17 
ustaw y o organizacji konsulatów i o czynnościach konsulów (Dz. U. R. P. 
z 1924 r., Nr. 103, poz. 944) podlega przym usowem u ściągnięciu w trybie 
administracyjnym.

Dnia .................................................................19.......  r.

Pieczęć ..........
(kieromnik urzędu)

112.
GMB. 498/399.

BIBLIOTEKI URZĘDÓW PODLEGŁYCH MSZ.

1. Do obowiązków kierowników urzędów  podległych MSZ należy planowe 
i system atyczne tworzenie biblioteki urzędu.

2. (1) Biblioteka urzędu pow inna być tak tw orzona i kom pletowana, aby 
była pom ocą w pracy urzędu i stanow iła podręczne źródło inform acyjne o Polsce 
obecnej i dawniejszej.

(2) Biblioteka pow inna stanow ić wartościow y zbiór dzieł i czasopism  
o poważnym  charakterze, rów nom iernie we wszystkich działach rozbudowy-
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many przez stały dopłym nom ych mydamnictm, ukazujących się na rynku księ­
garskim.

3. Bibliotekę urzędu tmorzyć należy z- książek i czasopism:
a) dostarczanych  przez MSZ i inne urzędy krajoiue;
b) nabyiuanych bezpośrednio przez kieromnika urzędu z posiadanych 

na ten cel kredytom;
c) otrzym anych m darze.

4. Bibliotekę urzędu podzielić należy na dmie części:
a) u rzęd o m ą— (część I.),
b) n ieu rzęd o m ą— (część II.).

5. Na część urzędom ą biblioteki składają się:
a) urzędom e i półurzędom e mydamnictma polskie (np.: Dziennik Ustam, 

Dziennik Urzędomy MSZ, M onitor Polski);
b) źródła pram ne polskie i obce;
c) niezbędne urzędom e i półurzędom e mydamnictma kraju urzędom anta;
d) podstam ome, źródłomo opracom ane mydamnictma i podręczniki z za­

kresu pram a m iędzynarodom ego, polityki, ekonomii, geopolityki i t. d.;
e) encyklopedie, słomniki i mydamnictma inform acyjne o trmałej 

m artości.
6. (1) Na część nieurzędom ą składają się książki i czasopism a niemymie- 

nione m punkcie poprzednim , a m szczególności:
a) z zakresu historii polskiej damnej i najnom szej, historii literatury, 

sztuki i kultury m Polsce i t. d .;
b) mydamnictma traktujące o mzajemnych stosunkach kraju urzędoma- 

nia z Polską;
c) mszystkie przekłady z literatury polskiej na język kraju urzędom ania;
d) mszystkie prace, jakie ukazały się m kraju urzędom ania o dziejach, 

literaturze, sztuce i kulturze Polski, o jej m ybitniejszych ludziach i t. d.;
e) najm ybitniejsze dzieła poetom i prozaikom polskich;
f) mydamnictma propagandom e polskie (po jednym  egzem plarzu), je ­

żeli posiadają charakter źródłomy i trmały.
(2) Prace z dziedziny historii Polski, literatury, sztuki i kultury polskiej, 

życiorysy mybitniejszych Polakom, opisy najnom szych dziejom Polski i t. p. po- 
minny być grom adzone m tym dziale nie tylko m języku polskim, lecz także 
m języku kraju urzędom ania i innych tam rozpom szechnionych.

7. (1) W ydamnictma m łączone do zbioru m uszą być m m iarę m ożności 
opram ione. Książki należy opram iać m okładki trmałe niezmłocznie po ich 
otrzym aniu, czasopism a zaś z początkiem  każdego roku po skompletomaniu 
zeszytom za rok ubiegły.

(2) Nie należy m łączać do biblioteki mydamnictm reklamomych, nie­
kom pletnych rocznikom, ulotek, dorymczych statystyk i książek, nie m ających 
źródłomej i trmałej martości.

Prowadzenie biblioteki.

8. Kieromnik urzędu pom inien myznaczyć z pośród smojego personelu 
odpom iednio uzdolnionego kieromnika biblioteki, który prom adząc biblioteczną 
księgę inm entarzoiuą i katalogi ponosi odpom iedzialność za porządek, utrzy­
m anie całości i spram ne jej funkcjonom anie.

9. Urzędy podległe obom iązane są promadzić biblioteczną księgę inmen- 
tarzomą oraz katalog.
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10. (1) W szystkie mydaiunictiua, zakiualifikoiuane do biblioteki pominny 
być niezmłocznie m pisane do bibliotecznej księgi inmentarzomej, oznaczone pie­
czątką podłużną urzędu i liczbą porządkom ą księgi inmentarzomej oraz mciągnięte 
do katalogu.

(2) Biblioteczna księga inm entarzoma (zał. 1) stanomi stały i jedyny 
mykaz stanu posiadania, sporządzany stopniomo m m iarę młączania do biblio­
teki książek.

(3) Każde dzieło młączone do biblioteki należy oznaczyć kolejnym 
num erem  księgi inmentarzomej, mpisując go atram entem  bezpośrednio pod 
tytułem.

(4) Pieczątkę podłużną urzędu um ieszczać należy pośrodku odmrotnej 
strony karty tytułomej, a także na końcu książki bezpośrednio po ostatnim  
mierszu druku; należy ją  rómnież um ieszczać na rycinach, m apach i t. p., o ile 
są one odrębnym i załącznikami książki.

(5) Katalog biblioteki należy promadzić system em  kartotekomym pod- 
mójnie jako:

a) katalog alfabetyczny — medług nazmisk autorom  (zał. 2);
b) katalog rzeczomy (działomy)—medług zagadnień, jakie m miększości 

przypadkom mskazuje tytuł mydamnictma (zał. 3); jeżeli jest m skazane podanie 
książki m kilku działach katalogu rzeczomego, należy sporządzić do każdego 
działu dodatkome kartki katalogome.

11. (1) W szystkie czasopism a stanomić pominny m księgozbiorze i m księ­
dze inmentarzomej odrębną grupę. Każde czasopism o zostaje ozna­
czone jednym  num erem  niezależnie od ilości tomom.

(2) W  tejże grupie na początku księgi inmentarzomej należy zarezer- 
momać odpom iednią ilość stron (np. 50) dla czasopism, które mogą być zapre- 
num erom ane. W tym przypadku num eracja m grupie książek pom inna się roz­
poczynać od następnego num eru np. 51.

(3) Dla każdego czasopism a, encyklopedii i mydamnictma ciągłego 
należy pozostam ić pół lub jedną  stronę księgi inmentarzomej do zapisymania 
tomóm, które mpłyną.

(4) Encyklopedie i mydamnictma ciągłe um ieszczać należy m biblio­
tece m porządku bieżącym, przy czym dalsze tomy m uszą stać na półkach obok 
pierm szego i nosić ten sam  num er.

12. Kieromnicy urzędom  podległych obom iązani są raz do roku m term i­
nie do 1 lutego przeprom adzić remizję biblioteki i przesłać Ministerstmu (GMA) 
protokół z dokonanej remizji. Protokół pominien:

a) stmierdzać, że mszystkie mydamnictma, które m ciągu roku mpłynęły, 
zostały m pisane do bibliotecznej księgi inmentarzomej i mciągnięte do katalogóm;

b) zamierać mykaz ilościomy posiadanych mydamnictm i mpłymóm 
m ciągu roku z podziałem  na dostarczone przez MSZ, zakupione (ogólna cena 
kupna) oraz ofiarom ane:

c) podam ać mykaz ilościomy ement. brakom, zniszczenia oraz książek 
odkupionych.

W ypożyczanie  książek.

13. W ypożyczanie książek z części urzędom ej biblioteki poza urząd jest 
zakazane. Natom iast należy ułatmiać korzystanie z nich na miejscu.

14. Z części nieurzędom ej biblioteki mypożyczać książki mogą:
a) urzędnicy i pracom nicy urzędu:
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b) osoby z poza u rzę d u — stosow nie do decyzji i xuskazóu;ek kierowni­
ka urzędu.

15. (1) Czas wypożyczenia wynosi z reguły 2 tygodnie, przy książkach nau­
kowych — 4 tygodnie.

Bibliotekarz m oże dwukrotnie przedłużać term in zwrotu na życzenie 
wypożyczającego. Przy p racach  o charakterze naukowym  życzenie to należy 
z reguły uwzględniać.

(2) Książki wypożycza bibliotekarz za pokwitowaniem  (zał. 3) osoby 
wypożyczającej.

(3) Podpisanie kwitu wypożyczenia książki jes t jednocześnie zobo­
wiązaniem wypożyczającego do zwrotu kosztów książki w razie jej zagubienia 
lub zniszczenia.

Korzystanie z  Bibioteki Centralnej M SZ.

16. (I) Biblioteki urzędów  podległych mogą wypożyczać z Biblioteki Cen­
tralnej MSZ książki potrzebne na pew ien czas do określonych zadań, a m iano­
wicie do opracow ań naukowych, kom pletow ania m ateriałów  potrzebnych do p ra­
cy urzędow ej, opracow ań odczytów i artykułów, jeżeli nie m ają potrzebnych 
źródeł na miejscu.

(2) Biblioteka Centrali MSZ wypożycza książki, z wyjątkiem wydawnictw 
ciągłych, na  przeciąg 4 tygodni, nie licząc czasu przesyłki.

(3) Koszty przesyłki pokrywane są na ogólnych zasadach przesyłek 
urzędow ych.

Postanowienia końcowe.

17. (1) W szystkie urzędy podległe powinny zastosow ać zasady prow adze­
nia bibliotek do niniejszego zarządzenia w term inie rocznym.

(2) W yjątki od tej zasady oraz sposób postępow ania w przypadkach, 
gdy zmiana system u nastręczy poważniejsze trudności, ustali Ministerstwo 
(GMA), do którego należy się zw racać w tych spraw ach.

18. W ydawnictwa, które w myśl niniejszego zarządzenia nie wejdą do 
zbioru, należy wyłączyć z biblioteki i rozdać organizacjom  polskim w okręgu 
urzędow ania, po uprzednim  przesłaniu wykazu książek wyłączonych do Mini­
sterstw a (GMA) i uzyskaniu jego zgody.

19. Zarządzenie niniejsze wchodzi w życie z dniem  ogłoszenia w Dzien­
niku Urzędowym MSZ. Jednocześnie tracą moc obowiązującą:

a) okólnik Nr. A.1.1636 z dnia 15 listopada 1927 r., dotyczący katalo­
gowania i użytkowania bibliotek podręcznych urzędów , w brzm ieniu okólnika 
P.VII.2645 z dnia 14 grudnia 1928 r. (Dz. Urz. MSZ z 1928 r., Nr. 13, poz. 100,— 
Zb. Przep. Kons. tekst 115):

b) postanow ienia okólnika Nr. A.II.K.Z.916 w spraw ie ksiąg inw enta­
rza, m ateriałów , jazd sam ochodow ych i katalogów bibliotecznych (Dz. Urz. 
MSZ z 1930 r., Nr. 3, poz. 11), dotyczące inw entaryzacji bibliotek;

c) okólnik Nr. P.VII.1277 w spraw ie zakupu książek (Dz. Urz. MSZ 
z 1930 r., Nr. 5, poz. 62);

d) postanow ienia zarządzenia Nr. K. Z. 10142 w spraw ie inwentaryzacji 
(Dz. Urz. MSZ z 1932 r., Nr. 2, poz. 8), dotyczące inwentaryzacji bibliotek.
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Zał. 1.

KSIĘGA INWENTARZOWA BIBLIOTECZNA.

L.
porz.

Data
wpisu

Autor
Tytuł

wydawnictwa

Miejsce 
i rok 

wydania

Ilość
tomów

Skąd książka 
wpłynęła 
lub cena

Cechy charakte­
rystyczne książki 
(mapy, wkładki, 

ilustracje, rodzaj 
papieru i t. d.)

Zał. 2.

KATALOG ALFABETYCZNY.

P. 653
(1. porz. bibliot. ks. inwent.)

(litera)
PIŁSUDSKI JOZEF

(autor)

POPRAWKI HISTORYCZNE
(tytuł)

W arszaura 1931
(miejsce i rok wydania)

Zał. 3.

KATALOG RZECZOWY.

Dział Historii 633
(1. porz. bibliot. ks. inwent.)

PIŁSUDSKI JÓZEF .
(autor)

POPRAWKI HISTORYCZNE
(tytuł)

W arszauja 1931
(miejsce i rok wydania)
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Z ał. 4.

L. inm...........

T y tu ł: ............................................................... .............................................

m iejsce i rok druku: ..............................................................................
tom (zeszyt):..................................... ilość v o lu m ...................................
z Biblioteki ..........................................i zmrócę je  m ciągu ...........

(nazwa Urz. Zagr.) 
odpom iedzialność za mszelkie uszkodzenia.

tygodni, biorąc

.......................................  d n .........................................................
(nazwa miejscowośći)

1 9 3 .  . . r.

Imię i n azm isk o ........................................................................................
Adres ...........................................................................................................

L. inm. A u to r:.....................................................................................
T y tu ł:.....................................................................................

Data
(tom z e s z y t) ............................ ilość volum  ..................
Nazmisko mypożyczającego ..........................................

113.
B. Pers. 535./zas./l.

D R U K I .

1. M inisterstmo Spraiu Zagranicznych sporządza druki i form ularze dla 
urzędom  podległych.

2. (1) Kieroinnicy urzędom  podległych obom iązani są nadsyłać Minister- 
stmu (A.III) zamómienia na druki i form ularze, obejm ujące zapotrzebom anie 
na następny rok budżetomy.

(2) Zamómienia pominny być m ysyłane m takim czasie, by nadeszły 
do Ministerstma m ciągu sierpnia każdego roku. W ysyłanie zamómień m innym 
term inie pominno być każdorazomo należycie umotymomane. Jeżeli urząd pod­
legły niem a zapotrzebom ania na następny rok budżetomy, pom inien o tym za- 
miadomić M inisterstmo m term inie przemidzianym dla zamómień.

(3) Sposób zamamiania drukom reguluje W ydział Adm inistracyjno-Go­
spodarczy, mydając m m iarę potrzeby odpom iednie pouczenia.

3. Nie należy zamamiać formula-zy, których zapotrzebom anie roczne nie 
przekracza 1.000 sztuk, a które mogą być sporządzane me młasnym zakresie 
przez urzędy podległe na pom ielaczach lub m aszynach do pisania.

4. Zarządzenie niniejsze mchodzi m życie z dniem  ogłoszenia. Jedno­
cześnie tracą moc obom iązującą:
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a) okólnik Nr. A.II.34 m spram ie zakupu materiałom  piśm iennych, 
ksiąg i t. d. (Dz. Urz. MSZ z 1923 r., Nr. 1, poz. 12):

b) okólnik Nr. A.II.346 m spram ie zakupu materiałom piśm iennych, 
ksiąg, czasopism  i t. p. (Dz. Urz. MSZ z 1924 r., Nr. 7, poz. 102);

c) okólnik Nr. A.II.583 z dnia 10 lipca 1924 r. m spram ie zakupu drukóm 
rachunkom ych;

d) okólnik Nr. A.II.G.2082 z dnia 5 października 1927 r. m spram ie za­
kupu materiałom piśm iennych;

e) zarządzenie Nr. A.II.B.6046/1 m spram ie drukóm i form ularzy (Dz. 
Urz. MSZ z 1932 r., Nr. 15, poz. 115);

f) zarządzenie Nr. W .0 .451/1 m spram ie drukóm i form ularzy (Dz. 
Urz. MSZ z 1933 r., Nr. 11, poz. 93).

114.
B. Pers. 437/1.

ZNIESIENIE NIEKTÓRYCH PRZEPISÓW M. S. Z.

W zmiązku z remizją przepisom memnętrznych M. S. Z. zarządzam:
Następujące przepisy tracą moc obomiązującą:
a) okólnik: Przyjazdy urzędnikom  placóm ek do W arszamy (Dz. Urz.

M. S. Z. z 1920 r. , Nr. 1, poz. 2 3 — Zb. Przep. Kons. tekst 29);
b) okólnik A. 11.3084 m przedm iocie zgłaszania przez urzędnikóm

i funkcjonarjuszóm  M. S. Z. zamiadom ień o zajęciach ubocznych (Dz. Urz.
M. S. Z. z 1922 r., Nr. 15, poz. 109 — Zb. Przep. Kons. tekst 19);

c) okólnik A. II. 685 m spram ie m ydamania zaliczek urzędnikom  pod­
ległych M. S. Z. urzędóm  zagranicznych (Dz. Urz. M. S. Z. z 1922 r., Nr.
20, poz. 155 — Zb. Przep. Kons. tekst 148);

d) okólnik A. II. 854 z dnia 19 października 1922 r. m spram ie upo-
mażnienia kurjeróm  dyplom atycznych do remizji m urzędach (Zb. Przep. 
Kons. tekst 101);

e) okólnik A. II. 5 m spram ie obznajm ienia się urzędnikóm  M. S. Z. 
z pisaniem  na maszynie (Dz. Urz. M. S. Z. z 1924 r., Nr. 1, poz. 6 — Zb. 
Przep, Kons. tekst 96);

f) okólnik A. II. K.Z.33173 z dnia 12 czermca 1024 r. m spram ie 
zaliczek (Zb. Przep. Kons. tekst 150);

g) okólnik O. I. Org. 16158 o dostarczaniu danych statystycznych
(Dz. Urz. M. S. Z. z 1925 r. Nr. 2, poz. 18 — Zb. Przep. Kons. tekst 326);

h) okólnik O. I. 5751 m spram ie uposażenia emerytóm, zatrudnio­
nych m urzędach zagranicznych (Dz. Urz. M. S. Z. 1925 r. Nr. 9, poz. 
111— Zb. Przep. Kons. tekst 139);

i) kom unikat O. I. Org. 21217 z dnia 16 listopada 1925 r. m sp ra­
mie przesyłania pocztą pieniędzy i rzeczy m artościom ych — (Zb. Przep. 
Kons. tekst 83);

j)  okólnik O.IV.246 z dnia 15 grudnia 1926 r. m spram ie adresom ania 
telegram óm  do Europy (Zb. Przep Kons. tekst 87);

k) okólnik A.II.K.Z.23946 m spram ie zniżki od telegram óm  nadam a- 
nych do Polski przez urzędy podległe M. S. Z. m Stanach Zjednoczonych 
(Dz. Urz. M. S. Z. z 1927 r., Nr. 5, poz. 65 — Zb. Przep. Kons. tekst 88);
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1) okólnik A.II.R.C.35987 z dnia 14 m aja 1927 r. (Zb. Przep. Kons.
84);

ł)  zarządzenie G.M .0.79J2 uj spraw ie stypendiów dla urzędników 
M. S. Z. (Dz. Urz. M. S. Z. z 1927 r. Nr. 10, poz. 105—Zb. Przep. Kons, 
tekst 56);

m ) okólnik A. U.K.Z.25195 z dnia 25 stycznia 1929 r. w spraw ie ubez­
pieczenia pracow ników  um ysłowych (Zb. Przep. Kons. tekst 144);

n) okólnik K.G.K.1784 z dnia 20 kwietnia 1929 r. w spraw ie prze­
syłek do M. S. Z. (Zb. Przep. Kons. tekst 85);

o) okólnik K. III c. 1029 z dnia 26 kwietnia 1929 r. w  spraw ie śc ią­
gania opłat od przedsiębiorców  handlow ych (Zb. Przep. Kons. tekst 344);

p) okólnik A.II.R.C.42273 w spraw ie zaliczek na  uposażenia dla 
funkcjonariuszów  służby zagranicznej M. S. Z. (Dz. Urz. M. S. Z. z 1929 r., 
Nr. 9, poz. 76 — Zb. Przep. Kons. tekst 357);

r) okólnik K.G.K.1784 z dnia 16 października 1929 r. w spraw ie prze­
syłek do M. S. Z. (Zb. Przep. Kons. tekst 352-a);

s) okólnik K.III.25547 w spraw ie przesyłania raportów  ekonomicznych 
Radcy Ekonomicznemu M. S. Z. (Dz. Urz. M. S. Z. z 1930 r. Nr. 2, poz. 
19 — Zb. Przep. Kons. tekst 362);

t) okólnik G. M. O. 399 z dnia 12 lutego 1930 r. w spraw ie składek 
i kart ubezpieczeniowych, uzupełniony kom unikatem  z dnia 7 m arca 1930 r. 
(Dz. Urz. M. S. Z. z 1930 r., Nr. 3. poz. 38 — Zb. Przep. Kons. tekst 355);

u) okólnik G. M. O. 7454 w spraw ie form alności związanych z opu 
szczeniem  m iejsca urzędow ania na zasadzie ustnego pozwolenia (Dz. Urz. 
M. S. Z. z 1930 r., Nr. 7, poz. 90);

v) okólnik A.II.K.Z.6553 o ubezpieczeniu m ienia państw owego (Dz. 
Urz. M. S. Z. z 1930 r., Nr. 7, poz. 97);

w ) zarządzenie R. E. 903 (Dz. Urz. M.S.Z. z 1931 r., Nr. 10, poz. 52);
x) zarządzenie W. O. 5551/3 w spraw ie zgłoszenia dekoracyj polskich

i cudzoziemskich, posiadanych przez urzędników służby zagranicznej
(Dz. Urz. M .S .Z . z 1931 r., Nr. 17, poz. 110);

y) zarządzenie A. IIB . 5564/1 o podatku dochodow ym  od urzędników 
i um ysłowych pracow ników  kontraktowych służby zagranicznej (Dz. Urz. 
M. S. Z. z 1932 r., Nr. 6, poz. 42);

z) zarządzenie K.Z.5525/1 w spraw ie opłat em erytalnych (Dz. Urz.
M .S .Z . z 1932 r., Nr. 8, poz. 55);

ź) zarządzenie W. O. 5524/32 w spraw ie w ydaw ania pism  polecających
(Dz. Urz. M. S. Z. z 1932 r., Nr. 23, poz. 166).

ż) okólnik K. I. 6206 w spraw ie zjazdów konsularnych (Dz. Urz.
M. S. Z. z 1922 r., Nr. 22, poz. 177 — Zb. Przep. Kons. tekst 16).

Warszama, dnia 1 października 1936 r.
Minister 

(— ) J. Beck
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C Z Ę Ś Ć  II — K O M U N I K A T Y :

115.
A.II. B. 539/29.

DIETY ZAGRANICZNE.

Ministerstmo Spram Zagranicznych podaje do m iadom ości zarządze­
nie Ministra Skarbu m sprauiie mysokości diet przy podróżach służbomych, 
delegacjach (odkom enderom ańiach) i przeniesieniach poza granicam i Pań- 
stma, ogłoszone u j  Monitorze Polskim z dnia 24 sierpnia 1936 r. Nr 195 poz. 361.

ZARZĄDZENIE MINISTRA SKARBU 
z dnia 30 lipca 1936 r.

W  SPRAWIE WYSOKOŚCI DIET PRZY PODRÓŻACH SŁUŻBOWYCH 
DELEGACJACH (ODKOMENDEROWANIACH) I PRZENIESIENIACH POZA

GRANICAMI PAŃSTWA.

Na podstam ie § 32 rozporządzenia Rady Ministrom z dnia 28 m arca 
1934 r. o należnościach m razie pełnienia czynności smżbomych poza 
zmykłym m iejscem  służbomym oraz m razie przeniesienia na inne miejsce 
służbome (Dz. U. R. P. Nr 35, poz. 320), zmienionego rozporządzeniam i 
Rady Ministrom z dnia 23 maja 1935 r. (Dz. U. R. P. Nr 39, poz. 272) 
oraz z dnia 2 lipca 1936 r. (Dz. U. R. P. Nr 54, poz. 393) zarządzam  co 
następuje:

§ 1.

Przy podróżach służbomych, delegacjach (odkom enderom am ach) i prze­
niesieniach poza granicam i Państma przysługują diety ustalone m § 2 oso­
bom, mymienionym m ust. (I)  § 4 rozporządzenia Rady Ministrom z dnia 
28 m arca 1934 r. o należnościach m razie pełnienia czynności służbomych 
poza zmykłym m iejscem  służbomym oratz m razie przeniesienia na inne 
m iejsce służbome (Dz, U. R. P. Nr 35, poz. 320), zmienionego rozporządze­
niam i Rady Ministrom z dnia 23 maja 1935 r. (Dz. U. R. P. Nr 39 poz. 
272) oraz z dnia 2 lipca 1936 r. (Dz. U. R. P. Nr 54, poz. 393) medług na­
stępujących kategoryj:

I. A. kategoria: Generalny Inspektor Sił Zbrojnych, Prezes Rady Ministrom, 
Marszałek.

I. B. ,, Minister, Prezes Najmyższej Izby Kontroli, Piermszy Prezes 
Sądu Najmyższego, Piermszy Prezes Najmyższego Trybunału 
Adm inistracyjnego.

II kategoria:
fu akcjonariusze państmomi m II — III grupie uposażenia
oficerom ie m stopniu:
generała broni, adm irała,
generała dymizji, miceadmi-
rała,
Piermszy Prokurator Sądu 
Najmyższego.
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III kategoria:
funkcjonariusze państmomi u j  IV grupie uposażenia 
oficeroujie u j  stopniu: 
generała brygady, kontr­
adm irała,
sędzioinie i prokuratorzy u j  I — II,, ,,
oficeroujie Policji Pań- 
struoruej i Straży Granicz­
nej UJ I M ,,

IV kategoria:
funkcjonariusze państujouji u j  V grupie uposażenia 
oficeroujie u j  stopniu: 
pułkomnika, kom andora,
sędzioruie i prokuratorzy m III ,, ,,
oficeroujie Policji Państmo-
inej i Straży Granicznej tu II ,, ,,

V kategoria:

funkcjonariusze państmomi m VI grupie uposażenia 
oficeroujie u j  stopniu: 
podpułkoinnika, kom ando­
ra-porucznika, m ajora, ko­
m andora - podporucznika, 
sędzioinie i prokuratorzy tu IV ,, ,,
oficeroujie Policji Państmo- 
ruej i Straży Granicznej m III — IV ,, ,,

VI kategoria:

funkcjonariusze państmomi m VII — VIII grupie uposażenia
oficeroujie m stopniu:
kapitana,
porucznika,
podporucznika,
chorąży (róm norzędny),
oficerom ie Policji Państmo
mej i Straży Granicznej m V — V II,, ,,

VII kategoria:

funkcjonariusze państmomi m IX — XI grupie uposażenia
podoficerom ie zamodomi m
stopniu:
st. sierżanta (róm norzędnego) 
st. bosm ana, sierżanta (róm­
norzędnego), bosm ana, plu- 
tonomego (róm norzędnego) 
bosm anm ata,
szeregomi Policji Państmo-
mej i Straży Granicznej m VIII — X ,, ,,
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V III kategoria:

funkcjonariusze państmomi uj XII grupie uposażenia
podoficerom ie i szerogomcy
zaujodouji uj stopniu:
kaprala (róm norzędnego),
mata, starszego m arynarza
zamodoujego, podoficerom ie
i szeregomcy pełniący obo-
miązkomą służbę czynną,
nadterm inom i oraz podcho-
rążomie,
szeregomi Policji Państmo-
mej i Straży Granicznej m XI ,, ,,

§ 2.

(1) Dla ustalonych m § 1 kategoryj osób diety mynoszą dziennie:
1) dla kategorii I. A. bez mzględu na państmo zagraniczne 430 zł,

dla kategorii I. B. bez mzględu na państmo zagraniczne 400 zł,
2) a) m krajach poza europejskich, nie mymienionych m punktach na­

stępnych:
dla kategorii II . . 120 zł

? 1 III . . 100 „

11 IV 80 ,,
)) V 70 ,,
>» VI . . 60
t f VII . . 45 ,,
J1 VIII . . 30 „

b) m państm ach Północnej, Środkomej i Południomej Ameryki, m Ja ­
ponii, me mszystkich dom iniach, koloniach i m andatach brytyjskich, m koloniach 
innych państm europejskich m Ameryce i Afryce gdzieindziej nie mymienionych:

dla kategorii II 90 zł
M >» III A . 80 „
J t M IV 70 ,,
M f t V 60 „
t 1 » J VI 50 „
f t M VII 35 ,,
M » t VIII 25 ,,

c) me Francji (łącznie z Algierem, Marokkiem i Tunisem ), m Holandii, 
Niemczech, Szmajcarii, W ielkiej Brytanii i Irlandii:

dla kategorii II . . . .  70 zł
III • • •  65 „
IV . . .  60 ,,
V . . .  50 „
VI . . .  40 „
VII . . .  30 „
VIII . . .  20 „
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d) u; pozostałych krajach europejskich, m Egipcie, Turcji i uj azjatyc­
kich posiadłościach Z. S. R. R.:

dla kategorji IIII . . . 60 zł
III . . . 50 „
IV . . . 40 „
V . . . 35 „
VI . . . 30 ,,
VII . . . 25 „
VIII ■ ■ • 15 ,,

(2) Diety płatne są medług uznania przełożonej mładzy albo m zło­
tych, albo m innej m alucie medług przeciętnego ostatniego notomania da­
nej maluty m cedule urzędom ej Giełdy Pieniężnej m W arszamie przed roz­
poczęciem  podróży.

(3) W  mypadku, gdy dana maluta nie jest notom ana m cedule urzę­
domej Giełdy Pieniężnej m W arszamie, przeliczenie nastąpić pominno me­
dług kursu tej maluty, ustalonego i ogłoszonego przez Bank Polski m dziale 
urzędom ym  „M onitora Polskiego.”

(4) Jeżeli banknoty zagraniczne nie mają m danym  dniu notom ania
giełdomego ani kursu ogłoszonego przez Bank Polski, przeliczenie nastą­
pić pominno medług kursu odnośnej demizy zanotomanego m cedule gieł- 
domej.

(5) Przy podróżach dłużej trm ających oraz delegacjach (odkomendero- 
m aniach), przy których mypłata diet ma m iejsce m iesięcznie, obliczanie 
diet następuje medług kursu z ostatniego dnia m iesiąca poprzedzającego 
mypłatę.

(6) Przeliczenie diet za podróże służbome, odbym ane przez funkcjona­
riuszom  służby dyplomatycznej i konsularnej m obrębie okręgom kom peten­
cyjnych, następuje medług kursu mymiany dotacji budżetomej za dany 
m iesiąc na malutę miejscomą.

(7) Gdy podróż służboma ma charakter reprezentacyjny, ustala się 
diety m mysokości:

dla kategorji II . . .  215. zł dzienne
III • • • 170 „

,i IV . . .  130 ,,

(8) O tym czy podróż służboma ma charakter reprezentacyjny, decy­
duje M inister Spram Zagranicznych.

(9) Przy podróżach służbomych na sesję Ligi Narodom  oraz inne 
konferencje m iędzynarodom e do Genemy diety, określone m ust. (1) pkt. 2
c), mogą być za zgodą Ministra Spram Zagranicznych podmyższone o 50%, 
z myjątkiem diet dla personelu pom ocniczego (urzędnikom rachunkom ych, 
kancelaryjnych, stenotypistek, niższych funkcjonariuszom  i t. p.), który 
otrzym uje diety zmykłe.

(10) Przy podróżach służbomych na konferencje m iędzynarodom e do 
innych m iejscom ości może być przyznany procentom y dodatek do diet 
obom iązujących dla danego kraju m mysokości nieprzekraczającej 40% 
tych diet. W ysokość dodatku określi m każdym poszczególnym  przypadku, 
stosom nie do zachodzącej potrzeby, M inister Skarbu m porozum ieniu 
z M inistrem Spram Zagranicznych na m niosek młaścimego Ministra. Osoby, 
udające się z polecenia M inistra Skarbu m podróż służbomą, m ającą na
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celu przeprow adzenie rokowań finansowych, m ogą otrzymać procentowy 
dodatek do diet, o którego przyznaniu i wysokości decyduje Minister 
Skarbu.

(11) Przy podróżach służbowych, odbywanych przez funkcjonariu­
szom służby konsularnej w obrębie okręgu konsularnego, diety, określone 
u j  ustępie (1), a przypadające danem u funkcjonariuszow i stosow nie do po­
stanow ień § 6 ust. (1) rozporządzenia Rady M inistrów z dnia 28 m arca 
1934 r. (Dz. U. R. P. Nr 35, poz. 320) w brzm ieniu ustalonym  rozporządze­
niem  Rady M inistrów z dnia 2 lipca 1936 r. (Dz. U. R. P. Nr 54, poz. 
393), zmniejsza się o 50%, jeżeli podróż służbow a odbyła się w ciągu 
jednego i tego samego dnia i nie była połączona z noclegiem . W  prze­
ciwnym razie należą się diety norm alne.

§ 3.

(1) Postanow ienia ust. (3) § 4 rozporządzenia Rady M inistrów z dnia 
28 m arca 1934 r. o należnościach w razie pełnienia czynności służbow ych 
poza zwykłym m iejscem  służbowym  oraz tu razie przeniesienia na inne 
miejsce służbow e (Dz. U. R. P. Nr 35, poz. 320), zm ienionego rozporządze­
niam i Rady M inistrów z dnia 23 maja 1935 r. (Dz. U. R. P. Nr. 39, poz. 
272) i z dnia 2 lipca 1936 r. (Dz. U. R. P. Nr 54 poz. 393) m ają odpotuied- 
nie zastosowanie.

(2) Przy podróżach, odbyw anych w charakterze kuriera dyplomatycz­
nego, przysługują diety, ustalone w § 2 dla VI kategorii.

(3) W  razie wykorzystania jazdy kurierskiej w celu odbycia podróży 
służbowej przysługują diety, przywiązane do posiadanej grupy uposażenia 
lub stopnia służbowego.

§ 4.

Zarządzenie niniejsze wchodzi w życie z dniem  ogłoszenia. Jedno­
cześnie traci moc obow iązującą rozporządzenie M inistra Skarbu z dnia 
5 czerw ca 1934 r. w spraw ie wysokości diet przy podróżach służbowych, 
delegacjach (odkom enderow aniach) i przeniesieniach poza granicam i Pań­
stwa (Monitor Polski z dnia 17 lipca 1934 r. Nr 161, poz. 211).

116.
PD-416-b/zezuj/a/39.

O DZNACZENIA.

Pan Prezydent Rzeczypospolitej zarządzeniem  z dnia 18 sierpnia 1936 r. 
udzielił następującym  osobom  zeziuolenia na przyjęcie i noszenie orderów  państw  
obcych:

Bolesławowi Celińskiemu, referendarzow i MSZ — krzyża kawalerskiego 
I klasy sziuedzkiego orderu  królewskiego Wazy,

Franciszkowi Charwatoiui, posłow i nadzwyczajnem u i ministrowi pełno­
m ocnem u R. P. w  Rydze — wielkiej wstęgi łotewskiego orderu trzech gwiazd,
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Michałomi Czudoujskiemu, konsulouń R. P. u j  Lipsku — krzyża koman­
dorskiego austriackiego orderu zasługi,

Janorni Glasseroiui, prac. kontr. Konsulatu R. P. u j  Brukseli — krzyża ka­
m alerskiego belgijskiego orderu Leopolda II,

W acłaujouji Knollomi, referendarzom i MSZ — krzyża kom andorskiego ju- 
gosłomiań. orderu ś u j .  Samy,

Stanisłamomi Komalskiemu, prac. kontr. Konsulatu R. P. m Brukseli — 
krzyża kamalerskiego belgijskiego orderu Leopolda II,

Kazimierzomi Krasickiemu, attache Konsulatu R. P. m Brukseli — krzyża 
kamalerskiego orderu korony belgijskiej,

Tadeuszom i Nagórnem u, konsulomi R. P. m Brukseli — krzyża kom andor­
skiego orderu korony belgijskiej,

Romanomi Szuyskiemu, attache Poselstma R. P. m Brukseli — krzyża ka­
malerskiego orderu korony belgijskiej,

Zygmuntomi Yetulaniemu, kieromnikomi referatu MSZ — orderu rum uń­
skiego „m eritul com ercial si industrial” ,

Henrykomi W iśniemskiemu — prac. kontr. Konsulatu R. P. m Brukseli — 
krzyża kamalerskiego belgijskiego orderu Leopolda II.

117.
Nr B. Pers. 471/8/36.

Z M I A N Y  P E R S O N A L N E
W URZĘDZIE CENTRALNYM MINISTERSTWA SPRAW ZAGRANICZNYCH 

I W URZĘDACH PODLEGŁYCH.

O D W O Ł A N I  D E K R E T E M  P R E Z Y D E N T A  R Z E C Z Y P O S P O ­
L I T E J :

Mościcki Michał, poseł nadzmyczajny i m inister pełnom ocny R. P. przy Rządzie 
Cesarsko-Japońskim  m Tokio — ze stanom iska posła nadzmyczajnego 
i m inistra pełnom ocnego R. P. przy Rządzie Cesarsko-Japońskim  m Tokio, 
z dn. 30 listopada 1936 r.

M I A N O W A N I :

Jałow iecki Bohdan, radca MSZ — konsulem  R. P. m Olsztynie, z dn. 1 grudnia 
1936 r.

W ierzbicka Antonina, sekretarz adm inistracyjny m MSZ — sekretarzem  adm i­
nistracyjnym  m Komisariacie Generalnym  R. P. m Gdańsku, z dn. I li­
stopada 1936 r.

Zalewski Antoni, prom. konsul R. P, m Olsztynie — prom. radcą Komisariatu 
Generalnego R. P. m Gdańsku, z dn. 1 grudnia 1936 r.

P O W I E R Z O N O  P E Ł N I E N I E  F U N K C Y J :

Korsakowi W itoldowi Adamowi, konsulom i R. P. m Essen — kieromnika Kon­
sulatu R. P. m D uesseldorfie, z dn. 1 grudnia 1936 r.

Zaiulińskiem u Tadeuszowi, radcy m MSZ — zastępcy naczelnika W ydziału 
W schodniego (P.III.), z dn. 15 października 1936 r.
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P R Z Y D Z I E L E N I :

Białokur W acław, referendarz w MSZ — do W ydziału Prasoinego (P.VI.), 
z dn. 1 listopada 1936 r.

Chełmicki Zdzisław, radca u j  MSZ — do W ydziału Opieki Prainnej (E.III.), 
z dn. 1 listopada 1936 r.

Chrząszczewska H anna, sekretarz rachunkow y u j  MSZ — do W ydziału Opieki 
Prawnej (E.III.), z dn. 1 października 1936 r.

Le Clercq Felicja Edmee, sekretarz adm inistracyjny w MSZ — do hali maszyn 
D epartam entu Konsularnego, z dn. 5 października 1936 r.

Domański Stefan, referendarz w MSZ — do W ydziału Polaków Zagranicą (E.II.), 
z dn. 1 listopada 1936 r.

Gajdziński M aksymiljan, podreferendarz w MSZ — do W ydziału Organizacyj 
M iędzynarodowych (P.I.), z dn. 1 października 1936 r.

Hópting Gustaw, referendarz w MSZ — do W ydziału Opieki Prawnej (E.III.j, 
z dn. 25 września 1936 r.

Kawalec Tadeusz, radca w MSZ — do W ydziału Polaków Zagranicą (E.II.), 
z dn. 1 października 1936 r.

Lalicki Stefan, radca w M SZ— do Radcy Ekonomicznego, z dn. 1 października
1936 r.

R udzki Kazimierz, radca w MSZ — do D epartam entu Konsularnego, z dn. 1 grud­
nia 1936 r.

Schneidrówna W anda, pom ocnik kancelaryjny w MSZ — do Kancelarii D epar­
tam entu Konsularnego, z dn. 5 października 1936 r.

Sokołow ski W ładysław, radca w  MSZ — do dyspozycji Biura Personalnego, 
z dn. 1 października 1936 r.

Sliżewski W acław, sekretarz rachunkow y w MSZ — do W ydziału Polityki Emi­
gracyjnej (E.I.), z dn. 1 listopada 1936 r,

W ierzbicka Antonina, sekretarz adm inistracyjny w MSZ — do Kancelarii De­
partam entu Konsularnego, z dn. 25 w rześnia 1936 r.

Zażuliński Tadeusz, radca w MSZ — do W ydziału W schodniego (P.III.), z dn.
15 października 1936 r.

Zakow a Aniela, sekretarz adm inistracyjny w MSZ — do Referatu Archiwalnego 
(G.M.A.) w Gabinecie Ministra, z dn. 1 listopada 1936 r.

Żmigrodzki Antoni, prow . radca w MSZ — do Radcy Ekonomicznego, z dn. 
17 w rześnia 1936 r.

U D Z I E L O N O  U R L O P U  B E Z P Ł A T N E G O :

Kow alskiem u Tadeuszowi Alfredowi, prow. radcy w MSZ — do dn. 30 września
1937 r.

Laskowskiej Amelii, pom ocnikowi kancelaryjnem u w MSZ — do dn. 31 paź­
dziernika 1937 r.

P R Z E D Ł U Ż O N O  U R L O P  B E Z P Ł A T N Y :

Karczewskiej Zdzisławie, sekretarzow i adm inistracyjnem u w MSZ — do dn.
31 października 1937 r.

Kraskowskiej Anieli, pom ocnikowi kancelaryjnem u w MSZ — do dn. 30 listo­
pada 1937 r.

Kurkównie M arii, sekretarzow i adm inistracyjnem u w MSZ — do dn. 30 września 
1937 r.
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Łagowskiej Anieli, sek reta rzo m  adm inistracyjnem u uj MSZ — do dn. 31 
grudnia 1937 r.

Łukasiewiczowej Bronisławie, sekretarzowi administracyjnemu uj MSZ — do 
dn. 30 w rześnia 1937 r.

M ałkowskiem u Michałowi, pom ocnikow i rachunkowemu w MSZ — do dn.
30 w rześnia 1937 r.

M łodowskiemu W ładysławowi, sekretarzowi rachunkowem u w MSZ — do dn.
30 września 1937 r.

Rzeszotarskiemu Alfonsowi, sekretarzowi adm inistracyjnem u w MSZ — do dn. 
30 w rześnia 1937 r.

P R Z E S U N I Ę T O  T E R M I N  O D W O Ł A N I A  Z U R L O P U  B E Z ­
P Ł A T N E G O :

M achowi Leonowi, sekretarzow i rachunkow em u w MSZ — na dzień 31 grudnia 
1936 r. z rów noczesnym  przydziałem do W ydziału Opieki Prawnej (E.III.)-

P R Z E N I E S I E N I  W  S T A N  N I E C Z Y N N Y :

Bratkowski Stefan, radca w MSZ — z dn. 1 października 1936 r.

P R Z E N I E S I E N I  W  S T A N  S P O C Z Y N K U :

D unajecki A leksander, radca w MSZ — z dn. 1 listopada 1936 r.

Z W O L N I E N I  Z E  S T A N O W I S K  H O N O R O W Y C H :

Rainville Joseph Hormisdas — ze stanow iska konsula generalnego honorow ego 
R. P. w M ontrealu, z dn. 1 października 1936 r.

Z W O L N I E N I  Z E  S Ł U Ż R Y  W  MSZ.:

Dąbrowolska H alina Maria, sekretarz adm inistracyjny w MSZ— z dn. 30 września 
1936 r. w związku z przejściem  do służby w M inisterstwie Poczt i T e­
legrafów.

Z M A R L I :

Grudzień Jan, mjr. dypl., attache wojskowy przy Poselstw ie R. P. w Relgra- 
dzie — 7 października 1936 r.

SPROSTOW ANIE.

W  num erze 9 Dziennika Urzędowego MSZ. na str. 234 w dziale 
„ODWOŁANI” — zamiast Ziem kiew icz Tom asz — powinno być Ziętkiew icz 
Ignacy.
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118.
ADRESY URZĘDÓW ZAGRANICZNYCH.

Konsulat honoromy R. P. u j  Casablanca (Marokko francuskie): 
34 Boulevard de la Gare, Casablanca.

Konsulat honorom y R. P. m Funchalu (Madera):
33, rua do Carmo, Funchal (Madere).

W icekonsulat honorom y R. P. m Metz (Francja):
2, rue Tivoli, Metz (Moselle) inż. Stefan Zaleski. Tel. 26-20.

Konsulat R. P. me W rocłamiu (Niemcy):
Breslau, Charlottenstrasse 24. Tel. 393-63.

m z. D yrektor Gabinetu Ministra 

(—) Seweryn Sokołow ski

Redakcja i Administracja 
Sekretarjat Ministra Spram Zagranicznych (S. M.) tel. uiernn. 103.

Prenum erata roczna zł 8.—, cena num eru 75 gr.

D ru k a rn ia  P a ristiuo iua  n r  86272.


