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CZESC 1

ZARZADZENIA

O przesytkach tajnych i poufnycn.

GMO. 012/12/47

Zarzadzenie GM. 012/4/47 z dnia 17 lipca
1947 r. o przesytkach tajnych i poufnych (Dz.
Urz. MSZ Nr 3 z dnia 16 sierpnia 1947 r. poz.
38) zostaje uzupetnione przez dodanie do punk-
Ju 1) wymienionego zarzadzenia ustepu trzecie-
go o nastepujacej tresci'

z dnia 26 stycznia 1948 r.

»,0 ile wymienione pisma i przesytki tajne
i poufne dotyczg spraw gospodarczych, finanso-
wych lub komunikacyjnych i morskich, koper-
ta zewnetrzna zawierajgca odpis danego pisma,
powinna by¢ skierowana do Departamentu
Ekonomicznego MSZ*.

Ksiegozbidor MSZ:

GMB. 0410/3/48

W departamentach, biurach, wydziatach, re-
feratach i innych komoérkach w Centrali MSZ
tenajdujg sie ksigzki stanowigce majatek Mini-
sterstwa Spraw Zagranicznych, a nie wiaczone
do ksiggozbioru MSZ.

W zwigzku z powyzszym polecam:

1. Bibliotece Centralnej MSZ:

1) wigczy¢ do ksiegozbioru 1.iSZ wszystkie
ksiazki, znajdujgce sie w komdrkach or-
ganizacynych Centrali MSZ poza
Bibliiotekg Centralng i Departamentem
Prasy i Informacji MSZ,

2) z ksiegozbioru MSZ tworzy¢ bibliotecz-

z dnia 6 lutego 1948 r.

ki podreczne w tych wszystkich komor-
kach organizacyjnych Centrali MSZ,
gdzie tego dobro stuzby wymaga.

Il.  Kierownikom komoérek organizacyjnych
Centrali MSZ:
1) utatwi¢ Bibliotece Centralnej MSZ in-
wentaryzacje juz posiadanych ksigzek
w terminach uzgodnionych z Biblioteka,
2) ksigzki nadeszte po przeprowadzeniu
tej inwentaryzacji przedstawia¢ najda-
lej w ciggu miesigca do Biblioteki Cen-
tralnej MSZ celem wigczenia ich do
ksiegozbioru MSZ.

instrukcija

dla bibliotek urzedéw zagranicznych R. P.

GMB Nr 011/3 z dnia 14 lutego 1948 r.

Anulujgc przepisy dotyczgce prowadzenia bi-
bliotek przez urzedy podlegte MSZ z r. 1936 —
Dz. Urz. MSZ Nr 10, poz. 112, wprowadzam
w zycie z dniem ogtoszenia nastepujacg Instruk-
cje dla bibliotek urzedow zagranicznych R. P.

1. (1) Do obowigzkéw kierownikow
dow zagranicznych R. P. nalezy planowe i sy-
stematyczne tworzenie biblioteki urzedu

(2) Kazdy urzad po: tda tylko jedng biblio-
teke z jednym inwentarzem centralnym; w ra-

urzetosciowy

zie potrzeby moga by¢ tworzone biblioteki pod-
reczne, jednak ich ksigzki powinny by¢ wciag-
hiete do inwentarza i katalogu ogdlnego Biblio-
teki.

2. (1) Biblioteka powinna stanowi¢ war -
zbiér dziet i czasopism, réwno-
miernie we wszystkich dziatach rozbudowany
przez staty doplyw wydawnictw, ukazujgcych
sie na rynku ksiegarskim.

(2) Biblioteka urzedu powinna by¢ tak two-
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rzona i kompletowana, aby byta pomocg w pia-
cy urzedu i stanowita podreczne zrddito infor-
macji o Polsce i kraju urzedowania.

3. Biblioteke urzedu rialezy tworzy¢ z za-
kwalifiKowanych do ksiegozbioru ksigzek, dru-
kéw i czasopism:

a) dostarczonych przez MSZ i inne

krajowe;

b) nabywanych bezposrednio przez kierow-

nika urzedu z posiadanych na ten cel kre-

urzedy

dytow;

c) otrzymywanych w darze lub w drodze
wymiany.

4. Ksiegozbior biblioteki urzedu podzienc

nalezy na dwie czesci:

a) podreczng,

b) zasadnicza.

5. Na «cze$¢ podreczna ksiegozbioru

sktadajg sie-

a) urzedowe i poturzedowe wydawnictwa
polskie (np. Dziennik Ustaw, Dziennik
Urzedowy MSZ, Monitor Polski, Przepisy
z zakresu Prawa Administracyjnego);

b) zrédia prawne polskie i obce;

c) niezbedne urzedowe i pdturzedowe
dawnictwa kraju urzedowania;

d) podstawowe, zrédilowo opracowane wy-
dawnictwa i podreczniki z zakresu prawa

wy-

miedzynarodowego, polityki, ekonomii,
geopolityki itp.;
e) encyklopedie, stowniki i wydawnictwa

informacyjne o trwalej wartosci,
f) mapy i atlasy
6. (1) Na czes¢ zasadniczg ksiggozbio-
ru sktadajg sie ksigzki i czasopisma nie wymie-
nione w punkcie poprzednim, a w szczegolnosci:

a) z zakresu polityki i historii polskiej, zycia
gospodarczego, historii literatury, sztuki i
kultury w Polsce itd;

b) wydawnictwa traktujgce o wzajemnych
stosunkach kraju urzedowania z Polska;

c) wszystkie przekiady z literatury polskiej
na jezyk kraju urzedowania;

d) wszystkie prace, jakie ukazaty sie w kra-
ju urzedowania o dziejach, polityce, go-
spodarce, literaturze, sztuce i kulturze
polskiej, ojej wybitniejszych ludziach itp.;

e) najwybitniejsze dzieta poetow i prozai-
kéw polskich;

f) wydawnictwa propagandowe polskie (po

jednym egzemplarzu), jezeli posiadajg
charakter zrodtowy i trwaty.
2 Prace z dziedziny polityki, historii,
gospodarczego Polski, literatury, sztuki i kul-

tury polskiej, zyciorysy wybitniejszych Pola-
kow, opisy najnowszych dziejow Polski itp. po-
winny by¢ gromadzone w tym dziale nie tylko
w jezyku polskim, lecz takze w jezyku Kkraju
urzedowania i innych tam rozpowszechnionych.

7 (1) Wydawnictwa, wigczone do ksiegozbio-
ru, musza by¢ w miare mozno$ci oprawiane
w oktadki trwale. Ksigzki nalezy oprawiac

zycia
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niezwtocznie po ich otrzymar.u, czasopisma za$
z poczatkiem kazdego roku po skompletowaniu
zeszytéw wraz ze spisem rzeczy za rok ubiegty.

2 Nie nalezy witgcza¢ do biblioteki wydaw-
nictw reklamowych, niekompletnych rocznikow,
ulotek, dorywczych statystyk i ksigzek, nie ma-
jacych zrédtowej i trwatej wartosci. 1

PROWADZENIE BIBLIOTEKI

8. Kierownik urzedu powinien wyznaczy¢ z
posréd swojego personelu odpowiednio uzdol-
nionego kierownika biblioteki, ktéry kwalifi-
kuje ksigzki do ks.egozbioru oraz ponosi odpo-

wiedzialnos¢ za utrzymanie catosci, sprawne
funkcjonowanie biblioteki, prowadzenie ksigg,
inwentarzowych (ksigzek i czasopism; oraz

ksiegi ubytkdw i katalogdw.

9. Urzedy zagraniczne R. P.
prowadzi¢ biblioteczne ksiegi
katalogi i ks™eg ubytkow.

10. (1) Wszystkie wydawnictwa, zakwalifiko-
wane do biblicteki, powinny by¢ wpisane do
ksiegi inwentarzowej, oznaczone pieczatkg u-
rzedu i liczbg porzagdkowg ksiegi inwentarzowej
oraz wciggniete do katalogu.

(2) Numer inwentarzowy danej ksigzki, dru-
ku czy czasopisma powinien by¢ réwniez wpi-
sany w odpowiedniej rubryce Ksiegi Przybyt-
kow.

(3) Biblioteczne ksiegi inwentarzowe (zat. 1
i 6) oraz ksiega ubytkéw (zat. 2) stanowig stat}
i jedyny wykaz stanu posiadania, sporzadzany
stopniowo w miare wigczania do biblioteki wy-
dawnictw, wzglednie ich ubywania.

(4) Kazde dzieto wigczone do biblioteki na-
lezy oznaczy¢ kolejnym numerem ksiegi inwen-
tarzowej, wpisujac go otowkiem u gory karty
tytutowej, oraz na koncu tekstu; wydawnictwa
wielotomowe otrzymujg ten sam numer.

(5) Pieczatke urzedu nalezy umieszcza¢ po-
srodku odwrotnej strony karty tytutowej, a tak-
ze na koncu ksigzki bezposrednio po ostatnim
wierszu druku; nalezy jg réwniez umieszczaé
na rycinach, mapach itp., o ile sg one odrebny-
mi zatgcznikami do ksigzki, ewentualnie jezeli
sie znajdujg wewngtrz tekstu i posiadajg lub
tez wcale nie posiadajg wtasnej numeracji. Pie-
czatka powinna by¢ jak najmniejszych wymia-
réow.

(6) Katalog biblioteki nalezy prowadzi¢ syste-
mem kartotekowym podwojnie jako:

a) katalog alfabetyczny — wedtug nazwisk

autorow (zat. 3 format miedzynarodowy—
75 ctm. x 12)5),

b) .katalog dziatlowy — wedtug zagadnien
(zat. 4), jezeli jest wskazane podanie
ksigzki w Kkilku dziatach katalogu, nalezy
sporzadzi¢ do kazdego dzialu dodatkowe
kartki katalogowe,

c) katalog czasopism wedtug
(zat. 5).

obowigzane sg
inwentarzowe,

ich tytutéw
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11. Wszystkie czasopisma stanowi¢ powinny
w ksiegozbiorze odrebng grupe i posiadajg od-
rebny inwentarz (zat. 6).

12. Kierownicy urzedéw zagranicznych R. P.
obowigzani sg raz do roku w terminie do dnia
1 lutego przeprowadzac rewizje bibliotek i na
podstawie inwentarza i ksiegi ubytkéw prze-
sta¢ do Ministerstwa (GMB) protok6t z dokona-
nej rewizji w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 1 kwietnia kazdego roku.

Protokét powinien:

a) stwierdza¢, ze wszystkie wydawnictwa,
ktore w ciggu ubiegtego roku wptynety,
zostaty wpisane do bibliotecznych ksigg
inwentarzowych i wciggniete do katalo-
gow;

b) zawiera¢ wykaz iloSciowy posiadanych
wydawnictw przy czym wpiywy z ostat-
niego roku poda¢ z podziatem na dostar-
czone przez MZS, zakupione (ogo6lna ce-
na kupna) i ofiarowane;

c) podawac¢ wykaz ilosciowy ewent. brakdw,
zniszczenia oraz wydawnictw odkupio-
nych.

WYPOZYCZANIE KSIAZEK

13. Wypozyczanie wydawnictw z czesci pod-
recznej ksiegozbioru poza urzad jest zaka-
zane. Natomiast nalezy utatwi¢ korzystanie z
nich na miejscu.

14. Z czeSci zasadniczej ksiegozbioru wypo-
zycza¢ wydawnictwa moga:

a) urzednicy i pracownicy urzedu;

b) osoby z poza urzedu — stosownie do de-

cyzji i wskazowek kierownika urzedu.

15. (1) Czas wypozyczania wynosi z reguty
2 tygodnie, przy ksigzkach naukowych — 4 ty-
godnie.

Bibliotekarz moze dwukrotnie przediuzaé
(termin zwrotu na zyczenie wypozyczajgcego.
Przy pracach o charakterze naukowym zyczenie
to nalezy z reguty uwzgledniac.

Zatgcznik Nr 1.

Nr 2

(2) Wydawnictwo wypozycza bibliotekarz za
rewersem (zat. 7) osoby wypozyczajgcej.

(3) Podpisanie rewersu jest jednoczes$nie zo-
bowigzaniem wypozyczajacego do zwrotu ko-
feztow wydawnictwa w razie zagubienia lub zni-
szczenia.

KORZYSTANIE Z BIBLIOTEKI
CENTALNEJ MSZ

16. (1) Biblioteki urzedow zagranicznych R.P
mogg wypozycza¢ z Biblioteki Centralnej MSZ
ksigzki potrzebne na pewien czas do okreslo-
nych zadan, a mianowicie do opracowan nau-
kowych, kompletowania materiatdw potrzeb-
nych do pracy urzedowej, opracowan odczytow
i artykutdw, jezeli nie majg potrzebnych zro-
det na miejscu.

(2) Biblioteka Centrali MSZ wypozycza ksigz-
ki, z wyjatkiem czasopism i ksigzek z ksiego
zbioru podrecznego, na przecigg 4 tygodni, nie
liczac czasu przesyiki.

(3) Koszty przesytki pokrywane sg na o0gol-
nych zasadach przesytek urzedowych.

POSTANOWIENIA KONCOWE

17. (1) Wszystkie urzedy zagraniczne R. P
powinny zastosowac organizacje i prowadzenie
biblioteki do niniejszego zarzadzenia w termi-
nie potrocznym, od chwili jego otrzymania.

(2) Wyjatki od tej zasady oraz sposob poste-
powania w przypadkach gdy zmiana systemu
nastreczy powazniejsze trudnosci, ustali Mini-
sterstwo (GMB), do ktérego nalezy sie zwracac
w tych sprawach.

18. Przystepujac do organizacji wzgl. reorga-
nizacji biblioteki w/g niniejszego zarzadzenia,
nalezy wydawnictwa, ktére nie wejdg do ksie-
gozbioru wytaczyé z biblioteki, a ich wykaz
przesta¢ do Ministerstwa (GMB).

KSIEGA INWENTARZOWA KSIAZEK | DRUKOW

Nr OPIS DZIELA
biezacy
1 2
Cybichowski Zygmunt. Prawo miedzynaro-
dowe publiczne i prywatne.
3031 Wyd 3
Warszawa 1928 Semin. Pr. Publ. U. W.
Atlas generat Vidal-Lablache
3032

Paris 1909 Libr. A Colin

Liczba  Sposob i zrodio Znak UWAGI
wol. nabycia miejsca
3 4 5 6
K. firma
»Trzaska, Evert
1 i Michalski"
247 46
D' - .
ob. Michalskiego
1 Wactawa

443/46
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(Opis)

1. Ksiega inwentarzowa ksigzek i drukow
jest podstawowym dokum entem, stanowigcym
dowd6d prawny stanu posiadania biblioteki w
feakresie wszelkich drukéw z wyjatkiem czaso-
pism.

2. Ksiega inwentarzowa ksigzek i drukéw
(p. wzor) jest sznurowana i zatwierdzona pod
pieczecig lakowg przez urzad, ktéremu biblio-
teka podlega. Wymiar karty 42 ctm. X 29.

3. Granic-rubryk nie mozna przekracza¢; do-
puszczalne jest skracanie tytutdwll wyrazow.

4. Zapisu dokonywuje sie na podstawie kar-
ty katalogowej tacznie z ksigzka.

5 W ksiedze inwentarzowej nie wolno ni-
czego wymazywaé, wyskrobywac, lub zaklejaé.
Bledy i omyiki przekresSla sie, wprowadzajgc
poprawki czerwonym atramentem, w uwadze
umieszcza sie date i skrot podpisu kierownika
biblioteki.

6. Ksigg inwentarzowych nie udostepnia sie
czytelnikom; w zadnym wjpadku nie zastepuja
one katalogow.

7. Ksigg inwentarzowych nie wolno wynosi¢
poza obreb biblioteki.

8. Rubryki inwentarza wypeinia sie w na-
stepujacy sposob:

1) (3 ctm. X 3,25) Nr biez. — wpisuje sie

kolejny numer inwentarzowy,

2) (9 ctm. X 3,25) Opis dzieta — wpisuje sie

Zaklacznik Nr 2

Nr
Nr P .
L in- Opis ubytku
biez. went.
1 2 3 4
Kutrzeba St. Historia Ustroju Polski
1 147 w zarysie. Cz. Il i IV czasy po-
rozbiorowe, Lwoéw, 1914. B. Pota-
niecki
2 2655 Kodeks zobowiazan, Poznan 1945 1

Czytelnik

3 348 Stanistawski J. Stownik ang.-pol. i
pol.-ang, Il wydanie Warszawa

Makowski J. Prawo miedzynarodowe.

4 569 Wyd. Il. Warszawa 1922 F. Hoesickj

Zoll F. Prawo prywatne miedzyna-
5\ 1413
szawa, 1936 ,,Biblioteha Polska“

1los¢
tom.

rodowe i miedzydzielnicowe. War- 1

Dziennik Ustaw 1925 Il pétrocze 1

tu w statej kolejnosci nastepujgce szcze-
g6ty opisu dzieta: autor, tytut, kolejne
wyc‘anie, miejsce wydania, rok wydania,
wyliczenie tomow,

3) (1,1 cLm. X 3,25) liczba voluminéw — od-
powiada liczbie jednostek introligator-
skich. Wpisuje sie jg atramentem, gdy
biblioteka posiada dzieto w catoSci, otow-
kiem za$, gdy kompletu jeszcze nie ma

4) (3,4 ctm. X 3,25) sposéb i zrédto nabycia—
wpisuje sie w skrocie sposdb nabycia: C
(dostarczone z Centrali MSZ), K (kupno),
D (dar), W (wymiana), firme, instytucje
lub osobe od ktorej dzieto wptyneto, oraz
numer ksiegi przybytkéw.

5) (3 ctm. X 3,25) Znak miejsca — jezeli po-
szczeg6lne komorki urzedu posiadajg bi-
lioteki podreczne, to w rubryce piatej
wpisuje sie otowkiem nazwe komorki, w
ktorej ksigzka sie znajduje.

6) (3,5 ctm. X 3,25) Uwagi — wpisuje sie
tu dostrzezone btedy i omyiki, ubytek dru-
ku z powotaniem sie na numer ksiegi u-
bytkbw, numer dziet wspotoprawionych,
nadto wiadomos$ci o osobliwych wiasno-
Sciach druku jak: technika powielania,
material na ktérym druk odoito, uszko-
dzenia i braki w egzemplarzu, zapiski re-
kopismienne (dedykacje autorskie, egzem-
plarz korektowy) itp.

b) KSIEGA UBYTKOW

zatwierdzenie

Powod -
Warto$¢ wytacze-  Uv,agi wytaczenia
nia data podpis
5 6 7 8
catosé
3000 zt niezwré- rewers z dn.
Hri v cona 12. 11. 46
1000 zt
zagubio- rewers z dn.
400 zt na 15 VIII. 45
nieod-
; brak
1500 zt nalezio- rewersu
na
700 z+  zuzyta b;aiic,gr?'}.
znisz-
300 zt czona Wyczytana
4000 z+ _hieod- brak
nale zio- rewersu

na
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(Opis)

Ksiega ubytkow stuzy do wpisywania tych
wydawnictw, ktére musialy zosta¢ wytgczone
ze zinwentaryzowanego ksiegozbioru Biblioteki.

Ksiega formatu znormalizowanego (297 X 210

mm) winna by¢ oprawiona, przesznurowana,
opieczetowana i paginowana.
W odpowmdnicn rubrykach zapisuje sie

obiekty wytgczone z ksiegi inwentarzowej,

rubr. 1 — (nr biezacy) — wpisuje sie numer
kolejny ubytku

rubr. 2 — (nr inwentarza) — wpisuje sie nu-
mer inwentarzowy ubytku

rubr. 3 — (cpis ubytku) — winien zawieraé

dane znajdujgce sie na karcie tyiu-
towej wydawnictw p/g inwentarza
4 — (ilos¢ tomow) — zapisuje sie ilos¢
wytgczonych tomow
5 —s (warto$¢) — podaje sie cene rynko-
wg ubytku w chwili jego wyltgcze-
nia. Jezeli wydawnictwo skiada sie

z szeregu tomow, nalezy podaé cene

wytgczonego tomu, oraz catego wy-

dawnictwa
6 — (powdd wytaczenia) — powody wy-
taczenia moga by¢ nastepujace:

a) niezwrécone — czytelnik nk
zwrocit pomimo kilkakrotnych
upomnien wydawnictwa w zwiaz-
ku z wyjazdem na inng placow-
ke, zabierajac ksigzke ze sobg —
rewers jest w bibliotece

b) zagubione — czytelnik zawia-
damia, ze wydawnictwo zagubit,
rewers jest w bibliotece

c) nieodnalezione — biblioteka me
posiada ani wydawnictwa anire-
wersu.

d) zuzyte — brak (kartek) strome,
wydawnictwo pokre$lone i po-
strzepione

e) zniszczone — na skutek pozaru,
zalania wodg itp. wypadKOw, nie
nadaje sie do reperacji introli-
gatorskiej.

rubx. 7 — (uwagi — odnotowuje sie w skro-
ceniu blizsze szczegbély tyczace sie
wytgczenia wydawnictwa  (patrz
wzér)

rubr. 8 — (zatwierdzenie wytgczenia) — obej-
muje date wytaczenia i podpis kie-
rownika urzedu.

*

Zatgcznik Nr 3. — wzor.
¢) KARTKA KATALOGOWA

Cybichowski Zygmunt
Frawo miedzynarodowe publiczne i prywat-
ne. Wyd. 3 zmienione i uzupeinione.
Warszawa 1928 Semin. Prawa Publ.
S. 455.

rubr.

rubr.

rubr.

Uu. W.

Zatgcznik Nr. 4.
d) KATALOG DZIALOWY.

0. Dzieta tresci ogolnej: bibliografie, ency-
klopedie, almanachy.

1. Filozofia: historia filozofii, systemy filozo-
ficzne, psychologia, etyka, logika.

2. Religia: historia, wyznania, sekty religij-
ne, wydawnictwa religijne.

3. Nauki prawne i ekonomiczne: polityka
(zagadnienia ogolne, formy organizacji po-
litycznej, polityka wewnetrzna, migracja,

polityka miedzynarodowa i zagraniczna,
dyplomacja, konferencje miedzynarodo-
we..)

prawo (zagadnienia ogolne, prawo miedzy-
narodowe, traktaty i umowy, granice, pra-
wo morskie, kolonialne, prawo panstwo-
we, prawo karne, cywilne, administracyj-
ne publiczne, konstytucyjne...)
ekonomia, socjologia, pedagogika,
styka.

4. Jezykoznawstwo: pisownia, stowniki, pod-
reczniki jezykowe.

5. Nauki matematyczne i przyrodnicze: ma-

staty-

tematyka, przyroda, astronomia, fizyka,
chemia, nauki geologiczne, nauki biolo-
giczne

6. Nauki stosowane: medycyna, inzynieria,
rolnictwo...

7. Sztuki piekne i stosowane: m. in. archi-

tektura, sport.
8. Literatura piekna: historia literatury, kry-
tyka, beletrystyka.
9. Historia i geografia: rowniez mapy i atla-
sy, zyciorysy, pamietniki.
Zatgcznik Nr 5.
Katalog czasopism P. 2
Dziennik
Dziennik Urzedowy Ministerstwa Spraw Za-

granicznych Rzeczypospolitej Polskiej.
Warszawa.

Zatgcznik Nr. 6a.

e) INWENTARZ CZASOPISM

Wzor P. 1
PANSTWO | PRAWO

Miesiecznik — Organ Zrzeszen Pracownikéw
Dem. w Polsce

t6dz od roku 1946—red. ar. Stanistaw Ehrlich
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Uwagi

2 3 4

zesz. |. ukazat sie

1946 W m-cu marcu

1947

O pis)

Inwentarz czasopism jest podstawowym
dokumentem, stanowigcym dowod prawny

stanu posiadania Biblioteki w zakresie
rocznikow czasopism.
Inwentarz czasopism stanowi brulion

oprawiony w trwatg oktadke, paginowa
ny u gory, na srodku stromcy i przesznu-
rowany.

Zapisuje sie do inwentarza tylko peine to
my, wzglednie roczniki (chyba, ze czaso-
pismo przestato wychodzi¢ przed ukonh-
czeniem tomu). Roczniki czasopisma wpi-
suje sie w kolejnosci chronologicznej, zo-
stawiajac odpowiednie miejsce na roczni-
ki, ktérych na razie Biblioteka nie posia-
da, ale w przysztosci moze nabyé. Rubry-
ke konczymy na dacie 1952 r. bez wzgle-
du na wolne miejsce do konca stronicy.
Nastepne czasopismo umieszczamy na no-
wej stronicy.

Kazde czasopismo zapisane do inwentarza
otrzymuje litere P i numer kolejny po-
czgwszy od jedynki, ktdry umieszczamy
na tomie danego pisma wraz z pieczatka
na odwrocie karty tytutowej, oraz w
gornym rogu strony ksigzki inwentarzo-
wej.

Opis czasopisma umieszczamy u gory stro-
nicy inwentarza. Za podstawe opisu przyj-
mujemy opis katalogowy czasopisma wraz
z ewentualng datg od kiedy dane czaso-
pismo jest wydawane oraz uwagi odno-
szace sie do wydawnictwa jako catosci,
(patrz wzor).

Po opisie nastepujg rubryki (patrz wzér):

. W rubryce pierwszej zapisujemy liczbe po-

rzgdkowag rocznika, w drugiej rok, do kté-
rego dany r >cznik sie odnosi, w trzeciej
wyszczeg6Olniamy rok wydania o ile jest
odmienny od daty rocznika, a w czwartej

pt. uwagi — umieszczamy to, co wymaga
odnotowania np. zmiana tytutu, wybit-
nych redaktor6w, wzmianki o dodatkach,
ubytek czasopisma z powotaniem sie na
numer ks. ubytkéw i inne uwagi jak w
inwentarzu ksigzek i drukéw.

Zatacznik Nr. 6b.
KARTA KONTROLNA

dla czasopism

Odrodzenie
Tygodnik Warszawa
Adm. W-wa, ul. Daszynskiego 16

prenumerata ,,Czytelnik" Paris...

1.9.47 rach. nr 234/47
Nr Data .
biezacy otrzymania reki.
37 1.X.
30.X
39 30.X.
40 30,X%,
41 15.XI.
| 42 22X1
(Opis)

Dla biezacych kontroli otrzymywanych cza-
sopism prowadzi sie tzw. karte kontrolng. Kar-
ta kontrolna stuzy na jeden rok.

Karta kontrolna stuzy do natychmiastowej
rejestracji otrzymywanych egzemplarzy czaso-
pisma; jest tez podstawg do wnoszenia reklama-
cji o niedostarczenie naleznych bibliotece nume-
row.

Na karcie kontrolne], w gérnym prawym ro-
gu wpisuje sie numer inwentarzowy danego
czasopisma. Poza tym pisze sie: tytut, okresle-
nie czestotliwosci ukazywania sig, adres admi-
nistracji, zrédto otrzymywania, jezeli optaca
'sie prenumerate to wpisuje sie date i numer
rachunku. Po wypetnieniu tych danych nalezy
pozostawi¢ wolne miejsce na ew. uwagi np. mo-
ze by¢ wydany dodatek do danego pisma, mog-
ta zajs¢ zmiana w sposobie otrzymywania itp.
Ponizej wpisuje sie numery czasopisma w mia-
re ich otrzymywania.

Zakacznik Nr 7. — wzér.
REWERS
Nazwisko i imie czytelnika......cooiiiiiiiininnnns

Adres lub adres stuzbowy ...
Wypozyczam z Biblioteki (nazwa urzedu) .
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ksigzke Nr

Autor

T Y LU b s
TOM, ZESZY L
i zobowigzuje sie zwroci¢ ja w przeciggu dwucn
tygodni od daty wypozyczenia.

Data

Ksigzke Nr
Autor
Tytut
Tom, zeszyt
Wypozyczyt
Dn. .o

Nr 2

Zwrot dn
Uwagi

(Opis)

Rewers po wypetnieniu przez wypozyczajg-
cego nalezy podzielié¢ wzdtuz linii kropkowanej
na dwie karty. Gorna karta stanowi dokument
odpowiedzialnosci czytelnika za zwrot ksigzki
w catosci. Uktada sie je alfabetycznie w/g naz-
wisk czytelnikow.

Dolna karta stuzy do szybkiej kontroli wypo-
zyczonych ksigzek i uklada sie je kolejno w/g
numeréw inwentarzowych.

ARCHIWA URZEDOW ZAGRANICZNYCH R. P.

GMA. 032/3/48 z dnia 6 lutego 1948 r.

Polecam kierownikom wszystkich urzedow

zagranicznych R. P.:

1) poczyni¢ kroki celem odzyskania archi-
wow podlegtych MSZ, istniejagcych w 1939
r. na terenie kraju urzedowania,

2) zabezpieczy¢ archiwa odzyskane,

3) zebra¢ informacje o archiwach przywie-
zionych do kraju urzedowania oraz zen
wywiezionych w okresie wojny 1939 —
1945,

4) w razi© bezskutecznego wyczerpania
wszelkich mozliwosSci odzyskania archi-
wow spisa¢ protokdty o losach archiwow
nieodzyskanych lub nieodnalezionych,

Warszawa, dnia 15 lutego 1948 r.

5) przesta¢ do Ministerstwa Spraw Zagra-
nicznych (GMA) w terminie trzech mie-
siecy od dnia otrzymania niniejszego za-

rzagdzenia:
1. informacje” o archiwach p”~sywaze-
z £ /< CZziyfl
2. informacje o archiwach przywozo-

nych do kraju urzedowania lub zen
wywozonych w okresie wojny,
3. odpisy protokétow o archiwach nie-
odzyskanych lub nieodnalezionych.
6) przesyta¢ akta .archiwalne urzedu do Cen-
trali MSZ wzglednie do innych urzedéw
zagranicznych R. P. jedynie na polecenie
Archiwum Centralnego MSZ.

Minister:
(—) Zygmunt Modzelewski.
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CZESC 1l

KOMUN

I KATY

Diety dla pelnigcych obowiazki stuzbowe na terenie Jugostawii.

FR 732/1999 z dnia 3 stycznia 1948 r.

Ministerstwo Spraw Zagranicznycn podaje do
wiadomosci zarzadzenie Ministerstwa Skarbu
ustalajgce wysokos$¢ diet dla petnigcych obo-
wigzki stuzbowe na terenie Jugostawii.

Warszawa, dnia 16 grudnia 1947
Ministerstwo Skarbu
L. D. . 11J97/2/47
Diety dla Jugostawii.
Do
Kancelarii Cywilnej Prezydenta R. P.
Biura Sejmu Ustawodawczego,
Ob. Prezesa Najwyzszej lzby Kontroli,
Prezydium Rady Ministrow,
Wszystkich Ob. Ministrow.

Na podstawie § 57 rozporzadzenia Rady Mi-

nistrow z dnia 12 wrzesnia 1945 r. o naleznos-
ciach w razie petnienia czynnoS$ci stuzbowych
poza zwyktym miejscem stuzbowym oraz w ra-
zie przeniesienia na inne miejsce stuzbowe (Dz.
U. R. P. Nr. 41, poz. 228), ze wzgledu na nad-
zwyczajne stosunki drozyzniane panujagce w Ju-
gostawii ustalam tymczasowo do czasu zmiany
zarzgdzenia z dnia 16 maja 1947 r. (Monitor
Polski Nr 77) nastepujagce diety dzienne dla Ju-
gostawii:

Grupa uposazenia I — 11l 800 dinarow
IV — VII 750
VI — XII 700
Stawki te obowigzujg od dnia 1 grudnia
1947 r.

\
Podsekretarz Stanu

(—) Prof. Dr Leon Kurowski

Sprzedaz Diletéw na przejazdy zagraniczne pracownikom urzedoéw zagranicznych.

F R. 732/316 z dnia 13 lutego 1948 r.

Biuro Komisji Dewizowej w Warszawie
pismem z dnia 24 stycznia 1948 r., Nr. 11809/47
zawiadomito Ministerstwo Spraw Zagranicz-
nych, ze zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
dewizowymi przy sprzedazy pracownikom za-
trudnianym w polskich urzedach zagranicznych
biletdw na przejazdy zagraniczne, powinny by¢

slosowane zasady ustalone uchwatg generalng
Komisji Dewizuwej z dnia 9 sierpnia 1946 r.,
Nr. 19 i ze w tym stanie rzeczy kredytowanie
wymienionym osobom biletéw na przejazdy z
zagranicy do Polski, w przypadkach gdy optata
za bilety ma by¢ pokrywana w ztotych, w kraju
— jest niedopuszczalne bez uprzedniego zezwo-
lenia Komisji Dewizowej.

Uchwatly Generalne Komisji Dewizowej:

Ministerstwo Spraw Zagranicznych podaje
do wiadomosci nastepujagce uchwaty generalne
Komisji Dewizowej:

a) przewo6z pieniedzy w matym ruchu gra-

nicznym

b) kurs rozrachunkowy w miedzynarodowym

obrocie pocztowym i kolejowym,

c) doptaty przy tranzakcjach dewizowych,
d) kursy i wyréwnania przy tranzakcjach
dyspozycjami pienieznymi na zagranice,

e) sprowadzanie do kraiu znaczkéw filateli-
stycznych.
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a) F R. 144jI13 z dnia 25 stycznia 19%o r.

Uchwata Generalna Nr. 37

Zezwala sie — az do odwotania - - osobom
przekraczajagcym w matym ruchu gramcznym
granice polsko-czechostowacka, legitymujgcym
sie polskimi przepustkami granicznymi — na
przyw6z do kraju, wzglednie wywdz zagranice
polskich pieniedzy papierowych do wysokosci
zt. 200.— (dwiescie) kazdorazowo, nie wiecej
jednak niz zk 6000.— (sze$¢ tysiecy) miesiecz-
nie.

Jednoczes$nie zezwala sie — az do odwotania
— osobom, legitymujgcym sie czechostowackimi
przepustkami granicznymi, na powrotny wywoz
do Czechostowacji przywiezionych do Polski
koron czeskich do wysokos$ci kwot, odnotowa-
nych na wyzej wymienionych przepustkach
przez Dolskie placéwki kontroli granicznej.

Komisja Dewizowa
b) F. R. 144/6 z ania 7 stycznia 1948 r.
Komisja Dewizowa
Warszawa, dnia 2 stycznia 1948 r.
Uchwata Generalna Nr. 5/111

Zezwala sie - az do odwotania — na stoso-
wanie w rozliczeniach z tytutu miedzynarodo-
wego obrotu pocztowego i kolejowego kursu
rozrachunkowego: 1 frank szwajcarski ztoty —
zt. 131.—

Jednocze$nie uchyla sie Uchwate Generalng
Komisji Dewizowej Nr. 5/I1 z dnia 13 czerwca
1947 .

Komisja Dewizowa

c) F. R. 144/6 z dnia 7 stycznia 1948 r.
Komisja Dewizowa
Warszawa, dnia 31 grudnia 1947 r.
Uchwata Generalna Nr. 35/11

Zezwala sie z dniem 2 stycznia 1948 r. — az
do odwotania — na stosowanie doptat w wyso-
kosci 300% tranzakcyjnego kursu urzedowego
przewidzianego w Uchwale Generalnej Komisji
DewizoWej Nr. 5/lI11 z dnia 18 pazdziernika
1946 r. przy tranzakcjach dewizowych z tytutu
rent, zapomog, spadkéw, odpraw demobilizacyj-
nych. wynagrodzen, turystyki, kosztow utrzy-
mania, tantiem, piowizji, ptatnosci wynikaja-
cych z ustug portowych, kosztéw transportu
oraz ubezpieczen.

Powyzsze dotyczy wyptat na New-York,
Montreal, Londyn, Stockholm, Kopenhage,
Oslo, Zurich, Amsterdam, Bruksele i Paryz.

Nr 2

Jednoczes$nie uniewaznia sie Uchwaty Gene-
ralne Komisji Dewizowej Nr. 33 z dnia 22 listo-
pada 1947 r.i 35/1 z dnia 5 giudnia 1947 r.

Komisja Dewizowa

Komisja Dewizowa
Warszawa, dnia 10 stycznia 1948 r
Uchwata Generalna Nr. 35/111.

Zezwala sie z dniem 12 stycznia 1948 r.
az do odwotania — na stosowanie doptat w wy-
sokosci 300% tranzakcyjnego kursu urzedowe-
go przewidzianego w uchwale generalnej Ko-
misji Dewizowej Nr. 3/l1l z dnia 18 pazdzierni-
ka 1946 r. przy tranzakcjach dewizowych z ty-
tutu: rent, zapomdg, spadkéw, odpraw demobi-
lizacyjnych, wynagrodzen, turystyki, kosztéw
utrzymania, tantiem, prowizji, ptatnosci wyni-
kajacych z ustug portowych, kosztow transpor-
tu oraz ubezpieczen.

Powyzsze dotyczy wyptat na New-York, Ka-
nade, Londyn, Austrialie, Tel-Aviv, Sztokholm.
Kopenhage, Oslo, Szwajcarie, Holandie, Belgie,
Paryz i Prage.

Jednoczesnie uniewaznia sie uchwate gene-
ralng Komisji Dewizowej Nr. 35/11 z dnia 31
grudnia 1947 r.

Komisja Dewizowa

F. R. 144/29 z dnia 30 stycznia 1948 r.
Komisja Dewizowa
Warszawa, dnia 26 stycznia 1948 r.
Uchwata Generalna Nr. 35/1V

Zezwala sie z dniem 26 stycznia 1948 r. —
az do odwotania — na stusowanie doptat w wy-
sokosci 300 % ti anzakcyjnego kursu urzedowe-
go przewidzianego w uchwale generalnej Ko-
misji Dewizowej Nr. 31/111 z dnia 18 pazdzier-
nika 1946 r. i w | Uzupetnieniu Uchwaly
Generalnej Komisji Dewizowej Nr. 3/IIl z dnia
26 stycznia 1948 r. przy tranzakcjacn dewizo:
wych z tytutu: rent, zapomdg, spadkéw, odpraw
demobilizacyjnych, wynagrodzen, kosztéw po-
drézy, kosztéw utrzymania, tantiem, prowizji,
ptatnosci wynikajagcych z ustug portowych, ko-
sztow transportu oraz ubezpieczen

Powyzsze dotyczy wyptat na New-York, Ka-
nade, Londyn, Austrialie, Tel-Aviv, Stockholm.
Kopenhage, Oslo, Szwajcarie, Holandie, Belgie,
Paryz i Prage.

Jednocze$nie uniewaznia sie uchwate general-
ng Komisji Dewizowej Nr. 35111 z dnia 10
stycznia 1948 r.!

Komisja Dewizowa
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°i) F. R. 144/29 z dnia 30 stycznia 1948 r.
Komisja Dewizowa
Warszawa, dnia 26 stycznia 1948 r.
I Uzupetnienie Uchwaly Generalnej Nr. 3/111.
Zezwala sie — az do odwotania — na stoso-
wanie nastepujagcych kursdw i wyréwnan przy

skupie i sprzedazy czekéw, przekazéw i innych
dyspozycji pienieznych na zagranice:

1) kupno Za Kurs Wyréwnanie tacznie zi.
Wyptata na
Paryz 100 4.45 41.1925 45.6425
2) Sprzedaz Za Kurs Wyrdwnanie tacznie zt
Wyptata na
Paryi IOu 4.45 43.1925 47.6425

Jednoczes$nie uchyla sie kursy i wyrownania,
przewidziane w uchwale generalnej Komisji
Dewizowej Nr/ 3/lIl z dnia 18 pazdziernika

Dt-.ennil Urzedcwy Ministerstwa opraw Zagranicznych 1

1946 r., dla skupu i sprzedazy wyptaty na Pa-
ryz.

Pozostate postanowienia uchwaty generalnej
Komisji Dewizowej Nr 3/IIl z dnia 18 pazdzier-
nika 1946 r. sg nadal obowigzujace.

Komisja Dewizowa
®) F. B 144/29 z dnia 30 Stycania 194 8r.
Komisja Dewizowa
Warszawa, dnia 26 stycznia 1948 r.
Uchwata Generalna Nr. 38.

Komisja Dewizowa zezwala — az do odwota-
nia — na sprowadzanie do kraju znaczkéw fi-
latelistycznych w listach .poleconych do wagi
10 gramoéw, z wytgczeniem polskich znaczkdéw
obiegowych.

Komisja Dewizowa

Zmiany w sieci urzedéw zagranicznych R. P.

Urzedy ustanowione:

Wiochy: Wicekonsulat R. F,w Genui — z dniem

1 lutego 1948 r., z kompetencjg terytorialng
na miasto i port Genua.

Adresy urzedéw zagranicznych R. P.

Czechostowacja: Konsulat Generalny R. P. w
Bratystawie — Bratislava, Stefanikova ul.
c. 6 a

Wielka Brytania: Konsulat Generalny R. P. w
Londynie — London W. I., 52/54, Queen Anne
Str.

Zmiany personalne w urzedzie centralnym Ministerstwa Spraw Zagranicznych i w urzedach
podleglych w okresie styczen — luty 1948 r.

Mianowani w Centrali MSZ:

Muszynska Felicja, pracownik kontrak-
towy w MSZ — referendarzem z
dniem 1 lutego 1948 r., z rowno-
czesnym powierzeniem Kkierownic-
twa referatu kontroli rachunkowej
placéwek zagranicznych w Wy-
dziale Finansowo-Budzetowym,

Oraczewski Stanistaw, pracownik
kontraktowy w MSZ — radcg z
dniem 1 stycznia 1948 r.

Mianowani na stanowiska w urzedach zagr.,

Bértzel-Szuch Marian, radca w MSZ
— kierownikiem Agencji Konsu-

larnej w Goteborgu z dniem 1 lu-
tego 1948 r. z prawem uzywania
tytutu konsula R. P. ad personam,

Domke Stanistaw, wicekonsul w Wy-
dziale Konsularnym Polskiej Mi-
sji Wojskowej w Berlinie — wice-
konsulem w Konsulacie R. P. we
Frankfurcie n/Menem z dniem 1
lutego 1948 r.,

Wréblewski Jan, referendarz w MSZ —
| sekretarzem Polselstwa R. P. w
Oslo, z dniem 16 stycznia 1948 r.,

Wréblewski Jan, | sekretarz w Poselst-
wie R. P. w Oslo — kierownikiem
Poselstwa R. P. w Oslo, w charak-
terze Charge d‘Affaires ad inte-
rim, z dniem 16 stycznia 1948 r.
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Odwotani do Centrali MSZ:

Grela Zygmunt. Il sekretarz w Poselstwie
R. P. w Ottawie — otrzymal prze-
suniecie terminu odwotania z dnia
30 wrze$nia 1947 r. na dzien 31
grudnia 1947 r., z réwnoczesnym
przydzieleniem do Wydzialu A-
merykanskiego (Vide Dz. Urz. Nr
4 z dnia 15 listopada 1947 r. poz.

61),
Juszkiewicz Aleksander, raaca Am-
basady R. P. w Moskwie — z

dniem 31 stycznia 1948 r., z row-
noczesnym mianowaniem radcg w
dyspozycji Biura Personalnego,

Radziwanowski Wtadystaw, konsul
w Poselstwie R. P. w Bemie — z
dniem 1 marca 1948 r. z réwno-
czesnym mianowaniem raacg w
dyspozycji Biura Personalnego,

Sztych Eufrozym, attache konsularny w
Konsulacie Generalnym R. P. w
Tel-Avivie — z dniem 1 lutego
1948 r., z réwnoczesnym miano-
waniem referendarzem w dyspo-
zycji Biura Personalnego,

Tuliszkiewicz Wactaw, attache w Am-
basadzie R. P. w Pradze — =«
dniem 1 stycznia 1948 r., z rowno-
czesnym mianowaniem referenda-
rzem w dyspozycji Biura Perso-
nalnego.

Warszawa, dnia 15 lutego 1948 r.

Redakcja i

Nr 2

Otrzymali przedtuzenie urlopu bezptatnego:

Fuksiewicz Bernard, radca w MSZ ns
urlopie bezptatnym — na okres do
dnia 31 lipca 1948 r. (vide Dz. Urz.
MSZ Nr. 3 z dnia 16 sierpnia 1947
r. poz. 46),

Wisniewski Tadeusz, prowizoryczny
podreferendarz w MSZ na urlopie
bezptatnym — na okres do dnia.
31 stycznia 1949 r. (vide Dz. Urz.
MSZ Nr. 1z dnia 31 stycznia 1947
r. poz. 14).

Zwolnieni ze stuzby w MSZ:

Badetek Bolestaw, podreferendarz w

MSZ — z dniem 30 kwietnia

1948 r. ze zwolnieniem od peinie-

nia obowigzkow stuzbowych z

dniem 31 stycznia i948 r.

Jabtonski Witold, radca w MSZ

— z dniem 31 stycznia 1948 r. na
witasng prosbe,

Tuliszkiewicz Wactaw, referendarz w

MSZ — z dniem 3 stycznia 1948 r.

na witasng prosbe,

Feliks, starszy rejestrator w

MsZ — z dniem 31 maja 1948 r.,

ze zwolnieniem od petnienia obo-

wigzkéw stuzbowych z dniem 31

stycznia 1948 r.

Prof.

Wojdat

wz. Dyrektor Gabinetu Ministra

(—) Franciszka Janiszewska

Administracja

Ministerstwo Spraw Zagranicznych — Gabinet Ministra — Warszawa. Aleja | Armii W. P. Nr 23.

PWZG, Warszawa, Tamka 3 500. Zam. 50. Ill. 48. B-5(i006.



