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DZIENNIK URZĘDOWY
M I N I S T E R S T W A  S P R A W  Z A G R A N I C Z N Y C H

T R E Ś Ć :
I — Z A R ZĄ D ZEN IA :

12 O o rg an izac ji i  zak res ie  d z ia łan ia  D e p a rta m e n tu  P ra s y  i In fo rm a c ji o raz  o u s tan o w ien iu  i zak res ie  d z ia łan ia  S a­
m odzie lnych  R e fe ra tó w  P ra so w o -In fo rm a c y jn y c h  w  D ep a rtam en tach  I, II , I I I  i IV

13. W  sp raw ie  p o d p isy w an ia  p ism  i k o resp o n d en c ji w  C en tra li M in is te rs tw a  S p ra w  Z agran icznych .
14. In s tru k c ja  K an c e la ry jn a .
15. O p o stęp o w an iu  z a k ta m i ta jn y m i i poufnym i.
16. W sp raw ie  n ad sy łan ia  tek s tó w  p rzep isó w  p a ń s tw  obcych o o b y w ate ls tw ie  i  cudzoziem cacn

II — K O M U N IK A TY :

17. O p o zbaw ien iu  o b y w a te ls tw a  polskiego.
18. Z m ian y  w  sieci u rzęd ó w  zag ran iczn y ch  R, P.
19. Z m ian y  ad resó w  i n r . te le fonów  u rzędów  zag ran icznych  R. P.
2u. Z m iany  p erso n a ln e .
21. Z m ian y  p e rso n a ln e  zarządzone przez  in n e  m in is te rs tw a .

I. Z A R Z Ą D Z E N I A
12.

O organizacji i  zakresie działania D epartam entu Prasy i In ­
form acji oraz o ustanow ieniu  i zakresie działania Sam odziel­
nych  R eferatów  Prasow o-Inform acyjnych w  D epartam en­

tach I, II, III i IV.

SG. 012/14/49 z d n ia  20 m a ja  1949 r.

C Z Ę S C  I

A rt. I.

D o zad ań  D e p a rta m e n tu  P ra s y  i  In fo rm a c ji na leżą :
a) w sp ó łp raca  i pom oc d la  in n y c h  k o m ó rek  o rg an izacy j­

n y ch  M in is te rs tw a  w  sp raw ach , do tyczących  in fo rm a c ji 
z k r a ju  ;i z  zag ran icy ;

b) w sp ó łdz ia łan ie  z in n y m i ko m ó rk am i o rg an izacy jn y m i 
M in is te rs tw a  w  w y m ian ie  k u ltu ra ln e j i in fo rm ac y jn e j 
z in n ju n i p ań stw am i;

c) in fo rm o w an ie  kom órek  o rg an izacy jn y ch  M in is te rs tw a  o 
w y d a rzen iach  i k o m en ta rzach  zag ran icznych , d o tyczą­
cych sp ra w  polsk ich , ze szczególnym  u w zg lędn ien iem  
p rasy  i rad ia .

W w jdconaniu  zadań , w yszczegó ln ionych  pod  a) i b), De­
p a r ta m e n t P ra s y  i  In fo rm ac ji u trz y m u je  k o n ta k t i w spó ł­
p ra c u je  z in n y m i re so rta m i i in s ty tu c jam i w  k ra ju .

A rt. 2.

D la rd a liz ac ji pow yższych  zad ań  D e p a rta m e n t P ra s y  i In­
fo rm ac ji zo sta je  po d z ie lo n y  n a  n a s tę p u ją c e  k o m ó rk i o rg a ­
n izacy jne:

I W ydział W ydaw niczy
II  W ydział O bsług i P lacó w ek  Z ag ran iczn y ch

II I . W ydział W ym iany  K u ltu ra ln e j
IV  S am odzie lny  R e fe ra t K o resp o n d en tó w  Z ag ran iczn y ch  
V  S am odzie lny  R e fe ra t D o k u m en tac ji 

VI A rch iw u m
V II K an ce la ria .

A rt. 3.
Z ak res  d z ia łan ia  poszczególnych kom órek  o rg an izacy jn y ch  

D e p a rta m e n tu  P ra s y  i  In fo rm a c ji je s t n a s tęp u jący :
I. W ydział W ydaw niczy — a) re d a k c ja  w y d a w n ic tw  w ła s­

n y ch  w języ k ach  obcycn, b) red ak c ja  b iu le ty n ó w  w  języ k u  
polskim  n a  u ży tek  p laców ek  zag ran icznych , c) re d a k c ja  b iu ­
le ty n ó w  in fo rm a c y jn o -p ra su w y c h  n a  uży tek  C en tra li, d) n a d ­
zór n a d  w y d a w n ic tw a m i in n y c h  re so rtó w  lu b  in s ty tu c ji w  ję ­
zykach  obcych.

II. W ydział O bsługi P laców ek  Zagranicznych — a) zaopa­
try w a n ie  a tta c h a tó w  p rasow ych , k u ltu ra ln y c h  i P o lsk ich  
O środków  In fo rm a c ji w  p ra sę , b iu le ty n y , w y d aw n ic tw a , 
książk i, nu ty , film y, p ły ty  i  inne  m a te r ia ły , b) in fo rm o w a­
nie p lacó w ek  zag ran iczn y ch  o w ażn ie jszych  w y d arzen iach  
w  k ra ju .

II I . W ydział W ym iany K ulturalnej — k o o rd y n ac ja  w y ­
m ian y  k u iu ra ln e j przez: a) u s ta la n ie  p lan ó w  w y m ian y  k u l­
tu ra ln e j z poszczególnym i p ań stw am i, b) w y k o n y w an ie  za ­
o p in iow anych  d e z y d e ra tó w  p lacó w ek  zag ran iczn y ch  i dezy­
d e ra tó w  d e p a rta m e n tó w  te ry to ria ln y c h , c) u d z ia ł i ko o rd y ­
n a c ja  p ra c  kom isji? '.w zględnie  po d k o m isji, p rzew id z ian y ch  
w  um ow ach  k u ltu ra ln y c h , d) czuw an ie  n a d  a k c ja m i w y m ia ­
n y  k u ltu ra ln e j z zag ran icą  in n y ch  re s o rtó w  lu b  in s ty tu c ji.

IV. Sam odzielny R eferat K orespondentów  Z agranicznych  
— a) z ao p a try w an ie  w  in fo rm ac je  p rz e d s ta w ic ie ls tw  p a ń s tw  
obcych  w  P o lsce  i  obcych  o śro d k ó w  in fo rm ac ji, B). u d z ie la ­
nie in fo rm a c ji, op iek i i  pom ocy  p rzed s taw ic ie lo m  n au k i 
i sz tu k i p rzy jeżd ża jący m  do P o lsk i, c) udz ie lan ie  in fo rm a c ji 
i op iek i o raz  u trzy m y w an ie  k o n ta k tó w  z d z ien n ik a rzam i za­
g ran iczn y m i.

V. Sam odzielny R eferat D okum entacji — zb ie ran ie  m a ­
te r ia łu  in fo rm acy jn eg o  o P olsce d la  p o trzeb  in n y c h  kom ó­
re k  o rg an izacy jn y ch  D e o a rta m e n tu  P ra s y  i In fo rm ac ji.

V I A rchiw um  — zb ie ran ie  i p rzech o w y w an ie  m a te r ia łó w  
p ra so w y c h  i w y d a w n ic tw  k ra jo w y c h  i z ag ran iczn y ch  o raz  
sy n te ty czn e  ich op racow yw an ie .

A rt. 4.
D ep artam en t P ra s y  i In fo rm a c ji p rz y  w y k o n y w an iu  u s ta ­

lonych n in ie jszy m  zarządzen iem  zad ań  ściśle w sp ó łp racu je
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z  in n y m i k o m ó rk am i o rg an izacy jn y m i M in is te rs tw a , a  w  
szczególności z D ep a rta m e n ta m i te ry to r ia ln y m i (Sam . Re­
fe ra ty  P ra so w o -In fo rm acy jn e ) i z S am odzie lnym  W ydzia­
łem  W schodnim .

C Z Ę Ś Ć  II.
A rt. 5.

U stan aw ia  się S am o d z ie ln e  R e fe ra ty  P ra so w o -In fo rm a c y j­
n e  w  D e p a rta m e n ta c h  I, I I , I I I  i  IV.

A rt. 6.
S am odzie lne  R e fe ra ty  P ra so w o -In fo rm a c y jn e  w y k o n u ją  

p o d  k ie ro w n ic tw em  D y re k to ra  D e p a rta m e n tu  bezpośredn i 
nad zó r n a d  p ra c ą  a tta c h a tó w  p raso w y ch , k u ltu ra ln y c h  i P o l­
sk ich  O środków  In fo rm a c ji zag ran icą  o raz  cz u w a ją  n a d  ich 
działalnością .

A rt. 7.
Do zak re su  d z ia ła n ia  S am odzie lnych  R efe ra tó w  P ra so w o - 

In fo rm acy jn y ch  n a leż y  w  szczególności:
a) o p raco w y w an ie  w  p o rozum ien iu  z  D ep a rtam en tem  P r a ­

sy  i In fo rm a c ji ok reso w y ch  p la n ó w  p ra c y  a tta c h a tó w  
p ra so w y cn , k u ltu ra ln y c h  o raz  P o lsk ich  O środków  In ­
fo rm acji;

,b) k o n tro la  w y k o n y w an ia  pow yższych  p lan ó w ;
c) an a liza  i o cen a  rap o r tó w  a tta c h a tó w  p raso w y ch , k u l­

tu ra ln y c h  o raz  P o lsk ich  O środków  In fo rm ac ji;
d) op in io w an ie  ogólnych  a k c ji p ra so w o -p ro p ag an d o w y ch  

z p u n k tu  w id zen ia  ca ło k sz ta łtu  p ra c y  w  D epartam en c ie ;
e) udzia ł w  o p raco w y w an iu  i  p rzy g o to w y w an iu  um ów  

k u ltu ra ln y c h  o ra z  czuw an ie  n a d  ich  w y k o n y w an iem ;
f) p rzy g o to w y w an ie  in s tru k c ji d la  a tta c h a tó w  p raso w y ch , 

k u ltu ra ln y c h  i P o lsk ich  OśrociKÓw In fo rm a c ji o raz  czu­
w an ie  n a d ń c h  dzia ła lnośc ią  w ydaw n icza^

g) sp o rząd zan ie  sp raw o d zań  z dz ia ła lności a tta c h a tó w  
p raso w y ch , k u ltu ra ln y c h  i P o lsk ich  Ośrodków: In fo r ­
m acji;

h) op in io w an ie  i  o p raco w y w an ie  w n iosków  i su g es tii p la ­
ców ek zag ran iczn y ch  celem  p rzekazyw a ii  a ich  D e p a r­
tam en tow a P ra sy  i In fo rm ac ji;

i) czuw an ie  n a d  w łaśc iw y m  w y k o rzy sty w an iem  przez p la ­
ców k i zag ran iczn e  fu nduszów  a tta c h a tó w  p raso w y ch , i 
k u ltu ra ln y c h  i b u d że tó w  P o lsk ich  O środków  Info i m acji 
o ra z  n rzygotow yw an.ie  w n io sk ó w  do D e p a rta m e n tu  P r a ­
sy i In fo rm ac ji, do tyczących  b udże tu  tych  kom órek .

A rt. 8
Z ad an ia  i  fu n k c je  S am odzie lnych  R e fe ra tó w  P ra s o w o -In ­

fo rm acy jn y ch  w y k o n u je  w  S am odzie lnym  W ydziale W schod­
n im  w  jego  zak res ie  w łaśc iw y  re f e ra t

Art. 9.
S am odzie lne  R e fe ra ty  P ra so w o -In fo rm a c y jn e  (oraz w łaśc i­

w y  re f e ra t  w  S am odzie lnym  W ydziale W schodnim ) w  za­
k re s ie  sw ej dz ia ła ln o śc i u trzy m y w ać  b ędą  śc isłą  w sp ó łp racę  
z D ep a rtam en tem  P ra s y  i In fo rm ac ji.

A rt. 10.
Z arząd zen ie  n in ie jsze  w chodzi w  życ ie  z d n iem  20 m a ja  

1949 r.

13.

W spraw ie podpisyw ania p ism  i korespondencji w  C entrali 
M inisterstw a Spraw  Zagranicznych.

SG  011/8/40 z d n ia  20 m a ja  1949 r.
W celu  u je d n o s ta jn ie n ia  zasad  p o d p isy w an ia  k o re sp o n ­

d e n c ji w  C e n tra li  M in is te rs tw a  S p ra w  Z ag ran iczn y ch  za­
rządzam , co  n a s tęp u je :

A rt. 1.
W szelk ie p ism a w ychodzące  z M in is te rs tw a  p o w in n y  być 

w  zasadzie  o p a trzo n e  w ia sn o ręcm y m  podp isem  osoby, do 
k ió re j k o m p e ten c ji należy ich  o sta teczn a  ap ro b a ta .
! A rt. 2.

A k ta  p ań stw o w e  p o d p isu je  M in iste r, a w  jeg o  zas tęp s tw ie  
P o d se k re ta rz  S ta n u  lu b  tez  S e k re ta rz  G en e ra ln y  na  p o d s ta ­
w ie  sp ec ja ln eg o  upow ażn ian ia .

A rt. 3.
M in iste r, P o d se k re ta rz  S ta n u  lub  S e k re ta rz  G en e ra ln y  pod­

p is u ją  n a s tę p u ją c e  pism a:

1) ze w zg lęd u  n a  treść :
a. zaw ie ra jące  decyzje  w  sp raw ach , p o siad a jący ch  

is to tn e  znaczen ie  d la  u łożenia s to sunków  m ięd zy n a­
rodow ych  albo  s to sunków  z in n y m  p aństw em ,

b. z a w ie ra ja re  decyzje  w  sp raw ach , k sz ta łtu ją c y c h  lin ię  
postępow an ia  w  sto su n k ach  m iędzynarodow ych  
a lb o  w  s to su n k u  do  innego  p a ń s tw a  lu b  jego  o b y w a ­
te li  b ąd ź  też  stan o w iący ch  zm ianę  w zg lęd n ie  o dchy ­
len ie  od  do tychczasow ej lin ii p ostępow an ia ,

c. zaw ie ra jące  d ecyzje  w  sp raw ach , z k tó ry m i łączy 
się zaw arc ie  u k ła d u  lu b  tr a k ta tu ,  a lbo  k tó re  do tyczą 
w y stąp ień  o zasadn iczym  ch a rak te rze .

2) ze w zg lędu  n a  fo rm ę:
a. p ism a ad re so w an e  do P re z y d e n ta  R zeczypospolite j, 

M arsza łk a  S ejm u  P rezesa  R ad y  M in istrów , P reze sa  
N ajw yższej Izby  K o n tro li, I-g o  P reze sa  S ąd u  N a j­
w yższego M in istró w  i P o d se k re ta rz y  S ta n u  oraz  
k ie ro w n ik ó w  u rzęd ó w  cen tra ln y ch ,

b. p ism a  ad reso w an e  do am b asad o ró w  in n y ch  p aństw .
A rt. 4.

Z w y ją tk iem  ak t, p rzew id z ian y ch  w  a r t  2, p ism a, zas trze ­
żone d o  podp isu  M in istra , P o d se k re ta rz a  S ta n u  i S e k re ta ­
rza  G enera lnego , k tó re  ze w zględu  n a  fo im ę  n ie  w ym agają  
ich  podp isu , m ogą być p o d p isy w an e  p rz e z  D y rek to ra  lub  
W ice d y rek to ra  D e p a rta m e n tu  o raz  D y rek to ra  lub  W icedy­
re k to ra  B iu ra  p o  uzy sk an iu  ap ro b a ty  M in istra , P o d se k re ta ­
rza  S ta n u  lub  S e k re ta rz a  G enera lnego .

W sp raw ach , w y m ag a jący c li ze w zg lędu  n a  fo rm ę  p o d ­
p isu  M in istra , P o d se k re ta rz a  S ta n u  lu b  S e k re ta rz a  G en e ra l­
nego, p ism o  m oże podp isać  D y re k to r  lu b  W ice d y rek to r D e­
p a r ta m e n tu  o raz  D y re k to r lu b  W iced y rek to r B iu ra  w  tych  
w y p ad k ach , w  k tó ry c h  u d z ie la  odpow iedzi n a  p ism o  p o d p i­
sane  przez  je d n ą  z osób, w y m ien io n y ch  w a r t . 3 pk t. 2, 
i ad re so w an e  do niego.

P ism a  do M in is te rs tw a  B ezp ieczeństw a P u b liczn eg o  lub  
M in is te rs tw a  O brony  N arodow ej, n iezastrzeżone  do podp isu  
M in istra , P o d se k re ta rz a  S ta n u  lu b  S e k re ta rz a  G enera lnego , 
m ogą b y ć  pod p isy w an e  ty lk o  p rzez  D y rek to ra  lu b  W icedy­
re k to ra  D e p a rta m e n tu  lub  B iu ra .

A rt. 5.
D y re k to r a loo  W iced y rek to r G ab in e tu  M in is tra  podp isu je  

w szelk ie  p ism a z po lecen ia  M in is tra  o raz  p ism a, w chodzące  
w  zak res  k o m p e ten c ji G ab in e tu  M in istra .

D y re k to r  P ro to k ó łu  D yp lom atycznego  p o d p isu je  p ism a, 
w chodzące  w zak res  k o m p e ten c ji P ro to k o łu  D yp lom atycz­
nego.

A rt. 6.
Poza w y p ad k am i, w y m ien ionym i w  a rt. 3, w szystk ie  p ism a 

p o d p isu je  w  zasadzie  D y re k to r lub  W iced y rek to r D ep a r­
ta m e n tu  albo  B iu ra .

A rt. 7.
W szelkie p ism a, zaw ie ra jące  lub  p o w o d u jące  n abyc ie  lub  

zbycie  p ra w  albo  zaciągn ięc ie  zobow iązań , w y m ag a ją  pod­
p isu  M in istra , P o d se k re ta rz a  S ta n u  albo  S e k re ta rz a  G ene­
ra ln e g o  n a  p o d s taw ie  spec ja lnego  upow ażn ien ia . In n e  osoby 
u p ra w n io n e  są d o  p o d p isy w an ia  ta k ic h  p ism  jed y n ie  n a  po d ­
s ta w ie  ogólnego lub  spec ja lnego  pełnom ocn ic tw a , zao p a trzo ­
nego w  podp is M in is tra , P o d se k re ta rz a  S ta n u  lub  S e k re ta rz a  
G enera lnego . K ie ro w n icy  kom ó rek  o rgan izacy jn y ch  M in i­
s te rs tw a , k tó ry m  przydz ie lono  fu n d u sze  spec ja lne , m ogą p o d ­
p isy w ać  dyspozycje  n im i jed y n ie  na  pod staw ie  i w  ram ach  
pe łn o m o cn ic tw a  ogólnego  lub  specja lnego , udzie lonego  przez  
M in istra , P o d se k re ta rz a  S ta n u  lu b  S e k re ta rz a  G en era ln eg o  
n a  pod staw ie  sp ec ja ln eg o  upow ażn ien ia .

A rt. 8.
N aczeln ik  W ydzia łu  podp isu je  p ism a, do tyczące u sta lo n e j 

te ch n ik i lu b  ru ty n y  a d m in is tra c y jn e j i żad a jące  lub  udzie­
la ją c e  in fo rm ac ji.

In n e  p ism a, zastrzeżone do podp isu  D y re k to ra  lub  W ice- 
dy rek to i a D ep a rtam en tu  o ra z  D y re k to ra  i W iced y rek to ra  
B iu ra , N aczeln ik  W ydzia łu  m oże podp isać ty lk o  po u zy sk an iu  
ap ro b a ty  D y rek to ra  lub  W iced y rek to ra  D e p a rta m e n tu  albo  
B iu ra .

N aczeln ik  W ydzia łu  m oże podp isać  p ism o  do członka k o r­
p u su  dyp lom atycznego , w y m ag a ją ce  podp isu  k ie ro w n ik a  
w yższej kom órk i, po  u zy sk an iu  jego  a p ro b a ty , o ile udz ie la  
odpow iedzi n a  p ism o do n iego sk ie row ane .

A rt. 9.
U p raw n ien ia , p rzy z n a n e  w  n in ie jszy m  zarząd zen iu  D y­

re k to ro m  D ep a rtam en tó w  lu b  B iu r, odnoszą się  w  ró w n e j
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m ierze  d o  N aczeln ików  S am odzielnych  W ydzia łów ; u p ra w ­
n ien ia , p rzy zn an e  N aczeln ikom  W ydziałów , do K ierow n ików  
S am odzie lnych  R efe ra tó w .

A rl. 10.
D y re k to r  lu b  W iced y rek to r D e p a rta m e n tu  albo  B iu ra  oraz 

N aczeln ik  W j działu , p o d p isu jący  p ism a  w chodzące  w  zak res 
rzeczow ej kom p e ten c ji dw óch  lu b  w ięcej kom órek , je s t ob o ­
w iązan y  uzgodn ić  tre ść  p ism a z k ie ro w n ik am i odpow iedn ich  
kom óreK  i u zy sk ać  ich p a ra f ę  W ra z 'e  n iem ożności uzgod­
n ie n ia  stan o w isk , p ism o  m oże być po d p isan e  jed y n ie  po 
u zy sk an iu  a p ro b a ty  M in istra , P o d se k re ta rz a  S ta n u  lu b  Se­
k re ta rz a  G enera lnego .

A rt. 11.
O soby, n ieu p raw n io n e  do p o d p isy w an ia  p ism  w  ogóle lub  

p ism  zastrzeżonych  do podp isu  k ie ro w n ik a  w yższej k om ór­
ki, m ogą pod p isy w ać  p ism a  ty lko  n a  pod staw ie  p isem nego  
u p o w ażn ien ia  M in is tra , P o d se k re ta rz a  S ta n u  lu b  S e k re ta ­
rz a  G eneralnego .

A rt. 12.
O soba, m a ją c a  p ra w o  osta tecznej a p ro b a ty , zw iązane j ze 

stan o w isk iem , k tó re  w  dan e j ch w ili n ie  je s t obsadzone, w y ­
m ien ia  to  s tanow isko  służbow e z d o d a tk iem  „p. o.“

U rzędn ik , p e łn iący  zastępstw o  w  czasie  n ieobecności k ie ­
ro w n ik a  kom órk i, pow ołanego  do o sta teczn e j a p ro b a ty , o raz  
osoba, u p o w ażn io n a  do s ta łego  p o d p isy w an ia  p ew n ej k a te ­
g o rii sp raw , leżących  w  k o m p e ten c ji przełożonego , w y m ie­
n ia  p rzed  sw o im  podp isem  stanow isko  służbow e przełożone­
go z d o d a tk iem  ,w. z.“.

P od  p o d p isem  należy  w  k ażdym  w y p ad k u  w ym ien ić  p i­
sm em  m aszynow ym  nazw isko  osoby podp isu jące j.

A rt. 13.
Za podpis w  ro zu m ien iu  n in ie jszego  za rząd zen ia  u w aża  się 

ró w n ież  p a ra fę  n a  odp isie  n o ty  w e rb a ln e j.
A rt. 14.

Z arząd zen ie  n in ie jsze  w chodzi w  życie  z dn iem  20 m a­
ja  1949 r.

14.

INSTRUKCJA KANCELARYJNA

SG . 011/11/49 z  d n ia  18 m a ja  1949 r.

N a p o d staw ie  ok ó ln ik a  P reze sa  R ad y  M in is tró w  z d n ia  
5.II.1948 ro k u  N r  O -II-b -7 /2 /48  zarząd zam  c0 n a s tęp u je :

§ 1.
P ostanow ien ia  ogólne.

1) In s tru k c ja  n in ie jsza  o k re ś la  o rg an izac ję  i m etody  p racy  
k a n c e la ry jn e j w  M in is te rs tw ie  S p ra w  Z ag ran icznych .

2) In s tru k c ja  k a n c e la ry jn a  zaw ie ra  p o stan o w ien ia  obo­
w iązu ją ce  w szy stk ich  u rzęd n ik ó w  C en tra li M SZ i U izę - 
dów  Z ag ran icznych . N iep rzes trzeg an ie  n in ie jsze j in ­
s tru k c ji  s ta n o w i n a ru szen ie  obow iązków  służbow ych .

3) a. K ie ro w n icy  k a n c e la r ii poszczególnych  jednostek
o rg an izacy jn y ch  C en tra li M SZ i U rzędów  Z a g ra ­
n icznych  p o d leg a ją  b ezp o śred n io  k ie ro w n ik o w i tych  
jed n o s tek  w zg lędn ie  U rzędów ,

b. W b ieżący ch  sp raw ach  te ch n ik i k an ce la ry jn e ,! d e ­
cyzja  p rz y s łu g u je  k ie ro w n ik o w i k a n c e la r ii — w  
sp raw ach  sp o rn y ch  — k ie ro w n ik o w i K an ce la rii 
G łów nej MSZ.

4) O rg an am i sp e łn ia jący m i czynności k a n c e la ry jn e  są:
a. W C en tra li M SZ — K a n c e la r ia  G łów na i k an ce la rie  

poszczególnych jed n o s tek  o rg an izacy jn y ch ,
b. W U rzędach  Z ag ran icznych  — k an ce la rie  ty ch  U rzę­

dów , z a ła tw ia jące  czynności k a n c e la ry jn e  d la  ca łe ­
go U rzędu .

5) P ra c ę  K a n c e la r ii G łów nej k o n tro lu je  p o w o ły w an a  przez 
M in is tra  w  m ia rę  po trzeby  sp ec ja ln a  kom isja .

C zynności K ancelarii G łównej.
1) Do czynności K an ce la rii G łów nej należy :

a) p rzy jm o w an ie  i rozdz ie lan ie  poczty,
b) w y sy łan ie  p ism  n a  zew nątrz ,
c) in fo rm o w an ie  in te re sa n tó w  do ja k ie j jed n o s tk i o r­

g an iza cy jn e j zo sta ły  sk ie ro w an e  ich  p ism a,

d) szko len ie  p e rso n e lu  k an ce la ry jn eg o , k o n tro la  p racy  
w  k a n ce la ria ch  jed n o s tek  o rg an izacy jn y ch ,

e) k o n tro la  n ad  p raw id ło w y m  stosow aniem  i u z u p e łn ia ­
n iem  w y k azu  ak t,

f) k o n tro la  d ru k ó w  i p ieczą tek  k an ce la ry jn y ch .
2) K a n c e la r ia  G łów na dzieli się  na:

a) B iu ro  P odaw cze d la  p rz y jm o w a n ia  i p rzy d z ie lan ia  
poczty  k an ce la rio m  poszczególnych jed n o s tek  o rg a ­
n izacy jn y ch ;

b) E k sp ed y c ję  m iejscow ą d la  w ysy łk i pism ;
c) E k sp ed y t K u rie rsk i.

Biuro Podawcze:
a) o p a tru je  ca łą  pocztę  n ad chodzącą  do . M in is te rs tw a  

stem p lem  podaw czym , n a  k tó ry m  uw idoczn ione są: 
d a ta  w p łv w u , z n ak  p rzydz ia łu , ilość za łączn ików , n u m e r 
po rząd k o w y  w ykazu ;

b) rozdz ie la  p o cz tę  zgodnie z o o o w iązu jącym  w  C en tra li 
p o d z ia łem  ko m p e ten c ji k an ce la rio m  poszczególnych  je d ­
nostek  o rg an izacy jn y ch ;

c) p rzesy ła  pocztę d w a  ra z y  dzienn ie  w  zam k n ię ty ch  tecz ­
k ach  o godz. 10i i  13 w ra z  z  w y k azam i (v. zał. N r 1). 
B iu ro  P odaw cze w y p e łn ia  w  w ykaz ie  ru b ry k i: 1, 2, 
3 i 4.
L is ty  p iln e , depesze i n o ty  B iu ro  P odaw cze  doręcza  n ie ­
zw łocznie po  o trzy m an iu .
K opie w y k azó w  B iu ro  P odaw cze  p rzech o w u je  w  po­
rz ą d k u  ch rono log icznym  do ko ń ca  n as tęp n eg o  ro k u  k a ­
lendarzow ego .

d) W w y p ad k u , gdy  do p ism a dołączona je s t g o tów ka  lub  
p a p ie ry  w arto śc iow e, B iu ro  P odaw cze  o d n o to w u je  sum ę 
i w arto ść  w alo rów , e w e n tu a ln ie  s tw ie rd z a  ic h  b rak , 
w a lo ry  zaś p rzesy ła  za p o k w ito w an iem  do K asy  M ini­
s te rs tw a  w ra z  z od p o w ied n im  w ykazem .

e) W w y p ad k ach , gdy  p ism o  n ie  z aw ie ra  nazw isk a , ad re su  
nad aw cy , da ty , lu b  gdy  p rzesy łk ą  je s t lis t polecony, 
odw ołan ie , sk a rg a  sądow a ilp. B iu ro  P odaw cze dołącza 
do p ism a  k o p e rtę  z n ieuszkodzonym i znaczkam i pocz­
tow ym i.

f) K a n c e la r ia  n ie  o tw ie ra  p ism , ad re so w an y ch  do „ rą k  
w ła sn y ch “ i o sob istych .

g) B iu ro  P o d aw cze  je s t czy n n e  od godz. 8 ra n o  do 20 w ie ­
czór.

ek sp ed ycja  miejseoiwa:
E k sp ed y c ja  m iejscow a w y sy ła  za p o śred n ic tw em  gońców  

lu b  u rzędów  pocztow ych  ca łą  p o cz tę  M in is te rs tw a , o trzy ­
m an ą  z k a n c e la r ii poszczegó lnych  jed n o s tek  o rg an izacy jnych .

a) C elem  k o n tro li E k sp ed y c ja  m ie jscow a p row adzi n a -  
- s tęp u jące  k siążk i doręczeń :

p ism  i p rzesy łek  p rze sy łan y ch  p rz e z  gońców , 
p ism  i  p rzesy łek  w y sy łan y ch  p rzez  pocztę , 
w y sy łan y ch  depesz;

b) E k sp ed y c ja  p ro w a d z i ścisłą k o n tro lę  w y d a tk ó w  n a  p o r -  
to ria , k s iążk ę  p rze sy łek  zw ykłych , po leconych  i  lo t­
niczych.

c) P ocztę  do w y sy łk i E k sp ed y c ja  p rz y jm u je  z poszczegól­
n y ch  k a n c e la r ii w  godz. 9— 15.
P ism a  do ręczone do godz. 13 są w ysy łane  tego  sam ego 
dnia.

Ekspedyt K uberski:
a) p rz y jm u je  i w y sy ła  k o resp o n d en c ję  M in is te rs tw a  S p raw  

Z ag ran iczn y ch  i U rzędów  Z ag ran iczn y ch ;
b) sp raw d za  zgodność o trzy m an e j poczty  z w ykazam i; 

pocztę , p rzezn aczo n a  d la  M SZ, p rz ek azu je  za ookw ito- 
w an iem  do B iu ra  P odaw czegb ;

c) p rze sy łk i do U rzędów  Z ag ran iczn y ch  E k sp ed y t K u ­
rie rsk i p rz y jm u je  z k a n c e la r ii poszczegó lnych  jed n o ­
stek  o rg an izacy jn y ch  w  godz. 8— 12;

d) szczegółow e czynności i obow iązki Ekspedytu K urier­
skiego określają specjalne przepisy.

§ 3.
Czynności kancelarii jednostek  organizacyjnych.

Do czynnośc i k a n c e la r ii poszczególnych jed n o stek  o rg a n i­
zacy jnych , zw an y ch  p ó źn ie j k an ce la riam i, należy :

1) p rzy jm o w an ie  poczty ,
2) łączen ie  z p o p rzed n ik am i, znakow an ie  i re je s tra c ja ,
3) d o ręczan ie  poczty ,
4) sp o rząd zan ie  czystopisów ,
5) w y sy łan ie  p ism ,
6) p ro w ad zen ie  te rm in a rz a  i skorow idza,
7) o d k ład an ie  i p rzech o w y w an ie  ak t,
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8) p o stęp o w an ie  z m a k u la tu rą .
K a n c e la r ie  p ro w ad zą :

re je s try  a k t rzeczow ych  ;i osobow ych;
sko row idz  k s iążk o w y  lu b  ru ch o m y  czyli k a rto te k ę ;
te rm in a rz ;
w y k az  pocz ty  w ychodzącej, b ęd ące j jed nocześn ie  k siąż­
k ą  doręczeń  d la  K a n c e la r ii G łów nej (zał. N r 2); 

k siążk ę  a k t obcych.
P ro w ad zen ie  przez  k a n c e la r ię  jak ich k o lw iek  in n y ch  k s ią ­

żek, k a r to te k  itp . je s t  w zbron ione.
1) P rzyjm ow anie poczty:

a) k a n c e la r ie  p rz y jm u ją  p o cz tę  z B iu ra  P odaw czego  o raz  
p ism a , k tó re  w p ły n ę ły  do dan e j jed n o s tk i o rg a n iz a c y j­
ne j z p o m in ięc iem  K a n c e la r ii G łów nej S ą  one w ów ­
czas k ie ro w an e  przez  k a n c e la r ie  do B iu ra  P odaw czego  
p rz e d  ich  za ła tw ien iem ; w  w y p ad k u  pism  p iln y ch  — 
n a ty c h m ia s t p o  za ła tw ien iu .

b) M yln ie  sk ie ro w an e  p rzez  K a n c e la r ię  G łów ną p ism a 
k a n c e la rie  sk re ś la ją  ze sw ych  w ykazów  i k ie ru ją  bez­
po śred n io  do odpow iedn ie j jed n o s tk i o rg an izacy jn e j, 
k tó ra  w p isu je  je  n a  sw ój w y k az  p o  u p rzed n im  z aw ia ­
d o m ien iu  B iu ra  Podaw czego  o zaszłej zm ianie.

2A) Łączenie:
O trzy m an ą  pocztę  k a n c e la r ia  łączy  z p o p rzed n ik am i. W 

w y p ad k u , gdy  p o p rzed n ik i są  w  o p racow an iu , k a n c e la r ia  od­
n o to w u je  w  p rzezn aczo n y m  na to  m ie jscu  n a  p ieczątce: u  ko ­
go są, od k iedy , pod  ja k im  h as łem  i p o zyc ją  re je s tru .
2B) H asłow anie:

H asło w an ie  a k t  o d b y w a  się n a  p o d staw ie  obow iązu jącego  
w  MSZ rzeczow ego w y k azu  ak t.

a) O d p o w ied n ie  zak w a lifik o w an ie  sp ra w y  je s t z a sad n i­
czym  czynn ik iem  sp raw nośc i p ra c y  k an c e la ry jn e j. R e­
fe r e n t je s t óbow iązany  zaznajom ić  się  z hasło w n ik iem  
i k o rygow ać  hasła , m y ln ie  zasto sow ane p rzez  k an ce la rię .

b) P ism a, do tyczące  jed n e j i te j sam ej sp raw y , o trzy m u ją  
to  sam o hasło .
W w y p ad k u , gdy  w  c iągu  za ła tw ia n ia  zm ien ia  się p rz e d ­
m io t sp raw y , p ism o o trzy m u je  now e, odpow iedn ie  hasło .

c) R e fe re n t je s t o b ow iązany  każdo razow o  zaw iadom ić  k a n ­
c e la r ię  o po łączen iu  w  całość sp raw , tra k to w a n y c h  przez  
k a n c e la r ię  ja k o  o d ręb n e  sp raw y .

d) Je ż e li p ism o  w ychodzące  p o ru sza  sp raw ę , k tó ra  je s t 
je d n y m  z w ie lu  te m a tó w  ra p o r tu , sp ra w a  o trzy m u je  no ­
w e  hasło , a  n ie  hasło  ra p o r tu . N a kopii p ism a  k a n c e ­
la r ia  p o d a je  n u m e r  i d a tę  ra p o r tu .

e) Jeże li p ism o  po ru sza  sp raw ę , k tó ra  m a  d w a  lu b  w ię­
ce j asp ek tó w , k a n c e la r ia  s to su je  w  ty m  w y p a d k u  d w a  
i  w ięce j haseł. N p. sp ra w a  sk ła d k i w  U N ESC O  — h a ­
sło  w y d a tk ó w  (7) i h asło  O rg an izac ji M iędzynarodow ej 
(4) lu b  okó ln ik i — hasło  o k ó ln ik a  i hasło  tre śc i okó l­
n ik a .

f) U tw orzen ie  now ego  h a s ła  m oże n a s tą p ić  ty lk o  za zgodą 
k ie ro w n ik a  K an c e la rii G łów nej, k tó ry  w  po ro zu m ien iu  
z  d a n ą  je d n o s tk ą  o rg a n iz a c y jn ą  i a rch iw u m  u s ta la  
b rzm ien ie  i n u m e r  h a s ła  o raz  p o d a je  n o w e hasło  do 
w iadom ośc i w szy stk ich  k o m ó rek  o rg an izacy jn y ch  M SZ 
1 U rzędów  Z ag ran iczn y ch .

g) O bow iązu jącym  je s t  h a s ło  w yznaczone p rzez  C en tra lę . 
U rz ą d  Z ag ran iczn y  d o sto so w u je  k o re sp o n d en c ję  w  d a ­
ne j sp raw ie  do h a s ła  C en tra li. W w y p ad k ach  sp o rn y ch  
d ecy d u je  k ie ro w n ik  K an ce la rii G łów nej.

h) Z n ak  sp raw y  ła m a n y  p rz e z  sk ró t k r a ju  lub  w y d z ia łu  
um ieszcza  się w  p rzeznaczonym  n a  to  m iejscu  n a  p ie ­
czą tce  K a n c e la r ii G łów nej.

S ta w ia n ie  p iecz ą tek  p rzez  k an c e la r ię  n a  w p ły w ach  je s t 
w zb ron ione.
2C) R ejestracja akt rzeczow ych.

A k ta  dzielą  się n a  rzeczow e i osobow e.
a) W szystk ie  p ism a  w p isu je  się d o  re je s tru  danego  h as ła  

(v. zał. N r 3). T reść  p o w in n a  być  w p isa n a  k ró tk o  
i  p rze jrzy śc ie .

b) N u m e r p o rząd k o w y  re je s tru , ozn acza jący  ko le jność  
w p ły w u  w  d a n y m  haśle , w p isu je  się p o śro d k u  p ism a  
u  góry .

c) P ism a, m a jące  p rz e d a k ia , łączy  się w  re je s trz e  z  po ­
p rz e d n ią  p o zy c ją  w  d a n e j sp raw ie , ja k  ró w n ież  po­
p rz e d n ią  z o sta tn ią .

d) P rz y  re je s t r a c j i  p ism  n a leż y  o p a trzy ć  ty m  sam y m  
zn ak iem  w szystk ie  egzem plarze  tego  p ism a, kopie, ja k  
ró w n ież  za łą czn ik i w  k ażd e j p o s tac i: p ism , fo tog rafii, 
m a try c , p ły t, film ów  itp .

e) R e je s tra c ji p o d leg a ją  w szystk ie  p ism a, do tyczące  dan e j 
sp raw y , za ró w n o  pocz ty  zew n ę trzn e j ja k  i w ew n ę trzn e j.

f) P o  w p isan iu  p ism  do re je s tru  k a n c e la r ia  u z u p e łn ia  r u ­
b ry k i tre śc i i h as ła  w  w y k az ie  K an ce la rii G łów nej.

g) W ra m a c h  rzeczow ego p o dz ia łu  a k t k a n c e la rie  s to su ją  
podział te ry to r ia ln y . Je ś li w  je d n y m  p iśm ie  p o ruszone  
są  sp raw y , do tyczące  szeregu  k ra jó w , p ro w a d z i się je  
b ez  podzia łu  te ry to ria ln eg o .

h) R e je s try  a k t sk ła d a  się w ed łu g  ko le jnośc i h ase ł do 
teczek  pod ręcznych , oznaczonycn n azw am i k ra jó w  lub  
w ydzia łów , a k ta  zaś w  n u m ero w an y ch  teczkach  w  sza­
fie  n a  p ó łk ach , oznaczonych  n u m eram i haseł.
P rz y  o d d aw an iu  a k t do a rc h iw u m  re je s try  w k ład a  się 
do odpow iedn ich  teczek.

i) Je ś li w zg lędy  celow ości za ty m  p rzem aw ia ją , pow ierza  
się p ro w ad zen ie  r e je s tr a tu ry  re fe ren to m .

2D) R ejestracja akt osobow ych.
a) D la każdego  p e te n ta  i u rzęd n ik a  k a n c e la r ia  zak ład a  

teczkę  osobow ą i o p a tru je  liczbą  k o le jn ą  d la  dan e j li­
te ry .

b) W pływ y a k t  osobow ych o trzy m u ją  poza hasłem  rzeczo­
w ym , ja k o  znak , p ie rw sz ą  li te rę  n azw isk a  p e te n ta  lub  
u rz ę d n ik a  i  k o le jn y  n u m e r jego  teczki, ła m a n y  przez 
b ieżącą  liczbę w pływ u .

c) W szystk ie  a k ta  osobow e, do tyczące dan e j osoby, po ­
w in n y  się znaleźć w  je d n e j teczce w  ko le jnośc i haseł.

d) P ism o, do tyczące  sp ra w  osobow ych, p o w in n o  w  za sa ­
dzie odnosić  się do jed n e j osoby lu b  o k reś lo n e j g ru ­
py osób.

3) D oręczanie poczty.
a) Z a re je s tro w a n e  p ism a k a n c e la r ia  k ie ru je  do N aczel­

n ik ó w  W ydzia łów  lu b  K ie ro w n ik ó w  S am odzie lnych  R e­
fe ra tó w  z w y ją tk iem  sp raw , zastrzeżonych  do dyspo­
zycji k ie ro w n ik ó w  jed n o s tek  o rg an izacy jn y ch .

b) N aczeln icy  W ydzia łów  p rzy d z ie la ją  pocztę poszczegól­
n y m  re fe re n to m  i oznacza ją  te rm in  z a ła tw ien ia  sp raw y  
p rzez  re fe re n ta , po czym  p rzek azu ją  ca łą  pocztę  k a n ­
ce la rii, celem  o d n o to w an ia  tych  d an y ch  w  re je s trz e  
i ro zd z ie len ia  poczty.

c) O bieg a k t  zarów no  w  o b ręb ie  dan e j jed n o s tk i o rg a n i­
zacy jne j czy pom iędzy  jed n o s tk am i o rg an izacy jn y m i w  
C e n tra li M SZ od b y w a się bez p o k w ito w a n ia  z w y ją t­
k iem  szyfrów , p ism  ta jn y c h , w a rto śc io w y ch  i sp ec ja l­
nej w agi.

d) W ypożyczanie i o d stęp o w an ie  p ism  in n y m  jed n o s tk o m  
o rg an izacy jn y m  C en tra li MSZ n a s tę p u je  n a  pod staw ie  
p o ro zu m ien ia  u stnego  lu b  przez p ism o  odręczne po 
u p rzed n im  o d n o to w an iu  w  re je s trz e  n azw isk a  p rz y j­
m u jącego  ak ta .
O d stęp o w an ie  lu b  w ypużyczan ie  p ism  U rzędu  p o d le ­
głego o d b y w a  się za  zgodą, u d z ie lo n ą  p isem n ie  przez 
k ie ro w n ik a  U rzędu .
W ypożyczanie  lu b  od stęp o w an ie  p ism  ta jn y ch , po u f­
nych, p e rso n a ln y ch  re g u lu ją  o d ręb n e  przep isy .

e) O bieg a k t  m iędzy  je d n o s tk a m i o rg an izacy jn y m i od b y ­
w a się w  zam k n ię ty ch  teczkach .

. f) O bieg p ism  w ew n ę trzn y ch  n ie  m oże m ieć m ie jsca  z po­
m in ięc iem  k an ce la rii ,

4) Sporządzanie czystopisów .
F o rm a  za ła tw ian ia .

Z a ła tw ia n ie  p ism a  m oże być  odręczne  albo  b ru lio n o w e .
4A) Z ałatw ian ie odręczne:

a) n a  p iśm ie  s to su je  się w  w y p ad k ach : zw ro tu  a k t —
p rz ek azan ia  a k t do zao p in io w an ia  — p rzy  m o n ito w an iu  
— w ed ług  w łaśc iw ości i  p rz e k a z a n iu  „a.a .“ (ad acta).

b) P rz y  z a ła tw ia n iu  od ręcznym  w p isu je  się tre ść  z a ła tw ie ­
n ia  bezpośredn io  n a  p iśm ie  lub  n a  osobnej, dołączonej 
do  całości, k a rtc e , ew en t. u ży w a  się fo rm u la rz a  lu b  p ie ­
czą tk i w sk azu jące j sposób za ła tw ien ia .

c) O dręczne za ła tw ien ie  n ie  w y m ag a  p o zo staw ien ia  w  a k ­
ta c h  kop ii lu b  b ru lio n u .

d) P rz y  z a ła tw ia n iu  o d ręczn y m  p ism a w ychodzącego  n a -  
z ew n ą trz  M in is te rs tw a  należy um ieśc ić  n a d  ad resem  
sk ró t: „O dr.“ (odręcznie), p o d k re ś la ją c  go. Jeże li p is ­
m o od ręczn e  m a w ró c ić  do  M in is te rs tw a , do d a je  się do 
sk ró tu  „o d r.“ sk ró t „z.z.a.“ (za zw ro tem  akt).

4B) Z ałatw ian ie brulionow e:
n a leż y  stosow ać w  sp raw ach  w ażn ie jszych .
a) P rz y  tego  ro d za ju  za ła tw ia n iu  w  a k ta c h  sp raw y  pozo­

s ta je  ko p ia  w y słanego  pism a.
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b) Z a ła tw ian ie  b ru lio n o w e  p ow inno  zaw ie rać  n a s tęp u jące  
sk ła d n ik i fo rm aln e :

w  g ó rn e j p ra w e j s tro n ie  p ism a  m iejscow ość  i da tę ; 
w  g ó rn e j lew ej (pod n a d ru k ie m  M in iste rs tw a) znak  
sp raw y ;
p o d  n u m erem  k ró tk ie  o k reś len ie  p rzed m io tu  sp raw y ; 
ad re s  u  do łu  p ism a  pod  tek s tem  po lew ej stro n ie , lub  
n a d  te k s te m  w  g ó rn e j p ra w e j s tro n ie ; 
p o d  tre śc ią  z p ra w e j s tro n y  p o d a je  się stan o w isk o  
sh-żbow e po d p isu jąceg o  o raz  p ie rw sz ą  l i te rę  im ien ia  
i nazw isko ;
d a tę  p ism a w p isu je  p o d p isu jący . N a kop ii p ism a  po­
w in n a  być u w idoczn iona  p a ra f a  u rz ę d n ik a  z a ła tw ia ­
jącego  sp raw ę ;
ilość w zg lędn ie  o k reś len ie  za łączn ików  pod  tek s tem  
z lew e j s tro n y ;
te rm in  odpow iedzi lu b  w y k o n an ia  pod  tek s tem  na  
kopii;
cechy  p ilności lu b  ta jn o śc i o raz  sposób ek sp ed y c ji 
na leży  po d aw ać  n ad  tek s tem  z p ra w e j s tro n y , 
n a  kop ii każdego  p ism a  pod tek s tem  p o d a je  się szcze­
gółow y rozdzie ln ik , n u m e ru ją c  poszczególne egzem ­
p la rze  p ism a u  do łu  z lew ej s tro n y ; 
jeże li od p o w iad a  się n a  p ism o  in n eg o  u rzęd u , należy 
po w o łać  się n a  n u m e r i d a tę  tego  p ism a.

c) M aszy n istk a  sp raw d za  czystop is i um ieszcza  in ic ja ły  
sw oje  i r e f e re n ta  n a  k o p ii w  lew y m  ro g u  u  góry , po 
czym  od d a je  pism o re fe ren to w i.

5) W ysyłanie pism ,
P ocz tę  do ekspedyc ji k a n c e la r ia  p rz y jm u je  w raz  z całością
p rz e d a k t.
a) O trzy m an e  czystop isy  k o n ce la ria  h asłu je , r e je s tru je  

(s to su jąc  łączen ia  w  re je s trz e , ja k  p rzy  poczcie  p rz y ­
chodzącej), n a  p iśm ie  i  kopii um ieszcza  zn ak  sp raw y , 
n a  k tó ry  sk ła d a ją  się: sk ró ty  d e p a rta m e n tu  i k ra ju  
ew ent. w ydzia łu ; hasło , poz. re je s tru , ro k  — sp raw d za  
ilość za łączn ików , ad res , d a tę , podp is ew en t. p ieczęć, 
n a s tęp n ie  k o p e rtu je  —  um ieszcza znak  sp raw y  n a  k o ­
p e rc ie  i p rz e k a z u je  za p o k w ito w an iem  do K an ce la rii 
G łów nej celem  w y eksped iow an ia . P ism a  k ie ro w a n e  pod 
jed n y m  ad re sem  w k ła d a  się do  w spó lne j k o p e rty , na  
k tó re j um ieszcza  się n u m e ry  pism  zn a jd u jący ch  się 
w ew n ą trz . P o  w y s ła n iu  p ism a  a k t sk ład a  się do re je -  
s t ra tu ry , jeże li re fe re n t n ie  zaznaczy ł n a  akcie : ,,zw ro t 
do w ydzia łu " .

b) P ocz tę  w e w n ę trz n ą  k a n c e la r ia  p rzek azu je  za p o śred ­
n ic tw em  w oźnego.

c) P ism a  p iln e  są p rzy jm o w an e  do w y sy łk i p rzez  k an ce ­
la r ię  do godz. 12-ej; po 13-ej k a n c e la r ia  p rze sy ła  p ism a  
p iln e  p rzez  w oźnego  lub  w  w y p a d k u  n o ty  zanosi ją  
sam  re fe re n t.

d) D epesze w y p e łn ia  się n a  b lan k iec ie  pocztow ym  z trz e ­
m a  k o p iam i ( je d n a  d la  poczty, d ru g a  d la  K an c e la rii 
G łów nej, trz ec ia  d la  k an ce la rii) , um ieszcza jąc  n a  od­
c in k u  depeszy  n u m e r  sp raw y  ja k  p rz y  p iśm ie  w y ch o ­
dzącym  — P rz e d s ta w ic ie ls tw o  P o lity czn e  m a sk ró t: 
Po lm ission . K o n su la rn e : P o lconsu l, — nazw y  m ias t i 
p a ń s tw  obcych  n a leży  w y raźn ie  podać po fra n c u sk u  - -  
p ieczęcie um ieszcza się n a  o ry g in a le  i p ie rw sze j kopii. 
P a ra f ę  um ieszcza się n a  w szy stk ich  kop iach .

e) B ru d n o p isy  n iszczy się ra z  n a  m iesiąc , p a ląc  je  w  p rz e ­
znaczonym  n a  to  p iecu  —  w  obecności u rz ę d n ik a  k a n ­
ce la rii.

6A ) Terminarz:
a) K a n c e la r ia  p ro w ad z i te rm in a rz  zarów no  poczty  w ycho ­

dzące j, ja k  i  p rzy ch o d zące j. T e rm in  n a  p iśm ie p rzy ch o -
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dzącym  oznacza n acze ln ik  w ydzia łu , n a  p iśm ie  w y ch o ­
dzącym  re fe ren t.

b) K a n c e la r ia  w p isu je  do te rm in a rz a  te  d ane  pod  odpo­
w ied n ią  d a tą .

c) K a n ce la ria  sp raw d za  codziennie te rrm ny , p o d a jąc  n a ­
czeln ikow i w y d z ia łu  w y k az  sp ra w  n ieza ła tw io n y ch  
p rzez  re fe re n tó w , re fe re n to w i zaś n u m e ry  sp raw  pozo­
s ta ły ch  bez odpow iedzi.

d) A k ta . w p isane  do k a le n d a rz a  te rm inow ego , o d k ła d a  się 
do re je s tr a tu r y  w  te n  sam  sposób, ja k  j a k ta  o sta tecz­
n ie  za ła tw ione.

6B) Skorowidz:
a) K a n c e la r ia  p ro w ad z i skorow idz  d la  nazw isk , firm , in ­

s ty tu c ji, b iu r  itp ., o ile  n ie  są  one um ieszczone w  w y ­
kazie  ak t, ja k  np . „L.OT“ czy „P K O “ .

b) S ko row idz  m oże być książkow y  lub , p rz y  w iększej ilo ­
ści w p ływ ów , ru ch o m y  — w  p o stac i k a rto tek i.

c) W sko row idzu  o d n o to w u je  się ty lko  hasło  i  poz. r e j e ­
s tru  lub  n u m e r  teczk i o sobow e).

d) K ażdą sp ra w ę  w p isu je  się do sk o row idza  ty lk o  raz .
7) O dkładanie i przechow yw anie akt.

a) A k ta  sp raw , będ ący ch  w  z a ła tw ien iu  lu b  za ła tw ionych  
osta teczn ie , k a n c e la r ia  p rzech o w u je  w  teczkach , a  m ia ­
now icie:

a k ta  rzeczow e w ed łu g  zn ak u  ak t; 
a k ta  im ien n e  w  teczk ach  osobow ych w ed łu g  k o le jn o ś­
ci haseł.

b) O kó ln ik i w łasne  d an e j jed n o s tk i o rg an izacy jn e j n a le ­
ży p rzech o w y w ać  w  osobnej teczce, n ieza leżn ie  od za­
re je s tro w a n ia  ich  w  ak tac h  rzeczow o w łaśc iw ych .

c) S p raw y  w  o b ręb ie  teczek  p o w in n y  b y ć  sk ład an e  w e­
d ług  sp raw  w  p o rząd k u  chronologicznym .

d) A k ta  p rzech o w u je  się w  sp ec ja ln y ch  teczkach  rzeczo­
w ych , opa trzo n y ch  h as łem  i n azw ą  sp raw y , lub  w  
teczkach  osobow ych, oznaczonych  nazw isk iem  i n u m e­
re m  teczk i p e ten ta .
A k t n ie  n a leży  sk le jać  an i łączyć zszyw aczam i.

e) N ie w o lno  grom adzić  i p rzecn o w y w ać  a k t  p o za  teczk a ­
m i re je s tra tu ro w y m i.

f) P rz y  w y jęc iu  a k t z teczk i re je s tr a tu ro w e j na leży  ozna­
czyć w  m ie jscu  uw ag, k om u  i k ied y  zosta ły  w ydane . 
P rz y  o d d z ie lan iu  od całości sp raw y  p ew n e j ilo śc i pism , 
należy  w  ich m ie jsce  w łożyć zastaw n ik , gdzie d an y  a k t 
zos+ał sk ie ro w an y .

g) A k ta  p rzech o w y w an e  s ą  w  zam y k an y ch  szafach .
P o  zakończen iu  u rz ę d o w a n ia  p o zostaw ian ie  a k t  poza 
szafam i je s t  w zb ron ione .

h) A k ta  p rzech o w u je  się w  teczkach  danego  ro k u  k a le n ­
darzow ego.

i) K an ce la rie  C en tra li p rz ek azu ją  a k ta  s p ra w  za ła tw io ­
nych  do  A rch iw u m  p o  u p ły w ie  n astępnego  ro k u  k a le n ­
darzow ego  od  d a iy  osta tn iego  p ism a.
N ie do ty czy  to  a k t p e rso n a ln y ch , k tó re  p rzech o w u je  
B iu ro  P e rso n a ln e .
P rz e k a z y w a n ie  a k t  p rz e z  U rzęd y  pod leg łe  n o rm u ją  
osobne in s tru k c je .

8) Zbieranie m akulatury:
a) K a n ce la rie  C e n tra li M SZ są obow iązane zb ierać  i  ra z  

n a  m iesiąc p rze sy łać  m a k u la tu rę  do W j dzia łu  G ospo­
darczego.

b) O dpow iedzia lny  za k w a lif ik o w an ie  aKt n a  m a k u la tu rę  
je s t k ie ro w n ik  k an ce la rii .

§ 4.
P o stęp o w an ie  z a k ta m i ta jn y m i i p o u fn y m i n o rm u ją  od­

dzielne p rzep isy
§ 5.

Z arząd zen ie  n in ie jsze  w chodzi w  życie z  dn iem  ogłoszenia.

W ykaz poczty  p rzychodzące j N r 

W y d z ia ł ..........................................................

Ro k  , 

D a ta
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15.

O postępow aniu z aktam i tajnym i i poufnym i.
SG . 011/9/49 z d n ia  18 m a ja  1949 r.
N a  p o d staw ie  § 11 (1) „ In s tru k c ji o zabezp ieczen iu  ta je m ­

n icy  służbow ej" , n ad es łan e j p rzy  O kó ln iku  P reze sa  R ady  
M in istró w  N r O -I i-b -7 /6  z  d n ia  20.XI.1946 r., — zarządzam , 
co n a s tęp u je :

1. (1) Do ta jn y c h  należą  ak ta , k tó ry c h  tre ść  pow inna być 
zachow ana  w  ta je m n ic y  ze w zg lędu  n a  in te re s  P a ń s tw a  lub  
szczególnie w ażn y  in te re s  s tro n y .

Do p ou fnych : ak ta , k tó ry ch  tre ść  po w in n a  być za­
ch o w an a  w  ta jem n icy  ze w zg lędów  służbow ych.

(2) Z a ró w n o  w  C e n tra li MSZ ja k  i w  U rzęd ach  Z a g ra ­
n iczn y ch  R P  o b u w iązu je  zachow an ie  w  ta jem n icy  tre śc i 
ak t za rów no  ta jn y c h  ja k  i p o u fnych  w  s to su n k u  do s tro n  
i osób trzec ich  o ra z  do w szystk ich , k tó rzy  w  za ła tw ian iu  
dan e j sp raw y  n ie  b io rą  bezp o śred n ieg o  udzia łu .

2. K ażd y  p raco w n ik  C e n tra li i U rzędów  Z ag ran iczn y ch  
R .P . je s t o b ow iązany  pod  o sob istą  odpow iedzia lnością  za­
chow ać w  ta jem n icy  tre ść  a k t  ta jn y c h  i p o u fn y ch  i d o k ła ­
dać w szelk ich  s ta ra ń , aby  n ik t  n iepow o łany  n ie  m ia ł w g lą ­
du  lub  n ie  w szed ł w  po siad an ie  ty ch  ak t, a n i też  n ie  m ógł 
pow ziąć w iadom ości o  ich tre śc i.

3. (1). C elem  zap ew n ien ia  zach o w an ia  ta jem n icy , k w a lif i­
k u ją c  a k t  ja k o  ta jn y  lu b  poufny , na leży  og ran iczyć  się w y ­
łączn ie  do w y p ad k ó w  p rzew id z ian y ch  w  p. J.

(2) O k w a lif ik o w a n iu  a k t jak o  ta jn s - i  p o u fne  d ecydu je  
p o d p isu jący  p ism o. N iezależn ie  od pow yższego każd y  u rz ę d ­
n ik  re fe ru ją c y  o b ow iązany  je s t zw rócić  uw ag ę  n a  to, czy 
a k t n ie  p o w in ien  być zak w alifik o w an y  ja k o  ta jn y  lub  po­
ufny .

P ism a ja w n e  p rzychodzące  m ogą ze w zg lędu  n a  ich 
tre ść  zostać u zn an e  ja k o  ta jn e . P ism a, k tó re  w p ły n ę ły  jak o  
ta jn e  lu b  poufne, n ie  m o g ą  bez zgody n ad aw cy  uzyskać ce­
chy  jaw ności.

4. K a n c e la r ia  G łów na i k an ce la rie  jed n o s tek  o rg an iza ­
cy jn y ch  o raz  u rzęd ó w  zag ran icznych  R .P . s to su ją  odnoś 
n ie  a k t  ta jn y c h  i p o u fn y ch  p rzep isy  ogólnej in s tru k c ji k a n ­
c e la ry jn e j o  p o s tęp o w an iu  z a k iam i ja w n y m i (§§ 2 i 3) z n a ­
s tęp u jący m i odchy len iam i:

(1) A k ta  ta jn e  i p o u fn e  re je s tru je  się w  sp ec ja ln ie  do 
tego  p rzezn aczo n y m  re je s trz e , zaś d o ręczan ie  od b y w a się 
za p o śred n ic tw em  osoby sp ec ja ln ie  u p o w ażn ione j.

(2) W ew n ę trzn y  obieg ak t ta jn y c h  i p o u fnych  odbyw a 
się za pokw ito w an iem  p isem nym , w  zam k n ię ty ch  teczkach.

(3) A k ta  ta jn e  i p o u fne  m ogą być p rzek azy w an e  -nnym  
jed n o s tk o m  o rg an izacy jn y m  C e n tra li  M SZ w zg lęd n ie  innym  
u rzęd o m  w y łączn ie  na  p isem ne  po lecen ie  k ie ro w n ik ó w  tych  
jed n o s tek , w  k tó ry c h  p o siad an iu  a k ta  się z n a jd u ją . W yda­
w an ie  przez  A rch iw u m  C e n tra li M SZ a k t ta jn y c h  i p o u f ­
n y ch  re g u lu ją  p rzep isy  specja lne .

(4) K a n c e la r ia  w y d a je  a k ta  ta jn e  i p o u fne  u rzędn ikom , 
upow ażn io n y m  do p o d e jm o w an ia  a k t  p rzez  nacze ln ik a  w y ­
dzia łu  lub k ie ro w n ik a  sam odzie lnego  re fe ra tu , od n o to w u ­
jąc  w re je s trz e  nazw isko  u rz ę d n ik a  o raz  d a tę  w y d an ia  
p ism a.

5. S po rządzan ie  czysto.pisów a k t ta jn y c h  i pou fnych  
n ie  p o w in n o  w  zasadzie  odbyw ać się w  ogólnej sa li m aszyn.

Jeże li a k t ta jn y  lu b  p o u fn y  m a być  w y d an y  n a  p o ­
w ielaczu , m u s i p rzy  tym  być  obecny  odpow iedzia lny  za to 
p racow n ik .

(1) C zystop isy  i kop ie  p ism  ta jn y c h  i  p o u fn y ch  sp o ­
rząd za  się ty lko  w  ilości o d p ow iada jące] ściśle rozdz ie ln i­
kow i, uw idoczn ionem u n a  b ru lio n ie  p ism a. N iszczenie a k t  
od b y w a się ra z  n a  m iesiąc  p rzez  spa len ie  ich  w  p ’ecu, spe­
c ja ln ie  d o  tego  p rzeznaczonym  po  u p rzed n im  pocięciu  a k t  
n a  d ro b n e  k aw a łk i. P ism a  p a li się w  obecności u rzęd n ik a  
k a n c e la r ii ta jn e j.

(2) C zystop isy  i kup ie  p ism  ta jn y c h  i p o u fn y ch  p o w in ­
n y  być n ad  tek s tem  w  p ra w y m  rogu  op a trzo n e  nap isem : 
„T a jn e"  w zg lędn ie  ,,P ou fne" .

6. (1) P ism a  tą jn e  i p o u fn e , p rzeznaczone  do p rzes łan ia  
pocztą  k u rie rsk ą , p o w in n y  być  um ieszczone w  je d n e j ko­
perc ie , zao p a trzo n e j p ięczec iam i i  nap isem : „T a jn e"  w zg lęd ­
n ie  „P oufne" .

(2) P ism a  ta jn e  i  poufne , p rz e sy ła n e  pocztą  lu b  przez 
w oźnych , na leży  um ieszczać  w  dw óch  k o p e rta c h  z je d n a k o ­
w ym  ad resem , p rzy  czym  w e w n ę trz n a  k o p e rta  pow inna 
być zap ieczę tow ana  i opa trzo n a  nap isem : „T ajn e"  w zg lędn ie  
,,P ou fne" . K o p e rta  z ew n ę trzn a  n ie  p o w in n a  nosić cech t a j -  

I ności p rzesy łk i.
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7. (1) P ism a  ta jn e  i p ou fne  p ieczę to w an e  są p ieczęc iam i 
lakow ym i i tu szow ą w  n a s tę p u ją c y  sposób

a) k o p e rty  p ism  p rz e sy ła n y c h  p ocz tą  k u r ie rsk ą  — je d ­
n ą  p ieczęcią la k o w ą  pośro d k u  k o p e rty  i n a  p raw y m  rogu  
g ó rn y m  w ie rzch n ie j s tro n y  pieczęć tu szow a n a k ry w a  p o d ­
p is  k opertu jącego -

b) w ew n ę trzn e  k o p e rty  pism , w y sy łan y ch  za p o ś re d ­
n ic tw em  poczty, w oźnych  — p ięc io m a  p ieczęciam i lakow ym i 
u rzęd u ; p o n ad to  zaw arto ść  k o p e rty  po w in n a  być zeszy ta  z 
k o p e rtą , p rzy  czym  końce  sz n u rk a  uży tego  do zeszycia  po­
w in n y  być p rzy m o co w an e  śro d k o w ą p ieczęcią ;

(2) P rz y  lak o w an iu  k o p e rt na leży  zw racać  uw agę  aby 
zaw arto ść  ich n ie  u le g ła  uszkodzeniu .

8. (1) A kta tajne i pouine przechow uje się w  szafach w y ­
łączn ie sta low ych  lub pancernych.

(2) P ieczęcie  uży w an e  do k o p e rt i  p ie c z ą tk i m eta lo w e 
p o w in n y  być p rzech o w y w an e  razem  w  szafach  sta low ych .

9. Z arząd zen ie  n in ie jsze  w chodzi w  życie z dn iem  ogło­
szen ia .

W arszaw a, d n ia  31 m a ja  1949 r.

16.

W spraw ie nadsyłania tekstów przepisów państw  ODcych 
o obywatelstwie i cudzoziemcach.

K .1.221/2/9 z d n ia  26 k w ie tn ia  1949- r.
N aw iązu jąc  do o kó ln ika  N r K .I 221/4 z  d n ia  18.1.1947 r., 

po lecam  u rzęd o m  k o n su la rn y m , k tó re  do tychczas n ie  n a ­
d esła ły  w cale  lu b  n ad es ła ły  ty lk o  częściow e p rzep isy  o oby­
w a te ls tw ie  k ra ju  u rzęd o w an ia  i o cudzoziem cach  — skom ­
p le to w an ie  i  n ad esłan ie  w  n a jk ró tszy m  te rm in ie  do  B iu ra  
K o n su la rnego  te k s tó w  odnośnych  p rzep isów  w  2 -ch  egzem ­
p la rzach  w  tłu m aczen iu  n a  języ k  po lsk i.

U rzędy  k o n su la rn e  obow iązane  są  ró w n ież  zaw iad am iać  
B iu ro  K o n su la rn e  o w szelk ich  zm ian ach  p rzep isó w  k ra ju  
u rzęd o w an ia  o o b y w ate ls tw ie  i  o cudzoziem cach.

W k ra ja c h , w  k tó ry ch  z n a jd u je  się k ilk a  u rzędów  kon su ­
la rn y ch , obow iązek  w y k o n an ia  n in ie jszego  zarząd zen ia  n a ­
leży do u rzęd u  k o n su la rn eg o  w  sto licy  k ra ju  u rzęd o w an ia .

M 'n is te r  
(—) Zygm unt M odzelew ski

II. K O M U
17.

O pozbaw ieniu obyw atelstw a polskiego.

K J. 3223/7 z d n ia  29 k w ie tn ia  1949 r.

M in is te rs tw o  S p ra w  Z ag ran iczn y ch  poda je  do w iadom oś­
ci, iż  u ch w ałą  R ad y  M in istró w  z d n ia  19.11.1949 r . na  pod­
staw ie  u ch w a ły  S e jm u  U staw odaw czego  z d n ia  10.11.1949 r. 
zo s ta li pozbaw ien i o b y w a te ls tw a  po lsk iego:

B ańczyk  Stan isław  — nauczycie l, u r . 25.X.1903 r. w e w si 
Litoiczów, gm . O poczno, pow . O poczno — zam . o sta tn io  
Łódź, Al. K ościuszk i 45.

K ołakow ski Tom asz — s. A dam a, duchow ny , u r, 7.VI. 1902 
r. w  G ru d u sk u , pow . C iechanów  — zam . o s ta tn io  G d ań sk - 
O liw a u l. O packa  9.

W ójcik S tan isław  — a d w o k a t, u r . 23.111,1901 r . w e w si So­
b ó tk a  — zam . o s ta tn io  W arszaw a, ul. P rezy d en ck a  7.

18.

Zm iany w  sieci urzędów  zagranicznych R P .:

U rzęd y  u s tanow ione :

W Ł O C H Y

W ydział K onsularny A m basady B P . w  Rzym ie — z dn iem  
1 cze rw ca  1949 r . — w  m iejsce  do tychczas is tn ie jąceg o  K on­
su la tu  G en era ln eg o  R P. w  R zym ie. K o m p e ten c ja  te ry to r ia l­
n a  pozosta je  bez zm iany.

• U rzędy  zniesione:

S Z W A J C A R I A

A gencja K onsularna R P . w G enew ie — z d n iem  1 g ru d n ia  
1948 r.

W Ł O C H Y

A gencja K onsularna R.P. w  W enecji — z dniem  1 lis topada  
1948 or.

19.

Zm iany adresów  i nr. telefonów  urzędów, zagranicznych RP. :

C zechosłow acja —  K o n su la t G e n e ra ln y  R .P . w  B ra ty s ła ­
w ie: — n r .n r . te le fonów ; C e n tra la  —  246-30; W icekonsu l — 
248—4 3 ; K ie ro w n ik  K o n su la tu  G en. — 317-32; M ieszkanie  
W icek o n su la  — 277-90.

N I K A T Y
Syria — K o n su la t R .P . w  Dam uszłcu — D am as, ru e  Z iqaq  

S a k h y r im m eub le  N ah as  B ed red d in ; N r sk rzy n k i pocztow ej
— B P . 501; N r te le fo n u  — 30-10.

W łochy — W icekonsu la t R .P. w  G enui — G enova (Ita lia), 
V ia A nt. C ecch i 3/1 ( F o c e ) .

20.
Zm iany personalne w  urzędzie! centralnym  M inisterstw a  

Spraw  Z agranicznych i w  urzędach podległych.
O dw ołani do C entrali M.SiZ.:

B oczek B enedykt, I I  se k re ta rz  A m b asad y  R .P. w  B u k a ­
reszcie — z d n iem  15 m a ja  1949 r. z rów noczesnym  m ian o ­
w an iem  ra d c ą  w  dyspozycji B iu ra  P e rsona lnego .

D unin-K ęplicz K lem ens, a tta c h e  p raso w y  A m basady  R P- 
w  L o n d y n ie  — z dn iem  30 k w ie tn ia  1949 r .  z rów noczesnym  
m ianow an iem  ra d c ą  w  dyspozycji B iu ra  P e rsona lnego .

Fangrat Tadeusz, I sek re ta rz  P o se ls tw a  R .P. w  B u d ap esz­
cie — z dn iem  30 czerw ca 1949 r . z  rów noczesnym  m ian o ­
w an iem  ra d c ą  w  dyspozycji B iu ra  P erso n a ln eg o

Herm an B ogusław , II  se k re ta rz  A m b asad y  R .P. w  W a­
szyng ton ie  —  z dn iem  30 k w ie tn ia  1949 r . z rów noczesnym  
m ianow an iem  ra d c ą  w  dyspozycji B iu ra  P e rso n a ln eg o .

K alina Stanisław , II se k re ta rz  P o se ls tw a  R.P. w  B e rn ie  — 
z dn iem  15 czerw ca 1949 r. z rów noczesnym  m ianow an iem  
re fe re n d a rz e m  w  dyspozycji B iu ra  P ersona lnego .

K asprzyk R uaoli, in s tru k to r  o św ia to w a  p rzy  A m basadzie  
R .P w  P a ry ż u  — z dn iem  1 k w ie tn ia  1949 r. z rów noczes­
nym  p rzydz ie len iem  do dyspozycji M in is te rs tw a  O św iaty .

dr L ipow ski Zygm unt, ra d c a  h a n d lo w y  p rzy  A m basadzie  
R.P. w  M oskw ie — z d n iem  30 k w ie tn ia  1949 r.

M ann M ieczysław7, w icek o n su l w  W ydzia le  K o n su la rn y m  
P o lsk ie j M isji W ojskow ej w B e rlin ie  — z dn iem  31 m arca  
1949 r, z ró w n o czesn y m  m ian o w an iem  re fe re n d a rz e m  w  d y ­
spozycji B iu ra  P e rsona lnego .

M row ieć Antoni, w icekonsu l w  K onsu lac ie  R .P . w  L yonie
— z dn iem  15 m a ja  1949 r . z  rów noczesnym  m ian o w an iem  
re fe re n d a rz e m  w  dyspozycji B iu ra  P ersona lnego .

Stroynow ski Juliusz, II s e k re ta rz  A m b asad y  R.P. w  R zy­
m ie — z dn iem  31 m a ja  1949 r. z rów noczesnym  m ian o w a­
n iem  rad cą  w  dyspozycji B iu ra  P e rso n a ln eg o .

Z aleski Franciszek, konsu l g e n e ra ln y  w  K onsu lac ie  G ene­
ra ln y m  R .P . w  D usse ldo rfie  —  z d n iem  31 m a ja  1949 r . z 
ró w noczesnym  m ian o w an iem  ra d c ą  w  dyspozycji B iu ra  P e r ­
sonalnego .

Z nam ierow ski Juliusz, k o rs u l  i k ie ro w n ik  K o n su la tu  G e­
n e ra ln eg o  R. P . w  B ra ty s ła w ie  — z dn iem  15 k w ie tn ia  1949 
r. z i ów noczesnym  m ian o w an iem  ra d c ą  w  dyspozycji B iu ra  
P ersona lnego .

2 o ik  W ładysław , II se k re ta rz  P o se ls tw a  R P. w  O ttaw ie  -  
z  d n iem  30 k w ie tn ia  1949 r. z rów noczesnym  m ian o w an iem  
rad cą  w  dyspozycji B iu ra  P ersona lnego .
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M ianow ani w  C entrali BŁ S. Z.:

A dam ska Jadw iea, p raco w n ik  k o n tra k to w y  w  M SZ — r e ­
fe re n d a rz e m  z dn iem  1 k w ie tn ia  1949 r.

B arciński H enryk, p raco w n ik  k o n tra k to w y  w  M SZ — r e ­
fe re n d a rz e m  z dn iem  1 k w ie tn ia  1949 r.

B ogucka Teresa, p raco w n ik  k o n tra k to w y  w  M SZ — se k re ­
ta rz e m  ra c h u n k o w y m  z dn iem  1 k w ie tn ia  1949 r.

B randt C elina, p raco w n ik  k o n tra k to w y  w  M SZ — p o d re - 
fe re n d a rz e m  z dn iem  1 k w ie tn ia  1949 r.

Cyprys M agdalena, p raco w n ik  k o n tra k to w y  w  M SZ — 
k an ce lis tk ą  z dn iem  1 k w ie tn ia  1949 r.

Czarko E w a, p raco w n ik  k o n tra k to w y  w  M SZ — ra d c ą  z 
dn iem  6 k w ie tn ia  1949 r .

Fiber Róża, p ra c o w n ik  k o n tra k to w y  w  M SZ — re fe re n ­
d a rzem  z dn iem  1 k w ie tn ia  1949 i .

Fiderkiew icz Stefan, p raco w n ik  k o n tra k to w y  w  M SZ — 
p o d re fe ren d a rzem  z d n iem  1 k w ie tn ia  1949 r.

F lik ierska Jadw iga, p raco w n ik  k o n tra k to w y  w  M SZ — r e ­
fe re n d a rz e m  z dn iem  1 k w ie tn ia  1949 r.

G liński Piotr, p raco w m k  k o n tra k to w y  w  MSZ — re fe re n ­
d a rzem  z dn iem  1 k w ie tn ia  1949 r.

G rabow ska K rystyna, p raco w n ik  k o n tra k to w y  w  MSZ — 
k an ce lis tk ą  z dn iem  1 k w ie tn ia  1949 r

G ronow icz Lucyna, p raco w n ik  k o n tra k to w y  w  M SZ — 
p o d re fe re n d a rz e m  z dn iem  1 k w ie tn ia  1949 r,

G roszew ski Antoni, sta rszy  w oźny  k o n tra k to w y  w MSZ — i 
s ta rsz y m  re je s tr a to re m  z d n iem  15 m a rc a  1949 r.

H ejgerow a A lbina, p ra c o w n ik  k o n tra k to w y  w M SZ — 
p o d re fe ren d a rzem  z dn iem  1 k w ie tn ia  1949 r.

H essen  D ym itr, p raco w n ik  k o n tra k to w y  w  M SZ — re fe ­
re n d a rz e m  z dn iem  1 k w ie tn ia  1949 r.

Janiszew ska Danuta, p raco w n ik  k o n tra k to w y  w  M SZ — 
p o d re fe ren d a rzem  z d n iem  1 k w ie tn ia  1949 r.

Jankow ski Stanisław , p raco w n ik  k o n tra k to w y  w  M SZ — j 
re fe re n d a rz e m  z dn iem  1 k w ie tn ia  1949 r .

K ordyszew ska Stanisław a, p ra c o w n ik  k o n tra k to w y  w  MSZ
— k a n c e lis tk ą  z d n iem  1 k w ie tn ia  1949 r.

Kot Jan —  re fe re n d a rz e m  z dn iem  16 m a ja  1949 r. z ró w - j 
noczesnym  p rzy d z ia łem  do W ydzia łu  R adzieck iego  w  D ep a r­
tam en c ie  I.

K urkow ska E leonora, re d a k to r  nacze ln y  w  K an ce la rii R a ­
dy  P a ń s tw a  — ra d c ą  w dyspozycji B iu ra  P e rso n a ln eg o  z j  
dn iem  1 m a ja  1949 r.

K urłandski M arian, p e łn iący  obow iązk i nacze ln ik a  W y­
dzia łu  O gólnego w  B iurze K o n su la rn y m  — nacze ln ik iem  
W ydzia łu  O gólnego w  B iu rze  K o n su la rn y m  z dn iem  1 
k w ie tn ia  1949 r .

K urzaw a Janina, p o d re fe re n d a iz  w  M SZ .— re fe re n d a rz e m  
z d n iem  1 k w ie tn ia  1949 r.

L ew andow ski W ładysław , re fe re n d a rz  w  M SZ — k ie ro w ­
n ik iem  S am odzie lnego  R e fe ra tu  P aszpo rtów  K o n su la rn y ch  
i W iz w  B iu rze  K o n su la rn y m  z dn iem  15 m a ja  1949 r.

Lichow a Irena, re fe re n d a rz  w  M SZ — ra d c ą  z dn iem  1 
m a ja  1949 r.

M ajew ska Em ilia, p raco w n ik  k o n tra k to w y  w MSZ — po d ­
re fe re n d a rz e m  z d n iem  1 k w ie tn ia  1949 r.

N ow ak M irosław a, re fe re n d a rz  w  M SZ — ra d c ą  z dn iem  
15 m a ja  1949 r.

O leksiuk A nna, p ra c o w n ik  k o n tra k to w y  w  M SZ — re fe ­
re n d a rz e m  z dn iem  1 k w ie tn ia  1949 r .

P arzyniew ska Zofia, p ra c o w n ik  k o n tra k to w y  w  M SZ — 
p o d re fe ren d a rzem  z d n iem  1 k w ie tn ia  1949 r.

P ietrusińsk i Zygm unt, p raco w n ik  k o n tra k to w y  w  M SZ — 
re fe re n d a rz e m  z dn iem  1 k w ie tn ia  1949 r.

Podlaska Zyta, p ra c o w n ik  k o n tra k to w y  w M SZ — p o d re ­
fe re n d a rz e m  z dn iem  1 k w ie tn ia  1949 r.

R aoczyński B ronisław , se k re ta rz  m in is tra  sp ra w  zag ran icz ­
nych  —  nacze ln ik iem  W ydzia łu  A d m in is tra c ji P lacó w ek  Z a­
g ra n ic z n y c h  w  D ep a rtam en c ie  A d m in is tra cy jn y m  z dn iem  
10 k w ie tn ia  1949 r.

Radzio A leksander, w oźny  k o n tra k to w y  —  sta rszy m  w oź­
n y m  z dn iem  15 m ai ca  1949 r . ,

Skrzypkow a K azim iera ,. p raco w n ik  k o n tra k to w y  w  MSZ
— p o d re fe ren d a rzem  z dn iem  1 k w ie tn ia  1949 r ,

Sulej Franciszek, w oźny e ta to w y  w  M SZ —  sta rszy m  
w oźnym  z d n iem  15 m a rc a  1949 r.

T eliga  Leonid, p ra c o w n ik  k o n tra k to w y  w  M SZ — p o d re ­
fe re n d a rz e m  z d n iem  1 k w ie tn ia  1949 r .

U szyć ka M aria, k ie ro w n ik  R e fe ra tu  A rch iw a ln eg o  w  MSZ
— k ie ro w n ik iem  A rch iw u m  M in is te rs tw a  S p ra w  Z ag ran icz ­
nych z dn iem  1 k w ie tn ia  1949 r.

Z ając Józef, p raco w n ik  k o n tra k  iwy w M SZ — sta rszym  
w oźnym  z dn iem  1 k w ie tn ia  1949 r.

Ż m ijew ski Leon, p raco w n ik  k o n ' -a k to w y  w  M SZ — k ie ­
ro w n ik iem  E k sp ed y tu  K u rie rsk ieg .- w  K an c e la rii G łów nei 
z dn iem  11 m a ja  1949 r.

Przydzieleń i:
Boczek B enedykt, rad ^ a  w  M SZ — do Sam odzielnego  Wy=- 

d z ia łu  O rgan izac ji M iędzynarodo  ’ch z dn iem  16 m aja ' 
1949 r.

D unin-K ęplicz K lem ens, rad ca  w M SZ — do W ydzia łu  I 
N iem ieck iego  w  D ep artam en c ie  IV  z dn iem  1 m a ja  1949 r.

G liński Piotr, re fe re n d a rz  w  M SZ — do G ab in e tu  M ini­
s tra  z dn iem  10 k w ie tn ia  1949 r. ■

G ustow ski Leszek, ra d c a  w M S7 — do D e p a rta m e n tu  E ko­
nom icznego  z dn iem  1 m a ja  1949 r.

Herm an Bogusław , ra d c a  w M SZ — do W ydzia łu  A dm in i­
s tra c ji P lacó w ek  Z ag ran iczn y ch  w  D ep artam en c ie  A d m in i­
s tra c y jn y m  z dn iem  l .m a ja  1949 r

Mann M ieczysław , re fe re n d a rz  w  M SZ — do W ydzia łu  I
N iem ieck iego  w  D ep artam en c ie  IV  z dn iem  1 k w ie tn ia  1949.

M ianow ani na stanow iska w  urzędach zagranicznych R.P.:
B ojenko Kazim ierz, p raco w n ik  k o n tra k to w y  w  K onsu lac ie  

G en e ra ln y m  R. P . w  D usse ldo rfie  — w icekonsu lem  w  K on­
su lacie  G en e ra ln y m  R. P. w  D usse ld o rfie  z dn iem  1 k w ie t­
n ia  1949 r.

C hanachowicz Stefan, ra d c a  w  MSZ — I se k re ta rz e m  A m ­
basad y  R’J P. w  P ra d z e  z dn iem  16 m a ja  1949 r.

D obrow olski Marian, a tta c h e  k o n su la rn y  w  W ydziale K on­
su la rn y m  P o lsk ie j M isji W ojskow ej w B erlin ie  — a tta ch e  
k o n su la rn y m  w  K onsu lac ie  G en e ra ln y m  R .P . w e F ra n k fu r ­
cie n /M . z dn iem  1 k w ie tn ia  1949 r.

Gantz Stanisław , a tta c h e  k o n su la rn y  w  K onsu lac ie  G ene­
ra ln y m  R P. w  B ru k se li — w icek o n su lem  w  K onsu lac ie  G e­
n e ra ln y m  R. P . w  B ru k se li z d n ie m  1 k w ie tn ia  1949 r.

Gout Tadeusz, d e leg a t P.C..K. w  P a ry ż u  — a tta c h ć  do 
sp ra w  spo łecznych  A m basady  R .P. w  P a ry ż u  z dn iem  1 
k w ie tn ia  1949 r.

Janczew ski Z bigniew , p ra c o w n ik  k o n tra k to w y  A m basady  
R .P. w  L o n d y n ie  — a tta c h e  A m b asad y  R P. w  L o n d y n ie  z 
d n iem  1 czerw ca 1949 r.

Jurkiew icz Jerzy, prezes B a n k u  H and low ego  — ra d c ą  fi­
nan so w y m  p rzy  A m oasadz ie  R.P. w  L ondyn ie  z d n iem  1 
czerw ca 1949 r.

Kerner Sam uel, p raco w n ik  k o n tra k to w y  A m b asad y  R. P- 
u  M oskw ie — a tta c h e  p raso w y m  A m basady  R.P. w  M oskw ie 
z d rdem  1 m a ja  1949 r.

K orenba W ładysław  — rad cą  h an d lo w y m  p rzy  A m basa­
dzie R .P. w  M oskw ie z dn iem  1 m a ja  1949 r.

Ł em picki Tadeusz, k o n su l g e n e ra ln y  w  K onsu lac ie  G ene­
ra ln y m  R .P . w  M arsy lii — k ie ro w n ik iem  K o n su la tu  R.P. w  
T u luz ie  z zachow an iem  do tychczasow ego  ty tu łu  k o n su la  ge­
n e ra ln eg o  R. P . z dn iem  16 k w ie tn ia  1949 r.

M aliszew ski W ładysław , p ra c o w n ik  k o n tra k to w y  w  K on­
su lac ie  G en e ra ln y m  R P  w e F ra n k fu rc ie  n /M . — a ttach e  
k o n su la rn y m  w  K onsu lac ie  G en e ra ln y m  R.P. w e F ra n k f u r ­
cie n /M . z d n iem  16 m a ja  1949 r.

M encel W iktor, d y re k to r  B iu ra  In fo rm a c ji P o lsk ie j w  P a ­
ry żu  — I se k re ta rzem  z ró w noczesnym  p ow ierzen iem  p e ł­
n ie n ia  obow iązków  a tta c h e  prasow ego  w  A m basadz ie  R.P. 
w  P a ry ż u  z dn iem  16 m a ja  1949 r.

M ichalew ska Wanda, a tta c h e  i k ie ro w n ik  W ydzia łu  K on­
su la rn eg o  A m b asad y  R .P. w  M oskw ie — I I  s e k re ta rz e m  A m ­
b asad y  R .P  w  M oskw ie z pozostaw ien iem  do tychczasow ej 
fu n k c ji k ie ro w n ik a  W ydzia łu  K o n su la rn eg o  A m basady  z 
dn iem  1 k w ie tn ia  1949 r.

dr M inc H enryk, d y re k to r  B iu ra  S a n ita rn e g o  w  M in is te r­
stw ie  K o m u n ik ac ji — rad cą  P o se ls tw a  R.P. w  B u dapeszcie  
z dn iem  1 k w ie tn ia  1949 r.

Pohoryles Leonard, I I  se k re ta rz  A m basady  R .P. w  M oskw ie 
— I se k re ta rz e m  A m basady  R.P. w  M oskw ie z dn iem  1 
k w ie tn ia  1949 r.

R óm m el W aldem ar, a tta c h e  k o n su la rn y  w  K onsu lac ie  R P - 
w  K u ry ty b ie  — a tta c h e  k o n su la rn y m  w  K onsu lac ie  G ene­
ra ln y m  R .P. w  S a o -P a u lo  z dn iem  31 m a ja  1949 r.

Skrzyniarz Józef, w icek o n su l w  K onsu lac ie  G en era ln y m  
R P. w  M arsy lii — k ie ro w n ik iem  K o n su la tu  G en era ln eg o  
R .P. w  M arsy lii z d n iem  15 k w ie tn ia  1949 r.

Szelągow ski Kazim ierz, ko n su l g e n e ra ln y  w K onsu lac ie  
G en e ra ln y m  R .P . w  B ru k se li — k o n su lem  g e n e ra ln y m  w  
K o nsu lac ie  G en e ra ln y m  R P . w  D usse ldo rfie  z dn iem  1 
czerw ca 1949 r .
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Szparkow ski Z dzisław , p ra c o w n ik  k o n tra k to w y  w  K o n ­
su lacie  G en era ln y m  R .P. w  L o n d y n ie  — w icek o n su lem  w  
K o nsu lac ie  G en e ra ln y m  R.P. w  L o n d y n ie  z d n iem  1 cze rw ­
ca 1949 r . J.;,

T om aszew ski Tadeusz — a tta c h e  fin an so w y m  w  B iu rze  
R adcy  F inansow ego  p rz y  A m basadzie  R .P. w  L o n d y n ie  z 
dn iem  15 k w ie tn ia  1949 ~ę(

W innicki Franciszek, a tta c h e  k o n su la rn y  w  K o nsu lac ie  
G en e ra ln y m  R .P  w Sao P au lo  — w icek o n su lem  w  K o n s u ­
lacie  G en era ln y m  R P. rv .{Jao  P au lo  z dn iem  15 k w ie tn ia  
1949 r.

W olniak Zygfryd, p raco w n ik  k o n tra k to w y  w  M SZ — w i­
cekonsu lem  w  K onsu lac ie '' R .P. w  M o n trea lu  z d n iem  1 
czerw ca 1949 r.

W oźniak Jan, p ra c o w n ik  k o n tra k to w y  w  K o nsu lac ie  G e­
n e ra ln y m  R P . w  P a ry ż u .-— w icek o n su lem  w  K onsu lac ie  
R. P . m T u luzie  z dn iem  16 k w ie tn ia  1949 r.

W ójcik Zdzisław, in s tru k to r  szko lny  p rz y  A m basadzie  R.P. 
w  P a ry żu  — a tta c h e  A m basady  R.P. w  P a ry ż u  z dn iem  1 
k w ie tn ia  1949 r.

Zawadzki W łodzimierz, p raco w n ik  k o n tra k to w y  w  K o n su ­
lacie  R .P  w Sztokho lm ie  — a tta c h e  k o n su la rn y m  w  K o n ­
su lac ie  R .P . w  S ztokho lm ie  z dn iem  1 m a ja  1949 r .

Znam ierow ska P aulina — a ttach e  k o n su la rn y m  w  W y­
dziale K o n su la rn y m  P o lsk ie j M isji W ojskow ej w  B erlin ie  
z dn iem  i6  n a ja  1949 r.

Żuław ski M irosław , I s e k re ta rz  A m basady  R .P. w  P a ry ż u  
— ra d c ą  do sp ra w  k u ltu ra ln y c h  w A m basadzie  R.P. w  P r a ­
dze z dn iem  31 m a ja  1949 r.

Otrzym ali urlop bezpłatny:

Czerniecid M arian re fe re n d a rz  w  M SZ — od d n ia  1 
kw ie tn ia  1949 r. do d n ia  31 m a rc a  1950 r.

Fedecka Stefania, re fe re n d a rz  w  M SZ — od d n ia  15 
kw ie tn ik  1949 r  do dn ia  30 w rze śn ia  1949 r.

H ubert Stefan, ra d c a  w ;M SZ — od d n ia  4 czerw ca 1949 r . 
do dn ia  2 I p ca  1949 r.

K orczak Jerzy, p o d re fe re n d a rz  w  MStZ — o d  d n ia  1 czerw ­
ca 1949 r .  do d n ia  30 lis to p ad a  1949 r.

R em biszew ski Leon, ra d c a  w  M SZ — od d n ia  30 czerw ca 
1949 r. do dn~a 30 cze rw ca  1950 r.

Sobolew ski Piotr, ra d c a  w  M!SZ — od d n ia  1 k w ie tn ia  
1949 r. do d n ia  30 w rze śn ia  1949 r.

W ojnarow ski Emil, ra d c a  w  M SZ — o trzy m a ł p rzed łu że ­
n ie  u rlo p u  b ezp ła tnego  do d n ia  ;12 k w ie tn ia  1950 r.

Z w olnieni ze służby w  M. S. Z,:

B udzyński Tadeusz, ra d c a  w  M SZ — z dn iem  30 k w ie t­
n ia  1949 r. n a  w ła sn ą  prośbę .

K orw in-P aw łow sk i Stanisław , ra d c a  w  M SZ — z dn iem  
30 k w ie tn ia  1949 r. n a  w ła sn ą  prośbę .

L ikw ornik-K ostarska Anna, re fe re n d a rz  w  M SZ — z dn iem  
10 m a ja  1949 r. na w ła sn ą  prośbę.

Sekrecka Maria, re fe re n d a rz  w  M SZ — z dn iem  31 w rze ­
śn ia  1949 r. ze zw o ln ien iem  od p e łn ie n ia  obow iązków  służ­
bow ych  z dn iem  31 m a ja  1949 r.

dr Szym ański Piotr, b. am b asad o r n ad zw y cza jn y  i p e łn o ­
m ocny w  B u k areszc ie  w  dyspozycji m in is tra  sp ra w  z a g ra ­
n icznych  — z dn iem  30 k w ie tn ia  1949 r  n a  w ła sn ą  prośbę .

Turek Julian, re fe re n d a rz  w  M SZ — z dniem  15 m a ja  1949 
r. n a  w ła sn ą  prośbę.

Z alew ski A ndrzej, re fe re n d a rz  w  M SZ — z dn iem  31 m a ­
ja  1949 r. n a  w ła sn ą  prośbę.

Zmarli:

D unin-B orkow ski Piotr, konsu l g en e ra ln y  R .P. w  R zym ie 
zm arł d n ia  19 m a ja  1949 r. w  R zym ie.

21 .

Zm iany personalne zarządzone przez inne M inisterstw a:

ppfk, K rzyw icki Jan — m ian o w an y  a tta c h e  w ojskow ym , 
lo tn iczym  i m o rsk im  p rzy  A m basadzie  R P. w  R zym ie p is ­
m am i m in is tra  ob ro n y  n a ro d o w ej z d n ia  ,22 m arca  1949 r. 
N r. N r. 7 /Ż /44/D r i 8 /Ż /49 /D r.

m jr L ityński T adeusz — odw ołany  z dn iem  1 m a rc a  1949 r. 
ze s tan o w isk a  zastępcy  a tta c h e  w ojskow ego  przy  P ose ls tw ie  
R.P. w  B ru k se li p ism em  m in is tra  o b ro n y  n aro d o w ej N r 
6c'Ż/4f)/Dr z d n ia  16 m a rc a  1949 r .

płk, N adzin Stanisłaiw — m ian o w an y  a tta c h e  w ojskow ym , 
m orsk im  i lo tn iczym  p rzy  P o se ls tw ie  R .P  w  S ztokholm ie 
p ism am  m in is tra  o b ro n y  n a ro d o w ej N r ll /Ż /4 9 /D r z d n ia  
13 k w ie tn ia  1949 r . o raz  N r 14/Ż /49 /D r z d n ia  14 km etn ia  
1949 r.

płk, Toruńczyk H enryk — an u lo w an ie  n o m in ac ji n a  a t ta ­
che w ojskow ego, lo tn iczego  i m orsk iego  p rzy  A m basadzie  
R1 P. w  W aszyng ton ie  p ism em  m in is tra  ob ro n y  n arodow ej 
N r 13 /Ż /49 /D r z d n ia  5 k w ie tn ia  1949 r.

wz. D y re k to r  G ab in e tu  M in is tra  
W arszaw a, d n ia  31 m a ja  1949 r. (—) Franciszka Janiszew ska

R ed ak c ja  i  A d m in is trac ja  
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