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DZIENNIK URZEDOWY

MINISTERSTWA SPRAW ZAGRANICZNYCH

Warszawa, 1 pazdziernika 1952 Nr 3 Poz. 21—29
TRESZC:
ZARZADZENIA: OKOLNIKI:

Poz.

21—z 24 lipca 1952 w sprawie uzupeinienia zarzadzenia
Nr SG 011/31/51 z dnia 1 czerwca 1951 o ustanowieniu
Departamentu Miedzynarodowych Organizacji Politycz-
nych i Gospodarczych.

22 — 6 wrzesnia 1952 w sprawie anulowania zarzadzenia
Nr K.1.752/14 z dnia 4.10.1947 r. o przekazywaniu spad-
kéw po zolnierzach inte. nowanych i uchodzcach za po-
Srednictwem P.C.K. w Warszawie.

23— z 15 wize$nia 1952 w sprawie zmiany struktury orga-
nizacyjnej w Departamencie K¢Tdr.

24 — z 15 wrzesSnia 1952 w sprawie uzupetnienia Instrukcji
Kancelaryjnej z dnia 18 maja 1949 r.

21
ZARZADZENIE
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH
z dnia 24 lipca 1952 r. Nr SG.011/19/52

w sprawie uzupelnienia zarzadzer"a Nr SG.011/31/51 z dnia
I czerwca 1951 o ustanowieniu Departamentu Miedzynaro-
doni ych Organizacji PoTtycznych i Gospodarczych.

Zarzadzenie Ministra Spraw Zagranicznych Nr SG.011/31/
/51 z dnia 1 czerwca 1951 w sprawie ustanowienia De parta-
mentu Miedzynarodowych Organizacji Politycznych i Gospo-
darczych uzupelnia sie przez dodanie w pu.ikcie 11l tego
zarzadzenia, po podpunkcie ,3”, podpunktu ,4” o brzmieniu
nastepujacym:

4. Samodzielny Referat Studiéw i Dokumentacji'.

Minister: Dr St. SkrzeszewskKi

22.
ZARZADZENIE
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH
z dnia 6 wrzes$nia 1952 r. Nr B.K.752/46

w sprawie anulowania zarzadzania Nr K.1.752/14 z dnia 4.10.
1947 r. o przekazywaniu spadkéw po zoinierzach interno-
wanych i uchodzcach na posrednictwem P.C.K. w Warszawie.

W zwiagzku if likwidacjg Dziatu Depozytéow w P.C.K. za-
rzadzong przez Prezydium Rady Ministréw,, Ministerstwo.
Spraw Zagranicznych anuluje zarzadzenie Nr K.1.752/14
z dnia 4.10.1947 r. w sprawie przekazywania spadkéw po
zotnierzach internowanych i uchodZzcach za posrednictwem
Polskiego Czerwonego Krzyza w Warszawie (Dz. Urz. MSZ
Nr 4, poz. 53).

Jednoczes$nie Ministerstwo poleca w stosunku do omawia-
nych spadkéw stosowaé normalny tryb postepowania, prze-
widziany dla likwidacji spadkéw t.j. przekazywaé¢ je do wia-
$ciwych sadéw powiatowych.

Omawiane spadki nie podlegajg optatom konsularnym, na-
tomiast kosztami przesytki nalezy obcigza¢ spadkobiercéw,
wzgl. wiasciwy sad, ktéory ma przekaza¢ depozyt spadkobier-
com.

Minister: Dr St. Skrzeszewski

25—z 2 lipca 1952 w sprawie podzialu kompetencji mie-
dzy Departamentem Prasy, i Informacji a Departa-
mentem Miedzynarodowych Organizacji Politycznych
i Gospodarczych.

26 — z 7 lipca 1952 w sprawie przestrzegania Instrukcji
Nr GMO.012/1/49 z dnia 7 lutego 1949 dut: poczty
kurierskiej i podrézy kurieréw dyplomatycznych.

27 —z 12 wrze$nia 1952 w sprawie oszczedzania i ograni-
czenia poboru energii elektrycznej.

28 — z 1 pazdziernika 1952 w sprawie ustalenia jednolitej
nomenklatury dla wszystkich Urzeadéw Zagranicznych.

29— KOMUNIKAT 2z 4 pazdziernika 1552 w sprawie wy-
stawiania przez urzedy stanu cywilnego zaswiadczeh
0 niemoznoéci wydania wypisu z akt stanu cywilnego.

23.
ZARZADZENIE
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH
z dnia 15 wrzes$nia 1952 r. Nr SG.011/27/52

w sprawie zmiany struktury organizacyjnej w Departamen-
cie Kadr.

Z dniem 15 wrzes$nia 1952 r. wprowadzam nastepujace
zmiany w strukturze organizacyjnej Departamentu Kadr,
ustanowionej w zarzadzeniu Nr SG.012/7 51 z dnia 30 kwiet-
nia 1951 r. (Oz. Urz. MSZ Nr 2, poz. 50):

1. Znosze Samodzielny Referat Rekrutacji Kadr,

2. znosze Wydzial Osobowy i na jego miejsce ustanawiam

dwe wydziaty:
a) Wydziat Zagraniczny,
b) Wydziat Centrali.

Minister: Dr St. Skrzeszewski

24.
zarzadzenie
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH
z dnia 15 wrze$nia 1952 r. Nr SG.011/21/52

w sprawie uzupetlnien a Instrukcji z dnia

18 maja 1949 r.

Kancelaryjnej

W uzupetnieniu Instrukcji Kancelaryjnej z dnia 18 maja
1949 r. Nrl1SG.011/11/49 zarzadzam, co nastepuje:

I. Wysytanie pism.

1. Przyjete przez kancelarie dc wysytki pisma, po zaha-
siowaniu zarejesti owamiu, osobiscie kopertuje kierownik
kancelarii, sprawdzajac, czy dc wysytki oddane jest witasci-
we pismo, czy ad”es na .piSmie odpowiada adresowi na ko-
percie, czy do pisma dotgczone sg wiasciwe zatgczniki w ilo-
$ci wskazanej na kopii pisma, czy pismo zaopatrzone jest
wiasciwie numerem i podpisem, czy pismo tajne lub poufne
jest wiasciwie oznaczone.

O powyzszym kieuownik kancelarii zaznacza na kopii wy-
sytanego pisma ,kopertowat, (podpis), data”.

2. W Kancelarii Gtdwnej Naczelnik K.G., w Departamen-
cie Prasy i Informacji oraz w Biurze Konsularnym Dyrek-
tor, moga upowazni¢ poza kierownikiem kancelarii jeszcze
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inng osobe do kopertowania pism. Postanowienia punktu po-
przedzajgcego odnoszg sie w réwnej mierze do tej osoby.

3. W wypadku urlopu lub nieobecnosci z innych przyczyn
kierownika kancelarii, Dyrektor Departamentu (lub komoérki
réwnorzednej; wyznaczy pracownika upowaznionego do ko-
pertowania.

Upowaznienie wygasa automatycznie z chwilg przystgpie-
nia d> pracy kierownika kancelarii.

4. Kancelaria Gtéwna dla celéow kontroli moze przed
przyjeciem p.sma do ekspedycji zbadaé¢ czy na kopii pisma
oznaczone jest kto kopertowat.

5. Referenci oddajacy pisma do wysytki winni tak utozyé
egzemplarze, aby zen jasno wynikato, co nalezy wysiag¢,
a co ma pozosta¢ w aktach, jak réwniez oznaczg na akcie
lub kopii doatadny rozdzielnik i wymienienie zatacznikéw.

Okresélenie ,zatgcznikéw plik” jest dopuszczalne jedynie
przy masowej wysytce schematycznych formularzy, drukéw
itp.

6. Osoby, do ktérych halezy ostateczna aprobata pisma
(podpisujace) dopilnuja wypetniania przez referentéw czyn-
nosci wymienionych w punkcie poprzedzajgcym.

Il. Odktadanie i przechowywanie akt.

1. Akta spraw bedacych w zatatwianiu lub zalatwionych,
"kancelaria przechowuje zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjna.

2. Dla kazdej sprawy posiadajacej przedakta (opinie, pro-
jekty, materialy pomocnicze itp) kancelaria zaktada w obre-
h.e teczki podteczke (koszulke).

W podteczce (koszulce) kazde pismo w miare wptywu win-
no byc oznaczone kolejnym numerem. Na wewnetrznej stro-
me podteczki (.koszulki) winien znajdowa¢ sie wykaz pism,
znajdujacyen sie w podteczce (koszulce).

Kancelaria Gtéwna wspélnie z Samodzielnym Referatem
Organizacyjnym zorganizuje odprawy Kkierownikéw kance-
larii, celem omédwienia sprawy zaktadania podteczek.

lii. Zarzadzenie dotyczy réwniez tych wszystkich komoé-
rek, w ktorycn czynnosci kancelaryjne petniag sekretariaty.

IV. RrzecnowyWanie akt w podteczkach nalezy wprowa-
dzi¢ w zasadzie od 1 stycznia 1953 r.

K erownicy Komoérek Organizacyjnych moga jednak zarza-
dzie ukiadanie akt w podteczkach od zaraz.

Kierownicy Komérek Oiganizacyjnych opracuja, jezeli
ist—eja mozliwosci, réwniez sposooy utozenia w podteczkach
akt Za lata ubiegte.

V. Zarzadzenie wchodzi
1952 r.

w zycie z dniem 15 wrze$nia
Podsekretarz Stanu: St. Wierbtowski
25.
PISMO OKOLNE
Nr SG.012/14/52 z dnia 2 lipca 1952 r.
w sprawie podziatu

Prasy i Informacji
Organizacji

kompetencji miedzy Departamentem
a Departamentem Miedzynarodowych
Politycznych i Gospodarczych.

Majac na wzgledzie, ze dotychczasowy "brak $cistego po-
dzialu kompetencji pomiedzy Departamentami Prasy i In-
formacji a Miedzynarodowycn Organizacji Politycznych i Go-
spodarczych w Mimsterstwie Spraw Zagranicznych w zakre-
sie zagadnien dotyczacych kongreséw, zjazdéw, konferencji
itp. impiez miedzynarodowych (dwu- i wielostronnych) wpty-
watl ujemnie na sprawno$¢ zatatwiania odno$nych spraw, —
ustalam, co nastepuje:

Z posréd zagadnien, zwigzanych z kongresami, zjazdami,
konferencjami itp imprezami miedzynarodowymi:

ml Do kompetencji Departamentu Prasy i Informacji na-

leza zagadnienia dotyczace:

a) wszelkich imprez dwustronnych (a w szczeg6lnosci
wynikajacych, z zawartych przez Polske z innymi
panstwami umoéw o wspoétpracy kulturalnej), nieza-
leznie od tego, czy odbywajg sie one w Kkraju czy
zagranica,

b) wszelkich imprez wielostronnych, odbywajgacych sie
w kraju z wyjatkiem imprez o charakterze gospo-
darczo technicznym.

2. Do kompetencji Departamentu Miedzynarodowych Orga-
nizacji Politycznych i Gospodarczych naleza zagadnie-
nia, dotyczace:

a) wszelkich imprez wielostronnych, odbywajacych sie
zagranica,

b) odbywajgcych sie w kraju imprez o charakterze go-
spodarczo-technicznym.

Podsekretarz Stanu: St. Wierbtowski
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26.
PISMO OKOLNE
Nr SG.012/13'52 z dnia 7 lipca 1952 r.

w spra.wie przestrzegania Instrukcji Nr GMO.012/1/49 z dnia
7 lutego 1949 do: poczty kurierskiej i podrézy kurieréow
dyplomatycznych.

Whbrew wyraznym przepisom p-tu 3 (1) i (2) czesci I-szej
Instrukcji Nr GMO0.012,1/49 z dnia 7 lutego 1949 r. w spra-
wie poczty kurierskiej i podrézy kurieréw dyplomatycznych,
nadawcy poczty kurierskiej kwalifikujg czesto do poczty dy-
plomatycznej pisma i przesytki, nie majgce charakteru taj-
nego ani poufnego, nadajace sie zatym do przestania poczta
administracyjng (jak np.: jawne materialy propagandowe).

Postepowanie takie utrudnia kurierom nadzo6r nad zbednie
powiekszong objetosciowo poczta dyplomatyczna i powoduje
podwyzszenie wydatkéw w dewizach .

W zwigzku z powyzszym polecam Ob. Ob. Kierownikom
Komérek Organizacyjnych Centrali MSZ oraz Urzedéw Za-
granicznych R. P. dopilnowanie jak najsci$lejszego przestrze-
ganie przez podlegte jednostki wyzej cytowanych przepiséw
Instrukcji z 7 lutego 1949 r. w przedmiocie wtasciwego kwa-
lifikowania przesytek, dokonywanych za pos$rednictwem pocz-
ty kurierskiej .

Minister: Dr St. Skrzeszewski
27.
PISMO OKOLNE
. Nr SG.012/21/52 z dnia 12 wrze$nia 1952 r.

W sprawie oszczedzania i ograniczenia poboru energii elek-
trycznej.

Zatlgczajac przy niniejszym odpis Instrukcji w sprawie
oszczedzania i ograniczenia poboru energii elektrycznej pro-
sze Obywateli Kierownikéw o niezwtoczne podanie jej do
w.adomosci podlegtych pracownikéw przy jednoczesnym
uswiadomieniu ich o doniosto$ci zaprowadzenia w miare moz-
nosci jak najwiekszych oszczednosci w poborze energii elek-
trycznej (réwniez i poza godzinami wystepowania szczytu,
o ktérych mowa w w.w. instrukcji).

Jednocze$nie zawiadamiam Ob. Kierownikéw, iz Naczelnik
Ob. FIJALKOWSKI Stanistaw, wyznaczony .przeze mnie pra-
cownikiem odpowiedzialnym za realizacje akcji oszczedno-
$ciowej w dziedzinie poboru energii elektrycznej, upowaz-
niony jest do przeprowadzania kontroli realizacji akcji
oszczednosciowej.

Prosze Ob. Kierownikéw o uprzedzenie podlegtych pracow-
nikéw, iz za wykroczenia przeciwko przepisom obowigzuja-
cym w zakresie oszczedzania energii elektrycznej wyciggane
beda konsekwencje.

Minister: Dr St. Skrzeszewski

INSTRUKCJA

W sprawie oszczedzania i ograniczenia poboru energii elek-
trycznej przez urzedy i instytucje w godzinach wystepo-
wania szczytu.

1. Celem niniejszej instrukcji jest:

a) okreslenie sposobéw ograniczenia poboru energii
elektrycznej podczas godzin wystepowania szczytu,
oraz oszczednego jej uzytkowania,

b) wprowadzenie w zycie dyscypliny w poborze ener-
gii.

2. Instrukcja niniejsza przeznaczona jest do uzytku Kkie-
rownikéw urzedéw i instytucji odpowiedzialnych za sto-
sowanie ograniczen w poborze energii elektrycznej
i oszczedne jej uzytkowanie.

3. Wprowadzenie w zycie ograniczen w poborze energii
elektrycznej obowigzuje od dnia 1 wrze$nia 1952 r.
do dnia 31.X11.1952 r. i powinno by¢ zastosowane w cza-
sie godzin wystepowania szczytu
W m-cu wrzesniu od godz. 18.30 do godz. 21.00

pazdzierniku 17.30 21.00
listopadzie 16.30 21.00
grudniu 15.30 21.00

4. Obnizenie poboru energii elektrycznej w czasie trwania
szczytu powinno by¢ przeprowadzone przez:
a) Sciste przestrzeganie zakazu uzywania grzejnikéw
elektrycznych jak piecyki, kuchenki, grzatki, czaj-
niki itp.
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wytaczenia zbednego oswietlenia we wszystkich tych

pomieszczeniach, gdzie _na to pozwalajag warunki

pracy i bezpieczenstwa,

c¢) wydanie zakazu jednoczesnego uzytkowania w tym
samym pomieszczeniu biurowym oswietlenia biurko-
wego i lamp biurkowych,

d) ograniczenie dc niezbednej koniecznosci oswietlenia
podczas sprzatania biur,

e) postugiwania sie przez pojedynczych pracownikéw,
pozostajacych w biurze w godzinach wieczornych
wytgcznie lampami biurkowymi o mocy zaréwek do
40 vatt.

f) zakaz uruchomienia wszelkiego rodzaju

elektrycznych jak pompy, wentylatory itp.,

Wyjatek moga. stanow;¢ takie urzadzenia: jak hy-

drofory i pompy wodne stuzace do wypetniania

zbiornikéw wody, jezeli pojemnos$¢ ich jest mniejsza
anizeli zapotrzebowanie wody, wystepujgce podczas
trwania szczytu.

wydania zakazu z korzystania z dzwigéw do Il pie-

tra wigcznie i pozostawienia w ruchu tylko jednego

dzwigu, obstugujacegu te same kondygnacje.

5. Oszczedzanie energii elektrycznej winno by¢ przepro-
wadzane przez:

a) zmniejszenie mocy zainstalowanej os$wietlenia co naj-
mniej o 15"u droga, wymiany zaréwek o mocy wiek-
szej na mniejsza, zmniejszenia liczby uzytkowanych
zaréwek lub Swietléwek w pomieszczeniach biurowych,
salach konferencyjnych, poczekalnich, korytarzach,
klatkach schodowych itp.,

b) ograniczenie iluminacji i napiséw S$wietlnych,

¢) utrzymanie w czystosci opraw oswietleniowych i za-
réwek przez okresowe myc e i odkurzanie.

6. Celem wprowadzenia instrukcji w zycie i zdyscyplino-
wanego jej stosowania, a przez to osiggniecie zaréwno
obnizenia poboru energii w czasie trwania szczytu jak
i ogélnych oszczednosci, kieiownictwa urzedéw i instytu-
cji powinny na podstawie niniejszej instrukcji:

a) wydaé¢ wewnetrzne instrukcje i zarzadzenia wprowa-
dzajgce w zycie postanowienia punktu 4 i 5.

b) wyznaczyé pracownika odpowiedzialnego za realiza-
cje akcji.i dopilnowanie wykonania instrukcji i za-
rzadzen.

c) co miesigc dokonywac¢ kontroli przeprowadzonej ak
cji i na zadanie Zaktadu Zbytu Energii przedktadaé
jej wyniki do wgladu,
przeprowadzi¢ akcje uswiadamiajgca pracownikéw
0 koniecznosci oszczedzania energii elektrycznej.

e) ustali¢ i zastosowa¢ sankcje administracyjne wobec
winnych wykroczenia przecw wydanym zarzadzeniom
1 przewidzie¢ nagrody dla pracownikéw odpowiedzial-
nych za realizacje akcji.

napedéw

9)

d)

Panistwowa Inspekcja Energetyczna
Ministerstwa Energetyki

28.
PISMO OKOLNE
Nr SG.012/23/52 z dnia 1 paZdziernika 1952 r.

w sprawie ustalenia jednolitej nomenklatury dla wszystkich
Urzeddéw. Zagranicznych.

W zwigzku ze zmiang oficjalnej nazwy Panstwa Fniskiego
w wyniku uchwalenia Konstytucji Polskiej Rzeczypospolitej,
Ludowej, zachodzi konieczno$¢ ustalenia jednolitej nomenkla-
tury dla wszystkich Urzedéw Zagranicznych.

Nazwy tych Urzedéw w brzmieniu oficjalnym ustala sie,
jak nastepuje.

Redakcja i Administracja:

1

Ministerstwo

Drukarnia Akcydensowa, W-wa, Tamka 3. 300. Zam.2729 z dnia
9.X.52. Podpisano do druku 28X.52. Druk. ukohczono 4.X1.52.
Ob). ‘/i ark. druku. r-ap. druk. sal. kj. VII, Al/70 g.
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1. Ambasada Polskiej Rzeczypospolitej Ludowej

W ettt

2. Poselstwo Polskiej Rzeczypospolitej Ludowej
W ittt

3 Konsulat Generalny (Konsulat, Agencja Konsulairr'
Polskiej Rzeczypospolitej Ludowej
w

4. Misja Dyplomatyczna (Polityczna, Wojskowa) Polskie’
Rzeczypospolitej Ludowej
W it
m— przyczym w korespondencji dopuszczalne jest uzywanie
dla stéw ,Polska Rzeczypospolita Ludowa” skrétu ,P.R.L.”.
Posiadane przez Urzedy Zagraniczne druki, koperty, blan-
kiety itp. z nadrukiem zawierajacym nazwe ,Rzeczpospolita
Polska”, nalezy wykorzystywaé¢ az do wyczerpania w kores-
pondencji z Krajem.
Pieczecie urzedowe o tresci: ,Ambasada Polska w . . .7,
.Poselstwo Polskie wl. . .” itp. pozostajg nadal w uzyciu.
Centrala MSZ (Wydziat Administracji Placéwek w Depar-
tamencie Administracyjnym) bedzie zaopatrywata Urzedy
Zagraniczne sukcesywnie w nowe tabliczki metalowe do wy-
Iwieszenia przed gmachami urzedowymi, blankiety, druki itp.

Podsekretarz Stanu: St. Wierbtowski

29.
KOMUNIKA1
z dnia 4 pazdziernika 1952 r. Nr B.K.312/26

w sprawie wystawiania przez urzedy stanu cywilnego za-
Swiadczen o niemoznosci wydania wypisu z akt stanu cywil-
nego.

Ministerstwo Spraw Zagranicznych podaje do wiadomosci
pismo okdlne Prezydium Rady Ministréow, Zespot Il, Biuro
Spoteczno-Administracyjne z dnia 14 czerwca 1952 r. Nr Sa.
40/7/276,52, dot.: wystawiania przez urzedy stanu cywilnego
zaswiadczen o niemoznosci wydania wypisu z akt stanu cy-
wilnego.

I PISMO OKOLNE Prezydium Raay Ministrow — Zespét II.

z dnia 14 czerwca 1952 r. iNr Sa,lll/7/276i52.
1.

Biuro Spoteczno-Administracyjine Prezydium Rady Mini-
strow stwierdzito, ze urzedy stanu cywilnego w przypadkach
niemoznosci wystawienia wypisu z. akt stanu cywilnego wyda-
ja na zadanie os6b zainteresowanych zaswiadczenia (art. 37
pr. o akt. st. cyw.) w ktérych stwierdzajg tylko fakt braku
okreslonego wpisu (aktu) w ksiegach, natomiast nie powotujag
sie w zaswiadczeniach na niemozno$¢ wystawienia wypisu
z powodu zagmiecia danego rocznika Kksiegi.

W zwigzku z tym Biuro Spoteczno-Administracyjne Prezy-
zydium Rady Ministréw wyjasnia, ze w razie niemoznosci
wystawienia wypisu z powodu nieposiadania ksiegi danego
rocznika, urzedy stanu cywilnego powinny ns zgdanie o0s6b
zainteresowanych wydawac zaswiadczenia o zaginieciu ksiegi.

Tres¢ powyzszych zaswiadczen powir.na brzemie¢ przykia-
dowo:

,Urzad Stanu Cywilnego w

. zaswiadcza, ze
ksiega stanu cywilnego z roku .

. whasciwa dla spo-

rzgdzenia aktu urodzenia (imie i nazwisko), syna, cor-
ki . . . . . rzekomo urodzon. . . . .
w zagineta”.

Tres$¢ zaswiadczen, dotyczacych aktéw matzenstwa i zcjsilr,,
powinna byé¢ odpowiednio zmodyfikowana.

Uprasza sie o podanie tresci niniejszego pisma referatom
spoteczno-administracyjnym Prezydiow Powiatowych (Dziel-
nicowych) Rad Narodowych oraz urzedom stanu cywilnego
do wiadomos$ci i stosowania.

Dyrektor Biura: M. Broniatowski
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