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C Z Ę S C I.

28.
B. P ers. 667/6. C atania.

A K T  U S T A N O W IE N IA  K O N S U L A T U  H O N O R O W E G O  R. P. W. C A T A N II .

Niniejszym ustanam iam  Konsulat Ilonoro iuy  R. P. iu  Catanii.
O kręg konsularny  tego Konsulatu H onoroiucgo obejmuje obszar myspy 

Sycylii, czyli prouiincje: Agrigento, Caltanissetla, Catania, Enna, Messina, P a­
lermo, Ragusa, S iracusa, T raponi.

Konsulat Ilonoro iuy  R. P. iu Catanii podlega służboiuo Konsulatoiui G e­
n era lnem u R. P. iu Rzymie, a za jego pośrednic tiuem  A m basadzie  R. P. przy 
Kinirynale iu Rzymie.

29.
B. Pers. 667/4 L our M arą.

A K T  U S T A N O W IE N IA  K O N SU L A T U  H O N O R O W E G O  R. P. 
W  L O U R E N C O  M A R Q U E S .

Niniejszym ustanam iam  Konsulat I lonorom y R. P. m Lourenco M arąues. 
O kręg K onsularny tego Konsulatu H onorom ego R P. m Lourenęc Mar­

ą u e s  obejm uje obsza r  Mozambiku.
Konsulat H onorouiy  R. P. m Lourenęo M arąues podlega s łu ibo jup  bez­

p o śred n io  Poselstiuu R. P. iu Lizbonie.

30.
B. Pers. 667/1 M anilla.

A K T  U S T A N O W IE N IA  K O N SU L A T U  H O N O R O W E G O  R. P. W  M A N IL L I.

Niniejszym ustanam iam  Konsulat I lonorom y R. P. iu Manili:.
O kręg Konsularny tego Konsulatu H onorom ego obejm uje  obszai W ysp 

Filipińskich.
Konsulat H onorom y R. P. m Mamili podlega służbomo Konsulatoiui Ge­

nera lnem u R. P. m Chicago, a za jego pośrednie tm em  Ambasadzie R. P. m 
W aszyngtonie.
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31.
B. Pers. 667/6. W ellington.

A K T  U S T A N O W IE N IA  K O N S U L A T U  H O N O R O W E G O  R. P. W  W E L ­
L IN G T O N .

Niniejszym ustanam iam  Konsulat H onorom y R. P. tu W ellington.
O kręg konsularny tego Konsulatu H onorotuego obejm uje  obsza r  d o m i­

n ium  Noincj Zelandii.
Konsulat H onorom y R. P. m W ellington podlega służboiuo Konsulatomi 

G enera lnem u R. P, m Londynie, a za jego pośredn ic tm em  Am basadzie  R. P. 
tu Londynie.

32.
B. P ers. 425/4. C zem io iuce i Kiszynióin.

Z M IA N Y  O K R Ę G Ó W  K O M P E T E N C Y J N Y C H  K O N S U L A T Ó W  R. P. 
W  C Z E R N I O W C A C H  I  W  K IS Z Y N IO W IE .

W  zmiązku ze zm ianą podziału adm inistracyjnego Królestiua Rumunii 
zarządzam  nas tępu jącą  zm ianę m kom petencji terytorialnej Konsulatom R. P. 
m C zern iom cach  i m Kiszyniomic:

K om petencja  Konsulatu R. P m C zern iom cach  obejm uje  pomiaty: Baia, 
Botosani, Campulung, Cernauti, Dorohoi, Hotin, łasi, Pcatra-Neamti, iRadauti, 
Roman, Storojinet, Suceava.

K om petencja Konsulatu R. P. m Kiszyniomic obejm uje pomiaty; Balti, 
Cahul, Cetatea-Alba, Ismail, Lapusna, Orhei, Soroca, Tighina.

33.
A. III. 540/17.

S A M O C H O D Y  SŁUŻBOW E.

Postanowienia ogólne.

1. (1) Sam ochody służbom e dla urzędom  podległych nabyma, p-zydzicla, 
ubezp iecza  i utrzymuje m emidencji Ministcrstmo Spram Zagranicznych.

(2) Sam ochody służbome nabym anc m kraju są odb ierane  przy udziale 
p rzedstam iciela  Ministerstma Komunikacji, jako rzeczoznamcy, m sposób  prze- 
midziany przepisam i o dostam ach  i robo tach  na rzecz Skarbu Państma, sam o ­
rządu, oraz instytucyj p ram a publicznego. Sam ochody służbom e nabym anc za 
granicą przyjm om ane są przez komisję, p rzem idzianą niniejszym zarządzeniem, 
z udziałem  rzeczoznamcy.

2. (1) Prom adzić i obsługimać sam ochody  służbom e m ogą jedynie  osoby 
m yznaczone lub up ram nione  do tego przez Ministcrstmo Spram Zagranicznych. 
P rom adzen ie  sam ochodu  przez osobę  n icupram nioną  choćby nam el posiadała 
p ram o jazdy, jak  rómnież korzystanie z sam o ch o d o m  do nauki jazdy, jest 
m zbronione.
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(2) Kieroiuca pow in ien  posiadać , oprócz pozw olenia na p row adzen ie  
po jazdów  m echanicznych , przynajm niej roczną  praktykę p row adzen ia  sam o ch o ­
dów  i u dow odn ić  św iadectw am i w iarogodnych  p racodaw ców , że przez ten 
czas rzeczywiście prow adził  sam ochody. K ierowca pow inien  być ró w n o cześ ­
nie m on terem  sam ochodow ym .

(3) Każdy k ierow ca pow in ien  po s iad ać  nie p rzedaw nione  m iędzyna­
ro d o w e  p raw o jazdy.

3. O sprzedaży lub zamianie zużytego sam ochodu  względnie o potrzebie 
zastąpienia go innym, decydu je  Ministerstwo Spraw  Zagranicznych na podstaw ie  
wniosku kierow nika urzędu podległego, popartego  pro tokólarnym  stwierdzeniem  
przez komisję, z udziałem  rzeczoznawcy, niezdatności do dalszego użytku 
lub bezce low ośc i jego naprawy.

Ew idencja i konserwacja samochodów służbowych.

4. (1) Urzęd podległy, otrzymawszy sam ochód  do użytku służbowego, 
w ciąga go, jako w łasność  Skarbu Państwa, do „Księgi Inw entarzow ej” urzędu 
oraz do „Książki Ewidencyjnej S am o ch o d u ” i sporządza „W ykaz Ewidencyj­
ny S am o ch o d u ” (zał. 1), który przesyła M inisterstwu Spraw  Zagranicznych.

(2) Do „Księgi Inw en ta rzow ej” i do „Książki Ewidencyjnej S am o ch o d u ” 
w pisu je  się rów nież  wszystkie przedm ioty s tanow iące w yposażenie sam o ch o ­
du służbowego.

(3) „Książkę Ewidencyjną S a m o ch o d u ” , której dostarcza MSZ, p ro ­
wadzi urzędnik, sp raw ujący  p ieczę nad sam ochodam i służbowymi. (Rubryk 
książki na s tronach  od 21 do 52 nie wypełnia się w urzędach , którym przy­
znano ryczałt na eksploatację  sam ochodu) .

5. (1) Każdy sam o ch ó d  służbowy podlega w pew nych  term inach  kom i­
syjnym oględzinom  zgodnie z załączonymi w skazów kam i (zał. 2). Komisja 
składa się z kierow nika urzędu lub jego zastępcy, p racow nika  obeznanego, 
jeżeli to możliwe, z sam ochodam i i w w ypadkach  p rzew idzianych  w niniej­
szym zarządzeniu również z rzeczoznawcy.

(2) Z oględzin sam o ch o d u  s łużbow ego spisuje  się protokół w dw ó ch  
egzem plarzach, z k tórych jed en  pozostaje  w aktach urzędu, a drugi otrzymuje 
Ministerstwo Spraw  Zagranicznych. Wyniki oględzin zapisuje się w „Książce 
Ewidencyjnej S am o ch o d u ” .

(3) Oględziny m ają  na celu:
a) ustalenie  stanu sam ochodu ,
b) kontrolę  fachow ą obchodzen ia  się kierow cy z pow ierzonym  

mu sam ochodem .
(4) Oględziny pow inny  być dokonyw ane poza przypadkam i o których 

m ow a w punkcie  1. (2), 3 i 7. (3) zarządzenia w następujących  terminach:
a)  po przebyciu  przez nowy sam o ch ó d  p ierw szych  1.500 km oraz 

każdych następnych  10.000 km zarów no przez nowy jak  i przez używany sa ­
m o ch ó d  służbowy;

b) na m iesjąc przed upływ em  terminu wydanej przez dos taw cę  
sam ochodu  gwarancji lub przed prze jechan iem  ostatn ich  3.000 km, wym ienio­
nych w zobow iązaniu gw arancyjnym  (jeżeli gw arancja została wydana nie naczas 
użytkowania służbowego, lecz na pew n ą  ilość p rzejechanych  kilometrów);

c) p rzed  oddan iem  sam o ch o d u  do. znaczniejszej lub gruntownej
naprawy;
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d) po ukończeniu  każdej znaczniejszej lub gruntoum ej napraiuy 
sam o ch o d u  (w tym ostatn im  przypadku sam o ch ó d  pow in ien  być oddany  p róbne j  
jeździe na przestrzeni co najmniej 50 k im );

e) na dzień 1 kwietnia każdego roku;
f) przy każdorazowej zm ianie kierowcy, przed jego wyjazdem  

na urlop oraz po jego po w ro c ie  z urlopu.
W  przypadkach  ad b), c) i d )  udział rzeczoznaw cy w Komisji jes t  o b o ­

wiązkowy.
(5) Przy oględzinach sam o ch o d u  służoow ego pow in ien  być obecny  

jego kierowca.

6. Na dzień 1 kwietnia każdego roku urzędy podległe, p o s iad a jące  sa ­
m ochody  służbowe, nadsyłają  Ministerstwu Spraw Zagranicznych „W ykaz p ra ­
cy s a m o c h o d u ” (zał. 3).

7. (1) D robne nap raw y  sam ochodu  służbow ego urząd  podległy op łaca  
z przyznanych  na ten cel kredytów.

(2) O znaczniejszej lub gruntownej nap raw ie  sam o ch o d u  służbow ego 
decyduje  Ministerstwo Spraw  Zagranicznych na podstaw ie  w niosku k ierow ni­
ka urzędu  i przyznaje, w razie potrzeby rem ontu, o dpow iedn i  na  ten cel 
kredyt.

(3) Do w niosku  k ierow nika u rzędu  w sp ra w ach  znaczniejszej lub 
gruntow nej nap raw y  sam o ch o d u  służbow ego winien być dołączony pro tokół 
komisji, stwierdzający potrzebę  dokonan ia  o dnośnych  robót, jak  rów nież  3 
oferty z kosztorysem  firm  m iejscow ych na ich  wykonanie.

(4) W szystkie dokonane  nap raw y  sam o ch o d u  służbow ego powinny 
być w pisane do „Książki Ewidencyjnej S a m o c h o d u ” z po d an iem  daty i kosz­
tów  każdej z nich.

8. (1) Garaże sam o ch o d ó w  służbow ych pow inny  w m iarę  m ożności 
o dpow iadać  następującym  w arunkom :

a) garaż pow inien  być suchy, w idny i przewietrzany;
b )  ściany m urow ane,  podłoga be tonow a lub kamienna;
c) długość, szerokość  oraz w ysokość garażu pow inna  o d p o w ia ­

dać  w ym iarom  garażow anego sam ochodu;
d) okna garażu nie pow inny  dopuszczać  b ezp o ś red n ich  prom ieni

słonecznych;
e) palen isko  pieca, ogrzew ającego garaż p o w in n o  się zna jdow ać 

po  za garażem; tem pera tu ra  w garażu nie pow inna  być niższa od 0 stopni;
(2) W  każdym garażu pow inna  znajdow ać się gaśnica, dzia ła jąca  za 

p o m o cą  gazów, wytwarzających się w zetknięciu z ogniem  i tłum iących  go; 
gaśnic p ianow ych  lub p łynow ych używ ać nie należy.

9. Konserw acja sam ochodu  służbow ego, sm arow an ie  silnika i podw ozia , 
regu lacja  karburato ra  i zapalnika pow inny się odbyw ać  s tosow nie  do wskazówek, 
zawartych w in s trukcjach  fabrycznych  lub w edług  w skazów ek  udzielonych 
przez przedstaw icie la  danej marki sam ochodow ej.

Postanowienia końcowe.

10. Zarządzenie  niniejsze wchodzi w życie z dn iem  ogłoszenia w D zien­
niku U rzędow ym  MSZ. Jednocześn ie  traci m oc obow iązującą  okólnik Nr A11B. 
15875 z dnia 15 kwietnia 1930 r. w sp raw ie  konserw acji sam ochodów .



Z ał. 1 .

Naziua u rz ęd u ...........................................

WYKAZ EWIDENCYJNE SAMOCHODU.

Marka fabryczna  typ ( s e r i a ........................................ , rodzaj

n a d iu o z ia  ........................................  N r rejestracyjny .........................................................

Data z a k u p u ........................................ , cena zakupu .....................................   da ta

od b io ru ...................................................... , sam ochód  dotychczas p rz e je c h a ł .......................

......................... klin.

O pis silnika:

N r silnika ................................, ilość cy lindrów  , ś redn ica

cy lind rów ...............................................  mm, skok tłoku................................................ mm.

Instalacja  elektryczna lub m agneto  m ark i ................................ Nr....................

K arburator marki.

O pis podw ozia:

Sprzęgło   ................................ Skizynka biegów... .............................................

I lość przekładni   Rozstaw kół................................   odstęp

osi...............................

W ym iary sam ochod u:

Długość .......................................... Szerokość. . W aga...........................

Krótki opis garażu:
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Nazwisko urzędnika nadzoru jącego  

Nazwisko i kwalifikacje k ierow cy...

Uwagi

Podpis

Data
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Z a ł. 2 .

W S K A Z Ó W K I
D L A  D O K O N Y W A N IA  O G L Ę D Z IN  S A M O C H O D Ó W  S Ł U Ż B O W Y C H -

1. Stan ogó lny  sam och od u  i nadw ozia . O ględziny należy zacząć od 
sp raw dzen ia  ogólnego stanu sam ochodu , re so ró w  w nętrz oraz w szystkich 
m iejsc do sm arow an ia  (sworzni re so row ych , sw orzni zwrotnic , m echan izm u 
k ierow niczego itd.) Stan w ym ienionych części na p ierw szy  rzut oka u m o ż­
liwi w ydanie  opinii co do fachow ości i dbałości  kierow cy. W  sam o ch o d z ie  
dobrze  u trzym anym  części te b ę d ą  w  porządku, a w ięc nadw ozia  i w nę trze  
sam ochodu  należycie oczyszczone, sw orznie pełne  sm aru  i m e  b ęd ą  w yka­
zywały luzów. W  celu zbadania luzów  należy sam o ch ó d  odpow iedn io  p o d n ie ść  
podnośn ik iem  tak, by koła były w powietrzu .

Miarą s taranności k ierow cy je s t  wygląd sam o ch o d u  : stan lakieru. D obry  
lakier nadw ozia nie pow in ien  wykazywać sm ug ani rysów  i p os iadać  należyty 
połysk. Stan lakieru zależy przew ażnie od s ta rannośc i  k ierow cy i um iejętnego 
m ycia sam ochodu . Niedbały k ierow ca myje sam o ch ó d  tylko z w ierzchu, na to ­
m iast spód  sam o ch o d u  i b łotników będzie brudny, zardzewiały i zniszczony.

Po takim pobieżnym  przeglądzie  pow inno  nastąpić szczegółowe badan ie  
poszczególnych  części sam ochodu , częściow o na miejscu, częściow o p o d ­
czas krótkiej jazdy próbne j.

2. Siln ik . Spraw dzenie kom presji  silnika, a jednocześn ie  stanu zaw orów  
i pierścieni, bada się korbą  przy wyłączonym  zapaleniu. Jeżeli stan zaw órow  
i p ierśc ieni tłokowych jes t  dobry, to wszystkie cylindry staw iają  jednolity  opór 
k ręcącem u  korbą. N astępnie bada się silnik, czy nie wycieka oliwa, benzyna 
lub w oda. Przy tej okazji należy sp raw dzić  jak ie  jes t  zużycie benzyny i oliwy 
na 100 kim. i p o ró w n a ć  z danym i katalogowymi dla danego  sam o ch o d u  (od­
chylenia w zużyciu 10 do 20% w stosunku do  danych  katalogow ych są  d o p u sz ­
czalne). Również należy zbadać  stan akum ulatorów , czy poziom  cieczy jes t  
należyty (1 cm  po n ad  szczyt płyt) i czy zaciski bateryj są  pokryte sm arem  
i nie zaśniedziałe. Podczas p róbne j jazdy (5 km) należy sp raw dzić  czy silnik 
nie stuka ani na w olnych  obrotach, ani pod obciążeniem  i czy reaguje na  zmianę 
punktu  zapalania. D opuszczalny  jes t  jedynie  stuk tłoków przy zimnym silniku.

3. Sprzęgło, skrzynka b iegów , h am u lec  i m ost tylny. Podczas p ró b ­
nej jazdy należy spraw dzić , czy sprzęgło działa praw id łow o, czy biegi p rze łą­
czają się bez trudu i czy ham ulce  są  należycie w yregu low ane i w  dobrym  
stanie. Otworzyć nakrywkę skrzynki biegów  i sp raw dzić  stan biegu. Przy tej 
okazji należy sp raw dzić  stan mostu tylnego i napędu , czy nie m a luzów.

4. M ech an izm  k ierow n iczy , koła  i drążki k ierow icze . Do zb ad a­
nia tych części należy p o d w in d o w ać  po kolei koła tylne i p rzedn ie  i zbadać 
istn ie jące luzy w łożyskach i drążkach. Po zbadaniu luzów  należy p o d ać  w p ro ­
tokóle, które z tych luzów  są  zjawiskiem norm alnym , a które skutkiem złej obsługi 
sam ochodu .

5. L icznik  k ilom etrów  i m iern ik  szybkości. Ponieważ apa ra t  ten 
jes t  p o d s taw ą  do obliczania zużycia benzyny i p rzebytych kilometrów, należy 
przy każdej okazji b ad ać  czy działa należycie i przy najm niejszym  podejrzeniu  
co do  jego działania o d d ać  go do napraw y względnie do spraw dzenia .

6. S am och od y  n ieczyn n e. Przy oględzinach sam o ch o d ó w  nieczynnych 
dłużej niż 4 tygodnie należy zw rócić  uw agę  na to, czy są one czysto wymyte, 
w ysm arow ane oraz nakryte p landeką; czy w nętrze sam ochodu  (materiał obic ia ł  
zostało dobrze  oczyszczone i zabezpieczone od moli; czy pow ietrze  z pneum aty-
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kóuj zostało częścioujo  w ypuszczone  a koła pod p ar te  na  koziołkach; czy d ac h  
jes t  naciągnięty i suchy, a boczki założone; czy oliwa, w oda  i benzyna zostały 
z silnika w ypuszczone, a do  w nętrza  każdego cy lindra  nalano  nieco  oliwy 
(mniej więcej łyżka stołowa); czy akum ula to r  został wyjęty i czy jes t  co 4 
tygodnie nabijany.

Z a ł. 3.

Nazwa u rzęd u ........................... ..... ................ .

WYKAZ PRACY SAMOCHODU

za okres  od dn ia  1 kwietnia 19...............  do dn ia  31 m arca ..19...........  r.

s a m o ch ó d  marki fabrycznej.................................. , typ (seria).............................

rok  fabrykacji................................................ , data  zakupu ..................Nr rej.............................

1. Ilość k ilom etrów  przebytych wogóle

2. ,, ,, ,, w okresie  sp raw ozdaw czym  ...........................

3. Ostatni rem on t gruntowny dn ia     19..............

4. W yszczególn ien ie  uszkodzeń  i dokonanych  n ap raw  (ze w skazan iem  

kosztów) w okresie  sp raw ozdaw czym  ..................................................................................

5. O becny stan sam ochodu:

S i ln ik ............................................................

Podw ozie  ...................................................

N a d w o z ie ...................................................

6. Uwagi co do p rzydatności sam ochodu

7. Uwagi co do  s tanu  garażu

8. Opinia o p racy  kierowcy.

Data Podpis
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34.

IN S T R U K C JA  D L A  KA SY M . S. Z.

Postanowienia ogólne.

1 Kasa Ministerstuja Spram Zagranicznych  załatmia mszelkie czynności 
kasome, ujynikające z zakresu działania tego ministerstuja; uj szczególności 
przyjmuje od stron, u rzędom  państm om ych  oraz instytucyj finansom ych gotóm- 
kę, pap iery  m artościom e i td ., k tóre mydaje na  m iejscu lub mysyła medług p rze ­
znaczenia.

2. Kasa m chodzi m skład D epartam en tu  Adm inistracyjnego i podlega bez­
p ośredn io  Naczelnikomi W ydziału Budżetomego.

3. (1) W  Kasie m oże być p rzechom ym ana gotómka tylko m ram ach  n o r ­
my, ustalonej u j porozum ieniu  z M inisterstmem Skarbu i Najmyższą Izbą Kontroli.

(2) Gotómkę, depozyty, papiery m artościom e, znaczki konsularne  i pocz- 
tom e do urzędom ej korespondencji ,  zaliczki na porto, niezrealizom ane czeki, 
asygnaty, niezlikm idomane listy płatnicze, p ieczęcie  u rzędom e do tuszu i laku 
oraz  księgi i mykazy, p ro m adzone  przez Kasę, Kasa p rzechom uje  m ogniotrma- 
łych  szafach, zam ykanych conajm niej na dm a odm ienne  zamki. Klucze od tych 
zam kom  (oryginały i duplikaty) znajdują się u Kasjera i jego  zastępcy, przy czym 
każdy z n ich  przechom uje  u siebie klucze tylko od jednego  zamka. Ż aden  z tych 
u rzędnikom  nie m oże mejść kolejno m posiadan ie  obydm u kluczy. Klucze my- 
dam ane są  za pokm itom aniem  m specja lnej księdze, którą p rzechom uje  Na­
czelnik W ydziału Budżetomego. W  razie zgubienia kluczy, zamki m szafach  
pom inny być zm ienione lub p rzerob ione .

(3) W  Kasie nie molno p rzechom ym ać gotómki ani m aloróm  niezara- 
chom anych .

(4) Pom ieszczenie Kasy pom inno być należycie zabezpieczone od ognia, 
m łam ania  i milgoci, a po  zakończeniu u rzędom ania  odpom iednio  strzeżone.

4. Za mszelkie braki m Kasie (m gotómce, m alorach, p rzedm io tach  mar- 
tościom ych itp.) są  odpom iedzialn i so lidarn ie  urzędnicy, posiadający  klucze od 
szaf. Inne upom ażnione osoby m ogą  m chodzić  do pom ieszczenia  Kasy tylko 
uj o b ecn o śc i  tych urzędnikom.

5. (1) Przynajmniej raz na m iesiąc pom inna być p rzeprom adzana  remizja 
Kasy. Remizje przeprom adza Naczelnik Wydziału Budżetomego luli upomaż- 
niony przez niego u rzędn ik  z poza persone lu  Kasy i Rachuby Centrali.

(2) W  p o d o b n y  sp o só b  pom inna  być p rzep rom adzona  remizja Kasy 
m razie choroby , zgonu lub opuszczenia  s łużby przez któregokolmiek /  u rzęd­
nikom, p os iada jących  klucze od szaf,

(3) O m ynikach remizji sporządza się pro tokół m przeznaczonej na to 
książce, który podp isu ją  osoby, obecne  przy remizji. Protokół pom inien  być 
p o d a n y  każdorazom o do m iadom ości Naczelnika W ydziału Budżetomego i Kie- 
rom nika Rachuby Centrali, którzy zapoznanie się z mynikami remizji stmiordzają 
smymi podp isam i na protokóle.

(4) l j jam nioną przy remizji Kasy nadm yżkę należy zapisać na  dochód  
S karbu  Państma o ile nie pom stała ona z mylnych p o d su m o m ań  lub niemłaści- 
uiego księgomania. ą t ls la lo n e  braki obom ią/an i  są pokryć niczmłocznie urzędn i­
cy, odpom iedzialni za Kasę.
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Czyiiuuści Kasy.

6. W szelkie mjjłyiuy gotómkome oraz papiery  i przedm ioty  luartościoiue 
Kasa przyjmuje tylko na podstaiuie  p o leceń  przychodoiuych (ujzory n r  1 i n r  2), 
gotóiukę zaś mypłaca na podstaiuie po leceń  rozchodoruych (mzór n r  3) i list 
płatniczych, a papiery i przedm ioty  luartościoiue ruydajc lub mysyła tylko na 
podstaiuie po leceń  rozchodouiych  (luzór n r  4).

7. (1) Polecenia przychodoiuc i rozchodoiue Kasa otrzymuje z Rachuby 
Centrali.

(2) Polecenia przychodoiuc i rozchodom c są drukam i ścisłego zara- 
choiuania.

(3) Form ularze po leceń  przychodoiuych  i  rozchodoiuych  ujęte są 
iu  bloczki z nad ruko iuaną  kolejną n u m erac ją  i różnią  się od siebie kolorami.

8. (1) Polecenia p rzychodo iur Rachuba mystaiuia uj trzech egzem plarzach 
(przez kalkę), z których diua pieruisze przesyła Kasie, a trzeci pozostaje 
uj bloczku.

(2) Polecenia rozchodoiue R achuba uiystaiuia iu diuóch egzemplarzach, 
z których p ienuszy  przesyła Kasie, a drugi pozosta je  u; bloczku.

(3) Polecenia p rz y ch o d o m ' podp isu je  Kicroiunik Rachuby; polecenia 
rozchodoiue podp isu je  Naczelnik W ydziału Rudżetomcgo lub upouiażniony przez 
niego urzędnik  i Kieroiunik Rachuby.

(4) Polecenia R achuba przesyła Kasie przez możnego, s tron ic  zaś my- 
daje num eroiuany  znak kontrolny. Liczbę znaku kontrolnego R achuba lupisuje 
u; praujym  górnym  narożniku polecenia . P o leceń  mydaiuać stronie do  rąk 
m e luolno.

(5) Na po lecen iach  żadne popraiuki iu sum ach, okreś lonych  cyframi 
i słomami, są n iedopuszczalne . N atom iast inne popraiuki m ogą byc robione 
tylko czcriuonym  a tram en tem  i poininny być om óm ione podp isam i osób, upo- 
mażnionych do podpisym ania poleceń.

9. Kasa promadzi:
a) Wykaz obrotom  kasom ych (mzór nr 5),
b) Książkę eiuidencyjną przesyłek  m artościom ych (mzór n r  6),
c) Księgę depozytom, złożonych m Kasie I-go Urzędu Skarbom ego m War- 

szamic (mzór Min. Skarbu nr 833/Rach/23),
d)  Kontrolę znaczkom konsularnych,
e) Kontrolę znaczkom pocztoiuych do urzędom ej korespondencji,
f) Książkę nadam czą do przesyłanych pocztą  zmykłą jirzesyłek m ar­

tościom ych (mzór Min. Poczt i Telegr. nr 1 (poczt.).
g) Książki doręczeń  (remersały)

10. Po otrzymaniu gotomki na podstaiuie po leceń  przychodoiuych  (mzór 
n r  1) kasjer odnotom uje  na obu egzem plarzach  polecenia  datę je j otrzymania 
i s tmierdza to smym podpisem .

11. (I) Po otrzymaniu papierom  lub przedm iotom  m artościom uch na pod- 
stamie po leceń  przychodoiuych (mzór nr 2) Kasa p rzeprom adza je  przez książką 
eiuidencyjną przesyłek martościomych. Na obu egzem plarzach  polecenia  po- 
minien być odnotom any nr kolejny książki emidencyjnej oraz data otrzymania 
przedm iotu  (papieru) martościomego, co stmierdza smyni podp isem  kasjer.

(2) Papiery i przedm ioty luartościoiue Kasa p izechom uje  łącznio z opa- 
komaniem, m którym je otrzymała. Na opakom aniu jiajiieróm lub jirzedmio- 
lóm m artościom ych Kasa podaje  kolejny nu m er  mpisu do książki emidencyjnej 
jirzesyłek martościomych.
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12. Jeżeli gotówkę lub przedm ioty (papiery) m artościom e Kasa przyjmuje 
od stron, mómczas drugi egzem plarz po lecenia  p rzychodom ego (pisany przez 
kalkę) opatru je  p ieczęcią  urzędoiuą i luręcza go stron ic  jako pokiuitomanic. 
W  przeciiunym razie drugi egzemplarz po lecen ia  przychodom ego Kasa p rze­
kreśla  czernionym  atram entem  i zm raca go R achubie mraz z oryginałem p o le ­
cenia  s tosomnie do postanouiie  pkt. 18 niniejszej instrukcji.

13. (j.) D okum enty (czeki, talony asygnat, amizacjc itp.;, na podstam ic 
k tórych Kasa podejm uje  p ieniądze i przesyłki luartościoiue, R achuba przesyła 
Kasie do zrealizom ania mraz z po leceniam i przychodomymi.

(2) N iezrealizom ane m dniu  o trzym ania z Rachuby dokum enty  na odb iór 
p ieniędzy lub przesyłek m artościom ych Kasa przechom uje  m szafie ogniotrmałej 
do dnia następnego.

14. (1) O trzym ane pocztą kurierską  lub zmykłą p ien iądze lub przesyłki 
m artościom e Kasa przyjmuje komisyjnie, sporządza jąc  no tę (mzór n r  7), którą 
przeprom adza przez książkę cm idency jną przesyłek  m artościom ych i przesyła 
Rachubie dla niezmłocznego mystamienia polecenia  przychodom ego.

(2) Jeżeli  zam artość przesyłki m artościom ej nie jes t  zgodna z treścią 
am izującego ją  dokum entu  (pisma nadaiucy), osoby  otmierające przesyłkę po- 
minny sp isać  o tym pro tokół i do łączyć go do noty, przesyłanej Rachubie.

15. (1) Po otrzym aniu po lecen ia  rozchodom ego  (mzory n r  3 lub n r  4) 
kasjer odb iera  pokm itom anie na poleceniu , po czym dokonym a mypłaty lub 
mydaje przedmioty (papiery) martościome.

(2) W ykonane  po lecen ia  rozchodom e kasjer opatru je  datą  i smoim 
podp isem .

(3) W ydanie  lub  mysłanie przedm iotu  (papieru) m artościomego Kasa 
p rzeprom adza przez książkę em idency jną przesyłek  m artościom ych pod  tym sa­
mym n u m erem  kolejnym, pod którym go zaprzychodomała.

16. (1) Na mypłaty jednego  rodzaju, dokonym ane na podstam ie  zbioro- 
mych list p łatniczych (uposażenia służbome, zaliczki, zapomogi itp.) Kasa nie 
otrzymuje z Rachuby po leceń  przychodom ych  ani rozchodom ych, lecz sam e 
tylko listy płatnicze przy kontroli list p łatn iczych (mzór n r  8) mraz z czekiem 
lub asygnatą na  podjęcie  po trzebnej na mypłatę gotómki, której Kasa nic mpi- 
suje  do mykazu obro tom  kasomych, lecz przechom uje  m oddzielnej kasetce 
mraz z listami płatniczymi.

(2) Z likmidom ane listy p łatn icze Kasa zmraca Rachubie mraz z egzem ­
plarzem  kontroli list p łatniczych najpóźniej 10 dnia od ich  otrzymania.

(3) Pozostałość, nie m ypłaconą z list p łatniczych m ciągu lego terminu, 
Kasa mpłaca do Pocztomej Kasy O szczędnośc i na rach u n ek  Centralnej Księgo- 
mości Ministerstma Skarbu i do łącza  dom ód mpłaty do zm racanych  Rachubie 
list płatniczych.

(4) Rachuba, otrzymamszy z Kasy zbiorom e listy płatnicze, obom iązana 
jes t  spramdzić , czy mszystkic m ym ienione m n ich  sum y zostały pramidłom o 
pokm itom ane i czy do łączony przez Kasę dom ód mpłaty odpom iada  sum ie kmot 
n iepokm itom anych.

17. (1) Przy mysyłaniu gplómki i przesyłek  m artościom ych zaróm no pocztą  
kurierską jak  i zmykłą, obom iązują Kasę istn ie jące ui tej m ierze przepisy.

(2) Na mydatki portory jne Kasa pos iada  odpom iedn ią  zaliczkę, z której 
się mylicza raz na miesiąc.

(3) Koszty przekazom  i porta  od przesyłek p ien iężnych  dla osób  pry- 
m atnych Kasa po trąca  z przesy łanych  sum, koszty zaś po rta  od przesyłek m ar­
tościom ych dla tychże osób  p ob ie ra  za zaliczeniem  pocztom ym  lub kolejomym,
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czyniąc o tym odpom iedn ie  zapisy u; książce em idencyjnej przesyłek mar- 
tościoujych.

(4) Kasa obom iązana je s t  dopilnom ać, aby mszystkie zaliczenia z o ­
stały zm rócone. W  tym celu  ziurot każdego zaliczenia poiuinien  być odno- 
tomany me młaścimej przedziałce książki emidencyjncj p rzesyłek  martościoiuych.

(5) O pieczętom ane przesyłki martościom e, p rzeznaczone  dła m ładz’ 
u rzędom  i instytucji paristmomych Kasa mydaje lub przesyła  bez o tm ie ran ia - 
O pieczętom ane przesyłki m artościom e dla osób  lub instytucji prym atnych  Kasa 
mydaje o so b o m  upom ażnionym  do ich  o db io ru  po up rzedn im  pro tokólarnym  
otmarciu przesyłki m artościom ej m ob ecn o śc i  odb iera jącego . Otmarcia p rze­
syłki m artościom cj dokonym a Kasjer lub  jego zastępca oraz m yznaczony do 
tego u rzędn ik  Rachuby, którzy m spóln ie  z odb iera jącym  przesyłkę podp isu ją  
protokół otmarcia. Jeżeli od  przesyłki m artościom ej nie została po b ran a  opłata 
konsu larna  przez u rząd  uiysyłający, R achuba pom inna ją  mymierzyć i mystamić 
dla Kasy odpom iedn ie  po lecen ie  p rzychodom e ce lem  pobran ia  opłaty.

(6) W  razie po trzeby  częściom ego m ydania lub przesłania opieczęto- 
manej przesyłki martościomej, pom inna ona być o tm orzona p ro tokó larn ie  m sp o ­
sób m ym icniony m ustępie poprzednim . Na p rzeznaczoną  do  mydania lub my- 
słania część przesyłki martościomej R achuba mystamia po lecen ie  rozchodom e 
(mzór nr 4). Reszta przesyłki martościomej po opakom aniu  i opieczętom aniu 
pozostaje nadal m Kasie.

18. (1) Ilość znajdujących się m Kasie przesy łek  m artościo iuych jioiuinna 
być sp ram dzana 15 i ostatniego dnia każdego m iesiąca  i po d am an a  na m ykazach 
obro tom  kasom ych z tych dni.

(2) Przesyłki m artościom e m ogą być p rzechom ym ane m Kasie tylko 
m ciągu dni 30. W  tym czasie pom inna  R achuba  przeprouiadzić m razie p o ­
trzeby ko respondenc ję  z adresatam i co do ich  odbioru . Na przesyłki marto­
ściome, pozostające m Kasie p o n ad  dni 30 od daty otrzymania, R achuba obo- 
miązana jes t  m ydać Kasie po lecen ie  rozchodom e ce lem  zdeponom ania  ich m Ka­
sie I Urzędu Skarbom ego m W arszamic.

(3) Zam artość każdej przesyłki martościomej, przesyłanej do Kasy 
I Urzędu Skarbom ego m W arszam ic, pom inna być przed opakom aniem  spram- 
dzona przez 2 osoby  zpośród  personelu  Kasy, które fakt ten stm ierdzają smymi 
podp isam i pod s tem plem  z napisem  „Zam artość  sp ram dzili” , odbitym na o p a ­
komaniu.

(4) R achuba obom iązana jes t  badać na podstaiuie  ksiąg i akt możli- 
m ość Iikmidacji zdeponom anych  m Kasie I Urzędu Skarbom ego m W arszam ic 
przesyłek martościo iuych przez, zm róccnie ich n ad am co m  lub em entualne sprze­
dan ie  z jed n o czesn y m  przelan iem  uzyskanej ze sprzedaży  sumy, jako prze- 
padłość  na rzecz Skarbu Państma.

19. Po ukończen iu  czynności kasom ych Kasa sporządza mykaz obrotom  
kasomych, mpisując do niego na podstam ie po leceń  przychodom ych  i rozchodo- 
mych dzienne sum y p rzychodom  i rozchodom . Z godność stanu gotómki z my- 
kazanymi m przedziałce 6 mykazu saldam i kasjer stmierdza smym podp isem  
na mykazic, po  czym mykaz przesyła Rachubie przed końcem  urzędom ania  rnraz 
ze zrealizomanymi m danym  dniu po leceniam i przychodom ym i i rozchodom ym i.

20. (1) Z m rócone przez Kasę zrealizom ane po lecen ia  mzory n r  1 i n r  3 
Rachuba mpisuje do księgi p ieniężnej (mzór Min. Skarbu nr 891 (Rach. 27), 
prom adzonej medług kont na poszczególne maluty, z którą spraiudza zgodność
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sald , figurujących m mykazie obro tom  kasomych. Z godność  tę stmierdzają smy- 
mi podp isam i Księgomy i Kieromnik Rachuby.

(2) Księgując przychody i rozchody  uj księdze pieniężnej R achuba od- 
notom uje czerm onym  ołóm kiem  lub a tram entem  na znajdujących  się m blocz­
kach egzem plarzach  po leceń  mzoróiu n r  1 i n r  3 num ery  kolejnej Księgi p ie ­
niężnej. Na znajdujących się m b loczkach  egzem plarzach  po leceń  mzoróiu 
n r  2 i n r  4 R achuba odnotoiuuje na podstam ie  zm róconych  p o leceń  num ery  
kolejne książki emidencyjnej przesyłek martościomych, prom adzonej przez Kasę.

(3) Przed złożeniem  do akt zakończonych bloczkom po leceń  R achuba 
obom iązana jes t  spramdzić, czy mszystkie po lecenia  zostały przez Kasę mykonane.

21. (1) Po zakończeniu  u rzędom ania  kasjer mraz z p e rso n e lem  Kasy obo- 
miązany jes t  spramdzić, czy mszystkie p ieniądze, malory, przedm ioty martościo- 
me, księgi i mykazy p rom adzone przez Kasę oraz p ieczęcie  urzędom e zostały 
schom ane m szafie ogniotrmałej, a szafa zamknięta.

(2) Zamykając lokal Kasy należy otmorzyć okienko, zapalić m pokoju  
z szafą ogniotrmałą śmiatło, a klucz oddać  urzędnikom i inspekcyjnem u. Od 
tej chmili aż do następnego dnia rano jak rómnież m dni śmiąteczne mstęp 
do lokalu Kasy jes t  dla mszystkich bezmzględnie mzbroniony. W  przypadkach  
nagłej konieczności otm arcia  ogniotrmałej szafy poza godzinami urzędomymi, 
m oże być ona otmarta tylko m obecnośc i Naczelnika W ydziału Budżetomego 
i osób , pos iada jących  klucze od tej szafy.

Sprawozdanie z obrotów kasowych.

22. Każdego 15 dnia m iesiąca  R achuba sporządza  i przesyła Najmyższej 
Izbie Kontroli spram ozdania  z obro tom  kasom ych z ubiegłego m iesiąca  (mzór 
n r  9).

Postanowienia końcowe.

23. Instrukcja niniejsza m chodzi m życie z dn iem  1 m rześnia 1938 r. J e d n o ­
cześnie tracą m oc obomiązującą:

a)  Instrukcja dla Kasy MSZ (Dz. Urz. MSZ. z 1928 n r  2, poz. 15);
b) Okólnik m spram ie stosomania Instrukcji dla Kasy MSZ (Dz. Urz. MSZ 

z 1928 r. n r  2 poz. 16);
c) Okólnik n r  46 m spram ie instrukcji dla Kasy MSZ z dn. 26 m arca  1928 r. 

AIIRC. 33698;
d )  Okólnik m spram ie częściomej zmiany par. XI p rzep isom  o stosomaniu 

Instrukcji d la Kasy MSZ (Dz. Urz. MSZ z 1930 r. n r  I poz. 5).
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W zór nr 1.
P olecen ie  p rzychodow e.

Form at A/5.
P ap ier ko loru  b ladoróżow ego .

M inisterstiro  
Sprauj Z agranicznych

R achuba  Centrali

Kasa przyjm ie N r
znaku
kontr.

na Dz. poz.

na  D z .....§... poz.

na Dz. § poz.

od j) •..................... .

ty tułem .....................

Kierow nik R achuby C entra li

Nr
czeku banku Pol.
asygnaty
kol. Ks. Pieniężnej

Poujyższą(e) kujotę(y) o trzym ałem
d n ia ..............................  19.....  r.

K asjer

*) W ypełn ia  RC.

O R J A Ś N l E N I A: Form ularze  po leceń  p rzychodow ych  u jęte są  w  bloczki po 300 form ularzy
w każdym  z nad ru k o w an ą  p o tró jn ą  ko lejną  n u m erac ję  1-1-1, 2-2-2, 3-3-3
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W zór nr 2.
P olecen ie  p rzy ch o d o w e n a  p rzy ­

jęc ie  p rzesyłk i w artościow ej.

F orm at A/5.
P ap ie r ko lo ru  b iado-żółtego.

M in isterstw o
S p raw  Z a g ra n iczn y ch lVr - =

R achuba  Centrali W arszaw a, dn ia 19 r.

Kasa przyjm ie

od p, 

(adres)

PRZESYŁKĘ WARTOŚCIOW Ą

zaw iera jącą  .....................................................

N r
znaku

kontro li

, ,  d o ręczen ia  d l a  r —  p.ujysłania

(adres) .. ............

O becni przy przyjęciu:

K ierow nik R achuby Centrali

O B J A Ś N I E N I A :  F orm ularze  p o leceń  p rzych o d o w y ch  u jęte  są  w  bloczki po  300 form ularzy
w  każdym  z n ad ru k o w an ą  p o tró jn ą  kolejną n u m eracją : 1-1-1, 2-2-2, 3-3-3...
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W zór nr 3.
P olecen ie  rozch o d o w e.

Form at A/5.
P ap ier koloru se ledynow ego .

M inisterstm o  
Spram Z agranicznych

R achuba  Centrali

Kasa w y p ła c i— w y ś le — przekaze Nr
znaku
kontr.

Z Dz........ § .......p o z ........|

z Dz. . ..§.......poz.

z Dz. § p o z ....

p ...................................................................  (adres).

ytułem .......................................................................

K ierow nik  R achuby C entrali N aczeln ik  W ydziału

Nr
czeku Banku Pol.
asygnaty
kol. Ks. P ien iężnej1

’ ) W ypełn ia  RC.

P ow yższą(e) kw otę(y)

otrzym ałem  d n ia    19..... r.

(podpis odbierającego)

w ypłaciłem  (mysłałem, przekazałem ) 
dnia  19 r.

KASJER

O B J A Ś N l F. N I A. Form ularze  p o leceń  ro zchodow ych  u jęte  są  w bloczki p o  200 form ularzy
w każdym  z n ad ru k o w an ą  p odw ójną  kolejną  n u m era c ją : 1-1, 2-2, 3 -3 .........
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W zór nr 4-
P olecen ie  ro zch o d o w e na w y­
dan ie  p rzesy łk i w artościow ej.

F orm at A/5.
P ap ie r ko lo ru  b iałego .

M inisterstiro  
Sprauj Z agranicznych

R achuba  centrali

Kasa w y d a —w yśle

P ............

(adres)

PRZESYŁKĘ W ARTO ŚCIOW Ą Nr.

zaw iera jącą

K ierow nik  R achuby C entrali N aczeln ik  W ydziału

O becni przy opakow aniu: P ow yższą  p rzesy łk ę  otrzym ałem

dnia ..........   19.....  r.

(p o d p is  o d b ie ra jęceg o )

W ydałem —w ysłałem  

dn ia  ................................  19. r.
K a s j e r

O B J A Ś N I E N I A :  F orm ularze  p o leceń  ro zchodow ych  u jęte są  w  bloczki po  200 form ularzy
w  każdym  z n ad ru k o w an ą  p o d w ó jn ą  ko le jną  n u m era c ją : 1-1, 2-2, 3-3.......
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W z ó r n r  5.
K A S A  M .S .  Z, --------------

Form at A/4 lub B/4.

W Y K A Z  O B R O T Ó W  K A S O W Y C H

z dnia    19 .... r.

1 2 3 4 5 6

W a l u t a
Saldo 
z dn. 

poprzedn.

su m a
dzienna

przychód.
R a z e m

s u m a
dzienna
rozchod.

Saldo 
na dz. 

następny

Z ł o t e ...........................
B e l g i ...........................
D inary  .......................

;

1 |
Dolary amerykańskie 

,, kanadyjskie . 
m eksykańskie 

Franki belgijskie . . 
,, francuskie . . 
,, sztuajcarskie . 

Funty angielskie . .
,, tureckie  . . . 

Guldeny gdańskie '.
ho lendersk ie 

Korony czeskie . . . 
duńskie . . 

,, noriueskie . 
,, sziufedzkie 

L e i e ................................

- -'

—
-

-- ---------- —

-

—

---------- - ■

-
—

- -
L e r n y ...........................
L i r u ................................
K a tu ................................

-
-■

Marki es tońskie . . . 
,, fińskie . . . . ■ —
,, n iem ieckie . .

Pengo ...........................
Pesety h iszpańskie . 
Ruble z ło te ..................

— ------------ —

,, soinierkie  . . —

—

N iem ypłacone sum y z list zbiorom ych zł 

Przesyłek inartościom ych sztuk NrN.-

K A S J E  R

Za zgodność:
K S I Ę G O W Y  K I E R O W N I K  R A C H U B Y

OBJAŚNIENIA. W ykaz ob ro tó w  kasow ych sp o rząd za  się  w  jed n y m  egzem plarzu  i p rzesy ła  Ba 
chub ie  luraz ze z realizow anym i w d anym  dniu po lecen iam i p rzychodow ym i i ro z ­
chodow ym i (pkt. 18 Instrukcji).
Salda, w ykazane w  ru b ry ce  6-ej należy p rzen ieść  na  wykaz ob ro tó w  k aso ­
w ych  na dzień  n astępny  (rub r. 2-ga) p rzed  w ysłan iem  w ykazu do  R achuby C entrali.
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W zór nr 6.

W ym iary  A/4.

K arla  lylułow a.

M INISTERSTW O &r«AW Za Gk a iM CZNYCH

KSIĄŻKA EWIDENCYJNA 

PKZESYŁEK WARTOŚCIOW YCH

Założona i lń ia .....

Z akończona  dn ia

19..... r.

19  r.



D
zi

en
ni

k 
U

rz
ęd

ow
y 

M
in

is
te

rs
tw

a 
Sp

ra
w 

Z
ag

ra
ni

cz
ny

ch
Lewa strona.

1 2 3 4 ' 5 6 7

Nr
kolejny

N r
po lecenia
przychód ..

O t r z y m a n o D ata 
i N r  p ism a

O pisanie  
przesyłki inartościouiej

Nr polec, 
rozchod.

W y s ł a n o

dnia od kogo dnia kom u

1

2

3%
it .  d. 

0

OBJAŚNIENiA. K ażda Strom ca zaw ie ra  10 p rzed z ia łek  poz iom ych  (n u m eró w  ko lejn y ch ) z n ad ru k o w an ą  n u m era c ją  od  1— 0.

P ra w a  strona.

■5 9 10 li 12 13

W artość
przesyłki W a g a S posób  p rzesłan ia

P o r t o Zm rot zaliczenia
U uj a g ina  koszt 

Sk. Państu ia
po trącono  
z przesyłki

za
zaliczeniem

, . | n r  polec.
przychód.
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N r Ks. Eruid.
W zór Nr 7.

F orm at A/5.

DO  RACHUBY CENTRALI

Kasa MSZ otrzymała od ........

przy załączonym  piśm ie z d n i a ................................ 19.....r. Nr

O becni przy olmarciu K a s j e r

lub odbiorze:

W płynęło  do Rachuby

d n ia ...............................  19.....  r.

Nr AU RC ..........................

Nr przesyłki

Ńr polecenia1 rozchód
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M inisterstw o W zór nr 8.
Spraw  Z agranicznych  h o n tro la  list płacy.

R ach u b a  Centrali Form at A/4 i A/5.

N r ...............
K A S A  m y p ł a c i  

m edług  za łączonych  zb iorom ych list p łatn iczych

1 2 3 4 5 6 7

N r

kolejny

N r

listy

N r czeku 

lub asygnaty

Sum y 
do m ypłaty 
p rzez  Kasę

Sumy 
w ypłacone 
przez Kasę

Pozosta łość
n iew yp ła­

cona U W A G I

zł gr zł | gr zł gr

1 342 564 8670

—

. 65 /0

_

2100

—

2 343

572

1870 1870 —

3 344 810 810 — —

■

R A Z E M  . , . 11350 9250 — 2100 —
W p łaco n o  do  
P.K.O. n a  r-k 

C entra lnej 
K sięgow ości 
M. Sk. dn ia

K ierom nik R achuby N aczelnik  W ydziału

DO RACHUBY CENTRALI

K asa z iuraca m ym ienione listy 
p ła tn icze  w raz z d ow odem  m płaty do 
P.K.O, n iew yp łaconej pozosta łośc i.

D nia 19 r. 

K a s j e r

OBJAŚNIENIA.: K ontrola list p łatn iczych  u ję ta  je s t  w  b lok i po 50 kart n u m erow anych  1-1, 2-2.. 
P ien u sze  karty (o ryg inały) są  p e rfe ro w an e .
K ontrolę list p łatn iczych  sp o rząd za  się  u j  duióch  egz. (przez kalkę) oryginał w raz 
z listam i p łatn iczym i o trzym uje Kasa, kopie zatrzym uje R achuba  d la  kontroli. 
P ierw sze cztery (1— 4) p rzedzia łk i u jypełn ia  R achuba, 5— 6 w ypełn ia  Kasa; ru b ­
ryka 7-a służy do uw ag zaróm no R achuby jak  i Kasy.
W  razie po d jęc ia  p rzez  odb io rcó iu  w szystk ich  km ot z list płacy u; przepisom ym  
term in ie , Kasa sk reśla  no tatkę  o m placie p o zosta łośc i (w  p rzedziałce  „U m agi” ) 
i z tekstu  do  R achuby C entrali w yrazy „w raz  z d o w o d am i” do  siow a , .p o zosta łości” .

t
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MINISTERSTWO \7 z0 r  Nr 9.

SPRAW ZAGRANICZNYCH

S P R A W O Z D A N I E

z o b ro tów  kasow ych  w  m iesiącu  .. ... 19.. . roku

W a l u t a
saldo  

z p o p rzed ­
niego m ie ­

siąca

W pływ y 
w m iesiącu  

sp raw o ­
zdaw czym

Razem
W ydatki 

w m iesiącu  
sp ra w o ­

zdaw czym
Saldo Utuagi

Złote ...........................
1 i

-B e l g i ...........................
D inary .......................
Dolary  am erykańskie 

„ kanadyjskie . 
,, m eksykańskie 

Franki belgijskie . . 
,, francuskie . 
„ sziuajcarskie 

Funty angielskie . .
,, tureckie . . 

Guldeny gdańskie .
ho lendersk ie  

Korony czeskie . . 
,, duńsk ie  . . 
,, nortneskie . 
,, sziuedzkie .

L e j e ...........................
L e i u y ...........................

- -
-

—
-

— —
-

-  ■-
—

—
— -

— .

—
L i r y ........................... ---------- —
Ł a t y ...........................
Marki estońskie . . 

,, fińskie . . . 
,, n iem ieck ie  . .

P e n g o .......................
Pesety h iszpańskie  . 
Ruble złote . . . .  

,, soiuieckie . .

-

—

—

1

Minister
W arszaw a, d n ia  1 lipca  1938 r.

(—) J. Beck
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C Z Ę Ś C  II.

35.
E. III. 686/51/2.

P O B IE R A N IE  O P Ł A T  Z A  IN F O R M A C J E  C E L N O  T A R Y F O W E .

Podania  zagranicznych p ro d u cen tó w  o udzielenie inform acji taryfowej 
podlegają  opłacie w ed ług  poz. 1 taryfy opłat konsularnych.

W  przypadkach  zapytań o taryfikacji celnej tow arów , po łączonej z prze­
syłaniem  p rób  tow arów  do Ministerstwa Skarbu ce lem  ustalenia jakości towaru 
co pow o d u je  nieraz znaczne koszty związane z p rzep ro w ad zen iem  analiz i b a ­
dań, u rzędy zagraniczne na podstaw ie  § 5 i 14 rozporządzenia  Ministra Spraw  
Zagranicznych o opłatach konsu larnych  (Dz. U. R. P. z 1937 r. n r  70 poz 520; 
b ęd ą  pobiera ły  na poczet opłat przew idzianych  w § 45 poz. 7 rozporządzenia 
w ykonaw czego do p raw a  celnego (Dz. U. R. P. z 1934 r. n r  90 poz. 820) za­
liczkę w  sum ie 50 zł.

Podania  tego rodzaju będ ą  rozpatryw ane przez Ministerstwo Skarbu tylko 
w ów czas  jeżeli zostaną n ades łane  za p o śred n ic tw em  polskiego urzędu  zagra­
nicznego i jeżeli u rząd ten stwierdzi, że zaliczka została pobrana

Po otrzymaniu odpow iedzi na podan ie  i po po trącen iu  kosztów badan ia  
tow aru  u rząd  zagraniczny zwróci peten tow i pozosta łość  zdeponow ane j  zaliczki, 
przekazując M inisterstwu Skarbu należność  za p rzep ro w ad zo n e  badan ie  na  r a ­
chunek  Centralnej Księgowości Ministerstwa Skarbu za p o śred n ic tw em  Banku 
Polskiego lub też bezpośredn io  na konto P. K. O. 30400 razem  z dochodam i 
Skarbu Państwa. Jednocześn ie  urząd zaw iadom i Min. Skarbu o dokonaniu  
przekazu, a w p iśm ie do MSZ sum ę tę wyodrębni.

36.
AI1RC. 538/64.

Z A L IC Z K I N A  U P O S A Ż E N IE  D L A  P R A C O W N IK Ó W  K O N T R A K T O  
W Y C H .

Ministerstwo Spraw  Zagranicznych  komunikuje, iż s tosow nie  do okólnika 
nr 34 Prezydium  Rady M inistrów z dn ia  13 grudnia 1937 r. n r  42-2/81 p racow nicy  
kontraktowi, z którymi zawarto um ow y na czas n ieokreślony, mogą otrzymywać 
zaliczki na  u p o s a ż e n i#  (w ynagrodzenie) w przypadkach  szczególnie zasługu­
jących  na uw zględnienie i za każdorazow ą zgodą P rezesa Rady M inistrów i Mi­
nistra Skarbu (pkt. 7 okólnika P. P rezesa  Rady Ministrom z dnia 22 czerw ca 
1934 r. n r  42-2/18 ■— Dz. Urz. MSZ. z 1934 r. n r  8 poz. 64) z tym, iż pow inni 
zabezpieczyć up rzedn io  m ającą  im być udzie loną zaliczkę bądź hipotecznie 
bądź przez złożenie zobow iązania  (zał. 1) 2-ch w ypłacalnych ręczycieli s ta­
łych lub prow izorycznych  urzędn ików  państw ow ych , posiadających  u p raw n ie ­
nia emerytalne.

Ponadto  p racow nik  kontraktowy-cmeryt p rzed  udzie len iem  mu zaliczki 
pow in ien  złożyć deklarację , w yrażającą  zgodę na po trącan ie  mu rat zaliczki 
również i z uposażen ia  em eryta lnego  w  przypadku rozw iązania z nim stosunku 
um ow nego .
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Z a ł. 1 .

My niżej podp isan i so lidarn ie  poręczam y m obec Skarbu Państm a ruyko- 

nanie zobomiązania, jakie przyjął na siebie p ........................................................... ..

z tytułu o trzymanej m Ministerstmie Spram Zagranicznych .......................................

m iesięcznej zaliczki na uposażen ie  (mynagrodzenie) m m ysokości z ł .......................

(słomnie z ł .....................................................................    ).

W  razie gdyby p ....................................................................................................................
zobom iązania nie mykonał i nie zmrócił m us ta lonych  term inach, m całości 
lub  części, otrzymanej zaliczki, zobom iązujemy się so lidarn ie  do mykonania 
zobom iązania dłużnika, a m szczególności, n iezależnie od odpom iedzialności 
całym naszym  majątkiem, zgadzamy się na dokonym anie  na pokrycie długu, 
bez potrzeby m yjednym ania myroku sądom ego, odpom iedn ich  po trąceń  m ie­
sięcznych z naszego uposażen ia  służbomego, mzględnie em erytalnego, z za- 
chom aniem  jednakże  części płacy, n iepodlegającej egzekucji.

(p o d p is)

(p o d p is)

dn. i ................................  1 9 . . .  r

37. r
B. Pers. 471/38/4.

Z M I A N Y  P E R S O N A L N E

W  URZĘDZIE CENTRALNYM MINISTERSTWA SPRAW ZAGRANICZNYCH 
I URZĘDACH PODLEGŁYCH.

MIANOWANI DEKRETEM PREZYDENTA RZECZYPOSPOLITEJ:

W ieniawa Długoszowski Bolesław,  gen. dymizji W. P. m stanie spoczynku — 
am b asad o rem  Rzeczypospolitej Polskiej przy Jego  Królemskiej Mości 
Królu W łoch  i Cesarzu Abisynii, z dn iem  1 czerm ca 1938 r.

Raczyński Roger — am b asad o rem  Rzeczypospolitej Polskiej przy Jego Królem­
skiej Mości Królu Rumunii z dn iem  15 maja 1938 r.

ODW OŁANI DEKRETEM PREZYDENTA RZECZYPOSPOLITEJ:

Arciszewski Mirosław, po se ł  nadzmyczajny i m inister pe łnom ocny  Rzeczypo­
spolitej Polskiej przy rzędzie Królestma Rumunii —  ze s tanom iska posła 
nadzmyczajnego i m inistra pe łnom ocnego  Rzeczypospolitej Polskiej przy 
rządzie Królestma Rumunii z dn iem  30 kmietnia 1938 r.
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Wysocki Alfred, am b asa d o r  Rzeczypospolitej Polskiej przy J. K M. Królu 
W ło ch  iu Rzymie — ze stanoiuiska am b asa d o ra  Rzeczypospolitej Pol­
skiej przy Jego  Królemskiej Mości Królu W łoch, z ró iunoczesnym  prze­
niesien iem  u j  stan spoczynku.

MIANOWANI.

Babiński M ieczysław, radca u j  MSZ —  ra d cą  Komisariatu G eneralnego  R. P. 
u; Gdańsku  z dn iem  1 sierpnia  1938 r.

Bartel Ludwik, rad ca  u; MSZ —  u jicekonsulem  iu Konsulacie R. P. tu Buka­
reszcie  z dn iem  1 lipca 1938 r.

Buzek Ja n , a ttache poselsttua —  attache am basady  u j  A m basadzie R. P. u j  B u '  

kareszc ie  z dn iem  1 czerca 1938 r.

Chromecki Tadeusz, rad ca  u j  MSZ —  kicromnikiem Referatu O rganizacyjnego 
i W yszkolenia  u j  Biurze Persona lnym  z dniem  1 kujictma 1938 r.

Gozdawa Godlewski Julian, re ferendarz  u j  Komisariacie Rządu na m. st. 
W arszauję — protu. re ferendarzem  u j  MSZ.

Krzyżanowski Wojciech, m icekonsul u j  Konsulacie R. P. iu C zern iom cach  — 
ujicekonsulem  u j  Konsulacie R. P. tu Bratislamie z dn iem  15 lipca 1938 r.

Milanowski Lucjan, re ferendarz  u j  MSZ — attache konsularnym  u j  Konsulacie 
R. P. me W rocłam iu z dn iem  1 sierpnia  1938 r.

Nowicki Romuald, pracoiunik  kontraktomy MSZ — re fe rendarzem  uj MSZ 
z dn iem  1 maja 1938 r.

Poniński Alfred, radca  poselstm a — radcą  am basady  u  Am basadzie  R. P. 
u j  Bukareszcie z dn iem  1 czernica 1938 r.

Sobański Bronisław, a t tache posels tm a — attache am basady  tu A m basadzie  R, P
u j  Bukareszcie  z dn iem  1 czernica 1938 r.

Dębicki Tadeusz —  ujicekonsulem  honorom ym  tu Konsulacie I lono rom ym  R. P.
u j  Constancy z dn iem  14 czercm a 1938 r.

England Harold Parmis —  konsulem  honorom ym  iu La Yalette (Malta) z dn iem  
27 kmietnia 1938 r.

Ilott Jo h n  Moody Albert — konsu lem  honorom ym  m W ellington z dn iem  14 
czerm ca 1938 r.

Paciorkowski Edw ard  —  konsulem  honorom ym  P. R. m La Paz z dn iem  16 
lipca 1938 r.

Rosolia Filippo —  konsulem  H onorom ym  R. P. m Catanii z dn iem  14 czerm ­
ca 1938 r.

W iesio łow sk i Aleksander —  ujicekonsulem  honorom ym  R. P. m Bogota z dn iem  
8 m aja 1938 r.

Zuellig Fryderyk Edw ard  —  konsulem  honorom ym  R. P. m Manilli z dn iem  2 
m aja 1938 r.

ODWOŁANI:

Sztark Heliodor, radca  m MSZ przydzielony czasom o z tytułem konsula ge­
neralnego  do Konsulatu G eneralnego  R. P. m W iedniu  —  do Centrali 
MSZ z dniem  15 czerm ca 1938 r., z róm noczesnym  przydzia łem  do 
W ydziału Polakóm Zagranicą  (E.II.)
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W łodarkiewicz Stanisław, I sekretarz posels tw a czasow o przydzielony do 
Konsulatu G eneralnego  R. P. iu W iedniu  — z dniem  31 maja 1938 r. 

. z róum oczesną  nom inac ją  na rad cę  iu MSZ i p rzydziałem  do Wydziału 
Organizacyj M iędzynarodow ych (P. I.) z dniem  16 czerw ca 1938 r.

PRZYDZIELENI:

Badyńska Jan ina, sekretarz adm inistracyjny w MSZ — do Kancelarii D eparta ­
m entu Konsularnego z dniem  1 lipca 1938 r.

Boczkowska Maria, sekretarz adm inistracyjny w MSZ —  do D epartam entu  
A dm inistracyjnego z dniem  20 czerw ca 1938 r.

Podhorska Henryka, starszy re jes tra to r w MSZ —  do Hali Maszyn D epartam en­
tu Politycznego z dn iem  1 maja 1938 r.

Wajdemajer Alfons Brunon, re ferendarz  w MSZ —  do Wydziału Opieki P raw ­
nej (E. III.) z dn iem  1 czerw ca 1938 r.

UDZIELONO URLOPU BEZPŁATNEGO:

Galasowi Konstantemu, radcy w MS7 — od dnia 1 lipca 1938 r. do dnia
30 czerw ca 1939 r.

Bzeszotarskiemu Alfonsowi, sekretarzowi adm inistracy jnem u w MSZ —  od 
dnia 16 kwietnia 1938 r. do 30 kwietnia 1939 r.

Westfalewiczowi Marianowi, re ferendarzow i w MSZ — od dnia 1 lipca 1938 r. 
do dnia 30 czerw ca 1939 r.

PRZEDŁUŻONO URLOP BEZPŁATNY:

Daniłowskiemu Władysławowi, prow . sekretarzowi w MSZ — do dnia 31 
maja 1939 r.

Domańskiemu Stefanowi, radcy w MSZ —  do dnia 31 maja 1939 r.

Helcmanowi Janow i, p row . radcy w MSZ — do dnia 3 i maja 1939 r.

Hulpowskiej Alinie, sekretarzowi adm inistracyjnem u u MSZ —  do dnia 30 
czerw ca 1939 r.

Korewie Bolesławowi, k ierownikow i Kancelarii w MSZ — do dnia 30 czerw ca 
1939 r.

Maleszcze Franciszkowi, s tarszem u re jes tra torow i w MSZ —  do dnia 31 lipca 
1939 r.

Pieniężnemu Władysławowi, s tarszem u re jes tra torow i w vlSZ — do dnia 30 
czerw ca 1939 r.

Grzymale - Siedleckiemu Władysławowi, prow. re ferendarzow i uj MSZ — do 
dnia 31 grudnia 1938 r.

Stefaniakowi Franciszkowi k ierow nikow i kancelarii iu MSZ —  do dnia 30 
czerw ca 1939 r.

Zembrzuskiemu W ładysławowi, sekretarzow i adm inis tracy jnem u w MSZ — 
do dnia 31 maja 1939 r.
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PRZERWANO URLOP BEZPŁATNY:

Zelisławskiemu Zygmuntowi, sekretarzow i adm in is tracy jnem u iu MSZ —  z 
dn iem  30 czerw ca 1938 r. z rów noczesnym  odw ołan iem  do Centrali 
i p rzydziałem  do D epartam en tu  A dm inistracyjnego z dn iem  1 lipca 
1938 r.

PRZENIESIENI W  STAN SPOCZYNKU:

Eska Stanisław, naczelnik W ydziału G ospodarczego  (A. III.) — z dn iem  31 
lipca 1938 r.

Jackowski Tadeusz, pose ł  nadzwyczajny i m in ister pe łnom ocny  w stanie n ie­
c z y n n y m — z dniem  30 kwietnia 1938 r.

Skorkowski Juliusz, rad ca  w MSZ w stanie n ieczynnym  —  z dn iem  31 maja 
1938 r.

Ziemięcka Maria, starszy re jestra tor w MSZ —  z dn iem  31 lipca 1938 r.

ANULOWANIE NOMINACJI, ogłoszonej w Dz. Urz. MSZ Nr 2 z 1938 r.

Romana Tadeusza, p racow nika kontraktow ego w Poselstw ie R. P. w Buenos 
Aires —  na stanow isko  konsula honorow ego  w  La Paz.

ZWOLNIENI ZF STANOWISK HONOROWYCH-

Rajendra Singh Singhi — ze s tanowiska konsula honorow ego  R.P. w Kalkucie 
z dn iem  30 czerw ca  1938 r.

Staniek M auricio—  ze stanow iska konsula h onorow ego  R. P. w  Bogota z 
z dn iem  8 maja 1938 r.

i

ANULOWANIE ZWOLNIENIA ZE STANOWISK HONOROWYCH:
■ u

Tarnawieckiego Karola ze s tanow iska konsula h onorow ego  R. P. w Limie. 

ZMIANY ZARZĄDZONE PRZEZ INNE MINISTERSTWA:

Niewęgłowskiemu Cezaremu m ajorow i dyp lom ow anem u W. P., a t tache w ojsko­
wem u, lotniczemu i m orsk iem u przy Ambasadzie R. P przy Kwirynale 
w Rzymie —  termin odw ołania  przesunię to  na dzień 30 czerw ca  1938 r.

Kowalczyk Adam Stefan, m ajor W. P. —  m ianow any  pom ocnik iem  attache w oj­
skow ego do sp raw  lotniczych przy Am basadzie  R. P. w  Berlinie
z dn iem  1 lipca 1938 r.

fń

SPROSTOWANIE.

W Dzienniku Urzędowym  MSZ z 1938 r. Nr 2 poz. 18, B. Pers. 471/38/2 
w  rubryce  „A w ansow ani do wyższych grup uposażen iow ych  z dniem  
1 kwietnia 1938 r . ” zamiast „Banasiński Zygm unt” pow inno  być „Banasiński 
Eugeniusz” .

W  Dz. Urz. MSZ z 1938 r. Nr 3 poz. 26 na str. 40 przed w ierszem  14 
od dołu pow inno  się zna jdow ać słowo „MIANOWANI:,” s tanow iące now ą 
rubrykę.
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PD. 416b/zezw /a/44.

Z E Z W O L E N IE  N A  P R Z Y J Ę C I E  O D Z N A C Z E Ń  C U D Z O Z IE M S K IC H .
%

Pan Prezydent Rzeczypospolitej zarządzeniem  z dnia 4 maja 1938 roku
udzielił następu jącym  oso b o m  zeziuolenia na przyjęcie i noszenie o rderom
państm  obcych:

Ludwikowi Bardowi, radcy  m MSZ —  krzyża olicerskiego męgicrskiego orderu  
zasługi,

W ładysławowi Doria-Dernałowiczowi, radcy m MSZ —  krzyża kom andorsk iego  
orde ru  korony belgijskiej,

Stefanowi Fiedler Alberti, radcy  m MSZ —  krzyża kom andorsk iego  orderu  ko. 
rony jugosłouiiańskiej,

Tadeuszowi Gosiewskiemu kieromnikomi refera tu  m MSZ — krzyża o fice r­
skiego francuskiego o rderu  legii honorom ej,

W ładysławowi Kulskiemu, naczelnikomi mydziału m MSZ •— krzyża oficer­
skiego francuskiego o rderu  legii honorom ej,

Tadeuszowi KunicRiemu, zastępcy naczelnika mydziału m MSZ —  niemieckiej 
honorom ej odznaki olimpijskiej I klasy,

Tadeuszowi Lubaczewskiemu, radcy  m MSZ •— krzyża oficerskiego francu ­
skiego o rderu  legii honorom ej,

Michałowi Łubieńskiemu, dyrektoromi gabinetu Ministra Spram  Zagranicznych 
•— krzyża kom andorsk iego  francuskiego  orderu  legii honorom ej,

Kazimierzowi Papee, posłomi R. P. m Pradze —  niemieckiej honorom ej odzna­
ki olimpijskiej I klasy,

Jó zefo w i Potockiemu, m icedyrektorom i departam entu  politycznego m MSZ — 
krzyża kom andorsk iego  francuskiego o rderu  legii honorom ej,

W acławowi Przesmyckiemu, posłomi R. P. m Tallinnie — miclkiej mstęgi es toń­
skiego o rderu  b ia łe j  gmiazdy,

Ludwikowi Przybylskiemu, kontraktomenni attache konsulatu generalnego R. P. 
m M onachium  —  niemieckiej honorom ej odznaki olimpijskiej II klasy,

Ja n o w i Rozwadowskiemu, zastępcy dyrektora m MSZ ■— krzyża kom andorskiego 
estońskiego o rde ru  białej gmiazdy,

Stefanowi Siemiątkowskiemu, radcy m MSZ —  krzyża oficerskiego szmedzkiego 
orderu  gmiazdy północnej,

Ja n o w i Szembekowi, podsekretarzom i stanu m MSZ — niemieckiej honorom ej 
odznaki olimpijskiej I klasy oraz krzyża kom andorsk iego  z gmiazdą fran ­
cuskiego o rderu  legii honorom ej,

Aleksem u Wdziękońskiemu, zas tępcy  naczelnika mydziału m MSZ •— krzyża 
kom andorsk iego  o rderu  korony rum uńskiej oraz krzyża kom andorsk iego  
m ęgierskiego o rde ru  zasługi,
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Zygmuntowi Wyszyńskiemu, zastępcy naczelnika mydziału u j  MSZ —  krzyża 
kom andorsk iego  tnęgierskiego o rderu  zasługi, krzyża kom andorskiego 
łoteuiskiego o rderu  trzech guiiazd i krzyża kom andorsk iego  o rderu  ko­
rony rum uńskiej.

u j  z .  D yrektor Gabinetu Ministra 
(—) Seweryn Sokołowski

f

R edakcja  i A dm in istracja  

S ekre taria t M inistra S praw  Z agranicznych (S. M.) tel. w ew n . 105 .

P ren u m era ta  roczna  zł 8 .—, cen a  nu m eru  75 gr.

D r u k a r n i a  P a ń s t w o w a  N r  99465.


