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Krakéw, dnia 1 grudnia 1899.

Roczmk XX.

DZIENNIK ROZPORZADZEN

dla stot. krol. miasta Krakowa.

Przedptate roczng 1 zia.,

sktada¢ mozna w biurach Komisarzy obwodowych.

Wiasciciele domow

w Krakowie otrzymujg dziennik rozporzadzen bezptatnie.

INSTRUKCYA StUZBOWA

dla gtownej Kasy miejskiej stot. krol. miasta Krakowa,
uchwalona na posiedzeniu petnej Rady miejskiej w dniu 9 listopada 1899 r.*)

a) w funduszu miejskim obrotowym,

ROZDZIAL . i) - amortyzacyinym,
<Q » pozyczkowjm,
Postanowienia ogolne. d) N wodociagowym,
e) N akcyzowym,
Stanowisko gtownej Kasy miejskiej w zarzadzie miejskim f) » emerytalnym urzednikéw i stug miej-
skich,
§ I- 9) f emerytalnym artystow sceny krakow-
Gtéwna Kasa miejska jest urzedem Gminy do za- skiej,
tatwiania wszelkich czynnos$ci kasowych, tyczacych sie h) » muzeum narodowego,
majatku gminnego tudziez funduszéw pod zarzadem D » Rudolfa,
Gminy zostajagcych i podlega bezposrednio Prezyden- k) v Dra Dietla,
towi miasta. i) . Dra Warschauera,
i » lundacyi réznych,
Zakres dziatania. mg depozytow,
n) Towarzystwa wzajemnej pomocy urze-
§ 2 dnikéw miejskich,
Do zakresu dziatania gtdwnej Kasy miejskiej nalezy: 0) » szkolnym, zostajacym pod zarzgdem
1. Bezposredni obrét kasowy w nastepujacych miejscowej Rady szkolnej,

obecnie istniejgcych funduszach:

*) Zamieszcza sig :

SPRAWOZD ANIE
Sekcyi skarbowej

o refame Kasy mgddg | mgsdagp Wydzalu daadurionecn
Swietna Rado!

Obecne urzadzenie Kasy miejskiej, sktadajgcej sie¢ z dwoch
dziatéw, a mianowicie z kasy i likwidatury, powstato w czasach,
kiedy administracya miejska i Magistrat pozostawaty pod opieka
c. k. Rzadu i kiedy buchalteryag dla tego dzialu administracyi zajmo-
wata sie buchalterya panstwowa we Lwowie. 'W takim skladzie
rzeczy Kasa miejska musiata utrzymywac¢ jako osobny dziat likwi-
dature i w tym celu potrzebne ksiegi likwidacyjne, gdyz admini-
stracya miejska bez tego obejs¢ sie nie mogta, potrzebujac zawsze
mie¢ pod reka szczeg6towa ewidencye.

Gdy w r. 1866 na podstawie tymczasowego statutu dla gminy
miasta Krakowa z dnia 1 kwietnia 1866 r. gmina miasta Krakowa

raz w funduszach, jakie z biegiem czasu powstang.

uzyskata samorzad i caty zarzad spraw miejskich przeszedt w rece
Rady miasta, wtedy buchalferye dla miasta Krakowa, utrzymywang
przy krajowej buchalteryi panstwowej we Lwowie, wydzielono i do
Krakowa pod zarzad Rady miasta przeniesiono. Od tego czasu funk-
cyonujg w admiirstracyi miejskiej dwie agendy rachunkowe, prowa-
dzace rownorzedne ksiegi, t. j. w kasie dla prowadzenia likwidacyi,
za$ w wydziale obrachunkowym dla kontroli czynno$ci obrotu ka
sowego i utrzymania w ewidencyi majatku miejskiego. System taki
wytworzyt przewlektg manipulacye, absorbujac znaczng ilo$¢ sit na
podwdéjne prowadzenie ksigg. Do zmiany tego systemu dazono ju:
od pierwszych lat autonomii mie/skiej, o czem $wiadczy ta okoli-
czno$é, iz w piSmie z dnia 4 maja 1870 roku, wystésowanem do
Prezydenta miasta, p. Antoni Gross, 6éwczesny oficyat wydziatu obra-
chunkowego, przedstawit w zarysie projekt dazacy do reorganizacyi
kasy i wydziatu obrachunkowego z powodu rozwlektej manipulacyi
a niedostatecznej kontroli; w tym celu doradzat zniesienie Kksiag
likwidacyjnych w Kasie i przeniesienie likwidatury do wydziatu obra-
chunkowego.

W r. 1871 Rada miasta na posiedzeniu w dniu 1 czerwca
na wniosek radcy miejskiego p. Redyka uchwalita:



2. Sporzadzanie 's'dziennych wykazéw obrotu ka-
sowego.

3. Przechowywanie depozytéw.

4. Bozposrednia ekspedycya korespondencyi, przy
ktorych pienigdze lub papiery wartoSciowe z wymie-
nionych pod 1. funduszéw przestane by¢ maja.

Gléwne zasady dla zarzadu kasowego.

§ 3.

Gdy tylko wspoélne dziatanie kasyera i kontrolora,
tudziez Scista kontrola moze da¢ rekojmie prawidto-
widtowego wykonywania obrotu kasowego, przeto przyj-
muje sie za zasade:

1) ze kazdg czynno$¢ kasowag majg wspdlnie wy-
kona¢ kasyer i kontrolor;

2) ze nawet przy wspolnem dziataniu obydwoch
zaden wydatek ani pobdr nie moze nastapi¢ bez po-
przedniego przekazania go Kasie przez likwidature, t. j.
oddziat likwidacyjny wydziatu obrachunkowego na mocy

asygnacyi Prezydenta miasta (§ 6 instr, dla wydziatu
obrachunkowego).
,»Sekecya Il. wydeleguje Komisye, ztozong z os6b Kompeten-

tnych, celem wypracowania nowego projektu, skracajgcego dzisiej-
szg bardzo rozwleKtg manipulacye iu Kasie miejskiej i wydziale
obrachunkowym i takowy w swoim czasie przedstawipetnej Radzie".
Sekcya skarbowa na posiedzeniu w dniu 7 czerwca 1871 r.
uchwalita zazgda¢ przedtozenia sobie projektu przez p. Grossa wy-
pracowanego i Prezydentowi miasta przedstawionego, poczem w dniu
24 czerwca 1871 r. wybrata Komisye celem wypracowania instruk-
cyi. Komisya odbyta posiedzenie w dniu 28 wrze$nia 1872 r. i wtedy
miedzy innymi punktami uchwalono zniesienie likwidatury przy Ka-
sie miejskiej. Dalszego $ladu czynnosci tej Komisyi akta nie wykazuja.
Popetnione w r. 1878 przez kasyera miejskiego Brzezanskiego
i kontrolorg Krzeszg sprzeniewierzeuie spowodowato Prezydyum Ma-
gistratu do wydania w r. 1879 do L. 63 pr. instrukcyi dla Kasy
miejskiej i wydziatlu obrachunkowego, ktéra do dzi$ dnia ubowig-
zuje. Instrukcya ta nie zreorganizowata Kasy miejskiej w kierunku
przeniesienia likwidatury do wydziatu obrachunkowego, gdyz ujeta
tylko w przepisy dotychczasowe postepowanie Kasy i wydziatu obra-
chunkowego, ktérych przedtem wcale nie byto. Instrukcya ta nie byta
wynikiem Obrad ludzi fachowych, jak tego sprawa wymagata, bo
napisat ja w pospiechu pod groza zasztego sprzeniewierzenia na-
czelnik wydziatu skarbowego §. p. Wojakowski, radca Magistratu.
Gdy 6wczesny Prezydent miasta wezwatl Sekcye skarbowg, aby od-
powiednie wnioski na zatwierdzenie lub zmiane instrukcyi dla Kasy
miejskiej i wydziatu obrachunkowego, (prowizorycznie w wykonanie
wprowadzonej), Radzie miasta przedstawita, Sekcya skarbowa uchwatg
z dnia 14 czerwca 1881 r. wezwata 6éwczesnego naczelnika wydziatu
obrachunkowego §. p. Gzascha, aby o instrukcyi sprawozdanie
przedtozyt. S. p. Gzasch wywigzat sie z zadania tego, sktadajac
sprawozdanie w dniu 20 lipca 1881 r.; w relacyi wykazat, ze instruk-
cyi tej, jako sprzecznej z zasadami kontroli, Radzie miasta do za-
twierdzenia przedtozy¢ nie mozna. Sekcya skarbowa na posiedzeniu
w dniu 22 lipca 1881 r. uchwalita sprawozdanie to odstgpi¢ Pre-
zydentowi miasta w tym celu, aby komisye, ztozong z cztonkéw
Sekcyi Il i Ill, dla rozpoznania przedmiotu zaprosit i wynik Sekcyi
skarbowej oznajmi¢ zechciat. Uchwaty tej jednak nie wykonano.
Gdy naczelnik wydziatu obrachunkowego $. p. Czasch prze-
szedt w stan spoczynku, a obecny naczelnik wydziatu obrachunko-
wego w lipcu 1882 r. objat urzedowanie, éwczesny Prezydent mia-
sta Dr. Weigel zazgdat od niego sprawozdania co do prowizorycznie
wydanej instrukcyi. Obecny naczelnik wydziatu obrachunkowego
po obeznaniu sie z catem urzadzeniem Kasy i wydziatlu obrachun-
kowego, jakotez po rozpatrzeniu sie w potrzebach i zbadaniu urza-
dzeA w innych miastach, doszedt do przekonania, ze urzaazenie
obecne nietylko ze wymaga duzo sit roboczych, ktére w miare po-
wiekszania si¢ spraw i obrotu kasowego w dwoch kierunkach ré-
wnomiernie powieksza¢ bedzie potrzeba, nietylko ze wytwarza tru-
dng i rozwlekta manipulacye, ale nadto nie daje szybkiej i dosta-
tecznej kontroli, gdyz wydziat obrachunkowy p6zno odbiera wiado-
mos$¢ o wykonanych czynnosciach kasowych, a nadto przy ciggtym
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Zasady co do wykonywania czynnosci kasowych.

Zapiski kasowe.

§ 4.

Poniewaz likwidacya i sktadanie rachunkéw na-
lezy do wydzialu obrachunkowego, eto Kasy za$ wy-
tacznie tylko pobor i wyptaty, przeto dla zachowania
w tej mierze potrzebnych formalnosci postanawia sie
co nastepuje:

Kasa utrzymuje nastepujace zapiski:

a) skontro przychodéw i wydatkéw z osobna dla

kazdego funduszu wedtug wzoru 1,

b) skontro depozytéw rzeczowych wedtug wzoru 2,
c) strazze kasowg z obrotu wszystkicn funduszéw
tacznie, tak w gotéwce jak i w walorach wediug

wzoru 3,

d) wykaz przechowanych w kasie rzeczowych depo-

zytow wedlug wzoru 4,

rozwoju spraw i obrotu kasowego likwidatura absorbuje catg uwage
i czynnoéci kontrolora, ktéry nie moze z tego powodu wspdtdziataé
z kasyerem, wskutek-czego prawidtowe wykonanie obrotu kasowego,
zastrzezone wspélnemu ich dziataniu i odpowiedzialno$ci, na szwank
narazone by¢ musi. Obecny naczelnik wydziatu obrachunkowego,
zwazywszy wszystkie wspomniane okoliczno$ci, opracowat instrukcye
celem reorganizacyi Kasy i wydziatu obrachunkowego, opartg na
zasadzie przeniesienia likwidatury z Kasy miejskiej do wydziatu
obrachunkowego W ten spos6b odpadtaby potrzeba podwdjnego
prowadzenia catego szeregu ksiag, a kontrolor kasy spetniatby wia-
§ciwg swa czynno$¢, uo czego juz z mocy samego tytulu swego
jest powotany.

Instrukcye te przedtozono Radzie miasta w pazdzierniku 1884 r.,
a Sekcya skarbowa na posiedzeniu w dniu 23 listopada 1886 r.
L. 23.300 przydzielita ja radcom miejskim §. p. Geislerowi i Gwia-
zdomorskiemu do ztozenia sprawozdania. Z powodu rychtej $mierci
§. p. Geislerr i Gwiazdomorskiego sprawa pozostata niezatatwiong.

Drugie niestety sprzeniewierzenie w Kasie miejskiej, popet-
nione przez kasyera Klosowskiego, wykryte w dniu 15 lutego 1897
roku, wywotato gwattowng potrzebe reorganizacyi Kasy miejskiej
i wydziatlu obrachunkowego. To tez Sekcya skarbowa ne posiedzeniu
w dniu 19 lutego 1897 r. uchwalita wybra¢ Komisye celem wypracowa-
nia instrukcyi dla Kasy miejskiej i wydziatu obrachunkowego. Do ko-
misyi Sekcya skarbowa powotata pp radce miejskiego Dra Leo, radce
miejskiego Bereznickiego, naczelnika wydziatu obrachunkowego Goe-
tzego i radce Magistratu Felkla. Sekcya upowaznita komisye do przy-
brania rzeczoznawcéw, a zarazem os$wiadczyta, iz udzieli kredyt na
ewentualne koszta wypracowania instrukcyi. W wykonaniu powyzszej
uchwaty Sekcyi skarbowej Magistrat odezwa z dnia 15 kw.otnia 1897
L. 12940 odniést sie do 12-tu miast o nadestanieobowigzujgcychwnich
instrukcyj kasowych i wydziatu obrachunkowego. Magistraty miast:
W iednia, Lincu, Salzburga, Gracu, Insbrucku, Reichenbergu, Pragi,
Berna, Opawy, Otomunca, Lwowa i Gzerniowiec nadestaty zgodna po-
dzieki uprzejmoscig zgdane instrukcye, wzglednie udzielity wyjasnien
co do obowiazujgcych tam instrukcyj kasowych i rachunkowych.

Wybrana przez Sekcye skarbowa komisya odbywszy posie-
dzenie w dniu 14 grudnia 1897 r. przedstawita swe wnioski Sekcyi
skarbowej.

Sekcya skarbowa na posiedzeniu w dniu 16 grudnia 1897
uchwalita:

1. Likwidature, istniejgca obecnie przy Kasie miejskiej, znosi
sig, a likwidature przekazuje sie wydziatowi obrachunkowemu na
podstawie ksigg tamze prowadzonych;

2. Komisya, w dniu 19 lutego 1897 przez Sekcye Il wy-
brana, wypracuje na powyzszej zasadzie instrukcye kasowg iprzed-
tozy ja do konhca sierpnia 1898 Sekcyi I1;

3 Poleca sie p. Goetzemu, naczelnikowi wydziatu obrachun-
kowego i p. Felklowi, radcy Magistratu, aby sie z urzadzeniem
kasy t wydziatu obrachunkowego w Pradze, Bernie i we Kwowie
zapoznali;



c¢) wykaz stanu papieré6w wartosciowych ztozonych
w kasie rezerwowej i w kasie depozytowej we-
dtug wzoru 5. tudziez gotéwki i papier6bw warto-
Sciowych w kasie gtéwnej wedtug wzoru 6,

f) zapisek na przesytki pocztowe (8§ 39) wedtug
wzoru 7.
Kontrolor Kasy prowadzi skontra pod a) i b),

wykazy pod e) i zapisek pod f) ; kasyer strazze kasowg
pod c); za$ wykaz rzeczowych depozytéw pod dj trzeci
urzednik kasowy.

Kontrolor Kasy prowadzi¢ nadto bedzie skontra
positkowe, o ile tego zajdzie potrzeba (8 15 i 44 instr.
dla Wydz. obrach.) Kasyer oprocz strazzy moze pro-
wadzi¢ wykaz przychodéw wedtug dziennikéw posit-
kowych, a w takim razie, po zamknieciu obrotu dzien-
nego, winien og6lng sume tych przychodéw wpisa¢ do
strazzy.

Formalnosci obrotu kasowego.

§ 5.
Wszystkie pobory i wyptaty, tak w gotowce jako-
tez i w papierach wartoSciowych, uskutecznia sam ka-

4. Na koszta wypracowania instrukcyi wstawi¢ w budzet
r. 1898 w Dziale X IV kwote 500 zta.;

5. Celem wzmocnienia komisyi dla wypracowania nowej
instrukcyi dla Kasy miejskiej deleguje sie pana radce miejskiego
Kroebla, a nadto w charakterze rzeczoznawc6w- zaprosi¢ nalezy
do wspétudziatu w tejze komisyi pana Piernikarskiego, naczelnika
c. k. gtonunego urzedu podatkowego w Krakowie, pana Blumen-
felda, dyrektora filii Banku hipotecznego, oraz pana Wilda, dy-
rektora filii Banku austro-wegiersKiego.

Tu nadmieni¢ wypada, ze Wydziat krajowy uchwalit przepro-
wadzi¢ w roku 1898 skontro Kasy miejskiej i w tym celu wydele-
gowat cztonka Wydziatu krajowego p. Dra J6zefa Wereszczyriskiego,
radce Wydziatu krajowego p. Jézefa Michalczewskiego, oraz rewi-
denta rachunkowego Wydziatu krajowego.

Po odbytem skontrze Wydziat krajowy wystosowat do Pana
Prezydenta miasta reskrypt z dnia 17 maja 1898 L. 29260, w kto-
rym w ustepie 2-gim podniesiono potrzebe reorganizacyi Kasy.

Odnos$ny ustep powotanego reskryptu opiewa:

»Przy rozpatrywaniu dziennikéw i ksiag rachunkowych
przyszta komisya Wydziatu krajowego do przekonania, ze ra-
chunkowos$¢ i kasowo$¢ miasta Krakowa jest pod kilkoma wzgle-
dami wadliwie urzadzong. Ksiegi kontowe wszystkich funduszéw,
jedne i te same ser dwukrotnie prowadzone, razprzy Kasie miej-
skiej, a drugi raz w Izbie obrachunkowej, co bynajmniej do ule-
pszenia kontroli si¢ nie przyczynia, przeciwnie komplikacye wywo-
ta¢ moze. Nadto otrzymuje lzba obrachunkowa dzienniki kasowe
dos$¢ pbéino, co oczywiscie kontrole utrudnia.

Ze rachunkowos$¢ i kasowos¢ potrzebuje reformy, czut sam
Magistrat, skoro w roku 1884 wypracowat projekt nowej instruk-
cyi, ostateczne zatatwienie sprawy przewlekto sie jednak do dnia
dzisiejszego.

Poniewaz wedtug udzielonych wyjasnien Sekcya skarbowa
Pady miejskiej zajmuje sie ponownie reformg instrukcyi rachun-
kowo-kasowej, przeto zechce Pan Prezydent czuwa¢ nad tern, azeby
ta wazna sprawa nie poszta w odwloke i azeby reorganizacya co
rychlej przeprowadzong by¢ mogta”.

W wykonania ustepu 3 uchwaty Sekcyi skarbowej z dnia 16
grudnia 1897 pan Prezydent miasta reskryptem z dnia 26 maja 1898
L. 40512 97 polecit podpisanym uda¢ sie do Pragi, Berna i Lwowa
i zbada¢ tamze urzadzenia kasy i wydziatu obrachunkowego.

Wywigzujac sie z danego polecenia wyjechaliSmy w dniu 4
czerwca 1898 do Pragi, skad w dniu 13 czerwca przybyliSmy do
Berna, a nastepnie w dniu 20 czerwca udaliSmy sie do Lwowa,
gdzie wskazang nam czynno$¢ w dniu 24 czerwca ukoriczyliSmy.

Po powrocie z odbytej podr6ézy przystapilismy przedewszyst-
kiem do wypracowania sprawozdan o urzgdzeniach Kasy i wydziatu
obrachunkowego w Pradze, Bernie i Lwowie, a nastgpnie na pod-
stawie zdobytych tamze cennych wskazéwek i materyatéw do wy-
pracowania instrukcyi dla Kasy miejskiej, tudziez instrukcyi dla wy-
dziatu obrachunkowego.

syer na podstawie dokumentéw doreczanych bezpo-
Srednio Kasie miejskiej przez likwidature.

Pobory nalnzytosci niestatych.

§ 6.

Na pobory nalezytosci niestatych, ktére sg przy-
pisane w ksiegach likwidacyjnych, otrzyma Kasa z li-
kwidatury kwit wygotowany dla strony i znakiem likwi-
datury opatrzony (wz6r 8). Po uskutecznionym odbiorze
pieniedzy kasyer zapisze odebrang kwote do strazzy,
podpisze kwit kasowy i odda go kontrolorowi, ktdry
opatrzywszy kwit swoim podpisem zapisze pobrang
kwote do skontra, poczem kwit kasowy wyda stronie.

Gdyby nalezyto$¢ nie byta na przypisie w ksie-
gach likwidacyjnych, likwidatura przed wygotowaniem
kwitu zazgda od strony zitozenia kontrakwitu (wzoér 9),
ktory wraz z kwitem doreczy Kasie. Z kontrakwitem
postagpi Kasa jak z innynrl dowodami kasowymi.

Szczegbtowe sprawozdania nasze w sprawie urzadzen Kasy
i wydziatu obrachunkowego w Pradze, Bernie i we Lwowie, tudziez
projekt instrukcy' stuzbowej dla gtéwnej Kasy miejskiej i projekt
instrukcyi stuzbowej dla miejskiego wydziatu obrachunkowego wraz
z wzorami przedtozyliSmy w dniu 22 sierpnia 1898 do L. 52768.
Sprawozdania te oraz projekt instrukcyj stuzbowych wydrukowano
i cztonkom Sekcyi skarbowej z koricem pazdziernika roku 1898
rozdano.

Nie chcac sie powtarza¢ i ponownie szeroko opisywaé urza-
dzenia kasowe i rachunkowe w Pradze, Bernie i we Lwow.e, pod-
nosimy tu jedynie, ze urzadzenia kasowe i rachunkowe opierajg sie
tam na tej gtdwnej iprzez Panstwo przyjetej zasadzie, ze tam, gdzie
istnieje departament rachunkowy, likwidacye przeprowadza departa-
meut rachunkowy.

W szczagétowem wypracowaniu projektu nowej instrukcy.
dla Kasy miejskiej i miejskiego wydziatu obrachunkowego trzy-
maliSmy sie zasadniczych postanowiefn we wzorowo urzgdzonej
administracyi kasowej i rachunkowej w Pradze, a mianowicie kie-
rowali$my sie nastepujacemi zasadami:

1. Kasa miejska jest urzedem miejskim, przeznaczonym wy-
tacznie do poboru i wyptat, tudziez do przechowania gotéwki i wa-
lor6w Gminy i funduszéw pod zarzadem Gminy zostajgcych.

2. Kasa miejska wolng jest od prowadzenia jakichkolwiek
ksigg likwidacyjnych lub kontowych.

3. Kasa miejska moze tylko te pobory i wyptaty uskute-
czniaj ktore jej przekaze likwidatura wydziatu obrachunkowego.

4. Kazdy obrét kasowy, t j. pobdér i wyptata dokonanag
by¢ moze tylko za wspdtdziataniem dwoéch urzednikéw kasowych,
t. j. Kasyera i kontrolora.

5. Pobdr i wyptata poza kasg nad 1000 zta. moze nastg-
pi¢ tylko za wspdtdziataniem dwéch funkeyonaryuszéw kasowych.

6. Gotéwka pozostaje zawsze pod kluczem kasyera i kon-
trolora, kasyer ma mie¢ w kasie podrecznej tylko tyle gotéwki, ile
do obrotu, dziennego potrzebuje.

7. Ksiegi gtéwne a zarazem likwidacyjne utrzymuje likwi-
datura wydziatu obrachunkowego.

8. Dzienniki do poszczegdlnych funduszéw prowadzi¢ ma
likwidatura wydziatu obrachunkowego, za$ kasa skontra dla ka-
zdego funduszu z osobna, ktére dadzg zawsze ten sam wynik, co
dzienniki, tylko nie bedag zawierac tekstu.

Uczyniono to dlatego, aby kas# zwolni¢ od diugiej a nie-
potrzebnej tam pisaniny, powtére, aby wzmocnie kontrole przez to,
ze likwidatura, jako czynnik buchalteryczny, prowadzac dzienniki,
wygotuje codziennie zestawienie z dziennego obrotu, ktére musi
by¢ zgodnem z wykazem kasy, zestawionym na podstawie prowa-
dzonych tamze skonter.

Naczelnik wydziatu obrachunkowego otrzyma zatem wyniki
z dwdéch réznych rak, ktdre zgodzic¢ sie musza. Prowadzenie dzien-
nikéw przez likwidature luydziatu obrachunkowego ma bardzo do-
nioste znaczenie przy niespodziewanych skontrach kasy, skontro



Pobory nalezytosci statych.

§ 7.

Nalezyto$ci state .czynne pobiera¢ bedzie Kasa miej-
ska na podstawie ksigzeczek (*z6r 10 i 11), lub arku-
szy phatniczych poprzednio w likwidaturze polikwidowa-
nych i znakiem likwidatury opatrzonych. Ksigzeczki lub
arkusze ptatnicze podpisze kasyer i kontrolor w miejscu
wskazanem, po poprzeé.niem zapisaniu pobranych kwot
do strazzy i odnos$nego skontra.

Pobory z urzedu.

§ 8.

Go do czynnych nalezytosci, ktére sama Kasa ma
odebra¢ z instytucyj finansowych lub urzedéw, jak n. p.
procenta od obligéw, ksigzeczek wkiadkowych i t. p.
otrzyma Kasa odnosne dokumentu z likwidatury w dniu
poprzedzajacym termin ptatnosci.

Jezeli w danym dniu tylko jedna nalezyto$¢ do
zrealizowania przypada, otrzyma Kasa oprécz kwitu
takze i kontrakwit.

Rzeczg funkcyonaryusza Kasy do poboru upra-
wnionego bedzie postara¢ sie o podpisanie kontrakwitu
przez ptatnika.

Jezeli za$§ w jednej i tej samej ICasie wiecej jak
jedna nalezyto$¢ zrealizowang by¢ ma, natenczas otrzyma

bowiem odbedzie si¢ na podstawie wykazu stanu kasy, sporzadzo-
nego przez wydziat obrachunkowy. Tam gdzie dzienniki prowadzi
kasa, musi komisya kase skontrujaca polega¢ na dziennikach pro-
wadzohyeh przez kase, a zatem przez organ, ktéry witasnie ma
by¢ kontrolowany.

9. Wydziat obrachunkowy podzielono
a mianowicie na oddziat likwidacyjny i oddziat kontroli; zakres
dziatania kazdego oddziatu szczegdtowo okreslono.

Na posiedzeniu w dniu 19 listopada 1898 Sekcya skarbowa
w uzupetnieniu uchwaty swej z dnia 16 grudnia 1§97, postanowita
zaprosi¢ do komisyi, ktérej poruczono wypracowanie instrukcyi,
w charakterze rzeczoznawcéw takze pp; Sieka, radce miejskiego i dy-
rektora Kasy oszczednos$ci, Macielinskiego c. k. nadradce rachunko-
wego i Jossego, c. k. radce rachunkowego. Zarazem Sekcya skar-
bowa na przewodniczacego komisyi zaprosita p. Bereznickiego, radce
miejskiego i dyrektora powiatowej Kasy oszczednosci.

Z powodu innych zaje¢, tudziez z powodu niepomys$inego
stanu zdrowia,.p. Slek, dyrektor Kasy oszczednosci, zrzekt sie udziatu
w komisyi, co Sekcya skarbowa na posiedzeniu w dniu 7 grudnia
18jjS do wiadomosci przyjeta.

Komisya odbyta pie¢ posiedzen, a mianowicie w dniu 5, 9,
12, 19 grudnia 1898 i 27 stycznia r, b.

Komisya przedewszystkiem przejeta zasady, na ktorych re-
ferenci oparli projekt insfl-ukcyi.

W dyskusyi ogdlnej w kwestyi rozpatrywania poszczeg6lnych
paragraféw nadradca Macielifiski podnidst bardzo wazng okolicznos¢,
oswiadczajac, ze kazda instrukcja co do stowa obowigzuje urzednika,
a jezeli w instrukcyi jest btad, to i btad ten jest obowiazujacym,
a w ten sposéb wyniknagé moze ztego szkoda dla instytucyi. Wobec
tego komisya przystgpita do szczeg6towej rozprawy nad poszcze-
gélnymi paragrafami.

Tu podnie$¢ nalezy, ze z cztonkéw, do komisyi z poza grona
Rady miejskiej zaproszonych, brali czynny udziat w obradach ko-
misyi pp. Wild, dyrektor filii banku austro-wegier.-kiego, Macielinski,
c. k. starszy radca rachunkowy, Josse, ¢. k. radca rachunkowy i Pier-
nikarski, naczelnik c. k. gtéwnego Urzedu podatkowego; nie szcze-
dzili oni ani czasu, ani pracy i mimo wiadnych zaje¢ spieszyli za-
wsze chetnie na kazde zaproszenie, by swem S$wiattem zdaniem
przyczyni¢ si¢ do ogdlnego dobra w sprawie tak Waznej dla Gminy
krakowsktej, jaka jest nalezyte urzadzenie Kasy miejskiej i miejskiego
wydziatu obrachunkowego.

Uchwalone przez komisye zmiany
przy poszczeg6lnych paragrafach projektu
cztonkom Sekcyi skarbowej.

i dodatki uwidoczniono
insbukcyi, udzielonego

na dwa oddziaty,

Kasa oprécz kwitéw takze i konsygnacye (wzér 12),
ktora zastepuje w tym razie kontrakwit.

Jezeli instytucya finansowa lud urzagd wyptaca
inng kwole a nie te na jakg kwit opiewa, co moze
mien miejsce przez potragcenie podatku, przy wyplacie
procentdw, natenczas funkeyonaryusz Kasy postaraé
sie winien o wyszczegdlnienie na konsygnacyi (kontra-
kwicie) kwoty przez ptatnika rzeczywiscie wyptaconej.

Realizowanie wspomnianych wyzej nalezyto$ci do-
kona¢ ma Kasa w pierwszych trzech godzinach urze-
dowania i o rzeczywiscie dokonanym poborze zawia-
domi¢ likwidature brevi mann, przy réwnoczesnym zwro-
cie dokumentéw i kwitéw, gdyby nawet niektdre w tym
dniu zrealizowane by¢ nie mogty, w celu odnosnego
przeprowadzenia.

Kasa otrzymane pienigdze zapisze
do strazzy i skontra.

Likwidatura przeprowadzone przez ksiegi doku-
menta zwréci Kasie w tym samym dniu przed obra-
chunkiem Kasy, a to w celu opatrzenia skontra arty-
kutem dziennika.

bezzwtocznie

Wyptaty niestate.

§ 9.

Niestate naleZzytosci wyptaca kasyer stronie do po-
boru uprawnionej na podstawie doreczonych ICasie do-

Sekcya skarbowa na posiedzeniach ad hoc odbytych, a mia-
nowicie w dniu 1 marca, 18 kwietnia, 3, 9 i 10 maja r. b. rozpa-
trywata szczegdtowo projekt inslrukcyi dla Kasy miejskiej i miej-
skiego wydziatu obrachunkowego, i poczynita ze swej strony odpo-
wiednie poprawki.

Sekcya skarbowa doszta do przekonania, ze z tej nowej
instrukcyi Oming m. Krakowa odniesie korzysci wazne, ajmiano-
wicie daleko nme'ksze bezpieczenstwo i najécislejsza kontrole nad
majatkiem Gminy i funduszéw pod zarzadem Gminy zostajacych.

Wobec tego nader pozadang jest rzecza, aby instrukeya tak
dla Kasy miejskiej, jak i dla miejskiego wydziatlu obrachunkowego,
0 ile to by¢ moze, jak najpredzej weszta w zycie. Wprowadzenie
jednak w zycie tych nowych instrukcyj wymaga nieodzownie po-
mieszczenia oddziatu likwidacyjnego wydziatu obrachunkowego obok
lokalu urzedowego Kasy miejskiej w ten sposob, abyjwszelkie do-
kumentu, odnoszace si¢ do poboru i wyptat, mogty by¢ Kasie miej-
skiej bezposrednio doreczane pizez likwidature, jak o tem stanowi
§ B instrukcyi kasowej.

Sekcya |1 uchwalita, tez zwré6ci¢ uwage Sekcyi ekonomicznej
na gwattownga potrzebe przebudowania Magistratu, by w nowych
pawilonach Kasa wraz z wydziatem obrachunkowym odpowiednie
pomieszczenie znalezé mogty, gdyz od tego pomieszczenia zaleze¢
bedzie termin wprowadzenia w zycie nowej instrukcyi kasowej i ra-
chunkowej.

Wobec powyzszego przedstawienia, w wykonaniu réwniez
1 uchwaty Rady miasta z dnia 6 marcar. b., ktérg wezwano Sekcye
skarbowg, aby projekt organizacyi Kasy miejskiej i wydziatu obra-
chunkowego jak najwczesniej Radzie miejskiej przedtozyta, Sekcya Il
na posiedzeniu w dniu 10 maja b. r. uchwalita przedtozy¢ Radzie
miasta do uchwaly nastgpujgce wnioski:

1 Rada miasta uchwali przedtozony projekt
zbowej :

instrukcyi shu-

a) dla gtéwnej Kasy miejskiej i
b) dla miejskiego wydziatu obrachunkowego.

2. Termin wprowadzenia w zycie nowych ‘instrukcyj oznaczy
Sekcya skarbowa.

3.Z chwilg wprowadzenia w zycie nowych instrukcyj traci
moc obowigzujgcg dotychczasowa instrukeya o urzadzeniu
Kasy miejskiej ‘i wydziatu obrachunkowego L. 63/pr. z roku
1879, wraz ze wszystkiemi do niej wydanemi rozporzgdzeniami.

Krakéw, dnia 12 maja 1899 r.

Felhel m. p.
radca magistratu.

Goetze m. p.
dyrektor wydziatu obrachunkowego.
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kumentéw, przez likwidature zlikwidowanych i wpisuje
wyptacong kwote do strazzy. W celu zapobiezenia mo-
zliwym naduzyciom i na dowod uskutecznionej juz wy-
ptaty, Kasyer wybija na dokumencie stampilia ,wypita-
cono" i wrecza takowy kontrolorowi do zaciggniecia
w skontrze.

Wyptaty state.

§ 10.

State nalezytosci bierne, dla ktérych istnieja ar-
kusze lub ksigzeczki ptatnicze (wz6r 13), wyptaca rowniez
kasyer na podstawie dokumentow w likwidaturze po-
przednio zlikwidowanych. W ksigzeczce Ilub arkuszu
ptatniczym w kolumnie na to przeznaczonej kasyer
stwierdzi swym podpisem wyptacong kwote, poczem
wpisze jg do strazzy, a nastepnie wreczy ksigzeczke
lub arkusz ptatniczy kontrolorowi celem dalszego po-
stapienia.

Wyptaty z urzedu.

§ 11

Na bierne nalezytosci, ktére sama Kasa ma wy-
ptaci¢ innym kasom lub urzedom, otrzyma Kasa z likwi-
datury dniem pierwej potrzebne dokumenta (kontra-
kwity). Wyptaty takie dokona Kasa miejska, tak jak przy
poborach powiedziano, w pierwszych trzech godzinach
urzedowania, a otrzymane z tytutu dokonanej wypitaty
dokumenta, po zaciggnieciu wyptaconej kwoty do strazzy
i do skontra, doreczy natychmiast w krotkiej drodze
likwidaturze, ktora takowe po przeprowadzonej hkwi-
dacyi zwroci Kasie w tym samym dniu przed obrachun-
kiem kasy, celem dopisania w skontrze artykutu dziennika.

Gdyby za$ funkcyonaryusz Kasy wyptaty uskute-
czni¢ nie magt, nalezy od niego gotéwke odebraé, cyfre
w skontrze juz zapisang przekresli¢, a otrzymane do-
kumenta likwidaturze zwrocic.

Dzienny obrachunek kasy.

§ 12.

O godzinie I-szej popotudniu koriczy Kasa miej-
ska urzedowanie dla stron i przystepuje do obrachunku
dziennego.

Celem obrachunku kontrolor podsumuje przede-
wszystkiem wszystkie skontra positkowe, w ktérych
w ciggu dnia zaszty zmiany i wpisze wyniki do skontra
odpowiedniego funduszu, poczem podsumuje wszystkie
skontra gtéowne, w ktérych w ciggu dnia zaszty zmiany
i wpisze wyniki sumarycznie do kontrolnego skontra
(wzor 14), ktére po zesumowaniu dadzg wynik dzien-
nego obrotu w przychodach i rozchodach, tak w pa-
pierach jak i gotowce.

Wynik ten zgodzi¢ sie musi
nego obrotu w strazzy kasyera.

Na podstawie tak dokonanego zamkniecia kasyer
wraz z kontrolorem przeliczg doktadnie stan gotowki
i papieréw wartosciowych w kasie podrecznej sie znaj-
dujacych, a gotéwke wraz z papierami, o ileby ich do
kasy rezerwowej zaraz nie ztozono, do kasy gtdwnej
ztoza (8 43 i 44).

z wynikiem dzien-

Sumaryczny stan gotéwki i papieré6w wartoscio-
wych w kasie gtéwnej sie znajdujgcych nr kontrolnem
skontrze uwidoczni¢ nalezy.

Mozliwy nieaobdr kasyer winien natychmiast pokry¢.

O nadwyzce nalezy natychmiast zawiadomi¢ dy-
rekiora wydzialu obrachunkowego przy oddaniu mu
kontrolnego skontra, celem zarzgdzenia tymczasowego
zarachowania nadwyzki na fundusz depozytow pie-
nieznych.

O niepokrytych niedoborach obowigzanym bedzie
dyrektor wydziatlu obrachunkowego ztozy¢ natychmiast
raport Prezydentowi miasta.

§ 13.

Skontra poszczego6lne, dla kazdego funduszu z oso-
bna prowadzone, pozostajg w Kasie, tylko kontrolne
skontro razem z uporzadkowanymi wedlug funduszéw
dowodami, doreczy codziennie Kasa dyrektorowi wy-
dziatlu obrachunkowego za spisemi potwierdzeniem
odbioru (wzér 15).

Dyrektor wydziatu obrachunkowego po zrobionym
uzytku kontrolne skontro zachowa u siebie, za$ do-
wody odda likwidaturze celem dotgczenia ich do dzien-
nikéw.

Skontrowanie kasy.

§ 14.
Skontrowanie Kasy odbyé sie musi przynajmniej
4 razy do roku. Skontro zarzgdza Prezydent miasta
wedtug wilasnego uznania, a nadto takze na Zadanie

dyrektora wydziatu obrachunkowego.

Komisya skontrujgca sktada sie z Prezydenta mia-
sta, tudziez z dwédch przynajmniej cztonkéw Sekcyi
skarbowej i dyrektora wydziatlu obrachunkowego.

Po przybyciu komisyi skontrujgcej do lokalu Kasy
Prezydent miasta, po oznajmieniu celu przybycia, od-
bierze przedewszystkiem klucze kasowe od kasyera,
a wreczy mu je napowrd6t dopiero po ukonczonem skun-
trze. Klucze od skiadu depozytowego odbierze réwniez
Prezydent miasta od jednego z urzednikow, ktdrzy
klucze od skiadu depozytowego majg powierzone (§ 22).

Podczas skontrowania Kasy nalezy wszystkie po-
szczegblne skontra funduszéw, co do ktdrych w dniu
skontrowania zaszty zmiany, zamkna¢, wyniki poréwnac
z wynikiem strazzy kasyera oraz z wynikiem zestawie-
nia dziennego obrotu sporzadzonego przez likwidature
wydziatu obrachunkowego, wreszcie saldo kasy wykazac.

Do skontrowania obligoéw stuzy¢ ma za podstawe
wykaz obligow, ktory prowadzi¢ bedzie likwidatura od-
dzielnie dla kazdego funduszu i dla kazdego rodzaju
obligéw.

Obowigzkiem kasyera jest podczas skontra w obe-
cnosci kontrolora przeliczyé calg gotéwke i papiery
wartosciowe wszystkich funduszéw wobec cztonkéw ko-
misyi skontrujagcej, ktéorym przystuguje prawo czynie-
nia uwag i wgladania w papiery warto$ciowe.

Obowigzkiem dyrektora wydziatlu obrachunkowego
jest sprawdzi¢ czy kupony obligdw sa w porzadku,
nadto przegladngé wszystkie ksigzeczki wkiadkowe
i sprawdzi¢ ich zawartos$¢.



ROZDZIAL III.

Depozyta.
Pojecie depozytu.

§ 15.

Za depozyt uwaza sie kazdg rzecz, nie stanowigcg
czesci sktadowej majgtku Gminy, na rzecz oséb trzecich
na pewien przecigg czasu w Kasie miejskiej do prze-
chowania ztozona.

Podziat depozytéw.

§ 16.

Depozyta dzielg sie na:
a) rzeczowe i
b) pieniezne.

Przedmiot depozytéw rzeczowych.

§ 17.

Do rzedu depozytow rzeczowych zalicza sie: mo-
nety ztote auslryackie; obligi lub pienigdze panstw
obcych papierowe, srebrne, ztote i monety zdawkowe;
tudziez kosztownosci, wyroby ze zlota i srebra, przed-
mioty znalezione albo od oséb podejrzanych odebrane,
czy to przez c. k. Dyrekcye policyi albo inng wiadze,
czy tez przez osoby trzecie do depozytu ztozone, oraz
wszelkie inne przedmioty, ktére w depozycie przecho-
wac nalezy tak, aby to samo, co do depozytu ztozono,
nastepnie wydaé mozna na skutek polecenia.

Przedmiot depozytéw pienieznych.

§ 18.
Do rzedu depozytéw pienieznych zalicza sie:

a) gotowe pienigdze papierowe, srebrne i monety
zdawkowe austryackie;

b) walory publiczne czyli obligi austryackie lub we-
gierskie ;

c) ksigzeczki wkiadkowe Kas oszczednosci lub innych
instytucyj finansowych.

Do kategOryi tych depozytow nalezg takze:

1) depozyta ofertowe czyli wadya tak w gotowce
jak i w walorach, sktadane przez oferentow przy
licytacyach, kaucye na miejskie dostawy, dzier-
zawy, kaucye stuzbowe i t. p.

2) taksy od stron na rzecz urzednikéw miejskich
sktadane za ich komisyjne czynnosci, jako to:
fizyka, weterynarza, chemika, budownictwa miej-
skiego i t. p.

3) pienigdze odbierane tytutem] podatkéw i innych
nalezytosci, sktadane przez oficyatdéw egzekucyj-
nych, a przeznaczone do przestania innym wtia-
dzom, urzedom, korporacyom, albo tez nadestane
przez inne witadze i urzedy do Magistratu w celu
ztozenia ich w tutejszych urzedach, albo celem
wydania ich stronom.

Przyjmowanie depozytow.
§ 19.

Kasa miejska przyja¢ moze depozyt tylko na pod-
stawie aktu poprzednio w likwidaturze wydziatu obra-
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chunkowego zlikwidowanego, do ktérego ma by¢ dotg-
czony kontrakwit lub wykaz depozytow.

Kasyer przy odbiorze depozytu sprawdzi przede-
wszystkiem tozsamos$¢ depozytu, podpisze na akcie klau-
zule likwidacyjng i kwit kasowy, depozyt pieniezny za-
pisze do strazzy, poczem kwit kasowy wraz z aktem
i kontrakwitem, wzglednie z wykazem depozytéw odda
kontrolorowi, ktéry, podpisawszy kwit, zapisze depozyt
do odpowiedniego skontra i kwit stronie wyda, wzgle-
dnie dotgczy go do aktu.

Kontrolor po podpisaniu klauzuli likwidatury zwroci
akt likwidacurze.

Kazdy ztozony depozyt rzeczowy na podstawie
skontra depozytow wpisze codziennie urzednik kasowy
do wykazu depozytéow rzeczowych.

Przyjmowanie pieniedzy od oficyatéw egzekucyjnych.
§ 20.

Pienigdze sktadane przez oficyatdw egzekucyjnych
(8 18 pod 3)) przyjmowac¢ bedzie Kasa miejska na pod-
stawie kontrakwitéw (wz6r 16) i wykazéw kwot S$cig-
gnietych przez oficyatow egzekucyjnych sporzadzanych,
a przez likwidature polikwidowanych (wzor 17).

Odbior kwot ztozonych kazdym razem przez oti-
cyata egzekucyjnego kwitowaé bedzie Kasa miejska w jego
ksiedze kasowej (wzo6r 18).

Przechowanie depozytéw rzeczowych.

§ 21.

Depozyta rzeczowe przechowuje sie albo w Kasie
depozytowej albo w sktadzie depozytow.

Rzeczy pomniejszej warto$ci przechowywane bedg
w skladzie, rzeczy za$ przedstawiajace wiekszg warto$é
w kasie depozytowej.

Kontrolor orzeka czy depozyt w skiadzie czy tez
w kasie depozytowej ma byé przechowany.

Miejsce przechowania nalezy zaznaczy¢é przez
wpisanie w wykazie depozytéw rzeczowych w rubryce
»miejsce przechowania" stowa: sktad lub kasa depo-
zytowa.

Obowigzkiem kasyera jest 'przedmiot stanowigcy
depozyt rzeczowy, jesli jest wiekszej wartosci w papier
pakunkowy owingé, na pakiecie napisa¢ date i liczbe
ksiegi depozytowej, a nastepnie ztozy¢ go do kasy de-
pozytowej.

Depozyt, jesli nim jest rzecz matej wartosci oraz
matej objetosci, owinie urzednik kasowy w papier pa-
kunkowy, a opatrzywszy pakiet datg i liczbg ksiegi de-
pozytowej odda kontrolorowi z koficem dnia celem zio-
zenia do skladu depozytéw. Przedmioty wiekszej obje-
tosci umiesci sie w skladzie, przytwierdziwszy do ka-
zdego kartke =z datg ztozenia i liczbg ksiegi depozy-
towej.

Klucze od sktadu i od kasy depozytowej.
§ 22.

Skiad depozytéow oraz kasa depozytowa pozostajg
pod podwojnem zamknigciem.

Klucze od sktadu depozytéw powierza sie urze-
dnikowi prowadzacemu wykaz przechowanych depozy-



tow i kontrolorowi, klucze za$ od kasy depozytowej
kasyerowi i kontrolorowi.

Sktad i kasa depozytowa majg by¢ otwierane
tylko w razie potrzeby, a po ztozeniu lub wyjeciu de-
pozytu majg by¢ natychmiast zamkniete.

Od chwili otwarcia do zamkniecia ma kontrolor
by¢ obecnym przy kasie, ewentualnie w sktadzie i czu-
waé nad dokonywang manipulacya.

Przedmioty niebezpieczne i zepsuciu ulegajace.

§ 23.

Jezeliby nadestano Kasie miejskiej do depozytu
przedmioty cuchnace, proch strzelniczy, materye wybu-
chajace, tatwo zapalne, lub przedmioty spozywcze ule-
gajace szybkiemu zniszczeniu, natenczas kontrolor przed
oddaniem ekshibitu likwidaturze napisze czerwonym
atramentem na odno$nym akcie: ,przedmiot niebezpie-
czny lub ulegajacy zepsuciu — wydaé natychmiast za-
rzagdzenie", a to celem rychtego usuniecia tegoz przed-
miotu z lokalu Kasy.

Wydanie depozytéw rzeczowych.

§ 24.

Wydanie depozytu rzeczowego, tak ze skiadu de-
pozytdw' jakotez z kasy depozytowej, nastgpi¢ moze
jedynie za pisemng asygnacyg przez Prezydenta miasta
podpisang i przez likwidature wydziatu obrachunkowego
zlikwidowana.

Na asygnacyi, na ktérej strona ma potwierdzié
odbiér depozytu, wybije kasyer wzglednie kontrolor na
dowod uskutecznionego juz wyaania stampilia ,depo-
zyt wydano".

Wydany depozyt zapisze kontrolor do skontra de-
pozytéw rzeczowych, urzednik za$ kasowy, prowadzacy
wykaz depozytéw rzeczowych, uwidoczni wydanie de-
pozytu w tym wykazie.

Przechowanie depozytéw pienieznych.
§ 25.

Do przechowywania depozytow pienieznych w § 18
pod literg b), ¢) wyliczonych stuzy tresor kasy depo-
zytowej, od ktorego klucz powierza sie kontrolorowi.

Te depozyta przechowaé¢ nalezy w teczkach ozna-
czonych artykutem dziennika, pod ktérym je ztozono.

Wykaz stanu papieréw wartosciowych w Kkasie
depozytowej przechowanych (wzo6r 5) prowadzi¢ bedzie
kontrolor w ten sposob, iz kazdg zmiane przy wyjeciu
lub ztozeniu papieré6w wartosciowych do kasy depozy-
towej, natychmiast we wykazie uwidoczni i ogdlny stan
kasy wykaze; zasztg zmiane stwierdzi swym podpisem
kontrolor i kasyer. Wykaz ten w kasie depozytowej
winien by¢ przechowany.

Kupony od obligdw znalezionych i obligi znale-
zione (8 24 instr. Wydzialu obrach.) kasa zrealizuje,
skoro otrzyma polecenie z likwidatury.

Przy obligacyi w kasie depozytowej ztozonej, na-
lezy w takim razie uczyni¢ adnotacye, jaka kwote uzy-
skano ze spieniezonego kuponu i powotaé artykut, pod
ktorym kwote te do dziennika przyjeto, a nadto, co
sie samo przez sie rozumie, zapisa¢ kwote na przychod
w strazzy i kontrolnem skontrze.
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Jezli Kasa otrzyma polecenie ulokowania gotowki
za zrealizowany oblig lub kupony na ksigzeczke Kasy
oszczednosci, nalezy te ksigzeczke ztozyé w tej samej
teczce, w ktorej oblig wylosowany byt deponowanym.

Przechowanie gotéwki.

§ 26.

Gotowych pieniedzy papierowych, srebrnych i mo-
net zdawkowych austryackich nie przechowuje sie w ka-
sie depozytowej, lecz tak jak inne pienigdze gminne
zalicza sie je do ogolnego dziennego obrotu kasowego
a to stosownie do przepisbw niniejszg instrukcya
objetych.

Depozyta ofertowe — wadya.

§ 27.

Z depozytami ofertowymi czyli wadyami, o ile je
ztozono w gotowych pienigdzach papierowych- srebr-
nych i monecie zdawkowej austr. postagpi Kasa wedtug
przepisu § 26.

Depozyta za$ ofertowe czyli wadya, ztozone w obli-
gach austryackich lub wegierskich, w ksigzeczkach wktad-
kowych Kas oszczednos$ci lub innych instytucyj finan-
sowych, nalezy przechowywaé¢ w kasie depozytowej.

Dla kwitowania stron z odbioru wadyéw zapro-
wadza sie kwity skladajace sie z 3 czesci, a to: z kon-
trakwitu, z kwitu depozytowego i z potwierdzenia od-
bioru kwitu depozytowego (wzo6r 19).

Kasa miejska, przyjmujagc wadyum w depozyt,
otrzyma z likwidatury wydziatu obrachunkowego kon-
trakwit kasowy podpisany przez strone skiadajaca de-
pozyt, oraz wypetniony kwit depozytowy. Kwit depo-
zytowy po zaopatrzeniu go podpisem kasyera i kontro-
lom, wyda Kasa wraz z potwierdzeniem odbioru kwitu
depozytowego (cze$¢ trzecia kwitu) stronie, a kontra-
kwit dotgczy do dowodow kasowych.

Wydanie depozytéw pienieznych.
§ 28,

Wydanie depozytu pienieznego nastgpi¢ moze tylko
na podstawie asygnacyi przez Prezydenta miasta pod-
pisanej, a przez likwidature polikwidowanej za Sciggnie-
ciem kwitu depozytowego, jezeli stronie byt wydany.

Wyjatek od tej zasady stanowig wadya, taksy ko-
misyjne i pienigdze skitadane przez oficyatdw egzeku-
cyjnych.

Wydanie kuponéw i procentéw od kaucyj.

§ 29.

Kupony od kaucyj wyda¢ moze Kasa tylko na
podstawie potwierdzenia ich odbioru przez likwidature
polikwidowanego za uwidocznieniem przez Kase wyda-
nia kuponu na odwrotnej stronie kwitu depozytowego.

Potwierdzenie to przechowa Kasa w teczce, w ktd-
rej depozyt jest ztozony, az do czasu wydania depo-
zytu. Po wydaniu depozytu postagpi Kasa z potwier-
dzeniami odbioru kupondéw jak z innymi dowodami
rachunkowymi.



Strona sktadajaca kaucye w ksigzeczce wkiadko-
wej powinna, jezeli chce podnie$¢ procenta, postarac
sie 0 ksigzeczke procentowg.

Wydanie wadyo6w.

§ 30.

Wadya (§ 27) wyda Kasa miejska, po poprzednio
nastgpionej likwidacyi w likwidaturze za $ciggnieciem
kwitu depozytowego i poSwiadczeniem odbioru na ta-
kowym, za upowaznieniem pr*ez Prezydenta miasta
w krétkiej drodze wydanem, na wniosek naczelnika
odnosnego wydzialu Magistratu.

Wydanie taks komisyjnych.
§n

Taksy komisyjne wydawaé bedzie Kasa miejska
w dniu 15 i 30 kazdego miesigca za potwierdzeniem
ich odbioru na dotyczacym arkuszu skiadkowym przez
likwidature do wyptaty polikwidowanym.

Wydanie pieniedzy sKtadanych przez oficyatéw egzekucyjnych.

§ 32.

Pienigdze sktadane przez oficyatdw egzekucyjnych,
odes$le Kasa miejska, zaraz w dniu nastepnym po zio-
zeniu, do c. k. gtdwnego urzedu podatkowego wraz
z wykazem kwot Sciggnietych.

Otrzymane kwity z c. k. gtéwnego Urzedu podat-
kowego przy zwrocie wykazu kwot Sciggnietych, doreczy
Kasa natychmiast w krétkiej drodze likwidaturze, ktora
takowe po dokonanej likwidacyi zwroci Kasie w tym
samym dniu przed obrachunkiem kasy wraz z wykazem,
celem dopisania w skontrze artykutu dziennika.

Kasa nastepnie wyda kwity oflcyatowi egzekucyj-
nemu, ktéry potwierdzi¢ ma na wykazie odbior kwitow
i wpisa¢ og6lng sume kwitami objets.

Na wypadek, gdyby c. k. gtéwny Urzad podatkowy
jakiej kwoty wykazem objetej nie przyjat, ma stwierdzi¢
oficyat egzekucyjny na wykazie odbiér kwitow w kwo-
cie kwitami rzeczywiscie objetej, kwota za$ nieprzyjeta
pozostanie nadal w Kasie miejskiej.

Celem wydania odpowiedniego zarzagdzenia co do
kwoty przez c. k. gtéwny Urzad podatkowy nieprzyjetej
i w depozycie sie znajdujgcej, ztozy likwidatura raport
Magistratowi.

Depozyta mieszane.

§ 33.
Depozytem mieszanym jest taki depozyt, przy
ktérym obok przedmiotu stanowigcego depozyt rzeczowy
znajduje sie nadto pewna kwota pieniezna lub walory

(8 18.%— o ) ] »
depozytami mieszanymi nalezy postapi¢ w ten
sposoOb, iz przedmiot zapisa¢ nalezy jako depozyt rze-
czowy do skontra i wykazu depozytéow rzeczowych, za$
gotowke lub walory, jako depozyt pienigzny do skontra
funduszu depozytowego.
Przedmiot depozytowy zachowa Kasa miejska
w skladzie depozytowym, wzglednie w kasie depozy-

towej, gotdbwke za$ i walory zaliczy do ogdlnego dzien-
nego obrotu.

Odpis skontra depozytéw rzeczowych dla wydzialu obrachunkowego.

§ 34.

Celem wykonania kontroli nad depozytami rze-
czowymi, Kasa miejska odsyta¢ bedzie dyrektorowi wy-
dziatlu obrachunkowego =z koncem kazdego tygodnia
odpis skontra depozytéw rzeczowych przy dotgczeniu
dowodbéw za spisem i potwierdzeniem odbioru.

Skontrum ogdlne.

§ 35.

Depozyta, tak rzeczowe jak i pieniezne, bedg prze-
dmiotem skontra kazdorazowej rewizyi Kasy miejskiej
przez Prezydenta miasta zarzadzanej.

Skontrowanie depozytdw rzeczowych odbedzie sie
na podstawie ksiegi gtéwnej likwidatury dla depozytéw
rzeczowych.

Do skontrowania obligébw i ksigzeczek wktadko-
wych stuzy¢ ma za podstawe wykaz obligow i ksigze-
czek wkiadkowych, ktéry prowadzi¢ bedzie likwidatura.

ROZDZIAL V.
Ekspedycya pieniedzy i walorow.

Upowaznienie do ekspedycyj pienieznych i do poboréw i wyptat poza
kasa.

§ 36.

Wszelkie ekspedycye, do ktérych gotéwka lub pa-
piery wartosciowe majg by¢ dotaczone, otrzyma Kasa
po nalezytem zlikwidowaniu z likwidatury.

Kasa po zaciggnieciu do odpowiedniego skontra
uskuteczni ekspedycye w tym samym dniu przez swego
urzednika kasowego i woZnego.

Do poboréw z urzedu (§8 8) i do wyptat z urzedu
(8 11, 32) do wysokosci 1000 zia. inoze uzywaé Kasa
swego woznego.

Pobory i wyptaty nad )1000 zta. uskutecznia¢ moze
tylko urzednik kasowy razem z woznym.

Dowody na przesyiki pieniezne. Przesyiki niezalatwione.

§ 37.

Jako dowdd uskutecznionej ekspedycyi do urzedow
lub wtadz miejscowych winien by¢ ztozony kwit urze-
dowy lub potwierdzenie odbioru pieczecig urzedowg
opatrzone, za$ na przesytki pocztowe recepis pocztowy.

Jezeliby wydana juz i do skontra zaciggnieta eks-
pedycya nie mogta by¢ w tym samym dniu zatatwiona,
to nie nalezy jej ze skontra wykresla¢, tylko w kasie
przechowaé¢ i w dniu nastepnym zalatwi¢. O tem jednak
nalezy przy doreczeniu kontrolnego skontra zawiado-
mi¢ dyrektora wydzialu obrachunkowego, ktéry na
skontrze zanotuje brak pokwitowania. Dostarczenie
w dniu nastepnym pokwitowania nalezy na tem kon-
trolnem skontrze uwidoczni€.
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ROZDZIAL V.

Bezposredni obrot kasowy.

Przyjmowanie pieniedzy i papier6w wartoSciowych.

§ 38.

Kasa moze przyjmowaé tylko banknoty, papiery
wartosciowe i monety nieuszkodzone, znamiona pra-
wdziwos$ci posiadajagce i w obiegu bedace.

Za powstate z powodu niedopetnienia powyzszych
przepisow szkody odpowiada w ciaggu dnia kasyer sam,
jezeli przyjat podejrzane papiery wartosciowe albo
z obiegu wycofane monety bez porozumienia sie z kon-
trolorem; w przeciwnym razie odpowiedzialno$¢ spada
na obydwéch.

Po zlozeniu pieniedzy lub waloréw do kasy od-
powiedzialno$¢ spada na obydwéch (§8 49).

Odbiér przesytek pocztowych.

§ 39.

Odbioér przesytek pocztowych pienieznych kwituje
na recepisie pocztowym kasyer i kontrolor.

Podpisanie recepisu przez samego kasyera lub
kontrolora stanowi ciezkie przekroczenie stuzbowe.

Kasyer ma otwiera¢ przesytki w obecnosci kon-
trolora.

Akta do przesyitki pienieznej sie odnoszace, wzgle-
dnie odcinek przekazu na arkuszu papieru nalepiony,
po wpisaniu przez kasyera odebranych waloréw Ilub

gotéwki do strazzy, posle kontrolor natychmiast do
zaprezentowania w dzienniku podawczym, a po. zao-
patrzeniu liczbg dziennika podawczego, doreczy je

w krotkiej drodze likwidaturze celem zalikwidowania.
Po zlikwidowaniu i zaciggnieciu odebranej przesytki do
odpowiedniego skontra zwroci kontrolor akta Dzien-
nikowi podawczemu.

Na wszelkie przesytki otrzymywane z poczty pro-
wadzi¢ ma kontrolor zapisek (wzor 7), do ktérego wpi-
sze zaraz przy podpisaniu recepisu rodzaj i wartos¢
przesytki a z konicem kazdego dnia uzupeini ten zapi-
sek datg i artykutem zarachowania.

O nalezytem prowadzeniu tego zapisku przekonac
sie ma kazdym razem komisya kase miejskg skon-
trujaca.

Przechowywanie waloréw.

§ 40.

Papiery wartosciowe funduszéw Gminy i fundu-
sz6w pod zarzadem Gminy zostajgcych przechowywaé
nalezy w Kkasie rezerwowej pod trzema kluczami.

Klucze do kasy“rezerwowej ma Prezydent miasta,
kasyer i kontrolor.

Papiery wartoSciowe majg by¢ wedle funduszéw
rozdzielone i w osobnych teczkach kartonowych prze-
chowywane.

Wykaz stanu papierow wartoSciowych w Kkasie
rezerwowej przechowanych (wzér 5) prowadzi¢ bedzie
kontrolor w ten sposéb, iz kazda zmiane przy wyjeciu
lub ztozeniu papieru wartosciowego do kasy rezerwo-
wej natychmiast we wykazie uwidoczni i ogélny stan

kasy wykaze; zasztg zmiane stwierdzi swym podpisem
Prezydent miasta, dyrektor wydzialu obrachunkowego,
kasyer i kontrolor. Wykaz ten w kasie rezerwowej
winien by¢é przechowany.

O ileby papieré6w wartoSciowych wedlug powyz-
szego postanowienia do kasy rezerwowej natychmiast
ztozy¢ nie mozna, beda one przechowane w tresorze
kasy gtdwnej (8 42), najpoOzniej jednak w dniach 8-miu
winny by¢ ztozone do kasy rezerwowej. Do zlozenia
papierow warto$ciowych do kasy rezerwowej zaprosic
winien kontrolor Prezydenta miasta i dyrektora wy-
dziatu obrachunkowego.

Kwote papierdw wartosciowych w kasie gtownej
przechowanych uwidoczni sie na codziennem kontrol-
nem skontrze.

Podczas wyjecia i ztozenia papierow wartoscio-
wych do kasy rezerwowej i podczas odcinania kupo-
néw bedzie zawsze obecny dyrektor wydzialu obra-
chunkowego.

Prowadzenie skontra kasowego.
§ 41.

Do zapisywania zrealizowanych wplywéw i wy-
datkéw, tak w gotdwce jak i w papierach wartoscio-
wych, Kasa prowadzi¢ bedzie dla kazdego z wymienio-
nych w § 2 funduszéw osobne skontra wedtug wzoru 1.

Zapisanie do skontra odbywa sie w regule rowno-
cze$nie z wykonaniem poboru i wyptaty a na kazdy
wypadek tego samego dnia (§ 12); przyczem nalezy
wszystkie potrgcenia z nalezytosci, ktdra stronie ma
byé wyptacong, w kolumnach na ten cel przeznaczo-
nych uwidocznié.

Przy zapisywaniu do skontra nalezy baczng zwra-
ca¢ uwage na artykut dziennika, pod ktérym nalezytosé
do dziennika likwidatury wpisano.

Przechowywanie gotéwki w kasie gtéwne;.

§ 42.

Cala gotowka wszystkich w § 2 -wyszczeg6lnio-
nych funduszéw bedzie przechowang razem w Kkasie,
albowiem na podstawie dziennikow, w likwidaturze pro-
wadzonych, majatek kazdego funduszu z osobna zawsze
wykazaé mozna.

Do przechowania gotowki stuzy kasa gtéwna, od
ktorej ma klucz kasyer i kontrolor.

Klucz od tresoru kasy gtéwnej ma kontrolor.

Wykaz stanu gotéwki i papieréw wartosciowych w kasie gtéwnej.
§ 43.

Dla utrzymania w ewidencyi ztozonej w kasie gt6-
wnej gotowki, tudziez papier6w warto$ciowych chwi-
lowo tu ztozonych, Kasa prowadzi¢ bedzie wykaz (wzér
6), w ktérym kazde ztozenie lub wyjecie gotowki i pa-
pierbw zapisane by¢é ma w ten sposob, aby stan go-
towki i papierow w tej kasie ztozonych zawsze byt
widoczny.

Pienigdze i papiery z kasy gtdwnej moga by¢ wy-
jete i do niej ztozone tylko po poprzedniem doktadnem
przeliczeniu ich przez kasyera i kontrolora.

Przy kazdem ziozeniu lub wyjeciu papieréw i go-
tébwki wykaz stanu kasy podpisze kasyer i kontrolor.

2



Dyrektor wydziatu obrachunkowego ma obowigzek
przynajmniej raz w miesigcu przedsiewzia$¢ niespodzie-
wang rewizye kasy gtéwnej, podczas ktorej w jego
obecnosci maja kasyer i kontrolor doktadnie przeliczyé
calg gotowke i papiery wartoSciowe w kasie gtdwnej
sie znajdujace. Dokonanie przeliczenia stwierdzi¢ nalezy
w wykazie wzor 6.

O nalezytem prowadzeniu wykazu stanu gotéwki
i papierobw w kasie gtéwnej ma przekonaé sie kazdym
razem komisya, gtdwng Kase miejskg skontrujgea.

Kasa podreczna.
§ 44"

Do obrotu dziennego wyjmie kasyer
rem tylko, tyle gotowki z kasy gtownej,
w ciggu dnia kasyer moze potrzebowac.

Wyjeta gotowke, jak i gotéwke i papiery z inkasa
pochodzace, o ileby papierow tych natychmiast do kasy
rezerwowej nie ztozono, przechowywaé bedzie kasyer
w czasie urzedowania w kasie podrecznej pod swoim
kluczem az do obrachunku dziennego.

Po obrachunku dziennym cata gotéwka i papiery
warto$ciowe ztozone byé winny do kasy gtownej, za$
papiery wartosciowe nalezgce do depozytu pienieznego
do kasy depozytowej (§ 25).

z kontrolo-
ile do wyptat

Obca gotéwka i walory.

§ 45.

Przechowywanie obcej gotdwki lub waloréw w ka-
sach i w ogdle w lokalu Kasy nie jest dozwolone;
gdyby takowe znaleziono, uwazac¢ je nalezy za wiasnos¢
Gminy, dopoki przeprowadzone dochodzenie dowodnie
nie wykaze przeciwienstwa.

Przechowanie dokumentow.

§ 46.

Wszystkie skontra i wykazy wraz z dowodami
majg by¢ starannie i bezpiecznie przechowane w lokalu
urzedowym gtéwnej Kasy miejskiej.

Aktéw urzedowych nie wolno po za lokal urze-
dowy wynosi¢. Przegladanie aktéw i zapiskow kasowych
dozwolone jest tylko z mocy urzedu swego do tego
uprawnionym.

Kasa miejska bedzie przechowywac¢ wszelkie skry-
pta dtuzne i wazniejsze dokumenta Gminy w kasie lub
skrzyni do tego przeznaczonej i utrzymywaé je w ewi-
dencyi w ksiedze dokumentéw.

ROZDZIAL VI.

Manipulacya biurowa.

Wymiana korespondencyi.

§ 47.

Poniewaz Kasa miejska wedtug niniejszej instruk-
cyi zajmuje sie tylko poborem i wyptata, a nie potrze-
buje sktada¢ rachunkéw i wykazéw zalegtosci, przeto
ustaje u niej wszelka dalsza korespondencya, tak ze
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wzgledu na gospodarke w odnosnych funduszach, jak
ze wzgledu na proces rachunkowy.

Gdyby Kase wezwano o ztozenie opinii, natenczas
przedtozy Kasa sprawozdanie podpisane przez kasyera
i kontrolora.

ROZDZIAL VII.

Stosunek stuzbowy urzednikow Kasy miejskiej.

Stanowisko kasyera i kontrolora.

§ 48.

Do kasyera nalezy pobdr i wyptata, do kontrolora
kontrola niniejszg instrukcyg wskazana. Kasyer i kon-
trolor sa rownorzedni.

Gdyby w sprawach, ktére wspdlnego dziatania obu
naczelnych urzednikow kasowych wymagajg, zaszta ré-
znica zdan, natenczas nalezy wykonaé zarzadzenie dy-
rektora wydziatu obrachunkowego.

Odpowiedzialno$¢.

§ 49.

Do spraw, ktére wspdlnie kasyer z kontrolorem
zatatwiajg, nalezy przedewszystkiem przechowywanie
pieniedzy i waloréw.

Za cato$¢ funduszéw w kasach pod kluczem’ ka-
syera i Kontrolora przechowywanych odpowiedzialni sg
solidarnie kasyer i kontrolor.

Za cato$¢ depozytéw rzeczowych w skiadzie prze-
chowywanych odpowiadajg solidarnie kontrolor i urze-
dnik kasowy, drugi klucz od sktadu posiadajacy.

Z tej zasady wspot .ej odpowiedzialnosci wynika
obowigzek wsp6lnego czuwania nad lokalem urzedo-
wym, tak na zewnatrz jak wewngtrz ; o mozliwych nie-
dostatkach lub spostrzezonych nadwyrezeniach, nalezy
natychmiast po ich odkryciu donies¢ Prezydentow.
miasta celem ich usuniecia.

W og6lnosci stanowi sie, iz kazdy urzednik ka-
sowy odpowiedzialnym jest za szkodliwe nastepstwa
wynikajace:

1) z przeciwnego przepisom lub niedoktadnego pet-
nienia czynnos$ci jego urzedowych, albo tez

2) z naruszenia lub zaniechania cigzacego na nim
obowigzku.

Klucze.

§ 50.

Kluczy od kas w reku kasyera sie znajdujacych nie
wolno nigdy zamienia¢ z kluczami kontrolora.
Urzednicy kasowi majg powierzone im klucze od
kas staranie w mieszkaniu swojem przechowywad.
Surowo jest wzbronionem:

1) klucze od kas w lokalu urzedowem pozostawiaé
albo poza mieszkaniem przechowywac;

2) klucze powierzaé urzednikowi, w reku ktdrego
znajdujg sie lub znajdowaly sie klucze od tejze
samej kasy.

Klucze od skarbca, gdzie wszystkie kasy sie znaj-
dujg (précz kasy podrecznej kasyera), ma kasyer i kon-
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trolor. Skarbiec ma by¢ otwierany tylko w razie po-
trzeby.

Prezydent miasta przechowuje duplikaty Kkluczy
tak kasyera jakotez kontrolera w osobnych pakietach,
z ktérych kazdy zamkniety ma by¢ pieczecia Kasy
i podpisany przez tego urzednika, ktérego duplikaty
kluczy zawiera. Prezydentowi miasta pozostawia sie
wybdr miejsca i sposobu przechowania duplikatéow.

Zastepstwo.

§ 51.

O kazdej zjakiejkolwiek przyczyny powstatej prze-
szkodzie w petnieniu stuzby, tak kasyer jak i kontrolor
ma natychmiast donie$¢ Prezydentowi miasta i réwno-
cze$nie przesta¢ opieczetowane klucze przez osobe
godng zaufania. Zastepstwo zarzadzi Prezydent miasta
na podstawie szczeg6towego skontra kasy.

Urzednik, ktory zastepowat kasyera, nie moze za-
stepowac kontrolora i oowrot.nie ten, ktéry zastepowat
kontrolora, nie moze zastepowac kasyera.

Stosunek ze stronami i zachowanie tajemnicy urzedowe;j.

§ 52.

Urzednicy kasowi obowigzani sag w urzedzie za-
chowywaé sie przyzwoicie i z godnoscia.

Zatatwianie stronom wszelkich intereséw i spraw
w zwigzku z agendami kasy pozostajagcych, tak w biu-
rze jak i po za biurem, jest surowo wzbronione.

Tajemnica urzedowa powinna by¢ $cisle zacho-
wang.

Kaucye.

§ 53.

Urzednicy kasowi przed objeciem urzedowania
obowigzani sg ztozy¢ kaucye w wysokos$ci jednorocznej
ptacy, bez dodatku kwaterowego i bez pieciolecia.

Chwilowo powotani zastepcy sg wolni od skia-
dania kaucyi.

ROZDZIAL VIII.
Postanowienia ogolne.

Godziny urzedowe.

§ 54.

Kasa miejska urzeduje od godziny 8 rano do go-
dziny 2 po potudniu; w razie potrzeby czas ten prze-
dtuza sie na godziny popotudniowe.

Kontrola nad kasa.

§ 55.
Nad wykonaniem instrukcyi kasowej czuwa¢ ma
w imieniu Rady miasta dyrektor wydziatu obrachunko-
wego, ktéry w razie dostrzezenia jakiegokolwiek prze-
kroczenia ma zlozy¢ zaraz sprawozdanie Prezydentowi
miasta.

Zmiana wzoréw.
§ 56.

Zmiana wzorow do niniejszej instrukcyi dotgczo-
nych, o ileby tego wzgledy praktyczne lub moznos$é
wykonywania S$cislejszej kontroli wymagaty, nastapic

moze na wniosek dyrektora wydzialu obrachunkowego
na podstawie uchwaly Sekcyi skarbowej.
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WZORY

do Iinstrukcyil stuzbow

Dla gtownej Kasy miejskiej miasta Krakowa.

. Skontro przychodéw i wydatkéw
. Skontro depozytéw rzeczowych
. Strazza kasowa

Wykaz przechowanych w kasie rzeczowych depozytéw
Wykaz stanu papieréw warto$ciowych ztozonych w kasie depozytowej (§ 25) i w kasie rezerwowej (§ 40).
Wykaz stanu gotéwki i papier6w warto$ciowych ztozonych w kasiegtéwnej (8§ 43).

. Zapisek na przesytki pocztowe (§ 39).

Wzér kwitu na nalezytosci niestate (§ 6).

. Wzér kontrakwitu (§ 6).

. Wzér ksigzeczki ptatniczej na czynsze (8 7).

. Wz6r ksigzeczki ptatniczej na podatek gminny czynszowy ze skitadka kwaterunkowa (§ 7).
. Konsygnacya na pob6r nalezyto$ci czynnych (8 8).

. Ksigzeczka wyptat (§ 10).

. Kontrolne skontro (§ 12).

. Potwierdzenie odbioru kontrolnego skontra (§ 13).

. Kontrakwit oficyatdéw egzekucyjnych (§ 20).

. Wykaz kwot $ciggnietych przez oficyatdéw egzekucyjnych (§20).
. Ksiega kasowa oficyatéw egzekucyjnych (§ 20).

. Kwity na wadya (§8 27).



Artykut
dziennika

Data

Przeniesienie

Do przeniesienia

PRZYCHOD

w papie-

w gotéwce rach war-
tosciowych

zta. | ct. zta. ct.

gotéwka

Fundusz
SKONTRO.

R O z Cc H O

stracenie n

areyure  poctk  zide | rio

da. |tz |ot  zha |t zha et

zha.

jet.

a

D

Zgone-
dzenia

zta.

| ct.

ine 2anroty

zta.

ct.

papierami

wartosciowymi

zta.

ct.
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Wzor 2.
Skontro depozytow rzeczowych.
Liczba Przyjeto  Wydano
Data PR ZEDMIOT ksiegi de-
pozytowej

artykut dziennika
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Wzér 3
Strazza kasowa.
Przychadd Rozchdd
Liczba PRZEDMIOT papierami papierami Unaga
biezaca gotowka  wartoscio-  gotowka  wartoscio-
wymi wymi
zta. ct. zha. ct. zta. j ct. zta. ct.
Przeniesienie
Zniesienie
Wzor 4
Wykaz depozytow rzeczowych.
Liczba Przyjeto Wydano
ksiegi Miejsce prze-
depozyto- PRZEDMIOT chowania
wej

data  artykut  data

artykut
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Wzor 5
Wykaz stanu papierow wartosciowych
ztozonych w Kkasie ...
Data
tatnosci
Data Rodzaj papierow Serya Liczba Szrégegwk-u_ AadVA - roown - Stan kasy Podpisy
ponu

zba. ct, za. ct. zta. ct



Wzbr 6.

Wykaz stanu kasy gtownej

Rok
miesigc
i dzien
1/5 1898

2/5 1898

2/5 1898

K

Obrét ngtm

zM. ct.

Stan 11738

wyjeto 2-265 -
zostaje 9473

witozono 3742 65

Stan 13215 65

W banknotach Wadaze wal. ardtr.
w Dt a po po  po po po po
Razem i 1
W obli-  w innych 1000 100 10 5 e Kor.
gacyacl  eieKtkh
zta. ct. zla. ct. zia. zia. zia. zia. zla. zia. zha. ct zi. ct
5000 3000 2000 1500 11500 100 100 50 200 50
1000 — 1000 200 2200 5u — 50 -
4000 3000 1000 1300 9300 50 100 50 150 50
3000 500 100 3600 60 50 1lu
7000 3000 1500 1400 12900 110 150 50 260 50

po

10 ct.

zta.

30

15

15
25

40

ct.

10

10
10

20

W monecie zdawkowej

5

po

ct.

zta.

ct.

05

05
05

10

po

1 ct.

zta.

ct.

30

30

80

po
1. ct

zfa. ct.

05

05

05

zta.

37

15

22

55

ct.

50

50

15

Podpis kasyera

i kontrolora



Data

Skad przesytka
nadeszta

Oznaczenie prze-
sytki (awizo, prze-
kaz poczt, i t. d.)
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Zarachowano pod Art.

dziennika

Kwota
depozy- funduszu funduszu
t6w pie-  miej- W uwadze
. ) 0znaczo-
nieznych skiego nego

zta. ct.

4 5 6 7

Uwaga
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w gtéwnej Kasie miejskiej zaptacit.

Gtowna Kasa miejska.

KrakKOW, NI .ot 189..

T-J za. Kasyer

strona ksiegi .

Dziat Kontrolor
art. dziennika

Wzor 9. Fundusz
Kontrakwit.
na.. zta.

ktére nizej podpisan.

do gtéwnej Kasy miejskiej zaptacit m.

Krakéw, dnia ., 189..

strona ksiegi
Dziat

art. dziennika



Wzér 10.

Uptacono

dnia i roku

b art

Za CZeS

Za

ja
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Krakéw. Strona ksiegi
likwidacyjnej

Ksigzeczka ptatnicza

nalezyto$ci gminnych.

w kwocie rocznej za......oonnne ct

ptatnej w ratach ... z gory.

Uwaga. Nalezyto$¢ optacaé nalezy w wyzej podanych terminach
i przy kazdorazowem placeniu zgtosi¢ sie z niniejsza
ksigzeczkg ptatniczg do likwidatury w miejskim Wydziale
obrachunkowym.

Cena ksigzeczki 5 ct

Potwierdzenie U pt aeon o Potwierdzenie

kasyera kontrolera dnia i roku o art. Za Czas Za. ct, kasyura kuntr.olora



Wzér Il

Wyszczegdlnienie

PR ZYP

dodatku
gminnego

zta.

ct.

S

sktadki

kwaterun.

zta.

ct.
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Dzielnica ......ccoeeenee. Strona

Ksigzka ptatnicza

podatku gminnego, czynszowego i skiadki kwaterunkowej

z realno$ci L .oeveveeve Dz.............

WHASCICIEl: P,

Uwaga. Podatek gmiuny czynszowy i sktadke kwaterunkowa
optaca¢ nalezy w Kasie miejskiej w ratach kwartalnych
z..dotu i przy kazdorazowem ptaceniu zgtosi¢ sie z ni-
niejsza ksigzeczkg w likwidaturze miejskiego Wydziatu
obrachunkowego.

Cena ksigzeczki 5 ct.

UuPLATA

egzeku- . floflatku  skfadki  egzeku Potwierdzenie
tnego dnia gminnego  kwaterun. ?uega Razem an
I roku swa trolora

zfa. ct zba. ct. zta. ct. zfa. ct. zia. ct.
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Wzér 12.
Konsygnacya

przypadajgcych procentow od papieréw wartosciowych, nalezgcych do fnndnszu

@
z
Rodzaj Liczba Termin Kapitat § 2 . Procenta
ieré Soi 2 a czas
papieréw papieréw ptatnosci &8
Za. | et = zta. ct.
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Wzér 13
Strona ksiegi
likwidacyjnej
Ksigzeczka wyptat
Ala P an .
Roczne pobory:
PAACA o e
Z miejskiego Wydziatu obrachunkowego.
Krakow, dnia ..o
Dyrektor:
Nalezytosc¢ Stragcenia na Kwota _
Podpis .
t . _ flo likwida Podpis
; stow apowie- e wyplat -
2o czas Kwota ~ emeryture  poflatek  zaliczke g, weele dgema wroly Razem  Wyptaly tora kasyera

zha. |ct. zfa. |ct. zfa. |ct. zta. ct. zfa. Jct. zha. ct. zia. Jot. zia. ct. zha. CL zia. ct

Styczen
Luty
Marzec
Kwiecien
Maj
Czerwiec
Lipiec
Sierpien
Wrzesien
Pazdziernik
Listopad

Grudzien
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Wzbér 14.

Kontrolne skontro gtownej Kasy miejskiej

za dzien 30 listopada 1898 r.

R Przychoéd. Rozchoéd
= Fundusz w gotowce W papierach wartoSciowych  w gotéwce  w papierach wartos owych
- zha. ct. zha. ct. zta. | ct zla. ct.
1 Fundusz obrotowy miejski 27847 801k 11224 20
2 Y amortyzacyjny — — — —
3 n pozyczkowy z r. 1892 — — — —
4 5 wodociggowy 6000 — — —
5 » akcyzowy 2022 95 20000 —
6 emerytalny miejski 5 66 — —
7 » emer. artystow sceny krat — — — —
8 muzeum narodowego — — — —
9 » Rudolfa — — — —
10 ? Dr. Dietla — — — —
11 n Dr. Warschauera — — — —
12 n fundacyj réznych — — — —
13 vV depozytow 3400 459, i87 181.
14 n Tow. wzaj. pom. urz. —n — — —
15 » szkolny — — — —
16
17
18
19
20
21
Razem 39276 87 31411 38V«
Zgadza sie z dziennym obrachunkiem likwidatury.
Dyrektor Wydziatu obrachunkowego. Kasyer. Kontrolor.



Potwierdzenie odbioru

kontrolnego skuntra gtownej K a.sy m iasta K rakow a

ZAMA v Lo AN " do niego dowodami kasowymi.
Z funduszu miejSKIiego OB TOTOW € Q0w
» M OTEY ZACY [N B G 0 ettt ettt bbb bbb bbb bbb bbb bbb bbb bbb bbb bbb
n POZY CZKOW €00 ettt ettt ettt b ettt b e b e et e e e b e e e st et eneebe b enesb e e eneneens
» W OAOCTGYOW B0 ettt et se bbbt a bbbt b bt r bt nn b seer b
B CY Z O W B 0 ittt ettt eb ettt n e et
» emt-ndalnego urzednikéw i stug miejskich .
w artystow sceny Krakow SKie ...
» MUZEUM NATOUOWEGO  oveieiieeieieiiniieieieseseieieseseeesesese s besesebebes sessesesebesebesesesebebebebesesebesesesesenaes
n POZYCZKOWEGO R U A O 1T @ oo st
n " (DL U D I -0 L I SRR
» Dra W arSChaUBTa o
n fundacyj rOZNYCh . s e s
5 depozytdw pienieznych . . . . . L L L
» " FZECZOW Y CH ettt st ebe e
Towarzystwa wzajemnej pomocy urzednikOw miejSKiCh ...iiiiiiinnns
SZKOINEG Ot s
D
# *

Krakéw, dnia

Miejski Wydziat obrachunkowy.

Razem

dyrektor.

1losé
uowodow
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Wzér 16.
Kontrakwit
na zta. ., ct. , ktore podpisany oficyat egzekucyjny
ze szczeg6towym wykazem w gitdwnej Kasie miejskiej do depozytu
pienieznego pod art. ... ztozyt.
Krakéw, dnia
Oficyat:
Wzér 17.
kwot Sciggnietych dnia...........c.ocooiiiiinn, 189... przed podpisanego oflcyata egzekucyjnego w Krakowie
< ;3 © é é ? .'ag). K t
>3 = T o egzveylgv:o— KOStha . Razem
22 Imie i nazwisko dtuznika o8 59 28 wana egzekucyl UWAGA
g ‘; o g D:‘_g S ] g
X S X zta. ct. zla. ct. zta. ct.
W zdr 18.
L DATA Kwota
biezéca Nazwisko i imie dluznika odebrana
dnia miesigca roku

zta. ct.

Z przeniesienia .

Zniesienie .



Wzdr 19.
L.

KONTRAKWIT
na zta. ... , ktoére..........

............................................... w gtownej
Kasie miejskiej a mianowicie w go-
tOWCE v zta., w papierach

do depozytu przechodowego do

art. e jakowadyum
do licytacyi W dnil...coecvviviccnnnee
na robote...(dosta-
WE) i
ztozyt.
Krakéw, dnia...e e

Podpis
sktadajacego depozyt:

KWIT DEPOZYTOWY

(01 ST Zha., KEOTE P ettt et et

ztozyt w gtéwnej Kasie miejskiej do depozytu
przechodowego pod art.....n. jako wadyum przepisane
do  licytacyi W dNiU oo s na robote
(OSTAWE) e

a mianowicie w gotowce

T8 Ao OSSO OPRTPPPRR
KrakOw, dniad ..cocoeecveeiiiciccccce e 18
| strona ksiegi .o
Dziat
t art. dziennika
Kontrolor.

Kasyer:

Bm. Gléwna Kasa miejska wyda stronie powyzszy depozyt za po-
Swiadczeniem odbioru i $ciggnieciem niniejszego kwitu po po-
przedniem zlikwidowaniu w likwidaturze.

KrakOw ....ccooveveiinirens 18...........

Depoz. pienigzny'str. ks. Prezydent:

(L. S.) podpis likwidujgcego :

Poswiadczenie odbioru kwita depozy-

............................................ w gtéwnej

Kasie miejskiej a mianowicie w go-

................ zta., w papierach

do depozytu przechodowego do
Art. e jako wadyum
do licytacyi W dniU...ccveeneen e

na robote (dosta-

ztozyt.

KrakOw, dnia.....ieinen..

Podpis
naczelnika biura:



INSTKUKCYA StUZBOWA

dla miejskiego Wydziatu obrachunkowego stot. krol. m. Krakowa,
uchwalona na posiedzeniu petnej Rady miejskiej w dniu 9 listopada 1899 r.

ROZDZIAL 1.

Stanowisko wydziatu obrachunkowego w zarzadzie
miejskim i zakres jego dziatania.

Stanowisko wydziatu obrachunkoweyo w zarzgdzie miejskim.

§ 1
Miejski wydziat obrachunkowy jest urzedem fa-
chowym Gminy w sprawach rachunkowych i kasowych
i organem Rady miejskiej do kontroli zarzagdu majatku
Gminy i funduszéw pod zarzgdem Gminy zostajgcych.

Zakres dziatania wydziatu obrachunkowego.

§ 2.
Miejski wydziat obrachunkowy dzieli sie¢ na dwa
oddziaty:

a) likwidacyjny i

b) rewizyjny.

Do zakresu dziatania oddziatu likwidacyjnego na-
lezy prowadzenie ksigg gtdwnych zarazem likwidacyj-
nych, oraz dziennikéw wszystkich funduszow.

Do zakresu dziatania oddziatu rewizyjnego nalezy
kontrola przeprowadzonego ksigzkowania, zamkniecie
roczne ksigg, cenzura i sprawdzanie rachunkowe wszyst-
kich funduszéw Gminy oraz funduszéw pod zarzgdem
Gminy zostajgcych, wreszcie wszystkie inne czynnosci
rachunkowe pozostajagce w zwigzku z buchalteryg i re-

wizya

Oddziat likwidacyjny.

ROZDZIAL Il

Zasady likwidowania.

Pojecie likwidacyi.

§ 3.

Likwidowanie jest zbadaniem dokumentéw przez
strone ztozonych, tak pod wzgledem nalezytosci cyfrowej,
jakotez pod wzgledem dopetnienia przez strone wszel-
kich warunkéw przepisami wymaganych, pod ktérymi
wpltywy a wzglednie wyptaty nastgpi¢ maja.

Podstawa do likwidowania.

§ 4.

Likwidowanie odbywa sie tylko na podstawie ksigg
gtownych, ktére sa zarazem ksiggami likwidacyjnemi

(wz6r 1) oraz na podstawie ksigg pomocniczych i reje-
strow biorczych.

Zakres dziatania oddziatu likwidacyjnego

§ 5.

Do czynnosci oddziatu
likwidatury nalezy:

1) Przypis wszelkich nalezytosci czynnych i biernych;

2) badanie dowodéw na nalezytoSci czynne i bierne
wzgledem ich ptatnosci;

3) sprawdzenie i wykontowanie wszystkich do zrea-
lizowania przypadajacych wpltywéw i wydatkéw
wraz z depozytami;

4) wygotowywanie kwitéw i innych dowodéw kaso-
wych, stwierdzajgcych odhior nalezytosci;

5j prowadzenie dziennikéw gtdwnych i positkowych
bezposredniego obrotu kasowego dla wszystkich
funduszéw wraz z depozytami;

¢ G udokumentowanie dziennikéw dowodami otrzyma-
nymi z gtéwnej Kasy miejskiej, celem przedtozenia
ich oddziatowi rewizyjnemu;

7) ewidencya majatku poszczegdlnych funduszéw;

8) ewidencya zapowiedzen sgdowych ipotragcen z na-
lezytoSci statych i niestatych, terminéw ptatnosci
czynnych i biernych nalezyto$ci, oraz zaliczek da-
nych lub wzietych do zwrotu lub wyrachowania
sie i prowadzenie ksiegi kondyktow;

9) wykazywanie zalegtosci czynnych;

10) sporzadzanie fasyj;

11) ewidencya kredytow.

likwidacyjnego czyli do

Przypis nalezytoSci w ksiegach.

§ G
Prawo asygnowania pieniedzy z Kasy miejskiej
stuzy tylko Prezydentowi miasta (8 102 statutu gminy
m. Krakowa).
Przypis nalezyto$ci odbywa sie albo
a) na podstawie rozporzadzeA juz wydanych, mocg
ktorych asygnowano nalezytosci state, na czas
okreslony lub nieokreslony w terminach peryody-
cznie sie powtarzajgcych, albo
b) na podstawie wydawanych specyalnie asygnacyj.
Nalezytosci pod a) beda z roku na rok do ksiag
tak diugo przenoszone, dopoki przepisany termin nie
uptynie, albo dopoki likwidatura nie otrzyma rozporza-
dzenia wyptate wstrzymujacego.
Go do nalezytosci pod b), to tylko te asygnacye
lub rozporzadzenia mozna wzigé na przypis i wykona¢,
ktére dyrektor wydziatlu obrachunkowego kontrasygno-



wat i ktorej \v dzienniku wydzialu obrachunkowego za-
protokétowano.

Przypis- ma wyraza¢ liczbe i ctate rozporzadzenia,
liczbe dziennika wydziatu obrachunkowego, kwote, imie
i nazwisko strony, krotkg ties¢ za co nalezyto$¢ i pod
jakimi warunkami przypada.

Dokonanie przypisu uwidoczni¢ nalezy na referacie

i czystopisie asygnaty zaznaczeniem funduszu, dziatu,
stronnicy i liczby porzadkowej pozycyi ksiegi gtowne;j.
Wziete na przypis rozporzadzenia (asygnacye)

przechowa starannie likwidator w oddzielnych fascyku-
tach podtug funduszéw, az do czasu ich zrealizowania.

Formalnosci ogélne przy likwidowaniu.

§ 7.

W razie zgtoszenia sie strony z zaptatg lub po
odbiér nalezytosci, obowigzany jest likwidator przede-
wszystkiem poréwnac¢ i sprawdzi¢ ztozone mu dowody
z przypisem w ksiegach, a przy wyptatach zbada¢, czy
przepisanym warunkom zado$¢ uczynion.o.

Dowodami m o|' byé oo do przychodny: zawia-
domienie strony, kontrakwit przez nig ztozony, ksig-
zeczka lub arkusz ptatniczy, za$ co do rozchodow

rowniez zawiadomienie strony, pokwitowanie, ksigzeczka
lub arkusz ptatniczy.

Likwidacya statych i niestatych przychodow.

§ 8.

W zasadzie state przychody likwidowhltsie bedzie
na ksigzeczkach lub arkuszach ptatniczych.

Na niestate nalezytosSci przypisane w ksiedze gto-
wnej likwidatura wygotuje osobne pokwitowanie.

Gdyby nalezyto$¢ niestata nie byla przypisang
w ksiegach, strona jest obowigzang wystawi¢ kontra-
kwit.

Likwidator zapisze w odnoénej ksiedze date i kwote
uiszczenia.

Po zaciggnieciu nalezyto$ci z krotkim tekstem do
dziennika (wzoér Il a i b) i po wpisaniu do ksiagzeczki,
arkusza ptatniczego lub kwitu, dziatu i stronnicy Kksiegi
i artykutu dziennika, doreczy¢ nalezy dokumenta rze-
czone wprost Kasie miejskiej, dokad strona udac sie
winna.

Artykut dziennika w odnosnej ksiedze dopisze od-
dziat rewizyjny przy sprawdzaniu i kwote zawirguluje.

Likwidacya wptywéw inkasowanych w innych kasach.

§ 9.

Na wpltywy, ktdre sie inkasuje w innych kasach,
jak n. p. procenta od efektow winkulowanych, na wpty-
wy z kuponow i t. p. obowigzany jest likwidator dzien
przed ptatno$cig wygotowac kwity kasowe*, konsygnacye
kuponowe i kontrakwity, (ktore kasa ptacgca podpisze)
i Kasie miejskiej do zrealizowania przekazac.

Przeprowadzenie takich wplywow przez ksiegi
1 dzienniki nastapi dopiero wtedy, gdy Kasa w krotkiej
drodze zawiadomi likwidatora o zrealizowaniu przy
zwrocie dowoddéw, z ktérych likwidatura powezmie
wiadomCs¢, ktore kwoty wptynety, lub czy i jakie po-
tragcenia nastgpity. Przeprowadzone dowody przez ksidgi

i dzienniki zwrbci
artykutu do skontra.

Niezrealizowane dokumenta likwidatura zatrzyma
az do usuniecia przeszkéd, ktére wykonanie powstrzy-
malty.

likwidatura Kasie celem wpisania

Likwidacya starych i niestatych rozchodéw.

§ 10.

Go do wyptat postepowacd sam
spos6b jak przy wptywach.

Jesli wyptata ma nastagpi¢ na podstawie specyal-
nej asygnacyi, likwidator wyjmie jg z fascykutu i do-
taczy do dowodoéw do tej wyptlaty sie odnoszacych.

Na kwicie, do ktorego dotgcza sie asygnacye lub
inne dowody, winien likwiduja® urzednik ilos¢ zatacznikow
naznaczy¢, klauzule likwidacyjng wraz z datg i swoim
podpisem zamiesci¢ i piecze¢ likwidatury wycisngé.

Zataczniki winny by¢é z kwitem zeszyte lub zlepione.

Strona zgtaszajgca sie po wyptate ,wykazac sie
winna arkuszem piatniczym, ksigzeczkg ptatnicza, lub
zawiadomieniem o asygnowanej nalezytosci lub tez
kwitem koramizowanym, o ile to jest przepisane.

Na zawiadomieniu strony likwidujacy urzednik
uwidoczni przeprowadzenie likwidacyi, podpisze takowe
i stronie zwrdci, jezeli nie bylo- wyraznego polecenia
$ciggniecia zawiadomienia.

nalezy w ten

Likwidacya ptac i zashug.

§ 11.

Kazdy wydziat i kazde biurdj Magistratu sporzadzi
co miesigc w 2 egzemplarzach konsygnacye (wzé6r Ill)w
w ktérej zamiesci imiona i nazwiska wszystkich etato-
wych urzednikéw oraz stuzby i konsygnacye wraz z arku-
szami lub ksigzeczkami ptatniczemi wreczy w dniu 25
kazdego miesigca likwidaturze.

Likwidatura zlikwiduje ksigzeczki lub arkusze pta-
tnicze i konsygnacye, a mianowicie wypeini w konsy-
gnacyi, przeznaczonej dla Kasy jako dowdd rachunkowy,
wszystkie rubryki, podsumuje je, zamiesci klauzule
i piecze¢ likwidatury, za$ w drugim egzemplarzu wpisze
tylko kwoty do wyptaty przypadajgce i ich sume.

Konsygnacye z ksigzepzkami lub arkuszami ptat-
niczymi doreczy likwidatura Kasie zawsze ostatniego
dnia w miesigcu.

Kionsygnacya w klauzule i w piecze¢ likwidatury
zaopatrzona stuzy¢ bedzie za podstawe rozchodu wzgle-
dnie przychodu do dziennika i ksiegi gtéwnej w ogoélinej
cyfrze i za podstawe ksigzkowania w pensyonarzu.

Pensyonarz czyli ksiega likwidacyjna na ptace
(wzér 1V) prowadzong bedzie tylko dla posad etatowych.

Konsygnacye na ptace dzienne zestawi dyrektor
ekspedytu. Konsygnacye na ptace ludzi strazy ogniowej
i strozo6w nocnych zestawi naczelnik strazy ogniowej.

Nalezytosci za robocizny wszelkiego rodzaju, na-
lezytosci robotnik6éw, uzywanych w réznych dziatach
administracyi miejskiej, wyptaca¢ bedzie Kasa miejska
na podstawie konsygnacyj ukitadanych tygodniowo przez
odnosny zarzad, a potwierdzonych przez wilasciwe:
organa do nadzoru powotane.

Konsygnacye takie podane bedg bezposrednio wy-
dziatowi obrachunkowemu do zaprotokétowania i spra-



wdzenia, a po podpisaniu ich przez Prezydenta prze-
kazane beda zwykia droga przez likwidature Kasie do
wykonania.

Likwidacya nalezytosci przypadajgcych kasom lub urzedom.

§ 12.

Na wyptaty przypadajace kasonr lub urzedom
(8 11 instr. kas.) likwidator doreczy Kasie potrzebne
dowody dzien przed wyptatg nalezytosci. Przeprowa-
dzenie takich rozchodéw przez ksiegi nastapi dopiero
po dokonaniu wyptaty na podstawie formalnych kwitow
kasy lub urzedu, ktéry nalezyto$¢ odebrat.

Po przeprowadzonej likwidacyi likwidatura zwréci
Kasie dokumenty w tym samym dniu przed obrachun-
kiem kasy, celem dopisania w skontrze artykutu dziennika.

Wszelkie ekspedycje, do ktérych gotéwka Ilub
papiery wartosciowe majg by¢ dotgczone, doreczy likwi-
datura po zlikwidowaniu Kasie w dniu, w ktorym eks-
pedycya ma nastapi¢ (88 36 i 37 instr. kas.).

Ksiegi dla depozytéw rzeczowych.

§ 13.

Dla depozytéw rzeczowych utrzymywaé bedzie
likwidatura dziennik depozytdw rzeczowych (wzor V.),

a dla kontrolowania i utrzymania w ewidencyi tych
depozytéw ksiege gtdwng (wzér VI).
Likwidacya depozytéw rzeczowych.
§ 14-
Urzednik utrzymujacy ksiege gtdwng i dziennik
przedewszystkiem postara sie, aby exhibit odnoszacy

sie do depozytu, o ileby to jeszcze nie nastgpito, za-
opatrzono w dzienniku podawczym liczbg Magistratu.
Nastepnie zapisze depozyt rzeczowy do ksiegi gtdwnej,
wypetniajac przytem ze S$cista doktadnoScig wszystkie
rubryki, a w szczeg6lnosci kolumne ,szczeg6towe opi-
sanie ztozonego przedmiotu", w ktorej jak najdoktadniej
opisa¢ nalezy charakterystyczne znamiona deponowanej
rzeczy. Poczem zapisze depozyt do dziennika i zapisanie

to uwidoczni na odno$nym exhibicie wyrazami n. p.: ,za-
pisano pod L. ksiegi dep. 123 i pod art. 131 z 1898“,
a wreszcie exhibit odda Kasie, dokad udaé sie ma

strona depozyt sktadajgca.

Nadsytane miesiecznie przez c. k. Dyrekcye poli-
cyi przedmioty wedtug ,wykazu przedmiotéw znalezio-
nych“ (wzor VII) w 2 egzemplarzach, zapisywac bedzie
urzednik likwidatury do ksiegi gtéwnej i do dziennika,
uwidoczniajac rownoczesnie w obu wykazach w ru-
bryce ,Uwaga“ liczbe ksiegi depozytowej i artykut
dziennika depozytow rzeczowych.

Jeden egzemplarz wykazu przedmiotéw znalezio-
nych wraz z odezwg c. k. Dyrekcyi policyi przedtozy
likwidatura Magistratowi przez dziennik podawczy, po
poprzedniem zapisaniu w ksiedze gtdwnej w odnos$nej
kolumnie liczby Magistratu, drugi za$ egzemplarz wy-
kazu przedmiotow znalezionych jako dowdéd rachun-
kowy po zlikwidowaniu doreczy Kasie celem odebrania
depozytu.
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Ksiegi depozytéw pienieznych.

§ 15.

Dla depozytéw pienieznych prowadzi¢ bedzie likwi-
datura dziennik depozytéw pienieznych (wzoér J.la), tu-
dziez ksiege gtéwna (wzér VIII).

Nadto likwidatura postugiwac sie bedzie przy de-
pozytach pienieznych dziennikiem positkowym (wzdr 1X),
kwitami i kontrakwitami (patrz wz4r 8 i 9 instr.
kas.), oraz kwitami dla wadyow (patrz wzo6r 19 w instr.
kasowej).

Likwidacya depozytéw pienieznych.

§ 16-

Urzednik prowadzacy ksiege gtdwng postara sie,
aby odnos$ny komunikat urzedowy, o ileby to okazato
sie potrzebnem, oraz o ileby to jeszcze nie nastgpito,
zaopatrzono w dzienniku podawczym w liczbe Magi-
stratu, zaciggnie depozyt do ksiegi gtdwnej i do dzien-
nika, zalikwiduje komunikat urzedowy wzglednie kon-
sygnacye papier6w wartosciowych, wygotuje pokwito-
wanie dla strony, poczem dokumenta ode$le Kasie,
dokad strona uda¢ sie¢ ma celem zlozenia depozytu.

Komunikat urzedowy z podpisana klauzulg przez
Kase (8 19 instr. kas.) odesta¢ nalezy natychmiast dzien-
nikowi podawczemu Magistratu.

Taksy kumisyjne.

§ 17.

W celu kwitowania stron skiadajgcych taksy ko-
misyjne prowadzi¢ bedzie likwidatura dziennik posit-
kowy dla depozytdw pienieznych (wzdér IX), a sumy
dzienne tego dziennika bedg wciagniete do dziennika

gtéwnego, stanowigc jego ostatnig pozycye przycho-
dowg z tego dnia.
Oprocz tego kazda kwote ziozong tytutlem taksy

zapisze likwidator na osobnym arkuszu tego urzednika,
na rzecz ktoérego takse ztozono.

Pienigdze skladane przez oficyatow egzekucyjnych.

§ 18

Pienigdze sktadane przez oficyatow egzekucyjnych
likwidatura likwidowa¢ bedzie do przyjecia na podsta-
wie kontrakwitéw i wykazéw kwot S$ciggnietych (§8 20
instr. kas.).

Depozyt? mieszane

§ 16.

Z depozytami mieszanymi (8 33 instr. kas.) po-
stapi likwidatura w ten sposéb, iz rzecz ztozong zapisze

do ksiegi gtéwnej i dziennika depozytéw rzeczowych,
za$ pienigdze lub papiery wartoSciowe do ksiegi gto-
wnej i dziennika depozytdw pienieznych; w rubryce

wykazu znalezionych przedmiotéw (8 14) uwidocznié
nalezy liczbe ksiegi depozytow rzeczowych i artykut,
tudziez artykut depozytu pienieznego.



Wydawanie depozytéw.

§ 20.

Wydanie tak rzeczowego jak i pienieznego depo-
zytu likwidatura moze zlikwidowa¢ tylko na podstawie
pisemnej asygnacyi przez Prezydenta miasta podpisanej.

Depozyta do wydania przeznaczone likwidujacy
urzednik wpisze na rozchéd w ksiedze depozytowej
i w dzienniku, a potwierdzenie odbioru depozytow wraz
z asygnacyg doreczy Kasie do wykonania.

Wyjatek od zasady w ustepie pierwszym przyjetej
stanowig wadya, takoy komisyjne i pienigdze sktadane
przez egzekutorow, gdyz co do ich likwidacyi nalezy
przestrzega¢ przepisow 88 30, 31 i 32 instrukcyi Kka-
sowej.

Celem wydania odpowiedniego zarzgdzenia, co do
kwoty przez c. k. gléwny urzad podatkowy nieprzyjetej
i w depozycie sie znajdujgcej, ztozy likwidatura raport
Magistratowi (wzér X).

Odsytanie dziennika depozytéw rzeczowych.

§ 21.
Ztozony wedtug 8 34 instrukcyi kasowej odpis
skontra depozytéw rzeczowych z dowodami dyrektor

wydziatu obrachunkowego odda likwidaturze.

Likwidatura udokumentuje otrzymanymi dowodami
dziennik depozytow rzeczowych i przedtozy go wraz
z allegatami w dniu ostatnim miesigca dyrektorowi wy-
dziatu obrachunkowego, celem przydzielenia oddziatow"
rewizyjnemu.

Kupony i procenta od kaucyj.
§ 22,

Likwidatura upowazni¢ moze Kase do wydania
ptatnych kupondéw od kaucyj tylko w takim razie, jezeli
odebrata pisemne polecenie od Prezydenta miasta co
do wydawania kupondw.

Likwidatura nie ma obowigzku czuwaé¢ ani nad
terminem wylosowania efektéw tytutem kaucyi w kasie
miejskiej ztozonych, ani nad przedawnieniem kuponéw
tychze efektéw, ani nad przeprowadzeniem konwersyi.
Postanowienie to zamiesci¢ nalezy na odwrotnej stronie
kwitu depozytowego.

Strona skiladajgca kaucye w ksigzeczce wktadku-
wej winna, chcac podnie$s¢ procenta postaraé¢ sie za
poprzedniem zezwoleniem Prezydenta miasta o Kksia-
zeczke procentowa.

Kaucye. Winkulacye ksigzeczek.

§ 23.

Ksigzeczki wkiladkowe na kaucye ztozone majg
by¢ zastrzezone, iz stuza na kaucye dla gminy miasta
Krakowa.

Za wykonanie tego postanowienia odpowiedzialnym
jest urzednik likwidujacy kaucya do przyjecia i likwidator'.

szczegbtowe przepisy co do znalezionych oDligacyj.

§ 24.

Obowigzkiem likwidatora jest czuwac¢ nad tem,
azeby kupony od obligacyj, obligacye wylosowane oraz
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konwersyi podpadajgce, stanowigce przedmiot depozy-
téw pienieznych, w terminach ptatnos$ci byly spieniezane.

Ewidencye takich obligacyj utrzymywa¢ bedzii
likwidatura (wzér XI).

Uzyskang ze sprzedazy kupondéw gotowke po-
wezmie likwidator na przychdéd dziennika pod biezaca
pozycya, a w ksiedze likwidacyjnej przy pierwotnej
pozycyi, pod ktora obligacya byta ztozong, zapisze
czerwonym atramentem pod pierwotnym artykutem
w ksztatcie utamka artykut biezacy dziennika, pod kto-
rym uzyskang ze sprzedazy kuponu gotéwke na przy-
chdd przyjeto.

Uzyskang ze sprzedazy wylosowanej obligacyi go-
towke nalezy poleci¢ Kasie ulokowaé na ksigzeczke
krakowskiej Kasy Oszczednosci i wpisaé te ksigzeczke
na przychéd dziennika pod biezacg pozycya. rozchodu-
jac natomidst zrealizowang obligacye w tym dzienniku.

O kazdorazowem dokonaniu tych czynnosci, t. j.
spieniezeniu kupondw wzglednie zrealizowaniu obligacyj
wylosowanych, ztozy likwidatura raport Magistratowi.

Postanawia sie, iz przepis tym paragrafem objety
odnosi sie li tylko do obligacyj, ktéore ztozono w Kasie
miejskiej jako przedmiot znaleziony.

Przypomnienie urzedowe o depozytach.

§ 25.

O rzeczach lezagcych w depozycie przez czas
dtuzszy czyni¢ ma likwidatura przypomnienia, a to:
0 rzeczach znalezionych (depozytach rzeczowych i pie-
nieznych) co roku po uptywie czterech lat od chwili
ich zlozenia, zamieszczajagc w jednem przypomnieniu
wszystkie rzeczy diuzej niz cztery lata w depozycie le-
zace, o wszystkich innych za$ depozytach, z wyjatkiem
kaucyj, co p6t roku od czasu ich ztozenia i to o kazdym
depozycie z osobna.

Arkusze i ksigzeczki ptatnicze dla stron.

§ 26.

Na przychody stale powtarzajgce sie przez czas
scisle okreSlony Ilub nieokre$lony likwidatura wyda
stronom ksigzeczki lub arkusze pfatnicze, w Kktorych

uiszczenia likwidatura polikwiduje, a Kasa pokwituje.
Réwniez i na rozchody state, peryodycznie sie
powtarzajgce, likwidatura wyda stronom arkusze iub

ksigzeczki ptatnicze, bez przedtozenia ktérych wyptatanie

moze nastapi¢. Ksigzeczka lub arkusz ptatniczy ma
procz wyptaconej kwoty wykaza¢ takze wszelkie po-
tragcenia.

Badanie dowodéw na wplywy i wydatki.

§ 27.

Do likwidacyi nalezytosci tak czynnych jak i bier-
nych nalezy zarazem badanie dowoddw co do ich pta-
tnosci i prawomocnosci. Badanie to odbywac sie po-
winno z calg Scistoscig, gdyz oddziat likwidacyjny jako
sktadajagcy rachunki (rachunkozdawca) przez udoku-
mentowanie tychze wykaza¢ jest obowiazany, ze wszel-
kie przypisane nalezyto$ci czynne i bierne we wiasci-
wym czasie i pod przepisanymi warunkami uiszczono.



Podziat dowodéw rachunkowych.

§ 28.

Dowodoéw rachunkowych sg dwa rodzaje:
co do nalezytosci i
co do uiszczenia.

Do dowod6w rachunkowych na nalezytusci nalezg
wszelkie asygnacye i w zwigzku z niemi bedgce koszto-
rysy, protokoty licytacyjne’, kontrakty, protokéty kolau-
dacyjnd, rachunki przedsiebiorcow lub inne urzedowe
potwierdzenia, ktére podstawe i kwote asygnowanych
nalezytosSci usprawiedliwiaja.

Do dowodo6w uiszczenia nalezg kontrakwity, kwity,
cesye, petnomocnictwa, $wiadectwa, urzedowe potwier-
dzenia i wogdle te dowody, ktére strony uprawnione
do poboru lub obowigzane do uptaty, przedtozy¢ sg
obowigzane, aby uiszczenie nastagpi¢ mogto.

Badanie dowoddéw co do uiszczenia:
a) pod wzgledem ich prawomocnosci i wiarogodnosci wogole.

§ 29.

Pod wzgledem wiarogodnosci dowodéw co do na-
lezytosci, ktoie likwidatora w drodze urzedowej z wy-
dziatlu obrachunkowego otrzyma, nie bedzie w zasadzie
zadna zachodzita watpliwos¢.

Co do dowodow na uiszczenia zwraca¢ nalezy
baczng uwage na ich prawomocno$é i wiarogodnosc
i czy obejmujg nadto:

1) nalezyte ostemplowanie,

2) wyrazenie stowne nalezytosci,

3) wyrazenie tytutu nalezytosci,

4j przy peryodycznie powtarzajgcych sie uiszczeniach
oznaczenie czasu, za ktéry nalezyto$¢ przypada,

5) oznaczenie, z ktérej kasy uiszczenie nastgpito z po-
daniem daty i liczby asygnaty,

6) miejsce i date wystawienia dowodu,

7) legalny podpis (jesli odbierajagcy nalezyto$¢ jest
niepiSmienny, obok uzywanego znaku, dwdch
Swiadkow wiarogodnych),

8) w razie danym koramizowanie.

b) w szczegdlnosci co do kwitbw na emerytury, prowizye, dodatki
na wychowanie, dary z taski i ptace dzienne.

§ 30.

Do waznos$ci kwitéw na pensye, prowizye, pensye
sierocifnskie, dodatki na wychowanie, dary z taski i ptace
dzienne (diurnum), potrzeba:

1) przy dozywociach, potwierdzenia wtasciciela domu,
urzedu parafialnego wzglednie rabinatu i komi-
sarza obwodowego, ze uprawniony do poboru zyje;

2) przy pensyach wdowich rdwniez potwierdzenia
jak wyzej, ze wdowa zyje i ze jest w stanie wdo-
wiefstwa ;

3) przy pensyach sierocifnskich i dodatkach na wy-
chowanie, potwierdzenia gospodarza domu, urzedu
parafialnego, wzglednie rabinatu i komisarza ob-
wodowego, ze dzieci zyjg i sg stanu wolnego ;

4) przy darach z taski, potwierdzenia wtasciciela
domu, urzedu parafialnego wzglednie rabinatu
i komisarza obwodowego, Zze dotyczaca osoba zyje ;

5) przy kwitach na ptace dzienne, podpisu naczel-
nika biura;

6) przy kwitach na zapomogi dla starcow i wyna-
grodzenia za wychowanie dzieci, podpisu komi-
sarza obwodowego i naczelnika wydziatu, do kto-
rego nalezg sprawy dobroczynne.

Kwity na pensye sierocinskie.

§ 31.

Kwity na pensye sierocinskie wystawiaé maja
prawni opiekunowie, ktérzy sie jako tacy dowodnie
wykaza¢ winni, jezeliby ich nazwiska w rozporzadzeniu
nie podano.

Dowody zakwestyonowane.

§ 32.

Poniewaz kwit ma stanowi¢ prawny dowdd wy-
ptaty, przeto nie powinien by¢ ani skrobany, ani po-
prawiany.

Kwit, ktéry nasuwa watpliwo$s¢ co do waznosci
i prawdziwosci, albo z przepisami likwidatury niezgo-
dny, nalezy stronie zwro6ci¢ z dopiskiem ,niewazny".

Powody, dla ktérych kwit za niewazny uznano,
nalezy stronib objawi¢, jezeli co do tozsamosci osony
do poboru uprawnionej zadna nie zachodzi watpliwos¢.

Wyptaty petnomocnikom lub spadkobiercom.

§ 33.

Wyptata nalezytosci, ktdrg uprawniony do poboru
kogo innego odebra¢ upowaznit, tylko wtedy nastgpic
moze, gdy zgtaszajacy sie po wyptate wykaze sie peino-
mocnictwem sgdownie lub notaryalnie legalizowanemu

Wyptata naiezytosci, ktorej uprawniony wskutek
$Smierci nie odebral, moze nastgpi¢ tylko do ragk tej
osoby, ktorg wskaze wydane w tym wypadku roz-
porzadzenie Prezydenta miasta.

Petnomocnictwa i rozporzgdzenia odnoszace sie
do takich wyptat majg by¢ dotaczone do pozycyj roz-
chodowych.

Zapowiedzenie sadowe.
§ 34.

Zapowiedzenie sadowe zapisze likwidatora do pen-
syonarza na koncie odnosnego urzednika i do ksiegi
kondyktéow (wzor XIl) tylko na podstawie rozporzadze-
nia w drodze wiasciwej jej doreczonego, a wplywy
stad wynikte notowaé bedzie na rzecz stron, na ktoére
zapowiedzenie sgdowe opiewa.

Termin pfatnosci nalezyto$ci czynnych i biernych.

§ 35.

Likwidatora obowigzang jest dopilnowaé, aby na-
lezytoSci czynne, przypadajace w pewnych po sobie
nastepujacych terminach, regularnie wptywaly. Raty
p6zniejsze nie mogg by¢ likwidowane bez specyalnego
rozporzadzenia, je$liby raty wczes$niejsze zalegaty. Row-
niez nie wolno likwidowaé¢ nalezytosci biernej bez po-
nownej asygnacyi, je$liby takowej w ciggu roku admi-
nistracyjnego strona nie odebrata.
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Zamkniecie ptac z powodu $mierci.

§ 36.

Co do zamkniecia ptac staltych z powodu $mierci
otrzyma likwidatura specyalne ,rozporzadzenie. Gdyby
na ptacy zamknietej cigzyta zaliczka do sptacenia, na-
lezy o tem natychmiast zawiadomi¢ Magistrat.

Zaliczki do zwrotu.

§ 37.

Zaliczki asygnowane do zwrotu czynne lub bierne,
likwidatura obowigzana jest natychmiast przy ich zre-
alizowaniu wzig¢ na przypis w odno$nych rubrykach
korelatywnych przychodowych, wzglednie rozchodowych,
jako pozycye przechodowe, i dopilnowaé ich wyréwna-
nia stosownie do odebranego rozporzadzenia.

Zaliczki do wyrachowania sie.
a) na cele oznaczone.

§ 38.

Zaliczki do wyrachowania sie, asygnowane na ozna-
czone cele, rozchodowa¢ nalezy kazdorazowo w odno-
$nych rubrykach realnie i usprawiedliwi¢ pokwitowaniem
biorgcego i asygnacys.

Dla przeglagdu, czy z zaliczek ztozono rachunki
w swoim czasie, prowadzi¢ bedzie likwidatura memo-
ryat (wzor XIII), ktéry obejmowa¢ ma dzien udzielenia
zaliczki, liczbe rozporzadzenia, kwote danej zaliczki,
date zlozenia rachunku, wydatek, doptate lub reszle
do kasy zwro6cona.

Gdyby ztozony rachunek =z zaliczki wykazat, ze
sktadajgcemu rachunek nalezy ,sie doptata lub zwrot
od niego, to w pierwszym razie likwidatura doptate
rozchoduje w tej samej rubryce co zaliczke realnie,
dotgczajac kwit i asygnacye na doptate, w drugim za$
razie zwrot wyksigzkuje w zwrotach rachunkowych.

Jezeli strona ztozy rachunek z zaliczki, z ktoérego
wynika, ze ani doptata stronie ani od niej zaden zwrot
sie nie nalezy, wtedy likwidatura po otrzymanej o tem
wiadomosci, przy pozycyi gdzie zaliczke zapisano zano-
tuje: ,wyrachowano zaliczke pismem 2z dnia do L..."

b) na cele nieoznaczone.

§ 39.

Asygnowane zaliczki na cele nieoznaczone do wy-
rachowania sie rozchodowa¢ ma likwidatura w rubryce
przechodowej przeznaczonej na zaliczki do zwrotu i wy-
rachowania sie.

Przy takich zaliczkach zajs¢ moze wypadek:

a) ze biorgcy =zaliczke ztozonym rachunkiem w zu-
petnosci jg usprawiedliwit;

b) ze biorgcy zaliczke ma reszte uiscic;

c) ze biorgcemu zaliczke nalezy sie doptata.

We wszystkich trzech wypadkach zaliczke jako
zwrocong w. dzienniku przeprowadzi¢ i w memoryale
jako zwrdcong uwidoczni¢ nalezy.

W drugim wypadku, gdzie biorgcy zaliczke ma
reszte zwréci¢, nalezy tak w dzienniku jak i w me-
moryale uwidoczni¢, ile w gotéwce z zaliczki zwrdcono,
a ile na rozchdd realny zarachowano.
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W trzecim wypadku, t.j. gdzie biorgcemu zaliczke
przypadnie doptata, nalezy po dolaczeniu dowoddédw ra-
chunkowych na mocy wydanego rozporzadzenia, w od-
no$nych rubrykach realnych i w dzienniku kwote zara-
chowang i doptate pod jednym artykutem rozchodowacd.

Potracenia przy statych i niestatych nalezyto$ciach.

§ 4-0.

Przy uiszczaniu statych i
bywajg strgcenia:
a) na taksy i wkiadki emerytalne,
b) na udzielone zaliczki,
¢) na podatki,
d) na zapowiedzenia sgdowe,
4 na zwroty rachunkowe,
f) na kaucye i
g) na wkiadki do funduszu
oraz za wegle.
Likwidatura obowigzana jest stracenia takie w od-
nosnych ksiegach prenotowaé, a strgcone kwoty we
wiasciwych funduszach i dziennikach na przychéd za-
pisac.

niestatych nalezytoSci

urzednikdw Magistratu

Termin uiszczerh i wykazywanie zalegtoSci.

§ 41.

Poniewaz obowigzkiem likwidatury jest dopilno-
wac, aby tak czynne jak i bierne nalezytosci we wla-
Sciwych i przepisanych terminach uiszczano, przeto
0 ileby do dopilnowania terminow przypisy ksigzkowe-'1
nie wystarczaty, prowadzi¢ bedzie likwidator podrecznik
terminowy, ktéry wykazywa¢ ma przypadajagce na kazdy
dzien wpltywy Ilub wyptaty, jakie z urzedu =zatatwiac
nalezy.

Wszystkie inne w terminach nieuiszczone wplywy
wyicaza¢ ma likwidatura Magistratowi po uptywie dni
8 od dnia ptatnosci.

Likwidatura czuwaé ma nad terminem wylosowa-
nia efektow stanowigcych witasno$¢ Gminy, oraz fun-
duszéw pod zarzadem Gminy zostajgcych, niemniej nad
realizowaniem w terminie platnosci kuponéw tychze
efektow, jakotez nad przeprowadzeniem konwersyi.

Zestawienie fasyi.

§ 42.

Fasye poaatkowe od ptac statych i od przycho-
dow gminnych, opodatkowaniu podlegajagcych, na pod-
stawie ksigg zestawione, sprawdzi oddziat rewizyjny
przed ich przedtozeniem Magistratowi.

Skontro efektéw.

§ 43.

Likwidatura prowadzi¢ bedzie doktadny wykaz
efektow wedtug kategoryi, dla kazdego funduszu z oso-
bna (wzdér XIV).

Suma efektéw w kazdym funduszu winna sie zga-
dza¢ z suma efektow wedtug dziennika.

W wykazie ma by¢ uwidoczniony kazdy przychéd
1 rozchod.

Podczas skontrowania Kasy okaze sie po zamknie-
ciu wykazu stan efektow w kazdym funduszu, ktory



oczywiscie zgodzi¢ sie winien ze sumg efektow wedtug

dziennika.
Komisya skontrujgca na podstawie tego wykazu

przekona sie o zgodnosci efektéw w przechowaniu
kasy sie znajdujagcych ze stanem przez likwidature
wykazanym.

ROZDZIAL 111

Zasady zurnalizowania (prowadzenia dziennikdw).

Sktadanie rachunkéw na podstawie dziennikéw.

Poniewaz likwidatora z obrotu kasowego na pod-
staw” dziennikow sktada rachunki dla kazdego fundu-
szu z osobna, przeto prowadzi¢ bedzie oddzielne dzien-
niki dla:

a) funduszu miejskiego obrotowego, osobno dla przy-

chodéw (wzér |Ilu), a osobno dla wydatkéw
(wzér 1l fo)
b) funduszu amortyzacyjnego,
c) ” pozyczkowego,
d) » wodociggowego,
c) . akcyzowego,
f) ” emerytalnego urzednikdw i stug miejskich,
9) » emerytalnego artystow sceny krakowskiej.
h) ” muzeum narodowego,
i) ” Rudolfa,
k) ” Dra Dietla,
1) " Dra Warschauera,
) ” fundacyj réznych,
m) 1 depozytéw a) rzeczowych, b) pienieznych,
u) ” Towarzystwa wzajemnej pomocy urze-

dnikéw miejskich,
0) funduszu szkolnego, zostajacego
miejscowej Rady szkolnej,
oraz dla funduszow, jakie z biegiem czasu powstana.

pod

Oprécz powyzej wyszczeg6lnionych dziennikéw
gtéwnych prowadzi¢ bedzie likwidatora dzienniki po-
sitkowe.

Zasady co do prowadzenia dziennikéw.
§ 45,

W zasadzie tak wplywy jak i wyptaty zaraz po
zlikwidowaniu, a zatem przed uiszczeniem ich w Kasie,
do dziennika zapisane by¢ maja.

Wyjatek stanowig nalezytosci, ktdre Kasa miejska
w miejscowych kasach Ilub urzedach ma podnie$é lub
wyptaci¢ (8 8 i 11 instr. kas.), a to celem unikniecia
kreslenia w dziennikach i ksiegach z powodu réznicy
w kwotach przy uiszczeniu zajs¢ mogacej, jak np. przy
odbieraniu procentéw od lokowanych kapitatow i t. p.

Formalnos$ci co do prowadzenia dziennikdw.

W pierwszym dniu kazdego roku administracyj-
nego nalezy wykaza¢é w rubrykach przychodowych
wszystkich dziennikébw w § 44 wymienionych pozosta-
tos¢ kasowg, tak w gotéwce jak i w efektach z ubie-
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gtego miesigca i roku pochodzgcg, wobec czego suma
razem wzietych reszt kasowych wszystkich funduszéw
zgodng by¢ winna z gotowka i efektami w kasie sie
znajdujacymi.

Reszty kasowe wpisa¢ nalezy do dziennikéw jako
pierwszg pozycye przychodu i oznaczy¢ pierwszym arty-
kutem, dalszy za$ ruch kasowy zacigga¢ pod biezagcymi
artykutami w arytmetycznym porzadku.

Wyjatek jedyny stanowi fundusz obrotowy miej-
ski, w ktdrym reszta kasowa z dniem 31 marca na
przychéd pod biezacym artykutem ma by¢ zapisana.

llo§¢ zatgczonych dowodoéw zamiesci sie w dzien-
niku, w kolumnie na to przeznaczonej, dopiero wow-
czas, gdy dowody do dziennika dotgczone zostana.

Udokumentowanie dziennikow.

§ 47.

W zasadzie kazda pozyeya przychodu usprawiedli-
wiong byé ma rozporzadzeniem (asygnacyg), za$ kazda
pozyeya rozchodu asygnacya i pokwitowaniem.

Wyjatek stanowig:

1) nalezytosSci state, przy ktérych do pierwszej po-
zycyi dolgczony dowod usprawiedliwia nastepne
uiszczenia, dopdki termin w rozporzadzeniu okre-
$lony nie uptynie, — lub przy nieokreslonym ter-
minie, dopoki zamkniecie nalezyto$ci nie nastapi;

2) asygnacye obejmujace wiecej 0s6b ; w tym bowiem
wypadku do pierwszej uiszczonej pozycyi dotgczyc
nalezy asygnacys;

3) wyptaty uskutecznione za posrednictwem poczty,
bo w tych razach recepis nadawczy, w miejsce
kwitu zalgczony do pozycyi, stuzyé bedzie tym-
czasowe za dowed rozchodu.

Zastrzega sie jednak, ze wszelkie przesytki pie-
niezne tylko Kasa zatatwia¢ i poczcie naclawm¢ bedzie.

zarzademW tym celu ekspedyt doreczy Kasie za posrednictwem

likwidatury podpisane czystopisy wraz z referatem, na
ktorym likwidator najpierw urzedowe przeprowadzenie
wyptaty powetaniem daty i artykutu uwidoczni, a Kasa
wykonanie ekspedycyi podpisem stwierdzi.

P6zniej nadestane pokwitowania odbiorcéw dotaczy
sie do wiasciwych pozycyi rozchodowych. Aby mieé
mozno$é reklamowania zalegajacych pokwitowan, likwi-
dator utrzymywa¢ bedzife ewidencje przesytek waloro-
wych, ktoére pokwitowania wymagajg i kazdy odbior
kwitu wyraZznie zaznaczy. Wyjatek stanowia pienigdze
Sciagniete przez ofieyatow egzekucyjnych, ktérym na-
destane kwity doreczone by¢ winny.

Zamkniecie dziennikéw.

§ 48.
O godzinie 1 po potudniu likwidatora konczy
urzedowanie dla stron i przystepuje do obliczenia

obrotu kasowego przez sumowanie przychodu i roz-
chodu w dziennikach, ktérych wynik wypisa¢ nalezy
w kolumnie dla tekstu przeznaczonej.

Na podstawie dziennikéw sporzadzi likwidatora
»,dzienne zestawienie likwidatury" (wzor XV), ktdre
wykaze ruch w gotéwce i w papierach w danym dniu,
zarazem stan gotéwki i papierébw w poszczegblnych
funduszach. Dzienne-zestawienie likwidatury po podpi-



saniu przedtozy natychmiast likwidatura (bez porozu-
miewania si¢ z Kasg) dyrektorowi wydzialu obrachun-
kowego.

Wynik dziennego zestawienia likwidatury zgodzié¢
sie winien z kontrolnem skontrem kasy (§ 12 i 13 instr.
kasowej).

Zgodno$¢ kontrolnego skontra Kasy z dziennem
zestawieniem likwidatury stwierdzi na tym akcie dyre-
ktor wydziatu obrachunkowego.

Poréwnanie dziennego zestawienia likwidatury ze skontrem kasowem.
§ 49.

Gdyby z porédwnania dziennego zestawienia likwi-
datury z kontrolnem skontrem okazata sie niezgodnosé,
dyrektor wydziatu obrachunkowego zwréci likwidaturze

dzienne zestawienie likwidatury i dotgczy Kkontrolne
skontro.
Likwidator obowigzany jest w krdtkiej drodze

przez spunktowanie poszczeg6lnych pozycyj dziennikéw
ze skontrem kontroloia Kasy niezgodno$¢ wykry¢, po-
czem nastgpi¢ moze sprostowanie dziennego zamkniecia
likwidatury, wzglednie kontrolnego skontra.

Jezeli saldo dziennego zestawienia likwidatury
i skontra kasowego jest zgodne, to zapas gotowki
z saldem zgodzi¢ sie winien; jezeli za$ zachodzi rdznica,
to ona pochodzi¢ moze jedynie z pomyiki w manipu-
lacyi pienieznej, ktérg kasyer wyréwnac jest w kazdym
razie obowigzany wedtug przepisow instrukcyg kasowg
objetych.

Zamkniecie i skladanie dziennikéw.

§ 50.

Kazdego 7, 14, 21 i ostatniego dnia w miesigcu
likwidatura zamknie dzienniki wszystkich funduszow,
i podpisane przez likwidatora przedtozy z dowodami
dyrektorowi wydziatu obrachunkowego.

Zamkniecie w trzech pierwszych tygodniach mie-
sigca polega¢ bedzie na zesumowaniu i wyrzuceniu cyfr
w kolumnie dla waluty przeznaczonej, bez pociagania
sald czyli wykazywania reszty kasowej. Catkowite zam-
kniecie dziennikéw z wykazaniem reszty kasowej nastgpi
w dniu ostatnim kazdego miesigca, a co do pozosta-
tosci kasowej nalezy ja zamiesci¢ jako pierwsza po-
zycye przychodu nastepnego miesigca.

W razie, gdyby termin sktadania dziennikow przy-
padt na dzien Swigteczny, zamkniecie takowych nastgpi
w dniu $wieto poprzedzajacym.

Dziennik depozytéw rzeczowych z dowodami przed-
ktada¢ bedzie likwidatura tylko w dniu ostatnim kazdego
miesigca.

Przedktadajgc dzienniki w dniu ostatnim kazdego
miesigca, likwidatura ztozy dyrektorowi wydzialu obra-
chunkowego zarazem pisemne sprawozdanie (wzdr XVI)
0 przedtozeniu dziennikdw z podaniem liczby dotgczo-
nych dowodow.

Wykaz zatatwionych rozporzadzen.

§ 51.

Do tygodniowych dziennikéw likwidatura dolgczy
wykaz zalatwionych asygnacyj (wzor XVII) celem od-
pisania ich w protokéle podawczym.

ROZDZIAL V.

Zasady odpowiedzialno$ci.

Odpowiedzialno$¢ urzednikéw likwidatury.

§ 52.

Kierownikiem oddziatu hkwidacyjnego jest likwi-
dator.

Likwidator jest odpowiedzialny za doktadne zata-
twianie spraw i czynnos$ci wschodzacych w zakres likwi-
datury. Za szkody wynikie wskutek mylnego przypisu
nalezytosci lub niewtasciwej likwidacyi jest odpowiedzial-
nym w pierwszym rzedzie urzednik, ktory nalezytosé
mylnie przypisat lub niewtasciwie polikwidowat.

W skutek rewizyi wykryte drobne bitedy lub usterki
mozna sprostowaé¢ w krétkiej drodze z -wiedzg dyre-
ktora wydziatlu obrachunkowego. Uchybienia, btedy lub
wykroczenia natury donio$lejszej, zatatwia¢ mozna tylko
w drodze orzeczen rachunkowo spornych, o czem sta-
nowig 88 68 do 73 niniejszej instrukcyi.

Oddziat rewizyjny.
ROZDZIAL V.

Pr uwadze nie ksiag.

Zakres dziatania przy prowadzeniu ksiag.

§ 53.

Do oddziatu rewizyjnego nalezy:

1) Kontrola uskutecznionego przez oddziat likwida-
cyjny ksigzkowania we wszystkich funduszach Gminy
jakotez funduszach pod zarzagdem Gminy zostajacych.

2) Prowadzenie skontra uiszczen cha funduszu miej-
skiego.

3) Zamknieciem roczne ksiag gtdwnych i pomocniczych
co do wszystkich funduszéw, oraz utozenie na
ich podstawie sumarycznego rachunku z obrotu
kasowego i bilansu majatku kazdego funduszu.

Ksigzkowanie.

§ 54.

Poniewaz wiasciwe ksigzkowanie wchodzi w za-
kres likwidatury, przeto co do prowadzenia ksigg nalezy
do oddziatlu rewizyjnego tyko kontrola dokonanego
ksigzkowania.

Formalno$¢' przy kontrolowaniu ksigzkowania.

§ 55,
Na podstawie otrzymanych z likwidatury tygo-
dniowych dziennikéw uzupeini urzednik rewidujacy,

nie tamujac biegu spraw likwidacyjnych, zaksigzkowane
uiszczenia dopisaniem w nich czerwonym atramentem
artykutu dziennika w przeznaczonej na ten cel kolumnie,
a przy uiszczeniach, udokumentowanych asygnacyami,
powota obok artykutu liczby dokumentéw.

Rozumie eie samo przez sie, ze jednocze$nie po-
rownaé¢ nalezy przypis nalezyto$ci z pozycyg w dzien-



niku wykazana, albowiem uiszczenie tylko na podstawie
przypisanych nalezyto$ci nastgpi¢ moze.

Skontro uiszczen.

§ 5G.

W celu sprawdzenia czy uiszczenia nalezycie w ksie-
gach gtdwnych wykontowano, prowadzi¢ bedzie oddziat
rewizyjny skontro uiszczen (wzo6r XVill), do ktérego
kazdg pozycye natychmiast po jej zrewidowaniu (od-
kontowaniu) / ksiegi gtownej (nie z dziennika) przenies$¢
nalezy.

Zebrane w ten sposéb do skontra weditug wta-
Sciwych rubryk poszczeg6lne pozycye z kofncem kazdego
miesigca nalezy zesumowaé, a otrzymany wynik przy-
chodu z dodaniem poczatkowej reszty kasowej — i roz-
chodu z koncowg reszta kasowg — winien by¢ zgodny
z dziennikiem. W razie niezgodnosci w zbilansowaniu,
nalezy poszukiwa¢ pomytki przez spunktowanie, gdyz
pomytka taka pochodzi¢by tylko mogta z mylnego wy-
kontowania w ksiedze gtéwnej, lub z mylnego prze-
niesienia pozycyi z ksiegi do skontra uiszczen.

Wyka* sumaryczny skontra uiszczen

§ 57.

Po sprawdzeniu, ze wszystkie pozycye z dziennika
nalezycie wykontowano, przeniesie sie sumy miesieczne
ze skontra wedtug rubryk do wykazu sumarycznego
skontra, ktérego sumy z koncem roku razem wzigte
wykazg cyfre wszystkich uiszczen, i stanowi¢ bedg pod-
stawe do zamkniecia ksiag.

Rewizya dziennikow.

§ 58.

Dzienniki z ubiegtego tygodnia a wzglednie mie-
sigca winny by¢ do czasu nadejscia dziennikéw za na-
stepny tydzien lub miesiac juz zrewidowane.

Termin przedktadania zamknie¢ rachunkowych.

§ 59.

W pieciu miesigcach po uptywie roku administra-
cyjnego obowigzany jest wydziat obrachunkowy przed-
tozy¢ Radzie miejskiej zamkniecie rachunkowe funduszu
miejskiego, tudziez wszystkich funduszéw pod zarzadem
Gminy zostajacych, oparte na ksiegach gtéwnych.

Czynnos$ci wstepne przy zamknieciu rachunkowem.
§ 60.

Przed przystapieniem do ogdlnego zamkniecia
rocznego nalezy naprzéd zamkngé szczeg6towe konta
(rubryki) funduszu, mianowicie zbilansowa¢ nalezytos¢
z uiszczeniem i wykaza¢ pozostato$¢ nieuiszczong.
Uiszczenie nie moze przewyzsza¢ nalezytoSci, przeto
gdyby zaszedt taki wypadek, to polegatby oczywiscie
na btedzie, ktory wyszukac¢ i sprostowac nalezy.

Po wykazaniu pozostatosci kazdego konta i prze-
konaniu sie, ze suma nalezytosci z uiszczeniem po
uwzglednieniu pozostatosci sie salduje, nalezy przy-
stapi¢ do zlania (ztaczenia) rubryk gtownych ze swerni
podrubrykami, czyli kontami positkowemi w ten sposob,

15

ze do sumy kazdego konta gtownego doda¢ nalezy
sumy subkonta i wykazaé¢ sume ogélng tak nalezytosci
i uiszczenia jak i pozostatosci.

Po ukoniczeniu tej czynnosci przystagpi¢ nalezy do
sumarycznego zestawienia, ktére w rezultacie zgodnem
byé winno ze skontrem wuiszczen; w razie zachodzacej
niezgodnos$ci nalezy biedu dochodzi¢.

Uktad zamkniecia rachunkowego.

§ 61.

Zamkniecie rachunkowe ma wykazac:

przeglad sum poszczeg6lnych rubryk wedtug ksiag
gtownych, zbilansowanych z poczatkowg i kon-
cowg resztg kasowg;

przeglad przychodéw i rozchodéw w7 poréwnaniu
z budzetem. Przy pozycyach, w ktérych zachodzg
znaczniejsze réznice miedzy kwotg budzetem prze-
widziang a ta, ktéra rzeczywiscie wptyneta lub
wydang zostata, nalezy wyjasni¢, co byto powodem
tej réznicy;

pozostatosci czynne i bierne;

bilans majatku czynnego i biernego, z wyjasnie-
niem powodéw zmniejszenia lub zwiekszenia sie
majatku czynnego.

1

2)

3)
4)

ROZDZIAL VI.

Sprawdzenie rachunkowe (cenzura).

Zakres dziatania przy sprawdzaniu rachunkéw.

8§ 62.

Sprawdzanie rachunkowe przekazane oddziatowi
rewizyjnemu obejmuje:

1) co do oddziatu likwidacyjnego — rewizye dzienni-
kéw wszystkich funduszéw oraz depozytow i za-
taczonych dowodéw;
co do wydatkdw wojskowych — rewizye rachun-
kéw dotyczacych kwater wojskowych , w ktérym
to celu nalezy prowadzi¢ wykaz wszystkich wyna-
jetych mieszkan dla oficeréw;
co do zarzadu aresztow miejskich — rewizye
i sprawdzanie rachunkéw odnoszacych sie do
utrzymania aresztantéw i szupasnikow;
co do wagi miejskiej — rewizye pobranych nale-
zyto$ci w porownaniu z kwitaryuszami;
co do komisaryatu targowego — rewize pobra-
nych nalezytosci od przekupek w poréwnaniu
z kwitaryuszami;
co do targowiska konskiego na groblach — rewizye
kwitaryuszy optat od koni i wozkdw,
co do dobroczynnosci — rewizye rachunkow za
wydane ubogim lekarstwa;
co do domu kalek — rewizye miesiecznego wykazu
spozytych produktéw w stosunku do ilosci utrzy-
mywanych os6b i rewizye rachunkéw dostawcow;
co do pociggdbw miejskich — rewizye rachunkow
z uzytego furazu; *
co do oSwietlenia gazowego i naftowego — rewi-
zye rachunk6éw gazowni za wypalony gaz i rachun-
kow za dostarczong nafte oraz jej zuzycia:

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

10)



11) nakoniec rewizye rachunkéw, odnoszacych sie do
innych tu nie wymienionych dziatdw administracyi
miejskiej, jakieby wydziatowi obrachunkowemu
w przyszto$ci przypadty;

12) co do budownictwa i ekonomatu miejskiego —
superrewizya rachunkéw przekazanych do rewizyi
rewidentowi techniczno-rachunkowemu.

Cenzura dziennik6éw.

§ 63.

Z wykontowanicm dziennikéw, czyli rewizya do-
konanego przez likwidature ksigzkowania, nalezy poitg-
czy¢ cenzure rachunkowga dziennikéw i dowodéw.

Wszelkie usterki, pomytki lub uchybienia podczas
tej czynnoS$ci spostrzezone i sprostowane urzednik re-
widujacy zanotuje w ksiedze adnotacyjnej na ten cel
przeznaczonej, ktorg co tydzien dyrektorowi wydziatu
przedtozy.

Ogolne zasady dla rewizyi racnunkowej.

§ 64.

Co do rewizyi rachunkowej w ogo6lnosci
nalezy:

1) aby reszty rachunkowe (salda) z poprzedzajgcych
rachunkow lub dziennikéw nalezycie przeniesiono:

2) aby rachunki tak w ogdlnej sumie jako i w szcze-
gotach nalezycie stwierdzono i przeliczono, a kazde
sprawdzenie tak na rachunku Ilub dzienniku jak
i na dowodzie znakiem sprawdzenia opatrzono.
Pozycyj zakwestyonowanych nie nalezy kresli¢,
lecz znakiem zakwestyonowania literami N. B.
oznaczy¢. Przeliczenia majag by¢ na rachunku tak
uwidocznione, aby aprobant o przeliczeniu mogt sie
przekonag;

3) aby nalezyto$ci state wedtug przypisow we wia-
Sciwych terminach uiszczono, tudziez aby nalezy-
tosci takie, jesli je zamknieto, byly zarachowane
wedtug terminu zamkniecia;

4) aby wszelkie nalezyto$ci czynne w kwotach przy-
pisanych we witasciwych terminach $ciagnieto i za-
rachowano ;

5) aby wszelkie zakupione materyaty, sprzety i t. p.
wedtug cen obowigzujagcych zarachowano i wia-
$ciwemi uchwatami uzasadniono;

6) aby wszelkie wptywy lub wyptaty nalezycie we-
dtug przypiséw dla oddziatu likwidacyjnego udo-
kumentowano.

baczy¢

Inkontrowanie.

§ 65.

Pozycye pozostajagce we wzajemnym stosunku, to
jest bedace dla jednego funduszu przychodem a dla
drugiego rozchodem, jako tez zakupione materyaly be-
dace w stosunku wzajemnym pod wzgledem rozchodu
w rachunku pienieznym, za$ co do przychodu w ra-
chunku materyatéw, majg by¢ starannie inkontrowane
i inkontracye podpisem rewidenta opatrzone.
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Cenzura zamknig¢ rachunkowych rocznych.

§ 66.

Co do zamknie¢ rachunkowych
sprawdzié:

1) czy przychody razem z poczatkowga resztg kasowg
zgodne sg z rozchodami w po#gczeniu z koncowg
reszta, kasowa;

2) czy koncowa reszta kasowa w potgczeniu z nale-
zytosciami czynnemi pokrywa nalezytosSci bierne,
gdyz tylko takie poréwnanie moze wykazaé zwie-
kszenie sie lub zmniejsze majatku, lub wreszcie
niedobor.

rocznych nalezy

Oznaczanie sprawdzonych rachunkéw przez cenzuranta.

§ 167.
Sprawdzony rachunek lub dziennik, rewident za-
znaczy klauzulg ,,zrewidowano w kwocie.......... i za-
tatwiono" albo: ,zakwestyonowano" — poczem zao-

patrzy w date i podpisze.

Proces rachunkowy.

§ 68.

Proces rachunkowy przeprowadza pisemnie wy-
dziat obrachunkowy z rachunkozdawcg przez zamiane
czterech pism, sporu rachunkowego dotyczgcych a mia-
nowicie zarzutéw i wyjasnien, powtornych zarzutéw
i powtdérnych wyja$nien, poczem nastepuje orzeczenie.

Zarzuty.

§ 69.

Nastreczajgce sie zarzuty przy sprawdzaniu ra-
chunkéw lub dziennikédw majg by¢ krotko, jasno, w for-
mie pytan bez wszelkich wycieczek zredagowane.

Wyjasnien co do pomytek w rachunkach tylko
wtedy zgda¢ mozna, gdy pomyiki sg rzeczywiste a nie
pozorne.

Spostrzezone uchybienia, odnoszgce sie do spraw
administracyjnych, nie moga by¢ przedmiotem zarzutéw,
lecz o nich donie$¢ nalezy Prezydentowi miasta.

Zredagowane zarzuty referent swym podpisem
i datg zalatwienia zaznaczy.

Rachunkozdawca ma potwierdzi¢ odbiér doreczo-
nych mu zarzutow.

Wyjas$nienia.
§ 70.
Do wyjasnienia poczynionych zarzutow wyznaczy
sie rachunkozdawcy odpowiedni termin, ktéry w klau-
zuli przy koncu zarzutéw wymieni¢ nalezy. Wyznaczony

termin moze przedtuzy¢ Sekcya skarbowa Rady miasta
wedtug swego uznania.

Powtdrne zarzuty.

§ 71.

Jezeliby dane wyjasnienia na zarzuty nie byly wy-
starczajgcemi i nastreczyty sie z nich powtdrne zarzuty,
czy to z powodu niedostarczenia zadanych dowodéw



lub z innych przyczyn, natenczas nalezy wystosowac
powtdrne zarzuty i wyznaczy¢é rachunkozdawcy nowy
termin do ich wyjasnienia.

Orzeczenie rachunkowo-sporne.
§ 72.

Orzeczenie krotko i nalezycie umotywowane ma
obejmowaé wszystkie podniesione zarzuty i wyjasnienia.
Orzeczenie przedtozy dyrektor wydziatu obrachunkowego
Sekcyi skarbowej do zatwierdzenia. Potwierdzenie od-
bioru orzeczenia nalezy starannie przechowac.

Orzeczenie z urzedu.
§ 73.

Gdyby wyjasnieA na zarzuty w przepisanym ter-
minie rachunkozdawca nie ztozyt ani przediuzenia ter-
minu nie uzyskat, dyrektor wydzialu obrachunkowego
wygotuje orzeczenie z urzedu na podstawie uczynio-
nych zarzutow. Takiem orzeczeniem mozna przyznac
zwroty tylko na korzy$¢ Gminy a nie na korzy$¢ ra-
chunkozdawcy, ktéry wyjasnien nie ziozyt

Absolutoryum dla rachunkozdawcow.

§ 74.

Absolutoryum z obrotu kasowego, to jest z przy-
chodéw i rozchodow wszystkich funduszéw Gminy
i funduszow pod zarzadem Gminy zostajacych, wygotuje
dla rachunkozdawcy wydziat obrachunkowy na podsta-
wie uchwaty Rady miejskiej na wniosek Sekcyi skar-
bowej. Absolutoryum podpisze Prezydent miasta i dwoch
cztonkéw Sekcyi skarbowej.

Absolutorya z wszelkich innych rachunkéw wy-
stawi rachunkozdawcom wydziat obrachunkowy i prze-
dtozy je Prezydentowi miasta do podpisu.

Rewizya rachunkéw materyatowych.

§ 75.

Postanowienia niniejszej instrukcyi, odnoszace sie
do rachunkéw pienigeznych, majg zastosowanie i do ra-
chunkéw materyatowych.

Rewizya dziennikéw”depozytéw rzeczowych.

§ 76.

Rewizya dziennikéw depozytéw rzeczowych od-
bywa sie wedtug powszechnych przepiséw cenzuralnych.
Dla przychodéw stuzg za podstawe wykazy (§8 1£), do
ktorych wszystkie przez c. k. Dyrekcye policyi do Kasy
whniesione depozyta wciggnieto.

Rozchody depozytow rzeczowych udokumentowane
by¢ winny rozporzadzeniami, recepisami pocztowymi,
lub poSwiadczeniami stron z odbioru a wzglednie i $cig-
gnietymi kwitami przez) Kase wydanymi.

Kontrola dochodéw akcyzowych i zaktaddéw miejskich.

§ 77.

Kontrola dochodéw akcyzowych, gazowni miejskiej
i innych zaktadéw Gminy odbywa sie na podstawie
szczegb6towych instrukcyj wydanych dla tych zaktadow.

ROZDZIAL VII.

Czynnosci rachunkowe pozostajace w zwigzku z prowa-
dzeniem ksigg i rewizya.

0 preliminarzu budzetu.

§ 78.

Do wypracowali rachunkowych nalezy zestawienie
preliminarza dochodéw i wydatkéw Gminy. Czynnos$¢
te wykona wydziat obrachunkowy w terminie przez
Sekcye skarbowg wyznaczonym.

Za podstawe do obliczenia dochoddw i wydatkow
statych na rok nastepny stuzyé bedzie preliminarz roku
biezagcego, do obliczenia za$ dochodéw i wydatkéw nie-
statych przyja¢ nalezy albo rzeczywisty wynik roku
ubiegtego, lub tez wedtug okolicznosci przeciecie z ubie-
gtego trzechlecia.

Zwiekszenie lub zmniejszenie sie preliminowanych
pozycyj, w poréwnaniu z budzetem albo rzeczywistym
wynikiem ubiegtego roku, nalezy umotywowac.

ROZDZIAL VIII.

Rewizya techniczno--achunkowa.

Zakres dziatania rewizyi techniczno-rachunkowej.

§ 79.

Do zakresu dziatania rewizyi techniczno-rachun-
kowej nalezy:
1) prowadzenie inwentarza nieruchomego majatku

Gminy;

2) prowadzenie ksiegi normaliéw odnoszgcych sie do
dziatu techniczno - rachunkowego ;

3) badanie i sprawdzania kosztorysow na podstawie
planéw i cen jednostkowych, tudziez badanie
i sprawdzanie rachunkéw z budowli wykonanych
tak we wilasnym zarzadzie, jak i przez przedsie-
biorcow;

4) sprawdzanie i rewizya rachunkéw na dostawy
wszelkich materyatéw oraz kontrola materyatow
znajdujacych sie w skiadach ekonomatu;

5) sprawdzanie inwentarza majagtku ruchomego ;

6) wreszcie inne czynnos$ci wedtug uznania dyrektora
wydziatlu obrachunkowego przydzielone.

Inwentarz majatku nieruchomego.

§ 80.

Inwentarz majatku nieruchomego ma obejmowac
wszystkie nieruchomosci miejskie, a mianowicie:

a) folwarki, grunta i place z wyszczegélnieniem na-
zwy, granic, parcel, ich wymiaru i ceny szacun-
kowej ;

h) domy poszczeg6lne z gruntem (ogrodem przyle-
glym) z opisem potozenia, L. konskryp., mate-
ryatu i objetosci budowy z oznaczeniem parceli
gruntu przylegajacego i ceny szacunkowej.

Przy wszystkich nieruchomosciach nalezy podaé
w krotkosci pochodzenie i przejscie historyczne. Wia-
domos$ci do opisania takiego potrzebne, szczegdlnie co



do wymiaru, cen it. p. znamion udzieli Magistrat i bu-
downictwo miejskie.

Do inwentarza powinna by¢ dotgczong mapa ka-
tastralna z oznaczeniem osobnym kolorem witasnosci
miejskich, ktore przy zachodzacych zmianach uzupetniac
nalezy.

Kazdy przyrost lub ubytek nalezy bezzwilocznie
do inwentarza wpisa¢, a w uwagach zamie$ci¢ wyjasnie-
nia dotyczace zasztych zmian.

Wycigg z inwentarza majatku nieruchomego.

§ BI.

Do zamknie¢ rachunkowych rocznych majatku
gminnego corocznie dolaczy¢ nalezy wyciag z inwen-
tarza majatku nieruchomego, podzielony na rentujgce
sie i nierentujgce realnosci.

Warto$¢ zabudowanych realno$é’ przyja¢ nalezy
wedtug ceny kupna z uwzglednieniem warto$ci dobu-
dowanych czesci lub innych adaptacyj, albo tez wedtug
ceny szacunkowej z uwzglednieniem zuzycia.

W arto$¢ niezabudowanych lecz rentujagcych sie
realnosci przyja¢ nalezy w cenie skapitalizowanego czy-
stego dochodu, za$ nierentujgcych sie wedtug ceny ku-
pna lub szacunku

Rewizya kosztorysow.

§ 82.

Przedtozone przez budownictwo miejskie lub eko-
nomat kosztorysy nalezy bada¢ i rewidowa¢ na pod-
stawie planéw przez Rade miejskg zatwierdzonych, lub
tez zatwierdzi¢ sie majacych, a to tak pod wzgledem
iloSci zuzy¢ sie majacego materyatu budowlanego, jak
i pod wzgledem ogdlnych kosztéw na zasadzie cen za-
kontraktowanych materyatow.

Wszelkie przekroczenia,, czy to pod wzgledem ilo-
§ci zuzy¢ sie majacych materyatow budowlanych, czy
to pod wzgledem cen robocizny, nalezy w kosztorysie
wykazac.

Gdyby sie przy rewizyi kosztorysu oitazaro, ze
przyjete do obliczenia ceny sa zanadto wygdrowane
w stosunku do istniejgcych cen miejscowych, w takim
razie nalezy te okoliczno$¢ przedstawi¢ w osobnem
sprawozdaniu.

Rewizya rachunkéw budowlanych.

§ 83.

Sprawdzenie i rewizya rachunku budowlanego od-
bywaé¢ sie moze tylko na podstawie kosztorysu, kon-
traktu i protok6tu kolaudacyjnego, ktoére powinny by¢
dotgczone do kazdego rachunku.

Wszelkie nadkosztorysowe roboty nalezy odrebnie
zrewidowac i jeSliby takowe zarzadzono bez uchwaly
Rady miejskiej wzglednie Sekcyi, nalezy przed zala-
twieniem rachunek zwroci¢ celem wyjednania uchwaty.

Co do innych formalnosci przy sprawdzaniu ra-
chunkéw budowlanych trzymac¢ sie nalezy ogélnych
przepisow dotyczacych cenzury rachunkowej.

Rewizya rachuukéw rzemieslniczych.

§ 84,

Poniewaz Gmina zaspokaja swoje potrzeby odno-
szace sie do zakupna materyatéw i robot rzemieS$lni-
czych na podstawie rocznie ugodzonych cen, przeto
sktadane rachunki na zasadzie tychze cen i poswiad-
czenia odbioru przez dwoch radcéw miejskich podpi-
sane by¢ winny.

Gdyby w takich rachunkach zdarzyty sie roboty
lub materyaty cennikami nie objete, nalezy je starannie
spisa¢ i przed rozpisaniem licytacyi administracyi do
wiadomoséci podac.

ROZDZIAL IX.

Manipulacya biurowa.

Mampulacya biurowa.

§ 85.

Do manipulacyi biurowej nalezy:

1) prowadzenie protokotu podawczego;

2Y prowadzenie registratury;

3) prowadzenie ksiegi spraw rachunkowych dla ewi-
dencyi wszelkich spraw rachunkowych;

4) przechowanie drukow do manipulacy' rachunko-
wej wydziatu obrachunkowego, Kasy miejskiej i za-
ktadéw Gminy;

5) prowadzenie ksiegi normaliow;

6) prowadzenie ksiegi kontraktow.

§ 86.

Wszelkie do wydziatlu obrachunkowego wplywa-
jace asygnacye, rozporzadzenia, odezwy, rachunki lub
inne dokumenta bedzie dyrektor wydziatu obrachunko-
wego otwieraé, prezentowac i referentom do zatatwie-
nia przydzielac.

Protokét podawczy.

§ 87.

Do protokétu podawczego winny by¢ zapisane
wszelkie akta nadestane wydziatlowi obrachunkowemu
do urzedowego zatatwienia, a to bez wzgledu czy sg
one asygnacyami kasowemi lub czy stuzg do wiadomo-
§ci lub udzielenia wyjasnien.

Protokot podawczy powinien zawiera¢ krotka tresé
exhibiiu i podawaé¢ doktadny przeglad przebiegu sprawy
w wydziale (wzér XIX).

Z Koncem kazdego roku nalezy protokét dokia-
dnie przejrze¢ w celu sprawdzenia, czy likwidatura przy-
dzielone jej asygnacye zatatwita.

Niezatatwione liczby nalezy wykaza¢ likwidaturze
do usprawiedliwienia, dlaczego ich nie zalatwiono.

Registratura

§ 88

W Scistym zwigzku z protokdétem podawczym po-
zostaje registratura, ktérej zadaniem jest zalatwione



sprawy dzieli¢ na fascykuty wedtug przedmiotu i fascy-
kuty w porzadku przechowywac.

Ztozony do fascykutu akt nalezy w protokdle po-
dawczym zaznaczy¢ liczbg fascykutu.

Ksiega spraw rachunkowych.

§ 89.

Ksiega spraw rachunkowych (wzor XX) zawiera
przepis w ktoérym czasie, za jaki czas, ktory rachunko-
zdawca i z jakiego przedmiotu rachunek ma ztozy¢.

Ztozony rachunek po przeliczeniu dowodéw zapi-
sa¢ nalezy zaraz do ksiegi z uwidocznieniem daty zto-
zenia rachunku, tak samo postgpi¢ nalezy z zarzutami
i wyja$nieniami z odnos$nego rachunku.

Spos6b zatatwiania rachunku i mozliwe zwroty
zaznaczy sie w osobnych kolumnach na ten cel prze-
znaczonych; uiszczone zwroty wpisze urzednik rewi-
dujacy.

Ksiega spraw rachunkowych wykaza¢é ma takze
przebieg sporéw rachunkowych.

0 przechowaniu aktéw rachunkowych.

§ 90.

Ztozone rachunki po przeprowadzonej rewizyi
przechowa sie w fascykutach wedtug funduszéow wraz
z aktami przeprowadzonego sporu rachunkowego. Zre-
widowane dowody rachunkowe moga byé wydane stro-
nom lub rachunkozdawcom tylko za specyalnem zezwo-
leniem Prezydyum z zastrzezeniem ich zwrotu.

Ksiega normaliow.

§ 91.

Do ksiegi normalidw wpisuje sie zarzadzenia, ktore
w pewnych sprawach stuzy¢ majg stale za prawidio
postepowania.

Ksigga kontraktow.
§ 92.

Ksiega kontraktow (wzér XXI) zawiera¢ ma krotka
tresdr wszelkich kontraktow, ktore udzielono wydziatowi
obrachunkowemu w odpisie, jak i tych, ktére dotaczono
w oryginale do ztozonych rachunkéw jako uzasadnienie
nalezytodci. Te ostatnie nalezy z dowodéw rachunko-
wych wylgczy¢ i wspolnie z pierwszymi w arytmety-
cznym porzadku ponumerowaé i w oddzielnych fascy-
kutach wedtug przedmiotu przechowywac. Liczbe wyje-
tego z dowodow rachunkowych kontraktu nalezy w od-
no$nym rachunku lub dzienniku powota¢ z podaniem
liczby porzadkowej fascykutu, pod ktérg kontrakt i w kto-
rym fascykule sie znajduje,

ROZDZIAL X

Postanowienia ogdlne.
Stosunek Wydziatu obrachunkowego do Rady miasta i do Magistratu.

§ 93.

Stosunek Wydziatu obrachunkowego do Rady mia-
sta i do Magistratu okresla statut Gminy miasta Kra-
kowa.
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Gdyby Magistrat wydat zarzagdzenie przeciwne opinii
wydziatu obrachunkowego, wydziat obrachunkowy, o ile
interes Gminy tego wymaga, nietylko jest uprawniony
ale nawet obowigzany ztozy¢ o tem sprawozdanie i przed-
stawi¢ wniosek odpowiedniej Sekcyi wzglednie Radzie
miejskiej.

§ 94.

W sprawach poruczonego zakresu dziatania wy-
dziat obrachunkowy wykona¢ ma w zupetnos$ci polece-
nia Magistratu. Gdyby jednak Gmina przez wydane
zarzadzenie miata byc na szkode narazong, postgpic
nalezy w mys$l § 93.

Wydziat obrachunkowy jako czynnik kontrolujacy.

§ 95,

Wydziat obrachunkowy jako czynnik kontrolujacy
winien czuwac:

a) aby tylko te wydatki czyniono, na ktore znajduje
sie pokrycie w buazecie, lub na ktoére przyzwolita
Rada miejska lub Sekcya w granicach statutem
Gminy miasta Krakowa przewidzianych;

b) aby Scisle wykonywano postanowienia statutu Gminy
miasta Krakowa i uchwatly Rady miejskiej w spra-
wach administracyi majatku Gminy i funduszéw
pod zarzagdem Gminy zostajacych;

c) aby scisle przestrzegano instrukcyi dla Kasy gtowne;j.

Dyrektor Wydziatu obrachunkowego.

§ 96.

Dyrektor wydziatlu obrachunkowego, ktéremu po-
dlega caty poczet urzedniczy wydziatu obrachunkowego,
winien czuwac¢ nad S$cistem spetnianiem obowigzkow
stuzbowych przez podwiadnych, za co jak réwniez i za
wykonanie niniejszej instrukcyi odpowiedzialnym jest
Prezydentowi i Radzie miasta.

Urzednikéw wydziatu obrachunkowego zaniedbu-
jacych sie w swoich obowigzkach lub wykraczajgcych
przeciw porzadkowi biurowemu dyrektor ustnie upomni.

Gdyby to upomnienie nie odniosto skutku, lub
w razie wiekszych przekroczen ztozy dyrektor sprawo-
zdanie Prezydentowi miasta.

Bez wiedzy dyrektora wydziatu obrachunkowego
nie wolno nikomu przeglada¢ ksiagg likwidacyjnych, ani
tez aktdw rachunkowych wydziatu obrachunkowego.

Przydziat czynnosci.

§ 97.

Dyrektor wydziatu obrachunkowego przydziela czyn-
nosci urzednikom wedtug swego uznania.

Kazdy urzednik, ktéremu przydzielono kontrole
jakiego funduszu, rewizye dziennikéw i rachunkéw, lub
wogdle jaka czynno$¢, jest odpowiedzialnym za punktu-
alne, doktadne i z przepisami instrukcyi zgodne petnienie
obowigzkéw urzedowych.

0 rewizyi i aprobacyi.

§ 98.
Rewizye czynnosci, a mianowicie sprawdzenie czy
je Scisle, wiasciwie i z przepisami zgodnie wykonano,
6



oraz aprobate wykonuje dyrektor wydzialu obrachun-
kowego. Przystuzag mu jednak prawo powierzy¢ czeSciowg
rewizye starszemu urzednikowi a samemu w rych razach
wykonywaé tylko aprobate.

Dyrektor wydziatu obrachunkowego jako aprobant
przy opracowaniach juz zrewidowanych nie powinien
polega¢ na ostatecznym wyniku rewizyi, ktérej dokonat

urzednik, lecz obowigzany jest sprawdzi¢ wyrywkowo
poszczeg6lne pozycye, co wilasnorecznym podpisem
stwierdzi.

Zmiana wzorow.

§ 99.

Zmiana wzoréw do mniejszej instrukcyi dotgczo-
nych, o ileby tego wzgledy praktyczne, lub moznos¢
wykonywania SciSlejszej kontroli wymagaly, nastgpié
moze na wniosek dyrektora wydziatlu obrachunkowego
na podstawie uchwaty Sekcyi skarbowej.

Stosunek ze stronami i zachowanie tajemnicy urzedowej.

§ 100.

Urzednicy wydzialu obrachunkowego obowigzani
sg zachowaé sie w urzedzie przyzwoicie i z godnoscig.
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Zaktatwianie stronom wszelkich interesow i spraw
w zwigzku z urzedowaniem wydziatu obrachunkowego
pozostajgcych, tak w biiwze jak ; po za biurem, jest
surowo wzbronione.

Tajemnica urzedowa powinna by¢ $cisle zachowana.

Przeszkody w urzedowaniu.

§ 101.

O kazdej z jakiejkolwiek przyczyny powstatej prze-
szkodzie w petnieniu stuzby winni urzednicy wydziatu
obrachunkowego zawiadomié¢ natychmiast dyrektora wy-
dziatu.

Godziny urzedowe.
§ 102.

Wydziat obrachunkowy urzeduje od godziny 8 rano
do godziny 2 popotudniu; w razie potrzeby czas ten
przedtuzy Prezydent miasta na godziny popotudniowe.

0 nadzorze.

§ 103.

Rada miejska wykonuje nadzdér nad wydziatem
obrachunkowym za posrednictwem Sekcyi skarbowej.
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Stanowisko Wydziatlu obrachunkowego w zarzadzie miejskim i zakres
jego dziatania.

Stanowisko Wydziatu obrachunkowego w zarzadzie miejskim § 1
Zakres dziatania Wydziatu obrachunkowego.......enns §

Oddziat likwidacyjny.

ROZDZIAL 1I.

Zasady likwidowania.

POjec'® THTKW IdACY i 3
Podstawa do likwidowania 4
Zakres dziatania oddziatu likwidacyjnego ..., § 5
Przypis nalezyto$ci W KSi€gach . § 6
Formalno$ci og6lne przy likwidowaniu...... § 7
Likwidacya statych i niestatych przychodOw ..o § 8
wpltywow inkasowanych w innych kasach . . § 9
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Ksiegi depozytéw pienieznych . § 15
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DEPOZYLa M IESZANE oottt §19
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Odsytanie dziennika depozytéw rzeczowych.. .§ 21
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Przypomnienie urzedowe o depozytach .8 25
Arkusze i ksigzeczki ptatnicze dla stron ... .. 8 26
Badanie dowodéw na wpltywy i wydatki § 27
Podziat dowodéw rachunkowych § 28

Badanie dowod6éw co do uiszczenia :
aj pod wzgledem ich prawomocnos$ci i wiarogodno-
SCI W O G OTE e § 29
b) w szczeg6lnosci co do kwitéw na emerytury, pro-
wizye, dodatki na wychowanie, dary z taski i ptace

dzienne 30

Kwity na pensye SieroCiNnsKie ... 31
Dowody ZaKWeStyONOW AN ..ot 32
Wyptaty petnomocnikom lub spadkobiercom. 33
Zapowiedzenie sgdow e 34
Termin piatnosci nalezyto$ci czynnych i biernych . . . . § 35
Zamkniecie ptacy z powodu $mM Q€T Ci . § 36
ZaliCZKi 0 ZW FOTU oot § 37

. do wyrachowania sig :

a) na cele oznaczone 38

bj na cele nie oznaczone... 39

Potracenia przy statych i niestatych nalezyto$ciach . . . § 40
Termin uiszczen i wykazywanie zalegtosci 41
ZeStaWIENIE FASY i 42

SKONEIO @ FE K EO W oot 43

ROZDZIAL 1II.

Zasady zurnalizowania (prowadzenia dziennikéw).

Sktadanie rachunkéw na podstawie dziennikéw

Zasady co do prowadzenia dziennikdw ..

Formalno$ci co do prowadzenia dziennikow.

Udokumentowanie dzZienniKOW ...

Zamkniecie dziennikéw

Poréwnanie dziennego zestawienia likwidatury ze skontrem
kasowem

Zamkniecie i sktadanie dziennikéw

Wykaz zatatwionych rozporzgdzen ...
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ROZDZIAL V.

Zasady odpowiedzialnoSci.

Odpowiedzialno$¢ urzednikéw likwidatury 8§

Oddziat rewizyjny.

ROZDZIAL V.

Prowadzenie ksiag.

Zakres dziatania przy prowadzeniu KsSigg ... §
K SIGZKOWANTE ..o s
Formalnos$ci przy kontrolowaniu ksigzkowania..
SKONtro UiSZCZenN ciriicieciieins

Wykaz sumaryczny skontra uiszczen.
Bewizya dzienNnikKOW ...
Termin pizedktadania zamknie¢ rachunkowych
Czynnos$ci wstepne przy zamknigciu rachunkowem . . . §
Uktad zamkniecia rachunkoOWego ..o §
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ROZDZIAL VI.

Sprawdzenie rachunkowe (cenzura).

Zakres dziatania przy sprawdzaniu rachunkoOow ...
Cenzura dziennNiKOW .
Ogdlne zasady dla rewizyi rachunkowej
Inkontrolowanie ...
Cenzura zamknieé¢ rachunkowych rocznyc
Oznaczanie sprawdzonych rachunkéw przezcenzuranta . . §
Proces raChuUNKOW Y . §
ZATZULY ettt .. 8§
W Y JASNIEN A it §
POWIEOINE ZATZUTY cooieiieiecee s s 8§71
Orzeczenie rachunkowo-sporne . 8
Z UTZQUU ottt e
Absolutoryum dla rachunkozdaw COW ....ccoovveenicciiinicinncnne
Bewizya rachunkéw materyatowych..........
” dziennikéw depozytéw rzeczowych...
Kontrola dochodéw akcyzowych i zaktadéw miejskich . . §

52
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ROZDZIAL VAL Registratura ., s §

Ksiega spraw rachunkowyCh ... 8§

Czynnosci rachunkowe pozostajace w zwigzku z prowadzeniem ksigg O przechowaniu aktowrachunkow YCh .o..coocioreveecrsneveeionene, §
i rewizya. Ksiega normaliow

O preliminarzu BUAZEtU .ot § 78 kontraktow

ROZDZIAL VIII.

Rewizya techniczno-rachunkowa.

ROZDZIAL X.
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Ewizya rachunkow bu oyv,alm_yc h 84 Dyrektor Wydziatu obrachunkowego......c.cevvneenennecnn 8§
” ” rzemiesiniczyc Przydziat czynnos$Ci.niieiciiccnenn .
O rewizyi i aprobacyi e §
ROZDZIAL IX. Zmiana WZor0w ..o . 8
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Maiiipulacya biurowa. Przeszkody W UTZedOW aN iU ..ieeereeeesesseeeseeceeesseesseenens §
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WZORY

do instrukcyi dla miejskiego Wydziatu obrachunkowego

miasta Krakowa.

Ksiega gtéwna a zarazem likwidacyjna (§ 4).
Dziennik aj przychodéw i wydatkow
b) wydatkéw funduszu obrotowego miejskiego
Wykaz ptac stuzbowych (§ 11).
Pensyonarz czyli ksiega likwidacyjna na ptace (§ 11).
Dziennik depozytéw rzeczowych (§8 13).
Ksiegagtéwna depozytéw rzeczowych (8§ 13).
Wykazprzedmiotdw znalezionych (g 14;.
Ksiegagtdwna depozytéw pienieznych (§ 15).
Dziennik positkowy (8 15 i 17).
Przypomnienie urzedowe (§8 20)
Spis obligacyj (8 24).
Ksiega kontowa kondyktéw (8 34).
Memoryat na zaliczki do wyrachowania sie (§8 38;.
Ewidencya efektow (§ 43).
Dzienne zestawienie likwidatury (§ 48).
Sprawozdanie likwidatury o przedtozeniu dziennikéw (g 50).
Wykaz dotaczonych do dziennika asygnacyj (rozporzadzen) (g 51).
Skontro uiszczen (8 56).
Protokét podawczy (§ 87).
Ksiegaspraw rachunkowych (§ 89).
Ksiega kontraktéw (8§ 92).
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Wzdr IV.
Ksiega likwidacyjna na
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do potracenia > > e
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Dziennik depozytéw rzeczowych,

Wzor V

: - 3

Liczba k5|.eg| Data Art. § S
gtownej dziennika = g
=}

Wzor VI.

g = £ Liczb
58 3 _~E< Data iczba
3N > c . rozporzadz.
52 £ ztozenia .

2 LN Magistratu

=}
826 1 s/j 1898 \ 98 L. 46

Wyszczegllnienie

Witadza a wzglednie
strona sktadajaca
depozyt

Dyrekcya Policyi

Dyrekcya Policyi

Imie i Nazwisko
znalazcy

Wydra, kapral polic.

Bartosz Anna

Przedmiot

przyjety wydany

Ksiega gtowna depo-

Szczeg6towe opisanie ztozonego
przedmiotu

2 sznurki korali: jeden 45, drugi 39
paciorkéw.

Rok 1898.
Pugilares bragzowy z trzema przedziat-
kami, w ktérym znajdowata sie kwota
zfa. 3 ct. 20.
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Wzor VII.
Do L. Odpis.
ex 1898
przedmiotéw znalezionych w miesigcu r.
o >5 5
s g . L - . .. . i B z2
oS Dzieh i miejsce Imie i nazwisko Blizsze oznaczenie Liczba 585 .
ST o : i L meg s UW A G A
iy znalezienia znalazcy przedmiotu znalezionego exhibilu SRS
2 38 §
zytow rzeczowych.
R Oz CE 0D
D e p o z y t w y d a n o
EE Uwag,?.
x c
< L . .
25 W rok.u, mlechu Liczba roz.porzqdzenla Komu i dOde”
<N i dniu Magistratu
Lewickiej Agacie, wtascicielce realnosci L. 3 Wylegitymowanej wtasci-

2 31 1898 2u 97 L. 61735 7 L obaows yean
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Wzdor VIII.
Ksiega gtdbwna depo
Tytut:
P IR Z2 Y O H O D
’ © g ; i_‘. g
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zta. ct $ zta. ct. zha. ct. zia. ct
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Wzbr I1X.

Dziennik positkowy

do Dziennika gtbwnego pienieznycli depozytdow.
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Z Urzedu.
C. k. gtbwny Urzad podatkowy.

nie przyjat Kwoty ..o, zha. ct.

przez oficyata egzekucCyjnego ...

Sciagnietej. Kwota powyzsza znajduje sie pod art.
................................................................... depozyt, pienieznych,
0 czem miejski Wydziat obrachunkowy sktada raport
Magistratowi, celem wydania stosownego polecenia.

KrakOw, dnia oo
Miejski Wydziatl obrachunkowy.

Likwidator: Dyrektor Wydziatu
obrachunkowego :

Wzor XI.

S P
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papierow wartosciowych znajdujacych sie w depozytach pienieznych.
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Mfzoi* XII.

Stronica.

N enidenyi

:

Imie i nazwisko

wierzyciela
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Ksiega kontowa

Kwota Na to zatrzymano
L . . zakondy- Lo
Imie i nazwisko dtuznika, oraz kowana z ptacy dtuznika

tres¢ kondyktu )
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zta. ct
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za odsetki  kapitat o 4ove  koszta
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zta. ct. zta. ct. zik. ct. zl. ct
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Reszta
dtuznego  Wyptacono wierzycielowi
kapitatu.

zta. ct data za czas zfa. ct.

Uwaga
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Wzdbr XV.

W g ot o wc e
< Przychoéd. R ozchod
5 F un d u s z Potrgcenia na
S Pozostato$¢ 7 dnia z dnia
s pOpizg;rll?ego daistejszego e GASIISZO0 omerywre  podatek zaliczke ﬁfgwﬁrfeyiﬁ?
B kéw
= zta. ct. zta. | ct. z1a. ct. zta. | ct. zta.  |ct zla. ct. zta. ct. z4a. [ct.
i obrotowy miejski 12972 58% 27847 B o 14875 22 11224 20
2 amortyzacyjny 11106 14 - — 11106 14 - —
3 pozyczkowy z r. 1892 58353 43 - - 58353 43 - —
4 wodociggowy 2713 77 6000 — 3286 23 — —
5 akcyzowy 63653 46, 2022 95 65676 41V 20000 —
6 emerytalny uzednikéw i stug miejskich 590 13\ 5 66 595 79v2 -
7 » artystdw sceny krakowskiej — 02 — — — 02 — —
8 Muzeum narodowego 975 07 _ — 975 07 — —
9 Rudolfa 349 98 — - 349 98 — — 3
10 Dra Dietla . 138 89%  — — 138 89V, — — i
11 Warschauera 107 30 - 107 30 — — !
12 fundacyj réznych 786 65 - - 786 65 - -
13 depozytéw 13573 297a 3400 455, 16973 75 187 187,
14 Tow. wzaj. pomocy urzednikow 309 98 - — 309 98 — —
15 szkolny 43 59 — — 43 59 — -
Razem 91590 93 39276 87 115181 447, 31411 387, .
Od tego niedobér 74083 37% — — 58397 02 — |
Pozostaje 17507 55% 39276 87 56784 487, 31411 387,
NB. Cyfry pochyte Pozostato$¢ z dnia wczorajszego . Zta. 17507 ct. 5512 Zgadza sie
oznaczajg niedobdr. Do tego przychdd wedtug kontrolnego skon- z kontrolnem skontrenj
tra Kasy gtéwnej . . 39276 , 87 kasowem

Zestawienie likwidatury miejskiego Wydziatu obrachunkowego ze stanu kasowego za

Razem
Z tego rozchdd wedtug kontrolnego skontra
Kasy gtow nej.inneenne.

Likwidator Pozostato$é

,» 31411
Zta. 25373 ct.

Zta. 56784 ct. 42'/2

» 381%

04

pyraktor Wydziatu otracimmKoweP

zapowie-
dzenia

zta.

ct.

dzien

inne

zwroty

zta.

| ct.
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80

Pozostato$¢

z dnia

dzisiejszego

zta.

3651
11106
58353

3286
45676

595

975
349
138
107
786
16787
309
43

83770
58397
25373

ct.
02
14
43
23

417,

797,
02

07
98
897,
30
65
560,
98
59

06
02
04

listopada

W papierach

Przychéd

zta.

| ct

i>iunykii

Rozchod

zta.

]ct

189 #

Uwaga
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Wzér XIV,
Rodzaj efektow:
Papieru wartosciowego
Strona ) ] o W arto&d
ksiegi  Liczba Opis papieru wartosciowego, czy © artosc
o . . > nominalna
poprze- pijez.gca winkulowany i t p. . a2
dniej Liczba Data gé W aluta
o
< zta. ct.

Z przeniesienia

Razem



Data

Przybyto

Artykut W art DSC
dzien- nomin lina
nika

zla.

ct.
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Ubyto

Artykut W arto$é

Dala dzien-  npominalna
nika

zta. ct.

Strona

Pozostato

W arto$é UWAGA

Data nominalna

zha. ct.

ksiegi

nowej

Strona



Wzor Xl

Udzielenia
zaliczki

Liczba
biezaca

data liczba

MEMORYAL

na zaliczki do wyrachowania sie.

Imie i Nazwisko
biorgcego zaliczke

Rzeczywisty
wydatek

Kwota udzielonej

saliczki Ztozenia rachunku

zha. ct. data liczba zta. ct.

Kasie

Doptata zwrécono

zfa. ct. zta. ct.

UWAGA



Wzor XVI

Do

Miejskiego Wydziatu obrachunkowego.

Likwidatura miejskiego Wydziatlu obrachun-

kowego przedktada w zalgczeniu dziennik fun-

QUSZU et

Z& MIESIAC covvereeiceee s . 189

z zatgcznikami od L. ..o doL .,
Krakow,, dnia ....cccoeeveieiiniiieinnne 189..

Likwidator
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Wzdér XVII.

W'Y K A Z

asygnacyj (rozporzadzen), ktére likwidatura Wydziatu obrachunkowego miejskiego w czasie

00 e e O 189..... r. do dziennikéw jako

dowody rachunkowe dotgczyta i oddziatowi rewizyjnemu doreczyta.

Liczba. Fundusz Liczba Liczba Fundusz Liczba

5 - - ktor - zalg-

biez. pgé;ﬁ;g;i;o (rozku %%e:f‘;oerev%gd:z% czznaijfk%w biez. pc?ézi\?/\rllgzitgo roiu dgonacyoe e\?vc;/dzz)(l) cznikq()w
1 I
2 2
3 3
4 4
5 5
0 (
T 7
8 8
9 9
0 0
1 1
2 2
3 S



Wzdor XVIII.

Skontro uiszczen.

Dziat ksiegi gtdwnej

Przenie- Uiszczenie Przenie-  uiszczenie Przenie-  uiszczenie Przenie-  iszczenie  Przenie-  yiszczenie
sienie ze sienie ze sienie ze sienie ze sienie ze
stron strony strony stron
strony . | ct. y za. ct, zta. ot zta. ot y zfa. ct.
Proemiesienie Prienisienie Praenisienie Praenisienie Przenigsienie
Tnicsienie Zniesienie Znigsienie Znigsienie Znigsienie
Wzor XIX.
Liczba Zata- Ex- W jakim
Podano . 2 Refe- . pedyo-
dni T r e § ¢ rent twiono  °\ o  fascykule zto-
ienni Dziennika nia ; ;
Dziennika dnia dnia 70N0

Wydziatu Magistratu
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Wzdbr XX.
. . Woyjadnienie Powtérne
Rachunek; >
Czas zgtvwrredczzeonnf zarzutéw zarzuty
Urzad Nazwisko za ktory ewii zamt zanzuty
skladajacy rachunek i nezna rachunek  urgowano przed}oz};no uczynior¥o otrzymano  urgowano  zlozono  uczyniono  doreczono
kU b driemika. Achuukozdawey  ma pye
ztozony d nia

liezba wydziatu obraehunkowego

Strona ksiegi poprz...........

Wzor XXI. ]
Ksiega

Rozporzgdzenie

Liczb . i . .
.IC.Z a z dnia Liczba Llczl_)a Z kim kontrakt zawarto Przedm iot
biezgca . . Wydziatu

i roku Magistratu  5prach.
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Stror;a.
Wyjasnienie po-  grze. Pptwiggdze- Zatatwiono przez Zarachowano
wibrnych zarzutbw  yepje Me 00DIONU
na dorpczone na
0 rachun-  orzeczenie U W AG A
wgonano - 20Ny oye thozono zwrot doptate wora-
chunku zwroty doptaty
dnia. za rok
liezba wydziatu obrachunkowego zta. ct. zfa. ct. zfa. ct. zta. ct.
str. ksiegi nowej.......
kontraktow.
4 Kwota
Czas do ktorego Zataczniki kontraktu UwAGA

kontrakt trwa
zta. ct.






