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DZIAL URZEDOWY
27
OKOLNIK Nr 12
Zarzagdzenie
Prezydenta stol. krol. miasta Krakowa

z dnia 18 marca 1948'E -P **£m

0 organizacji administracji i gospodarki
miejskiej.

N.a- podstawie art. 46 ust. (1) i (2), art. 48
i 61 ubtawy.z dnig 23 marca 1933 r. o czescio-
wej zmianie ustroju samorzadu terytorialnego
(Dz. ITP. P. Nr 35: poz. 294) po wystuchaniu
opinii Komisji Oszczednos$ciowo-Organizacyj-
uej i kolegium Zarzadu Miejskiego zarza-

dzam, co nastepuje:

I. Organizacja

8§ 1. 1. Administracja i gospodarka miej:

ska obejmuje:

;)) jednostki administracyjne Zarzadu Miej-

skiego,

U szpitale, os$rodki zdrowia, zaktady opie-
kuncze i teatry (zaktady dobra publicz-

nego)v
c) przedsiebiorstwa.

2.- Jednostki administracyjne Zarzadu
~liejsb iego, zaktady dobra publicznego i przed-
siebiorstwa sg organami prezydenta- Miasta.

8§ 2. 1. Zarzad Miejski dzieli sie na naste-

pujace jednostki administracyjne:

") wydziaty,

1) Urzad Ewidencji Puchu Ludnosci,
A Giloéwnag Kase i Ksiegowosé,

d) Kancelarie Gtoéwnag,

(i) 'urzedy stanu cywilnego,

i) urzedy obwodowe.

2. (Czynnosci sekretarskie dla Prezydium
Zarzftlu Miejskiego wykonuje Sekretariat.

§ 3. 1. Wydziaty Zarzadu Miejskiego sg
nastepujace:
1. Wydziat Administracyjny:
a) Oddziat Spoteczno-Polityczny,
b) Oddziat Administracyjny,
2. Wydziat-Aprowizacji:
a) Oddziat Artykutéw Spozywczych
i Przemystowych,
h) Oddziat Kart Zaopatrzenia,
<P Oddziat Inspel§cji Targowej,
3. Wydziat Budowlany:
a) Oddziat Budowli Miejskicli (Architek-
tury),
I) Oddziat Drogowy,
e) Oddziat Nadzoru Budowlanego,
d) Oddziat Planowania Przestrzennego,
1 e) Oddziat Pomiarow,

=

Wydziat Egzekucyjny,

o

Wydziat Finansowy,

Wydziat Gospodarczy,

7. Wydziat Kontroli,

S. Wydziat Kwaterunkowy,

9. Wydziat Opieki nad Pracownikami,
10. Wydziat Opieki Spotecznej:

a) Oddziat Opieki PoSredniej,

b) Oddziat Opieki Bezposredniej,

m 1l Wydziat Organizacyjny,-. ;

12. Wydziat Oswiaty, Kultury i Sztuki,
13. Wydziat PeAtonalny,
14. Wydziat Podatkowy:

a) Oddziat Podatkéw Realnych,

b) Oddziat Podatkéw Posrednich,

c) Oddziat Innych Podatkéw i Danin,
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15. Wydziat Przedsiebiorstw,
15. Wydziat Przemystu i Handlu,
17. Wydziat Statystyczny,
18. Wydziat Weterynaryjny,
19. Wydziat Wojskowy,
20. Wydziat Zdrowia.
, 2. Wydziat — a w wypadku, gdy wydziat
dzieli sie na oddziaty, oddziat — dzieli sie na
referaty operacyjne i biura, urzadzenia po-
mocnicze (kartoteki, rejestry, pracownie, ma-
gazyny) i urzadzenia dobra publicznego. Nad-
io w kazdym, wydziale znajduje sie referat
og6lny i kancelaria, a w razie potrzeby row-
niez- rachuba.

3. Podzial wydziatow na oddziaty, refera-
ty, biura i urzadzenia oraz zakres czynnosci
referatéw i biur okres$la szczegoétowy podziat

czynno$ci wydzialdw Zarzadu Miejskiego
(zatacznik 1).
4. Zakres czynnos$ci urzadzen pomocni-

czych okreslajg, osobne instrukcje.

5. Zakres czynnosci urzadzen dobra pu-
blicznego okreslajg osobne statuty i regula-
miny.

6. Zakres czynnosci kancelarii okres$la in-
strukcja kancelaryjna.

7. Zakres czynnos$ci rachuby okresla in-
strukcja rachunkowo kasowa.

§ 4. Organizacje Urzedu Ewidencji liuchu
Ludnosci okresSla zarzadzenie Prezydenta
Miasta z dnia 7 sierpnia 1936 r., zawierajace
tymczasowy regulamin Urzedu Ewidencji
Ruchu Ludnos$ci w Krakowie zatwierdzony
decyzjg Urzedu Wojewddzkiego Krakowskie-
go z dnia 24 czerwca 1936 r.,, L. SPB. N/4/30.

§ 5. 1. Gitébwna Kasa i Ksiggowos$¢ obej-
muje wspolng dla calego- Zarzgdu Miejskiego
likwidature, kase i ksiegowosc¢. \%

' 2. Zakres czynnosci Gtdwnej Kasy i Ksie-
gowosci okresla instrukcja racliunkowo-ka-
FOWil.

6. 1. Kancelaria -Gtéwna obejmuje
wspoélne dla catego Zarzgdu Miejskiego biuro

informaeyjno-podawcze, kancelarige pisarska
i doreczycielska oraz archiwum.

2. Zakres czynnosci Kancelarii Giownej

okres$la instrukcja kancelaryjna.

§ 7. Organizacje urzedow’stanu cywilnego
okreslaja osobne 'przepisy.

§ 8. 3. Urzedy obwodowe sa terenowy-
mi jednostkami administracyjnymi Zarzadu

Miejskiego w Krakowie Nr S

Miejskiego, obejmujgcymi swoja dziataino-
.§cig teren poszczeg6lnych obwodéw admini-
stracyjnych i podlegaja poszczegélnym wy-
dziatem Zarzadu Miejskiego i Urzedowi Ewi-
dencji Ruchu Ludnos$ci w.zakresie ich wia-
Sciwosci rzeczowej.

2. Urzad obwodowy dzieli sig na referaty,
biura, kancelarie i ,rachube. Referaty sani-
barno-porzadkowe istniejg tylko w urzedach
obwodowych, dziatajacych na terenie obwo-
déw administracyjnych, w ktéorych nie ma
zorganizowanych osrodkow zdrowia. Referaty
opieki spotecznej” istnieja tylko w urzedach

_obwodowych VII do X.

3. Zakres czynnosci referatdw i biur okre-
Sla szczego6towy podziat czynnos$ci urzedow
obwodowych Zarzadu Miejskiego (zatgcznik
2> =

4. Do kancelarii i rachuby urzedu obwo-
dowego. majg odpowiednie zastosowanie prze-
pisy 8§ 3 ust. 6 i 7.

5. W razie potrzeby czynnosci biura mel-
dunkowego i stuzby zetvnetrznej dla czesci
obwodu administracyjnego wykonuje ekspo-
zytura urzedu obwodowego, ktéra jest czesScig
sktadowa urzedu.

§ 9. Organizacje zaktadéw dobra -publicz-
nego i przedsiebiorstw okreslajg osobne sta-
tuty i regulaminy.

Il. Kierownictwo.

§ 10.
a) .jest posrednim

Dyrektor Zarzadu Miejskiego

kierownikiem jednostek
administracyjnych Zarzadu Miejskiego
okreslonych przez Prezydenta Miasta
osobnym zarzgadzeniem,"

b) wykonuje zupowaznienia Prezydenta Mia-
sta nadz6r administracyjny nad wszystki-
mi jednostkami administracyjnymi Zarza-
du Miejskiego, zaktadami dobra publicz-
nego i przedsiebiorstwami.

~8 11. 1. Na czele wydziatu stoi mianowa-,,
ny przez Prezydenta Miasta naczelnik. Na
czele Wydziatu Budowlanego stoi mianowany
przez Prezydenta Miasta Dyrektor Budow-
nictwa.

2. Zastepcag naczelnika wydziatu jest wy-

znaczony przez Prezydenta Miasta referent,
a w wydziatach podzielonych na oddziaty —
kierownik jednego z oddziatéw. Zastepcg Dy-
rektora Budownictwa jest wyznaczony przez
Prezydenta Miasta kierownik jednego z od-
dziatow.
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3. Zastepca naczelnika wydziatu i zastep-~
ca Dyrektora Budownictwa przejmuje obo-
wiazki i uprawnienia naczelnika wydziatu
(dyrektora Budownictwa) tylko w razie jegoV
nieobecnosci lub niemoznosci petnienia przez
niego funkcji stuzbowych.

8§ 12. 1. Na czele oddziatu stoi wyznaczo-
ny przez Prezydenta Miasta kierownik.

2. Zastepcg kierownika oddziatu jest wy-
znaczony przez Prezydenta Miasta referent.

3. Przepis § 11 ust. 3 ma odpowiednie za-

stosowanie do zastepcéw kierownikéw od-
dziatow.

8§13. Jezeli sprawy, nalezace do zakresu
dziatania jednego referatu, zatatwia Kilku

pracownikow, naczelnik wydziatu wyznacza
spos$réd nich kierownika referatu.

§ 14. 1. Na. czele Giéwnej Kasy i Ksieg-
gowosci, Kancelarii Gtownej oraz urzedow
obwodowych stoja mianowani przez Prezy-
denta Miasta naczelnicy.

2. Do naczelnikdw wymienionych w ust. 1
i do ich zastepcow majg odpowiednie zasto-
sowanie przepisy o naczelnikach wydziatéw
i ich zastepcach.

§ 15. 1. Na czele ekspozytur urzedow
obwodowych stojg mianowani przez Prezy-
denta Miasta kierownicy.

2. Do kierownikéw wymienionych w ust. 1
i do ich zastepcéw maja odpowiednie zasto-
sowanie przepisy o kierownikach oddziatow.

§ 16. Sposo6b funkcjonowania poszczegol-
nych jednostek administracyjnych Zarzadu
Miejskiego, zaktadéw dobra publicznego i
Przedsiebiorstw, kasowos$¢ i rachunkowos¢, za-
sady wykonywania czynnosci kancelaryjnych,
Postepowania przy oddawaniu dostaw i robot,
spos6b przechowywania i rejestrowania, ma-
teriatéw i zapaséw oraz dysponowania nimi
okres$lajg osobne regulaminy i instrukcje, a
'sy szczegéblnosci:

i;) regulamin pracy,

m) instrukcja rachunkowo-kasowa,

o) instrukcja ‘kancelaryjna,

d) instrukcja o dostawach i robotach,
c) instrukcja o gospodarce materiatowej,
0 instrukcja o prowadzeniu inwentarzy.

Funkcjonowanie.

IV. Przepisy przejsciowe i koncowe.
§ 17. 1. Czynnosci Urzedu Dyrektora Za-
rzadu Miejskiego przejmuje Dyrektor Zarza-

du Miejskiego.

2. Czynnos$ci Sekretariatu Prezydialnego
przejmuje sekretariat Prezydenta Miasta
i wiceprezydentow.

3. Czynnoséci Biura Prawnego i czynnosSci
Jntendentury Budynkéw i Lokali Urzedo-
wych przejmuje Wydziat Gospodarczy.

4. Czynnosci Inspektoratu Miejskich Urze-
déow Obwodowych przejmuje Wydziat Orga
mzacyjny.

§ 18. Czynnosci Komisariatu Targowego
przejmuje Wydziat Aprowizacji.

® 19. Czynno$ej Wydziatu Oswiaty, Kul
tury, Sztuki i Propagandy przejmuje Wy-
dziat Os$wiaty, Kultury i Sztuki z wyjatkiem
zarzadu fundaejami, ktéry przejmuje Wy-
dziat Gospodarczy.

§ 20. Zarzad fundacji administrowanych
przez Wydziat Opieki Spolecznej przejmuje
Wydziat Gospodarczy.

§ 21. Czynno$ci Wydziatu Zdrowia Pu-
blicznego przejmuje Wydziat Zdrowia.

§ 22. Czynnosci .Urzedu Weterynaryjnego
przejmuje Wydziat Weterynaryjny.

§ 23. Czynnos$ei Miejskiego Urzedu Kon-
troli przejmuje .Wydziat Kontroli z wyjat-
kiem kontroli administracyjnej, ktérag przej-
muje Wydziat Organizacyjny.

§ 24. Czynnos$ci Miejskiego Urzedu Sta-
tystycznego przejmuje Wydziat Statystyczuy.

§ 25. Czynnoéci Urzedu
przejmuje Wydziat Podatkowy.

§ 26.
przejmuje Giéwna Kasa i

§ 27. 1. Wszelkie zmiany organizacyjne,
a w szczeg6lnosci zmiany zakresu dziatania
poszczegdlnych jednostek administracyjnych
Zarzadu Miejskiego, mozna przeprowadzac
jedynie droga zmiany niniejszego zarzgdze-
nia.

Podatkowego

Czynnosci Gtownej Kasy Miejskiej
Ksiegowosé.

2. Wnioski w sprawie zmian organizacyj-
nych nalezy przesytaé¢ wraz z uzasadnieniem
do Wydziatu Organizacyjnego, przy czym
wnioski w sprawie zmian organizacyjnych,
ktore powoduja koniecznos¢ zmiany budzetu,
nalezy przesyta¢ najpdézniej do dnia 30 czerw-
ca kazdego roku.

§ 28. 1. Zarzadzenie niniejsze
w zycie z dniem 1 stycznia 1948 r.

2. Roéwnoczes$nie tracg moc obowigzujaca
nastepujace przepisy:

wchodzi
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i)

b)

c) zarzadzenie z dnia 16 kwietnia

@
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zarzadzenie ogo6lne z dnia 20 lutego 1948rr.
w sprawie Tymczasowegu Statutu Organi-
zacy jnego urzedoéw, wydziatow i biur Za-
rzadu Miejskiego w stot. krol. miescie Kra-
kowie (okolnik Nr 9), zmienione zarzadze-
niem ogélnym z dnia 3 lipca 1945 r. (okob
nik Nr 58), zarzadzeniem og6lnym z dnia
5 nufrca 1946 r. (ok6lnik Nr 23), zarzadze-
niem og6lnym z dnia 29 kwietnia 1947 r.
(Gaz.Urz.Z.M. Nr5, poz.59),zarzadzeniem
0g6lnym z dnn 12 sierpnia 1947 ri (Gaz.
Urz. Z. M. Nr 0, poz. 116) i zarzgdzeniem
og6lnym z dnia 6 listopada 1947 r. (Gaz.
Urz. Z. M. Nr 14, poz. 151),

zarzadzenie zdn.a 16 marca 1945 r. w spra-
wie organizacji i zakresu dziatania Wy-
dziatu Organizacyjnbgo Zarzgadu Miejskie-
go w stot. krol. miescie Krakowi”. (okél-
nik Nr 18), zmienione zarzadzeniem z dnia
21 kwietnia 1947 r. (Gaz. Urz. Z. M. Nr 5
poz. 53), zarzgadzeniem z dnia 29 sierpnia
1947 r. o organizacji i zakresie dziatania
Wydziatu Aprowizacji, Wydziatu Prze-
mystu i Handlu i Wydziatu Administra-
cyjnego Z. M. (Gaz. -Urz. Z. M. Nr 10,
poz. 118) i zarzadzeniem z dnia 3 listopada
1947 r. (Gaz. Urz. Z. M. Nr 14, poz. 149).

1945 .
W sprawie organizacji i zakresu dziatania
Miejskiego Urzedu Kontroli Zarzadu Miej-
skiego w stot. krol. miescie Krakowie
(okélnik Nr 31), zmienione zarzadzeniem
z dnia 3 stycznia .1946 r. (okélnik Nr 2),

zarzadzenie z dnia 1 czerwca 1945 r. w spra-
wie organizacji i zakresu 'dziataniaUrzedu
Dyrektora Zarzadu Miejskiego w stot. krol.
miescie Krakowie (okdlnik Nr 49), zmie-
nione zarzgdzeniem z dnia 21 Kkwietnia
1947 r. o zmianie zarzadzenia z dnia
16 marca 1945. r. w sprawie organizacji
i zakrasu dziatania Wydziatu (Organiza-
cyjnego Zarzadu Miejskiego w stot. krol.
miescie Krakowie (Gaz. &rz. Z. M. Nr 5,
poz. 53),

<w>zarzadzenie z dnia 3 lipca 1945 r. w spra-

f)

1

wie organizacji i zakresu dziatania Wy-
dzialu Finansowego, Wydziatu Przedsie-
biorstw i Urzedu Podatkowego Zarzadu
Miejskiego w stot. krol. miescie Krakowie
(okoélnik Nr 59), e

okélnik Nr 81 z dnia 10 wrze$nia 1945 r.
w sprawie czesciowego zcentralizowania
w Wydziale Przedsiebiorstw Zarzadu

9)

)]

k)

D

~

Miejskiego gospodarki materiatami ped-
nymi (produktami naftowymi) dla potrzeb
catej administracji miejskiej,

zarzadzenie z dnia 7.grudnia 1946 r. o
zmianie tytutu stuzbowego przetozonego
Urzedu Podatkowego (Gaz. Ui*z. Z. M.
Nr 6, poz. 9%),

zarzadzenie z dnia 11 grudnia 1946 r. o
przekazaniu nadzoru administracyjnego
nad Zakladem Zdrojowo - Kgpielowym
w Swoszowicach Wydziatowi Zdrowia Pu-
blicznego Z. M. (Gaz. Urz. Z. M. Nr 6,
poz. 99),

zarzadzenie z dnia 29 sijujmia 1947 r. o
organizacji i zakresie -dziatania Wydziatu
Aprowizacji, Wydziatu Przemystu i Han-
dlu i Wydziatu Administracyjnego Z. M.
(sz. Urz. Z'. M. Nr 10, poz. 118),

zarzadzenie z dnia 13 listopada 1947 r. o
organizacji i zakresie dziatania Wydziatu
Egzekucyjnego (Gaz. Urz. Z. M. Nr 14,
poz. 153),

88 2, 4 ust. (1), 5» 6 i 33 pkt 4 zarzadzenia
Zarzadu Miejskiego w stot. krél. 1. Kra-
kowie z dnia, 28 listopada 1936 [ (raG-t.
Org. 4-2/36, o organizacji i zakresie dzia-
tania miejskich urzedéw obwodowych (Gaz.
Urz. Z. M. Nr 12, poz. 77), zmienione za-
rzagdzeniem z dnia 15 marca 1937 rv Nr Gl
Org. 56/37, o przekazaniu Miejskim Urze-

dom Obwodowym spraw przyjmowania

.deklaracyj na roboty budowtane, wymie-

nione w art. 334 i 335 prawa, budowlanego
(Gaz. Urz. Z. M. Nr 3, poz. 16), zarzadze-
niem z dnia 20 grudnia 1947 r., Nr GHL
Org. 131/37, (Gaz. Urz. Z. M. Nr 12, poz.
85) i zarzadzeniem z dnia 25 listopada
1946 r. (Gaz. Urz. Z. M. Nr 5, poz. 83),

zarzadzenie z dnia 26 wrze$nia 1946 r. o
przekazaniu publicznej gospodarki loka-
lami mieszkalnymi miejskim urzedom
obwodowym i utworzeniu referatéw kwa-
terunkowych w tych urzedach (Gaz. Urz.
Z. M. Nr 1—3, poz. 41),

zarzadzenie z dnia 1 sierpnia 1947 r. o
organizacji referatow aprowizacji w miej-
skie}] wurzedach obwodowych (Gaz. Urz.
Z. M. Nr 10, poz. 113),

(Nr Org. Org. 51/47)

Prezydent Miasta:
Henryk Dobrowolski
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Zatgcznik 1 do zarzadzenia Prezydenta Miasta

z dnia 18 marca 1948 r. o organizacji

ministracji i gospodarki miejskiej (poz.
X

PODZIAL CZYNNOSCI 'WYDZIALOW ZARZADU MIEJSIiifiGO.

ZaKres czynnos$ci

WYDZIAL ADMINISTRACYJNY

Referat Ogolny

P) polityka administracyjna,

2) organizacja pracy Wydziatu i szkolenie pracownikéw Wydziatu,

3) sprawy personalne Wydziatu,

4) opieka nad pracownikami Wydziatu,

5) sprawy finansowe Wydziatu,

6) sprawy gospodarcze Wydziatu, "

7) sprawozdawczo$¢ i zbieranie materiatéw statystycznych w zakresie dzia-
tania Wydziatu,

8) sprawy Wydziatu, przekraczajace zakres dziatania poszczegélnych refe-
ratéw operacyjnych,

9) prowadzenie biblioteki wydziatowej.

Rachuba

Kancelaria ,

ODDZIAL SPOLECZNO-POLITYCZNY

Referat Spoleczno-Polityfezny

1) sprawy ogélno-informacyjne, zwigazane ze zbieraniem materiatu informa-
cyjnego i opracowywanie sprawozdan oraz wnioskéw z dziedziny zycia
politycznego i spotecznego na obszarze miasta,

2) partie polityczne legalne i nielegalne,

3) rueh wywrotowy i przestepstwa polityczne,

4) opinie,

5) rehabilitacje,

6) odznaczenia i ordery,

7) ruch zawodowy,

8) sprawy narodowos$ciowe,

9) wybory do ciat ustawodawczych,

10) wybory do organéw ustrojowych Gminy,

11) strejki, lokauty oraz bezrobocie,

12) przestepstwa kryminalne,

13) sprawy sad6éw doraznych i stanu wyjatkowego, 1

14) dozér policyjny,

15) sprawy wynikajace ze stosunku Zarzadu Miejskiego do organéw bezpie-
czenstwa i Milicji Obywatelskiej w zakresie ochrony bezpieczenstwa, spo-
koju i porzadku publicznego.

16) wystawianie zaswiadczen przesiedlenczych.

=

Referat Wyznaniowy

1) chrzescijanskie zwigzki wyznaniowe,

2) zydowskie zwigzki wyznaniowe,

3) inne zwigzki wyznaniowe i sekty,

4) s,prawy miedzywyznaniowe '(wynikajgace ze stosunku Kkilku wyznan).

Referat Porzadku Publicznego
1) rejestracja i nadz6r nad stowarzyszeniami, zwigzkami i organizacjami,
2) widowiska: zezwolenia na widowiska i przedsiewziecia rozrywkowe, ze-

ad-
"27).
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Znak
Zakres czynnosci
Wydz. Oddz. Ref,
Adm. Porz. zwolenia na otwieranie zaktadéw widowiskowych, ich ewidencja i nadzoér,
nadzér nad lokalami iozr>wkowymi, szkotami tancéw, filmami,
3) paszporty zagraniczne i wizy,
4) kwesty i zbidérki publiczne,
5) Swiadectwa moralnosci i niekaralnoSci,
6) sprawy przymusowego odstawiania do miejsca zamieszkania (szupas),
7) poszukiwanie os6b w Kkraju i za granica, poszukiwanie zaginionych do-
kumentoéw, pieczeci itp.,
8) legalizacja dokumentéw, uwierzytelniani,e odpiséw i podpiséw,
9) sprawy wynikajace z przepiséw o0 ograniczeniu sprzedazy i spozycia na-
pojoéw alkoholowych,
10) sprawy spoczynku niedzielnego, ,
11) zakazy i nakazy policyjne, dotyczgce porzadku publicznego, godziny po-
licyjne, nadzér nad jadtodajniami,
12) godziny handlu oiaz godziny otwarcia zaktadéw handlowych i przemy-
stowych,
13) biura pisania podan, '
14) ochrona moralnosci publicznej oraz zwalczanie handlu kobietami i dzie¢mi.
Drog. Referat Ruchu Drogowego
1) sprawy ruchu drogowego og6lnego, utrzymanie porzadku publicznego
na drogach, Ulicach i placach, nadzér i regulaminy, dotyczace ruchu ulicz-
nego, nadzér nad ruchem drogowym, wspo6ipraca z wiadzami drogowymi
i organami bezpieczenstwa,
2) ruch samochodowy, sprawy pojazdéow mechanicznych i ich kierowcow,
pociggi drogowe,
3) motorowery i nadz6ér nad rejestracjag roweréw wykonywang przez urzedy
obwodowe,
4) przewozy zarobkowe pojazdami mechanicznymi,
5) udzielanie zezwolen posiadaczom pojazddéw na uzytkowanie ulic i placéw,
6) sprawy gospodarki technicznej, garaze, warsztaty samochodowe, stacje
obstugi i benzynowe,
7) prowadzenie wykazéw pojazdéw mechanicznych, nadajacych sie do wyko-
nywania $wiadczen rzeczonych,
8) sprawy z zakresu administracji gospodarki motoryzacyjnej zlecone przez
wojewo6dzkie wiadze administracji ogolnej.
K. ‘ Referat Karno-Administracyjny
1) orzecznictwo w postepowaniu karno-administracyjnym zwyczajnym i na-
kazowym,
2) dorazne nakazy karne (ewidencja blankietéw, upowaznien i nakazéw, ich
zuzycie i kontrola czynnos$ci oséb uprawnionych do karania),
3) wyKonande kar administracyjnych
4) areszty administracyjne,
5) rekwizycje w sprawach wykroczen,
6) przechowywanie dowodéw rzeczowych, przetargi i licytacje.
Areszta Miejskie
ODDZIAEL ADMINISTRACYJNY
Ob. Referat Obywatelstwa
1) stwierdzanie, uznanie i odzyskanie obywatelstwa,
2) wydawanie zaswiadczenn o obywatelstwie w dowodach osobistych,
3) orzekanie o pozbawieniu obywatelstwa oséb wytaczonych ze spoteczenistwa
polskiego,
4) postepowanie przygotowawcze i wyjasniajace w sprawach nadania obywa-
telstwa.
Frzyu. Rererat Przynaleznosci Gminnej

Stwierdzanie przynaleznosci do Gminy stot. krol. m. Krakowa.
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Zakres czynnosci

Referat Zmiany i Ustalania Imion i Nazwisk

1) zmiana imion, ;

2) nadawanie imion,

3) przystosowanie znieksztatconej pisowni nazwiska do zasad pisowni pol-
skiej,

4) postepowanie przygotowawcze i wyjasniajgce w sprawach zmiany i usta-
lania nazwisk.

Referat Stanu Cywilnego /

sprawy stanu cywilnego nie objete zakresem dziatania urzedéw stanu cywilnego.

Referat Ochrony przed Pozarami i Innymi Kleskami

1) ochrona przed pozarami,
2) ochrona przed powodzig,
3) ochrona pized innymi klgskami.

Referat Spraw Rolnych, Polnych, Lasowych i Wodnych

1) opieka nad rolnictwem, popieranie oSwiaty rolniczej, -popieranie produkcji
roslinnej j zwierzecej,

2) sprawy, wynikajace z przepiséw o zwalczaniu choréb roslinnych oraz o te-
pieniu chwastéw ii szkodnikéw roslin,

3) sprawy, wynikajgce z przepiséw o sprzedazy nawozéw sztucznych

4) nadzér nad hodowlg bydta, trzody chlewnej, owiec i nad hodowlg koni
w zakresie nieobjetym witasciwosciami Wydziatlu Weterynaryjnego,

5) sprawy rybackie, obwody rybackie, karty towieckie,

6) dzierzawa i poddzierzawa obwodéw rybackich,

7) policja rybacka,

8) sprawy towieckie, obwody towieckie, spoétki towieckie, sady rozjemcze,
karty towieckie,

9) czasy ochronne i ochrona zwierzyny townej,

10) szkody wyrzadzone przez zwierzyne i w czasie polowania,

U) obtawy na zwierzyne,

12) sprawy wodno-prawne.

=

Referat Wywtaszczeniowy

1) udzielanie zezwoleh na przeprowadzenie czynnos$ci wstepnych,

2) wspétdziatanie z Urzedem Wojewo6dzkim w postepowaniu przygotowaw-
czym,

3) wywtaszczenie materiatow,

4) czasowe zajecie nieruchomosci w przypadkach sity wyzszej lub nagtej po-
trzeby.

WYDZIAL APROWIZACJI

Referat Ogélny

1) organizacja pracy w Wydziale i szkolenie pracownikéw,

2) sprawy” personalne Wydziatu,.

3) opieka nad pracownikami Wydziatu,

4) sprawy finansowe Wydziatu,

5) sprawy gospodarcze Wydziatu,

6) sprawy Wydziatu, przekraczajgce zakres dziatania poszczegélnych refera-
tow operacyjnych,

7) prowadzenie biblioteki wydziatowej.

Rachuba

Kancelaria

ODDZIAL ARTYKULOW SPOZYWCZYCH | PRZEMYSLOWYCH

Referat Planowania

1) ocena sytuacji aprowizacyjnej miasta,

2) zbieranie danych statystycznych, dotyczacych stanu zaopatrzenia miasta
w artykuty produkcji rolniczej,
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Znak 7ak o
akres czynnosci
Wjdz. Oddz Ref. y
Apr. Plan. 3) zbieranie materiatéw w zakresie cen i kosztéw obrotu reglamentowanego,
i) ustalanie liczby mieszkancéw uprawnionych do zaopatrzenia,
5) sprawozdawczo$¢. ,
Spoz. Referat Artykuléw Spozywczych
1) gospodarowanie zasobami ziemioptodéw, produktéw- zwierzecych i innych
artykutéw spozywczych w ramach zwolnien Urzedu Wojewddzkiego,
2) ewidencja zwolnien,
3) organizacja magazynéw i sieci rozdzielczej oraz rozdziat artykutdw spo-
zywczych,
4) gospodarowanie artykutami zepsutymi psujacymi sie i zagrozonymi ze-
psuciem.
Przein. Referat Artykutéw Przemystowych
1) gospodarowanie zasobami artykutéw widkienniczych, obuwia, wegla i in-
nych artykutéw przemystowych w ramach zwolnien Urzedu Wojewo6dz-
kiego,
2) ewidencja zwolnien,
3) organizacja magazynéw i sieci rozdzielczej oraz rozdziat artykutéw prze-
mystowi ch.
Rach. Referat Rozrachunkowy
1) ewidencja artykutéw zaopatrzenia, znajdujacych sie na obszarze miasta do
dyspozycji Urzedu Wojewdédzkiego,
2) ewidencja wykonania zwolnieh Urzedu Wojewo6dzkiego,
3) rozliczanie artykutéw zwolnionych do dyspozycji miasta wedtug artyku-
6w i punktéw rozdzielczych,
41 bg6lne zestawianie rozliczen miasta.
Insp. Referat Inspekcji
1) nadzér i instruowanie s>eci rozdzielczej w zakresie -rawidtowosci i ter-
minowosci -rozliczen towarowych,
2) nadzér nad referatami aprowizacji, w urzedach obwodowych w zakresie
prawidtowos$ci rozdziatu kart i stosowania przepiséw o uprawnieniach
do Kart, - .
3) kontrola aprowizacyjna przedsiebiorstw, handlowych w miescie.
ODDZIAL KART >ZAOPATRZFNIA
Kart. Referat Kart Zaopatrzenia'
1) sporzadzanie zapotrzebowania na karty zaopatrzenia,
2) prowadzenie magazynu kart zaopatrzenia,
3) rozdziat kart zaopatrzenia,
4) rozliczenia z urzedami -obwodowymi i Urzedem Wojewo6dzkim 2z rozda-
nych kart zaopatrzenia i wplywéw pienigeznych za karty.
Wyd. Referat Wydawnictwa Kart Zaopatrzenia
wydawanie kart zaopatrzenia dla zaktadéw pracy.
Targ. ODDZIAL INSPEKCJI TARGOWEJ

1) wykonywanie policji targowej (czuwanie nad $cistym przestrzeganiem po-

rzadku targu zgodnie z regulaminem targowym),

przydzielanie uprawnionym przekupniom' statych stanowisk targowych na

placach targowych i stanowisk publicznych, stanowisk pod widowiska

rozrywkowe itp., " ;

3) pobieranie optat placowych,

4) Scigganie optat targowych,

5) wykonywanie policji nad obrotem handlowym artykutami zywnoSci
i pizedmiotami, uzytku oraz nad przestrzeganiem ustawy towieckiej o ry-
botostwie,

6) obserwacja, ewidencja i notowanie cen,

7) kontrola miar i wag.

2

-
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Zakres czynnosci

WYDZIAL BUDOWLANY

Referat Ogoélny

1) organizacja pracy w Wydziale i szkolenie pracownikow,

2) sprawy finansowe Wydziatu,

3) sprawozdawczo$¢ i zbieranie materiatow statystycznych w zakresie dzia-
tania Wydziatu.

4) sprawy Wydziatu, przekraczajgce zakres dziatania poszczeg6lnych od-
dziatéw i Referatu Odbudowy,

5). prowadzenie biblioteki wydziatowej.

Kancelaria

Referat Odbudowy

1) opracowywanie planéw finansowo-gospodarczych ora? planéw inwesty-

cyjnych w zakresie odbudowy miasta,

projektowanie budynkéw typowych i normalizacji materiatéw oraz czesSci

sktadowych budynkoéw,

3) sprawy organizacji produkcji materiatbw budowlanych i elementéw bu-
dowlanych o znaczeniu miejscowym,

4) rozdziat kredytéow i materiatéw- budowlanych zgodnie z zatwierdzonymi
planami .finansowo-gospodarczymi, j

5) nadzér nad uzyciem kredytéw przeznaczonych na odbudowe miasta oraz

inwestycje, przydzielonych instytucjom spotecznym, zrzeszeniom oraz 0so-

bom prywatnym w ramach planu fiinaihsowo-gospoaaiczego,

nadz6r nad przedsiebiorstwami budowlanymi i ich organizacjami -oraz

rzemiostem budowlanym,

7) nadz6ér nad wykonywaniem zawodu -kierownika robét budowlanych,

8) opracowywanie sprawozdah z postepéw odbudowy miasta, stanu zatrud-
nienia w przemys$le budowlanym i innych danych statystycznych,

2

~
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ODDZIAL BUDOWLI MIEJSKICH (ARCHITEKTURY)

Referat Ogoélny

1) planowanie,

2) sprawy personalne Oddziatu,

3) opieka -nad pracownikami Oddziatu, >

4) sprawy finansowe Oddziatu,

5) sprawy gospodarcze Oddziatu,

6) sprawozdawczos$¢ i zbieranie materiatéw,statystycznych w zakresie dziatania
Oddziatu.

Rachuba
Kancelaria

Referat Projektowania

1) opracowywanie projektéw budowy i przebud-owy budowli miejskich wraz
z urzadzeniami mechanicznymi i instalacyjnymi,

2) wykonywanie obliczen statycznych, =m

3) prowadzenie kartoteki planéw i projektow.

Referat Inwestycyjny

1) opracowywanie -programoéw i kosztoryséw budzetowych, warunkéw tech-
nicznych, przedmiardw i kosztoryséw, przeprowadzanie przetargéw odno-
$nie nowych budynkéw miejskich i generalnych remontéw W budynkach
miejskich,

2) sprawowanie kierownictwa technicznego i administracyjnego przy wyko-
nywaniu nowych budynkéw miejskich i przeprowadzaniu generalnych re-
montéw w buaynkach miejskich,

3) dokonywanie zdje¢ architektonicznych,

4) dekoracja miasta.

=
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Zakres czynnosci

Referat Konserwacyjny

opracowanie peojektow, programoéw, kosztoryséw budzetowych, warunkéw
przetargéow przy wykonywaniu rob6t kon-
nadzér techniczny mad stanem budynkéw miejskich, z wytaczeniem bu-
i administracyjnego nad robota-

w budynkach miejskich,
rob6t z urzedu (tzw. wykonanie zastgpcze na koszt wita-

sprawozdanie kierownictwa technicznego

prowadzenie kartoteki planéw realnosci, miejskich wraz z oszacowaniami’,

1
technicznych, przedmiaréw i
serwacyjnych w budynkach miejskich,
2
dynkéw przedsiebiorstw miejskich,
3)
mi konserwacyjnymi
4) wykonywanie
Sciciela) w budynkach niemiejskich,
5)
6) nadzér techniczny nad cmentarzami

miejskimi.

Referat Instalacyjny
1) opracowywanie projektéw, programoéw, kosztoryséw budzetowych, warun-

kéw technicznych i przetargéw robét instalacyjnych w budynkach miejskich,

2) sprawowanie Kierownictwa technicznego i administracyjnego nad robota-

3) ustalanie kontyngentu opatu dla jednostek administracyjnych Z.

mi w zakresie instalacji,

M., urza-

dzen i instytucji miejskich,

4) prowadzenie warsztatbw mechaniczno-inotalacyinych.

Referat Szacunkowy
1) szacowanie realnosci miejskich i prywatnych (bez parcel),

2) ustalanie wartosci
3) szacowanie materiatéw budowlanych i

czynszowej lokali,

robocizny,

Ni

4) putwierdzanie cen materiatéw

ODDZIAL DROGOWY

Pododdziat Ogélny
Referat Ogo6lny

i robocizny dla 'wtadz

i urzeddow.

1) planowanie,
2) sprawy personalne,
s 3) opieka nad pracownikami Oddziatu,
4) sprawy finansowe Oddziatu, -
5) spiawy gospodarcze Oddziatu,
6) sprawozdawczo$¢ i zbieranie materiatéw statystycznych w zakresie dzia-
tania Oddziatu.
Rachuba
Kancelaria
Referat Garazy, Warsztatéw i Magazynow

1) prowadzenie gtébwnego magazynu maszyn, narzedzi i materiatéw drogowych,

2) prowadzenie obwodowych magazynéw narzedzi i

warsztatu mechanicznego, kowalskiego, ciesielskiego i stolarskiego, garazu

maszyn i samochod6éw drogowych,
materiatdw drogowych

dla rob6t konserwacyjnych

Garaze i Warsztaty

Magazyny Obwodowe
Referat Wodny

1) sprawy techniczne, ~nalezagce do zakresu dziatania witadzy wodnej |

nadzér nad stanem wod, utrzymywaniem wad
technicznych w sprawach, dotyczgcych
innych

stancji, a w szczegdlnoSci:
i ich brzegéw, wydawanie opinii
wywtaszczenia i stuzebno$ci na rzecz przedsigbiorstw wodnych i
praw przymusowych, nadzér nad uzytkowaniem wéd, nad zaktadami wod-
nym', na ktérych prowadzenie potrzeba zezwolenia witadzy wodnej, nad
spétkami wodnymi i zwigzkami watowymi wydawanie opinii w sprawach
udzielania zezwolen .na uzytkowanie wod, -

in-
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Zakres czynnosci

/

2) sprawy techniczne ochrony miasta przed powodzig, aw szczegélnoSci:, opra-

cowywanie szczegétowych planéw ochrony miasta przed powodzig, nadz6r

, had obwatowaniem wdd, i innymi urzadzeniami, zabezpieczajgcymi miasto

przed powodzig, utrzymanie i .konserwacja taboru i sprzetu przeciwpo-

wodziowego,

3) opracowywanie szczeg6towych pianpw odnoénie gospodarki energia wodna,

4) nadzo6r techniczny i konserwacja miejskich proméw na WiSle.
Magazyn Powodziowy

Rererat Kosztéw Urzadzenia Ulic
1) opracowywanie wnioské6w w sprawie przerzucania kosztéw urzadzenia ulic
na adiacentow,

2) rozktadanie kosztéw i wystawianie nakazéw zaptaty kosztéw urzadzenia

ulic oraz kosztéw naprawy nawierzchni ulicznych, wykonywanych na ra-
chunek osdéb trzecich.

Pododdziat Budowy Drég

Referat Projektowania

-1) opracowywanie projektéw budowy i przebudowy publicznych ulic, placéw
i mostow,

2) opracowywanie tras przewodoéw ulicznych,

3) opracowywanie tras i niwelet' linii tramwajowych,

4) projektowanie i wyznaczanie wysokos$ci progéw budowli,

5) projektowanie urzadzenia ulic i placéw ha terenach parcelowanych,
6) prowadzenle archiwum planéw drogowych.

Referat Inwestycyjny (

1) opracowywanie' programoéw kolejnosci i kosztoryséw budzetowych robdt
inwestycyjnych dlogowych,

2) opracowywanie warunkoéw ‘'technicznych, przedmiaréw i kosztoryséw in-

westycyjnych robét drogowych dla celdw przetargowych i prowadzenie
przetargéw;
3) sprawowanie Kkierownictwa technicznego i administracyjnego miejskich

inwestycyjnych robét drogowych,
4) sprawowanie nadzoru technicznego nad inwestycyjnymi robotami drogo-
wymi na terenach parcelowanych.

Pododdziat Utrzymania Drog

Referat Konserwacji Droég
1

=

opracowywanie programow, kolejnosci i kosztoryséw budzetowych kon-.

serwacyjnych robét drogowych,

2) opracowywanie warunkéw technicznych, przedmiaréw i kosztoryséw kon-
serwacyjnych robdt drogowych dla celéw przetargowych i przeprowadzanie
przetargow, .

3) sprawowanie, kierownictwa technicznego i administracyjnego miejskich
konserwacyjnych robpt drogowych, - . '

4) sprawowanie”™nadzoru technicznego i wykonywanie w porozumieniu z wta-

dzami kolejowymi robét konserwacyjnych na miejskich bocznicach ko-
lejowych

Referat Mostow

1) opracowywanie programu, kolejnosci i kosztoryséw budzetowych rob6t
inwestycyjnych i konserwacyjnych -mostowych,.’

2) opracowywanie warunkoéw technicznych, przedmiaréw i kosztoryséw robot
mostowych inwestycyjnych i konserwacyjnych dla celéw przetargowych
i przeprowadzanie przetargow,

3) sprawowanie Kkierownictwa technicznego i administracyjnego rob6t mo-
stowych inwestycyjnych i konserwacyjnych.

49
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Znak K
Zakres czynnosci
Wydz. Oddz. Ref. Y
Droo Pol. Referat Policji Drogowej

Ij sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem wulicznych rob6t drogowych,
wodociggowych, kanatowych, elektrycznych, gazowych i innych z punktu
widzenia bezpieczenstwa i porzadku publicznego, /

2) udzielanie opinii w sprawach uzycia-publicznych ulic, placéw i mostéw
naroele specjalne w sprawach ograniczenia,'zamykania i regulacji ruchu,

3) rozpatrywanie i zatwierdzanie projektéw urzadzen oswietlenia publicznego,
wykonywanie nadzdru nad stanem tego o$wietlenia,

4) udzielanie pozwoleh na urzadzanie wjazdéw na chodnikach i budowe most-
kéw na rowach przydroznych, G

5) wykonywanie przepiséw o uzywaniu i ochronie ulic oraz o ruchu uliczny ni,

6) oznaczanie miejsc na wywoéz ziemi z wykop6éw i wymiar odnosnych optat,

7) oznaczanie w porozumieniu z Zaktadem Czyszczenia Miasta miejsc na
wywoz $mieci. ¢ .

Nadz. ODDZIAL NADZORU-BUDOWLANEGO
°g. Referat Ogélny

1) planowanie, \

2) sprawy personalne Oddziatu,

3) opieka nad pracownikami Oddziatu,

4) sprawy finansowe- Oddziatu,

5) sprawy gospodarcze Oddziatu,

6) sprawozdawczo$¢ i zbieranie materiatéw statystycznych w zakresie dzia-
tania Oddziatu.

Rachuba

Kancelaria

Bud. Reftrat Nadzoru nad Budynkami

)

zatwierdzanie planéw i udzielanie pozwolen na budowy, nadbudowy, do-
budowy i adaptacje z wyjatkiem budynkéw panstwowych i przemystowych
oraz w przewazajacej czesci przeznaczonych na cele przemystowe,

2) wykonywanie nadzoru nad budy'ikami istniejacymi i nowo-wznoszunymi,
z wyjatkiem budynkéw panstwowych, dokonywanie ogledzin budynkéw
w surowym stanie i po ukonczeniu oraz udzielanie pozwolen na ich uzyt-
kowanie,

3) wykonywanie nadzoru nad budynkami uznanymi za zabytkowe oraz udzie-
lanie pozwolen na roboty budowlane, mogace spowodowaé¢ zmiany w naj-
blizszym otoczeniu takich budynkoéw,

4) nadzér nacji wykonywaniem przepiséw, dotyczacych bezpieczeristwa publicz-
nego przy budowie nowych budynkéw, sprawy oproéznienia i burzenia
budynkéw, zagiazajacych "bezpieczenstwu publicznemu,

5) opiniowanie projektéow budowy budynkdéw panstwowych — z wyjatkiem
budynkéw strategicznych — oudynkéw przemystowych i w wiekszoSci

, przeznaczonych na cele pizemvstowe,

6) sporzadzanie i legalizowanie odpiséw dokumentéw budowlanych, wyda-
wanie poswiadczen dla uzytku wtadz w sprawach uig dla nowo-wznoszo-"
nych budowli o uznanie remontu budyntéw za remont gruntowny, -

7) spoi zadzanie i przekazywanie- -doniesien o wykroczeniach budowlanych.

Miejska Straz Pozarna

Urz. Referat Nadzoru nad Urzadzeniami w Budynkach
1) zatwierdzanie plan6w i udzielanie -pozwolen na ustawianie silnikéw me-

2)

chanicznych o sile powyzej 2 koni mechanicznych, mma wykonywanie
i zmiane urzadzeh pomocniczych, zwigzanych z budynkami z wytacze-
niem urzgazen, zwigzanych, z budynkami panstwowymi i przemystowymi
oraz w wiekszo$ci przeznaczonymi na cele przemystowe, udzielanie zezwo-
len na uzytkowanie urzadzenh pomocniczych,

wykonywanie nadzoru nad stanem urzadzen pomocniczych zwigzanych
z budynkami z wyjatkiem budynkéw panstwowych,
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Gazeta Urzedowa Zarzadu Miejskiego w Krakowie
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3) opiniowanie .projektéw urzadzen pomocniczych zwiazanych z budynkami

panstwowymi, przemystowymi i w wiekszosci przeznaczonymi na cele
przemystowe,

4) opiniowanie.projektéw urzadzen'mechanicznych zaktaddédw i przedsiebiorstw
przemystowych,

5) wykonywani”™ nadzoru nad stanem dzwigéw_.z wyjatkiem dzwigéw w bu-
dynkach panstwowych, -

6) rozpatrywanie i zatwierdzanie projektéw ogélnych dOmtfwych urzadzin .

wodociggowych i kanalizacyjnych.

Referat Nadzoru nad Budynkami przeznaczonymi do Uzytku Publicznego
1) zatwierdzanie planéw, udzielanie pozwolen na wznoszenie i uzytkowanie

budowli, lokali i urzadzen pizeznaczonych do uzytku publicznego, <
2) nadzér nad budowlami;Ookalami4. urzadzeniami przeznaczonymi, do uzytku
publicznego. [ ]

Referat Nadzoru nad Urzadzeniami Zewnetrznymi w- Budynnach
zatwierdzanie projektéw, udzielanie pozwolen na wykopywanie oraz spra-
wowanie nadzoru nad stanem szjddéw, reklam, napiséw, _gablot, markiz, wy-
wieszek, anten itp. '

Referat Skiadowy

'udzielanie pozwoleh na skiadanie materiatow budowlanych na ulicach i pla-
cach publicznych i wymiar optat.

Biuro Ewidencji Budynkéw i Archiwum Planéw

1) prowadzenie ewidencji budynkéw, sprawy nazw ulic-i placéw, nadawanie
liczb spisowych i“orientacyjnych, sprawy .tablic i latarh orientacyjnych
wraz z wymiarem optat, oznaczenie ulic i placéw tablicami orientacyjnymi,

2) prowadzenie ewidencji administratoréw nieruchomosci,

3) przechowywanie i rejestrowanie planéw budowlanych i dziennikéw budowy,

4) prowadzenie ewidencji budowli zburzonych,

5) prowadzenie ewidencji uprawnionych kierownikéw technicznych
konawcéw robdt budowlanych.

iewy-

Referat Parcelacji, Scalenia i Przeksztatcenia

1) Opracowywanie projektéw parcelacji gruntéw miejskich,

2) wszczynanie i przeprowadzanie scalania i przeksztatcania gruntéw pry-
watnych,. !

3) zatwierdzanie projektéw parcelacji gruntéw prywatnych,

4) szacowanie gruntéw dla celéw urzedowych.

ODDZIAL PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO

Referat Ogoélny .

1) planowanie,

2) skrawy personalne Oddziatu,

3) opieka nad pracownikami Oddziatu,

4) sprawy finansowe' Oddziatu,, -

5) sptawy gospodarcze Oddziatu,

6) sprawozdawczo$¢ i zbieranie materiatéw statystycznych w zakresie.dzia-
tania Oddziatu.

Rachuba
Kancelaria

Referat Planowania Przestrzennego

1) przygotowywanie studiéw i prac badawczych geograficznych, ekonomiczny ch
i socjologicznych, 1

2) opracowywanie i aktualizowanie planu zagospodarowania przestrzennego
miasta,

51
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3) prowadzenie inwentarza zabytkoéw,
4; opiniowanie projektéw budéw, planéw parcelacyjnych, scalania i prze-
ksztatcania oraz projektow uzytkowego przeznaczenia gruntéw miejskich,
5) opracowywanie wytycznych dla polityki terenowej i budowlanej miasta.
J « '

ODDZIAL POMIAROW
Referat Ogoélny
, 1) planowanie,
2
3) opieka

-

sprawy personalne Oddziatu,
" nad pracownikami Oddziatu,
4) sprawy finansowe Oddziatu,

5) sprawy gospodarcze Oddziatu,

6) sprawozdawczo$¢ i zbieranie materiatldw statystycznych w zakresie dzia-
tania Oddziatu.

Rachuba

Kancelaria

Referat Sieci Geodezyjnej
1) konserwacja i uzupetnianie geodezyjnej sieci punktéw statych (triangulacja,
poligonizacja, niwelacja),

2) ewidencja zmian topograficznych na terenach ulicznych miasta.

Referat Obwodéw Pomiarowych

1) przeprowadzanie pomiaréw sytuacyjnych i wysokos$ciowych oraz pomiaréw
uzupetniajacych,

2) utrzymywanie w stanie, aktualnym wykonanych planéw mierniczych,

3) t>czenie linii -regulacyjnych i zabudowania,

4) opracowywanie dokumentéw mierniczych dla nieruchomosci miejskich,

5) kontrola i poswiadczanie plan6tv mierniczych sporzadzonych przez wolno
praktykujacych mierniczych przysiegtych,

6) sporzadzanie i reprodukcja planéw mierniczych miasta dla potrzeb urze-
dowych,

7) sprawy administracyjno-prawne zwigzane z pomiarami stosowanymi w |
instancji,

8) prowadzenie archiwum mierniczego,

9) prowadzenie magazynu sprzetu mierniczego.

Referat Pomiaréw Ulic, Drég i Placéw

wykonywanie pomiaréw zwiazanych z przeprowadzeniem robdt naziemnych
i podziemnych na drogach, ulicach i placach miasta.

Referat Kartograficzny

1) sporzadzanie i uzupetnianie planéw miasta,
2) sporzadzanie matryc planéw, -

3) reprodukcjg planéw i rysunkoéw,

4) prowadzenie archiwum planéw.

Referat Katastru Gruntowego

. 1) prowadzenie katastru gruntowego,

2) ewidencja wtasnosci prywatnej,

3) sporzadzanie odpiséw arkuszy posiadtosci gruntowej i kopii planéw Kka-
tastralnych,

4) prowadzenie wyciagéw hipotecznych i katastralnych,

5) sporzadzanie elaboratéw dla celéw podatkowych.
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WYDZIAL EGZEKUCYJNY

Referat Ogdélny

1) planowanie, j

2) organizacja pracy w Wydziale i szkolenie pracownikoéw,

3) sprawy personalne Wydziatu,

4) opi.eka nad pracowni.kami Wydziatu,

5) s-prawy finansowe Wydziatu,

' 6) sprawy gospodarcze vVydziatu,

7) sprawozdawczo$¢ i zbiierame materiatéw statystycznych w zakresie dzia-
tania Wydziatu,

8) sprawy Wydziatu, przekraczajace zakres dziatania poszczegélnych refera-
téow operacyjnych,

9) prowadzenie biblioteki wydziatowej.

Kancelaria

Referat Egzekucji Swiadczenn Pienieznych

przymusowe $cigganie w trybie administracyjnym 'Swiadczen pienieznych na
rzecz zwigzkéw samorzadu terytorialnego, na .rzecz Powszechnego Zaktadu
mUbieizpieczen Wzajemnych z. tytutu sktadek na podstawie obowigzujgcych prze-
piséw i Swiadczen pienigznych z tytutu kar pienieznych i grzywien nakta-
danych przez witadze administracji og6lnej na .podstawie -obowigzujacych
przepisow.

WYDZIAL FINANSOWY

Referat Ogoélny

1) organizacja pracy w Wydziale i szkolenie pracownikéw,

2) sprawy personalne Wydziatu,

3) opieka nad pracownikami Wydziatu,

4) sprawy finansowe Wydziatu,

5) sprawy gospodarcze Wydziatu.

6) sprawy Wydziatu, przekraczajgce zakres dziatania poszczegélnych refera-
téw- operacyjnych,

7) prowadzenie biblioteki wydziatowej.

=

Rachuba
Kancelaria

Referat Polityki Finansowej

1) czuwanie riad ksztattowaniem 'sie sytuacji ~finansowej Gminy i opracowy-
wanie odpowiednich sprawozdan oraz opracowywanie projektéw zmierza-
jacych do rozszerzenia zrédet dochodowych Gminy,

2) opracowywanie wnioskéw do witadz i instytucji centralnych o dotacje
wzgl. zapomogi na cele ogélne Gminy i prowadzenie ewidencji subwencji
uzyskiwanych przez Gming na cele specjalne,

3) opracowywanie spraw zwigzanych z nabywaniem i pozbywaniem waloréw
witasnych Gminy oraz prowadzenie inwentarza lokat,

4) opiniowanie wnioskéw w sprawach wydatkéw, majgcych obcigzy¢ kredyty
budzetowe jeszcze nieotwarte lub budzety okreséw przysztych,

5) wspétpraca z Wydziatem Przedsigebiorstw w sprawach wptat przedsie-
biorstw miejskich na rzecz budzetu administracyjnego lub doptat z budzetu
administracyjnego na rzecz przedsiebiorstw miejskich,

6) wspotpraca z Wydziatem OSwiaty, Kultury i- Sztuki, z Wydziatem Opieki
Spotecznej i Wydziatem Zdrowia w sprawach' doptat z budzetu admini-
stracyjnego na rzecz Teatrow Miejskich, Miejskiego Os$rodka Szkolenia
i Pracy oraz Szpitali Miejskich,

7) wspétpraca z Wydziatem Podatkowym w sprawa-ch polityki wymiarowej,

8) wspoétpraca z Gtéwng Kasg i Ksiegowosciag w sprawach polityki ptatni-
czej i lokacyjnej,
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wspoétpraca w sprawach polityki finansowej z-innymi jednostkami admi-
nistracyjnymi Zarzadu Miejskiego.'

10) opiniowanie projektéow z zakresu ogélnych zagadnien finansowych Gminy

11)

i Samorzadu, '
utrzymywanie #acznosci z innymi zwigzkami samorzagdowymi w sprawach
'ogélnych zagadnien finansowych samorzadu. \%

Skarb. Referat Skarbowy

1

=

2)

3

4).

5)
6)

7

opracowywanie w porozumieniu z ~Wydzialem Podatkowym statutéw i za-
rzagdzen wykonawczych w zakresie podatkéw i'optat wymierzanych w spfc-
s6b- analogiczny do podatkow,

zatatwianie {innych spraw og6lnych w-zakresie systemu podatkowego
Gminy. !

zatatwianie spraw podatkéw konsumpcyjnych pobieranych na rzecz Gminy
za posrednictwem przedsiebiorstw miejskich,

opracowywanie statutéw i zarzadzen wykonawczych w zakresie optat ad-
ministracyjnych, przekraczajgcych zakres dziatania poszczeg6lnych jedno-
stek administracyjnych Zarzadu' Miejskiego,

opiniowanie projektéw- optat za czynnos$ci urzedowe, za uzywanie .zakla-
doéw i urzadzen dobra publicznego oraz specjalnych doptat,

opiniowanie projektéw z zakresu samorzadowego prawa skarbowego'

w sprawach podatkéw i optat samorzadowych,

Nr 5

utrzymywanie tgcznosci z innymi zwigzkami, samorzgdowymiwsprawach

podatkéw i optat samorzgdowych.

Budz. Referat Budzetowy

1

2

—

3

<

4

=

5

-

6)

8

~

opracowywanie 'projektéw budzetu Gminy oraz — w razie potrzeby —
projektéw budzetéw dodatkowych ng podstawie wnioskéw poszczegélnych
jednostek administracyjnych Zarzgdu Miejskiego,

opracowywanie wnioskéw w sprawach okresowego otwierania kredytow
budzetowych w zakresie wydatkéw' zwyczajnych, ~

opracowywanie wnioskéw w sprawach przeniesienkredjdéwbudzetowych

(yirement) w budzecie administracyjnym — na wniosek poszczeg6lnych
jednostek administracyjnych Zarzadu Miejskiego,

opracowywanie wnioskéw w sprawie dokonywania wydatkéw nagtych
przed uchwaleniem i zatwierdzeniem odpowiednich kredytéw/ budzetowych
w budzecie administracyjnym - na wniosek poszczegdlnych j.ednastek ad-
ministracyjnych Zarzadu Miejskiego,

opiniowenie wnioskéw w sprawach otwierania kredytéw budzetowych
w zakresie wydatkéw zwyczajnych powyzej norm okresowych oraz w spra-
wach otwierania kredytéw budzetowych w zakresie wydatkéw nadzwy-
czajnych w budzecie administracyjnym, 1

wspoétdz;atanie przy opracowywaniu rocznych _zamknie¢ rachunkowych
Gminy — w granicach przewidzianych osobnymi zarzgadzeniami Prezy-
denta Miasta,

opracowywanie projektéw i opinii w zakresie samorzgdowego prawa bu-

dzetowego, " - , [ ]
utrzymywanie #acznosci z innymi zwigzkami samorzagdowymi w sprawach
budzetowych;

Kred. Referat Kredytowy

1

2)

3

4)

zatatwianie spraw zwigzanych z zawieraniem, wykonywaniem :i zmiang
umoéw, dotyczacych diugéw diugoterminowych oraz' prowadzenie inwen-
tarza tych diugéw,"

zatatwianie spraw zwigzanych z zawderaniem; \vykonywaniem i zmiang
umoéw', dotyczacych, pozj czek krotkpterminowych oraz prowadzenie szcze-
gétowej ewidencji tych pozyczek,

zatatwianie spraw zwigzanych z pokrywaniem nalezno$ci .za dostawy i ro-
boty wekslami wiasnymi Gminy,

zatatwianie spraw, dotyczgcych udzielania lub przyjmowania przez Gmme
gwarancji kredytowych oraz prowadzenie rejestru gwarancji udzielonych
.i rejestru gwarancji otrzymanych.
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WYDZIAL GOSPODARCZY

Iteferat Ogoélny ,

ft planowanie,

2) organizacja pracy.w Wydziale i szkolenie pracownikéw,

3) sprawy personalne Wydziatu,

4) opieka nad pracownikami Wydziatu,

5) sprawy finansowe Wydziatu,

6) sprawy gospodarcze Wydziatu,

sprawozdawczo$¢ i zbieranie materiatéw statystycznych w zakresie dzia-

tania W ydziatu,

8) sprawy Wydziatu, przekraczajace zakres dziatania poszczego6lnych refe-
ratéw operacyjnych,

9) prov¥_3gzeniq, biblioteki wydziatowej. , =

Rachuba

-

Kancelaria

Referat Administracji Bucjjmkéw i Lokali Urzedowych

1) przydzial pomieszczenh stuzbowych,

2) utrzymywanie czystos$ci i porzadku w budynkach i lokalach urzedowych,
3) sprawy telefonéw, opatu, Swiatta i wody

Referat Zakupow
_1) sprawy zakupu i dostarczania jednostkom administracyjnym:
al umundurowania, )
b) artykutéw kancelaryjnych,
c) artykutéw gospodarczych,
d) opatu,
e) mebli i urzadzen biurowych
) innych artykutéw specjalnych za wyjatkiem materiatébw budowlanych
i artykutew techriczno-instalacyjnych,
2) sprawy zakupu i dostarczania dla potrzeb administracji miejskiej tacznie
z przedsigbiorstwami artykutdéw reglamentowanych,
3) prowadzenie magazynoéw, ,
4) prowadzenie inwentarza miejskiego majgtku ruchomego.

Referat Gruntpwy

1) sprawy nabycia\,’ zamiany i pozbycia gruntéw miejskich,

2) sprawy z zakresu prawa zabudowy, sprayystuzebnosci, sprawyudziatu
Gminy w kosztach utrzymania woéd publicznych, sprawy z zakresu prawa
polowania,

3) sprawy wywtaszczen gruntéw dla celéw publicznych,

4) sprawy kolejowe z wyjatkiem bocznic kolejowych przedsiebiorstw miej-
skich i nadzoru technicznego,

5) sprawy dzierzawy gruntéw miejskich,

6) sprawy dzierzawy gruntéw obcych dla celéw ZarzaduMiejskiego, 9

7) sprawy czynszéw ziemnych.

Ogrody Miejskie ' , y.

Las Wolski i Zalesienia Ochronne

Ogrody Dziatkowe

Referat Realnosci Miejskich

1) administracja miejskich realnosci czynszowych, 1

2) dzierzawa i najem lokali we wszystkich realnosciach miejskich z wyjat-
kiem realno$ci administrowanych”™ przez przedsiebiorstwa miejskie,

31 dzierzawa i najem lokali w realndsciach obcych dla celdéw Zarzadu Miej-
skiego, i

4) sprawy Miejskiej Hali Targowej,

5) sprawy Sukiennic, kraméw i jatek,

6) sprawy czynszow;, podatkow i, optat skarbowych.

(Chtodnia Miejska
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Znak
Zak Sci
Wydz. Oddz. Ref akres czynnosdci
Gosp. Ub.- Referat -Ubezpieczen Rzeczowych

1) sprawy uBezpieczen rzeczowych nieruchomosci -i ruchomosci miejskich,

2) sprawy ubezpieczen Gminy od odpowiedzialnosci cywilnej,

3) prowadzenie kartoteki ubezpieczen.

Traw. Referat Prawa Prywatnego
* 1) sprawy, dotyczace obrony prawnej intereséw Gminy,

2) prowadzenie spraw przed wszystkimi sadami tacznie z N. T A. za po-
Srednictwiem syndykéw miejskich,

3) opiniowanie spraw z zakresu prawa prywatnego,

4) .opiniowanie i uktadanie,umoéw, wszelkich aktéw prawnych i deklaracyj
Gminy, pociggajacych za sobg nastepstwa prawne dla Gminy.

o
Fund. Referat Fundacji
administracja fundacjami oddanymi w zarzad Gminie m. Krakowa.
Inwentarz Nieruchomosci Miejskich
i
Kontr WYDZIAL KONTROLI
Ok. Referat Ogo6lny

1) planowanie, [ ]

2) organizacja pracy w Wydziale i szkolenie pracownikéw,

3) sprawy personalne Wydziatu, -

4) opieka nad pracownikami Wydziatu,

5) sprawy finansowe Wydziatu,'

6) sprawy gospodarcze Wydziatu, /

7) sprawozdawczo$¢ i zbieranie materiatéw statystycznych z zakresu dziatania
Wydziatu, -

8) sprawy Wydziatu, przekraczajgce<”akres dziatania Referatu Kontroli Fi-
nansowej i Gospodarczej, ; -

m9) prowadzenie biblioteki wydziatowej.

Kancelaria-

Fin. Referat Kontroli Finansowej i Gospodarczej ]

1) badanie postepowania przetargowego i ofertowego, wnioskéw w sprawie
zobowigzan, wymagajacych zezwolenia Prezydenta Miasta lub kolegial-
nych organdw ustrojowych Gminy oraz wnioskéw o obnizke lub odpi-
sanie naleznosci gminnych przed .przedtozeni®! ich Prezydentowi Miasta
lub kolegialnym organom ustrojowym Gminy, formalne sprawdzanie zgod-
noéci asygnacji rozchodowych i polecen przelewowych z obowigzujgcymi
przepisami kasowymi d rachunkowymi na zarzgadzenie Prezydenta Miasta
(kontrola wstepna), '

2) kontrola mwszystkich dziedzin gospodarki gminnej, a w szczegdlnos$ci stanu
kasy, inwentarza, zapasu materiatéw i innych skiadnikéw majgtku gmin-
nego oraz badanie robét i dostaw na miejscu pod ‘'wzgledem gospodarczym
i co do ich celowosci (kontrola faktyczna),

3) sprawdzanie dokumentéw i rachunkéw pod wzgledem formalnym, mate-
rialnym i rachunkowym, sprawdzanie wlastéwoésci ich pokrycia 'oraz ba-
danie prawidtowosci dokonanych czynnos$ci rachunkowo-kasowych i rocz-
nych sprawozdahn rachunkowych (kontrola nastgpna),

4) wspoétdziatanie z Komisjg Kontroli, Spotecznej Miejskiej Rady Narodowej.

Kwat. WYDZIAL KWATERUNKOWY

Og- Referat Ogoélny
1) organizacja pracy w Wydziale i szkolenie pracownikow,
2).sprawy personalnie Wydziatu*
3) opieka nad pracownikami Wydziatu,
4) sprawy finansowe Wydziatu,, -
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5) sprawy gospodarcze Wydziatu,

6) sprawy Wydziatu, przekraczajgce zakres dziatania referatéw operacyjnych,
7) prowadzenie biblioteki wydziatowej.

Kancelaria *

Referat Planowania i Zagadnien Ogoélnych

1
2

3

<

4)

5

=

6

=

7)
8)
9)

planowanie gospodarki lokalami mieszkalnymi i uzytkowymi,
wspotdziatanie z Wydziatem Budowlanym przy opracowywaniu planu roz-
mieszczenia instytucji i placowek kulturalnych i spotecznych, poszczegoél-
nych rodzajow przedsiebiorstw' nrzemystowych, handlowych i rzemie$lni-
czych oraz innych placéwek gospodarczych,

sprawy prawa do zajmowania samodzielnego mieszkania i pomieszczenia

sublokatorskiego, no'rm zaludnienia mieszkan i wielkos$ci -pomieszczen,
opracowywanie wnioskéw w sprawach budowy, przebudowy oraz remon-
tu domoéw i pomieszczen na cele mieszkalne i uzytkowe,

wydawanie opinii'w sprawach publicznej gospodarki lokalami mieszkaty
nymi i uzytkowymi,

sprawozdawczo$¢ i zbieranie materiatéw statystycznych z zakresu publicz-
nej gospodarki lokalami,

wspoétpraca z innymi wtadzami w zakresie publicznej gospodarki lokalami,
ustalanie zasad wspoétpracy z komitetami domowymi,

popieranie akcji budowy nowych domoéw, a wsizczeg6lnosci wspédtpraca ze
spotdzielniami mieszkaniowyrpi.

Referat Lokali Mieszkalnych i Uzytkowych

1

2)
3
4)

<

5)

6)

7)

WY

nadz6r i koordynacja dziatalnosci referatéw kwaterunkowych przy urze-
dach obwodowych,

opracowywanie instrukcji i wytycznych dla referatow kwaterunkowych,
inspekcjonowanie referatéw kwaterunkowych,

wydawanie decyzji w przedmiocie przydziatu lokali mieszkalnych'i uzyt-
kowych w wypadkach watpliwych wzglednie zastrzezonych do decyzji
Wydziatu,

przyjmowanie wnioskéw od os6b, nie majgcych miejsca pobytu w Krako-
wie i przekazywanie ich do zatatwienia referatom kwaterunkowym z usta-
leniem kolejnosci zatatwienia,

sprawy przymusowego zajmowania pomieszczeh w hotelach, pensjonatach,
domach zajezdnych oraz w mieszkaniach prywatnych na przejsciowe kwa-
tery stuzbowe dla pracownikéw stuzb publicznych i os6b wojskowych,
przekazywanie spraw przydzielenia pomieszczeh na przejSciowe kwateife
stuzbowe do zatatwienia referatom kwaterunkowym,

sprawy publicznej gospodarki lokalami, przekraczajace zakres dziatania
poszczegbélnych mreferatéw kwaterunkowych w urzedach obwodowych.

DZIAL OPIEKI NAD PRACOWNIKAMI

Referat Ogoélny

1)
2).
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)
Rac

planowanie

organizacja pracy ,w Wydziale i szkolenie pracownikow, ,
sprawy personalne Wydziatu,

opieka nad pracownikami Wydziatu,

sprawy finansowe Wydziatu,

sprawy gospodarcze Wydziatu,

sprawozdawczo$¢ i zbieranie, materiatéw statystycznych z zakresu dzia-
tania Wydziatu, N ]

sprawy Wydziatu, przekraczajace”™akres dziatania poszczeg6lnych refera-
téw operacyjnych,

prowadzenie biblioteki wydziatowej. ]

huba 1 o

Kancelaria

67



Znak
Wydz. Oddz. Ref.
lrac. Closp.
Woczas.

Dzu-c.

Kult.

Op.

Pol.

Gazeta Urzedowa Zarzadu Miejskiego w Krakowie

Zakres czynnosci

\Y

1) nadz6r nad dziatalnos$cig stotéwek, konsuméw, warsztatéow itp. urzadzen
dla praiownikéw Zarzadu Miejskiego i przedsiebiorstw miejskich,

2) wyjednywanie i rozprowadzanie przydziatdbw $rodkéw zywnosci, wegla
i innych artykutéw pierwszej potrzeby (zywnos$ciowych, tekstylnych) dla
pracownikow. '

Stotowki N1

Referat Pomocy Gospodarczej

. Kcmsuiuy ,

Referat Wczaséw

1) nadz6r nad domami wypoczynkowymi,

2) organizacja wczaséw, turnusy, ustalanie ilosci miejsc na wczasach i roz-
dzielnika tych miejsc, -ustalanie optat, decydowanie o przyjeciu pracow-
nikéw Zarzadu Miejskiego i pi zedsigebiorstw miejskich na pobyt na wcza-
sach, prowadzenie ewidencji pracownikéw przyjetych na wczasy.

Domy Wypoczynkowe

Referat Opieki nad Matka i Dzieckiem

1) przydzielanie wyprawek dla niemowlat i odziezy dla dzieci, =
2) dozywianie dzieci i matek cieza, nych,

3) nadzér nad koloniami i poétkoloniami dla dzieci,

4) skierowywanie dzieci do sanatoriow i prewentoridw.

Referat Kulturalno-Oswiatowy
1) zakupno przedstawien teatralnych i rozprowadzanie biletow,
2) wyjednywanie i rozprowadzanie biletéw znizkowych na imprezy
ralno-oéwiatowe oraz talonéw do teatrow i kin,
3) organizowanie wzglednie wspétdziatania w organizowaniu
ralno-oédwiatowych dla pracownikéw miejskich.

kultu-

imprez kultu-

WYDZI@L OPIEKI SPOLECZNEJ

Referat Ogdlny

1) organizacja pracy Wydziatu i szkolenie pracownikow, ' om

2) sprawy personalne Wydziatu,

3) opieka nad pracownikami Wydziatu (m. in. konsum),

4) sprawy gospodarcze Wydziatu (m. in. magazyn i intendentura),

5)3 | rawy- Wydziatu,, przekraczajgce z ikres dziatania poszczeg6lnych refera-
tow operacyjnych, Y

6) prowadzenie biblioteki wydziatowej.

Rachuba

Kancelaria

Kartoteka Podopiecznych

OIfDZIAL OPIEKI POSREDNIEJ
Referat Polityki Opiekunczej

1) plancAyanie dziatalnosci opiekunczej (m. in..
klesk zywiotowych itp.),

2) planowanie inwestycji w zakresie opieki spotecznej,

3) opracowan;e preliminarza budzetowego, wnioskéw w
i kredytéw dodatkowych,. -

4) rozdziat i rozliczanie subwencji na cele opieki spotecznej,

5) rozliczanie, ustalanie i normowanie kosztéw opieki zamknietej, opieki le-
karskiej, opieki w godzinach zgstepczyéh, rédzaju i wysokosci Swiadczen
opieki otwartej itp., z wyjatkiem sprawdzania rachunkéw pod wzgledem
rzeczowym,

6) pomoc instytucjom opiekunczym i wspoé6tdziatanie z nimi,
tacznosci z komitetami wieztannj mi,

w zakresie pomocy zimowej,

sprawie virement-

utrzymywanie



Nr 5

Zn
Wydz. Oddz.| Ref.

Op. Pol.

Spot.

Zakt.

Nadz.

Gazeta Urzedowa Zarzadu Miejskiego w Krakowie

Zakres czynnos$ci

7) udziat w miedzykomunalnych zwigzkach opieki spotecznej,

8) rozdziat przydziatéw przeznaczonych dla zaktadéw lub dla podopiecznych,

9) opracowywanie sprawozdan i zbieranie materiatéw statystycznych z za-
kresu dziatania Wydziatu.

Referat Opiekunéw Spotecznych i Miejskich Komisji Opieki Spotecznej

1) opracowywanie wnioskéw w oprawie podziatu gminy pod wzgledem tery-
torialnym na okregi opieKunhcze, w sprawie liczby opiekunéw spotecznych
i wyznaczania kazdemu z opiekunéw osobnego okregu lub'czes$ci okregu
oraz podawanie do wiadomosci publicznej datoy-ch, dotyczacych tego po-
dziatu, tudziez nazwisk i adreséw opiekunéw spotecznych dla kazdego
okregu i obwodu,

2) opracowywanie wnioskdéw w sprawie powotywania i odwotywania opiekunéw
spotecznych oraz zatatwianie spraw zwigzanych z dziatalno$cig opiekunéw
spotecznych i ich biur,

3) opracowywanie projektu szczegétowej instrukcji dla opiekundw spotecz-

nych, -
4) opracowywanie projektu regulaminu Miejsku h Komisji Opieki Spotecz-
nej, przygotowywanie posiedzenn Komisji i ich protokotowanie.

Referat Miejskich Zaktadéw Opiekurniczych
1) organizowanie i inspekcjonowanie nrejskich zaktadéw opieki nad matka
i dzieckiem, nad sierptami, nad starcami i niezdolnymi do pracy, przytut-
kéw (m. in..opracowywanie prujektéw regulaminéw oraz wnioskéw w spra-
wie powotywania patronatéw przytutkéw),
2) sprawy personalne miejskich zaktadéw i przytutkéw (m in.wnioski w spra-
wie mianowania kierownikéw), v
3) sprawy finansowania miejskich zaktadéw i przytutkéw (m. “n. budzety;,
m 4) sprawy gospodarcze miejskich zaktadéw i przytutkéw

Miejskie Domy Matego Dziecka

Miejskie Domy Dziecka

Miejskie Zaktady Wychowawcze dla Miodziezy

Miejskie Zaktady Specjalne

Miejskie Zaklady Opiekuricze dla Starcow

Schronisko dla Bezdomnych Mezczyzn im. Br. Alberta

Schronisko dla Bezdomnych Kobiet im. Br. Alberta

Miejskie Schroniska dla Bezdomnych Rodzin ,
Referat Nadzoru i Kontroli nad Dziatalnoscia Instytucji Opiekunczych

1) dokonywanie inspekcji zaktadéw i instytucji opiekurniczych,

2) wyrazanie opinii w sprawie regulaniinébw nowopowstajacych zaktadéw
opiekunczych, ;

wyrazanie opinii w sprawie danych,, dotyczacych kwalifikacji kierownikéw"
zaktadéw opiekuniczych,

rozpatrywanie sprawozdan z dziatalnoséci i sprawozdan rachunkowych za-
ktadéw i- instytucji opiekunczych oraz 'wyrazanie o nich opinii.

3

=

4

=

Referat Uhezpieczen Spotecznych i Spraw Inwalidzkich

1) okres$lanie wartosSci wynagrodzenia w naturze oso6b, podlegajacych obo-

wigzkowi. ubezpieczenia z wyjatkiem pracownikéw rolnych,

2) ustalanie norm naleznosci Za przejazdy furmankami ubezpieczonych do
lekarza, szpitala, zaktadu leczniczego itp.,

3) udziat w dochodzeniach w sprawach o $wiadczenia wypadkowe,

4) wspotpraca z Ubezpieczalnig Spoteczna przy wykonywaniu' ubezpieczenia
na wypadek choroby i macierzyhstwa oraz na wypadek niezdolnos$ci do za-
robkowania lub $mierci osoby ubezpieczonej, z wyjgtkiem wypadku w za-
trudnieniu lub choroby zawodowej, w stosunku do pracownikéw rolnych,

5) sprawy inwalidzkie.

=
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Zakres czynnosci
Wydz. Oddz. Ref. y

Op. Kwal. Biuro Miejskiej Komisji Kwalifikacyjnej
1) przygotowywanie posiedzenh Komisji i protokotowanie,
2) przyjmowanie zgtoszen o roszczenia o zasitki i pomoc dla os6b pozostatych
po uczestnikach ruchu podziemnego i partyzanckiego, polegtych.w walce
o wyzwolenie Polski spod najazdu hitlerowskiego oraz ofiar wrogéw de-
., mokratycznego ustroju Polski, (m. in. dochodzenia w przedmiocie wniesio-
nego podania i przedktadania wynikéw Komisji, wydawanie dokumentéw,
stwierdzajacych prawo do uzyskania zasitku i pomocy, prowadzenie ewi-.
dencji oséb. ktéra uzyskaty prawo do zasitku i pomocy, czuwanie nad za-
. wieszeniem prawa do zasitku osobie, ktéra uzyskata S$rodki, .zapewnia-
jace jej egzystencje na czas posiadania tych S$rodkéw.

ODDZIAL OPIEKI BEZPOSREDNIEJ

Zanik. Referat Opieki Zamknietej

1) sprawowanie opieki zamknietej nad niemowletami i dzieémi do lat 3, po-
siadajacymi. prawo opieki trwatej (m. in. kierowanie do zakltadéw/, zwal-
nianie, sprawdzanie pod wzgledem -rzeczowym rachunkéw kosztéw utrzy-
mania w zaktadach itp.),

2) sprigwpwanie opieki zamknietej nad dzieémi powyzej lat 3 i miodziezg
do lat 13, posiadajacymi prawo do opieki trwatej (m. in. kierowanie do
zaktadéw, zwalnianie, sprawdzanie pod wzgledem rzeczowym rachunkéw -
kosztéow utrzymania w zaktadach itp.)

3) sprawowanie opieki zamknietej nad starcami, inwalidami, kalekami, nie-

uleczalnie chorymi, upos$ledzonymi umystowo i wOgéle niezdolnymi do pra-

cy, posiadajacymi prawo do opieki trwatej-(m. in. kierowanie do zaktadéw,
zwalnianie, sprawdzanie pod wzgledem rzeczowym rachunkéw Kkosztow

utrzymania w zaktadach itp.), - i

4) sprawowanie opieki zamknietej nad bezdomnymi ofiarami wojny i szcze-
gélnie ciezko poszkodowanymi, posiadajagcymi prawo do opieki trwatej
(m. in. kierowanie do zaktadéw, zwalnianie, sprawdzanie pod wzgledem
rzeczowym rachunkéw kosztéw utrzymania W zaktadach itp.),

5) sprawowanie opieki zamknietej nad wiezniami po odbyciu kary, posiada-
jacymi prawo do opieki trwatej (m. in. Kierowanie do zaktadéw, zwal-
nianie, sprawdzanie pod wzgledem rzeczowym rachunkéw kosztéw utrzy-
mania w zaktadach itp.),

6) sprawowanie opieki zamknietej nad zebrakami, posiadajgcymi prawo do
opieki trwatej (m. in. kierowanie do zaktadéw, zwalnianie, -sprawdzanie
pod wzgledem rzeczowym rachunkéw koszté\)v utrzyjpania w zaktadach

itp). (

Otw. Referat Opieki Otwartej

sprawowanie opieki otwartej nad obywatelami, posiadajacymi prawo do opieki
trwatej, a zamieszkatymi na terenie Urzedéw Obwodowych od I do VI (m. in.
rejestracja podopiecznych, przesytanie aktéw do kontroli wstepnej oraz sy-
stematycznej, sporzadzanie wnioskéw na przyznanie $wiadczen itp.).

Twncz, .Referat Opieki Tymczasowej
i 1) sprawowanie opieki tymczasowej, zaktadowej i pozazaktadowej nad osobami,
nie posiadajgcymi prawa do opieki trwalej oraz odsytanie os6b, potrze-
bujacych! opieki do gmin, w ktérych” osoby te maja prawo.do opieki
trwatej,
2) zwrot kosztéw opieki tymczasowej sprawowanej przez innelzwigzki samo-
rzadowe, - .
3) sprawowanie opieki nad obywatelami, ktérzy w zadnej gminie Rzeczypo-
spolitej Polskiej nie majg prawa do opieki trwatej.

Zast. Referat Rodzin Zastepczych

sprawowanie opieki nad niemowlgetami, dzieémi i miodziezg umieszczonymi
w rodzinach zastepczych (m. in. umieszczanie dzieci w rodzinach', kontrola
rodzin zastepczych, - udzielanie, zasitkéw, rozdziat przydziatéow itp.).



Nr 6 Gazeta Urzedowa Zarzadu Miejskiego w Krakowie 61

Znak

Zakres czynnosci
Wydz Oddz. Ref.

Op. Rziec. Referat Opieki nad Matkg i Dzieckiem

-sprawowanie opieki otwartej nad dzie¢mi do lat 3 i nad matkami ciezarnymi
oraz karmigcymi, posiadajacymi prawo do opieki trwatej.

Lek. Referat Opieki Lekarskiej'

Skierowywanie do szpitali i ambulatoriéw oraz przejmowanie kosztéw lecze-
czenia Szpitalnego oséb posiadajacych prawo elo opieki trwatej (m. iin. spraw-
dzanie pod wzgledem rzeczowym rachunkéw kosztéw' leczenia i rachunkéw
za leki).

Zaw. Miejskie Biuro Opieki Zawodowej*
1) wykonywanie opieki jeneralnej i kurateli,
2) udzielanie porad*i pomocy prawnej ubogim w zakresie prawa rodzinnego
i osobowego,

Org. WYDZIAEL ORGANIZACYJINY
Og. Referat Ogoélny

1) organizacja pracy w Wydziale i szkolenie pracownikoéw,
2) sprawy personalne Wydziatu,

3) opiekg nad pracownikami Wydziatu, -

4) sprawy finansowe Wydziatu,

5) sprawy gospodarcze Wydziatu,

6) sprawozdawczo$¢ Wydziatu,

7) sprawy Wydziatu, przekraczajace zakres dziatania poszczegdlnych refera-
tow operacyjnych.

=

Ustr. Referat Zagadnien Ustrojowych

1) statut miasta, N

2) nazwa, herb, barwa i pieczecie miasta,

3) granice miasta i stosunki z powiatem,

4)' organy ustrojowe nAriasta i ich wzajemny stosunek,

5) stosunek do witadz nadzorczych,

6) posiedzenia Miejskiej Rady Narodowej,

f) zwotywanie posiedzen kolegium Zarzadu Miejskiego i opracowywanie pror
tokotéw tych posiedzen,

8) zwotywanie konferencji prezydialnych i mpracowywanie protokotéw tych
posiedzen, - ! .

9) zwotywanie komerencji naczelnikéw wydziatdw i dyrektoréw przedsie-
biorstw miejskich i opracowj®wanie protokotéw tych posiedzen,

10) zjazdy prezydentéw miast i starostéw,

11) uzgadnianie dziatalno$ci wtadz niezespo-lonych,

12) uczestnictwo miasta w zwigzkach o Charakterze ogdlnym,

13) inne sprawy, posiadajgce ogdélne znaczenie dla miasta.

Zarz. Referat Organizacji i Inspekcji Administracji Miejskiej i Zaktadéw Dobra
Publicznego ' /

1) podziat czynnos$ci miedzy cztonkéw Prezydium Zatzgdu Miejskiego,,

2) statut organizacyjny administracji miejskiej,

3) statuty organizacyjne i regulaminy zaktadéw dobra publiczhego,

4) statuty i regulaminy urzadzen,

5) szczegdtowy"podziat czynnos$ci wydziatdw biura Zarzadu Miejskiego,

6) regulamin pracy i instrukcje,

7) zatwierdzanie wzoréw drukdéw, formularzy i pieczatek oraz zapotrzebowa-
nie na urzadzenia biurowe na wniosek jednostek administracyjnych i za-
ktadéw dobra publicznego z wyjatkiem uizedéw obwodowych,
wspoétdziatanie z Wydzialem Personalnym przy opracowywaniu statutu
etatéw .stanowisk stuzbowych, :

9) inspekcjonowanie administracji miejskiej i zaktadow dobra publicznego,
10) utrzymywanie tgcznosci z innymi miastami w sprawach organizacji biur
zarzadow miejskich.

8

=
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Znak
Zakres czynnoS$ci
Wydz. Oddz. Ref.
On ot) w. Referat Organizacji i Inspekcji Urzedéw Obwodowych

1) opracowywanie podzialu miasta na obwody dla celéw administracynyeh,

2) opracowywanie szczeg6towego podziatu czynnosci urzedow obwodowych,

3) opracowywanie instrukcji dla urzedéw obwodow,ych,

4) wspétdziatanie z Wycfziatem Personalhy-m przy opracowywaniu statutu eta-
tow stanowisk' stuzbow/cb w urzedach <«bwodowych;

5) opracowywanie i zatwierdzanie wzoréw drukéw, formularzy i pieczatek
oraz zapotrzebowah na urzadzenia biurowe na wniosek urzedéw obwo-
dowych,

6) inspekcjonowanie urzedéw obwodowycn.

Przeds. Referat Organizacji Przedsiebiorstw

1) opracowywanie projektéw . statutéw organizacyjnych oraz regulamindéw
wewnetrznych przedsigbiorstw na wniosek' Wydziatu Przedsiebiorstw,

2) wspotpraca z Wydziatem Przedsigbiorstw w zakresie organizacyjnego ze-
spolenia przedsiebiorstw z administracjag miejska,

3) utrzymywanie tgcznosci z innymi miastami w sprawach organizacji przed-
siebiorstw samorzadowych. '

Praw. Referat Prawa Administracyjnego

1) uktadanie projektéw przepisow prawnych,z zakresu prawa administra-
cyjnego i.podawanie do publicznej wiadomos$ci obwieszczen, zarzadzen itp.
ogtoszen urzedowych,

2) opinie w sprawach z zakresu prawa administracyjnego, prawa pracy i ubez-
pieczen spotecznych,

3) czuwanie nad przestrzeganiem obowigzujgcych przepiséw prawnych,

4) redagowanie h,.Gazety Urzedowej Zarzadu Miejskiego w stét. krél. m.
Krausowie" i innych wydawnictw prawniczych.

Szkol. Referat Szkolenia Pracownikéw

1) ustalanie w porozumieniu z Wydziatem Personalnym zasad szkolenia pra-
cownikow,

2) organizowanie kurséw, ‘wyktadéw i ¢éwiczen praktycznych, oraz egzami-
néw praktycznych.

Pras. Referat Informaeyjho-Prasowy \

1) opracowywanie artykutdw, sprawozdan, komunikatéw i innych ogtoszen
w prasie na wniosek poszczegélnych jednostek administracyjnych, zakta-
dow wyodrebnionych i przedsigbiorstw,

2) opracowywanie odczytow, pogad.anek; komunikatoéw i ogtoszen radiowych
na. wniosek poszczeg6lnych jednostek administracyjnych, zaktadéw' wy-
odrebnionych i przedsiebiorstw,

3) udzielanie informacji dziennikarzom

4) informowanie jednostek administracyjnych, zaktadéw dobra publicznego
i przedsiebiorstw o gtosach prasy i ogtoszeniach w radiu, majacych zna-
czenie dla administracji i gospodarki miejskiej.

Bild. Referat Bibliotek i Wydawnictw

1) prowadzenie Biblioteki Gdwnej Z. M-..i Czytelni oraz nadzér nad prowa-
dzeniem bibliotek wydziatuwych,

2) administracja ,Gazety Urzedowej Zarzadu Miejskiego w stét. krél. m. Kra-
kowie“ i innych wydawnictw wiasnych.

Plan. Samodzielny Referat Planowania Gospodarczego

1) opracowywanie dtugookresowych planéw dziatalnosci publicznej (gospo-

darczej), i

2) opracowywanie planéw inwestycyjnych na podstawie wnioskéw poszcze-
gélnych jednostek administracyjnych," zaktadéw wyodrebnionych i przed-
siebiorstw oraz wnioskdéw o objecie poszczeg6lnych inwestycji Panstwo-
wym Planem Inwestycyjnym”-
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Nr-5 Grazeta Urzedowa Zarzadu Miejskiego w KraKOwie
Znak
Zakr.trs czynnos$ci
Wvdz. Oddz. Ref.
Orff. Plan. 3) nadz6r nad wykonaniem planéw,
4) opiacuwywanie sprawozdan z w.yKnania; planéw’ inwestycyjnych
5) gospodarowanie artykutami reglamentowanymi,
6) opracowywanie sprawozdan z dziatalnosci Zarzadu Miejskiego.
Osw. WYDZIAEL OSWIATY, KULTURY | SZTUKI
/ "
Referat Ogoélny
1) planowanie,
2) organizacja pracy Wydziatu i.szkolenie pracownikow,
3) sprawy personalne Wydziatu,
4) opieka nad pracownikami Wydziatu,
5) sprawy finansowe Wydziatu,
6) sprawy gospodarcze Wydziatu,
7) sprawozdawczo$¢ i zbieranie materiatéw statystycznych w zakresie dzia-
tania Wydziatu, 1 .
8) sprawy Wydziatu, przekraczajace zakres dziatania poszczegélnych refera-
tow operacyjnych,
9) prowadzenie biblioteki wydziatowej.
Rachuba
Kancelaria
; \Y%
osw. Referat Oswiaty <
1) sprawy przymusu szkolnego,
m2) publiczne szkoty, powszechne i publiczne $rednie szkoty zawodowe, zaspa-
kajanie rzeczowych potrzeb tych szkét w zakresie pomieszczen i urzadzen
oraz administracja budynkéw' i lokali szkolnych,
3) udzielanie subwencji na zakupno Kksiazek i przyboréw naukowych dla
imtodziezy szkolnej oraz przyznawanie dotacji na stypendia,
4) subwencjonowanie przedszkoli i kurséw oswiatowych dla dorostych oraz
popieranie instytucji, rozwijajacych dziatalno$¢ oswiatowa,
5) sprawy Komisji Os$wiatowej Miejskiej Rady Narodowej,
6) sprawy Miejskiego Komitetu Bibliotecznego.
Publiczna Biblioteka m. Krakowa
Knlt. Referat Kultury i Sztuki

1) muzea/nadz6r i opieka nad muzeami-i archiwami”oraz sprawy, wynika-
jace z ustawodawstwa muzealnego, ,
2) ochiona zabytkéw, opieka nad «abytkami ruchomymi i nieruchomymi,

3) opieka nad krajobrazem, miejscami historycznymi i wygladem estetycz-
nym miasta, ' *

4) nazwy ulic, placéw i dzielnic w miescie,

5) sprawy teatrow dramatycznych, komedii, opery, operetki, rewii i cyrku,

6) popieranie .twdrczosci, badan' naukowych i publikacji w zakresie litera-

, tury, .

7) popieranie tworczosci, badan naukowych i publikacji ,w zakresle muzyki
i iSpiewu,

8) popieranie twérczosci, badan naukowych i publikacji w zakresie sztuk pla-
stycznych, -

9) popieranie badan naukowych i.publikacji w zakrasie muzealnictwa i hi-
storii sztuki

10) popieranie badan naukowvch i publikacji w zakresie teatru,

11) pomoc w ksztatceniu artystéw i pracownikéw technicznych z dziedziny
kultury i sztuki,

12) pomoc dla oséb zastuzonych na polu os$wiaty i kultury.
Archiwum Aktéw Dawnych Miasta Krakowa

Muzeum Narodowe S
Miejskie Muzeum Przemyslu Artystycznego im. Dra Baranieckiego
Muzeum Historyczne m. Krakowa
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Znak
Wydz. Oddz. Ref.
Os$w. Piop
Teatr.
Per*.
Og.
Ustr.
Pol,

Gazeta Urzedowa Zarzadu Miejskiego w Krakowie

Zakres czynno.S$ci

Referat Propagandy i Turystyki

1) informowanie kraju i zagranicy o Kngkowie jako o o$rodku kultury i cen-

trum turystyki masowej, inicjowanie i popieranie wydawnictw, publikacji
i prospektéw z tej dziedziny oraz Wspo6ipraca z organizacjami i insty-
tucjami w akcjach propagandy miasta,

2) popieranie turystyki, inicjowanie imprez i przedsiewzieé, troska o hale-'
zyty poziom i rozw6j domoéw wycieczkowych, hoteli i pensjonatéw, kursy
dla przewodnikéw po Krakowie,

3) przyjmowanie wybitnych osobistosci z kraju i zagranicy,

4) inicjowanie wzglednie wspoétdziatanie w organizacji uroczystos$ci i trady-
cyjnych obchodéw krakowskich.

Miejski Dom Wycieczkowy *

Referat Miejskich Teatrow

1
2)

=

3
4

organizacja Teatréw,

sprawy personalne Teatréw i sprawy doptat do emerytur b. artystéow Te-
atrow,

sprawy finansowe Teatrow,
sprawy gospodarcze Teatréw.

WYDZIAL PERSONALNY

Referat Ogolny

1
2
.3
4)
5)
6)

7

organizacja pracy w Wydziale,i szkolenie pracownikow,
sprawy personalne Wydziatu,

opieka nad pracownikami Wydziatu,

sprawy finansowe Wydziatu, \

sprawy gospodarcze Wydziatu,

sprawy Wydziatu,
tow operacyjnych,

przekraczajace zakres, dziatania poszczeg6lnych refera-

prowadzenie biblioteki wydziatowej.

Rachuba

Kancelaria

Referat Cztonkéw Organéw Ustrojowych Gminy

1
2)

diety i wynagrodzenia cztonkéw Miejskiej Rady Narodowej,
uposazenia Prezydenta Miasta i Wiceprezydentéw.

Referat Polityki Personalnej

1

2
3

4)
s

opracowywanie przepiséw stuzbowych
dawanych, \ ,
opracowywanie statutéw etatéw stanowisk stuzbowych,

regulacja ptac, uposazen, premii, remuneracji i wynagrodzen za prace
w godzinach nadliczbowych,

ustalanie zasad mianowania pracownikéw, awanséw, przenoszenia do in-
nych dziatbw w administracji miejskiej, przenoszenia w stan'nieczynny
i w stan spoczynku,

i zarzadzen na ich podstawie wy-

5) zawieranie zbiorowych uktadéw pracy w przedsiebiorstwach,

6)

ochrana prawna, pracownikow,

7) wspotdziatanie z Wydziatem Gospodarczym w sprawach umundurowania

pracownikow,

8) stuzbowe karty tramwajowe,
.9) wspétdziatanie z Wydziatem Organizacyjnym przy ustalaniu zasad szko-

10)

lenia pracownikow, /
Sprawozdawczo$¢ i zbieranie materiatéw statystycznych w zakresie dziatania
Wydziatu.
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Wvdz. Oddx. Ref.

Ters Zarz.

Przed*

Szkol,

Dysc.

Pod.

Kar.
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Zakres czynnos$ci

Referat Ruchu Stuzbowego Pracownikéw Administracji Miejskiej i Zaktadow
Dobra Publicznego
przyjmowanie do stuzby i zwalnianie pracownikéw, mianowanie na state i do
odwotania, awanse, przydziat do innych dziatéw administracji miejskiej, prze-
niesienia w stan. nieczynny i w stan spoczynku, kwalifikowanie pracownikow,
delegacje stuzbowe i zastepstwa, udzielanie pochwat i nagi6éd pienieznych,
premie jubileuszowe i zapomogi, reklamacje wojskowe, przydzielanie mieszkan
stuzbowych, udzielanie urlopéw okolicznosciowych i chorobowych, kondykty.

Referat Ruchu. Stuzbowego Pracownikéw' Przedsiebiorstw

sprawy jak w Referacie Ruchu Stuzbowego Pracownikdéw Administracji
Miejskiej i Zaktadéw Dobra Publicznego.

Referat Ubezpieczen Spotecznych

1) og6lne sprawy ubezpieczenn spotecznych pracownikoéw,

2) rozliczenia z Ubeapieczalnia Spoteczng i zaktadami ubezpieczen spotecz-
nych, (

Referat Spraw Emerytalnych

1) opracowywanie statutu emerytalnego,

.2) przyznawanie i ustalanie Wysokosci zaopatrzen emerytalnych, kwartatéow
po$miertnych, pensji wdowich, sierocych i daréw z taski,

3) administracja miejskim furduszem emerytalnym,

4) przyznawanie i ustalanie wysoko$ci zaopatrzen emerytalnych pracownikéw

innych zwigzkéw samorzadowych.
\

Referat szkolenia Pracownikéw
1) wyznaczanie pracownikéw tacznie z pracownikami przedsiebiorstw miej-
skich na kursy, ¢éwiczenia praktyczne itp.,

2) stypendia dla kandydatéw na pracownikéw,

3) praktyki wakacyjne dla studentéw szkét wyzszych.

Samodzielny Referat '‘Dyscyplinarny

1) opracowywanie wnioskéw w sprawie powotania witadz dyscyplinarnych
(komisji dyscyplinarnej, protokotéw komisji dyscyplinarnej, oskarzyciela
dyscyplinarnego i jego zastepcy),

2) przeprowadzanie dochodzen w sprawach przestepstw stuzbowych pracow-
nikow

Centralna Kartoteka Personalna

WYDZIAL PODATKOWY

Referat Ogoélny

1) planowanie,

2) organizacja pracy w”~Wydziale i szkolenie pracownikow,

3) sprawy personalne Wydziatu,

4) opieka nad pracownikami Wydziatu,

5) sprawy finansowe Wydziatu,

6) sprawy gospodarcze Wydziatu,

7) sprawozdawczo$¢ i zbieranie materiatéw statystycznych z zakresu dziata-
nia Wydziatu,

8) sprawy Wydziatu, przekraczajgce zakres dziatania poszczegélnych refera-
tow operacyjnych’

91 prowadzenie biblioteki wydziatowej.

Kancelaria

Referat Karno-Skarbowy

orzekanie w sprawach o wystepki skarbowe, polegajace na naruszeniu prze-
piséw w zak] esie danin komunalnych.



8

Znak
Wydz. Oddz. Ref.

- Pod.
Lok.

Grunt.

Spoi.

Zbyt.

Hot.

Wid.

Szyld.

Ps.

Przew.

Dan.

Przeds.

r>g.

Gazeta Urzedowa Zarzadu Miejskiego w Krakowie . Nr 5

Zakres czynnosci

ODDZIAL PODATKOW REALNYCH
Referat Podatku od Nieruchomosci i Lokali

1) wymiar podatku od nieruchomosci i lokali
2) odwotania i prosby, dotyczgce podatku.

Referat Podatku Gruntowego
1) wymiar podatku,
2) odwotania i prosby, dotyczgace podatku.

ODDZIAL PODATKOW POSREDNICH

Referat Podatku od Spozycia w Zaktadach Gastronomicznych
1) wymiar podatku,

2) odwotania n prosby, dotyczace podatku,

3) kontrola poboiu podatku.

Referat Podatku od Zakupna Przedmiotéw Zbytku
1) wymiar podatku,

2) odwotania i prosby, dotyczace- podatku,

3) kontrola poboru podatku.

Referat Podatku Hotelowego

1) wymiar podatku,

2) odwotania i prosby, dotyczace podatku,
3) kontrole poboru poaarku.

Referat Podatku od Widowisk

1) wymiar podatku,
2) odwotania i prosby, dotyczgce pod.."ku.
3) kontrola poboru podatku.

ODDZIAL INNYCH PODATKOW, OPLAT | DANIN
Referat Podatku od Szyldéw, Reklam i Ogtoszen

1) wymiar poaatku, \%

2) odwotania i prosby, dotyczace podatku.

Referat Podatku od Pséw

1) wymiar podatku, !
2) odwotania i prosby, dotyczace podatku.

Referat Optat od Srodkéw Przewozowych
1) wymiar podatku,
2) odwotania i prosby, dotyczgce podatku.

Referat Danin Publicznych i Pogatkéw Zniesionych

Zatatwianie spraw, zwigzanych z jednorazowymi daninami publicznymi oraz
podatkami zniesionymi. 1

WYDZIAL PRZEDSIEBIORSTW

Referat Ogélny

1) organizacja pracy w Wydziale i szkolenie pracownikéw,

2) sprawy personalne Wydziatu,

3) opieka nad pracownikami Wydziatu,

4) sprawy finansowe Wydziatu,

5) sprawy gospodarcze Wydziatu, ,

6) sprawy Wydziatu, przekraczajace zakres dziatania poszczeg6lnych refera-
téow operacyjnych,

7) prowadzenie biblioteki wydziatowej.

Raehuba

Kancelaria
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Znak
Wydz. Oddz

Przeds.
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Zakres czynnoS$ci
Ref.
Plan. Referat Planowania i Organizacji t

1) sprawy planowania gospodarczego,

2) opracowywanie projektéw statutéw organizacyjnych przedsigebiorstw miej-
skich,

3) opracowywanie projektéw regulaminéw pracy i instrukcji stuzbowych dla
przedsiebiorstw miejskich,

4) koordynacja administracyjna i techniczna dziatalnosci przedsiebiorstw
miejskich,

5) czuwanie nad przestrzeganiem przez przedsigbiorstwa miejskie przepisow
prawnych i zarzadzenh, dotyczacych organizacji i postepowania,

6) sprawy udzialu Gminy w przedsiebiorstwach niemiejskich,

7) sprawy usamorzadowienia przedsiebiorstw przejetych na wtasnos¢ Pan-
stwa,

8) opracowywanie sprawozdan administracyjnych i zbieranie materiatéw sta-
tystycznych z dziatalnosci przedsiebiorstw miejskich.

| -
Per* Referat Personalny

1) opiniowanie statutu etatu stanowisk stuzbowych dla przedsiebiorstw miej-
skich,

2) opracowywanie opinii' i przedktadanie wnioskéw w sprawach personalnych
pracownikéw etatowych i kontraktowych przedsiebiorstw miejskich oraz
w sprawach przyjecia na kontrakt i stabilizowania pracownikéw godzi-
nowo ptatnych,

3) przedktadanie i opiniowanie projektéw zbiorowych uktadéw pracy,

4) opiniowanie i przedktadanie wnioskéw w sprawach premiowania, zapo-
mog, zaliczek, kondyktéw,

5) opiniowanie i przedktadanie wnioskéw w sprawie szkolenia pracownikéw
przedsiebiorstw miejskich,

6) sprawy z zakresu opieki nad pracownikami.

Fin. Referat Finansowo-Budzetowy

1) czuwanie nad sytuacjg finansowag przedsiebiorstw miejskich, polityka fi-
riansowo- gospodarcza przedsiebiorstw miejskich,

2) polityka taryfowa optat za Swiadczenia i ustugi przedsiebiorstw miejskich,
opracowywanie projektéw taryf optat,

3) opracowywanie projektéw budzetowych oraz — w razie potrzeby — bu-
dzetéw dodatkowych przedsiebiorstw miejskich na podstawie wnioskéw
poszczegélnych przedsiebiorstw,

4) opracowywanie wnioskéw w sprawach przeniesien kredytéw budzetowych
(virement) w zakresie budzetdw przedsiebiorstw miejskich na wniosek
poszczegbélnych przedsigbiorstw,

5) opracowywanie wnioskéw w sprawach dokonywania wydatkéw nagtych
przed uchwaleniem i zatwierdzeniem odpowiednich kredytéw budzeto-
wych w zakresie budzetéw przedsiebiorstw miejskich na wniosek poszcze-
g6lnych przedsigbiorstw,

6) opiniowanie wnioskéw poszczeg6lnych przedsigbiorstw w sprawach otwie-
rania kredytéw budzetowych w zakresie wydatkéw zwyczajnych powyzej
norm okresowych oraz w sprawach otwierania kredytéw budzetowych
w zakresie wydatkéw nadzwyczajnych,

7) wspétdziatanie przy opracowywaniu rocznych zamknie¢ rachunkowych
przedsiebiorstw miejskich w granicach przewidzianych osobnymi zarza-
dzeniami Prezydenta Miasta,

8) opracowywanie opinji, projektéw, wnioskéw w sprawach, dotyczacych go-
spodarki, finanséw i budzetéw przedsiebiorstw miejskich.

Gosp. Referat Gospodarczy

1

opiniowanie wnioskéw w sprawie nabycia, zamiany, pozbycia i dzierzaw
nieruchomos$ci miejskich, znajdujacych sie w, uzytkowaniu przedsiebiorstw
miejskich,

67
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Plan.

Woln.
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Konc.
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2) opiniowanie wnioskéw w sprawach zakupéw, zamoéwiern na dostawy i ro-
boty, postepowania ofertowego i przetargowego odnos$nie przedsiebiorstw
miejskich,

3) koordynacja zakupéw w przedsiebiorstwach miejskich,

4) sprawy zapotrzebowania przedsigbiorstw miejskich na artykuty reglamen-
towane.

Referat Samochodowy

1) ustalanie wytycznych gospodarowania miejskim parkiem samochodowym,

2) ustalanie zapotrzebowania jednostek administracyjnych Zarzadu Miej-
skiego, zaktadéw dobra publicznego i przedsiebiorstw miejskich na samo-
chody, dokonywanie zakupu samochodéw i przydzielanie samochodéw po-
szczegblnym jednostkom administracyjnym Zarzadu Miejskiego, stosownie
do zapotrzebowania,

3) przyjmowanie zgtoszenn doraznego zapotrzebowania na samochody od jed-
nostek administracyjnych Zarzadu Miejskiego,

4) wypozyczanie samochodéw dla potrzeb jednostek administracyjnych od
przedsiebiorstw miejskich,

5) wypozyczanie samochodéw dla pilnych potrzeb poszczegélnych przedsie-
biorstw miejskich od innych przedsiebiorstw miejskich i jednostek admi-
nistracyjnych,

6) czuwanie nad stanem miejskiego parku samochodowego, centralne zama-
wianie gruntownych napraw samochodéw i zakupdéw czesci do samocho-
doéw oraz nadz6ér nad miejskim warsztatem reparacyjnym samochodéw.

WYDZIAL PRZEMYStU | HANDLU

Referat Ogolny

1) organizacja pracy w Wydziale i szkolenie pracownikoéw,

2) sprawy personalne Wydziatu,

3) opieka nad pracownikami Wydziatu,

4) sprawy finansowe Wydziatu,

5) sprawy gospodarcze Wydziatu,

6) sprawy Wydziatu, przekraczajace zakres dziatania poszczegélnych Refera-
tow operacyjnych,

7) prowadzenie biblioteki wydziatowej.

=

Rachuba

Kancelaria

Referat Planowania tv Zakresie Przemystu i Handlu

1) planowanie (m. im. opracowywanie projektu sieci handlowej),
2) sprawozdawczo$¢ i zbieranie materialdw stastystycznych w zakresie dzia-
tania Wydziatu,

Referat Przemystu Wolnego

1) wydawanie zarzadzen i orzeczen w sprawach przedsiebiorstw wytwoérczych,

2) wydawanie zarzadzen i orzeczen w sprawach przedsiebiorstw handlowych,

3) wydawanie zarzadzen i orzeczen w sprawach przedsigebiorstw ustugowych,
nie majacych charakteru rzemieslniczego.

Referat Zaktadéw Przemystowych
wydawanie zarzadzen i orzeczen w sprawach zaktadéw przemystowych.

Referat .Przemystu Koncesjonowanego

1) wydawanie zarzadzen i orzeczen w sprawach przedsiebiorstw instalacji wo-
dociggowych i kanalizacyjnych prowadzonych spbsobem fabrycznym, sku-
pu odpadkéw skor surowych oprécz poubojowych, stanowigcych surowiec
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do dalszej produkcji, w sprawach przemystu oprawczego, gastronomicznego,
gospodniego, handlu starzyzna, sal licytacyjnych oraz dzrozek samocho-
dowych i autobuséw,

2) przyjmowanie podan o udzielenie koncesji oraz zgtoszen zmian zasztych
w sprawach, nalezgcych do zakresu dziatania wojewo6dzkiej wtadzy prze-
mystowej.

Referat Przemys$lu Okreznego

jwyduwanie zai zadzen i orzeczen w sprawach przemystu okreznego.

Referat Rzemiost
wydawanie zarzadzen i orzeczen w sprawach rzemiost koncesjonowanych i nie-
koncesjonowanych.

Rejestr Uprawnien i Zaktaddy Przemystowych

Referat Przemystu Spozywczego oraz Obrotu Ziemioptodami ! Przetworami
Zwierzecymi

1) ewidencja i ogélny nadzér nad przedsiebiorstwami przemystu spozywczego,

2) inspekcjonowanie przedsigbiorstw przemystu spozywczego,

3) opracowywanie planéw produkcji, planéw potrzeb surowcowych i inwe-
stowania oraz kontrola ich wykonania,

4) ewidencja i ogélny nadzér nad obrotem zbozem, paszg i innymi ziemio-
ptodami,

5) ewidpncja i ogélny nadz6ér nad obrotem zywcem, miesem i nad gospodar-
kg rybna,

6) ewidencja i og6lny nadzér nad obrotem drobiarsko-jajczarskim,

7) ewidencja i og6lny nadzér nad przemystem mleczarskim i przetworami

mlecznymi.
8) wspdtpraca z innymi wiladzami i organizacjami w sprawach zwigzanych
z obrotem ziemioptodami i przetworami zwierzecymi.

Biuro Komisji Cennikowej

1) wykonywanie prac organizacyjno-technicznych zwigzanych—ze zwotywa-
niem posiedzen,

2) przygotowywanie catosci materiatu w zwigzku z porzadkiem dziennym,
a w szczegb6lnosci opracowywanie danych cyfrowych nadestanych przez
Komisje Notowanh oraz innych — w zakresie wtasciwosci Komisji Cenni-
kowej,

3) wykonywanie prac organizacyjno-technicznych zwigzanych z publikacja
uchwat Komisji, przesytanie uchwat do wiadomosci , Komisji wyzszego
stopnia oraz witadz nadzorczych,

4) prowadzenie og6lnej korespondencji zwigzanej z wykonaniem uchwat Ko-
misji oraz obowigzkami w stosunku do organéw i wtadz nadzorczych.

Biuro Komisji Notowan

1) wykonywanie prac organizacyjno-technicznych zwiazanych ze zwolywa-
niem posiedzen Komisji,

2) przygotowywanie catosci materiatlu w zwigzku 2z porzadkiem dziennym,
a w szczegdlnosci opracowywanie materiatéw cyfrowych i opisowych na-
destanyoh przez korespondentow,

3) wykonywanie prac organizacyjno-technicznych zwigzanych z przesytaniem
ustalonych notowan do wiadomo$¢él Komisji Cennikowej oraz innych wia-
Sciwych wiadz,

4) prowadzenie og6lnej korespondencji zwigzanej ze wspoétdziataniem Komi-
sji z czynnikami gospodarczymi, Spoteczng Komisjg Doradczg oraz innymi
wtadzami nadzorczymi.
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Z a-kies czynnosci

WYDZIAL STATYSTYCZNY

Referat Ogoélny

1) planowanie,

2) organizacja pracy Wydziatu i szkolenie pracownikéw,

3) sprawy personalne Wydziatu,

4) opieKa nad pracownikami Wydziatu,

5) sprawy finansowe Wydziatu,

6) sprawy gospodarcze Wydziatu,

7) sprawozdawczo$¢ z zakresu dziatania Wydziatu,

8j sprawy Wydziatu, przekraczajace zakres dziatania poszczegélnych refera-
téow operacyjnych,

9) redakcja miejskich publikacji-statystycznych.

10) prowadzenie biblioteki wydziatowej.

-

Kancelaria

Referat Statystyki

Statystyka klimatyczna, terenowa, administracyjna, gpspodar-
cza, finanséw miejskich, ouaowiana i mieszkaniowa, zdrowia publicznego,
opieki spotecznej i moralnosci publicznej, oSwiatowo-kulturalna, wyznaniowa,
pracy i ubezpieczen spotecznych, bezpieczeistwa publicznego, sadownictwa
i wieziennictwa.

Referat Spiséw
przygotowywanie i przeprowadzanie spiséw dla celéw statystycznych, kontrola
materiatu spisowego, dokonywanie koncowych zestawien.

WYDZIAL WETERYNARYJNY

Referat Ogoélny

1) planowanie,

2) organizacja pracy w Wydziale i szkolenie pracownikéw,

3) sprawy personalne Wydziatu,

4) opieka mad pracownikami Wydziatu,

5) sprawy finansowe Wydziatu,

6) sprawy gospodarcze Wydziatu,

7) sprawozdawczo$¢ i zbieranie materiatéw statystycznych w zakresie dzia-

tania Wydziatu, X
8) sprawy Wydziatu, przekraczajgce zakres dziatania poszczeg6lnych referatéw

operacyjnych,
9) prowadzenie biblioteki wydziatowej.
Rachuba

Kancelaria

Referat Stuzby Weterynaryjnej
1) sprawy zwalczania zarazliwych chordéb zwierzecych i zapobieganie tym

chorobom,
2) sprawy lecznictwa zwierzat w zakresie obowigzujacych przepiséw,
3) szczepienie ochrom e, z koniecznos$ci i lecznicze,

4) nadzér nad ubojem zwierzat oraz zwalczanie tajnego uboju,

5) koni rola nad obrotem miesem, surowcami pochodzenia zwierzecego oraz

przemystem, przetwarzajacym surowce wzglednie odpadki uzytkowe po-

chodzeniazwierzecego,

nadzér nad taigowiskami zwierzat rzeznych i hodowlanych i wystawami

zwierzat,

:7) wydawanie S$wiadectw miejsca pochodzenia zwierzat, oraz dowodéw toz-
samosci koni,

8) sprawy hodowli zwierzat ze, stanpwisk higieny weterynaryjnej,

6

=
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Zakres czynnosci

9) udziat w komisjach licencjonujacych ogiery, buhaje, krowy, w komisjach
kwalifikacyjno-hodowlanych, w komisjach sanitarno-weterynaryjnych, dla
koni dorozkarskicn,

10) nadzér nad podKownietwem.

Rakarnia

Referat Ewidencyjny

a)

b)
©)
d)
€)
f)

rejestracja i ewidencja zawodéw czynnych w zakresie stuzby weteryna-
ryjnej,

ewidencja zaktadoéw, przerabiajgcych produkty pochodzenia zwierzecego,
ewidencja sklepéw i przedsiebiorstw sprzedajacych produkty zwierzece,
ewidencja handlarzy zwierzat rzeznych i hodowlanych,

ewidencja podkuwaczy Kkoni,

ewidencja stajen handlarskich i zajezdnych.

WYDZIAL WOJSKOWY

Referat Ogélny

D
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

planowanie,

organizacja pracy w Wydziale i szkolenie pracownikéw,
sprawy personame Wydziatu,

opieka nad pracownikami Wydziatu,

sprawy finansowe Wydziatu,

sprawy gospodarcze Wydziatu,

sprawozdawczo$¢ i zbierarue materiatéw statystycznych w zakresie dzia-

tania Wydziatu,

sprawy Wydziatu, przekraczajace zakres dziatania poszczegdélnych mefera-
téw operacyjnych,
prowadzenie biblioteki wydziatowej.

Rachuba

Kancelaria *

Referat Tajno-Wojskowy

Referat Rejestracyjny

1)
2)
3
4)
5)

pierwsza rejestracja poborowych (17-letnich), >
prowadzenie rejestru poboro Awch.

ponowna rejestracja poborowych (20-letnich),
poszukiwanie os6b, uchylajacycn sie od. rejestracji,
doreczanie kart powotania i innych dokumentowi

Referat Poborowy

1
2)
3
4
5)
6)
7
8

=

9)
10)

zaktadanie i prowadzenie list poborowych,
uzgadnianie ewidencji z. wtadzami wojskowymi,

organizacja poboru, 1
udzial, w komisjach poborowych i przegladowych, -
zobowigzania Gminy wobec komjsji poborowych i lozpozna yczych,

poszukiwanie oséb, uchylajgcych sie¢ od poboru,

poszukiwanie oséb, uchylajgcych sie od wcielenia do szerego6w,

sprawy pozbawienia obywatelstwa w zwigzku z uchyleniem sie od stuzby
wojskowej i sprawy przyjecia obowigzkéw w wojsku obcym.

sprawy odroczen zasadniczej stuzbj wojskowej,

sprawy zmiany kategorii zdolnosci do stuzby wojskowej.

Referat Zasitkéw Wojskowych

*1)

2).

dochodzenia, orzekanie i wyptata zasitkéw dla rodzin Zzoinierzy,
dochodzenia, orzekanie i wyptata zasitkéw dla zdemobilizowanych zoinie-
rzy,
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Zakres czynnosci

Referat Swiadczen Wojskowych

1) Swiadczenia osobiste,

2) Swiadczenia rzeczowe,

3) ewidencja zwierzat pociggowych i sprawy przegladu koni,

4) ewidencja wozéw,

5) udzielanie zezwolen hodowcom gotebi pocztowych i ich ewidencja.

Referat Wychowania Fizycznego i Przysposobienia Wojskowego

1) wychowanie fizyczne i przysposobienie wojskowe,
2) popieranie organizacji i akcji o. celach zwigzanych z obrong Panstwa

Miejski Stadion Sportowy

WYDZIAL ZDROWIA

Referat Ogolny

1) planowanie,

2) organizacja pracy w Wydziale i szkolenie pracownikéw,

3) sprawy personalne Wydziatu,

4) opieka nad pracownikami Wydziatu,

5) sprawy finansowe Wydziatu,

6) sprawy gospodarcze Wydziatu,

7) sprawy Wydziatu, przekraczajace zakres dziatania poszczegdlnych refera-
téw. operacyjnych,

8) prowadzenie biblioteki wydziatowej.

Rachuba

Kancelaria

Referat Statystyki Zdrowia

1) sprawozdawczo$¢ i zbieranie materialéw statystycznych w zakresie dzia-
tania Wydziatu oraz miejskich zaktadéw leczniczych,

2) rejestracja urodzin i zgonoéw,

3) statystyka chorob zakaznych.

Referat Stuzby Zdrowia -

1) nadzér i piecza nad zdrowiem i higieng ludnosci w mie$cie zgodnie z obo
wigzujgcymi przepisami,

2) ustalanie wytycznych polityki sanitarnej,

3) orzecznictwo i wspétdziatanie przy wydawaniu indywiduanyeh i ogélnych
zarzadzen sanitarnych,

4) wydawanie urzedowych opinii i zaswiadczen sanitarno-lekarskich,

5) zapobieganie chorobom spotecznym i chorobom zakaznym ostrym oraz
ich zwalczanie.

6j opieka higieniczno-lekarska nad matka i dzieckiem,

7) nadzo6r i piecza nad zdiowiem i higieng mtodziezy szkolnej,

8) opieka nad koloniami i po6tkoloniami,

9) sprawy badania stanu zdrowia pracownikéw stuzby publicznej,

10) sprawy nadzoru nad artykutami zywno$ci i przedmiotami uzytku.

-

Pracownia Chemiczna
Pracownia Bakteriologiczna

Referat Zwalczania Choréb Wenerycznych

1) ewidencja* chorych wenerycznie w miescie,

2) wydawanie zarzadzenh zabezpieczajacych,

3) zwalczanie choréb wenerycznych w przychodniach przeciwwenerycznych.
4) wspoétdziatanie z wiadzami i instytucjami w zakresie zwalczania choréb
i -Wenerycznych,

5) -sprawy administracyjne”™ Miejskiej Komisji Spotecznej dla spraw zwalcza-

nia choréb wenerycznych,
Przychodnia Sanitarno-Obyczajowa

Nr i
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Znak o
Zakres czynnosci
] U'v!z. Oddz, Ref.
. Oim Nad-/.. Referat Nadzoru nad Zawodami Czynnymi w Zakresie Stuzby Zdrowia
Rejestracja i ewidencja zawodéw czynnych w zakresie stuzby zdrowia.
At Referat Aptek i Drogerii
1) nadz6r sanitarny nad wyrobem i obrotem $rodkéw leczniczych i zapobie-
gawczym aptek i drogerii,
2) wydawanie uprawnien na otwarcie * prowadzenie aptek i drogerii,
Mig. Referat Higieny Publicznej
1) sprawy urzadzenia i prowadzania cmentarzy,
2) sprawy chowania zmartych,
3)-nadz6r nad kapieliskami 1 tazniami publicznymi oraz sprawy dezyn-
fekcji.
Cmentarze Miejskie
Miejska taznia Ludowa
Oczyszczalnia Miejska t
Zaktad Zdrojowo-Kgpielowy w Swoszowicach
Z&4. Referat Szpitali Miejskieh i OSrodkéw Zdrowia

1) or,g\;anilzacja szpitali i oSrodk6éw zdrowia,

2) sprawy personalne szpitali i o$rodkéw zdrowia
3) sprawy finansowe Szpitali ioSrodkéw adiowia,
4) sprawy gorpodatrte Szpitalii osrodkéw zdrowia.

7S

zatacznik 2 do zarzadzenia Prezydenta Miasta

- z dnia 18 marca L%« r. 0 organizacji
ministracji i: gospodarki miejskiej (pnz,

ad-
27).

SZCZEGOLOWY PODZIAL CZYNNOSCI URZEDOW OBWODOWYCH ZARZADU MIEJSKIEGO.

Znak
-Ref.

Zakres .czynnos$ci

Og. Referat Ogolny 1

1) planowanie,

2) organizacja pracy w urzedzie i szkolenie pracownikow,

3) sprawy personalne,

4) opieka nad pracownikami urzedu,

.5) sprawy finansowe urzedu,

6

=

sprawy gospodarcze urzedu,

7) sprawozdawczo$¢ i zbieranie materiatléw statystycznych z terenu obwodu,

8) sprawy urzedu, przekraczajgce zakres dziatania poszczeg6lnych referatéow ope-
racj jnych, t -

9).prowadzenie biblioteki urzedu.

Kacbuhi

Kancelaria
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Znak
Ri-f. Zakres czynnosci
Adm. Referat Administracyjny

1) wydawanie urzedowych $wiadectw i /poswiadczen stosunkéw d okolicznosci
faktycznych w przypadkach przewidzianycn obowigzujgcymi przepisami,

2) protokolarne spisywanie woli spadkodawcéw (testamentow),

3) badanie stosunkéw faktycznych na zadanie witadz,

4) przestuchania w drodze rekwizycji,

5) wydawanie opinii na zadanie witadz za wyjatkiem opinii, dotyczacych zagad-
nien spoteczno-politycznych,

8) egzeKucja $wiadczen niepienieznych w drodze postepowania przymusowego
w .administracji.

7) zwalczanie nielegalnego przemystu i handlu,

8) prowadzenie ewidencji zaktadéw przemystowych o napedzie mechanicznym po-
nad 5 HP.,

9) nadzér nad lokalami przemystowymi i nad nalezytym oznaczaniem przedsie-
biorstw przemystowych,

10) prowadzenie katastru szyldéw, tablic, napiséw firmowych i reklamowych, ga-
blotek, godet przemystowych itp.,

11) prowadzenie ksigg meldunkowych zwierzat pociggowych,

12) prowadzenie ewidencji Wozéw, uprzezy oraz woézkéw recznych,

13) prowadzenie rejestracji rOV\I/ero’W

14) prowadzenie ewidencji psow.

Stuzba Zewnetrzna

Biuro Meldunkowe

Oop. Referat Opieki Spotecznej

1) informowanie o stosunkach majatkowych, zarobkowych, rodzinnych, .mieszka-
niowych poszczegdlnych oséb dla celéw opieki spotecznej i ubezpieczen spo-
tecznych,

2) ewidencja podopiecznych,

3) wyptaca zasitkow,

4) wspétpraca z opiekunami spotecznymi.

San. Referat Sanitarno-Porzadkowy

1) wykonywanie regulaminu -utrzymania porzgadku i czystosci w mieScie,

2) kontrola sanitarno-porzgdkowa wszystkich obiektéw, ulic i placéw z wyjat-
kiem kontroli weterynaryjnej i nadzoru nad zywnoscia i artykutami powszech-
nego uzytku,

3) zezwolenia na wywdéz nieczystosci kloacznych na grunty,

4) nadz6r nad przestrzeganiem ciszy i spokoju tak zewnatrz, jak i wewnatrz
budynkow

Bud. Referat Budowlany r

1) wykonanie regulaminu ogniowego,

2) wykonanie zarzadzen wydanych ze wzgledu na bezpieczenstwo publiczne (m.
ir> zabezpieczenie przed wypadkami pracujacych na dachu doméw i przy czy-
szczeniu okien na pigetrach™ zabezpieczenie okien otwartych,. bezpieczennstwo
rusztowania)',

3) kontrola urzadzen zewnetrznych zwigzanych z budynkami i wydawanie zarzag-
dzeh na -podstawie art. 380 prawa budowlanego z wyjatkiem zarzadzen doty-
czacych rob6t konstrukcyjnych Ilub wpltywajgcych na charakter zabytikowv,
zmierzajacych do rozebrania budynkoéw i zarzgadzen, dotyczgcych budynkéw
panstwowych,
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przyjmowanie deklaracji na wykonywanie robét budowlanych wymienionych
w art. 334 i. 335 prawa budowlanego z wyjatkiem rob6t w budynkach uzna-
nych za zabytkowe i budynkach uzyteczno$ci publicznej oraz nadzér nad nam
lezytym wykonaniem tych roboét,

kontrola zezwolen na sktadanie materiatow budowlanych na ulicach i placach,
utrzymywanie porzadku na mostach, jezdniach, placach i chodnikach,

nadzér nad ogrodzeniami,

pomocniczy nadzér nad nowowznoszonymi budynkami,

nadz6r nad zabytkami,

10) nadzér nad zielencami (ochrona przyrody).

Referat Kwaterunkowy

orzekanie w przedmiocie przydziatu lokali mieszkalnych (w catosci lub w cze-
$ci) albo zespohe lokali (budynkéw) z wyjatkiem'spraw zastrzezonych do de-
cyzji Wydzialu Kwaterunkowego,

orzekanie w przedmiocie przydziatu lokali uzytkowych (w catosci lub w czesci)
albo zespotu lokali~(budynk*w) z wyjatkiem spraw zastrzezonych do decyzji
Wydziatu Kwaterunkowego,

orzekanie w przedmiocie nakazania .usunigcia oséb z lokali potrzebnych na
mieszkania stuzbowe oraz na lokale dla urzedéw, wtadz zaktadéw, przedsie-'
biorstw i instytucyj panstwowych oraz samorzadowych, albo bedacych pod
zarzadem panstwowym, dla stowarzyszen wyzszej uzyteczrfo$ci publicznej
i os6b prawnych prawa publicznego, a nadto majacych szczegélnie wazne
znaczenie gospodarcze przedsiebiorstw spotecznych”™ i spoétdzielczych zaréwno

na pomieszczenia uzytkowe, jak i mieszkania dla pracownikéw,

«4) orzekanie w przedmiocie nakazania usuniecia os6éb lub instytucyj, nie posia-

dajacych prawa uzyskania przydziatu lokalu mieszkalnego, wzglednie uzydko-
wego w miescie, z lokali potrzebny ch dla oséb lub instytucyj, ktéorym prawo
to przystuguje, jak réwniez nakazania usunigcia os6b, ktére zajety lokal bez

uzyskania wymaganego przydziatu,

5) orzekanie w przedmiocie zajmowania przymusowego pomieszczen w hotelach,

pensjonatach, domach zajezdnych ©raz (w mieszkaniach prywatnych na
A

przejSciowe kwatery stuzbowe dla pracownikéw stuzb publicznych i o0séb

wojskowych oraz w przedmiocie przydzielania tych pomieszczenh na przejsciowe

kwatery stuzbowe,

6) orzekanie w przedmiocie udzielania zezwoleh na zamiane lokali mieszkalnych

i uzytkowych, o ile zamiana ta nie narusza praw innych oséb,

7) orzekanie w przedmiocie przydzialu wiekszego mieszkania lub przekwatero-

wania sublokatoré6w w wypadku stwierdzenia przeludnienia mieszkania,

8) orzekanie w przedmiocie cofniecia przydziatu lokalu i nakazaniu opréznienia

lokalu w razie utraty prawa do przydziatu lokalu,

9) orzekanie w przedmiocie pozbawienia prawa do przydziatu lokalu os6b ukara-

nych prawomocnym orzeczeniem za czyny przewidziane w art. 37 i 38 dekretu

0 publicznej gospodarce lokalami i kontroli najrhu,

10) potwierdzanie przydziatu lokali w domach, stanowigcych' wtasnosé¢ Panstwa,

samorzadu, instytucji spotecznych i spétdzielni mieszkaniowych lub tez przy-

dzielonyctTdym instytucjom do uzytkowania w catosci,
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Ref. Zakres\czynno-S$ci
Kwat. 11) potwierdzanie swobodnego podnajmu,
12) wspotdziatanie z komitetami domowymi,
13) prowadzenie ewidencji budynkéw, lokali mieszkalnych i uzytkowych na terenie
obwodu,
14) wystawianie poswiadczen i udzielanie informacji na zadanie wtadz odnos$nie po-
szczeg6lnych lokali wzglednie zespotéw lokali (budynkéw)
Referat Aprowizacji
1) wydawanie kart wymiennych,
2) wydawanie indywidualnych kart zaopatrzenia.
/-
Adres redakcji i administracji: Zarzad Miejski w stot. krél. 'miescie Krakowie, Wydzial Organizacyjny,

Ratusz, pi. WW. Swietych 3/4. Godziny dla stron od 107-12.

i Admimstracja przyjmuje zgtoszenia na prenumerate i sprzedaje poiedyncze numery.

Prenumerata kwartalna wynosi 250 zi

Naktadem Zarzadu Miejskiego stot. krol. miescie Krakowie.

Drukarnia Zwigzkowa w Krakowie, ul. Mikotajska 13 — M 45112 Cena 200 zt



