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OBWIESZCZENIE
WOJEWODY POZNANSKIEGO

z dnia 27 listopada 1946 r.

w sprawie utworzenia Ekspozytury Urzedu
Wojewoddzkiego Poznanskiego z siedzibg w Go-
rzowie.

W zwiazku z § 1 rozporzadzenia Rad Mini-
strow z dnia 29, 5. 1946 r. o utworzeniu Ekspo-
zytury Urzedu Wojewodzkiego Poznanskiego
z siedziba w Gorzowie (Dz, U. R. P. Nr 28,
poz. 178) podaje do wiadomosci co nastepu,e:

1. Ekspoytura Urzedu Wojewddzkiego w Go-
rzowie rozpoczeta swag dz:italnosé z dniem
15 listopada 1946 r.

Tymczasowe pomieszczenie Ekspozytury
znajduje sie w gmachu Urzedu Skarbowego
w Gorzowie, ul. Paderewskiego 1

2. Ekspozytura Urzedu Wojewddzkego w Go-
rzowie obejmuje swym zakresem dziatania
nastepujgce powiaty: Dabimojski (administro-
wany przez Staroste Pow. Woisztynskiego),
gorzowski, gubinski, krosnienski, miedzy-
rzecki, pilski, rzepinski, skwierzynski sule-
cinski, strzelecki, swiebodzinski, wschowski
i zielonogorski.

3. Do wtasciwosci rzeczowej Ekspozytury
Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie nalezy
zatatwianie w Il instancji spraw:

prawno:administracyjnych,

samorzadowych,

osiedlenczych,

spoteczno-politycznych,

aprowizacji i handlu,

W zakresie wyzej wymienionych spraw
Ekspozytura Urzedu Wojewdédzkiego w Go-
rzowie uprawniona jest do wydawania w
imieniu Wojewody samoistnych orzeczen
i zarzadzen ze skutkiem prawnym, réwnym
orzeczeniom i zarzgdzeniom Wojewody.

4. Pozostale spraWy nalezgce do wiasciwosci
witadz administracji ogélnej Il instancji a do-
tyczace resortu: zdrowia, opieki spotecznej,
wojskowego, komunikacyjnego, odbudowy,
pomiaréw, weterynaryjnego, kultury i sztuki
i przemystowego beda zatatwiane nadal bez-
posrednnio przez Urzad Wojewddzki Po-
znanska

Wojewoda:

(—) Stefan Brzezinski.
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ZARZADZENIE
WOJEWODY POZNANSKIEGO

z dnia 27 listopada 1946 r.

w sprawie-Tymczasowego Statutu Organizacyj-

nego i Tymczasowego Szczegdtowego Podziatu

Czynnosci Ekspozytury Urzedu Wojewddzkiego
Poznanskiego z siedzibg w Gorzowie.

W zwigzku z rozporzgadzeniem Rady Mini-
strow z dnia 29 maja 1946 r. w sprawie powo-

Im szybsza sptata Daniny Narodowej, tym wieksza jej sita tworcza!
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tania Ekspozytur urzedéw wojewddzkich na ob-
szarze Ziem Odzyskanych (Dz. U. R. p. Nr 28,
poz. 170) i zarzadzeniem Ministerstwa Ziem Od-
zyskanych z dnia 12. 11. 1946 r. L. dz
24148/11/5461/46 o uruchomieniu z dniem 15
listopada 1946 r. Ekspozytury Urzedu Woje-
wodzkiego Poznanskiego z siedzibg w Gorzo-
wie ustalam, na podstawie ust. 2 art. 36 rozpo-
rzadzenia Prezydenta R. P. z dnia 19 1. 1928 r.
(Dz. U. R. P. Nr 80, poz. 555 z roku 1936), Tym-
czasowy Statut Organizacyjny i Tymczasowy
Szczeg6towy Podziat Czynnosci Ekspozytury
Urzedu Wojewodzkiego Poznanskiego z s*j-
dzibg w Gorzowie, z mocg obow igzujacg od
dnia 15 listopada 1946 r.

Szczego6towy Podziat Czynnosci stuzyé ma
réwnoczes$nie jako rzeczowy podziat akt.

Przepisy kancelaryjne wprowadzone w Urze-
dzie Wojewddzkim Poznanskim zarzadzeniem
moim z dnia 16. 6. 1945 r. (Pozn. Dz. Wojew.
Nr 2, poz. 11) majg odpowiednie zastosowanie
do Ekspozytury Urzedu Wojewo6dzkiego w Go-
rzowie.

Wojewoda:

(—) St Brzezinski.

CZE SC A.

TYMCZASOWY STATUT ORGANIZACYJNY
EKSPOZYTURY URZEDU WOJEWODZKIE-
GO POZNANSKIEGO W GORZOWIE.

I. Stanowisko Kierownika Ekcpozytury, zakres
jego dziatania, kwestia zastepstwa.

§ 1

Zakres dziatania Ekspozytury Urzedu Wo-
jewoddzkiego Poznanskiego obejmuje 13 powia-
tow w wojewddztwie poznanskim, a mianowi-
cie: babimojski (administrowany przez staroste
powiatowego wolsztynskiego), gorzowski, gu-
binski, krosnienski, miedrzyrzecki, piiski, rze-
pinski (siedziba starostwa w Stubicach), skwie-

rzynski, sulecinski. strzelecki, $wiebodzinski,
wschowski i zielonogérski.
§ 2.

Ekspozytura Urzedu Wojewo6dzkiego Po-
znanskiego jest organem podlegtym Wojewodzie
i uprawniona jest do statego spetniania pod nad-
zorem Wojewody zadah z zakresu dziatania
Wojewody, okreSlonych w 8§ 4 niniejszego sta-
tutu.

§ 3.

Kierow~:kiem Ekspozytury Urzedu Woje-
wodzkiego jest Wicewojewoda, mianowany
przez Ministra Ziem Odzyskanych w porozu-
mieniu z Ministrem Administracji Publicznej.

W zakres le dziatania Ekspozytury, wicewo-
jewoda jest z urzedu zastepcg wojewody jako
szefa administracji Ogolnej i zwierzchnikiem
stuzbowym personelu zgodnie =z przepisami
prawa, interesem oublicznym oraz wskaza-
niami wojewody.

Nr 29

§ 4.
Do zakresu dziatania Ekspozytury Urzedu
Wojewddzkiego nalezy zatatwianie spraw ogoi-

no-administracyiny¢h, samorzadowych, osied-
lenczych, spoteczno-politycznych i aprowiza-
cji i handlu.

W tym zakresie Kkierownik Ekspozytury

w imieniu wojewody uprawniony jest do wyda-

wania samoistnych orzeczen i zarzadzen ze

skutkiem prawnym, réwnym orzeczeniom i za-
rzgdzeniom wojewody.
W szczeg6lnosci ma prawo i obowigzek:

a) dokonywac¢ na swoim obszarze (§ 1) wszel-
kich czynnosci, do ktorych upowazniony
jest wojewoda,;

bj znosi¢ sie bezposrednio z ludnoscig oraz
witadzami, urzedami i organami bezpos$red-
nio podlegtymi wiadzom naczelnym lub in-
stancjom nizszym,;

c) przedktadaé bezposrednio Ministerstwu
Ziem Odzyskanych z réwnoczesnym powia-
domieniem wojewody te sprawy, ktére maja
by¢ przezen decydowane w toku instancji
lub w ktérych Ministerstwo Ziem Odzyska-
nych zwrocito sie bezposrednio do Ekspozy-
tury. Porozumiewanie sie Ekspozytury z in-
nymi witadzami naczelnymi nastepuje tylko
za posrednictwem wojewody;

d) sprawowaé¢ nadzdér nad dziatalnoscig pod-
legtych wojewodzie wzgl. Ekspozyturze or-
ganéw;

e) uzgadniaé¢ z wojewoda wszelkie rozporzg-
dzenia, zarzadzenia i inne akty natury ogol-
ne; w sprawach nalezgcych do zakresu dzia-
tania Ekspozyturv, o ile wydanie ich nie be-
dzie nakazane bezposrednio przez Minister-
stwo Ziem Odzyskanych.

§5.

Postanowienia niniejszego Statutu Organiza-
cyjnego w niczym nie naruszajg prerogatyw wo-
jewody do wytgcznego prawa i obowigzku re-
prezentowana Rzadu na obszarze wojewo6dz-
twa tacznie z terenem dziatania Ekspozytury.

§ 6.

Jezeli kierownik Ekspozytury nie moze pet-
n.'¢ obowigzkéw stuzbowych, albo gdy jest na
urlopie, zastepuje go jeden z naczelnikéw wy-
dzialdbw. O pierwszenstwie zastepstwa miedzy
naczelnikami wydziatéw rozstrzyga zarzgdzenie
kierownika Ekspozytury; w braku za$ takiego
zarzadzenia, starszenstwo stuzbowe.

Il. Funkcjonariusze Ekspozytury Urzedu Woje-
wodzkiego i urzedow podlegtych.

§ 7.

Wszyscy funkcjonariusze .w Ekspozyturze
Urzedu Wojewddzkiego oraz w urzedach pod-
legtych sg na etacie wtasciwych resortowo Mi-
nisterstw, funkcjonariusze za$ z zakresu admi-
nistracji publ. na etacie Ministerstwa Ziem Od-
zyskanych.
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§ 8.

Kierownik Ekspozytury zatatwia sprawy na-
lezace do jego zakresu dziatania (§8 4) osobiscie
badi przy pomocy Ekspozytury Urzedu Woje-
wodzkiego oraz innych podlegtych mu witadz,
urzedow i organdw.

§ 9.

Ekspozytura ani jej wydziaty, oddziaty lub
poszczegdlne inspektoraty ani tez wchodzacy
w ich skiad urzednicy nie wystepujag na zew-
natrz samodzielnie, lecz tylko w imieniu woje-
wody.

Z tego wzgledu wszystkie pisma wycho-
dzace z Ekspozytury Urzedu Wejewddzkiego
podpisywane sga ,Za Wojewode" i majg nagto-
wek: ,Urzad Wojewoédzki Poznanski — Ekspo-
zytura w Gorzowie".

I1l. Organizacja Ekspozytury.

§ 10.
Ekspozytura Urzedu Wojewodzkiego dzieli
sie na nastepujgce Wydziaty:

1. Ogoélno-Administracyjny,
Spoteczno-Polityczny,
Samorzadowy,

Osiedlenczy,
Aprowizacji i Handlu.
§ 11
Wydziaty w Ekspozyturze nie dzielg sie
w zasadzie na oddzialy, z wyjatkiem przewi-
dzianych w §§ 12 i 13.
§ 12
Wydziat Osiedlenczy dzieli sie na:

S EE AN

1. Oddziat Ogolny,
Oddziat Osiedlenczy.
§ 13.
Wydziat Aprowizacji i Handlu dzieli sie na:
1. Oddziat Ogodlny, *
2. ., Rozdzielnictwa,
3. N Handlu,
4. . Miejscowego PrzemystuSpozyw-
czego,
5. . Organizacji Zaopatrzenia i Inspek-
cji.
§ 14

Oddziat jest najnizszg jednostka organiza-
cyjng Ekspozytury.

§ 15.

Czynnosci poszczegélnych wydziatow i od-
dziatow sa okreslone w czesci ,B" niniejszego
Statutu p. t ,Szczegdétowy Podzial Czynnosci”,
ktory jest ednoczeSme podstawg do Rzeczo-
wego Podziatu Akt.

§ 16.

Czynnosci kancelaryjne poszczegélnych wy-
dzialdw zatatwia centralnie kancelaria Ekspo-
zytury.
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1V. Zakres czym osci i odpowiedzialnosci.

§ 17.

Kierownik Ekspozytury (Wicewojewoda)
jesi kierownikiem catego urzedu i zwierzchni-
kiem wszystkich urzednikéw oraz funkcjona-
riusz6w nizszych, nadaje ogo6lny k.ernnek dzia-
talnosci Ekspozytury i sprawuje nad tg dzia-
talnoscia naczelny nadzor.

W szczegdlnosci kierovm’k Ekspozytury:

1. udziela wskazan ze stanowiska politycz-
nego i interesu stuzbowego;

2. uzgadnia dziatalno$¢ wydziatow w obre-
bie Ekspozytury oraz dziatalno$¢ tego urzedu
z dziatalnoscig witadz i organow podlegtych
0-az witadz i urzedéw niezespolonych;

3. aprobuje projekty zatatwien spraw, ktore
sobie do aprobaty zastrzeze.

§ 18.

Sprawy wynikajagce z uprawnien i obo-
wigzkéw wojewody ,ako reprezentanta Rzadu,
podlegaja wytacznej decyzji i aprobacie woje-
wody i zatlatwiane sg w Wydziale Ogdlnym
Urzedu Wojewoddzkiego Poznanskiego.

§ 19.

Nastepujgce sprawy sa aprobowane przez
kierownika Ekspozytury wzglednie zastrzezo-
ne do jego decyzji:

1 sprawy zasadnicze, dotyczgce organizacji

i trybu urzedowania Ekspozytury i wtadz pod-
legtych;

2 zatwierdzanie planéw lustracyj podlegtych
urzedéw i zarzadzen polustracyjnych;

3. projekty rozporzadzen;

4 opinie o nadsytanych przez witadze cen-
tralne projektach ustaw, rozporzadzen i zarza-
dzen o charakterze ogélnym;

5. sprawy zasadnicze dotyczace interesow
obrony Panstwa i spraw aprowizacyjnych;

6. sprawozdania sktadane Urzedowi Woje-
wddzkiemu wzglednie wtadzom centralnym, do-
tyczace spraw og6lnych lub wiekszego znacze-
nia oraz wszelkie wnioski natury zasadniczej;

7. decyzje w sprawach osobowych oraz
wnioski w sprawach osobowych, przedstawiane
wojewodzie;

8. preliminarze budzetowe roczne i wyjed-
nywanie kredytow dodatkowvch;

9. wazniejsza korespondencja z urzedami
kontroli Panstwa 1 Prokuratorii Generalnej
Rzeczypospolitej Polskiej oraz wazniejsze wnio-
ski o skierowanie sprawy na droge sadowa;

10. sprawy szczego6lnie watpliwe pod wzgle-
dem prawnym i rzeczowym a io:

a) sprawy sporne z innymi urzedami;

b) sprawy, w ktorych projekty zatatwiania od-
stepujg od stosowanej dotad przez Ekspozy-
ture praktyki, wzglednie interpretacji, albo
od poprzednich wskazan kierownika Ekspo-
zytury lub witadz centralnych;
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c) sprawy, ktére naczelnik wydzialu uwaza
z jakichkolwiek innych wzgledéw za watpli-
we i wymagajgce decyzji kierownika EKks-
pozytury;

11. sprawy zatatwiane w porozumieniu przez
dwa lub wiecej wydziatdw, o ile takiego poro-
zumienia nie osiggnieto;

12. instrukcje, okoélniki i zarzadzenia do
wtadz podlegtych z wyjatkiem instrukcyj i okél-
nikéw, ktoére:

a) zawierajg zarzadzenia jednorazowe, nie bu-
dzace zadnej watpliwosci, np. przypomnie-
nie potrzeby $cistego stosowania dawniej-
szego okoélnika;

zawierajg badz sprostowania oczywistych
pomytek w poprzednich okélnikach, badz
wyjasnienia ich postanowien zgodnie z akta-
mi Ekspozytury;

b)

13. sprawy, dotyczace organizacji powiato-
wych organéw kolegialnych oraz wazniejsze
sprawy z zakresu ich dziatania.

§ 20.
Oprocz spraw wymienionych w § 19 Kie-
rownik Ekspozytury moze ponadto zastrzec do
swojej aprobaty na state lub czasowo badz

pewne kategorie spraw, badz pewne poszcze-
g6lne sprawy.

§ 21.

Na czele wydziatdw stoja naczelnicy wydzia-
t6w mianowani przez Ministra Ziem Odzyska-
nych na wniosek wojewody w porozumieniu
z kierownikiem Ekspozytury. Wyjatek stanowi
mianowanie naczelnika Wydzialu Aprowizacji
i Handlu, ktérego dokonuje Minister Aprowiza-
cji i Handlu. Naczelnik wydziatu jest zwierzchni-
kiem stuzbowym personelu i sprc wuie ogoélne
kierownictwo powierzonego mu dziatlu zgodnie
z przejnséami prawa, interesem publicznym oraz
wskazamami kierownika Ekspozytury.

W wydziatach podzielonych na oddziaty, na-
czelnik wydziatu prowadzi zarazem Kierowni-
ctwo jednego z oddziatow.

Gdy naczelnik wydziatlu nie moze petni¢
obowigzkow stuzbowych, zastepuje go jeden
z urzednikéw wydziatu wyznaczony przez Kkie-
rownika Ekspozytury, w braku za$ takiego za-
rzgdzenia — najstarszy stuzbowo urzednik re-
lerendarski. Kierownik Ekspozytury moze wy-
jatkowo w tych wypadkach ograniczyé zakres
dziatania zastepcy do spraw porzadkowo-stuz-
bowych, przekazujgc prawo aprobaty i podpi-
sywania korespondencji kierownikom oddzia-
t6w wzglednie samodzielnym referentom, kaz-
demu w jego zakresie dziatania.

W szczego6lnosci naczelnik wydziatu jest od-
powiedzialny:

1. za nalezyte zorganizowanie pracy w wy-
dziale i usprawnienie jej techniki;

2. za nadzér nad nalezytym
obowigzkow przez Kkierownikow

spetnianiem
oddziatow
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i innych urzednikéw, jako tez za nadzér nad
funkcjonowaniem biurowosci;

3. za koordynowanie dziatalnosci referentow
(oddziatéw) w obrebie wydziatow oraz koordy-
nowanie dziatalnosci wydziatu z innymi wydzia-
tami pod wzgledem prawnym i rzeczowym;

4. za strone prawng aprobowanych przez
niego zatatv ien, t. j. ich zgodno$¢ z przepisami
ustaw i rozporzadzen oraz zarzadzeniami na-
tury ogolnejl

5. za zgodnos$¢ aprobowanych przez niego
zatatwien ze wskazaniami kierownika Ekspo-
zytury oraz z ogélnym interesem publicznym
i za zachowanie jednolitosci w ich traktowaniu;

6. za celowos$¢ aprobowanych przezen za-
tatwien w ramach przepiséow prawa i wskazan
kierownika Ekspozytury;

7. za przestrzeganie
w admin:stracji publicznej;

8. za Sciste informowanie kierownika EKks-
pozytury o stanie spraw, ktére winny by¢ po-
dane do jego w:adomos$ci oraz za S$ciste poda-
wanie wskazan kierownika Ekspozytury do
wiadomosci referentéw (kierown kéw oddzia-
tow) i dopilnowanie ich wykonania;

9. za podjecie inicjatywy wobec kierownika
Ekspozytury co do wydania niezbednych zarza-
dzen, wynikajgcych czy to z przepiséw praw-
nych czy stosunkéw faktycznych, zwiazanych
z zakresem czynnos$ci wydziatu.

§ 22.

W celu speinienia powyzszych zadan na-
czelnik wydziatu:

zasad oszczednosci

1 przeglada akta wptywajgce do mwydziatu
i w miare potrzeby zamieszcza na nich kroétkie
dyrektywy o sposobie ich zatatwienia;

2. udziela referentom (kierownikom oddzia-
tow) wskazowek co do kierunku zatatwiania
1spraw typowych, pozostawionych do ich decyzji;

3. aprobuje ostateczne zatatwienia, ktore re-
, ferenci (kierownicy oddziatdw) obowigzani sag
jemu przedktada¢ — z wyjatkiem spraw, kto-
rych aprobata zastrzezona jest kierownikowi
Ekspozytury — w tych wypadkach dokonuje
aprobaty posredniej (nie ostatecznej);

4. moze zastrzec sobie do aprobaty jeszcze
inne sprawy, albo kategorie spraw;

5. moze zastrzec, iz pewne kategorie spraw
lub pewne sprawy konkretne maje mu by¢
przedktadane do wgladu po ekspedycji;

6. odbywa periodyczne konferencje z refe-
rentami (kierownikami oddziatéw);

7. dokonywa lustracji czynnosci referentéw
(kierownikéw oddziatdw) oraz czuwa nad sia-
nem odno$nych spraw we witadzach 1l-ej in-
stancji i przeprowadza na zlecenie kierownika
Ekspozytury stale inspekcje merytoryczne od-
nosnych referatéw w tych witadzach osobiscie
i przez podlegtych mu urzednikow;
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S wglada w tok spraw kancelaryjnych i in-
formuje o swoich spostrzezeniach kierdw lika
Ekspozytury;

9. utrzymuje staty kontakt z naczelnikami

innych wydziatéw oraz z inspektorem starostw
(samorzadu) i udziela im swych .spostrzezen co
do brakéw w urzedowaniu Ekspozytury oraz
witadz i urzedéw podlegtych.

§ 23.

Kierownikéw Oddziatéw wyznacza na wnio-
sek kierownika Ekspozytury wojewoda za
uprzednig zgoda Ministerstwa Ziem Odzyska-
nych.

Kierownik oddziatu Kkieruje praca powie-
rzonego mu oddziatu i jest odpowiedzialny:

1. za nalezyte urzedowanie oddziatu, odpo-
wiednie zatrudnienie urzednikéw, ich obeznanie
sie z obowigzujacymi przepisami;

2. za strone prawng zalatwien, zgodnos¢ ich
ze wskazaniami przetozonych oraz celowos$é
w ramach przepiséw prawa i dyrektyw prze-
tozonych;

3. za przestrzeganie zasad oszczednosci
oraz uproszczanie trybu zatatwiania spraw;

4. za podjecie inicjatywy wobec przetozo-
nych co do wydania niezbednych zarzadzen,
wynikajgcych czy to z przepis6w prawnvcen,
czy stosunkéw faktycznych, zwigzanych z za-
kresem czynnos$ci oddziatu.

Niezaleznie od powyzszych funkcyj Kkie-
rownik oddziatu peini z reguty czynnosci refe-
renta w oddziale.

Kierownikom Oddziatéw porucza sie samo-
dzielne podpisywanie spraw powtarzajgcych sie
1 zatatwianych stale w ten sam sposdb, jak
rowniez zatlatwien o charakterze nformacyj-
nym lub porzgdkowym, ktore nie przesadzajag
ostatecznego zatatwienia sprawy ani pod wzgle-
dem prawnym ani rzeczowym.

§ 24.

W wydziatach, ktére nie sa podzielone na
oddziaty, odpowiedzialno$¢ naczelnikéw wy-
dziatéw obejmuje roéwniez sprawy wyliczone
w § 23. Kierownik Ekspozytury moze upowaz-
ni¢ poszczeg6lnych urzednikéow w takim wy-
dziale do samodzielnego podpisywania zatat-
wien w zakresie odpowiadajgcym uprawnie-
niom kierownikéw oddziatéw i z zastrzezeniem
odpowiedzialnosci, o ktérej mowa w § 23 pkt.
2 3i4

§ 25.

Urzednicy.referujagcy w wydziatach przygo-
towujg zatatwienia spraw i ponoszg odpowie-
dzialnos¢:

1. za doktadng znajomo$¢ przepiséw obo-
wigzujgcych w zakresje danego dziatu;

2. za nalezyte zgromadzenie materiatu po-
trzebnego do zatatwienia sprawy, dokladne
ustalenie stanu faktycznego oraz przedstawie-
nie sprawy zgodnie z aktami;
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3. za dokladne i bez biedu przytoczenie
w zatatwieniu wszelkich dat, nazwisk, nazw,
obliczen cyfrowych itp.;

4. za Sciste stosowanie obowigzujacych
przepiséw o0 postepowaniu aammistracy jnym
oraz o biurowosci;

5. za dopilnowanie terminéw, zaréwno wy-
nikajacych z ustaw i rozporzadzen jak i zakre-
Slonych przez wtadze centralne, Kierownika
Ekspozytury, Naczelnika Wydziatu wzglednie
Kierownika Oddziatu oraz termindw, wynika-
jacych z okolicznos$ci sprawy;

6. za projektowan.e zatlatwienia w ten spo-
s6b, azeby ono badz od razu zatatwiato sprawe
w spos6b ostateczny, badz tez obejmowato od
razu wszystkie niezbedne szczegoéty i nie wy-
wotywato potrzeby aalszej przygotowawczej
korespondencji (w wypadku zbierania materia-
tow, zadania wyjasnien itp.);

7. za nalezyte przechowywanie akt, ewi-
dencyj i pomocy urzedowych.

Projekt zatatwienia referent winien opatrzy¢
swym podpisem i datg.

Ponadto moga by¢ poszczegoélni
w oddziatach upowaznieni przez Kkierownika
Ekspozytury do samodzielnego podpisywania
ich zatatwien w zakresie § 24 tub mniejszvm.

§ 26.

Urzednicy zatrudnieni w oddziatach Ekspo-
zytury pozostaja w bezposredniej zaleznosci
stuzbowe od Kierownikéw Oddziatéw, Kie-
rownicy Oddziatéw w bezposredniej zaleznosSci-
stuzbowej od Naczelnikéow Wydziatéw, Naczel-
nicy Wydziatdw zas od KierowmKa Ekspozy-
tury.

W tej kolejnosci adzelane sa z reguty zle-
cenia stuzbowe.

urzednicy

Urzednik, ktdéry otrzyma zlecenie z pomi-
nieciem powyzszej kolejnosci, winien zanomu-
nikowa¢ o tvm bezzwtocznie swemu bezposred-
niemu przetozonemu.

§ 27.

W wypadkach nie cierpigcych zwioki, gdy
czy to zachowanie drogi stuzbowej czy uzyska-
nie przepisanej aprobaty nie jest mozliwe,
wzglednie spowodowatoby zwiloke w zatatwie-
niu sprawy, niedopuszczalng ze stanowiska in-
teresu publicznego lub szczeg6lnie waznego in-
teresu prywatnego kazdy urzednik jest obowig-
zany przedsiewzigé co raiezy, azeby sprawa
nie ucierpiata, lub terminu prekluzyjnego nie
ominieto.

>

W tym wypadku referent moze wydaé¢ de-
cyzje w miejsce Kierownika Oddziatu, Kie-
rownik Oddziatu (samodzielny referent) w miej-
sce Naczelnika Wydziatu, Naczelnik Wydziatu
w miejsce Kierownika Ekspozytury, zawiada-
miajgc o tym natychmiast wiasciwego przeto-
zonego
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§ 28.

Urzednik sprawujacy kierownictwo kancela-
rii Ekspozytury jest odpowiedzialny:

1. za staty nadzér nad praca personelu kan-
celaryjnego we wszystkich reg.straturach wy-
dziatowych;

2. za Sciste przestrzeganie przepisow o biu-
rowosci oraz informowanie kierownika Ekspo-
zytury o brakach dostrzezonych w tym wzgle-
dzie w poszczego6lnych wydziatach i oddziatach;

3. za przestrzeganie zasady oszczednosci
oraz inicjatywe co do wprowadzenia mozliwych
uproszczen biurowosci;

4. za zarzadzenia, majace na celu ochrone
tajnosci i poufnosci spraw.

§ 29.

Celem skoordynowani a dziatalnosci wszyst-
kich dziatéw Ekspozytury, odbywajg sie perio-
dyczne konferencje Naczelnikow Wydziatow
pod przewodnictwem Kierownika Ekspozytury,
majgce na celu omawianie spraw wspoélnych dla
wszystkich wydziatow. Konferencje maja cha-
rakter opiniodawczy i doradczy.

Poza Naczelnikami Wydziatdw w konferen-
cjach biorg na wezwanie Kitrownika Ekspozy-
tury udziat: Inspektor Starostw ewentualnie
Inspektor Samorzgdu oraz inni urzednicy we-
zwani przez Kkierownika Ekspozytury.

Nad wykonaniem decyzyj, powzietych przez
kierownika Ekspozytury w wyniku konferencyj
czuwa Naczelnik Wydziatu Ogo6lno-Administra-
cyjnego.

CZESC B.
TYMCZASOWY

SZCZEGOLOWA PODZIAL CZYNNOSCI EK S-
POZYTURY URZEDU WOJEWODZKIEGO
POZNANSKIEGO W GORZOWIE.

1.
Wydziat Ogoélno-Administracyjny.
(Znak OA))
I. Sprawy ogolne

1. Sprawy reprezentacyjne i etykietalne,
sprawy organizacji uroczystosci oficjalnych
i udziatu w nich Wojewody oraz zwigzana
z tym korespondencja.

2. Sprawy przyje¢ oficjalnych na terenie
Ekspozytury, w szczeg6lnosSci sprawy wy-
cieczek krajowych i zagranicznych.

3. Sprawy akcyj spotecznych, kierowanych
albo popieranych przez Wojewode wzgl.
starostow oraz stosunek do organizacyj spo-
tecznych.

4. Stosunek do wiadz i urzedéw niezespo-
lonych oraz sprawy wynikajgce z ich inter-
wencji.

5. Spory kcmpentpncyjne z sadami oraz wita-
dzami administracyjnymi, rzadowymi i, sa-
morzadowymi.

6. Sprawy zjazdéw starostow.
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Sprawy mnych Konferencyj i zjazdow z
udziatem ‘'kierownika Ekspozytury.

Ewidencja konferencyj, zwotywanych przez
inne witadze oraz wykaz protoko6téw tych
konferencyj lub sprawozdan delegowanych
urzednikow.

Ro6zne zazalenia, prosby itp.
do innych wydziatow.
Zbieranie roznych materialéw informacyj-
nych dla .Wojewody.

Sprawy specjalnie zlecone.

Konferencje naczelnikéw wydziatow.

Sprawy sprawozdawczo$ci terenowej.

nie nalezace

Il. Sprawy organh jacyjne
Sprawy organizacyjne — ogo6lne.
Sprawy wewnetrznej organizacji i nadzoru
nad tokiem urzedowania Ekspozytury
Sprawy wewnetrznej organizacji i nauzoru
nad tokiem urzedowania starostw.
Sprawy osobowe urzednikéw i funfccjona-
riuszow nizszych Ekspozytury.
Szkolenie urzednikéw i praktykantow.

Wspotdziatanie witadz administracji ogomej
z wtadzami i urzedami nie zespolonymi w
granicach obowigzujgcych przepisdw.

Il Sekretariat kierownika Ekspozytury
Korespondencja osoouta kierownika Ekspo-
zytury (zaproszenia, podziekowania itp.).
Sprawy przyjec.

Sprawy wystepéw oficjalnych kierownika
Ekspozytury.

Sprawy wyjazdéw stuZDOwych kierownika

Ekspozytury oraz wszystkich funkcjonariu-
sz6w Ekspozytury.
Ewidencja konferencyj z udziatem Kkierow-
nika Ekspozytury.
Sprawy specjalne zlecone przez Wojewode.

IV. Kancelaria Ekspozytury Urzedu Woje-

o~ WD

o

wodzkiego
Czynnosci informacyjno-podawcze (rozdzie-
lanie i doreczanie wptywajgcych pism). -
Ekspedycja.
Sktadnica akt.
Sprawy pocztowe i doreczen.
Sporzadzanie listy dyzurujgcych urzedni-
kow
Ewidencja spraw tajnych i poufnych.

Sprawy budzetowo-rachunkowe i gospo-
darcze Ekspozytury

Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

Sprawy zwigzane z budzetem — wnioski

budzetowe i sprawozdania.

Zaliczki z kredytéw budzetowych, wylicze-
nia, zapotrzebowania.

Koszty podrozy.
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5. Place pracowrikow Ekspozytury.
6. Lokal, Swiatlo i utrzymanie porzadku,
optata telefoniczna.
7. Inwentarz biurowy, przydziat, zakuono,
ewidencja.
8. Materiaty pisarskie i druki.
9. Depozyty i sumy przechodnie.
10. Sprawy optat stemplowych.
11. Biblioteka i wydawnictwa urzedowe.
12. Sprawy aprowizacyjne.
V1. Sprawy prawno-administracyjne

1. Nadzdér nad stosowaniem przez witadze pod-
legte przepiséw, rozporzgdzen o postepo-
waniu administracyjnym.

2. Sprawy postgpowania przymusowego Ww
administracji.

a) rozstrzyganie spraw w charakterze Il
instancji;

b) nadzo6r i udzielanie instrukcyi powiato-
wym wiadzom administracji o0go6lnej
W sprawie stosowania przepisow 0 po-
stepowaniu przymusowym w admini-
stracji.

3. Sprawy dot. przewtaszczenia nierucho-

mosci:

aj zatlatwianie odwotan przeciwko odmow-
nym decyzjom wiadz przewtaszczenio-
wych, wydanych w | instancji;

b) wydawanie orzeczen w | instam rjiw spra-
wach przewtaszczen nieruchomosci fa-
brycznych.

4. Sprawy wywlaszczeniowe.

5. Sprawy wodne. =

6. Sprawy nie zastrzezone innym wydziatom.

7. Udzielanie opinii prawnych innym wydzia-
tom.

VIl. Sprawy obywatelstwa

1. Stwierdzenie obywatelstwa z mocy prawa.

2. Uznanie obywatelstwa.

3. Nadanie obywatelstwa.

4. Przynalezno$é¢ gminna.

5. Zapytania konsulatow w sprawach obywa-
telstwa. '

6. Legalizacja dokumentéw w sprawach oby-
watelstwa.

7. Zezwolenie na nabycie obywatelstwa
obcego.

8. Stwierdzenie utraty obywatelstwa.

9. Pozoawienie obywatelstwa.

10. Sprawy zwolnien od powszechnego obo-
wigzku stuzby wojskowej z tytutu posiada-
nego obcego obywatelstwa.

11. Zezwolenia na wstgpienie do wojsk cudzo-

ziemskich,
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VIIl. Sprawy metrykalne i nazwisk
Zmiana imion i nazwisk.
Organizacja urzedow stanu cywilnego.
Mianowanie urzednikéw stanv cywilnego.

Nadzér nad czynnosSciami
cywilnego.

urzedéw stanu

Sprawy spo6zn.onyc¢h i dodatkowych wpiséw
do rejestrow stanu cywilnego i sprostowa-
nia wpisow w zakresie kompetencji wtadz
administracji ogo6lnej.

Spnwy zawierania matzenstw za granica.
Sprawy dyspens od przeszkod przy zawie-
raniu maitzenstw.

Wymiana metryk z witadzami
i zagranicznymi.

krajowymi

. Sprawy ewidencji i kontroli ruchu ludnosci

Nadzér nad ewidencjg i kontrolg rucnu lud-
nosci.

Wydawanie rozpoizadzen przewidzianych
i zastrzezonych dla Wojewody w rozporzag-
dzeniu o ewidencji i kontroli ruchu ludnosci.

Poszukiwanie na zadanie wtadz i os6b pry-
watnych w sprawach rodzinnych, spadko-
wych itp.

Sprawy dowodow osobistych.

X. Inspektorat Starostw

Bezposrednia kontrola i instruowanie na
miejscu wiadz i organéw administracji ogol-
nej i innych ..rzedéw lokalnych podlegtych

Ekspozyturze.

Opracowywanie wnioskow lustracyjnych
i zarzadzen polustracyjnych z zakresu
stwierdzonych brakoéw organizacyjnych,

kontroia wykonania wszelkich zarzadzen
polustracyjnych.

Podejmowanie w zwigzku z wynikami in-
spekcji inicjatywy w przedmiocie wydawa-
nia przez witadze niezespolone ewentual-
nych zarzadzen, koniecznych dla prawidto-
wego biegu dziatalnosci urzedéw podlegtych
Ekspozyturze.

Utrzymanie statego kontaktu z wszystkimi
wydziatami, komunikowanie im swoich spo-
strzezen i wykorzystywanie w swoim za-
kresie dziatania spostrzezen, dostarczonych
przez wydziaty i oddziaty.

In;c,owanie ewentualnych konferencvj mie-
dzywydziatowych i udziat w nich w zwigzku
z wynikami dokonywanych lustracyj.

Stawianie wnioskéw na zarzadzenie prze-
prowadzania inspekcji merytorycznej.

Opiniowanie wazniejszycn projentéw, prze-
piséw i zarzadzen dotyczgcych organizacji

powiatowych witadz administracji ogdlnej,
tudziez wnioskéw natury personalnej
z punktu widzenia znajomosci stosunkéw

lokalnych.
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10.

11.

12.
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Udziat w aktach zdawczo-odbiorczych przy
zmianie na stanowiskach starostéw.

.Sprawy wyszkolenia urzednikow i prakty-

kantéw Ekspozytury i wiadz powiatowych

w porozumieniu z Wydziatem Ogdélno-Admi-

nistracyjnym.

Sprawy organizacji pracy i je, metod

z uwzglednieniem warunkéw lokalnych, w

szczegdlnosci zas:

a) racjonalnego podziaiu pracy;

b) uproszczen biurowosci;

c) wzmozenie temoa obiegu akt i osta-
tecznego zatatwienia.

Udziat:

a) w zjazdach starostow;

b) w wojewoédzkich zjazdach periodycz-
nych;

c¢) w konferencjach naczelnikéw wydzia-
tow.

Specjalne zlecenia Wojewody wzgl. Kie-
rownika Ekspozytury

Podbiat aprobaty.
I. Aprobata Kierownika Ekspozytury.

Do aprobaty Kierownika Ekspozytury z za-

kresu dziatania Wydziatu Ogdlno-Administra-
cyjnego nalezg sprawy przez tegoz specjalnie
zastrzezone a ponadto:

1.
2.

10.

11.

12.

13.
14.

15.
16.

Zarzadzenia ogdlne.

Zarzadzenia doi organizacji wewnetrznej
Ekspozytury i starostw.
Sprawy wyjazdéw stuzbowych.

Decyzje w sprawach osobowych oraz
wnioski w sprawach osobowych przedsta-
wiane Wojewodzie.

Sprawozdania periodyczne, nakazane od-
nosnymi zarzgadzeniami Min. Ziem Odzy-
skanych wzgl. Wojewody.

Decyzie w sprawach odbywania Kkorife-
rencyj periodycznych z naczelnikami wy-
dziatow.

Sprawy szkolenia, personelu.

Doniesieniadyscyplinarne i karne prze-
ciwko funkcjonariuszom Ekspozytury.

Projektowanie etatéw osobowych.

Sprawy wyjednywania kredytow budzeto-
wych na zaspakajanie potrzeb Ekspozy-
tury,

Decyzje w sprawach zapomoég i nagrod
pienieznych dla personelu Ekspozytury.

Zatwierdzanie planéw inspekcji oraz za-
rzadzen polustracyjnych.

Sprawy wywitaszczeniowe.

Decyzje w sprawach muany i nadania
imion i nazwisk.

Decyzje w sprawach obywatelstwa.
Mianowanie urzednikéw Stanu Cywilnego

17. Sprawy dvspens od przeszkdd przy zawie-
raniu matzenstw.

I Naczelnikowi Wydziatu Ogo6lno-Ac.mim-
stracy,negc przekazane sg do ostatecznej de-
cyzji i aprobaty wszelkie sprawy z zakresu
dziatania Wydziatu Ogdélno-Adminirtracyjnego
z wyjatkiem spraw zastrzezonych do aprobaty
Kierownika Ekspozytury. Do obowigzkéw Na-
czelnika Wydziatu Ogélno-Admin. nalezy przed-
aprobata wszelkich zatatwien tegoz Wydziatu
w sprawach nalezacych do aprobaty Kierownika
Ekspozytury.

1.
Wydziai Spoteczno-Polityczny.
(Zznak SP.)
1 Sprawy Spoteczno-Polityczne.

1 Zbieranie materiatu informacyjnego oraz
opracowywanie sprawozdan i wnioskovr z
dziedziny zycia politycznego i spotecznego
na obszarze Ekspozytury, a w szczegdlnosci
w zakresie:

a) zycia stronnictw i stowarzyszen poli-
tycznych (zgromadzenia, wiece, dekla
racje programowe itp.);

b) ruchoéw spotecznych, zawodowych i go-
spodarczych, majacych znaczenie poli-
tyczne;

c) dziatalnosci politycznej na obszarze Eks-
pozytury wybitniejszych dziataczy tak
z tego obszaru jak i innych.

d) prasy, wychodzacej na obszarze EKks-
pozytury.

2. Zagadnienia administracyjne, kulturalne

i gospodaicze o znaczeniu politycznym na
obszarze Ekspozytury.

3. Zagadnienia polityczne, zwigzane z emi-
gracja i reemigracjg ludnosci.

4. Opracowywanie zestawien liczbowych i ta-
blic, dotyczgacych rozmieszczenia etnicz-
nego i stanu posiadania poszczeg6lnych od-
tamow ludnosci.

5. Opiniowanie konkretnych spraw z punktu
politycznego

6. Opinie o kandydatach do stuzby panstwo-
wej oraz o kandydatach na stanowiska sa-

moistne i Kkierownicze w obrebie i poza
obrebem Ekspozytury.

7. Sprawy wyznaniowe i mienia koscielnego:

a) ogélne (konkordat, rozporzadzenia wy-
konawcze, okdlniki, zarzagdzenia);

b) sprawy wyznan katolickich;

c) sprawy wyznan chrzescijanskicn nie-

katolickich \

d) sprawy kosciota narodowego i innych
sekt;

e) sprawy wyznania, mo.zeszowego i in-

nych niechrzescijanskich;
f) sprawy oséb nie nalezacych do zadnego
prawnie uznanego kosciota;
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10.

gj sp-awy bezwyznaniowe;

h) procesy sadowe i majgtkowe miedzy
wyznaniami;

i) reprezentacja Rzadu wobec wszystkich
wyznan itp.;

j) fundacje, zapisy publiczne na cele wy-

wyznaniowe, o ile nie dotyczg innych

wtasciwosci;

k) sprawy statystyki wyznaniowej.

Sprawy mniejszosci narodowych;

a) zbieranie materiatu informacyjnego oraz
opracowywanie sprawozdan i wnioskow
z dziedziny zycia politycznego, spo-
tecznego i wyznaniowego mniejszosci
narodowych na obszarze Ekspozytury;

b) opracowywanie materiatdow statystycz-
nych i tablic, dot. rozmieszczenia etni-
cznego i stanu posiadania poszczegél-
nych grup mniejszosci narodowych;

c) wydawanie opinii w zakresie spraw aot.

stosunkéw mniejszosci narodowych.
Sprawy cudzoziemcow:
a) sprawy wyjazdu, pobytu, przejazdu

i wyjazdu cudzoziemcédw, sprawy azylu
i osiedtehia po zasiegnieciu opinii orga-
noéw S$ledczych i Urzedu Bezpieczen-
stwa;

b) sprawy rejestracji cudzoziemcoéow;

c) sprawy zatrudnienia cudzoziemcow;

d) sprawy posiadania, nabywania i dzier-
zawienia nieruchomosci przez cudzo-
ziemcow;

e) sprawy deportacji
ziemcoéw, wydawanych przez
innym panstwom; \

f) sprawy opcyj i optantow.

i ekstradycji cudzor
Polske

Sprawy wynikajgce ze stosunku witadz ad-
ministracji ogo6lnej do organdéw:

a) bezpieczenstwa publicznego;

b) Milicji Obywatelskiej;

¢) urzedow informacji i propagandy.

Il. Sprawy porzadku publicznego.

Nadzoér nad czynnosciami wiadz podlegtych
w zakresie orzecznictwa karno-admini-
stracyjnego.

Sprawy legalizacji i rejestracji stowarzy-
szen i zwigzkoéw oraz zazalen na zarza-
dzenia w stosunku do nich witadz nizszych.
Sprawy kwest publicznych i zbidrek
Kontakt z prasg, sprostowania i komuni-
katy, kontrola oficjalnych publikacyj wtadz
podlegtych.

Whnioski w sprawie zwalczania wydaw-
nictw pornograficznych,

Sprawy biur pisania podan, zwalczania po-
katnego pisarstwa,

Sprawy ochrony granic:
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a) sprawy wytaczam..1l granic panstwo-
wych, znakdéw i urzadzeh granicznych
oraz ich zabezpieczenia ze stanowiska”
bezpieczenstwa;

b) sprawy wod granicznych,
i rybotdwstwa na nich;

c) wspoétdziatanie wtadz administracji ogol-
nej z innymi witadzami i organami po
wotanymi do ochrony granic.

Sprawy inne z zakresu porzgadku publicz-

nego.

komunikacji

Podziai aprobaty.
I. Do aprobaty Kierownika Ekspozytury

z zakresu dziatania Wydziatu Spoteczno-Poli-
tycznego nalezg sprawy specjalnie przez Kie-
rownika Ekspozytury zastrzezone a ponadto:

1

Sprawozdania okresowe dla Ministerstwa
i Wojewody o stanie politycznym i bezpie-
czenstwa na terenie Ekspozytury oraz
wnioski ogélne na tym materiale oparte.
Zarzadzenia normatywre dla starostw.
Sprawy dotyczace rejestracji stowarzyszen
oraz ich zwigzkow.

Opinii o kandydatach dc stuzby panstwo-
wej.

Sprawy kwest publicznych i zbiorek.

Decyzje w zakresie spraw dot. stosunkow
mniejszosci narodowych.
Sprawy posiadania, nabywania i dzierza-

wienia nieruchomos$ci przez cudzoziemcow.
Il. Do aprobaty Naczelnika Wydziatu na-

lezg wszystkie sprawy z wyjatkiem zastrzezo-
nych do aprobaty Kierownika Ekspozytury. Do
obowigzkoéw Naczelnika Wydziatu nalezy przed-
aprobata zatatwien w sprawach zastrzezonych
aprobacie Kierownika Ekspozytury.

1.
Wydziat Samorzadowy.
(Znak akt S.)

I. Sprawy administracji ramorzadu.

Opracowywanie i uzgadnianie wnioskdw,
opinii, instrukcyj, regulaminéw i okélnikéw
w zakresie ustroju i dziatalnosci samorzadu
terytorialnego;

Koordynowanie dziatalnosci zwigzkéw sa-
morzgdowych i ich organéw z dziatalnosciag
organow administracji panstwowej, samo-
rzadu gospodarczego, zawodowego i innych
ko-poracyj publiczno-prawnych;
Opracowywanie wnioskow i opiniilw spra-
wach zmiany granic gmin wiejskich miej
skich nie wydzielonych i miejskich wydzie-
lonych, nie stanowigcych powiatéw miej-
skich oraz podnoszenie wsi i osad do god-
nos$ci miast;

Sprawy wnioskow dot. gromad (tworzenie,
znoszenie, zmiana granic, ustalanie oraz
zmiany nazw gromad i miejscowosci), na-
dawanie i kasowanie ustroju miejskiego;
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10.

11.

12.
13.

14
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Opiniowanie spraw podziatu administracyj-
nego, zatatwianych przez Urzad Woje-
wodzki — Wydziat Ogdélny — (Oduziat
Organizacyjny) ze stanowiska potrzeb sa-
morzadu;

Whnioski dot. nadawania wsiom, osadom
i gminom wiejskim uprawnienn finansowych
gmin miejskich,

Statystyka wyborcza oraz prowadzenie
ewidencji cztonkéw organéw zwigzkoéw sa-
morzadowych;

Sprawy zaswiadczen o stanie majatkowym;
Sprawy nadzoru nad dziatalnoscig scisle
administracyjna organéw wykonawczych
samorzadu;

Sprawy oawotan od orzeczen dotyczacych
kar porzadkowych;

Sprawy dotyczgce okreslenia witasciwosci
dziatania samorzadu terytorialnego;

Sprawy zmian nazw ulic;

Sprawy statutéw etatéw stanowisk stuzbo-
wych pracownikéw zwigzkéw samorzado-
wych;

Sprawy dotyczgee stosunkoéow stuzbowych
(dyscyplinarne, sgdowe itp.), uoosazen i za-
opatrzenia emerytalnego organéw wyko-
nawczych i pracownikéw Zarzadow Zwigz-
koéw Samorzadowych;

Egzaminy sekretarzy gmin mwiejskich.

Il. Sprawy finanséw samorzadowych

Opracowywanie wnioskéw i wydawanie
zarzadzen z dziedziny zrédet dochodowych
zwigzkéw samorzagdowych, zasad budzeto-
wania, rachunkowosci i kasowosci;

Czuwanie w trybie nadzoru nad legalnoscia
i celowoscia w} miaru poboru i egzekucji
podatkéw panstwowych, dokonywanych
przez Zwigzki Samorzadowe i danin komu-
nalnych oraz zalatwianie odwotan od wy-
miaru danin i specjalnych optat, uskutecz-
nionego przez Wydziaty Powiatowe i Za-
rzady Miejskie miast wydzielonych;
Zatatwianie wszelkich odwotan nie wymie-
nionych w pkt. 2 oraz skarg i zazalen
w sprawach finansowo-samorzgdowych;

Sprawy oszczednos$ciowo - oddtuzeniowe
| rozrachunek miedzy samorzadami a Skar-
bem Panstwa;

Sprawy komunalnego Funduszu. Pozyczko-
wo-Zapomogowego;

Badanie rocznych zamknie¢ rachunkowych
powiatowych zwigzkéw samorzadowych
i miast wydzielonych oraz periodycznych
sprawozdan rachunkowych tychze zwigz-
kéw i miast;

Analityczne opracowywanie zestawien pre-
liminarzy budzetowych, stawek, danin ko-
munalnych i zamknie¢ rachunkowych zwig-
zkow samorzagdowych i miedzykomunal-
nych.

10.

11.

Nr 29-

Sprawy spoteczne i gospodarcze Samorzadu
Nadzor nad wspo6tudziatem zwigzkéw sa-
morzadowych w organizacji i uprawnie-
niu przemystu, handlu i rzemiosta;

Nadzér nad dziatalnoscig, zwigzkéw samo-
rzagdowych w zakresie spraw majgtkowych

przedsiebiorstw samorzgdowych i zakila-
déw uzytecznos$ci publicznej:
Sprawy gospodarcze uzdrowisk i letnisk;

Rozstrzyganie wzglednie udzielanie opimi
w sprawach, wynikajacych z wtasnego za-
kresu dziatania samorzgdu w dziedzinie ad-
ministracji, a miedzy innymi w sprawach
sanitarnych i szpitalnictwa, rolnictwa i we-
terynarii, drogowych (sie¢ drog), szkolni-
ctwa, oswiaty pozaszkolnej, pozarnictwa,
opieki spotecznej i wspdtudziat w tym za-
kresie z innymi wydziatami oraz stowarzy-
szeniami;

Badanie i ocena planéw gospodarczych
zwigzkéw samorzgdowych, opracowywa-
nie instrukcyj i wnioskéow w tych sprawach
oraz ustalanie w formie opinii i zalecen po-
lityki gospodarczej zwigzkéw samorzado-
dowych na terenie Ekspozytury w zalez-
nosci od koniuktury gospodarczej Panstwa
i wojewddztwa,;

Opiniowanie projektéw budowy i przebu-

dowy budynkow i urzadzen samorzado-
wych;

Zbieranie i ustalanie danych statystycz-
nych, dotyczacych gospodarki i ustroju

zwigzkoéw samorzadowych.

1VV. Sprawy Inspekcji Samorzadowej.

Kontrola zwigzkéw samorzgdowych;
Kontrola zwiazkéw miedzykomunalnych;
Kontrola wszelkich urzadzen, biur, zakta-
dow i przedsiebiorstw konnnainych;
Nadzor nad dziatalnoscig powatowych in-
spektoréw samorzadu gminnego;
Organizowanie zjazdéw pracownikéw sa-
morzadowych;

Sprawy szkolenia cztonkow
i pracownikéw samorzadowych;
Sprawy bibliotek wydz atéw powiatowych
i zarzgddw m.ejskich;

Sprawy wewnetrznej organizacji pracy i
biurowosci urzedéw samorzadowych;

zarzadow

Udziat w posiedzemach naczelnikow wy-
dziatow, zjazdach starostéow i konferen-
cjach witadz niezespolonych;

Uczestnictwo w aktach zdawczo-odbior-
czych przy kazdej zmianiel na stanowisko
przewodniczgcych wydziatdéw powiatowych
i prezydentéw miast;

Prowadzenie specjalnych dochodzen w
zwigzku z zarzutami, podniesionymiw spra-

wie odnos$nie dziatalnosci zwigzkéw samo-
rzadowych.
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Podziat aprobaty.

I. Do aprobaty Kierownika Ekspozytury

z zakresu dziatania Wydziatlu Samorzadowego

naleza sprawy specjalnie przez niego zastrze-
zone a ponadto:

1. Wszelkie decyzje zasadnicze ogdélnego zna-

czenia w sprawach nie unormowanych
przepisami prawa lub zarzgdzeniami Kie-
rownika Ekspozytury oraz wnioski skia-

dane w tym zakresie Ministerstwu Ziem
Odzyskanych;

2. Zatwierdzanie burmistrzéw i wiceburmi-
strzow po wystuchaniu opinii Powiatowej
Rady Narodowej;

3. Decyzje odnosnie koordynacji dziatalnosci
zwigzkéw samorzadowych z dziatalnosciag
witadz, urzedéw i organéw administracji
panstwowej ogdlnej;

4. Przyznawanie z sum komunalnych dodat-
kow dla kierownikéow zarzagdéw drogo-
wych za administracje drég samorzado-
wych;

5. Sprawy zarzadzen polustracyjnych tak pla-
nowych jak i doraznych;

6. Wnioski i opinie w sprawach zmiany granic
gmin wiejskich i miejskich;

7. Whnioski i opinie ze stanowiska potrzeb sa-
morzgdu w sprawach podziatu administra-
cyjnego zatatwianych przez Urzad Woje-
wodzki;

8. Sprawy osobowe, dyscyplinarne, uposaze-
niowe i emerytalne cztonkéw organéw wy-

konawczych i pracownikéw wszystkich
zwigzkédw samorzadowych;
9. Whnioski dot. tworzenia, znoszenia, zmian

granic, ustalania oraz zmiany nazw gromad

i miejscowosci, nadawania i kasowania
ustroju miejskiego;
10. Whnioski co do rozdziatu dotacji.
Il. Naczelnik Wydziatlu Samorzadowego
aprobuje ostatecznie wszystkie te sprawy,

ktére nie sg zastrzezone aprobacie Kierownika*
Ekspozytury. Do Naczelnika Wydziatu Samo-

rzgdowego nalezy przedaprobata zatatwien
w sprawach zastrzezonych aprobacie Kiero-
wnika Ekspozytury.
V.
Wydziat Osiedlenczy.
(znak 0O.)
Oddziat Ogoélny.
(Znak O. 0Og.)
I. Sprawy organizacji, sprawozdawczosci
i zazalen.

1. Opracowywanie zarzadzen i stawianie
wnioskdéw w sprawie wspoétdziatania wiadz
i urzedéw w zakresie akcji osadnictwa.

2. Stawianie wnioskéw odno$nie Kkoniecz-
nosci i przeprowadzenia inspekcji w terenie
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wzglednie przeprowadzania inspekcji

swoje organa.

3. Stawianie wnioskéw w sprawie uspraw-
nienia aKcji osiedlenczej.

4. Prowadzenie centralnej ewidencji osad-
nikéw, ktéorvm przydzielono gospodarstwa rolne
lub inne nieruchomosci poniemieckie.

5. Opracowywanie sprawozdan dotyczgcych
chtonnosci ludnosciowej miast i wsi oraz spra-
wozdania o przebiegu i wynikach akcji osied-
lenczej.

6. uczestnictwo w pracach wojewddzkiej
komisji weryfikacyjne' osadnictwa i nadzorowa-
nie dziatalnosci powiatowych komisyj weryfi-
kacyjnych osadnictwa.

przez

7. Rozpatrywanie zazalen osadnikéw na
dziatalno$¢ organoéw osiedlenczych.
Oddziat Osiedlenczy.
(Znak O. 0s))
I. Sprawy osadnictwa wiejskiego
1. Zbieranie danych odnosnie liczby, wiel-

kosci i stanu gospodarstw rolnych, nie obsadzo-
nych w poszczegdlnych obwodach z podziatem
na gospodarstwa o zabudowie zdatnej do
uzytku badz wymagajgcej naprawy (remontu)
lub odbudowy i na tej podstawie Kkierowania
rozmieszczeniem osadnikow rolnych.

2. Zgtaszanie do urzedéw ziemskich wnio-
skéw o przeprowadzenie parcelacji wiekszych
gospodarstw i folwarkéw tam, gdzie istniejg
dostateczne mozliwos$ci osadzenia rodzin osad-
nikéw-parcelantéw w zabudowaniach folwarcz-
nych lub innych tymczasowycn oraz wnioski
0 przeprowadzenie innych niezbednych prac re-
gulacyjnych (upeinorolnienie, komasacja itp.).

3. Ustalanie po uprzednim porozumieniu
z Okregowym Zarzadem Panstwowym Nieru-
chomosci Ziemskich wykazu folwarkéw do za-
gospodarowania przez spétdzielnie parcelacyj-
no-osadnicze i przekazywanie tych folwarkéw
spotdzielniom.

4. Ustalanie liczby i okreslanie sposobu roz-
mieszczenia na terenach wiejskicn osadnikow
z zawodow pozarolniczych, niezbednych dla
obstugi ludnosci rolniczej.

5. Stawianie wniosk6w w sprawie naprawy
1 odbudowy gospodarstw zniszczonych.

6. Opracowywanie planu i stawianie wnio-
skéw w sprawie racjonalnego uregulowania
specjalnych rodzajow osadnictwa wiejskiego
(gospodarstwa ogrodnicze, rybackie, robotni-
kow lesnych).

Il. Sprawy osadnictwa przemystowego i miej-

skiego.
1 Zbieranie danych dotyczgcych ilosci i
dzaju przedsiebiorstw i zakladow przemysto-
wych, rzemiesSlniczych i handlowych, nieuru-

chomionych w poszczegélnych miastach z po-
dzialem na nadajgce sie do natychmiastowego
uruchomienia i wymagajace odbudowy oraz da-

ro-
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nych dotyczacych niedoboru miast w zawodach
samodzielnych i na tej podstawie kierowanie
rozmieszczeniem osadnikéw miejskich.

2. Stawianie wnioskdw odnosnie uiuchomie-
nia uszkodzonych warsztatow pracy.

3. Nadzorowanie i kontrola dziatalnosci
wiadz kwaterunkowych w zakresie dyspono-
wania lokalami mieszkalnymi.

I1l. Sprawy pomocy kredytowej i
dla osadnikow.

1. Ustalanie potrzeby i stawianie wnioskow
w sprawie wysokosci sposobu i warunkéw
udzielania kredytu pienieznego i rzeczowego
dla osadnikow.

2. Stawianie wnioskéw co do ulg podatko-
wych dla poszczeg6lnych kategorii osadnikéw.

3. Stawianie wnioskéw co do rozdziatu po-
miedzy osadnikéw inwentarza zywego i mart-
wego z dostaw zagranicznych badZz innych
zrédet.

4. Wydawanie dyrektyw Okregowemu Urze-
dowi Likwidacyjnemu w sprawie przydzielania
ruchomego mienia poniemieckiego osadnikom
na warunkach ustalonych odrebnymi przepi-
sami w szczeg6lnosci w zakresie narzedzi i ma-
szyn niezbednych dla uruchomienia i prowadze-
nia warsztatéw pracy oraz przedmiotéw gospo-
darstwa domowego.

5. Rejestracja finansowych roszczen osadni-
'kow-repatriantéw z racji utraconych rent i eme-
rytur, posiadanych waloréw panstwowych
Zwigzku Sowieckiego itp.

rzeczowej

IV. Sprawy osadnictwa wojskowego.

1 Utrzymywanie #tacznosci z Peinomocni-
kiem Wojska dla spraw osadnictwa wojskowego
przy D. O. W. w sprawach pomocy ze strony
wojska dla osadnikow wojskowych oraz celem
ustalenia liczby demobilizowanych Zoinierzy,
reflektujgcych na przydziat osad na Ziemiach
Odzyskanych.

2. Planowe rozmieszczanie osadnikéw na te-
renach wyznaczonych odrebnymi przepisami dla
osadnictwa wojskowego, rezerwujac odpowied-
nig ilos¢ obiektow dla demobili/cwanych zo#t-
nierzy.

3. Wspoébtdziatanie ze Zwigzkiem Osadnikow
Wojskowych w sprawach organizowania wsréd
osadnikéw wojskowych zycia gospodarczego
i spotecznego.

V. Sprawy repatriacji Niemcow.

1. Ustalanie kolejnosci repatriowania lud-
nosci niemieckiej wedtug grup zawodowych,
miejsca zamieszkania i potrzeb zycia gospodar-
czego.

2. Uzgadnianie akcji repatriacyjnej Niemcow
z akcjg osiedlania ludnosci polskiej.

VI. Sprawy inspekcji.

1 Inspekcjonowanie i
osadniczej pod wzgledem prawidtowos¢ i i celo-
wosci stosowanych iorm i metod,

kontrolowanie akcji

Nr 2?

Podziat aprobaty.

I. Do aprobaty Kierowiika Ekspozytury
z zakresu dziatania Wydziatu Osiedlenczego
naleza sprawy przez niegc specjalnie zastrze-
zone a ponadto:

1. Instrukcje, okolniki i zarzadzenia norma-
tywne do witadz podlegtych;

2 Sprawy koordynowania dziatalnosci witadz
i urzedéw na terenie Ekspozytury w grani-
cach niezbednych dla planowego przep-o-
wadzenia akcji osadniczej;

3. Sprawozdanm o przebiegu i
osadniczej.

Il. Do aprobaty Naczelnika Wydziatu na-
lezg wszystkie sprawy nie zastrzezone aproba-
cie Kierownika Ekspozytury. Do Naczelnika
Wydziatu Osiedlenczego nalezy przedaprobata
zatatwien w sprawach nalezacych do aprobaty
Kierownika Ekspozytury.

I1l. Kierownikom Oddzialdw zostaje poru-
czone aprobowanie i samodzielne podpisywa-
nie spraw o charakterze informacyjnym i przed-
stanowczym, ktdére nie przesadzajg ostatecznego
zatatwienia ani pod wzgleaem prawnym ani
rzeczowym.

stanie akcji

V.

Wydziat Aprowizacji i Handlu.
(Znak akt AR.)
Oddziat Ogoélny.

(Znak AH. O)

I. Sprawy ogoélno-organizacyjne.

1. Sprawy sekretariatu.
2 sprawy kancelarii,
3. sprawy personalne,
4. sprawy organizacyjne.
Il. Sprawy planowania.
1. Sprawy statystyczne,

2. koordynacja planéw i polityki rozdzielni-
ctwa,

3. polityka gospodarcza w zakresie ziemiopto-
dow,

4. polityka gospodarcza w zakresie produktéw
zwierzecych,

5. polityka gospodarcza w zakresie artykutow
przemystowych.
Oddziat Rozdzielnictwa.
(Znak AH. R)
I. Sprawy ziemioptodéw.
1. Ewidencja zasobdéw i rozdzielnictwa ziemio-
ptodow,
2. sprawy zb6z, Straczkowych i oleistych,
sprawy ziemniakéw i warzyw,
4. sprawy pasz.

w

Il. Sprawy produktow zwierzecych.

1. Ew dencja zasobow i rozdzielnictwa produk-
tow zwierzecych,
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2. sprawymiesa,

3. sprawyryb,

4. sprawymleczarsko-ttuszczowe,

5. sprawydrobiu i jaj.

I1l. Sprawy artykutéw przemystowych.

1. Ewidencja zasobdw i rozdzielnictwa artyku-

tow przemystowych,

2. artykuty spozywcze i monopolowe,

3. artykuty gospodarswa domowego i codzien-

nego uzytku,

4. artykuly widékiennicze, skdrzane i galante-

ryjne.

IV. Sprawy przewozu i realizacji zewnetrznej.

1. Organizacja przewozéw i interwencyj,

2. ewidencja, statystyka i technika przewozow,

3. obstuga wewnetrzna i zaopatrzenia technicz-

nego.
Oddziat Handlu.
(Znak AH, H)
I. Sprawy handlu panstwowego i spotdziel-
czego.

Il. Sprawy handlu prywatnego.

I1l. Sprawy przemystu gastronomicznego i ho-
telarskiego (przedsiebiorstwa samorzgdo-
we, prywatne i panstwowe).

IV. Sprawy cen.

Oddziat Miejscowego Przemystu Spozywczego.

(Znak AH. P.)
Sprawy ogolne.
Sprawy przemystu maczno-cukierniczego,
Sprawy przemystu ttuszczéw roslinnych.

IV. Sprawy przemystu fermentacyjnego. -
V. Sprawy przemystu ziemniaczanego.

VI. Sprawy przemystu konserwowego.

VIl. Sprawy upanstwowienia przedsiebiorstw.

Oddziat Organizacji, Zaopatrzenia i Inspekcji.

(Znak AH. Z))

Sprawy rozdzielnictwa kart zaopatrzenia.
Sprawy organizacji sieci rozdzielczej.
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Sprawy rozliczen.

IV. Sprawy inspekcji.

dziatu Aprowizacji

Odnos$nie organizacji i zakresu dziatania Wy-
i Handlu z uwzglednieniem

powyzszego podziatu majg zastosowanie:

1

2.

Zarzadzenie Ministrow: Admin. Publ. oraz
Aprowizacji i Handlu z dnia 9. 6. 1945 r. (Dz.
Urzedowy Min. Apr. i H. Nr 4, poz. 17).

Zarzadzenie Ministrow Administr. Publ.
oraz Aprow i Handlu z dnia 14. 12. 1945 r.
(Dz. Urzedowy Min. Apr. i H. Nr 1/46,

~poz. 1).

3.

Zarzadzenie Ministra Aprowizacji i Handlu
z dnia 27. 4. 1946 r. (Dz. Urz. Min. Apr. i H.
Nr 6, poz 36).

Podziat aprobaty.

Do aprohaty Kierownika Ekspozytury z za-
kresu Wydziatu Aprowizacji i Handlu na-
lezg sprawy specjalnie przez niego zastrze-
zone a ponadto

1. sprawy szczeg6lnie wazne w ramach
aprowizacji i handlu calego Panstwa,

2. sprawy ustalenia zasad wspoipracy in-
nych wiadz,

3. zarzadzenia normatywne odnos$nie od-
powiednich referatow w starostwach,

4. zarzadzenia polustracyjne o charakterze

ogdélnym, wynikajgce z pianiu inspekcii

wojewoddzkiej.
Naczelnikowi Wydziatu przekazane sga do
aprobaty i samodzielnej decyzji wszystkie
sprawy, w ktérych ostateczna decyzja nie
jest zastrzezona Kierownikowi Ekspozy-
tury. Do Naczelnika Wydziatu nalezy
przedaprobata zatatwien w sprawach za-
strzezonych aprobacie Kierownika Ekspo-
zytury.
Kierownikom Oddziatéw zostaje poruczone
aprobowanie i samodzielne podpisywanie
spraw 0 charakterze informacyjnym
i przedstanowczym, ktoére nie przesadzajag
ostatecznego zatatwienia ani pod wzgledem
prawnym ani rzeczowym.

Szybka sptata DANINY NARODOWEJ
przykltadem dobrze spetnionego obowigzku obywatelskiego

Prenumerate nalezy uiszczaé¢ z go6ry kazdego kwartatlu bez wezwania ze strony Administracji, gdyz rachunkéw
nie wysyta sie.

Cena ogtoszen: Wiersz dwutamowy 40;—<z}; zagubione dokumenty pojedynczy wyraz 6;— 1z} prenumerata aa
IV kwartat 240,— zt. Cena za pojedynczy egzemplarz 30— zi
Adres redakcji i administracji: Poznan, Urzad Wojewdédzki, Plac Kolegiacki 17. Konto P. K. O. Nr V4023 Poznarnski Dziennik Wojew6dzki.
Ttoczono w Drukarni Panstwowej Nr 1 w Poznaniu, Skiadowa 3 — 1828/ 46.
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