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Dziennik ustaw państwa
dla

królestw i krajów w Radzie państwa reprezentowanych.

Część LXV7. — Wydana i rozesłana dnia 17. lipca 1906.

T reść : J\3 141.' Rozporządzenie, zmieniające rozporządzenie z dnia 19. lipca 190$, dotyczące pomocniczej służby 
kancelaryjnej przy władzach, urżętlach i zakładach rządowych.

141.
Rozporządzenie całego Minister­

stwa z dnia 15. lipca 1906,
zmieniające rozporządzenie z dnia 19 .  lipca 1 9 0 2 ,  
Dz. u. p. Nr. 1 4 5 .  dotyczące pomocniczej służby 
kancelaryjnej przy władzach, urzędach i zakładach  

rządowych.

Zmieniając, względnie uzupełniając rozporzą­
dzenie całego Ministerstwa z dnia 19. lipca 1902, 
Dz. u. p. Nr. 145, dotyczące pomocniczej służby 
kancelaryjnej przy w ładzach, urzędach i zakładach 
rządowych, zarządza się co następuje:

A r ty k u ł  I.

Niżej podane paragrafy powołanago rozporzą­
dzenia m ają opiewać, jak następuje:

§ 1, ustęp 1.

I stanowienie pomocników kancelaryjnych.

W  rachunkowej, tudzież kancelaryjnej i m ani­
pulacyjnej służbie władz, urzędów i zakładów rządo­

(Polnisch.)

wych ustanowieni będą oprócz urzędników z jednej 
i kancelaryjnych fnnkcyonaryuszów pomocniczych 
(kalkulantów, dyurnistów itp.), o których mowa 
w łl. rozdziale niniejszego rozporządzenia, z drugiej 
strony, jeszcze inne organa pomocnicze, mające 
urzędową nazwę „pomocn.ków kancelaryjnych“ ,

Przydzielenie do służby.
Kancelaryjnym funkcyonaryuszom pom ocni­

czym, rekrutującym się z własnego okręgu służbo­
wego władzy mianującej, w inna takowa przy m ia­
nowaniu ich pomocnikami kancelaryjnymi przezna­
czyć! z reguły to miejsce, jako m itjsce służby, 
w którem takowi zatrudnieni byli dotychczas jako 
kancelaryjni funkcyonaryusze pomocniczy.

§ 9.

Pobory służbowe w ogólności.
Pomocnicy kancelaryjni otrzymują płacę roczną, 

w miesięcznych z góry płatnych ratach. Stosownie 
do czterech klas miejscowości, odpowiadających 
klasom dodatków aktywalnych urzędników rządo­
wych, wymiar płacy jest rozmaity, a w granicach 
każdej klasy miejscowej dzieli się on nadto w edług 
policzalnych lat służby na ośm stopni.

Rzeczone płace roczne wynoszą:
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w miejscowościach i

r-Q
-S3

odpowiadająca służbie
I. II. III. TV.

W.

ctf
klasy dodatków 

akty walnych

s k a ' r Q".n

I. ponad 3 lata aż do 
lat 6 ....................... 1300 1180 1060 1000

i u- pofiiidjG do 10 la l.. . 1480 1300 1180 1120

III. ponad 10 do 15 la t. . 16G0 1420 1300 1240

IV. ponad 15 do 20 lat.. . 1780 1540 1420 1360

V. ponad 20 do 25 lat. . 1900 1660 1540 1480

VI. ponad 25 do 30 la l. . 2020 1780 1660 1600

Yii. ponad 30 do 8p lat. . 2140 1900 1780 1720

VIII. ponad 35 la t ............. 2260 2020 1900 1840

Z pominięciem przypadków, o których mowa 
w §§ 10 i 11, pobory wyższe od ustanowionych 
powyżej' może przyznać tylko właściwa władza na­
czelna w  porozumieniu z Ministerstwem skarbu.

§ 10 .
Pobory na posadach wyżsżejjk wal i fi kacy i.

Pewnej częśc’ pomocników kancelaryjnych 
przyznane będą stosownie do poruczonejiin ważniej­
szej służby zamiast poborów wypadających według 
powyższej.tabeli płaęę ustanowione dla bezpośrednio 
wyższej klasy lat służby.

Jeżeli przćto ilość policzalnych lat służby od­
bytych przez pomocników kancelaryjnych tej katc- 
goryi wynosi sześć lub iftijiej, należą się im placé 
według skali odpowiadającej służbie od lat sześciu 
do dziesięciu, jeżeli zaś takowa wynosi więcej niż 
sześć lat aż do dziesięciu —  place, odpowiadające 
służbie od lat dziesięciu do piętnastu itd.

Jeżeli czas służby wynosi więSej niż trzydzieści 
pięć lat, natenczas pobory tego rodzaju pomocników 
kanęelaryjnych wzrastają w porównaniu z kwotą 
m aksymalną w skali dla dotyczącej klasy m iejsco­
wości ustanowioną o sto dwadzieścia korom

I  14.

Potrącenia.
Oprqcz cfrniii publicznych, które ściągane będą 

przez potrącenie, tudzież takich roszczeńyJ na które

uzyjkano sądowe zabezpieczenie luli egzekucyę, 
względnie wydano prawomocne zarządzenie na p o d ­
stawie jakiegoś akiu prawnego, kasa wypłacająca 
potrącać będzie z płatnych rat miesięcznych płacy 
zaraz przy wyplucie:

1. Zwroty wynikające ze stosunku służbowego 
(§ 20);

2. statutem przepisane wkładki pomocników 
kancelaryjnych do zakładu zaopatrżąnia (§ 5 statuiu) ;

3. z reguły ewentualne dopłaty w  myśl § 18 
statutu dlayzakładu zaopatrzenia w iniarę przyzwo­
lonych rat miesięcznych;

4. grzywny i zatrzymane częśói płacy, stano­
wiące kary porządkowe, o których m owa w §ie 21, 
I ,  i. 3 i 4 ;

5. nalcżytość za nadanie posady w kwocie, 
zastosowanej do ilości rat. na jaką tę należytość 
rozłożono ;

G. wśżelkie przewyżki należności.
Jak -długo pobory pomocnika kancelaryjnego, 

wskutek potrąceń wzmiankowanych pod 2 i 5, 
mniejsze są od należytości dziennej, pobieranej 
przezeń w roku bezpośrednio poprzedzającym za­
mianowanie go pomhfimkicm kancelaryjnym, należy 
różnicę wyptac'Äfc mu w formie dodatku uzupełnia­
jącego z końcem roku,r względnie przy ewentualnem 
rozwiązaniu stosunku służbowego.

§ 15-

Przeszkoda w pełnieniu służby.

W razie udowodnionej należycie przeszkody 
w pełnieniu obowiązków służbowych, spowodowanej 
słabością lub nieszczęśliwym przypadkiemJSpobory 
służbowe w czasie trwania lakowej będą wj płacane 
i nadal,vtjediiak najdłużej przez trzy miesiące, tym 
zaś pomocnikom kancelaryjnym, których policzalna 
iloś& lat służby wynosi co najmniej lat 15, przez 
s>.e'śt; miesięcy od chwili, w której owa przeszkoda 
nastąpiła.

Jeżeli przeszkoda w sprawowaniu służby 
w przeciągu powyższego okresu nie minie, z po- 
m ocn:ki°m kancelaryjnym postąpić należy według 
postanow ień-§§ów  28 itrlO.

t  IG.

Pełnienie służby wojskowej.
Jeżeli pomocnik kancelaryjny nie może pełnić 

służby z lego pow odu, że odbywa ćwiczenia woj­
skowe lub jako rezerw ista zasobowy powołany został 
nnośmiotygodniówą m usztrę, to za ten czasmtrzymuje 
z reguły połowę należytości; .ci jednak pomocnicy 
kantSlaryjni, na których ciąży ustawowy obowiązek 
utrzymywania jakiej innej osoby, otrzymują całą 
należytoSć.
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Gdy zachodzą okoliczności na szczególniejsze 
uwzględnienie zasługujące^raożna wyjątkowo także 
i innym pomocnikom kancelaryjnym przyznać pobór 
całej nalczytości.

W e wszystkich itmyoh przypadkach, w których 
chodzi o odbywanie czynnej służby wojskowej, 
wstrzymuje się płacę z końcem tego miesiąca, 
w którym dotyczący pomocnik kancelaryjny wTŚilę- 
puje ze służby w  cywilnej władzy rządowej.

, 2 0 ,  ustęp 1.

Ogólne ohoivii)zlii służboAAeTuroczyste 
przyrzeczenie.

Pomocnicy kanććlnryjni winni przy załatwianiu 
robót, jakich wymaga poruczona im w  danej elm iii 
służba, kierowtęćJSię sumiennością, pilnością, uczci­
wością, wykonywtó je tak dobrze, jak tylko mogą 
i umieją i przyswajać’sobie sum iennie potrzebne;do 

tfego wiadomości i potrzebną biegłość. Odpowiadają 
oni za rychłe/« punkm ałne spełnianie powierzonych 

pnbie czynności służbowych, obowiązani są prze­
strzegać' ściśle godzin urzędowych,Sa gdyby tego 
wymagała nadzwyczajna potrzeba, pełnić służbę 
także poza temi godzinami i wykonywać na zlecenie 
swTych przełożonych oprócz zwykłych pr.£fc urzędo­
wych także inne roboty z zakresu działania wyzna­
czonego im § względnie § 33 niniejszego rozpo­
rządzenia, beż p retensji do osobftego wynagrodzenia.

§ 30, ustęp I .

Póz/wiązanie stosunku stożkowego z porodu  
niezdolności do służby Inb jakiejś innej 
przeszkody w spraAvoAvaniu służby albo 

wskutek pełnienia służby wojskoAvej.

Jeżeli niezdolność do służby albo inna jakaś 
przeszkoda w sprawowaniu obowiązków służbowych 
trw a bez przerwy dłużej jak trzy, względnie szSfć 
miesięcy (§ 15), w takim razie^śtosunek służbowy 
rozwiązany być może bez dalszego postępowania 
z upływem trzeciego, względnie szóstego m iesiąca 
od chwili, w której zaszła przeszkoda w  pełnieniu 
służby.

§ 3 8 /

Czas, za jaki należy Srę dzienne.
Dzienne należy się kancelaryjnym funkeyona- 

rynszotn pomocniczym z zasady tylko za te dnie, 
w których rzeczywiście służbę pełnili, tudzież za 
dnie spoczynku przypadające w czasie ich  zalro- 
dnienia służbowego.

Za czas urlopu otrzymują funkeyonaryusze po­
mocniczy pełne pobory, chybątże urlopu udzielono 
im pod warunkiem zrzeczenia się wynagrodzenia 
w całości albo w ćzjjśoi.

W  razie opuszczenia służby z powodu słabości, 
dzienne wynagrodzenie wypłacane będzie najdłużej 
przez trzy m iesiące. Dobrodziejstwo .to nie. stosuje 
się jednak do tych kancelaryjnych funkeyonaryuszy 
pomocniczych, których przyjęto tylko w chwilowej 
potrzebie dla w yręczenia, którzy nie odsłużyli jesgc?,e 
całego miesiąea.

7 ~ ife rezas przeszkody w sprawowaniu służby, 
spowodoAvanej odbywaniem -ćwiczeń wojskowycli 
albo powołaniem W charakterze rezerwisty zasobo­
wego na ośmiotygodniową m usztrę, " otrzymują ci 
kancelaryjni funkcyonaryUSze pomocniczy, na których 
ciążycustawowy obow iązek utrzymywania jakiej innej 
osoby, połowę Jzienn-ego,

W  przypadkach na uwzględnienie zasługują­
cych. można lakże innym kancelaryjnym funkeyona- 
ryuszopr pomo.cpiczym przyziątćltaką ulgę.

W e wszystkich innych przypadkach opuszczenia 
służby traci funkeyomiryusz pomjącuicŁy prawo do 
dziennego, jakie przypadałoby za dotyczący okre's 
czasu.

Scatut
zakładu zaopatrzenia pomocników Kancela­
ryjnych, ustanowionych pnzy władzach,

urzędach i zakładach rządowych.

§ 7.

Pobierań i ońrkładek.

Wkładki na emeryturę potrącone będą pornoc- 
, pikom kancelaryjnym z miesięcznych poborów ich 
płacy.

Dodatki rządowe przekazywane będą z dołu.

§ 1 2 .

PodstaAva emerytury.
Za podstawę do wymierzenia einer) tury, tudzież 

wkładek do Zakładu zaopatrzenia, służyć mają 
kwijty zasadnicze, odpowiadające skałą przepisanym 
poborom w ezynnej służbie, a mianowicie:
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Roczna płaca w czynnej służbie 
w miejscowościach klasy Roczna

kwota
zasadniczaI II III IV

k o r o n

1300 1180 1060 1000 1000
1480 1300 1180 1120 1100
1660 1420 1300 1240 1200
1780 1540 1420 1360 1300
1900 1660 1540 1480 1400
2020 1780 1660 1600 1500
2140 1900 1780 1720 1600
2260 2020 1900 1840 1700
2380 2140 2020 1960 1800

Gdy chodzi o pomocników kancelaryjnych, 
których płaca ręczna w B zynnęj służbie nie jest 
wynrieizona według powyższego s&ęmatu, w takim 
razie za podstawę wymiaru emerytury przyjmuje się 
kwotę zafsadnicz-ąr,, odpowiadającą według powyższej 
skali tej płacy w czynnej służbie, która w obrębie 
dotSćząecj klasy miejscowości najbardziej zbliża się 
do płacy rzeczywistej.

Jężcli taka płaca wyjątkowa Sianowi średnią 
dwócli płac,- przepisanych skalą dła dotyczącej klasy 
miejscowości, natenczas kwota zasadnicza stosuje 
się do płacy bezpośrednio wyższej.

Jeżeli jednek płaca rzeczywista przekracza 
ustanowioną dla dotyczącej klasy m iejscowolfi, 
kwotę najwyższą, to podstawę wymiaru pensji 
oblicza sfę według stosunku, jaki zachodzi między 
ową kwotą najwyższą a m aksym alną^kwotą zasa­
dniczą, t. j. kwotą 1800 K.

§ 35.

Odprawa wdów i sierót.
Na przypadek śmierci pomocnika kangelaryj- 

nego, który nie nabył jeszcze prawa do emerytury, 
ludzież w  przypadkuj .o którym mową w §ie 34, 
ustęp drugi, należy się wdowiej lub sierotom nie 
mającym żadnego z rodziców, względnie sieroiom, 
które uważać należy za nie mjająęęć.;żadnego z ro­
dziców, o ilą nie doszły jeszcze do 24 roku życia, 
jednorazow a odprawa, równająca się sumie wkładek 
przez zmarłego zapłaconych z procentami po 3 od 
sta, najmniej jednak czwrartcj części tej Kwoty, która 
stanowiła podstawę wymiaru em erytury zmarłcgoh.1.

To praw o do odprawy pozostaje także i wtedy 
w mocy, jeżeli zmarły pomocnik kancelaryjny zrzekł 
się swego czasu po myśii § 15 statutu odebrania 
wkładek do zakładu zaopatrzenia.

A r ty k u ł  II.

Nowe postanowienia statutu dla zakładu zaopa­
trzenia nie stosują się do tych pomocników kance­
laryjnych, którycli stosunek służbowy ustał przed 
wejściem w życic; niniejsfeego rozporządzenia.

^ • A r t y k u ł  I I I .

Wyjąwszy §§ o, 9, 10, 16 i 4-3 rozporządzenia 
z dnia 19. lipca 1902,, Dz. u. p. Nr. '14-5, tudzież 
§§ 12, 24 do 33, 35 i 36 statutu zakładu zaopa­
trzenia pomocników kancelaryjnych, sloscmać się 
będą odpowiednio wszystkie inne paragrafy powo­
łanego rozporządzdeia i statutu także i’do ż e ń s k ie g o  
kancelaryjnego personalu pomocniczego, zajętego 
przy władzach, urzędach i zakładach państwowych, 
o ile ten personal przez wyraźne zarządzenie w łaści­
wej władzy naczelnej z obowiązującego zakresu tego 
rozporządzenia nie zostanie wyłączony.

W  szczególności nie stosuje się to rozporzą­
dzenie :

1. dà., m anipulante! c. k. austryackich kolei 
państwowych,

2. do żeńskich sił roboczych, zajętych w po ­
cztowej i telegraficznej służbie ruchu i

3. do kobiecych kancelaryjnych sił pomocni­
czych c. k. urzędu poczlowych kas oszczędności.

Zresztą wydaje się -co dd»tóeńskieg« kancela­
ryjnego personalu pomocniczego, którem u służbowo 
przysługuje miano „kancelaryjnych funkeyouaryuszek 
pom ocniczych“ względnie' „pomocnic kancelaryj 
nych“, następujące postanowienia dodatkowe do 
rozporządzenia-,,z dnia 19. lipca 1902, Dz. u. p. 
Nr. 145 i do statutu zakładu zaopalrzetlia pomo­
cników kancelaryjnych:

Warunki ogólne.

(§§ 1 - 3 . )

§  1-

W arunki ogólne do uzyskania posady pomocnicy 
kancelaryjnej są następujące:

1. obywatelstwo austryackie,
2. ukończenie '18. i nieprzekroczenie 40. roku

życia,
3. wolny albo wdowi stan i bezdzietność.
4. zdatność fizyczna i zupełna zdolność do 

służby,
5. znajomość języków, oiledego służba wymaga.
6. najmniej pięcioletnia, zadowalniająca służba 

przy władzach, urzędach lub zakładach rządowych 
w charakterze kancelaryjnej fuukcyonaryuszki po­
mocniczej całkowicie zatrudnionej, t. j. takiej, która 
pracowała zawsze przez wszystkieTrzepisane godziny 
urzędowe.
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To pięciolecie oblicza się według posta­
nowień §u 12 rozporządzenia ministeryalnego z dnia 
19. Iipca 1902, Dz. u. p. Nr. 145.

g 2.
Jako kancelaryjne funkcyonaryuszki pomoc­

nicze, m ogą być po obwieszczeniu niniejszego roz­
porządzenia tylko takie osoby płci żeńskiej przyjęte, 
które odpowiadają warunkom podanym w § 1 pod 
1. 1, 3, 4 i 5.

Prżytem. wśród równych zresztą okoliczności 
należy przedewszystkiem uwzględniać wdow'y i córki 
cywilnych funkcyonaryuszów państwowych i osób 
wojskowych.

§ 3.
W  przypadkach na szczególniejsze uwzglę­

dnienie zasługujących może właściwa władza na­
czelna pozwolić na wyjątki od postanowień §§ 1 i 2, 
jednakowoż tylko co do warunków podanych w § 1, 
1. 2 względnie 1. 3.

§ 4.

Pobory służbowo pomocnic kancelaryjnych.
Pomocnice kancelaryjne otrzymują w mie­

sięcznych, z góry płatnych ratach płacę roczną, 
której wymiar, stosownie do czterech klas miejsco­
wości, odpowiadających klasom dodatków akty- 
walnych urzędników rządowych, jest rozmaity 
a  nadto dzieli się w granicach każdej klasy m iej­
scowej według policzalnych lat służby na dziewięć 
stopni. Rzeczone place roczne wynoszą:

Kl
as

a 
lat

 
słu

żb
y 

j

o d p o w i il cl a j ą o n siu żb ie

w miejscowościach

I. 11. 111. IV.

klasy dodatków 
aktywalnych

k o r o n

I. ponad 5 do 9 la t . . . . 1120 1020 960 900

II. ponad 9 do 13 lat. . . 1200 1130 1065 1000

III. ponad 13 do 17 la t .. 1320 1240 1170 1100

IV. ponad 17 do ‘21 lat. . 1440 1350 1275 1200

V. ponad 21 do 25 lat. . 1560 1460 1380 1300

VI. ponad 25 do 29 l a t . . 1680 1570 1485 1400

AU. ponad 29 do 33 lat. . 1800 1680 1590 1500

VIII. ponad 33 do 37 lat. . 1920 1790 1695 1600

IX. ponad 37 l a t ............. 2040 1900 1800 1700

Z pominięciem przypadku, o którym mowa 
w g 1 1 rozporządzenia z dnia 19. Iipca 1902, Dz.
u. p. Nr. 145, pobory wyższe od ustanowionych 
powyżej, może przyznać tylko właściwa władza na­
czelna w porozumieniu z Ministerstwem skarbu.

§ 5-
Ustanie stosunku służbowego.

Oprócz przypadków, przewidzianych w §§ 28 
i 39 rozporządzenia z dnia 19. Iipca 1 902, Dz. u. p. 
Nr. 145. rozwiązuje się stosunek służbowy kancela­
ryjnych funkcyonaryuszek pomocniczych, względnie 
pomocnic kancelaryjnych i ma być dotycząca ze 
służby bezzwłocznie usuniętą, jeżeli odpadnie jeden 
z warunków podanych w § 1, 1. 3 niniejszego arty­
kułu a to z chwilą stwierdzenia tego stanu rzeczy.

W łaściwej władzy naczelnej zastrzega się prawo, 
także i w takich, na szczególniejsze uwzględnienie 
zasługujących przypadkach, zrobić użytek z przewi­
dzianego w § 3 praw a łaski albo zezwolić wyjątkowo, 
aby stosunek służbowy uważano za rozwiązany przez 
wypowiedzenie.

§ 6.
Podstawa emerytury pomocnic kancelaryj­

nych.
Za podstawę do wymierzenia emerytury, tu­

dzież wkładek do zakładu zaopatrzenia, służyć mają 
kwoty zasadnicze, odpowiadające skalą przepisanym 
poborom w czynnej służbie, a mianowicie:

Roczna płaca w ezynej służbie 
w miejscowościach klasy Roczna kwota 

zasadnicza
I II III IV

k o r o n

1120 1020 960 900 900

1200 1130 1065 1000 1000

1320 1240 1170 1100 1050

1440 1350 1275 1200 1150

1560 1460 1380 1300 1250

L680 1570 1485 1400 1350

1800 1680 1590 1500 1450

1920 1790 1695 1600 1550

. ‘2040 1900 1800 1700 1600
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Gdy chodzi o pomocnice kancelaryjne, których 
płaca roczna w czynnej służbie nie je s t wymierzdna 
według powyższego szematu, w takim rąziwza pod­
stawę wymiaru emerytury przyjmuje się kwotę za­
sadniczą, odpowiadającą według powyższej skali 
tej płacy w czynnej służbie, która w  obrębi** doty­
czącej klasy miejscowości najbardziej zbliża się do 
płacy rzeczywistej.

Jeżeli taka płaca wyjątkowa stanowi średnią 
dwóch płac, przepisanych skalą dla dUtycsącej klasy 
miejscowości, natenczas kwota zasadnicza stosuje 
się do płacy bezpośrednio wyższej.

Jeżeli jednak płaca rzeczywista przekracza 
^stanowioną dla dotyczącej klasy miejscowości 
kwotę najwyższą, to podstawę wymiaru pensyi oblitea 
się według stosunku, jaki zlicbódzi między ową 
kwotą najwyższą a maksymalną kwotą zasadniczą, 
t. j. kwotą lßOO K.

§ 7-
Zwrot kosztów choroby i pogrzebu.
W  razie11 śmierci pomocnicy kancelaryjnej, bądź 

to w czasie czynnej służby, bądź na emeryturze, 
można za zezwoleniem, względnie za zgodą Mini­
sterstwa skarbu, osobom, które pielęgnowały zmarłą 
przed śmiercią lub poniosły koszta choroby i po­

grzebu z własnych środków, przyznał? zwrot wyka­
zanych kosztów, względnie stosowne ■wynagrodzenie.

Odszkodowanie to jednak nie może przenosić 
pobieranej przez pomocnicę kancelaryjną nąjostatku 
potrójnej płacy miesięczne* albo też. jeśli zmarła 
węzasie spoczynku, potrójnej miesięcznej emerytury.

A r t y k u ł  IV

Początek obowiązyw nia tego rozporządzenia.
Póstanowieniąd niniejszego obowiązują wstecz 

od dnia 1. lipca I 906.
Termin ten uważa się też za początek jedno­

rocznego okresu przejściowego d a  policzenia czasu 
uęzęstnictwa pomocnic kancelaryjnych, w m yśl § 1 8, 
ustęp 1 statutu zaopatrzenia pomocników kance­
laryjnych.

Beck wir. Schönaich włr.
Korytowski wir. Bicncrtli włr.
Fort włr. Marchet włr
Dzieduszycki włr. Pacak włr.
Klein wh Auersperg wir.
Derschatta wir. Prade wir.


