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OKOLNIK Nr 4
Wojewody Wotynskiego
z dnia 3 lutego 1939 r.

w sprawie instrukcji podatkowej dla gmin
wiejskich wojewddztwa wotynskiego.

Do
Panéw Przewodniczagcych Wydziatow
Powiatowych Wojew. otynAskiego.

Dotychczasowy system wymiaru i poboru oraz
ewidencjowania wptywéw podatkowych, stosowany
przez gminy wiejskie, odmienny w kazdym powiecie,
wykazywat w praktyce wiele brakéw. Z tych tez
wzgledéw na podstawie zebranych materiatéw i opi-
nii ze wszystkich powiatéw wojewddztwa, opraco-
wana zostata jednolita instrukcja, podana jako za-
tacznik do ninie,szego okélnika.

Instrukcja podatkowa w pierwszej czesci poda-

|e podstawy prawne dla wymiaru podatkéw, ustala
jednolity system wymiaru i poboru podatkéw samo-
rzadowych na rzecz gminy oraz w zakresie poru-
czonym na rzecz Skarbu Panstwa' i powiatowych
zwigzkéw samorzadowych.

W drugiej czesci nstrukcja ustaia jednolity sy-
stem ewidencjonowania i kontrolowania wptywoéw
podatkowych

Ewidencja wymiaru i poboru podatkéw polega
na prowadzeniu przez gminy wiejskie:
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1) jednolitych ksiag bierczych dla wymiaru
i poDOru podatku gruntowego, dodatku do podatku
gruntowego oraz podatkéw samorzgdowych, opartych

na: podatku gruntowym, od nieruchomosci i od
przemystu i handlu.
2) jednolitych nakazow ptatniczych, kwitariu-

szy podatkowych na pobé6r podatkéw biezacych,
wezwan do zaptaty zalegtych podatkow, oraz kwita-
riuszy na pobér zalegtych podatkéw z lat ub.

Instrukcja podatkowa ustala ponadto specjalng
kontrole wydanych pfatnikom pokwitowan oraz kon-
trole pobranych przez soltyséw (poborcow) wpiywow
podatkowych,

Kontro'a wydanych pokwitowan polega na sy-
stematycznym wykres$laniu w arkuszu kontrolnym
(wzér Nr 14) numerdéw odpowiadajgcvch pozycjom
ksiegi bierczej podatkow.

Arkusz kontrolny wydanych ptatnikom pokwi-
towan stuzy dla sprawdzenia pobranych od ptatnikéw
i wptaconych przez scitvséw (poborcéw) podatkédw,
ponadto daje moznos$¢ stwierdzenia, w 1 kim tempie

,prowadzona jest przez soitysOw (poborcow) akcja

poboru podatkow.

Druga strona arkusza kontrolnego, tj, kontrola
wptywéw podatkowych (wzdér Nr H) umozliwia
stwierdzenie sald pobranych i wptaconych przez
sottysa (poborce) podatkéw oraz zalegtosci podatko-
wych cigzacych na danej gromadzie.

Tego rodzaju kontrola wpltywow podatkowych
umozliw, gminom wiejskim tatwag orientacje w dzle-
dzinie pobranych na rzecz swojg i w zakresie po-
ruczonym podatkéw oraz sprawna kontrole sald wy-
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kazanych w arkuszu kontrolnym z saldami figuruja

cymi na rachunkach budzetowych i pozabudzeto-
wych.

Ktadac duzy nacisk na sprawny wymiar i po-
bér podatkéw oraz przejzystos¢ ewidencjonowania

wpltywoédw podatkowych, prosze Pandéw Przewodni-
czacych o wydanie zalecenia gminom wiejskim wpro-
wadzenia zataczonej instrukcji podatkowej, poczagwszy
od roku 1939/40.

Projekty zmian, ktére ewentualnie nalezaloby
wprowadzi¢ do instrukcji, a ktére wytonig sie przy
praktycznym stosowaniu istrukcji, zechcg Panowie
Przewodniczacy nadesta¢ Urzedowi Wojewddzkiemu
w terminie do dnia 1 pazdziernika 1939 r., celem
ewentualnego ich uwzglednienia i wprowadzenia
w zycie z mocag obowigzujagcg od nastepnego roku

budzetowego 1940/41.

Nadestane przez Pandéw wnioski winny obej-
mowac¢ przede wszystkim zagadnienia, zmierzajace
do usprawnienia wymiaru poboru oraz ewidencjono-
wanie wptywéw podatkowych i by¢ nalezycie uza-
sadnione.

Wojewoda
(- ) Hauke-Nowak.

INSTRUKCJA
podatkowa dla gmin wiejskich
wojewddztwa wotynskiego.

CZESC PIERWSZA.

Wymiar i pobdér podatkéw samoizadowych.
§ 1

Zrdédta dochodowe i ich podstawy prawne.

Zréatami dochodowymi,
woséciach gospodarczych gminy w gtéwnej
sg podatki i optaty samorzadowe.

stanowigcymi o mozli-
mierze

Zrédta dochodowe gminy okre$la i normuje:

1) Ustawa z dnia 11 sierpnia 1923 r, o tym-
czasowym uregulowaniu finansé6w komunalnych (Dz.
U. R P. Nr 62 z 1936 r. poz. 454) uzupetniona usta-
wg z dnia 5 sierpnia 1938 r. o poprawie finansow
zwigzkéw samorzadu terytorialnego i o zmiania usta-
wy 0 tymcz jsowym uregulowaniu finanséw komunal-
nych (Dz. U, R. P Nr 59, poz. 455),

2) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrz-
nych z dnia 23 listopada 1932 r. wydane w porozu-
mieniu z Ministrem Skarbu celem wykonania ustawy
z dnia 11 sierpnia 1923 r. o tymczasowym uregulo-
waniu finansé6w komunalnych (Dz. U. R. P Nr 113,
poz. 937) uzupetnione rozporzadzeniem Ministra
Spraw Wewnetrznych z dnia P8 maja 1934 r, (Dz.
U. R. P. Nr 46. poz 400).

3) Dekret Prezydenta Rzeczypospolitej z dnia
4 listopada 1936 r. 0 zmianie przepis6w o panstwo-
wym podatku gruniowym (Dz. U. R. p. Nr 85, poz.
592) oraz rozporzadzenie wykonawcze Ministra Skar-
bu z dnia 31 marca 1937 r. o wymiarze i poborze
panstwowego podatku gruntowego (Dz. U. R. Nr 32
poz. 250).
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4) Ustawa z dnia 27 lutego 1937 r. o samo
nym podatku wyréwnawczym dla gmin wiejskich
(Dz. U. R. P. Nr 16, poz. 104).

§ 2. Uchwaty finansowe.

Gmina w celu wykorzystania zZzrédet dochodo-
wych, poza podatkami, ktére wplywaja na rzecz
gminy z mocy samej ustawy, (udziat w podatku od
przemystu i handlu, dodatek do podatku od spozy-
cia, zuzycia wzglednie produkcji, dodatek do optat
od wyrobu i przerobu spirytusu, wyrobu drozdzy
oraz od sprzedazy spirytusu i napojoéw alkoholowych,
dodatek do optat stemplowych od pism tyczacych
sie przeniesienia wiasnosci rzeczy nieruchomych,
dodatek od zaprotestowanych weksli, art. 8, 10, 11,
13 i 14 ust. o tymcz. ureg. fin, kom,), obowigzana
iest powzig¢ uchwaly w sprawie poboru w danym
roku podatkowym, podatkow:

1) dodatku dc panstwowego podatku grunto-
wego,

2) dodatku do parnstwowego podatku od nieru-
chomosci,

3) podatku wyréwnawczego,

4) podatku od plakatéw, szyldéw i anonsow,

5) podatku od publicznych zabaw, widowisk
i rozrywek,

6) podatku od prawa polowania,

7) optat administracyjnych,

8) optat za uzywanie komunalnych urzadzen
i zaktadéw dobra publicznego (optaty targowe, od
uboju, za korzystanie z wagi na targowicy, za ko-

rzystanie z gminnych srodkéw lokomocji).

§ 3. Zatwierdzanie uchwat finansowych.

Uchwata w sprawie poboru podatkéw samorza-
dowych podlegajag zatwierdzeniu Wydziatu Powiato-
wego z wyjatkiem uchwat W sprawie podwyzszenia
norm podatku wyréwnawczego, ktére to uchwata
wymagaja zatwierdzenia Wojewody (ust. 2 art. 3
0 samoistnym podatku wyréwnawczvm dla gmin
wi ijskich).

Uchwatly w sprawie pobierania dodatkéw do
panstwowych podatkéw nie podlegajg zatwierdzeniu,
z wyjatkiem uchwat w sprawie podwyzszenia norm
dodatku do panstwowego podatku gruntowego, ktoére
zatwierdza wojewoda (ust. 2 art, 14 o panstw, pod.
grunt.) oraz § 120 rozporzadenia M. S. W, z dnia
23.X1.1932 r. w brzmieniu rozporzadzenia M. S. W.
z dnia 18.V.1934 r. (Dz, U. R. P, Nr 46, poz. 400)

Uchwatly finansowe, podlegajace zatwierdzeniu,
winny byc w ciagu 15 dni po ich powzigciu przed-
tozone Wydziatowi Powiatowemu wraz z zatgcznika-
mi (statuty podatkowe—art. 39 ust. o tymcz. ureg.
fin. kom.).

Kazdg uchwate nalezy przesyta¢ w dwuch
zemzlarzach i przy oddzielnym pismie.

eg-

Tekst uchwaly winien by¢ nadestany w formie
wyciggu z protokétu posiedzenia Rady Gminnej
1 musi zawieraé nagitowek protoKOlu oraz tre$é tej
czesci protoKOtu, ktéra odnosi s?: do danej sprawy,
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§ 4. Obowiazek przesytania uchwat finansowych

do wiadomosci.

Uchwaty finansowe nie podlegajgce zatwierdze-
niu (dodatek do podatku od nieruchomosci, optaty
administracyjne, od uboju, targowe i t. p.) winny
by¢ w ciggu 1) dni po ich powzieciu przestane w 1
egzemplarzu Wydziatowi Powiatowemu do wiado-
mosci.

Uchwatly finansowe, okres$lajace wysoko$¢ do-
datkow do podatkow (optat) panstwowych, winny
by¢ przestane Urzedowi Skarbowemu, powotanemu
do wymiaru witasciwych podatkéw panstwowych,
przed 1 marca kazdego roku.

Uchwaty okreslajgce wysokos¢ dodatku do pan-
stwowego podatku gruntowego ponad winny byé
przesytane Urzedowi Skarbowemu do konca grudnia
poprzedzajacego rok podatkowy.

tacznie z uchwatami, nalezy réwnoczes$nie
przedtozy¢ Urzedowi Skarbowemu dowody zatwier-
dzenia uchwat przez wiadze nadzorcze (8 2 rozpo-
rzadzenia z 23.X1.1932 r. (Dz, U. R. P. Nr 113, poz,
937) oraz okodlnik Nr 1 M. S. W 2z dnia 7.1.1935 r.
(Dz, Urz. M S. W. Nr 2, poz. 1),

W wypadku nie nadestania w okreslonym ter-
minie uchwat ustalajacych wysokos$¢ dodatkow do
podatkéw panstwowych, dodatki te pobrane beda
przez Urzad Skarbowy wedtug norm ustalonych na
rok poprzedni (art, 45 ust. o tymcz, ureg. fin. kom.).

§ 5. Wymiar podatkow.

Zatwierdzone przez wiadze nadzorcza uchwatly
finansowe (statuty) w sprawie poboru podatkow, Za-
rzad Gminny obowigzany jest poda¢ do wiadomosci
ptatnikom, przez obwieszczenie w lokalu Zarzadu
Gminnego oraz przez odczytanie przez soitysa na
najblizszym zebraniu podatnikéw (art, 47 ust. o tym.
ureg. fin. kom,).

Prawomocne uchwaly finansowe, stanowiag pod-
stawe do wymiaru podatkéw.

Wymiar podatkéw poprzedza odpowiednie jego
przygotowanie, polegajace na zebraniu potrzebnych
w tym celu danych (art. 43 ust. o tymcz. ureg, fin.
kom,). Zarzad Gminny uskutecznia wymiary podat-
kébw na rzecz gminy oraz w zakresie poruczonym na
rzecz Skarbu Panstwa (podatek gruntowy) i na rzecz
Powiatowego Zwiazku Samorzadowego — podatek
drogowy, specjalne doptaty drogowe, podatek inwe-
stycyjny (art. 43 ust. o tymcz, ureg. fin, kom.).

W tym celu Urzedy Skarbowe zawiadamiaja
gminy w terminie do dnia 10 lutego o kwotach wy-
miaru podatku gruntowego na dany rok podatkowy,
obcigzajgcych poszczegolne podatkowe jednostki zbio-
rowe (8 59 rozporzadzenia z 31,111.1937 r. o podat-
ku gruntowym).

W tym samym terminie, Wydziaty Powiatowe
zawiadamiajg gminy o stawkach podatkéw, pobiera-
nych w danym roku na rzecz Powiatowych Zwigzkow
Samorzadowych dotaczajagc zatwierdzone przez wia-

dze nadzorcze statuty podatkowe.
§ 6. Wymiar dodatku na podstawie pcdatku gruntowego.

Zarzad Gminny dokonywuje rozkiadu panhstwo-
wego podatku gruntowego pomiedzy poszczegdinych
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uczestnikbw podatkowych jednostek zb.arowych po
uprzednim wystuchaniu opinii dwuch ptatnikéw po-
datku gruntowego danej gminy oraz dwoéch uczestni-
kow danej podatkowej jednostki zbiorowej.

Osoby te powotuje Zarzagd Gminny wediu wita-
snego uznania, Z dokonanego rozktadu podatku mie-
dzy uczestnikow jednostki zbiorowej spisuje sie pro-
tokot.

Wyniki rozktadu podatku wpisuje sie do list
rozktadu panstwowego podatku gruntowego (rubryki
1—9). Listy rozkiadu winny by¢ sporzadzone w dwuch
jednobrzmigcych egzemplarzach, wedtud zatgczonego
wzoru (zalgcznik Nr 1).

Jeden egzemplarz listy rozktagu z dotaczeniem
odpisu protokétu z dokonanego rozkiadu podatku,
Zarzad Gminny obowigzany jest przesta¢ Urzedowi
Skarbowemu w terminie 14 dni od daty otrzymania
danych dotyczacych wymiaru podatku gruntowego.

Urzad Skarbony obowigzany iest. zwrdcic¢ listy
rozktadu w terminie do dnia 1 marca,

Po otrzymaniu listy rozkiada, Zarzad Gminny
oblicza ulgi z art. 8 (rub. 10 i 11) dla poszczegdl-
nych uczestnikéw podatkowych ,ednosVek zbiorowych,
positkujgc sie wyciggami z rejestru wymiarowego
i ustala kwoty podatku gruntowego do pobrania
(rubr. 12— 15).

Réwnoczesnie z wymiarem panstwowego po-
datku gruntowego, Zarzad Gminny uskutecznia wy-
miar dodatku do podatku gruntowego.

Podstawg do wymiaru dodatku stuzy roczna
kwota podatku gruntowego (rubr. 9), od ktérej obli-
cza sie dodatek w stosunku procentowym, ustalo-
nym w uchwatach Rady Powiatowej i Rady Gminnej
w sprawie poboru dodatku do podatku gruntowego,
Obliczony w ten sposéb dodatek, po zastosowaniu
ulg z art. 8 wpisuje sie do listy rozkiadu (rubr 14).

Przy wymiarze dodatku do podatku gruntowe-
go pobieranego na mocy pkt. 8 art. 2 dekretu z 4 li-
stopada 1926 r, (grunty skomasowane, nie optacaja-
ce przejsciowo podatku panstwowego) nalezy wypet-
ni¢ w liscie rozktadu tylko rubryki 1—5, 10, 11 i 14.

W oparciu o wymiar panstwowego podatku
gruntowego, Zarzad Gminny uskutecznia réwnocze-
Snie wymiary podatkéw samoizgdowych w stosunku
procentowym do podstawy wymiaru (rubr. 9 list.'
rozkt) w mysl statutow podatkowych. Uskutecznione
wymiary wpisuje sie do list rozkladu w rubrykach
17—23.

§ 7. Wymiar podatkéw, dla ktérych poastawg jest
podatek od nieruchomos$ci i od przemystu i handlu.

Wymiary podatkéw samorzgdowych, dia kto-
rych podstawg do wymiaru jest wartos¢ czynszowa
wzglednie ooiegowa nieruchomosci (podatek drogo-
wy, specjalne doptaty drogowe), wymiar panstwowe-
go podatku od nierucnomosci (podatek wyréwnaw-
czy) oraz ceny Swiadectw przemystowych, hanlo-
wych wzglednie Kkart rejestracyjnych, uskutecznia
Zarzad Gminny na nodstawie danych wymiarowvch,
dostarczonych przez Urzedy Skarbowe w stosunku
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procentowym do podstawy wymiaru, zakreslonym

w statutach podatkowych

UWAGA: W okresie do 1stycznia 1940 nalezy dokonywac
wymiaru podatkdéw samorzadowych od prze-
mystu i handlu na podstawie cen $wiadectw
przemystowychf, handlowych oraz kart rejestra-
cyjnych pobieranych na rzecz Skarbu Panstwa
nie mocy ustawy z dnia 15 lipca 1925 r. 0 pan
stwowym podatku przemystowym (Dz, U. R. P.
Nr 46 z 1936 r, poz, 339), natomiast w okresie
po 1 stycznia 1940 r, na podstawie cen Kkart
rejestracyjnych pobieranych na mocy ustawy
z dnia 25 kwietnia 1938 r, 0 optatach rejestra-
cyjnych od przedsiebiorstw i zaje¢ (Dz, U, R
J. Nr 34 poz. 291),

§ 8. Wymiar specjalnych doptat drogowych.

Wymiar specjalnych doptat drogowych usku-
tecznia Zarzad Gminny w stosunku procentowym ao
podatku drogowego, =zakre$lonym w statutach o po-
borze specjalnych doptat drogowych (art. 32a ust
o tym, ureg. fin. kom.) .

§ 9. Wymiar podatku drogowego od nieruchomosci

czasowo zwolnionych od panstw, podatku.

Wymiar podatku drogowego od nieruchomosci,
czasowo zwolnionych od podatku panstwowego usku-
tecznia Zarzad Gminy w stosunku do ustalonej
w trybie nizej podanym wartos$ci czynszowej wzgl.
obiegowej tych nieruchomosci.

Tryb postepowania jest nastepujacy:

1) Zarzad Gminny sporzadza rejestry wszystkich
nieruchomosci (budowli), korzystajagcych z ulg prze-
widzianych ustawami o ulgach dla nowo-wzniesio-
nych budowli (ustawa z dnia 22.1X.1922 r, Dz. U.R.P.
Nr 88. poz. 786). rozporzadzenia Prezydenta R. P.
z ania 12.1X,1930r. (Dz. U. R P. Nr 604, poz. 568),
ustawa z dnia 24.111.1933 r. (Dz. U. R. P. Nr 22,
poz. 173), ustawa z dnia 9.IV.1938 r. (Dz. U. R. P.
Nr 26, poz. 324)

Przy sporzgdzaniu tych rejestrow, nalezy sto-
sowaé postanowienia dekretu Prezydenta Rzeczypo
spolitej z dnia 14 stycznia 1936 r. o podatku od nie-
ruchomosci (Dz. U. R P< Nr 3, poz, 14). Nierucho-
mos$¢ stale zwolnione °d po atku na mocy art. 2
dekretu oraz nieruchomosci wymienione w 8 7 roz-
porzadzenia Ministra Skarbu 2z dnia 20 kwietnia
1936 r, (Dz, U. R, P. Nr 33, poz. 259) nie moga byc¢
obcigzane podatkiem drogowym (8 9 rozporzadzenia
z dnia 27.1X.1936 r. (Dz, U. R. P. Nr 77, poz. 530}

2) Zarzad Gminny rozsyta witascicielom nowo-
wzmesionych budowli do wypetnienia deklaracje
(wedtug zalgczonego wzoru zatgcznik Nr 2), ktére
winny byé zwrdcone po wypetnieniu w terminie za-
kreslonym przez Zarzgd Gminny, Brak zwrotu dekla-
rac i pocigga za sobg rygor dokonania oszacowania
wartosci czynszowej wzglednie obiegowej nierucho-
mosci bez wspoétudziatu zainteresowanego.

3) Zarzad Gminny powotuje Komisje Szacun-
kowg, w skiad ktérej wchodza:

a) przedstawiciel Zarzgdu Gminnego (woéjt, lego
zastepca wzgl. tawnik), jako przewodniczacy Komisji;

b) jeden przedstawiciel wtascicieli nieruchomo-
Sci, podlegajgcych panstwowemu podatkowi;
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c) jeden przedstawiciel witascicieli nieruchomo-
Sci, korzystajagcych z ulg przewidzianych ‘'ustawg
0 ulgach dla nowo-wzniesionych budowli.

Komisja ustala warto$¢ czynszowa wzglednie
obiegowa dla kazdej nieruchomosci przy uwzglednie-
niu danych, zawartych w ztozonych przez wtasci-
cieli deklaracjach.

Przy okreslaniu wartosci czynszowej nierucho-
mosci oddanych w najem lub dzierzawe nalezy przy-
ja¢ czynsz najmu lub dzierzawy nalezny za rok, po-
przedzajacy rok podatkowy.

Przy okres$laniu wartosci czynszowej nierucho-
mosci nie oddanych w najem Ilub dzierzawe, wzgle-
dnie oddanych bezptatnie do uzytkowania lub uzy-
wania osobom trzecim, nalezy przyja¢ wartos¢ czyn-
szowg, ustalong w wysokos$ci czynszu, jaki by zo-
stat uzyskany w razie wynajecia nieruchomosci.

Przy okres$laniu wartosci czynszowej nierucho-
mosci, ktérych uzytkowanie rozpoczeto sie w ciggu
roku budzetowego poprzedzajgcego rok podatkowy,
nalezy przyja¢ za podstawe czynsz, optacony w roku
poprzednim, podzielony na ilos¢ miesiecy uzytkowa-
nia i pomnozony w stosunku rocznym (razy 12),
uzyskana kwota stanowi¢ bedzie warto$¢ czynszowag
w stosunku rocznym.

Przy okres$laniu wartosci czynszowej nierucho-
mosci, ktorych wuzytkowanie rozpoczeto sie w ciggu
roku podatkowego, nalezy przyja¢é czynsz nalezny
za okres uzytkowania, obliczony od chwili rozpo-
czecia uzytkowania do konca roku budzetowego,
w stosunku do czynszu, naleznego na 1 miesigc
najmu lub dzierzawy.

Przy wustalaniu
mosci niewynajmowanych
(mtyny, wiatraki, tartaki, krupiarnie i t. p.)
rych nie mozna ustali¢ wartosci czynszowej,
przyja¢ 5% wartos$ci obiegowej.

W tych wypadkach do wartosci obiegowej nie-
ruchomosci nie nalezy dolicza¢ wartosci maszyn
1 urzadzen technicznych, stanowigcych przynaleznos¢
tych budynkoéw.

4) Zarzad Gminny dokonuje wymiaru
drogowego od nieruchomosci, czasowo zwolnionych
od podatku panstwowego, w stosunku procentowym
do wartosci czynszowej wzglednie obiegowej, usta-
lonej przez Komisje. Stope procentowg podaje Wy-
dziat Powiatowy, na podstawie uchwalonego przez
Rade Powiatowa i zatwierdzonego przez Urzad Wo-
jewoddzki statutu o poborze podatku drogowego.

wartosci obiegowej nierucho-
lub niewydzierzawionych
dla kto6-
nalezy

§ 10. Powiadomienie ptatnikéw o wymiaze podatkow.

O dokonanym wymiarze podatkév» oraz o ter-

minach ich ptatnosci, Zarzad Gnrnny obowigzany
jest powiadomi¢ indywidualnie ptatnikéw przed
1 kwietnia roku budzetowego (art. 46 ust. o tym.
ureg. fin. kom.).

Przewidziany w art, 46 termin zawiadomienia
ptatnikbw o dokonanych wymiarach, jest terminem
porzadkowym i pozostaje bez wptywu na obowigzek
podatkowy

Zarzagd Gminny powiadamia ptatnikbw za po-
mocg nakazow platniczych, ktére winny zawieraé
wszystkie dane, umozliwiajgce ptatnikom stvuerdze-

poda
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nie stusznosci, prawidtowosci doko.ia-
nych wymiarow.

Doreczanie
waé sie za pokwitowaniem
w grzbiecie kwitariusza.*)

Grzbiety kwitariusza z pokwitowaniami nalezy
przechowywac¢ w aktach gminy, zgrupowtne wedtug
gromad

W wypadkach wniesienia przez ptatnika odwo-
tania od wymiaiu podatkéw, nalezy dotgczy¢ do
akt uwierzetelniony odpis pokwitowania, pozostawia-
jac oryginat pokwitowania w grzbiecie kwitariusza.

legalnosci i

nakazéw ptatniczych winno odby-
odbioru, pozostajagcym

§ 11. Udzielanie wyjasnien ptatnikom

Zarzad Gminny obowigzany jest udziela¢ na
zadanie ptatnikéw niezbednych wyjasnien, dotycza-
cych podstawy prawnej wymiaru i sposobu ustalania
naleznosci podatkowej.

W szczego6lnosci ptatnikom nalezy umozliwic
zapoznanie sie z odnos$nymi uchwatami i statutami
podatkowkmi oraz przepisami wykonawczymi do
tych ucnwat.

Do nakazéw platniczych wystawianych urze-
dom i przedsigbiorstwom panstwowym nalezy na
zgdanie dotgcza¢ odpisy odnosnycn statutéw po-
datkowych.

§ 12. Pobér podatkow.

Akcja poboru podatkéw winna odbywacé sie
planowo, przy uwzglednieniu warunkéw miejscowych,
poszczego6lnych osrodkéw podatkowych.

Plan akcji poboru winien odpowiada¢ nastepu-
jacym wytycznym:

1) wymierzone na dany rok Dudzetowy podat-
winny byé pobrane przed uptywem tego okresu;

2) pobdr podatkéw nalezy uskutecznia¢ w cza-
sie najdogodnicszym dla ptatnika, przy zachowaniu
jednak zakreslonych terminnéw ptatnosci;

3) w stosunku do naleznosci przedterminowych,
oraz zalegtosci z Ilat ubiegtych, nalezy stosowac
w szerokim zakresie dobrowolny pobdér podatkéw;

W tym celu Zarzad Gminny winien w spos6b
przyjety w danych miejscowos$ciach pouczyé ptatni-
kéw o korzysciach, jakie daje terminowe i dobro-
wolne uiszczenie podatkow;

4) w stosunku do zalegtosci podatkowych z lat
ub , ktérych wuregulowanie w gotéwce napotyka na
trudnosci, Zarzad Gminny winien dazy¢ do $Sciggnie-
cia zalegtych podatkbw w naturze (w postaci ka-
mienia, budulca i t. p.).

5) stosowanie srodkéw przymusowych, nalezy
kierowa¢ w pierwszym rzedzie do ptatnikéw opor-
nych w stosunku do ktérych dobrowolne inkaso na-
leznosci podatkowych dato wynik negatywny;

6) nie nalezy k.erowa¢ masowo wnioskow
egzekucyjnych do Urzedoéw Skarbowych, lecz w po-
rozumieniu z Urzedami Skarbowymi doé ptatnikéw
tych miejscowosci, do ktérych zgodnie z planem
Urzedéw Skarbowych wystany zostanie organ egze-

ki,

Patrz § 26 i 27 Instr. Pod,
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kucyjnv, (pismo okdélne z dn 11 VIII 1928 roku

Nr SFF-20).

Dla usorawnienia akcji poboru podatkéw, wska-
zanym jest podzielenie gminy na rejony, ktére w cza-
sie wzmozonej akcj. poboru podatku (jesien, zima)
winny by¢ systematycznie odwiedzane przez wdéjta
gminy, jego zastepce wzglednie delegowanego w tym
celu pracownika urzedu gminnego.

Podziat na rejony nalezy tak opracowaé, aby
wojt, jego zastepca wzglednie urzednik mogt byé
w kazdej gromadzie przynajmniej raz na miesiac.

Woéjt Gminy, jego zastepca wzglednie urzednik
(inkasent) po przybyciu na teren gromady winien:

1) sprawdzi¢ przyczyny i niedociggniecia w akcji
poboru podatkow;

2) wezwac¢ ustnie ptatnikéw zalegajgcych w po-
datkach do bezwlocznego uiszczenia naleznosci po-
datkowych;

3) pouczy¢ o skutkach prawnych w razie nie-
dobrowolnego uiszczenia naleznosci podatkowych;

4) zatatwi¢ ewentualne inne sprawy wymaga-
jace bytnosci na miejscu.

W czasie wspomnianej akcji, naleznosci podat-
kowe pobiera soltys (poborca) w obecnosci woéjta
gminy, jego zastepcy wzgl. oséb delegovranych w tej
sprawu. r,

§ 13. Odwotania od wymiaru podatkéw.

Odwotania od wymiarow podatkéw samorza-
dowych winny by¢ wnoszone przez ptatnikéw w cig
gu 14 dni, liczac od dnia doreczenia nakazu ptatni-
czego (art. 48 ust. o tym. ureg. fin. kom.).

Odwotania od dodatkéw do panstwowych po-
datkow, sg dopuszazalne w razie zaprzeczenia przez
ptatnika prawa do poboru dodatkéw w ogéle lub
wedtug stopy, okreslonej w orzeczeniu wymiarowym
(art. 49 ust. o tym. ureg. fin. kom.).

Odwotania w tych wypadkach, winny by¢ wno-
szone przez platnikéw w ciggu 14 dni, liczgc od dnia
doreczenie nakazu ptatniczego.

Poza wspomnianym wypadkiem, odwotania prze-
ciwko wymiarom dodatkéw do podatkéw winny by¢
wnoszone tgcznie z odwotaniami przeciwko wymia-
rom podatkow panstwowych.

§ 14, Postepowanie wtad ty wymiarowej z odwotaniami

Za-zad Gminny niezwtoczni:; po otizymaniu od
wotania, winien doktadnie zbadaé¢ zarzuty podniesione
przez ptatnika przeciwko wymiarowi podatkéw.
W razie stwierdzenia braku podstaw prawny¢h do
dokonanego wymiaru, Zarzad Gminny wmien cofngc
zaskarzone o-~zeczenie wymiarowe, bez przesytania
odwotania do witadzy nadzorczej. Zarzgd Gminny
moze réwniez zmieni¢ orzeczenie wymiarowe i spro-

stowa¢ wymiar, o ile zarzuty podniesione w tym
kierunku w odwotaniu uzna za uzasadnione.
W wypadku zas, gdy Zarzad Gminny uzna

ztozone odwotanie za czes$ciowo uzasadnione wzgle-
dnie nieuzasadnione, winien bez zwtoki, stosujac od-
nosne przepisy o0 postepowaniu administracyjnym,
przesta¢ odwotanie witadzy nadzorczej do decyzji
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Przesytajgc odwotanie wtadzy nadzorczej Zarzad
Gminny winien dotaczy¢ do odwotania w odpisach
wszystkie akta wymiarowe, jak: nakaz ptatniczy, do-
wod doreczenia, oraz dane, ktére postuzyly Zarza-
dowi Gminnemu za podstawe do wymiaru podatku.

Ponadto Zarzad Gminny winien przedtozy¢ wy-
jasnienia na zarzuty, zawarte w odwotaniu, oile wy-
jasnien co do podniesionych zarzutéw nie bedag za-
wieraty dolaczone do odwotania akta.

Wniesienie odwotania nie wstrzymuje obowigz-
ku terminowego uiszczenia wymierzonych podatkow.

W wyjatkowych wypadkach, wiadza nadzorcza
do czasu zatatwienia odwotania moze wstrzymacé
wykonanie orzeczenia wymiarowego,

W wypadku uznania odwotania za uzasadnione
i uchylenia dokonanego wymiaru, Zarzad Gminny
obowigzany jest pobrang od ptatnika 2z tego tytutu
naleznos¢ bezzwitocznie zwréci¢ ptatnikowi wzgled-
nie zaliczy¢ na poczet przypadajacych od ptatnika
podatkow.

8 15. Odsetki od zalegtosci podatkowych.

Od wymierzonych i nieuiszczonych w zekreslo-
ym terminie przez ptatnikbw podatkéow, Zarzad
Gminny pobiera odsetk’ w my$l postanowien zawar-
tych w ustawie z dnia 18 marea 1935 r. (Dz. U.R.P.
Nr 8 z 1936 r. poz. 88).

Od zalegtosci podatkéw, ktérych sptata zostata
przez witasciwe wiadze odroczona wzgl. roztozona
na -aty, pobiera sie odsetki ulgowe w wysokosci
0,4% miesiecznie. Przy obliczaniu odsetek i odsetek
ulgowych mhsigc zaczety liczy sie za caly.

Od zalegtosci nie przekraczajgcej w kazdym
podatku kwoty zt 10.—, nie pobiera sie zadnych od-
setek.

Jezeli ud ptatnika, uiszczajacego zalegte podat-
ki, pobrano odsetki lub odsetki ulgowe w kwocie
nizszej od przewidzianych ustawg, brakujgca rdéznica
moze by¢ dodatkowo pobrana tylko w tym wypadku,
gdy przekracza kwote 2 zl.

Prawo do ulgowych odsetek uzyskuje ptatnik
z chwila powziecia przez witasciwe witadze postano-
wienia o odroczeniu wzgled ne roztozeniu zalegtosci
podatkowych na raty, przy czym prawo to stuzy
ptatnikowi za caty okres, liczac od dnia powstania
zalegtosci podatkowej.

Ptatnik traci prawo do odsetek ulgowych, jezeli
nie dotrzymat terminu, do ktdérego sptata zostata od-
roczona, lub tez nie uiscit w terminie raty, w wy-
padku roztozenia zalegtosci podatkowych na raty,

Do umarzania odsetek tacznie z zalegtosciami
podatkowymi na rzecz gminy uprawniony jest Za-
rzad Gminny (art. 44 ustawy ustrojowej).

§ 16 Frzedaw.,ienie prawajdo wymia u i poboru

podatkow.

Prawo do wymiaru podatkéw samorzgdowych
w przypadku karalnego uchylania si¢ ptatnika od
podatku, przystuguje gminie w ciggu 5 lat (pieciu
lat), poczynajac od roku, nastepujgcego po tym ro-
ku, w ktorym nastgpito karalne uchylenie sie ptatni-
ka od podatku, Obowigzek zaptaty podatku przecho-
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dzi na spadkobiercéw z tym, ze odpowiadajg oni za
podatek tylko do wysokosci swej czesci spadkowej,
a termin przedawnienia skraca sie dla nich do jednego
loku.

Prewo do wymiaru podatkéw w przypadku po-
miniecia ptatnika bez jego winy — przy wymiarze
tego podatku przedawnia s'e w ciggu roku, naste-
pujacego po tym roku, w ktérym wymiar miat by¢
dokonany.

Obowigzek zaptaty poaatku przechodzi na
spadkobiercéw jednak tylko dc wysokos$ci ich czesci
spadkowej.

Wymierzone juz podatki, ktérych wyptata za-
lega, przedawniajg sie po trzech latach, liczac od
dnia w ktérym przypadt termin ich ptatnosci. Obo-
wigzek zaptaty podatku przechodzi na spadkobier-
cow do wysokosci ich czesc* spadkowej.

Przedawnienie przerywa sie, przez doreczenie
zobowigzanemu wezwania do zaptaty, przez odro-
czenie zaptaty lub przez zarzadzenie przymusowego
Sciggniecia zalegtosci podatkowych (art. 59 ust. o tym.
ureg. fin. kom.).

§ 17. Kary.

Za uchylanie sie ptatnikbw od ptacenia
datkow, za falszywe skladanie przez nich
za usuwanie przedmiotéw podlegajacych opodatko-
waniu, za falszywe zeznania o0s6b, powotanych
w charakterze $Swiadkéw, za ujawnienie przez czion-
kéw Zarzadu Gminnego, urzednikéw Ilub fiinkco-
nariuszéw zwigzkéw samorzgdowych, bez upowaznie-
nia witasciwej wiadzy, okolicznosci i danych uzyska-
nych w zwigzku z wymiarem podatkéw, moze Za-
rzad Gminny naktada¢ kary przewidziane w art. 62,
63 i 64 ust. o tym. ureg. fin kom.

Osoby naruszajgce przepisy zawarte w art.
62—64 ulegaja karze grzywny wzglednie aresztu lub
obu karom tacznie.

Kary za wyzej wspomniane czyny zawarte
w art. 62 i 63 nalozone przez Zarzad Gminny,
podlegaja egzekucji naréwni z daninanr publicznymi
i wptywajg do kas gminnych.

Do orzekania w sprawach o czyny przewidzia-
ne w art. 64 sg powotane wytacznie witasciwe sady
grodzkie.

Niezaleznie od wyzej wspomnianych kar, Za-
rzgdy Gminne moga naktada¢ kary porzadkowe do
wysokosci zt 345,90 za wykroczenia przeciwko prze-
pisom o wymiarze i poborze podatkéw, statutéw
i uchwatom podatkowym.

Kary porzadkowe moze Zarzad Gminny nakia-
da¢ na podstawie uchwatly Rady Gminnej, zatwier-
dzonej przez Wydziat Powiatowy (art. 36, ust. o tym
ureg. fin. kom.).

po-
zeznan,

§ 18. Wnioski egzekucyjne.

Prawomocne wymiary podatkéw samorzgdo-
wych po uptywie terminu ptatnosci podlegajg $cia-
gnieciu w drodze przymusowej. W tym celu Zarzad
Gminny sporzadza wnioski egzekucyjne i przesyta
Urzedowi Skarbowemu do wykonania.

Wnioski egzekucyjne obejmowaé winny catos$¢
zalegtosci jednego ptatnika z tytutu réznych po-
datkow'
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Szczegotowy
drukéw okresla

tryb postepowania oraz wzory
instrukcja wierzycielska ogtuszona

w Dz. Urz. M. S. z dnia 3C czerwca 1937 r. Nr 16
poz. 518.
§ 19. Ewidencja wnioskéw egzekucyjnych.

Zarzagd Gminny winien prowadzi¢ szczeg6towg
ewidencje wystanych wnioskéw egzekucyjnych i utrzy-
mywac jg w statej aktualnosci.

Oprécz ewidencji ciagtej wnioskéw egzekucyj-
nych, przewidzianej instrukcjg wierzycielskg, nalezy
w ksiegach bierczych, w rubryce ,Nr i data wysta-
nia wniosku egzekucyjnego” uwidacznia¢é wystanie
wniosku egzekucyjnego.

O zmianach zasztych w zalegtosciach podatko-
wych od momentu wystania wniosku egzekucyjnego,
wskutek uiszczenia, umorzenia wzglednie roztozenia
na raty, nalezy bezzwlocznie powiadomi¢ Urzedy
Skarbowe na odpowiednich drukach (Wzd&r Nr 9,
9a i 10) przewidzianych w instrukcji wierzycielskiej,
czyniac odpowiednie adnotacje w ewidencji wnio-
skow egzekucyjnych i ksiegach bierczych.

Na aktualnos¢ wystanych wnioskéw egzekucyj-
nych nalezy kias¢ duzy nacisk, a to w celu uniknie-
cia prowadzenia egzekucyj do ptatnikéw, ktérzy
cigzace na nich zalegtosci podatkowe uisc:’li,

CZESC DRUGA.

Ewidencja i kontrola wymiaru i poboru podatkow
samorzadowych.

§ 20. Ewidencja i kontrola podatkow.

Dla ewidencjonowania wymiaru i poboru po-
datkéw samorzadowych, Zarzad Gminny winien pro-
wadzi¢ nastepujace ksiegi i kontrole.

a) Ksiegi biercze wymiaru
samorzgdowych, opartych
panstwowych,

b) Kwitariusze podatkowe

c) Kontrole kwitariuszy podatkowych
z kontrola wpltywoéw podatkowych
ryczna).

i poDoru podatkow
na wymiarze podatkéw

tacznie
(ksigga suma-

§ 21 Ksiegi biercze.
Zarzagd Gminny prowadzi nastepujace ksiegi
biercze:
a) Ksiegi biercze wymiaru i poboru panstwo-

wego podatku gruntowego oraz podatkéw samorzg-
dowych, opartych na wymiarze podatku gruntowego,

b) Ksiegi biercze wymiaru i poboru
samorzgdowych, opartych na wymiarze
wego podatku od nieruchomosci,

c) Ksiegi biercze wymiaru i poboru podatkéow
samorzgdowych, do ktérych podstawg wymiaru sa
ceny Swiadectw przemystowych, handlowych i kart
rejestracyjnych. W tychze ksiegach bierczych nale-
zy prowadzi¢ réwniez ewidencje wymiaru i poboru
podatku od szyldéw

§ 22

podatkow
panstwo-

Ksiegi biercze podatkéw od gruntéw.

Ksiegi biercze wymiaru i poboru podatkéw od
gruntéw, nalezy prowadzi¢ Wedtug zalaczonego wzoru
(zatacznik Nr 3).

*) Patrz uwagi do § 7 Instr, Pod
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W pierwszej czesci ksiegi
wadzi¢ ewidencje ‘Yymiaru i poboru panstwowego
podatku gruntowego indywidualnie dla kazdego
ptatnika (rubr. 1—20), w drugiej czesci ksiegi bier-
czej — ewidencje wymiaru i poboru podatkéw sa-
morzgdowych, oparty na wymiarze podatku grunto-
wego (rubr. 21— 50), w koncowej czesci, — ewiden-
cje zalegtosci koncowych podatkéw panstwowych
i samorzgdowych oraz wystanvch na te =zalegtosci
wnioskéw egzekucyjnych (rubr. 51— 60).

Dla kazdego rodzaju podatkéw objetych ksiega
bierczg, nalezy prowadzi¢ nastepujace rubryki:

a) zalegto$¢ poczatkowag, na l.1IV. danego roku,

b) przypis (wymiar) na dany rok podatkowy,

c) uiszczenie (data, Nr kwitu, naleznos¢ i od-
setki),

d) umorzenie (za jaki rok, rata,
ma oraz sume umorzonych podatkéw,
e) zalegto$¢ koncowg wediug stanu

danego roku,

f) nadptaty podatkow na 31.l1l1l. danego roku.
Nadptat® podatkéw winien Zarzad Gminny wy-
prowadza¢ w rubrykach ,zalegto$¢ konhcowa” od-
miennym atramentem

Ksiegi
okres dwuch

bierczej nalezy pro-

data i Nr pis-

na dzien
31.Hi.

biercze od gruntéw
lat.

nalezy zatozy¢ na

§ 23. Ksiegi biercze podarkéw od nieruchomosci.

Kriegi biercze wymiaru i poboru podatkéw sa-
morzadowych, opartych na wymiarze panstwowego
podatku od nieruchomosci, nalezy prowadzi¢ wedtug
zatgczonego wzoru (zatgcznik Nr 4),

Ksiegi biercze winny objgé indywidualnie
wszystkich ptatnikéw optacajacych panstwowy poda-
tek od nieruchomosci, za$ dla wymiaru podatku dro-
gowego i specjalnych doptat drogowych, réwniez i
ptatnikéw, ktérych nieruchomosci podlegajg ulgom
z mocy ustaw o ulgach dla nowo-wzniesionych bu-
dowli, (rubr. 1—?2)

W rubrykach 3 — 7 ksiegi bierczej nalezy pro-
wadzi¢ dla kazdego rodzaju podatkOw zalegto$é po-
czatkowa, wediug stanu na 1 IV. danego roku,
z uwidocznieniem okresu, ktdrego zalegtos¢ dotyczy.

W rubryce 8 nalezy uwidacznia¢ wartos$¢ czyn-
szowa wzglednie obiegowg kazdej nieruchomoéci,
ktora postuzyta do wymiaru podatkéw,

W dalszej czesci ksieg' b.j~czej nalezy prowa-
dzi¢ dla kazdego rodzaju podatkéw nastepujgce ru-
bryki:

a) stopa procentowa podatku
rubryki 8 dla podatku drogowego
w stosunku do rubryki
drogowych.

b) przypis Dodatkéw (wymiar) na dany rok po-
datkowy,

c) uiszczenie (data,
setki),

d) umorzenie (data i Nr decyzji wzglednie pis-
ma oraz kwota umorzonego podatku).

(w stosunku do
i wyrbwnawczego,
11 dla specjalnych doptat

Nr kwitu, nalezno$é¢, od-

W koncowej czesci ksiegi
wadzi¢ ewidencje zalegtosci
oraz wystanych wnioskow
— 46).

bierczej nalezy pro-
koncowych podatkéw
egzekucyjnych (rubr. 42
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Ksiegi biercze od nieruchomosci,
zy¢ na okres jednego roku.

nalezy zato-

§ 24. Ksiegi biercze pccalkéw od przemystu.

Ksiegi biercze wymiaru i poboru podatkéw sa-
morzadowych, dla wymiaru ktérych podstawg sa ce-
ny S$wiadectw przemystowych i handlowych oraz
kart rejestracyjnych, nalezy prowadzi¢ wediug zalg-
czonego wzoru (zatagcznik Nr 5).

Ksiegi biercze winny objg¢ indywidualnie
wszystkich ptatnikéw, ktorzy wykupili $wiadectwa
przemystowe, handlowe, wzglednie karty rejestra-

cyjne*). Ponadto ksiegi biercze winny objg¢ wszystkich
ptatnikéw reklamujac swe przedsiebiorstwa (szyldy).

W rubrykach 3—8 ksiegi bierczej, nalezy pro-
wadzi¢ dla kazdego rodzaju podatkéw zalegtos¢ po-
czatkowa wg stanu na I.IV. danego roku z uwidocz-
nieniem okresu, ktérego zalegtos¢ dotyczy.

W rubrykach 9— 11 ksiegi bierczej nalezy pro-
wadzi¢ nastepujace dane:

a) rodzaj przedsiebiorstwa,

b) kategoria wykupionego $wiadectwa przemy-
stowego, handlowego, karty rejestracy,nej,

c) cena wykupionego S$wiadectwa wzgl.
rejestracyjnej.

W dalszej czesci ksiegi bierczej,
wadzi¢ dla kazdego rodzaju podatkéow
rubryki:

a) stopa procentowa podatku (w stosunku do
11 dla wymiaru podatku drogowego i podatku
14 dla wy-

karty

nalezy pro-
nastepujace

tubr.
wyréwnawczego, w stosunku do rubryki
miaru specjalnych doptat drogowych),

b) przypis podatkéw (wymiar) na dany rok po-
datkowy,

c) uiszczenie (data, Nr kwitu, naleznos$¢, od-
setki),

d) umorzenie (aata i Nr decyzji wzgl pisma
oraz kwota rubr. 12 — 44).

Dla ewidencji wymiaru i poboru podatku od

szyldéw, plakatéw i anonséw, poza rubrykami b—d,
nalezy prowadzi¢ ponadto rubryki:

1) powierzchnia szyldu w m. kw,

2) stawki podatkowe w ztotych od m, kw.
(rubr. 45 — 53),

W koncowej czesci ksiegi bierczej, ewidencje
zalegtosci koncowych podatkéw oraz wystanych
wnioskéw egzekucyjnych (rubr 54— 59)

Ksiegi biercze od przemystu nalezy zatozy¢ na
jeden rok.

§ 25 Aktualnos$¢ ksigg bierczych.
Ksiegi biercze na wymiar i pobdér podatkéw
nalezy utrzymywaé¢ w statej aktualnosci, Uskutecz-

niane przez ptatnikéw wpitaty podatkéw, winny by¢
niezwtocznie ksiegowane w ksiegach bierczych, Za-
legtosci w ksiegowaniu wptat w ksiegach bierczych
sa niedopuszczalne.

Umorzenie podatkéw nalezy ksiegowa¢ na pod-
stawie pisemnych decyzji Urzedu Skarbowego Wy-

*) Patrz uwagl do 8§ 7 Instr. Pod.
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dziatu Powiatowego badz Zarzadu Gminnego w za-
leznosci od rodzaju umorzonego podatku.

Przy zamknieciu ksigg bierczych z dniem 31
marca kazdedo roku, nalezy wyprowadza¢ salda po-
szczegllnych rubryk wediug poszczegdinych gro-
mad, oraz ogdlne saldo dla catej gminy.

Na powstate w wyniku zamkniecia ksigg bier-
czych nadptaty podatkéw nalezy sporzadzi¢ szcze-
gotowy wykaz nadptat z uwzglednieniem rubryk:

1) pozycja ksiegi bierczej,

2) nazwisko i imie ptatnika,

3) rodzaj podatku i suma nadptaty.

Sumy nadptat podatkéw gminnych nalezy prze-
nies¢ nota memoriatowg z odnosnego rachunku do-
chodow budzetowych r-k Dtuznikéw i Wierzycieli
(konto nadptat podatkowych),

Po rozpoczeciu nowego okresu budzetowego
sum/ znajdujgce sie na r-ku Dituznikéw i Wierzy-
cieli, nalezy przenies¢ na odpowiedni rachunek do-
choddéw budzetowych, zarachowujgc nadotaty w ksie-
gach bierczych w rubryce uiszczen,

O nadptatach w podatkacn pobieranych za-
stepczo przez gmine, nalezy powiadomi¢ odnos$ne
urzedy, uwidaczniajgc sume nadptat w sprawozda-
niu z akcji wymiaru i poboru podatkéw.

W nastepnym roku podatkowym nalezy ksigego-
waé¢ sume nadptat w ksiegach bierczych, zmniejsza-
jac o sume nadptat pobdér wymierzonych na dany
rok podatkow.

W zwigzku z powyzszym nalezy przy wypisy-
waniu pokwitowan na pobdr podatkéw, zmniejszyé
sume wymierzonego podatku o sume nadptaty.

§ 26, Nakazy ptatnicze.

Po wpisaniu dokonanych wymiaréw podatkow
do odnos$nych ksigg bierczych, Zarzad Gminny wy-
petnia nakazy ptatnicze indywidualnie dla kazdego
ptatnika w terminie do dnia 31 marca Kazdego roku.

W celu potgczenia wymiaréw wszystkich po-
datkdbw obcigzajacych ptatnika w jednym nakazie,
Zarzad Gminny winien stosowa¢ nakazy ptatnicze
wedlug zatgczonego wzoru (zatgcznik Nr 6).

Nakaz ptatniczy sklada sie z dwoch czesci:
wtasciwego nakazu ptatniczego, uwidaczniajgcego
wymiar podatkéw, i grzbietu, ktéry réwnoczesnie
stuzy za pokwitowanie z odbioru nakazu ptatniczego,

Nakazy ptatnicze Zarzad Gminny winien sto-
sowa¢ dla wymiaru podatkéw samorzgdowych od
gruntéw, nieruchomosci i przemystu, wypetniajagc od-
powiednie w tym celu rubryki, skres$la,ac natomiast
zbedne,

Nakaz ptatniczy obejmuje wymiary podatkéow
na dany rok podatkowy, z rozbiciem na | i Il rate,

Nakazy ptatnicze na wymiar podatkéw (zalacz-
nik Nr 6) oraz pokwitowania z uiszczenia podatkow
(zatagcznik Nr 8), przed zbroszurowaniem w zeszyty
nalezy jednoczesnie wypeini¢ przez kalke, z ktérych
pierwszy stanowi witasciv'y nakaz ptatniczy, a drugi
pokwitowanie uiszczenia podatkéw.

Wypetnione nakazy ptatnicze oraz pokwitowa-
nie z uiszczenia podatkéw "winny by¢ nastepnie, zszy-
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te w kolejnosci numerdéw i gromad w dwa odrebne
zeszyty, tworzace:
1) zeszyt nakazéw ptlatniczych wraz z pokwi-
towaniami odbioru tych nakazéw (zatacznik Nr 6),
2) kwitariusz podatkowy (zataczniki Nr 7, 8, 9).

§ 27. Doreczanie nakazéw ptatniczych.

Zeszyt nakazow ptatniczych Zarzad Gminny
dorecza sottysowi (poborby) za pokwitowaniem od-
bioru,

Otrzymane nakazy ptatnicze, soltys (poborca)
dorecza ptatnikom za pokwitowaniem odbioru.
Ptatnik kwituje odbioér

grzbiecie nakazu ptatniczego,
reczenia,

nakazu ptatniczego na
stwierdzajgc date do-

Grzbiety z pokwitowaniami, solys (poborca)
zwraca Zarzadowi Gminnemu przed 1 kwietnia kaz-
dego roku. Zarzad Gminny przechowuje grzbiety po-
kwitowan w aktach biura Zarzgdu Gminy,

§ 28, Pobdér podatkéw biezcjcych.

Wypetniony kwitariusz podatkowy, Zarzagd Gmin-
ny dorecza soitysowi (poborcy) za pokwitowaniem
odbioru.

Kwitariusz sktada sie z trzech czesci skilado-
wych (wzory w zataczeniu Nr 7, 8 i 9):

1
mady, rok podatkowy, ilos¢ pokwitowanh, rodzaj po-
datkow, wysokos$¢ podatkéw i pouczenie dla sottysa
(ponorcy),

2) pokwitowan na | i Il rate,

3) arkusza obliczeniowego,
zwrocie kwitar'usza.

wypetnianego przy

Na uiszczone przez ptatnika podatki | wzgled-
nie Il raty, soitys (poborca) wydaje pokwitowanie.
Przed wydaniem pokwitowania sottys obowigzany
jest wypisa¢ sume przypadajacych odsetek za zwio
ke, kosztébw upomnienia, wyprowadzi¢ ogd6lng sume
do pobrania cyframi i stownie, wystawi¢ date zapta-
cenia podatkéw odcisng¢ piecze¢ i podpisa¢ pokwi-
towanie.

Na grzbiecie pokwitowania (zatacznik Nr 8),
sottys (poborca) potwierdza odbiér sumy pobranych
podatkéw oraz innych naleznosci (odsetki, koszty
upomnien) i wystawia date pobrania podatkéw

Data oraz suma przyjetych przez sottysa (po-
borce) podatkéw winna pokrywac¢ sie z datg i ogol-
na sumg podatkéw wyszczegdblnionych w zestawie-
niu pobranych przez soitysa (poborce) podatkow
(zatacznik Nr 12), przyczym dane te stuzg Zarzado-
wi Gminnemu dla kontroli wpltywéw podatkowych.

Przed przyjeciem od ptatnika podatkow
T ,wyso”°®c* ujawnionej w pokwitowaniu, soittys
(poborca) obowazany jest sprawdzi¢ czy od

ptatnika nie nalezg sie odsetki
szty upomnienia.

za zwioke oraz ko-

Przy wypisywaniu upomnien na zalegte podatki
nalezy spoizad/i¢ imienny wykaz wystawionych upo-
mnien i doreczy¢ sottysowi. Sottys (poborca) wyko-
rzystuje wykaz przy poborze podatkow.
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W koncu roku podatkowego, najdalej do dnia
31 marca, soitys (poborca) winien zwrdci¢ Zarzgdo-
wi Gminnemu grzbiet Kkwitariusza, zawierajacego
niezrealizowane pokwitowania. Zarzad Gminny wi-
nien sprawdzi¢ kwitariusz, wypeini¢ arkusz oblicze-
niowy oraz pokwitowaé¢ sottysowi zwrot kwitariusza
podatkowego.

Pozostate w kwitariuszu niezrealizowane po-
kwitowania, Zarzad Gminny winien uniewaznic,
przekres$lajac na krzyz kwit i pokwitowanie na
grzbiecie i uwidoczni¢ Nr Nr niewaznych pokwito-
wan w arkuszu obliczeniowym.

§ 29 Zalegtosci podatkowe z lat ubiegtych.

Po uptywie roku podatkowego Zarzad Gminny
winien sporzadzi¢ n? podstawie ksigag bierczych
imienny wykaz wszystkich ptatnikéw, wedtug gro-
mad, ktérzy majg =zalegtosci podatkowe z uwzgled-
nieniem Nr Nr ksiegi biorczej, okresu podatkowego,
daty oraz sumy zalegtych podatkéw

Na podstawie wykazu Zarzad Gminny wypet-
nia wezwania do dobrowolnej zaptaty zalegtych po-
datkow wediug zalgczonego wzoru (zatgcznik Nr 10).

Wezwania do dobrowolnej zaptaty zalegtych
podatkéw nalezy wypetni¢ przez kalke, przy czym
drugi egzemplarz stanowi pokwitowanie z uiszczenia
zalegtych podatkéw. (8 31 Instr. Pod. Zatgcznik

karty tytutowej, uwidaczniajacej nazwé\”gr%]-')*

Wypetnione wezwania oraz pokwitowania win-
ny by¢ zszyte w kolejnosci numeréw wykazu w dwa
odrebne zeszyty, tworzace:

1) zeszyt wezwan do zaptaty zalegtych podat-
k6w z pokwitowaniami odbioru tych wezwan,

2) kwitariusz, z pokwitowaniami uiszczen zale-
gtych podatkow.

§ 30. Doreczenie wezwan do zaptaty zalegtych

podtitkow.

Zeszyt wezwan do zaptaty zalegtych podatkow
Zarzad Gminny dorecza sottysowi (poDorcy) za pokwi-
towaniem odbioru.

Otrzymane wezwania do zaptaty zalegtych po-
datkéw, sottys (poborca) dorecza ptatnikom za po-
kwitowaniem odbioru.

Ptatnik winien pokwitowaé¢ odbiér wezwania
do zaptaty zaleglych podatkéw na grzbiecie wezwa-
nia, stwierdzajgc date doreczenia,

Grzbiety pokwitowan =z odbioru przez ptatni-
kéw wezwah, nalezy przechowywa¢ w aktach biura
Zarzadu Gminy, jako dowody przerywajgce prze-
dawnienie wymierzonych, a nie pobranych podatkdéw
(art. 59 ust. o tym. ureg. fin. kom,).

§ 31. Toboér podatkéw zalegtych z lat ubiegtych

Zalegtosci podatkowe z lat ubiegtych pobiera
sottys (poborca) na podstawie kwitariusza na zalegte
podatki weditug zalagczonego wzoru (zalacznik Nr 11).

Kwitariusz na zalegte podatki obejmuje pokwi-
towania wypetnione przez Zarzagd Gminny #tacznie
z wezwaniami do zaptaty zalegtych podatkow (8 29
Instr Pod. Zatlgcznik Nr 10),
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Przy wiekszych =zalegtosciach podatkowych,
obejmujacych szereg lat podatkowych wskazanym
jest, by pokwitowania wypisywane byty oddzielnie
na kazdy rok"podatkowy i obejmowatly zalegtosci
podatkowe dotyczace danego roku podatkowego.

Wypisywanie oddzielnych pokwitowan na kaz-
dy rok podatkowy wptynie dodatnio na akcje po-
boru zalegtych podatkéw i w duzej mierze uspraw-
ni pobdr zalegtosci podatkowych z lat ubiegtych

Wypetniony w wyzej wskazany sposob kwita-
riusz, Zarzad Gminny doiecza sottysowi (poborcy)
za pokwitowaniem odbioru.

Na uiszczone przez pilatnika =zalegte podatki,
sottys (poborca) wydaje pokwitowanie z wypetnione-
go kwitariusza, Przed wydaniem pokwitowania, sottys
(poborca) obowigzany jest wypisa¢ sume przypada-
jacych odsetek, kosztéw upomnienia, wyszcze-

gdlIlni¢ sume do pobrania cyfiami i stownie, wysta-
wi¢ date uiszczenia zalegltych podatkéw, odcisngé
piecze¢ i podpisa¢ pokwitowanie.

Na grzbiecie pokwitowania, sottys (poborca)

przypadajacych do uregulowania
oraz wystawia date uiszczenia

stwierdza odbior
zalegtych podatkow,
zalegtych podatkow.

W koncu roku podatkowego, najdalej do dnia
31 marca sottys (poborca) winien zwréci¢ Zarzgdowi
Gminnemu grzbiet kwitariusza na zalegte podatki,
Zarzad Gminny winien sprawdzi¢ Kkwitariusz oraz
pokwitowa¢ sottysowi (poborcy) zwrot kwitariusza
na zalegte podatki.

Pozostate w Kkwitariuszu niezrealizowane po-
kwitowania, Zarzad Gminny winien uniewazni¢, prze-
kreslajac na krzyz kwit i pokwitowanie na grzbiecie
i sporzadzi¢ odpowiedni protokét, ktéry nalezy do-
taczy¢ do kwitariusza na zalegte podatki.

W wypadku uiszczenia zalegtych podatkéw
przez ptatnika bezposrednio w kasie Zarzgdu Gmin-
nego, Zarzad Gminny winien na najblizszym zebra-
niu sottyséw (poborcow) uskuteczni¢ odpowiednig ad-
notacje w kwitariuszu, uwidaczniajgc na pokwitowa-
niu na zalegte podatki date uiszczenia oraz Nr kwi-
tu wydanego przez Zarzad Gminny.

§ 32. Przyjmowanie wptat od sottysow.

Pobrane przez sottysa (poborce) kwoty podat-
kow biezgcych oraz zalegtych, sottys (poborca) winien
wptaca¢ do kasy Zarzgdu Gminnego na najblizszym
zebraniu soityséw (poborcéw), nie pézniej jednak
jak raz w tygodniu.

Z pobranych przez sottysa (poborce) naleznosci
podatkowych sottys (poborca) sporzadza zestawienie
wptywoéw podatkowych wedlug zatagczonego wzoru
(zatgcznik nr 12),

Arkusze tego zestawienia z wplywow podatko-
wych Zarzad Gminny dorecza sottysowi (poborcy)
w formie zbroszurowanego zeszytu, Zeszyt ten za-
wiera podwdjng ilos¢ egzemplarzy zestawien, z kt6-
rych jedno stanowi oryginat, drugi koni? zestawienia.

Zestawienie winno zawiera¢ nastepujgce dane:
1) nazwe gromady,
2) numer Kksiegi bierczej oraz nazwisko i imieg

ptatnika (Nr ksiegi bierczej odpowiada Nr Nr pokwi-
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towan | i Il raty kwitariusza podatkowego na po-
datki biezgce, Nr pokwitowan na zalegte podatki na-
lezy tamac¢ przez Nr ksiegi bierczej),

3) wyszczegOllnienie rodzaju pobranych.. podat-
kéw biezacych i zalegtych,

4) podsumowanie zestawienia i wyszczegOdlnie-
nie ogodlnej sumy cyframi i stownie,

5) podpis sottysa (poborcy)
sprawdzajacego,

6) data i Nr kwitu przychodowego kasy Zarza-
du Gminnego.

Zestawienie sporzadza soitys (poborca) w miare
poboru podatkéw i to na podstawie pokwitowania,
wydanego ptatnikowi na uiszczone podatki.

Zestawienie wypisuje sottys (poborca) otdwkiem
chemicznym przez kalke w dwuch egzemplarzach,
z ktorych jeden egzemplarz (oryginal) sottys (po-
borca) wyrywa i dorecza Zarzadowi Gminnemu przy
wptacie pobranych podatkéw, drugi egzemplarz (ko-
pia) pozostaje u sottysa (poborcy) i stuzy dla kon-
troli.

Przy wptacie do Kasy Zarzadu Gminnego po-
branych naleznosci podatkowych, sottys (poborca)
przedktada zestawienie wraz 2z kw!ltariuszami po-
datkowymi rachmistrzowi Zarzadu Gminnego dc
sprawdzenia.

Rachmistrz (wzglednie upowazniony urzednik)
sprawdza kwitariusze podatkowe dotyczgce biezg-
cych podatkéw oraz kwitariusze dotyczace zalegto-
Sci podatkowych, podsumowanie w zestawieniu po-
szczegllnych podatkéw i rubryki ogétem, oraz Wy -
pisuje kwit przychodowy na ogo6lng sume wptaco-
nych podatkéow.

Na grzbiecie pokwitowania sprawdzajacy kwi-

oraz urzednina

tariusz odciska pieczatke tresci nastepujacej ,Zapta-
cono dnia .... Kkwit przych, Nr "
W wypisywanym kwicie przychodowym, rach-

mistrz winien v'yszczegéini¢ wszystkie rodzaje po-
datkow oraz sumy, ktére przekazuje sottys (poborca).

kwity przychodowe, rachmistrz
ktory przyjmuje wptaty od

Wypisywane
przekazuje kasjerowi,
sottysa (poborcy).

Jako dowodd wptaty Zarzad Gminny winien
wydaé sottysowi (poborcy) pokwitowanie z kwitariu-
sza sznurowanego, zaopatrzone w piecze¢ i podpis
waojta gminy.

Wptaconych przez ptatnikObw naleznosci po-
datkowych i przenazanych do kasy Gminnej przez
sottysa (poborce) nie wolno ksiegowa¢ wedtug uzna-
nia rachmistrza. Naleznosci te winny by¢ ksiegowa-
ne na pokrycie tych podatkéw, jakie uwidacznia
zestawienie sottysa (poborcy),

W celu fatwiejszego dokonywania rozrachun-
kéw z soltysam (poborcami), lachmistrz winien pro-
wadzi¢ przedktadane zestawienia wpiltywow podatko-

wych, na arkuszach dla kazdej gromady oddzielnie,
ktore w koncu roku winny by¢ ujete i zszyte
w jedng teczke.

Pobrane od sottyséw (poborcow) wptaty, rach-

mistrz winien ksiegowa¢ w ogé6lnych kwotach na pod-
stawie kwitariusza kasowego, zgodnie z zasadami
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ustalonymi w instrukcji kasowo-rachunkowej. Wzor

w zatgczeniu. (Zatagcznik Nr 13),

§ 33, Kontrolo wptywéw podotkowych.

Kontrole wydanych pokwitowah podatkowych
I i Il raty na biezace podatki, pokwitowan na zale-
gte podatki oraz uskutecznionych wptat przez sotty-
sa 'poborce), Zarzad Gminny prowadzi wedilug za-
taczonego wzoru (zatgcznik Nr 14).

Pierwsza strona arkusza kontrolnego winna za-
wiera¢ numeiy odpowiadajace pozycjom ksiegi bier-
czej na podatki biezgce oraz pozycjom wykazu
ptatnikéw zalegajacych w podatkach. Druga strona
arkusza kontrolnego winna zawiera¢ date, Nr kwitu
przychodowego, rodzai podatkéow, sume wptaconych
w danym dniu podatkéw oraz sume ,razem".

Przy zakladaniu arkuszy kontrolnych, nalezy
zatozy¢ dla kazdej gromady trzy arkusze kontrolne,
z tego dwa arkusze na li ll rate, oraz jeden arkusz
na zalegte podatki, uwidaczniajac na stronie drugiej
sumy wymierzonych i zalegtych podatkéw wedtug
zestawien kwitariuszy podatkowych. Arkusz kontrol-
ny stanowi réwnoczes$nie Kksiege sumaryczng wptly-
wow podatkowych dla kazdej gromady

Po uskutecznieniu wptat przez sottysow (po-
borcéw) rachmistrz winien na podstawie dowodow
(zestawien wptywoéw podatkowych, kwitow Kkaso-
wych) przystgpi¢ do ksiegowania wptat podatkéw
w_ ksiegach bierczych.

Przy ksiegowaniu wptat w ksiegach bierczych,
rachmistrz winien sprawdzi¢:

1) czy zestawienie wptywow, sporzadzone przez itowaniem

sottysa (poborce) odpowiada wysokosci
uwidocznionych w ksiegach bierczych,

podatkow]

2) czy rodzaj podatkéw wymienionych w ze-
stawieniu odpowiada rodzajowi podatkéw wymienio-
nych w ksiedze bierczej.

Réwnoczesnie z ksiegowaniem wptat podatkow
w ksiedze bierczej, rachmistrz winien przekresla¢
odpowiednie numery w arkuszu kontrolnym. Prze-
kreslan nalezy dokonywa¢ oté6wkiem kolorowym,
z gory ustalonym, i zgodnie z numerami ujawniony-

mi w zestawieniu wptywdédw podatkowych przedto-
zonych przed sottysa (poborce).
W wypadku stwierdzenia rozbieznosci miedzy

zestawieniem a ksiega biercza, nalezy na nastepnej

sesji sottysOéw rozbieznosci te wyjasni¢, spisujac
odpowiedni protokot.
Po dokonanym ksiegowaniu wptat podatkéw

w ksiegach bierczych rachmistrz, na podstawie do-
wodow (zestawienie, kwit kasowy) winien uwidocznié
w arkuszu kontrolnym (strona druga) sumy usku-
tecznionych wptat na kazdy rodzaj podatkéw od-
dzielnie i wyszczeg6lni¢ sume ,razem".

Wpisane kwoty do arkusza kontrolnego, nalezy
odjag¢ od sumy wymiaru podatkéw wzglednie sumy
zalegtych podatkéw i wyszczegolni¢ salda podatkow,
pozostajacych do pobrania. Przy nastepnych wpta-
tach podatkéw przez sottysé6w (poborcéw), sume
Wptaconych w danym dniu podatkéw nalezy odjac
od ostatniego salda i wyprowadzi¢ saldo podatkow
pozostajgcych do pobrania.

Dziennik Wojewo6dzki

73

Arkusz kontrolny, naréwni z ksiegami bierczy-
mi, winien by¢ utrzymywany w statej aktualnosci.
Zalegtosci w prowadzeniu kontroli sg niedopuszczalne.

Arkusze kontrolne zalozone oddzielnie dla kaz-
dej gromady winny byé zgrupowane w jednej tecz-
ce, ktérg przechowuje rachmistrz.

§ 34, Kontrola sottyséw (poborcow)

Niezaleznie od szczego6towej kontroli kwitariu-
szy przeprowadzanej na kazdym zebraniu sottyséw
(poborcow), Zarzad Gminny winien dokonywaé co
najmniej raz na kwartat szczeg6towa kontrole soitty-
sOw (poburcéw) w terenie. Za nalezyty pobér po-
datkow i terminowe przekazywani przez sottysow
(poborcéw) pobranych naleznosci podatkowych do
Kasy Zarzadu Gminy odpowiada przetozony gminy.

Kontrola winna polega¢ na Scistym sprawdze-
niu kwitariuszy i poréwnaniu z arkuszami kontrol-
nymi wptat podatkow

W przeprowadzonej kontroli nalezy spisa¢ kaz-
dorazowo odpowiedni protokoét, ktéry podpisuje wojt

Gminy, rachmistrz, oraz sottys (poborca).

Odpis protokdétu, nalezy doreczy¢ soittysowi
(poborcy).

Oryginaty protokotéw winny by¢ grupowane

w specjalnych
dzi dnie.

Przy protokélarnym przekazywaniu stanowiska
sottysa w ciggu okresu budzetowego nowowybrane-
mu sottysowi, wzglednie jego zastepcy, nalezy wy-
cofa¢ od ustepujgcego sottysa kwitariusze za pokwi-
i dokona¢ z nim catkowitego rozrachunku,
Sprawdzone Kkwitariusze, Zarzad Gminny winien
przekaza¢ nowemu sottysowi za pokwitowaniem.

teczkach, dla kazdej gromady od-

§ 35. Przekazywanie sum obcych.

Pobrane przez Zarzad Gminny w zakresie po-
ruczonym podatki, Zarzad Gminny winien bezzwtocz-
nie przekaza¢ do kas witasciwych urzedow (Urzad
Skarbowy, Wydziat Powiatowy), lecz nie pdzniej niz
w ostatnim dniu kazdej dekady w kazdym miesigcu.

Kwoty winny by¢ przekazywane po uprzednim
sporzadzeniu deklaracji ptatniczej wediug wzoru
ustalonego przez zainteresowany Urzad.

Dekleracje wypetniong przez kalke, Zarzad
Gminny przesyta réwnoczes$nie z dokonaniem wpia-
ty. Odpis deklaracji Zarzgd Gminny dotacza do do-
wodoéw kasowo-rachunkowych Gminy.

Sumy obce, Zarzad Gminny winien przekazy"
waé w catosci. Za przetrzymywanie sum obcych
w kasie Gminnej ponosi osobiscie odpowiedzialnosé
przetozony Gminy.

Pouczenie dla sottysa (poborcy).

1) Soitys (poborca) pobiera podatki wytgcznie
na podstawie pokwitowan wydanych przez Zarzad
Gminny. Pobd6r podatkéw na inne pokwitowania jest
niedozwolony. (8 28 i 31

2) Pobor podatkéw na rok biezgcyoraz
legtych podatkéw z lat ub.:

Za-

Instr. Pod. Zat.Nr 8 i 11).
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a) Pob6r podatkéw biezgcych oraz =zalegtych,
dokonuje soitys (poborca) na podstawie pokwitowan
wystawionych przez Zarzagd Gminny. Sottys (pobor-

ca) dopisuje w  pokwitowaniach tylko odsetki
i koszty upomnien, jesli ptatnik ptaci podatki po
terminie.

b) W nakazach ptatniczych i pokwitowaniach
wystawionych przez Zarzad Gminny, soltysowi (po-
borcy) nie wolno czyni¢ zadnych poprawek.

Btedy jakie moga powsta¢ przy wyp.sywaniu
nakazoéw ptatniczych i pokwitowan, moze sprosto
wacé tylko Zarzad Gminny, ktéry stwierdza popraw-
ke podpisem wojta i rachmistrza.

c) Skrobanie i wycieranie w nakazach ptatni-
czych, wezwaniach i pokwitowaniach jest niedo-
puszczalne.

d) Sottys (poborca) pobiera podatti w wyso-
kosci okredlonej w nakazie ptatniczym, wezwaniu do

zaptaty zalegtych podatkéw i wypisanych pokwito-
waniach.
Nie mozna przyjgé sumy mniejszej niz wypi-

sana w pokwitowaniu.

e) Sottys (poborca) obowigzany jest przestrze-
gac¢, by ptatnicy kwitowali i wystawiali daty z otrzy-
mania nakazéw ptatniczych, oraz wezwan do zapta-
ty zalegtych podatkéw (8 27 i 30 Instr Pod.),

Wotynski Dziennik Wojewodzki

,Ssza podatkowego sottys
[terialnie.

Nr 4

f) Sottys tpoborca) obowigzany jest na grzo
cie pokwitowan potwierdza¢ odbidér przypadajacych
do uregulowania podatkéw oraz wystawia¢ date

uiszczenia przez ptatnika podatkéw (8 28 i 31 Instr.
Pooatk.).

3) Sottys (poborca) obowigzany jest pobrane
podatki wptaca¢ do Kasy Zarzadu Gminnego raz
w tygodniu na najblizszym zebraniu sotltyséw (8 32
Instr. Pod.).

4) Z pobranych podatkéw sottys

obowigzany jest sporzadzi¢ zestawienie
podatkowych (8 32 Instr. Pod.).

Zestawienie sporzadza sottys (poborca) otéw-
kiem chemicznym pod kalke w dwdéch egzempla-
rzach. z ktérych jeden przekazuje Zarzadowi Gmin-
nemu przy wptacie podatkéw zas drugi egzemplarz
pozostaje u sottysa (poborcy) (8 32 Instr. Pod.).

(poborca)
wptywow

5) Réwnoczes$nie z wptatg pobranych podatkow,
sottys (poborca) obowigzany jest przedtozony rach-
mistrzom posiadane kwittariusze podatkowe do spraw-
dzenia (8 32 Instr. Pod.).

6) SuPys (poborca) obowigzany
wywaé kwitariusze podatkowe w
miejscu, by nie ulegty zniszczeniu.

7) Za zgubienie wzglednie zniszczenie kwltariu-
(poborca) odpowiada ma-

jest przecho-
odpowiedi im
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urzgd skarbowy

Ifslr. 1-szri) Zatacznik Nr |
do § 6 Instr. Pod.

LISTA ROZKLADU

panstwowego podatku gruntowego wymierzonego na lok 1939

UWAGI:

Kozmiar 250 X 300

na

2)

3)

4)

podatkowg jednostke zbiorowg (w.e$, osada, majgtek).

. . . 1
Rodzaj podatku Wymierzono Ulgi z art. 8 Uano§rzgzno

Panstw, pod. grunt,
Dodatku samorz.

Razem:

Do kol. 13 przy | racie powinna by¢é wpisana réznica pomiedzy potowag Sumy
z kol. 5, a sumg z kol. H.

Od uczestnikéw podatkowych jednostek zbiorowych, ktérzy od swych gruntéw
potozonych w granicach jednej gminy optacajg panstw, pod. gruntowy a) nie
wiecej niz 10 zt. rocznie — nie pobiera sie | raty, a pobiera sie tylko Il r.,
b) powyzej 10 zt do 35 rocznie — pobiera sie 6001 raty i catg Il rate.
Uczestnicy podatkowych jednostek zbiorowych optacajagcy od gruntow w powie-
cie powyzej 110 zt rocznie nie korzystajag z ulg z art. 8.

Uczestnikom podatkowych jednostek zbiorowych, dla ktérych roczny panstwowy
podatek gruntowy po potragceniu kwoty ulg z art. 8 wynosi 30 gr i mniej,
podatek ten umarza sie na podstawie 8 92 przy czym nie wypetnia sie kol. 12—
15 i fakt umorzenia zaznacza sie w kol. ,Uwagi".
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(strona 1-sza) Zaiacznik Nr 2
/do § 9 Instr. Pod.

DEKLARACJA

Y %

0 zgtoszeniu nieruchomos$ci wzniesionych po 11 1922 r., ktorq nalezy

ztozy¢ do Z-du

(Miejakiego lub grniiiy) (Nazwa gminy)

w terminie do dnia 1 stycznia 193 r.
(rok podatkowy)

UWAGA: W razie n ~przediozenia deklaracji w przepisanym terminie wymiar specjalnych
optat drogowych dokonany zostanie na podstawie danych ustalonych przez Ko-
misje Szacunkowa.

Rozmiar 195 X 210



(strona 2-ga)

R - - W yszczeg6lnienie WyszczegOlnienie
Wtasciciel nieruchomosci

> budynkow townych .
2 (nazwisko, imie lub firma) . .y 9 y_ budynkéw pobocz-
S Miei .. i ich przeznaczenie nych
X iejscowos¢, : Lo .
T . T Pe+nomocr1|k \.N.l'a§CICIe|a (mieszkalny, pr.zemys’fowy, (stajnie, szopy, garaze
N o w ktorej znajduje sie (nazwisko i imig) handlowy, mieszkalno- it d)
) handlowy)
e budynek
A
pd
. lloé¢ . llos$¢
. . Nazwa czy okres- - Nazwa czy okres- -
Witasciciel Petnomocnik ) y pigter . y ubika-
lenie budynku i izb lenie budynku cyj
i 2 i 4 0 b 7 8

(strona 3-cia)

g < 2 ‘é > 9 g < Budynki zasadniczo nie
i _ [e) o O N .= A . H
0 ile po 1.1-1902 r. ° E = 8 = g.Q wynajmowane (teatry, wille, Wypetnia
iesi ° Q r o L. . .
wzniesiono tylko 55 N B2 = 0 taznie, miyny, krupiarnie Zarzad Gminny
cze$¢ budynku(nad- Nay ¥ 3 o= .
5T 3 mgg =23 1t p)
budowano, przebu- 3 e =8¢ ©° E
5 @ ~ O = O .N o T u o T , ,
dowano)— nalezy po- g 3 2 D0 N c =N w5 c &
PEETERP N 52 EST >0 2 =2 5= O o
dac iloS¢ izb powsta- o g0 S @N o. N S o © 8>3 NQcw O
St “w2EB °_fF ¥ 9F §Ewz o ° g9
tych na skutek prze- Qs g N S 5 S 2 c o O R © E =S
NT s =38 o X N > 2 O 5 w =06 ES o
budéwki, nadbu- < 3 e N S 2 = s 2@ g%o 2 g8 < ~T o
- Ng¥® £T 2 =z 2 NN~ sS35PC =g ?
doéwki S o 882 S 3 °© 33 S Ng2 o
€t 228¢% = e =70
9 10 1 12 13 14 15 16 7
/
»
Dnia .193
Deklaracje podpisuje wtasciciel albo jego petnomocnik, (podpis)

(strona 4-ta)

Objasnieniai

ad p, 4.
ad p. 6.
ad p. 12

¢a petnomocnika wtasciciela nieruchomos$ci uwaza sie osobe upowazniong do odbioru naka-
zOw ptatniczych i wezwan.

Za ,izbe" uwaza sie kazda ubikacje, jak pokdéj mieszkalny, kuchnie, pokdj biurowy, pokdj
stuzbowy it. p. z wyjatkiem spizarni, werandy, przedpokoju i inn. ubikacyj nie nadajgcych sie
do zamieszkania wykonywania zawodu, lub prowadzenia przedsiebiorstwa, nawet po uskutecz-
nieniu przerdébki.

Jezeli wtasciciel sam zajmuje caty budynek lub kilka izb, wéwczas lokal ten réwniez nalezy
wciggna¢ do wykazu; to samo dotyczy lokalu dozorcy, administratora, krewnych witasciciela
i wogoble os6b, zajmujgcych lokal bezptatnie lub wzamian za petnienie czynnosci.



(strona 1-sza) Zatgcznik Nr 3
do § 22 Instr. Pod

KSIEGA BIERCZA

podatkéw od gruntow.

ozmiar 310 X 570
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|S,rona “-518 Zatgcznik Nr 4
ao 8 23 Instr. Pod.

KSIEGA BIERCZA

podatkédw od nieruchomosci.

Rozmiar 310 X 390

10
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Strona I-sza) Zatgcznik Nr 5
Do § 24 In“tr. Pod.

KSIEGA BIERCZA

podatkéw od przemystu i handlu.

Rozmiar 310 X 480

12



(Strona 2-ga)

Z AL EGULOSC PODSTAWY WYMIARU
>
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(Dokoriczenie str. 2-gj
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zt gr zt Al C zt |ogr zt 1gr zt |gr zt or zt |gr zt 1gr
48 49 50 51 52 53 54 55 56 57 58 59 60
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otrzymatem

ptatniczy Nr

Nakaz

14

dnia

Ootheo

dz w-

Gmina -
Gromada
Powiat

Dnia

1939 r.

(stronn 1-sjJa

NAKAZ PLATNICZY Nr

Do

P.

Na posiadana przez Pan

nieruchomos$¢ (wartos¢ czynszowa, obiegowa

dlowe, karte rejestracyjna (cena

tem i 1l
L.
Nazwa podatku
P-
Panstwowy podatek
1 gruntowy z dod. ko-
munalnym
5 Podatek drogowy
na rzecz P.Z.S.
Specjalne doptaty dro-
3 gowe na rzecz
P. Z. S.
Podatek inwestycyjny
4 na rzecz P, Z. S.
5 Podatek wyréwnawczy
na rzecz Gminy
6
7

Razem

Pouczenie szczego6towe

Rachmistrzi

Roztniar 190 X 240

Il rata

zt jor

zam. w

Zatacznik Nr 6
do § 26 Instr, Pod,

ziemie o ODSzarze

N
©
=
o

zt) wymierzono Pan

raty nizej wymienione podatki:

Podstawa wymia u

Nakaz zbiorowy Urzedu
Skarb, z dn, /
193  Nr

Uchwata Rady Pow. z dn.

/ 193 r. Nr
zatw. przez Urz. Wojew.

Uchwata Rady Pow. z dn.

/ 193 r. Nr
zatw. przez Urz, Wojew.

Uchwata Rady Pow. z dn.

/ 193 r. Nr
zatw. przez Min, Spr. Waw

Uchwat;
/ 193 r. Nr
zatw. przez Wydziat pow.

Terminy ptatnosci:
| rata do dnia 30 kwietnia
rata do dnia 15 listopada 1939 f,

ha |

zh) Swiadectwo przemystowe,

Rady Gmin. z dn.

kat i ha Il kat.

han-

na rok 1939/40 tytu-

| rata
Nazwa podatku

zt | gr

Panstwowy podatek
gruntowy z dod. ko-
munalnym

Podatek drogowy
na rzecz P. Z, S.

Specjalne doptaty dro-
gowe na rzecz
P. Z. S.

Podatek inwestycyjny
na rzecz P. Z. S.

Podatek wyréwnawczy
na rzecz Gminy

Razem

1939 r,

o skutkach prawnych wymieniono na odwrocie,

Wojt gminyl



(strona 2-ga)

Pouczenie.

1. Wymienione w drugostronnym nakazie ptatniczym sumy, przypadajg do
uiszczenia tytutem podatkéw panstwowych i samorzadowych za 1939,40 r.

2. Wymienione podatki winny by¢ wptacone do rgk sottysa w terminach po-
danych w drugostronnym nakazie ptatniczym,

3. Niewptacenie podatkow w podanych terminach pocigga za sobg $ciggniecie
ich wdrodze przymusowej z doliczeniem odsetek zazwloke i kosztéw egzeku-
cyjnych.

4. Przeciwko wymiarowi podatkéw stuzy prawowniesienia odwotania, ktore
nalezy kierowa¢ za posrednictwem Zarzadu Gminnego:

a) od wymiaru panstwowego podatku gruntowego — do Urzedu Skarbo-
wego do dnia 30 kwietnia kazdego roku podatkowego. Odwotania wnie-
sione po tym terminie pozostawione bedag bez rozpatrzenia;

b) od wymiaru podatku drogowego i specjalnych doptat drogowych oraz
podatku inwestycyjnego — do Urzedu Wojewddzkiego Wotynskiego
w ciggu dni 14, liczagc od dnia nastepnego po doreczeniu nakazu;

c) od wymiaru podatku wyréwnawczego i i~nych podatkéw, pobieranych

na rzecz gminy — do Wydzialu Powiatowego w ciggu dni 14, liczac
od dnia doreczenia nakazu.

Whniesienie odwotania nie wstrzymuje obowigzku terminowego uiszcze-
nia podatkow,

5. Whptlacajgcy podatki winien zgda¢ wydania formalnego pokwitowania.

6. Pokwitowanie winno zawiera¢ nazwe Zarzgdu Gminnego, numer, date,
tytut naleznosci, sumy uiszczone wypisane cyfrg i stownie, piecze¢ i podpis odbie-
rajacego naleznosci podatkowe,

7. Wszelkie inne pokwitowani,” nie odpowiadajgce powyzszym warunkom
sg nie wazne.
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‘Strona t-szal

Zatgcznik Nr %
Wzér do § 28 Instr. Pod,

Zctrzqd Gminy

Gromada

ROX PODATKOWY 1939/40-! i Il RATY.

Kwitaiirsz niniejszy zawiera pokwitowan na sume:

1 panstwowego podatku gruntowego wraz z dodatkiem komunalnym . zt

gi-

2. podatku diogowego na rzecz Powiatowego Zwigzku Samorzadowego zt g-

3. specjalnych doptat drogowych na rzecz Powiat. Zwigzku Samorzadow. zt gi-

4. podatku inwestycyjnego na rzecz Powiatowego Zwigzku Samorzadow, zt g-

5. podatku wyrOwnawczego Na rzZeCzZ g M IN Y oo zt . or

6 e e 4 e =

Razem zt dg-

Zostal doreczony sottysowi (poborcy) dnia 193 r.

Wymienione wyzej podatki i optaty winne by¢ pobranei wptacone do kasy gminnej: | rata —1
do 30 kwietnia 1939 r. i Il rata — do 30 listopada 1939 r.

Po tych terminach, poczgwszy od dnia 15 maja 1939 r, w odniesieniu do | raty i od dnia 15
grudnia 1939 w odniesieniu do Il raty do wymierzonych kwot podatkowych dolicza sie odsetki za zwto-
ke w wysokosci 0.75 miesiecznie.

Przy obliczaniu odsetek za zwioke miesigc zaczety liczy sie za caly.

dnia 193 .,
Rachmistrz Wojt
(Strona 2*ga)
P O UC ZENIE
1 Zawarte w kwitariuszu egzemplarze — ,pokwitowanie” — wydaje sie ptatnikowi po zapta-

ceniu podatkéw. Przed wydaniem ptatnikowi kwitu, soitys (poborca) wypisuje sume przy-
padajacych odsetek za zwloke i kosztéw egzekucyjnych (upomnienia), wyprowadza o0go6lnag
sume pobrang cyframi i stownie, wystawia date zaptacenia naleznosci, po czym kwit pod-
pisuje i dorecza ptatnikowi za pokwitowaniem.

2. Pobrane naleznosci podatkowe, soltys (poborca) obowigzany wptaci¢ do kasy gminnej w usta-
lonych przez Zarzad Gminny dniach kasowych. Za przetrzymanie pieniedzy sottys (poborca)
zostanie pociggniety do odpowiedzialnosci karnej.

Powyzsze pouczenie przyjatem do wiadomosci i Scistego wykonania.

Dnia. 193 r.

Sottys (poborca]

Rozmiar 190 X 240 (poborca]

16



POKWITOWANIE

N

POKWITOWANIE

Nr

nakazu ptatniczego

podatki wg numeru

re zaptacone

T

nakazu platniczego

W-g numeru

re zaptacone podatki

doreczytem,

e sume Z

doreczytem.

. sume #

wl

podpis

Dnia

podpis

Dnia

dziurkowanie

ZARZAD GMINNY

Pow.

Dn. 193 r.

PAIITHAIE

Otrzymano od p.

Al

zam. w
tytutem Il raty nizej wymienionych po-
datkow za rok 1939/40
L. Il rata %0 Razem

Nazwa podatku
zt ar zt gr zt ar
Panstw, podatku

1 gruntowego z dod,
komunalnym

Podatek drogowy
na rzecz P.Z.S.

Specjalne doptaty
3 drogowe na rzecz
P.Z.S.

Podatek inwesty-
4 cyjny na rzecz
F28S.

Podatek wyrow-
5 hawczy ha rzecz
Gminy

Ogo6t em

Stownie:

SoHys (poborca)

Rozmiar 190 X 240 (podpis sottysa i pieczec¢)

tytutem |

Zatacznik Nr 8

0o § 28

ZARZAD GMINNY

Pow.

Dn

FOUOMINE N

Otrzymano od p
zam. w

raty

nizej

.193 1.

datkéw za rok 1939740

Nazwa podatku

Panstw, podatku
1 gruntowego z dod.
komunalnym

Podatek drogowy
na rzecz P.Z.S.

Specjalne doptaty
3 drogowe na rzecz

P.Z.S

Podatek inwesty-
4 cyjny na rzeez

P.Z.S.

Podatek wyréw-
5 hawczy na rzecz

Gminy

Stownie:

| rata

%0

zt g zt & zt

Ogoét em

SoHys (poborca)

*

(podpis sottysa i pieczec)

Instr, Pod,

wymienionych po-

Razem

g

17



zatgcztiik Nr 9
do & 28 Instr. Pod.

OBLICZENIE

Kwitariusz niniejszy zostat zwrdécony przez soitysa (poborce) do biura Zarzgdu Gminnego

w dniu 193 — r.

Przy obliczeniu stwr rdzono:

Wymiar wg niniejszego kwitariusza wynosit ogétem

, . . . zt ar
Sottys (poborca) wptacit do kasy gminnej wg zrealizowanych kwitéw . - e z .gr
Ptatnicy wptacili bezposrednio do kasy gminnej wg kwitdow Nr Nr
zt gr
Pozostaje do Sciggniecia wg niezrealizowanych przez sottysa kwitow . . L zt gr
Sottys (poborca) zwrécit w niniejszym kwitariuszu nastepujace niezrealizowane
kwity Nr Nr
na tgczng sume zt gr
Brak zt gr
Glownie:

ktore, jako niezrealizowane zostaly uniewaznione ¢o niniejszym stwiefdzarr.,

dnia 193 r.

Podpis sottysa

W obecnosci:

Rachmistrz

Rozmiar 190 X 240
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Nr

Pokwitowanie

doreczytem

mmQgr

na zaptacone zalegte podatki na sume zt

19

Dnia.............

Podpis

ZARZAD

P, :

GMINNY

Otrzymatem  tytutem

Z A L

I\ Panstw.. pod.

gruntowy
nakazu ZAa )ak. n nn

platniczego okres komunalnym

z s

Stowni e

Dnia- |

POKWITOWANIE.

ad P
zam.
naleznosci =z nizej wymienione zalegle podatki:

E G t E P O D A T
Podatek mvmo.w_ ne Podaiek Podatek Podatek % %
doptaty inwesty- wyréwnaw- al i inne

drogowe cyjny &y szyldéw koszty
+ g 4 lg z g 2 g 2 g 2

L _

OGOLEM

Sottys (poborca)

.19

Zalgcznik N H_.
d 8 ® Instr, Pod,

RAZEM

0 @

5 —



(Strona 1-sza) Zatgcznik Nr 12
do 8 31 Instr. Pou,

ZESTAWIENIE

wptywow podatkowych.

ozmiar 250 X 390

21



(Stron, 2M

Gromada -
Gmina
Powiat wptywéw a dnia
3 ?anf dod\rmSzgadowym ‘W dodatek  drogowy Specjalne doptaty drogowe
W an 1. _. . m o e
.www NAZWISKO i IMIE , t D . . D. . , .
i Zalegly Biezacy Zalegly i Biezacy Zalegly Biezacy
&a PLATNIKA L _
Y 'a
n Nalezn. A4 ] Nalezn. %0 Nalezn. %6 Nalezn, Nalezn. Nalezn.
_ - 0T _ " _ I
(Strona  3-cia) £)0 Yy prZychod. Nz dn. 193. r,
W I E N | E Db as. przychdd. Nr. z dn. 193 r.
 dnia 193
193 rok
Podatek inwestycyjny Podatek wyréwnawczy Podatek szyldowy ogniowa Swlad™w naturze OGOLEM
Zalegty Biezacy Zalegly Biezacy Zalegly Biezacy N Zalegte Biezace
. Nalez-' | Oy Nalez- 0, , —————m
L m& | eo0 no&¢ o®
Nalezn, n Nalezn. n Nalezn, Nalezn. Nalezn. DD Nalezn. \ Nalezn. n Nalezn.
i i n " i i ~ i i \ 1 i i i ] i i
i i ' | | i \ i | i 1 i

| i M

[ [ ! [ [ _ | [ ' [ ! [ _
M, P) Podpis soltysa (poborcy)

22



ozmiar

(Sirona 1-sza) Zatacznik Nr 13
do § 31 Instr, Pod.

ZESTAWIENIE

dzienne rdoznych naleznosci podatkowych 1 optat
wptaconych do kasy Zarzqdu Gminy.

23



L ¥ o . ~
Nazwa ptatnika Zalegly
p 2=
o ]
a pod,
i
nych o Kasy Zarzqdu Gminnego w
193 r.
Podatek mNﬁo_osQN ORadka | % N <o
N eg s
71 } P< m ogniowa Imﬂ.“‘.aw_ &
Zalegly Biezacy P NB >
T |
pod. | %% pod. ; %% pod. % °

>

pod.

ZESTA

dzienne rdéznych naleznos$ci podatkowych i optat wptaco
w dniu
Pk
Biezacy Zalegty Biezacy Zalegty Biezacy Zalegty Biezacy Zalegly Biezgcy
- [
%% pod, %% pod, %% pod, %% pod %% pod. %% pod. %% pod. %% pod Y%
|
! |
stroa  3-d3) p O as_ przychbd. Nr z dn. 193 r.
>
RN § oo —g s s & oi 4 Koszty
\w q t 3 §°'S "Jwi .0 f ~NS i S 2= 1 Razem
f fi'g& . n n tg ° &i S *
uf 50 e 5e 6o §L gu AP 73 2
,3 3 N 2 «-s| 3" N 1 1o i |
0 O | wias* A N ~ L, N A I & | $r
re n 5
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Gmina

wydanych

1 36 71 106
2 37 72 107
3 38 73 108
4 39 74 109
5 40 75 110
6 41 76 111
7 42 77 112
8 43 78 113
9 44 79 114
10 45 80 115
1 46 81 116
12 47 82 117
13 48 83 118
14 49 84 119
15 50 85 120
16 51 86 121
17 52 87 122
18 53 88 123
19 54 89 124
20 55 90 125
21 56 91 126
22 57 92 127
23 58 93 128
24 59 94 129
25 60 95 130
26 61 96 131
27 62 97 132
28 63 98 133
29 64 99 134
30 65 100 135
31 66 101 136
32 67 102 137
33 68 103 138
34 69 104 139
35 70 105 140

141
142
143
144
145
146
147
148
149
150
151
152
153
154
155
156
157
158
159
160
161
162
163
164
165
166
167
168
169
170
171
172
173
174
175

Uwagi dla rachmistrza:

179
177
178
179
180
181
182
183
184
185
186
187
188
189
190
191
192
193
194
195
196
197
198
199
200
201
202
203
204
205
206
2C7
208
209
210

podatkoéw samorzqdowych.

211
212
213
214
215
216
217
218
219
220
221
222
223
224
225
226
227
228
229
230
231
232
233
234
235
236
237
238
239
240
241
242
243
244
245

(Strona 1-sza)

Gromada

KONTROLA

pokwatowun i uskutecznionych wptat z tytulu pobranych

246
247
248
249
250
251
252
253
254
255
256
257
258
259
260
261
262
263
264
265
266
267
268
269
270
271
272
273
274
275
276
277
278
279
280

u

281

282
283
284
285
286
287
288
289
290
291

292
293
294
295
293
291
298

299
300
301
302
303

305
305
300
307
308
309
310
311

312
313
314
315

M

316
317
318
319
320
321
322
323
324
325
326
327
328
329
330

332
333
334
335
336
337
338
339
340
341
342
343
344
345
346
347
3*8
349
350

R AT A
E R Y

351 386
352 387
353 383
354 389
355 390
356 391
357 392
358 393
359 394
360 395
361 396
362 397
363 598
364 399
365 400
366 401
367 402
368 4G3
369 404
370 405
371 406
372 40.
373 408
374 409
375 410
376 411
377 412
378 413
379 414
380 415
381 416
382 417
383" 418
384 41S
385 420

421

423
423
424
425
426
427
428
429
430
431

432
433
434
435
436
437
438
439
440

442
443
444
445
446
447
448
449
450
451
452
453
454
455

456
457
458
459
460
461
462
463
464
465
466
467
468
469
470
471
472
473
474
475
476
477
478
479
480
481
482
483
484
485
486
487
488
489
490

491
492
493
494
495
496
497
498
499
500
501

502
50?

504
505
506
507
508
509
510
511
512
513
514
515
516
517
518
519
520
521

522
523
524
525

526
527
528
529
530
531
532
533
534
535
536
537
538
539
540
541
542
543
544
545
546
547
548
549
550
551
552
553
554
555
556
557
558
559
560

Rachmistrz:

561
562
563
564
565
566
567
568
569
570
571

572
573
574
575
576
577
578
579
500
581
532
583
584
585
586
587
588
589
590
501

592
593
594
595

Zatgcznik Nr 14
do § 32

596
597
598
599
600
601
602
603
604
605
606
607
608
609
610
611
612
613
614
615
616
617
618
619
620
621
622
623
624
625
626
627
628
629
630

Instr,

631
632
633
634
635
636
637
638
639
640
641
642
643
644
645
646
647
648
649
650
651
652
653
654
655
656
657
658
659
660
661
662
663
665
665

Otrzymane od sottysa (poborcy) podatki i daniny samorzadowe wediug wyzej podanych numeréw pokwito-
Nieprzekieslone numery pokwitowan pozostaja u sot-

wan, uwidocznionych w deklaracji, nalezy przekreslaé.

tysa (poborcy; do dalszego poboru podatkéw.
Przekresla¢ numery winien rachmistrz otéwkiem koloru oznaczonego.

Kazdorazowo
po' Autowann wydanych przez sottysa (poborce) ptatnikom na pobrane podatki i przekazane w danym dniu
do kasy gminnej.

Arkusz niniejszy stuzy na caly rok i przechowywany jest wylacznie przez rachmistrza,

Rozmiar w-g norm. form. A3 297 X 420

rachmistrz winien uwidoczni¢ na kwicie kasowym na odwrotnej stronie przez kalke numery

Pod.

25



(Stivua  2-ga)

R (@] D z A J P (0] D A T K o) w RAZEM -
N llos¢
r . Panstw
Data tatni- ! i UwAG.I
kwitu P podatek Podatek Specjalne ._uogmﬂmx Podatek Podatek
kéw  gruntowy 2 22 doptaty 2 inwesty- 8 3 wyrow- %% 22 2 2 Podatki 22
z cod. drogowy drogowe cyjny nawczy szyldowy

komun.

OGOLEM
wymierzono

Wptacono

Pozostaje

Wptacono

Pozostaje

Wptacono

Pozostajo

Wptacono

Pozostaje

Wptacono

Pozostaje

Db przeniesienia
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SPIiS RZECZY.
CZESC PIERWSZA. Ksiegi biercze podatkéw od przemystu i handlu . . 70
Wymiar i pobc')r podatkéw samorzqdowych. Aktualnos$¢ ksiga blerCzyCh . 70
Shr Nakazy ptatnicze
Zrédta dochodowe i ich podstawy prawne S 64 Doreczanie nakazo_w. ptatniczych s 71
Uchwaly finansow e 64 Pobé6r podatkéw biezqcych.... .71
Zatwierdzanie uchwatl finansowych ... 64 Zaleglosc! podatkoYve z lat ub .
Obowiqzek przesytania uchwat finanséw, dowiadomosci 65 Dorgczanie wezwan do zaptaty zalegtych podatkéw ’ "
Wymiar podatkéw 65 Pob6r podatkéw zalegtych z lat ubiegtych L. 72
Wymiar dodatku na podstawie podatku gruntowego . 65 Przyjmowanie wlplat 0d SOItY SO W i 72
Wymiar podatkéw, dla ktérych podstawg jest podatek Kontrola wplyw,ow podatk'owych ................................................. 73
od nieruchomosci i od przemystu i handlu . ) ) 65 Kont;ola so+t_ysow (pobbor;]:ow) ........................................................... 73
Wymiar specjalnych doptat drogowych . . . . 66 Prze azy'/wanle SUM 0D CYCH e 73
Wymiar podatku drogowego od nieruchomosci czasowo Pouczenie dla sottysa (PODOICY) . 73
zwolnionych od panstw, podatku . L. 66
Powiadomienie ptatnikbw o wymiarze podatkow . . 66 Wzory.
Udzielanie wyjasnien ptatnikom . . . . .6 7
Poodr podatkdw s 67  Lista rozktadu podatkéw — zatgcznik Nr 1 ) ) 3
Odwotania od wymiaru podatkow Deklaracja o zgtoszeniu nieruchomosci czasowo zwo.-
Postgpowanie wtadzy wymiarowej z odwotaniami , 67 nionych od panstw, podatku — zatgcznik Nr 2
Odsetki od zalegtosci podatkowWyCh ...cviiiiniinniininne 68 Ksiega biercza podatkéw od gruntéw — zatgcznik Nr 3 7
Przedawnienie prawa do wymiaru i poboru podatkéw . 68 kgjega biercza podatkéw od nieruchomosci — zat. Nr 4 10
K @ Iy e 68 Ksiega biercza podatkéow od przemystu i handlu —
Wnioski €9 ZeKUCYJNE .o 68 zatgcznik Nr 5 . 12
Ewidencja wnioskow egzekucyjnych ... 69 Nakaz ptatniczy — zat cznik Nr 6 o . 1 4

CZESC DRUGA.

Ewidencja i kontrola wymiaru i poboru podatkéw

samorzgdowych. n
Ewidencja i kontrola podatkéw 69
KSIEOI D 1€ I'C Z € i 69
Ksiegi biercze podatkéw od gruntéw . . . . 69
Ksiegi biercze podatkéw od nieruchemosci e 69

ADRES REDAKCJI i ADMINISTRACIJI:

LtUCK,
Prenumerata: roczna 24 zt, potroczna 12 zi, liwartalna 6 zt. =

biezgce —zat. Nr 7,8, 9 16

Wezwanie do zaptaty zalegtych podatkéw z lat ub. —
ZatgCznNik NI 1 0 e 12

Kwitariusz na zalegte podatki z lat ub,—zargcznik Nr 11 20

Kwitariusz podatkowy na podatki

Zestawienie wptywéw podatkowych — zatgcznik Nr 12 21
Zestawienie dzienne naleznosci podatkowych i optat
wptaconych do kasy Zarzgdu Gminnego--zat. Nr 13 23

Kontrola wydanych pokwitowan i uskuteczrionych

z tytutlu pobranych podatkéw samorz. — zatl.

wptat
Nr 14 25

WOLYNSKI
Cena numeru pojedynczego 2.50 zk

URZAD WOJEWODZKI

Wotynski Dziennik Wojewddzki przyjmuje ogtoszenia mstytucyj spotecznych i uzytecznosci publicznej,
od oséb zas prywatnych tylko takie, ktdre wynikajg ze stosunku do wiadz rzgdowych i wymienionych
instytucyj. Optata za wiersz 1 mm. wysokosci lub jego miejsce przy 9 cmtr. szerokosci szpalty ogto-

szeniowej wynosi 25 gr.,
bionych dokumentach 5 zt. od osoby.

a za ogtoszenia tabelaryczne 40 gr.

Za jednorazowe ogtoszenia o zagu-

Za ogtoszenia o0 zagubieniu dowod6éw tozsamosci koni 1 zk

Prenumerate i optate za ogtoszenia nalezy wptaca¢ do P. K. O. konto czekowe Ka 30629.

Druk, Panstw, w tucku






