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PRZEPISY
w p rz e d m io cie

p ro w a d z e n ia  ra c h u n k o w o ś c i  i k a s o w o ś c i  w ta r t a k a c h  p a ń stw o w y ch .

ftrt. 1. Każdy tartak,  należący do Ministerstwa Rolnictwa i Dóbr 
Państwowych lub pozostający pod jego  zarządem,  prowadzi kasę,  dowody 
rac hun kow e i nas t ęp ując e  księgi :
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dziennik kasowy,  
kwitarjusz kasy, 
dziennik czynności ,  
wykaz odbioru klocow w lesie, 
kontrolę kloców, 
kwitarjusz dowozu kloców, 
kwitarjusz odbiórki kloców, 
ks ięgę mater jałów tartych,  
wykaz trakowy, 
kwitarjusz magazynowy,  
asygnar jusz mater jałów tartych.
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12) kontrole  robocizny,
13) listą płac

Art. 2 Prowadzenie ksiąg i rachunków inaczej ,  j a k  niniejsze przepi
sy wymaga ją ,  lub nie na wyżej  wymienionych drukach,  j est  bezwarunkowo 
niedozwolone.

I. KAS A.

Art. 3. Za ca łość gotówki w kasie odpowiada zarówno zawiadowca 
tartaku,  j ak i kasjer.

Art. 4. Wszelkie wypłaty m o gą  być z kasy tartacznej  usKuteczniane 
w ramach przewidzianego na ten cel w budżecie kredytu lub na mo cy 
osobnych opoważnień Zarządu Okręgow eg o Dóbr Państwowych i zawsze 
tylko na podstawie dosta tecznych dowodów rachunkowych.

Art. 5. Wszelk ie  wpłaty pieniężne,  pochodzące  ze sprzedaży mate-  
rjałów tartych lub z innych dochodów tartaku,  należy składać w powiato
wej kasie państwowej ,  lub w Urzędzie Pocztowej  Kasy Oszczędnośc i  na ra 
chun ek dochodów Zarządu Okręgow eg o Dóbr Państwowych.

Mie wolno przeto pod żadnym warunkiem pokrywać z Dieżących wpły
wów wydatków; należy wypłacać j e  z zaliczek (awansów),  pobieranych 
w Kasie państwowej  na poczet  kredytów, przewidzianych w budżecie.

II. D O W O D Y  RACHUNKOWF.

Art. 6. Każdy przychód i rozchód musi być uzasadniony dowodem 
formalnym i prawidłowym tak co  do formy,  jak  i co do treści.

Art. 7. Na jedny m i tym s a m y m  dowodzie nie należy łączyć wydat
ków i przychodów, dotyczących kilku różnych pozycyj  i paragrafów budżetu,  
względnie tytułów, wymienionych w art. 21 i 22.

Art. 8. Wszelk ie  wypłaty,  z wyjątkiem robocizny dziennej ,  winny być 
pokwitowane przez odbio icę.  O ile odbiorca nie umie pisać,  kładzie znak 
krzyża ( s tarozakonm kółko)  przed swojem im ieniem i nazwiskiem, wypisa- 
n em  przez o b e c n e g o  przy wypłacie świadka,  który również własnoręcznie 
podpisuje się z adnotac ją  „ jako świadek”.

Personel  tartaku nie może  poświadczać wypłat.  Pokwitowanie odbior
cy winno być tak ułożone,  by kwota pieniężna wyrażona była słowami,  
oraz by zawierało oświadczenie „otrzymałem w ca ło śc i”. Odbiór należności  
za robociznę,  wykonaną przez na jemn ików  dziennych,  kwituje 5— 6 d el eg a
tów, wybranych z pośród na jemników.

Art. 9. Listy płacy personelu s tałego winny być układane oddzielnie 
dla pracowników etatowych,  oddzielnie dla nieetatowych.  Pokwitowanie 
otrzymania płacy winno odpowiadać zastrzeżeniom,  podanym w art. 8

Art. 10. Na wszelkie wpłaty należy wystawiać asygn ac je  lub pokwi
towania,  zależnie od tego,  czy wpłaty pochodzą ze sprzedaży materjałów,  
czy też z zadatków kaucyj ,  wpłat na rachunki bieżące i t. p. W dowodach 
tych ma być wyraźnie wym ie ni one  nazwisko wpłacającego,  kwota pieniężna
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cyframi i słowami,  tytuł wpłaty, oraz wyszczególnienie o dn ośn eg o § i po
zycji budżetu przychodowego.

flrt. 11. W treści  dowodu wypłaty należy wymienić  w krótkich sło
wach,  lecz dokładnie przedmiot,  ilość, cenę  j ednostkową i kwotę wypłaco
ną. W razie potrzeby można  dołączyć szczegółowy spis przedmiotów za
kupionych lub rachunek,  a w pokwitowaniu powołać się na załącznik,

flrt. 12. Dowody rachunkowe,  dotyczące  wypłaty za przedmioty,  
wciągnięte do inwentarza,  winny mieć adnotację ,  wskazującą,  pod która 
pozycją dany przedmiot wpisano do księgi inwentarza.

f l r t .  13. Wszelkie druki, s łużące dla dowodów rachunkowych,  mają  
być wypełnione tak dokładnie,  aby braki w ym aganych szczegółów nie na
stręczały przy księgowaniu najmnie jszych wątpliwości i nie powodowały 
niepotrzebnej  korespondenc ji  z Zarządem Okr ęgowym Dóbr Państwowych

flrt. 14. Wszystkie dowody kasowe ma ją  być pisane a t r am ent em ,  
lub ołówkiem atra men towy m i zaopatrzone w datę wystawienia,  datę wy
płaty, względnie wpływu do kasy, oraz odcisk urzędowej  pieczęci  tartaku 
i podpisy urzędników.

flrt. 15. Pokwitowania,  listy płacy i wszelkie dowody rozchodowe ja k  
i przychodowe winny być pośw!adczane do wypłaty przez nadleśniczego,  
lub zawiadowcę tartaku.

flrt 16. Za ulokowane w Kasie Państwowej  sumy,  ja ko  dowody ra
chunkowe,  służą poświadczone pokwitowania tejże Kasy, zaopatrzone w pie
częć  urzędową i podpis odpowiednich urzędników państwowych.

f lr t . 17. Rachunki  wystawione przez os ob y prywatne na sumy po
wyżej  5 mk. podlegają na obszarze byłej  okupacj i  niemieckie j  opłacie s t e m 
plowej w wysokości  po 10 fenigów za każde pełne,  lub zaczęte 100 m a 
rek. Kwity i pokwitowania na świadectwach zarobkowych od 5 do 100 mk. 
podlegają opłacie 10 fen.,  zaś powyżej  100 mk.  opłac ie  20 fen.  W b. oku 
pacji austrjackie]  należy s templować pokwitowania na sumy tylko powyżej  
12 Kor. 50 hal., opłaca jąc  20 hal,

Listy robocizny dziennej  i płace personelu sta łego  nie p o d l e g a j  opła ■ 
c ie s templowej .

III. DZIENNIK KASOWY.

flrt. 18. Dziennik kasowy służy do zapisywania przychodów i rozcho
dów pieniężnych chronologicznie.  Dziennik kasowy prowadzi zarząd tartaku 
na drukach według za łączonego wzoru Na 1 i 1-a, w księgach  osobnych dla 
przychodu, a osobnych dla rozchodu,  oprawionych,  postronicowanych,  prze
c iągniętych sznurkiem,  opieczętowanych i opatrzonych poświadczeniem wła
dzy przełożonej ,  wygotowując równocześnie odbitkę przez kalkę;  oryginał 
oddziera się i wraz z dowodem przesyła do Zarządu Okręgowego Dóbr P a ń 
stwowych, a kopja pozostaje w tartaku.

‘Yoływy gotowizny do kasy tartaku mogą pochodzić:
a)  ze sprzedaży mater jałów tartych,
b) z zadatków, kaucyj ,  wpłat na rachunki  b ieżące  i t. p.
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Art. 19. Dla usprawiedliwienia wpływów gotowizny służą:
a) odc inek  asygnacj i ,  wystawionej  za mater jaly tarte (art. 43)  o ile 

wpływy pochodzą ze sprzedaży mater jałów tartych,
b) kwit kasowy wydany z kwitarjusza sznurowego,  prowadzonego 

w tar taku p. t. „Kwitarjusz Ka sy ”, o ile wpływy pochodzą z poDoru 
zadatków, kaucyj ,  wpłat za rachunki b ieżące  i t. p

Art. 20. Rozcnody kasy m o g ą  być dokonywane albo we własnej  
komp etenc j i  przez mie j s cow eg o nadleśniczego,  lub zawiadowcę tartaku 
albo też z mocy  upoważnień Zarządu Okręgow eg o Dóbr  Państwowych.

Art. 21. Nadleśniczy,  lub zawiadowca może  wypłacać nas tępujące  
koszty we własne j  kom pe te nc j i  w ra ma ch  przewidzianego na ten cel w b u 
dżecie kredytu,  a mianowicie ;

1) koszty śc inania drzewa i korowania kloców,
2) „ zwózki kloców,
3) „ obsługi maszyny i kotła,
4) „ dowózki kloców pod traki,
5)  „ przecierania
6) „ układania stosów i porządkowania placu,
7) „ usuwania trocin
8) „ przerobu odpadków tartacznych,
5) „ oświetlenia tartaku,

10) „ drobnych napraw urządzeń tartaku,
11) „ kupna mater ja łów pomocniczych ,
12) „ kupna mater ja łów piśmiennych,
13) • „ kupna drobnych utensyli j  kantoru i tartaku,
14) „ ekspedycj i  i przewozu mater jałów tartych i odpadków.

Art. 22. Do kosztów, wym ag a j ący ch  upoważnień Zarządu O k rę g o w e
go Dóbr Państwowych,  zalicza się nas t ęp ują ce  tytuły:

1) administ racja  tartaku,
2) dozór tartaku,
3)  utrzymanie kantoru,
4 )  „ osady,
5) „ koni,
6)  podatki  i ubezpieczenia,
7)  gra tyfikac je  i t. p.
8)  koszty kuracji ,
9) budowa i naprawa budowli i urządzeń tartaku,

10) kupno inwentarza żywego i ma rtwego i
11) te  wszystkie koszty, które w wyżej wymienionych 10-ciu punk 

tach nie są przewidziane.
«»

Art. 23. Pozycje rozchodowe należy w „dzienniku kasowym" n u m e 
rować w porządku kol e jnym przez cały okres  sprawozdawczy i temi  same-  
mi num era m:  oznaczać  odn osz ąc e  się do nich dowody kasowe.

Art. 24. „Dziennik k aso w y ” należy za my ka ć  co dni 10 t j. w t e r m i 
nach 10 go, 20-go i os ta tn iego  dnia każdego miesiąca.
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IV. KW1TARJUSZ KASY.

Art. 25. Kwitarjusz kasy prowadzi zarząd tartaku na drukach według 
za łączonego wzoru jNs 2.

Wpisane  do kwitarjusza kasy kwity pieniężne należy w końcu dnia 
zs u m ow ać  i wszystkie pozycje  przepisać ao  „dziennika ka sow eg o"  a przy 
każdej  pozycj i  powołać się na num er  kwitu kasowego.

Z powyższego wynika,  że su ma przychodu wyrażona w „dzienniku 
k a s o w y m ” winna się zgodzić z ogólną kwotą pieniężną,  równającą  się s u 
mie wpływów wpisanych do „asygnar jusza mater jałów tar tych i kwitarjusza 
k as y”. Ponieważ hurtowe sprzedaże mater jałów tartych m o g ą  być doko 
nywane jedynie  na mo cy  decyzji Zarządu Okr ęg ow eg o Dóbr Państwowych,  
przeto przy tego  rodzaju wpływach należy powoływać się na n um er  o d n o ś 
nej  decyzji ,  upoważnienia,  lub umowy, zatwierdzonej  przez Zarząd Okrę go  
wy Dóbr Państwowych.

V. DZIENNIK CZYNNOŚCI .

Art. 26- Dziennik czynności  prowadzi osobiśc ie  i własnoręcznie nad
leśniczy,  lub j eg o  zastępca w osooie  zawiadowcy tartaku na drukach we 
dług za łączonego wzoru Ne 3.

Odcinki  dziennika należy składać do Zarządu Okr ęg ow eg o Dóbr Pań
stwowych w odstępach dziesięciodniowych wraz z wyżej wymienionym ory
g ina łem z dziennika kasowego i wlaściwemi dowodami  rachunkowymi .

VI. WYl\AZ O D B IO R U  K L O C Ó W  W  LES1E.

A rt 27. W y ro bi o n e  i od eb ra n e  przez nadleśnictwo k loce obo wią za
ny będzie zawiadowca,  względnie delegowany w tym celu urzędnik tarta 
ku, po nu m ero w ać  kolejnym n u m er e m  tar tacznym,  odbijanym mł otem re 
wolwerowym. Każdy kloc otrzyma swoj nu m er  tartaczny,  który od tej  
chwili będzie podstawą do dalszej  kontroli .  Na czole k loca winien być 
oznaczony Ne kolejny,  ce chówka leśniczego,  ewentualn ie  oddział i podział 
lasu, skąd drewno pochodzi.

Art. 28. Każdy kloc należy oddzielnie z w ymieni eniem jeg o  numeru,  
wymiarów miąższości  i kosztów zwózki zapisać do „wykazu odbioru 
kloców w le s i e”, prowadzonego na drukach według załączonego wzo
ru Ne 4.

VII. KONT ROL A KL OCÓ W

Art. 29. Z wykazu odbioru kloców w lesie,  lub wykazu odbiorczego,  
sporządzonego przez leśniczego i sprawdzonego przez nadleśnictwo,  prze
nosi  sekretarz tartaku wszystkie powyższe dan e  do „kontroli k lo có w ”, pro
wadzonej  w kantorze tartaku na drukach według za łączonego wzoru Ne 5.

A rt. 30. Kontrola kloców służy do zapisywania ruchu kloców tar tacz 
nych od chwili odbioru w lesie aż do przetarcia.
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VIII. KW IT AR JU SZ  DOWOZCJ KLO CÓW.

Art. 31. Wywóz kloców z lasu odbywa sie pod kontrolą  służby le ś 
nej,  na m o cy  świadectw dowozowych,  wydawanych przez nadleśnictwo na 
drukach podług wzoru ,N° 6.

IX. KW IT AR JU SZ  O D B IO R U  KL O C Ó W  W TARTAKU.

Art. 32. Ma podstawie świadectw dowozu tartak dokonywać bedzie 
odbioru zwiezionych kloców na gruncie w tartaku. Funkc jonar jusz  zajęty 
odb iore m wpisze do „kwitarjusza odbioru kloców w tar ta ku ” (wzór Na 7) 
num er  tartaczny zwiezionego kloca,  nazwisko woźnicy i c e n e  j ednostkową 
wynagrodzenia za dowóz.  Mastępnie odda funkcjonar jusz tartaczny woźni
cy odcinek  kwitu, wycofa od niego świadectwo dowozu,  a cały kwitarjusz 
z odbi temi  grzbietami i wycofanemi  świadectwami przedstawi po s k oń c zo 
nym dniu do kantoru dla wprowadzenia danych do „kontroli  k lo có w ”, 
wpisania miąższości,  naieżytości  za dowóz i sprawdzenia,  czy k loce zna jd u
ją  sie na gruncie tartaku.

Art. 33. Przy wypłacie na leżności  za dowóz należy kwit wycofany od 
woźnicy skasować  przez odbicie pieczątki  „ z a p ł a c o n o ”. Kwity tak ie należy 
zapisywać do rozchodu kasy w ogólne j  cyfrze masy drzewnej  i należności  
z rozdziałem wszakże na gatunki t. j. daD, sosna i t. p.

Art. 34. Dostawa kloców własnemi  kolejkami  o tyle tylko zmieni p o 
s tępowanie,  że wzamian oddzielnych kwitów na każdy kloc,  dawane  będą 
kwity ogólne  na pe łne t ransporty z pod aniem numerów i miąższości,  bez 
wykazywania należności  za zwózką,  którą obiiczy się oddzielnie dla całego 
transportu.

Art. 35. O ile k loce dla tar taku wysyłane będą koleją,  zwózką do 
stacj i  i ekspe dyc ją  kole jową zajmie się od noś ne  nadleśnictwo.  Kloce takie,  
o ile nie były p on um ero w an e  na miej scu ,  należy po n um er o w a ć  i p o m i e 
rzyć przy odbiorze.

Art. 36. Po zapłaceniu należności  za zwózkę kwit winien być od 
woźnicy dla dołączenia go do dowodów kasowych wycofany,  a sam fakt  
wypłaty w odpowiedniej  ruoryce „kontro li” odnotowany.

X. KSIĘGA M A T E R J A Ł Ó W  TARTYCH.

Art. 37. Książka ta prowadzona przez sekretarza tartaku na zwykłym 
trzyru bryko wy m (con to— correntowym) papierze,  j es t  przeznaczona  dla za
pisywania obrotu mater ja łów tartych,  (wzór Ne 8).

Rubryka  pierwsza służyć będzie dla ilości,  druga dla miąższości ,  trze
cia dla wartości da ne g o  mater jału.  Każdy mater jał  oddzielnego gatunku,  
klasy,  sor tymentu  i wymiarów otrzyma oddzielnie swe konto  ze st roną le 
wą „Winien ’ dla przychodów i prawą „M a” dla rozchodów.

Do przychodu należy wpisywać mater jał  przetarty na podstawie zapi
sów wykazu trakowego,  a do rozchodu mater jały sprzedane według kwitów 
magazyniera,  lub asygnacj i  kantoru.
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XI. WYKAZ TRAKOWY.

Art .  38. Trakowi,  lub inni pracownicy,  którym kontrola traków będzie p o 
wierzoną,  obowiązani są zapisywać do wykazu t rakowego (wzór N° 9) n u 
mer,  gatunek  i długość kloca dowiezionego do traka,  a po przetarciu tego  
k loca klasę,  sortyment ,  ilość i ogólną szerokość  o trzymanego mater jalu.  
Dla informacji  zaś rozwożących i układa jących mater jały tarte należy o z n a 
czyć na nich klasę,  długość i grubość.

Przykład: na desc e  klasy 111, długości  5 m., grubośc i  27 mm.  winno byc 
napisane:

111— 5 — 27.

Art. 39. Ponieważ magazynier  tartaku odpowiada za ma nca  w ma- 
ter jałach tartych,  przeto powinna być mu pozostawiona możliwość spra
wdzenia zapisów trakowego.

Art .  40. „Wykaz t rakowy” należy prowadzić przez kalkę w 2 e g z e m 
plarzach,  z których jede n odbity przez kalkę oddawany będzie do kantoru.  
Wykaz  trakowy stale pozostaje  przy traku dla bieżących zapisów, k tóre po
świadcza magazynier .

Art. 41. Na podstawie zapisów trakowych,  poświadczonych przez m a 
gazyniera,  sekretarz tartaku rozchoduje k loce  w „kontroli  k lo có w ”, w ypeł 
niając od nośne  rubryki,  a otrzymany z przetarcia mater jał  przychoduje pod 
o d noś ne mi  kontami  „księgi mater jałów tar tych”, odnotowując  w odcinku 
wykazu trakowego folja księgi  mater jałów tartych.  Do przychodu należy 
zapisywać ilość i miąższość,  ob l i cz o ną  na podstawie podan yc h wymiarów

Art. 42. Magazynierowi przysługuje prawo kontrolowania rozchodów 
t. j. wydatku mater jałów tartych,  do ko na ne g o  na podstawie j eg o  kwitów, 
sprawdzonych przez kantor  i na podstawie asygnacyj  kantoru,  realizowanych 
przez niego.

XII. KW I T A R JU SZ E  M A T E R J A Ł Ó W  TARTYCH.

Art. 43. Kwitarjusz magazynowy prowadzi magazynier  na druku we
dług za łączo nego wzoru Na 10.

Z kwitarjusza tego wypisuje magazynier  kwity na miej scu,  przy łado
waniu mater jałów tar tacznych na furmanki .  Obowiązany on jes t  obliczyć 
miąższość  wydanych mater jałów i wymienić  ją w kwicie.

Kwit taki ma być wypisany w dwóch egzemplarzach;  j e d en  w orygi
nale o trzymuje nabywca i zgłasza się z nim do kantoru,  gdzie sprawdzają 
zawartość fury i obl i czają należytość,  drugi egzemplarz  w kopji  odbitej  
przez kalkę pozostaje u magazyniera  i służy mu do obliczenia pozosta łego 
po sprzedaży zapasu,  wyjaśnienia  ewe ntu aln eg o  ma nca  i t. p.

XIII.. A S Y G N A R J U S Z  M A T E R J A Ł Ó W  TARTYCH.

Art. 44. Do asygnarjusza mater jałów tartych zapisuje sekretarz tar
taku obliczoną za wydane mater jały na leżność  (wzór N° 11).
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Kwit magazyniera winien być dokle jony  do grzbietu asygnarjusza,  n a 
bywcy zaś należy wydać markę  dla bramowego,  oraz odc inek  asygnac j i ,  
który stanowi zarazem dowód uiszczenia należności  za wydane mater jały.

Art. 45. Markę odda je  interesant bramow emu ,  k tóremu bez nie nie 
wolno wypuścić z tai taku żadnego materjału.

Art. 46. Bramowy winien kasować marki z ca łego dnia p ieczątką  
„wywieziono” i oddać je magazynierowi,  który obowiązany jes t  poświad
czyć w książce słuzoowej  bram ow ego  odbiór mare k  przy wymienieniu  ich 
numerów,  a nas tępnie  dokleić marki te do odnośnych kwitów w grzbiecie1 
kwitarjusza mag azynowego i sprawdzić,  czy obliczona należytość pokrywa 
j e g o  kwity.

Art. 47. Dane z kwitów i asygnarjusza,  dotyczące wydatków ma te r j a 
łów, sekretarz kantoru wpisuje do odnośnych kont „księgi szczegółowej  m a 
ter jałów tar tych”, rozchodując wydane mater jały i zapisując folja kont  do 
odpowiedniej  rubryki kwitu magazyn ow ego  w asygnarjuszu.

Art. 48. Po skończone j  każdodziennej  sprzedaży należy poszczególne  
pozyc je  asygnar jusza przeliczyć i podsumować ,  a o trzymaną cyfrę dz ienne
go przychodu pieniędzy zapisać w ogólne j  sumie  do „dziennika k a s y ”.

Art. 49. Na mater jały taite,  wydane na rachunek,  należy prowadzić 
szczegółowo „wyciąg z asygnarjusza sprzedaży mater jałów tartych na ra- 
chunek"-  i przesyłać go co dziesięć dni Zarządowi Okr ęgowemu Dóbr P a ń 
stwowych.

Art. 50. Po upływie każdych 10 ciu**dni należy:
1) sprawdzić zg odność  rozchodów księgi mater jałów tartych z asy- 

gnar juszem mater ja łów tartych;
2) wyprowadzić w księdze mater ja łów tartych i lościowe pozostałości  

tychże mater jałów;
3) sporządzić „wyciąg z księgi mater jałów tar tych"  z dopisaniem 

sald, przyczem do wyciągu zajmować  należy su my  ogólne  za 
cały okres  dziesięciodniowy.

Art. 51. Wy m ie ni o ne  w art.  49  i 50 wyciągi należy co dni 10 przed
stawiać do Zarządu Okr ęg ow eg o Dóbr Państwowych razem z odbitką ka l 
kową z „Dziennika Kasy".

Art. 52. Wyciągi  „z księgi mater jałów tar tych"  należy sporządzać 
w ugrupowaniu:  gatunkami ,  klasami i sortymentami ,  co da się us kutecz
nić przez odpowiednie ułożenie skorowidza,  do którego przy sporządzeniu 
wyciągów należy się s tosować.

XIV. KO NT ROL A ROBOCIZNY I LISTA PŁAC.

Art. 53. Przy sporządzaniu kontroli robocizny (wzór N° 12) i listy 
płac (wzór N° 13) należy się s tosować  do postanowień  art. 7 niniejszych 
przepisów. W szczególności  winien zawiadowca tartaku w „kontroli ro bo 
cizny" pozakładać o d n oś n e  tytuły, j ak:  obsługa  maszyny i kotła,  gdzie za
liczać należy i pe n s j ę  mech ani ka ,  dowózkę kloców, przecieranie,  układanie 
mater jałów,  usuwanie trocin,  przerób odpadków tar tacznych i t. p. i pod 
temi tytułami zapisywać robotników zajętych  od n oś n e m i  rcbotami .
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XV. UPOWAŻNIENIE DO WY DA TK ÓW  KREDYTOWYCH.

Art. 54. Wydatki  kredytowe (na rachunek)  m o g ą  odbywać się j ed y 
nie na m ocy  upoważnień Zarządu Okr ęgo weg o Dóbr Państwowych.  T a r 
tak  obowiązany jes t  o t rzymane  upoważnienia doklejać  do odpowiednich 
akt i czuwać nad real izowaniem tych upoważnień.  Upoważnienia Zarządu 
Okręgo weg o Dóbr Państwowych będą wydawane w dwóch egzemplarzach:  
j ed en dla tartaku,  drugi dla interesanta.  Egzemplarz dla interesanta poz o
s ta je  tak długo w rękach  u tegoż,  j ak  długo trwa realizacja upoważnienia.  
Egzemplarz zrealizowany tartak od interesanta wycofa i przedstawi przy 
wyciągach do Zarządu Okręgow ego  Dóbr Państwowych.  Wydatki czynione 
na m ocy  upoważnień należy w tartaku na obydwóch egzemplarzach u po 
ważnień ounoiowywać.  Czynność tę załatwia magazynier  wspólnie z s e 
kretarzem.

Art. 55. Upoważnienia w ciągu roku sprawozdawczego,  względnie 
w ciągu terminu na upoważnieniu okreś lonego niezreal izowane należy 
zwracać do Zarządu Okr ęg ow eg o Dóbr Państwowych,  j a ko  wym ag a j ące  
potwierdzenia na rok następny.

XVI. KSIĘGA INWENTARZA.

Art. 56. Każdy tartak ma prowadzić księgę  inwentarza na przepisa
n ym  druku według wzoru XVI Przepisów prowadzenia rachunkowości  i ka- 
sowości  w nadleśnictwach.

Art. 57. Do księgi inwentarza wpisywać należy wszelkie przedmioty,  
zakupione  z gotówki państwowej ,  bądź też dostarczone przez Zarząd O k r ę 
gowy Dóbr Państwowych,  lub uzyskane  w jakikolwiek inny dozwolony s p o 
sób.  Na odnośn ym  dowodzie kasowym należy podać st ronę i pozycję,  pod 
którą dany przedmiot  w księdze inwentarza zamieszczono.

Art. 58. Każdą zmianę w inwentarzu,  przychodzie lub rozchodzie na 
leży usprawiedliwić zarządzeniami i upoważnieniami władzy wyższej,  s tos u
jąc się do art. art. 72,  73 i 74 Przepisów prowadzenia rachukowości  i kaso-  
wości w nadleśnictwach.

XVII. POSTANOWIENIA OGÓLNE.

Art. 59. Omyłki  w zapisach winny być w sp os ób  widoczny popraw io
ne. Wyskrobywanie,  wycieranie gumą,  lub też wywabianie sp o s o b e m  c h e 
micznym jes t  niedozwolone Je ś l i  spostrzeżono pomyłkę  rachunkową już 
po wysłaniu ks iąc i dowodow rachunkowych do Zarządu Okręgow eg o Dóbr 
Państwowych,  należy o tern donieść w o s o b n e m  piśmie i zak omunikować  
co  w tym względzie dla sprostowania dostrzeżonych błędów i n iezgodność,  
w księgach  i dowodach rachunkowych tartaku uczyniono.

Art. 60. Wszystkie  zapisy,  dotyczące mater jałów tartych,  kloców i od 
padków tartacznych,  muszą  być bardzo dokładne  i w swych szczegółach  
tak  ścisłe,  j a s n e  i zrozumiałe,  aby ks ięgowanie  i rozsegregowywanie ich.
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w Rachubie  Zarządu Okręgow eg o Dóbr Państwowych na poszczególne  ro
dzaje,  gatunki i sor tymenty  drewna, oraz klasyfikacja podług obowiązują 
c e g o  cennika nie nastręczały żadnych wątpliwości ,  k tóre powodowałyby 
tylko niepotrzebną kores po nd enc ję .

Z tego  sa m e g o  powodu niedopuszczalne j e s t  wychodzenie poza prze
pisane normy.

f l r t .  61. Wszystkie dotychczas  wydane  rozporządzenia,  o d r o s z ą c e  s,ę 
do  prowadzenia rachunkowości  i kasowości  tartacznej ,  tracą m o c  o b o 
wiązującą.  .

Warszawa,  dnia 25 sierpnia 1919 r.

Minister Rolnictwa i Dóbr Państwowych:
w z. Z.  Chm ielewski

Szef  Sekc j i :
J .  M iklaszewski

T ł o c z o n o  w Drukarni  P a ń s t w o w e j  
z p o l e c e n i a  fAinistra Ro ln ic tw a  i D ó b r  P a ń s tw o w y ch . Na 7278
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ZARZĄD TARTAKU
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