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rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolite] z dnia 28 grudnia
1984 r. o unormowaniu wiasciwosci wadz i trybu postepowa-
nia w niektorych dziatach administracji panstwowej (Dz. U.
R. P. Nr 110, poz. 976) zarzadzam co nastepuje:

I. Ore/aniUtcja czynnosci kasfywo-racliunkoicyck izb rolniczych.

8 1. (1) lzby rolnicze przyjmuja wptaty i dokonywajg wy-
ptat oraz zarachowujg je w swych ksiegach rachunkowych tylko
w walucie polskiej.

(2) Do przyjmowania i wydawania wszelkich isum i walo-
row pienieznych upowazniona jest kasa izbyzarzad izby moze
jednak upowazni¢ instytucje finansowe lub poszczeg6lne osoby
do zatatwiania w imieniu i na rachunek izby operacyj kaso-
wych.

8 2. (13 Powierzanie jednej osobie funkcyj kasowych i ra-
chunkowych jest niedozwolone.

(2) Urzednicy, zawialujacy sumami i warto$ciami pieniez-
nymi, odpowiadajg aa straty, wynikie z ich winy.

8 8. Sumy obce (kaucje, depozyty, sumy przechodnie) be-
dace w posiadaniu izby, nie mogg by¢ uzywane nawet czasowo
na pokrycie wydatkow izby; sumy te powinny by¢ tak ulokowa-
ne, aby w kazdym czasie mozna byto je wydaé wiascicielowi.

§ 4. (1) Gotoéwke niezbedng na. wyptaty przechowuje sie
w kasie (skrytce) o dwodch zamkach odmiennych. Klucz od jed-
nego zamka posiada kasjer, od drugiego za$ urzednik, wyznaczo-
ny przez prezesa izby. Za zawarto$¢ kasy po jej zamknieciu
ponoszg odpowiedzialno$¢ osoby posiadajgce klucze od kasy. Ka-
sa (iskrytka), srodki finansowe znajdujace sie w kasie (skrytce)
oraz pewna suma tychze Srodkéw w czasie przenoszenia ich z lo-
kalu lub do lokalu izby powinny by¢ ubezpieczone do wysokosci,
ustalonych przez. Zarzad izby.

(2) Zarzad izby ustala najwyzszg kwote, jaka moze byc¢
przechowywana w kasie po dokonaniu wyptat w danym dniu.
Walory zasadniczo nalezy przechowywac¢ w skrytkach panstwo-
wych lub komunalnych instytucyj finansowych.

(3) Fundusze potrzebne na biezace wydatki nalezy loko-
waé na rachunkach biezacych w parnstwowych lub komunalnych
instytucjach finansowych, albo w Banku Polskim lub za zgoda
urzedéw skarbowych — w kasach tych urzedéw. Fundusze te
mogg rowniez by¢ lokowane w spoétdzielczych instytucjach fi-
nansowych z&zgoda Ministra Rolnictwa i Reform Rolnyeh w po-
rozumieniu z Ministrem Skarbu. Fundusze specjalne izby oraz
jej przedsiebiorstw i obiektéow majgtkowych, wydzielonych
z budzetu og6lnego izby nalezy lokowa¢ réwniez w tych insty-
tucjach badz w papierach wartosciowych, wskazanych w art. 2
pkt. 3 i 4 rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej z dnia 15
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lutego 1928 r. o sposobie lokowania funduszéw przez osoby nie-
wiasnowotne oraz sposobie lokowania kaucyj, sktadanych z ty-
tutu obowigzku publicznego (Dz. U. R. P. Nr 17, poz. 141); in-
ne fundusze nalezy lokowa¢ z bezpieczenstwem pupilarnym zgo-
dnie z art. 2 wyzej wymienionego rozporzadzenia.

I1. Rasowo$é.

8§ 5. (1) Kasy izb rolniczych przyjmujg wptaty i dokony-
wajg wyptat tylko nia podstawie kasowych asygnacyj przecho-
dowych i rozchodowych prawidtowo wystawionych.

(2) Asygnacje tak przychodowe, jak i rozchodowe, sg we-
wnetrznymi dokumentami izby; asygnacyj tych nie nalezy wy-
dawaé interesantom.

8§ 6. Asygnacje rozchodowe podpisuj i : prezes izby lub jed-
na z oséb przez niego upowaznionych oraz ksiegowy, asygnacje
za$ przychodowe ksiegowy i kasjer. Asygnacje powinny by¢
podpisywane recznie; zaopatrywanie asygnacyj w podpis me-
chaniczny (facsimile) jest wzbronione.

§ 7. Asygnowanie wydatkéw budzetowych jest dozwolone
tylko wtedy, gdy wydatki te nie przekraczajg odpowiedniego
kredytu budzetowego lub tez gdy zachodzi potrzeba dokonania
wydatkow w warunkach przewidzianych w § 10 rozporzadzenia
Ministra Rolnictwa i Refurm Rolnych z dnia 7 kwietnia 1936 r.
0 sporzadzaniu i ustalaniu budzetéw izb rolniczych (Dz. U. R.
P. Nr 34, poz. 265); w tym ostatnim przypadku asygnacja mo-
ze by¢ wystawiona tylko na pisemne polecenie prezesa izby, Asy-
gnacje rozchodowe na sumy pozabudzetowe mogg by¢ wystawia-
ne tylko wtedy, gdy zamierzone wyptaty majg catkowicie pokry-
cie na odpowiednich rachunkach ksigzkowych, przy krétkotermi-
nowych za$ operacjach kredytowych czynnych na podstawie pi-
semnego polecenia prezesa izby lub os6b przez niego upowaz-
nionych.

8§ 8. (]) Do asygnacji nalezy dotaczy¢ wszystkie dowody,
polrzebne do sprawdzenia prawidtowosci jej wystawienia; na
dowodach tych nalezy odnotowaé numer asygniacji, wystawionej
na ich podstawie.

(2) Dowody nalezy dotaczy¢ w oryginale lub jezeli to jest
niemozliwe — w odpisie, poSwiadczonym przez osoby upowaznio-
ne do podpisywania asygnacyj; na odpisie winno by¢ odnotowa-
ne, gdzie znajduje sie oryginat dowodu.

8 9. (1) Przed wystawieniem afiygnacji ksiegowy winien
sprawdzi¢ pod wzgledem cyfrowym i formalnym wszystkie do-
kumenty rachunkowe, stanowigce podstawe asygnowania i po-
Swiadczy¢ zgodno$¢ swoim podpisem.

(2) Sprawdzanie wszelkich dokumentéw pod wzgledem rze-
czowym nalezy do witasciwego pracownika fachowego tego dzia-
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tu pracy izby,©lo ktorego wptata lub wyptata sie odnosi; pra-
cownik ten obowigzany jest poswiadczy¢ zgodno$¢ swoim pod-
pisem.

(8) Odpow iedzminos$¢ za wyptaty dokonane zgodnie z asy-
gnacjami, cigzy na osobach, ktore podpisatyjasygnacje rézcho-
dowe, oraz na tych, ktére przeprowadzaty kontrole rzeczowg ra-
chunkow i dowoddw pisemnych, na podstawie ktérych wysta-
wiono asygnacje.

8 10. (1) Kazdg wptate i wyptate, przyjecie i wydame wa-
lorow (paprery wartosciowe, weksle obce, weksli*-'wiasne, czeki
z wtasnego i obcego wystawieni® ) dokonywa sie za pokwitowa-
niem.

(2) Pokwitowania, wydane przez kasjeiajj* lub poborcéw
izby (8 1), muszg by¢ zaopatrzone w pieczec izby.

(5) Osoba niepismienna kwituje odbidr'pieniedzy lub
lorow witasnorecznym znakiem, obok ktérego'je,] imie i nazwisko
oraz wiasny podpis wraz %adresem zamieszcza osoba, upowaz-
niona przez niepiSmiennego do pokwitowania. Pokwitowanie
za interesanta przez pracownikOw izby, wykonywajacych czyn-
nosci kasowe lub rachunkowe, jest niedozwolone.

8 11. W razie przedstawienia kasjerowi znittku pieniezne-
go sfatlszowanego, podrobionego lub budzgcego”watpliwosci co
do jego autentycznosci, kasjer winien postgpi¢ w sposob wska-
zany w 8 7 rozporzadzenia Ministra Skarbu z dnia-' 23 marca
1932 r. $ wymianin uszkodzonych i zatrzymywaniu fatszywych
znakow pienieznych (Dz. 11. R. P. Nr 46, poz. 440).

§ 120 Kasjer obowigzany jest zapisa¢ natychmiast w pod-
recznej ksigzce kasowej kazda przyjeta wptate i uskuteczniong
wyptate.

§ 18. Kazdego dnia po zakonczeniu operacyj kasowych,
kasjer powinien wyprowadzi¢ saldo w ksigz-ce kasowej i prze-
nies¢ je na dzien nastepnyporaz uzgodni¢ je z pozostatoscig go-
téwki w kasie,; pozostato$¢ ta winna sie zgodzi¢ z saldem ra-
chunku kasy, prowadzonym w ksiegach rachunkowych izby. Na
dowo6d uzgodnienia kasy osoby, u ktérych znajdujg sie klucze
od kasy, oraz ksiegowy izby winni zamies$ci¢ swoOj podpis
w ksigzce kasowej obok wyprowadzonego salda. W przypadku
stwierdzenia brakdw w zawartosci kasy lub znalezienia w kasie
fatszywych znakoéw pienieznych, nalezy zawiadomié o tym pre-
zesa izby.

8 14. (1) Izby rolnicze przyjmujag kaucje i zabezpieczenia
lub inne depozyty, do ktérych przyjecia sg upowaznione:

1) w gotéwce lub czekach z dotgczeniem listu banku stwier-
dzajgcego, ze pokrycie Czeku zostanie zatrzymane przez caty czas
az do chwili zwrotu bankowi c»eku;

2) w ksigzeczkach wktadkowych na okaziciela lub scedowa-



Nr 4. 57

nych na rzecz izbgf)'wydanych przez banki* lub kasy' oszczedno-
$ci, upowaznione do ich wydawania;
w papierach panstwowych lub przez PanAstwo gwaran-
towanych ;
4) w obi gacjach emitowanych przez banki panstwowe lub
zwigzki samorzadu terytorialnego;

5) w listach zastawnych, .emitowanych za zabezpieczeniem
prawnym (pupilarnym);

6) w akcjach Banku Polskiego lub bankéw komunalnych.

(2) Izby nie majg obowigzku obstugiwania depozytow
lorowych chyba, ze wynika to \yyraznie z umowy, zawartej
z osobg sktadajgcag depozyt.

8 15 Podstawg dla przyjecia lub wydania depozytu go
towkowego jest asygnacja przychodowa, lub rozchodowa, dla de-
pozytéw za$ walorowych pisemne polecenie, podpisane przez 0so-
by upowaznione do podpisywania asygnacji. Polecenie to umie-
szcza sie na drugim egzemplarzu pisemnej deklaracji deponen-
ta. Deklaracja ta powinna by¢ przez deponenta podpisana.

§ 16. Kasjer obowigzany jest zapisa¢ natychmiast w re-
jestrze depozytéw walorowych kazdy przyjety lub wjydany de-
pozyt walorowy; kasjer winien réwniez prowadzi¢ rejestr walo-
row wiasnych, dla kontroli przechowywanych w krasie papierow
wartosciowych, bedacych wilasnoscia izby>q

8 17. (1) Na pizyjety depozyt walorowy kasa izby wyda-
je pokwitowanie, zaopatrzone wiasnorecznym podpisem kasje”
ra i pieczecig izby. Pokwitowanie zamieszcza sie na pierwszym
egzemplarzu deklaracji, ktorg zwraca sie deponentowi, .jako do-
wod przyjecia depozytu ‘'drugi egzemplarz deklaracji stanowi
podstawe dla dokonania odpowiednich zapisow w ksiegach ra-
chunkowych.

.

(2) Wydanie depozytu walorowego moze nastgpi¢ tylkec

zwrotem pokwitowania wydanego deponentowi przy skiadaniu
depozytu walorowego, na ktdrym deponent powinien potwierdzi¢
odbiér depozytu.

§ 18. Ksiegowy izby przechowuje dokumenty kasowo-ra-
chunkowe pod osobistg odpowiedzialno$cia do czasu ztozenia ich
w archiwum biura izby. Dokumenty te moga by¢ ztozone
w archiwum dopiero po zatwierdzeniu przez rade izby rocznego
zamkniecia rachunkowego (§ 42).

I11.  Ruchwiikowos¢.

§ 19 Izby rolnicze prowadzg rachunkowo$¢ wedlug za-:
sad ksiegowosci podwojnej, systemem amerykanskim,

8 20. (1) Izby rolnicze prowadzag nastepujace ksiegi ra-
chunkowe



1) ksiege ,,Dziennik — Gtdwna,“,

2) szczegoOtowa ksiege kontowg dochodéw budzetowych,

3) szczegdtowa ksiege kontowa wydatkéw budzetowych,

4) szczegdtowq ksiege kontowa sum pozabudzetowych,

5) szczego6towa ksiege inwentai zowa.

(2) Zamiast szczegdtowych ksigg kontowych dla sum bu-
dzetowych i pozabudzetowych (pkt 2 — 4), izby moga prowa-
dzi¢ kartoteki na odpowiednich drukach.

(3) Za zgoda Ministra Rolnictwa i Reform Rolnych ra-
chunkowos$¢ izby moze by¢ prowadzona roéwniez systemem
przebitkowym.

§ 21. (1) Prdécz ksigg rachunkowych, wymienionych
w § 20,-j.izha prowadzi w miare potrzeby ksiegi pomocnicze
oraz rejestry, a w szczegolnosci:

1) ksigzke kasowa,

2) rejestr depozytow walorowych,

3) rejestr waloréw wiasnych,

4) ksiegi biercze,

5) rejestr weksli obcych,

6) rejestr weksli wiasnych,

7) ksiegi matei ialowe.

(2) Ksiege kasowg oraz ksiegi pomocnicze, wymienione
w pkt. 1, 2 i 3 prowadzi kasjer, pozostate — ksiegowy lub dod ¢
ni mu do pomocy urzednicy rachunkowi.

(3) Ksiegi pomocnicze i rejestry posiadajg jedynie chara-
kter szczegétowych kontrol i ewidencyj.

§ 22. (1) Ksiega ,,Dziennik — Gtowna" i ksiega inwenta-
rzowa winny by¢ podpisane przez prezesa izby, przesznurowane
i opieczetowane.

(2) O ile izba prowadzi rachunkowo$¢ systemem przebit-
kowym, formularze drukow dziennika nalezy traktowac jako
druki wymagajgce Scistego zarachowania.

§ 23. (1) Rok obrachunkowy izby réowny jest okresowi
budzetowemu. Na kazdy rok obrachunkowy nalezy zatozy¢ od
dzielne ksiegi rachunkowe; ksiega inwentarzowa oraz ksiegi po-
mocnicze i rejestry, o ktorych mowa w 8§ 21, mogg by¢ zato
zone na szereg lat .Zapisy obrotow gotéwkowych nalezy usku-
tecznia¢ w ksiegach wytacznie na podstawie asygnacyj kaso-
wych, obrotéw za$ bezgotéwkowych na podstawie oryginalnych
rachunkow i dowodéw pisemnych, sprawdzonych w sposdb prze-
widziany w § 9 —  zakwalifikowanych do ksiegowania przez
osoby, majgce prawo podpisywania asygnacyj rozchodo-
wych (§6).

(2) Przez obroty bezgotéwkowe nalezy rozumie¢ operacje
stwierdzone dowodami pisemnymi, dokonane bez, wptaty czy
wyptaty gotowki z kasy izby. Za operacje bezgotowkowe, ktd-
rych dokonanie stwierdzajg odpowiednie dokumenty, odpowia-
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dajg te osoby, ktére dokumenty te sprawdzity i zakwalifiko-
waty do ksiegowania.

§24. (1) Dla sum budzetowych nalezy péowadzi¢ w ,,Dzien-
niku — Gtdwnej" dwa rachunki, mianowicie r-k ,,Wydatkow
budzetowych" i r-k ,,Dochodéw budzetowych", a w szczegdto-
wych ksiegach kontowych dochodéw i wydatkéw budzetowych
tyle rachunkéw, ile pozycyj lub paragraféw, nie dzielgcych sie
na pozycje, zawiera budzet ma. dany rok.

(2) Dla sum pozabudzetowych nalezy prowadzi¢ w ,,Dzien-
niku — Gtownej" r-ki odpowiadajgce uktadowi r-ku zamknie-
cia sum pozabudzetowych (8 46), w szczegdétowej za$ ksiedze
kontowej sum pozabudzetowych oddzielne rachunki dla kazdej
osoby i instytucji pozostajgcej w stosunku kredytowym, z izbg
rolniczg, oraz dla kazdego skitadnika majatkowego lub kapita-
towego, z wyjatkiem tych sktadnikdw, dla ktérych prowadzi sie
oddzielne inwentarze (8§ 25), wzglednie, ktére zgodnie z § 26 me
podlegaja inwentaryzacji.

§ 25. (1) Ksiega inwentarzowa sktucia sie z dwoch dzia-
tow: ,A" i ,,B“. Do dzialu ,,A“, ktory przeznaczony jest dla ze-
stawienia bdansu majgtkowego izby, nalezy wpisywac corocznie
pod data ostatniego dnia roku obrachunkowego na podstawie
oddzielnych inwentarzy majatku trwatego i zobowigzan diugo-
terminowych (dziat ,,B“ ksiegi inwentarzowejj-r-ku ,,Zamknie-
cia sum pozabudzetowych" (§8 46) i ksigg materiatlowych, —
wszystkie aktywa i pasywa izby. .Dziat ,,B“ stanowi stale od-
dzielne inwentgrze, przeznaczone dla kontroll stanu:

1) nieruchomosci,

2) ruchomosci.

3) lokat,

4) diugéw dtugoterminowych.

(2) W przypadku posiadania przez izbe praw i przywile-
jow, obcigzajacych obiekty majatkowe 0s6b trzecich oraz zobo-
wigzan wobec osob trzecich natury prywatnoprawnej, opartych
na. specjalnych tytutach prawnych (serwituty obcigzajace obie-
kty majatkowe .stanowigce wiasnos$¢ izby) nalezy w dziale ,,B*
prowadzi¢ osobne inwentarze dla tyeh praw, przywilejow i zo-
bowigzan.

§ 26. (1) W inwentarzach dziali, ,,B* nalezy wymierne
i opisa¢ kazdy aktyw i pasyw osobno z podaniem jego wartosci.
W ciagu roku obrachunkowego nalezy wykazywaé¢ w inwenta-
rzach dziatu ,,B“ wszelkie zmiany/'dotyczgce poszczeg6lnych
nieruchomosci, ruchomosci, lokat oraz dtugéw diugotermino-
wych. Nie nalezy jednak uwidacznia¢ zmifa.n wywotanych zmien-
noscig cen.

(2) Do dziatu ,,B* ksiegi inwentarzowej nie nalezy wpisy-
wac przedmiotdw: z gory przeznaczonych na zyzycie, stuzacych
do utrzymania porzadku, stuzacych do uzytku kancelaryjnego
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oraz przedmiotéw ni$ posiadajgcych wartosci sprzedaznej. Dla
kontroli przychodu i rozchodu tych przedmiotdw, nalezy prowa-
dzi¢ ksigzki materiatowe.

§ 27. (1) Inwentarzowg warto$¢ nieruchomosci i rucho-
mosci stanowi cena kupna lub koszt wytworzenia. W razie nie-
moznosci ustalenia kosztu wiasnego (ceny kupna lub wytworze-
nia), nalezy jednorazowo ustali¢ warto$¢ na podstawie o0szaco-
wania przez komisje szacunkowg powotang przez zarzad izby,
ktérej przewodniczy radca izby delegowany przez prezesa izby.

(2) W przypadkach, gdy okre$lenie wartosci ma nasta
w drodze oszacowania, warto$¢ budowli i innych obiektow po-
dlegajacych ubezpieczeniu ogniowemu mozna przyja¢ do in-
wentarza w wysokosci szacunku tego ubezpieczenia.

(8) Prawa iprzywileje oraz cigzary natury prywatnopraw-
nej nalezy wykazywa¢ w inwentarzu w wartosci symbolicznej
rownej 1 z.

BHS Wykreslanie przedmiotéw zapisanych w ksiedze inwen-
tarzowej moze by¢ dokonane tylko na podstawie decyzji zarzgdu
izby rolniczej. o

8§ 28. Dziat ,,A" ksiegi inwentarzowej (bilans majatko-
wy) powinien wykazywac:

1) w stanie czynnym wszystkie sktadniki majgtkowe (akty-
wa) i

2) w staniki,biernym wszystkie dtugli zobowigzania (pasy-
wa), fundusze specjalne oraz czysty majatek izby.

§ 29. (1) W stanie czynnym nalezy wykazywac nastepu-
jace grupy aktywow:

I. Nieruchomosci.
II. Ruchomosci.

1. Lokaty.

IV. Materiaty i zapasy.

V. Aktywa przedsiebiorstw i obiektéw majatkowych.

V1. Aktywa fundacyj.

VII. Kasa i instytucje finansowe.

VIIl. Inne aktywa.
IX. Przewyzka stanu biernego nad stanem czynnym.
(2) W grupie VIII ,Inne aktywa" nalezy wymieni¢

aktywa, ktore nie sg objete poprzednimi grupami i nalezy wyka-
zywacé je pod takimi nazwami," piod jakimi sg one wymienione
w rachunku ,,Zamkniecia sum pozabudzetowych" (8 46). W tej
grupie nalezy réwniez wykazywa¢ prawa i przywileje (8 25)
z podaniem dla kazdego prdwa i przywileju wartosci symbolicz-
nej 1 ztotego. Wszystkie inne aktywa nalezy wykazywaé¢ w ich
wartosciach, wykazanych na rachunkach ksigzkowych a aktywa
przedsiebiorstw i obiektéw majatkowych oraz aktywa fundacyj
w wysokosciach, podanych w ich bilansach.
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§ 30. (1) W stanic biernym nalezy wykazywa¢ nastepuja-
ce grupy:

I. Diugi dtugoterminowe.'l

Il. Pasywa przedsiebiorstw i obiektow majgtkowych

I11. Pasywa fundacyj.

IV. Inne pasywa.

V. Fundusze specjalne.

V1. Majatek izby.

(2) W grupie Il ,Pasywa przedsiebiorstw i obiektow ma-
jatkowych" nalezy wymieni¢ w ogdlnych sumach, pasywa kaz-
dego wyodrebnionego z budzetu ogo6lnego izby przedsiebior-
stwa i obiektu majgtkowego osobno. W grupie tej nalezy wy-
mieni¢ jedynie rzeczywiste pasywa (cltugi i zobowigzania wobec
0sob trzecich) oraz osiggniete, a nie przelane na rzecz budzetu
ogdlnego izbyyozyski przedsiebiorstw i obiektéw majatkowych,
natomiast kapitaty wiasne tych przedsiebiorstw, jak kapitat za-
ktadowy, renowacyjny itd. chociaz w bilansach tych przedsie-
biorstw zamieszczane sg w stanie biernym, nalezy wykazywaé
w grupie VI -jMiajatek izby“, pozostate za$ kapitaty wtasne,
tzw. specjalne,".w grupie V /(Fundusze specjalne".

(3) W grupie Ill ,Pasywa fundacyj" nalezy wymienié
w og6lnych sumach bilansowych pasywa wraz z kapitatem wias-
nym kazdej fundacji osobno

(4) W grupie IV ,lInne pasywa" nalezy wymieni¢ te pa-
sywa, ktore nie sg obiete zadng mng z wymienionych w ust.
1 grup. Inne pasywa nalezy wykazywac¢ w tej grupie pod taki-
mi nazwami, jakie majg one w rachunku ,,Zamkniecia sum po-
zabudzetowych" (8 46). W tej grupie nalezy rowniez wymienié
zobowigzania i cceza-ry natury prywatnoprawnej (serwituty)
z podaniem dla kazdego zobowigzania i ciezaru wartosci 1 zto-
tego (§ 25).

(5) W grupie V ,Fundusze specjalne"” wymieni¢ nalezy
w ogdélnych sumach oddzielnie:

1) fundusze specjalne 'izby rolniczej,

2) fundusze specjalne kazdego przedsiebiorstwa i obiektu
majatkowego wydzielonego z budzetu ogélnego izby.

Przez fundusze specjalne nalezy rozumie¢ fundusze wiasne,’
przeznaczone na cele specjalne np. na budowe gmachu.

(6) W grupie VI ,Majatek izby" nalezy wykaza¢ czysty'
majatek kazdego przedsiebiorstwa i obiektu majatkowego, wy-
dzielonych z budzetu ogo6lnego (kapitaty zaktadowe), nastepnie
w .jednej sumie, jako czysty majatek izbyt;r6znice pomiedzy
0gblng suma stanu czynnego i biernego. Sumy nadwyzki budze-
towej-, wzglednie niedoboru budzetowego, ani stanem czynnym,
ani stanem biernym obejmowac nie rigtezy, natomiast sumy nad-
wyzek, wzglednie niedoborow budzetowych nalezy poda¢ jako
uwage przy grupie IX w stanie czynnym ,Przewyzka stanu



62 Nr 4.

biernego nad stanem czynnym", wzglednie przy grupie VI w sta-
nie biernym j&Majatek izby* (bilans majgtkowy)

§ 31. Sumy z tytutu udzielonych i przyjetych gwarancyj
i poreczen nalezy wykazywac¢ pod ogélnymi sumami ©tanu czyn-
nego i biernego dziatu ,,A" ksiegi inwentarzowej.

§ 32. Obroty na poszczeg6lnych rachunkach w ksiedze
»,Dziennik - Gtéwna" oraz w ksiegach kontowych nalezy sumo-
wac po kazdym zakoriczonym miesigcu.

§ 33. (1) Po uptywie roku obrachunkowego w ciggu mie-
sigca. kwietnia nalezy:

1) przeprowadzi¢ pod datg 31 marca ksiegowania, zaréw-
no na rachunkach budzetowych, jak i pozabudzetowych tych
obrotow, ktére zostaly dokonane w ciggu ubiegtego okresu obra-
chunkowego, a ktore Sie zostaty zaksiegowane MN

2) przenie$¢ z rachunku dochodéw budzetowych na rachu-
nek sum przechodnich te kwoty otrzymanych w ciggu roku za-
sitkow, ktore nie zostaly do konca roku zuzyte lub zostaly zu-
zyte niezgodni? z przeznaczeniem; zasitki oraz uskutecznione
z nich wydatki nalezy obja¢ sprawozdaniem z wykonania budze-
tu tego roku, w ktorym zasitki zostaty zuzyte;

3) uzgodni¢ salda wszystkich rachunkéw i rachunki poza-
mykac.

(2) Niesporne nalezno$ci o0sob trzecich z tytutu kredyto-
wego wykonania wydatkdw budzetowych, jezeli nie zostaty
uiszczone w ciggu okresu obrachunkowego., muszg by¢ zaracho-
wane pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na poczet kre-
dytéw tegoz roku.

(3) Zarachowanie, okreslone w ustepie poprzedzajgcym,
nastepuje na podstawie listy wierzycieli, tj. zestawienia tych
zobowigzan wraz zatgczonymi do niego oryginalnymi rachunka-
mi i innymi dowodami uzasadniajgcymi poszczeg6lne sumy,
objete listg wierzycieli. Lista wierzycieli powinna by¢ zestawio-
na i przeksiegowana w ciggu 15 dni po skonczonym okresie,
obrachunkowym.

(4) Na poczet dochodéw ubiegtego okresu obrachunkowe-
go wolno zalicza¢ tylko te dochody, ktére pobrane zostaly na
rzCez izby do ostatniego dnia roku obrachunkowego wigcznie
przez upowaznione do poboru osoby lub instytucje (8 1). Nie
pobrane w okresie ubiegtym dochody;budzetowe, o ile wptywaja
po ostatnim dniu okresu budzetowego, nalezy zalicza¢ do docho-
déw okresu nastepnego.

§ 34. (1) Po zapisaniu obrotéw, o ktéorych mowa w § 83,
nalezy zamkngé poszczegolne rachunki w ,,Dzienniku - Gtéwnej"
i szczegdtowych ksiegach kontowych. Zamkniecia rachunku na-
uezy dokona¢ przez zapisanie ustalonego Sialda po tej stronie
rachunku, ktéra wykazuje mniejszg sume obrotdw za caly rok
oraz wyprowadzenie ogélnych sum rachunku. Roéwnocze$nie
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nalezy salda rachunkéw budzetowych przenie$¢ na: rachunek
»Zamkniecia sum budzetowych", salda za$ rachunkdéw pozabu-
dzetowych na rachunek ,Zamkniecia sum pozabudzetowych".

(2) Rachunki w ksiedze ,,Dziennik — Gtéwna" zamykaé
nalezy w takiej kolejnosci, w jakiej sg one wymienione w rocz-
nym zamknieciu sum pozabudzetowych, podanym w § 46. Ra-
chunki ,na ktérych wykazywane sg zaréwno naleznosci, jak zo-
bowigzania izby, nalezy zamyka¢ dwomiai saldami.

(3) Specjalnych inwentarzy (dziat ,,B“ ksiegi inwentarzo-
wej) w koncu roku nie nalezy zamykac; nalezy jednak ustalo-
ne na ostatni dzien roku obrachunkowego sumy ogdlne poszcze-
gbélnych inwentarzy (nieruchomosci, ruchomosci, lokat i dtu-
goéw dtugoterminowych) wykaza¢ (wpisa¢) obok ostatniego za-
pisu dokonanego w roku obrachunkowym.

(4) Ksiegi pomocnicze (ksiegi materiatowe i ksiegi biercze)
nalezy zamkng¢ przez podkre$lenie odpowiednich rubryk i wy-
prowadzenie sald na poszczegélnych kontach w ksiedze mate-
riatowej oraz ogo6lnych sum za caty rok obrachunkowy w ksie-
dze bierczej.

(5) Rajestrow wekslowych z koncern roku nie nalezy za-
mykac¢. Nalezy jednak na ich podstawie ustali¢ na ostatni dzien
roku obrachunkowego ogélne sumy, powstate z tych tytutdw
i wymieni¢ je w tresci danego rejestru.

IV. Rachunkowo$é¢ zaktaddw.

§ 35. Zaktady izby, ktorych wydatki i dochody wchodza
do budzetu izby w sumach ogélnych, moga przyjmowac bezpo-
Srednia wszelkie dochody budzetowe, wynikajgce z zakresu ich
dziatania. W tym przypadku zraklady te obowigzane sg prowa-
dzi¢ kwitanusze i ksiege kasowa.

§ 36. (1) Zaklady moga prowadzi¢ rachunkowos$¢ we
wiasnym zakresie, badz tez rachunkowos$¢ zaktadéw moze pro-
wadzi¢ personel rachunkowy izby. Rachunkowo$é we wiasnym
zakresie moga prowadzi¢ tylko duze zaktady, ktérych zakres go-
spodarki finansowo-budzetowej usprawiedliw ia konieczno$¢ za-
trudnieni! specjalnego urzednika rachunkowego. Rachunkowos¢
prowadzona przez zaktad we wdasnym zakresie winna by¢ pro-
wadzona zgodnie z przepisami niniejszego rozporzadzenia.

(2) W przypadku prowadzenia rachunkowos$ci zakladow
wspolnie z ogdlna rachunkowosciag izby, wszelkie operacje bu-
dzetowo-finansowe zaktadu nalezy przeprowadzaé przez ksiegi
rachunkowe izby. Dla kontroli realizacji szczegétowego budze-
tu zaktadu, nalezy prowmdzi¢ w zakladzie oddzielnie kontowg
ksiege szczegOtowg wydatkdéw i dochoddw budzetowych.

(3) Niezaleznie od tego, kto prowadzi rachunkowos$¢ za-
ktadéw, ktérych wydatki i dochody zamieszczone sg wr budzecie
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og6lnym izby w ogdélnych sumach, zaktady te skiladajg do dnia
5 kazdego nastepnego miesigca 'sprawozdanie za miesigc ubie-
gty z pobranych dochodowi, dokonanych wydatkéw z podziatem
sum weditug pozycji swych szczeg6towych budzetéw. Sprawo-
zdania te, przesytane prze|z zaktady nie prowadzgce we wiasnym
zakresiiAtbachunkowosci powinny by¢ poparte oryginalnymi ra-
chunkami, uzasadniajgcymi dokonane wciggu miesigca wydatki,
oraz kopiami kwitow na pobrane dochody”'

(4) Jako dowod przyjecia sprawozdania wra-z z orygir
nymi optaconymi rachunkami i kopiami kwitéw, izba winna wy-
da¢ zaktadowi potwierdzenie przyjecia na ogolne sumy docho-
déw i wydatkéw miesiecznych. Dowody te nalezy przechowy-
wac¢ w zaktadzie'! sprawozdania za$ z oryginalnymi optaconymi
rachunkami i kopiami kwitoéw po ich zaksiegowaniu w IMSiiegach
izby nalezy przechowywa¢ #gcznie z dowodami kasowo-rachun-
kowymi izl||.

§pe. Dla rozrachunkéw pomiedzy kasa izby a zaktadami
nalezy prowadzi¢ w ksiegach izby rachunki dla kazdego z tych
zaktadow oddzielnie.

§ 88. W kazdym zaktadzie winien by¢ prowadzony wy-
kaz majatku, ktérym zaktad administruje. Wykazy te nalezy'
picayadzi¢ na drukach wedtug wzoru przewidzianego dla dzia-
tow ,,B“ ksiegi inwentarzowej.

§ 39. Niezaleznie od uprawnien organdw i oséb wskaza-
nych w 8J49jrkontrola catoksztattu czynno$ci kasowo-rachunko-
wych zakladu nalezy do kierownika zaktadu, kontrola za$ ra-
chunkowos$ci prowadzonej przez zaktad réwniez do ksiegowego
izby.

V. RwhimkoujASe przedsiebiorstw i obiektow majgtkowych.

§ 40. (1) Przedsiebiorstwa i obiekty majgtkowe, wydzie-
lone z budzetu ogélnego izby, moga mie¢ wihasifie kasy i rachun-
kowos$¢ lub tez wspolne z izba.

(2) W jednym i drugim przypadku rachunkowos$¢ przed-
siebiorstwa winna by¢ nrowadzona wedtugptasad ksiegowosci,
przystosowanej do charakteru przedsiebiorstwa,|Jrachunkowos¢
za$ alSobiektdw majatkowych winna by¢ przystosowana do po-
trzeb i charakteru danego obiektu.

§ 41. Szczegotowe instrukcje kasowo-rachunkowe dla po-
szczegOlnych przedsiebiorstw i obiektéw majgtkowych, wydzie-
lonych z ogdlnego budzetu izby wydaje zarzad izby.

V. Roczne (rprawpzdanic racJtunlcawei «=i

§ 42. (1) W Ciagu 5 miesiecy po uptywie kazdego roku
obrachunkowego zarzad izby winien przedtozy¢ za poSredni-
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ctwem komisji rewizyjnej radzie izby.roczne zamkniecie rachun-
kowe, o ktorym mowa w a-rt. 85 lit. a rozporzgdzenia Prezyden-
ta Rzeczypospolitej z dnia 22 marca 1928 r. (Dz. U. R. P.
z 1988 r. 8® 2, poz. 16) celem zatwierdzenia go.

(2) Roczne zamkniecie rachunkowe przed zatwierdzeni
przez rade izby, powinno by¢ sprawdzone przez komisje rewi-
zyjna, ktéra po sprawdzeniu zamkniecia zaopatruje je W odpo-
wiednie uwagi i wnioski.

§ 48. tRoczne zamkniecie rachunkowe powinno sie sktadac:

1) Ze sprawozdania rachunkowego z wykonania budzetu
ogolnego 'zby za rok sprawozdawczy, do ktérego nalezy dota-
czyc¢ :

a) szczegOtowc'zatwierdzanie wydatkow i dochoddw preli-
minowanych i wykonanych przez te zaktady, ktérych
wydatki i dochody byty zamieszczone wr og6lnym budze-
cie izby w sumach og6lnych,

b) sprawozdanie rachunkowe z wykonania budzetu kazde-
go przedsiebiorstwa i obiektu majgtkowego., wydzielo-
nych z budzetu og6lnego izhy,

c) zestawienie zalegtych dochodow budzetowych 2z poda-
niem ogo6lnych sum z kazdego poszczeg6lnego zrodta do-
chodowego z wyjatkiem sum z tytutu udziatu wf dani-
nach publicznych oraz z podziatem na sumy zalegtosci
na poczatku okresu sprawozdawczego i na sumy zale-
gtosci we koncu okresu.

2) Z rachunku zamknigcia sum pozabudzetowych.

3) Z bilansu majatkowego (Dziat ,,A" ksiegi inwentarzo-
wej), do ktorego nalezyhjdotaczy¢ bilanse roczne wszystkich
przedsiebiorstwr i obiektow majgtkowych, wydzielanych z budze-
tu ogdlnego izby.

4) Ze sprawozdan rachunkowych "wszystkich fundacyj, za-
rzgdzanych przez izbe rolnicza.

§ 4%k Roczne sprawozdania rachunkowe z wykonania bu-
dzetu og6lnego izby oraz sprawozdania z wykonania budzetéw
przedsiebiorstw i obiektéw majatkowych powinny zawierac:

1) ogolne/zestawienie sum preliminowanych po uwzgled-
nieniu zmian i sum wykonania wedlug dziatowg

2) sumy preliminowanych dochodéw i wydatkéw' na rok
sprawozdawczy, wymienione w ten sam sposob, jak w zatwier-
dzonym budzecie,

3) wszystkie zmiany, jakie zostatylwprowadzone w ciagu
roku do budzetu po jego zatwierdzeniu 2z podaniem podstaw
prawnych, uzasadniajgcych dokonane zmiany,

4) ostateczne sumy preliminowanych dochodéw' i wydat-
kéw po uwzglednieniu wszystkich zmian, jakie zostaty wprowa-
dzone do budzetu w ciggu yiokiiyc.
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5) sumy wykonania budzetu tj. sumy dokonanych wydat-
kow 1otrzymanych dochodow,

6) roznice pomiedzy sumami preliminowanymi, a sumami
wykonania budzetu (réznice pomiedzy rubrykami 4 i 5),

7) opisowe objasnienia wzglednie uzasadnienia istotnych
réznic pomiedzy sumami preliminowanymi a sumami wyko-
nania..

§ 45. W zestawieniu zalegtych dochodéw budzetowych
(8 4% lit. c¢) nalezy podawa¢ sumy tylko tych niepobranych do-
choddw, ktdre stanowiag naleznosci izby od o0s6b i instytucyj
trzecich, jak. przychody z majatku izby, zyisik nie przekazane
na rzecz budzetu ogodlnego izby a osiggniete przez przedsiebior-
stwa i obiekty majgtkowe wydzielone z budzetu ogolnego izby,
naleznosci za sprzedang cze$¢ majatku izby, zwroty nalezne
izbie, optaty zalegte za korzystanie z ustug i tych urzadzen izby,
ktore nie posiadajg wyodrebnionych budzetéw, itp. Sumy zale-
gtosci z poszczegdlnych zrédet dochodowych nalezy wykazywadé
w takiej kolejnosci, w jakiej dochody z tych zrédet byty preli-
minowane w budzecie.

8 46. (1) Rachunek zamkniecia sum pozabudzetowych wi-
nien by¢ zestawiony wedtug nastepujacego wzoru.

STAN CZYNNY.

KBS @ttt
Instytucje finansowe . .
WeKSIE 0 D C @ i
Depozyty walorowe
Zaliczki zwrotne (na poczet uposazen)
Dluznicy roznii
RoOzni za kaucje i depozyty ziozone przez izbe . . : .
Zaliczki budzetowe (do wWyrachowania) ...
Przedsiebiorstwa i obiekty mathkowe
Niedobér budzetowy .

Razem
Ro6zni za gwarancje udzielone S
GWarancCje Przy JeTE e

STAN BTERNY.

Sumy przechodnie

Deponenci

Weksle WHasne .,

Pozyczki krétkoterminowe . . .
Instytucje finansowe (rachunki otwartego kredytu) . -
Wierzyciele rdzni e
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Depozyty i kaucje w walorach wiasnych izby

Fundusze: obrotowy i specjalne .

Przedsiebiorstwa i obiekty majgtkowe . . .

Nadwyzka budzetowa =
Razem

Gwarancje udzielone .
Ro6zni za gwarancje . .
Ogdtem .

(2) W razie prowadzenia innego rodzaju rochunkéw" poza-
budzetowych niz okreslone w ustepie poprzedzajagcym, nalezy je
wykazywaé — jezeli sg rachunkami prowadzonymi czasowo —
w pozycja ,,dtuznicy rozni“ lub ,,wierzyciele rézni", jezeli zas$ sg
rachunkami statymi — osobno pod wtasciwymi dla kazdego ra-
chunku nazwami. Rachunki okreslone w ustepie poprzedzaja-
cym, ktorych izba nie prowadzi, nalezy w zestawieniu pomingc.

(3) Jezeli na rachunku pozostajg salda czynne i bierne, na-
lezy je wykazywac¢ oddzielnie (dwoma saldami) a nazwe rachun-
ku wowczas powtdrzy¢ w stanie czynnym i biednym.

§ 47. Wszystkie czesci sktadowe rocznego zamkniecia ra-
chunkowego wymienione w § 43 opr6cz wymienionych w pkt. 4,
podpisuje prezes i ksiegowy izby. Sprawozdania rachunkowe
fundacyj (pkt 4) podpisuje prezes izby i osoba odpowiedzial-
na za rachunkowos$¢ tych fundacyj.

VIlI. Kontrola kasowo-rachunkowa.

§ 48. Obowigzek kontroli nad czynnosSciami kasowo-ra-
chunkowymi izby, jej zaktadéw, przedsiebiorstw i obiektow ma-
jatkowych, niezaleznie od kontroli witasciwych wiadz nadzor-
czych, nalezy:

1) do prezesa izby,

2) do rady izby, ktéra sprawuje jg za* posSrednictwem po-
wotanej przez siebie komisji rewizyjnej.

8§ 49. Kontrola nad czynno$ciami kasowo-rachunkowymi,
dokonywana przez organa izby, polega na badaniu czynnosci ka-
sowo-nachunkowych z punktu widzenia ich zgodnosci z przepi-
sami zawartymi w niniejszym rozporzadzeniu, prawidtowosci
wykonywania budzetu, oraz na badaniu, czy majatek izby rolni-
czej jest nalezycie zarzgdzany pod wzgledem gospodarczym, fi-
nansowym i administracyjnym. W szczeg6lnosci kontrola powin-
na obejmowac:

1) nadzor nad dziatalnoscig kasy i rachuby,
2) badanie umoéw i operacyj zarowno pod wzgledem ich
celowosci, jak i pokrycia finansowego i budzetowego,

3) badania, czy wydatki budzetowe dokonywane sg w gra-
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nicach kredytow i na cele zgodne z przeznaczeniem oraz, nadzor
nad nieprzekraczalnoscig kredytow budzetowych,

* 4) czuwanie nadlterminowym dokonywaniem wyptat i po
bieraniem dochodéw oraz wtasciwg /administracja sum obcych
(depozytow, kaucyj, sum przechodnich),

5) badanie rachunkdw i innych dowodéw pisemnych, stu-
zacych za podstawe do asygnowania wydatkéw,

6) badanie rentownos$ci i czuwanie nad catoScig majatku
izby,

7) badanie prawidtowos$ci sporzgdzania rocznego zamknie-
cia rachunkowego oraz wszelkich zestawien rachunkowych.

8 50. Rozporzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem
81 marca 1938 r.

Minister Rolnictwa i Reform Rolnych: J. Poniut&imki.

(Dz. U .R. P. z941.38 r. Nr 8, poz. 49).

17.
INSTRUKCJA
MINISTRA ROLNICTWA 1 REFORM ROLNYCH,
z dnia 24 lutego 1938 r.
o kasowojzeifajwihunkoicffisci izb' rolniczych.

Przez wyrazenie ,rozporzadzenie" uzyte w instrukcji ni-
niejszej rozumie¢ nalezy rozporzadzenie Ministra Rolnictwa
i Reform Rolnych z dnia 17 stycznia 1938 r. o kasowosci i ra-
chunkowosci izb rolniczych (Dz. U. R. P. Nr 8, poz. 49).

Do § 1—2. Czynnosci kasowo-rachunkowe izby rolniczej
winny by¢ podzielone pomiedzy ksiegowego i kasjera.

Do zakresu dziatania ksiegowego nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie ksigg rachunkowych oraz wszelkich wyka-
zOw i zestawien ewidencyjnych z wyjatkiem ksigg i re-

., Jjestrow, okreslonych w 8§ 21 pkt. 1—3 rozporzadzenia;

2) czuwanie nad tym, aby kredyty budzetowe nie byty prze-
kraczane oraz aby wyplaty z tych kredytéw, jak réow-
niez z sum pozabudzetowych, byly dokonywane zgodnie
z przepisem 8 7 rozporzadzenia;
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wh sprawdzanie dowodéw rachunkowych pod wzgledem cy-
frowym i formalnym;

4) prawidtowe wystawianie i podpisywanie asygnacyj;

5) przechowywanie ksigg i dowodow rachunkowych;

6) kontrolowanie stanu kasy przy codziennym jej uzgad-
nianiu ;

7) sporzadzanie zestawien wykazdw i zamknie¢ rachunko-
wych przewidzianych w rozporzadzeniu;

8) wspdipraca przy uktadaniu pieliminarza budzetowego;

9) wykonywanie wszelkich innych czynnos$ci, zwigzanych
z prowadzeniem rachunkdéw-osci.

Do zakresu czynnos$¢ kasjera nalezy..:-"

1) sprawdzanie asygnacyj pod wzgledem formalnym, tj.
badanie, czy asygnacje wystawiono i podpisano zgodnie
z wymaganiami, zawmrtymi w 88 6, 7 i 8 rozporzadze-
nia oraz zgodnie ze wskazowkami podanymi w niniej-
szej Instrukcji, dotyczacymi § 5 rozporzadzenia;

2) przyjmowanie, przechowywanie i wydawanie wszelkich
sum pienieznych i wmloréw' na podstawie formalnych
zlecen (asygnacyj i deklaracyj depozytowych) ;

3) obstugiwanie waloréw' wdasnych;

4) prowadzenie wszelkich ksigg i rejestréw, przepisanych
dla kasy;

5) codzienne uzgadnianie kasy;

6) wspotdziatanie z ksiegowym w wykonywaniu czynnosci
kasowych.

Czynnosci rachunkowa, nalezace do obowigzkéw ksiegowe-
go izby moga by¢ powderzane innym pracownikom, ktérzy w tym
zakresie winni wykonywa¢ polecenia ksiegowego.

Zastepstwa urzednikéw' kasowo-rachunkowych wyznacza
dyrektor'izby; kasjer .jednak i ksiegowy nie moga sie wzajem-
nie zastepowac.

Kasjer zdaje — w razie zastepstwa — swemu zastepcy za-
warto$¢ kasy, klucze od kasy i ksiazke kasowg. O kazdymi odda-
niu i przyjeciu kasy nalezy spisa¢ protokét z wyszczegdlnieniem
salda kasowego, zawartos$ci kasy i inpych okolicznos$ci istotnych
dla ustalenia odpowiedzialnosci za kase; protokot podpisujg zda-
jacy 1 przyjmujacy.

W wypadku konieczno$ci przekazania kasy w nieobecnos¢
kasjera (choroba, $mier¢) przejecia kasy (otwarcie, przekaza-
nie jej zawartosci) nalezy dokona¢ w obecnosci przynajmniej
2 Swiadkéw oraz osoby, w posiadaniu ktérej znajduje sie 2-gi
klucz od kasy.

Jezeli izba posiada kasy pomocnicze lub upowaznita poszcze-
gélne osoby do poboru w jej imieniu poszczegélnych wptat, za-
rowno kasy pomocnicze, jak i poborcy, powinni przelewaé po-
brane wptywy w terminach okreslonych przez zarzad zby przy
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réwnoczesnym wyrachowaniu sie z tych wptywow. Poborcy na
pobierane sumy powinn wydawaé kwity z kwitariuisizow, kto-
rych doktadng ewidencje powinien prowadzi¢ ksiegowy. Kwity
winny by¢ wystawiane w 2 egzemplarzach przez kalke; orygi-
nat k\, .tu stuzy za pokwitowanie dla wptacajacego, za$ konia
stanowi dowdd do wyrachowania sie poborcyt z pobranych
wplywow.

Klucze od kasy nie moga by¢ powierzane jednej osobie;
osobom, ktorym klucze powierzono, nie wolno kluczy zamie-
niac.

Duplikaty kluczy od kasy nalezy przechowywac¢ w zapiecze-
towanej lakiem kopercie w panstwowej lub komunalnej insty-
tucji finansowej (Panstwowy BankRolny, K. K. O. itp.).

Do § 5. Asygnacje przychodowe powinny sie odrézniac
kolorem papieru od asygnacyj rozchodowych.
Asygnacja winna zawiera¢ nastepujace dane:

a) wnagtéwku:

1) peing nazwe izby rolniczej,

2) date wystawienia i Nr biezacy asygnacji, a na pierw-
szym egzemplarzu (oryginale) asygnacji przychodowej
w miejsce Nr biezagcego asygnacji winna by¢ umiesz-
czona tre$¢ ,,Pokwitowanie do asygnacji Nr“,

3) rok obrachunkowy,

b) w tresci:

4) nazwe kasy,
5) imie i nazwisko osoby (lub firmy), ktdra wptaca lub na
rzecz ktorej przypada wyptata, a jezeli nalezno$¢ od-

biera osoba upowazniona — rowniez jej imie i nazwi-
sko,
6) sume pieniezng, wyrazong w ziotych cyframi i litera-

mi, w groszach tylko cyframi,
7) tytut wptaty, wzglednie wyptaty,
$ rachunek ksigzkowy, a przy sumach budzetowych dziat,
rozdziat i paragraf budzetu ,pozycje za$ wowczas, jezeli
dany paragraf dzieli sie na pozycje,
9) podpisy o0séb uprawnionych do podpisywania asygnacyj,
10) pozycje ,Dziennika-Gtownej", pod ktérg zapisano asy-
gnacje.
Formularze asygnacji przechowuje ksiegowy i jest za me
osobiscie odpowiedzialny.
Asygnacje (rozchodowe i przychodowe) nalezy wystawiac
przez kalke w 2-ch egzemplarzach.
Wszelkie wptywy i wyptaty nalezy wykazywaé w asygna-
cjach w ich petnych sumach (brutto) Sina wszelkie potrgcenia
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enalezy wystawia¢ oddzielne asygnacje przychodowe, za$ na wy-
datki, zwigzane z pobraniem wplywéw, asygnacje rozchodowe.

Omyltki w tresSci asygnacji nalezy poprawiac przez przekre-
Slenie mylnie napisanych wyrazow i zamieszczenie wiasciwego
tekstu; poprawke nalezy”stwierdzi¢ skréconym podpisem o0s6b
upowaznionych do podpisywania asygnacyj.

Suma wyrazona w asygnacji nie moze by¢ poprawiona ani
w cyfrach, ani w literach.

Asygnacje anulowane (uniewaznione) nalezy na obu egzem-
plarzach przekres$li¢ i zaopatrzy¢ napisem ,,mewazne“ lub ,anu-
lowane" i podpisami 0s0b upowaznionych do podpisywania asy-
gnacyj.

Anulowana, wzglednie wycofang asygnacje wraz z kopig
nalezy dotaczy¢ do dowodu, ng zasadzie ktorego asygnacju zo-
stata wystawiona .Prezes izby lub upowazniona przez niego oso-
ba podpisuje tylko oryginat asygnacji rozchodowej, pozostate
osoby (ksiegowy wzglednie kasjer) poduisujg oryginat i kopie
asygnacji.

Do § 7. W poleceniu wystawienia® asygnacji, o ktorym
mowa w § 7 rozporzadzenia, muszg by¢ zawartei

a) stowa: ,polecam wystawi¢ asygnacje",

b) sume wyptaty, nazwisko 1imie osoby, na rzecz Kktérej

ma nastgpi¢ wyplata,

c) data i podpis prezesa izby.

W przypadkach, gd~'optacenie rachunku dopuszczalne jest
tylko na pisemne zlecenie prezesa izby (8 7 rozporzadzenia),
ksiegowy sporzadza notatke, w ktérej podaje powody, dla kto-
rych rachunek nie moze by¢ optacony bez pisemnego polecenia
i zaopatruje te notatke w date i podpis. Notatke i pisemne po-
lecenie nalezy zamieszcza¢ na oryginalnym dowodzie, stanowia-
cym podstawe do wystawienia asygnacji lub, gdyby tam nie by-
to miejsca, na doklejonym przedtuzaczu.

Asygnacje nalezy wystawia¢ bezposrednio na imie¢ osoby
lub firmy, wzgledem ktdrej tnsinieje zobowigzanie izby.

Wyptaty na rzecz instytucji z tytutu udzielonych przez izbe
zapomog, subwencyj i sktadek cztonkowskich, nalezy asygnowadé
na te instytucje do rak oséb uprawnionych do ich odebrania.

Zbiorowe wyptaty, jak uposazenia stuzbowe, subwencje, za-
pomogi, itp. moga by¢ dokonywane na podstawie jednej asy-
gnacji, wystawionej na nazwisko osoby upowaznionej do ode-
brania pieniedzy.

Optacenie kilku rachunkéw z réznych tytutéw lub z réz-
nych pozycyj budzetu za pomocg jednej asygnacji moze by¢
uskutecznione tylko w tym wypadku, gdy naleznosci przypada-
ja jednej osobie (filmie, instytucji). W tresci takiej asygnacji
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nalezy wyszczeg6lni¢ sumy zarachowane na poszczegdlne dzia-
ty, rozdziaty, paragrafy budzetu.

Do § 8. Jezeli oryginalne dowody rachunkowe, ktére po-
winny by¢ dotgczone do asygnacji, sg odsytane innym wiadzom
i urzedom jako zalg-czniki do sprawozdania (np. subwencje
z kredytéw celowych), wéwczas wystarczy do asygnacji dola-
czy¢ odpis sprawozdania, wzglednie potwierdzenie odbioru do-
wodéw na kwote asygnacji.

Do § 9. Pirzed wystawieniem asygnacji ksiegowy spraw-
dza oryginalne dowody rachunkowi'- pod wzgledem cyfrowym
i formalnym; sprawdzenie to polega na zbadaniu czy podlicze-
nia w rachunkach sg prawidtowe, czy od rachunkéw uiszczono
optaty stemplowe w nalezytej wysokosci, oraz czy rachunki by-
ty sprawdzane pod wzgledem rzeczowym. Dowodem sprawdze-
nia rachunku pod wzgledem rzeczowym jest 'zamieszczona na
rachunku adnotacja osoby sprawdzajgcej, stwierdzona pod-
pisem.

Badiajgc rachunki pod wzgledem rzeczowym, nalezy spraw-
dzi¢, czy:

1) na rachunku sg wskazane: imie i nazwisko (firma)
wystawcy, jego podpis i adres, nazwa izby rolniczej,
wzglednie zaktadu lub przedsiebiorstwa izby, na rzecz
ktorych wykonano o$wiadczenia, oraz data wystawienia
rachunku;

2) czy dostarczone przedmioty odpowiadajg pod wzgledem
ceny, rodzaju i gatunku wymaganiom, wzglednie zawar-
tej umowie i czy nie dajg powodu do reklamacji
i wzglednie ich nieprzyjecia;

;> czy prace, wzglednie Swiadczenia zostaly nalezycie wy-
konane ; przy sprawdzaniu rachunkoéw, stwierdzajgcych
wykonanie umowyW opartej na kosztorysach, nalezy
stwierdzi¢, czy ceny jednostkowe, podane w kosztorysie,
sg zgodne z cenami rachunku.

Do § 10. Pokwitowanie z dokonanej wyptaty moze byc¢
umieszczone badz na asygnacji, badz na rachunku wzglednie
dokumencie, stanowigcym podstawe dla wystawienia asygnacji

Dla wptat, przyjetych na podstawie asygnacji! przycho-
dowych, pokwitowaniem jest 1-szv egzemplarz asygnacji, na
ktorym kasjer po przyjeciu wptaty winien zamie$Sci¢ wyraz
»wptacono", date i swdj podpis.

Przy przyjeciu lub wydaniu waloréw w pokwitowaniu mu-
sza by¢ wyraznie wskazane cechy przyjetych, wzglednie wyda-
nych waloréw (np. czek Nr 7 na P. K. O. r-k Nr 1750, weksel
wiasny Nr 12 itp.).
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Sumy wydane na wyptaty poza lokalem kasy, az do ich wy-
rachowania, nalez} uwazac za zaliczki budzetowe, udzielone do
wyliczenia sie.

Zaliczki na roboty, Swiadczenia i dostawy oraz czesciowe
wyplaty z tego tytutu moga by¢é dokonywane stosownie do wa-
runk6w umowy, jednak w tym przypadku nalezy zada¢ aby nie-
zaleznie od pokwitowan poszczeg6lnych wyptat, wystawca ra-
chunku stwierdzit przy ostatecznym obrachunku, ze po otrzy-
maniu reszty nalezno$ci, wyszczeg6lnionych w rachunku, nie
rosci do izby rolniczej pretensji z tytutu umowy,;ktorej rachu-
nek dotyczy.

Do § 13. Brak gotéwki (manco), jaki okaze sie przy
sprawdzaniu kasy, powinien pokry¢ kasjer, .stosowmie do prze-
pisu 8 2 rozporzadzenia.

Jezeh przy sprawdzaniu kasy okaze sie nadwlyzka, nalezy;
na kwote nadwyzki wystawi¢ asygnacje przychodowg i zaracho-
wac nadwyzke na rachunek ,,Wierzyciele,roz-ni* — konto szcze-
gétowe ,,nadwyzki kasowe". Nadwyzkg kasowg dysponuje po za-
konczeniu roku obrachunkowego rada izby.

Do 8§ li. Depozyty gotéwkowe przechowuje eie w taki
sam sposOb, jak gotowke izby. Depozyty walorowe, jezeli sg
przechowywane w izbie rolniczej, powinny by¢ przechowywane
w kasie w otwartych kopertach, na ktérych nalezy wymienic
rodzaj waloru, warto$¢ nominalng, nazwisko deponenta 1 Nr
rejestru depozytow walorowych.

Do 8§ .15. Deklaracja depozytowa, ktorg deponent skiada
w 2 egzemplarzach, powinna zawiera¢ nastepujgce dane:

1) date ztozenia depozytu,

2) peing nazwe izby rolniczej,

3) doktadny adres deponenta (imie i nazwisko),

4) rodzaj i ilos¢ sktadanych waloréw oraz ich opis (np.

numery walorow),

5) tytut ztozenia depozytu,

6) warto$¢ nominalng waloréw, wyra-zong cyframi,

7) podpis deponenta.

Nadto w deklaracji nalezy zaznaczy¢, c.zy'przv ztozonych pa-
pierach wartoSciowych znajdujg si< wiasciwe talony kuponowe,
lub 'lilie do nich przynalezne dokumenty.

Do 8§ 18. Po uzgodnieniu kasy kasjer zwraca ksiegowemu
asygnacje kasowe wraz z wszystkimi zatgcznikami

Zwrécone przez kasjera asygnacje kasowe wraz z zatgczo-
nymi dowodami rachunkowymi i po dotgczeniu polecen : doku-
mentéw, stanowigcych podstawy pozycyj bezgotowkowych uto-
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zone w kolejnosci porzadku zapiséw do ,,Dziennika-Gloéwnej"
nalezy zszy¢ i przechowywaé¢ pod zamknieciem.

Do 8§ 11)—21?. Wszelkie przyjete wptaty i dokonane wypta-
ty nalezy zarachowywac¢ badz na rachunki sum budzetowych,
badz tez na rachunki sum pozabudzetowych.

Sumami budzetowymi w rozumieniu rozporzadzenia'; sg:

a) wszelkie dochody pobierane na rzecz izby,

b) wszelkie wydatki dokonywane na rachunek izby.

Z reguty bedg to sumy dochodéw i wydatkéw przewidzia-
nych w budzecie izby, wzglednie wydatkéw dokonanych w wa-
runkach przewidzianych w 8§ 10 rozporzadzenia Ministra Rol-
nictwa i Reform Rolnych z dn. 7.1VV.1986 r. o sporzadzaniu
i ustalaniu budzetéw izb rolniczych (Dz. U. R. P. Nr 84, poz.
265).

Przez sumy pozabudzetowe w ogélnosci rozumieé¢ nalezy te
sumy, ktérych przyjecie lub Wydanie nie wptywa na realizacje
budzetu izby. Poszczeg6lne rodzaje sum pozabudzetowych sg
wymienione w 816 rozporzgdzenia.

Ksiegi rachunkowe i pomocnicze winny by¢ oprawione i po-
numerowane karta za kartg, jezeli dwie stronice tworzg jedng
catos¢, w przeciwnym razie wedtug stronic.

Dostep do ksigg rachunkowych mfajg zawsze prezes i dyrek-
tor izbyt urzednicy .rachunkowi, cztonkowie komisji rewizyjnej
oraz osoby powotane do sprawdzania rachunkowosci izby. Inne
osoby; stuzbowo zainteresowane, wolno dopuszcza¢ do przegla-
dania ksigg tylko w lokalu kasy, wzglednie rachuby.

Przez stowa ,w miare potrzeby" uzyte w 8§ 21 ustep 1 roz-
porzadzenia. nalezy rozumie¢ obowigzek prowadzenia przez izbe
tych ksigzek, dla ktorych istniejg w obrocie $rodkami finainso-
wymi izby wilasciwe materie.

Wszelkie obroty powinny by¢ wpisywane do ksigg rachun-
kowych z dnia na dzien bez zalegtosci. Zapisy nalezy czynie
atramentem. Nie wolno przez zakre$lenie, pudsskrobanie lub
w jakikolwiek inny sposdb czynic¢tyapisy nieczytelnymi; w ra-
zie omykki, natezy- mylng osnowe przekreslic w “en sposéb aby
pozostata ona czytelna i nadpisa¢ osnowe prawidtowa.

W pierwszym dniu kazdego roku obrachunkowego nalezy
otworzy¢ rachunki sum pozabudzetowych mr podstawie sald po-
zostatych z poprzedniego roku na poszczeg6lnych rachunkach.
Rachunki te nalezy otworzy¢ w ksiedze ,Dziennik — 'Gtéwna"
i w kontowej ksiedze szczeg6towej sum pozabudzetowych.

Dla sum budzetowych w ,,Dzienmku-Gtdwneji*nalezy otwo-
rzy¢ r-k .“Wydatkdw budzetowych" i r-k ,,Dochodéw budzeto-
wych", a w ksiegach szczegdétowych dochodbéw i wydatkéw bud-
zetowych tyle rachunkow, ile pozycyj wzglednie paragrafow, nie
dzielgcych sie na pozycje, zawiera budzet na dany rok.
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Ksiega ,,Dziennik - Gléwna“ stuzy do zapisywania wszelkich
operacyj, tak gotowkowych, jak i bezgotowkowych w porzadku:
chronologicznym (wtasciwy dziennik kasowy i memoriatowy)
i systematycznym (wtasciwa ksiega gtéwna) — wedtug poszcze-
golnych rodzajow obrotow.

W ksiedze ,,Dziennik-Gtéwna“ nalezy zawsze prowadzi¢:

1) r-k Kasy,

2) ., Wydatkow budzetowych,

.3) , Dochodéw budzetowych,

4) .i,, Niedoboréw i nad™"zek budzetowych,
»i(]i) Zamkniecia sum budzetowych,

6) , Otwarcia sum pozabudzetowych,

7) ,, Zamkniecia .sum pozabudzetowych.

Inne rachunki dla sum pozabudzetowych, wymienione
w 8 46 rozporzadzenia, nalezni prowadzi¢ w miare potrzeby;
w kazdym jednak wypadku dokonywania danego rodzaju ope-
racji pozabudzetowych nalezy dla wykazywania ich wynikdw
prowadzi¢ witasciwe rachunki.

Rachunki otwarcia i zamkniecia sum pozabudzetowych moz-
na zamieszcza¢ w rubryce) ,tre$¢“ wymieniajgc najpierw akty-
wa (stan czynny), a nastepnie pasywg (stan bierny) w porzad-
ku ustalonym w § 46 rozporzadzenia.

Rachunek ,,Kasy“ obcigza sie (zapisuje sie po stronie ,,Przy-
chéd" — W-n) sumami pobranymi z jakiegokolwiek tytutu
przez kase izby, uznaje sie (zapisuje sie po stronie ,,Rozchod—
Ma) sumami wyptat dokonanych z kasy izby.

Saldo czynne rachunku ,,Kasa“ w rachunku zamkniecia sum
pozabudzetowych (8 46 rozporzadzenia) winno wykazywac po-
zostato$¢ gotdwki w kasie izby.

Rachunek ,Wydatkéw7 budzetowych” obcigza sie sumami
wydatkow, dokonanych na poczet preliminowanych w budzecie
kredytow, jak rowniez wydatkdw o charakterze wydatkéw bud-
zetowych dokonanych w warunkach przewidzianych w 8 7 roz-
porzadzenia, a uznaje sie¢ sumami z tytutu zwrotéw z dokona-
nych wydatkow'.

Rachunek ,,Dochodéw7 budzetowych" uznaje sie (str. Ma)
sumami otrzymywanych dochodow budzetowych, obcigza sie
(str. W-n) sumami zwmotdw z otrzymanych wptat.

Rachunki gNiiedoboréw i nadwyzek budzetowych" obcigza
sie:

a) suma niedoboru budzetowego, powstatego w7 ciggu okre-
su obrachunkowego,

b) sumami zuzytej nadw#zki budzetowej,

a uznaje sie:

a) suma nadwyzki budzetowej osiaggnietej W ciggu okresu
obrachunkowego,

b) sumami zlikwidow7anego niedoboru budzetowego.
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Salda rachunku ,Niedobory i nadwyzki budzetowe" w ra-
chunku zamkniecia sum pozabudzetowych (8 46 rozporzadzenia)
winny wykazywafe w stanie czynnym niedobory, za$ w stanie
biernym nadwyzki budzetowe.

Rachunek ,,Zamkniecia sum budzetowych" stuzy do zamk-
nieci® rachunkéw budzetowych (rachunku "Wydatkoéw budzeto-
wych" i rachunku o',Dochodéw budzetowych). Rachunek ten
obcigzt sie: 1

a) ogo6lng sumg dokonanych w ciggu roku obrachunkowe-
go wydatkow budzetowych,

b) sumag uzyskanej) w okresie obrachunkowym nadwyzki
budzetowej ;
uznaje sie:

a) ogo6lng sumg otrzymanych w ciggu roku obrachunkowe-
go dochodéw budzetowych,

b) sumg deficytu budzetowego, powstatego w ciggu okresu
obrachunkowego.

Rachunek ,Otwarcia sum pozabudzetowych" zawiera po
stronie ,,W-n“ salda bierne pozostate na rachunkach pozabudze-
towych z poprzedniego roku obrachunkowego oraz sumy nad-
wyzek budzetowych z lat poprzednich, a po stronie ,,Ma“ salda
czynne, pozostate z poprzedniego roku obrachunkowego na ra-
chunkach pozabudzetowych oraz sumy niedoboréw budzetowych
z lat poprzednich.

Rachunek ,,Zamkniecia sum pozabudzetowych" zawiera po
stronie ,W-n“ aktywa (salda czynnie pozostate w koricu roku
na rachunkach pozabudzetowych) i niedobo6r budzetowy z okre-
su sprawozdawczego ; okresow ubiegtych, a po stronie ,,Ma“ pa-
sywa (salda bierne pozostate w koncu roku na rachunkach po-
zabudzetowych) i nadwyzke budzetowg z okresu sprawozdaw-
czego i okresow ubiegtych. Sum> niedoboru, wzglednie nadwyz-
ki budzetowej z okresu sprawozdawczego, nalezy wykazywac
oddzielnie od sumy niedoboréw, wzglednie nadwyzek z lat po-
przedzajacych okres sprawozdawczy.

Inne rachunki,.jakie mogg by¢ prowadzone w ksiggach izby
(8 46 rozporzgdzenia), majg nastepujgce przeznaczenie:

Rachunek ,Instytucyj finansowych" stuzy do zapisywania
rozrachunkow z tytutu dokonywanych z tymi instytucjami ope*
racyj krotkoterminowych. Rachunek ten obcigza sie¢ sumami
wptaconymi na r-ki biezaco, czekowe ,otwartego kredytu",
otwarte w instytucjach finansowych, uznaje sie za$ sumami
podjetymi z tych rachunkow.

Saldo rachunku ,,Instytucje finansowe" w rachunku zamk-
niecia sum pozabudzetowych ((§8 46 rozporzadzenia) winno wy-
kazywa¢: w stanie czynnym pozostatoSci na r-kach biezacych,
czekowych itp., a w stanie biernym — zadtuzenie w rachunkach
otwartego kredytu.
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Rachunek ,,Sum przechodnich" stuzy do zapisywania obro-
tow z tytutu inkasa |uni# S§cigganych przez izbe na rzecz insty-
tucyj publicznych,lg wiec sum, bedacych wasnoscig osob trze-
cich, w stosunku do ktdrych izba wystepuje w charakterze in-
kasenta.

Rachunek ten uznaje sie 'Sumami zainkasowanymi, a obcig-
za sie sumami oddanymi instytucjom, na rzecz ktérych sumy te
zamkasowano.

Saldo bierne rachunku ,Sumy przechodnie™ w rachunku
zamkniecia sum pozabudzetowych (846 rozporzadzenia) powin-
no wykazywac¢ sumy zaink-asowrne na rzecz 0s6b trzecich, a nie
oddane do korica roku, jak rowniez sumy otrzymanych, a nie zu-
zytych zgodnie z przeznaczeniem zasitkéw (8 33 ust. (1) pkt. 2)
rozporzadzenia).

Rachunek ,,Wierzycieli réznych" uznaje sie sumami zacig-
gnietych przez izbe wobec oséb trzecich zobowigzan krotkoter-
minowych. Z reguty bedg to zobowigzania wynikajgce, z kre-
dytowego wykonania wydatkow budzetowych. Rachunek ten
obcigza sie sumami wptaconymi wierzycielom tytutem czescio-
wej lub catkowitej sptaty nalezno$ci.

Na r-ku ,,Wierzycieli roznych" nalezy wykazywa¢ sumy
tych tylko wierzycieli, ktorzy/nie sg obejmowani innymi ra-
chunkami (np. sumy przechodnie, pozyczki krdétkoterminowe,
deponenci itp.).

Saldo bierne rachunku ,,Wierzyciele rézni" w rachunku za-
mkniecia sum pozabudzetowych (8 46 rozporzadzenia)) winno
wykazywaé sumy nalezne réznym osobom i instytucjom, usta-
lone na podstawie rachunkdéw szczego6towych.

Rachunek ~Zaliczek zwwotnych™ obcigza sie sumami wy-
ptaconych pracowTukom izby pozyczek pienieznych, a uznajifisie
sumami pobranymi na catkowitg lub czeSciowrg sptate pozyczek.

Saldo czynne tego rachunku w rachunku zamkniecia sum
pozabudzetowych (846 rozporzadzenia) winno wykazywac su-
my wydanych pracowmikom izby pozyczek, a do korica roku nie-
zwréconych.

Rachunek ,Zaliczek budzetowych" stuzy do kontroli sum,
wyptaconych tytutem ialiczek na pokrycie wydatkéw budzeto-
wych.

Rachunek ten obcigza sie sumam pobranych zaliczek,
a uznaje sie zwrotarm pobranych zaliczek, wzglednie sumami,
na jakie przedstawiono optacone i przyjete przez izbe rachunki.
W tym ostatnim wypadku nalezy uzna¢ rachunek ,,Zaliczek bud-
zetowych" i réwnocze$nie obcigzy¢ rachunek ,,Wydatkéw budze-
towych". Z koncem okresu obrachunkowego saldo tego rachun-
ku winno by¢ zerowe; jedynie zaliczki, wydane na pokrycie wy-
datkéw' budzetowych roku przysztego moga by¢ wykazywmne ja-
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ko saldo czynne tego rachunku w rachunku zamkniecia sum po-
zabudzetowych (8 46 rozporzadzenia).

Rachunek ,,Weksli wlasnvch® uznaje sie sumami nominal-
nymi puszczonych w obieg weksli witasnych (wystawionych
przez izbe), a obc;gza sie sumami nominalnymi wykupionych
weksli wiasnych. Zamiane weksli wiasnych na inne weksle
witasne nalezy rowniez ksiegowaé¢ na tym rachunku.

Saldo bierne rachunku ,Weksle wihasniU' w rachunku zamk-
niecia mm pozabudzetowych winno wwkazywa¢ sume wydanych
przez izbe weksli z wlasnego wystawienia, a do konca roku nie-
wykupionych.

Rachunek ,,Pozyczek krdtkoterminowych™ uznaje sie suma-
mi zaciggnietych krdétkoterminowych pozyczek kasowych, a ob-
cigza sie ratami sptat, wzglednie catkowitg sptatg pozyczek.

Saldo bierné”tego rachunku w rachunku zamknigcia sum
pozabudzetowych winno wykaaywaé¢ sumy zaciggnietych, a do
konca roku niesptaconych pozyczek krotkoterminowych.

Rachunek ,,Diuznikdw rdznych" obcigza sie sumami wyda-
nymi osobom trzecim lub za nie wytozonymi jezeli -osoby te obo-
wigzane sg zwrdci¢ je w umowionych terminach, w kazdym ra-
zie krotszych anizeli jeden rok, a uznaje sie sumami przyjety-
mi od tych dtuznikdw na czesSciowag lub catkowitg sptate ich za-
dtuzenia. Na r-ku dtuznikéw ré6znych nalezy wykazywac¢ sumy
tych tylko dtuznikéw, ktérzy nie sg obejmowani innymi rachun-
kami (np. zaliczki budzetowe, zwrotne itp).

Saldo czynne rachunku ,,Dtuznicy rézni" w rachunku zam-
kniecia sum pozabudzetowych winno wykazywa¢ sumy przypa-
dajgce do pobrania, ustalone na podstawie rachunkéw szczego6-
towych.

Rachunek ,,Przedsiebiorstw i obiektow majgtkowych" stu-
zfe do kontroli wzajemnych rozrachunkéw' pomiedzy wyodreb-
nionymi z budzetu ogdlnego przedsiebiorstwami i obiektami ma-
jatkowymi, a budzetem ogdlnym i kasg izby.

Rachunek ten obciagza sie sumami Swiadczen ze'strony bud-
zetu ogodlnego na riecz tych przedsiebiorstw i obiektow majat-
kowych, a uznaje sie sumami $wiadczen ze strony przedsie-
biorstw i obiektdw majgtkowych na rzecz budzetu og6lnego oraz
petng sumg niepokrytego w ciggu okresu obrachunkowego defi-
cytu, ktorym dane przedsiebiorstwo lub obiekt majagtkowy zam
knety swoéj rok operacyjny.

Zysk uzyskany przez przedsiebiorstwo lub obiekt majatko-
wy, lecz nie przelany w ciggu okresu budzetowego, nie moze by¢
zapisany na ciezar (po stronie W-n) rachunku ,Przedsiebiorstw
i obiektow majgtkowych" ina dobro (po stronie Ma) rachunku
,Dochodéw budzetowych". Jezeli przedsiebiorstwo wzglednie
obiekt majagtkowlgz tytutu innych operacyj jak przelewy osiag-
nietego zysku, ma na swrym rachunku, prowadzonym w ksiegach
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rachunkowych izby saldo przypadajgce na jjJigo korzys¢ (saldo
Ma r-ku przedsiebiorstwa w ksiegach rachunkowych izby), to
wowczas zysk osiggniety, a do kofAca roku nieprzelany przez
przedsiebiorstwo lub obiekt majgtkowy, moze by¢ przerachowa-
ny na rachunek ,Dochodéw budzetowych*', lecz jedynie do wy-
sokosci przypadajacego na rzecz przedsiebiorstwa, wzglednie
obiektu majgtkowego salda (saldo Ma). Nieprzekazane, wzgle-
dnie nieprzerachowane na rzecz budzetu ogélnego izby zyski
z przedsiebiorstw i obiektow majatkowych nalezy traktowac na
réowmo z naleznymi, a niepobranymi dochodami budzetowymi.

Salda rachunku*” Przedsiebibrstwa i obiekty majgtkowe**
w rachunku zamkniecia sum pozabudzetowych powinny wyka-
zywaé,™ .salda czynne — tj. sumyrprzypadajgce na rzecz izby lub
salda bierne — tj. sumy przypadajace na rzecz przedsiebiorstw
i obiektow majatkowych.

Rachunek ,,Depozytéw walorowych** obcigza si¢ sumami
przyjetych od o0séb i instytucyj trzecich walordw (papieréw
wartosciowych) tytutem kaucji i depozytéw, a uznaji&feie suma-
mi zwroconych deponentom waloréw. Przyjete walory nalezy
zarachowywaé¢ w ich warto$ci nominalnej.

Saldo czynne rachunku ,Depozytéw walorowych** w -ra-
chunku zamkniecia sum pozabudzetowych winno wykazywac
warto$¢ nominalng przyjetych, a do koiAca roku niezwrdconych
depozytdw walorowych.

Rachunek ,Deponentdw** uznaje sie sumami ztozonych
przez osoby i instytucje trzecie kaucyj i depozytéw zaréwno
w gotowce, jak i w papierach wartosciowych, a obciaza sie su-
mami zwmoconych tym osobom i instytucjom kaucyj i depozy-
tow.

Saldo bierne rachunku ¥,Deponentéw* w rachunku zamk-
niecia sum pozabudzetowych wdnno wykazywmé sumy nalezne
deponentom z tytutu ztozonych a do konca roku nieodebranych
kaucyj i depozytéw.

Rachunek ,Weksli obcych** |obcigza sie sumami weksli
obcych, przyjetych przez izbe od osdb trzecich tytutem zabezpie-
czenia nalezno$ci, a uznajefesie sumami wydanych weksli obcych.

Saldo czynne tego rachunku w rachunku zamkniecia sum
pozabudzetowych wdnno wykazywa¢ w-arto$¢ posiadanych
w portfelu weksli; weksle nalezy ksiegowaé w sumach na jakie
opiewaja.

Rachunek ,,Fundusze obrotowy i specjalne** uznaje sie su-
mami utworzonego funduszu obrotowego i funduszow specjal-
nych, a obcigza sie sumami, o ktére fundusze te zostaty zmniej-
szone.

Saldo bierne rachunku ,Fundusze;', obrotowy i specjalne**
w rachunku zamknigcia sum pozabudzetowych wdnno wykazy-
wac sumy utworzonych funduszéw obrotowego i specjalnych.
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Rachunek ,,R6zni za kaucje i depozyty ztozone przez izhe"
stuzy do kontroli obrotéw z osobami i instytucjami z tytutu
sktadanych przez izbe kaucyj i depozytow tak w gotéwce, jak
i w walorach. R-k ten obcigza sie sumami przyjetych przez te
osoby lub instytucje kaucyj i depozytdw, a uznaje sie sumami
zwroconych izbie kaucyj i depozytéw.

Saldo czynne rachunku ,R0zni za kaucje i depozyty ztozo-
ne przez izbe" w rachunku zamkniecia sum pozabudzetowych
winno wskazywac naleznos$ci izby z tytutu ztozonych, a do koni-
ca okresu obrachunkowego nie odebranych kaucyj i depozytéow'.

Rachunek ,Depozyty i kaucje w walorach witasnych izby"
stuzy clo kontroli obrotow walorami izby, skiadanymi tytutem
kaucyj i depozytow. Rachunek ten uznaje sie sumami wartosci
nominalnych waloréw ztozonych przez izbe tytutem kaucji lub
depozytow, a obcigza sie sumami odebranych kaucyj lub depo-
zytéw ztozonych w walorach.

Saldo bierne rachunku ,,Depozyty, kaucje w walorach wtas-
nych izby" w rachunku zamkniecia;sum pozabudzetowych win-
no wykazywa¢ sume nominalnych wartosci walorow izby wy-
danych osobom trzecim tytutem kaucyj i depozytéw.

Do zbiorowych rachunkéw ,Wydatkow budzetowych"
i ,Dochoddw budzetowychG-otwartych w ,,Dzienniku-Gtéwnej,
nalezy prowadzi¢ oddzielne kontowe ksiegi szczegotowe z po-
dziatem na rachunki $cisle odpowiadajgce nazwie, ilosci i kolej-
nosci poszczegblnych pozycyj budzetu, wzglednie paragrafom,
nie dzielgcym sie na pozycje.

W nagtéwku kazdego rachunku nalezy okresli¢c wg przyje-
tego w budzecie tytutu, dziat, rozdziat, paragraf i pozycje oraz
preliminowang sume tej pozycji. Roéwniez w nagtowku nalezy
wykazywa¢ wszelkie zmiany (\irement zwigkszenie, zmniejsze-
nie kredytu preliminowanych sum), zachodzgace w ciggu roku
obrachunkowego. Nalezy réwniez wykazywac¢ sumy pozostato-
Sci kredytow budzetowych, wyprowadzajgc je raz na miesigc
tj. na ostatni dziehn kazdego miesiaca.

Rachunki w ksiedze kontowej szczeg6towej sum pozabud-
zetowych nalezy prowadzi¢ dwustronnie.

Ksigzka kasowa stuzy kasjerowi do kontroli gotowki, prze-,
chowywanej w kasie. Do ksigzki kasowej nalezy wpisywac tyl-
ko wptywy i wyptaty gotéwka oraz czekami obcymi.

Kasjerowi nie wolno odstepowac¢ ksigzki kasowej innym
urzednikom z wyjatkiem przypadkéw, gdy nastepuje przekaza-
nie kasy zastepcy.

Ksiega (rejestr) depozyUhv-i*vulorowych stuzy kasjerowi
dla kontroli przechowywanych w kasie waloréw (obligacyj, ak-
cyj, listow i weksli gwarancyjnych, ksigzeczek wktadkowych
itp.), przyjetych przez izbe oct oséb trzecich tytutem kaucyj i de-
pozytow.
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Ksiega (rejestr) waloréw wiasnych stuzy kasjerowi dla
kontroli przechowywanych w kasie walorow (obligacyj), akcyj
i innych papierow wartosciowych, stanowigcych wiasnos¢ izby.

Ksiegi biefcze, stuzg do kontroli bezposrednio przez izbe wy-
mierzanych i pobieranych dochodéw budzetowych.

DOH dochodow budzetowych wymierzanych i pobieranych
bezposrednio pbzez izbe nalezy zaprowadzi¢ odpowiednig ksiege
ewidencyjng.

Rejistr weksli obcych stuzy do prowadzenia ewidencji wek-
sli obcych przyjetych przez izbe z wyjatkiem jednak weksli,
przyjetych przez izbe tytutem kaucji i depozytow.

Ksiegi mctterialmye (magazynowa) stuzg do kontroli przy-
chodu i rozchodu tych przedmiotéw i materiatéw zakupywanych
na zapas i przechowywanych w magazynie (intendenturze) izby,
ktére ze wzgledu na swdj charakter nie nadajg sie do zapisania
w ksiedze inwentarzowej (8 27 rozporzadzenia).

Do § t9. W poszczeg6lnych grupa-ch stanu czynnego nale-
zy wymieni¢ nastepujgce aktywa:

W grupie J ,Nieruchomos$¢ i“:

1) budowle,

2) place zabudowane,

3) place budowlane i niezabudowane,

4) mne grunty,

5) tereny'lesne,

6) przestrzenie wodne.

W grupie tej nie nalezy wykazywaé gruntéw rolnych i les-
nych oraz przestrzeni wodnych, wchodzgcych w skiad gospo-
darstw, stanowigcych odrebne obiekty majgtkowe, wyodrebnio-
ne z budzetu ogdlnego; grunty takie malezy wykazywa¢ w gru-
pie V ,aktywa przedsiebiorstw i obiektéw majgtkowych".

Inwestycje bedgce w budowue nalezy wykazywaé tacznie
z wiasciwymi nieruchomos$ciami (budowle)',egrunty itd.).

W grupie Ul ,Lokat y“ wymieni¢ nalezy osobno i w na-
stepujacej kolejnosti:

1) sumy hipoteczne,

2) papiery wartosciowe,

*3) inne lokaty.

Przez ,lokaty" rozumie¢ nalezy fundusze wtasne 'zby uloko-
wane u o0séb trzecich lub w instytucjach i'inansowrych w ten spo-
séb, ze lokata nie moze by¢ wycofana przed uptvwEm co naj-
mniej jednego roku od dnia jej dokonania.

W grupie IV ,Materiaty i zapasy"™ nalezy wy-
mienia¢ w og6lnej sumie warto$¢ materiatow i zapasow.

W grupie V M ktyw,a przedsiebiorstw
i obiektow majagtkowych?" nalezy wymieniaé
aktywa wyodrebnionych z budzetu ogélnego przedsiebiorstw
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i obiektow majatkowych, w sumach ogolnych oddzielnie dla kaz-
dego przedsiebiorstwa i obiektu.

W grupie VI ,Aktywa Fundacyj“ nalezy wymie-
ni¢ w ogo6lnych sumach 'aktywa kazdej fundacji osobno.

W grupie VIl ,Kasa i instytucje finanso-
w e“ nalezy poda¢ oddzielnie pozostatos¢ gotéwki w kasie izby
j oddzielnie pozostatosci na rachunkach izby w poszczeg6lnych
instytucjach finansowych (r-ki biezace, czekowe itp.).

Do § 30. W stanie biernym (pasywa), w grupie 1 ,,Dtugi
dtugoterminowe!” nalezy wskazywaé¢ dtugi zaciggniete na okres
nie krétszy niz jeden rok; diugi hipoteczne nalezy wykazywaé
oddzielnie od innych diugow.

Do § 33. Nalezno$ci z tytutu kredytowego wykonania wy-
datkow budzetowych, o ktorym mowa w ust. (2) § 38 rozporza-
dzenia, sg to naleznosci ktérych ptatnosé zapadta w ubiegtym
okresie budzeowym, a ktore nie zostaty optacone, w szczegdlno-
Sci za$:

1) naleznosci za dostarczone i wykonane we ubiegtym okre-
sie budzetowym dostawy i roboty;

2) raty amortyzacyjneiipozyczek i odsetki;

3) udziat™ skiadki cztonkowskie i inne optaty na rzecz orga-
nizacyj, ktorych cztonkiem jest izba rolnicza;

4) naleznosSci wynikajagce wyraznie z umow zawrartych
w ubiegtym okresie budzetowym i na poczet kredytow" tego okire-
su, chocby wykonanie umowy odroczono poza koniec tego okre-
su budzetowego.

LDtg *tmerzycieli, ktéra jest zestawieniem naleznosci 0s6b
trzecich i instytucyj z tytutu kredytowego wykonania wydatkow?7
budzetowych, nie wolno obejmowaé naleznosci. ktdr#h ptatnosé
nie zapadta w ciggu danego roku budzetowego.

W razie stwierdzenia juz po sporzadzeniu i zaksiegowaniu
»Listy wierzycieli"! ze istniejg zobowigzania listag nie objete,
a powstate wskutek kredytowego wykonania wydatkow budze-
towych (np. rachunki zostaty nadestane po zaksiegowaniu listy
wierzyciel), zobowigzania te nalepy zarachowac¢ na rachunek
wydatkéw budzetowych i odpowiednie rachunki pozabudzetowe.
Takie zarachowanie w'ydatkdw moze by¢ dokonywane do czasu
uzgodnienia i zamkinecia rachunkow.

Do § M, Na rachunek ,,Zamknieé” sum budzetowych" na-
lezy przenies¢ salda rachunkdw budzetowych (r-ku ,,Wydatkow
budzetowych" i rachunku ,,Dochoddw budzetowych"), za$ na ra-
chunek yviZamkniecia sum pozabudzetowych" salda wszystkich
pozostatych rachunkéw.

Rachunki w ksiedze ,,Dziennik-Gtéwna", na ktdrych wyka-
zywane sg zar6wno naleznosci, jak i zobowigzania izby, nalezy
zamyka¢ dwoma saldami.

Przeniesienie sald z rachunkdw budzetoweych na r-k ,,Zamk-
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niecia sum budzetowych'* wymaga utozenia 2 pozycyj memoria-
towych; rowniez wyrdéwnanie rachunku zamknigcia sum budze-
towych przez przeniesienie salda, ktére jest nadwyzka lub nie-
doborem budzetowym, na specjalny pozabudzetowy r-k ,,niedo-
boréw" i nadwyzek budzetowych'* oraz zamkniecie wszystkich ra-
chunkéw" pozabudzetowych przez przeniesienie sald tych rachun-
kdéw na rachunek zamkniecia 'sum pozabudzetowych wymagaja
utozenia oddzielnych pozycyj memoriatowych (bezgotéwko-
wych).

Rachunki w' ksiegach kontowych szczegdtowych nalezy zam-
kna¢ W ten sam sposoéb, jak rachunki w ksiedze"Dziemdk-Glowr
na“ przez wpisanie salda rachunku po tej stronie, ktora wyka-
zuje mniejszg sume obrotéw za caly rok; salda nalezy wpisywac
w rubryke przeznaczong na ,sumy miesieczne”. Po wpisaniu
sald nalezy rubrj ki ,,sumy miesieczne™ po obu stronach rachun-
ku podkresli¢, doda¢ i wpisa¢ sumy obrotow za caty rok i pod-
kre$li¢ te sume dwukrotnie. Sumy obrotow" wraz z saldem mu-
szg by¢ po obu stronach rachunku takie same.

Do 8 U Jezeli przedsiebiorstwo w'"zglednie obiekt majat-
kowy*, wydzielone z budzetu og6lnego izby, mai,g wspolng z izbg
kase i rachunkowos$¢, to wspélnosé ta polega jedynie na tym, ze
kasa izby przyjmuje wptywy i dokonuje wyptat na rachunek da-
nego przedsiebiorstwa lub obiektu majgtkowego i ze personel
rachunkowy izby obok ksigg rachunkowych izby prowradzi od-
dzielne ksiegi rachunkowe dla przedsiebiorstwa wzglednie dane-
go oniektu majgtkowego.

Dla rozrachunkéw pomiedzy budzetem i kasg izbyj a budze-
tem i kasg przedsiebiorstwa lub obiektu majgtkowego, nalezy
w ksiegach izby prowadzi¢ dla kazdego przedsiebiorstwa i obiek-
tu majatkowego oddzielne rachunki.

Min ster Jul. Poviatoivski

Warszawa, dn. 24 lutego 1938 r.
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Zataczniki do Rozp. M.R. i R R. z dnia 17.1.1938 r.

o0 kasowos$ci i rachunkowos$ci izb rolniczych

Wzér Nr 1 (do§ 5 Rozp.) (Oryginat)

lzba Rolnicza , dn. 19

Kok obr. 19 /

KASA PRZYJELA Pokwitowanie
do As. Nr
od
B u d z e t
Tytutem Na rachunek Suma
dz. roz. § poz.
i
Razem
azem literami
Poz. dzien. Ksiegowy . ) Kasjer
N Pieczec
r . .
podpis podpis
Wzér Nr 2 (do§ 5 Rozp.) (Kopia)
lzba Rolnicza , dn. 19
W.....
Rok obr. 19 /
KASA PRZYJIMIE Asygnacja Nr = =
razem literami
Ksiegowy Kasjer

Poz. dzienf.

Nr podpis podpis



Wzér Nr 2 (do § 5 Rozp.)

lzba Rolnicza

razem literami ~ -Z

Poz. dzien.
Nr

podpis

Wzé6r Nr 3 (do § 15 Rozp.)

Depozyt moze byé wydany

KASA WYPLACI

Ksiegowy

(Oryginat i kopia)

, dn. 19.

Asygnacja Nr

Prezes lzby Rolniczej

podpis

tylko za zwrotem niniejszej deklaracji

Kasa nie ma obowigzku obstugiwania depozytéw.

Ja

Rodzaij

Razem

literami ztotych

dnia

miejscowos$¢

DEKLARACIJA

zamieszkaty
(imie i nazwisko)
sktadam tytutem

nastepujace walory

Nominalna wartosé Ptatnosc
Sztuk . najblizszego
w ztotych |w inn. wal. kuponu
1

19 r.

podpis deponenta
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Wymienione na odwrocie walory POLECAM PRZYJAC tytutem

zbozonej przez o s

dziennika podpis Prezesa lzby Rolniczej

rejestru dep. podpis ksiegowego

Wymienione na odwrocie walory PRZYJETO w dniu

19 r, i zapisano w rejestrze depozytéw walorowych pod pozycja

Piecze¢ lzby Rolniczej podpis kasjera

ADNOTACJE O CZESCIOWYM WYDANIU DEPOZYTU (KUPONOW)

POKWITOWANIE Z ODBIORU DEPOZYTU

Wymienione na odwrocie pod 1 b. Wymienione na odwrocie pod 1 b.
walory w dniu 19-.r. walory w dniu 19..
odebratem odebratem

N dziennika .. N dziennika

o) 0

. M .
2 rejestru dep .o z rejestru dep.
podpis odbierajgcego podpis odbierajgcego

Wymien, na odwrocie pod 1 b. Wymien, na odwrocie pod |.b.-.
walory w dniu 19.. r. walory w dniu 19
odebratem odebratem

N N dziennika

0 0

M . u .
2 rejestru dep. 2 rejestru dep .o

podpis odbierajgcego podpis odbierajgcego



Wzér Nr 4 (do § 20 Rozp.) MIESIAC
1 2 3 4 5 6 7
Nr. *
asyg- Tres$e¢ Kasa
s NN 1 (kto lub komu — Suma
G ¢ — tytutem — § ogélna (W-n) (Ma;
N 3§ p. R wy, 1 poz. budzetu Przy- Roz-
o o mn-X chéd chéd
Z przeniesienia
Do przeniesienia
14 16 T
Zaliczki PozyczKki Przedsie-
bud3 Weksle Krotk biorstwa
udze- wiasne rétkoter- " aktady
towe minowe wtasne
(W-n) (Ma) (W-n) (Ma) (W-n) (Ma)
n- :
Wy- Zwré Wyku Wy- Spta- Za- Maja
dano cono piono dano cono ciagn.

8

Instytucje

finanso we

(W-n) !(Ma)
W pta- Pod-
cono jeto

19
9 10 ik 12 13
W yd atki Dochody Diuznicy Sumy Zaliczki
budzetowe budzetowe iwierzyciele przecho dnie zwrotne
(W-n) (Ma) (W-n) (Ma) (W-n) (Ma) (W-n) (Ma)
Usku- Zwro- Zwro- Otrzy- Wjnni  Maja zwr6- Za- Wy- Zwré-
teczn. ty ty mano cono inkas. dano cono
22 23 24 25
Depozyty De po- Zamkniecie Niedobory
| . sum budze- i nadwyzki
walorowe nenci towych budzetowe
(W-n) (Ma) (W-n) (Ma) (W-n) (Ma) (W-n) g\"\';’z)
Przy- Roz- Ode- Zto- Wy- Do- Ni wyz-
chéd chod brali  zyli  datki chody dobor g,

IN

cc
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Wzér Nr 5 (do § 20 Rozp.)

KSIEGA WYDATKOW BUDZETOWYCH

Dziat Rozdz. Preliminowano Zt.

(Nazwa poz. wzgl. paragr. budz.)

Poz. Razem Zt.
Dat s
os:sze miil;im?:/z zwroty kredyt
resc P g gcz. redytu
Miesigc
t gzt g gr4 ar.
Rok 19 przeniesienia

Do przeniesienia

Wzdér Nr 6 ido § 20 Rozp.)

KSIEGA DOCHODOW BUDZETOWYCH

Dziat Rozdz Preliminowano Zt.

(Nazwa poz. wzgl. paragr. budz.)

Poz. Razem Zt.
Dat sum Sum
os;cz); miel;ie)c/:z Zwroty
resc P g '
Miesigc Dzien
zt gr. zt g
Rok 19 Z przeniesienia

Do przeniesienia



poszcze-

Wzér Nr 7 (do § 20 Rozp.)
Winien Rachunek
Data >
N o
°J P
Mie- 2o g Trest¢
. Dzien =
sigc T e
Rok 19 Z przeniesienia

Do przeniesienia

Wzér Nr 8 (do § 21 Rozp.)

Przychoéd
Dzien N
asygnacji
zt

Miesigc

KSIEGA SUM POZABUDZETOWYCH

Sumy

gélne

Ma
3 €
. Data 2 o Sumy sum
umy Mie- 23 o Tresé poszcze- UMY
miesieczne : Dzien ~ SIne miesieczne
siac Z 5 C 90
Rok 19 Z przeniesienia
Do przeniesienia
KSIAZKA KASOWA
RSSO 19.. r
Rozchod
Kto wptacit lub komu wyptacono
zt

Z przeniesienia

Do przeniesienia

N
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Wzér Nr 9 (do 21 Rozp.)

REJESTR DEPOZYTOW WALOROWYCH

a
(& b Pozycja
; N .
c Ogolna . .
§ 1'% Nazwisko i imie P dziennika
suma
m .5 ™ N .
\ W H® (nazwa) g CO nominal-
0 £ -ﬁj E g na
a N3y oraz adre* 2 0
a g fé [ 0 & v depozytu c e
S . 0co 27 deponenta B Q R
e é dt N3 o '® \8’ g 0
n Q" o« zt g1 & o
Wzér Nr 10 (do 21 Rozp.)
REJESTR WALOROW WLEASNYCH
Pozycja
Ogo6lna ) y _J
dziennika
suma
Rodzaj waloréw nominal- 5
'
na EAN C° -%

¢
E

a
zt gr |l/|ﬁ . c

°0

Nr 4.

O g

O



Wzé6r N 11 (do 8§ 24 Rozp.)

| Data Zalegtosci z lat | Wymiar m okres |Urno- Umorzeni a Uiszczenia ma oczet Zalegtos¢
: ubiegtych biezacy [rzenia (odpisy) szezenl pocz Koficowa
i FRR 1 = o
2 > 2
: < 3 ; =35
S Nazwisko i imig =- s = = Nad-
« c s zhﬁ Zale- ] Kosz- zkmo
= i B uma o o . = X =
w m > (wzglednie naz (na. m.mm Pod- Sumy ¥ _. gtosci Bie- B9 S PN B4 & tow Suma e S ptata
~x < 2 wa) ptatnika z o NR D ata (na- za- &I 23 b4 O egze- nalez- oNTR
o © lez- £.F= stawa 0 rat i ; 2 v o Qlos : -
N > i jego adres roku o6 Mb S wy- p - one  lez- cych S _ olo= B kucyj-  nosci 57 e
< nosci sci [ )
2z ° Wm © miaru dpoy,  nosci vLO ) nych ”m >
o N 3 i < N -
s N2 2 5 R -g S5 R
238 8 ow o mp 0.a o
L2 58 < B © o ' v oz
I sa = i z z z 3 z ¢ & zm 0zZ 2 g2 s> &g zZz mz =z 2 2 z =a
| Z przeniesienia | - o A B _ | o
W e - - 1
- — * - - - - - A+ Z E
— 1 - - o _d — .-
— — — — - - _ - _—d -
- — = - - -
o el o TH A e
— A A A H _ S _ A _ A SH . 4 -
o — - -
° — i - _ _ - — —_—d A
— — — [ ] — —_—— - _ — —_— -
— — - —_— _
e e — - - - 2
— — — - o _ - - - ==
— - - 1 _ SR B o VR
. I o A Al o A A aC

Do przeniesienia "

uf KNJ

16



Wz6r Nr 13 (do 8§ 21 Rozp.)

REJESTR WEKSLI

Wzdér Nr 12 (do § 21 Rozp.)

KSIEGA MATERIALOWA ILOSCIOWA

Przychéd
Data Liczba
po- A
) R_Ok Dzien rzadkowa Trese¢
i mie*. zapisu
Z przeniesienia
\%

Do przeniesienia

(rodzaj kontrolowanego materjatu

Data Liczba
o 2 po- .«
ilos¢ Wartos¢ Rok Dyies rzadkowa Tres$¢
imiesD zapisu

1

Z przeniesienia

Do przeniesienia

Rozchéd

1oé¢

W artoi¢

tC

Cco

N

b4



Wzér Nr 14 (do § 21 Rozp.)
KSIEGA MATERIALOWA ILOSCIOWO-WARTOSCIOWA

(rodzaj kontrolowanego materiatu)

Przychéd Rozchéd
Data Liczba Data Liczba
po P iz ‘o po P ‘i -
. Cena Ilo§¢ Cena
qu Dgien rzadkowa Tres¢c Ios¢ Wartos$c¢ .qu Dzien rzadkowa Tresc Wartos¢
t mies. zapisu I mies zapisu L]
Z przeniesienia Z przeniesienia
Do przeniesienia Do przeniesienia
Wzér Nr 15 (do § 21 Rozp.)
DZIAL ,A". KSIEGA INWENTARZOWA
Stan czynny Stan bierny
§ ¢ ® W artos¢ .
Wartos¢ Uwagi o s Uwagi
>X Aktywa sumy pozycyj sumy grup objas- ] N Pasywa sumy pozycyj sumy grup i objas-
’ nienia o Y nienia
Q zt gr zt 1lgr

° or zt gr zt ar

N



Wz6r Nr, 15-a, (do § 25 Rozp.) |
DZIAL ,B*. INWENTARZ NIERUCHOMOSCI.

1 2 3 4 3 6 7 8 9 10
. Wartos$é
> Potozenie nie- Sposo6b . Data naby- Od kogona- ) Po Warto$¢ pg
= L Oznacze- . Powierzch- . kosztéw na- ;
> ruchomosci . L uzytko- Dane . cia wzgl. byto nieru- . oszaco wania
2 nie ksiegi X nia w hekta- P bycia wzgl.
° X wania z ka- wybudowa- chomo$¢ ina )
~ - 2 hipotecz- ; rach, arach g } . pg kosztow Suma
Miejscowo$é . nierucho- tastru nia nieru- mocy jakiego
. I Nr nej . i metrach L wtasnych Data
Z Ulica mosci chomosdci aktu
budowy zt gr

& -IN



Wzér Nr 15b (do § 25 Rozp.)

DZIAL ,B“. INWENTARZ RUCHOMOSCI

Przychéd

1 2 3 4 3 6 7 8 9 10 11
5 - 0d kogo otrzy- - S Gdzie Zmiana Odno$ny
T >
N > Nazwa otlrjzatr?\a mano lub Kupio- Cena W arto$¢  Dziennik Znajduje w stosun- numer
s &5 przedmiotu, niaylub no i na zasadzie , sie ku do porzad- Uwagi
o 5 T ) ) P f _ © > _ . _
_ £2ego opis i stan Lyupna jakiego doku 2t or 2t or S prz_ed rlubryk_l kowy roz
595 mentu a &3 miot 6smej chodowy

Rozchéd

1 2 3 4 5 6 7 8
-(.; . Odnosny Data Powéd wykreslenia
N2y fhumer Nazwa Cena Warto$¢ ... przedmiotu z inwentarza )
S o porzad- wykres$lenia ; ) Uwagi
=272 kowy przedmiotu . inwentarza 2 Powotaniem sie na
> 9 G przychéd. 24 or - | gr odpowiednie zarzadzenie

J

N



W zér

Wzér

Nr
kolej-
ny

Nr

Nr

15c¢ (do § 25 Rozp.).

15d (do § 25 Rozp.).

Okreélenie prawa
wzglednie przywileju

DZIAt ,B* INWENTARZ LOKAT.

DZIAL ,B“. INWENTARZ PRAW 1PRZYWILEJOW

. Data nabycia
Oznaczenie y

prawa Sposdéb uzytkowania prawa
tytutu praw- . ledni e
nego (aktu) wzglednie wzglednie przywileju
przywileju
3 4 5

Data ustania
prawa,
wzglednie

przywileju

6

Uwag.i

N



Wz6r Nr 15 e (do § 25 Rozp.).

DZIAt ,B". INWENTARZ DLUGOW DLUGOTERMINOWYCH.

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
; Warunki s =
Oznaczenie ¢ Dziennik Lo = Sptata diugu
> rodzaju dtu- %ng zaciggniecia dtugu Z E = . S.uma- l:o*u?_,
c . _ ~ = zaciagnie- statos¢
= guoraz celu, -5 > - 25 ¢ o © Uwagi
< na jaki zostat & ubk = T 2 e =g £ S= ﬁg tego dtugu S Sum a dtugu 9
~  diug zacig- g-- © > S E=s Eg @2 E - I e
. « " = ° o o © 0 = « S N £ E g < o~ X
b4 gniety Q [a)] o bre] ~ = @ E- Sz o0& 3835 a o o c
y ¢ oo bksc - et zt gr zt gr zt ar
!
[
Wzér Nr 15 f (do § 25 Rozp.).
DZIAt ,B“. INWENTARZ ZOBOWIAZAN | CIEZAROW.
Nr Okresleni \ ) - Oznaczenie tytutu Data zaistnienia Data ustania zobo-
resSlenie zobowigzania, i i .

Kolej- a prawnego (aktu) zobowigzania, wigzania, wzglednie U wag i

ny wzglednie ciezaru powstania zobowia- wzglednie cigzaru

zania (ciezaru) ciezaru
1 2 3 4 5 6

N
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18.

INSTRUKCJA
M[NISTRA ROLNICTWA | REFORM ROLNYCH

z dnia 7 kwietnia 1936 roku

o ukladzik budzetow izb rolniczych.

Na podstawie § 6 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Re-
form Rolnych z dnia 7 kwietnia 1936 r. o przepisach o budzeto-
waniu dla izb rolniczych.(Dz. U. R. P. Nr 34, poz. 265)*) za-
rzagdzam co nastepuje:

§1

Budzet izby sktada sie z budzetu ogdlnego oraz z budzetéw
zaktadoéw rolniczych, objektéw majatkowych i przedsiebiorstw
izby. W budzecie wymienia sie najpierw dochody i wydatki
zwyczajne, a nastepnie dochody i wydatki nadzwyczajne.

Budzet ogélny obeimuje:

a) dochody pobierane przez Biuro izby oraz wydatki Rady,

Komisy,!, Zarzadu, Prezesa i Biura izby,

b) ogdblne sumy brutto dochodéw i wydatkéw poszczeg6lnych
zaktadow rolniczych (zaktadéw doswiadczalnych, stacyj
ochrony rodlin, stacyj oceny nasion, laboratoriéw chemicz-
nych, weterynaryjnych pracowni rozpoznawczych, przycho-
dni i lecznic zwierzecych, szkét rolniczych oraz wydawanych
przez izbe czasopism rolniczych),

c) sumy netto nadwyzek, wzglednie niedoboréw budzetowych
objektow majatkowych i przedsiebiorstw, prowadzonych
na zasadach samowystarczalnosci i kalkulacji gospodarczej,
a niezwigzanych bezposdrednio z ustawowym zakresem dzia-
tania izby, jak: majatki rolne, gospodarstwa rolne (fermy

m~Reprodukcyjne) przy zaktadach doswiadczalnych, domy, pla-
ce, biura techniczno-lesne, biura rachunkowos$ci gospo-
darstw folwarcznych, biura melioracyjne i inne przedsie-
biorstwa (sumy wptat na dochod izby, wzglednie doptat
z funduszow izby).
Zaktady izby, ktére do budzetu ogolnego wchodzg globalny-

mi sumami dochoddw i wydatkéw, sporzgdzajg szczegétowe bud-

zety swoich dochodoéw i wydatkow? w sposob przewidziany

w 88 8—17 niniejszej instrukcji.

*) Rozporzadzenieif-o zostatlo wydrukowane w Dzienniku Urzedowym
Min. Roln. i Ref. Roin, z 15.V1.1986 r. Nr 6, poz. 40, str. 205.
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Do budzetow szkdt rolniczych, posiadajgcych gospodarstwa
rolne, nalezy dotgczac¢ plany finansowo-gospodarcze tych gospo-
darstw, wyjasniajagce kwoty wyniku gotéwkowego netto, wyka-
zane w budzetach szkét.

Spos6b sporzadzania budzetow objektow majagtkowych
i przedsiebiorstw izby ustali zarzad izby.

§ 2.

Budzet ogolny dzieli sie w dochodach i wydatkach na dzia-
ty, dzialy na rozdziaty, rozdziaty na paragrafy. Paragrafy mo-
gg by¢ dzielone na pozycje, ktére mieszczg sie w rubryce, prze-
znaczonej na objasnienia.

Dziaty maja numeracje rzymska, rozdziaty i paragrafy —
arabskg, pozycje oznaczone sg literami alfabetu.

Podziat budzetu na dziatyy dziatbw na rozdzialy, rozdziatow
na paragrafy nastepuje wedtug wzoru, przewidzianego w niniej-
szej instrukcji (numeracja stata), lub wediug numeracji kolej-
nej, jezeli tworzy sie dziaty, rozdziaty lub paragrafy, nieprzewi-
dziane w niniejszej instrukcji.

Przy numeracji stalej opuszcza sie nieaktualne dla danego
budzetu lub jego czesci dziaty, rozdziaty i paragrafy, wymienia-
jac kolejno nastepne z zachowaniem ich numeracji statej, okre-
$lonej w niniejszej instrukcji.

Numeracje kolejng zaczyna sie w hudzecie, lub jego czesci,
od pierwszego numeru kolejnego, nastepujgcego po numerach
statych danej czesci budzetu.

Nazwy dziatow, rozdziatéw i paragrafow o numeracji ko-
lejnej winny by¢ ustalane w sposob, niebudzacy watpliwosci co
do przeznaczenia przewidzianych w nich kwot.

§ s.

W budzecie og6lnym ustala sie dla dochodéw zwyczamych
nastepujace dziaty o numeracji statej :

Dziat | — Dochody z podatkdw.
Dziat 1l — Inne dochody wtasne Izby.
Dziat Il — Zasifki.

Dziat | (Dochody z podatkéw) nie posiada rozdziatow o nu-
meracji statej i dzieli sie na paragrafy w wypadkach, gdy do-
chodv z podatkéw oparte sa na réznych podstawach wymiaru.
Do czasu ustawowego ujednostajnienia podstaw finansowych
Isb rolniczych wprowadza sie nastepujgcy podziat dziatu | o nu-
meracji statej :

§ 1 — Udziat w panstwowym podatku gruntowym.
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§ 2 — Udzial w dodatkach samorzadowych do panstwowe-
go podatku gruntowego,
§ 3 — Samoistny podatek na rzecz izhy.

W dziale Il (inne dochody wiasne lIzby) ustata sie nastepu-
jace rozdziaty o numeracji stalej :

Rozdziat 1 — Optlaty pobierane na podstawie ustaw i roz-
porzadzen,

" 2 — Optaty za Swiadczeni? i ustugi oddawane
przez izbe,

. £ — Dochody brutto zaktadoéw rolniczych,
" 4 — Dochody netto z kapitatow, objektow majat-
kowych i przedsiebiorstw izby.

W rozdziale 1-ym przewidywac¢ nalezy w oddzielnych para-
grafach optaty, zwigzane z fachowa dziatalnoscig izby i pobie-
rane na jej rzecz na podstawie specjalnych ustaw i rozporza-
dzen.

W rozdziale 2-iin przewidywa¢ nalezy w oddzielnych dla
kazdego rodzaju optat paragrafach optaty ustanawiane przez
izbe za Swiadczenia i ustugi, oddawane przez izbe (§ 30 pkt. g
statutu izhy).

W rozdziale 3-im przewidywaé¢ nalezy w oddzielnych dla
kazdego zaktadu paragrafach dochody brutto zaktadéw rolni-
czych z wytgczeniem otrzymywanych przez te zaktady zasitkow.

W rozdziale 4-tym przewidywac¢ nalezy dochody netto od
objektéw majgtkowych i przedsiebiorstw w oddzielnych dla kaz-
dego objektu paragrafach oraz w oddzielnym paragrafie odset-
ki od kapitatow.

Nazwy paragrafow w rozdziatach 1, 2, 3 i 4 dziatu Il winny
wyraznie wskazywaé, do jakiego rodzaju dochodéw odnoszg sie,
w objasnieniach za$ do paragrafow w rozdziale 2 wskazana by¢
winna liczba przewidywanych $wiadczen oraz cen jednostko-
wych za te Swiadczenia i przeprowadzone by¢ winno poréwnanie
z analogicznymi dochodami w latach ubiegtych.

W dziale 111 — (Zasitki) ustaia sie nastepujgce rozdzialy
0 numeracji statej :

Rozdziat 1 — Zasitki Ministerstwa Rolnictwa i Reform
Rolnych,
” 2 — Inne zasitki panstwowe,

— Zasitki samorzadowe,
” 4 — Zasitki instytucyj i oséb prywatnych

We wszystkich rozdziatach dziatu 11l przewidywac nalezy
wszelkie zasitki, otrzymane przez izbe, w oddzielnych, dla kaz-
dego zasitku paragrafach, nie wytgczajgc zasitkow otrzymanych
przez izbe dla zaktadoéw rolniczych. Jezeh zasitek otrzymany
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przez izbe dla zaktaddw rolniczych posiada Scisle okre$lone prze-
znaczenie, nalezy to uwidoczni¢ w poszczeg6lnych pozycjach.

Zasitki jednorazowe na cele inwestycyjne winny by¢ prze-
widziane w dochodach nadzwyczajnych.

W dochodach nadzwyczajnych winien byé utworzony dla
kazdego zrédta dochodowego oddzielny paragraf budzetowy,
ktorego nazwa ma doktadnie wskazywac rodzaj przewidywane-
go dochodu. Nadto w objasnieniach do kazdego z powotanych
paragrafow winny by¢ podane szczeg6towe podstawy obliczenig”
wysokosci dochodu oraz zacytowana data i liczba odnosnej
uchwaty rady izby, tudziez pisma Ministra Rolnictwa i Reform
Rolnych, zatwierdzajgcego te uchwate.

§ 4.

W budzecie og6lnym ustala sie po stronie wydatkéw naste-
pujace dziaty o numeracji istatej:

Dziat | — Zarzad ogo6liny.
” Il — Wytworczos¢ roslinna.
" Il — Wytwdrczo$¢ zwierzeca.
" IV — Szkolnictwo.
" V — Popieranie wasciwych sposob6éw gospodaro-
wania.
» VI — Ekonomiczny.

W dziale | (Zarzad ogdlny) przewidywac nalezy cato$¢ wy-
datkéw, zwigzanych z petnieniem czynnos$ci przez prezesa, za-
rzad, rade i komisje izby, cato$¢ wydatkéw na uposazenie dy-
rektora i wszystkich pracownikéw kancelaryjno-administracyj-
nych biura izby bez wzgledu na dch przydziat do poszczegdinych
jednostek organizacyjnych, catkowite wydatki, zwigzane z wy-
najmem i utrzymaniem pomieszczen izby z wyjatkiem pomie-
szczen dla zaktadéw rolniczych oraz objektdw majgtkowych
i przedsiebiorstw, dis ktorych sporzadzane sg oddzielne budze-
ty, zasitki udzielane przez izbe innym organizacjom i instytu-
cjom nai cele ogolne, wszelkie wydatki na pokrycie niedoboréw
objektow majatkowych i przedsiebiorstw.

W pozostatych dziatach przewidywaé¢ nalezy wydatki per-
sonalne i rzeczowe, zwigzane z utrzymaniem personelu facho-
wego oraz z dziatalnoscig fachowg izby w poszczeg6’nych dzie-
dzinach.

§ 5-

Ustala sie po stronie wydatkow w dziatach od | do VI bu-
dzetu ogdblnego nastepujagce rozdziaty o numeracji statej:



Dziat | — Zarzad og6lny.
Rozdziat I — Organa lzby,
” 2 — Biuro lzby,
” 3— Zasitki Izby na cele og6lne dla instytucyj
i organ'zacyj rolniczych,
” 4 — Doptaty do objektéw majagtkowych i przed-
siebiorstw,
" 5 — Spiata diugow.

Dziat Il — Wytwdrczos¢ roslii,Ma.
Rozdziat 1 — Wydatki ogolne.

2 Zaktady rolnicze.

3 Melioracje
Nasiennictwo.
Doswiadczalnictwo rolnicze.
Ochrona roslin.
taki i pastwiska.
Ogrodnictwo.
Uprawy i kultury specjalne.
Nawozy.
Lesnictwo.
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Dziel Il — Wytwdrczos$¢ zwierzeca.

Rozdziat 1 — Wydatki ogolne.

— Zaktady rolnicze (zootechniczne).
— Hodowla koni.

— Hodowla bydta.

Hodowla trzody.

— Hodowla owiec.

— Hodowla drobiu.

— Rybactwo.

— Pszczelnictwo i jedwabnictwo.
10 — Dos$wiadczalnictwo zootechniczne.
11 — Popieranie przetworstwa.

12 — Weterynaria.

oo ~NOoO O wWN
|

Dziat IV — Szkolnictwo.
Rozdziat 1 — Wydatki ogdlne.
” 2 — Szkoty rolnicze.

Dziat V — Popieranie:wtasciwych sposobéw gospodaro-
wania.
Rozdziat 1 — Wydatki ogdlne.
, L 2 — Zaklady i czasopisma rolnicze.
” 3 — Gospodarstwa przodownicze mni ijsze.
-emjr 4 — Przysposobienie rolnicze miodziezy.
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5 — Inne prace wséréd mitodziezy wiejskiej.
6 — Prace w kolach gospodyn wiejskich.
<$£ 7 — Kursy ogo6lno-rolnicze, radio i inne metody.
" 8 — Konkursy samodzielnych gospodarzy.
” 9 — Doksztatcanie pracownikow  fachowych
i dziataczy spotecznych.
Dziat VI — Ekonomiczny.
Rozdziat 1 — Wydatki ogélne.
2 — Zaktady rolnicze (biuro rachunkowosci rol-

nej dla drobnych gospodarstw wiejskich),
r.Jjjj, 3 — Polityka gospodarcza i statystyka.
” 4 — Ekonomika gospodarstw wiejskich.

W rozdziale 1 (Wydatki ogdlne) kazdego dziatu umieszcza
sie wydatki w zakresie danego dziatu, niedajgce sie zakwalifi-
kowaé¢ wytgcznie do zadnego z pozostatych rozdziatow tego
dziatu.

§ 6.

Dla dziatu | (Zarzad ogo6lny) rozdziatlu 1 (Organa izby)
ustala sie nastepujacgq numeracje paragrafow:

§ 1 — Diety i kosztj. podi 6zy prezesa izby.

§ 2 — Diety i koszty podrozy cztonkéw zarzadu.

§ 3 — Diety i koszty podrdzy radcdw na posiedzenia rady.

§ 4 —sDiety i koszty podrézy cztonkéw komisyj.

§ 5 — Zwrot kosztéw radcom za wykonywanie specjal-
nych zlecen rady, zarzadu lub prezesa izby.

§ 6 — Honoraria i koszty podrézy rzeczoznawcow.

8 7 — Fundusz reprezentacyjny prezesa i zarzadu izby.

88 1, 2, 3, 4 i 5 obejmujg catos¢ wydatkdw, zwigzanych
z wykonywaniem przez prezesa, cztonkéw zarzadu, radcéw
i cztonkéw komisyj ich obowigzkéw. Wydatki preliminowane
by¢ winny wedtug norm, ustalonych przez rade izby 1zatwier-
dzonych przez wiadze nadzorcze. W objasnieniach winna by¢
podana przewidywana liczba posiedzenA poszczegdlnych organéw,
wzglednie przewidywana liczba podrézy stuzbowych, oraz obli-
czony koszt tych posiedzen lub podrézy.

W 8 6 przewidywac nalezy honoraria i koszty podrézy rze-
czoznawcOw, wzywanych przez prezesa, zarzad,lrade i komisje
z poza grona radcéw i pracownikéw izby.

W § 7 przewidywa¢ nalezy wydatki, zwigzane z przyjmo-
waniem wycieczek, gosci zagranicznych, drobne datki i sktadki
na cele spoteczne, udzielane przez izbe, drobne wydatki repre-
zentacyjne, zwigzane z posiedzeniami i zebraniami, organizowa-
nymi przez izbe.
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§ 7.

Dla pozostatych rozdziatéw budzetu og6lnego ustala sie po

stronie wydatkow nastepujacg "numeracje paragrafow:

— Uposazenia.

— Swiadczenia socjalne.

— Wynagrodzenie za prace specjalne i zapomogi.
— Podréze stuzbowe i przesiedlenia.

— $rodki lokomocji.

— Pomieszczenie.

— Wydatki biurowe', '*.

= Wydawnictwa.

W 8§ 1 (Uposazenia) przewidywac¢ nalezy wydatki na upo-
sazenia pracownikdw izby, state dodatki do uposazenia, uposa-
zenia dietariuszéw, praktykantow, funkc jonariuszéw nizszych
oraz wydatki na utrzymanie szoferow, woznicow itp.

W 8§ 2 (Swiadczenia socjalne) przewidywac¢ nalezy wydat-
ki na Swiadczenia socjalne, ponoszone przez izbe jako praco-
dawce.

W § o (Wynagrodzenia za prace specjalne i zapomogi)
przewidywac nalezy wydatki na wynagrodzenia za prace w go-
dzinach nadliczbowych, jezeli izba ma prawny obowigzek ptace-
nia tego wynagrodzenia, wynagrodzenia za $cisle okreslone pra-
ce specjalne, prace zlecone.oraz na zapomogi bezzwrotne.

Wydatki przewidziane w tym paragrafie dotyczaca oséb,
pobierajacych uposazenie z § 1 wszystkich dziatdw i rozdziatdw
budzetu og6lnego.

Analogiczne wydatki zaktadéw, objektow majatkowych
i przedsiebiorstw przewiduje sie w budzetach tych zaktadow,
objektow i przedsiebiorstw.

W § 4 (Podréze stuzbowe i przesiedlenia) przewidywac iia-
lefy wydatki na d;ety i koszty podrézy stuzbowych oraz koszty
przesiedlenia pracownikéw izby, pobierajgcych uposazenie z § 1,

W§ 5 (Srodki lokomocji) przewidywaé nalezy wydatki na
zakup i utrzymanie witasnych srodkéw lokomocji, na wynajmo-
wanie $rodkow lokomocji dla przewozenia 0sob i rzeczy, bilety
okresowe kolejowe na okaziciela, bilety na okaziciela na inne
Srodki przewozowe oraz te wszystkie inne w*ydatki, zwigzane
z przewozem 0s0b i rzeczy, ktdre nie moga by¢ pokrywane z § 4.

W § 6 (Pomieszczenie) przewidywaé nalezy wydatki ma
optate komornego, konserwacje budynkéw wraz z instalacjami,
opal, Swiatto', wode;-utrzymaniel!'czystosci, asenizacje, czyszcze-
nie kominow itp.

W § 7 (Wydatki biurowe) przewidywa¢ nalezy wydatki ma
zakup i utrzymanie urzadzenia biurowego, na zakup i naprawe
maszyn, materiatly piSmienne, formularze, stuzace do celdw ra-
chunkowych i -ewidehcyjny-ch biura izbyi, druki Swiadectw, wy-
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dawanych przez izbe, ogtoszenia, prenumerate pism, zakup ksig-
zek, optaty pocztowe, telegraficzne, telefonicznej' stemplowe itp.
W 8§ 8 (Wydawnictwa) przewidywa¢ nalezy wydatki na
wydawnictwa izby z wyjatkiem czasopism oraz druki, stuzace
do celéw dydaktycznych i propagandowych, zwigzane z facho-
wa dziatalno$cig biura'izby. Wydawnictwa fachowe zaktadow
rolniczych izby zamieszcza sie w budzetach tych zakladow.

Paragrafy 5, 6, 7 i 8 umieszczane by¢ moga w budzecie
0ogo6lnym jedynie w dziale | (Zarzad og6lny) w rozdziale 2 (Biu-
ro izby) i obejmowa¢ winny catkowita sume wydatkéw biura
izby na tIKny cel. Pozostaty paragrafy w zaleznosci od charak-
teru praewidywcaiyeh w nich wydatkéw umieszczane bedg badz
w dz;ale | (Zarzad ogolny), jezeli wydatki dotyczg catego biura
izby, lub uposazen pracownikow kancelaryjno-administracyj-
nych, badz tez w innych dziatach i rozdziatach, jezeli wydatk
zwigzane sg $cisle z fachowg dziatalno$cig izby w danej dzie-
dzinie.

Ogoln¢;'*sumy doptat do objektdw majatkowych i przedsie-
biorstw na pokrycieymedoboru budzetowego tych objektow
i przedsigbiorstw umieszczane by¢ winny w oddzielnych dla kaz.-,
dego objektu lub przedsiebiorstwa paragrafach w dziale | roz-
dziale 4 po stronie wydatkéw.

Ogolne sumy wydatkéw zaktadéw rolniczych umieszczane
by¢. winny w osobnych rozdziatach i w oddzielnych dla kazdego
rbzdziatu paragrafach odpowiednich dziatéw budzetu ogodlnego.

W oddzielnym paragrafie dziatu | (Zarzad ogdlny) rozdzia-
tu 2 (Biuro izby) moze by¢ przewidziany najwyzej jeden pro-
Jcent ogdlnej sumy' wydatkdw zwyczajnych bez. Scistego okresle-
nia przeznaczenia ,na wydatki nieprzewidziane".

8 8.

Budzety zaktadéw rolniczych 6bejmujg: po stronie docho-
déw tylko dochody wtasne zaktadu z wytgczeniem zasitkdw, za-
mieszczanych w mys$l 8 3 niniejszej instrukcji wytgcznie w bu-
dzecie ogO6lnym; po stronie wydatkéw — wszystkie wydatki za-
kitadu.

Gospodarstwa rolne (fermy reprodukcyjne), prowadzone
przy zaktadach doswiadczalnych izb rolniczych, a nie bedace wta-
Sciwym terenem doswiadczalnym zaktadu, uwaza sie za objek-
ty majatkowe i wprowadza, sie do budzetu og6lnego izby wyni-
kiem gotowkowym netto, zgodnie z postanowieniami § 1 niniej-
szej instrukcji.

Wzajemne;i Swiadczenia w naturze gospodarstwa rolnego
i zaktadu doswiadczalnego v inny,'by¢ uwidaczniane w objasnie-
niach w formie opisowej.
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§ 9.

Budzety zaktadéw dzielg sie w dochodach i wydatkach na
rozdzialy i paragrafy. Paragrafy moga by¢ dzielone na pozy-
cje, ktére mieszczg sie w rubryce, przeznaczonej na objasnienia.

W ‘wypadku, gdy zaktad izby ze wzgledu na rozno,rodnos¢
swych zadan jest podzielony organizacyjnie na odrebne dziaty
piacy, wykonywanej przez specjalny personel i majace specjal-
ne wydatki rzeczcowe — moga by¢ w budzecie takiego zaktadu
wprowadzone dziaty:

1. Ogdlny i nastepne, odpowiadajace strukturze organiza-
cyjnej zaktadu. Podzial kazdego z tych dzialtdw na rozdziaty
i paragrafy winien odpowiada¢ podziatowi, przewidzianemu dla
budzetéow zaktad6w, nieposiadajacych odrebnych dziatdw.

Dziaty majg numeracje rzymska, rozdzialy i paragrafy —
arabska, pozycje oznaczane sg hterami alfabetu.

Podziat budzetéw zaktadoéw na rozdziaty i rozdzialéw na pa-
ragrafy nastepuje wedtug wzoréw, przewidzianych w niniejszej
instrukcji (numeracja stata) lub wedtug numeracji kolejnej,
jezeli tworzy sie dziaty oraz rozdziatly i paragrafy nieprzewi-
dziane w mniejszej instrukcji.

Postanowienia ustepow 4, 5i 6 8§ 2 niniejszej instrukcji, do-
tyczace budzetu og6lnego, majg analogiczne zastosowanie do bu-
dzetow zaktadow.

§ 10.

Ustala sie w 88 11— 17 niniejszej instrukcji numeracje sta-
ta rozdzialdw i paragrafdéw po stronie dochodow zwjczajnych
i wydatkéw zwyczajnych dla nastepujacych rodzajow zaktadow
rolniczych:

a) zaktadéw doswiadczalnych roslinnych,

b) stacyj oceny nasion,

¢) pracowni chemicznych,

d) stacyj ochrony roSlin,

e) zaktadéw doswiadczalnych zootechnicznych,
f) szkot rolniczych,

g) czasopism rolniczych

W wypadku utworzenia przez izbe rolniczg zaktadu nieprze-
widzianego w niniejszej instrukcji — stosuje sie w uktadzie bu-
dzetu tego zakiadu zasady, podane w niniejszej instrukcji dla
zaktadu o najbardziej zblizonym charakterze z uwzglednieniem
zachodzacych rdznic.
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§ 'l

W budzetach zwyczajnych zakladéw doswiadczalnych ro-
Slinnych wprowadza sie nastepujgce rozdziaty i paragrafy o nu-
meracji statej :

Po stronie dochodow:

Rozdziat +. Wplywy ze sprzedazy produktéw pochodzacych
z gospodarki, prowadzonej na terenie doSwiadczalnym zakiadu.

Po stronie wydatkéw:

Rozdziat 1. Utrzymanie personelu zaktadu do$wiadczal-
nego :

1. Uposazenia.

2. Swiadczenia socjalne.

3. Wynagrodzenia za prace specjalne i zapomogi.
4. Podréze stuzbowe i przesiedlenia.

ozdziat 2. Wydatk'ladministracyjne:

U Pomieszczenie.

§ 2. Wydatki biurowe.

§ 3. Srodki lokomocji.

Rozdziat 3. Wydatki na dziatalno$¢ fachowa:

§ 1. Srodki produkgciji,

§ 2. Robocizna.

§ 3. Pomoce naukowe.

8§ 4. Popularyzowanie wynikow doswiadczen.

Wydatki zamieszczane w rozdziale 3 w szczeg6lnosci powin-
ny obejmowac:

w 8 t+ wydatki na nasiona, nawozy, narzedzia i inne srodki
produkcji;

w 8 4. wydatki na wydawnictwa, na przyjmowanie wycie-
czek i inne wydatki na popularyzowanie wynikéw pracy zaktadu.

§
§
§
§
R
§

§ 12.

W budzetach zwyczajnych stacyj oceny nasion wprowadza
sie nastepujgce rozdziaty i paragrafy o numeracj, statej:

Po stronie dochoddéw:

Rozdzial 1. Optaty za Swiadczenia i ustugi oddawane przez
stacje.

Po stronie wydatkow":

Rozdziat 1. Utrzymanie personelu :

§ 1. Uposazenia.

§ 2. Swiadczenia socjalne.

8§ 3. Wynagrodzenia za prace specjalne i i zapomogi.
§ 4. Podrdze stuzbowe i przesiedlenia.
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Rozduat 2. Wydatki administracyjne:

8§ 1. Pomieszczenie.
§ 2. Wydatki biurowe.

Rozdziat 31 Wydatki na dziatalnos¢ fachowa:
§ 1. Koszty wykonywania analiz.
§ 2. Pomoce naukowe.

§ 13.

W budzetach zwyczajnych pracowni chemicznych wprowa-
dza sie nastepujgce rozdzialy i paragrafy o numeracji statej:

Po stronie dochodow:

Rozdziat 1. Optaty za Swiadczenia i ustugi oddawane przez
pracownie.

Po stronie wydatkéw:

Rozdziat .1 Utrzymanie personelu.

8 1. Uposazenia.

§ 2. Swiadczenia socjalne.

§ 8. Wynagrodzenia za prace specjalne i zapomogi.

§ 4. Podroze stuzbowe i przesiedlenia.

Rozdziat 2. Wydatki administracyjne :

§ 1. Pomieszczenie.

§ 2. Wydatki biurowe.

Rozdziat 3. Wydatki na dziatalno$¢ fachowg:

8 1. Koszty wykonywania analiz.

§ 2. Pomoce naukowe.

§ 14.

W budzetach zwyczaj uych stacyj ochrony roslin wprowadza
sie nastepujace rozdziaty i paragrafy o numeracji statej:

Po stronie dochodow:

Rozdziat 1. Optaty za Swiadczenia i ustugi oddawane przez
stacje.

Po stronie wydatkow:

Rozdziat 1. Utrzymanie personelu.

8 1. Uposazenia.

§ 2. Swiadczenia socjalne.

8 3. Wynagrodzenia za prace specjalne i zapomogi.

8 4. Podroze stuzbowe i przesiedlenia.

Rozdziat 2. Wydatki administracyjne:

8 1. Pomieszczenie.

8 2. Wydatki b;urowe.

Rozdziat 3. Wydatki na dziatalno$¢ fachowa:
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§ 1. Koszty wykonywania badan i ocen.

8§ 2. Pomoce naukowe.

§ 3. Propaganda ochrony roslin.

W rozdziale 3 zamieszcza sie:

w 8 1 wydatki na materiaty i $rodki techniczne,

w 8 a wydatki na pokazy walki z chorobami i szkodnikami
roslin, wydawnictwa propagandowe itp.

§ 15.

W budzetach zwyczajnych zaktadéw doswiadczalnych zo-
otechnicznych wprowadza sie nastepujgce rozdziaty i paragrafy
0 numeracji statej:

Po stronie dochodéw:

Rozdziat 1. Wplyw ze sprzedazy produktow zakiadu do-
Swiadczalnego.

Po stronie wydatkow:

Rozdziat 1. Utrzymanie personelu zaktadu :

8 1. Uposazenie.

§ 2. Swiadczenia socjalne.

8 3. Wynagrodzenia za prace specjalne i zapomogi.
§ 4. Podréze stuzbowe i przesiedleni i.
Rozdziat 2. Wydatki administracyjne zaktadu:
8 1. Pomieszczenie.

§ 2. Wydatki biurowe.

§ 3. Srodki lokomocji.

Rozdziat 3. Wydatki na dziatalnos¢ fachowa:
§ 1 Srodki produkciji.

8 2. Robocizna.

§ 3. Pomoce naukowe.

§ 4. Popularyzowanie wynikéw” doswiadczen.

W wydatkach rozdziatu 8 zamieszcza sie:

w 8§ 1 wydatki na nabycie zwierzat, pasz i materiatow po-
mocniczych (odczynnikéw) do doswiadczen,

w 8 2 wydatki na obstuge zwierzat doSwiadczalnych.
§ 16.

W budzetach zwryczajnych szkél rolniczych wprowadza sie
nastepujace rozdziaty i paragrafy o numeracji statej:

Po stronie dochodow:
Rozdziat 1. Optaty od uczniéw (uczenie):



fi 1. Optaty za nauke.
§ 2. Optaty za utrzymanie.
§ 3. Inne optaty.
Rozdziat 2. Nadwyzka dochodéw z gospodarstwa szkolnego.
Po strunie wydatkow:
Rozdziat 1. Utrzymanie personelu szkoty:
8 1. Uposazenia.
§ 2. Swiadczenia socjalne.
8§ 3. Wynagrodzenia z®l prace specjalne i zapomogi.
8 4. Podr6ze stuzbowe i przesiedlenia.
Rozd2|a+ 2. Wydatki administracyjne szkoty:
. Pomieszczenie.
. Wydatki biurowe.
. Srodki lokomocji.
. Utrzymanie internatu.
Doptata do gospodarstwa szkolnego.
Rozd2|a’r 3. Wydatki na nauczanie i wychowanie:
§ 1.Pomoce naukowe i urzadzenia lokali szkolnych.
§ 2.Higiena szkolna i wychowaniefizyczne.
§ 3. Wycieczki szkolne.
8 4. Stypendia.
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§ 17.

W budzetach zwyczajnych czasopism rolniczych wydawa-
nych przez izby rolnicze wprowadza $ie nastepujace rozdziaty
i paragrafy o numeracji statej:

Po stronie dochodoéw:

Rozdziat 1. Dochody state czasopisma:
§ 1LWplywy z prenumeraty.

§ 2.Wplywy z ogtoszen.

Po stronie wydatkéw:

Rozdziat 1 Utrzymanie personelu redakcji i administracji:
§ 1. Uposazenia.
8 2. Swiadczenia socjalne.
8 @,I'Wynagrodzenia za prace specjalne i zapomogi.
§ 4. Podroze stuzbowe i przesiedlenia.
Rozdzial 2. Wydatki administracyjne:
§ 1. Pomieszczenie.
§ 2. Wydatki hiurowe.
Rozdziat 8. Koszty wydawnictwa :
§ 1 Honoraria autorskie.
. Papier, klisze i druk.
. Premie dla prenumeratorow.
. Koszty propagandy czasopisma.
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§ 18.

Objasnienia do budzetu powinny szczegétowo uzasadniaé
realnos¢ przewidywanych dochodéw oraz wysokos$¢ i celowosé
wydatkéw w sposéb niebudzacy watpliwosci.

W objasnieniach dochodow i wydiatkow, opartych na prze-
pisach prawnych, nalezy powotywac sie na te przepisy.

Objasnienia wydatkéw na inwestycje lub roboty roztozone
na kilka lat powinni okres$la¢ og6lne zamierzeniai z podaniem
kosztoryséw, plandw wykonania i -kosztow w poszczegdlnych
latach.

Jako obiasnenia do wszystkich paragraféw pierwszych bu-
dzetu, précz 8§ 1 dziatu | rozdziatu 1, zamieszczone by¢ powinny
tabele personalne wedtug wzoru zatgcznika Nr 1 do niniejszej
instrukcji.

Jezeli pewne dochody sg przeznaczone i.a $cisSle okreslone
wydatki, nalezy to uwidacznia¢ w objasnieniach czesci docho-
dowej budzetu.

§ 19.

Budzet ogdlny, budzety zaktadéw rolniczych oraz budzety
objektow majatkowych i przedsiebiorstw, tudziez wszelkie za-
taczniki do budzetu powinny byé sporzagdzone na formu-
larzach wymiaru znormalizowanego arkusza kancelaryjnego
210X297 mm wedtug wzoru zatgcznika Nr 2.

Budzet wraz ze wszystkimi zalgcznikam powinien by¢ uje-
ty w jeden zeszyt oprawny w sztywng, oktadke.

§ '20.

Jako zalgczniki powinny by¢ do budzetu dotgczane:

a) krotka charakterystyka budzetu, zmian w poréwnaniu
z budzetem okresu poprzedniego oraz biezgcego stanu
majatkowego i finansowego izby, sporzadzona w formie
opisowej z wykazaniem posiadanych przez izbe wolnych
rezerw gotowkowych i lokat oraz zobowigzan, obcigza-
jacych izbe;

b) wykaz stanowisk i personelu izby, sporzadzony wedtug

wzoru zalgcznika, Nr 3;

zestawienie ogdélne dochodow i wydatkéw z podziatem

na dochody i wydatki zwyczajne i nadzwyczajne wedtug

wzordw zatgcznikdw Nr 4 i 5;

d) zestawienia ogdlne dochodéw i wydatkow zaktadow rol-
niczych wedtug wzoréw zatgcznikow Nr 4 i 6;

e) plany gospodarcze gospodarstw rolnych prowadzonych
przy szkotach rolniczych;

cj
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f) zestawienia og6lne dochodéw i wydatkéw w obiektach
majatkowych i przedsiebiorstwach izby wedtug wzoru
zatgcznika Nr 7.

§21

Zeszyt, zawierajacy budzet izby i zalgczniki, powinien mieé
kolejno ponumerowane stronice oraz posiada¢ spis rzeczy, za-
wierajagcy wyszczegdlnienie stronic, na ktdrych znajdujg sie po-
szczegblne czesci budzetu i zalgcznik'.

Uktad zeszytu pod wzgledem kolejnosci zamieszczania
w nim poszczeg6lnych czesci budzetu i zalgcznikéw powinien
by¢ nastepujacy:

a) spis rzeczy,

b) charakterystyka budzetu,

c) wykaz stanowisk i personelu,

d) zestawienie og6lne dochodéw i wydatkéw budzetu ogdl-

nego,

e) budzet ogdlny,

f) zestawienia ogdlne dochodow i wydatkéw zaktadéw rol-
niczych izby,

g) budzety zaktaddéw rolniczych w kolejnosci, w jakiej te
zaktady zamieszczone sg w budzecie ogélnym oraz pla-
ny fi nansowo-gospcdarcze gospodarstw rolnych, pro-
wadzonych przy' szkotach rolniczych,

h) zestawienia ogdlne dochodéw i wydatkow obiektow ma-
jatkowych i przedsiebiorstw,

1) budzety obiektow majatkowych i, przedsiebiorstw wy-
mienionych w pkt. h).

Warszawa”dnia 7.1\VV.1986 r.

Minister Rolnictwa i Reform Rolnych: J. Poniatowski.
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atgcznikido nstrukcji o uktadzie budzetéw izb rolniczych.

Zatgcznik Nr 1.

Pobierane Prelimin owane
Stanowisko Grupa uposazenie na okres 9 r.
uposa- miesieczne mie sigcznie: Uwagi
stuzbowe zenia w okresie . -
uposaze- Swiad-
19../.... . .
nie czenia

razem miesiecz.

razem rocznie

Tabele personalne wedtug' powyzszego wzoru winny by¢ zamieszczane
w objasnieniach (ostatnia rubryka zalgcznika Nr 2) do wszystkich
paragrafow 1 budzetu gtownego z wyjatkiem dziatu | rozdziatu 1 oraz
do wszystkich paragrafow 1 budzetéw zaktadoéw i objektow majgtko-
wych.

W rubrycdf czwaftAj nalezy podawaé uposazenie pobierane przez pva-
cownika w okresie poprzedzajacym okrgs, na ktéry opracowany zostat
preliminarz budzetowy.

Jezeli pracownik otrzymuje dodatki w naturze, nalezy je wyirrgnié
w rubryc”t ,Uwagi".

Rubryka ,llo$¢ etatow" winna by¢ podsumowana.

Ko-tejno$¢ zamieszczania poszczeg6lnych .stanowisk w tabeli personal-
nej winna odpowiada¢ wysoko$ci uposazen, przyczem zaczyna sig¢' od
uposazen najwyzszych. Funkcjonariusze nizsi bez wzgledu na wyso-
ko$¢ uposazen winni byé¢ zamfeszczan' na koncu.

Jezeli tabela obejmuje wiekszg ilos¢ (grupe) stanowisk (Htej samej
nazwie, a ro6znej Skali upo,saz.e.i — nalezy zamieszczaé te .stanowiska
bezposrednio po sobie, nie przedzielajgc nazwami mnych stanowisk.
Kolejno$¢ wewnatrz takiej grupy .stosuje sie jak w pkt. 5. Koldjnosé
grup w tabeli winna odpowiadal wysokosci uposazeri najwyzszych
w kazdej grupl&Al
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Zatacznik Nr. 2.

Uwagi: W nagtowkach rubryk, powyzej wyrazu ,zto-

tych" wymienia sie daty lat budzetowych, a to:
w pierwszej rubryce roku, na ktéry opracowuje
sie budzet, w drugiej rubryce roku budzetowe-
go biezacego, w trzeciej za$ roku budzetowego
bezposrednio minionego, objetego ostatnim spra-
wozdaniem rachunkowym.
Pierwszy wiersz objasnien do danego § winien
by¢ umieszczony na jednym poziomie z tytutem
i sumg tego paragrafu, wykazang po lewej stro-
nie schematu.
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Wykaz stanowisk przewidzianych w budzecie na rok 19.... /... Zatacznik Nr 3.
i personelu Izby wedtug stanu na dzieA 1 stycznia 19- roku.

Uposazenie miesieczne

Nazwisko iimig brutto w ztotych

Nazwa stano- pracownika zajmu- Charakter L
Dat State miejsce

wiska, wzgled- jacego stanowisko stosunku pobiera- przewi- Wyksztat- ata pracy Uwagi
nie okreslenie etniacego funkcj stuzbo- New okre-dziane na cenie przyjecia ) )

funkeii (p a g. !‘3) siebudze- okres bu- (siedziba)

unkcji w  okresie budze- wego towym dzetowy

towym biezacym biezagcym nastepny
2 Y 4 5 6 - 7 - 8 9 10

Wykaz powinien obejmowaé wszystkie stanowiska przewidziane na okres budzetowy biezacy i na oikres nastepny. Licz-
bami porzadkowymi w rubryce 1-szej oznacza sie wszystkie stanowiska przewidziane na nastepny okres budzetowy.
O ile w biezagcym okresie budzetowym sa stanowiska, ktérych na okres nastepny nie przewiduje sie (redukcja etatow) —
nalezy je wymieni¢, nie stawiajac kolejnej liczby porzadkowej w rubryce 1-szej; w tych wypadkach w rubryce 6-¢j
stawia sie poziomg kreske, a w rubryce 10-ej mwpisuje sie stowa: etat znosi sie. Nie nalezy wogéle umieszcza¢ w mwyka-
zie pracownikéw, utrzymywanych z zasitku Izby w innych instytucjach i organizacjach.

W rubryce 2-giej nalezy zamieszcza¢ kolejno nazwy stanowisk (funkcyj) grupami, odpowiadajgcymi dziatom i roz-
dziatom budzetu ogélnego 5budzetom zaktadéw lzby. Nad kazdg grupg winien by¢ wymieniony tytut danej cze$ci budze-
tu. Kolejno$¢ stanowisk nalezy zachowaé te sama, jak w tabelach personalnych.

W rubryce 3-ej obok stanowisk przewidzianych w budzecie na okres biezgcy, lecz nieobsadzonych nalezy wpisaé¢ stowo:
vacat. Obok stanowisk, ktérych nie byto w okresie biezagcym, lecz zostaty przewidziane na okres budzetowy nastep-
ny — nalezy rubryki 3, 4,5, 7 i 8 przekre$li¢ poziomymi kreskami, a w rubryce 10-tej wpisa¢ stowa: nowy etat.
Rubryka 4-ta przeznaczona jest na okres$lenia: staty, kontraktowy, dietariusz.

W rubrykach 5-tej i 6-tej na jednym poziomie z nazwga cze$ci budzetu, umieszczong wrubryce 2-giej — nalezy poda-
waé sumy uposazeh personelu, ptatnego z tej czesci budzetu.

W rubryce 7-mej uzywacé nalezy okreslen: nizsze, $rednie i wyzsze w mys$l przepiséw rozporzadzenia Rady Ministréow
z dnia 6 listopada 1929 r. (Dz. U. R. P. Nr 88, poz. 663) i z dnia 17 pazdziernika 1932 r. (Dz. U. R. P. Nr 92,
poz. 791), okreélajac rodzaj wyksztatcenia, ewentualnie podajgc nazwe uczelni.

W rubryce 10-tej nalezy podawaé¢ dodatki w naturze (mieszkanie, deputat itp.), jezeli pracownik z nichkorzysta.

e
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Zatacznik Nr. 4.
OGOLNE
zestawienie dochodéw ... ... lzby Rolniczej

(wzglednie dochoddéw zaktadoéw rolniczych)

Wykonanie

Budzet na  pydzetu na

N A Z W A

c
8oz z=

zt % zt 1 0p zt "

Rubryk przeznaczonych na wpisanie roku nalezy uzywac¢ podobnie, jak
w zalgczniku Nr 2. /&% nalezy obliczy¢ dla kazdej zamieszczonej obok su-
my ztotych, w stosunku do ogélnej sumy dochodéw

Zestawienie wedtug' powyzszego wzoru winno by¢ 'Sporzadzone w ten
sposéb, aby najpierw byty podane: ogéinta suma dochodéw Izby, potem su-
ma dochodéw zwyczajnych, nastepnie poszczeg6lne dziaty i rozdziaty do-
chodéw zwyczajnych. Po wyszczeg6lnieniu wszystkich czesci dochodéw
zwyczajnych nalezy poda¢ sume dochodéw nadzwyczajnych, a nastepnie
poszczegblne dziaty i rozdziaty -dochodéw nadzwyczajnych.



Zatacznik Nr 5.
Og6lne zestawienie wydatkéw wykazanych w budzecie og6lnym.

. . Koszty Zasitki
lUp.osazenl.a podrozy Wydatki udzielane przez W ykona-
Organa lzby $wiadczenia i srodki rzeczowe Izbe na cele Razem '
£ Nazwa dziatu, it p. lokomocji ogolne f nie
N X . i budzetu
« 'g wzglednie rozdziatu w roku wroku wroku wroku w roku wroku wroku wroku wrokulw roku wroku wroku na rok
0 I
a cL . .
______ [—
4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
i 2 3
b zb [ ozb e oz b ozb o zh Y zb o zb w aiow ozt % zh w o zb ow b %
o f :
! j
1
Objasnieniu: Zestawienie wydatkow 'lzby sporzadzaé nalezy na podstawie budzetu og6lnego w nastepujacej kolejnosci:

ogo6lna suma wydatkéw, suma wydatkéw zwyczajnych, poszczegdlne dziaty i rozdziaty wydatkéw zwyczajnych,
poczem suma wydatkéw nadzwyczajnych i poszczegélne dzialy i rozdziaty wydatkéw nadzwyczajnych.

W rubrykach 4, 6, 8, 10, 12 i 14 zamieszcza¢ dane z budzetu zatwierdzonego na okres biezacy.

W rubrykach 5, 7, 9, 11, 13 i 15 — dane z budzetu uchwalonego przez Rade na nastepny okres budzetowy.

% % oblicza¢ nalezy od og6lnej sumy wydatkéw zwyczajnych (wzglednie nadzwyczajnych) odpowiedniego bu-
dzetu (zatwierdzonego na rok biezacy, wzglednie uchwalonego na rok nastepny).

W rubryce ,Organa lzby" zamieszcza¢ nalezy wydatki wyszczegdlnione w § 6 instrukcji o uktadzie budzetéw
izb rolniczych.

W rubryce ,Uposazenia..." zamieszczaé¢ nalezy wszelkie wydatki wyszczeg6lnione w 8§ 1, 2 i 3 wszystkich
dziatéw budzetu z wyjatkiem rozdziatu 1 w dziale I.

W rubryce ,Koszty podrézy..." winny by¢ podawane réwniez wydatki na utrzymanie $rodkéw lokomocji (sa-
mochodéw, koni, todzi itp.).

W rubryce ,Wydatki rzeczowa" zamieszcza¢ nalezy wszelkie inne wydatki, zwigzane z pracg lzby, z wyjat-
kiem zasitkéw udzielanych przez lIzbe na cele ogéline.

W rubryce 16 zamieszcza¢ nalezy dane dotyczace ubiegtego okresu budzetowego.

Z

=



Zatacznik Nr 6.
Ogéblne zestawienie wydatkéw zaktadéw

rolniczych.
Uposazenia Koszty Wydatki rzec zow e Razem
’ suma z rubr.
Nazwa zakta- Swiadczenia i $rodk i lokc> adm inistracyjne na tziatalnose  4.p+8410 oraz VYKO na-
déw irozdziatéw  socjalne i t. p. mc>cji fachowg 7 rubr. 54749411 nie bud-
budzetéow
t6 . zetu na
-~ _(')\‘ poszczegdlnych w roku wroku wroku wroku wroku wroku wroku wroku wroku wroku
£y zaktadow rok
a @
4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
1 2 3

« U 7t % 2t % 2t Ul ozt w2t p ozt *w 1%. zt :9® b 1w

Objasnienie,:- Zestawienie wydatkéw zaktadéw sporzadza¢ nalezy na podstawie budzetéw poszczegdlnych zaktadéw. Zakla-
ktady umieszcza sie w rubryce 3.-ej w takiej kolejnosci, w jakiej znajdujg -sie one w budzecie ogdlnym. Pod
nazwg zaktadu wymienia sie nastepujace tytuty: ogdélna suma wydatkéw, suma wydatkéw zwyczajnych, a na-
stepnie nazwy poszczegdlnych rozdziatéw buazetu zwyczajnego; po wyczerpaniu tych nazw wpisuje sie ogdlng

*jfume wydatkéw nadzwyczajnych, ponizej za$ nazwy rozdziatéw budzetu nadzwyczajnego. Obok wymienionych
tytutbw umieszcza sie w rubrykach 4—14 odpowiednie, sumy i obliczenia .stosunku % do og6lnej sumy wydat-

kéw zwyczajnych, wzglednie nadzwyczajnych. O ile budzet zaktadu jest podzielony na dziaty (§ 9 ust. 2 in-
strukcji)., wéwczas nalezy zestawienie szczegétowe rozpocza¢ od dziatow.



Zestawienie ogdlne
dochodoéw i wydatkow
objektow majatkowych

i przedsiebiorstw Izby.
D ocbodyv W ydat ci
N
w & Nazwa objektu Zw y- Nadzwy- . . Zwy-  Nadzwy- .
= ,&J majatkowego czajne czajne czajne czajne
=1
Q X ztotych z t

Zatacznik Nr

Niedobor

W pierwszych trzech rubrykach nalezy podaé¢ dziat, rozdziat i paragraf budzetu ogdlnego, gdzie zamieszczone zostaty
wptaty, wzglednie doptaty danego objektu majgtkowego (przedsiebiorstwa).

7.
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