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120.

Zarzadzenia Ministra Komunikacji z dnia 19

czerwca 1939 r, o utworzeniu i organizacji Cen-

tralnego Zaktadu Szkolenia Pracownikéw Kolei
Panstwowych.

Na podstawie art. 17 ust. 3 rozporzadzenia
Prezydenta Rzeczypospolitej z dnia 24 wrzes-
nia 1926 r. o utworzeniu przedsiebiorstwa
»Polskie Koleje Panstwowe" (Dz. U. R. P.
z 1930 r. nr 89, poz. 705) zarzadzam co naste-
puje:

§ I-

W Dyrekcji Okregowej Kolei Panstwo-
wych w Warszawie tworzy sie z siedzibg w Le-
gionowie:

1) Centralny Zaktad Szkolenia Pracowni-
kdw Kolei Panstwowych, ktérego ustréj i za-
kres dziatania okres$la statut, stanowigcy za-
tacznik zarzadzenia niniejszego;

2) rejon lekarski wraz z izbg chorych, dla
potrzeb tego zaktadu;

3) rejon budynkow.

§ 2.

Zarzadzenie niniejsze wchodzi
z dniem 1 lipca 1939 r.
Nr O. Org. 170/2/39.

w zycie

............................................................................. str. 183

Zakacznik do zarzadzenia Ministra
Komunikacji z dnia 19 czerwca 1939 r.
nr O. Org. 170/2/39.

STATUT

organizacyjny Centralnego Zaktadu Szkolenia
Pracownikéw Kolei Panstwowych.

§ L

Zadanie Zaktadu.

Zadaniem Centralnego Zaktadu Szkolenia
Pracownikdéw Kolei Panstwowych, oznaczane-
go w dalszych przepisach statutu niniejszego
nazwg ,zaklad”, jest organizowanie i prowa-
dzenie zleconych przez Ministerstwo Komuni-
kacji kurséw centralnych, majacych na celu
szkolenie pracownikow kolei panstwowych.

§ 2.

Dyrektor Zakiadu.

1 Na czele Zaktadu stoi dyrektor, m
nowany przez Ministra Komunikacji, podlegty:

1) osobiscie bezposrednio dyrektorowi ko-
lei panstwowych w Warszawie;

2) w sprawach zakresu i organizacji szko-
lenia oraz organizacji samego zaktadu bezpo-
Srednio Ministerstwu Komunikacji;
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3) w sprawach administracyjnych zaktadiyzne moralng i fizyczng oraz o stworzenie do-

(administracja personalna, rachunkowo - finan-
sowa i rzeczowa) dyrektorowi (Dyrekcji Okre-
gowej) kolei panstwowych w Warszawie.

2. Dyrektor zaktadu sprawuje kierowni-
ctwo zaktadu i szkolenia w zaktadzie, w gra-
nicach obowigzujagcych przepiséw, zarzadzen
i wskazéwek stuzbowych, majac na uwadze
potrzeby stuzby kolejowej, zarbwno w czasie
pokoju jak i na wypadek wojny, oraz celowg
i oszczedng gospodarke; jest on odpowiedzial-
ny za catoksztatt pracy zaktadu nad zdobyciem
i utrzymaniem odpowiedniego poziomu wy-
szkolenia pracownikéw kolei panstwowych,
uczeszczajacych na kursy w zaktadzie, — stu-
chaczy kursow, jako tez jest obowigzany do
podejmowania inicjatywy w kierunku ciggtego
rozwoju zaktadu i ulepszenia metod szkolenia.

3. W granicach przepis6w ust. 2, dyrektor
zaktadu:

1) przedstawia bezposrednio Ministerstwu
Komunikacji wnioski (projekty) i sprawozda-
nia z zakresu szkolenia stuchaczy kurséw i or-
ganizacji zaktadu, a dyrektorowi (Dyrekcji
Okregowej) k. p. w Warszawie w sprawach
administracyjnych;

2) porozumiewa sie bezposrednio z wszyst-
kimi d. o. k. p. i z centralnymi biurami kolei
panstwowych w sprawach szkolenia;

3) organizuje kursy i koordynuje prace za-
ktadu, majgc na uwadze mozliwie réwnomier-
ne obcigzenie wyktadowcdw i instruktoréw
oraz racjonalne wykorzystanie pomieszczen
i pomocy szkolnych;

4) zatwierdza regulamin zaktadu i regula-
min kurséw prowadzonych przez zakiad, na
podstawie zasad ustalonych przez Ministerstwo
Komunikacji;

5) odwiedza wedtug swego uznania po-
szczegblne wyktady, ¢wiczenia i kollokwia i na
tej podstawie wydaje odpowiednie zarzgdzenia
Ilgb przedstawia wnioski Ministerstwu Komuni-
acji;

6) przewodniczy odbywajgcym sie w za-
ktadzie komisjom egzaminacyjnym, ozrtaczonym
przez Ministerstwo Komunikacji i wyznacza
cztonkéw wszelkich komisji egzaminacyjnych
w zaktadzie;

7) jest zwierzchnikiem pracownikow za-
ktadu i czasowym zwierzchnikiem stuchaczy
kursow i ma w stosunku do jednych i drugich
kompetencje takie, jakie ma naczelnik stuzby
w d. 0. k. p. w stosunku do personelu podle-
gtego wydziatu, z zastrzezeniem, ze kompeten-
cje personalne w stosunku do stuchaczy kur-
sOw nie dotycza spraw nie zwigzanych z ich
przydziatem na kursy w zaktadzie;

8) przedstawia Ministerstwu Komunikacji
whnioski co do kandydatur na kierownikow sek-
cyj szkolenia, na wyktadowcdw i instruktoréw
zaktadu;

9) reguluje sprawy pobytu stuchaczy kur-

séw w zaktadzie, dbajagc o ich zdyscyplinowa-
nie, wychowanie w duchu obywatelskim, o te-

godnych warunkow do nauki;

10) przyjmuje na stuzbe personel umowny
fizyczny zaktadu, na zasadach ustalanych w
zarzadzeniach Ministerstwa Komunikacji o
przyjmowaniu pracownikéw umownych;

11) ma prawo angazowania w charakterze
umownych wyktadowcow lub instruktoréw,
osoby nie bedgce prac.ownikami k. p. ani urzed-
nikami M. K. lub G. I. K,, na czas do pieciu
miesiecy, w granicach kredytéw przeznaczo-
nych na ten cel i normowania, oraz w grani-
cach maksymalnych norm wynagrodzenia usta-
nowionych przez Ministerstwo Komunikacji;

12) jest rachunkozdawcg budzetowym i za-
sobowym Dyrekcji Warszawskiej, wobec czego:

a) czuwa nad obliczaniem i zarzadza na
podstawie wszelkich dowoddéw rachun-
kowych (ptatniczych) wyptaty okreslo-
ne jako tymczasowe, wedtug przepisow
0ogbInych rachunkowosci P. K. P,

b) czuwa nad rejestrowaniem wyznaczo-
nych kredytéw i nad prowadzeniem sta-
tystyki wptywdéw i rozchodéw budze-
towych oraz przedstawia dotyczace
preliminarze i sprawozdania;

c) czuwa nad prowadzeniem gospodarki
materiatowej i inwentarzowej i przed-
stawia dyrekcji we witasciwym czasie
zapotrzebowania materiatdw, sprawo-
zdania z obrotu materiatow i inwenta-
rza itp.;

13) ma prawo przekazywania podpisanych
przez siebie zlecen wyptaty, do wyptaty przez
kase dyrekcyjng w Warszawie lub przez kase
stacyjng w Legionowie;

14) otrzymuje na potrzeby zaktadu zalicz-
ke do wyliczenia, w wysokosci okreslonej
przez Ministerstwo Komunikacji;

15) ma prawo czyni¢ zakupy bezposrednio
dla potrzeb zaktadu, do sumy 500 z}, w jednym
przypadku, z tym zastrzezeniem, ze wydatki te
nie moga przenosi¢ sumy 5.000 zt miesiecznie;

16) ma prawo oddawa¢ roboty i dostawy
z wolnej reki do 3.000 zt, z przetargu ograni-
czonego do 30.000 zt, a z przetargu publicznego
do 50.000 zt i zezwalaé na dodatkowe roboty,
ktorych nie przewidziano w umowie, jezeli
koszt takich robo6t nie przewyzsza 20% sumy
umownej ani 10.000 zt;

17) ma prawo umarzania (odpisywania)
wierzytelno$ci nie dajacych sie S$ciggna¢ od
sie odpisa¢, nie przewyzsza kwoty 100 zt w jed-
nym przypadku, w stosunku za$ rocznym do
wysokos$ci 1.000 z#

18) ma prawo odpisywania strat w mate-
riatach i w inwentarzu, jezeli suma, ktérg ma
sie odpisaé nie przewyzsza kwoty 100 zt w jed-
nym przypadku, a 1.000 zt w stosunku rocz-
nym;

19) przedstawia dyrektorowi k. p. w War-
szawie wnioski, a w#asciwym organom stuzby
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drogowej w Dyrekcji Warszawskiej, zgdania w
sprawach nadzoru nad budynkami zaktadu oraz
w sprawach ich utrzymania i naprawy;

20) wydaje dyspozycje w zakresie nadzoru
sanitarnego nad wyzywieniem i zakwaterowa-
niem w zaktadzie, oraz przedstawia wtasciwym
organom stuzby sanitarnej Dyrekcji Warszaw-
skiej wnioski lub spostrzezenia we wszelkich
sprawach sanitarnych dotyczacych zaktadu;

21) wydaje decyzje (opinie) takze w innych
nie wymienionych wyzej sprawach z zakresu
dziatania zaktadu, jezeli zostanie do tego upo-
wazniony przez Ministerstwo Komunikacji lub
przez dyrektora (Dyrekcje Okregowa) k. p.
w Warszawie.

§3.
Zastepstwo dyrektora.

Jezeli dyrektor zaktadu nie moze petnic
czynnos$ci stuzbowych kierownictwo zaktadu
obejmuje kierownik sekcji szkolenia, wyznaczo-
ny przez dyrektora zaktadu za zgodg Minister-
stwa Komunikacji. Na zastepujacego przecho-
dzg wszystkie prawa, obowigzki i odpowie-
dzialnos¢ stuzbowa dyrektora zaktadu.

§ 4.

Podziat zaktadu na mniejsze jednostki
organizacyjne.

Do sktadu zaktadu wchodza:

1) sekcje szkolenia;

2) sekretariat szkolny;

3) biuro administracyjne zaktadu, wraz
podlegtymi mu na terenie zakladu:
a) intendentura,
b) stotownig.

§5.
Zadania i organizacja sekcyj szkolenia.

1. Zadaniem sekcyj szkolenia jest bezpo-
Srednie prowadzenie wszelkich kurséw w za-
ktadzie.

2. Sekcje szkolenia ustanawia Minister-
stwo Komunikacji w iloSci odpowiadajgcej kaz-
dorazowym potrzebom szkolenia. Oddzielne
sekcje tworzy sie w zasadzie dla kazdej stuzby
kolejowej.

3. W skitad kazdej sekcji szkolenia wcho-
dzi odpowiednia liczba wyktadowcow i instruk-
torow (88 7, 811 9).

4. Na czele kazdej sekcji stoi kierownik
sekcji (8 6).

§ 6.

Kierownicy sekcyj szkolenia.
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2, Kierownicy sekcyj szkolenia Kkierujg
bezposrednio sprawami szkolenia stuchaczy
kursow w zaktadzie, w granicach obowigzuja-
cych przepis6w, zarzadzen i wskazowek stuz-
bowych, majac na uwadze potrzeby stuzby ko-
lejowej zarobwno w czasie pokoju, jak i na wy-
padek wojny; sg oni odpowiedizalni za nalezyte
wykonanie programu nauk przewidzianych dla
pojedynczych kurséw, za racjonalno$¢ metod
szkolenia oraz za og6lny poziom wyktadéw,
¢wiczen i kollokwiow w zaktadzie.

3, W granicach przepiséw ust. 2, kierow-
nik sekcji szkolenia:

1) jest bezposrednim zwierzchnikiem stuz-
bowym wyktadowcoéw i instruktorow podlegtej
sekcji;

2) przedstawia dyrektorowi zaktadu wnio-
ski (projekty) i sprawozdania z zakresu powie-
rzonej mu sekcji, w szczegolnosci wnioski co do
podziatu pracy miedzy wyktadowcow i instruk-
torow;

3) bierze udziat w opracowywaniu szczeg6-
towych planéw zaje¢ na kursach;

4) odwiedza wyktady, éwiczenia i kollok-
wia podlegtej sekcji i prowadzi na tej podstawie
dziennik spostrzezen;

5) stawia zadania co do dostarczenia sek-
cji potrzebnych pomocy szkolnych;

6) sprawuje nadzor fachowy nad urzadze-
niami zaktadu, stuzacymi do celéw szkolenia
z dziedziny stuzby, dla ktdérej sekcja zostata
ustanowiona;

7) przewodniczy odbywajagcym sie w za-
ktadzie komisjom egzaminacyjnym nie zastrze-
zonym dyrektorowi;

8) stawia wnioski co do zakupow doraz-
nych, potrzebnych przy szkoleniu;

9) decyduje samodzielnie w sprawach z za-
kresu podlegtej sekcji szkolenia, ktére mu dy-
rektor zaktadu przekaze na state, czasowo lub
w pojedynczym przypadku.

4, Oprécz czynnosci, o ktorych mowa w
ust. 3, kierownik sekcji szkolenia petni takze
obowigzki wyktadowcy, w zakresie poruczo-
nym przez dyrektora.

§ 7.
Wyktadowcy Zaktadu.

1. Wyktadowcdéw zaktadu ustanawia na
state lub czasowo — z wyjatkiem przewidzia-
nym w § 2 ust, 3 pkt 11) — Ministerstwo Ko-
munikacji, a do wyktadéw na kursach przezna-
cza dyrektor.

2. Wyktadowcy:

1) wygtaszajg wyktady oraz prowadza ¢wi-
czenia teoretyczne, praktyczne i kollokwia,
wedtug programéw zatwierdzonych przez Mini-
sterstwo Komunikacji, oraz opracowujg szcze-

1 Na czele sekcyj szkolenia stojg kierowgotowe programy lekcyjne i skrypta z wykta-

nicy éekcji, mianowani przez Ministra Komu-
nikacji, podlegli bezpos$rednio dyrektorowi za-
ktadu.

dow;
2) biorg udziat w komisjach egzaminacyj-
nych odbywajgcych sie w zaktadzie;
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3) sprawuja obowiazki gospodarzy na kur-
sach i prowadzg listy obecnos$ci stuchaczy na
wyktadach, ¢wiczeniach i kollokwiach;

4) czuwajg nad tym, aby stuchacze kursow
takze w czasie wolnym od wyktadow, ¢wiczen
i kollokwiéw poswiecali odpowiedni czas na
nauke.

3. Wyktadowcy sg odpowiedzialni za
chowos$¢ wygtaszanych wykladow, prowadzo-
nych ¢wiczen i kollokwiow, oraz za nalezyta
troske o nabycie przez stuchaczy kurséw wy-
maganej wiedzy.

§ 8.
Instruktorzy.
Instruktorzy:
1) prowadzg pod fachowym nadzorem
wiasciwych wyktadowcdw C¢wiczenia teore-
tyczne, praktyczne i kollokwia, a wyjat-

kowo takze wygtaszajg wyktady, wedtug pro-
graméw zatwierdzonych przez Ministerstwo
Komunikacji i opracowujg skrypta z wykta-
déw;

2) biorg wyjatkowo udziat w komisjach
egzaminacyjnych odbywajacych sie w zakia-
dzie;

3) czuwajg nad tym, aby stuchacze kurséw
takze w czasie wolnym od wyktadow, éwiczen
i kollokwiow poswiecali odpowiedni czas na
nauke.

Dziennik Urzedowy. Poz. 120.

Nr 24.

4) zatatwianie spraw dotyczacych skiadu
komisji egzaminacyjnych, odbywajacych sie w
zaktadzie;

5) zatatwianie spraw zwigzanych z uczesz-
czaniem stuchaczy na wyktady, ¢wiczenia
i kollokwia;

6) wydawanie skryptow z wyktadow;
7) zarzad bibliotekg zaktadu;

8) wykonywanie potrzebnych w szkoleniu
rysunkéw technicznych, szkicow itp.;

9) prowadzenie wykazow pracy wykta-
dowcow i instruktorow;

10) administrowanie materiatami i inwen-
tarzem, przeznaczonym do celéw szkolenia, a
nie stanowigcym wyposazenia pomieszczen za-
ktadu w inwentarz.

2. Sekretariatem szkolnym Kieruje pra-
cownik wyznaczony przez dyrektora zaktadu
i jemu bezposrednio podlegty.

3. Pracownik stojacy na czele sekretaria-
tu szkolnego kieruje sekretariatem w grani-
cach obowigzujacych przepisow, zarzadzen
i wskazowek stuzbowych, majac na uwadze
potrzeby stuzby kolejowej zarbwno w czasie
pokoju, jak i na wypadek wojny; jest on odpo-
wiedzialny za nalezyte wypetnienie zadan po-
wierzonych sekretariatowi i obowigzany do
wykazywania odpowiedniej inicjatywy.

4. W granicach przepiséw ust, 3, pracow-
nik kierujacy sekretariatem szkolnym:

1) jest bezpos$rednim zwierzchnikiem stuz-

fa-

2. Do instruktorow stosuje sie odpowietrowym pracownikow sekretariatu;

nio przepisy § 7 ust. 1i 3.

§0.
Instruktor o. p. 1. g.

Odrebny rodzaj sekcji szkolenia stanowi
sekcja obrony przeciwlotniczo-gazowej, ktora
kieruje instruktor o. p. 1 g. pierwszej kategorii,
ustanowiony przez Ministerstwo Komunikacji.
Do instruktora tego stosuje sie odpowiednio
przepisy § 7 ust. 21i 3.

§ 10
Sekretariat szkolny.

1. Zadaniem sekretariatu szkolnego jest:

1) opracowywanie rocznego rozplanowania
kurséw, na podstawie wytycznych otrzyma-
nych z Ministerstwa Komunikacji oraz danych
i wnioskow pojedynczych sekcji;

2) opracowanie regulaminu kurséw, na
podstawie danych i wniosk6w pojedynczych
sekcji;

3) zestawianie szczegdtowych planéw zajeé
na kursach;

2) decyduje samodzielnie w sprawach z za-
kresu dziatania sekretariatu, ktére mu dyrek-
tor zaktadu przekaze na state, czasowo lub w
pojedynczym przypadku.

5. W skiad sekretariatu szkolnego wcho-
dzi odpowiednia liczba personelu, ustanowiona
na podstawie normowania Ministerstwa Komu-
nikacji.

§ U-
Zadanie i podziat biura administracyjnego.

1! Zadaniem biura administracyjnego zakta-
du jest zatatwianie spraw personalnych, orga-
nizacyjnych rachunkowo-finansowych i admi-
nistracyjno-rzeczowych zaktadu.

2. Biuro administracyjne zakladu dzi
sie na referaty:

1) ogdlny;

2) rachunkowo-finansowy;

3) zywnosciowy;

4) wojskowo-kolejowy,

§ 12.
Referat Ogolny.

1, Do zakresu dziatania referatu ogdlnego
naleza(y):
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1) sprawy personalne, dotyczace pracow-
nikow zaktadu i stuchaczy kursow, w zakresie
takim, w jakim nalezg one do kazdego dziatu
ogo6lnego w wydziale d. o. k. p.; co do stucha-
czy kursow tylko sprawy zwigzane z ich przy-
dziatem na kursy w Zak#tadzie;

2) korespondencja z Ministerstwem Komu-
nikacji, z dyrekcjami okregowymi i z central-
nymi biurami k. p, co do ustanawiania wykta-
dowcdw i instruktoréw dla zaktadu oraz pra-
cownikow do szkolenia w zaktadzie;

3) sprawy organizacji

(ustroju i zakresu
dziatania) zaktadu;

4) opracowanie regulaminu zaktadu, w po-
rozumieniu z sekretariatem szkolnym;

5) sprawy nadzoru nad intendenturg za-
ktadu;

6) sprawy zakupu i rejestrowanie inwenta-
rza, przyboréw kancelaryjnych i innych mate-
riatow;

7) sprawy og@lno-administracyjne, nie na-
lezace do innych referatow biura.

2. W skitad
kancelaria zaktadu.

§ 13.

Referat Rachunkowo-Finansowy.
Do zakresu dziatania referatu rachunko-*
wo-finansowego nalezy(3):

1) sporzadzanie i zestawianie wszelkich
dokumentow pitatniczych na rozchody i wpty-
wy zwigzane z zakresem czynnos$ci zaktadu,
z wyjatkiem list wyptaty uposazen (wynagro-
dzen) pracownikow zakitadu etatowych i prak-
tykantéw, oraz pracownikdw innych jednostek
stuzbowych; sporzadzanie dotyczacych, zlecen
ksiegowych oraz uznawanie rachunkow (fak-
tur);

2) prowadzenie imiennego rejestru zywio-
nych oraz rozliczen i sprawozdah zywnoscio-
wych;

3) sporzadzanie list rozdzielczych odziezy
stuzbowej pracownikéw oraz czuwanie nad po-
tragcaniem naleznosci z tytutu zwrotu kosztéw
wyzywienia, zakwaterowania i umundurowa-
nia ochronnego stuchaczy zaktadu;

4) prowadzenie kasy podrecznej zaktadu;

5) sporzadzanie preliminarzy i sprawozdan
budzetowych oraz rejestrowanie wydatkow bu-
dzetowych i przydzielonych kredytow;

6) sprawy zapotrzebowan na materiaty za-
sobowe i na inwentarz uzytkowy;

7) sporzadzanie rachunku zasobowego ma-

teriatdbw i dotyczacych sprawozdan materiato-
wych;
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8) sporzadzanie rachunku materiatowego
i dotyczacych zlecen ksiegowych;

9) sprawy rejestracji i kasacji inwentarza;

10) sprawy wadiéw i kaucji umownych;
czuwanie nad terminem ich waznoS$ci oraz spo-
rzagdzanie zlecen zwrotu;

11) czuwanie nad utrzymaniem terminu
waznos$ci depozytow ztozonych z tytutu kaucji
i wadidow oraz sporzadzanie zlecen zwrotu;

12) sprawy umarzan i odpisywan strat;
13) udziat w odbiorze artykutéw zywno-
Sciowych.
§ 14.
Referat Zywnos$ciowy.

Do zakresu dziatania referatu zywnoscio-
wego nalezy(3):

1) opracowywanie rocznego planu gospo-
darki zywnos$ciowej zaktadu;

2) zakup i odbior artykutéow zywnoscio-

referatu ogdlnego wchodivych;

3) zawiadywanie magazynem artykutéw
zywnosciowych i innych dla stotowni, oraz
prowadzenie ksiegi magazynowej;

4) sprawdzanie rachunkéw dostawcow ar-
tykutow zywnosSciowych pod wzgledem formal-
nym i rachunkowym, a nastepnie przekazywa-
nie ich referatowi rachunkowo-finansowemu
do likwidacji;

5) organizowanie
towni;

pracy personelu sto-

6) opracowywanie jadtospisu;

7) nadzOr nad przyrzadzaniem i wydawa-
niem positkéw;

8) prowadzenie iloSciowego rejestru stanu
zywionych;

9) prowadzenie rejestru ilosciowego inwen-
tarza i urzadzen stotowni oraz nadzo6r nad tym
iInwentarzem 1 jego utrzymaniem.

§ 15.

Referat Wojskowo-Kolejowy,

Zakres dziatania referatu wojskowo-kole-
jowego okresla instrukcja wydana przez Mini-
sterstwo Komunikacji.

§ 16.
Kierownik biura administracyjnego zaktadu.

1 Na czele biura administracyjnego
kfadu stoi kierownik, mianowany przez Mini-
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stra Komunikacji,

podlegty bezposrednio dy-
rektorowi zaktadu.

2. Kierownik biura administracyjnego kie-
ruje sprawami administracyjnymi zaktadu, w
granicach obowigzujacych przepiséw, zarza-
dzen i wskazowek stuzbowych, majac na uwa-
dze potrzeby stuzby kolejowej zarowno w cza-
sie pokoju, jak i na wypadek wojny, oraz
celowg i oszczedng gospodarke; jest on od-
powiedzialny za wypetnienie zadan powierzo-
nych biuru administracyjnemu, intendenturze
i stotowni,

3. W granicach przepisow ust. 2, kierow-
nik biura administracyjnego zaktadu:

1) jest zwierzchnikiem wszystkich pracow-
nikéw biura administracyjnego, intendentyry i
stotowni i ma w stosunku do nich uprawnienia
takie, jakie mu przekaze dyrektor zakladu ze
swoich kompetencji;

2) przedstawia dyrektorowi zaktadu wnio-
ski (projekty) i sprawozdania z zakresu dziata-
nia biura;

3) organizuje prace w biurze;

4) troszczy sie o stworzenie mozliwie do-
godnych warunkéw bytu materialnego stucha-
czom kursow;

5) sprawuje nadzér nad zakupem, odbio-
rem i magazynowaniem materiatdw, inwenta-
rza i artykutéw zywnosciowych oraz nad ich
racjonalnym zuzyciem;

6) lustruje osobiscie gospodarke intenden-

tury i stotowni; o
JMS rim-i i

7) decyduje samodzielnie w sprawach z za-
kresu dziatania biura, ktore mu dyrektor za-
ktadu przekaze na state, czasowo lub w poje-
dynczym przypadku.

4. Jezeli kierownik biura administracyjne-
go zaktadu nie moze peini¢c obowigzkow stuz-
bowych zastepuje go kierownik referatu w biu-
rze, wyznaczony przez dyrektora zaktadu. Na
zastepujagcego przechodzg wszystkie prawa,
obowigzki i odpowiedzialno$¢ stuzbowa Kkie-
rownika biura.

§ 17.

Kierownicy referatow w biurze administracyj-
nym zakiadu.

1. Na czele referatbw w biurze admini-
stracyjnym stojg pracownicy wyznaczeni przez
dyrektora zaktadu (kierownicy referatow),
podlegli kierownikowi biura.

2. Kierownicy referatow, o ktdrych mo-
wa w ust. 1, sg bezpoSrednimi zwierzchnikami
stuzbowymi pracownikéw referatow, odpowia-
dajg przed kierownikiem biura za nalezyte wy-
pentienie zadan powierzonych referatom oraz
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wydajg samodzielnie decyzje w sprawach, kté-
re im kierownik biura przekaze na state, cza-
sowo lub w pojedynczym przypadku.

§ 18.

Personel wykonawczy w biurze administra-
cyjnym.

W skitad referatdw biura administracyjne-
go zaktadu wchodzi odpowiednia liczba refe-
rentow i sit pomocniczych, ustanowiona na
ﬁod_stawie normowania Ministerstwa Komuni-
acji,

§ 19.

Intendentura,.

1. Do zakresu czynnosci intendentury za-
kfadu nalezy (3):

1) zarzad pomieszczeniami

mieszkalnymi
i terenami zaktadu;

2) zarzad taznig i pralnia;

3) utrzymywanie porzadku i czystosci w
budynkach i na terenach zaktadu;

4) sprawy ochrony mienia i porzadku na
terenie zaktadu;

5) sprawy bezpieczenstwa przeciwpozaro-
wego i szkolenie fachowe zespotu przeciwpo-
zarowego.

2. Intendenturg zarzadza intendent, wy-
znaczony przez dyrektora zaktadu. W skiad
intendentury wchodzi odpowiednia liczba per-
sonelu wykonawczego, ustanowiona w grani-
cach normowania i przyznanych kredytéw.

§ 20.
Stotownia.

1. Do zakresu czynnosci stotowni zaktadu
nalezy przyrzadzanie i podawanie positkow.

2. W stotowni zatrudnieni
pracownicy umowni.

sg wylacznie

§ 21.
Sprawy budynkow.

1. Sprawy nadzoru nad budynkami zakta-
du, jako tez sprawy ich utrzymania i naprawy
nalezg do wi#asciwego terytorialnie oddziatu
drogowego kolei panstwowych i do wydziatu
drogowego D. O. K. P. w Warszawie,

2. Bezposredni nadz6r nad budynkami za-
ktadu oraz ich utrzymanie i naprawa nalezy do
miejscowego rejonu budynkdw.
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§ 22.
Sprawy sanitarno-lecznicze zaktadu.

1. Sprawy sanitarno-lecznicze zaktadu

naleza do miejscowego rejonu lekarskiego,
utworzonego dla potrzeb zakiadu.
2. Oprocz zwykbych czynnosci stuzbo-

wych lekarz rejonowy, o ktérym mowa w ust. 1,

Dziennik Urzedowy. Poz. 120.
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sprawuje nadzoOr sanitarny nad zakwaterowa-
niem stuchaczy kurséw i pod tym wzgledem
otrzymuje dyspozycje przede wszystkim od dy-
rektora zaktadu.

3. Lekarz rejonowy w Legionowie
rownoczesnie  wyktadowcg i instruktorem
przepiséw sanitarno - kolejowych w zaktadzie
i w tym zakresie podlega dyrektorowi zaktadu.
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Il p. tel. 8.26.28. Konto czekowe PKO Nr 30.658.

Warunki prenumeraty w kraju: rocznie zt 8.—; pétrocznie z 4__;

kwartalnie zl 2__;

cena numeru 50 gr.

Do nabycia w Administracji Dz. Urz. M. K. lub w Administracji Dz. Zarz. D. O. K. P. Prenumerate
wptaca sie z gory przed rozpoczeciem kwartatu, poétrocza tub roku. Reklamacje z powodu nieotrzymania poje-

dynczych numeréw Dz.Urz. M. K. wnosi sie do witasciwychurzedéw pocztowych,
Reklamacji sp6znionych

otrzymaniu nastepnego z kolei numeru Dziennika.
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whniesionychw

dnia po
lub

$ciwy nie uwzglednia sie. Za zmiane adresu optata wynosi 50 groszy.

Cena ogtoszen: od wiersza zt 1, za strone zt 100.

Ogtoszenia prywatne mozna umieszcza¢ tylko na

luznych kartkach dotaczonych do Dziennika. Ad-

ministracja Dziennika nie odpowiada za niedotrzymanie terminu ogtoszenia.
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