DZIENNIK ZARZADZEN

DYREKCJI OKREGU POCZT i TELEGRAFOW
W KATOWICACH.

Nr. 14.

Katowice, dnia 19 sierpnia 1935 r.

Kok 111,

TRESC:

1. POCZTA:

poz. 193. Wysytanie nakazéw
urzedy skarbowe,

poz. 194. Druki.

poz. 195. Kontrola optat i doptat pocztowych,

poz. 196- Wyptaty z ksigzeczek wktadkowychPKO

2. TELEGRAF i TELEFON:

poz. 197. Naprawianie i konserwowanie prywa-
tnych urzadzen teletechnicznych,

poz. 198. Niewtasciwy wymiar i nieprawidtowe
pobieranie optat telefonicznych,

poz. 199. Optaty za aparaty dodatkowe
nolegte.

zaptaty przez

row -

poz. 200. Znizka optat telefonicznych w ruchu
z Algierem, Tunisem, Marokiem Fran-
cuskiem i Tangerem.

poz. 201. Ruch telefoniczny miedzy Polskga Ame-
ryka Potnocna.

3. ADMINISTRACJA:

poz. 202. Instrukcja stuzbowa,
poz. 203. Wykaz reklam przeznaczonych do wy-
wieszenia.

4. OBWIESZCZENIA:

poz. 204. Poszukiwanie diuznikow.

ZACHECAJ BO KORZYSTANIA Z POCZTY LOTNICZEJ, KTORA NAJSZYB-
CIEJ DOCIERA BO WSZYSTKICH ZAKATKOW SWIATA.

POCZTA.

193.

Wysytanie nakazow zaptaty przez urzedy
skarbowe.

W ielokrotnych potwierdzen odbioru,
dotgczanych do poszczegdlnych przesytek
listowych, wysytanych przez urzedy skar-
bowe — nie nalezy uwzglednia¢, lecz
odnos$ne przesytki dorecza¢ tylko za jed-
nem potwierdzeniem odbioru.

Stwierdzono, ze urzedy skarbowe wysy-
tajac przesytki listowe z nakazami zaptaty,
optacane znaczkami dla przesytek urzedowych,
dotgczajg do poszczegOlnej takiej przesytki
do jednego i tego samego adresata — wielo-
krotne (nawet po trzy) potwierdzenia odbioru.

Zawiadamia sie przeto — stosownie do
zarzadzenia Ministerstwa Poczt i Telegraféw

PW 401/f/16 z dnia 2.YIll 1935 r., ze po-

niewaz odnosna przesytka z nakazami zaptaty
ma by¢ uwazana za jedng przesytke, przeto
winna by¢ ona doreczona za jednem tylko
potwierdzeniem odbioru, na ktérem moga by¢
wymienione wszystkie doreczane adresatowi
W tej przesylce nakazy zaptaty. Natomiast
przesytki za wielokrothem potwierdzeniem
odbioru, jako nieprzewidziane w obowigzujg-
cych przepisach pocztowych, nie mogag byc¢
poczta wysytane, wzglednie zgdanie nadesta-
nia wielokrotnego potwierdzenia odbioru nie
bedzie przez poczte uwzgledniane.

Wrazie zatem nadej$cia tam wyzej opi-
sanej przesytki za wielokrothiem poswiadcze-
niem odbioru, nalezy jg doreczy¢ adresatowi
za potwierdzeniem tylko jednego z nich, po-
zostate za$ poswiadczenia odbioru pozostawic
niewypetnione w urzedzie.

N° PP 400 z dnia 13 sierpnia 1935 r.



144
194.

Druki.

Kartki z nalepionemi wycinkami
moga by¢ wysytane za optatg dla drukow.

Zarzadzeniem N° 118 z 1934 wyjasniono,
ze kartki na ktorych nalepiono w miejscach
konturéw miynki lub owale z podobizng Ics.
Kneippa wyciete z opakowania produktow
firmy ,Henryka Francka Synowie" w Ska-
winie k/Krakowa, mogg by¢ przesytane poczta
za optatg ustanowiong taryfag pocztowg dla
drukéw.

Podobnie jak wspomniana firma wysy-
tajg pod adresem swoich klientéw specjalne
kartki i inne firmy, jak np. ,Zjednoczone
Fabryki Cykorji Ferd. Bohm i Gleba" w Wto-
ctawku, Fabryka Mydta — Wiadystaw Adam-
czewski w Warszawie i inne. Kartki te po
naklejeniu przez odbiorcéw firmy odpowie-
dnich wycinkéw z opakowania sg odsytane
do firmy celem otrzymania upominku.

Wobec tego, ze zdarzajg sie wypadki,
iz niektére urzedy pocztowe obcigzajg takie
kartki doptata dla kartek pocztowych przy-
pomina sie, ze kartki te majg byC traktowane
jako druki.

Przy tej sposobnosci przypomina sie za-
rzagdzenia Dyrekcji: okolnik N° 118 z 1934 r.
i Dz. Zarz. Dyrekcji N° 8 z 1934 r. poz. 58.

N° PP 40 z dnia 25 lipca 1935 r.

195.

Wyptaty z ksigzeczek wkiadkowych P.K.O.

Przy wyptatach z ksigzeczek wkitad-
kowych P. K. O. nalezy w kazdym wy-
padku legitymowa¢ odbiorce i znamiona
legitymacji odnotowywaé na
wyptaty.

dowodzie

Wedle postanowienia punktu 2 rozdziatu
Il. Wyptaty, strona 11 Instrukcji o obrocie
oszczedno$Sciowym i czekowym dla urzedow
pocztowych jako zbiornic P. K. O. osoby nie-
pismienne lub nieznane wyptacajagcemu pracow-
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nikowi pocztowemu winne przed odbiorem
gotdwki wylegitymowaé sie w sposéb, ustalony
przepisami pocztowemi. Z brzmienia tego po-
stanowienia wynikatoby, ze w pewnych wypa-
dkach pracownik pocztowy nie miatby obowia-
zku legitymowania n. p. gdy dany odbiorca
jest mu znany osobiscie.

W myS$l zarzadzenia Ministerstwa Poczt

i Telegrafdw Nr. AK 151 z dnia 11. VII. 1935 r.
w interesie samego pracownika pocztowego

lezy jednak, aby w kazdym wypadku legi-
tymowat odbiorce i znamiona legitymacji
odnotowywat, gdyz w danym wypadku maogtby
nie znalezé wiary, gdyby powotywal sie na
okolicznosé, iz odnosna osoba byla mu znana
osobiscie, a osoba, do ktorej ragk wyptaty
dokonano, zaprzeczytaby temu.
N° PK 30 z dnia 8 sierpnia 1935 r.

196.

Kontrola optat i doptat pocztowych.

Nadanie urzedowi pocztowo-telegr.
Lubliniec uprawnien urzedu kontrolnego.

Z dniem 1. 1X. 1935 r. wydziela sie
urzad pocztowo-telegraficzny Lubliniec i agen-
cje pocztowo-telegr. Borondw k/Lublinca, Her-
by k/Lublinca, Lisow k/Lublinca, Pawonkdéw
i Sadow z kontroli urzedu pocztowo-telegr.
Tarn. Gory.

Jednoczes$nie nadaje sie urzedowi pocz-
towo-telegr. Lubliniec uprawnienia urzedu kon-
trolnego w mysl. § 3 przepiséw rachunkowo-
kasowych dla urzedéw pocztowych tom X.R.3
i przydziela si¢ do kontroli tego urzedu a-
gencje pocztowo-telegr. Boronéw k/Lublinca,
Herby k/Lublinca, Lisow k/Lublinca, Pawon-
kéw i Sadow.

Wymienione agencje pocztowo-telegr.
majg odsyta¢ dokumenty podlegajace kontroli
optat i doptat pocztowych oraz dokumenty
podlegajace kontroli zapaséw kasowych po-
czgwszy za miesigc wrzesien 1935 r. do urze-
du pocztowo-telegraficznego Lubliniec, zamiast
do urzedu pocztowo-telegraficznego Tarno-
wskie Gory.

Zarzadzenie w Dz. Zarz. Dyr. Okr. Poczt
i Telegrafow Nr. 4 z 25.V. 1933 r. poz. 35
w sprawie kontroli optat i doptat pocztowych
oraz zapasOw kasowych nalezy odpowiednio
zmienic.

N° P.K. 13 z dnia 17 sierpnia 1935 r.
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SPRAWNOSC URZADZEN TELETECHNICZNYCH -
REKLAMA DLA PRZEDSIEBIORSTWA P. P. T.i T.

TELEGRAF

197.

Naprawianie i konserwowanie prywatnych
urzadzen teletechnicznych.

Pracownikom p. t. nie wolno napra-
wiac, tub konserwowac prywatnych urza-
dzen teletechnicznych bez uzyskania zgody

Dyrekcji.
Doszto do tutejszej wiadomosci, ze pra-
cownicy przedsiebiorstwa ,Polska Poczta,
Telegraf i Telefon" konserwuja, lub naprawiajg

prywatne urzgdzenia teletechniczne, konser-
wacja ktorych nalezy do abonenta. Poste-
powanie takie sprzeczne jest z 8 29 rozpo-

rzadzenia Rady Ministréw o stosunku stuz-
bowym pracownikéw panstwowych, a ponadto
z wielu wzgledow nie wskazane.

Wobec powyzszego zabrania sie surowo
wszystkim pracownikom poczt.-telegr. dory-
wczo naprawiac, lub  konserwowaé prywatne
urzgdzenia teletechniczne, a zwiaszcza posia-
dajgce tacznos$¢ z siecig panstwowa bez uprze-
dniego uzyskania na to zezwolenia Dyrekcji.

N° TB. 360 z dnia 14 sierpnia 1935 r.

198.

Niewtasciwy wymiar i nieprawidtowe
pobieranie optat telefonicznych.

W ostatnim czasie w wielu urzedach
i agencjach pocztowo-telegr. stwierdzone zo-
staty wypadki niewtasciwego wymiaru i po-
bierania optat telefonicznych.

W szeregu wypadkach urzedy i agencje
pocztowo-telegr. wskutek mylnego ustalania
stref telefonicznych, pobieraja niewtasciwie
optaty za rozmowy m-miast., mimo wydanego
w tej sprawie szczeg6towego zarzadzenia za-
mieszczonego w Dz. Zarz. Dyrekcji OKkregu
P.iT. Ns 2z 1935 r. poz. 34

Wiele urzedoéw i agencyj pocztowo-te-
legr. nie stosuje sie do zarzadzenia Dyrekcji
Okregu Poczt i Telegrafow zawartego w Dz.

Dziennik Zarzadzen Dyrekcji Okregu Poczt i Telegrafow
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TO NAJLEPSZA

i TELEFON.

Zarz. Dyrekcji Okregu P. i T. Ns 3 z 1933 r.
poz. 30 w sprawie uzgadniania czasu trwania
rozméw m-miast., skutkiem czego powstajg
usterki powodujgce nieproduktywng wymianeg
korespondencji pomiedzy urzedami.

Pozatem liczne sg wypadki niepobierania
i niezaliczania optat taryfowych za uprzedze-
nie, za wezwanie do rozmoéwnicy publicznej
i za postanca, co réwniez powoduje nietylko
utrudniong kontrole optat, lecz naraza Przed-
siebiorstwo na straty.

Wszystkich usterek popetnianych przez
urzedy i agencje pocztowo-telegr. nie sposob
wylicza¢ w niniejszem zarzadzeniu, wobec
tego ograniczono sie do wymienienia Kilku
najczesciej powtarzanych.

W zwigzku z powyzszem poleca sie pp.
Naczelnikom urzeddw i kierownikom agencyj
pocztowo-telegr., aby dazac do usprawnienia
pracy a temsamem ruchu, nietylko sami do-
ktadnie przyswoili sobie postanowienia taryf
i obowigzujacych przepisow, lecz rowniez do-
pilnowali, aby podlegty personel zapoznat sie
z taryfami stuzby telekomunikacyjnej i doty-
czacemi przepisami nietylko teoretycznie lecz
i praktycznie.

Pp. Naczelnicy urzedéw pocztowo-telegr.,
w ktorych sg centrale telefoniczne dopilnuja,
aby obstuga tacznic odbywata sie sprawnie
zwitaszcza w godzinach silniejszego natezenia
ruchu telefonicznego. Obsada tacznic winna
by¢ dostateczna dla sprawnego wykonywania
potagczen, a temsamem jaknajdalej idacego
wykorzystania przewodow telefonicznych i po-
zatem powinna ona by¢ dobrze wyszkolona
w manipulowaniu przy tgcznicy oraz we wia-
Ssciwem kierowaniu rozmoéw w relacjach,
w ktérych dana placdwka nie posiada bezpo-
Srednich potaczen.

Nadmienia sie, ze urzedy telefoniczno-
telegraficzne sg obowigzane udziela¢ urzedom
i agencjom pocztowo-telegr. swego rejonu
wszelkich wskazowek i wyjasnien w sprawach
telekomunikacyjnych, dlatego tez w watpli-
wych sprawach nalezy sie zwraca¢ o wyja-
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$nienia do tego urzedu telefoniczno-telegra-
ficznego, w rejonie ktdrego dany urzad czy
agencja jest potozona.

W konhcu zauwaza sig, ze inspektorzy
okregowi bedg przy sposobnosci rewizyj
urzedow i agencyj sprawdzaé, czy wszyscy
pracownicy posiadajg dostateczng znajomos$¢
taryf telekomunikacyjnych i dotyczacych
przepisow, a spostrzezenia notowaé w swych
sprawozdaniach rewizyjnych.

jY° TE 209 z dnia 26 lipca 1935 r.

199.

Optaty za aparaty dodatkowe rownolegte.

Za aparaty dodatkowe rownolegte,
zatgczone do aparatéw dodatkowych, na-
lezy pobiera¢ optaty wediug poz. 10 a
pt. 11 taryfy telefonicznej.

Zarzadzeniem z dnia 29.VIlI. 1935 roku
N» TE. 2010 Ministerstwo Poczt i Telegrafow
wyjasnito, ze:

1) Za aparaty dodatkowe réwnolegte, za-
taczone do aparatow dodatkowych przy-
taczonych do centralki domowej abo-
nenta, nalezy pobiera¢ optaty przewi-
dziane taryfg telefoniczng poz. 10apt. 11

2) Kontyngent rozmoéw, jezeli chodzi o
dodatkowe aparaty réwnolegte na sie-
ciach z taryfa licznikowa, bedzie odno-
sit sie tylko do pierwszego aparatu
dodatkowego i bedzie zalezny od te-
go, przez kogo aparat dodatkowy jest
konserwowany.

3) Aparatow dodatkowych réwnolegtych,
zalgczonych do aparatéw dodatkowych,
ktore sg przytaczone do centrali abo-
nenta, nie nalezy wlicza¢ do liczby
7-iu zasadniczych aparatéw dodatko-
wych, na ktére winna wypadaé jedna
linja gtdwna.

Jednocze$nie traci moc obowigzujaca
ustep, odnoszacy sie do aparatéw rdéwnole-
gtych, zarzadzenia Dyrekcji Okregu Poczt i
Telegrafow z dnia 21 lutego 1935r. Ns TE. 209.

TE. 209 z dnia 5 sierpnia 1935 r.
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200.

Znizka optat telefonicznych w ruchu z Al-
gierem, Tunisem, Marokiem Francuskiem
I Tangerem.

W ruchu telefonicznym miedzy Polskg
a Péinocng Afryka francuska (Algier, Tunis,
Maroko francuskie i Tanger) wprowadzona zos-
tata 24 godzinna stuzba telefoniczna. Za roz-
mowy oraz uprzedzania i wezwania do roz-
moéwnic, przeprowadzone w godzinach stabego
ruchu miedzy 19 a 8 z wymienionemi krajami
pobiera sie 3/5 normalnej stawki taryfowej
podobnie jak w ruchu europejskim.

W zwigzku z powyzszem nalezy uzu-
petni¢ ,,Zagraniczng taryfe telefoniczng" na
stronicy 88.

Réwnoczesnie uchyla sie zarzadzenia
z dnia 8 lipca b. r. Nr. TE 205 (okolnik Nr.
312) i z dnia 9 lipca br. Nr. TE 205 (okdlnik
Nr. 318) w tym przedmiocie.

jN TE 205 z dnia 12 sierpnia 1935 r.

201.

Ruch telefoniczny miedzy Polska
a Amerykg Poétnocna.

W uzupetnieniu zarzadzenia z dnia 1 sier-
pnia br. Nr. TE. 205 (okolnik Nr. 368) w sprawie
ustalenia nowych stawek w ruchu telefo-
nicznym miedzy Polskg a krajami Ameryki
Potnocnej i Srodkowej, oznajmia sie, ze optata
za trzyminutowg rozmowe zwykig w godzinach
stabego ruchu od godz. 23-11 (czas $rodkowo
europejski) ze Stanami Zjednoczonemu A. P.
i Kanadg jest znizona w stosunku do nowych
stawek o 27 fr. i za kazda dalszg minute roz-
mowy o 9 fr.

Powyzsza znizka nie ma zastosowania
w ruchu telefonicznem z Meksykiem i Kuba.

Zarazem wyjasnia sie, ze optata za zawia-
domienie (report charge) ze Stanami Zjedno-
czonemu A. P., Kanada, Meksykiem i Kuba
wynosi 16 fr. 50 c. i nie ulega zadnej zmianie
w godzinach stabego ruchu z dotyczacemi
krajami.

W  zwigzku z powyzszem
zarzgdzenie z dnia 25 maja br. Nr.
w sprawie znizenia optat za rozmowy tele-
foniczne ze Stanami Zjednoczonemi A. P.
i Kanadg w godzinach stabego ruchu.

N2 TE 205 z dnia 10 sierpnia 1935 r.

uchyla sie
TE 205
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ZAWIADOMIENIA, PLAKATY,

PROPAGUJACE UStUGI POCZTY WINNY BYC UMIESZCZONE NA WIDO-
CZNEM MIEJSCU.

ADMINISTRACIJA.

202.

Instrukcja stuzbowa,

O ileby oryginalny egzemplarz in-
strukcji stuzbowej miat za duzo poprawek,
nalezy sporzadzi¢ wierzytelny odpis wtas-
ciwej instrukcji.

Przed zatwierdzeniem instrukcji
przez Dyrekcje, obowigzuje pracownikow
projekt instrukcji sporzagdzony przez p. na-
czelnika urzedu.

Przestane osobno zarzgdzenia Dyrekcji
Okregu Poczt i Telegrafow z dnia 13 marca
1934 r. Nr. AO. 100 (okdéInik Nr. 106) i z dnia
19 kwietnia 1934 r. Nr. AO. 100 (okdlnik Nr. 161)
w sprawie instrukcji stuzbowej ogtasza sie
niniejszem w Dzienniku Zarzadzen z uwagi
na waznos$¢ i staltg aktualnos¢ sprawy.

Réwnoczes$nie zwraca sie uwage na to
by instrukcja stuzbowa wzglednie jej wyciagi
miaty zawsze wyglad czysty i pismo wyrazne;
nalezy o ile moznosci — unika¢ nadmiernej
iloSci poprawek, przekresSlen i t. p.

O ileby instrukcja stuzbowa musiata w
wielu miejscach by¢é poprawiong, uzupetniana,
przekreslang, w takim razie nalezy sporzadzic¢
do uzytku personelu jej odpis (y), ktory (e)
nalezy uwierzytelni¢ przez urzad (agencje)
a oryginalng instrukcje zatwierdzong przez
Dyrekcje nalezy odpowiednio przechowac.

P6zniejsze poprawki i uzupeinienia nale-
zy uskutecznia¢ tak w oryginale jak i w od-
pisie (ach).

Przypomina sie, iz projekt instrukcji
sporzadza zawsze p. naczelnik urzedu i wpro-
wadza go w zycie, nie czekajagc na zatwier-
dzenie Dyrekcji.

Po zatwierdzeniu — sitg faktu — obowig-
zuje brzmienie instrukcji ustalone przez Dy-
rekcje.

W zadnym wypadku nie moze istnieé
moment, w ktdrymby wewnetrzny porzadek
urzedowania nie byt uregulowany, gdyz albo
urzad posiada w urzedzie obowigzujacy pra-
cownikow projekt instrukcji sporzadzony przez

p. naczelnika urzedu, albo juz instrukcje za-
twierdzong przez Dyrekcje.

Urzad nie moze zatem nigdy ttdmaczyc¢
sie, ze nie posiada instrukcji, poniewaz jeszcze
jej Dyrekcja nie zatwierdzita, albo ze nie po-
siada jej dlatego, bo p. naczelnik urzedu do-
piero ja sporzadza. Zawsze musi obowigzy-
wac instrukcja, o ile nie nowa —to poprzednia
(dotychczasowa) z odpowiedniemi aktualnemi
zmianami i poprawkami.

WkonhAcu nadmienia sie, ze wszystkie za-
rzadzenia o instrukcji stuzbowej obowigzuja
takze te agencje pocztowe ipocztowo-telegra-
ficzne, ktore posiadaja wiecej jak jednego
postanca.

Tekst poprzednich zarzadzen o instrukcjach
stuzbowych:

Dyrekcja

) Katowice,
Okregu Poczt i Telegrafow

dn. 13 marca 1934 r.

Nr. A0. 100.

Instrukcja stuzbowa.

Nr. 106.
Do wszystkich urzedow tut. okregu.

Ministerstwo Poczt i Telegrafow wyjasni-
to zarzadzeniem z dnia 1511 br. Nr. GMOrg.
1144, 7e gtdwnem zadaniem instrukcji stuzbo-
wej jest takie zorganizowanie pracy w urze-
dzie (ewentl. przy pomocy wykresu), azeby
kazdy pracownik mdgt sie tatwo zorjentowaé w
catoksztalcie organizacji urzedu, azeby wie-
dziatl jakie czynnos$ci ma wykonywac¢ i przez
jaki czas (godziny urzedowania), komu i o ja-
kim czasie ma przekaza¢ przyjete przesyiki
i gotowke oraz jak daleko siega jego odpo-
wiedzialno$¢ (rozszerzony podziat czynnosci).

Zadanie, ktdre ma spetnia¢ instrukcja
wynika z pkt. 6 tymczasowej instrukcji dla
naczelnikéw urzedéw (Dz. Urz. M. P. i T.
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Nr. 5z 1919 r.) wzglednie zbiér podstawo-
wych rozporzadzen Ministerstwa Poczt i Te-
legrafow wydany przez b. Inspektorat Poczt
i Telegraféw strona 2. Postanowienia tego
punktu nie wspominajg zupetnie o tem, aby
w instrukcji tej cytowaé przepisy stuzbowe,
albowiem instrukcja nie ma by¢ pewnego ro-
dzaju spisem obowigzujgcych przepiséw, jak
to mylnie praktykowano lecz przepisem, or-
ganizujacym podzial pracy w urzedzie oraz
sprawne dziatanie urzedu.

Instrukcja stuzbowa powinna zatem byc¢
mozliwie krétka, jasna i przejrzysta i bezwzgled-
nie nie powinno sie w niej powotywac, atem
mniej przytacza¢ obowigzujacych przepiséw.
Jak bowiem dany pracownik ma wykonywac
swoje czynnosci stuzbowe, jak winien sie¢ za-
chowa¢ w stuzbie i poza stuzbg i t. p. dowie
sie z przepiséw stuzbowych.

Reasumujgc powyzsze instrukcja stuzbo-
wa powinna:

1) ustali¢ organizacje wewnetrzng urzedu
(z podziatem na oddziaty i ewentl. dziaty je-
zeli chodzi o wieksze urzedy oraz miejsca
pracy),

2) zawiera¢ zakres czynnosci
oddziatu (dziatu) i miejsca pracy,

3) okresli¢ czas pracy kazdego pracowni-
ka (godziny urzedowania),

4) zawiera¢ postanowienia odnosnie tych
czynnosci, ktérych uregulowanie pozostawiono
instrukcji lub ktore zaleznie od stosunkéw
lokalnych nie moga by¢ uregulowane przepi-
sami np. kiedy nalezy przekaza¢ przesytki
przyjete przy okienku do ekspedycji, kiedy
nalezy opréznia¢ skrzynki, kiedy urzednicy
okienkowi powinni odstawia¢ nadmiar gotow-
ki do kasy gtownej i t. p.,

5) okresli¢, jakie klucze, pieczatki, stem-
ple i t. p. nalezg do danego miejsca pracy
wzglednie pracownika (natomiat okreS$lenie
sposobu przechowywania kluczy nie nalezy
juz do instrukcji, poniewaz jest juz okreSlone
przepisami stuzbowemi,

6) okresli¢ odpowiedzialno$¢ pracownika
za powierzone mu przesytki it. p. (np. z chwi-
la odebrania i pokwitowania przesytek i t, p.
przez nastepce, odpowiedzialno$¢ za nie prze-
chodzi na odbierajacego),

7) okreslic sposéb wykonywania wszyst-
kich, wzajemnych kontroli kasowych,

8) okresli¢ sposdb zamykania urzedu w
porze obiadowej, a szczegdlnie po godzinach

kazdego
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urzedowych w celu zabezpieczenia przed wia-
maniem i kradzieza,

9) okreslic jak ma personel zachowywac
sie w razie pozaru i t. p.,

10) okresli¢ sposOb zabezpieczenia prze-
sytek wartosciowych, nadmiaréw kasowych
i t. p. podczas transportu.

W wiekszych urzedach, w ktérych znaj-
dujg sie oddzialy (dziaty) jest wskazane spo-
rzadzi¢ wyciagi z instrukcji dla kazdego od-
dziatu (dziatu). Wyciagi powinny sie znajdo-
wac¢ u kierownika danego oddziatu, ktory po-
winien dba¢ o ich aktualno$¢ oraz o to, azeby
podlegty mu personel znat postanowienia in-
strukcji. Kazdy nowoprzydzielony do urzedu
pracownik powinien sie natychmiast zapoznaé
z instrukcja.

Sporzadzona w ten sposob instrukcja
stuzbowa da kazdego czasu aktualny obraz
urzedu, a utrzymanie jej w aktualno$ci nie
bedzie sprawiato trudnosci.

Whnioski na zmiane (uzupetnienie) in-
strukcji stuzbowej winne urzedy przedstawiac
kazdorazowo po zaisthieniu potrzeby zmiany
(np. przy zmianie etatu, zniesienimpewnego
dziatlu, okienka, zmianie podziatlu stuzby,
wprowadzeniu nowego dziatu stuzby i t. p.

Urzedy nie posiadajgce instrukcyj domo-
wych odpowiadajgcych stanowi faktycznemu
majg sporzadzi¢ nowe instrukcje stuzbowe
w terminie 2 miesiecznym przy Scistem zasto-
sowaniu sie do powyzszych wytycznych.
Urzedy posiadajace wprawdzie instrukcje do-
mowe zgodne z wymogami lokalnemi stuzby,
jednak nie odpowiadajgce niniejszemu zarzg-
dzeniu winny je zastagpi¢ nowemi najpdzniej
do 6-ciu miesiecy.

Przytem zwraca sie uwage, ze tak nowe
instrukcje jak i uzupeinienia winny by¢
przedstawiane Dyrekcji Okr. Poczt i Telegraféw
w dwoch rownobrzmigcych egzemplarzach.

Nad aktualno$cig instrukcyj stuzbowych
dla agencyj winni czuwa¢ Pp. Naczelnicy
wiasciwych urzedéw nadzorczych.

Dyrektor Okregu Poczt i Telegr.
(—) POPIEL.

Katowice,
dn. 19 kwietnia 1934.

Dyrekcia
Okregu Poczt i Telegraféw

Nr. AO0. 100.

Instrukcja stuzbowa.

Nr. 161.
Do wszystkich urzedéw tut. okregu.
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Tut. zarzadzenie N2 106 z dnia 13 marca
Ns AO. 100 uzupetnia sie nastepujgco:
Ze wzgledu na to, ze celem instrukcji
stuzbowej jest miedzy innemi rozgraniczenie
doktadnie czynno$ci poszczeg6lnych pracow-
nikdw, a nie naprowadzenie przepiséw obje-
tych zbiorem przepiséw, Dziennikami Urze-
dowemi Ministerstwa Poczt i Telegraféw,
Dziennikami  Zarzadzen Dyrekcji  Okregu
Poczt i Telegrafow i t. p., wobec tego dla
urzeddw o jednej sile urzedniczej i dla agen-
cyj odpada potrzeba umieszczenia w instru-
kcji stuzbowej postanowienn dla Naczelnika
urzedu (kierownika agencji), poniewaz tenze
wykonuje wszystkie bez wyjatku czynosci
urzednicze.

Rowniez urzedy o jednej sile urzedniczej
i jednej sile nizszej oraz agencje zatrudniajg-
ce tylko jednego postanca sg zwolnione
od obowigzku sporzadzania instrukcyj stuz-
bowych.

Instrukcje stuzbowe majg by¢ sporzadzo-
ne pismem maszynowem a W razie niemoz-
nosci wyjatkowo wyraznem i czytelnem pismem

br.
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nalezy pozostawi¢ wolny margines szerokosci
5 cm. celem umozliwienia przeprowadzenia
poprawek i uzupetnien. Azeby uchroni¢ in-
strukcje stuzbowe od szybkiego zniszczenia
nalezy je oprawi¢ w karton lub oktadke tek-
turowg z napisem (lub z winietg z napisem)
»Instrukcja stuzbowa urzedu (agencji) p. t.“.

Po otrzymaniu zatwierdzonego przez Dy-
rekcje Okregu Poczt i Telegraféw egzempla-
rza instrukcji stuzbowej stwierdzi caty perso-
nel urzedu (agencji) na ostatniej kartce wias-

norecznemi podpisami, ze przyjat tre$¢ in-
strukcji do wiadomosci.
Zaznacza sie, ze instrukcja stuzbowa

wzglednie wyciggi z niej winny by¢ dostepne
w kazdym czasie dla zainteresowanego per-
sonelu.
Jednocze$nie uniewaznia sie postanowie-
nia tut. okodlnika Nr. 16 z 1929 r. poz. 95 w
sprawie instrukcyj stuzbowych.
Dyrektor Okregu Poczt i Telegr.

(—) POPIEL

Nr. A. O. 100 z dnia 7 sierpnia 1935

203.

Wykaz reklam przeznaczonych do wywieszenia.

odrecznemu Z lewego boku kazdej stronicy
Wymiar
g> reklamy
5N 3 Nazwa firmy W decy-
o X metrach
= kw.
1 2 3
11 Panstwowy Monopol 35
Spirytusowy
(Rustikus)
12 Panstwowy Monopol 70

Spirytusowy
(Emes)

Nazwa urzedu

Rodzaj lub_agencji, w ktérych Czas
reklamy reklama ma by¢ rwania
umieszczona reklamy

4 5 6

plakat Jastrzebie Zdroj odi.vm.

kolorowy Wista 1 1935
do LYIII.

1936
plakat Chorzéw 1 odi.ym.

kolorowy Katowice U. tel. tigr. 1935
Mvstowi od i.viii.

ystowice Lo

Tarnowskie Goary

Ne AG. 610 z dnia 5.YIIl. 1935 r.
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OBWIESZCZENIA.

204.

Poszukiwanie Dtuznikow.

Poleca sie Urzedowi (Agencji) poczt, te-
legr. zbada¢ przy pomocy doreczycieli i Miej-
scowego Biura Ewidencji Ruchu Ludnosci czy
nie zamieszkuje w tamtejszym okregu dore-
czen: Jan SzymanAski syn Jana i Weroniki
lat 36 z zawodu elektromonter ostatnio za-
mieszkaty przy ul. Flurskiej U we Wtodzi-
mierzu, Adam Cybrjan b. radjoabonent Urze-
du poczt, telegr. w KoScierzynie, Wiadystaw
Krupski zam. w Krakowie ul. Karmelicka 11
a ostatnio zamieszkaty w Katowicach, lzydor
Kornberg zam. ostatnio w Czestochowie, W ta-
dystaw Sawczak b. abonent telef. zam. ostat-
nio w Czestochowie ul, Kopernika 21, Henryk
Sadtowski wiasc. firmy , Espeka” w Sosnow-
cu, Czestaw Bartosz b. abonent radjofoniczny
Nr. 22603 w Krakowie, Antoni Wurm b. witas-
ciciel firmy ,Cie$linski i S-ka“ zam. ostatnio
w Krakowie ul. Loretanska 3, Jozef Kordy-
niewicz b. abonent skrytki poczt. Nr. 12 w
Krynicy 1, Leon Haber b. radjoabonent. Rad-
joabonenci Lwéw 1. Padjak Juljan, Tartako-
wer Teodor, Goldfarb Mozes, Kozakéwna Zofja,
Rosicki Jan, Kutten Mendel, Krupa Bronista-
wa, Taubes Jakéb, Skimina Bernard, Znami-
rowski Stefan, Tempel Taube, Loban Zontek
Al., Piwko Tomasz, Lang Jozef, Cieglewicz
W., Kuzminski Kazimierz, Facjewicz Natalja,
KuZmar Jan, Feuer Stanistaw, Pierozek Jan,
Szeremeta Grzegorz, Biedron Jan, Brodniak,
Bronistaw, Kalinowski Jan, Niewiakowski Jan-
Merkel Markus, Dziuzynski Mieczystaw, Tha,
ler Jozef, Zagorski Szczesny, Sternberg Roézia
Wilf Bronistawa, Low Jakéb, Skomorowska
Stanistawa, Handtke Zyta, Jagodzinski Z.,
Galewski K. Z., Hyka Andrzej, Krél Jan,
Storozak Stanistaw, Pachorek W/adystaw,
Kommer Tadeusz, Pietrzak Jan, Lachowicz
Jozef, Charanczuk Michat, Dligacz Herman,
Bakowski Aleksander, Launchardt Gustaw,
Wiadystaw Jastrzebski, syn Jana i Marjanny,
lat 40 z zawodu miynarz a zamieszkaty os-
tatnio w Lublinie przy ul. Bychawskiej 75 m. 5.
Katma vel Karol Rozenberg, lat 39, syn Lej-
busia i Laji z Gotliebow, ostatnio zamieszka-
ty we wsi Wotéw gmina Odrowgz pow Koh-
skie. Zona diuznika zamieszkuje w Lodzi
przy ul. Limanowskiego 144.

RadjoabonenciUrzedu pocztowego Lwow 1
Gawlikéwna Albina, Sadtowski Roman, Mani-
kowska Klarysa, Bednarczyk Kazimierz, Lew-
kowicz Adam, Pinkas Mayer, Zwetter Helena,
Chrystowski Marjan, Jurek Mieczystaw, Trent
Jézef, Stein Edmund, Cichocki Jan, Kazimierz
Golewski, Junk Klara, Zarzycka Zofja, Zbe-
rowski Stanistaw, Szatzker Antonina, Seinfeld
Maksymiljan, topata Jozef, Batsota Augustyn,
Lebusko Stefan, Wochanke Franciszek, Ma-
zurkiewicz F., Ganza Sergjusz, Szczepaniuk
Michat.

Radjoabonenci u. p. Bialystok 1 Miko-
tajewski Piotr ostatnio zamieszkaty w Biatym-
stoku przy ul. Zwirki i Wigury Nr. 4. W dniu
10/1V. br. wyjechat w niewiadomym Kkierunku
nie uregulowawszy sumy 27 zt, z tytutu za-
legtego kompletu detefonu. Rozenstein Her-
man zamieszkaty w Biatymstoku przy ul. Sien-

kiewicza 74 winny Zarzadowi Pocztowemu
tytutem zalegtych optat abonamentowych
kwote 15 zt.

B,radjoabonent urzedu pocztowego Bielsk
Podlaski Lacheta Witodzimierz zamieszkaty
w Bielsku Podlaskim przy ul. Kopernika 1&
zatrudniony w Urzedzie Skarbowym w Biel-
sku Podlaskim w charakterze poborcyjjpodat-
kowego wyjechat w marcu br. z Bielska Pod-
laskiego w niewiadomym Kkierunku. Wspom-
niany pozostaje diuzny 27 zt. z tytutu naby-
tego w u. p. t. Bielsk Podlaski kompletu de-
tefonu. Wiadystaw Nieciengiewicz i Michat
Jesiewicz b. abonenci telefoniczni w Wilnie
Jeam Martens abonent telef. ur. 30.XI1I. 1896 r.
syn Krystjana i Marji wyjechat z Wilna w
niewiadomym Kkierunku.

Brunon Karpinski b. radjoabonent Nr-
9395 Urzedu tg. tf. Bydgoszcz, Alicja Mata-
chowska b. radjoabonentka Nr. 2628 Urzedu
tg. tf. Gdynia, Roman Zegner b.abonent tele-
fonu Nr. 2084 Urzedu tg. tf. w Gdyni, Iwan
Baszta b. radjoabonent agencji pocztowej Za-
wadka k/Katusza, b. abonenci telefoniczni U-
rzedu tg. tf. Poznan: Jadwiga Jackowska,
Czestaw Porawski, Kazimierz Thomas oraz
Jozef Jabtoriski. Bogdanowicz Marjan ostatnio
zamieszkaty w Warszawie przy ul. Annopol 27,
Schonewald Juljusz, Warszawa ul. Towaro-
wa 30, Fater Henoch ul. Twarda 6, Winiar-
ska Irena we Witochach k/Warszawy. Stani-
staw Streszewski b. abonent stacji telefon-
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Nr. 81772 urzedu tg. tf. w Katowicach, osta-
tnio zamieszkaty przy ul. Mickiewicza 34.

Wymienieni nie uregulowawszy zalegtych
optat telefonicznych wzglednie radjofonicz-
nych wyjechali z dotychczasowego miejsca
pobytu w niewiadomym kierunku bez poli-
cyjnego odmeldowania. W razie znalezienia
miejsca pobytu jednego z wymienionych na-
lezy o tem powiadowié bezposrednio wiasci-
wa Dyrekcje Okregu Poczt i Telegrafow.

TE. 322 z dnia 14 sierpnia 1935 r.

Ponadto nalezy zbadaé czy nie zamie-
szkujg w tamt. okregu doreczen:

Dziennik Zarzadzen Dyrekcji Okregu Poczt i Telegrafow

151

2) Tubielewicz Franciszek zamieszkaty
poprzednio w Brennej Gorze b. listonosz urze-
du pocztowego Brze$s¢ nad Bugiem 1

3) Wiadystaw Kuc b. urzednik pocztowy.

W razie znalezienia miejsca pobytu jed-
nego z wymienionych, nalezy zawiadomic
0 tem bezposrednio Dyrekcje Okregu Poczt
1 Telegrafow w Wilnie z powotaniem sie na
numer i date zarzadzenia ad 1) Ns PP 232
z 5VIII 1935 ad 2) Na PP 212/5 z 23.V. 1935
ad 3) Na PP 212 z dnia 6.VIII 1935 r.

1) Wiadystaw Chrzan, syn Jana i Anto-

niny b. posterunkowy Policji
w Brennej Gorze.

Panstwowej

Na PP 75 z dnia 10 sierpnia 1935 r.

Adres Administracji: DYREKCJA OKREGU POCZzZd' i TELEGRAFOW
(Oddziat Organizacyjny)

KATOWICE, ul. Stowackiego 11, I. p.

poké Nr. 10.

PRENUMERATA NA ROK 1935 WYNO Sl

roczna 4 zi. 80 gr.

potroczna 2 zt. 40 gr.

kwartalna 1 zt. 20 gr.

Ceny ogtoszen za tekstem od wiersza 1 mm. szpalty redakcyjnej 15 gr., tabelaryczne 30 gr.

Za terminowy druk ogtoszen administracja nie odpowiada.

KONTO CZEKOWE w P. K. O.

Sosnowieckie Zaktady Graficzne, Sp. z ogr. odp. w Sosnowcu.

300 516.
Cena 25 tfr.
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