DZIENNIK ZARZADZEN

DYREKCJI OKREGU POCZT i TELEGRAFOW
W KATOWICACH.

-Nr. 5.

Katowice, dnia 16 kwietnia 1936 r.

Rok 1Y.

TRESC :

1 POCZTA:

poz. 45. Kontrola optat za korespondencje gmin
do P. Z. U. W.

Przesytanie spisow prenumeratorow,
Ogtoszenia i ulotki, wysytane w prze-
sytkach z przeznaczonemi do sprzedazy
przez poczte czasopismami,
Zaprzestanie ogtaszania placowek poczt.
upowaznionych do sprzedazy czasopism,
Karty Q. S. L. krdtkofalowcow,
Taryfikacja optat za doreczanie polis
asekuracyjnych.

poz. 46.
poz. 47.

poz. 48.

poz. 49.
poz. 50.

2. TELEGRAF i TELEFON:

poz. 51. Kredytowanie naleznosci telefonicznych
gminom i zwigzkom komunalnym,

numeréw

poz. 52. Sprostowanie sytuacyjnych

pol dla telefonu.

3. ADMINISTRACJA:
poz. 53. Reklam}' przeznaczone do wywieszenia,
poz. 54. Instrukcja o prowadzeniu gospodarki

administracyjno-budowianej.

WARUNKIEM SKUTECZNEJ PROPAGANDY JEST DOKHLADNA ZNAJOMOSC
ISTOTNYCH ZALET DANEGO DZIAtLU SLUZBY.

POCZTA.

45.

Kontrola optat za korespodencje gmin do
P Z U W

Korespondencja zarzadéw gminnych do
Powszechnego Zaktadu Ubezpieczen Wzajem-
nych w sprawach przymusowego ubezpiecze-
nia od ognia nie wynika z poruczonego za-
kresu dziatania i wobec tego powinna byc¢
optacana przy nadawaniu zwyczajnemi znacz-

kami pocztowemi wedtug petnych stawek
taryfowych.
W zwigzku z tem oraz wobec stwier-

dzenia, ze niektére gminy korespondencje te
optacajg znaczkami urzedowemi i ze urzedy
pocztowe nie kwestjonuja tego rodzaju optat,
polecam w mys$l zarzadzenia Ministerstwa
Poczt i Telegrafow No. P. W. 402/2 z dnia
30. Ill. 1936 r., azeby podlegte placowki pocz-
towe badaty, czy korespondencja zarzadow
gminnych, adresowana do Powszechnego Za-
ktadu Ubezpieczen Wzajemnych jest nalezy-

cie optacana wedtug petnych stawek taryfo-
wych. Nienalezycie optacong zwyklg kores-
pondencje nalezy obcigza¢ doptatg w podwdj-
nej wysokosci stawek taryfowych zgodnie z
8§ 69 ust. 4 i § 70 ust. 5 ordynacji pocztowej;
korespondencja za$ polecona musi by¢ bez-
wzglednie w catoSci optacona przy nadaniu
zgodnie z § 95 ordynacji.
Nr. PP 400 z dnia 6 kwietnia 1936 r.

46.

Przesytanie spisow prenumeratorow.

Wydawcy moga nadsytaé spisy pre-
numeratorow w okresach czestszych, niz
raz na kwartat, lub raz na po6t roku.

Wydawcy czasopism zalg sig, iz niektore
urzedy pocztowe zwracajg im spisy prenume-
ratorow, w ktérych wykazywani sg wytgcznie
odbiorcy, zamawiajacy czasopisma na jeden
tylko miesigc.

Postepowanie takie urzedy pocztowe rze-
komo uzasadniajg tem, ze w my$l § 3rozporzg-
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dzenia Ministra PocztiTelegraféw zdn. 17 wrze$-
nia 1935 r. (Dz. Urz. Min. P. i T. 21 poz. 58)
spisy prenumeratoréw powinny by¢ przesyta-
ne dla czasopism, ukazujgcych sie czeSciej niz
raz na miesigc, z poczatkiem kazdego kwartatu.

W  zwigzku z powyzszem Ministerstwo
Poczt i Telegraféw wyjasnito zarzadzeniem
Nr. PW. 133/30 z dnia 8.1V 1936 r. iz terminy,
podane w przytoczonem rozporzadzeniu, sta-
nowig maksymalng granice okresow, w kto-
rych wydawcy obowiazani sg przesyta¢ spisy
prenumeratoréw.

Przesylanie zatem przez wydawcoOw spi-
sow w okresach czestszych, anizeli raz na
kwartat lub raz na po6t roku nie stanowi
uchybienia.

Nr. PP. 31 z dnia 14 kwietnia 1936 r.

47,

Ogtoszenia i ulotki, wysytane
w przesytkach z przeznaczonemi do sprze-
dazy przez poczte czasopismami

— nie podlegajg ograniczeniom ani
co do termindéw wysytania, ani co do iloSci.

Stosownie do zarzadzenia Ministerstwa
Poczt i Telegraféw Nr. PW. 133/58 z dnia
10111 1936 r. wyjasniam, ze postanowienia
punktu 2 § 16 zarzadzenia Ministra Poczt i Te-
legrafow z dnia 17.1X 1935 r. (Dz. Urz. Min.
P. i T. Nr. 21 poz. 59) nie wprowadzajg ogra-
niczen co do terminéw wysytania, ani tez co
do ilosci ogtoszen lub ulotek, ktére moga by¢
dotaczone do przesytek z czasopismem, prze-
znaczonem do sprzedazy przez urzad pocztowy.

Wymienione postanowienia  wyraznie
okre$lajg jednak, ze ogtoszenia mogag dotyczyé
jedynie tresci czasopisma, ulotki za$ moga za-
wiera¢ w treSci zawiadomienia o sprzedazy
czasopisma przez urzad pocztowy. Ogloszenia
lub ulotki o innej tresci sg niedopuszczalne.

NR PP. 34 z dnia 14 marca 1936 r.

48.

Zaprzestanie ogtaszania placowek poczt,
upowaznionych do sprzedazy czasopism.
W zwigzku z zarzadzeniem Ministerstwa

Poczt i Telegrafébw Nr. PW. 13359 z dnia
10111 1936 r. Dyrekcja nie bedzie wiecej ogta-

sza¢ w Dziennikach Zarzadzenn Dyr. Okregu
P. i T. wykazéw placoéwek pocztowych, upo-
waznionych do sprzedazy czasopism. Postano-
wienia zatem 8 42 regulaminu stuzby gazeto-
wej (Dz. U. M. P. i T. Nr. 21 z 1935 r. poz. 60)
ulegaja zawieszeniu.

Nr. PP. 34 z dnia 14 marca 1936 r.

49.

Karty Q S. L krotkofalowcow.

— moga by¢ do dnia 31.111 1937 r.
przesytane jako druki w obrocie krajowym
i zagranicznym.
Nawiazujac do zarzadzen: Je 554 z 1934 r.
i w Dz. Zarz. Dyr. O. P. i T. j\> 52z 1935 r.
poz. 94, dotyczacych kartek Q. S. L., wysyta-
nych za optatag dla drukéw przez posiadaczy
krotkofalowych stacyj radjowych w sprawach
odbioru audycyj — oznajmiam w zwigzku
z zarzadzeniem Ministerstwa Poczt i Telegra-
fow N° PZ. 201 z dnia 24111 1936 r., ze prze-
sytki powyzsze nalezy przyjmowac¢ nadal za
optata dla drukéw do dnia 3L111 1937 r., za-
rowno w obrocie wewnetrznym, jak i zagra-
nicznym.
JW®PP. 410 z dnia 27 marca 1936 r.

50.

Taryfikacja optat za doreczanie polis
asekuracyjnych.

Statystyke optat za doreczanie polis
asekuracyjnych i zwrot pokwitowan z od-
bioru tych polis nalezy prowadzi¢ tylko
odnosnie polis przesytanych w kopertach
pod adresem urzedéw pocztowych.

W $lad za zarzadzeniem .h$§ 30 z dnia
30.VIII 1935 r. ogtoszonem w Dz. Zarz. Dyr.
Okr. P. i T. Ns 15 z roku 1935 poz. 214 wy-
jasniam,, ze statystyke optat za doreczanie polis
asekuracyjnych i zwrot pokwitowan z odbioru
tych potis nalezy prowadzi¢ tylko do polis
przesytanych w kopertach pod adresem urze-
doéw i agencyj pocztowo-telekomunikacyjnych.

Statystyka nie nalezy obejmowaé polis
ani pokwitowan z odbioru polis przestanych
przez P. K. O. bezposrednio pod adresem
0s6b ubezpieczonych.

Pokwitowania z odbioru polis przesta-
nych bezposrednio pod adresem ubezpieczo-
nych, winni odbiorcy polis przesyta¢ w ko-
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pertach do P. K. O. Pokwitowania luzne—bez
kopert — znalezione w skrzynkach pocztowych
nalezy zwraca¢ ubezpieczonym, celem nadania
w kopercie zaadresowanej do P. K. O.

Za doreczenie kazdej polisy przestanej
w kopercie pod adresem urzedu — agencji
p. t. nalezy stosowaé optate 15 gr. za zwrot
pokwitowania z odbioru polisy optate w wy-
sokosci 25 gr., a za udzielenie informacji adre-
sowej 55 gr.

Obliczenie naleznosci nalezy nadsytac
Dyrekcji Okregu Poczt i Telegraféow w ter-
minie do dnia 2 stycznia kazdego roku, wedtug
nastepujacego wzoru:
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ZESTAWIENIE
naleznosci za ustugi na rzecz P. K. O.

Oplata

USELUGI jedno- Naleznos¢
stkowa

rodzaij ilos¢ gr zl gr
Doreczono polis ase-

kuracyjnych . . . . 9 15 1 35
Zwrocono pokwitowan

z odbioru polis . . 9 25 2 25
Udzielono informacyj

adresowych . . .. 3 55 1 65

Razem: 21 5 25

Ns PRP. 51 z dnia 20 marca 1936 r.

DEWIZA, PRACOWNIKA POCZTOWEGO WINNO BYC:
~UPRZEJMA i SOLIDNA OBSLUGA ZDOBYWA KLIENTA”.

TELEGRAF 1 TELEFON.

51.

Kredytowanie naleznosci telefonicznych
gminom i zwigzkom komunalnym.

Urzedy | agencje p. t. winny pobie-
ra¢ kredytowane naleznosci telefoniczne
i telegraficzne od gmin i zwigzkéw komu-
nalnych w terminach ustalonych w § 39
ordynacji telefonicznej oraz 8§ 55 do 64
przepisow o pobieraniu i zarachowaniu
taryfowych naleznosci telefonicznych
V. Tf. 42).

W mys$l zarzadzenia Ministerstwa Poczt
i Telegrafow z dnia 11 marca 1936 r. w spra-
wie kredytowania i terminowego $ciggania
naleznosci telefonicznych, poleca sie urzedom
i agencjom pocztowo-telekom. aby wogole,
a w szczegolnosci od gmin i zwigzkéw komu-
nalnych-kredytowane optaty telefoniczne i te-
legraficzne pobieraty w terminach, ustalonych
w 8§ 39 ordynacji telefonicznej, oraz 88 55 do
64 przepisow o pobieraniu i zarachowaniu
taryfowych naleznosci telefonicznych (V Tf 4:)
i aby po wyczerpaniu $rodkéw, przewidzianych
w normalnym trybie postepowania, stosowaty
w przypadku nieuiszczenia w przepisanym

terminie naleznoSci telefonicznych, rygory
przewidziane w 8 15 ordynacji telefonicznej
jak réwniez w poz. 10 ust. 7 taryfy telefo-
nicznej.

Przy stosowaniu rygoréw urzedy i agen-
cje pocztowo-telekom. winny mie¢ na wzgle-
dzie postanowienia, zawarte w Dzienniku Za-
rzagdzen Dyrekcji Okregu Poczt i Telegr.
Ns 15 poz. 106 z 1933 r. odnod$nie przedtuzania
terminu usuwania telefonu z lokalu abonenta.

TE. 209 z dnia 31 marca 1936 r.

52

Sprostowanie numerow sytuacyjnych pol
dla telefonu.

W zwigzku z zarzadzeniem Ministerstwa
Poczti Telegrafow z dnia 12 marca Nr. TE. 2221
poleca sie sprostowaé Nr. Nr. sytuacyjne pdl
dla telefonu nastepujacych jednostek eksploa-
tacyjnych:

posrednictwo Bizja na 67-22
Koztowa Gora na 68-22
Orzech na 68-21

TE. 2065 z dnia 19 marca 1936 r.
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ADMINISTRACIJA.

53.

Reklamy przeznaczone do wywieszenia.

Ministerstwo Poczt i Telegraféw zezwo-
lito na bezptatne wywieszanie we wszystkich
urzedach i agencjach p. t. afiszéw propaguja-
cych Miedzynarodowe Targi w Poznaniu na
okres do dnia 3 maja r. b.

Afisze te zostang rozestane przez Lige
Popierania Turystyki bezposrednio do urze-
dow i agencyj pocztowo-telekom.

k° 00g. 421—z dnia 6 kwietnia 1936 r.

54.

INSTRUKCIJA

0 prowadzeniu gospodarki administracyjno-
budowlane;j.

A. Wynajem lokali.

1) W zakresie swoich obowigzkéw na-
czelnicy obwoddw i kierownicy jednostek eks-
ploatacyjnych obowigzani sg troszczy¢ sie o za-
pewnienie podlegtym sobie urzedom iagencjom
pocztowo-telek. oraz nadzorom i posterunkom
telechnicznym pomieszczen, odpowiadajgcych
potrzebom pocztowo-telekomunikacyjnym za-
rowno pod wzgledem organizacji stuzby, jak
1 warunkom higjenicznym, stosownie do po-
stanowien przepiséw Ill. B. 1 8 1

2) W tym celu naczelnicy obwodow, po
stwierdzeniu faktu konieczno$ci zmiany lokalu
i w wypadku, gdy w danej miejscowosci nie-
ma odpowiednich nieruchomosci panstwowych
lub przez Skarb Panstwa administrowanych,
ktore mogtyby by¢ przydzielone na cele pocz-
towo-telekomunikacyjne, zarzadzajg wyszuka-
nie pomieszczenia w domach prywatnych.

Naczelnicy obwodowych urzedéw poczto-
wych dla stwierdzenia nieprzydatnosci zaj-
mowanego przez placéwke poczt, telek. lokalu
zwracajg sie do miejscowych wiadz samorza-
dowych o powotanie komisji policyjno-budo-
wlanej, w ktorej rowniez biorg udziat.

3) Po stwierdzeniu przez Komisje nie-
przydatnosci pomieszczenia dla celow p. t,
naczelnie}? obwoddw zarzadzajg zebranie ofert
(8 18 przepisow II1.B. 1), poczem, przy udziale
naczelnika rejonowego urzedu telef.telegr. wzgl.
kierownika nadzoru oraz naczelnika danej pla-

cowki p. t, dokonujg wyboru pomieszczen
z liczby zaoferowanych do wynajecia i z prze-
prowadzonych z ofertami pertraktacyj spisuja
odpowiednie protokoty pertraktacyjne, rowniez
przy udziale wspomnianych o0s6b.

4) Przy ustalaniu warunkéw najmu, Kkto-
re nie sg ostateczne i wymagajg zatwierdzenia
przez Dyrekcje, naczelnicy obwodéw prze-
strzega¢ majg wytycznych 8 19 postanowien
przepisow II1.B.1

5) Wielko$¢ pomieszczen dla urzedéw
p. t. normujg przepisy I111.B.3. (§ 7).

6) Sprawozdania wraz z protokétem o nie-
przydatnos$ci zajmowanego pomieszczenia, ofer-
tami, szkicami oferowanych pomieszczen, pro-
jektem rozmieszczenia poszczeg6lnych dziatdw
stuzby, uzgodnionym z naczelnikiem rejono-
wego urzedu telef. telegr. i naczelnikiem miej-
scowego urzedu p. t., protokdtem pertraktacyj-
nym i t. p. naczelnicy urzedéw obwodowych
przedstawiajg Dyrekcji ze swoimi wnioskami.

7) Naczelnicy obwodoéw, po stwierdzeniu
faktu niemoznos$ci dostarczenia lokalu przez
agenta wzglednie odmowy dostarczenia po-
mieszczenia przez miejscowe czynniki, ubiega-
jace sie o uruchomienie agencji poczt, telek.,
w sprawie najmu pomieszczenia dla tych pla-
cowek, postepujg wedtug podanych wyzej wska-
zowek.

B. Administracyjne kwalifikowanie
pomieszczen.

Planowa i racjonalnie zorganizowana gos-
podarka ryczattami remontowemi, oparta na
przepisach Ill. B.3. cz. IV. rozdz. Il i IV. po-
winna da¢ naczelnikom urzedéw i kierowni-
kom agencji mozno$¢ utrzymywania pomiesz-
czen pocztowych w staniejzdatnym do uzytku
i zapewnic¢ z jednej strony, korzystajacej z ustug
przedsiebiorstwa P. P. T. i T. publicznoSci
maximum wygod, z drugiej daé pracownikom
naszego przedsiebiorstwa mozliwie higjeniczne
warunki pracy.

Naczelnicy urzedéw i kierownicy agencyj
p. t. petnig z urzedu funkcje administratoréw
nieruchomosci tak urzedéw i budynkéw miesz-
kalnych, bedacych w zarzadzie P. P. T. i T.
jak i budynkéw wynajetych.

W nieruchomosciach, pozostajgcych we
wspolnem uzytkowaniu obwodowych urzedéw
poczt, i rejonowych urzedow telef. telegr.
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w Katowicach, Bielsku i Chorzowie wyznacze-
ni zostajg do petnienia tych funkcyj admini-
stratorowie, wchodzacy w skiad sekretarjatow
obwodowych urzedow pocztowych i podlegli
ich naczelnikom.

Administratoréw budynkéw wyznacza Dy-
rekcja Okregu z pos$rod dwdch, przedstawio-
nych przez naczelnika obw. urzedu pocztowego
a nadajgcych sie do tej funkcji kandydatéw.

Miedzy innemi do czynno$ci administra-
tora nalezy:

1) dbanie o dobry stan pomieszczen i
wyglad na wewnatrz i zewnatrz,

2) przeprowadzenie w granicach przydziela-
nych kredytow remontdéw lokatorskich
i zwyktych (konserwacyjnych).

Wszelkie budynki przeznaczone na cele
pocztowe dzieli sie na 4 kategorje:

1) budynki panstwowe, administrowane przez
Zarzad Pocztowy (budynki wiasne Zarzg-
du Pocztowego),

2) budynki panstwowe, administrowane przez
inne wiladze panstwowe (Urzad Woje-
wodzki),

3) budynki i lokale kolejowe,

4) budynki i lokale, wynajete od prywatnych
wiascicieli.

Kazda z tych kategoryi budynkéw dzieli
sie na 4 grupy:

a) lokale biurowe,

b) ., gospodarcze (chlewy, wozownie),

c) , skitady (magazyny na sprzet

pocztowy iteletechniczny oraz piwnice),

d) lokale mieszkalne.

Précz tego, dla umozliwienia rozliczen
dzieli sie budynki, wzglednie pomieszczenia
na uzytkowane przez:

1) urzedy pocztowe i pocztowo-telegraficzne
(mieszane) ujete w rozdziale 2 schematu
paragrafow wptywow i rozchoddéw, oraz

2) urzedy telefoniczno-telegraficzne ujete w roz-
dziale 8 schematu.

Budynki zrézniczkowano w tym celu, aby
ustali¢ wysokos$¢ stawki ryczattowej na remont
dla poszczegélnych grup budynkéw i lokali
stosownie do ich przeznaczenia i uzytkowania.
Stawki ustalono w stosunku rocznym na 1 m3
obudowanej przestrzeni (kubatura zewnetrzna)
i podzielono na dwie czesci:

I. Stawki roczne na remont lokatorski,
ktory przydziela sie do dyspozycji administra-
torom budynkéw.

Il. Stawki roczne na remont zwykty (kon-
serwacyjny), ktérym dysponuje Dyrekcja.

ich
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Przydziat kredytéw na oba wymienione
remonty w danym budynku zalezy od:
1. wysokoSci przyznanych przez Ministerstwo

Poczt i Telegraféw rocznych kredytow,
2. uznania przez Dyrekcje konieczno$ci prze-
prowadzenia remontu.

C. Ryczatt lokatorski:

przystuguje dla wszystkich pomieszczen uzyt-
kowanych na cele poczty, telegrafu i telefonu
bez wzgledu na ich przeznaczenie (lokale urze-
dowe, mieszkalne, magazyny, skiady), jak row-
niez bezwzgledu na to, czy znajdujg sie one
w budynkach wiasnych, panstwowych, kole-
jowych czy tez prywatnych, za wyjatkiem lo-
kali agencyj p. t. dostarczanych przez agen-
tébw na ich wihasny rachunek.

Nieznaczne stawki ryczattu lokatorskiego
maja na celu:

1) uskutecznianie drobnych napraw we-
wnetrznych  pomieszczen, jak uzupetnienie
oszklenia i oldtowania okien, drobne naprawy
drzwi, ram okiennych, zawias, zasuw, zamkdow,
palenisk, drobnych uszkodzen podiég i tyn-
kow, posadzek i t. p.

2) zakup kilédek do zamykania pomiesz-
czen, piecow zelaznych (w wyjatkowych wy-
padkach za zezwoleniem Dyrekcji Okregu
P. i T.), narzedzi do drobnych napraw bu-
dowlanych po mysli pktu 1

Wobec tego, ze ryczalt ten ma Scisle
oznaczone przeznaczenie nie wolno go uzy-
waé do innych celéw np. do napraw inwen-
tarza biurowego, tablic ogtoszeniowych i or-
jentacyjnych, zakupu lamp, zarowek, kidédek
do zamykania skrzyn, chodnikéw, oliwy, tru-
cizny na szczury, czy oleju do zapuszczania
podtdg, na uzupeinienie oszklenia jesli stwier-
dzono winnego rozbicia tegoz, dalej na pokry-
cie wydatkéw zwigzanych z przystrajaniem
budynkéw na uroczystosci panstwowe i na-
rodowe oraz z przyozdabianiem okien kwia-
tami i innych robét i zakupdéw nie majacych
nic wspélnego z remontem danego pomiesz-
czenia.

Ryczah lokatorski, przeznaczony na lokale
urzedowe i zwigzane z nimi budynki pomoc-
nicze, jak skiady, garaze, warsztaty i t. p.
winien by¢ uzyty wylgcznie na te cele. Nie
wolno bez pisemnego zezwolenia Dyrekcji
zwieksza¢ nim ryczattu na lokale mieszkalne.
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Naogét gospodarka ryczattem lokatorskim
bedzie sie przedstawiata nastepujaco:

1) W czerwcu kazdego roku ogtoszone
zostang osobnem zarzadzeniem roczne stawki

na kazdy urzad i rodzaj pomieszczen od-
dzielnie.
2) Przydziat ryczattu lokatorskiego na-

stepowac¢ bedzie zasadniczo na zapotrzebo-
wanie, w ktérem winien by¢ zapodany w krot-
kiej formie cel i wysokosci wydatkéw.

3l Ryczalt lokatorski, wzglednie, o ile
wczesniej wykorzystana bedzie cze$¢ jego, —
reszta — zatrzymana bedzie do dyspozycji
urzedu do 1 wrzeé$nia kazdego roku.

4) Ze wzgledu na zty wewnetrzny i zew-
netrzny wyglad szeregu urzedow, zwiaszcza
wiekszych, oraz znaczne potrzeby remontéw
tychze, dalej, ze wzgledu na ograniczone kre-
dyty na remont kapitalny — Dyrekcja po
1 wrzesnia skumuluje niewykorzystane ry-
czalty i uzyje na remont najwiecej potrzebu-
jacych tego urzedéw — z pozostawieniem pew-
nej czesci, jako rezerwy na nieprzewidziane
wydatki.

5 Jako rozliczenie z
i wydatkowanych kwot
urzedy Dyrekcji Okregu do 15 lutego ksiegi
ewidencyjne ryczattéw lokatorskich (wzér 1)
wraz z zalgcznikami. Po sprawdzeniu ksiegi
ewidencyjne zwrocone zostang urzedom z za-
tacznikami, ktére przechowywane bedg w urze-
dach.

6) Przydzielone kwoty przechowywac
maja, urzedy na ,Rachunkach miejscowych"
po mysli Instrukcji o poczt. rach. biez. miejsc.
(Dz. Urz. Nr. 6 poz. 21/35.)

7) Sumy, pozostate z koncem okresu
budzetowego na ryczattach lokatorskich, na-
lezy wptaci¢ blankietem wptaty na rach. biez.
Nr. 400 z dopiskiem ,pozostatos¢ z ryczattu
lokatorskiego".

Wydatki z remontu lokatorskiego nie
przekraczajace kwoty 50,— zt mogag by¢ od-
dawane z wolnej reki. W tym wypadku jed-
nak naczelnik winien dba¢ o to, azeby ceny
byty niskie przy jaknajlepszem wykonaniu.

Kazdy rachunek wypetniony atramentem
lub pismem maszynowem winien zawierac
wyrazny i doktadny adres ‘rachunkozdawcy,
oraz jasno okresla¢c czy wykonane prace,
wzglednie dostarczone materjaty dotycza po-
mieszczen urzedowych, czy tez mieszkalnych
i to pocztowych lub pocztowo-telegraficznych,
czy tez telegraficzno-telefonicznych.

przydzielonych
przedstawia¢ beda

Okregu Poczt i Telegrafow Nr. 5

Rachunek na kwote nieprzekraczajaca
50 zk. powinien zawierac :
1) o ile chodzi o dokonane prace wraz

z zuzytemi materjatami:

a) doktadne wymiary prac,

b) gdzie i w ktorej kondygnacji oraz
ubikacji zostaty prace dokonane, uzywajac nu-
meracji ubikacyj wedtug ewidencji urzedowej;

2) o ile chodzi za$§ o dostawe samych
inaterjatéw, czy narzedzi:

c) jakie materjaty i do jakich celdéw uzy-
te zostaty i gdzie,

d) o ile nabyty materjat lub narzedzie
nie podlega zuzyciu i stanowi¢ bedzie inwen-
tarz, nalezy go zainwentaryzowa¢, a na ra-
chunku umiesci¢ odpowiednig klauzule i za-
wiadomi¢ o zainwentaryzowaniu Oddziat Go-
spodarczy Dyrekcji;

3) oraz klauzule stwierdzajace:

a) zarzagdu gminnego, ze ,cena oferowa-
na nie jest wygorowana i odpowiada stosun-
kom miejscowym"”,

b) naczelnika urzedu i jednego $wiadka
(urzednik lub nizszy pracownik), ze ,roboty
zostalty wykonane fachowo, z dobrych mater-
jatow i w ilosciach w rachunku wyszczegdl-
nionych".

Obie klauzule winny byé zaopatrzone
pieczeciami urzedowemi.

Przy koszcie robdt powyzej 50.— zt. na-
lezy sporzadzi¢ odpowiedni protokot stwier-
dzajacy konieczno$¢ robdt wzglednie dostaw
(protokot koniecznosci) przy wspoétudziale na-
czelnika urzedu p. t., dwoch urzednikéw lub
nizszych pracownikéw, dalej opracowac¢ kosz-
torys postugujac sie przepisami Ill. B. 5.
(w zawitych wypadkach zwrdcag sie urzedy
0 opracowanie kosztorysow do Dyrekcji). Pro-
tokét koniecznosci winien zawiera¢ doktadny
opis i przyczyne uszkodzenia, wszelkie wady
1 braki, zakres projektowanych rob6t oraz date
ostatnio przeprowadzonej naprawy.

O 'ile kwota kosztorysu nie przekracza
200.— zt. rozpisuje urzad przetarg ograniczo-
ny. W tym celu kosztorys nalezy kilkakrotnie
przepisa¢ i przesta¢ przynajmniej trzem fir-
mom do zaoferowania.

Oferty konkurencyjne winny byé réwno-
brzmigce tak co do ilosci, jak i jakosci robot.

Firmy oferujgce majg by¢ znane ze so-
lidnosci i winny sie wykazaé kartg przemysto-
wg albo rzemiesdinicza i odpowiedniemi refe-
rencjami.
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,0g0lIne i szczegbtowe warunki" obowia-
zujace przy wykonywaniu rob6t budowlanych”
Ill. B. 5 naby¢ moze kazdy w kasie urzedu
pocztowego Katowice 1 po cenie 3.50 zi.

W razie niemoznoS$ci zebrania trzech ofert
w osadach wiejskich nalezy te okoliczno$¢ uza-
sadni¢, dotgczajagc do wniosku oS$wiadczenie
Zarzadu gminnego, ze w okolicy dalszych ofert
konkurencyjnych uzyska¢ nie mozna i ze ceny
oferowane nie sg wygérowane i odpowiadajg
miejscowym stosunkom.

Kosztorysy ponad 200.— zt. nalezy przed-
stawi¢ do zatwierdzenia Dyrekcji Okregu, ktd-
ra wyda dalsze zarzgdzenia.

W ramach otrzymanego bezposrednio
z Dyrekcji Okregu P. i 1. (Oddziat Budowla-
ny) zezwolenia na wykonanie remontu naczel-
nik urzedu p. t. wzglednie kierownik agencji
p. t. zleca prace przedsiebiorcy na piSmie.
Prace winny by¢ pod wzgledem technicznym
wykonane $cisle wedtug oferty zatwierdzonej
przez Dyrekcje i przestanej naczelnikowi urze-
du, przyczem adnotacje, poczynione w ofercie
przez Dyrekcje zielonym atramentem, winny
by¢ przez przedsiebiorce $cisle przestrzegane.
W pisemnem zleceniu do przedsiebiorcy na-
lezy zaznaczyé, ze wszelkie poprawki lub ad-
notacje, poczynione na ofercie przez Oddziat
Budowlany, stanowig cze$¢ skitadowa ztozonej
oferty, a przystgpienie przedsiebiorcy do wy-
konania robd6t na podstawie tegoz zlecenia,
bedzie uwazane za przyjecie przez oferenta
wszelkich warunkéw w niem wymienionych.

Odbioér robot powyzej 50— zt. odbywa
sie systemem komisyjnym; sktad komisji jak
przy protokole koniecznosci. Protokdt odbioru,
zastepuje klauzule fachowego wykonania robdét
na rachunku, i winien zawiera¢ date, cel ko-
misji, wykaz obecnych, numer i date zarzg-
dzenia D}'rekcji, wzglednie urzedu obwodo-
wego (o ile takie byto), na podstawie ktérego
robote wykonano, spis aktéw uzytych przy
odbiorze oraz orzeczenia z wyjasnieniem, czy
wykonane prace pomierzono, materjaty powa-
zono i t. d., wkoncu wnioski komisji.

Protokdty komisyj przetargowych i od-
biorczych przy kosztach do 200.— zt. zatwier-
dza naczelnik obwodowego urzedu pocztowego.

Przy odbiorze robo6t powyzej 200.— zi.
sktad komisji odbiorczej i protokot podlega
zatwierdzeniu Dyrekcji Okregu.

Roboty powyzej kosztorysu (to znaczy
kosztorysowe, ale w wigkszej ilosci jak w ko-
sztorysie) i dodatkowe, (zupetnie nie ujete
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kosztorysem), na ktdre winien urzad otrzymac
uprzednio oddzielne zezwolenie Dyrekcji —
winny by¢ w protokéle odbioru odpowiednio
umotywowane.

D. Remont konserwacyjny:
obejmuje wszystkie te roboty budowlane, kto-
re majg na celu utrzymanie pomieszczen we-
wnatrz i zewnatrz w stanie zdatnym do uzytku.

Stawki roczne remontu konserwacyjnego
dotycza tylko budynkéw wiasnych, panstwo-
wych (administrowanych przez inne wiladze,
urzedy wojewddzkie, sady i przedsiebiorstwa
panstwowe) i kolejowych, uzywanych na cele
poczty, telegrafu i telefonu. Wyjatkowo re-
mont konserwacyjny obejmuje pomieszczenia
urzedow' p. t. w budynkach prywatnych, jesli
warunki umowy najmu to przewiduja.

Do remontu tego nalezg prace,
rych ustala sie nastepujgca kolejnosé:

1) roboty dekarskie,

2) blacharskie (rynny),

3) zdunskie (piece) i centralne ogrzewanie

4) stolarskie (okna, drzwi),

5) Slusarskie (zabezpieczenie przed wia-

maniem),

6) murarskie,

7) instalacje (elektryczne, gazowe i wo-
dociggowo-kanalizacyjne),
malarskie,
ciesielskie (podtogi, parkany'),

10) studniarskie,

11) brukarskie,

12) rézne.

Powyzszg kolejno$¢ robot nalezy miec
na uwadze przy sporzgdzaniu wykazu zapo-
trzebowan budowdanych.

Do kategoryj tych robot, uskutecznia-
nych na rachunek zarzadu pocztowego nalezy
réwniez zabezpieczenie lokali przed wiama-
niem

Na iwadze mieé¢ nalezy, ze pomieszcze-
nia powinny by¢ co 3-4 lata odmalowywane,
drzwi i okna co kilkanascie lat przemalowy'-
wane, a piece co 10 -15 lat przestawiane.

Kazdg budowle nalezy przynajmniej raz
w roku gruntownie skontrolowaé, a ponadto
po kazdej burzy i diugotrwatych opadach at-
mosferycznych ogladac¢ te czesci budowli, kto-
re mogty przez nawatnice ucierpie¢ np. dachy,
stropy, kanaty mury fundamentowa itp.

O ewentualnych uszkodzeniach konstruk-
cyjnych (murdw, stropéw, wigzahn dachowych),
grozacych zawaleniem czes$ci budynku nalezy
natychmiast donies¢ Oddziatowi Budowlanemu

dla kto-

8)
9)
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Dyrekcji, a w nagtych wypadkach w porozu-
mieniu z miejscowg wiadzg policyjno budo-
wlang, przedsiewzig$¢ Srodki ostroznosci.

Dla ustalenia programu remontu konser-
wacyjnego nalezy w ciggu roku skrzetnie no-
towa¢ wszystkie usterki budowlane.

W ten spos6b zebrany materjat obser-
wacyjny ma by¢ ujety w forme wniosku re-
montowego (wz6r 2), popartego protokotem
koniecznosci, jak przy ryczatcie lokatorskim
przy koszcie robo6t ponad 50 zh

Roczne ,protokdty koniecznosci" przed-
stawiajg urzedy naczelnikowi urzedu obwodo-
wego do 15 lutego, ktéry po zaopinjowaniu
przedstawi je Dyrekcji Okregu do dnia 1
marca.

W wypadkach, gdy budynek lub pomie-
szczenie pozostaje pod Zarzadem kolejowym,
w sktad Komisji ustalajgcej konieczno$é re-
montu, powinien wej$¢ przedstawiciel odnos-
nego odcinka drogowego kolejowego — jako
organ fachowy Dyrekcji O. K. P.

Wymagania dotyczace, rachunkéw z ry-
czattu lokat, dotyczg roéwniez i rozliczen za
remont konserwacyjny z tem, ze po dokona-
niu opisanych czynnos$ci naczelnik urzedu p. t.
wzglednie kierownik agencji przesyta wniosek
bezposrednio do Dyrekcji Okregu P. i T. (Od-
dziat Budowlany) o uregulowanie rachunku.

Do wniosku tego nalezy dotgczy¢ ory-
ginaty :

a) zezwolenia Dyrekcji
robét,

b) oferty, zatwierdzonej przez Dyrekcje
Okregu P. i T,

c) sprawdzonego rachunku,

dl komisyjnego protokétu odbioru robdt.

Jezeli w okresie sezonu budowlanego w
wyjatkowym wypadku okaze sie potrzeba wy-
konania w urzedzie czy agencji robdt konser-
wacyjnych nieuwzglednionych we wniosku
przestanym do naczelnika obwodu do dnia 15
lutego — urzad czy agencja przesyta w tej
sprawie wniosek do naczelnika obwodu, ktéry
w wypadku rzeczywistej potrzeby przedstawi
go Dyrekcji Okregu.

W tym wypadku szczeg6towe instrukcje
co do dalszego postepowania otrzyma urzad
z Dyrekcji Okregu.

E. Remonty kapitalne.

Trzecim rodzajem remontu sg tak zwane
remonty kapitalne. Do tych nalezg roboty
zwigzane z wymiang czesci konstrukcyjnych
budowli, jak $cian, stropéw, wiezby dachowej

na wykonanie
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i t. p. Remonty te niejednokrotnie spowodo-
wane zostajg koniecznoscig rozszerzenia, wzgle-
dnie przegrupowania dziatan stuzby i potgczo-
ne sa z dobudowa, przebudowa i nadbudowa.

Potrzeba remontu kapitalnego zostaje o-
parta na protokole konieczno$ci, spisanym w
obecnosci delegatow Dyrekcji (oddziatow bu-
dowlanego, budowy i konserwacji) oraz urze-
du obwodowego.

W takich wypadkach nalezy sie wstrzy-
ma¢ od przedktadania Dyrekcji wnioskdw na
remont lokatorski i konserwacyjny.

F. Kontrola robot i rozne.

W czasie wykonania robo6t naczelnik
urzedu p. t. wzglednie kierownik agencji p. t.
bada skrupulatnie postep pracy i dostarczone
materjaty ilosciowo i jakoSciowo i poréwnuje
sposéb wykonania z opisem w kosztorysie.
W razie stwierdzenia niescistosci wzywa przed-
siebiorce do usuniecia usterek pod grozbg
wstrzymania dalszej pracy.

W wypadku wstrzymania roboty, naczel-
nik urzedu p. t. wzglednie kierownik agencji
p. t. zwraca sie do Oddzialu Budowlanego
Dyrekcji po dalsze instrukcje, opisujagc do-
ktadnie stan faktyczny sprawy.

Przy wiekszym zakresie robot, zwlaszcza
przy remontach kapitalnych kontrole robot
przeprowadzac¢ bedzie delegat Oddziatu Budo-
wlanego Dyrekcji, wzglednie, zaangazowany
specjalnie kierownik rob6t. Nie zwalnia to na-
czelnika urzedu od ogdlnego dogladu i opieki
nad robotami, czy materjatami tak, jak nad
kazdem innem dobrem Zarzadu Pocztowego.

Kontrole o0g6lng nad celowoscig i fak-
tycznem wykonaniem robo6t, zwitaszcza wypty-
wajacych z obowigzkéw naczelnika urzedu,
wzglednie podlegtego mu personelu, przepro-
wadza¢ beda organa inspekcyjne Dyrekcji i
urzedéw obwodowych.

Whnioski na ryczatt lokatorski, na remont
ogéIn}®, rozliczenia z ryczattu lokatorskiego
oraz protokéty koniecznos$ci i odbioréw robot
(powyzej 200" zt) dokonanych w kompetencji
urzedow — winny by¢ przedstawiane za po-
Srednictwem obwodowych urzedéw poczto-
wych.

Jezeli wniosek urzedu wymagal bedzie
opinji rejonowego urzedu t. t, to tenze urzad
po zaopinjowaniu prze$le wniosek obwodowe-
mu urzedowi pocztowemu, ktéry postgpi z
nim jak wyzej.

Powyzsze zarzadzenie dotyczy w calej,
rozciggtosci rowniez budynkéw kolejowych o-
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raz szop na dworcach, przyczem o kazdora-
zowem podjeciu robét winien by¢ bezwzgle-
dnie powiadomiony (przez u. p. t) odno$ny
Zawiadowca Odcinka Drogowego wzglednie
Oddziat Drogowy, a to w celu umozliwienia
bezptatnego nadzoru technicznego z ramienia
Zarzadu Kolejowego. Projektowane wigksze
przerébki w tych pomieszczeniach muszag by¢
wpierw uzgodnione z Dyrekcjg Okregowg Ko-
leji Panstwowych.

Materjaty, uzyskane z rozbiorki, a niena-

dajagce sie do dalszego uzytku, nalezy sprze-
da¢ na podstawie przetargu, stosujac sie Sci-

Wzor ksiegi ewidencyjn

Wysokos¢ Przychod
przyznanego ryczattu y
Pomieszczenia
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Otrzymano kwote: 65—
Rekapitulacja : otrzymano : zt 65.—
wydatkowano: , 61.00
pozostatosé: zt 3.10

w dniu 5. 11.
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§le do przepisow IX.G. 1 rozdz. VI. i VIl a
uzyskang gotdwke przekazac¢ na rachunek bie-
zacy Dyrekcji Nr. 400.

Rdéwnoczes$nie tracg moc obowigzujaca
wszelkie, dotagd wydane zarzadzenia, sprzeczne
z powyzszemi przepisami.

G Ewidencja remontéw.

Ewidencje remontu lokatorskiego prowa-
dzg urzedy, natomiast konserwacyjnego Od-
dziat Budowlany Dyrekcji.

Ksiegi ewidencyjne ryczattu lokatorskie-
go przydzielone zostang urzedom w najbliz-
szym czasie.

. . Wz6r Nr. I
J ryczattu lokatorskiego
R 0 z ¢ io6 d
© Koszt
Krotki opis § Firrna
robét ':?g wykonujaca '& >
SE | S
z2 Bd g
m2 naprawy biuro- Fr. Gil 3.50 21.—
podiog we Katowice
Miynska 6
szt. drzwi w A. Dem- 250 5—
naprawiono binski
Katowice
Jacka 3
zamkow v A. Krupa 150 3—
naprawiono Katowice
Francuska 29
zamKki sktad 9 - 2—
naprawiono
zamek mieszk. o 150 150
naprawiono
blachy ) v 2— 4—
przed piece
ktodki sktady W 3.20 6.40
blacha mieszk. » 12— 12—
kuchenna
szyby biur. K. Falkus 350 7—
wstawiono Katowice
Plac Miarki 6
Razem wydatkow w roku 1936/37 61.90

przekazano na rachunek biez. Dyrekcji Nr. 400

1937 r.
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Miejscowos¢
blizsze Ozna- Oznaczenie
okres$lenie czenie .
budynku: pomie- zspgtrzlebow(;n
PaNstwowy ¢ 0 ania udowlanye
lub wynajety
Lubliniec Sala  Postawienie
bud. wi. opera- 2-ch nowych
cyjna piecow
pocze- malowanie
kalnia $cian klejowo

ilamperji olejno

Whniosek remontowy na rok budzetowy 1936/37
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i krotkie uzasadnienie

Istniejace piece nie na-
dajg sie do przestawie-
nia — przepalone

125.- 1932 S$ciany brudne, malowa-
r.  nie zniszczone

Nr. 5

Wzér Nr. 2.

Rodzaj robdt w'3kona
nych i ogélna suma
zuzytych kredytow
konserwacyjnych
w biezacym roku
budz. (1935/36)

Okucie drzwi
iwstawieniekratw
kasie na sume 120.

Adres Administracji: DYREKCJA OKREGU POCZT i TELEGRAFOW

(Oddziat Ogdlny)

KATOWICE, ul. Stowackiego 11, Il p. pok6j Nr. 18

roczna 4 zi. 80 gr.

PRENUMERATA NA ROK 1936 WYNOSI:

pétroczna 2 zi. 40 gr.

kwartalna 1 zt. 20 gr.

Ceny ogtoszen za tekstem od wiersza 1 mm. szpalty redakcyjnej 15 gr., tabelaryczne 30 gr.

Za terminowy druk ogtoszen administracja nie odpowiada.

KONTO CZEKOWE w P. K. O. N$ 300 516.

Sosnowieckie Zaktady Graficzne, Sp. z ogr, odp. w Sosnowcu.

Cena 25 gr.



