DZIENNIK ZARZADZEN
DYREKCJI OKREGU POCZT i TELEGRAFOW

W

KATOWICACH.

Nr 5 Katowice, dnia 10 marca 1938 r. Rok VI.
TRESZC:
I. POCZTA: 3. ADMINISTRACJA:
poz. 31. Rozpoznawanie sposobéw wykonania poz. 39. Postepowanie ze zuzytymi ksiegam
drukoéw. oraz dokumentami pocztowo-telegraf.
poz. 32. Sprzedaz czasopism przez poczte, poz. 40. Poszukiwania adreséw dtuznikow,
poz. 33. Odwédzka nadmiaréw kasowych, poz. 41. Egzekwowanie drobnych naleznoscip.p.
poz. 34. Przechowywanie gotéwki kas podrecz- LP. P T 0 T
nych. poz. 42. Oddtuzanie zwigzkéw samorzadowych
poz. 35. Wyptata przekazéw pocztowych insty- a roszczenia ,P. P. T. i T.“
tucjom handlowym, bankowym iinnym. poz. 43. Spis miejscowosci Rzeczypospolitej
. Polskiej.
2. TELEGRAF i TELEFON; poz. 44. Warunki wspdtpracy z Reklamg Pocz-
poz. 36. Wymiana fototelegramoéw ze Szwecja, towa.
poz. 37. Przeszeregowanie sieci telefonicznych, poz. 45. Pozostato$ci na rozrachunkach poczto-
poz. 38. Rachunkowo$¢ radiofoniczna w urze- wych.
dach i agencjach pocztowo-telekomu- poz. 46. Przesytanie ogdlnego rachunku mie-
nikacyjnych. siecznego.
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Rozpoznanie sposobéw wykonania drukoéw.

Slady przebicia znakéw pisarskich
na odwrotnej stronie druku, nie wystar-
czajg do uznania go za wykonany maszy-
ng do pisania.

Przy znanych istosowanych do niedawna
sposobach mechanicznego sporzadzania (po-
wielania) drukow wuchodzito za pewne, ze
o ile jaki$ rzekomy druk posiada na odwrot-
nej stronie $lady przebicia poszczeg6lnych li-
ter, przecinkéw, kropek i t. p., to mozna go
na tej podstawie uzna¢ z calg pewnoscig za
wykonany za pomocg maszyny do pisania,
a zatem za nieodpowiadajacy warunkom
(8 74, ust. 1 ord. poczt.) dla drukdédw, gdyz
takie $lady pozostawiata tylko maszyna do
pisania. Rozpoznanie w takich razach byto
tatwe i pewne.

W ostatnim czasie urzedy pocztowe za-
kwestionowaty kilkakrotnie, nadane jako dru-

ZTA.

ki przesytki zawierajgce wyraznie widoczne
i wyczuwalne pod palcami, liczne takie wtas-
nie przebicia znakdw pisarskich, wykonanych
pozornie maszyng do pisania. Nadawcy tychze
przesytek atoli wykazali ponad wszelkg wat-
pliwos¢ — w mys$l pkt. 2, ust. 1 wyjasnien
do § 74 ordynacji poczt. — ze wykonano te
druki jednym z dozwolonych wedtug § 74
ordynacji poczt.,, mechanicznych sposobow
powielania. Wynika z tego, ze dotychczasowy,
na wstepie opisany, tatwy sposob rozpozna-
wania pisma maszynowego, muszg placowki
pocztowe uznac, jako juz niewystarczajacy.

W razie wiec uzasadnionych watpli-
wosci, czy jaki$ druk sporzgdzono w dozwo-
lony przepisami sposob, a w szczego6lnosci
gdy zawiera on na odwrotnej stronie wypu-
ktosci, pochodzace z przebicia znakdw pisar-
skich, nalezy wezwa¢ nadawce w mys$l 2 pkt.,
1 ust wyjasnien do & 74 ordynacji pocztowej,
by wykazat, jak tenze druk wykonano.

N° PP. 40 z dnia 23 lutego 1938 r.
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32.

Sprzedaz czasopism przez poczte.

Wydawcom nalezy w terminie 3 dni
odpowiadaé¢ na ich zapytania o dopuszczo-
ng do sprzedazy ifo$¢ ich czasopism w da-
nej miejscowosci.

W mys$l wyjasnienia Ministerstwa Poczt
i Telegrafow, zawartego w Zbiorze Zarzgdzen,
dziale Eksploatacji pocztowej, na str. 26 — 27,
winni wydawcy czasopism, zanim wystapig
z wnioskiem do Dyrekcji o zezwolenie na
sprzedaz czasopisma w poszszczegOlnych pla-
cowkach poczt, najpierw ustali¢ w bezposred-
nim porozumieniu z odno$snymi placéwkami
poczt ilo$¢ przeznaczonych do sprzedazy egzem-
plarzy czasopisma. W mys$l przedostatniego
ustepu tego samego zarzadzenia obowigzane
sg placowki pocztowe odpowiada¢ wydawcom
na powyzsze ich zapytania natychmiast.

Mimo to jednak zwracajg sie tu wydawcy
z zazaleniami, ze poszczeg6lne placéwki (po
najwiekszej czeSci agencje pocztowe) udziela-
ja im odpowiedzi w poruszonej sprawie ze
znacznym opoOznieniem, a niejednokrotnie na-
wet wcale im nie odpowiadajg.

Poniewaz zwlokg w udzieleniu odpowie-
dzi naraza tak wydawnictwo jak i posrednio
przedsiebiorstwo panstwowe ,Polska Poczta,
Telegraf i Telefon" na straty materialne itrud-
nosci administracyjne, przeto naktada Dy-
rekcja na naczelnikdw urzed6w i kierownikéw
agencyj poczt, obowigzek odpowiadania wy-
dawcom na tego rodzaju zapytania bezwzgle-
dnie w terminie 3 dni, liczac od nastepnego
dnia po otrzymaniu zapytania.

Niestosujgcych sie do niniejszego zarza-
dzenia bedzie Dyrekcja pocigga¢ do odpowie-

dzialnosci stuzbowej, a w danym razie — na
wypadek spowodowania wiekszych strat ma-
terialnych — takze do odpowiedzialnosci ma-
terialnej.

N° PP. 34 z dnia 4 marca 1938 r.

33.

Odwoézka nadmiarow kasowych.

W dniu 2.1l 1938 r. dokonano napadu
rabunkowego na pracownikow upt. Katowice 6,
odwozgcych nadmiar kasowy na ambulans
Wodzistaw-Katowice[605, odchodzacy ze stacji
Katowice-Ligota o godzinie 19.48 (przyjazd
do Katowic-Ligoty 19.29), przy czym zostata

zrabowana kwota 6500.— zt. — Strata bytaby
wieksza, gdyby upt. Katowice 6 nie byt od-
wiozt juz o godzinie 12.17 ambulansem Sumi-
na-Katowice 271 do urzedu zbiorczego Kato-
wice 1 zbednej gotdwki w wysokosci 8850.— zt.

Podajagc powyzsze do wiadomosci, za-
rzgdza Dyrekcja Okregu Poczt i Telegrafow,
aby wszystkie jednostki eksploatacyjne tut.
Okregu odwozity zbedng gotéwke poczawszy
od 1000 zt. wzwyz do wurzedéw zbiorczych
istniejgcymi potaczeniami w ciggu dnia tak,
aby do odwdzki pdéZnymi potgczeniami t. j.
wieczorem i nocnymi pozostato jak najmniej
gotowki.

«\ PRP. 20 z dnia 4 marca 1938 r.

34.

Przechowywanie gotowki kas podrecznych.

Gotowke kas podreczn3ch nalezy
w czasie przerwy obiadowej przechowy-

waé w kasie gtownej.
Ze wzgleddéw bezpieczenstwa Dyrekcja
Okregu Poczt i Telegraféw zarzadza, aby go-
towka kas podrecznych byta przechowywana

w czasie przerwy obiadowej bezwarunkowo
w kasie gtownej.
W tym celu winien kasjer, ktéry pro-

wadzi kase podreczng, po ukonczeniu urzedo-
wania z powodu przerwy obiadowej, ustali¢
sume wptat i wyptat i uzgodni¢ jg z rachun-
kami. Zestawienie to winien sprawdzi¢ naczel-
nik urzedu lub wyznaczony pracownik kon-
trolny, po czym gotowke nalez3" odstawi¢ do
kasy gtownej.

Naczelnik urzedu wzglednie pracownik
kontrolny jest wspdtodpowiedzialny z kasje-
rem za Sciste wykonywanie tego zarzadzenia.

N° PRP. 10 z dnia 16 lutego 1938 r.

N 35.

Wyptata przekazéw pocztowych
instytucjom handlowym, bankowym
i innym.

Dotychczasowa praktyka wyptacania przez
listonoszéw rdznym instytucjom handlowym,
bankowym i innym jednorazowo wigkszych
sum przy okienku danej instytucji, przy ktd-
rym gromadzi sie rownocze$nie wieksza ilos¢
interesantow, wykazata, ze ten sposéb wypta-
cania doreczanych przekazdéw narazaj przed-
siebiorstwo panstwowe ,,P. P.T.T.“ niejedno-
krotnie na dotkliwe straty z powodu, ze nie-
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uczciwe jednostki, wykorzystujgc panujacy
przy okienku $cisk i ewtl. niedostateczng
uwage listonosza, zajetego wyptatg dopusz-
czajg sie w sposOob podstepny kradziezy po-
siadanej przez listonosza gotowki.

W zwigzku z powyzszym zechcg urzedy
i agencje p. t. porozumie¢ sie z zarzadami
znajdujacych sie na ich obszarach instytucyj,
by listonosze mogli w ich lokalach dokony-

TELEGRAF

36.
Wymiana fototelegramow ze Szwecja.

Z dniem 20-go lutego b. r. wprowadzo-
no wymiane fototelegraméw miedzy Polskg
a Szwecjg na warunkach ogodlnie obowiazuja-
cych w obrocie europejskim.

Taksy dla tych fototelegramdw ustalono
jak nastepuje :

1. za obraz o powierzchni do 120 cm2—

35,53 fr. zi.
2. za obraz o powierzchni
234 cm2 — 46,42 fr. zt.

TE. 110 z dnia 21 lutego 1938 r.

ponad 120—

No

37.
Przeszeregowanie sieci telefonicznych.

w  mys$l przepiséw zawartych w § 34,
ust. 1 Ordynacji telefonicznej sie¢ miejscowg
lub okregowg zalicza sie do jednej z 5 grup,
zaleznie od ilosci stacyj abonentowych gtow-
nych wchodzgcych w skiad danej sieci.

W zwigzku z tym pozostaje sprawa zmia-
ny w zaliczeniu sieci do danej grupy spowo-
dowanej zwiekszeniem (lub zmniejszeniem sig)
iloSci abonentow zatgczonych do danej centrali.

Sprawy zaliczenia do wyzszej grupy na-
lezy porusza¢ w wypadkach, gdy liczba abo-
nentow odnosnej centrali przekroczy przynaj-
mniej o 20 % granice ustalone dla danej grupy.

Zainteresowany urzad winien wowczas
przeprowadzi¢ badanie czy i o ile przeszere-
gowanie takie mogtoby spowodowac ubytek
abonentéw i czy spowodowany tym ewentl.
spadek dochodow zostatby pokryty wzrostem
dochodéw wyniktych z powiekszenia optat.

Dane uzyskane na tej podstawie tgcznie
ze znajomosciag stosunkéw miejscowych dadza
urzedom pewng podstawe do przeprowadzenia
kalkulacji — czy i o ile nastagpi wzrost do-
chodéw po przeszeregowaniu. Wynik kalku-
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waé wyptat nie przy ogdélnym okienku wzgle-
dnie miejscu kasowym, do ktdérego majg dos-
tep inni interesanci, lecz przy miejscach pra-
cy wzglednie pomieszczeniach, nie przezna-
czonych dla publicznosci oraz, by w czasie
pobytu listonosza w danej instytucji, znajdu-
jaca sie tam publiczno$¢ byta specjalnie ob-
serwowana przez jej personel.
JB PRP. 11 z dnia 1 marca 1938 r.

I TELEFON.

lacji wraz z wnioskiem urzedu nalezy przed-

stawi¢ Dyrekcji za posSrednictwem wiasciwe-

go Rejonowego Urzedu TIf.-Tlg.
Do wniosku nalezy dotaczyc¢:

1) wykaz abonentoéw telefonicznych z enwetl.
podziatem na kategorie (dla sieci z tary-
fa ryczattowsy),

2) wykaz ruchu abonentowego danej centrali
ostatnich 12-u miesiecy,

3) wplywy z optat telefonicznych:

a) abonamentowych,
b) za rozmowy miedzymiastowe za ostat-
nie 6 miesiecy.

Abonentom zaniepokojonym przypusz-
czalnym wzrostem optat nalezy wyjasnic, iz
wzrost ten jest uzasadniony zwiekszeniem

mozliwos$ci wykorzystania telefonu, spowodo-
wanym zwiekszeniem sie liczby abonentow
zatgczonych do odnos$nej centrali.

N TE. 243 z dnia 8 marca 1938 r.

38.

Rachunkowo$¢ radiofoniczna w urzedach
i agencjach pocztowo-telekomunikacyjnych.

Kartki ewidencyjne i pokwitowania
radiofoniczne nalez}7 wpisywaé¢ do ,,wyka-
zu pokwitowan radiofonicznych i kartek
ewidencyjnych™ (druk J° 1348) przez kopie.

Oryginat tego wykazu po przenie-
sieniu koncowych sum rubryk A. i D. do
zestawienia (druk N° 1326) nalezy prze-
sytaé co 5 dni do Agencji Radiofonicznej
wraz z zalgcznikami, t.j. kartkami ewi-
dencyjnymi i pokwitowaniami radiofo-
nicznymi.

Zarzadzeniem Ministerstwa Poczt i Tele-
graféw z dnia 20.XIlI 1937 r. N: TR. 011 o ewi-
dencji abonentow radiofonicznych (Dz. Urz.
Min. P. i T. N° 23/37) zostata zaprowadzona
poczgwszy od 1 stycznia 1938 r. nowa rachun-
kowos$¢ radiofoniczna w urzedach i agencjach
p. t. Z nadsytanych do Agencji Radiofonicznej
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zestawienn za miesigc styczen wynika, ze wiek-
sza ilos¢ urzeddéw i agencyj p.t nie zastoso-
wata sie do wyzej przytoczonego zarzadzenia
Ministerstwa Poczt i Telegrafow i wypetnita
zestawienia zupeinie btednie, popetniajac sze-
reg usterek, a mianowicie:

1) Przesytaty kartki ewidencyjne od no-
wo zarejestrowanych abonentdw IluZzno, za$
zwrotne pokwitowania radiofoniczne nie pod-
legajgce zainkasowaniu, przy listach przesyt-
kowych dawnego typu, juz anulowanych nie
wpisujgc ani kartek ewidencyjnych, ani tez
pokwitowan radiofonicznych do ,wykazu po-
kwitowan radiofonicznych i kartek ewiden-
cyjnych” (druk J\2 1348).

Tak kartki ewidencyjne jak i pokwito-
wania radiofoniczne winny by¢ wpisane w mysl
wyzej naprowadzonego zarzadzenia Minister-
stwa Poczt i Telegrafow do ,wykazu pokwi-
towan radiofonicznych i kartek ewidencyjnych”
(druk N2 1348) prowadzonego przez kalke.

Co 5 dni oryginat tego wykazu nalezy
wysytaé do Agencji Radiofonicznej, dotgcza-
jac kartki ewidencyjne, zwrotne pokwitowania
radiofoniczne, oryginat ,,wykazu skreslonych ra-
dioabonentéw" (druk N2 1349) oraz kwestio-
nariusze (druk N2 1330).

Kopie wymienionych wykazdéw (druk
Ns 1348 i 1349) zostajg w urzedzie (agencji) pt.

Potwierdzenie odbioru, ktére zwréoci Agen-
cja Radiofoniczna, nalezy przyklei¢c w odpo-
wiednim miejscu na kopii ,wykazu pokwito-
wan radiofonicznych i kartek ewidencyjnych”
(druk J2 1348).

2) W nadestanych zestawieniach (druk
N° 1326) oraz w innych wykazach — brak jest
nastepujacych danych: nazwy urzedu (agencji)
pt. w nagtowku, podpisu kierownika urzedu
(agencji) oraz odcisku datownika.

Poniewaz stan taki stwarza caty szereg
trudnosci Agencji Radiofonicznej i moze by¢
powodem mylnego zaksiegowania, zechcg urze-
dy, agencje pt. doktadnie wypetniac omawia-
ne druki.

3) W rubrykach A i D ,zestawienia na-
leznych i zainkasowanych optat radiofonicz-
nych" (druk N2 1326) urzedy i agencje pt, wpi-
saty blednie poszczegdlne numery kart reje-
stracyjnych, date ich wydania oraz poszcze-
gbélne kwoty pobrane od abonentow, wzglednie
zwrdcone pokwitowania radiofoniczne.

W rubryce A zestawienia (druk 1326)
nalezy wpisywa¢ numer biezgcy ,wykazu po-
kwitowan radiofonicznych i kartek ewidencyj-
nych" (druk N° 1348), date zgodng z odciskiem
datownika na tym wykazie oraz kohncowg su-
me z rubryki A tegoz wykazu, zainkasowang
od nowo zarejestrowanych abonentow.

To samo dotyczy rubryki D zestawienia,
w Kktdérej wpisuje sie ten sam numer i date
co w rubryce A zestawienia oraz koncowa
sume z rubryki D ,wykazu pokwitowan ra-
diofonicznych i kartek ewidencyjnych” (druk
N2 1348).

Omawiane zestawienie (druk N° 1326) na-
lezy prowadzi¢ miesiecznie przez kalke w dwoch
egzemplarzach i najdalej do 5-go kazdego
miesigca oryginat zestawienia przesta¢ do
Agencji Radiofonicznej.

Jasnym wiec jest, ze kopie wykazu po-
kwitowan radiofonicznych i kartek ewidencyj-
nych (druk N° 1348), ktére pozostajg w urze-
dzie (agencji) pt. — sa zatgcznikami do kopii
»Zestawienia naleznych i zainkasowanych optat
radiofonicznych” (druk N2 1326) za$ konhAcowe
sumy wykazu pokwitowan (druk N2 1348)
z rubryk A i D odpowiadajg pozycjom wpisu
w rubrykach A i D. ,zestawienia naleznych
i zainkasowanych optat radiofonicznych™ (druk
N 1326).

Suma rubryk A -j- B -j- C ,zestawienia"
(druk 1326) musi by¢ réwna sumie rubryk
D -j- E -j- F -j- Z tegoz zestawienia.

Koncowa suma rubryki Z ,zestawienia"
wykazuje stan zalegajacych rachunkow radio-
fonicznych w urzedzie (agencji) pt. oraz prze-
chodzi do rubryki B zestawienia w miesigcu
nastepnym jako pierwsza pozycja (saldo).

Celem uniknigecia w przysztosSci zazalen
Agencji Radiofonicznej, poleca sie urzedom
i agencjom pt. Scisle stosowa¢ sie do zarzg-
dzenia Ministerstwa Poczt i Telegrafow z dnia
20.X11 1937 r. (Dz. Urz. Min. P. i T. JN*23/37).

Wobec zaprowadzenia przez Agencje Ra-
diofoniczng ,,Ksiegi réznicy wzajemnych sald"”
nie nalezy wysyta¢ do Agencji Radiofonicznej
jak i tut. Dyrekcji pisemnych reklamacyj do-
tyczacych niezgodnodci wzajemnych rachunkéw
a powstatych do dnia 1 marca 1938 r.

Zarzadzenie N° TE. 319 z dnia 21sier-
pnia 1937 r. (Dz. Zarz. Dyr. Okr. P. iT N2 11,
poz. 80) traci moc obowigzujaca.

N TE 319 z dnia 8 marca 1938 r.
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ADMINISTRACJA.

39.

Postepowanie ze zuzytymi ksiegami
oraz dokumentami pocztowo-telegraf.

§i.
Termin przechowywania urzedowych ksiag
oraz dokumentow pocztowych
i telekomunikacyjnych.

wozdania stuzbowe (dzienniki podrézy), zes-
tawienia ilosciowe na przesytki rejestrowane
i na przedmioty tadunku, zestawienia iloscio-
we wspoOlne, ksiegi przyjetych przekazéw
pocztowych, ksiegi oddawcze, listy i(karty)
doreczen i dowody odbioru na przekazy
pocztowe, wszelkie ksiegi, rejestry, wykazy,
oraz dokumenty oddawcze i nadawcze P.K.O.,
zrealizowane przekazy pocztowe i telegra-

A) Dla celéw urzedowych, t. j. reklanfhczZne.

cyjnych lub informacyjnych, nalezy ksiegi oraz
dokumenty pocztowe, telegraficzne i telefo-
niczne i t. p. utozone oddzielnie dla kazdego
dziatu stuzby w chronologicznym porzadku
wedtug dni, miesiecy i lat, zwigzane i odpo-
wiednimi napisami zaopatrzone, przechowy-
wa¢ w lokalu budynkéw pocztowych lecz nie
na strychu, pod zamknieciem, przez przeciag
czasu nizej ustalony, a mianowicie:

1) przez jeden rok: Ksigzki
sprzedawcOw znaczk6w pocztowych.

2) przez pottora roku: Zawiadomienia
o paczkach niedoreczalnych, rejestry i donie-
sienia o paczkach nadliczbowych i brakuja-
cych, telegramy krajowe i zagraniczne, radio-
telegramy, telegraficzne dzienniki aparatowe,
ksiegi doreczen telegradw, pokwitowania i ce-
duty na doreczone telegramy, tasmy telegra-
ficzne, kwitariusze na przyjecie wptat abona-
mentowych i za rozmowy miedzymiastowe,
dzienniki ruchu telefonicznego miedzynarodo-
wego w centralach.

3) przez dwa lata: Wykazy statystyczne
sporzadzane przez jednostki eksploatacyjne
w mysl instrukcji o prowadzeniu statystyki p. t.

4) przez trzy lata: Ksieginadawczeprzesylek
poleconych, listow warto$ciowych ipaczek, ksiegi
oddawcze i lhty (karty) doreczen na przesytki po-
lecone, paczki i listy wartoSciowe, dowody
odbioru (recepisy oddawcze) na polecone prze-
sytki listowe i listy wartoSciowe, oraz adresy
pomocnicze na paczki, ksigzeczki doreczonych
uwiadomien, ksiegi oddawcze i dowody od-
bioru na przesytki polecone za pobraniem,
oraz zleczenia pocztowe, odpisy ogolnych ra-
chunkéw miesiecznych i ich zatgcznikéw,
karty odsytkowe i wigzankowe, wykazy ta-
dunku, pomocnicze i bezposSrednie listy pa-
czek wartosciowych, plany wymiany workéw

poborowe

Przez konduktoréw bagazowych, ksiegi od-
praw, rejestry kursow pocztowych, wykazy
dostarczonych wagonéw kolejowych, spra-

5) przez cztery lata: Sprawdzenia kaso-
we, wykazy obrotu, bruliony rachunkéw pie-
nieznych, materiatowych i narzedzi oraz kosz-
torysow budowlanych w rejonowych Urzedach
teiefoniczno-tetegraficznyeh, tyczacjmh sie bu-
dowy i konserwacji przewodow i linii telegr.
i telef.

6) przez pie¢ lat: Niewazne o$wiadczenia
odbioru i peinomocnictwa pocztowe, jakotez
niewazne ksiegi petnomocnictw, protokéty
pism wywiadowczych, pisma wywiadowcze,
wyniki rewizji, akta o0s6b zwolnionych od
optat radiofonicznych, dokumenty inwentary-
zacyjne linii i urzadzen telekomunikacyjnych.

7) przez dziesie¢ lat: Ksiegi handlowe,
akta i dowody rachunkowe, jak réwniez zam-
kniecia i sprawozdania rachunkowe oraz bi-
lansy nalezy przechowywac przez lat dziesiec,
liczagc od konca roku kalendarzowego, w kté-
rym uskuteczniony zostal ostatni zapis do
ksigg, zgodnie z art. 56 Kodeksu Handlowego
(X R 2 § 14), oryginaty ogdlnych rachunkéw
miesiecznych oraz zalacznikdéw i zestawien
0og6lnych rachunkéw miesiecznych, dokumenty
materialowe z obrotu materiatami teletechn.
nieaktualne odpisy uméw o uzywanie prywat-
nych obwodéw telefonicznych, notatniki pie-
niezne ryczattdw oraz przynalezne do nich
dowody rachunkowo-pieniezne, ksiegi inwen-
tarza, zapiski ewidencyjne sprzetu, dowody
materiatowe uzasadniajgce wpisanie przedmio-
tullub materiatu do ksiazki inwentarza tub
zapisku ewidencyjnego sprzetu (8 52 przep.
IX G 1.

8) przez czas nieograniczony: Dzienniki
czynnos$ci (dzienniki podawcze), zbiory rozpo-
rzgdzen, Dz. U. M. P. i T., Dz. Zarzagdzen Dy-
rekcji, komunikaty, instrukcje, dokumenty do-
wodowe, kontrakty, zapiski osobowe wszel-
kiego rodzaju, wszelkie akta odnoszace sie
do wtasnosci P. P.T. T., pisma, ksiegi, rachun-
ki i t. p. przedstawiajgce warto$¢ historyczng
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lub statystyczng, plany, mapy, kosztorysy,
ksiegi zaliczek na budowe i konserwacje linii
telegr. i telef. w Dyrekcjach O. P. i T., ar-
kusze likwidacyjne na pobory i zaopatrzenia
emerytalne, pensje wdowie i sieroce, doku-
menty ewidencyjne istniejagcych prywatnych
urzgdzen telefonicznych wewnetrznych i do-
mowych nie wychodzgcych poza ramy art. 11
ustawy o poczcie, telegrafie i telefonie, doku-
menty ewidencyjne zlikwidowanych prywat-
nych urzadzen telefonicznych wewnetrznych
i domowych oraz akta organizacyjne.

9) po zastgpieniu nowymi: Taryfy, ksigzki 1)

(podreczniki) urzedowe, spisy gazet, druki itp.

B) Termin
tach i oddziatach Dyrekcji akt niewyszczegdl-
nionych w czes$ci A (od 1—9) pozostawia sie
uznaniu naczelnikow poszczegélnych Wydzia-
tow Dyrekcji Okregu P. i T., ktérzy co roku
przed terminem przeznaczonym do wydziele-
nia akt (t. j, przed 15 grudnia kazdego roku)

przechowywania w wydzadd,

Nr 3

winni zarzadzié, ktore ksiegi, dokumenty
i inne akta majg by¢ uwazane za zuzyte.

C) Termin przechowywania ksigg i
kumentow, wymienionych w ust. A (od 1do 9)
liczy sie od 1 stycznia roku nastepujacego
bezposrednio po dacie zakonczenia ksiegi,
wzglednie po dacie wystawienia odno$nego
dokumentu lub zapisku.

§ 2.
Wydzielanie i odsytanie zuzytych ksiag
i dokumentow.

W miesigcu listopadzie kazdego
przystapig urzedy i agencje do zestawienia
ktorych termin przechowywania minie
z dniem 31 grudnia danego roku, a wykaz
sporzagdzony odrecznie w 2 egzemplarzach
przez kalke w-g ponizej podanego wzoru
prze$Sla Okregowej Sktadnicy Materiatdéw Pocz-
towych w Krakowie w terminie 15 grudnia
kazdego roku

Wzor

Wykaz akt (dokumentdéw) pocztowych

Rodzaj (nazwa) odestanych
akt, dokumentéw

Nr biez. 1los¢

2) Okregowa Sktadnica Materiatéw Pocz-
towych skontroluje otrzymane ,wykazy akt
(dokumentéw) p. it. przeznaczonych do sprze-
dazy" w celu stwierdzenia, czy akta (doku-
menty) przewidziane przez urzedy i agencje
do wybrakowania odpowiadajg postanowie-
niom 8§ 1 niniejszego zarzadzenia, po czym
wykazy te zwraca witasciwym jednostkom
eksploatacyjnym.

3) Akta (dokumenty) ktérych termin prze-
chowywania mingt odsytajg urzedy i agencje
do Okregowej Sktadnicy Materiatdw Poczto-
wych w Krakowie w terminie do dnia 20
stycznia kazdego roku.

4) Kazdy rodzaj ksigg oraz dokumentéw

zeszytych, lub trwatg opaska owinietych
iowigzanych, nalezy zaopatrzy¢ napisem wska-
zujacym rodzaj, ilos¢ (od nr. . do nr. . .)

i okres czasu, z jakiego one pochodzg i nu-
merem biezgcym wpisu do wykazu podanego
w ust. 3-cim.

i telekomunikacyjnych przeznaczonych do sprzedazy

Za czas Og6lna waga netto .
Uwagi
od do kg.

Utozony w spos6b powyzszy materiat
przesyta sie w pakietach, skrzyniach lub
w workach, jako paczki stuzbowe.

Jednocze$nie z wystanym materiatem

przesyta sie do Okregowej Sktadnicy zbadany
~Wykaz papiero6w pocztowych itelekomunika-
cyinych, przeznaczonych do sprzedazy" (punkt
1i 2).

5) Zdzieranie Ilub odlepianie znaczkow
pocztowych optaty i doptaty, nalepionych na
adresach pomocniczych iinnych dokumentach
jest pod odpowiedzialno$ciag dyscyplinarng
zakazane.

6) Odsytanie zuzytych akt (dokumentow)
odbywaé sie winno pod nadzorem i odpowie-
dzialnoscig naczelnika urzedu, ktéory czuwad
ma nad tym, aby nie odestano ksiag i doku-
mentoéw, ktérych termin przechowywania
jeszcze nie uptynat.
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§ 3.
Odbiér zuzytych ksigg i dokumentow.
Okregowa Sktadnica Materiatow Poczto-
wych ma obowigzek dopilnowania, by wysyt-
ka ksigg (dokumentdw) zostata przez jednostki
eksploatacyjne zakonczona w podanym termi-

nie, dalej winna na podstawie otrzymanych
wykazow sprawdzaé¢ zgodno$¢ otrzymanego
materiatu, oraz (na podstawie napisOw na

ksiegach idokumentach pocztowych iich préb-
nego wewnetrznego (wyrywkowego) przejrze-
nia przekonac¢ sie, czy odestano witasciwy ma-
teriat oraz, czy z dokumentdw nie pozdziera-
no znaczkéw, nastepnie za$ urzedom i agen-
cjom odesta¢ pokwitowang odbitke wykazu
wraz z opakowaniem (skrzynkg, workami itp.).

§ 4.
Sprzedaz zuzytych ksigg i dokumentow.

1) Zuzyte ksiegi, dokumenty pocztowe itp.
podlegajg przetarciu.

Sprzedaz akt (dokumentéw) podlegajg-
cych przetarciu zarzadza kazdorazowo Oddziat
Gospodarczy Dyrekcji Okregu Poczt i Tele-
grafow.

Najpézniej do dnia 25 stycznia kazdego
roku winna Okregowa Skladnica poda¢ w Kki-
logramach ogd6lng ilo$s¢ ksigg i dokumentow
Dyrekcji, ktére nalezatoby sprzeda¢ jako ma-
kulature.

Przed sprzedazg Dyrekcja rozpisuje prze-
targ, wzywajgc do przedstawienia ofert krajo-
we fabryki papieru i firmy kupieckie zajmu-
jace sie sprzedazg papierdow.

O przyjeciu oferty rozstrzyga Dyrekcja
Okregu Poczt i Telegraféw biorgc na wzglad
wysokosé oferowanej ceny, jakotez solidnosé
wnoszacego oferte.

2) Wptywy uzyskane ze sprzedazy zuzy-
tych dokumentow przesyta Okregowa Skitad-
nica Materiatow Pocztowych Dyrekcji Okregu
Poczt i Telegrafow za pomoca przekazu roz-
rachunkowego.

3) Pracownicy Okregowej sktadnicy Ma-
teriatbw Pocztowych przeznaczeni do inter-
wencji przy oddaniu aktéw (dokumentow) p. t.
do przetarcia — powinni dopilnowaé¢, by ta-
jemnica ksigg (dokumentdéw) itp. byta Scisle
przestrzegana.

4) Wszelkie czynnos$ci zwigzane ze sprze-
dazg zuzytych ksigg i dokumentéw p. t. po-
winny by¢ ukohAczone do 15 lutego kazdego
roku.

N° OOg. 71 z dnia 4 marca 1938 r.
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40.

Poszukiwania adreséw diuznikéw.

Ministerstwo Spraw Wewnetrznych pis-
mem z dnia 30.1X 1937 r. N° AC. 64-a 104/2 wy-
jasnito, ze prowadzi Centralng Ewidencje Lu-
dnosci. Wobec tego w razie beskutecznosci
poszukiwan adreséw diuznikow p. p. ,,Polska
Poczta, Telegraf i Telefon" za poSrednictwem
organdw pocztowych i witadz administracji
ogblnej — Dyrekcja Okregu bedzie sie zwra-
cata Do Centralnej Ewidencji Ludnosci przy Mi-
nisterstwie Spraw Wewnetrznych w Warsza-
wie, dotgczajac do pism wywiadowczych in-
formacje otrzymane od organéw administra-
cyjnych i podajac ostatni znany adres dtuznika.

Dlatego tez placowki pocztowo-teleko-
munikacyjne przy przedstawianiu Dyrekcji akt
w sprawie dtuznikow, ktorych adresow za-
mieszkania nie mozna ustalié¢, winny do nich
dotagcza¢ informacje otrzymane od organow
administracyjnych oraz podawac ostatni zna-
ny adres diuznika.

Zaznacza sie, ze Centralna Ewidencja Lu-

dnosci moze przyczyni¢ sie do odszukania
adresu diuznika tylko wtedy, gdy informacja
uzyskana przez placowke p. t. w miejscu

ostatniego pobytu diuznika nie bedzie w za-
sadzie dawniejsza, jak z przed trzech mie-
siecy.

Na OOg. 52 z dnia 3 marca 1938 r.

41.

Egzekwowanie drobnych nalezno$ci p. p.
P P.T 0 T

Na podstawie zarzgdzenia Ministerstwa
Poczt i Telegrafow z dnia 5.XI1 1936 r. Na AP.
46/181 podaje sie nastepujagce wskazowki
w zwigzku z zatatwieniem spraw egzekowania
naleznosci p. p. ,P. P. T. i T.“

Przy dochodzeniu od dtuznikéw drobnych,
groszowych naleznosci p. p. ,P. P. T. i T.¢
w granicach do 1 zt (np. z tytutu doptat po-
cztowych) w celu uniknigcia ewentualnych
skarg ze strony diuznikéw na zbyt pochopne
przekazywanie spraw tych na drodze poste-
powania egzekucyjnego, co #tgczy sie z kosz-
tami egzekucyjnymi mogacymi w poszcze-
gélnych wypadkach przekraczaé¢ sume nalez-
nosci, nalezy postepowa¢ bardzo oglednie
i dazy¢é do dobrowolnego wyrdwnania tych
naleznos$ci przez diuznikéw, powtarzajgc wez
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wanie do dobrowolnego wyrdwnania z réw-
noczesnym zwracaniem uwagi danym dtuzni-
kom na koszta, jakie moga dla nich wynikngé.
Sprawy o naleznos$ci nalez}' dopiero po
uprzednim wyczerpaniu S$rodkéw zmierzaja-
cych do dobrowolnego wyréwnania przekazy-
wa¢ na droge postepowania egzekucyjnego,
a o0 bardzo drobne nalezno$ci przeciwko ta-
kim dtuznikom co do ktérych okolicznosci
sprawy wskazuja, ze zawinili i uchylajg sie
od uiszczenia nalezno$ci p. p. ,P. P. T. i T.“
ze ztosliwosci lub co do ktérych odmowa do-
browolnego wyrdwnania nie dotyczy pierwszej

od nich naleznoSci.
OOg. 60/Pr/38 z dnia 3 marca 1937 r.

42.

Oddtuzanie zwigzkoéw samorzadowych
a roszczenia P.P. T. i I.

Komisje oszczedno$ciowo - oddtuzeniowe
dla samorzadu przy Urzedach Wojewddzkich
ogtaszaja w Dziennikach Wojewdédzkich i Mo-
nitorze Polskim zawiadomienia 0 wszczeciu
postepowania odtuzeniowego — zwigzkéw sa-
morzgdowych (powiatowych zwigzkéw samo-
rzgdowych, gmin miejskich i wiejskich) oraz
0 swych posiedzeniach, na ktérych majg by¢
rozpatrywane plany oddtuzenia tych zwigzkdéw.
Osobnych wezwan komisje nie rozsytajg posz-
czeg6lnym wierzycielom.

W Dyrekcji Okregu przeglada sie kazdy
nadchodzacy egzemplarz Monitora Polskiego
1 w wypadku stwierdzenia zawiadomienia
0 wszczeciu postepowania oddiuzeniowego
zwigzkéw samorzgdowych powiadamia sie
o tym wtasciwe placowki p. t.

Niezaleznie od tego poleca sie donosié

bezzwtocznie Dyrekcji o wszelkich znanych
placowkom p. t. akcjach oddtuzeniowych zwigz-
kow samorzgdowych, bedgcych diuznikami
P.P.T.iT.

N 0Og. 60/Pr/38. z dnia 3 marca 1938 r.

43.

Spis miejscowosci Rzeczypospolitej
Polskie;j.

Dyrekcja Okregu zawiadamia, iz ,Spis
miejscowosci R, P.“ opracowany przez inz.
Bystrzyckiego posiadajg nastepujgce placow-
ki p. t:

Rejonowy Urzad telefon.-tetegr. w Biel-
sku

Rejonowy Urzad telefon.-telegr. w Cho-
rzowie

Rejonowy Urzad telefon.-telegr. w Ka-

towicach

Obwodowy Urzad Pocztowy w Bielsku 1

Obwodowy Urzad Pocztowy w Cho-
rzowie 1

Obwodowy Urzad Pocztowy w Katowi-
cach 1

Obwodowy Urzad pocztowo - telekom,
w Cieszynie

Obwodowy Urzad pocztowo - telekom,
w Lublincu

Obwodowy Urzad pocztowo -telekom,
w Mystowicach

Obwodowy Urzad pocztowo -telekom,
w Pszczynie

Obwodowy Urzad pocztowo -telekom,
w Rybniku 1

Obwodowy Urzad
w Tarnowskich Gérach
Urzad pocztowo-telekom.
Urzad pocztowo-telekom.
Urzad pocztowo-telekom.
Urzad pocztowo-telekom.
Urzad pocztowo-telekom.
cach 2.
O ewent. informacje nalezy zwracaé sie
do jednego z najblizej potozonych urzedéw.
Spis miejscowosci winien znajdowac sie
przy takim miejscu pracy, ktore jest czynne
najdtuzej w ciggu dnia tak, by w kazdej
chwili  mogli z niego korzystaé pracownicy
urzedu, okoliczne placowki p. t. i ewent. klienci.
N O0Og. 74 z dnia 3 marca 1938 r.

pocztowo - telekom,

w Bielsku 2
w Dziedzicach
w Mikotowie
w Wisle 1

w Zebrzydowi-

44.

Warunki wspoétpracy z Reklamg Pocztowa.

Dyrekcja Okregu zawiadamia, ze wspot-
praca P. P. T. i T. z Reklamag Pocztowg sp.
z 0. 0. opiera sie od dnia 1 kwietnia 1937 r.
na nastepujacych zasadach:

Reklamie Pocztowej przystuguje:

1) wytgczne prawo umieszczania reklam
z wyjatkiem reklam P.P.T.T. i P. K. O.

a) w lokalach urzedéw i agencyj p. t.

b) na $cianach zewnetrznych budynkdéw urze-
dow i agencyj p.t za kazdorazowg zgo-
dg Ministerstwa;

2) wytaczne prawo wykorzystania wszel-
kich innych objektow, urzadzen i drukow p. t.
z wyjatkiem skrzynek pocztowych, datowni-
kéw i taboru przewozowego;
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3) akwizycja ogtoszen do wydawnictw
Ministerstwa i P.P. T. i T.

4) zbieranie opracowywanie, kontrolowa-
nie i dostarczanie klientom adres6w do ce-
I6w reklamowych przy pomocy drukéw adre-
sowych i bezadresowych;

5) wydawanie spisu abonentéw telefo-
nicznych, kalendarza pocztowego, taryf p. t
oraz innych wydawnictw poSwieconych pro-
pagandzie ustug i urzadzen p. t

6) Reklama Pocztowa jest obowigzana
przeznacza¢ sx wptywoOw brutto osiggnietych
z reklam umieszczonych w lokalach na objek-
tach i drukach p. t. na urzadzenia zwigzane
z wywieszeniem reklam w urzedach i agen-
cjach p. t. (szklane gabloty, tablice i t. p.).

Ni OOg. 43 z dnia 3 marca 1938 r.

45.

PozostatoSci na rozrachunkach pocztowych.

Urzedy pocztowo-telekomunikacyjne, pro-
wadzgce rozrachunki pocztowe, winny przed-
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stawia¢ raz na kwartat pozostatosci miesieczne
na tychze rozrachunkach i to wprost do Od-
dziatu Kontroli Rachunkéw (nie w og6lnym
rachunku miesiecznym) w terminach nastepu-
jacych: do 3-go dnia stycznia, kwietnia, lipca
i pazdziernika za ubiegte miesigce kwartatu
kazdego roku.

A AKR. 1122 z dnia 17 lutego 1938 r.

46.

Przesytanie ogdlnego rachunku
miesiecznego.

Ogdlny rachunek miesieczny wraz ze
wszystkimi zatgcznikami nalezy przesta¢ do
dnia 8-go kazdego miesigca w osobnej koper-
cie adresowanej bezposrednio do Oddziatu Kon-
troli Rachunkéw Dyrekcji Okregu Poczt i Tele-
grafow w Katowicach

N° AKR. 1000 z dnia 17 lutego 1938 r.

Adres Administracji: DYREKCJA OKREGU POCZT i TELEGRAFOW
(Oddziat Ogélny)
KATOWICE, ul. Stowackiego 11, Ill p. pokdj Nr 18.

PRENUMERATA NA ROK 1938 WYNOSI:

roczna 4 zt. 80 gr. |

potroczna 2 zt. 40 gr. |

kwartalna 1 zt. 20 gr.

Ceny ogtoszen za tekstem od wiersza 1 mm. szpalty redakcyjnej 15 gr., tabelaryczne 30 gr.

Za terminowy druk ogtoszen administracja nie odpowiada.

KONTO CZEKOWE w P. K. O. As 300 516.

Sosnowieckie Zaktady Graficzne, Sp. z ogr, odp. w Sosnowcu. 8230 38

Cena 25 gr.






