DZIENNIK ZARZADZEN

DYREKCJI OKREGU POCZT i TELEGRAFOW
W KATOWICACH.

Nr 13. Katowice, dnia 9 grudnia 1938 r. Rok VI.

TRESC:
1. ADMINISTRACJA: poz. 114 Przepisy z zakresu prowadzenia gospodarki materiatowej i ryczattowej.
poz. 115 Przepisy z zakresu prowadzenia gospodarki administracyjno-budowlanej.

ADMINISTRACJA.

Przepisy
z zakresu gospodarki materiatowej, ryczattowej
| administracyjno-budowlanej.

1 Wprowadzam w zycie ,Przepisy z zakresu gospodarki materiatowej,
ryczattowej i administracyjno-budowlanej". Przepisy te obejmuja
wszystkie zarzagdzenia i wyjasnienia z zakresu gospodarki materia-
towej, ryczattowej i administracyjno-budowlanej, ogtoszone do dnia
15 pazdziernika 1938 r. w Dziennikach Zarzadzenn Dyrekcji Okregu

Poczt i Telegrafow, w okdlnikach i komunikatach.

2. Przepisy wchodza w zycie z dniem ogtoszenia. Z dniem tym traca
moc obowigzujaca wszystkie zarzadzenia w sprawach unormowa-

nych niniejszymi przepisami.

Dyrektor
(—) Popiel
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SPIS RZECZY

Przepisy 7 zakresu prowadzenia gospodarki § 31. Ryczatt na utrzymanie pojazdéw mechanicznych,
. .. . § 32. Ryczatlt na zakup bateryj i zaré6wek dla dore-
materlaiowej I I’yCZ'cljftOWGJ. czycieli i listonoszéw wiejskich.
Rozdziat | — Ewidencja inwentarza i sprzeta. § 33. Zu%yc'e ryczattow. o . .
. . ) 34. Ogdblne zasady administrowania ryczattami.
§ 1. Poprawki w § 44 przepisow stuzbowychl1X.G.1. 35. Polskie Normy Urzedowe
§ 2 EWFdenc!a przedml_otqw Inwentarza. 36. Oszczedne uzywanie materiatdw opatowych
§ 3. Ewidencja przedmiotow sprzetu. i swiatla.
§ 4 Kwarta'lne/ _ zestawienie przychodu irozghpduzaliczanie optat za ogrzewanie i os$wietlanie
przedmlo.tow Inwentarza 1 sprzetu. mieszkan stuzbowych i niestuzbowych.
§ 5 Wysytanie przedmiotéw inwentarza wzgl.sprze- g 38, Korzystanie z energii elektrycznej przez dozor-
tu do jednostek gospodarczych przez Okregowa cow domowych.
Sktadnice materiatbw pocztowych lub inne jed- g 39 podatek administracyjny za $wiadczenia dodat-
nostki gospodarcze. kowe w lokalach kolejowych uzytkowanjmh
Rozdziat 1| — Przydziat, Konserwacja i naprawa przed* przez P. K. P. dach
miotéw inwentarza i sprzeta. § 40. Utrzyma_nle. czystoSci w urzedach.
. S . § 41. Zatrudnianie sprzataczek.
§ 6 Pr_zyd2|ai _przedmlotow inwentarza i sprzetu po- § 42. Konserwacja $rodkow przewozowych.
mleszc%enlowego._ , . . § 43. Korzystanie z mechanicznych $rodkéw przewo-
§ 7 Erzyd2|a+ przedmiotéw specjalnego inwentarza zowych przez organizacje spoteczne i instytucje
§ 8 Lsz?/c\fsal:epr(;clf\fv()i;v;tgé?/;/ imiennych do wtasciwych pocztowe tudziez przez pracownikow pocztowych.
celow. § 44. Kontrola gospodarki ryczattowej.
§ 9. Konserwacja datownikéw i poduszek do tuszu. . . .
§ 10. Naprawa rekwizytow imiennych. Przepisy z zakresu prowadzenia gospodarki
§11. Naprawa workéw pocztowych. administracyjno-budowlanej.
§ 12. Konserwacja skrzynek do odsytania nadmiaréw*
§ 13. Konserwacja i naprawa skrzynek pocztowych. Rozdziat | — Najem pomieszczen.
§ 14. Stempelki do nalepek ,,V* do listow wartoscio- § 1. Lokal urzedu poczt, telek.
WyCh'. . . § 2. Korespondencja stuzbowa w sprawach najmu po-
§ 15. Worki pocztowe o wymiarach 50x60 cm i 40x60cm. mieszczen.
Rozdziat 11l — ZnaczKi i druKi ptatne. § 3. Lokal agencji poczt, telek.
§ 16. Wiasciwa gospodarka znaczkami pocztowymi. Rozdziat Il — Administracja budowlana.
§ 17. Sprzedaz kartek pocztowych z widokami. § 1 Administrowanie nieruchom osci.
8§18. Postepowanie z kartkami widokowymi bez znacz- . PR .
ka optaty umieszczonymi w ramce za szkiem. § 2. Podzial budynkéw i stawki remontowe.
Rozdziat IV — DruKi manipulacyijne. Rozdziat 11l — Badanie wody przeznaczonej do picia.
§ 19. Wiasciwa gospodarka drukami manipulacyjnymi. » IV — Ryczatt loKatorsKi.
§ 20. Zapotrzebowanie drukéw rachunkowo-kasowych 8 1. Przeznaczenie ryczattu lokatorskiego.
naktadu Ministerstwa Skarbu. § 2. Gospodarka ryczattem lokatorskim.
§ 21. Numery drukéw dostarczonych przez Zaktad § 3. Oddawanie robét i dostaw.
Ubezpieczenn na wypadek inwalidztwa w Cho- § 4. Rachunki za roboty i dostawy.
rzowte. § 5. Odbior rob6t i dostaw.
,R,OZdZ'a" V — Umundurowanie. ) Rozdziat V — Remont Konserwacyjny.
§ 22. Dbatosc o zewnetrzny wyglad mundurow. § 1. Okreslenie remontu konserwacyjnego.
§ 23. Podawanie doktadnych numeréw wielkos$ci w za- § 2. Zabezpieczenie lokali
m0W|erT|ach na przedmlo_ty'umu_ndurowanla. § 3. Odnawianie i kontrola budynkéw i pomieszczen.
8 24. Noszenie przez pracownikdéw nizszych mundu- § 4. Programy remontu konserwacyjnego
réw sporzadzonych z materialéw przewidzianych § 5. Rozliczenie i odbiér robét z remontu konserwa-
dla pracownikéw umystowych. cyjnego.
§ 25. Noszenie munduréw przez pracownikéw prze- dziat ital
niesionych w stan spoczynku. Roz _Zla VI — Remqnty Kapitalne.
§ 26. Umundurowanie oraz uzbrojenie wartownikéw § 1. Okreslenie remontu kapitalnego.
i konwojentow. § 2. Ustalenie potrzeby remontu kapitalnego.
Rozdziat VI — GospodarKa ryczattowa. Rozdziat VII — Kontrola robét i rozne.
§ 27. Podziat ryczattow. § 1 Kontrola robét.
§ 28. Ryczatt kancelaryjny. § 2. Przedstawienie wnioskéw remontowych.
§ 29. Ryczatt pomieszczeniowy. § 3. Postepowanie z materialami uzyskanymi z ro-
§ 30. Ryczatt na utrzymanie i eksploatacje zaprzegow zbiorki.
konnych, wézkéw recznych oraz rowerdw. § 4. Ewidencja remontow.
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Przepisy z zaKresu prowadzenia gospodarKi

Nr 13
materiatowej
114.
Rozdziat | — Ewidencja inwentarza
I sprzetu.

Do rozdziatu VII przepiséw stuzbowych
IX. G. 1., traktujgcego o ewidencji inwentarza
i sprzetu, Dyrekcja podaje szereg wskazowek
i wyjasnien, do ktérych nalezy sie stosowac
przy zaktadaniu i prowadzeniu ksigzek inwen-
tarza wzgl. zapiskdw ewidencyjnych sprzetu.

8 |. Poprawki w § 44 przepiséw stuzbowych
IX G 1

Poleca sie¢ przeprowadzi¢ w urzedowym

zbiorze przepiséw stuzbowych IX.G.l. — § 44

nastepujgce poprawki:

a) na stronie 26-tej nalezy w 10-tym wier-
szu od gory skresli¢ stowo: ,druku" i zastg-
pi¢ stowem: ,grupy",

b) na tej samej stronie nalezy w wierszu
3-cim od dotu zastgpi¢ stowa: ,oddzielng po-

zycjg" stowami: ,oddzielnym numerem zapisu".

§ 2 Ewidencja przedmiotéw inwentarza.
Wszystkie przedmioty podlegajace wpi-
sowi do ksigzki inwentarza zostaty zaliczone
do jednej z trzech nizej wymienionych grup.
Grupe | stanowig przedmioty inwentarza

zakltadowego i biurowego np. biurka, stoty,
szafy, krzesta, wagi, bron, skrzynki listowe,
plombownice itd.

Grupe Il stanowig maszyny, urzadzenia

techniczne i warsztatowe (z wytgczeniem urza-
dzen teletechnicznych iinstalacyj budowlanych).

Grupe Il stanowig S$rodki przewozowe
jak: wagony pocztowe, samochody, wozy, w6z-
ki reczne itd.

Do wyzej podanego podziatu na grupy
nalezy sie stosowaé przy zaktadaniu ksigzki
inwentarza oraz przy dalszym jej prowadzeniu.

Numeracja pozycyj w kazdej grupie za-
czyna sie od 1 Kolejno$¢ uporzadkowania
przedmiotéw wedtug pozycyj jest dowolna za
wyjatkiem grupy Ill, w ktérej przedmioty na-
lezy wpisa¢ w nastepujacym porzadku:

pozycja la — tabor pocztowy na kole-
jach — wagony pocztowe,

pozycja Ib — tabor pocztowy na kolejach
—przedziaty pocztowe w wagonach kolejowych,

pozycja 2 — tabor motorowy,
pozycja 3 — tabor konny i woézki reczne,
pozycja 4 — inwentarz zywy (konie).

I ryczattowej.

Kazdy przedmiot winien by¢ wpisany do
ksigzki inwentarza z blizszym okreSleniem,
ktére winno by¢ podane w rubryce zatytuto-
wanej ,Tresc¢". Jako blizsze okreSlenie np.
skrzynek pocztowych nalezy podac typ i wiel-
ko§¢ skrzynek; pistolety i rewolwery nalezy
blizej okres$li¢ przez podanie marki, kalibru
i numeru broni; przy wagach nalezy wymie-
ni¢ system (np. Barangera, belkowa, apte-
karska) i rodzaj (np. paczkowg, listowa), przy

maszynach do pisania i liczenia: marke i nu-
mer fabryczny itd.
Przyktad: Wpis do ksigzki inwentarza

pistoletu automatycznego Browning Ns 290412,
otrzymanego z Okregowej Skiadnicy Materia-
to6w Pocztowych w Krakowie, na polecenie
Dyrekcji, bedzie brzmiat: ,Pistolet automat.
Browning 290412, kal. 7.65, otrzymano
z Okregowej Skitadnicy Materiatbw Poczto-
wych na polec. Dyrekcji 8s AG. 1270 z dnia
13 kwietnia 1938 r.*“.

O ile z braku miejsca, nie mozna bliz-
szego okreslenia przedmiotu pomiesci¢ w rub-
ryce pierwszej, nalezy dane wpisa¢ do rub-
ryki piatej ,,Uwagi".

Przy przedmiotach, ktére pochodzg z prze-
suniecia materiatowego, nalezy w rubr. ,Uwa-
gi" podac¢ pierwotng date przydziatu danego
przedmiotu do uzytku stuzbowego, nazwe tej
jednostki gospodarczej, ktérej przedmiot zostat
przydzielony jako nowy, warto$¢ szacunkowg
na dzien 31 marca ubiegtego roku budzeto-
wego oraz rate amortyzacyjna.

W wypadku rozchodowania przedmiotu
w ksigzce inwentarza, badZ to na zarzgdzenie
Dyrekcji, badZz tez na podstawie protokotu
zniszczenia lub umowy kupna — sprzedazy,
nalezy poda¢ w kolumnie pierwszej powdd
rozchodowania, numer i date zarzadzenia, pro-
tokotu lub umowy (88 23 — 32 IX. G. 1).

W kolumnie drugiej winna by¢ podana
cena nabycia danego przedmiotu (przedmioty
nowe lub pochodzace z przesuniecia materia-
towego), w przeciwnym razie nalezy wstawi¢
warto$¢ szacunkowgq (patrz ust. 18 § 44 przep.
stuzb. IX. G. 1).

Celem uzyskania wiekszej przejrzystosci
nalezy stronice ksigzki inwentarza poliniowac.

Kartki ksigzki inwentarza muszg by¢ nu-
merowane i przeciggniete sznurkiem.
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8 3. Ewidencja przedmiotéw sprzetu.

Przedmioty, ktore nalezy wpisa¢ do za-
pisku ewidencyjnego sprzetu, zostalv wymie-
nione w Dzienniku Urzedowym M. P. i T.
N° 21 z 1936 r. poz. 4.

Przedmioty te nalezy wpisa¢ do zapisku
ewidencyjnego sprzetu z podziatem na grupy
(patrz zatgcznik j\° 1 do przepisow stuzbo-
wych IX. G. 1).

Do zapisku ewidencyjnego sprzetu nie
nalezy wpisywac¢ przyborow kancelaryjnych,
zakupywanych z ryczattu kancelaryjnego, jak
np. stemple kauczukowe, katamarze, linie, ob-
sadki itp., oraz drobnych przedmiotéw zaku-
pywanych dla utrzymania czystosci z ryczattu
pomieszczeniowego, jak szczotki, kosze na
$miecie itp. (§ 48 — IX. G. 1).

Nie nalezy rowniez ujmowaé¢ w ewidencje
podktadek wojtokowych i filcowych na krze-
sta, skrzynek listowych wbudowanych do au-
tobus6w przez przedsiebiorcow samochodowych
za zwrotem kosztow witasnych, oraz wszel-
kiego rodzaju piecow i piecykow, ktore nalezy
traktowac¢ jako czesci sktadowe nieruchomosci.

Nizej wyszczegdlnione przedmioty sprze-
tu, nie objete dotychczas katalogiem materia-
towym (zatgcznik 1 do przepisow stuzb.
IX.G.l.), zalicza sie do obok wymienionych grup:

Grupa Il. Marmurki i wazki do spraw-
dzania monet, siekiery, sienniki.

Grupa Ill. Czapki mundurowe, szablony do
cechowania workéw, uchwytniki i klamry do
workdw, aparaty do czyszczenia stempli, ser-
wety, korytka do kwiatow, cyrkle, kosze do
bielizny lub do przenoszenia korespondencji
(z wyjatkiem koszy na $mieci), rozpylacze ogro-
dowe, obrusy na stot.

Grupa IV. Czesci rowerowe jak: kitome-
tromierz, bagaznik, pompka, reflektor, wiecz-
ne piéra, maty kokosowe, ramy do Swiatto-
drukow, pasy do futeratdw, czajniki elektrycz-
ne, deski kre$larskie, podktadki gumowe.

Grupa V. Kapy na t6zka, lambrekiny (in-
wentaryzowac tgcznie z firankami).

Grupa VI. Stojaki dé wykresdow.

Grupa VII. Kota zapasowe do wozoéw, tab-
lice orientacyjne, tablice emaliowane i tablicz-
ki mosiezne, wirniki, prasy do kopiowania,
magle reczne, kinkiety, taczki, wanny, maszty
do flag, kamery i pistolety do malowania skrzy-
nek, aparaty fotograficzne.

Grupa VIII. Naboje, wyciory i magazynki
do rewolwerdw lub pistoletow, lampki i palniki
gazowe do lakowania, krosna do wieszania
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workow, wszelkiego rodzaju skrzynki i szafki
drewniane, skrzynki do przechowywania dru-
kéw ,mob*“, konsolki, wktady do skrzynek li-
stowych, portrety, fotografie, obrazy.

Grupa IX. Stoliki nocne, stojaki pod ma-
py, wentylatory biurkowe, wszelkie przedmioty
ekwipunku strazackiego, fachownice, lupy lor-
netki, regaty.

Katalog materiatowy nalezy uzupetnic
wpisujgc do poszczegdlnych grup wyzej wy-
mienione przedmioty.

Poza tym nalezy skres$li¢ figurujagcy do-
tychczas w grupie IV katalogu materiatowe-
go kozuch i pétkozuszek i wpisa¢ do grupy V,
karnisz za$ nalezy skresli¢ w grupie IX. i wpi-
sa¢ do grupy VII.

Maski gazowe oraz zastony do okien do
celéw O. P. L. wpisuje sie do specjalnej gru-
py zapisku ewidencyjnego sprzetu, zatytuto-
wanej: ,Przedmioty przeznaczone do O. P. L.
biernej".

§ 4. Kwartalne zestawienie przychodu i rozcho-
du przedmiotéw inwentarza i sprzetu.

Po uptywie kwartatu okresu budzetowe-
go winny jednostki gospodarcze — stosownie
do tresci § 45 — IX. G. 1. — przedstawi¢ Dy-
rekcji zestawienia przychodu i rozchodu przed-
miotéw inwentarza isprzetu za ubiegty kwartat.

Zestawienia te nalezy sporzadzi¢ osobno
dla przedmiotéw inwentarza i osobno dla
przedmiotéw sprzetu na druku N° 3111 na-
ktadu Dyrekcji Okr. P. i T.

Druk ten nalezy zapotrzebowywaé¢ w Okre-
gowej Sktadnicy Materiatdw Pocztowych w Kra-
kowie.

W rubryce 1-ej zestawienia zatytutowa-
nej ,Tres¢" nalezy — poza danymi wskazuja-
cymi skad otrzymano dany przedmiot wzgl.
dokad go wystano — podac réowniez date inu-
mer zarzadzenia Dyrekcji wzgl. numer Kkwi-
tariusza.

Pustych zestawien nie nalezy przedstawiac.

Jako ostateczny termin przedstawienia ze-
stawien przychodu i rozchodu ustala sie dzieA 10
kwietnia, lipca, pazdziernika i stycznia kazde-

go roku.

§ 5. Wysytanie przedmiotéw inwentarza wzgl.

sprzetu do jednostek gospodarczych przez Okre-

gowg Skiadnice Materiatéw Pocztowych lub inne
jednostki gospodarcze.

W myS$l postanowien § 59 przepisow stuz-

bowych 1IX. G. 1. postuguje sie Okregowa

Sktadnica Materiatdw Pocztowych przy wy-
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sylce przedmiotéw i materiatdw kwitariuszem,
sktadajacym sie z dwodch czesci (patrz wzor
Ns 9 do wymienionych przepiséow).

Z uwagi na to, ze odpisy zapiskéw ewi-
dencyjnych sprzetu znajdujg sie—stosownie do
zmienionej ksiegowos$ci materiatowej —aw Od-
dziale Gospodarczym Dyrekcji, ktory prze-
prowadza w nich wszystkie zmiany zaszte
w stanie posiadania sprzetu, nalezy drugi od-
cinek kwitariusza, dotgczony do otrzymanego
ze Sktadnicy przedmiotu zwraca¢ do Sktad-
nic)' przez Dyrekcje. Na wspomnianym od-
cinku kwitariusza nalezy potwierdza¢ odbior
przedmiotu oraz zaznacza¢ pozycje, pod ktd-
ra wpisano dany przedmiot do zapisku ewi-
dencyjnego sprzetu.

Odcinek kwitariusza, dotyczacy otrzyma-
nego ze Sktadnicy przedmiotu inwentarza, win-
ny jednostki gospodarcze zwraca¢ bezposred-
nio Okregowej Sktadnicy Materiatbw Poczto-
wych po potwierdzeniu na nim odbioru przed-
miotu i wypisaniu pozycji i numeru porzadko-
wego zapisu do ksigzki inwentarza.

Grupe inwentarza wzglednie sprzetu po-
daje na kwitariuszu Okregowa Skitadnica Ma-
teriatbw Pocztowych.

Wyzej wymienione sposoby postepowa-
nia dotyczacfe wysytki przedmiotéw inwenta-
rza i sprzetu obowigzujg réwniez wszystkie
jednostki gospodarcze przy wysytce przedmio-
tow do innych jednostek gospodarczych wzgl.
do Sktadnicy z tg tylko rodznica, ze — jezeli
chodzi o sprzet — drugi odcinek kwitariusza
nalezy zwr6ci¢ danej jednostce wysytajgcej
przez Dyrekcje, jezeli natomiast chodzi o przed-
mioty inwentarza — wprost jednostce gospo-
darczej wysytajacej.

Rozdziat Il —mPrzydziat, konserwacja i na-
prawa przedmiotéw inwentarza i sprzetu.

8 6. Przydziat przedmiotéw inwentarza i sprze-
tu pomieszczeniowego.

Stosownie do tresci § 12 przepisow stuz-
bowych IX. G. 1. nalezy wnioski na zakup lub
przydziat przedmiotéw inwentarza i sprzetu
pomieszczeniowego (biurka, szafy, stoty, krzes-
ta, stotki, etazerki, portrety, t6zka itd.) przed-
stawia¢ Dyrekcji cztery razy do roku i to
w pierwszych pieciu dniach kwietnia, lipca, pa-
Zzdziernika i stycznia kazdego roku.

Kazdy wniosek winien by¢ nalezycie uza-
sadniony (patrz § 11 — IX.G.l.).
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Wnioskéw nalezycie nieuzasadnionych
oraz tych, ktore wptyng poza wyzej podany-
miterminami,Dyrekcja nie bedzie uwzgledniata.

8§ 7. Przydziat przedmiotéw specjalnego inwenta-
rza i sprzetu pocztowego.

Celem uproszczenia czynnos$ci zwigzanych
z zamawianiem i przydziatem jednostkom go-
spodarczym niektdérych przedmiotow specjal-
nego inwentarza, sprzetu i materiatldbw poczto-
wych, zarzadza sie co nastepuje.

Whnioski na przydziat nozy do otwierania
workow, odwaznikow, wag (dziesietnych do pa-
czek i wag listowych typu Berangera), ptytek
marmurowych, podktadek gumowych, podu-
szek do datownikéw, wag do badania monet,
workdéw pocztowych, woreczkéw bilonowych
oraz wszelkiego rodzaju kalkomanii nalezy wy-
syta¢ wprost do Okregowej Sktadnicy Ma-
teriatbw Pocztowych w Krakowie z pominieg-
ciem urzedow obwodowych i Dyrekcji.

Zapotrzebowania na wyzej wyszczegOl-
nione przedmioty bedg jednostki gospodarcze
przedstawiaty Okregowej bietadnicy Materia-
tow Pocztowych w Krakowie cztery razy do
roku (§ 12 przepisow stuzbowych IX. G. 1),
a mianowicie w pierwszych [>ieciu dniach kwiet-
nia, lipca, pazdziernika i stycznia kazdego roku.

Zapotrzebowania na inne przedmioty spe-
cjalnego inwentarza i sprzetu niewymienione
powyzej, nalezy w tych samych terminach kie-
rowa¢ do Dyrekcji.

Kazde zapotrzebowanie winno by¢ odpo-
wiednio uzasadnione. W wuzasadnieniu nalezy
takze podaé date zainwentaryzowania wzgl.
wpisania do zapisku ewidencyjnego sprzetu
tego przedmiotu, ktéry ma by¢ zastgpiony
przez inny oraz ewentualne wyjasSnienie, ze
dany przedmiot zostat przydzielony jako juz
poprzednio uzywany przez inng jednostke gos-
podarczg.

Przy zamawianiu workéw pocztowych
i woreczk6w bilonowych nalezy stosowac sie
do postanowieh zawartych w 88 150-153 oraz
w 88 156 i 157 przepiséw stuzbowych IX.G.I.

Odrzucone przy legalizacji narzedzia mier-
nicze, jak wagi i odwazniki, nalezy przesytac
do Stadnicy Materiatobw z réwnoczesnym za-
potrzebowaniem nowych.

Sktadnica, po rozpatrzeniu zapotrzebowan,
bedzie wysytata zadane przedmioty w miare
posiadanych na sktadzie zapasow.



174 Dziennik Zarzadzen Dyrekcji
Nieuzasadnione wnioski na przydziat
przedmiotow oraz te, ktére wplyng poza po-
danymi wyzej terminami, nie bedg uwzgled-
niane przez Sktadnice i Dyrekcje Okregu Poczt
i Telegrafow.

8 8. Uzywanie rekwizytéw imiennych do wta-

Sciwych celdw.

Rekwizytdw imiennych (plombownic, da-
townikéw pieczeci urzedowych) nalezy uzywac
tylko do tych celéw, do Kktoérych sg prze-
znaczone.

Uzywanie tych przedmiotéw do innych
niewtasciwych celéow jak np. pobijanie szydta
przy zszywaniu dokumentéw, wbijanie i wyj-
mowanie gwozdzi, kruszenie wegla itp. jest
niedopuszczalne.

Za uchybienia stwierdzone w tym Kkie-
runku Dyrekcja pociggnie winnych do odpo-
wiedzialno$ci materialnej i stuzbowej.

8 9. Konserwacja datownikéw i poduszek
do tuszu.

Odciski datownikéw,uniewazniajace znacz
ki, nalepione na przesytkach listowych, mu-
szg by¢ wyrazne.

Niewyrazne odciski datownikéw sg wy-
nikiem niestarannego stemplowania przesytek
lub braku nalezytej konserwacji datownikéw
i poduszek do tuszu.

Nalezy wobec tego:

a) czysci¢ datowniki przynajmniej raz na
dzieA,uzywajac doczyszczenianaftyiszczoteczki,

b) oczyszcza¢ doktadnie poduszki do tuszu
Z zanieczyszczen,

¢) dba¢ o odpowiednie nasycenie podu-
szek tuszem (nie nasyca¢ niedostatecznie lub
nadmiernie),

d) skiocaé (zamieszac) tusz przed uzyciem,

e) do tuszu nie wolno dolewa¢ zadnych
ptynéw jak np. nafty i innych olejow,

f) do zwilzania zeschnietych poduszek
wolno uzywac¢ wytgcznie tuszu,

g) stemplowac¢ przesytki starannie dba-
jac o uzyskanie czystego i wyraznego odcisku.

Na kierownikow jednostek gospodarczych
naktada sie obowigzek przypilnowania, by pod-
legli im pracownicy stosowali sie w calej roz-
ciggtosci do niniejszego zarzadzenia. Winnych
niezastosowania sie do tego zarzgdzenia nale-
zy pociagng¢ do odpowiedzialnos$ci stuzbowej.
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§ 10. Naprawa rekwizytéw imiennych.

Uszkodzone rekwizyty, jak datowniki,
plombownice i stempleki ,,R“ nalezy celem
naprawy wystaé¢ do firmy, ktdrg Dyrekcja za-
poda w osobnym zarzadzeniu.

Do rekwizytow imiennych, wysytanych
celem naprawy, nalezy dotaczy¢ pismo wy-
jasniajgce rodzaj uszkodzenia wzglednie wska-
zujagce na biad, ktéry winien by¢ usuniety.

Naprawione rekwizyty bedzie wskazana
firma oddawata obwodowemu urzedowi pocz-
towemu w miejscu, ktdry po odpowiednim ich
opakowaniu zwro6ci je w drodze stuzbowej
zainteresowanym jednostkom gospodarczym
wraz z rachunkiem dostarczonym przez firme.

Rachunki odpowiednio potwierdzone
przedstawig jednostki gospodarcze Dyrekcji
do zaptaty.

W potwierdzeniu rachunku nalezy wy-
raznie zaznaczy¢, ze naprawa rekwizytow wy-
mienionych w rachunku zostatla przeprowa-
dzona fachowo i solidnie. Potwierdzenie nalezy
zaopatrzy¢ podpisem kierownika jednostki go-
spodarczej oraz odciskiem pieczeci urzedowej.

Naprawy rekwizytow winna wskazana
firma dokonywa¢ w ciggu siedmiu dni liczac
od dnia otrzymania uszkodzonego rekwizytu

do naprawy.

O ile firma nie dotrzyma wigzacego ja
terminu, nalezy o tym niezwtocznie powiado-
mi¢ Dyrekcje.

§ 11. Naprawa workéw pocztowych.

Worki pocztowe, wymagajgce naprawy
lub odnowienia cech, nalezy wysyta¢ do Ob-
wodowego Urzedu Pocztowego Katowice 1

Wymieniony wurzad bedzie uszkodzone
worki oddawat do naprawy umoéwionej osobie,
lub odnawiat cechy we wiasnym zakresie.

Rachunki za naprawe bedzie Obwodowy
Urzad Pocztowy Katowice lprzedstawiat Dyrek-
cji do zrealizowania.

8§ 12. Konserwacja skrzynek do odsytania
nadmiarow.

Zdarzajg sie wypadki czestego uszko-
dzenia skrzynek przeznaczonych do odsytek
nadmiarow wzglednie zasitkoéw kasowych.
Wypadki te powtarzajg sie przy otwieraniu
skrzynek przy wyjmowaniu nadmiarow wzgl.
zasitkéw tak w wurzedach jak i w oddziatach
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Banku Polskiego. Czestokro¢ Oddziaty Banku
Polskiego zmuszone sg rozhija¢ skrzynki, chcac
wyja¢ nadmiar, powodujgc straty materialne
dla Zarzadu Pocztowego.

Przyczyna ciezkiego odmykania zamkoéw
w wymienionych skrzynkach lezy w tym, ze
urzedy wzglednie agencje nie konserwujg od-
powiednio skrzynek i ich zamkéw. Zamki
czesto przez brak konserwacji sg zardzewiate
i zanieczyszczone tak, ze otwarcie ich napotyka
na wieksze trudnosci, a nawettrzeba je rozbijac.

Celem zapobiezenia takim wypadkom
nalezy:

a) przechowywaé skrzynki w suchych
miejscach,

b) naoliwiaé zamki i klucze stosownie do
potrzeb (zamki i klucze juz zardzewiate nale-
zy naprzdd oczys$ci¢ naftg ze rdzy a potem
naoliwic),

¢) oddawac¢ skrzynki co jaki$ czas do od-
malowania.

§ 13. Konserwacja i naprawy skrzynek
pocztowych.

Wszystkie urzedy i agencje winny zapro-
wadzi¢ na swoim obszarze pocztowym mycie
skrzynek wodg za pomoca szmaty lub gabki.
Po wymyciu nalezy skrzynke obetrze¢ suchg
szmatg celem usuniecia z niej wilgoci, ktoraby
powodowata ponowne zabrudzenie lub rdze-
wienie. Mycie skrzynek nalezy przeprowadzac
systematycznie co najmniej raz na dwa tygod-
nie, w miejscowos$ciach za$ gdzie warunki lo-
kalne tego wymagajg, mycie winno odbywac
sie czesciej. Mycie skrzynek nalezy do obo-
wigzkdéw pracownikow oprdzniajacych skrzynki.

Oprocz mycia nalezy zwracaé¢ uwage na
uszkodzenia lub zte dziatanie skrzynek i bra-
ki niezwtocznie usungé. Zniszczone wzglednie
uszkodzone skrzynki nalezy wysyta¢ do war-
sztatu Pocztowego Urzedu Przewozowego Ka-
towice, celem naprawy i odmalowania.

Mycie skrzynek nalezy przeprowadzaé
we witasnym zakresie a rachunki za zakupio-
ne szmaty lub gabki przedstawiaé Dyrekcji
do zrealizowania.

W sprawie odmalowania skrzynek listo-
wych, ktédrych z réznych powod6w nie mozna
zdjgé bez uszkodzenia przy tym muru, lub
samej skrzynki, winny jednostki gospodarcze
kazdorazowo zwracac¢ sie do Dyrekcji podajac
w sprawozdaniu koszt odmalowania. Dyrekcja
bedzie w takich wypadkach zezwalata na od-
Swiezenie skrzynek na miejscu.
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§ 14. Stempelki do nalepek ,V" do listow
wartosciowych.

Z uwagi na to, ze nazwa urzedu wzgl.
agencji, wypisywana odrecznie na nalepkach
»V*“ (druk N° 50), ktérych uzywa sie do listow
wartoSciowych wysytanych za granice, bywa
czesto niewyrazna lub nieczytelna i staje sie
wskutek tego niekiedy powodem reklamacyj
i nieporozumien — przypomina sie wszystkim
jednostkom gospodarczym obowigzek druko-
wania nazwy urzedu wzgl. agencji na wymie-
nionych nalepkach czysto i wyraznie za po-
mocg stempelka mosieznego, dostarczonego
przez Dyrekcje:

8§ 15. Worki pocztowe o wymiarach 50x 60 cm.
i 40 x 60 cm.

Nowe rodzaje workéw' pocztowych o wy-
miarach 50 x 60 cm z jednym #tub trzema pa-
sami nalezy uzywaé do odsytek pocztowych
0 matej zawartosci. Natomiast worki czerwo-
ne o wymiarach 40 x 60 cm przeznaczone sg
wytgcznie do uzytku w obrocie zagranicznym
do przesytek rejestrowanych i majg byé uzy-
wane tylko jako worki wewnetrzne, to jest
wktadane do drugiego worka typu dotych-
czas uzywanego.

Rodzaj Ul — Znaczki i druki ptatne.
8§ 16. Wtasciwa gospodarka znaczkami
pocztowymi.

Zastepowanie jednego
wego dwoma znaczkami innej wartosci (np.
znaczka wartosci 25 gr. znaczkami wartosci
20 gr. i 5 gr.) moze mie¢ miejsce tylko w wy-
jatkowych wypadkach np. w razie koniecznosci
wysprzedania pozostatych zapasdéw znaczkéw
starych edycyj po wydaniu nowej serii
znaczkow.

W normalnych warunkach
bezwzglednie unika¢, gdyz naraza
Pocztowy na straty.

znaczka poczto-

nalezy tego
to Zarzad

§ 17. Sprzedaz kartek pocztowych z widokami.
Stwierdzono w wielu wypadkach, ze urze-
dy i agencje tut. okregu nie doceniajg w pet-
nej mierze znaczenia propagandowego kartek
pocztowych z widokami propagandowymi oraz
kartek widokowych bez znaczka optaty pocz-
towej, wprowadzonych do rozsprzedazy przez
Ministerstwo Poczt i Telegrafow.

Wobec powyzszego przypomina sie urze-
dom i agencjom obowigzek odpowiedniego
zorganizowania sprzedazy i zareklamowania
wspomnianych kartek pocztowych, przy czym

nalezy stosowaé sie do nizej podanych wska-
zowek.
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Obowigzek zorganizowania sprzedazy kar-
tek widokowych (ze znaczkiem lub bez) nie
tylko pojedynczo, lecz takze w petnych seriach
naktada sie na urzedy I, Il i lll ki, ktédre w tym
celu winny posiada¢ stale odpowiedni zapas
kompletnych serii, uzupetniany w miare wy-
czerpywania sie zapasu przez zamawianie no-
wych serii w Okregowej Sktadnicy Materiatdw
Pocztowych w Krakowie.

Mniejsze natomiast urzedy i agencje win-

ny posiada¢ dostateczny zapas kartek, skita-
dajagcych sie przynajmniej z kilku réznych
widokéw (5 — 10 odmian) przy czym nalezy

mie¢ na uwadze przede wszystkim te widoki;
ktére moga najbardziej zainteresowa¢ miejsco-
wg publicznosé.

W wypadkach gdy mniejsze urzedy i agen-
cje otrzymaja lub tez spodziewajg sie zapo-
trzebowania ze strony klienteli na peine serie
kartek pocztowych z widokami, winny je za-
mowi¢ w Skitadnicy.

Szczegblng uwage, nalezy zwrdci¢ na
okienka filatelistyczne, ktére winny posiadaé
wystarczajgce ilosci petnych serii kartek wi-
dokowych.

Celem odpowiedniego
kartek widokowych nalezy:

1)umiesci¢ odpowiednie napisy przy okien,,
kach sprzedajgcych znaczki i kartki pocztowe,

2) umiesci¢ przy tych okienkach, na wi-
docznym miejscu, wzory kartek z poszczegél-
nymi widokami, jakie w danej chwili mozna
naby¢ w urzedzie (agencji),

zareklamowania

3) przydzieli¢ listonoszom wiejskim za-
leznie od okolicznos$ci i w ramach posiadanych
przez nich statych zapaséw w znaczkach, od-
powiednig ilos¢ kartek widokowych.

Napisy reklamowe winny by¢ czytelne
i wykonane starannie, wzory za$ widokow
oprawione w skromne lecz estetyczne ramki
za szktem, przy czym w duzych urzedach wi-
doki te winny by¢ rozmieszczone w catej serii.

W propagowaniu kartek widokowych ze
znaczkiem i bez, winni réwniez bra¢ udziat pra-
cownicy zajeci przy okienkach, akwizytorzy,
doreczyciele miejscowi oraz listonosze wiejscy,
ktorzy przy kazdej nadarzajgcej sie sposobnosci
winni zacheca¢ klientow do kupna tych kartek.

SzczegO6lng uwage zwraca sie urzedom
i agencjom na kartki widokowe bez znaczka
przedstawiajace Tryptyk Tadeusza KosSciuszki,
ktére jako nieodpowiadajace przepisanym dla
kartek pocztowych wymiarom, nie mogg by¢
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przesytane za taryfg wustalong dla Kkartek
pocztowych.

Kupujacych wyzej wymienione Kkaitki

(Tryptyk Tadeusza Kos$ciuszki) nalezy infor-
mowaé, ze kartki te mogag by¢ przesytane
pocztg za taryfg ustalong dla drukéw prywat-
nych, gdy zgodnie z postanowieniem § 77
punkt 4 ordynacji pocztowej Il. P. 3 zawiera]g
formutki grzecznoSciowe wyrazone najwyzej
w pieciu stowach, lub przy pomocy pieciu
ogo6lnie przyjetych liter poczatkowych bez wli-
czania stéw podpisu i daty. W innych wy-
padkach tj. gdy tres¢ tych kartek nie odpo-
wiada przytoczonym powyzej warunkom, kart-
ki te podlegajg normalnym optatom wedtug
stawek dla listow prywatnych.

§ 18. Postepowanie z kartkami widokowymi bez
znaczka optaty umieszczonymi w ramce za szktem.

Kartki widokowe bez znaczka optaty
umieszczone przez urzedy i agencje p.t. w ram-
ce za szkiem dla reklamy, o ile ulegty znisz-
czeniu przez wyptowienie lub tez inne atmo-
sferyczne wplywy, nalezy odesta¢ do Okrego-
wej Sktradnicy Materiatow Pocztowych w Kra-
kowie za pokwitowaniem i odpowiednio od-
cigzy¢ sie we witasciwym rachunku znaczkéw'
pocztowych (druk Jr* 659).

Rozdziat IV — Druki manipulacyjne.

§ 19. Wiasciwa gospodarka drukami

manipulacyjnemu

Zdarza sie, ze jednostki gospodarcze prze-
chowujg w zapasie wieksze ilosci drukow ma-
nipulacyjnych, anizeli tego wymaga roczne za-
potrzebowanie.

Wobec powyzszego i wzwigzku z koniecz-
noscig prowadzenia jak najbardziej oszczednej
gospodarki drukami manipulacyjnymi przypo-
mina sie wszystkim urzedom i agencjom po-
stanowienia 8 170 przepiséw stuzb. IX. G. 1,
w mys$l ktérych zapasy druké6w manipulacyj-
nych nie moga przekracza¢ rocznej potrzeby.

Z uwagi na to, ze jednostki gospodarcze
trzymaja niekiedy w zapasach druki i wydaw-
nictwa kodyfikacyjne przepisow dawno juz nie-
aktualne wzgl. wycofane z uzytku, podaje
sie ponizej do wiadomos$ci wykaz drukéw nie-
aktualnych i wydawnictw obecnie juz nieobo-
wigzujacych.

Wymienionych w tym wykazie drukow
nie nalezy zapotrzebowywaé, posiadane za$
ewentualnie zapasy drukow wycofanych z uzyt-
ku — odesta¢ niezwtocznie do Skiadnicy Ma-
teriatow Pocztowych w Krakowie.
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10

11

12
13
14
15

16

17

18
19

NI
druku

417

606

607

609a

615

617

624

625

626

627
629

630

631
632
634

638

646

647
648
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Nazwa druku

Rejestr obrotow workdow
pocztowych

Polecenie dokonania
wstrzymania wyptaty

Karta likwidacyjna

W ktadka do N° 609 (lista
ptac)

Karta zadtuzen

Pamietnik  zaliczek na

uposazenie
Karta likwid. dla statych
naleznosci

Ksiega dochodéw budze-
towych

Ksiega kredytow i
datkow budzetowych

wy

Ksiega zaliczek

Ksiega sum przechodnich

» 3
» T.1V.

' u r
Wypis naleznosci

Wykaz kwot
nych do wyptaty

przekaza-

rachunko-
i wydat-

Sprawozdanie
we z dochodéw
kow budzetowych

Sprawozdanie kasowe

Przeglad obrotu

Uzasadnienie zakwa-
lifikowania druku
do makulatury

4

§ 154 IX. G. 1

naktad z 1932 r.

telef. zawiadomie-
nie Min. P. i T.
10.X 1936 r.
decyzja M. P. i T.
z 24.1X 1937 r.
decyzja M. P. i T.
z 24.1X 1937 r.
decyzja M. P. i T.
z 24.1X 1937 r.
X. R. 2

zarz. M. P. i T.
z 21.X 1936 r. n-
AG. 5210

telef. zawiad. M. P.
i T. z 27.X 36 r.
dtto

X. R. 2

n
f)

»

decyzja M. P. i T.
241X 37 r.

177

UwAGI

Stary wzor druku nie figu-
ruje w obecnym spisie dru-
kow urzedow.

Stary wzor, dostosowany do
ustawy uposazeniowej 1923r.
obecnie nieaktualny.

Obowigzuje w starym ukta-
dzie z 1936 r. do 3L111 37 r.
(telefon, zarz. z 27.X 36 r.)
obecnie obowigzuje nowy
wzor wg X. R. 2

Stary naktad niedostosowa-
ny do list ptatniczych nowe-
go formatu.

Stary naktad niedostosowa-
ny do X. R. 2

L. Gt Ski. 3134/36

Stary naktad niedostosowa-
ny do X. R. 2

Stary naktad niedostosowa-
ny do X. R. 2

Wydanie starsze nizzr. 1936
Stary naktad zostat zastg-
piony nowymi drukami do-
stosowanymi do X. R. 2
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20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35
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NT Uzasadnienie zakwa-
Nazwa druku lifikowania druku U W A G I
druku do makulatury
2 3 4 5
650 Dziennik przychoduiroz- zarz. M. P. i T. Z. Gk Skt 3134/36
chodu ksigzeczek oszczed- z721.X 36 r. AG.
nosciowych P. K. O. ztozo- 5210

nych w depozycie

652 Og6lny rachunek mie-
sieczny

652a Ogdlny rachunek mie-
sieczny (wktadka)

663 Ksiega kontroli otrzyma-
nych i wydanych przeka-
z6w kasowych

689 Wykaz dzienny dotacyj

704 Rachunek drukéw (kar-
toteka)

710 Mundurowa karta ewi-
dencyjna

810a Sprawdzenie kasy gitow-
nej

810c Sprawdzenie kasy pod-
recznej

815a Lista wyptat emerytal-
nych (wktadka)

815b Lista wyptat emerytal-
nych

816 Wykaz oszacowania przed-
miotéw inwentarza

816a Wykaz oszacowaniaprzed-
miotow inwentarza (wktad-
ka)

817 Zestawienie wykazow

817a Zestawienie wykazow
(wktadka)

Zestawienie  oszacowan

zapasow w skitadach m. p.

Instrukcja w sprawie sza-
cowaniajzapasow w skita-
dach mPp.

decyzja M. P. i 1.\
z 241X 37 r.

zarz. wm. p. i T.
z21,X36r. AG.
5210

stary wzor 1929 r.
decyzja M. P. i T.
z 29.1X 1937 r.

stary wzor z 29 r.
decyzja M. P. i T.

telef. zawiadomie-
nie M. P. i .
z 16.X 36 r.

n

P

Zastgpiony drukiem N° 6"

L. Gt Skt 3134/36

Stary wzOr niedostosow
ny do nowych przepisé
IX. 6. 1

Wydanie starsze niz z 1935
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Nr Uzasadnienie zakwa-
P druk Nazwa druku lifikowania druku
ruku do makulatury
1 2 3 4
36 - Wykaz N° 1 szacowanie
nowych przedmiotéw lub
materiatow
37 Wykaz M 1 szacowanie
nowych przedmiotéw lub
materiatow (wktadka)
38 - Wykaz N° 2 szacowanie
uzywanych przedmiotow
39 965 Wykaz statyczny N° 5 nowa instrukcja o
urzadz. telef. i ruchu telef. prowadzeniu sta-
tystyki (Dz. U. Ns
15 z 1937 r.)
40 966 Wykaz statyczny JB& 6
personelu zatrudnionego
41 967 Wykaz stat. ,A" )
42 968 Wykaz stat. ,,B“ nade- v
sztych przesytek zapobra-
niem
43 969 Wykaz stat. ,C“ nade- )
sztych z zagr. przesytek
listowych
44 970 Wykaz stat. ,D*“ przesy- )
tek z pobr. i zlecen
45 971 Wykaz stat. ,,E“ w kraju
nadanych a zagranice wyst.
przes. list., listow wart., pa-
czek i gazet
46 972 Karta pomocn. ,F*“ do
wykazéw stat. ,C“i ,E“
47 973 Karta pomoc. ,G* do )
wykazu stat. ,D*“
48 974 Wykaz stat. ,a" nada- v
nych w pazdzierniku te-
legr.
49 975 Wykaz stat. ,b* ruchu .
telegr. i przychodoéw za
nadane telegr.
50 976 Wykaz stat. .. - ruchu w
tel. i przychoddéw telef.
51 977 Wykaz stat. N° 7

i Telegrafow

Zarz.

*

M. P.iT.
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18.1X 1937 r.
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L. p.

52

53

55

56

57

58

59

60

61

62

63

65

66

67

68

69

70

978

979
980a
980b

1010

1022

1024

1025

1026b

1026¢

1031

1105a

1106

1108

1108a

1117

1122a

1126a

1209

Dziennik Zarzadzen Dyrekcji Okregu Poczt i Telegrafow

Nazwa druku

Wykaz stat. ,H*“

Wykaz stat. weksli ,K*
Wykaz stat. N° 8

Arkusz wktadkowy do
J3S 980a

Blankiet telegramow na-
deszty ch

Wykaz telegraméw na-
desztych

Dziennik przyjetych i od-
telegrafowanych telegra-
mow

Dziennik nadesztych te-
legramow

Dziennik aparatowy Sie
mensa

Dziennik kontroli telegra-
mow

Wykaz obcigzen przewo-
déw

Dziennik ruchu telef. w
rozmoéwnicach (wktadka
do 1105)

Wykaz aparatow zalg-
czonych abonentéw

Miesieczny wykaz zmian
w stanie stacyj abonent.

Wktadka do 1108

Blankiet telegr. kredyto-
wanych

Wykaz telef. optat abo-
nament. (wktadka)

Dziennik kasowy optat
telef. i telegr. (wktadka)

Wykaz obcigzenia prze-
wodow

Uzasadnienie zakwa-

lifikowania druku
do makulatury

4

nowa instrukcja o pro-

wadzeniu statystyki

(Dz. U. NI 15 Z 1937 r)

decyzja M. P. i T.

z 23.VII

decyzja M. P. i T.

z 23.VII

n

>

1937 r.

1937 r.

Zarz.

UWwWAGI

M. P.iT. 18.IX 1937 r.

»

naktad z 1929 r.

naktad

naktad

naktad

naktad

z

z

z

z

1929 r.

1931 r.

1931 i 1932 r,

1934 r.

Nr 13



Nr 13

Nr
P druku
1 2
71 1210
72 1214
73 1214
74 1216
75 1217
76 1308
77 1311
78 1313
79 1315
80 1316
81 1324
82 1325
83 1326
84 1327
85 1328
86 1329a
87 1604
88 1607
89 1608
90 1609
91 1610
92 1611
93 1.A.9
94 —
95 —
96 —_
97 _
98

Dziennik Zarzadzen Dyrekcji Okregu Poczt i Telegrafow

Nazwa druku

Ogdlny wykaz obcigze-

nia przewodow

Dziennik uszkodzen ro-
bét

Dziennik robot

Lista wyptaty

Wykaz przewodow
Wykaz o wymianie

Wykaz dzienny korespon-
dencji

Inwentarz
Wykaz pomiaréow
Wykaz techniczny

Stacja silnicowa

n n

Wykaz pracy stacji na-
dawczej

Wykaz zagrzewu i cis-
nien
Wykaz o przebiegu pracy

Blankiet wptaty na pocz-
towy rachunek biez.

Ksiega wyptat z rachun-
kow biez.

Karta obrachunkowa
Wypis z rachunku biez.
Karta rachunku biez.
Dowdd przelewu

Przepisy o prowadzeniu

statystyki poczt. — telegr.

i telef.

Deklaracja

f)

Tabela pensyjna

n

Zawiadomienie wz6r MM 3

Uzasadnienie zakwa-

lifikowania druku UuwAGI

do makulatury

4

Decyzja M. P. i T.
z 23.VII 1937 r.

nieaktualny — de- naktad z 1932 r.

cyzja M. P. i T.
z 23.1X 1937 r.

nieaktualny decyz.
M.P.iT.z24.1X37r.

n

181

nowa instrukcia o Zarz. M. P. i T. z 16.VII 1937 r.

prowadzeniu sta-
tystyki (Dz. Urz.
Ns 15 z 1937 r.)

Wzor j\°

1422
1140
1138

U39
21 k. p. k
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99

100

1oL

102

103

104
105

106
107

108

109

110

112

113

114

115

116

Nr
druku

1.A.22

1.A.23

IV.Tg.l

In.p.1

Dziennik Zarzadzen Dyrekcji Okregu Poczt i Telegraféow Nr 13

Nazwa druku

Instrukcja o prowadze-
niu ksiegi zamowien wzor
Ns 5

Instrukcja o prowadzeniu
ksiegi naktad. Ns 9

Instrukcja o prowadzeniu
ksiegi naktad, wzdér Ns 10

Konwencja i  umow)'
Swiat zwigzku pocztowe-
go (Stockhotm)

Legitymacja urzednicza
" nizsz funk.

Nalepka na paczke tyto-
niowg

Opisanie kwalifikacyjne

Dodatek do spisu abon.
sieci telef. panstw i kon-
cesj. w Polsce

Tymczasowa instrukcja
0 zasitkach i nadmiarach
kasowych

Tabela kwalifikacyjna

Tymczasowe postanowie-

nia ogo6lne o prowadzeniu
i sktadaniu rachunkéw
miesiecznych

Zagraniczna taryfa pocz-
towa

Chorggiewka do srebrne-
go bilonu 1 zt (niebieska)

Przepisy  dyscyplinarne
dla funkc. pocztowych

Przepisy emeryt, dla funk-
cjonariuszéw poczt.

Brukselska Miedzyn. Kon-
wencja i Miedz. Regula-
min telegr.

Londynska Konwencja i
Porozumienia Swiatowego
Zwigzku Poczt, 1929 r.

Uzasadnienie zakwa-

lifikowania druku
do makulatury

4

nieaktualne

Obecnie

zuje wyd.

obowig-
1. P. 20

UWAG.I

Wydanie z r. 1926

z r. 1931
z r. 1931

wydanie z r. 1934/35

wydanie z r, 1919

: z r. 1926
" z r. 1919

" z r. 1929

Obecnie obowigzuje Konwen-
cja i Regulamin Madrycki
z 1932 r.

Konwencja i Porozumienie

Swiat. Zwigzku Poczt, za-
warte w Kairze w 1934 r



Nr 13

117

118

119

120

122

123

124

125

126

127

128
129

130

131

132

133

134

Nr
druku

I1X.G.1

X.R.7

651

603

640a

640b

676

677

Dziennik Zarzadzen Dyrekcji Okregu Poczt i Telegrafow

Nazwa druku

Przepisy o gospodarce
materiatowej w panstw,
przeds, P. P. T.iT. z1933r.

Przepisy o zarachowaniu
wptywowi wydatkéw bud-
zetowych

Przepisy o wyptatach rent
ubezpieczeniowych

Przepisy rach. dla Dyr.
Poczt i Tet. z 1929 r.

Zagraniczna taryfa pacz-
kowa

Protokot posiedzenia Ko-
misji kwalifikacyjnej

Blankiet nadawczy PKO.

30600 M. P. i T.

Blankiet nadawczy Ni
30110 Centralnej Kasy
Panstw.

Kontrola datownikow

Wniosek egzekucyjny N°1

NS 2
Ns 3

Ewidencja wptywu
chunkéw miesiecznych

Wykaz udzielonych
sitkéw kasowych

ra-

Za-

Przekaz kasowy (do za-
opatrzenia emeryt.)

Przekaz kasowy (na za-
opatrzenie wdow i sierot)

Przekaz pocztowy (na wy-
ptaty emeryt.)

Przekaz pocztowy na wy-
ptaty wdowom i sierotom

183
Uzasadnienie zakwa-
lifikowania druku UwAGI
do makulatury
4 5
nieaktualne (stare Obecnie obowigzuje nowe
wydanie) wydanie z 1936 r.
nieaktualne
w Obecnie obowigzuje X. R. 9
Zarz. M. P. i T. dn. I.IV 37 r. wprowadzo-
z 10.XI 37 r. (Dz. no przepisy rach. kas. X. R. 2

Urz. Ns 3 z 1937 r)

stare wydanie z 29 r. Obecnie obowigzuje ,,Optaty

i warunki przesytania paczek
za granice".

Druk do ustawy uposaze-
niowej z 1920 r. nieaktualny

decyzja M. P. i T.
z 241X 1937 r.

decyzja M. P. i T.

z 23.VIlI 1937 r.
decyzja M. P. i T.
z 27.VIl 37 r.

nieaktualny nie figuruje w spisie drukow

urzed.
" Dz. Urz. M. P. i T. Ns 13
z 1937 r. poz. 27 i Dz. Ns 14
z 1937 r. poz. 34
)N w w
n )
nieaktualny wzor X. R. 2 wprowadza nowy
starego naktadu wzor

skasowany zastgpiony drukiem Ns 603
kas. (IX 1936 r.)

§ 54 X. R, 2 Zmiana w sposobie przeka-
zywania zaopatrzen emer.
pensyj wdowich i sierocych

w 1)
1) » ,
n > w
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§ 20. Zapotrzebowanie drukéw rachunkowo-
kasowych naktadu Ministerstwa Skarbu.

Wszelkie zapotrzebowania na druki ra-
chunkowo-kasowe, naktadu Ministerstwa Skar-
bu (druki emerytalne N° Ne 776, 777, 778, 779),
nalezy kierowa¢ do Okregowej Skitadnicy Ma-
teriatbw Pocztowych w Krakowie, ktéra zapo-
trzebowuje odnos$ne druki w Gitdwnej Skitad-
nicy Mateiialébw Pocztowych, na tych sanach
zasadach, jakie obowigzujg w stosunku do dru-
kow naktadu Ministerstwa Poczt i Telegrafow.

8§ 21. Numery drukéw dostarczanych przez Za-
ktad Ubezpieczen nawypadek inwalidztwa w Cho-
rzowie.

Druki dostarczane przez Zakiad Ubezpie-
czen na wypadek inwalidztwa w Chorzowie
dla potrzeb urzeddow i agencyj p.t. tut okregu
zostaly oznaczone w Okregowej Skiadnicy Ma-
teriatbw Pocztowych w Krakowie nastepujg-
cymi numerami:

wzOr jNs 5Skarta ewidencyjna Ne 3329
» » 13rejestr zlecen » 3320
»  » 14 " " » 3331
o 15wykaz rent 3332

.. 16 doniesienie o zmianie miejsca
zmieszkania Ne 3333
Przy zamawianiu powyzszych drukdw na-

lezy postugiwaé sie tylko wyzej podanymi
numerami.
Rozdziat V — Umundurowanie.

§ 22 Dbatos$¢ o zewnetrzny wyglad mundurdéw.

Ze wzgledu na prestiz p.p. ,P.P.T.IiT.“
winni naczelnicy urzedow zwraca¢ baczng uwa-
ge na schludny wyglagd umundurowania pra-
cownikéw i dazy¢é do usuniecia stwierdzonych
brakéw przy pomocy wszystkich stojgcych im
do dyspozycji srodkéow.

Nalezy réwniez zwazac, by umundurowacd
nie byto sporzadzone Scisle wedtug opiséw za-
wartych w przep. stuzb. IX. G. 1. oraz ustalo-
nych przez Ministerstwo Poczt i Telegrafow
~Warunkach technicznych materiatbw umun-
durowania".

Komplety warunkow technicznych do uzyt-
ku stuzbowego dostarczy urzedom Dyrekcja
Okregu Poczt i Telegrafow.

Krawcom szyjacym dla pracownikow
umundurowanie nalezy umozliwi¢ zapoznanie
sie z tymi warunkami.

Nr 13

§ 23 Podawanie doktadnych numerdw wielkosci
w zamoéwieniach na przedmioty umundurowania.

W zamOwieniach na przedmioty umundu-
rowania nalezy podawa¢ witasciwe numery
wielkoSci.

Numery wielko$ci przedmiotow umundu-
rowania nalezy ustali¢ postugujac sie tabelami
wymiardéw zawartymi w ,Warunkach technicz-
nych materiatbw umundurowania".

Podawanie numerdw wielkosci na oko
i przyjmowanie przy tym dla wszelkiej pew-
nosci numeréw wiekszych od rzeczywiscie po-
trzebnych, zdarzajgce sie zwlaszcza w zapo-
trzebowaniach na materiaty do indywidualne-
go szycia mundurow, naraza P. P T T. na b.
powazne straty i nie bedzie tolerowane.

W razie stwierdzenia takich wypadkdow
w przysztosci pociggnie Dyrekcja do odpo-
wiedzialno$ci materialnej pracownikéw spo-
rzagdzajagcych odnos$ne zapotrzebowanie.

8 24. Noszenie przez pracownikdw nizszych mun-
duréw sporzadzonych z materiatow przewidzia-
nych dla pracownikéw umystowych.

Nizsi pracownicy mogag nosi¢ mundury
sporzagdzone z materiatu przewidzianego dla
pracownikéw umystowych o ile takie umundu-
rowanie sprawig sobie na wiasny koszt.

Na patkach bluz mogag réwniez nosi¢ za-
kupione na witasny koszt odznaki haftowane
zamiast szutazowych.

Mundury te jak i patki co do koloru
i formy winny jednak $cis$le odpowiadac prze-
pisom o umundurowaniu nizszych pracowni-
kéw ,P. P. T.T.“

8 25. Noszenie munduréw przez pracownikéw

przeniesionych w stan spoczynku.

Pracownicy przeniesieni w stan spoczyn-
ku majg prawo do noszenia munduréw prze-
widzianych dla pracownikéw pozos ajgcych
w sluzb:e czynnej, nizsi pracownicy ponoszg
jednak w tym wypadku petne koszty nabycia
munduru.

§ 26 Umundurowanie oraz uzbrojenie wartowni-
kéw i konwojentow.

Wartownicy i konwojenci otrzymuja:

1) przedmioty umundurowania za zw

tem 25,0 kosztow:
czapka letnia,
” zimowa,
ptaszcz,
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bluza letnia,
. zimowa,
spodnie letnie dtugie,
" zimowe krotkie do butéw z cho-
lewami,
buty zcholewami (okres uzywania 2 1.);
2) odziez cieptg i ochronna (witasnos¢
P PT.T.):
buty filcowe,
rekawice wetniane,
nauszniki,
sweter,
ptaszcz nieprzemakalny,
kozuch lub po6tkozuszek;
3) przedmioty uzbrojenia (wt P.P. T.T.)
gwizdek,
patka gumowa z futeratem,
pistolet lub rewolwer,
pas skorzany z poprzeczka,
futeral na pistolet (rewolwer).

Rozdziat VI — Gospodarka ryczattowa.

§ 27. Podziat ryczattéw.

Dyrekcja Okregu Poczt i Telegrafow prze-
kazuje podleglym jednostkom gospodarczym
nastepujgce ryczatty na zaspokojenie objetych
nimi potrzeb.

I. Ryczatt kancelaryjny.

Il. Ryczatt pomieszczeniowy.

Ill. Ryczatt na utrzymanie i eksploatacje
zaprzegow konnych, wozkéw recznych oraz
rowerow.

IV. Ryczatt na utrzymanie mechanicznych
srodkow przewozowych.

V. Ryczatt na zakup baterii i zardwek
do latarek dla doreczycieli i listonoszow
wiejskich.

§ 28. Ryczalt kancelaryjny.

Ryczatt kancelaryjny obejmuje nastepu-
jace tytuty:

1) rozchody kancelaryjne,

2) rozchody kancelaryjno-eksploatacyjne,

3)remontikonserwacje maszyn biurowych,

4) optaty pocztowe, telegraficzne i tele-
foniczne,

5) ksigzki,

6) pisma.

8§ 29. Ryczalt pomieszczeniowy.

Ryc/att pomieszczeniowy obejmuje na-
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2) utrzymanie czystoSci, asenizacja, czy-

szczenie komindw itp,,
3)remontikonserwacja inwentarza, sprze-

tu pomieszczeniowego i przeciwpozarowego.

§ 30. Ryczalt na utrzymanie i eksploatacje za-
przeg6w konnych, wozkdéw recznych oraz roweréw.

Ryczatt na utrzymanie i eksploatacje za-
przegéw konnych, wdzkéw recznych oraz ro-
werow obejmuje nastepujgce tytuty:

1) utrzymanie i leczenie koni,

2) utrzymanie zaprzegoéw konnych, woz-
kow recznych i rowerow,

3) utrzymanie rowerdw inwentarzowych,

4) wyptata odszkodowanh za uzywanie dla
celéw stuzbowych, roweréw bedacych wia-
snoscig pracownikow.

§ 31. Ryczalt na utrzymanie pojazddw mecha-

nicznych.
Ryczatt na utrzymanie pojazdow mecha-
nicznych obejmuje nastepujgce tytuty:
1) zakup materiatbw pednych, olejow
i smarow,

2) zakup gum (opon i detek),

3) zakup czeSci zamiennych,

4) wydatki zwigzane z naprawg i konser-
wacjg pojazdow mechanicznych,

5) wynagrodzenie kierowcow irzemieSIni-
kéw za prace w godzinach nadliczbowych (wy-
datki objete tym tytutem na razie nie sg zry-
czattowane).

§ 32. Ryczatt na zakup hateryj i zar6wek dla

doreczycieli i listonoszéw wiejskich.

Ryczatt na zakup bateryj i zarowek dla
doreczycieli i listonosz6w wiejskich nie posia-
da tytutow.

§ 33. Zuzycie ryczattow.

I Ryczatt kancelaryjny jest przeznaczc

na pokrycie nastepujacych wydatkow:

1) papier pisarski, atrament, stalowki,
otéwki, gumy do wycierania, obsadki, bibuty,
spinacze, kalki, bloczki, gabki, miseczki, ko-
rytka na przybory, suszki, bruliony, pluskiew-
ki, szpilki, kleje kancelaryjne, kalendarze $cien-
ne i biurkowe, podktadki do pisania, katama-
rze, linie i tym podobne materiaty pisarskie,
majace charakter przydzialu osobowego dla
personelu jak rowniez przeznaczone do uzyt-
ku publicznosci w poczekalni urzedu;

stepujace tytuty: 2) materiaty opakunkowe, (szpagat, pa-
1) opat, oSwietlenie, energia elektrycpriar opakunkowy, lak, $wiece, zapatki itp.),
oraz woda, teczki na akta do przechowywania znaczkow
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pocztowych i stemplowych, tudziez teczki do
przechowywania rachunkdéw prowadzonych
przez urzedy, druki lokalne (uzywane tylko
w obrebie danej jednostki gospodarczej), przy-
bory rysunkowe, papier rysunkowy, tusze, tas-
my do maszyn pisarskich i rachujgcych, ma-
teriaty do wszelkich powielaczy, igty, nici, szy-
dta, kredy, stemple manipulacyjne kauczuko-
we, poduszki do stempli, dziurkacze do akt,
spinacze maszynowe itp.;

3) koszty naprawy i konserwacji maszyn
do pisania i rachowania, prac litograficznych,
przyrzadéw do powielania pism itp.;

4) optaty za abonament telefonéw gtow-
nych i dodatkowych, nie bedgcych wiasnoscig
P.P.T.T.tgcznie znaleznos$ciami ubocznymi oraz
wydatki na optacenie telegraméw zagranicznych
i zagranicznych przesytek listowych w spra-
wach pocztowych, ktore w mys$l regulaminu
miedzynarodowego nie mogg by¢ wysytane
bezptatnie;

5) koszty zakupu i oprawy ksigzek oraz
podrecznikéw fachowych, taryf kolejowych,
skorowidzo6w miejscowos$ci, rozktadow jazdy
kolejami i autobusami, map, atlasow itp.;

6) prenumerata czasopism i dziennikdw
fachowych tgcznie z kosztami ich oprawy.

Plomby i farby do datownikow zakupuje

i dostarcza urzedom bezptatnie Okregowa
Sktadnica Materiatéw pocztowych.
n
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wych i naftowych, utrzymanie w ruchu wtas-
nych elektrowni; energia elektryczna do poru
szania dzwigow, wentylatorow, odkurzaczy, mo-
tor6w w warsztatach, maszyn do liczenia, elek-
trycznych froterek, aparatow dezynfekcyjnych
tadowania akumulatorow itp. celow, optaty za
wspo6tuzywanie dzwigéw na dworcach kolejo-
wych, optaty za zuzycie wody wraz z optatg
za wodomierz,

2) wydatki osobowe irzeczowe t.j. ro
cizna oraz koszty kupna przyboréw i materia-
tow zwigzanych z utrzymaniem czystosci,
w szczegOllnosci zakup szczotek, miotet, mydta,
pasty i oliwy do podtog, sody, Scierek, kubtow,
recznikow, szufli na $mieci, wycieraczek do
noég itp. potrzebnych do czyszczenia wewne-
trznego pomieszczen stuzbowych, ktdre obej-
muje: mycie schodow, posadzek, okien, szyb,
drzwi, ustepéw, spluwaczek, zamiatanie po-
dtog, froterowanie, Scieranie kurzow i czysz-
czenie inwentarza biurowego, utrzymanie czy-
stosci na podwadrzach, chodnikach ijezdni przed
budynkiem, o ile wykonywanie tych czynnos-
ci nalezy do Zarzadu pocztowego, utrzymanie
czystosci w wagonach i przedziatach poczto-
wych, pranie firanek, zaston do okien i recz-
nikow, zakup aparatow i Srodkow dezynfek-
cyjnych, optaty kanatowe, czyszczenie dotoéw
kloacznych, wywdz $mieci, $niegu, ziemi, ru-
mowiska, usuwanie $niegu z dachdéw itp., tu-

Ryczatt pomieszczeniowy jest przez®igiez zakup przyrzadéw i materiatow potrzeb-

czony na pokrycie nastepujacych wydatkéw: nych do wykonywania tych czynnosci; czy-
1) zakup niezbednych zasadniczych rf&czenie kominow, utrzymanie kwietnikow
teriatow opatowych jak wegiel, koks, drzewo, 1 trawnikéow przed budynkami pocztowymi

gaz itp. koszty przewozu i ztozenia na miejscu
materiatdw opatowych, koszty rgbania drzewa,
zakup niezbednej ilosci drzewa na rozpatke
wraz z zapatkami, koszty obstugi przy opala-
niu piecowym, koszty gazu, energii elektrycz-
nej lub innego paliwa zuzywanego do celdéw
gospodarczych, naprawa i konserwacja kuche-
nek gazowych i elektrycznych, zakup i napra-
wa przyboréw do obstugi piecow i kottow jak:
termometry, kubty, kosze, haki, widty, topaty,
szufle, siekiery, pity do drzewa, skrzynie na
wegiel itp., zabezpieczenie drzwi i okien od
zimna, koszty podstawowych $rodkéw osSwie-
tleniowych, a mianowicie: energii elektrycznej,
gazu,nafty; koszty dodatkowych srodkow oSwie-
tleniowych, a mianowicie: zaréwek, koszulek,
szkiet, kloszy, knotdw, zapatek, wegli do lamp
tukowych, obstugi lamp; optaty za wynajecie
gazomierzy i licznikéw elektrycznych, napra-
wa i konserwacja lamp elektrycznych, gazo-

oraz skrzynek z kwiatami na balkonach i przed
oknami ubikacyj stuzbowych, dekoracja oraz
iluminacja budynkow pocztowych w czasie uro-
czystosci narodowych, remont i konserwacja
inwentarza i sprzetu pomieszczeniowego jak
biurek, stotéw, stolikéw, pulpitow, szaf na akta
i na odziez, szafek kartotekowych, foteli, taw,
kanap, lezanek, krzeset, etazerek, wieszadet,
polek, zegardw, lichtarzy, chodnikéw, dywa-
now, firanek, zaston do okien, portieréw, kru-
cyfiksdw, umywalek, luster, obrazéw, nozy,
nozyczek itp., naprawa i konserwacja urzadzen
w pokojach goscinnych i kwaterach ambulan-
sowych, naprawa i konserwacja sprzetu prze-
ciwpozarowego jak: gasnice, drabiny, weze
gumowe, wiadra, beczki na wode, skrzynki na
piasek, topory, bosaki itp., koszty cechowania
przedmiotow inwentarza.

Nie nalezy z ryczattu pomieszczeniowego
pokrywa¢ wydatkéw na remont i konserwacje
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specjalnego inwentarza i sprzetu pocztowego
jak np. kasy, kasetki, skrzynki listowe, skrzyn-
ki do przesytania nadmiarow kasowych, tace
do liczenia bilonu, stemple i pieczecie, maszy-
ny do stemplowania listow, worki i woreczki,
torby doreczycielskie, torby do proéznienia
skrzynek listowych, wagi, numeratory, sorto-
whnice, biurka i stoty okienkowe, spedycyjne
dla listonoszéw, stoty do stemplowania, stoja-

ki na worki pocztowe, tudziez przegrodki
i skrytki pocztowe oraz tym podobne przed-
mioty stuzace wylgcznie do wykonywania

stuzby pocztowej,

Whnioski o zezwolenie na naprawe tych
przedmiotow i przyznanie potrzebnego na ten
cel kredytu nalezy kierowaé do Dyrekcji.

Ill. Ryczalt na utrzymanie i eksploatacje
zaprzegobw konnych, wozkow recznych oraz ro-
werOw przeznaczony jest na pokrycie nastepu-
jacych wydatkow:

1) utrzymanie koni, w szczegdélnosci za$
wydatki na zakup paszy jak: owsa, siana, sto-
my itp. oraz kucie koni;

2) koszty leczenia koni;

3) koszty naprawy i konserwacji wozdw,
wdzkow recznych, san i rowerdw, zakup opon,
detek i czesSci zamiennych do rowerdw, zakup
derek do nakrywania koni, taricuchéw, plan-
dek itp.,, naprawa i konserwacja ptacht nie-
przemakalnych do przykrywania wozow, na-
prawa i konserwacja uprzezy, malowanie, czy-
szczenie, smarowanie i oSwietlenie Srodkow
przewozowych.

4) wyptacanie ryczattowych odszkodowan
za uzywanie dla celéw stuzbowych rowerow
bedacych witasnoscig pracownikow.

Odszkodowanie powyzsze obejmuje amor-
tyzacje roweru, koszty wszelkich napraw, o$-
wietlenie rowerdéw, oraz optaty rejestracyjne.

Pracownikom P.P.T.T. uzywajgcym rowe-
row do celdw stuzbowych nie przystuguje prawo
do otrzymywania bezptatnych tabliczek ro-
werowych.

IV. Ryczalt na utrzymanie pojazdéw me-
chanicznych przeznaczony jest na zaspokojenie
wszystkich potrzeb zwigzanych z eksploatacjg
i konserwacjg pojazdéw mechanicznych z wy-
jatkiem wydatkéw na optacanie personelu oraz
remonty gruntowne. W szczeg6lnos$ci z ryczat-
tu tego nalezy pokrywa¢ wydatki na zakup
materiatéw pednych, olejow i smardéw, opon,
detek, cze$ci zamiennych, maszyn i narzedzi
warsztatowych oraz materiatbw potrzebnych
do naprawy i konserwacji pojazdow mecha-
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nicznych, tudziez wydatki na rejestracje tych
pojazdow.

V. Ryczatt na zakup bateryj i zarowek
doreczycieli i listonoszéw wiejskich przeznaczo-
ny jest na zakup bateryj i zaro6wek do lata-
rek przydzielonych doreczycielom, obstuguja-
cym rejony doreczen na krancach duzych miast
tudziez w matlych miastach i miasteczkach,
gdzie Kklatki schodowe i korytarze sg stabo
oSwietlane lub zupetnie nieosSwietlane.

Z ryczattu tego nie nalezy kupowaé ba-
teryj i zarowek dla tych doreczycieli i listo-
noszow wiejskich, ktérzy otrzymujag ryczatto-
we odszkodowania za wuzywanie dla celow
stuzbowych rowerdéw bedgcych ich witasnoscig;
pracownicy ci moga bowiem w razie potrze-
by korzysta¢ z latarek stuzacych do o$wietla-
nia roweru.

8 34. Ogo6lne zasady administrowania ryczat-
tami.

Ogélne zasady administrowania ryczatta-
mi o ktéorych mowa w § 1 zawieraja przepi-
sy IX G. 1.a ponadto przy ryczatcie na opat
oSwietlenie, energie elektryczng, wode i utrzy-
manie czystoSci przepisy Ill. B. 3. przy ry-
czatcie za$ na utrzymanie mechanicznych $rod-
kow przewozowych przepisy IX. G. 5.

W poszczegOlnych ryczattach wolno wy-
datkowaé wspo6lnie dla wszystkich tytutéw.
W zwigzku z tym nalezy na wszystkie tytuty
danego ryczattu prowadzi¢ jeden notatnik.
Wyjatkowo w zakresie ryczattu kancelaryjne-
go winny wurzedy ze stuzbg pocztowo-celng
prowadzi¢ osobny notatnik na kwoty ryczat-
towe, przeznaczone na zakup materiatow opa-
kunkowych do opakowania paczek po doko-
naniu odprawy celnej.

Przyznanych ryczattéw bezwarunkowo
nie wolno przekraczaé. Niedozwolone jest row-
niez pokrywanie z ryczattéw wydatkéw nie-
objetych danym ryczattem.

Zakupywanie z ryczattow materiatdéw
i przyborow o charakterze luksusowym, lub po-
chodzenia zagranicznego jest niedopuszczalne.

W razie ujawnienia zakupu materiatow
lub przedmiotow luksusowych Dyrekcja Okre-
gu Poczt i Telegraféw niezaleznie od pociag-
niecia winnych do odpowiedzialnosci stuzbo-
wej, obnizy danej jednostce gospodarczej ry-
czatt, wychodzac z zalozenia, iz jest on za
wysoki, jezeli wystarcza na tego rodzaju wy-
datki.
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Podczas miesiecy letnich nalezy w ry-
czatcie pomieszczeniowym przewidzie¢ i za-
oszczedzi¢ sumy potrzebne na zakup materia-
tow opatowych oraz na zwiekszone wydatki
na oSwietlenie w miesigcach zimowych.

Kierownicy jednostek gospodarczych,
otrzymujacych ryczatty winni:

1) zaznajomié sie szczegdtowo z przepi-
sami oraz zarzadzeniami z zakresu gospodar-
ki ryczattowej i $cisle sie do nich stosowac.

2) uzytkowac ryczatty scisle wedtug prze-
znaczenia z zastosowaniem jak najdalej posu-
nietej racjonalnej oszczedno$ci, przy czym
Dyrekcja Okregu P. i T. na dostawe niekto-
rych materiatéw zakupywanych z ryczattow
(np. wegiel, koks, zaréwki, materiaty pismien-
ne itp.) ogtosi przetarg celem uzyskania naj-
nizszych cen konkurencyjnych, zawrze stosow-
ne umowy z dono$nymi firmami oraz powia-
domi o tym jednostki gospodarcze, celem
umozliwienia im najkorzystniejszego zakupu
tych materiatow.

3) prowadzi¢ rachunkowo$¢ gospodarki
ryczattowej b. skrupulatnie, gdyz ma ona na
celu zobrazowanie biezacego rzeczywistego
stanu majatku ryczattowego i wuzasadnienie
dowodami rachunkowemi obrotow gospodar-
ki ryczattowej.

4) z koncem kazdego okresu budzeto-
wego zamkng¢ notatniki pieniezne prowadzo-
ne dla poszczeg6lnych ryczattéw i pozostate
sumy przekaza¢ najp6zniej w dniu 31 marca
pod adresem, ktdry wskaze kazdorazowo Dy-
rekcja Okregu P. i T.

Gotowka otrzymana na poczet ryczattow
winna by¢ przechowywana na rachunku miej-
scowym (Dz. Urz. M. P. i T. X: 6 z 1935 r.
poz. 20 i 21)

W budynkach, w ktérych miesci sie oprocz
urzedu pocztowo-tetek. takze urzad telefonicz-
no-telegraficzny — ryczalt pomieszczeniowy
bedzie asygnowany dla wspélnego administra-
tora gmachu.

8135! Polskie Normy Urzedowe.

Materiaty pisarskie zakupywane z ryczat-
tu kancelaryjnego winny odpowiadac¢ ,,Polskim
Normom Urzedowym" zatwierdzonym do uzy-
tku stuzbowego przez Pana Prezesa Rady Mi-

nistrow okdlnikiem Jf: 3 z dnia 21 stycznia
1936 roku.
P.N.U. — 021 — Atramenty i tusze (podziat,

dostawa i odbidr)
., — 022 — Atrament pisarski,
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P.N.U.— 023 — Atrament hektograficzny,
., — 024— Tusz kreslarski,
— 025— Tusz pieczeciowy,
., — 026 —mOtéwki (oprawne w drzewo),
» — 027'— Tasmy do maszyn piszacych,
., — 028 — Kalka pisarska,
» — 029 —Klej biurowy,
. — 030—Lak pieczeciowy,
., — 0102 — Formaty papieru,

— 0-103 — Zastosowanie formatéw pa-

pieru.

Powyzsze normy oraz wydawnictwa Ko-
misji Normalizacyjnej Drukéw i Wydawnictw
Panstwowych p. t. ,Materialy pisarskie —
wskazowki o wyborze i stosowaniu w biurach
urzeddéw i instytucyj panstwowych", tudziez
~Wskazowki tymczasowe o wyborze i stoso-
waniu papieru normalnego” sg do nabycia
w Centrali lub tez oddziatach Polskiej Agencji
Telegraficznej. Wydatek na zakup powyzszych
norm i wskazowek nalezy pokry¢ z ryczattu
kancelaryjnego.

Materiaty odpowiadajgce wymaganiom
zatwierdzonych norm urzedowych opatrzone
beda przez wytwornie znakiem ,,N“— na ktd-
ry nalezy zwraca¢ uwage przy zakupie.

§ 36. Oszczedne uzywanie materiatéw opatowych
I Swiatta.

Naczelnicy urzedéw pocztowo-telekom.
winni dba¢ by zuzycie materiatldw opalowych
i oSwietleniowych byto racjonalne i odpowia-
dato istotnym potrzebom.

W szczeg6lnosci winni pouczy¢ i dopil-
nowaé palaczy tak przy ogrzewaniu central-
nym. jak i piecowym, by racjonalnie i jak naj-

oszczedniej® uzywali paliwa oraz przed rozpo-
czeciem kazdego sezonu opatowego zbadac
stan piecéw i usungé wszystkie braki moga-

ce mie¢ wptyw na zwiekszenie zuzycia paliwa.

Przy oSwietlaniu nalezy unika¢ mato
oszczednego oSwietlenia pomieszczeh za po-
mocg zyrandoli i lamp sufitowych o wielkim
natezeniu Swiatta, stosujagc wszedzie tam, gdzie
jest to mozliwe oSwietlenie miejscowe poje-
dyncz3oni lampami biurkowymi wzglednie wi-
szagcymi lampami z urzadzeniem do opusz-
czania lub podnoszenia zaleznie od potrzeby.

OSwietlenie ogdlne nalezy stosowac tyl-
ko tam gdzie ze wzgledu na klientele lub ro-
dzaj wykonywanych czynno$ci jest ono nie-
odzownie potrzebne.

Podlegtych pracownikéw winni naczelni-
cy urzedow pouczy¢ i dopilnowac, by z chwi-
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la ukonfczenia pracy i opuszczenia miejsca
urzedowania bezzwtocznie gasili niepotrzebne
Swiatta.

Nalezy réwniez zwracaé uwage na ra-
cjonalne rozmieszczenie punktéw $Swietlnych
i stosowanie odpowiednich lamp.

By unikng¢ zbednego pochtaniania Swia-
tta nalezy klosze lamp do$¢ czesto myc¢ oraz
czysci¢ czesci metalowe (najlepiej spirytusem
denaturowym).

Zarowek
no$ciowych.

nalezy uzywac¢ tylko oszczed-

§ 37. Zaliczanie optat za ogrzewanie i oSwiet-
lanie mieszkan stuzbowych i nlestuzbowych.

Od os6b, zajmujacych w budynkach
i pomieszczeniach, bedagcych w posiadaniu P.
P. T. T. mieszkania stuzbowe i niestuzbowe,
w razie korzystania przez nie z centralnego
ogrzewania, pradu elektrycznego lub gazu do
oSwietlania tudziez energii elektrycznej do za-
silania radioaparatow lampowych nalezy po-
bieia¢ optaty przewidziane w 8§ 164, 165 i 190
— 201 przep. stuzb. II. B. 3. i zalicza¢ je
w 0g6lnym rachunku miesiecznym w sposdb
podany w 8§ 166 i 202 powotanych wyzej
przepisow.

Kopie wykazéw pobranych optat nalezy
przechowywaé¢ w osobnej teczce do dyspo-
zycji organéw kontrolnych.

§ 38. Korzystanie z energii elektrycznej
przez dozorcéw domowych.

W my$l postanowien 8§ 73 przep. stuzb.
Il. B. 3. dozorcom domowym przystuguje
prawo do bezptatnego korzystania z energii
elektrycznej tylko do oS$wietlania mieszkania
stuzbowego.

W razie korzystania przez dozorcéw do-
mowych z energii elektrycznej do innych ce-
I6w (np. radia) nalezy stosowaé¢ wzgledem
nich postanowienia 8§ 190 — 202 wyzej po-
danych przepiséw.

§ 39. Dodatek administracyjny za $wiadczenia
dodatkowe w lokalach kolejowych uzywanych
przez P. P. T T.

Dodatek administracyjny, doliczamy przez
P. K. P. do rachunkéw za $wiadczenia dodat-
kowe wykonywane przez Zarzagd Kolei na
rzecz panstwowego przedsiebiorstwa ,Polska
Poczta, Telegraf i Telefon" na podstawie
art. 39 Ustawy o Poczcie, Telegrafie i Tele-
fonie (Dz. Urz. M. P. i T. J¥s 20 z 1933 .

Okregu Poczt i Telegrafow 1.89
poz. 84) nalezy uznawaé¢ i wyptaca¢é w wy-
sokos$ci sw%

W razie stosowania przez P. K. P. wyz-
szej stopy tego dodatku przy wystawianiu
rachunkéw za opat, Swiatto, spétuzywanie
dzwigow itp. nalezy z powotaniem sie na za-
rzgdzenie Ministerstwa Komunikacji z dnia
29 lipca 1937 r. .N° G. I. 1/34/37 zada¢ odpo-
wiedniego sprostowania rachunku.

§ 40. Utrzymywanie czystosci w urzedach.

W pomieszczeniach stuzbowych urzedéw
winna by¢ utrzymywana wzorowa czystosc.

Utrzymanie wzorowej czystosci jest ko-
nieczne nie tylko ze wzgledu na klientele dla
ktorej stan porzadku i czystosci jest mierni-
kiem solidnoSci przedsiebiorstwa oraz kultu-
ry pracownikow danego urzedu, lecz takze ze
wzgledu na zdrowie samych pracownikdéw,
ktore od tego w znacznej mierze zaiezy.

Naczelnicy urzedow powinni interesowac
sie stanem czystosSci w pomieszczeniach urze-
dowych, poucza¢ odpowiednio i dopilnowad
sprzataczy bezposSrednio lub za posrednictwem
wyznaczonych do tego pracownikéw by pra-
ce swoje wykonywali doktadnie, tudziez na-
tozy¢ na wszystkich pracownikow obowigzek
by kazdy w swoim zakresie przeciwdziatat
brudowi i nieporzagdkowi w pomieszczeniach
bedacych dla nich miejscami pracy.

Nalezy rowniez zwracaé uwage na tad
i porzadek w przynaleznych do urzedéw za-
budowan gospodarczych, ogrodach, placach itp.

Bardzo porzgdanym jest takze urzgdza-
nie w miare mozliwosci terenowych piele-
gnowanych trawnikdw i kwietnikow oraz de-
korowanie okien i balkonow kwiatami posa-
dzonymi w odpowiednio urzgdzonych skrzyn-
kach.

§ 41. Zatrudnianie sprzataczek.

1) Czynno$ci zwigzane z utrzymaniem
porzadku i czystosci w pomieszczeni..ch pocz-
towych moga by¢ powierzane tyiko osobom
godnym zaufania (8 80 przep. stuzb. Ill. B. 3.).

2) Umowy o prace ze sprzataczkami
(sprzataczami) zawierajg kierownicy poszczeg6l-
nych jednostek organizacyjnych we wtasnym
imieniu tak, iz z uméw tych nie powstaje za-
den stosunek prawny miedzy P. P. T. T. a 0so0-
bami, ktérym powierzono czyszczenie po-
mieszczen i wagonéw (8 76 i 80 przep. stuzb.
1. B. 3.).

3) Umowy o ktérych mowa w pkt. 2 na-
iezy zawiera¢ na piSmie.
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Uzywanie w umowach tych zwrotéw jak
np. ,umowa zawarta miedzy urzedem poczto-
wym w ,x- a panem (panig) .v- lub tez
»,urzad pocztowy w , x - powierza panu (pani)
»Y“ obowigzki" itp. tudziez zaopatrywanie
umoéw odciskiem pieczeci urzedowej jest nie-
dopuszczalne. Nalezy natomiast w umowach

uzywac¢ okreslen jak np. umowa o prace za-
warta miedzy panem ,x- a panem ,Y*“ lub
pan .x- powierza panu (pani) ,v- obowigz-
ki" itp. (okolnik Min. P. i T. A" AB. 760
z dnia 29.X 1932 r. Dz. Urz. Min. P. i T.

Ak 21 str. 467).

4) Wysokos$¢ wynagrodzenia ustalajg Kie-
rownicy poszczeg6lnych jednostek organiza-
cyjnych przy czym majg obowigzek zwazaé
by nie byto ono wygdrowane.

Wysoko$¢ ustalonego wynagrodzenia na-
lezy w umowie wyraznie okresdlic.

Wynagrodzenie oraz przypadajaca na pra-
codawce czes¢ optat do Kasy Chorych oraz
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych nalezy wy-
ptaca¢ z ryczattu pomieszczeniowego.

Na pokwitowaniach odbioru wynagrodze-
nia lub w listach plac stanowigcych dowdd
rozchodowy do notatnika pienieznego nalezy
potragcenia dokonywane z zasadniczego wyna-
grodzenia doktadnie wyszczegdlniac.

5) Sprzataczkom (sprzataczom) nalezy
udziela¢ corocznie tygodniowego urlopu w mysl
artykutu 465 Kodeksu Zobowigzan.

6) W charakterze sprzataczek nalezy
w pierwszym rzedzie zatrudnia¢ wdowy po
nizszych pracownikach pocztowych.

Powyzsze postanowienie nie moze jednak
spowodowa¢ przyjmowania na stanowiska
sprzataczek osob, ktdre by nie nadawaty sie
do wypetniania zwigzanych z tym zajec.

7) Uzywanie prywatnych stuzgcych Kie-
rownikéw jednostek organizacyjnych do sprza-

tania pomieszczen urzedowych jest niedo-
zwolone.

Wyjatkowo tylko naczelnicy urzedow IV
i V klasy mogg po uzyskaniu pisemnego ze-
zwolenia Dyrekcji Okregu P. i T. uzywac swo-
ich prywatnych stuzacych do sprzatania po-
mieszczen urzedowych, o ile przyznany r5r-
czatlt nie wystarczy na zaangazowanie do tego
celu osoby postronnej.

8) Zorganizowanie stuzby utrzymania po-
rzadku i czysto$ci w lokalach urzedow oraz
wagonach pocztowych tudziez wydawanie szcze-
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g6étowych instrukcji w tym Kkierunku nalezy
do obowigzkéw kierownikow poszczegdlnych

jednostek organizacyjnych.

Szczeg6towe instrukcje o wykonywaniu
i kontroli stuzby utrzymania porzadku i czy-
stosci w budynkach i pomieszczeniach p p.
LP.P.iT.T.“winny by¢ sporzadzane wg. posta-

nowien § 86 i 87 prze]), stuzb. Ill. B. 3. i za-
twierdzone przez Dyrekcje Okregu Poczt
i Telegrafow.

z postanowieniami tych instrukcji win-

ny by¢ sprzataczki szczeg6towo zaznajomione.

Niezaleznie od tego nalezy instrukcje
0 wykonywaniu i kontroli stuzby utrzymania
porzadku i czysto$ci wzglednie wycigg z niej
umiesci¢ w lokalu urzedu na miejscu wudocz-
nym i dostepnym dla sprzataczek.

8 42. Konserwacja $rodkéw przewozowych

W mys$l § 169 przep. stuzb. IX. G. 1. tro-
ska o dobry stan i estetyczny wyglad posia-
danego taboru nalezy do obowigzkéw7 naczel-
nikdw urzedow.

Spetniajagc ten obowigzek winni naczel-
nicy urzedow roztoczy¢ jak najwieksza opieke
nad posiadanymi Srodkami przewozowymi
1 wszelkie konieczne naprawy przeprowadzac
natychmiast, gdyz tylko w ten spos6b mozli-
wie jest utrzymanie ich w dobrym stanie i za-
chowanie ich schludnego w'ygladu w granicach
asygnowanych ryczattow.

W razie konieczno$ci przeprowadzenia
wiekszego remontu, ktérego koszt nie da sie
pokryé z ryczattu nalezy przedstawi¢ Dyrekcji
nalezycie umotyw'ow'any wniosek o przyznanie
na ten cel specjalnego kredytu.

Srodki przewozowa nalezy lakierowaé na
kolor przepisowy w sposéb podany w § 168
przep. stuzb. IX. G. 1.

Poniewaz niedostateczne konserwowanie
taboru przyspiesza jego zniszczenie przez co
P.P. T. T. ponosi powazne straty materialne,
a nieestetyczny wyglad S$rodkow przewozo-
wych wywotuje bardzo niekorzystne wrazenie
na klienteli, przeto usterki w tym kierunku
przez organa kontrolne bedg
szczegbtowo przez Dyrekcje badane i w razie
ustalenia, iz przyczyng ztego stanu taboru jest
niedbalstwo, winni beda pociggnieci do odpo-
wiedzialno$ci stuzbowej.

stwierdzone
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§ 43. Korzystanie z mechanicznych $rodkéw

przewozowych przez organizacje -spoteczne i in-

stytucje pocztowe tudziez przez' pracownikow
pocztowych.

Organizacje spoteczne i instytucje pocz-
towe tudziez pracownicy pocztowi moga po
uzyskaniu odpowiedniego zezwolenia korzy-
sta¢ z mechanicznych Srodkdéw przewozowych
i lokomocji, nalezagcych do p.p. ,P.P.T.iT."“.

Zezwolenia o ktérych wyzej mowa udziela
Dyrekcja Okregu Poczt i Telegrafow.

Za uzytkowanie mechanicznych Srodkow
przewozowych i lokomocji ustalito Ministerstwo
Poczt i Telegrafow nastepujgce stawki: dla
uzytkowanych przez organizacje spoteczne i in-
stytucje pocztowe (z wyjagtkiem P. P. W.) tu-
dziez pracownikéw pocztowych:

1) samochoddéw osobowych

a)grupa | koszt 1kim. drogi 0,34z
by ., |l ” N ” 0,30,,
c) » I ” I > 0,24 ,
2) samochodoéw ciezarowych

aj grupa | koszt 1 kim. drogi 0,54 zt
by . 1l n an n 0,42,
c) a TI ” N , 0,30 ,,
d ., IV " - ” 0,12,

3) koszt czasu kierowcy za

pracy wyznacza sie na 70 groszy,
dla uzytkowanych przez Pocztowe Przysposo-
bienie Wojskowe:

1) samochoddw ciezarowych
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W razie stwierdzenia nie stosowania sig
do powyzszego zarzadzenia, Dyrekcja bedzie
winnych surowo kara¢ niezaleznie od ewent.
odpowiedzialnosci materialnej za spowodowa-
ny wypadek.

Tres¢ powyzszego zarzadzenia nalezy po-
da¢ do wiadomosci wszystkim kierowcom
w ksiedze zarzadzen urzedu. W Kksiedze za-
rzgdzen winni kierowcy na dowo6d zaznajo-
mienia sie¢ z tym zarzadzeniem umiesci¢ swoj
podpis.

§ 44. Kontrola gospodarki ryczattowej.

Kontrole zuzycia ryczattdw przeprowa-
dzaja:

I. na miejscu:

a) inspektorzy okregowi i specjalnie de-
legowani pracownicy podczas przeprowadza-
nych rewizji jednostki gospodarczej,

b) naczelnicy urzedéw obwodowych w tych
jednostkach, w ktérych przeprowadzajg re-
wizje.

Il. w drodze nadzoru stuzbowego:

Oddziat Gospodarczy Dyrekcji OKi
P. i T., ktory przeprowadza kontrole ryci
tow urzedow obwodowych oraz w miare po-
trzeby innych urzedéw. Urzedy te przedsta-
wiajg do kontroli notatniki pieniezne wraz

1 godz.kn?jowodami rachunkowo-pienieznymi na wez-

wanie Oddziata gospodarczego Dyrekcji Okre-
gu P. i T.
Obowigzek prowadzenia i przechowy-

wania notatnikéw pienieznych wraz z dowo-

a) grupa I koszt 1 kim. drogi 0,27 z dami rachunkowo-pienieznymi na przydzielo-

b) ., I » o ” 0,20, ne ryczatty, dotyczy wszystkich urzedéw pocz-

0 . M., <« 013, _ towo-telekomunikacyjnych, a wiec réwniez
2) za czas pracy kierowcy nie zalicza F'@rzed()w IV i V Klasy

dla P. P. W. dodatkowych naleznosci.

Wszelkie nalezno$ci pobierane z powyz-
szego tytutu winny witasciwe jednostki gospo-
darcze wptaca¢ na swoéj rachunek miejscowy,
zaliczajgc je na przychdéd w notatniku pieniez-
nym ryczattu na utrzymanie i eksploatacje po-
jazdéw mechanicznych (8 181 przep. stuzb.
IX. G. 5).

Przewdz osdb samochodami pocztowymi.

Przy przewozie os6b samochodami (np.
przewdz pracownikéw technicznych na roboty,
cztonkéw P. P. W. na wycieczki itp.) pojazd
prowadzi kierowca obstugujgcy stale dany sa-
mochod wzgl. kierowca wyznaczony przez na-
czelnika urzedu.

Kierowcy nie wolno w powyzszych wy-
padkach pod zadnym warunkiem odstepowac
prowadzenia pojazdu mechanicznego innym o0so-
bom, choéby nawet pasiadajacym prawo jazdy.

Kontrola zuzycia ryczattéw obejmuje po-
za badaniem rachunkowym przede wszystkim
celowos¢ gospodarki, witasciwos¢ zarachowa-
nia wydatkow, przestrzeganie przepisow od-

nosnie zakupdw i przetargow (przepisy IX,
G. 2), ustalonych norm zuzycia materia-
tow itp.

Sprawozdania o wyniku przeprowadzenia
kontroli zuzycia ryczattéw w podlegtych jed-
nostkach przedstawiajg naczelnicy urzedow
obwodowych Oddziatowi Gospodarczemu Dy-
rekcji Okregu Poczt i Telegrafow.

Notatniki pieniezne oraz teczki z dowo-
dami rachunkowemi nalezy po upiywie okre-
su budzetowego przechowywaé¢ w jednostkach
gospodarczych do dyspozycji wtadz przetozo-
nych i przedstawia¢ je tylko na specjalne za-
rzadzenie.

N° AG. 3023 z dnia 30 listopada 1938 r.
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Przepisy z zatfresu prowadzenia gospodarKi
administracyjno-btidowlane].
Rozdziat | — Najem pomieszczen. f) w bliskim sasiedztwie urzedu nie

8§ 1. Lokal urzedu pocztowo-telekomunikacyjnego.

1. Zagadnienie nalezytego pomieszczenia
urzedu p.t. jest rzeczg bardzo wazng z uwagi
na specjalny charakter stuzby pocztowej. Od
tego bowiem gdzie miesSci sie urzad p.t. zale-
zy niejednokrotnie dochodowo$é tego urzedu,
nalezyta obstuga klienteli, zdrowie pracowni-
kow, bezpieczenstwo mienia panstwowego, jak
i powierzonego Poczcie, a znajdujgcego sie
w urzedzie itd. Z tych wzgledow naczelnicy
urzeddw i naczelnicy urzedéw obwodowych
obowigzani sg troszczy¢ sie 0 zapewnienie
podlegtym urzedom pomieszczen odpowiada-
jacych potrzebom stuzby p.t. stosownie do po-
stanowien § 1 przepiséw IIl. B. 1.oraz 8§ 7i90
przepisow -IIl. B. 3.

2. Dla wiekszo$ci placowek tut. okregu
Dyrekcja wynajmuje pomieszczenia w budyn-
kach prywatnych wiascicieli. Zawarcie umowy
najmu nalezy wprawdzie do kompetencji Dy-
rekcji, nie mniej jednak rola naczelnika urze-
du jest w tym wypadku bardzo doniosta, gdyz
inicjatywa zmiany lokalu placéwki jak i uza-
sadnienie konieczno$ci zmiany, czynienie po-
szukiwan za odpowiednig nieruchomoscig, kté-
ra mogtaby byé wynajeta dla potrzeb powie-
rzonego mu urzedu, nalezy w pierwszym rze-
dzie zgodnie z § 18 przepiséw 1I1.B.1. do na-
czelnika urzedu.

3. Lokal placowki p.t. winien odpowia-
da¢ nastepujacym zasadniczym wymogom:

a) winien by¢ odpowiednio potozony,
a wiec w centrum miejscowosci lub w centrum
dzielnicy, ktorg urzad ma obstugiwac,

b) winien by¢ potozony na parterze bu-
dynku a zwtaszcza dziaty stuzby majgce kon-
takt z publicznoscia,

c¢)winien posiadaé¢ dogodny dostep od ulicy,

d) winien posiada¢ odpowiednie rozmiary
(8 7 i 8 90 przepiséow 1I1.B.3.) i mozliwos$¢ ra-
cjonalnego rozplanowania pomieszczen,

e) winien by¢ widny i suchy, miesci¢ sie
w budynku murowanym, posiada¢ o ile mo-
znosci mieszkanie stuzbowe oraz nalezyte wa-
runki bezpieczenstwa przed pozarem i wtama-
niem (Dz.UM.P. i T. Ms 19 z 1931 r., poz. 133,

winny znajdowaé sie lokale, od ktérych zagra-
zato by urzedowi niebezpieczenstwo pozaru,
napadu lub zaktécenia spokoju jak: skiady ma-
teriatow tatwopalnych, wybuchowych, resta-
uracje itp.

§ 2. Korespondencja stuzbowa w sprawach naj-
mu pomieszczen.

1. Korespondencja stuzbowa w sprawach
budowlanych, a w szczegdlnosci wynikajgca
z § 18 przepiséow IIl. B 1. w sprawie pozyski-
wania nieruchomosci dla potrzeb przedsiebior-
stwa w drodze najmu, winna by¢ przez je-
dnostki eksploatacyjne kierowana do wtasci-
wych urzedow obwodowych do zaopiniowania.
Odnos$nie kosztow zwigzanych z przeniesie-
niem urzadzen telegraficzno-telefomcznych,
w razie projektowanej zmiany pomieszczenh
urzedu, naczelnicy obwodowych urzedow win-
ni porozumieé¢ sie z wiasciwym rejonowym
urzedem telefoniczno-telegraficznym.

§ 3. Lokal agencji pocztowo-teiekomunikacyjnej.

1. Jezeli chodzi o pozyskanie lokalu
agencji p.t. to zgodnie z postanowieniem § 10
rozporzagdzenia Ministra Poczt i Telegrafow
zdnia 7. Ill. 1932 r. 0 agencjach pocztowych (Dz.
Urz.M.P.i T. NE4poz.42) dostarczenie dla agencji
lokalu odpowiednio przygotowanego do po-
trzeb stuzby pocztowo-teiekomunikacyjnej iwy-
posazonego w niezbedne przedmioty umeblo-
wania, nalezy do obowigzkéw agenta. Dyrek-
cja Okregli Poczt i Telegrafow moze dostar-
czy¢ lokalu dla agencji tylko w wyjatkowych
wypadkach, gdy agent z jakichkolwiek powo-
déw nie moze dostarczy¢ lokalu, a zachodzi
koniecznos$¢ utrzymania placowki ze wzgledéw
ogdlno-panstwowych, i gdy agencja mimo wy-
datkbw na czynsz bedzie w dalszym ciagu
dochodowa.

Rozdziat I — Administracja budowlana,

8 1 Administrowanie nieruchomosci.

1. Planowa i racjonalnie zorganizow
gospodarka ryczattami remontowymi, oparta
na przepisach Ili. B. 3. cz. IV, rozdz. Il i IV po-
winna da¢ naczelnikom urzedéw' moznos¢ utrzy-
mywania pomieszczen pocztowych w stanie
zdatnym do uzytku i zapewni¢ z jednej stro-
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ny, korzystajgcej z ustug » » . v.7. publicznosci
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a) lokale biurowe,

maximum wygod, z drugiej da¢ pracownikom b) . gospodarcze (chlewy, wozownie),
naszego przedsiebiorstwa mozliwie higienicz- 0 sktady (magazyny na sprzet po-
ne warunki pracy. . . cztowy i teletechniczny oraz piwnice),

2. Czynnos$ci wykonawcze, zwigzane zbez-

posSrednim zarzadem nieruchomos$ciami, uzyt-
kowanymi na cele p.p. .rp.p.T. na zasa-
dzie postanowien przepis6w o zarzadzie nie-
ruchomos$ciami (111.B.3.) petnig naczelnicy urze-
dow osobiscie, lub za posSrednictwem praco-
wnika wyznaczonego spo$réd podwtadnego .im
personelu. (Instr. organiz. Dz. U. M. P.i T. Nr 20
z 1935 r. poz 56 88 51 i 52).

W nieruchomosciach uzytkowanych wspol-
nie przez kilkajednostek organizacyjnych, wszel-
kie wnioski budowlane muszg by¢ przedsta-
wiane Dyrekcji za posrednictwem naczelnika
administrujgcego dang nieruchomoscia Wnios-
ki przedstawione Dyrekcji z pominieciem tej
drogi pozostang bez odpowiedzi.

Miedzy obowigzkami ustalonymi 8§ 55 prze-
pisow o zarz. nieruch. (Ill. B. 3) do czynnoSci
administratora nalezy:

a) dbanie o dobry stan pomieszczen i ich
wyglad wewnetrzny i zewnetrzny, wedtug ter-
minarza czynnos$ci administratora, ktory urze-
dy otrzymaty przy Dz. Zarz. Nr 10 z 1938r,,

b) przeprowadzanie w granicach przydzie-
lanych kredytow remontéw lokatorskich i zwy-
ktych (konserwacyjnych).

.-

§ 2. Podziat budynkéw i stawki remontowe.

1. Pod nazwa nieruchomos$¢ nalezy rozu-
mie¢ grunt, parcele zabudowang lub niezabu-
dowang, budynek lub pomieszczenie (lokal),
uzytkowane na cele p.p. ,P.P. 7. it *“ bez
wzgledu na to, czy nieruchomos¢ ta jest wia-
snoscig: a) Zarzadu poczt, b) panstwowg, admi-
nistrowang przez Zarzad poczt lub c) wynaje-
ta czy to od ». K. P.,, czy u 0s6b prywatnych
lub u instytucji samorzadowych.

2. Wszelkie nieruchomos$ci przeznaczone
na cele pocztowe dzieli si¢ na cztery kategorie:

a) nieruchomos$ci panstwowe, administro-
wane przez Zarzad pocztowy, (nieruchomosci
witasne Zarzadu pocztowego),

b) nieruchomos$¢ i panstwowe, administro-
wane przez inne wiadze panstwowe (Urzad
W ojewddzki),

¢) nieruchomosci kolejowe,

d) nieruchomosci wynajete od prywatnych
wiascicieli.

3. Kazda ztych kategorii budynkdw dzieli
sie na 4 grupy:

d) lokale mieszkalne.

4. Procz tego, dla umozliwienia rozliczen
dzieli sie nieruchomos$ci na uzytkowane przez:

a) urzedy poczt we i pocztowo-telegra-
ficzne (mieszane) ujete w rozdziale 2 schematu
paragrafow wptywoéw i rozchodow, oraz",

b) urzedy telefoniczno-telegraficzne ujete
w rozdziale 3 schematu.

5 Nieruchomosci zrézniczkowano w tym
celu, aby ustali¢ wysoko$¢ stawki ryczattowej
na remont dla poszczeg6lnych grup nierucho-
mosci, stosownie do ich przeznaczenia i uzyt-

kowania. Stawki wustalono w stosunku rocz-
nym na 1 m3 obudowanej przestrzeni (kuba-
tura zewnetrzna) i podzielono na dwie czesci:

a) stawki roczne na remont lokatorski, kto-
ry przydziela sie do dyspozycji admini-
stratorom budynkdéw i pomieszczen,

b) stawki roczne na remont zwykty (kon-
serwacyjny), ktérym dysponuje Dyrekcja.
6. Przydziat kredytéw na oba wymienio-

nej remonty w danej nieruchomosci zalezy od:

a) wysokosci przyznanych przez Minister-
stwo Poczt i Telegraféow rocznych kre-
dytéw,

b) uznania przez Dyrekcje koniecznoSci prze-
prowadzenia remontu.

Rozdziat iii — Badanie wody
przeznaczonej do picia.

1. W wypadku gdy zachodzi uzasadr

ne podejrzenie, ze woda w danej studni jest
dla zdrowia szkodliwa, co moze mie¢ miejsce
przy kazdej studni, ktérej zwderciadlo wody
nie dochodzi do 8 m. ponizej terenu — nale-
zy wystgpi¢ do witasciwego zarzagdu gminnego
lub zarzagdu miasta z piosbg o poddanie ba-
daniu préby podejrzanej wody. Przy budowie
nowych studzien i lokalnych wurzadzen wodo-
ciggowych koszty badania wody ponoszg
przedsiebiorcy. W prosbie wystosowanej do
witasciwego zarzadu gminnego lub zarzadu
miasta, nalezy powotaé sie na art. 3 rozpo-
rzgdzenia Prezydenta R. P. z dnia 16.111 1928 r.
(Dz. U. R. P. jV 32 poz. 310) oraz Min. Opieki
Spotecznej i Spraw Wewnetrznych z dnia
27.VIIl 1933 r. (Dz. U. R. P. Nk 79 poz. 562).
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Rozdziat IV — Ryczatt lokatorski.

8 1 Przeznaczenie ryczattu lokatorskiego.

1. Ryczatt lokatorski przystuguje wszyst-
kim pomieszczeniom uzytkowanym na cele
poczty, telegrafu i telefonu bez wzgledu na
ich przeznaczenie (lokale urzedowe, mieszkalne,
magazyny, sktady), jak réwniez bez wzgledu
na to, czy znajdujg sie one w budynkach
wiasnych, panstwowych, kolejowych, czy tez
prywatnych, z wyjatkiem lokali agencyj p.t.
dostarczanych przez agentow na ich wilasny
rachunek (lll. B. 1 — § 25).

2. Nieznaczne stawki
skiego majg na celu:

a) uskutecznianie drobnych napraw we-
wnetrznych pomieszczen, jak uzupetnienie
oszklenia i okitowania okien, drobne naprawy
drzwi, ram okiennych, zawias, zasuw, zamkow,
palenisk, drobnych wuszkodzen podtug i tyn-
kow, posadzek itp.,

b) zakup kiédek do zamykania"™ pomiesz-
czen, piecéw zelaznych (w wyjatkowych wy-
padkach za zezwoleniem Dyrekcji Okregu
P. i T.), narzedzi do drobnych napraw bu-
dowlanych po mysli ustepu a).

3. Wobec tego, ze ryczatt ten ma Scisle
oznaczone przeznaczenie nie wolho go uzy-
wac¢ do innych celow np. do napraw inwen-
tarza biurowego, tablic ogtoszeniowych i orien-
tacyjnych, zakupu lamp, zaréwek, kidédek do
zamykania skrzyn, chodnikéw, oliwy, trucizny
na szczury, czy oleju do zapuszczania pod-
tug, na uzupetnienie oszklenia jesli stwierdzo-
no winnego rozbicia tegoz, dalej na pokrycie
wydatkdw zwigzanych z przystrajaniem bu-
dynkéw na uroczystos$ci panstwowe i narodo-
we oraz z przyozdabianiem okien kwiatami
i innych robdt i zakup6w nie majgcych nic
wspoélnego z remontem danego pomieszczenia.

4. Ryczatt lokatorski, przeznaczony na lo-
kale urzedowe i zwigzane z nimi budynki po-
mocnicze, jak sktady, garaze, warsztaty itp.
winien byé uzyty wytgcznie na te cele. Nie
wolno bez pisemnego zezwolenia Dyrekcji
zwiekszaé nim ryczattu na lokale mieszkalne.

ryczattu lokator-

§ 2. Gospodarka ryczattem lokatorskim.
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w ktérym winien by¢ podany w krotkiej
formie cel i wysoko$¢ wydatkow;

c) ryczatt lokatorski wzglednie jego reszta
wstrzymana bedzie do dyspozycji urzedu do
1 wrze$nia kazdego roku,

d) ze wzgledu na wyglad wewnetrzny sze-
regu urzedéw, zwtaszcza wiekszych i konieczng
potrzebe remontéw tychze, oraz z uwagi na
ograniczone kredyty na remont kapitalny —
Dyrekcja po 1 wrze$nia skumuluje niewyko-
rzystane ryczatty i uzyje na remont najwiecej
potrzebujgcych go urzedow — z pozostawie-
niem pewnej czesci jako rezerwy na nieprze-
widziane wydatki,

e) jako rozliczenie z przydzielonych i wy-
datkowanych kwot przedstawia¢ bedg urzedy
Dyrekcji Okregu do 15 lutego ksiegi ewiden-
cyjne ryczattow lokatorskich (wzdér 1) wraz
z zatgcznikami. Po sprawdzeniu ksiegi ewiden-
cyjne zwrocone zostang urzedom z zatgcznika-
mi, ktore przechowywane bedg w urzedach,

f) przydzielone kwoty przechowywac¢ ma-
ja urzedy na ,Rachunkach miejscowych'l po
mysli Instrukcji o poczt. rach. miejsc. (Dz. Urz.
Min. P. i T. N2 6 poz. 21 z 1935 r.),

g) sumy, pozostate z koncem okresu bud-
zetowego na ryczattach lokatorskich, nalezy
wptaci¢ przekazem rozrachunkowym na rach
Dyrekcji Okregu P. i T. w Katowicach z do-
piskiem ,pozostatos¢ z ryczattu lokatorskiego".

2. Przy koszcie robdét powyzej 100 zt
lezy sporzadzi¢ odpowiedni protokdt stwier-
dzajacy koniecznos$é robdt wzgl. dostaw (pro-
tok6t koniecznos$ci) przy wspétudziale naczel-
nika urzedu p.t, dwéch urzednikéw Ilub niz-
szych pracownikéw, nastepnie opracowac ko-
sztorys postugujac sie przepisami Ill. B.5. (W za-
witych wypadkach zwrdcg sie urzedy o opra-
cowanie kosztorysow do Dyrekcji). Protokot
koniecznosci winien zawberaé doktadny opis
i przyczyne uszkodzenia, wszelkie wady i bra-

ki, zakres projektowanych robd6t oraz date
ostatnio przeprowadzonej naprawy.
3 Przy przygotowaniu i przeprowadza-

niu napraw i remontéw obowigzujg kompe-
tencje okre$lone przepisami IX. G. 1.8 10 oraz

1. Na og6t gospodarka ryczattem lokatBfzepisami IX. G. 2. (Przepisy Szczegétowe do

skim bedzie sie przedstawiata nastepujgco:

a) w czerwcu kazdego roku ogtoszone
zostang osobnym zarzadzeniem roczne stawki
na kazdy urzad irodzaj pomieszczen oddzielnie,

b) przydziat ryczattu lokatorskiego naste-
powa¢ bedzie zasadniczo na zapotrzebowanie,

§ 37 ust. 9 i do § 39 ust. 2.).

4. Przy zamoéwieniu z wolnej reki (8
przepisow IX. G.2.) zbiera urzad oferty infor-
macyjne. W tjm celu kosztorys nalezy Kkilka-
krotnie przepisac i przesta¢ przynajmniej trzem
firmom do zaoferowania.
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5. Oferty konkurencyjne winny by¢ rowno-
brzmigce tak co do ilosci, jak i jako$ci robot"
6. Firmy oferujagce majg by¢ znane ze

solidnosci i winny sie wykaza¢ kartg prze-
mystowg albo rzemie$lnicza i odpowiednimi
referencjami.

7. ,0g0lne i szczegdétowe warunki" obo-
wigzujgce przy wykonywaniu robo6t budowla-
nych (111 B. 5.) nabywa¢ moga przedsiebiorcy
w kasie obwodowego urzedu pocztowego Ka-
towice 1. po cenie 3.50 z
razie niemozno$ci zebrania trzech
ofert w osadach wiejskich nalezy te okolicz-
no$¢ uzasadni¢, dotgczajgc do wniosku o$wiad-
czenie zarzadu gminnego, ze w okolicy dal-
szych ofert konkurencyjnych uzyskac nie moz-
na oraz, ze ceny oferowane nie sg wygorowane
i odpowiadajg miejscowym stosunkom.

9. Kosztorysy i oferty, w ktérych wyso-
kos¢ kwot przekracza kompetencje naprowa-
dzone w pkcie 3. nalezy przedstawi¢ do za-
twierdzenia Dyrekcji, ktéora wyda dalsze za-
rzadzenia.

§ 3.

1. Roboty wzglednie dostawy z ryczattu
lokatorskiego oddaje zasadniczo naczelnik
urzedu. w pisemnym zleceniu do przedsie-
biorcy nalezy zaznaczyé, ze roboty winny by¢
wykonane wzglednie dostawy uskutecznione
scisle wedtug oferty, z uwzglednieniem wszyst-
kich poprawek i uzupetnien w niej poczynio-
nych przez naczelnika wzglednie Dyrekcje
(o ile kosztorys wymagatl zatwierdzenia przez
Dyrekcje) i okresli¢ termin wykonania.

§ 4.

1. Po ukonczeniu robét wzglednie do-
staw przedsiebiorca przedstawia rachunek wy-
petniony atramentem lub pismem maszynowym.

2. Rachunek winien zawierac:

a) wyrazny i doktadny adres
pis rachunkozdawcy,

b) doktadne wymiary i opis robot wzgle-
dnie dostaw,

8. W

Oddawanie robot i dostaw.

Rachunki za roboty i dostawy.

oraz pod-
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2. Rachunki opiewajgce na kwoty wyz-
sze, przekraczajgce kompetencje urzedow,
przedstawiajg urzedy wraz z przynaleznymi
aktami (oferty, zlecenie robot, zarzadzenia Dy-
rekcji itp.) Dyrekcji z prosbhg o zarzadzenie
odbioru.

3. Roboty, ktorych koszt nie przekracza
kompetencji urzedu odbiera naczelnik urzedu
w obecno$ci przynajmniej jednego S$wiadka
(urzednik lub nizszy pracownik). Odbierajacy
badajg wykonane roboty i dostawy, dokonuja
potrzebnych pomiardw i sprawdzajg rachunek
pod wzgledem cyfrowym. CzynnosSci swoje
stwierdzajg na rachunku za pomocg nastepu-
jacych danych:

a) jakich pomieszczen dotyczg roboty
lub dostawy, a wiec: mieszkalnych czy urze-
dowych, przynaleznych do urzedéw poczto-
wych i pocztowo telekomunikacyjnych, czy tez
do rejon, urzedow telefoniczno-telegraficznych,

b) o ile chodzi o dostawe samych mate-
riatow lub narzedzi nalezy podac¢ jakie mate-
riaty lub narzedzia i do jakich celéw zostaty
zuzyte wzglednie majg stuzyé. O ile nabyte
przedmioty posiadajg wiekszg warto$¢ i sg
przeznaczone do diuzszego uzywania nalezy
je wpisa¢ na przychod do ksiegi inwentarza
lub zapisku ewidencyjnego sprzetu, na rachun-
ku umiesci¢ odpowiednig klauzule i zawiado-
mi¢ o zainwentaryzowaniu Oddziat Gospodar-
czy Dyrekcji,

c) okreslenie jakosci wykonanych robét
lub dostaw np.: ,roboty zostaty wykonane fa-
chowo, z dobrych materiatow i w iloSciach
w rachunku naprowadzonych,

d) wreszcie, jeSli roboty oddane zostaty
przez ,zakup bezpos$redni za zwyktym rachun-
kiem" (8 39 przepisow IX.G. 2) odbiorcy win-
ni stwierdzi¢, ze ,ceny nie sg wygorowane
i odpowiadajg stosunkom miejscowym".

4. Przy odbiorze zarzgdzonym przez Dy-
rekcje winien by¢ sporzadzony protokdt od-
bioru wzorowany na przepisach IX. G. 2.

5. Protokoty komisji odbiorczych wyzna-
czonych przez Dyrekcje zatwierdza Dyrekcja.

c) okre$lenie gdzie, w ktorej kondygna- 6. Urzedy na Slasku Zaolziafiskim mo-
cji i ubikacji zostaty prace dokonane (nu- ga do kofica okresu budzetowego 1938/39
meracji ubikacji uzywa¢ wedtug ewidencji = zapotrzebowywaé ryczatt lokatorski doraznie
urzedowej. w miare potrzeby.
§ 5. Odbidr robot i dostaw. Rozdziat V — Remont konserwacyjny.
1. Odbioru rob6t i dostarczonych mate-

riatbw dokonywujg urzedy w ramach kompeten-
cji okre$lonych w plecie 3 § 2 rozdz. IV ni-
niejszej instrukcji.

8 1. Okredlenie remontu konserwacyjnego.

1. Remont konserwacyjny obejmuje
roboty budowlane, ktére majg na celu utrzy-



196

manie pomieszczehn wewnatrz i zewnatrz w sta-
nie zdatnym do uzytku.

2. Stawki roczne remontu konserwacyj-
nego dotyczg tylko budynkdéw witasnych, pan-
stwowych (administrowane przez inne wtiadze,
urzedy wojewddzkie, sady i przedsiebiorstwa
panstwowe) i kolejowych, uzywanych na cele

poczty, telegrafu i telefonu. Budynki i po-
mieszczenia prywatne, bedace w posiadaniu
p. p. »P. P. T. i T.“ winny by¢ utrzymane

w stanie zdatnym do uzytku przez ich wta-
Scicieli, o ile nie postanowiono inaczej w umo-
wie najmu (Przepisy IIl. B. 3. 88 60, 61, 62,
64, 65). Wyjatkowo remont konserwacyjny
obejmuje pomieszczenia urzedow p. t. w bu-

dynkach prywatnych, jesli warunki umowy
najmu to przewidujg
3. Do remontu tego nalezg prace, dla

ktorych ustala sie nastepujgcg kolejnos¢:

a) roboty dekarskie,

b) blacharskie (rynny),

c) zdunskie (piece) i
wanie,

d) stolarskie (okna, drzwi),

e) Slusarskie (zabezpieczenie przed wta-
maniem),

f) murarskie,

g) instalacje elektryczne,
dociggowo kanalizacyjne,

h) malarskie,

i) ciesielskie (poditogi, parkany),

j) studniarskie,

k) brukarskie,

1) rbézne.

4. Powyzszg kolejnosé robdt nalezy miec

centralne ogrze-

gazowe i wo-
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dowli, ktére mogty przez nawatnice ucierpiec
np. dachy, stropy, kanaty, mury fundamen-
towe itp.

3. O ewentualnych uszkodzeniach
strukcyjnych (murdw, stropéw, wigzan dacho-
wych), grozacych zawaleniem czes$ci budynku
nalezy natychmiast donies¢ Oddziatowi Bu-
dowlanemu Dyrekcji, a w nagtych wypad-
kach w porozumieniu z miejscowa wtadza po-
licyjno-budowlang, przedsiewzig¢ Srodki ostro-
znosci,

§ 4. Programy remontu konserwacyjnego.

1 Dla ustalenia programu remontu kon-
serwacyjnego nalezy w ciggu roku skrzetnie
notowac¢ wszystkie usterki budowlane.

2. Zebrany materiat obserwacyjny ma by¢
ujety w forme wniosku remontowego (wzor 2),
popartego protokotem koniecznos$ci, jak przy
ryczatcie lokatorskim przy koszcie robo6t po-
nad 500 zt

3. Roczne ,protokoty koniecznosci" przed-
stawiaja urzedy naczelnikowi urzedu obwo-
dowego do 15 iutego, ktéry po zaopiniowaniu
przedstawi je Dyrekcji Okregu do dnia 1 marca.

4. W wypadkach, gdy budynek lub po-
mieszczenie pozostaje pod Zarzadem kolejo-
wym, w skiad komisji ustalajgcej koniecznosé
remontu, powinien wej$¢ przedstawiciel od-
nosnego kolejowego odcinka drogowego — ja-
ko organ fachowy Dyrekcji P. K. P.

§ 5. Rozliczenia i odbiér rob6t z remontu
konserwacyjnego.

na uwadze przy sporzgdzaniu wykazu zapo- 1. Wymagania dotyczace rachunkéw z ry-
trzebowan budowlanych. czattu lokatorskiego dotycza réwniez i rozli-
§ 2. Zabezpieczenie lokali. czen _za r_bmont k’onserwacyjny z tym, ze ra-

chunki winny by¢ sporzgdzone w trzech eg-

1. Do kategoryj tych robdt, uskuteczni@mplarzach i ze po dokonaniu opisanych

nych na rachunek Zarzagdu pocztowego nalezy
rowniez zabezpieczenie lokali przed wtama-
niem. (Dz. Urz. M. P. i T. N° 19, 21931 r ,poz. 133).

czynnosci naczelnik urzedu p. t. przesyta wnio-
sek bezposrednio do Dyrekcji Okregu P.iT.,
ktéora w sprawie odbioru rob6t wyda dalsze
dyspozycje.

§ 3, Odnawianie i kontrola budynkéw . . ..

. . i 2. Do wniosku tego nalezy dotgczyc¢:

I pomieszczen. a) zezwolenia Dyrekcji na wykonanie ro-
1. Pomieszczenia powinny by¢ co 3-bdt,

lata odmalowane, drzwi i okna co kilkanascie
lat przemalowane, a piece co 10—15 lat prze-
stawiane.

¢. Kazdg budowle nalezy przynajmiej
raz w roku gruntownie skontrolowaé, a po-
nadto po kazdej burzy i diugotrwatych opa-
dach atmosferycznych ogladng¢ te czesSci bu-

b) oferty, zatwierdzone przez Dyrekcje
Okregu. P. i T.

c) sprawdzony rachunek,

d) protok6t komisyjnego odbioru robdét.

3) Jezeli w okresie sezonu budowlanego
w wyjatkowym wypadku okaze sie potrzeba

wykonania w urzedzie rob6t konserwacyjnych
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nieuwzglednionych we wniosku przestanym
do naczelnika obwodu do dnia 15 lutego - urzad
przesyta w tej sprawie wniosek do naczelni-
ka obwodu, ktéry w wypadku rzeczywistej
potrzeby przedstawi go Dyrekcji Okregu. W tym
wypadku szczegdétowe instrukcje co do dal-
szego postepowania otrzyma urzad z Dyrekcji
Okregu.

Rozcbhiai VI — Remonty kapitalne.

8§ 1. Okredlenie remontu kapitalnego.

1 Trzecim rodzajem remontu sg tak
zwane remonty kapitalne. Do tych nalezg ro-
boty zwigzane z wymiang czesci konstrukcyj-
nych budowli, jak $cian, stropow, wiezby da-
chowej itp. Remonty te niejednokrotuie spo-
wodowane zostajg koniecznoS$cig rozszerzenia,
wzglednie przegrupowania dziatéw stuzby i po-
taczone sg z dobudowg, przebudowa, i nadbu-
dowg.

§ 2. Ustalenie potrzeby remontu kapitalnego.

1. Potrzebe remontu kapitalnego nalezy
ustali¢ prorokolem koniecznosci i przedstawic
Dyrekcji O. P. i T,

2. W takich wypadkach nalezy sie wstrzy-
maé¢ od przedktadania Dyrekcji wnioskow na
remonty lokatorskie.

Rozdziat Vil — Kontrola roboét i roézne.

§ 1. Kontrola robot.

1. W czasie wykonywania rob6t naczelnik
urzedu p. t. bada skrupulatnie postep pracy
i dostarczone materiaty ilosciowo i jakoscio-
wo oraz porownuje sposob wykonania z opisem
w kosztorysie. W razie stwierdzenia nieScisto-
§ci wzywa przedsiebiorce do usuniecia uste-
rek pod grozbg wstrzymania dalszej pracy
i zwraca sie do Oddziatu Budowlanego Dy-
rekcji po dalsze instrukcje, opisujgc doktad-
nie stan faktyczny sprawy.

2. Przy wiekszym zakresie robdt, zwia-
szcza przy remontach kapitalnych, kontro'e ro-
b6t przeprowadza¢ bedzie delegat Oddziatu
Budowlanego Dyrekcji wzglednie zaangazo-
wany specjalnie kierownik rob6t. Nie zwalnia
to naczelnika urzedu od og6lnego dogladu
i opieki nad robotami ..czy materiatami tak,
jak nad kazdym innym dobrem Zarzgadu po-
cztowego,
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3. Kontrole og6lng nad celowos$cig i f

tycznym wykonaniem robdt, zwtaszcza wyplu-
wajgcych z obowigzkéw naczelnika urzedu
wzglednie podlegtego mu personelu, przepro-
wadza¢ bedg organa inspekcyjne Dyrekcji
i naczelnicy urzedow obwodowych.

8 2. Przedstawianie wniosk6w remontowych.

1. Wnioski na ryczatt lokatorski i na re-
mont og6lny urzedéw p t. winny by¢ przedsta-
wiane Dyrekcji Okregu P. i T. za poSrednic-
twem obwodowych urzedéw. Rej. urzedy tele-
foniczno-telegraficzne wnioski takie przedsta-
wiajg bezposrednio Dyrekcji.

2. Jezeli wniosek urzedu p.t. bedzie wy-
magat opinii rejonowego urzedu'telef. telegr.,
to tenze urzad po zaopiniowaniu przesle wnio-
sek obwodowemu urzedowi, ktéry postapi
z nim jak wyzej.

3. Powyzsze zarzgdzenie dotyczy w calej
rozciggtosci rdéwniez budynkéw kolejowych
oraz szop na dworcach, przy czym o kazdo-
razowym podjeciu rob6t winien byé bezwzgled-
nie powiadomiony (przez u. p. t.) odnos$ny za-
wiadowca kolejowego odcinka drogowego
wzglednie kolejowy oddziat drogowy, a to
w celu umozliwienia bezptatnego nadzoru te-
chnicznego z ramienia Zarzadu kolejowego.
Projektowane wieksze przerdbki w tych po-
mieszczeniach muszg by¢ wpierw uzgodnione
z Dyrekcjg Okregowg Kolei Panstwowych, co
uskutecznia wytgcznie Dyrekcja O. P. i T.

8 3. Postepowanie z materiatami uzyskanymi
z rozbidrki.
Materiaty, uzyskane z rozbidrki, a nie-

nadajgce sie do dalszego uzytku, nalezy sprze-
da¢ w drodze przetargu, stosujgc sie Scisle do
88 23 do 32 przepiséw IX. G. 1, a uzyskang
gotowke przekaza¢ przekazem rozrachunko-
wym na rachunek Dyrekcji.

§ 4. Ewidencja remontow.

1 Ewidencje remontu lokatorskiego pro-
wadzg urzedy, natomiast konserwacyjnego Od-
dziat Budowlany Dyrekcji.

2. Urzedy p. t. na Slasku Zaolziafiskim
otrzymujg rownocze$nie ksiegi ewidencyjne
ryczattu lokatorskiego.

J\° AB. 400 z dnia 30 listopada 1938 r.
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Wzor ksiegi ewidencyjnej ryczaltu lokatorskiego.
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Adres Administracji: DYREKCJA OKREGU POCZT i TELEGRAFOW
(Oddziat Ogo6lny)
KATOWICE, ul. Stowackiego 11, 111 p. pokdj Nr 18,
PRENUMERATA NA ROK 1938 WYNOSI:
roczna 4 zt 80 gr. [ potroczna 2 zt. 40 gr. j kwartalna 1 zt. 20 gr.
Ceny ogtoszen za tekstem od wiersza 1 mm. szpalty redakcyjnej 15 gr., tabelaryczne 30 gr.
Za terminowy druk ogtoszen administracja nie odpowiada.

KONTO CZEKOWE w P. K. O. 30051%6. L

Sosnowieckie Zaktady Graficzne, Sp. z ogr, odp. w Sosnowcu. Cena 2,5 580



