
DZIENNIK ZARZĄDZEŃ 
DYREKCJI OKRĘGU POCZT i TELEGRAFÓW

W  K A T O W I C A C H .

Nr 13. Katowice, dnia 9 grudnia 1938 r. Rok VI.

T R E Ś Ć :
1. ADMINISTRACJA: poz. 114 P rzep isy  z zakresu prow adzenia gospodarki m ateriałow ej i rycza łtow ej.

poz. 115 P rzep isy  z zakresu prow adzenia gospodarki adm in istracyjno-budow lanej.

ADMINISTRACJA.

Przepisy
z zakresu gospodarki materiałowej, ryczałtowej 

i administracyjno-budowlanej.

1. Wprowadzam w życie „Przepisy z zakresu gospodarki materiałowej, 
ryczałtowej i administracyjno-budowlanej". Przepisy te obejmują 
wszystkie zarządzenia i wyjaśnienia z zakresu gospodarki materia­
łowej, ryczałtowej i administracyjno-budowlanej, ogłoszone do dnia 
15 października 1938 r. w Dziennikach Zarządzeń Dyrekcji Okręgu 
Poczt i Telegrafów, w okólnikach i komunikatach.

2. Przepisy wchodzą w życie z dniem ogłoszenia. Z dniem tym tracą 
moc obowiązującą wszystkie zarządzenia w sprawach unormowa­
nych niniejszymi przepisami.

D y r e k t o r
( — )  P o p ie l
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S P I S  R Z E C Z Y
P rzep isy  z z a k resu  p row a d zen ia  gosp odark i  

m ater ia łow ej i ry cz a łto w ej .
Rozdział I — Ewidencja inwentarza i sprzęta.

§ 1. Popraw ki w  § 44 p rzep isów  słu żb ow ych  1X.G.1.
§ 2. E w id en cja  przedm iotów  inw entarza.
§ 3. E w id en cja  przedm iotów  sprzętu.
§ 4. K w artalne ze sta w ien ie  przychodu i rozchodu

przedm iotów  in w en tarza  i sprzętu.
§ 5. W ysy łan ie  przedm iotów  inw entarza w zgl. sprzę­

tu do jednostek  gospodarczych przez O kręgow ą  
Skład n icę m ateriałów  pocztow ych  lub inne jed ­
nostki gospodarcze.

Rozdział II — Przydział, Konserwacja i naprawa przed* 
miotów inwentarza i sprzęta.

§ 6. P rzydział przedm iotów  inw entarza i sprzętu po- 
m ieszczen iow ego .

§ 7. Przydział przedm iotów  specjalnego inw entarza
i sprzętu  pocztow ego.

§ 8. U żyw an ie  rek w izy tó w  im iennych  do w łaśc iw ych  
ce lów .

§ 9. K onserw acja datow ników  i poduszek  do tuszu.
§ 10. N aprawa rekw izytów  im iennych.
§ 1 1 .  N apraw a w ork ów  p ocztow ych .
§ 12. K onserw acja skrzynek  do odsyłan ia  nadmiarów*
§ 13. K onserw acja i naprawa skrzyn ek  pocztow ych.
§ 14. S tem p elk i do nalepek  „V “ do listó w  w artościo­

w ych.
§ 15. W orki p ocztow e o w ym iarach 50x60 cm  i 40x60cm .

Rozdział III — ZnaczKi i druKi płatne.
§ 16. W łaściw a gospodarka znaczkam i pocztow ym i.
§ 17. Sprzedaż kartek pocztow ych  z w idokam i.
§ 1 8 .  P ostępow an ie z kartkami w idokow ym i b ez  znacz­

ka opłaty um ieszczonym i w  ram ce za szkłem .

Rozdział IV — DruKi manipulacyjne.
§ 19. W łaściw a gospodarka drukami m anipulacyjnym i.
§ 20. Z apotrzebow anie druków rachunkow o-kasow ych  

nakładu M inisterstw a Skarbu.
§ 21. N um ery druków  dostarczonych przez Zakład  

U b ezp ieczeń  na w yp ad ek  in w alid ztw a  w  Cho­
rzow ie.

Rozdział V — Umundurowanie.
§ 22. D bałość o zew n ętrzn y  w yg ląd  m undurów .
§ 23. P odaw anie dokładnych num erów  w ielk ości w  za­

m ów ien iach  na przedm ioty um undurow ania.
§ 24. N oszenie przez pracow ników  n iższych  m undu­

rów  sporządzonych z m ateria łów  p rzew idzianych  
dla pracow ników  u m ysłow ych .

§ 25. N oszenie m undurów  przez pracow ników  p rze­
n iesionych  w  stan spoczynku.

§ 26. U m undurow anie oraz uzbrojen ie w artow n ik ów  
i konw ojentów .

Rozdział VI — GospodarKa ryczałtowa.
§ 27. Podział ryczałtów .
§ 28. R yczałt kancelaryjny.
§ 29. R yczałt p om ieszczen iow y.
§ 30. R yczałt na utrzym anie i eksploatację zaprzęgów  

konnych, w ózków  ręcznych  oraz row erów .

§ 31. R yczałt na utrzym anie pojazdów  m echanicznych, 
§ 32. R yczałt na zakup bateryj i żarów ek dla dorę­

czycie li i listonoszów  w iejsk ich .
§ 33. Z użycie  ryczałtów .
§ 34. O gólne zasady adm inistrow ania ryczałtam i.
§ 35. P o lsk ie  N orm y U rzędow e.
§ 36. O szczędne u żyw an ie  m ateria łów  opałow ych  

i św iatła.
§ 37. Zaliczanie opłat za ogrzew an ie  i o św ietlan ie  

m ieszkań służbow ych  i n iesłużbow ych .
§ 38. K orzystanie z energii elek tryczn ej przez dozor­

ców  dom ow ych.
§ 39. D odatek adm inistracyjny za św iadczen ia  dodat­

kow e w  lokalach  kolejow ych użytkow anjm h  
przez P. K. P.

§ 40. U trzym anie czystości w  urzędach.
§ 41. Zatrudnianie sprzątaczek.
§ 42. K onserw acja środków  p rzew ozow ych .
§ 43. K orzystanie z m echanicznych środków  p rzew o­

zow ych  przez organizacje społeczne i in stytucje  
pocztow e tu dzież przez pracow ników  pocztow ych. 

§ 44. Kontrola gospodarki ryczałtow ej.

P rzep isy  z za k resu  prow adzen ia  gospodarki  
adm in istracyjno-budow lanej.
Rozdział I — Najem pomieszczeń.

§ 1. Lokal urzędu poczt, telek .
§ 2. K orespondencja służbow a w  spraw ach najm u po­

m ieszczeń .
§ 3. Lokal agencji poczt, telek .

R ozdzia ł II — A d m in is tra c ja  b u d o w la n a .
§ 1. A dm inistrow anie n ieruchom ości.
§ 2. Podział budynków  i staw ki rem ontow e.

Rozdział III — Badanie wody przeznaczonej do picia. 
„ IV — Ryczałt loKatorsKi.

§ 1. P rzeznaczen ie ryczałtu  lokatorskiego.
§ 2. Gospodarka ryczałtem  lokatorskim .
§ 3. O ddaw anie robót i dostaw.
§ 4. Rachunki za roboty i dostaw y.
§ 5. Odbiór robót i dostaw .

Rozdział V — Remont Konserwacyjny.
§ 1. O kreślenie rem ontu konserw acyjnego.
§ 2. Z ab ezp ieczen ie lokali.
§ 3. O dnaw ianie i kontrola budynków  i pom ieszczeń. 
§ 4. Program y rem ontu k on serw acyjnego .
§ 5. R ozliczen ie  i odbiór robót z rem ontu konserw a­

cyjnego.

Rozdział VI — Remonty Kapitalne.
§ 1. O kreślen ie rem ontu kapitalnego.
§ 2. U sta len ie  potrzeby rem ontu kapitalnego.

Rozdział VII — Kontrola robót i różne.
§ 1 Kontrola robót.
§ 2. P rzedstaw ien ie  w n iosków  rem ontow ych.
§ 3. P ostęp ow an ie  z  m ateriałam i uzyskanym i z ro­

zbiórki.
§ 4. E w id en cja  rem ontów .
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Przepisy z zaKresu prow adzenia gospodarKi
m ateriałow ej

114. 

Rozdział I — E w id en cja  in w en tarza  
i sp rzętu .

Do rozdziału VII p rzep isó w  służbow ych  
IX. G. 1., t rak tu jąc eg o  o ew idencji inw entarza  
i sp rzę tu ,  D y rek c ja  p oda je  sze reg  w sk azó w ek  
i w y jaśn ień ,  do k tó ry ch  należy się s tosow ać 
p rzy  zak ładan iu  i p ro w ad zen iu  ks iążek  inw en­
tarza  wzgl. zap isków  ew idency jnych  sprzę tu .

§ l. Poprawki w § 44 przepisów służbowych 
IX. G. 1.

Poleca się p rzep ro w ad z ić  w u rz ęd o w y m  
zbiorze p rzep isó w  służbow ych IX .G . l .  — § 44 
n as tęp u jące  popraw ki:

a) na stron ie  26-tej na leży  w 1 0 -tym  w ier­
szu od g ó ry  sk reślić  słowo: „d ru k u "  i z a s tą ­
pić s łow em : „g rupy" ,

b) na tej sam ej s tron ie  na leży  w w ierszu  
3-cim od  dołu  zastąp ić  słowa: „oddzie lną  p o ­
zycją" słow am i: „oddzielnym  n u m erem  zapisu".

§ 2 Ewidencja przedmiotów inwentarza.
W szy s tk ie  p rzed m io ty  p o d leg a jące  w p i­

sow i do książki inw en ta rza  zosta ły  zaliczone 
do jedne j  z t rzech  niżej w ym ien ionych  grup.

G ru p ę  I s tanow ią  p rz ed m io ty  inw en tarza  
zak ład o w eg o  i b iu ro w eg o  np. b iu rka ,  stoły, 
szafy, k rzes ła ,  wagi, b roń, sk rzynk i listowe, 
p lom bow nice  itd.

G ru p ę  II s tanow ią  m aszyny , u rządzen ia  
techniczne i w a rsz ta to w e  (z w yłączen iem  u rz ą ­
dzeń te le technicznych  i instalacyj budow lanych).

G ru p ę  III s tan o w ią  środk i  p rzew ozow e 
jak: wagony pocztow e, sam ochody , wozy, w ó z­
ki ręczne  itd.

Do w yżej p odanego  podzia łu  na  grupy  
należy się s tosow ać przy zak ładan iu  książki 
inw en ta rza  oraz  p rzy  da lszym  jej p row adzen iu .

N um erac ja  pozycyj w każdej g ru p ie  za ­
czyna się od 1. Kolejność u p o rz ąd k o w an ia  
p rz ed m io tó w  w ed łu g  pozycyj je s t  dow olna  za 
w y ją tk iem  g ru p y  III, w k tórej p rzed m io ty  n a ­
leży w pisać w n as tęp u jący m  porządku :

pozycja  l a  — tabor  p o cz to w y  na ko le ­
jach  — w ag o n y  pocztow e,

pozycja  l b  — tab o r  pocz tow y  na kolejach 
— przedzia ły  pocztow e w w agonach  kole jow ych, 

pozycja  2  — tab o r  m otorow y, 
p ozyc ja  3 — tab o r  konny i wózki ręczne, 
pozycja 4 — inw en ta rz  żyw y (konie).

i ryczałtowej.
K ażdy p rz e d m io t  w in ien  być w p isany  do 

książki inw en ta rza  z bliższym o kreś len iem , 
k tó re  w inno być po d an e  w ru b ry ce  za ty tu ło ­
w anej „T reść" .  Jako  bliższe ok reś len ie  np. 
sk rzynek  pocz tow ych  należy  podać  ty p  i w ie l­
kość skrzynek; p is to le ty  i rew o lw ery  należy 
bliżej określić  p rzez  podan ie  m ark i,  kalibru  
i n u m eru  broni; p rzy  w agach  należy  w y m ie ­
nić sy s tem  (np. B arangera ,  belkow a, ap te ­
k a rsk a )  i rodzaj (np. pączkow ą, listowa), p rzy  
m aszynach  do p isan ia  i liczenia: m ark ę  i n u ­
m e r  fabryczny  itd.

P rzyk ład : W p is  do książk i inw entarza  
p is to le tu  au tom atycznego  B row ning  Ns 290412, 
o trzy m an eg o  z O k ręg o w ej  Składnicy  M ater ia ­
łó w  P ocz tow ych  w K rak o w ie ,  n a  polecenie 
D yrekcji,  będzie  brzm ia ł:  „P is to le t au tom at.  
B row ning  290412, kal. 7.65, o trzym ano  
z O k ręg o w ej  S k ład n icy  M ater ia łów  P o cz to ­
w ych na polec. D yrekcji  JSIs A G . 1270 z dnia 
13 kw ie tn ia  1938 r . “.

O ile z braku  m ie jsca ,  nie m ożna  bliż­
szego określen ia  p rzedm io tu  pom ieścić w ru b ­
ryce p ierw szej,  należy  dane w pisać  do ru b ­
ryki p iątej „U w agi".

P rzy  p rzedm io tach ,  k tó re  pochodzą  z p r z e ­
sunięcia  m ater ia łow ego, należy w rubr.  „U w a­
gi" podać  p ie rw o tn ą  da tę  przydzia łu  danego 
p rzedm io tu  do u ży tk u  służbow ego , nazw ę tej 
jednostk i  gospodarcze j,  k tórej p rzed m io t  został 
p rzydzie lony  jak o  nowy, w artość  szacunkow ą 
na dzień 31 m arca  ub ieg łego  roku  b u d że to ­
w ego  oraz  ra tę  am ortyzacy jną .

W  w y p ad k u  rozchodow an ia  p rzedm io tu  
w  książce inw entarza , bądź to na za rządzen ie  
D yrekcji,  bądź  też n a  pods taw ie  p ro to k o łu  
zniszczenia lub um ow y k u p n a  — sprzedaży , 
na leży  podać  w ko lum nie  p ierw szej  p o w ó d  
rozchodow ania , n u m er  i datę za rządzen ia ,  p r o ­
toko łu  lub u m o w y  (§§ 23 — 32 IX. G. 1 ).

W  ko lum nie  d rug ie j  w inna być p o d an a  
cena nabycia danego  p rzed m io tu  (p rzedm ioty  
now e lub pochodzące z p rzesun ięc ia  m a te r ia ­
łowego), w p rzec iw nym  raz ie  należy w staw ić  
w artość  szacu n k o w ą  (pa trz  ust.  18 § 44 przep . 
służb. IX. G. 1).

C elem  uzyskan ia  w iększej p rzejrzystości  
należy stron ice  książk i in w en ta rza  poliniow ać.

K artk i  książki in w en ta rza  m u szą  być n u ­
m ero w an e  i p rzec iągn ię te  sznurk iem .
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§ 3. Ewidencja przedmiotów sprzętu.

P rzedm io ty ,  k tó re  należy w pisać do za ­
p isk u  ew id en cy jn eg o  sp rzę tu ,  zostałv w y m ie ­
nione w  D zienn iku  U rz ęd o w y m  M. P. i T. 
N° 21 z 1936 r. poz. 4.

P rzed m io ty  te należy w pisać  do zapisku  
ew idency jnego  sp rz ę tu  z podziałem  n a  g ru p y  
(patrz  załącznik j\° 1  do p rzep isó w  służbo­
w ych  IX. G. 1 ).

D o zap isku  ew id en cy jn eg o  sp rzę tu  nie 
należy w p isy w ać  p rzy b o ró w  kancelary jnych , 
z ak upyw anych  z ryczałtu  kancelary jnego , jak  
np. s tem ple  kauczukow e, kałam arze , linie, ob ­
sadki itp., o raz d robnych  p rzed m io tó w  z a k u ­
p y w an y ch  dla u trzy m a n ia  czystości z ryczałtu  
pom ieszczen iow ego , jak  szczotki, kosze  na 
śm iecie itp. (§ 48 — IX. G. 1 ).

Nie na leży  rów nież  u jm ow ać w  ew idencję 
p o d k ład ek  w o jłokow ych  i filcowych na k rz e ­
sła, sk rz y n ek  lis tow ych w b u d o w a n y c h  do a u ­
to b u só w  przez  p rzedsięb io rców  sam ochodow ych 
za zw ro tem  k o sz tó w  w łasnych , oraz w sze l­
k iego ro d za ju  p ieców  i p iecyków , k tó re  należy 
trak to w ać  jako  części sk ładow e nieruchom ości.

Niżej w yszczególn ione p rz ed m io ty  sp rz ę ­
tu , nie ob ję te  do tychczas  ka ta log iem  m a te r ia ­
łow ym  (załącznik  1  do p rz ep isó w  służb. 
IX. G .I .) ,  zalicza się do obok  w ym ien ionych  grup:

Grupa II. M arm u rk i  i ważki do sp ra w ­
dzania m onet ,  s iek iery , sienniki.

Grupa III. C zapki m u n durow e , szablony  do 
cechow ania  w orków , uchw ytn ik i  i k lam ry  do 
w orków , a p a ra ty  do czyszczenia stem pli, s e r ­
w ety , k o ry tk a  do kw iatów , cyrkle , kosze  do 
bielizny lub do p rzen o szen ia  korespondencji  
(z w y ją tk iem  ko szy  na  śmieci), rozpylacze o g ro ­
dow e, o b ru sy  na stół.

Grupa IV. Części ro w e ro w e  jak: k iłom e- 
trom ierz ,  bagażnik , pom pka , re flek to r,  w iecz­
ne p ióra, m a ty  kokosow e, r a m y  do św iatło- 
d ruków , p a s y  do fu tera łów , czajniki e lek try cz ­
ne, d esk i  k reś la rsk ie ,  p o d k ład k i  g um ow e.

Grupa V. K apy  na łóżka, lam b re k in y  (in- 
w e n ta ry zo w a ć  łącznie z firankami).

Grupa VI. S to jak i dó w y kresów .
Grupa VII. Koła zap aso w e  do w ozów, ta b ­

lice o r ien tacy jne ,  tablice em aliow ane  i tab licz­
ki m osiężne ,  w irniki, p ra sy  do kop iow ania ,  
m agle  ręczne, k inkie ty , taczki, w anny , m asz ty  
do flag, k am ery  i p is to le ty  do m alow ania  sk rz y ­
nek ,  ap a ra ty  fotograficzne.

Grupa VIII. N aboje ,  w y c io ry  i m agazynk i  
do rew o lw eró w  lub  pis to le tów , lam pki i palniki 
g azo w e do lakow ania ,  k ro sn a  do w ieszan ia

w orków , w szelk iego  rodzaju  sk rzynk i i szafki 
d rew n iane ,  sk rzynk i do p rzechow yw an ia  d ru ­
k ó w  „m o b “, konsolki,  w k ład y  do sk rz y n ek  li­
s tow ych, p o r t re ty ,  fotografie, obrazy.

Grupa IX. Stoliki nocne, s to jak i pod  m a ­
py, w en ty la to ry  b iu rkow e , w szelk ie  p rzedm io ty  
ek w ip u n k u  strażack iego , fachownice, lupy lo r ­
netk i,  regały.

K a ta lo g  m ate r ia ło w y  należy uzupełnić 
w pisu jąc  do poszczególnych  g ru p  wyżej w y ­
m ien ione p rzedm io ty .

Poza  tym  należy  skreślić  f iguru jący  d o ­
tychczas  w  grup ie  IV ka ta logu  m a te r ia ło w e­
go kożuch  i p ó łkożuszek  i wpisać  do g ru p y  V, 
k a rn isz  zaś na leży  skreślić  w grup ie  IX. i w p i ­
sać do g ru p y  VII.

M aski gazow e oraz zasłony  do okien do 
celów  O. P. L. w p isu je  się do spec ja lnej g ru ­
p y  zapisku  ew idency jnego  sp rzę tu ,  za ty tu ło ­
wanej: „P rzed m io ty  p rzeznaczone  do O. P. L. 
b ierne j" .

§ 4. K w arta lne  zestaw ienie przychodu i rozcho­
du przedmiotów inw entarza  i sprzętu.

Po up ływ ie  k w a r ta łu  o k re su  b u d że to w e­
go w inny  jednostk i  g o sp o d arcze  — stosow nie  
do treśc i  § 45 — IX. G. 1 . — p rzed s taw ić  D y­
rekcji zestaw ienia  p rzychodu  i rozchodu  p rz e d ­
m io tów  in w en ta rza  i sp rzę tu  za u b ieg ły  kw arta ł .

Z es taw ien ia  te na leży  sporządzić  osobno 
dla p rzed m io tó w  in w en ta rza  i osobno dla 
p rz ed m io tó w  s p rz ę tu  na d ru k u  N° 3111 n a ­
k ładu  D yrekcji  O kr. P. i T .

D r u k  ten  należy zap o trzeb o w y w ać  w O k rę ­
gow ej Składn icy  M ateria łów  Pocztow ych  w K ra ­
kowie.

W  ru b ry ce  1 -ej zestaw ienia  za ty tu łow a­
nej „T reść"  należy  — poza  danym i w sk a z u ją ­
cym i skąd  o trzym ano  d any  p rzed m io t  wzgl. 
d o k ąd  go w ysłano  — podać rów nież  da tę  i n u ­
m er  za rządzen ia  D yrekc ji  wzgl. n u m er  kwi- 
tariusza .

P u s ty c h  zestaw ień nie należy przedstaw iać .
Jako ostateczny term in p rzedstaw ien ia  ze­

staw ień  przychodu i rozchodu us ta la  się dzień 10 
kwietnia , lipca, października i stycznia każde­

go roku.

§ 5. W ysyłanie przedmiotów inw entarza  wzgl. 
sprzętu do jednostek  gospodarczych przez Okrę­
gową Składnicę Materiałów Pocztowych lub inne 

jednostk i gospodarcze.
W  m yśl pos tanow ień  § 59 p rzep isó w  służ­

bow ych  IX. G. 1 . p o s łu g u je  się O k rę g o w a  
S k ładn ica  M ater ia łów  Pocztow ych p rz y  w y ­
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syłce  p rzed m io tó w  i m a te r ia łó w  kw itar iuszem , 
sk ład a jący m  się z dwóch części (pa trz  wzór 
Ns 9 do w ym ien ionych  przepisów ).

Z  uw agi n a  to, że odpisy  zap isków  ew i­
dency jnych  sp rz ę tu  zn a jd u ją  s ię —stosow nie  do 
zm ienionej księgow ośc i  m ater ia łow ej —■ w O d ­
dziale G o sp o d a rczy m  Dyrekcji,  k tó ry  p rz e ­
p ro w ad za  w nich w szystk ie  zm iany zaszłe 
w  stanie pos iadan ia  sp rzę tu ,  na leży  drugi o d ­
cinek kw itar iusza ,  dołączony do o trzym anego  
ze Sk ładn icy  p rz ed m io tu  zw racać do S k ła d ­
nic)' p rzez  D yrekcję. Na w sp o m n ian y m  od­
cinku kw ita r iu sza  na leży  p o tw ie rd zać  odb iór 
p rzed m io tu  oraz zaznaczać pozycję , pod  k tó ­
rą  w pisano  dany  p rzed m io t  do zap isku  ew i­
dency jnego  sp rzę tu .

O d c in ek  kw itariusza ,  do tyczący o t rz y m a ­
nego ze Sk ładn icy  p rzed m io tu  inw entarza ,  w in­
ny  jed n o s tk i  gosp o d arcze  zw racać b ez p o ś red ­
nio O k rę g o w e j  S k ładn icy  M ater ia łów  P o cz to ­
w ych po po tw ierdzen iu  na  nim  odb io ru  p rz e d ­
miotu i w y p isan iu  pozycji i n u m eru  p o rz ąd k o ­
w ego zap isu  do ks iążk i  inw entarza .

G ru p ę  inw en ta rza  w zględnie  sp rzę tu  p o ­
daje na kw itar iuszu  O k rę g o w a  S k ładn ica  Ma­
te r ia łó w  Pocztowych.

W y ż e j  w ym ien ione  sp o so b y  p o s tę p o w a ­
nia dotyczącfe w ysy łk i p rz ed m io tó w  in w en ta ­
rza i sp rzę tu  obow iązu ją  rów nież w szystk ie  
jed n o s tk i  g o sp o d arcze  p rz y  w y sy łce  p rzed m io ­
tów  do innych je d n o s te k  go sp o d arczy ch  wzgl. 
do S k ładn icy  z tą  ty lko różnicą, że — jeżeli  
chodzi o sp rz ę t  — d rug i  odcinek  kw itariusza  
należy  zwrócić danej jed n o s tce  w ysy łającej 
p rzez  D y rek c ję ,  jeżeli n a to m ias t  chodzi o p r z e d ­
m ioty  in w en ta rza  — w p ro s t  jed n o s tce  g o sp o ­
darczej w ysyła jącej.

R ozdział II —■ Przydzia ł,  k o n se r w a c ja  i n a ­
p raw a  p rzed m io tów  in w en ta rza  i sprzętu .

§ 6. Przydział przedmiotów inw entarza  i sprzę­
tu  pomieszczeniowego.

S to so w n ie  do treści § 12 p rzep isó w  s łu ż ­
bow ych  IX. G. 1. na leży  w niosk i na zakup  lub 
p rzy d z ia ł  p rz ed m io tó w  in w en ta rza  i sp rz ę tu  
pom ieszczen iow ego  (biurka, szafy, s to ły , k rz e s ­
ła, s tołki, e tażerk i,  p o r t re ty ,  łóżka  itd.) p rz e d ­
s taw iać  D yrekcji cz te ry  razy  do roku  i to 
w  pierw szych pięciu dniach kwietnia , lipca, pa­
ździernika i stycznia  każdego roku.

K ażdy  w n io sek  w in ien  być należycie u za ­
sadn iony  (pa trz  § 11 —  IX .G .l.) .

W niosków  należycie n ieuzasadn ionych  
oraz  tych, k tó re  w p ły n ą  poza wyżej p o d a n y ­
mi te rm in am i,D y rek c ja  nie będzie uw zględnia ła .

§ 7. Przydział przedmiotów specjalnego in w en ta ­
rza i sprzętu  pocztowego.

C elem  uproszczen ia  czynności zw iązanych 
z zam aw ian iem  i p rzydzia łem  jed n o s tk o m  g o ­
sp o d a rczy m  n iek tó rych  p rzedm io tów  spec ja l­
nego  inw en tarza ,  s p rz ę tu  i m ater ia łów  pocz to ­
wych, za rząd za  się co n as tęp u je .

W nioski na  p rzydzia ł  noży do o tw ieran ia  
worków , odw ażn ików , w ag  (dziesiętnych do p a ­
czek  i w ag  l is tow ych  ty p u  B erangera),  p ły tek  
m arm u ro w y ch ,  p o d k ład ek  gum ow ych , p o d u ­
szek  do da tow ników , w ag do badan ia  m onet,  
w o rk ó w  pocztow ych, w oreczków  bilonow ych 
oraz w sze lk iego  ro d za ju  kalkom anii należy w y ­
syłać  w p ro s t  do O k rę g o w e j  S k ła d n icy  M a­
te r ia łó w  Pocztow ych  w K rakow ie z p o m in ię ­
ciem  u rzęd ó w  obw odow ych  i D yrekcji.

Z ap o trz eb o w a n ia  na wyżej w yszczegó l­
n ione p rzed m io ty  b ęd ą  jed n o s tk i  gospodarcze  
p rzed s taw ia ły  O k ręg o w ej bieładnicy M ater ia ­
łów  Pocztow ych  w K rakow ie  cztery razy  do 
roku  (§ 12 p rzep isó w  służbowych IX. G. 1.), 
a m ianowicie w p ie rw szy ch  [>ięciu dniach k w ie t­
nia, lipca, paźdz ie rn ika  i stycznia  każdego  roku .

Z apo trzebow an ia  na inne p rzedm io ty  sp e ­
cjalnego inw en tarza  i sp rz ę tu  n iew ym ien ione 
pow yżej,  należy w tych sam ych  te rm in ach  k ie­
row ać do D yrekcji .

Każde zapo trzebow anie  winno być odpo­
w iedn io  uzasadnione. W  uzasadnien iu  należy 
także podać  datę  za inw en ta ryzow an ia  wzgl. 
w p isan ia  do zap isk u  ew idency jnego  sp rzę tu  
tego p rzedm io tu ,  k tó ry  m a  być zas tąp io n y  
p rzez  inny  oraz ew en tua lne  w yjaśn ien ie ,  że 
dany p rzed m io t  zos ta ł  p rzy d z ie lo n y  jak o  już 
p o p rzed n io  używ any  przez  inną jed n o s tk ę  gos­
podarczą .

P rzy  zam aw ian iu  w o rk ó w  pocztow ych 
i w oreczków  bilonow ych należy  s to sow ać się 
do p o s tan o w ień  zaw artych  w §§ 150-153 oraz 
w §§ 156 i 157 p rzep isó w  służbow ych IX .G .l .

O drzu co n e  p rzy  legalizacji narzędz ia  m ie r­
nicze, j a k  wagi i odważniki, należy  p rzesy łać  
do S ładn icy  M ater ia łów  z rów noczesnym  za­
p o trzeb o w an iem  nowych.

Sk ładn ica ,  po rozpa trzen iu  zapo trzebow ań, 
będz ie  w ysy ła ła  żądane  p rzed m io ty  w  m iarę  
pos iadanych  na  sk ładz ie  zapasów .
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N ieuzasadn ione  w niosk i na p rzydzia ł  
p rzed m io tó w  oraz te, k tó re  w p ły n ą  poza p o ­
danym i wyżej te rm inam i,  nie będ ą  uw zg lęd ­
niane przez  Składnicę  i D y re k c ję  O k rę g u  Poczt 
i T e leg ra fó w .

§ 8. Używanie rekw izy tów  imiennych do w ła ­
ściw ych celów.

R ek w izy tó w  im iennych (plombownic, d a ­
tow ników  pieczęci u rzędow ych) należy używ ać 
ty lko  do tych  celów, do k tó rych  są  p rz e ­
znaczone.

U ży w an ie  tych p rzed m io tó w  do innych 
n iew łaśc iw ych  celów ja k  np. pobijan ie  szydła 
p rzy  zszyw an iu  dokum en tów , wbijanie i w y j ­
m ow an ie  gwoździ, k ru szen ie  w ęgla  itp. je s t  
n iedopuszczalne .

Z a  uchyb ien ia  s tw ie rdzone  w  tym  k ie­
ru n k u  D y re k c ja  poc iągn ie  w innych do o d p o ­
wiedzia lności m ater ia lne j  i s łużbowej.

§ 9. K onserwacja da tow ników  i poduszek 
do tuszu.

O dcisk i da to w n ik ó w ,u n iew ażn ia jące  znacz 
ki, nalep ione na p rzesy łkach  l is tow ych, m u ­
szą  być w yraźne .

N iew yraźne  odciski da tow ników  są  w y ­
n ik iem  n ies ta rannego  s tem plow an ia  p rzesy łek  
lub b ra k u  należytej ko n se rw ac j i  da tow ników  
i p o d u s z e k  do tuszu .

N ależy  w obec  tego:
a) czyścić da tow nik i p rzynajm nie j  raz  na 

dzień, używ ając  do czyszczenia nafty iszczoteczki,
b) oczyszczać dok ładn ie  p o duszk i  do tuszu  

z zanieczyszczeń,
c) dbać o odpow iedn ie  nasycen ie  p o d u ­

szek tu szem  (nie nasycać  n iedosta teczn ie  lub 
nadm iern ie) ,

d) skłócać (zamieszać) tu sz  p rz e d  użyciem ,
e) do tuszu  n ie  wolno dolewać żadnych 

p ły n ó w  ja k  np. naf ty  i innych olejów,
f) do zw ilżania zeschniętych p o d u szek  

w olno używ ać  w yłączn ie  tuszu,
g) s tem p lo w ać  p rzesy łk i s tarannie  d b a ­

jąc  o u zy sk an ie  czystego  i w y raźn eg o  odcisku.
N a k ie row ników  je d n o s te k  gosp o d arczy ch  

n ak ład a  się obow iązek  przypilnow ania , by  p o d ­
legli im p raco w n icy  s tosow ali  s ię  w  całej r o z ­
ciągłości do n in iejszego zarządzenia. W innych  
n iezas tosow an ia  się do tego  za rządzen ia  n a le ­
ży pociągnąć do odpow iedz ia lnośc i s łużbow ej.

§ 10. Naprawa rekw izy tów  imiennych.

U szkodzone rekw izy ty ,  j a k  datowniki, 
p lom bow nice  i s tem p lek i  „ R “ na leży  celem 
n ap raw y  w ysłać  do firmy, k tó rą  D y rek c ja  z a ­
p o d a  w osobnym  zarządzeniu .

D o  rekw izy tów  im iennych , w ysyłanych 
celem  napraw y, należy dołączyć p ism o w y ­
jaśniające rodzaj uszkodzen ia  w zględnie  w sk a ­
zujące na błąd, k tó ry  w inien  być  usunięty .

N apraw ione  rek w izy ty  będzie w skazana 
f irm a oddaw ała  o b w o d o w em u  u rzęd o w i pocz­
to w em u  w  m iejscu , k tó ry  po odpow iedn im  ich 
op ak o w an iu  zw róci je  w drodze  s łużbow ej 
za in te reso w an y m  jed n o s tk o m  go sp o d arczy m  
w raz  z rachunk iem  dostarczonym  p rzez  firmę.

R a ch u n k i  odpow iedn io  p o tw ierd zo n e  
p rz ed s taw ią  jednostk i  g o sp o d arcze  Dyrekcji 
do zapłaty .

W  po tw ie rd zen iu  rach u n k u  należy w y ­
raźnie zaznaczyć, że n ap raw a  rek w izy tó w  w y ­
m ien ionych  w rach u n k u  zosta ła  p rz e p ro w a ­
dzona fachow o i solidnie. P o tw ie rdzen ie  na leży  
zao p a trzy ć  po d p isem  k ie ro w n ik a  jednostk i  g o ­
spodarcze j o raz  odcisk iem  pieczęci u rzędow ej.

N a p raw y  rek w izy tó w  w inna w skazana  
firma dokonyw ać  w ciągu s iedm iu  dni licząc 
od dnia o trzy m an ia  uszk o d zo n eg o  rek w izy tu  
do napraw y.

O ile firma nie d o trzy m a w iążącego ją  
te rm inu , należy o ty m  niezw łocznie p o w iad o ­
m ić D yrekcję .

§ 11. Napraw a w orków  pocztowych.

W o rk i  pocztow e, w ym aga jące  nap raw y  
lub  odnow ien ia  cech, należy  wysyłać do O b ­
w odow ego  U rz ęd u  Pocztow ego  K atow ice  1.

W y m ien io n y  u rząd  będz ie  uszkodzone  
w o rk i  o d d aw a ł  do n ap raw y  um ów ionej osobie, 
lub  odnaw ia ł cechy we w łasn y m  zakresie .

R achunki za n ap raw ę  będzie  O b w o d o w y  
U rząd  Pocztowy K atow ice  1 p rzeds taw ia ł D y re k ­
cji do zrealizow ania.

§ 12. Konserw acja skrzynek do odsyłania 
nadmiarów.

Z d a rza ją  się w ypadk i  częstego  u szk o ­
dzenia  sk rzy n ek  p rzeznaczonych  do o d sy łek  
n ad m ia ró w  w zględnie  zas iłków  kasow ych . 
W y p a d k i  te  p o w ta rza ją  się p rz y  o tw ie ra n iu  
sk rzynek  p rz y  w y jm o w an iu  n ad m ia ró w  wzgl. 
za s iłków  ta k  w u rzędach  jak i w oddzia łach
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Banku Polskiego. C zęs tok roć  O d d z ia ły  Banku 
Polsk iego  zm uszone  są rozbijać  sk rzynk i,  chcąc 
w yjąć  nadm iar ,  p o w o d u jąc  s t ra ty  m ater ia lne  
dla Z a rząd u  Pocztow ego.

P rzy czy n a  ciężkiego o d m y k an ia  zam ków  
w w ym ienionych  sk rzynkach  leży  w  tym , że 
u rzęd y  w zględnie agencje  n ie  k o n se rw u ją  od ­
pow iedn io  sk rz y n ek  i ich zam ków . Z am ki 
często  p rzez  b rak  konserw ac ji  są za rdzew ia łe  
i zanieczyszczone tak , że o tw arcie  ich n ap o ty k a  
na w iększe  trudności, a n a w e t t r z e b a  je rozbijać.

C elem  zapob ieżen ia  tak im  w y p ad k o m  
należy:

a) p rzech o w y w ać  sk rzy n k i  w suchych 
m iejscach,

b) naoliw iać zam ki i k lucze s to sow nie  do 
po trzeb  (zamki i k lucze już za rdzew iałe  n a le ­
ży  n ap rzó d  oczyścić naftą  ze rdzy  a po tem  
naoliwić),

c) o ddaw ać  sk rzynk i co jak iś  czas do o d ­
m alow ania .

§ 13. Konserwacja i napraw y skrzynek 
pocztowych.

W szy s tk ie  u rzędy  i agencje  w inny za p ro ­
w adzić na  sw oim  obszarze  p o cz to w y m  m ycie  
sk rz y n ek  w odą za p o m o cą  szm aty  lub  gąbki.  
Po w ym yciu  należy sk rzy n k ę  obetrzeć  su ch ą  
szm atą  celem usun ięc ia  z niej wilgoci, k tó rab y  
p ow odow ała  p o n o w n e  zab rudzen ie  lub rd z e ­
w ienie. M ycie sk rzy n ek  na leży  p rzep ro w ad zać  
sys tem atyczn ie  co najm niej  raz na dw a ty g o d ­
nie, w m iejscow ościach  zaś gdzie  w arunk i  lo ­
kalne tego w ym aga ją ,  m ycie winno odbyw ać 
się częściej. Mycie sk rzy n ek  należy  do ob o ­
w iązków  p raco w n ik ó w  opróżniających skrzynki.

O prócz  mycia n a leży  zw racać u w a g ę  na 
uszkodzen ia  lub złe dzia łan ie  sk rzy n ek  i b ra ­
ki n iezw łocznie  usunąć . Z n iszczone względnie 
u szk o d zo n e  sk rzy n k i  należy w ysy łać  do w a r ­
sz ta tu  Pocztow ego  U rzęd u  P rzew o zo w eg o  K a­
towice, ce lem  n a p ra w y  i odm alow ania .

M ycie sk rz y n ek  należy p rzep ro w ad zać  
w e w łasn y m  zak res ie  a rachunk i  za zakup io ­
ne szm aty  lub gąbk i p rzed s taw iać  D yrekcji  
do zrealizow ania.

W  sp raw ie  o dm alow an ia  sk rz y n ek  l is to ­
wych, k tó ry ch  z różnych  p o w o d ó w  nie m ożna  
zdjąć bez  uszkodzen ia  p rz y  tym  m uru , lub 
sam ej skrzynki,  w inny  jednostk i  g o spodarcze  
k ażdorazow o  zw racać się do D yrekcji  p oda jąc  
w  sp raw o zd an iu  kosz t odm alow ania . D y re k c ja  
będzie  w  tak ich  w y p ad k ach  zezw a la ła  na o d ­
świeżenie sk rz y n ek  n a  m iejscu .

§ 14. Stempelki do nalepek „V" do lis tów 
w artościowych.

Z uw agi na to, że nazw a u rz ęd u  wzgl. 
agencji,  w y p isy w an a  o d ręczn ie  na na lepkach  
„V “ (d ruk  N° 50), k tó ry ch  uży w a  się do l is tów  
w artośc iow ych  w ysy łanych  za gran icę , byw a 
często n iew y raźn a  lub nieczytelna i s ta je  się 
w sk u tek  tego  n iek iedy  p o w o d em  rek lam acy j  
i n ieporozum ień  — p rz y p o m in a  się w szy s tk im  
jed n o s tk o m  go sp o d arczy m  obow iązek  d ru k o ­
w an ia  nazw y u rzęd u  wzgl. agencji n a  w y m ie ­
n ionych na lepkach  czysto i w y raźn ie  za p o ­
m ocą  s tem pelka  m osiężnego, dos tarczonego  
p rzez  D yrekcję:
§ 15. Worki pocztowe o wymiarach 5 0 x  60 cm. 

i 40 x 60 cm.
N ow e ro d za je  worków' pocz tow ych  o w y ­

m iarach  50 x  60 cm z je d n y m  łub trzem a p a ­
sam i należy używ ać do o d sy łek  pocz tow ych  
o m ałej zaw artośc i.  N a to m ias t  w o rk i  cz e rw o ­
ne o w y m iarach  40 x  60 cm p rzeznaczone  są  
w yłączn ie  do u ży tk u  w obroc ie  zagran icznym  
do p rz e sy łek  re je s trow anych  i m a ją  być u ży ­
w an e  ty lko  ja k o  w o rk i  w ew n ętrzn e ,  to  j e s t  
w k ład a n e  do d ru g ieg o  w o rk a  ty p u  do tych­
czas u ży w anego .

Rodzaj Ul —  Znaczki i druki p łatne.
§ 16. W łaściw a gospodarka znaczkami 

pocztowymi.
Z astępow an ie  jed n e g o  znaczka pocz to ­

w ego  dw om a znaczkam i innej w artośc i  (np. 
znaczka  w artośc i  25 g r .  znaczkam i w artości 
20 gr. i 5 gr.) m oże mieć m iejsce  ty lko  w w y ­
ją tk o w y ch  w ypadkach  np. w  razie konieczności 
w y sp rzed an ia  pozosta łych  zap asó w  znaczków 
s ta rych  edycyj po w y d an iu  now ej serii 
znaczków.

W  norm alnych  w a ru n k ach  na leży  tego 
bezw zględn ie  un ikać, g d y ż  naraża  to Z arząd  
P o cz to w y  n a  s tra ty .
§ 17. Sprzedaż k a r tek  pocztowych z widokami.

S tw ierdzono  w  wielu w ypadkach ,  że u rz ę ­
dy i agencje  tut. o k rę g u  n ie  docen ia ją  w pe ł­
nej m ierze  znaczenia p ro p ag an d o w eg o  k a r tek  
pocz tow ych  z w idokam i p ro p a g an d o w y m i oraz 
k a r te k  w idokow ych  bez znaczka op ła ty  po cz ­
towej, w p ro w ad zo n y ch  do ro z sp rzed a ży  przez  
M in is te rs tw o  Poczt i T e leg ra fó w .

W o b e c  p ow yższego  p rz y p o m in a  się u rz ę ­
d om  i agencjom  obow iązek  odpow iedn iego  
zo rgan izow an ia  sp rz ed aż y  i za rek lam ow ania  
w sp o m n ian y ch  k a r te k  pocz tow ych , p rzy  czym 
należy  s tosow ać się do niżej po d an y ch  w s k a ­
zówek.
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O b o w iązek  zorgan izow ania  sp rzedaży  k a r ­
tek  w idokow ych  (ze znaczkiem  lub bez) nie 
ty lko po jedynczo ,  lecz także w pełnych  seriach 
nak łada  się n a  urzędy  I, II i III k i ,  k tó re  w tym  
celu w inny  posiadać  stale odpow iedni zapas 
kom ple tnych  serii,  uzu p e łn ian y  w m iarę  w y ­
czerp y w an ia  się zapasu przez zam aw ian ie  n o ­
wych serii w O kręgow ej Sk ładn icy  M ateriałów 
Pocztow ych  w  K rakow ie.

M niejsze  n a to m ias t  u rzędy i agencje w in­
ny po s iad ać  d o s ta teczn y  zapas k ar tek ,  s k ła ­
dających się p rzynajm nie j  z k ilku  różnych 
w idoków  (5 — 10 odm ian) p rz y  czym należy 
mieć na  uw adze  p rzede  w szys tk im  te w id o k i ; 
k tó re  m o g ą  najbardz ie j  za in teresow ać m ie jsco ­
w ą  publiczność.

W  w ypadkach  gdy  m niejsze u rzędy  i ag e n ­
cje o t rzy m a ją  lub też sp o d z iew a ją  się z a p o ­
trzeb o w an ia  ze s trony  klien te li  na pe łne  serie 
k a r tek  pocz tow ych  z w idokam i,  w inny  je  za­
m ów ić w S k ładn icy .

S zczeg ó ln ą  uw agę ,  na leży  zw rócić na 
ok ienka  filatelistyczne, k tó re  w inny pos iadać  
w ysta rcza jące  ilości pełnych  ser ii  k a r te k  w i­
dokow ych.

C elem  odpow iedn iego  za rek lam ow an ia  
k a r te k  w idokow ych  należy:

1 ) um ieścić  odpow iedn ie  napisy  p rz y  okien„ 
kach sp rzedających  znaczki i kar tk i  pocz tow e,

2 ) um ieścić  p rz y  tych  ok ienkach , na w i­
docznym  m iejscu , w zory  k a r tek  z poszczegó l­
nym i w idokam i, jak ie  w danej chwili m ożna 
nabyć  w u rzędzie  (agencji),

3 ) p rzydzie lić  lis tonoszom  w ie jsk im  za­
leżnie od okoliczności i w ram ach  pos iadanych  
p rzez  nich sta łych  zapasów  w znaczkach, od ­
p o w iedn ią  ilość k a r te k  w idokow ych.

N ap isy  rek lam o w e w inny być czytelne 
i w y k o n an e  s ta rann ie ,  w z o ry  zaś w idoków  
opraw ione  w sk ro m n e  lecz es te tyczne  ram k i  
za szkłem , p rzy  czym  w dużych u rzędach  w i­
doki te  w in n y  być rozm ieszczone  w całej serii.

W  p ro p ag o w an iu  k a r tek  w idokow ych  ze 
znaczkiem  i bez, w inni rów nież  brać  udział p r a ­
cow nicy zajęci p rzy  okienkach, akw izytorzy , 
doręczycie le  m iejscow i oraz l istonosze wiejscy , 
k tó rzy  przy  każdej nadarza jące j się sposobności 
w inni zachęcać k lien tów  do k u p n a  tych ka r tek .

Szczegó lną  uw agę  zw raca się u rzędom  
i agencjom  na kartki w idokow e bez znaczka 
p rzeds taw ia jące  T ry p ty k  T ad e u sza  Kościuszki, 
k tó re  jak o  n ieo d p o w iad a jące  p rzep isan y m  dla 
k a r te k  pocz tow ych  w y m iaro m , nie m ogą być

p rz e sy łan e  za ta ry fą  us ta loną  dla k a r te k  
pocztow ych.

K u p u jący ch  w yżej w ym ien ione  k a i tk i  
(T r y p ty k  T a d e u sz a  K ościuszki)  należy in fo r­
m ow ać, że k a r tk i  te m o g ą  być p rzesy łane  
pocztą  za ta ry fą  u s ta lo n ą  dla d ruków  p ry w a t ­
nych, gdy  zgodnie  z po s tan o w ien iem  § 77 
punk t 4 ordynacji  pocz tow ej II. P. 3 zaw iera]ą  
formułki g rzecznośc iow e w yrażone  najw yżej 
w pięciu słowach, lub  przy  pom ocy  pięciu 
ogólnie p rzy ję tych  l i te r  począ tkow ych  bez w li­
czania s łów  pod p isu  i daty . W  innych w y ­
padkach  tj. gdy  t reść  tych k a r te k  nie o d p o ­
w iada p rzy toczonym  pow yżej w arunkom , k a r t ­
ki te pod lega ją  n o rm aln y m  opła tom  w ed łu g  
s taw ek  dla listów pryw atnych .
§ 18. Postępowanie z kartkam i widokowymi bez 
znaczka opłaty umieszczonymi w ramce za szkłem.

K artk i  w idokow e bez znaczka op ła ty  
um ieszczone p rzez  u rzęd y  i agencje  p.t. w r a m ­
ce za szk łem  dla rek lam y, o ile u leg ły  zn isz ­
czeniu p rzez  w yp łow ien ie  lub też inne a tm o ­
sferyczne w p ływ y, należy odes łać  do O k rę g o ­
wej S k ład n icy  M ater ia łów  Pocztow ych w K r a ­
k o w ie  za p o k w ito w an iem  i odpow iedn io  o d ­
ciążyć się w e w łaśc iw y m  rach u n k u  znaczków' 
pocz tow ych  (d ruk  Jn° 659).

R ozdział IV —  Druki manipulacyjne.
§ 19. W łaściwa gospodarka drukami 

manipulacyjnemu
Z darza  się, że jednostk i  gospodarcze  p rz e ­

chow ują  w  zapasie w iększe  ilości d ru k ó w  m a ­
n ipu lacyjnych , aniżeli tego w y m ag a  roczne za­
po trzeb o w an ie .

W o b e c  pow yższego  i w zw iązku  z kon iecz­
nością p ro w ad zen ia  ja k  najbardz ie j  oszczędnej 
g o spodark i  d rukam i m an ipu lacy jnym i p rz y p o ­
m ina się w szystk im  urzędom  i agencjom  p o ­
s tan o w ien ia  § 170 p rzep isó w  służb. IX. G. 1 , 
w m yśl k tó rych  zap asy  d ru k ó w  m anipu lacy j­
nych  nie m ogą p rzek raczać  rocznej po trzeby .

Z  uw agi na  to, że jednos tk i  gosp o d arcze  
trzy m a ją  n iek iedy  w zapasach druki i w y d a w ­
nic tw a kodyfikacyjne p rzep isó w  daw no  już n ie ­
ak tu a ln e  wzgl. wycofane z u ży tku ,  p oda je  
się poniżej do w iadom ości w ykaz d ru k ó w  n ie­
ak tua lnych  i w y d aw n ic tw  obecnie już  n ieobo- 
w iązujących.

W y m ien io n y ch  w  tym  w ykazie  d ruków  
nie należy  zap o trzeb o w y w ać ,  posiadane  zaś 
ew en tua ln ie  zap asy  d ru k ó w  w ycofanych  z u ż y t ­
ku — odesłać  n iezw łocznie  do Składnicy  M a­
teria łów  Pocztow ych  w  Krakow ie.
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Nr U zasadnienie za k w a­
L. p.

1

druku N azw a druku lifikowania d ru k u  
do m ak u la tu ry

U W A G I

1 2 3 4 5

1 417 R e je s t r  o b ro tów  w orków  
pocztow ych

§ 154 IX. G. 1 S ta ry  w zór d ru k u  nie figu­
ru je  w obecnym  sp is ie  d ru ­
ków  urzędów .

2 606 Polecen ie  d o k o n a n i a  
w strzym ania  w ypłaty

nakład z 1932 r. S tary  wzór, dos tosow any  do 
u s taw y  uposażeniow ej 1923 r. 
obecnie n ieak tua lny .

3 607 K arta  likw idacyjna telef. zaw iadom ie­
nie Min. P. i T. 
1 0 .X 1936 r.

O bow iązu je  w s ta rym  u k ła ­
dzie z 1936 r. do 31.111 37 r. 
(telefon, zarz. z 27.X 36 r.) 
obecnie obow iązu je  now y 
w zór w g X. R. 2

4 609a W k ła d k a  do N° 609 (lista decyzja  M. P. i T. S ta ry  nak ład  n ied o s to so w a­
płac) z 24.IX 1937 r. ny do list p łatn iczych  n o w e ­

go formatu.

5 615 Karta zadłużeń decyzja M. P. i T. 
z 24.IX 1937 r.

6 617 P am ię tn ik  zaliczek na 
u p o sażen ie

decyzja M. P. i T. 
z 24.IX 1937 r.

7 624 K arta  likwid. dla s ta łych  
należności

X. R. 2 S ta ry  nak ład  n ied o s to so w a­
ny  do X. R. 2

8 625 K sięga dochodów  budże­
towych

zarz. M. P. i T. 
z 2 1 .X 1936 r. N °  

AG. 5210

L. Gł. Skł. 3134/36

9 626 K sięga k re d y tó w  i wy 
da tków  budże tow ych

telef. zaw iad. M. P. 
i T. z 27.X  36 r.

10 627 K sięga  zaliczek dtto

1 1 629 K sięga sum  przechodnich X. R. 2 S ta ry  nakład  n ied o s to so w a­
ny do X. R. 2

1 2 630 » >1 » n »

13 631 „ T.IV. f ) i)

14 632 w 11 r » })

15 634 W y p is  należności decyz ja  M. P. i T. 
24.IX 37 r.

16 638 W y k az  k w o t  p rz ek az a ­
nych  do w yp ła ty

17 646 S p raw o zd an ie  rach u n k o ­
w e z dochodów  i w y d a t ­
ków  budże tow ych

X. R  2 S ta ry  nakład  n ied o s to so w a­
ny  do X. R. 2

18 647 S p raw o zd an ie  kasow e » W y d a n ie  s ta rsze  niż z r. 1936

19 648 P rzeg ląd  ob ro tu S ta ry  nak ład  zos ta ł  z a s tą ­
p iony  now ym i drukam i d o ­
s to so w an y m i do X. R. 2
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Nr
d ru k u

U zasadn ien ie  zak w a­
L. p. N azw a d ru k u lifikowania d ru k u  

do m ak u la tu ry
U W A G I

1 2 3 4 5

2 0 650 D ziennik  p rzy ch o d u  i ro z ­
chodu książeczek  oszczęd­
nościowych P. K. O. złożo­
nych w  depozycie

zarz. M. P. i T . 
z 2 1 .X  36 r. A G .  
5210

Z. Gł. Skł. 3134/36

2 1 652

652a

O gólny  rachunek  m ie ­
s ięczny

O gólny  ra ch u n ek  m ie­
sięczny (w kładka)

2 2 663 K sięga kon tro li  o t rz y m a ­
nych i w ydanych  p rz e k a ­
zów  kasow ych

decyzja  M. P. i 1 \  

z 24.IX  37 r.
Z as tąp io n y  d ruk iem  N° 6?

23 689 W y k a z  dzienny dotacyj zarz. M .  P .  i T. 
z 2 1 ,X 36 r. A G .  

5210

L .  Gł. Skł. 3134/36

24 704 R achunek  d ru k ó w  (k a r­
to teka)

s ta ry  w zór 1929 r. 
decyzja M. P. i T . 
z 29.IX 1937 r.

25 710 M undurow a k a r ta  ew i­ s ta ry  w zór z 29 r. S ta ry  w zó r  n iedostosow
dency jna decyzja M. P. i T. ny  do now ych p rzep isó

IX. G .  1

26 810a S p raw d zen ie  k asy  g łó w ­
nej

27 810c S p raw d zen ie  kasy  p o d ­
ręcznej

W y d a n ie  starsze  niż z 1935

28 815a L is ta  w y p ła t  e m e ry ta l ­
nych  (w kładka)

telef. zaw iadom ie­
nie M. P. i T .  

z 16.X 36 r.

29 815b Lista  w y p ła t  em e ry ta l ­
nych

n

30 816 W y k a z  oszacow ania  p rz e d ­
m io tów  in w en ta rza

31 816a W y k a z  oszacow an ia  p rz e d ­
m io tó w  in w en ta rza  (w kład­
ka)

32 817 Z es taw ien ie  w ykazów
33 817a Z es taw ien ie  w y k azó w  

(w kładka)

34 ---- Z es taw ien ie  oszacow ań 
zapasów  w sk ładach  m. p.

35 In s tru k c ja  w sp raw ie  sza- 
co w a n ia jz a p a só w  w  s k ła ­
dach mPp.
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L. p.
Nr

dru k u
N azwa d ru k u

U zasadn ien ie  zak w a­
lifikowania d ru k u  

do m ak u la tu ry
U W A G I

1 2 3 4 5

36 — W y k a z  N° 1  szacow anie  
now ych p rzed m io tó w  lub 
m ate r ia łów

37 W y k a z  JVs 1  szacow anie  
now ych p rz ed m io tó w  lub 
m ate r ia łó w  (w kładka)

38 — W y k a z  N° 2  szacow anie  
używ anych  p rzed m io tó w

39 965 W y k a z  s ta ty czn y  N° 5 
urządz. telef. i ruchu  telef.

n ow a in s tru k c ja  o 
p ro w a d zen iu  s t a ­
ty s ty k i  (Dz. U. Ns 
15 z 1937 r.)

Zarz. M. P. i T. 18.IX 1937 r.

40 966 W y k a z  s ta ty czn y  JSfs 6 

p erso n e lu  za trudn ionego
» ) )

41 967 W y k a z  stat.  „A "
) ) ) )

42 968 W y k a z  stat. „ B “ nade- 
szłych p rz e sy łek  za p o b ra ­
n iem

V »

43 969 W y k a z  stat. „C “ nade- 
szłych  z zagr. p rzesy łek  
lis tow ych

)) t )

44 970 W y k a z  stat. „ D “ p rz e s y ­
łek  z pobr. i zleceń

f)

45 971 W y k a z  stat.  „ E “ w kra ju  
nadanych  a zagran icę  wysł. 
p rzes. list., l is tów  wart., pa­
czek i gazet

»

46 972 K arta  pomocn. „ F “ do 
w ykazów  stat.  „C “ i „ E “

»

47 973 K arta  pom oc. „ G “ do 
w ykazu  stat. „D “

t)
W

48 974 W y k a z  stat. „a" n ad a ­
nych  w  październ iku  te- 
legr.

V »

49 975 W y k a z  stat. „ b “ ruchu  
te legr .  i p rzy ch o d ó w  za 
nadane  telegr.

n V

50 976 W y k a z  stat.  „ C “  ruchu  
tel. i p rz y ch o d ó w  telef.

w *»

51 977 W y k a z  stat.  N° 7 »» n
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PsJr U zasadn ien ie  za k w a­
L. p.

11 1 
d ru k u

N azw a d ruku lifikow ania d ru k u U W A G I
do m ak u la tu ry

1 2  I 3 4 5

52 978 W y k a z  stat. „ H “ now a instrukcja o pro­ Zarz. M. P. i T. 18.IX 1937 r.
w adzeniu  statystyki 
(Dz. U. „Ni! 15 z 1937 r.)

53 979 W y k a z  stat. weksli „K “ n W i

54: 980a W y k a z  stat. N° 8 r> f)

55 980b A rk u sz  w k ładkow y  do 
JSIŚ 980a

» »

56 1 0 1 0 B lank ie t  te leg ram ó w  na­
desz ły  ch

57 1 0 2 2 W y k a z  te leg ram ów  na- 
deszłych

decyzja  M. P. i T. 
z 23.VII 1937  r.

n ak ład  z 1929 r.

58 1024 D ziennik p rzy ję tych  i od- 
te leg ra fow anych  te le g ra ­
m ów

59 1025 D ziennik  nadesz łych  te ­
leg ra m ó w

60 1026b D ziennik  ap a ra to w y  S ie ­
m ensa

61 1026c D ziennik  kontroli te leg ra ­
m ów

62 1031 W y k a z  obciążeń  p rz ew o ­
dów

63 1105a D ziennik  ru ch u  telef. w  
rozm ów nicach  (w kładka  
do 1105)

decyzja  M. P. i T. 
z 23.VII 1937 r.

nak ład  z 1929 r.

64. 1106 W y k a z  ap a ra tó w  za łą ­
czonych ab o n en tó w

tf

4

65 1108 M iesięczny w ykaz  zmian 
w  s tanie  stacyj abonent.

V n ak ład  z 1931 r.

66 1108a W k ład k a  do 1108 )) n ak ład  z 1931 i 1932 r,

67 1117 B lank ie t  te legr.  k re d y to ­
w anych

I n »

68 1 1 2 2 a W y k a z  telef. op ła t  a b o ­
nam ent.  (wkładka)

n n

69 1126a D ziennik  k aso w y  opła t  
telef. i te legr .  (w kładka)

n n ak ład  z 1934 r.

70 1209 W y k a z  obciążenia p rz e ­
w odów

n
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Nr U zasadn ien ie  zak w a­
L. p. druku N azw a d ru k u lifikowania d ru k u U W A G I

do m ak u la tu ry

1 2 3 4 5

71 1 2 1 0 O gólny  w ykaz obciąże­
nia p rzew odów

D ecyzja  M. P. i T. 
z 23.VII 1937 r.

72 1214 D zienn ik  uszk o d zeń  ro ­
bót

»

73 1214 D zienn ik  robót W •

74 1216 Lista  w ypła ty » »

75 1217 W y k a z  p rzew o d ó w
1f n

76 1308 W y k a z  o wym ianie »

77 1311 W y k a z  dz ienny k o re sp o n ­
dencji

n ieak tua lny  —  d e ­
cyzja M. P. i T. 
z 23.IX 1937 r.

nakład z 1932 r.

78 1313 Inw en tarz
79 1315 W y k a z  p o m ia ró w
80 1316 W y k a z  techniczny
81 1324 S tac ja  silnicowa
82 1325

n  n

83 1326
”  »

84 1327 W y k a z  p racy  stacji n a ­
dawczej

85 1328 W y k a z  zag rzew u  i ciś­
nień

86 1329a W y k a z  o p rzeb ieg u  p racy
87 1604 B lank ie t  w p ła ty  na pocz­

to w y  rach u n ek  bież.
n ieak tua lny  decyz. 
M.P. i T . z 24.IX 37 r.

88 1607 K sięg a  w y p ła t  z ra ch u n ­
ków  bież.

n

89 1608 K arta  o b rach u n k o w a
tt

90 1609 W y p is  z ra chunku  bież.
V

91 1610 K arta  ra chunku  bież.
»

92 1611 D owód p rze lew u
n

93 I.A.9 P rze p isy  o p row adzen iu  
s ta ty s ty k i  poczt. — telegr. 
i telef.

n o w a  ins trukcia  o 
p row adzen iu  s ta ­
tystyki (Dz. Urz. 
Ns 15 z 1937 r.)

Zarz. M. P. i T . z 16.VII 1937 r.

94 — D ekla rac ja W z ó r  j\° 1422

95 —
f ) „ 1140

96 — T a b e la  p en sy jn a „ 1138

97 — n  » „  „  U 39 ;

98 ----- Z aw iadom ien ie  w zó r  JM° 3 „ 2 1  k. p. k.
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L .p .
Nr

d ru k u
N azw a druku

U zasadnien ie  zak w a­
lifikowania druku 

do m ak u la tu ry
U W A G I

1 2 3 4 5

99 — In s tru k c ja  o p ro w a d z e ­
niu  ks ięg i  zam ów ień  w zó r  
Ns 5

10 0 — Instrukc ja  o p ro w ad zen iu  
księg i nakład . Ns 9

1 0 L — Instrukc ja  o p row adzen iu  
księgi nakład , wzór Ns 10

1 0 2 K onw encja  i um ow)' 
św iat zw iązku po cz to w e­
go (Stockhołm)

W y d a n ie  z r. 1926

103 — L eg ity m acja  u rzędnicza „  z r. 1931

104 — „ niższ funk. „  z r. 1931

105 — N alepka  na p aczkę  ty to ­
niową

106 — O pisan ie  kw alifikacyjne

107 D o d a tek  do sp isu  abon. 
sieci telef. p ań s tw  i kon- 
cesj. w Polsce

w ydan ie  z r. 1934/35

108 T y m cz aso w a  instrukcja  
o zasiłkach i nadm iarach  
kasow ych

w ydan ie  z r, 1919

109 — T a b e la  kw alifikacyjna ;  z r. 1926

1 1 0 T y m czaso w e  p o s tan o w ie ­
nia ogólne o p ro w ad zen iu  
i sk ład an iu  rach u n k ó w  
m ięsięcznych

„ z r. 1919

1 1 1 — Zagran iczna  ta ry fa  pocz­
towa *

„ z r. 1929

1 1 2 — C h o rąg iew k a  do s r e b rn e ­
go bilonu 1  zł (niebieska)

113 I .A .2 2 P rzep isy  dyscyp linarne  
dla funkc. p ocz tow ych

nieak tua lne

114

115

I.A.23

IV.Tg.l

P rzep isy  em ery t ,  dla funk- 
c jonariuszów  poczt.

B rukse lska  M iędzyn. K on­
w enc ja  i Międz. R e g u la ­
min telegr.

n

n O becn ie  obow iązuje  K o n w e n ­
cja i R egu lam in  M adrycki 
z 1932 r.

116 II.P.l L o n d y ń sk a  K onw encja  i 
Po rozum ien ia  Ś w ia tow ego  
Z w iązk u  Poczt, 1929 r.

O becn ie  o b o w ią ­
zuje  wyd. II. P. 20

K onw encja  i P orozum ien ie  
Św iat.  Z w iązku  Poczt, z a ­
w a r te  w Kairze w 1934 r
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L .p .
Nr

d ru k u N azw a d ru k u
U zasadn ien ie  zak w a­

lifikowania d ru k u  
do m ak u la tu ry

U W A G I

1 2 3 4 5

117 IX .G .l P rzep isy  o g o spodarce  
m ater ia łow ej w państw , 
przeds, P. P. T .  i T. z 1933 r.

n ieak tua lne  (stare 
w ydanie)

O becn ie  obowiązuje now e 
w ydan ie  z 1936 r.

118 X .R .6 P rzep isy  o za rach o w an iu  
w p ły w o w i  w y d a tk ó w  b u d ­
żetow ych

nieak tua lne

119 X.R.7 Przep isy  o w yp ła tach  ren t  
ubezpieczeniow ych

W O becn ie  obow iązuje  X. R. 9

1 2 0 P rzep isy  rach. d la  D yr. 
Poczt i Teł.  z 1929 r.

Zarz. M. P. i T. 
z 1 0 .XI 37 r. (Dz. 
Urz. Ns 3 z 1937 r  )

dn. l .IV  37 r. w p ro w ad zo ­
no p rzep isy  rach. kas. X. R. 2

1 2 1 Z agran iczna  ta ry fa  p ącz ­
kową

s ta re  w ydanie  z 29 r. O becnie  obow iązuje  „O pła ty  
i warunki p rzesy łan ia  paczek  
za g ran icę" .

1 2 2 — P ro tokó ł pos iedzen ia  K o ­
m isji kw alifikacyjnej

decyzja  M. P. i T. 
z 24.IX 1937 r.

D ru k  do u s taw y  u p o sa ż e ­
niowej z 1920 r. n ieak tua lny

123 — B lankiet  nadaw czy  P K O .  
30600 M. P. i T .

decyzja  M. P. i T. 
z 23.VII 1937 r.

124 B lankiet nadaw czy  Ni 
30110 C entra lne j K asy  
Państw .

decyzja  M. P. i T. 
z 27.VII 37 r.

125 — K ontrola da tow ników nieak tua lny nie f iguruje  w sp is ie  d ruków  
urzęd.

126 W n io sek  egzekucyjny  N° 1 W Dz. Urz. M. P. i T. Ns 13 
z 1937 r. poz. 27 i Dz. Ns 14 
z 1937 r. poz. 34

127 — •Nś 2 )J W W

128 — Ns 3 n  ))

129 651 Ew idenc ja  w p ły w u  r a ­
chunków m iesięcznych

nieak tua lny  w zór 
s ta reg o  n ak ład u

X. R. 2  w prow adza  now y 
w zór

130 603 W y k a z  udzie lonych  za­
s iłków  kasow ych

skasow any zastąp iony  d ruk iem  Ns 603 
kas. (IX 1936 r.)

131 640a P rzekaz kasow y  (do za­
opatrzen ia  em eryt.)

§ 54 X. R, 2 Z m ian a  w sposob ie  p rz ek a ­
zyw ania  zaopatrzeń  em er. 
pen sy j  w dow ich  i s ierocych

132 640b P rzekaz  kasow y  (na za ­
opatrzenie  w d ó w  i sierot)

W t) »

133 676 P rzekaz  pocztow y (na w y ­
p ła ty  em eryt.)

t) » »

134 677 P rzek az  pocz tow y  na w y­
p ła ty  w dow om  i s ie ro tom

n ’> W
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§ 20. Zapotrzebowanie druków rachunkowo- 
kasowych nakładu M inisterstw a Skarbu.

W szelk ie  zapo trzebow ania  na druki ra- 
chunkow o-kasow e , nakładu  M iniste rstw a S k a r ­
bu (druki e m e ry ta !ne N° Nr2 776, 777, 778, 7 7 9 ), 
należy k ierow ać do O k ręg o w ej Składn icy  Ma­
ter ia łów  Pocztow ych  w K rakow ie, k tó ra  zapo- 
trzeb o w u ję  o d n o śn e  druki w G łów nej S k ła d ­
nicy Matei ia lów  Pocztow ych, na tych s a n a c h  
zasadach, jak ie  o bow iązu ją  w s to su n k u  do d r u ­
ków  nakładu  M inisterstwa Poczt i Telegrafów .

§ 21. Numery druków dostarczanych przez Za­
kład Ubezpieczeń na w ypadek inwalidztwa w Cho­

rzowie.

D ruk i dos tarczane  przez Zakład  U bezpie­
czeń na w ypadek inw alidztw a w  C horzow ie  
d la  po trzeb  u rzęd ó w  i agencyj p.t. tu t  o k ręg u  
zostały  oznaczone w O k ręg o w ej S k ładn icy  Ma­
te r ia łó w  Pocztow ych w K rak o w ie  n a s tęp u ją ­
cymi num eram i:

w zór jNs 5 k a r ta  ew id en cy jn a  Ne 3329
„ „ 13 re je s t r  zleceń „ 3320
» » 14 „ „ „ 3331
„ „ 15 w y k az  re n t  „ 3332
„  „  16 doniesien ie  o zm ianie m iejsca

zm ieszkan ia  Ne 3333
Przy  zam aw ianiu  pow yższych  d ruków  na­

leży posług iw ać  się tylko w yżej po d an y m i 
num eram i.

Rozdział V —  Umundurowanie.

§ 22 Dbałość o zew nętrzny  wygląd mundurów.

Ze w zględu  na p res tiż  p .p .  „P. P. T. i T . “ 
winni naczelnicy u rzęd ó w  zw racać baczną u w a ­
gę na sch ludny  wygląd u m u n d u ro w a n ia  p ra ­
cow ników  i dążyć do usunięcia s tw ierdzonych  
b rak ó w  p rzy  pom ocy w szystk ich  s to jących im 
do dyspozycji środków .

Należy rów nież  zważać, by um u n d u ro w ać  
nie było spo rządzone  ściśle w ed ług  opisów  za­
w artych  w przep. służb. IX. G. 1 . o raz  u s ta lo ­
nych p rzez  M in is te rs tw o  Poczt i T e l e g r a f ó w  
„W aru n k ach  techn icznych  m ate r ia łó w  u m u n ­
d urow ania" .

K o m p le ty  w a ru n k ó w  technicznych do u ż y t ­
ku s łużbow ego  dostarczy  u rzęd o m  D yrekc ja  
O k rę g u  P o cz t  i T e legrafów .

K raw com  szy jącym  dla p racow ników  
u m u n d u ro w an ie  należy umożliwić zapoznanie 
się z ty m i w arunkam i.

§ 23 Podawanie dokładnych numerów wielkości 
w zamówieniach na przedmioty umundurowania.

W  zam ów ieniach  na przedm ioty  u m u n d u ­
row ania  należy  po d aw ać  w łaśc iw e n u m e ry  
wielkości.

N u m ery  wielkości p rz ed m io tó w  u m u n d u ­
row ania  na leży  ustalić p o s łu g u jąc  się tabelami 
w ym iarów  zaw artym i w „W aru n k a ch  technicz­
nych m ater ia łów  u m u n d u ro w an ia " .

P odaw anie  n u m eró w  wielkości na oko 
i p rzy jm o w an ie  p rzy  tym  dla wszelkiej p e w ­

ności n u m erów  w iększych  od rzeczyw iście  p o ­
trzebnych ,  zdarza jące  się zwłaszcza w zapo­
trzebow an iach  na m ater ia ły  do in d y w id u a ln e ­
go szycia m undurów , naraża P. P T  T. na b. 
p ow ażne  s t ra ty  i nie będzie  to lerow ane.

W razie  s tw ie rdzen ia  takich w ypadków  
w przyszłości pociągnie  D yrekcja do o d p o ­
wiedzia lności m ateria lne j  p raco w n ik ó w  s p o ­
rządza jących  odnośne zapo trzebow anie .

§ 24. Noszenie przez pracowników niższych mun­
durów sporządzonych z m ater ia łów  przewidzia­

nych dla pracowników umysłowych.

Niżsi p racow nicy  m ogą nosić  m u n d u ry  
spo rządzone  z m ate r ia łu  p rzew id z ian eg o  dla 
p racow ników  um ysłow ych o ile tak ie  u m u n d u ­
row anie  sp raw ią  sobie na w ła sn y  koszt.

N a patkach  bluz m ogą rów nież nosić za ­
kup ione  na własny kosz t  odznaki haftow ane 
zam iast  szu tażow ych.

M u n d u ry  te jak  i patki co do koloru  
i fo rm y w inny jed n ak  ściśle odpow iadać  p rze ­
p isom  o u m u n d u ro w an iu  niższych p racow ni­
ków  „P. P. T. T . “.

§ 25. Noszenie mundurów przez pracowników 
przeniesionych w stan  spoczynku.

Pracownicy przeniesien i w stan spoczyn­
ku m ają  p raw o  do noszenia  m u n d u ró w  p rz e ­
w idzianych  dla p racow ników  pozos ających 
w s lu żb :e czynnej, niżsi p racow nicy  ponoszą  
jednak  w tym  w y p ad k u  pe łne  koszty  nabycia  
m unduru .

§ 26 Umundurowanie oraz uzbrojenie w a r to w n i­
ków i konwojentów.

W a rto w n icy  i konw ojenci o trzym ują :
1 ) p rzedm io ty  u m u n d u ro w a n ia  za zw ro ­

tem  25,o kosztów:
czapka letnia,

„ zimowa, 
płaszcz,
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bluza letnia,
„ zimowa, 

spodn ie  letnie długie,
„ z im ow e k ró tk ie  do butów  z cho­

lewami,
bu ty  z cholew am i (okres  używ an ia  2  1 .);

2 ) odzież ciep łą  i ochronna  (w łasność 
P  P. T. T.):

b u ty  filcowe, 
rękaw ice  w ełniane, 
nauszniki, 
sw e te r ,
p łaszcz n ieprzem aka lny , 
kożuch lub półkożuszek;

3) p rzedm io ty  uzb ro jen ia  (wł. P. P. T. T.) 
gw izdek,
pałka  gum ow a z fu terałem , 
p is to le t  lub rew olw er, 
pas  sk ó rzan y  z poprzeczką, 
fu te ra ł  na p is to le t  (rewolwer).

R ozdział VI — G ospodarka ry cz a łto w a .
§ 27. Podział ryczałtów .

D yrekcja  O k rę g u  Poczt i T e leg ra fó w  p rz e ­
kazuje  podległym  jed n o s tk o m  gospodarczym  
n as tęp u jące  rycza ł ty  na zaspokojen ie  objętych 
nimi po trzeb .

I. Ryczałt kancelary jny .
II. R ycza łt  pom ieszczeniow y.
III. R yczałt na u trzym an ie  i eksp loatację  

zap rzęg ó w  konnych , w ózków  ręcznych  oraz 
row erów .

IV. Ryczałt na u trzy m an ie  m echanicznych  
ś ro d k ó w  przew ozow ych.

V. Ryczałt na zakup ba ter i i  i ża rów ek  
do la ta rek  dla doręczycie li  i Iistonoszów  
wiejskich.

§ 28. Ryczałt kancelaryjny.
Ryczałt kance la ry jny  obejm uje  n a s tęp u ­

jące  ty tuły:
1 ) rozchody kancelary jne ,
2 ) rozchody k an ce la ry jno -eksp loa tacy jne ,
3) rem o n t  i ko n serw ac ję  m aszyn biurowych,
4) o p ła ty  pocztowe, te legraficzne i te le ­

foniczne,
5) książki,
6) p isma.

§ 29. Ryczałt pomieszczeniowy.

R y c /a ł t  pom ieszczen iow y  o b e jm uje  n a ­
s tępu jące  tytuły:

1 ) opał, ośw ietlenie,  ene rg ia  e lektryczna 
oraz woda,

2 ) u trzym an ie  czystości, asenizacja , czy­
szczenie kom inów  itp,,

3) re m o n t  i k o n se rw ac ja  inw entarza , sp rz ę ­
tu pom ieszczeniow ego i p rzec iw pożarow ego .

§ 30. Ryczałt na utrzymanie i eksploatację  za­
przęgów konnych, wózków ręcznych oraz rowerów .

Ryczałt  na  u trzym an ie  i eksp loa tac ję  za ­
p rz ęg ó w  konnych, w ó zk ó w  ręcznych  oraz r o ­
w erów  o b e jm uje  n as tęp u jące  tytuły:

1 ) u trzy m an ie  i leczenie koni,
2 ) u trzy m an ie  zap rzęg ó w  konnych, w óz­

ków  ręcznych  i row erów ,
3) u trzym an ie  ro w eró w  inw en ta rzow ych ,
4) w y p ła ta  odszkodow ań  za używ anie  dla 

celów służbow ych, ro w e ró w  b ęd ący ch  w ła ­
snością  pracow ników .

§ 31. Ryczałt na utrzymanie pojazdów mecha­
nicznych.

Ryczałt n a  u trzy m a n ie  po jazdów  m echa­
nicznych o b e jm uje  nas tępu jące  ty tu ły :

1) zakup  m ater ia łów  pędnych , o lejów 
i sm arów ,

2 ) zakup gum  (opon i dętek),
3) zakup  części zam iennych ,
4) w yda tk i zw iązane z n ap raw ą  i k o n s e r ­

w acją po jazdów  m echanicznych,
5) w y n ag ro d zen ie  k ierow ców  i rzem ieś ln i­

ków  za pracę  w godzinach  nadliczbowych (w y ­
datki ob ję te  tym  ty tu łem  na razie nie są z ry ­
czałtowane).

§ 32. Ryczałt na zakup hateryj i ża rów ek  dla 
doręczycieli i Iistonoszów wiejskich.

R ycza łt  na zakup  b a te ry j  i ża ró w ek  dla 
doręczycie li  i I is tonoszów  wiejskich nie p o s ia ­
da ty tułów .

§ 33. Zużycie ryczałtów.

I. Ryczałt kancelaryjny j e s t  p rzeznaczony  
na  p o k ry c ie  nas tępu jących  w ydatków :

1 ) pap ie r  pisarski, a tram en t,  s talówki, 
ołówki, gumy do w ycieran ia ,  obsadki,  b ibuły , 
spinacze, kalki, bloczki, gąbki, miseczki, k o ­
ry tk a  na przybory , suszki, bruliony, p lu sk iew ­
ki, szpilki, kleje kancelary jne , ka lendarze  śc ien­
ne i b iurkow e, podk ładk i do p isania ,  k a łam a­
rze, linie i ty m  p o dobne  m ater ia ły  p isarskie,  
m ające ch a rak te r  p rzydzia łu  osobow ego  dla 
personelu  jak  rów nież  p rzeznaczone do u ży t­
ku publiczności w  poczekaln i urzędu;

2 ) m ate r ia ły  opakunkow e, (szpagat,  p a ­
pier  opak u n k o w y , lak, świece, zapałki itp.), 
teczki na ak ta  do przechow yw ania  znaczków
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pocz tow ych  i s tem plow ych , tudzież  teczki do 
p rzech o w y w an ia  rach u n k ó w  p ro w ad zo n y ch  
p rzez  u rzędy , d ruki lokalne  (używ ane ty lko 
w ob ręb ie  danej jednostk i gospodarczej) ,  p rzy- 
b o ry  rysunkow e , p ap ie r  ry sunkow y , tusze, ta ś ­
m y  do m aszyn  p isarsk ich  i rachujących , m a ­
te r ia ły  do wszelkich pow ielaczy, igły, nici, s zy ­
dła, k redy , s tem p le  m anipu lacy jne  k au czu k o ­
we, poduszk i  do stem pli,  dziurkacze do akt, 
sp inacze m aszy n o w e itp.;

3) k o sz ty  n ap raw y  i konserw acji  m aszyn  
do p isan ia  i rachow ania , p rac  l itograficznych, 
p rz y rzą d ó w  do pow ie lan ia  p ism  itp.;

4) o p ła ty  za ab onam en t te lefonów  g łów ­
nych  i dodatkow ych, nie będących  w łasnośc ią  
P .P .T .T . łącznie  z należnościami ubocznym i oraz 
w y d a tk i  na opłacenie  te leg ram ó w  zagranicznych  
i zagran icznych  p rzesy łek  l istow ych w s p ra ­
w ach pocz tow ych , k tó re  w m yśl regu lam inu  
m ięd zy n a ro d o w eg o  nie mogą być w ysy łane  
bezpła tnie ;

5) k o sz ty  zakupu  i op raw y  książek  oraz 
podręczn ików  fachowych, taryf kolejow ych, 
sko row idzów  miejscowości, ro zk ład ó w  jazdy 
kolejam i i au tobusam i,  m ap, a t lasó w  itp.;

6) p re n u m e ra ta  czasop ism  i dzienników  
fachowych łącznie z kosztam i ich opraw y.

P lo m b y  i fa rby  do da tow ników  zak u p u je  
i dos tarcza  u rzęd o m  bezp ła tn ie  O k ręg o w a  
Sk ładn ica  M ater ia łów  pocztowych.

11. Ryczałt pomieszczeniowy jest p rzezn a ­
czony na pokrycie  nas tępu jących  w ydatków :

1 ) zakup  n iezbędnych  zasadniczych m a­
teria łów  opałow ych  ja k  w ęgiel,  koks, d rzew o, 
g az  itp. kosz ty  p rzew ozu  i złożenia na m iejscu  
m ater ia łów  opałow ych, kosz ty  rąban ia  drzew a, 
zakup  n iezbędnej ilości d rz ew a  na ro zp a łk ę  
w raz  z zapałkam i, koszty  obsługi p rz y  o p a la ­
niu  p iecow ym , kosz ty  gazu, energ ii  e lek try cz­
nej lub  innego p a l iw a  zużyw anego  do celów 
gospodarczych , n a p ra w a  i k o n se rw ac ja  k u ch e ­
n ek  gazow ych  i e lek trycznych , zakup i n a p ra ­
w a  p rz y b o ró w  do obsługi p ieców  i ko tłów  jak: 
te rm o m e try ,  kubły , kosze, haki, widły, łopaty , 
szufle, s iek ie ry ,  piły do d rzew a, sk rzyn ie  na 
węgiel itp., zabezpieczenie d rzw i i okien od 
zim na, koszty p o d s taw o w y ch  ś ro d k ó w  o św ie ­
t leniow ych, a m ianowicie: energ ii  e lek tryczne j,  
gazu ,nafty ; kosz ty  dodatkow ych  ś ro d k ó w  o św ie ­
tlen iow ych, a mianowicie: ża rów ek , koszulek, 
szkieł, k loszy, knotów , zapałek , węgli do lam p 
łukow ych , obsługi lamp; o p ła ty  za  w yna jęc ie  
gazo m ie rzy  i l iczn ików  elek trycznych , n a p ra ­
wa i kon se rw ac ja  lam p elek trycznych , g azo ­

w ych i naftow ych, u trzy m an ie  w ruchu  w ła s ­
nych elek trow ni;  ene rg ia  e lek try czn a  do p o ru  
szania  dźw igów , w en ty la to rów , odkurzaczy , m o ­
to ró w  w  w arszta tach , m aszyn  do liczenia, e lek ­
try czn y ch  fro te rek ,  a p a ra tó w  dezynfekcy jnych  
ład o w an ia  ak u m u la to ró w  itp. celów, op ła ty  za 
w sp ó łu ży w an ie  dźw igów  na dw orcach  k o le jo ­
wych, o p ła ty  za zużycie w o d y  w raz  z o p ła tą  
za w odom ierz ,

2) w y d a tk i  osobow e i rzeczow e t.j. ro b o ­
cizna oraz kosz ty  kupna  p rzy b o ró w  i m a te r ia ­
łów zw iązanych  z u trzy m an iem  czystości, 
w szczególności zakup szczotek, m ioteł, m y d ła ,  
pas ty  i o liw y do podłóg, sody, śc ie rek ,  kubłów , 
ręczników , szufli na  śmieci, w yc ie raczek  do 
nóg itp. po trzeb n y ch  do czyszczenia w e w n ę ­
trzn eg o  p om ieszczeń  służbow ych, k tóre  o b e j ­
muje: m ycie  schodów , posadzek , okien , szyb, 
drzwi, u s tęp ó w , sp luw aczek , zam ia tan ie  p o ­
dłóg, fro te row an ie ,  śc ieran ie  ku rzó w  i czysz­
czenie in w en ta rza  b iu row ego , u trzym an ie  czy­
stości na podw órzach , chodnikach i jezdn i p rzed  
b u d y n k iem , o ile w ykonyw anie  tych czynnoś­
ci należy do Z a rząd u  pocztow ego, u trzym an ie  
czystości w w ag o n ach  i p rzedzia łach  pocz to ­
wych, p ran ie  firanek, zasłon do ok ien  i rę cz­
ników, zakup ap a ra tó w  i ś ro d k ó w  dezynfek­
cyjnych, op ła ty  kanałow e, czyszczenie do łów  
kloacznych, w y w ó z  śmieci, śn iegu, ziemi, r u ­
m ow iska ,  u suw an ie  śniegu z dachów  itp., t u ­
dzież zakup  p rz y rzą d ó w  i m ate r ia łó w  p o trze b ­
nych do w y k o n y w an ia  tych czynności; czy­
szczenie kom inów, u trzy m an ie  kw ie tn ików  
i t raw n ik ó w  p rzed  b u d y n k am i pocztow ym i 
oraz sk rzynek  z k w ia tam i na ba lkonach  i p rzed  
oknam i ubikacyj s łużbow ych, dekorac ja  oraz 
iluminacja  b u d y n k ó w  pocztow ych w czasie u r o ­
czystości narodow ych , rem o n t  i konserw ac ja  
inw en ta rza  i sp rzę tu  pom ieszczen iow ego  jak  
b iurek, s to łów , stolików, pu lp itów , szaf na akta 
i na  odzież, szafek  kar to tekow ych , foteli, ław, 
kanap, leżanek , k rzese ł ,  e tażerek ,  w ieszadeł,  
pólek, zegarów , l ichtarzy, chodników , d y w a­
nów, firanek, zasłon do okien, po rt ie rów , k r u ­
cyfiksów, um yw alek ,  lu s te r ,  obrazów , noży, 
nożyczek  itp., n ap raw a  i k o n se rw ac ja  u rząd zeń  
w poko jach  gościnnych  i kw a te rach  am b u lan ­
sowych, n ap raw a  i k onserw ac ja  sp rzę tu  p r z e ­
c iw pożarow ego  jak: gaśnice, d rab in y ,  w ęże 
gum ow e, wiadra, beczk i na w odę, sk rzynk i  na 
p iasek, topory ,  bosaki itp., k o sz ty  cechow ania 
p rzed m io tó w  inw entarza .

Nie należy z ryczałtu  pom ieszczen iow ego  
p o k ry w ać  w y d a tk ó w  na rem o n t  i konserw ację
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spec ja lnego  in w en ta rza  i sp rzę tu  pocztow ego 
j a k  np. kasy, kase tk i,  skrzynki lis tow e, sk rz y n ­
ki do p rzesy łan ia  n ad m ia ró w  kasow ych, tace 
do liczenia bilonu, s tem ple  i pieczęcie, m aszy ­
ny  do s tem plow an ia  listów, w ork i  i w oreczki,  
to rb y  doręczycie lskie ,  to rb y  do próżn ien ia  
sk rzy n ek  lis tow ych, wagi, num era to ry ,  sorto- 
wnice, b iu rk a  i s to ły  ok ienkow e, spedycy jne  
dla lis tonoszów , sto ły  do s tem plow ania ,  s to ja ­
ki na w ork i pocztow e, tudzież  p rzeg ródk i  
i sk ry tk i  pocztow e oraz tym  p o dobne  p rz e d ­
m io ty  s łużące wyłącznie do w y k o n y w an ia  
s łużby  pocztowej,

W nioski o zezw olenie  na n ap raw ę  tych 
p rzed m io tó w  i p rzyznan ie  po trzebnego  na  ten 
cel k re d y tu  należy k ierow ać do Dyrekcji.

III. Ryczałt na utrzymanie i eksp loatację  
zaprzęgów konnych, wózków ręcznych oraz ro­
w erów  p rzeznaczony  j e s t  na  pokryc ie  n a s tę p u ­
jących w yda tków :

1 ) u t rzy m an ie  koni, w  szczególności zaś 
w ydatk i na zakup paszy  jak: owsa, s iana, s ło ­
my itp. oraz kucie koni;

2 ) koszty leczenia koni;
3) kosz ty  nap raw y  i konserw acji  wozów, 

w ózków  ręcznych, sań  i ro w eró w , zakup opon, 
d ę tek  i części zam iennych  do row erów , zakup 
d e rek  do nak ry w an ia  koni, łańcuchów, p lan ­
dek  itp., n ap raw a  i kon se rw ac ja  p łach t n ie­
p rzem akalnych  do p rzykryw an ia  w ozów , n a ­
p ra w a  i kon se rw ac ja  uprzęży ,  m alowanie , czy­
szczenie, sm aro w an ie  i o św ie tlen ie  ś ro d k ó w  
przew ozow ych .

4) w ypłacanie  rycza łtow ych  odszkodow ań  
za używ anie  dla celów s łużbow ych  row erów  
będ ący ch  w łasnośc ią  pracow ników .

O d szk o d o w an ie  pow yższe obejm uje  a m o r­
tyzac ję  ro w eru ,  kosz ty  wszelkich napraw , o ś ­
wietlenie row erów , oraz op ła ty  re jestracy jne .

P racow nikom  P .P .T .T .  używ ającym  ro w e­
rów  do celów służbowych nie p rzy s łu g u je  praw o 
do o trzy m y w an ia  bezpła tnych  tab liczek  ro ­
w erow ych .

IV. Ryczałt na utrzymanie pojazdów me­
chanicznych p rzeznaczony  jes t  na zaspokojen ie  
wszystkich  po trzeb  zw iązanych z ek sp lo a tac ją  
i k o n se rw ac ją  po jazdów  m echanicznych  z w y­
ją tk ie m  w y d a tk ó w  na opłacanie personelu  oraz 
rem o n ty  g run tow ne . W  szczególności z rycza ł­
tu  tego należy po k ry w ać  w ydatk i na  zakup 
m a te r ia łó w  pędnych , o le jów  i sm arów , opon, 
dętek , części zam iennych , m aszyn  i narzędzi 
w arsz ta tow ych  oraz m a te r ia łó w  po trzebnych  
do nap raw y  i konserw acji  po jazdów  m ech a ­

nicznych, tudzież  w yda tk i  na  re je s trac ję  tych 
pojazdów .

V. Ryczałt na zakup ba tery j i żarów ek dla 
doręczycieli i listonoszów wiejskich przeznaczo­
ny  je s t  na zakup b a te ry j  i ża ró w ek  do la ta ­
re k  przydzie lonych  doręczycie lom , o b s łu g u ją ­
cym  re jony  doręczeń  na krańcach  dużych  m iast  
tudzież w m ałych m iastach  i m iasteczkach , 
gdzie k la tk i schodow e i k o ry ta rze  są s łabo 
o św ie t lan e  lub  zupełn ie  n ieośw ietlane .

Z ry cza łtu  tego nie należy kupow ać  b a ­
teryj i ża ró w ek  dla tych doręczycie li  i l is to ­
noszów  w iejsk ich , k tó rzy  o trzy m u ją  ry cza ł to ­
w e odszkodow an ia  za używ an ie  dla celów  
służbow ych  ro w eró w  będących  ich własnością; 
p racow nicy  ci m ogą bow iem  w  razie  p o t r z e ­
by  korzys tać  z la ta rek  s łużących do ośw ie t la ­
nia row eru.

§ 34. Ogólne zasady administrowania ryczał­
tami.

Ogólne zasady adm in is trow an ia  ry c za ł ta ­
mi o k tó rych  m o w a  w § 1  z a w ie ra ją  p rzep i­
sy  IX G. 1 . a p o n ad to  p rzy  ryczałcie  na  opał 
ośw ietlen ie ,  energ ię  e lek tryczną , w odę i u t r z y ­
m anie czystości p rzep isy  III. B. 3. p rzy  r y ­
czałcie zaś n a  u trzym an ie  m echanicznych  ś ro d ­
kó w  p rzew ozow ych  p rzep isy  IX. G. 5.

W  poszczególnych  ryczałtach  w olno w y ­
da tkow ać w spólnie dla w szystk ich  tytułów. 
W  zw iązku z ty m  należy na w szys tk ie  ty tu ły  
danego  ryczałtu  p row adzić  jed en  notatnik . 
W y ją tk o w o  w  zakres ie  ryczałtu  k an c e la ry jn e ­
go w inny  u rz ęd y  ze s łużbą pocz tow o-ce lną  
p row adz ić  osobny nota tn ik  na  kw oty  ryczał­
towe, przeznaczone  na zakup  m ate r ia łów  opa- 
k un k o w y ch  do opakow ania  paczek  po  doko­
nan iu  o d p raw y  celnej.

P rzyznanych  rycza łtów  b ez w aru n k o w o  
nie wolno p rzekraczać. N iedozw olone je s t  ró w ­
nież pokryw anie  z ryczałtów  w yda tków  n ie­
objętych danym  ryczałtem .

Z akupyw an ie  z rycza ł tów  m ate r ia łów  
i p rzyborów  o charak terze  luksusow ym , lub p o ­
chodzenia zagran icznego  je s t  n iedopuszczalne .

W  razie u jaw nien ia  zakupu  m a te r ia łó w  
lub p rzed m io tó w  lu k su so w y ch  D yrekcja  O k rę ­
gu Poczt i T e leg ra fó w  niezależnie od p o c iąg ­
nięcia w innych do odpow iedzia lności s łu żb o ­
wej, obniży danej jed n o s tce  gospodarcze j  r y ­
czałt, w ychodząc  z założenia, iż jes t  on za 
wysoki, jeżeli w ystarcza  na tego  rodza ju  w y ­
datki.
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P odczas  m iesięcy  letnich należy w ry ­
czałcie pom ieszczen iow ym  p rzew idzieć  i za­
oszczędzić sum y  p o trzeb n e  na zakup  m a te r ia ­
łó w  o p a łow ych  oraz na zw iększone  w yda tk i 
na ośw ie tlen ie  w m iesiącach  zim owych.

K ierow nicy  je d n o s te k  gospodarczych , 
o trzy m u jący ch  ryczałty  winni:

1 ) zaznajom ić się szczegółowo z p rz ep i­
sam i oraz za rządzen iam i z zak resu  g o sp o d a r­
ki rycza łtow ej i ściśle się do nich s tosow ać.

2 ) u ży tk o w ać  ry cza łty  ściśle w ed łu g  p rz e ­
znaczenia z zas to so w an iem  jak najdale j p o su ­
niętej rac jonalnej oszczędności, p rzy  czym 
D yrekc ja  O k ręg u  P. i T. na dos taw ę  n iek tó ­
rych  m a te r ia łó w  zakupyw anych  z rycza łtów  
(np. węgiel, koks, ża rów ki,  m ater ia ły  p iśm ien ­
ne itp.) ogłosi p rz e ta rg  celem u zy sk an ia  na j­
n iższych cen konkurency jnych ,  zaw rze s to so w ­
ne u m o w y  z donośnym i firm am i oraz p o w ia ­
domi o tym  jednos tk i  gospodarcze ,  celem 
um ożliw ienia  im najko rzys tn ie jszego  zakupu  
tych  m ate r ia łów .

3) p row adz ić  ra ch u n k o w o ść  gospodark i 
ryczałtow ej b. sk rupu la tn ie ,  g d y ż  m a ona na 
celu zobrazow anie  b ieżącego rzeczyw istego  
s tan u  m a ją tk u  rycza łtow ego  i uzasadn ien ie  
d ow odam i rach u n k o w em i o b ro tów  g o s p o d a r ­
ki ryczałtow ej.

4) z końcem  każdego o k re su  bu d że to ­
w ego  zam knąć  notatniki p ieniężne p ro w ad zo ­
ne dla poszczegó lnych  rycza łtów  i pozosta łe  
su m y  p rzekazać  najpóźniej w dniu 31 m arca  
p o d  ad resem , k tó ry  w sk aże  każdorazow o  D y ­
rek c ja  O k ręg u  P. i T .

G o tó w k a  o trzy m an a  na pocze t  ryczałtów  
w inna być p rzech o w y w an a  n a  ra ch u n k u  m ie j­
scow ym  (Dz. Urz. M. P. i T. X: 6 z 1935 r. 
poz. 20  i 2 1 )

W  budynkach , w  k tó ry ch  m ieści się oprócz 
u rzędu  pocztow o-te łek . także  u rząd  telefonicz- 
no-te legraficzny  — rycza łt  pom ieszczen iow y  
będz ie  asygnow any  dla w sp ó ln eg o  ad m in is tra ­
to ra  gm achu.

§135! Polskie Normy Urzędowe.

M ater ia ły  p isa rsk ie  za k u p y w an e  z ry cza ł­
tu  k an ce la ry jn eg o  w inny odpow iadać  „P o lsk im  
N o rm o m  U rz ęd o w y m "  za tw ie rd zo n y m  do u ż y ­
tk u  s łużbow ego przez  Pana P rez e sa  R ad y  M i­
n is trów  okóln ik iem  Jf: 3 z dnia 21 stycznia 
1936 roku.
P .N.U. — 0 2 1  — A tra m e n ty  i tu sze  (podział, 

d o s taw a  i odbiór)
„ — 0 2 2  — A tra m e n t  p isarsk i,

P .N .U .— 023 — A tra m e n t  hektograficzny ,
„ — 024 — T u sz  kreś la rsk i,
„ — 025 — T u s z  p ieczęciow y,
„ — 026 —■ O łów ki (o p raw n e  w drzewo),
„ — 027 '— T a ś m y  do m aszyn  piszących, 
„ — 028 — K alka p isarska ,
„ — 029 —• Klej b iurow y,
„ — 030 —- Lak p ieczęciow y,
„ — 0 1 0 2  — F o rm a ty  p ap ie ru ,
„  — 0-103 — Z astosow anie  fo rm atów  p a ­

p ieru .
P ow yższe  n o rm y  oraz  w yd aw n ic tw a  Ko­

misji N orm alizacyjnej D ruków  i W y d a w n ic tw  
P ań s tw o w y ch  p. t. „M ateriały p isa rsk ie  — 
w skazów ki o w yborze  i s to sow an iu  w  b iurach  
u rzęd ó w  i instytucyj p ań s tw o w y ch " ,  tudzież 
„W skazów ki tym czasow e o w yborze  i s to so ­
w aniu  pap ie ru  norm alnego"  są  do nabycia  
w  C en tra li  lub też oddziałach Polskiej Agencji 
T elegraficznej.  W y d a te k  na zakup pow yższych  
n o rm  i w skazów ek  należy p o k ry ć  z ryczałtu  
kancelary jnego .

M ater ia ły  odpow iada jące  w ym agan iom  
za tw ie rdzonych  norm  u rzęd o w y ch  opatrzone 
b ę d ą  przez  w y tw órn ie  znakiem  „ N “ — na k tó ­
ry  należy zw racać u w a g ę  p rzy  zakupie.

§ 36. Oszczędne używanie m ateria łów  opałowych 
I św iatła .

Naczelnicy  u rzęd ó w  pocztow o-te lekom . 
winni dbać by  zużycie m ater ia łów  opalow ych  
i ośw ie tlen iow ych  było rac jonalne  i o d p o w ia ­
dało is to tnym  po trzebom .

W  szczególności winni pouczyć  i dop il­
now ać palaczy tak  p rzy  ogrzew aniu  cen tra l­
nym. jak  i p iecow ym , by racjonalnie  i jak  n a j ­
oszczędniej^ używ ali paliw a oraz p rz ed  ro z p o ­
częciem k ażdego  sezonu opałow ego  zbadać 
stan p ieców  i usunąć  w szy s tk ie  braki m o g ą ­
ce mieć w p ły w  na zw iększenie  zużycia paliwa.

P rzy  ośw ietlan iu  należy  un ikać  m ało 
oszczędnego  ośw ietlen ia  pom ieszczeń  za p o ­
m ocą  żyrandoli i lam p sufitow ych o w ielk im  
n atężen iu  św iatła ,  s to su jąc  w szędzie  tam, gdzie 
je s t  to m ożliw e ośw ietlen ie  m iejscow e po je -  
dyncz3oni lam p am i b iu rkow ym i w zględn ie  wi­
szącym i lam p am i z u rząd zen iem  do o p u sz ­
czania lub podnoszen ia  zależnie  od po trzeby .

O św ie tlen ie  ogólne należy s tosow ać ty l­
ko tam  gdzie  ze w zględu  n a  k lientelę lub  ro ­
dzaj w y k o nyw anych  czynności je s t  ono n ie­
odzow nie  po trzebne .

P od leg łych  p racow ników  winni naczeln i­
cy u rzęd ó w  pouczyć i dopilnow ać, by  z chw i­
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la ukończen ia  p ra cy  i opuszczen ia  m iejsca 
urzędow an ia  bezzw łocznie  gasili n iepo trzebne  
światła.

N ależy  rów nież  zw racać uw agę  n a  r a ­
cjonalne rozm ieszczen ie  p u n k tó w  św ietlnych 
i s to so w an ie  odpow iednich  lamp.

B y  un iknąć  zbędnego  poch łan ian ia  św ia­
tła  należy klosze lam p  dość często  m yć oraz 
czyścić części m e ta lo w e (najlepiej sp iry tu sem  
dena tu row ym ).

Ż aró w ek  należy używ ać tylko oszczęd­
nościowych.

§ 37. Zaliczanie opłat za ogrzewanie i o św ie t ­
lanie mieszkań służbowych i nlesłużbowycb.

O d  osób, za jm u jących  w budynkach  
i pom ieszczeniach , będących  w posiadan iu  P. 
P. T. T . m ieszkan ia  służbow e i n ies łużbow e, 
w razie  k o rzys tan ia  p rzez  nie z cen tra lnego  
o g rzew ania ,  p rą d u  e lek trycznego  lub gazu  do 
ośw ie t lan ia  tudzież energ ii  e lek tryczne j do za ­
silania ra d io a p a ra tó w  lam pow ych  na leży  po- 
b ie iać  o p ła ty  p rzew id z ian e  w §§ 164, 165 i 190 
— 2 0 1  p rzep .  służb. III. B. 3. i zaliczać je 
w ogólnym  rach u n k u  m iesięcznym  w sposób 
p odany  w §§ 166 i 2 0 2  pow ołanych  wyżej 
p rzep isów .

Kopie w y k azó w  p o b ran y ch  op ła t  należy 
p rzechow yw ać w osobnej teczce do d y sp o ­
zycji o rganów  kontro lnych .

§ 38. Korzystanie z energii e lektrycznej 
przez dozorców domowych.

W  myśl pos tanow ień  § 73 przep. służb.
III. B. 3. dozorcom  dom o w y m  przysługuje  
p raw o do b ezp ła tn eg o  k o rzy s tan ia  z energii 
e lek trycznej tylko do ośw ietlan ia  m ieszkan ia  
s łużbow ego.

W  razie  ko rzys tan ia  p rzez  dozorców do­
m ow ych z energii  e lek tryczne j do innych ce­
lów (np. radia) należy  s tosow ać w zg lędem  
nich p o s tan o w ien ia  §§ 190 — 202 wyżej p o ­
danych  p rzep isów .

§ 39. Dodatek adm inistracyjny za świadczenia 
dodatkow e w lokalach kolejowych używanych 

przez P. P. T T.

D o d a te k  adm in is tracy jny ,  doliczam y przez  
P. K. P. do rachunków  za świadczenia d o d a t­
kow e w y k o n y w an e  przez  Z arząd  Kolei na  
rzecz pań s tw o w eg o  p rz ed s ięb io rs tw a  „Polska 
Poczta, T e le g ra f  i T elefon"  na podstaw ie  
art. 39 U staw y  o Poczcie, Telegrafie  i T e le ­
fonie (Dz. Urz. M. P. i T .  JYs 20  z 1933 r.

poz. 84) należy  uznaw ać i w yp łacać  w w y ­
sokości 8 % .

W  razie  s to so w an ia  przez P. K. P. w y ż ­
szej s to p y  tego d oda tku  p rzy  w ystaw ian iu  
rach u n k ó w  za opał, św iatło , spó łużyw an ie  
dźw igów  itp. należy z pow ołan iem  się na za­
rządzen ie  M in is te rs tw a K om unikacji  z dn ia  
29 lipca 1937 r. .N° G. I. 1/34/37 żądać od p o ­
w iedn iego  sp ro s to w an ia  rachunku.

§ 40. Utrzymywanie czystości w  urzędach.

W  pom ieszczeniach  służbow ych  u rzęd ó w  
w inna  być u trzy m y w an a  w zorow a czystość.

U trzym an ie  w zorow ej czystości je s t  ko ­
nieczne nie ty lko  ze w zględu  na k lien te lę  dla 
k tó re j  s tan  p o rz ąd k u  i czystości jes t  m iern i­
kiem  solidności p rz ed s ięb io rs tw a  oraz k u l tu ­
ry pracow ników  danego  urzędu, lecz także ze 
w zględu  na zdrow ie  sam ych  pracow ników , 
k tó re  od tego w znacznej m ierze  zaieży.

Naczelnicy u rzędów  pow inni in te resow ać  
się s tanem  czystości w pom ieszczeniach  u rz ę ­
dowych, pouczać odpow iednio  i dopilnow ać 
sp rzą taczy  bezpośredn io  lub za pośredn ic tw em  
w yznaczonych  do tego p racow ników  by p r a ­
ce sw o je  w ykonyw ali  dokładnie, tudzież n a ­
łożyć na w szystk ich  p racow ników  obow iązek  
by  k ażd y  w sw oim  zakres ie  p rzec iw dz ia ła ł  
brudow i i n ieporządkow i w pom ieszczen iach  
będących  dla nich miejscam i pracy.

N ależy  rów nież  zw racać uw agę na ład  
i p o rz ą d e k  w p rzynależnych  do u rz ęd ó w  za­
b udow ań  gospodarczych ,  ogrodach , placach itp.

B ardzo p o rząd an y m  je s t  także u rz ą d z a ­
nie w m iarę  m ożliw ości te ren o w y ch  p ie lę ­
gnow anych  traw ników  i kw ie tn ików  oraz de­
ko row anie  okien  i ba lkonów  kw iatam i p o s a ­
dzonym i w odpow iedn io  u rządzonych  sk rz y n ­
kach.

§ 41. Zatrudnianie sprzątaczek.
1 ) C zynności zw iązane z u trzym aniem  

p o rz ąd k u  i czystości w pom ieszczeni..ch  pocz­
tow ych  m o g ą  być p ow ierzane  tyiko osobom  
go d n y m  zaufania (§ 80 przep .  służb. III. B. 3.).

2 ) U m o w y  o p racę  ze sp rzą taczkam i 
(sprzątaczam i) zaw iera ją  k ierow nicy  poszczegól­
nych je d n o s te k  o rgan izacy jnych  we w łasn y m  
im ieniu  tak, iż z u m ów  tych nie pow sta je  ż a ­
den  s to sunek  p raw n y  m iędzy  P. P. T . T . a o so ­
bami, k tó rym  pow ierzono  czyszczenie p o ­
m ieszczeń i w ag o n ó w  (§ 76 i 80 p rzep .  służb.
III. B. 3.).

3) U m o w y  o k tó rych  m ow a w pkt. 2 na- 
ieży  zaw ierać  na piśmie.
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U żyw anie  w  um ow ach  tych zw ro tów  jak  
np. „um ow a zaw arta  m iędzy  u rz ęd em  poczto­
w ym  w  „ X “ a panem  (panią) „ Y “ lub też 
„urząd  pocz tow y  w „ X “  pow ierza  p anu  (pani) 
„ Y “ obow iązki"  itp. tudzież  zao p a try w an ie  
u m ó w  odcisk iem  pieczęci u rzędow ej je s t  n ie ­
dopuszczalne. Należy na tom ias t  w um ow ach 
używ ać  ok re ś leń  ja k  np. u m o w a  o p racę  za­
w ar ta  m iędzy  p an e m  „ X “  a panem  „ Y “ lub 
pan „ X "  p o w ie rza  panu  (pani) „ Y “  obow iąz­
ki" itp. (okólnik Min. P. i T . A" AB. 760 
z dnia 29.X 1932 r. Dz. Urz. Min. P. i T. 
Ak 2 1  str. 467).

4) W y so k o ść  w y n ag ro d zen ia  u s ta la ją  k ie ­
row nicy  poszczegó lnych  jed n o s tek  o rg an iza­
cyjnych p rzy  czym m ają  obow iązek zważać 
b y  nie było ono w y g ó ro w an e .

W y so k o ść  us ta lonego  w ynagrodzen ia  n a ­
leży  w um ow ie  w yraźn ie  określić.

W ynagrodzen ie  oraz p rzypada jącą  na p r a ­
codaw cę część op ła t  do K asy C horych  oraz 
Z ak ład u  U bezpieczeń  Spo łecznych  należy  w y­
płacać z rycza łtu  pom ieszczen iow ego .

Na pokw itow aniach  odb ioru  w y n a g ro d z e ­
n ia lub w lis tach plac  s tanow iących  dow ód 
ro zch o d o w y  do no ta tn ika  p ien iężnego  na leży  
p o trącen ia  doko n y w an e  z zasadniczego  w y n a­
g rodzen ia  dok ładn ie  w yszczególniać .

5) Sprzą taczkom  (sprzątaczom ) należy 
udzielać corocznie tygo d n io w eg o  u rlo p u  w m yśl 
a r ty k u łu  465 K o d ek su  Zobow iązań .

6) W charak terze  sp rzą taczek  należy 
w  p ie rw szy m  rzędzie za trudn iać  w dow y  po 
niższych p racow nikach  pocztowych.

P ow yższe  pos tanow ien ie  nie może jed n ak  
spo w o d o w ać  p rz y jm o w a n ia  na stanow iska 
sp rzą taczek  osób, k tó re  by  nie nad aw ały  się 
do w y p e łn ian ia  zw iązanych z tym  zajęć.

7) U żyw anie  p ry w a tn y ch  służących  k ie ­
ro w n ik ó w  je d n o s te k  o rgan izacy jnych  do sp rz ą ­
tan ia  pom ieszczeń  u rzęd o w y ch  je s t  n iedo ­
zwolone.

W y ją tk o w o  tylko naczeln icy  u rzęd ó w  IV 
i V k lasy  m ogą  po uzyskan iu  p isem nego  ze­
zw olenia D yrekcji  O k rę g u  P. i T . używ ać s w o ­
ich p ry w a tn y ch  służących do sp rz ą tan ia  p o ­
m ieszczeń u rzęd o w y ch ,  o ile p rz y z n a n y  r 57- 
czałt nie w ystarczy  n a  zaangażow anie  do tego  
celu osoby  p o s tro n n e j .

8) Z organ izow anie  s łużby  u trzy m an ia  p o ­
rząd k u  i czystośc i  w  lokalach  u rzęd ó w  oraz 
w agonach  pocz tow ych  tudzież w y d aw an ie  szcze­

gó łow ych  instrukcji w  ty m  k ie ru n k u  należy  
do obow iązków  k ie ro w n ik ó w  poszczegó lnych  
jed n o s tek  organizacyjnych .

Szczegó łow e in s tru k c je  o w y k onyw an iu  
i kontro li  służby u trzym ania  p o rząd k u  i czy­
stości w  budynkach  i pom ieszczeniach  p p. 
„P. P. i T. T . “ w inny  być sp o rząd zan e  wg. p o s ta ­
now ień  § 86 i 87 prze]), służb. III. B. 3 . i za­
tw ie rdzone  p rzez  D yrekcję  O k rę g u  Poczt 
i Telegrafów .

Z  postanow ien iam i tych  ins trukcji  win­
ny  być sp rzą taczk i szczegó łow o zaznajom ione.

N iezależnie  od  tego na leży  in s tru k c ję
0 w y k onyw an iu  i kontroli s łużby u trzy m an ia  
po rządku  i czystości w zględnie w yciąg  z niej 
um ieścić  w lokalu  u rz ę d u  na m iejscu wudocz- 
nym  i d o s tęp n y m  dla sp rzą taczek .

§ 42. K onserw acja środków przewozowych

W  m yśl  § 169 przep . służb. IX. G. 1 . t r o ­
ska o do b ry  stan i es te tyczny  w ygląd  po s ia ­
danego  tab o ru  należy do obowiązków7 naczel­
n ików urzędów .

S p e łn ia jąc  ten obow iązek  winni nacze l­
n icy u rzęd ó w  roztoczyć ja k  na jw ięk szą  opiekę 
n ad  p o s iad an y m i środkam i p rzew o zo w y m i
1 wszelk ie  konieczne nap raw y  p rzep ro w ad zać  
na tychm ias t ,  gdyż tylko w ten sposób  m ożli­
wie je s t  u trzym anie  ich w dobrym  stanie i za ­
chow anie  ich sch ludnego w'yglądu w gran icach  
a sygnow anych  ryczałtów .

W  razie  konieczności p rzep ro w ad zen ia  
w iększego  rem ontu ,  k tó rego  koszt nie da  się 
p o k ry ć  z rycza łtu  należy p rzed s taw ić  D yrekcji 
należycie umotyw'ow'any w niosek  o p rzyznan ie  
na ten  cel spec ja lnego  kredytu .

Ś rodk i  p rzew ozow a należy  lak ierow ać na 
k o lo r  p rzep iso w y  w sposób  p o d an y  w § 168 
przep. służb. IX. G. 1 .

P on iew aż n iedos ta teczne  k o n se rw o w an ie  
tab o ru  p rzy sp ie sza  jeg o  zniszczenie przez  co 
P. P. T. T . ponos i  pow ażne  s tra ty  m ater ia lne , 
a n iees te tyczny  w ygląd  ś ro d k ó w  p rz ew o zo ­
w ych w y w o łu je  bardzo  n iek o rzy s tn e  w rażen ie  
na  klienteli, przeto  usterk i w tym  k ie runku  
s tw ierdzone  p rzez  o rg an a  k o n tro lne  b ęd ą  
szczegółow o p rzez  D yrekcję  badane  i w razie 
usta len ia ,  iż p rzy czy n ą  złego s tanu  tab o ru  je s t  
n iedbals tw o, winni będą pociągnięci do o d p o ­
w iedz ia lności s łużbow ej.
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§ 43. Korzystanie z mechanicznych środków 
przewozowych przez organizacje -społeczne i in­
s ty tu c je  pocztowe tudzież przez' pracowników 

pocztowych.

O rg an izac je  spo łeczne i in s ty tuc je  pocz­
tow e  tudzież  p raco w n icy  pocztow i m o g ą  po 
uzyskan iu  odpow iedn iego  zezw olenia  k o rz y ­
stać z m echanicznych ś ro d k ó w  przew ozow ych  
i lokom ocji,  na leżących  do p . p .  „ P . P . T . i T . “.

Zezw olen ia  o k tó rych  wyżej m ow a udziela 
D y rek c ja  O k rę g u  Poczt i T e legrafów .

Za uży tk o w an ie  m echanicznych ś ro d k ó w  
p rzew ozow ych  i lokomocji ustaliło  M inisterstwo 
Poczt i T e le g ra fó w  n as tęp u jące  staw ki: dla 
użytkowanych przez organizacje społeczne i in­
s ty tu c je  pocztowe (z w yjątk iem  P. P. W.) t u ­
dzież pracow ników  pocztowych:

1 ) sam ochodów  osobow ych
a) g ru p a  I kosz t 1 kim. drogi 0,34 zł
b) „ II „ „ „ „ 0,30 „
c) „ III „ „ „ >, 0,24 „

2 ) sam o ch o d ó w  ciężarow ych  
aj g ru p a  I koszt 1 kim. drogi 0,54 zł
b) „ II n a n n 0,42 „
c) a  TI „ „ „ „ 0,30 „
d) „ IV „ „ „ „ 0 ,1 2  „

3) kosz t czasu  kierow cy za 1 godzinę 
p ra cy  w yznacza  się n a  70 groszy, 
dla użytkowanych przez Pocztowe Przysposo­
bienie W ojskowe:

1 ) sam ochodów  ciężarow ych
a) g ru p a  I koszt 1  k im . d rogi 0,27 zł
b) „ II „ „ „ „ 0,20 „
c) „ III „ „ „ <i 0,13 „

2 ) za czas p racy  k ie ro w cy  nie zalicza się 
d la  P. P. W . do d a tk o w y ch  należności.

W szelk ie  należności pob ierane  z p o w y ż ­
szego  ty tu łu  winny w łaśc iw e jednostk i g o sp o ­
darcze  w płacać na swój rach u n ek  m iejscowy, 
zaliczając je n a  p rzy ch ó d  w no ta tn iku  p ien ięż­
nym  ryczałtu  na  u trzym an ie  i eksp loa tac ję  p o ­
jazd ó w  m echan icznych  (§ 181 przep . służb.
IX. G. 5).

Przewóz osób samochodami pocztowymi.
P rzy  p rzew ozie  osób sam ochodam i (np. 

p rzew ó z  p racow ników  technicznych na roboty , 
cz łonków  P. P. W . na wycieczki itp.) po jazd  
p ro w ad z i  k ierow ca obs łu g u jący  stale d any  s a ­
m o chód  wzgl. k ie row ca w yznaczony  p rzez  n a ­
czelnika urzędu .

K ie row cy  nie w olno w pow yższych  w y ­
p ad k ach  pod  żadnym  w aru n k iem  odstępow ać 
p ro w ad zen ia  pojazdu m echanicznego innym  oso­
bom , choćby  naw et p as iad a jący m  p raw o  jazdy.

W  razie  s tw ie rd zen ia  nie s to sow an ia  się 
do pow yższego  zarządzen ia ,  D y rek c ja  będzie 
w innych su ro w o  karać  n iezależnie od ewent. 
odpow iedzia lności m ater ia lne j  za sp o w o d o w a­
ny w ypadek .

T re ś ć  p ow yższego  zarządzen ia  należy  p o ­
dać do w iadom ości w szystk im  k ie ro w co m  
w ks iędze  za rządzeń  urzędu . W  ks iędze  za ­
rządzeń  winni k ierow cy  na dow ód zazn a jo ­
m ienia  się  z ty m  zarządzen iem  um ieścić  swój 
podpis.

§ 44. Kontrola gospodarki ryczałtow ej.
K ontrolę  zużycia ry cza ł tó w  p rz e p ro w a ­

dzają:
I. na miejscu:
a) in spek to rzy  okręgow i i specja ln ie  d e ­

legow ani p racow nicy  podczas  p rz ep ro w a d za ­
nych rew iz ji  jed n o s tk i  gospodarcze j,

b) naczelnicy u rzęd ó w  obw odow ych  w tych 
jednostkach ,  w k tó rych  p rz ep ro w a d za ją  r e ­
wizję.

II. w  drodze nadzo ru  służbowego:
O ddz ia ł  G o sp o d a rczy  D yrekcji  O ki

P. i T., k tó ry  p rz ep ro w a d za  kon tro lę  ryci 
tów  u rzęd ó w  obw odow ych  oraz w  m ia rę  p o ­
trzeby  innych  u rzędów . U rz ę d y  te p rz ed s ta ­
w ia ją  do kontroli  no ta tn ik i  p ien iężne w raz  
z do w o d am i rachunkow o-p ien iężnym i na w e z­
wanie O d d z ia ła  gospodarczego  Dyrekcji O k rę ­
gu P. i T.

O b o w iązek  p ro w ad zen ia  i p rz ech o w y ­
w ania n o ta tn ik ó w  pien iężnych  w raz  z d o w o ­
dam i rachunkow o-p ien iężnym i na  p rzy d z ie lo ­
ne ryczałty , do tyczy  w szystk ich  u rzęd ó w  pocz- 
tow o-te lekom unikacy jnych , a więc rów nież  
i u rzęd ó w  IV i V klasy.

K ontro la  zużycia ryczałtów  o b e jm uje  p o ­
za b ad an iem  rach u n k o w y m  p rz ed e  w szy s tk im  
celow ość gospodark i,  w łaśc iw ość za rach o w a­
nia w yda tków , p rzes trzeg an ie  p rzep isów  o d ­
nośnie zak u p ó w  i p rz e ta rg ó w  (przep isy  IX, 
G. 2.), u s ta lo n y ch  n o rm  zużycia m a te r ia ­
łów  itp.

S p raw o zd an ia  o w yniku  p rz ep ro w a d zen ia  
kontroli zużycia ry cza ł tó w  w podleg łych  j e d ­
n o s tk ach  p rzed s taw ia ją  naczeln icy  u rzęd ó w  
obw odow ych  Oddziałowi G o sp o d a rcze m u  D y ­
rekcji O k rę g u  Poczt i T e legrafów .

N otatniki p ien iężne  oraz teczki z d o w o ­
dam i rachunkow em i należy po up ływ ie  o k re ­
su  bud że to w eg o  p rzechow yw ać  w jed n o s tk ach  
g ospodarczych  do dyspozycji  w ładz  p rze łożo­
nych i p rzeds taw iać  je ty lko  n a  spec ja lne  za­
rządzenie .

N° A G . 3023 z dnia 30 l is topada  1938 r  .
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115.
Przepisy z zatfresu prowadzenia gospodarKi 

administracyjno-btidowlane].
R ozdzia ł I —  Najem p om ieszczeń .

§ 1. Lokal urzędu pocztowo-telekomunikacyjnego.

1 . Z agadn ien ie  należytego  pom ieszczenia  
u rzęd u  p.t. j e s t  rzeczą bardzo ważną z uwagi 
na sp ec ja ln y  ch a rak te r  s łużby pocztow ej.  O d  
tego b o w iem  gdzie  mieści się u rząd  p.t. zale­
ży n ie jednokro tn ie  dochodow ość tego  u rzędu , 
należyta  obs ługa  klienteli, zd row ie  p raco w n i­
ków, bezp ieczeńs tw o  m ienia państw ow ego , jak  
i pow ierzonego  Poczcie, a zna jdu jącego  się 
w u rzędzie  itd. Z tych w zględów  naczelnicy 
u rzędów  i naczelnicy u rzęd ó w  obw odow ych 
obowiązani są  troszczyć się o zapew nien ie  
podleg łym  u rzęd o m  pom ieszczeń  o d p o w iad a ­
jących  po trzebom  służby  p.t. s tosow nie  do p o ­
s tanow ień  § 1  p rzep isów  III. B. 1 . o raz §§ 7 i 90 
p rzep isów  -III. B. 3.

2. D la  większości p laców ek  tut. okręgu  
D yrekcja  w yna jm uje  pom ieszczenia  w  b u d y n ­
kach p ry w a tn y ch  właścicieli. Z aw arc ie  um o w y  
n a jm u  należy w praw dzie  do kom petenc ji  D y ­
rekcji ,  nie mniej jed n ak  ro la  naczelnika u rz ę ­
du je s t  w tym  w y p a d k u  bardzo  doniosła, gdyż 
in ic ja tyw a zm iany  lokalu  placów ki jak  i u za ­
sadnien ie  konieczności zmiany, czynienie p o ­
szu k iw ań  za odpow iedn ią  n ieruchom ośc ią ,  k tó ­
ra  m o g łab y  być w yna ję ta  dla po trzeb  p o w ie ­
rzonego  mu urzędu , należy  w  p ie rw szy m  rzę ­
dzie zgodnie z § 18 p rzep isów  1II.B.1. do n a ­
czelnika urzędu.

3. L okal  p laców ki p.t. w in ien  o dpow ia­
dać nas tęp u jący m  zasadniczym  w ym ogom :

a) w inien być odpow iedn io  położony, 
a w ięc w cen trum  m iejscow ości lub w  centrum  
dzielnicy, k tó rą  urząd m a obsługiw ać,

b) w in ien  być położony n a  p a r te rze  b u ­
dynku  a zwłaszcza dzia ły  s łużby  m ające  k o n ­
tak t  z publicznością,

c) w inien  posiadać dogodny dostęp  od  ulicy,
d) winien posiadać odpow iedn ie  rozm iary  

(§ 7 i § 90 p rzep isó w  1II.B.3.) i m ożliw ość r a ­
cjonalnego rozp lanow an ia  pom ieszczeń,

e) w inien być w idny i suchy, mieścić się 
w bud y n k u  m urow anym , pos iadać  o ile m o ­
żności m ieszkanie  służbow e oraz należyte  w a ­
ru n k i  bezp ieczeń s tw a  p rzed  po ża rem  i w łam a­
n iem  (Dz.U.M.P. i T. Ms 19 z 1931 r., poz. 133,

f) w bliskim  sąs iedz tw ie  u rzęd u  nie po ­
winny znajdow ać się lokale, od k tó rych  zag ra ­
żało by u rzęd o w i n ieb ezp ieczeń s tw o  pożaru , 
napadu  lub zakłócenia spoko ju  jak: sk łady  m a­
ter ia łów  ła tw opalnych ,  w ybuchow ych , re s ta ­
u rac je  itp.

§ 2. Korespondencja służbowa w  spraw ach naj­
mu pomieszczeń.

1 . K orespondencja  s łużbow a w sp raw ach  
budow lanych , a w  szczególności w yn ika jąca  
z § 18 p rzep isów  III. B 1 . w  sp raw ie  p o zy sk i­
wania n ie ruchom ośc i  dla po trzeb  p rzed s ięb io r­
s tw a  w drodze  najm u, w inna być p rzez  je­
dnostki eksp loa tacy jne  k ie row ana  do w łaśc i­
wych urzędów  obw odow ych  do zaopiniow ania. 
O dn o śn ie  kosz tów  zw iązanych  z p rz en ie s ie ­
niem  urządzeń  te legraficzno-telefom cznych, 
w razie p ro jek to w an e j  zm iany  pom ieszczeń  
urzędu, naczelnicy obw odow ych  u rzęd ó w  w in ­
ni po rozum ieć  sie z w łaśc iw ym  re jo n o w y m  
urzędem  telefoniczno-te legraficznym .

§ 3. Lokal agencji pocztowo-teiekomunikacyjnej.
1 . Jeżeli chodzi o pozyskan ie  lokalu dla 

agencji p.t. to zgodnie z postanow ien iem  § 10  

rozporządzen ia  M inistra  P o cz t  i T e leg ra fów  
z dnia 7. III. 1932 r. o agencjach  pocztow ych (Dz. 
Urz .M .P.i T. NE4poz.42) dos tarczen ie  dla agencji 
lokalu  odpow iedn io  p rz y g o to w an eg o  do p o ­
trzeb  s łużby  pocz tow o-te iekom unikacy jne j i w y ­
posażonego  w  n iezbędne  p rz ed m io ty  u m eb lo ­
wania, należy do obow iązków  agenta. D y re k ­
cja O kręg li  P oczt i T e leg ra fó w  może d o s ta r ­
czyć lokalu dla agencji ty lko  w w y ją tk o w y ch  
w ypadkach , g dy  agen t  z jak ichko lw iek  p o w o ­
dów  nie m oże dostarczyć lokalu, a zachodzi 
konieczność u trzy m an ia  placów ki ze w zg lędów  
ogó lno-państw ow ych , i gdy agencja  m im o w y­
datków  na czynsz będzie w da lszym  ciągu 
dochodow a.

Rozdział II —  A dm inistracja  budow lana,  
§ 1. Administrowanie nieruchomości.

1 . P lanow a i rac jonaln ie  zo rgan izow ana 
go sp o d ark a  rycza ł tam i rem on tow ym i,  opar ta  
na p rzep isach  Ili. B. 3. cz. IV, rozdz. III i IV p o ­
w inna dać naczeln ikom  urzędów' m ożność u t rz y ­
m yw ania  pom ieszczeń  pocz tow ych  w  stanie 
zda tnym  do uży tku  i zapew nić  z jednej s t ro ­
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ny, korzysta jącej z u s łu g  P . P . T . T .  publiczności 
m ax im um  w ygód , z drugiej dać p racow nikom  
naszego p rzed s ięb io rs tw a  możliwie h ig ien icz­
ne w arunki pracy.

2 . Czynności w ykonaw cze , zw iązane z b e z ­
pośredn im  zarządem  nieruchom ościam i, u ży t­
kow anym i na  cele p.p. „ P . P . T .  i T . "  na zasa­
dzie pos tanow ień  p rzep isów  o zarządzie  n ie­
ruchom ościam i (1 1 1 .B.3.) pełnią naczelnicy u r z ę ­
dów osobiście, lub za p o ś red n ic tw em  p raco ­
w nika w yznaczonego  spośród  podw ładnego  .im 
personelu . (Instr. organiz. Dz. U. M. P. i T. Nr 20 

z 1935 r. poz 56 §§ 51 i 52).
W  nieruchom ośc iach  użytkow anych  w sp ó l­

nie przez k ilka jed n o s tek  organizacyjnych, w sze l­
kie w niosk i budow lane  m u szą  być p rz e d s ta ­
w iane Dyrekcji za pośredn ic tw em  naczelnika 
adm in is tru jącego  daną  nieruchom ością  W n io s ­
ki p rzed s taw io n e  Dyrekcji z pom inięciem  tej 
drogi pozostaną  bez odpowiedzi.

M iędzy obow iązkam i usta lonym i § 55 p rz e ­
pisów  o zarz. n ieruch. (III. B. 3 ) do czynności 
ad m in is tra to ra  należy:

a) dbanie o d o bry  s tan  p om ieszczeń  i ich 
w ygląd  w e w n ę trzn y  i zew nętrzny , w ed ług  t e r ­
m inarza  czynności ad m in is tra to ra ,  k tóry  u rzę ­
dy o trzy m a ły  p rz y  Dz. Zarz. N r 10  z 1938 r.,

b) p rzep ro w ad zan ie  w granicach p rzy d z ie ­
lanych k re d y tó w  rem o n tó w  lokato rsk ich  i zw y ­
kłych (konserw acyjnych).

§ 2. Podział budynków i s taw k i  remontowe.

1 . Pod  n azw ą nieruchomość należy ro z u ­
mieć g run t,  parcelę  zab u d o w an ą  lub n iezab u ­
dow aną, b u d y n ek  lub pom ieszczen ie  (lokal), 
uży tkow ane na cele p .p. „P. P. T .  i T . “ bez 
w zględu  na to, czy nieruchom ość ta  je s t  w ła­
snością: a) Z arządu  poczt, b) p ańs tw ow ą , ad m i­
n is trow aną  p rzez  Z arząd  pocz t  lub c) w y n a ję ­
ta czy to od P .  K. P., czy u osób p ry w a tn y ch  
lub u insty tuc ji  sam orządow ych .

2 . W szelk ie  n ieruchom ości przeznaczone  
na cele pocztow e dzieli się na cz tery  kategorie:

a) n ieruchom ości pań s tw o w e ,  ad m in is tro ­
w ane przez  Z a rząd  pocztow y, (n ieruchom ości 
w łasne Z arządu  pocztowego),

b) n ieruchom ość i pańs tw ow e, adm in is tro ­
w ane  p rzez  inne władze p ań s tw o w e  (Urząd 
W ojewódzki),

c) n ieruchom ości kolejow e,
d) n ieruchom ości w y n a ję te  od p ryw a tnych  

właścicieli.
3. K ażda z tych kategorii  budynków  dzieli 

się na 4 g rupy :

a) lokale b iu row e,
b) „ gospodarcze  (chlewy, wozownie),
c) „ sk łady  (m agazyny na sp rzę t  p o ­

cztow y i te letechniczny oraz piwnice),
d) lokale  m ieszkalne.
4. Prócz tego, dla um ożliw ienia  rozliczeń 

dzieli się n ieruchom ości na u ży tk o w an e  przez:
a) u rzędy  poczt we i pocz tow o-te legra - 

ficzne (m ieszane) u ję te  w rozdziale 2  schem atu  
parag ra fó w  w p ły w ó w  i rozchodów , oraz",

b) u rzęd y  te lefoniczno-telegraficzne u jęte  
w rozdziale 3 schematu.

5. N ieruchom ości z różniczkow ano w tym  
celu, aby  ustalić w ysokość  stawki ryczałtow ej 
na re m o n t  dla poszczegó lnych  g rup  n ierucho­
mości, s to sow nie  do ich p rzeznaczen ia  i u ży t­
kowania. S taw ki ustalono w stosunku  rocz­
nym  na 1  m 3 obudow ane j  p rzes trzen i (kuba­
tu ra  zew nętrzna)  i podzie lono  na dwie części:

a) s taw ki roczne na re m o n t  lokato rsk i,  k tó­
ry przydzie la  się do dyspozycji adm in i­
s tra to ro m  b u d y n k ó w  i pom ieszczeń,

b) s taw ki roczne na rem o n t  zw ykły  (kon­
serw acyjny),  k tó rym  dysp o n u je  D yrekcja .
6 . P rzydz ia ł  k re d y tó w  na oba w ym ien io ­

nej rem on ty  w  danej n ieruchom ośc i zależy od:
a) wysokości p rzyznanych  przez M in is te r­

stw o Poczt i T e leg ra fów  rocznych  k r e ­
dytów,

b) u znan ia  p rzez  D yrekc ję  konieczności p rz e ­
pro w ad zen ia  rem ontu .

R ozdział iii —  Badanie w o d y  
przeznaczonej do picia.

1 . W  w y p ad k u  g dy  zachodzi u za sad n io ­
ne podejrzen ie ,  że w oda w danej s tudn i  jes t  
dla zdrow ia szkodliw a, co może mieć m iejsce 
p rz y  każdej studni, k tóre j  zwderciadlo w ody  
nie dochodzi do 8 m. poniżej te ren u  — n a le ­
ży w ystąp ić  do w łaśc iw ego  zarządu  gm innego  
lub  za rządu  m ias ta  z p io ś b ą  o p oddan ie  b a ­
daniu próby  podejrzanej w ody. Przy budow ie 
now ych s tudzien  i lokalnych u rządzeń  w o d o ­
ciągow ych kosz ty  badan ia  wody ponoszą 
p rzedsięb io rcy .  W  p ro śb ie  w ystosow ane j  do 
w łaśc iw ego  za rządu  g m innego  lub zarządu 
m iasta ,  należy  pow ołać  się na art. 3 rozpo­
rządzen ia  P rezyden ta  R. P. z dnia 16.111 1928 r. 
(Dz. U. R. P. jV 32 poz. 310) oraz Min. Opieki 
Społecznej i S p raw  W ew n ę trzn y ch  z dnia 
27.VIII 1933 r. (Dz. U. R. P. JN'k 79 poz. 562).
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Rozdział IV —  R y cza łt  lo k a to rsk i .
§ 1. Przeznaczenie ryczałtu  lokatorskiego.

1 . R yczałt lokatorsk i p rzys ługu je  w szy s t­
kim pom ieszczen iom  u ży tk o w an y m  na cele 
poczty , te legrafu  i te lefonu  bez w zg lędu  na 
ich p rzeznaczen ie  (lokale u rzędow e, m ieszkalne, 
m agazyny, składy), jak  rów nież  bez względu 
na to, czy zn a jd u ją  się one w budynkach  
w łasnych , p ań s tw o w y ch ,  ko le jow ych , czy też 
p ry w a tn y ch ,  z w y ją tk iem  lokali agencyj p. t. 
dos tarczanych  p rzez  agen tów  na ich własny 
ra ch u n ek  (III. B. 1. — § 25).

2 . N ieznaczne s taw ki ryczałtu  lo k a to r­
skiego m a ją  na celu:

a) u sk u teczn ian ie  d robnych  n ap raw  w e­
w nę trznych  pom ieszczeń , jak  uzupełn ien ie  
oszklen ia  i ok itow ania  okien, d ro b n e  n ap raw y  
drzw i, ram okiennych , zawias, zasuw, zam ków , 
palenisk , d robnych  uszkodzeń  p o d łu g  i ty n ­
ków, p o sad z ek  itp.,

b) zakup  k łó d ek  do zamykania" pom iesz­
czeń, p ieców  żelaznych (w w yją tkow ych  w y ­
p ad k ach  za zezw olen iem  D yrekcji O k rę g u  
P. i T.), narzędz i do d ro b n y c h  n a p ra w  b u ­
dow lanych  po m yśli u s tęp u  a).

3. W o b e c  tego, że ryczałt  ten  m a ściśle 
oznaczone p rzeznaczen ie  nie w olno go u ży ­
wać do innych  celów np. do n ap raw  in w en ­
ta rz a  b iu ro w eg o ,  tablic  og łoszeniow ych i o r ien ­
tacy jnych , zakupu  lam p, ża rów ek, k łódek  do 
zam ykan ia  sk rzyń , chodników, oliwy, trucizny 
n a  szczury , czy oleju  do zapuszczan ia  p o d ­
ług, n a  uzupełnienie oszklenia jeśli  s tw ie rd zo ­
no w innego  rozb ic ia  tegoż, dalej na  pokryc ie  
w y d a tk ó w  zw iązanych  z p rz y s tra jan iem  b u ­
d y n k ó w  na uroczystości p a ń s tw o w e  i n a ro d o ­
we oraz z p rzyozdab ian iem  okien kw iatam i 
i innych ro b ó t  i zakupów  nie m ających nic 
w spó lnego  z rem o n tem  danego  pom ieszczenia.

4. R ycza ł t  lokatorsk i,  p rzeznaczony na lo­
kale  u rz ęd o w e  i zw iązane  z nim i budynk i p o ­
mocnicze, j a k  sk łady , garaże , w a rsz ta ty  itp. 
w in ien  być u ży ty  w yłącznie na te cele. Nie 
w olno bez p isem nego  zezw olenia  D yrekcji 
zw iększać  n im  ryczałtu  na lokale  m ieszkalne .

§ 2. Gospodarka ryczałtem  lokatorskim.
1 . Na ogół g o sp o d ark a  rycza ł tem  lo k a to r ­

skim  będzie  się p rzed s taw ia ła  następująco:
a) w czerw cu  k ażdego  roku  ogłoszone 

zos taną  o so b n y m  zarządzen iem  roczne stawki 
na  k ażd y  u rząd  i rodzaj pom ieszczeń  oddzielnie,

b) p rzydz ia ł  ryczałtu  loka to rsk iego  n a s tę ­
pow ać będzie zasadniczo na zapo trzebow anie ,

w k tó ry m  w inien b y ć  p o d an y  w kró tk ie j  
formie cel i w ysokość  w yda tków ;

c) ryczałt lo k a to rsk i  w zg lędn ie  jego  reszta 
w s trzy m an a  będzie  do dyspozyc ji  u rzędu  do 
1 w rześn ia  każdego  roku,

d) ze w zględu na w y g ląd  w e w n ę trzn y  sze­
regu  urzędów , zwłaszcza w iększych  i konieczną 
p o trze b ę  rem o n tó w  tychże, o raz z uwagi na 
ogran iczone  k re d y ty  na rem o n t  kap ita lny  — 
D y rek c ja  po 1  w rześn ia  sk u m u lu je  n iew y k o ­
rz y s ta n e  rycza ł ty  i uży je  na re m o n t  najwięcej 
po trzebu jących  go u rzęd ó w  — z p o zo s taw ie­
niem pew nej  części jako re ze rw y  na n iep rz e ­
w idziane w yda tk i,

e) jak o  rozliczenie z przydzielonych  i w y ­
da tkow anych  k w o t p rzeds taw iać  b ęd ą  u rzędy  
D yrekcji  O k rę g u  do 15 lu tego  księg i ew id e n ­
cyjne rycza łtów  loka to rsk ich  (wzór 1 ) wraz 
z załącznikami. Po sp raw d zen iu  księg i ew iden­
cyjne zw rócone zos taną  u rzęd o m  z za łączn ika­
mi, k tó re  p rzech o w y w an e  b ęd ą  w u rzędach ,

f) p rzydzie lone  k w oty  p rzechow yw ać m a ­
ją  u rz ęd y  na „R achunkach  m ie jsco w y c h '1 po 
m yśli Instrukcji o poczt. rach. m iejsc. (Dz. Urz. 
Min. P. i T .  N2 6 poz. 2 1  z 1935 r.),

g) sum y, p o zo s ta łe  z końcem  o k re su  b u d ­
że tow ego  na ryczałtach  lokatorsk ich , należy 
wpłacić p rzekazem  roz rach u n k o w y m  na rach 
D y rek c ji  O kręgu  P. i T. w Katow icach  z do ­
p iskiem  „pozosta łość z rycza łtu  lo k a to rsk ieg o " .

2 . P rzy  koszcie ro b ó t  pow yże j  10 0  zł na­
leży sporządzić  odpow iedn i  p ro to k ó ł  s tw ie r ­
dzający konieczność ro b ó t  wzgl. d o s taw  (p ro ­
tokół konieczności) p rzy  w spółudzia le  nacze l­
n ika  u rzęd u  p. t., dw óch u rzęd n ik ó w  lub n iż­
szych pracow ników , n as tęp n ie  op racow ać ko ­
sz to rys  posługu jąc  się p rzep isam i III. B. 5 . ( W za­
wiłych w ypadkach  zw rócą  się u rz ę d y  o o p ra ­
cow anie k o sz to ry só w  do Dyrekcji). P ro tokó ł  
konieczności winien zawberać d o k ład n y  opis 
i p rzy czy n ę  uszkodzen ia , wsze lk ie  w ady  i b ra ­
ki, zak res  p ro jek to w an y ch  ro b ó t  oraz da tę  
ostatn io  p rzep row adzone j  napraw y.

3 Przy  p rzygo tow an iu  i p rz e p ro w a d z a ­
niu n ap raw  i re m o n tó w  obow iązu ją  k o m p e ­
tencje ok reś lone  p rzep isam i IX. G. 1 . § 10 o raz 
p rzep isam i IX. G. 2 . (P rzep isy  S zczegó łow e do 
§ 37 ust. 9 i do § 39 ust. 2.).

4. P rzy  zam ów ieniu  z wolnej ręk i (§ 36 
p rzep isó w  IX. G. 2 .) zbiera u rz ąd  oferty  infor­
m acyjne . W  t j m  celu k osz to rys  należy kilka­
kro tn ie  p rzep isać  i p rzes łać  p rzyna jm nie j  trzem  
firm om  do zaoferow ania.
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5 . O ferty  k o n k u ren cy jn e  w inny być rów no- 
b rzm iące  tak  co do ilości, j a k  i jakośc i robót"

6. F i rm y  o fe ru jące  m a ją  być znane ze 
solidności i w inny się w y k azać  k a r tą  p rz e ­
m y sło w ą  albo rzem ieś ln iczą  i odpow iednim i 
referencjam i.

7 . „O gólne i szczegółow e w a ru n k i"  o b o ­
wiązujące przy  w ykonyw an iu  robó t b u d o w la ­
nych  (111. B. 5.) nabyw ać m ogą  p rzeds ięb io rcy  
w kasie o b w odow ego  u rz ęd u  pocz tow ego  K a­
tow ice 1. po  cenie 3.50 zł.

8 .  W  razie  n iemożności zeb ran ia  trzech 
o fert w osadach  w iejsk ich  należy tę okolicz­
ność uzasadnić,  do łączając do w niosku  o św iad ­
czenie za rządu  gm innego, że w okolicy da l­
szych ofert konkurency jnych  uzyskać  nie m o ż­
na oraz, że ceny o ferow ane nie są w y g ó ro w an e  
i odpow iada ją  m ie jscow ym  s tosunkom .

9. K osz to ry sy  i oferty , w k tó rych  w y so ­
kość k w o t p rzek racza  ko m p eten c je  n a p ro w a ­
dzone w pkcie  3. należy p rzeds taw ić  do za­
tw ie rdzen ia  D yrekcji ,  k tó ra  w yda dalsze za ­
rządzenia.

§ 3. Oddawanie robót i dostaw.

1 . R obo ty  w zględnie dos taw y  z ry cza ł tu  
lo k a to rsk ie g o  oddaje  zasadniczo  naczelnik 
urzędu . W  p isem n y m  zleceniu do p rz ed s ię ­
b io rcy  należy zaznaczyć, że robo ty  w inny być 
w y k o n an e  w zględnie dos taw y  usku teczn ione  
ściśle w edług  oferty , z uw zględn ien iem  w sz y s t ­
k ich p o p ra w ek  i uzupełn ień  w niej poczynio­
nych przez naczelnika w zględnie  D yrekcję  
(o ile kosz to rys  w ym aga ł  za tw ierdzen ia  przez 
D yrekcję)  i określić te rm in  wykonania .

§ 4. Rachunki za roboty i dostawy.

1. Po ukończen iu  robó t w zględnie  do­
s taw  p rzeds ięb io rca  p rz ed s taw ia  rachunek w y­
pełniony atram entem  lub pismem maszynowym.

2 . R ach u n e k  w inien  zawierać:
a) w y raźn y  i d o k ład n y  ad res  oraz p o d ­

pis rachunkozdaw cy ,
b) dok ładne  w ym iary  i opis  robó t w zg lę ­

dnie dostaw,
c) ok reś len ie  gdzie, w które j  k o n d y g n a­

cji i ubikacji  zostały  p race  dokonane  (nu ­
m eracji ubikacji  używ ać w edług  ew idencji 
urzędow ej.

§ 5. Odbiór robót i dostaw.

1. O d b io ru  robó t i dos tarczonych  m a te ­
riałów d o k o n y w u ją  u rzędy  w ram ach  k o m p e ten ­
cji określonych  w plecie 3 § 2  rozdz. IV ni­
niejszej ins trukcji .

2 . R achunki op iew ające  na kw oty  w yż­
sze, p rzek racza jące  k o m p e ten c ję  u rzędów , 
p rzed s taw ia ją  u rzęd y  w raz  z przynależnym i 
ak tam i (oferty, zlecenie robót, za rządzen ia  D y­
rekcji itp.) D y rek c ji  z p ro śb ą  o za rządzen ie  
odb ioru .

3. R oboty , k tó rych  kosz t nie p rzek racza  
kom petencji  u rzędu  odbiera  naczelnik u rzęd u  
w obecności p rzy n a jm n ie j  jed n eg o  św iadka 
(urzędnik  lub niższy pracownik). O db iera jący  
b ad a ją  w ykonane  ro b o ty  i dostaw y, dokonu ją  
po trzebnych  pom iarów  i s p ra w d za ją  rachunek  
pod  w zg lędem  cyfrow ym . Czynności sw oje  
s tw ie rdza ją  na rachunku  za pom ocą  n a s tęp u ­
jących  danych:

a) jak ich  pom ieszczeń  do tyczą  robo ty  
lub  dos taw y , a więc: m ieszka lnych  czy u rz ę ­
dowych, p rzynależnych  do u rzęd ó w  pocz to ­
w ych  i pocz tow o te lekom unikacy jnych ,  czy też 
do re jon , u rzędów  telefoniczno-telegraficznych,

b) o ile chodzi o dos taw ę  sam ych  m a te ­
riałów lub narzędzi należy podać jak ie  m a te ­
riały lub narzędz ia  i do jak ich  celów zostały  
zużyte w zględnie  m ają  służyć. O ile nabyte  
p rzed m io ty  posiadają  w iększą  w artość  i są  
p rzeznaczone  do d łuższego  używ ania  należy 
je w pisać  n a  p rzy ch ó d  do księgi inw en tarza  
lub zapisku ew idency jnego  sprzętu , na ra ch u n ­
ku um ieścić  o d p o w ied n ią  k lauzulę i zaw iado­
mić o za inw en taryzow an iu  O ddz ia ł  G o sp o d a r­
czy D yrekcji ,

c) ok reś len ie  jakości w y k o n an y ch  robó t 
lub dos taw  np.: „roboty  zosta ły  w y k o n an e  fa­
chowo, z dobrych  m ate r ia łó w  i w  ilościach 
w rachunku  naprow adzonych ,

d) w reszcie ,  je ś l i  ro b o ty  o d dane  zostały  
przez  „zakup b ez p o ś red n i  za zw ykłym  ra ch u n ­
k iem " (§ 39 p rzep isów  IX.G. 2) odbiorcy w in ­
ni s tw ierdz ić ,  że „ceny nie są  w ygórow ane  
i od p o w iad a ją  s to su n k o m  m ie jscow ym ".

4. P rzy  odbiorze  za rządzonym  przez  D y­
rekcję  winien być spo rządzony  p ro tokó ł  od ­
b io ru  w zorow any  n a  p rzep isach  IX. G. 2 .

5. P ro to k o ły  kom isji  odbiorczych w y zn a­
czonych przez D y re k c ję  za tw ierdza  D yrekcja .

6 . U rzędy  na Ś lą sk u  Zaolz iańsk im  m o­
gą do końca o k re su  budże tow ego  1938/39 
zapo trzebow yw ać rycza łt  loka to rsk i  doraźnie 
w m iarę  po trzeby .

Rozdział V —  R em ont k o n se rw a c y jn y .
§ 1. Określenie remontu konserwacyjnego.

1 . R em on t konserw acy jny  obejm uje  te 
ro b o ty  budow lane , k tó re  m ają  na  celu u trzy ­
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m anie  pom ieszczeń  w ew nątrz  i zew nątrz  w s ta ­
nie zda tnym  do użytku .

‘2 . S ta w k i  roczne rem o n tu  k o n se rw acy j­
nego do tyczą  tylko b u d y n k ó w  w łasnych , p a ń ­
s tw ow ych  (adm in is trow ane  przez inne w ładze, 
u rzędy  w o jew ódzk ie ,  sądy  i p rz ed s ięb io rs tw a  
p ańs tw ow e) i ko le jow ych , używ anych  na cele 
poczty , te leg ra fu  i telefonu. Budynki i p o ­
m ieszczenia p ry w a tn e ,  b ędące  w  posiadaniu  
p. p. „P. P. T. i T . “ winny być u trzy m an e  
w stanie zda tnym  do użytku p rzez  ich w ła ­
ścicieli, o ile nie postanow iono  inaczej w u m o ­
wie na jm u  (P rz ep isy  III. B. 3. §§ 60, 61, 62, 
64, 65). W y ją tk o w o  rem o n t konserw acy jny  
o b e jm u je  pom ieszczen ia  u rzęd ó w  p. t. w bu ­
dynkach  p ryw atnych ,  jeśli warunki um ow y 
najm u to p rzew id u ją

3. Do rem o n tu  tego  należą p race, dla 
k tórych  us ta la  się n a s tęp u ją cą  kolejność:

a) robo ty  dekarsk ie ,
b) b lacharsk ie  (rynny),
c) zduńskie  (piece) i cen tra lne  o g rz e ­

wanie,
d) s to larsk ie  (okna, drzwi),
e) ś lu sarsk ie  (zabezpieczenie p rzed  w ła ­

m aniem ),
f) m urarsk ie ,
g) insta lacje  elek tryczne , gazow e i w o ­

dociągow o kana lizacy jne ,
h) m alarsk ie ,
i) ciesie lskie  (podłogi, parkany),
j) s tudn iarsk ie ,
k) b rukarsk ie ,
1) różne.
4. P o w y ższą  ko le jność  ro b ó t  należy mieć 

na uw adze przy  spo rządzan iu  w ykazu  zapo­
trzeb o w ań  budow lanych .

§ 2. Zabezpieczenie lokali.

1 . D o  ka tegory j  tych robót,  usku teczn ia­
nych na rach u n ek  Z arząd u  pocztow ego należy 
rów nież  zabezpieczenie lokali p rzed  w ła m a ­
niem. (Dz. Urz. M. P. i T. N° 19, z 1931 r  , poz. 133).

§ 3, Odnawianie i kontrola budynków 
i pomieszczeń.

1 . P om ieszczen ia  p o w in n y  być co 3— 4 
la ta  odm alow ane, drzw i i okna co kilkanaście 
la t p rzem alow ane ,  a piece co 10— 15 la t  p rz e ­
staw iane.

•2 . K ażd ą  b udow lę  należy  przy  na j miej 
raz w ro k u  g ru n to w n ie  skontro low ać, a p o ­
nad to  po każdej burzy  i d ługo trw ałych  o p a ­
dach a tm osferycznych  og lądnąć te części b u ­

dowli, k tó re  m ogły  p rzez  naw ałn icę  ucierpieć 
np. dachy, s tropy ,  kanały, m u ry  fu n d am en ­
tow e itp.

3. O  ew en tua lnych  uszkodzen iach  k on­
s tru k cy jn y ch  (m urów , s tropów , w iązań dacho­
wych), grożących zaw alen iem  części b u d y n k u  
na leży  n a ty ch m ias t  donieść O ddzia łow i B u­
dow lanem u D yrekcji ,  a w nag łych  w y p a d ­
kach w porozum ien iu  z m ie jscow ą w ładzą  po- 
l icyjno-budowlaną, p rzed s ięw z iąć  środki o s tro ­
żności,

§ 4. Programy remontu konserwacyjnego.

1  Dla us ta len ia  p ro g ram u  rem o n tu  k o n ­
se rw acy jn eg o  należy w  ciągu roku  skrzętn ie  
no tow ać w szys tk ie  usterk i  budow lane .

2 . Z eb rany  m ateria ł o b se rw acy jn y  ma być 
ujęty  w form ę w niosku  rem o n to w eg o  (w zór 2 ), 
p o p a r teg o  p ro toko łem  konieczności, jak przy  
ryczałcie lo k a to rsk im  przy  koszcie robó t  p o ­
nad 500 zł.

3. R oczne  „p ro to k o ły  konieczności"  p rz e d ­
s taw ia ją  u rzędy  nacze ln ikow i u rzędu  obw o­
dow ego  do 15 iutego, k tó ry  po zaopin iow aniu  
p rzed s taw i je Dyrekcji O k rę g u  do dnia 1  marca.

4. W  w ypadkach ,  gdy  b u d y n ek  lub p o ­
m ieszczenie pozosta je  p od  Z arząd e m  ko le jo ­
w ym , w sk ład  kom isji  us talającej konieczność 
rem ontu , pow in ien  wejść p rzeds taw ic ie l  od ­
nośnego  kole jow ego  odcinka d ro gow ego  — j a ­
ko o rgan  fachowy D y rek c j i  P. K. P.

§ 5. Rozliczenia i odbiór robót z remontu 
konserwacyjnego.

1 . W y m a g a n ia  do tyczące rach u n k ó w  z r y ­
czałtu  lokato rsk iego  dotyczą rów nież  i roz li­
czeń za rb m on t k o n se rw acy jn y  z tym , że r a ­
chunki w inny  być spo rząd zo n e  w trzech e g ­
zem plarzach  i że po dokonaniu  opisanych  
czynności naczeln ik  u rzęd u  p. t. p rzesy ła  w n io ­
sek  bezpośredn io  do D yrekcji  O k rę g u  P. i T., 
k tó ra  w spraw ie  odb ioru  ro b ó t  w y d a  dalsze 
dyspozycje .

2 . Do w niosku  tego  należy  dołączyć:
a) zezw olenia  D y rek c ji  n a  w yk o n an ie  ro ­

bót,
b) oferty, za tw ie rdzone  p rzez  D yrekc ję  

O kręgu .  P. i T.
c) sp raw d zo n y  rachunek ,
d) p ro tokó ł  k o m isy jn eg o  odb ioru  robót.
3) Jeżeli w  ok res ie  sezonu  budow lanego

w  w y ją tk o w y m  w y p a d k u  okaże się po trzeba  
w y konan ia  w urzędz ie  ro b ó t  konserw acy jnych
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n ieuw zględn ionych  w e w niosku  przesłanym  
do naczelnika obw odu  do dnia 15 lu tego - urząd 
p rzesy ła  w tej sp raw ie  w n io sek  do naczeln i­
ka  obw odu, k tó ry  w w y p a d k u  rzeczyw iste j 
p o trzeby  przedstaw i go D yrekcji  O kręgu . W  tym 
w y p ad k u  szczegółow e ins trukcje  co do dal­
szego  p o s tęp o w an ia  o trzy m a  u rząd  z D yrekcji 
O kręgu .

Rozcbiai VI — Remonty kapitalne.

§ 1. Określenie remontu kapitalnego.

1. T rzec im  rodza jem  rem ontu  są tak 
zw ane rem o n ty  kapitalne. Do tych należą ro ­
boty  związane z w y m ian ą  części k o n s t ru k c y j ­
nych budowli, jak ścian, s tropów , w ięźby  da­
chowej itp. R em o n ty  te n ie jednokro tu ie  s p o ­
w odow ane zosta ją  kon iecznością  rozszerzenia, 
w zględnie p rz eg ru p o w a n ia  działów  s łużby  i po ­
łączone są  z dobudow ą, p rzebudow ą, i n ad b u ­
dową.

§ 2. Ustalenie potrzeby remontu kapitalnego.

1. Potrzebę rem o n tu  kap ita lnego  należy 
ustalić p ro ro k o lem  konieczności i p rzed s taw ić  
D yrekcji  O. P. i T,

2. W  takich w ypadkach  należy się w s trzy ­
mać od p rzedk ładan ia  D yrekcji w n iosków  na 
rem on ty  lokatorskie.

Rozdział Vi! — Kontrola robót i różne.

§ 1. Kontrola robót.

1. W  czasie w ykonyw an ia  ro b ó t  naczelnik 
u rz ę d u  p. t. bada sk rupu la tn ie  p o s tęp  p racy  
i dos ta rczone  m ate r ia ły  ilościowo i jakościo­
wo oraz po ró w n u je  sposób  w ykonan ia  z op isem  
w koszto rysie .  W  razie s tw ierdzen ia  nieścisło­
ści w zyw a p rzed s ięb io rcę  do usun ięc ia  u s te ­
re k  pod  g roźbą  w s trzy m an ia  dalszej p racy 
i zw raca się do O ddz ia łu  B udow lanego  D y­
rekcji po dalsze  instrukcje ,  op isu jąc  d o k ład ­
nie stan faktyczny spraw y.

2. P rzy  w iększym  zakresie  robót, zw ła ­
szcza p rz y  rem on tach  kapitalnych, k on tro 'ę  ro ­
bót p rzep ro w ad zać  będzie de lega t Oddziału 
B udow lanego  D yrekcji  w zględnie zaangażo­
w any  spec ja ln ie  k ierow nik  robót. Nie zwalnia 
to naczelnika u rz ę d u  od ogólnego dog lądu  
i opieki nad robo tam i ..czy m ater ia łam i tak, 
jak  nad każdym  innym  dobrem  Z arząd u  po­
cztowego,

3. K ontro lę  ogólną nad celow ością  i fak­
tycznym  w ykonan iem  robót, zw łaszcza w y p lu ­
w ających  z obow iązków  naczelnika urzędu 
w zględnie  pod leg łeg o  mu personelu ,  p rz e p ro ­
w adzać b ęd ą  o rgana  inspekcy jne  Dyrekcji 
i naczelnicy u rzęd ó w  obw odow ych.

§ 2. Przedstaw ianie wniosków remontowych.

1. W n io sk i  na  ryczałt  lokatorsk i i na r e ­
m on t ogólny u rzęd ó w  p t. w inny być p rz ed s ta ­
w iane D yrekcji  O k ręg u  P. i T . za p o ś re d n ic ­
tw em  obw odow ych  u rzędów . Rej. u rzęd y  tele- 
foniczno-telegraficzne w nioski takie p rz e d s ta ­
w ia ją  bezpośredn io  D yrekcji.

2. Jeżeli w niosek  u rzęd u  p.t. będzie  w y ­
m agał opinii re jo n o w eg o  u r z ę d u ' telef. te legr.,  
to tenże u rząd  po zaopin iow aniu  prześ le  w n io ­
sek  o b w o d o w em u  u rzędow i,  k tó ry  p o s tąp i  
z n im  jak wyżej.

3. Pow yższe  zarządzenie  do tyczy  w całej 
rozciąg łości  rów nież  b u d y n k ó w  kolejowych 
oraz szop na dworcach , p rz y  czym o k a ż d o ­
razow ym  podjęciu  robó t winien być b ez w zg lęd ­
nie pow iadom iony  (przez u. p. t.) odnośny  za­
w iadow ca kole jow ego odcinka drogow ego  
w zględn ie  ko le jow y oddział d rogow y, a to 
w celu um ożliw ienia  bezp ła tnego  nadzoru  te ­
chnicznego z ram ien ia  Z a rząd u  kole jow ego . 
P ro jek to w an e  większe p rzeróbk i  w tych p o ­
m ieszczeniach  m u szą  być w p ie rw  uzgodnione 
z D yrekcją  O k rę g o w ą  K olei P ań s tw o w y ch ,  co 
uskutecznia  wyłącznie D y re k c ja  O. P. i T.

§ 3. Postępowanie z materiałami uzyskanymi 
z rozbiórki.

M ateria ły , uzyskane  z rozbiórki,  a nie- 
nadające  się do dalszego  u ży tku ,  należy sp rze ­
dać w drodze p rze ta rgu ,  s to su jąc  się ściśle do 
§§ 23 do 32 p rzep isó w  IX. G. 1., a uzyskaną  
g o tó w k ę  p rzek azać  p rzek azem  ro z rac h u n k o ­
w ym  na ra ch u n ek  D yrekc ji .

§ 4. Ewidencja remontów.

1. E w idenc ję  rem on tu  lokato rsk iego  p r o ­
wadzą u rzędy ,  natom iast  k o n serw acy jn eg o  O d ­
dział B udow lany  Dyrekcji.

2. U rzęd y  p. t. na Ś lą sk u  Zaolz iańskim  
o trzy m u ją  rów nocześn ie  księg i ew idency jne  
ryczałtu  lokato rsk iego .

J\° AB. 400 z dnia 30 l is topada  1938 r.
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200 Dziennik Z arządzeń  Dyrekcji O k ręg u  Poczt i Telegrafów Nr 13

A d re s  Adm inistracji:  D Y R E K C JA  O K R Ę G U  P O C Z T  i T E L E G R A F Ó W
(O ddział Ogólny)

KATOWICE, ul. Słowackiego 11, 111 p. pokój Nr 18,

PREN UM ERA TA  NA ROK 1938 W YNO SI:

roczna 4  zł 80 gr. [ półroczna 2 zł. 40 gr. j k w arta lna  1 zł. 20 gr.
Ceny ogłoszeń za tekstem  od w iersza 1 m m . szpalty redakcyjnej 15 gr., tabelaryczn e 30 gr.

Za term inow y druk ogłoszeń  adm inistracja n ie  odpow iada.

KONTO CZEKOW E w  P. K. O. 300 516. .......

S o sn o w ie c k ie  Z a k ła d y  G ra f ic z n e , S p . z ogr,  o d p . w  S o sn o w c u . Cena 2,5 f£x%


