DZIENNIK ZARZADZEN

DYREKCJI OKREGU POCZT i TELEGRAFOW
W KATOWICACH.

Nr 15,

Katowice, dnia 15 pazdziernika 1937 r

Rok .

TRESC:

1. POCZTA:
poz. 109. Fatszerstwa ksigzeczek wktadkowych
P. K. O.

poz. 110. Likiery i wodki — dozwolone do wy-
sytania w paczkach zywnosciowych.

2. TELEGRAF i TELEFON:

poz. 111. Optaty za rozmowy telefoniczne Ju-
nackich Hufcéw Pracy.

poz. 112. Przyjmowanie i doreczanie zawiado-
mien lotniczych ,lotzaw" ikomunikatow
lotniczO-meteorologicznych ,lotmet".

3. ADMINISTRACJA:

poz. 113. Braki i nadwyzki kasowe,

poz. 114. Dodatek administracyjny za $wiadcze-
nia dodatkowe w lokalach kolejowych
uzywanych przez P. P. T. i T.
Sprzedaz znaczk6éwubezpieczeniowych.
Wyplata rent ubezpieczeniowych.

poz. 115.
poz. 116.
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POCZTA.

109

Fadszerstwa Ingelgzgk widadkowych

Falszerstwa ksigzeczek wkiadkowych
P. K. O. sg najczesciej popeiniane w ten spo-
s6b, ze falszerz, wyrobiwszy sobie ksigzeczke
wktadkowag z drobng wptatg 1 zt lub 2 zi
podrabia nastepnie dalsze wptaty opiewajgce
na wieksze sumy, po czym zglasza sie po
wyptaty ze sfatszowanego stanu oszczednosci
do urzedéw pocztowych.

Na podstawie zarzadzenia Ministerstwa
Poczt i Telegrafow Ns AP. 40/25 z dn. 21. IX
1937 r. polecam, aby Urzedy i Agencje p. t
w przypadkach wyptat z ksigzeczek wkiadko-
wych P. K. O. zawierajgcych pierwszg wplate,
opiewajgca na drobng sume (kilkuzlotowa),
a nastepnie wptaty — na wieksze sumy —
przed dokonaniem wyptaty zachowaly szcze-

gb6lng ostroznos$¢ i skrupulatnie badaty — co
przewiduje instrukcja o obrocie oszczednoscio-
Sciowym i czekowym z roku 1928 A. Obrot
oszczednosciowy, rozdz. Il. A. wyptaty doraz-
ne pkt. 1 lit. g, czy ksigzeczka nie wykazuje
jakichkolwiek S$ladéw fatszerstwa.

j\® PRP. z dnia 5 pazdziernika 1937 r.

110.

Likiery i wodki —doawolore do wysyta-
nia W paczkach zywnosciovch.
Przypominam, ze w myS$l zarzgdzenia

Ministerstwa Poczt i Telegrafow z dnia 27. X

1932 r. N® PW. 360/44 fabryczne wytwory al-

koholowe (likiery, wodki) moga by¢ wysytane

w paczkach zywnosciowych.

Tym samym uniewazniam zarzadzenie
zawarte w okolniku Dyrekcji Okregu Poczt

i Telegraféow N» 24 poz. 253 z r. 1932
N° PP. 77 z dnia 30 wrzesSnia 1987 r.
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TELEGRAF i TELEFON.

i.

Przyjmovenie i doreczanie  zawiadomien
loniczych | lotzaw” 1 komunikatow loni-
czo-meteorologicziych | lotmet”.

W zwigzku z nadchodzacimi ostatnio
przypadkami opdzniania w nadawaniu i dore-
czaniu telegraméw oraz w zatatwianiu rozmow
Llotzaw" i ,lotmet" przypominam Urzedom
i Agencjom p. t. rozporzadzenie Ministra Ko-
munikacji, ogtoszone w Dz. U. M. P. i T. Ns 22,
poz. 81 z 1929 r., ktore naktada na wszystkie
urzedy p. t. obowigzek przyjmowania i dore-
czania zawiadomien lotniczych ,lotzaw" i ko-
munikatéow lotniczo meteorologicznych ,lot-
met".

Z uwagi nawaznos$¢ i cel tych zawiado-
mien ostrzegawczych zarzadzam, aby podlegte
mi placéwki p. t. zaznajomity sie jak najdo-
ktadniej z wyzej wymienionym rozporzadze-
niem oraz, aby telegramy wzglednie rozmowy
Hlotzaw" i ,lotmet" byly bezwzglednie prze-
telegrafowywane i doreczane, a rozmowy za-
tatwiane bez najmniejszej zwioki.

Ns TE 110 z dnia 8 pazdziernika 1937 r.

112.

Qplaty za rozmowy telefoniczre
Junackich Hufodw Precy.

Stosownie do zarzadzenia Ministerstwa
Poczt i Telegrafow Ns TE. 2230 z dnia 2.X 37 r.
urzedowe rozmowy telefoniczne miedzymiasto-
we prowadzone przez Komende Gitéwng, Ko-
mendy Okregowe oraz Komendy Oddziatéw
Junackich Hufcéw Pracy nalezy uwazaé¢ za
rozmowy wojskowe i oblicza¢ za nie opfaty
wg. stawek ustalonych dla rozméw telefo-
nicznych prowadzonych przez wiladze woj-
skowe.

Stawki optat za rozmowy wojskowe za-
warte sg w okdélniku Dyrekcji Okregu Poczt
i Telegrafow Ns 4 z 1937 r., poz. 24.

Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie
z dniem 1 pazdziernika r. b.

Ns TE 210 z dnia 6 paZzdziernika 1937 r.

GDY UDZIELASZ INFORMACYJ —CZYN TO ZWIEZLE, LECZ DOKtADNIE.

ADMINISTRACIJA.

113.
Braki 1 nao\wyzki kasowe.

Na podstawie zarzadzenia Ministerstwa
Poczt i Telegrafow z dnia 8 listopada 1924 r.
L. 467/1 (Dz. U. M. P. i T. Ns 45 poz. 191)
podaje nastepujace zasady ustalania, wyrow-
nywania i zgtaszania brakéw i nadwyzek ka-
sowych:

1) Zestawienie dziennych przychodow
i rozchodéw kasowych (tak pocztowych jak
i P. K. O.) nalezy uskutecznia¢ przynajmniej
raz dziennie, bezposrednio po ukonczeniu go-
dzin urzedowych dla publicznosci.

2) Roznica wynikta z zestawienia ogol-
nej sumy przychodu z og6lng suma rozchodu,

stanowi pozostato$¢ w kasie, prowadzonej
przez rachunkowozdawce, ktoéry tez winien

bezzwlocznie stwierdzi¢ czy suma gotowki
jest réwna wynikiej (z zestawienia obu sum)
réznicy.

Zasadniczo suma rozchodow nie moze
by¢ wieksza od sumy og6lnej przychodow,
a ujawnienie takiej réznicy w praktyce dowo-
dzi nie prawidtowego zestawienia sum lub
niedozwolonej manipulacji rachunkowej.

Jesli suma pozostatej gotowki jest mniej-
szg, natenczas zaistniat brak kasowy, jesli za$
jest wiekszg zaistniata nadwyzka kasowa.

3) Kazdy brak lub nadwyzka kasowa r

szg by¢ natychmiast wyjasnione, t. zn. stan
gotowki kasowej musi by¢ zréwnany z sumg wy-
niktg z zestawienia rachunkowego przychodu
i rozchodu.

W tym celu winien odpowiedzialny ra-
rachunkozdawca:
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a) pokryc¢ natychmiast brak kasowy z witas-
nych prywatnych funduszéw,

b) pozostawi¢ nadwyzke w kasie i zali-
czy¢ wedtug postanowienn ustepu nastepnego.

4) Zarachowanie braku lub nadwyzki ka-
sowej odbywa sie wedtug nastepujgcych po-
stanowien:

I Brak kasowy

a) Niezwtoczne pokrycie braku kasowego
przez rachunlcozdawce jest wyréwnaniem ra-
chunku, nie stanowi zatem przedmiotu zara-
chowania w ogdlnym rachunku miesiecznym.

b) O ile odpowiedzialny rachunkozdawca,
w wyjatkowych okolicznosciach, nie moze lub
wzbrania sie pokry¢ ujawniony brak kasowy,
natenczas uwaza¢ go nalezy jako zaliczke
zwrotng i zaliczy¢ go w rozchodach nie budze-
towych (obrét wiasny) wpisujgc go albo wprost
w 0g6lnym rach. mies. (kolumna 17 rozchod.)
albo w wykazie zbiorczvm N° 5 (kol. 2-ga)
albo wreszcie w wykazie zbiorczym 8 sto-
sujac sie do § 15 instrukcji o prowadzeniu
ogblnego rachunku miesiecznego (Dz. U. M. P.
i T. Ns 13 poz. 30 z 1936 r.).

c) Niezaleznie od powyzszego zaliczenia
nalezy o tym niezwiocznie zawiadomié Od-
dziat Kontroli rach. D. O. P. i T.

Il Nadwyzka kasowa

a) Stwierdzona, a nie wyjasniona ponad
wszelkg watpliwosé, nadwyzka kasowa musi
pozosta¢ w kasie i musi by¢ ujawniona w ra-
chunkach.

b) Kazdg nadwyzke kasowg nalezy wpi-
sa¢ na przychod ogéin. rach. mies. do wpty-
wow nie budzetowych wilasnego obrotu, sto-
sujac sie przy wpisywaniu podobnie jak przy
brakach kasowych do § 15 instrukcji o pro-
wadzeniu ogéln. rach, mies.

5) Wszelkie (bez wzgledu na wysoko$c
kwoty) ujawnione przez rachunkozdawce lub
urzednika kontrolnego braki i nadwyzki ka-
sowe, zardbwno w kasach podrecznych (okien-
kach) jakotez w kasie gtdwnej muszg byc
utrzymane w ewidencji, bez wzgledu na to,
czy brak kasowy zostal natychmiast pokryty
lub nie, oraz bez wzgledu na to czy nadwyzka
zostata wyjasniona lub nie.

Do tego celu stuzy druk Ns 618/Rach.
~pamietnik brakéw i nadwyzek kasowych",
ktéry nalezy prowadzié miesiecznie przez kal-
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ke. Kopie pamietnika nalezy kazdorazowo do-
taczy¢ do ogoIn. rachunk. mies. W druki te
nalezy zaopatrzy¢ sie w OKkr. Sktadnicy Mate-
riatbw Pocztowych w Krakowie.

6) Do wyjasnienia zauwazonego braku
kasowego lub nadwyzki kasowej nalezy przy-
stgpi¢ bezzwiocznie.

Rachunkozdawca winien po ujawnieniu
zawiadomic¢ natychmiast urzednika kontrolne-
go, tudziez swego bezposredniego przetozo-
nego, ten za$ naczelnika urzedu.

Jedli dochodzenia wstepne nie wyjasnia
powstatej réznicy, a sprawa wykazuje cechy
niedozwolonej manipulacji, nalezy sporzg-
dzi¢ protokdt i zawiadomi¢ o tym Oddziat
Kontr. Rach. Dyr. Okr. P. i T. bez wzgledu
na wysokos¢ ujawnionej roznicy. Do sprawo-
zdania nalezy dotaczy¢ protokét zeznan i spraw-
dzenie kasowe.

Gdy podejrzenie naduzycia jest wyklu-
czone, nalezy sporzadzi¢ protokét i zawiado-
mi¢ Oddz. Kontr. R. Dyr. Okr. P. i T. tylko
W tym wypadku, gdy suma rdznicy przewyzsza
kwote zt 10.

7) Zaznaczam, ze zadnych nadwyzek ka-
sowych nie wolno przechowywaé w kasach
urzedéw jako depozytoéw, anitez ukrywac po-
petnionych brakéw kasowych.

Na wyrownanie usterek rachunkowych
tylko takie nadwyzki (jesli chodzi o doptaty)
i takie braki (jesli chodzi o naleznosci) beda
uwzgledniane, ktére zostaly przepisowo zgto-
szone. W przeciwnym razie winnych niezgto-
szenia pociggne do odpowiedzialnosci stuz-
bowej.

8) Rdwnocze$nie uniewazniam okolnik
Ns 32 poz. 197 z 1929 r., oraz poz. 68 Dz. Zarz.
D. O. P. i T. Ns 10 z 1937 r.

Ns KAR. R. 153/154 z dnia 28 wrze$nia 1937 r.
114.

Dodatek administracyjny za Swiadczenia
dodatkowe w lokalach kolgjowych uzywne-
neh przez PPT. i T

Dodatek administracyjny, doliczany przez
P. K. P. do rachunkéw za S$wiadczenia dodat-
kowe wykonywane przez Zarzad Kolei na rzecz
panstwowego przedsiebiorstwa , Polska Pocz-
ta, Telegraf i Telefon" na podstawie art. 39
ustawy o poczcie, telegrafie i telefonie (Dz.
Urz. M. P. i T. Ns 20, poz. 84 z roku 1933)
nalezy uznawac i wyptaca¢ w wysokosci 8%.
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W razie stosowania przez P. K. P. wyz-
szej stopy tego dodatku nalezy z powotaniem
sie na zarzadzenie Ministerstwa Komunikacji
z dnia 29 lipca 1937 r. N5 G. I. 1/34/37 zaza-
da¢ odpowiedniego sprostowania rachunku.

Ns A G. 2101 z dnia 27 wrze$nia 1937 r.

115.

Sprzedaz zneczikow ubezpieczenionych,

Uzyskang ze sprzedazy znaczkéw ubez-

pieczeniowych gotéwke winny Urzedy i Agen-
cje w mysl § 9 przepisow X. R. 9 przekazy-
wac¢ w dniach 16 i ostatnim kazdego miesigca
Zaktadowi Ubezpieczenia na wypadek inwa-
lidztwa w Chorzowie konto P. K. 0. nr. 300231.
Nie dotyczy to Obwodowego Urzedu Poczto-
wego Katowice 1.
Przekazang kwote zaliczy¢ nalezy na rozchdd
w ogOllnym rachunku miesiecznym w kolum-
nie 22 rozchodu: ,,w obrotach obcych, ze sprze-
dazy znaczkdéw ubezpieczeniowych" dotaczajac
dowdd wptlaty P. K. O.

Od przekazanych kwot nalezy potracic¢
taryfowg optate na rzecz P. K. 0. tak, by
optata dodana do przekazanej kwoty, data su-
me uzyskang ze sprzedazy znaczkow, zaliczo-
ng na przychdd. Na odwrocie dowodu wptaty
nalezy podaé przekazang sume i potrgcong
optate taryfowg. Potrgcen nie nalezy usku-
teczniaC jezeli blankietow P. K. O. dostarczy
Zaktad Ubezpieczen.

Ze wzgledu na roczny rozrachunek z Za-
ktadem Ubezpieczen winny Urzedy i Agencje
wykazywac szczeg6towo w rachunkach znacz-
kéw ubezpieczeniowych za miesigc grudzien
kazdego roku, pozostatos¢ tychze w clniu
31.XIlI wedtug kategorii i ich wartosci. Pozo-
stato$¢ winna obejmowacé tak zapas w kasie
gtéwnej jak i w kasach podrecznych (okien-
kach). Nie wolno natomiast wykazywa¢ w za-
pasie sumarycznych kwot (zelaznych zapasow,
awansow okienkowych it. p.) ani tez gotéwki.

Rdwnoczes$nie uniewazniam wszystkie po-
przednio w tej sprawie wydane zarzadzenia.

Ns AKR. z dnia 2 pazdziernika 1937 r.

116.

Wiplata rent ubbezpieczeniovch,
Zaklady ubezpieczeniowe stwierdzity przy

kontroli wyptaconych rent szereg niedoktadno-
§ci co Swiadczy, ze Urzedy (Agencje) dotych-
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czas nie zapoznaly sie nalezycie z obowigzu-

jacymi przepisami o wyptacie rent ubezpiecze-

niowych, zawartymi w tomie X. R. 9.

Zaznaczam przeto ze:

1) Zaktad Ubezpieczen nawypadek inwalidztwa
w Chorzowie (renty inwalidzkie), i

2) Zaktad Ubezpieczeh Spotecznych, oddziat
w Chorzowie (renty wypadkowe) to sg dwie
odrebne instytucje.

Dla rozrbznienia wyptat na rzecz tych
instytucyj wprowadzono kolorowe druki i tak:
dla rent inwalidzkich zielone, a dla rent wy-
padkowych rézowe.

Na zlecenie wyptaty renty inwalidzkiej
koloru zielonego wolno przyjg¢ kwit tylko
zielony i zaliczy¢ go do wykazu wyptaconych
rent rowniez koloru zielonego.

Tak samo nalezy postepowaé z rentami
wypadkowymi przy wyptacie ktdrych wolno
uzy¢ drukow tylko koloru rézowego.

Nadto zwracam uwage na nastepujgce
wskazowki, ktorych nalezy przestrzegac:

1) Na kwitach rentowych i w wykazach wy-
ptaconych rent nalezy podawac¢ numery ewi-
dencyjne Zaktadu Ubezpieczeniowego, a nie
liczbe dziennika.

2) Kwity rentowe winny by¢ przepisowo po-
Swiadczone (8 23 p. 3 X. R. 9). — Bez tego
poswiadczenia nie wolno wyptaca¢ renty
ze wzgledu na materialng odpowiedzialno$¢
wyptacajacego.

3) Kwity rentowe wraz z wykazami wyptaco-
nych rent winny by¢ przestane odno$nym
Zaktadom Ubezpieczen w nieprzekraczal-
nym terminie do dnia 3 nastepnego miesigca.

4) Do przesytki z kwitami nie wolno dotgczac
zadnej korespondencji. Wszelkie doniesienia
0 zgonie lub zmianie mieszkania, winny by¢
przesytane Zakladom osobno i natychmiast
po otrzymaniu takiej wiadomosci przez Urzad.

5) Do Dyrekcji przesyta¢ nalezy tylko potwier-
dzenia odbioru zlecen wstrzymania wyptaty
rent oraz zlecenia nalezace do innego Urze-
du (Agencji). Wszelka inng korespondencje
nalezy kierowaé¢ wprost do Zaktadéw Ubez-
pieczeniowych.

6) Rent nie wolno wyptaca¢ osobom zamiesz-
katym za granica.

7) Nalezy zwraca¢ szczeg6lng uwage na zle-
cenia do wyptaty rent kwartalnych, ktore,
w odroznieuiu od pozostatych zlecen, po-
siadajg w goérnej czesci poprzeczny pas ko-
loru czerwonego. Optata pocztowa za wy-
ptate tych rent wynosi (wedtug zarzadzenia
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Ministerstwa Poczt i Telegrafow Na AK.
175 z 211X 1936 r.) 40 groszy za kazdy
wyptacony kwit renty kwartalnej.

Z uwagi na optate pocztowa, nalezy pro-
wadzi¢ oddzielne wykazy wyptaconych rent
kwartalnych.
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starczajg nowe druki dopiero po uptywie
okresu, na ktéry wedtug ich obliczen, wi-
nien wystarczy¢é zapas przestany Okrego-
wej Skladnicy mat. poczt, w Krakowie.

W koAcu zaznaczam, ze przepisy zawarte

w tomie X. R. 9 dotyczg réwniez urzedow
Slaska Cieszynskiego i dlatego winny one
z nimi sie zapoznac.

8) Zamkniecie wyptaconych rent jako zalgcz-
nik do ogdln. rach. mies. nalezy sporzadzac
Scisle wedtug nizej podanego wzoru.

9) Do gospodarki drukami rentowymi nalezy
stosowac réwniez postanowienia § 170. IX.
G 1, poniewaz Zaklady Ubezpieczen do-

Rownoczes$nie uniewazniam wszystkie po-
przednie okolniki i zarzadzenia wydane w spra-
wie wyptaty ient ubezpieczeniowych.

W Z O R
Nazwa urzedu (agencji)
Miesigc. 193 .
ZAMKNIECIE
WykazOw Wyplacorych rent ubezpieczeniovch
1 2 3 i 4 5 6 !

Optata manipu-
lacyjna od kwi-

. . 1lo$§¢ kwitéw 1lo$¢ kwitow L
Nazwa instytucji Suma miesieczna

L.p. : . . na zlecenia mie- na zlecenia kwar- g Kol ' N ¢
ubezpieczeniowej sieczne po 20 gr talne po 40 gr tOW3VY4O. wyptaconych ren
|
1 Zaktad ubezpieczenia
na wypadek inwal.
2 Zaktad Ubezp.
Spot. od wypadkéw
3 Dyrekcja Lasow
PafAstw. Warszawa
Razem
Zestawit: (datownik)
Sprawdzit:

N° AKR. 30 z dnia 2 pazdziernika 1937 r.

Adres Administracji: DYREKCJA OKREGU POCZT i TELEGRAFOW
(Oddziat Ogo6lny)
KATOWICE, ul. Stowackiego 11, Il p. pokdéj Nr 18.

PRENUMERATA NA ROK 1937 WYNOSI:

roczna 4 zi. 80 gr. pétroczna 2 zt. 40 gr. kwartalna 1 zt. 20 gr.

Ceny ogtoszen za tekstem od wiersza 1 mm. szpalty redakcyjnej 15 gr., tabelaryczne 30 gr.
Za terminowy druk ogtoszeh administracja nie odpowiada.
KONTO CZEKOWE w P. K. O. 300 516.

Sosnowicekie Zaktady Graficzne, Sp. z ofr, odp. w Sosnowe*. 7692 37

Cena 23 |pr,
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