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Poz. 1

OdezWa do pracowników  
pocztowo-telekomunikacyjnych Okręgu Krakowskiego

Po przeszło pięcioletniej, koszm arnej niew oli niem ieckiej znaleźliśm y się znów przy  swoich 
w arsztatach  p racy  w wyzw olonej, dem okratycznej Polsce. Ziściły się nasze m arzenia, k tórym i pod­
trzym yw aliśm y się na duchu w  latach niewoli, za k tó re  w ielu z nas walczyło podczas okupacji ze 
śm iertelnym  naszym  wrogiem, a w ielu oddało sw e życie w  ofierze.

Zniszczenia dokonane przez w roga w naszym  społeczeństw ie są olbrzym ie. M ilionowe s tra ty  
w  ludziach, przeraźliw e spustoszenia m oralne i m aterialne — to skutek  5-cioletniej działalności po­
tom ków  krzyżackich, k tórzy  za cel swój wzięli za tra tę  narodu polskiego. Dzięki bohaterstw u W ojsk  
N arodów  Sprzym ierzonych szatański plan zbrodniarzy został zniszczony, dotknął ich zasłużony los, 
k tó ry  dla drugich przygotow yw ali, m y zaś w chodzim y w now e życie, jako praw i i jedyni gospoda- 
lze  na swej w łasnej ziemi. Przed nam i perspek tyw y św ietlanej przyszłości i pom yślnego, w szech­
stronnego, na dobrobycie i wolności opartego rozw oju, ale rów nocześnie przed nam i w ielki w ysi­
łek  odbudow y całego naszego dorobku, k tó ry  w róg zniszczył i przygotow ania lepszych oraz trw al­
szych form ustro jow ych i urządzeń w  każdej dziedzinie naszego życia państw ow ego, społecznego, 
gospodarczego i m oralnego.

Danym nam  było przejść cierpienia, jak ich  nie zaznało żadne pokolenie w  naszej historii, one 
nas jednak  zahartow ały  i wzmocniły, dały nam  potężny kapitał m oralny, k tó ry  będzie nam  po­
trzebny do spełniania naszych obecnych zadań.

A  zadania te również w  dziedzinie służby pocztow o - telekom unikacyjnej są olbrzym ie, zw ła­
szcza, że jeszcze przed w ojną m ieliśm y dużo do zrobienia aby postaw ić naszą pocztę i telekom uni­
k ac ję  na poziom ie now oczesnych wym agań, jak  rów nież by wyzwolić się od różnych naleciałości 
zaborczych.

Do naszych obecnych zadań m usim y zatem  przystąpić rzetelnie i z całą gorliwością, zdając so­
bie spraw ę z tego co nas czeka, co m usi być w ykonane, czym dysponujem y, czego nam  brak  i m u­
sim y być świadomi ciążącej na nas odpow iedzialności za odbudowę, zorganizow anie i postaw ie­
nie na najw yższym  poziom ie Polskiej Poczty, Telegrafu i Telefonu.

Nie m am y praw a i nie m ożem y spocząć na laurach. Czeka nas duży trud, ale rów nocześnie to­
w arzyszyć nam w inna świadomość, że pracujem y dla siebie, dla w łasnego społeczeństw a i Narodu. 
Takie stanow isko będzie gw arancją, że sprostam y czekającym  nas zadaniom.

Zatem  w imię doniosłości czekających nas zadań, wzyw am  w szystkich pracow ników  poczto­
wych. na każdym  odcinku p racy  do rzetelnego jej podjęcia i mimo ciężkich chwilowo w arunków  
m aterialnych, gorliwego jej kontynuow ania dla dobra naszego Państw a i Społeczeństwa.

i W 1  ■ \



Str. 2 Dziennik Zarządzeń D yrekcji O kręgu Poczt i Telegrafów Nr. 1

A. Ogólne
Poz. 2.

Sporządzanie wykazów statystycznych
Zarządzeniem  M inisterstw a Poczt i Telegra­

fów z dnia 28. IV. 1945 Nr. oog. 4 zostały  w zno­
wione prace nad sporządzaniem  w ykazów  sta tys­
tycznych.

Za podstaw ę prac sta tystycznych  przyjęto  
w  zasadzie „Instrukcję o prow adzeniu sta tystyk i 
pocztow ej, telefonicznej i telegraficznej" z 1937 r. 
(Dz. Urz. Min. P. i T. Nr. 15 z 1937 r.)

Ponieważ nie w szystkie urzędy  i agencje pt. 
posiadają przepisy o prow adzeniu statystyki, prze­
to  w zory w ykazów  i sposób ich w ypełniania po­
dano do wiadom ości w szystkim  jednostkom  eks­
p loatacy jnym  tut. okólnikiem  Nr. 106 z dnia 28. 
m aja 1945 r.

Dotychczas zarządzono sporządzanie w ykazu 
statystycznego D ruchu pocztowego, telefonicz­
nego i telegraficznego.

W ykaz ten  sporządzają co m iesiąc w szystkie 
jednostki eksploatacyjne ze służbą pocztową, te ­
lefoniczną i telegraficzną i p rzesy łają  Urzędom 
O bw odow ym  (a nie bezpośrednio Dyrekcji) w  cią­
gu 3-ch dni po upływ ie m iesiąca spraw ozdaw ­
czego.

Po otrzym aniu w ykazów  sta tystycznych  D 
z podległych placów ek urzędy obwodow e orygi­
na ły  tych w ykazów  zachow ują u siebie a sporzą­
dzony na ich podstaw ie wykaz statystyczny E, za­
wierający dane z całego Obwodu przedstaw iają  
Dyr. Okr. P. i T. do dnia 7-go każdego m iesiąca.

U rzędy rejonow e przedstaw iają D yrekcji 
w  tym  sam ym  term inie w ykaz sta tystyczny F 
(v. okólnik Nr. 106 z b. r.).

W ykazy  statystyczne należy sporządzać od­
ręcznie ściśle w/g w zorów  podanych w w ym ienio­
nym  pow yżej okólniku i w pisyw ać w nich do­
kładne dane, a w  żadnym  w ypadku przybliżone, 
dowolne zaokrąglone lub pobieżne. Tylko w tedy 
w ykazy statystyczne przedstaw iać będą istotną 
w artość m ateriału  ilustru jącego ruch pocztow o-te- 
lekom unikacyjny  w Państw ie i mogą stanow ić pod­
staw ę do celow ych posunięć eksploatacyjnych.

Bruliony w ykazów  sta tystycznych  należy  
przechow yw ać w  aktach urzędów  i agencyj w  cią­
gu 3-ch lat.

Term inów  podanych w w ykazach sta tystycz­
nych odnośnie przedstaw iania ich tak  urzędom  
obwodow ym  przez podległe placów ki jak  i Dy­
rekcji O kręgu P. i T. przez urzędy  obw odow e 
i rejonow e, należy ściśle przestrzegać.

B. Organizacja
Poz. .3.

Pocztowa Służba Ochronna (P. S. O.)
Zarządzeniem  D yrekcji Okr. z 27. II. 1945 r. 

Nr. OOrg. 56/Bezp. zaprow adzono Pocztową 
Służbę O chronną w urzędach poczt. I. i II. kl. tut. 
Okręgu.

Ponieważ nie w szyscy N aczelnicy zain tere­
sow anych urzędów  pt. zawiadom ili D yrekcję o zor­
ganizow aniu P. S. O. przeto zw racając uw agę na 
ważność tej służby dla ochrony i zabezpieczenia 
m ienia pocztow o-telekom ., poleca się zorganizo­
wać bezzw łocznie w  w ym ienionych urzędach 
Pocztową Służbę O chronną lub szczegółowo uza­
sadnić przeszkody uniem ożliw iające jej zorgani­
zowanie.

Powyższym  zarządzeniem  upow ażniono rów ­
nież N aczelników  Obw odów do zaprow adzenia 
w  podległych im urzędach i agencjach pt., w  razie 
rzeczyw istej potrzeby, w art ochronnych lub s ta ­
łych dyżurów  spoczynkow ych. Dla zorientow ania 
się w  zw iązanych z tym  w ydatkach  za nocne służ­
by  należy bezzw łocznie przedstaw ić tu  w ykaz 
tych  placów ek pt., podległych Obwodowi, w  k tó ­
rych zostały zaprow adzone w arty  ochronne lub 
stałe dyżury spoczynkow e, pełnione w yłącznie 
dla bezpieczeństw a i ochrony m ienia pocztowego.

W ykazów  próżnych przedstaw iać nie należy.
Przy zaprow adzaniu stałych dyżurów  nocnych 

należy kierow ać się w yłącznie względam i bezpie­
czeństw a i unikać zw iązanych z nocnym i służbami 
niekoniecznych w ydatków , k tó re  w  sum ie w pły­

w ają  w  znacznym  stopniu na rentow ność, dziś na 
ogół deficytow ych p laców ek pt.

Poz. 4.

Sporządzanie rachunków należności za służbę 
nocną

Do czasu w ydania przez M inisterstw o P. i T. 
urzędow ego form ularza, należy rachunek należno­
ści za służbę nocną sporządzać odręcznie w edług 
w zoru z roku  1939.

Rachunek ten w inien obejm ow ać rubryki:
1) liczba porządkow a, 2) nazw isko i imię p ra ­

cow nika pełniącego służbę nocną, 3) jego charak­
ter służbowy, 4) dział w  którym  w ykonyw ana jest 
służba nocna, 5) Nr. i data zarządzenia D yrekcji 
Okr. P. i T. w  spraw ie ustanow ienia służby noc­
nej, 6) dzień pełn ien ia służby nocnej, 7) ilość go­
dzin służby nocnej a) faktycznej, b) spoczynko­
wej, 8) należność za służbę nocną i 9) w łasnoręcz­
ne potw ierdzenie odbiorcy otrzym ania należności 
za służbę nocną.

Pod zestaw ieniem  rachunku należy sporządzić 
obliczenie należności, tw orząc iloczyn z ilości go­
dzin p łatnych  i w ynagrodzenia za godzinę służby 
nocnej.

W ynagrodzenie za godzinę służby nocnej fak­
tycznej, pełnionej w  czasie od 22— 6 godziny usta­
la się obecnie na 2 zł, zaś na 1 zł za godzinę służby 
nocnej spoczynkow ej.

W ypłaconą ogólną sumę należności za nocną 
służbę zalicza Urząd z końcem  m iesiąca na rozchód



Poprawki i uzupełnienia do Dziennika Zarządzeń 
Nr. 1. z 27 sierpnia 1945 r.

E. Telekomunikacja

Poz. 10. Służba telegraficzna.

§ 3. Cenzura telegram ów  str. 23.

Cenzurze podlegają tylko telegram y zagrani­
czne oraz w szelkie rad io telegram y i rozm ow y ra ­
diofoniczne. Punkty  1—5 odnoszą się do te leg ra­
mów zagranicznych. Telegram y krajow e, k tó re  nie 
podlegają obecnie cenzurze należy kierow ać n a j­
szybszym i połączeniam i do m iejsca przeznaczenia.

Poz. 12. M iędzym iastow a służba telefoniczna.

§ 1. Rozmowy z rozm ów nicy str. 26.

Punkty 1—4 należy skreślić.

Poz. 13. W ykonyw anie i ew idencja telef. urządzeń 
abonentow ych.

§. 1. Zgłoszenia na w ykonanie instalacyj.

Punkt 6. należy skreślić, str. 27.

Poz. 14.

§ 1. Deklaracje.

Punkt 2 należy skreślić, str. 28.
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w  ogólnym  rachunku  m iesięcznym. Rachunek na­
leżności za służbę nocną stanow i załącznik ogólne­
go rachunku m iesięcznego.

Za praw idłow e sporządzenie rachunku odpo­
w iedzialny jest służbowo i m aterialn ie naczelnik 
urzędu.

Równocześnie w yjaśn ia  się, że w ydatkow ania 
i zaliczania na rozchód we w łasnym  zakresie mogą 
dokonyw ać tylko te placów ki pt., k tóre uzyskały  
uprzednio z D yrekcji O kręgu zatw ierdzenie pełnie-

C. Kontrola
Poz. 5.

W ytyczne w sprawie gospodarki materiałowej

Biuro Kontroli przy Prezydium  K rajow ej Ra­
dy N arodow ej, zarządzeniem  z dnia 14. kw ietnia 
1945 r. podaje niżej w yszczególnione w ytyczne 
w  spraw ie gospodarki m ateriałow ej, k tó re  m ają 
zastąpić ogólne instrukcje  do czasu ich w yda­
n ia  — do zastosow ania.

1) Zakupy m ateriałów  na w olnym  rynku  w in­
n y  być udokum entow ane rachunkam i z uw idocz­
nieniem  na nich nazwiska, imienia, oraz adresu 
sprzedającego lub firmy, rodzaju  m ateriału, ilości 
i ceny jednostkow ej oraz sum y ogólnej i rachunki 
te w inny być zaopatrzone w pieczęć firmową 
sprzedającego, a w  razie n ieposiadania takiej p ie­
częci — podpis sprzedającego w inien być po­
św iadczony przez w ładze adm inistracyjne sam o­
rządu, wzgl. notariusza.

Rachunki takie w inny ponadto być zaopatrzo­
ne w  podpis i charak ter służbow y urzędnika, k tó ry  
te m ateria ły  kupił, podpis m agazyniera lub urzęd­
n ika  stw ierdzającego przychodow anie m ateriału, 
a jeśli chodzi o m ateria ły  inw entarzow e — adno­
tację  o w pisaniu do księgi inw entarzow ej. Ra­
chunki w inny zaw ierać potw ierdzenie otrzym ania 
gotówki. Na w ypadek  gdyby chodziło o m ateriały  
drobne, a dostarczenie r-ku z zew nątrz byłoby n ie­
m ożliwym, należy sporządzić protokół nabycia 
z uw idocznieniem  w nim w szystkich danych,
0 k tó rych  m owa wyżej. Protokół ten podpisuje 
urzędnik  kupujący, oraz k ierow nik  rachuby k u ­
pującego urzędu, w  obecności jednego świadka, 
z podaniem  jego adresu. Protokół taki w ym aga za­
tw ierdzenia k ierow nika instytucji, k tó ry  zarządził 
nabycie  m ateriału.

Ponadto rachunki na zakup na wolnym  rynku 
w inny zaw ierać adnotację kom isji cen lub Biura 
K ontroli cen m iejscow ej Rady N arodow ej s tw ier­
dzającej, że ceny nie przew yższają cen rynko­
w ych.

2) Zakupy m ateriałów  na wolnym  rynku  mo­
gą być dokonyw ane ty lko w razie niem ożności 
otrzym ania m ateriałów  w insty tucjach  zaopatrze­
niow ych i w  zasadzie na podstaw ie przetargów . 
Jeśli możliwość ogłoszenia przetargu nie zacho­
dzi — m ożna dokonać zakupu i z pom inięciem  
przetargu, przy czym w  każdym  poszczególnym  
w ypadku konieczność zakupu na wolnym  rynku
1 odstąpienie od system u przetargow ego, w inny

nia służby nocnej i upow ażnienie do zaliczania 
należności za tę służbę.

Przy tej sposobności zaleca się obecnie jak- 
najdalej idącą oszczędność przy  w ystępow aniu  
z projektam i zaprow adzenia służb nocnych a już 
zatw ierdzone poddać rew izji z punk tu  w idzenia 
ich nieodzow ności. M iesięczne w ydatki z ty tu łu  
należności za nocne służby w tut. O kręgu tw orzą 
bowiem  pow ażną pozycję, k tó ra  nie znajduje zu­
pełnego pokrycia w  budżecie a w  każdym  razie 
w pływ a ujem nie na rentow ność P. P. T. T.

rachunków
być u jęte  w  formie protokółu, z w yszczególnie­
niem  przyczyn, sk ładających  się na powyższe oko­
liczności i poparte odnośnym i dowodam i insty ­
tucji zaopatrzeniow ych.

3) Cyfrowa granica w ydatków  na zakup m a­
teriałów  na w olnym  rynku  nie może być z góry 
określona. N ależy się trzym ać zasady, aby ogra­
niczyć zakupy na w olnym  rynku  do istotnie ko­
niecznych wym ogów. Tak samo jest niem ożliwym  
określić ceny m aksym alne na m aszyny do pisania, 
gdyż w każdym  poszczególnym  w ypadku jest to 
uzależnione od podaży i popytu, a także od sta­
nu technicznego poszczególnej m aszyny. W  zasa­
dzie przedm ioty te należy zdobyw ać w likw idatu- 
rze Skarbu Państw a dla m ienia poniem ieckiego 
i bezpańskiego.

4) C eny za energię elektryczną, wodę, opał 
itp. k tóre są regulow ane przez m iejscow e Rady 
N arodow e, wzgl. w ładze adm inistracyjne, nie m o­
gą być przedm iotem  dyskusji dla organizacji ko­
rzystających  z tych świadczeń. Rachunki w inny 
być zatem  opłacane w tej wysokości, w  jakiej 
zostały w ystaw ione. N a w ypadek, gdyby ceny te 
były  rzeczyw iście rażąco w ygórow ane i n ieuza­
sadnione — odnośne organizacje m ogą w  tej sp ra­
wie zwrócić się do w ładzy nadzorczej lub przeło­
żonej tej instancji, k tó ra  ceny te ustanow iła, wzgl. 
zatw ierdziła z odpowiednim i wnioskami.

Decyzje władz nadzorczych lub przełożonych 
są w iążące a do czasu otrzym ania tych decyzyj 
skutek p raw ny w ystaw ionych rachunków  nie u le­
ga zawieszeniu. G dyby i w  tym  w ypadku zdaniem  
kupującego urzędu decyzja instancji odwoławczej 
była rażąco niesłuszna —• uzasadniony zarzut n ie­
w łaściw ego funkcjonow ania insty tucji może być 
skierow any do Biura Kontroli przy Prezydium  
K rajow ej Rady Narodowej.

5) Ceny przedm iotów  i m ateriałów  sprzeda­
w anych w przedsiębiorstw ach państw ow ych, 
w  spółdzielniach i innych organizacjach zbytu — 
norm ow ane są uchw ałam i kom isyj cennikow ych. 
Są one zatem  w iążące i w inny być honorow ane 
z zastrzeżeniam i zaw artym i w  punkcie 4-tym.

6) Udzielanie zaliczek na poczet zaw ieranych 
um ów zależne jes t od w arunków  w  um owie za­
w artych. Jeśli chodzi o firm y pryw atne, dążyć na­
leży, aby zaliczek nie udzielać, lecz w ręcz prze­
ciw nie w  zaw ieranych  um ow ach przew idzieć zło­
żenie wadium  jako gw arancji term inow ego i jak o ­
ściow ego w ykonania umowy. G dyby konieczność
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udzielenia zaliczki była uzasadniona i niezbędna, 
nie może ona w żadnym  w ypadku przekroczyć 
25% ogólnej sum y um owy i w inna posiadać gw a­
rancję.

7) Do w ydaw ania zaśw iadczeń, dotyczących 
praw om ocności .upraw nieni są:

a) odnośnie cen artykułów  sprzedaw anych 
w przedsiębiorstw ach państw ow ych, sam o­
rządow ych, spółdzielniach — organy M ini­
sterstw a A prow izacji i Handlu,

b) odnośnie cen artykułów  nabytych  na w ol­
nym  rynku  — organy terenow ych Rad N a­
rodow ych w przedm iocie n ieprzekroczenia 
cen rynkow ych.

8) O płaty  p racy  najem nej w inny być usku­
tecznione w staw kach n ieprzekraczających  sta­
w ek oznaczonych w układach zbiorow ych dla 
pracow ników  danej gałęzi, przy  udziale Zw iązków 
Zawodow ych, przedstaw iciela zain teresow anych 
władz organów  i M inisterstw a Pracy, O pieki Spo­
łecznej i Zdrowia, oraz na tych  um ow ach opar­
tych  w skaźników  płac, opracow anych przez M ini­
sterstw o Pracy, O pieki Społecznej i Zdrowia.

Terenow e różnice cen rynkow ych, w  porów ­
nan iu  z cenam i w  W arszaw ie mogą być uw zględ­
nione jedynie  na podstaw ie dokum entów  władz 
adm inistracyjnych, w ojew ódzkich, określających
cyfrowo (..........%) te różnice.

Dla kategorii pracow ników  nie objętych w y­
m ienionym i w yżej um owami staw ki płac należy 
określić przy  udziale przedstaw icieli organów  
M inisterstw a Pracy, O pieki Społecznej i Zdrowia, 
oraz innych zainteresow anych organów  władzy, 
jako  też Zw iązków Zawodowych.

9) Na roboty  rem ontow e i budow lane należy 
ogłosić zgodnie z obow iązującym i przepisam i 
prz'etargi ofertow e w zalakow anych kopertach. 
K operty te otw ierać należy kom isyjnie, a przy jętą  
m a być ta oferta, k tó ra  jest dogodniejszą zarów no 
w zględem  kosztorysu jak  i w arunków  technicz­

nych. Cena tych ofert ma być ^ ^ p ą |d o k ła d n ie j -  
sza, a w inna ona być uskuteczm p^ą.-nącpodstaw ie 
dokładnej analizy cen fak tycznych’ kosztorysu  
urzędow ego przy uw zględaieńiu  m ożliw ych do 
w ykorzystan ia urzędov^yGhi;*|ródeł''surowca i tran ­
sportu po cenach drzęSówych.

Podstaw ą do zaw arcia um owy ma być oferta  
najtańsza przy rów noczesnych dostatecznych gw a­
rancjach, że robota będzie w ykonana w łaściw ie 
i w  term inie.

Umowa w inna zaw ierać dokładne dane o ro ­
dzaju roboty, technicznych jej w arunków , z czy­
jego i jakiego m ateriału, term in ukończenia po­
szczególnych stadiów  i całości, odpow iedzialność 
z ty tu łu  bezpieczeństw a pracy, ceny  poszczegól­
nych objektów  i całości, w arunki zapłaty  i-skutki 
za niedochow anie w arunków  i przepisów. "

Przy zaw arciu um ow y w  zasadżle ń śleży  za­
żądać złożenia wadium. ..

Odbiór dokonanych robSl? |yaifręn być usku­
teczniony kom isyjnie i d o lu erb 'p ó  spisaniu pro- 
tokułu  zdawczo-odbiorczego i stw ierdzeniu, że 
w arunki um ow y zostały w  pełni zachow ane i w y­
konane, może nastąpić ostateczne rozliczenie.

Usterki i n iedoróbki w inny być opisane aktem
1 oszacow ane, a odnośna kw ota zatrzym ana do 
czasu ich usunięcia przez firmę lub na jej koszt.

10) Instrukcje z dziedziny gospodarki p ie­
niężnej w inny być uzgodnione przez odnośne M i­
n isterstw a z M inisterstw em  Skarbu i zatw ierdzone 
przez Biuro Kontroli przy Prezydium  K rajow ej Ra­
dy N arodow ej.

11) A nalizy kalkulacji cen na zakupyw any 
sprzęt należy dokonyw ać zgodnie z punktam i 1,
2 i 5 niniejszego pisma.

12) N asiona w zasadzie należy uzyskiw ać od 
M inistrestw a A prow izacji i H adlu wzgl. z M ini­
sterstw a Rolnictwa i Reform Rolnych.

Przy zakupyw aniu  nasion na wolnym  rynku  
stosow ać należy zasady  w yłuszczone w  punkcie 
1 i 2 niniejszego pisma.

D. Eksploatacja pocztowa i ruchu pieniężnego
Poz. 6.

W płaty i wypłaty z rachunków m iejscowych.

M inisterstw o Poczt i Telegrafów  zarządze­
niem  z dnia 21. m arca 1935 r. 'ogłoszonym  w  Dz. 
Urz. Nr. 6 w prow adziło rachunki m iejscow e dla 
potrzeb w ew nętrznych urzędów  i agencyj poczto­
wych.

R achunki m iejscow e służyły  placów kom  pt. 
d la w płat tych  kwot, k tó re  n ie m ogły być w ydat­
kow ane w  całości w  dniu zrealizow ania nadesz- 
łych do urzędu (agencji) przekazów  kasow ych, re ­
jestrów  usterkow ych i innych  dokum entów  roz­
chodowych.

D yrekcja O kręgu przypom inając postanow ie­
n ia  instrukcji o rachunkach m iejscow ych, zarzą­
dza rów nocześnie, aby począw szy od dnia 15. 
kw ietn ia  b. r. w szystkie placów ki pt. korzystały

z rachunków  m iejscow ych, uskuteczniając w płaty  
i w ypłaty  z rachunków  m iejscow ych ściśle w e­
dług obow iązujących przepisów, k tó re  przy tacza 
się: '

W płaty  na rachunki m iejscow e uskutecznia 
się zapom ocą blankietów  w płaty  (wedle w zoru 
Nr. 1 okólnik Nr. 40) sk ładających  się z 3-ch czę­
ści: pokw itow anie w płaty, k tó re  o trzym uje w pła­
cający  (urzędnik w płacający  z upow ażnienia n a ­
czelnika) dow odu w płaty, k tó ry  pozostaje w  kasie 
jako dow ód przychodu do końca m iesiąca i za­
w iadom ienia o wpłacie, k tó re  o trzym uje naczelnik 
urzędu lub urzędnik  upow ażniony do prow adzenia 
ew idencji rachunku  bieżącego.

U rzędnik w płacający  w ypełn ia b lank iet w pła­
ty  całkow icie, kasa  zam ieszcza na pierw szym  
i drugim  odcinku pozycję w pisu do „R ejestru 
w płat i w ypłat" (wzór Nr. 2 okólnik Nr. 40), pod­
p isy  i odciski datow nika na w szystkich trzech od­
cinkach blankietu.
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Zarachowanie wpłat na rachunki m iejscowe.

Rejestr w płat i w ypłat prow adzi się dziennie 
podw ójnie, t. j. przy pom ocy kalk i i zam yka m ie­
sięcznie, w yprow adzając w  zam knięciu pozostało­
ści z poprzedniego m iesiąca tudzież pozostałości 
z końcem  bieżącego m iesiąca.

Dowody w płaty  (t. j. drugi odcinek blankietu) 
dołącza się do re jestru  w płat i w ypłat. Sumy 
dzienne w płat re jestru  w płat i w ypłat w pisuje się 
do oddzielnej kolum ny przychodów  ogólnego ra ­
chunku m iesięcznego oznaczonej napisem : „W pła­
ty  na rachunki m iejscow e".

Suma m iesięczna tej kolum ny pow inna się 
zgadzać z sumą „Razem" re jestru  wpłat. O ryginał 
re je s tru  w płat i w ypłat w raz z dowodam i dołącza 
się z końcem  m iesiąca do ogólnego rachunku  m ie­
sięcznego, odpis pozostaje w urzędzie pocztowym.

Instrukcja  dom owa urzędu pocztow ego po­
w inna ustalić, kom u pow ierza się prow adzenie 
ew idencji w płat i w ypła t na  rachunku  m iejsco­
wym.

N aczelnik urzędu pocztow ego lub jego za­
stępca pow inien spraw dzić system atycznie w pła­
ty  i w ypłaty  rachunku  m iejscow ego oraz stan  po­
zostałości.

W ypłaty z rachunków m iejscowych.

W ypłaty  z rachunku  m iejscow ego uskutecz­
n ia się na podstaw ie „zleceń w ypłaty" (wzór Nr. 3 
okólnik Nr. 40) zbroszurow anych blokach po 50 
sztuk.

Bloki zleceń oznacza się num eram i serii, a po­
szczególne form ularze bloku — kolejnym i liczba­
mi. Bloki zleceń w ypłaty  przechow uje się pod 
zam knięciem  u naczelnika urzędu lub jego za­
stępcy.

K ontrolę w ydaw anych zleceń w ypłaty  pro­
wadzi się na grzbietach, k tó re  pozostają w  bloku.

Zlecenia w ypłaty  oznacza się odręcznie (lub 
zapom ocą stempli) cyfrą rzym ską num eru okręgu 
i arabską num eru urzędu.

Zlecenia w ypłaty  w ydaje się za pokw itow a­
niem  na grzbiecie bloku, w ydający  zlecenie w y­
pełn ia je  całkow icie.

Zlecenia w ypłaty  podpisuje przy w ydaniu na­
czelnik urzędu lub jego zastępca oraz drugi urzę­
dnik, w yznaczony przez naczelnika urzędu — 
w  m yśl instrukcji domowej.

W  urzędach pocztow ych o jednej sile urzęd­
niczej i w  agencjach drugiego podpisu nie po­
trzeba.

Na zleceniach w ypłaty  zam ieszcza się przy 
ich w ydaw aniu  odcisk pieczęci urzędow ej oraz 
nazw isko i imię urzędnika, k tórem u kasa m a usku­
tecznić w ypłatę.

Jeżeli suma w ypłaty  ma być jednocześnie za­
rachow ana w przychodach pod innym  tytułem  — 
w ów czas w  m iejscu im ienia i nazw iska zamieszcza 
się w yrazy: „Kasa urzędu do zarachow ania" a na 
odw rotnej stronie, w  ty tu le  w ypłaty  zam ieszcza 
się dokładne w skazów ki co do sposobu zaracho­
w ania w przychodach. Zleceń w yp ła ty  bez p ie­
częci urzędu i podpisu naczelnika urzędu lub też 
jego zastępcy realizow ać nie wolno.

Na odw rotnej stronie zlecenia w ypłaty  kasje r 
zamieszcza pozycję w pisu do re jestru  w płat i w y­
płat, swój podpis na obu odcinkach, odcisk stem ­
pla okręgow ego i odciski datow nika z datą dnia 
w ypłaty.

O dcinek 2-gi t. j. zaw iadom ienie o w ypłacie, 
oddaje kasa urzędnikow i, prow adzącem u ew iden­
cję rachunku bieżącego, odcinek zaś p ierw szy 
(„Kasa wypłaci") pozostaje w  kasie urzędu do 
końca miesiąca.

Zarachowanie wypłat z rachunków m iejscowych.
W ypłacone sum y w pisuje się do re jestru  

w płat i w ypłat, a z końcem  dnia w yprow adza się 
sumę dzienną.

Sumy dzienne w ypłat przenosi się do oddziel­
nej kolum ny rozchodów  ogólnego rachunku  m ie­
sięcznego oznaczonej napisem : „W ypłaty  z ra ­
chunków  m iejscow ych".

Poz. 7

Podjęcie obrotu przekazowego z pocztami 
polowymi W ojska Polskiego

Rozporzędzeniem  M inistra Poczt i T elegra­
fów z dnia 28. m arca 1945 r. w ydanym  w poro­
zum ieniu z M inistrem  O brony N arodow ej w pro­
wadzono w zajem ny obrót zapom ocą przekazów  
pocztow ych m iędzy pocztam i polowym i W ojska 
Polskiego a urzędam i i agencjam i pocztowo-te- 
lekom.

Przekazy nadane w placów kach pocztow ych 
dla odbiorców  poczt polowych, tudzież nadane 
w pocztach polow ych pod adresem  osób p ryw at­
nych podlegają opłacie przy  nadaniu  w edług 
obow iązujących staw ek taryfow ych, przyczym  
najw yższa dopuszczalna kw ota jednego przekazu 
wynosi 2.000.— zł. (dwa tysiące zł.).

O płaty  za nadanie stanow ią w  całości do­
chód przedsiębiorstw a państw ow ego „Polska Po­
czta, Telegraf i Telefon".

Przekazy nadane w pocztach polow ych do 
osób i insty tucyj pryw atnych  w k ra ju  przesyłają 
poczty polow e przez Punkt Rozdzielczy Nr. 40 
Polskiej Poczty Polowej w  Łowiczu urzędow i 
pt. Łódź 2 z w ykazem  zaw ierającym  num er pocz­
ty polowej, num er przekazu, nazw isko adresata, 
oraz kw otę przekazow ą. Urząd pocztow y Łódź 2 
po spraw dzeniu przekazów  na podstaw ie w yka­
zów Punktu Rozdzielczego Nr. 40 zaopatru je 
przekazy odciskiem  swego datow nika odsyła je  
w raz z innym i przekazam i do urzędów  oddaw ­
czych za pośrednictw em  w łaściw ych dla tych 
placów ek urzędów  obwodow ych. Prawidłow o 
nadeszłe przekazy poczt polowych, zaopatrzone 
w odciski datow nika urzędu poczt. Łódź 2, pocz­
tow e urzędy oddawcze w ypłacają  w edług przepi­
sów  Tym czasowego Regulam inu o przekazach 
pocztow ych w  obrocie krajow ym , w pisując je  do 
księgi w ypłaconych przekazów  łącznie z innym i 
w ypłaconym i przekazam i.

Do czasu przydzielenia specjalnych  stempli 
przekazow ych, poczty polow e m ają obowiązek 
w ypisyw ać odręcznie na blankiecie przyjętego
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przekazu w m iejscu przeznaczonym  na odcisk 
stem pla okręgow ego w liczniku literę  „P", 
a w m ianow niku w yraźnie num er danej poczty 
polowej. Obok tego w pisu w inien być um ieszczo­
ny  odcisk pieczęci poczty polowej z godłem Pań­
stwa, w zględnie odcisk pieczęci w łaściw ej jed ­
nostki w ojskow ej. N iezależnie od tego b lankiet 
p rzekazu w inien być w m iejscach na ten  cel p rze­
znaczonych ostem plow any datow nikiem  i opa­
trzony kolejnym  num erem  nadawczym .

W  w ypadku stw ierdzenia b raku  tych  zna­
m ion na przekazie, w zględnie zauw ażenia innych 
niedokładności, pocztow e urzędy  oddawcze m ają 
tak i przekaz z odpow iednią adnotacją  zwrócić 
przez Urząd obw odow y do up. Łódź 2, k tó ry  po­
stąpi z nim  w m yśl obow iązujących przepisów.

N adane w  placów kach pocztow ych przekazy, 
w  adresach k tórych  podana jest polska poczta po­
łowa, k ieru ją  urzędy nadaw cze za pośrednctw em  
sw ych obw odów  do urzędu pt. Łódź 2, w pisując je  
do księgi p rzy jętych  przekazów  łącznie z innym i 
przekazam i.

Urząd pt. Łódź 2 po stw ierdzeniu, że przekazy 
nadeszły  praw idłow o i że są w ypełnione zgodnie 
z przepisam i, w pisuje je do w ykazu sporządzonego 
w  2 egzem plarzach, a zaw ierającego nazw ę urzę­
du nadania, nńm er przekazu, nazw isko adresata  
(wraz z num erem  poczty  polowej) oraz kw otę 
przekazu.

O ryginał w ykazu wraz z przekazam i w ydaje 
urząd pt. Łódź 2 Punktow i Rozdzielczemu w Ło­
wiczu.

Zarządzenie n iniejsze wchodzi w  życie n a ­
tychm iast. Zauw aża się iż do przekazów  w  obro­
cie z pocztam i polowym i m ają rów nocześnie za­
stosow anie postanow ienia „Tym czasowego Regu­
lam inu o przekazach pocztow ych w obrocie k ra ­
jow ym ", o ile zarządzenie niniejsze nie stanow i 
inaczej.

Do przeprow adzenia rozrachunków  z ty tu łu  
obrotu przekazow ego z pocztam i polowym i pow o­
łana jest Izba Kontroli Rachunkow ej Poczty i Te­
lekom unikacji w  Bydgoszczy, przy  współudziale 
Banku W ojska Polskiego.

Poz. 8

Sprzedaż za prowizją znaczków i druków płatnych.

Podaje się niniejszym  do wiadom ości zarzą­
dzenie M inistra Poczt i Teł. o prow izji za sprzedaż 
znaczków  pocztow ych i druków  płatnych  oraz od­
pis instrukcji ogłoszonej w  Dz. Urz. Min. P. i T. 
Nr. 4 z 1938 r. poz. 12.

Rów nocześnie zaprow adza się sprzedaż znacz­
ków  pocztow ych i druków  płatnych  pryw atnym  
odsprzedaw com  przez placów ki pocztow e, na za­
sadzie instrukcji o sprzedaży znaczków, w  której 
chwilowo w prow adza się niżej podane zmiany:

1) Zawiesza się do odw ołania postanow ienia 
art.: 3. p. b. od słów  „przyczym  posługują się" do 
końca; 5p . d.; 7 ust. 1. p. a, b, i ust. 4.;

2) Sprzedaw cy posługują się przy  poborze 
znaczków  aż do odw ołania zw ykłym i zeszytam i 
o znorm alizow anym  form acie. W  zeszyty te w inni 
się sprzedaw cy zaopatrzyć na w łasny  koszt.

3) Spółdzielnia w ydaw nicza „Czytelnik" ma 
praw o do korzystan ia  z k redy tu  w  znaczkach po­
cztowych, a to w  placów kach pt. w  siedzibach w o­
jew ództw  do w ysokości 800 zł., w  siedzibach po­
w iatów  do wysokości 300 zł., w  innych placów ­
kach  pt. do w ysokości 100 zł. K redytu udzielają  
bezpośrednio zaintresow ane placów ki pt. Do zw ię­
kszenia w ustalonej w ysokości k redy tu  do sum y
5.000 zł. upraw niona jest D yrekcja Okr. P. i T., 
k tórej w  uzasadnionych w ypadkach należy  przed­
staw iać odpowiednio um otyw ow ane wnioski.

Z A R Z Ą D Z E N I E  
Ministra Poczt i Telegrafów z dnia 5 czerwca 
1945 r. o prowizji za sprzedaż znaczków po­

cztowych i druków płatnych.
§ 1. (1) Prawo do prow izji przysługuje: a) oso­

bom, k tóre zobowiążą się do detalicznej sprzedaży 
znaczków pocztow ych i druków  płatnych, w  s ta ­
łych punktach  spi'zedaży, dostępnych dla publicz­
ności i k tó re  zostaną w  tym  celu zarejestrow ane 
we w łań iw ych  urzędach pocztow ych (agencjach),
b) pośrednikom  pocztow ym  (§ 17 rozporządzenia 
M inistra Poczt i Telegraf, z dnia 31 sierpnia 1935 r. 
Dz. Urz. M. P. i T. Nr. 20, poz. 55).

(2) Prow izję w ypłaca się w  znaczkach po­
cztow ych w  w ysokości 2%  w artości zakupionych 
w urzędzie pocztow ym  (agencji) znaczków  pocz­
tow ych i druków  płatnych.

(3) W arunki szczegółowe, pod jakim i od­
byw a się sprzedaż przez urzędy  pocztow e (agen­
cje) znaczków  pocztow ych i druków  płatnych  p ry ­
w atnym  sprzedaw com  określa instrukcja, w ydana 
przez M inisterstw o Póczt i Telegrafów.

§ ■2. Zarządzenie n iniejsze wchodzi w  życie 
z dniem  15 czerw ca 1945 r.

Równocześnie traci moc obow iązującą zarzą­
dzenie M iinstra Poczt i Telegrafów  z dnia 19 gru­
dnia 1936 r. o prow izji za sprzedaż znaczków  pocz­
tow ych i druków  płatnych (Dz. Urz. M. P. i T. Nr. 
30 poz. 60).

Instrukcja o sprzedaży za prowizją znaczków  
pocztowych i druków płatnych.

1) Znaczki pocztow e i druki płatne za prow izją 
sprzedają osoby, k tó re  zobowiążą się do deta­
licznej sprzedaży znaczków  pocztow ych i dru­
ków  płatnych  w stałych punktach  sprzedaży, 
dostępnych dla publiczności, leżących poza 
obrębem  budynków  urzędów  pocztow ych 
(agencyj) i k tó re  zostaną w  tym  celu zare je ­
strow ane we w łaściw ych urzędach poczto­
w ych (agencjach), jak  również pośrednicy 
pocztowi.

2) W edług § 18 rozporządzenia M inistra Skarbu 
z dnia 31 sierpnia 1937 r. o sprzedaży w yrobów  
tytoniow ych (Dz. U. R. P. Nr. 71 poz. 521) „de- 
taliści i drobni sprzedaw cy w yrobów  ty ton io­
wych, z w yjątk iem  drobnych sprzedawców, 
prow adzących sprzedaż „domową", „ruchom ą" 
i „sklepow ą" w  sklepach m ieszanych, obow ią­
zani są sprzedaw ać znaczki pocztowe.
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Sprzedaż detaliczna w  rozum ieniu pow ołanego 
rozporządzenia jes t to zbyt w yrobów  ty ton io­
w ych w m niejszych ilościach zarów no innym  
kupcom, jak  i spożywcom. Sprzedaż drobna 
jest to zbyt w yłącznie spożywcom.
Sprzedaż drobna obejm uje: sprzedaż sklepow ą 
w specjalnym  sklepie tytoniow ym , sprzedaż 
sklepow ą w sklepie mieszanym , sprzedaż do­
mową, uliczną, dw orcow ą i ruchom ą. 
Specjalne sklepy tytoniow e są to sklepy, sprze­
dające w yłącznie w yroby ty toniow e oraz sk le­
py, k tó rych  głównym  artykułem  sprzedaży są 
w yroby tytoniow e, a k tó re  oprócz tych  w yro ­
bów sprzedają takie a rtyku ły  jak: papier
i przybory  kancelaryjne. Sklepam i m ieszany­
mi są sklepy sprzedające artyku ły  spożywcze 
lub m ydlarskie, perfum eryjne itp. i oprócz tych  

artykułów  w yroby tytoniow e. Sprzedaż „do­
m owa" w yrobów  tytoniow ych jest to sprzedaż 
w  zakładach hotelarsk ich  lub gastronom icz­
nych. Sprzedaż „uliczna", jest to sprzedaż, 
prow adzona w ustalonym  m iejscu ulicy nazew - 
nątrz budynków  (kioski, stoliki itp.), przy  k tórej 
kupu jący  może nabyć w yroby tytoniow e bez 
konieczności w ejścia do pom ieszczenia, w  k tó ­
rym  w yroby są sprzedaw ane. Sprzedaż „dw or­
cow a" jest to sprzedaż prow adzona we w szyst­
k ich  przeznaczonych dla publiczności pom ie­
szczeniach i peronach dw orców  kolejow ych, 
lotniczych, autobusow ych i m orskich. Sprzedaż 
„ruchom a" jest to sprzedaż prow adzona z ob- 
nośnych skrzynek  lub z wózków, w  pociągach, 
na w ystaw ach, targach itp.
Do sprzedaw ania znaczków  pocztow ych są za- 
tym  obowiązani w szyscy detaliści óraz ci drob­
ni sprzedaw cy, k tórzy prow adzą sprzedaż skle­
pową w specjalnych sklepach tytoniow ych, 
•sprzedaż uliczną i sprzedaż dworcową.
Zgodnie z §§ 4 i 5 pow ołanego rozporządzenia 
M inistra Skarbu, rodzaj w ykonyw anej sprzeda­
ży w yrobów  tytoniow ych podany jest w  każ­
dej um owie zaw artej pom iędzy sprzedaw cą 
a Polskim M onopolem  Tytoniow ym  względnie 
w  każdym  zezw oleniu w łaściw ego urzędu skar­
bowego akcyz i m onopolów państw ow ych. 
W  razie więc w ątpliw ości jak ą  sprzedaż w yro­
bów tytoniow ych w ykonują sprzedaw ca, urząd 
(agencja) spraw dza rodzaj w ykonyw anej sprze­
daży na podstaw ie okazanej przez sprzedaw cę 
um ow y w zględnie zezw olenia lub też na pod­
staw ie inform acji zasiągniętej w  Polskim M o­
nopolu Tytoniowym, wzgl. w  urzędzie skarbo- 
bowym  akcyz i m onopoli państw ow ych.

3) Sprzedaw cy znaczków  pocztow ych i druków  
płatnych:
a) sprzedają znaczki pocztow e i druki p łatne 

po cenie nom inalnej i o w artości żądanej 
przez klientów ;

b) nabyw ają  znaczki pocztow e i druki płatne 
w urzędach pocztow ych (agencjach), w  k tó ­
rych zostali zarejestrow ani lub też w  urzę­
dach w yznaczonych przez urzędy re jes tru ­
jące przy czym posługują się „książką na 
pobór znaczków pocztow ych i druków  p łat­
nych", k tó rą  bezpłatnie otrzym ują z urzędu

pocztow ego (agencji) (patrz str. 6, poz. 8, 
pkt. 2). Sprzedaw cy zam ieszkali w  zam iej­
scow ych obszarach pocztow ych mogą naby ­
wać znaczki pocztow e i druki płatne za po­
średnictw em  listonoszów  w iejskich, k tórym  
w tym celu przy zam aw ianiu znaczków  i dru­
ków  w ręczają książkę na pobór znaczków  
pocztow ych i druków  płatnych. Należność 
za znaczki i druki uiszczają sprzedaw cy li­
stonoszowi w iejskiem u przy ich odbiorze;

c) przy zakupyw aniu  znaczków  pocztow ych 
i druków  płatnych w pisują do książki na po­
bór znaczków  pocztow ych i druków  p łat­
nych ołówkiem  kopiow ym  przez kalkę nu ­
m er spisu sprzedawców, ilość i w artość 
znaczków  i druków, k tó re  zakupują, sumę 
ich w artości, sumę prow izji oraz datę i swój 
podpis.

4) U rzędy pocztow e (agencje), zgodnie z postano- 
stanow ieniam i instrukcji organizacyjnej, obo­
w iązane są troszczyć się, aby w obsługiw anych 
przez nie obszarach pocztow ych, znajdow ała 
się dostateczna ilość punktów  sprzedaży znacz­
ków  pocztow ych i aby dostateczna ilość punk­
tów  sprzedaw ała znaczki pocztow e i druki p ła­
tne w  niedzielę i św ięta oraz.w  godzinach w ie­
czornych, oraz kontrolow ać, czy w szyscy sprze­
daw cy w yrobów  tytoniow ych, obow iązani do
sprzedaw ania znaczków  pocztow ych, znaczki 

te sprzedają.
5) Urzędy pocztow e (agencje) obowiązane są:

a) przy  rejestrow aniu  sprzedaw cy sprawdzić, 
czy odpow iada on ustalonym  w  niniejszej 
instrukcji w arunkom ;

b) w pisać do spisu sprzedaw ców  znaczków  po­
cztow ych i druków  płatnych,- sporządzone­
go w /g w zoru jak  w  załączniku imię, n a ­
zwisko (firmę) i adres sprzedaw cy, adres 
punktu  sprzedaży, nazw ę urzędu (agencji), 
w  którym  sprzedaw ca będzie nabyw ał znacz­
ki i druki, liczbę oznaczającą w ysokość p ro ­
w izji i datę zarejestrow ania.

c) uzyskać od sprzedaw cy jego podpis w  spi­
sie sprzedawców; nie dotyczy to pośredni­
ków  pocztow ych oraz sprzedaw ców  w yro­
bów tytoniow ych, obow iązanych do sprze­
daw ania znaczków  pocztow ych, przy  re je ­
strow aniu  k tórych  urząd pocztow y (agencja) 
um ieszcza w  kolum nie spisu, przeznaczonej 
na podpis, uw agę „Pośr." lub „Sprzedaż 
obow. tyt.";

d) w ydać sprzedaw cy bezpłatnie książkę na 
pobór znaczków  pocztow ych i druków  p ła t­
nych (druk Nr. 701), po w ypełnieniu  jej ty ­
tułow ej -kartki;

e) przy  zakupyw aniu  znaczków  pocztow ych 
i druków  płatnych przez sprzedawcę, spraw ­
dzić w pisy w  książce, p rzyjąć gotówkę, po­
rów nując ją z ogólną w artością zam ów io­
nych znaczków  pocztow ych i druków  p ła t­
nych i wydać znaczki i druki w yszczególnio­
ne w  książce, oraz znaczki ty tu łem  prowizji, 
a następnie um ieścić w  pierw opisie oraz 
w  odbitce kartk i książki na pobór znaczków  
pocztow ych odcisk datow nika, podpis p ra­
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cow nika i pierw opis pozostaw ić w  urzędzie 
pocztow ym  (agencji),

f) po w ydaniu  znaczków  pocztow ych i dru­
ków  płatnych sprzedaw cy, wpisać dane na 
podstaw ie pierw opisu kartk i książki na po­
bór znaczków  pocztow ych do w ykazu w y­
płaconej prow izji (druk Nr. 708) w edług na­
druku, a num er bieżący w pisu do tego w y­
kazu, zanotow ać na pierw opisie kartki;

g) z końcem  każdego dnia w yprow adzić w w y­
kazie w ypłaconej prow izji sum ę dzienną 
w artości zakupionych znaczków  poczto­
w ych i druków  płatnych oraz sumę dzienną 
w ypłaconej znaczkam i pocztow ym i prow izji 
i sum y te przenieść do rachunku znaczków  
pocztow ych na rozchód; pierw sza łącznie 
z innym i sumami, uzyskanym i za znaczki 
pocztow e i druki płatne, do kolum ny „go­
tów ka przelana do kasy", a druga do w ol­
nej kolum ny, k tó rą  należy oznaczyć nap i­
sem „prow izja".

h) z końcem  każdego m iesiąca zliczyć w  w y­
kazie w ypłaconej prow izji kolum nę kw oto­
wą „prow izja" i um ieścić odcisk datow nika 
i podpis pracow nika pocztowego, a wykaz 
ten z pierw opisam i kartek  z książek na po­
bór znaczków  pocztow ych dołączyć do ra ­
chunku znaczków  pocztow ych. Suma kw ot 
w kolum nie „Prowizja" w ykazu w ypłaconej 
prow izji znaczkam i pocztow ym i musi być 
zgodna z sumą kw ot w  kolum nie „prow izja" 
rachunku  znaczków  pocztowych.

6) Urząd pocztow y (agencja) ma praw o odmówić 
bez podania m otyw ów  zarejestrow ania  sprze­
dawcy, jak  rów nież skreślić w  spisie sprzedaw ­
cę już zarejestrow anego.
Urzędem  (agencją) pocztow ym  w łaściw ym  do 
rejestrac ji punktu  sprzedaży, jest urząd (agen­
cja), na k tórego obszarze pocztow ym  jest czyn­
ny  punkt sprzedaży. W  m iejscow ościach o w ię­
cej urzędach (agencjach) pocztow ych w łaści­
wym i do re jestrac ji punktów  sprzedaży są ty l­
ko urzędy (agencje) pocztow e pełniące poczto­
w ą służbę oddawczą w pełnym  zakresie i to 
w odniesieniu do punktów , k tó re  znajdują się 
na ich obszarze pocztowym.
Sprzedaw ca może przy samej re jestrac ji lub 
dodatkow o w skazać inny urząd (agencję) pocz­
towy, w  którym  będzie nabyw ał znaczki i d ru­
ki płatne. Urząd re jes tru jący  punkt sprzedaży 
zaw iadam ia o tym  pisem nie urząd w skazany 
przez sprzedaw cę. W  piśm ie należy podać 
wszelkie dane, um ieszczone w  spisie sprzedaw ­
ców. N adzór nad punktam i sprzedaży spoczy­
w a na Urzędzie rejestru jącym .

7) W yjątk i od zasady nabyw ania znaczków  pocz­
tow ych i druków  płatnych  przez sprzedaw ­
ców za gotów kę dopuszczalne są w  odniesie­
niu  do:
a) sprzedaw ców  znaczków  pocztow ych i d ru­

ków  płatnych  na teren ie  w iększych miast,

k tó rych  punkty  sprzedaży czynne są rów ­
nież w  godzinach w ieczornych i w  niedzie­
lę i święta,

b) sprzedaw ców  znaczków  pocztow ych i dru­
ków  płatnych na teren ie zam iejscow ych ob­
szarów  pocztow ych (wsie, osady), gdzie 
utrzym anie dostatecznej liczby pryw atnych  
punktów  sprzedaży jes t możliwe jedynie  
pod w arunkiem  udzielenia kredytu,

c) pośredników  pocztow ych.
W  pow yższych przypadkach urząd poczto­

w y re jes tru jący  (agencja) może w ydać sprze­
daw cy za pokw itow aniem  znaczki pocztow e 
i druki płatne na kredyt, k tórego w ysokość uza­
leżniona jest od zapotrzebow ania danego punk­
tu sprzedaży na znaczki i druki; k redy t nie m o­
że jednak  przekroczyć kw oty  25 zł. w  znacz­
kach  pocztow ych i drukach płatnych, w  w y ją t­
kow ych przypadkach D yrekcje O kręgów  Poczt 
i Telegrafów  mogą zezwolić na udzielenie po­
średnikow i pocztow em u kredytu , przekracza­
jącego kw otę 25 zł.
K redyt taki może być udzielony tylko jednora­
zowo, dalsze zapasy znaczków  pocztow ych 
i druków  płatnych sprzedaw ca nabyw a za go­
tówkę.
Z k redy tu  mogą korzystać w szyscy pośrednicy 
pocztow i oraz ci inni sprzedaw cy znaczków po­
cztow ych i druków  płatnych, k tórzy dają rę­
kojm ię w płaty  należności za w ydane znaczki 
pocztow e i druki płatne lub ich zwrotu. 
Udzielenie sprzedaw cy k redy tu  no tu je  urząd 
pocztow y (agencja) w spisie sprzedaw ców  
znaczków  pocztow ych i druków  płatnych, 
w którym  sprzedaw ca kw itu je odbiór znaczków  
i druków  otrzym anych na kredyt.

8) U rzędy pocztow e (agencje) będą w ydaw ały  
bezpłatnie sprzedaw com  znaczków  pocztow ych 
i druków  płatnych  sprzedającym  znaczki i d ru­
ki w  kioskach i budkach ulicznych oraz w  za­
m iejscow ych obszarach pocztow ych po jednej 
teczce do przechow yw ania znaczków. 
W ydanie teczki pow inien urząd pocztow y 
(agencja) zanotow ać w spisie sprzedaw ców  
znaczków  pocztow ych i druków  płatnych. 
U rzędy pocztow e (agencje) będą również w yda­
w ały  bezpłatnie w szystkim  sprzedaw com  w y­
wieszki z napisem  „sprzedaż znaczków  poczto­
w ych", k tóre sprzedaw cy um ieszczą w  punk­
tach sprzedaży, w  m iejscu widocznym  dla pu­
bliczności. \

9) U rzędy pocztow e (agencje) posługują się spi­
sami sprzedaw ców  znaczków  pocztow ych i d ru­
ków  płatnych w edług poprzednio obow iązują­
cego w zoru do czasu ich zużycia.

10) Instrukcja  niniejsza wchodzi w  życie z dniem  
10 m arca 1938 r. Jednocześnie traci moc obo­
w iązującą instrukcja  o sprzedaży za prow izją 
znaczków pocztow ych i druków  płatnych (Dz. 
Urz. M. P. i T. Nr. 30 poz. 61. z 1945 Nr. PW. 
710-1 z dnia 22 lutego 1938 r.).
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Poz. 9.
Zaprowadzenie służby czasopism.

Na zarządzenie M inisterstw a Poczt i Telegra­
fów z dnia 21. czerw ca 1945 r. Nr. PK. 114 w zna­
w ia się przyjm ow anie, przesyłanie i doręczanie 
czasopism  oraz przyjm ow anie zleceń na prenum e­
ratę  czasopism  w m yśl rozporządzenia M inistra 
Poczt i Telegrafów  z dn. 17. w rześnia 1935 roku 
w  spraw ie uzupełnienia O rdynacji Pocztowej, za­
rządzenie M inistra Poczt i Telegrafów  z dnia 17. 
w rześnia 1935 r. o przyjm ow aniu zleceń na p renu­
m eratę i sprzedaż czasopism  przez pocztę oraz Re­
gulam inu Służby G azetow ej (Dz. Urz. Min. P. i T. 
Nr. 21 z 1935 r. poz. 58, 59 i 60), wszakże z nastę­
pującym i tym czasow ym i zmianami, uzasadniony­
mi obecnym i w arunkam i:

a) w  zarządzeniu o przyjm ow aniu zleceń na 
p renum eratę zaw iesza się:

1) postanow ienia § 1 ust. 1 i 2. Z lecenia na 
prenum eratę  przyjm ują tylko urzędy i agencje,

2) postanow ienia § 9 ust. 1. Z lecenia na p re­
num eratę należy przyjm ow ać od 1 do 15 dnia 
m iesiąca poprzedzającego prenum eratę.

b) W  Regulam inie Służby G azetow ej zawiesza 
się postanow ienia §§ 28 — 31.

c) W  Regulam inie Służby G azetow ej zaw ie­
sza się postanow ienia § 33 ust. 1 i 2. Zam ówienia 
czasopism  i w ysyłkę p rzy jętych  kw ot dokonuje

Urząd w dniu 15. m iesiąca poprzedzającego p re ­
num eratę bezpośrednio u wydaw ców .

W  tym  celu należy użyć przekazu pocztow e­
go, na k tórego odcinku podaje się okresy  p renu­
m eraty, ilość egzem plarzy i p rzypadającą za nie 
sumę przedpłat.

Kwotę należną za b lank iety  przekazow e n a ­
leży przeprow adzić przez w ykaz uniew ażnionych 
należności.

d) W  Regulam inie Służby G azetow ej zaw ie­
sza się postanow ienia §§ 42 — 52. Sprzedaży cza­
sopism przez pocztę narazie nie w prow adza się.

Z uw agi na brak  w  placów kach pocztow ych 
pow ołanego na w stępie Dz. Urz. Min. P. i T. Nr. 21 
z roku  1935, podaje się rów nocześnie do w iado­
mości odpis tegoż dziennika, zaw ierającego w spo­
m niane Rozporządzenie, Zarządzenie oraz Regula­
min.

Zaznacza się jednocześnie, iż przyjm ow anie, 
przesyłanie i doręczanie czasopism, oraz p rzy j­
m owanie zleceń na p renum eraty  czasopism  rozpo­
czną placów ki pocztow e dopiero z chw ilą o trzy­
m ania z O kręgow ej Składnicy M ateriałów  Poczto­
wych w łaściw ych druków  oraz cennika czasopism.

Ob. Ob. N aczelnicy (Kierownicy) p laców ek 
pocztow ych dołożą ze swej strony  w szelkich moż­
liw ych starań, by nowo zaprow adzony dział służ­
by  pocztow ej fungował jak  najspraw niej i p rzyno­
sił w ydatne dochody.

Nr. PP. 311/5/45 z dnia 7 lipca 1945 r.

DZIENNIK URZĘDOWY 
Ministerstwa Poczt i Telegrafów
W arszaw a, dnia  26 w rześnia  1935 r. Nr. 21

Rozporządzenie Ministra Poczt i Telegrafów  
z dnia 17 września 1935 r.

w sprawie uzupełnienia ordynacji pocztowej *)

N a podstaw ie art. 18 ustaw y z dnia 3 czerw ­
ca 1924 r. o poczcie, telegrafie i telefonie (Dz. U. 
R. P. z 1933 r. Nr. 63, poz. 481) zarządzam  co na­
stępuje:

§ 1. O rdynację pocztow ą, ogłoszoną w  załą­
czniku do rozporządzenia M inistra Poczt i Tele­
grafów z dnia 21. m arca 1931 r. (Dz. U. R. P. Nr. 45, 
poz. 392), uzupełnia się przez dodanie po § 372 
now ej części, oznaczonej kolejno jako  „Część 
trzynasta" i zaw ierającej now e postanow ienia, 
zaw arte w  §§373 — 400, o brzm ieniu następu ją­
cym:

„Część trzynasta".
Warunki przyjmowania, przesyłania i doręczania 

czasopism.

Postanowienia ogólne.
§ 373. Czasopism em  w  rozum ieniu postano­

w ień części n iniejszej jes t w ydaw nictw o perjo-
*) Ogłoszone w  Dz. U. RP. Nr. 70 z 1935 r., poz. 439.

dyczne, w ykonane sposobem  drukarskim , k tó re  
przy  zachow aniu kolejnej num eracji ukazuje się 
pod tym  samym  tytułem  przynajm niej cztery  razy  
w roku i zaw iera w  każdym  egzem plarzu podaną 
datę i m iejscow ość w ydania.

§ 374. (1) Za części składow e czasopism a 
uw aża się pochodzące od sam ego w ydaw cy lub 
w ykonane na jego zam ów ienie:

a) dodatkow e czasopismo i ilustracje, objęte 
ceną prenum eraty  lub sprzedaży czasopis­
ma, do którego są dołączone i zaopatrzone 
w nadruk, w skazujący  na ich charak ter 
dodatkow y;

b) niesam odzielne czasopisma, przeznaczone 
w yłącznie do w spólnej p renum eraty  z cza­
sopismem, przy  k tórym  są w ysyłane;

c) w zory m ateriałów  w łókienniczych, mody, 
robótek ręcznych oraz rysunki k ro ju  —  do­
łączone do czasopism, pośw ięconych spra­
wom techniki, w łókienniczej, m ody i k ra ­
w iectw a;

d) oddzielne rysunki, tablice i w ykresy, słu­
żące do objaśniania artykułów , zaw artych 
w  czasopiśmie;

e) bezpłatne prem ie, z w yjątk iem  reklam, do­
łączone w identycznych egzem plarzach do
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tego samego nakładu  czasopism a i ozna­
czonego napisem  „Bezpłatna prem ia" z po­
daniem  ty tu łu  czasopism a lub zapow iedzia­
ne w  tym  charakterze w  w idocznym  m iej­
scu samego czasopisma;

f) niew ypełnione b lank iety  przekazów  roz­
rachunkow ych i b lank iety  nadaw cze Pocz­
tow ej Kasy Oszczędności, lub na k tórych  
w skazano tylko ty tu ł czasopism a oraz b ie­
żący lub najbliższy okres prenum eraty.

(2) Przedm ioty, uw ażane za części sk ła­
dowe czasopisma, mogą być w tym  charakterze 
dołączane do czasopism a tylko w pojedynczych 
identycznych  egzem plarzach i —  z w yjątkiem  
w zorów  m ateriałów  w łókieniczych oraz robótek 
ręcznych — pow inny być w ykonane sposobem  
m echanicznym  na m ateriałach papierow ych.

§ 375. (1) Za nakład  czasopism a w rozum ie­
n iu  ordynacji n iniejszej uw aża się egzem plarze, 
zaopatrzone w ten sam  num er i datę w ydania.

(2) Egzemplarze czasopism  o podw ój­
nej lub w iększej num eracji oraz w ysyłane łącznie 
egzem plarze k ilku  dziennych nakładów  tego sa­
m ego czasopism a są uw ażane za egzem plarze po­
jedyncze i tw orzą razem  jeden nakład.

§ 376, Nie korzystają  z tary fy  dla czaso­
pism:

(1) czasopisma, w ydaw ane dla celów 
rek lam y i oferow ania w ytw orów  lub usług;

(2) egzem plarze czasopism, w ydaw a­
nych częściej niż dwa razy w tygodniu, jeżeli są 
przeznaczone do doręczania w  m iejscu ich nada­
nia, z w yjątk iem  egzem plarzy okazowych, n ie­
ak tualnych  i p rospektów  czasopisma;

(3) w ydaw ane w  form ie w ydaw nictw  
periodycznych;

a) dzieła powieściowe, poetyckie, naukow e 
i religijne;

b) okólniki, kom unikaty, spraw ozdania i ogło­
szenia;

c) publikacje, k tó re  dopiero po złożeniu k il­
ku  lub w szystkich egzem plarzy stanow ią 
zam kniętą całość.

§ 377. Czasopism a pow inny być opakow ane 
w  sposób um ożliw iający łatw e spraw dzenie ich 
zaw artości.

§ 378. (1) W aga jednego egzem plarza czaso­
pism a wraz z częściam i składow ym i i opakow a­
niem  nie może przekraczać 1 kg.

(2) W ym iary  czasopism a nie podle­
gają ograniczeniu.

§ 379. (1) Urzędem  nadaw czym  dla czasopis­
m a jest urząd, w  k tórym  w ydaw ca złoży -zawia­
dom ienie w ysyłkow e,

(2) Jeżeli w  tej samej m iejsow ości 
jes t k ilka urzędów, zaw iadom ienie w ysyłkow e 
może być złożone tylko w urzędzie! dworcowym , 
w  jego zaś b raku  — w  urzędzie, oznaczonym  nu ­
m erem  pierwszym .

§ 380. Oznaczenie urzędu nadaw czego w ty ­
tu le czasopism a jest w ym agane, jeżeli w  m iejsco­
wości jego w ydaw ania, podanej w  czasopiśmie, 
niem a urzędu pocztowego.

W ysyłka aktualnych egzemplarzy czasopisma
§ 381. (1) Zgłoszenie czasopism a do w ysyłki 

w ydaw ca dokonyw a na każdy m iesiąc kalenda­
rzowy, w  k tórym  czasopismo będzie w ysyłane, 
za pom ocą zaw iadom ienia w ysyłkow ego (wzór 
Nr. 1), w ydanego kosztem  w ydaw cy.

2) W  zaw iadom ieniu podaje się ilość nak ła­
dów i przypuszczalną ilość egzem plarzy, przezna­
czonych do w ysyłania  w  ciągu m iesiąca.

(3) Przy zgłaszaniu w ydaw nictw  urzędow ych 
z publikacjam i norm  praw nych, dla k tórych  nie 
ustalono zgóry term inów  w ydaw ania, ilość nak ła­
dów należy podać w przybliżeniu.

(4) Przy zgłaszaniu czasopism a nowego w y­
dawca jes t obow iązany przedstaw ić jeden  egzem ­
plarz tego czasopisma.

(5) Urząd nadaw czy może odmówić p rzy ję­
cia now ego czasopism a do w ysyłki za opłatą dla 
czasopism  na przeciąg czternastu  dni, licząc od na­
stępnego dnia po przedstaw ieniu  egzem plarza. 
Jeżeli okaże się, że zgłoszone czasopismo odpo­
w iada warunkom , przepisanym  dla czasopism, w y­
dawca, k tó ry  przy pom ocy pocztow ej książki n a ­
dawczej udowodni, że w ysyłał w  tym  czasie cza­
sopismo jako  druki, o trzym uje różnicę m iędzy 
uiszczonym i opłatam i za druki, a opłatami, pobie­
ranym i w edług tary fy  dla czasopism.

§ 382. (1) W ysy łka z czasopism em  dodatków, 
k tó re  nie mogą być uw ażane za część składow ą 
czasopisma, oraz egzem plarzy reklam ow ych in­
nego czasopism a z nadrukiem  „Egzemplarz re ­
klam ow y" pow inna być przy  przedstaw ieniu  ich 
w zoru zgłoszona urzędow i nadaw czem u rów no­
cześnie z czasopism em  lub dodatkow o przed ich 
nadaniem , przy pom ocy osobnego zaw iadom ienia 
w ysyłkow ego.

(2) Dołączone dodatki pow inny odpowiadać 
warunkom , przepisanym  ordynacją niniejszą dla 
druków.

(3) Egzemplarze reklam ow e mogą zaw ierać 
odezwę w ydaw cy, p rospekt prenum eraty  i kartkę 
zam ów ienia na czasopismo, pod w arunkiem , że 
w aga egzem plarza nie przekroczy na skutek  tego 
1 kg.

§ 383. W ydaw ca, k tó ry  na w ydaw ane przez 
siebie sam odzielne czasopism a w prow adził p re­
num eratę zbiorową, może ich aktualne egzem pla­
rze w ysyłać łącznie pod adresem  prenum erato­
rów  przy  zachow aniu następu jących  w arunków :

a) zgłoszenie czasopism  do łącznej w ysyłki 
pow inno być dokonane w  zaw iadom ieniu 
w ysyłkow ym  na czasopismo główne, k tó ­
rym  jest czasopismo, w ydaw ane najczę­
ściej lub też w skazane przez w ydaw cę 
w  przypadku, gdy czasopism a są w yda­
w ane w takich sam ych odstępach czasu;

b) w ysyłka dodatków  i egzem plarzy reklam o­
wych, dołączanych poza czasopismem  
głównym  do innych w ysy łanych  łącznie 
egzem plarzy, pow inna być zgłoszona w  za­
w iadom ieniu w ysyłkow ym  na czasopismo 
główne lub dodatkow e do rachunku czaso­
pism a głównego.
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§ 384. (1) Egzemplarze zaprenum erow ane bez­
pośrednio u w ydaw cy, pow iny  być zaopatrzone 
w  dokładne adresy  odbiorców  i w ysyłane 
w e w spólnych przesyłkach do w łaściw ych urzę­
dów oddawczych.

(2) Czasopisma, przeznaczone dla odsprze- 
daw ców  lub w ysłane w  form ie przesy łek  dw or­
cow ych i traktow ych, nadaje  się w  przesyłkach 
zaadresow anych bezpośrednio do odbiorców.

(3) Na każdej przesyłce należy oprócz nazw y 
urzędu oddawczego um ieścić ty tu ł czasopism a 
z podaniem  zaw artej w  niej ilości egzem plarzy. 
Inne czasopism a prenum eraty  zbiorow ej, w ysy­
łane w przesyłce, pow inny być również w yszcze­
gólnione przez podanie ich ty tu łu  i ilości każdego 
czasopisma.

(4) Przesyłki z czasopismem, nadaw ane w 
w iększych  ilościach do tego sam ego urzędu od­
dawczego, oraz przesyłki przeznaczone do w yda­
n ia  urzędom  oddawczym  przez tę sam ą pocztę 
ruchom ą, pow inny być łączone w jedną lub kilka 
paczek, albo w ysyłane w  dostarczonych przez 
urząd w orkach pocztow ych, z oznaczeniem  nazw y 
urzędu oddawczego lub poczty  ruchom ej. Posta­
now ienia te nie dotyczą gazetow ych przesyłek 
dw orcow ych i traktow ych, k tó re  pow inny być 
w ysyłane oddzielnie.

5) Przesyłki z czasopismem, nadaw ane pod 
adresem  odsprzedawców, m ogą zaw ierać ogłosze­
nia, podające treść czasopisma.

(6) Części składow e czasopisma, dodatki 
i egzem plarze reklam ow e, k tórych  z pow odu ich 
w łaściw ości *nie m ożna przesłać razem  z czaso­
pismem, należy nadaw ać w oddzielnych przesył­
kach, na k tórych  podaje się ich zawartość.

§ 385 (1) W ydaw ca jest obow iązany prow a­
dzić księgę rozsyłkow ą, zaw ierającą spis poczto­
w ych urzędów  oddawczych, do k tó rych  czaso­
pism o jest w ysyłane. Ilość czasopism  w ysłanych  
do każdego urzędu należy w  księdze rozsyłko- 
w ej uwidaczniać:

a) przy  w ysyłce czasopism, w ydaw anych czę­
ściej niż dw a razy w  m iesiącu —  przy 
pierw szym  nakładzie po 15 dniu m iesiąca;

b) p rzy  w ysyłce czasopism, w ydaw anych dwa 
razy  w  m iesiącu — przy  drugim  nakładzie;

c) przy w ysyłce czasopism, w ydaw anych raz 
w  m iesiącu i rzadziej —  przy każdym  na­

kładzie.
(2) Jeżeli księga rozsyłkow ą dotyczy czaso­

pism a głównego przy  łącznej w ysyłce czasopism 
w  prenum eracie zbiorow ej, należy  w pozycjach 
w łaściw ych urzędów  oddaw czych w skazać rów ­
nież ty tu ły  pozostałych czasopism. Ilość tych cza­
sopism, w ysyłanych  do każdego urzędu z czaso­
pism em  głównym, należy w yszczególniać tylko 
w  tym  w ypadku, gdy ich egzem plarze są dołą­
czane do nakładów  czasopism a głównego, okreś­
lonych w ustępie poprzednim .

(3) W yszczególnienie w  księdze rozsyłkow ej 
ilości rozesłanych czasopism  pow inno nastąpić 
w  przeciągu pięciu dni, licząc od następnego dnia 
po w ysłan iu  nakładu.

(4) W ydaw ca jes t obow iązany na każde żą­
danie urzędu nadaw czego przedstaw ić urzędow i 
księgę rozsyłkow ą.

§ 386. (1) Urząd nadaw czy usta la  plan, czas 
i m iejsce nadaw ania czasopism, uw zględniając 
w  granicach możliwości życzenia nadaw cy.

2) Jeżeli urząd nadaw czy zezwoli na nada­
w anie czasopism  bezpośrednio do poczt rucho­
mych, obow iązkiem  w ydaw cy jest uzyskać od Za­
rządu K olejow ego praw o w stępu na  peron sta­
cy jny  .

§ 387 (1) Czasopism a pow inny być nadaw a­
ne zapom ocą gazetow ej książki nadaw czej (wzór 
Nr. 2), sporządzonej kosztem  w ydaw cy, k tó rą  
prow adzi się przez kalkę.

(2) Do w ysyłania tego samego nakładu  po­
w inna być użyta  jedna  kartka, k tórej oryginał za­
trzym uje urząd nadaw czy. Jeżeli nadaw anie tego 
samego nakładu  trw a k ilka dni, należy w kartce  
jako  datę nadania  czasopism a w skazać dzień, 
w  k tórym  nadaw anie nakładu zostało ukończone.

(3) Jeżeli przed w ydaniem  now ego nakładu 
w ydaw ca w ysyła dodatkow o egzem plarze z nada­
nego ostatnio nakładu, należy ich ilość w ykazać 
w  osobnej kartce  gazetow ej książki nadaw czej.

(4) W  razie, gdy ten  sam nak ład  czasopism a 
ma k ilka w ydań, do książki nadaw czej należy 
w pisać w agę egzem plarza z pierwszego, w ysy ła­
nego pocztą w ydania. Do w agi dolicza się części 
składow e czasopisma, choćby ich nie dołączono 
do egzem plarzy pierw szego w ydania.

(5) Przy prenum eracie zbiorow ej należy 
w książce nadaw czej oprócz czasopism a głównego 
w ykazać datę, num ery oraz ilości innych czaso­
pism, w ysyłanych  łącznie.

§ 388. Równocześnie z nadaniem  każdego na­
k ładu  w ydaw ca jes t obow iązany dostarczyć bez­
p łatn ie urzędow i nadaw czem u jeden egzem plarz 
czasopism a wraz z w szystkim i przedm iotam i, do­
łączonym i na podstaw ie §§ 374 i 382.

§ 389. Urząd nadaw czy może delegbw ać p ra­
cow ników  urzędu do ekspedycji w ydaw nictw a, 
celem  dokonania czynności, zw iązanych z kon­
trolą ilości czasopism, w ysyłanych  pocztą.

§ 3'90. (1) O płaty  za nadaw ane czasopism a 
pobiera się w edług ilości w ysyłanych  egzem pla­
rzy i na podstaw ie wagi tary fikacy jnej czasopi­
sma, usta lanej zgóry przez urząd nadaw czy na  
każdy kw artał kalendarzow y.

(2) Za w agę tary fikacy jną  czasopism a p rzy j­
m uje się jego w agę przeciętną w  poprzednim  
kw artale, obliczoną w edług w pisów  do książki na­
dawczej jako  w ynik  dzielenia, którego dzielną jest 
sum a w ag pojedynczych egzem plarzy w raz z czę­
ściami składow ym i czasopism a z każdego w ysła­
nego w tym  czasie nakładu, dzielnikiem  zaś —  
ilość tych nakładów . Urząd może przy w yprow a­
dzaniu wagi przeciętnej pom inąć w agę egzem ­
plarzy i ilości nakładów , w ydanych po 25 dniu 
ostatniego m iesiąca w  kw artale.

(3) W aga tary fikacy jna  czasopism a z po­
przedniego kw arta łu  obow iązuje nadal w  kw ar­
tale następnym  tego samego roku kalendarzow e­
go, jeżeli różnica m iędzy nią a w agą przeciętną 
nie przekracza 10%.
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(4) Za w agę tary fikacy jną  dla czasopism  no- 
w ozgłoszonych, aż do czasu w prow adzeniu wagi 
przeciętnej, przyjm uje się w agę egzem plarza 
z pierw szego nakładu.

§ 391. (1) O płaty za dodatki, określone 
w  § 382, pobiera się za każdy rodzaj, zależnie od 
ilości i w agi jednostkow ej dodatku.

(2) Dla celów tary fikacy jnych  rozróżnia się 
dodatki, odpow iadające w arunkom  dla druków  
zw ykłych i druków  bezadresow ych. Przez w arun­
k i dla druków  bezadresow ych rozum ie się w  tym  
przypadku jedyn ie  w arunki, określające treść, 
granicę wagi i w ym iarów  dodatku.

§ 392. O płaty  za egzem plarze reklam ow e są 
pobierane w edług tary fy  dla czasopism, zależnie 
od ilości i wagi egzem plarza w raz z przedm iotami, 
dołączonym i na podstaw ie § 382 ust. (3).

§ 393. O płaty  za egzem plarze aktualne in­
nych  czasopism, przesyłane łącznie z czasopismem  
głównym  na zasadach § 383, są pobierane w edług 
ich ilości i wagi tary fikacy jnej danego czasopisma.

§ 394. (1) N a poczet należności pocztow ych 
w ydaw ca w płaca z początkiem  m iesiąca zaliczkę, 
k tó re j w ysokość usta la  urząd pocztpw y jako sumę 
opłat za w yszczególnione w zam ów ieniu w ysy ł­
kow ym :

a) egzem plarze czasopisma;
b) egzem plarze innych, przesyłanych w spól­

nie w  prenum eracie zbiorowej czasopism, 
jeżeli zaw iadom ienie w ysyłkow e dotyczy 
czasopism a głównego;

c) zgłoszone do egzem plarzy pod a) i b) do­
datki i egzem plarze reklam ow e.

(2) Przy w ysyłce czasopism, w ydaw anych raz 
w  tygodniu i częściej, zaliczka pow inna być w pła­
cona w przeciągu pierw szych pięciu  dni m iesiąca, 
p rzy  innych czasopism ach —  przed w ysłaniem  
pierw szego nakładu.

(3) Dodatki i egzem plarze reklam ow e, zgło­
szone dodatkow o w ciągu m iesiąca, pow inny być 
opłacone przed ich rozesłaniem .

(4) W  razie w yczerpania zaliczki p rzed  25 
dniem  m iesiąca w ydaw ca na żądanie urzędu n a ­
dawczego jest obow iązany uzupełnić zaliczkę do­
datkow ą wpłatą, k tó rą  oblicza się jako sumę opłat 
za nakłady, pozostałe do w ysłania, przyczym  
przyjm uje się ich w ysokość w edług ilości egzem ­
p larzy  najw yższego nakładu, w ysłanego w ciągu 
m iesiąca. N ieuzupełnienie zaliczki w  ciągu 3 dni, 
licząc od następnego dnia od doręczenia w ydaw cy 
wezw ania, pow oduje w strzym anie w ysyłki czaso­
pism a do czasu uzupełnienia zaliczki.

§ 395. (1) U stalenie należności, zw iązanych 
z w ysyłką czasopism a i rozrachunek i zaliczki na­
stępują z końcem  każdego m iesiąca po w ysłaniu  
ostatniego nakładu  czasopisma.

2) N ależność p rzypadającą poczcie, ustala  
się na podstaw ie nadanej w  m iesiącu ilości egzem ­
p larzy  czasopism a oraz egzem plarzy innych cza­
sopism, w ysyłanych łącznie z czasopism em  głów­
nym  w prenum eracie zbiorowej.

(3) Pobrane opłaty  za niew ysłane dodatki 
i egzem plarze reklam ow e zalicza się na dobro w y­
daw cy tylko w  tym  w ypadku, gdy cała w ysyłka 
lub jej część została pisem nie odw ołana przed na­

daniem  nakładu  czasopisma, do którego została 
zgłoszona.

(4) W  razie konfiskaty  czasopism a po nada­
niu nakładu  opłaty  pobiera się za egzem plarze, 
k tó re  zostały już w ysłane z urzędu nadawczego, 
przyczym  przyjm uje się, że zgłoszone do czaso­
pism a dodatki i egzem plarze reklam ow e zostały 
rów nież w ysłane w  tej samej ilości.

(5) N ależną poczcie różnicę m iędzy w płaco­
nym i a ustalonym i ną podstaw ie rozrachunku n a ­
leżnościam i pow inien w ydaw ca w płacić w  prze­
ciągu 7 dni, licząc od następnego dnia po dorę­
czeniu mu w ezwania. N ieuiszczenie w  term inie 
należności pow oduje w strzym anie przez urząd n a ­
daw czy dalszej w ysyłki czasopisma.

(6) Różnicę z rozrachunku, należną dla w y­
dawcy, zalicza się na rachunek zaliczki, związanej 
z w ysyłką tego samego czasopism a w najbliższym  
m iesiącu, lub zw raca się w ydaw cy, jeżeli czaso­
pismo przestanie wychodzić.

(7) Roszczenie poczty do w ydaw cy z ty tu łu  na­
leżności, zw iązanych z w ysyłką czasopisma, k tó ­
re przestało wychodzić, oraz w ydaw cy do poczty
0 zw rot należnej mu z rozrachunku różnicy—prze­
daw nia się w czasie, w skazanym  ordynacją n in iej­
szą dla opłat i dopłat pocztow ych, licząc od dnia 
następnego po nadaniu  ostatniego nakładu.

§ 396. (1) W  razie stw ierdzenia, że ogólna 
ilość nadanych  czasopism  lub też ilości, w ysyłane 
do poszczególnych urzędów  oddawczych, są w yż­
sze od ilości, podanych przez w ydaw cę w  gazeto­
wej książce nadaw czej lub w księdze w ysyłkow ej, 
w ydaw ca jest obow iązany uiścić dopłatę w p ięcio­
kro tnej w ysokości opłat, przypadających  za każdy 
nadliczbow y egzemplarz. Dopłatę w  tej samej w y­
sokości nieuiszczonych opłat płaci w ydaw ca, je ­
żeli do czasopism a dołącza niezgłoszone dodatki
1 egzem plarze reklam ow e, przyczym  przyjm uje 
się, że dodatki i egzem plarze zostały dołączone do 
całego nakładu czasopisma.

(2) Sumami niew płaconych dopłat zw iększa 
się należność poczty przy  sporządzaniu rozrachun­
ku  za w ysyłkę czasopism a z końcem  bieżącego 
lub najbliższego m iesiąca.

(3) Jeżeli przypadki, podane w ustępie p ierw ­
szym zachodzą częściej, lub też jeżeli zostanie k il­
kakro tn ie  stw ierdzone, że w ydaw ca podaje w  ga­
zetow ej książce nadaw czej niższą w agę egzem pla­
rzy, M inister Poczt i Telegrafów  może zarządzić 
w strzym anie stosow ania tary fy  dla czasopism  na 
okres pół roku.

§ 397. (1) N iedoręczone czasopism a zw raca 
się w ydaw cy do m iejsca nadania.

(2) Jeżeli w  ty tu le  czasopism a nie w skazano 
urzędu nadawczego, za m iejsce nadania czaso­
pism a uw aża się podaną m iejscow ość jego w yda­
wania; w razie podania k ilku m iejscow ości w y­
daw ania za m iejsce nadania uw aża się pierw szą 
ze w skazanych m iejscowości.

§ 398. Czasopism a mogą być dosyłane do in­
nego urzędu pocztow ego na pisem ne żądanie od­
biorcy po uiszczeniu jednorazow o i za każde cza­
sopismo ustalonej w  taryfie  dopłaty; dopłatę na­
leży uiszczać znaczkam i pocztowym i, nalepionym i 
na piśmie.
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§ 399. Reklam acje pisem ne w ydaw cy lub od­
biorcy w spraw ie zaginięcia lub późnego doręcze­
nia akualnych egzem plarzy czasopism a nie pod­
legają rów noczesnej opłacie, jeżeli są wnoszone 
za pośrednictw em  urzędu nadaw czego lub oddaw ­
czego. Jeżeli dochodzenia w ykażą, że poczta nie 
ponosi winy, rek lam ujący  jest obow iązany uiścić 
opłatę reklam acyjną, przew idzianą w  taryfie.

W ysyłka nieaktualnych i okazowych egzemplarzy 
oraz prospektów czasopisma

§ 400. (1) W  urzędzie, w którym  zostało zło­
żone zaw iadom ienie w ysyłkow e na czasopismo, 
w ydaw ca może za opłatą dla czasopism, obliczaną 
w edług faktycznej wagi przesyłki, nadawać;

a) egzem plarze n ieaktualne czasopisma, je ­
żeli m iędzy datą ich w ydania, a dniem  na­
daw ania nie upynął okres jednego roku;

b) egzem plarze okazowe czasopisma;
c) p rospekty  czasopisma.
(2) Do egzem plarzy okazow ych w ydaw ca m o­

że dołączyć przedm ioty, przesyłane na podstaw ie 
§ 382 ust. (3) w egzem plarzach reklam ow ych. Pro­
spek ty  czasopism a mogą zaw ierać kartkę  zamó­
w ienia na czasopismo oraz b lankiet przekazu roz­
rachunkow ego lub b lankiet nadaw czy Pocztowej 
Kasy Oszczędności.

(3) Każda przesyłka pow inna być zaopatrzo­
na w adres odbiorcy i zależnie od zaw artości 
w  jeden  z następujących  napisów; „Egzemplarze 
n ieaktualne", „Egzemplarze okazowe", „Prospekty 
czasopism a".

(4) W  tej samej przesyłce z egzem plarzam i 
nieaktualnym i lub okazowym i nie wolno w ysy­
łać różnych czasopism, a nadto w  przesyłkach 
z egzem plarzam i okazowym i — w ięcej identycz­
nych egzem plarzy.

(5) W aga- jednej przesyłki z egzem plarzam i 
okazowym i lub z prospektam i czasopism a nie mo­
że przekraczać 1 kg, z egzem plarzam i n ieak tualny ­
mi — 2 kg.

(6) N ależność można uiszczać w  gotówce 
bądź za w szystkie nadaw ane przesyłki, bądź też 
oddzielnie za każdą przesyłkę za pom ocą m aszyny 
do frankow ania albo znaczków  pocztow ych, do 
k tó rych  w artości opłatę zaokrągla się w  tym  przy­
padku wzwyż. W  razie uiszczenia opłat gotów ką 
przesyłki pow inny być zaopatrzone w napis „O pła­
ta  gotów ką" i pow inny być nadaw ane za pom ocą 
pocztow ej książki nadaw czej.

(7) Przewóz, doręczenie i zw rot egzem plarzy 
nieaktualnych, okazow ych oraz prospektów  czaso­
pism a odbyw a się na w arunkach przepisanych 
ordynacją n iniejszą dla druków.

§ 2. W zory zaw iadom ienia w ysyłkow ego 
(wzór Nr. 1) oraz gazetow ej książki nadaw czej 
(wzór Nr. 2), ustalone w  załączniku do rozporzą­
dzenia niniejszego, w łącza się do ordynacji pocz- 
owej jako „Załącznik III do §§ 381 i 387 ordynacji 
poczow ej".

§ 3. (1) W ydaw cy czasopism, doręczanych do 
dnia w ejścia w  życie rozporządzenia niniejszego 
na podstaw ie kart prenum eraty, mogą w ysyłać 
egzem plarze tych  sam ych czasopism  bez oznacza­
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nia na nich adresów  prenum eratorów , jeżeli prze­
ślą urzędom  oddawczym  spisy prenum eratorów .

(2) Spisy prenum eratorów  pow inny być prze­
syłane w następujących  term inach:

a) przy w ysyłaniu  czasopism, w ydaw anych 
częściej niż raz w m iesiącu, z początkiem  
każdego kw artału,

b) przy w ysłaniu  czasopism, w ydaw anych raz 
w m iesiącu i rzadziej, z początkiem  każde­
go półrocza.

(3) Spisy p renum eratorów  i zaw iadom ienia
0 zachodzących zm ianach w spisach należy w ysy­
łać w  przesyłkach z czasopismem.

§ 4. W agą taryfikacyjną czasopism a w  p ierw ­
szym kw artale  1936 r. będzie w aga przeciętna cza­
sopisma, na k tórej podstaw ie były  pobierane opła­
ty  w 1935 r.

§ 5. (1) Rozporządzenie n iniejsze wchodzi 
w  życie z dniem  1 stycznia 1936 r.

(2) Z dniem  15 grudnia 1935 r. traci moc obo­
w iązującą rozporządzenie M inistra Przem ysłu
1 H andlu z dnia 6 października 1925 r. w  spraw ie 
p renum eraty  za pośrednictw em  poczty czasopism  
i w ydaw nictw , periodycznych, w ychodzących 
w k ra ju  (Dz. U. R. P. Nr. 107, poz. 763), z zastrze­
żeniem, że czasopism a i w ydaw nictw a, zaprenu­
m erow ane przed tym  term inem  będą w czasie do 
dnia 31 grudnia 1935 r. przyjm ow ane do doręcze­
nia na w arunkach  dotychczasow ych.

(3) Z dniem 1 stycznia 1936 r. tracą  moc obo­
w iązującą:

a) rozporządzenie M inistra Poczt i T elegra­
fów z dnia 12 m arca 1932 r. o w arunkach, 
obow iązujących przy przesy łan iu  prospek­
tów  i okazow ych egzem plarzy czasopism  
i w ydaw nictw  periodycznych, zgłoszonych 
do p renum eraty  za pośrednictw em  poczty 
(Dz. U. R. P. Nr. 24, poz. 203);

b) rozporządzenie M inistra Poczt i Telegra­
fów z dnia 28 lutego 1933 r. o przesyłaniu  
egzem plarzy czasopism  i w ydaw nictw  pe­
riodycznych z ubiegłych okresów  prenu­
m eraty  (Dz. U. R. P. Nr. 18, poz. 121).

Minister Poczt i Telegrafów  
(—) E. Kaliński

Zarządzenie Ministra Poczt i Telegrafów  
z dnia 17 września 1935 r. 

o przyjmowaniu zleceń na prenumeratę i sprzedaży 
czasopism przez pocztę

i
Na podstaw ie art. 6 ustaw y z dnia 3 czerw ca 

1924 r. o poczcie, telegrafie i telefonie (Dz. U. R. 
P. z 1933 r. Nr. 63, poz. 381) zarządzam  co nastę­
puje:

Zlecenia na prenumeratę czasopism  

Postanowienia ogólne

§ 1 (1) U rzędy pocztow e oraz listonosze w iej­
scy przyjm ują zlecenia na prenum eratę  czasopism  
krajow ych, w ydaw anych conajm niej raz w  m ie­



siącu i pochodzących od w ydaw cy, k tó ry  zgłosił 
p rzystąp ien ie  do pocztow ego obrotu rozrachun­
kowego.

2) D yrekcja okręgu poczt i telegrafów  może 
w  razie potrzeby zarządzić przyjm ow anie zleceń 
na p renum eratę przez doręczycieli.

§ 2. Usługi poczty nie obejm ują zleceń na 
p renum eratę  zbiorową oraz czasopism, dla k tórych  
w ydaw ca nie oznaczył m iesięcznych okresów  p re­
num eraty.

§ 3. Zlecenia mogą jedynie  obejm ować p re­
num eratę czasopism  na okresy: m iesięczny, kw ar­
talny, półroczny i roczny, poczynając od pierw sze­
go dnia danego okresu  kalendarzow ego.

Cennik czasopism
§ 4. (1) W ydaw cy w ydają  w spólny cennik 

dla czasopism, k tó re  mogą być prenum erow ane 
za pom ocą zleceń.

(2) Cennik czasopism  pow inien zaw ierać w a­
runki prenum eraty, nazw ę urzędu, prow adzącego 
rozrachunek pocztow y w ydaw cy i num er rozra­
chunku.

§ 5. (1) Cennik czasopism  pow inien być w y­
daw any na każdy rok  kalendarzow y po uprzed­
nim  zatw ierdzeniu go przez M inisterstw o Poczt 
i Telegrafów.

(2) Zm iany w arunków  prenum eraty  lub spro­
stow ania cennika, z w yjątkiem  zgłoszeń now ych 
czasopism, nie w ym agają zatw ierdzenia.

§ 6. (1) W ydaw cy obowiązani są dostarczyć 
urzędom  pocztow ym  cennik czasopism  oraz jego 
uzupełnienia w  ilościach określonych przez dy­
rekcje  okręgów  poczt i telegrafów.

(2) Cenniki, uzupełnienia i sprostow ania, za­
opatrzone w  adresy  urzędów  pocztow ych, pow in­
n y  być dostarczone do rozesłania najbliższem u 
urzędow i pocztowem u.

§ 7. N ow y cennik czasopism  lub zm iany w a­
runków  p renum eraty  nadesłane do urzędu pocz­
tow ego po dniu 19 danego m iesiąca urząd pocz­
tow y stosuje dopiero od dnia 20 m iesiąca następ­
nego.

Przyjmowanie od prenumeratorów zleceń na pre­
numeratę

§ 8. (1) Zlecenia na prenum eratę przyjm uje 
tylko urząd pocztow y, w łaściw y do doręczenia za­
m ów ionego w ten sposób czasopisma.

(2) Zlecenia na prenum eratę  czasopism, k tóre 
m ają być doręczane w m iejscu ich nadaw ania, 
obejm ują ty lko czasopisma, w ydaw ane nie czę­
ściej niż dwa razy  w tygodniu.

§ 9. (1) Zlecenia na prenum eratę są przyjm o­
w ane od dnia 20 m iesiąca, poprzedzającego okres 
prenum eraty , do dnia 10 okresu prenum eraty.

(2) N a pobraną przedpłatę i opłaty  pocztow e 
p renum erato r otrzym uje potw ierdzenie.

(3) Zlecenie na p renum eratę nie może być 
cofnięte.

W ykonanie zleceń na prenumeratę
§ 10. P rzyjęte przedpłaty  przekazuje urząd 

pocztow y bezpośrednio w ydaw com  w tym  samym
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lub w  najbliższym  dniu powszednim  za pom ocą 
przekazów  rozrachunkow ych, k tórych  odcinki słu­
żą rów nocześnie do zam ów ienia czasopisma.

§ 11. (1) Egzemplarze czasopism, zam ówione 
przez urzędy na podstaw ie otrzym anych od p re ­
num eratorów  zleceń, pow inny być nadaw ane 
przez w ydaw ców  pod adresem  urzędów  poczto­
w ych łącznie z innym i aktualnym i egzem plarzam i 
tego samego czasopism a na w arunkach, przepisa­
nych ordynacją pocztową. Egzemplarze te należy 
ująć w  osobną opaskę z napisem : „Egzemplarze 
zleceniow e".

(2) Egzemplarze zleceniow e z ubiegłych dni 
rozpoczętego okresu  prenum eraty, jak  również 
egzem plarze, dostarczane na skutek reklam acji 
urzędu, pow inny być w ysyłane łącznie w  opaskach 
z aktualnym i egzem plarzam i zleceniow ym i czaso­
pisma. Ilość tych  egzem plarzy pow inna być obję­
ta  ogólną sumą aktualnych egzem plarzy czasopis­
ma, w ykazaną w gazetow ej książce nadawczej.

(3) Do egzem plarzy zleceniow ych w ydaw ca 
może dołączyć zaw iadom ienie o niem ożliwości 
dostarczenia zleceniow ych egzem plarzy z ubie­
głych dni rozpoczętego okresu prenum eraty  lub 
zareklam ow anych przez urząd.

§ 12. O płaty  za przesyłane egzem plarze zle­
ceniow e w ydaw ca uiszcza na w arunkach, okreś­
lonych postanow ieniam i ordynacji pocztow ej, łą ­
cznie z opłatam i za inne egzem plarze tego samego 
czasopisma.

§ 13. Egzemplarze zleceniow e, niedoręczone 
lub niepodjęte przez prenum eratorów  w przeciągu 
14 dni, uw aża się za niedoręczalne i nie zw raca 
się ich w ydaw cy.

Sprzedaż czasopism przez urzędy pocztowe.

§ 14. (1) D yrekcje okręgów  poczt i te leg ra­
fów mogą na w niosek w ydaw cy wprow adzić 
sprzedaż czasopism  krajow ych przez urzędy pocz­
towe.

(2) Urzędy, w  k tórych  ma się odbyw ać sprze­
daż czasopism, w yznacza dyrekcja  okręgu poczt 
i telegrafów  na w niosek w ydaw cy.

(3) Ilość egzem plarzy czasopisma, przezna­
czonego do sprzedaży przez poszczególne urzędy 
pocztowe, ustala  w ydaw ca bezpośrednio w  poro­
zum ieniu z każdym  urzędem.

§ 15. Od sprzedaży są w yłączone czasopis­
ma:

1) w ydaw ane rzadziej niż dwa razy  w m ie­
siącu;

2) pochodzące od w ydaw cy, k tó ry  nie zgłosił 
przystąp ien ia do pocztow ego obrotu roz­
rachunkow ego.

§ 16. (1) Czasopism a przeznaczone do sprze­
daży, nadaje w ydaw ca pod adresem  urzędów  
w osobnych przesyłkach, zaopatrzonych w  napis: 
„Czasopismo do sprzedaży przez pocztę".

(2) Do przesy łek  z czasopismem, przeznaczo­
nym  do sprzedaży przez pocztę, w ydaw ca może 
dołączać ogłoszenia z treścią czasopism a i ulotki, 
zaw iadam iające o sprzedaży czasopism  przez 
urząd pocztowy.
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§ 17. K orespondencja w ydaw cy w spraw ie 
sprzedaży czasopism a z dyrekcją  okręgu  poczt 
i telegrafów  oraz z urzędam i i agencjam i poczto­
w ym i pow inna być zaopatrzona w napis: „W  sp ra­
w ie sprzedaży czasopism a przez pocztę".

§ 18. (1) Podstaw ą rozrachunku m iędzy u rzę­
dami a w ydaw cą jest karta  sprzedaży czasopism a 
(wzór Nr. 1), sporządzona przez wydaw cę.

(2) K arty sprzedaży w ydaw ca jes t obow iąza­
ny  przesyłać urzędom  na każdy m iesiąc w  prze­
syłkach z czasopismem. Jeżeli w  ciągu m iesiąca 
zachodzą zm iany w ilości czasopisma, przeznaczo­
nego do sprzedaży, w ydaw ca jest obow iązany 
przesłać urzędow i now ą kartę.

§ 19. (1) W ysokość opłat, pobieranych przez 
pocztę za każdy sprzedany egzem plarz czasopis­
ma, usta la  taryfa  pocztow a. W  opłatach tych  m ie­
szczą się należności pocztow e za określone w  ta ­
ryfie czynności, zw iązane ze sprzedażą czaso­
pisma.

(2) O płaty  potrąca każdy urząd codziennie 
z sumy, uzyskanej ze sprzedaży czasopisma! U ła­
m ek grosza, pow stały  przy dziennej sum ie opłat 
zaokrągla się w  zwyż do całego grosza.

§ 20. (1) Należność, uzyskaną ze sprzedaży 
czasopism a w ciągu m iesiąca, urzędy  pocztow e 
przekazują z końcem  m iesiąca w ydaw com  zapo- 
m ocą przekazów  rozrachunkow ych.

(2) U rzędy przesy łają  rów nież w ydaw cy ko ­
pię w ykazu sprzedaży czasopism a za każdy m ie­
siąc.

§ 21. (1) N iesprzedane egzem plarze czaso­
pism, w ydaw anych częściej niż raz w  tygodniu, 
u rzędy zw racają w ydaw cy 10, 20 i osatniego dnia 
m iesiąca. Egzemplarze czasopism, w ydaw anych 
raz w  tygodniu  i rzadziej, są zw racane w ostatnim  
dniu każdego m iesiąca.

(2) Zwrotowi w  term inach, oznaczonych 
w ustępie poprzednim, nie podlegają jednak  
egzem plarze ostatniego nakładu, jeżeli w  dniu 
zw rotu nie zostaną nadesłane do sprzedaży 
egzem plarze nakładu  następnego. Zatrzym ane 
przez urząd egzem plarze są zw racane w tym  przy­
padku w najbliższym  term inie zwrotu, z w y ją t­
kiem  egzem plarzy czasopism, w ydaw anych raz 
w  tygodniu  i rzadziej, k tó re  są zw racane w dniu 
nadesłan ia  egzem plarzy nakładu  następnego.

§ 22. D yrekcja okręgu poczt i telegrafów  m o­
że z pierw szym  dniem  każdego m iesiąca w strzy­
mać sprzedaż czasopism a we w szystkich lub n ie ­
k tó rych  urzędach, pow iadam iając o tym  w ydaw cę 
na 14 dni przed term inem  w strzym ania sprzedaży.

Postanowienia końcowe
§ 23. Zarządzenie niniejsze wchodzi w  życie 

z dniem  15 grudnia 1935 r., z w yjątk iem  postano­
w ień §§14—22, k tó re  w chodzą w życie z dniem 
1 października 1935 r.

M inister Poczt iTelegrafów  
(— ) E. Kaliński

60.
Regulamin Służby Gazetowej

do części trzynastej ordynacji pocztow ej oraz do 
zarządzenia M inistra Poczt i Telegrafów  z dnia 
17 w rześnia 1935 r. o przyjm ow aniu zleceń na p re ­
num eratę i sprzedaży czasopism  przez urzędy  

pocztow e

Przyjmowanie, przesyłanie i doręczanie czasopism

Dział pierwszy 
Przepisy dla urzędów nadawczych

Rozdział pierwszy 
Przyjęcie zawiadomienia w ysyłkow ego

§ 1. (1) U rząd /p rzy jm u jąc  od w ydaw cy za­
w iadom ienia w ysyłkow e na czasopismo, pow i­
nien rów nocześnie obliczyć należności, w ynikłe 
z w pisów  w  zawiadom ieniu.

(2) Jeżeli w ydaw ca przedstaw ia zaw iadom ie­
nie, w  k tórym  sam obliczył należność, urząd 
spraw dza praw idłow ość obliczenia.

(3) Błędy w obliczeniu należności należy 
skreślać w  ten sposób, by  zachow ać m ożliwość 
ich odczytania. Ponow nego w pisu dokonuje się 
czerw onym  atram entem .

(4) Przy przyjm ow aniu  zaw iadom ienia w ysy ł­
kow ego na czasopismo nowozgłoszone należy 
rów nocześnie zażądać przedłożenia egzem plarza. 
W  razie wątpliwości, czy zgłoszone w ydaw nictw o 
może być w ysyłane za opłatą dla czasopism, na­
leży w strzym ać jego przyjm ow anie na podstaw ie 
zaw iadom ienia w ysyłkow ego do czternastu  dni, 
licząc od następnego dnia po przedłożeniu egzem ­
plarza, k tó ry  przesyła się dyrekcji okręgu poczt 
i telegrafów  do decyzji. Różnicę opłat, zw racaną 
w ydaw cy na podstaw ie § 381 ust. (5) ordynacji 
pocztow ej, zarachow uje się w  w ykazie uniew aż­
nionych należności pocztow ych w  gotówce. Do 
w ykazu dołącza się pokw itow anie w ydaw cy z od­
bioru różnicy w opłatach.

Rozdział drugi 
Zaliczanie należności

§ 2. (1) N ależności pobrane na podstaw ie za­
w iadom ienia w ysyłkow ego, w pisuje się do dzien­
n ika kasow ego opłat gazetow ych (dr. Nr. 201), 
k tó ry  rów nocześnie służy do zaliczania w płaco­
nych przez w ydaw cę:

a) pozostałości dla urzędu z rozrachunku na­
leżności, zw iązanych z w ysyłką czasopis­
ma w  poprzednim  miesiącu;

b) opłat za dodatki i egzem plarze reklam ow e, 
zgłoszone dodatkow o przy pom ocy osob­
nego zaw iadom ienia w ysyłkow ego;

c) wpłat, uzupełniających zaliczkę;
d) dopłat, uiszczonych przed zakończeniem  

rachunku.
(2) Na każdą wpłatę, w yszczególnioną w  ustę ­

pie poprzednim , należy w ydaw cy w ydać potw ier­
dzenie wpłaty.
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(3) O płaty za w ysyłane przy  pom ocy poczto­
w ej książki nadaw czej egzem plarze n ieaktualne, 
okazow e i p rospekty  zalicza się do w ykazu opłat 
pocztow ych w  gotówce.

§ 3. (1) D ziennik kasow y prow adzi się m ie­
sięcznie przy zachow aniu kolejnej, m iesięcznej 
num eracji p rzy jętych  wpłat.

(2) Przy wpisie w płaty, pierw szej w  danym  
dniu lub księgow anej w  pierw szej pozycji każdej 
strony, um ieszcza się odcisk datow nika w  odpo­
w iedniej rubryce dziennika.

(3) Rubryki dziennika, identyczne z potw ier­
dzeniam i wpłat, w ypełnia się przez kalkę rów no­
cześnie z w ypisyw aniem  potw ierdzenia.

(4) M ylny wpis w  dzienniku należy skreślić 
w raz z potw ierdzeniem  w płaty, k tó re  pozostaw ia 
się w  dzienniku. Na m arginesie dziennika czyni 
się no tatkę o przyczynie skreślenia. Ponow nego 
w pisu dokonuje się w  następnej pozycji, zaopatru­
jąc ją  w num er pozycji skreślonej.

(5) Po zapisaniu całej strony  dziennika sumę 
dziennych w płat przenosi się, w  razie dalszych 
wpłat, na następną stronę. Po godzinach urzędo­
w ych należy sumę dzienną zaksięgow ać w ogól­
nym  rachunku m iesięcznym, w  rubryce „O płaty 
gazetow e".

(6) Sumy dzienne, po dodaniu do poprzednich 
przenosi się codziennie do końca m iesiąca, w pi­
sując następnie pod ostatnim  wpisem  w dzienniku 
ogólną sumę wpłat, przy jętych  w ciągu m iesiąca.

(7) Pozostałe z końcem  m iesiąca potw ierdze­
n ia  wpłat, bez oddzielania ich od dziennika, unie­
w ażnia się przez przekreślenie.

(8) Dziennik kasow y przesyła się za każdy 
m iesiąc spraw ozdaw czy do dyrekcji okręgu poczt 
i telegrafów , jako załącznik do ogólnego rachun­
ku  m iesięcznego.

Rozdział trzeci 
Przyjmowanie czasopisma do w ysyłki

§ 4. (1) Dla każdego w ydaw cy urząd sporzą­
dza na podstaw ie księgi przesyłkow ej szczegóło­
w y  plan nadaw ania, w skazujący  najpóźniejszy 
czas nadania  czasopisma. Plan nadaw ania pow i­
nien  być tak  sporządzony, by zapew niał, w  grani­
cach istn iejących  planów  w ym iany użycie najdo­
godniejszych i najszybszych połączeń poczto­
w ych.

(2) Jeżeli czasopismo, k ierow ane na poszcze­
gólne poczty  ruchom e lub przeznaczone do tego 
sam ego urzędu oddawczego, jest nadaw ane w du­
żych ilościach, urząd może zaopatrzyć w ydaw cę 
w  w orki odsyłkow e, dając mu rów nocześnie od­
pow iednią instrukcję o adresow aniu  chorągiew ek, 
na k tó rych  odcisk datow nika urzędu pow inien 
być w tym przypadku zastąpiony odciskiem  pie­
częci w ydaw nictw a i datą, w ypisaną odręcznie. 
W orki należy  w ydaw cy dawać w ilości potrzebnej 
do w ysłania przesy łek  gazetow ych w przeciągu 
jednego dnia. Dalszego zaopatryw ania w ydaw cy 
w  w orki dokonuje się przez w ydaw anie mu takiej 
ilości w orków  próżnych, jak iej zużył w  danym  
dniu do w ysyłki. Ilość worków, dostarczonych 
w ydaw cy, należy wpisać do księgi gazetowo-ra- 
chunkow ej.

(3) W  zależności od w arunków  m iejscow ych 
należy udzielać w ydaw com  zezw olenia na nada­
w anie odsyłek z czasopismem  w prost do poczt ru ­
chomych, w skazanych przez w ydaw cę. W ydaw ca 
pow inien w  tym  przypadku nadaw ać odsyłki przy 
pom ocy dostarczonych m u lub w ykonanych przez 
niego i uzgodnionych z urzędem  w ykazów  ładun­
kowych, na k tórych  odcisk datow nika pow inien 
być zastąp iony  odciskiem  pieczęci w ydaw nictw a 
i datą w ypisaną odręcznie.

§ 5. (1) W  każdym  dniu nadania czasopism a 
należy pozostaw ić w  urzędzie kartkę  z oryginal­
nym i wpisami z książki nadaw czej. Książkę zw ra­
ca się w ydaw cy po uprzednim  um ieszczeniu w  niej 
odcisku datow nika i podpisu.

(2) Jeżeli w ydaw ca w m iejsce nakładu  skon­
fiskow anego w ysyła nakład  następny, należy żą­
dać, by ilość egzem plarzy nakładu  zastępczego by ­
ła dopisyw ana w kartce, dotyczącej w pisanego 
już nakładu  skonfiskowanego.

Rozdział czwarty 
Pobieranie dodatkowej zaliczki

§ 6. Z postanow ień § 394 ust. (4) ordynacji 
pocztow ej należy  korzystać w  tym  przypadku, 
gdy zachodzi uzasadnione przypuszczenie, że w y­
daw ca celow o deklaru je  w  zaw iadom ieniu na da­
n y  m iesiąc m ałą ilość i nieznaczną w ysokość na­
kładów, aby uniknąć przez to płacenia z począt­
kiem  m iesiąca zaliczki w  należnej wysokości.

Rozdział piąty 
Księga gazetowo-rachunkowa

§ 7. (1) Dla każdego czasopism a zakłada się 
na okres roku kalendarzow ego księgę gazetowo- 
rachunkow ą przez połączenie odpow iedniej ilości 
arkuszy druku Nr. 202.

(2) Jednej kartk i księgi (strona parzysta i n ie­
parzysta) należy zasadniczo używ ać na okres m ie­
siąca kalendarzow ego. Dla czasopism, w ydaw a­
nych raz tygodniow o i rzadziej, należy tej samej 
k a rty  użyć na okres dłuższy, w ykorzystu jąc od­
pow iednio m iejsca niezużyte w  poprzednim  m ie­
siącu, zm ieniając jednocześnie lub uzupełniając 
nadruk. Pozycje, zapisane poprzednio, należy od­
dzielić od now ych w pisów  linią, pod k tó rą  pow in­
na być um ieszczona nazw a następnego m iesiąca.

(3) Dla czasopism  o kilku  dziennych nak ła­
dach, nadaw anych oddzielnie, należy rubryki po­
ziome pierw szej części k a rty  podzielić na potrzeb­
ną ilość rubryk.

(4) Księgę prow adzi się atram entem , popra­
w ek dokonuje się atram entem  czerwonym . M yl­
ny  wpis należy przekreślić w  ten  sposób, by za­
chować m ożliwość jego odczytania.

§ 8. (1) Ilość egzem plarzy, num er i datę w y­
dania nakładu  oraz w agę czasopism a należy w pi­
syw ać na podstaw ie odebranej od w ydaw cy k a rt­
ki gazetow ej książki nadaw czej.

(2) W  razie konfiskaty  nakładu  w pisuje się 
tylko ilość egzem plarzy, w ysłanych z urzędu. J e ­
żeli w ydaw ca w  m iejsce w ysłanego częściowo 
z urzędu nakładu  skonfiskow anego nadaje  nakład
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zastępczy, ilość w ysłanych egzem plarzy z nakładu 
skonfiskow anego i zastępczego w pisuje się w  for­
mie ułam ka, którego licznikiem  jest ilość w ysła­
nych egzem plarzy nakładu skonfiskow anego, m ia­
now nikiem  zaś ilość egzem plarzy z nakładu  za­
stępczego.

(3) Po ukazaniu się ostatniego nakładu  w m ie­
siącu należy dodać w tym czasie ilość egzem pla­
rzy czasopism a i w yprow adzić p rzypadającą za 
nią należność.

(4) Ilość w ysłanych w m iesiącu nakładów  
i dodaną w agę pojedyńczych egzem plarzy wraz 
z częściami składow ym i czasopism a należy w y­
prow adzić sum arycznie, przenosząc uzyskane w y­
niki do k a rty  ostatniego m iesiąca w  bieżącym  
kw artale.

§ 9. (1) Ilość nadanych  egzem plarzy czaso­
pism, przesyłanych łącznie z czasopismem  głów­
nym  w prenum eracie zbiorowej, należy w ykazać 
w  drugiej części k a rty  księgi gazetow o-rachunko- 
wej, gdzie w spisuje się rów nież ich ilość nadaną 
w miesiącu.

(2) Jeżeli czasopismo, przesyłane z czasopi­
smem głównym, jest' w ydaw ane częściej niż raz 
w tygodniu, należy drugą część księgi gazetowo- 
rachunkow ej uzupełnić kartką  w kładkow ą, spo­
rządzając na niej potrzebne rubryki.

§ 10. (1) W  części czw artej k a rty  prowadzi 
się rachunek  z w ydaw cą czasopisma. Przypisów 
w rachunku należy dokonyw ać chronologicznie, 
podając ich treść we w spólnej rubryce „Treść 
przypisu" i oznaczając je  kolejnym  num erem  
w rubryce „Pozycja przypisu".

(2) Po stronie „W inien" (kwoty przypadają­
ce i należne od wydaw cy) w ykazuje się w  szcze­
gólności:

a) pozostałość dla urzędu z rozrachunku n a ­
leżności zw iązanych z w ysyłką czasopism a 
w poprzednim  m iesiącu;

b) p rzypadające opłaty za dodatki i egzem ­
plarze reklam ow e, zgłoszone w zaw iado­
m ieniu w ysyłkow ym  z początkiem  lub do­
datkow o w ciągu m iesiąca, przesyłane 
z czasopism em  lub w egzem plarzach in­
nych czasopism, nadaw anych w prenum e­
racie zbiorowej łącznie z czasopismem  
głównym;

c) dopłaty, nałożone przez urząd;
d) ustalone z końcem  m iesiąca opłaty  za w y­

słane egzem plarze ak tualne czasopisma 
i innych czasopism, nadaw anych w p re­
num eracie zbiorowej łącznie z czasopi­
smem głównym.

(3) Opłaty, przypadające za dodatki i egzem ­
plarze reklam ow e, przypisuje się po stronie „W i­
nien" zasadniczo w dniu ich w płacenia. Jeżeli 
jednak  dodatki i egzem plarze reklam ow e są zgło­
szone do w ysłania przed uiszczeniem  opłat, p rzy­
padającą należność wpisać w  dniu nadania n a ­
k ładu  czasopisma, do którego dodatki i egzem pla­
rze reklam ow e zostały zgłoszone.

(4) Po stronie „M a" (kwoty w płacone przez 
w ydaw cę lub przypisane na jego dobro) w pisuje 
się w  szczególności:

a) pozostałość dla w ydaw cy, zaliczoną na 
bieżący m iesiąc z rozrachunku należności, 
zw iązanych z w ysyłką czasopism a w po­
przednim  miesiącu;

b) opłaty, pobrane na podstaw ie zaw iadom ie­
nia w ysyłkow ego po potrąceniu  pozosta­
łości pod a);

c) w płaconą przez w ydaw cę pozostałość dla 
urzędu z rozrachunku za poprzedni m ie­
siąc;

d) w płacone przez w ydaw cę opłaty  za do­
datki i egzem plarze reklam ow e, zgłoszone 
dodatkow o do w ysłania z czasopism em  
lub z egzem plarzam i innych czasopism, na­
daw anych w prenum eracie zbiorowej łącz­
nie z czasopismem  głównym;

e) w płaty, uzupełniające zaliczkę;
f) dopłaty, uiszczone przez w ydaw cę przed 

zakończeniem  rachunku;
g) zaliczone na  dobro w ydaw cy w płacone 

już poprzednio opłaty  za dodatki i egzem ­
plarze reklam ow e, k tó rych  w ysyłka zo­
stała częściowo lub zupełnie bądź odw o­
łana przez w ydaw cę, bądź też w strzym ana

na skutek  konfiskaty  czasopisma.
(5) Równocześnie z przypisem  wpłat, w ym ie­

nionych w ustępie poprzednim  w punktach  b), c),
d) e) i f), należy w  ostatniej rubryce rachunku 
w pisać num er pozycji, w której w płata została 
zaliczona~w dzienniku kasowym .

(6) Po nadaniu  ostatniego w m iesiącu nakładu  
czasopism a i po obliczeniu należności za w ysłaną 
ilość egzem plarzy czasopism a i egzem plarzy in­
nych czasopism, przesłanych w prenum eracie zbio­
row ej łącznie z czasopism em  głównym, należy 
niezw łocznie przystąpić do zakończenia rachun­
ku. W  tym  celu dodaje się w pisane kw oty  po każ­
dej stronie, a w  razie różnicy m iędzy ich sumam i 
w yprow adza się pozostałość rów nającą się stw ier­
dzonej różnicy.

(7) Pozostałość, stanow iącą różnicę ,w ynikłą 
z wyższej sum y strony  „W inien", jes t należnością 
poczty (pozostałość dla urzędu); pozostałość prze­
ciw na stanow i zaś należność w ydaw cy (pozosta­
łość dla wydawcy).

(8) Dla zbilansow ania (wyrównania) rachun­
ku należy kw otę pozostałości w pisać pod stroną 
rachunku, k tórej sum a jest m niejsza, zaznaczając 
rów nocześnie w  rubryce „Treść przypisu": „po­
zostałość dla urzędu" — w razie należności pocz­
ty, lub „pozostałość dla w ydaw cy" —  w razie n a ­
leżności wydalwcy.

(9) Po stronie rachunku, pod k tó rą  w pisano 
kw otę pozostałości, należy  zkolei w yprow adzić 
sumę z w yniku tej strony  i kw oty  pozostałości.

Rozdział szósty 

Rozrachunek z wydawcą

§ 11. (1) Jeżeli w  rachunku księgi gazetowo- 
rachunkow ej została w yprow adzona pozostałość
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dla urzędu, w zyw a się w ydaw cę do jej w płacenia 
w  term inie, określonym  postanow ieniam i § 395 
ust. (5) ordynacji pocztow ej. W  przypadku w ypro­
w adzenia pozostałości dla w ydaw cy pow iadam ia 
się go o jej wysokości.

(2) Jeżeli w ydaw ca nie uiści należności 
w  term inie, należy w strzym ać dalszą w ysyłkę cza­
sopism a bez względu na kw otę zaliczki, w płaco­
nej w  bieżącym  m iesiącu.

(3) Jeżeli czasopismo przestanie wychodzić, 
należy  zwrócić nadpłaconą należność wydaw cy, 
k tó ra  obejm uje rów nież uiszczone opłaty za zgło­
szone do w ysłania dodatki i egzem plarze rek la­
mowe, pod w arunkiem , że żądanie zw rotu zosta­
n ie  w niesione przed term inem  przedaw nienia ro ­
szczenia. W  razie w strzym ania w ysyłki czasopis­
m a na skutek u tra ty  przez w ydaw nictw o w arun­
ków, przepisanych dla czasopism, należność zw ra­
ca się z urzędu.

(4) Należności, zw rócone wydawcom , zalicza 
się  w  sporządzonym  odręcznie w ykazie zw róco­
nych  opłat gazetow ych (wzór Nr. 1). Sumy dzien­
ne zw rotów  zalicza się na rozchód w ogólnym  
rachunku  m iesięcznym , w  rubryce „Zwrócone 
op łaty  gazetowe". Jeżeli form ularz ogólnego ra­
chunku nie zaw iera specjaln ie tak iej rubryki, na­
leży do tego celu użyć rubryki wolnej, zm ieniając 
lub uzupełniając jej nadruk. Do w ykazu należy 
dołączyć pokw itow ania w ydaw ców  z odbioru na­
leżności.

(5) W ykaz zw róconych opłat gazetow ych 
prow adzi się podw ójnie przez kalkę, przyczym  
oryginał stanow i załącznik do ogólnego rachunku 
m iesięcznego.

(6) Należność (pozostałość), zw róconą w y­
dawcy, w pisuje się rów nocześnie w  księdze ga­
zetow o - rachunkow ej pod zakończonym  rachun­
kiem , w ykazując jej sumę po obu stronach ra ­
chunku.

(7) Pozostałość dla urzędu, w płaconą przez 
w ydaw cę przed przedłożeniem  now ego zaw iado­
m ienia w ysyłkow ego lub za czasopismo, k tóre 
przestało wychodzić, w pisuje się rów nież w  spo­
sób ustalony  postanow ieniam i poprzedniego ustę­
pu. Jeżeli pozostałość została w płacona ty lko czę­
ściowo, należy w płaconą kw otę w pisać po stronie 
„M a", przypisując rów nocześnie po stronie „W i­
nien" poprzednią pozostałość. Z kolei w pisuje się 
po stronie „M a" różnicę m iędzy poprzednią pozo­
stałością a w płaconą kwotą. Różnicę, k tó ra  sta­
now i now ą pozostałość dla urzędu, dodaje się do 
w płaconej kwoty.

Rozdział siódmy 

Waga taryfikacyjna

§ 12. (1) U stalenie wagi taryfikacyjnej cza­
sopism a na następny  kw arta ł pow inno być doko­
nane w takim  czasie, by  urząd mógł powiadom ić 
o tym  w ydaw cę na  dwa dni przed w ysłaniem  
pierw szego nakładu, dla k tórego obow iązuje no­
wo ustalana w aga taryfikacyjna. Celem zachow a­
nia tego term inu urząd może przy ustalan iu  wagi 
pom inąć egzem plarze i nakłady, w ydane po 25 
dniu ostatniego m iesiąca w  kw artale.

(2) N um ery nakładów  i w agę egzem plarzy, 
k tó rych  nie wzięto pod uw agę przy ustalaniu  w a­
gi, należy w księdze gazetow o-rachunkow ej od­
dzielić od poprzednich nakładów  linią czerwoną.

(3) Pracow nik dokonujący ustalen ia wagi ta ­
ryfikacyjnej, oraz pracow nik kontro lny  są obo­
w iązani podpisać księgę gazetow o-rachunkow ą.

Rozdział ósmy 

Kontrola

§ 13. (1) N iezależnie od kontroli, zarządza­
nej przez M inisterstw o Poczt i Telegrafów, urząd 
nadaw czy jest obow iązany spraw dzać przez urzę­
dy oddawcze ilości w ysyłanych  czasopism.

(2) K ontrola zarządzona przez urząd, może do­
tyczyć bądź części nakładu czasopisma, przezna­
czonego do doręczenia przez n iek tóre  tylko urzę­
dy (kontrola w yryw kow a), bądź też całego na­
k ładu  (kontrola zupełna), kontrolą w yryw kow ą 
należy objąć przesyłki z czasopismem, przezna­
czonym  conajm niej do 10% urzędów  oddawczych, 
w yszczególnionych w księdze rozsyłkowej.

(3) K ontrolę zarządza się w  ten  sposób, że 
przesyłki z czasopismem  łub w ysłane pojedyńcze 
egzem plarze zaopatru je się nad adresem  w  odcisk 
kontrolnej pieczęci „Przeprowadzić kontrolę —-
0 w yniku donieść urzędow i". Po słow ach „urzę­
dowi" pow inna być um ieszczona nazw a urzędu 
nadawczego. Jeżeli do urzędu oddawczego urząd 
nadaw czy form uje bezpośrednio odsyłki w  w or­
kach z tym  samym  czasopismem, lub gdy w ydaw ­
ca w ysyła sam czasopism a w w orkach, zaadreso­
w anych do urzędów  oddawczych, odcisk pieczęci 
należy um ieścić na chorągiew ce worka.

(4) Jeżeli zaopatryw anie przesyłfek w  odcisk 
pieczęci odbyw a się w urzędzie, należy celem  do­
konania  tych  czynności otw orzyć uprzednio pacz­
ki lub w orki z czasopismem, sporządzone przez 
w ydaw cę pod adresem  poczt ruchom ych. W orki 
należy następnie zam knąć chorągiew ką urzędu.

(5) Egzemplarze w  przesyłkach dw orcow ych
1 trak tow ych urząd nadaw czy jest obow iązany 
przeliczyć.

(6) Kontrolę w yryw kow ą przesyłek, w ysy ła­
nych do poszczególnych urzędów  oddawczych na­
leży zarządzać:

a) dla czasopism  codziennych i ukazujących  
się częściej niż raz w tygodniu —  raz na 
dwa m iesiące;

b) dla czasopism  tygodniow ych i ukazujących  
się częściej niż raz w  m iesiącu — raz na 
kw artał;

c) dla czasopism  m iesięcznych i ukazujących  
się częściej niż raz w  kw artale  — raz na 
półrocze;

d) dla kw artaln ików  — raz w roku.
(7) Kontroli w yryw kow ej mogą podlegać je ­

dynie nakłady, przy  k tórych  w ydaw ca jest obo­
w iązany w księdze rozsyłkow ej uwidocznić szcze­
gółow y stan rozsyłki czasopisma.

(8) Kontrolę zupełną należy zarządzać:
a) dla czasopism  codziennych i ukazujących  

się częściej niż raz w  tygodniu  — dwa razy 
w półroczu;
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b) dla czasopism  tygodniow ych i ukazujących 
się częściej niż raz w  m iesiącu — raz na 
półrocze;

c) dla czasopism  innych — raz w  roku.
(9) K ontrolę egzem plarzy innych czasopism, 

nadaw anych w prenum eracie zbiorow ej łącznie 
z czasopism em  głównym, należy zarządzać łącznie 
z kontro lą czasopism a głównego.

(10) W  razie zarządzenia kontroli przez M ini­
sterstw o Poczt i Telegrafów  urząd nadaw czy do­
konuje tylko przeliczenia egzem plarzy, przesy ła­
nych w przesyłkach dw orcow ych i traktow ych.

(11) Przeprow adzenie każdej kontroli zazna­
cza się w  księdze gazetow o-rachunkow ej.

§ 14. W  razie stw ierdzenia, że n iek tóre  urzę­
dy oddawcze nie nadesłały  w yników  kontroli, za­
rządzonej przez urząd nadawczy, lub przez M ini­
sterstw o Poczt i Telegrafów, należy zażądać ich 
podania.

§ 15. Urząd nadaw czy jest również obow ią­
zany jak  najczęściej spraw dzać, czy nadaw ane 
przesyłki gazetow e z bieżącym i egzem plarzam i 
jak  również egzem plarze reklam ow e oraz egzem ­
plarze okazowe nie zaw ierają dodatków  nieprze­
w idzianych w § 374 i 382 ust. 3 ordynacji poczto­
wej; "w razie znalezienia innych poza w ym ienio­
nym i dodatków , nie zgłoszonych do opłaty, jak  
rów nież w  razie znalezienia przy bieżących egzem ­
plarzach niezgłoszonych egzem plarzy reklam o­
wych, należy sporządzić protokół, podpisany przez 
dwóch pracow ników .

§ 16. Dopłaty, nałożone na podstaw ie w yn i­
ków  kontroli, spisuje urząd w księdze gazetowo- 
rachunkow ej, w  rachunku czasopism a po stronie 
„W inien", pow iadam iając o tym  rów nocześnie 
wydaw cę.

§ 17. (1) W agę czasopism a spraw dza się 
przez przew ażenie dostarczonego urzędow i egzem ­
plarza wraz z częściami składow ym i czasopisma. 
N ależy rów nież spraw dzać w yryw kow o w ysyłane 
czasopisma, czy nie zaw ierają części, k tórych  w y­
daw ca celem podania niższej wagi nie dołączył do 
egzem plarza, dostarczonego urzędowi.

(2) W agę czasopism  codziennych należy 
spraw dzać przynajm niej sześć razy w  m iesiącu, 
w tym  wagę dwóch egzem plarzy niedzielnych lub 
św iątecznych; czasopisma, w ydaw ane raz w  ty ­
godniu i częściej, w aży się przynajm niej cztery 
razy w m iesiącu, w ydaw ane rzadziej niż raz w  ty ­
godniu — przy każdym  nakładzie.

(3) D okonanie kon tro li w agi pow inno być 
uw idocznione na kartce  książki nadaw czej. Pra­
cownik, dokonujący  spraw dzenia, um ieszcza nad­
to swój podpis.

(4) W  razie stw ierdzenia różnicy w  wadze 
egzem plarza z wagą, podaną w  książce nadaw ­
czej, sporządza się protokół, k tó ry  pow inien być 
podpisany przez drugiego pracow nika, jako św iad­
ka. Do protokółu  dołącza się egzemplarz, przy k tó ­
rym  w ykryto  różnicę. W  książce gazetow o-ra­
chunkow ej należy w pisać stw ierdzoną przez urząd 
wagę; popraw ianie w pisu na kartce  książki nadaw ­
czej jest niedozw olone, należy jedynie  uczynić od­
pow iednią notatkę.

i O kręgu Poczt i Telegrafów  Nr. 1

§ 18. Jeżeli urząd stw ierdzi kilkakrotnie, że 
w yniki kontroli ilościow ej lub zaw artości czaso­
pism a i jego wagi nasuw ają podejrzenia nadużyć 
ze strony  w ydaw cy, należy donieść o tym dyrekcji 
okręgu poczt i telegrafów.

Rozdział dziewiąty
Ewidencja arkuszy dziennika kasowego

§ 19. A rkusze dziennika kasow ego opłat ga­
zetow ych są drukam i ścisłego zarachow ania i na­
leży je prow adzić w  ewidencji, przepisanej dla 
arkuszy księgi przyjęć przekazów  pocztow ych.

Dział drugi.
Przepisy dla urzędów oddawczych

Rozdział pierwszy

Doręczanie, dosyłanie i zwrot czasopism
§ 20. Czasopisma, nadsyłane bezpośrednio 

pod adresem  urzędu, oraz przesyłki z czasopismem  
dla odsprzedaw ców  i przesyłane w  opaskach po­
jedyncze egzem plarze doręcza się na zasadach, 
przepisanych ordynacją pocztow ą dla zw ykłych 
przesy łek  listowych.

§ 21. (1) Jeżeli czasopism a są doręczane na 
podstaw ie spisów prenum eratorów , należy dorę­
czycieli i listonoszów  w iejskich zaopatrzyć w  spo­
rządzone odręcznie w yciągi ze spisów. W yciągi 
mogą być w spólne dla w ięcej czasopism  lub od­
dzielne dla każdego czasopisma, zależnie od ilości 
przesy łek  i lokalnych w arunków . Przy sporządze­
niu w yciągów  ze spisów urzędy obow iązane są 
każdorazow o uw zględniać nadsyłane przez w y­
daw ców  zmiany, zachodzące w  spisach, względnie 
w ykazy, nadsyłane przez w ydaw ców  w okresach  
częstszych niż raz na kw arta ł lub raz na pół roku.

(2) Egzemplarze, przeznaczone do w ydania 
odbiorcom  zam ieszkałym  w m iejscow ościach, k tó­
rych listonosze nie obsługują, oraz czasopisma, 
k tórych  odbiór został zastrzeżony w urzędzie, za­
opatruje się w  adres odbiorcy lub num er skrytki.

(3) Jeżeli ilość nadesłanych egzem plarzy cza­
sopism a jest w iększa od ilości prenum eratorów , 
objętych spisem, należy nadliczbow e egzem plarze 
zwrócić bezpośrednio w ydaw cy, po uprzednim  
um ieszczeniu na nich odcisku datow nika i no tatk i 
o przyczynie zwrotu.

(4) W  przypadku, gdy ilość egzem plarzy nie 
w ystarcza dla w szystkich prenum eratorów , należy 
w spisie zaznaczyć, k tórym  prenum eratorom  cza­
sopism a nie doręczono; w  razie potrzeby należy  
tych prenum eratorów  pouczyć o sposobie w nosze­
nia reklam acji. B rakujące egzem plarze D ziennika 
U staw  R. P. urząd jest obow iązany jednak  bez­
zwłocznie sam reklam ow ać bezpośrednio w  adm i­
n istracji Dz. U. R. P. używ ając w  tym  celu druku 
N r 206, którego treść należy odpow iednio zmie­
nić.

(5) R eklam acje w noszone przez odbiorców, 
dotyczące nieotrzym ania egzem plarzy czasopism, 
w inny być przez urzędy oddawcze w ysyłane bez­
pośrednio do w ydaw cy; reklam acje zaś w tejże
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spraw ie, w noszone przez wydaw ców , w inny być 
w ysyłane bezpośrednio do urzędów  oddawczych. 
Reklam acje, dotyczące późnego przew ozu i dorę­
czenia, w inny być w ysyłane do urzędów  oddaw ­
czych, k tó re  w  razie potrzeby k ieru ją  je  do u rzę­
dów  nadaw czych.

§ 22. (1) N a dosyłanych egzem plarzach nale­
ży  wpisać now y adres.

(2) W  razie w iększej ilości złożonych żądań 
dosyłania czasopisma, należy założyć odpowiedni 
notatnik.

§ 23. (1) N iedoręczone czasopism a zw raca się
w ydaw cy.

(2) Przyczynę zw rotu należy podać na egzem- 
larzu; w  razie gdy czasopismo jest doręczane na 
podstaw ie spisu prenum eratorów , należy nadto  po­
dać imię i nazw isko odbiorcy, którem u czasopism a 
n ie doręczono.

Rozdział drugi 

Kontrola nadesłanych czasopism.
§ 24. (1) W  razie zarządzenia kontroli urząd 

oddaw czy jest obow iązany przeliczyć w szystkie 
egzem plarze czasopism a w nadesłanych przesy ł­
kach.

(2) O w yniku kontroli donosi się urzędow i 
nadaw czem u listem  zwykłym, używ ając koperty, 
służącej do przesyłania reklam acyj. W  w yniku  na­
leży podać tytuł, num er i datę czasopism a oraz 
ogólną ilość egzem plarzy, podaną na opakow aniu 
przesy łek  i spraw dzoną przez urząd. W  razie zau­
w ażenia różnicy należy określić przesyłkę, w  k tó ­
rej niezgodność została stw ierdzona. <■

(3) O trzym yw ane przez urząd egzem plarze zle­
ceniow e należy w w yniku  kontroli wyszczególniać 
oddzielnie.

(4) Jeżeli do czasopism a są dołączone w  pre­
num eracie zbiorow ej egzem plarze innego czaso­
pisma. należy je również objąć kontrolą, w yszcze­
gólniając oddzielnie dane, określone ustępem  dru­
gim, w  w yniku kontroli czsopisma głównego.

Zlecenia na prenumeratę czasopism.
Rozdział pierwszy 

Przyjmowanie zleceń

§ 25. (1) Do przyjm ow ania zleceń na p renu­
m era tę  czasopism  używ a się form ularzy druku 
Nr. 203, złączonego w bloczek, k tó ry  zaw iera 50 
potw ierdzeń i tyleż dowodów przyjęcia zleceń.

(2) Przed rozpoczęciem  w pisów  w bloczku na­
leży uprzednio zaopatrzyć w szystkie potw ierdze­
n ia  w odcisk pieczęci urzędu.

(3) Potw ierdzenie p rzy jęcia zlecenia wraz 
z dowodem  służy do p rzyjęcia od jednego  p renu ­
m eratora zlecenia na p renum eratę jednego lub k il­
ku  egzem plarzy tego samego czasopism a na rów ­
n e  okresy  prenum eraty.

§ 26. (1) P rzyjęte zlecenie w pisuje się rów ­
nocześnie przez kalkę do potw ierdzenia i dowodu.

(2) Jeżeli zlecenie dotyczy czasopisma, dla 
k tórego w ydaw ca w yznaczył również p renum era­
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tę ulgową, należy w razie pobrania zniżonej 
przedpłaty  skreślić w  potw ierdzeniu i dowodzie 
słow a „prenum erata norm alna".

(3) O m yłkow y wpis zlecenia przekreśla się 
na krzyż w potw ierdzeniu i dowodzie, k tó re  pozo­
staw ia się w  bloczku.

§ 27. Potw ierdzenie z przyjętego zlecenia w y­
daje się prenum eratorow i.

Rozdział drugi
Przyjmowanie zleceń przez łistonoszów wiejskich  

i doręczycieli
§ 28. (1) Listonosze w iejscy  przyjm ują zle­

cenia na prenum eratę  czasopism  przy  zachow a­
niu postanow ień §§ 25 — 27 niniejszego regula­
minu.

(2) Każdemu listonoszow i w iejskiem u należy 
w ydać osobny bloczek do przyjm ow ania zleceń 
i zaopatrzyć go w cennik czasopism  lub w w yciąg 
z cennika, zaw ierający  w arunki p renum eraty  cza­
sopism, poczytnych na obszarze urzędu.

§ 29. (1) Rozrachunek z listonoszam i z przy­
jętych  zleceń przeprow adza urząd codziennie 
przez obliczenie sum zainkasow anych przedpłatą 
na podstaw ie oddzielonych z bloczku dowodów.

(2) Pracow nik, przeprow adzający rozrachu­
nek, pow inien na pierw szym  z pozostałych w blo­
czku dowodów um ieścić swój podpis dla kontroli 
czy p rzy jęte  w  najbliższym  dniu przedpłaty  są 
oddaw ane w kolejnym  porządku.

§ 30. W  okresie przyjm ow ania zleceń listo- 
posze w iejscy  są obowiązani zgłaszać się p rzynaj­
m niej raz do każdego prenum eratora z propozycją 
odnow ienia prenum eraty . U rzędy zaopatrują w 
tym  celu łistonoszów  w odpow iednie w yciągi z list 
p renum eraty  zleconej. W  w yciągach należy podać 
tylko tych prenum eratorów , dla k tó rych  z koń­
cem m iesiąca upływ a okres prenum eraty. *

§ 31. W  razie przyjm ow ania zleceń przez do­
ręczycieli w  m iejscow ym  obszarze pocztowym, 
postanow ienia §§ 28 i 29 niniejszego regulam inu 
m ają zastosow anie do czynności doręczycieli.

Rozdział trzeci 

W ykonanie przyjętych zleceń
§ 32. Z lecenia pow inny być w ykonane w dniu 

ich przyjęcia. W yją tek  zachodzi jedynie w  tym  
przypadku, gdy listonosz w iejski lub doręczyciel 
w raca po dziennym  zam knięciu księgi p rzy jętych  
przekazów  rozrachunkow ych; przy jęte  przez nich 
zlecenia w ykonuje  urząd w najbliższym  dniu pow ­
szednim  łącznie z innymi, otrzym anym i w  tym  
dniu zleceniam i.

§ 33. (1) Zam ówienia czasopism  dokonuje 
urząd codziennie bezpośrednio u wydaw cy, uży­
w ając w  tym  celu przekazu rozrachunkow ego 
(druk bezpłatny  Nr. 204), na którego odcinku n a ­
leży podać okresy  prenum eraty , ilość egzem pla­
rzy  i przypadającą za nie sumę przedpłat.

(2) Jeżeli dzienna sum a przedpłat p rzekracza 
dozwoloną do przesy łan ia przekazam i rozrachun­
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kow ym i kw otę, należy użyć dwóch lub w ięcej 
przekazów  rozrachunkow ych.

§ 34. (1) Po przesłaniu zam ów ienia na czaso­
pismo należy w tym  samym  dniu wpisać przyjęte 
zlecenia do listy  zleconej prenum eraty  czasopism  
(druk Nr. 205).

(2) Listy zleconej p renum eraty  czasopism  za­
k łada się na przeciąg roku  kalendarzow ego od­
dzielnie dla każdego czasopisma.

(3) O trzym ane od now ych prenum eratorów  
zlecenia w pisuje się w  liście w  kolejnym  porząd­
ku. Z lecenia otrzym ane od prenum eratorów  w pisa­
nych już do listy, oznacza się przez w pisanie daty 
przy jęcia  zlecenia w  rubryce, służącej do oznacze­
nia m iesięcy prenum eraty.

§ 35. Przy doręczeniu egzem plarzy zlecenio­
w ych należy stosow ać postanow ienia § 21 ust. (1) 
i (2) niniejszego regulam inu.

§ 36. (1) W  razie nadesłan ia egzem plarzy 
w  ilości w iększej od zapotrzebow anej przez urząd, 
należy nadliczbow e egzem plarze zwrócić w ydaw ­
cy z odpow iednią uwagą.

(2) B rakujące egzem plarze reklam uje urząd 
u  w ydaw cy przy pom ocy druku Nr. 306.

§ 37. (1) W  razie złożenia żądania dosyłania 
czasopism a zleconego do innego urzędu, należy 
przy  pom ocy druku N. 206 przesłać w ydaw cy żą­
danie dosyłania czasopism a do nowego urzędu. 
Równocześnie przy  pom ocy tego samego druku 
pow iadam ia się now y urząd o adresie p renum era­
tora.

(2) Czasopisma, nadsyłane do pierw szego 
urzędu, należy dosyłać pod now ym  adresem  p re ­
num eratora.

(3) W  rubryce „Uwaga" listy  zleconej p renu­
m eraty  należy uczynić odpow iednią notatkę o do- 
słaniu.

(4) Urząd, do którego czasopismo jes t dosy- 
łane, pow inien w pisać p renum eratora do swojej 
listy, podając rów nocześnie w  uw adze przyczynę 
wpisu.

Rozdział czwarty 
Zaliczanie opłat za przyjęte zlecenia

§ 38. O płaty  pocztowe, pobrane za przyjęcie 
zlecenia na p renum eratę czasopism, zalicza się 
przez nalepienie na dowodzie przy jęcia znaczka 
pocztow ego odpow iedniej w artości. Znaczki n a ­
leży uniew ażnić odciskiem  datow nika.

Rozdział piąty 
Druki i dokumenty zleceń

§ 39. Zam aw ianie i kontro la bloczków  w inny 
być prow adzone w sposób ustalony  dla druków, 
podlegających ścisłem u zarachow aniu  (przykład: 
druk nr. 11-a).

§ 40. Zapisany om yłkowo dowód przyjęcia 
zlecenia, opłacony znaczkiem, w pisuje się w  w y ­
kazie uniew ażnionych należności w znaczkach po- 
czowych.

Dowód dołącza się w  tym  przypadku do w y­
kazu.
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Potw ierdzenie p rzy jęcia takiego zlecenia na­
leży zaopatrzyć w  napis: „Nieważny. Dowód do­
łączono do w ykazu uniew ażnionych należności".

§ .41. Zużyte dow ody przy jętych  zleceń ozna­
cza się w  dniu zam ów ienia czasopism a odciskiem  
datow nika, łącząc je następnie oddzielnie dla każ­
dego czasopism a w edług daty  zam ów ienia w  osob­
ne wiązanki, do k tó rych  dołącza się zkolei przy­
należne dow ody nadania przekazów  rozrachun­
kowych.

Sprzedaż czasopism przez urzędy pocztowe
§ 42. D yrekcje O kręgów  Poczt i Telegrafów  

m ogą na w niosek w ydaw ców  w prow adzać sprze­
daż czasopism  tylko przez urzędy pocztow e sw e­
go okręgu.

Do w niosku w ydaw ca w inien podać z pow o­
łaniem  się na pism o odnośnego urzędu pocztow e­
go przypuszczalną ilość egzem plarzy, k tó ra  m oże 
być sprzedana.

Sprzedaż czasopism  może być dokonyw ana 
tylko w tych urzędach, w  k tó rych  siedzibie niem a 
punktów  kolportażow ych.

§ 43. Każdy urząd pocztow y jes t obow iązany 
określić na zapytanie w ydaw cy ilość czasopism, 
k tó ra  przypuszczalnie może być w danym  urzę­
dzie rozsprzedana.

§ 44. (1) Ilość otrzym anych egzem plarzy na­
leży porów nyw ać z nadesłaną przez w ydaw cę 
kartą  sprzedaży czasopisma.

(2) B rakujące egzem plarze należy niezw łocz­
nie zareklam ow ać u w ydaw cy, posługując się dru­
kiem  Nr. 108.

(3) W  razie nadsyłan ia w iększej ilości czaso­
pism a należy powiadom ić o tym  w ydaw cę, w pisu­
jąc na przychód otrzym aną ilość egzem plarzy.

(4) Egzemplarze czasopism  w ysyłane przez 
w ydaw cę do urzędu pocztowego, k tó ry  nie został 
w yznaczony do sprzedaży danego czasopism a 
przez dyrekcję  okręgu poczt i' telegrafów , w inien 
urząd pocztow y zwrócić w ydaw cy, obciążając 
egzem plarze opłatą.

§ 45. Przychód i rozchód czasopism a oraz 
sumę, uzyskaną ze sprzedaży, po rozdzieleniu jej 
na  należność w ydaw cy i opłaty pocztowe, w pisuje 
się codziennie do prow adzonego potró jn ie przez 
kalkę w ykazu sprzedaży czasopism a (druk Nr. 
207).

§ 46. Kwoty, należne w ydaw cy, księguje się 
codziennie na przychód w ogólnym  rachunku m ie­
sięcznym  jako  sum y przechodnie, należne zaś 
poczcie opłaty  — jako_ w pływ y budżetow e. Jeżeli 
druk ogólnego rachunku m iesięcznego nie zaw iera 
specjalnych rubryk, należy w tym  celu- użyć ru ­
bryk  w olnych, zm ieniając lub uzupełniając odpo­
wiednio ich nadruki.

§ 47. (1) W  ostanim  dniu każdego m iesiąca 
przekazuje się w ydaw cy należną kw otę przy po­
m ocy przekazów  rozrachunkow ych (druk bezpła­
tny  Nr. 204).

(2) Zw rot należności w pisuje się w  w ykazie 
sprzedaży czasopisma, księgując jej kw otę 
w  ogólnym  rachunku m iesięcznym, w  zw rotach 
sum przechodnich.



Nr. 1 Dziennik Zarządzeń D yrekcji O kręgu Poczt i Telegrafów Str. 23

§ 48. Jeżeli urząd dokonuje sprzedaży róż­
nych czasopism, księgow ania w pływ ów  i zw rotów  
w  ogólnym  rachunku m iesięcznym  dokonuje się 
sum arycznie na podstaw ie zestaw ienia w pływ ów  
i zw rotów  ze sprzedaży czasopism  (druk Nr. 208). 
Z estaw ianie powyższe należy prow adzić podw ój­
n ie  przez kalkę.

§ 49. Do sprzedaży czasopism  należy w m ia­
rę możliwości używ ać doręczycieli i listonoszów  
w iejskich.

§ 50. (1) N iesprzedane egzem plarze zw raca 
się pod adresem  w ydaw cy w przesyłkach, na k tó ­
rych  należy  um ieścić odcisk datow nika i napis: 
„N iesprzedane przez pocztę egzem plarze w  ilo­
ści .........................".

(2) Przesyłki, zaw ierające egzem plarze prze­
znaczone do doręczenia przez ten  sam urząd, na­
leży łączyć w jedną paczkę, na k tórej um ieszcza 
się nazw ę urzędu oddawczego.

§ 51. (1) O ryginały  zestaw ień w pływ ów  
i zw rotów  ze sprzedaży czasopism  w raz z orygina­
łam i w ykazów  sprzedaży, do k tórych  dołącza się 
k a rty  sprzedaży i dow ody nadan ia  przekazów  
rozrachunkow ych, odsyła się wraz z ogólnym  ra ­
chunkiem  m iesięcznym.

(2) Jedną kopię w ykazów  sprzedaży czasopi­
sma należy z końcem  m iesiąca przesłać w ydaw cy.

§ 52. Jeżeli okaże się, że urząd w  poprzed­
nim lub bieżącym  m iesiącu dokonał m ylnego roz­
liczenia sum, uzyskanych ze sprzedaży czasopi­
sma, na należność w ydaw cy i opłaty  pocztow ej, 
należy w najbliższych dniach sprzedaży czasopi­
sma dokonać przeliczenia przez w pisanie do w y­
kazów  sprzedaży odpow iednio zm niejszonej lub 
zw iększonej kw oty  opłat pocztow ych, zw iększając 
lub zm niejszając rów nocześnie należność w ydaw ­
cy. W  wolnym  m iejscu w ykazu należy następnie  
opisać fakt i przyczynę przeliczenia.

Nr. P. W. 130/6 z dnia 18 w rześnia 1935 r.

E. Telekomunikacja
Poz. 10 

Służba telegraficzna

W  służbie telegraficznej obow iązują oprócz 
zasad podanych w niniejszym  zarządzeniu posta­
now ienia:

1) ustaw y o poczcie, telegrafie  i telefonie 
z dnia 3. VI. 1924 (Dz. Urz. Min. P. i T. Nr. 
20 z 1933 r.),

2) ordynacji telegraficznej (tom IV Tg 2 urz. 
zbioru przepisów),

3) rozporządzenia M inistra Poczt i Telegra­
fów z dnia 15. I. 1921 e. w  spraw ie w yda­
nia dziennika kasow ego przy jętych  te le ­
gram ów (Dz. Urz. M. P. i T Nr. 6 poz. 18 
z 1921 r.),

4) rozporządzenie M inistra Poczt i Telegra­
fów i M inistra K om unikacji z dnia 19. X. 
1928 r. w  spraw ie pom ocniczej służby te le ­
graficznej na kolejach (Dz. U, M. P. i T. 
Nr. 29 z 1928 r.),

5) taryfy  telegraficznej, ustalonej rozporzą­
dzeniem  M inistra Poczt i Telegrafów  z dnia 
15. I. 1945 r. a ogłoszonej w  Dz. Taryf pocz­
tow ych i telekom. Nr. 1 z 1945 r.

§ 1. Przyjmowanie telegramów.
W szystkie placów ki pocztow o-telekom . obo­

w iązane są do przyjm ow ania, przesyłania i dorę­
czania telegram ów . N adaw ców  telegram ów  n a ­
leży informować, że z pow odu znacznych uszko­
dzeń linij telekom unikacyjnych  może zajść ko ­
nieczność przesłania telegram ów  na pew nych od­
cinkach drogi pocztą oraz, że w  zw iązku z tym  Za­
rząd Pocztow y nie przyjm uje odpow iedzialności 
za zaginięcie lub późne doręczenie telegram u.

§ 2. Adresowanie telegramów.

Z uw agi na brak  spisu urzędów  i agencyj p.-t. 
należy żądać od nadaw ców  telegram ów  podaw a­
nia dokładnej nazw y m iejsca przeznaczenia, 
a przy m iejscow ościach mniej znanych bliższego 
ich określenia przez podanie powiatu, w ojew ódz­
tw a i t. p. W  adresie telegram ów  do zagranicy 
w inno być podane pełne imię adresata.

Przyjm ow anie telegram ów  do poczt polo- 
w ych (bez podania m iejsca przeznaczenia) okre­
ślonych tylko num erem  jest niedozw olone.

§ 3. Cenzura telegramów.
W  m yśl rozporządzenia K ierow nika Resortu 

Bezpieczeństwa Publicznego z dnia 9. X. 1944 r. 
korespondencja  telegraficzna podlega cenzurze. 
Cenzurze podlegają w szystkie telegram y urzędo­
we władz i urzędów  państw ow ych i sam orządo­
wych, telegram y służbow e p. p. P. P. T. T. oraz 
telegram y pryw atne.

W  zw iązku z pow yższym  zarządza się co na­
stępuje:

1) Telegram y nadane w  placów kach pt. n a le­
ży przed ich w ysłaniem  do m iejsca prze­
znaczenia, oddawać do m iejscow ego b iura 
cenzury w ojennej celem  ocenzurow ania. 
O cenzurow ane na m iejscu telegram y zao­
patrzone zostaną przez biuro cenzury na­
pisem : „spraw dzono przez cenzurę w ojsko­
w ą", odciskiem  stem pla z godłem państw o­
w ym  i num erem  biura cenzury. Przy w y­
daw aniu telegram ów  ocenzurow anych za­
m ieścić należy w  adresie, przed znakam i 
konw encjonalnym i bezpłatną w skazów kę 
„CW " wraz z num erem  cenzora i te leg ra­
m y kierow ać najkró tszą drogą do m iejsca 
przeznaczenia.



2) Telegram y nadane w m iejscow ościach, 
w  k tórych  niem a biur cenzury należy dro­
gą telegraficzną przekazać do najbliższej 
placów ki pt. w  siedzibie k tórej czynne jest 
biuro cenzury. W  razie przerw y w  łączno­
ści telef. i telegr., telegram y te  należy  prze­
syłać pocztą do najbliższej czynnej cen­
tra li telef. telegr. lub też w prost do tego 
urzędu telegraficznego w siedzibie k tórego 
znajduje się biuro cenzury, zależnie od te ­
go, jaką  drogą telegram y te będą mogły 
dojść szybciej do ocenzurow ania.

3 Telegram y przechodzące i nadeszłe bez 
znaku ,,CW", należy przed ich dalszym  
przesłaniem  lub doręczeniem  kierow ać do 
najbliższego b iu ra  cenzury celem  ocenzu­
rowania.

4) W szystkie centrale  telef. telegr. w inny bez 
zastrzeżeń przyjm ow ać do przetelegrafo- 
wania, do siedziby b iu ra  cenzury te leg ra­
m y nadane w tych m iejscow ościach, k tóre 
z siedzibą b iura cenzury nie m ają łączno­
ści telekom unikacyjnej.

5) N a w szystkie placów ki pt. nakłada się 
obow iązek ścisłego przestrzegania n in ie j­
szego zarządzenia, przyczym  zaznacza się, 
że doręczanie korespondencji niecenzuro- 
w anej pociąga za sobą, niezależnie od od­
pow iedzialności służbowej, ukaran ie  w e­
dług kodeksu  karnego za działanie przeciw  
bezpieczeństw u państw a.

§ 4. Telegramy m eteorologiczne i hydrologiczne.
Państw ow y Insty tu t H ydrologiczno-M eteoro­

logiczny urucham ia w  szeregu m iejscow ości sta­
cje m eteorologiczne i wodow skazow e, k tó re  będą 
nadaw ały  do swej centrali telegraficzne kom uni­
katy  m eteorologiczne oraz o stanie w ód w rze­
kach.

Ze w zględu na doniosłe znaczenie tych  ko ­
m unikatów  dla potrzeb w ojska polskiego i czer­
wonej arm ii oraz lo tn ictw a w ojennego i naw igacji 
poleca się placów kom  pt. bezzw łoczne przekazy­
w anie tego rodzaju  telegram ów  najkró tszą drogą 
do m iejsca przeznaczenia, gdyż kom unikaty  te 
n iejednokrotn ie  po upływ ie k ilku  lub k ilkunastu  
m inut zwłoki tracą znaczenie jako spóźnione. 
Ustala się czas przejścia telegram ów  m eteorolo­
gicznych — w relacjach bezpośrednich 4 min., 
w  relacjach  obciążonych państw ow ym i telegra­
mami — 6 min., w relacjach  w ym agających po­
średniczenia w ęzłow ych central — 6 min. Każdy 
w ypadek opóźnienia takich telegram ów  należy 
zbadać i donieść D yrekcji pisem nie, dołączając do 
spraw ozdania protokół spisany z w innym i p ra ­
cownikami.

A by uzyskać do w yżej w skazanego celu  szyb­
kie połączenie telefoniczne przez centrale sow iec­
kich władz w ojskow ych w tych relacjach, gdzie 
to jes t możliwe, należy posługiw ać się hasłem  
,,Avio''. O bsługa sow ieckich central telefonicz­
nych otrzym ała instrukcje  natychm iastow ego 
udzielania połączeń na to w ezwanie.

W  w ypadkach niezaw inionych opóźnień te le ­
gram ów m eteorologicznych lub w odow skazow ych
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z przyczyn technicznych lub innych urząd poczto- 
w o-telegraficzny w inien donieść telegraficznie 
bezpośrednio M inisterstw u P. i T. o przyczynie 
opóźniena.

Postanow ienia §§ 13, 29 i 33 ordynacji tele­
graficznej, dotyczące telegram ów  m eteorologicz­
nych, należy odpow iednio stosow ać do telegra­
mów o stanie wód.

Tak więc jedne i drugie jako  telegram y służ­
bowe są w olne od opłat w  przyjm ow aniu zaś, 
przesyłaniu  i doręczaniu przysługuje im praw o 
piew szeństw a po telegram ach państw ow ych.

Telegram y hydrologiczne będą opatrzone 
skróconym  adresem  „H ydrom etr-W arszaw a".

W  odniesieniu do telegram ów  m eteorologicz­
nych obow iązuje nadal rozorządzenie z dnia 11. 
IV. 1929 r. o lotniczej służbie łączności i m eteo­
rologicznej — Dz. Urz. Min. P. i T. Nr. 22 poz. 81.

Licząc się z tym, że placów ki pt. nie posiadają 
wyżej w ym ienionego rozporządzenia podaje się 
jego odpis do w iadom ości i stosow ania.

Odpis.

Rozporządzenie M inistra K om unikacji z dnia 
11. kw ietnia 1929 r. w ydane w porozum ieniu z Mi­
nistram i: Spraw W ojskow ych, Spraw W ew nętrz­
nych, Poczt i Telegrafów, Przem ysłu i H andlu oraz 
Rolnictwa o lotniczej służbie łączności i m eteoro­
logicznej.

Na podstaw ie punktu  a) ustępu  2 art. 8 i art. 
85 rozporządzenia Prezydenta Rzeczypospolitej 
z dnia 14 m arca 1928 r. o praw ie lotniczym  (Dz 
U. R. P. Nr. 31 poz. 294) zarządza się co następuje:

§ 1. Celem zapew nienia statkom  pow ietrz­
nym  wogóle, a statkom  kom unikacyjnym  w szcze­
gólności, bezpieczeństw a lotów  ustanaw ia się po­
m iędzy lotniskam i, o tw artym i do użytku publicz­
nego i wojskow ym i, służbę łączności zapom ocą 
telegram ów  i telefonów  przew odowych, funkcjo­
nujących na obszarze Państw a Polskiego.

Służba łączności lotniczej będzie się odbywać 
zapomocą:

a) zaw iadom ień lotniczych ,,lotzaw" i
b) kom unikatów  lotniczo - m eteorologicznych 

„lotmet".
§ 2. Zaw iadom ienia i kom unikaty  (§ 1) po­

w inny być bezzw ględnie przyjm ow ane, nadaw ane 
i przekazyw ane dalej przew odam i do lotnisk, 
o tw artych  do użytku  publicznego i w ojskow ych, 
przez w szystkie urzędy  telegraficzne i telefonicz­
ne tak  Zarządu Poczt i Telegrafów  jak  i kolejow e.

§ 3. Używ anie urządzeń radioelektrycznych 
państw ow ych do przesyłania i odbierania zaw ia­
dom ień i kom unikatów  (§ 1), tak  w  obrocie k ra jo ­
wym  jak  i w  obrocie z zagranicą, będzie się odby­
wało na zasadzie oddzielnego porozum ienia M ini­
strów  Poczt i Telegrafów  oraz Kom unikacji.

§ 4. Zaw iadom ienia „lotzaw" mogą zaw ierać 
jedynie  w iadom ości o przym usow ych m iędzylą- 
dowaniach, o nieszczęśliw ych w ypadkach statków  
pow ietrznych oraz o niebezpieczeństw ie grożącym  
statkom  pow ietrznym , będącym  w locie i pow in­
ny  być k ierow ane do zainteresow anych lotnisk.
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§ 5. Do nadaw ania zaw iadom ień „lotzaw" są 
upow ażnieni: zaw iadow cy portów  lotniczych, do­
w ódcy statków  pow ietrznych oraz organa służby 
bezpieczeństw a publicznego.

§ 6. K om unikaty „lotm et" mogą zaw ierać 
jedynie  wiadom ości m eteorologiczne dla lotnisk 
oraz inform acje o stanie pogody dla statków  po­
w ietrznych w  locie.

§ 7. Do nadaw ania kom unikatów  „lotm et" 
jest upow ażniona służba lotniczo-m etęorologicz- 
na, do k tórej należą m eteorologow ie, pełniący 
służbę na lotniskach, oraz obserw atorzy stacyj 
i posterunków  m eteorologicznych w chodzących 
w skład sieci lotniczo-m eteorologicznej.

W yżej w ym ienione osoby pow inny posiadać 
odpow iednie zaśw iadczenia w ydane przez Pań­
stw ow y Insty tu t M eteorologiczny.

§ 8. Zaw iadom ienia i kom unikaty  (§ 1), na­
daw ane w drodze telegraficznej lub telefonicznej 
zalicza się do kategorii telegram ów  w zględnie te- 
lefonogram ów  służbow ych i przysługuje im pierw ­
szeństw o w nadaw aniu  w  m yśl obow iązujących 
w  tym  względzie przepisów. W  ruchu w ew nętrz­
nym  telegram y te lub telefonogram y nie podlegają 
żadnej opłacie.

§ 9. M eteorologow ie u rzędujący  na lotni­
skach w zględnie zaw iadow cy portów  lotniczych 
oraz obserw atorzy stacyj i posterunków  m eteoro­
logicznych (§ 7) pow inni prow adzić dziennik na­
daw anych i odbieranych zaw iadom ień i kom uni­
katów  w k tórym  należy w yszczególnić: czas (da­
tę i godzinę) nadania w zględnie odebrania zaw ia­
dom ień i kom unikatów , treść zaw iadom ień i ko ­
m unikatów , nazw isko nadaw cy i odbiorcy, w re­
szcie uwagi.

§ 10. W szelkie zaw iadom ienia i kom unikaty  
(§ 1) pow inny rozpoczynać się odpow iednio w y­
razem  „lotzaw" lub „lotm et", a następnie zaw ie­
rać: adres, nazw ę lub skrót nadającego portu  lo t­
niczego w zględnie stację lub posterunku m eteo­
rologicznego, treść słow ną lub szyfrowaną, w re­
szcie nazwisko nadaw cy.

§ 11. W ykonyw anie służby m eteorologicznej 
odbyw a się w edług instrukcji, w ydanej przez Mi­
n istra  Kom unikacji w porozum ieniu z M inistrem  
Spraw W ojskow ych i Rolnictwa.

Ponadto obow iązuje „Instrukcja dla Polskich 
Stacyj M eteorologicznych" opracow ana i w ydana 
przez Państw ow y Insty tu t M eteorologiczny.
§ 5. Telegramy wojska polskiego i sowieckiego.

W szelkie telegram y nadaw ane przez w ładze 
i form acje tak  W ojsk Polskich jak  i Armii Sowiec­
kiej, m uszą być potw ierdzane okrągłą pieczęcią 
danej w ładzy w ojskow ej. Telegram y te nie mogą 
być nadaw ane zapom ocą telefonu, lecz bezpo­
średnio w  placów kach pt. Telegram y w ojskow e 
nie odpow iadające powyższym  w arunkom  nie 
mogą być przyjm ow ane i przekazyw ane. W  w y­
padkach nieuzasadnionych żądań ze strony  po­
szczególnych nadaw ców  w ojskow ych przyjęcih 
telegram u, n ieodpow iadającego powyższym  w a­
runkom, należy zwrócić się bezzw łocznie w  dro­
dze telefonicznej do D yrekcji w  celu otrzym ania 
ostatecznej decyzji w  danej spraw ie.

§ 6. Telegramy wolne od opłat.
Zgodnie z postanow ieniam i art.' 24 ust. 4 u sta­

w y o poczcie, telegrafie i telefonie państw ow e te ­
legram y polskich władz w ojskow ych, władz adm i­
n istracji ogólnej i władz bezpieczeństw a są  w  cza­
sie w ojny  i w  czasie ogólnej lub częściow ej m obi­
lizacji wolne od opłat.

W ładzam i adm inistracji ogólnej w  zrozum ie­
niu niniejszego zarządzenia są urzędy  państw ow e 
M inisterstw a A dm inistracji Publicznej a więc: 
urzędy w ojew ódzkie, starostw a i ich ekspozytury, 
w ładzam i bezpieczeństw a: urzędy bezpieczeństw a 
publicznego oraz kom endy, kom isaria ty  i p la­
cówki M ilicji O byw atelskiej.

W olne od opłat telegram y w inny być zaopa­
trzone odciskiem  pieczęci w ładzy nadającej i n a­
daw ane bezpośrednio w urzędach (agencjach) p.t.

U rzędy p.t. prow adzą odrębne m iesięczne w y­
kazy  nadanych  telegram ów  w olnych od opłat. 
W  w ykazach tych podać należy:

1) datę nadania telegram u,
2) Nr. telegram u,
3) m iejsce przeznaczenia,
4) ilość słów,
5) w ysokość opłaty, jaka  przypadałaby  do 

uiszczenia, gdyby telegram  podlegał opła­
cie,

6) nazw ę w ładzy nadającej.
Z końcem  m iesiąca usta la ją  urzędy p. t. 

na  podstaw ie wykazu, o k tórym  wyżej mowa, su­
m y niepodlegających uiszczeniu opłat za nadane 
telegram y oddzielnie władz w ojskow ych, władz 
adm inistracji ogólnej i władz bezpieczeństw a i su­
m y te w pisują do w ykazu niepodlegających 
uiszczeniu opłat telefonicznych i telegraficznych 
om ówionego w zarządzeniu dotyczącym  służby 
telefonicznej (cz. IV. pkt. 5).

Sow ieckie władze w ojskow e, jako niepodle- 
gające postanow ieniom  o zw olnieniu od opłat te- 
lefoniczno-telegraficznych, Winny opłacać taryfo­
w e należności przy nadaw aniu  telegram ów . W  ra­
zie odm owy zapłaty  należy dotyczący telegram  
po w ydaniu przesłać do obwodow ego urzędu pt. 
wraz z ew entualn ie niezapłaconym i rachunkam i 
telefonicznym i lub osobno z odpow iednim  spra­
wozdaniem.

O bw odowe urzędy  pt. (rej. urzędy telef.-te-. 
legr.) przedkładają te telegram y D yrekcji Okr. P. 
i T. łącznie z niezrealizow anym i rachunkam i te le ­
fonicznymi w ojskow ych władz sowieckich.

Poz. 11 

Służba telefoniczna.

Zarządzenie niniejsze podaje zasady obow ią­
zujące w  dziale telefonicznej służby w ew nętrznej.

Instrukcja, dotycząca tego działu służby, a po­
dana do w iadom ości obwodow ym  urzędom  pt. 
i rejonow ym  urzędom  telef.-telegr. zarządzeniem  
Nr. TE 100 z dnia 1. 2. 1945 r. traci moc obow ią­
zującą.

Oprócz zasad podanych w  niniejszym  zarzą­
dzeniu obow iązują w  w ew nętrznej służbie telefo­
nicznej postanow ienia:
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1) ustaw y o poczcie, telegrafie i telefonie 
z dnia 3. VI. 1924 r. k tórej tekst jednolity  
ogłoszony został w  Dz. Urz. Min. P. i T. 
Nr. 20 poz. 84 z 1933 r.,

2) rozporządzenia M inistra Poczt i Telegrafów  
z dnia 27. 10. 1933 r. o ordynacji telefonicz­
nej (Dz. Urz. M. P. i T. Nr. 24 poz. 123 
z 1934 r.),

3) regulam inu telefonicznego (część I. „M ię­
dzym iastow a służba telefoniczna i Część II 
„Ew idencja i zarachow anie opłat" z uzu­
pełnieniam i i zm ianam i w ynikającym i z n i­
niejszego zarządzenia,

4) taryfy  telefonicznej ustalonej rozp. Mini- 
n istra  Poczt i Telegrafów  z dnia 15. I. 1945 
r. a ogłoszonej w  Dz. Taryf poczt, i te le ­
kom. Nr. 1 z 1945 r.

Poz. 12
M iędzymiastowa służba telefoniczna.

§ 1. Rozmowy z rozmównicy
1) Przyjm ow anie zam ów ień na rozm owy m ię­

dzym iastow e z rozm ównic publ. dozwolone jest 
ty lko od osób, k tóre w ykażą się zezw oleniem  m iej­
scowej lub nadrzędnej Rady N arodow ej, na  prze­
prow adzenie rozm owy m iędzym iastowej.

2) Jeżeli klient, zgłaszający rozm owę m iędzy­
m iastową, nie jest znany pracow nikow i pt., k tó ry  
przyjm uje zgłoszenie, należy stw ierdzić tożsam ość 
osoby zam aw iającego rozm owę z w ym ienionym  
w zezw oleniu Rady N arodow ej,

3) Jednorazow e zezw olenie odbiera się od 
klien tów  i dołącza do kopii kartk i zam ów ienio­
wej, zezw olenia stałe zw raca się klientom  po od­
notow aniu  na kartce  zam ów ieniow ej num eru, daty 
i w ładzy, k tó ra  zezw olenie w ydała.

4) Zezwolenia innych w ładz państw ow ych lub 
sam orządow ych poza w ym ienionym i w ust. (1) 
nie upraw niają  do korzystan ia  z telefonu.

§ 2. Zapisywanie zamówień na rozmowy 
międzymiastowe.

1) K artki zam ów ieniow e na rozm ow y z roz­
m ów nicy w ypełnia się zawsze w  dwóch egzem ­
plarzach przez kalkę. O ryginał w ydaje się k lien­
towi, jako  dowód w płacenia opłaty  za jednostkę 
taryfow ą rozmowy, kopie zbroszurow ane i ponu­
m erow ane stanow ią załączniki dziennika kaso­
wego opłat za rozm ow y z rozm ównicy.

2) N a kartkach  zam ów ieniow ych rozm ów 
z rozm ów nicy należy w każdym  w ypadku w pisy­
wać imię i nazw isko zam aw iającego, a gdy ten  
w ykazuje się stałym  zezw oleniem  Rady N arodo­
wej, rów nież i jego adres.

3) W  jednoosobow ych jednostkach  eksploa­
tacy jnych  oraz centralach bezpośrednio z nimi po­
łączonych należy aż do odw ołania prowadzić 
dziennik ruchu telefonicznego na druku Nr. 1114 
lub odręcznie sporządzonym  — form ularzu.

4) O dręcznie sporządzony dziennik ruchu te ­
lefonicznego w inien zaw ierać następu jące rubryki:

a) dzień m iesiąca,
b) czas zam ów ienia i rodzaj rozmowy,
c) w zyw ający  (nazwa m iejscow ości i nr. s ta ­

cji abonentow ej),
d) w zyw any (nazwa m iejscow ości i nr. stacji 

abonentow ej),
e) nr. obwodu,
f) czas trw ania rozm owy w ychodzącej 

i w chodzącej lub przechodzącej od —• do,
g) czas trw ania przerw  (od — do),
h) uwagi.
5) W  rubryce „uw agi" dziennika ruchu tefe- 

fonicznego, prow adzonego w jednoosobow ych 
placów kach należy notow ać w ysokość zaliczo­
nych abonentom  opłat za rozm owy kredytow ane.

6) Zam ówienia na k redytow ane rozm owy 
m iędzym iastow e w jednoosobow ych jednostkach  
eksploatacyjnych  mogą być wobec obow iązku 
prow adzenia dziennika ruchu zapisyw ane po je­
dynczo (reg. telef. Cz. I. § 106).

7) Dzienniki ruchu, o k tó rych  m owa w usU
3) przesy łają  w spom niane placów ki pt. (centrale) 
z końcem  m iesiąca do w łaściw ych urzędów  obw o­
dow ych (rej. urzędów  telef.-telegr.), celem  prze­
prow adzenia kontroli opłat zaliczonych przez je ­
dnoosobow e jednostki eksploatacyjne.

Poz. 13
W ykonywanie i ewidencja telef. urządzeń 

abonentowych.

§ 1. Zgłoszenia na wykonanie instalacyj.
1) W nioski na uruchom ienie dawnych, urzą­

dzenie now ych oraz przeniesienie lub uzupełnie­
nie czynnych stacyj abonentow ych w inny być 
zgłaszane na piśm ie tem u urzędow i pt., do k tó re­
go centrali ma być lub jest przyłączona stacja  abo- 
nentow a.

2) W  zgłoszeniach tych podać należy: im ięr 
nazw isko (firmę) i adres w nioskodaw cy (abonen­
ta), rodzaj żądanego urządzenia oraz — jeśli cho­
dzi o ponow ne uruchom ienie daw nej lub zainsta­
low anie now ej stacji telefonicznej — również da­
ne o stacji abonentow ej, przeznaczone do zam ie­
szczenia w  spisie abonentów .

3) Zgłoszenia władz, urzędów  i insty tucyj 
w ojskow ych, państw ow ych i sam orządow ych w in­
ny  być zaopatrzone odciskiem  pieczęci urzędo­
wej danej w ładzy i podpisem  przełożonego lub 
upow ażnionego pracow nika.

4) Zgłoszenia osób i insty tucyj pryw atnych  
muszą oprócz danych w yszczególnionych w ust.
(2) zaw ierać oświadczenia, że k lien t otrzym ał ze­
zw olenie w łaściciela dom u na um ieszczenie naze- 
w nątrz i w ew nątrz budynku urządzeń telefonicz­
nych oraz, że poddaje się bez zastrzeżeń obow ią­
zującym  i m ogącym  w przyszłości obow iązyw ać 
przepisom  i taryfom  telefonicznym . Zgłoszenia 
podpisują osoby zaw ierające um owę abonentow ą 
a w  razie żądania przeróbek lub uzupełnień osoby, 
k tó re  tę um owę poprzednio zawarły.
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N a zgłoszeniach, składanych w im ieniu osób 
praw nych, pow inna być zam ieszczona notatka, na 
m ocy jakiego dokum entu praw nego dana osoba 
fizyczna zastępuje praw ną.

Zgłoszenia składane w  im ieniu insty tucyj, nie 
posiadających  osobowości praw nej, podpisują 
dwaj członkow ie zarządu, k tórzy  przyjm ują odpo­
w iedzialność solidarną za regulow anie należności 
telefonicznych.

5) Do czasu w ydania druku Nr. 1103 — dekla­
racji przystąp ien ia do abonam entu telefonicznego 
zgłoszenie na w ykonanie instalacji telef. sporzą- 
rządzone w m yśl pow yższych w skazów ek stano­
wi um owę abonam entow ą.

6) Zgłoszenia na ponow ne otw arcie byłej lub 
urządzenie now ej stacji abonentow ej mogą być 
w ykonane jedynie po przedstaw ieniu przez pe­
ten ta  zezw olenia m iejscow ej lub nadrzędnej Ra­
dy N arodow ej na praw o posiadania i używ ania 
telefonu, zezw olenie to może być udzielone przez 
zam ieszczenie odpow iedniej klauzuli w prost na 
zgłoszeniu. Zezwolenia innych władz (jak n. p. 
M ilicji O byw atelskiej) są n iew ystarczające.

Od uzyskania zezw olenia Rady N arodow ej 
zw olnione są władze, urzędy i insty tucje  w ojsko­
we, państw ow e i samorządowe.

A bonentów  pryw atnych, k tórym  stacje u ru ­
chomiono bez zezw olenia Rady N arodow ej należy 
w ezw ać do dopełnienia powyższej form alności 
w  term inie 7 dni z zagrożeniem  w yłączenia stacji 
z sieci.

§ 2. Opłaty wstępne i instalacyjne.
1) Urząd pt. k tó ry  przyjął zgłoszenie o w y­

konanie  instalacji abonentow ej usta la  w  porozu­
m ieniu z w łaściw ym  organem  technicznym  w yso­
kość opłat w stępnych i insta lacy jnych  i o ich w y­
sokości zaw iadam ia petenta.

2) Zlecenie na w ykonanie instalacji może być 
w ydane jedynie  po uiszczeniu w ym ierzonych 
opłat w  całości. Zniżki opłat w stępnych  i insta la­
cy jnych  lub ulgi w  formie rozkładania na ra ty  nie 
są  dopuszczalne.

3) Jedyn ie  w  odniesieniu do władz w ojsko­
w ych i państw ow ych m ożna zarządzić przeprow a­
dzenie żądanych robót przed w płaceniem  opłat 
w stępnych  i instalacyjnych, jeśli w ładza, k tó ra  
złożyła zgłoszenie, pow iadom iona o w ysokości 
tych opłat w yrazi zgodę na ich dopisanie w  cało­
ści do najbliższego rachunku  telefonicznego.

W ykonanie instalacji telefonicznej dla urzę­
dów i insty tucyj sam orządow ych bez poprzednie­
go w płacenia opłat w stępnych  i insta lacyjnych  
w ym aga zezw olenia D yrekcji w  każdym  poszcze­
gólnym  w ypadku.

4) Przy w ydaw aniu  zleceń na  ponow ne u ru ­
chom ienie daw nych i urządzanie now ych stacyj 
telefonicznych należy stosow ać następu jącą  ko ­
lejność:

a) dla władz w ojskow ych i bezpieczeństw a,
b) dla urzędów  państw ow ych i sam orządo­

wych,
c) dla insty tucyj użyteczności publ. i przed­

siębiorstw  w ażnych dla celów w ojennych,
d) dla innych abonentów .

5) W płacone opłaty  w stępne i insta lacyjne 
w pisuje się na przychód w odpow iedniej rubryce 
dzienika kasow ego opłat telefonicznych i te leg ra­
ficznych, o k tórym  m owa w  części IV. pk.. 3 n i­
n iejszego zarządzenia.

6) Osobie uiszczającej opłaty  w stępną i insta­
lacyjną w ydać należy oryginał pokw itow ania w y­
pełnionego w dwóch egzem plarzach przez kalkę, 
kopia stanow i załącznik dziennika kasow ego.

7) O płaty  w stępne i insta lacyjne pobierać na­
leży w całości również od byłych abonentów  
(z czasów okupacji), k tórzy  żądają ponow nego 
uruchom ienia stacji.

8) A bonentów , k tórym  stacje  uruchom iono 
bez pobrania opłat w stępnych i insta lacyjnych  
z pow odu braku  lub nieznajom ości obow iązują­
cych w tej m ierze przepisów, należy  w ezw ać do 
dopełnienia powyższego w arunku  w term inie 7 
dni. W  razie nieuiszczenia należności w  pow yż­
szym term inie należy w  odniesieniu do abonen­
tów  pryw atnych  zastosow ać rygory  przew idziane 
w  dalszej treści niniejszego zarządzenia.

§ 3. Ewidencja wykonanych urządzeń abonent.
1) W ykonane zgłoszenia przechow ują urzędy 

pt. po odnotow aniu na nich daty  w ykonania  przez 
czas nieograniczony.

2) N a podstaw ie otrzym anego spraw ozdania 
z w ykonanych robót sporządza urząd obw odow y 
(rejonowy) kartę  ew idencyjną abonenta w  dwóch 
egzem plarzach, z k tó rych  jeden  zatrzym uje u sie­
bie, drugi przesyła w łaściw ej placów ce pt. dla 
ew idencji i pobieran ia opłat. U rzędy rejonow e 
i obwodow e sporządzają dla w łasnych abonentów  
k a rty  ew idencyjne w  jednym  egzemplarzu.

3) W  karcie  ew idencyjnej abonenta oprócz 
jego nazw iska, im ienia i ty tu łu  lub nazw y firm y 
oraz adresu  w pisuje się:

a) poszczególne dane, z k tórych  składa się 
opłata abonam entow a z w yszczególnie­
niem  stałych należności m iesięcznych, ja- 
koteż należności za p ierw szy m iesiąc od 
dnia uruchom ienia stacji do końca m ie­
siąca,

b) całość opłat w stępnych i instalacyjnych,
c) num er pod jakim  stacja  abonentow a jest 

załączona do centrali.
4) K arty ew idencyjne w ystaw ia się również 

na  obw ody w ynajęte  na sieciach m iejskich, obwo­
dy zaw ieszone na trasach  p. p. P. T. T. oraz tele­
foniczne stacje służbow e w lokalach urzędow ych 
i m ieszkaniach pracow ników  p. p. P. P. T. T.

5) K arty  ew idencyjne należy  przechow yw ać 
pod zam knięciem .

6) Zm iany w kartach  ew idencyjnych należy 
przeprow adzać bezzw łocznie po dokonaniu prze­
niesien ia lub przeróbek instalacyj, zm ianie k a te ­
gorii lub w ejściu  w  życie zm ienionej taryfy, za­
znaczając datę i podstaw ę zmiany.

7) Przy zm ianie osoby abonenta w ystaw ia się 
now ą k artę  ew idencyjną.

8) Zm iany w pływ ające na w ym iar opłat abo­
nam entow ych w pisuje się ponadto do m iesięczne­
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go w ykazu zm ian w  stanie stacyj abonentow ych. 
W ykaz ten  prow adzi się na druku Nr. 1108 lub 
sporządza się odręcznie w edług załączonego wzoru 
Nr. 1 zam ieszczając w  nim:

a) abonentów  now oprzybyłych,
b) abonentów  skreślonych,
c) abonentów , k tórym  urządzenie telef. 

zm niejszono lub* obniżono kategorie,
d) abonentów , k tórym  urządzenie telef. roz­

szerzono lub podw yższono kategorię,
e) w szystkich abonentów , gdy przy  zm ianie 

prom ienia I. strefy  bądź środka sieci m iej­
skiej nastąp iła  zm iana opłat za konserw a­
cję obwodów.

Różnica sum pod „było" i „ jest" w  rubryce 
„ogólna opłata m iesięczna" w skazuje o ile w pły­
w y z opłat abonam entow ych w  m iesiącu bieżą­
cym różnią się od takichże w pływ ów  z m iesiąca 
poprzedniego.

9) W ykaz zm ian służy jako  załącznik do w y­
kazu opłat abonam entow ych (część IV. pkt. 4 
ust. 3).

Poz. 14 

§ 1. Deklaracje
(1) Abonenci, k tó rzy  m ają zam iar przepro­

wadzać ze sw ych stacyj abonentow ych rozm owy 
telefoniczne kredytow ane lub nadaw ać te leg ra­
m y za opłatą kredytow aną winni złożyć we w ła­
ściw ym  urzędzie pt. stosow ną pisem ną deklarację, 
zobow iązując się do term inow ego uiszczania k re ­
dytow anych opłat.

(2 M iędzym iastow e rozm owy abonentów  p ry ­
w atnych dopuszczone są pod w arunkiem  przedło­
żenia specjalnego zezw olenia m iejscow ej lub nad­
rzędnej Rady N arodow ej. Zezwolenie to może być 
zam ieszczone na deklaracji w  form ie odpow ied­
niej klauzuli,

(3) D eklaracje w inny być podpisane w  sposób 
przew idziany dla um ów abonentow ych (zgłoszeń) 
w  cz. II pkt. 1. ust. 4 istn iejącego zarządzenia.

(4) W ładze, urzędy i insty tucje  w ojskow e, 
państw ow e i sam orządow e zaw iadam iają pisem ­
nie urzędy pt., z k tórych  stacyj abonentow ych bę­
dą przeprow adzane rozm owy m iędzym iastow e na 
ich rachunek.

(5) N adaw anie w  drodze telefonicznej przez 
w ładze i urzędy  państw ow e telegram ów  podlega­
jących  opłacie uzależnia się od zgody w ładzy prze­
łożonej, o ile zainteresow aną w ładzą lub urzędem  
państw ow ym  nie jes t w ładza ostatniej instancji. 
Telegram y władz w ojskow ych adm inistracji ogól­
nej i bezpieczeństw a zwolnione od opłat nie mogą 
być nadaw ane w  drodze telefonicznej.

§ 2. Kaucje

(1) Od abonentów , k tórych  zdolność płatnicza 
nastręcza w ątpliw ości, należy pobierać kaucje  na 
zabezpieczenie opłat kredytow anych. W ysokość

kaucji w inna odpow iadać przypuszczalnej w yso­
kości opłat zakredytow anych w  ciągu m iesiąca.

(2) A bonentom , w płacającym  kaucje, w ydaje  
Urząd pt. pokw itow anie, w pisując rów nocześnie 
w płaconą kaucję  do dziennika kasow ego opłat te ­
lefonicznych i telegraficznych.

(3) W płacone kaucje  zalicza urząd pt. w  ogól- 
nm  rachunku m iesięcznym  w kolum nie „kaucje 
i w adia" dołączając szczegółow y w ykaz w płaco­
nych w ciągu m iesiąca kaucyj.

Poz. 15 

Opłaty telefoniczne abonamentowe 

§ 1. Sporządzanie rachunków telefonicznych

(1) Rachunki telefniczne obejm ują następu ją­
ce opłaty:

a) opłaty  w stępne i insta lacyjne władz i u rzę­
dów państw ow ych w  w ypadkach przew i­
dzianych w cz. II. pkt. 2, ust. 3 nin. zarz.

b) op łaty  abonam entow e za korzystanie ze 
stacyj abonentow ych,

c) op łaty  zm ienne za rozm ow y m iejscow e na 
sieciach 'z taryfą  licznikow ą,

d) opłaty  zm ienne za przeprow adzone w ubie­
głym m iesiącu telefoniczne rozm owy m ię­
dzym iastowe,

e) opłaty  zm ienne za nadane w ubiegłym  m ie­
siącu telegram y kredytow ane,

f) opłaty  za połączenia stałe  w  czasie nie- 
czynności cen tral telef.

g) opłaty  za najem  obw odów  do bezpośred­
niej kom unikacji lub sygnalizacji,

h) opłaty  za konserw ację  obw odów  zaw ieszo­
nych  na trasach  p. p. P. P. T. T.,

i) opłaty  za doręczone w ubiegłym  m iesiącu 
spisy abonentów  telefonicznych i dodatki 
do spisów, jakoteż opłaty  za bliższe dane 
lub w ielokrotne zam ieszczenie w  spisie.

(2) O płaty  w ym ienione w pkt. (1) pod b), g) 
i h) w ym ierza się na podstaw ie k a rt ew idencyj­
nych abonentów , opłaty  w ym ienione pod a) na 
podstaw ie w ykazu zaległych opłat w stępnych i in­
stalacyjnych, opłaty  w ym ienione pod c) na podsta­
wie kart obrachunkow ych rozm ów m iejscow ych, 
opłaty  w ym ienione pod d) i f) na podstaw ie kartek  
zam ów ieniow ych na rozm owy m iędzym iastow e 
i doraźnie w ykonyw ane połączenia stałe, opłaty 
w ym ienione pod e) na podstaw ie kuponów  nada­
nych telegram ów  i w reszcie opłaty  w ym ienione 
pod i) na podstaw ie dowodów doręczenia spisów 
lub dodatków  do spisów oraz w ykazów  należyto- 
ści dodatkow ych ustalonych każdorazow o przez 
urząd (agencję) pt.

(3) Rachunki telefoniczne w ystaw ia się za­
sadniczo na druku Nr. 1120 (koperta). W  razie b ra­
ku  w łaściw ych form ularzy rachunki te sporządzać 
należy  odręcznie (lub maszynowo) w /g niżej za­
m ieszczonego wzoru.
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Nr. telefonu..

Rachunek
dla Obyw.-Firm y

za m-c 194..

1. O płaty  w stępne i in s ta la c y jn e ...........................................

2. A bonam ent telefoniczny za czas od............. d o .............

3. Za .........  rozm ów m iejscow ych po  gr . . .

4. Za rozm owy m iędzym iastow e w/g załącz, zamówień...

5. Za telegram y nadane przez telefon w/g zał. kuponów  

6   ;    . . .
Razem

.... zł .... ....  gr

.... zł .... ....  gr

.... zł .... ....  gr

.... zł .... ....  gr

.... zł .... ....  gr

.... zł .... ....  gr

.... zł .... ....  gr

D atow nik

agencja
Urząd

poczt, telekom.

Podpis urzędnika

(4) Do rachunków  dołącza się kartk i zam ó­
w ieniow e na rozm ow y m iędzym iastow e i połącze­
n ia  stałe oraz kupony  nadanych  telefonem  tele­
gram ów  kredytow anych.

(5) W  rachunkach  telefonicznych w ojska pol­
skiego, władz adm inistracji ogólnej i bezpieczeń­
stw a nie należy w ykazyw ać należytości za rozm o­
w y  m iędzym iastow e ani dołączać do nich dotyczą­
cych kartek , gdyż władze te są w  czasie w ojny  
zw olnione od w spom nianych należytości. Sposób 
u jęcia  w  ew idencję tych  opłat ustalony  je s t w  dal­
szej treści niniejszego zarządzenia.

(6) W szystkie pozycje rachunku  (koperty) po­
w inny być podsum ow ane, rachunek  zaś podpisany 
przez pracow nika w zględnie pracow ników  w yzna­
czonych podziałem  czynności. O stem plow anie ra ­
chunku datow nikiem  urzędu pt. następuje  w  dniu 
w ydania rachunku  listonoszow i bądź abonentow i, 
bądź też w  dniu w ysłania rachunku  pocztą, jeśli 
abonent uiścił opłaty  zapom ocą przekazu rozra­
chunkow ego lub służbowego.

(7) Sporządzanie rachunków  telefonicznych 
należy ukończyć najpóźniej w  dniu 7-mym m ie­
siąca.

Urząd pt.. 
A gencja

O kręg doręczeń 
Nr.

Karta doręczeń Nr.
rachunków telefonicznych i telegraficznych

Nr
. 

po
rz

ąd
ko

w
y 

|

Nr
. 

st
ac

ji
 

te
le

fo
ni

cz
ne

j

N azw isko , im ię  
i adres abonenta

K w o t a 0 p ł a t

U w agi
W stępnych 

i insta la­
cyjnych

abo n a­
m en to ­

wych i za 
rozm owy 

miejscow e

za rozm o­
wy m ię­
dzym ia­
stowe

za telegra­
my kre­

dytow ane
Razem

zł. gr. zł. gr. zł. gr. zł. gr. zł. gr. zł. gr.

1 .

2.

i t. d.

W ydano rachunków  na sum ę Zarachowano
D oręczono rachunków  na sum ę w  Dz kas. pod

Z w rócono rachunków  na sum ę p o z ...................
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§ 2. Inkaso opłat telefonicznych.
(1) Inkasa opłat telefonicznych dokonuje się 

w  jeden  z podanych niżej sposobów:
a) za pośrednictw em  listonoszy,
b) bezpośrednio w  urzędzie,
c) zapom ocą przekazów  rozrachunkow ych 

w zględnie do czasu w prow adzenia obrotu 
rozrachunkow ego zapom ocą przekazów  
służbowych.

Suma m iesięczna tej kolum ny rozchodów  po­
w inna się zgadzać z ogólną sum ą w ypłat („Ra­
zem") re jes tru  w płat i wypłat.

Dow ody w ypłaty  są załącznikam i do re jestru  
w płat i w ypłat.

Potrzebne druki należy sporządzić narazie od­
ręcznie w edług p rzesłanych  wzorów.

U rzędy n ieposiadające pieczęci urzędow ej 
m ają na zleceniach w ypłaty  w zględnie na b lankie­
tach w płaty  um ieszczać do czasu otrzym ania p ie­
częci odcisk datow nika.

(2) W  przypadku, gdy inkaso należności od­
byw a się za pośrednictw em  listonoszy, o trzym ują 
oni rachunki, k tó rych  odbiór kw itu ją  na  odpisach 
k a rt doręczeń. Rachunki należy  ostem plow ać da­
tow nikiem  w  dniu w ydania ich listonoszom . W  ra ­
zie b raku  form ularzy k a rt doręczeń urzędow ego 
nakładu  (druk Nr. 1125) należy sporządzić je  od­
ręcznie w /g w yżej zam ieszczonego wzoru.

(3) Listonosz w ydaje  rachunek abonentow i 
ty lko za pobraniem  należnych opłat w  pełnej su­
mie. W  razie odm ow y uiszczenia należności lub 
niezastania abonenta, w inien listonosz pozostaw ić 
abonentow i w ezw anie do uiszczenia opłat w  urzę­
dzie poczt, w /g następującego wzoru:

Nr. telefonu

Do

Obyw.
Firmy

w ..............

Uprasza się o wpłacenie do kasy Urzędu pt. (Rej. Urzędu telef.-telegraf) tytułem należności za
1............. ratę opłaty wstępnej i instalacyjnej . . . ........................... ..................  zł .......... gr
2. abonament za czas od.........................do.......................... ..................  zł .......... gr
3.............rozmów m iejscowych po ............ gr . . . . ..................  zł  .......... gr
4. rozmowy międzymiastowe kredytowane w m-cu ................... zł ......... gr
5. telegramy kredytowane w  m -c u ................................ ................... zł ......... gr
6.................................................................................................... .......................... ................... zł .......... gr

Razem ...................  zł .......... gr

W  razie nieuiszczenia pow yższej kw oty  w  ciągu dni 7 od daty  otrzym ania niniejszego w ezw a­
nia, Urząd w yłączy apara t telefoniczny z sieci, a po upływ ie następnych  7 dni zaległość zostanie 
ściągnięta w  drodze adm inistracyjnej z doliczeniem  ustaw ow ych odsetek tytułem  k a ry  za zwłokę, 
(art. 21 ustaw y z 3. VI. 1924 r. o poczcie telegrafie  i telefonie Dz. U. R. P. Nr. 63 z 1933 r. poz. 481).

Data: Urząd pt.

W płacono d n i a ........................................
zarachow ano pod poz................... .........
dziennika kasow ego opłat telef.

(5) Rachunki niedoręczone przez listonoszy 
podlegają zrealizow aniu w  urzędzie w  sposób po­
dany w dalszym  ciągu zarządzenia.

(6) Bezpośrednio w  urzędzie pt. inkasuje  się:
a) należytości telefoniczne p łatne jednorazo­

w o na podstaw ie w ezw ań lub zaw iadom ień 
przesłanych klientom ,

b) należytości p łatne w  okresach m iesięcz­
nych, na podstaw ie rachunków  (kopert),

Przyczynę niedoręczenia rachunku  i fakt po­
zostaw ienia w ezw ania w inien listonosz zanotow ać 
na odw rotnej stronie rachunku.

(4) Po pow rocie z rejonu  w ręcza listonosz n ie­
doręczone rachunki i zainkasow aną gotów kę po­
działem  czynności w yznaczonem u urzędnikow i, 
k tó ry  dokonuje rozliczenia przez odpow iednie w y­
pełnienie i uzgodnienie końcow ych rubryk  dcarty 
doręczeń.
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jeśli w  danym  urzędzie pt. nie przew idzia­
no dla tych  należytości innego sposobu in­
kasow ania,

c) należytości z n iew ykupionych od listono­
szy rachunków  telefonicznych.

(7) Jako  dowód w płaty  należytości p łatnych 
jednorazow o otrzym uje p łatn ik  pokw itow anie na 
druku 1105 lub sporządzone odręcznie. Dowód 
w płaty  zaw iera: nazw ę urzędu pt., słowo „pokw i­
tow anie", datę p rzy jęcia w płaty, imię i nazwisko 
(nazwę firmy) w płacającego, rodzaj i kw otę po­
branych opłat, sum ę opłat słownie, podpis urzęd­
nika przyjm ującego, odcisk datow nika i pozycję 
dziennika kasow ego, pod k tó rą  zarachow ano po­
brane opłaty.

Pokw itow anie w ypełnia się w  dwóch egzem ­
plarzach przez kalkę, oryginał otrzym uje w płaca­
jący, kopia stanow i załącznik dziennika kasowego.

(8) Jeżeli inkaso opłat telefonicznych, p łat­
nych w okresach m iesięcznych, odbyw a się bez­
pośrednio w  urzędzie, należy rozesłać abonentom  
w yżej w spom niane w ezw ania jako przesyłki po­
lecone, o ile nie otrzym ali ich w  m yśl postanow ień 
pkt. (3).

(9)Po zgłoszeniu się p łatn ika i uiszczeniu na­
leżności w ydaje mu się jako  dowód w płaty  ostem ­
plow any datow nikiem  rachunek a w ezw anie od­
b iera  się od k lien ta  i dołącza do dziennika kaso ­
wego opłat telef.-telegr. jako dowód w płaty  i zara­
chowania.

W  w ypadkach zagubienia w ezw ania w ystaw ia 
się jego duplikat.

(10) Placów ki pt., k tóre dokonują inkasa opłat 
telefonicznych zapom ocą przekazów  rozrachun­
kow ych względnie służbow ych ustala D yrekcja 
O kręgu P. i T„ w ydając zarazem  zarządzenie co 
do trybu  postępow ania w  tych w ypadkach.

§ 3. Zarachowanie opłat telef.-telegraf.

(1) Zainkasow ane w m yśl postanow ień ustę­
pu  2 opłaty  telefoniczne zarachow uje się w  dzien­
n iku kasow ym  opłat telefonicznych i telegraficz­
nych, k tó ry  prow adzi się na druku Nr. 1126 lub 
sporządza odręcznie w/g załączanego w zoru Nr. 2.

(2) Sum y zainkasow ane przez listonoszy w pi­
suje się do dziennika kasow ego pod jedną pozy­
cją dla każdego rejonu, przenosząc w płacone sum y 
z kart doręczeń do odpow iednich rubryk  dzienni­
ka kasowego.

K w oty zainkasow ane w urzędzie w pisuje się 
w  oddzielnych pozycjach dziennika kasowego.

(3) Sumy dzienne poszczególnych opłat p rze­
nosi się z końcem  dnia do ogólnego rachunku m ie­
sięcznego.

(4) M iesięczne sum y opłat za rozm ow y m ię­
dzym iastow e przeprow adzone z rozm ów nicy i te ­
legram y opłacone gotów ką bezpośrednio przy na- 
dniu dopisuje się do dziennika kasow ego opłat 
telef. i tęlegr. po m iesięcznym  zam knięciu tak, aby 
łączna sum a podana w dotyczących rubrykach, 
zgadzała się z sumami, podanym i w ogólnym  ra ­
chunku m iesięcznym  jako m iesięczny dochód 
z opłat za rozm ow y m iędzym iastow e w zględnie te ­
legram y.

(5) U porządkow ane i zbrosznrow ane orygi­
na ły  k a rt doręczeń, kopie pokw itow ań i w ezw a­
nia o k tó rych  m owa w  pkt. 2 (7) i 2 (9) stanow ią 
załącznik dziennika kasow ego opłat telefonicz­
nych i telegraficznych.

§ 4. Sumaryczne wykazy opłat telefonicznych.
(1) Za podstaw ę do uzgadniania sporządzo­

nych abonentom  rachunków  służą:
a) w ykaz opłat w stępnych i instalacyjnych,
b) w ykaz telefonicznych opłat abonam ento­

wych, do którego w pisuje się op łaty  w y­
m ienione w pkt. 1 ust. (1) c, g, h oraz opła­
ty  za połączenia stałe, zam ów ione na czas 
nieograniczony,

c) sum aryczny w ykaz kredy tow anych  należ­
ności za rozm owy m iędzym iastow e oraz 
kartk i zam ów ieniow e na rozm owy m/m

. i połączenia stałe,
d) sum aryczny w ykaz należności za te leg ra­

m y kredytow ane, dziennik telegram ów  na­
danych przez abonentów  w drodze telefo­
nicznej oraz kupony nadanych  telegram ów.

(2) W  w ykazie w ym ienionych w ust. (1) na­
leży podać szczegółowo w szystkie przypadające 
w  danym  m iesiącu do uiszczenia opłaty w stępne 
i instalacyjne, oraz opłaty za przeróbki, p rzenie­
sienia i przelanie praw . Sporządza się go na pod­
staw ie kart ew idencyjnych abonentów .

(3) W  w ykazie w ym ienionym  w ust. (1) b) po­
daje się szczegółow e przypadające do uiszczenia 
w  m iesiącu spraw ozdaw czym  opłaty  abonam ento­
we za korzystanie ze stacji abonentow ych, opłaty 
za połączenia stałe zam ów ione bezterm inowo, 
opłaty  za najem  obwodów, opłaty  za konserw ację 
przew odów  zaw ieszonych na trasach p.p. P.P.T.T. 
oraz opłaty  zm ienne za rozm owy m iejscow e na 
sieciach z taryfą  licznikow ą. Sporządza się go na 
podstaw ie kart ew idencyjnych abonentów  i kart 
obrachunkow ych rozm ów m iejscow ych.

(4) W  w ykazie w ym ienionym  w ust. (1) c) 
wyszczególnić należy dzienne sum y opłat k redy­
tow anych za rozm owy m iędzym iastow e i połącze­
nia stałe zam aw iane na czas ograniczony. Sumy 
te usta la  się na podstaw ie kartek  zam ów ienio­
wych.

(5) W ykaz w ym ieniony w  ust. (1) d) zaw iera 
sum y dzienne kredy tow anych  opłat za nadane te ­
lefonem  telegram y, ustalone w /g dziennika tele­
gram ów nadanych telefonem .

(6) W ykazy, o k tó rych  w yżej m owa uzgadnia 
się z końcem  m iesiąca z sumami przypisanym i 
poszczególnym  abonentom  w rachunkach.

(7) W  każdym  z w ykazów  w ym ienionych 
w ust. (1) sporządza się na ostatniej stronie zesta­
wienie obciążenia i pokrycia  podając: a) jako ob­
ciążenie
w poz. 1) ogólną sum ę należności zalegających 

z poprzednich m iesięcy czyli ogólną su­
mę w ykazaną pod poz. 4 pokrycia  ta ­
kiego sam ego zestaw ienia z m iesiąca 
poprzedniego,
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w  poz. 2) ogólną sum ę należytości, p rzypadają­
cych do uiszczenia w  m iesiącu sp ra­
wozdawczym, 

w  poz. 3) sumę dotyczących opłat z rachunków  
zw róconych przez D yrekcję O. P. T. do 
zrealizow ania w  urzędzie pt.

b) jako  pokrycie:
w  poz. 1) ogólną sumę należności w płaconych 

i zarachow anych w  dotyczącej kolu­
m nie dziennika kasow ego opłat telefo­
nicznych i telegraficznych, 

w  poz. 2) sumę należytości p rzypadających  z ra ­
chunków  przesłanych do D yrekcji 
w celu zlikw idow ania, um orzenia lub 
zw olnienia od w ykazyw ania w  zesta­
wieniach,

w  poz. 3) sum ę należytości; k tó re  na m ocy ustaw  
i rozporządzeń nie podlegają uiszcze­
n iu  oraz ew entualne nadp łaty  i bonifi­
ka ty  zaliczone na dobro regulow anych 
rachunków ,

w poz. 4) ogólną sumę należności zalegających 
u abonentów  z podziałem  na zaległości 
z m iesiąca spraw ozdaw czego i zaległo­
ści z m iesięcy poprzednich.

Sumy „obciążenia" i „pokrycia" pow inny się 
z sobą zgadzać.

§ 5. Rachunki telefoniczne wojska, władz państwo­
wych oraz urzędów i instytucyj samorządowych.

(1) O płaty  telefoniczne w ojska oraz urzędów  
i insty tucyj sam orządow ych inkasują  zgodnie 
z postanow ieniam i regulam inu telefonicznego p la ­
cówki pt. narów ni z opłatam i abonentów  p ryw at­
nych.

(2) Do czasu w prow adzenia obrotu rozrachun­
kow ego placów ki pt. będą inkasow ały  również 
opłaty  telefoniczne władz i urzędów  państw ow ych 
bezpośrednio w  urzędzie bądź za pośrednictw em  
listonoszy .

(3) W  w ypadkach, gdy jedna jednostka w oj­
skow a lub jeden  urząd państw ow y lub samorzą-

Obwód .............................................
(Placówka pt.)

dow y abonuje w ięcej niż jedną stację telefonicz­
ną można w m iejsce wezwań, o k tórych  m ow a 
w  pkt. 3 ust. (3) i (8) doręczać w ykaz przypadają­
cych do uiszczenia należytości, w  k tórym  w y ­
szczególnić należy num ery abonow anych stacyj 
i w ysokość poszczególnych opłat oraz ich sumę. 
N a w ezw aniach doręczanych władzom w ojsko­
wym, państw ow ym  i sam orządow ym  nie należy 
um ieszczać klauzuli z zagrożeniem  w yłączenia 
stacji w zględnie należy skreślać ją  w  w ypadkach  
użycia w ezw ań urzędow ego nakładu.

(4) Rozmowy telefoniczne i telegram y pol­
skich władz w ojskow ych, władz adm inistracji 
ogólnej i bezpieczeństw a są na m ocy art. 24 u sta ­
w y o poczcie, telegrafie i telefonie w olne od opłat 
w  czasie w ojny  oraz częściow ej lub ogólnej m obi­
lizacji.

W ładzam i adm inistracji ogólnej w  zrozum ie­
niu niniejszego zarządzenia są urzędy  państw ow e, 
podległe M inisterstw u A dm inistracji Ogólnej 
a więc: urzędy wojew ódzkie, starostw a oraz ich 
ekspozytury, w ładzam i bezpieczeństw a: kom en­
dy, kom isariaty  i placów ki M ilicji O byw atelskiej 
oraz urzędy bezpieczeństwa.

(5) W olne od opłat telegram y w ym ienio­
nych władz w inny być zaopatrzone odciskiem  p ie­
częci w ładzy nadającej i nadaw ane bezpośrednio 
w  urzędzie pt. N a telegram y te prow adzą urzędy 
p t oddzielny w ykaz z w yszczególnieniem  m iejsca 
przeznaczenia, ilości słów, opłaty  jak a  przypada­
łaby do uiszczenia w  w ypadku norm alnego jej po­
brania oraz nadaw cy.

(6) K artki zam ów ieniow e na rozm owy wolne 
od opłaty  taryfikuje  się norm alnie, lecz z końcem  
m iesiąca w ydziela się je  z ogólnej ilości kartek  
przeznaczonych do doręczenia abonentom . Ogól­
ną sumą opłat z w ydzielonych w ten  sposób k a r­
tek  odciążają się placów ki pt. w  sum arycznym  ze­
staw ieniu  opłat za rozm owy m/m w ym ienionym  
w  pkt. 4 ust. (1) c w  poz. 3 „pokrycia" (patrz pkt. 
4 ust. (7).).

(7) Z końcem  m iesiąca sporządzają placów ki 
pt. w ykazy sum aryczne opłat telefonicznych i te ­
legraficznych niepodlegających uiszczeniu w edług 
niżej zam ieszczonego w zoru i przesyłają je wraz

M iesiąc .............................................

Zestawienie
opłat telef. i telegr. niepodlegających uiszczeniu na m ocy art. 24 u st o poczcie, telegrafie i telefonie

O p ł a t y
r o z m o w y  m ię d z y m . T e le g r a m y R a z e m

z ł  1 g r zł gr z ł  g r z ł gi*
polskich władz w ojskow ych . 

władz adm inistracji ogólnej . 

w ładz bezpieczeństw a . . .

Razem . . .

D atownik Podpis urzędnika
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z dotyczącym i kartkam i zam ów ieniow ym i i tele­
gram am i do urzędów  obwodow ych. U rzędy obw o­
dowe po skontrolow aniu .załączników  sporządzają 
na  podstaw ie w ykazów  nadesłanych  i w łasnych 
zestaw ienia ogólne, które przesyłają w  terminie 
do dnia 10. następnego miesiąca do Oddziału TE. 
Dyrekcji. Zestawienia próżne obowiązują. W  ob­
wodach, w  k tó rych  znajduje się siedziba rejono­
w ego urzędu telef. telegr. Zadania powyższe ciążą 
na  rejonow ym  urzędzie telef. telegr.

Przesłane obwodow ym  urzędom  pt. (rejono­
w ym  urzędom  telef. telegr.) jako załączniki w y­
żej w spom nianych w ykazów  kartk i zam ów ienio­
w e i telegram y przechow ują te urzędy  aż do ze- 
szkartow ania.

(8) Od władz w ym ienionych w ust. (4) na le­
ży  pobierać w szystkie inne opłaty telefoniczne 
w  szczególności opłaty  w stępne, insta lacyjne 
i abonam entow e.

(9) W ojsko sow ieckie uiszczać w inno w szyst­
k ie  bez w y ją tku  opłaty  telefoniczno-telegraficzne 
w  pełnej określonej taryfą w ysokości.

(10) N a rachunkach  telef. władz, urzędów  i in- 
sty tucy j w ojskow ych, państw ow ych i sam orządo­
w ych należy  podaw ać jak  najdokładniej nazw ę 
oraz ew entualnie bliższe określenie placów ki ko­
rzystającej z abonow anej stacji telefonicznej.

Na rachunkach władz w ojskow ych należy 
zaw sze podać, czy dana form acja jest form acją 
w ojska polskiego czy też sowieckiego.

Poz. 16

Zaległości opłat. Środki przymusowe.
§ 1. Zaległości abonentów prywatnych.

(1) W  odniesieniu do abonentów  p ryw at­
nych, k tó rzy  zalegają z zapłatą rachunku telefo­
nicznego poza term in przew idziany w wezwaniu, 
zastosow ać należy rygor w yłączenia stacji abonen- 
tow ej z sieci. Przed w ydaniem  stosow nego zlece­
nia, należy abonenta uprzedzić o grożącym  mu 
w yłączeniu  stacji i w yznaczyć kró tk i (1— 3dnio- 
wy) ostateczny term in uiszczenia zaległych opłat 
z rów noczesnym  zagrożeniem  wszczęcia kroków  
egzekucyjnych  w razie dalszego zalegania.

(2) W  stosunku do abonentów  pryw atnych  
n ie  należy stosow ać żadnych ulg ani udogodnień 
w  spłatach należności jak: częściow e przyjm ow a­
nie opłat, odroczenia poza term in wyżej ustalony, 
rozkładania na ra ty  lub t. p.

(3) W  razie dalszego zalegania z opłatam i na­
leży  po upływ ie 14 dni od dnia następnego po 
dniu doręczenia w ezw ania o k tórym  m owa cz. IV. 
pkt. 2 ust. (3) i (8) zarządzić usunięcie z lokalu 
abonenta apara tu  telefonicznego oraz urządzeń 
dodatkow ych (zniesienia stacji) i w ystąpić do w ła­
ściw ego U rzędu Skarbow ego z w nioskiem  na przy­
m usow e ściągnięcie opłat.

(4) Rachunki niezrealizow ane prow adzi Urząd 
pt. w  ew idencji do czasu uiszczenia w zględnie 
ściągnięcia opłat. Rachunki dotyczące należności 
k tó re  w  w yniku  postępow ania egzekucyjnego

okazały się nieściągalnym i, należy przedstaw ić 
D yrekcji O. P. T. z w nioskiem  na um orzenie.

§ 2. W znowienie abonamentu.

(1) Jeśli abonent uiści zaległe opłaty  po w y­
łączeniu stacji z sieci, a przed jej zniesieniem , to 
za ponow ne w łączenie apara tu  nie pobiera się 
żadnych opłat, natom iast pobiera się opłatę abo­
nam entow ą za czas przerw y w  korzystan iu  ze 
stacji.

(2) Jeśli abonent po zniesieniu stacji a przed 
upływ em  2 m iesięcy od dnia zniesienia stacji zgło­
si życzenie w znow ienia abonam entu, w inien uiścić 
oprócz zaległych opłat i odsetek  zwłoki taryfow ą 
opłatę za czasow e zdjęcie i ponow ne zainstalow a­
nia aparatu. W  tym  w ypadku opłat abonam ento­
w ych za czas od dnia 1. m iesiąca następującego 
po m iesiącu, w  k tórym  stację  zniesiono do dnia 
ponow nego jej zainstalow ania nie pobiera się.

§ 3. Zaległości opłat telef. wojska polskiego oraz 
władz i urzędów państwowych i samorządowych.

(1) W  odniesieniu do władz, urzędów  i insty- 
tucyj w ojskow ych, państw ow ych i sam orządo­
wych, zalegających z opłatam i telefonicznym i, 
nie należy stosow ać żadnych rygorów  bez w yraź­
nego polecenia D yrekcji O. P. T. w  każdym  po­
szczególnym  w ypadku.

(2) N iezrealizow ane rachunki telef. w ym ie­
nionych w  nagłów ku władz i urzędów  należy pro­
wadzić w  ew idencji urzędu pt. przez okres 3 m ie­
sięcy, licząc jako pierw szy ten miesiąc, w  którym  
rachunek przedstaw iono po raz pierw szy do za­
p ła ty  (miesiąc płatności rachunku).

(3) O zaleganiu rachunku telef. należy p rzy­
pom inać w łaściw ej władzy, urzędow i lub insty ­
tucji przynajm niej raz w  m iesiącu, a fakt przypo­
m nienia zanotow ać na rachunku (kopercie).

(4) Rachunki niezrealizow ane w określonym  
w yżej okresie czasu, w pisują urzędy pt. z koń­
cem 3-go m iesiąca zalegania do w ykazu  rachun­
ków  odesłanych do D yrekcji celem  zlikw idow a­
nia, sporządzonego w dwóch egzem plarzach (przez 
kalkę) na druku Nr. 1123 lub odręcznie w edług n i­
żej zam ieszczonego wzoru.

(5) O ryginał w ykazu w raz z rachunkam i 
przesłać należy bezzw łocznie do właściw ego ob­
wodowego urzędu pt. względnie rejonowego urzę­
du telef. telegr. jeśli ten ostatni ma siedzibę na te ­
renie obwodu. Kopię w ykazu zatrzym uje urząd pt.

(6) Obw odowe urzędy  pt. (rejonow e urzędy 
telef.-telegr.) sporządzają na podstaw ie nadesła­
nych w ykazów  i w ykazu w łasnego zestaw ienia 
rachunków  z terenu  obwodu. Do zestaw ienia w pi­
sać należy rachunki szczegółowo, grupując je jed ­
nak  w edług władz centralnych  (resortów).

(7) Z estaw ienia oraz przynależne do nich ra ­
chunki wraz z załącznikam i przesy łają  obwodo­
w e urzędy pt. (rej. u rzędy  telef. telegr.) do O d­
działu TE. D yrekcji O. P. T. w terminie do dnia 
10-go m iesiąca następującego po spraw ozdaw ­
czym jako  przesyłki polecone. Zestaw ienia próż­
ne obowiązują.



Obwód ........................................<.......... Miesiąc sprawozdawczy: ............................................
Urząd (agencja) pt......................................

Wykaz rachunków indywidualnych
wojska polskiego oraz władz i instytucyj państwowych i samorządowych, odesłanych do Dyrekcji

O. P. i T. w  Krakowie do zlikwidowania.

N r. N r. 
s ta c y j a b o ­

n e n to ­
w y c h

Abonent

S u m a  n a l e ż n o ś c i

Uwagi
w s tę p n y c h  

i  in s t a la ­
c y jn y c h

a h o n a m e

s ta ły c h

n t o w y c h  

z m ie n n y c h

za  r o z m o ­
w y  m ię -  

d z ym .

za  te le g ra ­
m y  n a d a ­
n e  te le f.

z a  s p is  
a b o n e n t .

in n e
n a le ż n o ś c i

Razem

zł. g r. zł. g r. zł. g r. z ł. gr. zł. g r. z ł. g r. z ł. gr! z ł. gr.

W ykazy nadesłane z podległych placów ek pt. 
zatrzym ują obwodow e urzędy  pt. (rej. urzędy te- 
lef.-telegr.) do celów  kontroli.

(8) Sum y poszczególnych opłat z odesłanych 
rachunków  w pisują urzędy pt. pod poz. 2 „pokry­
cia" w łaściw ych sum arycznych zestawień, o k tó ­
rych  m owa w cz. IV. pkt. 4

§ 4. Zaległości opłat telef. władz sowieckich.

(1) Sowieckim  władzom  wojskowym , k tó re  
abonują stacje telefoniczne należy przedstaw iać 
do zapłaty  rachunki telefoniczne na w szystkie na­
leżności zw iązane z posiadaniem  i używ aniem  te ­
lefonu.

(2) W  razie odm owy zapłaty  należy zażądać 
potw ierdzenia w ykonania św iadczeń na rachunku.

(3) W  w ypadkach, gdy zainteresow ana jed ­
nostka w ojska sow. odmówi również potw ierdze­
nia w ykonania św iadczeń lub gdy zm ieniła ona 
m iejsce pobytu, należy  w ykonanie usług i p raw i­
dłow y w ym iar opłat potw ierdzić z urzędu przez 
zam ieszczenie następującej klauzuli: „W ykonanie 
zaliczonych św iadczeń i praw idłow y w ym iar opłat 
potw ierdza się". Klauzulę tę w inni podpisać dwaj 
pracow nicy urzędu pt. a pod klauzulą należy 
um ieścić odcisk datow nika.

(4) N iezrealizow ane rachunki w ojskow ych 
władz sow ieckich w pisują urzędy pt. z końcem  
miesiąca ich płatności szczegółowo do odrębnego 
wykazu, druk Nr. 1123, lub sporządzonego odręcz­
nie w edług podanego w pkt. 3 w zoru (którego na­
głów ek należy odpow iednio zmienić) i p rzesy łają  
je  w raz z oryginałem  w ykazu do w łaściw ych ob­
w odow ych urzędów  pt. (rejon, urzędów  telef.-te- 
legr.). Kopię w ykazu zatrzym uje urząd pt.

(5) Dalszy sposób postępow ania z tym i ra ­
chunkam i jest analogiczny jak  dla rachunków  pol­
skich władz w ojskow ych, państw ow ych i sam o­
rządow ych określony  w pkt. 3 ust. (6) —  (8).

§ 5. W ykazy rachunków zalegających

(1) Pozostające na m iesiąc następny  n iezre­
alizow ane rachunki telef.. w pisują urzędy  pt. z koń­
cem m iesiąca szczegółowo do w ykazu rchunków

zalegających. W ykaz ten sporządzić należy 
w dwóch egzem plarzach przez kalkę na druku 
nr. 1123 lub odręcznie w edług podanego w pkt. 3 
wzoru, k tórego nagłów ek należy odpowiednio 
zmienić.

(2) Sumy zaległości, podane w w ykazie, po­
w inny być co m iesiąc uzgadniane z rachunkam i 
nie uregulow anym i. Fakt tego uzgodnienia stw ier­
dzają podpisam i pracow nicy, b iorący  udział w  u- 
zgadnianiu, na samym  w ykazie poniżej ogólnej 
sumy zaległości.

(3) Rejonow e urzędy telef.-telegr. i obw odo­
w e urzędy  pt. sporządzają w  m iejsce im iennych 
w ykazów  zalegających rachunków  w łasnych w y­
kazy  ogólne, podając w  nich sum y zaległości opłat 
telefonicznych w edług poszczególnych rodzajów  
w  2 grupach:

a) abonentów  pryw atnych,
b) polskich władz, urzędów  i insty tucyj w oj­

skowych, państw ow ych i samorządowych.
(4) Po w pisaniu sum poszczególnych rodza­

jów  opłat telef. pod poz. 4 „pokrycia" sum arycz­
nych zestaw ień, o k tó rych  m owa w cz. IV, pkt. 4 
niniejszego zarządzenia, p rzesy łają  urzędy pt. o ry­
ginały w ykazów  zaległości do obw odow ych urzę­
dów pt. (rejonow ych urzędów  telef.-telegr.). Kopie 
w ykazów  zaległości pozostają w  urzędach pt.

(5) Obw odowe urzędy pt. (rej. urzędy  telef.- 
telegr.) sporządzają na podstaw ie nadesłanych w y­
kazów zaległości i w ykazów  w łasnych ogólne ze­
staw ienie opłat telefonicznych z całego obwodu
wsposób w skazany w ust. (3) i p rzesy łają go do 

O ddziału TE D yrekcji O. P. T. w terminie do dnia 
10-go miesiąca następującego po m iesiącu spra­
wozdawczym. Zestaw ienia próżne obowiązują.

(6) N adesłane urzędom  obwodow ym  (rejono­
wym) w ykazy zaległości podległych placów ek pt. 
służą jako podstaw a do kontroli zestaw ień sum a­
rycznych, o k tórych  m owa w cz. IV, pkt. 4.

§ 6. M iesięczne sprawozdania rachunkowe

(1) U rzędy pt. p rzedstaw iają D yrekcji O. P. T. 
z ogólnym  rachunkiem  m iesięcznym:

a) dziennik kasow y opłat telefonicznych i te­
legraficznych (poz. 15. § 3. ust. 1),

i
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b) odpisy pokw itow ań (poz. 15. § 2. ust. 7).
c) w ezw ania p łatnicze na rachunki uregu lo­

w ane w urzędzie (poz. 15. § 2. ust. 9).
d) dziennik kasow y opłat za rozm ow y prze­

prow adzone z rozm ównicy,
e) w ykazy, o k tó rych  m ow a w cz. IV. pkt. 4 

ust. (1) niniejszego zarządzenia tj.
w ykaz opłat w stępnych  i instalacyjnych, 
w ykaz telefonicznych opłat abonam en­
towych,
w ykaz sum aryczny opłat za rozm owy 
m iędzym iastowe,
w ykaz sum aryczny opłat za telegram y na­
dane telefonem ,

f) m iesięczny w ykaz zm ian w  stanie stacyj 
abonentow ych (poz. 13. § 3. ust. 8).

g) dziennik telegram ów  nadanych przez abo­
nentów  w  drodze telefonicznej,

h) p ierw opisy  k a rt doręczeń rachunków  te le ­
fonicznych (poz. 15. § 2. ust. 3).

(2) D yrekcja O. P. T. po przeprow adzeniu  
kontroli ogólnych rachunków  m iesięcznych prze­
śle załączniki, o k tó rych  m owa w  ust. (1) do u rzę­
dów obw odow ych lub rejonow ych do szczegóło­
w ej kontroli opłat telefonicznych i telegraficz­
nych.

(3) O bw odow e urzędy  pt. (rejonow e urzędy 
telef.-telegr.) po przeprow adzeniu  kontroli p rze­
chow ują dokum enty  telef.-telegr. z całego obw o­
du do dyspozycji D yrekcji O. P. T. aż do czasu 
zeszkartow ania.

(4) Ja k  w ynika z postanow ień niniejszego za­
rządzenia przedstaw iają  obwodow e urzędy  pt. 
(rejonow e urzędy  telef.-telegr.) O ddziałow i TE 
D yrekcji O. P. T. w  term inie do dnia 10-go każ­
dego m iesiąca następu jące zestaw ienia m iesięcz­
ne, dotyczące całego obwodu:

a) zestaw ienie telefonicznych i telegraficz­
nych  opłat nie podlegających  uiszczeniu 
poz. 15. § 5).

b) zestaw ienie zaległych opłat telefonicznych 
polskich władz w ojskow ych oraz urzędów  
i insty tucy j państw ow ych w raz z dotyczą­
cymi rachunkam i (poz. 16. § 3).

c) zestaw ienie zaleg łych  opłat telefonicznych 
sow ieckich w ładz w ojskow ych w raz z do­
tyczącym i rachunkam i (poz. 16. § 4).

d) zestaw ienie pozostałych do zrealizow ania 
rachunków  telef. abonentów  pryw atnych  
oraz władz, urzędów  i insty tucy j w ojska 
polskiego, państw ow ych i sam orządow ych 
(poz. 16. § 5).

Z estaw ienia próżne obow iązują w e w szyst­
kich  w ypadkach.

F. Osobowe
Poz. 17 

I. N ieszczęśliw e wypadki pracowników stałych

1. Pracow nik sta ły  w inien zgłosić przełożone­
mu urzędow i pisem nie lub ustn ie każdy nieszczę­
śliw y w ypadek, jakiego doznał z pow odu lub 
w  czasie pełn ien ia  obow iązków  służbow ych. Ze 
zgłoszenia ustnego sporządza urząd stosow ny pro­
tokół. W  zgłoszeniu wzgl. w  protokóle należy 
przedstaw ić dokładnie przebieg w ypadku, a w ięc 
czynność w ykonyw aną wówczas, czas i m iejsce 
w ypadku, przyczyny w ypadku, rodzaj uszkodze­
n ia  ciała, ponadto należy podać nazw iska ew en­
tualnych  św iadków  w ypadku i inne okoliczności, 
m ogące mieć znaczenie dla spraw y. Jeżeli pisem ­
ne doniesienie pracow nika nie odpow iada pow yż­
szem u należy je uzupełnić protokołem , sporządzo­
nym  w w yżej podany sposób.

2. Gdy przełożony Urząd otrzym a wiadom ość 
o nieszczęśliw ym  w ypadku pracow nika, sporządza 
natychm iast p ro tokoły  ze św iadków, a w  w ypad­
ku  nieprzedstaw ienia przez poszkodow anego pi­
sem nego doniesienia o w ypadku, spisuje z nim 
ponadto  protokoł w  w yżej podany sposób.

O ile w ypadek  był przedm iotem  dochodzeń 
policyjnych, należy się odnieść do w łaściw ej w ła­
dzy z prośbą o ewent. nadesłan ie  odpisów  pro to ­
ko łu  spraw y. Jeżeli poszkodow any pracow nik zo­
stał opatrzony wzgl. zbadany przez lekarza, należy

wedle m ożności załączyć orzeczenie dotyczącego 
lekarza.

3. Po ukończeniu  dochodzeń urząd przedsta­
w ia D yrekcji stosow ne spraw ozdanie w raz z ak ­
tam i spraw y. O ile sporządzenie pew nych dow o­
dów ulega zwłoce, należy przedstaw ić narazie sam 
protokoł spisany  z poszkodow anym  pracow nikiem  
wzgl. ze św iadkam i. O w ypadkach śm ierci p ra ­
cow nika w skutek  nieszczęśliw ego w ypadku za­
szłego w czasie lub z pow odu pełnienia obow iąz­
ków  służbow ych lub o katastrofach  w iększych 
rozm iarów  donosi urząd bezzw łocznie D yrekcji 
telefonicznie lub telegraficznie niezależnie od 
spraw ozdania pisem nego.

II. N ieszczęśliw e wypadki pracowników  
kontraktowych

Pracow nik kon trak tow y w inien zgłosić na­
tychm iast przełożonem u urzędow i pisem nie lub 
ustn ie każdy  nieszczęśliw y w ypadek, jak iem u 
uległ spow odu łub w  czasie pełn ien ia obow iąz­
ków  służbow ych. Z doniesienia ustnego sporządza 
urząd stosow ny protokół, w  k tórym  należy przed­
staw ić dokładnie przebieg w ypadku, a w ięc czyn­
ności w ykonyw ane wówczas, czas i m iejsce w y­
padku, przyczyny w ypadku, rodzaj uszkodzenia 
ciała, a ponadto  podać nazw iska ewent. św iad­
ków  i inne okoliczności, m ogące m ieć znaczenie 
dla spraw y. Jeżeli pisem ne doniesienie p racow ­
nika nie odpow iada powyższem u, należy je  uzu­
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pełnić protokołem , sporządzonym  w w yżej podany 
sposób. Ponadto sporządza urząd pro tokoły  z ew en­
tualnym i świadkam i w ypadku. W  ciągu pięciu dni 
od dnia otrzym ania zaw iadom ienia o w ypadku 
przesyła urząd do w łaściw ej tery to rialn ie  Ubezp. 
Społecznej doniesienie o w ypadku, sporządzone 
w czterech egzem plarzach na przepisanym  przez 
ubezpieczalnie form ularzu. P iąty  egzem plarz do­
niesien ia przedstaw ia urząd D yrekcji w raz z do­
tyczącym  doniesieniem  pracow nika wzgl. p ro to ­
kołem  oraz spraw ozdaniem  urzędu. O dnośnie 
agentów , czynności te  w ykonują  PP. N aczelnicy 
urzędów  obwodow ych. W  spraw ozdaniu należy 
oprócz opisu przebiegu w ypadku podać datę w y­
słania do Ubezpieczalni Społ. czterech egzem pla­
rzy  doniesień o w ypadku. Jeżeli pracow nik  był 
badany lub opatrzony przez lekarza, należy w edle 
możności dołączyć do spraw ozdania orzeczenie 
dotyczącego lekarza, a ponadto, o ile spraw a była 
przedm iotem  dochodzeń policyjnych, także odpis 
pro tokołu  spraw y, o k tó ry  należy się zwrócić do 
odnośnej władzy.

O w ypadkach  śm ierci pracow nika kon trak ­
tow ego w skutek  nieszczęśliw ego w ypadku lub k a ­
tastrofach w iększych rozm iarów  donosi urząd bez­
zwłocznie D yrekcji telefonicznie lub telegraficz­
nie, niezależnie od spraw ozdania pisem nego.

Form ularze zgłoszeń o w ypadku należy w y­
pełniać dokładnie i ściśle w edług um ieszczonych 
na nich objaśnień wzgl. nadruków . Form ularze te 
nabędą urzędy w U bezpieczalniach Społecznych, 
pokryw ając w ydatek  z ryczałtu  kancelaryjnego. 
Odpow iednią ilość form ularzy należy zawsze 
mieć w  zapasie.

Poz. 18

Ewidencja służby ambulansowej

1. U rzędy spraw ujące przełożeństw o kursów , 
m ają prow adzić „w ykaz służby am bulansow ej 
wzgl. służby konw oju poczty  na kolejach" dla 
każdego pracow nika odrębnie. W ykaz ten  stanow i 
załącznik do k a rty  osobowej pracow nika.

2. W ykaz ma zaw ierać następujące dane: na­
głów ek „wykaz służby am bulansow ej wzgl. służ­
by  konw oju poczty na ko lejach" i rubryki: 1) n a ­
zwisko i imię pracow nika, 2) ty tu ł służbowy,
3) czas pełnienia służby am bulansow ej wzgl. kon­
w oju poczty  na kolejach  (np. od 22 stycznia do 
15 kw ietn ia  1945 r., od 10 czerw ca 1945 r. do 31 
sierpnia 1945 r. itd., 4) uwagi.

3. Każdego roku w ciągu m iesiąca stycznia 
urzędy przedstaw iają D yrekcji na podstaw ie w y­
żej opisanego w ykazu analogicznie sporządzony 
w ykaz na osobnej dla każdego pracow nika k a rt­
ce, obejm ujący w spom nianą służbę, odbytą w  po­
przedzającym  roku. Każdy w ykaz w inien być po ­
tw ierdzony pieczęcią urzędow ą i podpisem  naczel­
nika urzędu.

4. W  razie przeniesienia pracow nika na inne 
m iejsce służbowe, urząd potw ierdza prow adzony 
w ykaz służby am bulansow ej wzgl. konw oju pocz­
ty  pieczęcią urzędu i podpisem  naczelnika urzędu

i przesy ła w raz z kartą  osobową w łaściw em u 
urzędow i celem dalszego prow adzenia wzgl. p rze­
chow ania w  karcie osobowej pracow nika.

Poz. 19.

Przestrzeganie drogi służbowej

W obec należytego już zorganizow ania władz 
przełożonych pracow ników  pocztow ych, poleca 
się ścisłe przestrzeganie drogi służbow ej przy 
w noszeniu w szelkich próśb i zażaleń tak  pisem ­
nych jak  i ustnych.

W  m yśl § 31 rozporządzenia Rady M inistrów  
z dnia 1 stycznia 1934 r. o stosunku służbow ym  
pracow ników  państw , przeds. „Polska Poczta, Te­
legraf i Telefon" (Dz. U. M. P. i T. Nr. 2 z 1934 r. 
poz. 6) w inien pracow nik w szelkie prośby, przed­
staw ienia i zażalenia w  spraw ach osobistych lub 
w ynikających  ze stosunku służbowego, wnosić 
w  drodze służbow ej na ręce bezpośredniego prze­
łożonego, k tó ry  pow inien je, jeżeli spraw a nie na­
leży do jego działania, przedstaw ić niezw łocznie 
pośredniem u przełożonem u. Zażalenia na bezpo­
średniego przełożonego może pracow nik wnosić 
w prost do kierow nika organu, którem u ten  prze­
łożony podlega.

Z w yjątk iem  więc zażaleń i doniesień na bez­
pośredniego przełożonego, niedozw olone jest k ie ­
row anie pocztą, telefonicznie czy telegraficznie 
w szelkich podań, próśb i in terw encji w prost do 
D yrekcji Okr. P. i T. oraz do M inisterstw a P. i T. 
z pom inięciem  drogi służbow ej jak również uda­
wanie się na posłuchania do Dyrekcji bez zezwo­
lenia pisemnego naczelników urzędów, a do M ini­
sterstw a bez zezw olenia Dyrekcji.

Także sprzeczne z obowiązkiem  przestrzega­
nia drogi służbow ej jes t w noszenie przez pracow ­
ników  pt. próśb i zażaleń w  spraw ach w yn ikają­
cych ze stosunku służbowego w prost do Prezy­
denta Rzeczypospolitej, Prezesa Rady M inistrów  
oraz innych W ładz i urzędów, jak  również posłu­
giwanie się w  tych spraw ach in terw encją  osób 
trzecich, tak  pisem ną jak  i ustną.

Poz. 20

Dokształcanie pracowników pt.
Sprawę należytego przygotow ania do służby 

now ego narybku, w zględnie nie całkiem  jeszcze 
w ykw alifikow anych pracow ników  jak  również 
dokształcenia niższych pracow ników  uw aża Dy­
rekcja  za dojrzałą do realizacji, a naw et pilną.

W arunki kom unikacyjne oraz m aterialne nie 
pozw alają jeszcze na scentralizow anie akcji, jak  
to przew ażnie było przed wojną, w  Krakowie,, d la­
tego też pragnie D yrekcja przenieść część tych 
zadań na urzędy prow incjonalne, a zwłaszcza ob­
wodowe.

W  rozw inięciu tego zam ierzenia nakłada Dy­
rekcja  na urzędy następu jące obowiązki, wzgl. 
je  przypom ina:

1) obow iązek praktycznego szkolenia zaw o­
dowego w e w szystkich działach służby nowo-po-
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w ołanych do p racy  pracow ników , nie w yłącza­
jąc  kandydatów  na agentów  oraz praktycznego 
dokształcenia zaw odow ego zaaw ansow anego 
w  służbie personelu, zgodnie z §§ 7 i 37 zarządze­
n ia M inistra P. i T. z dnia 31. 8. 1935 r. (Dz. U. M. 
P. T. Nr. 20 poz. 57). Szkoleniem  tych m ają być 
objęci również pracow nicy innych D yrekcyj, p rze­
w idyw ani w  pierw szej kolejności do w yjazdu  na 
zachód. Zapew nienie tym  ostatnim  pracow nikom  
potrzebnych wiadom ości fachow ych jest spraw ą 
szczególnie pilną.

2) O bow iązek pom ocy w  teoretycznym  przy­
gotow aniu pracow ników  do złożenia przepisanych 
egzam inów  (na stanow iska kier. i kontr., podsta­
wowego, oraz dla agentów). W yjaśn ia  się przy 
tym, że obowiązek poddania się egzam inowi pod­
staw ow em u ciąży również na tych  pracow nikach 
kontraktow ych, kórzy otrzym ują obecnie prze­
m ianow ania na stałe.

Dla części pracow ników  nieposiadających 
egzam inu podstaw ow ego organizuje D yrekcja 
k u rsy  skrócone. Z przyczyn podanych w yżej nie 
m ogą być tą akcją objęci' narazie pracow nicy za­
m iejscow i. Tym energiczniej należy w ięc zająć 
się nimi we w łasnym  zakresie a w  szczególności 
przez:

a) u łatw ianie takim  pracow nikom  z korzy­
stania z pozostających w dyspozycji u rzę­
du lub innych pracow ników  — podręczni­
ków, dzienników  zarządzeń, ordynacji itd. 
oraz skryptów , a zwłaszcza: w  spraw ach 
osobow ych — Dra Guzowskiego, w  spra­
w ach pocztow ych M gra Rygielskiego, go­
spodarczych i kasow ych M gra Zborzila 
i Fiali, oraz budżetow ych M gra Gizelta. 
Celem ułatw ienia nauki D yrekcja p rzystę­
pu je  do druku tych  skryptów  i dostarczenia 
ich zainteresow anym  pracow nikom  po mi­
nim alnej cenie kosztów  własnych.

b) W  urzędach obwodow ych, w  k tó rych  jest 
w ięcej kandydatów  do egzam inów  podsta­
w ow ych tak  dla pracow ników  ze średnim  
jak  i pow szechnym  w ykształceniem  Dy­
rekcja  skłonna jest zgodzić się na zorgani­
zow anie pom ocniczych kursów  dokształca­
ją c y c h ^  ile oczyw iście znaleźliby się od­
pow iedni w ykładow cy i pod w arunkiem , 
że nie pociągnie to kosztów  na zastępstw a. 
K ursy tak ie  byłyby skrócone, po 2—3 go­
dzin dziennie przy  użyciu odnośnych p ra­
cow ników  w służbie, a zastosow aniu jed y ­
nie pew nych ulg pod tym  względem. Spra­
w ę tę należy gruntow nie przeanalizow ać 
i przedstaw ić D yrekcji konkretne wnioski. 
Przy pozytyw nych w nioskach należy 
przedstaw ić listy  w ykładow ców  oraz kan ­
dydatów  na kurs, z zapodaniem  danych 
osobow ych o tych  kandydatach  (nazwisko 
i imię, stopień i grupa uposażenia, okresy  
służby pocztow ej, w ykształcenie itp.), oraz 
proponaw any czas trw ania  ku rsu  i plan 
w ykładów  (ilość godzin na  poszczególne 
przedm ioty oraz ilość godzin dziennie). Po­

niew aż k u rsy  tak ie  m iałyby jedynie  cha­
rak te r pom ocniczy w przygotow aniu  się — 
może wchodzić w  rachubę, że ten  lub ów 
przedm iot nie m ógłby być z takich czy in­
nych w zględów w ykładany.

Po przeanalizow aniu nadesłanych  w nio­
sków  — D yrekcja w yda odpow iednie de­
cyzje. Zatw ierdzenie kursów  nie przesą­
dza spraw y egzaminów, czasu i m iejsca 
egzam inow ania, o czym w ydane będą je ­
szcze osobne zarządzenia. Tu nadm ienia się 
że w  odniesieniu do kandydatów , k tórzyby 
pragnęli poddać się egzam inowi bez k u r­
sów, pierw sze egzam iny podstaw ow e prze­
w iduje się w  pierw szej połow ie sierpnia 
b. r. tj. w  czasie okresu  egzam inacyjnego 
słuchaczów  tutejszego kursu. Kandydaci 
zam iejscow i chcący się poddać owem u 
egzam inow i w inni wnosić w  drodze służ­
bow ej odpow iednie podania do Dyrekcji, 
w  term inie m iędzy 10 a 25 lipca b. r. Poda­
n ia w inny być zaopatrzone opinią służbo­
w ą Ob. Ob. N aczelników  urzędów , z w y­
szczególnieniem  danych osobow ych o k an ­
dydacie i jego przebiegu służby.

c) O ile tak  pojęte kursy  czy to dla b raku  
odpow iedniej ilości słuchaczów  (najm niej 
15), czy w ykładow ców  nie m ogłyby być 
przeprow adzone, to w  każdym  razie w inna 
być zrealizow ana (we wszystkich urzędach) 
pom oc w dokształcaniu tak  tych pracow ni­
ków, k tórzy nie m ają podstaw ow ych egza­
minów, jak  i innych — na konferencjach. 
K onferencje te pow inny by obejm ować po­
w ażniejsze zagadnienia, w skazyw ać w aż­
niejsze przepisy, najisto tn iejsze zasady po­
stępow ania z poszczególnym i przesyłkam i 
ich ochroną i transportem  oraz z najw aż­
niejszym i obowiązkam i służbowymi.

d) Jako  bardzo w ażną akcję trak tu je  D yrek­
cja spraw ę w ychow aw czą personelu. W ia- 
domem jest, że pracow nik pocztow y zasad­
niczo stanął na w ysokości w ym agań naro ­
dow ych w stosunku do w roga w  okresie 
m iniońej okupacji. W alka z tym  w rogiem  
w ym agała w  tym  czasie jednak  pew nego 
przew artościow ania w artości m oralno-ety- 
cznych. Dziś w racając do czasów norm al­
nych, m usim y zdać sobie z tego spraw ę 
i zrozum ieć znów, że to co było wówczas 
dobrym  i etycznym , obecnie może mieć 
zupełnie inny  charakter. W  każdym  razie 
pozostałości różnych m iazm atów  w rogiej 
trucizny  m oralnej m uszą być z naszego 
m yślenia i postępow ania całkow icie w yeli­
m inowane. Poczucie dyscypliny, znaczenie 
pracy, w ynikające przede w szystkim  z na­
szego sum ienia narodow ego, musi znów 
stać się w ytyczną naszego postępow ania.

Te i podobne zagadnienia w inny znaleźć się 
jako  tem aty  w  akcji odczytow ej, przeprow adzanej 
przez urzędy  nie za często, bez przym usu zew nę­
trznego — w  sposób, k tó ryby  zainteresow ał i tra ­
fił do przekonania pracow ników .
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Plan realizacji tego zadania, tem aty  odczy­
tów  i t. d. D yrekcja z zadow oleniem  będzie w i­
działa we w nioskach O byw ateli N aczelników  
urzędów . Zaznacza się, że akcję  tę  zapoczątko­
w ała D yrekcja w  K rakow ie i że pew ne opracow a­
nia będą rozsyłane urzędom  do pow tórzenia ich 
u  siebie.

U dzielając tych w ytycznych, oczekuje D yre­
kcja  od O byw ateli N aczelników  pow ażnego zaję­
cia się poruszonym i spraw am i, przedstaw iania 
ewent. w niosków  i spostrzeżeń w łasnych, podkre­
ślając raz jeszcze, że w  obecnym  stadium  naszych 
zadań spraw a przygotow ania, dokształcenia i w y­
chow ania pracow ników  jest jednym  z podstaw o­
wych...

Poz. 21

Szkolenie praktykantów na agentów.

O dnośnie szkolenia kandydatów  na agentów  
pocztow ych zauw aża się jeszcze: Ob. Ob. N aczel­
n icy  urzędów  (kierow nicy agencyj), k tórym  przy­
dziela się do przeszkolenia kandydatów  na  agen­
tów, w inni starać się o ich racjonalne przeszkole­
nie teoretyczne i p rak tyczne w e w szystkich dzia­
łach służby pt. Ułożenie p lanu  p rak tyk i pozosta­
w ia się uznaniu N aczelników  urzędów  (kierow ni­
ków  agencyj), z , tym  jednak  zastrzeżeniem , że 
kandydat w inien rozpoczynać p rak tykę  możliwie 
w  dziale najłatw iejszym  i przechodzić przeszkole­
nie we w szystkich działach służby.

O przejściu  kandydata  do innego działu służ­
by decyduje N aczelnik urzędu (kierow nik agen­
cji) po uprzednim  dokładnym  skontrolow aniu 
u kandydata  wiadom ości z danego działu służby.

Z atrudnianie p rak tykan tów  na agentów  na sa­
m odzielnych stanow iskach, w zględnie zatrudn ia­
nie ich przez dłuższy okres czasu w  jednym  dzia­
le służby ze szkodą kandydata, z uw agi na k ró tk i 
czas odbyw ania p rak tyk i w  innych działach służ­
by  jest niedopuszczalne. K andydat bowiem  w i­
nien przejść rów nom ierne i dokładne przeszkole­
nie we w szystkich działach służby niezależnie od 
indyw idualnych jego zdolności — a nie chw ilo­
w ych potrzeb danej placów ki.

W  czasie praktyki, k tó ra  trw a od 4-ch do 6 
m iesięcy, należy kandydatow i umożliwić zaznajo­
m ienie się praktyczne i teoretyczne z całokształ­
tem  służby pocztow o-telekom . przez dostarczenie 
m u potrzebnych przepisów, oraz udostępnienie 
praktycznego zaznajom ienia się z tokiem  służby.

Z w yniku  p rak tyk i w ydaje  N aczelnik urzędu 
(kierow nik agencji) opinię o kandydacie. Opinię
0 kandydacie  należy przedstaw ić D yrekcji w  2 
term inach.

a) po upływ ie 2-ch m iesięcy trw ania prak tyki
b) po ukończeniu  praktyki.
Opinia w ystaw iona po upływ ie 2-ch m iesięcy 

w inna zaw ierać określenie stopnia zdolności
i . przydatności kandydata  do służby z uw agi na 
w artości m oralne, in telek tualne i pracow nicze, 
nadto proponow any czas trw ania  dalszej praktyki.

O pinia w ydana po upływ ie całej p rak tyk i 
w inna zaw ierać określenie:

a) stopnia przygotow ania do służby pt. i egza­
minu

b) zdolności kierow niczych,
c) w ytrw ałości i solidności w  pracy
d) stopnia zaufania jakim  m ożna darzyć kan ­

dydata.
W  czasie p rak tyk i należy dokładnie obserw o­

w ać kandydata, a opinię w ydaw ać sum iennie
1 bezstronnie, k ieru jąc  się przede w szystkim  in te­
resem  służby.

W  w ypadku stw ierdzenia, że kandydat nie 
nadaje  się do służby pocztow ej (np. nie można^ 
mieć do niego zaufania, brak  uzdolnienia i t. p.) 
jest obowiązkiem  N aczelnika urzędu (Kierownika 
agencji) pt. postaw ić w niosek na cofnięcie zezwo­
lenia odbycia praktyki.

Za w ynik  praktyki, sum ienność i bezstron­
ność opinii czyni się odpow iedzialnym i Ob Ob. 
N aczelników  urzędów  (Kierowników agencyj), 
k tórym  przydzielono kandydata  do szkolenia.

N adto w yjaśn ia  się, że dopuszczenie do p rak ­
tyki na agenta pocztow ego należy do kom peten­
cji Dyrekcji.
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