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ZARZADZENIE MINISTROW; ADMINISTRACJI

DZ. URZ. MIN. ODB.

Nr 4

PUBLICZNEJ, ZIEM ODZYSKANYCH

I ODBUDOWY
z dnia 23 lutego 1948 r.

w sprawie przepisow rachunkowo - kasowych dla specjalnych poborcow czynszow i nalez-
nosci dodatkowych.

Wobec niejednolitego postepowania przy
poborze czynszéw | naleznosci dodatkowych
za mieszkania i dziatki niezabudowane admini-
strowane lub przez Panstwo wynajete, zarzg-
dza sie co nastepuje:

1. Za zgoda Ministra Skarbu upowaznia
sie Starostow Powiatowych do powolywan a
specjalnych poborcow czynszéw i naleznosci
dodatkowych.

2. Wprowadza sie z dniem 1 kwietnia 1948
roku w zycie przep'sy rachunkowo-kasowe dla
specjalnych poborcow czynszéw i naleznosci
dodatkowych.

3. Urzedy Wojewoddzkie (wydziaty budzeto-
wo-gospodarcze) dopilnu g aby w terminie do
dnra 30 czerwca 1948 r. uiszczone zostaty wszy-
stkie zalegtosSci z czynszéw, powstate przed
dniem 1 kwietnia 1948 r.

Uchyla sie:

a) zarzadzenie Ministra Spraw Wewnetrz-
nych z dnia 18 marca 1933 r. Nr GB. 31/32/2
w sprawie instrukcji o prowadzeniu ewidencji
naleznosci i uiszczen czynszow dzerzawnych od
nieruchomos$ci parnstwowych i przez Parstwo
administrowanych. (Okoélnik Nr 27 Dz. Urz. Min.
Spr. Wewn. Nr 4 z r. 1933), oraz

b) zarzadzenie Ministerstwa Administracji
Publicznej z dnia 5 lutego 1947 r. L. dz. I, OB
9096/47 w sprawie prowadzenia rachunkowosci
czynszO6w dzierzawnych przez Urzedy Woje-
wodzkie,

Zat. 1

Minister Administracji Publ cznej:
Edward Osdbka-Morawski

w/z Minister Ziem 0Odzyskanych:
Jbézef Dubiel

Minister Odbudoéwy:
Michat Kaczorowski

PRZEPISY RACHUNKOWO - KASOWE

dla spec alnych poborcéow czynszéw i nalezno-
8ci dodatkowych z nieruchomosci panstwowych
przez Panstwo administrowanych oraz wynaje-
tych, znajdujacych sie pod ogélnym zarzgadem
Ministerstwa Odbudowy, wydane przez Mini-
strow: Administracji Publicznej, Ziem Odzyska-
nych i Odbudowy w porozumieniu z Minister-
stwem Skarbu i Najwyzszg lzbg Kontroli Pan-
stwa:

8 1. Przepisy niniejsze ustalaja tryb poste-
powania w zakresie czynnosci specjalnych po-

borcow przy poborze czynszéw i naleznosci do-
datkowych z nieruchomosci paristwowych przez
Panstwo administrowanych oraz wynajetych,
znajdujgcych sie pod ogo6lnym zarzadem M ni-
sterstwa Odbudowy i z ktoérych czynsze wpty-
wajg na dochod budzetu Ministerstwa Odbudo-
wy.

§ 2. Do poboru czynszéw i naleznosci dodat-
kowych za mieszkania i dziatki niezabudowane
przez Panstwo administrowane lub wynajete,
ustanawia sie specjalnych poborcow.

8 3. Na terenie powiatu specjalnych pobor-
coéw powotujg i odwotujg witasciwi Starostowie
Fowiatowi.

8 4. Specjalni poborcy czynnosci swoje wy-
konuja na podstawie pisemnego upowaznienia
Starosty Powiatowego (wzér 1),

§ 5. Wymienione w § 4 upowaznienie upra-
whnia specjalnych poborcéw do:

a) poboru czynszéw za m eszkan a, budynki
gospodarcze i dziatki niezabudowane;

b) poboru optat amortyzacyjnych;

¢) poboru optat za Swiadczenia domowe,

d) regulowania naleznosci za S$wiadczenia
domowe, oraz

e) dokonywania wptat do kas urzedow skar-
bowych.

8§ 6. Czynsze dzierzawne i inne naleznosci*
wymienione w 8§ 5 pkt, a i b, specjalni poborcy
winni pobra¢ w pierwszych dniach kazdego
miesigca najdalej do 5-go, wystawiagc na po-
czet tych wptat pokwitowanie kasowe (wzér 2).

§ 7. Wymiaru naleznosci za $wiadczenia
domowe specjalni poborcy dokonujg na podsta-
wie otrzymywanych rachunkoéw i nakazéw ptat-
niczych na specyfikacji naleznosci za Swiadcze-
nia domowe (wzoér 3).

Sposéb rozkladania naleznosci dodatkowych
regulujg zarzadzenia Ministerstwa Odbudowy.

Specyfikacje rozktadu naleznosci dodatko-
wych oraz rachunki tych naleznosci na zadanie
wptacajgcego (lokatora) nalezy przedstawi¢ mu
do wgladu.

§ 8. Pobrane z czynszéw i naleznosci do-
datkowych wptywy specjalni poborcy zapisug
w ksiedze kasowej (wzor 4) i kartotece (wzolr

Dokonanie zapiséw do ksiegi kasowej i kar-
toteki nalezy zaznaczy¢ na pokwitowaniu kaso-
wym przez odnotowanie we wiasciwym miejscu
numeru kolejnego przychodu ksiegi kasowej i
numeru kartoteki.
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8 9, Pobrane wpitywy z czynszow i optat
amortyzacyjnych specjalni poborcy odprowa-
dza g kazdego 5-go (czynsze roczne i potroczne
5-go I'pca i 5-go stycznia) bezposrednio od kasy
urzedu skarbowego za pomocg deklaracji przy-
chodowej (wzér 6) lub na rachunki wiasciwych
organéw skarbowych w P. K. O. i Narodowym
Banku Polskim.

§ 10. Z pobranych naleznosci za Swiadcze-
nia domowe specjalni poborcy pokrywajg wy-
mierzone z tego tytulu naleznosci i wptacajg
bezposrednio do kas wystawcéw rachunkow
i nakazéw ptatniczych.

Zapisu dokonania tych wyptat specjalni po-
borcy dokonujg na podstawie otrzymywanych
potwierdzen wpilaty.

8§ 11. Posiadang gotéwke wraz z wszelkimi
ewidencjami i dowodami rachunkowymi specjal-
ni poborcy przechowujg w bezpiecznym miejscu
w taki spos6b, aby w kazdej chwili byty gotowe
do wgladu przez organa kontrolne.

§ 12. Pokwitowania kasowe sg drukami $ci-
stego zarachowania i winny by¢é zapisane w e-
widencji drukéw o charakterze dokumentéw
urzedowych, prowadzonej w urzedach woje-
wodzkich przez wydziaty budzetowo-gospodar-
cze, za$ w Starostwach Powiatowych — refera-
ty budzetowo-gospodarcze.

Zagubienie blokow pokwitowan kasowych
specjalni poborcy zgtaszaja niezwiocznie Staro-
stwu Powiatowemu, ktdére z kolei zagubienie
tychze wraz z un:ewaznieniem ogtasza w tery-
torialnym Dzienniku Wojewdédzkim.

§ 13. Specalni poborcy otrzymuja bloki po-
kwitowan kasowych odpowiednio ponumerowa-
ne i zaopatrzone w okraglg piecze¢ Starostwa
Powiatowego.

Pokwitowanie sklada sie z oryginatu i kopii.
Kopii pokwitowali kasowych w okragta pieczec
nie zaopatruje sie.

§ 14, Wsze'k'ie ewidencje i druki objete ni-
niejszymi przepisami urzedy wojewo6dzkike wy-
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konuja we wlasnym zakresie i dostarczajg sta-
rostwom powiatowym (referatom budzetowo-
gospodarczym).

Wydatki zwigzane z drukiem tych ewidencji
urzedy wo ewddzkie pokrywajg z kredytéw bie-
zgcych budzetu Ministerstwa Odbudowy dziat 3
§ 21.

8 15. Ksiegi i pokwitowania kasowe oraz
wszelkie inne druki, wymienione w niniejszych
przepisach, specjalni poborcy otrzymujg ze sta-
rostw powiatowych (referatéw budzetowo-go-
spodarczych) na podstawie pisemnego zapotrze-
bowania zaopatrzonego w polecenie wydania
przez kierownika referatu odbudowy i na zasa-
dzie pokwitowania odb oru w ewidencji drukéw
0 charakterze dokumentéw urzedowych.

Ksiege kasowg spec alni poborcy otrzymuja
z ponumerowanymi stronicami i parafowana.

§ 16. Z pobranych czynszéw dzierzawnych
1 naleznosci dodatkowych specjalni poborcy
sktadajg w terminie do dnia 8-go kazdego mie-
sigca (do starostwa powiatowego referatu od-
budowy) za miesiac poprzedni wykazy zainka-
sowanych wptat (wzér 7).

Wykazy za nkasowanych wptat spec alni po-
borcy skiadajg dla kazdego budynku oddzielnie.

§ 17. Poza wykazami i drukami wg wzorow
od 1 — 7 specjalni poborcy prowadzg w aktual-
nosci ewidencje mieszkann wg wzoru 8 jako pod-
stawowy dokument stuzgcy do wymiaru czyn-
szu i optat dodatkowych.

§ 18. Wynagrodzenie za czynnosci specjal-
nego poborcy regulujg zarzadzenia Ministerstwa
Odbudowy.

§ 19. Waznos¢ upowaznienia dla specjalnych
poborcow wygasa kazdego 30 czerwca i 31 grud-
nia.

Wygaste upowaznienia
zwraca'a wystawcy.

8§ 20. Frzep:sy niniejsze wchodzg w zycie
z dniem 1 kwietn:a 1948 r.

(Wzory — patrz str. 9 do 15),

specjalni poborcy
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ZARZADZENIE

z dnia 31 marca 1948 r.

w sprawie przepisow rachunkowo - kasowych dla specjalnych poborcéw czynszéw i nalezno-
sci dodatkowych na terenie nrasia st. Warszawy.

(L. dz. VI3 — 1883/48).

W nawigzaniu do zarzadzenia Ministrow:
Administracji Publicznej, Ziem Odzyskanych
i Odbudowy z dnia 23 lutego 1948 r. w sprawie
przepiséw rachunkowo-kasowych dla specjal-
nych poborcéw czynszéw i naleznosci dodatko-
wych (Dz. Urz. Min. Admin. Publ. (Nr 6 z roku
1948), Ministerstwo Odbudowy odnosnie do te-
renu miasta Warszawy postanawia, jak naste-
stepuje:

8§ 1 Postanowienia paragraféow 1, 2, 5, 6, 7,
8, 9, 10, 11, 17, 18, 19 i 20 przepis6w rachun-
kowo-kasowych dla spec alnych poborcéw czyn-
széw i naleznosci dodatkowych (Dz. Urz. Min.
Adm. Publ. Nr 6 z roku 1948) maja zastosowa-
nie takze i na terenie miasta st. Warszawy.

8§ 2. Na terenie miasta st. Warszawy spe-
cjalnych poborcéw powotuje i odwotuje Mini-
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sterstwo Odbudowy przez ,Zarzad Nierucho-
mosci Panstwowych na miasto st. Warszawe' .
8§ 3. Specjalni poborcy czynnos$ci swoje wy-
konujg na podstawie pisemnego upowaznienia
Ministerstwa Odbudowy (Zarzad Nieruchomosci
Panistwowych na miasto st. Warszawe).

§ 4. Pokwitowania kasowe sa drukami Sci-
stego zarachowania i winny by¢ zapisane w e-
widencji drukéw o charakterze dokumentéw
urzedowych, prowadzonych w Ministerstwie
Odbudowy przez Zarzad Nieruchomosci Pan-
stwowych na m. st. Warszawe.

Zagubienie blokéw pokwitowan kasowych
specalni poborcy zgtaszajg niezwitocznie w Za-
rzadz:e Nieruchomosci Paristwowych na m, st.
Warszawe, ktory z kolei zagubienie tychze
wraz z uniewaznieniem ogtasza w Dzienniku
Urzedowym Ministerstwa Odbudowy.

8§ 5. (1) Specjalni poborcy otrzymujg bloki
pokwitowan kasowych, odpowiednio ponumero-
wane i zaopatrzone w okraglg piecze¢ Mini-
sterstwa Odbudowy.

(2) Pokwitowanie skiada sie z oryginatu i
kopii. Kopii pokwitowan kasowych w okragta
pieczeé nie zaopatruje sie.

8§ 6. (1) Wszelkie ewidencje i druki, objete
przepisami zarzadzen:a na wstepie powotanego
i majgce zastosowanie do mnieszego okdlnika,
wykona dla terenu m. st. Warszawy Minister-

DZ. URZ. MIN. ODB.

Nr 4

stwo Odbudowy (Zarzad Nieruchomosci
stwowych na m, st. Warszawe).

(2) Wydatki, zwigzane z drukiem tych ewi-
dencji, pokryte beda z kredytéw biezacych Mi-
nisterstwa Odbudowy Dz at 1 § 21,

8 7, (1) Ksiegi i pokwitowania oraz wszel-
kie inne druki, o ktérych mowa w § 6, specjalni
poborcy otrzymuja z Zarzadu Nieruchomosci
Panstwowych na m. st. Warszawe na podstawie
pisemnego zapotrzebowania, zaopatrzonego w
polecenie wydania przez zainteresowang wia-
dze, urzad lub instytucje panstwowg, i na zasa-
dzie pokwitowania odbioru w ewidencji drukéw
0 charakterze dokumentéw urzedowych.

(2) Ksiege kasowg specjalni poborcy otrzy-
mu’'a z ponumerowanymi stronicami i parafo-
wana.

8 8. (1) Z pobranych czynszéw i naleznosci
dodatkowych specjalni poborcy sktadaja w ter-
minie do dma 8 kazdego miesigca (do Zarzadu
Nieruchomosci Panstwowych na m. st. Warsza-
we) za miesigc poprzedni wykazy zainkasowa-
nych wptat.

(2) Wykazy zainkasowanych wptat specjalni
poborcy skiadajg dla kazdego budynku oddziel-
nie.

Pan-

Za Ministra Odbudowy
J. Zakowski

Podsekretarz Stanu
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z dnia 31 marca 1948 roku

w sprawie oplat czynszowych i naleznosci dodatkowych w nieruchomosciach parnstwowych
i przez Panstwo administrowanych.

(L, dz. VI3 — 170/48).

W zwigzku z zarzadzeniem Ministréow: Ad-
ministracji Publicznej, Ziem Odzyskanych i Od-
budowy z dn;a 23 lutego 1948 roku ,w sprawie
przepiséw rachunkowo-kasowych dla specjal-
nych poborcéw czynszéw i naleznosci dodatko-*
wych (Dz, Urz. Min. Adm, Publ. Nr 6) Minister-
stwo Odbudowy zarzadza:

8§ 1 (1) Przepisy rachunkowo - kasowe dla
specjalnych poborcow czynszow i naleznosci
dodatkowych stosu e sie do nieruchomosci:

a) stanowigcych witasnos¢ Skarbu Panstwa,

b) pozostajacych pod zarzadem panstwo-
wym,

c) przez Skarb Panstwa wynajetych,

a w szczegdlnosci do:

1) budynkéw, przydzielonych na pomiesz-
czen e wiadz, urzedow i instytucji panstwo-
wych, o ile w budynkach znajdujg sae mieszka-
nia dla pracownikéw panstwowych,

2) budynkoéw, zarzadzanych przez, wiadze,
urzedy i instytuc.e panstwowe, a przeznaczo-

nych na mieszkania dla pracownikéw panstwo-
wych,

3) zabudowan gospodarczych, ogrodow,
doéw, parcel i placow niezabudowanych, odda-
nych w dzierzawe jako czasowo zbednych do
uzytku wiadz panstwowych.

2 Jako wiadze,
stwowe, dalej w skrocie zwane ,urzedy pan-
stwowe", rozumie sie te wiadze, urzedy i insty-
tucie panstwowe, ktére sg uzytkownikami nie-
ruchomosci panstwowych na potrzeby wiasne
lub na mieszkania dla swoich pracown kow,
oraz ktérych wydatki pokrywane sg z budzetu
panstwowego.

Zarzadzenie niniejsze nie dotyczy wiadz,
urzeddw i instytucji wojskowych.

§ 2. Wiasciwymi wiladzami terenowymi Mi-
nisterstwa Odbudowy w zakresie ogo6lnego za-
rzadu nieruchomosciami panstwowymi sg na-
stepujace wiadze, dalej w skrécie zwane ,.Wia-
dza zarzadzajgca":

urzedy i instytucje pan-



a) na terenie powiatu (miasta wydzielone-
go) — Starosta Powiatowy, ktérego organem
jest Referat Odbudowy (Powiatowe Biuro Od-
budowy, — Architekt' Powiatowy),

b) na terenie miasta st. Warszawy — z ra-
mienia Min:sterstwa Odbudowy Zarzad Nie-
ruchomosci Panstwowych na m, st. Warszawe.

8§ 3. (1) Specjalnych poborcéw, ktorzy z re-
guty petnig obowigzki admin'stratoréw domow
mieszkalnych, powotuje i odwotuje w porozu-
mieniu z urzedami panstwowymi (§8 1 ust. 2):

a) na terenie powiatu (miasta wydzielone-
go) — Starosta Powiatowy,

b) na teren;e miasta st. Warszawy — z ra-
nrenia M nisterstwa Odbudowy Zarzad Nie-
ruchomosci Panstwowych na m, st. Warszawe.

(2) Specjalni poborcy - adminstratorzy za
petnienie swo ch obowigzkéw otrzymuja wy-
nagrodzenie wediug norm, okreslonych okolni-
kiem Ministerstwa Odbudowy Nr 12 z dnia 31
marca 1948 r. L. dz. W3 — 1344/48.—

(3) W wypadku gdy w budynkach, przezna-
czonych na cele uzytkowe urzeddw panstwo-
wych, zna'duje sie mata ilos¢ m'eszkan o' ogél-
nej powierzchni optacalnej do 300 m2 urzedy
panstwowe moga wyznaczy¢ spec alnych pobor-
cow-administratoréw z posréd pracownikow
swoich organéw gospodarczych, ktérzy petnig
te czynnosci w zakres e swych obowigzkéw

stuzbowych bez specjalnego wynagrodzenia do-
datkowego.

(4 W wypadkach wyjatkowych, gdy specjal-
ny poborca nie jest réwnocze$nie administrato-
rem, podziatlu czynnos$ci i wynagrodzenia mie-
dzy specjalnego poborce i administratora doko-
nu'e wladza zarzadzajaca (§ 2) na wniosek za-
interesowanego urzedu.

§ 4. (1) Urzedy panhstwowe ustalajg za po-
Srednictwem administratoréw komorne od po-
szczeg6lnych mieszkan zgodnie z obowigzuja-
cymi przepisami i przekazujg do zatwierdzenia
wihasc wym wiladzom zarzadzajacym (8 2), jako
sprawujgacym ogélny zarzad nieruchomosciami
pod zarzgdem panstwowym.

)
szego §-u, odnosi sie wytgcznie do lokali miesz-
kalnych.

§ 5. Za uzytkowanie zabudowan gospodar-
czych, ogrodow, saddw, parcel i placow, nieza-
budowanych przy budynkach mieszkalnych,
urzedy panstwowe ustalajg w porozum;en:u z te-
renowymi witadzami zarzadzagcymi (8 2) opta-
ty dodatkowe stosownie do wartosci uzytkowych
tych obiektow. Z wymiaru optat dodatkowych
spisuje sie protokot,

8 6. Urzedy panstwowe wymlerza:g za po-
Srednictwem administratorow w budynkach na-
prawionych z funduszow panstwowych optaty
amortyzacyjne od mieszkan, zajetych przez lo-
katoréw, obowigzanych do wuiszczana tych
optat zgodnie z postanowieniami uchwaty Ko-
mitetu Ekonomicznego Rady Ministréow z dna

4 marca 1947 r. i oko6lnikiem Ministerstwa Od-
budowy Nr 16 z dnia 24 kw etnia 1947 r. (Dz.
Urz. Min, Odbudowy Nr 3, poz. 47) — ‘i prze-
kazujg do zatwierdzenia wiladzy zarzadzajacej

(8 2.

8 7, Na podstaw'e zatwierdzonej wysokosci
komornego (8 4), optat dodatkowych (8§ 5) i optat
amortyzacy nych (8 6) urzedy panstwowe zawia-
damiajg zainteresowanych lokatoréw pisemnie
za dowodem doreczenia o wysokosci naleznosci
j wzywaja ich do regularnego uiszczania wymie-
rzonej naleznosci do rgk specjalnego poborcy-
admin stratora za pokwitowaniem.

8§ 8 (1) Specjalni poborcy-administratorzy
rozdzielg kazdego miesigca na lokatoréw opta-
ty na pokrycie Swiadczenn domowych, jak: opta-
ty za wode, koszty oswietleri’a klatek schodo-
wych, czyszczenie kanatdw, wzglednie dotow
kloacznych, wywozki Smieci, czyszczenla komi-
néw, opatu dla centralnego ogrzewania i obstu-
gi kottéw oraz koszty konserwacji i eksploata-
cji dzwigéw (wind) osobowych,

(2) Optaty i koszty za Swiadczenia domowe
rozdziela sie:

a) optaty za wode, koszty oswietlenia kla-
tek schodowych, czyszczen e kanatéw i wywoz-
ki Smieci. — na wszystkie mieszkania, w stosun-
ku do ilosci os6b, zamieszkatych w kazdym
m:eszkan'u,

b) koszty czyszczenia komindw*—na wszyst-
kie meszkania w stosunku do ilosci palenisk
w kazdym mieszkaniu, 1

¢) koszty opalu centralnego ogrzewama iob-
stugi kottéw : na wszystkie mieszkania w sto-
sunku do pojemnosci kazdego mieszkania (ilo-
sci m3,

d) koszty eksploatacji dzw gow (wind) oso-
bowych — na mieszkania, potozone na I i wyz-
szych pietrach przy klatce dzwigowej — w sto-
sunku do ilosci oséb, zamieszkatych w kazdym
z tych mieszkan.

(3) W n eruchomosciach, wymienionych w § 1
ust. (1) pkt. 1) optaty ria pokrycie Swiadczen do-
mowych ustala sie w stosunku procentowym ilo-

Komorne, ustalone w mysl ust. 1 niniegci pomieszczen mieszkalnych do ilosci pomiesz-

czen wykorzystanych na cele uzytkowe, przy
uwzglednieniu zasady rozdziatu Swiadczen do-
mowych, jak w ust. (2) mniejszego paragrafu.

Procentowy stosunek, o ktéorym mowa wy-
zej, na podstawie protokélarnego ustalenia okre-
Sla urzad panstwowry uzytkujgcy nieruchomosé
przy udziale przedstawiciela wladzy zarzadza-
jacej i specjalnego poborcy-adm:nistratora.

(4 W weruchomos$ciach, wymienionych w
§ 1 ust, (1) pkt. 2, optaty na pokryc:e $wiadczen
domowych rozdziela sie wedtug petnych nalez-
nosci.

8§ 9. (1) Spec aln- poborcy-administratorzy
wptacajg za.inkasowane wptywy (8 9 przepiséw
rachunkowo-kasowych dla specjalnych pobor-
cow) w catosci bez zadnych potrgcen do kas
wiasciwych urzedéw skarbowych na dochéd Mi-
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ndsterstwa Odbudowy na Dziat 1 lub 3 w zalez-
nosci z jakiego dziatu budzetu panstwowego po-
krywane sg koszty utrzyman a nieruchomosci
panstwowych.

(2) Naleznosci z tytutu komornego i optat
dodatkowych wptaca sie na § 21 (wptywy za-
rzadu nieruchomosci panstwowych), zas z tytu-
tu optat amortyzacyjnych na § 9 (zwroty wy-
datkéw na remont i konserwacje),

§ 10. Z zebranych optat za $wiadczenia do-

MIN. ODB. Nr 4

najpdzniej do dnia 8 kazdego miesigca, za mie-
sigc ubiegty.

8 12. Zarzadzenie ninie;sze wchodzi w zy-
cie z dniem 1 kwietnia 1948 roku.

Rownoczesnie tracg moc obowigzujgcg na-
stepujgce dotychczas wydane przez \Mnister-
stwo Odbudowy pisma okélne w sprawie optat
za mieszkania w budynkach pod zarzadem pan-
stwowym:

mowe specjalni poborcy_admin|3trat0rzy po- 1 L. dz. 5490/VIl. A-4-2 z dnia 18 Iipca 1945 r.
krywaa niezwtoczni przypadajagce z tego ty- 2. L. dz. V/3-1656/46 z dnia 22 listopada 1946 r.
tutu naleznosci, wptaca'ac bezposrednio do kas 3 L. dz. V/3-1894/46 z dnia 17 lutego 1947 r.
wystawcow rachunkow i nakazéw ptatniczych, 4 | 4, v/3.247/47 z dnia 11 marca 1947 r.
godnie 28 10 przepisow rachunkowo-kasowyeh g | g, v/3.1209/47 7 dnia 9 kwetnia 1947 .

6. L. dz. V/3-2778/47 z dnia 17 lipca 1947 r.

§ 11. Wykazy mesieczne zainkasowanych
wplywoéw, sporzadzone zgodnie z § 16 przepi- Za Ministra Odbudowy
sow rachunkowo-kasowych dla specjalnych po- 3 7akowski i
borcéw, specjalni poborcy-administratorzy skia- ’
daja witasciwym wiadzom zarzadzajacym {8 2), Podsekretarz Stanu
32

OKOLNIK Nr 12
z dnia 31 marca 1948 r.

o administratorach i dozorcach domowych w

budynkach panstwowych i przez Paristwo admi*

nistrowanych,

(L. dz. V-

Na podstawie art. 2 ust. (1) pkt. 2) dekretu
z dn'a 24 maja 1945 r. o utworzeniu Minister-
stwa Odbudowy (Dz. U. R. P. Nr 21, poz. 123),
Ministerstwo Odbudowy ustala tymczasowe
wytyczne o administratorach i dozorcach domo-
wych w budynkach panstwowych i przez pan-
stwo administrowanych.

1 a) W budynkach wykorzystanych w
tosci na cele uzytkowe wiadz, urzeddéw i insty-
tucji panstwowych, czynnosci administracyjne
petnia z urzedu organa gospodarcze przez
swoich adnrnistratoréw-intendentéw bez osob-
nego wynagrodzenia.

b) Lokale reprezentacyjne, w zrozumieniu
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 28 stycz-
ni 1934 r. (Dz. U. R, P. Nr 10, poz., 82), znaj-
dujace sie w budynkach biurowych (urzedo-
wych) lub w budynkach oddzielnych, specjalnie
na ten cel przeznaczonych, podlegaja admini-
stracji organoéw gospodarczych witadz, urzedow
i instytucji panstwowych, analog cznie jak po-

mieszczenia zajmowane na e cele uzytkowe
pkt. 1, a),
c) lokale reprezentacyjne, zna dujgce sie

w budynkach za mowanych na mieszkania pra-
cownikdw panstwowych, podlegajg administracji
0s6b, powotanych do wykonywania tych czyn-
nosci na zasadach okreslonych pkt. 2).

3-1344/48).

2. Obowigzki administratoré6w domow miesz-
kalnych, ktorzy z reguly peitng jednocze$nie
obowigzki specjalnych poborcéw, nalezy w za-
sadzie powierza¢ pracownikom panstwowym
jako zajecie dodatkowe za osobnym wynagro-
dzeniem.

Gdyby miejscowe warunki tego wymagaly,
capbowiazki: administratorskie mogg by¢ powie-
rzane osobom, nie bedgcym pracownikami pan-
stwowymi, posiadajgcym odpowiednie kwalifi-
kacje.

Administratorzy domowi, bedacy pracowni-
kami panstwowymi, wykonujg czynnosci admi-
nistracyjne w godzinach poza biurowych bez
szkody dla normalnego toku urzedowania gtoéw-
nego z uwzglednieniem odchylen od tej reguty
w wypadkach wyjgtkowych.

3. Dla sprawnego wykonywania obow gz-
kéw administracyjnych nie nalezy powierzac
jednej osobie w administracji nadmiernej ilos¢"
rneszkan lub budynkéw, potozonych w duzej
odlegtosci od siebie. W zaleznosci od miejsco-
wych warunkow, ilos¢ optacalnej powierzchni
uzytkowej mieszkan administrowanych przez
jedng osobe nie powinna by¢ jednak nizsza niz
1200 mtr.

4. Pod powierzchnig uzytkowag mieszkan nla-
lezy rozumie¢ cato$S¢ powierzchni mieszkan



Nr i

w Swietle muréw i Scian dz:atowych, ktére
obejmuja;:

a) powierzchnie izb mieszkalnych (pokoii),
oraz

b) powierzchnie kuchen, przedpokoi, halli,

tazienek, spizarn i klozetéw.

5. Ustala sie nastepujaca zasade obliczania
wynagrodzenia administratoréw domowch, opar-
ta na ilosci tgcznej optacalnej powierzchni
(mtr2 uzytkowych mieszkan i lokali handlowych
(sklepéw), administrowanych przez poszczegdl-
nych admin;stratoréw w zaleznosci od kategorii
miejscowosci.

Mie:scowosci
mianowicie:

dzielg sie na 6 kategorii, a

| kategoria — Miasto st. Warszawa,

Il kategoria — m ejscowosci, majgce
wyzej 150.000 mieszkancéw,

po-

Il kategoria — miejscowosci, majace  od
100.000 do 150.000 mieszkancow,

IV kategoria — miejscowosci, majgce  od
50.000 do 100.000 m:eszkancow,

V kategoria — miejscowosci, majagce  od
25.000 do 50 000 mieszkancow,

VI kategoria — miejscowosci, majgce poni-

zej 25.000 mieszkancow.

6. Wysoko$¢ wynagrodzenia mfesiecznego
administratorow domowych obi'cza sie od tacz-
nej optacalnej powierzchni uzytkowe' mieszkan
i lokali handlowych (sklepéw) wedtug naste-
pujacych stawek:

W miejscowosci kategorii | miasto st. War
szawa

do 300 m2 powierzchni administro-

wanej 1.000 zt.
ponad 300 m2do 600 m2. 2000 zt
ponad 600 m2 za kazde nastepne
ad 150 m2do 300 nr 500 zt.
w miejscowosciach kategorii 1l
do 300 m2 powierzchni adnrnistro- -
wane: - 800 zt.
ponad 300 m2 do 600 nr 1.600 zt.
ponad 600 nr za kazde nastepne
od 150 m2do 300 nr - 400 zt.
w miejscowosciach kategorii 111
do 300 m2 powierzchni admin stro-
Wanej 700 zt.
ponad 300 m2do 600 m2 1.400 zt.
ponad 600 nr za kazde nastepne

350 zt.

od 150 m2do 300 nr

DZ. URZ. MIN. ODB,
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w miejscowosciach kategorii 1V
do 300 m2 powierzchni administro-
wanej — 600 zit.
ponad 300 m2 do 600 m2 — 1.200 zt.
ponad 600 m2 za kazde nastepne
od 150 m2do 300 m2 — 300 zt.
w miejscowosciach kategorii V
do 300 m2 powierzchni administro-
wanej — 500 zt.
ponad 300 nr do 600 nr — 1.000 zt.
ponad 600 m2 za kazde nastepne
od 150 m2 do 300 m2 250 zt.
w miejscowosciach kategorii VI
do 300 m2 powierzchni administro-
wanej — 400 zt.
ponad 300 nr do 600 nr — 800 zt.
ponad 600 m2 za kazde nastepne
od 150 m2do 300 nr — 200zt

W domach mieszkalnych, posiadajacych
centralne ogrzewanie, administratorom domow
przystuguje wynagrodzenie dodatkowe, w wyso-
kosci 5% og6lnych kosztéw ogrzewania i obstu-
gi kotta (opat, palacz Ud.) ustalonych po ukon-
czeniu okresu z:mowego (ogrzewania) i osta-
tecznym obliczeniu wszystkich wydatkéw. Wy-
nagrodzenie dodatkowe administratoréw z te-
go""tytutu pokrywajg lokatorzy domow.

7. W domach wolnostojacych, jedno i dwu-
rodzinnych, wynagrodzenie administratoréw
oblicza sie tylko od powierzchni uzytkowej izb
mieszkalnych (pokoi), kuchen i tazienek, z wy-
taczeniem przedpokoi, halli, spizarh i klozetéw.

Do obliczenia wynagrodzenia administrato-
row nie wlicza sie powierzchni uzytkowej od-
dzielnych pomieszczen gospodarczych, magazy-
nowych, skitadowych, warsztatowych, garazo-
wych itp., znajdujacych sie w budynkach miesz-
kalnych lub w oddzielnych budynkach, stojg-
cych w grancach administrowanej nierucho-
mosci.

8. Administratorzy domoéw, zajmujgcy mie-
szkania w budynkach przez siebie admini-
strowanych, optacaja komorne za mieszkania
naréwni z innymi lokatorami, natomiast wyna-
grodzenie za czynnosSci administracyjne otrzy-
mujg w gotéwece,

9. Pracownikom kontraktowym, zaangazowa-
nym w charakterze dozorcéw domowych, przy-
stuguje prawo do korzystania z bezptatnych
mieszkan, o de obowigzek dostarczenia takich
mieszkan przewidu g lokalne umowy zbiorowe,
a w razie braku takich uméw, — obowigzujg
zwyczaje przyjete w danych miejscowosciach.
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Wynagrodzenie dozorcow domow mieszkal-
nych, nie bedacych funkcjonariuszami panstwo-

wymi, regulujg umowy zbiorowe dla poszcze-
g6lnych miejscowosci, a w razie braku umodw
zbiorowych wilasc we wiladze zarzadzajgce,

okre$lone w 8§ 2 okdlnika Nr 11 z dnia 31 mar-
ca 1948 r. L. dz. V-3-170/48, ustalag wysokosé
wynagrodzenia wedtug zasad przyjetych w da-
nych mie‘scowosciach.

Wydatki na wynagrodzenie dozorcéw domo-
wych, wymienionych w powyzszym ustepe, po-
krywa sie z tego samego* dzatu budzetu analo-
gicznie jak wynagrodzenie administratoréw do-

DZ. URZ. MIN. ODB.

Nr 4

Pracownikom tym nie przystuguje prawo ko
rzystan a z bezptatnych mieszkan,

11 Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie

z dniem 1 kwietnia 1948 r.

Rownoczesnie tracga moc obowiazujacag
wszystk e zarzadzea'a Ministerstwa Odbudowy,
wydane w poszczegdlnych wypadkach w spra-
wie wynagrodzenia administratoréw i dozorcow
domowych, oraz pisma okdlne:

1 L. dz. 14095 (Bud) 45-ZNa-5-3, z dnia 22 li-
stopada 1945 r.

mowych. 2. L. dz.V/3-1347/46,z dnia 6 grudnia 1946 .
10. Pracownicy panstwowi (funkcjonariuszd- L. dz.W3-1440/47z dna 19 kwietnia 1947r.
panstwowi i pracownicy kontraktowi, zajmuja- 4. |. dz V/3-1163/47,z dnia 21 maja 1947 r.
cy stanowiska funkcjonariuszéw panstwowych) .
wykonywujacy w tym charakterze wzgledn e S L. dz.W3-2882/47, z dnia

dodatkowo czynnosci dozorcéw w domach
mieszkalnych, zna dujgcych sie pod zarzadem
panstwowym, otrzymug wynagrodzenie wedtug
zasad j norm przewidzianych dla funkcjonariu-
szow panstwowych.

Za Ministra Odbudowy
J. Zakowski

Podsekretarz Stanu

26 Upca 19
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STAROSTA POWIATOWY

w

Upoujaznienie Nr.
Na podstawie pkt, 1 zarzadzenia Ministrow Administracji Publicznej, Ziem Odzyskanych
i Odbudowy z dnia 23 lutego 1948 r. (Dz. Urz. Min, Adm. Publ. Nr 6 upowazniam
Ob zamieszkatego w
........................................................................... ul, Nr.

do poboru czynszéw i naleznosci dodatkowych z nieruchomosci panstwowych i przez Parnstwo
administrowanych lub wynajetych, potozonych:

17T [ 1 U NI
W e e e, U ] [\ ] P
LT U 1 TR [\ G,

do regulowania rachunkéw za Swiadczenia domowe oraz dokonywania wptat do kasy urzedu
skarbowego w

Upowaznienie niniejsze wazne do dn,ja ] 9 r
M. P.
Fomat 2;0 X iso nm Starosta Powiatowy
Powiat (Miasto wydz. Wzér 2
Miejscowos¢
Adres i Nr domu Pokwitowanie kasowe Nr.
na. wptacone przez ob.
tytutem:
a) komornego, optat amort.za mieszkanie
NF e zamiesigC.....cooowun.... 19 r zt
b) czynszu dzierz, za zabudowania gospodarcze,
ogréd, plac niezabudowany, za miesigc
................................................................... 19 r. o
c) zaliczki na optate za $wiadczenia domowe
za miesigc 19 r #
Razem z
Stowami:
Zapisano do ks. kas. dnia 19 r Nr kol, przychodu
Zapisano do kartoteki dnia 19 r Nr ewidencii
................................... dnia 19 r

podpis poboTcy
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Str, 10
Wzér 3
Powiat (Miasto WYdzZ.) ..coovviieeeiiiee e
MIEJSCOWOSE e
Adres i Nr poi. nieruch..........cccocoeennen.
Specyfikacja optat za Swiadczenia domowe
Za mMiesigt ....cceeeevvivennnn. 19..... r.
Lo Nazunsko i imie . 'E E g i’.—“u . ta Razem Uwagi
lokatora g c € = E = = RI
< o 1S w8 5§
2 4 4 nwn OXxa UoO Q

R azem:

Podpis poborcy

Format 210 x 800 mm
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. Wzor 4
Starostwo Powiatowe

Str, 1

KSIEGA KASOWA

zatozona dnia

zakonczona dnia

Str, 2
Numer kolejny .
Data inptaty Numer vacit 1ub K '
Lo Kto wptacit lu omu wypitac.
praych. rozchodu lub royptaty pokiuitou'.
Str. 3
Tytut uiptaty ) i » . .
Przychod Rozchéd Pozostato$¢ Uinagi

lub inyptaty

Format 210 x 300 mm.
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Powiat (Miasto wydz.)

MIEJSCOWOSE ettt

Adres i Nr poi, nieruch.

instytucjo tub osoba wptacajgca:

Do Kasg Urzedu Skarbowego uj.

sume zl stownie:

na rachunek Urzedu Wojewddzkiego w
na dochéd budzetu Min. Odbudowy:
na dziat 3 § 21 sume zt

na dziat 3 8§ 9 — sume zt

Str. 13

Wzor 6,
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Do Ob.
Starosty Pcwiatowego

W.

Nazwisko i imie
lokatora

Komorne

DZ. URZ. MIN. ODB.

¥n
§,5
0-8

Wzér 7.

WYKAZ

zainkasowanych czynszéw, optat amort, i optat
za Swiadczenia domowe w nieruchomosci pod

zarzadem PanStWOWYM........cccoeeeiiiieeeeensiieeeeniinnenns

LU 1 P N,
za miesiagc ........ 19,,... r.
=
> 2 8. .3 @ :
22 & 8 £ v (3% =T Uwaygi
'g g E 3 g a a-i © £ X
Os 2 ¥ ¥ 08 a

Wykazang kwote komornego, czynszu dzierz.

i optat amort. w sumie zb ...

Podpis poborcy

SKArbOWEQO W .eiiiiiiiiiiee it e e

ktérg rozchodowano w ksiedze kasowej za Nr

kol. rozchodu

Format 210 x 300 mm
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Nalezno$¢ za Dziennik Urzedowy nalezy wptaca¢ tylko na konto czekowe w P. K. O. w Warszawie
Nr I — 1683 — ,Ministerstwo Odbudowy — Wydawnictwal.
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