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TRESC:

Zarzadzenia Ministra Budownictwa Miast i Osiedli

Poz. 62 — Nr 80 z 3111156 r. w sprawie powotania w Mi-
nisterstwie Zespotu Oceny Projektéw Inwesty-
cji.

Poz. 63 — Nr 87 z 16.IV.56 r. w sprawie kalkulacji cen

Przedsiebiorstwa Panstwowego ,Geoprojekt —

Przedsiebiorstwo Geologiczne i Fizjograficzno-

-Geodezyjne Budownictwa Miejskiego”.

Poz. 64 — Nr 88 z 17.1V.56 r. w sprawie zmiany stawek na-
rzutéw na normatywne koszty bezposrednie robot
budowlano-montazowych.

Poz. 65 — Nr 95 z 25.1V.56 r.w sprawie prowadzenia skiad-
nic akt oraz akcji wydzielania starach akt.
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ZARZADZENIE Nr 80

MINISTRA BUDOWNICTWA MIAST | OSIEDLI

z dnia 31 marca 1956 r.

w sprawie powotania w Ministerstwie Zespotu Oceny
Projektéw Inwestycji.
(L. dz. GM/3/182/56)

W celu usprawnienia prac nad sporzadzaniem dokumen-
tacji projektowo-kosztorysbwej stosownie do postanowien
uchwaty Nr 126/55 Prezydium Rzadu z dnia 12 lutego 1955 r.
w sprawie obnizenia kosztéw sporzadzania dokumentacji
projektowo-kosztorysowej przez usprawnienie organizacji
pracy biur projektéw i organéw zatwierdzajacych zarzadza
sie, co nastepuje:

8§ 1. 1. Powotuje sie w Ministerstwie Budownictwa Miast
i Osiedii Zesp6t Oceny Projektéw Inwestycji, zwa-
ny dalej ,Zespotem”.

2. Zespo6t podlega bezposrednio Ministrowi.
8.2 1 Na czele Zespotu stoi kierownik powotany przez

Ministra.

2. W skilad Zespotu wchodza rzeczoznawcy powoty-
wani i odwolywani przez Ministra. Rzeczoznawcy
odpowiedzialni sg za jako$¢ i terminowos$¢
przeprowadzenia oceny przydzielonych im pro-
jektow.

3. Kierownik Zespolu ma prawo za zgodg Ministra
powotywaé rzeczoznawcéw spoza Zespoitu do
zaopiniowania projektéw, dla ktérych Zesp6t nie
posiada specjalistow lub tez w przypadkach skom-
plikowanego charakteru sprawy.

4. Kierownik Zespotu petlni rownoczesnie funkcje
rzeczoznawcy.

§ 3. Do zakresu dziatania Zespotu nalezy:

1) ocena dokumentacji projektowo-kosztorysowej dla in-
westycji resortu Ministra Budownictwa Miast i Osiedli
w zakresie ustalonym odrebnymi przepisami,

2) ocena projektéw typowych i powtarzalnych oraz inicjo-
wanie stosowania projektéw najbardziej ekonomicznych,

3) opracowywanie wytycznych do sporzadzania dokumen-
tacji typowej i powtarzalnej,

4) opracowywanie wytycznych do sporzadzania normatywow
techniczno-ekonomicznych projektowania dla inwestycji
resortu Ministra Budownictwa Miast i Osiedli oraz ocena
takich normatywoéw,

5) opracowywanie mi opiniowanie projektéw instrukcji do-
tyczacych sporzadzania i zatwierdzania dokumentacji
projektowo-kosztorysowej,

6) przeprowadzenie oszczedno$ciowych rewizji projektéw.
8§ 4. Wyniki oceny dokumentacji projektowo-kosztoryso-

wej dokonanej przez Zesp6t podlegajg zatwierdzeniu przez

Zarzadzenie Ministréw: Budownictwa Miast i Osiedli oraz
Gospodarki Komunalnej

Poz. 66 — z 11.1IV.56 r. w sprawie kompleksowego przeka-
zywania i odbioru budynkoéw.

Okdlnik Ministra

Poz. 67 — Nr 19 z 17.1V.56 r. w sprawie projektowania
i wykonywania rob6t instalacji elektrycznych
wtynkowych w 1956 r. oraz rozliczenn za roboty
wykonane w tym zakresie.

Pismo okdlne Ministerstwa

Poz. 68— Nr 28 z 11.1V.56 r. w sprawie stref ptacy w bu-
downictwie.

Komunikaty

Ministra, a nadto w ramach obowiazujgcych przepiséw prze-
sytane sa do GKOPI przy Panstwowej Komisji Planowania
Gospodarczego.

§ 5. Szczeg6towy skiad i tryb pracy Zespotu z podaniem
specjalnosci branzowych ustali regulamin ktéry wyda Mi-
nister Budownictwa Miast i Osiedli.

§ 6. 1 Jako date rozpoczecia dziatalnosci Zespotu ustala

sie dzien 1 sierpnia 1956 r.

2. Z dniem tym znosi sie Komisje Oceny Projektow
Inwestycyjnych inwestora centralnego przy De-
partamencie Inwestycji i Komisje Oceny Projektow
Inwestycyjnych inwestora naczelnego przy Cen-
tralnych  Zarzgdach Budownictwa Miejskiego:
Warszawa, Slask, Potudnie, P6inoc i~Zachdéd przy
Centralnych Zarzadach: Robét Instalacyjnych, Ro-
b6t Inzynieryjnych, Centralnym Zarzadzie Budow-
nictwa Wojskowego, Centralnym Zarzadzie Zakta-
déw Produkcji Elementéw Budowlanych i Cen-
tralnym Zarzadzie Biur Projektowych oraz przy
Zarzadzie Maszyn i Urzadzeh i Zarzadzie Zaopa-
trzenia Robotniczego.

§ 7. Wiasciwe jednostki organizacyjne Ministerstwa prze-
prowadzg do dnia 31 lipca 1956 roku prace umozliwiajgce
rozpoczecie w terminie ustalonym w paragrafie poprzednim
petnej dziatalnosci Zespotu. W tym celu:

1) Dyrektor Departamentu Kadr oddeleguje w porozumieniu
z dyrektorami zainteresowanych departamentéw do prac
nad organizacjg Zespotu

naczelnika Wtadystawa Polkowskiego z Departamentu
Planowania,

naczelnika Jerzego Kokowskiego z Departamentu In-
westycji
z réwnoczesnym zwolenieniem
obowigzkéw stuzbowych.

2) Dyrektor Departamentu Kadr przygotuje do podpisu Mi-
nistra pisma dotyczgace powotania petnego sktadu Zespotu,
uwzgledniajgc powotanie niektérych pracownikéw juz
w okresie przed 30 czerwca 1956 r. w celu umozliwienia
przeprowadzenia do tego terminu przy ich udziale catosci
prac przygotowawczych;

3) Dyrektor Departamentu Finanséw zatatwi sprawy bud-
zetowe zwigzane z utworzeniem Zespotu w sposéb umozli-
wiajacy kontynuowanie w niezbednym zakresie dziatal-
nosci KOPI w czasie do dnia 30 czerwca 1956 r. stopniowe
powotywanie do Zespotu pracownikéw do tego terminu
oraz pokrycie kosztéw peinej dziatalnosci Zespotu w cza-
sie od dnia 1 czerwca do dnia 31 grudnia 1956 r.;

4) Pracownicy powotani w wykonaniu pkt 1) do organizacji
Zespotu przygotuja w porozumieniu 7 Gabinetem Mi-
nistra projekt regulaminu Zespotu, o ktérym mowa w § 5
zarzadzenia

5) Dyrektorzy Departamentu Inwestycji oraz. zainteresowa-
nych centralnych zarzadéw zarzadza protokularne prze-
kazanie Zespotowi (w organizacji) akt dziatajacych przy
tych jednostkach KOPI, dotyczacych oceny dokumentacji
projektowo-kosztorysowej inwestycji objetych planem

ich od dotychczasowych
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1956 r. i ewentualnie lat poprzednich; termin przekazy-
wania poszczeg6lnych partii akt ustalg w porozumieniu
z dyrektorami zainteresowanych jednostek pracownicy
powotani do organizacji Zespotu;

6) Dyrektor Zarzgdu Administracyjno-Gospodarczego przy-
gotuje odpowiadajacy potrzebom Zespotu lokal biurowy
oraz niezbedny inwentarz i sprzet biurowy.

§ 8. 1 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia

1956 r.

2. Z dniem 1 sierpnia 1956 r. tracg mac obowigzujaca:

a) zarzadzenie Nr 25 Ministra Budownictwa Miast
i Osiedli z dnia 4 kwietnia 1951 r. w sprawie
powotania Komisji Oceny Projektéow Inwesty-
cyjnych dla resortu Ministra Budownictwa
Miast i Osiedli wraz z p6zniejszymi zmianami
(Dz. Urz. MBMIiO Nr 3 z 1951 r. poz. 5 Nr 55
z 1952 r. poz. 47,Nr 11 z 1953 ir. poz. 118, Nr 7
z 1954 r. poz. 39 i Nr2z 1955 r. poz. 8);

b) zarzadzenie Nr 315Ministra Budownictwa
Miast i Osiedli z dnia 2 grudnia 1953 r.
w sprawie powotania Komisji Oceny Pro-
jektow Inwestycyjnych przy  Centralnym
Zarzadzie Budownictwa Wojskowego (Dz. Urz.
MBMIiO Nr 23, poz. 211);

c) zarzadzenie Nr 316Ministra Budownictwa
Miast i Osiedli z dnia2grudnia 1953 r. w spra-
wie powotania Komisji Oceny Projektéw In-
westycyjnych przy Centralnym Zarzadzie Ro-
b6t Inzynieryjnych (Dz. Urz. MBMIiO Nr 23,
poz. 212).*

Minister wz. A. Wolski

&
ZARZADZENIE Nr 87

MINISTRA BUDOWNICTWA MIAST | OSIEDLI

z dnia 16 kwietnia 1956 r.

w sprawie kalkulacji cen Przedsiebiorstwa Parnstwowego
»Geoprojekt — Przedsiebiorstwo Geologiczne i Fizjograficz-
no-Geodezyjne Budownictwa Miejskiego”

(L. dz. CZBProj/NPL/2250/56)

Dla Przedsiebiorstwa ,Geoprojekt” ustala sie nastepujace
og6lne zasady rozliczania sie ze zleceniodawcami za wyko-
nane prace z zakresu geologii, fizjografii .i geodezji.

§ 1 Do kosztéw robocizny podstawowej, obliczonej wedtug
obowigzujacych norm i stawek ptac, przedsiebiorstwo dolicza
narzut w wysokos$ci 137% obejmujacy koszty ogdlne przed-

siebiorstwa z wyjatkiem kosztéw robét okreslonych w 8§ 4 j

zarzadzenia. t
§ 2. Przy ustalaniu robocizny bezposredniej nalezy brac

pod uwage:

1) wynagrodzenie pracownikéw umystowych produkcyjnych
zatrudnionych bezposrednio przy .wykonywaniu prac be-
dacyc przedmiotem rozliczania przy uwzglednianiu aktu-
alnych norm oraz nastepujacych stawek pilac:

a) przy pracach fizjograficznych:

wynagrodzenie za 1 godz. normatywng
pracy projektanta — 7,05 zt,
wynagrodzenie za 1 godz. normatywna
pracy technika —=u5,04 zt;
b) przy pracach geodezyjnych:
1 godz. 1techniko-
normat. dnidowka
wynagrodzenie za prace potowa
projektanta 7,67 zt 61,39 zt
wynagrodzenie za iprace potowa
technika 6,58 52,61
wynagrodzenie za prace kame-
ralng projektanta 511 40,92
wynagrodzenie za prace kame-
relng technika 4,02 32,16;

do stawek wymienionych w pkt: a) i b) dolicza sie

15% funduszu premiowego;

* Daty zmienione zarzadzeniem Nr 118 Ministra Budownic-
twa Miast i Osiedli z dnia 18.V.56.
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2) wynagrodzenie Kkierownictwa pracowni, wynagrodzenie
pracownikéw fizycznych zatrudnionych stale lub doryw-
czo bezposrednio w produkcji przy pracach pomiarowych,
wierceniach gleboznawczych nierurowanych i wykopach
geologicznych oraz pracownikéw fizycznych obstugi
geologicznej.

§ 3. Koszt robocizny pracownikéw wymienionych w § 2
ust. 2 ustala sie w wysokosci 50% wynagrodzenia pracowni-
koéw produkcyjnych umystowych wymienionych w § 2 ust. 1
zarzgdzenia.

§ 4. Koszty zwigzane z wykonywaniem wiercen badaw-
czych, Geoprojekt oblicza na podstawie obowiazujgcego Cen-
nika Robdt Budowlanych i Instalacyjnych na rok 1950 z do-
liczeniem narzutéw w wysokos$ci ustalonej zarzadzeniem
Ministra Budownictwa Miast i Osiedli z dnia 12 kwietnia
1950 r. w sprawie zmiany kosztéw ogélnych przy robotach
budowlanych ii instalacyjnych i z dnia 7 sierpnia 1950 r.
w sprawie kosztéw ogdinych przy robotach budowlanych
i instalacyjnych (Dz. Urz. MB Nr i1, poz. 123 i 124).

8§ 5. 1 Zarzadzenie obowigzuje od dnia 1 stycznia 1956 r.
jednakze tylko w stosunku do prac nierozliczonych
fakturami ostatecznymi do dnia 31 marca 1956 r.

2. Jednoczes$nie tracag moc obowigzujaca:

Nr 100 Ministra Budownictwa
Miast i Osiedli z dnia 30 kwietnia 1953 r.
w sprawie oszczednoéci i rozliczen w biurach
projektowych nadzorowanych przez Centralny
Zarzad Biur Projektowych Budownictwa Miej-
skiego (Dz. Urz. MBMIiO Nr 7, poz. 87),

2) zarzadzenie Nr 270 Ministra Budownictwa
Miast i Osiedli z dnia 21 wrze$nia 1953 r.
w sprawie okre$lenia wartosSci prac geodezyj-
nych wykonanych przez ,Geoprojekt” — Przed-
siebiorstwo Geologiczne i Fizjograficzno-Geode-
zyjne (Dz. Urz. MBMiO Nr 17, poz. 161),

3) zarzadzenie Nr 165 Ministra Budownictwa
Miast i Osiedli z dnia 5 sierpnia 1954 r. w spra-
wie oszczednosci i rozliczen w biurach projek-
towych nadzorowanych przez Centralny Zarzad
Biur Projektowych Budownictwa Miejskiego
(Dz. Urz. MBMIiO Nr 15, poz. 97).

4) zarzadzenie Nr 216 Ministra Budownictwa
Miast i Osiedli z dnia28 wrzes$nia 1954 r. zmie-
niajace zarzadzenie w sprawie okre$lania war-
tosci prac geodezyjnych wykonywanych przez
Geoprojekt — Przedsiebiorstwo Geologiczne
i Fizjograficzno-Geodezyjne (Dz. Urz. MBMIiO
Nr 18, poz. 133),

5) zarzadzenie Nr 156 Ministra Budownictwa
Miast i Osiedli z dnia 2 wrze$nia1955 r. w spra-
wie kalkulacji cen Przedsiebiorstwa Panstwo-
wego ,Geoprojekt” — Przedsiebiorstwo Geolo-
giczne i Fizjograficzno-Geodezyjne Budownic-
twa Miejskiego (Dz. Urz. MBMIO Nr 16,
poz. 156).

1) zarzadzenie

Minister R. Piotrowski
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ZARZADZENIE Nr 88

MINISTRA BUDOWNICTWA MIAST | OSIEDLI

z dnia 17 kwietnia 1956 r.

w sprawie zmiany stawek narzutéw na normatywne koszty
bezposrednie robét budowlano-montazowych.

(L. dz. CK/111-1/294/58)

W wykonaniu § 3 uchwaly Nr 1059/55 Prezydium Rzadu
z dnia 31 grudnia 1955 r. w sprawie narzutéw' na norma-
tywne koszty bezposrednie robét budowlano-montazowych
(Mon. Pol. Nr 9, poz. 125) — zarzadza sig, ¢o nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie dla przedsiebiorstw budowlano-mon-
tazowych resortu Ministra Budownictwa Miast i Osiedli obo-
wigzek stosowania nastepujacych stawek narzutéw przy spo-
rzadzaniu kosztoryséw urzedowych na roboty budowlano-
montazowe wykonywane w roku 1956 na podstawie Katalo-
gow Scalonych Norm Kosztorysowych (KSNK) oraz Cenni-
kéw Montazu Maszyn i Urzadzen (CMMU):
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. . Wysokos¢
Lp. Rodzaje robot stawek %
1 2 3
| Stawki narzutéw liczone od sumy kosztéw bezposrednich:
1 Roboty ziemne, rozbidrkowe 0raz tereny Zi€lOM @ ... 40
2 Budownictwo og6lne obejmujace budynki i budowle przemystowe, transportu i fgcznosci, handlowo-ustugowe,
sktadowo-magazynowe, mieszkalne, biurowe, socjalne, kulturalne, wiejskie itp.........cccccomiiiiiiiiiniiiniieinieenns 3
3 BUAOWA OI0Q oottt etttk bbbttt nnenre e 34
4 Budowa zewnetrznej sieci wodociggowej, kanalizacyjnej i GazZOW € J...ccooooiiiiiiiiiiiiiiee et 27
5 Wewnetrzne instalacje wodociggowe, kanalizacyjne i gazowe, urzadzenia wodociggowo-kanalizacyjne na te-
renach kolejowych, studnie kopane i typu abisynskiego 24
6 Centralne ogrzewanie, wentylacja i klimatyzacja, izolacje termiczne 27
Il. Stawki narzutéw liczone od sumy kosztéw bezposrednich robocizny i pracy sprzetu
7 Montaz i demontaz konstruckji stalowych (mosty, hale, hangary, zbiorniki, piece przemystowe itp.) . ... 86
8 Montaz i demontaz maszyn i urzadzen, wyktadziny antykorozyjne, montaz i demontaz rurociggéw i armatury
technologicznej, montaz i demontaz konstrukcji technologicznych oraz montaz i demontaz aparatury
e Y n o] [aTo R oToTa ¢ 1 F- T o 1ViV -] [T PSP PPTTOURUPRTOUPN 86
Uwaga: do grupy tej zalicza sie montaz i demontaz maszyn i urzadzen sanitarnych kosztorysowanych wg
CMMU, a nie wg KSNK, np. koity La Monta, pompy wirowe i tlokowe, pianowe i poziome wraz
z silnikiem itp.
9 Roboty elektrotechniczne i teletechniczne obejmujgce montaz i demontaz maszyn i urzadzen elektrycznych
i teletechnicznych, wykonanie i demontaz instalacji, montaz i budowa oraz demontaz linii i sieci napowietrz-
nych, kablowych i trakcyjnych, montaz i demontaz urzadzeh zabezpieczenia ruchu pociggow.................. 145
Uwaga: do tej grupy zalicza sie montaz i demontaz urzadzen elektrycznych dzwigéw towarowych, osobo-
wych, i szpitalnych bez cze$ci mechanicznej, drzwi oraz konstrukcji szybu. Cze$¢ mechaniczng wraz
z drzwiami traktuje sie wedtug § 1 poz. O-ej, za$ obudowe szybu wediug poz. 2-ej.
§ 2. Przy ustalaniu stawek narzutéw podanych w § 1 65
rzyjeto nastepujace zatozenia:
przyie epuia ZARZADZENIE Nr 9
1) narzuty z tytulu ubezpieczen spotecznych wigczone zo-
staly do robocizny bezposredniej, MINISTRA BUDOWNICTWA MIAST | OSIEDLI

2) przy montazu konstrukcja z elementéw prefabrykowa-
nych nalezy przyjmowa¢ stawki narzutéw w wysokosciach
ustalonych dla tych rodzajéw robét, w ktérych one wy-

stepuja,

3) do drobnych robét ziemnych, brukarskich, fundamento-
wych, malarskich itp. towarzyszacych robotom iinnego
rodzaju, jak droigowe, elektroenergetyczne itp., stosuje sie
narzuty wg stawek tego rodzaju robo6t, ktéremu roboty
te towarzysza,

4) do rob6t remontowo-budowlanych 1 remontowo-monta-
zowych oraz do rob6t zwiazanych z urzadzeniem placu
budowy nalezy stosowaé¢ stawki narzutéw jak dla odpo-
wiednich rodzajéw budownictwa,

5) w przypadkach przekazywania robét towarzyszacych
(ziemnych, brukarskich itp. jak w pkt.”3) — podwyko-
nawcy nalezy stosowaé¢ stawki narzutéw, obowigzujace
przy odpowiednich rodzajach robdét,

6) w poszczegélnych przypadkach gdy zachodzg watpli-
wosci przy stosowaniu stawek narzutéw, szczegdétowych
wyjasnien bedzie udziela¢ Departament Cen, Kosztorysow
i Umow.

§ 3. Stawki narzutéw ustalone w § 1 stosuje sie zaréwno
do robot wykonywanych systemem zleceniowym jak i syste-
mem gospodarczym.

§ 4. 1. Zarzadzenie obowigzuje od dnia 1 stycznia 1956 r.

2. Jednoczes$nie traci moc obowigzujaca zarzadzenie
Ministra Budownictwa z dnia 12 kwietnia 1950 r.
w sprawie zmiany kosztéw ogélnych przy robo-
tach budowlanych i instalacyjnych (Dz. Urz. MB
Nr 11, poz. 123) z tym, ze przepisy iego maja na-
dal zastosowanie do rozliczenia robét wykonanych
wedtug dokumentacji kosztorysowej sporzadzonej
na podstawie norm, cennikéw i zasad obowigzu-
jacych w 1955 r.

Minister wz. J. Zakowski

z dnia 25 kwietnia 1956 r.

w sprawie prowadzenia skfadnic akt oraz akcji wydzielania
starych akt.

(L. dz. ZAG-1/165/56)

W zwigzku z dekretem z dnia 29 marca 1951 r. o archi-
wach panstwowych (Dz. U. Nr 19 poz. 149) oraz w celu usta-
lenia jednolitych zasad porzadkowania i przechowywania
akt w resorcie Ministra Budownictwa Miast i Osiedli za-
rzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie obowigzek zorganizowania sktadnic
akt w terminach do dnia 30 czerwca 1958 r. w Ministerstwie
i do dnia 31 grudnia 1956 r. w pozostatych jednostkach orga-
nizacyjnych resortu Ministra Budownictwa Miast i Osiedli.

§ 22 1 Zarzad Administracyjno-Gospodarczy zorganizuje

sktadnice akt, wspélng dla wszystkich departamen-
téw, centralnych zarzadéw i zarzadéw Minister-
stwa, za$ dzialy administracyjno-gospodarcze —
w innych jednostkach organizacyjnych.

2. Dyrektor przedsiebiorstwa moze postanowié, ze
w zaleznosci od potrzeb i rozmieszczenia w tere-
nie, wchodzacych w skiad przedsiebiorstwa jed-
jednostek organizacyjnych — skiadnica akt moze
byé zorganizowana dla calego przedsiebiorstwa,
lub dla pojedynczych jednostek.

§ 3. Aktami w rozumieniu instrukcji jest cata dokumen-
tacja dziatalnosci resortu bez wzgledu na jej forme, ksztatt
i materie, na jakiej jest sporzadzona a wiec: pisma i ztozone
w nich akta w Scistym tego stowa znaczeniu, ksiegi, karto-
teki, rejestry, mapy, plany, szkice, wykazy, ilustracje, druki
fotograficzne, filmy, dokumenty wizualne fotograficzne itp.

§ 4. 1. Zasady prowadzenia sktadnic akt, dzielenia akt na

kategorie, przechowywania, przekazywania do
sktadnic, wydzielania oraz przekazywania akt
przez skiadnice do archiwéw panstowych Ilub
na makulature — okres$la instrukcja w sprawie
prowadzenia skiladnic akt, stanowigca zalacznik
Nr 1 do zarzadzenia, dotyczgca akt jawnych i taj-
nych.
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2.

§5 1
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Wykaz wojewdédzkich archiwéw panstwowych po-
dany jest w zalaczniku Nr 2 do zarzadzenia.

W Ministerstwie oraz w tych jednostkach organ-
zacyjnych resortu Ministra Budownictwa Miast
i Osiedli, ktére posiadajg akta zlikwidowanych lub
zreorganizowanych przedsiebiorstw, wchodzacych
obecnie catkowicie lub czesciowo w skiad resortu
Ministra Budownictwa Miast i Osiedli, nalezy
przeprowadzi¢ w terminie do dnia 31 grudnia
1956 r. akcje wydzielania tych akt, w celu przeka-
zania ich, badz do witasciwego archiwum, badz —e
po uprzednim uzyskaniu zgody wiasciwego tere-
nowego archiwum — na makulature.

Akcje, o ktéorej mowa w ust. 1, przeprowadza:
w  Ministerstwie Zarzagd Administracyjno-Gospo-
darczy, za$ w innych jednostkach — dziaty admi-
nistracyjno-gospodarcze.

8§ 6. Tryb postepowania z aktami dokumentacji projekto-
wo-kosztorysowej biur projektowych okreslg odrebne prze-

pisy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 maja 1956 r.

§1L 1

Minister z upowaznienia J- Kraszewski
Dyrektor Generalny

Zaktgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 95
Ministra Budownictwa Miast i Osiedli
z dnia 25 kwietnia 1956 r.

INSTRUKCJA
w sprawie prowadzenia skiadnic akt

Instrukcja okre$la zasady prowadzenia skiadnic
akt, podziatu akt na kategorie, przechowywania,
wydzielania oraz przekazywania akt do sktadnic
oraz przez skladnice — do archiwéw panstwo-
wych, lub na makulature.

Osobna instrukcja unormuje sposéb postepowania
z dokumentacjg projektowo-kosztorysowa.

I. Skiadnica Akt

§ 2. Skiadnica akt stuzy do czasowego przechowania akt
spraw zakonczonych, przed ich przekazaniem do archiwum
panstwowego lub ich zniszczeniem.

§3 1

§4 1

Sktadnica Akt Ministerstwa, wspélna dla depar-
tamentéw, centralnych zarzadéw i zarzadéw Mi-
nisterstwa znajduje sie w Zarzadzie Administra-
cyjno-Gospodarczym.

Skiladnice akt w zjednoczeniach i innych jednost-
kach organizacyjnych resortu Ministra Budownic-
twa Miast i Osiedli, zwanych dalej ,jednostkami
budownictwa miejskiego”, znajdujg sie w dziale
administracyjno-gospodarczym danej jednostki.
Pracownik, prowadzgcy skiadnice, przyjmuje na
zasadzie spisu zdawczo-odbiorczego akta do skiad-
nicy, prowadzi ich ewidencje, wypozycza akta
przygotowuje akta do przekazania witasciwemu
archiwum lub na makulature, czuwa nad catoscig
sktadnicy i jest odpowiedzialny za akta w skiad-
nicy. Powinien on doktadnie pozna¢ strukture
organizacyjng resortu Ministra Budownictwa
Miast i Osiedli i system kancelaryjny, wedtug kté-
rego sg lub byty prowadzone akta.

Lokal Skiadnicy Akt, ktdrego wielko$¢ uzaleznio-
na jest od wielkosci i zakresu dziatania jednostki,
powinien —aw zasadzie — sktadaé sie z:

a) magazynu na akta,

b) pokoju biurowego.

Skiadnica moze réwniez miesci¢ sie w jednym
pokoju biurowym podzielonym na dwie czeSci
barierg lub Scianka z drzewa, w przypadku matej
iloSci akt i trudnych warunkéw lokalowych
mozna — po uzyskaniu zgody wiasciwego archi-
wum wojewddzkiego — prowadzi¢ skitadnice w po-
mieszczeniu kancelarii, w specjalnie na ten cel
przeznaczonych szafach.

Lokal skiadnicy powinien by¢ suchy, widny, prze-
wietrzany oraz zabezpieczony od ognia i kradziezy
(usunaé¢ z magazynu paleniska, zainstalowac¢ gasni-
ce, zasuwy itp.).

Potki w magazynie powinny by¢ typu bibliotecz-
nego, ustawione wzdtuz $cian i $rodkiem — pa-
rami, prostopadle do otworéw okiennych, dostoso-
wane do wymiaréw akt i ksiag.

§5.

Sir. 4

Odstepy miedzy pétkami — 70 cm. P6tki nalezy
oznaczy¢ numerem kolejnym i ciggtym.
Poko6j biurowy sktadnicy powinien byé wyposa-

zony w odpowiedni sprzet i materiaty, umozliwia-

jace prace pracownikowi, prowadzacemu skiadnice
oraz osobom, korzystajagcym z akt na miejscu.

W sktadnicy akt wolno przechowywaé tylko przed-
mioty, nalezace do mienia skiadnicy.

Prawo wstepu do magazynu sktadnicy lub otwar-
cia szafy, mieszczacej sktadnice akt, ma tylko pra-
cownik, prowadzacy skitadnice, jego zwierzchnik
oraz upowaznieni do tego przedstawiciele archiwéw
panstwowych.

Il. Podzial akt na kategorie

. Akta, ze wzgledu na ich znaczenie, dzieli sie na

akta kategorii ,A” 0 znaczeniu trwatym, przezna-
czone do statego przechowywania w archiwach
panstwowych oraz kategorii ,B” — o0 znaczeniu
czasowym t.j. przeznaczone po uplywie oznaczo-
nego czasu na zniszczenie.

Do kategorii ,A” zalicza sie_akta o historycznym
znaczeniu dla rozwoju panstwa i resortu Mi-
nistra Budownictwa Miast i Osiedli, majgce trwate
znaczenie polityczno-gospodarcze, spoteczne i nau-
kowe, bedace obrazem najistotniejszej dziatalnosci
i rozwoju resortu, a w szczeg6lnosci:

a) akta prawne i normatywne (zarzadzenia, okél-
niki i pisma okoine, instrukcje, regulaminy itp.j
oraz materiaty, bedace podstawg ich wydania,

b) aKta, dotyczace organizacji i zakresu dziatania
departamentéw, centralnycn zarzadéw oraz po-

zostatych jednostek organizacyjnych resortu
Ministra Budownictwa Miast i Osiedli (sche-
maty organizacyjne, plany etatéw, zakresy

czynnosci, zbiorcze piany pracy i sprawozdania
z ich wykonania, normy wewnetrzne, ewiden-
cje norm i cen jednostkowych, metody badan
pracy normowania, sprawy badan prototypow,
whnioski inwestycyjne, umowy, zlecenia i ko-
respondencja z inwestorami, generalnym wy-
konawca i generalnym projektantem, protokdty
K.O.P.l1., kosztorysy, akta erekcyjne, przedsie-
biorstw, sprawy najmu, dzierzawy, przejmowa-
nia i przekazywania nieruchomosci itp.),

c) protokoty posiedzen organdéw kolegialnych,

d) roczne plany, sprawozdania i zestawienia sta-
tystyczne (roczne i wieloletnie plany inwesty-
cji, zbiorcze plany i sprawozdania zaopatrzenia
materiatowego, bilans zaopatrzenia materiato-
wego, roczne zestawienia statystyczne zatrud-
nienia, ptac, zuzycia materiatowego, plany tech-
niczne i produkcji budowlano-montazowej,
roczne wykazy obiektéw oddanych do uzytku,
zestawienia parku sprzetowego, plany roczne
transportu, zbiorcze sprawozdania akcji socjal-
nej itp.),

e) preliminarze roczne i roczne sprawozdania fi-
nansowe (bilanse roczne, sporzadzane wedtug
przepiséw obowigzujacych w danym roku
wraz z zatgcznikami oraz protokétami zatwier-
dzenia, preliminarze budzetowe wydatkéw i do-
chodéw z planami pokrycia finansowego inwe-
stycji, plany dewizowe, plany finansowe itp.),

f) akta istotnych wynalazkéw i usprawnien wraz
z projektami,

g) mapy, plany i szkice tei'enowe, budowlane
i techniczne,

h) korespondencja w sprawach istotnych zadan
Ministerstwa i jednostek budownictwa miej-
skiego,

i) osobiste dokumenty obywateli, ztozone w ak-
tach,

j) akta wiasne skiadnicy, akta dotyczace brako-
wania i przekazywania akt na makulature,

k) inne akta, uznane, przez jednostki przekazu-
jace, za akta o znaczeniu trwatym.

Do akt kategorii ,B”, ktére w zaleznos$ci od cza-

sokresu przechowywania dzielg sie. na trzy gru-

py, — naleza:

a) akta komoérek ustugowych o charakterze mani-
pulacyjnym, nie majace znaczenia prawnego,
przechowywane od 2 do 5 lat (ksiazki rewersa-
towe, przepustki, karty wyjazdéw samochodéw,
listy obecnos$ci, zapotrzebowania materiatowe,
indywidualne plany pracy poszczegélnych ko-
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moérek organizacyjnych Ministerstwa (jednos-
tek), rozliczenia z przejazdéw miejscowych. Za-
moéwienia na wykonanie odbitek na powie-
laczu, miesieczne plany i sprawozdania zuzycia
papieru, drukoéw, zbiérki makulatury, wewnetrz-
ne plany urlopéw, drobna korespondencja we-
wnetrzna miedzy departamentami (dziatami),
raporty dekadowe, otwarcie i rozprowadzenie
kredytéw, sprawozdania z obrotéw gotéwko-
wych itp.),

b) akta, dotyczace czynnosci administracyjnych,
przechowywane od 6 do 10 lat, (sprawy przy-
dziatéw i rozdzielniki taboru, sprawy mieszka-
niowe, podania, przydziaty, rozdzielniki, sprawy
kwater robotniczych, okresowe sprawozdania
z wypadkéw przy pracy itp.),

c) akta, ktérych okres przechowywania normujg
szczegblne przepisy prawne oraz akta osobowe
pracownikow zwolnionych, przechowywane
50 lat.

111. Przekazywanie do skfadnicy akt oraz
ewidencja i przechowywanie.

Sktadnica akt przejmuje i przechowuje akta za-
koriczonych spraw, nie potrzebne juz do dalszego
urzedowania.

O zaliczeniu akt do jednej z wymienionych kate-
gorii ,A” lub ,B” decyduje — po zakonczeniu
sprawy — referent sprawy lub naczelnik wydziatu
(kierownik dziatu), z zachowaniem przepiséw § 4
instrukcji.

Okres przechowywania akt rozpoczyna sie od da-
ty zakonczenia sprawy.

Akta spraw zakonczonych przechowywane sg
przez komoérke zatatwiajagcg przez 2 lata od za-
konczenia sprawy z tym zastrzezeniem, ze w przy-
padkach. rzeczowo uzasadnionych, okres ten moze
byé przedtuzony decyzjg wiasciwego dyrektora de-
partamentu tub centralnego zarzadu.

Po uptywie okresu, okreslonego w ust. 2, akta na-
lezy przekaza¢ do skitadnicy akt.

W I-szym kwartale kazdego roku komoérki orga-
nizacyjne Ministerstwa Budownictwa Miast
i Osiedli i jednostki budownictwa miejskiego
przekazywaé¢ beda swym skiadnicom akta spraw
razem z pomocami kancelaryjnymi (ust. 4), na pod-
stawie spisu zdawczo-odbiorczego akt. zgodnego
z obowigzujagcym w danej jednostce ukiadem kan-
celaryjnym sporzadzonego (wediug wzoru Nr 1)
w trzech egzemplarzach przez komérke przeka-
zujgca. Skiadnica prowadzi wykaz spiséw zdaw-
czo-odbiorczych (wzér Nr 2).

Przed oddaniem do skiladnicy akta powinny by¢

uporzadkowane. Przez uporzadkowanie rozu-
mie sie:

1) wytaczenie zbednych wtérnikow,

2) utozenie chronologicznie akt  dotyczacych

kazdej sprawy, a spraw w teczce.
Oznaczenie teczek powinno by¢ dokonane przez
umieszczenie na stronie wierzchniej:

a) nazwy zaktadu pracy i komorki, oddajacej
akta,

b) znaku .i tytutu akt — wg wykazu akt,

c¢) kategorii akt, a przy kat. ,B” — czasokresu ich
przechowywania np. B3,

d) dat krahncowych (data rozpoczecia pierwszej —
i zakonczenia ostatniej sprawy),

e) ustalenia roku zniszczenia akt kat. ,,B”.

Akta kategorii ,A” powinny by¢ zszyte, a karty —
numerowane.

Jezeli akta prowadzone sg systemem dzienniko-
wym, nalezy w miare moznos$ci dotaczy¢ do prze-
kazywanych akt dzienniki, skorowidze itp. Do akt
prowadzonych systemem bezdziennikowym nalezy
dotaczy¢ wykaz akt, a w teczce — spisv spraw.
Pracownik prowadzacy sktadnice, powinien od-
mowic¢ przyjecia akt nie uporzadkowanych zgodnie
z postanowieniami ust. 1—4.

Akta przyjete skiadnica oznacza numerem spisu
zdawczo-odbiorczego, tamanym przez kolejny nu-
mer pozycji tego aktu w wykazie, nastepnie
umieszcza na poétkach w kolejnym porzadku spiséw
zdawczo-odbiorczych.

)
2)
3

4
5)

6)

Nr 10

2. Spisy zdawczo-odbiorcze akt przechowuje sktadni-

ca w teczkach, oddzielnych dla kazdej komorki
organizacyjnej.

3. W celu osiggniecia sprawnego dziatania skiadnicy

wskazane jest ukiadanie akt wediug komoérek
organizacyjnych, rezerwujgc pewng ilos¢ miejsca
na akta z nastepnych lat, jak rowniez opatry-
wanie teczek w wypustki (z papieru) z umieszczo-
nym na nich znakiem komérki organizacyjnej, da-
ta koricowag przechowywania akt i numerem akt
w sktadnicy.

§ 10. Srodki ewidencyjne akt w skiadnicy stanowia:

spisy zdawczo-odbiorcze,

wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych, do ktérych skiadnica
wpisuje poszczegolne s(fisy zdawczo-odbiorcze w kolej-
nosci ich wptywu i na j

karty udostepnienia akt na miejscu w skitadnicy lub wy-
pozyczenia ich poza jej obreb,

protokéty o brakach lub uszkodzeniu akt udostepnionych.
protokéty zdawczo-odbiorcze akt przekazanych do ar-
chiwum panhstwowego,

wtérniki spiséw akt wydzielonych na makulature wraz
z odpowiednimi zezwoleniami archiwum panstwowego.

aje im kolejng numeracije,

IV. Korzystanie z akt, znajdujacych sie w skiadnicy.

§ U. 1 Karty udostepnienia — wypozyczania (wzér Nr 3)

wydaje:

a) pracownikom wiasnego zakiadu pracy — Kie-
rownik komoérki, z ktérej akta pochodza;

b) innym zaktadom ipracv lub upowaznionym

przez nie osobom — kierownik wiasnego za-
ktadu pracy lub osoba przez niego upowazniona.

2. Nalezy, w miare moznos$ci, dgzy¢ do ograniczenia
wypozyczania akt na zewnatrz przez udostepnienie
ich na miejscu w sktadnicy.

3. Petng odpowiedzialno$¢ za catos¢ i nalezyte prze-
chowywanie akt ponosi pracownik wypozyczajgcy
akta.

4. W przypadku uszkodzenia lub stwierdzenia braku
akt, pracownik sktadnicy snorzadza w 3-ch egzem-
plarzach protokét (wzdér Nr 4). ktéry podpisuje
wypozyczajgcy akta, jego bezposredni zwierzchnik
i pracownik skladnicy; jeden egzemplarz proto-
kétu dotgcza sie do akt uszkodzonych lub wzamian
zagubionych, drugi skitada w specjalnej teczce,
trzeci — otrzymuje kierownik komoérki wypozy-
czajacej akta 'V celu przeprowadzenia dochodzenia
i pociggniecia winnego do odpowiedzialnosci.

5. Poza obreb skiadnicy nie wolno wypozyczaé akt
zniszczonych. noufnvch lub zastrzezonych przez
komérke przekazujaca oraz akt ewidencyjnych
sktadnicy.

V. Wydzielanie i przekazywanie akt do archiwum panstwo-

§ 13. 1 Do

wego i na makulature.

§ 12. 1. Akta kategorii ,A” skiladnica Centrali Minister-

stwa przekazuie do Archiwum Akt Nowych po 15
latach — a sktadnice podlegtych jednostek orga-
nizacyjnych przekazujg do terenowo wiasciwych
wojewddzkich archiwoéw panstwowych po 10 latach
od momentu zatatwienia sprawy.

2. Akta kategorii ,,B” przechowywane sg w skiad-
nicy przez okres, ustalony w § 5 ust. 3 instrukgcji,
no czym — do uptywie okresu przechowywania —
akta te wydziela sie w celu przekazania ich na
makulature, po uprzednim -uzyskaniu zezwolenia
wiasciwego archiwum panstwowego (w mys$l art. 4
ust. 3 dekretu z dnia 29 marca 1951 r. o archiwach
panstwowych Dz. U. Nr 19, poz. 149).

3. Czynnosci wydzielania akt. o ktérych mowa w ust.

1 i 2, przeprowadzaé¢ nalezy:

a) w stosunku do kat. akt ,A” — co 10 lat w III

kwartale
b) w stosunku do akt. kat. ,B” — w Il i IV kwa-
taie kazdego roku.
wykonania czynnosci  wydzielania  akt
w mys$l § 11 ust. 2 w Ministerstwie oraz w jed-
nostkach. prowadzacych sktadnice. powotvwane
bedg komisje, w skiad ktérych powinni wchodzi¢:
iakp przewodniczac™® — kierownik wydziatu lub
dziatu ktéremu podlega skitadnica iako cztonko-

wie —e pracownik, prowadzacy skladnice, naczel-
nik (kic-ownik) teso wydzialu (dziatu), ktdérego
akta podlegajg wydzielaniu.
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2. Zadaniem Komisji bedzie:

a) dokladne przejrzenie akt kategorii ,B”. kto-
rych okres przechowywania minat, wytaczenie
z nich osobistych dokumentéw obywateli i za-
kwalifikowanie lub skontrolowanie kwalifika-
cji akt oraz okresu przechowywania (8 5 ust. 3),

b) wydzielenie akt kategorii ,A” i kategorii ,B”,

c) sporzadzenie oddzielnego sipisu dla akt kate-
gorii ,A”, ktére nalezy przekaza¢ archiwum
panstwowemu (wzér Nr 5),

d) sporzadzenie oddzielnego spisu akt Kkategorii
».B”, wydzielanych do zniszczenia (wz6r Nr 6),

§ 14. Spisy, wymienione w § 13 lit. ¢) i d) zatwierdza:

a) w Ministerstwie — Minister lub upowazniony
przez niego pracownik,

b) w instytucjach, zjednoczeniach i innych jed-
nostkich budownictwa miejskiego — dyrektor

danej jednostki.

§ 15. 1. Zatwierdzone w mys$l § 14 spisy wraz z historig
urzedu (jednostki) i charakterystyka jego dzia-
falnosci (wzor Nr 7) przesyta skiadnica do witas-
ciwego archiwum panstwowego w celu uzyskania
zgody na zniszczenie przedstawionych w spisie akt
kategorii ,B” ii przekazania do archiwum akt ka-
tegorii ,,A”. Wypetniony wzdér Nr 7 sktadnica prze-
syta przy pierwszym przekazywaniu akt do ar-
chiwum.

§ 18 1
2.

V1. Akta poufne i tajne

Akta tajne przechowuje skiladnica akt tajnych.
Przy przechowywaniu akt tajnych i poufnych
obowigzuje instrukcja niniejsza.

Przeprowadzajgc wydzielanie akt tajnych i pouf-
nych, nalezy stosowa¢ takie samo postepowanie,
jak przy wydzielaniu akt jawnych, tj. komisyjne
zbadanie i zakwalifikowanie akt do kategorii, spo-
rzadzenie spisu akt, przeznaczonych przez Komi-
sje do wydzielenia, protokét komisyjnego wydzie-
lania, wniosek do archiwum w celu uzyskania
zgody do przekazania na makulature.

Po uzyskaniu zezwolenia przez archiwum na znisz-
czenie akt, nalezy je pocia¢ skrajanikami i po prze-
mieszaniu przekaza¢ na makulature.

VIl. Tryb postepowania z aktami w razie likwidacji

§19 1

2. Jezeli w ciggu dwoéch tygodni wiasciwa wiadza

archiwalna nie zakwestionuje spisu, sktadnica mo-
ze przekazaé¢ akta kategorii ,A” — do archiwum.

§ 16. Przy przekazywaniu do sktadnicy akt kat. ,B”, po-

chodzacych z okresu z przed wejscia w zycie instrukcji,
mozna w uzasadnionych przypadkach, za zgoda Dyrektora
Zarzadu Administracyjno-Gospodarczego nie stosowaé w ca-
tosci lub w czesci przepiséw instrukcji.

817.1. Przy przekazywaniu akt kategorii ,A” do archi-
wum panstwowego majg odpowiednie zastosowanie
przepisy § 7 ust. 2 i 3 instrukcji..

2. Tre$¢ akt musi w petni odpowiadaé¢ tytutom te-
czek (zeszytéw), w ktérych sg przekazywane.

3. Date przekazywania akt kategorii ,A” do archi-
wum nalezy wpisa¢ do odpowiedniej rubryki wy-
kazu zdawczo-odbiorczego akt 1 odnotowaé¢ na
sroisie tych akt.

4. Przy przekazywaniu akt kat ,A” do archiwum
zostaje sporzadzony protokét zdawczo-odbiorczy,
ktérego ieden egzemplarz otrzymuje sktadnica
przekazujaca.

5. Koszty przekazywania akt do archiwum ponosi
jednostka przekazujaca.

6. Akta kat. ,B” wydzielone na zniszczenie i prze-
kazane na makulature moga bv¢ przedstawione do
wgladu upowaznionemu delegatowil archiwum,
ktéry ma prawo zada¢ dodatkowych wyjasnien.

7. Z kwoty uzyskanej ze sprzedazy wybrakowanych
na makulatre akt, pracownicy zaktadowych skiad-
nic otrzvmuia wynagrodzenie, zgodnie z zarzadze-

§20. 1

jednostki

W przypadku postawienia zakladu pracy w stan

likiwdacji sktadnica przechodzi do prawnego na-

stepcy.

Jezeli nie ma prawnego nastepcy, skiadnica dzie-

li akta na dwie grupy:

a) akta kat ,A” i te akta kat. ,B”, ktére wyma-
gaja jeszcze dalszego przechowania,

b) akta kat. ,B” ktérych okres przechowania
juz minat.

Do obydwdéch tych grup majg zastosowanie prze-

pisy 88 12 do 15 instrukgcji.

Prowadzacy skiadnice powinien dopilnowa¢, aby

poszczegdélne komérki w miare ich likwidacji

przekazaty wszystkie swoje akta, z zachowaniem

odpowiednich przepiséw 8§ 5 do 7 instrukcji.
Obowigzki okreslone w 88 5 do 7 instrukcji,

cigza na prowadzacym skiadnice w odniesieniu do

akt, ktore pozostatyby nieprzekazane do skiadni-

cy przez zlikwidowane komorki.

Skitadnica akt ulega likwidacji po catkowitym za-

koniczeniu dziatalnosci danej jednostki.

VIIl. Nadzér nad skiadnicg

Zgodnie z art. 4 ust. 1 dekretu z dnia 29 marca
1951 r. o0 archiwach panstwowych (Dz.U. Nr 19, poz.
149) Naczelnej Dyrekcji Archiwéw i podlegtym jej
archiwom przystuguje prawo nadzoru nad skiad-
nicami akt resortu Ministra Budownictwa Miast
i Osiedli.

Nadzér ten wykonywany bedzie min. przez udzie-
lanie wskazéwek w organizowaniu sktadnic akt
i wizytowanie tych sktadnic.

W wyniku wizytacji, ktérej dokonywaé¢ mogg je-
dynie upowaznieni delegaci Naczelnej Dyrekcji
Archiwéw Panstwowych oraz panstwowych archi-
woéw wojewddzkich i powiatowych w porozumie-
niu z kierownikiem jednostki organizacyjnej
w skiad ktorej wchodzi sktadnica akt, powinien
by¢ sporzadzony protokdt, podpisany przez wizy-
tujacego i prowadzgcego skiadnice.

niem Prez.esa Centralnego Urzedu Gospodarki Ma- 4. Od decyzji terenowych archiwow w zakresie wy-
forintowej z dnia 27 sierpnia 1953 r. (Mon. Pol. dzielania akt stuzy odwotanie do Naczelnej Dy-
Nr A-80, poz. 957). rekcji Archiwéw Panstwowych,
Wz6r Nr 1
(nazma urzedu lub instytucji) Wykaz zdamczo-dbiorczy™Nr ..............
.................................................... akt.................... sporzadzonydnia........cccceevveeveeee.. 195,00 T
(komérka przekazujaca) (Dep., Wydzial)
Miejsce Data
C oz e ow o RIS wem OFRN e DNEER
P teczki teczki lub tomu skrajne tomém teczek sktadnicy akt iu zania do
skiadnicy  grchimum
1 2 3 4 5 6 1 8 9 10

Razem teczekK.................. tomom
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Dala
(podpis przyjmujacego akta)
(podpis przekazujacego akta)
Uwaga: 1. Nr wykazujwpisuje kierownik skiadnicy

2. Rurbpki 1—6 wypetnia komoérka przekazujgca akta, rubr. 7—10 mppeinia skiadnica
3. W rubr. 10 oznaczy¢ archimum, do ktérego przekazano akta kat. , A“

Wzér Nr 3
'@ NI,
w g o) Skifadnica akt
I% D .Nr.
. (naztua mzedu)
‘ © ¢ ;
h ﬁ g*g o Karta wypozyczenia akt Zaktad
x T8S mypozycza (komérka
~ organizacyjna) ze skiadnicy akt Na OKIesS.......ccccovcviieiiiniiiiie i
BKEA. ..ot (sygnata)
85 (naztua urzedu i komoérki organiz).
B8R . = S DTN
aJ8 zlat ., SYgNAtUra.....ccccveeeecveeeiereerienenes
(Rl r% Liczba kart............. i upowaznia do ich odbioru Ob.......cccceeeiiiiienns
b g (mypozyczaja-
2 Y gzE oy)
;" E\S 3 E co
% <ZG g_ﬁ,_“ < (podpis kieromnika dziatu)
J o0 x Q0 \ Akta powyzsze odtrzymatem dnia.........ccccvinens
B 5
) . (podpis wypozyczajacego)
c8 Akta zwrécono dnia.......
5§ -
g N (podpis kierownika sktadnicy)
N F o
> \ g) AKEA o e
g ] o -
§'§ §§ (r'lazwa urzedu i komorki orgariiz.)
o X — e
~ ?5.9 Zlat zwrocono dnia
2~ N3
° (podpis kierownika sktadu)
Nazwa urzadu lub instytucji Wzér Nr 4
Skiadnica akt ...
PROTOKOL
sporzadzony dnia ............. 195....r.w sprawie 1) zaginiecia, 2) uszkodzenia, 3)stwierdzenia brakéw wypozyczonych akt ze skiadnicy
akt, Akta Nr................ tom (teczka)......coccovueennnnn. pozyczone ze skiadnicy dnia........ccoeeenee. 195, .. F PFZEZueiiiiiiiiie et

(imie, nazwisko i tytut stuzbowy)

dziatu (Wydzial)
a. zaginety

c. maja nizej wykazane braki, stwierdzone przy odbiorze akt:

Kierownik skiadnicy akt dnia .., 195... .r.
Pozyczajacy akta
(podpis)
Bezposredni zwierzchnik pozyczajgcego akta (podpis)
(podpis)

1) 2) 3) niepotrzebne skresli¢
podaé¢ w jaki sposéb akta zostaty uszkodzone i czy w catosci czy tylko w czesci, opisaé¢ braki.

Wz6r Nr 5
(Nazwa urzedu)

Spis akt przekazanych Archiwum Panstwowemu

L. p. Sygnatura Tytut akt Daty krancowe Liczba toméw (teczek) Uwagi
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Wzér Nr 6

(nazwa i adres instytucji, urzedu)

Spis akt kategorii ,,B" przeznaczonych na makulature

(nazwiska i funkcje cztonkom komisji)

Liczba
Da teczek :
Lp. Rodzaj (tresc) krahcg/ve paczek Uwagi
wigzek
1 Zarzadzenia i okélniki
urzedéw podlegtych 1945 1 trzecia i dal
sze egzem-
plarze
2  Plany tygodniowe Wy-
dziatu Organizac. 1945/46 2 zachowane
plany kw.
3 Sprawozdania tyg.
Wydz. Organizacji 1945/46 o jow.
4 Delegacje wyjazdow
stuzbowych 1945/46 1
5 Rozdzielniki wydawnictw
centrali 1945 1
6 Zestawienia ubezpieczen
pracownikow 1945/46 1
7 Optlaty rejestracyjne 1945 1
8 Asygnaty przychodowe i
rozchodowe za 1945 1945 12
17 Kontrola wyjazdéw stuz-
bowych 1945/47 3
Razem 17 pozycji 32 paczki

Spis makulatury wydzielonej z akt obejmuje 17 pozycji zamiera-
jacych 32 paczki i zgodny jest ze stanem rzeczywistym.

(miejsce i data) (podpisy cztonkéw komisji kwalifikujacej akta™

(pieczed) Podpis kierownika urzedu (instytucji)

Wzér Nr 7

Wzér historii urzedu i charakterystyki jego funkcji.
Naczelna Dyrekcja Archiwéw Panstwowych

Urzad powstat na podstawie dekeretu z dnia 29 marca
1951 r. o archiwach panstwowych (Dz. U.R.P. Nr 19, poz. 149).
Panstwowa stuzba archiwalna dziatata poprzednio w ramach
Ministerstwa Os$wiaty (dawniej Ministerstwo Wyznahn Reli-
gijnych i Os$wiecenia Publicznego) kierowana przez wydziat
archiwéw panstwowych, na podstawie dekretu z dnia 7 lu-
tego 1919 r. o organizacji archiwéw panstwowych (Dz. U.
R.P. Nr 14, poz. 182). Zarzadzeniem Ministra Oswiaty z dnia
16 kwietnia 1950 r. utworzona zostata Naczelna Dyrekcja Ar-
chiwéw Panstwowych przy Ministerstwie Os$wiaty.

Dekret z dnia 29 marca 1951 r. o archiwach panstwowych
utworzyt Naczelng Dyrekagje Archiwéw Panstwowych jako
urzad centralny podlegly Prezesowi Rady Ministrow. Tym-
czasowy statut Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych
zostat ogtoszony jako zatgcznik do zarzadzenia Nr 88 Prezesa
Rady Ministréow z dnia 31 maja 1951 r. (Mon. Pol. Nr A-55,
poz. 722). Naczelna Dyrekcja Archiwéw Panstwowych orga-
nizuje i kieruje siecig archiwalng (archiwa centralne, woje-
wodzkie i powiatowe) w zakresie zabezpieczenia, rejestrowa-
nia, gromadzenia, scalania, przechowywania materiatéw ar-
chiwalnych, sprawuje we wiasnym zakresie i przez podlegte
archiwa nadzér nad skitadnicami akt wszelkich wiadz, urze-
déw i instytucji zatwierdza wydzielanie akt, prowadzi prace
naukowo-badawcze i wydawnicze w zakresie archiwistyki
i archiwoznawstwa oraz zrodet archiwalnych, popularyzuje
bogactwa archiwalne poprzez wystawy, pokazy, wydawnic-
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twa, szkoli fachowe kadry archiwistéw i kierownikéw skiad-
nic akt.

Naczelng Dyrekcjg Archiwéw Panstwowych kieruje Naczel-
ny Dyrektor, w skiad jej wchodzg: Biuro Organizacji, Biuro
Prac Naukowych oraz wydziaty: Ogélny, Planowania i Inwe-
stycji, Finanséw, Spraw Osobowych, Akt Specjalnych.
Ponadto w Naczelnej Dyrekcji AP dziata Inspektorat Kon-
troli Wewnetrznej i Centralna Komisja Brakowania Akt. —

Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 95
Ministra Budownictwa Miast i Osiedli
z dnia 25 kwietnia 1956 r.
Naczelna Dyrekcja Archiwéw Panstwowych — Warszawa, Al
I-szej Armii WP 29 tel. 7-19-47

Archiwum Akt Nowych — Warszawa, ul. Diuga 7, lei 6-27-47
Wojewoédzkie Archiwa Panstwowe
Lp. Miejscowo$¢ Ulica i Nr domu Nr Uwagi
telefonu
1 Bydgoszcz Dworcowa 65 22-83
2 Gdansk Waly Piastowskie 5 3-42-04
3 Sialinogrod Gmach Prez Woj. RN.  3-49-21 skr poczt
pokoj 119 wewn. 142 109
4  Kielce Kilinskiego 1 14-65
5 Krakow Warynskiego 8a 5-48-07
6 Lublin Narutowicza 10 37-12
7 Lo6dz Zwirki 5 1-61-69
8 Olsztyn Zamek 10-51
9 Poznali 23 Lutego 41/43 5-03-53
10 Rzeszéw Ratusz Centr
i MRN
11 Szczecin Sw. Wojciecha 13 42-94
12 Wroctaw Gdynska 2 72-08
13 Warszawa Krzywe Koto 7 7-20-65
66
ZARZADZENIE
MINISTRA BUDOWNICTWA MIAST | OSIEDLI

|
MINISTRA GOSPODARKI KOMUNALNEJ
z dnia 11 kwietnia 1956 r.

w sprawie kompleksowego przekazywania i odbioru
budynkdw.

W celu zabezpieczenia wykonania Rocznych Planéw Od-
dawania do Uzytku Obiektéw Inwestycyjnych w r. 1956 oraz
wiasciwego stosowania zasady kompleksowosci zarzadza sie,
co nastepuje:

§ 1. 1 Przekazywanie i odbiér budynkéw powinny by¢

dokonywane z zachowaniem zasady komplekso-

wosci. Przez zasade kompleksowosci nalezy
rozumie¢  przekazywanie budynkéw w ca-
tosci — ze znajdujacymi sie w nich lokalami,
urzadzeniami socjalnymi i ustugowymi, a takze

z urzadzeniami terenowymi, zapewniajacymi petne
uzytkowanie budynku.

2. Zakres robot, o ktérych mowa w ust. 1, powinien
byé z géry okres$lony dla kazdego obiektu i ujety
W umowie, zawartej z wykonawca.

3. Warunkiem kompleksowego odbioru jest zapew-
nienie przez inwestora zgodnie z umowag, peini
srodkéw finansowych oraz terminowej dostawy
dokumentacji technicznej w zakresie robét, o kt6-
rych mowa w ust. 1

§ 2 1L W uzasadnionych przypadkach dopuszczalne jest
przekazywanie budynkéw z brakami, okreslonymi
w zestawieniu, stanowiacym zatacznik Nr 1 do za-
rzadzenia.

2. Odchylenia od zasady kompleksowosci dopuszczal-
ne sg w przypadkach, o ktérych mowa w zatgcz-
niku Nr 2 do zarzadzenia, za kazdorazowa zgoda
inwestora.

3. Przepisy ust. 1 i 2 nie dotyczg ztobkéw, przed-

szkoli, szkét i przychodni lekarskich.

W przypadku niedostarczenia podstawowej doku-
mentacji technicznej na lokale ustugowe w termi-
nie umownym wykonawca zobowigzany jest do za-
bezpieczenia tych lokali (zamkniecia i oszklenia

§3 1



Str. 9 DZIENNIK URZEDOWY MINISTERSTWA BUDOWNICTWA MIAST | OSIEDLI Nr 10

otworéw zewnetrznych, zapewnienia ogrzewania
lokali) — lub na zlecenie inwestora do wykoncze-
nia ich w spos6b przecietny, przewidywany w pro-
jektach typowych, odpowiadajacych potrzebom po-
mieszczenia ustugowego.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 rozliczy¢
nalezy cato$¢ rzeczywiscie wykonanych robot,
a umowe uwaza¢ za rozwigzana.

§ 4. Koszty wykonania wyszczegélnionych w § 3 i zatgcz-
niku Nr 2 rob6t i prowizorycznych zabezpieczen zwigzanych
z niekompleksowym przekazywaniem obiektéw, obcigzaja
inwestora.

8§ 5. 1 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15 kwiet-

nia 1956 r.

2. Jednocze$nie tracg moc obowigzujaca: postano-
wienia § 14 ust. 2 zarzadzenia Nr 162 Ministra Bu-
downictwa Miast i Osiedli z dnia 31 lipca 1952 r.
w sprawie trybu odbioru robét budowlanych i ins-
talacyjnych (Mon. Pol. Nr A-62, poz. 1024).

MINISTER MINISTER
GOSPODARKI KOMUNALNEJ BUDOWNICTWA
MIAST | OSIEDLI
K. Mijat R. Piotrowski

Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia
Ministréow: Budownictwa Miast i Osiedli
oraz Gospodarki Komunalnej

z dnia 11 kwietnia 1956 r.

Wykaz dopuszczalnych brakéw przy kompleksowym
przekazywaniu i odbiorze obiektéw.

1 Brak tynkéw zewnetrznych i innych robét elewacyjnyeh,
jezeli: przekazanie budynku nastepuje w okresie od
1 pazdziernika do 15 maja. Tynki te powinny by¢ wyko-
nane v/ terminie do 15 lipca.
Niewykonanie tynkéw na obiektach, przekazywanych do
uzytku, w przypadkach okreslonych powyzej, dopuszczal-
ne jest pod warunkiem:

1) wykonania wyprawy lub obrzutu osciezy zewnetrz-
nych, dla uszczelnienia szpar pomiedzy murem a osciez-
nica;

2) wykonania obrobek elementéw7 elewacji narazonych
na zamokniecie jak: podokienniki, gzymsy kordono-
we. gzymsy nadokienne itp.;

3) wykonania rapoéwki $cian zewnetrznych, wykonanych
z prefabrykowanych blokéw z betonow lekkich, zuzlo-
betonowych i gruzobetonowych;

4) wykonania rapoéwki Scian zewnetrznych, jezeli odbie-
rany budynek jest ostatnim budynkiem ogrzewanym
przez dany odcinek sieci centralnego ogrzewania zda-
laczynnego.

2. Niepeine wyposazenie tazienek, spowodowane niemoz-
noscig uzyskania potrzebnych urzadzen, a mianowicie:

1) brak piecykowi gazowych,
2) » wanien wolino stojacych (nieobmurowanych),
3) » umywalek
— pod warunkiem, ze wykonane zostaty do .nich po-
dejscia i ze braki wymienione w pkt 2) i 3) nie wy-
stepuja jednocze$nie.

3. Brak lub nieukonczenie instalacji dzwigéw towarowych
w budynkach.

4. Brak aparatow klimatyzacyjnych, spowodowany ich
nieuzyskaniem, jednakze pod warunkiem wykonania sie-
ci kanatéw klimatyzacyjnych i uporzadkowania terenu.

5. Brak wyposazenia specjalnego w pomieszczeniach schro-
nowych dla mieszkancéw, a mianowicie: urzadzen filtro-
wentylacyjnych i drzwi gazoszczelnych, pod warunkiem
wykonania kanaléw w $cianach.

6. Braki w wykonczeniu i wyposazeniu kottowni central-
nego ogrzewania, okreélone w zarzadzeniu Ministra Bu-
downictwa Miast ii Osiedli i Ministra Gospodarki Komu-
nalnej z dnia 18 czerwca 1955 r. w sprawie etapowego
ustawienia urzadzen i oddawania do uzytkiu kottowni
centralnego ogrzewania. (Dz. Urz. MBMIiO Nr 12, poz. 92).

Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia
Ministréw: Budownictwa Miast i Osiedli
i Gospodarki Komunalnej z dnia

11 kwietnia 1956 r.

Odchylenia od zasady kompleksowego odbioru.

1 Odbiér budynku mimo niewykonania tynkéw zewnetrz-
nych i innych robét elewacyjnyeh, moze nastapi¢, jezeli:

1) istnieje okresowy brak potencjatu tynkarskiego Ilub
kamieniarskiego,

2) przemyst kluczowy kamieniarski nie dostarczyt w ter-
minie materiatlu surowego lub obrobionego.

Niewykonanie tynkéw na obiektach przekazanych do uzyt-
ku w przypadkach okreslonych powyzej dopuszczalne
jest pod warunkiem:

1) wykonania wyprawy lub obrzutu oSciezy zewnetrz-
nych, dla uszczelnienia szpar miedzy murem a oSciez-
nica,

2) wykonanie obrobki elementéw elewacji narazonych
na zamakanie jak: podokienniki, gzymsy kordonowe,
gzymsy nadokienne itp.,

3) wykonania rapéwki S$cian zewnetrznych, wykonanych
z prefabrykowanych blokéw z betonow lekkich, zuzlo-
betonowych i gruzobetonowych,

4) wykonania rapéwki $cian zewnetrznych, jezeli odbie-
rany Dudyne.k jest ostatnim budynkiem ogrzewanym
przez dany odcinek sieci centralnego ogrzewania zda-
laczynnego.

Dopuszczalny jest odbiér budynku mimo niewykonania

statych drég, chodnikéw, urzadzen dziedziricowych i urza-

dzenia terenu, jezeli istniejg obiektywne przyczyny, uza-

sadniajace niemozno$¢ ich wykonania w terminie odda-

nia do uzytku budynku — pod warunkiem:

1) wykonania prowizorycznych urzadzen zastepczych
0 petnej wartosci uzytkowej,

2) spiantowania ii uporzadkowania terenu oraz zabezpie-
czenia budynku przed spltywem wody deszczowej.
Dopuszczalny jest odbiér budynku bez zazielenienia (ob-
siania trawg i obsadzenia drzewami i krzewami), jezeli:
1) odbiér budynku lub odbiér catosci terenu (zamknietej

jego czesci) odbywa sie w okresie od 1 pazdziernika
do 15 kwietnia, lub w miesigcach letnich, w ktérych
nie mozna wykonywaé¢ tego rodzaju robot ogrodni-
czych,
2) wraz z budynkiem podlega przekazaniu tylko przy-
legty do niego wycinek terenu.
Zazielenienie terenu powinno byé wykonane w przypad-
kach, okreslonych w pkt 1) — w terminie do dnia 15
czerwca, w przypadkach okre$lonych w pkt 2) — przy
wykonywaniu robét ogrodniczych na catym terenie lub
zamknietej jego czesci.
Odbiér budynku moze nastapi¢ mimo braku statych pod-

. taczen. wewnetrznych instalacji: wodociagowej, kanaliza-

cyjnej, elektrycznej, gazowej i centralnego ogrzewania do

zewnetrznej sieci osiedlowej, jezeli ta sie¢ nie zostala

ukonczona na czas z waznych powodéw — pod warun-
kiem:

1) wykonania prowizorycznego podtgczenia wewnetrz-
nej instalacji wodociggowej, kanalizacyjnej i elektrycz-
nej do sieci tymczasowych,

2) wykonania prowizorycznego podigczenia instalacji
centralnego ogrzewania do statego lub zastepczego
Zrodta ciepta, jezeli obiekt jest przekazany w okresie
ogrzewania,

3) wyréwnania i uporzadkowania terenu.

Prowizoryczne podtgczenia powinny zapewpia¢ dostatecz-
ne warunki eksploatacji wszystkich urzadzen w odbiera-
nym obiekcie, przy czyym:

1) podiaczenie elektryczne powinno odjpowiada¢ warun-
kom okreslonym zarzgdzeniem Ministrow: Energety-
ki, Gospodarki Komunalnej oraz Budownictwa Miast
1 Osiedli z dnia 3 lipca 1954 r. w .sprawie poboru ener-
gii elektrycznej w budynkach nowooddanych do uzyt-
ku (Mon. Pol. Nr A-81, poz. 943),

2) podtaczenie wodociggowe powinno posiadaé¢ przekréj
nie mniejszy od przewidzianego projektem podigcze-
nia statego i by¢ nalezycie zabezpieczone przed uszko-
dzeniem 1 zamarzaniem,

3) podiaczenie kanalizacyjne powinno zapewnia¢ catko-
wite odprowadzenie $ciekéw z budynku 2z zachowa-
niem obowigzujgcych przepiséw sanitarnych,

4) podigczenie centralnego ogrzewania powinno by¢ na-
lezycie zaizolowane i zapewnia¢ normalne ogrzanie
budynku.

V/ wyjatkowych przypadkach przewidzianego w umo-

wie odbioru wieloiklatkowych budynkéw segmentami pio-

nowymi powinny by¢ dotrzymane nastepujace warunki:

1) ustawienie ogrodzenia rozgraniczajgcego teren w poto-
wie odlegtosci miedzy sasiednimi klatkami czesci od-
bieranej i czesci pozostajacej w budowie,

2) oddzielenie korytarza piwniczego istrychu czesci od-
bieranej od czesci pozostajacej w budowie.
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OKOLNIK Nr 19
MINISTRA BUDOWNICTWA MIAST | OSIEDLI
z dnia 17 kwietnia 1956 r.
sprawie projektowania i wykonywania roboét instalacji
ektrycznych wtynkowych w 1956 r. oraz rozliczeh za ro-
boty wykonane w tym zakresie.
(L. dz. CZBProj/TT-E/56)

W celu obnizenia kosztéw witasnych budownictwa oraz roz-

powszechnienia postepowych metod budowy — poleca sig, co
nastepuje:

§ 1 1 W budownictwie mieszkaniowym nalezy w jak
najszerszym zakresie stosowa¢ wtynkowe instalacje elek-
tryczne.

Biura projektowe obowigzane sg przewidywaé w projek-
tach i kosztorysach instalacji elektrycznych budynkoéw
mieszkalnych:

a) instalacje wtynkowe dla budynkéw realizowanych

metodami uprzemystowionymi I-go ii li-go stopnia;
b) instalacje podtynkowe dla budynkéw realizowanych
metodami tradycyjnymi, przyczym wycena scalonych

wypustéw dla instalacji os$wietlenia, rozgto$nictwa
przewodowego, telefonéw i sygnalizacji powinna prze-
widywaé ceny zaréwno dla instalacji podtynkowych
jak i wtynkowych, a do kazdego kosztorysu instalacji
elektrycznych dla budynku mieszkalnego nalezy do-
tgczy¢ dwie tabele elementéw scalonych, jedng dla
instalacji wykonanych jako podtynkowe. a druga dla
instalacji wykonanych jako wtynkowe.

Do zbiorczych zestawien kosztéw nalezy wstawiaé¢ koszt
instalacji elektrycznych podtynkowych.
Przedsiebiorstwa wykonawcze obowigzane sg stosowacé
wytacznie instalacje wtynkowe, o ile uzyskajg przydziat
odpowiednich materiatéw instalacyjnych, zabezpieczajac
w pierwszej kolejnosci potrzeby budéw, wykonywanych
systemem uprzemystowionym | i Il stopnia.
Wykonanie instalacji wtynkowych:

a) przy budynkach realizowanych metodami uprzemysto-
wionymi l-go i li-go stopnia — powiinno by¢ zgodne
z projektami instalacji elektrycznych,

b) przy budynkach realizowanych metodami tradycyj-
nymi — nalezy stosowaé¢ na sufitach, na ktérych be-
dzie to mozliwe ze wzgledu na materiat i sposéb uto-
zenia stropu — prowadzenie przewodéw wtynkowych
.na skos”. Tego rodzaju prowadzenie przewodéw wy-
maga uprzedniej zgody inspektora nadzoru potwier-
dzonej wpisem do dziennika budowy.

§ 2. Instalacje elektryczne wtynkowe nalezy projektowad

i kosztorysowaé¢ z uwzglednieniem:

a)

b)

<)

normy resortowej Nr 54/M.B.M.ii0/4207) pt. ,Instalacje
elektryczne wykonywane przewodami wielozytowymi
ptaskimi w izolacji z plastyfikowanego polichlorku wi-
nylu. Warunki techniczne wykonania” pkt 1.2,
,Szczegétowych wytycznych wykonania instalacji elek-
trycznych wtynkowych w budnkach mieszkalnych”, sta-
nowiacych zatgcznik do okélnika,

,Scalonego Cennika Rob6t Instalacyjnych i Budowla-
nych” do czasu wydania i rozprowadzenia nowych, obo-
wigzujacych podstaw kosztorysowania i wyceny.

8§ 3. 1 Rozliczenia za roboty elektryczne instalacji wtyn-
kowych wykonywanych w 1956 r. nalezy przepro-
wadzi¢ wedtug cen i wartosci kosztorysowych,
obowigzujacych dla instalacji elektrycznych wtyn-
kowych.

2. Przy prowadzeniu instalacji elektrycznych wtyn-
kowych ,na skos po sufitach, instalacje te na-
lezy rozlicza¢ bez uwzglednienia zmniejszenia dtu-
gosci przewodéw spowodowanego takim sposobem
wykonania instalacji, stosujgc ceny jednostkowe
podane w kosztorysie dla instalacji wtynkowych.

3. Tryb i terminy rozliczen okreslajg obowigzujace

w tej mierze przepisy dla przedsiebiorstw budo-

wlano-montazowych.

Okoélnik wchodzi w zycie z dniem 17 kwietnia

1956 r.

2. Jednoczes$nie traci moc okdlnik Nr 28 Ministra
Budownictwa Miast i Osiedli z dnia 1 lipca 1955r.
w sprawie projektowania i wykonywania robot
instalacji elektrycznych wtynkowych oraz rozli-

§4. 1
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czen za roboty wykonane w tym zakresie (Dz. Urz.
MBMiO Nr 12, poz. 92).
Minister R. Piotrowski

Zatacznik do okdlnika Nr 19
Ministra Budownictwa Miast i Osiedli
z dnia 17 kwietnia 1956 r.

Szczegdtowe wytyczne wykonania elektrycznych instalacji

1

wtynkowych w budsmkach mieszkalnych.

Instalacje wtynkowe stosuje sie w budynkach mieszkal-
nych z wyjatkiem czesci ustugowych (np. sklepy, war-
sztaty, zaktady zywienia zbiorowego, ztobki, przedszkola,
lokale biurowe itp.) oraz burs, internatéw, hoteli itp.
Instalacje elektryczne w budynkach mieszkalnych wyko-
nuje sig zgodnie z ,N.T.P. Instalacje elektryczne w bu-
dynkach mieszkalnych — Zasady projektowania i wy-
konywania” z nastepujacymi zmianami z zastosowaniem
instalacji wtynkowych:

a) wewnetrzne linie zasilajace wykonuje sie jak dotych-
czas przewodami aluminiowymi w rurach izolacyjnych
ptaszczowych lub gazowych,

b) w budynkach wykonywanych systemem wieiobloko-
wym lub wielkoptytowym rury dla wewnetrznych li-
nii zasilajacych uktada sie w bruzdach z géry przewi-
dzianych w projekcie budowlanym budynku.

c) odgatezienia od wewnetrznych linii zasilajacych do

poszczeg6lnych mieszkann wykonuje sie:

— przy napieciu znamionowym 220 V przewodem DYt
2 X 25 mm2w tynku,

— przy napeciach znamionowych 110, 120, 127 V prze-
wodem 2 ADG 6 mm2w rurce izolacyjnej pod tyn-
kiem z zastosowaniem tulejek bimetalowych,

wewnetrzne linie zasilajgce lub odgatezienia od nich
do sklepéw, warsztatéow, zakiadéw zywienia zbioro-
wego, ztobkéw, przedszkoli, lokali biurowych itp. oraz
do licznikéw oswietlenia administracyjnego wykonuje
sie bez zastosowania instalacji wtynkowych,

e) w mieszkaniach instalacje jednoobwodowe wykonuje
sig przewodem DYt 2 X 1 mm2 a w instalacjach dwu-
obwodowych wykonuje sie obwo6d wypustéw gérnych
przewodem DYt 2 X 1 mm2 a obwéd wypustéw do
gniazd wtyczkowych przewodem DYt 2 X 15 mm2

f) linie zasilajace boczne klatki schodowe wykonuje sig
przewodami aluminiowymi w rurkach izolowanych,

g) obwody oswietleniowe klatki schodowej wykonuje sie

przewodami miedzianymi DYt w tynku,

instalacje na strychach, w piwnicach, pralniach, su-

szarniach, kottowniach wbudowanych w budynki mie-

szkalne, w maszynowniach dzwigowych oraz dla
schronéw wykonuje sie bez zastosowania instalacji
wtynkowych,

i) instalacje sitlowa wykonuje sie przewodami aluminio-
wymi w rurkach, z wyjatkiem tych przypadkoéw, gdzie

d)

h)

mozna wykorzysta¢ przewody wtynkowe DYt 3 X 15
mm?2

j) instalacje sygnalizacji dzwonkowej — wykonuje sie
jako wytnkowe przewodami stalowymi F DYt 2 X 0,8

mm?2

instalacje rozgtaszania przewodowego jednoprogramo-
we wykonuje sie zgodnie z Wytycznymi Centralnego
Zarzadu Radiofonizacji Kraju (pismo PR-70/55 z dnia
31.XI11.55 r.) dla wykonania instalacji rozgtaszania
przewodowego w nowo-wznoszonych budynkach.
Instalacje telefoniczng na klatkach schodowych wyko-
nuje sie jak przewidziano w dokumentacji, natomiast od-
galezienia kanatdw schodowych do poszczegélnych miesz-
kan nalezy wykonywaé¢ przewodem FDYt 2 X 0,8 mm2

i zakoncza¢ puszka kohcowa wtynkowg z rozetka
w przedpokoju w miejscu przewidzianym na zainstalo-
wanie aparatu telefonicznego.

k)

4. Przy stosowaniu przewodéw DYt uktadanych w tynku,

nalezy tymczasowo stosowac takie same obcigzalnosSci
i zabezpieczenia jak dla przewodéw, w izolacji gumowej
o tym samym przekroju, uktadanych w rurkach izolacyj-
nych pod tynkiem.
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z dnia 21 kwietnia 1956 r.
w sprawie stref placy w budownictwie.
(L. dz. ZP/1/2121/56)
Wobec stwierdzenia szeregu uchybien w stosowaniu usta-

.lonych stawek ptac dla robotnikéw budowlanych przez na-
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ruszenie dyscypliny ptac w zakresie obowigzujgcego podziatu

kraju na strefy (zatacznik Nr 7 do Uktadu Zbiorowego Pra-

cy w Budownictwie oraz pismo PKPG, Departament Pilac

i Norm, L. dz. PN/3-13-2-159 zawierajgce aktualnie obowig-

zujacy wykaz stref ptacy w budownictwie wg stanu na dzien

15 kwietnia 1955 r.), Departament Zatrudnienia i Ptac wy-

jasnia:

1. Zmiana podzialu administracyjnego panstwa nie stanowi
podstawy do zmiany obowigzujgcych stref ptacy w bu-
downictwie.

2. Stosowanie wyzszej strefy ptac na budowie, niz to wy-
nika z zaszeregowania miejsca budowy do aktualnie obo-
wigzujacej strefy piac, bez zgody organéw nadrzednych,
dopuszczalne jest jedynie w przypadkach okreslonych
w § 10 instrukcji, stanowiacej zatacznik Nr 1 do zarzadze-
nia Nr 240 Ministra Budownictwa Miast i Osiedli z dnia
6 listopada 1954 r. w sprawie zasad zatrudniania pracow-
nikéw zamiejscowych i $wiadczen z tym zwigzanych
(Dz. Urz. MBMIO Nr 21, poz. 160), przy czym przepis
ten nie dotyczy pracownikéw przeniesionych do pracy
w miejscu ich zamieszkania oraz .robotnikéw zwerbowa-
nych.

3. W pozostatych przypadkach nie wolno stosowaé stawek

ptac nie odpowiadajgcych zaszeregowaniu danej miejsco-

wosci do aktualnej strefy ptac wg obowigzujgcego wy-
kazu stref, bez zgody organéw nadrzednych t.j. zezwole-
nia ministra wtasciwego dla generalnego wykonawcy.

Whnioski do organéw nadrzednych o zmiane obowigzujacej

strefy ptac dla danej budowy nalezy ograniczy¢ do przy-

padkéw zupetnie wyjatkowych, jedynie dla budéw

0 szczegb6lnym znaczeniu dla gospodarki narodowej, przy

czym bezposrednia blisko$¢ budéw o wyzszej mtrefie ptac

nie jest wystarczajgcym powodem do wystepowania

o zmiane strefy plac.

Whiosek powinien zawieraé nastepujace aktualne dane
dla kazdej budowy, bez ktérych nie bedzie rozpatrywany
przez resort:

a) nazwa budowy i doktadne miejsce potozenia,

b) uzasadnienie waznosci gospodarczej budowy,

¢) kwota przerobowa,

d) termin rozpoczecia i zakonczenia budowy.

e) stopien zaawansowania robét w °/o,

f) stan zatrudniania planowany i wykonany,

g) obliczenie wzrostu kosztéw budowy z tytutéw zasto-
sowania wyzszej strefy,

h) osSwiadczenie generalnego wykonawcy, ze zmiana

strefy ptac nie spowoduje zwiekszenia planowanego
w NPG funduszu ptac,
zgode generalnego inwestora na stosowanie na budo-
wie wyzszej strefy ptac wraz z oSwiadczeniem, ze nie
spowoduje to koniecznos$ci zwiekszenia limitéw inwes-
tycyjnych w NPG i ze inwestor posiada odpowiednie
kredyty (rezerwy) na pokrycie generalnemu wyko-
nawcy zwiekszonych kosztéw robocizny.

5. W przypadkach uzyskania od organéw nadrzednych upo-
waznienia do stosowania na 'okre$lonej budowie wyzszej
strefy ptac — decyzja ta nie moze stuzy¢ za podstawe do
objecia nig innych budéw, ani tez obszaru administra-
cyjnego, w ktérego granicach lezy budowa o nabytym
przywileju wyzszej strefy piac.

6. Decyzja o zmianie strefy ptac dla danei budowy obo-
wigzuje na tej budowie do chwili jej ukonczenia. Nalezy
za tym przed ukorniczeniem budowy wypowiedzie¢ robot-
nikom umowy o prace w terminie ustawowym i zawrze¢
W razie potrzeby nowe umowy zgodne z aktualnym zasze-
regowaniem danej miejscowosci do obowiazujacej strefy
ptac. Fakt bowiem zatrudnienia na budowie, ktéra otrzy-
mata wyzszg strefe ptac w drodze zezwolenia organéw
nadrzednych, nie moze stuzy¢ robotnikom w przypadku
pdézniejszego przeniesienia na budowe o nizszej strefie
ptac, do roszczenia z tytutu réznicy wynagrodzenia, wy-
nikajacego ze zmiany stawek pilac.

Dyrektor Departamentu W. Kedzierski

KOMUNIKAT I
W dzienniku Usiaw ogtoszono:
W Nr 10 z 25.1V.56 r. poz. 54 rozporzadzenie Rady Mi-
nistréow z 16.1V.56 r. w sprawie uposazenia pracownikéw za-
trudnionych w ministerstwach i urzedach centralnych.

W Monitorze Polskim ogtoszono:

\V Nr 27 z 7.1V.56 r. poz, 373 zarzadzenie Ministra Gospo-
darki Komunalnej z 27.11,56 r. w sprawie trybu i warunkéw
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zmiany gruntéw na dziatki budowlane przeznaczone na in-
dywidualne budownictwo mieszkaniowe.

W Nr 29 z 14.1V.56 r. poz. 399 zarzgdzenie Ministra Finan-
sow z 10.111.56 r. w sprawie przepiséw o rachunkowosci
budzetowej.

W Nr 30 z 18.1V.56 r. poz. 393 zarzadzenie Nr 95 Prezesa
Rady Ministréow z 9.1IV.56 r. w sprawie zatwierdzenia kata-
logéw scalonych norm kosztorysowych.

W Nr 31 z 21.1V.56 r. poz. 493 pismo okdlne Nr 97 Prezesa
Rady Ministréow z 10.1V.56 r. w sprawie wykonania uchwaty
Nr 781 Prezydium Rzadu z 1.X.55 r. dotyczacej wynagrodze-
nia niektérych pracownikéw finansowo-ksiegowych.

W Nr 32 z 23.1V.56 r. poz. 404 uchwate Nr 190 Rady Mi-
nistrow z 16.1V.55 r. w sprawie podwyzki wynagrodzeh naj-
nizej zarabiajacych .pracownikdow.

W Nr 33 z 25.1V.56 r. poz. 410 uchwate Nr 191 Rady Mi-
nistrow z 16.1IV.56 r. w sprawie niektérych dodatkéw uza-
sadnionych specjalnymi kwalifikacjami i warunkami stuzby
oraz nagréd przyznawanych pracownikom ministerstw
i urzedéw centralnych.

poz. 411 uchwate Nr 197 Rady Ministrow z 16.1V.56 r.
zmieniajaca uchwate z 191149 r. w sprawie ryczattowego

wynagrodzenia pracownikéw panstwowych.

poz. 412 uchwate Nr 192 Rady Ministrow z 16.1V.56 r.
w sprawie zasad wynagradzania pracownikéw zatrudnionych
w centralnych zarzadach i zarzadach.

poz. 413 zarzadzenie Ministra Finanséw z 20.1V.56 r.
w sprawie zaniechania ustalania niektérych zobowigzan po-
datkowych z tytutu podatku od wynagrodzeii.

KOMUNIKAT Il

Wydane zostaty a nie sg ogtoszone w Dzienniku Urzedo-
wym nastepujgce akty normatywne:

Zarzadzenie Ministra Nr 84

z 3111156 r. L. dz. TE/4/3656/56 w sprawie wprowadzenia do
obowigzujgcego stosowania ,Katalogu prefabrykowanych
elementéw wielkowymiarowych masowej produkcji, prze-
znaczonych do zastosowania w budynkach realizowanych
metodg uprzemystowiong | stopnial.

Zarzadzenie Ministra Nr 85

z 14.1V.56 r. L. dz. KA-W2/1/56 w sprawie organizacji stuzby
kadrowej w resorcie Ministra Budownictwa Miast i Osiedli.

Zarzadzenie Ministra Nr 89
z 17.1V.56 r. L. dz. CZB,Proj/NPL/Z/56 w sprawie przekaza-
nia niektérych uprawnien dyrektorom biur projektowych.

Zarzadzenie Ministra Nr 90
z 18.1IV.56 r. L. dz. CZT/DO/2404/56 w sprawie przeprowadze-

nia spisu stacji obstugi samochodéw, samochodowych war-
sztatébw naprawczych i garazy samochodowych.

Zarzadzenie Ministra Nr 91

z 19,IV.56 r. L. dz. TE/U/3933/56 w sprawie ustalenia zasad
pracy i trybu rozdzialu ciezkich maszyn budowlanych.

Zarzadzenie Ministra Nr 93

z 21.1V.56 r. L. dz. ZP/W/2125/56 w sprawie zawierania za-
ktadowych uméw zbiorowych i uméw o diugookresowych
zobowigzaniach w przedsiebiorstwach.

Zarzadzenie Ministréow: Zdrowia i Budownictwa Miast

i Osiedli

z 14.1V.56 r. w sprawie terminowej realizacji budowy szpi-
tala przy ulicy Cegtowskiej w Warszawie.
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Redakcja i Administracja: Ministerstwo Budownictwa Miast i Osiedli, Warszawa, Plac Dzierzynskiego 3/5.
Warunki prenumeraty Dziennika Urzedowego Ministerstwa Bu- . -
downictwa Miast i Osiedli — prenumerata roczna — 36 zt. Cena po- ODBIORCA: Oplata pOCZtOWﬁ uiszczona rycza*tem-
jest na kazdym egzemplarzu.

jedynczych egzemplarzy wskazana
W ptaca¢ nalezy do Narodowego Banku Polskiego V Oddziat Miejski

w Warszawie. Rachunek Ministerstwa Budownictwa Miast i Osiedli
—Zarzad Administracyjno-Gospodarczy. Nr 1529-91-134, czeé¢ 6. Dziat

5. Rozdziat 19, wptywy z wydawnictw.
Cena 2 z! 50 gr.
W-wa. Tamka 3. 8500. Zam. 928 z dnia

Druk ukonczono 25VI1.56 r.
B-7-26213.

Drukarnia Akcydensowa,,
15.V.56 r. Podpis do druku 19.VI1.56 r.
Obj. Iva ark. druk. Pap. gazet. Al/50 g.



