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Ministerstina Budoumictuja Przemystoinego

Poz. 41—49

TRESC

ZARZADZENIA

Poz. 41 Nr 157 z dnia 27.X.1951 r. w sprawie zakresu dziata-
nia i zaszeregowania technikéw normowania
pracy oraz w sprawie sposobu prowadzenia
ewidencji rezultatéw pracy.

z dnia 7.X1.1951 r. w sprawie zmniejszenia
wydatkéw jednostek organizacyjnych bu-
downictwa przemystowego dziatajacych na
zasadach rozrachunku gospodarczego.

43 Nr 160 z dnia 7.X1.1951 r. w sprawie zasad prze-
prowadzania inwentaryzacji w przedsiebior-

stwach (zaktadach) podlegtych Ministerstwu

Budownictwa Przemystowego.

z dnia 14.X1.1951 r. w sprawie wykonania

w resorcie Ministerstwa Budownictwa Prze-

mystowego prac normalizacyjnych przewi-

dzianych do realizacji w 1951 r.

45 Nr 163 z dnia 16.X1.1951 r. w sprawie obowigzku
opracowywania proceséw technologicznych

Poz. 42 Nr 159

Poz.

Poz. 44 Nr 162

Poz.

41.

ZARZADZENIE Nr 157
MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO

z dnia 27 pazdziernika 1951 r.

sprawie zakresu dzialania i zaszeregowania
normowania pracy oraz w sprawie sposobu

ewidencji rezultatow pracy.

§ 1. Z dniem 1 listopada 1951 r. zarzadzam stosowanie
Instrukcji w sprawie zakresu dziatania i zaszeregowania
technikéw normowania pracy oraz w sprawie sposobu pro-
wadzenia ewidencji rezultatow pracy, stanowigcej zatgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Jednocze$nie tracg moc obowigzujgcg zasady zasze-
regowania technikbw normowania pracy, zawarte w zalacz-
nikach 1—6 do zarzadzenia Ministra Budownictwa Przemy-
stowego Nr 43 z dnia 12 kwietnia 1951 r. w sprawie zaszere-
gowania pracownikéw umystowych w resorcie budownictwa
Przemystowego.

w/z KIEROWNIK MINISTERSTWA

Inz. St. Pietrusiewicz
Podsekretarz Stanu

technikow
prowadzenia

Zatgcznik do zarzadzenia Ministra
Budownictwa Przemystowego Nr 157
z dnia 27 pazdziernika 1951 r.

INSTRUKCJA

sprawne zakresu dziatania i zaszeregowania technikdéw
formowania pracy oraz w sprawie sposobu prowadzenia
ewidencji rezultatow pracy.
ROZDZIAL |
Zakres dziatania.

§ 1. Na stanowiska technikdw normowania pracy powin-
ni by¢ powotani pracownicy wykazujacy sie:

i przestrzegania dyscypliny technologicznej
w zakresie produkcji pomocniczej.
Nr 164 z dnia 16.X1.1951 r. w sprawie zasad rozli-
czen majatkowych obowigzujacych przy
przekazywaniu (przejmowaniu)  majatku
trwatego i obrotowego (Srodkéw trwatych
i obrotowych) przez jednostki podlegte Mini-
sterstwu Budownictwa Przemystowego.
z dnia 18.X.1951 * w sprawie rozliczania
zadan oszczednos$ciowych od poczatku 1951
roku, dotyczacych robo6t budowlano-monta-
zowych.
z dnia 21.X1.1951 r. w sprawie budownictwa
zimowego 1951/52 r.

Poz. 46

Poz. 47 Nr 166

Poz. 48 Nr 168

OKOLNIK

Poz. 49 Nr 79 z dnia 3.X1.1951 r. w sprawie zwalczania
analfabetyzmu w zaktadach pracy podlegtych

Ministerstwu Budownictwa Przemystowego.

a) doktadng znajomoscig zasad obliczania norm pracy
oraz metod badania czasu roboczego droga obserwacji
(chronometrazu i fotografii dnia roboczego);

b) opanowaniem zasad kalkulacji technicznej;

c) znajomoscig systemow piac i zbiorowego uktadu pra-

cy w budownictwie;

doktadng orientacjag w przebiegu proceséw technolo-

gicznych i dziataniu urzadzen produkcyjnych w bu-

downictwie;

e) poczuciem odpowiedzialnosci i obiektywnosciag w wy-

dawaniu ocen;

f) wyrobieniem spoteczno-politycznym.

8§ 2. Do obowigzkéw technikéw normowania
lezy:

1) zaszeregowanie rob6t, wprowadzenie i przestrzeganie
stosowania obowigzujacych norm i stawek (Katalogu Norm
i Cen Jednostkowych w Budownictwie) oraz norm zaktado-
wych prawidtowo zatwierdzonych;

2) opracowywanie nowych norm pracy i zaszeregowania
robét, nieobjetych Katalogiem Norm i Cen Jednostkowych
w Budownictwie, przez przeprowadzanie chronometrazu i fo-
tografii dnia roboczego oraz przekazywanie tego materiatu:

a) wiasciwym Zarzadom Zwigzku Zawodowego Pracowni-

kéw Budownictwa i Branzowej Komisji Norm Pracy
do zaopiniowania;

b) witasciwym wiadzom do zatwierdzenia.

3) opracowywanie norm czasu dla robot jednorazowycn
i matoseryjnych w oparciu o K. N. i C. J,, o normy dla. ro-
bot zblizonych (metodg szacunkowg), lub o materiaty staty-
styczne (metoda statystyczng);

4) kontrola istniejacych norm pracy droga chronometrazu
i fotografii dnia roboczego oraz opracowywanie wnioskéw
opartych o wyniki tych prac kontrolnych;

5) zaznajamianie si¢ z nowymi procesami technologiczny-
mi i analiza ich przebiegu od strony normowania pracy oraz
systematyczna obserwacja i analiza wykonywania norm;

pracy na-
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6) pomoc w organizowaniu wspétzawodnictwa;, pomoc ro-
botnikom przez doszkalanie ich oraz przez popularyzacje no-
woczesnych metod pracy okazywang szczeg6lnie tym, ktérzy
nie wykonuja norm (przy wspoétpracy komorki modernizacji
i sekcji szkolenia zawodowego);

7) opracowywanie planéw objecia nowych zawodéw i ro-
dzajow robo6t systemem akordowym i normami;

8) kontrola warunkéw pracy i obsady stanowisk robo-
czych, co do zgodnosci z normami pracy (K. N.i C. J., bran-
zowymi i zaktadowymi);

9) wspotpraca przy zwalczaniu marnotrawstwa czasu ro-
boczego przez uswiadamianie zatogi i przez wyjasnianie ana-
lizy chronometrazu i fotografii dnia roboczego;

10) opiniowanie mozliwo$ci zakordowaniawobét i ewentu-
alnego wprowadzania systemu dnidwki z premia;

11) opracowywanie sprawozdan z wykonania norm pra-
cy i analiza materiatu statystycznego;

12) prowadzenie i aktualizowanie kartoteki norm zakta-
dowych; r

13) zaznajamianie sie z literaturg i publikacjami, trak-
tujagcymi o normowaniu pracy;
14) systematyczne informowanie kierownictwa zaklada

0 wykonaniu norm wzglednie o przyczynach, powodujacych
niewykonanie lub obnizenie wykonania norm pracy, celem
przedsiewziecia odpowiednich srodkdw zaradczych;

15) instruowanie majstrow i zatogi w sprawach normo-
wania pracy, celem przestrzegania warunkoéw pracy, ktore
byty podstawga przy opracowaniu norm pracy, tzn. przestrze-
ganie warunkéw technicznych, ustalonych dla poszczegél-
nych rodzajow robét w K. N. i C. J. wzglednie przy zatwier-
dzaniu norm zaktadowych;

16) analiza wydajnosci pracy i podawanie jej wynikow
do wiadomos$ci robotnikéw oraz analiza metod i organiza-
cji pracy przodownikéw i racjonalizatoréw, celem jej popu-
laryzowania;

17) wspobtdziatanie przy wprowadzeniu i stosowaniu prze-
pisbw o ewidencji i rozliczaniu robocizny;

18) kontrola — w czasie wykonywania robdt oraz po ich
zakonczeniu — wypetnianych przez innych pracownikéw zle-
cen BZ-2 pod wzgledem prawidtowosci:

a) zadanych czasow;

b) zapis6w czas6w wykonanych robét;

¢) obmiaru rob6t wykonanych;

d) obliczenia procentu wykonania normy.

§ 3. Technik -normowania pracy uprawniony jest do:

1) wgladu do list ptacy, zlecen dniéwkowo-ako-rdowych
1 wszelkich dowodoéw wyceny robocizny;

2) wstepu na podstawie delegacji stuzbowej na wszystkie
budowy oraz zaktady podlegte tej jednostce administracyj-
nej, w ktdrej zatrudniony jest technik normowania;

3) zbierania informacji co do brakow w wykonawstwie
robat;

4) wgladu do dokumentacji technicznej, majacej zwigzek
z zagadnieniami norm pracy (kosztorysy, rysunki, robocze,
obmiary itp.).

§ 4 1) Technikowi normowania, pracy przydzielonemu
do budowy lub zarzagdu budowlanego, nie moga by¢ powie-
rzane czynnos$ci kalkulatora wzglednie inne czynno$ci po-
mocnicze (np. wypetnianie kart zlecen akordowych, list pta-
cy, kart zarobkowych, -obliczanie zarobkdéw itp.).

2) Dla czynnosci pomocniczych, niezbednych do wykona-

nia prac okreslonych w ust. 1; technicy normowania pracy
powinni p-rzeszkoli¢ i poinstruowaé pracownikéw tych dzia-
téow pracy, do ktérych wiasciwosci, naleza te czynnosci.

BIULETYN MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO
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ROZDZIAL II.

Zaszeregowanie pracownikow stuzby normowania pracy:

§ 5. Technicy normowania pracy otrzymujg wynagro-
dzenie wg nizej- podanego zaszeregowania:
: l- Dodatek
Kategoria gs;cidk funkcyjny
plac preniony u *
1. Kierownik Sekcji norrr
pracy (samodzielnej badz
niesamodzielnej) w central-
nym zarzadzie la—3 10 315-252
2.St. technik normowania
pracy (St. Inspektor norm
pracy) w C.Z. 1- 3 10 220,50
3. Technik normowania pra-
cy (‘inspektor norm pracy)
w C Z 3—4 10 126
4. Kierownik Sekcji  norm
pracy (samodzielnej badz
niesamodzielnej) w zjedno-
czeniu
(I, 11 i 11l kat. oraz ponad-
limit, 1—3
5.St. technik normowania 10 252-220,50
pracy w zjednoczeniu (I,
I, 111 kat. oraz ponadlimit) 2—4 10 22050 189
6. Technik normowania pra-
cy w zjednoczeniu (I, 11, I
kat, lub ponadlimit) 3—5 10 189—151,50
7.St. technik  normowania
pracy w zarzadach bud. I,
Il kat. i warsztatach 2 -4 10  220,50-189
8.St. technik normowania
racy w zarzadzie bud. Il
at. 3-5 10 157,50—126
9. Technik normowania pra-
cy w zarzadzie budowla-
nym, ode. bud., budowach,
warsztatach 4 —6 10 94,50-63
10. Chronometrazysta 4 —7 10
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Obowigzki technika normowania pracy w zakresie
ewidencji rezultatdw pracy.

§ 6. Ewidencja rezultatow pracy stanowi szczeg6towe ze-
stawienie wszystkich istotnych elementéw pracy wykonywa-
nej przez robotnika.

Elementami tymi sg w szczeg6lnosci: rodzaj pracy i wa-
runki jej wykonywania, czas zuzyty na jej wykonanie, ja-
kos¢ wykonania i ilos¢ brakéw. Prawidtowo prowadzona
ewidencja rezultatow pracy pozwala wszechstronnie ocenic
wykonang prace oraz umozliwia analize i obliczenie pro-
centu wykonania normy. Doktadne ustalenie rezultatéw pra-
cy posiada zasadnicze znaczenie dla robotnika, stanowiac bo-
wiem podstawe dla obliczenia naleznego wynagrodzenia, jest
jednym z czynnik6w gwarantujagcych sprawiedliwg ptace
i przyczyniajacych sie do podniesienia wydajnosci pracy-
Ewidencje rezultatéw pracy prowadzi sie poprzez:

a) udzielenie formalnego zlecenia na wykonanie pracy;

b) ustalenie doktadnego czasu zuzytego na prace,

¢) dokonanie odbioru wykonanych prac.

§ 7. 1 Zlecenia dnidwkowo-akordowe na wykonanie
pracy udziela kierownik robét (kierownik zaktadu) lub oso-
ba- przez niego upowazniona (kierownik odcinka budowlane-
go, wydziatu, zespotu robo6t, majster lub pracownik rozdziel-
ni), Technik normowania pracy nie moze udziela¢ zlecen. Li-
sta 0s6b upowaznionych do udzielania zleceA powinna by¢
wywieszona na budowie lub zaktadzie.

2. Zlecenie wydaje sie w formie pisemnej na druku BZ-2,
ktoéry wypetnia sie w trzech egzemplarzach. Rubryki 1—7 na

, | pierwszej stronie zlecenia wypetnia osoba udzielajgca zleca-
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hia, date za$ faktycznego rozpoczecia robdét oraz rubryki
1 — 6 na stronie drugiej zlecenia wypeinia majster w toku
"wykonywania robot.

3. Zlecenie powinno zawiera¢ dzieA wydania zlecenia,
dzien planowanego rozpoczecia rob6t, rodzaj zleconej pracy
i "Warunki jej wykonania, przewidywany termin ukonczenia
rob6t oraz warunki ptacy.

4. Zlecenie dla swej waznos$ci wymaga podpisu zlecenio-
dawcy i wykonawcy.

5. Zlecenie jest podstawowym dokumentem ewidencji re-
zultatow pracy robotnikéw. Na podstawie zlecenia odbywa
sie iloSciowe i jakosciowe przyjecie robdt, oblicza sie pro-
cent wykonania normy oraz zarobek robotnika; na podsta-
wie zlecen sporzadza sie roéwniez sprawozdania z wykona-
nia norm i ksztaltowania sie zarobkdéw.

6. Zlecenia robocze winny by¢ wydawane w takim termi-
nie, by brygada, zespdt czy indywidualnie pracujgcy robot-
nik, magt doktadnie zapoznaé sie z jego treScig i przygoto-
wac sie do zleconej pracy.

§ 8. 1. Zasadnicze znaczenie dla ustalenia rezultatow
Pracy posiada uchwycenie momentu faktycznego rozpocze-
cia i zakonczenia robét (kontrola czasu). Do obowigzkéow
technika normowania, pracy nalezy zorganizowanie i dopil-
nowanie wydawania i odbioru zlecen w sposéb wykluczaja-
cy mozliwos¢ ewentualnych naduzy¢ w ewidencji czasu ro-
boczego.

2. Ewidencje czasu roboczego prowadzi si¢ na kartach za-
robkowych oddzielnie dla kazdego robotnika i zlecenia na
Podstawie zapisdbw w rubr. 9 na stronie pierwszej druku
BZ-2 oraz zapis6w w kontrolkach stanu zatrudnienia BZ-1.

3. Kontrolke stanu zatrudnienia prowadzi sie w dwu
egzemplarzach, z ktérych jeden wypetnia majster, brygadzista
lub zespotowy, drugi — pracownik administracji budowy (za-
ktadu). Zapisy w kontrolce powinny uwidacznia¢ faktyczna
ilos¢ godzin obecnosci robotnika.

4. W przypadku przeniesienia robotnika do innej bryga-
dy lub zespotu w czasie wykonywania przez niego rob6t ob-
jetych zleceniem — nalezy to niezwtocznie odnotowac¢ w zle-
ceniu.

§ 9. 1. Odbioru zakonczonej roboty dokonuje kierownik
robét (kierownik zaktadu) lub upowazniona przez niego 0so-
ba (majster, technik).

2. Osoba dokonujgca odbioru ustala:

a) faktyczny czas zuzyty na wykonanie roboty (na pod-

stawie zapisow BZ-1);

b) ilos¢ wykonanej pracy wedtug

jednostki miary;

c¢) jakos¢ wykonanej pracy (w przypadku
brakow nalezy sporzadzi¢ protokét);
ilo§¢ godzin przestojow ptatnych (na podstawie adno-
tacji w rubryce 20 karty zarobkowej oraz protokétu
przestoju);

e) ilos¢ godzin nadliczbowych.

Po dokonaniu odbioru osoba dokonujgca go stwierdza to
sWoim podpisem na stronie 1 druku BZ-2.

3. Na podstawie wynikéw odbioru okresla sie:

a) procent wykonania normy;

b) zarobek robotnika.

§ 10. 1. Po odbiorze roboty technik normowania pracy
*b osoba petnigca jego funkcje sprawdza prawidtowos¢:

a) zastosowania norm pracy i stawek;

b) obliczenia procentu wykonania normy;

¢) obliczenia zarobku robotnika.

a nastepnie podpisuje zlecenie i przekazuje je administracji
budowy (warsztatu) celem realizacji wyptaty. W przypadku
stwierdzenia uchybieA technik normowania pracy melduje
0 nich przetozonemu, ktéry obowiazany jest do wydania
Wiasciwej decyzji.

ustalonej w zleceniu

stwierdzenia

d)

BIULETYN MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO
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2. Nie wolno oblicza¢ wskaznik6w wykonania norm pra-
cy na podstawie porownania osiggnietych zarobkéw w pra-
cy akordowej z zarobkami obliczanymi na. podstawie osobi-
stego zaszeregowania.

3. Do czasu opracowania przez Ministerstwo
ctwa Przemystowego jednolitych przepiséw o ewidencjiiroz-
liczeniu robocizny — nalezy stosowa¢ odpowiednio postano-
wienia zarzadzenia b. Ministra Budownictwa z dnia 25 lip-
ca 1950 r. L. dz. D VI1/6/5300/50 w sprawie ewidencji i roz-
liczania robocizny.

DYREKTOR DEPARTAMENTU Inz. O. Vieweger

42.
ZARZADZENIE NR 159

MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO
z dnia 7 listopada 1951 r.

w sprawie zmniejszenia wydatkéw jednostek organizacyjnych
budownictwa przemystowego dziatajgcych na zasadach roz-
rachunku gospodarczego.

Na podstawie p. IV. uchwaty Prezydium Rzadu 2z dnia .
30 pazdziernika 1951 r. w sprawie oszczednos$ci i mobilizacji
srodkéw w gospodarce narodowej, w celu obnizenia niepro-
dukcyjnych wydatkéw zarzadzam, co nastepuje:

§ 1 Jednostki organizacyjne budownictwa przemystowe-
go, dziatajagce na zasadach rozrachunku gospodarczego,
zmniejszg w miesigcach listopadzie i grudniu 1951 r. wydat-
ki administracyjne poza osobowymi:

a) zbudzetowane w zatwierdzonych przez Ministerstwo
Finanséw preliminarzach co najmniej o 5% miesiecz-
nie;

b) pozostate

siecznie.

§ 2. Zadania oszczednosciowe w kwotach absolutnych wy-
nosza:

a) dla oszczednosci, o ktéorych mowa w § 1 lit. a niniej-

szego zarzgdzenia w Centralnych Zarzadach:

niezbudzetowane co najmniej o 10% mie-

miesiecznie

co najmniej
Budownictwa Przemystowego S$lask 7} 16.356
Budownictwa Przemystowego Potudnie zt 11.366
Budownictwa Przemystowego Péinoc zt 31.252
Budownictwa Przemystowego Zachdd zt 14.790
Robét Specjalnych zt 13.000
Konstrukcji Stalowych zt 5245
Montazu Urzadzen Elektrycznych z+ 21.292
Instalacji zt 19.953
Mechanizacji zt 5.754
Prefabrykacji zt 3.454

b) dla oszczednosci, o ktérych mowa w § 1 lit. b niniej-
szego zarzadzenia w Centralnych Zarzadach:

miesiecznie

co najmniej
Budownictwa Przemystowego Slask zt 53.500
Budownictwa Przemystowego Potudnie zt 61.070
Budownictwa Przemystowego Po6inoc zt 55.660
Budownictwa Przemystowego Zachdd zt 45.785
Robét Specjalnych zt 47.410
Konstrukcji Stalowych zt 19.295
Montazu Urzadzen Elektrycznych zt 24.780
Instalacji zt 27.035
Mechanizacji zt 16.745
Prefabrykacji zt 3.040
Biur Projektow zt 15.315
Zaopatrzenia zt 4.085
oraz w Zarzadzie Budowy Metro zt 12.345

Budowni-
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§ 3. Dyrektorzy centralnych zarzadéw rozdzielg wyzna-
czone w § 2 zadania oszczedno$ciowe pomiedzy podlegte im
jednostki i projekty rozdzielnikéw przedstawig do zatwier-
dzenia Dyrektorowi Departamentu Finansowego najpdzniej
do dnia 15 listopada 1951 r.

§ 4. Dyrektorzy (kierownicy) jednostek organizacyjnych
dziatajagcych na zasadach rozrachunku gospodarczego odbe-
da niezwiocznie narady ze swymi zastepczymi i gtéwnymi
(starszymi) ksiegowymi przy udziale przedstawicieli organi-
zacji partyjnej i zwigzkowej i powezmg w odpowiednich pro-
tokotach konkretne postanowienia, zapewniajgce wykonanie
wyznaczonych im w trybie § 3 zadan oszczedno$ciowych oraz
wyznaczg bezposrednich wykonawcow tych zadan.

8§ 5. Odpowiedzialnymi za wykonanie zadan oszczedno-
$ciowych sg dyrektorzy (kierownicy) jednostek organizacyj-
nych, dziatajacych na rozrachunku gospodarczym.

§ 6. Dyrektorzy centralnych zarzagdéw wyznaczg pracow-
nikow, ktérzy w poszczegélnych okresach rachunkowych
sprawdza osobiScie w podlegtych jednostkach absolutne
i stosunkowe kwoty uzyskanego zmniejszenia wydatkéw oraz
wykonanie postanowien powzietych w mys$l 8 4 zarzadze-
nia.

§ 7. Dyrektorzy (kierownicy) jednostek organizacyjnych
sg obowigzani do statego obnizenia wszelkich wydatkow kie-
rowanych przez siebie jednostek.

Dyrektor (kierownik) jednostki organizacyjnej, ktéry wy-
da polecenie, powodujace wydatek pienieznych lub materia-
towy, sprzeczne z obowigzujacymi ustawami, zarzgdzeniami
wiadz zwierzchnich i niniejszym zarzadzeniem oraz gtéwny
(starszy) ksiegowy, ktory polecenia takie bez zastrzezen wy-
kona i nie powiadomi o tym kierownika jednostki nadrzed-
nej, zostang pociagnieci do odpowiedzialnosci stuzbowej i ma-
terialnej.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w. zycie z dniem podpisania.

KIEROWNIK MINISTERSTWA Dr Cz. Babinski

43.

ZARZADZENIE NR 160
MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO
z dnia 7 listopada 1951 r.
w sprawie zasad przeprowadzania inwentaryzacji w przed-

siebiorstwach (zaktadach) podlegtych Ministerstwu Budow-
nictwa Przemystowego.

Na podstawie zarzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 paz-
dziernika 1951 r. w sprawie zasad przeprowadzania inwen-
taryzacji (Monitor Polski Nr A-90, poz. 1240) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1 Wszystkie jednostki organizacyjne samodzielnie bi-
lansujagce winny $cisle stosowa¢ sie do zataczonej instruk-
cji w sprawie zasad i sposobu przeprowadzania inwentary-
zacji w przedsiebiorstwach i zaktadach podlegtych Minister-
stwu Budownictwa Przemystowego

§ 2. Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem pod-
pisania.

KIEROWNIK MINISTERSTWA Dr Cz. Babinski

Zatacznik do zarzadzenia Ministra
Budownictwa Przemystowego Nr 160
z dnia 7 listopada 1951 r.

INSTRUKCJA

w sprawie zasad i sposobu przeprowadzania inwentaryzacji
w przedsiebiorstwach i zakltadach podlegtych Ministerstwu
Budownictwa Przemystowego.

I Zakres obowigzywania.

Przepisy niniejszej instrukcji dotyczg samodzielnie bilan-
sujacych jednostek organizacyjnych, podlegtych Minister-
stwu Budownictwa Przemystowego.
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llekro¢ w tre$ci niniejszej instrukcji uzyto nazwy przed-
siebiorstwa (zaktady) nalezy przez to okre$lenie rozumiec
jednostki samodzielnie bilansujace bez wzgledu na ich for-
me organizacyjna.

Il. Przedmiot inwentaryzacji.

i. Przez inwentaryzacje nalezy rozumie¢ spis z natury
wszystkich sktadnikéw $rodkéw trwatych i obrotowych, be-
dacych w dyspozycji przedsiebiorstwa, jak réwniez ustale-
nie i wzajemne uzgodnienie wszelkich rozliczen finansowych.

2. Spisem z natury nalezy objgé wszystkie sktadniki $rod-
kéw trwatych i obrotowych i to zarbwno objete ewidencja
.rugzkowg jak i dotychczas niezaewidencjonowane, bez
wzgledu na to, czy dane sktadniki sg w uzyciu, czy tez nie
i bez wzgledu na to, czyja stanowia wtasnosc.

Wypozyczone przez przedsiebiorstwo panstwowe innemu
przedsiebiorstwu panstwowemu $rodki trwate, znajdujace sie
w posiadaniu tego drugiego przedsiebiorstwa nieprzerwanie
co najmniej od dnia 1 stycznia 1950 r., powinny by¢ trakto-
wane jako $rodki oddane Ilub  przejete nieodptatnie,
a 'W zwigzku z tym podlegaja one wpisaniu do inwentarza
przedsiebiorstwa bedgcego faktycznym posiadaczem i uzyt-
kownikiem, natomiast skreSleniu z inwentarza przedsigbior-
stwa, ktore $rodki te przed dniem 1 stycznia 1950 r. wypo-
zyczyto.

3. Spisom z natury podlegaja rowniez inwestycje i kapi-
talne remonty rozpoczete, niezaleznie od sposobu ich sfinan-
sowania.

4. W zakres prac zwigzanych z ustaleniem i uzgodnie-
niem rozliczen finansowych wchodzi uzgodnienie stanu (sald)
naleznosci i zobowigzan z wszelkich tytutow, rozliczen w za-
ki esie finansowania inwestycji oraz ustalenie wysokosci na-

ktadow i dochodéw do miedzyokresowego rozliczenia na
dzien 31 grudnia.
5. Uzgodnienie sald rozrachunkéw z kontrahentami i in-

stytucjami publiczno-prawnymi oraz wycena sktadnikéw ma-
jatkowych przeprowadzane sa przez dziat ksiegowosci lub
inny dzial do tego wyznaczony, prace te jednak zgodnie
z § 2 ust. 1 zarzadzenia Ministra Finans6w z dnia 4 paz-
dziernika 1951 r. w sprawie zasad przeprowadzania inwen-
taryzacji wchodzg w zakres prac inwentaryzacyjnych.

6. Uzgodnieniu podlegajg rozrachunki z bankami, zlece-
niodawcami, odbiorcami, wykonawcami i dostawcami, in-
stytucjami publiczno-prawnymi, pracownikami oraz pozo-
statymi dtuznikami i wierzycielami.

7. Salda rachunkéw bankowych winny by¢ udokumento-
wane wyciggami na ostatni dzieA roku, wykazujagcymi zgod-
no$¢ salda.

Zgodnos¢ salda kont zleceniodawcow (inwestoréw), odbior-
cow, dostawcow, instytucji publiczno-prawnych oraz innych
kontrahentéw powinna by¢ potwierdzona na pismie.

8. Za potwierdzenie na piSmie uwaza sie:

a) pismo kontrahenta, potwierdzajace..zgodno$¢ podanego

salda;

b) kopie wystanego do kontrahenta pisma, podajgcego
stan salda i zawierajagcego klauzule, okreslajagca cza-
sokres, po uptywie ktérego w braku odpowiedzi po-
dane saldo bedzie uwazane za zgodne. Ten tryb za-
stepczy nie zwalnia jednak stron od obowigzku uzgod-
nienia sald w przypadku ujawnienia roznic w czasie
pézniejszym;

c) pisemne oSwiadczenie gtdwnego (starszego ksiegowe-
go), stwierdzajgce uzgodnienie sald w innej formie niz
potwierdzenie na piSmie.

I11. Terminy spisow z natury.

Celem utatwienia i przy$pieszenia zakonczenia prac bilan-
sowych za rok 1951 nalezy inwentaryzacje srodkow trwatych
i obrotowych przeprowadzi¢ w okresie do 31 grudnia 1951 r.
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przy czym prace inwentaryzacyjne winny by¢ tak zorgani-
zowane, aby normalna dziatalno$¢ przedsiebiorstwa nie do-
znawata przerw.

W tym celu ustala sie:

1. W dniu 29, 30 listopada, 1 grudnia 1951 r. (czwartek,
pigtek i sobota) nalezy spisa¢ z natury skiadniki majatku
trwatego (ewidencjonowane w grupie 0O. J.P.K.) oraz zapa-
sy materiatow i towar6w, znajdujgce sie w magazynach
(ewidencjonowane w klasie 3. J.P.K.) wedtug stanu na dzien
30 listopada 1951 r.

2. W dniu 29, 30 i 31 grudnia 1951 r. (sobota, niedziela
i poniedziatek) nalezy spisa¢ z natury wyroby gotowe, pot-
fabrykaty, odpadki, produkcje w toku (ewidencjonowane
w klasie 8 J.P.K.) wg stanu na dziert 31 grudnia 1951 r.

3. W dniu 31 grudnia 1951 r. (poniedziatek) spisaé z na-
tury inwestycje i kapitalne remonty rozpoczete oraz $rod-
ki ptatnicze, gotéwke w kasie, czeki, weksle i papiery war-
toSciowe.

Ustalone przez przedsiebiorstwo szczeg6towe terminarze
prac inwentaryzacyjnych inne niz wyzej wymienione winny
by¢ zatwierdzone przez Centralny Zarzad po porozumieniu
sie z Departamentem Ksiegowosci.

IV. Prace przygotowawcze.

1 Powotanie komisarza spisowego, komisji inwentaryza-

cyjnej i rejonowych podkomisji inwentaryzacyjnych.

a) Za wiasciwe i terminowe przeprowadzenie inwentary-
zacji odpowiedzialny jest kierownik przedsiebiorstwa
oraz gtdwny (starszy) ksiegowy.

b) Dla sprawnego przeprowadzenia prac inwentaryzacyj-
nych kierownik przedsiebiorstwa (zaktadu) w porozu-
mieniu z gtdwnym (starszym) ksiegowym powota nie-
zwiocznie najp6zniej do dnia 12 listopada 1951 r. pi-
semnym zarzadzeniem komisje inwentaryzacyjng z ko-
misarzem spisowym na czele.

Komisarz spisowy powinien posiada¢ wiadomosci
techniczne i og6lno-finansowe oraz zna¢ dobrze przed-
siebiorstwo.

W skitad komisji inwentaryzacyjnej winno wejs¢
oprocz komisarza jako przewodniczacego dwoch czton-
kow: jeden przedstawiciel ksiegowosci, drugi przedsta-
wiciel czynnika spotecznego, ktérym winien byé dele-

gat Podstawowej Organizacji Partyjnej wzglednie
Rady Zaktadowej lub Kota Zwigzkowego.
Komisja inwentaryzacyjna winna posiada¢ dwéch

cztonkéw - zastepcéw na wypadek choroby, lub nie-
obecnosci ktorego$ z cztonkow komisji.

Jeden z cztonk6éw-zastepcéw winien by¢ przedstawi-
cielem czynnika spotecznego, drugi fachowego.

Oprécz komisji inwentaryzacyjnej, ktéra odpowie-
dzialna jest za catoksztatt prac inwentaryzacyjnych,
kierownik powota na wnioisek komisji rejonowe podko-
misje w sktadzie: kierownik i odpowiednia ilo$¢ czton-
kow.

Ilo$¢ rejonowych podkomisji jak i ilos¢ cztonkdéw re-
jonowych podkomisji zalezna jest od warunkéw i ilo-
§ci spisywanych sktadnikéw majgtkowych. Minimal-
ny sktad rejonowej podkomisji stanowi 2 cztonkdéw.

W sktad rejonowej podkomisji nie moga wchodzi¢
pracownicy dziatu, ktérego inwentaryzacje dokonuje
odnosna rejonowa podkomisja. Odpowiedzialny za da-
ny dziat pracownik obowigzany jest jednak by¢ stale
obecnym przy spisie,

c) Odpis zarzadzenia kierownika przedsiebiorstwa (za-
ktadu) o powotaniu komisji inwentaryzacyjnej z ko-
misarzem spisowym na czele oraz opracowane harmo-
nogramy prac inwentaryzacyjnych winny by¢ najp6z-
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niej do dnia 15 listopada 1951 r. ztozone jednostce nad-
rzednej.

Centralne Zarzady najp6zniej do dnia 20 listopada
1951 r. przedtozg Departamentowi Ksiegowosci meldu-
nek o powotaniu w podlegtych im jednostkach komi-
sji inwentaryzacyjnych.

2. Obowigzki komisarza spisowego.

Komisarz spisowy obowigzany jest:

a) sporzadzi¢ plan sytuacyjny przedsiebiorstwa (zaktadu)
z podziatem na rejony i pola odpowiadajgce granicom
biur, sktadow, magazynéw, wydziatéw ruchu, produk-
cji, budow itp.;

b) dla kazdego rejonu wyznaczy¢ kierownika podkomisji
rejonowej, ktory bedzie odpowiedzialny za przeprowa-
dzenie inwentaryzacji w podlegtym rejonie, przydzie-
lic kazdemu kierownikowi rejonowej podkomisji po-
trzebng ilo$¢ ludzi (nieodpowiedzialnych za- majatek
bedacy przedmiotem inwentaryzacji) oraz wyznaczy¢
kontroleréw dla okre$lonych rejonéw spisowych, przy
czym na jednego kontrolera nie powinno przypadac
wiecej niz 5 rejonow;

c) opracowa¢ w porozumieniu z kierownikiem przedsie-
biorstwa (zaktadu) i gtownym (starszym) ksiegowym
niezwtocznie szczegdé’owy harmonogram prac zwigza-
nych z inwentaryzacjg;

d) zaznajomi¢ wszystkich biorgcych udziat w pracach ko-
misji z treScig niniejszej instrukcji, pouczyé¢ co do tech-
niki wykonania inwentaryzacji i sposobu wypetniania
arkuszy spisowych oraz poinformowac¢ ich o odpowie-
dzialnosci za prawidtowe i doktadne sporzgdzenie spi-
su $rodkow trwatych i obrotowych;

e) zarzadzi¢ i dopilnowaé, aby wszystkie wydziaty, biura
i komorki organizacyjne przedsiebiorstwa poczynity
przygotowania, aby spis z natury moégt sie odby¢ pra-
widtowo w oznaczonych terminach i bez zakidcenia
normalnego toku pracy;

f) przygotowac i przydzieli¢ kierownikom rejonowych pod-
komisji odpowiednig ilo$¢ arkuszy spisu z natury, pro-
tokotow, kalki i otowkow.

Arkusze spisowe, ktére sg dowodami Scistego zara-
chowania powinny by¢é ponumerowane i wydane kie-
rownikom rejonowych podkomisji za pokwitowaniem;

g) dopilnowac ciggtosci i wykonania planu prac inwen-
taryzacyjnych oraz tego, by pracownicy oddelegowa-
ni do tych prac w czasie przeprowadzanej inwentary-
zacji nie byli odrywani do spraw biezacych;

h) stale nadzorowac prace rejonowych podkomisji i utat-
wia¢ im wykonanie zadan przez udzielanie wskazéwek
oraz interweniowaé¢ u kierownika przedsiebiorstwa za-
ktadu) w razie napotykania na trudnos$ci, ktérych sam
nie moze usungg;

i) opracowac sprawozdanie z przeprowadzenia inwentary-
zacji.

3. Odprawa i omoéwienia prac przygotowawczych.

Kierownik przedsiebiorstwa w porozumieniu z gtownym
(starszym) ksiegowym i wyznaczonym komisarzem spisowym
winien niezwtocznie zawiadomi¢ okélnikiem wszystkie dzia-
ty przedsiebiorstwa o wyznaczonym terminie inwentaryzacji
i zwota¢ odprawe wszystkich zainteresowanych pracowni-
kéw, w czasie ktérej winny by¢:

a) odczytane zarzgdzenia o powotaniu komisji inwentary-

zacyjnej i o terminach inwentaryzacji;

b) podany skiad rejonowych podkomisji inwentaryzacyj-
nych i scisle okreslony rejon (miejsce) ich dziatal-
nosci;

¢) odczytana i omoOwiona niniejsza instrukcja;
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d)

4.
A.
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omoOwione prace przygotowawcze do inwentaryzacji
w magazynach i we wszystkich dziatach przedsiebior-
stwa.

W szczegdlnosci prace przygotowawcze
jac:
w dziale administracyjno-gospodarczym dostarczenie
ksiegowosci wszelkich faktur, protok6téw zdawczo-od-
biorczych itp. dotyczacych majatku trwatego.
w dziale zaopatrzenia dostarczenie ksiegowos$ci doku-
mentéw ksiegowych, dotyczacych wszystkich materia-
tow i przedmiotéw;
w dziatach produkcji, technicznym i gtéwnego mecha-
nika dostarczenie ksiegowosci dokumentéow, umozli-
wiajgcych rozliczenie produkcji przemystowej i pro-
dukcji budowlanej, na dzieA 31 grudnia 1951 r.;
w pozostatych innych dziatach dostarczenie ksiegowo-
$ci wszystkich dokumentéw, niezbednych do sporzadze-
nia bilansu na dzien 31 grudnia 1951 r.;
w dziale ksiggowosci;
doprowadzenie zapisow w zakresie $rodkow trwatych
oraz gospodarki materiatowej do dnia 15 grudnia 1951
roku;
doprowadzenie pozostatych ksiegowan do dnia 15 stycz-
nia 1952 r. do stanu umozliwiajagcego doktadne spraw-
dzenie spisébw z natury z saldami odpowiednich kont
ksiegowosci.

winny ob-

Prace przygotowawcze w rejonach spisowych.

Poniewaz inwentaryzacja powinna by¢ dokonana

w ciggu kilku dni i wykaza¢ ima stan na dzien 30 listopada
wzglednie 31 grudnia 1951 r., przeto poprzedzi¢ ja muszg od-

powiednie przygotowania, zapewniajgce sprawny jej

prze-

bieg. Prace inwentaryzacyjne powinny by¢ tak roztozone, by
normalna dziatalno$¢ przedsiebiorstwa (produkcja i prace na
budowach) nie doznata przerw.

Nalezyta zatem organizacja prac przygotowawczych w re-
jonach spisowych jest zagadnieniem bardzo waznym.

W tym celu:

a)

b)

c)

nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie przedmioty majatku
trwatego posiadajg symbole, odpowiadajagce symbolom
w kartotece szczegétowej majatku trwatego. Wszelkie
braki nalezy uzupetnic;

dla unikniecia rozbieznosci w nomenklaturze i klasy-
fikacji spisywanych przedmiotéw nalezy stosowac no-
menklature i klasyfikacje przyjeta w ksiegowosci
przedsiebiorstwa.

W tym celu kazde miejsce przechowywania materia-

téw lub narzedzi (na pdtkach, sztablach, stosach, pry-
zmach itp.) powinny by¢ zaopatrzone w tabliczke lub
wywieszke, na ktérej nalezy doktadnie oznaczy¢ na-
zwe materiatu, jego cechy, jednostke miary i symbol
kartotekowy, wg ktérych dany materiat jest w karto-
tece ewidencjonowany. Utatwi to komisji prace i za-
pobiegnie stosowaniu rdéznej nomenklatury i réznych
jednostek miary przy spisywaniu remanentdw maga-
zynowych.
Kierownicy magazynéw i miejsc sktadowych winni
przed terminem rozpoczecia inwentaryzacji doprowa-
dzi¢ do nalezytego porzadku wszystkie pomieszczenia,
sktady i magazyny.

Wszystkie zapasy materiatow, narzedzi itd. winny b~¢
utozone w taki sposob, by dostep do nich byt tatwy
i by inwentaryzacja mogta odby¢ sie szybko, sprawnie
i doktadnie.

Materiaty jednego gatunku winny by¢ mozliwie uto-
zone obok siebie, o ile s3 w opakowaniu wedtug jed-
norodnych opakowan, zeby mozna byto tatwo obliczy¢

d)

e)

)

B.
a) ograniczy¢
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ilos¢ spisywanego materiatu, sprawdzajac wyrywkowo
zawarto$¢ poszczeg6lnych opakowan.

Materia’y w opakowaniach niepetnych
nych winny by¢ utozone oddzielnie.

Przeprowadzajgc sortowanie materiatow nalezy wy-
odrebni¢ z catej masy materiatowej, ztom, odpadki
waitcsciowe, materiaty i narzedzia zniszczone i ze-
psute.

Szczeg6towe Wskazéwki do przygotowania inwenta-

ryzacji sktadnikdw majatkowych klasy trzeciej sg za-
warte w okolniku Dyrektora Generalnego Minister-
stwa Budownictwa Przemystowego Nr 77 z dnia 27.X
1951 r. w sprawie akcji przygotowawczej do przepro-
wadzenia inwentaryzacji rocznej sktadnikéw majatko-
wych klasy trzeciejlJednolitego Planu Kont.
Odpadki z produkcji oraz wytwory i materiaty przed-
stawiajagce warto$¢ ztemu nalezy w miare mozliwosci
przekaza¢ przed rozpoczeciem inwentaryzacji do od-
nosnych magazynow.
Przedsiebiorstwa rob6t zmechanizowanych, bazy sprze-
tu, bazy transportowe oraz przedsiebiorstwa ustugowe,
wypozyczajace sprzet i $rodki transportowe innym
przedsiebiorstwom (zaktadom), znajdujgcym sie na te-
renie ca’ego kraju, ktore praktycznie nie mogag doko-
na¢ spisu tego sprzetu i srodkéw transportowych z na-
tury winny sporzadzi¢ niezwtocznie przed rozpocze-
ciem spiséw inwentaryzacyjnych, na arkuszach spisu
z natury (wedtug wzoru Nr 1) w 3-ch -egzemplarzach
przez kalke wykazy sprzetu i $rodkéw transporto-
wych, znajdujgcych sie w dzierzawie lub przy wyko-
naniu ustug, dla kazdego przedsiebiorstwa (zaktadu)
oddzielnie i przesta¢ do wszystkich kontrahentow pis-
ma wedtug zatgczonego wzoru (zatgcznik Nr 4) z do-
taczeniem oryginatu i jednej kopii wykazu. Zwrécony
oryginat wykazu potwierdzony pod pieczatka przez
kontrahenta winien by¢ zatagczony do sporzadzonego
inwentarza sprzetu i $rodkéw transportowych, znaj-
dujacych sie w dzierzawie.

Kopia wykazu pozostajagca u kontrahenta winna by¢

dotaczona do arkusza spisowego $srodkéw trwatych ob-
cych (dzierzawionych), spisywanych z natury u kon-
trahenta.
W wydziatach i warsztatach, pracujgcych na zlecenie
nalezy wyroby po'gotowe i roboty w toku przygoto-
wac¢ do ujecia wedtug zlecen. Wszystkie nadmierne
zapasy materiatdbw winny byé zwrdcone przed rozpo-
czeciem inwentaryzacji do magazynoéw przy dowodzie
»Zwrot materiatbw dowo6d Zw. Nr ..

Obce materiaty znajdujace sie na warsztacie (mate-

riaty obce w obrébce) winny by¢ ujete na odrebnych
arkuszach spisowych.
Do czynnos$ci przygotowawczych inwentaryzacji kasy
nalezy przede wszystkim rozliczenie i zwrot wszystkich
zaliczek udzielonych zaréwno kasom awansowym, jak
i indywidualnie pracownikom za wyjatkiem zaliczek na
pilne delegacje, z ktdrych powrot nastepuje po 1 stycz-
nia 1952 r.

Nalezy przygotowac¢ dla komisji inwentaryzacyjnej
spisy czekéw i weksli obcych, znajdujacych sie
w portfelu oraz papierdw warto$ciowych przechowy-
wanych w kasie wzglednie w safesie.

i uszkodzo-

W czasie inwentaryzacji nalezy:
dokonywania wewnetrznych
sktadnikéw majatkowych;

przesunieé

b) wstrzymaé w zasadzie obroty magazynowe;

,) w zwigzku z powyzszym zapotrzebowania materiatdw,

wyrobow, narzedzi i drobnego sprzetu itd. z magazy-
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néw powinny byé zatatwiane w zasadzie tylko do dnia
28 listopada wigcznie.

Kierownicy budoéw itp. winni uwzgledni¢ w zapo-
trzebowaniu ilosci, zabezpieczajgce produkcje w okre-
sie spisu.

Jednocze$nie nalezy przestrzegaé, by zapas materia-
tu wziety do przerobu nie byt nadmierny.

d) W wypadku koniecznosci wydania lub przyjecia wyro-

nalezy stosowac sie
in-

béw, materiatow i narzedzi itd.
Scidle do przepisow p. 13 rozdziatu V niniejszej
strukcji.

V. Spisywanie zapaséw z natury.

1 Spisy winny by¢é dokonane w 2-ch egzemplarzach
przez kalke na ponumerowanych arkuszach spisu z natury
'wedtug zataczonego wzoru Nr 1)

2. Rejonowa podkomisja inwentaryzacyjna winna spisy-
waé w jej rejonie wszystkie przedmioty, nie opuszczajac
zadnego, na odpowiednich arkuszach spisu z natury.

3. Po zakonczeniu spisu z natury nalezy odnotowaé po
ostatniej pozycji spisowej na arkuszu spisu numery i daty
ostatnich kwitéw magazynowych przychodowych i rozcho-
dowych, dotyczacych spisanych zapaséw, a nastepnie czton-
kowie rejonowej podkomisji inwentaryzacyjnej oraz osoby
odpowiedzialne za powierzone ich pieczy sktadniki majatko-
we podpisujg poszczegdlne arkusze spisowe.

4. Przedmiot inwentaryzowany nalezy okresli¢ zwiezle
uzywajac nazw i jednostek miary, stosowanych w danym
przedsiebiorstwie (wedtug wywieszki lub indeksu materia-
téw, towarow i wyrobow),

5. Wpisywanie danych do arkuszy spisowych nalezy prze-
prowadzi¢ otéwkiem kopiowym bezposrednio przy dokony-
waniu spiséw.

6. Niedopuszczalne sg jakiekolwiek wycierania, zeskroby-
wania itp. Omytkowe zapisy nalezy tak przekresli¢, aby po-
przedni zapis mozna byto odczytaé. Poprawki te muszg by¢
podpisane przez kontrolera w rubryce ,uwagi".

7. Na oddzielnych arkuszach inwentaryzacyjnych nalezy
spisac:

a) sktadniki srodkéw trwatych i obrotowych nie bedace

wiasnos$cig przedsiebiorstwa (zaktadu) np. $rodki trwa-

te dzierzawione, materiaty w przerobie, maszyny
i urzadzenia techniczne stanowigce wtasnos$é inwe-
stora itp.,

zapasy nie wykazujgce zuzycia w ciagu roku. Dane te
winna komisja otrzymaé¢ z ksiegowosci materiatowej
przed rozpoczeciem inwentaryzacji,

c) zapasy niepetno-warto$ciowe z zaznaczeniem procentu
ich przydatnosci,

b)

d) zapasy posiadajace warto$¢ ztomu lub odpadkéw war-
tosciowych,
e), zapasy znajdujace sie w procesach wytwaorczych,

f) zapasy wytadowane i nieodebrane komisje

technicznego odbioru,

przez

g) zapasy nieprzyjete od dostawcéw i objete wniesionymi
reklamacjami,
h) wyroby przygotowane do wysytki w okresie inwen-

taryzacji,

i) przedmioty nietrwate- w uzytkowaniu,

j) ewentualne inne zapasy.

8. Obliczenie rzeczywistych ilosci zapas6w materiatdw,
towaréw wzglednie wytworéw przeprowadza sie przez do-
ktadne obejrzenie, przeliczenie, zwazenie 4tub zmierzenie
osobiscie przez cztonkéw podkomisji.

9. Wyjatkowo tylko dopuszcza sie dla materiatdw i to-
waréw przechowywanych w nieuszkodzonym opakowaniu
okre$lenie ilosci przez przeliczenie opakowah i przemnozenie
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przez wage wzglednie ilos¢. (W tym wypadku nalezy wy-
rywkowo sprawdzi¢ zawarto$¢ opakowan).

10. Dla materiatow i towar6w magazynowanych w zwa-
tach oraz matowartoscidwych i ciezkich, a zajmujacych wie-
le miejsca dopuszcza sie okreslenie ilosci w sposéb przybli-
zony na podstawie obmiaréw i ciezaru gatunkowego.

11. W przypadkach, gdy zapas mozna ustali¢ tylko na
podstawie oszacowania nalezy je przeprowadzi¢ z mozliwie
najwiekszag doktadnoscig przez techniczne sity fachowe.
Osoby przeprowadzajgce szacunek nie mogag by¢ w zadnym
wypadku informowane o ilosciach ksigzkowych.

12. Zapasy jednego i tego samego materiatu lub wyrobu,
znajdujace sie w kilku miejscach tego samego rejonu nalezy
uja¢ w arkuszu spisowym razem, zatgczajac specyfikacje
szczeg6towe do danej pozycji arkusza spisowego.

13. Z chwilg rozpoczecia spisu z natury nie wolno prze-
nosi¢ sktadnikow majatkowych, podlegajacych spisowi z jed-
nego rejonu do drugiego. Gdyby jednak ze wzgledow tech-
niczno-ruchowych tego rodzaju przesuniecie skiadnikow
majatkowych byto konieczne wowczas nalezy postgpi¢ jak
nastepuje:

W przypadku, gdy sktadnik majagtkowy majacy by¢ wyda-
nym zostat juz spisany nalezy w arkuszu spisowym przy od-
powiedniej pozycji odnotowac ilos¢ wydang oraz godzing wy-
dania, a na wszystkich egzemplarzach dowodu wydania na-
pisa¢, ze wydany sktadnik majatkowy zostat objety spisem
z natury na arkuszu spisowym N r (podaé numer ar-
kusza), pod pozycjg Nr ... . (poda¢ pozycje kolejng na ar-
kuszu spisu z natury), w przypadku, gdy ten skitadnik ma-
jatkowy nie zostat jeszcze objety spisem z natury, nalezy
przed wydaniem ten sktadnik majatkowy wciggna¢ na ar-
kusz spisu z natury, a potem dopiero moze nastgpi¢ wyda-
nie z odnotowaniem w sposob wyzej podgny na arkuszu spi-
sowym i wszystkich egzemplarzach dowodu wydania. Ma to
na celu unikniecie powtornego wciagniecia wydanego sktad-
nika majgtkowego do arkusza spisu z natury rejonu otrzy-
mujacego ten skiadnik.

14. Po zakonczeniu spis6w inwentaryzacyjnych rejonowa
podkomisja winna sporzadzi¢ protokdéty dokonania sp'su,
okazac spisy osobie (osobom) odpowiedzielnej (ym) za prze-
chowywanie zapaséw w danym rejonie oraz zazada¢ od niej
(nich) ztozenia niezaleznie od podpisu na kazdej stronie ar-
kusza spisowego, pisemnego o$wiadczenia nastepujacej tre-
$ci:

OSwiadczenie

Wszystkie zapasy, znajdujgce sie w magazynie, skladzie
(poda¢ nazwe, numer i adres magazynu), za ktére odpowia-
dam, zostaly w mojej obecnosci spisane na arkuszach spiso-
wych Nr Nr i nie roszcze z tego tytutu zadnych
pretensji do komisji inwentaryzacyjnej.

MiejscowosE, dNia .ecievrnccierinienn, podpis i stanowisko.

15. W wypadku odmowy ze strony pracownika podpisa-
nia powyzszego o$wiadczenia nalezy umie$ci¢c w protokdle
uzasadnienie odmowy. Jezeli przyczyng odmowy podpisania
oSwiadczenia jest niezgodnos$¢ ilosciowa, komisarz spisowy
winien bezzwlocznie zarzadzi¢ ponowne dokonanie spisu
kwestionowanej pozycji. Po stwierdzeni®™ omytki w spisie na-
lezy uczynié na arkuszu spisowym poprawke z omowieniem
i poSwiadczeniem. Niezaleznie od tego podkomisja rejonowa
winna umiesci¢ w protokéle swoje wnioski i uwagi.

Protok6t ten wraz z oryginalnymi arkuszami spisowymi,
podpisanymi przez wszystkich cztonkéw komisji spisujacej
i z oSwiadczeniem odpowiedzialnych pracownikéw nalezy
niezwtocznie przesta¢ do komisji inwentaryzacyjnej.

16. Kopie arkuszy spisu z natury (kalkowe) zostajg po
podpisaniu przez rejonowa podkomisje wreczone osobie od-
powiedzialnej za przechowywanie spisanych sktadnikéw ma-
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jatkowych (magazynierowi), ktéry na podstawie tych kopii
dokonuje otwarcia zapisow ewidencyjnych w kartotece ma-
gazynowej, a nastepnie przesyta je przy piSmie do dziatu za-
opatrzenia.

VI. Spisywanie z natury $rodkéw trwatych i robét kapi-
talnych.

1 Zinwentaryzowaniu podlegaja wszystkie przedmioty
majatku trwatego niezaleznie od tego czy sg one objete ewi-
dencja czy tez nie. W przypadku, gdy przy inwentaryzacji
stwierdzono istnienie przedmiotow majatku trwatego, nie-
objetych ewidencjg ksigzkowg nalezy je spisaé na odreb-
nych arkuszach inwentaryzacyjnych celem ustalenia ich po-
chodzenia i odpowiedniego zaksiggowania.

2. Spisem z natury nalezy obja¢ réwniez wszystkie Srod-
ki trwate, obce wypozyczone od innych przedsigbiorstw (patrz
rozdziat Il, p. 2, ust. 2 niniejszej instrukcji), znajdujace sie
w uzytkowaniu przedsiebiorstwa (zaktadu).

a) nieprzerwanie do dnia 1 stycznia 1950 r. jako S$rodki

trwate przejete w dniu 31 grudnia 1951 r.

Przedsiebiorstwa, ktére posiadaja w ewidencji ksiegowej
tego rodzaju $rodki trwate winny w terminie najp6zniej do
dnia 10 stycznia 1952 r. przesta¢ faktycznym posiadaczom
i uzytkownikom dowody ,przekazania $rodkéw trwatych,
protok6t zdawczo-odbiorczy P. T. Nr“, uwzgledniajgce war-
tos¢ inwentarzowg przekazanych S$rodkéw trwatych oraz
umorzenie ich z lat ubiegtych i z roku biezacego na dzien
31 grudnia 1951 r.

Nie dotyczy to jednak s$rodkéw trwatych wypozyczonych
na podstawie specjalnych zarzadzen.

b) po dniu 1 stycznia 1950 r. jako S$rodki trwate obce.

3. Spisem z natury nalezy obja¢ inwestycje rozpoczete,
finansowane zaréwno ze srodkéw Panstwowego Planu Inwe-
stycyjnego, jak i z innych $srodkow. W pierwszym przypadku
nalezy sporzadzi¢ spis wediug tytutéw inwestycyjnych i ro-
bét, w drugim wedtug robét.

4. Nalezy rowniez sporzadzi¢ spis z natury rozpoczetych
kapitalnych remontéw.

VII. Kontrola spisu z natury.

1. W czasie spisu z natury wyznaczeni specjalnie przez
komisarza spisowego kontrolerzy powinni w granicach swo-
ich rejonow przeprowadzi¢ kontrole zupetnosci i prawidto-
wosci spisu.

Kontrola moze by¢ przeprowadzona wyrywkowo lub tez
trwaé w ciggu catego okresu spisu w danym rejonie zalez-
nie od polecenia.

Z przeprowadzonej, kontroli kontroler winien spisa¢ pro-
tokét i niezwilocznie przekaza¢ go komisarzowi spisowemu.

2. Po ukonczeniu spisu z natury kierownik rejonowej

podkomisji obowigzany jest sprawdzi¢:
a) czy wszystkie pola inwentaryzacyjne, wchodzace
w sktad jego rejonu zostaty ujete w spisach inwenta-

ryzacyjnych;

b) czy iloSci przetransportowane lub za’adowane w cza-
sie spisu zostaty ujete w arkuszach spisowych;

c) czy arkusze spisowe zostaty czytelnie podpisane przez
osoby, przeprowadzajace spis z natury oraz osoby od-
powiedzialne za dany dziat;

d) czy do spisow dla poszczeg6lnych rejonéw zostaty do-
taczone protokoty oraz oswiadczenia odpowiedzialnych
z urzedu pracownikow wzglednie czy adnotacje na pro-
tokole stwierdzaja przyczyny braku o$wiadczenia.

VI1Il. Sporzadzenie zbiorczych zestawien oraz zestawien

réznic.

1 Komisarz spisowy po zebraniu od kierownikéw rejo-

nowych podkomisji arkuszy spiséw z natury i sprawdzeniu
ich pod wzgledem formalnym sporzagdza protok6t z powyz-
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szej czynnosci, ktory winni podpisa¢ wszyscy cztonkowie ko-
misji inwentaryzacyjnej.

Protoko6t ten wraz ze wszystkimi arkuszami spisowymi na-
lezy niezwtocznie przekazaé gtownemu (starszemu) ksiego-
wemu.

2. Glowny (starszy) ksiegowy sporzadza zestawienie zbior-
cze i ustala niezwlocznie niedobory i nadwyzki po poréw-
naniu ze stanem ksigzkowym najp6zniej do dnia 31 grudnia
1951 r., odno$nie spiséw dokonanych na dzien 30 listopada
(wg wzoru Nr 2), wzglednie do dnia 15 stycznia 1952 r., od-
nos$nie spisow dokonanych na dzien 31 grudnia 1951 r. (wg
wzoru Nr 3).

3. Giowny (starszy) ksiegowy po ostatecznym wyprowa-
dzeniu réznic, jakie wynikng z poréwnania stanu ksigzko-
wego ze spisami z natury przesyta zbiorcze zestawienia roz-
nic komisji inwentaryzacyjnej.

4. Komisja inwentaryzacyjna poddaje roznice wynikajgce
z poréwnania stanu ksigzkowego ze spisami z natury szcze-
gotowej analizie, ustala przyczyny ich powstania, i ewentu-
alne poprawki spiséw inwentaryzacyjnych (opuszczenie, dwu-
krotne spisanie itp.) przeprowadza protokolarnie. Nastepnie
sporzagdza zestawienia niedoborow i ubytkow nadzwyczaj-
nych. Zestawienia te podpisane przez komisje inwentaryza-
cyjng nalezy przekaza¢ wraz z wnioskami komisji i opinig
gtéwnego (starszego) ksiegowego kierownikowi przedsiehior-
stwa.

5. Spisy sktadnikéw majatkowych, sporzadzone na arku-
szach spisu z natury przez komisje inwentaryzacyjng na
dzien 30 listopada 1931 r. sq podstawg do sporzadzenia przez
ksiegowos$¢ inwentarzy sktadnikow majagtkowych na 31 grud-
nia 1951 r.

W tym celu ksiegowos$¢ uwzgledniajagc zmiany grudniowe
sporzadza na podstawie zbiorczych zestawien (wedtug zata-
czonego wzoru Nr 2) wykazy, ktore stanowig podstawe do
sporzadzenia inwentarzy $rodkéw trwatych i sktadnikow ma-
jatkowych klasy 3-ej na dzien 31 grudnia 1951 r.

IX. Opisywanie niedoboréw i ubytkow.

1. Przy ustalaniu réznic inwentaryzacyjnych ujawnione
niedobory i nadwyzki magazynowe nie mogg by¢ kompenso-
wane, wyjagwszy przypadki, okre$lone przepisami szczeg6to-
wymi instrukcji inwentaryzacyjnej jednostki nadrzednej, wy-
danymi w granicach uprawnien przyznanych tej jednostce
przez wtasciwg wtadze nadrzedna.

2. W przypadku ujawnienia niedoboréw Ilub ubytkow,
przekraczajgcych normy branzowe komisja inwentaryzacyj-
na zazada wyjasnien na pismie od oso6b odpowiedzialnych
materialnie za przechowywanie poszczeg6lnych sktadnikow
majatkowych i po rozpatrzeniu wyjasnien sporzadzi proto-
kot uzasadniajgcy powstanie nadzwyczajnych niedoborow lub
ubytkow wzglednie wskaze, ktore niedobory lub ubytki sa
nieusprawiedliwione i kogo nalezy za nie obciazy¢.

3. Gdyby niedobory lub ubytki powstaty skutkiem czynu
noszacego znamiona przestepstwa, kierownik przedsiebior-
stwa bezzwiocznie zawiadomi wiladze powotane do S$cigania
przestepstw.

Wszystkie straty wynikte z ujawnionych a nieusprawiedli-
wionych niedoboréw i ubytkéw obcigzg wowczas osoby od-
powiedzialne materialnie za przechowywanie sktadnikéw ma-
jatkowych.

4. Niezawinione niedobory lub ubytki, nieprzekraczajace
ustalonych norm nalezy odpisa¢ z kont zapasowych na pod-
stawie decyzji kierownika przedsiebiorstwa.

5. Decyzje kierownika przedsiebiorstwa przedktada sie
w odpisie do wiadomosci jednostki nadrzednej, ktéra ma pra-
wo jg uchyli¢ — nie po6zniej jednak niz w ciagu 14 dni od
daty przedtozenia decyzji.

7. Jezeli jednostka nadrzedna uchyli decyzje kierownika
przedsiebiorstwa, odpowiedni zapis podlega sprostowaniu
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przez przeniesienie wartosci niedoboru lub ubytku na kon-
to ,,Rozliczenia z tytutu ubytkéw ponad norme i mank za-
winionych” lub inne konto wskazane przez jednostke nad-
rzedna.

7. Odpisanie na straty z kont zapasowych niedoboréw
i ubytkdow, przekraczajacych dopuszczalne normy, jesli te
niedobory lub ubytki nie obcigzajg oséb materialnie odpo-
wiedzialnych moze nastgpi¢ wytacznie na podstawie decyzji
jednostki nadrzednej w granicach uprawnieA przyznanych
tej jednostce przez wtasciwg witadze nadrzedna.

8. Wszystkie ujawnione niedobory i ubytki traktowaé na-
lezy jako nadzwyczajne, jezeli nie zostaty ustalone i wyda-
ne we wilasciwym trybie branzowe normy niedoboréw lub
ubytkéw.

X. Sprawozdawczo$¢ z przebiegu prac inwentaryzacyj-
nych.

1. Komisarze spisowi wyznaczeni do przeprowadzenia spi-
su z natury w przedsiebiorstwach (zaktadach) sporzadzaja
na podstawie protok6téw kierownikéw rejonowych podko-
misji oraz protok6téw rejonowych kontroleréw sprawozda-
nia z przebiegu spisu.

Sprawozdania te powinny zawiera¢ krdtki opis przebiegu
prac inwentaryzacyjnych, niedociggniecia w organizacji
i przygotowaniu inwentaryzacji oraz uwagi co do przechowy-

wania zapaséw, utrzymywania S$rodkow trwatych i przed-
miotéw nietrwatych.
2. Wnhnioski postawione przez komisje inwentaryzacyjng

winny by¢ zbadane niezwtocznie przez kierownika przedsie-
biorstwa (zaktadu) oraz gtéwnego (starszego) ksiegowego,
ktérzy odpowiedzialni sg za terminowe i prawidtowe prze-
prowadzenie inwentaryzacji. Z uwagi na powyzsze komisarz
spisowy winien by¢ w statym kontakcie z kierownikiem oraz
z gtownym (starszym) ksiegowym przedsiebiorstwa (zaktadu).

3. Kierownik przedsiebiorstwa (zaktadu) przesle do jed-
nostki nadrzednej sprawozdanie z przebiegu prac inwenta-
ryzacyjnych najpdézniej do dnia 31 stycznia 1952 r.

XI1. Wycena sktadnikow majgtkowych przez ksiegowos¢.

1. Srodki trwate przyjmuje sie do inwentarza wedtug war-
tosci ksigzkowych.

Rozpoczete inwestycje i kapitalne remonty wycenia sig
w wysokosci efektywnie zarachowanych naktadéw na dane
tytuty lub roboty.

2. Przedmioty majatku trwalego, nieobjete dotychczas

ewidencja ksigzkowa:

a) sprzed pierwszego bilansu otwarcia wprowadzi¢ nale-
zy do inwentarza wedtug cen 1939 r. wzglednie 1938 r.
po przeliczeniu wedtug mnoznika 2:4; jednocze$nie na-
lezy ustali¢ wysoko$¢ dotychczasowego zuzycia tych
przedmiotéw;

b) wytworzone lub nabyte w okresie p6zniejszym przyjac
nalezy wedtug ceny wytworzenia lub nabycia, a w bra-
ku tych danych wedtug wyceny komisji szacunkowej
z jednoczesnym ustaleniem stopnia ich zuzycia.

3. Wycena $rodkéw trwatych, potraktowanych jako $rod-
ki przyjete nieodptatnie (o ktérych mowa w rozdziale Il
pkt. 2 ust. 2), winna by¢ dokonana w oparciu o dokumenty
wystawione przez strone przekazujaca.

4. Materiaty podstawowe, pomocnicze, paliwo, opakowa-
nia bezzwrotne, czeéci zapasowe maszyn i urzgdzen wycenia
6ie w inwentarzu wedtug cen zakupu obowigzujagcych w da-
nym roku.
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Powyzsza zasada odnosi sie réwniez do towaréw handlo-
wych we wszystkich przedsiebiorstwach z wyjatkiem przed-
siebiorstw handlowych.

Przedmioty nietrwate i opakowania zwrotne, znajdujgce
sie w magazynie lub oddane do uzytku przyjmuje sie do
inwentarza w warto$ci ksigzkowej.

5. Zapasy produkcji wtasnej, tj. wyroby gotowe, wyroby
pétgotowe, produkcja w toku i roboty odptatne nalezy wy-
ceni¢ wedtug faktycznych kosztow wytworzenia, a w ra-
zie niemoznos$ci skalkulowania tychze wedtug technicznie
udokumentowanej wartosci szacunkowej.

Odpadki i braki produkcyjne podlegaja wycenie wedtug
wartosci szacunkowej.
Inwentarz zywy przyjmuje sie wedtug wartosci Kksigz-

kowej.
6. W przedsiebiorstwach handlowych towary wycenia sie
wedtug obowigzujagcych w danym roku cen ewidencyjnych.
Spis towaréw wycenionych w cenach ewidencyjnych in-
nych niz ceny zakupu winien zawieraé réwniez sume od-
chylern (réznice miedzy cenag ewidencyjng a ceng zakupu).

XII.

Minister Budownictwa Przemystowego na wniosek Cen-
tralnego Zarzadu moze zwolni¢ przedsigebiorstwo (zaktad) or.
przeprowadzenia inwentaryzacji w terminach, okreslonych
niniejszg instrukcja, o ile przedsiebiorstwo to przeprowadza-
to inwentaryzacje ciggla, zapewniajgcg prawidtowe ustale-
nie stanu sktadnikow majagtkowych na dzien 31 grudnia

1951 r.
V.-DYREKTOR

Przepisy koncowe.

Cz. Krzeminski

Zakgcznik do Instrukcji

Nazwa przedsigbiorstwa ' truk
inwentaryzacyjnej

lub zaktadu
Wzo6r Nr 1 do rozdz. V p. |

ARKUSZ SPISU Z NATURY

Data spisu

Komisja (podkomisja) in-
wentaryzacyjna w skiadzie:

Spis dotyczy:

Przedmiot Stwier-
L. Nr Nr blizsze Jednost.  dzona .
. ; . ilos¢ Uwagi
P- inwent. nazwa okre$le- miary o gpjy .
nie
dnia... 19....... r
Podpisy: e
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Nazwa przedsiebiorstwa lub zaktadu

Zatacznik do Instrukcji inwentaryzacyjnej
Wzo6r Nr 2 do rozdz. VIII p. 2

ZESTAWIENIE ZBIORCZE SPISOW Z NATURY

Zestawienie dotyczy

Stan faktyczny  Stan ksiegowy

Przedmiot tu dniu uj dniu
spisu spisu
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Zatgcznik do Instrukcji
inwentaryzacyjnej
Wz6r Nr 4 do rozdz. IV
p. 4 lit. e

Nazwa przedsiebiorstwa
lub zaktadu

Do

W sprawie potwierdzenia wykazu obcych obiektow
majatku trwatego.

Zakaczajac przy niniejszym 2 wykazy (oryginat i kopia)
obiektéw majatku trwatego, znajdujacych sie u Nich w uzyt-
kowaniu, a bedgcych w naszej ewidencji ksiegowej prosimy
0 potwierdzenie zgodno$ci wykazow dla celéw inwentaryza-
cyjnych:

1. na oryginale i kopii wykazu nalezy potwierdzi¢ pod
pieczatkg firmowa, ze wymienione w wykazie obiekty ma-
jatku trwatego znajdowaty sie w Ich posiadaniu w dniu spi-
su, to jest

Oryginat wykazu prosimy odes’a¢ listem poleconym pod

W terminie do 0N @ . e
2. Kopia wykazu winna by¢ dotgczona do arkusza spisu
z natury (Srodkéw trwatych obcych), dokonanego u Was
zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjna.
Zatgczniki:
Wykazy

piecze¢ i podpis

ZARZADZENIE Nr 162

MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO
z dnia 14 listopada 1951 r.

.w sprawie wykonania w resorcie Ministerstwa Budowni-
ctwa Przemystowego prac normalizacyjnych przewidzianych
do realizacji w 1951 r.

Na podstawie uchwaty Komitetu Postepu Technicznego
z dnia 20 maja 1951 r. w sprawie organizowania komorek
normalizacyjnych w resortach gospodarczych  (Biuletyn
PKPG Nr 14, poz. 163) oraz zarzadzenia Przewodniczacego
Panstwowej Komisji Planowania Gospodarczego Nr 343
z dnia 30 sierpnia 1951 r. w sprawie organizacji prac norma-
lizacyjnych w resortach (Biuletyn PKPG Nr 24, poz. 256) za-
rzadzam, co nastepuje:

8§ 1. Przewidziane na rok biezacy zadania w zakresie prac
normalizacyjnych, to jest sporzadzanie projektow planu (na
wzorze P-4t) i planéw wykonawczych (na wzorach P-I,
PNZz-1), stanowigcych podstawe do opracowania poszczeg6l-
nych norm w 1952 r., nalezy wykonaé w ramach obowigzu-
jacych etatow przez nastepujace komdrki organizacyjne:

1) Wydziat Konstrukcji Norm i Standartow w Departa-
mencie Techniki;

2) Dzialy Techniczne w centralnych zarzadach;

3) Dzialy Techniczne lub Produkcyjno-Techniczne w zjed-
noczeniach, przedsiebiorstwach wykonawczych i projekto-
wych;

4) Dziaty Planowania w instytucjach oraz w Biurze Stu-
diow i Projektéw Typowych.

§ 2. Tryb postepowania przy sporzadzaniu projektu planu
1 planu.wykonawczego prac normalizacyjnych okresla in-
strukcja zalagczona do powotanego na wstepie zarzadzenia
Przewodniczagcego PKPG.

§ 3. Departament Techniki ustali potrzebng ilo$¢ egzem-
plarzy planéw oraz ureguluje terminy sporzadzenia i prze-
stania planéw w ten sposdb, aby plany te w odniesieniu do
norm resortowych j panstwowych mogty by¢ przekazane do
Polskiego Komitetu Normalizacyjnego, do 1 lutego 1952 n
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§ 4. Powotanie komorek normalizacyjnych na. rok 1952,
jak réwniez instrukcja w sprawie zwigzanej z opracowaniem
norm, bedg przedmiotem oddzielnego zarzadzenia.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

w/z KIEROWNIK MINISTERSTWA

Inz. St. Pietrusiewicz
Podsekretarz Stanu

45.

ZARZADZENIE Nr 163
MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSEOWEGO
z dnia 16 listopada 1951 r.

w sprawie obowigzku opracowywania proceséw technologicz-
nych i przestrzegania dyscypliny technologicznej w zakresie
produkcji pomocniczej.

Na podstawie 8§ 5 ust. 2 zarzadzenia Przewodniczacego Pan-
stwowej Komisji Planowania Gospodarczego Nr 281 z dnia
16 lipca 1951 r. w sprawie obowigzku opracowywania pro-
cesow technologicznych i przestrzegania dyscypliny techno-
logicznej zarzadzam, co nastepuje:
§ 1. Przedsiebiorstwa podleg’e Centralnemu Zarzadowi
Prefabrykacji, zaktady produkcji pomocniczej, bedace na
wewnetrznym rozrachunku gospodarczym oraz przedsigbior-
stwa prowadzace produkcje pomocniczag we wiasnym zakre-
sie obowigzane sg do opracowywania instrukcji technologicz-
nych dla produkcji o charakterze seryjnym, masowym i ciag-
tym.
§ 2. O konieczno$ci opracowania instrukcji technologicz-
nej dla danego rodzaju produkcji jednostkowej lub matose-
ryjnej decyduje centralny zarzad, ktéremu podlega jednost-
ka zainteresowana produkcja.
§ 3. Jednostki wymienione w 8 1 opracuja instrukcje tech-
nologiczne w nastepujacych terminach:
1) dla produkcji masowej i seryjnej o charakterze zasad-
niczym dla dziatalnosci danej jednostki organizacyj-
nej — do dnia 31 grudnia 1951 r.

2) dla pozostatej produkcji masowej i seryjnej — do dnia
31 marca 1952 r.

§ 4. Zasady opracowywania, zatwierdzanie i stosowanie
instrukcji technologicznych podane sa w § 4 zarzadzenia
Przewodniczagcego Panstwowej Komisji Planowania Gospo-
darczego Nr 281 z dnia 16 lipca 1951 r., zatagczonego do ni-
niejszego zarzadzenia.

§ 5. Za opracowanie instrukcji technologicznych odpowie-
dzialni sg: w przedsiebiorstwach — naczelny inzynier, w za-
ktadach produkcji pomocniczej — kierownik zaktadu.

8§ 6. Instrukcje technologiczne zatwierdza centralny za-
rzad wiasciwy dla jednostki, ktéra instrukcje opracowata
z tym, ze:

1) pierwsze zatwierdzenie' nastepuje na okies prébny co

najmniej trzymiesieczny;

2) po uptywie okres probnego i rozpatrzeniu ewentualnie

zgtoszonych poprawek nastepuje zatwierdzenie osta-
teczne.
8§ 7. Zmiany instrukcji technologicznych powinny by¢

zgtaszane na pisSmie do jednostki bezposrednio nadrzednej.
§ 8. Wszelkie zmiany instrukcji technologicznych wyma-
gaja pisemnego zezwolenia naczelnego inzyniera.

§ 9. Dzialy produkcyjne przedsiebiorstw podlegtych Cen-
tralnemu Zarzadowi Prefabrykacji oraz dzialy wzglednie
sekcje produkcji pomocniczej w zjednoczeniach podlegtych
pozostatym centralnym zarzagdom obowigzane sg do: prze-
chowywania instrukcji technologicznych, zatwierdzonych
przez centralny zarzad, oraz do ich ewidencjonowania. Dziat
produkcyjny zjednoczenia przesyta centralnemu zarzadowi po
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trzy egzemplarze kazdej instrukcji technologicznej oraz wy-
kaz tych instrukcji.

§ 10. Dziaty produkcji Centralnego Zarzadu Prefabrykacji
oraz sekcje produkcji pomocniczej pozostatych centralnych
zarzadow odpowiedzialne sg za ewidencje i koordynacje opra-
cowania instrukcji technologicznych w podlegtych im przed-
siebiorstwach.

§ 11. Centralne zarzady obowigzane sg wysyta¢ do De-
partamentu Produkcji Materiatow Budowlanych po jednym
egzemplarzu najistotniejszych zatwierdzonych instrukcji
technologicznych, oraz w terminach kwartalnych, a miano-
wicie kazdego 10 kwietnia, 10 lipca, 10 pazdziernika
i 10 stycznia — zestawienia instrukcji technologicznych.

§ 12. Departament Produkcji Materiatbw Budowlanych
prowadzi ewidencje instrukcji technologicznych i koordynu-
je stosowanie tych instrukcji w resorcie budownictwa prze-
mystowego.

§ 13. Departament Produkcji Materiatdw Budowlanych
opracuje i rozeSle w teren do dnia 15 listopada 1951 r. wzor-
cowe instrukcje technologiczne dla tartakéw, kamienioto-
mow, produkcji supremy oraz produkcji ptyt lastrico.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

KIEROWNIK MINISTERSTWA

Dr Czestaw Babinski

46.

ZARZADZENIE Nr 164
MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO

z dnia 16.XI 1951 r.

w sprawie zasad rozliczen majagtkowych obowigzujacych
przy przekazywaniu (przejmowaniu) majatku  trwatego
i obrotowego ($rodkéw trwatych i obrotowych) przez jed-
nostki podlegte Ministerstwu Budownictwa Przemystowego.

W celu jednolitego stosowania zasad rozliczen majatko-
wych przy przekazywaniu (przejmowaniu) majatku trwatego
i obrotowego przez jednostki podlegte Ministerstwu Budow-
nictwa Przemystowego zarzadzam, co nastepuje:

§ 1 Przy przekazywaniu (przejmowaniu) majatku trwa-
tego i obrotowego przez jednostki podlegte Ministerstwu Bu-
downictwa Przemystowego nalezy kierowaé sie wskazania-
mi zawartymi w instrukcji stanowigcej zatagcznik do niniej-
szego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania,

KIEROWNIK MINISTERSTWA

Dr Cz. Babinski

Zatacznik do Zarzadzenia Ministra
Budownictwa Przemystowego Nr 164
z dnia 16.XI 1951 r.

INSTRUKCJA

w sprawie zasad rozliczen majatkowych obowigzujacych

przy przekazywaniu (przejmowaniu) majatku trwatego i obro-

towego (Srodkoéw trwatych i obrotowych) przez jednostki
podlegte Ministerstwu Budownictwa Przemystowego.

W celu jednolitego stosowania zasad rozliczen majatko-
wych przy przekazywaniu (przejmowaniu) majatku trwate-
go i obrotowego przez jednostki podlegte Ministerstwu Bu-
downictwa Przemystowego ustala sig, co nastepuje:

§ 1 Instrukcja niniejsza okre$la zasady rozliczen majat-
kowych przy przekazywaniu majatku trwatego i obrotowego
pomiedzy jednostkami w przypadku, gdy:

a) zaréwno strona przekazujgca jak i przejmujaca pod-

legaja Ministerstwu Budownictwa Przemystowego;

b) tylko jedna ze stron podlega Ministerstwu Budowni-

ctwa Przemystowego.

BIULETYN MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYStLOWEGO

Nr 5/poz. 45—46

§ 2. Przekazaniu (przejeciu) moga podlegac:
1. przedsiebiorstwa, zaktady lufo ich czesci,
zorganizowane zespoty gospodarcze:
a) samodzielnie bilansujace;
b) niebilansujgce samodzielnie.
2. skiadniki majatku trwatego;
3. sktadniki majgtku obrotowego;
4. roboty prowadzone przez jednostki budowlano-monta-
zowe.

stanowigce

. Przekazywanie przedsiebiorstw, zaktadéw lub ich czesci
stanowigcych zorganizowane zespoly gospodarcze.

§ 3. W mys$l 8§ 2 Uchwatly Prezydium Komitetu Ekonomi-
cznego Rady Ministréw z dnia 5 kwietnia 1950 r. (Monitor
Polski Nr A-47, poz. 532) przekazywanie przedsiebiorstw, za-
ktadow lub ich czesci stanowigcych zorganizowane zespoty
gospodarcze nastepuje miedzy panstwowymi jednostkami go-
spodarczymi — nieodptatnie.

§ 4. 1 Podstawg przekazania (przejecia) jednostek wy-
mienionych w § 2 jest:

a) w przypadku, gdy zaréwno przekazujacy jak i przej-
mujacy podlegaja Ministerstwu Budownictwa Przemy-
stowego — zarzadzenie Ministra Budownictwa Prze-
mystowego;

b) w przypadku, gdy jedna ze stron podlega innemu mi-
nisterstwu — zarzadzenie Ministra Budownictwa Prze-
mystowego oraz Ministra, ktéremu dana jednostka
podlega.

2. Zarzadzenia, o ktérych mowa w pkt. 1, sg wydane za
zgoda Przewodniczacego Panstwowej Komisji Planowania
Gospodarczego.

§ 5. Przekazanie (przejecie) winno by¢ stwierdzone pro-
tok6tem zdawczo-odbiorczym, podpisanym przez upowaznio-
nych przedstawicieli strony przekazujacej i przejmujacej,
przy czym protokdt nalezy uzgodni¢ z bankiem finansuja-
cym eksploatacje i inwestycje obu stron.

§ 6. 1. Jezeli przekazywana jednostka sporzadza samo-
dzielnie bilans przejeciu podlegaja wszystkie aktywa i pasy-
wa wg bilansu sporzgdzonego na dzien przejecia, Przejeciu
podlegajg rowniez ustalone dla przekazywanej jednostki:

a) limity finansowania robdt kapitalnych;

b) limity finansowania $rodk6éw obrotowych;

¢) dotacje na pokrycie planowanych strat;

d) wptaty do budzetu panstwowego z tytutu wptat z zy-
sku i odprowadzenia nadwyzki $rodkéw obrotowych;

e) wplaty z tytutu amortyzacji.

2. O ile przekazaniu podlega cate przedsigebiorstwo (za-

ktad) — strona przejmujgca przejmuje takze wszelkie pra-
wa i zobowigzania nie objete bilansem.
§ 7. 1 Bilans na dzien przejecia sporzadza sie na pod-

stawie zapisow ksiegowych przekazywanej jednostki oraz
spisu majatku z natury dokonanego na dzien przejecia, przy
czym w sktad komisji inwentaryzacyjnej wchodzg przedsta-
wiciele strony przekazujacej i przejmujacej.

2. Minister Budownictwa. Przemystowego moze wyrazic¢
zgode na zaniechanie inwentaryzacji lub przeprowadzenie
jej w ograniczonym zakresie, jezeli jednostka przejmujaca
podlega Ministerstwu Budownictwa Przemystowego, w tym
przypadku przejecie nastepuje w oparciu o bilans sporzadzo-
ny na podstawie danych ksiegowych jednostki przekazu-
jacej.

3. Bilans na dzien przejecia sporzadzony przez przedsie-
biorstwo przekazywane winien by¢é zaakceptowany przez jed-
nostki nadrzedne obu stron, przy czym pod pojeciem jed-
nostki nadrzednej nalezy rozumie¢ Centralny Zarzad, a w od-
niesieniu do jednostki podlegtej bezposrednio ministerstwom
— odno$ne ministerstwo.



Nr 5/poz. 46

4.
nich ustepach wchodzi do bilansu zbiorczego tej jednostki,
ktérej organizacyjnie podlegato przejmowane przedsigbior-
stwo, zaktad lub ich czesci — bilanse sporzadzone po dniu
przejecia wchodzg do bilanséw zbiorczych jednostek nad-
rzednych strony, ktéra przejeta przedsiebiorstwo, zaktad lub

ich czesci.
§ 8. O ile przekazywana jednostka nie sporzadza samo-
dzielnego bilansu — podstawga przejecia jest spis majatku

dokonany z natury na dzieA przejecia, przy czym w tym
przypadku przejeciu podlegaja jedynie sktadniki majatku
trwatego oraz materiaty i towary.

8§ 9. W przypadku okreslonym w § 8 materiaty i towary
przekazywane sg nieodp’atnie jedynie wowczas, gdy prze-
kazywana jednostka jest zorganizowanym zespotem gospo-
darczym. W innych przypadkach przekazywanie sktadnikow
majatku trwatego i obrotowego nastepuje wg zasad okre-
Slonych w nastepnych rozdziatach.

§ 10. Datg przekazania przedsiebiorstw, zaktadéw lub ich
czedci stanowigcych zorganizowane zespoly gospodarcze wi-
nien by¢ pierwszy dzien miesigca kalendarzowego.

§ 11. 1 Spory majagtkowe mogace wynikngé miedzy
przejmujacym i przekazujacym na tle wykonania zarzadze-
nia o przekazaniu rozstrzyga Minister Budownictwa Prze-
mystowego, o ile obie strony podlegaja Ministerstwu Bu-
downictwa Przemystowego.

2. Jezeli strony podlegajg r6znym ministrom — spory,
o ktorych mowa w pkt. 1 — rozstrzygaja panstwowe komi-
sje arbitrazowe.

Il. Przekazywanie sktadnikow majatku trwatego.

§ 12. W mysl Uchwaly Komitetu Ekonomicznego Rady
Ministrow z dnia 27 maja 1949 r. (Monitor Polski Nr A-59,
poz. 800) w sprawie zasad wzajemnego przekazywania ma-
szyn, urzadzen technicznych, Srodkéw transportowych i in-
nych przedmiotow majatku trwatego przez urzedy, instytu-
cje i przedsiebiorstwa panstwowe — przekazywanie $rod-
kéw trwatych nastepuje nieodptatnie na podstawie decyzji
wiadzy nadrzednej strony przekazujgcej.,

§ 13. W przypadku, gdy przekazywany sktadnik majatku
trwatego jest przedmiotem dziatalnosci Centralnego Biura
Obrotu Maszynami, przekazanie takiego sktadnika majat-
kowego winno nastgpi¢ za posrednictwem tego Biura.

§ 14. 1. Do protoko6tu zdawczo-odbiorczego nalezy wnie$¢
warto$¢ przekazywanego sktadnika majatku trwatego w kwo-
cie nabycia lub wytworzenia, podajac jednocze$nie wyso-
ko$¢ dotychczasowego umorzenia.

2. Nie objete ewidencjg ksigzkowa
przedmioty majatku trwatego:

u przekazujgcego

a) sprzed pierwszego bilansu otwarcia — wprowadzi¢ na-
lezy do ksigg strony przekazujacej wg cen z 1939
wzglednie z 1938 roku po przeliczeniu wg mnoznika
2,4, ustalajac jednocze$nie dotychczasowe zuzycie tych
przedmiotéw; po czym wartosci te nalezy wnie$¢ do
protokétu zdawczo-odbiorczego;

b) wytworzone lub nabyte w okresie pé6zniejszym —

wprowadzi¢ do ksigg strony przekazujacej wg ceny
wytworzenia lub nabycia, a w braku tych danych wg
wyceny komisji szacunkowej, z przeciwstawnym
uwzglednieniem zuzycia i wnie$¢ nastepnie te warto-
§ci do protokétu, o ktorym mowa w poprzednich pun-
ktach.

§ 15. Podstawg do przekazania (przejecia) oraz do prze-
prowadzenia odpowiednich zmian w ksiegach obu stron jest
protoko6t zdawczo-odbiorczy podpisany przez strone przeka-
zZujaca i przejmujaca.

§ 16. Rozliczenie z tytutu kosztéw transportu oraz insta-
lacji maszyn i urzadzen otrzymanych w trybie powotanej
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Bilans na dzien przejecia, o ktorym mowa w poprzed- w § 12 uchwaty, nastepuje za pomoca rachunkéw i not, przy

czym koszty te obcigzajg przejmujacego.

Strona przejmujgca ponosi rdwniez koszty prowizji przy-
padajgcej Centralnemu Biuru Obrotu Maszynami w przy-
padku przejecia sktadnikéw majatku trwatego za posredni-
ctwem tego biura.

§ 17. Szczegdtowe przepisy dotyczace wzajemnego przeka-
zywania $rodkéw trwatych zawarte s3:

1. w instrukcji Przewodniczacego Panstwowej Komisji
Planowania Gospodarczego z dnia 2 czerwca 1950 r. w spra-
wie wzajemnego przekazywania maszyn, urzadzen technicz-
nych, srodkéw transportowych i innych przedmiotéw majat-
ku trwatego przez urzedy, instytucje i przedsiebiorstwa pan-
stwowe (Monitor Polski Nr A-76, poz. 885);

2. w zarzadzeniu Przewodniczacego Panstwowej Komisji
Planowania Gospodarczego z dnia 30 listopada 1950 r.
w sprawie czesciowej zmiany instrukcji z dnia 2 czerwca
1950 r. (Monitor Polski Nr A-133, poz. 1703);

3. w zarzadzeniu Przewodniczacego Panstwowej Komisji
Planowania Gospodarczego z dnia 12 stycznia 1951 r. zmie-
niajagcym instrukcje w sprawie wzajemnego przekazywania
maszyn, urzgadzen technicznych, $rodkéw transportowycn
i innych przedmiotow majatku trwatego przez urzedy, in-
stytucje i przedsiebiorstwa panstwowe (Monitor Polski
Nr A-6, poz. 77).

I11. Przekazywanie skladnikéw majatku obrotowego.

§ 18. Przekazanie sktadnikow majatku obrotowego na-
stepuje odptatnie. Podstawg przekazania jest zarzadzenie
wiadzy nadrzednej strony przekazujacej.

§ 19. Do sktadnikow majatku obrotowego (Srodkéw obro-
towych) zalicza sie: surowce, materiaty, przedmioty nietrwa-
te, potfabrykaty, roboty w toku, wydatki przysztych okre-
sow, nalezno$ci oraz $rodki ptatnicze.

§ 20. Podstawg do rozliczenia sie z tytutu przekazanych
sktadnikbw majatku obrotowego sa rachunki lub noty wy-
stawione przez strone przekazujaca.

§ 21. Przekazywane sk adniki majatku obrotowego nale-
zy wyceni¢ wg cennikéow aktualnych w dniu przekazania.
W przypadku, gdy przekazywany przedmiot nie jest objety
cennikiem, do rozrachunku nalezy przyja¢ cene w jakiej
przedmiot ujety jest w ksiegach przedsiebiorstwa.

§ 22. Przedmioty nietrwate bez wzgledu na rodzaj $rod-
kéw, z jakich zostaty zakupione, przekazuje sie odptatnie,
przy czym:

1. rozliczenie ze przedmioty nietrwate jeszcze nieuzytko-
wane nastepuje wg zasad okreslonych w § 21 niniejiszej in-
strukcji.

2. przedmioty nietrwate bedace juz w uzytkowaniu faktu-
ruje sie wg cen szacunkowych, okre$lajagcych rzeczywistg
warto$¢ przekazywanych przedmiotéw nietrwatych.

§ 23. Wszelkie koszty zatadowania, wytadowania, trans-
portu, ubezpieczenia itp. dotyczace przekazywanych sktadni-
kéw majatku obrotowego obcigzaja strone przejmujaca. Roz-
liczenie z tytutu powyzszych kosztéw nastepuje za pomoca
not.

§ 24. Rachunki i noty rozliczeniowe, o ktéorych mowa
w 88 20 i 23 instrukcji, winny by¢ ztozone stronie przejmu-
jacej w terminie 14 dni od daty przekazania sktadnika ma-
jatkowego. Odpisy tych dokumentéw wraz z listg inkasowg
nalezy sktada¢ na inkaso zgodnie z obowigzujacymi przepi-
sami do banku finansujgcego dziatalno$¢ operatywng przej-
mujacego.

§ 25. Rozliczeniu finansowemu podlega réwniez sprzedaz
materiatow zgtoszonych do uptynnienia w mys$l zarzadze-
nia Przewodniczacego Panstwowej Komisji Planowania Go-
spodarczego z dnia 2 maja 1951 r. w sprawie ujawnienia,
uptynnienia i zapobiegania tworzeniu si¢ zbednych i nad-
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miernych remanentéw zaopatrzeniowych w urzedach, in-
stytucjach i przedsiebiorstwach panstwowych (Monitor Pol-
ski Nr A-46, poz. 602). Zgtoszone do uptynnienia remanenty
materiatow petnowartosciowych sprzedajg podleigte jednostki
po cenach cennikowych, przy czym jezeli nabywca materia-
téw jest hurtownia branzowej centrali handlowej — powyz-
szg cene nalezy zmniejszy¢ o marze handlowa, przystuguja-
cq tej hurtowni.

§ 27. Po cenach inwentarzowych fakturuje sie zgtoszone
do uptynnienia remanenty materiatdw petnowarto$ciowych
tylko w przypadku, gdy materiat nie. jest objety cennikiem.
Obowigzek zmniejszenia ceny o marze istnieje réwniez przy
fakturowaniu po cenach inwentarzowych.

§ 28. Sprzedaz remanentow materiatdw niepetnowarto-
sciowych i matowartosciowych nastepuje po cenach uzgod-
nionych z nabywca lub po cenach ustalonych komisyjnie
(8 47 i 48 inistr. stanowigcej zatacznik do zarzadzenia Prze-
wodniczgcego Panstwowej Komisji Planowania Gospodar-
czego z dnia 2 maja 1951 r. Monitor Polski Nr A-46, poz.
602),

§29. Tryb i terminy wystawiania faktur za sprzedaz zgto-
szonych do uptynnienia remanentéw materiatdéw okreslone
63 szczegotowo w rozdz. VI instrukcji powotanej w § 28.

IV. Przekazywanie budéw prowadzonych przez jednostki
budowlano-montazowe.
§ 30. Przepisy, o ktorych mowa w rozdz. Il w sprawie

przekazywania sktadnikdw majatku trwatego oraz w rozdz.
Il w sprawie przekazywania sktadnikow majatku obroto-
wego maja zastosowanie réwniez w przypadkach przekazy-
wania (przejmowania) budéw prowadzonych przez jednostki
budowlano-montazowe.

§ 31. Przekazaniu (przejsciu) wraz z budowg podlega réow-
niez wszelka dokumentacja prawna i techniczna dotyczaca
przekazywanych robot.

§ 32. Protokd6t zdawczo-odbiorczy, jaki nalezy sporzadzic
przy przekazywaniu budéw, winien zawiera¢ doktadny opis
stanu robdt i by¢ podpisany przez inspektora nadzoru tech-
nicznego.

§ 33. Za roboty wykonane fizycznie do dnia przekazania
budowy rozlicza si¢ z inwestorem strona przekazujgca na
podstawie wystawionej przez siebie faktury. Odpis powyz-
szej faktury otrzymuje takze strona przejmujaca.

§ 34. Faktura, o ktorej mowa w paragrafie poprzednim
winna by¢ sporzagdzona szczeg6towo na podstawie zatwier-
dzonego kosztorysu.

§ 35. Przekazujacy roboty winien podaé przejmujgcemu
dla celéw sprawozdawczych sume naktaddéw poniesionych na
przekazywana budowe od poczatku budowy do dnia jej prze-
kazania, przy czym sume nak'adéw za czas od poczatku bu-
dowy do dnia 31 grudnia 1950 r. podaje w kwocie global-
nejt, natomiast naktady poniesione od 1 stycznia 1951 r. do
dnia przekazania — w elementach kalkulacyjnych wg wzo-
ru B-17.

§ 36. Strona przejmujaca budowe przeprowadza rozlicze-
nie z inwestorem za roboty wykonywane fizycznie po dniu
przejecia na podstawie wystawionych przez siebie faktur
przejsciowych uproszczonych i faktur ostatecznych.

§ 37. Skiadniki majatku trwatego i obrotowego znajduja-
ce sie na placu przekazywanej budowy podlegaja rozlicze-
niu miedzy strong przekazujacg i przejmujacg wg zasad okre-
Slonych w rozdziatach Il i Il niniejszej instrukcji.

§ 38. Przepisow niniejszego rozdziatu nie stosuje sie do
przekazywania inwestorowi zakonczonych robot.

V-DYREKTOR DEPARTAMENTU
M. Marlewicz
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47.
ZARZADZENIE Nr 166
MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO
z dnia 18 listopada 1951 r.

w sprawie rozliczania lzadan oszczedno$ciowych od poczatku
1951 roku, dotyczacych robo6t budowlano-montazowych.

W celu rozliczenia zadan oszczednoSciowych obowigzuja-
cych w 1951 r. jednostki podlegte Ministerstwu Budownictwa
Przemystowego — zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1 1 Jednostki organizacyjne wykonawstwa inwesty-
cyjnego, stosujac Zarzadzenie Ministra Budownictwa Prze-
mystowego Nr 96 z dnia 30 czerwca 1951 r., bedace uzupet-
nieniem zarzadzenia Ministra Budownictwa Przemystowego
Nr 41 z dnia 10 kwietnia 1951 r. w sprawie obnizenia cen

.kosztorysowych — obowigzane sg bez zwtoki rozliczyé zada-

nia oszczednosciowe z tytutu zafakturowanych juz robét, wy-
konanych w okresie po 1 stycznia 1951 r. i rozliczenia te bez
wezwania przedtozy¢ bankowi finansujgcemu.

2. Ustalone w rozliczeniu kwoty winny by¢ odprowadzo-
ne do banku najp6zniej do'dnia 30 listopada 1951 r.

3. W poszczegolnych przypadkach, gdy zadan obowigzu-
jacych strony nie ujeto jeszcze porozumieniem miedzy in-
westorem a wykonawcag — porozumienia te nalezy zawrzeé
i rozliczy¢ do dnia 30 listopada 1951 r.

8§ 2. Niestosowanie sie do wyzej wspomnianych przepi-
sow powodowaé bedzie zastosowanie uchwaty Rady Mini-
strow z dnia 24 stycznia 1951 r. w sprawie dyscypliny w za-
kresie dziatalnoSci inwestycyjnej, objetej planami inwesty-
cyjnymi poczawszy od planu inwestycyjnego na rok 1951
(Monitor Polski Nr A-8, poz. 124) oraz zarzadzenia Mini-
stra Budownictwa Przemys.owego Nr 88 z dnia 12 czerwca
1951 r. w sprawie dyscypliny w zakresie dziatalnosci inwe-
stycyjnej.

§ 3. Centralne Zarzady obowigzane sg stosowa¢ sankcje
wynikajace z przepiséw przytoczonych w § 2 w stosunku
do wszystkich pracownikéw winnych niedopeinienia obo-
wigzkéw wynikajacych z mniejszego zarzadzenia.

8§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie natychmiast.

KIEROWNIK MINISTERSTWA

Dr Cz. Babinski
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ZARZADZENIE Nr 168

MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO
z dnia 21 listopada 1951 r.

w sprawie budownictwa zimowego 1951/52 r.

Na podstawie 8 6 Uchwaty Nr 770 Prezydium Rzadu z dnia
12 listopada 1951 r. w sprawie budownictwa zimowego
1951/52 r. i w uzupetnieniu zarzadzen Ministra Budownictwa
Przemystowego Nr 123 z dnia 23 sierpnia 1951 r. i Nr 141
z dnia 28 wrzesnia 1951 r. w sprawie sporzadzenia planu
rob6t zimowych 1951/52 r. zarzgdzam, co nastepuje:

8§ 1. 1 Zjednoczenia obowigzane sg w terminie do dnia
3 grudnia 1951 r. sporzadzi¢ i przesta¢ wtasciwym centralnym
zarzadom w dwdch egzemplarzach sprawozdanie, ze stanu
przygotowan budéw do robdt zimowych, poczynionych sto-
sownie do wytycznych zawartych w zarzgdzeniach Ministra
Budownictwa Przemystowego Nr 123 z dnia 23 sierpnia
1951 r. i Nr 141 z dnia 28 wrzes$nia 1951 r. w sprawie spo-
rzadzenia planu robdt zimowych 1951/52 r.

2. Centralne zarzady na podstawie sprawozdahA otrzyma-
nych ze Zjednoczen sporzadza zbiorcze sprawozdania i prze-
$lg je do dnia 8 grudnia 1951 r. do Departamentu Planowa-
nia, zataczajac po 1 egzemplarzu sprawozdan kazdego ze
zjednoczen.
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3. Sprawozdania, o ktorych mowa w ustepie 2 i 3, nalezy
sporzadzi¢ na formularzach wedtug wzoru, stanowigcego za-
tacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1 Centralny Zarzad Biur Projektow zapewni wyko-
nanie przez podlegte biura projektow w pierwszej kolejno-
$ci dokumentacji technicznej dla obiektow objetych planem
rob6t zimowych 1951/52 r., a przewidzianych do realizacji
w | kwartale 1952 r.

2. Centralne zarzady sporzadza wykazy dokumentacji
technicznej, o ktérej mowa w ustepie 1, i przesSla w termi-
nie do dnia 1 grudnia 1951 r. 1 egzemplarz do Centralnego
Zarzadu Biur Projektéw, drugi za$ do Departamentu Pla-
nowania.

3. Niezaleznie od wykazu, o ktorym mowa w ustepie 2
Centralne Zarzady sporzadza wykaz dokumentacji technicz-
nej dla obiektéw, o ktérych mowa w ustepie 1, opracowywa-
nej przez biura projektow podlegte innym Ministrom i prze-

Centralny Zarzad
Zjednoczenie

BIULETYN MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO
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$lg 1 egzemplarz tego wykazu do dnia 1 grudnia 1951 r. do
Departamentu Planowania.

§ 3. Centralny Zarzad Zaopatrzenia i centralne zarzady
zapewnig zaopatrzenie w pierwszej kolejnosci budéw obje-
tych planem robét zimowych w 1951/52 r. w odpowiednig
ilos¢ potrzebnych materiatéw podstawowych i pomocni-
czych.

8 4. Departament Gtdwnego Mechanika ustali niezwtocz-
nie w porozumieniu z Ministerstwem Panstwowych Gospo-
darstw Rolnych i Ministerstwem Rolnictwa ilos¢ lokomobil,
jakie zostang wypozyczone przez te resorty dla potrzeb bu-
downictwa zimowego jednostkom organizacyjnym podlegtym
Ministerstwu Budownictwa Przemystowego, a nastepnie spo-
rzadzi rozdzielnik pomiedzy zjednoczenia.

§ 5. Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem pod-
pisania.

KIEROWNIK MINISTERSTWA

Dr Cz. Babinski

Zatacznik do Zarzadzenia Ministra
Budownictwa Przemystowego Nr 168
z dnia 21 listopada 1951 r.

SPRAWOZDANIE

z wykonania {zarzadzen Ministerstwa Nr Nr 123 i 141
w sprawie przygotowania buddw do robét zimowych
(pogotowie zimowe)

I 1 o0o5§¢
L p. Wyszczegéll_nienie planolwana wykonana Uwagi
czynnoscl nazwa ilo¢ nazwa ilosc
jednoste!  "0SC  jednostek
1 2 3 4 5- 6 7
1 Instruktaz personelu technicznego pracow. 300 pracow. 50 Kazda budowa wytypowana
zaopatrzona w Inst. I. T. B.
i M. B. Przem. (zarz. 123)
2 Obudowa punktéw przygotowania betonu szt. 18 szt. 8 Pozostate w wykonaniu i beda
gctowe w terminie do
LXI1. br.
3 Zabezpieczenie prowizoryczne wodociggow budow 25 budow 3 B T
4 Urzadzenie do podgrzewania wody i inertnych 25 > 2 3 n
5 Odziez zimowa (obejmuje tylko komplety kur- Pozostate dostarczg do 15.XIlI
tek i spodni watowanych) konipl. 1.500 konipl. 890 1951 .
6 Zaopatrzenie w cieplaki i zastony m?2 2.200 m 2 — Przewidziane otrzymaja
7 Przygotowanie hoteli zimowych m2 5.400 ms 5.250'
6 Dostarczenie na budowe materiatobw pomocn.
a) chlorek wapna ton 35,0 ton 20,0 Dostawa reszty zabezpieczona
b) wegiel 250 50  Dostawa zabezpieczona we
c) koks 350 » 70 wiasciwych terminach
g Dostarczenie na budoweg zwiru m3 2.000 ms 500 Dostawa jest w toku i zakre-
$lony plan bedzie wykonany
do 1.1.1952 r.
10 Ogodlna charakterystyka stanu przygotowania
do robot zimowych
1

U waga: Sprawozdanie niniejsze zostato przyktadowo

wypetnione, aby mogto stuzy¢ jako wzor.
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OKOLNIK Nr 79

MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSELOWEGO
z dnia 3 listopada 1951 roku

w sprawie zwalczania analfabetyzmu w zakladach pracy
podlegtych Ministerstwu Budownictwa Przemystowego.

W zwigzku z zarzadzeniem. Przewodniczacego Panstwowej
Komisji Planowania Gospodarczego Nr 371 z dnia 14 wrzes-
nia 1951 r. ustalajgcym ostateczny termin catkowitego za-
konczenia akcji likwidacji analfabetyzmu na dzien 31 grud-
nia br. polecam, co nastepuje:

§ 1 1. Wszyscy analfabeci i pdétanalfabeci zatrudnieni
w jednostkach organizacyjnych budownictwa przemystowe-
go powinni by¢ objeci w terminie do dnia 15 listopada 1951 i.
nauka na kursach nauczania poczatkowego.

2. W tych jednostkach, gdzie ze wzgledu na malg ilos¢
analfabetow i pétanalfabetéw zorganizowanie kursu nie jest
mozliwe, nalezy zorganizowa¢ nauczanie indywidualne, mo-
bilizujagc do tej akcji osoby spos$rdd pracownikéw tej jed-
nostki.

§ 2. Kierownicy wszystkich jednostek organizacyjnych
podlegtych Ministerstwu Budownictwa Przemystowego zle-
cg komorkom szkoleniowym przy wspotdziataniu komoérek
personalnych:

1. sprawowanie statego nadzoru nad przebiegiem akcji li-
kwidacji analfabetyzmu w podlegtych im jednostkach oraz
analizowanie wynikéw tej akcji;

2. sporzadzenie wykazow analfabetéw, poé'analfabetow
oraz tych robotnikéw, ktérzy nie posiadajg $wiadectwa ukon-
czenia 4-ej klasy szkoty podstawowej, a urodzeni sg po ro-
ku 1905;

3. Sciste sprawdzanie umiejetnosci czytania i pisania no-
wo przyjmowanych robotnikow;

4. kierowanie robotnikéw, nie umiejgcych czytac
na kurs dla analfabetéw;

i pisac,

5. statg kontrole frekwencji uczestnikéw kurséw dla anal-
fabetow oraz odpowiednie oddziatywanie na tych uczestni-
kéw w celu zachecenia ich do nauki;

6. podjecie akcji przeciw powrotnemu analfabetyzmowi
przez organizowanie dalszego ksztatcenia dla robotnikdw,
ktérzy ukonczyli nauke poczatkowg czytania i pisania.

Kierownicy komdrek szkoleniowych obowigzani sg prze-
sia¢ niezwitocznie witasciwemu terytorialnie  Oddziatowi
Zwigzku Zawodowego Pracownikow Budownictwa, Cerami-
ki i Pokrewnych Zawodoéw w Polsce wykazy, o ktdrych mo-
wa w art. 1 pkt. 2, jak rowniez zawiadomi¢ Oddziat Zwigz-
ku Zawodowego o kazdorazowym przyjeciu do pracy robot-
nika-analfabety.

§ 3. Kierownicy wszystkich jednostek organizacyjnych
obowigzani sg okazywac¢ wszechstronna pomoc przy likwida-
cji analfabetyzmu ws$rod pracownikéw podlegtych im zakta-
déw pracy przez:
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1. Scistg wspotprace i udzielanie pomocy aktywowi Zwigz-
ku Zawodowego prowadzacego akcje zwalczania analfabe-
tyzmu wséréd pracownikéw budownictwa przemystowego;

2. powo'anie na kazdej budowie ,,Stuzby Spotecznej Wal-
ki z Analfabetyzmem", a w przypadku istnienia tej orga-
nizacji przez uaktywnienie tej dziatalnosci;

3. dotozenie staran, aby do wspdéipracy w akcji zwalcza-
nia analfabetyzmu zmobilizowac jak najszersze rzesze robot-
nikéw i inteligencji pracujacej;

4. przydzielenie w miare mozliwosci pracownikom prag-
nacym sie uczy¢ — pracy w miejscach ich zamieszkania, za-
pewniajac w ten sposéb pracownikom tym wiecej wolnego
czasu na nauke;

5. organizowanie na budowach w porozumieniu ze Zwigz-
kiem Zawodowym szk6t wieczorowych dla pracujacych;

6. otoczenie troskliwag opiekg tych pracownikéw, Kktdérzy
uczac sie z duzym wysitkiem w pracy, uzyskali Swiadectwa
ukonczenia 4-ej lub 7-ej klasy szkoty podstawowej. Pracow-
nikéw tych nalezy, w miare mozno$ci w pierwszym rzedzie
uwzgledni¢ przy awansach.

§ 4. 1. Niezaleznie od obowiazku, o ktérym mowa
w 88 2, 3 niniejszego zarzadzenia, kierownicy jednostek or-
ganizacyjnych powinni ponadto w jak najszerszym zakresie
spopularyzowa¢ akcje szkolenia prowadzong przez Wszech-
nice Radiowag bedacg wazng formg szkolenia zaréwno ze-
spotowego, jak i indywidualnego.

2. Szkolenie, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje trzy
stopnie przystosowane programem do poziomu przygotowa-
nia poszczegdlnych stuchaczy, umozliwiajac w ten sposéb sa-
moksztatcenie sie réwniez pracownikom, ktorzy ukonczyli
4 lub 5 klas szkoty podstawowej.

3. Akcja szkolenia ideologicznego Wszechnicy Radiowej
powinna w zasadzie by¢ prowadzona w zespotach lub ko-
tach dyskusyjnych, liczacych od 5 do 20 cztonkéw, ktérzy
po wystuchaniu przez radio, a nastepnie po przeczytaniu wy-

dawanych przez Wszechnice Radiowg drukowanych skryp-
tébw, powinni przeprowadza¢ dyskusje na tematy bedace
przedmiotem audycji radiowej.

§ 5. Za zorganizowanie, przebieg, kontrole i ostateczng

likwidacje analfabetyzmu ws$réd pracownikéw zatrudnionych
w jednostkach organizacyjnych Ministerstwa Budownictwa
Przemystowego, odpowiedzialni sg kierownicy tych jedno-
stek wsp6lnie z Radami Zaktadowymi.

8§ 6. 1 Jednostki zatrudniajgce analfabetéw lub potanal-
fabetow obowigzane sg nadsyta¢ co miesiac do C. Z. Szkole-
nia (za posrednictwem Centralnych Zarzadéw) szczego6towe
sprawozdania z przebiegu i wynikow zwalczania analfabe-
tyzmu.

2. Sprawozdania, o ktéorych mowa w ust. 1, winny by¢
nadsytane najpozniej do dnia 15 kazdego miesigca za mie-
sigc ubiegly, przy czym pierwsze sprawozdanie nalezy zio-
zy¢ za m-c pazdziernik do 15 listopada.

§ 7. Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem pod-
pisania.
w/z KIEROWNIK MINISTERSTWA

Inz. St. Pietrusiewicz
Podsekretarz Stanu
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