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ULETYN

Ministerstwa Budownictwa Przemystowego

Warszama, 15 grudziefi 1951 Nr 6 Poz. 50 —60
TRESC:
ZARZADZENIA Poz. 55 Nr 83 z dnia 17.X1.1951 r. w sprawie terminowego
wykonania inwestycji wiasnych,
Poz. 50 Nr 171 z dnia 28.X1.1951 r. w sprawie zakresu sto- Poz. 56 Nr 84 z dnia 27.X1.1951 r. w sprawie kontroli wy-

sowania uproszczen dokumentacji technicz-
nej dla inwestycji witasnych jednostek or-
ganizacyjnych budownictwa przemystowego
na etapie projektu wstepnego.

Nr 173 z dnia 29.X1.1951 r. w sprawie planowania
i kontroli pracy komorek ksiegowo-finan-
sowych.

Nr 177 z dnia 10.X11.1951 r. w sprawie organizacji
zakresu dziatania i wyposazenia laborato-
ribow do badan betondw.

Poz. 51

Poz. 52

OKOLNIKI
Poz. 53 Nr 80 z dnia 6.X1.1951 r. w sprawie obowigzku
sktadania zamowien na stal zebrowang
OW 50.
Poz. 54 Nr 82 z dnia 18.XI1.1951 r. w sprawie planowej

zbiérki i dostawy ztomu stalowego i zeliw-
nego w roku 1952 przez jednostki organiza-
cyjne podlegte Ministerstwu Budownictwa
Przemystowego.

50.

ZARZADZENIE Nr 171
MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO
z dnia 28 listopada 1951 r.

w sprawie zakresu stosowania uproszczen dokumentacji

technicznej dla inwestycji wiasnych jednostek organizacyj-

nych budownictwa przemystowego na etapie projektu
wstepnego.

Na podstawie § 25 instrukcji Panstwowej Komisji Plano-
wania Gospodarczego Nr 20, stanowiacej za'acznik do zarzg-
dzenia Przewodniczacego Panstwowej Komisji Planowania
Gospodarczego Nr 104 z dnia 3 maja 1950 i w zwigzku z pis-
mem okdélnym Departamentu Budownictwa Panstwowej Ko-
misji Planowania Gospodarczego Nr 46 z dnia 10 sierpnia
1951 r. w sprawie opracowania uproszczonych projektéw
wstepnych, zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Jednostki organizacyjne budownictwa przemystowego
przy opracowywaniu projektéw wstepnych dla inwestycj'
witasnych powinny stosowaé, jako niezbedne minimum, za-
kres projektu wstepnego, ustalony w zatgcznikach Nr 1i 2 do
niniejszego zarzadzenia.

8§ 2. W przypadku, gdy na podstawie decyzji Ministra
akceptujacej uchwate Komisji Oceny Projektow Inwesty-
cyjnych przy realizacji zamierzonej inwestycji ma by¢ za-
stosowany projekt typowy:

1) jezeli projekt typowy przyjety zostat dla zaktadu wy-
dzielonego, bez zasadniczych zmian — inwestor moze by¢
zwolniony od obowigzku opracowania projektu wstepnego
decyzja Komisji Oceny Projektéw Inwestycyjnych Minister-

stwa Budownictwa Przemystowego, wydang na podstawie ;

przedstawionych zatozen projektu;

2) jezeli projekt typowy wchodzi, jako skiadowa czesc,
do ztozonego kompleksu projektowego bazy — prOjekt

konania zarzadzen i ok6lnikéw w Minister-
stwie Budownictwa Przemystowego i pod-
legtych jednostkach.

z dnia 28.X1.1951 r. w sprawie prowadzenia
ewidencji stuzbowych pojazdéw samocho-
dowych i ich etatow.

z dnia 29.X1.1951 r. W sprawie wykonania
planu zbiérki i dostawy ztomu stalowego
oraz zeliwnego w roku 1951.

z dnia 39.X11.1951 r. w sprawie przyS$piesze-
nia rozliczen naleznosci za wykonane w 1951
roku roboty przez jednostki organizacyjne
podlegte Ministerstwu Budownictwa Prze-
mystowego.

z dnia 30.X1.1951 r. w sprawie przeprowa-
dzenia instruktazu w zakresie gospodarki
magazynowej.

Poz. 57 Nr 85

Poz. 58 Nr 86

Poz. 59 Nr 87

Poz. 60 Nr 88

KOMUNIKAT

wstepny nalezy sporzadzi¢ na cato$¢ inwestycji, pomijajac
w cze$ci opisowej zaktad (obiekt), dla ktérego przewidziane
jest zastosowanie projektu typowego.

§ 3. Dla przypadkéw okreslonych w § 2, niezbedne jest
opracowanie projektu zagospodarowania dziatki, na Kktorej
inwestycja jest zlokalizowana z naniesieniem proponowane-
go usytuowania wszystkich obiektéw przewidzianych do re-
alizacji tagcznie z obiektami typikowanymi.

8§ 4. Zarzadzenie niniejsze w niczym nie narusza zasad
upraszczania dokumentacji technicznej, zawartych w zarza-
dzeniu Ministra Budownictwa Przemystowego Nr 99 z dnia
9 lipca 1951, stanowigc ich rozszerzenie.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

KIEROWNIK MINISTERSTWA
Dr Cz. Babinski

Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 171
Ministra Budownictwa Przemysto-
wego z dnia 28.XI1 1951 r.

Zakres projektu wstepnego dla obiektéw budownictwa prze-
mystowego (inwestycji wiasnych).

1. Opis i wyniki badan geologicznych placu budowy za-
ktadu.

2. Programy produkcji zaktadu z podaniem zdolnosci pro-
dukcyjnej.

3. Wspdipraca z innymi zaktadami (w miare potrzeby).

4. Spos6b zabezpieczenia zaktadu w zasadnicze surowce,
paliwo, wode, energig, transport (ew. mieszkania robotnicze).

5. Okresowy plan uruchomienia zaktadu do petni zdolno-
§ci produkcyjnej.

6. Wyszczegdlnienie poszczegdlnych wydziatbw produk-
cyjnych i pomocniczych z ich opisem.

7. Charakterystyka techniczna poszczegdlnych
budynkow i urzadzen.

gtéwnych
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8. Terminarz budowy.

9. Orientacyjny koszt budowy.

10. Niezbedne wspdétczynniki techniczno-ekonomiczne i da-
ne obiektu budowanego, w poréwnaniu z analogicznymi, juz
wybudowanymi obiektami, lub danymi z literatury (w tym
dane o rentownos$ci zaktadu, warunkach eksploatacji, uza-
sadnienie przyjetego cyklu produkcji itp.).

11. Zadania do innych dziedzin gospodarki narodowej,
zwigzane z budowa i eksploatacjg projektowanego zaktadu
(w miare potrzeby).

Zatagcznikami do projektu wstepnego powinny by¢:

a) plan sytuacyjny miejscowosci (w miare potrzeby);

b) plan generalny terenu z wrarstwicami;

c¢) plan generalny zakiadu z rozmieszczeniem

czych urzadzen w terenie (w skali 1:500);

d) szkice poszczeg6lnych budynkéw w planie i przekro-

jach w skali 1:200;

e) schematyczne rozstawienie maszyn i urzadzen w po-

szczegolnych budynkach;

f) notatki wyjasniajace, protokoty i dokumenty;

g) opisy, ew. rysunki wytworéw, wchodzacych w sktad

programu produkcyjnego (w miare potrzeby).

zasadni-

Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 171
Ministra Budownictwa Przemysto-
wego z dnia 28.X1.1951 r.

Zakres projektu wstepnego dla obiektéw budownictwa
og6lnego.

1. Opis miejsca potozenia i charakterystyka placu budo-
wy.

2. Charakterystyka gruntu (wyniki wiercen) i opis
uksztattowania terenu, wzglednie plan warstwicowy.

3. Program uzytkowy projektowanego obiektu, z wymie-
nieniem pomieszczen ich powierzchni, wysokosci, z
obliczeniem kubatur, powierzchni zabudowy.

4. Niezbedne wspotczynniki techniczno-ekonomiczne i da-
ne obiektu budowanego, w poréwnaniu z analogicznymi,
juz wybudowanymi obiektami.

5. Charakterystyka specjalnych instalacji, charakterysty-
ka stosowanych konstrukcji, materiatdw budowlanych
i instalacji sanitarnych.

6. Terminy i kolejno$¢ budowy.

7. Orientacyjny koszt budowy.

Opracowanie graficzne winno zawiera¢:

a) plan generalny (skala 1:500);

b) szkicowe plany niepowtarzajgcych sie poziomdw, prze-

kroje budynkéw, gtéwna elewacja (skala 1:500 —
1:200). %
Uwaga: w przypadku wykorzystania typowych, lub

uprzednio wykonanych projektéw, w projekcie wstepnym
daje sie tylko plan generalny i zatgcza sie wykorzystany
projekt.

51.

ZARZADZENIE Nr 173
MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO

z dnia 29 listopada 1951 r.

w sprawie planowania i kontroli pracy komorek
Ksiegowo-finansowych.

W celu usprawnienia rachunkowosci w jednostkach orga-
nizacyjnych podlegtych Ministerstwu Budownictwa Przemy-
stowego oraz w zwigzku z uchwatg Rady Ministréw z dnia
20 stycznia 1950 r. w sprawie praw i obowiazkéw gtdwnych
(starszych) ksiegowych przedsiebiorstw i zaktadéw uspotecz-
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nionych (Monitor Polski A-26, poz. 280) zarzadzam, co na-
stepuje:

8§ 1. W centralnych zarzadach, zjednoczeniach (przedsie-
biorstwach) oraz w podlegtych im jednostkach organizacyj-
nych wprowadza sie z dniem 1 stycznia 1952 r. obowigzek
planowania i kontroli pracy dziatow (sekcji) ksiegowo-fi-
nansowych wedtug wytycznych, stanowigcych zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

KIEROWNIK MINISTERSTWA

Dr Cz. Babinski

Zatacznik do zarzadzenia Nr 173 Mi-
nistra Budownictwa Przemystowego
z dn. .29 listopada 1951 r.

WYTYCZNE

dla planowania i kontroli pracy dziatdbw ksiegowo-finanso-
wych przy pomocy harmonogramaéw.

WSTEP
llekro¢ w niniejszych wytycznych jest mowa o ,dziale
ksiegowo-finansowym" rozumie¢ przez to nalezy rowniez

sekcje ksiegowo-tnansowe.

llekro¢ w niniejszych wytycznych jest mowa o ,jednost-
kach organizacyjnych” lub w skrécie o ,jednostkach”, rozu-
miec przez to nalezy centralne zarzady, zjednoczenia, przed-
siebiorstwa oraz wszystkie podlegte im jednostki.

Celem wytycznych jest usystematyzowanie i usprawnie-
nie pracy dziatow ksiegowo-finansowych we wszystkich jed-
nostkach organizacyjnych.

I. Znaczenie planowania pracy.

Zadania Ministerstwa Budownictwa Przemystowego w re-
alizacji planu 6-letmego wymagajg realnego planowania
i biezacej kontroli wykonania.

Anahza wykonania planu pozwala na wyprowadzenie wta-
Sciwych wnioskow w odpowiednim czasie pod warunkiem, ze
oparta jest na terminowej i prawidtowej sprawozdawczosci.

Analiza  dotychczasowej sprawozdawczosci finansowej
wskazuje, ze jest ona niekompletna zaré6wno po stronie na-
ktadéw, jak réwniez po stronie dochodow.

Tego rodzaju sprawozdawczo$¢ nie pozwala na operatyw-
ne prowadzenie przedsiebiorstwa.

Sprawozdawczo$¢ nawet poprawna, lecz zbyt p6zno spo-
rzagdzona réwniez nie pozwala na zastosowanie odpowiednich
Srodkow zaradczych we witasciwym czasie.

| dlatego sprawozdawczo$¢ z wykonania winna byé szyb-
ka, terminowa, kompletna i prawidtowo sporzgdzona.

Analiza przyczyn nieprawidtowosci i opdéznien sprawo-
zdawczosci wskazuje, ze oprocz powodow, ktdre leza poza
ksiegowoscig, a majg swe zrodto w niedostatecznej organi-
zacji jednostek, jedng z przyczyn niewtasciwej i spOznionej
sprawozdawczos$ci finansowej jest brak lub nieumiejetno$c
nalezytego planowania i kontroli pracy dziatéw ksiegowo-fi-
nansowych.

Praca w zespotach i poszczegdlnych sekcjach ksiegowosci
ma charakter kolektywny.

Niezaplanowanie i niekontrolowanie pracy poszczegélnych
pracownikéw pocigga za sobg zahamowanie pracy jednej
sekcji, co z kolei powoduje zahamowanie pracy innych sek-
cji, wytwarzajgc sytuacje uniemozliwiajgcg odrobienie stra-
conego czasu.

Planowanie pracy dziatdéw ksiegowo-finansowych umozli-
wi gtéwnemu (starszemu) ksiegowemu panowanie nad cato-
$cig zagadnien ksiegowo-finansowych, oraz rownomierne roz-
tozenie ich w czasie na wszystkich pracownikéw, co nie-
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watpliwie przyczyni sie do wykrycia utajonych rezerw wy-
dajnosci pracy podlegtego mu personelu. Planowanie i kon-

trola prac ksiggowosci nie jest nowoscig. Stosowana jest
w wielu jednostkach z dobrym wynikiem.
Niniejsze wytyczne majg za zadanie ustalenie ogdlnych

wskazédwek planowania organizacji i kontroli dziatdw ksie-
gowo-finansowych na harmonogramach, ktére pozwolg gtow-
nym (starszym) ksiegowym dostosowaé je do indywidualnych
potrzeb jednostki.

Planowanie pracy dziatéw ksiegowo-finansowych na har-
monogramach umozliwi jednoczes$nie wypetnienie przez
gtéwnych (starszych) ksiegowych obowigzkéw przewidzia-
nych w dziale Il czesci A pkt. 1, lit. g uchwaly Rady Mini-
strow z dnia 20 stycznia 1950 r. w sprawie praw i obowiaz-
kow gtéwnych (starszych) ksiegowych przedsigbiorstw i za-
ktadow uspotecznionych. (Monitor Polski A-26, poz. 280).

Il. Prace przygotowawcze.

Podstawowym warunkiem planowania prac ksiegowo-fi-
nansowych jest:

1. ustalenie dokumentéw d sprawozdan wptywajgcych do
ksiegowosci;

2. uregulowanie obiegu dokumentow;

3. sporzadzenie wykazu osobowego wedtug dziatow, z po-
daniem opisu czynnosci i odpowiedzialnosci wszystk.ch pra-
cownikéw umystowych za terminowe i prawidtowe wykona-
nie tych czynnosci;

4. opracowanie terminarzy prac dla dziatdéw sporzadzaja-
cych dokumenty dla ksiegowosci, majagc na wzgledzie obo-
wigzujace terminy.

Ad 1

Dyrektorzy (kierownicy) jednostek wydadzg polecenie refe-
rentom (inspektorom) organizacyjnym, aby
przystapili do sporzadzania:

a) wykazu wszystkich bez wyjatku dokumentéw rachun-
kowych i sprawozdawczych, obiegajacych w poszcze-
golnych dziatach jednostki;
wykazu pracownikéw z podaniem ich stanowisk stuz-
bowych oraz'krotkim opasem czynnosci. Nalezy row-
niez podaé etaty nieobsadzone z oznaczeniem, kto cza-
sowo wykonuje zwigzane z etatem obowigzki.

W oddzielnej kolumnie nalezy wymieni¢ dokumenty
sporzadzane, dla ksiegowos$ci wedtug termindéw.
Gtéwni (starsi) ksiegowi réwnolegle sporzadzag analo-
giczne wykazy catego dziatu ksiegowo-finansowego.
Dyrektorzy (kierownicy) jednostek wspélnie z gtéwny-
mi (starszymi) ksiegowymi i referentami organizacyj-
nymi przeanalizujg powyzsze wykazy, uzupetniajac je
brakujacymi, lub skreslajac z nich zbedne lub powta-
rzajagce sie czynnosci.

Ad. 2i 3.

Przy ustalaniu obiegu dokumentéw, zwiagzanych 2z tym
czynnos$ci oraz termindéw prac rachunkowo-sprawozdawczych
nalezy uwzglednia¢ wszystkie nieodzowne potrzeby rachun-
kowosci i sprawozdawczo$ci finansowej oraz zasady prawi-
dtowej organizacji prac, wykorzystujac przy tym wszelkie
mozliwosci usprawnien.

W zwigzku z powyzszym wskazuje si¢ miedzy innymi na

b)

c)

konieczno$¢:

a) rozpatrywania poszczeg6lnych operacji pod katem ca-
tosci prac rachunkowo-sprawozdawczych;

b) zsynchronizowania w czasie wszystkich fragmentow
prac i terminéw ich wykonania;

¢) uwzglednienia realnych mozliwosci jakoSciowego wy-

konania stanowiskach

pracy;

czynnosci na poszczeg6lnych
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d) wyeliminowania zbednych czynnos$ci i zbednej doku-
mentacji posredniej, jak rowniez ograniczenia dziatow
(oséb) zatwierdzajgcych do bezwzglednie zaintereso-
wanych;

pe.nego opracowania dokumentéw naptywajgcych do
sekcji ks.egowosci. Dokumenty te powinny byé zgod-
ne pod wzgledem rzeczowym ze stanem faktycznym
oraz nosi¢ cechy formalno-prawnych dowodéw. Dowo-
dy powinny zawieraé, poza podpisami o0s6b upowaz-
nionych do zatwierdzania udokumentowanej operacji,
podpis wystawiajgcego dokument (odpowiedzialnego za
tre$¢) oraz podpis sprawdzajgcego dokument.
Dokumenty opracowane w sposéb niedostateczny lub
niewtasciwy, nie moga byé przyjete do ks.egowosci
(uwaza sie je za niedoreczone);

doreczania dokumentéw do sekcji ksiegowosci za po-
kwitowaniem okresowo przy wykazach tak zestawio-
nych, aby mogty by¢ one wykorzystane dla ksiegowo-
§ci syntetycznej;

prowadzenia ewidencji dokumentéw w celu umozli-
wienia wykazania dokumentow nieopracowanych
w terminie przez poszczeg6lne dziaty jednostki, jak
réwniez umozliwienia podjecia ewentualnych poszuki-
wan dowoddw zaginionych.

Ewidencja powinna byé prowadzona pod katem kon-
troli terminowego opracowywania i doreczania doku-
mentéw do ksiegowos$ci przez poszczeg6lne dziaty.

e)

f)

9)

Na podstawie wymienionych w pkt. 1i 2 prac — referen-
ci (inspektorzy) organizacyjni opracuja:

1 schematy obiegu wszystkich dokumentow
wych z wyliczeniem czynno$ci wykonywanych przy ich opra-
cowaniu w poszczeg6lnych dziatach;

2. instrukcje w sprawie czynnosci rachunkowych i spra-
wozdawczych w ciggu miesiagca w poszczegdlnych dziatach
z uwzglednieniem terminéw ich wykonania oraz sporzadza
ostateczny (po skorygowaniu) wykaz pracownikéw, o ktorych
mowa pod Ad 1 pkt. b, opracowany wedtug dziatow.

Ad. 4,

Kontrola prac dziatlu ksiegowo-finansowego na podstawie
harmonogramu jest $cisle zalezna od mozliwosci kontroli
prac catej jednostki odnos$nie sporzadzania i doreczania
wszystkich dokumentow i sprawozdan do ksiegowosci.

W tym celu kazdy dziat (sekcja) powinien zatozy¢ ksig-
zeczke (zeszyt), w ktérym nalezy zamie$ci¢ miesieczny ter-
minarz prac, ustalajgcy planowe terminy opracowywania
i doreczania dokumentow. Rzeczywiste terminy doreczania
i przyjmowania przez dziat ksiegowo-finansowy dokumentow
stwierdzone beda podpisem gtéwnego (starszego) ksiegowe-
go, lub os6b przez niego upowaznionych. Ksigzeczki te (ze-
szyty) zatozyé nalezy na podstawie wykazéw, o ktérych mo-
wa pod Ad. 2 i 3 pkt. 2.

I1l. Harmonogramy dla dziatéw ksiegowo-finansowych.

Prace wstepne.

Przystepujagc do opracowania harmonogramo6w nalezy
przede wszystkim wzigé pod uwage kwalifikacje zawodowe
poszczegblnych pracownikéw. Pracownikom mniej wykwali-
fikowanym nalezy przydziela¢ prace tatwiejsze, bardziej jed-
norodne, dajace sie tatwo kontrolowa¢ w ilosci i w czasie,
naiomiast pracownikom wykwalifikowanym nalezy powie-
rza¢ prace wiecej skomplikowane, wzglednie prace koncep-
cyjne, obejmujace wiecej zagadnien.

Rownoczesnie nalezy przeanalizowa¢ i ewentualnie uspra-
wni¢ technike prac ksiegowych, jak rowniez ustali¢ struk-
ture organizacyjng sekcji ksiegowosci i finansowej oraz we-
wnetrzny podziat czynnosci.

rachunko-
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Do prac ksiegowo-finansowych w najogdlniejszym zary-

sie nalezg:

. W sekcji ksiegowosci:

a) opracowywanie dokumentéw, a wiec: przyjmowanie,
sprawdzacie ich i kwitowanie odbioru, kwalifikowa-
nie dowodéw, wyjasniania watpliwosci oraz reklama-
cje, kontrola wptywu dokumentdw oraz poszukiwanie
dokumentéw, ktore do ksiegowosci nie dotarty;

b) sporzadzanie not wewnetrznych oraz not zamknigecio-
wych okresu sprawozdawczego;

c¢) kontowanie, przekazywanie dowodoéw do innych sek-
cji, odktadanie (archiwowanie) dowodow;

d) sumowanie i uzgadnianie liczbowe obrotéw kont oraz
uzgadnianie ksiggowos$ci syntetycznej z analityczna;

e) sporzadzanie miesiecznych bilanséw obrotowych, ze-
stawien rozHczeniowb-kalkulacyjnych, wykazow zuzy-
cia materiatowego i innych;

f) analiza danych liczbowych i sprawdzanie ksiegowan;

g) lustracja terenu (stanu faktycznego);

h) sporzadzanie sprawozdan.

2. W sekcji finansowej:

a) sporzadzanie list ptacy zaliczkowych i
wych - miesiecznych;

b) prowadzenie rejestru faktur i dostaw;

c) prowadzenie rejestru faktur oddanych do inkasa;

d) prowadzenie kasy;

rozliczenio-

e) rozliczanie i likwidacjadostawcow,optat miejskich,
delegacji, kas podrecznych, sum do rozliczenia, zali-
czek itp.;

f) przestrzeganie dyscypliny finansowej;

g) S$cigganie naleznosci i regulowanie zobowigzan;

h) prowadzenie kartotek zarobkowych pracownikow;

i) planowanie finansowe;

j) dokonywanie analiz.

Przy rozpatrywaniu czynnos$ci sekcji finansowej
zwréci¢ szczeg6lng uwage na:

1) likwidature (ktéra jest zwykle waskim gardtem prze-
ptywu dokumentéow do ksiegowosci, powodujgc znaczne nie-
raz zalegtosci ksiegowosci finansowej) oraz

2) rachube ptac (odnosnie prawidtowego i bez reszty roz-
liczania udzielonych zaliczek pracownikom fizycznym w ra-
mach jednego mjesiaca, gdyz nieprzestrzeganie tej zasady
powoduje niemozno$¢ uzgodnienia konta rozliczeniowego
ptac w ksiegowosci finansowej).

Podany wyzej wykaz czynnos$ci sekcji ksiegowosci i finan-
sowej nie obejmuje wszystkich prac i winien by¢ obszer-
niej uzupetniony w czasie sporzadzania szczeg6towej specy-
fikacji wedtug zatgczonego wzoru Nr 1 (ktéry obejmuje pra-
ce tylko jednego pracownika). Opracowanie tego wykazu
nalezy oprzeé¢ na zasadach ustalonego obiegu dokumentéw
i czynnos$ci rachunkowych, wykonywanych przez inne dziaty
jednostki.

Wykaz czynnosci, ogdlnie biorgc, winien obejmowac
wszystkie uzgodnienia, rozliczenia, sprostowania, sprawdza-
nia i analizy kont tak, aby przy sporzadzaniu bilansu rocz-
nego nie byto potrzeby wraca¢ do rachunkowo zakornczo-
nych miesiecy.

Prace bilansowe obejmg jedynie inwentarz oraz pozycje
zamknieciowe roczne. Planem organizacji rachunkowosci
i harmonogramami nie nalezy obejmowaé zalegtych prac,
jedynie tylko miesigc biezacy, jako cykl prac ksiegowych,
powtarzajacych sie w nastepnych okresach.

Zalegtosci natomiast powinny by¢ ujete oddzielnym har-
monogramem. Sporzadzony, jak wyzej omowiono, szczeg6-
towy wykaz czynnos$ci wedtug sekcji nalezy uzupetni¢ przez
podanie ilosci czynnosci oraz terminéw, w ktérych one sie
powtarzaja.

nalezy

BIULETYN MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO

Nr @poz. St

Z kolei nalezy przystagpi¢ do przeanalizowania czynno$ci:

1. pod wzgledem roztozenia w czasie —
wychodzac z zatozenia, ze ustalone terminy sprawozdawczo-
§ci nie moga by¢ w zadnym wypadku przekroczone, nalezy
terminy wykonania poszczegdlnych czynnosci przez pojedyn-
czego pracownika roztozy¢é w czasie tak, aby ustalony dla
niego harmonogram zabezpieczat w zupetnosci wykonanie
zadan w terminie przez caty zespét ksiegowy.

Terminy wykonania poszczeg6lnych czynnos$ci nie powin-
ny przypada¢ na ostateczne terminy wyznaczone dla spra-
wozdawczosci, lecz nalezy przewidzie¢ pewng rezerwe cza-
su na sprawdzenie wykonywanych prac przez kierownikéw
sekcji wzglednie gtdwnego (starszego) ksiegowego i wpro-
wadzenie ewentualnych poprawek.

Analogiczne postepowanie konieczne jest przy ustalaniu
harmonogramu dla kazdego zespotu ksiegowego (wzo6r Nr 2).

Zbiorczy harmonogram sporzadzony dla sekcji ksiegowo-
§ci i oddzielnie dla sekcji finansowej (wz6r Nr 3), winien
przewidywaé wszystkie prace gtéwne w terminach, umoz-
liwiajacych sporzadzenie harmonogramu catego dziatu ksie-
gowo-finansowego réwniez wedtug wzoru Nr 3.

2. pod wzgledem podziatlu na stanowiska pracy —
bioragc pod uwage podziat czynnosci odpowiednio do kwali-
fikacji pracownikéw, petnego wykorzystania ich wydajnosci
pracy, jak rowniez rdwnomiernego (pod wzgledem iloscio-
wym) obcigzenia ich pracg (wzér Nr 1).

W tym zakresie opracowania analityczne nalezy oprzeé
na wewnetrznej strukturze sekcji ksiegowosci dostosowanej
do potrzeb i wielkosci przedsiebiorstwa, oraz do ilosci ma-
teriatu podlegajagcego przepracowaniu.

Typowe czynnosci, dajace sie tatwo zliczy¢, np. opracowa-
nie dokumentéw, kwalifikowanie, odktadanie — (ilos§¢ czyn-
nosci wedtug wielkosci wzrostu numeracji kolejnej dowo-
déw), kontowanie, sumowanie i uzgadnianie kont szczego6-
towych oraz dziennikéw wediug iloSci pozycji dzienniko-
wych, nalezy ujgé w normy dzienne (8 godz. pracy).

Dla innych czynno$ci nalezy ustali¢ réwnowaznik wzgled-
nie wskazniki czasochtonno$ci w oparciu o poréwnania do
prac, dajacych sie normowac.

Przydziat prac dla poszczegdlnych pracownikéw obliczo-
nych na podstawie ustalonych norm i wskaznikéw winien
wypetnia¢ rownomiernie caty miesigc. Wykonanie poszcze-
golnych prac nalezy ograniczy¢ terminami, wyznaczajagc da-
ty miesigca.

Jednoczes$nie przewidzie¢ nalezy:

a) ewentualno$¢ zastepowania pracownikéw nieobecnych
(choroby, urlopy) wzglednie udzielanie pomocy w okre-
sach wiekszego natezenia prac, dzieki czemu zapewni
sie terminowy i zgodny z harmonogramem przebieg
prac ksiegowosci i sekcji finansowej;

b) ewentualne wolne godziny dla wykonania prac spe-
cjalnych, zleconych przez gtéownego (starszego) ksiego-
wego.

3. pod wzgledem mozliwosci zastosowania usprawnien —
przez wyeliminowanie zbednych i powtarzajacych sie czyn-
nosci, skrocenie czasu i terminéw ich wykonania.

Analizie nalezy poddaé przede wszystkim technike opraco-
wywania (sprawdzania, kwalifikowania, wyjasniania watp-
liwosci, kontrola naptywu) dowodow oraz technike Kksie-
gowan.

Pod tym wzgledem zaleca sie specjalizacje w
pewnych grup czynnosci, np.:

a) jedna osoba specjalnie przyuczona winna zajmowac

sie i odpowiada¢ za przyjmowanie i sprawdzanie do-
wodoéw pod Wzgledem formalnym, za prawidtowy i ter-

zakresie
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b)

<)

d)

e)

minowy naptyw dokumentéw oraz poszukiwanie do-
kumentéw niedostarczonych;

inny pracownik dekretuje dowody, wzglednie w mniej-
szej jednostce, procz dekretowania wykonuje réwno-
czes$nie czynnosci wymienione w punkcie a);

nalezy zwréci¢ uwage na wiasciwy uktad dziennikow
tak, aby jak najwieksza ilos¢ dowodéw mogta byé
ksieggowana na tym samym dzienniku i debet i credit,
co eliminuje potrzebe przekazywania dowodéw do
dalszego ksiegowania na innym dzienniku i zmniej-
sza mozliwosci pomytek. Racjonalny podziat dzienni-
kéw utatwi dokonywanie uzgodnien miesiecznych od-
powiednich grup kont szczegétowych z poszczegdliny-
mi dziennikami, a co za tym idzie utatwi rowniez wy-
szukiwanie ewentualnych btedéw i sporzagdzanie obro-
towek;

znacznym usprawnieniem jest zaprowadzenie dzien-

nych teczek dla dokumentéw ksiegowych na caly
miesigc.
Na grzbiecie teczki nalezy zamiescic:
1) podziat dziennikéw (wzglednie nazw);
2) obroty Winien i Ma (sumy);
3) nazwisko prowadzacego;
4) podpis »
Po zaksiegowaniu kazdego dnia, kontysta wpisuje

obroty swego dziennika i sktada podpis.

Ostatni kontysta, wprowadzajgcy swoje obroty dzien-
nika ma obowigzek podsumowac¢ obroty wszystkich
dziennikéw i przedstawi¢ kierownikowi ksiegowosci
dla stwierdzenia podpisem zgodno$ci obrotow Winien
i Ma catego dnia.

Woéwczas teczka dzienna moze by¢ przekazana wyzna-
czonemu pracownikowi celem odtozenia dokumentéw;
noty memoriatowe konczace cykl zapisow ksiegowych
kazdego miesigca stanowia istotne dokumenty nie-
zbedne do zamknie¢ miesiecznych.

Przed przystgpieniem do sporzgdzenia miesiecznych
obrotowek kierownik ksiegowos$ci winien sprawdzic
czy wszystkie noty zostaty zaksiegowane. W tym celu
nalezy zatozy¢ zeszyt dla not miesiecznych, wpisujac
je chronologicznie wedtug ustalonych dat ich sporza-
dzania, jak nastepuje:

1) Nr noty,
2) nazwa noty,
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3) nazwisko sporzadzajacego,
4) planowy termin ztozenia,
5) data ztozenia,
6) data zaksiggowania i numer pozycji dziennika.
7) podpis sktadajacego,
8) uwagi.
Numeracja not wedtug zagadnien ustalona jest na
rok. Wszelkie nowe noty majg numeracje dalsza.

caly

PRACE KONCOWE
Wypetnianie harmonogramow.
Wz6r Nr 1.

Wykaz czynnosci i prac wszystkich zespotdw ksiegowosci
nalezy skorygowaé na podstawie szczegbtowej analizy oraz
uzgodni¢ co do czasokresow wykonania prac.

Czynnosci objete tym wykazem nanosi si¢ na szczegétowe
harmonogramy (wz6r Nr 1), obejmujgce tylko jednego pra-
cownika zespotu.

Harmonogram powyzszy sktada sie z 2-ch czesci:

a) plan dzienny — obejmujacy czynnosci szczegbtowe

i czas pracy;

b) plan miesieczny — obejmujacy czynnosci gtdwne i ter-

minowe.

W czeSci pierwszej a) nalezy zamie$ci¢ wszystkie czynno-
§ci i prace przypadajace na poszczeg6lnego pracownika,
chronologicznie wedtug dat.

W kolumnie 3 i 4 wpisa¢ nalezy ilos¢ i norme pracy obli-
czong na podstawie iloSci dokumentéw wzglednie czynnosci.
Przy pracach nie dajacych sie uja¢ ilosciowo, nalezy zamie-
$ci¢ norme czasu.

W czedci drugiej b) zamieszcza sie tylko czynnosci gtow-
ne i terminowe, dla ustalenia ktérych postugiwac sie nale-
Zy czescig a).

W kolumnie 10-ej wpisuje sie zaplanowany termin ich
wykonania. Majac na uwadze, ze szczeg6towe harmonogra-
my czynno$ci dla pojedynczego pracownika stanowig pod-
stawowe dane dla obserwacji, kontroli, wprowadzenia zmian
i ulepszen, ktorych ostatecznym celem jest skrdcenie ter-
minu Wykonywanych prac — nalezy je w pierwszych okre-
sach ich funkcjonowania, poddawa¢ doktadnej, ciggtej ob-
serwacji, a zebrane spostrzezenia wykorzysta¢ przy opra-
cowywaniu nastepnych miesiecy.

SZCZEGOLOWY HARMONOGRAM PRAC POJEDYNCZEGO PRACOWNIKA

DZiaku oo Sekcji (zespotu) e,
Nazwisko i imie Stanowisko Grupa uposazenia MC et 195.... T.
Wz6r Nr 1
Plan @zienny Czgs¢ A Plan miesieczny Czesé B.

czynnos$ci szczeg6towe i czas pracy _ Kontrola o Pod-

Data P | a n Wykonanie i podpis L p. Czynnosci gtowne do  Wyko- pis
) powdod jer. : : i ie Kier.
Opis czynnosci ilos¢ norma ilo$¢  niewyko- Kier. I terminowe dnia - nanie o
nania Sekeji Sekcji

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1n 12

Podpis pracownika:
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Wzér Nr 2

Harmonogram zespotu ksiegowego obejmuje jedynie czyn-
nosci gtowne i terminowe, ktére nanosi sie na podstawie
uzgodnionych czynno$ci gtéwnych i terminowych ze wzo-
ru Nr 1

Harmonogram ten wypetnia sie nastepujgco:

1) jako pierwsza pozycje (kolumna 1) zamiesci¢ nalezy

nazwisko pracownika zespotu, a ponizej wymieni¢ czynno-
$ci gtéwne i terminowe wykonywane przez niego.

Obok poszczeg6lnych czynno$ci na tym samym, poziomie
wpisuje sie w kolumnie 3 — jednostki, w jakich te czyn-
nosci wystepuja, a w kolumnie 4 — ich przecietng ilos¢
w miesigcu. W kolumnie 5, podzielonej na dni miesigca, na-
lezy oznaczy¢ linig (czarng) ciagta, poziomg przewidziany
czas trwania czynno$ci w wyznaczonych terminach. Pod

HARMONOGRAM PRAC

SekCja e
M-C oovrrerrerieeens
tanom -ko, naz Iskm i imig
Czynnosci gtémne i termin.
L.
Przeciet- 3 4
Wyr?izrnzi(:agU Ji?l:]ao- na ilosc
m m-cu
1- 5 10 U
np.
spor-gdze-
ni - lisi phcy
Legenda:
linia czarna czas zaplanowany
, Czerwona » Wwykonania

kolumny zaciemnione - dni wolne od pracy

Wz6r Nr 3

Kierownicy sekcji ksiegowosci i finansowej sporzadzaja
(kazdy oddzielnie) zbiorczy harmonogram prac (wzér Nr 3),
obejmujacy poszczegblne zespoty i gtowne prace przez nie
wykonywane. W przypadku braku powigzania termindéw
i czynno$ci pomiedzy tymi sekcjami gtéwny (starszy) ksie-
gowy zarzadza poprawki w harmonogramach, majac na
uwadze ostateczny termin sprawozdawczosci.

Ponadto gtowny (starszy) ksiegowy obowigzany jest opra-
cowal zbiorczy harmonogram prac catego dziatu ksiegowo-
finansowego (rowniez wedtug wzoru Nr 3), obejmujacy dla
poszczegblnych sekcji terminy wuzgodnienia i zakonczenia
ks'egowan za ub;egly miesigc, czasokresy i terminy spo-
rzagdzenia wszystkich sprawozdan miesiecznych i kwartal-
nych sekcji ksiegowosci i sekcji finansowej, terminy opra-
cowania analiz finansowych, oraz dziatalnosci jednostki.

Harmonogramy zbiorcze wedtug wzoru Nr 3 sporzadzi¢ na-
lezy w sposéb nastepujacy:
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j tym za$ linig ciaggta (czerwona) wykresli¢ nalezy rzeczywi-
1 sty czas wykonania.

Jako druga i dalsze pozycje wpisuje sie nazwiska wszyst-
kich pracownikéw danego zespotu wraz z wykonywanymi
przez nich czynnos$ciami i wypetnia si¢ harmonogramy ich
przebiegu w czasie.

Harmonogramy prac zespotéw (majatku trwatego, ksie-
gowosci finansowej, rachuby materiatowej, kosztéw wtas-
nych, likwidatury i kasy, rachuby pfac itp.) powinny obej-
mowaé Wszystkich pracownikéw wraz z kierownikami ze-
spotow.

Pracownicy rezerwowi, stojacy do dyspozycji g’6wnego
(starszego) ksiegowego, nie sg objeci harmonogramami mie-
siecznymi i wykonujg kazdorazowo przez niego wyznaczone
czynnosci (np. planisci). Czynnosci te muszg by¢ wpisane
do specjalnej karty i potwierdzane sg pr-zez gtdwnego ksie-
gowego po wykonaniu ich.

ZESPOLU KSIEGOWEGO

Wzér Nr 2

Przeb:eg tnykonania u; datach miesigca

15 16 '0 21 - 25 26 31

Kierownik Sekcji Glowny Ksiegowy

w kolumnie 2-ej nalezy wymieni¢ planowane prace;

” 3-ej wpisaé zespo6t, sekcje, ktéra wykonuje
prace, wzglednie nazwisko pracownika,
jezeli praca ma charakter czysto indywi-
dualny;

» 4-ej linig czarng oznaczy¢ prace planowane na
okre$lony dzien, linig czerwong tuz pod
czarng — dzien wykonania;

” 5-ej oznaczamy koncowy dzien zakonczenia
pracy, o ile praca w miesigcu biezacym
ma charakter przygotowawczy, tj., wyko-
nanie okres$lonych czynnosci, ktérych za-
konczenie nastagpi w miesigcu nastepnym.
Przy sporzadzaniu harmonogramdw, na
miesigc nastepny nalezy bra¢ pod uwage
prace oznaczone do kontynuowania w ko-
lumnie ,miesigc nastepny”, co da nam
pewnos$¢, ze zadna praca niedokonczona
nie zostanie pominieta w biezagcym plano-
waniu.
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w kolumnie 6-ej nalezy zamiesci¢ ewentualne uwagi (np.
skrét ,,8/9 NID“ oznacza, ze dnia 8/9 za-
meldowano o przekroczeniu terminoéw na-
czelnemu inzynierowi, dyrektorowi jed-
nostki). Jezeli uwagi wymagaja szerszego
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opisu, to w uwagach (kolumna 6-ta) wpi-

suje ,verte* i opisujemy stan prac lub
zapadtych decyzji na odwrocie,
w kolumnie 7-ej Dyrektor (kierownik) podpisem swym

stwierdza okresowa kontrole stanu prac.

HARMONOGRAM PRAC
DZIALU KSIEGOWO-FINANSOWEGO

L. Wyszczegol- 3 + C

nienie prac ©" —®
P- terminowych d
a 10 11— 15
np. r-ki od kieréwni
kierownikéw :y budow
budéw wg H
zatgcznika
np. spor?a- rachuba
dtanie list plac
ptacy
np. wyptatc. Sekcja
robocizny  finansowa
np. koutroh ~ Gtowny
magazynu  Ksiegowy
Nr 15
Legenda:
linie czarne — czas planowany wykonania

linia czerwona — kontrola postepu prac w czasie
znak x na koncu o ) .

linii czerwonej — dzieh zakonczenia pracy

linia kreskowana — przesuniecie planowanego terminu

kolumny zaciemnione — o0znaczaja dni wolne od pracy

1) ad. 1. Zameldowano nacz.

9 10 11:12 13 14 15 16 17 18,19 20 21 22 23 24 25 26 27)28 29 30 3L

inz. i dyrektorowi jednostki.

Wzér Nr 3

=
©
a1
80

g

S
a 2@5"?-
& o

®»® o go
Qw ocom

16-20 21 25 26 31

Gléwny Ksiegowy Dyrektor

Decyzja dyrektora: potraci¢ kier. budowy ktorzy ztozyli r-ki z op6znieniem 19% premii.
2) ad. 4. Przetozono kontrole na 12 z powodu niespodziewanej konferencji w dniu 11.

Obowigzki i czynnoSci wykonywane przez gtéwnego (star- ;

szego) ksiegowego, ustalone uchwatg Rady Ministrow z dnia

20.1. 1950 r., nie sg przedmiotem planu prac rachunkowosci '

i nie nalezy ich ujmowaé w omawianym harmonogramie.
Tym niemniej jest wskazane, aby g’éwni (starsi) ksiegowi
sporzadzali indywidualny witasny plan pracy na okresy
kwartalne, obejmujgcy zagadnienia zasadnicze oraz nie be-
dace przedmiotem normalnych obowigzkéw i blezacych
prac. Plany te .oraz sprawozdanie z ich wykonania nalezy
przekazywa¢ do wiadomosci dyrektorowi (kierownikowi)
jednostki oraz gtéwnemu ksiegowemu jednostki nadrzednej.
Do obowigzkéw gtdwnego (starszego) ksiegowego nalezy pla-
nowanie: —

a) organizacji rachunkowos$ci w jednostce i nadz6r nad
sekcjg ksiegowosci i sekcjg finansowa;
b) analiz sprawozdawczosci, wynikéw dziatalnosci oraz

stanu majatkowego i finansowego jednostki;
¢) interwencji w sprawach
dziatalnoscig jednostki;

zwigzanych z prawidtowa

d) akcji szkolenia pracownikéw ksiegowo-finansowych;

e) akcji zmierzajacych do obnizki kosztow wtasnych;

f) innych obowigzkéw przewidzianych w uchwale Rady
Ministréw z dnia 20.1.1950 r.

W ramach planu kwartalnego gtéwny (starszy) ksiegowy
winien zaplanowa¢ wszystkie prace przewidziane uchwalg
Rady Ministrow. Aby nie zaniedbywa¢ powyzszych zasad-
niczych dla jednostki prac, gtéwny (starszy) ksiegowy, pcza
kontrolg, udzielaniem instrukcji oraz podejmowaniem decy-
zji w sprawach nalezacych do zakresu jego dziatania — nie
powinien zajmowac¢ sie wykonywaniem jakichkolwiek prac
ksiegowych, finansowych lub czynnosci wchodzagcych w za-
kres obowigzkéw kierownika sekcji ksiegowos$ci wzglednie
finansowej.

Szczegdtowy wykaz czynnos$ci sporzadzony wedtug wzoru
Nr 1 winien by¢ doreczony kazdemu pracownikowi sekcji
za pokwitowaniem, ktére stanowié¢ bedzie jego zobowigza-
nie wtasciwego i terminowego wykonania przydzielonycn
mu czynnosci.

O ile prace przydzielone do wykonania nie wypetnig ca-
tego czasu jednego lub kilku pracownikéw, harmonogramy
winny przewidywa¢ udzielenie pomocy przez tego pracow-
nika (6w), badz w zakresie tej samej sekcji, badz tez pra-
cownikom innych sekcji.

Nowozaangazowanego pracownika nalezy zapozna¢ z za-
kresem przydzielonych mu czynnos$ci, a nastepnie przekazac
mu jego obowiazki wraz z harmonogramem (za pokwito-
waniem).
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IV. Postanowienia koncowe.

Jednostki prowadzace ksiegowo$¢ na biezaco (bez zaleg-
tosci) wprowadza prace wedtug harmonograméw natych-
miast pK) uzgodnieniu i zatwierdzeniu ich przez dyrektorow
(kierownikéw) tych jednostek. Natomiast jednostki majace
zalegtosci w ksiegowaniu obowigzane sg wykona¢ nastepu-
jace czynnosci:

1) doktadnie przeanalizowac caly zalegty materiat i usta-

li¢ ewentualne braki;

2) materiaty, ktére ksiegowo$¢é przyjeta bez sprawdzenia,
a ktore nie odpowiadaja wymogom ksiegowosci, na-
lezy wytaczy¢ i zwréci¢ zainteresowanym dziatom do
ponownego opracowania;
po wykonaniu tych czynnosci gtéwni (starsi) ksiegowi
opracujg szczeg6towe harmonogramy prac do wypro-
wadzenia ksiegowosci na biezagco, wykorzystujagc wska-
z6wki zawarte w niniejszych wytycznych.

Do akcji tej nalezy podejs¢ ze szczeg6lng starannoscia
i energig, zapewniajagc wspodtudziatl czynnika spotecznego.

O ile by okazato sie, ze wyprowadzenie zalegtosci przera-
sta chwilowo mozliwosci personelu ksiegowego, przy pra-
cach tych nalezy zatrudni¢ w okresie przejSciowym caly
aparat finansowy, a w razie koniecznosci, za zgodg dyrek-
tora (kierownika) jednostki, réwniez pracownikéw innych
dziatbw pod kierunkiem oséb wyznaczonych przez gtowne-
go (starszego) ksiegowego.

Departament Ksiggowosci podkre$la, ze celem niniejszych
wytycznych jest usystematyzowanie pracy nie tylko w sa-
mych dziatach ksiegowo-finansowych.

Harmonogramy prac biezacych w ksiegowos$ci pociggaja
za soba konieczno$¢ zorganizowania catejl jednostki oraz
skoordynowanie pracy wszystkich dziatow.

Praca przy pomocy biezacych harmonogramoéw pozwala na
szybkie i tatwe sporzadzenie harmonogramu rocznych prac
bilansowych i daje gwarancje, ze zadne z zagadnien maja-
cych wptyw na wynik i roczng sprawozdawczo$¢ nie zo-
stanie pominiete.

Departament Ksiegowosci, bioragc pod uwage réznorodno$é
zakresu dziatania, wielkosci, oraz specyficzne warunki po-
szczegblnych jednostek organizacyjnych nie narzuca odgor-
nie szczeg6tdw rozwigzah do opracowania harmonogramoéw.

Prace te wykonujg podlegte jednostki we w'asnym .za-
kresie, przy Scistej’ wspdipracy ze zjednoczeniami i central-
nymi zarzadami.

Po dtuzszym funkcjonowaniu harmonogramdéw opartych
0 niniejsze wytyczne oraz po przeanalizowaniu na tej pod-
stawie potrzeb jednostek o rdznej dziatalnoSci — zostang
opracowane i wydane typowe harmonogramy branzowe.

V-DYREKTOR DEPARTAMENTU KSIEGOWOSCI

Cz. Krzeminski

52.
ZARZADZENIE Nr 177
MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO
z dnia 10 grudnia 1951 r.

w sprawie organizacji, zakresu dziatania i wyposazenia
laboratoriow do badar betondéw.

Celem ustalenia jednolitej formy organizacyjnej oraz wia-
Sciwego wykorzystania istniejagcych i rozbudowy nowych
laboratoriow do badan beton6w zarzagdzam, co nastepuje:

8§ 1. Przy zjednoczeniach ogo6lnobudowlanych i podleg-
tych im jednostkach wykonawstwa ogélnobudowlanego na-
lezy prowadzi¢ laboratoria do badan betondéw nastepujacych
typow:
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laboratoria polowe wspdtdziatajace;
laboratoria polowe samodzielne;
laboratoria terenowe;

4. laboratoria gtéwne.

§ 2. 1. Zadaniem laboratoriow polowych wspo6tdziataja-
cych jest:

1) badanie kruszywa;

2) projektowanie i nastawienie mieszanki betonowej na
podstawie analizy sitowej;
wykonywanie walcéw prébnych o $rednicy 8 — 16 cm
celem przesytania ich do badania w laboratoriach te-
renowych, gtdwnych lub placéwkach naukowo-ba-
dawczych.

2. Zadaniem laboratoriow poloWych samodzielnych jest:
1) badanie cementu, kruszywa i betonu w’acznie do ba-
dania na $ciskanie probnych walcéw o $redn. 8 cm;
wykonywanie walcow probnych o $rednicy 16 cm ce-
lem przestania ich do badania do laboratoriéw posia-
dajacych prasy stutonowe.

3. Zadania laboratorium terenowego sg te same co labo-
ratorium polowego samodzielnego. Moze ono jednak by¢ za-
opatrzone w prase stutonowg do badania probnych walcow
o S$rednicy 16 cm.

4. Zadaniem laboratoriow gtéwnych jest:

1) prowadzenie wszelkich badan cementu, kruszywa i be-
tonu;

1
2.
3.

3)

2)

2) kontrola wiasciwosci technicznych wszystkich materia-
tow i elementéw budowlanych stosowanych na budo-
wach w ramach posiadanego sprzetu;

3) kontrola prac laboratoriow polowych i terenowych;

4) kierowanie do instytutow i placowek naukowo-ba-
dawczych badan tych zagadnien, ktérych nie moga
zbada¢ we wihasnym zakresie.

§ 3. 1 Laboratoria polowe samodzielne nalezy zaktadac

na budowach, ktérych codzienny kontakt z laboratoriami
terenowymi lub gtéwnymi jest utrudniony, a w szczeg6lno-
$ci na budowach, na ktérych:

a) masa betonéw do utozenia wynosi co najmniej 2000 m3;

b) wykonywane sg prefabrykaty konstrukcyjne — nie-
zaleznie od kubatury budynku;

¢) na ktérych konstrukcje zelbetowe sg wykonywane
kombajnami;

d) na ktorych stosowany jest cement szybkosprawny.

2. W przypadkach, gdy budowy wymienione w ustepie
1 lit., a maja moznos$¢ tatwego codziennego kontaktu z labo-
ratoriami terenowymi i gtdwnymi, nalezy na tych budo-
wach zaktada¢ laboratoria polowe wspotdziatajace.

3. Laboratoria polowe samodzielne i wspdtdziatajgce pod-
legajag kierownikowi budowy.

§ 4. 1. Laboratoria terenowe nalezy zakradaé przy za-
rzadzie budowlanym lub odcinku budowlanym w przypad-
kach duzego skupienia budéw w jednym rejonie.

2. Laboratoria terenowe podlegaja gtdwnemu inzyniero-
wi zarzagdu budowlanego lub kierownikowi odcinka budow-
lanego.

§ 5 1. Laboratoria gtowne nalezy zaktada¢ przy zjed-
noczeniach ogdlnobudowlanych w pierwszej kolejnosci na
tych terenach, gdzie kontakt z instytutami i placowkami
naukowo-badawczymi jest utrudniony.

2. Laboratoria gtéwne podlegajag naczelnemu inzynierowi
zjednoczenia.

§ 6. Wyposazenie laboratoriow dla badan betonéw ustali
Departament Techniki.

§ 7. Laboratoria do badan betondw organizacyjnie wcho-
dzg w sktad jednostek produkcyjnych. Wydatki ich pokry-
wane sg w ramach tych jednostek.
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§ 8 Instruktaz i kontrole nad pracami laboratoriéw

gtdwnych powierza sie Instytutowi Techniki Budowlanej.

8§ 9. Dla zapewnienia wasciwego przydziatu oraz dystry-

bucji sprzetu laboratoryjnego:

a) wiasciwe centralne zarzady skontrolujg wykorzystanie
posiadanego sprzetu laboratoryjnego do badan beto-
néw i ztozg do Departamentu Techniki w terminie do
dnia 30 grudnia 1951 r. sprawozdania sporzgdzone we-
dtug wzoru bedacego zatgcznikiem Nr 1 do zarzadze-
nia;

b) wilasciwe centralne zarzady ztozag do Departamentu
Techniki w terminie do dnia 30 grudnia 1951 r. zapo-
trzebowanie na sprzet laboratoryjny, wedtug wzoru
bedacego zatgcznikiem Nr 2 do zarzadzenia;

c) Departament Techniki po przeanalizowaniu stusznosci
zapotrzebowan zatwierdzi je i przekaze w terminie
do dnia 10 stycznia 1952 r. Centralnemu Zarzadowi Za-
opatrzenia do wykonania, ktéry jest odpowiedzialny
za zaopatrzenie laboratoriow w stosowny sprzet;

CENTRALNY ZARZAD

Adies, miejscowosé

i ewentualnie budowa Zakres

Zjednoczenie

CENTRALNY ZARZAD
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d) Centralny Zarzad Zaopatrzenia powierzy dystrybucje
sprzetu laboratoryjnego Przedsiebiorstwu Zaopatrze-
nia Sprzetowego.

§ 10. 1. Wiasciwe centralne zarzady prowadzi¢ beda
aktualne wykazy laboratoriéw do badan betonéw w nadzo-
rowanych przez nie zjednoczeniach.

2. Wykazy, o ktorych mowa w ustepie 1, powinny okre-
$lac:

a) typy laboratoriow (siedziba);

b) wyposazenie;

c) obsade personalng;

d) adres laboratorium.

§ U. Celem zapewnienia odpowiedniej ilosci wykwalifi-
kowanych kadr dla laboratoriow do badan betonoéw Insty-
tut Techniki Budowlanej zorganizuje i prowadzi¢ bedzie
kursy dla 'kierownikéw laboratoridw.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego podpi-
sania.

KIEROWNIK MINISTERSTWA Dr Cz. Babinski

Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 177
Ministra Budownictwa Przemysto-
wego z dnia 10 grudnia 1951 r.
Posiadany sprzet
Prasy hydrauliczne
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Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 177
Ministra Budownictwa Przemysto-
wego z dnia 10 grudnia 1951 r.

WYKAZ ZAPOTRZEBOWANEGO SPRZETU DLA LABORATORIOW
dla badan betonéw na rok 1952

Sprzet podstawowy”

laboratorium polo-i  Aparaty
wejo wspotdziata--  Vicata
. . jacego (w/g ustalen: komplet
Zjednoczenie Dep. Techn.) j
111 1 1L
pdtrocze pétrocze
razem
tacznie
53.

OKOLNIK Nr 8

DYREKTORA GENERALNEGO
MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSEOWEGO
z dnia 6 listopada 1951 r.

w sprawie obowiazku sktadania zamdwien na stal

zebrowang OWS5O0. j
Przeprowadzona kontrola zaméwien ztozonych w tereno-
wych Skladach Zelaza na wytwory hutnicze na | kwartat
1952 roku wykazata w zamdwieniach Przedsiebiorstw i Zjed-

Prasy hydrauliczne

Wagi
techniczne Suszarki
50-tonowe  100-tonowe Z kompletem elektryczne )
odwaznikow Uwagi
| 1 ] I j o
. , . 11
potrocze poétrocze pétrocze - potrocze

noczen Budownictwa Przemystowego niski procent zamé-
wionych ilosci stali zebrowanej OW50 w grupach wytwo-
row 15 17.

W zwigzku z powyzszym w oparciu o obowigzujacy okol-
nik Ministra Budownictwa Przemystowego Nr 7 z dnia 16.11.
1951 r., w sprarwie stosowania stali zebrowanej OW50 i za-
rzgdzenia Ministra Budownictwa Przemystowego Nr 13
z dnia 24.11. 1951 r. w sprawie Wprowadzenia instrukcji
technicznej o stosowaniu stall zebrowanej OW50 — pole-
cam przeanalizowa¢ ztozone zamdwienia na | kwartat
1952: r. w grupach wytworéw 15 i 17, celem maksymalnego
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podniesienia stali zebrowanej do ilosci co najmniej 60%
w stosunku do catej ilosci zaméwionej stali pretowej.

Analiza winna by¢ przeprowadzona przez Stuzbe Zaopa-
trzenia i Stuzbe Techniczng Zjednoczen i Przedsiebiorstw
pod katem jak najdalej posunietych mozliwosci zmiany za-
mowien stali okragtej na stal zebrowang OWS5O0.

Zmiany zamoéwien nalezy dokonaé¢ w terminie nieprzekra-
czalnym do dnia 15.XI. 1951 r. w terenowo witasciwych
Sktadach Zelaza, w ktérych uprzednio ztozono zaméwienia.

Kopie zmian dokonanych w zamoéwieniach na stal preto-
wa nalezy bezwzglednie przesta¢ do Delegatury Centralne-
go Zarzadu Zaopatrzenia Ministerstwa Budownictwa Prze-
mystowego w Katowicach, ul. Barbary Nr 21 i C.Z.Z.

Réwnoczes$nie ziwracam uwage, ze ©stateczny przedtuzo-
ny przez Centroistal termin sktadania zaméwien na wytwo-
ry hutnicze na | kwartat 1952 r., uptywa z dniem 15.X. 51 r.
i nie bedzie przedtuzony.

Z uwagi na fakt, ze mozliwie najszersze stosowania stali
zebrowanej' ma podstawowe znaczenie w uzyskaniu powaz-
nych oszczednosci w stali foudowalnej® zobowigzuje Dyrek-
toréw Zjednoczen i Przedsiebiorstw do dopilnowania wyko-
nania powyzszego polecania.

DYREKTOR GENERALNY

Inz. Fr. Topolski

54.

OKOLNIK Nr 8
MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO
z dnia 18 listopada 1951 r.

w sprawie planowej zbiérki i dostawy ztomu stalowego
i zeliwnego w roku 1952 przez jednostki organizacyjne
podlegle Ministerstwu Budownictwa Przemystowego.

W wykonaniu uchwaty Nr 738 Prezydium Rzadu z dnia
22 pazdziernika 1991 r. w sprawie dostaw ztomu stalowego
i zeliwnego przez urzedy panstwowe oraz przedsiebiorstwa
gospodarki uspotecznionej w roku 1952 ustalam, co naste-

puje:

§ 1. 1. [llekro¢ iw niniejszym okdéIniku jest mowa o cen-
tralnych zarzadach bez blizszego okre$lenia, nalezy przez to
rozumie¢ centralne zarzady wchodzace w skiad Minister-
stwa Budownictwa Przemystowego wraz z Zarzagdem Budo-
wy Metro z wytgczeniem jednak Centralnego Zarzadu Za-
opatrzenia i Centralnego Zarzadu Szkolenia Zawodowego.

2. llekro¢ w niniejszym okolniku jest mowa o zjednocze-
niach bez blizszego okreslenia, nalezy przez to rozumieé
rowniez przedsiebiorstwa.

3. llekro¢ w niniejszym okolniku jest mowa o ziomie,
nalezy przez to rozumieé¢ ztom stalowy i zeliwny.

§ 2. 1. Zatwierdza sie dla centralnych zarzadéw wcho-
dzacych w sktad Ministerstwa Budownictwa Przemystowego
dolne limity dostaw z’©mu na rok 1952, ustalone i podane
do wiadomoSci centralnym zarzagdom przez Centralny Zarzad
Zaopatrzenia przed wydaniem niniejszego okélInika.

2, Limity, o ktéorych mowa w ust. 1, Centralny Zarzad
Zaopatrzenia poda niezwtocznie do wiadomos$ci Panstwowej
Komisji Planowania Gospodarczego i Ministerstwa Prze-
mystu Ciezkiego.

§ 3. Centralne zarzady rozdzielg w terminie do dnia 22
listopada 1951 r. wyznaczone kontyngenty dostaw ztomu po-
miedzy podlegte zjednoczenia stosownie do mozliwos$ci uzy-
skania przez nie ztomu.

8§ 4. Zjednoczenia, ktére w zwigzku z ich dziatalnoscig
nagromadzity lub gromadzg ztom. stalowy i zeliwny, obo-
wigzane sg dokonywac zbidrki i dostawy tego ztomu do Cen-
tralnego Zarzadu Gospodarki Ztomem w iloSciach nie mniej-
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szych od limitéw ustalonych dla nich przez centralne za-

rzady.

8§ 5. 1. Centralne zarzady w terminie do dnia 30 listopa-
da 1951 r. sporzadzg oddzielnie dla kazdego z podlegtych im
zjednoczen w 3 egzemplarzach plany zbiorki i dostaw zto-
mu stalowego i zeliwnego na formularzach wedlug wzoru
Nr 1, stanowigcego zatgcznik Nr 1 do niniejszego okdlnikal

2. Plany, o ktéorych mowa w ust. 1, powinny by¢ prze-
stane w ciggu 3-ch dni od daty ich sporzadzenia do:

a) zjednoczenia zobowigzanego do dostawy z'omu,

b) witasciwej terenowo Rejonowej Zbiornicy Ztomu we-
dtug wykazu stanowigcego zatgcznik Nr 6 do niniej-
szego okoélnika,
przy Czym jeden egzemplarz kazdego z planéw central-
ny zarzad zachowuje w swych aktach.

§ 6. Centralne zarzady sporzadzg w terminie do dnia 10
grudnia 1951 r. w 3 egzemplarzach plany Zbiorcze zbidrki
i dostaw ztomu stalowego i zeliwnego na formularzach we-
dtug wzoru Nr 2 stano,'wigcego zatgcznik Nr 2 i przesla je:

a) do Centralnego Zarzadu Zaopatrzenia Ministerstwa Bu-
downictwa Przemystowego,

b) do Centralnego Zarzadu Gospodarki Ztomem (C.Z.G.Z.).

§ 7. Na poczet wykonania planu zbidrki i dostawy zto-
mu na, rok 1952 zaliczone beda jedynie te dostawy ztomu
zeliwnego i stalowego, ktére bedg wykonane w ciggu
roku 1952.

§ 8. Plany dostaw ztomu powinny przewidywaé w zasa-
dzie robwnomierng dostawe w ciaggu catego roku z tym, ze
dostawy w czwartym kwartale 1962 roku, — z uwagi na
szczegOlne przecigzenie taboru kolejowego P.K.P. w tym
okresie — powinny by¢ odpowiednio mniejsze, bez uszczerb-
ku jednak dla petnej, realizacji planu.

§ 9. 1 Dostawy ztomu odbywac sie beda zgodnie z obo-
wigzujagcymi przepisami i pod wskazanym przez Rejonowe
Zbiornice Ztomu adresem.

2. Jednostki dostarczajagce ztom obowigzane sg dokony-
wac dostawy ztomu stalowego i zeliwnego wiasnymi $rod-
kami lokomocji — loco wagon stacja zatadowania a w przy-
padku dostaw niekolejowych — loco sktad odbiorcy wska-
zany przez Rejonowe Zbiornice Ztomu.

§ 10. Przy wysytce ztomu nalezy zrwréci¢ szczegdlng uwa-
ge na wyeliminowanie materiatbw wybuchowych, celem za-
pobiezenia niebezpieczenstwu ewentualnej eksplozji. Nie-
zachowanie tej ostroznos$ci moze spowodowaé¢ odpowiedzial-
no$¢ karng i cywilng os6b winnych zaniedbania.

§ 11. Zjednoczenia objete planem zbidrki i dostawy zto-
mu powinny zgtosi¢ witasciwej terytorialnie zbiornicy Cen-
trali Ztomu ilosci ztomu, ktére majg by¢é wystane najp6z-
niej na 35 dni przed zamierzong wysytka.

§ 12. Rozliczenie z tytu’u dostaw ztomu nastepuje w dro-
dze inkasa bankowego na podstawie cennikow Centrali Z{o-
mu, zatwierdzonych przez Panstwowg Komisje Planowania

Gospodarczego.

Miarodajng dla rozliczenia jest waga i klasyfikacja od-
odbiorcy.

§ 13. Roczne plany dostaw ztomu zjednoczen objetych

obowigzkiem dostaw ztomu powinny by¢é wigczone do ich
planéw produkcyjno - finansowych. Przedsiebiorstwa i za-
ktady prowadzace dziatalno$¢ przemystowa powinny wig-
czy¢ plany dostaw ztomu do ich, planéw techniczno - prze-
mystowo - finansowych.

§ 14. Zjednoczenia bedg w przeciggu 10 dni po uptywie

kwartatu sprawozdawczego:

1. sporzagdzaé w 3 egzemplarzach kwartalne sprawozda
nia z wykonania planu zbiérki i dostaw ztomu na for-
mularzach wedtug wzoru Nr 3, stanowigcego zalacz-
nik Nr 3,
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2. -przesyta¢ 2 egzemplarze sprawozdania do witasciwych
centralnych zarzadow.

§ 15. 1. Centralne zarzady beda w przeciggu 20 dni po

uptywie kwartatu sprawozdawczego:

1. sprawdzac¢ sprawozdania otrzymane od podlegtych jed-
nostek pod wzgledem merytorycznym i formalnym,

2. sporzadza¢ na ich podstawie sprawozdania zbiorcze na
formularzach wedtug wzoru Nr 4, stanowigcego za-

tacznik Nr 4,
3. przesytaé po 1 egzemplarzu sprawozdania w/g wzoru
Nr 4 do:

a) Centralnego Zarzadu Zaopatrzenia Ministerstwa Bu-
downictwa Przemystowego,
b) Centralnego Zarzadu Gospodarki Ztomem.

2. Jeden egzemplarz sprawozdania otrzymanego od kaz-
dego zjednoczenia — centralne zarzady przesytaé bedag do
Rejonowej Zbiornicy Ztomu, witasciwej terenowo ze wzgle-
du na siedzibe zjednoczenia.

§ 16. Centralny Zarzad Zaopatrzenia bedzie w przeciggu
30 dni po up'ywie kwartatu sprawozdawczego:

1. sporzadzac resortowe kwartalne sprawozdania z wyko-
nania planu zbiérki i dostaw ztomu na formularzu
wedtug wzoru Nr 5, stanowigcego zatgcznik Nr 5

2. przesyta¢ po 1 egzemplarzu sprawozdania do:

a) Panstwowej Komisji Planowania Gospodarczego,
b) Ministerstwa Przemystu Ciezkiego,
¢) Centralnego Zarzagdu Gospodarki Ztomem.

§ 17. 1 Dyrektorzy centralnych zarzagdéw wydadza od-
powiednie polecenia podlegtym jednostkom organizacyjnym,

ZJEANOCZENIE  coiecceieeee e
w ulica
podlegte Centralnemu Zarzadowi

Ministerstwa Budownictwa Przemystowego znaj-
duje sie w terytorialnym zasiegu dziatalnosci
Rejonowej Zbiornicy Ztomu Nr
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ktadac nacisk na donioste znaczenie petnego zrealizowania
przewidzianych dostaw dla Planu 6-letniego oraz zaintere-
sujg omawianym zagadnieniem Rady Zaktadowe, Podstawo-
we Organizacje Partyjne i organizacje spoteczne i dopilnuja
nalezytego wykonania wydanych w tym przedmiocie zarzg-
dzen i polecen.

2. Wszelkiego rodzaju zaniedbania w wykonywaniu zbior-
ki i dostaw ztomu beda traktowane, jako szkodnictwo go-
spodarcze.

3. O wszelkich niedociggnieciach i przeszkodach w wyko-

nywaniu planu dostaw ztomu nalezy powiadomi¢ niezwtocz-
nie Centralny Zarzad Zaopatrzenia,
, 4. Za terminowe i witasciwe wykonanie dostawy ztomu
odpowiedzialna sg dyrektorzy centralnych zarzadéw, zjedno-
czen oraz osoby przez nich wyznaczone, jako odpowiedzialne
za akcje zbiorki i dostawy ztomu. Nazwiska o0séb wyzna-
czonych do przeprowadzenia akcji ztomu nalezy poda¢ do
wiadomosci Centralnemu Zaitzagdowi Zaopatrzenia w termi-
nie do dnia 15 grudnia 1951 r.

§ 18. Upowazniam dyrektordw centralnych zarzadéw
i zjednoczen do premiowania pracownikow, ktorzy wyroz-
nili sie przy organizowaniu i wykonywaniu dostaw ztomu.

§ 19. Upowaznia sie Centralny Zarzad Gospodarki Zto-
mem do przeprowadzenia kontroli wykonania postanowien
niniejszego okdlnika i catoksztattu spraw 'zwigzanych z pla-
nowg gospodarkg ztomem we wszystkich jednostkach orga-
nizacyjnych podlegtych Ministerstwu Budownictwa Prze-
mystowego.

KIEROWNIK MINISTERSTWA

Dr Cz. Babinski

Zakacznik Nr 1 do Okdélnika Ministra
Budownictwa Przemystowego Nr 82
z dnia 18 listopada 1951 r.

W e ULICA e
PLAN DOSTAW ZtOMU STALOWEGO | ZELIWNEGO NA ROK 1952 )
(jednostka — tona) Wz6r Nr 1
. Przewidywa-l Dostawy do konsumentow lub sktadnic
Plan uzysku Zuzycie  ng sprzedaz Rej. zb. Ziomu Nr  w ul
whasne zelastwa
Ztom Ztom tizvtk. I kwartat Il kwartat 11l kwartat IV kwartai
Rodzaj stalowy zeliwny Q o
4 ?
ztomu z a 9 od
- 2.2 2i a a gt
D g o, d 8 9 3
vaccs e 08 k&g v 5 R 89 & o
1) ztom
ciezki
2) ztom
Sredni
3) ztom
lekki
4) ziom
stali
stopow.
Razem
UWAGA: Wz6r Nr 1 sporzadzajg zarzady i przesytajg do wykonania do pod-

legtych zjednoczen oraz wiasciwej terenowo dla siedziby

Zjednoczenia — Rej. Zb. ZI.-'-
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Ministerstwo Budownictwa Przemystowego Zatacznik Nr 2 do Okélnika Ministra
Budownictwa Przemystowego Nr 82

Centralny Zarzad ..., z dnia 18 listopada 1951 r.

W Warszawie, Ul ... Dat@ o e

PLAN ZBIORCZY DOSTAW POSZCZEGOLNYCH ZJEDNOCZEN
(PRZEDSIEBIORSTW)

podlegtych Centralnemu ZarzgdoWi ... Wz6r Nr 2

Dostawy do konsumentéw
Plan uzysku Zuzycie séjrz%vaz\ma Jub Rejonowych Zbiornic Ztomu Wartos¢
Nezva - wiasne jed
D 'Iedadres i Ztom slalomy Ztom zeliwny uzZytkowego | kwartat 11 kwartat 111 kwart. IV kwart. I¢ ©
Zednoczen Ze
(oo o1 83§ 3323 8 b 2.0 g Egfo Esxdc ExBiEsi. B Bl 5B
[S) ' [T < - [ o o =
a2 e B SSAR B K5 AN o K SRS RS RNTES SR S2RR 3T 8% z®
1 2 3 4 5 6 7 8
t
Razem 11 1 f R 11 1 1 |
UWAGA: Wzér Nr 2 sporzadzajg centralne zarzady i przesytaja:
1 egz. do Centralnego Zarzadu Zaopatrzenia Min. Bud. Przem.
1 egz. do Centralnego Zarzadu Gospodarki Ztomem
ZjedNOCZeNIe v Zakgcznik Nr 3 do Okélnika Ministra
. Budownictwa Przemystowego Nr 82
W ulica z dnia 18 listopada 1951 r.
podlegte Centralnemu Zarzagdowi ... Data
Ministerstwa Budownictwa Przemystowego
KWARTALNE SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA PLANU DOSTAW
Zt OMU STALOWEGO | ZELIWNEGO
za 0Kres 0d ... Ot e
Wz6r Nr 3
L. Sprzedaz Dostawy Dostawy b % wykonania
Zu}zyme zelastwa do na Ski. Rej. oosgl\lrvny Pian dostaw planu
Rodzaj ztomu wrasne uzyt. konsument.  Zb. Ztomu g dostaw
ztom. ziom. stal.  zeliw ztom ztom ztom ziom zium ziom ziom ziom ziom ziom
stel.  zel. ' " stal. zel. stat. zel. stal  zel. stal. zel. stal. zel
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Razem
1

UWAGA: Wz6r Nr 3 sporzadzajg zjednoczenia (przedsiebiorstwa) i przesytaja
do wiasciwych centralnych zarzadow w dwoéch egz.
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Ministerstwo Budownictwa Przemystowego Zatacznik Nr 4 do Okélnika Ministra
Budownictwa Przemystowego Nr 82
Centralny Zarzad ...cocovveiivseierieeeseseeens z dnia 18 listopada 1951 r.

W Warszawie, Ul Data

KWARTALNE SPRAWOZDANIE ZBIORCZE Z WYKONANIA PLANU DOSTAW
Z£tOMU STALOWEGO | ZELBWNEGO

przez Centralny Zarzad

Wzér Nr 4
.. Sprzedaz Dostawy Dostawy na wykonania
Nazwa i adres Zu{zyme zelastwa do sktady Rej. Dos’t+awy dplin planu
zjednoczen wiasne uzyt. konsumenta  Zb, Ztomu ogorem ostaw dostaw
Przedsigbiorstw) 715y zkom cal zeliw. Zlom ziom zlom zlom ztom zlom zlom zlom ztom ziom
stal.  zel. ' stal.  zel. stal. : zel. stal.  zel. stal.  zel. stal.  Zzel.
10
Razem

UWAGA: Wzbr Nr 4 sporzadzajg centralne zarzady i przesytaja:
1) 1 egz. do Centralnego Zarzadu Zaopatrzenia Min. Bud. Przem.

2) 1 egz. do Centralnego Zarzadu Gospodarki Ztomem

Ministerstwo Budownictwa Przemystowego Zatgcznik Nr 5 do OkdlInika Min.stra
Centralny Zarzad Zaopatrzenia Budownictwa Przemystowego Nr 82
z dnia 18 listopada 1951 r.

Data .o

KWARTALNE SPRAWOZDANIA Z WYKONANIA PLANU DOSTAW
ZtOMU STALOWEGO | ZELIWNEGO

za okres od .. [0 o S
Wzér Nr 5
. Sprzedaz ~ Dostawy do  postaw P 0 ;
Nazwa Centr. Zuzycie ZSIastwa Rejonowych kons):J- Dostawy angwano % wykonania
Zarzadu lub wiasne ) Zbiornic ) ogotem 0 planu
jednostki row- uzyt. ztomu mentow dostawy dostaw Uwagi
p- norzednej
i adres zom ztom .. Lo ztom ziom ztom ziom ziom ziom ziom ziom ziom zlom
stal.  zel. stal.  zel. stal.  zel. stal. zel. stal. zel. stal. zel.
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Razem

UWAGA: Wzdér Nr 5 sporzadza Centralny Zarzad Zaopatrzenia Min. Bud. Przem. i przesyta:
1) legz. do P.K.P.G.

2) legz. do Ministerstwa Przemystu Ciezkiego

3) legz. do Centralnego Zarzadu Gospodarki Ztomem
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55.
9KOLNIK Nr 83

MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO
z dnia 17 listopada 1951 r.
w sprawie terminowego wykonania inwestycji wiasnych.

Stwierdzone zostaty wypadki, ze zjednoczenia (przedsie-
biorstwa) podlegte Ministerstwu Budownictwa Przemysto-
wego w celu [przys$pieszenia realizacji niektérych robdt in-
westycyjnych przesuwajg do wykonywania tych rob6t zato-
gi robotnicze z budéw objetych planem inwestycji wtas-
nych, powodujac przez to opdéznienie wykonania tego planu.

Podobnych wypadkow nie mogga usprawiedliwiaé¢ ani trud-
nosci na odcinku zatrudnienia, ani konieczno$¢ -wykonywa-
nia w pierwszej kolejnosci rob6t priorytetowych z tego
wzgledu, ze budowlane inwestycje wiasne stanowig zaledwie-
5% og6lnego planu przerobowego resortu budownictwa
przemystowego, <w zwigzku z czym wykonanie rob6t budow-
lano - montazowych w ramach inwestycji wtasnych nie mo-
ze wptynagé na wykonanie og6lnego planu produkcyjnego.

W celu zapewnienia terminowego wykonywania planu in-
westycji wiasnych ustalam, co nastepuje:

1. Roboty budowatmo - montazowe wykonywane w ra-
mach planu inwestycji wtasnych muszg by¢ bezwzglednie
wykonywane w zaplanowanych terminach.

2. Nie mogg .mie¢ miejlsca przerwy w robotach, o ktorych
mowa w pkt. 1, spowodowane w szczeg6lnoSci przesunie-
ciem), choéby czesciowym, zatdég robotniczych na inne budo-
wy przed catkowitym zakonczeniem tych robot.

Przepis ten nie ima zastosowania, o ile przesuniecia do-
konano na pisemne polecenie Dyrektora Centralnego Za-
rzadu.

3. Poczawszy od dnia 1 stycznia 1952 r. rozpoczynanie,
kontynuowanie i -wykonczanie robét budowlano - montazo-
wych, objetych planem inwestycji wiasnych, moze przebie-
ga¢ wytacznie w $cistej zgodnos$ci z harmonogramem robdét,
opracowanym odrebnie dla kazdej budowy.

KIEROWNIK MINISTERSTWA

Dr Cz. Babinski

56.
OKOLNIK Nr 84

MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO
z dnia 27 listopada 1951 r.

w sprawie kontroli wykonania zarzadzen i okolnikow
w  Ministerstwie Budownictwa Przemystowego
i podlegtych jednostkach.

W zwigzku z tym, Zze nie wszystkie zarzadzenia i okélIniki

Ministerstwa Budownictwa Przemystowego sa wykonywane !

terminowo w catej rozciggtosci polecam, co nastepuje:

§ 1. Departament Kontroli przy sporzadzaniu planéw pra-
cy uwzgledni .przeprowadzenie specjalnych kontroli wyko-
nania zarzgdzen i okdInikdw Ministra Budownictwa Prze-
mystowego w jednostkach wchodzacych w sktad Minister-
stwa, w instytutach oraz zjednoczeniach i przedsiebior-
stwach podlegtych Ministerstwu.

§ 2. Departament Kontroli przeprowadzi w ramach kon.-
troli doraznych zaplanowanych na IV kwartat 1951 r. spe-
cjalnag kontrole wykonania zarzadzen i oko6Ilnikéw Ministra
Budownictwa Przemystowego w jednostkach, o ktérych mo-
waw § 1

§ 3. Pracownicy Departamentow obowigzani .s3 do do-
ktadnej znajomos$ci zarzadzen Ministra Budownictwa Prze-

|
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Nr &@poz. 55—56—5?

mystowego w czeSci dotyczacej ich dziatalnosci stuzbowej,
do sprawdzania przy kazdej sposobnosci wykonania tych za-
rzadzen oraz zawiadamiania o wynikach Gabinetu Mi-
nistra.

§ 4. Z wykonania kontroli przeprowadzanych w mysl ni-
niejszego okdInika Departament Kontroli sktada¢ im bedzie
zwiezte sprawozdania miesieczne do dnia 10 kazdego mie-
sigca za miesigc ubiegty.

§ 5.

KIEROWNIK MINISTERSTWA

Okélnik wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dr Cz. Babinski

57.
OKOLNIK Nr 85
MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSEOWEGO
z dnia 28 listopada 1951 r.

w sprawie prowadzenia ewidencji stuzbowych pojazdéw
samochodowych i ich etatow.

W zwigzku z § 2 zarzadzenia Ministra Transportu Drogo-
wego i Lotniczego z dnia 7 sierpnia 1951 r. w sprawie za-
twierdzenia instrukcji o prowadzeniu ewidencji stuzbowych
pojazdéw mechanicznych i ich etatébw (Monitor Polski
iNr A-75, poz. 1036) ustalam, co nastepuje:

1. Jednostki organizacyjne budownictwa przemystowego
obowigzane sg poczawszy od dnia 1 stycznia 1952 r. zapro-
wadzi¢ ewidencje posiadanych pojazdéw samochodowych
wedtug instrukcji, stanowigcej zatagcznik do wymienionego
na wstepie zarzadzenia Ministra Transportu Drogowego
i Lotniczego z dnia 7 sierpnia 1951 r.

2. Kartoteke ewidencyjng pojazdéw samochodowych (8 2,

pkt. 2 instrukcji) prowadzi¢ beda:

a) zjednoczenia, przedsiebiorstwa i inne jednostki orga-
nizacyjne, bezposérednio kierujgce eksploatacjg posia-
danych pojazdéw samochodowych — w przypadku
scentralizowanej gospodarki samochodowej, w zjed-
noczeniu (przedsigbiorstwie);

b) zarzady budowlano-montazowe bezposrednio kieruja-
ce eksploatacjg posiadanych pojazdéw samochodo-
wych — w przypadku zdecentralizowanej gospodarki
samochodowej w zjednoczeniu (przedsigbiorstwie).

3. Kartoteke ewidencji zbiorczej (wedtug wzoru Nr 1 in-

strukcji) prowadzi¢ beda wszystkie zjednoczenia i réwno-
rzedne jednostki organizacyjne.

4. Kartoteke ewidencji etatow (wedtug wzoru Nr 2 in-
I strukcji) oraz kartoteke ewidencji iloSciowej typéw' (wedtug
wzoru Nr 3 instrukcji) prowadzi¢ beda:

a) centralne zarzady i réwnorzedne jednostki organiza-
cyjne — na podstawie meldunkéw podlegtych zjed-
noczeri (przedsiebiorstw);

b) Departament Gitownego Mechanika — na podstawie
meldunkow centralnych zarzadow i réwnorzednych
jednostek organizacyjnych.

5. Postanowienia niniejszego okolnika w niczym nie na-

ruszaja obowigzku sktadania miesiecznych sprawozdan ze
zmian stanu ewidencyjnego wtasnych pojazdéw samochodo-
wych — wynikajgcego z pkt. 3 okéInika Ministra Budow-
nictwa Przemystowego Nr 6 z dnia 10 lutego 1951 r. w spra-
wie sprawozdawczosci z eksploatacji i ewidencji pojazdow
samochodowych.

KIEROWNIK MINISTERSTWA
Dr Ca. Babinski
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; 58.
OKOLNIK Nr 88
MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO
z dnia 29.X1.1951 r.

w sprawie wykonania planu zbiérki i dostawy ztomu
stalowego oraz zeliwnego w roku 1951

Stwierdzono, ze niektdre jednostki organizacyjne podle-
gte Ministerstwu Budownictwa Przemystowego, obowigzane
do zbioérki i dostaw ziomu stalowego i zeliwnego stosownie
do postanowien okolnika Ministra Budownictwa Przemysto-
wego Nr 9 z dnia 24 lutego 1951 r. wykonaty dotychczaso-
we dostawy ztomu w iloSciach mniejszych od zaplanowa-
nych, co stwarza obawe, ze resort budownictwa przemysto-
wego moze nie wykona¢ planu dostaw ztomu na rok 1951.

W celu zapewnienia wykonania planu dostaw ztomu, po-
lecam wszystkim zjednoczeniom i przedsiebiorstwom, zobo-
wigzanym do zbidrki i odprowadzania ztomu, zwiekszy¢ je-
go dostawe tak, aby roczny plan dostaw dla kazdej z jedno-
stek wykonany byt bezwzglednie w nieprzekraczalnym ter-
minie do dnia 31 grudnia 1951 r.

Jednocze$nie przypominam o odpowiedzialnosci za wia-
sciwy przebieg akcji zbiorki i dostaw ztomu, ustalonej
w § 10, ust. 4 cytowanego na wstepie okdlInika,

w/z KIEROWNIKA MINISTERSTWA
Inz. St. Pietrusiewicz
Podsekretarz Stanu

59.
OKOLNIK Nr 87

MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO
z dnia 30 listopada 1951 r.

w sprawie przy$pieszenia rozliczen naleznosci za wykonane
w 1951 r. roboty przez jednostki organizacyjne podlegle
Ministerstwu Budownictwa Przemystowego

W wyniku analizy finansowo-ekonomicznej dziatalnosci
budownictwa przemystowego zostato stwierdzone, ze pomi-
mo wyraznej w stosunku do lat ubiegtych poprawy w roku
1951 ogélnego stanu fakturacji i inkasa, w niektérych jed-
nostkach organizacyjnych faktury:

a) nie obejmujg catosci wykonanej produkcji;

b) nie,sag doktadne i zawierajg uchybienia natury for-
malnej;

c) nie sg zgtaszane do inkasa bankowego w ustalonych
terminach;

d) nie sg inkasowane w ustalonym cyklu inkasowym.

Powyzszy stan prowadzi do wzrostu naleznosci u zama-
wiajgcych i zmniejsza mozliwo$¢ petnego wykorzystywania
kredytu inkasowego.

W zwigzku z zarzgdzonym w instrukcji budzetowej Nr 5/52
z dnia 25 lipca 1951 r. w sprawie planowania pokrycia fi-
nansowego inwestycji na rok 1952 — wygasnieciem z dniem
31 grudnia 1951 r. $rodkéw planu Sfinansowania inwestycji
1951 r. i ograniczeniem mozliwosci pokrywania w 1952 .
faktur za roboty wykonane w 1951 r., zachodzi koniecznos$¢
catkowitej likwidacji wszelkich zalegtosci fakturowych
i przy$pieszenia rozliczeh z inwestorami.

W celu zapewnienia maksymalnego wptywu przed dniem
31 grudnia 1951 r. naleznosci za roboty wykonane w ramach
planu inwestycyjnego roku 1951 — polecam, co nastepuje:

§ 1 Dyrektorzy zjednoczen (przedsiebiorstw) budowni-
ctwa przemystowego przystapig niezwilocznie do ustalenia:

a) warto$ci wszystkich niezafakturowanych robot;

b) przyczyn, ktére spowodowaty zalegtosci w fakturo-

waniu;
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¢) kwoty wszystkich niezainkasowanych faktur;

d) przyczyn, ktére spowodowatly niepetne inkaso faktur,
z wyodrebnieniem przyczyn zaistniatych z winy jed-
nostki organizacyjnej, z winy inwestora oraz z winy
generalnego wykonawcy.

§ 2. Na podstawie ustalen, o ktérych mowa w 8§ 1 ni-
niejszego okolnika, dyrektorzy jednostek organizacyjnych
winni niezwtocznie poleci¢ sporzadzenie harmonogramu,
obejmujgcego wykaz i terminy wykonania czynnosci, nie-
zbednych w celu likwidacji zalegtosci fakturowych i usterek
zawartych w fakturach juz wystawionych.

Harmonogramy winny w zasadzie zawiera¢ wyszczeg0l-
nienie i terminy wykonania nastepujgcych czynnosci:

a) dokonanie obmiaru wykonanych robot;

b) sporzadzenie faktury na podstawie obmiaru i w opar-

ciu o kosztorys, a w braku kosztorysu o zestawiong
i uzgodniong z inwestorem tabele elementéw sca-
lonych;

c) uzgodnienie faktury z inspektorem nadzoru lub innym

upowaznionym przedstawicielem inwestora;

d) sprawdzenie faktury pod wzgledem merytorycznym,

formalnym i rachunkowym;

e) wpis faktury do rejestru faktur;

f) sporzadzenie listy inkasowej i zgtoszenie faktury do

inkasa bankowego.
Terminy wykonania poszczeg6lnych czynnosci winny byé
w harmonogramie zestawione tak, azeby zapewnity mozli-
wos$¢ ztozenia faktur przejsciowych do inkasa bankowego:
a) za wszystkie roboty wykonane w czasie od 1 stycznia
do 15 grudnia 1951 r. — przed dniem 28 grudnia
1951 r.

b) za roboty wykonane w czasie do 31 grudnia 1951 r. —
przed dniem 5 stycznia 1952 r.

§ 3. Faktury winny by¢ sporzadzone i zgtoszone do inka-
sa bankowego niezaleznie od posiadania przez inwestora
Srodkéw’ na pokrycie ptatnosci.

8§ 4. W przypadku braku porozumienia w sprawie po-
dzialu zadan oszczedno$ciowych etapu realizacji, faktura
winna by¢ zmniejszona o wielko$¢ oszczednosci, ustalong
przez przedsiebiorstwo budowlano-montazowe.

§ 5. Gtowny (starszy) ksiegowy jednostki organizacyjnej
po ustaleniu kwoty niezainkasowanych faktur, powstatej
z winy inwestora lub generalnego wykonawcy — sporzadzi
i przeSle poszczeg6lnym diuznikom w terminie do dnia
15 grudnia 1951 r. monity, a odpisy monitdw przesle wiadzy
nadrzednej diuznika.

§ f 1 Dyrektorzy zjednoczen (przedsiebiorstw) wyda-
dzg polecenie niezwtocznego kierowania na droge panstwo-
wego arbitrazu gospodarczego spraw o zaptate naleznosci
z rachunku ostatecznego, ktérego inwestor nie ureguluje
W przepisanym terminie.

2. Za zachowanie przewidzianego w § 20 rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 15 listopada 1950 r., w sprawie orga-
nizacji panstwowych komisji arbitrazowych i trybu poste-
powania arbitrazowego (Dz. URP Nr 53, poz. 484) rocznego
terminu prekluzyjnego, ktérego bieg rozpoczyna sie w dniu
sporzadzenia rachunku ostatecznego, nie pdzniej jednak jak
w 6 tygodni od stwierdzonego dziennikiem budowy zakon-
czenia robét, a jezeli budowy dotyczyty budownictwa miesz-
kaniowego — nie po6zniej jak w 2 tygodnie od tej daty —
odpowiadajg gtéwny (starszy) ksiegowy i dyrektor zjedno-
czenia. 1

§ 7. Dyrektorzy jednostek organizacyjnych przesla dy-
rektorom centralnych zarzadéw sprawozdania z przebiegu
wykonania niniejszego okélnika w  dniu  20.XH.1951
a 5.1.1952 r.
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§ 8 Dyrektor Departamentu Kontroli i dyrektorzy cen-stu ustawy z dnia 4.11.50 r. o ochronie przeciwpozarowej i je]

tralnych zarzadow zapewnig kontrole wykonania polecen

zawartych w niniejszym okoélniku.
§ 9. OKkoInik niniejszy wchodzi w zycie z dniem podpi-
sania.

KIEROWNIK MINISTERSTWA Dr Oz. Babiriski

60.
OKOLNIK Nr 88
MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO
z dnia 30.X1.1951 r.

w sprawie przeprowadzenia instruktazu
w zakresie gospodarki magazynowej.

W nawigzaniu do okdlnika nr 62 z dnia 20 sierpnia 1951 r.
zlecajagcego stosowanie z dniem 1 pazdziernika 1951 r. in-
strukcji o gospodarce magazynowej, stanowigcej zalacznik
do tego okdlnika, polecam, co nastepuje:

8§ 1. 1. W celu nalezytego stosowania instrukcji o go-
spodarce magazynowej wszystkie zjednoczenia lub jednostki
mrownorzedne przeprowadza we whasnym zakresie instruk-
taz teoretyczny i praktyczny pracownikéw magazynowych
w sprawach dotyczacych gospodarki magazynowej w opar-
ciu o powotang na wstepie instrukcje.

2. Instruktazem mozna obja¢ rowniez tych pracownikow,
ktérych praca zwigzana jest z wykonywaniem postanowien
instrukcji o gospodarce magazynowej.

3. Postanowienia ustepu 1 i 2 nie dotyczg tych jednostek
organizacyjnych, ktore poprzednio przeprowadzity intsruk-
taz w zakresie przewidzianym niniejszym okélnikiem.

§ 2. 1 Sprawozdanie z przeprowadzonego instruktazu
nalezy ztozy¢ do Centralnego Zarzadu Zaopatrzenia do
dnia:

a) 15 grudnia 1951 r., jezeli instruktaz miat miejsce przed

dniem 1 grudnia 1951 r.
b) 1 stycznia 1952 r., jezeli instruktaz przeprowadzony
bedzie po dniu 1 grudnia 1951 r.

2. W sprawozdaniu nalezy poda¢ ilos¢ pracownikow ob-
jetych instruktazem z podziatem na magazynierdw i pra-
cownikéw pomocniczych (umystowych) magazynu, pracow-
nikéw stuzby zaopatrzenia i innych.

3. Ponadto dyrektorzy zjednoczen lub jednostek réowno-
rzednych wchodzgcych w skitad resortu budownictwa prze-
mystowego prze$lag do Centralnego Zarzagdu Zaopatrzenia
w terminie do dnia 15 grudnia 1951 r. sprawozdania z wpro-
wadzenia w zycie powotanej instrukcji i jej stosowania.

KIEROWNIK MINISTERSTWA
Dr Cz. Babinski

KOMUNIKAT

W Dzienniku Ustaw RP ogtoszono:

W Nr 56 z dnia 5.X1.51 r. poz. 388 rozporzgdzenie Mini-
stra Przemystu Ciezkiego z dn. 11.X.51 r. zmieniajace rozpo-
rzgdzenie Ministra Przemystu i Handlu o obrocie i gospo-
darowaniu zelastwem, druzgiem zeliwnym oraz ztomem me-
tali i stopéw niezelaznych.

W Nr 58 z dnia 13.X1.51 r. poz. 401 ustawa z dnia 31.X.51r.
0 zmianie ustawy o ochronie przeciwpozarowej i jej orga-
nizacji; poz. 404 obwieszczenia Ministra Gospodarki Komu-
nalnej z dn. 6.X1.51 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tek-

organizacji.

W Nr 60 z dn. 26.X1.51 r. poz. 410 rozporzgdzenia Rady Mi-
nistrow z dn. 13 pazdziernika 1951 r. w sprawie zakresu dzia-
tania Ministra Przemystu Drobnego i Rzemiosta; poz. 413
rozporzadzenia Ministra Gospodarki Komunalnej z dn. 14 li-
stopada 1951 r. w sprawie kontroli bezpieczenstwa przeciw-

pozarowego.

W Monitorze Polskim ogtoszono:

W Nr A-93 z dnia 10.X1.51 r. poz. 1290 zarzadzenia Mini-
stra Handlu Wewnetrznego z dn. 26.VIL.51 r. w sprawie
zwrotu opakowan stosowanych w branzy papierniczej; poz.
1293 okdélInik Ministra Finanséw z dn. 27.X.51 r. w sprawie
ksiegowania wymiany pojazdéw samochodowych.

W Nr A-94 z dn. 15.X1.51 r. poz. 1306 zarzadzenia Nr 170
Prezesa Rady Ministrow z dn. 25.X.51 r. w sprawie groma-
dzenia i przekazywania znaczk6éw pocztowych zuzytych;
poz. 1308 zarzadzenia Przewodniczacego Panstwowej Komi-
sji Planowania Gospodarczego z dn. 22.X.51 r.'zmieniajace
zarzadzenie z dn. 1011151 r. w sprawie stosowania wzoru
umowy ramowej dotyczacej sporzgdzania dokumentacji tech-
nicznej dla inwestycji; poz. 1309 zarzagdzenia Ministra Finan-
sow z dn. 27.X.51 r. w sprawie przekazéw pienieznych na-
dawanych przez jednostki budzetu Panstwa.

W Nr A-95 z dn. 22 listopada 1951 r. poz. 1319 uchwata Ra-
dy Ministrow Nr 726 z dn. 13 pazdziernika 1951 r. w sprawie
okre$lenia przedsiebiorstw i instytucji podlegajacych Mini-
strowi Przemystu Drobnego i Rzemiosta; poz. 1324 zarzadze-
nie Ministra Finansow z dn. 12.X1.1951 r. w sprawie obowiaz-
ku okresowego uzgadniania przez inwestorow zapiséw ksie-
gowych w zakresie finansowania inwestycji z bankami finan-
sujacymi inwestycje.

W Biuletynie PKPG ogtoszono:

W Nr 29 z dn. 12 listopada 1951 r. poz. 295 zarzadzenia
Przewodniczagcego PKPG Nr 399 z dn. 21.1X.51 r. w sprawie
ustalenia trybu bezposredniego zakupu towarow importowa-
nych; poz. 297 zarzadzenie Przewodniczacego PKPG Nr 397
z dn. 10.X.51 r. w sprawie zuzywania mutu weglowego i wy-
ptaty nagrod za jego gospodarcze wykorzystanie; poz. 299
zarzadzenie Przewodniczacego PKPG Nr 401 z dn. 19.X.51 r.
w sprawie ustalenia zasad zgtaszania zapotrzebowania na
1952 r. na materiaty zelazne nawierzchni kolejowej przezna-
czone dla zaktadow wykonujgcych roboty inwestycyjne lub
kapitalne remonty towaréw kolejowych bocznicowych z wy-
jatkiem zaktadow podlegtych Ministerstwu Kolei; poz. 300
zarzadzenia Przewodniczacego PKPG Nr 403 z dn. 19.X.51 r
w sprawie planowania i finansowania szkolenia wewnatrz-
zaktadowego w 1952 r.; poz. 301 zarzadzenie Przewodniczace-
go PKPG Nr 404 z dn. 19.X.51 r. w sprawie dystrybucji i za-
opatrzenia w odziez stuzbowa i specjalng (ochronng i robo-
czg); poz. 303 pismo okdlne z dn. 9.X.51 r."w sprawie winku-
lowania przez banki $rodkéw przeznaczonych do virement
w Planie Inwestycyjnym 1951 r.; poz. 304 pismo okd6lne z dn.
12.X.1951 r. w sprawie specyfikacji robdt elektroinstalacyj-
nych; poz. 306 pismo okdlne z dn. 17.X.51 r. w sprawie usta-
lenia norm odziezy specjalnej; poz. 307 pismo okdlne z dn.
22.X.51 r. w sprawie wtasciwego wyboru przewodéw izolo-
wanych do instalacji elektroenergetycznych wewnetrznych;
poz. 308 pismo oko6lne z dn. 27.X.51 r. w sprawie wyjasnie-
nia trybu zgtaszania reklamacji jakosciowych przy dosta-
wach towarow.
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