
B I U L E T Y N
M in i s t e r s tw a  Budownictwa Przem ysłowego

Warszama, 15 grudzień 1951 Nr 6 Poz. 50 — 60

T R E S C :

ZARZĄDZENIA

Poz. 50 Nr 171 z dnia 28.XI.1951 r. w sprawie zakresu sto­
sowania uproszczeń dokumentacji technicz­
nej dla inwestycji własnych jednostek or­
ganizacyjnych budownictwa przemysłowego 
na etapie projektu wstępnego.

Poz. 51 Nr 173 z dnia 29.XI.1951 r. w sprawie planowania 
i kontroli pracy komórek księgowo-finan­
sowych.

Poz. 52 Nr 177 z dnia 10.XII.1951 r. w sprawie organizacji 
zakresu działania i wyposażenia laborato­
riów do badań betonów.

OKÓLNIKI
Poz. 53 Nr 80 z dnia 6.XI.1951 r. w sprawie obowiązku 

składania zamówień na stal żebrowaną 
OW 50.

Poz. 54 Nr 82 z dnia 18.XI.1951 r. w  sprawie planowej 
zbiórki i dostawy złomu stalowego i żeliw­
nego w  roku 1952 przez jednostki organiza­
cyjne podległe Ministerstwu Budownictwa 
Przemysłowego.

z dnia 17.XI.1951 r. w sprawie terminowego 
wykonania inwestycji własnych, 
z dnia 27.XI.1951 r. w  sprawie kontroli w y­
konania zarządzeń i okólników w Minister­
stwie Budownictwa Przemysłowego i pod­
ległych jednostkach.
z dnia 28.XI.1951 r. w  sprawie prowadzenia 
ewidencji służbowych pojazdów samocho­
dowych i ich etatów.
z dnia 29.XI.1951 r. W sprawie wykonania 
planu zbiórki i dostawy złomu stalowego 
oraz żeliwnego w  roku 1951. 
z dnia 39.XII.1951 r. w  sprawie przyśpiesze­
nia rozliczeń należności za wykonane w  1951 
roku roboty przez jednostki organizacyjne 
podległe Ministerstwu Budownictwa Prze­
mysłowego.

Poz. 60 Nr 88 z dnia 30.XI.1951 r. w  sprawie przeprowa­
dzenia instruktażu w zakresie gospodarki 
magazynowej.

KOMUNIKAT

Poz. 55 Nr 83

Poz. 56 Nr 84

Poz. 57 Nr 85

Poz. 58 Nr 86

Poz. 59 Nr 87

50.

ZARZĄDZENIE Nr 171 

MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSŁOWEGO

z dnia 28 listopada 1951 r.

w sprawie zakresu stosowania uproszczeń dokumentacji 
technicznej dla inwestycji własnych jednostek organizacyj­
nych budownictwa przemysłowego na etapie projektu 

wstępnego.

Na podstaw ie § 25 instrukcji Państw ow ej Komisji P lano­
w ania Gospodarczego Nr 20, stanow iącej za 'ącznik do zarzą­
dzenia Przew odniczącego Państw ow ej Kom isji Planow ania 
Gospodarczego Nr 104 z dn ia 3 m aja 1950 i w  związku z p is­
mem okólnym  D epartam entu  Budow nictw a Państw ow ej Ko­
m isji P lanow ania Gospodarczego Nr 46 z dnia 10 sierpnia 
1951 r. w  spraw ie opracow ania uproszczonych projektów  
w stępnych, zarządzam , co następuje:

§ 1. Jednostk i organizacyjne budow nictw ą przemysłowego 
przy opracow yw aniu pro jektów  w stępnych dla in westy cj' 
w łasnych pow inny stosować, jako niezbędne minimum, za­
kres p ro jek tu  wstępnego, ustalony w załącznikach Nr 1 i 2 do 
niniejszego zarządzenia.

§ 2. W przypadku, gdy na podstaw ie decyzji M inistra 
akceptującej uchw ałę Kom isji Oceny P ro jek tów  Inw esty­
cyjnych przy rea lizacji zam ierzonej inw estycji ma być za­
stosowany p ro jek t typowy:

1) jeżeli p ro jek t typow y przyjęty  został dla zakładu w y­
dzielonego, bez zasadniczych zm ian — inw estor może być 
zwolniony od obowiązku opracow ania p ro jek tu  wstępnego 
decyzją Kom isji Oceny P ro jek tów  Inw estycyjnych M inister­
stw a B udow nictw a Przem ysłowego, w ydaną na podstaw ie 
przedstaw ionych założeń p ro jek tu ;

2) jeżeli p ro jek t typow y wchodzi, jako składow a część, 
do złożonego kom pleksu projektow ego bazy — p r0 jek t

| w stępny należy sporządzić n a  całość inw estycji, pom ijając 
w części opisowej zakład  (obiekt), dla którego przew idziane 
je st zastosowanie p ro jek tu  typowego.

§ 3. Dla przypadków  określonych w § 2, niezbędne jest 
opracow anie p ro jek tu  zagospodarow ania działki, na k tórej 
inw estycja je s t zlokalizowana z naniesieniem  proponow ane­
go usytuow ania w szystkich obiektów przewidzianych do r e ­
alizacji łącznie z obiektam i ty  pikowanymi.

§ 4. Z arządzenie n in ie jsze w  niczym  nie narusza zasad 
upraszczania dokum entacji technicznej, zaw artych w  zarzą­
dzeniu M inistra Budow nictw a Przem ysłowego N r 99 z dnia 
9 lipca 1951, stanow iąc ich rozszerzenie.

§ 5. Zarządzenie wchodzi w  życie z dniem  podpisania. 

KIEROW NIK MINISTERSTW A
Dr Cz. Bąbiński

Załącznik Nr 1 do zarządzenia Nr 171 
M inistra Budow nictw a Przem ysło­

wego z dnia 28.XI 1951 r.

Zakres projektu wstępnego dla obiektów budownictwa prze­
mysłowego (inwestycji własnych).

1. Opis i w yniki badań  geologicznych placu budowy za­
kładu.

2. P rogram y produkcji zakładu z podaniem  zdolności pro­
dukcyjnej.

3. W spółpraca z innym i zakładam i (w m iarę potrzeby).
4. Sposób zabezpieczenia zakładu w  zasadnicze surow ce, 

paliwo, wodę, energię, tran sp o rt (ew. m ieszkania robotnicze).
5. Okresowy plan  uruchom ienia zakładu do pełn i zdolno­

ści produkcyjnej.
i 6. W yszczególnienie poszczególnych wydziałów produk- 
I cyjnych i pomocniczych z ich opisem.

7. C harak terystyka techniczna poszczególnych głównych 
budynków  i urządzeń.
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8. T erm inarz budowy.
9. O rientacyjny koszt budowy.
10. N iezbędne w spółczynniki techniczno-ekonom iczne i da­

ne obiektu  budow anego, w  porów naniu z analogicznym i, już 
w ybudow anym i obiektam i, lub  danym i z lite ra tu ry  (w tym  
dane o  rentow ności zakładu, w arunkach  eksploatacji, uza­
sadn ien ie  przyjętego cyklu produkcji itp.).

11. Ż ądania do innych dziedzin gospodarki narodow ej, 
zw iązane z budow ą i eksp loatacją  projektow anego zakładu 
(w m iarę potrzeby).

Załącznikam i do p ro jek tu  w stępnego powinny być:
a) p lan  sy tuacyjny  miejscowości (w m iarę potrzeby);
b) p lan  generalny  te ren u  z wrarstw icam i;
c) p lan  generalny  zakładu z rozm ieszczeniem  zasadni­

czych urządzeń w  te ren ie  (w skali 1:500);
d) szkice poszczególnych budynków  w  planie i p rzek ro ­

jach w  skali 1:200;
e) schem atyczne rozstaw ienie m aszyn i urządzeń w  po­

szczególnych budynkach;
f) no ta tk i w yjaśniające, protokóły i dokum enty;
g) opisy, ew. rysunk i w ytw orów , wchodzących w sk ład  

program u produkcyjnego (w m iarę potrzeby).

Załącznik N r 2 do zarządzenia N r 171 
M inistra Budow nictw a Przem ysło­

wego z dnia 28.XI.1951 r.

Zakres projektu wstępnego dla obiektów budownictwa 
ogólnego.

1. Opis miejsca położenia i  charak terystyka placu budo­
wy.

2. C harak terystyka grun tu  (wyniki w ierceń) i opis 
ukształtow ania terenu, względnie p lan  warstw icowy.

3. P rogram  użytkow y projektow anego obiektu, z w ym ie­
nieniem  pomieszczeń ich powierzchni, wysokości, z 
obliczeniem  kubatu r, powierzchni zabudowy.

4. N iezbędne w spółczynniki techniczno-ekonom iczne i  d a ­
ne obiektu budowanego, w  porów naniu z analogicznymi, 
już w ybudow anym i obiektam i.

5. C harak terystyka specjalnych instalacji, charak terysty ­
ka stosowanych konstrukcji, m ateriałów  budow lanych 
i insta lacji sanitarnych.

6. Term iny i kolejność budowy.
7. O rientacyjny koszt budowy.
O pracow anie graficzne w inno zawierać:
a) p lan  generalny  (skala 1:500);
b) szkicowe p lany  niepow tarzających się poziomów, prze­

k ro je  budynków, główna elew acja (skala 1:500 — 
1 :200 ) . %

Uwaga: w  przypadku w ykorzystania typowych, lub
uprzednio w ykonanych projektów , w  projekcie w stępnym  
daje  się tylko p lan  generalny i załącza się w ykorzystany 
projekt.

51.

ZARZĄDZENIE Nr 173 
MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSŁOWEGO

z dnia 29 lis topada 1951 r.

w sprawie planowania i kontroli pracy komórek 
Księgowo-finansowych.

W celu uspraw nien ia rachunkow ości w jednostkach orga­
nizacyjnych podległych M inisterstw u B udow nictw a P rzem y ­
słowego oraz w  związku z uchw ałą Rady M inistrów  z dnia 
20 stycznia 1950 r. w  spraw ie p raw  i obowiązków głównych 
(starszych) księgowych przedsiębiorstw  i zakładów uspołecz­

nionych (Monitor Polski A-26, poz. 280) zarządzam , co n a ­
stępuje:

§ 1. W centralnych zarządach, zjednoczeniach (przedsię­
biorstw ach) oraz w  podległych im  jednostkach  organizacyj­
nych  w prow adza się  z dniem  1 stycznia 1952 r. obowiązek 
planow ania i kon tro li pracy działów (sekcji) księgow o-fi­
nansow ych w edług wytycznych, stanow iących załącznik do 
niniejszego zarządzenia.

§ 2. Zarządzenie wchodzi w  życie z dniem  podpisania.
KIEROW NIK MINISTERSTW A

Dr Cz. Bąbiński

Załącznik do zarządzenia N r 173 Mi­
n is tra  B udow nictw a Przem ysłowego 

z dn. .29 listopada 1951 r.

W Y T Y C Z N E

dla planowania i  kontroli pracy działów księgowo-finanso­
wych przy pomocy harmonogramów.

WSTĘP

Ilekroć w  niniejszych w ytycznych je s t m owa o „dziale 
księgow o-finansow ym " rozum ieć przez to  należy rów nież 
sekcje księgow o-Łnansow e.

Ilekroć w niniejszych w ytycznych je s t m owa o „jednost­
kach  organizacyjnych" lub  w  skrócie o „jednostkach", rozu­
m ieć przez to należy cen tra lne  zarządy, zjednoczenia, p rzed ­
siębiorstw a oraz wszystkie podległe im  jednostki.

Celem  w ytycznych je s t usystem atyzow anie i  u sp raw nie­
nie pracy  działów księgow o-finansowych we w szystkich jed ­
nostkach organizacyjnych.

I. Znaczenie planowania pracy.

Z adania M inisterstw a Budow nictw a Przem ysłow ego w  r e ­
alizacji p lanu  6-letm ego w ym agają realnego planow ania 
i bieżącej kon tro li w ykonania.

A nahza w ykonania p lanu  pozwala na w yprow adzenie w ła­
ściwych wniosków w  odpow iednim  czasie pod w arunkiem , że 
oparta  je s t n a  term inow ej i  p raw idłow ej sprawozdawczości.

A naliza dotychczasowej spraw ozdaw czości finansow ej 
w skazuje, że je s t ona niekom pletna zarówno po stronie n a ­
kładów, ja k  rów nież po stron ie  dochodów.

Tego rodzaju  spraw ozdaw czość nie pozw ala n a  operatyw ­
ne prow adzenie przedsiębiorstw a.

Sprawozdaw czość naw et popraw na, lecz zbyt późno spo­
rządzona rów nież nie pozwala na zastosow anie odpowiednich 
środków  zaradczych w e w łaściw ym  czasie.

I  dlatego spraw ozdaw czość z w ykonania w inna być szyb­
ka, term inow a, kom pletna i  praw idłow o sporządzona.

A naliza przyczyn niepraw idłow ości i opóźnień sp raw o­
zdawczości w skazuje, że oprócz powodów, k tó re  leżą poza 
księgowością, a m a ją  swe źródło w  niedostatecznej o rgani­
zacji jednostek, jed n ą  z przyczyn niew łaściw ej i spóźnionej 
sprawozdawczości finansow ej je s t b rak  lub nieum iejętność 
należytego planow ania i kontro li pracy działów  księgow o-fi­
nansowych.

P raca  w  zespołach i poszczególnych sekcjach księgowości 
ma charak te r kolektyw ny.

N iezaplanow anie i  niekontrolow anie pracy poszczególnych 
pracow ników  pociąga za sobą zaham ow anie pracy  jednej 
sekcji, co z kolei pow oduje zaham ow anie pracy innych sek ­
cji, w ytw arzając sy tuację uniem ożliw iającą odrobienie s t r a ­
conego czasu.

P lanow anie pracy działów  księgow o-finansowych um ożli­
wi głów nem u (starszem u) księgow em u panow anie nad  cało­
ścią zagadnień księgow o-finansowych, oraz rów nom ierne roz­
łożenie ich w  czasie na w szystkich pracowników, co n ie­
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w ątpliw ie przyczyni się do w ykrycia u ta jonych  rezerw  w y­
dajności pracy podległego m u personelu. P lanow anie i kon­
tro la  p rac księgow ości n ie  je s t nowością. Stosow ana je s t 
w  w ielu  jednostkach z dobrym  w ynikiem .

N iniejsze w ytyczne m ają  za zadanie ustalenie ogólnych 
w skazów ek planow ania organizacji i kontro li działów  księ­
gowo-finansow ych na harm onogram ach, k tó re  pozwolą głów­
nym  (starszym) księgow ym  dostosować je  do indyw idualnych 
potrzeb jednostki.

P lanow anie pracy działów księgow o-finansow ych na h a r ­
m onogram ach umożliwi jednocześnie w ypełnienie przez 
głównych (starszych) księgowych obowiązków przew idzia­
nych w  dziale II części A  pkt. 1, lit. g uchw ały Rady M ini­
strów  z dnia 20 stycznia 1950 r. w sp raw ie  p raw  i obowiąz­
ków  głównych (starszych) księgowych przedsiębiorstw  i za­
kładów  uspołecznionych. (Monitor Polski A-26, poz. 280).

II. Prace przygotowawcze.

Podstaw ow ym  w arunkiem  planow ania prac księgow o-fi­
nansowych jest:

1. usta len ie  dokum entów  d spraw ozdań w pływ ających do 
księgowości;

2. uregulow anie obiegu dokum entów ;
3. sporządzenie w ykazu osobowego w edług działów, z po­

daniem  opisu czynności i odpowiedzialności w szystk.ch p ra ­
cowników um ysłowych za term inow e i  praw idłow e w ykona­
nie tych czynności;

4. opracow anie term inarzy  p rac dla działów  sporządzają­
cych dokum enty dla księgowości, m ając na względzie obo­
w iązujące term iny.

Ad 1.
D yrektorzy (kierownicy) jednostek  w ydadzą polecenie re fe ­

ren tom  (inspektorom ) organizacyjnym , aby  natychm iast 
przystąpili do sporządzania:

a) w ykazu w szystkich bez w y jątku  dokum entów  rach u n ­
kowych i  sprawozdawczych, obiegających w  poszcze­
gólnych działach jednostk i;

b) w ykazu pracow ników  z podaniem  ich stanow isk  służ­
bow ych o raz 'k ró tk im  opasem czynności. Należy rów ­
nież podać e ta ty  nieobsadzone z oznaczeniem, kto cza­
sowo w ykonuje zw iązane z etatem  obowiązki.
W oddzielnej kolum nie należy w ym ienić dokum enty 
sporządzane, dla księgowości w edług term inów .
Główni (starsi) księgow i równolegle sporządzą analo­
giczne w ykazy całego działu księgowo-finansowego.

c) D yrektorzy (kierownicy) jednostek wspólnie z głów ny­
m i (starszymi) księgow ym i i  referen tam i organizacyj­
nym i p rzeanalizu ją powyższe wykazy, uzupełniając je  
brakującym i, lub  skreślając z nich zbędne lub  pow ta­
rzające się  czynności.

Ad. 2 i 3.
Przy usta lan iu  obiegu dokum entów , zw iązanych z tym  

czynności o raz term inów  prac rachunkow o-spraw ozdaw czych 
należy uwzględniać w szystkie nieodzowne potrzeby rachun ­
kowości i  spraw ozdaw czości finansow ej oraz zasady p raw i­
dłow ej organizacji prac, w ykorzystując przy tym  wszelkie 
możliwości uspraw nień.

W zw iązku z powyższym w skazuje się między innym i na
konieczność:

a) rozpatryw ania poszczególnych operacji pod kątem  ca­
łości p rac rachunkow o-spraw ozdaw czych;

b) zsynchronizow ania w  czasie w szystkich fragm entów  
prac i term inów  ich w ykonania;

c) uw zględnienia realnych  możliwości jakościowego w y­
konania czynności na poszczególnych stanow iskach 
pracy;

i d) w yelim inow ania zbędnych czynności i zbędnej doku­
m entacji pośredniej, ja k  rów nież ograniczenia działów  
(osób) zatw ierdzających do bezwzględnie zain tereso­
w anych;

e) pe.nego opracow ania dokum entów  napływ ających do 
sekcji ks.ęgowości. D okum enty te  pow inny być zgod­
ne pod w zględem  rzeczowym  ze stanem  faktycznym  
o raz nosić cechy form alno-praw nych  dowodów. Dowo­
dy pow inny zaw ierać, poza podpisam i osób upow aż­
nionych do zatw ierdzania udokum entow anej operacji, 
podpis w ystaw iającego dokum ent (odpowiedzialnego za 
treść) oraz podpis spraw dzającego dokum ent. 
D okum enty opracow ane w  sposób niedostateczny lub 
niewłaściw y, n ie  mogą być p rzy ję te  do ks.ęgowości 
(uważa się je  za niedoręczone);

f) doręczania dokum entów  do sekcji księgow ości za po­
kw itow aniem  okresowo przy w ykazach tak  zestaw io­
nych, aby mogły być one w ykorzystane dla księgowo­
ści syntetycznej;

g) prow adzenia ew idencji dokum entów  w  celu um ożli­
w ien ia w ykazania dokum entów  nieopracow anych 
w  term in ie przez poszczególne działy jednostki, jak  
rów nież um ożliw ienia podjęcia ew entualnych poszuki­
w ań dowodów zaginionych.
Ew idencja pow inna być prow adzona pod kątem  kon­
tro li term inow ego opracow yw ania i  doręczania doku­
m entów  do księgowości przez poszczególne działy.

Na podstaw ie wym ienionych w  pkt. 1 i 2 prac — re fe ren ­
ci (inspektorzy) organizacyjni opracują:

1. schem aty obiegu wszystkich dokum entów  rachunko­
w ych z w yliczeniem  czynności w ykonyw anych przy ich o p ra ­
cow aniu w  poszczególnych działach;

1 2. in strukcje  w  spraw ie czynności rachunkow ych i sp ra­
wozdawczych w ciągu m iesiąca w poszczególnych działach 
z uw zględnieniem  term inów  ich w ykonania o raz  sporządzą 
ostateczny (po skorygow aniu) w ykaz pracowników, o k tórych 
mowa pod Ad 1 pkt. b, opracow any w edług działów.

Ad. 4,

K ontrola p rac  działu księgow o-finansow ego na podstaw ie 
harm onogram u je st ściśle zależna od możliwości kontro li 
p rac całej jednostk i odnośnie sporządzania i doręczania 

I w szystkich dokum entów  i  spraw ozdań do księgowości.
. W tym  celu każdy dział (sekcja) pow inien założyć ksią­

żeczkę (zeszyt), w  k tórym  należy zamieścić miesięczny te r-  
| m inarz prac, u sta la jący  planowe term iny  opracow yw ania 

i doręczania dokum entów . Rzeczywiste term iny doręczania 
i przyjm ow ania przez dział księgow o-finansow y dokum entów  
stw ierdzone będą podpisem  głównego (starszego) księgowe­
go, lub  osób przez niego upow ażnionych. Książeczki te  (ze­
szyty) założyć należy n a  podstaw ie wykazów, o których m o­
w a pod Ad. 2 i 3 pkt. 2.

III. Harmonogramy dla działów księgowo-finansowych.

Prace wstępne.
P rzystępując do opracow ania harm onogram ów  należy 

przede w szystkim  wziąć pod uw agę kw alifikacje zawodowe 
poszczególnych pracowników. P racow nikom  m niej w ykw ali­
fikow anym  należy przydzielać p race  łatw iejsze, bardziej jed ­
norodne, dające się łatw o kontrolow ać w  ilości i  w  czasie, 
naiom iast pracow nikom  w ykw alifikow anym  należy pow ie­
rzać prace więcej skom plikow ane, w zględnie prace koncep­
cyjne, obejm ujące w ięcej zagadnień.

Równocześnie należy przeanalizow ać i  ew entualnie u sp ra ­
wnić technikę prac księgowych, ja k  rów nież ustalić s tru k ­
tu rę  organizacyjną sekcji księgowości i finansow ej oraz w e­
w nętrzny podział czynności.
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Do prac księgow o-finansow ych w najogólniejszym  zary­
sie należą:

. W sekcji księgowości:
a) opracowyw anie dokum entów, a więc: przyjm owanie, 

spraw dzacie ich i  kw itow anie odbioru, kw alifikow a­
n ie dowodów, w yjaśn ian ia wątpliw ości oraz rek lam a­
cje, kontrola w pływ u dokum entów  oraz poszukiw anie 
dokum entów, k tóre do księgowości n ie  dotarły ;

b) sporządzanie no t w ew nętrznych oraz not zam knięcio- 
wych okresu  spraw ozdaw czego;

c) kontow anie, przekazyw anie dowodów do innych sek ­
cji, odkładanie (archiwowanie) dowodów;

d) sum ow anie i uzgadnianie liczbowe obrotów  ko n t oraz 
uzgadnianie księgow ości syntetycznej z analityczną;

e) sporządzanie m iesięcznych bilansów  obrotowych, ze­
staw ień rozHczeniowb-kalkulacyjnych, w ykazów  zuży­
cia m ateriałow ego i innych;

f) analiza danych liczbowych i spraw dzanie księgowań;
g) lu s trac ja  te renu  (stanu faktycznego);
h) sporządzanie spraw ozdań.
2. W sekcji finansow ej:
a) sporządzanie lis t płacy zaliczkowych i rozliczenio­

wych - miesięcznych;
b) prow adzenie re je s tru  fak tu r i dostaw;
c) prow adzenie re je s tru  fak tu r  oddanych do inkasa;
d) prow adzenie kasy;
e) rozliczanie i likw idacja dostawców, opłat m iejskich,

delegacji, kas podręcznych, sum  do rozliczenia, zali­
czek itp.;

f) przestrzeganie dyscypliny finansow ej;
g) ściąganie należności i regulow anie zobowiązań;
h) prow adzenie karto tek  zarobkow ych pracow ników ;
i) p lanow anie finansow e;
j) dokonyw anie analiz.
P rzy rozpatryw aniu  czynności sekcji finansow ej należy 

zwrócić szczególną uw agę na:
1) likw idatu rę  (która je s t zwykle w ąskim  gardłem  p rze­

pływ u dokum entów  do księgowości, pow odując znaczne n ie­
raz zaległości księgowości finansowej) oraz

2) rachubę płac (odnośnie prawidłowego i bez reszty roz­
liczania udzielonych zaliczek pracow nikom  fizycznym  w  ra ­
m ach jednego m jesiąca, gdyż nieprzestrzeganie tej zasady 
pow oduje niem ożność uzgodnienia konta rozliczeniowego 
płac w  księgowości finansowej).

P odany  wyżej w ykaz czynności sekcji księgowości i f inan ­
sowej nie obejm uje w szystkich prac i w inien być obszer­
niej uzupełniony w  czasie sporządzania szczegółowej specy­
fikacji w edług załączonego wzoru N r 1 (który obejm uje p ra ­
cę tylko jednego pracownika). O pracow anie tego wykazu 
należy oprzeć na zasadach ustalonego obiegu dokum entów 
i  czynności rachunkow ych, w ykonyw anych przez inne działy 
jednostki.

W ykaz czynności, ogólnie biorąc, w inien obejm ować 
w szystkie uzgodnienia, rozliczenia, sprostow ania, sp raw dza­
nia i analizy  kont tak , aby  przy  sporządzaniu b ilansu  rocz- 
nęgo n ie  było potrzeby w racać do rachunkow o zakończo­
nych miesięcy.

P race  bilansow e obejm ą jedynie inw en tarz  oraz pozycje 
zam knięciowe roczne. P lanem  organizacji rachunkowości 
i  harm onogram am i nie należy obejm ować zaległych prac, 
jedynie tylko m iesiąc bieżący, jako cykl prac księgowych, 
pow tarzających s ię  w  następnych okresach.

Zaległości natom iast pow inny być u ję te  oddzielnym  h a r ­
monogram em . Sporządzony, jak  wyżej omówiono, szczegó­
łowy w ykaz czynności w edług sekcji należy uzupełnić przez 
podanie ilości czynności oraz term inów , w  których one się 
pow tarzają .

Z kolei należy przystąpić do przeanalizow ania czynności:

1. pod względem rozłożenia w czasie —
wychodząc z założenia, że ustalone te rm iny  spraw ozdaw czo­
ści nie mogą być w żadnym  w ypadku przekroczone, należy 
term iny  w ykonania poszczególnych czynności przez po jedyn­
czego pracow nika rozłożyć w czasie tak, aby ustalony dla 
niego harm onogram  zabezpieczał w  zupełności w ykonanie 
zadań w  term in ie przez cały zespół księgowy.

Term iny w ykonania poszczególnych czynności nie pow in­
ny przypadać na ostateczne term iny wyznaczone dla s p ra ­
wozdawczości, lecz należy przewidzieć pew ną rezerw ę cza­
su na spraw dzenie w ykonyw anych p rac przez k ierow ników  
sekcji w zględnie głównego (starszego) księgowego i w pro­
w adzenie ew entualnych popraw ek.

Analogiczne postępow anie konieczne je s t przy usta lan iu  
harm onogram u dla każdego zespołu księgowego (wzór N r 2).

Zbiorczy harm onogram  sporządzony dla sekcji księgowo­
ści i oddzielnie dla sekcji finansow ej (wzór N r 3), w inien 
przew idyw ać w szystkie p race główne w term inach, um oż­
liw iających sporządzenie harm onogram u całego działu księ­
gowo-finansowego rów nież w edług w zoru Nr 3.

2. pod względem podziału na stanowiska pracy —
biorąc pod uw agę podział czynności odpowiednio do kw ali­
fikacji pracow ników , pełnego w ykorzystania ich w ydajności 
pracy, jak  również rów nom iernego (pod względem ilościo­
wym) obciążenia ich pracą (wzór Nr 1).

W ty m  zakresie opracow ania analityczne należy oprzeć 
na w ew nętrznej s tru k tu rze  sekcji księgowości dostosowanej 
do potrzeb i w ielkości przedsiębiorstw a, o raz do ilości m a­
te ria łu  podlegającego przepracow aniu.

Typowe czynności, dające się łatw o zliczyć, np. opracow a­
nie dokum entów , kw alifikow anie, odkładanie — (ilość czyn­
ności w edług w ielkości w zrostu num eracji kolejnej dowo­
dów), kontow anie, sum ow anie i uzgadnianie kont szczegó­
łowych oraz dzienników wediug ilości pozycji dzienniko­
wych, należy u jąć w  norm y dzienne (8 godz. pracy).

Dla innych czynności należy ustalić równow ażnik względ­
nie w skaźniki czasochłonności w  oparciu o porów nania do 
prac, dających się norm ować.

Przydział prac dla poszczególnych pracow ników  obliczo­
nych na podstaw ie ustalonych norm  i w skaźników  w inien 
w ypełniać rów nom iernie cały miesiąc. W ykonanie poszcze­
gólnych prac należy ograniczyć term inam i, w yznaczając d a ­
ty miesiąca.

Jednocześnie przewidzieć należy:
a) ew entualność zastępow ania pracow ników  nieobecnych 

(choroby, urlopy) względnie udzielanie pomocy w okre­
sach w iększego natężenia prac, dzięki czemu zapewni 
się term inow y i zgodny z harm onogram em  przebieg 
p rac  księgowości i sekcji finansow ej;

b) ew entualne w olne godziny dla w ykonania prac spe­
cjalnych, zleconych przez głównego (starszego) księgo­
wego.

3. pod względem możliwości zastosowania usprawnień —
przez w yelim inow anie zbędnych i pow tarzających się czyn­
ności, skrócenie czasu i term inów  ich w ykonania.

Analizie należy poddać przede w szystkim  technikę opraco­
w yw ania (spraw dzania, kw alifikow ania, w yjaśn ian ia w ątp ­
liwości, kontro la napływ u) dowodów oraz technikę k s ię ­
gowań.

Pod tym  względem  zaleca się specjalizację w  zakresie 
pew nych grup  czynności, np.:

a) jedna osoba specja ln ie  przyuczona w inna zajm ować 
się i odpow iadać za przyjm ow anie i  spraw dzanie do­
wodów pod Względem form alnym , za praw idłow y i te r ­
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minowy napływ  dokum entów  oraz poszukiw anie do­
kum entów  niedostarczonych;

b) inny pracow nik dekre tu je  dowody, względnie w m niej­
szej jednostce, prócz dekretow ania w ykonuje rów no­
cześnie czynności w ym ienione w punkcie a);

c) należy zwrócić uw agę na w łaściw y układ  dzienników  
tak, aby ja k  najw iększa ilość dowodów m ogła być 
księgow ana na tym  sam ym  dzienniku i debet i credit, 
co elim inuje potrzebę przekazyw ania dowodów do 
dalszego księgow ania na innym  dzienniku i  zm niej­
sza możliwości pomyłek. Racjonalny podział dzienni­
ków u ła tw i dokonyw anie uzgodnień miesięcznych od­
powiednich grup kont szczegółowych z poszczególny­
mi dziennikam i, a co za tym  idzie u ła tw i rów nież w y­
szukiw anie ew entualnych błędów i sporządzanie obro- 
tów ek;

d) znacznym  uspraw nieniem  je s t zaprow adzenie dzien­
nych teczek dla dokum entów  księgowych na cały 
miesiąc.
Na grzbiecie teczki należy zamieścić:

1) podział dzienników  (względnie nazw);
2) obroty W inien i  Ma (sumy);
3) nazw isko prowadzącego;
4) podpis „

Po zaksięgow aniu każdego dnia, kontysta w pisuje 
obroty swego dziennika i sk łada podpis.
O statn i kontysta, w prow adzający swoje obroty  dzien­
n ika ma obowiązek podsum ować obroty  w szystkich 
dzienników i przedstaw ić kierow nikow i księgowości 
dla stw ierdzenia podpisem  zgodności obrotów  W inien 
i Ma całego dnia.
W ówczas teczka dzienna może być przekazana w yzna­
czonem u pracow nikow i celem odłożenia dokum entów ;

e) noty m em oriałow e kończące cykl zapisów księgowych 
każdego m iesiąca stanow ią isto tne dokum enty n ie­
zbędne do zam knięć miesięcznych.
P rzed przystąpieniem  do sporządzenia m iesięcznych 
obrotówek kierow nik  księgowości w inien spraw dzić 
czy w szystkie noty zostały zaksięgowane. W tym  celu 
należy założyć zeszyt dla no t miesięcznych, w pisując 
je  chronologicznie w edług ustalonych dat ich sporzą­
dzania, jak  następuje:

1) N r noty,
2) nazw a noty,

3) nazw isko sporządzającego,
4) planow y te rm in  złożenia,
5) data  złożenia,
6) data  zaksięgow ania i num er pozycji dziennika.
7) podpis składającego,
8) uwagi.

N um eracja no t w edług zagadnień usta lona je s t na cały 
rok. Wszelkie nowe noty m ają  num erację  dalszą.

PRACE KOŃCOWE 

Wypełnianie harmonogramów.

Wzór Nr 1.

W ykaz czynności i p rac w szystkich zespołów księgowości 
należy skorygować na podstaw ie szczegółowej analizy oraz 
uzgodnić co do czasokresów  w ykonania prac.

Czynności ob ję te  tym  w ykazem  nanosi się na szczegółowe 
harm onogram y (wzór N r 1), obejm ujące tylko jednego p ra ­
cow nika zespołu.

H arm onogram  powyższy składa się z 2-ch części:
a) p lan  dzienny — obejm ujący czynności szczegółowe 

i czas pracy;
b) p lan  miesięczny — obejm ujący czynności główne i te r ­

minowe.
W części pierw szej a) należy zamieścić w szystkie czynno­

ści i prace przypadające na poszczególnego pracow nika, 
chronologicznie w edług dat.

W kolum nie 3 i 4 w pisać należy ilość i  norm ę pracy obli­
czoną na podstaw ie ilości dokum entów  w zględnie czynności. 
P rzy pracach  n ie dających się  u jąć  ilościowo, należy zam ie­
ścić norm ę czasu.

W części drugiej b) zamieszcza się tylko czynności głów­
ne i term inow e, dla usta len ia których posługiwać się nale­
ży częścią a).

W kolum nie 10-ej w pisu je się zaplanow any te rm in  ich 
w ykonania. M ając na uwadze, że szczegółowe harm onogra­
my czynności dla pojedynczego pracow nika stanow ią pod­
staw ow e dane dla obserw acji, kontroli, w prow adzenia zm ian 
i ulepszeń, których ostatecznym  celem  jest skrócenie te r ­
m inu W ykonywanych p rac — należy je w  pierw szych ok re­
sach ich funkcjonow ania, poddaw ać dokładnej, ciągłej ob­
serw acji, a zebrane spostrzeżenia w ykorzystać przy  opra­
cow yw aniu następnych miesięcy.

SZCZEGÓŁOWY HARMONOGRAM PRAC POJEDYNCZEGO PRACOWNIKA 

Działu ........................................................................... Sekcji (zespołu) ....................................

Nazwisko i imię Stanowisko G rupa uposażenia m -c ..........................................   195.... r.
Wzór Nr 1

Data

P l a n  (1 z i e n n y Część A

L. p.

Plan miesięczny Część B.
czynności szczegółowe i czas pracy Kontrola 

i podpis 
Kier. 

Sekcji

Czynności główne 

i terminowe
do

dnia
Wyko­
nanie

Pod­
pis

Kier.
Sekcji

P I a n W ykonanie

Opis czynności ilość

3

norma ilość
powód

niewyko­
nania

1 2 4 5 6 7 8 9 10 11 12

Podpis pracow nika:



Str. 6 BIULETYN MINISTERSTW A BUDOWNICTWA PRZEMYSŁOWEGO Nr 6/poz. 51

Wzór Nr 2

H arm onogram  zespołu księgowego obejm uje jedynie czyn­
ności główne i  term inow e, k tó re  nanosi się na podstaw ie 
uzgodnionych czynności głównych i  term inow ych ze w zo­
ru  N r 1.

H arm onogram  ten  w ypełnia się następująco:

1) jako pierw szą pozycję (kolum na 1) zamieścić należy 
nazw isko pracow nika zespołu, a poniżej w ym ienić czynno­
ści główne i term inow e w ykonyw ane przez niego.

Obok poszczególnych czynności n a  tym  samym, poziomie 
w pisu je się w  kolum nie 3 — jednostki, w  jak ich  te  czyn­
ności w ystępują, a w  kolum nie 4 — ich przeciętną ilość 
w  m iesiącu. W kolum nie 5, podzielonej na dni miesiąca, n a ­
leży oznaczyć lin ią  (czarną) ciągłą, poziomą przew idziany 
czas trw an ia  czynności w  wyznaczonych term inach. Pod

j tym  zaś lin ią  ciągłą (czerwoną) w ykreślić należy rzeczywi- 
1 sty czas w ykonania.

Jako  drugą i dalsze pozycje w pisu je się nazw iska w szyst­
k ich pracow ników  danego zespołu w raz z w ykonyw anym i 
przez n ich  czynnościam i i  w ypełnia się harm onogram y ich 
przebiegu w  czasie.

H arm onogram y p rac zespołów  (m ajątku trw ałego, księ­
gowości finansow ej, rachuby m ateriałow ej, kosztów  w łas­
nych, likw idatu ry  i kasy, rachuby płac itp.) pow inny obej­
m ować Wszystkich pracow ników  w raz z kierow nikam i ze­
społów.

Pracow nicy rezerw ow i, sto jący do dyspozycji g’ównego 
(starszego) księgowego, n ie  są  objęci harm onogram am i m ie­
sięcznymi i w ykonują każdorazow o przez niego wyznaczone 
czynności (np. planiści). Czynności te  m uszą być w pisane 
do specjalnej k a r ty  i po tw ierdzane są pr-zez głównego księ­
gowego po w ykonaniu  ich.

HARMONOGRAM PRAC ZESPOŁU KSIĘGOWEGO 

Sekcja ..........................................................................................

m -c .................................................  195... r. Wzór Nr 2

L.

tanom -ko, naz Isk■ • i imię
Czynności głómne i termin.

Wysz zegU  
nirn ie

np.
spor-ądze- 
ni - lisi phcy

Jedno­
stka

Przecięt­
na ilość 
m m-cu

Przeb:eg tnykonania u; datach miesiąca

3 4

1 -  5

9 ir

10

t l  12 13 14 15

U 15

16 17 18 19 2

16 '0

21 2 ? 23 24 25

21 -  25

26 27i 28 29 30 3’

26 31

Legenda:
linia czarna 

„ czerwona 
kolum ny zaciemnione

Wzór Nr 3

czas zaplanowany 
„ w ykonania 

- dni wolne od pracy

K ierow nicy sekcji księgowości i finansow ej sporządzają 
(każdy oddzielnie) zbiorczy harm onogram  prac (wzór N r 3), 
obejm ujący poszczególne zespoły i główne prace przez nie 
w ykonyw ane. W przypadku b rak u  pow iązania term inów  
i  czynności pomiędzy tym i sekcjam i główny (starszy) księ­
gowy zarządza popraw ki w  harm onogram ach, m ając na 
uw adze ostateczny te rm in  sprawozdawczości.

Ponadto  główny (starszy) księgowy obowiązany je st opra­
cować zbiorczy harm onogram  prac całego działu księgowo- 
finansow ego (również w edług w zoru N r 3), obejm ujący dla 
poszczególnych sekcji term iny uzgodnienia i zakończenia 
ks'ęgow ań za u b ;egły miesiąc, czasokresy i  te rm iny  spo­
rządzenia w szystkich spraw ozdań miesięcznych _ i k w arta l­
nych sekcji księgowości i sekcji finansow ej, term iny  o p ra ­
cow ania ana liz  finansow ych, oraz działalności jednostki.

H arm onogram y zbiorcze w edług wzoru N r 3 sporządzić n a ­
leży w  sposób następujący :

3
o aTP £U
■K 2<U (Z)
B a

b° ^ 02 Pcc e o a  a w±7 p 0> T3 'O .23

0 . 0 2

K ierow nik Sekcji Główny Księgowy

w kolum nie 2-ej należy wymienić planow ane prace;
„ 3-ej w pisać zespół, sekcję, k tó ra  w ykonuje

prace, względnie nazwisko pracow nika, 
jeżeli p raca m a charak te r czysto indyw i­
dualny;

„ 4-ej lin ią czarną oznaczyć p race  p lanow ane na
określony dzień, lin ią  czerw oną tuż pod 
czarną — dzień w ykonania;

„ 5-ej oznaczam y końcowy dzień zakończenia
pracy, o ile p raca w  m iesiącu bieżącym 
ma ch a rak te r przygotowawczy, tj., w yko­
nanie określonych czynności, których za­
kończenie nastąp i w  m iesiącu następnym . 
Przy sporządzaniu harm onogram ów, na 
m iesiąc następny  należy b rać pod uw agę 
prace oznaczone do kontynuow ania w  ko­
lum nie „m iesiąc następny", co da nam  
pewność, że żadna praca niedokończona 
n ie zostanie pom inięta w  bieżącym plano­
waniu.
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w kolum nie 6-ej należy zamieścić ew entualne uw agi (np.
sk ró t „8/9 NID“ oznacza, że dnia 8/9 za­
m eldowano o przekroczeniu term inów  n a ­
czelnem u inżynierow i, dyrektorow i jed ­
nostki). Jeżeli uw agi w ym agają szerszego

opisu, to  w  uw agach (kolum na 6-ta) w pi­
su je  „verte“ i opisujem y s tan  prac lub 
zapadłych decyzji na odwrocie, 

w kolum nie 7-ej D yrektor (kierownik) podpisem  swym  
stw ierdza okresow ą kontrolę stanu  prac.

HARMONOGRAM PRAC 
DZIAŁU KSIĘGOWO-FINANSOWEGO

Wzór Nr 3

L.
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Legenda:
linie czarne 
linia czerwona 
znak x  n a  końcu 
linii czerwonej 
lin ia kreskow ana 
kolum ny zaciemnione

— czas planow any w ykonania
— kontro la postępu prac w  czasie

— dzień zakończenia pracy
— przesunięcie planowanego term inu
— oznaczają dni w olne od pracy

Główny Księgowy

1) ad. 1. Zam eldow ano nacz. inż. i dyrektorow i jednostki.
Decyzja dyrektora: potrącić kier. budowy którzy złożyli r -k i z opóźnieniem  19% premii.

2) ad. 4. Przełożono kontro lę na 12 z powodu niespodziew anej konferencji w  dniu  11.
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a
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D yrektor

Obowiązki i czynności w ykonyw ane przez głównego (star- ; 
szego) księgowego, ustalone uchw ałą R ady M inistrów  z dn ia  , 
20.1. 1950 r., nie są przedm iotem  planu prac rachunkow ości ' 
i n ie  należy ich ujm ow ać w  om aw ianym  harm onogram ie. 
Tym  niem niej je s t wskazane, aby g’ówni (starsi) księgowi 
sporządzali indyw idualny w łasny plan  pracy na okresy 
kw arta lne, obejm ujący zagadnienia zasadnicze o raz nie bę­
dące przedm iotem  norm alnych obowiązków i b !eżących 
prac. P lan y  te  .oraz spraw ozdanie z ich w ykonania należy 
przekazyw ać do wiadomości dyrek torow i (kierownikowi) 
jednostk i oraz głównem u księgowem u jednostki nadrzędnej. 
Do obowiązków głównego (starszego) księgowego należy p la­
now anie: —-

a) organizacji rachunkow ości w  jednostce i nadzór nad 
sekcją księgowości i sekcją finansow ą;

b) analiz sprawozdawczości, w yników  działalności oraz 
stanu m ajątkow ego i finansowego jednostki;

c) in te rw encji w  spraw ach  zw iązanych z praw idłow ą 
działalnością jednostki;

d) akcji szkolenia pracow ników  księgow o-finansowych;
e) akcji zm ierzających do obniżki kosztów w łasnych;
f) innych obowiązków przew idzianych w  uchw ale R ady 

M inistrów  z dnia 20.1.1950 r.

W ram ach p lanu kw arta lnego  główny (starszy) księgowy 
w inien  zaplanow ać w szystkie prace przew idziane uchw ałą 
R ady M inistrów. Aby n ie zaniedbyw ać powyższych zasad­
niczych dla jednostk i p rac, główny (starszy) księgowy, pcza 
kontrolą, udzielaniem  in strukc ji o raz podejm ow aniem  decy­
zji w  sp raw ach  należących do zakresu  jego działania — nie 
pow inien zajm ow ać się w ykonyw aniem  jakichkolw iek prac 
księgowych, finansow ych lub  czynności wchodzących w  za ­
k res obowiązków k ierow nika sekcji księgowości względnie 
finansow ej.

Szczegółowy w ykaz czynności sporządzony w edług wzoru 
N r 1 w inien być doręczony każdem u pracow nikow i sekcji 
za pokw itow aniem , k tó re  stanow ić będzie jego zobowiąza­
n ie w łaściwego i term inow ego w ykonania przydzielonycn 
m u czynności.

O ile p race przydzielone do w ykonania nie w ypełnią ca­
łego czasu jednego lub  kilku pracowników, harm onogram y 
w inny przew idyw ać udzielenie pomocy przez tego pracow ­
nika (ów), bądź w  zakresie te j sam ej sekcji, bądź też p ra ­
cow nikom  innych sekcji.

Nowozaangażowanego pracow nika należy zapoznać z za­
k resem  przydzielonych m u czynności, a następnie przekazać 
m u jego obow iązki w raz z harm onogram em  (za pokw ito­
waniem).
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IV. Postanowienia końcowe.

Jednostk i prow adzące księgowość na bieżąco (bez zaleg­
łości) w prow adzą pracę w edług harm onogram ów  natych­
m iast pK) uzgodnieniu i za tw ierdzeniu  ich przez dyrektorów  
(kierowników) tych jednostek. N atom iast jednostk i m ające 
zaległości w  księgow aniu obowiązane są wykonać następu­
jące czynności:

1) dokładnie przeanalizow ać cały zaległy m ateria ł i u sta ­
lić ew entualne brak i;

2) m ateria ły , k tó re  księgowość przyjęła bez spraw dzenia, 
a  k tó re  nie odpow iadają wymogom księgowości, n a ­
leży wyłączyć i zwrócić zainteresow anym  działom do 
ponownego opracow ania;

3) po w ykonaniu tych czynności główni (starsi) księgowi 
opracują szczegółowe harm onogram y p rac do w ypro­
w adzenia księgowości na bieżąco, w ykorzystując w ska­
zówki zaw arte  w  niniejszych wytycznych.

Do akcji te j należy podejść ze szczególną starannością 
i  energią, zapew niając w spółudział czynnika społecznego.

O ile by okazało się, że w yprow adzenie zaległości p rze ra­
sta  chwilowo możliwości personelu księgowego, przy p ra ­
cach tych należy zatrudnić w  okresie przejściow ym  cały 
a p a ra t finansow y, a w  razie konieczności, za zgodą dyrek­
to ra  (kierow nika) jednostki, rów nież pracow ników  innych 
działów  pod k ierunk iem  osób wyznaczonych przez główne­
go (starszego) księgowego.

D epartam en t Księgowości podkreśla, że celem niniejszych 
w ytycznych je s t usystem atyzow anie pracy  nie tylko w  s a ­
m ych działach księgow o-finansowych.

H arm onogram y prac bieżących w  księgowości pociągają 
za sobą konieczność zorganizow ania całej1 jednostki oraz 
skoordynow anie pracy wszystkich działów.

P raca  przy pomocy bieżących harm onogram ów  pozw ala na 
szybkie i  ła tw e sporządzenie harm onogram u rocznych prac 
bilansow ych i daje gw arancję, że żadne z zagadnień m ają­
cych w pływ  na w ynik i roczną spraw ozdaw czość nie zo­
stan ie pominięte.

D epartam ent Księgowości, b iorąc pod uw agę różnorodność 
zakresu  działania, wielkości, oraz specyficzne w arunk i po­
szczególnych jednostek  organizacyjnych n ie narzuca odgór­
nie szczegółów rozw iązań do  opracow ania harm onogram ów .

P ra ce  te  w ykonują podległe jednostk i w e w 'asnym  .za­
kresie, przy ścisłej' w spółpracy ze zjednoczeniam i i cen tra l­
nym i zarządam i.

Po dłuższym  funkcjonow aniu  harm onogram ów  opartych  
o niniejsze wytyczne oraz po przeanalizow aniu n a  te j pod­
staw ie  potrzeb jednostek  o różnej działalności — zostaną 
opracow ane i  w ydane typow e harm onogram y branżowe.

V-DYREKTO R DEPARTAMENTU KSIĘGOWOŚCI

Cz. Krzemiński

52.

ZARZĄDZENIE Nr 177 

MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSŁOWEGO

z dnia 10 grudnia 1951 r.

w sprawie organizacji, zakresu działania i wyposażenia 
laboratoriów do badań betonów.

Celem ustalenia jednolite j form y organizacyjnej oraz w ła­
ściwego w ykorzystania istn iejących i  rozbudow y nowych 
laboratoriów  do badań  betonów  zarządzam , co następuje:

§ 1. P rzy  zjednoczeniach ogólnobudowlanych i  podleg­
łych im jednostkach w ykonaw stw a ogólnobudowlanego n a ­
leży prowadzić laboratoria  do badań betonów następujących 
typów:

. 1. labora to ria  polowe w spółdziałające;
2. labora to ria  polowe samodzielne; 

j 3. labora to ria  terenow e;
4. labora to ria  główne.
§ 2. 1. Zadaniem  laboratoriów  polowych w spółdziałają­

cych jest:
1) badanie kruszyw a;
2) p ro jek tow anie i nastaw ienie m ieszanki betonow ej na 

podstaw ie analizy  sitow ej;
3) w ykonyw anie walców próbnych o średnicy 8 — 16 cm 

celem  przesyłania ich do badania w  labora to riach  te ­
renow ych, głównych lub placów kach naukow o-ba­
dawczych.

2. Z adaniem  laboratoriów  poloWych sam odzielnych jest:
1) badanie cem entu, k ruszyw a i  betonu w’ącznie do b a­

dania na ściskanie próbnych w alców  o średn. 8 cm;
2) w ykonyw anie w alców  próbnych o średnicy 16 cm ce­

lem  przesłania ich do badania do laboratoriów  posia­
dających prasy  stutonow e.

3. Z adania labora to rium  terenow ego są te  sam e co labo­
ra to rium  polowego samodzielnego. Może ono jednak  być za­
opatrzone w  p rasę  stu tonow ą do badania próbnych walców 
o średnicy 16 cm.

4. Z adaniem  laboratoriów  głównych jest:
1) prowadzenie w szelkich badań  cem entu, kruszyw a i be­

tonu;
2) kontro la właściwości technicznych w szystkich m a te ria ­

łów  i elem entów  budow lanych stosowanych n a  budo­
w ach w  ram ach  posiadanego sprzętu;

3) kon tro la p rac laboratoriów  polowych i terenow ych;
4) k ierow anie do insty tu tów  i placów ek naukow o-ba­

dawczych badań  tych zagadnień, k tórych  nie mogą 
zbadać we w łasnym  zakresie.

§ 3. 1. L aboratoria  polowe sam odzielne należy zakładać 
na budow ach, których codzienny k o n ta k t z laboratoriam i 
terenow ym i lub  głównym i jest utrudniony, a w  szczególno­
ści na budow ach, na k tórych:

a) m asa betonów  do ułożenia wynosi co najm niej 2000 m3;
b) w ykonyw ane są p refab rykaty  konstrukcyjne — n ie­

zależnie od kubatu ry  budynku;
c) na k tórych konstrukcje żelbetow e są w ykonyw ane 

kom bajnam i;
d) na k tórych  stosowany je st cem ent szybkospraw ny.
2. W przypadkach, gdy budowy w ym ienione w  ustępie 

! 1 lit., a m ają możność łatw ego codziennego k on tak tu  z labo­
rato riam i terenow ym i i  głównymi, należy na tych budo­
wach zakładać labora to ria  polowe w spółdziałające.

3. L aborato ria  polowe sam odzielne i w spółdziałające pod­
legają k ierow nikow i budowy.

§ 4. 1. L aboratoria  te renow e należy zakradać przy za­
rządzie budow lanym  lub  odcinku budow lanym  w  przypad­
kach dużego skupienia budów  w  jednym  rejonie.

2. L aborato ria  terenow e podlegają głównem u inżyniero­
w i zarządu budow lanego lub  kierow nikow i odcinka budow ­
lanego.

§ 5. 1. L aborato ria  główne należy zakładać przy zjed­
noczeniach ogólnobudow lanych w  pierw szej kolejności na 
tych terenach, gdzie k on tak t z in sty tu tam i i placówkam i 
naukow o-badaw czym i je st u trudniony.

2. L aboratoria  główne podlegają naczelnem u inżynierow i 
zjednoczenia.

§ 6. W yposażenie laboratoriów  dla badań  betonów  ustali 
D epartam en t Techniki.

§ 7. L aboratoria  do badań  betonów  organizacyjnie w cho­
dzą w  skład jednostek  produkcyjnych. W ydatki ich pokry­
w ane są w  ram ach  tych jednostek.
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§ 8. In stru k taż  i kontro lę  nad  pracam i laboratoriów  
głównych pow ierza się Insty tu tow i Techniki Budowlanej.

§ 9. D la zapew nienia właściwego przydziału oraz dystry ­
bucji sprzętu  laboratoryjnego:

a) w łaściw e cen tralne zarządy skon tro lu ją  w ykorzystanie 
posiadanego sp rzętu  laboratoryjnego do badań  beto­
nów i złożą do D epartam entu  Techniki w  term in ie do 
dnia 30 grudnia 1951 r. spraw ozdania sporządzone w e­
dług w zoru będącego załącznikiem  N r 1 do zarządze­
nia;

b) w łaściw e centralne zarządy złożą do D epartam entu  
Techniki w term in ie do dnia 30 grudnia 1951 r. zapo­
trzebow anie na sprzęt laboratory jny , w edług wzoru 
będącego załącznikiem  Nr 2 do zarządzenia;

c) D epartam ent Techniki po przeanalizow aniu słuszności 
zapotrzebow ań zatw ierdzi je  i przekaże w te rm in ie  
do dnia 10 stycznia 1952 r. C entralnem u Zarządow i Za­
opatrzen ia do w ykonania, k tóry  je s t odpowiedzialny 
za zaopatrzenie laboratoriów  w  stosowny sprzęt;

CENTRALNY ZARZĄD

d) C entralny  Z arząd Z aopatrzenia powierzy dystrybucję 
sprzętu  laboratory jnego  Przedsiębiorstw u Zaopatrze­
nia Sprzętowego.

§ 10. 1. W łaściwe cen tra lne  zarządy prow adzić będą
ak tualne w ykazy laboratoriów  do badań  betonów  w  nadzo­
row anych przez nie zjednoczeniach.

2. Wykazy, o k tó rych  m owa w ustępie 1, powinny okre­
ślać:

a) typy laboratoriów  (siedziba);
b) wyposażenie;
c) obsadę personalną;
d) ad res laboratorium .
§ U . Celem zapew nienia odpowiedniej ilości w ykw alifi­

kow anych k ad r dla laboratoriów  do badań  betonów  In sty ­
tu t Techniki Budow lanej zorganizuje i prowadzić będzie 
kursy  dla 'kierow ników  laboratoriów .

§ 12. Zarządzenie w chodzi w  życie z dniem  jego podpi­
sania.

KIEROW NIK MINISTERSTW A Dr Cz. Bąbiński

Załącznik N r 1 do zarządzenia Nr 177 
M inistra Budownictwa Przem ysło­

wego z dnia 10 grudnia 1951 r.
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CENTRALNY ZARZĄD Załącznik N r 2 do zarządzenia Nr 177
M inistra Budow nictwa Przem ysło­

wego z dnia 10 grudnia 1951 r. 
WYKAZ ZAPOTRZEBOWANEGO SPRZĘTU DLA LABORATORIÓW 

dla badań betonów na rok 1952
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53.
O K O L N I K  Nr 80 

DYREKTORA GENERALNEGO 
MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSŁOWEGO

z dn ia 6 listopada 1951 r. 
w sprawie obowiązku składania zamówień na stal 

żebrowaną OW50. j
Przeprow adzona kontro la zam ówień złożonych w  te ren o ­

wych Składach Żelaza na w ytw ory hutnicze n a  I k w arta ł 
1952 roku w ykazała w  zam ówieniach Przedsiębiorstw  i  Z jed­

noczeń Budow nictw a Przem ysłowego n isk i p rocen t zam ó­
wionych ilości s ta li żebrow anej OW50 w  grupach w ytw o­
rów  15 i  17.

W zw iązku z powyższym w  oparciu o obowiązujący okól­
n ik  M inistra Budow nictw a Przem ysłowego N r 7 z dn ia 16.11. 
1951 r., w  sprarwie stosow ania sta li żebrowanej OW50 i za­
rządzenia M inistra Budow nictw a Przem ysłowego N r 13 
z dnia 24.11. 1951 r. w  spraw ie W prowadzenia instrukcji 
technicznej o stosow aniu sta ll żebrowanej OW50 — pole­
cam  przeanalizow ać złożone zam ów ienia n a  I  k w arta ł 
1952: r. w  g rupach  w ytw orów  15 i 17, celem  m aksym alnego
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podniesienia stali żebrow anej do ilości co najm niej 60% 
w  stosunku do całej ilości zamówionej sta li prętow ej.

A naliza w inna być przeprow adzona przez Służbę Zaopa­
trzenia i Służbę Techniczną Zjednoczeń i  P rzedsiębiorstw  
pod kątem  jak  najdale j posuniętych możliwości zm iany za­
mówień s ta li okrągłej n a  s ta l żebrow aną OW50.

Zm iany zam ówień należy dokonać w  term in ie n iep rzek ra­
czalnym  do dnia 15.XI. 1951 r. w  terenow o właściwych 
Składach Żelaza, w  których uprzednio złożono zamówienia.

K opie zm ian dokonanych w  zam ów ieniach n a  s ta l p rę to ­
w ą należy bezwzględnie przesłać do D elegatury C entralne­
go Z arządu Z aopatrzenia M inisterstw a Budow nictw a P rz e­
m ysłowego w  K atowicach, ul. B arbary  N r 21 i C.Z.Z.

Równocześnie ziwracam uwagę, że ©stateczny przedłużo­
ny przez Centroistal te rm in  sk ładan ia  zam ówień na w ytw o­
ry  hutnicze n a  I k w arta ł 1952 r., upływ a z dniem  15.X. 51 r. 
i nie będzie przedłużony.

Z uw agi n a  fakt, że m ożliw ie najszersze stosow ania sta li 
żebrowanej' m a podstaw ow e znaczenie w  uzyskaniu  pow aż­
nych oszczędności w  sta li foudowalnej^ zobowiązuje D yrek­
torów  Zjednoczeń i P rzedsiębiorstw  do dopilnow ania w yko­
nania powyższego polecania.

DYREKTOR GENERALNY
Inż. Fr. Topolski

54.

O K O L N I K  Nr 82 

MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSŁOWEGO

z dn ia  18 listopada 1951 r.

w sprawie planowej zbiórki i  dostawy złomu stalowego 
i żeliwnego w  roku 1952 przez jednostki organizacyjne 

podlegle Ministerstwu Budownictwa Przemysłowego.
W w ykonaniu  uchw ały  N r 738 P rezydium  Rządu z dnia 

22 października 1991 r. w  sp raw ie  dostaw  złomu stalowego 
i żeliwnego przez urzędy państw ow e oraz przedsiębiorstw a 
gospodarki uspołecznionej w  roku  1952 ustalam , co n as tę ­
pu je :

§ 1. 1. Ilekroć iw niniejszym  okólniku je s t mowa o cen­
tralnych  zarządach bez bliższego określenia, należy przez to 
rozum ieć cen tralne zarządy wchodzące w  sk ład  M inister­
stw a Budow nictw a Przem ysłowego w raz z Zarządem  Budo­
wy M etro z wyłączeniem  jednak  C entralnego Zarządu Z a­
opatrzenia i Centralnego Zarządu Szkolenia Zawodowego.

2. Ilekroć w  niniejszym  okólniku jest m owa o zjednocze­
niach bez bliższego określenia, należy przez to  rozumieć 
również przedsiębiorstw a.

3. Ilekroć w  niniejszym  okólniku je s t m owa o złomie, 
należy przez to rozum ieć złom stalow y i żeliwny.

§ 2. 1. Zatw ierdza się  dla cen tra lnych  zarządów  w cho­
dzących w skład M inisterstw a Budow nictw a Przemysłowego 
dolne lim ity  dostaw  z’©mu n a  rok  1952, ustalone i  podane 
do w iadom ości cen tralnym  zarządom  przez C entralny  Zarząd 
Zaopatrzenia przed w ydaniem  niniejszego okólnika.

2, Lim ity, o których m ow a w  ust. 1., C entralny Zarząd 
Zaopatrzenia poda niezwłocznie do w iadom ości Państw ow ej 
K om isji P lanow ania Gospodarczego i  M inisterstw a P rze­
m ysłu Ciężkiego.

§ 3. C en tra lne  zarządy rozdzielą w term in ie do dn ia 22 
listopada 1951 r. wyznaczone kontyngenty  dostaw  złomu po­
między podległe zjednoczenia stosownie do możliwości uzy­
skania przez nie złomu.

§ 4. Zjednoczenia, k tó re  w  zw iązku z ich  działalnością 
nagrom adziły lub  grom adzą złom. stalow y i żeliwny, obo­
w iązane są  dokonywać zbiórki i  dostaw y tego złomu do Cen­
tralnego Zarządu G ospodarki Złomem w ilościach nie m niej­

szych od lim itów  ustalonych d la  nich przez cen tralne za­
rządy.

§ 5. 1. C entralne zarządy w  term in ie do dnia 30 lis topa­
da 1951 r. sporządzą oddzielnie d la  każdego z podległych im 
zjednoczeń w  3 egzem plarzach p lany  zbiórki i dostaw  zło­
m u stalowego i  żeliwnego na form ularzach  w edług wzoru 
N r 1, stanowiącego załącznik N r 1 do niniejszego okólnika1.

2. P lany , o k tórych  m ow a w  ust. 1, pow inny być p rze ­
słane w  ciągu 3-ch dn i od d a ty  ich sporządzenia do:

a) zjednoczenia zobowiązanego do dostaw y z'om u,
!b) w łaściw ej terenow o Rejonowej Zbiornicy Złomu w e­

d ług  w ykazu stanow iącego załącznik N r 6 do n in ie j­
szego okólnika,
przy  Czym jeden  egzem plarz każdego z planów  cen tra l­
ny  zarząd  zachow uje w  sw ych aktach.

§ 6. C entralne zarządy sporządzą w  term in ie do dn ia 10 
grudnia 1951 r. w  3 egzem plarzach p lany  Zbiorcze zbiórki 
i dostaw  złomu stalow ego i  żeliwnego na form ularzach w e­
dług wzoru N r 2 stano,'wiącego załącznik N r 2 i  p rześlą je:

a) do C entralnego Zarządu Zaopatrzenia M inisterstw a B u­
dow nictw a Przemysłowego,

b) do  Centralnego Zarządu G ospodarki Złomem (C.Z.G.Z.).
§ 7. Na poczet w ykonania p lanu  zb iórk i i dostaw y zło­

m u na, rok  1952 zaliczone będą jedynie te  dostawy złomu 
żeliwnego i stalowego, k tó re  będą w ykonane w  ciągu 
roku  1952.

§ 8. P lany  dostaw  złomu pow inny przew idyw ać w  zasa­
dzie rów nom ierną dostaw ę w  ciągu całego roku z tym, że 
dostaw y w  czw artym  k w arta le  1962 roku, — z uw agi na 
szczególne przeciążenie ta b o ru  kolejowego P.K.P. w  tym  
okresie — pow inny być odpowiednio mniejsze, bez uszczerb­
ku jednak  dla pełnej, realizacji planu.

§ 9. 1. Dostawy złomu odbywać się będą zgodnie z obo­
w iązującym i przepisam i i pod w skazanym  przez Rejonowe 
Zbiornice Złom u adresem .

2. Jednostk i dostarczające złom obowiązane są  dokony­
w ać dostaw y złomu stalowego i żeliwnego w łasnym i środ­
kam i lokom ocji — loco w agon s tac ja  załadow ania a w  p rzy ­
padku  dostaw  niekolejow ych — loco skład  odbiorcy w ska­
zany przez Rejonow e Zbiornice Złomu.

§ 10. P rzy  w ysyłce złomu należy zrwrócić szczególną u w a­
gę n a  w yelim inow anie m ateriałów  wybuchowych, celem  za­
pobieżenia niebezpieczeństw u ew entualnej eksplozji. N ie­
zachow anie te j ostrożności m oże spowodować odpowiedzial­
ność k a rn ą  i cyw ilną osób w innych zaniedbania.

§ 11. Zjednoczenia objęte p lanem  zbiórki i  dostaw y zło­
m u pow inny zgłosić właściwej tery toria ln ie  zbiornicy Cen­
tra li Złom u ilości złomu, k tó re  m ają  być w ysłane najpóź­
niej na 35 dni p rzed  zam ierzoną w ysyłką.

§ 12. Rozliczenie z ty łu ’u  dostaw  złomu następu je  w  d ro ­
dze inkasa bankowego na podstaw ie cenników C entrali Zło­
m u, zatw ierdzonych przez Państw ow ą K om isję P lanow ania 
Gospodarczego.

M iarodajną d la  rozliczenia je s t waga i k lasyfikacja od- 
odbiorcy.

§ 13. Roczne p lany  dostaw  złomu zjedńoćzeń objętych 
obow iązkiem  dostaw  złomu pow inny być w łączone do ich 
p lanów  produkcyjno  -  finansowych. P rzedsiębiorstw a i  za­
kłady prow adzące działalność przem ysłow ą pow inny w łą ­
czyć plany dostaw  złomu do  ich, planów  techniczno -  p rze­
m ysłowo - finansowych.

§ 14. Z jednoczenia będą w  przeciągu 10 dni po upływ ie 
k w arta łu  spraw ozdaw czego:

1. sporządzać w  3 egzem plarzach kw arta lne  spraw ozda­
n ia z w ykonania p lanu  zbiórki i dostaw  złomu n a  fo r­
m ularzach w edług w zoru N r 3, stanow iącego załącz­
n ik  N r 3,
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2. -przesyłać 2 egzem plarze spraw ozdania do właściwych 
cen tralnych  zarządów.

§ 15. 1. C entralne zarządy będą w  przeciągu 20 dni po
upływ ie k w arta łu  sprawozdawczego:

1. spraw dzać spraw ozdania otrzym ane od podległych jed ­
nostek pod względem m erytorycznym  i form alnym ,

2. sporządzać na ich podstaw ie spraw ozdania zbiorcze na 
form ularzach w edług  w zoru N r 4, stanowiącego za­
łącznik N r 4,

3. przesyłać po 1 egzem plarzu spraw ozdania w/g wzoru 
Nr 4 do:
a) C entralnego Zarządu Z aopatrzenia M inisterstw a Bu­

dow nictw a Przemysłowego,
b) C entralnego Z arządu G ospodarki Złomem.

2. Jed en  egzem plarz spraw ozdania otrzym anego od każ­
dego zjednoczenia — cen tra lne  zarządy przesyłać będą do 
Rejonowej Zbiornicy Złomu, w łaściw ej terenow o ze w zglę­
du n a  siedzibę zjednoczenia.

§ 16. C entralny Zarząd Z aopatrzenia będzie w  przeciągu 
30 dni po up 'yw ie  k w arta łu  sprawozdawczego:

1. sporządzać resortow e kw arta lne  spraw ozdania z w yko­
nan ia  p lanu  zbiórki i  dostaw  złomu n a  form ularzu  
w edług wzoru N r 5, stanow iącego załącznik N r 5,

2. przesyłać po 1 egzem plarzu spraw ozdania do:
a) Państw ow ej K om isji P lanow ania Gospodarczego,
b) M inisterstw a Przem ysłu Ciężkiego,
c) C entralnego Zarządu G ospodarki Złomem.

§ 17. 1. D yrektorzy cen tra lnych  zarządów w ydadzą od­
pow iednie polecenia podległym  jednostkom  organizacyjnym ,

kładąc nacisk na doniosłe znaczenie pełnego zrealizow ania 
przewidzianych dostaw  d la P lanu  6-letniego o raz za in tere­
su ją  om aw ianym  zagadnieniem  Rady Zakładowe, Podstaw o­
we O rganizacje P a rty jn e  i organizacje społeczne i  dopilnują 
należytego w ykonania w ydanych w  tym  przedm iocie zarzą­
dzeń i  poleceń.

2. W szelkiego rodzaju  zaniedbania w  w ykonyw aniu zbiór­
k i i  dostaw  złom u będą trak tow ane, jako  szkodnictwo go­
spodarcze.

3. O wszelkich niedociągnięciach i przeszkodach w  wyko­
nyw aniu  p lanu  dostaw  złomu należy powiadom ić niezwłocz­
n ie C en tra lny  Zarząd Zaopatrzenia,
, 4. Za term inow e i w łaściw e w ykonanie dostaw y złomu 

odpowiedzialna są  dyrek torzy  cen tra lnych  zarządów, zjedno­
czeń oraz osoby przez nich wyznaczone, jako odpowiedzialne 
za akc ję zbiórki i dostaw y złomu. N azwiska osób w yzna­
czonych do przeprow adzenia akcji złom u należy podać do 
wiadom ości C entralnem u Zaitządowi Zaopatrzenia w  te rm i­
nie do dnia 15 g rudnia 1951 r.

§ 18. U pow ażniam  dyrek torów  cen tralnych  zarządów 
i zjednoczeń do prem iow ania pracowników, k tórzy w yróż­
nili się p rzy  organizow aniu i  w ykonyw aniu dostaw  złomu.

§ 19. U pow ażnia się C entralny  Z arząd G ospodarki Z ło­
mem  do przeprow adzenia kontro li w ykonania postanow ień 
niniejszego okólnika i  całokształtu  sp raw  'związanych z p la ­
now ą gospodarką złomem w e w szystkich jednostkach orga­
nizacyjnych podległych M inisterstw u Budownictwa P rze­
mysłowego.

KIEROW NIK MINISTERSTW A
Dr Cz. Bąbiński

Zjednoczenie ...................................................................
w      ulica .................................
podległe C entralnem u Zarządow i .........................
M inisterstw a Budow nictw a Przem ysłowego znaj­
duje się w  tery toria lnym  zasięgu działalności
Rejonowej Zbiornicy Złom u N r .............................
w ........................................  ulica.....................................

Załącznik Nr 1 do Okólnika M inistra 
Budownictwa Przemysłowego N r 82 

z dnia 18 listopada 1951 r.

Data .......... ................................. ..............

PLAN DOSTAW ZŁOMU STALOWEGO I ŻELIWNEGO NA ROK 1952
(jednostka — tona) Wzór Nr 1
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R a z e m

U W A G A :  Wzór Nr 1 sporządzają zarządy i p rzesyłają do w ykonania do pod­
ległych zjednoczeń oraz w łaściwej terenow o dla siedziby 
Zjednoczenia — Rej. Zb. Z l.- '- '



Str. 12 BIULETYN MINISTERSTW A BUDOWNICTWA PRZEMYSŁOWEGO Nr 6/poz. 54

M inisterstw o Budownictwa Przemysłowego
C entralny Z arząd ...........................................
w W arszawie, u l................................................

Załącznik Nr 2 do O kólnika M inistra 
B udow nictw a Przem ysłowego N r 82 

z dnia 18 listopada 1951 r.
D ata ............................................ ..............

PLAN ZBIORCZY DOSTAW POSZCZEGÓLNYCH ZJEDNOCZEŃ 
(PRZEDSIĘBIORSTW) 

podległych Centralnemu Zarządowi ................................................................... Wzór Nr 2
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U W A G A :  Wzór N r 2 sporządzają cen tralne zarządy i przesyłają:

1 egz. do Centralnego Zarządu Zaopatrzenia Min. Bud. Przem. 
1 egz. do C entralnego Zarządu Gospodarki Złomem

Zjednoczenie ...............................

w  ......................................... ulica

podległe C entralnem u Zarządowi ................
M inisterstw a Budow nictw a Przemysłowego

Załącznik Nr 3 do O kólnika M inistra 
Budow nictw a Przem ysłowego N r 82 

z dnia 18 listopada 1951 r.

Data

KWARTALNE SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA PLANU DOSTAW 
ZŁOMU STALOWEGO I ŻELIWNEGO

za okres od ....................................  do.. .....................................
Wzór Nr 3

Rodzaj złomu
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własne

Sprzedaż
żelastwa
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Dostawy
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R a z e m
1

U W A G A :  Wzór N r 3 sporządzają zjednoczenia (przedsiębiorstwa) i przesyłają
do w łaściwych centralnych zarządów w dwóch egz.
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M inisterstw o Budownictwa Przemysłowego

C entralny Zarząd ................................................

w  W arszawie, u l...................................................

Załącznik Nr 4 do O kólnika M inistra 
Budow nictw a Przemysłowego N r 82 

z dnia 18 listopada 1951 r.

Data

KWARTALNE SPRAWOZDANIE ZBIORCZE Z WYKONANIA PLANU DOSTAW 
ZŁOMU STALOWEGO I ŻELBWNEGO

przez Centralny Zarząd

Wzór Nr 4

Nazwa i adres 
zjednoczeń 

.przedsiębiorstw)

Zużycie
własne

złom
stal.

złom
żel.

Sprzedaż
żelastwa

użyt.

s t a l . żeliw.

Dostawy
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żel.

Dostawy na 
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Zb, Złomu
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Dostawy
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żel.

Plan
dostaw

złom
sta!.
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żel.

wykonania
planu

dostaw

złom
stal.

złom
żel.

10

R a z e m

U W A G A :  Wzór N r 4 sporządzają centralne zarządy i przesyłają:
1) 1 egz. do Centralnego Zarządu Zaopatrzenia Min. Bud. Przem.
2) 1 egz. do Centralnego Zarządu Gospodarki Złomem

M inisterstw o Budownictwa Przemysłowego Załącznik N r 5 do O kólnika M in.stra
C entralny Zarząd Zaopatrzenia Budownictwa Przemysłowego N r 82

z dnia 18 listopada 1951 r.

D ata ......................... .................................

KWARTALNE SPRAWOZDANIA Z WYKONANIA PLANU DOSTAW 
ZŁOMU STALOWEGO I ŻELIWNEGO

za okres od ......   do.. .....................................
Wzór Nr 5

L.

P-

Nazwa Centr. 
Zarządu lub 

jednostki rów­
norzędnej 

i adres

Zużycie
własne

Sprzedaż
żelastwa

użyt.

Dostawy do 
Rejonowych 

Zbiornic 
złomu

Dostawy 
do konsu­
mentów

Dostawy
ogółem
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dostawy
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planu 
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żel.
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złom
żel.

złom
stal.

złom
żel.

złom
stal.

złom
żel.
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R a z e m

U W A G A :  Wzór Nr 5 sporządza C entralny Zarząd Zaopatrzenia Min. Bud. Przem. i przesyła:
1) 1 egz. do P.K.P.G.
2) 1 egz. do M inisterstw a Przem ysłu Ciężkiego
3) 1 egz. do Centralnego Zarządu Gospodarki Złomem
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55.
9 K O L N I K  Nr 83 

MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSŁOWEGO

z dn ia 17 listopada 1951 r.

w sprawie terminowego wykonania inwestycji własnych.

S tw ierdzone zostały w ypadki, że zjednoczenia (przedsię­
biorstw a) podległe M inisterstw u Budow nictw a P rzem ysło­
wego w  celu [przyśpieszenia realizacji niektórych robót in ­
w estycyjnych przesuw ają  do w ykonyw ania tych robót zało­
gi robotnicze z budów  objętych p lanem  inw estycji w łas­
nych, pow odując p rzez  to opóźnienie w ykonania tego planu.

Podobnych w ypadków  n ie  m ogą uspraw iedliw iać an i tru d ­
ności na odcinku zatrudnien ia, an i konieczność -wykonywa­
nia w  pierw szej kolejności robót prio ry tetow ych  z tego 
względu, że budow lane inw estycje w łasne stanow ią zaledwie- 
5% ogólnego p la n u  przerobow ego reso rtu  budow nictw a 
przemysłowego, <w zw iązku z czym w ykonanie robót budow ­
lano  -  m ontażow ych w  ram ach  inw estycji w łasnych n ie m o­
że w płynąć n a  w ykonanie ogólnego p lanu  produkcyjnęgo.

W  celu zapew nienia term inow ego w ykonyw ania p lanu  in ­
w estycji w łasnych ustalam , co następuje:

1. Roboty budowałmo - m ontażow e w ykonyw ane w  ra ­
m ach p lanu  inw estycji w łasnych m uszą być bezwzględnie 
w ykonyw ane w  zaplanow anych term inach.

2. N ie m ogą .mieć miej!sca przerw y w  robotach, o których 
m owa w  pkt. 1, spow odow ane w  szczególności przesunię­
ciem), choćby częściowym, załóg robotniczych na inne  budo­
wy przed  całkow itym  zakończeniem  tych robót.

P rzepis ten  n ie  ima zastosow ania, o ile przesunięcia do­
konano n a  pisem ne polecenie D yrektora Centralnego Za­
rządu.

3. Począwszy od dnia 1 stycznia 1952 r . rozpoczynanie, 
kontynuow anie i  -wykończanie robót budow lano -  m ontażo­
wych, objętych planem  inw estycji w łasnych, może przebie­
gać w yłącznie w  ścisłej zgodności z harm onogram em  robót, 
opracow anym  odrębnie d la  każdej budowy.

KIEROW NIK MINISTERSTW A
Dr Cz. Bąbiński

56.
OKOLNIK Nr 84 

MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSŁOWEGO

z dnia 27 listopada 1951 r.

w sprawie kontroli wykonania zarządzeń i okólników  
w Ministerstwie Budownictwa Przemysłowego

i podległych jednostkach.

W związku z tym, że n ie  w szystkie zarządzenia i okólniki 
M in isterstw a Budow nictw a Przem ysłowego są  w ykonyw ane 
term inow o w  całej rozciągłości polecam, co następuje:

§ 1. D epartam ent K ontroli przy sporządzaniu planów  p ra ­
cy uw zględni .przeprowadzenie specja lnych  kon tro li w yko­
nania zarządzeń i okólników  M inistra B udow nictw a P rze­
mysłowego w jednostkach  wchodzących w  sk ład  M inister­
stw a, w in sty tu tach  o raz zjednoczeniach i  przedsiębior­
stw ach  podległych M inisterstw u.

§ 2. D epartam en t K ontroli przeprow adzi w  ram ach  kon.- 
tro li doraźnych zaplanow anych n a  IV k w arta ł 1951 r. spe­
c ja ln ą  kontro lę  w ykonania zarządzeń i  okólników  M inistra 
Budow nictw a Przem ysłowego w jednostkach, o k tórych m o­
wa w  § 1.

§ 3. Pracow nicy D epartam entów  obowiązani .są do do­
kładnej znajomości zarządzeń M inistra Budow nictw a P rze­

mysłowego w  części dotyczącej ich działalności służbowej, 
do spraw dzania przy każdej sposobności w ykonania tych za­
rządzeń oraz zaw iadam iania o w ynikach G abinetu Mi­
nistra .

§ 4. Z w ykonania kontro li przeprow adzanych w  m yśl n i­
niejszego okólnika D epartam en t K ontroli sk ładać im  będzie 
zwięzłe spraw ozdania m iesięczne do dnia 10 każdego m ie­
siąca za m iesiąc ubiegły.

§ 5. Okólnik wchodzi w  życie z dniem  podpisania.

KIEROW NIK MINISTERSTW A
Dr Cz. Bąbiński

57.

OKOLNIK Nr 85 

MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSŁOWEGO

z dnia 28 listopada 1951 r.

w sprawie prowadzenia ewidencji służbowych pojazdów  
samochodowych i ich etatów.

W zw iązku z § 2 zarządzenia M inistra T ransportu  Drogo­
wego i Lotniczego z dnia 7 sierpnia 1951 r. w  spraw ie za­
tw ierdzenia in stru k c ji o prow adzeniu ew idencji służbowych 
pojazdów  m echanicznych i ich etatów  (M onitor Polski 
iNr A-75, poz. 1036) ustalam , co następuje:

1. Jednostk i organizacy jne budow nictw a przemysłowego 
obowiązane są  począwszy od dnia 1 stycznia 1952 r. zapro­
wadzić ew idencję posiadanych pojazdów  sam ochodowych 
w edług instrukcji, stanow iącej załącznik do w ym ienionego 
na w stępie zarządzenia M inistra T ransportu  Drogowego 
i  Lotniczego z dnia 7 s ie rpn ia  1951 r.

2. K arto tekę ew idencyjną pojazdów  samochodowych (§ 2, 
pkt. 2 instrukcji) prow adzić będą:

a) zjednoczenia, p rzedsiębiorstw a i  inne jednostk i o rga­
nizacyjne, bezpośrednio k ieru jące  eksp loatacją  posia­
danych pojazdów sam ochodow ych — w przypadku 
scentralizow anej gospodarki samochodowej, w  zjed­
noczeniu (przedsiębiorstw ie);

b) zarządy budow lano-m ontażow e bezpośrednio k ie ru ją ­
ce eksploatacją posiadanych pojazdów  sam ochodo­
wych — w przypadku zdecentralizow anej gospodarki 
samochodowej w  zjednoczeniu (przedsiębiorstw ie).

3. K arto tekę ew idencji zbiorczej (według wzoru N r 1 in ­
strukcji) prow adzić będą w szystkie zjednoczenia i rów no­
rzędne jednostk i organizacyjne.

4. K arto tekę ew idencji etatów  (według wzoru Nr 2 in-
I strukcji) oraz karto tek ę  ew idencji ilościowej typów' (według

j  w zoru N r 3 instrukcji) prow adzić będą:

! a) cen tra lne  zarządy i  rów norzędne jednostki organiza­
cyjne — na podstaw ie m eldunków  podległych zjed­
noczeń (przedsiębiorstw);

b) D epartam en t Głównego M echanika — na podstaw ie 
m eldunków  centralnych  zarządów  i równorzędnych 
jednostek  organizacyjnych.

5. Postanow ienia niniejszego okólnika w  niczym  nie n a ­
ru sza ją  obowiązku sk ładania m iesięcznych spraw ozdań  ze 
zm ian s tan u  ew idencyjnego w łasnych pojazdów  sam ochodo­
wych —  w ynikającego z pkt. 3 okólnika M inistra B udow ­
nictw a Przem ysłowego N r 6 z  dnia 10 lutego 1951 r. w sp ra ­
w ie spraw ozdaw czości z eksploatacji i  ew idencji pojazdów 
samochodowych.

KIEROW NIK MINISTERSTW A

Dr Ca. Bąbiński
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; 58.
OKOLNIK Nr 88 

MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSŁOWEGO

z dnia 29.XI.1951 r.

w sprawie wykonania planu zbiórki i dostawy złomu 
stalowego oraz żeliwnego w  roku 1951.

Stwierdzono, że n iek tó re  jednostk i organizacyjne podle­
głe M inisterstw u B udow nictw a Przem ysłowego, obowiązane 
do zbiórki i dostaw  złomu stalow ego i  żeliwnego stosow nie 
do postanow ień okólnika M inistra Budow nictw a P rzem ysło­
wego N r 9 z dnia 24 lutego 1951 r. w ykonały dotychczaso­
we dostaw y złomu w  ilościach m niejszych od zaplanow a­
nych, co stw arza obawę, że reso rt budow nictw a przem ysło­
wego może nie wykonać p lanu dostaw  złomu na rok  1951.

W celu zapew nienia w ykonania p lanu  dostaw  złomu, po­
lecam  w szystkim  zjednoczeniom  i przedsiębiorstw om , zobo­
w iązanym  do zbiórki i  odprow adzania złomu, zwiększyć je ­
go dostaw ę tak, aby roczny p lan  dostaw  dla każdej z jedno ­
stek  w ykonany był bezw zględnie w  n ieprzekraczalnym  te r ­
m inie do dn ia  31 g rudnia 1951 r.

Jednocześnie przypom inam  o  odpowiedzialności za w ła­
ściwy przebieg akcji zbiórki i  dostaw  złomu, ustalonej 
w  § 10, ust. 4 cytowanego na w stępie okólnika, 
w/z KIEROW NIKA MINISTERSTW A

Inż. St. Pietrusiewicz 
Podsekretarz Stanu

59.
OKÓLNIK Nr 87 

MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSŁOWEGO
z dnia 30 listopada 1951 r.

w sprawie przyśpieszenia rozliczeń należności za wykonane 
w 1951 r. roboty przez jednostki organizacyjne podlegle 

Ministerstwu Budownictwa Przemysłowego
W w yniku analizy  finansow o-ekonom icznej działalności 

budow nictw a przem ysłow ego zostało stw ierdzone, że pom i­
mo w yraźnej w  stosunku do la t ubiegłych popraw y w  roku  
1951 ogólnego s ta n u  fak tu rac ji i  inkasa, w  n iektórych jed ­
nostkach organizacyjnych fak tu ry :

a) n ie  obejm ują całości w ykonanej produkcji;
b) nie, s ą  dokładne i  zaw ierają  uchybienia n a tu ry  for­

m alnej;
c) n ie  są zgłaszane do inkasa bankowego w  ustalonych 

term inach;
d) n ie  są inkasow ane w  ustalonym  cyklu inkasow ym .
Powyższy s ta n  prow adzi do w zrostu należności u  zam a­

w iających i  zm niejsza możliwość pełnego w ykorzystyw ania 
k redy tu  inkasowego.

W związku z zarządzonym  w  in strukcji budżetow ej Nr 5/52 
z dnia 25 lipca 1951 r. w  sp raw ie  p lanow ania pokrycia f i­
nansowego inw estycji na rok  1952 — w ygaśnięciem  z dniem  
31 grudnia 1951 r. środków  planu  Sfinansow ania inw estycji 
1951 r. i ograniczeniem  możliwości pokryw ania w  1952 r. 
fak tu r  za roboty  w ykonane w  1951 r., zachodzi konieczność 
całkow itej likw idacji wszelkich zaległości fakturow ych 
i przyśpieszenia rozliczeń z inw estoram i.

W celu zapew nienia m aksym alnego w pływ u przed dniem 
31 grudnia 1951 r. należności za roboty  w ykonane w  ram ach  
planu inw estycyjnego roku  1951 — polecam , co następuje:

§ 1. D yrektorzy zjednoczeń (przedsiębiorstw) budow ni­
ctw a przem ysłowego przystąp ią niezwłocznie do ustalenia:

a) w artości wszystkich n iezafak turow anych  robót;
b) przyczyn, k tó re  spow odow ały zaległości w  fak tu ro ­

w aniu;

c) kw oty wszystkich n iezainkasow anych fak tu r;
d) przyczyn, k tó re  spowodowały n iepełne inkaso fak tu r, 

z w yodrębnieniem  przyczyn zaistniałych z w iny jed ­
nostk i organizacyjnej, z w iny inw estora oraz z winy 
generalnego w ykonaw cy.

§ 2. Na podstaw ie ustaleń , o których m owa w § 1 n i­
niejszego okólnika, dyrek torzy  jednostek  organizacyjnych 
w inni niezw łocznie polecić sporządzenie harm onogram u, 
obejm ującego w ykaz i  term iny w ykonania czynności, n ie ­
zbędnych w celu likw idacji zaległości fakturow ych i u sterek  
zaw artych  w fak tu rach  już w ystawionych.

H arm onogram y w inny w  zasadzie zaw ierać wyszczegól­
nienie i term iny  w ykonania następujących  czynności:

a) dokonanie obm iaru  w ykonanych robót;
b) sporządzenie fak tu ry  n a  podstaw ie obm iaru i w o p ar­

ciu o kosztorys, a  w  b raku  kosztorysu o zestaw ioną 
i  uzgodnioną z inw estorem  tabelę elem entów  sca­
lonych;

c) uzgodnienie fak tu ry  z inspektorem  nadzoru  lub  innym  
upow ażnionym  przedstaw icielem  inw estora;

d) spraw dzenie fak tu ry  pod w zględem  m erytorycznym , 
form alnym  i  rachunkow ym ;

e) w pis fak tu ry  do re je s tru  fak tu r;
f) sporządzenie lis ty  inkasow ej i zgłoszenie fak tu ry  do 

inkasa bankowego.
Term iny w ykonania poszczególnych czynności w inny być 

w  harm onogram ie zestaw ione tak , ażeby zapew niły możli­
wość złożenia fak tu r  przejściow ych do inkasa bankowego:

a) za w szystkie roboty w ykonane w  czasie od 1 stycznia 
do 15 grudnia 1951 r . — przed dniem  28 grudnia 
1951 r.

b) za roboty w ykonane w  czasie do 31 grudnia 1951 r. — 
przed dniem  5 stycznia 1952 r.

§ 3. F ak tu ry  w inny być sporządzone i  zgłoszone do in k a ­
sa bankow ego niezależnie od posiadania przez inw estora 
środków’ na pokrycie płatności.

§ 4. W przypadku b rak u  porozum ienia w  sp raw ie  po­
działu zadań  oszczędnościowych etapu  realizacji, fak tu ra  
w inna być zm niejszona o w ielkość oszczędności, usta loną 
przez przedsiębiorstw o budow lano-m ontażow e.

§ 5. Główny (starszy) księgowy jednostk i organizacyjnej 
po usta len iu  kw oty niezainkasow anych fak tu r, pow stałej 
z w iny inw estora lub generalnego w ykonaw cy — sporządzi 
i  prześle poszczególnym dłużnikom  w  term in ie do dnia 
15 grudnia 1951 r. monity, a  odpisy m onitów  prześle władzy 
nadrzędnej dłużnika.

§ f  1. D yrektorzy zjednoczeń (przedsiębiorstw) w yda­
dzą polecenie niezwłocznego k ierow ania na drogę państw o­
wego arb itrażu  gospodarczego spraw  o zap ła tę należności 
z rachunku ostatecznego, którego inw estor n ie  ureguluje 
w  przepisanym  term inie.

2. Za zachow anie przewidzianego w  § 20 rozporządzenia 
Rady M inistrów  z dnia 15 listopada 1950 r., w spraw ie orga­
nizacji państw ow ych kom isji arbitrażow ych i try b u  postę­
pow ania arbitrażow ego (Dz. URP Nr 53, poz. 484) rocznego 
te rm inu  prekluzyjnego, k tórego bieg rozpoczyna się w dniu 
sporządzenia rachunku  ostatecznego, nie później jednak  jak  
w 6 tygodni od stw ierdzonego dziennikiem  budow y zakoń­
czenia robót, a  jeżeli budow y dotyczyły budow nictw a m iesz­
kaniow ego — nie później ja k  w  2 tygodnie od te j d a ty  — 
odpow iadają główny (starszy) księgowy i dy rek to r zjedno­
czenia. 1

§ 7. D yrektorzy jednostek  organizacyjnych p rześlą dy ­
rek to rom  centralnych zarządów  spraw ozdania z przebiegu 
w ykonania niniejszego okólnika w  dniu 20.XH.1951 
a 5.1.1952 r.
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§ 8. D yrek to r D epartam entu  K ontroli i dyrek torzy  cen -stu  ustaw y z dnia 4.II.50 r. o ochronie przeciw pożarow ej i  je] 
tra lnych  zarządów  zapew nią kontro lę w ykonania poleceń organizacji.
zaw artych  w n inie jszym  okólniku.

§ 9. Okólnik n in iejszy  wchodzi w życie z dniem  podpi­
sania.

KIEROW NIK M INISTERSTW A Dr Oz. Bąbiński

60.
OKOLNIK Nr 88 

MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSŁOWEGO

z dnia 30.X I.1951 r.

w  spraw ie przeprow adzenia instruktażu 
w zakresie gospodarki magazynowej.

W naw iązaniu do okólnika n r 62 z dnia 20 sie rpn ia  1951 r. 
zlecającego stosow anie z dn iem  1 października 1951 r. in ­
s tru k c ji o gospodarce m agazynowej, stanow iącej załącznik 
do tego okólnika, polecam, co następu je:

§ 1. 1. W celu  należytego stosow ania in strukc ji o go­
spodarce m agazynowej w szystkie zjednoczenia lub  jednostk i 
■równorzędne przeprow adzą w e  w łasnym  zak resie  in s tru k ­
taż  teoretyczny i prak tyczny  pracow ników  m agazynowych 
w  sp raw ach  dotyczących gospodarki m agazynowej w  o p ar­
ciu  o  pow ołaną n a  w stępie instrukcję.

2. Instruk tażem  można objąć rów nież tych pracowników, 
k tórych  p raca zw iązana je st z w ykonyw aniem  postanow ień 
in stru k c ji o gospodarce m agazynowej.

3. Postanow ienia ustępu 1 i 2 nie dotyczą tych jednostek 
organizacyjnych, k tó re  poprzednio przeprow adziły  in ts ru k - 
taż w  zakresie  przew idzianym  niniejszym  okólnikiem .

§ 2. 1. Spraw ozdanie z przeprow adzonego in struk tażu
należy złożyć do C entralnego Zarządu Z aopatrzen ia do 
dnia:

a) 15 grudnia 1951 r., jeżeli in struk taż  m iał m iejsce przed 
dniem  1 grudnia 1951 r.

b) 1 stycznia 1952 r., jeżeli in s tru k taż  przeprow adzony \
będzie po dn iu  1 grudnia 1951 r.

2. W spraw ozdaniu  należy podać ilość pracow ników  ob­
ję tych  in struk tażem  z podziałem  na m agazynierów  i p ra ­
cowników pomocniczych (umysłowych) m agazynu, pracow ­
ników  służby zaopatrzen ia i innych.

3. Ponadto  dyrektorzy zjednoczeń lub jednostek  rów no­
rzędnych wchodzących w  sk ład  reso rtu  budow nictw a p rze­
m ysłowego prześlą do C entralnego Zarządu Zaopatrzenia 
w term in ie do dnia 15 grudnia 1951 r. spraw ozdania z w pro­
wadzenia w  życie pow ołanej in strukcji i je j stosowania.

KIEROW NIK MINISTERSTW A
Dr Cz. Bąbiński

K O M U N I K A T  

W Dzienniku Ustaw RP ogłoszono:

W Nr 56 ź dnia 5.XI.51 r. poz. 388 rozporządzenie M ini­
s tra  P rzem ysłu Ciężkiego z dn. 11.X.51 r. zm ieniające rozpo­
rządzenie M inistra Przem ysłu  i H andlu  o obrocie i gospo­
darow aniu żelastw em , druzgiem  żeliwnym  oraz złomem m e­
tali i  stopów nieżelaznych.

W N r 58 z dnia 13.XI.51 r. poz. 401 ustaw a z dnia 31.X.51 r. 
o zm ianie ustaw y o ochronie przeciwpożarowej i  jej orga­
nizacji; poz. 404 obwieszczenia M inistra G ospodarki Kom u­
nalnej z dn. 6.XI.51 r. w  spraw ie ogłoszenia jednolitego tek -

W Nr 60 z dn. 26.XI.51 r. poz. 410 rozporządzenia Rady Mi­
n istrów  z dn. 13 października 1951 r. w  spraw ie zakresu  dzia­
łania M inistra Przem ysłu Drobnego i  Rzem iosła; poz. 413 
rozporządzenia M inistra G ospodarki K om unalnej z dn. 14 li­
stopada 1951 r. w  spraw ie kontroli bezpieczeństw a p rzeciw ­
pożarowego.

W Monitorze Polskim ogłoszono:
W Nr A-93 z dnia 10.XI.51 r. poz. 1290 zarządzenia M ini­

stra  H andlu W ewnętrznego z dn. 26.VII.51 r. w  spraw ie 
zw rotu opakow ań stosowanych w  branży papierniczej; poz. 
1293 okólnik M inistra F inansów  z dn. 27.X.51 r. w  spraw ie 
księgowania w ym iany pojazdów  samochodowych.

W N r A-94 z dn. 15.XI.51 r. poz. 1306 zarządzenia N r 170 
Prezesa Rady M inistrów  z dn. 25.X.51 r. w  spraw ie grom a­
dzenia i przekazyw ania znaczków pocztowych zużytych; 
poz. 1308 zarządzenia Przewodniczącego Państw ow ej K om i­
sji P lanow ania Gospodarczego z dn. 22.X.51 r. 'zm ieniające 
zarządzenie z dn. 10.111.51 r. w  spraw ie stosowania wzoru 
umowy ram ow ej dotyczącej sporządzania dokum entacji tech­
nicznej d la  inw estycji; poz. 1309 zarządzenia M inistra F inan­
sów z dn. 27.X.51 r. w  spraw ie przekazów pieniężnych n a ­
daw anych przez jednostki budżetu Państw a.

W N r A-95 z dn. 22 listopada 1951 r. poz. 1319 uchw ała R a- 
j  dy M inistrów  N r 726 z dn. 13 października 1951 r. w  spraw ie 
i określenia przedsiębiorstw  i insty tucji podlegających Mini- 
i strow i Przem ysłu Drobnego i Rzemiosła; poz. 1324 zarządze­

nie M inistra F inansów  z dn. 12.XI.1951 r. w  spraw ie obowiąz­
ku okresowego uzgadniania przez inw estorów  zapisów księ­
gowych w zakresie finansow ania inw estycji z bankam i finan­
sującym i inwestycje.

W Biuletynie PKPG ogłoszono:
W Nr 29 z dn. 12 listopada 1951 r. poz. 295 zarządzenia 

Przewodniczącego PKPG N r 399 z dn. 21.IX.51 r. w  spraw ie 
ustalenia trybu  bezpośredniego zakupu tow arów  im portow a­
nych; poz. 297 zarządzenie Przewodniczącego PK PG  N r 397 
z dn. 10.X.51 r. w  spraw ie zużyw ania m ułu węglowego i w y­
płaty  nagród za jego gospodarcze w ykorzystanie; poz. 299 
zarządzenie Przewodniczącego PK PG  Nr 401 z dn. 19.X.51 r. 
w  spraw ie ustalenia zasad zgłaszania zapotrzebow ania na 
1952 r. na m ateria ły  żelazne naw ierzchni kolejow ej przezna­
czone dla zakładów  w ykonujących roboty inw estycyjne lub 
kap italne rem onty tow arów  kolejow ych bocznicowych z w y­
jątk iem  zakładów  podległych M inisterstw u Kolei; poz. 300 
zarządzenia Przewodniczącego PKPG Nr 403 z dn. 19.X.51 r 
w spraw ie planow ania i finansow ania szkolenia w ew nątrz­
zakładowego w  1952 r.; poz. 301 zarządzenie Przew odniczące­
go PK PG  Nr 404 z dn. 19.X.51 r. w  spraw ie dystrybucji i za­
opatrzenia w  odzież służbową i specjalną (ochronną i robo­
czą); poz. 303 pismo okólne z dn. 9.X.51 r.' w  spraw ie w inku- 
low ania przez banki środków przeznaczonych do virem ent 
w P lanie Inw estycyjnym  1951 r.; poz. 304 pismo okólne z dn.
12.X.1951 r. w  spraw ie specyfikacji robót elek tro instalacy j­
nych; poz. 306 pismo okólne z dn. 17.X.51 r. w  spraw ie u s ta ­
lenia norm  odzieży specjalnej; poz. 307 pismo okólne z dn. 
22.X.51 r. w spraw ie właściwego w yboru przewodów izolo­
w anych do instalacji elektroenergetycznych w ew nętrznych; 
poz. 308 pismo okólne z dn. 27.X.51 r. w  spraw ie w yjaśnie­
nia trybu  zgłaszania reklam acji jakościowych przy dosta­
wach towarów.
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