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ZARZADZENIE Nr 97
MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYStOWEGO

z dnia 22 kwietnia 1952 roku

W sprawie zaopatrzenia materiatowego.

W celu wprowadzenia jednolitego trybu postepowania przy
wykonywaniu zaopatrzenia materialtowego w budownictwie
przemystowym, pogiebienia zasad i metod planowego za-
opatrzenia oraz dla zapobiezenia tworzeniu sie nadmiaréw
materiatbw zaopatrzeniowych, zarzadzam, «o nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie instrukcje o wykonywaniu zaopa-
trzenia materialowego, stanowiagcg zatgcznik Nr 1 do ni-
niejszego zarzadzenia, zwang w dalszym ciggu ,instrukcjg".

§ 2. Dyrektorzy centralnych zarzagdéw obowigzani sa:

1. ustali¢ komdrki organizacyjne odpowiedzialne za wy-
konywanie postanowien instrukcji,

2. ztozy¢ do Centralnego Zarzadu Zaopatrzenia w ter-
minie dni 30-tu od daty wejécia w zycie niniejszego
zarzadzenia sprawozdanie z wprowadzenia w zycie in-
trukeji,

3. biezaco kontrolowaé¢ stosowanie instrukcji.

§ 3. 0go6lny nadzér nad stosowaniem postanowienn in-
strukcji powierza sie Dyrektorowi Centralnego Zarzadu Za-
opatrzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

MINISTER
Dr Cz. Babinski

Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 97
Ministra Budownictwa Przemysto-
wego z dnia 22.1Vj1952 r.

INSTRUKCIJA

o wykonywaniu zaopatrzenia materiatowego

ROZDZIAL I
Postanowienia ogdlne.

8§ 1 Instrukcja niniejsza reguluje zasady wykonywania
zaopatrzenia materialowego, a w szczegdlnosci ustala:

— podstawy wykonywania zaopatrzenia (Rozdziat 1),

— tryb rozdziatu materiatéw (Rozdziat 111),

— zasady i tryb limitowania zakupu oraz sposéb kontroli
realizacji dostaw (Rozdziat 1V),
—"zasady i tryb kontroli wewnetrznej
sami materiatowymi (Rozdziat V).

§ 2. 1. llekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:
1) centralnych zarzadach bez blizszego okres$lenia — na-
lezy przez to réwniez rozumieé jednostki réwnorzedne,

gospodarki zapa-

podlegte bezposrednio Ministrowi Budownictwa Prze-
mystowego,

2) stuzbie technicznej, zaopatrzenia, finansowej i tran-
sportowej, nalezy przez to rozumie¢ odpowiednie ko-
moérki organizacyjne zjednoczen, jak réwniez jednostek
organizacyjnych wchodzacych w skiad zjednoczen.

2. W rozumieniu niniejszej instrukcji:

1) kontyngentobiorcg centralnym jest Ministerstwo Bu-
downictwa Przemystowego, w imieniu ktérego wyste-
puje Centralny Zarzad Zaopatrzenia,

2) kontyngentobiorcami gtébwnymi sa centralne zarzady,

3) kontyngentobiorcami bezposrednimi sg zjednoczenia.

ROZDZIAL II.

Podstawy wykonywania zaopatrzenia.

8§ 3. 1 Materiaty uzywane w budownictwie dzielg sie na:
1) materiaty rozdzielane (w tym materialy reglamento-
wane),

2) materiaty bilansowane,

3) pozostate materiaty (nie rozdzielane i nie bilansowane).

2. Materiaty rozdzielane moga by¢ zamawiane i zakupo-
wane jedynie na podstawie i w granicach posiadanego przy-
dziatu (kontyngentu). Przydzialy materiatéw rozdzielanych
ustalane sg w trybie-przewidzianym w odpowiednich zarzg-
dzeniach Przewodniczacego Panstwowej Komisji Planowa-
nia Gospodarczego w sprawie trybu zaopatrzenia i dystry-
bucji poszczeg6lnych branz lub grup materiatlowych.

Materiatami reglamentowanymi sa te spo$rod materiatow
rozdzielanych, ktérymi obrét podlega przepisom dekretu
0 reglamentacji niektérych surowcéw, poéHabrykatow i wy-
robow gotowych z dnia 1 sierpnia 1949 r. (Dz. U.R.P. Nr 46,
poz. 341 i z 1950 r. Dz. U.R.P. Nr 49, poz. .447).

3. Zaopatrzenie w materiaty bilansowane odbywa sie¢ w gra-
nicach ilosci (pul materiatowych), ustalonych dla nich w bi-
lansach materiatowych.

4. Zaopatrzenie w pozostate materialty nie
1 nie bilansowane jest dokonywane na podstawie
sktadanych zamoéwien.

g 4. Materialy rozdzielane, bilansowane i pozostate moga
byé zamawiane i zakupione wtedy, jes$li potrzeba ich za-
kupu wynika z planu zaopatrzenia.

§ 5. 1. W planach zaopatrzenia powinny byé wyodreb-
niane potrzeby materiatowe budéw kluczowych ustalonych
przez Ministra Budownictwa Przemystowego.

2. Jednostki odpowiedzialne za zaopatrzenie materiatlowe
obowigzane sg stara¢ sie przede wszystkim o petne i ter-
minowe pokrycie potrzeb materiatowych budéw, o ktérych
mowa w ust. 1

§ 6. 1. Zamoéwienia i zakupy materiatéw powinny by¢
dostosowane do planu zaopatrzenia w jego najbardziej $ci-
stej postaci, tzn. do miesiecznego operatywnego planu za-
opatrzenia.

rozdzielane
biezgco
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2. Jes$li terminy skladania zamoéwien, obowigzujace na
podstawie zarzagdzen normujacych tryb zaopatrzenia i dy-
strybucji w poszczeg6lnych branzach lub grupach materia-
towych, badz tez na podstawie ogélnych warunkéw dostaw,
nie pokrywajag sie z terminami sporzadzania miesiecznych
planéw operatywnych — zamdéwienia i zakup materiatéw
winny byé¢ dostosowane do rocznego lub kwartalnego planu
zaopatrzenia wediug dokiadno$ci posiadanej w chwili ich
sktadania.

§ 7. 1. llo$¢ zamawianych i zakupywanych materiatéw wy-
szczeg6lnionych w planie zaopatrzenia imiennie winna by¢
dostosowana do uzasadnionych iloSci zapotrzebowan wy-
stepujacych w planie zaopatrzenia.

2. Warto$¢ zamawianych i zakupywanych materiatobw nie
wymienionych imiennie w planie zaopatrzenia winna by¢
ograniczana do warto$ci zapotrzebowania wystepujacego w
planie.

§ 8 W stosunku do materiatéw zamawianych na podsta-
wie rocznych planéw zaopatrzenia (z uwzglednieniem po-
dzialu na kwartaty), jednostka organizacyjna planujaca i re-
alizujgca zaopatrzenie obowigzana jest:

1) dazy¢ do przystosowania obliczanych operatywnie
kwartalnych zapotrzebowan do poziomu dostaw zapew-
nionych na podstawie ztozonych zamowien,

2) podja¢ starania zmierzajagce do uzyskania dodatkowych

dostaw materiatdw za pomocg zlozenia dodatkowych
zamowien, przy$pieszenia dostaw o0 pOzZniejszym ter-
minie dostawy lub tp. — jezeli zapotrzebowanie ope-

ratywne przekracza dostawy zaplanowane i zaméwione
na dany kwartat,

3) uzgodni¢ przesuniecie odpowiedniej czesci dostaw na
pézZniejsze terminy lub tez poczyni¢ niezbedne starania
w celu uzyskania kr.dytéw na przejsciowe zapasy po-
nadnormatywne, je$li zapotrzebowanie operatywne jest
nizsze od dostaw zaplanowanych i zaméwionych na da-
ny kwartat.

§ 9. 1. Miesieczne operatywne plany zaopatrzenia mate-
rialowego powinny byé sporzadzane przy zachowaniu wa-
runkéw, o ktérych mowa w § 8, z uwzglednieniem mozli-
wosci pokrycia obliczonych zapotrzebowan z dostaw plano-
wanych i zamawianych na podstawie planéw rocznych
i kwartalnych.

2. Miesieczne plany zaopatrzenia powinny stanowi¢ pod-

stawe do:

1) przystosowania realizacji planowych dostaw do aktual-
nych potrzeb wynikajacych z operatywnych planéw
produkcji (za pomocag przesunie¢ terminéw, zmian adre-
sow, korekty specyfikacji asortymentowych),

2) zakupu tych materiatéw, co do ktérych nie zachodzi
konieczno$¢ wczesniejszego skiadania zamoéwien,

3) wewnetrznego rozdziatlu posiadanej masy materiatowej
na poszczeg6lne budowy, zaktady produkcyjne i inne
jednostki zuzywajgce materiaty.

§ 10. 1. Stuzba techniczna obowigzana jest:

1) zgtasza¢ potrzeby materialowe w terminach i asorty-
mentach niezbednych do'opracowania rocznych i ope-
ratywnych planéw zaopatrzenia, umozliwiajgcych zor-
ganizowanie i zagwarantowanie dostaw materialowych
przez stuzbe zaopatrzenia,

2) zawiadamia¢ stuzbe zaopatrzenia o wszelkich zmianach
potrzeb materiatowych w stosunku do uprzednich zgto-
szen wynikajacych ze zmiany planu produkcji — w
terminach umozliwiajgcych stuzbie zaopatrzenia ope-
ratywne dostosowanie dostaw do powstatych zmian.

2. Stuzba techniczng odpowiedzialna jest za naruszenie

przepiséw ust. 1 p. 1 i 2.
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§ 11. 1. Zgtaszane przez stuzbe techniczng potrzeby ma-
teriatowe powinny by¢ analizowane przez stuzbe zaopatrze-
nia pod wzgledem mozliwosci stosowania materiatéw za-
stepczych.

2. Stuzba zaopatrzenia powinna wystgpi¢ z wnioskiem
o zastosowanie materiatdw zastepczych, jezeli:

1) w zapasach magazynowych znajdujg sie materiaty,
ktorych zastepcze uzycie jest optacalne i gospodarczo
uzasadnione,

2) zapotrzebowano materiaty nietypowe, a realizacja za-
potrzebowania wymagataby produkcji indywidualnej,

3) zapotrzebowane materiaty moga by¢ uzyte wytgcznie
do szczegélnych celéw okreslonych w zarzadzeniach
wiadz naczelnych, a w zapotrzebowaniu nie wskazano
w ogéle tuta wskazano inny cel zuzycia, anizeli prze-
widziany w zarzadzeniach,

4) prowadzona na odcinku niektérych materiatéw lub
grup materiatlowych akcja oszczednosciowa przewidu-
je stosowanie materiatdbw zastepczych wskazanych
w zarzadzeniach.

3. Stuzba techniczna obowigzana jest rozpatrzy¢ tego ro-
dzaju wnioski i zastosowa¢ materiatly zastepcze w granicach
dozwolonych normami wykonawstwa technicznego.

§ 12. 1. Kierownik stuzby zaopatrzenia powiadomiony
przez stuzbe techniczng o zmianie potrzeb materiatowych
wynikajacych ze zmiany planu produkcji, powinien:

1) jesli na skutgjr zmiany nastepuje zmniejszenie zapo-

trzebowania:

a) wycofaé¢ zbedne zaméwienia lub zmniejszy¢ wyso-
ko$¢ zamawianych materiatéw do rzeczywistych po-
trzeb,

b) zgtosi¢ w porozumieniu ze stuzbg techniczng z po-
siadanych zapaséw do uptynnienia te materiaty,
ktére na skutek zmniejszonego zuzycia stanowityby
zapasy ponadnormatywne,

2) jesli na skutek zmiany nastepuje zwiekszenie zapo-
trzebowania — podja¢ niezbedne starania dla uzyskania
potrzebnych dodatkowo materiatow.

2. W przypadkach, gdy istniejg powody
zgromadzenie zapaséw ponadnormatywnych, o ktérych mo-
wa w ust. 1 p. 1, stuzba zaopatrzenia na wniosek stuzby

1 technicznej powinna zgtosi¢ do stuzby finansowej wniosek
o uzyskanie dodatkowych limitéw kredytowych.

§ 13. 1. Po rozpoczeciu okresu objetego planem, stuzba
zaopatrzenia powinna poréwna¢ rzeczywisty stan zapasow
materiatowych na pierwszy dzien okresu ze stanem zapa-
sow przewidywanych na ten dzien w planie.

2. W przypadkach, gdy rzeczywisty stan zapasow jest
nizszy od przewidywanego w planie, stuzba zaopatrzenia
przedsieweZzmie niezbedne starania, zmierzajgce do uzyska-
nia uzupetniajgcych dostaw.

3. W przypadkach, gdy stan rzeczywisty zapasow jest
wyzszy od przewidywanego w planie, stuzba zaopatrzenia —
w zaleznos$ci od istniejacych konkretnych warunkéw:

1) anuluje odpowiednig cze$¢ zamoéwien, lub

2) uzgodni przesuniecie czesci planowanych

pézZniejsze terminy, lub

3) poczyni starania w stuzbie finansowej w celu uzyskania

przez nig kredytéw na zapasy ponadnormatywne, za$

w braku uzasadnienia — zgtosi posiadane zapasy nad-

mierne do uptynnienia.

§ 14. 1. Zapasy ponadnormatywne gospodarczo uzasad-
nione (sezonowe, przejsciowe, specjalne) powinny by¢:

a) planowane w ramach rocznych, kwartalnych planéw

zaopatrzenia i planéw kredytowych,

b) zgtaszane i zatwierdzane zgodnie z trybem i termina-

mi przewidzianymi dla planéw kredytowych.

dostaw na

uzasadniajgce
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powinna odby-
kredytéw

2. Gospodarka zapasami materiatowymi
wac sie w ramach przyznanych na dany okres
normatywnych i ponadnormatywnych.

3. Jesli w ciggu kwartatu zajdzie uzasadniona potrzeba
utworzenia zapaséw ponadnormatywnych:

1) stuzba zaopatrzenia powinna uzgodni¢ ze stuzbg tech-
niczng asortyment, ilo§¢ materiatdw oraz czasokres za-
pasu, a z gtéwnym (starszym) ksiegowym warto$¢ limi-
tow kredytowych oraz warunki uzasadniajace ich otrzy-
manie,

2) stuzba finansowa powinna zatatwi¢ wszystkie formal-
nosci zwigzane z uzyskaniem dodatkowych limitow
kredytowych.

4. Odpowiednio uzasadnione wnioski w tym przedmiocie

powinny by¢ kierowane do witasciwego centralnego zarzadu.

Whnioski powinny byé wypetnione w/g wzoru stanowigce-
go zatacznik Nr 2.

5. Centralny zarzad obowigzany jest zbada¢ stusznosé
uzasadnienia wnioskéw przedstawionych przez podlegte zjed-
noczenia, za$ w przypadku stwierdzenia, ze sg uzasadniane
powinien:

1) przyzna¢ dodatkowy limit kredytowy w ramach limitu
posiadanego przez centralny zarzad (je$li istnieje moz-
liwo$¢ przerzutu limitu niewykorzystanego przez inne
z podlegtych zjednoczen), lub

2) wystgpi¢ do Departamentu Finansowego Ministerstwa
Budownictwa Przemystowego z uzasadnionym wnio-
skiem o przyznanie dodatkowego limitu kredytowego,

kierujgc kopie wniosku do Centralnego Zarzadu Za-
opatrzenia.
§ 15. Po uzyskaniu dodatkowych limitéw kredytowych,

o ktérych mowa w § 14, plany zaopatrzenia oraz odpowied-
nie czesci planu finansowego nalezy odpowiednio zaktuali-
zowac.

ROZDZIAL 11I.

Tryb rozdziatlu materiatéw.

§ 16. 1. Plany zaopatrzenia materialowego . sg pod-
stawg do uzyskania kontyngentéw materiatéw rozdzielanych
(w tym reglamentowanych).

2. Zamowienie i zakup materiatlu rozdzielanego moze
nastgpi¢ jedynie na podstawie posiadanego przydziatu (kon-
tyngentu) danego materiatu.

3. Przydziaty materiatbw rozdzielanych dokonywane sg
Za pomoca:

1) rozdzielnikéw zatwierdzonych przez Panstwowg Komi-
sje Planowania Gospodarczego i okreslajacych kontyn-
genty dla kontyngentobiorcéw centralnych,

2) podrozdzielnikéw sporzadzanych przez kontyngento-
biorce centralnego i ustalajgcych kontyngenty dla kon-
tyngentobiorcéw gtéwnych,

3) podrozdzielnikbw sporzadzanych przez kontyngento-
biorcow gtéwnych i ustalajacych kontyngenty dla kon-
tyngentobiorcow bezposrednich.

§ 17. Ustala sie nastepujacy tryb sporzadzania podroz-
dzielnikbw w ramach kontyngentéw otrzymanych przez Mi-
nisterstwo Budownictwa Przemystowego jako kontyngento-
biorce centralnego:

1) ppdrozdzielniki ustalajgce kontyngenty materiatowe dla

centralnych zarzadéw sporzadzane sg przez Centralny
Zarzad Zaopatrzenia,
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2) podrozdzielniki ustalajgce kontyngenty materiatowe dla
zjednoczen sporzadzane sa:

a) przez Centralny Zarzad Zaopatrzenia w porozumie-
niu z Centralnymi Zarzadami Budownictwa Prze-
mystowego: Slask, Potudnie, Péinoc i Zachéd dla
zjednoczen nadzorowanych przez te centralne za-
rzady,

b) przez Centralne Zarzady: Instalacji Przemystowych,
Montazu Urzadzen Elektrycznych, Budownictwa La-
dowo - Inzynieryjnego, Budownictwa Wodno - In-
zynieryjnego, Konstrukcji Stalowych, Mechanizacji,
Zaktadéw Betoniarskich i Zelbetowych oraz Tran-
sportu — dla zjednoczehn nadzorowanych przez te
centralne zarzady.

Wymienione centralne zarzady ustalajg kontyn-
genty dla zjednoczen w porozumieniu z Centralnym
Zarzadem Zaopatrzenia.

3) Podrozdzielniki ustalajgce kontyngenty materiatlowe
dla zjednoczenn powinny obejmowaé cato$é¢ kontyngen-

tow przyznanych poszczegélnym centralnym zarza-
dom.
§ 18. 1. Kontyngenty przyznawane sg w zasadzie na
okres roku. Odnosnie materiatéw, ktérych kontyngenty

ustali Panstwowa Komisja Planowania Gospodarczego na
krétsze okresy czasu, kontyngenty wewnetrzne przyznawane
sg na odpowiednio krotsze okresy czasu.

2. Podrozdzielniki na okresy krotsze
sieczne), sporzadzane w przypadkach, o ktérych
ust. 1, powinny byé opracowane w takich terminach, aby
kontyngenty dla zjednoczeni ustalone byly nie pdézniej, niz
w ciggu 14 dni od daty otrzymania odnos$nego kontyngentu
z Panstwowej Komisji Planowania Gospodarczego.

(kwartalne, mie-

mowa w

§ 19. 1 W zwigzku z koniecznoscig sporzadzenia pod-
rozdzielnikéw na okres roczny w jak najwcze$niejszym ter-
minie, aby tym samym umozliwi¢ kontyngentobiorcom bez-
posrednim zabezpieczenie pul materiatowych u dostawcow,
nalezy opracowaé¢ wstgpne podrozdzielniki materiatowe.

2. Wstepne podrozdzielniki materiatowe powinny by¢
sporzadzone w takim, terminie, aby kontyngentobiorcy bez-
posredni otrzymali przyznane im wstepne kontyngenty w
ciggu 20 dni od daty otrzymania przez Ministerstwo Budow-
nictwa Przemystowego pierwszego kontyngentu z Panstwo-
wej Komisji Planowania Gospodarczego.

3. Wstepne roczne podrozdzielniki materiatlowe powinny
by¢ sporzadzone na podstawie wskaznikowych obliczen pla-
nowanego zuzycia, opartych na finansowym planie zadan
produkcyjnych w podziale na rodzaje budownictwa, przy
uwzglednieniu danych statystycznych za ubiegte okresy.

4. Wstepne kontyngenty materiatlowe ustalone dla kon-
tyngentobiorcéw gtéwnych nie obejmag catos$ci kontyngentu
otrzymanego przez Ministerstwo Budownictwa Przemysto-
wego z Panstwowej Komisji Planowania Gospodarczego.
Cze$¢ kontyngentu poszczeg6lnych materiatow, ktérej wiel-
koé¢ ustali Dyrektor Centralnego Zarzadu Zaopatrzenia, po-
zostanie do dyspozycji Centralnego Zarzadu Zaopatrzenia do
czasu ustalenia ostatecznych podrozdzielnikbw materiato-
wych.

§ 20. Poszczeg6lni kontyngentobiorcy bezposredni,
zwtocznie po otrzymaniu wstepnych kontyngentéw, przysta-
pia do wypetnienia obowiazkéw niezbednych dla zabezpie-
czenia przydzielonej, puli materiatowej, wynikajagcych z za-
rzadzen regulujacych tryb dystrybucji i warunkéw dostaw
w poszczeg6lnych branzach materiatowych.

2. W zakresie czesci kontyngentéw pozostawionych przej-
$ciowo do dyspozycji Centralnego Zarzadu Zaopatrzenia

nie-
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(8 19 ust. 4), wypetnienie zadan, o ktérych mowa w ust. 1,
nalezy do obowigzkéw Centralnego Zarzadu Zaopatrzenia
i podlegtych temu Centralnemu Zarzadowi jednostek orga-
nizacyjnych.

§ 21. 1. Ostateczne podrozdzielniki roczne powinny by¢
sporzadzone na podstawie bilanséw zaopatrzenia poszcze-
gblnych zjednoczen, wynikajacych z ich planéw techniczno-
produkcyjno - finansowych:

2. Podrozdzielniki ustalajgce ostateczne kontyngenty
roczne dla kontyngentobiorcéw gtéwnych podlegajg zatwier-
dzeniu przez Ministra Budownictwa Przemystowego. Pod-
rozdzielniki te powinny by¢ przedstawione przez Centralny
Zarzad Zaopatrzenia do zatwierdzenia w terminie 10 dni 'od
daty ustalonej jako termin przedstawienia przez centralne
zarzady zbiorczych zestawien planéw zaopatrzenia.

3. Podrozdzielniki ustalajagce ostateczne kontyngenty ma-
teriatowe dla kontyngentobiorcow bezposrednich powinny
byé opracowane i zatwierdzone w terminie 10 dni od daty
zatwierdzenia kontyngentéw dla kontyngentobiorcow gtow-
nych w trybie przewidzianym w § 17.

§ 22. Jednostkom sporzadzajacym podrozdzielniki przy-
stuguje prawo zmiany podrozdzielnika w ciggu okresu przy-
dziatowego.

§ 23. 1. Kontyngentobiorcy obowigzani sg analizowa¢
wielko$¢ posiadanych przydzialéw pod katem widzenia ich
zgodnoséci z uzasadnionym zapotrzebowaniem, wynikajgcym
z planu zaopatrzenia oraz kontrolowaé¢ przebieg wykorzy-
stania posiadanych kontyngentéw.

2. W celu umozliwienia biezgcej kontroli wykorzystania
posiadanych kontyngentéw, kontyngentobiorcy powinni pro-
wadzi¢ ewidencje wykorzystania kontyngentéw wedtug
wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 3.

3. Kontyngentobiorcy bezposredni (stuzba zaopatrzenia)
powinni wpisywaé¢ do ewidencji dane obrazujgce stan wy-
korzystania kontyngentéw w terminie do dnia 15 nastep-
nego miesigca, za miesigc poprzedni. Ewidencja ta powinna
obejmowaé wszystkie materiaty, na ktére kontyngentobiorca
Bezposredni posiada przyznane kontyngenty.

4. Kontyngentobiorcy gtéwni oraz Centralny Zarzad Za-
opatrzenia powinni prowadzi¢ ewidencje wykorzystania
przydziatéw w oparciu o miesieczng sprawozdawczo$é
wg wzoru B-Il G.U.S. w odniesieniu do materiatbw roz-
dzielanych objetych tg sprawozdawczoscia.

§ 24. 1. W przypadku zmian w planie zaopatrzenia po-
wodujgcych zmniejszenie planowanego zapotrzebowania
w stosunku do posiadanego kontyngentu, kontyngentobiorca
bezposredni powinien natychmiast zgtosi¢ nadrzednemu kon-
tyngentobiorcy gtéwnemu rezygnacje z odpowiedniej czesci
posiadanego kontyngentu, przesytajac odpis do wiadomosci
Centralnegdé Zarzadu Zaopatrzenia.

2. Zgtoszenie rezygnacji
ra¢ nastepujace dane:

z kontyngentu powinno zawie-

1) dane charakteryzujgce materiat (nazwa, jednostka mia-
ry, grupa kontyngentowa);

2) ilo$¢ posiadanego kontyngentu na rok lub inny okres,
zalezny od okresu przydziatowego;

3) ilos¢ zbedng stawiang do dyspozycji;

4) dane stwierdzajgce czy i gdzie iloé¢ materiatdéw stawia-
na do dyspozycji zostata zamowiona, a w szczeg6lnosci
Nr Nr i daty dokumentéw w tej sprawie, potwierdzone
lub Zzadane terminy dostaw oraz adresy wysytkowe.

3. Jes$li kontyngentobiorca gtéwny otrzymujacy zgtosze-

nie rezygnacji jest jednocze$nie w posiadaniu uzasadnionego

BIULETYN MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO

Nr 6(13)/poz. 43

whniosku o powigkszenie kontyngentu, przedstawionego przez
innego kontyngentobiorce bezpos$redniego, powinien nie-
zwtocznie zleci¢ dokonanie cesji kontyngentu, zawiadamia-
jac o tym. Centralny Zarzad Zaopatrzenia.

4. Jes$li zlecenie, o ktérym mowa w ust. 3, nie zostanie
wydane w przeciaggu 5 dni od daty otrzymania zgtoszenia
od kontyngentobiorcy bezposredniego, zgtoszona ilos¢
teriatu przechodzi do dyspozycji

ma-
Centralnego Zarzadu Za-

opatrzenia.
§ 25. 1. W przypadku zmian w planie zaopatrzenia po-
wodujgcych zwiekszenie  planowanego zapotrzebowania

w stosunku do posiadanego kontyngentu, kontyngentobiorca
bezposredni powinien przedstawi¢ nadrzednemu kontyngen-
tobiorcy gtéwnemu wniosek o dodatkowy przydziat. Kon-
tyngentobiorcy bezposredni podlegli Centralnym Zarzadom
Budownictwa Przemystowego: Slask, Potudnie, Péinoc i Za-
chéd przedstawiajg omawiane wnioski réwnoczesnie do wia-
domosci Centralnemu Zarzadowi Zaopatrzenia.

2. Whniosek o dodatkowy przydziat (powiekszenie
tyngentu) moze by¢ przedstawiony jedynie
kiem, ze:

kon-
pod warun-

1) uzasadnione planowane zapotrzebowanie materiatu na
okres przydzialowy przekracza posiadany kontyngent;

2) brakujgca ilos¢ materiatu nie moze by¢ pokryta za po-
mocg mobilizacji wewnetrznych rezerw z posiadanych
zapas6w ponadnormatywnych lub tez droga osiagniecia
oszczedno$ci w stosunku do planowanego pierwotnie
zuzycia.

3. Whniosek o dodatkowy przydziat powinien by¢ sporza-

dzony wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 4.

4. Whniosek o dodatkowy przydziat powinien by¢ z zasady
sktadany w odniesieniu do cato$ci gospodarki zjednoczenia
na podstawie przeanalizowanego aktualnego planu zaopa-
trzenia.

Whnioski przedstawiane doraznie, bez uzasadnien, nie beda
mogly byé rozpatrywane.

5. W przypadku, gdy na skutek trudnosci w realizacji
przydziatu powstajg okresowe niedobory materiatu rozdzie-
lanego, nie nalezy wystepowaé¢ o dodatkowy przydziat, na-
tomiast wykorzysta¢ wszelkie dostgpne Srodki w celu
usprawnienia i przys$pieszenia realizacji posiadanego kon-
tyngentu.

§ 26. 1. Kontyngentobiorca gtéwny, otrzymujacy wnio-
ski o powiekszenie kontyngentéw, obowigzany jest:

1) zbada¢ merytoryczne uzasadnienie przedstawionych

wnioskow; /

2) uwzgledniajagc posiadane dane dotyczace stanu zapa-
sow oraz przebiegu realizacji w poszczegélnych podle-
glych jednostkach, przeprowadzi¢ analize mozliwosci
zmian w wewnetrznym podrozdzielniku pozwalajgcych
na powigkszenie kontyngentu wnioskodawcy kosztem
zmniejszenia kontyngentéw innych zjednoczen;

3) zawiadomi¢ wnioskodawce niezwlocznie, a najp6zniej
w przeciggu 7 dni od daty otrzymania wniosku, o de-
cyzji:

a) uznajacej
niony;

przedstawiony  wniosek za nieuzasad-

b) zmieniajacej podrozdzielnik (z jednoczesnym zawia-

domieniem innych kontyngentobiorcéw bezposred-
nich, ktérych dotycza zmiany).
2. Centralne Zarzady Budownictwa Przemystowego:
Slask, Potudnie, Pétnoc i Zachéd przekaza odpis decyzji,

o ktérej mowa w ust. 1 p. 3, do wiadomosci Centralnego
Zarzadu Zaopatrzenia.
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3. W przypadku braku mozliwosci pozytywnego zatatwie- j

nia uzasadnionego wniosku we witasnym zakresie, kontyn- i

gentobiorca gtéwny przedstawi zbiorczy wniosek o powiek- [
Zaopatrzenia. |

szenie kontyngentu do Centralnego Zarzadu

Whniosek zbiorczy powinien by¢ sporzadzony wg wzoru
stanowigcego zatgcznik Nr 4.

§ 27. Centralny Zarzad Zaopatrzenia zawiadomi kontyn-
gentobiorce gtéwnego w terminie 10 dni od daty otrzyma-
nia zbiorczego wniosku o powigkszenie kontyngentu o de-
cyzji:

1) uznajacej przedstawiony wniosek za nieuzasadniony;

2) zmieniajacej: podrozdzielnik;

3) uzalezniajgcej zmiane podrozdzielnika od zmiany kon-

tyngentu przyznanego dla resortu przez Panstwowg
Komisje Planowania Gospodarczego.

ROZDZIAL V.
Zasady limitowania zakupu oraz kontrola realizacji dostaw.

8§ 28. 1. Zjednoczenia oraz jednostki dziatajace w ra-
mach zjednoczen na peilnym, wewnetrznym rozrachunku go-
spodarczym obowigzane sg do prowadzenia wstepnej kon-
troli realizacji zakup6w za pomocg limitowania $rodkow
finansowych przeznaczonych na zakup materiatéw i kontroli
wykorzystania tych limitow.

2. Limity $rodkéw finansowych przeznaczonych na zakup
materiatbw zaopatrzeniowych, zwane w dalszym ciggu limi-
tami, ustalone sg w planie zaopatrzenia materiatowego na
okres roczny, a nastepnie w planach operatywnych na okre-
sy kwartalne.

3. Na wielko$¢ limitu sktada sie planowany zakup (za-
potrzebowanie) materiatbw pochodzacych z produkcji obcej
oraz z wtasnej produkcji pomocniczej.

§ 29. Limity powinny by¢ ustalone:

1) w skali catego roku z podziatem na kwartaty, w ter-
minach przewidzianych dla sporzadzenia rocznych pla-
néw techniczno-produkcyjno-finansowych;

2) na kazdy kwartat (limity operatywne) w terminie prze-
widzianym dla sporzadzenia kwartalnych operatywnych
planéw zaopatrzenia.

§ 30. 1L

1) limity wartoSciowe, okreslajace wartos¢ planowanego
zakupu (zapotrzebowania) materiatbw w podziale na
poszczegdlne grupy klasy 3-ej Jednolitego Planu Kont;

2) limity ilosciowe (branzowe), okres$lajace ilosci plano-
wanego zakupu (zapotrzebowania) najwazniejszych ma-
teriatdbw wyszczegdblnionych imiennie w planach zaopa-
trzenia .

2. Limity powinny by¢ ustalone zbiorczo dla catego zjed-
noczenia, z podziatem na jednostki dziatajagce na peinym
wewnetrznym rozrachunku gospodarczym.

3. Limity wartosciowe, wynikajace z planéw zaopatrze-
nia, powinny stanowi¢ jednolitg cato$¢ z planami finanso-
wymi, a zgodnos$¢ ich z tymi planami powinna by¢ stwier-
dzona podpisami kierownika stuzby zaopatrzenia i gtow-
nego (starszego) ksiegowego.

§ 31. 1. Limity sg zatwierdzane w trybie przewidzianym
do zatwierdzania planéw zaopatrzenia materiatowego.

Limity dzielg sie na:

2. 'Do czasu zatwierdzenia, limitéw przez odpowiednia jed-

nostke nadrzednag limity powinny by¢ zatwierdzone wstep-
nie przez dyrektora zjednoczenia.

§ 32. 1. W przypadku, gdy zachodzi uzasadniona po-
trzeba dokonania operatywnej korekty planu zaopatrzenia
(rozdziat 11, 88 12 i 13) stuzba zaopatrzenia w porozumieniu
ze stuzbg finansowg przeprowadzi korekty limitéw polega-
jace na4
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1) zwiekszeniu lub zmniejszeniu limitébw na skutek odpo-
wiednich zmian planowanego zuzycia, wynikajagcych ze
zmian planéw produkcji;

2) zwiekszeniu lub zmniejszeniu limitéw na skutek stwier-
dzenia, ze rzeczywisty stan zapaséw na poczatek okre-
su planu odbiega od stanu przewidywanego na te date
w planie;

3) zwiekszeniu limitéw na skutek uzyskania dodatkowych
kredytéw na uzasadnione gospodarczo zapasy ponad-
normatywne (zgodnie z postanowieniami 8§ 14 i 15).

2. Uzasadnione korekty limitéw oraz uaktualnione limity

podlegajg zatwierdzeniu w trybie ustalonym, w § 31

§ 33. 1 Zaméwienia na materialy zaopatrzeniowe

winny by¢ ewidencjonowane w ,ewidencji zamowien".

2. Ewidencja zamo6wienn powinna by¢ prowadzona w ko-

lejnosci chronologicznej w podziale branzowym zaleznym
od struktury organizacyjnej komorki realizacji zaopatrze-
nia. W ramach kazdej z branz nalezy wyodrebni¢ materiaty

zaliczane do poszczegélnych grup klasy 3-ej Jednolitego Pla-
nu Kont.

po-

3. Wz6r ewidencji zamoéwien stanowi zatgcznik Nr 5.

§ 34. 1 Zamoéwienia na materialy zaopatrzeniowe moga
by¢ sktadane jedynie w granicach ustalonych limitow.

2. Stuzba zaopatrzenia obowigzana jest do biezgcego kon-
trolowania obcigzenia limitéw finansowych wartoscig udzie-
lonych zaméwieh oraz do kontrolowania wykorzystania
limitéw wartoscig zrealizowanych zakupéw.

Przy kontroli nalezy postugiwaé¢ sie wzorem ,ewidencji
wykorzystania limitéw", stanowigcym zalgcznik Nr 6.

3. Stuzba zaopatrzenia obowigzana jest do biezgcego kon-
trolowania obcigzenia limitbw branzowych zaméwionymi

iloéciami materiatbw oraz kontrolowania wykorzystania
limitéw ilosciami zrealizowanych zakupéw. Do celéw tej
kontroli nalezy wykorzystywa¢ dane z kartoteki realizacji

zamoéwien (zalgcznik Nr 7).

§ 35. 1. Kierownik stuzby zaopatrzenia nie moze podpi-
sa¢ lub skierowaé¢ do podpisu zaméwienia na dostawe ma-
teriatdbw zaopatrzeniowych zaliczanych do odpowiednigj
grupy klasy 3-ej Jednolitego Planu Kont, jezeli wartos¢

przedmiotu dostawy przekracza pozostatg do wykorzystania
kwote 'limitu na dany okres.

2. Kierownik stuzby zaopatrzenia nie moze podpisa¢ lub
skierowaé¢ do podpisu zamoéwienia na dostawe materiatu
wyszczegblnionego imiennie w planie zaopatrzenia, jesli
iloé§¢ przedmiotu dostawy przekracza pozostaly do wyko-
rzystania na dany okres limit iloSciowy.

3. Kierownik stuzby zaopatrzenia moze podpisa¢ lub skie-
rowa¢ do podpisu zamoOwienie na dostawe materiatu w przy-

padkach, o ktérych mowa w ust. 1 i ust. 2 jedynie na pod-
stawie pisemnego polecenia przetozonego.

4. Jednocze$nie zjednoczenie obowigzane jest w ciggu dni
siedmiu powiadomi¢ wtasciwy centralny zarzad) z jakich
powodéw, na jaki rodzaj, ilos¢ i wartos¢ materiatu oraz na
czyje polecenie podpisane zostatly odno$ne zamdwienia prze-
kraczajgce zatwierdzone limity.

§ 36. 1. Dostawe materiatbw zaopatrzeniowych nalezy
biezagco ewidencjonowaé, postugujac sie przy tym kartote-
kg realizacji zamowien, wedtug wzoru stanowigcego zatgcz-
nik Nr 7.

2. Ewidencje te powinna prowadzi¢ stuzba zaopatrzenia
w ukiadzie asortymentowym w odniesieniu do materiatéw
wyszczegélnionych imiennie w planie zaopatrzenia.

§ 37. Dane Kkartoteki realizacji zaméwieh powinny by¢
wykorzystywane przy:

1) kontroli wykorzystania przydziatéw,

2) kontroli wykorzystania limitéw iloSciowych,
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3) biezgcej kontroli rachunkéw,

4) sporzadzaniu sprawozdan okresowych (G.U.S.).

§ 38. 1 Stluzba zaopatrzenia powinna doktadaé¢ nalezy-
tych staran, aby dostawy materiatbw odbywaly sie w ter-
minach zaplanowanych i w granicach udzielonych zamoé-
wien.

2. Dostawy materiatbw masowych powinny by¢ tak roz-
planowane, aby nie powodowaé¢ zablokowania punktéw roz-
tadunkowych i kosztéw za przetrzymywanie nieroztadowa-
nych wagonéw kolejowych.

3. Stuzba zaopatrzenia powinna dostarczy¢ stuzbie trans-
portowej niezbedne dane wynikajace z operatywnych pla-
néw zaopatrzenia, w terminach pozwalajgcych na witasciwe
rozplanowanie przewozéw. Na podstawie otrzymanych da-
nych, stuzba transportowa powinna zabezpieczy¢ odpowied-
nie $rodki transportowe potrzebne do wykonania przewozu
w danym okresie.

§ 39. 1 Stuzba zaopatrzenia obowigzana jest do zapo-
biegania przerwom w planowanych dostawach przez bieza-
ce badanie i wykrywanie istotnych przyczyn powodujacych
zahamowanie realizacji zamoéwieh oraz przez przedsiewzie-
cie krokéw dla usuniecia tych przyczyn.

2. Stuzba zaopatrzenia obowigzana jest potozy¢ szczegdl-
ny nacisk na bezwzgledne zapewnienie peinego i termino-
wego zaopatrzenia wykonawstwa robét na budowach szcze-
gélnie waznych, o ktérych mowa w § 5 niniejszej instrukcji.

3. Wszelkiego rodzaju interwencje o charakterze zasad-
niczym w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1, powinny
by¢ przeprowadzone przez stuzbe zaopatrzenia zjednoczenia.

Interwencje powinny byé poparte rzeczowymi argumenta-
mi oraz powinny by¢ przeprowadzone w jednostkach, od
ktérych zalezy zalatwienie spornej sprawy.

8 40. 1. W przypadkach, gdy podjete przez zjednoczenia
kroki zaradcze nie przyniosty rezultatu, zjednoczenie po-
winno przedstawi¢ wniosek o- interwencje.

2. Whniosek o interwencje powinien by¢ przedstawiany:

1) do nadrzednego centralnego zarzadu przez zjednoczenia

nadzorowane przez Centralne Zarzady Budownictwa
Przemystowego: Instalacji Przemystowych, Montazu
Urzadzen Elektrycznych, Budownictwa: Wodno-Inzy-
nieryjnego, Ladowo-Inzynieryjnego, Konstrukcji Stalo-
wych, Mechanizacji, Zaktadéw Betoniarskich i Zelbeto-
wych oraz Transportu;

2) bezposrednio do Centralnego Zarzagdu Zaopatrzenia

przez zjednoczenia nadzorowane przez Centralne Za-

rzady Budownictwa Przemystowego Slask, Potudnie,
Pétnoc i Zachod;
3) bezposrednio do Centralnego Zarzadu Zaopatrzenia

przez jednostki podlegte bezposrednio Ministrowi Bu-
downictwa Przemystowego.

3. W&iosek o interwencje moze by¢ przedstawiony jedy-
nie w przypadku, gdy zjednoczenie wyczerpato wszelkie do-
stepne S$rodki zatatwienia sprawy oraz powinien zawieraé
nastepujace dane:

1) dane charakteryzujgce materiat (nazwa, jednostka mia-
ry, ewentualnie grupa kontyngentowa);

2) ilos¢ materiatu bedgca przedmiotem interwencji;

3) nazwa i adres przedsiebiorstwa dostarczajgcego (dystry-
butor, zaktad wytwdérczy);

4) opis przedmiotu interwencji (przys$pieszenie terminu do-
stawy, zmiana specyfikacji itp.) oraz doktadne oméwie-
nie zadanych zmian;

5) jakie kroki podjeto w ramach zjednoczenia w kierunku
usuniecia trudnosci i jakie sa rezultaty tych staran.

§ 41. 1. Centralny Zarzad otrzymujgcy wniosek o in-
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terwencje (8 40 ust. 2) obowigzany jest natychmiast podjg¢
wszelkie $Srodki zaradcze zmierzajgce do usuniecia powsta-
tych trudnosci.

2. W przypadku, gdy centralny zarzad wymieniony
w § 40 ust. 2 p. 1, nie jest w stanie zalatwi¢ pozytywnie
przedstawionego wniosku we wiasnym zakresie, powinien
niezwtocznie przekaza¢ wniosek do Centralnego Zarzadu Za-
opatrzenia z dokifadnym omoéwieniem przyczyn uniemozli-
wiajacych usuniecie powstatych trudnosci.

ROZDZIAL V.

Zasady i tryb kontroli wewnetrznej gospodarki zapasami.

§ 42. 1
mywanie zapaséw materiatowych w granicach
nych gospodarczo.

2. W tym celu stuzba zaopatrzenia obowigzana jest do
biezgcej kontroli i analizy gospodarki zapasami.

3. Zadania kontroli i analizy gospodarki zapasami po-
winny by¢ wykonywane w porozumieniu z gtdwnym (star-
szym) ksiegowym, ktéry zapewni na tym odcinku wspot-
prace komoérki ksiegowo-finansowej ze stuzbag zaopatrzenia.

§ 43. Gléwny (starszy) ksiegowy obowigzany jest:

1) przekazywaé stuzbie zaopatrzenia w terminie do dnia
20 kazdego nastgepnego miesigca zestawienie zawierajgce
zbiorcze dane ksiggowos$ci materiatlowej w skali catego zjed-
noczenia za miesigc poprzedni, dotyczace:

a) wartosci zapaséw materialowych na poczatek i koniec

miesigca,

b) wartosci zakupu materiatéw,

c) warto$ci zuzycia materiatow,

d) warto$ci sprzedazy materiatow.

2) udostepnia¢ do wglagdu stuzbie zaopatrzenia dane
z kartotek ilosciowych ksiegowosci materiatowej w zakresie,
ktéry zostanie ustalony przez Departament Ksiegowosci.

§ 44. 1. Do zbiorczego zestawienia wartosSci zapaséw
(8 43 p. 1-a) na poczatek i koniec miesigca powinny by¢

Stuzba zaopatrzenia odpowiedzialna jest za utrzy-
uzasadnio-

wpisane przez stuzbe zaopatrzenia wynikajace z planu
kwartalnego:
1) wartosciowe normy zapaséw w odniesieniu do grup

Jednolitego Planu Kont 310, 311, 32 i 34, obliczone na
podstawie zatwierdzonych wskaznikéw norm zapasow
(w dniach) oraz przecietnego dziennego planowanego
zuzycia;

2) wartos$ci planowanych stanéw zapaséw na koniec kwar-
tatlu w odniesieniu do pozostatych grup klasy 3-ej Jed-
nolitego Planu Kont;

3) wartosci planowanych i zatwierdzonych zapaséw po-
nadnormatywnych gospodarczo-uzasadnionych.

2. Do zbiorczych danych ilosciowych, ktérych zakres zo-
stanie uregulowany zgodnie z postanowieniem § 43 ust. 2
powinny by¢é wpisywane:

1) ilosciowe normy zapaséw w odniesieniu do grup ma-
teriatowych zaliczanych do grup Jednolitego Planu
Kont 310, 311, 32 i 34;

2) ilosci planowanych stanéw na koniec kwartalu w od-
niesieniu do grup materiatlowych zaliczanych do pozo-
statych grup Jednolitego Planu Kont;

3) ilosci planowanych i zatwierdzonych zapaséw ponad-
normatywnych gospodarczo-uzasadnionych dla odnos-
nych grup lub asortymentéw materiatowych.

§ 45. Dane wartosciowe i ilosciowe wynikajagce z zesta-
wien (8§ 43 p. l-af) oraz kartotek ilosciowych ksiegowos$ci ma-
teriatlowej (8 43 p. 2) powinny byé poréwnywane ze stana-
mi planowanymi, o ktérych mowa w § 44, a stwierdzone
ponadnormatywne, nieuzasadnione gospodarczo zapasy ma-



Nr 6{13)/poz. 43

terialowe powinny by¢ biezgco ujawniane i zgtaszane do

Uptynnienia.
§ 46. 1. W celu zapewnienia stalego i systematycznego
wykonywania zadah natozonych na stuzbe zaopatrzenia

w mys$l § 42, nalezy wyznaczy¢ w zjednoczeniu w porozu-
mieniu z wiasciwym centralnym zarzadem pracownika po-
siadajgcego odpowiednie kwalifikacje i zapewni¢ mu nie-
zbedne $rodki do przeprowadzania kontroli i analizy go-
spodarki zapasami. Pracownik ten zwany jest w dalszym
ciggu pracownikiem wyznaczonym.

2. O odwotaniu pracownika wyznaczonego ze stanowiska
nalezy zawiadomi¢ wtasciwy centralny zarzad.
§ 47. Pracownik wyznaczony obowigzany jest prowadzi¢

biezacg kontrole i analize gospodarki zapasami materiato-
wymi zjednoczenia, majgcg na celu:
1) zapobieganie powstawaniu zapaséw ponadnormatywnych
nieuzasadnionych gospodarczo,
2) odpowiednie i realne uzasadnienie przypadkéw koniecz-
nosci gromadzenia zapaséw ponadnormatywnych,
3) niezwtoczne ujawnianie i uptynnianie
uzasadnionych gospodarczo.
§ 48.
gélnosci:

nadwyzek nie-

Do zadan pracownika wyznaczonego nalezy w szcze-

1) wspétpraca ze stuzbg planowania zaopatrzenia w zakre-
sie opracowania wskaznikéw norm zapaséw (w dniach)
uzasadnionych planowanych zapaséw w grupach: ,,opa-

kowania" i ,przedmioty nietrwate" oraz planowanych
zapasow ponadnormatywnych uzasadnionych gospo-
darczo;

2) nadzér nad prawidtowoscig obliczen ilosciowych i war-
tosciowych norm zapaséw oraz nad wpisaniem ich do
odpowiednich kartotek materiatowych;

3) prowadzenie biezgco kontroli stahu zapaséw materia-
towych w celu operatywnego wykrywania odchylenn od
planu;

4) analiza majagca na celu wykrycie przyczyn powstawa-
nia nadwyzek materiatlowych oraz usuniecie tych przy-
czyn;

5) przedstawienie kierownikowi stuzby zaopatrzenia bie-
zacych raportow o stwierdzonych niedociggnieciach lub
przyczynach trudnosSci w zakresie gospodarki zapasa-
mi oraz wnioskéw zaradczych w tym zakresie;

6) przedstawianie w drodze stuzbowej dyrekcji _zjedno-
czenia co najmniej raz na miesigc meldunkéw o sta-
nie gospodarki zapasami wraz z konkretnymi wnioska-
mi usprawnienia dzialalnosci w poszczeg6lnych stuz-
bach i jednostkach organizacyjnych;

7) przedstawienie w drodze stuzbowej do witasciwego cen-
tralnego zarzadu raz na kwartat meldunku o stanie go-
spodarki zapasami w S$wietle obowigzujacych norm,
planéw zaopatrzenia, planéw finansowych oraz danych
sprawozdawczych.

§ 49. W celu wypetnienia zadan, o
w § 48, pracownik wyznaczony powinien:

ktérych  mowa

1) sprawdzaé¢ biezaco stan wykorzystania limitéw warto-
$ciowych na zakup materiatbw oraz przedstawia¢ odpo-
wiednie wnioski w przypadku stwierdzenia nieprawi-
dtowosci w przebiegu ich wykorzystania;

2) sprawdzaé, czy dane dotyczace obrotéw materiatowych
sg biezagco ksiegowane, przeprowadzaé wyrywkowa
kontrole prawidtowosci danych zrédtowych (szczegdl-
nie w zakresie zuzycia materialdw) oraz przedstawiac
whnioski w przedmiocie usuniecia stwierdzonych niedo-
ciggnie¢ oraz zapobiegania im na przysztos¢;
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3) sprawdzaé¢ co najmniej raz na miesigc zgodnos$¢ posia-
danych zapaséw z planem oraz bada¢ przyczyny po-
wstajgcych odchylen, a w szczegélnosci sprawdzaé, czy
nie zachodzg przypadki:

a) zamawiania i realizacji zaméwien materiatbw nie-
przydatnych do produkcji;

b) dostarczania przez dostawcéw materiatbw w asorty-
mencie, ilosciach i terminach niezgodnych z zamé-
wieniem i nie odpowiadajgcych potrzebom zjedno-
czenia,

¢) doraznych (nie awizowanych dostatecznie wczesnie)
zmian w potrzebach materiatlowych okreslanych
przez stuzbe produkcyjno-techniczng, na skutek cze-
go materiaty prawidtowo zaplanowane i sprowadzo-
ne stajg sie zbedne.

4) przeprowadzaé, co najmniej raz na miesigc, kontrole
przebiegu akcji ujawniania i uptynniania remanentéw
zbednych i nadmiernych;

5) przeprowadzaé¢ co najmniej raz na miesigc uzgodnienie
sprawozdawczos$ci rzeczowej i finansowej z planami
zapaséw, tak, aby stan zapaséw wg sprawozdawczosci
odpowiadat normie zapasu -1- planowane zapasy po-
nadnormatywne uzasadnione gospodarczo + zapasy
zgtoszone do uptynnienia;

6) przeprowadza¢ po rozpoczeciu kazdego kwartatu anali-
ze planu zapaséw w operatywnym planie kwartalnym,
ze szczeg6lnym uwzglednieniem sprawdzenia zgodnosci
zapasOw poczatkowych przewidywanych w planie z da-
nymi sprawozdawczymi ‘na te date, a w przypadku
stwierdzenia rozbieznosci dopilnowaé¢, aby postgpiono
zgodnie z przepisami 8 13 instrukcji;

7) przeprowadza¢ po zakonczeniu kazdego kwartatu ana-
lize stanu gospodarki zapasami w minionym kwartale,
pod katem widzenia wykonania planu kwartalnego
w zakresie zakupu, zuzycia i sprzedazy materiatow oraz
stanu zapas6bw na poczatek i koniec kwartatu (przy
analizie tej nalezy korzysta¢ -z danych sprawozdawczo-
$ci ksiegowo-finansowej oraz rzeczowej sprawozdaw-
czoéci zaopatrzenia);

8) dane z wykonania planu zuzycia materiatdw poréwny-
waé¢ z danymi o wykonaniu planu produkcji w celu
sprawdzenia prawidtowosci ksztattowania sie procento-
wego udzialu zuzycia materiatéw w stosunku do wy-
konanej produkcji.

8§ 50. Dyrekcja zjednoczenia w oparciu o wnioski przed-
stawione na podstawie analiz, o ktérych mowa w 8§ 47—49,
powinna zarzadzi¢ podjecie odpowiednich krokéw, maja-
cych na celu usuniecie, powstatych bledéw oraz zapobieze-
nie im na przyszto$¢ w szczeg6lnosci przez:

1) dostosowanie zakupu materiatbw do aktualnie uzasad-

nionych potrzeb przez udzielanie dodatkowych zamé-

wien oraz anulowanie zamoOwien zbednych, jak row-
niez przesuwanie terminow dostaw;
2) zwiekszenie kontroli nad prawidtowym udokumento-

waniem obrotu materiatéw,,celem umozliwienia ksie-
gowosci materiatowej terminowego i bezbiednego do-
konania zapisow;

3) planowanie zapaséw ponadnormatywnych gospodarczo-
uzadsadnionych zgodnie z obowigzujacymi zasadami;
do uptynnienia remanentéw
zgodnie z obowigzujgcymi

4) ujawnianie i zgtaszanie
zbednych i nadmiernych
przepisami; .

5) przys$pieszenie uptynnienia ujawnionych nadwyzek ma-
teriatowych.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 97
Ministra Budownictwa Przemysto-
wego z dnia 2MV. 1952 r.

Zjednoczenie ...
Centralny Zarzad

WNIOSEK

0 przyznanie kredytéw ponadnormatywnych na zapasy
materiatowe
W OKresie. ..., 195 .. .. roku

Normatyu)
zapasu

Zapasy
) ponadnormatywne
Wyszczegél-  Jedn. )
nienie miary W aden

wg planu
.. war- gp
llos¢ 4
13

1086 kwartaln. patrzb
llo& watod llosE  wartok

1 2 3 4 5 6 7 8 9

I. Zapasy
przejsciowe tys. zt > x x
10 Materiaty
podstawowe
a. Normatyw
w kwartale
planowym
b. Normatyw
w kwartale
nastepnym tys. zt  x x x
c. zapas
przejSciowy
ud.
11. Zapasy
sezonowe
310 Materiaty
podstawowe
a Kruszywo ton
b Wapno
itd.
32 Paliwo
a Wegiel
b. Koks
itd.

tys. zt x PN x

tys- zt > x

ton

I1l. Zapasy
specjalne

OMOWIENIE

wzoru wniosku o przyznanie kredytéw ponadnormatywnych

na zapasy materiatowe, stanowigcego zatacznik Nr 2 do za-

rzadzenia Nr 97 Ministra Budownictwa Przemystowego
z dnia 22.1V. 1952 r.

Zgodnie z § 14 niniejszej instrukcji, wnioski o przyznanie
kredytéw ponadnormatywnych powinny by¢ sktadane w za-
sadzie na podstawie operatywnego kwartalnego planu za-
opatrzenia, w ramach wartosci uzasadnionych planowym za-
pasem ponadnormatywnym.

W wyjatkowych przypadkach — wnioski mogag by¢ skita-
dane doraznie w formie uzupetnien planu operatywnego
(jesli zajdg dodatkowe okolicznosci, ktérych zjednoczenie
nie mogto uprzednio przewidzied).

W zwigzku z powyzszym schemat
grupy kolumn okresélajgce:

, — zapasy normatywne (kol. 4 i kol. 5),
—ezapasy ponadnormatywne w pianie kwartalnym (ope-
ratywnym (kol. 6 i kol. 7),

whniosku zawiera trzy
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— zapasy ponadnormatywne wg stanu zgtaszanego ewent.
w formie uzupetniajacej korekty do planu (kol. 8
i kol. 9).

Przypomina sie, ze konieczno$¢ utworzenia zapaséw po-

nadnormatywnych moze wynikngé¢ z nastepujacych przy-
czyn:
1 ze wzgledow sezonowycli, gdy nalezy sie liczy¢

z przerwami w dostawach na skutek sezonowosci pro-
dukcji przemystu dostarczajagcego lub sezonowosci ob-
cigzenia transportu,

2. ze wzgleddéw przejsciowych, gdy nastepujg znaczne wa-
hania zapotrzebowan (wzrost potrzeb) przedsiebiorstwa,
na skutek czego nalezy sie zawczasu przygotowacé spro-
wadzajgc ilosci materiatbw przekraczajace okresowo
biezgce normy.

Wystgpi¢ réwniez moga specjalne zapasy ponadnor-
matywne tworzone na zlecenie wiadzy nadrzednej.

Uwaga: we wriioskach skfadanych na podstawie planu
kwartalnego wypetniane sg jedynie kolumny 1 — 7

Wzoru.
Sktadajac wniosek — zjednoczenie powinno okresli¢ w na-
gtéwku, na jaki okres potrzebne sg kredyty (na przykiad:

od l.IV. 1952 — do 30.VI. 1952 lub od I.V. do 30.V.).

Biorgc pod uwage, ze normy zapaséw obliczane sg w od-
niesieniu do okreséw kwartalnych, nalezy przyjaé, ze zapa-
sy ponadnormatywne (a konsekwentnie wnioski o kredyty
ponadnormatywne) powinny by¢ planowane w odniesieniu
do okreséw kwartalnych lub krétszych.

We whniosku nalezy wyodrebni¢ zapasy przejSciowe, zapa-
sy sezonowe oraz specjalne (jesli wystepuja).

W zakresie zapaséw przejsciowych obowigzuje uzasadnie-
nie w odniesieniu do zbiorczych sum warto$ciowych w po-
szczeg6lnych grupach klasy 3-ciej Jednolitego Planu Kont.

Zapasy przejsciowe moga by¢ planowane w tych kwarta-
tach, w ktoérych planowane zuzycie materiatbw (a konsek-
wentnie i warto$¢ normatywu zapaséw) jest nizsze od plano-
wanego na nastepny kwartat.

Jesli przyktadowo w Il kwartale warto$¢ planowanego
zuzycia materiatbw podstawowych wynosi 18.000.000 zi, za$
normatyw 10.400.000 zt (przy wskazniku =52 dni), a jedno-
cze$nie planowany wzrost wartosci zuzycia miedzy Il a Ill
kwartatem /wynosi 30%, woéwczas w |l kwartale moze byé
planowany ponadnormatywny zapas przejsciowy o wartosci
3.120.000 zt (30% od 10.400.000 zi).

W zakresie zapaséw sezonowych:

W kolumnie 2 — nalezy poda¢ te grupy klasy 3-ciej JPK,
w ktérych wystepuje potrzeba stworzenia zapasow
ponadnormatywnych.

W ramach kazdej grupy nalezy poda¢ wyszczegdlnie-
nie jedynie tych materiatéw, na ktérych odcinku majag
by¢ stworzone zapasy ponadnormatywne.

W kolumnie 3 — nalezy podaé¢ jednostki
wicie:

— w odniesieniu do grup klasy 3-ciej JPK jako jed-
nostke przyjmuje sie tysigc zitotych,

— w odniesieniu do poszczegdlnych materiatdow jed-
nostki przyjmowane w indeksie do planowania
(w zakresie materiatdw nie objetych indeksem —
wg wykazu PKPG Nr 29).

W kolumnie 4 i 5 — nalezy poda¢ odpowiednio ilos¢ i war-
to$¢ normy zapasu na dany kwartat.

W pozycji dot. catosci grupy klasy 3-ej JPK (np. ma-

terialy podstawowe lub paliwo) podaje sie jedynie
wartosci normy.

miary, a miano-
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Warto$¢ ta wynika z planu zaopatrzenia na kwartat.
W grupach 310, 311, 32 i 34 wynika ono z obliczenia:

Zatwierdzony wskaznik (w dniach) x warto$¢ planu zuzycia olkw
90
W pozostatych grupach klasy 3-ciej JPK odpowiada

ono warto$ci uzasadnionego planowanego zapasu na
koniec kwartatu.

W odniesieniu  do materiatbw wyszczeg6lnionych

imiennie w kol. 2 nalezy poda¢ ilo$¢ i warto$¢ normy |

zapasu wg planu kwartalnego.

W kolumnie 6 i 7 — nalezy poda¢ odpowiednio ilo$¢ i war-
to$¢ planowanych zapaséw ponadnormatywnych.

W pierwszej kolejnosci — nalezy poda¢ ilo$¢ i war-
tos¢ planowanych zapas6w ponadnormatywnych po-
szczeg6lnych materiatéw (wyszczegblnionych imiennie
w kol. 2), a nastepnie sume wartosci tych zapaséw
nalezy poda¢ w pozycji dot. catej danej grupy klasy
3-ciej JPK. X

Kolumny 8 — 9 — sg wypetniane jedynie przy skiadaniu
wniosku o dodatkowe przyznanie kredytéw (w przy-
padku skiadania uzupetniajgcej korekty planu).

W kolumnach tych nalezy poda¢ dane wg takich sa-
mych wytycznych, jak w kolumnach 6 i 7, jednakze
skorygowane w stosunku do danych w Kkolum-
nach 6 i 7.

Podaje sie przyktadowy sposéb sporzadzenia wniosku:

(w planie kwart.):

1 Materiaty

podstainoine tys zt x  8.250 x 19269

a. Ziuir ton 10.000 240 30.000 720
b. Piasek bu-
doudany ton 7.000 ' 136 14.000 272
c. Cegta tys.szt 1.500 4155 3.375 934,9
2 Paliiuo tys. zt  x 180 X 92
8. Wegiel
kamienny ton 300 24 600 48'
b. Koks opato-
wy 100 11 400 44
(przy wniosku dodatkowym):
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1 Materiaty
podstainoine tys. zt x 8.250 X 19269 «x 2.100
a.  Ziuir ton 10.000 240 30.000 720 30.000 .720
b. Piasek bu-
domlany ton 7.000 136 14.000 272 14.000 272
c. Cegta tys. szt 1.500 4155 3.375 934,9 4.000 1.108
d. Wapno ton 3.000 267 — — 1.700 115
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Uwaga: we wniosku dodatkowym nalezy w kol. 8 i 9 poda¢
petng potrzebng warto$¢ zapaséw ponadnorma-
tywnych, witaczajgc warto$¢ wnioskowang na pod-

stawie planu operatywnego.

W pisSmie przewodnim do wniosku nalezy poda¢ uzasad-
nienie potrzeby wnioskowanych zapaséw ponadnormatyw-
nych.

Naprzyktad:

1) Norma zapaséw zwiru w | kwartale wynosi 10.000 ton
= 240.000 zt (przy wskazniku = 30 dni).
Wobec braku moznosci dostawy w | kwartale trzeba

na przetomie IV kwartatu i | kwartatu sprowadzi¢-
zwir na potrzeby catego kwartatu.

30.000 ton czyli 720 tys. zt
do stopniowego sptacenia w ciggu | kwartatu.

Zapas ponadnormatywny =

W innym przypadku:

2) Norma zapasu cegty w Il kwartale wynosi 1.500 tys,
szt. = 4155 tys. zt (przy wskazniku = 40 dni).

Plan zuzycia w Ill kwartale wynosi 3.375 tys. szt.

Wobec sezonowego obcigzenia transportu w Il kwar-
tale istnieje konieczno$¢ wczes$niejszego sprowadzenia
3.375 tys. szt. na pokrycie biezgcych potrzeb 111 kwar-
tatu. llos¢ ta stanowi¢ bedzie sezonowy zapas ponad-
normatywny.

W zakresie zapaséw specjalnych:

Nalezy powotaé- sie na decyzje Ministra przyznajaca pra-
wo do posiadania zapasu specjalnego (Nr i date pisma).

Uwaga:

Po opracowaniu cato$ci wniosku w zakresie zapaséw
przejSciowych, sezonowych i specjalnych nalezy przeprowa-
dzi¢ rekapitulacje obliczenia/w ktérej nalezy zwréci¢ uwa-
ge, na wyeliminowanie podwdjnego liczenia zapaséw przej-

sciowych i sezonowych.

Przyktadowo:

Ponadnormatywny zapas przejSciowy materiatbw podsta-
wowych w Il kwartale zaplanowany zostat w wysokosci

3.120.000 zt.
Jednocze$nie zaplanowano zapasy sezonowe materiatéw
podstawowych: zwiru, piasku i cegty na {aczng wartosé

zt 1.926.900.

W ramach ogélnej kwoty zapasu przejsciowego miesci sie
rowniez zapas tych materiatéw, na ktérych odcinku zapla-
nowano zapasy Sezonowe.

Zapas ten nie moze by¢ podwdjnie liczony.

W tym celu wiedzac, ze udzial wartosci normatywu zwi-
ru, piasku i cegty w tgcznej wartosci normatywu materia-
téw podstawowych wynosi na przyktad = 10%, obliczamy,
ze zaplanowano ponadnormatywny zapas tych materiatow =
312.000 zt (10% od 3.120.000 zi). Tym samym potrzeby se-
zonowe uzasadniajgce zapas sezonowy = 1.926.900 zt sg juz
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pokryte w 312,000 zt zapasem przejSciowym. W rezultacie

zapotrzebowanie na kredyty ponadnormatywne powinno
przedstawia¢ sie jak nastepuje:
I. Zapas przejSciowy 3.120.000 zt.
Il. Zapas sezonowy 1.928.900 zt
w tym pokryte zapasem
przejsciowym . , 312.000 zt
pozostaje do POKIYyCia.ncinnicinnes 1.814.900 zt
Razem 4.734.900 zt

Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 97
Ministra Budownictwa Przemysto-
wego z dnia 22.1V. 1952 r.

Branza
Pozycja
Grupa kontyngent . .

Centralny Zarzad
Zjednoczenie

EWIDENCJA
KONTROLI WYKORZYSTANIA PRZYDZIALU

Nazwa materiatu ...
Jednostka M §ary .

Wskaznik normy zapasu (w dniach)............
Stan zapasu na 1 Stycznia ... r.

I. DANE PLANOWANE:

Lp Wyszczegblnienie le%I; ! n a v
k wartal

1 2 3 4 5 6 7
1 Planowane zapotrze-

bowanie

(plan roczny)
2 Planowane zapotrze-

bowanie

(plan kwartalny)
3 Norma zapasu
4 Posiadany przydziat

II. WYKORZYSTANE PRZYDZIALY:
Stan Obtozono zamé-
i wieniami Pozostaje
Lp.  Miesiac zapasow do realizacji  Otrzy- 44
na koniec iy wi wiv ™ realizacii
m-ca kinar tale

1 2 3 4 5 6 7 8 9
1 Styczen
2 Luty
3 Marzec
4  Kwiecien
5 Maj
6 Czerwiec
7 Lipiec
8 Sierpien
9 Worzesien
10 Pazdziernik
11 Listopad
12 Grudzien
13 Razem:
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OMOWIENIE

wzoru ewidencji kontroli wykorzystania przydziatu

stanowiacego zatgcznik Nr 3.

Ewidencja powinna by¢ prowadzona w odniesieniu do

kazdego materiatu rozdzielanego.

Karta ewidencyjna zawiera dwa zespoly danych, a mia-
nowicie:

I. Dane planowane,

Il. Wykorzystanie przydziatu.

Ad. I:

W pozycji 1: nalezy wpisaé planowane zapotrzebowanie na
rok 1952 z podziatem na kwartaly wg planu rocznego
sporzadzonego na formularzu wg wzoru Bm-21-Z.

W pozycji 2: nalezy wpisywa¢ planowane zapotrzebowanie na
poszczegblne kwartaty wg operatywnych planéw
kwartalnych sporzadzanych na formularzu wg wzo-
ru Bm-21-Z.

W pozycji 3: nalezy poda¢ norme zapasu (wg ilosci) na po-
szczeg6lne kwartaty wg operatywnych planéw kwar-
talnych (przypomina sig, ze norma zapasu =

wskaznik (w dniach) x plan zuzycia na kwartat V
90 ]

W pozycji 4: nalezy podaé¢ posiadane
W przypadku posiadania przydziatlu rocznego nalezy
wpisa¢ te ilos¢ w kolumnie 3. W przypadku, gdy w
zakresie danego materiatu przyznawane sg przydzia-
ty na okresy kwartalne, nalezy ilosci przydziatu po-
da¢ odpowiednio w kolumnach 4 — 7. W przypadku,
gdy przydzialy przyznawane sg na okres miesigca, na-
lezy w kol. 2 podaé, na jaki okres przyznane sg przy-

ilosci przydziatu.

dziaty oraz ilosci przydziatu wpisywaé¢ w kol. 4 — 7,
podajac przy cyfrze iloSci przydzialu oznaczenie mie-
sigca (np. | — 870i, Il — 1.200 itp).

W przypadkach ewent. zmian (zwiekszenia Ilub
zmniejszenia) kontyngentu nalezy w poz. 4 wprowa-
dzi¢ (czerwonym atramentem) skorygowang ilo$¢ po-
siadanego przydziatu.

Ad II:

Karta zawiera 12 pozycji odpowiadajacych poszczeg6lnym
miesigcom roku. Pozycja 13 ,,Razem" dotyczy jedynie przy-
padkéw, gdy przydziaty przyznawane sg na okresy kwar-
talne lub miesieczne. W odniesieniu do materiatéw, ktérych
przydziaty sg ustalone na rok, po zakoriczeniu kazdego mie-
sigca nalezy w odpowiedniej pozycji poda¢ dane dotyczace
calego okresu od poczatku roku do konca danego miesigca.

W kol. 3: Nalezy poda¢ ilo$¢ posiadanego zapasu na koniec
miesigca.
W kol. 4 — 7:. Nalezy poda¢ iloSci materiatu, na ktére zto-

zono zaméwienia, dzielgc je wg kwartatéw, w ktérych
ma nastgpi¢ dostawa. Po zakonczeniu kazego mie-
sigca nalezy podac¢ #taczne ilosci zaméwionych mate-
riatbw do konca miesigca na poczet przydziatu na rok
1952 (dodajgc do stanu wykazanego na koniec.poprzed-
niego miesigca ilosci zamoéwione w ciggu danego mie-
sigca).

W kol. 8: nalezy poda¢ ilo§¢ materiatu otrzymang na po-
czet przydzialu do kohca miesigca (dodajgc do stanu
wykazanego na koniec poprzedniego miesigca ilosci
otrzymane w ciggu danego miesigca).

W kol. 9: nalezy poda¢ ilo$ci przydziatu pozostate do reali-
zacji (jest to r6znica miedzy iloscig przydziatu, a ilo-
§cig otrzymang wg kolumny 8).
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W przypadkach, gdy przydzial danego materiatu przyzna-
wany jest nie na okres roku, lecz na okres kwartatu lub
miesigca, nalezy prowadzi¢ ewidencje wykorzystania przy-
dzialu jak nastepuje;

a) W przypadku posiadania przydziatéw kwartalnych, da-
ne w kol. 4 — 10 powinny by¢ odniesione do okreséw
kwartalnych.

Po zakonczeniu kazdego kwartalu nalezy rozpoczaé
od nowa rachunek w kolumnach 8 — 9, to znaczy, ze
jesli np.: przydziat w | kwartale = 1000 ton, a w Il
kwartale 1500 ton, za$ w pozycji 3 (marzec) otrzyma-
lismy w kol. 8 — 9 nastepujace dane za | kwartat:

kol. 8 — otrzymano 950 ton,

Centralny Zarzad

rji- A
Zjednoczeme
Zapo_trzebo-
I. Grupa Nazwa materiatu Je_dn. wanie pla-
kont miary ~Nowe na
p okres

ministerstwa budownictwa przemystowego
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kol. 9 — pozostaje do realizacji 50 ton

woéwczas w poz. 4 (kwiecien) nalezy podad:

w kol. 8 — ilo$¢ otrzymang w kwietniu np. 500 ton

w kol. 9 — pozostaje do realizacji 1000 ton

b) W przypadku posiadania przydziatbw miesiecznych nie

nalezy wypetnia¢ danych w kolumnach 4—7.

Danych w kolumnach 8—9 nie nalezy sumowa¢ z mie-
sigca na miesigc, lecz wykazywaé¢ osobno dane dot.
kazdego miesiaca.

W omoéwionych wyzej przypadkach nalezy w pozycji 13
podsumowaé¢ dane w kolumnach 8 — 9 przy czym, jesli przy-
dzialy danego materiatu sg ustalone na kwartat, nalezy su-
mowa¢ dane z pozycji 3, 6, 9 i 12.

Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 97
Ministra Budownictwa Przemysto-
wego z dn. 22.4.52 r.

leakpt(L)Jtarlzn:- kPoorfgsgggzt Pozostatost \ieqohor r?)?seliak?lji-
. kontyngentu : Uwagi
bowanie na okres do WvKorzy- (6-8) alnie
po korekcie stgnia y zapas
6 7 0 9 10 1
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OMOWIENIE

wzoru wniosku o dodatkowy przydziat
stanowigcego zatgcznik Nr 4

Whniosek o dodatkowy przydziat (o powiekszenie kontyn-
gentu) moze by¢ sktadany jeéli uzasadnione zapotrzebowa-
nie operatywne przedsiebiorstwa przekracza posiadany przez
przedsiebiorstwo do wykorzystania kontyngent na ten
okres.

W zakresie materiatdw, ktérych kontyngenty sa przydzie-
lone na okres roczny, wniosek moze by¢ przedstawiony w
przypadkach, gdy uzasadnione zapotrzebowanie operatywne
na kwartat przekracza pozostaty do wykorzystania posiada-
ny kontyngent materiatu.

W zakresie materiatéw, ktérych kontyngenty sg przydzie-
lane na krotsze okresy (kwartaty lub miesigce), wniosek
moze by¢ przedstawiony w przypadkach, gdy uzasadnione
zapotrzebowanie operatywne na okres przydziatlowy prze-
kracza posiadany kontyngent na ten okres.

Kolumny 1 — 4 stuzg do okreslenia materialu wg nazw, nr,
grupy kontyngentowej oraz jedn. miary posiadanych w
indeksie materiatbw do planowania (wzgl. w zakresie
materiatdow nie objetych indeksem — na podstawie wy-
kazu PKPG Nr 29a).

Kolumna 5 — nalezy podaé¢ zapotrzebowania planowe ma-
teriatu, wynikajgce:

v— z operatywnego planu kwartalnego — w zakresie
materiatbw rozdzielanych na okres roczny Ilub na
okresy kwartalne,

— z operatywnego planu miesiecznego — w zakresie
materiatdbw rozdzielanych na okresy miesieczne.

Kolumna 6 — nalezy podaé¢ zapotrzebowanie skorygowane

w stosunku do podanego w kol. 5.

Kolumna 7 — nalezy poda¢ posiadany kontyngent na okres
przydziatlowy, wpisujac w nagtéwku tej kolumny okres,
na ktéry przyznany zostat kontyngent (np. rok 1952,

1171952, 8/1952, tzn. 8 miesiac itp.).

Kolumna 8 — nalezy podaé¢ pozostatg do wykorzystania (do
realizacji) cze$¢ posiadanego kontyngentu.

Kolumna 9 — nalezy poda¢ réznice miedzy aktualnym za-

potrzebowaniem (kol. 6) oraz kontyngentem pozosta-
tym do wykorzystania (kol. 8).
Kolumna 10 — nalezy podaé¢ posiadany aktualnie zapas

danego materialu wg. stanu na koniec ostatniego mi-
nionego miesigca.

Kolumna 11 — (lub tez w braku miejsca — w piSmie prze-

wodnim do wnioisku) nalezy poda¢ doktadne uzasadnie-
nie korekty zapotrzebowania, w ktéorym wyniku skta-
dany jest wniosek.
W uzasadnieniu nalezy poda¢ jakie obiekty powodujg
zwiekszenie potrzeb, do jakich rodzajéw budownictwa
nalezg one, jaki jest rozmiar rzeczowy i finansowy tych
robot.

Podaje sie przykiadowy spos6éb opracowania wniosku:

1 2 3 4 5% 6 7% 8 9 10

Ksztattowniki C ton 500 600 1500 400 200 180

Ksztatt, i prety
cienkie » 1800 2000 7000 1400 600 625

Blacha cienka " 250 276 600 220 55 70
Podkfady w/tor m3 400 480 1200 300 180 150

*) zapotrzebowanie planowe na okres IV kwartatu 1952 r.
**) posiadany kontyngent na okres 1952 roku.

BIULETYN MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYStOWEGO
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Zatgcznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 97

Ministra Budownictwa Przemysto-
wego z dnia 22.1V. 1952 r.

EWIDENCJA ZAMOWIEN

Branza ...
Okresélenie Wartosé
Nr S Nazwa . .
A 53 przedmiotu zamo- Uwagi
zamoéwienia A dostawcy dostawy wienia
1 2 3 4 5 6
OMOWIENIE

wzoru ewidencji zamoéwienn stanowigcego zatgcznik Nr 5

Rubr. 1: zawiera Nr zamowienia skiadajacy sie z:

1) symbolu komérki zaopatrzenia np. DZ 2, przy czym
DZ oznacza symbol komorki zaopatrzenia jako ca-
fosci, za$ cyfra oznacza symbol komoérki branzowej
zamawiajacej materiat, famanego przez
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2) symbol grupy klasy 3 JFK, do Kktdérej zamawiany

materiat nalezy np. dla materiatbw podstawowych
(konto 310) symbol-A,
dla materiatbw pomocniczych (konto 311) symbol-B,
dla paliwa (konto 32) symbol-C.
tamanego przez

3) kolejny nr ewidencji zaméwien.
Przyktadowo nr zamowienia w catosci: DZ2/B/22.

Rubr. 2: zawiera date wystawienia zamoéwienia.
Rubr. 3: zawiera nazwe dostawcy, do ktérego skierowane
jest zamowienie.

Rubr. 4: zawiera krotkie okre$lenie przedmiotu dostawy.

Zjednoczenie

Jednostka na petnym
wewn. rozrachunku

Rubr. 5: zawiera warto$¢ zamoéwienia, ustalong na pod-
stawie obowigzujacych cennikéw. W braku cennikéw
mozna przyjaé warto$¢ szacunkowa.

Warto$ci te po podsumowaniu co dekade nalezy nanosi¢
do odpowiednich rubryk ewidencji wykorzystania limi-
tow finansowych (zatacznik nr 6).

Rubr. 6: moze zawiera¢ adnotacje o catkowitym zatatwie-
niu zaméwienia lub anulacji zamdéwienia itp.
Ewidencja powinna by¢ prowadzona w zeszycie lub w Kil-
ku zeszytach, w zaleznosci od uktadu organizacyjnego ko-
morki zamawiajgcej. Nalezy zwraca¢ uwage na biezace
ewidencjonowanie wszystkich zamoéwienn i unikanie dublo-
wania tych samych numeréw.

Zatgcznik Nr 6 do zarzadzenia Nr 97
Ministra Budownictwa -Przemysto-
wego z dnia 22.1V. 1952 r.

EWIDENCJA WYKORZYSTANIA LIMITU
na zakup materiatéw (w tys. ztotych)

Limit uig planu rocznego

Limity operatyume I km. 1 km. Il km. IV km.
Razem I kinartat Il kinartat Il kinartat IV kinartai
mg planu B
po korekcie
po korekcie
L Obcigzenie limitu zamdémieniami Wykorzystanie limitu (realizacja)
Lp. Wyszczegb6lnienie
I km. I km. I km. IV km. I km. I km. 1l km. IV km.
1 2 3 5 6 7 8 9" 10
1 1 dekada
2 Il dekada
/ -
3 Il dekada
4 IV dekada )
5 V  dekada
6 VI dekada
7 VIl dekada <
8 VIl dekada
9 IX dekada
10 Warto$¢ niezrealizo- a) Il kmartatu X X X X X X
manych zamdémien
obcigzajacych limit
b) 1l kmartatu X X X X X ' X
c) IV kmartatu X X X X X
d) roku nastepn. X X X X

1 Warto$¢ uptynnienia nadmiernych zapasém A. mg planu

B. rzeczymista
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OMOWIENIE

wzoru ewidencji wykorzystania limitu na zakup materiatéow
stanowigcego zatgcznk Nr 6.

Ewidencje wykorzystania limitu na zakup materiatéw
prowadzi¢ nalezy w zbiorczych kwotach warto$ciowych dot.

poszczegblnych grup materiatow klasy 3-ej JPK.
W goérnej czeSci wzoru ewidencji nalezy wprowadzié:
1) limity finansowe wg planu rocznego z podzialem na

kwartaty.

2) limity operatywne na poszczeg6lne kwartaty wg pla-

noéw kwartalnych.

W przypadku korekty limitu kwartalnego, nalezy
wprowadzi¢ niezwtocznie do ewidencji warto$¢ limitu

po korekcie.

Ewidencja zasadnicza zawiera:
— 11 pozycji, a mianowicie 9 pozycji dla poszczegblnych
dekad kwartatu, pozycje dla kwot przechodzacych na

pozycje
(w kolumnach

nastepny kwartat (w kolumnach 3—6) oraz

wartosci remanentow

7 — 10).

uptynnionych

— Kolumny przeznaczone do wpisywania obcigzenia limi-
tu zamdéwieniami oraz wykorzystania (realizacji) limitu
w poszczegblnych kwartatach.

Dane o obcigzeniu limitu zamoéwieniami nalezy wprowa-
dzi¢ po zakonhczeniu kazdej dekady na podstawie ewidencji

zamoéwien, za pomocg podsumowania kolumny ,warto$¢"
w tej ewidencji.
Przy zaktadaniu ewidencji nalezy podsumowaé wartos¢

wszystkich zamoéwien ztozonych do realizacji na rok opera-
cyjny oraz wciggha¢ tag kwote tgcznie z wartoscig zaméwien
ztozonych w | dekadzie stycznia w kolumnie 3 — poz. 1.

Nastepnie po zakonczeniu kazdej dekady nalezy do po-
przedniej kwoty dodawaé¢ warto$¢ nowoudzielonych zamoé-
wien oraz wciggng¢ do nastepnej pozycji ewidencji.

Po zakonczeniu | kwartatu nalezy poréwna¢ dane obcia-
zenia limitu (wg. poz. 9 kol. 3) z danymi o wykorzystaniu
limitu (wg. poz. 9 — w kol. 7) oraz réznice, niezrealizowa-
nych przechodzacych zamoéwien podaé w poz. 10 kolumny
3 a, b, ¢ lub d w zaleznosci- od tego, w ktérym kwartale
(lub nastepnym roku) przypada planowany termin ptatno-
$ci niezrealizowanych zamoéwien przechodzacych. Jesli po
zakonczeniu pierwszego kwartatu w poz. 10 p. a wykonana
zostanie warto$¢ zamoéwien, ktérych termin ptatnosci przy-
pada w drugim kwartale, po zakonczeniu pierwszej dekady
drugiego kwartatu, nalezy poda¢ warto$¢ ztozonych zamé-
wien w pierwszej dekadzie Il kw. + warto$¢ przechodza-

cych zamoéwien z | kw. poz. 10 p. a.

Po kazdej nastepnej dekadzie Il kwartatu nalezy do po-

przedniego zapisu dodaé¢ warto$¢ nowoudzielonych zamé-
wien oraz wpisa¢ tg taczng wartos¢ w odpowiednig pozycje

kol. 4.

BIULETYN MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO
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Po zakonczeniu Il kwartatu nalezy postgpi¢ tak samo jak
po 1
(poz. 9 w kol. 4) z wartoscig realizacji (poz. 9 w kol. 8), za$

kwartale, a mianowicie poréwna¢ warto$¢ zamodwien

réznice wpisa¢ w pozycji 10 kolumny 4b, c lub d.

W nastepnych kwartatach nalezy prowadzi¢ ewidencje
obcigzenia limitu zamdéwieniami wg. tych samych zasad jak

oméwione wyzej w odniesieniu do | i Il kwartatu.

Kwoty obcigzenia limitu zaméwieniami nalezy biezgco

porownywacé¢ z ustalonym limitem, aby ustrzec sie przed

nadmiernym obcigzeniem limitu.
Jednoczes$nie po zakohczeniu kazdego miesigca nalezy
wprowadzi¢ do ewidencji dane o wykorzystaniu limitu

(wartos¢ realizacji zakupu).

Dane te powinny byé wprowadzone na podstawie ksiego-
wosci przedsiebiorstwa.

Dane dotyczace stanu realizacji nalezy wprowadzi¢ odpo-
wiednio w kolumnach 7 — 10 w pozycjach 3, 6 i 9.

Ewidencje te nalezy prowadzi¢ odrebnie dla kazdego
kwartatu, to znaczy: dane po zakonczeniu 2-go i 3-go mie-
sigca kazdego kwartatu nalezy sumowaé¢ z danymi za po-

przednie miesigce tego kwartatu.

Ewidencje w kazdym kwartale nalezy rozpoczyna¢ od

nowa. Po zakonczeniu kazdego kwartatu oraz wciggnieciu
danych za cato$¢ kwartatu (w pozycji 9 poszczeg6lnych ko-
lumn 7—10), dane te nalezy poréwnaé¢ z zatwierdzonym
operatywnym limitem finansowym na dany kwartat (w ak-

tualnej wysokosci po ewent. korektach).

W celu prawidtowego poréwnania tych danych nalezy
dodatkowo w pozycji 11 wpisa¢ w odniesieniu do kazdego
kwartatu warto$¢ planowanej i wykonanej sprzedazy (uptyn-

nienia) materiatéw.

Warto$¢ realizacji zakupu w kwartale (poz. 9 odpowied-
nich kolumn 7—10) powinna w zasadzie miesci¢ sie w ra-
mach ustalonego limitu finansowego na kwartat.

Przekroczenie limitu moze by¢ uzasadnione w przypadku,
gdy jednoczes$nie rzeczywista warto$¢ upiynnionych mate-

riatbw przekracza warto$¢ planowang na kwartat.

To znaczy: warto$¢ realizacji zakupu -w kwartale powin-
na byé¢ réwna lub mniejsza od wartosci limitu + warto$¢
uptynnienia w kwartale — plan uptynnienia w kwartale.

Je$li przy uwzglednianiu powyzszej wartosé

wykorzystania limitu (realizacji zakupu) w kwartale prze-

poprawki
kracza warto$¢ zatwierdzonego limitu nalezy niezwtocznie

przeprowadzi¢ analize limitu na nastepny kwartal oraz

warto$¢ posiadanych zapaséw, aby w wyniku tej analizy

(zaleznie od konkretnych warunkow):
— przeprowadzi¢ zmniejszajaca korekte biezacego limitu
lub

— wzm@éc akcje ujawniania i uptyniania zapaséw w celu
zwolnienia dodatkowych $rodkéw obrotowych.
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KARTOTEKA REALIZACII

Nr karty Jedn. samobilans. NAZWA MATERIALU
Limit ilosciouty
mg planu roczn. I kinartat Il kinartat
Rok limit ilociotny
uig planu kmart. | kinartat Il kinartat
. Iloé¢ zrealizomana
Branza
ZAMOWIENIE REALI Z ACIJA
Potiuierdzenie zamouiienia Nr ilos¢
Data Nr  llo$¢ L, . . magonu dekla-
Nr ilos¢  dostauica termin presyiki "OUta-
10

jedn. miary inspo6téz. prz.

BIULETYN MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO

ZAMOWIEN

Il kinartat

111 Kkinartat

odbiorca

cena zbytu
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Zatgcznik Nr 7 do Zarzadzenia Nr 97
Ministra Budownictwa Przemysto-
wego z dnia 22.1V. 1952 r.

cena sktad. cena detal. SYMBOL MAT.
IV kinartat RAZEM
IV kinartat RAZEM
n RAZEM
R O zZz LI C Z ENIE
Odebrano Rachunek  Reklamacje
losé ”PNZr“ llos¢ mart. llos¢ jakosé
12 13 14 15 16 17
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OMOWIENIE
wzoru kartoteki realizacji zaméwien
z stanowigcego zatgcznik Nr 7.

Omoéwienie postugiwania sie kartoteka:

Kartoteke prowadzi sie w uktadzie jednostek organizacyj-
nych bedacych na peinym wewnetrznym rozrachunku go-
spodarczym w dostosowaniu do ustalonych limitow iloScio-
wych. W szczeg6lnosci poszczeg6lne rubryki wypetnia sie
w sposéb nastepujacy:

1. Nr karty: zawiera kolejny Nr karty dobieranej w przy-
padkach ewidencjonowania dostaw materiatlowych w tym
samym asortymencie, ktére nie pomieszczg sie na jednej
karcie.

2. Jednos$tka samobilansujaca: zawiera nazwe jednostki
samobilansujacej, dla ktérej ustalono limit ilosciowy (§ 30
instrukcji).

3. Nazwa materiatu: zawiera szczeg6towe okreslenie ma-
teriatlu wedtug zamoéwienia (asortyment).

4. Jednostka miary: zawiera jednostke miary, wedtug
ktérej zamawia sie materiat.

5. Spoiczynnik przeliczenia: zawiera wskaznik liczbowy,
przez ktéry nalezy przemnozy¢ jednostke miary (np. tony),
aby uzyskaé¢ zamienna jednostke miary (np. metry szescien-
ne) przy piasku i zwirze itp.

6. Cena zbytu:
cena hurtowa
sktadowa

cena detaliczna

(Ceny te powinny by¢ naniesione z obo-
wigzujacych cennikéw. Cenami tymi na-
lezy postugiwaé sie przy kontroli ra-
chunkéw). AlP

7. Symbol materiatu powinien by¢ zaczerpniety z indek-
su materiatowego, przy nanoszeniu nalezy poréwnywacé
zgodno$¢ nomenklatury materiatu w indeksie i w zamoé-
wieniu.

8. Rok: nalezy nanie$¢ rok zaopatrzeniowy.

9. Branza: nalezy nanie$¢ symbol branzy wykazu artyku-
téw do planowania.

10. Limit iloSciowy wg. planu:

a) rocznego,

b) kwartalnego,
nalezy nanie$¢ z rocznych i kwartalnych planéw zaopatrze-
nia w odniesieniu do najwazniejszych artykutéw (§ 30 in-
strukecji).

11. llo$¢ zrealizowana: nalezy nanosi¢ po comiesiecznym
podsumowaniu kolumny 10 (realizacja).

llosci zrealizowane powinny byé poréwnywane z ustalo-
nymi limitami i w zalezno$ci od ksztattowania sie dostaw
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powinny by¢ przedsiewziete odpowiednie kroki omodwione
w instrukcji dla doprowadzenia realizacji do granic limitow.

12. Dane kolumn 2, 3 i 4 (zaméwienia) powinny by¢ na-
noszone biezgco z zamdéwien. W przypadku anulacji zamo6-
wienia nalezy w odpowiedni sposéb anulacje uwidoczni¢ na
kartotece.

13. Dane kolumny 5, 6 7 i 8 (potwierdzenie zamoéwienia)
powinny by¢ nanoszone ze zlecenia wysytkowego lub z po-
twierdzenia zamoéwienia, o ile w innej formie jest przysy-
tane.

14. Nr wagonu i ilos¢ deklarowana (kolumny 9, 10) po-
winny by¢é nanoszone na podstawie awiza wysytkowego lub
wykazu przesytek otrzymanych, ktéry powinien byé prze-
sytany do stuzby zaopatrzenia z punktéw roztadunkowych
zgodnie z § 20 instrukcji o gospodarce magazynowej, sta-
nowigcej zatagcznik do okdélnika Dyrektora Generalnego Nr 82
z dnia 20 sierpnia 1951 r. Dane powyzsze powinny by¢
wykorzystywane przy kontroli rachunkéw i ewentualnych
reklamacjach.

15. Odbiorca (kolumna 11) w zaleznosci od tego, na jaki
magazyn lub budowe w ramach jednostki bedacej na pet-
nym wewnetrznym rozrachunku gospodarczym zostat skie-
rowany material z punktu roztadunkowego lub bezposred-
nio odebrany ze skiadu dostawcy, nalezy na podstawie wy-
kazu przesytek otrzymanych podaé¢ nazwe budowy. Dane
te nalezy wykorzystywaé¢ przy kontroli wystawiania dowo-
déw przyjeci®-materiatu (Pz).

16. Dane w odniesieniu do kolumnn 12 i 13 nalezy czer-
pa¢ *z dowoddéw przyjecia materiatéw (Pz), przy czym w
przypadkach braku systematycznego naptywu wspomnia-
nych dowodéw nalezy biezaco zada¢ od odbierajacego.

17. Dane do rubryk 14 i 15 nalezy czerpa¢ z rachunkéw
dostawcy, przy czym obowigzuje w braku systematycznego
naptywu rachunkéw upomnienie sie u dostawcy o przedto-
zenie rachunku.

18. Dane rubryk 16 i 17 stuzg do rejestracji ewentual-
nych reklamacji ilosciowych lub jako$ciowych stwierdzo-
nych ,,protokétami wad i brakéw" (88 20 i 22 instrukcji o go-
spodarce magazynowej).

Uwaga: Kontrola reglizacji zamoéwien w odniesieniu do
materiatdw nie wymienionych imiennie w planie
moze by¢ prowadzona na kopii zaméwienia, przy
czym powinny by¢ ewidencjonowane nastepujace
elementy: potwierdzenie zamdwienia, Nr wagonu
lub przesyiki, odbiorca, ilo$¢ odebrana, Pz Nr, ra-

chunek i ewentualne reklamacije.
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