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Poz. 44 — 52

TRESC:

ZARZADZENIA

Poz. 44 Nr 83 z dnia 11.1V.1952 r. w sprawie otwarcia
Technikum Budowlanego dla Robotnikéw
Wysunietych Ministerstwa Budownictwa
Przemystowego we Wroctawiu.

Poz. 45 Nr 109 z dnia 30.1V.1952 r. w sprawie przekazania
uprawnien do wydawania decyzji o prze-
znaczeniu lokali mieszkalnych na mieszkania
stuzbowe.

Poz. 46 Nr 111 z dnia 30.1V.1952 r. w sprawie zmiany za-
rzgdzenia Ministra Budownictwa Przemysto-
wego Nr 39 z dnia 5.1V.1951 r. w sprawie
powotania Komisji Oceny Projektow Inwe-
stycyjnych na szczeblu inwestoréw central-
nego i naczelnych resortu budownictwa
przemystowego.

z dnia 20.V.1952 r. w sprawie obowiagzku

utrzymania statych zalég maszynistow sprze-

tu ciezkiego, oraz trybu powotywania i od-
wotywania brygadzistow i maszynistow.

Poz. 47 Nr 118

44,

ZARZADZENIE Nr 83
MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO

z dnia 11 kwietnia 1952 r.

w sprawie otwarcia Technikum Budowlanego dla Robotni-
kéw Wysunietych Ministerstwa Budownictwa Przemysto-
wego we Wroctawiu.

Na podstawie § 2 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministréw
z dnia 23 czerwca 1951 r. w sprawie prowadzenia szkolnic-
twa zawodowego oraz zakresu dziatania Centralnego Urze-
du Szkolenia Zawodowego (Dz. U.R.P. Nr 36 poz. 277) oraz
zarzadzenia Prezesa Centralnego Urzedu, Szkolenia Zawo-
dowego z dnia 22 marca 1952 r. (Nr IV org.-1232/52) w spra-
wie otwarcia Technikum Budowlanego dla Robotnikéw Wy-
sunietych Ministerstwa Budownictwa Przemystowego we
Wroctawiu, zarzgdzam co nastepuje:

§ 1 Otwiera sie Technikum Budowlane dla Robotnikéw
Wysunietych Ministerstwa Budownictwa Przemystowego. we
Wroctawiu,

§ 2. 1 Technikum prowadzi nastepujace wydzialy:

a) wydzial budowli przemystowych,

to) wydziat organizacji i mechanizacji
lanych.

rob6t budow-

2. Okres nauczania na wydziatach Technikum trwa, 2 lata.

§ ?. Statut okreslajagcy organizacje Technikum zostanie
nadany odrebnym zarzgdzeniem.

§ 4. Zarzadzenie obowigzuje od dnia 1 wrze$nia 1951 r.
w/z MINISTRA

Inz. St. Pietrusiewioz
Podsekretarz Stanu

Poz. 48 Nr 124 z dnia 24.V.1952 r. w sprawie kontroli jako-
$ci cementu.

Poz. 49 Nr 125 z dnia 29.V.1952 r. w sprawie pogiebienia
wspotpracy jednostek organizacyjnych bu-
downictwa przemystowego ze zwigzkiem za-
wodowym w zakresie rozwijania socjalistycz-
nego wspoétzawodnictwa pracy.

OKOLNIKI

Poz. 50 Nr 30
oraz akcji wydzielania starych akt.

Poz. 51 Nr 31 z dnia 25.V.1952 r. w sprawie w#asciwej go-

spodarki gazami technicznymi i karbidem.

Poz. 52 Nr 34 z dnia 21.V.1952 r. w sprawie uzupetnienia
zakresu czynnosci inspektorow technicznych
centralnych zarzadéw, zjednoczen (przedsie-
biorstw) i zarzadéw budowlano - montazo-
wych obowigzkiem kontroli przebiegu szko-

lenia wewnatrzzaktadowego.

45.

ZARZADZENIE Nr 109
MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYStOWEGO

z dnia 30 kwietnia 1952 r.

w sprawie przekazania uprawnien do wydawania" decyzji
o przeznaczeniu lokali mieszkalnych na mieszkania
stuzbowe.

Na podstawie § 7 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
21 czerwca 1950 r. w sprawie mieszkan stuzbowych i miesz-
kan pracowniczych (Dz. U.R.P. z 1950 r. Nr 28, poz. 257,
z 1951 r. Nr 2, poz. 7 i z 1952 r. Nr 14, poz. 86) zarzagdzam, co
nastepuje:

§ 1. Uprawnienia naczelnej wiladzy nadzorczej pracodaw-
cy do wydawania decyzji o przeznaczeniu lokali mieszkal-
nych na mieszkania stuzbowe w budynkach zarzadzanych
przez jednostki organizacyjne budownictwa przemystowego
przekazuje sie:

1. w stosunku do lokali w budynkach potozonych w gra-
nicach m. st. Warszawy
— Dyrektorowi Departamentu
czego,

2. w stosunku do lokali w budynkach potozonych na po-
zostatym obszarze Panstwa Polskiego
— dyrektorom centralnych zarzadéw,

3. w stosunku do lokali w budynkach zarzadzanych przez
Zjednoczenie- Przemystowe Budowy Nowej Huty
— dyrektorowi tego Zjednoczenia.

Budzetowo-Gospodar-

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

w/z MINISTRA
Inz. St. Pietrusiewicz
Podsekretarz Stanu
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ZARZADZENIE Nr 111
MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO

z dnia 30 kwietnia 1952 r.

w sprawie zmiany zarzgadzenia Ministra Budownictwa Prze-

mystowego Nr 39 z dnia 5 kwietnia 1951 r., w sprawie po-

wotania Komisji Oceny Projektéw Inwestycyjnych na szcze-

blu inwestoréw centralnego i naczelnych resortu budowni-
ctwa przemystowego.

Na podstawie 88 233 i 234 instrukcji Panstwowej Komi-
sji Planowania Gospodarczego Nr 20, zatwierdzonej zarzg-
dzeniem Przewodniczacego Panstwowej Komisji Planowania
Gospodarczego Nr 104 z dnia 3 maja 1950 r. w sprawie za-
sad sporzadzania i zatwierdzania dokumentacji technicznej
dla inwestycji oraz na podstawie § 1 zarzadzenia Przewod-
niczacego Panstwowej Komisji Planowania Gospodarczego
Nr 105 z dnia 25 marca 1952 r. w sprawie usprawnienia prac
Komisji Oceny Projektéw Inwestycyjnych inwestoréw: cen-

tralnych i naczelnych, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Ministra Budownictwa Przemystowe-
go Nr 39 z dnia 5 kwietnia 1951 r. w sprawie powotania
Komisji Oceny Projektéw Inwestycyjnych (K.O.P.l.) na
szczeblu inwestoréw: centralnego i naczelnych resortu bu-

downictwa przemystowego wprowadza sie nastepujace
zmiany:

1) 8§ 2 otrzymuje brzmienie:

»1. Przy centralnych, zarzadach Ministerstwa Budowni-

ctwa Przemystowego z. wyjatkiem C. Z. Biur Projek-
,tébw i C. Z. Szkolenia Zawodowego powotuje sie Ko-

misje Oceny Projektéw Inwestycyjnych.

2. Przy Zjednoczeniu Przemystowym Budowy Nowej Hu-
ty, przy Metro-budowie Przedsiebiorstwie Budowni-
ctwa Przemystowego oraz przy Zjednoczeniu Robot
Zmechanizowanych, dyrektorzy tych jednostek powo-
taja Komisje Oceny Projektéw Inwestycyjnych w try-
bie ustalonym, w zarzadzeniu Przewodniczacego Pan-
stwowej Komisji Planowania Gospodarczego z dnia
4 lipca 1951 r. w sprawie Komisji
w przedsiebiorstwach panstwowych oraz organizacjach
spotdzielczych (Monitor Polski Nr A-6, poz. 816).

powotywania

3. Komisje wymienione w ust. 1 i 2 dziata¢ bedg w ra-
mach uprawnien inwestora naczelnego".

2) § 5 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»W sklad Komisji Oceny Projektow Inwestycyjnych in-

westora centralnego wchodza:
jako przewodniczacy — Dyrektor Departamentu Inwestycji

— inz. Witold Bielski z Instytutu Or-
Budowni-

jako cztonkowie
ganizacji i Mechanizacji
nictwa

— inz. Mieczystaw Zawistowski zWar-

szawskiego Biura Projektéw B. P.
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— inz. J6zef Rajski z Departamentu
Produkcji Materiatbw Budowlanych
— inz. Jan Paczuski z Departamentu
Gtéwnego Mechanika
— inz. Wincenty Adamski z Centralne-
go Zarzadu Biur Projektéw B. P.
— Naczelnik Samodzielnego Wydziatu
T. O. PL.
jako sekretarz — Naczelnik Wydzialu Dokumentacji
Inwestycyjnej Departamentu Inwe-
stycji

3) W 8§ 5 ust. 2 skres$la sie stowa ,,Dyrektorow Central-
nych Zarzadéw, Zarzadu Budowy Metro", wstawiajgc sto-
wa: ,,Dyrektoréw jednostek organizacyjnych, przy ktérych
powotuje sie K.O.P.I.".

4) W § 8 dodaje sie ustep 2-gi:

»Za udziat w posiedzeniach K.O.P.l. wymienionych
w § 2 ust. 2 (w nowym brzmieniu) Przewodniczacy oraz
cztonkowie otrzymywaé¢ beda wynagrodzenie na zasadach
ustalonych w powotanym w § 2 ust. 2 zarzadzeniu Przewod-
niczacego Panstwowej Komisji Planowania Gospodarczego
z tym, ze stosownie do § 5 ust. 3 i 4 tego zarzadzenia staw-
ke dla Przewodniczacego ustala sie na zt 45, a dla pozosta-

tych cztonkéw biorgcych udziat w posiedzeniach K.O.P.l.

zt 30"

5) 8 9 otrzymuje brzmienie:

»1. Wydatki zwigzane z dziatalnosciag K.O.P.l., ustugami
rzeczoznawcOw i koreferentéw pokrywane bedg ze
srodkéw planu inwestycyjnego. Dotyczy to réwniez
wydatkdw zwigzanych z pracami manipulacyjnymi
oraz przepisywaniem na maszynie pism zwigzanych

z zakresem prac K.O.P.l.,, wykonywanych w godzinach
i wynagradzanych na wniosek Prze-
norm.

pozastuzbowych
wodniczacych K.O.P.l. wedtug ebowigzujacych

2. Srodki na pokrycie powyzszych wydatkéw wskaze i za-
bezpieczy Departament Inwestycji; ktéry w porozu-
mieniu z Departamentem Budzetowo - Gospodarczym

tryb dokonywania  wyptat wymienionych

w ust. 1%

ustali

§ 2. 1) Dla wzmocnienia sktadéw K.O.P.l. wymienionych
w § 1 ust. 1 i 2 niniejszego zarzadzenia zobowigzuje do
wziecia udzialu w posiedzeniach K.O.P.l. Ministerstwa na
wniosek jej przewodniczagcego — dyrektorow zainteresowa-
nch departamentéw i centralnch zarzadéw, lub w ich za-
stepstwie upowaznionych pracownikéw tych jednostek. Do
wziecia udzialu w posiedzeniach K.O.P.l. inwestoréw na-
czelnych zobowigzani sg kierownicy analogicznych komérek
organizacyjnych lub ich upowaznieni zastepcy.

2) Za udziat wymienionych w pkt. 1 oséb w posiedze-

niach K.O.P.l. nie nalezy sie wynagrodzenie.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Jednocze$nie traci moc obowigzujaca zarzadzenie Ministra
Budownictwa Przemystowego Nr 116 z dnia 10 sierpnia 1951
roku (Biul. Min. Bud. Przem. Nr 1l-a, poz. 5).

MINISTER
Dr Cz. Babinski
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ZARZADZENIE Nr 118
MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO

z dnia 20 'maja 1952 r.

w sprawie obowigzku utrzymania statych zatég maszynistow
sprzetu ciezkiego, oraz trybu powotywania i odwotywania
brygadzistéw i maszynistow.

Na podstawie 8 3 i § 4 ust. 4 uchwaty Nr 200 Prezydium
Rzadu z dnia 20 marca 1952 r. w sprawie usprawnienia ob-
stugi, konserwacji i eksploatacji sprzetu budowlanego typu
ciezkiego (Monitor Polski A-29, poz. 424) zarzgdzam co na-
stepuje: »

§ 1. We wszystkich jednostkach organizacyjnych budow-
nictwa przemystowego uzytkujagcych sprzet budowlany
wprowadza sie obowigzek utrzymania statych zespotéw ob-
stugujacych sprzet budowlany typu ciezkiego.

§ 2. W terminie do dnia 1 czerwca 1952 r. wyznaczy¢ na-
lezy petne dwuzmianowe zespoly zatdég dla obstugi wymie-
nionego ponizej ciezkiego sprzetu budowlanego:

a) koparki wszystkich typéw i pojemnosci z wszelkimi ro-

dzajami napedow,

b) spychacze,
C) zgarniacze ciggnione i samobiezne,
d) réwniarki ciaggnione i samobiezne,
e) tadowarki,

f) ciagniki gasienicowe,

dzwigi wiezowe od 10/tonometrow,
dzwigi na samochodach od 3 ton,

i) . ,» Qasienicach od 3 ton,

j) walce drogowe spalinowe i parowe,
lokomotywki spalinowe,

1) lokomotywki parowe,

1) kafary od 1 tony baby,

sprzet ptywajacy o wiasnym napedzie,
ciezkie maszyny do budowy drdg,

0) sprezarki powyzej 6 m3.

§ 3. 1 Zesp6t stanowi ogét pracownikéw (brygadzista,
fnaszynisci, pomocnicy i palacze) obstugujacych jednostke
sprzetu na wszystkich zmianach.

2. Na czele zespotu stoi brygadzista, ktérym jest jeden

Z maszynistéw.

3. llosciowy sktad zatég dla poszczegdélnych typoéw sprze-
tu ustala tabela, stanowigca zatgcznik Nr 1.

§ 4. 1. Brygadzista stojagcy na czele zespotu ponosi od-
powiedzialno$¢ za stan, wtasciwg prace i wykorzystanie po-
mierzonego mu sprzetu na wszystkich zmianach.

2. Brygadzista sprzetu winien posiada¢ co najmniej kwa-
lifikacje maszynisty Il klasy, pozostali za§ maszynisci, po-
mocnicy i palacze — odpowiednie kwalifikacje okreslone w
instrukcji, stanowigcej zatgcznik do zarzadzenia Nr 43 Mi-
nistra Budownictwa Przemystowego z dnia 22 lutego 1952 r.
m sprawie klasyfikacji maszynistow ciezkiego sprzetu bu-
dowlanego i podzialu maszynistow na specjalnosci.

3. Szczeg6towy zakres obowigzkéw brygadzistow ustala
Zakgcznik Nr 2.

§ 5. 1 Brygadziste zespotu powotuje i odwotuje dyrektor
zjednoczenia na wniosek gtdwnego mechanika zjednoczenia.

2. Pozostatych cztonkéw zespotu powotuje i odwotuje
gtéwny mechanik zjednoczenia na wniosek kierownika bazy
sprzetu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

MINISTER

Dr Cz. Babinski
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 118
Ministra Budownictwa Przemysto-
wego z dnia 20 maja 1952.

TABELA
ustalajgca ilosciowy sktad zatogi na jedng zmiane

L8 N

Lp. Nazwa sprzeiu o8 £ & Uwagi
S gx IS
2c atc o

1 Koparki wszystkich ty- Pizy koparkach

péw i rodzai 1 1 —  patowych pala

2 Spychacze 1 1

3 Zgarniacze 1 1 -

4 Roéwniarki 1 - -

5 tadowarki 1 1 -

6 Ciaggniki gasienicowe 1 — , -

7 Dzwigi wiezowe 1 1 -

8 samochodowe 1 -

9 gasienicowe 1 | -

10 Walce drogowe spalin.

i parowe 1 — —

11  Lokomotywki spalin. 1 -

12 parowe 1 -

13 Kafary spalinowe 1 - -

14 parowe 1 - 1

15 Sprzet pltywajacy 1 1 -

16  Sprezarki 1 - -

Zatgcznik Nr 2 zarzadzenia Nr 118
Ministra Budownictwa Przemysto-
wego z dnia 20 maja 1952 r.

BRYGADZISTY

Brygadzista jako pierwszy maszynista zespotu obstuguja-
cego maszyne, kieruje bezposrednio pracg maszyny oraz ze-
spotem maszynistbw i pomocnikéw wszystkich zmian, w/g
dyrektyw przetozonych, jest bezposrednim opiekunem ma-
szyny odpowiedzialnym za jej stan i wtasciwg prace.

Brygadzista winien w szczegdélnosci:

1. doktadnie zna¢ budowe powierzonej maszyny,

2. doktadnie znaé¢ ustalone normy przerobowe dla danej

maszyny oraz normy zuzycia paliwa, smaréw i lin,

3. eliminowaé¢ przestoje z winy obstugi,

4. dokiadnie zapoznawaé caty zespét obstugi z trescig
wszelkich instrukcji oraz dopilnowaé, aby przepisy
tych instrukcji bezwzglednie byty stosowane,

5. prowadzi¢ kontrolke przerobowag wszystkich zmian,
prowadzi¢ kontrolke zuzycia paliwa i smarow,

7. kontrolowaé czy dostarczone do magazynu gatunki pa-
liwa i smary sg zgodnie z instrukcjg w zaleznos$ci od
pory roku,

8. kontrolowa¢ higiene przechowywania i wydawania pa-
liwa i smardbw w magazynie, oraz w czasie tankowania
do zbiornikow,

9. prowadzi¢ $cistg ewidencje przepracowanych godzin,
dopilnowaé¢ pod osobista odpowiedzialnoscig termino-
wego przeprowadzenia przeglagdéw okresowych oraz re-
montéw Srednich i gtéwnych,

10. braé¢ udziat wraz z catg brygada przy naprawach $red-
nich i awaryjnych dokonywanych na budowie,

11. braé czynny udziat przy naprawach gtéwnych i awa-
ryjnych przeprowadzanych w zaktadach specjalizowa-
nych,

12. bra¢ udziat w komisji odbioru technicznego po doko-

nanych remontach,
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13. dopilnowaé¢ pod osobista odpowiedzialnoscia witasciwe-
go docierania (zgodnie z instrukcjg) sprzetu nowego
i sprzetu po kapitalnej naprawie,

przekazywaé¢ nabyte wiadomosci i doswiadczenia pozo-
statym cztonkom brygady,

w przypadkach pracy w bardzo twardych gruntach
uzgadnia¢ z kierownictwem budowy konieczno$¢ do-
datkowego kruszenia urobku,

dozorowaé¢ wykonanie toréw jezdnych, (dotyczy bryga-
dzistow dzwigébw wiezowych i maszyn do budowy
droég),

dawaé dobry przykiad obowigzkowosci oraz zwalczac
pijanstwo i bumelanctwo.

14.

15.

16.

17.

48.

ZARZADZENIE Nr 124
MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO

z dnia 24 maja 1952 r.

w sprawie kontroli jakos$ci cementu.

§ 1. W Instrukcji Tymczasowej w sprawie komisyjnego
pobierania probek cementu na terenie budowy przy udziale
przedstawiciela Ministerstwa Przemystu Lekkiego i w In-
strukcji Tymczasowej w sprawie odbioru cementu i prze-
prowadzania badan kontrolnych przez jednostki wykonaw-
cze budownictwa przemystowego we wiasnym zakresie, sta-
nowigcych zatgczniki Nr 1 i 2 do zarzadzenia Nr 57 Mini-
stra Budownictwa Przemystowego z dnia 20 marca 1952 r.
w sprawie kontroli jakos$ci cementu, wprowadzam zmiany
uwidocznione w zalgczniku.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
MINISTER
Dr Cz. Babinski
Zatagcznik do zarzadzenia Nr 124
Ministra Budownictwa Przemysto-
wego z dnia 24 maja 1952 r.
ZMIANY W INSTRUKCJACH TYMCZASOWYCH

stanowiagcych zalgczniki do zarzadzenia Nr 57 Ministra Bu-
downictwa Przemystowego z dnia 20 marca 1952 roku.

1. W Instrukcji Tymczasowej w sprawie komisyjnego po-
bierania prébek cementu na terenie budowy przy udziale
przedstawiciela Ministerstwa Przemystu Lekkiego, stanowia-
cej zalagcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr '57 Ministra Budow-
nictwa Przemystowego z dnia 20 marca 1952 r. po pkt. 2
wprowadza sie zdanie nastepujace:

Od daty workowania cementu do daty pobie-
rania probek nie moze uptynaé wiecej niz trzy
miesigce, przy czym dla cementu szybko-
sprawnego okres ten nie powinien przekraczaé
45 dni*.

»Uwaga.

2. W Instrukcji Tymczasowej w sprawie odbioru cemen-
tu i przeprowadzania badan kontrolnych przez jednostki wy-
konawcze budownictwa przemystowego we wiasnym zakre-
sie, stanowigcej zatgcznik Nr 2 do powotanego Zarzadze-
nia —apkt. 6 otrzymuje nastepujgce brzmienie:

,»Do robét konstrukcyjnych zelbetowych uzywa sie ce-
mentéw, j. w., o marce okre$lonej w projekcie budo-
wy z wyjatkiem cementu murarskiego ,,150“ i cemen-
tu budowlanego — ,,250“.
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W wypadkach wyjatkowych, uzasadnionych niezbed-
nymi wymogami gospodarki materiatowej (zapasy ce-
mentu budowlanego ,,250“ na budowach przy jedno-
czesnym braku cementu portlandzkiego ,,250%), w kt6-
rych mogtyby ulec zahamowaniu kontynuowanie ro-
b6t — zezwala sie az do odwotania stosowanie ce-
mentu budowlanego marki ,,250“ dla wykonywania
robét konstrukcyjnych zelbetowych pod nastepujacymi
warunkami:

a) zezwolenie na stosowanie cementu budowlanego
,»250“ dla robo6t konstrukcyjnych zelbetowych wy-
daje kierownik budowy na piSmie oddzielnie dla
poszczeg6lnych partii robét.

b) zalozong w projekcie dla danego elementu wy-

trzymato$¢ walcowg na $ciskanie nalezy na budo-

wie podnie$¢ o 10%.

Kierownik budowy obowigzany jest dopilnowac

sporzadzania receptury mieszanki betonowej oraz

wykonania odpowiednich préb laboratoryjnych.

c¢) podniesiong wytrzymato$¢ nalezy osiggaé przez
ustalenie nalezytej receptury mieszanki betono-
wej w pierwszym rzedzie przez wtiasciwy doboér
kruszywa, wtasciwe dozowanie wody, odpowiednie
zageszczenie betonu, jego pielegnacje itp.

d) przy wydawaniu zezwolenia na stosowanie cemen-

tu budowlanego ,,250“ do wykonywania konstruk-

cji zelbetowych, kierownik budowy sporzadza pro-
tok6t koniecznosci uzycia cementu budowlanego

,»250%, motywujac w/w wzgledami i przesyta na-

tychmiast do naczelnego inzyniera zjednoczenia.

nie wolno stosowa¢ cementu budowlanego ,,250“

do robét konstrukcyjnych zelbetowych wykony-
wanych przy zastosowaniu sztucznego dojrzewa-

nia".

e)

49.

ZARZADZENIE Nr 125
MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO
z dnia 29 maja 1952 roku

w sprawie pogtebienia wspétpracy jednostek organizacyj-
nych budownictwa przemystowego ze zwigzkiem zawodowym
socjalistycznego wspoétzawodnictwa
pracy.
W wyniku twérczej aktywnos$ci mas pracujagcych powstajg
i rozwijaja sie nowe formy socjalistycznego wspo6tzawod-
nictwa.

w zakresie rozwijania

W celu $cislejszego powigzania nowych form wspétzawod-
nictwa z zadaniami, wynikajagcymi w toku wykonywania
planéw produkcyjnych i dla zapewnienia systematycznosci
i ciggtosci w rozwijaniu tych form oraz dla jak najszersze-
go upowszechnienia najlepszych metod pracy — na podsta-
wie § 9 Uchwaly Nr 57 Prezydium Rzadu z dnia 16 lutego
1952 r. w sprawie pogtebienia wspoétpracy organéw admini-
stracji gospodarczej ze zwigzkami zawodowymi w zakresie
rozwijania socjalistycznego wspoétzawodnictwa pracy (Moni-
tor Polski Nr A-21, poz. 253) — w porozumieniu z Zarzadem
Gtéwnym Zwigzku Zawodowego Pracownikéw Budownic-

twa, Ceramiki i Pokrewnych Zawodéw w Polsce — zarzg-
dzam, co nastepuje:
§ 1. Dyrektorzy (kierownicy) jednostek organizacyjnych

budownictwa przemystowego wszystkich szczebli organiza-
cyjnych sa wspdétodpowiedzialni za rozwdéj wspoétzawodnie-
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twa pracy na powierzonych sobie odcinkach pracy i sa obo-
wigzani do $cistego wspoétdziatania w tym zakresie ze zwigz-
kiem zawodowym.

§ 2. Dyrektorzy (kierownicy) jednostek organizacyjnych
budownictwa przemystowego obowigzani sa do zapoznania
podlegtych im pracownikéw zatég z zadaniami planowymi
catej budowy, brygad, stanowisk roboczych, przy S$cistym
wspotdziataniu ze zwigzkiem zawodowym, przede wszystkim
w drodze:

1) omawiania zadan planowych na naradach grup zwigz-
kowych, (produkcyjnych) posiedzeniach rad zaktado-
wych i oddziatlowych oraz Zarzadéw Okregowych,

2) dostarczania harmonograméw odcinkowych dla zespo-
téw, brygad, sporzadzonych w oparciu o ogélny har-
monogram budowy.

3) wydawania zlecen roboczych (BZ-2) przed rozpoczeciem
pracy.

§ 3. Kierownicy budéw, zaktadéw, warsztatow, a w szcze-
gélnosci majstrowie i brygadzisci, obowigzani sg do $cistego
wspétdziatania z ogniwami zwigzkowymi w organizowaniu
wspoétzawodnictwa pracy droga:

1. zapewnienia wspo6tzawodniczagcym niezbednej pomocy
organizacyjnej i technicznej dla realizacji powzietych
zobowigzan przez:

a) analize podjetych zobowigzan i ustalenie potrzebnej

pomocy,

b) zapewnienie i wyznaczenie odpowiedniego frontu
pracy,

c) zapewnienie stalego systematycznego doptywu mate-
teriatow,

d) zapewnienie i  zorganizowanie pracy maszyn
i sprzetu,

e) utrzymanie pracy staltymi brygadami i zespotami,

f) zaopatrywanie wspoétzawodniczacych w dostateczng
ilo§¢ narzedzi i sprzetu, a w szczeg6lnosci zapewnie-
nie im mozliwosci korzystania ze sprzetu racjonali-
zatorskiego;

2. udziatlu w przeprowadzanej przez organa
kontroli nad wykonaniem powzietych zadan;

zwigzkowe

3. referowanie na miesiecznych zebraniach grup zwiaz-
kowych wynikéw wspoétzawodnictwa za okres ubiegly
oraz zadan planowanych na miesigc nastepny;

4. popularyzacje metod pracy i doswiadczen przoduja-
cych pracownikéw w oparciu o wnikliwg analize Zrodet
osiggnietego przez nich sukcesu przede wszystkim w
drodze organizowania narad robotnikéw danego zawo-
du lub specjalnosci oraz stworzenia odpowiednich wa-
runkéw na to, aby przodownik pracy stat sie sam pro-
pagatorem i instruktorem nowej sprawniejszej metody
pracy;

5. ewidencjonowania i zbierania materiatéw do przepro-
wadzania statej analizy rozwoju wspo6tzawodnictwa,
co nalezy do obowiagzkéw referentéw modernizacji na
wszystkich szczeblach organizacyjnych.

§ 4. 1. W oparciu o wytyczne Ministerstwa i Zarzadu
Gtéownego Zwigzku Zawodowego i o zadania wynikajgce
z operatywnego planu rzeczowego, dyrektorzy zjednoczen

(przedsiebiorstw) wesp6t z Zarzgdami Okregowymi Zw. Zaw.
Pracownikéw Budowlanych, Ceramiki i Pokrewnych Zawo-
déw w Polsce, ustalg, na tle analizy osiagnie¢ przodujacych
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budéw, zaktadéw, wytwoérni oraz przodujacych pracowni-

kéw — wytyczne i kierunki rozwoju wspo6tzawodnictwa
pracy.
§ 5. 1. Dyrektorzy centralnych zarzadéw i zjednoczen

obowigzani sg przeprowadza¢ co najmniej raz na kwartat
ocene i podsumowanie wynikéw wspo6tzawodnictwa na
wspoélnych zebraniach z przedstawicielami terenowego Za-
rzagdu Okregowego Zwigzku Zawodowego, majstrami i przo-
downikami pracy oraz wybitniejszymi nowatorami, inicjuja-
cymi nowe formy wspoétzawodnictwa pracy.

2. Kierownicy zarzadéw budowlanych, budéw- oraz za-
ktadéw pracy zobowigzani sg przeprowadzaé co najmniej
raz na miesigc ocene i podsumowanie wynikéw wspoétza-
wodnictwa na wspélnych zebraniach z radami zakfadowy-
mi, majstrami i przodownikami pracy Oraz wybitniejszymi
nowatorami, inicjujgcymi nowe formy wspétzawodnictwa
pracy.

3. Podsumowanie wynikéw wspétzawodnictwa winno by¢
dokonywane w oparciu o uprzednig co miesieczng ocene w
grupach zwigzkowych (produkcyjnych) przy wspoétudziale
personelu techniczno - majsterskiego.

4. Dyrektorzy (kierownicy) jednostek obowigzani sg Scisle
przestrzegaé, aby wyrdznienia i nagrody przyznawane byty
jedynie na podstawie oceny wynikéw  wspoétzawodnictwa
dokonanej w mys$l ust. 1, 2 i 3.

§ 6. Dla pogtebienia wspoétpracy ogniw zwigzkowych i or-
ganow administracji jednostek budownictwa w zakresie roz-
woju wspoéizawodnictwa pracy:

1) dyrektorzy centralnych zarzadéw i zjednoczen powinni
bra¢ udziat w posiedzeniach i naradach Zarzadéw Okre-
gowych Zwigzku Zawodowego,

2) kierownicy zarzadoéw budowlanych, budéw, zaktaddéw
pracy, majstrowie i brygadzisci powinni bra¢ udziat we
wszelkich naradach wytwoérczych pracownikéw kiero-
wanej jednostki organizacyjnej,

3) cztonkowie Zarzadéw Okregowych, cztonkowie rad za-

« kltadowych powinni byé zapraszani na wszelkie nara-
dy i odprawy, organizowane przez, dyrekcje central-
nych zarzadéw, zjednoczen, zarzadéw budowlanych, bu-
déw, na ktérych omawiane sg zadania planowe, rozwéj
wspoétzawodnictwa pracy a takze sprawy dotyczace wa-
runkéw pracy oraz spraw bytowych pracownikéw.

§ 7. 1. Kierownicy budéw wykorzystaja istniejgce na
budowach radiowezty dla popularyzowania i systematyczne-
go ogtaszania wynikéw osiggnietych przez brygady lub ro-
botnikbw we wspotzawodnictwie pracy, a takze dopilnujg
statlego wypetniania tablic ogloszen wynikéw i wydawania
gazetki $ciennej.

2. Wszelkie wyrdéznienia i nagrody przyznawane na pod-
stawie oceny wynikow we wspdizawodnictwie winny by¢
podawane do ogdlnej wiadomosci z wyszczegblnieniem osiag-
nie¢ i wysokos$ci nagrod.

§ 8. W centralnych zarzadach, zjednoczeniach i zarzadach
budowlanych, dyrektorzy (kierownicy) tych jednostek wy-
znaczg w ramach przyznanych etatéw referenta, ktory zaj-
mowac sie bedzie wytacznie zagadnieniami wspotzawodnic-
twa pracy.

§ 9.

«
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia,

w/z MINISTRA
Inz. St. Pietrusiewicz
Podsekretarz Stanu
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50.

OKOLNIK Nr 30

MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSLtOWEGO

w dnia 24 kwietnia 1952 r.
w sprawie skiadnic akt oraz akcji wydzielania starych akt.

W zwigzku z dekretem z dnia 29 marca 1951 r. o archi-
wach panstwowych (Dz. U.R.P. Nr 19, poz. 149) i Uchwala
Nr 385 Prezydium Rzadu z dnia 26 maja 1951 r. w sprawie
gospodarki makulaturg oraz w celu ustalenia jednolitych
zasad porzadkowania, przechowywania akt w resorcie bu-
downictwa przemystowego, polecam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie obowigzek zorganizowania w Mini-
sterstwie oraz jednostkach organizacyjnych budownictwa
przemystowego skitadnic akt w terminie do dnia 31 grud-
nia 1952 r.

§ 2. 1. Departament Budzetowo - Gospodarczy zorgani-
zuje skiadnice akt wspdlng dla wszystkich departamentéw,
centralnych zarzagdéw Ministerstwa.

2. Dyrektor zjednoczenia (przesiebiorstwa) moze postano-

wié, ze w zaleznosci od potrzeb i rozmieszczenia w terenie
wchodzacych w skiad zjednoczenia jednostek organizacyj-
nych — skiadnica akt moze by¢ zorganizowana dla catego
zjednoczenia, badz dla kilku lub pojedynczych jednostek.

§ 3. Zasady prowadzenia skladnic akt, dzielenia akt na
kategorie, przechowywania, przekazywania do skiadnic, wy-
dzielania (brakowania) oraz przekazywania akt przez skifad-
nice do archiwéw panstwowych wzglednie na makulature
— okres$la instrukcja w sprawie prowadzenia skiadnic akt
stanowigca zatgcznik Nr 1 do niniejszego okdlnika.

§ 4. 1. W Ministerstwie oraz w tych jednostkach orga-
nizacyjnych budownictwa przemystowego, ktére posiadajg
akta zlikwidowanych lub zreorganizowanych przedsie-
biorstw wchodzacych obecnie catkowicie lub czesciowo w
sktad resortu budownictwa przemystowego — nalezy prze-
prowadzi¢ w terminie do dnia 30 lipca 1952 r. akcje wydzie-
lania (brakowania) tych akt celem przekazania ich badZz do
wiasciwego archiwum, badZz na makulature.

2. Akcje, o ktérej mowa w ust. 1, przeprowadzi¢ nalezy

stosownie do wytycznych stanowigcych zatacznik Nr 2,‘przy
czym akcje ta zorganizuja:

w Ministerstwie — Departament Budzetowo - Gospodar-
czy,

w innych jednostkach — dzialy administracyjno - gospo-
darcze.

§ 5. Tryb postepowania z aktami dokumentacji technicz-
nej Biur Projektéw okres$lag odrebne przepisy.

§ 6. Zasady przechowywania akt tajnych i poufnych okre-
$la instrukcja w sprawie sposobu zabezpieczenia tajemnicy
panstwowej, i stuzbowej stanowigca zatgcznik do zarzadzenia
Nr 49 Ministra Budownictwa Przemystowego z dnia 14
kwientia 1951 r.

w/z MINISTRA Inz. Si. PietrusiCwicz
Podsekretarz Stanu

Zatacznik Nr 1 do okdélnika Ministra
Budownictwa Przemystowego Nr -0
z dnia 24 kwietnia 1952 r.

INSTRUKCJA
w sprawie prowadzenia skiadnic akt.

§ 1. Instrukcja niniejsza okresSla zasady prowadzenia
sktadnic akt, podziatu akt na kategorie, przechowywania,
wydzielania (brakowania) oraz przekazywania akt przez
sktadnice do archiwéw panstwowych wzglednie na maku-

lature.
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§ 2. 1. Skiadnice akt wspélng dla departamentéw i cen-
tralnych zarzadéw Ministerstwa oraz instytutébw prowadz/
pracownik sktadnicy podlegty kierownikowi Kancelarii
Giéwne;.

2. Skiadnice akt w Zjednoczeniach i innych jednostkach
zwanych dalej ,jednostkami budownictwa przemystowegol,

prowadzi pracownik podlegty kierownikowi Dzialu Admi-
nistracyjno - Gospodarczego lub kierownikowi Kancelarii
Giéwne;.

3. Pracownik prowadzacy sktadnice przyjmuje na zasa-
dzie wykazu zdawczo - odbiorczego akta do skiadnicy, pro-
wadzi ich ewindencje, wypozycza akta, przygotowuje akta
do przekazania wiasciwemu archiwum lub na makulature,
czuwa nad catoscig sktadnicy i jest odpowiedzialny za catg
zawarto$¢ aktowg sktadnicy. Pracownik prowadzacy skitad-
nice powinien doktadnie poznaé¢ strukture organizacyjna
Ministerstwa Budownictwa Przemystowego (jednostek) i sy-
stem kancelaryjny, wediug ktérego sa lub byty prowadzone
akta.

§ 3. 1 Lokal sktadnicy akt, ktérego wielko$¢ uzaleznio-
na jest od wielkosci i dziatania jednostki — powinien w za-
sadzie — skiladaé sie:

a) z magazynu na akta,

b) pokoju biurowego.

2. Sktadnica moze réwniez miesci¢ sie w jednym pokoju
biurowym podzielonym na dwie cze$ci barierg lub $ciang
z drzewa; w wypadku matej produkcji aktowej i trudnych
warunkéw lokalowydh mozna — po uzyskaniu zgody wia-
Sciwego archiwum — prowadzi¢ sktadnice w pomieszczeniu
kancelarii w specjalnie na tern cel wydzielonych szafach.

3. Lokal sktadnicy powinien by¢ suchy, widny, przewie-
trzany oraz zabezpieczony od ognia i kradziezy (usunaé
z magazynu paleniska, zainstalowa¢ gasnice, zasuwy i kraty
w oknach).

4. POiki w magazynie winny by¢ typu bibliotecznego usta-
wione wzdtuz $cian i $rodkiem — parami, dostosowane do
wymiaréw akt i ksigg. Odstepy miedzy poétkami — 70 cm.
Po6tki nalezy oznacza¢é numerem kolejnym — ciagtym.

5. Pokdj biurowy skiadnicy winien by¢é wyposazony w
odpowiedni sprzet i materialy umozliwiajgce prace pracow-
nikowi prowadzgcemu skladnice oraz korzystajgcym z akt
na miejscu.

6. W skiadnicy akt wolno przechowywaé¢ tylko przedmio-
ty nalezace do mienia skfadnicy.

7. Prawo wstepu do magazynu skiadnicy lub otwarcia
szafy mieszczgcej sktadnice akt, ma tylko pracownik prowa-
dzacy skiadnice, jego zwierzchnik oraz upowaznieni do tego
przedstawiciele archiwéw panstwowych.

8§ 4. 1. Skiadnica aktjprzyjmuje i przechowuje akta za-

kohAczonych spraw, niepotrzebne juz do dalszego urzedo-
wania.
2. Wykazy zdawczo - odbiorcze akt przekazywanych

sktadnicy sporzadza sie na podstawie obowigzujagcego w da-
nej jednostce wykazu akt, w ktérym z géry nalezy uwzgled-

ni¢ podziat akt na kategorie ,,A“ i ,,B“.
3. O zaliczeniu akt do jednej z wymienionych kategorii,
decyduje — po zakonczeniu sprawy — referent sprawy lub

naczelnik wydziatu (kierownik dziatu) z zachowaniem prze-
piséw 8§ 5 niniejszej instrukcji.

8§ 5. 1 Do kategorii ,,A“ nalezag akta o znaczeniu trwa-
tym (tzw. akta wieczyste), do ktdrych zalicza sie akta o hi-
storycznym znaczeniu dla rozwoju panstwa i resortu bu-
downictwa przemystowego, majgce trwate znaczenie poli-
tyczne, gospodarcze, spoteczne i naukowe, bedace obrazem
najistotniejszej dziatalnosci i rozwoju resortu budownictwa
przemystowego, a w szczegdlnosci;
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a) akty prawne i normatywne Ministerstwa Budownictwa
Przemystowego (zarzadzenia, okélniki i instrukcje, pisma
okélne, regulaminy itp.) oraz materiaty mbedace pod-
stawg ieh wydania,

b) akta dotyczace organizacji i zakresu dziatania departa-
mentéw, centralnych zarzadéw oraz pozostatych jed-
nostek organizacyjnych budownictwa przemystowego
(schematy organizacyjne, plany etatéw, zakresy czyn-
noéci, zbiorcze plany pracy i sprawozdania z wykona-
nia planéw pracy, normy wewnetrzne, ewidencje norm
i cen jednostkowych, metody badan pracy normowania,
sprawy badan prototypéw, wnioski inwestycyjne, umo-
wy, zlecenia i korespondencje z inwestorami, general-
nym wykonawcg i generalnym projektantem, proto-
kéty K.O.P.l., kosztorysy, akty erekcyjne, zaszeregowa-
nia przedsiebiorstw, sprawy najmu, dzierzawy, przyj-
mowania i przekazywania nieruchomosci itp.),

c) protokéty posiedzen organéw kolegialnych (komisji po-
wotanych w wyniku rozporzadzen wiadz a zatwierdza-
nych przez Prezesa Rady Ministréw),

d) roczne plany, sprawozdania i zestawienia statystyczne
(roczne i wieloletnie plany inwestycji, zbiorcze plany
i sprawozdania zaopatrzenia materialowego, bilanse
zaopatrzenia materiatlowego, roczne zestawienia staty-
styczne zatrudnienia, ptac, zuzycia materiatowego, pla-
ny techniczne, produkcji budowlano-montazowej, rocz-
ne wykazy obiektéw oddanych do uzytku, zestawienia

parku sprzetowego, plany roczne transportu, zbiorcze
sprawozdania akcji socjalnej itp.),
e) preliminarze roczne i roczne sprawozdania finansowe

(bilanse roczne — sporzadzane w/g przepisow obowig-
zujagcych w danym roku wraz z zatgcznikami oraz pro-
tokétami zatwierdzenia), preliminarze budzetowe wy-
datkéw i dochodéw wraz z planami pokrycia finanso-
wego inwestycji, plany dewizowe, plany finansowe itp),

f) akta istotnych wynalazkéw i usprawnien wraz z pro-
jektami,

g) mapy, plany i
niczne,

szikice terenowe, budowlane i tech-

h) korespondencja w sprawach istotnych zadan Minister-
stwa i jednostek budownictwa przemystowego,

i) osobiste dokumenty obywateli ztozone w aktach,

j) akta witasne skiadnicy, akta dotyczace brakowania
i przekazywania akt na makulature,

k) inne akta uznane za akta o znaczeniu trwatym.

2. Akta kategorii ,,B* majg znaczenie czasowe i po upty-

wie okresu przechowywania sg przeznaczone do zniszczenia.

3. Do akt kategorii ,,B*, ktére w zaleznosci od czasokresu

przechowywania dzielg sie na trzy grupy — naleza:

a) akta komérek ustugowych o charakterze manipulacyj-
nym nie majgce znaczenia prawnego, przechowywane
od 2 — 5 lat (ksigzki rewersatowe, przepustki, karty
wyjazdéw samochodowych, listy obecnosci, zapotrzebo-
wania materiatowe, skorowidze, rejestry, indywidualne
plany pracy poszczegdlnych komdérek organizacyjnych
Ministerstwa (jednostek), rozliczenia z przejazdéw miej-
scowych, zamdéwienia na wykonanie odbitek na powie-
laczu, wykazy pracownikéw uprawnionych do pobiera-
nia bonéw miesno - tluszczowych, karty chorobowe
pracownikéw, miesieczne plany i sprawozdania zuzycia
papieru, drukéw, zbiérki makulatury, wewnetrzne pla-
ny urlopéw, drobna korespondencja wewnetrzna mie-

dzy departamentami (dziatami), raporty dekadowe,
otwarcia i rozprowadzenie kredytéw, sprawozdania
z obrotéw gotéwkowych — itp.),

b) akta dotyczace czynnosci finansowych, administracyj-
nych i handlowych, przechowywane od 6 — 10 lat) ko-
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respondencja z Ministerstwem Finanséw, bankami,
plany zapotrzebowan $rodkéw ptatniczych i sprawoz-
dania z wykorzystania $rodkéw ptatniczych, plany kont.
sprawozdania z wykonania budzetu, sprawy przydzia-
téw i rodzielniki taboru, sprawy mieszkaniowe (poda
nia, przydzialy, rozdzielniki, kwatery robotnicze) za-
mowienia zakupéw — faktury, dowody magazynowe,
sprawozdania z wypadkéw przy pracy, protokéty z na-
rad roboczych i inspekcji, komisji wsp6étzawodnictwa,
mieszkaniowo - bytowych,

e) akta, ktorych okres przechowywania normujg szczegol-
ne przepisy prawne oraz akta osobowe przechowywa-
ne 10 lat (do 30 lat) — wszelkie dowody rachunkowe,
akta osobowe pracownikéw zwolnionych z pracy,

d) wszystkie inne akta uznane za akta o znaczeniu czaso-
wym.

8§ 6. 1 Czasokres przechowywania akt rozpoczyna sie od

daty zakonczenia sprawy.

2. Akta spraw zakonczonych przechowywane sg przez ko-

morke zatatwiajgcg przez 2 lata od zakornczenia sprawy.

3. Po uptywie okresu wymienionego w ust. 2, akta nalezy

przekaza¢ do skiadnicy akt.

§ 7. 1 W | kwartale kazdego roku komdrki organizacyj-
ne Ministerstwa Budownictwa Przemystowego i jednostki
budownictwa przemystowego, przekazywaé beda swym

sktadnicom akta spraw razem z pomocami kancelaryjnymi
(ust. 5), na podstawie wykazu zdawczo-odbiorczego akt,
zgodnego z obowiazujagcym w danej jednostce ukiladem
kancelaryjnym, sporzadzonego (wediug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 3) w trzech egzemplarzach przez komorke
przekazujgca: dwa egzemplarze wykazu akt pozostajg w
sktadnicy trzeci otrzymuje komoérka przekazujaca.

2. Akta uporzagdkowane przed oddaniem do skiadnicy
zgodnie z uktadem kancelaryjnym, winny mie¢ uwidocznio-
nag na okladce kategorie; do ktérej zostaty zaliczone, a przy
aktach kategorii ,,B* winien by¢ podany réwniez czasokres
przechowywania.

3. Akta kategorii ,,A“ winny by¢ szyte a karty numero-
wane.

4. W przypadku prowadzenia akt systemem dzienniko-
wym nalezy dotgczy¢ do przekazywanych akt dzienniki, re-
jestry, skorowidze itp. Do akt prowadzonych systemem
bezdziennikowym, nalezy 'dotagczy¢ wykaz akt w obrebie te-
czek — -spisy spraw.

5. Pracownik prowadzacy sktadnice winien odméwié¢ przy-
jecia akt nieuporzadkowanych zgodnie =z postanowieniami
ust. 1 — 4 niniejszego paragrafu.

§ 8. 1 Akta przyjete skfadnica oznacza numerem wy-
kazu zdawczo - odbiorczego, tamanym przez kolejny numer
pozycji tego aktu w wykazie, nastepnie umieszcza na pot-
kach w kolejnym porzadku wykazéw zdawczo - odbiorczych.

2. Wykazy zdawczo - odbiorcze akt przechowuje skiad-
nica w teczkach oddzielnych dla kazdej komoérki organiza-
cyjnej.

3. W celu osiggniecia sprawnego dziatania skiadnicy,
wskazane jest uktadanie akt wedtug komoérek organizacyj-
nych, rezerwujgc pewng ilos¢ miejsca na akta z nastepnych
lat, jak réwniez opatrywanie teczek w wypustki (z -papieru)
z umieszczonym na nich znakiem komérki organizacyjnej,
datag koncowa przechowywania akt i numerem akt w skiad-
nicy.

8§ 9. 1. Przy przekazywaniu akt do skiadnicy lub archi-
woéw panstwowych nalezy skitadacé:

a) wykazy zdawczo - odbiorcze akt (wzér nr 1 — zatgcz-

nik nr 3 do okdlnika),

b) spisy wykazéw zdawczo - odbiorczych (wzér nr 2 —

zatgcznik nr 4),
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c) karty wypozyczania akt ze skitadnicy
zatacznik nr 5),

protokéty w sprawie brakéw i uszkodzen (wzér nr 4 —
zatgcznik nr 6),

spisy akt przekazanych archiwum panstwowemu (wzoér
nr 5 — zalgcznik nr 7),

spis akt przeznaczonych na makulature (wzér nr 6 -
zatgcznik nr 8),

historia Ministerstwa (jednostek) i charakterystyka jej
dziatalnosci (wzér nr 7 — zatgcznik nr 9),

sumaryczny wniosek do wiasciwej wiladzy archiwalnej
o wydanie zezwolenia na zniszczenie akt (wzér nr 8 —
zatgcznik nr ,10) stanowigcych makulature bezsporng
(8 5 ust. 3 lit. a).

(wzér nr 3 —

d

-

e

N

f

-

g

h)

2. Spis wykazéw zdawczo - odbiorczych akt musi zacho-

waé ciggto$¢ numeracji, gdyz jest on sumarycznym inwen-
tarzem zawartos$ci sktadnicy akt.

§ 10. 1. Sktadnica moze wypozycza¢ akta pojedyncze,
luzne (kategorii ,,B*) lub akta szyte trwate (kategorii ,,A%)
na podstawie karty wypozyczania (wz6r nr 3) i za zgoda kie-
rownika komorki organizacyjnej, z ktérej pochodza akta.

2. Nalezy w miare moznosci dazy¢ do ograniczenia wy-
pozyczania akt na zewnatrz, przez udostepnienie ich na
miejscu w skiadnicy.

3. Peitng odpowiedzialno$¢ za cato$¢ i nalezyte przecho-
wywanie akt ponosi pracownik wypozyczajagcy akta.

4. W przypadku uszkodzenia lub stwierdzenia braku akt
pracownik skiadnicy sporzadza w 2-ch egzemplarzach proto-
k6t (wz> nr 4), ktéry podpisuje wypozyczajacy akta, jego
bezposredni zwierzchnik i pracownik skiadnicy; jeden
egzemplarz protokétu dotgcza sie do akt, drugi skiada w
teczce przeznaczonej na ten cel.

5. Pozi obreb sktadnicy nie wolno wypozycza¢ akt zni-
szczonycn, poufnych lub zastrzezonych przez komérke prze-
kazujagcg oraz akt ewidencyjnych sktadnicy.

8§ U. 1 Akta kategorii ,,A*“ przechowuje sktadnica 10 lat,
po czym akta te wydziela sie celem przekazania ich wtasci-
wemu archiwum panstwowemu.

2. Akta kategorii ,,B“ przechowywane sg w skladnicy przez
okres ustalony w § 5 ust. 3 niniejszej instrukcji po czym —

po uptywie okresu przechowywania — akta te wydziela sie
celem przekazania ich na makulature po uprzednim uzy-
skaniu zezwolenia wiasciwego archiwum panstwowego

(w mys$l srt. 4 ust. 3 dekretu z dnia 29 marca 1931 r
chiwach panstwowych Dz. U.R.P. Nr 19, poz. 14.4).

3. Czynnosci wydzielania akt, o ktérych mowa w ust. 1
i 2 przeprowadza¢ nalezy:

0 ar-

a) odnosnie akt kategorii ,,A“ — co 10 lat w Ill kwartale,

b) odnosnie akt kategorii ,,B*“ — w Il i IV kwartale kaz-
dego roku.

§ 12. 1. Dla wykonania czynnosci wydzielania (brakowa-

nia) akt w mys$l § U ust. 2 w Ministerstwie oraz w jednost-
kach prowadzacych skladnice powotywane beda komisje, w
sktad ktérych powinni wchodzi¢:

jako przewodniczacy — kierownik Kancelarii Gtéwnej
Ministerstwa (kierownik dziatu, ktéremu podlega sktadni-
ca — w zjednoczeniu),

jako cztonkowie — pracownik prowadzacy sktadnice

naczelnik (kierownik) tego wydziatu (dziatu)', ktérego akta

podlegaja wydzielaniu (brakowaniu).

2. Zadaniem komisji bedzie:

a) doktadne przejrzenie akt kategorii ,,B“, ktérych okres
przechowywania mingt, wytgczenie z nich osobistych
dokumentéw obywateli i zakwalifikowanie ewentualnie
skontrolowanie kwalifikacji akt oraz czasokresu prze-
chowywania przy aktach kategorii ,,B“. (§ 4 ust. 3),

b) wydzielenie akt kategorii ,,A* lub kategorii ,,B“,
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c) sporzadzenie oddzielnego spisu dla akt Kkategorii , A“.
ktére nalezy przekaza¢ panstwowemu archiwum (wzér
nr 5),

d) sporzadzenie oddzielnego spisu akt kategorii ,,B“ wy-
dzielonych do zniszczenia (wzér nr 6).

§ 13. 1. Spisy wymienione w § 12 lit. ¢ (i d) zatwierdza:

a) w Ministerstwie — dyrektor tego departamentu lub
centralnego zarzadu, do ktérego nalezg wydzielone akta,

b) w instytutach, zjednoczeniach i innych jednostkach bu-
downictwa przemystowego — dyrektor danej jednostki.

§ 14. 1. Zatwierdzone w my$l § 13 spisy wraz z historig
urzedu (jednostki) i charakterystyka jego dziatalnosci (wzor
nr 7) oraz wnioskiem o wydanie zezwolenia na zniszczenie
akt (wzoér nr 8), przesyta sktadnica do wiasciwego archiwum
celem uzyskania zgody na zniszczenie przedstawionych w
spisie akt kategorii ,,B“ i przekazania do archiwum akt ka-
tegorii ,,A*.

2. O ile w ciggu dwéch tygodni witasciwa wiadza arch
walna nie zakwestionuje spisu,, sktadnica moze przekazaé
akta kategorii ,,A“ — do archiwum.

§ 15. 1 Przy przekazywaniu akt kategorii ,,A“ do archi-
wum panstwowego majag odpowiednie zastosowanie przepi-
sy 8 7 ust. 2 i 3 niniejszej instrukcji.

2. Tre$¢ akt musi w petni odpowiada¢ tytutom teczek
(zeszytéw), w ktérych sag przekazywane.

3. Akta wydzielone na zniszczenie moga by¢ przedstawio-
ne do wglagdu upowaznionemu delegatowi archiwum, ktéry
ma prawo zada¢ dodatkowych wyjasnien.

4. Przy przekazywaniu akt do archiwum zostaje sporza-
dzony protokét zdawczo-odbiorczy, ktérego jeden, egzem-
plarz otrzymuje skitadnica przekazujaca.

5. Date zniszczenia akt kategorii ,,B*“ oraz date przekaza-
nia akt kategorii ,,A“ do archiwum, nalezy wpisa¢ do odpo-
wiedniej rubryki wykazu zdawczo - odbiorczego akt i od-
notowaé¢ na spisie tych akt.

6. Koszty przekazywania akt do archiwum ponosi Mini-
sterstwo lub jednostka przekazujaca.

7. Kwote uzyskang ze sprzedazy makulatury aktowej na-
lezy w mys$l przepiséw zarachowaé¢ na dochdd Ministerstwa
(jednostki).

§ 16. Przy przekazywaniu do skiadnicy, przechowywaniu,
wydzielaniu i przekazywaniu do archiwéw panstwowych akt
poufnych, znajdujg zastosowanie odpowiednie postanowie-
nia niniejszej instrukcji, z tym ze:

a) akta poufne skiadnica przyjmuje w oddzielnych opiecze-

towanych teczkach,

b) wszystkie formularze ewidencyjne dotyczace przyjmo-
wania, przechowywania, wypozyczania i wydzielania
akt poufnych, nalezy réwnez traktowaé jako akta po-
ufne.

§ 17. 1. Zgodnie z art. 4 ust. 1 dekretu z dnia 29 marca
1951 roku o archiwach panstwowych (Dz. U.R.P. Nr 19, poz.
149) Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych i podleg-
tym jej archiwom przystuguje prawo nadzoru nad sktadni-
cami resortu budownictwa przemystowego.

2. Nadz6r ten wykonywany bedzie — miedzy innymi —
przez udzielanie wskazéwek w organizowaniu skiadnic akt
i wizytowaniu skfadnic akt. -

3. W wniku wizytacji, ktérej dokonywaé¢ moga jedynie
uprawnieni delegaci Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwo-
wych wojewddzkich i powiatowych w porozumieniu z wia-
dzag przetozong skiadnicy akt, winien by¢ sporzadzony pro-
tok6t podpisany przez wizytujagcego i pracownika skiadni-
cy (wzér nr 9). ,
= 4. Od decyzji terenowych archiwéw w zakresie brakowa-
nia akt, stuzy odwotanie do Naczelnej Dyrekcji Archiwéw
Panstwowych.
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.................................................................. Wzér Nr 1
(nazwa urzedu lub instytucji)
WYKAZ ZDAWCZO - ODBIORCZY Nrr..........
.................................................................. akt.....cooocensveeeeeee. Sporzadzony dnia 195... r.
(Komérka przekazujaca) (Depart. Wydziat)
Liczba Miejsce Data
. : Sygnatura tozeni i i
;  Znak Tytut (hasto) teczki Dat Kategoria zr0zenla  zniszczenia
Cf' . y ( ) 'y 9 teczek akt akt lub Uwagi
-1 teczki lub tomu skrajne akt Iut’J w sktadnicy _ przekazania
tomow sktadnicy do archiwum
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Razem teczek............ tomoéw
D Ata .o

(podpis przekazujacego akta) (podpis przyjmujacego akta)

1. Nr wykazu wpisuje kierownik skiadnicy.

Uwaga-:
2. Rubryki 1— 6 wypetnia komoérka przekazujaca akta, rubr. 7— 10 wypetnia sktadnica.
3. W rubr. 10 oznaczy¢ archiwum, do ktérego przekazano akta kat. A.
Wz6r Nr 2
SPIS WYKAZOW ZDAWCZO-ODBIORCZYCH AKT
Nr kolejny wykazu Nazwa kom@rki . Liczba
Data o Liczba :
zdawczo- : przekazujacej - teczek Uwagi
odbiorczego przekazania akta pozycl (toméw)
3 4 5 6

1 2
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Wz6r Nr 3 Nr . Wzér Nr 4

Nazwa urzedu lub instytucji .

Skladnica akt Skiadnica aKt......vviiennnn.

(nazwa urzedu) PROTOKOL
sporzadzony dnia......... 195... r. w sprawie:
KARTA WYPOZYCZENIA AKT Zaktadka 1y zaginiecia, 2) uszkodzenia, 3) stwierdzenia brakéw wypozy-
czonych akt ze skiadnicy akt Akta Nr tom (teczka)......
wypozycza
(komérka organizacyjna) -poiyczone ze skiadnicy dNia. 195... r.
przez .
ze sktadnicy akt na okres (imie i nazwisko i tytut stuzbowy)
(sygna-
tura) dziatu (wydziat
AKta o (wy ) e s
(nazwa urzedu i komorki organizac.) a) zaginety
b) ulegly zniszczeniu a MiANOWICIE: ..o
Pl
c) maja nizej wykazane braki, stwierdzone przy odbiorze
Z lat. e SYygnatura.......cennenne AR o
liczba kart ... i upowaznia do ich odbioru
Ob. .
(wypozy-
czajacy)
(podpis kierownika dziatu)
Akta powyzsze otrzymatem dnia . Kierownik sktadnicy akt
(podpis)
(podpis wypozyczajacego)
Nia 195... r
Akta zwrécono dnia . dnia
(podpis kierownika sktadnicy) Pozyczajacy akta
(podpis)
Nr.
Bezposredni zwierzchnik pozyczajgcego akta
Akta .
(nazwa "urzedu i komorki organizac.)
.Pt. (podpis)
zlato, zwrécono dnia

1) 2) 3) niepotrzebne -skresli¢
poda¢ w jaki spos6b akta zostaty uszkodzone i czy
(podpis kierownika skfadnicy) w catosci czy tylko w czesci, opisaé¢ braki.
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Nazwa urzedu
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Wz6r Nr 5

SPIS AKT

przekazanych Archiwum PahAstwowemu

L.p. Sygnatura Tytut akt

(nazwa i adres instytucji, urzedu)

Daty Llcz'ba _
Krafncowe tomow Uwagi
(teczek)
Wz6r Nr 6

SPIS AKT KATEGORII ,B*
przeznaczonych na makulature

f ”» f IEN ,

LP- Rodzal (,re$c¢> akt

1. Zarzadzenia i okélniki urzedéw podlegtych
2. Plany tygodniowe Wydzialu Organizac.

3. Sprawozdania tyg. Wydz. Organizacji

4. Delegacje wyjazdéw stuzbowych

5. Rozdzielnik wydawnictw centrali

6. Zestawienia ubezpieczen pracownikow

7. Optaty rejestracyjne

8. Asygnaty przychodéw i rozchod. za 1945

17, Kontrola wyjazdéw stuzbowych

razem 17 pozycji

Spis
zawierajacych 32 paczki

miejsce i data

(pieczed)

makulatury wydzielonej
i zgodny jest ze stanem

PrZEZ it
(nazwiska i funkcje cztonkéw komisji)
Daty Liczba teczek, T
krancowe paczek, wiagzek Uuja8*
trzecie i dalsze
1945 1 egzemplarze
zachowano
1945—46 2
plany kwart.
1945—46 2 joow.
1945—46 1
1945 1
1945—46 1
1945 1
1945 12
1945— 41 3
32 paczki

z akt obejmuje 17 pozycji

rzeczywistym.

(podpisy cztonkéw komisji kwalifikujacej akta)

Podpis kierownika urzedu (instytucji)
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WZOR HISTORII URZEDU | CHARAKTERYSTYKI JEGO FUNKCIJI

Naczelna Dyrekcja Archiwéw Panstwowych

Urzad powstat na podistawle dekretu z dnia 29 marca 1951 r. o archiwach pan-
stwowych (Dz. U.R.P. nr 19, poz. 149).

Panstwowa stuzba archiwalna dziatata poprzednio w ramach Ministerstwa Os$wia-
ty (dawniej Ministerstwo Wyznan Religijnych i O$wiecenia Publicznego) kierowana
przez wydziat archiwéw panstwowych, na podstawie dekretu z dnia 7 lutego 1919 r.
0 organizacji archiwéw panstwowych (Dz. Pr. P.P. Nr 14, poz. 182). Zarzadzeniem
Ministra Os$wiaty z dnia 16 kwietnia 1950 r. utworzona zostata Naczelna Dyrekcja
Archiwéw Panstwowych przy Ministerstwie O$wiaty. Dekret z dnia 29 marca 1951 r.
o archiwach panstwowych utworzyt Naczelng Dyrekcje Archiwéw Panstwowych jako
urzad centralny podlegty Prezesowi Rady Ministrow. Tymczasowy -statut Naczelnej
Dyrekcji Archiwéw Panstwowych zostat ogtoszony jako zatgcznik Zarzgdzenia Nr 88
Prezesa Rady Ministréw z dnia 31 maja 1951 r. (Monitor Polski Nr A-55, poz. 722).

Naczelna Dyrekcja Archiwéw Panstwowych organizuje i kieruje siecig archi-
walng (archiwa centralne, wojewddzkie i powiatowe) w zakresie zabezpieczania, re-
jestrowania, gromadzenia, scalania, przechowywania materiatbw archiwalnych, spra-
wuje we wilasnym zakresie i przez podlegte archiwa nadzér nad skiadnicami akt
wszelkich wtadz, urzedéw i instytucji, zatwierdza brakowanie akt, prowadzi prace
naukowo-badawcze i wydawnicze w zakresie archiwistyki i archiwoznawstwa oraz
zrédet archiwalnych, popularyzuje bogactwa archiwalne poprzez wystawy, pokazy,
wydawnictwa, szkoli fachowe kadry archiwistéw i kierownikéw sktadnic akt.

Naczelng Dyrekcja Archiwéw Panstwowych kieruje Naczelny Dyrektor, w skiad
jej wchodza: Biuro Organizacji, Biuro Prac Naukowych oraz wydziaty: Ogélny, Pla-
nowania i Inwestycji, Finansowy, Spraw Osobowych, Akt Specjalnych. Ponadto
w Naczelnej Dyrekcji AP dziata Inspektor Kontroli Wewnetrznej i Centralna Ko-

misja Brakowania AKt.

SPIS MAKULATURY OCZYWISTEJ

Nr

7(14)/poz. 50

Wz6r Nr 7

Wzér Nr 8

sporzadzony przez:

(nazwa i adres urzedu lub instytucji) 2)

Lp.

3)

Rodzaj akt Daty krancowe to k, wkjek

grzbiety przepustek 1941—1943 12

raporty dzienne 1938—1940 110

373

Spis makulatury oczywistej,, -wydzielonej -z -akt, obejmuje
5 pozycji zawierajgcych 373 paczki i zgodny jest ze stanem
rzeczywistym.

podpisy cztonkéw komisji kwalifikujacej
akta do wybrakowania

(miejsce i data)

aprobata kierownika urzedu

(pieczed)
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Zatagcznik Nr 2 do okélnika Nr 30
Ministra Budownictwa Przemysto-
wego z dnia 24 kwietnia 1952 r.

WYTYCZNE
w sprawie wydzielania (brakowania) starych akt.

1. Dla wykonania czynnosci wydzielania (brakowania)
starych akt na makulature, w mysl § 4 okélnika Nr 30 Mi-
nistra Budownictwa Przemystowego z dnia 24. IV. 1952 r.
w Ministerstwie oraz w tych wszystkich jednostkach bu-
downictwa przemystowego, ktére posiadajg akta spraw za-
konczonych przed 1949 r. powotaé¢ nalezy komisje w naste-
pujacym sktadzie:

naczelnik (kierownik) wydziatu (dziatu), ktéremu podlega

sktadnica — jako przewodniczacy,

naczelnicy (kierownicy) wydziatéw (dziatéw): technicznego

finansowego, organizacyjnego — jako cztonkowie.
2. Do zadan komisji naleze¢ bedzie dokladne przejrzenie
wymienionych w p. 1 akt celem.
a) zakwalifikowania akt do kategorii ,,A“ lub ,,B“,
b) sporzadzenie osobnego spisu akt zakwalifikowanych do
kategorii ,,A“ (zat. Nr 5 do okdlnika Nr 30),

c) sporzadzenie osobnego spisu dla akt kategorii ,,B“ prze-
znaczonych do dalszego przechowywania (zatacznik
Nr 1 i 2 do okdlnika),

ZGLOSZENIE AKT

znajdujacych sie w ...

(nazwa i adres urzedu)
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d) sporzadzenie osobnego spisu dla akt kategorii ,,B*“ prze-
znaczonych na makulature (zatacznik Nr 6 do okél-
nika).

3. Kwalifikacje akt nalezy przeprowadzi¢ w mysl przepi-
sow § 5 instrukcji w sprawie sktadnic akt, stanowigcej za-
tacznik Nr 1 do okdlnika Nr 30 Ministra Budownictwa Prze-
mystowego z dnia 24. IV. 1952 r. (zwanej dalej instrukcja).

4. Spisy zatwierdzajg osoby wymienione w § 13 in-
strukcji.

5. Zatwierdzone spisy tych akt kategorii ,,A“, ktére kwa-
lifikuja sie do przekazania archiwum panstwowemu, oraz
spis akt kategorii ,,B*“ przeznaczonych na makulature, nale-
zy przesta¢ wraz.z wnioskieta (zatacznik Nr 8) do wtasciwe-
go archiwum w celu uzyskania aprobaty.

6. Po uzyskaniu zgody archiwum — przekazywanie akt
do archiwum lub na makulature nalezy wykonaé¢ z zastoso-
waniem przepiséw § 15, instrukcji.

7. Jednostki wymienione w pkt. 1 niniejszych wytycz-

nych posiadajagce akta z lat okupacji lub wczesniejsze, zgto-
szg wiadzom archiwalnym do dnia 30 czerwca 1952 r. orien-
tacyjne wykazy tych akt z podziatem na akta:
z okresu do 1918 r.
od 1918 r. do 1939 r.,

okupacji
od 1945 r. do 1946 r. (tylko spraw zatatwionych).
Wykaz/ te nalezy wykona¢ wedlug wzoru Nr 1 — za-

tacznik.

Wz6r Nr 1

Uwaga, przesyta sie w 2 egzempl.

Miejsce przechoujputa-

Rodzaj akt llo$¢ akt. uj Up_orzadkomane lub nie nia akt. (czy jest zorgani- Urnagi
paczkach, mb., m3 o ile tak kat. A. kat. B. zowana skiadnica)
1 2 3 4 5
a. do 1918
b. 1918—1939

c. okupacyjnie

d.  1945—1946

Razem

(miejsce, data)

(podpis kierownika urzedu)

(pieczec)
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Zakacznik Nr 3

Naczelna Dyrekcja Archiwow Panhstwowych — Warszawa, Al I-szej Armii WP 25, tel. 7-19-47.

Archiwum Akt Nowych — Warszawa, ul. Diuga 7, tel. 6-27-47.

Lp.

10.

11.

12.

13.

WOJEWODZKIE ARCHIWA PANSTWOWE

Miejscowo0s¢ Ulica i nr domu Nr telefonu Uwagi
Bydgoszcz Dworcowa 65 22-83
Gdansk Waty Piastowskie 5 3-42-04
Katowice Gmach Prez. Woj. R. N. pokéj 119 3-49-21
wewn. 142 skr. poczt. 109
Kielce Kilinskiego 1 14-65
Krakéw Warynskiego 8-a 5-48-07
Lublin Narutowicza 10 37-12
todz Zwirki 5 1-61-69
Olsztyn Zamek 10-51
Poznan 23 Lutego 41/43 5-03-53
Rzeszéw Ratusz Centr. MRN
Szczecin Sw. Wojciecha 13 42-94
Wroctaw Gdynska 2 72-08
Warszawa Krzywe Koto 7 7-20-65

51.
OKOLNIK Nr 31

MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYStOWEGO

z dn

ia 25 kwietnia 1952 r.

w sprawie wilasciwej gospodarki gazami technicznymi

i karbidem.

Stwierdzone zostato, ze brak nadzoru nad gospodarka ga-
zami technicznymi, zwiaszcza na odcinku racjonalnego ich
zuzywania, jest bez
gazéw.

W celu zapobiezenia marnotrawstwu gazéw technicznych
oraz usprawnienia gospodarki tlenem, acetylenem i karbi-
dem w budownictwie przemystowym polecam co nastepuje:

Jednostki organizacyjne budownictwa przemystowego obo-
wigzane sg:

1. prowadzi¢ oszczedna gospodarke gazami technicznymi

(tlenem

posrednia przyczyna marnotrawstwa

i acetylenem) i karbidem przez:

a) odpowiednie przygotowanie materiatu przed rozpo-
czeciem spawania lub ciecia,

b)

<)

d)

podgrzewanie

wiekszych przedmiotéw na ogniu,

a nie przy pomocy palnika,

zachowanie wymaganego zakoksowania ,,VX*“ przy
materiatach o grubosci powyzej 5 mm,

dobranie odpowiedniego drutu do spawanego przed-

miotu,

e)

f)

9)
h)

K)

)

m)

n)

uzywanie odpowiednich palnikéw do ciecia (z ko6t
kiem dla lepszego 'prowadzenia palnika),

otwieranie palnika po uprzednim przygotowaniu go
do pracy,

wiasciwe regulowanie ptomienia,

wykorzystywanie najwyzszej temperatury ptomienia
przez odpowiednie zagiebianie palnika, ochrone butli
tlenowych i acetylenowych przed ogrzewaniem (gaz
ogrzany daje nizsza temperature),

wymiane zuzytego sprzetu spawalniczego,

wykorzystywanie petnej ilosci gazu, zawartego w bu-
tli, pomimo spadku cis$nienia,

przestrzeganie norm zuzycia tlenu i acetylenu, po-
danych w zatlgczniku Nr 1 do niniejszego okdlnika,
jako maksymalnych i dotozenie staran w celu obni-
zenia tych norm,

uzywanie karbidu, wszedzie tam, gdzie to mozliwe,
a przede wszystkim we wszelkich zaktadach pro-
dukcji pomocniczej, warsztatach napraw itp.,

uzywanie karbidu odpowiadajacego normie PN/C-720;
w przypadkach otrzymania karbidu innej jakoSci
nalezy postepowac zgodnie z postanowieniami Okol-
nika Nr 63 Ministra Budownictwa Przemystowego
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z dnia 22 sierpnia 1951 r. (Biuletyn M. B. Przern.
Nr 2, poz. 14),

2. sklada¢ zaméwienia na dostawe gazéw technicznych,
karbidu i butli stalowych w trybie i terminach ustalo-
nych w Zarzadzeniu Przewodniczacego Panstwowej Ko-
misji Planowania Gospodarczego Nr 435 z dnia 17 listo-
pada 1951 r. w sprawie zaopatrzenia i dystrybucji arty-
kutéw chemicznych w roku 1952 (Biuletyn PKPG Nr 32,
poz. 344);

3. w zamowieniach, o ktérych mowa w pkt 2, ustala¢
iloéci i dni odbioru, a w miare mozliwosci réwniez go-
dziny odbioru dla unikniecia postojow i zbednych kur-
sow $rodkéw transportowych;

4. zawiera¢ w miare moznosci z dostawca umowy na do-
stawe gazéw technicznych, karbidu i butli w ilosci nie-
zbednej do obrotu;

5. utrzymaé stata tagczno$¢ z Biurem Zbytu Gazéw Tech-
nicznych i Sprzetu Spawalniczego i jego placéwkami
terenowymi, w celu przestrzegania i natychmiastowego
wprowadzenia w zycie zrnian wprowadzonych przez
PKPG na odcinku dystrybucji gazéw;

6. informowaé¢ Centralny Zarzad Zaopatrzenia i wiasciwy
centralny zarzad o wszelkich odchyleniach ze strony
dystrybutora od obowigzujacych zasad dystrybuciji;

7.

interweniowaé¢ bezposrednio u gtéwnego dystrybutora
w przypadkach zahamowania lub zatrzymania dostaw.
W przypadku, gdy zahamowania dostaw maja charak-
ter staly, po wyczerpaniu mozliwosci interweniowania
we wilasnym zakresie, zawiadamia¢ o tym Centralny
Zarzad Zaopatrzenia i wiasciwy centralny zarzad;

zorganizowa¢ akcje propagandowa oraz instruktaz
w jednostkach zuzywajgcych gazy techniczne, celem
pouczenia zatég spawaczy o zasadach oszczednego zu-
zywania gazéw, a ponadto nadzorowaé¢ w tych jednost-
kach gospodarke gazami technicznymi i karbidem, od-
nosnie:

a) celowosci, sposobu, ilosci zuzycia gazéw technicz-
nych oraz rotacji butli,

b) jakosci uzywanego sprzetu spawalniczego,

c) fachowosci spawaczy,

d) przestrzegania przepiséw o trybie zaopatrzenia i dy-
strybucji artykutéw chemicznych.

w/z MINISTRA

Inz, St. Pietrusiewicz
Podsekretarz Stanu

Zatacznik do okoélnika Nr 31 Mini-
stra Budownictwa Przemystowego
z dnia 25 kwietnia 1952 r.

CHARAKTERYSTYKA PALNIKA ,NORMUS BIS*

Spawanie

grubo$¢ metalu w mm 1 1-2

Ciecie

numer koncéwki 0

zuzycie acetylenu w Itr/godz. 75 150

zuzycie tlenu w Itr/godz. 0
grubo$¢ metalu w mm 3-12 12-25
numer tuski (gilzy) 1 2
numer dyszy 1 2
cisnienie tlenu (atm) 1-3 2-4
zuzycie tlenu w Itr/godz. 1200 1500

zuzycie acetylenu w ltr/godz. 400 500

2-3 3-5 5-8 8-15 15-25 25-40
2 3 4 5 6 7
300 500 800 1200 1700 2300
360 600 950 1450 2050 2750
25-40 40 - 65 65-100 100-150 150-225
3 3 3 4 4
3 4 5 6 7
3.5 4-6 5-7 6-8 7-9
3000 4000 6000 8000 10000
700 800 900 1000 1200
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53.
OKOLNIK Nr 34

MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO

z dnia 21 maja 1952 r.

w sprawie uzupeinienia zakresu czynnosci inspektoréw

technicznych centralnych zarzadéw, zjednoczen (przedsie-

biorstw) i zarzagdéw budowlano - montazowych obowigzkiem
kontroli przebiegu szkolenia wewnatrzzaktadowego.

Zaktady pracy muszg w roku 1952 zaspokaja¢ zapotrzebo-
wanie na robotnikéw kwalifikowanych we witasnym zakre-
sie droga wewnatrzzakladowego szkolenia kadr robotni-
czych.

Dla powigzania szkolenia wewnatrzzaktadowego z produk-
cjag, oraz wzmozenia kontroli tego szkolenia od strony tech-
nicznej polecam co nastepuje:

1. Inspektorzy techniczni centtalnych zarzadéw, zjedno-
czeh (przedsiebiorstw) i zarzagdéw budowlano - montazowych
obowigzani sg w czasie przeprowadzanych przez siebie kon-
troli sprawdza¢ takze przebieg szkolenia wewnatrzzaktado-
wego pod wzgledem fachowo - technicznym.

2. W Szczeg6lnosci do zadan ich nalezy:

1) kontrola synchronizacji rob6t wykonywanych
szkolonych z programami szkolenia, a mianowicie:

przez

a) kontrola wystawiania zlecen roboczych dla szkolo-
nych zgodnie z harmonogramem robét danej bu-
dowy,

b) kontrola zatrudnienia szkolonych zgodnie z progra-
mami i planem szkolenia,

c) kontrola przygotowania frontu robdt,
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d) kontrola zaopatrzenia i nalezytego gospodarowania
materiatem budowlanym,

e) kontrola stopnia wykorzystania mechanizacji robét,
f) kontrola stosowania nowoczesnych metod pracy.

2) Analiza form i metod szkolenia od
technicznej, a mianowicie:

strony fachowo-

a) stosowanie metody nauczania zawodu przez szkolgce-
go i jego oddziatywanie wychowawcze,

b

~

stopien przygotowania szkolgcego pod wzgledem fa-
chowym i jego stosunek do pracy,

¢) stosunek szkolagcego do szkolonych i odwrotnie,

d) opieka i pomoc dla szkolgcego ze strony kierownika
budowy i personelu techniczno - inzynieryjnego,
e) wykonanie programu nauczania i harmonogramu

robét przez szkolonych,

f) umiejetno$¢ stosowania nowoczesnych metod pracy
przez szkolacego i szkolonych.

3) Systematyczne $ledzenie wptywu szkolenia na produk-
cje pod wzgledem wydajnosci i jakosci.

3. Inspektorzy techniczni po kazdorazowym powrocie
z terenu winni skladaé¢ pisemne sprawozdania z wnioskami
z przeprowadzonej kontroli szkolenia wewnatrzzaktadowego,
na podstawie ktérych dyrektorzy winni wydawaé¢ odpowied-
nie zarzadzenia.

4. Dyrektorzy centralnych zarzadéw, zjednoczen (przed-
siebiorstw) i kierownicy zarzadéw budowlano-montazo-
wych wprowadzg do dnia 1. vi..1952 r. do planéw tereno-
wych inspekcji technicznej plan kontroli szkolenia we-
whnatrzzaktadowego.

5. Okélnik niniejszy wchodzi w zycie z dniem podpi-
sania.

MINISTER
Dr Cz. Babinski
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