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Ministerstiua Budoimictiua Przemystoiuego

Warszaiua, 25 lurze$nia 1953 r. Nr 17(39) Poz. 111 —120
TRESC:
ZARZADZENIE Poz. 115 Nr 53 z dnia 28.VII1.1953 r. w sprawie narzedzi

Ppz. Ul Nr 58/0Og z dnia 11.1X.1953 r. w sprawie zasad wy-
nagradzania w oddziatach zaopatrzenia
robotniczego.

OKOLNIKI

z dnia 2.1X.1953 r, w sprawie zapewnie-
nia doprowadzenia zarzadzen i polecen
Ministra oraz dyrektyw Ministerstwa do
jednostek organizacyjnych budownictwa
przemystowego.

z dnia 14.1X.1953 r. w sprawie jednolitej
sprawozdawczos$ci statystycznej w zakre-
sie: transportu samochodowego, wykona-
nia planu przewozu tadunkéw oraz ze
stanu i eksploatacji wtasnego taboru ko-
lejowego, rzecznego i urzadzeh transpor-
towych.

Poz. 112 Nr 49

Poz. 113 Nr 50

PISMA OKOLNE

z dnia 28.VII1.1953 r. w sprawie wprowa-
dzenia niektdrych rejestrow w przedsie-
biorstwach budowlano - montazowych.

Poz. 114 Nr 52

111.

ZARZADZENIE NR 58/0Ogdl.
MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYStLOWEGO

z dnia U wrzes$nia 1953 r.

w sprawie zasad wynagradzania w oddziatach zaopatrzenia
robotniczego.

Na podstawie zarzgdzenia Przewodniczacego Panstwowej
Komisji Planowania Gospodarczego nr 197 z dnia 21 lipca
1953 r. w sprawie wprowadzenia zasad wynagradzania pra-
cownikdéw zatrudnionych w oddziatach zaopatrzenia robot-
niczego (Biuletyn PKPG nr 25, poz. 107) zarzadzam, co na-
stepuje:

8§ 1. Wprowadza sie, wyszczeg6lnione w zatgcznikach 1 do
10 zarzadzenia Przewodniczacego Panstwowej Komisji Pla-
nowania Gospodarczego nr 197 z dnia 21 lipca 1953 r.
w sprawie wprowadzenia zasad wynagradzania pracowni-
kéw zatrudnionych w oddziatach zaopatrzenia robotniczego
zwanego w dalszym ciggu ,Zarzagdzeniem PKPG*“ — za-
sady wynagradzania dla pracownikéw zatrudnionych w od-
dziatach zaopatrzenia robotniczego resortu budownictwa
przemystowego.

i przyrzadéw specjalnych nie podlegaja-
cych przeksiegowaniu na konto $rodkéw
trwatych.

54 z dnia 29.V111.1953 r. w sprawie ksiego-
wej ewidencji przelewéw S$rodkéw prze-
znaczonych na remonty awaryjne.

55 z dnia 29.VII1.1953 r. w sprawie rozbudo-
wy wzoru konta 191.

21 z dnia 26.VII11.1953 r. w sprawie malo-
wania rdzochronnego konstrukcji i urza-
dzen stalowych.

Poz. 116 Nr

Poz. Ili Nr

Poz. 118 Nr

ZLECENIA SEUZBOWE

12 z dnia 1.1X.1953 r. w sprawie powotania
Komisji Dyscyplinarnej dla nauczycieli
szkot podlegtych bezposrednio Minister-
stwu Budownictwa Przemystowego.

13z 'dnia 1.1X.1953 r. w sprawie powotania
Odwotawczej Komisji Dyscyplinarnej dla
nauczycieli szkét podlegtych Ministerstwu
Budownictwa Przemystowego.

Poz. 119 Nr

Poz. 120 Nr

KOMUNIKAT

§ 2, Pracownicy punktow ustugowych OZR nie wymie-
nionych w zatgcznikach 1 do 10 Zarzadzenia PKPG otrzy-
mujg wynagrodzenie wediug zasad wynagradzania pracow-
nikow odpowiednich punktéow ustugowych spoétdzielni pracy
istniejgcych na terenie danego powiatu.

§ 3. Stosowanie innych zasad wynagradzania pracowni-
kéw OZR niz ustalone w niniejszym zarzadzeniu traktowa-
ne bedzie jako pozbawione podstaw prawnych.

§ 4. Zarzad Zaopatrzenia Robotniczego na podstawie da-
nych sprawozdawczych z dnia 31 lipca 1953 r. dokona w ter-
minie do dnia 15 wrzes$nia 1953 r. zaszeregowania oddzia-
téw zaopatrzenia robotniczego w resorcie budownictwa
przemystowego do odpowiednich kategorii zgodnie z zatacz-
nikiem nr 1 Zarzadzenia PKPG oraz w terminie do dnia
30 wrze$nia 1953 r. wniesie do kwartalnego planu funduszu
ptac na IV kwartat 1953 r. sumy wyréwnujace réznice wy-
nikajace z dokonanego zaszeregowania pracownikéw OZR.

8§ 5. Premie dla pracownikéw OZR przewidziang Tym-
czasowym regulaminem premiowania pracownikéw umy-
stowych administracji oddziatlu zaopatrzenia robotniczego
(OZR) stanowigcym zatgcznik 2-d Zarzadzenia PKPG za-
twierdza, a potragcenia przewidziane w 8§ 6 tegoz zatgcznika
zarzadza dyrektor przedsiebiorstwa na podstawie oSwiadcze-
nia Zarzadu Zaopatrzenia Robotniczego odnos$nie wykona-
nia wyrazonego w procentach planu obrotow — w stosunku
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finansowo-ksiegowych na podstawie
odnosnie

za$ do pracownikow
wypowiedzi Zarzadu Zaopatrzenia Robotniczego
jakos$ci i terminowosci sprawozdan.

§ 6. Tracg moc okélnik nr 10 z dnia 16 maja 1952 r. oraz
oko6Inik nr 26 z dnia 2 pazdziernika 1952 r. w sprawie wpro-
wadzenia zasad wynagradzania pracownikéw zatrudnionych
w oddziatach zaopatrzenia robotniczego.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z mocg od dnia 1 lipca
1953 r.
wiz MINISTRA

Inz. St. Pietrusiewicz
Podsekretarz Stanu

112.

OKOLNIK NR 49
MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO

z dnia 2 wrze$nia 1953 r.

w sprawie zapewnienia doprowadzenia zarzadzen i polecen
Ministra oraz dyrektyw Ministerstwa do jednostek organi-
zacyjnych budownictwa przemystowego.

Stwierdzono, ze zarzgdzenia, okdélniki, instrukcje i pisma
okolne wydawane przez Ministerstwo Budownictwa Prze-
mystowego nie zawsze docierajg do wszystkich zaintereso-
wanych jednostek i komoérek organizacyjnych i nie zawsze
spotykajg sie z nalezyta uwagg i zrozumieniem ze strony
pracownikéw, ktérzy powinni je stosowa¢ w praktyce.

Majac na uwadze, ze tylko doktadna i wszechstronna
znajomos$¢é obowiazujacych przepisow stanowi wtasciwg
podstawe dziatalnosci kazdego pracownika, oraz w celu za-
pewnienia pracownikom budownictwa przemystowego moz-
nosci jak najbardziej wszechstronnego zapoznania sie z ty-
mi przepisami polecam, co nastepuje:

§ 1. 1 Jednostki organizacyjne budownictwa przemy-
stowego obowigzane sg prenumerowaé Biuletyn Minister-
stwa Budownictwa Przemystowego, Dziennik Ustaw, Moni-
tor Polski i Biuletyn PKPG w takiej iloSci egzemplarzy,
aby zapewni¢ swym pracownikom swobodne Kkorzystanie
z nich przy pracy.

2. Dyrektorzy zjednoczehA i przedsiebiorstw odpowie-
dzialni sg w szczegdlnosci za zapewnienie kierownikom bu-
dow i jednostek zaplecza technicznego i gospodarezo-ustu-
gowego otrzymywania we witasciwym czasie zarzgdzen, okol-
nikéw, instrukcji i pism oko6lnych Ministerstwa oraz in-
nych przepisow dotyczacych zakresu dziatania kierowanych
przez nich komoérek i jednostek.

§ 2

1) aby od dnia 1 grudnia 1953 r. w kazdym zjednoczeniu
znajdowaty sie przynajmniej dwa kompletne zbiory
obowigzujgcych aktéw normatywnych (zarzadzen,
okolnikéw, instrukcji, pism okdlnych) : Ministerstwa
oraz dwa zbiory Dziennika Ustaw, Monitora Polskie-
go i Biuletynu PKPG, z czego jeden w bibliotece zjed-
noczenia (przedsiebiorstwa), a drugi u radcy prawne-
go. W braku stanowiska radcy prawnego komplet
drugi przechowuje komoérka wyznaczona przez dy-
rektora;

2) kierowania do wiadomos$ci i wykonania zainteresowa-
nych jednostek i komorek organizacyjnych wszyst-
kich wptywajacych do zjednoczenia (przedsiebior-
stwa) aktéw normatywnych oraz numeréw Dzienni-
ka Ustaw, Monitora Polskiego, Biuletynu PKPG;

Dyrektorzy zjednoczen (przedsiebiorstw) dopilnuja:
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3) prowadzenia rejestru obowigzujacych przepiséw z za-
znaczeniem jakie jednostki i komérki je otrzymaty
ze wskazaniem w miare potrzeby osoby odpowie-
dzialnej za ich wykonanie.

§ 3. W Biuletynie Ministerstwa Budownictwa Przemy-
stowego nalezy umieszcza¢ wykaz wydanych przez Mini-
sterstwo zarzadzen,, ok6lnikéw, instrukcji i pism okdlnych.

§ 4. 1 Dyrektorzy Departamentéow, centralnych zarzg-
dow i zjednoczen (przedsiebiorstw) dopilnujg, aby w miare
potrzeby, nie rzadziej jednak niz raz w miesigcu na nara-
dach produkcyjnych poszczegdlnych jednostek i komoérek
organizacyjnych byty szczegétowo omawiane, wyjasniane
i przedyskutowane, wydane w czasie od ostatniej narady,
zasadnicze akty normatywne ze wskazaniem ich znaczenia,
sposobu wprowadzenia w zycie i 0s6b odpowiedzialnych za
ich wykonanie.

2. Jednostki i komorki organizacyjne obowigzane sg pro-
wadzi¢ krotki rejestr przeprowadzonych narad, na ktorych
omawiane byty akty normatywne ze wskazaniem:

1) omawianych aktéw normatywnych,

2) sposobow ich wykonania oraz wydanych poleceA wy-
konawczych,

3) terminéw wykonania zarzadzen
w alitach normatywnych,

4) o0s6b odpowiedzialnych za wykonanie tych aktéw.

§ 5. Radcowie prawni centralnych zarzadéw i zjedno-
czen (przedsiebiorstw), w zwigzku z § 7 instrukcji stano-
wigcej zalacznik do okolnika nr 2 Ministra Budownictwa
Przemystowego w sprawie zasad pracy radcow prawnych
w budownictwie przemystowym z dnia 15 stycznia 1952 r.
obowigzani sg prowadzi¢ popularyzacje obowigzujgcych
przepiséw prawnych przez:

1) przedktadanie dyrektorowi wnioskéw co do tego, kto-
re akty normatywne powinny by¢é omawiane na na-
radach produkcyjnych, o ktérych mowa w § 5;

2) udziat w tych naradach i udzielenie na nich wyjas-
nien co do wysunietych watpliwos$ci natury prawnej.

i polecen zawartych

§ 6. Komorki organizacyjne centralnych zarzadéw oraz
zjednoczen (przedsiebiorstw), a w szczegdlnosci kierowni-
ctwa budéw i jednostki zaplecza technicznego i gospodar-
czo-ustugowego obowigzane sa posiada¢ aktualny i dostep-
ny dla wszystkich zainteresowanych pracownikéw wykaz
pi'zepisow, ktére reguluja sposob zatatwiania spraw nale-
zacych do zakresu dziatania tej jednostki lub komérki.

§ 7. Pracownicy departamentow i centralnych zarzadow
inspekcjonujacy zjednoczenia i podlegte im jednostki orga-
nizacyjne majg obowigzek sprawdzania wykonania posta-
nowien zawartych w niniejszym okolniku.

§ 8 1 W czasopiSmie Budownictwo Przemystowe nale-
zy utworzy¢ dziat posSwiecony zamieszczaniu usystematy-
zowanych wiadomosci o ukazujgcych sie aktach normatyw-
nych obowigzujgcych w budownictwie przemystowym.

2. Nalezy zwiekszy¢ prenumerate Budownictwa Przemy-
stowego tak, aby od 1 stycznia 1954 r. czasopismo to do-
cierato do kierownikéw budéw.

§ 9. OKkolnik niniejszy wchodzi w zycie z dniem podpi-
sania. Jednocze$nie traci moc obowigzujagcg okolnik nr 17
Ministra Budownictwa Przemystowego z dnia 23 marca
1951 r. w sprawie omawiania wydanych aktow normatyw-
nych.

W/iz MINISTRA
Inz. St. Pietrusiewicz
Podsekretarz Stanu
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113.

OKOLNIK NR 50
MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYStOWEGO
z dnia 14 wrzes$nia 1953 r.

w sprawie jednolitej sprawozdawczosci statystycznej w za-

kresie: transportu samochodowego, wykonania planu prze-

wozu tadunkéw oraz ze stanu i eksploatacji wiasnego taboru
kolejowego, rzecznego i urzadzeh transportowych.

8 1. Jednostki organizacyjne budownictwa przemysto-
wego posiadajgce wtasny transport samochodowy, obowig-
zane sg sktada¢ sprawozdania na formularzach wedtug wzo-
row ustalonych w instrukcji nr 63 Gtownego Urzedu Staty- .
stycznego w sprawie jednolitej sprawozdawczos$ci statystycz-
nej w zakresie transportu samochodowego.

§ 2. Jednostki organizacyjne budownictwa przemystowe-
go, ktére planujg swojg dziatalno$¢ wedtug instrukcji sta-
nowigcej zatgcznik do zarzgdzenia nr 59 Ministra Budow-
nictwa Przemystowego z dnia 15 marca 1952 r. obowigzane
sg skiada¢ sprawozdania z wykonania planu przewozu ta-
dunkéw oraz ze stanu i eksploatacji wtasnego taboru kole-
jowego, rzecznego i urzadzen transportowych na formula-
rzach wedtug wzoréw ustalonych w instrukcji nr 61 Giow-
nego Urzedu Statystycznego.

§ 3. 1 Tryb i terminy skiadania jednolitej sprawo-
zdawczos$ci statystycznej w zakresie transportu samochodo-
wego ustala instrukcja nr 63 Gtownego Urzedu Statystycz-
nego.

2. Tryb i terminy sktadania sprawozdawczosci staty-
stycznej z wykonania planu przewozu tadunkéw oraz ze
stanu i eksploatacji wiasnego taboru kolejowego, rzecznego
i urzadzen transportowych — ustala instrukcja nr 61 Gtow-
nego Urzedu Statystycznego oraz instrukcja wykonawcza
stanowigca zatacznik nr 1 do niniejszego okolnika.

§ 4. 1 Sprawozdania opracowane w mys$l 8 1—3 ni-
niejszego okdlnika nalezy sporzadza¢ w terminach ustalo-
nych instrukcjami wymienionymi w § 3 — poczawszy od
sprawozdan za miesigc czerwiec 1953 r.

2. Sprawozdania jednostkowe za okres od 1 stycznia
1953 r. do 31 maja 1953 r. powinny by¢ sporzadzone przez
podstawowe jednostki sprawozdawcze — za kazdy okres
sprawozdawczy oddzielnie — w terminie do dnia 10 paz-
dziernika 1953 r.

3. Sprawozdania zbiorcze za okres od 1 stycznia 1953 r.
do 31 maja 1953 r. powinny by¢ sporzadzone przez nad-
rzedne jednostki sprawozdawcze za kazdy okres sprawo-
zdawczy oddzielnie, w terminie do dnia 20 pazdziernika
1953 r.

§ 5. 1 Jednostki organizacyjne budownictwa przemy-
stowego, ktore nie dokonujg przewozow wiasnym taborem
kolejowym w obrebie witasnej sieci kolejowej normalno
i waskotorowej oraz nie posiadaja wtasnych urzadzen ko-
lejowych waskotorowych i wtasnych lub dzierzawionych
wagonoéw-cystern normalnotorowych nie sktadaja:

1) sprawozdan:

a) ze stanu wiasnych urzadzen kolejowych wasko-
torowych wzér T-2-W,;

b) z przewozéw wiasnym taborem kolejowym,
w obrebie wtasnej sieci kolejowej normalno i wa-
skotorowej wzor T-6-W;

c) ze stanu eksploatacji wagonow-cystern normalno-
torowych wzor T-7-W;

2) meldunkéw negatywnych, o ktérych- mowa w § 43 in-

strukcji nr 61 Gidwnego Urzedu Statystycznego.

2. Obowigzek sktadania sprawozdan i meldunkéw po-
wstaje z chwilg gdy jednostka organizacyjna wejdzie w po-"
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siadanie taboru urzadzen i wagonow-cystern, o ktérych mo-

wa w ust. 1
§ 6- Okdlnik wchodzi w zycie z dniem podpisania.

w/z MINISTRA inz. St. Pietrusiewicz

Podsekretarz Stanu

Zatgcznik do okolnika Nr 50 Mi-
nistra Budownictwa Przemystowego
z dnia 14 wrze$nia 1953 r.

Zatwierdzono przez G. U. S.
dnia 15.Y.1953 za Nr 3065

INSTRUKCJA WYKONAWCZA

do instrukcji Nr 61 Gtdwnego Urzedu Statystycznego w spra-
wie sprawozdawczosci statystycznej z wykonania planu prze-
wozéw tadunkdéw oraz ze stanu i eksploatacji wtasnego taboru
kolejowego, rzecznego i urzadzen transportowych na rok 1953.

CZESC i — OGOLNA

§ 1. Wszystkie jednostki organizacyjne budownictwa prze-
mystowego, obowigzane do opracowywania planéw prze-
wozow tadunkéw, sporzgdzajg sprawozdania na formula-
rzach wg wzoréw i w trybie ustalonym instrukcjg nr 61
GUS.

§ 2. Na wszystkich szczeblach organizacyjnych sprawo-
zdania jednostkowe i sprawozdania zhiorcze sporzadza sie
na identycznych wzorach formularzy.

Formularze z naktadu GUS nalezy traktowa¢ jako druki
podlegajace wyliczeniu.

§ 3. 1. Jednostkowe sprawozdania statystyczne powinny
by¢ sporzadzane w oparciu o ewidencje podstawowa, ktorg
jednostki sprawozdawcze powinny prowadzi¢ na podstawie
pierwotnych dokumentow przewozowych, przy zachowaniu
zasad okreslonych w czesci Il niniejszej instrukcji.

2. Zbiorcze sprawozdania statystyczne powinny byé spo-
rzadzane w oparciu o nadestane sprawozdania od jednostek
bezposrednio podlegtych.

8§ 4. Rozdzielnik i terminy sktadania sprawozdan:

1. Zaktady prefabrykacji produkcji pomocniczej, zwi-
rownie, sktadnice itp. dzialajagce na zasadach niepetnego
rozrachunku gospodarczego, podlegte podstawowym jednost-
kom sprawozdawczym (zjednoczeniom, przedsiebiorstwom),
obowigzane sg sktada¢ tym jednostkom wypetnione wzory
ewidencji podstawowej, stanowigce zalaczniki do niniej-
szej instrukcji, z przewozéw dokonanych we witasnym za-
kresie W terminie 7 dni po uptywie okresu sprawozdaw-
czego.

2. Zjednoczenia (przedsiebiorstwa) dziatajgce na zasadach
petnego rozrachunku gospodarczego, sporzadzajg sprawo-
zdania jednostkowe na podstawie ewidencji podstawowej
z przewozéw dokonanych we wiasnym zakresie oraz na
podstawie wypetnionych formularzy ewidencji podstawowej
otrzymanej z jednostek podlegtych dziatajgcych na zasa-
dzie niepetnego rozrachunku gospodarczego i przesytaja
w 1 egzemplarzu do witasciwego Centralnego Zarzadu.

3. Centralne Zarzady i jednostki réwnorzedne sporzadzaja
sprawozdania zbiorcze na podstawie sprawozdan jednostko-
wych podlegtych zjednoczbn (przedsiebiorstw) i przesytaja
w 1 egzemplarzu do Centtalnego Zarzgdu Transportu, za
wyjatkiem sprawozdania T-4-W, ktore nalezy przesytaé do
Departamentu Gt Mechanika.

4. Wypetnione przez zaktady ewidencje sg przesytane wy-
tacznie do podstawowych jednostek sprawozdawczych.

5. Zjednoczenia (przedsiebiorstwa), Centralne Zarzady
oraz jednostki rédwnorzedne sktadajg sprawozdania w naste-
pujacych terminach:
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Nazuja fornfularza

3

Sprawozdanie z wyko-
nania planu przewozéw
tadunkow

Sprawozdanie z wyko-
nania planu zatadunku
wagonéw na kolejach
normalnotorowych
Sprawozdanie z wyko-
nania planu przewozéw
tadunkow zegluga wo-
dng $rédlagdowg
Sprawozdanie z wyko-
nania 5-dniowych pla-

néw zatadunku wago-
néw na kolejach nor-
malnotorowych

Sprawozdanie z zata-

dunku i wytadunku wa-
gonéw na kolejach nor-
malnotorowych w dni
Swigteczne
Sprawozdanie z prze-
trzymania wagonéw ko-
lejowych
Sprawozdanie z
trzymywania
déw PKS

prze-
samocho-

Sprawozdanie ze stanu
wiaspych urzadzen Kko-
lejowych normalnotoro-
wych

Sprawozdanie ze stanu
taboru kolejowego nor-
malnotorowego

Sprawozdanie ze stanu
taboru kolejowego wa-
skotorowego

Sprawozdanie ze stanu
wiasnych urzadzen za-
prze- i wytadunkowych
Sprawozdanie ze stanu
wiasnego taboru
nego

Sprawozdanie z
wiasnego taboru
nego

pracy
rzecz-

Sprawozdanie z przewo-
zow tadunkow wiasnego
taboru rzecznego oraz
samosptawem

rzecz- .
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CZESC Il — EWIDENCJA PODSTAWOWA

§ 5. 1. Przez ewidencje podstawowg rozumieé¢ nalezy za-
pisy o zjawiskach bedacych przedmiotem sprawozdan. Za-
pisy te dokonywane sg w ksiegach lub na kartach nieopra-
wionych, na podstawie pierwotnych dokumentéow przewo-
zowych.

2. Pierwotnymi dokumentami w
instrukcji, na podstawie
dencja podstawowa sa:

rozumieniu niniejszej
ktérych prowadzona bedzie ewi-

1) przy przewozach kolejowych — list przewozowy, wtér-
nik listu przewozowego, kwit kolejowy na optaty do-
datkowe itp.,

2) przy przewozach wodnych — zeglugowy list przewo-

zowy (konosament),

3) przy przewozach witasnymi pojazdami
mi — karta drogowa pojazdu,

4) przy przewozach obcymi pojazdami mechanicznymi
i konnymi m. in. — dokumenty przewozowe, wzglednie
rachunki wystawione przez przewoznikow,

5) przy przewozach innymi $rodkami witasnymi i obcy-
mi — obowigzujgca dokumentacja np. dla kolejek bu-
dowlanych — karty pracy sprzetu itp.

3. Ewidencje podstawowga, stanowigcg zataczniki do ni-
niejszej instrukcji prowadza jednostki sporzadzajgce spra-
wozdania jednostkowe oraz podlegte im jednostki dziatajgce
na zasadach niepetnego rozrachunku gospodarczego.

4. Zapisy w ewidencji podstawowej powinny byé wno-
szone do ksigg lub na karty kolejno codziennie, chronolo-
gicznie.

mechaniczny-

5. Z koncem okresu sprawozdawczego nalezy zapisy
w ewidencji podstawowej podsumowaé, celem przeniesie-
nia liczb dotyczacych calego okresu na odnos$ne formularze
sprawozdawczosci.

§ 6. 1. Ewidencja podstawowa w zakresie przewozow ta-
dunkéw powinna obejmowa¢ wszystkie rodzaje przewiezio-
nych w okresie sprawozdawczym tadunkéw wg grup usta-
lonych w § 34 instrukcji GUS nr 61 — niezaleznie od tego,
czy byty one objete planem.

Ponadto w grupie 5 — ,piasek i zwir* — nalezy wyodreb-
ni¢:

w tym zwir,
w tym ziemia i gruz.

W grupie 7 — ,metale wszelkie i wyroby z metali",
w tym maszyny budowlane.

Z uwagi na to, ze grupa 17 — ,Pozostate” — obejmuje
bardzo réznorodne rodzaje tadunkéw, moze byé ona dodat-
kowo podzielona na podgrupy ,w tym" — w ktérych na-
lezy wykazac¢ specjalnie interesujgce tadunki z tej pozycji.
Uwidocznienie podgrupy obejmujacej pewien rodzaj tadun-
ku uwarunkowane jest wielkoscig przewozu tego tadunku,
ktéra powinna przekracza¢ 30% wielkoSci przewozu catej
grupy ,Pozostate".

§ 7. 1. Ewidencja podstawowa w zakresie przewozow
kolejowych zaré6wno normalnotorowych, jak i waskotoro-
"wych, powinna by¢ prowadzona oddzielnie dla przesytek
nadawczych i oddzielnie dla przesytek odbieranych na pod-
stawie pierwotnych dokumentéow przewozowych.

2. Przesytki nadawane wzglednie odbierane w niedziele
i dni Swigteczne nalezy oznacza¢ czerwonym kolorem w ru-
bryce Lp. i data.

3. Innym kolorem nalezy odznacza¢ zatadunek i wytadu-
nek kolejowy wagonami wtasnymi i dzierzawionymi na ko-
lejach normalnotorowych.
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4, Kazdy rodzaj tadunku powinien byé grupowany na
oddzielnej karcie.
§ 8. Ewidencja podstawowa przesytek kolejowych" wago-

nowych i drobnicowych nadanych, stanowigca zatgcznik
® 1 — stuzy do wypetniania formularzy sprawozdan:
T—1 .. — rubryki 4 — 5
T — 2 Dziatl— 4, 8,10, 12, 14, 18, 19
T— 5 e — » 3 —4
T — 6 Dziatl — " 3 —8
8§ 9. Ewidencja podstawowa przesytek kolejowych wago-
nowych i drobnicowych odebranych, stanowigca zalgcznik

nr 2 — stuzy do "wypetniania formularzy sprawozdan:

T — 2 Dzialll —rubryki 3— 6
T—5 " 5— 6
T — 6 Dziah — 3— 8
§ 10. Ewidencja podstawowa przesytek kolejowych wa-
skotorowych wagonowych, nadanych stanowigca zalgcznik
nr 3 — stuzy do "wypetniania formularzy sprawozdan:

T—1 — rubryki 6
T — 6 Dzialll — 3— 8
§ U. Ewidencja podstawowa przesytek kolejowych wa-
skotorowych odebranych — stanowigca zalacznik nr 4 —
stuzy do "wypetniania formularzy sprawozdan:
T — 6 Dziat Il — rubryki 3 — 8
§ 12. 1 Ewidencja podstawowa przewozow tadunkow
zeglugg S$rodladowa stanowigca zatgcznik nr 5 — stuzy do
wypetniania formularzy sprawozdan:
T—3 — rubryki 2 —51i 8 — 11

2. Ewidencje podstawowg nalezy, prowadzi¢ dla kazdego
rodzaju tadunku, zleceniodawcy i relacji przewozu oddzielnie.

§ 13. 1. Ewidencja podstawowa przewozow stanowigca
zatgcznik nr 6 stuzy do wypetniania formularzy sprawozdan:

T—1 — rubryki 8 — 16

2. Ewidencje podstawowg nalezy prowadzi¢ dla kazdego
rodzaju transportu i przewoznika wymienionego w nagtow-
ku rubryki 8 — 16 sprawozdania T — 1 — oddzielnie.

§ 14. Ewidencja podstawowa zatadunku wagonéw na ko-

lejach normalnotorowych stanowigca zatgcznik nr 7 — stu-
zy do wypetniania formularzy sprawozdan:
T — 4 Dziat | — rubryki 56 — 7

§ 15. Ewidencja podstawowa z przetrzymania samocho-
dow Panstwowej Komunikacji Samochodowej stanowigca
zatgcznik nr 8 — stuzy do wypetniania formularzy spra-
wozdan:
— rubryki 3 — 6

§ 16. Ewidencja podstawowa przewozéw tadunkéw wias-
nym taborem rzecznym — stanowigca zatgcznik nr 9 -
stuzy do wypetniania formularzy sprawozdan:

T — 9W — rubryki 4 — 7
T —10W — ” 4— 6

W przypadku dokonywania przewozu tadunkéw w jed-
nym dniu jednoczes$nie za pomocg barek i holownikéw na-
lezy w oddzielnym wierszu wpisywaé przew06z i rodzaj ta-
dunkéw przewozonych holownikiem i oddzielnie barkami
o wiasnym napedzie celem umozliwienia sporzadzenia spra-

wozdania T-10-W. i
CZESC 11l — WZORY | OMOWIENIE FORMULARZY
§ 17. Objasnienia szczeg6towe stanowig uzupetnienie

objasnien zawartych w instrukcji nr 61 GUS.
§ 18. Objasnienia do wzoru T — 1:
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1. Kolumna 2 — nazwa tadunku — nalezy wyszczegol-
nia¢ rodzaje tadunkéw wg nomenklatury ustalonej w § 33
instrukcji nr 61 GUS.

2. Przy wypetnianiu rubryk ,plan*“ nalezy podawa¢ od-
powiednie dane operatywnego planu miesiecznego.

3. Przy wypetnianiu rdbryk ,wykonanie" nalezy poda-
wac tony i tonokilometry — zgodnie z zapisami w ewiden-
cji podstawowej poszczegdlnych srodkéw transportowych.

4. W rubryce ,razem" ogo6lna suma rubryk ,plan" po-
szczegO6lnych nazw tadunkéw powinna sie pokry¢ z ogdlng
sumg operatywnego planu miesiecznego, a ogolna suma ru-
bryk ,wykonanie" powinna sie pokrywa¢ z o0g6lng suma

wykazang w miesiecznych sprawozdaniach z wykonania
przewozu ‘tadunkoéw poszczeg6lnych $rodkéw  transpor-
towych.

5. Ze wzgledu na
go w planie podziatu tadunku na grupy A, B, C — przy wy-
petnianiu dziatek dotyczacych planu, nalezy sumowaé
wielkosci tych rodzajow fadunkéw, ktére wystepuja w pla-
nie w dwu albo trzech grupach (kamien z grupy A i C oraz
.pozostate" z grupy A, B i C).

6. Rubryka 15 — dotyczy przewoz6w innymi

transportu taboru obcego.

Rubryke te nalezy wypetni¢ w przypadku dokonywania
przewozow S$rodkami transportu obcego — innymi niz wy-
mienione w rubr. 4,5, 6, 7, 8 10, 11 i 15.

7. Rubryka 16 —obejmuje przewozy innymi $rodkami
transportu wiasnego, a wiec witasng
kolejg normalnotorowg, wtasnymi ko-
lejami waskotorowymi oraz wiasnym
taborem wodnym.

§ 19. Objasnienia do wzoru T-2:

1 Przy wypetnianiu kol. 2 dziatu I i Il ,nazwa tadun-
ku" — nalezy stosowa¢ odpowiednio wyjasnienia do wzoru
T-1 p. L

2. W kolumnach dotyczacych planu (kol. 3,7, 9, U, 13i 17)
nalezy wstawia¢ odpowiednie dane operatywnych planéw
miesiecznych przewozéw kolejowych.

3. W kolumnie 18 i 19 nalezy odpowiednio podawaé to-
naz i ilos¢ przesytek drobnicowych wykonanych w miesig-
cu sprawozdawczym, przy czym jako przesytke rozumie sig
tadunek nadany jednym listem przewozowym.

§ 20. Objasnienia do wzoru T-3:

1. Przy wypetnianiu kolumny 2 ,nazwa tadunku" — na-
lezy stosowa¢ odpowiednio wyjasnienia do wzoru T-l p. 1

2. W kolumnie 3 - dla kazdego tadunku nalezy podac
nazwe zleceniodawcy (gestora), ktorymi sa jednostki dy-
sponujace masg tadunkowag.

3. W kolumnie 6 — tonaz zaplanowany wg danych pla-
nu operatywnego.

4. Sprawozdanie sporzadza¢ nalezy oddzielnie dla prze-
wozow dokonanych zeglugg na Wisle i oddzielnie zegluga
na Odrze.

§ 21. Objasnienia do wzoru T-I-W:

1. Za bocznice kolejowa nalezy uwazaé¢ ten odcinek to-
ru, ktory w umowie z PKP uznany jest jako bocznica ko-
lejowa.

2. Za wtasng linie kolejowg nalezy uwaza¢ odcinek toru
nieeksploatowanego przez PKP, a tgczacy np. dwa odlegle
od siebie zaktady bedace pod wspélnym zarzadem, Kktéry
w umowie z PKP uznany jest za linie kolejowa.

§ 22. Objasnienia do wzoru T-8-W:

Przedmiotem sprawozdania jest ptywajacy wlasny tabor
rzeczny, bez wzgledu na rodzaj i sposob uzytkowania.

w/z DYREKTOR CENTRALNEGO ZARZADU

TRANSPORTU

Srodkami

K. Rojek

zaniechanie w sprawozdaniuprzyjete
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Nazwa jednostki

Nazwa tadunku

Lp.

Nazwa jednostki

Nazwa tadunku

Lp.

8

Data

Data
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Zakacznik Nr 3 do Instrukcji stanowigcej zatgcznik
do okdlnika Nr 50 Ministra Budownictwa Przemy-
stowego z dnia 14 wrze$nia 1953 r.

wzOR
EWIDENCJI PODSTAWOWEJ
PRZESYLEK KOLEJOWYCH WASKOTOROWYCH WAGONOWYCH NADANYCH

........................................ M-Cooreiireiiieceiveeie. 1953 1
Odle- Ilo$¢ godzin przestoju Optaty karne
Stacja pizeznaczenia _Nr Wagi\k_ gtosé Hos¢ do 24 eponad oo za )
utagonu  przesyxkli - qarvf. tkni godzin 24 00 4g you, RAZEM prze- inne
48 godz. ' stoj
3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

»

Zatgcznik Nr 4 do Instrukcji stanowiacej zatgcznik
do okoélnika Nr 50 Ministra Budownictwa Przemy*
stowego z dnia 14 wrzes$nia 1953 r.

W Z OR
EWIDENCJI PODSTAWOWEJ
PRZESYLEK KOLEJOWYCH WASKOTOROWYCH WAGONOWYCH ODEBRANYCH

........................................ M -Cooreiiriiireeienneie. 1953 1
Odle- 1lo$§¢ godzin przestoju Optaty karne
Stacja przeznaczenia Nr Waga gtosé Hos¢ ponad Za
wagonu przesytki taryf. tkm gdgdzzii 24 do 48031?31 RAZEM prze- inne
48 godz. ’ stoj
3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
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Nazwa jednostki
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Zatgcznik Nr 5 do Instrukcji stanowigcej zatgcznik
do okdInika Nr 50 Ministra Budownictwa Przemy-
stowego z dnia 14 wrze$nia 1953 r.

WZzZOR
EWIDENCJI PODSTAWOWEJ Wil
PRZEWOZOW LADUNKOW ZEGLUGA $RODLADOWA RS
Odrze
Nr Relacja przewozu Z tego ui transpoicie
zeglugowego  Zlecenio- lloé¢  Odlegtosc  1l0s¢ -
Lp.  Data listu (d%\g’tg?) od do ton taryfowa  tono/km  tamanym tamanym
przewozo- 9 miejsca miejsca pojedyn- p' dinj-
wego zatadunku  wyladunku czym ncm
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1
»
*) niepotrzebne skresli¢
Nazwa jednostki Zatgcznik Nr 6 do Instrukcji stanowigcej zatgcznik
do okdlnika Nr 50 Ministra Budownictwa Przemy-
stowego z dnia 14 wrzes$nia 1953 r.
WZOR
EWIDENCJI PODSTAWOWEJ
PRZEWOZOW SRODKAMI TRANSPORTU ..o *)
M =Cc e 1953 r
R O D zZz A J E t A D U N K O W
Nr
Data dokumentu OGO LEM
ton tkm ton tkm ton tkm ton tkm

* wymieni¢ rodzaj transportu i przewoznika
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Nazwa jednostki Zatagcznik Nr 7 do Instrukcji stanowigcej zatgcznik
do okdlnika Nr 50 Ministra Budownictwa Przemy-
stowego z dnia 14 wrze$nia 1953 r.

WwWzOR
EWIDENCJI PODSTAWOWEJ ZALADUNKU WAGONOW NA KOLEJACH NORMALNOTOROWYCH
M =Corireecece e 1953 r.
l 1o0$¢ jagon 5u
Lp. . Dat'a . . Dni miesigca L. 4 _g
i nr zamoOwienia zamowionych podstawionych zatadomanych
1 2 3 4 5 6

RAZEM

=
D OOVWOND -~ UORWNE
(¢,

|
5

RAZEM

=
=

12
13
14
15

RAZEM 11-15

16
17
18
19
20

RAZEM 16 — 20

21
22
23
24
25

RAZEM 21 — 25
26
27
28
29
30
31

RAZEM 26 — 31
OGOLEM

Nazwa jednostki Zatgcznik Nr 8 do Instrukcji stanowigcej zatgcznik
do okdlnika Nr 50 Ministra Budownictwa Przemy-
stowego z dnia 14 wrzes$nia 1953 r.
WZzZOR
EWIDENCJI PODSTAWOWEJ Z PRZETRZYMANIA SAMOCHODOW
PANSTWOWEJ KOMUNIKACJI SAMOCHODOWEJ M -c 1953 r.

W tym samochody przetrzymane Liczba godzin Koszt postojewego

onad termin inoln ;
doku’\rlnrentu Samochody P od postojowegoy postojowego w ziotych

~  podstamione
Lp. Data  przewozo przez pod pod tu ocze- pod pod W ocze- pod pod W ocze-

tPnle<gé) PKS zatadun- wytadun- kiwaniu zaladun- wytadun- kiwaniu zatadun- wytadun- kiwaniu
kiem kiem  na prace kiem kiem  na prace kiem kiem  na prace

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 n 12 13

RAZEM
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114.

PISMO OKOLNE NR 52

MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO
DEPARTAMENT KSIEGOWOSCI

znak KS-1/D-la
z dnia 28 sierpnia 1953 r.

w sprawie wprowadzenia niektdrych rejestrow w przedsie-
biorstwach budowlano-montazowych.

Przeprowadzone przez Ministerstwo Finanséw prace nad
przystosowaniem w przedsiebiorstwach budowlano-monta-
zowym (rozestanych w swoim czasie Centralnym Zarzagdom)
instrukcji Departamentu Ksiegowosci Ministerstwa Finan-
séw w sprawie ksiegowosci rejestrowej w przemysle — wy-
kazaty, ze w obecnym etapie, przy istniejacej organizacji
i trybie rozrachunkoéw jest pozadane i celowe, aby przed-
siebiorstwa te wprowadzity juz obecnie rejestry Srodkow
pienieznych, a mianowicie:

1) rejestr kasy,

2) rejestr rachunkéw bankowych (rozliczeniowego,

mocniczego itp.),

3) rejestr akredytyw,

4) rejestr sum do rozliczenia,

5) rejestr czekéw limitowanych.

Rejestry te, jak wykazata dotychczasowa praktyka, przy-
czyniajg sie do usprawnienia pracy i przys$pieszenia spra-
wozdawczosci.

W zwigzku z tym Departament Ksiggowosci przesyta
w zalgczeniu opracowane przez Ministerstwo Finanséw
wzory wymienionych wyzej rejestrow s$rodkéw pienieznych
z instrukcjg dotyczacg ich stosowania.

Wz6r oraz opis rejestru zakupu jest w trakcie opraco-
wywania i zostanie przestany #acznie z instrukcja do
uproszczonej ewidencji materiatdw w przedsiebiorstwach
budowlano-montazowych.

Réwnoczesnie Departament przypomina podstawowe za-
sady numerowania dokumentéw przy stosowaniu ksiegowo-
§ci rejestrowej.

Ze wzgledu na specyficzny sposéb grupowania dokumen-
tow w powyzszych rejestrach dokumenty numeruje sie
W nastepujacy sposob:

1) tejestry i polecenia ksiegowania wystawiane na pod-
stawie tych rejestrdw posiadaja te samg numeracje
jednostopniowg (np. rejestr kasy i polecenie ksiego-
wania sporzadzone w koncu miesigca dla tego reje-
stru — nr 1);

2) dokumenty zapisywane w rejestrach posiadajg nu-
meracje dwustopniowg, przy czym numerem doku-
mentu jest numer rejestru tamany przez numer po-
zycji w jakiej dokument zostat zapisany w rejestrze
(np. raport kasy za pierwszy dzieA miesiaca
nr 1/1).

W tych przypadkach, gdy do rejestréow wpisuje sie do-
kumenty zbiorcze, dokumenty Zzrodtowe posiadajg numera-
cje trzystopniowa, przy czym numerem dokupientu jest nu-
mer dokumentu zbiorczego tamany przez numer pozycji
w jakiej dokument zostat zapisany w dokumencie zbior-
czym (np. druga z kolei asygnata kasowa dofaczona do wy-
zej wymienionego raportu kasowego — nr 1/1/2).

Numeracja powyzsza nadawana jest dokumentom oprocz
numeracji kolejnej nadawanej im przy wystawianiu.

Dokumenty ewidencjonowane w rejestrach powinny by¢
przechowywane w porzadku numerowym w oddzielnych
segregatorach dla kazdego rejestru.

po-
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Jednocze$nie zalagcza sie w celu ujednolicenia stosowa-
nych urzadzen wzory kart kosztow, a mianowicie:

1) karte budowy (obiektu),

2) karte prac projektowych,

3) karte kosztow sprzetu,

4) karte réznych robdt do rozliczenia,

5) karte uniwersalng (dla ewidencji

V-DYREKTOR DEPARTAMENTU

kosztow).

Cz. Krzeminski

Zatgcznik Nr 1 do pisma okdélnego Nr 52
Departamentu Ksiegowosci z dn. 28.VIII.53

l. OBJASNIENIA
SPOSOBU PROWADZENIA NIEKTORYCH REJESTROW

A. Rejestry ,,Kasa Wn" i ,,Kasa Ma*
1. Uwagi ogo6lne < *

Rejestr kasy stuzy do ewidencji obrotow kasowych. Re-
jestr ten sktada sie z dwoch czesci. Cze$¢ | rejestru —
przychdéd kasy — przeznaczona jest dla ewidencji przycho-
dow, cze$¢ Il rejestru — rozchéd kasy — stuzy dla ewi-
dencji rozchodéw.

Kazda cze$¢ zawiera szereg rubryk pionowych, z ktorych
rubryki poczatkowe przeznaczone sg dla ewidencji tgcz-
nych sum dziennych obrotow kasowych, nastepne przezna-
czone sg dla kont przejmujgcych zapisy przeciwstawne.
Celem tego rodzaju rozwiazania rejestru jest — poprzez
wykazanie w jednym urzadzeniu nie tylko #gcznych sum
przychodéw i rozchodéw gotéwki, ale jednocze$nie Zrodet
pochodzenia przychodu oraz celéw, na jakie pienigdze zo-
staty wydane — stworzenie podstaw dla planowania obro-
tow kasowych i kontroli wykonania planu oraz utatwienia
analizy operacji pienieznych.

Dla kazdego miesiaca przeznaczona jest jedna strona re-
jestru ,WN*“ i jedna strona rejestru ,,MA*“.

Dla kazdego dnia miesigca przeznaczony jest jeden wiersz
poziomy kazdej strony rejestru.

Obok powyzszych wzorow rejestru kasy prowadzonych
odrebnie dla przychodéw i rozchodow*— moze by¢ stoso-
wany w przedsiebiorstwach o mniejszej r6znorodnos$ci ope-
racji kasowych jeden rejestr tagczny dla przychodoéw i roz-
chodéw (wzér nr 3).

Zapisy w rejestrze dokonywane sg na podstawie raportu
kasowego i dotgczonych do niego dowoddw.

Ponizej podaje sie szczeg6towy opis rejestru kasy pro-
wadzonego odrebnie dla przychodow i rozchodéw kasy, przy
czym odpowiednie wyjasnienia bedg miaty zastosowanie
rowniez przy rejestrze prowadzonym tgcznie dla przycho-
dow i rozchodow kasy.

2. Rejestr — ,,Kasa Wn*

Sposéb wypetniania.

Zapisem poczatkowym w rejestrze ,Kasa Wn*“ jest wpi-
sanie w wierszu poziomym w rubryce ,saldo" — salda go-
towki z poprzedniego miesigca, wynikajagcego z ostatniego
raportu kasowego i rejestru za miesigc ubiegty. Wiersza te-
go nie oznacza sie liczbg porzadkowa, rozpoczynajagc nume-
racje od nastepnego wiersza.

Z kolei dokonywane sg zapisy dotyczace biezacych przy-
chodéw gotowki z tym, ze, jak zaznaczono wyzej, dla ca-
tosci przychodow kazdego dnia przeznaczony jest jeden
wiersz poziomy.
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Wypetnianie rubryk pionowych przebiega nastepujgco:

1) Rubryka — ,Obroty dzienne Wn* — do rubryki tej
wpisuje sie tgczng sume przychodu gotéwki za dany
dzien na podstawie raportu kasowego, rubryka —
,Obroty dzienne Ma" — przejmuje sume dziennego
rozchodu gotéwki z rejestru kasy dla strony Ma.

2) Rubryka — ,Saldo“ — przeznaczona jest dla wpisy-
wania salda gotowki na koniec kazdego dnia. Sume
salda wyprowadza sie z dodania do salda poczatko-
wego (na koniec poprzedniego dnia) obrotow Wn i od-
jecia obrotébw Ma, przy czym wyprowadzona w ten
sposob suma muzgadniana jest z saldem wynikajgcym
z raportu.

3) Rubryka — ,Dowéd“, ,Nr“, ,Data“ — stuzy dla wpi-
sania n-ru raportu kasowego oraz dnia, ktérego ra-
port dotyczy.

4) Rubryki okre$lone wsp6lng nazwg ,konta przeciw-
stawne" przeznaczone dla kont syntetycznych, przyj-
mujacych przeciwstawne zapisy do debetu kasy, wy-
petniane sa na podstawie dokumentéw zrodtowych,
dotgczonych do raportu kasowego. Poszczegllne ru-
bryki zatytutowane sg badz na poczatku miesigca,
bagdz w miare dokonywania zapisbw odpowiednimi
symbolami kont.

5 Rubryki ,,R6zne, konto, suma" — stanowig rezerwe
na wpisywanie sum dotyczacych kont nie objetych
poprzednimi kolumnami, z tym, ze kazdorazowo przy
ich wypetnianiu wpisuje sie obok sumy symbol kont,
ktérego dany zapis dotyczy.

6) Suma zapisanych w rubrykach ,konta przeciwstaw-
ne" pozycji dotyczacych kazdego dnia uzgadniana jest
Z umieszczong w rubryce ,Obroty Wn" sumag przy-
chodu kasy.

Uzgadnianie i zamkniecie rejestru.

Po zakonczeniu miesigca wszystkie kolumny wartosciowe
z wyjatkiem kolumny ,Saldo" ulegaja podsumowaniu. Po
podsumowaniu rejestru przeprowadza sie kontrole zapisow
zarbwno wewnatrz rejestru jak i przez poréwnanie z inny-
mi rejestrami.

Kontrola wewnetrzna polega na ustaleniu nastepujacych
zaleznoSci:

a) suma pozycji zapisanych w rubrykach ,konta prze-
ciwstawne" réwna¢ sie musi sumie rubryki ,Obroty
dzienne Wn*;

b) suma salda wykazana w rubryce ,saldo” réwnac sie
musi saldu poczatkowemu powiekszonemu o sume ru-
bryki ,,Obroty dzienne Wn" i pomniejszonemu 0 su-
me rubryki ,Obroty dzienne Ma".

Poréwnanie z innymi rejestrami polega na uzgodnieniu
poszczegolnych rubryk ,konta przeciwstawne" z oznaczo-
nymi symbolem 041 rubrykami innych rejestrow. Przykta-
dowo suma rubryki 043 w rejestrze kasy powinna by¢
zgodna z suma rubryki oznaczong symbolem 041 po stro-
nie rozchoddéw w rejestrze rachunku rozliczeniowego, suma
rubryki 077 z rubryka oznaczong symbolem 041 w rejestrze
sum do rozliczenia itd. Poréwnanie wymienionych rubryk
powinno wykazywaé¢ catkowitg zgodnos$¢ (po uwzglednieniu
Srodkéw pienieznych w drodze).

Na podstawie uzgodnionego rejestru wypisuje sie polece-
nie ksiegowania Wn Kasa — Ma wszystkie podane w reje-
strze konta przeciwstawne, na ktérych figurujg sumy pie-
niezne.

3. Rejestr — Kasa ,,Ma“

Zasady prowadzenia rejestru kasa ,Ma" sg analogiczne

rejestru ,,Wn"; jedyng réznica jest brak w omawianym
rejestrze rubryki ,Saldo". Biezace zapisy w odpowiednich
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i rubrykach rejestru dokonywane sg na podstawie raportu
kasowego i dotgczonych do niego dowoddw. Biezace uzgad-
nianie polega na porownaniu sum rubryki ,Obroty dzien-
ne" wpisanej z raportu kasy, z sumg pozycji zapisanych
na podstawie zatgczonych do raportu dowodéw w poszcze-
go6lnych rubrykach ,,Konta przeciwstawne".

W korncu miesigca ulegaja podsumowaniu wszystkie ru-
bryki warto$ciowe, nastepuje ostateczne poréwnanie we-
wnetrzne (suma rubryki ,Razem rozchody" musi sie réow-
na¢ sumie rubryki ,Konta przeciwstawne") oraz przepro-
wadza sie poréwnanie z oznaczonymi symbolem 041 ru-
brykami innych rejestrow w sposob analogiczny jak przy
rejestrze ,Wn*“. Po uzgodnieniu dokonanych w rejestrze za-
pisbw sporzadzane jest polecenie ksiegowania: Wn — rdzne
konta przeciwstawne — Ma 041

B. Rejestry ,,Rachunek rozliczeniowy Wn* i ,,Rachunek
rozliczeniowy Ma*

Rejestr rachunku rozliczeniowego oparty jest na iden-
tycznych zasadach jak rejestr kasy. Zar6wno sposéb wy-
petniania rejestru, jak réwniez zasady uzgadniania sg ana-
logiczne jak w rejestrze kasy. Podstawg zapis6w w reje-
strze rachunku rozliczeniowego stanowig wytacznie wyciagi
bankowe (wraz z dokumentami). W przypadku omytkowe-
go zaliczenia przez bank- sumy na rachunek rozliczeniowy
przedsiebiorstwa odpowiednia suma zgodnie z wyciggiem
bankowym zostaje wprowadzona do rejestru rachunku roz-
liczeniowego w kolumnie konta przeciwstawnego 078 ,lInne
naleznosci i zobowigzania". Saldo na rachunku rozlicze-
niowym wykazywane w rejestrze powinno bezwzglednie
odpowiada¢ saldu wykazanemu we wilasciwym wyciggu
bankowym. Sporzadzone w koncu miesigca na podstawie
uzgodnionego rejestru rachunku rozliczeniowego polecenie
ksiegowania obejmie:

Przychody:

Wn — Rachunek rozliczeniowy,

Ma — konta przeciwstawne,
oprocz konta kasy (suma wptat z kasy ksiegowa-
na jest na podstawie rejestru kasy).

Rozchody:

Wn — r6zne konta przeciwstawne,
oprécz konta kasy (suma wyptat do kasy ksiego-
wana jest na podstawie rejestru kasy).

Ma — Rachunek rozliczeniowy.

Dla ewidencji operacji na innych rachunkach bankowych
(np. 020 ,,Rachunki bankowe $rodkéw na inwestycje i re-
monty kapitalne"”, 045 ,Inne rachunki bankowe") prowadzi
sie rejestry oparte na identycznych zasadach, jak rejestr
rachunku rozliczeniowego, przy czym dla kazdego rachun-
ku w banku prowadzi sie odrebny rejestr.

C. Rejestr sum do rozliczenia
1. Uwagi ogélne

Rejestr sum do rozliczenia stuzy do ewidencji ujmowa-
nych syntetycznie na koncie 077 rozliczen z pracowni-
kami.

W rejestrze obowigzuje zasada zapisu liniowego, ujmujg-
cego catos¢ rozliczenia z kazdym z pracownikéw w jednym
z przeznaczonym dla danego rozliczenia wierszu poziomym.

Rejestr sum do rozliczenia zawiera szereg rubryk piono-
wych, z ktérych cze$¢ ma charakter informacyjny, wzglL
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kontrolny, cze$¢ natomiast dotyczaca dokonanych rozliczen
stuzy za podstawe do przeprowadzenia w koncu miesigca
odpowiednich zapisow ksiegowych. Rejestr sum do rozlicze-
nia zastepuje jednoczesnie w tym zakresie kartoteke o0so-
bowg. Zestawiajac cato$¢ sprawy od momentu wyptaty za-
liczki pracownikowi poprzez sposob jej wydatkowania do
ostatecznego rozliczenia, przy uwzglednieniu dodatkowych
momentow, jak terminy wyptaty zaliczki i terminy doko-
nania rozliczeA — rejestr sum do rozliczenia utatwia kon-
trole dokonywanych z pracownikami rozliczen, zaréwno
z punktu widzenia wykorzystania pobranych do rozliczenia
sum jak i terminowosci dokonywania rozliczen.

Dla kazdego miesigca przeznaczony jest oddzielny rejestr.
Celowe moze sie okaza¢ rowniez prowadzenie odrebnego
rejestru dla kazdej grupy operatywnej dziatajgcej w te-
renie.

Dla kazdego rozliczenia przeznaczony jest, zgodnie z wy-
jasnieniem podanym wyzej, jeden wiersz.

Zapisy w rejestrze dokonywane sg.na podstawie:

a) dowodoéw kasowych — jezeli chodzi o wyptaty i zwro-
ty zaliczek do kasy;

b) dowodoéw bankowych — jezeli chodzi o
i wptaty za posrednictwem banku;

c) zestawien wydatkéw z zatgczonymi do nich dowoda-
mi, stwierdzajagcymi fakt dokonania wydatku — je-
zeli chodzi o moment rozliczen oraz

d) not jednostek wchodzacych w sktad jednej orga-
nizacji gospodarczej z zatgczonymi do nich dowoda-
mi, stwierdzajgcymi fakt dokonania wyptaty lub
przyjecia rozliczenia ewent. zwrotu — jezeli chodzi
o wyptlaty, wptlaty i rozliczenia dokonane w innej jed-
nostce przez pracownikdw zatrudnionych w danym
przedsiebiorstwie. .

wyptaty

2, Spos6b wypetniania

Biezace zapisy w rejestrze prowadzone sg w sposéb na-
stepujacy:

Do rubryki ,Nazwisko i imie“ i ,Stanowisko stuzbowe'*
wpisuje sie nazwisko, imie i stanowisko pracownika, po-
bierajacego sume do rozliczenia (ewent. rozliczajgcego sig).

Rubryki ,,Saldo na pocz. m-ca — Wn i Ma“ stuzg do wpi-
sywania sald nierozliczonych zaliczek z poprzedniego okre-
su. Salda te wynikajg z rejestru sum do rozliczenia za ubie-
gty miesiac.

Rubryki okre$lone wsp6lng nazwg ,Wyptaty*1 oraz ru-
bryki ,Zwrot gotowki** stuzag do wpisywania sum wyptaco-
nych zaliczek wzgl. wyrownan oraz dokonanych przez pra-
cownikow zwrotéw do kasy wzgl. banku z podaniem dat
i numeréw dowodéw, na podstawie ktorych dokonywane
sg wymienione zapisy. W rubrykach stuzacych do wpisy-
wania numeréow dowodéw na wyptaty i zwroty wpisuje sie
numery nadane tym dowodom przy wpisywaniu ich do in-
nych rejestrow (kasy, banku).

Rubryki ,Rozliczenie** stuzg w pierwszej swojej czesci
(rubryki ,,Akceptowana suma rozliczenia**, ,Data** i ,,Nr do-
wodu“) do zapisywania #gcznej sumy rozliczonych pozycji
oraz wpisania daty i numeru kolejnego sporzadzonego
przez rozliczajagcego sie pracownika zestawienia wydatkow,
w czesci 2-giej rubryki ,w tym*“, przeznaczone sg dla kont
przejmujacych zapisy przeciwstawne do kredytu konta 077.
Zapisywane sg w nich na podstawie dotgczonych do zesta-
wienia dowodéw wydatki wedtug celu ich poniesienia. Cel
na jaki wydatki zostalty poniesione jest okreslany symbo-
lem konta, umieszczanym w nagtéwku omawianych rubryk.
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Rubryki ,Saldo na koniec m-ca Wn i Ma*“ stuzag do wpi-
sywania salda wyprowadzonego z poréwnania sum figuru-
jacych w rubrykach ,Saldo na poczatek m-ca“ i ,,Wypta-
ty“ z sumami rubryk ,Akceptowana suma rozliczenia**
i ,Zwrot gotowki**,

W odniesieniu do pozycji rozliczonych catkowicie stosuje
sie zasade stawiania od razu z chwilg zakonczenia rozli-
czenia poziomej kreski w rubrykach dotyczacych salda kon-
cowego.

3. Uzgadnianie i zamykanie

W koncu miesigca wyprowadzone zostajg ostateczne sal-
da nierozliczonych zaliczek, po czym podsumowuje sie
wszystkie rubryki wartosciowe rejestru.

Nastepng czynno$cia jest przeprowadzenie kontroli za-

pisbw zar6wno wewnetrznej, jak i przez poréwnanie z in-
nymi rejestrami.

Kontrola wewnetrzna polega na nastepujagcym porow-
naniu:
1) rubryka ,akceptowana suma rozliczenia** powinna

rownac sie sumie wszystkich kolumn objetych' wspol-
ng nazwg ,W tym*“,

2) rubryka ,saldo na pocz. m-ca Wn“ minus rubryka
»Saldo ma pocz. m-ca Ma“ plus wszystkie ,Zaliczki**
i ,Wyréwnania** rownac¢ sie powinny sumie rubryki
»~Akceptowana suma og6lna ijpzliczenia** plus ,, Zwrot

gotéwki**, plus (minus) ,Saldo na koniec miesigca**.

Uzgodnienie z innymi rejestrami polega na poroéwnaniu
sum: *

a) rubryk ,Zaliczki z kasy“, ,Wyréwnania 2z kasy*“

i ,Zwrot gotdwki do kasy“ z oznaczonymi symbolem

077 rubrykami rejestru ,Kasa“;
b) zaliczki i wyréwnania wyptacone z rachunku rozli-
czeniowego oraz zwrot gotéwki na rachunek rozli-

czeniowy objete w odpowiednich dziatach w rubryce
»,R0zne** z oznaczonymi symbolem 077 rubrykami re-
jestru ,,Rachunek rozliczeniowy";

c¢) ewentualnie rubryk ,w tym** (konta przeciwstawne)

z rubrykami oznaczonymi symbolem 077 w innych
rejestrach.
Po uzgodnieniu rejestru sporzgdzane zostaje polecenie

ksiegowania:

Wn — rézne konta (rubryki ,,w tym"),
Ma — 077.

Ostateczne salda nierozliczonych zaliczek przenoszone sg
do rejestru nastepnego miesigca.

Dla kazdego salda przeznacza sie oddzielny wiersz w na-
stepnym rejestrze, przy czym jednocze$nie z wpisaniem
salda wypetnia sie w nowym rejestrze rubryki poczatkowe
nazwiskiem i stanowiskiem pracownika, ktérego saldo do-
tyczy.

Jednoczes$nie przypomina sie o obowigzku rozliczenia
pracownika przed pobraniem przezen nastepnej zaliczki.

D. Rejestr czekéw limitowanych
I. Uwagi ogoélne

Rejestr czekéw limitowanych stuzy do ewidencji rozli-
czeh dokonywanych za pomocg czekéw limitowanych.
Rejestr ten zawiera szereg rubryk pionowych, z ktorych

podstawg do sporzadzenia noty ksiegowej sg jedynie ru-
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bryki dotyczace wydania czekéw dostawcom (rubryki zaty-
tutowanej wspo6lng nazwa ,,Wn konta przeciwstawne .

Pozostate rubryki maja charakter kontrolny wzgl. infor-
macyjny, a wymienione w nich sumy ksiegowane sg na
podstawie polecenia sporzadzonego z rejestru rachunku roz-
liczeniowego.

Dla kazdego' miesigca przeznaczony jest oddzielny re-
jestr, dla kazdej ksigzeczki przeznaczona jest oddzielna
strona wzgl. cze$¢ strony rejestru.

Zapisy w rejestrze czekéw limitowanych dokonywane sg
na podstawie dowodéw bankowych, jezeli chodzi o otwie-
ranie ksigzeczek czekowych, zwiekszanie limitéw wzglednie
zwrot niewykorzystanych limitdw oraz w oparciu o dowo-
dy stwierdzajgce, na jaki cel czeki zostaty wydane — jezeli
chodzi o cze$¢ dotyczaca rozliczen.

2. Sposob wypetniania

Rejestr czekéw limitowanych otwierany jest przeniesie-
niem nierozliczonych czekéw z poprzedniego miesigca. Prze-
niesienie to polega na zatytutowaniu kazdej strony wzgl.

kazdej czesci strony rejestru numerami nierozliczonych
ksigzeczek limitowanych, na wpisaniu w ramach kazdej
ksigzeczki pozostatego z poprzedniego miesigca (rubryka

,Saldo“) na podkres$leniu tego salda na znak, ze jest to sal-
do poczatkowe, a nie saldo biezace, wyprowadzone po roz-
liczeniu kazdego czeku, na wpisaniu numerow czekéw, ktd-
re nie zostalty wykorzystane w miesigcu poprzednim oraz
na wpisaniu nazwiska, imienia i stanowiska pracownika,
u ktérego znajduje sie ksigzeczka czekowa.

Po wprowadzeniu pozycji otwarcia, wypetnia sie rejestr
biezagco w spos6b nastepujacy:

1) Rubryki ,Dowdd" — wypetniane sa datg i numerem
dowodu, na podstawie ktérego dokonywane sg zapisy
dotyczace otwierania ksigzeczki wzgl. powiekszenia
limitu;

2) Rubryka ,Limit" — stuzy do zapisywania sum limi-
tow otrzymanych w biezagcym miesigcu  ksigzeczek
oraz dla notowania wszelkich zwiekszen limitow;

3) Rubryka ,Rozchéd" — przeznaczona jest do zapisy-
wania sum kazdego wydanego przez przedsigbiorstwo
czeku limitowanego;

4) Rubryka ,Saldo" — stuzy do wpisania sumy czekow
niewykorzystanych w poprzednim miesigcu i w zwigz-
ku z tym przechodzacych jako saldo do rejestru no-
wego miesigca, 0 czym byta mowa przy otwieraniu
rejestru, a nastepnie do wyprowadzenia salda ksig-
zeczek po dokonaniu kazdej operacji czekowej;

5) Rubryki okre$lone wspdlng nazwg ,,Wydanie czekow"
przeznaczone sg do wpisywania numerow  czekow
w ramach kazdej ksigzeczki czekowej, nazwiska,
imienia i stanowiska pracownika, ktéremu ksigzecz-
ka zostaje wydana;

6) Rubryki okre$lone wspdlng nazwg , Rozliczenie" prze-
znaczone sg w czesci nazwanej ,,Dow6d"” do wpisania
dat i numeréw zestawien rozliczeniowych wzgl. do-
woddw, na podstawie ktérych nastepuje rozliczenie
z czekéw. Rubryki ,konta przeciwstawne" przejmu-
ja — z chwilg ztozenia przez pracownika rozliczenia
z czeku — przeciwstawne zapisy do kredytu kon-
ta 047,
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7) W rubryce ,Zwrot" zapisywane sg sumy niewykorzy-
stanego limitu zwrdéconego na rachunek rozliczenio-
wy wzglednie na sptate kredytu bankowego, z ktdre-
go otwarto limit.

3. Uzgadnianie i zamykanie

W koncu miesigca podlegajg podsumowaniu wszystkie
rubryki wartosciowe rejestru z wyjatkiem rubryki sald,
po czym nastepuje ,zbilansowanie" rejestru i jego porow-
nanie z innymi rejestrami.

Wewnetrzne ,zbilansowanie" rejestru polega na stwier-
dzeniu nastepujgcych zaleznoSci:

a) rubryka Rozchdd" réwnac¢ sie musi sumie rubryk

.konta przeciwstawne" i ,zwroty";

b) rubryka ,Limit" plus suma sald poczatkowych row-
na¢ sie musi rubryce ,Rozchéd" plus suma sald koh-
cowych.

Uzgodnienie z innymi rejestrami polega na poréwnaniu
sum poszczegblnych rubryk ,Konta przeciwstawne" rubry-
ki ,Limit" i rubryki ,Zwrot" z oznaczonymi symbolem 047
rubrykami innych rejestrow.

Po uzgodnieniu rejestru sporzadza sie polecenie ksiego-
wania w nastepujacej formie:

Wn — rézne konta (suma poszczegélnych rubryk ,konta
przeciwstawne"),
Ma — 047.

e Saldo ksigzeczek czekowych niewykorzystanych w bieza-
cym miesigcu przenoszone jest, w sposéb omoéwiony na
wstepie, do rejestru nastepnego miesigca, w momencie jego
otwarcia.

Podany sposéb prowadzenia rejestru ma zastosowanie
w wypadkach, kiedy przedsiebiorstwo operuje niewielka
iloScig ksigzeczek. Jezeli ilo$¢ ksigzeczek jest wieksza, re-
jestr moze by¢ prowadzony przy zastosowaniu przebitki.
W takim przypadku kazda operacja z zakresu czekéw limi-
towanych zapisywana jest w rejestrze — dzienniku — ko-
lejno, w miare wystepowania, a dla kazdej ksigzeczki
otwarte zostajg karty analityczne, na ktérych zapisywane
sg przy zastosowaniu przebitki operacje dotyczace danej
ksigzeczki.

Przy tego rodzaju rozwigzaniu rejestru unika sie przepi-
sywania nierozliczonych ksigzeczek z miesigca na miesiac.

E. Rejestr akredytyw

1. Uwagi ogdlne

Rejestr akredytyw stuzy do ewidencji otwierania, wyko-
rzystania oraz ostatecznego rozliczania akredytyw.

Rejestr akredytyw zawiera szereg rubryk pionowych,
z ktorych cze$¢ stanowi podstawe dla zapisow ksiegowych,
cze$¢ natomiast ma charakter kontrolny, wzglednie infor-
macyjny. Dla kazdego miesigca przeznaczony jest oddziel-
ny rejestr, dla kazdej akredytywy przeznaczony jest jeden
wiersz.

Zapisy w rejestrze dokonywane sg na podstawie dowo-
dow bankowych.

2. Spos6b wypetniania

Rubryka ,Dla kogo" wypetniana jest nazwg i adresem
dostawcy, na rzecz ktérego otwarta zostaje akredytywa.
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Rubryka ,Saldo poczatkowe" przeznaczona jest dla wpi-
sywania salda akredytyw z poprzedniego miesigca.

Rubryki okreslone wspo6lng nazwg ,,Otwarcie akredytywy"
zbierajg dane dotyczace otwierania akredytyw w biezacym
miesigcu.

Rubryki okreslone wspdlng nazwg ,Zaptata" przeznaczo-
ne sg do rejestrowania sum dotyczacych uregulowanych
przy pomocy akredytywy faktur.

Rubryki ,,Zwrot akredytywy" przeznaczone sg dla reje-
strowania zwrotow niewykorzystanych akredytyw.

Rubryka ,,Saldo kohAcowe" przeznaczona jest dla wpisy-
wania sald niewykorzystanych akredytyw na koniec mie-
sigca.

3. Uzgadnianie i zamykanie

W korncu miesigca zsumowane zostajg wszystkie rubryki
wartosciowe rejestru, po czym przeprowadzana jest kon-
trola zapiséw przez ,zbilansowanie" wewnetrzne i porow-
nanie z innymi rejestrami. Wewnetrzne ,zbilansowanie"
polega na stwierdzeniu nastepujgcych zgodnoSci:

suma rubryk ,Saldo poczatkowe" i ,,Otwarcie akredy-
tywy — suma" réwnaé sie musi sumie rubryk ,Zapta-
ta", ,,Zwrot akredytywy" i ,Saldo koncowe".

Uzgodnienie z innymi rejestrami polega na poréwnaniu
rubryk ,Otwarcie akredytywy — suma" i ,Zwrot akredy-
tywy — suma" z oznaczonymi symbolem 044 rubrykami
rejestru rachunku rozliczeniowego oraz rubryk ,Zaptata"
z rubryka rejestru zakupu oznaczong symbolem 044.

Podstawg do sporzadzenia polecenia ksiegowania dla do-
konania zapisu na kontach syntetycznych z rejestru akre-
dytyw sg wytgcznie rubryki ,Zaptata — suma".

Wymienione w pozostatych rubrykach sumy podlegaja
ksiegowaniu na kontach syntetycznych na podstawie in-
nych rejestrow.

Na podstawie rejestru akredytyw sporzadza sie naste-

pujace polecenie ksiegowania:
Wn — 121 (suma rubryk ,Zaptata — suma"),
Ma — 044 ,Akredytywy".

Salda niewykorzystanych akredytyw przenosi sie do re-
jestru nastepnego miesigca jako pozycje otwarcia rejestru.
Kazde saldo otrzymuje w nowym rejestrze oddzielny
wiersz, przy czym jednocze$nie z wpisaniem salda doko-
nywane jest w nowym rejestrze wypetnienie rubryk po-
czatkowych — nazwa i adres dostawcy, na rzecz ktorego
otwarta jest akredytywa.

IX JKARTY ANALITYCZNE KOSZTOW

F. Karta budowy (obiektu)

Karta budowy (obiektu) jest urzadzeniem analitycznym
do kont 151 ,Produkcja budowlano-montazowa" i 191 ,Sprze-
daz robot".

Dla kazdego obiektu (budowy) zaktada sie odrebng kar-
te, podajac w czesci tytutowej nr obiektu nadany przy pod-
pisaniu umowy lub wydaniu zlecenia na rozpoczecie robét.
W czesci tytutowej przewidziano ponadto szereg pozycji,
ktore po wypetnieniu umozliwiajg lepsza kontrole przebie-
gu wykonania robét i utatwiajg rozrachunek ze zlecenio-
dawca.
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Karta
czesci:

budowy, (obiektu) sktada sie z 2 zasadniczych

kol. 5 — 15 dotyczace konta 151 ,,Produkcja budowla-
no-montazowa" i

kol. 15 — 20 dotyczace konta 191 ,Sprzedaz robot".

Poszczeg6lne kolumny wypetnia sie w sposéb naste-
pujacy:
Kol. ,Dow6d — nr i data" (2, 3) — podaje sie numer

i date dowodu, na podstawie ktérego dokonuje sie zapisu
w danym wierszu. Numerem dokumentu jest numer nada-
ny danemu dokumentowi przy wpisywaniu do wtasciwego
rejestru (zrédtowego) lub numer polecenia ksiegowania wy-
stawionego na podstawie tego dokumentu (o ile dany doku-
ment nie podlega ewidencji w rejestrze).

Kol. ,Koszty" (5 — 12) — ewidencjonuje sie koszty ob-
cigzajgce obiekt (budowe) w przekroju pozycji sprawo-
zdawczych. W kol. ,Materiaty wg cen ewidencyjnych"” re-
jestruje sie warto$¢ zuzytych materiatbw w cenach zakupu
(cena ewidencyjna * odchylenia) na podstawie rozdziel-
nikbw zuzycia materiatow. W kol. ,Koszty zakupu" reje-
struje sie obliczone w koncu kazdego miesigca koszty za-
kupu przypadajace na zuzyte materiaty. W kol. ,,Robocizna"
ksieguje sie koszt robocizny na podstawie rozdzielnikdw
ptac. W kol. ,Koszty eksploatacji maszyn i mechanizméw
budowlanych" podaje sie koszt eksploatacji sprzetu wyli-
czony i przeniesiony z kredytu konta 154 ,Eksploatacja
sprzetu”. W kol. ,Inne koszty bezposrednie” ksieguje sie
inne koszty, ktére zgodnie z bpk kwalifikujg sie do kosz-
tobw bezposrednich; zapisow tych dokonuje sie na podsta-
wie poszczeg6lnych dokumentéw ewent. polecen ksiegowa-
nia lub rejestrow (zestawien). W kol. ,Koszty ogdlne" re-
jestruje sie przeniesione z konta 161 ,Koszty administra-
cyjno-gospodarcze" oraz z konta 162

Zapisow dokonuje sie na podstawie polecenia ksiegowa-
nia wystawionego na przeniesienie kosztow ogdélnych na
wiasciwe konta kosztow. W niektérych przypadkach koszty
ogolne dotyczace okreSlonej budowy (obiektu) moga by¢
ksiegowane réwnoczes$nie na koncie 162 ,Inne koszty ogol-
ne" i koncie 151 ,Produkcja budowlano-montazowa" w poz.
»Koszty ogo6lne". Wymienione koszty przenosi sie (ksiego-
wo) z konta 162 na konto 151 rowniez w koncu miesigca na
podstawie polecen ksiegowania.

Kol. ,,Zmniejszenie kosztéw" (13) — podaje sie \sumy
zmniejszajace koszty (np. zwrot materiatbw). W sprawo-
zdawczo$ci sumy zmniejszen potragca sie¢ od odpowiednich
sum poszczeg6lnych rodzajow kosztow.

Kol. ,Roboty w toku" (14) — stanowi saldo konta 151
na koniec miesigca. Suma w tej kolumnie powinna wyni-
ka¢ z protokdtu inwentaryzacji robét w toku, sporzadzanego
na koniec kazdego miesigca.

Kol. ,,Koszt wiasny robo6t oddanych wykonanych samo-
dzielnie" (15) — podaje sie sumy przeksiegowane z konta
151 na konto 191

Kol. ,Podwykonawcy"
wykonawcow lub dowodow zastepczych, pokrytych
turami.

(16) — zbiera sumy faktur pod-
refak-

Kol. ,Catkowity koszt wtasny robdt sprzedanych" (17) —
stanowi sume kol. ,Koszt wiasny robdt oddanych wykona-
nych samodzielnie" i kol. ,,Podwykonawcy".
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Kol. ,Sprzedaz rob6t wykonanych samodzielnie" (18) —
ewidencjonuje sie zadania zaptaty i faktury pozainkasowe
wystawione dla zleceniodawcow za roboty wykonane wias-
nymi sitami oraz ewent. sprostowania odpowiednich zapi-
séw dokonuje sie na podstawie wystawionych faktur i zg-
dan zaptaty.

Kol. ,,Sprzedaz rob6t wykonanych przez podwykonawcow"
(199 — ewidencjonuje sie zadania zaptaty i faktury pozain-
kasowe, wystawione dla zleceniodawcow za roboty wyko-
nane przez podwykonawcoéw oraz ewent. sprostowania od-
powiednich zapis6w dokonuje sie na podstawie wystawio-
nych faktur i zadan zaptaty.

Kol. ,,0gélna suma sprzedazy" (20) — stanowi sume kol.
»Sprzedaz rob6t wykonanych samodzielnie" i kol. ,Sprze-
daz robdt wykonanych przez podwykonawcow".

G. Karta kosztéw sprzetu

Karte kosztow sprzetu prowadzi sie odrebnie dla kazdej
grupy sprzetu wzgl. przy sprzecie ciezkim indywidualnie
dla kazdego obiektu (maszyny).

Poszczegdlne kolumny wypetnia sie w sposob
pujacy:

kol. 1 — 4 — wyjasnien nie wymagaja,

naste-

kol. 5 — 12 — rejestruje sie koszty wg uktadu przyjete-
go w bpk,

kol. 13 — stanowi sume kol. 5 — 12,

kol. 14 — 15 — rejestrujg zapisy zmniejszajace
kosztow (kol. 14) i rozliczenie kosztéw (kol. 15).

sume

H. Karta prac projektowych

Karte prac projektowych prowadzi sie odrebnie dla kaz-
dego kalkulowanego zlecenia, ktérego koszty ujmowane sg
na koncie 155; karty te stanowig analityke do pow. konta.

Rubr. 5 — 10 stanowig analityke do konta 155, a rubr.
10 — 15 analityke do konta 191.

Poszczegdlne kolumny wypetnia sie w sposob
pujacy:

naste-

kol. 1 — 4 — wyjasnieA nie wymaga,

kol. 5 — zawiera ptace podstawowe projektantéw zatrud-

'jektu. Robocizne dotyczaca brakoéw ostatecznych wy-
ksiegowang na konto 163 wpisuje sie na czerwono,

kol. 6 — ujmuje narzut kosztéw ogdlnych; koszty og6lne
przypadajgce na braki ostateczne wpisuje sie na czer-

wono,

kol. 7 — zawiera strate na brakach ostatecznych i na-
prawialnych dotyczacqg danego zlecenia, przeniesiong
z konta 163.

kol. 8 —wynika z dodania kol. 5 — 7,

kol. 9 — 14 — z wyjatkiem rubr. 11 wypetnia sie poza-

konczeniu miesiaca,

kol. 9 — zawiera koszt wtasny rob6t w toku;suma tych
rubryk ze wszystkich kart analitycznych do
tacznie powinna byé zgodna z saldem tego konta,
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kol. 10 — wynika z odjecia sumy kol. 9 od kol. 8,

kol. 11 — ujmuje faktury podwykonawcéw, na ktére wy-
stawiono zleceniodawcom odnosne refaktury,

kol. 12 — stuzy dla ewidencji narzutu na fundusz pre-
miowy, a kol. 13 dla ewidencji rzeczywistych wyptat
z funduszu premiowego,

kol. 14 — stanowi ro6znice wynikajaca z dodania kol. 10,
11 i 12 i odjecia kol. 13,

kol. 15 — ujmuje zadania zaptaty i faktury wystane do
zleceniodawcéw, z ktorymi rozliczen dokonywuje sie
w trybie pozainkasowym oraz sprostowah faktur i za-
dan zaptaty. Na poziomie zapisow faktur wzgl. zadanh
zaptaty w tej kolumnie zamieszcza sie w kol. 16 pro-
cent zaawansowania robot,

kol. 17 — stuzy do wykazania symboli kont przeciwstaw-
nych operacji ujetych na karcie analitycznej.

I. Karta réznych rob6t do rozliczenia

Karte réznych robo6t do rozliczenia prowadzi sie odreb-
nie dla kazdej roboty lub obiektu.

Poszczegdlne kolumny wypetnia sie w sposéb
pujacy:

kol. 1 — 4 — wyjas$nien nie wymaga,

naste-

kol. ,,Koszty" (5—9) — ewidencjonuje sie koszty w prze-
kroju pozycji kalkulacyjnych. W kol. ,Materiaty bez-
posrednie" rejestruje sie warto$¢ zuzytych bezposred-
nio do wykonania danej roboty materiatéw oraz do-
tyczace tych materiatéw odchylenia i koszty zakupu.
Kol. ,,Robocizna bezposrednia"™ zawiera ptace podsta-
wowe pracownikdw zatrudnionych bezposrednio przy
wykonywaniu danej roboty. W kol. ,Koszty eksploa-
tacji maszyn i mechanizméw budowlanych" ewidencjo-
nuje sie koszty wynikajgce z rozliczenia konta 154
»,Koszty eksploatacji maszyn i mechanizméw budowla-
nych". W kol. ,Inne koszty bezposrednie" rejestruje
sie koszty dotyczace roznych robo6t do rozliczenia, a nie
objete poprzednimi kolumnami. Kol. ,,Ogo6tem" stanowi
sume kol. 5—8.

Suma kol. 10 wszystkich kart stanowi saldo konta 156.

Kol. ,Ma 156“

(11—12) rejestrujg zapisy zmniejszajgce

nionych bezposrednio przy wykonywaniu danego pro- | sume kosztéw (kol. 11) i rozliczenie kosztéw (kol. 12).

J. Karty uniwersalne

Karty uniwersalne stosuje sie do ujecia kosztdbw w prze-
kroju pozycji kosztéw. Karty te bedg miaty zastosowanie
przede wszystkim w odniesieniu do nastepujacych kont:

158 — Koszty BiHP,

160 — Koszty zaopatrzenia i sktadowania,
161 — Koszty administracyjno-gospodarcze,
162 — Inne koszty ogolne,

167 — Gospodarka uboczna.

kontal’5 Moga one réwniez znalez¢ zastosowanie dla ujecia kosz-

tow poszczeg6lnych wydziatow produkcji pomocniczej.
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REJESTR OBROTU PIENIEZNEGO (PRZYCHOD KASY —

Obroty dzienne 1Jomad Ma — Konta
Saldo
P Wn Ma Nr data
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 un

REJESTR OBROTU PIENIEZNEGO (ROZCHOD KASY

Do ujs d Wn — Konta
R aze ni
p Wn Ma rozchody

10

REJESTR OBROTU PIENIEZNEGO (KASY —

Douiéd P R Z Y C H O D_
L Ma — konto pneciuistaione — Ma
p Nr Dnia I Rézne Razem

Suma Konto
10 1l 12 1 13 14 15
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Zatgcznik Nr 2 do pisma okolnego Nr 52
Departamentu Ksiggowos$ci z dn. 28.VIII.1953 r.

- N 195...... r.
R-KU ROZLICZENIOWEGO) ZA M-C Wn 041 — 043
przeciwstawne — Ma
Roéozne R6zne L
Konto Suma Konto Suma P
12 13 14 15 16 17 18 19 20 21
Zatgcznik Nr 3 do pisma okolnego Nr 52
Departamentu Ksieggowosci z dn. 28.VIII.1953 r.
R-KU ROZLICZENIOWEGO) ZA M-C 195 r.
Ma 041 — 043
Zatgcznik Nr 4 do pisma oko6lnego Nr 52
Departamentu Ksiegowos$ci z dn. 28.VIII.1953 r.
R-KU ROZLICZENIOWEGO) ZA M-C 195 r.

R O Z CH ODY
Ma — Konto przeciwstawne — Ma
Saldo )
Razem Ro6zne

Suma Konto
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Lp.
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REJESTR SUM DO ROZLICZENIA

Saldo na W
) L Stanowisko pocz. m-ca ZALICZKI WYROWNANIA
Nazwisko i imie . L, . L.
stuzbowe W M ‘ ! Rdozne b Nr ‘ Rozne
n a z Kasy] s L L?\/T;y ata dow z Kasy suma konto
4 5 7 10 u 12 13
REJESTR CZEKOW LIMITOWANYCH
DOWO0 D LIMIT W'Y D A N I E C Z E K O W
Z r-ku Rozchéd Saldo Nr Nr ) o )
Data Nr rozlicz. czekow Data Nazwisko i imie Stanowisko
2 3 4 5 6 7 8 9 10 1
REJESTR KREDYTOW
Otwarcie akredytyw
DLA KOGO Saldo Suma Faktura
(Dostawca) poczatkowe Z rachunku Data i Data Nt
rozliczeniowego
2 3 4 5 6 7 8 9



Zatgcznik Nr 5 do pisma okolnego Nr 52
Departamentu Ksiegowosci z dn. 28.VIII.1953 r.

ZA M-C
R 0 Z E N Ziurot gotomki Saldo na
EN E; 9 b R6zne 3 koniec m-ca
Nr .= £ Zakup;Wpda Rozne 0 konto 3
Data jom Ms;s i & 58 “mat fit pec e Q wn o ¥§ Wn M
14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32
Zatgcznik Nr 6 do pisma oko6lnego Nr 52
Departamentu Ksiegowosci z dn. 28.VIII.1953 r.
ZA M-C 195
(0] I N
DOWOD Whn KONTA PRZECIWSTAWNE Wn ZWROT
Na r-k 1
rozlicz.
12 13 14 15 16 17 18 19 20 21
Zatgcznik Nr 7 do pisma okolnego Nr 52
Departamentu Ksiegowosci z dn. 28.V111.1953 r.
ZA M-C .o 195.
Ziirol akredytymy
Faktura Faktura Suma 3 Saldo
2 Na r-k 3 koticome
Suma Q ; Suma (%3 Suma rozliczeniotny Q%3 Za
10 1 12 13 14 j 15 16 17 18 19 20 21
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Nazum budouiy
Adres budouiy

Kieroumik budouiy 0
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Termin Wartos¢ kosztorysouia BUDOWA
Rozpoczecia | Zakonczenia zl _ OBIEKT (ROBOTA)
| Planowany | Rzeczywisty — Dokumentacja techn.
! L
Doujéd 0
B (¢} R D N |
i TRESC Materiaty )
Lp Nr iData . Kf;f}.y n:l;fzpy',?a Inne kosztx Ogolne
rn/g cen koszty Robocizna i mechanizmow hezposrednie  RaZeM
Zakupu Zakupu budowlanych
10 1
NAZWA SPRZETU
GRUPA SPRZETU
Douidd 154 Wh — K o S z
KOSz TY
Lp Nr Data T R E 5 C Koszty Erilgruo Place Amor-
jednorazome i mater%a}y podstaujome tyzacja
pomocnicze obstugi sprzetu
1 2 3 4 5 6 7 8
ZLECENIODAWGCA it ettt
ADRES ot
KONTO BANKOWE OBIEKT (ZLECENIE).
Dornéd Wh 155 - KO SZTY — Wn 155
T R E S C
Lp Data Nr Robocizna KO,SZW Braki Razem
0g6lne
4 5 6 7 8
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Zatgcznik Nr 8 do pisma okolnego Nr 52 Departamentu Ksiegowosci z dn. 28.VIII.1953 r.

Zleceniodawca

A TS e
Kredyt Pl 195. r zt Cz. Dz. Rozdz. §
u- Banku... Oddziat
Umowa z dn. Nr. Wazna dodn....
B' U 0 00 e
2 & & ° . @
< x5 8, > = 2 22 £ s
= » ® o o s © o c 2= =
N s Nx g é >a > >3 >T 2 2 > 3
€ - o > = = [ N o = c O .o ~ 1%}
£ &3 R 3 © S &N NG ao N g
) > c ? » 3 .3 S_CcS7o S < = o o5
s S N 5 RS > 1%13 x5oR NO L2 NN 5 N T o
5> 5'S g 8588w o o 855 2S5  azis -3 ox
o @ Y2220 Ph es o223 w2z2a "2 ax O & Y o
12 13 14 15 16 17 18 19 20 21
>
Zatgcznik Nr 9 do pisma oko6lnego Nr 52
Departamentu Ksiegowosci z dn. 28.VIII.1953 r.
T Y - Wn 154 154 — MA — 154
BI'EZACE Konto i
.y Optata dzier- Zmniei i p iesieni przeciw-1
Biezace Koszty (i .. Oagétem mniejszenie rzeniesienie -
remonty utrzymania Ltj)iytkﬁ)wanie P(?(ZOOSSZI , g kosztow . kosztéw stawne 1
obcych maszyn
sprzetu bazy i mech. bud.
9 10 11 12 13 14 15 16
Lit
Zatgcznik Nr 10 do pisma okd6lnego Nr 52
Departamentu Ksiegowosci z dn. 28.V111.1953 r.
Umowa z dn.....
Wazna do dNuceeeceecicececeee e [T .
Fundusz premiowy
Koszt wta- Razem Ywaawanso- Yprac
Roboty sny robot Podwy- Koszt wihasn wania prac sprzedanych Konto
W toku sprzedanych KoNnawe robot y Sprzedaz w stosunku w stosunku przeciw-
wykonamich y narzut wyptaty sorzedanvch do sumy do sumy stawne
samodzielnie p y umownej umowne i

9 10 1n 12 13 14 15 16 17 18 i
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KARTA
DOWOD
Konto
Lp. T R E S ¢ przeciuj- RAZEM
Data Nr statnne
| 2 3 4 5 6 7
KARTA
n Do wui 6 d
Konto
T R E S C itn- Razem
Lp. Data Nr prze_u n
stainne
1 2 3 4 5 6
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S z T Y — Wn 156
Koszty eksploat. i Roboty tn toku
maszyn i mech. Inne ,kOSZtY Ogo6tem

budowlanych bezpodrednie
7 8 9 10
UNIWERSALNA ,A“
8 9 10 u 12 13
UNIWERSALNA ,B"
9 10
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Zatgcznik Nr 11 do pisma okdlnego Nr 52

Departamentu Ksiegowosci z dn. 28.VI11.1953 r.

Ma — 156 — Ma
Kon_to
Zmniejszenie Przeniesienie przeciw-
kosztow kosztéw stawne
n 12 13

RS

Zatgcznik Nr 12 do pisma okdlnego Nr 52
Departamentu Ksiegowosci z dn. 28.VIII.1953 r.

Przeniesie-
nie
kosztow

14 15 16 17

Zatacznik Nr 13 do pisma okdlnego Nr 52

Departamentu Ksiegowosci z dn. 28.VI11.1953 i.

Przeniesie-
nie
kosztow

u 12> 13
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115.

PISMO OKOLNE NR 53
MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO
DEPARTAMENT KSIEGOWOSCI

znak KS-1/D-la
z dnia 28 sierpnia 1953 r.

w sprawie narzedzi i przyrzadow specjalnych nie podlegajg-
cych przeksiegowaniu na konto $rodkéw trwatych.

Na skutek licznych zapytan o wyjasnienie waznos$ci pisma
oko6lnego Departamentu nr 18 z dnia 5 marca 1953 r. po
dniu 31.X11.1953 r. Departament Ksiggowos$ci informuje, ze
wobec braku-w tym pismie klauzuli okreSlajacej termin
jego waznosci, wymienione pismo oko6lne obowigzuje az do
odwotania, tzn., ze réwniez i w 1954 r. narzedzia i przy-
rzady specjalne objete zatgczonym do niego wykazem sta-
nowia, jako przedmioty nietrwate, sktadnik majgtku obro-
towego, finansowany ze $rodkéw obrotowych.

V-DYREKTOR DEPARTAMENTU

Cz. Krzeminski

116.

PISMO OKOLNE NR 54
MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO
DEPARTAMENT KSIEGOWOSCI

L. dz. KS-1/D-la
z dnia 29 sierpnia 1953 r.

w sprawie ksiegowej ewidencji przelewéw Srodkéw przezna-
czonych na remonty awaryjne.

W zwigzku z zarzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
7 lipca 1953 r. w sprawie trybu akumulacji $srodkéw prze-
znaczonych na remonty awaryjne w przedsiebiorstwach
panstwowych, dziatajacych wedtug zasad rozrachunku go-
spodarczego (Monitor Polski nr A-70, poz. 845) wyjasnia
sie, co nastepuje:

1 Przelewy, o ktéorych mowa w § 2 ust. 1 w. w. zarza-
dzenia, nalezy ksiegowaé¢ na dobro konta 020 — Rachunek
srodkbw na remonty kapitalne i w ciezar konta 024 —
Fundusze na remonty kapitalne.

2. Przelewy, o ktorych mowa w 8§ 1 ust. 2 w. w. zarza-
dzenia, nalezy ksiegowa¢ analogicznie do przelewow czesci
funduszu amortyzacyjnego' przeznaczonej na finansowanie
inwestycji, tj. na dobro konta 043 ,Rachunek rozliczenio-
wy" i w ciezar konta 101 ,Rozliczenie amortyzacji".

V-DYREKTOR DEPARTAMENTU

Cz. Krzeminski

117.

PISMO OKOLNE NR 55
MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO
DEPARTAMENT KSIEGOWOSCI

L. dz. KS-1/D-la
z dnia 29 sierpnia 1953 r.
w sprawie rozbudowy wzoru konta 191.

W zwigzku z koniecznoscig statej analizy konta sprze-
dazy robét budowlano-montazowych, co szczegdlnie wyste-
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puje przy okresowym uzgadnianiu sprzedazy tych robot
z ‘wartoscig przerobu, ujmowanego we wzorze BI, nalezy
odpowiednio rozbudowa¢ uktad graficzny karty konta 191,
tak, aby strona ,Ma" tego konta w spos6b wyrazny wska-
zywata obroty z tytutu sprzedazy robo6t wykonanych s'ta-
mi wtasnymi i odrebnie obroty z tytutu refaktury faktur
podwykonawcdw, ujetej z reguty na wystawionej zlecenio-
dawcy wspdlnej fakturze za roboty budowlano-montazowe.

Poniewaz rownoczes$nie z tych samych przyczyn konieczne
jest rozbicie analityczne sprzedazy na cze$¢ dotyczacg ro-
b6t wykonanych w roku biezacym oraz czes¢ w roku,
wzglednie w latach ubiegtych, konto 191 nalezy prowadzic¢
W spos6b nastepujacy:

Nalezy dla konta 191 zar6wno w syntetyca jak i w ana-
lityce otworzy¢ dwa konta réwnolegte, a mianowicie:

konto 191/S — Sprzedaz robot,
konto 191/K — Koszt witasny sprzedanych robo6t.

Wykorzystujac 6-rubrykowy uktad zwyktej karty konto-
wej, konto 191/S winno posiadaé nastepujace rubryki:

-3 data,

b) tres¢,

c¢) konto przeciwstawne,

d) rok, ktorego dotyczg sprzedane roboty,

e) sprzedaz robot sitami wiasnymi,
(dwie rubryki: jedna ,Wn“ — dla ewentualnych
zmniejszen, druga ,Ma" — dla biezacych faktur),

f) refaktura podwykonawcow,
(réwniez dwie rubryki: jedna ,Wn“ — dla ewentual-
nych storn, wzglednie zmniejszen, druga ,,Ma" — dla
biezacych refakturowanych faktur podwykonawcéw),

g) saldo na koniec okresu,
(czynna tylko strona ,Ma", ujmujgca wysaldowane
obroty wszystkich rubryk ,Ma" i ,Wn*“ od poczatku
roku).

Konto 191/K nalezy prowadzi¢ w uktadzie rubryk, jak
nastepuje:

a) data,

b) tres¢, m(m
¢) konto przeciwstawne,

d) koszt wiasny robdt wiasnymi sitami,

(dwie rubryki: jedna ,Wn" — dla biezacego kosztu
sprzedanych robdt, druga ,Ma" — dla ewentualnych
storn),

e) faktury podwykonawcow,
(rowniez dwie rubryki: jedna ,Wn" — dla biezgcych
faktur podwykonawcow, druga ,Ma“ — dla ewentu-
alnych zmniejszen wzglednie storn),

f) saldo na koniec okresu,
(jak w pkt. g) przy koncie 191/S).

W przypadkach prowadzenia przez jednostki analityki
dla konta 191 wspdlnej z kontem produkcji robo6t budowla-
no-montazowych obowigzuje rozwiniecie tej analityki
w spos6b analogiczny, jak wskazuje niniejsze pismo okélne.

V-DYREKTOR DEPARTAMENTU
Cz. Krzeminski
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118.

PISMO OKOLNE NR 21
MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYStOWEGO
DEPARTAMENT TECHNIKI

z dnia 26 sierpnia 1953 r.

w sprawie malowania rdzochronnego konstrukcji i urzgdzen
stalowych.

W celu zapobiezenia stratom, jakie moga powsta¢ wsku-
tek niedostatecznego lub niewtasciwego zabezpieczenia
przed korozjg urzadzen i konstrukcji stalowych, za pomo-
cag malowania rdzochronnego — zobowigzuje sie. wszystkie
jednostki organizacyjne resortu, ktére wykonujg, montuja
lub instalujg wszelkiego rodzaju konstrukcje i urzgdzenia
stalowe, jak rowniez jednostki, pod zarzadem ktérych wy-
mienione wyzej konstrukcje i urzadzenia stalowe znajduja
sie lub ktore je uzytkuja i eksploatujg — do $cistego prze-
strzegania postanowien zawartych w ,lInstrukcji o malowa-
niu rdzochronnym konstrukcji i urzadzen stalowych", sta-
nowigcej zatgcznik do zarzadzenia Przewodniczacego Pan-
stwowej Komisji Planowania Gospodarczego nr 104 z dnia
20 kwietnia 1953 r. (Biul. PKPG nr 13 — poz. 61 z dnia
28 kwietnia 1953 r.).

DYREKTOR DEPARTAMENTU
Mgr inz. M. Rzedowski

119.

ZLECENIE SLUZBOWE NR 12
MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO

z
z dnia 1 wrze$nia 1953 r.

w sprawie powotania Komisji Dyscyplinarnej dla nauczycieli
szkél podlegtych bezposrednio Ministerstwu Budownictwa
Przemystowego.

Na podstawie § 1 i 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Mi-
nistrow z dnia 20 listopada 1950 r. w sprawie odpowiedzial-
nosci dyscyplinarnej nauczycieli, zatrudnionych w szko-
tach zawodowych i zaktadach naukowych podlegtych Cen-
tralnemu Urzedowi Szkolenia Zawodowego (Dz. U. nr 54,
poz. 491) oraz § 8 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
23 czerwca 1951 r. w sprawie prowadzenia szkolnictwa za-
wodowego oraz zakresu dziatania Centralnego Urzedu Szko-
lenia Zawodowego (Dz. U. nr 36, poz. 277) polecam, co na-
stepuje:

§ 1 Powotuje sie Komisje Dyscyplinarng przy Mini-
strze Budownictwa Przemystowego dla nauczycieli szkot
podlegtych bezposrednio Ministerstwu Budownictwa Prze-
mystowego w skiadzie: przewodniczacy i czterech cztonkéw

powotywanych przez Ministra Budownictwa Przemysto-
wego.
§ 2. Komisja rozpatruje w pierwszej instancji sprawy

idyscyplinarne nauczycieli szkét resortu budownictwa prze-
mystowego.

§ 3. Komisja rozpatruje sprawy w zespotach trzyosobo-
wych.
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§ 4. Zakres dziatania i tryb postepowania Komisji okre-
$lajg przepisy rozporzadzenia z dnia 20 stycznia 1933 r.
o Komisjach dyscyplinarnych przeciwko nauczycielom
(Dz. U. nr 26, poz. 217).

w/z MINISTRA
Inz. St. Pietrusiewicz
Podsekretarz Stanu

120.

ZLECENIE SLUZBOWE NR 13
MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYStLOWEGO

z dnia 1 wrze$nia 1953 r.

w sprawie powotania Odwotawczej Komisji Dyscyplinarnej
dla nauczycieli szkél podlegtych Ministerstwu Budownictwa
Przemystowego.

Na podstawie 8 1 i 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Mi-
nistrow z dnia 20 listopada 1950 r. w sprawie odpowie-
dzialnosci dyscyplinarnej nauczycieli, zatrudnionych w szko-
tach zawodowych i zaktadach naukowych podlegtych Cen-
tralnemu Urzedowi Szkolenia Zawodowego (Dz. U. nr 54,
poz. 491) oraz § 8 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
23 czerwca 1951 r. w sprawie prowadzenia szkolnictwa za-
wodowego oraz zakresu dziatania Centralnego Urzedu Szko-
lenia Zawodowego (Dz. U. nr 36, poz. 277) polecam, co na-
stepuje:

8§ 1. Powotuje sie Odwotawczg Komisje Dyscyplinarng
dla nauczycieli szkét podlegtych Ministerstwu Budownictwa
Przemystowego w sktadzie: przewodniczacy i czterech czton-
kéw powotywanych przez Ministra Budownictwa Przemy-
stowego.

§ 2. Komisja rozpatruje odwotawcze sprawy dyscypli-
narne nauczycieli szkét resortu budownictwa przemysto-
wego.

§ 3. Komisja rozpatruje sprawy w zespotach trzyoso-
bowych.

§ 4. Zakres dziatania i tryb postepowania Komisji okre-
$laja przepisy rozporzadzenia z dnia 20 stycznia 1933 r.
o Komisjach dyscyplinarnych przeciwko nauczycielom
(Dz. U. nr 26, poz. 217).

w/iz MINISTRA
Inz. St. Pietrusiewicz
Podsekretarz Stanu

KOMUNIKAT

Wydane zostaly, a nie sg ogtoszone w Biuletynie Minister-
stwa Budownictwa Przemystowego nastepujace zarzadzenia
Ministra Budownictwa Przemystowego:

Nr 4Og z dnia 9.1.1953 r. w sprawie plandw wydawni-
czych Instytutu Techniki Budowlanej i Instytutu
Organizacji i Mechanizacji Budownictwa na rok

1953.

Nr 2/0g' z dnia 17.1.1953 r. w sprawie cennika scalonych
elementow konstrukcyjnych na roboty inwesty-
cyjne objete P. I. na rok 1952 i 1953 wykonywa-
nych dla C. Z. Przemystu Hutniczego.

Nr. 4/0g z dnia 5.1J953 r. w sprawie sposobu przelicza-

nia dotychczasowych zasadniczych (podstawo-
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Nr 5/0g

Nr 6/0g

Nr 13/0g

Nr 14/0g

Nr 17/0g

Nr 18/0g

Nr 20/0g

BIULETYN MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO

wych) stawek ptac i innych skiadnikbw wyna-
grodzen pracownikéw zatrudnionych w zaktadach

pracy podlegtych Ministerstwu Budownictwa
Przemystowego i Ministerstwu Budownictwa
Miast i Osiedli.

z dnia 7.1.1953.. r. w sprawie ustalenia wskazni-
kéw wzrostu funduszu plac zasadniczych (pod-
stawowych) pracownikow przedsiebiorstw uspo-
tecznionych, pozostajagcych na rozrachunku go-
spodarczym oraz rejestracji tabel ptac zasadni-
czych w uspotecznionych przedsiebiorstwach wy-
twdrczych i ustugowych.

z dnia 10.1.1953 r. w sprawie sposobu przelicza-
nia dotychczasowych niektérych sktadnikow ptac
kierowcow pojazdéw mechanicznych i ich pomoc-
nikéw wynagradzanych na podstawie Ukladu
Zbiorowego Pracy w Budownictwie z dnia 7 maja
1949 r.

z dnia 27.2.1953 r. w sprawie ustalenia wykazu
Srednich szkdét zawodowych Il stopnia (techni-
kéw), ktérych absolwenci podlegaja w 1953 roku
przepisom ustawy o planowym zatrudnieniu ab-
solwentow S$rednich szkét zawodowych oraz szkot
wyzszych.

z dnia 24.3.1953 r. w sprawie nadania prioritetu
niektérym inwestycjom wiasnym objetym P. I
1953 r. oraz zasad organizacji ich realizacji.

z dnia 27.2.1953 r. zmieniajgce zarzgdzenie z dnia
28.3.1952 r. w sprawie udzielania zamoOwien na
dostawy, roboty i ustugi przez jednostki podlegte
Ministrowi Budownictwa Przemystowego (Moni-
tor Polski Nr A-33, poz. 429).

z dnia 23.4.1953 r. w sprawie powotania Komisji
Przydziatu Pracy dla Absolwentéw oraz Szkol-
nych Komisji Rekrutacyjnych na Studia Wyzsze
na 1953 r.

z dnia 21.4.1953 r. w sprawie opieki higieniczno-
lekarskiej nad uczacymi sie w szkotach Minister-
stwa Budownictwa Przemystowego.
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Nr 22/0g

28/0g

29,/0g

34/0g

40/0g

Nr

42/0g

43/0g

47/0g

52/0g

btedu w

w sprawie Zakladowych Komisji Norm

W  spisie

z dnia 23.5.1953 r. w sprawie wykonania uchwa-
ty nr 327/53 Prezydium Rzadu z dnia 29.4.1953 r.
w sprawie' norm pracy i(wzmocnienia dyscypliny
ptac.

z dnia 3.6.1953 r. w sprawie zatwierdzenia cen-
nika nr 68/BP/B/53 na montaz konstrukcji hal
zelbetowych prefabrykowanych.

z dnia 3.6.1953 r. w sprawie zatwierdzenia cen-
nika nr 70/BP/B/53 na budowe chtodni komi-
nowych.

z dnia 13.6.1953 r. w sprawie zatwierdzenia cen-
nika nr 15/BP/M/53 na roboty takelunkowe.

z dnia 26.6.1953 r. w sprawie zasady rozliczania
kosztéw dodatkowych powstatych w wyniku za-
trudniania robotnikdw zamiejscowych.

z dnia 29.6.1953 r. w sprawie zatwierdzenia cen-
nika nr 7/BP/M/53 na montaz sprezarek, pomp
i wentylatorow.

z dnia 15.7.1953 r. w sprawie wprowadzenia w zy-
cie nowych katalogdw norm i stawek jednostko-
wych (KNSJ).

z dnia 29.7.1953 r. w sprawie wprowadzenia
w zycie nowych katalogéw norm i stawek jedno-
stkowych (KNiSJ).

z dnia 8.8.1953 r. w sprawie zatwierdzenia cen-
nika nr 67/BP/B/53 na montaz konstrukcji sta-
lowych budynkéw przemystowych.

SPROSTOWANIE

tytule zarzadzenia nr 49/0g z dnia 31.7.1953 r.
Pracy (Biuletyn

Min. Bud. Przem. nr 15/37).

tresci na str. 1 Biuletynu nr 1537) z dnia

25 sierpnia 1953 r. podany pod poz. 82 tytut zarzg"Hnia

nr 49/0g

powinien brzmieé: ,w sprawie Zaktad"jB~ch Ko-

misji Norm Pracy".

OPLATA POCZTOWA UISZCZONA RYCZALTEM
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kl. VII- Al/60 g. Nakt. 2.500 egz. Zam. 637c z dn. 2.I1X.53 r.
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