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T R E S C :

ZARZĄDZENIE

Poz. 7 N r 93/Og. z dnia 31.XII.1953 r. w  spraw ie zakończenia 
akcji odzysku cegły rozbiórkow ej prowadzo
nej przez jednostki organizacyjne budow ni
ctw a przemysłowego. x

OKÓLNIK

Poz. 8 N r 1 z dnia 8.1.1954 r. w  spraw ie stosowania przez 
jednostki organizacyjny budow nictw a prze

mysłowego instrukcji dotyczącej zasad i spo
sobu przeprow adzania ciągłej inw entaryzacji.

PISMO OKÓLNE

Poz. 9 Nr 38 z dnia 24.XI.1953 r. w  spraw ie upraw nień 
pracowników  studiujących w  szkołach wyż
szych dziennych i wieczorowych szkoiach 
inżynierskich, uczęszczających do średnich 
szkól dla dorosłych lub techników  dla p ra
cujących oraz pełniących funkcje wykładow-
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ZARZĄDZENIE Nr 93/Ogól.

M INISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSŁOWEGO

z dnia 31 grudnia 1953 r.

*  spraw ie zakończenia akcji odzysku cegły rozbiórkowej 
Prowadzonej przez jednostki organizacyjne budow nictwa 

przemysłowego.

Wobec popraw y sy tuacji na odcinku zaopatrzenia w cegłę 
Zarządzam, co następuje:

§ 1. C entralne zarządy ogólnobudowlane (Śląsk, Połud- 
ńie, Północ, Zachód) zakończą akc ję  odzysku cegły roz
biórkowej w  term in ie do dnia 31 grudnia 1953 r.

§ 2. 1. Jednostk i organizacyjne budow nictw a przem y
słowego prow adzące akcję odzysku cegły rozbiórkow ej za
kończą w  okresie od- dnia 1 stycznia do dnia 15 lutego 1954 
r °ku prace związane z akcją odzysku, jak  np. w ysyłka uzy
skanej cegły, uporządkow anie terenu , uprzątn ięcie sprzę
ty itp.

2- Przedłużenie okresu zakończenia prac, o których m o- 
a w ust. 1, w ym aga zezwolenia D epartam entu  P rodukcji 

M ateriałów Budow lanych wydanego n a  wniosek w łaściw e- 
£° centralnego zarządu.

§ 3. Jednostk i organizacyjne budow nictw a przem ysłow e- 
g0> które prow adziły akcję odzysku cegły rozbiórkow ej 
l!2yskają od terenow o właściwych prezydiów  rad  narodo
wych oraz od Pełnom ocnika A kcji Robót Rozbiórkowych 
Plsemne stw ierdzenia, że akcja rozbiórkow a została zakoń- 
C2°na zgodnie z istn iejącym i wymogami.

§ 4. i. D yrektorzy zjednoczeń (przedsiębiorstw) nadzo- 
lUjący akcję odzysku cegły przedłożą w łaściw ym  cen tra l
nym zarządom  w  term in ie 20-dniow ym  od dnia zakończe
nia prac związanych z akcją odzysku dokładne spraw ozda
n a  z całokształtu akcji odzysku* cegły rozbiórkowej.

— D yrektorzy cen tralnych zarządów  przedłożą D eparta- 
len.ow i P rodukcji M ateriałów  Eudow lanych spraw ozdania 
łorcze z akcji odzysku cegły w  term in ie 10-dniow ym  od 
y złożenia sp raw o zd a j przez podległe jednostki.

^ § 5. D yrektorzy cen tralnych zarządów  udzielą niezbęd- 
eJ Pomocy zjednoczeniom (przedsiębiorstwom ) przy w y-

| konyw aniu  czynności zw iązanjrch z zakończeniem akcji od- 
\ zj^sku cegły oraz nadzorować będą, by czynności te w yko- 
j nano w  term inie podanym  w  § 2 ust. 1.

§ 6. 1. Zarządzenie wchodzi w  życie z dniem  podpi
sania.

2. Z dniem  31 grudnia 1953 r. traci moc obowiązującą 
zarządzenie N r 4/Prod. M inistra Budow nictw a Przem ysło
wego z dnia 12 lutego 1953 r. w spraw ie przeprow adzenia 
akcji odzysku cegły rozbiórkow ej przez jednostki organiza
cyjne budow nictw a przemysłowego oraz okólnik Nr 21 Mi
n isterstw a Budow nictw a Przemysłowego z dnia 19 m arca 
1853 r. w  spraw ie organizacji akcji odzysku cegły rozbiór
kowej.

M I N I S T E R
Dr Cż. Bąbiński 

v
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OKÓLNIK N r 1

MINISTERSTW A BUDOWNICTWA PRZEMYSŁOWEGO

Znak: K S-I/D -la 

z dnia 8 stycznia 1954 r.

w spraw ie stosowania przez jednostki organizacyjne budow
nictw a przemysłowego instrukcji dotyczącej zasad i sposobu 

przeprow adzania ciągłej inw entaryzacji.

W celu wzm ocnienia kontro li gospodarki m ateriałow ej 
jednostek budow nictw a przem ysłowego poleca się, co n a
stępuje:

§ 1. U stała się ram ow e zasady inw entaryzow ania zapa
sów m ateriałow ych w  sposób ciągły na przestrzeni całego 
roku, zaw arte  w  in strukc ji ram ow ej, stanow iącej załącznik 
do niniejszego okólnika.

§ 2. 1. C entralne zarządy i  jednostk i bezpośrednio pod
ległe M inistrowi Budow nictw a Przem ysłowego usta lą  
i uzgodnią z D epartam entem  Księgowości M inisterstw a B u
dow nictwa Przemysłowego, k tó re  z podległych im  jedno
stek  sam odzielnie b ilansujących obowiązane będą z dniem  
3 stycznia 1954 r. stosować inw entaryzację ciągłą, opracują 
dla tych jednostek  szczegóło-we in strukcje  robocze oraz
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w  ran laeh  przyznanej ilości etatów  i  w  oparciu o zatw ier
dzony roczny p lan  zatrudnien ia i funduszu płac zapew nią 
środki rzeczowe, niezbędne dla przeprow adzania inw en ta
ryzacji ciągłej.

2. In strukcje  szczegółowe, o k tórych  m ow a w  ust. 1, w y
m agają, zgodnie z § 21 ust. 3 zarządzenia M inistra F in an 
sów z dnia 20 lutego 1953 r. w  spraw ie inw entaryzacji oraz 
sporządzania i  zatw ierdzania spraw ozdań finansow ych (Mo
n ito r Polski N r A-29, poz. 359), zatw ierdzenia przez D epar
tam en t Księgowości.

§ 3. Z abran ia się przeprow adzania inw entaryzacji ciągłej 
bez zgody i zatw ierdzenia in strukc ji szczegółowej przez 
D epartam ent Księgowości M inisterstw a Budow nictw a P rze
mysłowego.

Jednostki, k tóre w jakiejkolw iek form ie, zbliżonej do 
podstaw owych zasad inw entaryzacji ciągłej, już tę  form ę 
inw entaryzacji stosują, obowiązane są uzyskać na n ią  zgodę 
n a  w arunkach, o k tó rych  m ow a w  § 2, w  przeciw nym  bo
w iem  raizie obow iązane będą stosować ogólne zasady in 
w entaryzacji zapasów m ateriałow ych jednorazow ej, u sta lo
ne w  pow ołanym  zarządzeniu M inistra Finansów.

§ 4. Użyskanie zgody na stosowanie inw entaryzacji cią
głej je s t rów noznaczne ze zwolnieniem  od obowiązku prze
prow adzania jednorazow ych spisów zapasów m ateria ło 
w ych z n a tu ry  w  te rm inach  ustalonych okresow ym i in 
s trukcjam i inw entaryzacyjnym i M inisterstw a Budow nictw a 
Przemysłowego.

§ 5. W nioski o zgodę na stosowanie z dniem  1 stycznia 
1954 r. inw entaryzacji ciągłej zapasów 1 m ateriałow ych, jak  
rów nież p ro jek ty  szczegółowych in stru k c ji branżow ych n a 
leży zgłaszać do D epartam entu  Księgowości M inisterstw a 
Budow nictw a Przem ysłowego za pośrednictw em  C en tral
nego Zarządu Zaopatrzenia.

PODSEKRETARZ STANU
Inż. St. Farjaszewski

Załącznik N r 1 do okólnika Nr 1 
M inisterstw a Budow nictw a Przem y
słowego z dnia 8 stycznia 1954 r.

i
INSTRUKCJA RAMOWA 

w sprawie zasad i sposobu przeprowadzania ciągłej inwen
taryzacji w  jednostkach organizacyjnych budownictwa prze

mysłowego.

I. Istota inwentaryzacji ciągłej

Inw entaryzacja ciągła stanow i jedną z m etod kontro li 
s tanu  zapasów m ateriałow ych, dokonyw anej z natury .

Polega ona n a  zastąpieniu pełnej inw entaryzacji całego 
stanu  zapasów i przedm iotów  m a ją tk u  trw ałego, dokony
w anej jednorazow o w  określonym  term in ie przez stałe 
i  planow e inw entaryzacje cząstkowe, dokonyw ane bieżąco 
n a  przestrzeni całego roku.

Inw entaryzacja ciągła zm ierza poprzez bieżące, cząstko
w e spraw dzanie stanu  zapasów do usta len ia  i  w yjaśnienia 
różnic pomiędzy stanem  faktycznym , a danym i ew idencyj
nym i, do wzm ocnienia dyscypliny w  gospodarce zapasam i 
i  do przyspieszenia p rac bilansowych, usuw ając w  tych p ra 
cach problem  długotrw ałych uzgodnień stanów  i  w yjaśnień 
różnic, spiętrzonych n a  koniec okresu  sprawozdawczego.

II. Przedmiot inwentaryzacji

Inw entaryzacją ciągłą należy objąć wyłącznie zapasy m a
teriałów , podlegające spisom z n a tu ry  w  m yśl zarządzenia 
M inistra F inansów  z dn ia 20 lutego 1953 r. w  spraw ie in 
w entaryzacji oraz sporządzania i za tw ierdzania spraw ozdań 
finansow ych (M onitor P o lsk i N r A-29, poz. 359), a m iano
wicie: m ateria ły  podstawowe, pomocnicze, konstrukcje  sta 
lowe, elem enty prefabrykow ane, paliw o, części zapasowe 
m aszyn i urządzeń, opakow ania, przedm ioty n ie trw ałe, to 
w ary, zapasy nieprzem ysłow e, inw en tarz  żywy, m ateria ły  
n a  cele inw estycyjne, odpadki.

Inw entaryzację pozostałych składników  m ajątkow ych, 
tzn. środków  trw ałych , w yrobów  gotowych i  półgotowych, 
nakładów  inw estycyjnych, robót w  toku, rozliczeń i środ
ków  pieniężnych przeprow adza się jednorazowo, w  te rm i
nach  usta lanych  każdorazowo odrębnym  zarządzeniem .

III. Organizacja komórek inwentaryzacji ciągłej oraz tech
nika i zakres ich prac

P race  in w en tary zacy jn e 'p rzy  zastosow aniu zasad inw en
taryzac ji ciągłej w ykonyw ane są w  ram ach  norm alnych 
czynności pow ołanych do tego celu przez k ierow nika jed 
nostk i stałych kom órek organizacyjnych (wydziałów, wzgl. 
referatów ), podporządkow anych organizacyjnie bezpośred
nio zastępcy dy rek to ra  do spraw  adm in istracji i zaopa
trzenia.

K om órki inw entaryzacji ciągłej działa ją w  każdej sam o
dzielnie bilansującej, operatyw nej jednostce organizacyjnej.

Inw entaryzację przeprow adzają pracow nicy te j kom órki 
(inspektorzy) w  obecności osoby odpowiedzialnej za kon
tro low any m agazyn oraz przy  udziale osób delegowanych 
przez kierow nictw o jednostki, n a  k tórej te ren ie  przepro
w adzana jest p raca inw entaryzacji (np. na budowie — przy 
udziale osoby; delegowanej przez k ierow nika budowy).

Zarów no w  przypadku kontro low ania stanu  zapasów 
w  bazach m ateriałow ych, ja k  i  n a  budow ach obowiązuje 
kom órkę inw entaryzacji ciągłej ścisły k o n tak t z m iejsco
w ym  czynnikiem  społecznym celem usta len ia m etody i  spo
sobu stałego, w zględnie doraźnego w łączenia się czynnika 
społecznego do p rac inw entaryzacyjnych.

S tan  personalny kom órki inw entaryzacji ciągłej pow inien 
gw arantow ać skontrolow anie zapasów w  m agazynach co 
najm niej 2 razy  w  ciągu roku, przy czym prace inw en ta
ryzacyjne pow inny być ta k  rozłożone, aby skontrolow anie 
poszczególnych zapasów m iało m iejsce w  pierwszymi i  w  d ru 
gim półroczu.

K ierow nik kom órki inw entaryzacji ciągłej m a za zadanie 
w  pierw szym  rzędzie zorganizować te ren  spisu, przygoto
w ać form ularze spisowe oraz pouczyć pracow ników  kom ór
k i o przepisach obowiązujących przy  inw entaryzacji.

W zorganizow aniu te ren u  należy w  pierw szym  rzędzie 
zwrócić' uw agę na uporządkow anie w  m agazynach i sk ła
dow iskach s tan u  wywieszek (tabliczek) m ateriałow ych oraz 
stanów  m ateriałow ych w  karto tekach  ilościowych m aga
zynów tak , aby m ożna było przeprow adzić inw entaryzację 
bez specjalnej akcji przygotowawczej. Przez uporządkow a- 
m e w yw ieszek i k arto tek  należy rozum ieć m. in. uzgodnie
n ie jej z karto tek ą  księgowości m ateriałow ej.

Dalszym  zadaniem  kierow nika kom órki inw entaryzacji 
ciągłej jest dokonanie podziału terenu  jednostki na stałe re 
jony i pola spisowe. Za rejony spisowe należy uważać po
szczególne budowy, a za pola spisowe — biura, składy 
i magazyny. P raca  kom órki inw entaryzacji ciągłej od
byw a się w  oparciu o roczny i kw arta lny  plan pracy 
inw entaryzacji każdej grupy m ateriałów , względnie inw en



taryzacji poszczególnych magazynów. W oparciu o te 
plany sporządza się na każdym  m iesiąc dzienne p lany  pracy 
(harm onogram y — wzór N r 1), zatw ierdzane na wniosek 
kierow nika kom órki przez zastępcę dyrek tora do spraw  
adm inistracji i  zaopatrzenia. P rzy  opracowyw aniu planów  
należy uw zględniać trudności w ynikające przy inw en tary 
zacji m ateriałów  składow anych na w olnej przestrzeni, w  po
rze zimowej.

P rzy m etodzie inw entaryzacji ciągłej obowiązuje bez
względna zasada u trzym yw ania dziennych harm onogram ów  
prac w  ścisłej tajem nicy. Dzienne plany p rac podaw ane są 
inspektorom  spisowym  dopiero w  m om encie w yjścia ich 
w teren.

W ychodząc w  te ren  inspektor spisowy otrzym uje poza 
dziennym  planem  pracy odpow iednią ilość arkuszy spiso
wych. A rkusze spisowe są drukam i ścisłego zarachow ania, 
a ich ew idencję prow adzi k ierow nik kom órki, względnie 
upow ażniony przez niego pracownik.

Ew idencję w ydanych arkuszy prowadzi się wg następu
jących rubryk :

1) liczba porządkowa,
2) num er pola spisowego,
3) num ery  w ydanych arkuszy ' spisowych,
4) data  w ydania arkuszy spisowych,
5) pokw itow anie odbioru arkuszy,
6) data  zw rotu  arkuszy po spisie, *
7) podpis k ierow nika kom órki, kw itującego odbiór 

arkuszy.
A rkusz spisowy (wzór N r 2) w ypełnia inspektor spisowy 

w  jednym  egzem plarzu ołówkiem kopiowym  lub a tram en 
tem, przy  czym ew entualne popraw ki przeprow adza w  spo
sób um ożliw iający odczytanie tekstu , względnie cyfry błęd
nej, tzn. przez skreślenie pozycji błędnej i w ypisanie po
praw nej, zaznaczając w  uw agach przyczynę popraw ki.

A rkusz spisowy podpisują — inspektor spisowy, m aga- j 
zynier oraz wszyscy pozostali, obecni przy inw entaryzacji, j

W jednostkach, w  których  w prow adzony został z pom yśl
nym  rezu lta tem  kartkow y system  inw entaryzacji, można 
przeprow adzać inw entaryzację ciągłą nie na arkuszach spi
sowych, lecz na kartkach  inw entaryzacyjnych, stanow ią
cych podobnie jak  arkusze spisowe — druk i ścisłego zara
chowania.

Inw entaryzacja odbywa się w obecności m agazyniera 
w  sposób zw ykły przez przeliczenie, przeważenie, względ
nie przem ierzenie. P rzystępując do inw entaryzacji kon tro 
lu je  się w  pierw szym  rzędzie wywieszkę magazynową, 
względnie k a rtę  m agazynową spisywanego m ateriału . K on
trolę przeprow adza się wychodząc ze stanu  na 1 stycznia 
i podliczając następnie przychody i rozchody za okresy:

1) do końca m iesiąca poprzedzającego miesiąc, w  k tó 
ry m  m a miejsce spis,

2) do dnia spisu.
Po ustaleniu  stanu  kontrolow anego m ateria łu  z natury , 

Przez porów nanie go ze spraw dzonym  na dzień spisu sta 
nem  ew idencyjnym  karto tek i m agazynowej (lub wywiesz
ki) w yprow adza się różnice inw entaryzacyjne. Różnice te  
korygują stan  karto tekow y m ateriału , a w  księgowości m a
teriałow ej ulegają, po ich zatw ierdzeniu, zaksięgowaniu 
w  tym  miesiącu, w  k tórym  zostały stw ierdzone.

Po stw ierdzeniu i w yprow adzeniu różnic, inspektor spi
sowy w pisuje pod d a tą  spisu stw ierdzony stan  wywieszki 
lub konta, pozostaw iając po ostatn im  zapisie cztery wolne 
rubryki, przeznaczone na zam knięcie zapisów m ateria ło
wych i potw ierdza ten fak t pieczątką „INWENTARYZA-
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CJA “ oraz podpisem. Szerokość pieczątki pow inna odpo
wiadać szerokości jednej linii wywieszki (kartoteki).

Niezależnie od inw entaryzacji ilościowej oraz stw ierdze
nia różnic przeprow adzający spis dokonuje w  magazynie, 
w  stosunku do m ateriałów  objętych przeprow adzaną in 
w entaryzacją, kontro li jakościowej, a mianowicie:

1) kontro lu je  dokum entację m agazynową pod względem 
praw idłow ości jej w ystaw iania, bieżącej i popraw nej 
ew idencji ilościowej zapasów, właściwej ! symboliki 
m ateriałów  itp.;

2) spraw dza sposób m agazynowania zapasów;
3) kontro lu je stopień użyteczności m ateriałów , kw alifi

ku je  m ateria ły  niechodliwe i zgłasza je do służby za
opatrzenia celem dokonania przerzu tu  lub up łyn
nienia;

4) przeprow adza bezpośrednio po stw ierdzeniu różnic in 
w entaryzacyjnych ich w eryfikację (po uprzednim  
uzgodnieniu stanu  zapasu w  karto tece magazynowej 
z rachubą m ateriałową).

W przypadkach stw ierdzonych niepraw idłow ości przeprc - 
w adzający spis zw raca na nie uw agę m agazyniera, udziela 
mu odpowiednich instrukcji, a w  przypadkach stw ierdze
nia nadużyć zaw iadam ia bezzwłocznie kierow nika kom ór
k i inw entaryzacji ciągłej. Po ukończeniu spisu inspektor 
spisowy, niezależnie od arkusza spisowego sporządza do
datkowo protokół, z którego treścią jest obowiązany zapo
znać. w  obecności osób tow arzyszących spisowi, m agazy
niera odpowiadającego za przechow anie zapasów w danym 
rejonie, żądając następnie złożenia przez niego oświadcze
nia o zgodności danych protokółu ze stanem  faktycznym . 
Odmowa złożenia takiego oświadczenia przez -wszyniera 
w ym aga umieszczenia w  protokóle uzasadnienia odmowy.

Protokół w inien zawierać:
1) nazwę i  num er m agazynu objętego kontrolą (względ

nie jego część);
2) ocenę w yników  inw entaryzacji co do prawidłowości 

księgow ania obrotów, oznaczania dowodów w łaściw ą 
symboliką, obiegu dokum entacji m agazynowej:

3) w nioski uspraw niające prace magazynowe, a dotyczą
ce przechow yw ania m ateriałów , m etod przyjm owania 
i w ydaw ania m ateriałów , stanu m ateriałów  niechod- 
liwych.

Protokół z dokonania spisu w raz z oświadczeniem m aga
zyniera uzupełnia dokum entację spisu, jak ą  stanow ią ark u 
sze spisowe.

K om órka inw entaryzacji ciągłej sporządza raz na m ie
siąc zbiorcze spraw ozdanie ze swej pracy. Jeden egzem
plarz spraw ozdania przedkłada w  term in ie do dnia 10 n a 
stępnego m iesiąca po m iesiącu sprawozdawczym  kierow ni
kowi jednostki.

I
IV. Inwentaryzacja materiałów masowych

Ponieważ zagadnienie kontro li zużycia m ateriałów  m aso
wych przedstaw ia w  budow nictw ie poważny problem , sp ra
wa inw entaryzacji tych m ateriałów  została uregulow ana 
odmiennie. Dla zabezpieczenia stałej kontro li zużycia tych 
m ateriałów , nowe przepisy o gospodarce m ateriałow ej u sta
la ją  obowiązek spisyw ania z n a tu ry  stanu takich  m ateria
łów, jak : cegły, cem entu, piasku, żw iru, kruszyw a, żelaza 
itp. raz w  miesiącu.

Spisu ilościowego tych m ateriałów  dokonuje k ierow ni
ctwo budowy na teren ie objętym  budową w  ostatn im  dniu 
miesiąca na arkuszach spisowych (wzór N r 2). K ierow nik 
kom órki inw entaryzacji ciągłej obowiązany jest prżew i-
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dzieć w  planach p racy  kom órki doraźny udział inspekto
rów  spisowych w  akcji kontrolow ania spisów m ateriałow ych 
masowych.

A rkusze spisowe po w ypełnieniu i  zaopatrzeniu podpisa
mi osób, k tóre spis przeprow adziły oraz podpisem  kierow 
nika budow y otrzym uje kom órka inw entaryzacji ciągłej 
celem ich przeanalizow ania. Stw ierdzone stany zapasów 
i różnice przekazyw ane są w  dalszej kolejności do księgo
wości m ateriałow ej dla przeprow adzenia wyceny i kontroli 
zużycia^ o raz usta len ia faktycznych różnic inw entaryzacyj
nych. W eryfikacja różnic przebiega w  tryb ie  obow iązują
cym pozostałe m ateriały .

V. Inwentaryzacja drewna i materiałów w  przechowalniach

Drewno zarówno w  magazynach, jak  i usługowe w  rusz
tow aniach i szalunkach oraz m ateria ły  pobrane do p ro
dukcji, a nie zużyte, przechow yw ane w przechow alniach 
(tzw. pakam erach) spisuje się dwa razy do roku, tzn. w  dniu 
30 czerwca oraz 31 grudnia, w  tym  celu, aby zarów no b i
lans półroczny, jak  i roczny praw idłow o u jaw niał ich 
wartość.

VI. Weryfikacja różnic inwentaryzacyjnych i odpisywanie
niedoborów

W eryfikacja różnic inw entaryzacyjnych przeprow adza, 
powołana przez k ierow nika jednostki, kom isja w eryfika
cyjna, zbierająca się dwa razy w  m iesiącu dla rozpatrzenia 
bieżących różnic i postaw ienia kierow nikow i jednostki od
powiednich wniosków.

W skład kom isji wchodzą:

1)

2)

zastępca dyrek tora do spraw  adm inistracji i  zaopa
trzenia — jako  przewodniczący, 
delegat działu zaopatrzenia,

3) k ierow nik  kom órki inw entaryzacji ciągłej,
4) zainteresow any inspektor spisowy,
5) przedstaw iciel czynnika społecznego.
K om isja przeprow adza w eryfikację różnic inw en taryza

cyjnych w  oparciu o przedstaw iane jej, przez kom órkę in 
w entaryzacji ciągłej, zestaw ienie różnic inw entaryzacyj
nych (wzór N r 3). R ubryki 1 — 8 tego zestaw ienia w ypeł
nia kom órka inw entaryzacji ciągłej, pozostałe — księgowość 
m ateriałow a.

Sposób w eryfikacji różnic inw entaryzacyjnych, a w  szcze
gólności określanie ubytków  od strony norm  określa szcze
gółowo in strukcja  o gospodarce m ateriałow ej.

W ynik swej pracy kom isja u jm uje w  protokóle, w k tó 
rym  uzasadnienia swoje stanow isko w  odniesieniu do 
stw ierdzonych różnic oraz staw ia w nioski co do ich za
tw ierdzenia i odpowiedniego przeksięgowania. P rotokół pod
pisują wszyscy członkowie komisji. P rotokół sporządzany 
jest w  dwóch egzem plarzach. Jeden  egzem plarz otrzym uje 
księgowość m ateriałow a, drugi — kierow nik  jednostki, k tó 
ry  następnie k ieru je go do jednostki nadrzędnej w celu uzy
skania zatw ierdzenia różnić. Po zatw ierdzeniu różnic przez 
jednostkę nadrzędną księgowość m ateriałow a jednostki pod
ległej sporządza na podstaw ie posiadanego egzem plarza pro
tokółu notę d la  księgowości finansow ej.

VII. Archiwowanie dokumentacji

K om órka inw entaryzacji ciągłej przekazuje arkusze spi
sowe, stanow iące podstaw ową dokum entację spisową w raz 
z protokółam i i korespondencją w yjaśniającą różnice in 
w entaryzacyjne, do głównego księgowego jednostki w celu 
przechow ania tych m ateriałów  łącznie z pozostałą doku
m entacją księgową.

DYREKTOR DEPARTAMENTU
S. Wojciechowski

Wzór Nr 1

(nazw* zakładu)
Załącznik Nr 2 do okólnika Nr 1 
M inisterstw a Budownictwa Przem y
słowego z dnia 8 stycznia 1954 r.

DZIENNY PLAN PRACY 

na d zień .......................................................  195... r.

Godziny Nr
magazynu

Nazrna magazynu lub 
miejsce składowania

Ilość pozycji 
materiałowych 

do spisania

Symbole kart materiałów 
do inwentaryzowania

U w a g i

1 2 3 4 5 6

/

/
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Wzór Nr 2

(nazwa zakładu) Załącznik N r 3 do okólnika N r 1
M inisterstw a Budow nictw a Przem y- 

J słowego z dnia 8 stycznia 1954 r.

ARKUSZ SPISU Z NATURY Nr arkusza

w d n iu   195... r. Magazyn ..

Nr
Symbol

materiału

Stan w dn 195....  r. R ó ż n i c e
Lp. pola

spis.
Nazma materiału Wymiar Jedn.

miary
Cena mg

spisu
mg mymiesz- 
ki (kartoteki)

mg księg. 
mat.

niedob. nadmyż.
Umagi

i 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

«

Wzór Nr 3

........................................... Załącznik Nr 4 do okólnika N r l
(nazwa zakładu) M inisterstw a Budownictw a Przem y

słowego z dnia 8 stycznia 1954 r.

ZESTAWIENIE RÓŻNIC MATERIAŁOWYCH 

na d zień   195... r.

Lp. Nr ark. 
spisom.

Symbol
materia

łu
Nazma materiału Wymiar Jedn.

miary
Różnice ilościome Cena

jedn.

Różnice
martościome U u i a g i

niedob. nadmyż. niedob. nadmyż.
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
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9.

PISMO OKÓLNE Nr 38 

MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSŁOWEGO 
DEPARTAMENT ZATRUDNIENIA I PLAC

z dnia 24 listopada 1953 r.

w sprawie uprawnień pracowników studiujących w  szkołach 
wyższych dziennych i wieczorowych szkołach inżynierskich, 
uczęszczających do średnich szkół dla dorosłych lub techni
ków dla pracujących oraz pełniących funkcje wykładowców.

W związku z pism em  okólnym  N r 2 P rezesa R ady M i
n istrów  z dnia 31 m aja  1950 roku w  spraw ie w ykonania 
postanow ień ustaw y o socjalistycznej dyscyplinie pracy 
(M onitor Polski N r A -66, poz. 776), okólnikiem  Przew od
niczącego Państw ow ej K om isji P lanow ania Gospodarczego 
N r 7 z dnia 3 kw ietn ia 1952 r. w  spraw ie za trudnian ia w  go
dzinach nadliczbow ych i  w  drugiej zm ianie pracow ników  
szkolących się w technikach dla pracujących i  w  wieczo
rowych szkołach inżynierskich (Biuletyn PKPG  N r 14. 
poz. 84), pism em  w yjaśniającym  D epartam entu  P łac i Norm 
Państw ow ej K om isji P lanow ania Gospodarczego z dnia 
12 kw ietn ia 1952 r. znak PN4B-46-19 w  spraw ie w ynagra
dzania pracow ników  zw alnianych z części dn ia  p racy w  ce
lu  uczęszczania do szkoły oraz pism em  w yjaśniającym  P re 
zydium  Rady M inistrów  z dn. 19 lipca 1952 r. N r 05-0110/105 
w spraw ie upraw nień  pracow ników  uczęszczających do w ie
czorowych szkół inżynierskich do korzystan ia ze zwolnień 
z części dnia pracy, D epartam ent Z atrudnien ia i P łac po
daje do w iadom ości i  stosowania, co następuje:

*
§ 1. 1. Pracow nicy, studiujący w  szkołach wyższych

(dziennych), mogą korzystać ze zwolnień z części dnia p ra 
cy w  granicach do 14 godzin tygodniowo, po uprzednim  
przedstaw ieniu  kierow nikow i zakładu p racy  zaświadczeń 
dziekanatu  zaw ierających -wykaz obow iązujących w  danym  
k w arta le  w ykładów, ćwiczeń lub sem inariów , odbyw anych 
w  czasie godzin pracy  pracow nika.

2. Postanow ienia ust. 1 m ają  zastosow anie do pracow 
ników  uczęszczających do wieczorowych szkół inżynier
skich, o ile zajęcia n a  uczelni odbyw ają się w  godzinach 
pracy słuchaczy. Jeżeli zajęcia odbyw ają się nie w  godzi
nach pracy, jednak  rozpoczynają się bezpośrednio po za
kończeniu przez pracow nika pracy, to  wcześniejsze zw al
n ianie należy ograniczyć do czasu potrzebnego d la spożycia 
po pracy  posiłku i  .punktualnego przybycia do szkoły.

3. P racow nicy uczęszczający do liceów (techników) dla 
pracujących mogą korzystać ze zwolnień z części dnia p ra 
cy w  granicach do 6 godzin tygodniowo, po uprzednim

przedłożeniu kierow nikow i zakładu pracy zaświadczeń,
0 k tórych  m ow a w  ust. 1.

§ 2. P racow nikom  korzystającym  w  myśl § 1 ze zwol
nień z części dnia pracy  przysługuje za czas zwolnienia:

1) pełne w ynagrodzenie łącznie z ew entualną prem ią 
w  przypadku miesięcznego w ynagradzania w edług sy- 
system u czasowego lub czasowo-premiowego;

2) sta łe  w ynagrodzenie w edług osobistego zaszeregow a
nia bez nadw yżek akordow ych w  przypadku w yna
gradzania ich w edług system u akordowego lub akor
dowo-prem iowego.

§ 3. 1. Pracow nicy pełniący funkcje wykładowców 
w liceach (technikach) zawodowych, szkołach wyższych 
oraz szkołach party jn y ch  i  n a  ku rsach  zawodowych orga
nizowanych przez P artię , U rząd R ady M inistrów, CUSZ lub  
M inisterstw o Budow nictw o Przem ysłowego, w inni być 
zw alniani na czas w ykładów  i innych  zajęć szkolnych, p rzy
padających w  czasie pracy pracow nika. Zw olnienie n as tę 
pu je na podstaw ie pisem nej, w ażnej do odwołania, decyzji 
k ierow nika zakładu, pow ziętej p rzy  uw zględnieniu w ym a
gań służby w  m iejscu p racy  pracow nika.

2. P racow nikom  pełniącym  funkcje  w ykładow ców  
w  szkolnictw ie zawodowym przysługuje za n ieprzekracza- 
jący 6 godzin tygodniowo czas zw olnienia na- w ykłady w y
nagrodzenie wg zasad podanych w  § 2.

Za czas zwolnienia na w ykłady w  ilości ponad 6 godzin 
tygodniowo należy potrącać stosowną część w ynagrodzenia.

3. Pozostałym  pracownikom , o k tórych  m ow a w  ust. 1, 
należy za czas zw olnienia na w ykłady potrącać stosowną 
część w ynagrodzenia.

§ 4. 1. P racow nicy szkolący się w  wieczorowych szko
łach inżynierskich lub  w  technikach dla pracujących mogą 
być za trudn ian i w godzinach nadliczbowych oraz w  pracy 
n a  drugą zm ianę ty lko w  w yjątkow ych przypadkach, po
dyktow anych koniecznością w ykonania szczególnie w ażnych
1 pilnych zadań.

2. Analogiczne zasady należy stosować do pracow ników  
studiujących w  szkołach wyższych (dziennych) oraz uczęsz
czających do liceów d la pracujących.

§ 5. W związku z w ydaniem  niniejszego pism a okólnego 
nie należy stosować pism a okólnego N r 17 D epartam entu Za
trudnien ia i P łac z dnia 28 kw ietn ia 1952 r. w  spraw ie w y
nagradzania pracowników  zw alnianych z części dnia pracy 
w  celu uczęszczania do szkół oraz pism a okólnego Nr 20 De
partam en tu  Z atrudnien ia i Płac z dnia 6 m aja  1952 r. w  sp ra
w ie w prow adzenia przepisów okólnika Przewodniczącego 
PKPG N r 7 z dnia 3 kw ietn ia 1952 r.

V-DYREKTOR DEPARTAMENTU
,  Mgr J. Pnicwski
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