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TRESC:

ZARZADZENIE

Poz. 7 Nr 93/0g. z dnia 31.X11.1953 r. w sprawie zakonczenia
akcji odzysku cegty rozbiérkowej prowadzo-
nej przez jednostki organizacyjne budowni-
ctwa przemystowego. X

OKOLNIK

1 z dnia 8.1.1954 r. w sprawie stosowania przez
organizacyjny budownictwa prze-

Poz. 8 Nr
jednostki

7.

ZARZADZENIE Nr 93/0gol.
MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO

z dnia 31 grudnia 1953 r.

* sprawie zakonczenia akcji odzysku cegly rozbidrkowej
Prowadzonej przez jednostki organizacyjne budownictwa
przemystowego.

Wobec poprawy sytuacji na odcinku zaopatrzenia w cegte
Zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Centralne zarzady ogélnobudowlane (Slask, Potud-
fiie, Poinoc, Zachdd) zakoncza akcje odzysku cegly roz-
biorkowej w terminie do dnia 31 grudnia 1953 r.

§ 2. 1. Jednostki organizacyjne budownictwa przemy-
stowego prowadzace akcje odzysku cegly rozbidrkowej za-
koricza w okresie od- dnia 1 stycznia do dnia 15 lutego 1954
r°ku prace zwigzane z akcjg odzysku, jak np. wysytka uzy-
skanej cegty, uporzadkowanie terenu, uprzatniecie sprze-
ty itp.

2- Przedtuzenie okresu zakonczenia prac, o ktérych mo-

a w ust. 1, wymaga zezwolenia Departamentu Produkcji
Materiatbw Budowlanych wydanego na wniosek wiasciwe-
£° centralnego zarzadu.

§ 3. Jednostki organizacyjne budownictwa przemystowe-
g0> ktére prowadzity akcje odzysku cegly rozbidrkowej
I12yskajag od terenowo wiasciwych prezydiéw rad narodo-
wych oraz od Petnomocnika Akcji Robot Rozbiérkowych
Plsemne stwierdzenia, ze akcja rozbiorkowa zostata zakon-
Cna zgodnie z istniejagcymi wymogami.

8 4. i. Dyrektorzy zjednoczen (przedsiebiorstw) nadzo-
lUjacy akcje odzysku cegly przedioza wiasciwym central-
nym zarzadom w terminie 20-dniowym od dnia zakoncze-
nia prac zwigzanych z akcja odzysku doktadne sprawozda-
na z catoksztattu akcji odzysku* cegty rozbidrkowej.

— Dyrektorzy centralnych zarzagdéw przedtozag Departa-

len.owi Produkcji Materiatbw Eudowlanych sprawozdania

torcze z akcji odzysku cegty w terminie 10-dniowym od

y ztozenia sprawozdaj przez podlegte jednostki.

N § 5 Dyrektorzy centralnych zarzadéw udzielg niezbed-
eJ Pomocy zjednoczeniom (przedsiebiorstwom) przy wy-

mystowego instrukcji dotyczgcej zasad i spo-
sobu przeprowadzania ciggtej inwentaryzacji.

PISMO OKOLNE

Poz. 9 Nr 38 z dnia 24.X1.1953 r. w sprawie uprawnien
pracownikéw studiujagcych w szkotach wyz-
szych dziennych i wieczorowych szkoiach
inzynierskich, uczeszczajagcych do S$rednich
szk6l dla dorostych lub technikéw dla pra-
cujacych oraz petnigcych funkcje wyktadow-

konywaniu czynnosci zwigzanjrch z zakonczeniem akcji od-
zj”sku cegly oraz nadzorowa¢ beda, by czynnos$ci te wyko-
nano w terminie podanym w § 2 ust. 1.

8§ 6. 1 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem
sania.

2. Z dniem 31 grudnia 1953 r. traci moc obowigzujaca
zarzadzenie Nr 4/Prod. Ministra Budownictwa Przemysto-
wego z dnia 12 lutego 1953 r. w sprawie przeprowadzenia
akcji odzysku cegty rozbiérkowej przez jednostki organiza-
cyjne budownictwa przemystowego oraz okdlnik Nr 21 Mi-
nisterstwa Budownictwa Przemystowego z dnia 19 marca
1853 r. w sprawie organizacji akcji odzysku cegty rozbior-
kowej.

MINISTER

podpi-

Dr Cz. Babinski

8.

OKOLNIK Nr 1
MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO

Znak: KS-I/D-la

z dnia 8 stycznia 1954 r.

w sprawie stosowania przez jednostki organizacyjne budow-
nictwa przemystowego instrukcji dotyczacej zasad i sposobu
przeprowadzania ciggtej inwentaryzacji.

W celu wzmocnienia kontroli gospodarki materiatowej
jednostek budownictwa przemystowego poleca sie, co na-
stepuje:

§ 1 Ustala sie ramowe zasady inwentaryzowania zapa-
séw materiatowych w sposéb cigglty na przestrzeni calego
roku, zawarte w instrukcji ramowej, stanowiacej zalacznik
do niniejszego okolnika.

§ 2. 1. Centralne zarzady i jednostki bezposrednio pod-
legte  Ministrowi Budownictwa Przemystowego ustalg
i uzgodnig z Departamentem Ksiggowosci Ministerstwa Bu-
downictwa Przemystowego, ktére z podlegtych im jedno-
stek samodzielnie bilansujacych obowiazane bedg z dniem
3 stycznia 1954 r. stosowac inwentaryzacje ciaggla, opracuja
dla tych jednostek szczegbto-we instrukcje robocze oraz
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w ranlaeh przyznanej ilosci etatéw i w oparciu o zatwier-
dzony roczny plan zatrudnienia i funduszu ptac zapewnig
srodki rzeczowe, niezbedne dla przeprowadzania inwenta-
ryzacji ciagtej.

2. Instrukcje szczegdtowe, o ktdrych mowa w ust. 1, wy-
magaja, zgodnie z § 21 ust. 3 zarzgdzenia Ministra Finan-
sow z dnia 20 lutego 1953 r. w sprawie inwentaryzacji oraz
sporzadzania i zatwierdzania sprawozdan finansowych (Mo-
nitor Polski Nr A-29, poz. 359), zatwierdzenia przez Depar-
tament Ksiegowosci.

8 3. Zabrania sie przeprowadzania inwentaryzacji ciggtej
bez zgody i zatwierdzenia instrukcji szczeg6towej przez
Departament Ksiggowosci Ministerstwa Budownictwa Prze-
mystowego.

Jednostki, ktére w jakiejkolwiek formie, zblizonej do
podstawowych zasad inwentaryzacji ciggtej, juz te forme
inwentaryzacji stosuja, obowigzane sg uzyska¢ na nig zgode
na warunkach, o ktérych mowa w § 2, w przeciwnym bo-
wiem raizie obowiagzane bedg stosowaé og6lne zasady in-
wentaryzacji zapaséw materiatowych jednorazowej, ustalo-
ne w powotanym zarzadzeniu Ministra Finansow.

§ 4. Uzyskanie zgody na stosowanie inwentaryzacji ciga-
gtej jest rownoznaczne ze zwolnieniem od obowigzku prze-
prowadzania jednorazowych spisow zapas6w materiato-
wych z natury w terminach ustalonych okresowymi in-
strukcjami inwentaryzacyjnymi Ministerstwa Budownictwa
Przemystowego.

8§ 5. Whnioski o zgode na stosowanie z dniem 1 stycznia
1954 r. inwentaryzacji ciggtej zapaséwlmateriatowych, jak
rowniez projekty szczegétowych instrukcji branzowych na-
lezy zgtasza¢ do Departamentu Ksiegowosci Ministerstwa
Budownictwa Przemystowego za posrednictwem Central-
nego Zarzadu Zaopatrzenia.

PODSEKRETARZ STANU
Inz. St. Farjaszewski

Zatacznik Nr 1 do okdlnika Nr 1
Ministerstwa Budownictwa Przemy-
stowego z dnia 8 stycznia 1954 r.

|
INSTRUKCJA RAMOWA

w sprawie zasad i sposobu przeprowadzania ciggtej inwen-
taryzacji w jednostkach organizacyjnych budownictwa prze-
mystowego.

. Istota inwentaryzacji cigglej

Inwentaryzacja ciggta stanowi jedng z metod kontroli
stanu zapas6w materiatowych, dokonywanej z natury.

Polega ona na zastgpieniu petnej inwentaryzacji catego
stanu zapaséw i przedmiotow majatku trwatego, dokony-
wanej jednorazowo w okreslonym terminie przez state
i planowe inwentaryzacje czastkowe, dokonywane biezgco
na przestrzeni catego roku.

Inwentaryzacja ciggta zmierza poprzez biezgce, czastko-
we sprawdzanie stanu zapaséw do ustalenia i wyjasnienia
roznic pomiedzy stanem faktycznym, a danymi ewidencyj-
nymi, do wzmocnienia dyscypliny w gospodarce zapasami
i do przyspieszenia prac bilansowych, usuwajac w tych pra-
cach problem dtugotrwatych uzgodnien stanow i wyjasnien
réznic, spietrzonych na koniec okresu sprawozdawczego.
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Il. Przedmiot inwentaryzacji

Inwentaryzacjg ciggta nalezy obja¢ wytgcznie zapasy ma-
teriatow, podlegajace spisom z natury w mys$l zarzgdzenia
Ministra Finanséw z dnia 20 lutego 1953 r. w sprawie in-
wentaryzacji oraz sporzadzania i zatwierdzania sprawozdan
finansowych (Monitor Polski Nr A-29, poz. 359), a miano-
wicie: materiaty podstawowe, pomocnicze, konstrukcje sta-
lowe, elementy prefabrykowane, paliwo, czeSci zapasowe
maszyn i urzadzen, opakowania, przedmioty nietrwate, to-

wary, zapasy nieprzemystowe, inwentarz zywy, materiaty
na cele inwestycyjne, odpadki.
Inwentaryzacje pozostatych sktadnikéw majatkowych,

tzn. Srodkéw trwatych, wyrob6w gotowych i potgotowych,

naktadéw inwestycyjnych, robdt w toku, rozliczen i $rod-

kow pienieznych przeprowadza sie jednorazowo, w termi-

nach ustalanych kazdorazowo odrebnym zarzadzeniem.

I1l. Organizacja komérek inwentaryzacji ciggtej oraz tech-
nika i zakres ich prac

Prace inwentaryzacyjne'przy zastosowaniu zasad inwen-
taryzacji ciagtej wykonywane sg w ramach normalnych
czynnosci powotanych do tego celu przez kierownika jed-
nostki statych komérek organizacyjnych (wydziatow, wzgl.
referatow), podporzadkowanych organizacyjnie bezpos$red-
nio zastepcy dyrektora do spraw administracji i zaopa-
trzenia.

Komorki inwentaryzacji ciagtej dziatajg w kazdej samo-
dzielnie bilansujgcej, operatywnej jednostce organizacyjnej.

Inwentaryzacje przeprowadzajg pracownicy tej komorki
(inspektorzy) w obecnosci osoby odpowiedzialnej za kon-
trolowany magazyn oraz przy udziale o0s6b delegowanych
przez kierownictwo jednostki, na ktérej terenie przepro-
wadzana jest praca inwentaryzacji (np. na budowie — przy
udziale osoby; delegowanej przez kierownika budowy).

Zarowno w przypadku kontrolowania stanu zapaséw
w bazach materiatowych, jak i na budowach obowigzuje
komorke inwentaryzacji ciggtej Scisty kontakt z miejsco-
wym czynnikiem spotecznym celem ustalenia metody i spo-
sobu statego, wzglednie doraznego wiaczenia sie czynnika
spotecznego do prac inwentaryzacyjnych.

Stan personalny komorki inwentaryzacji ciggtej powinien
gwarantowaé¢ skontrolowanie zapaséw w magazynach co
najmniej 2 razy w ciggu roku, przy czym prace inwenta-
ryzacyjne powinny by¢ tak roztozone, aby skontrolowanie
poszczeg6lnych zapas6w miato miejsce w pierwszymii w dru-
gim potroczu.

Kierownik komorki inwentaryzacji ciggtej ma za zadanie
w pierwszym rzedzie zorganizowac teren spisu, przygoto-
waé formularze spisowe oraz pouczy¢ pracownikow kom@ar-
ki o przepisach obowigzujgcych przy inwentaryzacji.

W zorganizowaniu terenu nalezy w pierwszym rzedzie
zwroéci¢' uwage na uporzadkowanie w magazynach i skia-
dowiskach stanu wywieszek (tabliczek) materiatlowych oraz
standw materialowych w kartotekach ilo$ciowych maga-
zyndw tak, aby mozna byto przeprowadzi¢ inwentaryzacje
bez specjalnej akcji przygotowawczej. Przez uporzadkowa-
me wywieszek i kartotek nalezy rozumie¢ m. in. uzgodnie-
nie jej z kartoteka ksiegowos$ci materiatowej.

Dalszym zadaniem kierownika komorki inwentaryzacji
ciggtej jest dokonanie podziatu terenu jednostki na state re-
jony i pola spisowe. Za rejony spisowe nalezy uwazac po-
szczeg6lne budowy, a za pola spisowe — biura, sklady
i magazyny. Praca komorki inwentaryzacji ciagtej od-
bywa sie w oparciu o roczny i kwartalny plan pracy
inwentaryzacji kazdej grupy materiatéw, wzglednie inwen-
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taryzacji poszczeg6lnych magazynéw. W oparciu o te
plany sporzadza sie na kazdym miesigc dzienne plany pracy
(harmonogramy — wzo6r Nr 1), zatwierdzane na wniosek
kierownika komorki przez zastepce dyrektora do spraw
administracji i zaopatrzenia. Przy opracowywaniu planéw
nalezy uwzglednia¢ trudnosci wynikajgce przy inwentary-
zacji materiatow sktadowanych na wolnej przestrzeni, w po-
rze zimowe;j.

Przy metodzie inwentaryzacji ciggtej obowigzuje bez-
wzgledna zasada utrzymywania dziennych harmonogramoéw
prac w Scistej tajemnicy. Dzienne plany prac podawane sg
inspektorom spisowym dopiero w momencie wyjscia ich
w teren.

Wychodzac w teren inspektor spisowy otrzymuje poza
dziennym planem pracy odpowiednig ilos¢ arkuszy spiso-
wych. Arkusze spisowe sg drukami S$cistego zarachowania,
a ich ewidencje prowadzi kierownik komorki, wzglednie
upowazniony przez niego pracownik.

Ewidencje wydanych arkuszy prowadzi sie wg nastepu-
jacych rubryk:

1) liczba porzadkowa,

2) numer pola spisowego,

3) numery wydanych arkuszy 'spisowych,

4) data wydania arkuszy spisowych,

5) pokwitowanie odbioru arkuszy,

6) data zwrotu arkuszy po spisie, *

7) podpis kierownika komdrki, kwitujgcego odbio6r

arkuszy.

Arkusz spisowy (wzor Nr 2) wypetnia inspektor spisowy
w jednym egzemplarzu otéowkiem kopiowym lub atramen-
tem, przy czym ewentualne poprawki przeprowadza w spo-
s6b umozliwiajacy odczytanie tekstu, wzglednie cyfry bted-
nej, tzn. przez skredlenie pozycji btednej i wypisanie po-
prawnej, zaznaczajgc w uwagach przyczyne poprawki.

Arkusz spisowy podpisuja — inspektor spisowy, maga-
zynier oraz wszyscy pozostali, obecni przy inwentaryzaciji,

W jednostkach, w ktérych wprowadzony zostat z pomysl-
nym rezultatem kartkowy system inwentaryzacji, mozna
przeprowadza¢ inwentaryzacje ciggtg nie na arkuszach spi-

sowych, lecz na kartkach inwentaryzacyjnych, stanowia-
cych podobnie jak arkusze spisowe — druki $cistego zara-
chowania.

Inwentaryzacja odbywa sie w obecno$ci magazyniera

w sposob zwykly przez przeliczenie, przewazenie, wzgled-
nie przemierzenie. Przystepujagc do inwentaryzacji kontro-
luje sie w pierwszym rzedzie wywieszke magazynowa,
wzglednie karte magazynowg spisywanego materiatu. Kon-
trole przeprowadza sie wychodzac ze stanu na 1 stycznia
i podliczajgc nastepnie przychody i rozchody za okresy:

1) do konca miesigca poprzedzajgcego miesiac, w Kkto-

rym ma miejsce spis,

2) do dnia spisu.

Po ustaleniu stanu kontrolowanego materiatu z natury,
Przez poréwnanie go ze sprawdzonym na dzieA spisu sta-
nem ewidencyjnym kartoteki magazynowej (lub wywiesz-
ki) wyprowadza sie rdznice inwentaryzacyjne. RoOznice te
koryguja stan kartotekowy materiatu, a w ksiegowosci ma-
teriatowej ulegajg, po ich zatwierdzeniu, zaksiegowaniu
w tym miesigcu, w ktorym zostaly stwierdzone.

Po stwierdzeniu i wyprowadzeniu roznic, inspektor spi-
sowy wpisuje pod datg spisu stwierdzony stan wywieszki
lub konta, pozostawiajgc po ostatnim zapisie cztery wolne
rubryki, przeznaczone na zamkniecie zapiséw materiato-
wych i potwierdza ten fakt pieczatkg ,,INWENTARYZA-
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CJA*“ oraz podpisem. Szeroko$¢ pieczatki powinna odpo-
wiadaé¢ szeroko$ci jednej linii wywieszki (kartoteki).

Niezaleznie od inwentaryzacji iloSciowej oraz stwierdze-
nia roéznic przeprowadzajacy spis dokonuje w magazynie,
w stosunku do materiatdw objetych przeprowadzang in-
wentaryzacja, kontroli jakoSciowej, a mianowicie:

1) kontroluje dokumentacje magazynowg pod wzgledem
prawidtowosci jej wystawiania, biezacej i poprawnej
ewidencji iloSciowej zapasoéw, wiasciwej !symboliki
materiatéw itp.;

2) sprawdza sposéb magazynowania zapasow,

3) kontroluje stopien uzytecznos$ci materiatow, kwalifi-
kuje materiaty niechodliwe i zgtasza je do stuzby za-
opatrzenia celem dokonania przerzutu lub uptyn-
nienia;
przeprowadza bezposrednio po stwierdzeniu réznic in-
wentaryzacyjnych ich weryfikacje (po uprzednim
uzgodnieniu stanu zapasu w kartotece magazynowej
z rachubg materiatowg).

W przypadkach stwierdzonych nieprawidtowosci przeprc -
wadzajgcy spis zwraca na nie uwage magazyniera, udziela
mu odpowiednich instrukcji, a w przypadkach stwierdze-
nia naduzy¢ zawiadamia bezzwtocznie kierownika komor-
ki inwentaryzacji ciggtej. Po ukonczeniu spisu inspektor
spisowy, niezaleznie od arkusza spisowego sporzgdza do-
datkowo protokdt, z ktérego treScig jest obowigzany zapo-
zna¢. w obecnosci o0s6b towarzyszacych spisowi, magazy-
niera odpowiadajagcego za przechowanie zapasow w danym
rejonie, zadajagc nastepnie ztozenia przez niego oSwiadcze-
nia o zgodno$ci danych protokétu ze stanem faktycznym.
Odmowa ztozenia takiego oS$wiadczenia przez -wszyniera
wymaga umieszczenia w protokdle uzasadnienia odmowy.

4)

Protok6t winien zawierac:

1) nazwe i numer magazynu objetego kontrolg (wzgled-
nie jego czesc);

2) ocene wynikéw inwentaryzacji co do prawidtowosci
ksiegowania obrotéw, oznaczania dowodow wiasciwg
symbolika, obiegu dokumentacji magazynowej:

3) whnioski usprawniajgce prace magazynowe, a dotycza-
ce przechowywania materiatbw, metod przyjmowania
i wydawania materiatéw, stanu materiatow niechod-
liwych.

Protokét z dokonania spisu wraz z o$wiadczeniem maga-
zyniera uzupetnia dokumentacje spisu, jaka stanowig arku-
sze spisowe.

Komérka inwentaryzacji ciggtej sporzadza raz na mie-
sigc zbiorcze sprawozdanie ze swej pracy. Jeden egzem-
plarz sprawozdania przedktada w terminie do dnia 10 na-
stepnego miesigca po miesigcu sprawozdawczym kierowni-
kowi jednostki.

IV. Inwentaryzacja materiatbw masowych

Poniewaz zagadnienie kontroli zuzycia materiatbw maso-
wych przedstawia w budownictwie powazny problem, spra-
wa inwentaryzacji tych materiatéw zostata uregulowana
odmiennie. Dla zabezpieczenia statej kontroli zuzycia tych
materiatdw, nowe przepisy o gospodarce materiatowej usta-
lajg obowiazek spisywania z natury stanu takich materia-
téw, jak: cegly, cementu, piasku, zwiru, kruszywa, zelaza
itp. raz w miesigcu.

Spisu ilosciowego tych materiatéw dokonuje kierowni-
ctwo budowy na terenie objetym budowg w ostatnim dniu
miesigca na arkuszach spisowych (wzér Nr 2). Kierownik
komérki inwentaryzacji ciggtej obowigzany jest przewi-
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dzie¢ w planach pracy komorki dorazny udziat inspekto-
row spisowych w akcji kontrolowania spisow materiatowych
masowych.

Arkusze spisowe po wypetnieniu i zaopatrzeniu podpisa-
mi oséb, ktére spis przeprowadzity oraz podpisem Kkierow-
nika budowy otrzymuje komodrka inwentaryzacji ciagtej
celem ich przeanalizowania. Stwierdzone stany zapasow
i roznice przekazywane sa w dalszej kolejnosci do ksiego-
wosci materiatowej dla przeprowadzenia wyceny i kontroli
zuzycia® oraz ustalenia faktycznych réznic inwentaryzacyj-
nych. Weryfikacja réznic przebiega w trybie obowigzuja-
cym pozostate materiaty.

V. Inwentaryzacja drewna i materiatbw w przechowalniach

Drewno zar6wno w magazynach, jak i ustugowe w rusz-
towaniach i szalunkach oraz materiaty pobrane do pro-
dukcji, a nie zuzyte, przechowywane w przechowalniach
(tzw. pakamerach) spisuje sie dwa razy do roku, tzn. w dniu
30 czerwca oraz 31 grudnia, w tym celu, aby zaréwno bi-
lans potroczny, jak i roczny prawidtowo ujawniat ich
wartos¢.

VI. Weryfikacja roéznic inwentaryzacyjnych
niedoboréw

i odpisywanie

Weryfikacja roznic inwentaryzacyjnych przeprowadza,
powotana przez kierownika jednostki, komisja weryfika-
cyjna, zbierajgca sie dwa razy w miesigcu dla rozpatrzenia
biezagcych réznic i postawienia kierownikowi jednostki od-
powiednich wnioskow.

W skiad komisji wchodza:

1) zastepca dyrektora do spraw administracji i zaopa-
trzenia — jako przewodniczacy,
2) delegat dziatu zaopatrzenia,

(nazw* zaktadu)
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3) kierownik komdrki inwentaryzacji ciggtej,

4) zainteresowany inspektor spisowy,

5) przedstawiciel czynnika spotecznego.

Komisja przeprowadza weryfikacje réznic inwentaryza-
cyjnych w oparciu o przedstawiane jej, przez komoérke in-
wentaryzacji ciagtej, zestawienie réznic inwentaryzacyj-
nych (wzér Nr 3). Rubryki 1 — 8 tego zestawienia wypet-
nia komorka inwentaryzacji ciggtej, pozostate — ksiegowos¢
materiatowa.

Spos6b weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych, a w szcze-
golnosci okresdlanie ubytkéw od strony norm okresla szcze-
gbétowo instrukcja o gospodarce materiatowej.

Wynik swej pracy komisja ujmuje w protokole, w Kkto-
rym uzasadnienia swoje stanowisko w odniesieniu do
stwierdzonych ro6znic oraz stawia wnioski co do ich za-
twierdzenia i odpowiedniego przeksiegowania. Protokdt pod-
pisuja wszyscy cztonkowie komisji. Protokét sporzadzany
jest w dwdch egzemplarzach. Jeden egzemplarz otrzymuje
ksiegowo$¢ materiatowa, drugi — kierownik jednostki, ktd-
ry nastepnie kieruje go do jednostki nadrzednej w celu uzy-
skania zatwierdzenia rézni¢. Po zatwierdzeniu réznic przez
jednostke nadrzedng ksiegowo$¢ materiatowa jednostki pod-
legtej sporzadza na podstawie posiadanego egzemplarza pro-
tokétu note dla ksiegowosci finansowej.

VIl. Archiwowanie dokumentacji

Komorka inwentaryzacji ciggtej przekazuje arkusze spi-
sowe, stanowigce podstawowg dokumentacje spisowg wraz
z protokotami i korespondencjg wyjasniajagca roznice in-
wentaryzacyjne, do gtdwnego ksiegowego jednostki w celu
przechowania tych materiatdw tgcznie z pozostatg doku-
mentacjg ksiegowa.

DYREKTOR DEPARTAMENTU

S. Wojciechowski

Wzér Nr 1

Zatgcznik Nr 2 do okolnika Nr 1
Ministerstwa Budownictwa Przemy-
stowego z dnia 8 stycznia 1954 r.

DZIENNY PLAN PRACY

Na dZIEA . 195... r
1lo$¢ pozycji s
Godziny Nr Nazrna magazynu lub materigiovzyjch Symbole kart materiatow Uwagi
magazynu miejsce skladowania do spisania do inwentaryzowania
1 2 3 5 6
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Wzér Nr 2

Zatagcznik Nr 3 do okoélnika Nr 1
Ministerstwa Budownictwa Przemy-

J stowego z dnia 8 stycznia 1954 r.
ARKUSZ SPISU Z NATURY Nr arkusza
w dniu 195... r. Magazyn ..
Nr Stan w dn 195.... r. Réz nice
Lp. pola Symbol Nazma materiatlu  Wymiar Jedn. Cena m mg mymiesz- mg Kksieg . . Umagi
.~ materiatu iar 9 'g mymiesz " niedob. nadmyz.
Spis. spisu ki (kartoteki) mat.
i 2 3 4 5 6 7 8 9 10 u 12 13
«
Wzdr Nr

(nazwa zaktadu)

Symbol

Nr. ark. materia-
spisom. u
1 2 3

Zatacznik Nr 4 do okolnika Nr |
Ministerstwa Budownictwa Przemy-

stowego z dnia 8 stycznia 1954 r.

ZESTAWIENIE ROZNIC MATERIALOWYCH

na dzien 195... r.
Réznice ilosci R6znice
Nazma materiatu  Wymiar  Jedn. ozhice tlosciome _Czna martosciome Uuiagi
miar edn . .
y niedob. nadmyz. . niedob. nadmyz.

4 5 6 7 8 9 10 1 12



Str. *

9.

PISMO OKOLNE Nr 38

MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSEOWEGO
DEPARTAMENT ZATRUDNIENIA | PLAC

z dnia 24 listopada 1953 r.

w sprawie uprawnienn pracownikéw studiujacych w szkotach
wyzszych dziennych i wieczorowych szkotach inzynierskich,
uczeszczajacych do $rednich szkét dla dorostych lub techni-
koéw dla pracujacych oraz petnigcych funkcje wyktadowcow.

W zwigzku z pismem okdlnym Nr 2 Prezesa Rady Mi-
nistrow z dnia 31 maja 1950 roku w sprawie wykonania
postanowien ustawy o socjalistycznej dyscyplinie pracy
(Monitor Polski Nr A-66, poz. 776), okolnikiem Przewod-
niczacego Panstwowej Komisji Planowania Gospodarczego
Nr 7 z dnia 3 kwietnia 1952 r. w sprawie zatrudniania w go-
dzinach nadliczbowych i w drugiej zmianie pracownikéw
szkolgcych sie w technikach dla pracujgcych i w wieczo-
rowych szkotach inzynierskich (Biuletyn PKPG Nr 14
poz. 84), pismem wyjasniajagcym Departamentu Ptac i Norm
Panstwowej Komisji Planowania Gospodarczego z dnia
12 kwietnia 1952 r. znak PN4B-46-19 w sprawie wynagra-
dzania pracownikéw zwalnianych z czesci dnia pracy w ce-
lu uczeszczania do szkoty oraz pismem wyjasniajacym Pre-
zydium Rady Ministrow z dn. 19 lipca 1952 r. Nr 05-0110/105
w sprawie uprawnien pracownikéw uczeszczajagcych do wie-
czorowych szkdt inzynierskich do korzystania ze zwolnien
z czesci dnia pracy, Departament Zatrudnienia i Ptac po-
daje do wiadomosci i stosowania, co nastepuje:

§ 1 1 Pracownicy, studiujgcy w szkotach wyzszych
(dziennych), moga korzysta¢ ze zwolnien z czedci dnia pra-
cy w granicach do 14 godzin tygodniowo, po uprzednim
przedstawieniu kierownikowi zaktadu pracy zaswiadczen
dziekanatu zawierajgcych -wykaz obowigzujagcych w danym
kwartale wyktadoéw, ¢wiczen lub seminariéw, odbywanych
w czasie godzin pracy pracownika.

2. Postanowienia ust. 1 majg zastosowanie do pracow-
nikéw uczeszczajagcych do wieczorowych szk6t inzynier-
skich, o ile zajecia na uczelni odbywajg sie w godzinach
pracy stuchaczy. Jezeli zajecia odbywajg sie nie w godzi-
nach pracy, jednak rozpoczynajg sie bezposrednio po za-
koAczeniu przez pracownika pracy, to wczesniejsze zwal-
nianie nalezy ograniczy¢ do czasu potrzebnego dla spozycia
po pracy positku i .punktualnego przybycia do szkoty.

3. Pracownicy uczeszczajacy do licedbw (technikéw) dla
pracujgcych moga korzysta¢ ze zwolnien z czesci dnia pra-
cy w granicach do 6 godzin tygodniowo, po wuprzednim
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przedtozeniu kierownikowi zaktadu

0 ktérych mowa w ust. 1.
§ 2. Pracownikom korzystajgcym w mys$l § 1 ze zwol-
nien z czesci dnia pracy przystuguje za czas zwolnienia:

pracy zaSwiadczen,

1) peine wynagrodzenie tacznie z ewentualng premia
w przypadku miesiecznego wynagradzania wedtug sy-
systemu czasowego lub czasowo-premiowego;

2) state wynagrodzenie wedtug osobistego zaszeregowa-
nia bez nadwyzek akordowych w przypadku wyna-
gradzania ich wedtug systemu akordowego lub akor-
dowo-premiowego.

§ 3. 1 Pracownicy petnigcy funkcje wyktadowcow
w liceach (technikach) zawodowych, szkotach wyzszych
oraz szkotach partyjnych i na kursach zawodowych orga-
nizowanych przez Partig, Urzad Rady Ministrow, CUSZ lub
Ministerstwo Budownictwo Przemystowego, winni by¢
zwalniani na czas wyktadéw i innych zaje¢ szkolnych, przy-
padajagcych w czasie pracy pracownika. Zwolnienie naste-
puje na podstawie pisemnej, waznej do odwotania, decyzji
kierownika zaktadu, powzietej przy uwzglednieniu wyma-
gan stuzby w miejscu pracy pracownika.

2. Pracownikom  peinigcym  funkcje  wyktadowcow
w szkolnictwie zawodowym przystuguje za nieprzekracza-
jacy 6 godzin tygodniowo czas zwolnienia na- wyktady wy-
nagrodzenie wg zasad podanych w § 2.

Za czas zwolnienia na wyktady w ilosci ponad 6 godzin
tygodniowo nalezy potragca¢ stosowng cze$¢ wynagrodzenia.

3. Pozostatym pracownikom, o ktérych mowa w ust. 1,
nalezy za czas zwolnienia na wyktady potrgca¢ stosowng
cze$¢ wynagrodzenia.

8 4. 1 Pracownicy szkolacy sie w wieczorowych szko-
tach inzynierskich lub w technikach dla pracujgcych moga
by¢ zatrudniani w godzinach nadliczbowych oraz w pracy
na druga zmiane tylko w wyjatkowych przypadkach, po-
dyktowanych koniecznos$cig wykonania szczegdlnie waznych
1 pilnych zadan.

2. Analogiczne zasady nalezy stosowaé do pracownikéw
studiujgcych w szkotach wyzszych (dziennych) oraz uczesz-
czajacych do licedw dla pracujacych.

8§ 5. W zwiagzku z wydaniem niniejszego pisma okdélnego
nie nalezy stosowac pisma oko6lnego Nr 17 Departamentu Za-
trudnienia i Ptac z dnia 28 kwietnia 1952 r. w sprawie wy-
nagradzania pracownikdéw zwalnianych z czesci dnia pracy
w celu uczeszczania do szk6t oraz pisma okélnego Nr 20 De-
partamentu Zatrudnienia i Ptac z dnia 6 maja 1952 r. w spra-
wie wprowadzenia przepiséw okélnika Przewodniczgcego
PKPG Nr 7 z dnia 3 kwietnia 1952 r.
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