
B I U L E T Y N
M inis te rs tm a  Budoumictiua Przemysłoirego

W arszaiua, 5 maja 1954 r. Nr 10(55) Poz. 60 — 66

T R E Ś Ć :

ZARZĄDZENIE

Poz. 60 Nr 12 z dnia 23.11.1954 r. w  sprawie organizacji i za­
kresu działania komórek normalizacyjnych 
w budownictwie przemysłowym oraz trybu 
opracowywania, uzgadniania i ustalania norm 
i ich zmian.

OKÓLNIKI

Poz. 61 Nr 21 z dnia 13.IV.1954 r. w  sprawie zorganizowania 
głównej biblioteki branżowej przy Instytucie 
Techniki Budowlanej.

Poz. 62 Nr 22 z dnia 17.IV.1954 r. w  sprawie katalogu cen 
niezmiennych na wyroby betonowe i żelbetowe.

Poz. 63 Nr 24 z dnia 30.IV.1954 r. w  sprawie półrocznej in­
wentaryzacji w roku 1954 w  jednostkach orga­
nizacyjnych budownictwa przemysłowego.

PISMA OKÓLNE

Po. 64 Nr 4 z dnia 20.IV.1954 r. w sprawie powoływania 
przedstawicieli Ministerstwa Budownictwa 
Przemysłowego do komisji resortowych odbio­
ru inwestycji.

Poz. 65 Nr 3 z dnia 23.IV.1954 r. w  sprawie wykonywania 
robót elewacyjnych.

Poz. 66 Nr 13 z dnia 26.IV.1954 r. w sprawie zasad ewidencji 
księgowej rozliczeń z budżetem w przedsię­
biorstwach i zakładach budownictwa prze­
mysłowego.

KOMUNIKATY

60.

ZARZĄDZENIE Nr 12 

MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSŁOWEGO

z dnia 23 lutego 1954 r.

w sprawie organizacji i zakresu działania komórek norma­
lizacyjnych w  budownictwie przemysłowym oraz trybu opra­

cowywania, uzgadniania i ustalania norm i ich zmian.

Na podstaw ie § 11 p. 1 i § 42 p. 1 zarządzenia P rzew od­
niczącego P aństw ow ej K om isji P lanow ania Gospodarcze­
go N r 134 z dn ia 26 m aja 1953 r. w  spraw ie zasad organi­
zacji i zakresu  działania kom órek norm alizacyjnych w  re ­
sortach oraz trybu  opracowyw ania, uzgadniania i u s ta la ­
nia norm  i ich zm ian (B iuletyn PK PG  N r 16, poz. 70) oraz 
w  związku z art. 12 dekre tu  z dnia 4 m arca 1953 r. o n o r­
m ach i Polskim  K om itecie N orm alizacyjnym  (D. U. N r 15, 
poz. 61) zarządzam , co następuje:

I. Przepisy wstępne.

§ 1. P ostanow ienia umieszczone w  niniejszym  zarządze­
n iu  oraz w instrukcji, stanow iącej załącznik N r 1—6 do za­
rządzenia, a odnoszące się do cen tralnych  zarządów  stosuje 
się odpowiednio do zjednoczeń podległych bezpośrednio M i­
nistrow i Budow nictw a Przemysłowego.

§ 2. P race  norm alizacy jne obejm ują:

1) sporządzanie planów  p rac norm alizacyjnych,
2) opracow yw anie projektów  norm,
3) opiniow anie pro jektów  norm,
4) w prow adzanie norm  i kontro lę ich stosowania.

\
§ 3. Polski K om itet N orm alizacyjny (PKN) m a praw o 

w glądu do p rac norm alizacyjnych prow adzonych przez jed ­
nostk i budow nictw a przemysłowego, żądania m ateriałów  
i w yjaśn ień  oraz zgłaszania wniosków.

II. Organizacja i zakres działania komórek normalizacyjnych.

§ 4. Spraw y zw iązane z planow aniem , organizowaniem , 
k ierow aniem  i koordynow aniem  prac norm alizacyjnych 
w  resorcie budow nictw a przem ysłowego prow adzą pow oła­
ne w  tym  celu kom órki norm alizacyjne, a m ianowicie:

1) w  M inisterstw ie Budow nictw a Przem ysłowego — De­
p artam en t Techniki — W ydział N orm alizacji (Wy­
dział Głównego Norm alizatora),

2) w  cen tralnych  zarządach pow ołanych do opracow y­
w ania norm  w  resorcie — jedno- lub  wieloosobowe 
stanow iska pracy starszego inżyniera norm alizacji 
w  dziale technicznym  lub sekcje norm alizacji.
W centralnych  zarządach, w  których rozm iar p rac 
norm alizacyjnych na to  pozwala, dy rek to r cen tra ln e­
go zarządu może powierzyć prowadzenie p rac no r­
m alizacyjnych w yznaczonem u pracow nikow i działu 

, technicznego, k tó ry  prace te  będzie w ykonyw ał obok 
innych zajęć,

3) a) W Insty tucie Techniki B udow lanej — dział no r­
malizacji,

b) w  Insty tuc ie  O rganizacji i M echanizacji B udow ­
nictw a —  kom órka norm alizacji w  Dziale N or­
m ow ania i stacji doświadczalnych,

c) w  B iurze Studiów  i P ro jek tów  Typowych — Dział 
Norm atywów,

4) w  zjednoczeniach (przedsiębiorstw ach) w  razie szcze­
gółowo uzasadnionej potrzeby — stanow isko pracy 
starszego inżyniera, starszego technika norm alizacji.
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W pozostałych przypadkach prace norm alizacyjne 
prow adzi obok innych zajęć, wyznaczony pracow nik 
działu technicznego.

•
III. Planowanie prac normalizacyjnych.

§ 5. P race  norm alizacyjne stanow ią oddzielny rozdział 
program u rozw oju techniki narodow ego p lanu  gospodar­
czego. O pracow yw anie planów  prac norm alizacyjnych do­
konu je  się w  tryb ie  usta lonym  w  rozdziale I instrukcji, 
stanow iącej załącznik N r 2 do niniejszego zarządzenia.

IV. Tryb opracowywania, uzgadniania i ustanawiania norm 
i ich zmian.

§ 6. 1. W resorcie budow nictw a przem ysłowego opraco­
w yw ane są 3 rodzaje norm :

1) norm y państw ow e (PN), k tó re  usta la  Polski K om itet 
N orm alizacyjny w porozum ieniu z zainteresow anym  
m inisterstw em , a następnie zatw ierdza (ustanaw ia) 
Przew odniczący Państw ow ej K om isji P lanow ania Go­
spodarczego w drodze rozporządzenia, jako  norm y 
obow iązujące lub zalecane. N orm y państw ow e są 
przeznaczone do stosowania na całym  obszarze P ań ­
stw a Polskiego, na określonej części tego obszaru, 
lub  dla pew nej gałęzi życia gospodarczego,

2) norm y resortow e (RN) ustanaw ia (zatw ierdza) M ini­
s te r w  drodze zarządzenia, k tó re  obow iązuje w  ca­
łym  resorcie lub  w e wszystkich zjednoczeniach (przed­
siębiorstw ach) danej branży,

3) norm y zakładowe (ZN), k tó re  obow iązują w  jednym  
zakładzie pracy  bądź w  w iększej ilości zakładów  pod­
ległych cen tralnem u zarządowi.

2. Do ustanaw ian ia  (zatw ierdzania) norm  zakładow ych 
(ZN) upow ażnia się dyrek torów  cen tralnych zarządów.

§ 7. Tok p rac  norm alizacyjnych w  resorcie usta la  in ­
strukcja  w  spraw ie zasad i try b u  prow adzenia p rac n o r­
m alizacyjnych w  budow nictw ie przem ysłow ym , stanow iąca 
załącznik N r 1—6 do niniejszego zarządzenia.

V. Przepisy końcowe.

§ 8. Zarządzenie wchodzi w  życie z dniem  1 m aja 1954 r.
Jednocześnie tracą  moc dotychczasowe przepisy w  za­

kresie  uregulow anym  niniejszym  zarządzeniem , a w  szcze­
gólności zarządzenie N r 252 M inistra B udow nictw a P rze­
mysłowego z dnia 30 g rudnia 1952 r. w  spraw ie zasad zle­
cania opracow ania i opiniow ania pro jek tów  norm  (Biule­
tyn  M inisterstw a B udow nictw a Przem ysłowego N r 1, poz. 4 
z roku  1953.

M I N I S T E R  Dr Cz. Bąbiński

Załącznik N r 1 do zarządzenia Nr 12 
M inistra Budow nictw a Przemysłowego 

z dnia 23 lutego 1954 r.

ZAKRES DZIAŁANIA KOMOREK NORMALIZACYJNYCH 
POSZCZEGÓLNYCH SZCZEBLI

1. Do zakresu działania Wydziału Normalizacji na odcinku 
normalizacji należy:

1) p lanow anie prac norm alizacyjnych, a w  szczególno­
ści opracow yw anie w ytycznych do pro jek tów  planów  
p rac norm alizacyjnych, ocena i  koordynacja nade­
słanych pro jek tów  planów  p rac norm alizacyjnych

i kon tro la w ykonania zatw ierdzonych planów  cen­
tra lnych  zarządów i insty tu tów  naukow o-badaw ­
czych,

2) opracow yw anie szczegółowych in strukcji w  zakresie 
organizacji, m etodyki i techniki p rac norm alizacyj­
nych oraz koordynow anie prac norm alizacyjnych p ro ­
wadzonych przez cen tralne zarządy i in sty tu ty  n a ­
ukowo-badawcze,

3) prow adzenie spraw  zw iązanych z opracow yw aniem  
w  ram ach  (M inisterstw a pro jektów  norm , k tó re  w  za­
tw ierdzonym  plan ie norm alizacyjnym  przew idziane 
zostały do opracow ania bezpośrednio przez M inister­
stwo, nadzór nad tym i p racam i oraz prow adzenie ew i-

j dencji zleceń i kontro la ich realizacji,
4) prow adzenie re je stru  norm  resortow ych obow iązują­

cych w  budow nictw ie przem ysłowym ,
5) organizow anie prac zw iązanych z opiniow aniem  pro­

jektów  norm  państw ow ych oraz norm  resortow ych 
opracowyw anych przez inne resorty,

6) prow adzenie sta łe j ew idencji oraz kom pletu  wzorco­
wego wszystkich norm  obow iązujących w  budow ni­
ctw ie przem ysłow ym , utrzym yw anie ich w  ak tu a l­
ności oraz bieżące inform ow anie cen tralnych  zarzą­
dów i insty tu tów  naukow o-badaw czych o w prow a­
dzeniu now ych norm  i o zm ianie lub  uniew ażnieniu 
norm  dotychczas obowiązujących,

7) organizow ańie i prow adzenie szkolenia w zakresie 
norm alizacji i propagandy norm alizacji w  resorcie, 
prow adzenie ew idencji przeszkolonego personelu 
i czuw anie nad  w łaściw ym  jego w ykorzystaniem ,

8) kontro la w prow adzenia i  stosow ania norm  w  re ­
sorcie,

9) prow adzenie sprawozdawczości z p rac norm alizacyj­
nych resortu ,

10) w ykonyw anie innych zadań  z dziedziny norm alizacji 
zleconych przez M inistra.

2. Do zakresu działania Komórki Normalizacyjnej w  cen­
tralnym zarządzie należy:

1) planow anie p rac norm alizacyjnych, a w  szczególności 
opracow yw anie w ytycznych do pro jek tów  planów  
prac norm alizacyjnych, ocena i  koordynacja nadesła­
nych pro jektów  planów  norm alizacyjnych i  kon tro la  
w ykonania zatw ierdzonych planów  zjednoczeń (przed­
siębiorstw),

2) koordynow anie działalności kom órek norm alizacyj­
nych w  zjednoczeniach (przedsiębiorstw ach), in struo ­
w anie zjednoczeń (przedsiębiorstw) w zakresie m e­
tod i technik i p rac norm alizacyjnych, udzielanie im  
pomocy w  zakresie opracow yw ania i  w prow adzania 
norm  oraz zaopatryw anie w  dokum entację zw iązaną 
z prow adzonym i pracam i norm alizacyjnym i,

3) kon tro la  p ro jek tów  norm  opracow yw anych przez 
zjednoczenia (przedsiębiorstw a) oraz organizow anie 
p rac zw iązanych z kon tro lą  tych pro jektów  pod 
względem  m erytorycznym ,

4) prow adzenie spraw  zw iązanych z opracow yw aniem  
w ram ach  centralnego zarządu pro jek tów  norm  p rze­
w idzianych w  zatw ierdzonym  planie norm alizacyj­
nym  do opracow ania bezpośrednio przez cen tralny  
zarząd, a w  szczególności p rzedstaw ien ie dyrek toro­
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6) opracow yw anie i sk ładanie spraw ozdań z zakresu 
prac norm alizacyjnych,

7) w spółpraca z innym i in sty tu tam i (biuram i studiów) 
w  zakresie norm alizacji,

8) organizow anie p rac związanych z opiniow aniem  pro­
jektów  norm  nadsyłanych przez inny  in sty tu t, cen­
tra ln y  zarząd, m inisterstw o lub PKN,

9) w ykonyw anie innych zadań z dziedziny norm alizacji 
zleconych przez dyrek to ra in sty tu tu  (Biura Studiów).

wi centralnego zarządu wniosków w  spraw ach zleceń 
na opracow anie pro jektów  norm  przez referen tów  
lub zespoły robocze, nadzór nad  tym i pracam i oraz 
prow adzenie ew idencji zleceń i kontro lę ich rea li­
zacji,

5) zbieranie opinii w  drodze ankiety  i uzgadnianie p ro ­
jek tów  norm  resortow ych i państw ow ych opracow a­
nych w  ram ach  centralnego zarządu lub  przez pod­
ległe zjednoczenia (przedsiębiorstwa),

6) prow adzenie re je s tru  norm  zakładowych,
7) organizow anie prac zw iązanych z opiniow aniem  

i uzgadnianiem  pro jektów  norm  otrzym anych do za­
opiniow ania,

8) prow adzenie stałej ew idencji oraz kom pletu  wzorco­
wego wszystkich ak tualnych  norm  obowiązujących 
w  danym  centralnym  zarządzie oraz bieżące in fo r­
m ow anie zjednoczeń (przedsiębiorstw ) o w prow adze­
niu  now ych norm  i o zm ianach lub uniew ażnieniu 
norm  dotychczas obowiązujących,

9) prow adzenie szkolenia oraz propagandy norm alizacji 
w zjednoczeniach (przedsiębiorstwach), prowadzenie 
ew idencji przeszkolonego personelu i czuwanie nad 
w łaściw ym  jego w ykorzystaniem ,

10) nadzór nad w prow adzeniem  i stosow aniem  norm  
w zjednoczeniach (przedsiębiorstw ach),

11) opracow yw anie i sk ładanie spraw ozdań z prac no r­
m alizacyjnych,

12) w spółpraca z innym i cen tralnym i zarządam i i in sty ­
tu tam i, a w  przypadkach w yjątkow ych z innym i re ­
sortam i,

13) w ykonyw anie innych zadań z dziedziny norm alizacji 
zleconych przez dyrek to ra centralnego zarządu.

'!• Do zakresu działania Komórki Normalizacyjnej instytu­
tów naukowo-badawczych oraz Biura Studiów i Projek­
tów Typowych należy:

1) opracow yw anie p ro jek tu  planów  prac norm alizacyj­
nych w  ścisłym powiązaniu z p lanam i p rac naukow o- 
badawczych, prow adzonych przez in sty tu t (Biuro S tu ­
diów i P ro jek tów  Typowych) przy uw zględnieniu za­
łożenia, że przy każdej pracy naukow o-badaw czej n a ­
leży zbadać, k tóre z jej rezu ltatów  pow inny być u ję ­
te  w postaci norm y,

2) organizow anie i koordynow anie prac norm alizacyj­
nych prow adzonych przez zakłady i pracownie, 
a w szczególności przedstaw ianie dyrektorow i insty ­
tu tu  (Biura S tudiów  i P ro jek tów  Typowych) wniosku 
w spraw ach zleceń n a  opracow yw anie projektów  
norm  przez referen tów  lub zespoły robocze, H adzór 
nad tym i p racam i oraz prow adzenie ew idencji zle­
ceń i kontro la ich realizacji,

3) in icjow anie prac norm alizacyjnych i doświadczalnych 
w ynikających z potrzeb norm alizacyjnych resortu,

4) zbieranie opinii w drodze ankiety  i uzgadnianie p ro ­
jektów  norm  oraz kontro la opracow yw ania ich osta­
tecznej redakcji,

5) prow adzenie sta łe j ew idencji oraz kom pletu  ak tu a l­
nych norm  zw iązanych z działalnością in sty tu tu  (Biu­
ra  Studiów  i P ro jek tów  Typowych), zaopatryw anie 
kom órek organizacyjnych w  ak tualną  dokum entację 
norm alizacyjną oraz bieżące zaw iadam ianie tych ko ­
m órek o wszelkich zm ianach w  te j dokum entacji,

4. Do zakresu działania Komórek Normalizacyjnych zjedno­
czeń (przedsiębiorstw) należy:

1) opracow yw anie pro jektów  planów  prac norm alizacyj­
nych zjednoczenia (przedsiębiorstwa),

2) organizow anie i  koordynow anie prac norm alizacyj­
nych w  zjednoczeniu (przedsiębiorstw ie), prow adzo­
nych przez inne kom órki lub  pracow ników  nie w cho­
dzących w  skład kom órki norm alizacyjnej, albo przez 
osoby spoza danego zjednoczenia (przedsiębiorstwa), 
w szczególności przedstaw ienie dyrektorow i zjedno­
czenia (przedsiębiorstw a) w niosków  w  spraw ach zle­
ceń n a  opracow yw anie pro jektów  norm  przez re fe ­
ren tów  lub zespoły robocze, nadzór nad  tym i p raca­
mi, prow adzenie ew idencji tych zleceń oraz kontro la  
ich realizacji,

3) uzgadnianie pro jektów  norm  zakładowych oraz kon­
tro la  opracow yw ania ich ostatecznej redakcji,

4) kon tro la  opracow yw ania ostatecznej redakcji p ro jek ­
tów  norm  państw ow ych i resortow ych na podstaw ie 
w yników  ankiety  przeprow adzonej przez cen tralny  
zarząd,

5) organizow anie prac zw iązanych z opiniow aniem  przez
zjednoczenie (przedsiębiorstwo) pro jek tów  norm  p rze­

syłanych do zaopiniow ania przez cen tra lny  zarząd 
lub przez inną jednostkę organizacyjną,

6) prow adzenie stałej ew idencji kom pletu  ak tualnych  
norm  dotyczących zadań zjednoczenia (przedsiębior­
stwa), zaopatryw anie kom órek organizacyjnych zjed­
noczenia (przedsiębiorstw a) w  ak tualną  dokum entację 
norm alizacyjną oraz bieżące zaw iadam ianie tych ko­
m órek o wszelkich zm ianach w  tej dokum entacji,

7) kon tro la  w prow adzania i stosowania norm , oraz p ro ­
w adzenie sta łe j i system atycznej kon tro li w  zakresie 
norm alizacji, a w  szczególności ocena w  tym  zakresie 
now ouruchom ionych produkcji,

8) opracow yw anie i sk ładanie spraw ozdań z prac n o r­
m alizacyjnych zjednoczenia (przedsiębiorstwa),

9) w spółpraca z innym i zjednoczeniam i (przedsiębior­
stwam i) w  zakresie norm alizacji,

10) w ykonyw anie innych zadań z dziedziny norm alizacji 
zleconych przez dyrek to ra  zjednoczenia (przedsię­
biorstwa).

5. Zadania, które w  m yśl ust. 2 w ykonują kom órki n o r ­
m alizacyjne cen tralnych  zarządów, a k tó re  nie zostały w y­
m ienione w  zadaniach insty tu tów  naukow o-badaw czych 
(Biurze S tudiów  i P ro jek tów  Typowych) w  ust. 3, w yko­
n u je  w  stosunku do tych insty tu tów  (Biura S tudiów  i P ro ­
jek tów  Typowych) — W ydział N orm alizacji (Wydział G łów­
nego N orm alizatora).
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Załącznik N r 2 do zarządzenia Nr 12 i 
M inistra Budow nictw a Przemysłowego 

z dnia 23 lutego 1954 r.

INSTRUKCJA W SPRAWIE ZASAD I TRYBU PROWA­
DZENIA PRAC NORMALIZACYJNYCH W BUDOWNIC­

TWIE PRZEMYSŁOWYM

Rozdział I. Planowanie prac normalizacyjnych.

§ 1. O pracow yw anie planów  norm alizacyjnych powinno 
przebiegać w  trybie, term inach  oraz na form ularzach u s ta ­
lonych przez obowiązujące przepisy dotyczące opracow y­
w ania narodow ego planu  gospodarczego i przez m niejszą 
instrukcję.

§ 2. 1. Na podstaw ie w ytycznych Państw ow ej Kom isji
P lanow ania Gospodarczego zatw ierdzonych przez P rzew od­
niczącego, D epartam ent Techniki — W ydział N orm alizacji 
(Wydział Głównego N orm alizatora) opracow uje wytyczne do 
pro jektów  planu  p rac norm alizacyjnych dla cen tralnych  za­
rządów  i in sty tu tów  obejm ujące wyszczególnienie zasadni­
czych tem atów  norm  i ich rodzaju (norm a państw ow a, re ­
sortow a lub zakładowa).

2. Na podstaw ie w ytycznych D epartam en tu  Techniki — 
W ydziału N orm alizacji (W ydziału Głównego N orm alizato­
ra) — centralne zarządy opracow ują w ytyczne do p ro jek ­
tów  p lanu  p rac norm alizacyjnych zjednoczeń (przedsię­
biorstw ) w z a k res ie . norm  państw owych, resortow ych i za­
kładow ych obejm ujące wyszczególnienie zasadniczych te ­
m atów  no rm  i ich rodzaju  oraz te rm iny  rozpoczęcia i ukoń­
czenia prac.

§ 3. 1. Na podstaw ie w ytycznych W ydziału N orm aliza­
cji (W ydziału Głównego N orm alizatora) — insty tu ty , zaś 
na podstaw ie w ytycznych cen tralnych  zarządów  zjedno­
czenia (przedsiębiorstw a) — opracow ują na oddzielnych 
form ularzach  p ro jek ty  planów  prac norm alizacyjnych w  za­
kresie norm  państw ow ych, resortow ych i zakładowych 
i przekazują je cen tralnym  zarządom .

2. C entralne zarządy przeprow adzają szczegółową ana­
lizę i  kontrolę p ro jektów  planów  p rac norm alizacyjnych 
zjednoczeń (przedsiębiorstw), w prow adzają konieczne po­
p raw ki lub uzupełnienia, koordynują je  i na tej podstaw ie 
sporządzają p ro jek ty  zbiorczych planów  w szystkich pod­
ległych jednostek, po czym pro jek t p lanu  przekazują do 
D epartam entu  Techniki — W ydziału Norm alizacji. (Wy­
działu Głównego N orm alizatora).

3. Zbiorcze p lany p rac norm alizacyjnych centralnych 
zarządów  pow inny ujm ow ać oddzielnie:

1)' p ro jek ty  norm  państw ow ych (PN), k tó re  będą opra­
cow ane przez jednostk i budow nictw a przemysłowego,

2) p ro jek ty  norm  resortow ych (RN), k tó re  będą opraco­
w ane przez jednostk i budow nictw a przemysłowego,

3) p ro jek ty  norm  zakładowych (ZN), k tóre będą opra­
cow ane przez jednostk i budow nictw a przemysłowego,

4) p ro jek ty  norm  państw ow ych, k tórych  opracowanie 
pow inno nastąp ić  w  .ram ach innego centralnego za­
rządu  w  resorcie budow nictw a przem ysłow ego lub in ­
nego reso rtu  albo insty tucji.
W tych przypadkach do każdej pozycji p lanu  pow in­
no być podane uzasadnienie dlaczego opracow anie 
p ro jek tu  norm y m a być dokonane przez w skazaną 
jednostkę. /

4. D epartam ent Techniki — W ydział N orm alizacji (Wy­
dział Głównego N orm alizatora) przeprow adza szczegółową 
analizę i kontrolę projektów  p lanu  p rac norm alizacyjnych 
cen tralnych zarządów  w zakresie norm  państw owych, re ­
sortowych i zakładowych, w prow adza konieczne poprawki 
lub uzupełnienia, koordynuje i sporządza na te j podstawie 
pro jek ty  zbiorczych planów  prac norm alizacyjnych resortu 
w zakresie norm  państw ow ych (PN) i resortow ych (RN), 
k tóre następnie na 6 tygodni przed term inem  wyznaczo­
nym  dla składania proj. p lanu  rozw oju techniki PKPG 
przekazuje w 2-ch egzem plarzach do Polskiego Kom itetu 
Norm alizacyjnego, w celu oceny i w stępnego uzgodnienia.

5. P ro jek t p lanu  norm  państw ow ych (PN) i resortowych 
(RN) w stępnie uzgodniony z Polskim  K om itetem  N orm ali­
zacyjnym , zostaje następnie przez D epartam en t T echniki — 
Wydział N orm alizacji (W ydział G łównego Norm alizatora) 
przekazany do Państw ow ej K om isji P lanow ania Gospodar­
czego do akceptacji.

6. Zm iany w  zatw ierdzonym  planie prac norm alizacyj-| 
nych norm  państw ow ych (PN) i resortow ych (RN), mogą 
być dokonyw ane ty lko w tryb ie  przew idzianym  dla zmian 
w narodow ym  planie gospodarczym.

7. P ro jek t p lanu  norm  zakładowych (ZN) jest zatw ier­
dzony przez M inistra Budow nictw a Przemysłowego.

8. Zm iany w  zatw ierdzonym  planie prac norm alizacyj-i 
nych norm  zakładowych (ZN), mogą być dokonyw ane jedy­
nie za zgodą M inistra Budow nictw a Przemysłowego.

§ 4. 1. Z jednoczenia (przedsiębiorstw a) obowiązane są 
sporządzić na podstaw ie zatw ierdzonego planu  prac norm a­
lizacyjnych dla każdego ty tu łu  objętego planem , k a rtę  ewi­
dencyjną (m etrykę norm y) w edług wzoru stanowiącego za­
łącznik Nr 2 do zarządzenia.

2. K artę  ew idencyjną (m etrykę normy), o k tórej mowa 
w ust. 1 sporządza się i rozdziela w sposób następujący

1) dla norm  resortow ych i państw ow ych — w 5 egzem­
plarzach, z czego jeden egzem plarz zatrzym uje zjed­
noczenie (przedsiębiorstwo) sporządzające kartę , zaś 
4 egzem plarze przesyła do centralnego zarządu, cen­
tra ln y  zarząd zatrzym uje 1 egzem plarz, a 3 egz. prze­
syła do D epartam entu  Techniki —  W ydziału N orm a­
lizacji (W ydziału Głównego N orm alizatora), D epar­
tam en t Techniki — W ydział N orm alizacji (Wydział; 
Głównego N orm alizatora) zatrzym uje 1 egz. przesy-j 
ła jąc 2 egz. do Polskiego K om itetu Normalizacyjnego'! 
W przypadku opracow yw ania p ro jek tu  norm y prze*! 
cen tra lny  zarząd lub D epartam ent Techniki, ilość 
k a r t ew idencyjnych ulega odpowiedniej redukcji,

2) dla norm  zakładow ych — w 3 egzem plarzach, p r % 1  

czym 1 egz. zatrzym uje zjednoczenie (przedsiębior­
stwo) sporządzające kartę , a 2 egz. przesyła do cen­
tralnego  zarządu. C entralny  zarząd zatrzym uje 1 eg^1 
przesyłając 1 egz. do D epartam en tu  Techniki — Wy­
działu N orm alizacji (W ydziału Głównego Norm aliza­
tora).

3. Polski K om itet N orm alizacyjny pow inien otrzyma*- 
k a rty  ew idencyjne, m etryk i norm  państw ow ych i resorto': 
wych nie później niż w  ciągu 30 dni od daty  za tw ierdzen i 
na dany rok p lanu  p rac norm alizacyjnych.

W tej spraw ie M inisterstw o w ydaw ać będzie o d d z ie li 
polecenia.

§ 5. 1. D epartam ent Techniki obow iązany je s t począć'
szy od dnia 1 stycznia 1954 r. do sk ładania kw arta lny^1
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spraw ozdań o stanie w ykonania planów  prac norm aliza­
cyjnych w edług wzorów, k tóre u sta li Polski K om itet N or­
m alizacyjny w  porozum ieniu z Głównym  Urzędem  S ta ty ­
stycznym.

2. Spraw ozdania, o k tórych m ow a w  ust. 1 D epartam ent 
Techniki przesyłać będzie do dn ia 25 następnego m iesiąca 
po upływ ie każdego kw arta łu  do Polskiego K om itetu  N or­
malizacyjnego, k ie ru jąc  odpis do P aństw ow ej K om isji P la ­
now ania Gospodarczego D epartam en t Techniki. C entralne 
zarządy począwszy od dnia 1 stycznia 1954 r. obowiązane 
są do dnia 20 następnego m iesiąca po upływ ie kw arta łu  
przesyłać spraw ozdania do D epartam entu  Techniki — W y­
działu N orm alizacji (W ydziału Głównego Norm alizatora).

Rozdział II. Opracowywanie, opiniowanie i ustanawianie 
(zatwierdzanie) norm.

§ 6. Form a zew nętrzna, układ, treść i num eracja norm  
Powinny odpow iadać w ytycznym  ustalonym  przez Polski 
K om itet N orm alizacyjny w  okólniku Prez. PKN N r 19 
z dnia 30 czerwca 1953 r. (Biul. PKN N r 1, poz. 2). Zasady 
oznaczenia norm  zakładow ych i resortow ych określone są 
w rozdziale IV niniejszej instrukcji.

§ 7. P ro jek ty  norm  zakładowych, resortow ych i pań ­
stwowych opracow ują zjednoczenia (przedsiębiorstw a) lub 
insty tu ty , a w  przypadkach szczególnych, zgodnie z za­
tw ierdzonym  planem  prac norm alizacyjnych, cen tralne za­
rządy i D epartam ent Techniki.

§ 8. 1. Jednostki, o k tórych mowa w  § 7, m ające op ra­
cować norm y, wyznaczą do opracow ania p ro jek tu  norm y, 
jako głównego referen ta  jednego ze swoich pracowników, 
będącego specjalistą w  danej dziedzinie, w  razie potrzeby 
do opracow ania p ro jek tu  norm y pow ołany zostanie zespół 
złożony z głównego referen ta  i innych specjalistów  w  tej 
dziedzinie spośród pracow ników  tej jednostki.

2. P ro jek ty  norm  opracow yw ane są zasadniczo w  ram ach 
obowiązków służbowych w yznaczonych pracowników.

W w yjątkow ych przypadkach p ro jek ty  norm  mogą być 
opracowane odpłatnie z zastosbw aniem  przepisów  rozdziału 
III niniejszej instrukcji.

§ 9. 1. O pracow any przez re feren ta  (zespół) p ro jek t
ńorm y zostaje złoż.ony w ustalonym  term in ie w  kom órce 
norm alizacyjnej te j jednostk i organizacyjnej, k tó ra  udzie­
liła zlecenia.

2. K om órka norm alizacyjna przeprow adza kontro lę fo r­
m alną i m erytoryczną p ro jek tu  i ew entualnie zw raca p ro ­
jekt autorow i celem  dokonania popraw ek i uzupełnień, 
Wyznaczając ponowny te rm in  złożenia pracy.

3. O pracow any p ro jek t norm y zostaje następnie rozpa­
trzony i przy ję ty  na konferencji zwołanej przez dyrek tora 
Jednostki zlecającej opracow anie p ro jek tu  norm y.

4. W konferencji pow inni w ziąć udział oprócz k ierow ­
nika kom órki norm alizacyjnej, referent(ci) opracow ujący 
Projekt norm y oraz specjaliści w  danej dziedzinie pow oła­
ni przez dyrek to ra  spośród pracow ników  tej jednostk i orga­
nizacyjnej.

§ 10. 1. N astępnie, p ro jek t norm y zakładowej p rzyjęty
konferencji, zjednoczenie rozsyła w  drodze ank iety  do 

^op in iow an ia  przez zjednoczenia (przedsiębiorstw a) pod- 
tegłe tem u sam em u cen tralnem u zarządowi.

uzasadnionych przypadkach zjednoczenie przesyła rów - 
nież p ro jek t norm y zakładowej do zaopiniow ania do zjed­
noczeń (przedsiębiorstw ) podlegających innym  centralnym  
Zarządom, lub do cen tralnych  zarządów  innych resortów .

O piniow any w  drodze ankiety  p ro jek t norm y w raz z roz­
dzielnikiem  należy przesłać jednocześnie do wiadom ości 
jednostce nadzorującej oraz D epartam entow i Techniki.

2. iPo zebraniu  w  drodze ankiety  opinii oraz po uzgod­
nieniu  stanow isk stron  zainteresow anych, p ro jek t norm y 
zakładowej zostaje usta lony  przez zjednoczenie (przedsię­
biorstwo), a następnie przekazany w raz  z pełną dokum en­
tacją do centralnego zarządu.

3. K om órka N orm alizacyjna centralnego zarządu jest 
obowiązana do skontrolow ania p ro jek tu  norm y pod wzglę­
dem  form alnym  i m erytorycznym , a następnie do przed­
staw ienia p ro jek tu  w  ostatecznej redakcji dyrektorow i cen­
tralnego  zarządu w  celu ustanow ienia (zatw ierdzenia) 
normy).

§ 11. 1. P ro jek t norm y reso rtow ej łub  państw ow ej 
przy ję ty  n a  konferencji zgodnie z § 9 pow inien być nas tęp ­
nie przekazany w raz z całą dokum entacją do centralnego 
zarządu.

2. D okum entacja tych pro jektów  pow inna obejm ować 
dane określone w  § 12 ust. 1.

3. C entralne zarządy przeprow adzają kontro lę form alną 
i m erytoryczną o trzym anych projektów  norm  resortow ych 
i państw owych, a następnie zb ierają o nich w  drodze an ­
k ie ty  opinie i uzgadniają je  z zainteresow anym i stronam i.

4. S tronam i zain teresow anym i w  uzgadnianiu  p ro jek ­
tów  norm  resortow ych są cen tralne zarządy, a w  p rzypad­
kach uzasadnionych również jednostk i zainteresow ane spo­
za resortu.

5. S tronam i zainteresow anym i w  uzgodnieniu projektów  
norm  państw ow ych opracow yw anych przez jednostki bu ­
dow nictw a przem ysłowego są cen tra lne  zarządy oraz inne 
reso rty  będące producentam i, użytkow nikam i lub dystry ­
butoram i, jak  również urzędy, organizacje i insty tucje po­
w ołane do nadzoru i kon tro li w  danym  zakresie (np. G łów­
ny U rząd M iar w  zakresie m iar i  narzędzi mierniczych), 
zw iązki zawodowe oraz insty tucje  naukow e, in sty tu ty  n a­
ukowe, wyższe uczelnie.

6. P rzy  zbieraniu  w drodze ankiety  opinii o projekcie 
norm y resortow ej lub  państw ow ej od innych resortów , pro­
je k t norm y w raz z rozdzielnikiem  należy przesłać bezpo­
średnio do właściwego centralnego zarządu (instytutu), k ie­
ru jąc  równocześnie odpis p ro jek tu  do w iadom ości D epar­
tam en tu  Techniki tego M inisterstw a, do którego ankieta 
została skierow ana. -

7. P ro jek t norm y resortow ej lub państw ow ej, po zebra­
n iu  opinii w  drodze ankiety  oraz po uzgodnieniu stanow isk 
ze stronam i zainteresow anym i, zostaje przesłany przez cen­
tra ln y  zarząd w raz z opiniam i do zjednoczenia (przedsię­
biorstw a) opracowującego p ro jek t norm y w  celu rozpatrze­
nia uw ag i usta len ia ostatecznej redakcji. '

8. Z jednoczenie (przedsiębiorstwo) po opracow aniu przez 
au tora (zespół) przy w spółpracy kom órki norm alizacyjnej 
zjednoczenia (przedsiębiorstw a) , ostatecznej redakcji p ro ­
jek tów  norm  resortow ych i państw ow ych przekazuje do 
centralnego zarządu, k tó ry  przeprow adza ponow ną ich 
kontrolę, a następnie przekazuje p ro jek t w raz z pełną do­
k um entac ją  do D epartam en tu  Techniki — W ydział N or­
m alizacji (W ydział Głównego Norm alizatora).

9. D epartam en t Techniki zgłasza p ro jek ty  norm  ,resor- 
tow ych w  ostatecznej redakcji do Polskiego K om itetu  .Nor­
m alizacyjnego w  celu spraw dzenia ich zgodności z norm a­
mi państw ow ym i.
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10. W przypadku  zastrzeżeń ze strony  PK N  D epartam ent 
T echniki uzgadnia dany  p ro jek t norm y z istn iejącym i no r­
m am i państw ow ym i lub  w strzym uje ustanow ienie norm y 
i w ystępuje do PKN z w nioskiem  o un iew ażnienie lub  no­
welizację odnośnych norm.

11. W razie stw ierdzenia, że w przekazanych przez cen­
tra ln e  zarządy (instytuty) do D epartam en tu  Techniki p ro ­
jek tach  no rm  są m erytoryczne lub  form alne uste rk i albo 
błędy, D epartam ent T echniki zw raca p ro jek ty  do w łaści­
wego cen tralnego  zarządu (instytutu) w  celu ponownego 
przeanalizow ania ich i opracow ania ostatecznego tek stu  w y­
znaczając te rm in  na dokonanie tych prac.

12. O stateczne opracow anie p ro jek tu  norm y polega na 
usta len iu  jego treści m erytorycznej i  redakcyjnego ujęcia, 
tzn. na stvy>erdzeniu, że postanow ienia p ro jek tu  norm y są 
najodpow iedniejsze z p unk tu  w idzenia in teresów  gospodar­
czych państw a, najw łaściw sze z p unk tu  w idzenia wymogów 
technik i oraz że redakcy jne ujęcie treści p ro jek tu  norm y 
odpowiada usta lonym  wytycznym.

13. Po usta len iu  ostatecznej redakcji p ro jek ty  norm  re ­
sortow ych opracow ane przez jednostk i budow nictw a p rze­
mysłowego zostają przedstaw ione M inistrow i Budow nictw a 
Przem ysłw ego celem ustanow ienia (zatw ierdzenia) norm y.

14. N orm y resortow e ustanaw ia M inister Budow nictw a 
Przem ysłowego w  drodze zarządzenia.

15. P ro jek ty  norm  państw ow ych opracow ane przez jed ­
nostki budow nictw a przem ysłowego i  akceptow ane przez 
M inistra Budow nictw a Przem ysłowego należy przesłać do 
Polskiego K om itetu N orm alizacyjnego w raz z pełną doku­
m entacją  oraz odpowiednim  wnioskiem .

§ 12. 1. D okum entacja pro jek tów  norm  przekazyw a­
nych celem ustanow ienia (zatw ierdzenia), w zględnie akcep­
tacji, pow inna zaw ierać przede w szystkim  następujące 
dane:

1) w ym ienienie osób opracow ujących p ro jek t norm y,
2) uzasadnienie postanow ień m erytorycznych p ro jek tu  

norm y,
3) wyszczególnienie i uzasadnienie zm ian lub  odchyleń 

od odpowiedniego s tan d artu  radzieckiego (GOST 
OST),

4) w skazanie niezgodności z istniejącym i norm am i i w nio­
sek, jak  należy z n ią  postąpić,

5) w skazanie źródeł, z k tórych  korzystano przy opraco­
w aniu  p ro jek tu  norm,

6) w skazanie z jak im i kom órkam i lub jednostkam i orga­
nizacyjnym i p ro jek t norm y został uzgodniony.

2. Z dokum entacją należy przesłać:

1) odpis ankiety  w raz z rozdzielnikiem  o raz rozesłaną 
w  drodze ank iety  w ersją  p ro jek tu  norm y,

2) oryginały lub odpisy odpowiedzi n a  ankietę. W przy­
padku  nieuw zględnienia uw ag zgłoszonych w  ankie­
cie należy podać powody ich nieuw zględnienia,

3) protokóły konferencji uzgadniających, zaw ierające 
w ym ienienie uczestników , w ypow iedzi stron, zapad­
łe postanow ienia i ich uzasadnienia.

§ 13. 1. Jednostki, do k tórych  skierow ane były p ro ­
jek ty  norm  obow iązane są, zgodnie z § 31 ust. 4 zarządze­
nia Przew odniczącego PK PG  N r 134 z dnia 26 m aja 1953 r., 
do udzielenia opinii o otrzym anym  pro jekcie norm y nie 
później niż w  ciągu 14 dni od d a ty  o trzym ania p ro jek tu  
norm y.

2. W przypadkach, gdy do udzielenia opinii jest koniecz­
ne zebranie opinii innych jednostek, te rm in  określony 
w  ust. 1 wynosi 30 dni.

§ 14. 1. Opinie cen tralnych  zarządów, w ydaw ane do
pro jek tów  norm  resortow ych lub  państw owych, nadsy ła­
nych przez inne  reso rty  do jednostek  budow nictw a p rze­
mysłowego pow inny być udzielane w  term inach  ustalonych 
w § 13 bezpośrednio jednostkom , k tó re  rozesłały ankietę.

2. Opinie (odpowiedzi) cen tralnych  zarządów  w ydaw ane 
do pro jek tów  norm  państw ow ych nadsy łanych  do jednostek  
budow nictw a przem ysłowego przez Polski K om itet N or­
m alizacyjny, pow inny być przesłane na 7 dn i przed up ły ­
w em  term inów  określonych w  § 13 w  2 egzem plarzach do 
D epartam en tu  Techniki — W ydział N orm alizacji (Wydział 
Głównego N orm alizatora).

3. Na każdy p ro jek t norm y przesłanej do zaopiniow ania 
w  drodze ankiety  należy udzielić odpowiedzi. W przypadku 
niezgłoszenia uw ag lub zastrzeżeń, należy udzielić odpo­
wiedzi z w yraźnym  podaniem  przyczyny w strzym ania się 
od udzielania opinii.

4. O pinię reso rtu  przesyła do Polskiego K om itetu  N or­
m alizacyjnego D epartam en t Techniki.

§ 15. P rzepisy  § 6 — 14 stosuje się odpow iednio przy 
opracow yw aniu, ankietow aniu, opiniow aniu i u sta lan iu  lub 
now elizacji istn iejących norm .

Rozdział III. Zlecanie opracowania projektów norm.

§ 16. O pracow anie p ro jek tu  norm y pow inno być w yko­
nane w  ram ach  obowiązków służbowych w yznaczonych 
pracowników.

§ 17. 1. W przypadkach, gdy opracow anie lub  zaopi­
niow anie p ro jek tu  norm y ze względów uzasadnionych w a­
runkam i i potrzebam i danego zjednoczenia (przedsiębior­
stw a) lub in sty tu tu  nie może być dokonane przez jego p ra ­
cowników w  ram ach  ich obowiązków służbowych — o p ra ­
cowanie może być zlecone na zasadach określonych w  za­
rządzeniu Przew odniczącego PK PG  oraz M inistra F inan­
sów N r 329 z dnia 10 października 1952 roku, w  spraw ie 
zasad finansow ania działalności norm alizacyjnej w reso r­
tach (Biuletyn PK PG  Nr 43, poz. 206).

2. O pracow anie może być zlecone na podstaw ie um owy 
o dzieło wg w zoru stanow iącego załącznik N r 1 do pow oła­
nego zarządzenia Nr 329 Przewodniczącego PKPG :

1) osobie lub zespołowi osób (zespołowi roboczemu) nie 
pozostających w  stosunku służbow ym  z danym  zjed­
noczeniem  (przedsiębiorstw em ) lub  insty tu tem ,

2) pracow nikow i lub zespołowi pracow ników  (zespołowi 
roboczemu) zjednoczenia (przedsiębiorstw a) lub  in ­
sty tu tu .

3. P rzedm iotem  um ow y może być jedynie:

. 1) opracow anie tem atu  p ro jek tu  norm y, objętego za­
tw ierdzonym  planem  prac norm alizacyjnych,

2) w ydanie, w  przypadkach  określonych obow iązujący­
m i przepisam i opinii o projekcie norm y opracow a­
nej przez inną osobę (zespół) lub inny zakład pracy 
(instytut).

§ 18. Z lecenie opracow ania p ro jek tu  norm y na podsta­
w ie um ow y o dzieło (odpłatnie) pow inno być poprzedzone 
spisaniem  przez dy rek to ra  jednostk i zlecającej protokółu 
konieczności, przy jednoczesnym  przesłaniu  odpisu tegoż 
protokółu dyrektorow i jednostki nadzorującej.
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§ 19. 1. Umowę o dzieło, o k tórej mowa w  § 17, zaw ie­
ra  dyrek to r tego zjednoczenia (przedsiębiorstw a) lub  in sty ­
tu tu , w  ram ach  którego m a nastąp ić  opracow anie p ro jek tu  
norm y.

2. Ew idencję um ów  prow adzi kom órka norm alizacyjna 
centralnego zarządu (insty tu tu) lub zjednoczenia, p rzesyła­
jąc odpisy um ów do kom órki norm alizacyjnej jednostk i 
nadrzędnej.

§ 20. D yrek tor zaw ierający um ow ę o opracow anie p ro­
jek tu  norm y:

1) decyduje o wyborze au to ra  albo usta la  liczebność 
i skład zespołu, k tórem u zostaje zlecone opracow a­
nie p ro jek tu  normy,

2) usta la  stopień trudności w  opracow aniu p ro jek tu  n o r­
m y w  m yśl § 7 pkt. 6 zarządzenia Przew odniczącego 
PK PG  N r 329,

3) podpisuje um ow ę z au torem  lub zespołem i w ydaje 
polecenie w ypłaty  zaliczki w  wysokości 25% zgod­
nie z § 10 zarządzenia Przewodniczącego PK PG  
N r 329,

4) w  ciągu 2-ch tygodni od daty  złożenia i  przyjęcia 
p ro jek tu  w stępnego w e w łaściw ej kom órce norm aliza­
cyjnej — zarządza w ypłatę  dalszych 25% przew idy­
wanego w ynagrodzenia,

5) w  ciągu 8-m iu tygodni od daty  przyjęcia norm y 
w  ostatecznej redakcji (ustalenia norm y) uw zględ­
niającej w yniki uzgodnienia treśc i przez cen tralny  
zarząd w zględnie D epartam ent T echniki zarządza 
w ypłatę reszty  ustalonego w ynagrodzenia.

Rozdział IV. Oznaczanie (znakowanie) norm.

§ 21. Istn ie ją  dw a rodzaje oznaczenia (znakowania) 
norm : znakow anie uproszczone — używ ane w  trak c ie  opra­
cowywania norm y i  znakow anie ostateczne norm y — po 
jej ustanow ieniu  (zatw ierdzeniu).

§ 22. 1. K ażdy p ro jek t norm y w  czasie opracow yw a­
nia pow inien być oznaczony (znakowany) sym bolem  norm y 
(PN, RN, ZN) oraz ko le jnym  num erem , np.: PN-00421,
PN-00422, RN-02601, RN-02602, ZN-05201, ZN-05202.

2. Dwa różne p ro jek ty  no rm  n ie mogą m ieć tego sa­
mego num eru.

3. N um erację pro jek tów  norm  n ad a je  D epartam en t Tech­
nik i W ydział N orm alizacji (W ydział G łównego N orm aliza- 
tora) przy  uzgadnianiu  p lanu  p rac norm alizacyjnych z cen­
tra lnym i zarządam i i in sty tu tam i.

4. N um eracja norm y nie może być zm ieniona. W  przy­
padku skreślenia tem atu  norm y już po zatw ierdzeniu  p la ­
nu norm alizacyjnego num er pozostaje n a  sta łe  w  ew idencji 
z odpow iednią uw agą dlaczego i  n a  czyje polecenie został 
skreślony.

5. U stala się następu jący  przydział g rup num erów  dla:

1) C entralnego Zarządu B iu r P ro jek tów  od 00001— 00400
2) „ „ Budown. Śląsk od 00401—00600
3) ,, „ Południe od 00601—00800
4) „ „ Północ od 00801—01000
5) „ „ Zachód od 01001—01200
6) „ „ Ląd.-Inż. od 01201—01400
7) „ „ Wodno-Inż. od 01401—01600
8) „ „ Konstr. Stal. od 01601—01800
9) „ Mont. Urz. Elektr.

od 01801—02000

10) Centralnego Zarządu Inst. Przem ysł, od 02001—02200
H ) .. =. M echanizacji od 02201—02400
12> » » T ransportu  od 02401—02600
13) C entralnego Z arządu  Zakładów  Bet. i Żelb.

od 02601—02800
14) C entralnego Z arządu Zaopatrzenia od 02801—03000
15) C entralnego Zarządu Szkolenia Zawodowego

od 03001—03200
16) Z jednoczenia Przem ysłowego Budowy H uty  im. Lenina

od 03201—03600
17) M etrobudow a Przeds. Bud. Przem . od 03601—03800
18) Zjednoczenie R obót Zm echan. od 03801—04000
19) B iuro Budowy Dzieln. Przem . „Służewiec"

od 04001—04200
20) In s ty tu tu  T echniki Budow lanej od 04201—04600
21) In sty tu tu  O rganizacji i  M echanizacji Bud.

od 04601—05000
22) Zjednoczenia Budowy Pieców Przem ysłowych

od 05001—05200
23) D epartam en tu  Techniki Min. Bud. Przem .

od 05201—05400
§ 23. 1. O stateczne oznaczenie (znakowanie) no rm  po 

ich ustanow ieniu  (zatw ierdzeniu) dokonyw ane jest:
1) dla no rm  państw ow ych (PN) — przez Polski K om i­

te t N orm alizacyjny,
2) dla norm  resortow ych (RN) — przez D epartam en t 

Techniki W ydział N orm alizacji (Wydział Głównego 
N orm alizatora),

3) dla no rm  zakładow ych (ZN) •— przez poszczególne 
cen tra lne  zarządy.

2. Oznaczanie norm  resortow ych i zakładowych składa 
się z czterech określeń :

1) rodza ju  norm y (RN, ZN),
2) roku  zatw ierdzania norm y (dwie osta tn ie cyfry),
3) sk ró tu  nazw y jednostk i ustanaw iającej (zatw ierdza­

jącej) norm ę,
4) kolejnego num eru  porządkowego normy.

3. K ażda norm a pow inna być oznaczona oddzielnym  n u ­
m erem .

4. Oznaczenie no rm  resortow ych (RN) i zakładowych 
(ZN) pow inno być przedstaw ione w  form ie u łam ka zwy­
czajnego, p rzy  czym:

1) licznik u łam ka pow inien zaw ierać rodzaj norm y i rok  
zatw ierdzania norm y oddzielone od siebie k reską po­
ziomą,

2) m ianow nik u łam ka pow inien zaw ierać oznaczenie in ­
s ty tucji zatw ierdzającej norm ę i  nu m er porządkowy 
norm y oddzielone od siebie k reską poziomą.

Np. — oznaczenie norm y resortow ej (RN):

RN — 53 

M .B.Przem. — 00032 

Oznaczenie pisane w  tekście: RN-53/M.B.Przem.-00032 

Np. — oznaczenie norm y zakładowej (ZN):

ZN — 53 

M .B.Przem. — I.T.B. — 00003 

Oznaczenie pisane w  tekście:
ZN-53/M.B.Przem./I.T.B.-00003,
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Rozdział V. Prowadzenie zbioru dokumentacji normalizacyj­
nej oraz ewidencji norm.

§ 24. 1. D epartam en t Techniki W ydział N orm alizacji
(Wydział Głównego N orm alizatora) oraz kom órki no rm a­
lizacyjne cen tra lnych  zarządów  i zjednoczeń (przedsię­
biorstw ) obowiązane są do prow adzenia dokum entacji no r­
m alizacyjnej oraz re jestrów  norm .

2. Rozróżnia się następu jące rodzaje dokum entacji n o r­
m alizacyjnej:

1) dokum entacja o charak te rze  zasadniczym , jak:
a) norm y państw ow e — zatw ierdzone przez Przew od­

niczącego PK PG ,
b) norm y resortow e — ustanaw iane (zatwierdzane) 

przez M inistra,
c) norm y zakładow e — ustanaw iane (zatwierdzane) 

przez dyrek to ra  centralnego zarządu,
2) dokum entacja o charak terze  pomocniczym, jak:

a) norm y ustalone przez PK N  przed dniem  16.III .53 r. 
i  n ie zatw ierdzone przez Przewodniczącego PKPG,

b) norm y zagraniczne (GOST, OST, DIN, OSN i inne),
c) p ro jek ty  norm  w  trakc ie  zatw ierdzania.

3. Rozróżnia się n as tęp u jące’ rodzaje rejestrów :
a) re je s tr  norm  państw owych,
b) „ „ resortow ych,
c) „ „ zakładowych.

§ 25. 1. Jednostk i organizacyjne budow nictw a przem y­
słowego obowiązane są prowadzić:

1) ew idencję norm  państw ow ych,

2) ew idencję norm  resortow ych i zakładowych,

3) dokum entację norm alizacyjną.

2. D epartam en t Techniki W ydział N orm alizacji (Wydział 
Głównego N orm alizatora) obow iązany je st posiadać odpo­
w iednią ilość kom pletów  norm  państw ow ych (PN). K om ór­
k i norm alizacyjne cen tralnych  zarządów  i zjednoczeń 
(przedsiębiorstw) obowiązane są posiadać odpow iednią ilość 
kom pletów  norm  państw ow ych (PN), zw iązanych bezpo­
średnio z działalnością danej jednostk i organizacyjnej.

3. U stala się następu jące typy  kom pletów  ze względu na 
ich przeznaczenie:

1) kom plety  wzorcowe, obejm ujące po jednym  egzem­
plarzu  w szystkich no rm  poszczególnych rodzajów, 
k tó re  posiada dana jednostka organizacyjna, służąca 
jako podstaw a do kontro low ania stanu  aktualności 
norm  będących w  obiegu,

2) kom plety  robocze, służące do  wypożyczania, przy p ra ­
cach bieżących i obejm ujące jedynie norm y niezbęd­
ne do tych prac.

4. U stala się następu jące typy  kom pletów  ze względu na 
zaw artość:

1) kom plet pełny norm  państw ow ych (wszystkie norm y),

2) kom plet pełny norm  resortow ych (wszystkie norm y 
resortow e) obow iązujące w  resorcie budow nictw a 
przemysłowego,

3) kom ple t pełny norm  zakładow ych (wszystkie norm y 
zakładowe) obow iązujące w  danym  cen tralnym  za-

' rządzie,

4) kom plety norm  poszczególnych rodzajów , obejm ują­
ce tylko norm y związane bezpośrednio z działalnością 
danej jednostk i organizacyjnej.

5. Zbiory dokum entacji norm alizacyjnej o charak terze 
zasadniczym  pow inny posiadać:

1) D epartam ent Techniki W ydział N orm alizacji (Wydział 
Głównego N orm alizatora) — pełne kom plety wzorco­
we i kom plety robocze norm  państw ow ych (PN), re ­
sortow ych (RN) i zakładowych (ZN),

2) pozostałe jednostk i organizacyjne — kom plety w zor­
cowe i kom plety robocze norm  państw ow ych (PN), 
resortow ych (RN) i zakładowych (ZN), zw iązane z ich 
działalnością.

6. K om plet wzorcowy norm  o charak terze zasadniczym  
je st prowadzony i przechow yw any w  kom órce norm aliza­
cyjnej danej jednostk i organizacyjnej, pod opieką w yzna­
czonego pracow nika.

Z kom pletu wzorcowego m ożna korzystać jedynie na 
m iejscu pod nadzorem  pracow nika prowadzącego kom plet. 
Nie wolno z niego wyjm ować, an i wypożyczać norm  na ze­
w nątrz  kom órki norm alizacyjnej.

7. K om plet roboczy norm  o charak terze zasadniczym  po­
w inien zaw ierać norm y niezbędne dla pracy jednostk i orga­
nizacyjnej.

Poszczególne norm y z kom pletu  roboczego mogą być w y­
pożyczane za pokw itow aniem , k tó re  należy włączyć w  m ie j­
sce wypożyczonej norm y.

8. K om plety robocze norm  pow inny być ponum erow ane 
i zaw ierać na sta łe dołączony w ykaz norm  w edług wzoru 
stanow iącego załącznik N r 4. D rugi egzem plarz w ykazu po­
w inien być przechow yw any w  kom órce norm alizacyjnej ja ­
ko k a rta  ew idencyjna kom pletu.

9. W razie potrzeby, jednostk i organizacyjne budow ni­
ctw a przem ysłow ego mogą posiadać luźne egzem plarze 
norm , k tórych ew idencja pow inna być rów nież prowadzona.

10. W szystkie egzem plarze norm , będące w  obiegu w  d a ­
nej jednostce organizacyjnej pow inny być zaew idencjono­
w ane przez kom órkę norm alizacyjną jednostki.

Po o trzym aniu  now ych egzem plarzy norm , kom órka n o r­
m alizacyjna spraw dza ich aktualność, w prow adza ew en­
tua lne  popraw ki, stem plu je w szystkie o trzym ane egzem pla­
rze swoim stem plem  i jeden z n ich  w łącza do kom pletu 
wzorcowego. Na egzem plarzu kom pletu wzorcowego w pisu­
je  się ilość posiadanych egzem plarzy danej norm y oraz 
zm iany tej ilości.

W m iarę potrzeby kom órki norm alizacyjne prow adzą k a r ­
to teki ew idencyjne norm  na k artach  w edług podanego wzo­
ru  stanow iącego załącznik N r 5.

11. K om órki norm alizacyjne jednostek  organizacyjnych, 
każda w  swoim  zakresie działania, są odpowiedzialne za 
ak tualność posiadanych egzem plarzy norm.

W celu u trzym ania  kom pletu  ak tualnych  norm  kom órki 
norm alizacyjne pow inny prenum erow ać B iuletyn Polskiego 
K om itetu  N orm alizacyjnego oraz grom adzić zarządzenia 
i pism a dotyczące danej norm y.

W szystkie egzem plarze norm  (zarówno luźne jak  i w  kom ­
pletach) pow inny być ak tualizow ane na bieżąco przez n a ­
noszenie na nich zmian, podaw anych w  B iuletynie P o lsk ie­
go K om itetu  N orm alizacyjnego i  zarządzeniach M inistra.



Nr 10(55) poz. 60 BIULETYN M INISTERSTW A BUDOWNICTWA PRZEMYSŁOWEGO Str. 9

K om plet wzorcowy pow inien być aktualizow any w  tym  
sam ym  dniu, w  k tó rym  kom órka o trzym ała inform ację 
o zm ianach.

Norm y uniew ażnione nie pow inny być usuw ane z kom ­
pletu wzorcowego. Na posiadanym  egzem plarzu oraz na 
karcie ew idencyjnej pow inien być, po uniew ażnieniu n o r­
my, przekreślony jej num er i naniesiony trw ały  napis 
(stem plem  i atram entem ) „N orm a uniew ażniona dnia ......

W szystkie inne  egzem plarze norm y uniew ażnionej po­
w inny być zebrane w  kom órce norm alizacyjnej, k tó ra  po 
oddarciu na każdym  egzem plarzu num eru  oddaje je na m a­
kulaturę.

Jak iekolw iek  zm iany na egzem plarzach norm  będących 
W użytkow aniu lub  znajdujących się w  kom pletach bez po­
rozum ienia z kom órką norm alizacyjną jednostki — są n ie­
dopuszczalne.

•12. 1. S tosow anie dokum entacji pomocniczej (§ 24 ust. 2
pkt. 2) w  działalności norm alizacyjnej jednostk i organiza­
cyjnej budow nictw a przem ysłowego je s t dozwolone. S to ­
sowanie dokum entacji pomocniczej poza działalnością n o r­
m alizacyjną jest dopuszczalne jedynie za zezwoleniem jed ­
nostki nadzorującej.

2. Jednostk i organizacyjne budow nictw a przemysłowego 
prow adzą zbiory dokum entacji pomocniczej (§ 24 ust. 2 
pkt. 2) w  form ie teczek dla poszczególnych zagadnień do­
tyczących norm .

§ 26. 1. R ejestr no rm  państw ow ych zna jdu je  się w  Pol­
skim  K om itecie Norm alizacyjnym .

2. D epartam en t Techniki W ydział N orm alizacji (Wydział 
Głównego N orm alizatora) obow iązany je s t prow adzić r e ­
je s tr  no rm  resortow ych, obow iązujących w  budow nictw ie 
przem ysłow ym  w edług w zoru stanow iącego załącznik N r 6.

3. K om órki norm alizacyjne cen tra lnych  zarządów  obo­
wiązane są prow adzić re je s tr  no rm  zakładowych, opraco­
w anych dla potrzeb swoich jednostek  organizacyjnych we­
dług w zoru stanow iącego załącznik N r 6.

4. R ejestr norm  resortow ych (zakładowych) pow inien 
być prow adzony w edług następujących  zasad:

1) dokonyw anie w pisu do re je s tru  no rm  należeć pow in­
no do zakresu  działania p racow nika upoważnionego 
im iennie przez D yrek tora D epartam entu  Techniki 
(dyr. centr. zarządu),

2) re je s tr  no rm  prow adzi się w  form ie księgi, k tó ra  po­
w inna m ieć trw a łą  oprawę. Na osta tn ie j stronicy 
księgi pow inno znajdow ać się pośw iadczenie o ilości 
stron, podpisane przez D yrek tora D epartam en tu  Tech­
n ik i (D yrektora centralnego zarządu) i  pracow nika 
prowadzącego rejestr,

3) księgi re je s tru  norm  n ie mogą być wynoszone poza 
m iejsce ich przechow yw ania an i niszczone,

4) wpisów do re je s tru  należy dokonyw ać starannie , czy­
te lnym  pism em . N ie wolno niczego w ycinać lub czy­
nić nieczytelnym ,

5) w pisy n ieak tua lne  należy przekreślić czerwonym  a tra ­
m entem , a w  rubryce uw ag wskazać, z jakiego po­
w odu nastąpiło  w ykreślenie,

6) om yłki i  inne oczywiste błędy w  w pisach pow inny 
być przekreślone czerwonym  atram entem , tak, aby 
m ożna było odczytać tek st p ierw otny  i  sprostow anie, 
w  te j sam ej rubryce.

Sprostow ania w ażniejsze pow inny być omówione 
w  rub ryce  uwag,

7) każdy ma praw o przeglądać księgę rejestrow ą pod 
nadzorem  pracow nika prowadzącego rejestr.

Rozdział VI. Zasady i tryb udzielania zgody na odstąpienie 
od normy resortowej lub zakładowej.

§ 27. 1. W przypadkach uzasadnionych szczególnie w aż­
nym  in teresem  gospodarczym  może być w ydane zezwole­
n ie na odstąpienie od norm y resortow ej lub  zakładowej.

2. Zezwolenie n a  odstąpienie od norm y resortow ej lub 
zakładow ej może obejm ować:

1) zw olnienie jednego lub  więcej zakładów  pracy  od 
obowiązku stosowania określonej norm y w  całości lub 
części,

2) wyłączenie obowiązku stosow ania norm y dla n iek tó ­
rych  określonych czynności i p rac w  ram ach resortu  
względnie zakładu,

3) zm ianę te rm inu  początkowego lub końcowego obo­
w iązyw ania norm y d la  jednego lub więcej zakładów  
pracy  obowiązanych do stosow ania normy.

3. Równocześnie z zezwoleniem na odstąpienie od no r­
m y resortow ej lub  zakładow ej pow inny być określone w a­
runk i, jak ie  w  związku z zezwoleniem  m ają  być zacho­
wane.

§ 28. 1. Zezwolenia na odstąpienie od norm y w  zakre­
sie podanym  w  § 27 udziela M inister na w niosek dyrek tora 
w łaściwego centralnego zarządu przedstaw iony za pośred­
nictw em  D epartam entu  Techniki, k tóry  w niosek opiniuje.

2. W niosek, o k tó rym  m ow a w ust. 1, pow inien zawierać:
1) określenie norm y, od k tórej proponuje się odstąpić,
2) szczegółowe i  dokładne określenie proponowanego 

odstępstw a od norm y,
3) w arunki, k tó re  m ają  być zachow ane w  związku z p ro ­

ponow anym  odstąpieniem  od norm y, w  szczególności
. czy m a ono ch a rak te r jednorazow y, czasowy czy 

stały,
4) szczegółowe uzasadnienie wniosku.

§ 29. 1. D epartam en t Techniki obowiązany jest' o trzy­
m any w niosek przeanalizow ać, zaopiniować, a następnie 
przedstaw ić M inistrow i do decyzji.

2. Jeżeli treść  w niosku n ie będzie dostatecznie uzasad­
niona — D epartam en t T echniki może albo zażądać od w ła­
ściwego centralnego zarządu dodatkow ych w yjaśnień, albo 
zwrócić w niosek do ponownego przepracow ania.

3. W przypadkach w ątpliw ych D epartam ent Techniki 
może w  celu w yjaśnienia potrzeby i  zakresu  proponow ane­
go odstąpienia od norm y, żądać od w łaściwego centralnego 
zarządu potrzebnych inform acji oraz zw oływ ać konferencje 
d la  dokładnego w yjaśn ien ia sprawy.

§ 30. 1. Decyzja M in istra  w  spraw ie zezwolenia na od­
stąpienie od norm y w raz z określeniem  w arunków  jakie 
pow inny być zachow ane w  zw iązku z tym  zezwoleniem — 
przekazane zostają do w łaściwego centralnego zarządu za 
pośrednictw em  D epartam en tu  Techniki, k tó ry  prow adzi 
ew idencję zezwoleń na odstąpienie od norm.

2. O graniczenie obowiązku stosow ania norm y i zezwole­
n ie na odstąpienie od niej obow iązują od daty  określonej 
w  decyzji M inistra.
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Załącznik N r 3 do zarządzenia Nr 12 
M inistra Budow nictw a Przemysłowego 

z dnia 23 lutego 1954 r. |

KARTA P - l  (strona 1)

A, B, C, D, E, F, G, H, I, J, K, L, Ł, M, N, O, P, R, S, T, U, W , X, Y, Z.

1. Dziedzina: 2. Symbol dziedziny: 3. Rodzaj norm y:

4. Tytuł norm y:

»

5. Z nak  norm y:

6. M inisterstw o i C entralny  Zarząd 10. Główny re fe ren t norm y: 15. Stopień pilności:

7. Jednostka opracow ująca pro jek t 
norm y:

11. In icjator, jednostk i zaintereso­
w ane, cel norm y:

16. T erm in  rozpoczęcia p rac:

p lan .......................................................
w yk........................................................

8. Jednostk i w spółpracujące przy 
opracow yw aniu:

12. Norm a w ym aga uzgodnienia z: 17. Term in zakończenia prac:

p lan .......................................................
w yk.......................................................

9. Jednostka usta la jąca norm ę: 13. Zasięg obow iązyw ania norm y: 18. Czas obow iązyw ania norm y

od ........................................................
do ........................................................

14. Norm a zatw ierdzona przez: 19. D ata zatw ierdzenia norm y:

KARTA P - l  (strona 2)

20. Zasadnicza dokum entacja norm y:

Nazwa dokum entu D ata

22. Uwagi i adnotacje:

21. B adania i próby zw iązane z opracow aniem  norm y: 23. K ierow nik  kom órki norm aliza­
cyjnej:

(Miejscowość, data, podpis)
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1)

2)

Objaśnienia sposobu wypełniania karty P -l.

K artę P - l w ypełnia się dla każdej norm y zaplanowa­
nej do opracowania, stanow i ona podstawę, a zarazem  
i rozwinięcie planu operatyw nego (roboczego).

K arta  P - l pow inna być sporządzona w/g form atu  A-5 
na papierze sztyw nym  stosowanym  do k a r t k a rto te ­
kowych.

3) Poszczególne rubryki k arty  P -l należy wypełnić w  myśl 
następujących wytycznych:

R ubryka 1 — „Dziedzina" — należy wym ienić dziedzinę 
stosowalności norm y np. stalowe w yroby w al­
cowane, m aszyny włókiennicze, narzędzia 
skraw ające do m etali itp.

Rubryka 2 — „Symbol dziedziny" — w ypełnia Polski Ko­
m itet N orm alizacyjny a zatem  jednostka spo­
rządzająca k artę  P -l rubryk i tej nie w y­
pełnia.

R ubryka 3 — „Rodzaj norm y" — należy podać ustalony 
w  zatw ierdzonym  planie prac norm alizacyj­
nych rodzaj norm y dla danego ty tu łu  nor­
m alizacyjnego, a więc PN, RN lub ZN.

R ubryka 4 — „Tytuł norm y" — należy podać ty tu ł norm y 
w  sposób jednoznacznie określający przed­
m iot tem atu  normalizacyjnego.

Przedm iot norm y należy podawać w  p ierw ­
szym przypadku stosując się do wytycznych 
zaw artych  w norm ie FN/N-02002 (wytyczne 
opracow yw ania normy).

R ubryka 5 — „Znak norm y" — należy podać num er i sym­
bol norm y ustalony zgodnie z zasadam i nu­
m eracji norm  obowiązującym i w  resorcie, 
którem u podlega jednostka sporządzająca 
k artę  P -l.

R ubryka 6 — „M inisterstwo, C entralny Zarząd" — należy 
podać M inisterstw o i C entralny Zarząd, któ­
rym  podlega jednostka m ająca opracować 
p ro jek t norm y i sporządzająca daną kartę  
P -l. I

R ubryka 7 — „Jednostka opracow ująca pro jek t norm y" —• 
należy w skazać jednostkę opracow ującą pro­
jek t norm y (nie im iennie w skazanie osób) 
np. przedsiębiorstwo, In sty tu t N aukow o-Ba­
dawczy itp. w  pełnym  urzędowym  brzm ie­
niu nazw y tej jednostki. I

R ubryka 8 — „Jednostki w spółpracujące przy opracowy­
w aniu" — należy podać jednostki, które 
w spółpracują lub m ają  w spółpracować przy 
opracow yw aniu danej normy, jak  np. Insty ­
tu t N aukow o-Badaw czy, B iuro K onstruk­
cyjne itp. '  |

R ubryka 9 — „Jednostka usta la jąca norm ę" — należy w y­
m ienić jednostkę usta la jącą (redagującą) 
p ro jek t norm y w  ostatecznej redakcji do za­
tw ierdzenia.

R ubryka 10 -r- „Główny re fe ren t norm y" — należy podać 
imię i nazwisko oraz stanow isko służbowe 
głównego referen ta  opracowyw anej normy.

R ubryka 11 — „In icjator, jednostk i zainteresow ane, cel no r­
m y" — należy podać jednostkę, na k tórej

wniosek następuje opracowanie norm y i w łą­
czenie je j do planu prac norm alizacyjnych, 
w skazać następnie, jak ie jednostki są poza 
tym  zainteresow ane w  pow staw aniu norm y 
oraz podać krótkie rzeczowe uzasadnienie 
potrzeby opracow ania norm y (nie należy po­
daw ać uzasadnienia w  rodzaju  — b rak  no r­
m y w  danej dziedzinie) itp.

R ubryka 12 — „Norma w ym aga uzgodnienia z“ — należy
w skazać jednostki, z którym i treść normy
pow inna być uzgodniona.

Rubryka 13 — „Zasięg obow iązyw ania norm y" — należy 
podać jednostki, w  których powyższa norm a 
pow inna obowiązywać np. poszczególne
przedsiębiorstwa, cen tralne zarządy, -mini­
ste rs tw a itp.

R ubryka 14 — „Norm a zatw ierdzona przez" — zgodnie z n a ­
główkiem.

Rubryka 15 — „Stopień pilności" — należy oznaczać stopień
pilności cyfram i rzym skim i wg następujące­
go podziału:

I — norm a bardzo pilna — do w ykonania 
w  pierwszej kolejności i w  jak  n a j­
krótszym  term inie,

II — norm a w ykonyw ana w  norm alnym  to­
ku prac,

I I I  __ norm a w ykonyw ana w  norm alnym  toku
prac, lecz k tórej opracowanie może ulec 
opóźnieniu.

R ubryka 16 — „Term in rozpoczęcia prac" — w pisuje się 
te rm in  rozpoczęcia opracow ania normy.

„Term in zakończenia prac" — w pisuje się 
te rm in  usta lan ia p ro jek tu  norm y w  ostatecz­
nej, gotowej do zatw ierdzenia redakcji.

„Czas obow iązyw ania norm y" — należy w pi­
sać term in, od którego względnie do którego 
norm a m a obowiązywać lub mieć moc obo­
w iązującą.

W przypadku, gdy nie przew iduje się ogra­
niczonego okresu stosowania norm y, nie n a­
leży podaw ać te rm inu  ostatecznego tzn., że 
norm a ta k a  obowiązuje aż do odwołania.

Rubryka 19 — „D ata zatw ierdzenia norm y" — zgodnie z na­
główkiem.

Rubryka 20 — „Zasadnicza dokum entacja norm y" należy 
podać dokum entację, na k tórej opierano się 
przy opracowyw aniu p ro jek tu  normy.

Rubryka 21 — „B adania i próby związane z opracowyw a­
niem  norm y" — jeśli opracowanie norm y 
w ym aga poważniejszych prób lub badań  
wówczas należy w ym ienić rodzaj badań, czas 
i m iejsce ich w ykonania.

R ubryka 22 — „Uwagi i adnotacje" — przeznaczona jest na 
wszelkie uzupełniające uwagi.

Rubryka 23 — „K ierownik kom órki norm alizacji" — podpis 
kierow nika kom órki norm alizacji (imię i n a ­

zwisko) danej jednostki.

R ubryka 17 —

R ubryka 18 —
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Załącznik Nr 4 do zarządzenia N r 12 
M inistra Budownictwa Przemysłowego 

z dnia 23 lutego 1954 r.

WYKAZ NORM

1.
—.......  ....... .......... ............... ......................... 1----------------------

2. K om plet norm  N r .........................

3. 4.

5. Odpowiedzialny 6. (zmiany)
za kom plet (nazwisko)

7. Nr norm y 8. T ytuł norm y •
9. Ilość 

ark.

10. Data 
ud. do

U. D ata w prow adzenia zm ian

kompl 1 2 3 4 5

•

12. K om plet zebrał ...............
(data i nazwisko)

13. Spraw dził ...........
(data i nazwisko)

Kom pletu n ie  wolno wypożyczać innym  kom órkom  organizacyjnym .

O bjaśnienia do wzoru w ykazu norm.

Rubr. 1 — nazw a jednostki organizacyjnej.
„ 2 — zgodnie z nagłówkiem.
„ 3 — nazw a kom órki organizacyjnej użytkującej komplet.
„  4 — nazw y dalszych kom órek organizacyjnych (w przypadku wypożyczenia na stałe kom pletu innej komórce

niż początkowo).
. 5  — nazwisko pracow nika odpowiedzialnego za komplet.
„ 6 — nazwisko następnych pracowników  w  przypadkach  zmiany. ^

7 — zgodnie z nagłówkiem.
„ 8 — zgodnie z nagłówkiem . /

9 — ilość arkuszy jak ą  zawiera.
„ 10 — zgodnie z nagłówkiem .
„ 11 — daty  w prow adzenia zm ian oraz cyfra p racow nica. który w prow adził zm ianę na egz. normy.
„ 12 — zgodnie z nagłówkiem .

13 — zgodnie z nagłówkiem.



Załącznik N r 5 do zarządzenia N r 12 
M inistra Budownictwa Przemysłowego 

z dnia 23 lutego 1954 r.

KARTOTEKA EWIDENCYJNA NORM.

1. T ytu ł norm y 2. N r norm y

3. D ata ustalenia
-

4. Symbol kl.

5. Zm iany do norm y

6. Posiadana ilość egzempl.

otrzym ano

I lo ść  dn.

wycofano z obiegu

ilo ść dn. ilo ść  dn. ilo ść  dn

zniszczono po uniew ażnieniu

Ilość dnia

7. Obieg norm

Wypożyczono

D ata il. k to  tnypoż.

Zwrócono

D ata il.
egz.

k to  uiypoż.

Wypożyczono

D ata  | il. [ k to  utypoż.

Zwrócono

D ata ilo ść  egz.

Objaśnienia do prowadzenia karty ewidencyjnej norm.

^■Ubr. 1, 2 i 3 zgodnie z nagłówkiem.
, » . 4  Symbol klasyfikacyjny w edług „K lasyfikatora Polskich Norm",

i, 5 Podać num er zm iany w  kolejności dot. zm ian (podstawę w prow adzenia zm iany, oraz adnotację
o w prow adzeniu zm iany na egzem plarzu kom pletu wzorcowego).

» 6 należy w ypełniać jedynie w  przypadkach zm iany ilości użytkowanych egzem plarzy w  jednostce (np.
otrzym anie nowych egzempl., w ycofanie z obiegu w skutek  zniszczenia itp.).

>i 7 zgodnie z nagłówkiem  w  kolum nie „Kto wypo życzył" należy podaw ać kom órkę organizacyjną.
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Załącznik Nr 6 do zarządzenia Nr 12 
M inistra Budow nictw a Przemysłowego 

Z dnia 23 lutego 1954 r.

REJESTR NORM RESORTOWYCH, ZAKŁADOWYCH.

Lp. Nr
normy

Tytuł
normy

Data usta­
lenia pro­

jektu normy

Da
ne

 
do

ty
cz

ąc
e 

po
- 

m
ia

do
m

ie
ni

a 
o 

us
ta

­
len

iu
 

no
rm

y 
(p

ub
li­

ka
cja

 
no

rm
y)

Da
ta 

us
ta

no
w

ie
ni

a 
no

rm
y

Zakres obowią- 
zyiuania normy

Da
ta 

lu
pi

su
 

do
 

re
je

st
ru

Da
ta 

i 
po

ds
ta

w
a 

pr
aw

na
 

zm
ia

ny
 

lu
b 

un
ie

w
aż

ni
en

ia
 

no
rm

y

Po
dp

is 
pr

ac
ot

nn
ik

a
pr

oi
na

dz
ąc

eg
o

re
je

st
r

oo
<0
9

D

czas 
od — do

zasięg

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

1

\

Objaśnienia do prowadzenia rejestru norm resortowych (zakładowych).

1 W ypełnianie rubryk:

1. — „L. p.“ — N um er kolejny do re jestru  (niepowtarzalny).
2. — „Znak norm y“ — oznaczenie i num er ustalonej zgodnie z przyjętym  system em  num eracyjnym .
3. — „Tytuł norm y“ — nazw a (określenie) norm y: zgodnie z ty tu łem  umieszczonym w  karcie sam ej normy.
4. — „Data usta len ia p ro jek tu  norm y" — zgodnie z nag łówkiem.
5. — „Dane dotyczące powiadom ienia..." inform acje o b iu le tyn ie  lub zarządzeniu resortowym , pow iadam iającym  o usta­

leniu danej norm y ew entualnie N r B iuletynu PKN  itp.
6. — „D ata zatw ierdzenia norm y" — data  zatw ierdzenia norm y przez m in istra  oraz num er i data  odpowiedniego za­

rządzenia.
7 i 8. — „Zakres obow iązyw ania norm y" — w skazanie centralnych zarządów  specjalnie zainteresow anych w  stoso­

w aniu  danej norm y, cały resort itp. czas, od którego względnie do którego norm a pow inna być stosowana.
9. — „D ata w pisu do re jestru" — zgodnie z nagłówkiem.

10. — „D ata i podstaw a p raw na zm iany lub..." zgodnie z nagłówkiem.
11. — „Podpis" — zgodnie z nagłówkiem . '
12. — „Uwagi" — przeznaczona n a  wszelkie uzupełniające uwagi.
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61. 

OKÓLNIK Nr 21

MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSŁOWEGO 

DEPARTAMENT TECHNIKI

z dnia 13 kw ietn ia 1954 r.

w sprawie zorganizowania głównej biblioteki branżowej przy 
Instytucie Techniki Budowlanej.

Na podstaw ie uchw ały  Nr 697/53 Prezydium  Rządu z dnia 
24 w rześnia 1953 r. w  spraw ie rozw oju  sieci fachowych b i­
bliotek zakładow ych polecam, co następuje:

§ 1. 1. In s ty tu t T echniki Budow lanej w  term in ie do
dnia 15 kw ietn ia  1954 r. zorganizuje w  oparciu o istn iejącą 
b ibliotekę w łasną, główną bibliotekę branżow ą M inister­
stw a Budow nictw a Przemysłowego.

2. B iblioteka pow inna posiadać następujące działy:

1) m ateria ły  budow lane,
2) sta tyka  i w ytrzym ałość m ateriałów ,
3) konstrukcje  budow lane,
4) roboty izolacyjne,
5) instalacje ,
6) roboty wykończeniowe,
7) m aszyny budowlane,
8) organizacja i ekonom ika budowy,
9) nauk i pomocnicze.

§ 2. G łów na bib lio teka branżow a pow inna w  zakresie 
działów, w ym ienionych w  § 1 ust. 2, skupiać w" możliwie 
najszerszym  asortym encie lite ra tu rę  techniczną i ekono­
m iczną, uw zględniającą potrzeby i  za in teresow ania zarów ­
no inżynierów , 'techników , m ajstrów , ja k  rów nież robo tn i­
ków w ykw alifikow anych oraz uczących się zawodu.

§ 3. Do zakresu  działania głównej biblioteki branżow ej 
należy niezależnie od zwykłej działalności bibliotecznej 
również:

1) instruow anie pracow ników  biblio tek  fachowych w in ­
nych jednostkach  resortu,

2) udzielanie pomocy bibliotekom  fachow ym  reso rtu  
przez wypożyczanie w  m iarę możliwości książek i cza­
sopism,

3) w skazyw anie zainteresow anym  lite ra tu ry  zalecanej 
oraz w ydaw anie w  okresach kw arta lnych  katalogów  
lite ra tu ry  zalecanej.

§ 4. 1. Pow ołuje się kom isję biblioteczną w  głównej bi­
bliotece branżow ej przy  Insty tuc ie Techniki Budow lanej, 
k tórej skład osobowy D yrektor In s ty tu tu  Techniki B u­
dow lanej w  te rm in ie  do dnia 10 kw ietn ia 1954 r. p rzedsta­
wi m nie do zatw ierdzenia.

2. W skład kom isji w ejdą:

1) dyrek to r In s ty tu tu  Techniki Budow lanej,
2) przedstaw iciel rad y  zakładowej,
3) przedstaw iciel zakładow ej kom órki Naczelnej O rga­

n izacji Technicznej,
4) k ierow nik  kom órki szkolenia zawodowego,
5) kierow nik  głów nej biblioteki branżowej.

i 3. Do obowiązków kom isji bibliotecznej należy:
1) czuw anie nad  działalnością i  rozw ojem  biblioteki,
2) krzew ienie czytelnictw a lite ra tu ry  fachowej w śród 

pracow ników  resortu,
3) rozpatryw anie i  opiniow anie planów  pracy bibliote­

ki, p lanów  uzupełnienia zbiorów, prelim inarzy  bu­
dżetowych, spraw ozdań biblioteki itp.,

4) pomoc w  zapew nieniu potrzebnych kredytów , odpo­
wiedniego lokalu, urządzeń w nętrza i pomocy biblio­
tecznych.

§ 5. G łówna biblioteka branżow a w spółpracować będzie 
z C entralną B iblioteką Techniczną zgodnie z § 9 ust. 4 i 5 
powołanej uchw ały N r 697/53 Prezydium  Rządu.

§ 6. O kólnik wchodzi w  życie z dniem  podpisania.

M I N I S T E R
Dr Cz. Bąbiński

62.

OKÓLNIK Nr 22 

MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSŁOWEGO

DEPARTAMENT PRODUKCJI MATERIAŁÓW
BUDOWLANYCH

z dnia 17 kw ietn ia 1954 r.

w sprawie katalogu cen niezmiennych na wyroby betonowe 
i żelbetowe.

Z dniem  ’1 m aja  1954 roku  w prow adza się w przedsię- 
j b iorstw ach nadzorow anych przez C entralny  Zarząd Z ak ła­

dów B etoniarskich  i  Żelbetow ych oraz w  zakładach p ro ­
dukcji pomocniczej przedsięb iorstw  budow lano-m ontażo­
wych K atalog Cen N iezm iennych n a  w yroby betonowe 
i żelbetowe.

DYREKTOR GENERALNY
Inż. J. Sitowski

63.

OKÓLNIK Nr 24

MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSŁOWEGO 
DEPARTAMENT KSIĘGOWOŚCI

z dnia 30 kw ietn ia 1954 r.

w sprawie półrocznej inwentaryzacji w roku 1954 w jed­
nostkach organizacyjnych budownictwa przemysłowego.

Na podstaw ie zarządzenia M inistra F inansów  z dnia 20 lu ­
tego 1953 r. w  spraw ie inw entaryzacji oraz sporządzania i za­
tw ierdzania spraw ozdań finansow ych (M onitor Polski N r A-29, 
poz. 359) poleca się, co następuje:

§ 1. 1. Samodzielnie bilansujące jednostki organizacyjne
budow nictw a przemysłowego przeprow adzą spis z natury  
(inw entaryzacja) składników  m ajątkow ych.

2. Spis należy przeprow adzić w edług postanow ień in ­
strukcji w  spraw ie zasad i sposobu przeprow adzania inw en­
taryzacji w  jednostkach organizacyjnych budow nictw a prze­
mysłowego, stanow iącej załącznik do okólnika N r 56 M ini­
sterstw a Budow nictw a Przemysłowego z dnia 14 październi­
ka 1953 ir. zwanej w  dalszym  ciągu okólnika „instrukcją" 
z tym, że: ;



Str. 16 BIULETYN M INISTERSTW A BUDOWNICTWA PRZEMYSŁOWEGO N r 10(55) poz. 63-64

1) spis nie obejm ie składników  m ajątku  trw ałego oraz ro­
bót budowlano-m ontażowych w  toku,

2) do spisu nie należy stosować postanowień instrukcji  ̂
zaw artych w  ust. 3, ust. 4 pkt. 1 i częściowo w  pkt. 3, 
ust. 6, ust. 7, ust. 15 pkt. 11, ust. 17, ust. 18 pkt. 1 i 5,\ 
ust. 24 i ust. 37.

3. Term iny, o których m ow a w  ust. 9, ust. 14, ust. 18 pkt. 7 
i ust. 19 pkt. instrukcji, usta la  § 3 i § 6 niniejszego okólnika.

§ 2. Składniki m ajątkow e znajdujące się przejściowo po­
za przedsiębiorstwem , a podlegające spisowi z n a tu ry  w  m a- 
ju-czerw cu 1954 r. należy zinwentaryzować na podstaw ie od­
powiednich dokum entów  po uprzednim  ich przeanalizow aniu 
i spraw dzeniu ich ew idencji księgowej.

§ 3. 1. Spisy z n a tu ry  składników  m ajątkow ych powin­
ny być dokonane w  następujących term inach:

1) we w szystkich jednostkach sam obilansujących z w y ją t­
kiem wym ienionych w  pkt. 2):

a) w  dniach 28, 29 i 31 m aja 1954 r. należy spisać 
z natu ry  zapasy m ateriałów  i towarów, znajdujące 
się w  m agazynach według stanu na dzień 31 m aja 
1954 r. W yjątek stanow ią wszystkie m ateriały  
drzewne używ ane do rusztowań, stem plowań, sza- 
low ań itp. M ateriały  te, zarówno nowe zm agazy­
nowane, jak  i używane, znajdujące się na placach 
budów  lub w deskowaniach, rusztow aniach, stem - 
plowaniach poszczególnych elem entów  konstruk­
cyjnych obiektów  budow lanych powinny być zin­
w entaryzow ane w  czerwcu 1954 r.

M ateriały  zm agazynowane w  tzw. pakam erach { 
(przechowalniach), na k tóre już zostały w ystaw io- 1 
ne uprzednio kw ity „RW“, powinny być również j 
zinw entaryzow ane w  czerwcu 1954 r.';

b) w  dniach 28, 29 i 30 czerwca 1954 r. należy spisać 
z na tu ry  przemysłowe wyroby gotowe, półfabry­
katy, roboty w  toku, odpadki oraz wym ienione 
pod lit. a) m ateria ły  drzewne i m ateria ły  znajdu­
jące się w  pakam erach — według stanu  na dzień 
30 czerwca 1954 r . ;

c) w  dniu 30 czerwca 1954 r. pow inny być spisane 
z n a tu ry  inw estycje i kap italne rem onty rozpoczęte 
oraz środki pieniężne w  kas,ie, czeki, w eksle i p a­
piery  wartościow e;

2) w  jednostkach oddziałów zaopatrzenia robotniczego 
(O.Z.R.) — na dzień 30 czerwca 1954 r. należy spisać 
z natu ry  w szystkie składniki m ajątkow e (m ateriały, 
produkcja w  toku, w yroby gotowe itp.) za w yjątk iem  
środków trw ałych.

2. Term iny spisów z natury , podane w  ust. 1, powinny 
być przestrzegane przy układaniu  harm onogram u pracy dla 
kom isji inw entaryzacyjnej.

§ 4. W szelkie zaliczki, o k tó rych  m ow a w  ust. 18 pkt. 7 
instrukcji-, pow inny być zwrócone za w yjątk iem  zaliczek na 
delegacje, k tórych  rozliczenie nas tąp i po dniu 30 czerwca 
1954 r.

§ 5. W ydaw anie z m agazynów składników  m ajątkowych, 
stanow iących przedm iot spisów, pow inno być w  zasadzie 
w strzym ane w  okresie dokonyw ania inw entaryzacji, a m a­
teriały  pobrane w  przeddzień dokonyw ania spisu powinny 
zapew nić ciągłość produkcji.

§ 6. 1. Term in poiwołania kom isji inw entaryzacyjnej,
o k tórej m owa w  ust. 9 instrukcji, usta la  się na dzień 15 m a­
ja  1954 r. ;

2. Odpis pism a powołującego kom isję inw entaryzacyjną 
oraz harm onogram u pracy komisji, o którym  m ow a w  ust. 14 
instrukcji, pow inny być przesłane do jednostki nadrzędnej 
w  term inie do dn ia  20 m aja  1954 r., zaś m eldunki cen tra l­
nych zarządów o powołaniu w  podległych im jednostkach 
kom isji inw entaryzacyjnych pow innny być przedłożone De­
partam entow i Księgowości w  term inie do dnia 25 m aja 
1954 r

§ 7. A rkusze spisowe są drukam i ścisłego zarachow ania.

§ 8. W celu należytego przeprow adzania inw entaryzacji 
dyrektorzy (kierownicy) jednostek sam obilansujących:

1) w ydadzą szczegółowe, pisemne, robocze instrukcje in ­
w entaryzacyjne" m ające za zadanie ułatw ienie pracy 
komisjom spisowym,

2) zwrócą uw agę przy powoływaniu kom isji inw entary­
zacyjnych na w łaściwy dobór ich członków,

3) zwrócą uw agę na właściwe przygotowanie do spisu 
w  m agazynach składników  m ajątkow ych (należyte po­
sortow anie i poukładanie m ateriałów , ujednolicenie 
nom enklatury m ateriałów  w  karto tekach m agazyno­
wych i na kartach  kontowych, w księgowości),

4) zw rócą uwagę, by na arkusze spisowe przed rozpoczę­
ciem inw entaryzacji nie w pisyw ano nom enklatury 
i symboli m ateriałów ,

5) dopilnują, aby ilości m ateriałów  m asow ych były u sta ­
lane po uprzednim  ich spryzm ow aniu lub  ułożeniu, 
przez dokonanie obm iarów, a nie określane na pod­
staw ie w yw ieszek lub  k arto tek  m agazynowych.

6) dopilnują, aby arkusze spisowe były sta rann ie  w ypeł­
n iane (wszelkie w ycieranie nie może mieć miejsca, 
a przy każdej poprawce powinien być umieszczony pod­
pis członka komisji),

*

7) zwrócą uw agę na działalność kom isji powołanych dla 
przeprow adzania w ew nętrznych kontroli inw entaryza­
cyjnych oraz na wnikliw ość analizy przyczyn pow sta­
nia niedoborów.

§ 9. Okólnik wchodzi w życie z dniem  podpisania.

DYREKTOR GENERALNY
Inż. St. Bęć

64.

PISMO OKOLNE Nr 4 

MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSŁOWEGO 

GABINET MINISTRA

GM-11/0/174/54

z dnia 20 kw ietnia 1954 r.

w spraw ie powoływania przedstawicieli Ministerstwa Budo­
wnictwa Przemysłowego do komisji resortowych odbioru 

inwestycji.

W zw iązku ze zdarzającym i się p rzypadkam i pow oływ a­
nia do kom isji resortow ych odbioru inw estycji jako  przed­
staw icieli M inisterstw a Budow nictw a Przem ysłowego p ra ­
cowników zjednoczeń, k tó re  są bezpośrednim i lub  gene-



Ń r 10(55) poz. 64-65-66 BIULETYN M INISTERSTW A BUDOWNICTWA PRZEMYSŁOWEGO Str. 17

ralnym i w ykonaw cam i robót, m ających być przedm iotem  
odbiorów — G abinet M inistra zw raca uwagę, iż tak i stan 
rzeczy narusza zarów no postanow ienia § 6 ust. 1, pkt. 4 
uchw ały N r .522/52 Prezydium  Rządu z dnia 1 lipca 1952 r. 
w spraw ie zasad oraz try b u  oddaw ania inw estycji do uży t­
ku (eksploatacji) (M onitor Polski N r A-64, poz. 989), jak  
rów nież postanow ienia § 7 zarządzenia N r 51/Og M inistra 
Budow nictw a Przem ysłowego z dnia 31 lipca 1953 r. w  sp ra­
w ie zasad oraz try b u  oddaw ania inw estycji do użytku (eks­
ploatacji) B iuletyn Min. Bud. Przem . Nr 15(37), poz. 84).

Zgodnie z ustalonym  trybem , przedstaw icielam i M ini­
ste rs tw a Budow nictw a Przem ysłowego w  kom isji reso rto ­
wej odbioru inw estycji mogą być wyłącznie pracownicy 
cen tralnych  zarządów  lub jednostek  organizacyjnych pod­
ległych bezpośrednio M inistrowi, nadzorujących general­
nych lub bezpośrednich wykonawców, albo głównych pod­
w ykonaw ców  danej inw estycji.

P rzedstaw icieli tych wyznacza, spośród pracowników  
zgłoszonych przez dyrek to ra  w łaściwego centralnego zarzą­
du lub — jeśli przedstaw icielam i m ają  być pracow nicy jed ­
nostek bezpośrednio podległych M inistrow i — przez De­
p artam en t Produkcji, W icem inister lub  D yrek tor G eneral­
ny  w łaściwy dla jednostk i będącej generalnym  lub bezpo­
średnim  w ykonaw cą.

DYREKTOR GABINETU
Mgr Z. Jamrógiewicz

65.

PISMO OKÓLNE Nr 3 

MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSŁOWEGO 

DEPARTAMENT TECHNIKI

TE-2/24/54 

z dnia 23 kw ietn ia 1954 r. 

w sprawie wykonywania robót elewacyjnych.

W związku z zarządzeniem  Przewodniczącego P aństw o­
wej Kom isji P lanow ania Gospodarczego N r 48 z dnia 
16 m arca 1954 r., uchylającym  zarządzenie w  spraw ie p rze­
sunięcia term inu  w ykonania robót elew acyjnych, w yda­
nym  w  porozum ieniu z M inistrem  B udow nictw a P rzem y­
słowego oraz M inistrem  B udow nictw a M iast i Osiedli — 
D epartam ent Techniki zaw iadam ia, iż od dnia 1 stycznia 
1954 r. w ykonyw anie robót elew acyjnych nie w ym aga ze­
zwolenia właściwego m inistra.

Roboty elew acyjne pow inny być w ykonyw ane ze środ­
ków inw estycyjnych, o ile są przew idziane na ten  cel w  p la­
nie inw estycyjnym  właściwego inw estora.

Jednocześnie D epartam en t Techniki zaw iadam ia, iż 
w zw iązku z ukazaniem  się w /w  zarządzenia okólnik Mi­
n is tra  Budow nictw a Przem ysłowego N r 47 z dnia 9 czerw ­
ca 1951 r. w  spraw ie w ykonyw ania robót elew acyjnych 
strac ił moc obowiązującą.

V-DYREKTOR DEPARTAMENTU TECHNIKI

Inż. W. Andrzejewski

66.

PISMO OKÓLNE Nr 13 

MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSŁOWEGO 

DEPARTAMENT KSIĘGOWOŚCI

L. dz. K S-I/D -la

z dnia 26 kw ietn ia 1954 r.

w sprawie zasad ewidencji księgowej rozliczeń z budżetem  
w przedsiębiorstwach i zakładach budownictwa przemysło­

wego.

Pism em  okólnym  N r 29 z dn ia 10 kw ietn ia 1953 r. De­
p artam en t ustalił na okres przejściowy na podstaw ie w y­
tycznych M inisterstw a F inansów  zasady księgow ania przez 
jednostki budow nictw a przem ysłowego rozliczeń z bu ­
dżetem.

Obecnie w  związku z uchw ałą N r 244 Rady M inistrów  
z dnia 4 kw ietn ia 1953 r. w  spraw ie rozliczeń przedsię­
biorstw  państw ow ych z budżetem  centralnym  i budżetam i 
terenow ym i z ty tu łu  w płat z zysku i pokryw ania s tra t oraz 
z ty tu łu  środków  obrotow ych (M onitor Polski Nr A-36, 
poz. 451), a następnie w  zw iązku z now ym i usta len iam i 
w  zakresie tych rozliczep jak ie w prow adza zarządzenie Mi­
n is tra  F inansów  z dnia 18 stycznia 1954 r. w  spraw ie roz­
liczeń m in isterstw  i urzędów  centralnych  z budżetem  cen ­
tra lnym  z ty tu łu  zysków i s tra t oraz środków  obrotowych 

| podległych przedsiębiorstw  państw ow ych działających we- 
' dług zasad rozrachunku gospodarczego (M onitor Polski 

N r A-19, poz. 334) D epartam ent podaje niżej podstawowe 
1 zasady prow adzenia zarówno rozliczeń z budżetem  na kon- 
’ tach  syntetycznych jak  i w  urządzeniach analitycznych.

A. Dla zjednoczeń (przedsiębiorstw wielozakładowych) pod­
ległych bezpośrednio Ministerstwu w  odniesieniu do tej 
części rozliczeń jaka dotyczy podległych im jednostek 
działających na ograniczonym wewnętrznym rozrachun­
ku gospodarczym.

1. Z jednoczenia (przedsiębiorstw a w ielozakładowe) w y­
m ienione w  ty tu le  p u nk tu  A zgodnie z zasadam i ujętym i 
w § 4 pkt. 1 uchw ały N r 244 Rady M inistrów  przeprow a­
dzają rozliczenia z budżetem  w  odniesieniu do podległych 
im  jednostek  na ograniczonym  w ew nętrznym  rozrachunku 
w  form ie bezpośredniej, podczas gdy rozliczenia tak ie  pod­
ległych sobie jednostek  na w ew nętrznym  pełnym  rozra­
chunku dokonują w  drodze pośredniej, podobnie jak  to  ma 
m iejsce w  cen tralnych zarządach.

2. W spom niane wyżej bezpośrednie rozliczenia jednostek 
na ograniczonym  w ew nętrznym  rozrachunku  księgują zjed­
noczenia (przedsiębiorstw a w ielozakładowe) na kontach roz­
liczeń z budżetem , a m ianowicie:

na koncie 032 — „F inansow anie środków  obrotowych",

„ „ 033 — „D otacje na pokrycie planow ych strat",

„ „ 035 — „O dprow adzenie nadw yżek środków
.obrotowych",

„ „ 036 — „Przelew y części zysku przeznaczonej
dla budżetu".
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3. Do kont re jestru jących  powyższe rozliczenia z budże­
tem  należy prow adzić urządzenia analityczne zezw alające 
na usta len ie  wysokości:

a) finansow ania niedoboru środków  obrotowych,

b) finansow anie w zrostu środków  obrotow ych (dla pu n k ­
tu  a) i b) jak  w  ub. roku  na kontach 032.1 oraz 032.2),

c) dotacji na pokrycie strat,

d) odprow adzenia nadw yżek środków  obrotow ych usta­
lonych na I.I.,

e) odprow adzenia innych  nadw yżek środków  obrotowych 
(dla p u n k tu  d) i e) jak  w  ubiegłym  roku na kontach 
035.1 i  035.2),

f) przelew ów  części zysku przeznaczonej dla budżetu do­
konanych:

— w roku  ubiegłym  (poprzedzającym  rok  spraw o­
zdawczy),

— w roku  bieżącym  (sprawozdawczym).

W rozliczeniach z ty tu łu  zysku dokonanych w roku  b ie­
żącym należy i w  sposób w  jak i to  było ustalone w ub. ro ­
ku rozbudow ać analitykę ponadto na rozliczenia dokonane:

— za rok  w zględnie la ta  ubiegłe,

— za rok bieżący.

Niezależnie, obowiązuje również jak  i  w  roku  ubiegłym, 
prow adzenie we wszystkich rodzajach rozliczeń ew idencji 
analitycznej ak tualnego stanu należności i zobowiązań z ty ­
tu łu  tych rozliczeń.

4. W zw iązku z tym, że form a rozliczeń z budżetem  w bie­
żącym  roku  uległa w  stosunku do roku  ubiegłego pew nym  
zm ianom  w ynikającym  z zarządzenia M inistra F inansów  
z driia 18 stycznia 1954 r., o k tórym  w spom niano na w stę­
pie, a między innym i w prow adzono do rozliczeń przelew y 
z ty tu łu  zysków i nadw yżek środków  obrotow ych na rzecz 
innych jednostek rów norzędnych (w danym  w ypadku na 
rzecz innych zjednoczeń podległych bezpośrednio M inister­
stw u w zględnie na rzecz cen tralnych  zarządów) zachodzi 
konieczność w  bieżącym  roku u jęcia  ko n t 032, 033, 035, 036 
pod względem  analitycznym  z podziałem  na:

a) rozliczenia przeprow adzone z budżetem ,

b) rozliczenia z poszczególnymi cen tralnym i zarządam i 
lub  jednostkam i rów norzędnym i (j. wyżej zjednocze­
n iam i podległym i bezpośrednio M inisterstw u).

Zaleca się w zw iązku z tym  analitykę do kont rozliczeń 
z budżetem  zorganizować w  ten  sposób, aby kolejność p rze­
krojów  analitycznych była, jak  następu je:

1) w pierw szym  rzędzie podział na rozliczenia z budże­
tem  i n a  rozliczenia z c. zarządam i lub jednostkam i 
rów norzędnym i —

np. 032/1 — rozliczenia z budżetem ,
032/11 — rozliczenia z c. zarządam i Jub jednostka­

mi równorzędnym i,

2) następnie dopiero w  ram ach  każdego kon ta  łam ane­
go przez I lub II  dalszy podział omówiony wyżej 
w  punkcie 3.

5. D la uniknięcia nieporozum ień w yjaśnia się, że n a  kon ­
tach  rozliczeń z budżetem  księguje się jedynie efektyw ne 
w płaty  i w ypłaty  z rachunku  rozliczeniowego potw ierdzo­
ne odpowiednim i dokum entam i bankow ym i. Ew idencja

! ' analityczna w  związku z tym  należności i zobowiązań, o k tó ­
rej m ówi pkt. 3 służy jedynie do dostarczenia danych in ­
form acyjnych n ie znajdujących odbicia w  bilansie przed­
siębiorstw a.

6. K w oty zaksięgow ane na kontach  rozliczeń z budże­
tem, zarejestrow ane w  urządzeniach analitycznych jako 
w płaty  lub  w ypłaty  dokonane w  roku  ubiegłym  (na k o n ­
tach  oznaczonych sym bolem  ,,U“) podlegają przeksięgow a­
n iu  na konto  031 „Fundusz sta tu tow y" po zatw ierdzeniu  
b ilansu przedsiębiorstw a za rok  ubiegły w  księgach roku  
bieżącego.

Przykładow o:

salda k o n t od 032 do 036 w ynikające z b ilansu 1953 r. u le­
gają przeniesieniu do ksiąg 1954 r. (w urządzeniach ana­
litycznych na k a rty  „U"). Po zatw ierdzeniu b ilansu za 1953 r. 
salda te  u legają  przeksięgow aniu na konto 031 w księgach 
1954 r.

7. W przypadku gdy zatw ierdzenie b ilansu za rok ub ie­
gły nie zostanie dokonane do końca roku bieżącego, p rze­
księgowania, o k tórych m ow a w  pkt. 6, należy dokonać pod 
d a tą  31 grudnia roku sprawozdawczego (ubiegłego).

Przykładow o:

salda kont od 032 do 036 w ynikające z b ilansu  1953 r. nie 
zostają przeniesione do ksiąg 1954 r. i  pod datą  31 grudnia 
1953 r. u legają przeksięgow aniu na konto  031 w  księgach 

j roku  1953.

U w a g a :

W związku z p rzy ję tą  w  pkt. 7 zasadą księgow ania sald 
kont rozliczeń z budżetem , D epartam en t przypom ina o obo­
w iązującym  tryb ie  w prow adzania do ksiąg sald bilansu 
otw arcia.

Należy przestrzegać zasady, że fo rm alne księgowe w pro­
wadzenie do ksiąg roku  bieżącego sald b ilansu otw arcia 
może nastąpić dopiero po zatw ierdzeniu  b ilansu  roku ub ie­
głego.

Tylko przy zachow aniu tej ' zasady, o ile  bilans za rok 
ubiegły nie będzie zatw ierdzony do końca roku  bieżącego, 
w  księgach roku bieżącego n ie  będzie on w prow adzony 
form aln ie (nie będzie przeksięgow any b ilans otw arcia), bę­
dzie m ożna przeprow adzić jeszcze końcow e zapisy w  księ­
gach roku ubiegłego zw iązane z likw idacją sa ld  na kon­
tach  rozliczeń z budżetem .

8. U zyskane kredy ty , przeznaczone n a  term inow e sfi­
nansow anie rozliczeń z ty tu łu  w p ła t z zysku, pokryw ania 
s tra t i środków  obrotow ych w ynikające z zarządzenia Mi­
n is tra  F inansów  z dnia 18 stycznia 1954 r., w spom nianego 
na w stępie, re je s tru je  się na:

D t — konta 043 „R achunek rozliczeniowy",

Ct — kon ta  078 (lub 074) „Inne należności i zobowią­
zania".

S płata  tych kredy tów  przebiega zapisem  odw rotnym  po 
i otrzym aniu  w łaściw ych dotacji z budżetu.
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9. Dla zapew nienia term inow ego i  właściwego sporzą­
dzania spraw ozdań finansow ych oraz uzgodnienia rozliczeń 
2 M inisterstw em  w zakresie zlecanych dotacji i kredytów , 
Jak również z zarządam i cen tralnym i i jednostkam i rów ­
norzędnymi (w zakresie rozliczeń w ym ienionych wyżej 
W pkt. 4) przedsiębiorstw a w ym ienione w ty tu le części A 
niniejszego pism a okólnego obowiązane są awizować w szel­
kie w płaty  i w ypłaty  (w razie potrzeby stosując konto 
u Środki pieniężne w  drodze").

Zaw iadom ienia takie pow inny zaw ierać co najm niej 
określenie:

a) jednostk i dokonującej w płaty  lub w ypłaty,

b) kw oty i ty tu łu  w płaty  i w ypłaty (np. w p łata  na po­
krycie w zrostu środków  obrotowych, w ypłata z ty tu ­
łu  udzielonego kredytu,

c) daty  pod jaką w płata (wypłata) została dokonana,

d) okresu za jak i w płata (wypłata) została dokonana.

Dla zjednoczeń (przedsiębiorstw) i zakładów działających 
na pełnym lub pełnym wewnętrznym rozrachunku go­
spodarczym rozliczających się za pośrednictwem central­
nych zarządów względnie jednostek bezpośrednio podle­
głych Ministerstwu.

10. Jednostk i w ym ienione w  ty tu le  punk tu  B księgują 
rozliczenia z nadzorującym  je  cen tralnym  zarządem  względ­
nie zjednoczeniem  podległym  bezpośrednio M inisterstw u na 
koncie 095 „Scentralizow ane rozrachunki z budżetem ".

11. Do konta 095 „Scentralizow ane rozrachunki z bu ­
dżetem" należy prow adzić urządzenia analityczne zezw ala­
jące na usta len ie wysokości:

1) w płat centralnego zarządu w zględnie jednostk i bez­
pośrednio podległe M inisterstw u:

a) na finansow anie niedoboru środków  obrotowych,

b) „ „ w zrostu środków  obrotowych,

c) „ pokrycie strat,

2) w ypłat na rzecz centralnego zarządu względnie jed ­
nostki bezpośrednio podległej M inisterstw u:

a) z ty tu łu  odprowadzenia nadw yżek środków  obro­
towych ustalonych na dzień 1 stycznia,

b) z ty tu łu  odprow adzenia innych nadw yżek 
ków obrotowych,

środ-

c)
i  , z ty tu łu  zysków odrębnie dokonanych

— w roku  ubiegłym  (poprzedzającym  rok 
wozdawczy),

sp ra-

— w roku bieżącym  (sprawozdawczym).

W ypłaty z zysku w  roku bieżącym  w inny ponadto 
^  Urządzeniach analitycznych znaleźć rozbicie na:

w ypłaty  dokonane za rok (lata ubiegłe),

w ypłaty  za rok bieżący.

R ząd zen ia  analityczne do konta 095 w inny również 
^ e w id y w a ć  kontro lę aktualnego stanu  należności i zobo- 
^ z a ń  wobec budżetu w  poszczególnych ty tu łach  rozli- 
C*eh w ym ienionych wyżej w pkt. 1) i 2).

Do tego celu należy w ykorzystać dw ie w olne rubryk i 
k a rty  kontow ej, w  których w  sposób pozaksięgowy będzie 
zarejestrow any na 1.1. wyjściowy stan  należności i zobo­
wiązań, uzupełniany następnie m etodą drabinkow ą o efek­
tyw ne w płaty  i w ypłaty, co um ożliw i usta len ie na koniec 
okresu sprawozdawczego aktualnego stanu  niedokonanych 
jeszcze rozliczeń z budżetem .

U rządzenie to  służy więc jedynie do dostarczenia danych 
inform acyjnych nie znajdujących odpow iednika w b ilan ­
sie przedsiębiorstwa.

12. Dla uniknięcia nieporozum ień w yjaśnia się, że na 
koncie 095 księguje się jedynie:

a) efektyw ne w płaty  i w ypłaty  potw ierdzone wyciągiem 
bankow ym  w korespondencji z rachunkiem  rozlicze­
niowym,

b) aw izowane przez cen tralny  zarząd względnie jed ­
nostkę bezpośrednio podległą M inisterstw u, lecz nie 
potw ierdzone wyciągiem  bankow ym  w płaty  w  ko­
respondencji z kontem  „Środki pieniężne w  drodze",

c) aw izowane przez, cen tra lny  zarząd w zględnie jed ­
nostkę bezpośrednio podległą M inisterstw u przenie­
sienia w  ram ach  księgowości analitycznej w p ła t 
z kont analitycznych roku ubiegłego na konta ana­
lityczne roku bieżącego (z kon t „U" na konta ,,B“) 
dokonanych przez przedsiębiorstw a w  roku ubiegłym, 
a odprow adzanych do budżetu przez jednostkę n ad ­
rzędną w roku bieżącym.

13. W urządzeniach analitycznych do kon ta  095, n a  po­
czątku roku sprawozdawczego mogą być księgow ane na 
kontach roku ubiegłego w płpty jednostki nadrzędnej do 
przedsiębiorstw , dokonane efektyw nie w  roku  bieżącym. 
Będą to  w płaty  pochodzące z sald rachunku  rozliczeniowe­
go w zględnie środków  pieniężnych w  drodze, jak ie w  dniu 
31 grudnia roku  ubiegłego figurow ały w  w yodrębnionej 
księgowości jednostk i nadrzędnej.

U zasadnieniem  tak ich  księgow ań je st fakt, że budżet 
przekazał te  kw oty  w  roku ubiegłym  i że w  zw iązku z tym  
muszą one ulec kom pensacie jako  rozliczenia roku  ubie­
głego.

14. Dla zapew nienia term inow ego i spraw nego sporzą­
dzania zbiorczych spraw ozdań finansow ych, a w  szczegól­
ności realizacji przepisów  zaw artych  w  pkt. 12c i  13 przed­
siębiorstw a w ym ienione w ty tu le  części B niniejszego pism a 
okólnego m ają  obowiązek aw izow ania i zgodnego księgo­
w ania w szelkich operacji dokonanych na koncie 095.

15. Zaw iadom ienia, o k tórych  m owa w  pkt. 14, pow inny 
zaw ierać co najm niej określenie:

a) kw oty i ty tu ły  w płaty  lub  w ypłaty  (zapisu),
b) daty  pod jaką w płata (wypłata, zapis) została do­

konana,
c) okresu za jak i w p łata  (wypłata) została dokonana,
d) środków, z jak ich  w płata na rzecz przedsiębiorstw a 

została dokonana.

C. Przepisy końcowe.

16. Przepisy niniejszego pism a okólnego obowiązują 
z mocą od dnia 1 stycznia 1954 r.

DYREKTOR DEPARTAMENTU
S. Wojciechowski
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KOMUNIKAT NORMALIZACYJNY 

MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSŁOWEGO 
DEPARTAMENT TECHNIKI

D epartam ent Techniki podaje do wiadomości, że w  w ykonaniu  U chw ały Nr 398 Prezydium  Rządu z dnia 30 maja 
1953 r. w  spraw ie „W. T.“ dla w yrobów  w ażnych w  gospodarce narodow ej (M onitor Polski Nr A-55, poz. 693) zostały 
przez Polski K om itet N orm alizacyjny zatw ierdzone nas tępu jące  w arunk i techniczne:

Lp. W arunki techniczne O pracow ane przez:

1. W T-53/MBPrzem.-002 Gąsiory kablowe C. Z. Zakł. Bet. i Żelbet. M.B.Przem. 
— W arszawa, ul. K rucza 20/22

2. W T-53/MBPrzem.-003 H ala typow a B-5 >5

3. W T-53/M BPrzem.-004 Słupy żelbetow e hali typow ej B-5 55

. 4. W T-53/MBPrzem.-005 Podciągi pełne hali typow ej B-5 55 55

5. W T-53/MBPrzem.-006 W iązary szedowe hali typow ej B-5 55 55

6. W T-53/MBPrzem.-007 P łyty  dachowe hali typow ej B-5 55 55

7. W T-53/MBPrzem.-009 P ły ta  podparapetow a S-2 dla hali B-5 55 »

8 . W T-53/M BPrzem.-010 Słupki m iędzyokienne S -l dla hali B-5 5 5 55

9. W T-53/MBPrzem.-011 Rury żelbetowe 55 »

1 0 . W T-53/MBPrzem.-017 W arunki techniczne w entylatorów C. Z. Inst. Przem. — M.B.Przem.
/ W arszawa, Al. S talina 37

U. W T-53/MBPrzem.-018 K olanka H am burskie 55 »

12 W T-53/MBPrzem.-019 K om pensatory faliste 55 >>

13. W T-53/MBPrzem.-022 Maszyny budow lane. O sprzęt spychar­ C. Z. M echanizacji M.B.Przem.
kow y do ciągnika S-80. W arunki techniczne w ykonania 
i odbioru.

W arszawa, ul. Wilcza 38/40

14. WT-53/MBPrzem.-023 M aszyny budow lane. M ieszarki prze­
ciwbieżne 500 1 MK-500. W arunki techniczne w ykonania >> ••
i odbioru.

Zapotrzebow ania na w ym ienione w arunk i techniczne, należy kierow ać bezpośrednio do cen tralnych zarządów* 
które w arunk i techniczne opracowały.

V-DYREKTOR DEPARTAMENTU 
Inż. S. Hojarczyk

KOMUNIKAT

Wydane zostały a nie są ogłoszone w  Biuletynie Minister­
stwa Budownictwa Przemysłowego następujące zarządzenia 

Ministra Budownictwa Przemysłowego.

Nr 5 z dnia 8, lutego 1954 r. w  spraw ie zatw ierdzenia cen­
n ika N r 69/BP/B/53 na roboty m urow e przy budowie 
pieców przemysłowych,

N r 8 z dn ia 16 lutego 1954 r. w  spraw ie zatw ierdzenia cen­
n ika N r 8a/BP/M /53 na m ontaż m aszyn elektrycznych, 
ap a ra tu ry  rozruchow ej i operacyjnej,

N r 9 z dnia 18 lutego 1954 r. w  spraw ie ustalenia w ykazu 
średnich szkół zawodowych, których absolwenci pod­
legają w  1954 r. przepisom  ustaw y o planowym  za­
trudn ian iu  absolw entów  średnich szkół zawodowych 
oraz szkół wyższych (M onitor Polski Nr A-23 z 1954 r., 
poz. 385),

N r 17 z dnia 26 lutego 1954 r. w  spraw ie zatw ierdzenia cen­
n ika N r 12/BP/M/53,

N r 18 z dnia 27 lutego 1954 r. w  spraw ie stosowania dodat'j 
ków do robocizny w  przedsiębiorstw ach budow lano ' I 
montażowych dla robót w ykonyw anych w  warunkach; 
zimowych,

N r 22 z dnia 27 lutego 1954 r. w  spraw ie w ynagradzan i 
członków Rad N aukowych IOMB oraz ITB za udzi- 
w  posiedzeniach,

z dnia 15 m arca 1954 r. w  spraw ie zasad i trybu sp°', 
rządzania p lanu techniczno-ekonom icznego państw 0 
wych przedsiębiorstw  budowlano - montażowych na 
1954 r.,
z dnia 29 m arca 1954 r. w  spraw ie zasad planowani*1 
i rozliczania kosztów dodatkowych zatrudnienia p ia 
cowników zamiejscowych (zostanie ogłoszone w 
nitorze Polskim),

N r 42 z dnia 31 m arca 1954 r. w  spraw ie nadania u p ra W ' 
nień rozrachunku gospodarczego jednostkom  organ1 
zacyjnym  budow nictw a przemysłowego.
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