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ZARZADZENIE Nr 12
MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO
z dnia 23 lutego 1954 r.

w sprawie organizacji i zakresu dziatania komoérek norma-
lizacyjnych w budownictwie przemystowym oraz trybu opra-
cowywania, uzgadniania i ustalania norm i ich zmian.

Na podstawie 8§ 11 p. 1i 8 42 p. 1 zarzadzenia Przewod-
niczagcego Panstwowej Komisji Planowania Gospodarcze-
go Nr 134 z dnia 26 maja 1953 r. w sprawie zasad organi-
zacji i zakresu dziatania komoérek normalizacyjnych w re-
sortach oraz trybu opracowywania, uzgadniania i ustala-
nia norm i ich zmian (Biuletyn PKPG Nr 16, poz. 70) oraz
w zwiagzku z art. 12 dekretu z dnia 4 marca 1953 r. 0 nor-
mach i Polskim Komitecie Normalizacyjnym (D. U. Nr 15,
poz. 61) zarzagdzam, co nastepuje:

I. Przepisy wstepne.

§ 1 Postanowienia umieszczone w niniejszym zarzadze-
niu oraz w instrukcji, stanowigcej zatgcznik Nr 1—6 do za-
rzadzenia, a odnoszace sie do centralnych zarzadéw stosuje
sie odpowiednio do zjednoczen podlegtych bezposrednio Mi-
nistrowi Budownictwa Przemystowego.

§ 2. Prace normalizacyjne obejmuja:

1) sporzadzanie planéw prac normalizacyjnych,

2) opracowywanie projektow norm,

3) opiniowanie projektéw norm,

ich stosowania.

4) wprowadzanie norm i kontrole

PISMA OKOLNE

4 z dnia 20.1V.1954 r.
Ministerstwa

Po. 64 Nr w sprawie powotywania

przedstawicieli Budownictwa
Przemystowego do komisji resortowych odbio-

ru inwestycji.

Poz. 65 Nr 3 z dnia 23.1V.1954 r. w sprawie wykonywania
robét elewacyjnych.

Poz. 66 Nr 13 z dnia 26.1V.1954 r. w sprawie zasad ewidencji

ksiegowej rozliczen z budzetem w przedsie-
biorstwach i zakladach budownictwa prze-
mystowego.

KOMUNIKATY

\

§ 3. Polski Komitet Normalizacyjny (PKN) ma prawo
wglagdu do prac normalizacyjnych prowadzonych przez jed-
nostki budownictwa przemystowego, zadania materiatow
i wyjasnien oraz zgtaszania wnioskow.

Il. Organizacja i zakres dziatania komdrek normalizacyjnych.

§ 4. Sprawy zwigzane z planowaniem, organizowaniem,
kierowaniem i koordynowaniem prac normalizacyjnych
w resorcie budownictwa przemystowego prowadzg powota-
ne w tym celu komérki normalizacyjne, a mianowicie:

1) w Ministerstwie Budownictwa Przemystowego — De-
partament Techniki — Wydziat Normalizacji (Wy-
dziat Gtdwnego Normalizatora),

2) w centralnych zarzadach powotanych do opracowy-

wania norm w resorcie — jedno- lub wieloosobowe
stanowiska pracy starszego inzyniera normalizacji
w dziale technicznym lub sekcje normalizaciji.
W centralnych zarzadach, w ktérych rozmiar prac
normalizacyjnych na to pozwala, dyrektor centralne-
go zarzagdu moze powierzy¢é prowadzenie prac nor-
malizacyjnych wyznaczonemu pracownikowi dziatu
,technicznego, ktéry prace te bedzie wykonywat obok
innych zajec,

3) a) W Instytucie Techniki Budowlanej — dziat nor-

malizacji,
b) w Instytucie Organizacji i Mechanizacji Budow-
nictwa — komorka normalizacji w Dziale Nor-

mowania i stacji doswiadczalnych,
¢) w Biurze Studiow i Projektow Typowych — Dziat
Normatywow,
4) w zjednoczeniach (przedsiebiorstwach) w razie szcze-
gotowo uzasadnionej potrzeby — stanowisko pracy
starszego inzyniera, starszego technika normalizacji.
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W pozostatych przypadkach prace normalizacyjne
prowadzi obok innych zajeé, wyznaczony pracownik
dziatu technicznego.

IIl1. Planowanie prac normalizacyjnych.

§ 5. Prace normalizacyjne stanowig oddzielny rozdziat
programu rozwoju techniki narodowego planu gospodar-
czego. Opracowywanie planéw prac normalizacyjnych do-
konuje sie w trybie ustalonym w rozdziale | instrukcji,
stanowiacej zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

IV. Tryb opracowywania, uzgadniania i ustanawiania norm
i ich zmian.

§ 6. 1. W resorcie budownictwa przemystowego opraco-
wywane sg 3 rodzaje norm:

1) normy panstwowe (PN), ktére ustala Polski Komitet
Normalizacyjny w porozumieniu z zainteresowanym
ministerstwem, a nastepnie zatwierdza (ustanawia)
Przewodniczacy Panstwowej Komisji Planowania Go-
spodarczego w drodze rozporzadzenia, jako normy
obowigzujgce lub zalecane. Normy panstwowe s3a
przeznaczone do stosowania na calym obszarze Pan-
stwa Polskiego, na okreslonej czesSci tego obszaru,
lub dla pewnej gatezi zycia gospodarczego,

2) normy resortowe (RN) ustanawia (zatwierdza) Mini-
ster w drodze zarzadzenia, ktore obowigzuje w ca-
tym resorcie lub we wszystkich zjednoczeniach (przed-
siebiorstwach) danej branzy,

3) normy zakiadowe (ZN), ktére obowigzuja w jednym
zaktadzie pracy badZz w wiekszej iloSci zaktadéw pod-
legtych centralnemu zarzadowi.

2. Do ustanawiania (zatwierdzania) norm zaktadowych

(ZN) upowaznia sie dyrektoréw centralnych zarzadow.

8 7. Tok prac normalizacyjnych w resorcie ustala in-
strukcja w sprawie zasad i trybu prowadzenia prac nor-
malizacyjnych w budownictwie przemystowym, stanowigca
zatagcznik Nr 1—6 do niniejszego zarzadzenia.

V. Przepisy koncowe.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 maja 1954 r.

Jednoczes$nie tracag moc dotychczasowe przepisy w za-
kresie uregulowanym niniejszym zarzadzeniem, a w szcze-
g6lnosci zarzadzenie Nr 252 Ministra Budownictwa Prze-
mystowego z dnia 30 grudnia 1952 r. w sprawie zasad zle-
cania opracowania i opiniowania projektow norm (Biule-
tyn Ministerstwa Budownictwa Przemystowego Nr 1, poz. 4
z roku 1953.

MINISTER Dr Cz. Babinski

Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 12
Ministra Budownictwa Przemystowego
z dnia 23 lutego 1954 r.

ZAKRES DZIALANIA KOMOREK NORMALIZACYJNYCH
POSZCZEGOLNYCH SZCZEBLI

1. Do zakresu dziatania Wydziatu Normalizacji na odcinku
normalizacji nalezy:

1) planowanie prac normalizacyjnych, a w szczegélno-
§ci opracowywanie wytycznych do projektéw planéw
prac normalizacyjnych, ocena i koordynacja nade-
stanych projektéw planéw prac normalizacyjnych
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2)

3)

4)

5

6)

7)

9)

10)
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i kontrola wykonania zatwierdzonych planéw cen-
tralnych  zarzadéw i instytutéw naukowo-badaw-
czych,

opracowywanie szczeg6towych instrukcji w zakresie
organizacji, metodyki i techniki prac normalizacyj-
nych oraz koordynowanie prac normalizacyjnych pro-
wadzonych przez centralne zarzady i instytuty na-
ukowo-badawcze,

prowadzenie spraw zwigzanych z opracowywaniem
w ramach (Ministerstwa projektéw norm, ktére w za-
twierdzonym planie normalizacyjnym przewidziane
zostaty do opracowania bezpos$rednio przez Minister-
stwo, nadzor nad tymi pracami oraz prowadzenie ewi-
dencji zlecen i kontrola ich realizacji,

prowadzenie rejestru norm resortowych obowiazuja-
cych w budownictwie przemystowym,

organizowanie prac zwiazanych z opiniowaniem pro-
jektow norm panstwowych oraz norm resortowych
opracowywanych przez inne resorty,

prowadzenie statej ewidencji oraz kompletu wzorco-
wego wszystkich norm obowiazujacych w budowni-
ctwie przemystowym, utrzymywanie ich w aktual-
nosci oraz biezace informowanie centralnych zarza-
déw i instytutow naukowo-badawczych o wprowa-
dzeniu nowych norm i o zmianie lub uniewaznieniu
norm dotychczas obowigzujacych,

szkolenia w zakresie
normalizacji i propagandy normalizacji w resorcie,
prowadzenie ewidencji przeszkolonego personelu
i czuwanie nad witasciwym jego wykorzystaniem,
stosowania norm w re-

organizowanie i prowadzenie

kontrola wprowadzenia i
sorcie,

prowadzenie sprawozdawczo$ci z prac normalizacyj-
nych resortu,

wykonywanie innych zadarn z dziedziny normalizacji
zleconych przez Ministra.

2. Do zakresu dziatania Komoérki Normalizacyjnej w cen-
tralnym zarzadzie nalezy:

1)

2)

4)

planowanie prac normalizacyjnych, a w szczegélnosci
opracowywanie wytycznych do projektéw planow
prac normalizacyjnych, ocena i koordynacja nadesta-
nych projektéw planéw normalizacyjnych i kontrola
wykonania zatwierdzonych planéw zjednoczen (przed-
siebiorstw),

koordynowanie dziatalnosci komorek normalizacyj-
nych w zjednoczeniach (przedsiebiorstwach), instruo-
wanie zjednoczen (przedsigbiorstw) w zakresie me-
tod i techniki prac normalizacyjnych, udzielanie im
pomocy w zakresie opracowywania i wprowadzania
norm oraz zaopatrywanie w dokumentacje zwigzang
z prowadzonymi pracami normalizacyjnymi,

kontrola projektéw norm opracowywanych przez
zjednoczenia (przedsiebiorstwa) oraz organizowanie
prac zwiazanych z kontrolg tych projektow pod
wzgledem merytorycznym,

prowadzenie spraw zwigzanych z opracowywaniem
w ramach centralnego zarzadu projektdw norm prze-
widzianych w zatwierdzonym planie normalizacyj-
nym do opracowania bezposrednio przez centralny
zarzad, a w szczegdlnosci przedstawienie dyrektoro-
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10)

11)

12)

13)

wi centralnego zarzagdu wnioskow w sprawach zlecen
na opracowanie projektéw norm przez referentéw
lub zespoty robocze, nadzér nad tymi pracami oraz
prowadzenie ewidencji zlecen i kontrole ich reali-
zacji,

zbieranie opinii w drodze ankiety i uzgadnianie pro-
jektéw norm resortowych i panstwowych opracowa-
nych w ramach centralnego zarzadu lub przez pod-
legte zjednoczenia (przedsigbiorstwa),

prowadzenie rejestru norm zaktadowych,
organizowanie prac zwigzanych z opiniowaniem
i uzgadnianiem projektdéw norm otrzymanych do za-
opiniowania,

prowadzenie statej ewidencji oraz kompletu wzorco-
wego wszystkich aktualnych norm obowigzujgcych
w danym centralnym zarzadzie oraz biezgce infor-
mowanie zjednoczen (przedsiebiorstw) o wprowadze-
niu nowych norm i o zmianach lub uniewaznieniu
norm dotychczas obowigzujgcych,

prowadzenie szkolenia oraz propagandy normalizacji
w zjednoczeniach (przedsiebiorstwach), prowadzenie
ewidencji przeszkolonego personelu i czuwanie nad
wiasciwym jego wykorzystaniem,

nadzor nad wprowadzeniem i stosowaniem norm
w zjednoczeniach (przedsiebiorstwach),
opracowywanie i sktadanie sprawozdah z prac nor-
malizacyjnych,

wspoétpraca z innymi centralnymi zarzadami i insty-
tutami, a w przypadkach wyjatkowych z innymi re-
sortami,

wykonywanie innych zadan z dziedziny normalizacji
zleconych przez dyrektora centralnego zarzadu.

s Do zakresu dzialania Komoérki Normalizacyjnej instytu-
tow naukowo-badawczych oraz Biura Studiow i Projek-
tow Typowych nalezy:

D

2)

3

4)

5)

opracowywanie projektu planéw prac normalizacyj-
nych w $cistym powiagzaniu z planami prac naukowo-
badawczych, prowadzonych przez instytut (Biuro Stu-
diow i Projektéw Typowych) przy uwzglednieniu za-
tozenia, ze przy kazdej pracy naukowo-badawczej na-
lezy zbadaé, ktére z jej rezultatéw powinny by¢ uje-
te w postaci normy,

organizowanie i koordynowanie prac normalizacyj-
nych prowadzonych przez zaktady i pracownie,
a w szczeg6lnosci przedstawianie dyrektorowi insty-
tutu (Biura Studidw i Projektow Typowych) wniosku
w sprawach zlecen na opracowywanie projektéw
norm przez referentow lub zespoty robocze, Hadzor
nad tymi pracami oraz prowadzenie ewidencji zle-
cen i kontrola ich realizacji,

inicjowanie prac normalizacyjnych i doswiadczalnych
wynikajacych z potrzeb normalizacyjnych resortu,
zbieranie opinii w drodze ankiety i uzgadnianie pro-
jektow norm oraz kontrola opracowywania ich osta-
tecznej redakcji,

prowadzenie statej ewidencji oraz kompletu aktual-
nych norm zwigzanych z dziatalnos$cig instytutu (Biu-
ra Studidow i Projektdw Typowych), zaopatrywanie
komérek organizacyjnych w aktualng dokumentacje
normalizacyjng oraz biezgce zawiadamianie tych ko-
mdrek o wszelkich zmianach w tej dokumentacji,
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6)

7)

8)

9
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opracowywanie i sktadanie sprawozdan z zakresu
prac normalizacyjnych,
wspoétpraca z innymi instytutami (biurami studiéw)

w zakresie normalizaciji,

organizowanie prac zwigzanych z opiniowaniem pro-
jektdw norm nadsytanych przez inny instytut, cen-
tralny zarzad, ministerstwo lub PKN,

wykonywanie innych zadan z dziedziny normalizacji
zleconych przez dyrektora instytutu (Biura Studiow).

Do zakresu dziatania Komorek Normalizacyjnych zjedno-

czeh (przedsiebiorstw) nalezy:

)

2)

3)

5)

6)

7)

8)

9

10)

5.

opracowywanie projektow planéw prac normalizacyj-
nych zjednoczenia (przedsiebiorstwa),

organizowanie i koordynowanie prac normalizacyj-
nych w zjednoczeniu (przedsiebiorstwie), prowadzo-
nych przez inne komdrki lub pracownikéw nie wcho-
dzacych w sktad komorki normalizacyjnej, albo przez
osoby spoza danego zjednoczenia (przedsiebiorstwa),
w szczeg6lnosci przedstawienie dyrektorowi zjedno-
czenia (przedsiebiorstwa) wnioskéw w sprawach zle-
ceA na opracowywanie projektéw norm przez refe-
rentow lub zespoty robocze, nadzér nad tymi praca-
mi, prowadzenie ewidencji tych zleceA oraz kontrola
ich realizacji,

uzgadnianie projektéw norm zakiadowych oraz kon-
trola opracowywania ich ostatecznej redakcji,

kontrola opracowywania ostatecznej redakcji projek-
tbw norm panstwowych i resortowych na podstawie
wynikéw ankiety przeprowadzonej przez centralny
zarzad,

organizowanie prac zwiazanych z opiniowaniem przez
zjednoczenie (przedsiebiorstwo) projektéw norm prze-
sytanych do zaopiniowania przez centralny zarzad
lub przez inng jednostke organizacyjna,

prowadzenie statej ewidencji kompletu aktualnych
norm dotyczacych zadan zjednoczenia (przedsiebior-
stwa), zaopatrywanie komorek organizacyjnych zjed-
noczenia (przedsiebiorstwa) w aktualng dokumentacje
normalizacyjna oraz biezace zawiadamianie tych ko-
morek o wszelkich zmianach w tej dokumentaciji,

kontrola wprowadzania i stosowania norm, oraz pro-
wadzenie statej i systematycznej kontroli w zakresie
normalizacji, a w szczeg6lnoSci ocena w tym zakresie
nowouruchomionych produkcji,

opracowywanie i skladanie sprawozdah z prac nor-
malizacyjnych zjednoczenia (przedsiebiorstwa),

wspoétpraca z innymi zjednoczeniami (przedsiebior-

stwami) w zakresie normalizacji,

wykonywanie innych zadan z dziedziny normalizacji

zleconych przez dyrektora zjednoczenia (przedsie-

biorstwa).
Zadania, ktore w mys$l ust. 2 wykonujg komorki nor-

malizacyjne centralnych zarzadéw, a ktére nie zostaty wy-

mienione w zadaniach

instytutow naukowo-badawczych

(Biurze Studiéw i Projektow Typowych) w ust. 3, wyko-
nuje w stosunku do tych instytutéw (Biura Studiéw i Pro-
jektow Typowych) — Wydziat Normalizacji (Wydziat Gtow-
nego Normalizatora).
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 12
Ministra Budownictwa Przemystowego
z dnia 23 lutego 1954 r.

INSTRUKCJA W SPRAWIE ZASAD | TRYBU PROWA-
DZENIA PRAC NORMALIZACYJNYCH W BUDOWNIC-
TWIE PRZEMYSLOWYM

Rozdziat I. Planowanie prac normalizacyjnych.

§ 1. Opracowywanie planéw normalizacyjnych powinno
przebiega¢ w trybie, terminach oraz na formularzach usta-
lonych przez obowiagzujgce przepisy dotyczgce opracowy-
wania narodowego planu gospodarczego i przez mniejsza
instrukcje.

§ 2. 1 Na podstawie wytycznych Panstwowej Komisji
Planowania Gospodarczego zatwierdzonych przez Przewod-
niczacego, Departament Techniki — Wydziat Normalizacji
(Wydziat Gtéwnego Normalizatora) opracowuje wytyczne do
projektéow planu prac normalizacyjnych dla centralnych za-
rzagdéw i instytutow obejmujgce wyszczeg6lnienie zasadni-
czych tematéw norm i ich rodzaju (norma panstwowa, re-
sortowa lub zaktadowa).

2. Na podstawie wytycznych Departamentu Techniki —
Wydziatlu Normalizacji (Wydzialu Gtéwnego Normalizato-
ra) — centralne zarzady opracowujg wytyczne do projek-
tow planu prac normalizacyjnych zjednoczen (przedsie-
biorstw) w zakresie.norm panstwowych, resortowych i za-
ktadowych obejmujace wyszczegdlnienie zasadniczych te-
matéw norm i ich rodzaju oraz terminy rozpoczecia i ukon-
czenia prac.

§ 3. 1 Na podstawie wytycznych Wydziatlu Normaliza-
cji (Wydziatu Gtdéwnego Normalizatora) — instytuty, za$
na podstawie wytycznych centralnych zarzadow zjedno-
czenia (przedsiebiorstwa) — opracowujg na oddzielnych
formularzach projekty planéw prac normalizacyjnych w za-
kresie norm panstwowych, resortowych i zaktadowych
i przekazujg je centralnym zarzadom.

2. Centralne zarzady przeprowadzaja szczegétowag ana-
lize i kontrole projektow planéw prac normalizacyjnych
zjednoczen (przedsiebiorstw), wprowadzajg konieczne po-
prawki lub uzupetnienia, koordynujg je i na tej podstawie
sporzadzajg projekty zbiorczych planéw wszystkich pod-
legtych jednostek, po czym projekt planu przekazujg do
Departamentu Techniki — Wydziatlu Normalizacji. (Wy-
dziatu Gitéwnego Normalizatora).

3. Zbiorcze plany prac normalizacyjnych
zarzagdow powinny ujmowac oddzielnie:

centralnych

1)' projekty norm panstwowych (PN), ktore bedg opra-
cowane przez jednostki budownictwa przemystowego,

2) projekty norm resortowych (RN), ktére bedg opraco-
wane przez jednostki budownictwa przemystowego,

3) projekty norm zakiadowych (ZN), ktére beda opra-
cowane przez jednostki budownictwa przemystowego,

4) projekty norm panstwowych, ktérych opracowanie

powinno nastagpi¢ w .ramach innego centralnego za-
rzadu w resorcie budownictwa przemystowego lub in-
nego resortu albo instytucji.
W tych przypadkach do kazdej pozycji planu powin-
no by¢ podane uzasadnienie dlaczego opracowanie
projektu normy ma by¢ dokonane przez wskazang
jednostke.
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4. Departament Techniki — Wydziat Normalizacji (Wy-
dziat Gidéwnego Normalizatora) przeprowadza szczeg6towg
analize i kontrole projektow planu prac normalizacyjnych
centralnych zarzadéw w zakresie norm panstwowych, re-
sortowych i zaktadowych, wprowadza konieczne poprawki
lub uzupetnienia, koordynuje i sporzadza na tej podstawie
projekty zbiorczych planéw prac normalizacyjnych resortu
w zakresie norm panstwowych (PN) i resortowych (RN),
ktére nastepnie na 6 tygodni przed terminem wyznaczo-
nym dla sktadania proj. planu rozwoju techniki PKPG
przekazuje w 2-ch egzemplarzach do Polskiego Komitetu
Normalizacyjnego, w celu oceny i wstepnego uzgodnienia.

5. Projekt planu norm panstwowych (PN) i resortowych
(RN) wstepnie uzgodniony z Polskim Komitetem Normali-
zacyjnym, zostaje nastepnie przez Departament Techniki —
Wydziat Normalizacji (Wydziat Gtownego Normalizatora)
przekazany do Panstwowej Komisji Planowania Gospodar-
czego do akceptacji.

6. Zmiany w zatwierdzonym planie prac normalizacyj-|
nych norm panstwowych (PN) i resortowych (RN), moga
by¢é dokonywane tylko w trybie przewidzianym dla zmian
w narodowym planie gospodarczym.

7. Projekt planu norm zaktadowych (ZN) jest zatwier-
dzony przez Ministra Budownictwa Przemystowego.

8. Zmiany w zatwierdzonym planie prac normalizacyj-i
nych norm zaktadowych (ZN), moga by¢ dokonywane jedy-
nie za zgodg Ministra Budownictwa Przemystowego.

§ 4 1 Zjednoczenia (przedsiebiorstwa) obowigzane s3
sporzgdzi¢ na podstawie zatwierdzonego planu prac norma-
lizacyjnych dla kazdego tytutu objetego planem, karte ewi-
dencyjng (metryke normy) wedtug wzoru stanowigcego za-
tacznik Nr 2 do zarzadzenia.

2. Karte ewidencyjng (metryke normy), o ktérej mowa
w ust. 1 sporzgdza sie i rozdziela w sposdb nastepujacy

1) dla norm resortowych i panstwowych — w 5 egzem-
plarzach, z czego jeden egzemplarz zatrzymuje zjed-
noczenie (przedsiebiorstwo) sporzadzajace karte, za$
4 egzemplarze przesyta do centralnego zarzadu, cen-
tralny zarzad zatrzymuje 1 egzemplarz, a 3 egz. prze-

syta do Departamentu Techniki — Wydzialu Norma-
lizacji (Wydziatlu Gtdwnego Normalizatora), Depar-
tament Techniki — Wydziat Normalizacji (Wydziat

Gtéwnego Normalizatora) zatrzymuje 1 egz. Przesy-j
tajac 2 egz. do Polskiego Komitetu Normalizacyjnego'!
W przypadku opracowywania projektu normy prze*!

centralny zarzad lub Departament Techniki, ilos¢
kart ewidencyjnych ulega odpowiedniej redukcji,
2) dla norm zakiadowych — w 3 egzemplarzach, pro

czym 1 egz. zatrzymuje zjednoczenie (przedsiebior-
stwo) sporzadzajgce karte, a 2 egz. przesyta do cen-
tralnego zarzadu. Centralny zarzad zatrzymuje 1 eg’l
przesytajac 1 egz. do Departamentu Techniki — Wy-

dziatu Normalizacji (Wydziatu Gtéwnego Normaliza-
tora).

3. Polski Komitet Normalizacyjny powinien otrzyma*-
karty ewidencyjne, metryki norm paAstwowych i resorto':
wych nie p6zniej niz w ciggu 30 dni od daty zatwierdzeni
na dany rok planu prac normalizacyjnych.

W tej
polecenia.

§ 5. 1. Departament Techniki obowigzany jest poczac'
szy od dnia 1 stycznia 1954 r. do sktadania kwartalny”1

sprawie Ministerstwo wydawa¢ bedzie oddzieli
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sprawozdan o stanie wykonania planéw prac normaliza-
cyjnych wedtug wzorow, ktére ustali Polski Komitet Nor-
malizacyjny w porozumieniu z Gidwnym Urzedem Staty-
stycznym.

2. Sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 1 Departament
Techniki przesyta¢ bedzie do dnia 25 nastgpnego miesigca
po uptywie kazdego kwartatu do Polskiego Komitetu Nor-
malizacyjnego, kierujac odpis do Panstwowej Komisji Pla-
nowania Gospodarczego Departament Techniki. Centralne
zarzady poczawszy od dnia 1 stycznia 1954 r. obowigzane
sag do dnia 20 nastepnego miesigca po uptywie kwartatu
przesytaé sprawozdania do Departamentu Techniki — Wy-
dziatu Normalizacji (Wydziatu Gtéwnego Normalizatora).

Rozdziat Il. Opracowywanie, opiniowanie i ustanawianie

(zatwierdzanie) norm.

§ 6. Forma zewnetrzna, ukitad, tre$¢ i numeracja norm
Powinny odpowiada¢ wytycznym ustalonym przez Polski
Komitet Normalizacyjny w okoélniku Prez. PKN Nr 19
z dnia 30 czerwca 1953 r. (Biul. PKN Nr 1, poz. 2). Zasady
oznaczenia norm zaktadowych i resortowych okreslone sa

w rozdziale IV niniejszej instrukcji.
8§ 7. Projekty norm zaktadowych, resortowych i pan-
stwowych opracowujg zjednoczenia (przedsiebiorstwa) lub

instytuty, a w przypadkach szczegdlnych, zgodnie z za-
twierdzonym planem prac normalizacyjnych, centralne za-
rzady i Departament Techniki.

§ 8. 1 Jednostki, o ktérych mowa w § 7, majace opra-
cowa¢ normy, wyznacza do opracowania projektu normy,
jako gtéwnego referenta jednego ze swoich pracownikow,
bedacego specjalista w danej dziedzinie, w razie potrzeby
do opracowania projektu normy powotany zostanie zespot
ztozony z gtéwnego referenta i innych specjalistow w tej
dziedzinie sposréd pracownikéw tej jednostki.

2. Projekty norm opracowywane sg zasadniczo w ramach
obowiazkoéw stuzbowych wyznaczonych pracownikow.

W wyjatkowych przypadkach projekty norm mogg by¢
opracowane odptatnie z zastosbwaniem przepiséw rozdziatu
Il niniejszej instrukcji.

8§ 9. 1. Opracowany przez referenta (zespot) projekt
fiormy zostaje ztoz.ony w ustalonym terminie w komdrce
normalizacyjnej tej jednostki organizacyjnej, ktéra udzie-
lita zlecenia.

2. Komérka normalizacyjna przeprowadza kontrole for-
malng i merytoryczng projektu i ewentualnie zwraca pro-
jekt autorowi celem dokonania poprawek i uzupetnien,
Wyznaczajgc ponowny termin ztozenia pracy.

3. Opracowany projekt normy zostaje nastepnie rozpa-
trzony i przyjety na konferencji zwotanej przez dyrektora
Jednostki zlecajacej opracowanie projektu normy.

4. W konferencji powinni wzig¢ udziat oprocz kierow-
nika komérki normalizacyjnej, referent(ci) opracowujacy
Projekt normy oraz specjalisci w danej dziedzinie powota-
ni przez dyrektora sposrdd pracownikow tej jednostki orga-
nizacyjnej.

§ 10. 1. Nastepnie, projekt normy zaktadowej przyjety

konferencji, zjednoczenie rozsyta w drodze ankiety do
Aopiniowania przez zjednoczenia (przedsiebiorstwa) pod-
tegte temu samemu centralnemu zarzadowi.

uzasadnionych przypadkach zjednoczenie przesyta row-
niez projekt normy zaktadowej do zaopiniowania do zjed-
noczeh (przedsiebiorstw) podlegajacych innym centralnym
Zarzagdom, lub do centralnych zarzaddéw innych resortow.
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Opiniowany w drodze ankiety projekt normy wraz z roz-
dzielnikiem nalezy przesta¢ jednoczesnie do wiadomosci
jednostce nadzorujacej oraz Departamentowi Techniki.

2. iPo zebraniu w drodze ankiety opinii oraz po uzgod-
nieniu stanowisk stron zainteresowanych, projekt normy
zaktadowej zostaje ustalony przez zjednoczenie (przedsie-
biorstwo), a nastepnie przekazany wraz z petng dokumen-
tacjag do centralnego zarzadu.

3. Komérka Normalizacyjna centralnego zarzadu jest
obowigzana do skontrolowania projektu normy pod wzgle-
dem formalnym i merytorycznym, a nastepnie do przed-
stawienia projektu w ostatecznej redakcji dyrektorowi cen-

tralnego  zarzadu w celu ustanowienia (zatwierdzenia)
normy).
§ 11. 1 Projekt normy resortowej +tub panstwowej

przyjety na konferencji zgodnie z § 9 powinien by¢ nastep-
nie przekazany wraz z calg dokumentacjg do centralnego
zarzadu.

2. Dokumentacja tych projektow powinna
dane okre$lone w § 12 ust. 1

obejmowac

3. Centralne zarzady przeprowadzajg kontrole formalng
i merytoryczng otrzymanych projektéw norm resortowych
i panstwowych, a nastepnie zbierajg o nich w drodze an-
kiety opinie i uzgadniajg je z zainteresowanymi stronami.

4. Stronami zainteresowanymi w uzgadnianiu projek-
tow norm resortowych sg centralne zarzady, a w przypad-
kach uzasadnionych réwniez jednostki zainteresowane spo-
za resortu.

5. Stronami zainteresowanymi w uzgodnieniu projektow
norm panstwowych opracowywanych przez jednostki bu-
downictwa przemystowego sg centralne zarzady oraz inne
resorty bedace producentami, uzytkownikami lub dystry-
butorami, jak réwniez urzedy, organizacje i instytucje po-
wotane do nadzoru i kontroli w danym zakresie (np. Gtow-
ny Urzad Miar w zakresie miar i narzedzi mierniczych),
zwigzki zawodowe oraz instytucje naukowe, instytuty na-
ukowe, wyzsze uczelnie.

6. Przy zbieraniu w drodze ankiety opinii o projekcie
normy resortowej lub paAstwowej od innych resortdw, pro-
jekt normy wraz z rozdzielnikiem nalezy przesta¢ bezpo-
Srednio do witasciwego centralnego zarzadu (instytutu), kie-
rujac réwnoczesnie odpis projektu do wiadomosci Depar-
tamentu Techniki tego Ministerstwa, do ktdrego ankieta
zostata skierowana. -

7. Projekt normy resortowej lub paAstwowej, po zebra-
niu opinii w drodze ankiety oraz po uzgodnieniu stanowisk
ze stronami zainteresowanymi, zostaje przestany przez cen-
tralny zarzad wraz z opiniami do zjednoczenia (przedsie-
biorstwa) opracowujgcego projekt normy w celu rozpatrze-
nia uwag i ustalenia ostatecznej redakcji.

8. Zjednoczenie (przedsiebiorstwo) po opracowaniu przez
autora (zespot) przy wspdipracy komorki normalizacyjnej
zjednoczenia (przedsiebiorstwa) , ostatecznej redakcji pro-
jektow norm resortowych i panstwowych przekazuje do
centralnego zarzadu, ktéry przeprowadza ponownag ich
kontrole, a nastgpnie przekazuje projekt wraz z peing do-
kumentacjag do Departamentu Techniki — Wydziat Nor-
malizacji (Wydziat Gtéwnego Normalizatora).

9. Departament Techniki zgtasza projekty norm ,resor-
towych w ostatecznej redakcji do Polskiego Komitetu .Nor-
malizacyjnego w celu sprawdzenia ich zgodno$ci z norma-
mi panstwowymi.



Str. fi

10. W przypadku zastrzezen ze strony PKN Departament
Techniki uzgadnia dany projekt normy z istniejgcymi nor-
mami panstwowymi lub wstrzymuje ustanowienie normy
i wystepuje do PKN z wnioskiem o uniewaznienie lub no-
welizacje odnos$nych norm.

11. W razie stwierdzenia, ze w przekazanych przez cen-
tralne zarzady (instytuty) do Departamentu Techniki pro-
jektach norm sg merytoryczne lub formalne usterki albo
btedy, Departament Techniki zwraca projekty do wiasci-
wego centralnego zarzadu (instytutu) w celu ponownego
przeanalizowania ich i opracowania ostatecznego tekstu wy-
znaczajac termin na dokonanie tych prac.

12. Ostateczne opracowanie projektu normy polega na
ustaleniu jego tresci merytorycznej i redakcyjnego ujecia,
tzn. na stvy>erdzeniu, ze postanowienia projektu normy sa
najodpowiedniejsze z punktu widzenia intereséw gospodar-
czych panstwa, najwtasciwsze z punktu widzenia wymogow
techniki oraz ze redakcyjne ujecie treSci projektu normy
odpowiada ustalonym wytycznym.

13. Po ustaleniu ostatecznej redakcji projekty norm re-
sortowych opracowane przez jednostki budownictwa prze-
mystowego zostajg przedstawione Ministrowi Budownictwa
Przemystwego celem ustanowienia (zatwierdzenia) normy.

14. Normy resortowe ustanawia Minister
Przemystowego w drodze zarzadzenia.

Budownictwa

15. Projekty norm panstwowych opracowane przez jed-
nostki budownictwa przemystowego i akceptowane przez
Ministra Budownictwa Przemystowego nalezy przesta¢ do
Polskiego Komitetu Normalizacyjnego wraz z peing doku-
mentacjg oraz odpowiednim wnioskiem.

§ 12. 1. Dokumentacja projektow norm przekazywa-
nych celem ustanowienia (zatwierdzenia), wzglednie akcep-
tacji, powinna zawiera¢ przede wszystkim nastepujace
dane:

1) wymienienie os6b opracowujacych projekt normy,

2) uzasadnienie postanowien
normy,

3) wyszczego6lnienie i uzasadnienie zmian
od odpowiedniego standartu
OST),

4) wskazanie niezgodnos$ci z istniejgcymi normami i wnio-
sek, jak nalezy z nig postapic,

merytorycznych projektu

lub odchylen
radzieckiego (GOST

5) wskazanie Zzrodet, z ktérych korzystano przy opraco-
waniu projektu norm,

6) wskazanie z jakimi komdrkami lub jednostkami orga-
nizacyjnymi projekt normy zostal uzgodniony.

2. Z dokumentacjg nalezy przestac:

1) odpis ankiety wraz z rozdzielnikiem oraz rozestang
w drodze ankiety wersjg projektu normy,

2) oryginaty lub odpisy odpowiedzi na ankiete. W przy-
padku nieuwzglednienia uwag zgtoszonych w ankie-
cie nalezy poda¢ powody ich nieuwzglednienia,

3) protokoty konferencji uzgadniajacych, zawierajgce
wymienienie uczestnikdw, wypowiedzi stron, zapad-
te postanowienia i ich uzasadnienia.

§ 13. 1 Jednostki, do ktoérych skierowane byly pro-
jekty norm obowigzane sg, zgodnie z § 31 ust. 4 zarzadze-
nia Przewodniczagcego PKPG Nr 134 z dnia 26 maja 1953 r.,
do udzielenia opinii o otrzymanym projekcie normy nie
pézniej niz w ciggu 14 dni od daty otrzymania projektu
normy.
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2. W przypadkach, gdy do udzielenia opinii jest koniecz-
ne zebranie opinii innych jednostek, termin okreSlony
w ust. 1 wynosi 30 dni.

§ 14. 1. Opinie centralnych zarzadéw, wydawane do
projektow norm resortowych lub panstwowych, nadsyta-
nych przez inne resorty do jednostek budownictwa prze-
mystowego powinny by¢ udzielane w terminach ustalonych
w 8§ 13 bezposrednio jednostkom, ktére rozestaty ankiete.

2. Opinie (odpowiedzi) centralnych zarzagdéw wydawane
do projektdw norm panstwowych nadsytanych do jednostek
budownictwa przemystowego przez Polski Komitet Nor-
malizacyjny, powinny by¢ przestane na 7 dni przed upty-
wem terminéw okre$lonych w 8§ 13 w 2 egzemplarzach do
Departamentu Techniki — Wydziat Normalizacji (Wydziat
Gtéwnego Normalizatora).

3. Na kazdy projekt normy przestanej do zaopiniowania
w drodze ankiety nalezy udzieli¢ odpowiedzi. W przypadku
niezgtoszenia uwag lub zastrzezen, nalezy udzieli¢ odpo-
wiedzi z wyraznym podaniem przyczyny wstrzymania sie
od udzielania opinii.

4. Opinig resortu przesyta do Polskiego Komitetu Nor-
malizacyjnego Departament Techniki.

§ 15. Przepisy 8§ 6 — 14 stosuje sie odpowiednio przy
opracowywaniu, ankietowaniu, opiniowaniu i ustalaniu lub
nowelizacji istniejagcych norm.

Rozdziat I1l. Zlecanie opracowania projektéw norm.

§ 16. Opracowanie projektu normy powinno byé wyko-
nane w ramach obowigzkéw stuzbowych wyznaczonych
pracownikéw.

§ 17. 1 W przypadkach, gdy opracowanie lub zaopi-
niowanie projektu normy ze wzgledéw uzasadnionych wa-
runkami i potrzebami danego zjednoczenia (przedsiebior-
stwa) lub instytutu nie moze by¢é dokonane przez jego pra-
cownikow w ramach ich obowigzkéw stuzbowych — opra-
cowanie moze by¢ zlecone na zasadach okresSlonych w za-
rzgdzeniu Przewodniczagcego PKPG oraz Ministra Finan-
sow Nr 329 z dnia 10 pazdziernika 1952 roku, w sprawie
zasad finansowania dziatalnosci normalizacyjnej w resor-
tach (Biuletyn PKPG Nr 43, poz. 206).

2. Opracowanie moze byé zlecone na podstawie umowy
o dzielo wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 1 do powota-
nego zarzadzenia Nr 329 Przewodniczacego PKPG:

1) osobie lub zespotowi os6b (zespotowi roboczemu) nie

pozostajacych w stosunku stuzbowym z danym zjed-
noczeniem (przedsiebiorstwem) lub instytutem,

2) pracownikowi lub zespotowi pracownikow (zespotowi
roboczemu) zjednoczenia (przedsiebiorstwa) lub in-
stytutu.

3. Przedmiotem umowy moze by¢ jedynie:

.1) opracowanie tematu projektu normy, objetego za-
twierdzonym planem prac normalizacyjnych,

2) wydanie, w przypadkach okre$lonych obowigzujacy-
mi przepisami opinii o projekcie normy opracowa-
nej przez inng osobe (zesp6t) lub inny zaktad pracy
(instytut).

§ 18. Zlecenie opracowania projektu normy na podsta-
wie umowy o dzieto (odptatnie) powinno by¢ poprzedzone
spisaniem przez dyrektora jednostki zlecajgcej protokdétu
koniecznos$ci, przy jednoczesnym przestaniu odpisu tegoz
protok6tu dyrektorowi jednostki nadzorujacej.



Nr 10(55) poz. 60

§ 19. 1 Umowe o dzieto, o ktérej mowa w § 17, zawie-
ra dyrektor tego zjednoczenia (przedsiebiorstwa) lub insty-
tutu, w ramach ktérego ma nastagpi¢ opracowanie projektu
normy.

2. Ewidencje umoéw prowadzi komoérka normalizacyjna

centralnego zarzadu (instytutu) lub zjednoczenia, przesyta-
jac odpisy umow do komorki normalizacyjnej jednostki
nadrzednej.

§ 20. Dyrektor zawierajagcy umowe 0 opracowanie pro-
jektu normy:

1) decyduje o wyborze autora albo ustala liczebnos¢
i sktad zespotu, ktéremu zostaje zlecone opracowa-
nie projektu normy,

2) ustala stopien trudnosci w opracowaniu projektu nor-
my w mys$l § 7 pkt. 6 zarzadzenia Przewodniczacego
PKPG Nr 329,

3) podpisuje umowe z autorem lub zespotem i wydaje

polecenie wyptaty zaliczki w wysokosci 25% zgod-
nie z 8§ 10 zarzadzenia Przewodniczacego PKPG
Nr 329,

4) w ciggu 2-ch tygodni od daty ztozenia i przyjecia
projektu wstepnego we wtasciwej komérce normaliza-
cyjnej — zarzadza wyptate dalszych 25% przewidy-
wanego wynagrodzenia,

5 w ciggu 8-miu tygodni od daty przyjecia normy
w ostatecznej redakcji (ustalenia normy) uwzgled-
niajacej wyniki uzgodnienia tre$ci przez centralny
zarzad wzglednie Departament Techniki zarzadza
wyptate reszty ustalonego wynagrodzenia.

Rozdziat IV. Oznaczanie (znakowanie) norm.

§ 21. Istniejg dwa rodzaje oznaczenia (znakowania)
norm: znakowanie uproszczone — uzywane w trakcie opra-
cowywania normy i znakowanie ostateczne normy — po
jej ustanowieniu (zatwierdzeniu).

§ 22. 1. Kazdy projekt normy w czasie opracowywa-
nia powinien by¢ oznaczony (znakowany) symbolem normy
(PN, RN, ZN) oraz kolejnym numerem, np.: PN-00421,
PN-00422, RN-02601, RN-02602, ZN-05201, ZN-05202.

2. Dwa ro6zne projekty norm nie moga mie¢ tego sa-
mego numeru.

3. Numeracje projektéw norm nadaje Departament Tech-
niki Wydziat Normalizacji (Wydziat Gtownego Normaliza-

tora) przy uzgadnianiu planu prac normalizacyjnych z cen-
tralnymi zarzadami i instytutami.

4. Numeracja normy nie moze by¢ zmieniona. W przy-
padku skre$lenia tematu normy juz po zatwierdzeniu pla-
nu normalizacyjnego numer pozostaje na stale w ewidencji
z odpowiednig uwaga dlaczego i na czyje polecenie zostat
skre$lony.

5. Ustala sie nastepujacy przydziat grup numerdw dla:

1) Centralnego Zarzadu Biur Projektow od 00001— 00400

2) " . Budown. S$lask od 00401—00600
3) " ,» Potudnie od 00601—00800
4) » » Péinoc od 00801—01000
5) " , Zachod od 01001—01200
6) " » Lad.-Inz. od 01201—01400
7) » » Wodno-Inz. od 01401—01600
8) " » Konstr. Stal. od 01601—01800
9) . Mont. Urz. Elektr.

od 01801—02000
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10) Centralnego Zarzadu Inst.
H) . = Mechanizacji od 02201—02400
12> » » Transportu od 02401—02600
13) Centralnego Zarzadu Zaktadéw Bet. i Zelb.

od 02601—02800
14) Centralnego Zarzadu Zaopatrzenia od 02801—03000
15) Centralnego Zarzadu Szkolenia Zawodowego

od 03001—03200
16) Zjednoczenia Przemystowego Budowy Huty im. Lenina

od 03201—03600
od 03601—03800
od 03801—04000
»Stuzewiec"
od 04001—04200
od 04201—04600
Bud.
od 04601—05000
22) Zjednoczenia Budowy Piecéw Przemystowych

od 05001—05200
23) Departamentu Techniki Min. Bud. Przem.

od 05201—05400

§ 23. 1. Ostateczne oznaczenie (znakowanie) norm po

ich ustanowieniu (zatwierdzeniu) dokonywane jest:

1) dla norm panstwowych (PN) — przez Polski Komi-
tet Normalizacyjny,

2) dla norm resortowych (RN) — przez Departament
Techniki Wydziat Normalizacji (Wydziat Gidéwnego
Normalizatora),

3) dla norm zaktadowych (ZN) «— przez poszczegdlne
centralne zarzady.

Przemyst, od 02001—02200

17) Metrobudowa Przeds. Bud. Przem.
18) Zjednoczenie Robo6t Zmechan.

19) Biuro Budowy Dzieln. Przem.

20) Instytutu Techniki Budowlanej

21) Instytutu Organizacji i Mechanizacji

2. Oznaczanie norm
sie z czterech okreslen:

1) rodzaju normy (RN, ZN),
2) roku zatwierdzania normy (dwie ostatnie cyfry),

resortowych i zaktadowych sktada

3) skrotu nazwy jednostki ustanawiajacej
jacej) norme,

(zatwierdza-

4) kolejnego numeru porzadkowego normy.

3. Kazda norma powinna by¢ oznaczona oddzielnym nu-
merem.

4. Oznaczenie norm resortowych (RN) i zaktadowych
(ZN) powinno by¢ przedstawione w formie utamka zwy-
czajnego, przy czym:

1) licznik utamka powinien zawiera¢ rodzaj normy i rok
zatwierdzania normy oddzielone od siebie kreskag po-
zioma,

2) mianownik utamka powinien zawiera¢ oznaczenie in-
stytucji zatwierdzajgcej norme i numer porzagdkowy
normy oddzielone od siebie kreskg pozioma.

Np. — oznaczenie normy resortowej (RN):
RN — 53
M.B.Przem. — 00032
Oznaczenie pisane w tek$cie: RN-53/M.B.Przem.-00032

Np. — oznaczenie normy zaktadowej (ZN):
ZN — 53
M.B.Przem. — I.T.B. — 00003

Oznaczenie pisane w tekscie:
ZN-53/M.B.Przem./1.T.B.-00003,
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Rozdziat V. Prowadzenie zbioru dokumentacji normalizacyj-
nej oraz ewidencji norm.

§ 24. 1. Departament Techniki Wydziat Normalizacji
(Wydziat Giéwnego Normalizatora) oraz komdrki norma-
lizacyjne centralnych zarzadéw i zjednoczen (przedsie-

biorstw) obowigzane sg do prowadzenia dokumentacji nor-
malizacyjnej oraz rejestrow norm.

2. Rozroznia sie nastepujace rodzaje dokumentacji nor-
malizacyjnej:
1) dokumentacja o charakterze zasadniczym, jak:

a) normy pafAstwowe — zatwierdzone przez Przewod-
niczacego PKPG,

b) normy resortowe — ustanawiane (zatwierdzane)
przez Ministra,
c) normy zakiadowe — ustanawiane (zatwierdzane)

przez dyrektora centralnego zarzadu,
2) dokumentacja o charakterze pomocniczym, jak:

a) normy ustalone przez PKN przed dniem 16.111.53 r.
i nie zatwierdzone przez Przewodniczacego PKPG,

b) normy zagraniczne (GOST, OST, DIN, OSN i inne),
¢) projekty norm w trakcie zatwierdzania.

3. Rozréznia sie nastepujace’rodzaje rejestrow:
a) rejestr norm panstwowych,

b) ” . resortowych,
c) " . zaktadowych.
§ 25. 1. Jednostki organizacyjne budownictwa przemy-

stowego obowigzane sg prowadzic:
1) ewidencje norm paAstwowych,

2) ewidencje norm resortowych i zaktadowych,

3) dokumentacje normalizacyjng.

2. Departament Techniki Wydziat Normalizacji (Wydziat
Gidwnego Normalizatora) obowigzany jest posiada¢ odpo-
wiednig ilo$¢ kompletow norm panstwowych (PN). Komor-
ki normalizacyjne centralnych zarzadéw i zjednoczen
(przedsiebiorstw) obowigzane sg posiada¢ odpowiednig ilos¢
kompletéw norm pafAstwowych (PN), zwigzanych bezpo-
Srednio z dziatalnoscig danej jednostki organizacyjnej.

3. Ustala sie nastepujace typy kompletéw ze wzgledu na
ich przeznaczenie:

1) komplety wzorcowe, obejmujgce po jednym egzem-
plarzu  wszystkich norm poszczeg6lnych rodzajow,
ktore posiada dana jednostka organizacyjna, stuzaca
jako podstawa do kontrolowania stanu aktualnosci
norm bedacych w obiegu,

2) komplety robocze, stuzace do wypozyczania, przy pra-
cach biezacych i obejmujgce jedynie normy niezbed-
ne do tych prac.

4. Ustala sie nastepujace typy kompletow ze wzgledu na
zawartos$é:

1) komplet petny norm panstwowych (wszystkie normy),

2) komplet peiny norm
resortowe) obowigzujgce w
przemystowego,

resortowych (wszystkie normy
resorcie budownictwa

3) komplet petny norm zaktadowych (wszystkie normy
zaktadowe) obowigzujace w danym centralnym za-
' rzadzie,
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4) komplety norm poszczegbélnych rodzajéow, obejmuja-
ce tylko normy zwigzane bezposrednio z dziatalnoscig
danej jednostki organizacyjnej.

5. Zbiory dokumentacji normalizacyjnej o charakterze
zasadniczym powinny posiadac:

1) Departament Techniki Wydziat Normalizacji (Wydziat
Gtéwnego Normalizatora) — petne komplety wzorco-
we i komplety robocze norm panstwowych (PN), re-
sortowych (RN) i zakiadowych (ZN),

2) pozostate jednostki organizacyjne — komplety wzor-
cowe i komplety robocze norm panstwowych (PN),
resortowych (RN) i zaktadowych (ZN), zwigzane z ich
dziatalnoscia.

6. Komplet wzorcowy norm o charakterze zasadniczym
jest prowadzony i przechowywany w komérce normaliza-
cyjnej danej jednostki organizacyjnej, pod opieka wyzna-
czonego pracownika.

Z kompletu wzorcowego mozna korzystaé jedynie na
miejscu pod nadzorem pracownika prowadzgcego komplet.
Nie wolno z niego wyjmowaé, ani wypozycza¢ norm na ze-
wnatrz komorki normalizacyjnej.

7. Komplet roboczy norm o charakterze zasadniczym po-
winien zawiera¢ normy niezbedne dla pracy jednostki orga-
nizacyjnej.

Poszczegdlne normy z kompletu roboczego moga by¢ wy-
pozyczane za pokwitowaniem, ktére nalezy wiaczy¢ w miej-
sce wypozyczonej normy.

8. Komplety robocze norm powinny by¢ ponumerowane
i zawiera¢ na state dotgczony wykaz norm wediug wzoru
stanowigcego zatgcznik Nr 4. Drugi egzemplarz wykazu po-
winien by¢ przechowywany w komoérce normalizacyjnej ja-
ko karta ewidencyjna kompletu.

9. W razie potrzeby, jednostki organizacyjne budowni-
ctwa przemystowego moga posiada¢ luzne egzemplarze
norm, ktorych ewidencja powinna by¢ réwniez prowadzona.

10. Wszystkie egzemplarze norm, bedace w obiegu w da-
nej jednostce organizacyjnej powinny by¢ zaewidencjono-
wane przez komorke normalizacyjng jednostki.

Po otrzymaniu nowych egzemplarzy norm, komorka nor-
malizacyjna sprawdza ich aktualno$¢, wprowadza ewen-
tualne poprawki, stempluje wszystkie otrzymane egzempla-
rze swoim stemplem i jeden z nich wilgcza do kompletu
wzorcowego. Na egzemplarzu kompletu wzorcowego wpisu-
je sie ilos¢ posiadanych egzemplarzy danej normy oraz
zmiany tej ilosci.

W miare potrzeby komdrki normalizacyjne prowadzag kar-
toteki ewidencyjne norm na kartach wedtug podanego wzo-
ru stanowigcego zatgcznik Nr 5.

11. Komérki normalizacyjne jednostek organizacyjnych,
kazda w swoim zakresie dziatania, sg odpowiedzialne za
aktualnosé posiadanych egzemplarzy norm.

W celu utrzymania kompletu aktualnych norm komorki
normalizacyjne powinny prenumerowac¢ Biuletyn Polskiego
Komitetu Normalizacyjnego oraz gromadzi¢ zarzadzenia
i pisma dotyczace danej normy.

Wszystkie egzemplarze norm (zaréwno luzne jak i w kom-
pletach) powinny by¢ aktualizowane na biezaco przez na-
noszenie na nich zmian, podawanych w Biuletynie Polskie-
go Komitetu Normalizacyjnego i zarzadzeniach Ministra.
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Komplet wzorcowy powinien by¢ aktualizowany w tym
samym dniu, w ktérym komoérka otrzymata informacje
0 zmianach.

Normy uniewaznione nie powinny by¢ usuwane z kom-
pletu wzorcowego. Na posiadanym egzemplarzu oraz na
karcie ewidencyjnej powinien byé, po uniewaznieniu nor-
my, przekre$lony jej numer i naniesiony trwatly napis
(stemplem i atramentem) ,Norma uniewazniona dnia ...

Wszystkie inne egzemplarze normy uniewaznionej po-
winny byé zebrane w komdrce normalizacyjnej, ktéra po

oddarciu na kazdym egzemplarzu numeru oddaje je na ma-
kulature.

Jakiekolwiek zmiany na egzemplarzach norm bedacych
W uzytkowaniu lub znajdujacych sie¢ w kompletach bez po-

rozumienia z komoérka normalizacyjng jednostki — sg nie-
dopuszczalne.
«12. 1. Stosowanie dokumentacji pomocniczej (§ 24 ust. 2

pkt. 2) w dziatalno$ci normalizacyjnej jednostki organiza-
cyjnej budownictwa przemystowego jest dozwolone. Sto-
sowanie dokumentacji pomocniczej poza dziatalno$cig nor-
malizacyjng jest dopuszczalne jedynie za zezwoleniem jed-
nostki nadzorujacej.

2. Jednostki organizacyjne budownictwa przemystowego

prowadzg zbiory dokumentacji pomocniczej (8 24 ust. 2
pkt. 2) w formie teczek dla poszczeg6lnych zagadnien do-
tyczacych norm.

§ 26. 1. Rejestr norm panstwowych znajduje sie w Pol-
skim Komitecie Normalizacyjnym.

2. Departament Techniki Wydziat Normalizacji (Wydziat
Gtéwnego Normalizatora) obowiazany jest prowadzi¢ re-
jestr norm resortowych, obowigzujagcych w budownictwie
przemystowym wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 6.

3. Komoérki normalizacyjne centralnych zarzadéw obo-
wigzane sg prowadzi¢ rejestr norm zaktadowych, opraco-
wanych dla potrzeb swoich jednostek organizacyjnych we-
dtug wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 6.

4. Rejestr norm resortowych (zaktadowych)
by¢ prowadzony wedtug nastepujacych zasad:

powinien

1) dokonywanie wpisu do rejestru norm naleze¢ powin-
no do zakresu dziatania pracownika upowaznionego
imiennie przez Dyrektora Departamentu Techniki
(dyr. centr. zarzadu),

2) rejestr norm prowadzi sie w formie ksiegi, ktéra po-
winna mie¢ trwalg oprawe. Na ostatniej stronicy
ksiegi powinno znajdowac sie poSwiadczenie o iloSci
stron, podpisane przez Dyrektora Departamentu Tech-
niki (Dyrektora centralnego zarzadu) i pracownika
prowadzacego rejestr,

3) ksiegi rejestru norm nie moga by¢ wynoszone poza
miejsce ich przechowywania ani niszczone,

4) wpiso6w do rejestru nalezy dokonywac starannie, czy-
telnym pismem. Nie wolno niczego wycina¢ lub czy-
ni¢ nieczytelnym,

5) wpisy nieaktualne nalezy przekres$li¢ czerwonym atra-
mentem, a w rubryce uwag wskaza¢, z jakiego po-
wodu nastgpito wykres$lenie,

6) omytki i inne oczywiste btedy w wpisach powinny
by¢ przekre$lone czerwonym atramentem, tak, aby
mozna byto odczytaC tekst pierwotny i sprostowanie,
w tej samej rubryce.
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Sprostowania wazniejsze powinny by¢é¢ omowione

w rubryce uwag,
7) kazdy ma prawo przeglada¢ ksiege rejestrowa pod
nadzorem pracownika prowadzacego rejestr.

Rozdziat VI. Zasady i tryb udzielania zgody na odstgpienie
od normy resortowej lub zaktadowej.

§ 27. 1 W przypadkach uzasadnionych szczeg6lnie waz-
nym interesem gospodarczym moze by¢ wydane zezwole-
nie na odstgpienie od normy resortowej lub zaktadowej.

2. Zezwolenie na odstgpienie od normy resortowej lub
zaktadowej moze obejmowac:

1) zwolnienie jednego lub wiecej zaktadéw pracy od
obowigzku stosowania okre$lonej normy w catosci lub
czesci,

2) wylgczenie obowigzku stosowania normy dla niekto-
rych okre$lonych czynno$ci i prac w ramach resortu
wzglednie zaktadu,

3) zmiane terminu poczatkowego lub koricowego obo-
wigzywania normy dla jednego lub wiecej zaktad6w
pracy obowigzanych do stosowania normy.

3. Rownocze$nie z zezwoleniem na odstgpienie od nor-
my resortowej lub zaktadowej powinny by¢ okre$lone wa-
runki, jakie w zwigzku z zezwoleniem majg byé zacho-
wane.

§ 28. 1 Zezwolenia na odstgpienie od normy w zakre-
sie podanym w § 27 udziela Minister na wniosek dyrektora
wiasciwego centralnego zarzadu przedstawiony za posred-
nictwem Departamentu Techniki, ktdry wniosek opiniuje.

2. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1, powinien zawierac:

1) okreslenie normy, od ktdrej proponuje sie odstgpic,

2) szczegotowe i doktadne okreslenie
odstepstwa od normy,

proponowanego

3) warunki, ktdre majg by¢ zachowane w zwigzku z pro-
ponowanym odstgpieniem od normy, w szczegdlnosci
.czy ma ono charakter jednorazowy, czasowy czy
staty,

4) szczegb6towe uzasadnienie wniosku.

§ 29. 1 Departament Techniki obowigzany jest' otrzy-
many wniosek przeanalizowaé, zaopiniowa¢, a nastepnie
przedstawi¢ Ministrowi do decyzji.

2. Jezeli tre$¢ wniosku nie bedzie dostatecznie uzasad-
niona — Departament Techniki moze albo zazada¢ od wta-
Sciwego centralnego zarzadu dodatkowych wyjasnien, albo
zwroéci¢ wniosek do ponownego przepracowania.

3. W przypadkach watpliwych Departament Techniki
moze w celu wyjasnienia potrzeby i zakresu proponowane-
go odstgpienia od normy, zada¢ od wtasciwego centralnego
zarzgdu potrzebnych informacji oraz zwotywac¢ konferencje
dla doktadnego wyjasnienia sprawy.

§ 30. 1 Decyzja Ministra w sprawie zezwolenia na od-
stapienie od normy wraz z okresleniem warunkow jakie
powinny by¢ zachowane w zwigzku z tym zezwoleniem —
przekazane zostaja do witasciwego centralnego zarzadu za

posrednictwem Departamentu Techniki, ktéry prowadzi
ewidencje zezwolen na odstgpienie od norm.
2. Ograniczenie obowigzku stosowania normy i zezwole-

nie na odstapienie od niej obowigzujg od daty okre$lonej
w decyzji Ministra.
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1 Dziedzina:

4. Tytut normy:

6. Ministerstwo i Centralny Zarzad

7. Jednostka opracowujagca projekt

normy:

8 Jednostki wspotpracujgce przy
opracowywaniu:

9. Jednostka ustalajgca norme:

20. Zasadnicza dokumentacja normy:

Nazwa dokumentu Data

Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 12
Ministra Budownictwa Przemystowego
z dnia 23 lutego 1954 r. |

KARTA P-I (strona 1)

2. Symbol dziedziny: 3. Rodzaj normy:

5. Znak normy:

10. Gtowny referent normy: 15. Stopien pilnosci:

11. Inicjator, jednostki zaintereso- 16. Termin rozpoczecia prac:
wane, cel normy:

12. Norma wymaga uzgodnienia z: 17. Termin zakonczenia prac:

13. Zasieg obowigzywania normy: 18. Czas obowigzywania normy

14. Norma zatwierdzona przez: 19. Data zatwierdzenia normy:

KARTA P-1 (strona 2)

22. Uwagi i adnotacje:

21. Badania i préby zwigzane z opracowaniem normy: 23. Kierownik komérki normaliza-

cyjnej:

(Miejscowos¢, data, podpis)
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Objasnienia sposobu wypetniania karty P-I.

1) Karte P-I wypetnia si¢ dla kazdej normy zaplanowa-
nej do opracowania, stanowi ona podstawe, a zarazem
i rozwiniecie planu operatywnego (roboczego).

2) Karta P-lI powinna byC sporzadzona w/g formatu A-5
na papierze sztywnym stosowanym do kart kartote-

kowych.

3) Poszczegdlne rubryki karty P-1 nalezy wypetni¢ w mysl
nastepujacych wytycznych:

Rubryka 1 —
Rubryka 2 —
Rubryka 3 —
Rubryka 4 —
Rubryka 5 —
Rubryka 6 —
Rubryka 7 —
Rubryka 8 —
Rubryka 9 —

Rubryka 10 -r-

Rubryka 11 —

,Dziedzina" nalezy wymieni¢ dziedzine
stosowalnosci normy np. stalowe wyroby wal-
cowane, maszyny widkiennicze, narzedzia
skrawajace do metali itp.

,Symbol dziedziny” — wypetnia Polski Ko-
mitet Normalizacyjny a zatem jednostka spo-

rzadzajgca karte P-I rubryki tej nie wy-
petnia.
»Rodzaj normy" — nalezy poda¢ ustalony

w zatwierdzonym planie prac normalizacyj-
nych rodzaj normy dla danego tytutu nor-
malizacyjnego, a wiec PN, RN lub ZN.

»Tytut normy" — nalezy podaé tytut normy
w spos6b jednoznacznie okreslajagcy przed-
miot tematu normalizacyjnego.

Przedmiot normy nalezy podawaé w pierw-
szym przypadku stosujgc sie do wytycznych
zawartych w normie FN/N-02002 (wytyczne
opracowywania normy).

»Znak normy" — nalezy poda¢ numer i sym-
bol normy ustalony zgodnie z zasadami nu-

meracji norm obowigzujagcymi w resorcie,
ktéremu podlega jednostka sporzadzajaca
karte P-I.

»Ministerstwo, Centralny Zarzad" — nalezy

poda¢ Ministerstwo i Centralny Zarzad, kto-
rym podlega jednostka majgca opracowac
projekt normy i sporzadzajgca dang Kkarte
P-I. |

,Jednostka opracowujaca projekt normy" —s
nalezy wskaza¢ jednostke opracowujacg pro-
jekt normy (nie imiennie wskazanie 0séb)
np. przedsiebiorstwo, Instytut Naukowo-Ba-
dawczy itp. w petnym urzedowym brzmie-
niu nazwy tej jednostki. |

,Jednostki wspotpracujgce przy opracowy-
waniu" — nalezy poda¢ jednostki, ktére
wspoétpracujg lub majg wspotpracowac przy
opracowywaniu danej normy, jak np. Insty-

tut Naukowo-Badawczy, Biuro Konstruk-
cyjne itp. ' |
,Jednostka ustalajgca norme" — nalezy wy-
mieni¢ jednostke ustalajgcg (redagujaca)

projekt normy w ostatecznej redakcji do za-
twierdzenia.

,Gtowny referent normy" — nalezy podac
imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe
gtdbwnego referenta opracowywanej normy.

»Inicjator, jednostki zainteresowane, cel nor-
my" — nalezy poda¢ jednostke, na ktorej

Rubryka

Rubryka 13 — ,Zasieg obowigzywania

12—,Norma

wniosek nastepuje opracowanie normy i wia-
czenie jej do planu prac normalizacyjnych,
wskaza¢ nastepnie, jakie jednostki sg poza
tym zainteresowane w powstawaniu normy
oraz poda¢ krotkie rzeczowe uzasadnienie
potrzeby opracowania normy (nie nalezy po-
dawa¢ uzasadnienia w rodzaju — brak nor-
my w danej dziedzinie) itp.

wymaga uzgodnienia z*
wskaza¢ jednostki, z ktorymi
powinna by¢ uzgodniona.

— nalezy
tres¢ normy

normy" — nalezy
poda¢ jednostki, w ktédrych powyzsza norma

powinna obowigzywa¢ np. poszczegOlne
przedsiebiorstwa, centralne zarzady, -mini-
sterstwa itp.

Rubryka 14 — ,Norma zatwierdzona przez" — zgodnie z na-
gtowkiem.

Rubryka 15—, Stopien pilnosci" — nalezy oznaczaé stopien

Rubryka 16 — ,,Termin

Rubryka 17 — ,rermin zakonczenia prac"

Rubryka 18 — »,Czas obowigzywania normy" —

Rubryka

Rubryka

Rubryka

Rubryka

Rubryka

20 — ,Zasadnicza dokumentacja normy"

pilnosci cyframi rzymskimi wg nastepujace-

go podziatu:

| — norma bardzo pilna — do wykonania
w pierwszej kolejnosci i w jak naj-
krétszym terminie,

Il — norma wykonywana w normalnym to-
ku prac,

Il __ norma wykonywana w normalnym toku
prac, lecz ktérej opracowanie moze ulec
opéznieniu.

rozpoczecia prac" — wpisuje sie

termin rozpoczecia opracowania normy.

— wpisuje sie
termin ustalania projektu normy w ostatecz-
nej, gotowej do zatwierdzenia redakcji.

nalezy wpi-
sa¢ termin, od ktérego wzglednie do ktdérego
norma ma obowigzywaé lub mie¢ moc obo-

wigzujaca.

W przypadku, gdy nie przewiduje sie ogra-
niczonego okresu stosowania normy, nie na-
lezy podawaé terminu ostatecznego tzn., ze
norma taka obowigzuje az do odwotania.

19 — ,Data zatwierdzenia normy" — zgodnie z na-

gtowkiem.

nalezy
poda¢ dokumentacje, na ktorej opierano sie
przy opracowywaniu projektu normy.

21 — ,Badania i proby zwigzane z opracowywa-

niem normy" — jesli opracowanie normy
wymaga powazniejszych prob lub badan
wowczas nalezy wymieni¢ rodzaj badan, czas
i miejsce ich wykonania.

22 — ,Uwagi i adnotacje" — przeznaczona jest na

wszelkie uzupetniajgce uwagi.

23 — ,Kierownik komorki normalizacji" — podpis

kierownika komérki normalizacji
zwisko) danej jednostki.

(imie i na-
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Zatgcznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 12
Ministra Budownictwa Przemystowego
z dnia 23 lutego 1954 r.

WYKAZ NORM

v e e e dememmme e
1 2. Komplet norm N i,
3 4,
5. Odpowiedzialny 6. (zmiany)
za komplet (nazwisko)
10. Data . :
§¢ U. Dat d
7. Nr normy 8. Tytut normy S Ilkosc ud. do ata Wprowadzenia zmian
ark.
kompl 1 2 3 4 5
12. Komplet zebrat ... 13. Sprawdzit ...
(data i nazwisko) (data i nazwisko)

Kompletu nie wolno wypozycza¢ innym komaérkom organizacyjnym.

Objasnienia do wzoru wykazu norm.

Rubr. 1 —nazwa jednostki organizacyjnej.

2 — zgodnie z nagtéwkiem.

» 3 —nazwa komorki organizacyjnej uzytkujacej komplet.
4 — nazwydalszych komorek organizacyjnych (w przypadku wypozyczenia na state kompletu innej komérce

niz poczatkowo).

5 — nazwisko pracownika odpowiedzialnego za komplet.
6 — nazwisko nastepnych pracownikéw w przypadkach zmiany.
7 — zgodnie z nagtéwkiem.
8 — zgodnie z nagtéwkiem. /
9 — ilo$¢ arkuszy jaka zawiera.
10 — zgodnie z nagtdwkiem.
11 — daty wprowadzenia zmian oraz cyfra pracownica. ktdry wprowadzit zmiane na egz. normy.
12 — zgodnie z nagtowkiem.
13 — zgodnie z nagtéwkiem.



Zatgcznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 12
Ministra Budownictwa Przemystowego
z dnia 23 lutego 1954 r.

KARTOTEKA EWIDENCYJNA NORM.

1 Tytut normy 2. Nr normy
3. Data ustalenia 4. Symbol Kkl.
5. Zmiany do normy
6. Posiadana ilos¢ egzempl.
otrzymano wycofano z obiegu
zniszczono po uniewaznieniu
11os¢ dn. ilos¢ dn. ilos¢ dn. ilos¢ dn

Ilo$¢ dnia
7. Obieg norm
Wypozyczono Zwrécono Wypozyczono Zwrdcono
Data il. kto tnypoz. Data il kto uiypoz. Data | il.  [kto utypoz. Data ilo$¢ egz.
egz.
Objasnienia do prowadzenia karty ewidencyjnej norm.

~albr.l, 2 i 3 zgodnie z nagtowkiem.

,» 4 Symbol klasyfikacyjny wedtug , Klasyfikatora Polskich Norm",

i, 5 Poda¢ numer zmiany w kolejnosci dot.zmian (podstawe wprowadzenia zmiany, oraz adnotacje

0 wprowadzeniu zmiany na egzemplarzu kom pletu wzorcowego).
» 6 nalezy wypetniaé jedynie w przypadkach zmiany iloSci uzytkowanychegzemplarzy w jednostce (np.

otrzymanie nowych egzempl.,, wycofanie z obiegu wskutek zniszczenia itp.).
X 7 zgodnie z nagtowkiem w kolumnie ,,Kto wypo zyczyt' nalezy podawac¢ komdrke organizacyjna.
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Zatgcznik Nr 6 do zarzadzenia Nr 12
Ministra Budownictwa Przemystowego
Z dnia 23 lutego 1954 r.

REJESTR NORM RESORTOWYCH, ZAKLADOWYCH.

g & = © Zakres obowia- g S
=} c . . < = —_
2 o \g_/ 3 zyiuania normy ° S . =
Data usta- & = S ° ggg 59
L Nr Tytut . 8 g g SE5 S8
p. lenia pro- 3 & E = 2 S E2 =)
normy normy . 53 E o S 2 a N g a N ©
jektu normy o g2-c< s czas ) s — P = 9
5 > zasieg = Ez> o8&
28 38 g E  od—do Rk %.ﬂ_’é 833 9
SEEE &S §¢ Bfss BEf o
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1
\
Objasnienia do prowadzenia rejestru norm resortowych (zaktadowych).
1 Wypetnianie rubryk:
1L — ,L.p.* — Numer kolejny do rejestru (niepowtarzalny).
2. — ,Znak normy“ — oznaczenie i numer ustalonej zgodnie z przyjetym systemem numeracyjnym.
3. — , Tytut normy“ — nazwa (okreslenie) normy: zgodnie z tytutem umieszczonym w karcie samej normy.
4. — ,Data ustalenia projektu normy" — zgodnie z nagtéwkiem.
5. — ,Dane dotyczace powiadomienia..." informacje o biuletynie lub zarzadzeniu resortowym, powiadamiajagcym o usta-
leniu danej normy ewentualnie Nr Biuletynu PKN itp.
6. —,Data zatwierdzenia normy" — data zatwierdzenia normy przez ministra oraz numer i data odpowiedniego za-
rzadzenia.
71 8 — ,Zakres obowiazywania normy" — wskazanie centralnych zarzaddwspecjalnie zainteresowanych w stoso-
waniu danejnormy, caly resort itp. czas, od ktdrego wzglednie do ktérego norma powinna by¢ stosowana.
9. — ,Data wpisu do rejestru" — zgodnie z nagtowkiem.
10. — ,Data i podstawa prawna zmiany lub..." zgodnie z nagtéwkiem.
11. — ,Podpis" — zgodnie z nagtowkiem. '

12. — ,Uwagi" — przeznaczona na wszelkie uzupetniajgce uwagi.
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61.

OKOLNIK Nr 21

MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO
DEPARTAMENT TECHNIKI

z dnia 13 kwietnia 1954 r.

w sprawie zorganizowania gtownej biblioteki branzowej przy
Instytucie Techniki Budowlanej.

Na podstawie uchwatly Nr 697/53 Prezydium Rzadu z dnia
24 wrze$nia 1953 r. w sprawie rozwoju sieci fachowych bi-
bliotek zaktadowych polecam, co nastepuje:

§ 1 1 Instytut Techniki Budowlanej w terminie do
dnia 15 kwietnia 1954 r. zorganizuje w oparciu o istniejgca
biblioteke wtasng, gtowng biblioteke branzowa Minister-
stwa Budownictwa Przemystowego.

2. Biblioteka powinna posiada¢ nastepujace dziaty:

1) materialy budowlane,

2) statyka i wytrzymato$¢é materiatow,
3) konstrukcje budowlane,

4) roboty izolacyjne,

5) instalacje,

6) roboty wykonczeniowe,

7) maszyny budowlane,

8) organizacja i ekonomika budowy,
9) nauki pomocnicze.

§ 2. Gidwna biblioteka branzowa powinna w zakresie
dziatéw, wymienionych w § 1 ust. 2, skupia¢ W' mozliwie
najszerszym asortymencie literature techniczng i ekono-
miczng, uwzgledniajgcg potrzeby i zainteresowania zaréw-
no inzynieréw, 'technikéw, majstrow, jak roéwniez robotni-
kow wykwalifikowanych oraz uczacych sie zawodu.

§ 3. Do zakresu dziatania gtéwnej biblioteki branzowej
nalezy niezaleznie od zwyktej dziatalnosci bibliotecznej
rowniez:

1) instruowanie pracownikow bibliotek fachowych w in-

nych jednostkach resortu,

2) udzielanie pomocy bibliotekom fachowym resortu
przez wypozyczanie w miare mozliwosci ksigzek i cza-
sopism,

3) wskazywanie zainteresowanym literatury zalecanej
oraz wydawanie w okresach kwartalnych katalogow
literatury zalecanej.

8 4. 1. Powotuje sie komisje biblioteczng w gtownej bi-
bliotece branzowej przy Instytucie Techniki Budowlanej,
ktérej sktad osobowy Dyrektor Instytutu Techniki Bu-

dowlanej w terminie do dnia 10 kwietnia 1954 r. przedsta-
wi mnie do zatwierdzenia.

2. W sktad komisji wejda:
1) dyrektor Instytutu Techniki Budowlanej,

2) przedstawiciel rady zaktadowej,

3) przedstawiciel zaktadowej
nizacji Technicznej,

komorki Naczelnej Orga-
4) kierownik komorki szkolenia zawodowego,

5) kierownik gtownej biblioteki branzowej.
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3. Do obowigzkéw komisji bibliotecznej nalezy:

1) czuwanie nad dziatalno$cig i rozwojem biblioteki,

2) krzewienie czytelnictwa literatury fachowej wsrdd
pracownikow resortu,

3) rozpatrywanie i opiniowanie planéw pracy bibliote-
ki, planéw uzupetnienia zbioréw, preliminarzy bu-
dzetowych, sprawozdan biblioteki itp.,

4) pomoc w zapewnieniu potrzebnych kredytéw, odpo-
wiedniego lokalu, urzgdzeA wnetrza i pomocy biblio-
tecznych.

§ 5. Gitowna biblioteka branzowa wspétpracowaé bedzie
z Centralng Bibliotekg Techniczng zgodnie z § 9 ust. 4i 5
powotanej uchwaty Nr 697/53 Prezydium Rzadu.

§ 6. OKko6lInik wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.

MINISTER
Dr Cz. Babinski

62.

OKOLNIK Nr 22

MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYStLOWEGO

DEPARTAMENT PRODUKCJI MATERIALOW
BUDOWLANYCH

z dnia 17 kwietnia 1954 r.

w sprawie katalogu cen niezmiennych na wyroby betonowe
i zelbetowe.

Z dniem ’1 maja 1954 roku wprowadza sie w przedsie-

j biorstwach nadzorowanych przez Centralny Zarzad Zakta-

déw Betoniarskich i Zelbetowych oraz w zaktadach pro-
dukcji pomocniczej przedsiebiorstw budowlano-montazo-
wych Katalog Cen Niezmiennych na wyroby betonowe
i zelbetowe.
DYREKTOR GENERALNY

Inz. J. Sitowski

63.

OKOLNIK Nr 24

MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYStLOWEGO
DEPARTAMENT KSIEGOWOSCI

z dnia 30 kwietnia 1954 r.

w sprawie po6trocznej inwentaryzacji w roku 1954 w jed-
nostkach organizacyjnych budownictwa przemystowego.

Na podstawie zarzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 lu-
tego 1953 r. w sprawie inwentaryzacji oraz sporzadzaniai za-
twierdzania sprawozdan finansowych (Monitor Polski Nr A-29,
poz. 359) poleca sig, co nastepuje:

§ 1. 1 Samodzielnie bilansujgce jednostki organizacyjne
budownictwa przemystowego przeprowadza spis z natury
(inwentaryzacja) sktadnikow majatkowych.

2. Spis nalezy przeprowadzi¢ wedtug postanowied in-
strukcji w sprawie zasad i sposobu przeprowadzania inwen-
taryzacji w jednostkach organizacyjnych budownictwa prze-
mystowego, stanowigcej zalacznik do okolnika Nr 56 Mini-
sterstwa Budownictwa Przemystowego z dnia 14 pazdzierni-
ka 1953 ir. zwanej w dalszym ciggu okolnika ,instrukcjg"
zZ tym, ze: ;

1
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1) spis nie obejmie sktadnikéw majatku trwatego oraz ro-
b6t budowlano-montazowych w toku,

2) do spisu nie nalezy stosowaé postanowien instrukcji
zawartych w ust. 3, ust. 4 pkt. 1 i czeSciowo w pkt. 3
ust. 6, ust. 7, ust. 15 pkt. 11, ust. 17, ust. 18 pkt. 1 i 5\
ust. 24 i ust. 37.

3. Terminy, o ktérych mowa w ust. 9, ust. 14, ust. 18 pkt. 7

i ust. 19 pkt. instrukcji, ustala § 3 i 8 6 niniejszego okdlnika.

§ 2. Sktadniki majatkowe znajdujace sie przejsciowo po-
za przedsiebiorstwem, a podlegajgce spisowi z natury w ma-
ju-czerwcu 1954 r. nalezy zinwentaryzowaé na podstawie od-
powiednich dokumentéw po uprzednim ich przeanalizowaniu
i sprawdzeniu ich ewidencji ksiegowej.

§ 3 1 Spisy z natury sktadnikéw majatkowych powin-
ny by¢ dokonane w nastepujacych terminach:

1) we wszystkich jednostkach samobilansujgcych z wyjat-
kiem wymienionych w pkt. 2):

a) w dniach 28, 29 i 31 maja 1954 r. nalezy spisac
z natury zapasy materiatdw i towaréw, znajdujgce
sie w magazynach wedtug stanu na dzien 31 maja
1954 r. Wyjatek stanowig wszystkie materiaty
drzewne uzywane do rusztowan, stemplowan, sza-
lowan itp. Materiaty te, zarbwno nowe zmagazy-
nowane, jak i uzywane, znajdujgce sie na placach
budéw lub w deskowaniach, rusztowaniach, stem-
plowaniach poszczegdlnych elementéw konstruk-
cyjnych obiektéw budowlanych powinny by¢ zin-
wentaryzowane w czerwcu 1954 r.

Materiaty zmagazynowane w tzw. pakamerach
(przechowalniach), na ktére juz zostaly wystawio-
ne uprzednio kwity ,,RW*, powinny by¢ rowniez
zinwentaryzowane w czerwcu 1954 r.';

b) w dniach 28, 29 i 30 czerwca 1954 r. nalezy spisa¢
z natury przemystowe wyroby gotowe, poifabry-
katy, roboty w toku, odpadki oraz wymienione
pod lit. a) materiaty drzewne i materiatly znajdu-
jace sie w pakamerach — wedtug stanu na dzien

30 czerwca 1954 r.;

c) w dniu 30 czerwca 1954 r. powinny by¢ spisane
z natury inwestycje i kapitalne remonty rozpoczete
oraz $rodki pieniezne w kas,ie, czeki, weksle i pa-
piery warto$ciowe;

2) w jednostkach oddziatéw zaopatrzenia robotniczego
(0.Z.R.) — na dzien 30 czerwca 1954 r. nalezy spisac
z natury wszystkie sktadniki majgtkowe (materiaty,
produkcja w toku, wyroby gotowe itp.) za wyjatkiem
Srodkow trwatych.

2. Terminy spis6w z natury, podane w ust. 1, powinny
by¢ przestrzegane przy uktadaniu harmonogramu pracy dla
komisji inwentaryzacyjnej.

8§ 4. Wszelkie zaliczki, o ktérych mowa w ust. 18 pkt. 7
instrukcji-, powinny by¢ zwrécone za wyjatkiem zaliczek na
delegacje, ktorych rozliczenie nastgpi po dniu 30 czerwca
1954 r.

8§ 5. Wydawanie z magazyndw sktadnikéw majgtkowych,
stanowiagcych przedmiot spisow, powinno by¢ w zasadzie
wstrzymane w okresie dokonywania inwentaryzacji, a ma-
teriaty pobrane w przeddzien dokonywania spisu powinny
zapewnic¢ ciggto$¢ produkciji.
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§ 6. 1 Termin poiwotania komisji inwentaryzacyjnej,
o ktérej mowa w ust. 9 instrukcji, ustala sie na dzien 15ma-

AJa 1954 r.

2. Odpis pisma powotujagcego komisje inwentaryzacyjng
oraz harmonogramu pracy komisji, o ktérym mowa w ust. 14
instrukcji, powinny by¢ przestane do jednostki nadrzednej
w terminie do dnia 20 maja 1954 r., zas meldunki central-
nych zarzagdéw o powotaniu w podlegtych im jednostkach
komisji inwentaryzacyjnych powinnny by¢ przedtozone De-
partamentowi Ksiegowosci w terminie do dnia 25 maja
1954 r

§ 7.

§ 8. W celu nalezytego przeprowadzania inwentaryzacji
dyrektorzy (kierownicy) jednostek samobilansujacych:

Arkusze spisowe sg drukami S$cistego zarachowania.

1) wydadzg szczegétowe, pisemne, robocze instrukcje in-
wentaryzacyjne” majgce za zadanie ufatwienie pracy
komisjom spisowym,

2) zwrb6cg uwage przy powotywaniu komisji inwentary-
zacyjnych na witasciwy dobdr ich cztonkéw,

3) zwrocg uwage na wilasciwe przygotowanie do spisu
w magazynach sktadnikéw majgtkowych (nalezyte po-
sortowanie i pouktadanie materiatéw, ujednolicenie
nomenklatury materiatdw w kartotekach magazyno-
wych i na kartach kontowych, w ksiegowosci),

4) zwr6cg uwage, by na arkusze spisowe przed rozpocze-
ciem inwentaryzacji nie wpisywano nomenklatury
i symboli materiatéw,

5) dopilnuja, aby ilosci materiat6w masowych byty usta-
lane po uprzednim ich spryzmowaniu lub utozeniu,
przez dokonanie obmiaréw, a nie okreslane na pod-
stawie wywieszek lub kartotek magazynowych.

6) dopilnuja, aby arkusze spisowe byty starannie wypet-
niane (wszelkie wycieranie nie moze mie¢ miejsca,
a przy kazdej poprawce powinien by¢ umieszczony pod-
pis cztonka komisji),

*

7) zwrdcg uwage na dziatalno$¢ komisji powotanych dla
przeprowadzania wewnetrznych kontroli inwentaryza-
cyjnych oraz na wnikliwo$é analizy przyczyn powsta-
nia niedoborow.

§ 0.
DYREKTOR GENERALNY

Okolnik wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Inz. St. Beé

64.

PISMO OKOLNE Nr 4

MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO
GABINET MINISTRA
GM-11/0/174/54
z dnia 20 kwietnia 1954 r.

w sprawie powotywania przedstawicieli Ministerstwa Budo-
wnictwa Przemystowego do komisji resortowych odbioru
inwestycji.

W zwigzku ze zdarzajacymi sie przypadkami powotywa-
nia do komisji resortowych odbioru inwestycji jako przed-
stawicieli Ministerstwa Budownictwa Przemystowego pra-
cownikdéw zjednoczen, ktére sg bezposrednimi lub gene-
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ralnymi wykonawcami robo6t, majacych by¢ przedmiotem
odbiorbw — Gabinet Ministra zwraca uwage, iz taki stan
rzeczy narusza zaréwno postanowienia § 6 ust. 1, pkt. 4
uchwaty Nr .522/52 Prezydium Rzadu z dnia 1 lipca 1952 r.
w sprawie zasad oraz trybu oddawania inwestycji do uzyt-
ku (eksploatacji) (Monitor Polski Nr A-64, poz. 989), jak
rowniez postanowienia 8§ 7 zarzadzenia Nr 51/0g Ministra
Budownictwa Przemystowego z dnia 31 lipca 1953 r. w spra-
wie zasad oraz trybu oddawania inwestycji do uzytku (eks-
ploatacji) Biuletyn Min. Bud. Przem. Nr 15(37), poz.

Zgodnie z ustalonym trybem, przedstawicielami Mini-
sterstwa Budownictwa Przemystowego w komisji resorto-
wej odbioru inwestycji moga by¢ wytacznie pracownicy
centralnych zarzaddéw lub jednostek organizacyjnych pod-
legtych bezposrednio Ministrowi, nadzorujacych general-
nych lub bezposrednich wykonawcow, albo gtéwnych pod-
wykonawcéw danej inwestycji.

Przedstawicieli tych wyznacza, spos$réd pracownikow
zgtoszonych przez dyrektora wiasciwego centralnego zarzg-
du lub — je$li przedstawicielami majg by¢ pracownicy jed-
nostek bezposrednio podlegtych Ministrowi — przez De-
partament Produkcji, Wiceminister lub Dyrektor General-
ny wiasciwy dla jednostki bedacej generalnym lub bezpo-
Srednim wykonawca.

DYREKTOR GABINETU
Mgr Z. Jamrdgiewicz

65.

PISMO OKOLNE Nr 3

MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSEOWEGO
DEPARTAMENT TECHNIKI
TE-2/24/54
z dnia 23 kwietnia 1954 r.

w sprawie wykonywania robét elewacyjnych.

W zwigzku z zarzgdzeniem Przewodniczacego PaAstwo-

wej Komisji Planowania Gospodarczego Nr 48 z dnia
16 marca 1954 r., uchylajgcym zarzgdzenie w sprawie prze-
sunigcia terminu wykonania rob6t elewacyjnych, wyda-
nym w porozumieniu z Ministrem Budownictwa Przemy-
stowego oraz Ministrem Budownictwa Miast i Osiedli —
Departament Techniki zawiadamia, iz od dnia 1 stycznia
1954 r. wykonywanie robdt elewacyjnych nie wymaga ze-

zwolenia witasciwego ministra.

Roboty elewacyjne powinny by¢ wykonywane ze $rod-
kéw inwestycyjnych, o ile sg przewidziane na ten cel w pla-
nie inwestycyjnym witasciwego inwestora.

Techniki
w zwigzku z ukazaniem sie w/w zarzadzenia okélnik Mi-

Jednocze$nie Departament zawiadamia, iz
nistra Budownictwa Przemystowego Nr 47 z dnia 9 czerw-
ca 1951 r. w sprawie wykonywania robdt elewacyjnych
stracit moc obowiazujaca.

V-DYREKTOR DEPARTAMENTU TECHNIKI

Inz. W. Andrzejewski
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PISMO OKOLNE Nr 13

MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYStOWEGO
DEPARTAMENT KSIEGOWOSCI

L. dz. KS-1/D-la
z dnia 26 kwietnia 1954 r.

w sprawie zasad ewidencji ksiegowej rozliczen z budzetem
w przedsiebiorstwach i zakladach budownictwa przemysto-
wego.

Pismem oko6lnym Nr 29 z dnia 10 kwietnia 1953 r. De-
partament ustalit na okres przejsciowy na podstawie wy-
tycznych Ministerstwa Finans6w zasady ksiegowania przez
jednostki budownictwa przemystowego rozliczen z bu-
dzetem.

Obecnie w zwigzku z uchwata Nr 244 Rady Ministrow
z dnia 4 kwietnia 1953 r. w sprawie rozliczen przedsie-
biorstw panAstwowych z budzetem centralnym i budzetami
terenowymi z tytutu wptat z zysku i pokrywania strat oraz
z tytutu Srodkéw obrotowych (Monitor Polski Nr A-36,
poz. 451), a nastepnie w zwigzku z nowymi ustaleniami
w zakresie tych rozliczep jakie wprowadza zarzgdzenie Mi-
nistra Finans6w z dnia 18 stycznia 1954 r. w sprawie roz-
liczeri ministerstw i urzedéw centralnych z budzetem cen-
tralnym z tytutu zyskéw i strat oraz srodkéw obrotowych
| podlegtych przedsiebiorstw panstwowych dziatajagcych we-
' dtug zasad rozrachunku gospodarczego (Monitor Polski
Nr A-19, poz. 334) Departament podaje nizej podstawowe
1 zasady prowadzenia zaréwno rozliczen z budzetem na kon-
> tach syntetycznych jak i w urzadzeniach analitycznych.

A. Dla zjednoczen (przedsiebiorstw wielozaktadowych) pod-
legtych bezpo$rednio Ministerstwu w odniesieniu do tej
czesci rozliczen jaka dotyczy podlegltych im jednostek
dziatajgcych na ograniczonym wewnetrznym rozrachun-
ku gospodarczym.

1 Zjednoczenia (przedsiebiorstwa wielozaktadowe) wy-
mienione w tytule punktu A zgodnie z zasadami ujetymi
w 8§ 4 pkt. 1 uchwaty Nr 244 Rady Ministrow przeprowa-
dzajg rozliczenia z budzetem w odniesieniu do podlegtych
im jednostek na ograniczonym wewnetrznym rozrachunku
w formie bezpos$redniej, podczas gdy rozliczenia takie pod-
legtych sobie jednostek na wewnetrznym petnym rozra-
chunku dokonujag w drodze pos$redniej, podobnie jak to ma
miejsce w centralnych zarzadach.

2. Wspomniane wyzej bezposrednie rozliczenia jednostek
na ograniczonym wewnetrznym rozrachunku ksieguja zjed-
noczenia (przedsiebiorstwa wielozaktadowe) na kontach roz-
liczen z budzetem, a mianowicie:

na koncie 032 — , Finansowanie $rodkoéw obrotowych",

w 033 — ,Dotacje na pokrycie planowych strat",

- 035 — ,,Odprowadzenie nadwyzek Srodkow
.obrotowych",

» » 036 — ,Przelewy czesci zysku przeznaczonej

dla budzetu".
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3. Do kont rejestrujagcych powyzsze rozliczenia z budze-
tem nalezy prowadzi¢ urzadzenia analityczne zezwalajgce
na ustalenie wysokosci:

a) finansowania niedoboru $rodkéw obrotowych,

b) finansowanie wzrostu $Srodkéw obrotowych (dla punk-
tu a) i b) jak w ub. roku na kontach 032.1 oraz 032.2),

¢) dotacji na pokrycie strat,

d) odprowadzenia nadwyzek S$rodkoéw obrotowych usta-
lonych na LlI.,

e) odprowadzenia innych nadwyzek $srodkéw obrotowych
(dla punktu d) i e) jak w ubiegtym roku na kontach

035.1 i 035.2),

f) przelewdw czesci zysku przeznaczonej dla budzetu do-
konanych:
— w roku ubiegtym (poprzedzajagcym rok sprawo-

zdawczy),

— w roku biezacym (sprawozdawczym).

W rozliczeniach z tytutu zysku dokonanych w roku bie-
zacym nalezy iw sposéb w jaki to byto ustalone w ub. ro-
ku rozbudowac analityke ponadto na rozliczenia dokonane:

— za rok wzglednie lata ubiegte,
— za rok biezacy.

Niezaleznie, obowigzuje réwniez jak i w roku ubiegtym,
prowadzenie we wszystkich rodzajach rozliczen ewidencji
analitycznej aktualnego stanu naleznosci i zobowigzan z ty-
tutu tych rozliczen.

4. W zwiagzku z tym, ze forma rozliczen z budzetem w bie-
zacym roku ulegta w stosunku do roku ubiegtego pewnym
zmianom wynikajagcym =z zarzgdzenia Ministra Finansow
z driia 18 stycznia 1954 r., o ktérym wspomniano na wste-
pie, a miedzy innymi wprowadzono do rozliczen przelewy
z tytutu zyskéw i nadwyzek Srodkdw obrotowych na rzecz
innych jednostek réwnorzednych (w danym wypadku na
rzecz innych zjednoczen podlegtych bezpos$rednio Minister-
stwu wzglednie na rzecz centralnych zarzaddéw) zachodzi
konieczno$¢ w biezacym roku ujecia kont 032, 033, 035, 036
pod wzgledem analitycznym z podziatem na:

a) rozliczenia przeprowadzone z budzetem,

b) rozliczenia z poszczegbdlnymi centralnymi zarzadami
lub jednostkami réwnorzednymi (j. wyzej zjednocze-
niami podlegtymi bezposrednio Ministerstwu).

Zaleca sig w zwigzku z tym analityke do kont rozliczen
z budzetem zorganizowa¢ w ten sposéb, aby kolejnos$¢ prze-
krojéw analitycznych byta, jak nastepuje:

1) w pierwszym rzedzie podziat na rozliczenia z budze-
tem i na rozliczenia z c. zarzagdami lub jednostkami
rownorzednymi —

np. 032/1 — rozliczenia z budzetem,
032/11 — rozliczenia z c. zarzadami Jub jednostka-
mi réwnorzednymi,

2) nastepnie dopiero w ramach kazdego konta tamane-
go przez | lub Il dalszy podziat omoéwiony wyzej
w punkcie 3.

BIULETYN MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO

Nr 10(55) poz. 68

5. Dla unikniecia nieporozumienA wyjasnia sie, ze na kon-
tach rozliczen z budzetem ksieguje sie jedynie efektywne
wptaty i wyptaty z rachunku rozliczeniowego potwierdzo-
ne odpowiednimi dokumentami bankowymi. Ewidencja

I "analityczna w zwiagzku z tym nalezno$ci i zobowigzan, o kt6-
rej moéwi pkt. 3 stuzy jedynie do dostarczenia danych in-
formacyjnych nie znajdujacych odbicia w bilansie przed-
siebiorstwa.

6. Kwoty zaksiegowane na kontach rozliczen z budze-
tem, zarejestrowane w urzadzeniach analitycznych jako
wptaty lub wyptaty dokonane w roku ubiegtym (na kon-
tach oznaczonych symbolem ,U*“) podlegajg przeksiegowa-
niu na konto 031 ,Fundusz statutowy" po zatwierdzeniu
bilansu przedsiebiorstwa za rok ubiegty w ksiegach roku
biezacego.

Przyktadowo:

salda kont od 032 do 036 wynikajgce z bilansu 1953 r. ule-
gaja przeniesieniu do ksigg 1954 r. (w urzadzeniach ana-
litycznych na karty ,U"). Po zatwierdzeniu bilansu za 1953r.
salda te ulegajg przeksiegowaniu na konto 031 w ksiegach
1954 r.

7. W przypadku gdy zatwierdzenie bilansu za rok ubie-
gty nie zostanie dokonane do korca roku biezacego, prze-
ksiegowania, o ktérych mowa w pkt. 6, nalezy dokona¢ pod
data 31 grudnia roku sprawozdawczego (ubiegtego).

Przyktadowo:

salda kont od 032 do 036 wynikajagce z bilansu 1953 r. nie
zostajg przeniesione do ksigg 1954 r. i pod datg 31 grudnia
1953 r. ulegajg przeksiegowaniu na konto 031 w ksiegach

j roku 1953.

Uwaga:

W zwigzku z przyjeta w pkt. 7 zasada ksiegowania sald
kont rozliczen z budzetem, Departament przypomina o obo-
wigzujacym trybie wprowadzania do ksigg sald bilansu
otwarcia.

Nalezy przestrzega¢ zasady, ze formalne ksiegowe wpro-
wadzenie do ksigg roku biezacego sald bilansu otwarcia
moze nastgpi¢ dopiero po zatwierdzeniu bilansu roku ubie-
gtego.

Tylko przy zachowaniu tej'zasady, o ile bilans za rok
ubiegty nie bedzie zatwierdzony do konca roku biezacego,
w ksiegach roku biezagcego nie bedzie on wprowadzony
formalnie (nie bedzie przeksiegowany bilans otwarcia), be-
dzie mozna przeprowadzi¢ jeszcze koncowe zapisy w ksie-
gach roku ubiegtego zwigzane z likwidacjg sald na kon-
tach rozliczenn z budzetem.

8. Uzyskane kredyty, przeznaczone na terminowe sfi-
nansowanie rozliczen z tytutu wptat z zysku, pokrywania
strat i srodkow obrotowych wynikajgce z zarzadzenia Mi-
nistra Finanséw z dnia 18 stycznia 1954 r., wspomnianego

na wstepie, rejestruje sie na:
Dt — konta 043 ,,Rachunek rozliczeniowy",

Ct — konta 078 (lub 074)
zania".

»Inne naleznosci i zobowig-

Sptata tych kredytéw przebiega zapisem odwrotnym po

i otrzymaniu wiasciwych dotacji z budzetu.
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9. Dla zapewnienia terminowego i wilasciwego sporza-
dzania sprawozdan finansowych oraz uzgodnienia rozliczen
2 Ministerstwem w zakresie zlecanych dotacji i kredytéw,
Jak réwniez z zarzadami centralnymi i jednostkami réw-
norzednymi (w zakresie rozliczen wymienionych wyzej
W pkt. 4) przedsiebiorstwa wymienione w tytule czeSci A
niniejszego pisma okdlnego obowigzane sa awizowa¢ wszel-

kie wptaty i wyptaty (w razie potrzeby stosujagc konto
uSrodki pieniezne w drodze").
Zawiadomienia takie powinny zawiera¢ co najmniej

okreslenie:
a) jednostki dokonujacej wptaty lub wyptaty,

b) kwoty i tytutu wptaty i wyptaty (np. wptata na po-
krycie wzrostu $rodkéw obrotowych, wyptata z tytu-
tu udzielonego kredytu,

c) daty pod jaka wptata (wyptata) zostata dokonana,

d) okresu za jaki wptata (wyptata) zostata dokonana.

Dla zjednoczen (przedsiebiorstw) i zaktadow dziatajgcych
na peinym lub petnym wewnetrznym rozrachunku go-
spodarczym rozliczajgcych sie za posrednictwem central-
nych zarzadéw wzglednie jednostek bezposrednio podle-
gtych Ministerstwu.

10. Jednostki wymienione w tytule punktu B ksieguja
rozliczenia z nadzorujagcym je centralnym zarzadem wzgled-
nie zjednoczeniem podlegtym bezposrednio Ministerstwu na
koncie 095 ,,Scentralizowane rozrachunki z budzetem".

11. Do konta 095 ,Scentralizowane rozrachunki z bu-
dzetem" nalezy prowadzi¢ urzadzenia analityczne zezwala-
jace na ustalenie wysokosci:

1) wptat centralnego zarzadu wzglednie jednostki bez-
posrednio podlegte Ministerstwu:

a) na finansowanie niedoboru $rodkéw obrotowych,
b) ” ”

)

wzrostu $rodkéw obrotowych,

pokrycie strat,

2) wyptat na rzecz centralnego zarzadu wzglednie jed-
nostki bezposrednio podlegtej Ministerstwu:

a) z tytutu odprowadzenia nadwyzek $rodkéw obro-
towych ustalonych na dzien 1 stycznia,

b) z tytutu odprowadzenia innych nadwyzek $rod-
kow obrotowych,

¢) z tytutu zyskow odrebnie dokonanych

— w roku ubiegtym (poprzedzajacym
wozdawczy),

rok spra-

— w roku biezacym (sprawozdawczym).

Wyptaty z zysku w roku biezagcym winny ponadto
N Urzadzeniach analitycznych znalez¢ rozbicie na:
wyptaty dokonane za rok (lata ubiegte),
wyptaty za rok biezacy.
Rzadzenia analityczne do konta 095 winny réwniez

~ewidywacé kontrole aktualnego stanu naleznosci i zobo-
Nzan wobec budzetu w poszczeg6lnych tytutach rozli-
Ceh wymienionych wyzej w pkt. 1) i 2).
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Do tego celu nalezy wykorzysta¢ dwie wolne rubryki
karty kontowej, w ktérych w spos6b pozaksiegowy bedzie
zarejestrowany na 11 wyjsciowy stan naleznoSci i zobo-
wigzan, uzupetniany nastepnie metodg drabinkowg o efek-
tywne wptaty i wyptaty, co umozliwi ustalenie na koniec
okresu sprawozdawczego aktualnego stanu niedokonanych
jeszcze rozliczen z budzetem.

Urzadzenie to stuzy wiec jedynie do dostarczenia danych
informacyjnych nie znajdujacych odpowiednika w bilan-
sie przedsiebiorstwa.

12. Dla unikniecia nieporozumien wyjasnia sie, ze na

koncie 095 ksieguje sie jedynie:

a) efektywne wptaty i wyptaty potwierdzone wyciggiem
bankowym w korespondencji z rachunkiem rozlicze-
niowym,

b) awizowane przez centralny zarzad wzglednie jed-
nostke bezposrednio podlegta Ministerstwu, lecz nie
potwierdzone wyciggiem bankowym wptaty w ko-
respondencji z kontem ,Srodki pieniezne w drodze",

c) awizowane przez, centralny zarzad wzglednie jed-
nostke bezposrednio podlegta Ministerstwu przenie-
sienia w ramach ksiegowosci analitycznej wptat
z kont analitycznych roku ubiegtego na konta ana-
lityczne roku biezacego (z kont ,U" na konta ,B“)
dokonanych przez przedsiebiorstwa w roku ubiegtym,
a odprowadzanych do budzetu przez jednostke nad-
rzednag w roku biezacym.

13. W urzadzeniach analitycznych do konta 095, na po-
czatku roku sprawozdawczego moga by¢ ksiegowane na
kontach roku ubiegtego wpipty jednostki nadrzednej do
przedsiebiorstw, dokonane efektywnie w roku biezacym.
Bedg to wptaty pochodzace z sald rachunku rozliczeniowe-
go wzglednie $rodkéw pienieznych w drodze, jakie w dniu
31 grudnia roku ubiegtego figurowaly w wyodrebnionej
ksiegowosci jednostki nadrzednej.

Uzasadnieniem takich ksiegowan jest fakt, ze budzet
przekazat te kwoty w roku ubiegtym i ze w zwigzku z tym

muszg one ulec kompensacie jako rozliczenia roku ubie-
gtego.

14. Dla zapewnienia terminowego i sprawnego Ssporzg-
dzania zbiorczych sprawozdan finansowych, a w szczegdl-
nosci realizacji przepisow zawartych w pkt. 12c i 13 przed-
siebiorstwa wymienione w tytule czesci B niniejszego pisma
okolnego majg obowigzek awizowania i zgodnego ksiego-
wania wszelkich operacji dokonanych na koncie 095.

15. Zawiadomienia, o ktérych mowa w pkt. 14, powinny
zawiera¢ co najmniej okre$lenie:

a) kwoty i tytuty wptaty lub wyptaty (zapisu),

b) daty pod jakag wptata (wyptata,

konana,

c¢) okresu za jaki wptata (wyptata) zostata dokonana,

d) $rodkéw, z jakich wptata na rzecz przedsiebiorstwa
zostata dokonana.

zapis) zostata do-

C. Przepisy koncowe.

16. Przepisy niniejszego pisma
z mocg od dnia 1 stycznia 1954 r.

DYREKTOR DEPARTAMENTU

okolnego obowigzuja

S. Wojciechowski
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KOMUNIKAT NORMALIZACYJINY

MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSEOWEGO
DEPARTAMENT TECHNIKI

Departament Techniki podaje do wiadomosci, ze w wykonaniu Uchwaty Nr 398 Prezydium Rzadu z dnia 30 maja
1953 r. w sprawie ,W. T.“ dla wyrobéw waznych w gospodarce narodowej (Monitor Polski Nr A-55, poz. 693) zostaly
przez Polski Komitet Normalizacyjny zatwierdzone nastepujace warunki techniczne:

W arunki techniczne

WT-53/MBPrzem.-002 Gasiory kablowe

WT-53/MBPrzem.-003 Hala typowa B-5

Opracowane przez:

C. Z. Zakt. Bet. i Zelbet. M.B.Przem.
— Warszawa, ul. Krucza 20/22

WT-53/MBPrzem.-004 Stupy zelbetowe hali typowej B-5 -

WT-53/MBPrzem.-005 Podciaggi petne hali typowej B-5 = s
WT-53/MBPrzem.-006 Wigzary szedowe hali typowej B-5 P 5
WT-53/MBPrzem.-007 Ptyty dachowe hali typowej B-5 . =
WT-53/MBPrzem.-009 Ptyta podparapetowa S-2 dla hali B-5 s ,
WT-53/MBPrzem.-010 Stupki miedzyokienne S-I dla hali B-5 55 %

WT-53/MBPrzem.-011
WT-53/MBPrzem.-017

Rury zelbetowe

/
Kolanka Hamburskie
Kompensatory faliste

WT-53/MBPrzem.-018
WT-53/MBPrzem.-019
WT-53/MBPrzem.-022

i odbioru.
WT-53/MBPrzem.-023 Maszyny budowlane.

i odbioru.

Zapotrzebowania na wymienione warunki

ktére warunki techniczne opracowaty.

KOMUNIKAT

Wydane zostaty a nie sa ogtoszone w Biuletynie Minister-
stwa Budownictwa Przemystowego nastepujgce zarzadzenia

Nr 5

Nr 17

Adres Redakcji i Administracji: Ministerstwo Budownictwa Przemystowego, Warszawa, Krucza 24/26.

Ministra Budownictwa Przemystowego.

z dnia 8 lutego 1954 r. w sprawie zatwierdzenia cen-
nika Nr 69/BP/B/53 na roboty murowe przy budowie
piecow przemystowych,

z dnia 16 lutego 1954 r. w sprawie zatwierdzenia cen-
nika Nr 8a/BP/M/53 na montaz maszyn elektrycznych,
aparatury rozruchowej i operacyjnej,

z dnia 18 lutego 1954 r. w sprawie ustalenia wykazu
$rednich szkot zawodowych, ktérych absolwenci pod-
legajg w 1954 r. przepisom ustawy o planowym za-
trudnianiu absolwentéw $rednich szk6t zawodowych
oraz szk6t wyzszych (Monitor Polski Nr A-23 z 1954 r.,
poz. 385),

z dnia 26 lutego 1954 r. w sprawie zatwierdzenia cen-
nika Nr 12/BP/M/53,

Tel. wewn. Redakcji:

Nr

Nr

Warunki techniczne wentylatorow

Maszyny budowlane. Osprzet spychar-
kowy do ciggnika S-80. Warunki techniczne wykonania

Mieszarki
ciwbiezne 500 1 MK-500. Warunki techniczne wykonania

techniczne, nalezy kierowac

18

22

28

36

42

55

C. Z. Inst. Przem. — M.B.Przem.
Warszawa, Al. Stalina 37

55

55 >>
C. Z. Mechanizacji M.B.Przem.
Warszawa, ul. Wilcza 38/40

prze-

bezposrednio do centralnych zarzadéw*
V-DYREKTOR DEPARTAMENTU
Inz. S. Hojarczyk

z dnia 27 lutego 1954 r. w sprawie stosowania dodat'j
kéw do robocizny w przedsiebiorstwach budowlano’l
montazowych dla robét wykonywanych w warunkach;
zimowych,

z dnia 27 lutego 1954 r. w sprawie wynagradzani

cztonkéw Rad Naukowych IOMB oraz ITB za udzi-

w posiedzeniach,

z dnia 15 marca 1954 r. w sprawie zasad i trybu sp°',
rzadzania planu techniczno-ekonomicznego paAstwO
wych przedsiebiorstw budowlano - montazowych na
1954 r.,

z dnia 29 marca 1954 r. w sprawie zasad planowani*1l
i rozliczania kosztow dodatkowych zatrudnienia pia
cownikéw zamiejscowych (zostanie ogtoszone w
nitorze Polskim),

z dnia 31 marca 1954 r. w sprawie nadania upraw'’
nied rozrachunku gospodarczego jednostkom organl
zacyjnym budownictwa przemystowego.

Telefon 834-81-

307; Administracji: 495. Prenumerata: roczna zt 30—, numer pojedynczy zt 1.

Prenumerate nalezy wptacaé na konto: N.B.P. konto 1529-91-162 cz. 7 — dziat 5 — rozdziat 17.

Druk. LSW W-wa, Al. Jerozolimskie 123. Pap. sat.

kl. VII-Al/60 g. Zam. 1315c z dn. 28.1IV.54 r.

5-B-14959

Druk ukonczono 8.Y.54 r.



