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informowania kierownikéw budéw o ekono-
micznych wynikach budéw i obiektow.
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dlowych warunkoéw sprzedazy wyrobow tarta-
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downictwa przemystowego.

84.

OKOLNIK Nr 33

Ministerstwa budownictwa przemystowego
Znak KS-1/D-la

z dnia 9 czerwca 1954 r.

M sprawie okresowego informowania kierownikéw budow

o0 ekonomicznych wynikach budéw i obiektow.

Wykonanie zadan stawianych przedsiebiorstwom w zakre-
sie obnizki kosztow witasnych oraz wygospodarowania plano-
wej akumulacji wymaga, aby:

1) kierownicy budéw i kierownicy obiektéw byh informo-
wani o wysokosci zaplanowanych i poniesionych kosz-
téw prowadzonych przez nich budéw oraz aby koszty
te byty stale analizowane w celu oddziatywania na ich
obnizke,

2) stuzby planowania doprowadzaty plany kosztéw do bu-
doéw i obiektéw,

3) stuzby finansowo-ksiegowe dostarczaty terminowo do-
ktadne dane liczbowe, dotyczace poniesionych kosztow
na budowach i poszczeg6lnych obiektach.

W zwigzku z tym, polecam, oo nastepuje:

8§ 1. 1. Stuzby finansowo-ksiegowe, zaopatrzenia i plano-
wania samodzielnie bilansujgcych jednostek budowlano-mon-
tazowych obowiagzane sg sporzgdza¢ nastepujace miesieczne
Zestawienia analityczne:

1) zestawienia wynikow ekonomicznych obiektéw wedtug
wzoru, stanowigcego zatgcznik Nr 2 do niniejszego
okélnika,

2) zestawienia wynikéw ekonomicznych budowy wedtug
wzoru, stanowigcego zatacznik Nr 3 do niniejszego
okdlnika.

PISMA OKOLNE

Poz. 86 Nr 14 z dnia 28.V.1954 r. w sprawie ewidencji Kksie-
gowej ksigzek i czasopism wchodzgcych w sktad
biblioteki fachowej.

Poz. 87 Nr 21 z dnia 29.V.1954 r. — wytyczne i wyjasnienia,
dotyczace niektorych zagadnien ksiegowych.

Poz. 88 Nr 22 z dnia 31.V.1954 r. — dotyczy zasad ujecia
zmian danych bilansu otwarcia.

2. Objasnienia, dotyczace sposobu sporzadzania zestawien,
o ktérych mowa w ust. 1 oraz zwigzany z tym podziat pracy
pomiedzy poszczegOlne stuzby zawiera instrukcja, stanowigca
zatgcznik Nr 1 do niniejszego okdlnika.

§ 2. Jednostki podlegte Centralnym Zarzadom: Montazu
Urzadzen Elektrycznych oraz Instalacji Przemystowych spo-
rzadzaja dla obiektow, ktérych warto$¢ kosztorysowa nie
przekracza 30.000,— zt wspolne zbiorcze zestawienia wyni-
koéw ekonomicznych tych obiektéw, odrebnie dla poszczegél-
nych budéw.

8§ 3. W czasie obowigzywania niniejszego okdlnika nie
nalezy stosowac rozdziatu 7 instrukcji tymczasowej o zasa--
dach, trybie i metodach analizy finansowo-ekonomicznej dzia-
talnosci jednostek organizacyjnych budownictwa przemysto-
wego, stanowiacej zatgcznik do zarzadzenia Nr 122 Ministra
Budownictwa Przemystowego z dnia 18 sierpnia 1951 roku
(Biuletyn Ministerstwa Budownictwa Przemystowego Nr 3,
poz. 15).

§ 4. Okolnik obowiazuje od dnia 1 czerwca 1954 roku do
odwotania.

' DYREKTOR GENERALNY
Inz. St. Be¢

Zatgcznik Nr 1 do okolnika Nr 33
Ministerstwa Budownictwa Przemystowego
z dnia 9 czerwca 1954 r.

INSTRUKCJA

objasniajgca cel, zasady i sposdb sporzadzania miesiecznych
zestawien wynikéw ekonomicznych budowy i obiektu.

. Zalozenia og6lne.

1 Miesieczne zestawienia wynikow ekonomicznych budo-
wy i obiektu majg na celu oddziatywa¢ bezposrednio i w po-
re w kierunku obnizenia kosztdw budowy poprzez state, mie-
sieczne informowanie kierownikow budéw o wysokosSci za-
planowanych i poniesionych kosztéw budéw oraz o ksztatto-
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waniu sie wazniejszych wskaznikdw techniczno-ekonomicz-
nych. )

2. Zestawienia te w swych podstawowych cze$ciach, infor-
mujacych o kosztach budowy czy obiektu, z jednej strony
przez poréwnanie danych planu z faktycznym wykonaniem
wskazujg na stopien odchylenia poniesionych kosztéw w sto-
sunku do zadan planowych, z drugiej za$ strony, drogg po-
rownywania samych wynikéw ekonomicznych budowy, daja
sprawdzian wykonywania lub niewykonywania przez budo-
we zatozonej rentownosci.

3. Postawione kierownictwu budowy zadania obnizki ko-
sztow budowy wymagajg, aby zaréwno budowy jak i obiek-
ty posiadaty doprowadzone do nich plany kosztéw, majace
stanowi¢ poza danymi kosztorysu podstawe do wszelkiego
rodzaju analizy. ,

4. Wymienione zestawienia nalezy wypetnia¢ w naste-
pujacej kolejnosci i terminach:

1) jako pierwsza, w terminie do dnia 20-go nastepnego
miesigca po miesigcu sprawozdawczym wypetnia je
stuzba finansowo-ksiegowa,

2) jako nastepna, w terminie do dnia 22-go — stuzba zao-
patrzenia, j

3) w ostatniej kolejnosci — stuzba planowania.

Stuzba planowania po uzupetnieniu zestawien dotyczacymi
ja danymi obowigzana jest najp6zniej do dnia 25-go nastep-
nego miesigca po miesigcu sprawozdawczym rozestaé kom-
pletnie wypetnione zestawienia poszczeg6lnym kierownikom
budéw jednostki.

Il. Zestawienie wynikow ekonomicznych obiektu.

5. Miesigeczne zestawienie wynikdw ekonomicznych obiek-
tu przeznaczone jest przede wszystkim dla kierownika obiek-
tu (kierownika odcinka robdt).

Zestawienie ma na celu wskaza¢ kierownikowi obiektu:

1) czy i w jakim stopniu poniesione w miesigcu sprawoz-
dawczym koszty budowy obiektu odbiegajg od zatozen
planu miesiecznego,

2) w jaki sposéb uktadajg sie poniesione w czasie od roz-
poczecia robét koszty budowy obiektu w stosunku dio
wartosci petnego kosztorysu netto obiektu (po wyeli-
minowaniu z jego warto$ci brutto zadan oszczedno$cio-
wych i marzy zysku), stanowigcego w tym ujeciu pla-
nowy koszt obiektu.

Przy analizowaniu tych danych nalezy przyjag¢ pod
uwage stopien zaawansowania robot, ustalony na ko-
niec okresu sprawozdawczego,

3) jak przedstawia sie rentowno$¢ budowy obiektu w mie-
sigcu sprawozdawczym i w okresie od poczatku robdt
w stosunku do rentownos$ci zatozonej w planie,

4) jak przebiega fakturowanie i to zar6wno w odniesieniu
do robot sitami wtasnymi jak rowniez robét wykony-
wanych przez podwykonawcow,

5) jak ksztattowato sie zuzycie materiatdw objetych limi-
towaniem.

6. Kierownicy budéw obowigzani sa bezzwtocznie po otrzy-
maniu zestawien obiektéw od stuzby planowania doreczy¢ je
zainteresowanym kierownikom obiektéw wzglednie Kkierow-
nikom odcinkéw budowy. Przesytajac wymienione zestawie-
nia maja oni obowigzek zamie$ci¢ na zestawieniach, w prze-
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widzianym na ten cel miejscu, uwagi co do zauwazonych nie'
prawidtowosci w uktadaniu sie kosztéw, fakturowania luh
zuzycia materiatéw oraz dopilnowac¢, aby zainteresowani ki®
réwnicy obiektéw rozwazyli blizej te uwagi i aby zastosO'
wali $rodki majace na celu poprawe ksztattowania sie tych
danych w nastepnych okresach.

7. Zestawienia wypetniajg w kolejnosci ustalonej w cz. »
pkt 4 -niniejszej instrukcji stuzby: finansowo-ksiegowa, ziao'
patrzenia i planowania, przy czym:

1) stuzba finansowo-ksiegowa

— rubr. 4 i 6 (poz. 1 — 8), cz. | (poniesione koszty),

— dane czedci Il (fakturowanie),
2) stuzba zaopatrzenia

— c¢z. IV (zuzycie materiatow objetych limitowaniem)!
3) stuzba planowania

— rubr. 3 i 5cz. | (plan i kosztorys netto),

— rubr. 3, 4i 6 (poz. 9 — 11) cz. | (warto$¢ robot
i wyniki),

— poz. 12,

— cz. Il (dane kosztorysowe brutto).

8. Poszczeg6lne czesci zestawienia nalezy wypetniaé w spO'
séb nastepujacy:

cz. | — koszty, warto$¢ robdt i rentownosé

rubr. 3

poz. 1 — 8 +—w oparciu o doprowadzony do obiektu przez
jednostke miesieczny plan kasztéw, skorygowany prze2
wskaznik wynikajagcy z poréwnania' wartosci robdét wyka-
zianych w B 1 z wartoscig robot w OP1,

poz. 9a i 9b — wpisujagc dane ze sprawozdania Bl za mie'
sigc sprawozdawczy

rubr. 4

poz. 1 — 8 — na podstawie danych analitycznej kartoteki
ksiegowej, prowadzonej w przekroju obiektéw,
poz. 9a i 9b — jak w rubr. 3

rubr. 5

poz. 8— przyjmujac za podstawe ostateczng warto$¢ koszto-
rysu i odejmujac od niej wyliczong uprzednio war-
to$¢ zadan oszczednoSciowych oraz kwote plano-
wej marzy zysku. Sume tej pozycji powinien
miare mozliwosci kierownik budowy lub obiektu
roztozy¢ pa sktadniki kalkulacyjne w pozycji od
1do 7.
W przypadku braku kosztorysu nalezy do rubryki
tej wprowadzi¢ dane zestawienia kosztéw, stano-
wigcego nieodtgczng cze$¢ projektu wstepnego ko-
sztow budowy (z rozbiciem na obiekty),

rubr. 6
poz. 1 — 8 — jak w rubr. 3

poz. 9a i 9b — przyjmujac dane od poczatku roku spra-
wozdania Bl powigkszone o ewentualne da-
ne od poczatku roku ze sprawozdania za
miesigc grudzien roku poprzedniego ("
przypadku gdy obiekt zastat rozpoczety
w roku poprzednim),
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Poz.

Czesc

Czesc

Czesé

9.

poz. 84

12 wypetnia sie wskaznikiem procentowym uzyska-
nym z porownania wartosci robét wykonanych
od poczatku budowy z wartoscig robot do wy-

konania w/g tabeli elementéw scalonych.

Fakturowanie

wpisuje sie dane z analitycznej kartoteki ksie-
gowej obiektu.

Kosztorys

nie wymaga wyjasnien.
Zuzycie materialdw objetych limitowaniem

zarowno dane limitéw jak faktycznego zuzycia
wpisuje sie z prowadzonych przez magazyny bu-
dow kart limitowych obiektéw. W poszczegdl-
nych rubrykach, przeznaczonych dla materia-
téw objetych limitowaniem nalezy wpisywaé zu-
zyta ilos¢ materiatow we wskazanych w nagtow-
ku jednostkach miary (wagi).

I11. Zestawienie wynikéw ekonomicznych budowy.

Miesieczne zestawienie wynikdw ekonomicznych budo-

wy informuje kierownika budowy o:

i
2

3)

4

5

10.

rocznym i miesiecznym planie finansowym budowy,

poniesionych kosztach rzeczywistych budowy w miesig-
cu sprawozdawczym i w okresie od poczatku roku,

rentownosci budowy wynikajacej z faktycznego wyko-
nania robét i o jej ksztattowaniu sie w stosunku do za-
tozenn planowych,

przebiegu fakturowania zaréwno; z tytutu robdt sitami
wiasnymi jak i robdt prowadzonych przez podwyko-
nawcow,

wazniejszych wskaznikach techniczno-ekonomicznych
budowy, dotyczacych zatrudnienia, wydajnosci, $redniej
ptacy, funduszu ptac, wykorzystania maszyn budowla-
nych, mechanizacji oraz wykonania norm pracy,

stanie Srodkéw obrotowych na budowie, a w szczegoél-
nosci o stanie zapaséw materialowych oraz o stanie
nalezno$ci nieuregulowanych przez zleceniodawcow,
a wyniktych z odmowy zaptaty wzglednie skreslen
z faktur, niezatatwionych w trybie reklamacji.

W czesci IV wzoru kierownicy budéw obowigzani sg

opierajac sie o przeanalizowane przez kierownikéw obiektow

zestawienie

istotn

wynikow ekonomicznych obiektow, umiescic¢
e i charakterystyczne uwagi w odniesieniu do stwier-

dzonych w zestawieniu odchylen od zatozen planowych.

U.
sci |,

Zestawienie wypeiniaja w kolejnosci ustalonej w cze-
pkt. 4 niniejszej instrukcji stuzby: finansowo-ksiegowa,

zaopatrzenia i planowania, przy czym:

)

stuzba finansowo-ksiegowa

rubr. 5 16 (poz. 1 — 8) cz. | (koszty, warto$¢ robot,
rentownos¢)

dane czesci Il (fakturowanie),

dane czesci IV pkt. 2 (naleznosci w trybie reklamacji),
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stuzba zaopatrzenia

dane czesci IV pkt. 1 (zapasy),

stuzba planowania

rubr. 3i 3 czesci | (plan kosztéw, warto$¢ robot i wynik)
rubr. 51i 6, poz. 9 — U (warto$¢ robot i wynik),

dane czesci Il (wskazniki techniczno-ekonomiczne),
Dane dotyczace wskaznikow stuzba planowania uzy-
skuje korzystajgc z pomocy stuzby zatrudnienia (za-
trudnienie, $rednia ptaca, fundusz ptac, normy pracy)
oraz stuzby gtdwnego mechanika (wykorzystanie ma-
szyn budowlanych, mechanizacja).

Poszczeg6lne czesci zestawienia nalezy wypetniaé kie-

rujac sie nastepujagcymi wskazaniami:

cze$¢ | — Kkoszty, warto$¢ robét i rentownos$é
rubr. 3
poz. 1 — 8 — w oparciu o doprowadzony przez jednost-

poz. 9a i 9% — w

ke do budowy roczny plan kosztow,

oparciu o roczny pian przerobu dopro-
wadzony przez jednostke do budowy,

rubr. 4

poz. 1

poz. 9a i 9b —

— 8 — w oparciu o doprowadzony przez jednost-
ke do budowy miesieczny plan kosztow,
skorygowany przez wskaznik wynikajacy
ze stosunku warto$ci rob6t w Bl do war-

toéci rob6t w OP1,

przyjmujac dane od poczatku roku spra-
wozdania BIl, powiekszone o ewentualne
dane od poczatku roku ze sprawozdania za
miesigc grudzien roku poprzedniego (w
przypadku gdy obiekt zostat rozpoczety
w roku poprzednim).

Cze$¢ 1l — Fakturowanie

— wpisuje sie dane z analitycznej Kkartoteki
obiektu ksiegowosci (po uprzednim ujeciu da-
nych obiektow w zbiorcze dane budoéw),

Cze$¢ 111 — Wskazniki techniczno-ekonomiczne.

13.

Wyliczajac wskazniki techniczno-ekonomiczne, stuzba

planowania powinna wyprowadzac je z dokumentacji wzgled-
nie sprawozdawczos$ci budéw, tej samej, ktora stuzy do spo-
rzadzania sprawozdawczosci statystycznej dla GUS oraz miec
na uwadze, aby w ujeciu zbiorczym wskazniki techniczno-
ekonomiczne wszystkich budéw pokrywaty sie z danymi od-

powiednich wzoréw wymienionej sprawozdawczo$ci staty-
stycznej.
1) produkcja, zatrudnienie, wydajnos$¢ i Srednia ptaca

rubr. 3

poz. 1 — wypetnia sie z wzoréw OP1,

poz. 2 — wypetnia sie ze sprawozdawczosci Bl (zamie-
sigc sprawozdawczy),
poz. 3 — staniowii sum-¢ pozycja 1 od poczatku roku,

poz. 4 — wypetnia si¢ ze sprawozdania Bl (od poczat-
ku roku),

Str. 3
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rubr. 4

wypetnia sie podobnie jak rubryki 5 6 i 7 na podsta-
wie dokumentacji poszczeg6lnych budéw (zlecen akor-
dowych),

poz. 1 *w sposéb przewidziany dla rubr. 3, poz. 2
dz. IV, wzoru BS5,

poz. 2 — w sposOb przewidziany dla rutor. 4, poz. 2,
dz. IV, wzoru BS5,

poz. 3 i 4 — stanowig sumy poz. 1i 2 od poczatku roku,

rubr. 5

poz. 1 — w sposOb przewidziany dla rubr. 31 poz. 2a,
da. 1V, wzoru BS5,

pcz. 2 — w spos6b przewidziany dla rubr. 4, poz. 2a,
dz. 1V, wzoru B5,

poz..3 i 4 — stanowia sumy poz. 1 i 2 od poczatku roku,

iubr. 6

poz. 1 — w spos6b przewidziany dla rubr. 3, poz. 2a,
»W tym postojowe" dziat IV wzoru BS,

poz. 2 — w spos6b przewidziany dla rubr. 4, poz. 2a,
»,W tym postojowe" dziat IV wzoru B5,

rubr, 7

poz. 1 — w spos6b przewidziany dla rubr. 3, poz. 2b,
dz. 1V, wz. B5,

poz. 2 — w spos6b przewidziany dla rubr. 4, poz. 2fo,
dz. IV, wz. B5,

rubr. 9

poz. 1 — wynika z podzielenia danych rubr. 5 przez
dane rubr. 3,

poz. 2 — w sposéb przewidziany dla rubr. 7, dziaiiu I,
wzoru B5,

poz. 3 i 4 wylicza sie¢ bioragc za podstawe odpowiednie
dane od poczatku reku.

fundusz plac

poz. 1 — wypetnia¢ nalezy z operatywnych planéw bu-
doéw funduszu ptac, jakie sporzadzajg stuzby
zatrudnienia w oparciu o wzo6r OP5 oraz
o specjalng w tym zakresie instrukcje. Dane
te nalezy korygowa¢ wskaznikiem wynikaja-
cym z poréwnania Bl z OP1,

rubr. 4

rubryke te wypetnia jednostka $ciSle wedtug zadan
okre$lonych dla danego miesigca na budowie, wedtug
wskaznikow wykorzystania (sezonowo$ci) i planu re-
montéw, z tym, ze suma zadan miesiecznych w roku
musi by¢ réwna zadanym normom dla tej grupy
maszyn, j

rubr. 5

nalezy poda¢ $cis$le sume przerobéw dla danej grupy
maszyn, wykazang w rubryce 19 sprawozdania B4,

rubryka 6

stanowi sume rubryk 3 wypetnianych dla poszczegdl-
nych miesiecy od poczatku roku,

rubr. 7

stanowi sume rubryk 4 wypetnianych dla poszczegoél-
nych miesiecy od poczatku roku.

4) mechanizacja

wskazniki dotyczace zmechanizowania robdt wylicza sie
w oparciu o nadsytane dane z budéw. Dane te na bu-
dowach obowigzani sg opracowywaé dla jednostek
co miesigc technicy dokonujacy obmiaréw robét, dla
asortymentéw robdét ustalonych w sprawozdawczosci
GUS B4a (w ujeciu resortowym rozszerzonych na pet-
ny asortyment podany we wzorze zestawienia),

poz. 1 —wypetnia sie w sposéb przewidziany dla
rubr. 6, wz. B4a,

poz. 2 —wypetnia sie w sposob przewidziany dla
rubr. 7, wz. Bda.

5 Wykonanie norm pracy

wskazniki wykonania norm pracy nalezy wylicza¢ dla
budéw zgodnie ze sposobem przewidzianym dla dzia-
tu | wzoru Z-3-B sprawozdawczos$ci GUS, dla asorty-
mentéw robo6t wymienionych we wzorze zestawienia
budowy.

Czeé¢ IV — Srodki obrotowe.
14. pkt. la — wpisuje sie tgczny normatyw grupy (zapasy

materiatowe), wynikajacy z operatywnego
planu produkcyjnego budowy,

poz. 2 m wypetnia sie w sposéb przewidziany dlaru-

bryk 10, 11, 12 wzoru B7 (suma tych ru-
bryk) —,grupa A, robotnicy produkcji bu-
dowlano-montazowej", przy czym nalezy pa-
mieta¢ aby w podsumowaniu kwartalnym
stanowita Scisle dane wzoru B7,

poz. 3 i 4 — stanowig sumy pozycji 1 i 2 od poczatku
roku,

wykorzystanie maszyn budowlanych

rubr. 2

w rubryce tej nalezy umiesci¢ 5 najwazniejszych grup
maszyn pracujacych na terenie budowy. Grupy te na-
lezy poda¢ z pomiedzy wymienionych, w sprawozda-
niu GUS B4,

pkt Ib — wykaza¢ nalezy rzeczywisty stan zapasow
materiatowych na budowie wedtug danych
ksiegowosci materiatowej,

pkt 2 — do pktu tego obowigzuje dotgczenie szcze-
gotowego zestawienia.

1V. Postanowienia koncowe.

15. Wyniki ekonomiczne poszczegélnych budéw winny byé
omawianie na okresowych naradach produkcyjnych organizo-
wanych przez kierownictwo jednostki.

16. Centralne zarzady i zjednoczenia moga w miare uza-
sadnionej potrzeby powiekszac¢ ilos¢ wskaznikow techniczno-
ekonomicznych budowy.



Nr 13{58) poz. 84 BIULETYN MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO Str. 5

Nazwa budowy Do uzytku stuzbowego Zatacznik Nr 2 do okdlnika Nr 33
Obiekt Nr Ministerstwa Budownictwa Przemy-
stowego z dnia 9 czerwca 1954 r.

Nazwa obiektu .

MIESIECZNE ZESTAWIENIE WYNIKOW EKONOMICZNYCH OBIEKTU

. Koszty, warto$¢ robét, rentownos¢ w tysigcach zh

Skorygo- Wykona- Ogoina uiar- Wykona-

wany cie za netto ibrutto  nie od

Lp. Tres$é oraz
plan m-c planom  POCZatku
m-czny  spraw. uiynik. robét
1 2 3 4
. 0] :
1 materiaty wg cen zakupu ) %35 i'0 R i
[¢] A
2 koszty zakupu i réznice wycen m2lala i
y zakup yceny 8 or o2 Sl
3 robocizna bezposrednia .
. . M ©
4 eksploatacja maszyn i mechan. bud.
5 inne koszty bezpos$rednie N
a) wozacy g-@
b) pozostate koszty a 1‘1
6 razem koszty bezposrednie 0
7 koszty ogo6lne
8 razem koszty
warto$¢ robot silami wiasnymi NO
a) z materiatami inwestora 2 £ ok 9
b) w tym materiatly inwestora e >>E ﬁg Em * &,6> il
c) bez materiatdw inwestora ﬁ o PHE Y. oo & o£ v ofi ©
T o8 0, 2y b
10 Zysk (+) 9c—8 s& g o] © A
03 A I > ar
n Strata @) 8—9c L e £ X a
12 procent zaawansowania rob6t na koniec m-ea sprawozd.
IV. Zuzycie materiatéw objetych limitowaniem
ce- ce- ce- .
L, cegla ment ment ment piasek zwir wap-  stal deski blacha 9WO0% papa lepik
u. Tresc 150 250 350 no pret. dzie
szt kg kg kg m3 m3 kg t m2 kg kg m2 kg
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10- un 12 13 14 15
1 Limit podstawowy
2 Limity dodatkowe
3 Limit tgczny
4 Wykonanie za m-c sprawozdawczy
5 Wykonanie od poczatku robot
V. Uwagi kierownika budowy (do wyjasnienia przez kierownika obiektu)
dnia ... 195.

Nalezy zbada¢ i wyjasni¢ nastepujace niekorzystnie ksztattujgce sie po-
zycje zestawienia (pktow I. 11. 111.).

(Gtéwny ksiegowy)

(Szef dziatu planowania)

(Kierownik budowy)
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4) mechanizacja

% zmechanizowania

Lp. Tresc =2 B3 B3 2,
= o< D © — N
SE >g8 >35 0l
32 Ny NG 2oy
- N (oMo} o N O .—="N

1 2 3 4 5 6

1 plan roczny

2 wykonanie od poczatku roku do

koAca m-ca sprawozdawczego

IV. Srodki obrotowe

1. Zapasy materialowe na budowie

a) normatyw
b) stan faktyczny

2. Skreslenie z faktur wzglednie faktury niezatatwione w trybie
wg szczegOtowego zestawienia (figurujacego na koncie 078).

V. Uwagi kierownika budowy

(Gtéwny ksiegowy)

. 2=
o=
52 23
haet 72
al %g
T o —_
2o sSa
7 8
reklamacji

roboty
tynkarskie

[{e]

malowanie
klejowe

=
o

i olejne
szlifow.
lastrico

B
N]

(Kiercu]nik budouy)

(Szef dziatu planowania)

Sitr. 7
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85.

OKOLNIK Nr 34

MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSEOWEGO

CENTRALNY ZARZAD ZAOPATRZENIA
MATERIALOWO-TECHNICZNEGO

z dnia 7 czerwca 1954 r.

w sprawie zamoéwien i handlowych warunkéw sprzedazy wy-
robow tartakéw, kamieniotomoéw i zwirowni resortu budow-
nictwa przemystowego.

W celu ujednolicenia zasad obrotu materiatami, wytwarza-
nymi przez zaktady produkcji pomocniczej dla zaspokojenia
potrzeb budownictwa przemystowego polecam, . nastepuje:

§ 1. Jednostki budownictwa przemystowego zaréwno na-
bywajgce materiaty z tartakow, zwirowni i kamieniotomoéw
resortu, jak réwniez zajmujace sie produkcja tarcicy lub
eksploatacjg kruszywa i kamienia, obowigzane sg do S$ciste-
go przestrzegania zasad, podanych w zatgczonej instrukcji.

§ 2. Okolnik wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 1954 r.

w/z MINISTRA
Inz. St. Pietrusiewicz
Podsekretarz Stanu

Zatgcznik do okdlnika Nr 34
Ministerstwa Budownictwa Przemystowego
z dnia 7 czerwca 1954 r.

INSTRUKCJA

w sprawie zamoéwien i handlowych warunkéw sprzedazy wy-
robow tarlakéw, kamieniotoméw i zwirowni resortu budow-
nictwa przemystowego.

I. Postanowienia ogolne.

8 1 Przepisy instrukcji dotyczg nastepujacych grup ma-
teriatdw :

1) kruszywa (zwir siany, zwir ptukany i pospoétka),

2) materiatdbw kamiennych (kamien tamany, ttuczen, kli-

niec i grysy),

3) materiatdw tartacznych.

2. Przepisy instrukcji majg zastosowanie jedynie przy do-
stawach materiatéw, wymienionych w ust. 1 i dokonywa-
nych na rzecz jednostek resortu budownictwa przemysto-
wego.

§ 2 1 Dostawcg w rozumieniu instrukcji jest zjednocze-
nie (przedsiebiorstwo) zbywajgce materiaty.

2. Odbiorcg w rozumieniu instrukcji jest
(przedsigbiorstwo) nabywajace materiaty.

zjednoczenie

Il. Rozdziat materiatéw.

§ 3. Centralny Zarzad Zaopatrzenia Materiatowo-Techni-
cznego dokonuje rozdziatu kruszywa i materiatdw kamien-
nych, produkowanych przez zaktady podlegte Warszawskie-
mu i Stalinogrodzkiemu Przedsiebiorstwu Eksploatacji Kru-
szywa i Kamieniotomoéw oraz materiatow tartacznych dla
jednostek budownictwa przemystowego. Rozdzialu materia-
téw tartacznych dokonuje Centralny Zarzad Zaopatrzenia
Materiatowo-Technicznego uwzgledniajgc podziat na tarcice
nieobrzynang, materiaty nawierzchniowe, krociaki, deski
okorkowe i pozostaty tarcice obrzynang.

BIULETYN MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO
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§4 1
nicznego:

Centralny Zarzad Zaopatrzenia Materiatowo-Tech-

1) sporzadza rozdzielniki kwartalne stanowigce podstawe
realizacji dostaw i przesyta je w terminie 30 dni przed
rozpoczeciem kwartatu do dostawcow,

2) zawiadamia zjednoczenia (przedsiebiorstwa) ogdlnobu-
dowlane o wysokosci przyznanych im na dany kwar-
tat przydziatéw i przesyta kopie zawiadomienia do
nadrzednego centralnego zarzadu,

3) zawiadamia centralne zarzady specjalizowane o wyso-
kosci przyznanych im przydzialtéw do rozdzialu na
podlegte im zjednoczenia (przedsiebiorstwa).

2. W przypadku gdy dostawca dysponuje tylko jednym
tartakiem, Centralny Zarzad Zaopatrzenia Materiatowo-Tech-
nicznego przesyta kopie rozdzielnika réwniez do tartaku;
w przeciwnym przypadku dostawca, w oparciu o rozdzielnik
opracowany przez Centralny Zarzad Zaopatrzenia Materia-
towo-Technicznego sporzadza rozdzielnik na podlegte mu
tartaki.

§ 5. 1 Przy sporzadzaniu rozdzielnikow na materiaty tar-
taczne Centralny Zarzad Zaopatrzenia Materiatowo-Technicz-
nego bedzie kierowal sig, w miare moznosci zasadg pokry-
wania potrzeb poszczegdlnych jednostek materiatami pocho-
dzacymi z produkcji podlegtych im tartakow.

2, Centralny Zarzad Zaopatrzenia Materiatowo-Techniczne-
go moze zatrzymac 10°/0 planowanej produkcji tartakéw, ka-
mieniotoméw i zwirowni jako rezerwe interwencyjna.

§ 6. Ceptralne zarzady specjalizowane, w oparciu 0 uzy-
skane z Centralnego Zarzadu Zaopatrzenia Materiatowo-
Technicznego przydziaty, sporzadzajg podrozdzielniki na ma-
teriaty tartaczne i przesytajg je do podlegtych sobie odbior-
céw, do dostawcoéw oraz do Centralnego Zarzadu Zaopatrze-
nia Materiatowo-Technicznego.

§ 7. 1. W wyjatkowych przypadkach, kiedy przydziaty
drewna okragtego do zuzycia w stanie okraggtym z dostaw
przemystu kluczowego nie pokrywajg potrzeb jednostek re-
sortu, Centralny Zarzagd Zaopatrzenia Materiatowo-Technicz-
nego mai prawo zleca¢ dostawy drewna okragtego z tarta-
kéw budownictwa przemystowego.

2. W przypadkach, o ktéorych mowa w ust. 1 Departament
Planowania rozwazy, czy zachodzi konieczno$¢ zmiany pla-
néw produkcyjnych tartakow.

§ 8. Przydziaty nie moga by¢ zmieniane ani co do ilosci,
ani co do asortymentu w zasadniczych grupach bez zgody
odbiorcy, a w odniesieniu do materiatdw tartacznych réw-
niez bez zgody Centralnego Zarzadu Zaopatrzenia Materiato-
wo-Technicznego.

8 9. W przypadku zireczenia sie przydziatu zjednoczenie
(przedsiebiorstwo) ogo6lnobudowlane lub centralny zarzad spe-
cjalizowany powinny niezwtocznie zawiadomi¢ o tym Cen-
tralny Zarzad Zaopatrzenia Materiatowo-Technicznego.

§ 10. Przydziaty niezrealizowane z jakichkolwiek powo-
déw w okresie kwartatu przechodzag do realizacji na nastep-
ny kwartat z wyjatkiem materiatéw tartacznych, ktérych
realizacja w nastepnym kwartale obcigza przydziat danego
kwartatu.

I1l1. Sktadanie zaméwien.

§ U. Zawiadomienie o przydziale stanowi
ztozenia zamoéwienia.

podstawe do

§ 12. Zamowienia nalezy sktada¢ oddzielnie:
1) w przypadku réznych adreséw wysytkowych,
2) na kazdy rodzaj lub grupe materiatow.
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§ 13. Zamowienie powinno zawierac:

1) nazwe i adres zamawiajgcego,

2) date i numer,

3) nazwe i adres jednostki, ktérej materiat ma by¢ do-
starczony,

4) ilos¢, cene i warto$¢ materiatu.

5) oznaczenie materiatu w/g obowigzujgcej nomenklatu-
ry z zaznaczeniem rodzaju, klasy, wymiaru, sorty-

mentu, granulacji z ewentualnym powotaniem sie na
normy, warunki techniczne, katalogi i cenniki,

6) powotanie sie na przydziat ze wskazaniem daty i nu-
meru zawiadomienia o wysokosci przydziatu,

2) terminy odbioru lub wysytki ze wskazaniem iloSci
materiatu, jaka w tym terminie ma by¢ odebrana lub
wystana,

3) miejsce i sposéb dostawy (kolejg, transportem samo-
chodowym, franco, stacja, bocznica itp.),

9) ewentualne zastrzezenie, ze odbiér lub wysytka mate-
riatu ma byé poprzedzona badaniem technicznym, lub
ze ma by¢ przedstawiony atest techniczny,

10) nazwe i adres jednostki, ktérej nalezy awizowac przy-

sytke,
11)
12)

ewentualne zgdania co do opakowania materiatu,

warunki ptatnosci z podaniem numeru konta, nazwy
kredytu, oraz nazwy i siedziby oddziatlu banku finan-
sujgcego ptatnika.

§ 14. Odbiorcy sktadajg zamowienia u dostawcéw w dwéch
e82emplarzach;

1) na materiaty kamienne i zwir w terminie 20 dni przed
rozpoczeciem kwartatu.

2) na materiaty tartaczne nie po6zniej niz w terminie 30
dni przed zadanym terminem dostawy, szczegdlnie przy
zamoOwieniach na tarcice wymiarowa.

S15 1

1) w ciggu 6-ciu dni na zwir i materiaty kamienne,

Dostawca potwierdza przyjecie zamdwienia:

2) w ciggu 14 dni na materiaty tartaczne,
przez przestanie odbiorcy kopii zlecenia skierowanego
do zaktadu produkcji (tartaku, zwirowni, kamienioto-
mu), ktéoremu polecono wykonanie danego zamdwienia.

2 W odniesieniu do materiatéw tartacznych dostawcy po-
jadajacy kilka tartak6w obowigzani sa w terminie poda-

w ust. 1 zawiadomi¢ Centralny Zarzad Zaopatrzenia
Materiatowo-Technicznego o podziale zlecen na podlegte
Mrtaki.

§ 16. W przypadku niemoznosci wykonania zamowienia
18 Warunkach podanych przez odbiorce, dostawca przesyta
1 protokét rozbieznosci:

1) w ciggu 6 dni jesli chodzi o zwir i materiaty kamienne,
2) w ciggu 14 dni jesli chodzi o materiaty tartaczne.

§ 17. 1. Strony powinny niezwiocznie, a najp6zniej w cig-
Bl 7 dni od daty wystania protokétu rozbiezno$ci uzgodnié
i trunki wykonania zamdwienia.

2 W razie nie dojscia do porozumienia strony powinny
kfzekaza¢ sprawe przed uptywem terminu, o ktéorym mowa
AN hst. i do Centralnego Zarzadu Zaopatrzenia Materiatowo-
echnicznego, ktéry wyda ostateczng decyzje po porozumie-
*u z zainteresowanymi centralnymi zarzadami.

BIULETYN MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO
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IV. Ceny.

§ 18. 1 Ceny liczone sg franco wagon stacja odbiorcza
wg obowigzujacych w resorcie budownictwa przemystowego
cennikow w dniu wysytki lub wydania towaru.

2. Przy materiatach tartacznych sprzedawanych z tarta-
kéw w iloSciach mniejszych niz 20 m3 obowigzuje cena cen-
nika tartacznego.

§ 19. Zaptata naleznosci.za dostawy dokonywana jest
zgodnie z obowiazujacymilprzepisami.

V. Jako$¢ towaru.

§ 20. 1 Dostarczony towar powinien odpowiada¢ normom
lub ustalonym warunkom technicznym.

2. W przypadku zamdwienia towaru nieznormalizowanego
lub nieodpowiadajgcego normom technicznym, jako$¢ towa-
ru powinna odpowiada¢ warunkom zawartym w zamo@wieniu.

VI. Realizaeja zamdwien.

§21. 1. W zaleznos$ci od tresci zamoéwienia, dostawa na-
stepuje badz przez wydanie towaru, badz przez wysytke to-
waru do miejsca przeznaczenia.

2. Termin dostawy uwaza sie za dotrzymany, jezeli do-
stawca przed jego uptywem przygotowat towar do wydania
lub wydat go przewoznikowi do przewozu.

3. W przypadku gdy towar ma by¢ wydany z zaktadu pro-
dukcyjnego, dostawca zawiadomi odbiorce o przygotowaniu
towaru do wydania co najmniej na 7 dni przed wyznaczo-
nym terminem dostawy, wskazujagc mu jednocze$nie zaktad
produkcyjny, z ktérego wydanie nastapi.

§ 22. 1
klamacji z
ukrytych.

2. Zatadowania towaru z zaktadu produkcyjnego z zasady
dokonuje dostawca nta wtasny koszt.

Odbiér z zaktadu produkcyjnego nie podlega re-
wyjatkiem  przypadkéw  stwierdzenia wad

§ 23. W przypadku gdy towar ma by¢ wystany koleja, ry-
zyko zwigzane z przewozem spoczywa nha odbiorcy, chyba ze
strata powstata z winy dostawcy.

§ 24. 1. Wysytke uwaza sie za dokonang w dniu przyje-
cia towaru przez kolej do przewozu na podstawie witasciwe-
go listu przewozowego.

2. W liscie przewozowym nalezy zazada¢ przewazenia ta-
dunku, a w odniesieniu do materiatow tartacznych, w razie
potrzeby, réwniez przeliczenia sztuk na stacji zatadowania.

3. Do przesytki lub do listu przewozowego powinna by¢
dotgczona specyfikacja (atest) wystanego towaru.

§ 25. Koszty zwigzane z zatadowaniem obcigzajg dostaw-
ce, a koszty zwigzane z wytadowaniem i odbiorem ponosi
odbiorca.

§ 26. Dostawca wysyta do odbiorcy (zamawiajgcego) i do
jednostki, ktorej towar ma by¢ dostarczony najp6zniej na-
stepnego dnia po dokonaniu wysytki zawiadomienie pisemne,
zawierajgce powotanie sie na zamdwienie tub dyspozycje wy-
sytkowga (Nr i data), stacje nadania i stacje odbiorczg z ewen-
tualnym podaniem bocznicy, dzien wysytki, nazwe i klase
towaru, numery wagonéw, wage netto kazdego wagonu i ilos¢
towar6w w m3

§ 27. Odbiorca obowigzany jest wytadowaé¢ wagony nie-
zwtocznie po otrzymaniu od kolei zawiadomienia o nadej-
Sciu towaru. Koszty i straty spowodowane opdznieniem wyta-
dowania obcigzajg odbiorce.
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§ 28. 1 Gdy zachodzi przypuszczenie, ze w czasie tran-
sportu nastapit ubytek lub uszkodzenie towaru, odbiorca obo-
wiazany jest przed przystgpieniem do wytadowania towaru,
zazada¢ od kolei sprawdzenia przesytki i sporzgdzenia pro-
tokétu zgodnie z obowigzujacymi przepisami kolejowymi
oraz dokona¢ wszelkich innych czynnosci, niezbednych do
ustalenia odpowiedzialnosci kolei i zachowania prawa do-
chodzenia od niej odszkodowania, a to pod rygorem utraty
prawa do ewentualnych roszczen wobec dostawcy.

2. Sprawdzenie ilosci nastepuje w drodze przeliczania lub
obmiaru, a tam gdzie to jest mozliwe, w drodze przewaze-
nia na wadze kolejowe;j.

3. “W przypadku ustalania wagi przesytki droga obmiaru
nalezy stosowa¢ w odniesieniu do kruszywa i materiatow
kamiennych wskazniki przeliczeniowe, ustalone przez Depar-
tament Produkcji Materiatéw Budowlanych.

4. Odpis protokdétu sporzadzonego przez kolej odbiorca
przesle dostawcy do wiadomosci w ciggu 7 dni liczac od da-
ty sporzadzenia protokétu.

§ 29" Dochodzenie roszczen w stosunku do kolei z tytutu
ubytkéw lub uszkodzenia towaru, nalezy do odbiorcy, ktére-
mu dostawca obowigzany jest odda¢ do dyspozycji wszelkie
dokumenty niezbedne do dochodzenia odszkodowania.

VII. Braki i wady towaru.

§ 30. 1 Jezeli dostawa nastgpita w drodze wysytki towa-
ru. odbiorca powinien niezwtocznie, a najp6zniej w ciggu
4-ch dni od daty otrzymania zbada¢ towar i w razie stwier-
dzenia brakoéw ilosciowych lub wad jakoSciowych sporzadzic¢
protokot przy udziale czynnika spotecznego, a w razie potrze-
by wiadomosci fachowych — przy udziale biegtego.

2. O zamierzonym sporzadzeniu protok6tu odbiorca powi-
nien zawiadomié dostawce i wezwaé go do udziatu w tej
czynnosci. 1

3. Jezeli braki lub wady towarow byty tego rodzaju, ze
nawet przy nalezytej staranno$ci nie mogty by¢ ujawnione
przy odbiorze, termin przewidziany w ust. 1 liczy sie od dnia
ich ujawnienia.

§ 31 1

1) imiona, nazwiska i stanowiska o0s6b obecnych przy spo-
rzadzaniu protokotu,

Protokét powinien zawieraé:

2) tre$¢ zarzutow zgtoszonych przez przedstawiciela od-
biorcy i wyjasnien przedstawiciela dostawcy,

3) opis stwierdzonego stanu faktycznego,

4) opis sposobu zabezpieczenia towaru,
konano,

jezeli tego do-
5) date i miejsce sporzadzenia protokotu,
6) podpisy os6b wymienionych w pkt. 1
2. Jezeli przedstawiciel dostawcy jest nieobecny przy spo-

rzagdzaniu protoké6tu, nalezy uczyni¢ w protok6le wzmianke,
czy dostawca zostatl zawiadomiony.

Ponadto nalezy umiesci¢ w protokole opinie biegtego, je-
zeli byt wzywany, a przy opisie stanu faktycznego podaé¢ na-
stepujace dane:

1) nazwe i adres odbiorcy,

2) numery reklamowanych wagondw.

3) date wytadowania towaru,

4) nazwe i adres producenta,

5) numer i date specyfikacji.
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§ 32. Odbiorca obowigzany jest pod rygorem utraty r*
szczeh wobec dostawcy zawiadomi¢ go w terminie 4 dni @
daty otrzymania towaru o stwierdzeniu brakéw lub wad
waru otrzymanego w drodze wysytki, a jednoczes$nie wystL
mu odpis sporzagdzonego w tym przedmiocie protokotu.

§ 33. Dostawca, jezeli zamierza dokonaé ogledzin zak”'
stionowanego towaru, powinien o tym zawiadomi¢ odbio”
najpdzniej nastepnego dnia po otrzymaniu protokétu i w eto
gu nastepnych 3-ch dni delegowa¢ swego przedstawiciela.

§ 34. Jezeli otrzymany towar, mimo stwierdzonej nizsuw
jakosci, moze byé uzyty do innych celéw, odbiorca moze Z3
da¢ obnizenia ceny odpowiednio do zmniejszonej warto™1
uzytkowej nadestanego towaru.

w/z DYREKTORA
CENTRALNEGO ZARZADU
ZAOPATRZENIA

MATERIALOWO-TECHNICZNEGO
Z. Ossowski
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PISMO OKOLNE Nr 14
MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO
DEPARTAMENT KSIEGOWOSCI

L. dz. KS-l/IB-la

z dniiia 28 maja 1954 r.

[ —

w sprawie ewidencji ksiegowej ksigzek i czasopism wchodzto
cych w sktad biblioteki fachowej.

Na podstawie pisma okélnego Nr 15 Ministerstwa Finansé™
Departament Ksiegowos$ci L. dz. KS-1482/1/54 z dnia 13 mat'
ca 1954 r. w sprawie ksiegowania ksigzek i czasopism wcho'
d.zacych w sktad biblioteki fachowej Departament Ksieg0'
wosci Ministerstwa Budownictwa Przemystowego wyjasnic
co nastepuje:

1. Ksigzki, czasopisma itp. wchodzace w rozumieniu posta’
nowien Uchwaty Nr 997 Prezydium Rzadu z dnia 24 wrzes$ni
1953 r. w sprawie rozwoju sieci fachowych bibliotek zakiter
dowych (Monitor Polski Nr A-94, poz. 1306) w sktad bibliotek1
fachowej i zakupywane w trybie przewidzianym w § 6 ust.
wspomnianej Uchwaty nalezy ewidencjonowaé jednolicie ja'
ko przedmioty nietrwate. Nie nalezy natomiast powyzszych
ksigzek itp. ewidencjonowac jako $rodki trwate, a tym bar'
dziej niedopuszczalne jest pozostawienie ich w ogdle po*a
ewidencjg ksiegowa.

2. Zakup omawianych ksigzek itp. nalezy ksiegowac w spo’
séb nastepujacy:

a) faktura za zakupione ksigzki, dowo6d zaptaty za abono'
wane pisma itp.

Wn 121 ,rozliczenie faktur i materiatow"

Ma odpowiednie konta rozrachunkéw z dostawcami W®
konta $rodkow pienieznych,

b) przyjecie zakupionych ksigzek
Wn 128 ,przedmioty nietrwate" (w uzytkowaniu),
Ma 121 ,Rozliczenia faktur i materiatdw"

i zapis rownoleglty dokonywany w sumie rownej wartosd
nabycia ksigzek:
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Wn odpowiednie konto kosztow (konto 161 — ,Koszty
administracyjno-gospodarcze" — w przedsiebiorstwach
budowlano-montazowych, biurach projektéw budowni-
ctwa przemystowego i jednostek nadzoru inwestycyj-
nego. Konto 195 — ,Koszty sktadnic i biur zbytu" —
w jednostkach pracujgcych w oparciu o plan kont dla
panstwowych przedsiebiorstw handlu wewnetrznego.
Konto 159 ,Koszty ogo6lno-fabryczne” w pozostatych
jednostkach podlegtych Ministerstwu Budownictwa
Przemystowego).
Ma 129 ,Zuzycie przedmiotdw nietrwatych".

3 Ewidencje analityczng prowadzi¢ nalezy w sposéb na-

s*Pujacy:

a) jedna grupowa karta analityczna w ramach konta
128 — ,,Przedmioty nietrwate"” (w uzytkowaniu), obej-
mujaca wszystkie ksigzki, czasopisma itp.

b) ponadto prowadzona jest inwentarzowa ksiega biblio-
teczna, zawierajagca co najmniej ponizsze dane:

— tytut ksiazki, autor, rok wydania, ilo$¢ stron, tomoéw
— numer biblioteczny

— cena zakupu (ewentualne koszty oprawy)

— data zakupu (numer faktury),

€) szczegotowag ewidencje ksigzek wypozyczonych nalezy
prowadzi¢ w/g osob, ktore ksigzki wypozyczyty i ktore
odpowiadajg materialnie z tego tytutu w przypadku
zagubienia lub zniszczenia ksigzki.

4 Zagubienie lub zniszczenie ksigzki, czasopisma itp. ksie-
§9e sée jak nizej w wartosci nabycia (cena zakupu plus
szty ewentualnej oprawy).
Wn — 080(076) ,,Roszczenia z tytutu
i strat"
Ma — 128 ,Przedmioty nietrwate" (w uzytkowaniu)
oraz zapis réwnolegty
Wn — 129 ,Zuzycie przedmiotéw nietrwatych"
Ma — 201 ,Straty i zyski".

5 Jednocze$nie wyjasnia sige, ze wydawnictwa o charak-
|er2e ksigzkowym nie wchodzace w sktad biblioteki (o krot-
°trwalej uzytecznos$ci np. rozktady jazdy, ksigzki telefoincz-

itp.) ksieguje sie bezposrednio w koszty bez wprowadzania
ch do ewidencji oméwionej w p. 3 niniejszego pisma.

mank, ubytkéw

Dyrektor departamentu

S. Wojciechowski
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PISMO OKOLNE Nr 21

Ministerstwa budownictwa

CENTRALNA KSIEGOWOSC

przemysdowego

Znak: KS-1/D-la

z dnia 29 maja 1954 r.

eHtralna Ksiegowos$¢ podaje nizej wytyczne i wyjasnienia
~elone przez Departament Ksiegowosci Ministerstwa Fi-
nanséw, dotyczace niektérych zagadnien ksiegowych:

Ewidencja drobnych zakupéw materiatow.

zwigzku z podnoszonymi watpliwosciami, czy dopuszczai-
Niiest pomijanie kont zapasowych w zakresie ewidencji
ligowej drobnych zakupdw materiatow, ktore zostajg prze-
ailywage wprost do zuzycia, wyjasnia sie co nastepuje:
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Niaprasprowiadizanie przez konta stuzgce do ewidencji zapa-
sow materiatowych (zaréwno syntetyczne jak i analityczne)
zakupionych za gotéwke drobnych iloSci materiatow, ktdre
zostaja oddane wprost do zuzycia (z pominieciem magazynu)
0 ile podlegajg one ksiegowaniu wprost w ciezar odpowied-
nich kont kosztéw og6lnych jest w zasadzie dopuszczalne.
Nieodzownym warunkiem jednak, jaki musi by¢é bezwzgled-
nie zachowany przy takim trybie postepowania jest stoso-
wanie dokumentacji zabezpieczajgcej w petni przed ewentu-
alnymi naduzyciami, tak np. nalezy przestrzega¢ zasady, aze-
by odnos$ny dowdd zakupu, wzglednie dowdd rozliczenia za-
liczki pobranej na zakup materiatow zawierat odpowiednig
adnotacje kierownika komorki, dla ktérej zakupiono i wy-
dano do zuzycia dane materiaty, potwierdzajaca ich otrzy-
manie. Dalszym wymogiem jest, azeby zakupéw tego rodzaju
dokonywali specjalnie do tego upowaznieni pracownicy (w za-
sadzie krag tych pracownikéw winien ograniczaé sie do
1 —2 os6h).

2. Tryb postepowania z koncowymi saldami na kontach
naleznosci i zobowiazan.

W zwigzku ze zgtoszonymi watpliwoSciami czy przepisy
nakazujgce okresowe uzgadnianie z kontrahentami stanow
naleznosci i zobowigzan celem wykazywania ich w sprawoz-
daniach finansowych w potwierdzonej wysokosci dotycza
rowniez jzw. ,koncédwek" naleznos$ci i zobowigzan, tj. pozo-
statych po przeprowadzeniu zasadniczych rozliczeh sald, kto-
rych wysoko$¢ nie przekracza kwoty 5— (pie¢) ztotych, wy-
jasnia sie, co nastepuje:

W zakresie ,koncéwek" naleznosci i zobowigzan pozosta-
tych po przeprowadzeniu zasadniczych rozliczen, ktérych wy-
soko$¢ nie przekracza kwoty zt 5— nie ma obowigzku uzgad-
niania ich stanu z kontrahentami i salda ich zwolnione sg
od obowigzku potwierdzania.

Ponadto wyjasnia sie, ze kwoty ,koAcéwek" figurujace na
kontach niewykazujacych obrotéw w ciggu 3 miesiecy, moga
by¢ spisane na konto ,straty i zyski" na podstawie decyzji
dyrektora (kierownika) przedsiebiorstwa, wydanej na wnio-
sek gtdwnego ksiegowego. Powyzsze nie dotyczy jednak sald
na kontach rejestrujgcych rozliczenia z pracownikami w cza-
sie gdy zwigzani sg z przedsigbiorstwem umowg O prace
(w czasie ich zatrudniania).

3. Wykazywanie w sprawozdawczosci okresowej pozycji
»materiaty w drodze", ,,koszty zakupu', ,,réznice wyceny".

W zwigzku z watpliwos$ciami, odnosnie sposobu wykazywa-
nia w sprawozdawczosci okresowej pozycji ,materiaty w dro-
dze", ,koszty zakupu" i ,roznice wyceny" wyjasnia sie, ze
w bilansach za miesigce (kwartaty) nie konczace roku nale-
zy podawaé powyzsze pozycje nie w rozhiciu na .poszczegol-
ne grupy materiatdw, jak to ma miejsce w bilansie rocznym,
lecz w formie odrebnych pozycji sprawozdawczych i to za-
rowno w rubryce ,dane z bilansu otwarcia" jak i w rubryce
.dane na koniec okresu sprawozdawczego".

4. Ksiegowanie wynagrodzen wyptacanych za lata ubiegte.

Naleznosci pracownikéw z tytutu wynagrodzen za okresy
ubiegte wyptacone na podstawie, czy to wyrokéw sadowych,
czy tez w wyniku ich bezspornosci obcigzajg zgodnie
z Uchwatg Nr 53 Prezydium Rzadu z dnia 10.1.1953 r. (Moni-
tor Polski Nr A-15, poz. 210) fundusz ptac tego miesigca,
w ktérym nastgpita wyptata.

W zwiagzku z powyzszym, wobec niejednolitego ksiegowania
powyzszych wyptat, wyjasnia sig, ze wynagrodzenia wypta-
cane za lata ubiegte nalezy wprawdzie ksiegowa¢ w ciezar
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konta ,straty i zyski“, ale za posrednictwem konta ,ptace".
Odpowiednie ksiggowania winny przebiega¢ nastepujaco:

a) kwota listy ptacy
Whn ,,ptace"”
Ma ,pracownicy za ptace",

b) rozliczenie kwoty wynagrodzenia za lata ubiegte
Whn ,straty i zyski"
Ma ,,ptace".

5. Ewidencja zwrotéw Srodkow P.l. z lat ubiegtych.

W zwigzku ze zgtoszonymi watpliwo$ciami oraz trudnoscia-
mi na odcinku uzgadniania z Bankiem Inwestycyjnym w za-
kresie $srodkow zuzytych na finansowanie inwestycji wyjas-
nia sie, ze zasada ustalona w pismie okélnym Nr 49 Departa-
mentu Ksiegowosci M. B. Przem. z dnia 21 sierpnia 1953 r.
(Biuletyn M. B. Przem. Nr 16(38), poz. 108) obowigzuje nadal
w odniesieniu do wszystkich zwrotéw P.l., ktdre dokonywa-
ne sg po uptywie okresu objetego danym planem (zwroty P.I.
1953 po 3i.X11.1953 itd.).

Jednocze$nie wyjasnia sie, ze w sprawozdaniach finanso-
wych z dziatalno$ci inwestycyjnej nalezy podawaé stan sub-
konta pasywnego (bez zmniejszen z tytutu zwrotow), ktorego
saldo winno by¢ catkowicie zgodne z zapisami ksiegowymi
oddziatéw banku finansujacego inwestycje.

DYREKTOR
S. Wojciechowski
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PISMO OKOLNE Nr 33

MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSEOWEGO
CENTRALNA KSIEGOWOSC

KS-1/D-1a
z dnia 31 maja 1954 r.

dotyczy zasad ujecia zmian danych bilansu otwarcia.

W zwigzku z przeprowadzong akcjg zatwierdzania bilan-
sow jednostek budownictwa przemystowego za 1953 r., Cen-
tralna Ksiegowo$¢ przypomina o nastepujacych ksiegowych
zasadach ujecia w bilansach 1954 r. zmian w danych bil tn-
su otwarcia.

1 Obowigzek dokonywania w sprawozdawczosci
przedsiebiorstwa i zaktady zmian w danych bilansu otwar-
cia, w wyniku zatwierdzenia bilansu, dotyczy nastepujacych
grup kont w obrebie ktorych nastepuja w ksiegach roku
sprawozdawczego (nastepnego po roku, ktérego dotyczy za-
twierdzony bilans) przeksiegowania likwidujgce salda wyka-
zane w bilansie roku ubiegtego, wzglednie w niektorych gru-
pach réwniez roczne zapisy wyréwnawcze.

1) 014 ,Inwestycje zakornczone"
017 ,Finansowanie inwestycji"
024 ,Fundusze na inwestycje i remonty kapitalne"

2) 015 ,Remonty kapitalne"
024 ,Fundusze na inwestycje i remonty kapitalne"

3) 032 ,Finansowanie S$rodkéw obrotowych"
033 ,Dotacje na pokrycie planowych strat"
036 ,,Odprowadizenie nadwyzek $rodkéw obrotowych”
036 ,Przelewy czesci zysku przeznaczonej dla budzetu"
031 ,Fundusz statutowy"
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4) 037 ,Przelewy czesci zysku na inwestycje"
106 ,,Inne fundusze"
024 ,Fundusze na inwestycje i remonty kapitalne"
031 ,Fundusz statutowy"

(w jednostkach na ograniczonym rozrachunku S0
spodarczym — zamiast konta 031 — konto ¥
»Rozrachunki z tytutu wydzielonych S$rodkéw")

5) 095 ,Scentralizowane rozrachunki z budzetem"
043 ,,Rachunek rozliczeniowy"
031 ,Fundusz statutowy"

6) 039 ,Odpisy na fundusze specjalnego przeznaczenia"
102 ,,Fundusz zaktadowy"

031 ,Fundusz statutowy"
(w jednostkach na ograniczonym rozrachunku s-
spodarczym — zamiast konta 031 — kontc @
»Rozrachunki z tytutu wydzielonych S$rodkow")
Ta grupa kont wystepuje wytgcznie w jednostka™
podlegtych C. Zarzadowi Produkcji Pomocnic**)'

7) 201 ,Straty i zyski"

031 ,Fundusz statutowy"
(w jednostkach na ograniczonym rozrachunku gJ
spodarczym zamiast konta 031 — konto 091
rachunki z tytutu wydzielonych S$rodkéw", a "
jednostkach handlowych i w oddziatach zaopa
trzenia robotniczego zamiast konta 201 — ko”
to 214).

2. Zmniejszenie umorzen $rodkéw trwatych w wyniku d°*
konanych w nich remontach kapitalnych nalezy przeprow™
dza¢, zgodnie z przyjeta dotychczas zasadag, w momencie i
dania do eksploatacji wyremontowanego obiektu na konta™
003 i 031 w roku biezacym (o ile nie zachodzi wyjatkowy ’
padek ukonczenia remontu w roku sprawozdawczym, a odd”
nie do eksploatacji w roku nastepnym).

3. Ksiegowania wymienione w pkt 1 dokonane by¢ rrial
pod datg zatwierdzenia bilansu przedsiebiorstwa lub zakw™
na podstawie odpowiedniego polecenia ksiegowania.

Obroty wynikajagce z wymienionych ksiegowan majg w:
jednak traktowane jako obroty zmieniajgce wysoko$¢ s**
bilansu otwarcia, a nie jako obroty okresu sprawozdawcze#0

Gdyby do konca roku sprawozdawczego bilans za i0*
ubiegty nie zostat zatwierdzony, wyzej wymienione ksie#0
wania majg by¢ dokonane pod datg 31 grudnia roku spl0
wozdawczego (tzn. biezacego, a nie roku ktérego doty”y
bilans).

4. Zmiany w danych bilansu otwarcia w zakresie wym’
nionych w pkt 1 grup kont wyptywaé winny z nastepujacy?®
zapisow ksiegowych:

1) w odniesieniu do pktu 1 — 1)

przeniesienia na ciezar kont 017 ,Finansowanie in"

stycji" i 024 ,Fundusze na inwestycje i remonty kaPl
talne" sumy kosztéw poniesionych na poszczeg6lne i
westycje zakonczone, zebranych na koncie 014 ,In""

stycje zakonAczone" — do wysokosci odpowiadajac)™”1l
im sald kont 017 i 024.

2) do pktu 1 —2)

przeniesienia na ciezar konta 024 ,Fundusze na in"'t
stycje i remonty kapitalne" kosztow zakonczonych .
montéw kapitalnych, zebranych na koncie 015 ,,Renldl
ty kapitalne" — do wysokosci salda konta- 024.
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3) do pktu 1 — 3)

4)

5)

przeniesienia:

a) dotacji otrzymanych w roku ubieglym bez wzgle-
du na to za jaki okres je otrzymano, zarejestrowa-
nych na kontach 032 ,Finansowanie $rodkow obro-
towychll i 033 ,Dotacje na pokrycie planowych
stratll — na dobro konta 031,

b) wyptat dokonanych w roku ubiegtym, bez wzgle-
du na to za jaki okres je dokonano, zarejestrowa-
nych na kontach 035 ,,Odprowadzenie nadwyzek
srodkow obrotowychll i 036 ,Przelewy czesci Zy-
skull — w ciezar konta 031.

Uwaga:

Wyptaty i wptaty dokonane w roku sprawozdaw-
czym za rok ubiegty nie podlegajg przeksiegowa-
waniu na konto 031 w ksiegach roku sprawoz-
dawczego (np. wptata do budzetu z zysku za rok
1953 dokonama w roku 1954 bedzie podlegata prze-
ksiegowaniu na konto 031 nie w ksiegach roku
1954, lecz w ksiegach roku 1955).

do pktu 1 — 4)
przeniesienia w ciezar konta 031:

a) salda konta 037 ,Przelewy czesci zysku na inwe-
stycjell na dzien 1 stycznia roku sprawozdawczego,

b) sumy ewentualnego wyréwnawczego odpisu z zy-
sku na inwestycje, dokonanego w ksiegach roku
sprawozdawczego za rok ubiegty,

do pktu 1 — 5)

a) wprowadzenia w saldach kont analitycznych konta
095 rejestrujacych wptaty (wyptaty) dokonane w ro-
ku ubieglym zmian jakie powoduje rozdyspono-
wanie ewentualnego salda konta 043 , Rachunek
rozliczenll oraz 046 ,Srodki pieniezne w drodzel],
prowadzonych przez nadzorujacy jednostke central-
ny zarzad wzglednie przedsigbiorstwo podlegte bez-
posrednio Ministerstwu. (Zmiany te winny by¢
uwidoczniene i w obrotach na koncie synte-
tycznym),

b) przeniesienia sald kont analitycznych, prowadzo-
nych do konta 095 i wykazujgcych stan wptat
(wyptat), dokonanych w roku ubiegtym, skorygo-
wanych o ksiegowania w pkt a).

Ksiggowania dokonywane przez przedsiebiorstwa
r zaktady wymienione w pkt. a) oparte by¢ maja:

ba) w przypadku przekazania tych $rodkéw przez
centralny zarzad (jednostke réwnorzedng) na
rzecz przedsigbiorstwa lub zaktadu — na od-
powiednim wyciggu bankowym i zawiadomie-
nia centralnego zarzadu (jednostki réwnorzed-
nej) informujacym, ze otrzymana przez przed-
siebiorstwo lub zaktad kwota pochodzi z salda
na dzieA 1 stycznia kont 043 i 046,

bb) w przypadku przekazania tych $rodkow przez
centralny zarzad (jednostke réwnorzednag) na
rzecz budzetu wzglednie innego centralnego
zarzadu (jednostki réwnorzednej) — na odpo-
wiednim zawiadomieniu wiasciwego centralne-
nego zarzadu.
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(Obowiazek wysytania takich zawiadomien na-
tozyto na centralne zarzady i jednostki réw-
norzedne pismo oké6lne Nr 12 Departamentu
Ksiegowosci Ministerstwa Budownictwa Prze-
mystowego z dmiiia 26 kwietndia 1954 r.).
Zapisy o ktérych mowa w pkt 5 ba) rejestrowane
by¢ majg pod datg otrzymania wyciggu bankowego
na stronie Dt konta 043 i stronie Ct konta 095 z jed-
noczesnym odnotowaniem ich na kontach analitycznych
prowadzonych do konta 095 jako wptat (zwrotéw wy-
ptat) dokonanych w roku ubiegtym.
Zapisy o ktorych mowa w pfct 5 bb) rejestrowane by¢
majg pod datg otrzymania odpowiedniego zawiado-
mienia na stronie Dt i Ct konta syntetycznego 095
z rbwnoczesnym odnotowaniem ich na kontach anali-
tycznych prowadzonych do konta 095. Odnotowanie to
polega na przekwalifikowaniu wyptat dokonanych
w roku ubieglym na wyptaty dokonane w roku bie-
zacym.
Przeniesienie sald z bilansu otwarcia kont analitycz-
nych do konta 095 i rejestrujgcych stan wyptat doko-
nanych w roku ubiegtym, na konto 031 (po uprzed-
nim ich skorygowaniu w sposéb wyzej wskazany),
dokonane by¢ moze jedynie na podstawie i pod datg
otrzymania zawiadomienia centralnego zarzadu ustala-
jacego wysoko$¢ sum podlegajacych przeksiegowaniu
rea konto 031
Zapisy zwiazane z przeniesieniem salda konta 095 na
konto 031 dokonywaé nalezy:

— dotyczgce wptat na rzecz przedsiebiorstwa po stro-
nie Dt konta 095 i stronie Ct konta 031

— dotyczace wyptat na rzecz przedsiebiorstwa po stro-
nie Ct konta 095 i stronie Dt konta 031.

Uwaga

a) centralny zarzad ma obowigzek wysta¢ zawiado-
mienie o wysokosci sum wptat i wyptat dokona-
nych w roku ubiegtym — podlegajacych przeksie-
gowaniu na konto 031 najp6zniej do dnia 3I;
grudnia nastepnego roku po roku w ktérym do-
konano wptat i wyptat. Przeniesienie na konto
031 wptat i wyptat dokonanych w ubiegtym roku
nie moze wiec by¢ dokonane pdzniej anizeli pod
datg 31 grudnia roku sprawozdawczego (roku na-
stepnego po roku, w ktérym dokonano wptat
i wyptat).

b) w przypadku, gdy centralny zarzad ustali, Zze su-
my podlegajace przeniesieniu na konto 031 beda
mniejsze od salda z bilansu otwarcia (np. z po-
wodu przekwalifikowania wyptat dokonanych
w roku ubiegtym na wyptaty dokonane w roku
biezagcym) — woweczas roznica miedzy saldem kon-
ta 095 z bilansu otwarcia, a sumg przeniesiong
na konto 031 podlega wykazywanip w sprawozda-
niach w dalszym ciggu jako ,,dane zbilansu otwar-
ciall Ro6znica ta zostanie przeniesiona na konto
031 dopiero w ksiegach roku nastepnego po spra-
wozdawczym.

6) do pktu 1—6)

przeniesiona w ciezar konta 031 salda konta 039 ,0Od-
pisy na fundusze specjalnego przeznaczenial na dzien
1 stycznia roku sprawozdawczego, powiekszonego lub
pomniejszonego o sumy ewentualnych wyréwnawczych
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odpisow za rok ubiegty,
sprawozdawczego.

7) do pktu 1—7)
przeniesienia wyniku netto dziatalnosci przedsiebior-
stwa lub zaktadu za rok ubiegty odpowiednio na stro-
ne Dt lub Ct konta 031.

5. Omawiane wyzej zapisy (obroty) nalezy wykazywacé od-
rebnie od obrotéw okresu sprawozdawczego. W zwigzku
z tym zaleca sie przeznaczy¢ kolejne poczatkowe kolumny
zestawienia obrotow i sald na:

a) salda pierwotne bilansu otwarcia,

b) obroty wynikajgce z zatwierdzenia bilansu za rok ubie-
gly, zmieniajace pierwotne salda bilansu otwarcia,
razem salda bilansu otwarcia (a+ b).

dokonanych w ksiegach roku

0)
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6. W zwigzku z przyjetg obecnie w pkt 3 niniejszego pisma
(w ostatnim zdaniu tego pktu) — zasadg postepowania z prze-
ksiegowaniem sald podlegajacych kompensacie w przypad-
ku niezatwierdzenia bilansu za rok ubiegty do korica roku
sprawozdawczego, zmienia si¢ tre$¢ pktu 7 pisma okdlnego
Nr 13 Departamentu Ksiegowosci MBPrzem. z dnia 26.1V.br-
(Biuletyn MBPrzem. Nr 10(55), poz. 66), jak nastepuje:

-,W przypadku, gdy zatwierdzenie bilansu za rok ubie-
gty nie zostanie dokonane do konca roku biezacego
przeksiegowania, o ktérych mowa w pkt 6 nalezy do-
kona¢ pod datg 31 grudnia roku biezgcego™.

7. Postanowienia niniejszego pisma oko6lnego obowiazuje
od dnia 1 stycznia 1954 r.

DYREKTOR S. Wojciechowski
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