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86.

ZARZADZENIE Nr 60
MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYStOWEGO

z dnia 21 czerwca 1955 r.

w sprawie skiadnic dokumentacji projektowo-kosztorysowej.

W celu ustalenia zasad przechowywania i ewidencjonowa-
nia dokumentacji projektowo-kosztorysowej w jednostkach
organizacyjnych budownictwa przemystowego oraz umozliwie-
nia i utatwienia wykorzystywania dokumentacji projektowo-
kosztorysowej typowej i powtarzalnej, zarzadzam, co naste-

puje:

§ 1. Dokumentacja projektowo - kosztorysowa, tj. zhior
dokumentow okreslajagcych sposéb rozwigzania zagadnien
technicznych, ekonomicznych i organizacyjnych zamierzonej,
wykonywanej i zakonczonej inwestycji lub produkcji, powin-
na byé w jednostkach organizacyjnych budownictwa prze-
mystowego przechowywana w sktadnicach dokumentacji pro-
jektowo-kosztorysowej.

Dokumentacja projektowo - kosztorysowa zwana jest w dal-
szym ciagu niniejszego zarzadzenia ,,dokumentacjg".

§ 2. 1. Skiadnice dokumentacji dzielg sie na:

1) archiwa dokumentaciji,

2) przechowalnie dokumentacja,

3) gabinety projektow,

4) archiwa rezerwowej dokumentacji.

nosci powstatych z tytutu rozliczen w zakresie

inwestycji,

2) analitycznej ewidencji kosztéw dziatalnosci pod*

stawowej w biurach projektéw,

3) ksiegowego ujecia kosztdw akcji tgcznosci miasta
ze wsig,

4) kwalifikowania niektorych naktadéw
nych,

inwestycyj-

5) ksiegowego ujecia budynkéw i budowli uzytkowa*
nych przez placéwki socjalne przedsiebiorstw,
6) ksiegowego ujecia rozliczen z budzetem,

7) ksiegowego ujecia funduszu S$rodkoéw obrotowych
oraz narzutow w jednostkach administracyjnych
utrzymywanych z narzutéw.

2. Zasadniczo nalezy tworzy¢ w:

1) biurach projektow, zjednoczeniach (przedsigebiorstwach)
i instytutach naukowo-badawczych — archiwum do-
kumentaciji,

2) kierownictwach budéw (robét), zaktadach produkcyjnych
i zaktadach remontu maszyn budowlanych — przecho-
walnie dokumentaciji,

3) ponadto w biurach projektow — gabinet projektow.

§ 3. Kierownik komérki organizacyjnej, ktorej zakres
czynno$ci Obejmuje sprawy dokumentacji, wykonuje nadzér
nad sktadnicami dokumentacji wchodzacymi w skiad danej
jednostki organizacyjnej.

8§ 4. 1. Przy przechowywaniu, ewidencjonowaniu i zabez-
pieczaniu dokumentacji w sktadnicach dokumentacji nalezy
stosowa¢ zasady ustalone w instrukcji stanowigcej zatgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

2. Zasady, o ktorych mowa w ust. 1, stanowig podstawe do
opracowania instrukcji szczeg6towych w sprawie przechowy-
wania, ewidencjonowania i zabezpieczania dokumentacji
w poszczegdlnych skiadnicach dokumentacji.

Instrukcje te powinny uwzglednia¢ warunki pracy jedno-
stek organizacyjnych, w ktérych sktad wchodzg sktadnice do-
kumentacji.

§ 5. 1 Dyrektorzy centralnych zarzadéw i jednostek bez-
posrednio podlegtych Ministrowi:

1) dopilnujg utworzenia — w ciggu 3 miesiecy od daty
wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia — archiwow
dokumentacji i przechowalh dokumentacji w podlegtych
jednostkach organizacyjnych, w ktérych sktadnice te
powinny by¢ zorganizowane,
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2) zarzadza opracowanie — w ciggu 3 miesiecy od daty
wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia — instrukcji
szczegotowych w sprawie przechowywania, ewidencjono-
wania i zabezpieczania dokumentacji w podlegtych jed-
nostkach organizacyjnych,

3) wyznaczg termin, do ktérego dotychczasowy system
przechowywania, ewidencjonowania i zabezpieczania do-
kumentacji w sktadnicach dokumentacji w podlegtych
jednostkach organizacyjnych, nalezy dostosowa¢ do za-
sad podanych w instrukcji stanowigcej zatgcznik do ni-
niejszego zarzadzenia.

-4) zarzadza, aby —mpo wydaniu wytycznych, o ktérych mo-
wa w § 6, pkt. 2 — 5 — utworzone zostaty niezwtocznie
gabinety projektéow w podlegtych biurach projektow,
w ktérych gabinety projektéw nie zostaty dotychczas
zorganizowane,

5) zarzadzg przeprowadzanie okresowo kontroli sktadnic
dokumentacji w podlegtych jednostkach organizacyjnych.

2, Postanowienia, o ktérych mowa w ust. 1, obowigzujg
odpowiednio dyrektorow instytutéw naukowo-badawczych.

§ 6. Centralny Zarzad Biur Projektéw opracuje i wyda —
w ciagu 6 miesiecy od daty wejscia w zycie niniejszego za-
rzadzenia — wytyczne w sprawie:

1) kwalifikowania do przekazania do archiwéw panstwo-
wych dokumentacji przechowywanej w sktadnicach do-
kumentacji,

2) kwalifikowania — zgodnie z ustaleniami Zarzadu Tech-
niki — jako typowej lub powtarzalnej, dokumentacji
wykonanej jak rowniez dokumentacji, ktdra bedzie spo-
rzadzona w przysztosci,

3) przekazywania do gabinetow projektéw wtérnikéw do-
kumentacji typowej i powtarzalnej.

4) uzupetniania i aktualizowania dokumentacji przechowy-
wanej w gabinetach projektow,

5) wymieniania przez gabinety projektéw z innymi gabi-
netami projektéow katalogéw dokumentacji przechowy-
wanej w gabinetach projektéw oraz wtérnikéw tej do-
kumentacji.

§ 7. Tryb tworzenia archiwdw dokumentacji rezerwowej
oraz spos6b sporzadzania, przechowywania, ewidencjonowa-
nia, i zabezpieczania dokumentacji rezerwowej, zostang usta-
lone odrebnymi przepisami.

§ 8.
wia MINISTRA

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Inz, St. Beé
Podsekretarz Stanu

Zatgcznik do zarzadzenia Nr 60 Mi-
nistra Budownictwa Przemystowego
z dnia 21 czerwca 1955 r.

INSTRUKCJA

w sprawie przechowywania, ewidencjonowania i zabezpiecza-
nia dokumentacji projektowo - kosztorysowej w sktadnicach
dokumentacji projektowo - kosztorysowej.

§ 1. Skiadnica dokumentacji zwana jest w dalszym ciggu
niniejszej instrukcji ,sktadnicg", archiwum dokumentacji —
»archiwum®, a przechowalnia dokumentacji — ,,przechowal-
nig".
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§ 2. 1 Do zakresu dziatania archiwum i przechowalni na-
lezy:

1) przechowywanie i
przeznaczonej do
wykorzystanej,

ewidencjonowanie
wykorzystania oraz

dokumentacji
dokumentacji

2) zabezpieczenie dokumentacji przed zniszczeniem, uszko-
dzeniem, kradzieza i wglagdem oséb niepowotanych,

3) utrzymywanie dokumentacji w nalezytym stanie i po-
rzadku,

4) udostepnianie dokumentacji do wglagdu na miejscu 0so-
bom upowaznionym i wydawanie dokumentacji na okres
przejsciowy do wykorzystania.

2. Do zakresu dziatania gabinetu projektéw nalezy:

1) gromadzenie, kompletowanie, przechowywanie, ewiden-
cjonowanie i zabezpieczenie wtérnikdw dokumentacji ty-
powej i powtarzalnej — w celu umozliwienia i utatwie-
nia wyboru odpowiedniej dokumentacji dla jej wykorzy-
stania przy opracowaniu nowych projektéw,

2) zabezpieczenie dokumentacji przed zniszczeniem, uszko-
dzeniem, kradziezg 1 wgladem oséb niepowotanych,

3) utrzymywanie dokumentacji w nalezytym stanie i po-
rzadku,

4) udostepnianie dokumentacji do wgladu na miejscu oso-
bom upowaznionym,

5) sporzadzanie i aktualizowanie katalogéw przechowywa-
nej dokumentacji,

6) udzielanie wyjasnien i porad w zakresie wykorzystania
przechowywanej dokumentacji przy opracowywaniu no-
wych projektow,

7) wymienienie z innymi gabinetami projektéw katalogow
przechowywanej dokumentacji oraz wtdrnikow tej do-
kumentacji.

§ 3. 1. Rodzaj dokumentacji przechowywanej w archiwum
i przechowalniach zalezy od zakresu dziatania i potrzeb jed-
nostek organizacyjnych, w ktorych sktadnice te zostalty utwo-
rzone.

2. Matryce dokumentacji przechowujg archiwa wchodzace
w sktad jednostek organizacyjnych, w ktérych dokumentacja
ta zostata wykonana.

3. Archiwa moga przechowywa¢ dokumentacje w postaci
mikrofilmow.

4. Gabinet projektdéw powinien przechowywaé wtorniki
dokumentacji typowej i powtarzalnej wykonanej w jednostce
organizacyjnej, w ktorej sktad wchodzi gabinet projektow,
oraz wtoérniki tej dokumentacji otrzymane od innych jedno-
stek krajowych i zagranicznych o pokrewnym zakresie dzia-
tania.

5. Dokumentacje nalezy przechowywaé w skiladnicach
w spos6b przejrzysty i umozliwiajacy tatwe odszukanie do-
kumentacji lub jej czesci.

§ 4. 1. Dokumentacje nalezy przyjmowa¢ do sktadnicy za-
sadniczo na podstawie wykazu zdawczo - odbiorczego wraz
z kartg ewidencyjng podajaca oznaczenie i cechy dokumenta-
cji.

2. Na opakowaniu dokumentacji przyjetej do sktadnicy na-
lezy odcisng¢ pieczatke wptywu dokumentacji i wypetnic¢ jej
rubryki.

3. Archiwum moze przyjmowaé na przechowanie dokumen-
tacje niezakonczong (w stadium opracowania) od pracowni-
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kéw jednostki organizacyjnej, w ktorej sktad wchodzi ar-
chiwum. ; o

Dokumentacja zakonczona i niezakofAczona powinna by¢
przechowywana oddzielnie.

8§ 5. 1. Ewidencje dokumentacji nalezy prowadzi¢ w sktad-
nicach w postaci:

1) rejestru dokumentacji — zawierajagcego oznaczenia i ce-
chy wptywajacej dokumentacji potrzebne do zidentyfi-
kowania dokumentacji,

2) kartoteki ewidencji dokumentacji
z kart ewidencyjnych dokumentacji
przekazanej dokumentaciji.

— sktadajacej (-sie
dotaczonych do

2. Kartoteke ewidencji dokumentacji nalezy prowadzi¢ w:

1) archiwum w biurze projektéow — wg numeréw projek-
tow,

2) archiwum w zjednoczeniu (przedsiebiorstwie) — wg bu-
dow (robét),

3) archiwum w instytucie naukowo - badawczym — wg
tematow,
4) przechowalni w kierownictwie budowy (rob6t) — wg

obiektéw (branz),
5) przechowalni w zaktadzie remontu maszyn budowla-
nych — wg rodzajéw produkcji,

6) przechowalni w zaktadzie produkcyjnym — wg rodza-
jow produkciji,

7) gabinecie projektow — wg obiektéw i rodzaju tych
obiektow.

3. Z kart ewidencyjnych dokumentacji nalezy — w miare
potrzeby — sporzadzaé, w postaci wyciggdw, pomocnicze
karty ewidencyjne dokumentacji dotyczace czesci sktadowych
dokumentacji.

Pomocnicze karty ewidencyjne dokumentacji nalezy ukta-
da¢ w kartotece wg:

1) grup — obejmujacych czesci obiektow (branze),
2) podgrup — obejmujacych elementy, detale, prefabry-
katy itp.

4. Ewidencja dokumentacji w przechowalniach moze by¢
prowadzona — w zaleznosci od ilosci przechowywanej doku-
mentacji — w postaci rejestru dokumentacji, kartoteki ewi-
dencji dokumentacji lub spisu dokumentacji.

5. W gabinecie projektéw nalezy — oprécz ewidencji do-
kumentacji, o ktérej mowa w ust. 1—3 — prowadzi¢ katalog
przechowywanej dokumentaciji.

Katalog ten sktada sie z wtornikow kart ewidencyjnych
i pomocniczych kart ewidencyjnych przechowywanej doku-
mentacji, utozonych wg:

1) dziatbw — obejmujacych obiekty,

2) grup — obejmujacych czesci obiektow (branze),

3) podgrup — obejmujgcych elementy, detale, prefabry-

katy itp.

6. Ewidencja dokumentacji w postaci mikrofilméw powin-
na by¢ prowadzona oddzielnie w rejestrze mikrofilméw i kar-
totece ewidencji mikrofilmow.

Rejestr mikrofilmow i kartoteka ewidencji mikrofilmow
zawierajg wg wykazéw tematycznych dostarczonych mikro-
filméw — oznaczenia i eechy zmikrofilmowanej — dokumen-
tacji,
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8§ 6. 1. Dokumentacja przechowywana w archiwum lub
przechowalni moze by¢ wydawana na okres przejsciowy do
wykorzystania.

2. Matryce dokumentacji nalezy wydawa¢ z archiwum je-
dynie w celu wykonania wtérnikow.

3. Uszkodzonej dokumentacji nie nalezy wydawaé z archi-
wum lub przechowalni przed doprowadzeniem jej do wtasci-
wego stanu.

4. Dokumentacja przechowywana w archiwum lub prze*
chowalni moze -by¢ wydawana w celu powielenia, skopiowa-
nia lub zmikrofilmowania.

5. Dokumentacja przechowywana w gabinecie projektéow
nie podlega wydawaniu.

§ 7. 1. Ewidencje dokumentacji wydanej na okres przej-
sciowy z archwium lub przechowalni, nalezy prowadzi¢ w po-
staci kartoteki.

Kartoteka ta sktada sie z kart, w ktérych nalezy wpisaé
dane dotyczace rodzaju wydanej dokumentacji, komu doku-
mentacje wydano oraz date wydania i termin zwrotu doku-
mentacji.

2. Kartoteke ewidencji dokumentacji wydanej na okres
przejsciowy pracownikom jednostki organizacyjnej, w ktorej
sktad wchodzi archiwum lub przechowalnia, nalezy prowa-
dzi¢ wedtug nazwisk tych pracownikow.

§ 8. 1 Dokumentacje, ktora stracita warto$¢ uzytkowg
lecz posiada trwate znaczenie dla budownictwa lub nauki,
nalezy przekaza¢ do archiwum parnstwowego.

Postanowienie te obowigzuje do czasu generalnego uregu-
lowania zagadnienia podziatu dokumentacji na kategorie, we-
dtug ktérych okreslone beda czasokresy przechowywania do-
kumentacji w sktadnicach dokumentacji, po ktérych uptywie
dokumentacja ta ma by¢ przekazana do archiwoéw panstwo-
wych.

2. Dla dokumentacji, ktéra =zostata zakwalifikowana do
przekazania do archiwum panstwowego, nalezy sporzadzié
spis (wzor CWD - Arch. 6) i przesta¢ go do terenowo wtasci-
wego archiwum panstwowego z wnioskiem o przyjecie doku-
mentacji.

3. Sposéb uporzagdkowania dokumentacji, ktéra ma by¢
przekazana do archiwum panstwowego i tryb jej przekazania
nalezy uzgodni¢ z terenowo wiasciwym archiwum panstwo-
wym.

4. Dokumentacje nalezy przekaza¢ do archiwum panstwo-
wego protokélarnie na podstawie wykazu zdawczo - odbior-
czego.

5. Date przekazania dokumentacji do archiwum panstwo*
wego nalezy wpisa¢ w rejestrze dokumentacji i w karcie ewj*
dencyjnej dokumentacji.

§ 9. Po wykorzystaniu dokumentacji, ktérg przechowalnia
dokumentacji otrzymata w kilku egzemplarzach, nalezy jeden
egzemplarz tej dokumentacji zachowaé w przechowalni do-
kumentacji, natomiast jej dodatkowe egzemplarze moga by¢,
za zgoda terenowo wiasciwego archiwum panstwowego, prze-
kazane na makulature (wzér CWD - Arch. 6 i 7) po uprzed-
nim zniszczeniu dokumentacji przez pociecie.

Postanowienie to obowiagzuje do czasu generalnego uregu-
lowania zagadnienia brakowania dokumentacji.
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§ 10. 1 Pracownik wyznaczony do prowadzenia sktadni-
ey odpowiedzialny jest za witasciwe wykonywanie czynnosci
w sktadnicy, a w szczeg6lnosci za cato$¢ i nalezyta konser-
wacje oraz zabezpieczenie przechowywanej dokumentacji.

3. Pracownicy sktadnicy moga czynnos$ci w sktadnicy wy-

konywaé¢ obok innych czynnosci stuzbowych.

§ 11. 1. Pomieszczenie sktadnicy powinno znajdowac sie
zasadniczo w budynku murowanym i byé zabezpieczone przed
pozarem i wiamaniem.

a Pomieszczenie sktadnicy powinno sktadaé sie zasadniczo

a pokoju pracy i magazynu dokumentacji. Pomieszczenie to
powinni by¢ suche, ogrzewane i przewietrzane.

Potki lub szafy w magazynie dokumentacji powinny by¢
dostosowane do wymiardw dokumentacji i oznaczone kolej-
nymi numerami.

3. V7 przypadku posiadania przez skiadnice nieznacznej
ilosci dokumentacj, moze by¢ ona przechowywana w pomie-
szczeniu biurowym przeznaczonym réwnocze$nie do innych
celow.

4. Prawo wstepu do magazynu dokumentacji posiadajg wy-
tacznie pracownicy skitadnicy oraz osoby upowaznione. .

I
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ZARZADZENIE Nr 61
MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSELOWEGO
z dnia 21 czerwca 1955 r.

w sprawie ustanowienia norm resortowych.

Na podstawie artykutu 12 dekretu z dnia 4 marca 1953 r.(
o normach i Polskim Komitecie Normalizacyjnym (Dz. U.
Nr 15, poz. 61) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1
1. RN-55/MBPrzesm. —

Ustanawia ei¢ normy resortowe:

00127 — Stacje
podziemiach kopaln.
pisy budowy.

RN-55/MBPrzem. —00128— Rozdzielnie wysokiego na-
piecia. Przewietrzanie po-
mieszczeh  transformatoro-
wych. Wytyczne projekto-
wania.

RN-55/MBPrzem. —00129— Rozdzielnie wysokiego na-
piecia. Drzwi zamykajace
celki. Wymagania technicz-
ne.

prostownikowe w
Prze-

N

w

>

RN-55/MBPrzem, — 00130 — Trzony i haki zaczepowe do
izolatorow wysokiego i ni-
skiego napiecia.

5. RN-55/MBPrzem. —00131— Piece koksowe polowe.

3. RN-55/MBPrzem. —00132— Materace pod koparki ga-
sienicowe jednonaczyniowe.

7.  RN-55/MBPrzem. —00133— Narzedzia i sprzet do robét
posadzkarskich. Wyposaze-
zenie zespoldw i brygad.

RN-55/MBPrzem. — 00134 — Ogrodzenie placu budowy
drewniane z obrzynéw,.

[or]
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9. RN-55/MBPrzem — 00135 — Ogrodzenie placu budowy
drewniane z desek okorko-
_wych.

§ 2. Jednostki organizacyjne budownictwa przemystowego
obowigzane sg stosowa¢ normy, wymienione w § 1.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 30 pazdziernika
1955 roku.

MINISTRA Inz. St. Bec

Podsekretarz Stanu

w/z

88.
ZARZADZENIE Nr 62
MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO

z dnia 22 czerwca 1955 r.

w sprawie ustanowienia norm resortowych
i
Na podstawie artykutu 12 dekretu z dnia 4 marca 1953 r.

¢ normach i Polskim Komitecie Normalizacyjnym (Dz. U.
Nr 15, poz. 61) — zarzadzam, co nastepuje:
§ 1. Ustanawia sie normy resortowe:
1. RN-55/MBPrzem. — 00136 = Materiaty budowlane. Thu-
czen ceglany do betonu
zwyktego.

2. RN-55/MBPrzem. — 00187 — Roboty zimowe budowlane.
Zabezpieczenie i przygoto-
wanie materiatobw budow-
lanych w okresie zimowym.

RN-55/MBPrzem. — 00138 — Elementy instalacji tele-
technicznej. Ztgcze do dra-
binek kablowych central
telefonicznych automatycz-
nych.

4. RN-55/MBPrzem. *-00139 —Elementy instalacji tele-
technicznej. Wieszak do
drabinek kablowych cen-
tral telefonicznych automa-
tycznych .

5. RN-55/MBPrzem. — 00140 —Elementy instalacji tele-

technicznej. Uchwyt do to-

row usztywniajgcych sto-
jaki central telefonicznych
automatycznych.

w

6. RN-55/MBPrzem. — 00141 —Elementy instalacji tele-
technicznej. Drabinka ka-
blowa do central telefo-

nicznych automatycznych,

7. RN-35/MBPrzem +—00142 —Narzedzia teletechniczne.
Czyscik do drutéw emalio-
wanych.

8. RN-55/MBPrzem. — 00143 — Elektryczne wyciagi piono-
we. Zaciski linowe.

9. RN-55/MBPrzem. — 00144 — Elektryczne wyciggi piono-
we. Pitytki ustalajgce.

10. RN-55/MBPrzem, — 00145 —Elektryczne wyciggi piono-
we.  Zespoly zaciskowe.
Tabliczki zaciskowe.
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11. RN-55/MBPrzem. — 00146 — Elektryczne wyciagi piono-
we. tapka prowadnic.

12, RN-55/MBPrzem.— 00147 — Projektowanie wnetrzo-
wych urzadzen o$wietlenia
elektrycznego zaktadow
przemystowych. Obliczenia.

13. RN-55/MBPrzem.— 00148 — Projektowanie zewnetrz-
nych urzadzeri oSwietlenia
elektrycznego zaktadow
przemystowych. Obliczenia.

14, RN-55/MBPrzem.— 00149 — OSwietlenie dzienne w bu-
dynkach przemystowych.
Warunki techniczne.

15. RN-55/MBPrzem. — 00150 — Stacja obstugi samochodo-
wej. Wyposazenia typu dla
40 pojazdow.

§ 2. Jednostki organizacyjne budownictwa przemystowego
obowigzane sg stosowa¢ normy, wymienione w § 1.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem 30 pazdziernika
1955 roku.

Wiz MINISTRA Inz. St. Beé

Podsekretarz Stanu

89.

PISMO OKOLNE Nr 88/GM. Il

Ministerstwa budownictwa przemystowego

GABINET MINISTRA
z dnia 16 czerwca 1955 r.
w sprawie delegacji stuzbowych.

Stwierdzone zostato, ze przy wypetnianiu i potwierdzaniu
delegacji stuzbowych popetniane sa niewtasciwosci, polega-
jace na braku kontroli rzeczywistego wykonani” przez dele-
gowanego poleconych mu czynnosci stuzbowych, na automa-
tycznym potwierdzaniu delegacji przez personel wykonawczy
taki jak sekretariaty itp. Powoduje to niebezpieczenstwo wy-
korzystywania tych niewtasciwosci na szkode Skarbu Pan-
stwa.

W celu usunigcia tego stanu rzeczy na podstawie decyzji
Ministra, ustala sie, co nastepuje:

1. Potwierdzenia wykonania czynnos$ci stuzbowej przez de-
legowanego dokonuje pracownik, ktdry zatatwiat sprawe z de-
legowanym.

2. Potwierdzenie powinno zawiera¢ date wykonania czyn-
nosci stuzbowej, wymienienie imienia, nazwiska i funkcji
(tytutu stuzbowego) potwierdzajgcego oraz jego podpis i pie-
cze¢ jednostki organizacyjnej, w ktdrej potwierdzajacy pra-
cuje.

3. Jezeli potwierdzajagcy uwaza, ze sprawe, dla ktdrej
Udzielono delegacji, mozna byto zatatwi¢ w inny sposéb (np.
telefonicznie, w drodze korespondencji) powinien o fakcie tym
Uwiadomi¢ niezwtocznie udzielajacego delegacji w celu usu-
niecia w przyszto$ci tego rodzaju niewtasciwego postepo-
wania.

4. Rozliczenia i sprawozdania z delegacji powinny by¢ Sci-
ele analizowane i kontrolowane.

p. o. DYREKTOR

Gabinetu ministra r. zaleski
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90.

PISMO OKOLNE Nr 89KS

MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYStOWEGO
CENTRALNA KSIEGOWOSC

znak: KS-I-D-la
z dnia 21 czerwca 1955 r.
w sprawach:

1) ksiegowego ujecia przedawnionych i prekludowanych
zobowigzan i naleznosci powstatych z tytutu rozliczen
w zakresie inwestycji,

2) analitycznej ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej
w biurach projektow,

3) ksiegowego ujecia kosztow akcji
wsig,

tacznosci miasta ze

4) kwalifikowania niektdrych naktadéw inwestycyjnych,

5) ksiegowego ujecia budynkéw i budowli uzytkowanych
przez placéwki socjalne przedsiebiorstw,

6) ksiegowego ujecia rozliczen z budzetem,

7) ksiegowego ujecia funduszu $rodkoéw obrotowych oraz
narzutéw w jednostkach administracyjnych utrzymywa-
nych z narzutéw.

Centralna Ksiegowo$¢ podaje nizej do wiadomos$ci i stoso-
wania szereg opublikowanych przez Departament Ksiegowosci
Ministerstwa Finansow aktdw normatywnych z zakresu ra-
chunkowosci.

»l. Okoélnik Nr KS5/55 z dnia 21 lutego 1955 r.
(Dz. U. MF Nr 5 z 25.1V.55 r.)

(w sprawie ksiegowego ujecia kwot przedawnionych
i prekludowanych zobowigzan i nalezno$ci powstatych -
z tytutu rozliczen w zakresie inwestycji w panstwo-
wych przedsigbiorstwach dziatajgcych na zasadach roz-
rachunku gospodarczego).
v
W zwigzku z pewnymi trudnosciami na jakie napotykata
realizacja zasad, ktore zostaty ustalone w piSmie oko6lnym
Nr 58 Departamentu Ksiegowosci Ministerstwa Finansow
z dnia 28 grudnia 1953 r. znak KS 15194/1/53 w sprawie ksie-
gowego ujecia kwot przedawnionych i prekludowanych zobo-
wigzan powstatych z rozliczerr w zakresie inwestycji, Mini-
sterstwo Finansow — Departament Ksiegowos$ci w porozu-
mieniu z Departamentem Finanséw Budownictwa i Inwesty-
cji — wyjasnia, co nastepuje:

1 Odprowadzeniu do budzetu nie podlegajg zgodnie
z uchwatg Nr 404 Prezydium Rzadu z dnia 30 maja 1953 r.
w sprawie obowigzku odprowadzania do budzetu kwot prze-
dawnionych i prekludowanych zobowigzan przedsigbiorstw
panstwowych (Monitor Polski Nr A-56, poz. 712) jedynie kwo-
ty przedawnionych i prekludowanych zobowigzan inwestoréow
wobec dostawcow (wjdconawcow) inwestycyjnych w zakresie
inwestycji limitowych scentralizowanych i niescentralizowa-
nych.

Podlegajg natomiast odprowadzeniu do budzetu:

a) kwoty wszelkich prekludowanych wzglednie przedaw-
nionych zobowigzan przedsiebiorstw wykonawstwa in-
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westycyjnego wzglednie innych dostawcow (wykonaw-
cow) w zakresie inwestycji wobec inwestorow (zlecenio-
dawcow),

b) kwoty wszelkich prekludowanych i przedawnionych zo-
bowigzan jakie powstaly wzajemnie pomiedzy wyko-
nawcami z tytutu robét i ustug,

c¢) kwoty przedawnionych i prekludowanych zobowigzan
w zakresie inwestycji pozalimitowych.

2. 1) Kwoty prekludowanych i przedawnionych zobowia-
zan, ktore- zgodnie z ust. 1 lit. a), b) i ¢) okdlnika
podlegajg odprowadzeniu do budzetu nalezy przeksie-
gowaé pod datg, w ktérej zobowigzanie ulegto prze-
dawnieniu lub prekluzji z konta, na ktérym byto
ewidencjonowane, na konto ,Inne rozrachunki
publiczno-prawne*.

2) Kwoty, o ktéorych mowa w ust. 1 lit. a), b) i c), pod-
legaja zgodnie z zarzadzeniem Ministra Finansoéw
z dnia 5 sierpnia 1953 r. w sprawie dokonywania
wptat do budzetu kwot przedawnionych i prekludo-
wanych zobowigzan przedsiebiorstw panstwowych
(Monitor Polski Nr A-76, poz. 910) odprowadzeniu
do wiasciwego terytorialnie oddzialu Narodowego
Banku Polskiego na rachunek dochodéw budzetu cen-
tralnego nadrzednej jednostki budzetowej, ktérej pod-
porzagdkowane jest dane przedsigbiorstwo panstwowe,
z zarachowaniem na dziatl 1 ,Dochody z gos,podarki
uspotecznionej”, rozdziat 19, ,Naleznosci przedawnio-
ne i prekludowane".

3) Wptate do budzetu kwoty zobowigzania nalezy zaksie-
gowa¢ na dobro konta ,Rachunek rozliczeniowy"
i w ciezar konta ,lInne rozrachunki publiczno-praw-
ne" z tym, ze jesli chodzi o kwoty przelewane do bu-
dzetu z tytutu przedawnionych i prekludowanych
zobowigzan z tytutu inwestycji pozalimitowych, to
ksieguje sie je na dobro konta ,,Rachunek $rodkow
na inwestycje" i w ciezar konta ,Inne rozrachunki
publiczno-prawne".

3. Kwoty przedawnionych i prekludowanych zobowigzan
inwestorow wobec wykonawcow (dostawcdw) inwestycyjnych,
ktdre zgodnie z uchwala Nr 404 Prezydium Rzadu z dnia
30 maja 1953 r. w sprawie obowigzku odprowadzania do -bud-
zetu kwot przedawnionych i prekludowanych zobowigzan
przedsiebiorstw panstwowych nie podlegaja odprowadzeniu
do budzetu, nalezy wyksiegowaé w dacie przedawnienia lub
prekluzji z konta , Dostawcy w zakresie inwestycji" i zaksie-
gowac je na dobro konta ,,Finansowanie inwestycji" — otwie-
rajac w tym celu odrebne subkonto analityczne o nazwie:
»Prekludowane zobowigzania inwestycyjne"”. Odpis noty ksie-
gowej stanowiacej podstawe danego zapisu nalezy przestaé
réwnoczesnie do oddziatu banku finansujgcego dziatalnos¢ in-
westycyjnag.

4. Wykonawcy (dostawcy) inwestycyjni spiszag kwoty prek-
ludowanych i przedawnionych naleznos$ci od inwestoréw,
o ktérych mowa w ust. 3, w ciezar konta ,Straty i zyski", pod
data, w ktorej uptywa termin przedawnienia (prekluzji).

5. Kwoty przedawnionych i prekludowanych zobowigzan
wykonawcdw (dostawcow) inwestycyjnych inwestorzy powin-
ni przeksiegowa¢ w dniu, w ktérym uptywa termin przedaw-
nienia lub prekluzji, w ciezar konta , Inwestycje zakonczone".
(,Inwestycje rozpoczete") — jako ,,naktady bez efektu gospo-
darczego".
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6. Z chwilg ogtoszenia niniejszego ok6lnika tracg moc wy-
jasnienia zawarte w pismie ok6lnym Nr 58 z dnia 28 grud-
nia 1953 r. znak KS 15194/1/53 wydanym przez Departament
Ksiegowosci Ministerstwa Finanséw.

Uwaga: Podane przyktadowo nazwy kont wg RPK dla pan-
stwowych przedsiebiorstw handlu wewnetrznego
majg odpowiednie zastosowanie w odniesieniu do

pozostajagcych RPK.

Dyrektor Departamentu
Z. Paryzinski."

W omawianej przez powyzszy ok6lnik sprawie, Centralna
Ksiegowo$¢ publikowata na podstawie poprzednich ustalen
Ministerstwa Finanséw nastepujace akty normatywne:

a) pismo okdlne Nr 57 z dnia 23 wrze$nia 1953 r. w spra-

wie ksiegowego ujecia zobowigzah przedawnionych
i prekludowanych (Biuletyn Min. Bud. Przem. Nr 18 (40),
poz. 126),

b) pismo okdlne Nr 4 z dnia 6 lutego 1954 r, w sprawie
przedawnionych i prekludowanych zobowiagzan powsta-
tych z rozliczeh w zakresie inwestycji.

Zgodnie z postanowieniem ust. 6 cytowanego wyzej okdlni-
ka Ministerstwa Finans6w wszystkie ustalenia zawarte w po-
wyzszych aktach normatywnych Centralnej Ksiegowosci
rébwniez przestaja obowigzywac.

Ustalone nowe zasady ewidencji tych zobowigzan przed-
stawiajg sie na praktycznym przyktadzie w sposob naste-
pujacy:

A — w ksiegach przedsiebiorstwa budownictwa przemysto-
wego, bedacego bezposrednim inwestorem wiasnych inwesty-
cji. W dniu 31.V.55 r. na koncie 028 znajdowato sie zobowig-

| zanie wobec wykonawcy tych inwestycji w kwocie zt 10.000.
W dniu 3.VL.55 r. nastgpita prekluzja tego zobowigzania.

1. Stan zapiséw ksiegowych w dniu 31.V.55 r. oznaczony
cyfra (1):

011 028

1) 10000 10000 (1)

(3) 10.000 ()

2. W dniu 3.VL55r. tzn. w dniu prekluzji zgodnie z ust. 3
okdlnika 5/55 Ministerstwa Finanséw zobowigzanie to, jako
nie podlegajace odprowadzeniu do budzetu, przenosi sie
z konta 028 na konto 017 subkonto: ,Prekludowane zobowig-
zania inwestycyjne" — zapis z liczbg (2).

10.000

017
subkonto ,,Prekludowane zobowigzania"

10.000 (2)

3. Réwnocze$nie, zgodnie z ust. 5 powotanego okoélnika
przenosi sie prekludowane zobowigzanie z konta inwestycji
rozpoczetych na konto inwestycji zakoAczonych — zapis z licz-

ba (3

014
subkonto: ,,Naktady bez efektu gospodarczego

(3) 10.000
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4, Po tych zapisach prekludowane zobowigzanie figuruje po

stronie debetowej konta 014 j po stronie kredytowej konta
017. Réwnolegtych zapiséw na kontach 001 i 031 nie przepro-
wadza sie poniewaz naktad nie dat efektu gospodarczego.
Wyksiegowanie zobowigzania jako naktadu bez efektu go-
spodarczego nastgpi pomiedzy kontami 014 i 017 w roku 1956,
Po zatwierdzeniu bilansu 1955 r.

B — w ksiegach wykonawcy (x) tych inwestycji.

Wykonawca x w ktérego ksiegach figuruje kwota z+ 10.000
jako nalezno$¢ od przedsiebiorstwa budownictwa przemysto-
wego spisuje w mysl ust. 4 okdlnika te nalezno$¢ pod datg
3.VIL.55 r. jako prekludowang w ciezar konta ,Straty i zyski".

. Oko6lnik Nr KS 9/55 z dnia 11 marca 1955 r.
(Dz. U. MF Nr 5 z 25.IV.55 r.)

(w sprawie analitycznej ewidencji kosztow dziatalnosci
podstawowej w biurach projektéw).

Celem ujednolicenia i uproszczenia analitycznej ewidencji
kosztow dziatalnosci podstawowej w biurach projektéw Mini-
sterstwo Finansow wyjasnia:

1. Koszty dziatalno$ci podstawowej biur projektéw powin-
ny by¢ ujmowane nastepujaco:

robocizna bezposrednia — +tgcznie dla catego biura,
koszty ogélne — facznie dla catego biura z podziatem
wedtug pozycji analitycznych do konta 161 ,,Koszty ad-
ministracyjno-gospodarcze" oraz do konta 162 ,lInne
koszty og6lne™.

Przy analizie kosztéw dziatalnosci podstawowej biura na-

lezy sie postugiwaé nastepujacymi wskaznikami:

— koszty produkcji podstawowej przypadajgce na 1000 zt

wartosci wykonanych prac w cenach sprzedazy,

— Srednia ptaca planowana i rzeczywista poszczeg6lnych
grup pracownikéw (pracowni, dziatéw, zespotow),

— Haczne koszty produkcji podstawowej przypadajgce na
1 roboczo-godzine,

— wysokos$¢ poszczegblnych pozycji rzeczywistych kosztéow
og6lnych w stosunku do kosztéw planowanych.

2. W biurach projektéow, w ktérych koszty okreslonej pra-
cowni (dziatu) decydujaco wptywajg na ksztattowanie sie 0go-
tu kosztéw, zaleca sie prowadzi¢ ewidencje i analize kosz-
téw odrebnie dla tych pracowni (dziatdw).

3. Koszty poszczegblnych zlecen nalezy ewidencjonowac
wytacznie w tych sporadycznych przypadkach, gdy jest to nie-
zbedne do zawarcia dodatkowych porozumien oraz w odnie-
sieniu do tych zlecen, ktére rozliczane sg ze zleceniodawca
w oparciu o koszt wiasny ich wykonania.

4. Ewidencja kosztéw, o ktérej mowa w p. 2 i 3 niniejsze-
go okolnika, prowadzona by¢ winna w sposOb statystyczny
(pozaksiegcwy).

Dyrektor Departamentu
Z. Paryzinski."

111, Oko6lnik Nr KS 13/55 z dnia 19 marca 1955 r.
(Dz. U. MF Nr 5z 25.1V.55 r.)

(w sprawie ksiegowego ujecia kosztow akcji tacznosci
miasta ze wsig)

W zwigzku ze zgtaszanymi watpliwoSciami Ministerstwo
Finans6w, Departament Ksiegowosci wyjasnia co nastepuje:
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Koszty tgcznosci miasta ze wsig, o ktérych mowa w ust. 1
lit. a) uchwaty Nr 418/52 Prezydium Rzadu z dnia 24 maja
1952 r. w sprawie zasad finansowania akcji tagcznosci miasta
ze wsig, ksieguje sie w przedsiebiorstwach panstwowych
w ciezar konta ,,Straty i zyski" jako ,Koszty dziatalnosci po-
zaoperacyjnej".

Dyrektor Departamentu
Z. Paryzinski"

»IV. Okélnik Nr KS 16/55 z dnia 4 kwietnia 1955 r.
(Dz. U. MF Nr 5 a 25.1V.55 r.)

kwalifikowania niektérych naktadow

inwestycyjnych).

(w sprawie

W zwigzku z pismem okdlnym znak KS 15735/1/53 z dnia
5 stycznia 1954 r. Ministerstwo Finanséw (Departament Ksie-
gowosci) podaje do wiadomos$ci nastepujace zasady kwalifi-
kowania naktadéw inwestycyjnych zaliczonych do ,naktadéw
nie zwiekszajagcych wartosci srodkow trwatych” oraz do ,na-
ktadéw bez efektu gospodarczego™.

I. NAKLADY INWESTYCYJIJNE NIE POWODUJACE
ZWIEKSZENIA WARTOSCI SRODKOW TRWALYCH.

A. Naklady zwiekszajace warto$¢ Srodkéw obrotowych.

Do naktadéw zwiekszajagcych warto$¢ srodkéw obrotowych
zalicza sie:

1) pierwsze wyposazenie obiektow budowanych od nowa,
odbudowywanych dotychczas nieczynnych a po raz
pierwszy uruchamianych w zakresie:

a) narzedzi i inwentarza o wartosci ponizej 300 zt lub
0 okresie uzytkowania krétszym od 1 roku bez wzgle-
du na wartos$¢,

b) odziezy specjalnej, obuwia specjalnego i poscieli nie-
zaleznie od ich wartosci i okresu uzytkowania, ktore
powodujg zwiekszenie wartosci przedmiotéw nie-
trwatych,

2) czeSci zapasowe maszyn i urzadzen objete zatwierdzong
dla inwestycji dokumentacja projektowo - kosztorysows,
a zaplanowane w ramach zakupu maszyn i urzadzen,
ktére wpitywajg na zwiekszenie wartosci obrotowych
zapaséw materiatowych czesci zapasowych,

3) naktady podlegajgce rozliczeniu w czasie w ciezar kosz-
tdw przysztej produkcji (dziatalnosci):

a) roboty polegajace na adaptacjach i remontach lokali
obejmowanych przez jednostki gospodarki uspotecz-
nionej w celu zorganizowania nowych placéwek (o ile
w wyniku tych naktadéw nie powstajg tzw. ,Inwe-
stycje w dzierzawionych $rodkach trwatych"),

b) prace badawcze i projektowe, obejmujgce studia
1 projekty opracowane dla przysztej eksploatacji no-
wouruchamianych inwestycji,

c) nabycie licencji i patentéw,

d) nabycie lub wytworzenie prototypéw lub wytworze-
nie |l-szej serii produkcyjnej dia przedsiebiorstw
przemystowych w budowie,

e) naktady na szkolenie i przyuczenie kadr,

f) koszty zwigzane z ekspertyzami krajowymi i zagra-
nicznymi w zakresie przygotowania przysztej eksplo-
atacji nowouruchamianych inwestycji,
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4) naktady na nowozaktadane kilkuletnie kultury specjalne
(dtugoletnie kultury zaliczane sg do $rodkéw trwatych).

B. Naktady nic zwiekszajgce wartosci srodkéw obrotowych.

Do naktadéw nie zwiekszajgcych wartosci $rodkéw obroto-
wych zalicza sie:

1) Koszty zwiazane z przeniesieniem obiektow majatku

trwatego:

a) z przedsiebiorstw i zaktadow nieczynnych do przed-
siebiorstw i zaktadéw w budowie,

b) z przedsiebiorstw i zaktadow czynnych do przedsie-
biorstw i zaktadéw w budowie,

c) z przedsiebiorstw i zaktadéw czynnych do innych
przedsiebiorstw i zaktadow czynnych, jezeli w wy-
niku przeniesienia ulega likwidacji cate przedsigbior-
stwo lub zaktad, ktérego obiekty podlegajg przenie-
sieniu,

2) koszty zabezpieczenia (konserwacji i nadzoru) buddw,
ktore zostaty przejsciowo wstrzymane,

3) koszty odszkodowan za wywtaszczenie nieruchomosci;
ktére nie zostang wiaczone do $rodkéw trwatlych (np.
grunty i tereny, budynki podlegajgce rozhiorce),

4) koszty obiektow zastgpczych z tytutu przesiedlenia wy-
nikajacego z realizacji inwestycji, w przypadku Kkiedy
obiekty uzyskane w wyniku przesiedlenia nie zostang
wiaczone do Srodkéw trwatych,

5) koszty przesiedlenia wynikajacego z realizacji inwesty-
cji,

6) koszty opracowania dokumentacji typowej,

7) koszty badan geologicznych i geofizycznych oraz koszty
studiéw, badan i ekspertyz oraz poszukiwan naturalnych
bogactw na terenach nieeksploatowanych — zwigzane
wprawdzie z dziatalnoscig inwestycyjng, lecz nie z kon-
kretnie okreslong inwestycja,

8) koszty zarzadu jednostek nadzoru inwestycyjnego przy-
padajace na dziatalnos$¢' inwestycyjna,

9) koszty nadzoru technicznego u inwestoréw nie posiada-
jacych specjalnych jednostek nadzoru.

II. NAKLADY NIE DAJACE EFEKTU GOSPODARCZEGO

Do naktadow inwestycyjnych nie dajgcych efektu gospodar-
czego zalicza sie:

1) naktady poniesione na inwestycje wstrzymane ostatecz-
nie na podstawie uchwaty Prezydium Rzadu,

2) odsetki od bankowych kredytow inwestycyjnych i kre-
dytow antycypacyjnych na cele inwestycyjne,

3) kary umowne z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania przez inwestora uméw o roboty, dostawy
i ustugi inwestycyjne,

4) kary za zwitoke w przypadku nieterminowego pokrycia
zobowigzan przez inwestora,

5) koszty postepowania arbitrazowego i sagdowego zwigza-
ne ze sporami dotyczacymi dziatalnosci inwestycyjnej
oraz odsetki przypadajagce na rzecz wierzyciela od nie-
optaconych w terminie zobowigzan ptatnych ze Srodkow
inwestycyjnych,

6) kary administracyjne zwigzane z dziatalno$cig inwesty-
cyjna,
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7) dotyczace inwestycji niedobory nieobcigzajgce oséb od-
powiedzialnych za ich powstanie (niedobory niezawinio-
ne),

8) naleznos$ci niesciggalne dotyczace inwestycji,

9) straty losowe dotyczace inwestycji.

I11. SPOSOB EWIDENCJONOWANIA

Sumy poniesionych naktadéw wymienionych w czesci | lit.
A wprowadza sie po zakoniczeniu inwestycji na odpowiednie
konto przewidziane do ewidencji danej kategorii skfadnikéw
majatku obrotowego;

mianowicie:

naktady wymienione w pkt 1) na konto ,Przedmioty nietrwa-
te", naktady wymienione w pkt. 2) na konto ,,Czesci zapaso-
we", naktady wymienione w pkt. 3) i 4) ,Naktady przysztych
okresow".

Sumy poniesionych naktadéw wymienionych wyzej w cze-
§ci | lit, B oraz w czesci Il wyksiegowuje sie po zatwierdze-
niu bilansu w normalnym trybie z konta ,,Inwestycje zakon-
czone" w ciezar konta ,,Finansowanie inwestycji" (Fundusz na
inwestycje) bez dokonywania zadnego réwnolegtego ksiego-
wania.

Dyrektor Departamentu
Z. Paryzinski"

Wymienione w okélniku naktady zwiekszajagce wartosé
srodkow obrotowych (cz. I A) nalezy uzupetni¢ dodatkowgq
pozycja Cz. | A5 obejmujaca:

naktady na zaplecze budowlane w postaci:

a) przedmiotow nietrwatych zaplecza,
b) kosztéw jednorazowego przemieszczenia sprzetu,
c) tymczasowych budynkéw i urzgdzen budowy zaplecza.

V. Okolnik Nr KS 6/59 z dnia 29 marca 1955 p.
(Dz. v. MF Nr 6 z 20.V.55 r.)

(w sprawie ksiegowego ujecia budynkéw i budowli

uzytkowanych przez placéwki socjalne prowadzone

przez przedsiebiorstwa dziatajace na zasadach rozra-
chunku gospodarczego).

W zwigzku z zarzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 4
stycznia 1955 r. w sprawie ksiegowego ujecia budynkéw i bu-
dowli uzytkowanych dla celéw socjalnych przez placowki
socjalne, prowadzone przez przedsiebiorstwa dziatajace na za-
sadach rozrachunku gospodarczego (Monitor Polski Nr 7, poz.
76) Ministerstwo Finanséw wyjasnia, co nastepuje:

1 Przewidziane § 1 zarzadzenia Ministra Finanséw z dnia
4 stycznia 1955 r. (Monitor Polski Nr 7, poz. 76) wigczenie do
ksiegowosci przedsiebiorstw dziatajagcych na zasadach roz-
rachunku gospodarczego budynkoéw i budowli uzytkowanych
dla celow socjalnych przez placéwki socjalne prowadzone
przez te przedsiebiorstwa powinno nastapi¢ w formie zapiséw
ksiegowych na kontach 001 ,Srodki trwate", 003 ,Umorzenie
srodkow trwatych" i 031 ,,Fundusz statutowy" w trybie usta-
lonym dla nieodptatnego przejecia srodkow trwatych.

2. W ewidencji analitycznej do konta 001 ,Srodki trwate"
nalezy wydzieli¢ w grupie S$rodkéw trwatych pozazaktado-
wych odrebng podgrupe analityczng pod nazwa ,Srodki trwa-
te placowek socjalnych".

3. Srodki trwate wprowadzone do ksiag przedsiebiorstwa
w trybie przewidzianym w ust. 1 nalezy amortyzowac i uma-
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rza¢ na ogélnych zasadach przewidzianych dla $rodkoéw trwa-
tych.

4. Kosztami amortyzacji $rodkow trwatych uzytkowanych
przez komorki akcji socjalnej nalezy obcigza¢ wtasciwe kon-
ta kosztow ogoélnych (np. przemyst wielki i sredni — konto
159 ,Koszty ogdlno = fabryczne", poz. analityczna — Utrzy-
manie obiektdw ogdlnego przeznaczenia; wykonawstwo inwe-
stycyjne — konto 161 ,Koszty administracyjno - gospodarczen
Poz. analityczna — Amortyzacja i utrzymanie budynkéw i lo-
kali administracyjnych), w samodzielnie bilansujagcych jed-
nostkach produkcji pomocniczej konto 157 ,Produkcja po-

mocniczan (handel — witasciwe konto kosztéw handlowych —
Poz. analityczna — Utrzymanie nieruchomos$ci i ruchomosci
itp.).

5. W okresie do dnia 31 grudnia 1955 r. koszty, o ktorych
mowa w ust. 4, nalezy ksiegowa¢ w ciezar konta ,,Straty i zy-
ekin jako koszty dziatalnosci pozaoperacyjnej.

6. Jednoczes$nie wyjasnia sie, ze koszty remontéw bieza-
cych Srodkow trwatych wymienionych w ust. 1 powinny by¢
pokrywane ze $srodkéw budzetowych przeznaczonych dla pla-
cowek socjalnych.

Dyrektor Departamentu
Z. Paryzliskin

Podane w okdlIniku zasady ksiegowe stanowig uzupetnienie
generalnych zatozen przejecia budynkéw socjalnych przez
Przedsiebiorstwa, podanych w piSmie okdlnym Nr 35/KS Cen-
tralnej Ksiegowosci z dnia 25 lutego 1955 r. (Biuletyn Min.
Bud. Przem. Nr 6(77), poz. 39).

»VI. Okélnik Nr KS 11/55 z dnia 15 kwietnia 1955 r.
(Dz. U. MF Nr 6 z 20.V.55 r.)

(w sprawie ksiegowego ujecia rozliczen z budzetem)

W zwigzku z zarzgdzeniami Ministra Finans6w w sprawie
rozliczen z budzetem z tytutu zyskow i strat oraz Srodkéw
obrotowych (Monitor Polski z r. 1955 Nr A-21 poz. 206 i poz.
207), wprowadzajagcymi od 1 stycznia 1955 roku nieco odmien-
ne zasady rozliczen od obowigzujacych w roku 1954, Departa-
ment Ksiegowosci Ministerstwa Finansow komunikuje, ze
Przepisy dotyczace ksiegowego ujecia rozliczeA z budzetem
*awarte w:

a) zarzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 27 kwietnia 1954
roku w sprawie zasad prowadzenia ksiegowos$ci przez
jednostki dokonujace rozliczen z budzetem centralnym
i budzetami terenowymi z tytutu wptat z zysku i po-
krywania strat oraz z tytutu $rodkéw obrotowych (Mo-
nitor Polski A-46, poz. 645),

pismie okélnym Departamentu Ksiegowosci Minister-
stwa Finanséw Nr 15 z dnia 25 marca 1954 r. w sprawie
ksiegowego ujecia rozliczen z budzetem przez przedsie-
biorstwa i zaktady nie ulegajg na rok 1955 zmianom.

Dla unikniecia nieporozumien terminologicznych wyjasnia
sie jednak, co nastepuje:

1 llekro¢ w wymienionych wyzej przepisach ksiegowych
(w tytutach kont, w komentarzu wyjasniajacym zasady funk-
cjonowania kont itp.) jest mowa o ,nadwyzkach S$rodkéw
obrotowych na 1 stycznian nalezy przez nie rozumieé¢ —
nadwyzki wtasnych $srodkéw obrotowych na poczatek roku.

b)

2. llekro¢ w wymienionych wyzej przepisach ksiegowych
Jest mowa o ,innych nadwyzkach $rodkéw obrotowychu na-
lezy przez nie rozumie¢ — zmniejszenie wiasnych $rodkéw
obrotowych w ciggu roku.
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Ponadto wyjasnia sie, ze pomoc finansowa otrzymana przez
zarzady centralne z rachunku rozliczen ministerstwa (urzedu
centralnego) podlega ewidencji w dotychczasowym trybie na
koncie 074 — ,Kredytyll Natomiast pomoc finansowa otrzy-
mana przez przedsiebiorstwa z zarzgdu centralnego podlega
ewidencji:

a) w ksiegowosci zarzadu centralnego na koncie 095.5

»Wyptaty na pokrycie wzrostu $rodkéw obrotowychl]

b) w ksiegowosci przedsiebiorstwa lub zaktadu na koncie —
095 ,,Scentralizowane rozrachunki z budzetemn jako
wptaty zarzadu centralnego na finansowanie wzrostu
Srodkéw obrotowych.

Zwrot pomocy finansowej przez przedsiebiorstwo ksiego-
waé nalezy na kontach wymienionych wyzej w pkta i b jako
zmniejszenie wyptat (wptat).

Dyrektor Departamentu
Z. Paryzinskin

W zwiagzku z wyja$nieniami przez cytowany wyzej okélInik
zmian w terminologii niektérych rozliczen z budzetem, jakie
wprowadzito zarzadzenie Ministra Finans6w z dnia 26 lutego
1955 r. Centralna Ksiegowo$¢ podaje zmienione brzmienie wy-
kazu kont rozliczen z budzetem podanego w instrukcji w spra-
wie zasad prowadzenia ksiegowos$ci tych rozliczen, stanowig-
cej zatacznik do pisma okélnego Nr 12 Centralnej Ksiegowo-
§ci z dnia 25 kwietnia 1954 r.

Zmianie podlegajg nazwy kont 032.1; 032.2; 035.1; 035.2;
095.1; 095.2; 095.4; 095.5 jak nastepuje:

konto 032.1 otrzymuje nazwe: ,Finansowanie niedoboru $rod-
kéw obrotowych na poczatek

rokuzn

032.2 »Finansowanie wzrostu $rod-
kéw obrotowych w ciggu rokuzn

035.1 ,Odprowadzenie nadwyzek
$rodkéw obrotowych na pocza-
tek rokun

035.2 »Zmniejszenie srodkéw obroto-
wych w ciggu rokun

095.1 ~Whplaty nadwyzek S$rodkéw
obrotowych na poczatek rokun

095.2 »Wplaty na zmniejszenie $rod-
kéw obrotowych w ciggu rokuzn

. 0954 »Wyptaty na pokrycie niedobo-

ru srodkéw obrotowych na po-
czatek rokun

095.5 »Wyptaty na pokrycie wzrostu

srodkéw obrotowych w ciaggu
rokull

Réwnoczesnie prostuje sie btagd spostrzezony w § 10 pisma
ok6lnego Nr 12 Centralnej Ksiggowosci na stronie 14-ej.
Wi iersz 14-ty od dotu na tej stronie winien brzmie¢:
analityczne ,Ux tzn. roku ubiegtegoll

VI, Okélnik Nr KS 15/55 z dnia 23 kwietnia 1955 r.
(Dz. U. MF Nr 6 z dn. 20.V.55 r)

(w sprawie ksiegowego ujecia funduszu $rodkoéw obro-
towych oraz narzutdéw w jednostkach administracyjnych
utrzymywanych z narzutow).

W zwigzku z zarzadzeniem Ministra Finans6w z dnia 21
grudnia 1954 r. w sprawie systemu finansowania oraz opra-
cowywania i zatwierdzania preliminarzy wydatkéw oraz spra-
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wozdan jednostek administracyjnych utrzymywanych z na-
rzutdw (Monitor Polski z 1955 r. Nr 28, poz. 274) wyjasnia sie,
co nastepuje:

Do § 2. Wobec wydzielenia z funduszu statutowego fundu-
szu $rodkéw obrotowych jednostek utrzymywanych z narzu-
tow nalezy pod datg 1.1.1955 r. wyksiegowa¢ z konta 031
»Fundusz statutowy" i zaksiegowaé¢ na dobro konta 106 ,Inne
fundusze" — konto analityczne ,Fundusz srodkéw obroto-
wych jednostek utrzymywanych z narzutéw" — warto$¢ $rod-
kéw obrotowych, pokryta funduszem statutowym, wyliczong
jako réznice miedzy saldem konta 031 ,,Fundusz statutowy" na
dzieA 1.1.1955 r., a wartoscig netto srodkéw trwatych i inwe-
stycji w dzierzawionych $rodkach trwatych.

Do § 13. 1. W jednostkach administracyjnych utrzymywa-
nych z narzutéw na koszty podporzadkowanych im przedsie-
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biorstw i zaktadéw prowadzacych ksiegowo$¢ w oparciu o ra-
mowy plan kont dla przedsiebiorstw handlu wewnetrznego
oraz w podlegtych im przedsiebiorstwach i zaktadach nalezy
zaniecha¢ zapis6w na koncie 211 ,Narzuty na pokrycie kosz-
tow wydzielonego zarzadu" za czas od 1.1.1955 r.

2. Przedsiebiorstwa i zaktady utrzymujace jednostke adm
nistracyjng z narzutéw na swoje koszty ksieguja kwoty na-
rzutow w ciezar wtasciwego konta kosztow i na dobro konta
092 ,,Rozrachunki biezace", a przelew $rodkéw stanowiacych
rownowarto$¢ narzutow w ciezar konta 092 ,Rozrachunki
biezace" i na dobro konta 043 ,Rachunek rozliczeniowy",

Dyrektor Departamentu Z. Paryzinski"
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