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Poz. 68 Nr 60/KS z dnia 11.V1.1056 r. dotyczy ewidencji ksie-
gowej ustug organizacji spoétdzielczych
i prywatnych rzemie$lnikow w zakresie
podstawowych robdt budowlano-montazo-
wych, ewidencji narzutobw na robocizne

67.
ZARZADZENIE Nr 46

MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO

z dnia 13 czerwca 1956 r.
w sprawie ustanowienia norm resortowych.

Na podstawie artykutu 12 dekretu z dnia 4 marca 1953 r.
o normach i Polskim Komitecie Normalizacyjnym (Dz. U.
Nr 15, poz. 61), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustanawia sie¢ normy resortowe:

1. RN-56/MBPrzem.-00029 (zamiast RN-53/MBPrzem.-00029).
Roboty budowlane. Wytyczne projektowania rusztowan
drewnianych.

2. RN-56/MBPrzem.-Q0030 (zamiast RN-53/MBPrzem.-00030).
Rusztowania drabinowe. Warunki techniczne wykonania.

3. RN-56/MBPrzern.-00031 (zamiast RN-53/MBPrzem.-00031).
Rusztowania jednorzedowe z krawedziakow. Warunki
techniczne wykonania.

4. RN-56/MBPrzem.-00032 (zamiast RN-53/MBPrzem.-00032).
Rusztowania dwurzedowe z krawedziakdw. Warunki tech-
niczne wykonania.

5. RN-56/MBPrzem.-00033 (zamiast RN-53/MBPrzem.-00033).
Rusztowania jednorzedowe z dtuzyc. Warunki techniczne
wykonania.

6. RN-56/MBPrzem.-00034 (zamiast RN-53/MBPrzem.-00034).
Rusztowania dwurzedowe z dtuzyc. Warunki techniczne
wykonania.

7. RN-56/MBPrzem.-00035 (zamiast RN-53/MBPrzem.-00035).
Rusztowania na wysuwnicach. Warunki techniczne wy-
konania.

8. RN-56/MBPrzem.-00036 (zamiast RN-53/MBPrzem.-00036).
Rusztowania na koztach. Warunki techniczne wykonania.

§ 2. Jednostki organizacyjne budownictwa przemystowe-
go obowigzane sg stosowaé normy wymienione w § 1 przy
projektowaniu i wykonywaniu rusztowan drewnianych.

oraz ewidencji materiatdbw kancelaryjnych
i lekarstw.

Poz. 69 Nr 64/DF z dnia 29.VI1.1956 r. w sprawie zasad reali-
zowania i trybu finansowania niektorych
drobnych inwestycji w zakresie mechani-
zacji i racjonalizacji.

Poz. 79 Nr 66/DF z dnia 22.V1.1956 r. w sprawie ubezpieczen
majatkowych i osobowych w zjednoczeniach

(przedsiebiorstwach) budownictwa przemy-
stowego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 30 lipca 1956
roku, jednoczes$nie traci moc obowigzujacg zarzgdzenie Nr 11
Ministra Budownictwa Przemystowego z dnia 23 lutego
1954 roku w sprawie ustanowienia norm resortowych.

w/iz MINISTRA

Inz. St. Farjaszewski
Podsekretarz Stanu

68.
PISMO OKOLNE Nr 60/KS

MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO

CENTRALNA KSIEGOWOSC
Znak: KSI/D-lg
z dnia 14 czerwca 1956 r.

dotyczy ewidencji ksiegowej ustug organizacji spétdzielczych

i prywatnych rzemie$lnikow w zakresie podstawowych robot

budowlano-montazowych, ewidencji narzutéw na robocizne
oraz ewidencji materiatow kancelaryjnych i lekarstw.

1 Ewidencja ustug organizacji spoétdzielczych i prywat-
nych rzemie$lnikow.

Wobec niejednolicie prowadzonej przez jednostki budo-
wlano-montazowe ewidencji ustug organizacji spotdzielczych
i prywatnych rzemies$lnikéw w zakresie podstawowych robot
budowlano-montazowych wyjasnia sie, ze z uwagi na obo-
wigzujgce zasady potrgcania wartosci tych ustug od ogodlnej
kwoty przerobu sitami wiasnymi ustugi te nie mogag by¢
ujmowane na koncie sprzedazy robo6t wykonanych sitami
wihasnymi (191/1).

W zatgczniku do okolnika Nr 77 Ministerstwa Budowni-
ctwa Przemystowego z dnia 16 grudnia 1954 r. wyjasniono
przy omawianiu pozycji innych kosztéw bezposrednich, ze
koszty takich ustug nalezy ujmowaé¢ w sposob analogiczny
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jak roboty wykonywane przez podwykonawcow a wiec po-
winny one by¢ rejestrowane na koncie 191/2.

Poniewaz jednak ewidencja na koncie 191/2 musi z kolei
wyodrebni¢ warto$¢ robot przewidzianych juz w kosztorysie
jako roboty wykonywane sitami obcymi, nalezy do konta
191/2 wprowadzi¢ dwa subkonta analityczne, a mianowicie:

191/2/]1 — Sprzedaz
nawcow.

rob6t wykonanych przez podwyko-

191/2/2 — Sprzedaz robo6t wykonanych przez organizacje
spotdzielcze i prywatnych rzemies$inikow.

Na subkoncie 101/2/2 nalezy zatem ewidencjonowac:
1) po stronie Winien — fakture wykonawcdw tych ustug,

2) po stronie Ma — potragcong
w wysokos$ci zaewidencjonowanej
faktury wykonawcy ustug.

cze$¢ faktury wiasnej
po stronie Winien

Subkonto 191/2/2 jest wiec kontem bezwynikowym, stuzy¢
ma ono jedynie czystosSci zapisdw na koncie 191/1. Na koncie
191/1 ujmowac nalezy w takich przypadkach wartos¢ faktury
wtasnej za wykonane w danym okresie roboty pomniejszong
0 zaksiegowany po debecie subkonta 191/2/2 koszt rob6t wy-
konanych przez organizacje spétdzielcze i prywatnych rze-
miesinikow.

W przypadku wreszcie gdyby organizacje te wzglednie
prywatni rzemie$lnicy wykonywali roboty o charakterze
podstawowym w ramach umow jako typowi podwykonawcy
(zgodnie z kosztorysem) zarowno koszt tych robot jak i ich
refaktura z doliczeniem I°/o powinny przebiega¢ na subkoncie
analitycznym 191/2/1.

2. Ewidencja narzutow na robocizne.

Wyjasnia sie, ze poczawszy od dnia 1 stycznia 1956 r.
w produkcji podstawowej wszystkich przedsiebiorstw wy-
konawstwa inwestycyjnego przyjeto jednolita zasade ujmo-
wania narzutow na robocizne bezpos$rednia tgcznie w jednej
pozycji z warto$cig tej robocizny.

Do dnia 1 stycznia 1956 r. zasada taka obejmowata wy-
tacznie przedsiebiorstwa budowlano-montazowe.

Tak wiec przedsiebiorstwa wykonawstwa inwestycyjnego
ewidencjonuja obecnie w poz. 2 kosztéw bezposrednich na
kontach 151, 152, 153 i 155 koszty:

1) ubezpieczen spotecznych (narzut 15,5°0),

2) wynagrodzenia z bezosobowego funduszu ptac zwigza-
ne bezposrednio z produkcjg podstawowa.

3. Ewidencja materiatow kancelaryjnych i lekarstw.

Dla ujednolicenia i uproszczenia analitycznej ewidencji
ksiegowej materiatow kancelaryjnych (biurowych) oraz le-
karstw ustala sie w porozumieniu z Zarzadem Ksiegowosci
Ministerstwa Finans6w, co nastepuje:

1) powyzsze zapasy magazyn ewidencjonuje ilosciowo we-
dtug poszczego6lnych rodzajow materiatow wzglednie
lekarstw;

2) ksiegowo$¢ materiatowa obroty tymi zapasami ujmuje
tylko w wartosci, zbiorczo na jednej karcie analitycznej,

3) poszczegblne komdrki funkcjonalne przedsiebiorstwa
obowigzane sg prowadzi¢ dla tych zapaséw poza-ksie-
gowg ewidencje ilosciowg obrotu (przychdd i zuzycie).

DYREKTOR )

S. Wojciechowski

BIULETYN MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO

Nr 10(106) poz. 68-69

69.

PISMO OKOLNE Nr 64 DF

MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO
DEPARTAMENT FINANSOWY

z dnia 20 czerwca 1956 r.

w sprawie zasad realizowania i trybu finansowania niekté-
rych drobnych inwestycji w zakresie mechanizacji i racjo-
nalizacji.

Uchwata Nr 182 Rady Ministrow z dnia 11 kwietnia 1956 r.
w sprawie zasad realizowania i finansowania niektérych
drobnych inwestycji w zakresie mechanizacji i racjonalizacji
(Monitor Polski Nr 35, poz. 417) umozliwia przedsiebior-
stwom panstwowych realizacje niektérych drobnych inwe-
stycji wymienionych w powotanej uchwale Nr 182, wprowa-
dzajagc zasade finansowania tych inwestycji z kredytow
udzielanych specjalnie na ten cel przez banki.

Szczeg6towe zasady oraz tryb realizowania i finansowania
omawianych inwestycji zostaty ustalone zarzadzeniem Prze-
wodniczagcego PKPG i Ministra Finanséw z dnia U maja
1956 r. w sprawie szczeg6towych zasad i trybu realizowania
niektérych drobnych inwestycji w zakresie mechanizacji
i racjonalizacji (Monitor Polski Nr 41, poz. 519).

W celu wykorzystania w petni mozliwosci w zakresie reali-
zacji i finansowania wspomnianych inwestycji i zwiekszenia
tag drogg ekonomicznych efektéw dziatalno$ci — Departament
Finansowy komunikuje, co nastepuje;

1 Omawiany tryb finansowania dotyczy drobnych inwe-
stycji w zakresie:

1) mechanizacji procesow produkcyjnych,

2) doskonalenia technologii produkcji,

3) realizowania projektow racjonalizatorskich,
4) uprzemystowienia budownictwa,

5) uruchomienia produkcji ubocznej,

6) ulepszenia urzadzen magazynowych, transportowych

i przetadunkowych.

W trybie tym nie moga by¢ realizowane i finansowane
inwestycje objete limitami planu inwestycyjnego, planem
rzeczowo-finansowym inwestycji pozalimitowych wykony-
wanych w trybie uchwaty Nr 246 Rady Ministrow z dnia
4 kwietnia 1953 r. w sprawie inwestycji pozalimitowych (Mo-
nitor Polski Nr A-36, poz. 452), jak réwniez ujete zatwier-
dzonym na dany rok planem remontow kapitalnych.

Niezbednym warunkiem realizowania omawianych inwe-
stycji jest ich celowo$¢ wyrazajgca sie tym, ze wykonane
roboty lub dokonane zakupy powinny daé¢ w okresie od pla-
nowanego terminu oddania inwestycji do eksploatacji do
ostatecznego terminu sptaty kredytu bankowego udzielonego
na realizacje inwestycji w trybie uchwaty Nr 182, okre$lony
efekt gospodarczy w postaci obnizenia kosztéw witasnych
i poprawy wynikéw finansowych w wysokosci réwnej co
najmniej wartosci dokonanych naktadow.

Planowane roboty i zakupy powinny by¢é wykonane naj-
dalej w okresie 6 miesiecy od dnia zatwierdzenia sporzgdzo-
nego dla nich planu rzeczowo-finansowego. W wyjatkowych
przypadkach okres ten moze by¢ przedtuzony za zgoda jed-
nostki nadrzednej o dalsze 3 miesigce.

2. Na kazdg inwestycje realizowang w omawianym trybie

i musi by¢ opracowany plan rzeczowo-finansowy, obejmujacy
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wszystkie zakupy lub roboty zwigzane z tg inwestycjg. Koszt
jednostkowy inwestycji nie moze przekraczac:

1) w odniesieniu do przedsigbiorstw resortu zaliczonych
do dziatébw gospodarki narodowej: przemyst, budowni-
ctwo, komunikacja i tgcznos¢ — 500 tysiecy ztotych,

2) w odniesieniu do pozostatych przedsiebiorstw resortu —
300 tysiecy ztotych.

Plan rzeczowo-finansowy powinien by¢é opracowany na
podstawie protok6tu sporzadzonego przez komisje w skia-
dzie:

1) gtéwny inzynier, a w przedsiebiorstwach nieprzemysto-
wych — pierwszy zastepca dyrektora,

2) gtéwny ksiegowy,

3) kierownik dziatu inwestycji.

Protok6t powinien zawieraé uzasadnienie techniczne i eko-
nomiczno-finansowe zamierzonej inwestycji.

Plan rzeczowo-finansowy zatwierdza dyrektor przedsie-
biorstwa. Wzory planu rzeczowo-finansowego podane s3g
w zarzadzeniu Przewodniczagcego PKPG i Ministra Finan-
sow z dnia 11 maja 1956 r. (Monitor Polski Nr 41, poz. 519).

3. Naktady na drobne inwestycje w zakresie mechanizacji
i racjonalizacji sa finansowane z kredytu bankowego, udzie-
lanego przez banki finansujgce dziatalno$¢ eksploatacyjna
przedsiebiorstwa.

Ewentualne wydatki zwigzane z opracowaniem, uproszczo-
nej dokumentacji i pracami wstepnymi przed zatwierdze-
niem planu rzeczowo-finansowego pokrywane sg przejsciowo
ze Srodkéw obrotowych, a nastepnie wigczane do planu
i na tej podstawie refundowane z kredytu bankowego na
finansowanie inwestycji w zakresie mechanizacji i racjona-
lizacji.

Do czasu przyznania kredytu przez bank nie wolno rozpo-
czyna¢ zadnych robdt i dokonywaé zakup6w zwigzanych
z planowanymi inwestycjami, z wyjatkiem prac zwigzanych
z dokumentacjg.

4. Podstawa przyznania kredytu na finansowanie malej
mechanizacji i racjonalizacji jest wniosek przedsiebiorstwa
ztozony we wiasciwym oddziale banku i sporzadzony oddziel-
nie na kazda poszczegdlng inwestycje.

We wniosku o przyznanie kredytu powinien by¢ podany
termin rozpoczecia inwestycji oraz termin oddania jej do
eksploatacji, jak rowniez propozycje przedsiebiorstwa doty-
czace terminow spiaty kredytu.

Poza tym wniosek powinien zawiera¢ oSwiadczenie przed-
siebiorstwa, ze inwestycja, ktérej dotyczy, nie jest objeta:

1) planem inwestycyjnym,

2) planem rzeczowo-finansowym inwestycji pozalimito-
wych wykonywanych w trybie uchwaty Nr 246 Rady
Ministrow z dnia 4 kwietnia 1953 r. w sprawie inwesty-
cji pozalimitowych (Monitor Polski Nr A-36, poz. 452),

3) zatwierdzonym na dany rok planem
talnych.

remontow Kkapi-

Do wniosku przedsiebiorstwo dotacza zatwierdzony plan
rzeczowo-finansowy inwestycji wraz z protokétem (ust. 2).

Bank moze odméwié kredytu w przypadkach, jesli uza-
sadnienie techniczne i ekonomiczno-finansowe inwestycji na
tle dotychczasowej dziatalnosci przedsiebiorstwa i jego wy-
nikéw finansowych wzbudza zastrzezenia banku, jak réwniez
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w przypadkach nieprzestrzegania przez przedsiebiorstwo dy-
scypliny finansowej w zakresie dziatalnosci inwestycyjnej.

5. ZamoOwienia, umowy i zlecenia wewnetrzne, faktury
dostawcow i wykonawcéw oraz inne dokumenty rozliczenio-
we dotyczace drobnych inwestycji w zakresie mechanizacji
i racjonalizacji powinny by¢ oznaczone napisem ,inwestycje
ze $Srodkdw obrotowych — uchwata Nr 182/56 Rady Mini-
strow".

Zamoéwienia i umowy powinny zawiera¢ stwierdzenie in-
westora o0 przyznaniu przez bank kredytu na sfinansowanie
danej inwestycji.

Faktury i inne dokumenty rozliczeniowe za wykonane ro-
boty, ustugi i dostawy dobr inwestycyjnych, zwigzane z drob-
nymi inwestycjami w zakresie mechanizacji i racjonalizacji,
sg pokrywane przez bank bezpos$rednio z rachunku kredytu.

Do rozliczenia naktadéw realizowanych systemem gospo-
darczym w trybie uchwaty Nr 182/56 — maja odpowiednie
zastosowanie przepisy dotyczace rozliczenia naktadéw inwe-
stycyjnych, wykonywanych systemem gospodarczym w za-
kresie inwestycji limitowych.

6. Terminy sptaty kredytu ustala bank w porozumieniu
z przedsiebiorstwem, w oparciu o dane zawarte w protokole
(ust. 2) oraz na podstawie propozycji zawartych we wniosku
kredytowym przedsiebiorstwa.

1 Ostateczny termin sptaty kredytu nie powinien przekra-
cza¢ okresu niezbednego dla osiggniecia wynikéw finanso-
wych w wysokos$ci odpowiadajacej sumie udzielonego kre-
dytu.

W odniesieniu do przedsiebiorstw resortu budownictwa
przemystowego — termin ten nie moze by¢ dtuzszy niz 2 lata,
liczac od daty uruchomienia kredytu. Kredyt jest sptacany
w ratach miesiecznych z rachunku rozliczeniowego kredy-
tobiorcy.

Na sptate kredytu bankowego udzielonego na finansowa-
nie drobnych inwestycji w zakresie mechanizacji i racjona-
lizacji przeznacza sie:

1) w odniesieniu do przedsiebiorstw planowo-rentownych:

a) w roku kalendarzowym, w ktérym inwestycja zo-
stata oddana do eksploatacji — ponadplanowy zysk
przedsiebiorstwa w czes$ci pozostatej po dokonaniu
odpisow na fundusz zaktadowjr i fundusz popierania
produkcji ubocznej oraz po zabezpieczeniu minimal-
nej 10% wptaty z zysku do budzetu,

b) w latach nastepnych — odpowiednig wyodrebniong
cze$¢ planowanego zysku przedsiebiorstwa w kwocie

rownej sumie rat kredytu przypadajgcego do spiaty
w danym roku;

2) w odniesieniu do przedsiebiorstw planowo-deficyto-
wych:

a) w roku kalendarzowym, w ktérym inwestycja zo-
stata oddano do uzytku — planowga dotacje na sfi-
nansowanie strat, w czesci stanowiacej réznice mie-
dzy stratg planowa a stratg faktycznie poniesiona,
jezeli ta ostatnia jest nizsza,

b) w latach nastepnych — planowane dotacje na sfi-
nansowanie strat w czes$ci przewidzianej na ten cel
w bilansie dochodéw i wydatkow przedsiebiorstwa.

W przypadku nieosiggniecia przez przedsiebiorstwo zysku
w wysokos$ci wystarczajacej na sptate kredytu badz w! razie
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niezmniejszenia straty o odpowiednig kwote w stosunku do
straty planowanej, r6znica powoduje zmniejszenie wtasnych
srodkéw obrotowych przedsiebiorstwa.

Kredyt bankowy na finansowanie inwestycji realizowa-
nych na podstawie uchwaty Nr 182/56 — przedsiebiorstwa
ewidencjonuja na specjalnie wyodrebnionym subkoncie pn.
.Kredyt na finansowanie mechanizacji i racjonalizacji" pro-
wadzonym w ramach konta 054 ,Inne kredyty".

7. Do inwestycji realizowanych w trybie uchwaty
Nr 182/56 maja zastosowanie przepisy o ksiegowosci, spra-
wozdawczosci rzeczowej i finansowej z dziatalnosci inwe-
stycyjnej, dotyczace inwestycji pozalimitowych.

Przedsiebiorstwa realizujgce omawiane inwestycje spo-
rzagdzajg raz na rok w terminie do dnia 20 lutego* dla swych
jednostek nadrzednych oraz wtasciwych oddziatbw banku
krétka analize opisowg zawierajaca:

1) ilos¢ zrealizowanych w tym trybie inwestycji z podzia-
tem na inwestycje dotyczace:

a) mechanizacji i doskonaleniami technologii pro-

dukciji,
b) uruchomienia produkcji ubocznej,

c) rozszerzenia produkcji artykutéw powszechnego

uzytku,
d) uruchomienia nieczynnych zaktadow, -

e) inne;

2) osiggniete efekty gospodarcze w wyniku przekazania
do eksploatacji zrealizowanych inwestycji wedtug wy-
zej podanych grup.

8. Nowy tryb finansowania inwestycji w zakresie matej
mechanizacji, postepu technicznego i produkcji ubocznej
stworzyt duze mozliwosci dla rozwoju ruchu racjonalizator-
skiego oraz rozszerzenia produkcji artykutdw konsumpcyj-
nych.

W dazeniu do uzyskania maksymalnych efektow na wy-
mienionych odcinkach dziatalnosci, przedsiebiorstwa powinny
w petni wykorzysta¢ obecnie istniejace mozliwosci.

W zwigzku z tym nalezy poddaé szczeg6towej analizie
wszystkie dotychczasowe wnioski racjonalizatorskie, ktdre
zostaty ocenione pozytywnie, a nie mogty by¢ zrealizowane
z powodu braku na ten cel odpowiednich $rodkéw finanso-
wych.

Jezeli przydatno$¢ tych wnioskéw okaze sie niewatpliwa
i bedg one mogty da¢ efekty gospodarcze — nalezy je bez-
zwiocznie zrealizowac.

Podobnie nalezy postepowaé z wnioskami racjonalizator-
skimi, ktore beda naptywaty biezaco.

Realizacja omawianych inwestycji powinna sie odbywac
niezaleznie od planu matej mechanizacji, ktéry wykonywany
jest w oparciu o limity ustalone dla jednostek przez Zarzad
Techniki. Inwestycje zrealizowane w trybie uchwaly
Nr 182/56 powinny by¢ uzupetnieniem i rozwinigeciem planu
matej mechanizacji w przypadku, jesli limity ustalone w tym
planie nie zabezpieczajg wykonania wszystkich zamierzen
przedsiebiorstwa zdgzajacych do zwiekszenia, usprawnienia
lub potanienia produkcji.

W przedsiebiorstwach, ktére nie wprowadzity dotad pro-
dukcji ubocznej artykutéw powszechnego uzytku — nalezy
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rozwazy¢ celowos¢ i mozliwos¢ wykorzystania istniejagcych
odpadoéw, uwzgledniajgc istniejace obecnie mozliwosci w za-
kresie wyposazenia w drobny sprzet.

p.o. DYREKTOR DEPARTAMENTU
J. Szeworski

70.

PISMO OKOLNE Nr G6/DF

MINISTERSTWA BUDOWNICTWA PRZEMYSLOWEGO

DEPARTAMENT FINANSOWY

DF/5/45/56

z dnia 22 czerwca 1956 r.

w sprawie ubezpieczen majgtkowych i osobowych w zjedno-
czeniach (przedsiebiorstwach) budownictwa przemystowego.

1 W celu ujednolicenia czynnosci komdrek ubezpieczen
majatkowych i osobowych w zjednoczeniach (przedsiebior-
stwach) budownictwa przemystowego zaleca sie stosowanie
postanowien instrukcji, stanowigcej zatgcznik do niniejszego
pisma okdlnego.

2. Jednocze$nie anuluje sie:

1) pismo oko6lne Departamentu Finansowego Nr 13 z dnia
19 czerwca 1951 r. w sprawie ubezpieczenia sprzetu bu-
dowlanego,

2) pismo Departamentu Finansowego wg rozdzielnika
DF/1264/51 z dnia 9 lipca 1951 r. w sprawie prowadze-
nia kontroli szkéd,

3) pismo Departamentu Finansowego wg rozdzielnika
z dnia 20 sierpnia 1951 r. w sprawie ubezpieczenia wzno-
szonych budowli,

4) pismo Departamentu Finansowego wg rozdzielnika
DF/2/45/51 z dnia 11 grudnia 1951 r. w sprawie obo-
wiazkowego ubezpieczenia od nieszczesliwych wypad-
koéw cztonkéw strazy pozarnych,

5) pismo Departamentu Finansowego wg rozdzielnika
DF/108/51 z dnia 15 maja 1951 r. w sprawie szczegdl-
nych warunk6w ubezpieczenia od ognia,

6) pismo Departamentu Finansowego wg rozdzielnika
DF/2/45/1563/51 z dnia 27 wrze$nia 1951 r. w sprawie
wykazu obowigzujgcych przepisow prawnych dotycza-
cych ubezpieczen rzeczowych i osobowych,

7) pismo Departamentu Finansowego wg rozdzielnika
DF/2/45/52 z dnia 20 pazdziernika 1952 r. w sprawie
ubezpieczenia od ognia ruchomosci biurowych,

8) instrukcje Departamentu Finansowego Nr DF/2/45/53
z dnia 20 marca 1953 r. w sprawie dziatalnosci komorek
ubezpieczeniowych w jednostkach budownictwa prze-
mystowego.

p.o. DYREKTOR DEPARTAMENTU

J. Szeworski
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Zatacznik do pisma okolnego Nr 66/BF
Departamentu Finansowego
z dnia 22 czerwca 1958 r.

INSTRUKCJA

w sprawie ubezpieczen majatkowych i osobowych w zjedno-
czeniach (przedsiebiorstwach) budownictwa przemystowego.

I. Wstep

8§ 1. 1 llekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o ,jed-
nostkach", nalezy przez to rozumie¢ przedsiebiorstwa (zjed-
noczenia) budownictwa przemystowego oraz zjednoczenia
bezposrednio podlegte Ministrowi Budownictwa Przemysto-
weg 0.

2. llekro¢ w niniejszej
kach", nalezy przez to rozumie¢ komorki prowadzace spra-
wy ubezpieczen majatkowych i osobowych, wchodzace
w Skiad jednostek, o ktorych mowa w ust. 1

Il. Obowigzki komoérek prowadzacych sprawy ubezpieczen
majatkowych i osobowych

§ 2. Do zakresu dziatania komorki nalezy:
1) ubezpieczenie mienia przedsiebiorstwa,
2) dokumentowanie i udziat w likwidacji szkod,

3) prowadzenie obowigzujgcej ewidencji
czosci:

i sprawozdaw-

a) kartoteki ubezpieczen,

b) kontroli szkéd,

c) sporzadzanie sprawozdan ze stanu ubezpieczen,

d) sporzadzanie zestawienia sktadek ubezpieczeniowych,

e) kontroli zwrotow;

4) sprawozdanie wysokoSci przypisanych przez PZU skia-
*  dek.

I11. Ubezpieczenia od ognia

§ 3. Zasady ubezpieczenia mienia jednostek gospodarki
uspotecznionej od ognia i innych zdarzehA losowych reguluje
zarzadzenie Przewodniczacego Panstwowej Komisji Plano-
wania Gospodarczego i Ministra Finansow Nr~17 z dnia
7 czerwca 1951 r. (Biuletyn PKPG Nr 19, poz. 180) oraz
szczeg6lne warunki ubezpieczenia od ognia mienia jednostek
gospodarki uspotecznionej, obowigzujgce od dnia 1 stycznia
1952 r., zatwierdzone przez Ministra Finanséw pismem z dnia
10 marca 1952 r. U.P. 371/2/52.

§ 4. Jednostki maja obowigzek ubezpieczy¢ od ognia:

1) budowy i wchodzace w ich sktad roboty, podwykonaw-
cow do momentu przekazania ich zamawiajgcemu,

2) Srodki
trwate,

trwate, materiaty, towary i przedmioty nie-

3) mienie pracownicze, okre$lone szczegélnymi warunka-
mi, o ktérych mowa w § 3.
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Ubezpieczenia od ognia budowli w trakcie wznoszenia

§ 5. 1. Jednostki, bedace generalnymi (bezpos$rednimi)
wykonawcami, podlegte Centralnym Zarzadom Budownictwa
Przemystowego: Pétnoc, Potudnie, Zachéd, Slask i Central-
nemu Zarzadowi Budowy Elektrowni oraz Zjednoczenie Bu-
dowy Piecow Przemystowych zawierajg umowy O ubezpie-
czenie od ognia budowli w trakcie wznoszenia zgodnie
Z umowg ramowa, zawartg przez Ministerstwo Budownictwa
Przemystowego z Panstwowym Zaktadem Ubezpieczen, obo-
wigzujaca od dnia 1 stycznia 1955 r.

2. Przedmiotem umowy, okre$lonej w ust. 1, jest ubez-
pieczenie od ognia wszystkich prowadzonych przez dang jed-
nostke budowli w trakcie wznoszenia, w wysokosci tzw.
»puli przerobowej", wadtug nastepujacych zasad:

1) sume ubezpieczenia stanowig:

a) planowana suma przerobu ha kazdy rok kalenda-
rzowy,

b) warto$¢ budowli zaplanowanych, a niewykonczo-
nych, wzglednie wykonAczonych, a nie oddanych in-
westorowi do uzytku do dnia 31 grudnia, oraz war-
tosci zagospodarowania placu budowy;

2) odpowiedzialno$¢ Panstwowego Zaktadu Ubezpieczen
za szkody ogniowe, wybuchy wszelkiego rodzaju i inne
wypadki losowe, okre$lone w § 2, pkt 1), szczegblnych
warunkéw ubezpieczen od ognia, o ktérych mowa
w § 3, trwa do momentu oddania obiektu inwestorowi
protok6tem zdawczo-odbiorczym, nie dtuzej jednak niz
2 miesigce od uptywu terminu ubezpieczenia.

W odniesieniu do budynkoéw i urzagdzen pomocniczych
oraz materiatdw na placu budowy odpowiedzialno$¢ ta
trwa do czasu uprzatniecia placu budowy;

3) specjalna stopa sktadki za omawiane ubezpieczenia wy-
nosi 0,35%0 (0,35 promille).

Z tytutu ryzyka kosztow uprzatniecia pogorzeliska
pobierana jest sktadka 0,35%0, obliczona od 0,5% prze-
cietnej miesiecznej sumy ubezpieczenia, od ktérej obli-
cza sie sktadke ostateczng;”;

4) od wymienionych w pkt. 3) stop sktadek zadne dodat-
kowe rabaty ani dodatkowe optaty nie sg stosowane;

5) nie pobiera sie dodatkowych sktadek z tytutu odpo-
wiedzialnosci PZU za szkody powstate wskutek wybu-
chu wszelkiego rodzaju;

6) rozliczenie z tytutu ubezpieczenia nastepuje na podsta-
wie miesiecznych zestawien wartosci wykonanych robét
wg zasad podanych w § 10, lit. e), f), i) szczeg6lnych
warunkéw ubezpieczenia od ognia, o ktérych mowa
w 8§ 3 niniejszej instrukcji. Zestawienia na kazdy mie-
sigc oddzielnie nalezy sktada¢ do PZU co kwartat
w ciggu 45 dni po uptywie kwartatu.

Zestawienie winno obejmowac:

a) wartosci V\'/_Sst-zystkich rob6t wykonanych od poczatku
roku do konca miesigca sprawozdawczego, tgcznie

z wartoscig zagospodarowania placu budowy, jak
szopy, baraki itp.,

b) wartosci materiatdw na placach budowy na koniec
miesigca sprawozdawczego,

c) warto$ci budowli rozpoczetych w latach ubiegtych,
niewykonczonych lub wykonczonych a nie przeka-
zanych inwestorowi do 31 grudnia roku ubiegtego
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facznie z wartoscig zagospodarowania placu budowy,
zgodnie z 8§ 5, ust. 2, pkt 1), lit, b), #

d) od sumy wyniktej z dodania wartosci okreslonych
pod lit. a), b) i c) nalezy odja¢ wartosci budowli prze-
kazanych inwestorowi od poczatku roku do konca
miesigca sprawozdawczego. Otrzymana suma stano-
wi warto$¢ wykonanych robot, ktdrg nalezy podaé
PZU.

§ 6. Jednostki bedace generalnymi (bezpo$rednimi) wy-
konawcami, podlegte centralnym zarzadom, nie wymienio-
nym w 8§ 5 zawierajg umowy ubezpieczenia od ognia bu-
dowli w trakcie wznoszenia oddzielnie na kazdg budowe.

8 7. Przy ubezpieczeniu budowli w trakcie wznoszenia
nalezy przestrzega¢ nastepujacych zasad:

1) obowigzek ubezpieczenia wznoszonego obiektu nalezy
do generalnego wykonawcy,

2) znajdujace sie na placu budowy materiaty budowlane
ubezpieczajg poszczeg6lni wykonawcy we wiasnym za-

kresie,

3) koszt ubezpieczenia rob6t podwykonawcéw obcigza pod-
wykonawcéw w stosunku do wartosci wykonanych
przez nich robét i czasu w jakim robota zostata wy-
konana,

4) rozliczenie z tytutu ubezpieczenia budowy przeprowa-
dza generalny wykonawca, przyjmujac za podstawe
warto$¢ robot podwykonawcéw zwiekszong o koszty
uprzatniecia pogorzeliska, tj. o 0,5% i stope sktad-
ki 0,35%0,

5) generalny wykonawca podaje do wiadomosci podwy-
konawcy wysoko$é przypadajgcych na niego optat, kto-
re winny by¢ uregulowane w ciggu 14 dni od daty
otrzymania rachunku,

6) w przypadku, gdy podwykonawca nie nalezy do resortu
budownictwa przemystowego, generalny wykonawca
w umowie o wykonanie robo6t specjalnych powinien
zamiesci¢ klauzule, obcigzajaca podwykonawce obo-
wigzkiem optaty przypadajacej na niego stosunkowej
cze$ci sktadki ubezpieczeniowej.

Ubezpieczenie od ognia sprzetu budowlanego

§8 1
dowlany.

Jednostki obowigzane sg ubezpieczaé sprzet bu-

2. Pod pojeciem sprzetu budowlanego nalezy rozumieé
wszelkiego rodzaju maszyny i narzedzia, stuzace do budowy
nieruchomosci oraz drég komunikacji lagdowej i wodnej,
a mianowicie: koparki wszelkiego typu, spycharki, zgarniar-
ki, kruszarki, betoniarki, pompy mechaniczne do wody, pom-
py do betonu, pompy do zapraw (tynki), mieszarki do za-
praw, gietarki mechaniczne, nozyce mechaniczne, sprezarki,
wyciggi budowlane, zurawie wiezowe, dzwigi samojezdne,
zurawie masztowe, dzwigi kolejowe, przenosniki tasmowe,
lokomotywki parowe, wywrotki waskotorowe, spawarki elek-
tryczne, tadowarki, walce drogowe, cykliniarki, szlifierki do
parkietu, aparaty do malowania.

3. Ubezpieczenie sprzetu budowlanego powinno by¢ za-
warte systemem solidarnym na sumy state z odpowiedzial-
noscig PZU za sprzet, znajdujacy sie na catym terenie kraju
zarobwno na sktadach i budowach jak i w warsztatach na-
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prawczych, zgodnie z postanowieniami § 14, ust. 9—15 taryfy
niefabrycznej za ubezpieczenie od ognia, wydanej przez PZU
w_1952 r. oraz § 2, pkt. 4) szczeg6lnych warunkow ubezpie-
czenia od ognia, o ktdrych mowa w § 3.

4. Zmiany w stanie wartosciowym sprzetu budowlanego
powinny by¢ zgtaszane Panstwowemu Zaktadowi Ubezpie-
czen w terminie do 15 stycznia i 15 lipca za ubiegte podt-
rocze.

5 Jednolita stopa sktadki za ubezpieczenie sprzetu budo-
wlanego wynosi 04%o (0,4 promille).

Ubezpieczenie od ognia ruchomosci biurowych

8§ 9. 1. Jednostki powinny ubezpiecza¢ ruchomosci biu-
rowe z odpowiedzialno$ciag PZU na terenie catego kraju, na
sumy state.

2. Ruchomosci biurowe, dla ktérych prowadzona jest
wspolna ksiegowos$¢, nalezy zgtasza¢ na jednym wniosku.

3. Stopa sktadki za ubezpieczenie ruchomosci biurowych
wynosi 09%o0 (0,9 promille) bez wzgledu na konstrukcje bu-
dynkéw, w ktérych zne; .ujg sie ruchomosci biurowe, zgod-
nie z pismem Nr 220/1397 Dyrekcji Umownych Ubezpieczen
od Ognia PZU z dnia 30 czerwca 1952 r.

Ubezpieczenie od ognia materialtdw magazynowych
i wyrobow gotowych

§ 10. 1. Jednostki obowigzane sg ubezpiecza¢ od ognia
materiaty magazynowe, surowce i wyroby gotowe.

2. Ubezpieczenie powinno by¢ zawarte systemem solidar-
nym na sumy zmienne.

3. Zasady zgtaszania do ubezpieczenia materiatdw maga-
zynowych, surowcow i wyrobdw gotowych oraz rozliczenia
sktadki na podstawie miesiecznych remanentéw wartoscio-
wych zawarte sa w § 10, pkt. 1) szczeg6lnych warunkéw
ubezpieczenia od ognia oraz w § 14, ust. 1—8 taryfy niefa-
brycznej.

4. Terminy skladania do PZU co kwartat zawiadomien
0 wysoko$ci remanentéw magazynowych za kazdy miesigc
oddzielnie sg nastepujace:

za miesigce styczen, luty, marzec — do 15 maja,
» kwiecied, maj, czerwiec — do 14 sierpnia,
" lipiec, sierpien, wrzesien — do 14 listopada,
" pazdziernik, listopad, grudzien — do 14 lutego.

Niedotrzymanie tych terminéw powoduje sankcje, wymie-
nione w § 10, ust. 1, lit. g) i h) szczeg6lnych warunkéw ubez-
pieczenia od ognia.

5. W celu zapewnienia ochrony ubezpieczeniowej przed-
miotom, znajdujacym sie na placach budowy, nalezy w umo-
wach ubezpieczeniowych umieszcza¢ klauzule nastepujacej
tresci: ,w ramach ubezpieczenia zawarto$ci magazynow
ubezpieczone w tych magazynach przedmioty jak: narzedzia,
sprzet przeciwpozarowy, odziez ochronna i inne objete sa
ubezpieczeniem réwniez wdwczas, gdy znajdujg sie na pla-
cach budowy”.

Ubezpieczenie od ognia mienia pracowniczego
§ 11. 1 Mienie pracownikoéw, znajdujgce sie na terenie

zaktadu pracy oraz w hotelach robotniczych, ubezpiecza jed-
nostka, zatrudniajgca tych pracownikow.
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2. Mienie hotelowe, nie nalezace do pracownika, powinno
by¢ ubezpieczone oddzielnie wedtug ogélnie przyjetych
zasad.

3. Podang w § 11, pkt. 2) szczegdlnych warunkéw ubez-
pieczenia od ognia warto$¢ mienia jednego pracownika
w granicach od 600 zt. do 1200 zt. nalezy rozumieé w ten
sposéb, ze najwyzszg granice stosuje sie tylko wtedy, gdy
zachodzi mozliwo$¢ powstania szkody jednocze$nie u wszyst-
kich pracownikow. W przeciwnym razie wystarcza dolna
granica, poniewaz szkody pokrywane sg w rzeczywistej war-
tosci w granicach ogolnej sumy ubezpieczenia.

4. Jednolita stopa sktadki za ubezpieczenie mienia pra-
cowniczego wynosi 04%o (0,4 promille).

Wytaczenie od obowigzku ubezpieczenia od ognia

§ 12 1 Na podstawie uchwaty Nr 1 Prezydium Rzadu
z dnia 3 stycznia 1951 r. w sprawie ubezpieczenia Srodkow
trwatych przemystu panstwowego oraz przedsiebiorstw
i jednostek budzetowych (Monitor Polski Nr A-4, poz. 47)
oraz okolnika Przewodniczacego Panstwowej Komisji Pla-
nowania Gospodarczego Nr 6 z dnia 8 lipca 1955 r. w spra-
wie wylgczenia z ubezpieczenia srodkéw trwatych przedsie-
biorstw wielkiego i $sredniego przemystu panstwowego (Biu-
letyn PKPG Nr 17, poz. 60) od obowiazku ubezpieczenia od
ognia w resorcie budownictwa przemystowego zostajg wy-
taczone z dniem 1 stycznia 1956 r.:

1) $rodki trwate, tj. budynki, maszyny, aparaty i urzg-
dzenia fabryczne oraz ruchomosci biurowe w nastepu-
jacych jednostkach:

a) podlegtych Centralnemu Zarzagdowi Produkcji Po-
mocniczej,

b) podlegtych Centralnemu Zarzagdowi Remontu Ma-

szyn Budowlanych,

c¢) w Biurze Konstrukcyjno-Technologicznym Remontu
Maszyn Budowlanych,

d) w Zaktadach Remontu i Produkcji Sprzetu Konstr.
Stalowych w Zabrzu,

e) w Zaktadzie Sprzetu i
w Jaskowicach Slaskich,

f) w Zjednoczeniu Urzadzen Dzwigowych w Warsza-
wie;

Urzadzen Energetycznych

2) mienie ruchome i nieruchome przedsiebiorstw i jedno-
stek budzetowych;

3) bruki, dojazdy, tory kolejowe, baseny wodne, studnie
betonowe bez nakrycia, zelazne i murowane ogrodzenia,
ruda, ztom (z wyjatkiem wysokowartosciowych ztomow
stopowych i ferrostopowych) oraz znajdujgce sie pod
gotym niebem sktady suréwki z wielkich piecow, skta-
dy cegty palonej i piasku pod gotym niebem w zakta-
dach przemystowych.

2. Budynki i budowle w stadium budowy nie zaliczajg

sie do Srodkow trwatych.

I1V. Ubezpieczenie mienia w transporcie krajowym

§ 13. 1 Zasady ubezpieczenia mienia w transporcie kra-
jowym jednostek gospodarki uspotecznionej reguluja:

1) zarzadzenie Przewodniczacego Panstwowej Komisji
Planowania Gospodarczego i Ministra Finanséw z dnia
19 wrzed$nia 1951 r. w sprawie zasad ubezpieczenia
w transporcie krajowym mienia jednostek gospodarki
uspotecznionej (Monitor Polski Nr A-86, poz. 1182),
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2) zarzadzenie Przewodniczagcego PKPG z dnia 29 lipca
1953 r., zmieniajgce zarzgdzenie z dnia 19 wrze$nia
1951 r. w sprawie zasad ubezpieczenia mienia w trans-
porcie krajowym przez jednostki gospodarki uspotecz-
nionej (Monitor Polski Nr A-78, poz. 928),

3) instrukcja Nr 2 PKPG z dnia 28 grudnia 1951 r. w spra-
wie ubezpieczenia w transporcie krajowym,

4) pismo Nr 717/52/1390 z dnia 18 czerwca 1952 r. Pan-
stwowego Zaktadu Ubezpieczen,

5) instrukcja Panstwowego Zaktadu Ubezp. Nr 43/35/54
z dnia 31 grudnia 1954 r. w sprawie postepowania
w przypadku powstania szkody w czasie transportu
mienia jednostek gospodarki uspotecznionej w obrocie
krajowym.

2. Terminy podawania PaAstwowemu Zaktadowi Ubez-

pieczen co kwartat wartosci obrotéw za kazdy miesigc od-
dzielnie i przekazywania sktadki sg nastepujace:

za miesigce grudzien, styczen, luty — do 20 marca,
» marzec, kwiecien, maj — do 20 czerwca,
» czerwiec, lipiec, sierpien — do 20 wrze$nia,
» wrzesien, pazdziernik, listopad — do 15 grud-
nia.

V. Ubezpieczenie zywego inwentarza od padniecia

§ 14. 1 Zasady
padniecia reguluja:

ubezpieczenia zywego inwentarza od
1) zarzadzenie Przewodniczacego PKPG i Ministra Finan-

séw z dnia 7 czerwca 1951 r. (Monitor Polski Nr A-59,
poz. 778),

2) instrukcja Nr 1 Panstwowej Komisji Planowania Go-
spodarczego Departament Kosztow i Polityki Cen z dnia
17 kwietnia 1952 r. znak CE 10D-03-02 w sprawie ubez-
pieczenia od padniecia zywego inwentarza, bedacego
w posiadaniu jednostek gospodarki uspotecznionej.

2. W resorcie budownictwa przemystowego obowigzkowi
ubezpieczenia nie podlega jedynie tucz przemystowy i go-
spodarczy, nalezacy do przedsiebiorstwa prowadzacego
punkty zywienia zbiorowego.

V1. Ubezpieczenie cztonkéw strazy pozarnych od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow

§ 15. Zasady ubezpieczenia cztonkow strazy pozarnych od

nastepstw nieszczesliwych wypadkéw reguluja:

1) ustawa z dnia 4 lutego 1950 r. (Dz. U. Nr 58 z 1951 r.,
poz. 404),

2) ogdlne warunki obowigzkowego ubezpieczenia czton-
kow strazy pozarnych od nieszczesliwych wypadkdow,
zatwierdzone przez Ministerstwo Finans6w pismem
Nr U.P. 5763/1/51 z dnia 16 listopada 1951 r.

VIl. Zakres ubezpieczen zalecanych

§ 16. Jednostkom
0 ubezpieczenie:

zaleca sie zawieranie z PZU umoéw

1) pojazdow mechanicznych od
a) rozbicia i uszkodzenia (auto casco),

b) odpowiedzialno$ci cywilnej,
c) nieszczeSliwych wypadkéw;

2) od nastepstw nieszcze$liwych wypadkow oséb, przeno-
szacych lub przewozacych gotowke, oraz innych pra-
cownikéw, narazonych na specjalne niebezpieczenstwo;

3) od gradu;

4) od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzenia
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przedsiebiorstwa wtedy, gdy zachodzi zwiekszone nie-
bezpieczenstwo na skutek uruchamiania obiektéw za
pomocg sit przyrody badz tez postugiwania sie materia-
tami wybuchowymi lub ze wzgledu na zwiekszony ruch
0s0b postronnych;

5) uzupetniajagce ubezpieczenie od
w zaktadach przemystowych.

szkéd elektrycznych

VIIl. Ewidencja i sprawozdawczos$¢.
Kartoteka ubezpieczen

§ 17.
pieczen.

Kartoteke nalezy prowadzi¢ wedtug rodzajow/ ubez-

§ 18. 1. Jezeli jednostka, dziatajaca na petnym rozra-
chunku gospodarczym prowadzi sprawy ubezpieczeniowe
podlegtych sobie jednostek, powinna zatozy¢ oddzielne kar-
toteki na kazdg z tych jednostek.

2. Jednostki, prowadzace sprawy ubezpieczeniowe Od-
dziatbw Zaopatrzenia Robotniczego, powinny zatozy¢ dla
nich oddzielne kartoteki.

3. Ubezpieczone nowowznoszone budowle, jak rowniez
ubezpieczone mienie witasne nalezy umieszczaé na jednej

wspolnej kartotece bez rozbijania na ,,ogien witasny" i ,,ogieh
inwestora".
§ 19. 1 Podstawg do zapisbw w kartotekach z wyjat-

kiem kartoteki transportowej, sg zgtoszone wnioski, dowody
ubezpieczeniowe (polisy) oraz wszelkie dodatkowe dowody
jak: przedtuzenie ubezpieczenia, zmiany sum ubezpieczenia,
zmiany sktadki ubezpieczeniowej nadsytane przez placéwki
PZU.

2. Do czasu otrzymania z PZU polisy nalezy w kartotece
wpisa¢ dane z przestanego do PZU wniosku, a w szczegol-
nosci date przestania wniosku (na marginesie z lewej strony
kartoteki), okres ubezpieczenia i sume ubezpieczenia, a po
otrzymaniu polisy uzupetni¢ zapis numerem polisy i sktadka
przypisang.

3. W przypadku otrzymania polisy dolarowej nalezy ja
przewalutowa¢ w stosunku 1 doi. = 4 zi, doda¢ do polisy
zlotowej i wpisaé tgczng sume w ztotych, a w rubryce 2 na-
lezy wpisa¢ numery obydwu polis.

4. Wszystkie dziaty ubezpieczen, z wyjatkiem dziatu ubez-
pieczen pojazdéw? mechanicznych (wzoér CE3), nalezy prowa-
dzi¢ na kartotece wzoru CEIL.

§ 20. 1 Kartoteke ewidencji ubezpieczen od ognia, zwie-
rzat na zycie i gradu (wzor CE1l) nalezy wypetniaé w sposob
nastepujacy:

1) na marginesie karty z lewej strony wpisuje sie date
przestania wniosku. W rubryce 1 numer kolejny zapisu
i w mianowniku ewentualny numer akt danej sprawy,

2) rubryki 2, 3, 4, 5 wyjasnien nie wymagaja,

3) w rubryce 6 w?pisa¢ faktyczng wysoko$¢ sktadki, obli-
czonej od sumy ubezpieczenia za dany okres czasu (bez
uwzglednienia zwrotéw, sktadek dodatkowych i zali-
czek),

4) w rubrykach od 7 do 10 nalezy poda¢ powdd skreslenia
ubezpieczenia i date skreslenia. Jezeli umorzenie ubez-
pieczenia jest spowodowane nowym wnioskiem, nalezy
powigza¢ zapis skre$lony z nowym zapisem.

W przypadku powstania szkody nalezy w tych ru-
brykach poda¢ dane dotyczace tej szkody (np. magazyn
spalony dnia 1 lipca 1955 r.).
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2. Kartoteke ewidencji ubezpieczen od nieszcze$liwych
wypadkéw i odpowiedzialnosci cywilnej (wzoér CE1l) nalezy
wypetniaé jak w p. 1 nie wypetniajac rubryki 4 i 5.

3. Kartoteke ewidencji mienia ubezpieczonego w trans-
porcie krajowym (wzér CE1) nalezy wypetnia¢c w sposéb na-
stepujacy:

1) w rubryce 3 nalezy poda¢ miesigc, w ktorym dokonano

obrotu,

2) w rubryce 5 wysoko$¢ obrotu w danym miesigcu

3) w rubryce 6 wysokos$¢ sktadki obliczeniowej przezko-
marke przestanej do PZU,

4) w rubrykach od 7 do 10 nalezy wykaza¢ szkode spo-
wodowang w transporcie. Pozostatych rubryk nie nalezy
wypetniac.

4, Kartoteke ewidencji pojazdéw mechanicznych (wzér

CE3)nalezy w rubr. 1—3 wypetnia¢ zgodnie z pkt. 1), ru-
bryki od 4 do 6 wyjesnien nie wymagaja.

§ 21. Ewidencje ubezpieczen na sumy zmienne prowadzi
sie ' w sposob nastepujacy:

1) przy ubezpieczaniu mienia od ognia na sumy zmienne
ze sktadka obliczong na podstawie remanentéw mie-
siecznych, nalezy wpisywaé¢ do kartoteki zgtoszong su-
me ubezpieczenia i obliczong od tego ubezpieczenia
sktadke przypisang (nie zaliczke),

2) jezeli po rocznym okresie ubezpieczenia okaze sie, ze
sktadka obliczona na podstawie miesiecznych remancn-
tow jest wyzsza lub nizsza od sktadki przypisanej, na-
lezy wpisaé w kartotece odpowiedni zapis przedstawia-
jacy stan faktyczny, skre$lajac poprzedni zapis,

3) przy ubezpieczeniu budowli w trakcie wznoszenia
stemem sum zmiennych, rozliczenie sktadki po za': ni-
czemu roku nie bedzie wnoszone do kartoteki. Réz '
sktadki miedzy wyptacong zaliczkg a rocznym roz!
niem uwidoczniona bedzie w wykazie sktadek wp >
nych (wzér CE-6),

4) sumy ubezpieczenia budowli w trakcie wznos: a,
zgtaszane przez poszczegdblne jednostki na poczatku kaz-
dego roku, nie mogag by¢ rozne od wysokosci przerobu
(tzn. puli przerobowej), ustalonego na kazdy rok, zwiek-
szonego o warto$¢ budowli zaplanowanych a nie wy-
konczonych lub wykonczonych a nie oddanych inwe-
storowi w roku ubiegtym i zmniejszonego o ewentualng
warto$¢ robot ziemnych.

§ 22. Zmiany i uniewaznienia ubezpieczen naiezy uwi-

doczni¢ w kartotece w sposob nastepujacy:

1) ubezpieczenie, podlegajace umorzeniu, nalezy w kar-
totece skreslic,

2) jezeli w ubezpieczeniu ulegta zmianie sktadka przypi-
sana, nalezy skresli¢ poprzedni zapis, podajagc poprzed-
nig sume ubezpieczenia i nowg skitadke (np. zmiana
taryfy), *

3) jezeli w ubezpieczeniu ulegia zmianie suma na skutek
nowego wniosku, nalezy w dniu zgtoszenia wniosku po-
przednie ubezpieczenie skreslic, a wniosek wpisa¢ do
kartoteki zgodnie z § 19 niniejszej instrukcji.

§ 23. Ustalanie stanu ubezpieczen w kai®otece odbywa
sie w sposOb nastepujacy:
1) kartoteki nalezy zamyka¢ 30 czerwca i 31 grudnia,
2) przy ustalaniu stanu zabezpieczen (na dany dzien) na-
lezy podsumowaé wszystkie ubezpieczenia aktuals’8
(nieskreslone):
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a) w rubryce 2 nalezy w kartotekach kazdego dziatu
podac ilo$¢ aktualnych ubezpieczen (ilos¢ niewykre-
Slonych zapiséw),

b) nalezy podsumowaé pozycje: z rubryk 5 i 6:

kartoteki ogniowej (wzér Nr CEl)
» ubezp. mienia w transp. »
» ubezp. zwierzat od padniecia ”
» ubezp. od gradobicia »

z rubryki 6:

kartoteki NW i kartoteki OC

z rubryk 4, 5, 6:

kartoteki pojazdéw mechanicznych

(wzér Nr CE3);

c) stanu ubezpieczen na dzien 31 grudnia nie nalezy
przenosi¢ na rok nastepny, a wszystkie zapisy ak-
tualne przenies¢ na nowe kartoteki.

Kartoteka szkéd (wzér CE-7)

§ 24. 1 Kartoteke szkdd nalezy prowadzi¢ na drukach
wzoru CE-7 (kolor ré6zowy) wedtug dziatbw ubezpieczen bez
rozbijania na poszczegdlne jednostki organizacyjne oraz od-
dzielnie dla kazdego roku kalendarzowego.

Podstawe do zapisdbw w kontroli szkéd stanowig zawia-
domienia o szkodach w ubezpieczonych obiektach.

2. Szkody w dziale ogniowym powyzej 50.000 zt. i w dziale
gradowym powyzej 20.000 zt. oraz termin i miejsce likwi-
dacji tych szk6d powinny by¢ niezwtoczenie meldowane De-
partamentowi Finansowemu.

3. Szkod powstatych w poprzednim roku kalendarzowym,
a zgtoszonych lub zlikwidowanych przez PZU w roku na-
stepnym, nie nalezy wykazywa¢ w kontroli szkéd roku na-
stepnego, lecz wnosi¢ dodatkowo do kontroli szkdd roku”
poprzedniego.

4. Wypetnianie wzoru CE-7 — z wyjatkiem szkdd pojaz-
dow niechanicznych — nalezy prowadzi¢ w nastepujacy
sposob:

1) w rubryce 1 nalezy wpisywa¢ date zapisu,
2) w rubryce 2 nalezy poda¢ date powstania szkody,

3) w rubryce 2a podaje sie liczbe porzadkowg szkody po-
czawszy od Nr 1,

4) rubryki 3, 4 i 5 nie wymagajg wyjasnien,

5) w rubryce 6 podaje sie zakiad, w ktéorym powstata
szkoda,

6) rubryk 7 i 9 nie nalezy wypetniac,

7) rubryki 8 i 10 nie wymagaja wyjasnien,

8) w rubryce 11 nalezy wpisa¢ sume ubezpieczenia przed-
miotu lub grupy przedmiotdw dotknietych szkoda,

9 w rubryce 12 nalezy poda¢ przypuszczalng wysokos¢

szkody,
1 10)

U) rubryki 14 i 15 nie wymagaja wyjasnien.

w rubryce 13 nalezy poda¢ date i sume otrzymanego
odszkodowania,

5. Kontrole szko6d dziatu pojazdéw mechanicznych nalezy
prowadzi¢ wedtug nastepujacych zasad:

1) kontrola szkéd pojazdéw mechanicznych
3 rodzaje szkdéd: szkode auto-casco, szkode powodujaca
odpowiedzialno$¢ cywilng i nieszcze$liwy wypadek.
Wobec tego, ze jeden wypadek samochodowy moze
spowodowa¢ jednocze$nie wszystkie 3 rodzaje szkod,
nalezy dla kazdej szkody zatozy¢ trzy oddzielne arku-
sze kontroli: kontrole szkod: 1) AC, 2) OC i 3) NW,
we wspollnej teczce szkdd pojazdéw mechanicznych,
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2) w rubryce U kontroli szk6d AC nie podaje sie sumy
ubezpieczenia,

3) w kontroli szkéd OC nalezy poda¢ odpowiednig sume
gwarancyjna, w zaleznosci od rodzaju szkody OC (za-
bicie jednej osoby, kilku oséb, uszkodzenie cudzej wta-
snosci),

4) w kontroli szk6d NW w wypadku $mierci nalezy podac
sume ubezpieczenia na wypadek $mierci, a w wypadku
kalectwa — sume ubezpieczenia na wypadek statego
kalectwa,

5) jezeli wypadek samochodowy spowodowat szkody wy-
mienione w pkt. 1), to szkody te nalezy zgtosi¢ do PZU
oddzielnie, nawet gry pretensje strony poszkodowanej
nie sg zgtoszone,

6) szkod w obiekcie nieubezpieczonym nie nalezy zgtaszac
do PZU.

6. Kontrole szko6d nalezy zamykaé przy zachowaniu na-
stepujacych zasad:

1) kontrole szk6d nalezy podsumowywaé 30 czerwca i 31
grudnia podajagc pod ostatnim zapisem w danym okre-
sie sprawozdawczym ilo$¢ i wysoko$¢ szkéd zgtoszo-
nych oraz otrzymanych z PZU odszkodowan za okres
od 1 stycznia do ostatniego dnia okresu sprawozdaw-
czego, ktore nalezy przenie$s¢ do sprawozdania (wzor
CE4),

2) przy koncu kazdego okresu sprawozdawczego nalezy
uwidoczni¢ w rubr. 2a i 12 kontroli ilos¢ i wysokos¢
szkdd w obiektach nieubezpieczonych, ktére to iloSci
nalezy podawaé w rubr. 7 i 8 sprawozdania (wzo6r CE4)
nad wiasciwymi zapisami.

Zestawienie wptaconych sktadek ubezpieczeniowych
(wzér wiasny)

§ 25. 1 Zestawienie wptaconych skiadek stuzy do ewi-
dencjonowania wptat dokonywanych do PZU przez ubez-
pieczajacych.

2. Zestawienie wptaconych sktadek sporzgdza sie w spo-
s6b nastepujacy:

1) zestawienie za okres sprawozdawczy powinno obejmo-
waé tylko wyptaty dokonane po 1 stycznia,

2) od stanu wptaconych sktadek nalezy odja¢ sume skta-
dek zwréconych przez PZU i podwykonawcéw w da-
nym okresie sprawozdawczym.

Stanu tego nie nalezy przenosi¢ na rok nastepny,

3) z zestawien optaconych sktadek nalezy przenies¢ dane
do rubryki 6 sprawozdah (wz6r CE4) w zaokragleniu
do petnych ztotych.

Kontrola zwrotéw (wzér CES8)

§ 26. Kontrole zwrotow prowadza jednostki na wzorze

obejnfife:

Rubryki tego wzoru nie wymagajag wyjasnien.

Suma zwrotéw gotowkowych z rubryk 8 i 9 w poszcze-
golnym dziale ubezpieczen daje efektywna wysoko$¢ sktadki,
o ktérg nalezy zmniejszy¢ wysokos¢ sktadki wptaconej
w okresie sprawozdawczym, za dany dziat ubezpieczen
(wzér CES).
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Stan ubezpieczen (wzér CE4)

§ 27. 1 Sprawozdanie ze stanu ubezpieczen sporzadzaja
jednostki na dzien 30 czerwca i 31 grudnia.

2. Jednostki sporzadzajg sprawozdanie w dwu egzempla-
rzach i oryginat sprawozdania przesytajg w okresie 14 dni
po uptywie okresu sprawozdawczego do Departamentu Fi-
nansowego bez zatgcznikdw i bez pisma przewodniego. Odpis
pozostaje w aktach jednostki.

3. Sprawozdanie ze stanu ubezpieczen nalezy sporzgdzaé
w sposéb nastepujacy:

1) w rubryce 3 nalezy podawaé ilos¢ aktualnych polis.
Odnos$nie pojazdow mechanicznych, nalezy podawaé
taczng ilos¢ polis wszystkich rodzajow ubezpieczen bez
rozbijania na AC, OC, NW;

2) w rubryce 4 nalezy wykazywac ubezpieczenia obiektow
objetych ubezpieczeniem wedtug danych figurujgcych
w kartotece ubezpieczen (w petnych ztotych). W odnie-
sieniu do pojazdow mechanicznych, w dziale AC, OC
i NW oraz w OC ogdlnym (L.p. V) i NW o0g6lnym
(L. p. VI), nie nalezy wykazywa¢ sum ubezpieczenia.
Rubryki 4 w pozycji ,razem" nie nalezy wykazywac.
W dziale AC nalezy w rubryce 4 (L.p. IV) podawac
ilos¢ pojazdow;
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3) rubryka 4 stuzy do wykazywania sktadek przypisanych
(w petnych ztotych) do aktualnych sum ubezpieczenia,
podanych w rubryce 4;

4) w rubryce 6, nalezy podawa¢ wysokos¢ sktadek wpta-
conych (w petnych ztotych) do PZU w danym roku.
Materiat do wypetnienia tej rubryki nalezy czerpaé
z zestawien wptaconych sktadek ubezpieczeniowych;

5) materiat do wypetnienia rubryki od 7 do 10 sprawozda-
nia nalezy czerpa¢ z kontroli szkod;

6) dane rubryk od 6 do 10 sprawozdania powinny wyka-
zywaé wysoko$é sktadek wptaconych do PZU oraz prze-
bieg zaistniatych szkéd w okresie jednego roku kalen-
darzowego i z tego wzgledu stanu z tych rubryk na
dzien 31 grudnia nie nalezy przenosi¢ na rok nastepny;

7) szkody, ktére zaszty w roku ubiegtym, a zostaty wzgled-
nie zostang zlikwidowane w roku nastepnym, nalezy
wykazywac oddzielnie, jako uzupetnienie sporzgdzonego
sprawozdania za rok ubiegty;

8) w sprawozdaniu nalezy uwidoczni¢ w uwagach ilos¢
szkoéd niezlikwidowanych wzglednie znajdujgcych sie
w toku likwidacji oraz wysoko$¢ tych szkdd.

4. Zjednoczenie prowadzace sprawy ubezpieczen Oddzia-
téow Zaopatrzenia Robotniczego powinno sporzadza¢ dla nich
oddzielnie sprawozdanie ze stanu ubezpieczen (wzér CE4)

i przesyta¢ je do Departamentu Finansowego.
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