DZIENNIK URZEDOWY
MINISTERSTWA POCZT i TELEGRAFOW

Na 1. WARSZAWA, DNIA 20 STYCZNIA 1920 Roh I

TRES$C: 1. Nieoptacone pisma urz¢edowe, oraz pisma prywatne do urzeddéw. 2. Nie-
dostatecznie oplacone przesytki listowe zagraniczne. 3. Wolnosé¢ od optat
Polskiego Czerwonego Krzyza. 4. Tymczasowe przepisy o wydatkach go-
spodarczych. 5. Tymczasowa instrukcja o sporzadzaniu i prowadzeniu
inwentarzy. 6. Wprowadzenie zegara 24-godzinnego w ruchu pocztowo-
telegraficznym. 7. Karty pocztowe w Niemczech. 8. Uzupelnienie prze-
pisu o nalezyto$ci za potwierdzenie wyplaty. 9. Zakaz uzywania marek
optaty przy S$cigganiu doptat. 10. Kasowanie znaczkdéw pocztowych dla
celow filatelistycznych. 11. Ujednostajnienie ulg taryfowych dla rozmow
dziennikarskich. 12. Przedktadanie wykazow obcigzenia przewodow te-
legraficznych. 13. Ogtoszenie tymczasowego spisu drukow. 14. Wykaz
uruchomionych urz¢déw pocztowo-telegraficznych. 15. Wykaz reaktywo-
wanych urzedéw pocztowo-telegraficznych. 16 Zwinigcie urz¢edow pocz-
towych. 17. Mianowania, przeniesienia i wiadomos$ci osobowe. 18. Kon-
kursy. 19. Skiadki na Skarb Narodowy. Dzial nieurz¢dowy: Ode-
zwa urzednikow Dyrekcji Poczt w Wilnie w sprawie zalozenia czytelni.

33729/1914.
1.

Nieoplacone pisma urz¢dowe oraz pisma
prywatne do urzedow.

Wobec skarg wnoszonych przez rézine wladze oraz zapytan skierowaé
nych tu ze strony Kkilku Dyrekcji Poczt i Telegraféw oznajmia si¢. co na*
stepuje:

Rozporzadzenie Ministra Poczt i Telegraféw w sprawie zniesieniu
wolnosci od oplat pocztowych, telegraficznych i telefonicznych ogloszone
w Dzienniku Urzedowym Ministerstwa Poczt i Telegrafow, As 14, pozycja
1 zawiera niektéore postanowienia, ktére urzedy pocztowo*telegraficznc albo
mylnie stosuja, albo wcale nie zwracaja na nie uwagi, a mianowicie:

1) Wedlug art. 5, ustep 1 zwykle pisma i druki, oplacane wedlug' ta*
ryiy urzedowej, winny by¢ nadawane przez wladze i urzedy przy okien*
ku pocztowem za osobna urz¢dowa ksiazka nadawcza. Do skrzynek
pocztowych wolno wrzucaé tylko przesylki oplacone zwyklemi markami
pocztowemi i wedlug taryfy ogélnej.
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W razie zatem znalezienia w skrzynce pocztowej urzedowych pism
lub drukéw zupeilnie nieoptaconych lub niedostatecznie oplaconych, o ile
pisma takie nie sa adresowane do osob lub instytucji prywatnych albo do
gmin miejskich lub wiejskich i nie s3 zaopatrzone napisem ,,Urzedownie
optate pocztowa uisci adresat" maja je urzedy pocztowe zwracaé nadajg*
cym urz¢gdom lub wladzom z powolaniem si¢ na art. 4, ustep 3 wedlug kto*
rego wszystkie pisma w korespondencji wzajemnej wtadz i urzedow pan*
stwowych i1 samorzadnych musza by¢ optacane catkowicie przy nadaniu.

Jako niedostatecznie optacone nalezy réwniez uwazaé takie pisma
wrzucone do skrzynki pocztowej, ktore optacone sa tylko wedlug taryfy
urzgdowej. Od czasu wprowadzenia osobnych urzedowych marek poczto*
wych nalezy zwracaé urz¢gdom takze takie korespondencje, ktéreby znalezio*
no w skrzynkach pocztowych oklejone urz¢gdowemi markami pocztowemi.
z uwagg, ze takie pisma wolno nadawac tylko przy okienku pocztowem.

2) Wedtug art. 6, ustegp 1 moga urzedy nadawaé pisma urzedo.
we do stron lub instytucji prywatnych nieoptacone, o ile
zaopatrzg pisma uwaga ,,Urzegdownie — optate pocztowa uisci adresat".

Takie przerzucanie optaty pocztowej na adresata moze mieé zastoso*
wanie w wypadkach, je$§li chodzi o wylaczny interes osoby prywatne;j.
W tym wzgledzie rozstrzygaja urzedy i wladze nadajace.

Powyzsze postanowienia moga by¢ stosowane roéwniez do korespon*
dencji urzedowej do gmin miejskich lub wiejskich (patrz art. 4, ustep 3).

W tych wypadkach optaca adresat przy odbiorze pojedyncza
optate wedtug taryfy ogdlnej.

3) Wedtug art. 6, ustep 3 sa dopuszczalne nieoplacone lub niedosta*
tecznie optacone pisma o0sO6b i instytucji prywatnych do
wtadz 1 urzedow.

Jako osoby prywatne nalezy uwazaé takze te osoby, ktore tylko po*
srednio i ubocznie speilniajg pewne zadania publiczne.

Takie nieoplacone pisma do wladz zaopatrzone sa zwykle pewnemi
uwagami, jak ,,Doniesienie karne", ,Na wezwanie urz¢gdowe" lub t. p.

Na takich pismach maja pocztowe urzedy oddawcze nakleja¢ marki
doptaty, a urzad lub wtadza odbierajaca ma uisci¢ pojedyncza oplate
wedlug taryfy ogodlnej, jesli pismo dotyczy interesu publicznego; w przeciw*
nym za$ razie wyda¢ oddawczemu urzgdowi pocztowemu koperte listu lub
potwierdzenie cigzacej optaty w celu Sciggnigcia jej od nadawcy.

Do pobierania doptat za niedostateczne Ilub zupelnie nieoptacone
pisma nalezy uzywaé marek po mysli rozporzadzenia As 27367/322/V, ogto*
szonego w Dzienniku Urz¢gdowym Ministerstwa Poczt i Telegrafow A® 15,
pozycja 10.

Z wydanemi przez wladze i urzedy potwierdzeniami cigzacych optat—
jezeli nie moga by¢é zwrdcone same przesytki opatrzone markami doptlaty,
jak n.p. karty korespondencyjne — nalezy postgpowac, jald z kopertami, na
ktorych nalepione sg marki doptaty.

Warszawa, dnia 24 listopada 1919 r.
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2.

Niedostatecznie oplacone przesylki
listowe zagraniczne.

Przesytki listowe w ruchu migdzynarodowym ma urzad nadawezy
przed wystaniem badaé, co do nalezytej optaty i w danym razie zaopatrzy¢
je znakiem ,, T“, oraz wypisaé oldwkiem kolorowym w miejscu przeznaczo*
nem na nalepienie znaczkdéw, wzglednie obok nalepionych znaczkoéw przypa*
dajaca oplate w wysokos$ci podwdjnej w walucie frankowej (centimach) n.p.
»T 50 cts“. Graniczne urzedy wymienne kraju nadawczego obowigzane sg
kontrolowaé, czy urzad nadawczy zastosowal si¢ do tego przepisu w danym
razie uzupetni¢ odnos$ne braki. (Art. XI Regulaminu wykonawczego do mig*
dzynarodowej umowy pocztowej).

Stosownie do tych wskazéwek na przesytkach listowych maja polskie
urzedy pocztowe oddawcze S$ciaga¢ od adresatow doptlate wedlug ekwiwa*
lentu 1 cent. = 2 fg. — 2 h.

W razie braku odnos$nego zapisku doptaty na przesylce listowej ma
urzad oddawczy sam wymierzy¢ doptate wedlug taryfy migdzynarodowej,
a zatem w razie zupelnego nieofrankowania podwojna nalezyto$s¢ od przesy*
lek zagranicznych w walucie markowej lub koronowej, w razie za$§ niedo*
statecznego ofrankowania $ciagnaé¢ podwojna optlate brakujacej kwoty, obli*
czajac ja w ten sposob, ze od calej przypadajacej optaty w centimach, po*
trgca warto$¢ nalepionych znaczkéw w walucie kraju nadawczego wedlug
ekwiwalentu, jaki jest podany w art. 4 Regulaminu wykonawczego migdzy*
narodowej umowy pocztowej.

Ponizej podaje si¢ zmiany ekwiwalentow, niektéorych panstw, jakie
zaszly od czasu wojny.#Dalsze zmiany podawac si¢ bedzie od czasu do czasu.

Ekwiwalenty walut wszystkich panstw poda si¢ w stosownym czasie,

skoro bgdzie mozna przypuszczaé, ze nie be¢da si¢ tak czg¢sto zmieniaé, jak
obecnie.

Warszawa, dnia 12 listopada 1919 r.
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INs 33265/1875/1V.
3.

Wolnos$é od optat Polskiego Czerwonego Krzyza.

1) Panstwo Polskie zatwierdziwszy dnia 15 kwietnia 1919 r. statut fo*
warzystwa Polskiego Czerwonego Krzyza, przystapitlo do miedzynarodowej
Konwencji genewskiej z 1906 r., o czem komitet migdzynarodowy Czerwo*
nego Krzyza w Genewie zawiadomil wszystkie Towarzystwa Czerwonego
Krzyza okélnikiem z 14 lipca 1919 r.

Wobec tego korzysta Towarzystwo Polskiego Czerwonego Krzyza
w sprawach jencow wojennych / wolnosci od optat pocztowych we*
dlug postanowien artykutu 11, § 4 migdzynarodowej umowy pocztowej, za*
wartej w Rzymie dnia 26 maja 1906 co do wszystkich rodzajow przesytek
pocztowych, tak w ruchu wewngtrznym, jako tez migdzynarodowym (o ile
odno$ny rodzaj przesydek w ruchu zagranicznym jest dopuszczony)

Korespondencja ta ma by¢ oznaczona napisem ,korespondencja jen*
cow wojennych" — ,correspondence de prjsonniers de guerre".

2) Na podstawie art. 12, punkt 2 a) i b) ustawy z 27 maja 1919 o pan*
stwiowej wydgcznosci poczty, telegrafu i telefonu (Dz. P. P. Nr. 44) przyf*
znaje si¢ Towarzystwu Polskiego Czerwonego Krzyza w obrocie wewnetrz*
nym wolnos$¢ od oplat pocztowych za zwykle przesyiki listowe (listy i kar*
ty pocztowe) w sprawach informacyjno *wywiadowczych, za*
sieganych i udzielanych przez Czerwony Krzyz z ramienia Naczelnego Do*
wodztwa W. P. o losie chorych, rannych, zaginionych
i zabitych zolnierzach.

Z wolnos$ci tej korzysta Czerwony Krzyz w korespondencji z wiladza*
mi iurzedami wojskowemi i cywilnemi, z innemi towarzystwami, instytucjami
i zaktadami oraz z rodzinami Zzoinierzy i z nimi samymi.

Korespondencja powyzsza winna by¢é zaopatrzona napisem ,w spra*
wach informacyjnych".

3) Przepisy poczty polowej, dozwalajace na Dbezplatne przesytanie
oprocz zwyklych listow i kart pocztowych, takze zwyklych drukéw (gazet)
do wagi 500 gr. maja zastosowanie rowmiez do przesydek Czerwonego Krzy™*
za przesytanych poczta potowa.

Inne rodzaje przesytek pocztowych, wysytanych przez Czerwony
Krzyz, czy w sprawach informacyjno * wywiadowczych co do losu zoinierzy
czy tez poczta polowa jak: polecone przesyltki listowe, paczki, listy wartoscio*
we 1 przekazy pocztowe, dalej wszelkie przesytki w sprawach innych n. p.
administracyjnych i gospodarczych, jakotez telegramy i rozmowy telefonicz*
ne podlegaja taryfowej oplacie.

Rozporzadzenie niniejsze nalezy zanotowaé przy art. 12, punkt 2 b)
ustawy o wylacznosci poczty, telegrafu i telefonu ogloszonej w Dzienniku
Grzgdowym Ministerstwa Poczt i Telegrafow Nr. 9.

Warszawa, dnia 4 grudnia 1919 r.
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M 28201/985/X1V.
4.

Tymczasowe przepisy o wydatkach gospodarczych.

Niniejszem wydaje si¢ prowizoryczne przepisy gospodarcze. obowig*
zujace Urzedy pocztowe, telegraficzne i telefoniczne b. Kongreséwki.

Przedmioty urzedowego uposazenia.

W zasadzie wszystkie kaszty zakupna przedmiotéw urzgdowego upo*
sazenia pokrywa Skarb Panstwa.

§ I-
Podzial przedmiotéw uposazenia.

Przedmioty urzgdowego uposazenia dzielg si¢ na dwie grupy, a ta:
A inwentarz,
B materjaly.
Grupe A stanowig:
1) Umeblowanie lokali (biurka, szafy, stoty, krzesta, zegary, umywat*
nie, t6zka, kozetki, lampy, spluwaczki i t. p.).
2) Srodki przewozowe zasadnicze (konie, furgony, wozy, sanie, sani*
ce, automobile, rowery, motocykle).

3) Srodki pomocnicze do stuzby przewozowej i doreczycielskiei
(wszelkiego rodzaju worki pocztowe, kosze, skrzynie rekwizytowe, torby,
plecaki, ptachty nieprzemakalne, skéry do naprawy wozéw, smary, latarnie
wozowe, lampki do rowerdéw, trabki sygnalowe, kozty, dzwigary do podno*
szenia furgondéw, skrzynie drewniane do pakowania i t. p.).

4) Srodki pomocnicze do stuzby nadawczej i odbiorczej (automaty do
sprzedawania marek, automaty do przyjmowania listdow poleconych, skrzynki
pocztowe, kasy ogniotrwate, kasetki, wagi listowe z odwaznikami i ci¢zaro*
we it. p.).

5) Rekwizyta imienne: (maszyny do stemplowania, wszelkiego rodzaju
stemple pocztowe z podktadkami, plombownice, godta urzedowe i t. p.).

6) Pomocnicze wydawnictwa drukowe: (podreczniki, mapy, dzienniki
urzedowe).

7) Inne urzadzenia kancelaryjne i przedmioty urzedowego uposaze*
nia: (maszyny do pisania, liczenia, liczydla, katlamarze, garnitury do pisania,
noze, nozyczki, miseczki do farb, na gabke, zwilzacze do marek, farby d®
stemplowania, krucyfiksy, lichtarze koce, posciel, kosze na papiery, podktad*
ki do pisania, tablice napisowe, ktodki, dluta, $§widry, haki, szydta; mtotki;
obcegi; przybory do rabania drzewa, topaty i oskardy do $niegu, garnitury
cyrklowe, instrumenta miernicze do nasilania pradu, drukarnie r¢czne, ma*
szyny do powielania pism, numeratory, kubty na wegle, na wode, ko»ze na
drzewo).

Grupe B stanowia:

1) Druki, wzglednie ksigzki manipulacyjne.
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2) Materjaiy pisSmienne: (stalowki, obsadki, suszki, atramenty, nici,
igly, szpilki; korytka, guma arabska, dekstryna, tusze, otowki, bibuta; papier;
kalka; bloczki do notowania; gwozdzie rysunkowe, kalendarze $cienne, kred*
ki, optatki; pedzle do farb, gumy i t. p.).

3) Materjaly opakunkowe: (papier, szpagat, lak, plomby i t. p.).

4) Srodki pomocnicze do utrzymania czystosci: (szczotki do zamiata*
nia, froterowania podtég, miotly, wosk, pasta do linoleum, rogdzki, reczniki,
mydla; szczotki do czyszczenia lamp i t. p.).

5) Materjaly opatowe: (drzewo, wegiel, koks, torf).

6) Materjaly os$wietleniowe: (nafta, gaz, prad elektryczny, $wiece,
szkta i t. p.).

§ 2.
Pobdér i zarachowanie przedmiotéw grupy A. i B.

Wszystkie przedmioty zaliczone do grupy A i punktu 1 H, otrzymuja
Urzedy pocztowe, telegraficzne i telefoniczne z pocztowego Urzedu gospo*
darczego bezplatnie. W wypadkach wyjatkowych na wyrazne zlecenie Dy*
rekcji kupujg same z sum specjalnie im na ten cel przyznanych. Pobdr ma*
terjalow 1 przedmiotéw uposazenia, o ile nastepuje bezplatnie, odbywa si¢
w terminach ustalonych przez Dyrekcje. Urzedy obowigzane sg zapotrzebo*
wania swe przedktada¢ Dyrekcji do kontroli i upowaznienia pocztowego
urzedu gospodarczego, do wydania zamdowionych materjaiow.

Przedmioty zaliczone do grupy B poz. 2—6 Urzedy kupuja same z przy*
znanego im na ten cel ryrczattu, juz to bezpo$rednio na miejscu, lub wr okoii*
cy, juz to za posrednictwem dyrekcyjnego Urzedu gospodarczego, o ile on
posiada je na sktadzie.

Ryczalt moze by¢ przyznany- z obowigzkiem do wyrachowania.

Wszystkie przedmioty zaliczone do grupy A z wyjatkiem pozycji 6,
w miar¢ otrzymania ich wpisuja Urze¢dy, jako przychéd do formularza. In*
wentarz A z podaniem Cech charakterystycznych (wymiaréw, materjatu, nu*

.,..merow, iloéci, ceny pojedynczej i ogoélnej, tudziez roku, w ktéorym zostaty na*
byte, wzglednie otrzymania).

Wpisane do inwentarza przedmioty, moga by¢ odpisane na rozchdd za
specjalnem zezwoleniem Dyrekcji ktore to polecenie nalezy zawsze odno*
towaé przy* odnos$nej pozycji. Sprawozdanie do Dyrekcji o updwaznieniu do
odpisania jakiego§ przedmiotu na rozchdéd moga byé wtedy tylko sporzadzo*
ne, gdy dany przedmiot do dalszego uzytku jest niezdatny, albo ulegnie zni*
szczeniu wskutek pozaru i t. p.

Worki pocztowe maja by¢ wciagnigte do spisu inwentarza i do re=
jestru wymiany workow.

Przedmioty zaliczone do grupy B w miar¢ ich otrzymania wpisuje si¢
na przychéd do spisu materjatdow z podaniem tydko ilo$ci i odpisuje si¢ na
rozch6d w miar¢ wydawania ich, za pokwitowaniem odbioru funkcjonarju*®
szow odbierajacych materjaly.

§ 3.
Podzial ryczaltéw kancelaryjnych.
Ryczatty (awans):

Zasadniczo koszt sprawienia drobnych materjatéw pismiennych wi*
ni®» by¢ pokryty z ryczattu kancelaryjnego, ktory wyptaca si¢ dla kazdeg*
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urzednika pocztowego do rak naczelnika z obowiazkiem wyrachowania sig.
Ryczalt ten ustanawia si¢ w 3 wysokoS$ciach:

1) Dla urzednikéw administracyjnych i technicznych, tudziez naczeb
nikow urzedow pocztowo *telegraficznych w miesigcznej kwocie — 6 Mk.

2) Dla wszystkich nizszych urzednikdw pocztowych w miesigcznej
kwocie — 3 Mk.

3) Dla listonoszéw i stuzby zajetej manipulacja pocztowa w ambulan*
sach. ekspedycji, w miesigczne kwocie — 1 Mk.

Ryczalt ten ma stuzy¢ na zakupno dla urzednikéw oldwkow czarnych,
kolorowych, chemicznych, staléowek, atramentu, papieru kancelaryjnego, kas
tamarzy, obsadek, bibuly, gumy do wycierania, bloczkéw notesowych, suszki,
igiel; nici. Wszelkie inne przybory piSmienne pobierajg urzednicy w naturze
od naczelnika urze¢du, ktéry zamawia je w pocztowym Urzedzie gospodar*
czym.

Y Ryczalt przyznany dla stuzby pobiera naczelnik odnos$nego Urzedu,
z obowiazkiem dostarczenia woznym, zaj¢tym manipulacja pocztowa oldwka
kolorowego, wzglednie chemicznego, lub czarnego, stosownie do faktycznej
potrzeby Personel stuzbowy, pelnigcy samodzielnie stluzb¢ w ambulansach
pocztowych, nalezy traktowac jak urzednikow.

§ 4
Wyplata i zarachowanie.

Ryczatt dla calego personelu danego Urzedu pocztowo * telegraficzne*
go pobiera z kasy Urzedu z reguly bgo kazdego miesigca naczelnik Urzedu,
wzglednie upelnomocniony przez r.iego, do tego urzednik za pomoca kwitu
urzgdowego na podstawie imiennego wykazu personelu i jego potwierdze*
nia odbioru, oraz odnosnego rozporzadzenia Okrgegowej Dyrekcji Poczt i Tc*
legrafow, ktore tez na podstawie danych faktycznych ustalaja wysokos$é ry*
czattu. Wyplacone ryczatty, wstawi¢ nalezy do rachunku miesigcznego na
rozchdd pod § 4 p. 3 (materjaly piSmienne).

§ 5.
OPAL.
Ogdlne postanowienia.

Do opalenia stluzy drzewo, wegiel, koks. Drzewa, ze wzglgdu na wy*
niszczony drzewostan, nalezy uzywac jedynie tam, gdzie innego materjatu
naby¢ nie mozna, zreszta tylko na podpalke.

§ 6.

Obliczenie wymiaru.

Podstawe¢ do obliczania wymiaru opatu stanowi 1 m. drzewa twardego
dla ktorego oznacza 500 Kg. jako cig¢zar przy rozdziale drzewa za pomocy
wagi.

Jezeli uzywa do opalu wegla, koksu, lub drzewa migkkiego nalezy je
przeliczy¢.
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W tym celu podaje si¢ nastepujaca tabelke

In.‘ drzewa migk 0,7m.ldrz. tward. czyli 350 Kg. drzewa twardego

1 . ’s 300Kg. koksu

1 . , . 450 ,, wegla galicyjskiego

! » » 360 ,, »  pruskiego
400 ,,  dagbrowskiego.

Przy opalaniu weglem lub koksem przypada na kazde 100 Kg. wegla
10 Kg. drzewa migkkiego na podpatke.

§ 7.

Normy zapotrzebowania materjalow opalowych.

Wymiar paliwa dla lokalow biurowych ustala si¢ prowizorycznie, za*
leznie od ilodci piecoOw i materjalu opalowego, w nastepujacych ilosciach na
okres jednego miesigca:

Na i mies. i na | piec wegla . . . . . . 360 Kg.

» 1 4 5 5, 1, drzewa twardego . 0.7 m*

o 1, s o 1, " migkkiego . . . Il m.3
§ 8-

Sezon opalowy.

Sezon opalowy w zasadzie obejmuje okres 6do miesigczny dla wszysts
kich pocztowych urzedéow Rzeczypolitej Polskiej. Z wyjatkiem urzedow
pocztowych, potozonych na polnoc i wschéod od linji Grajewo, Bialystok.
Brzesc?!.itewski i Kowel, dla ktorych okres opatowy ustala si¢ na 6hi miesigca.

"-miesi¢gczny sezon opatlowy rozpoczyna si¢ kazdego roku 15 pazdzier?
nika, a konczy si¢ 15 kwietnia; 6'dsmiesigczny sezon opalowy rozpoczyna si¢
1 pazdziernika, a konczy 15 kwietnia.

W okolicach gorskich, lub pozostajacych notorycznie w gorszych warun*
kach klimatycznych, moze by¢ sezon ten odpowiednio przystosowany do wa?
runkéw. W tym celu musza odnos$ne urzgdy pocztowe przedtozy¢ okregowej
Dyrekcji pocztowej nalezycie umotywowane wnioski do zatwierdzenia.

§ 9.
Zakupno opalu.

Zaopatrzenie urzedu w dostateczng ilo$¢ opalu na sezon opalowy jest
rzeczg kierownika danego Urzedu. Stara si¢ on przez Centrale weglowa,
wzglednie jej filje. Gdyby Centrale zostaly zwinigte, albo nabycie opatu
ta droga z jakichkolwiek wzgledow okazato si¢ niemozliwe, wybiera z posrod
miejscowych, lub w najblizszej okolicy znajdujacych si¢ najsolidniejszych
i najtanszych firm—jedng i odnos$ng ofert¢ wraz ze sprawozdaniem przesyla
Okregowej Dyrekcji do zatwierdzenia.

Oferta obok nalezyto$ci za sam materjal opatowy powinna obejmowac
i nalezyto$¢ za zwozke tego materjatu loko podworze (wzglednie piwnica)
urzedowe.
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Ewentualnie za zwdzka ma by¢ przedtozona osobna oferta tak samo
i na porgbanie drzewa. Oferty majag by¢ zaopatrzone klauzulg miejscowej
wladzy administracyjnej (magistrat, starostwo, komisarz rzadowy lub t. p.),
stwierdzajaca, iz cena odpowiada stosunkom miejscowym.

Rachunek za uskutecznionag dostawa musi byé opatrzony urzedowa
klauzulg, podpisang przez Kierownika Urzedu i drugiego urze¢dnika, stwier'
dzajaca, iz dostawa odpowiada warunkom umowy.

Jesli w danym urzedzie niema wigcej urzednikow, tylko sam kierownik,
wystarczy podpis kierownika, w przeciwnym razie procz naczelnika podpisuje
jeden z urzednikow, jako $wiadek.

§ 10.
Rachunek opatowy.

Kazdy urzad pocztowodelegraficzny prowadzi sezonowy rachunek opa»
lowy wedle ponizszego wzoru:

Rachunek materjalowy Rachunek pieni¢zny
PRZYCHOD ROZCHOD
=] -
= 1=y >
; Nazwisko T Z Nale-
. s s . cx
Przedmiot Drzewa Wegla Lp. % £ i imig 3 % zytosé
0 dostawcy 22
A A
= € Mk. I f.
Pozostala
reszta z po- 1. wegiel
przedniego
sezonu 2. »
3. dzzewo
Na biezacy
okres
19 19 - Razem
dostarczono.
wedlug 1poz.
rach. pie- .
ni¢znego
»2 POZ.
rach. p. 3¢ Na pokrycie tych nalezytos$ci
otrzymano do Nr. . zaliczke
Razem w kwocie
Z tego zuzy- . . .
Pozostaje zatem do zadania
to w obec-
nym sezonie Zwrotu
Pozostaje Stempel
reszta na
sezon mna- podpis naczelnika

stepny
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Jesli pozostata jaka reszta zapasu z jednego sezonu opatowego, przenosi
si¢ Ja do rachunku na sezon nast¢gpny. W tym ostatnim sezonie, majaca si¢
zakupi¢ ilo$¢ opatu, powinna by¢ umniejszona o ilo$¢, odpowiadajaca pozo5
stato$ci z sezonu poprzedniego.

Rachunek opatowy przedktadaja urzedy pocztowe Okregowym Dyreto
cjom pocztowym po uplywie sezonu i to w terminie nie po6zniejszym, jak 4 tyj
godnie po sezonie.

§ 11.

SWIATLO.

Ogolne postanowienia.

Oswietlanie uskutecznia si¢ zasadniczo nafta. Na koszt Skarbu Panstwa
oswietlane by¢ moga tylko ubikacje urzedowe, a nie mieszkanie kierownik*
urz¢gdu lub innego funkcjonarjusza. Rachunki na nalezyto$§é¢, za zakupiona
nafte, musza by¢, o ile nafty nie otrzymano za posrednictwem miejscowych
wtadz aprowizacyjnych, potwierdzone przez miejscowa wladz¢ administraj
cyjng co do stosownosei cen.

Na koszty pokrycia wydatkow na oSwietlenie pobieraja naczelnicy ce
kwartat z gory zaliczki, a to 1 stycznia, 1 kwietnia, 1 lipca i 1 pazdziernika
kazdego roku, wyrachowujac si¢ « nich z koncem kwartatu.

S 12.

Kategorje os$wietlenia i czas os$wietlenia.

Dla zapobiezenia niepotrzebnemu marnotrawstwu nafty, a tern tumem
i wzaaozeniu wydatkéw na oswietlenie, ustala si¢ nast¢pujace kategorje oswia*
tleai*. stosownie do czasokresu spelnienia stuzby, a to:

I kategorja przy pelnieniu stuzby przez 24 godzin na dobg

11 o . . » od 7*¢j rano do IDej wieczor
111 . . . » od 7% rano do ‘Lej wieczor
v N ) . ., od 7jej rano do 2»ej pp.

i od 5jej pp. do 7jej w.

Z nastgpujaca iloscia godzin os$wietlenia sztucznego:
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1

Ilo$¢ godzin o$wietlenia sztucznego w kategorji

| 1 111 v
Miesiace

dzien. mies. dzien. mies. dzien. mies. dzien. mies.
styczen 16.40 517 8.40 269 6.40 207 330 109
luty 15.00 420 7.00 196 5.00 140 2.40 75
marzec F°Q 403 5.20 165 3.20 103 1.20 41
kwiecien 11.00 330 4.30 135 2.30 75 0.30 15
maj 9.10 284 3.40 114 1.40 52 —
czerwiec 3.00 240 3.00 90 1.00 30 — —
lipiec 8.30 264 3.10 98 1.10 36 — —
sierpien 10.10 315 4.00 124 2.00 62 —/ Aild
wrzesien 52.10 365 5.10 155 3.10 95 1.10 35
pazdziernik 14.10 439 6.20 196 4.20 134 2.00 62
listopad 16.10 485 8.10 245 6.10 185 2.50 85
grudzien 17.10 532 9.10 284 7.10 222 3.30 109
Ogolem w roku 4.594 — 2.071 1.341 — 531

Do. obliczania ilo$ci zuzywanej nafty przyjmuje si¢ jako podstawowe
lampy:

1) do os$wietlenia stotow aparatowych i kancelaryjnych o okraglym pals
niku Nr. 15

2) do oswietlenia wej$¢, schodoéw, korytarzy, podwodrza i t. p. o ptaskim
palniku Nr. 8.

Dla tych dwu rodzajow lamp odnos$nie do wyzej przyjetych kategoryj
lamp, ustala si¢ nast¢pujacy klucz do obliczenia potrzebnej ilosci nafty

w ciggu catego roku na jedna lampeg.
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Kategorja I I I v
palniki 15 8 15 8 15 8 15 8
l
kilogramoéw 345 115 155 52 100 33 40 13
litréw 420 140 190 65 120 40 50 17

Do obliczonych na powyzszej zasadzie kosztow nafty przy wymiarze
wszystkich kosztéw os$wietlenia nalezy jeszcze doliczy¢é 5% na zakupno
knotow, szkiet i t. p.

Lacznej tej sumy przekroczy¢ instytucjom pocztowym nie wolno-
Jesliby w ktorym urzedzie specjalne jakie§ warunki wymagatly umieszczenia
i uzywania lamp innych o silniejszej sile ptomienia lub tp., nalezy przedtozy¢
Okregowej Dyrekcji pocztowej nalezycie umotywowane wnioski do zatwier*
dzenia.

§ 13.
CZYSZCZENIE LOKALOW URZEDOWYCH.

Ogodlne postanowienia.

Troska o utrzymanie lokalow urzedowych w nalezytym stanie pod
wzgledem wymagan hygieny i czysto$ci nalezy do obowiazkdéw naczelnika
danej instytucji pocztowej. Ma on dopilnowaé perjodycznego czyszczenia
lokaléw urzedowych, jako tez koniecznej w pewnych warunkach dezynfekcji
lokalu i urzadzen kancelaryjnych. Codzienne czynno$ci okolo utrzymania
czystoSci w lokalach urzedowych, jako to: zamiatanie podtég i omiatanie sto*
16w, biurek z kurzu it. p. drobne czynnos$ci w zasadzie wykonywane by¢ maja
przez stluzbg urzedowa (woznych). Szorowanie podldég, jako tez gruntowne
czyszczenie ubikacyj urzedowych, przeprowadzaé nalezy za pomoca naje¢te]j
do tego stuzby. W wigkszych urzedach pocztowych, gdzie czyszczenie i de*
zynfekcja wymaga wielkiego naktadu pracy, a ewidencja robdt jest utrudniona,
moze by¢ oddane oczyszczenie lokaldow urzedowych prywatnemu przedsig*
biorstwu, za umowiong ceng. W tym celu nalezy konkretne wnioski przedS5
tozy¢ Dyrekcji do zatwierdzenia.

§ 14.

Wyplata i zarachowanie.

Koszt.) potrzebne na pokrycie wszystkich zwigzanych z tem wydat*
kow pokrywa naczelnik urzedu z ryczaltu asygnowanego przez Dyrekcje,
z ktéorego ma mechanik obowigzek wyrachowaé si¢ z koncem okresu budze*
towego. Zaoszczedzone ewentualnie z koncem roku sumy przekazuje z po*
wrotem do kasy pocztowej, z ktorej pobral odnosna zaliczke.

Odnos$ny ryczalt podejmuje naczelnik urzedu za kwitem urzedowym
w 2 poétrocznych ratach kazdego 1 stycznia i 1 lipca.

Odno$ny wydatek wstawi¢ nalezy na rozchdéd w rachunku miesigcz*
nym pod S 3 p. 2, zwroty wstawic¢ nalezy na przychod pod § 6 b).
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§ 15.

Wymiar ryczattu.

Jako podstawe¢ do wymiaru ryczaltu na utrzymanie czystosci (a wigc
koszt robocizny i zakup wszelkich $rodkéw pomocniczych jako to: miotetl,
szczotek, cebrzykéw, mydta, oliwy do zapuszczania podldég, pasty do lino-
leum, piér do zamiatania pytu, Scierek do prochu, benzyny, rogdzek, Smiecia*
rek, terpentyny, wosku, trucizny na szczury i myszy, Srodkéw dezynfekcyj*
nych it. p.) przyjmuje si¢ obszar danych lokalow w m& i to w dwu zaaadni*
ezych kategorjach:

1) dla Urz¢dow w lokalach najetych od stron prywatnych,

2) dla Urzedow w lokalach skarbowych, przyjmujac, iz utrzymanie
nalezytej czystosci w ustepowych miejscach, podwoérzach i przed domem
w budynkach wynajetych, nalezy do odnajmujacego; w rzadowych zas bu*
dynkach do Skarbu Panstwa.

Nadto wymiar ten zalezy7 od wielko$ci zajmowanej przestrzeni i tak,
dift mniejszych bedzie on na przestrzeni jeden m* wigkszy, dla wigkszych

za$ stosownie mniejszy. Stosownie do tego ustala si¢ nastgpujace normy
miesigczne:

ad 1. dla najetych lokali:
przyr w\Thiar/e do 50 nr. — 30 fen. od 1 m’.
od 50 do 200 m2 — 20 fen. od 1 m2
od 200 wzwyz — 10 fen. od 1 m&
ad 2. dla skarbowych lokali:
przy wymiarze do 50 m3 — 40 fen. od 1 m3
. W od 50 do 200 m2 — 35 fen. od 1 nr.
,, od 200 wzwyz — 30 fen. od 1 m°
Rozporza,dzenle niniejsze wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 191# roku.

Warszawa, dnia 14 listopada 1919 r.

M 26970,/843/XIV.
S.

Tymczasowa instrukcja o sporzadzaniu i prowadzeniu
Inwentarzy.

1) Caly ruchomy majatek Skarbu Panstwa, bedacy w posiadaniu Mi*
nisterstwa Poczt i Telegrafow i podlegltych mu Dyrekcyj, Urzedow, Agencyj,
Posrednictw, ewentualnie Przedsigbiorstw przewozu poczty, dalej Zarzadow
Technicznych i innych zakladéw pocztowych — tak nabyty, jak i pozostaly
po wladzach okupacyjnych: rosyjskich, austrjackich i niemieckich winien by¢
oszacowany ( o ile dotad to nie nastapilo) i wpisany do Inwentarza.

2) Majatek sktada si¢ z dwoch gltownych dziatdéw: A) pocztowego
i B) telegraficzno * telefonicznego. Odpowiednio do tego majg tez by¢ spo*
rzadzone i prowadzone dw'a inwentarze: A) i B).

Przedmioty znajdujace si¢ w magazynach, a nie nalezace do urzadze*
nia tychze, tylko przeznaczone do zaopatrywania nimi innych urzedogw, aie
wchodzg do inwentarza; winny one natomiast by¢ wciggnigte do Spisu towa*
row, wzglednie arkuszy kontrolnych odno$nych magazynéw, w Oddziale zas
buchalterji gospodarczej do Ksiggi magazynowej.
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3) W kazdym urzedzie, inwentarze zaro6wno A), jak i B), majg by¢
sporzadzone w specjalnych drukach (M 703), kazdy w dwodch identycznych
egzemplarzach wedtug grup podanych na . str., zaczynajac w kaz*
dej grupie pozycje biezaco od 1 i zostawiajac po kazdej grupie kilka wolnych
linji na ewentualne dopisanie nowych przedmiotow. Inwentarze te winien
naczelnik urzedu potwierdzi¢ pieczgcig i swoim podpisem. Oryginalne egzernp*
larze A) i B) pozostajag w urzedzie, ktory winien jc uzupeinia¢ w miarg przy*
bywania nowych przedmiotéw, wzglgdnie zaznacza¢ w nich ewentualny uby*
tek — kopje za$ rowniez podpisane urzgdowo przez naczelnika, zaraz po spo*
rzadzeniu maja by¢ przestane do dyrekcyjnego wydziatu Rachunkowego. Ko*
pje inwentarzy samych Dyrekcyj, nastepnie Wydzialdw Ministerstwa Poczt
oraz Izb Obrachunkowych i innych zaktaddéw, bezposrednio Ministerstwu
podlegtych, majg by¢ przestane do Zawodowej Izby Obrachunkowej I przy
Ministerstwie Poczt i Telegrafow.

4) Na podstawie nadeslanych kopji inwentarza prowadza dyrekcyj*
ne Wydzialty Rachunkowe, wzglednie Zawodowa Izba Obrachunkowa I
»~Ksiege Inwentarz a“.

Ksiege t¢ w dyrekcyjnych wydziatach rachunkowych tworza przeto aU
fabetycznie utozone, a z urzgdow danego okregu nadestane — egzemplarze
inwentarza. W Zawodowej za$ Izbie Obrachunkowej I ksigge te tworza na*
destane tam kopje inwentarzy, sparzadzonych dla poszczegdlnych Wydzia*
tow Ministerstwa Poczt, oraz kopje przedlozone przez gt Pocztowy Urzad
Gospodarczy nastgpnie przez Zarzad Warsztatow na Pradze, jakotez Pan*
stwowa Fabryke¢ Telefonow', w koficu przez poszczegélne Okrggowd Dv*
rekcje poczt i tel.

Prowadzenie ksiggi inwentarza ma na celu wykonanie kontroli zapo*
biegawczej, a to w ten sposob, ze bezposrednio przed asygnowaniem ceny
kupna za dostarczony przedmiot musi by¢ na odno$nym akcie w Wydziale
Rachunkowym, wzglgdnie w Zawodowej Izbie Obrachunkowej I zanotowany
urzad, grupa, At, pod ktérym ten przedmiot wciagnigto do inwentarza. Jo
czego uzywaé nalezy odcisku stempla wedle ponizszego wzoru:

Inw. Urzad Grupa Pozycja

Ponadto za$§ ma Ksigga inwentarza stuzy¢ do wykonywania kontroli
badawczej przez sprawdzenie na jej podstawie nadestanych z urzedu ,,Wy*
kazéwr zmian", jakotez inwentarzy przedtozonych z koficem okresu inwenta*
rzowego. W nastepnym juz dniu po sporzgdzeniu inwentarzy mogag powsta*
wa¢ w nich zmiany, badz to przez wpisanie nowych przedmiotow, kupionych
na miejscu, lub otrzymanych z innych urzedow, z Dyrekcji lub z Minister*
stwa, badz to przez wypisanie z inwentarza przedmiotow wydanych innym
urzedom lub na polecenie wtadz przetozonych.

5) Zmiany zaszle po dniu sporzadzenia inwentarzy maja by¢ Wyka*
zywane przez Dyrekcje i (wedle uznania Dyrekcji) takze przez inne wigksze
urzedy dwa razy do roku t. j. kazdego 1*go stycznia i 1*go lipca, przez inne
za$ urzedy tylko I*go stycznia za pomoca oddzielnych spisow (,,Wykazow
zmian").

Wykazy te, dotyczace lokalow dyrekcyjnych przesytaja Dyrekcje Za*
wodowej Izbie Obrachunkowej I inne zad§ urzedy dyrekcyjnym wydziatom
rachunkowym. Zawodowa Izba Obrachunkowa I, jak réwniez dyrekcyjne
wydziaty rachunkowe zwracaja urzedom wspomniane wykazy z akceptacja,
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poprawkami lub uwagami, ktéore powinny by¢ wpisane do inwentarza, a sa*
me wykazy zmian przechowywane z dowodami inwentarzowymi.

6) Azeby inwentarz byt mozliwie doktadnym i wiernym obrazem sta*
nu majatkowego urzedu w dniu jego sporzadzenia nalezy wszystkie przed*
mioty przejete po okupantach, a takze dostarczone przez odnos$ng Dyrekcje
wzglgdnie Ministerstwo, ale bez podania ceny, oceni¢ wedlug wartosci, ja*
ka przedstawiaja w czasie obecnym (31 grudnia 1919). Urze¢dy ustalajg war*
to§¢ wilasnym szacunkiem, kierujac si¢ wzgledami ile moze kosztowac dany
przedmiot przy kupnie, wzglgednie ileby zan mozna osiagnaé przy sprzeda*
zy. Przecigtna suma wskaze najwiecej zblizona do prawdy warto§¢ przed*
miotu. Wogole przy tej czynnos$ci nalezy kierowaé si¢ rozwaga i praktycz*
noscig, a w razie wigkszych trudnos$ci zasiggnaé¢ porady osob wiecej kompc*
tentnych.

W razach niemoznos$ci oceny przedmiotéw takich jak aparaty tclefo*
niczne, samochody', wozy speqalne przybory rysunkowe lub techniczne,
stemple, drukarnie podrgczne i t. p. nalezy oceng ich pozostawi¢ dyrekcjom,
a natomiast da¢ szczegoltowe opisanie przedmiotu.

Warto$¢ przedmiotow natomiast dostarczonych juz przez Rzad Polski
poda¢ nalezy, trzymajac si¢ cen wymienionych przez odnos$na wladze, ktora
przedmiot nadestata. Przepisu tego rowniez i w przysztosci nalezy Scisle
przestrzegac gdyby zas kledy urzad przy otrzymamu Jaklegos przedmlotu
nie zostat przez przeoczenie pow1ad0m10ny 0 jego cenie, natenczas winien
sam ewroci¢ si¢ z zapytaniem o nig do kompetentnej w1adzy

Po okresleniu uzytem na wstepie niniejszej instrukcji ,,Ruchomy ma*
jatek® nalezy rozumieé wsystkie przedmioty, ktére urzad wnosi, lub wniost
kiedy$ ze soba przy instalowaniu si¢ w nowym lokalu.

Ponadto, wciagnigciu do inwentarza podlegaja oprocz wlasciwych w te*
go stowa znaczeniu ruchomos$ci takze i pozornie nieruchome przedmioty po*
taczone z budynkami i urzadzeniami, nie stanowigce jednak ich czgsci skta*
dowych, jak: szyldy, przepierzenia, barjery, balustrady, potki, skrzynki pocz*
towe; 1 t. p.; ktore mogg by¢ uzyte w tym samym celu i w innych miejscach.

7) Sama czynno$¢ sporzadzania inwentarza stanowi wypetnianie ni*
bryk dotyczacych druku w nastepujacy sposob:

W rubryce pierwszej wpisuje si¢ porzadkowy' przedmiotu zaczyna*
jac od Y 1w kazdej grupie (o podziale na grupy mowa w koficowych uste*
pach Instrukcji).

W rubryce drugiej przychodzi nazwa przedmiotu z krotkim opisem
(biurko d¢bowe, maszyna do pisania Underwood Nr............ ). W rubryce
trzeciej (kolumna trzecia i czwarta) stan inwentarza z poczatkiem kazdorazo*
wego okresu. Obecnie wciagna¢ tu nalezy' przedmioty przejete po rzadach
zaborczych: w kolumnie trzeciej ilo§¢ przedmiotéw tego samego rodzaju i tej
samej warto$ci, w kolumnie czwartej cen¢ jednej sztuki.

W rubryce czwartej (kolumna pigta, szosta, siodma i 6sma) przytacza
si¢ daty dotyczgce przedmiotow nabytych juz na koszt Skarbu Panstwa Pol*
skiego — wpisujac w kolumnie piatej dat¢ przybytku (sprawienia), w ko*
lumnie szostej ilos¢ przedmiotdow tego samego rodzaju i tej samej wartosci,
w kolumnie siodmej cen¢ jednej sztuki, w kolumnie 6smej nazwe wtladzy,
ktora kupno zarzadzita i Nr. odnosnego rozporzadzenia.

Rubryka piata (kolumna dziewiata, dziesigta, jedenasta i dwunasta)
stuzy na daty dotyczace przedmiotow, ktore ubyly. Daty te wpisuje si¢
w odpowiednich kolumnach identycznie, jak daty odnoszace si¢ do rubryki
czwartej.

W rubryce szdstej wciaga si¢ wypadkowa liczbe z rubryk 3, 4 i 5 pod
ta samg pozycja wpisanych. Naturalnie pod jedna i ta3 samg pozycja wpi*
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»a¢ mozna do roznych rubryk tylko przedmioty tego samego rodzaju i po
tej samej cenie kupione.

Do rubryki 7*¢j mozna zapisywaé przedmioty po uzyskaniu na to ze*
Zwolenia przetozonej wladzy administracyjnej. W tym celu urza.d donosi,
ze dany przedmiot z powodu pozaru, kradziezy, powodzi i t. p. brakuje,
wzglednie ulegt zniszczeniu, co powinno by¢ potwierdzone przez miejscowa
wtadz¢ komunalng. Po otrzymaniu odpowiedzi przyzwalajacej wpisuje urzad
przedmiot ten do rubryki 7*ej i notuje dat¢ odnosnego zarzadzenia. W ra*
zach naturalnego zuzycia, wzglednie zniszczenia si¢ przedmiotu zaswiadcze*
nia wladzy komunalnej nie wymaga si¢, nalezy tylko wskazac¢, jak dawno
przedmiot byt w uzyciu i co spowodowato jego zuzycie lub zepsucie.

8) W kazdym z osobna pomieszczeniu urz¢gdu (t. j. w kazdej ubikacji
ma by¢ wywieszony na widocznem miejscu ,,Spis przedmiotow" znajdujacych
si¢ w tem pomieszczeniu. Spis ten ma by¢ stale zgodny z rzeczywistos$cia,
a wigc uzupelniany i poprawiany jak inwentarz.

9) Kierownictwa ambulanséw pocztowych maja niezaleznie od swe*
go inwentarza sporzgdzi¢ i prowadzi¢ w oddzielnych egzemplarzach inwen*
tarze podlegtych im ambulansow.

'Dla utatwienia ewidencji zapisywanych przedmiotéw w inwentarzu A
nalezy je podzieli¢ na grupy, i tak:

Grupa I (meble).

Pomies$ci¢ wszystkie przedmioty odnoszace si¢ do urzadzenia (umeblo*
wania) pokcju (nie wytaczajac przedmiotow odnoszacych si¢ do technicznej
stuzby telegraf, i telef., jak stoly aparatowe, krzesta, szaty na baterje i t. p.),
a wigc biurka, stoty, stotki, krzesta, fotele, kanapy, szafy; szafki; potki; tozka;
story; lampy; zegary i t. p.

Grupa II (Srodki przewozowe zasadnicze).

Furgony, wozy, bryczki, sanie, automobile, rowery, motocykle i t. p.

Grupa III (Srodki pomocnicze do stuzby przewozowej).

Wszelkiego rodzaju worki pocztowe, kosze do przenoszenia pakietow,
skrzynie rekwizytowe, torby, plecaki, plandeki nieprzemakalne, rewolwery
dla konwojantow (konduktoréw), latarnie wozowe, lampki do rowerdw,
trabki sygnatowe, kozty, dzwigary do podnoszenia furgondéw, narze¢dzia do
naprawy wozoéw, skrzynie drewniane do pakowania, wogdle wszystkie przed*
mioty, ktérych uzywra si¢ w pocztowej stluzbie przewozowmj, a ktore albo re*
gularnie albo tylko w pojedynczych wypadkach dostaja si¢ do innych miej*
scowosci.

Grupa IV (Srodki pomocnicze do stluzby nadawczej i oddawczej).

Automaty do sprzedawania marek, automaty do przyjmowania listow
poleconych, skrzynki pocztowx, kasy ogniotrwate, kasetki, skrzynie drewnia*
ne okute, wagi listow® dziesi¢tne z odwaznikami, torby dla dorgczycieli li*
stow i telegramow i t. p.
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Grupa V (rekwizyty imienne).

Maszyny do stemplowania, wszelkiego rodzaju pieczgcie pocztowe
i biurowe, metalowe, kauczukowe z podkladkami, plombownice, .godla urze*
dowe i t. p.

Grupa VI (pomocnicze wydawnictwa drukowe).

Zbiory konwencji pocztowych, telegraficznych i telefonicznych, prze*
pisy stuzbowe, podrg¢czniki, stowniki, tabele, mapy, dzienniki urzedowe i t. p.

Grupa VII (inne urzadzenia kancelaryjne i przedmioty urz¢dowego
wyposazenia).

Maszyny do pisania i rachowania, liczydta, garnitury do pisania, gar®*
nifury cyrklowe, instrumenty miernicze do nasilania pradu, drukarnie recz*
ne, numeratory, noze do papieru, nozyczki, krucyfiksy, lichtarze, koce, po*
Sciel, kosze do papierow, tablice napisowe, ktodki, diota, $widry, mtotki,
obcegi, siekiery, pily, piece zelazne, kubly do wegli i do wody, kosze
na drzewo, przyrzady przeciwpozarowe i t. p.

11) Do inwentarza ,B“ maja by¢ wpisane wszystkie rekwizyty, i urza*
dzenia czysto telegraficzne i telefoniczne, majace charakter ruchomosci, t. j.
nie przytwierdzone na stale do §cian budynkowy a wigc: aparaty telegrafiez*
ne, klucze, przekazniki, galwanoskppy, piorunochrony, bezpieczniki, prze*
taczniki telefoniczne, zmienniki zapadkowre, centralki klapowe z lokafneTrr
i centralnem =zasileniem z polem wiclokrotnem, centralki mi¢dzymiastowe,
dtawiki, aparaty telefoniczne kompletne, sktadowych cze¢$ci oporniki, kon*
densatory. dynamomaszyny, silniki, przetwornice, przyrzady pomiarowe ele*
menty, akumulatory 1 t. p.

Podlegajg réwniez wpisaniu wszystkie narzedzia lipjowe.

1

Warszawa, dnia 15 listopada 1919 r.

Inwentarz.
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A° 30814/1250/V1-
6.

Wprowadzenie zegara 24-godzinnego w ruchu pocztowo-
telegraficznym.

Na mocy uchwaty Rady Ministrow z dnia 15 wrze$nia 1919 r. wprowa*
dza si¢ z dniem 1 stycznia 1920 r. w sluzbie pocztowej, telegraficznej i te*
lcfonicznej, tak wewnetrznej, jak i w stosunku do stron czas liczenia wedlug
zegara 24*godzinnego.

Celem przeprowadzenia zmiany w sposobie oznaczenia czasu poleca
si¢ wszystkim urzedom pocztowym, telegraficznym i telefonicznym, oraz
agencjom pocztowym, aby od powyzszego dnia: a) we wszystkich podrgcze
nikach urzedowych, dokumentach, dowodach stuzbowych, w ktérych zacho*
dzi potrzeba ustalenia czasu pewnej dokonanej, tub dokonaé si¢ majacej
czynno$ci shuzbowej, oznaczaty czas wedlug zegara 24*godzinnego; b) aby
w poczekalniach dla stron oglosity po\*> zsze zarzadzenie za pomoca oclpo*
wiedniego obwieszczenia z tern wyraznem uwiadomieniem, ze godziny ud
Dej po poludniu do 12=¢j w nocy oznaczaé si¢ be¢dzie cyframi od 13 do 24.
W shluzbie pocztowej i telegraficznej oznacza¢ nalezy minuty w ten sposob,
ze obok cyfry oznaczajacej godziny pisze si¢ przy gornej potowie tej cyfry,
cyfry minutowe n.p. OI0 1557 i t. p. W stuzbie telegraficznej natomiast na
aparatach systemu Morse oddziela si¢“Cyfr¢ 6zhla¢zafaca godzing od cyfry
minutowej znakiem ,i“, przy aparatach za$ systemu Hughes’a przerwa bia*
la (blanchem).

Rozporzadzenie tut. z dnia 12 maja 1919 r. No 247/V1 zawarte w Dzien*
niku Urzedowym M. P.i I\ At 8 traci swa waznos$¢ z dniem 31 grudnia 1919 r

Obecnych stempli kalendarzowych "(datownikéw) z czcionkami godzi*
nowemi nalezy uzywaé¢ w dotychczasowy sposob az do wymiany ich na nowe.

Warszawa, dnia 1 grudnia 1919 r.

Aa 33775/1912/1V.
7.

Karty pocztowe w Niemczech.

Wedlug zawiadomienia Migdzynarodowego Biura Zwiazku pocztowego
w Bernie, dopuszczone zostaly7w Niemczech w obrocie wewngtrznym karty7
pocztowe wydania prywatnego o wymiarach: 15.7 cm. dlugosci i 10.7 cm. sze*
rokosci, ktore zatem przekraczaja najwyzszy wymiar 14 X 9 cm. dopuszczo*
ny w ruchu migdzynarodowym.

W razie wyjatkowego nadej$cia takich kart do Polski wskutek uzycia
ich przez pomytk¢ ze strony publiczno$ci w ruchu mi¢dzynarodowym nic na*
lezv ich traktowa¢ w mys$l artykutu XVI, § 5 Regulaminu do mledzynarodo*
wej umowy pocztowej, jako listy7 lecz jako kartki zagraniczne.

Warszawa, dnia 26 listopada 1919 r.
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As 31537/723/X VL.
8.

Uzupelnienie przepisu o nalezytoSci za
spotwierdzenie wyplaty".

Koncowy ustep punktu 3, § 7*go ,,Instrukcji obrotu pieni¢znego za po*
moca przekazow** nalezy uzupelni¢ w nastepujacy sposob: ,Nalezytos¢ za
potwierdzenie wyptaty wynoszaca 23 fen. (hal), oraz za druk 10 fen. (hal.)
w tacznej kwocie 35 fen. (hal), ma by¢ optacona przez nalepienie znaczkéw
pocztowych przy nadaniu na przekazie, a gdy potwierdzenia wyplaty zazg*
dano po nadaniu (punkt 2, § 7) przez nalepienie znaczkdéw na potwierdzeniu
wyplaty**.

Warszawa, dnia 20 listopada 1919 r.

As 32870/479/V. r
9.

Zakaz uzywania marek oplaty (franco) przy
scigganiu doplat.

Wobec zaopatrzenia wszystkich okrggéw dyrekcyjnych w dostatecz*
ng ilo$¢ marek doptaty -- znosi si¢ tymczasowe zarzadzenie z dnia 19 marca
1919 r. A" 11670/1 (Dziennik Urz. Nr, 5, poz. 2. Sposéb zaliczania, punkt II,
zdanie 2), co do zaliczania doptat przez nalepianie marek optaty (franco).

Ustep ten nalezy przeto skreslic.

Warszawa, dnia 22 listopada 1919 r.

As 31863/377/XV.
10.

Kasowanie znaczkow pocztowych dla celow
filatelistycznych.

Doszto do wiadomos$ci Ministerstwa Poczt i Telegrafow, ze w niekto*
rycb Urzedach pocztowych marki pocztowe nie bedace w obiegu, a nawet
,marki** drukowane dla celow prywatnych sg kasowane niekiedy w catych
arkuszach, urzgdowemi pieczg¢ciami i datownikami, przez co w ten sposédb
nadaje si¢ tym znaczkom niejako charakter urz¢gdowy lub tez przysposabia
si¢ je dla handlarzy filatelistycznych.

Nadto niektére Urzedy pocztowe wydaja urzgdowe potwierdzenia ha
kasowanie takich marek. Jestto bezwatpienia naduzycie, zabrania si¢ przeto
wogoble surowo kasowania jakichkolwiek marek lub innych znaczkéw urze*
dowemi pieczeciami, lub stemplami na zadanie interesantow, o ile kasowa*
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nie nie jest uzasadnione przepisami ruchu pocztowego, wzglednie, O ile nie
dotyczy przesyiki lub dokumentu pocztowego.

Przekraczajgcy ten zakaz zostang pociggnieci do odpowiedzialnosci
w drodze dyscyplinarnej.

Poleca sie Okregowym Dyrekcjom Poczt i Telegraféow dopilnowa¢, aby
rozporzgdzenie niniejsze byto $Scisle przez wszystkie Urzedy p. t. prze*
strzegane. 5

Warszawa, dnia 20 listopada 1919 r.

& 32327/801/V 111
11.

Ujednostajnienie ulg taryfowych dla rozmoéw
dziennikarskich.

Przedstawiciele prasy korzystajg obecnie z ulgowej taryfy telefonicz*
nej w réznej formie i w réznym czasie na mocy wydawanych przez Mini*
sterstwo Poczt i Telegraféw oddzielnych zarzadzen.

Dla ujednostajnienia tych zarzgdzen ustanawia sie, ze przedstawiciele
wszystkich dziennikéw, za okazaniem odpowiednich legitymacji, winni ko*
rzystaé z komunikacji telefonicznej za optatg 50% normalnej taryfy, lecz
tylko za rozmowy, przeprowadzane pomiedzy godzinami 7 wieczorem,
a 9 rano, gdyz w godzinach dziennych linje telefoniczne sg nadmiernie obcig*
zone rozmowami wiadz wojskowych i panstwowych.

Warszawa, dnia 20 listopada 1919 r.

27581/322/XII1.
12.

Przedktadanie wykazéw obcigzenia przewodéw
telegraficznych.

Celem uzyskania przeglgdu jednostek wyrobionych w urzedach pocz*
towodelegraficznych na poszczegdlnych przewodach telegraficznych spo*
rzadzajg te urzedy dwa razy kazdego roku, a mianowicie w miesigcach stycz*
niu i sierpniu wykazy obcigzenia przewodow telegraficznych.

Urzedy pocztowo*telegraficzrie obliczajg codziennie w wymienionych
miesigcach ilos¢ telegraméw, oraz ilo$¢ jednostek, wyposrodkowanych na
podstawie sumy wyrazéw wyrobionych telegraméw wxdlug protokulu kore*
spondencyjnego i sumy ich wstawiajg oddzielnie dla kazdego przewodu i za
kazdy dzien w wykazie obcigzenia przewodéw telegraficznych.

Urzedy pocztowo*telegraficzne, w ktérych wigczonych jest wiecej
przewodow telegraficznych, niz przewiduje to wykaz, majg wedlug potrzeby
uzy¢ wiecej formularzy.

Jezeli z powodu uszkodzenia linji telegraficznej, lub z innych prze*
szkéd wysiano pewng ilos¢ telegramo-w poczta, zalicza sie jednostki za te
telegramy dla tego przewodu, na kféorymby one odebrane lub wydane zostaty
w normalnych warunkach.

Sume tychze telegraméw i wyposrodkowanych jednostek zaznacza sie
w uwadze wykazu.
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Wypelnione wykazy obcigzania przewodoéw telegraficznych przedkta*
daja Urze¢dy pocztowo=telegraficzne przelozonym Dyrekcjom najpdzniej do
dnia 15*go nast¢pnego miesiaca.

Dyrekcje Poczt i Telegrafow po skontrolowaniu przedlozonych przez
Urzedy wykazéow zestawiaja ogdlny wykaz swego okregu w porzadku aryt«
metycznem numerdw przewodoéw 1 z ewentualnemi wnioskami przedktadaja
go Ministerstwu Poczt i Telegrafow po uptywie trzech miesigcy, od miesiac
ca, za ktory wykaz zostal zestawiony, t. j. w dniu Dgo maja i Dgo grudnia
kazdego roku. Warszawa, dnia 22 listopada 1919 r.

Wykaz obcigzenia przewodoéow telegraficznych

W HUEESIGCHU ... 19. r
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Ogodlny wykaz obciazenia przewoddow telegraficznych

w Okregu Dyrekeji Poczt i Telegrafow w................ za miesiac 19
Nr. Ilos¢ Ilos¢ Nr. Ilos¢ ) Ilos¢

prze- telegra-  jedno- UWAGA prze- telegra- jedno- UWAGA
wodu mow stek wodu mow stek

M 35218/951/X V1.
13.

Ogloszenie tymczasowego spisu drukow.

Do niniejszego Dziennika Urzgdowego dotacza si¢ ,tymczasowy wy*
kaz drukow® wydanych przez Ministerstwo Poczt i Telegraféw do uzytku
urzgdow pocztowo*tclegraficznych, Dyrekcji pocztowych, oraz Ministerstwa
Poczt i Telegrafow.

Druki nalezy zamawia¢ w ilosci niezbednej na przeciag czasu nie
dtuzszy, jak 6 miesiccy w Ekonomontach swego okrggu. Urzedy okregu
warszawskiego zamowienia kierowa¢ majg do Glownego Pocztowego Urze*
au Gospodarczego w Warszawie.

Do zamawian uzywac nalezy druku As 702 ,zapotrzebowanie*1 Urzedy
w b. Galicji i na Slqsku uzywajace dotychczas mektorych drukoéw wedlug
wzordéw austrjackich maja sporzqdzac osobne na nie zamoéwienia i oznaczy¢
je napisem ,druki wedle wzoréw austrjackich**.

Wobec braku papieru i stad wzrastajacej drozyzny robot drukarskich
zaleca si¢, jaknajwigksza oszczedno$¢ w uzywaniu drukow. Wszelkie nadu*
zycia beda surowo karane.

Rownoczesnie poleca sic¢ Okrggowym Dyrekcjom Poczt i Telegrafow
kontrolowa¢ zamowienia nadsytane przez Urzedy P. i T., ustali¢ ich zapo*
trzebowanie stosownie do potrzeb ruchu tychze, a w razie spostrzezonego
naduzycia pocigga¢ winnych do bezwzglgdnej odpowiedzialno$ci.

Warszawa, dnia 3 grudnia 1919 r.
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Tymczasowy wykaz drukéw uzywanych przez urzedy i biura

Ministerstwa Poczt i Telegrafow.

Nr. Jak sie¢
NAZWA DRUKU oblicza Uwagi
druku przy wysyl.
DZTAL L

A. Druki manipulacyjne pocztowe.

Zamawia si¢
w Glownej

skladnicy
Ksi d ¢ Ksigzka znaczkow
1 sigga nadawcza pocztowa w oprawie Poczt.
Sprzedaje
si¢ publiczn.
po Mk. 6 f. 50
) Ksilega oddawcza listow wartosciowych Sztuki
i paczek
Lista reczonych paczek i listow warto*
3a , . do gezony p 0 ) Format maly
$ciowych
3b Detto » Format duzy
4 Awizo i recepis oddawczy na listy warto*
$ciowe »
5 Ksigzeczka dorgczeh awizéw Ksiazeczki
6a  Prosba nadawcy o zmiane pobrania Sztuki
6S Prosba odbiorcy o zmian¢ pobrania n
7 Wykaz niedorgczalnych przesytek n
3 Zawiadomienie o niedorg¢czalno$ci paczki n
Koperta do recepisu zwrotnego (obroét
9 krajowy) *
10 Wykaz -
11 Rewers nadawczy Arkusze

12 Karta Sztuki
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druku

12b

13

14

15a

15b

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28a
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NAZWA DRUKU

Karta dla Agencji pocztowej

Ksiega oddawcza poleconych przesytek
bez pobrania

Lista dorgczonych poleconych przesytek
listowych

Laczny recepis oddawczy

Dello

Sumarjusz (odsytek pocztowych)

Karta listowa — Feuille d’avis

Osobny spis posytek poleconych — Liste
distincte des objets recommandes

Karta listowa (koperta) — Feuille d’avis

Zawiadomienie — Bulletin de verification

Rejestr nadliczbowych i brakujgcych pa*
czek

Doniesienie o paczce nadliczbowej

Doniesienie o paczce brakujacej

Recepis zwrotny

List przesyltkowy zast¢pczy

Nalepki na posytki polecone

Nalepki miejscowe na paczki

Nalepki ,,W*

Jak sie
oblicza

przy wysyl.

Sztuki

»

w serjach

raz do roku
przez Dy-
rekcje Poczt

»

Sztuki

25

Uwagi.

Format
wiekszy

Format
mniejszy

dla ruchu
zagranicz-
'nego
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druku

28b

29a

29b

30

31

32a

32b

33

34

35a

35b

35c

.36

37

38

39

40

42

43
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NAZWA DRUKU

Nalepki ,W /W *

Nalepki ,Expres”

1)c11o0

Ksiega oddawcza przesytek poleconych za
pobraniem i zlecen

Nalepki ,Ostroznie"

Nalepki ,Pobranie"”

1)e11o

Rachunek optat za skrzynki odbiorcze
i t p.

Wezwanie (adresata do podjecia przesyiki
w urzedzie)

Nalepki ,Pm" na workowniki bez poda*
riej wartosci

Nalepki z podang wartoscig do mk. 300
Pm ,W"

Nalepki z podang wartoscia po nad
mk. 300 ,Pm W/W"

Rejestr nicdoreczalnych przesytek, prze*
znaczonych do otwarcia

Rejestr niedorgezalnych przesytek, zapib
sanych pojedynczo

Spis nadestanych paczek nadliczbowych

Wykaz uniewaznionych nalezytos$ci

Protokot stanu rzeczy

Wykaz nalezytosci expresowych

Karta paketowa — ,Feuille dc route"

Jak sie
oblicza

przy wysyl.

Sztuki

Ne 1.

Uwagi

Format
maty

Format
wiekszy

Format
maty

Format
duzy

do ruchu
zagranicz-
nego



N2 1.

druku

44

45

46

47

48

49

50a

59b

51a

51b

52

53

54

401

402

403

404

Dziennik Urzgdowy Ministerstwa Poczt i Telegrafow.

N AZWA DRUKU

Zawiadomienie, dotyczace nieprawidto«
wosci w. odsyikach pakietowych—, Bul*
letin de verification"

Wykaz miesigczny naleznos$ci w obrocie
pakietowym ,,Etat mansuel"

Zastgpczy list przesytkowy —, Bulletin
d expedition"

Zastgpcza deklaracja celra—, Declaration
en doustne supplementaire"

Pismo wywiadowcze dla przesylek reje*
st.rowanych — , Reclamation

Zawiadomienie o niedorg¢czalnosci w ob*

rocie pakietowym — ,Avis de non re*
rnise"

Cedutka: w razie niedorgczalnosci natych*
miast zwrocié ,,Avis®

Cedutka: w razie niedorg¢czalnosci dor¢*
czy¢ ,,Avis“

Nalepki C. P. ,,Colis postal"

Nalepki C. P. Wartos$¢ ,,Valeur®

Rccepis zwrotny ,,Avis de reception”

Koperta na recepisy zwrotne

Urzedowy list przesytkowy

B. Druki manipulacyjne przewozowe.

Potaczenie pocztowe

Zestawienie iloSciowe

Zestawienie iloSciowe nadesztych 1 ode*
stanych przesytek poleconych

Zestawienie ilosciowe przedmiotow ta*
dunku

Jak sie
oblicza
przy wysyh

Sztuki

»

Uwagi

do ruchu
zagranicz-
nego

Tylko dla
M. P.iT.
idla Dyrekcji
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druku

405

406a

406b

407

408

409

50 1a

501b

502

503

504

505

506

507

508

509

510

Dziennik Urzedowy Ministerstwa Poczt i Telegrafow.

NAZWA DRUKU

Przeglad kartowania ambulansow
Wiazanka listowa na dalsze (biata)
wigzanka listowa na blizsze (czerwona)

Ksiega odpraw
Sprawozdanie stuzbowe
Lista przesylek
C. Druki manipulacyjne przekazowe.

Ksigga przyjetych przekazow

Ksigga przyjetych przekazow (dla agern
cji pocztowej)

Zamknigcie ksiggi przyjetych przekazow

Nalepki ,.Do Izby Obrachunkowej 11
(ksiega przyjetych przekazow)

Potwierdzenie wyptaty
Przekazowa ksi¢gga oddawcza
Lista przekazéw dorgczonych
Lista wojskowych przekazow

Wykaz przekazéw wyplaconych

Zamkniecie wykazu przekazow wyptaco*
nych

Nalepki ,, Do zawodowej Izby Obrachun*
kowej 11“ (wykaz przekazéow wyptaco*
nych)

Jak sie¢
oblicza
przy wysyl.

Sztuki

»

»

Arkusze

Sztuki

Arkusze

Sztuki

»

Ne 1.

Uwagi

dla ambu-
lansow



M§q 1.

druku

511

512

513

514

515

517

601

602

603

604

605

606

607a

607b

607c

Dziennik Urz¢dowy Ministerstwa Poczt i Telegrafow.

NAZWA DRUKU

Przekaz zwrotnej wyptlaty

Upowaznienie do wyplaty

Zgtoszenie o zgubieniu (uszkodzeniu)
przekazu pocztowego (przekazu zwrot*

nej wypt.)

Pismo wywiadowcze (obrdt przekazowy)

v , przekazéw poczt, nadest z opéznien.

upowaznien do wypi nad. do oddania

Zgloszenie nieprawidlowego przekazu
»Avis d‘un mandat de poste irregul.”

Przekaz pocztowy z pobraniem

DZIAL II.

Druki kasowe.

Zamoéwienie zasitku kasowego

Rewers kontroli

Wykaz udzielonych zasitkow kasowych

Pokwitowanie odestanego nadmiaru kaso*
wego

Wykaz nadestanych nadmiarow kasowych

Wykaz stanu kasy z przychodem i rozcho*
dem dla mniejszych urzedow

Wykaz stanu kasy (wykaz przychodow)

Wykaz stanu kasy (wykaz rozchodow)

Wykaz stanu kasy (arkusze wktadkowe)

Jak sie
oblicza

przy wysyl.

Sztuki

»

29

Uwagi



Iruku

608

609

610a

610b

611a

61 Ib

612a

612b

613

614

615

616

617

618

619

620

621

622

623

Dziennik Urzedowy Ministerstwa Poczt i Telegrafow.

NAZWA DRUKU

Ogdlny rachunek miesigczny

Rachunki

wyplaconych Przekazow (nale}gkl)

Karta korespondencyjna (czerwona)
D e 11 o (biata)
Usterki z obrotu przekazowego

Usterki (dla urzedow)
Spis urzedéw ,Ksiegi przyjetych prze*
kazow*

Spis urzedow
przekazow"

»Wykazy wyptaconych

Przekazy zagraniczne, wyptacone w Pan*
stwie Polskiem

Przekazy, nadane w obrgbie Panstwa Pol*
skiego, a skierowane zagraniceg

Pozycje otwarte

Pamigtnik rewizyjny

Rachunek

Ksiega gtowna

Arkusze likwidacyjne

Pamietnik zaliczek do wyrachowania
Ksigga conto correntc tom I (na zaraclio*
wanie przeciwstawne)

Szkontrum na zaliczki zwrotne, lub depo*
zyty

Jak sig
oblicza

przy wysyt.-

Sztuki

»

No 1.

Uwagi

Zaw. lzb.
Obr. 1I

w

Dla Izb. Obr.
i Wydz. rach.
dyrekcji

Zaw. lzb.
Obr. 11

»

tylko dla
Izby Obrach.
Zaw.

Dla Wydz.
rach. dyrekec.

Dla urzgdow
(dla Wydz.
rach. dyrek.)

Dla Wydz.
rach. dyrekec.
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Nr Jak sie
' NAZWA DRUKU oblicza Uwagi
druku przy wysyl.

624 Ksiqga con'to c'orren'te tom II i III (na de* Sztuki Dlha XVydi.
pozyty i zaliczenia zwrotne) rach. dyreke.
625 Ksigga conto corrente tom IV » »
626 Wykaz do inkontrowania . »
Ksigga conto corrente na obroty komiso*
627 we . »
628 Wykaz dotyczacy obrotow komisowych 2 v
Ksiega conto corrente sumy przekazéw
629 pocztowych i Pocztowej Kasy Oszczed* »
nosci
Ksigga conto .corrente doptaty z usterek .
633 i nalezno$ci z usterek ¢
631 Zestawienie wyplat z arkuszy likwidacyjni n
632 Wypis naleznos$ci »
633 Listy zbiorcze C, I), F, G, w
634 Lista zbiorcza il » .
1 i1 * Dla urzedow
6354 Wykaz wypiaconych asygnacji poczto N oS
WyCh wiekszy
s * Dla urzedow
635b Wykaz wyptaconych asygnacji poczto N ot
WyCh mniejszy
Dla Wydz.
636 Arkusze usterkowe . racl:l. dyielz(c_
637 Wykazy usterkowe n n

638 Ksiega usterek

639 Zestawienie usterek * n

Bilans rocznv usterek 'przekaz, pocztowych

640a R
z rachunkow Poczt. Kasy Oszczedn.



32

Nr,

druku

640b

641

642

643

644

645

646a

646b

647

648

649

650

701

702

703a

703b

704

Dziennik Urz¢dowy Ministerstwa Poczt i Telegrafow.

NAZWA DRUKU

Bilans roczny (arkusze wktadkowe)
Przeglad obrotu

Sprawozdanie rachunkowe

Awizo na zamawianie zasitkow kasowych
w Polskiej Krajowej Kasie Pozyczkowej

nadmiarze

Doniesieni o Kk
oniesienic - T asowym
o zasitku %

Zestawienie codziennych wynikéw kaso*
wych (w obrocie z agencjami)

Usterki formalne I dla kontroli wyptat
Usterki formalne II dla kontroli wyptat
Konsygnacja do wystania rachunkow

Ksigzka nadawcza

Karta wurzgdowa o brakujace rachunki
wplat i wyptat przekazow

Wykaz nadestanych do kontroli rachun*
kow przekazowych

DZIAL III.

Druki gospodarcze.

Ksigzka zamoéwien do drukarni

Zapotrzebowanie (drukéw, materjatow
it d

Inwentarz

Inwentarz (arkusze wkladkowe)

Nalepki inwentarzowe

Jak sie¢
oblicza

przy wysyl.

Sztuki

Sztuki
(zeszyt)

Sztuki

Ksigga
broszur

Sztuki

Uwagi

Dla Wydz.
rach. dyrekc.

Dla urzedu
poczt

Dla Minister.
Izby Obrach.

Dla Zawar.
Izby
Obrach. II

Tylko dla
M P iT

Dla Sekcji III



Ka 1.

Nr.

druku

705

706

707

708

709

710

711

712a

712b

713

714

715

716

717

718

719

720

T- . S\ |
Ksigzka sktadowa *acji _

Dziennik Urzedowy Ministerstwa Poczt i

NAZWA DRUKU

Karta zaméwienia znaczkéw pocztowych

Rachunek znaczkéw pocztowych

rozchodu (dla dyrekciji)

Rachunek znaczkéw pocztowych
rzedéw)

(dla us

Wykaz wyptaconej prowizji
Rachunek drukéw (kartoteka)

Polecenie do magazynu

Zapotrzebowanie do magazynu

Kwitarjusz magazynowy

Del1lo

awjzacja— odpis awi-
pokwitowanie)

Karta drogowa

Karta samochodowa

Nalepki sktadowe na skrzynce ,Do Kies
rownika Urzedu**

Nalepki sktadowe na skrzynie ,do Zarzga-
du Technicznego”

Ksigzka na pobér znaczkéw pocztowych

Zamowienie

Karta dostawy

Telegrafow.

Jak sie
oblicza

przy wysyt,

Sztuki

Sztuki
(zeszyt)

Sztuki

Blok
a 250

Blok
a 100

Sztuki

33

Uwagi

Dla Maga-
zynu drukoéw

Dla Sekcji Il
Wydz. XIV

Dla magazy-
nu drukéw
format
wiekszy

'la magazy-
nu drukéw
format
mniejszy
Dla zarza-

dow tech-
nicznych

tylko dla
gt. urzedu
gospod.
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Nr.

druku

801

802a

802b

803

804

961

962

963

964

965

966

967

968

969

970

Dziennik Urz¢dowy Ministerstwa Poczt i Telegrafow.

NAZWA DRUKU

DZIA L 1IV.

Druki administracyjne.

Wykaz organizacyjny

Wykaz pracownikoéw poczty, telegrafu, te*
lefonu (arkusze wierzchnie)

D c 11 o (arkusze s$rodkowe)

Dziennik wchodzacy i wychodzacy

Wykaz pracy (dla agencyj pocztowych)

DRUKI STATYSTYCZNE.

W ykaz statystyczny Nr. 1 urzedow pocz*
towych

Dctto Nr. 2 obrotu pocztowego

D ¢ 11 o Nr. 3 ogdlnego ruchu pocztowe*
go, telegraficzn. i tclef.

Dctto Nr. 4 urzadzen telegraficznych

Dctto Nr. 5 urzadzen telefonicznych

Dctto Nr. 6 personelu zatrudnionego
w 19..

Dctto A dorgczonych krajowych prze*
sytek listowych

Dctto B w Kraju nadanych i zagranice
wystanych przesylek listowych

Dctto C nadestanych z zagranicy do
dorgczenia przesytek listowych

Dctto D przesytek listowych przechod*
nich (z miejscowos$ci poza Pol. do miej*
scowosci poza Polska)

Jak sig
oblicza
przy wysyl.

Sztuki

»

»

ISfe 1.

Uwagi

Dla M. P. iT.
i Dyrekecji

»

Tylko dla
Dyrekcji



Ne 1.

Nr.

druku

971

972

973

974

975

976

9717

978

979

980

981

982

983

985

Dziennik Urz¢dowy Ministerstwa Poczt i Telegrafow.

NAZWA DRUKU

Wykaz statystyczny E. ruchu gazetowego

Karta pomocnicza F do wykazéw staty*
stycznych B i C

Wykaz statystyczny G dorgczon. listow
(pakietow) wartosciowych i paczek kra*
jowych

Dctto H listow (pakietow) warto$cio*
wych i paczek nadanych w Kraju i wy*
sianych za granice.

D ell o J dorgczonych listow (pakietow)
z podana wartos$cig i paczek z zagranic.

Dctto K z ruchu przechodniego dla Ii*
stow z podana warto$cig i paczek (z
miejscowos$ci poza Polska do miejsc, po*
za Polska)

Dctto L ogoélnego ruchu pocztowego, te*
legraficznego i telefonicznego

Dello M obrotu zlecen pocztowych

Dello N ruchu przesytek pocztowych
za pobraniem

Karta pomocnicza O do wykazow staty*
stycznych H 1]

Wykaz statystyczny a.— z nadanych w
pazdz. r. u. telegramow, podzielonych
wedtug rodzajow, jezyka, szczegdl, dy*
spozycji i sposobow wysyltki

b- ilosci stow nadanych w pazdz.
D e 11 o tak panstw, jak i prywatn. telegr.
za zwyczajng optata

c¢- liczby nadanych, nadestanych
D e 11 0 i przechodnich telegramoéw, oraz
przychodu za nadane telegramy

Wykaz statystyczny e  ruchu telefonicz*
nego i przychodow telefonicznych

Jak sie
oblicza

przy wysyl.

Sztuki

»

»

35

Uwagi

Tylko dla
Dyrekeji
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druku

1001

1002

1003a

1003b

1003c

1004

1005

1006

1007

1008

1009

1010

1011

1012

1013

1014a

Dziennik Urzgdowy Ministerstwa Poczt i Telegrafow.

NAZWA DRUKU

DZTAL V.

A. Druki telegraficzne.

Pokwitowanie na dorgczenie telegramow
zagranicznych (zielony)

Blankiet do telegraméw stluzbowych (zot*
ty)

Rachunek za nadane telegramy instytucji
panstwowych (na rachunek)

Dell o (arkusze wierzchnie)

D e 1l o (arkusze $rodkowe)

Dziennik do rozrachunkéw migdzynaro*
dowych

Zawiadomienie o nadej$ciu telegramu

Pokwitowanie z odbioru

Pokwitowanie na nadany telegram

Blankiet z zaptacona odpowiedzig (czer*
wony)

Blankiet do depesz tranzytowych (blado*
zielone)

Dell o do depesz wchodzacych (biate)

Dello do depesz wychodzacych (nie*
bieskie)

Dell o do depesz rzadowych (blado*ré*
Zowe)

Dziennik ekspedycyjny

Rachunek za przyjete do wystania telegra*
my

Jak sie
oblicza

przy wysyt.

Sztuki

Blok a 100

Sztuki

Blok a 100

»

Sztuki

Uwagi

Zamawia sie
w skladnicy
Glownej
Znaczkéw
Pocztowych



Ne 1.

druku

1014b

1015

1016

1017

1018

1019

1020

1101

1102

1103

1104

1106a

1106b

1201 a

1201 b

Dziennik Urz¢dowy Ministerstwa Poczt i Telegrafow.

NAZWA DRUKU

D e 1l o — (arkusze Srodkowe)

Dziennik aparatowy

Nalepki do zaklejania depesz

Zestawienie tantjemy telegraficznej

Obliczenie naleznej tantjemy

Wykaz wyplaconej tantjemy

Blankiet na telegramy kredytowane

B. Druki telefoniczne.

Kwitarjusz na przyjgcie abonamentowej
ptacy

D c 11 0o za rozmowy przez telefon

D etto za rozmowy mi¢gdzymiastowe

Zawiadomienie

Rachunek nalezno$ci za rozmowy telefo*
niczne

Rachunek naleznos$ci za rozmowy telefo*
niczne

C. Druki techniczne i rdézne.

Wykaz odcinkéow, na ktorych panstwowe
przewody telegraficzne 1 telefoniczne
krzyzuja si¢ z przewodami pradu sil*
nego

Wykaz odcinkdéw, na ktéorych panstwowe
przewody telegraficzne i telefoniczne
krzyzuja si¢ z przewodami pradu silne*
go (ark. wktad.)

Jak sie
oblicza Uwagl
przy wysyl.
Sztuki
n
n
»
n
tylko dla
n Warszawy
bloki
n
n
n
Format
" wigkszy
Format
" mniejszy
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Nr.

druku

1202

1203a

1203b

1204

1205

1206

1207a

1207b

1208a

1208b

1209

1210

1211

1212

1213

1251

1252

Dziennik Urzedowy Ministerstwa Poczt i

NAZWA DRUKU

Wywiad o instalacji elektrycznej pradu
silnego

Wykaz aparatow i przyrzadow telegraficz*
nycli i telefonicznych (dla obwodow)

D e 11 o dla urz¢edow

Szkic stupa

Szkic skrzyzowan

Wykaz stupéow

Wykaz narz¢dzi linjowych dla obwodow

D ello (dla nadzorcow)

Dziennik wuszkodzen na stacji i linjach
wezta telcgraficzno*telefoniczncgo

D e 1l o arkusz warsztatowy

Wykaz obcigzenia przewodow telegraricz*
nych

Ogolny wykaz obcigzenia przewodow te*
legraficznych

Sumaryczny wykaz zepsué

Statystyczny wykaz zepsud

Wykaz podrézy

DRUKIPOCZTY POLOWE]J.

Konsygnacja odbiorcza przesytek poczty
polowej

Ksigzeczka oddawcza dla poczt polowych

Telegrafow. Ns 1.
Jak sie
oblicza ' Uwagl
przy wysyt.
Sztuki
»
n
n
n
Format
n wigkszy
Format
» mniejszy
»
n
n
n
dla Dyr.
n Poczt.
» »
dla Sekcji
u technicz-
nych



Nazwa Urzedu

Bakatarzewo

Bargtow

Belda

Brwinoéw

Filipow

Grabowo

szczuczynskie

Thumen

Kadzidto

Kaminsk

Lebiedziew

Powiat

Suwatki

Augustow

Szczuczyn

Blonie

Suwatki

Szczuczyn

Thumen

Ostroteka

Piotrkow

Wilejka

Wy

14.

uruchomionych urzedéw pocztowo-telegraficznych.

Ziemia

Suwalska

Lomza

Warszawska

Suwalska

Lomzynska

Minska

Lomzynska

Piotrkowska

Wilenska

Dyrekcja

Warszawa

Wilno

Warszawa

Lublin

Wilno

K A z
Dzien E"
otwarcia 3
26/X 1919
18/X 1919
16 X 1919 1
24/X 1919 1
1/X 1919 1
15/X 1919 1
1 XI 1919 —
2/XT 1919 1
22/X 1919
30/IX 1119 -

Telefon

Potaczenie
z siecig
pocztowg

Suwalki

Augustow

Rajgrod-
Grajewo

Warszawa-
Krakow

Suwalki

Kolno

Minsk-Litewski

Kolno-
Ostroteka

Warszawa-
Krakow

Motodeczno

Zakres dziatania

pelny

ograniczony do wymiany
przesylek zwyklych i po-
leconych

pelny

ograniczony do wymiany
przesylek zwyklych i po-
leconych

BMISIOISIUTIN  AMOpdzIN  YUUdIZ(

1200J

*MOJeIS[OL I



i Telegrafow.

Poczt

Dziennik Urz¢dowy Ministerstwa

—

Nazwa Urzedu

Lelow

Luniniec

Lyntupy

Lyse

Matagoszcz

Nowogrod

Olkieniki

Raczki

Stuck

Swir

Wisztyniec

Wizajny

Worniany

Powiat

Wtoszczowa
Pinsk
Swieciany
Kolno
Jedrzejow
Lomza
Troki
Augustow
Stuck
Swigciany

Suwatki

Wilno

Ziemia

Kielecka

Minska

Wilenska

Lomzynska

Kielecka

Lomzynska

Wilenska

Suwalska

Minska

Wilenska

Suwalska

Wilenska

Dyrekcja

Lublin

Wilno

Warszawa

Lublin

Warszawa

Wilno

Warszawa

Wilno

a

Warszawa

Wilno

Dzien

otwarcia

I/XII 1919

9/X 1919

281X 1919

4 X 1919

/X1 1919

8 X 1919

28 X 1919

/X 1919

22/X 1919

271X 1919

21/X 1919

21/X 1919

27/X 1919

Telegraf

[u—

Telefon

Potaczenie
z siecig
pocztowa
Koniecpol
Pinsk
Wilne-
Swieciany
Ostrotgka-
Kolno

Kielce-
Czestochowa

tomza
Grodno-Wilno
Grodno-Raczki
Minsk-Litewski

Lyntupy
Wizajny
Szypliszki

Wilno 2

Zakres dziatania

petny

ograniczony do wymiany
przesytek zwyktych i po-
leconych

peiny

tt

ograniczony do wymiany
przesytek zwyktych i po-
leconych

peiny

ograniczony do wymiany
przesytek zwyktych i po-
leconych

peiny

a
ograniczony do wymiany
przesytek zwyklych i po-
leconych
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reaktywowanych urzedéw pocztowo -telegraficznych we

wschodniej czesci b. Galicji,

Nazwa urzedu

Baginsberg
Bednarow
Brodki
Budzanow
Chmieléwka
Czerchawa
Darachow
Delejow
Domazyr
Dublany
Hadynkowce
Hiuboczek wielki
lwanczany
Jezupol

Kowaléwka koto
Monasterzysk

tomna
tosiacz
Moszkow

Nowe sioto koto
Podwotoczysk

Dyrekcja
6 wrzesnia b. r.

do 20 listopada b. r.

Powiat

Kotomyja
Stanistawoéw
Lwow
Trembowla
Trembowla
Sambor
Trembowla
Stanistawoéw
Grodek Jagiell.
Lwow
Husiatyn
Tarnopol
Zbaraz
Stanistawoéw

Buczacz

Turka
Borszczéw
Sokal

Zbaraz

Poczt i Telegrafow w Warszawie,
urzgd pocztowy w Sejnach,

Nazwa urzedu

Niezwiska
Nowica
Obroszyn

Olejowa-
Koroléwka

Pohorce koto
Rudek

Ponikwa
Sasow
Sichéw
Stawczany
Stryhance
Suchostaw
Tiustenkie
Utaszkowce
Wasylkowce
Wiktoréw
Wojnitow

Zabtotow

za czas od 10 pazdziernika

Powiat

Horodenka
Katusz
Grodek-Jagiell.

Horodenka

Rudki

Brody
Ztoczéw
Lwow
Grodek-Jagiell.
Zaleszczyki
Husiatyn
Husiatyn
Czortkow
Husiatyn
Stanistawoéw
Katusz

Sniatyn

reaktywowata z dniem
pow. Sejny, ziemi Suwalskiej-
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As 31524/1394/11.
16.

Zwini¢cie urzedow pocztowych.

Dyrekcja Poczt i Telegrafow we Lwowie zarzadzita z dniem 31/X h. r.
zwinigcie urzedow pocztowych: Antonidow, powiat Tarnobrzeg i Hrusiatycze,
powiat Bobrka.

Wykaz czynnych urzedow Dz. Urz. M. P. i T A° K>str. 16 i 17 nalezy
odpowiednio poprawid.

Warszawa, dnia 20 listopada 1919 r. , T

17.

Mianowania, przeniesienia i wiadomosci osobowe.

Dekretem Ministra Poczt i1 Telegrafow 2z dnia 6 listopada b. .
A" 4711/Pr. przeniesieni zostali urz¢dnicy VII kategorji Sylwester Bogucki
i Jan Wigckowski z Ministerstwa Poczl i Telegrafow do Gléownego Urzedu
Telegraficznego w Warszawie.

Dekretem  Ministra Poczt i Telegrafow z dnia 14 listopada b. r.
A° 4377/Pr. przyjety zostatl pozaetatowy urzednik Jan Mieczystaw Sokotowski
na etat urzednikow Ministerstwa Poczt i Telegraféw i mianowany pomocni*
kiem referenta w kategorji VIII etatu ptac.

Dekretem  Ministra Poczt i Telegraféw z dnia 14 listopada b. r.
A>4S55/Pr przyjety zostal pozaetatowy urzednik Franciszek Led6chowski na
etat urzednikow Ministerstwa Poczt i Telegrafow i mianowany starszym re*
efrentem w kategorji VI etatu ptac.

Dekretem  Ministra Poczt i Telegrafow z dnia 17 listopada b. r.
A» 4502/Pr. mianowany zostal referent inz. Ignacy Niepotomski starszym re*
ferentem z zaliczeniem do kategorji VI etatu plac.

Dekretem  Ministra Poczt i Telegrafow z dnia 17 listopada b. r.
AR 4512/Pr. mianowany zostal starszy referent Cezary Lagiewski Radcg Mini*
sterjalnym z zaliczeniem do kategorji V b etatu ptac.

Dekretem  Ministra Poczt i Telegrafow z dnia 24 listopada b. r.
A» 5040/Pr przeniesiong zostala urzedniczka X kategorji Zofja Szewinska
z Ministerstwa Poczt i Telegrafow do urzedu pocztowego Warszawa 1.

Dekretem Ministra Poczt i Telegrafow 2z dnia 21 sierpnia b. .
L. 2328 mianowany zostal urz¢dnik Pocztowej Kasy Oszczednosci w VII ka*
tegorji Franciszek Spaltenstein urzednikiem VI kategorji etatu plac w tejze
instytucji.

Dekretem Ministra Poczt i Telegrafow z dnia 5 listopada b. r.-L. 2018
mianowani zostali w Pocztowej Kasie Oszczednosci:

pomocnik referenta Dr. Henryk Munnich, referentem Dyrekcji P. K. O.
w VII kategorji etatu plac;

urzednik VIII kategorji Jan Alfred Hertz, urzg¢dnikiem w VII katego*
rji etatu ptac ;

pozaetatowi urzednicy VII kategorji Alfred Sichower, Stanistaw Juljusz
Stein, Bronistaw Wyszogrod, Wiktor Wardzichowski, Kazimierz Biesiekier*
ski, Wiladystaw Ptakowski, Edmund Czaplicki, Flenryk Kizler i Kazimierz
Paulus, urz¢ednikami w VII kategorji etatu ptac;
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pozaetatowi urzednicy VIII kategorji Jozef Swiderski i Dominik Rost*
kowski, urzednikami w VII kategorji etatu plac w tejze instytucji.

Dekretem Ministra Poczt i Telegrafow z dnia 29 listopada b. r. L. 34i4
mianowani zostali urzednicy Pocztowej Kasy Oszcze¢dnosci w IX kategorji
Michat Baczynski i Feliks Parasiewicz urzednikami VIII kategorji etatu ptac
w tejze instytucji.

Dekretem Ministra Poczt i Telegrafow z dnia 29 listopada b. r. L. 341"
mianowany zostal pozaetatowy urzednik Pocztowej Kasy Oszczgdnos$ci w IX
kategorji Andrzej Mieleszczyk, urzednikiem IX kategorji etatu ptac i poza*
etatowe urzedniczki P. K. O. w XI kategorji Anna Kukuldwna i Ludwika
Hajnrychowna urzedniczkami XI kategorji etatu ptac w tejze instytucji.

KAROL WERNER

em. pocztmistrz

dtugoletni pracownik poczty i telegrafu zmart dnia 11

listopada 1919 r. w Peczenizynie przezywszy lat 78.

18.
Konkursy.

W okrggu Lwowskiej Dyrekcji Poczt i Telegrafow.

Na posady” ekspedientdow pocztowych w Brusniku (I11/5) i w Podliskach
matych (III/1).

W okregu Warszawskiej Dyrekcji Poczt i Telegrafow.

Na posady naczelnikow urzedoéw pocztowo*telegraficznych w Graje*
wie. ziemi Lomzynskiej (III klasa) i w Nowym Dworze, ziemi W arszawskiej,
z uposazeniem wedlug VIII kategorji ptacy oraz w Krzywdzie, ziemi Siedlce*
kiej (IV klasa) z uposazeniem wedlug IX kategorji ptacy.

Podania nalezy wnosi¢ do Dyrekcji Poczt i Telegrafow we Lwowie,
wzgl. w Warszawie w terminie trzytygodniowym, liczac od daty niniejszego
Dziennika Urzedowego.

19.
Skladki na Skarb Narodowy.

W dalszym ciagu zlozyli na Skarb Narodowy:

Personel urzedu pocztowo*telegraficznego w Warce za listopad b. r.
kwote 10 mk. 75 fen.

Personel urzedu pocztowo*telegraficznego w Wloctawku za listopad
b. r. kwote 127 mk. 70 fen.
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SPROSTOWANTIE.

Urzedy pocztowe Lachowicze i Landwarowo wykazane w Dz. Ur/,,
Nr. 15. str. 13, jako nalezace do Dyrekcji w Lublinie, rzeczywiscie naleza do
okrggu Dyrekcji P. i T. w Wilnie. Wykaz nalezy odpowiednio poprawic.

Dzial nieurzedowy.
ODEZW A
Koledzy i Kolezanki!

Przepelnieni goraca chegcig stuzenia Ojczyznie i poza zawodem, a pum*
ni obowiazkoéw, jakie cigza na kazdym obywatelu Polski na kresach, posta*
nowiliSmy zatozy¢ w Wilnie czytelni¢ polska dla funkcjonat
riuszéw pocztowych.

Fundusze nasze sg arcyskromne, wigc do Was, Zacni Koledzy i Ko*
lezanki, si¢ zwracamy, pomoz.cie nam w tej zboznej pracy!

Niema domu polskiego, w ktérymby nie bylo przeczytanej juz ksigzki.
Dla wtasciciela ksigzka taka malg przedstawia warto$¢, dla nas za$ cennym
nabvtkiem bedzie.

Do kazdego z Kolegéow i Kolezanek, a w szczegdlnosci do p.p. NaczeL
nikdw z goraca zwracamy si¢ prosba, zbierajcie pozyteczne ksigzki do czy*
tania, komplety pism ilustrowanych, albumy etc., etc i corychlej nadsytajcie
pod adresem: ,Dyrekcja poczt dla czytelni funkc_]onar]uszow pocztowych
w Wilnie".

Kazda nadestana ksigzka, to cegietka do utrwalenia gmachu Ojczyzny,
mitos$ci i przywiazania do Niej tu na kresach.

Kto nadesle 20 ksigzek, ten begdzie wpisany w poczet czlonkéow zato*
zycieli

Przekonani jeste§my, ze pokladane w Waszej pomocy i ofiarno$ci na*
dzieje nie bgda ptonne i z gory serdeczne ,,Bog zaptaé" zasytamy.

Imienne potwierdzenia odbioru z wyszczegdlnieniem nadestanej ilo$ci
ksigzek umieszcza¢ bedziemy w Dzienniku Urzedowym M. P. i T.

Urzednicy Dyrekcji Poczt w Wilnie.

Adres Redakcji i Administracji:

Redakcja i Administracja Dziennika Urz¢dowego Ministerstwa Poczt
i Telegrafow mieSci si¢ w Warszawie, w gmachu pocztowym przy Placu
Wareckim Nr. 8.

Prenumerata:

Od dnia 1 stycznia 1920 r. wynosi prenumerata dla oséb i instytucji
prywatnych rocznie 12 Mk., wzgl. 18 K. Cena pojedynczego numeru 1 Mk..
wzgl. 1 K 50 hal. Ogloszenia za wiersz drobnego pisma 2 Mk., wzgl. 3 K.

Ttoczono w Drukarni Panstwowej Nr. 7913

z polecenia Ministra Poczt 1 Telegrafow.



