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ROZPORZADZENIE MINISTRA POCZT I TELEGRAFOW
z dnia 31 sierpnia 1935 r.
o organizacji panstwowego przedsi¢biorstwa ,,Polska Poczta, Telegra! i Telefonll

Na podstawie art.
zydenta

13 rozporzadzenia Pre-
Rzeczypospolitej z dnia 22 marca
1928 r. o utworzeniu panstwowego przedsig-
biorstwa ,Polska Poczta, Telegraf i Telefonll
(Dz. U. R. P. z 1932 r. Nr. 105, poz. 879) zarza-
dzam co nastgpuje:

Rozdziatl L

Postanowienia ogolne,

§ I
Rozporzadzenie niniejsze normuje organi-
zacj¢ panstwowego przedsigbiorstwa ,, Polska
Poczta, Telegraf i Telefonll, nazwanego w dal-

szym ciggu niniejszego rozporzadzenia ,P. P.
rp »p (I

§ 2.
Zakres dziatania P. P. T. T., zgodnie z po-
stanowieniami art. 1 rozporzadzenia Prezyden-

ta Rzeczypospolitej z dnia 22 marca 1928 r.
o utworzeniu panstwowego” przedsi¢gbiorstwa
»Polska Poczta, Telegraf i Telefonll (Dz. U. R.
P. z 1932 r. Nr. 105, poz. 879), obejmuje:

w dziale pocztowym — zaktadanie, utrzy-
mywanie i eksploatacj¢ urzadzen pocztowych,

w dziale telekomunikacyjnym — budowg,
konserwacje i1 eksploatacje¢ wurzadzen telefo-
nicznych, telegraficznych iradiotelegraficznych.

§ 3.

Dziatalno$¢ P. P. T. T. rozcigga si¢ na ob-
szar Rzeczypospolitej oraz na terytorjum Wol-
nego Miasta Gdanska w zakresie, przewidzia-
nym traktatami mig¢dzynarodowemi.

§ 4.
Dla celow administracji pocztowo- teleko-
munikacyjnej terytorjum Rzeczypospolitej jest
podzielone na okregi poczt i telegrafow, okre-



Poz. 55.

gi za$ na obwody pocztowo-telekomunikacyj-
ne. Ilos¢ obwodéw na terenie okrggu odpowia-
da ilosci powiatow na tymze terenie.

W siedzibie obwodu pocztowo-telekomu-
nikacyjnego znajduje si¢ nadzor teletechniczny,
ktorego teren dziatania pokrywa si¢ z terenem
obwodu.

W siedzibie niektérych obwodéw tworzy
si¢ dla potrzeb stuzby telekomunikacyjnej urze-
dy telefoniczno-telegraficzne (telekomunikacyj-
nej, jako kierownictwa rejonéw dla celéow bu-
dowy i konserwacji sieci teletechnicznej i urza-
dzen stacyjnych oraz nadzoru nad technikg
eksploatacji telefonicznej, telegraficznej
diotelegraficznej.

Zasigg dziatania rejonu telefoniczno-tele-
graficznego (telekomunikacyjnego) obejmuje
z reguty kilka obwodow.

Na terenie obwodu, w ktorego siedzibie
znajduje si¢ urzad telefoniczno - telegraficzny
(telekomunikacyjny), urzad ten sprawuje row-
nocze$nie czynnos$ci nadzoru teletechnicznego.

Obwody sa podzielone na obszary poczto-
we, ktore obejmuja teren dziatania jednej jed-
nostki eksploatacyjnej (urzedu lub agencji). Na
terenie obwodu pocztowo-telekomunikacyjnego
moze by¢ czynnych od kilku do kilkudziesigciu
jednostek eksploatacyjnych.

W siedzibie niektéorych obszarow poczto-
wych uruchamiane sg posterunki teletechnicz-
ne. Zasi¢gg dziatania posterunku teletechniczne-
go obejmuje jeden lub wigcej obszaréw poczto-
wych.

i ra-

§ 5.

Granice okregow poczt i telegraféw oraz
granice rejonow telefoniczno-telegraficznych
(telekomunikacyjnych) ustala Minister Poczt
i Telegrafow.

Granice obwodéw pocztowo - telekomuni-
kacyjnych pokrywajg si¢ z granicami powiatow,
z wyjatkami ustalonemi przez Ministra Poczt
i Telegrafow.

Miasto, stanowigce odr¢gbny powiat miej-
ski, tworzy w zasadzie, taczniec z powiatem tej
samej nazwy, jeden obwod pocztowo - teleko-
munikacyjny. Wyjatek od tej zasady stanowiag
miasta, ktore ze wzgledu na specjalne potrzeby
eksploatacji pocztowo - telekomunikacyjnej na
ich terenie stanowig odrgbne obwody.

Tereny obwodoéw w wielkich miastach mo-
ga by¢ dla celéw cksploatacji pocztowej, a w
szczegdlnosci shluzby oddawczej, dzielone na
dzielnice pocztowe. Nad eksploatacja poczto-
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wa oraz nalezyta organizacja stuzby oddawczej
na terenie dzielnicy czuwa dzielnicowy urzad
pocztowo - telekomunikacyjny lub pocztowy.

§ 6.

Obszar pocztowy, obejmujacy w zakresie
stuzby dorgczen jednej jednostki eksploatacyj-
nej szereg miejscowosci, sktada si¢ w zasadzie
z miejscowego obszaru pocztowego oraz za-
miejscowego obszaru pocztowego.

Do miejscowego obszaru pocztowego na-
lezy zwarty, zabudowany obszar tej miejsco-
wosci, w ktorej ma siedzibe jednostka eksploa-
tacyjna. Wszystkie inne miejscowosci tworza
zamiejscowy obszar pocztowy.

§ 7.

Jednostki organizacyjne P. P. T. T. dziela
si¢ na terytorjalne, zakres dziatania ktorych
obejmuje czg¢§¢ terytorjum Rzeczypospolitej,
oraz centralne, obejmujgce swym zakresem
dziatania teren calej Rzeczypospolitej.

Do jednostek terytorjalnych naleza:

1. jednostki kierownicze,

2. jednostki wykonawcze.

Jednostkami centralnemi sa:

1. Panstwowy Instytut Telekomunikacyj-
ny,

2. Izba Kontroli Rachunkowej Poczty i Te-
lekomunikacji,

3. Muzeum Poczty i Telekomunikacji,

4. Gtoéwna Sktadnica Materjatéw Poczto-

wych,
5. Gtoéwna Skladnica Materjatow Tele-
technicznych.

Rozdziatlt IL

Jednostki kierownicze.

§ 8.

Jednostkami kierowniczemi sg:

1. Dyrekcje Okregow Poczt i Telegrafow,

2. obwodowe urzedy pocztowo - teleko-
munikacyjne lub pocztowe.

Ponadto w zakresie budowy i konserwacji
sieci teletechnicznej i urzadzen stacyjnych
oraz nadzoru nad technika eksploatacji telefo-
nicznej, telegraficznej i radiotelegraficznej jed-
nostkami kierowniczemi sa:

3. rejonowe urzedy telefoniczno - telegra-
ficzne (telekomunikacyjne).
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§ 9.

Na czele Dyrekcji Okrggu Poczt i Tele-
grafow stoi Dyrektor Okrggu Poczt i Telegra-
fow. Dyrektor kieruje catoksztattem stuzby
pocztowo - telekomunikacyjnej i teletechnicz-
nej w podleglym mu okregu oraz reprezentuje
P. P. T. T. na terenie okregu.

Dyrektor Okregu Poczt i Telegrafow pod-
lega Ministrowi Poczt i Telegraféw. Polecenia
stuzbowe otrzymuje od Ministra Poczt i Tele-
grafow, badz, w imieniu Ministra, od upowaz-
nionych do tego organdéw Ministerstwa Poczt
1 Telegrafow.

Dyrektor jest odpowiedzialny:

a) za caloksztatt dziatalno$ci Dyrekcji;

b) za catoksztatt
jednostek

dziatalnos$ci wszystkich
organizacyjnych podlegtego
mu okregu;
c¢) za kierownictwo polityka eksploatacyj-
ng i handlowg P. P. T. T. na terenie
okregu;
d) za przygotowanie podlegtego mu okre-
gu do potrzeb obrony Panstwa.
Dyrektor jest przelozonym wszystkich pra-
cownikow powierzonego mu okregu.
Do zadan Dyrektora nalezy:
a) kierownictwo i zarzad catos$cig stuzby
pocztowo - telekomunikacyjnej okreggu;

b) troska o rozwoj, utrzymanie w nalezy-

tym stanie 1 eksploatacj¢ wurzadzen
pocztowych i telekomunikacyjnych;
c) czuwanie

handlowej

nad rozwojem dziatalno$ci
1 utrzymaniem sprawnosSci
stuzby eksploatacyjnej.
Organem pracy Dyrektora Okregu jest Dy-
rekcja Okregu Poczt i Telegrafow.
Pomocnikiem Dyrektora Okreggu jest Wi-
cedyrektor.

§ 10.

Dyrekcje Okrggoéw Poczt i Telegrafow ma-
ja swe siedziby w miastach:
1. w Warszawie,
w Lublinie,
w Wilnie,
w Katowicach,
w Krakowie,

Sk w

we Lwowie,
7. w Poznaniu,
8. w Bydgoszczy.
Ponadto na terenie W. M. Gdanska istnieje:
9. Dyrekcja Okregu Poczt
Rzeczypospolitej Polskiej w Gdansku.

i Telegraféow
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§ 11.

W sktad Dyrekcji Okrggu Poczt i Telegra-
fow wchodza wydziaty:

I. ogodlny,

II. administracyjny,

III. pocztowy,

IV. techniczny,
oraz samodzielne oddziaty: osobowy i wojsko-
wy.

W sktad Dyrekcji Okrggu Poczt i Telegra-
fow w Warszawie wchodzi ponadto

V. Wydziat Budzetowo-Kasowy,

Wydziaty dzielg si¢ na oddziaty.

W sktad Dyrekcji Okrggu Poczt i Telegra-
fow Rzeczypospolitej Polskiej w Gdansku wcho-
dza referaty:

1. referat ogoélny,

2. » administracyjny,
3. . pocztowy,
4 ,  techniczny.

§ 12.

Zarzagd obwodu sprawuje naczelnik obwo-
dowego urzedu pocztowo - telekomunikacyjne-
go lub pocztowego. Kieruje on eksploatacja
pocztowo - telekomunikacyjng oraz reprezen-
tuje P. P. T. T. na terenie obwodu.

Naczelnik obwodowego

urzgdu podlega

Dyrektorowi Okregu. Polecenia stuzbowe
otrzymuje od Dyrektora Okregu, badz, w imie-
niu Dyrektora Okregu, od upowaznionych do
tego organdw Dyrekcji Okregu Poczt i Tele-
grafow.

Naczelnik obwodowego urz¢du jest odpo-
wiedzialny za caloksztalt dziatalno$ci wszyst-
kich jednostek organizacyjnych na terenie ob-
wodu.

Do zadan naczelnika obwodowego urzedu
nalezy:

a) nadz6r nad utrzymaniem w nalezytym
i teleko-
munikacyjnych oraz nadzér nad spraw-
nos$cig eksploatacji pocztowej, telefo-
nicznej, telegraficznej i radiotelegraficz-

stanie urzadzen pocztowych

nej i nad dziatalnoscig handlowg jedno-

stek eksploatacyjnych na terenie ob-
wodu;

b) nadzor nad obiegiem pienigdza w obro-
cie pocztowo - telekomunikacyjnym na

terenie obwodu;

c¢) wykonywanie kontroli rachunkowosci
i nadzér nad gospodarka materjalowa

jednostek eksploatacyjnych obwodu.
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§ 13.

W sktad obwodowego urzgdu pocztowo -
telekomunikacyjnego wchodza zasadniczo na-
stepujace oddziaty:

1. nadawczy,

2. oddawczy,

3. obrotow pienigznych,

4. telekomunikacyjny,

a ponadto sekretarjat naczelnika urze¢du.

Obwodowe urzedy pocztowo - telekomuni-
kacyjne o mniejszych rozmiarach eksploatacji
sg podzielone na dziaty:

1. nadawczo-oddawczy,

2. obrotow pieni¢znych,

3. telekomunikacyjny,
ponadto w sktad ich wchodzi sekretarjat na-
czelnika urzedu.

Organizacja obwodowych urzgdéw poczto-
wych jest analogiczna do organizacji obwodo-
wych urzedéw pocztowo - telekomunikacyj-
nych z ta roéznica, ze w sklad obwodowych
urzgdow pocztowych nie wchodzi oddziat
wzglednie dziat telekomunikacyjny.

Wyjatki od ustalonej wyzej typowej orga-
nizacji obwodowych urz¢edow pocztowo - tele-
komunikacyjnych lub pocztowych moga mie¢
miejsce w odniesieniu do tych urzedow, ktore
ze wzgledu na rozmiary eksploatacji sa zaliczo-
ne do klas nizszych, wzglednie nie sa objete
klasyfikacja (§ 22).

§ 14.

Zarzad rejonu telefoniczno-telegraficznego
(telekomunikacyjnego) sprawuje naczelnik re-
jonowego urzedu telefoniczno - telegraficznego
(telekomunikacyjnego), do ktéorego obowigzkéw
nalezy:

a) nadz6r nad eksploatacja techniczng
urzadzen stacyjnych we wszystkich jed-
nostkach eksploatacyjnych rejonu;

b) kierownictwo i nadzdér nad konserwacja
mi¢dzymiastowych linij teletechnicz-
nych, sieci miejskiej i urzadzen stacyj-
nych wszystkich jednostek eksploata-
cyjnych rejonu;

¢) kierownictwo i nadzér
i przebudowa urzadzen teletechnicz-

nych we wszystkich jednostkach eks-
ploatacyjnych rejonu;

nad budowa

d) kontrola nad dziatalnoscia fachowa nad-
zorow 1 posterunkow teletechnicznych.
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§ 15.

W sktad rejonowego urze¢du telefoniczno-
telegraficznego (telekomunikacyjnego) wchodza
nastgpujace oddziaty:

1. sieci rejonowej,

2. sieci miejskiej,

3. ruchu,

4. ogo6lny.

Rejonowe urzedy telefoniczno-telegraficz-
ne (telekomunikacyjne) o mniejszych rozmia-
rach eksploatacji sa podzielone na dziaty:

1. sieci rejonowej,

2. sieci miejskiej,

3. ruchu,

4. ogblny.

Poszczegolne dzialy moga by¢ laczone.

Rozdziat 1L
Jednostki wykonawcze,

§ 16.

Jednostki wykonawcze dziela si¢ na:
1. jednostki eksploatacyjne,
2. jednostki pomocnicze.

§ 17.
Jednostkami eksploatacyjnemi s3:
1. urzedy,
2. agencje,
3. posrednictwa.
Ponadto czynno$ci, zwigzane z obstuga

publiczno$ci w zakresie eksploatacji pocztowo-
telekomunikacyjnej, wykonywuja inne jednostki
eksploatacyjne, a mianowicie:

4. oddziaty urzedow, uruchamiane na sta-
fe, poza lokalem urzedu, w szczegblnosci w do-
mach towarowych, instytucjach bankowych,
handlowych i innych;

5. oddziaty wurzeddéw, uruchamiane na
okreslony przecigg czasu, na wystawach, zja-
zdach, targach i t. p.;

6. kioski pocztowo - telekomunikacyjne;

7. posrednictwa pocztowo - telekomunika-
cyjne, uruchamiane w pensjonatach, hotelach,
domach towarowych i t. p;

8. poczty peronowe, uruchamiane na dwor-
cach kolejowych, autobusowych, przystaniach
it p.

§ 18.

Zakres dziatania urzedu obejmuje wykony-
wanie powierzonego P. P. T. T. prawa wytacz-
nego zakladania, utrzymywania i eksploatacji
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urzadzen pocztowych, telegraficznych i telefo-
nicznych na terenie danego obszaru pocztowe-
go oraz wykonywanie tych czynno$ci, na ktore
Minister Poczt i Telegrafow, na podstawie usta-
wy o poczcie, telegrafie i telefonie, rozszerzy
dziatalnos¢ P. P. T. T.

§ 19.

Urzedem kieruje naczelnik urzedu, odpo-
wiedzialny za catoksztalt dziatalnosci podlegle-
go mu urzedu.

Do zadan naczelnika urz¢du nalezy:

a) kierowanie — w ramach obowigzuja-
cych przepisow, zarzadzen Dyrektora
Okregu oraz wskazowek naczelnika ob-
wodowego urzedu — eksploatacja pocz-
towo - telekomunikacyjna;

b) kontrola i organizacja pracy w urze¢dzie
w sposob, zapewniajacy nalezyta dzia-
lalno$§¢ urzedu, racjonalne wykorzysta-
nie personelu i jak najlepsza obstuge
publicznos$ci;

c) troska o dochodowos$¢ urzedu;

d) czuwanie nad sprawnem wykonywa-
niem obowiazkéw stluzbowych przez
podwladny personel i nad taktownem
oraz uprzejmem ustosunkowaniem si¢
personelu do klijenteli;

e) fachowe szkolenie podwtadnego perso-
nelu w kierunku zaznajamiania go z obo-
wigzujgcemi przepisami, z postulatami
stuzby oraz z obowiazkami pracowni-
kow, jako przedstawicieli handlowych
P.P.T. T,

f) troska o nalezyte zabezpieczenie urze¢du
przed wlamaniem i pozarem, o bezpie-
czenstwo dorgczycieli przesytek war-
tosciowych, poczt ruchomych, jak row-
niez o bezpieczenstwo samych przesy-

tek;

@) troska o nalezyty zewngtrzny wyglad
urzedu;

h) wspoélpraca z wtadzami administracji

panstwowej 1 wojska w zakresie komu-
nikacji pocztowej, telefonicznej, tele-
graficznej i radiotelegraficznej;

i) wspolpraca z organami samorzadu w
zakresie zapewnienia nalezytej obstugi
pocztowej miejscowosciom, nalezacym
do zamiejscowego obszaru pocztowego;

J) znajomos$¢ terenu i utrzymywanie kon-
taktu z wazniejszemi osrodkami zycia
spotecznego 1 przemystowo-handlowe-

Dziennik Urz¢gdowy Ministerstwa Poozt i Telegrafow

Poz. 55-

go, celem zaspokojenia ich potrzeb w
zakresie sluzby pocztowo - telekomuni-
kacyjnej.

§ 20.

W zaleznos$ci od swego zakresu dzialania
urzedy dzielg si¢ na:

I. pocztowe,

2. pocztowo-telekomunikacyjne,

3. telefoniczno - telegraficzne {telekomuni-
kacyjne),

4. radiotelegraficzne.

Urzad pocztowy zatatwia czynno$ci z za-
kresu eksploatacji pocztowej, przewidziane or-
dynacja pocztowa; urzad pocztowo - telekomu-
nikacyjny zatatwia czynnos$ci z zakresu eks-
ploatacji pocztowo - telekomunikacyjnej, prze-
widziane ordynacja pocztowa, telefoniczng i te-
legraficzng; urzad telefoniczno - telegraficzny
(telekomunikacyjny) zatatwia czynnosci z za-
kresu eksploatacji telefonicznej, telegraficznej
i radiotelegraficznej; urzad radiotelegraficzny
zatatwia czynnosci z zakresu techniki eksploa-
tacji radiotelegraficznej.

§ 21.
W sktad urzedu pocztowego wchodza od-

dziaty:
1. nadawczy,
2. oddawczy,

3. obrotéw pieni¢znych,
ponadto sekretarjat.

W urzedach pocztowych o mniejszych roz-
miarach eksploatacji zamiast oddziatow sa
dziaty:

1. nadawczo-oddawczy,

2. obrotéw pieni¢znych,

a ponadto sekretarjat.

Organizacja urz¢du pocztowo - telekomuni-
kacyjnego obejmuje, poza powyzszemi oddzia-
tami wzglednie dziatami, rowniez oddziat, badz
dziat telekomunikacyjny.

W sklad urzedu telefoniczno - telegraficz-
nego (telekomunikacyjnego) wchodza, zgodnie
z postanowieniami § 15, oddziaty, badz przy
mniejszych rozmiarach eksploatacji dziaty:

1. sieci rejonowej,

2. sieci miejskiej,

3. ruchu,

4. ogolny.

W sktad urzedu radiotelegraficznego wcho-
dzi oddziat (dzial) techniczny i sekretarjat.

Wyjatki od ustalonej wyzej organizacji
urzedow pocztowo - telekomunikacyjnych lub
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pocztowych moga mie¢ miejsce w odniesieniu
do tych urzedow, ktore ze wzgledu na rozmia-
ry eksploatacji s3 wyeliminowane z ogolnej kla-
syfikacji, badz tez zaliczone do klas nizszych.

§ 22.

Zaleznie od rozmiarow eksploatacji, kto-
rych wyrazem jest w pierwszym rze¢dzie obrot
miesi¢czny, urzedy dzielg si¢ na 5 klas.

Niektére urzedy o bardzo wysokich roz-
miarach eksploatacji nie podlegaja klasyfikacji,
przewidzianej] w ustgpie 1, i stanowia urzedy
pozaklasowe.

§ 23.

Agencje sa to przedstawicielstwa P. P.
T. T., wykonywujace te same czynnosci co
i urzgdy w rozmiarach odpowiadajacych po-

trzebom matych osrodkow.

§ 24.

Agencje, w zalezno$ci od zakresu
nosci, dzielg si¢ na:

1. pocztowe,

2. pocztowo-telekomunikacyjne,
a w zalezno$ci od rozmiaréw eksploatacji, kto-
rych wyrazem jest w pierwszym rzedzie obrot

miesi¢gczny, dziela si¢ na 3 stopnie.

czyn-

§ 25.

Posrednictwa pocztowo-telekomunikacyjne
sa jednostkami eksploatacyjnemi o bardziej
ograniczonym zakresie dzialania, anizeli urze-
dy i agencje.

§ 26.

Jednostkami pomocniczemi s3:
1. pocztowe urzedy przewozowe,

2. okrggowe skladnice materjatow pocz-
towych,
3. okregowe skladnice materjaléow tele-
technicznych.
§ 27.

Pocztowe urzedy przewozowe s3 tworzo-
ne w siedzibie niektérych urzgedéw obwodo-
wych dla obstugi komunikacyjnej urzedow miej-
scowych, badz tez i zamiejscowych, w tych
przypadkach, gdy obstuga ta wykonywana jest
przez znaczng ilo§¢ mechanicznych $rodkow
lokomocji, stanowiacych wtasnos¢ P. P. T. T.

Na czele pocztowego urz¢gdu przewozowe-
go stoi naczelnik urzedu.
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Do zadan naczelnika pocztowego urzedu
iprzewozowego nalezy administrowanie §rod-
kami przewozowemi urzedu, ustalanie planow

komunikacji oraz czuwanie nad konserwacja
i uskutecznianiem napraw taboru przewozo-
wego.

§ 28.

W sktad pocztowego urzedu przewozowe-
go wchodza oddziaty:

1. przewozowy,

2. warsztatowy,
oraz sekretarjat.

Mniejsze pocztowe urz¢edy przewozowe sg
dzielone na dziaty:

1. przewozowy,

2. warsztatowy.

§ 29.

Okregowe sktadnice materjalow poczto-
wych i teletechnicznych czynne sa na terenie
kazdego okrggu poczt i telegraféw dla zaopa-
trywania jednostek eksploatacyjnych w nie-
zbedny sprzet pocztowy i telekomunikacyjny.
Sktadnice te znajduja si¢ w zasadzie w siedzi-
bie Dyrekcyj Okregow Poczt i Telegrafow.

Sktadnicami kieruja: naczelnik okregowej
sktadnicy materjatow pocztowych i naczelnik
okrggowej sktadnicy materjatow teletechnicz-
nych.

Do zadan naczelnikow okrggowych sktad-
nic materjatow pocztowych i teletechnicznych
nalezy przechowywanie, magazynowanie, utrzy-
mywanie w nalezytym stanie i rozsylanie za-
pasow materjaldw do poszczegbdlnych jednostek
organizacyjnych okregow.

§ 30.

W sktad okregowej sktadnicy materjatow
pocztowych wchodza:

1. dzial znaczkoéw 1 drukéw,

2. dzial inwentarza i materjalow,
ponadto sekretarjat.

W sktad okregowej sktadnicy materjatow
teletechnicznych wchodza:

1. dzial materjatéw stacyjnych,

2. dzial materjatow linjowych,

3. dzial warsztatowy,
ponadto sekretarjat.

§ 3L
Dla celéw administracji pocztowo-telelco-
munikacyjnej jednostki pomocnicze moga by¢



Nr 20.

przyrownywane do odpowiednich klas urze-
dow lub zaliczane do urz¢dow pozaklasowych.

Rozdziat IV.
Jednostki centralne.

§ 32.

Panstwowy Instytut Telekomunikacyjny
ma za zadanie naukowe badanie i opinjowanie
zagadnien teletechniki, radjotechniki i innych
systemow 1 sposobow tacznos$ci, jak roéwniez
zagadnien z dziedziny techniki pocztowej.

§ 33.

W sktad Panstwowego Instytutu Teleko-
munikacyjnego wchodza wydzialy:

I. Teletechniki,

II. Radjotec¢hniki,

III. Techniki Pocztowej,

IV. Wojskowy,
ponadto samodzielny referat kablowy,
tarjat, laboratorja i warsztaty.

sekre-

§ 34.

Izba Kontroli Rachunkowej Poczty i Tele-
komunikacji ma za zadanie centralne wykony-
wanie kontroli dokumentow pocztowego ruchu
pieni¢znego oraz prowadzenie i uzgadnianie
z zagranicznemi zarzagdami pocztowo-telegra-
ficznemi rozrachunkéw, wynikajacych z mig-
dzynarodowej wymiany pocztowej, telefonicz-
nej, telegraficznej i radiotelegraficzne;j.

§ 35.

W sktad Izby Kontroli Rachunkowej Pocz-
ty 1 Telekomunikacji wchodza oddziaty:

1. rejestracyjno-reklamacyjny wraz z ar-
chiwum,

2. kontroli wptat i wyplat przekazow kra-
jowych,

3. bilansowy,

4. kontroli przekazoéw zagranicznych,

5. kontroli optat oraz rozrachunkéw za-
gianicznych,

ponadto sekretarjat.

§ 36.

Muzeum Poczty i Telekomunikacji ma za
zadanie systematyczne i naukowe gromadze-
nie oraz przechowywanie przedmiotow, odno-
szacych si¢ do poczty i telekomunikacji.
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§ 37.

W sktad Muzeum Poczty i Telekomuni-
kacji wchodza dziaty:

1. pocztowy ( z dzialem poczty polowej
Legjonéw Polskich),

2. techniczny,

3. filatelistyczny,

4. bibljoteczny,

ponadto sekretarjat.

§ 38.

Gtéwna Sktadnica Materjatow Pocztowych
ma za zadanie przyjmowanie, przechowywanie,
konserwacj¢, prowadzenie ewidencji, wydawa-
nie i wysytanie materjaléw pocztowych.

§ 39.

Gtowna Sktadnica Materjatow Pocztowych
jest podzielona na oddziaty:

1. znaczkéw i1 drukow pocztowych,

2. inwentarza i materjalow,
ponadto w sktad jej wchodzi sekretarjat.

§ 40.
Gtowna Sktadnica Materjatow Teletech-
nicznych ma za zadanie przyjmowanie, prze-
chowywanie, konserwacj¢, prowadzenie ewi-

dencji, wydawanie i wysytanie materjatow te-
letechnicznych.

§ 41.

Gtowna Sktadnica Materjatow Teletech-
nicznych jest podzielona na oddziatly:

1. oddzial materjaléw stacyjnych,

2. oddzial materjatéw linjowych,
ponadto w sktad jej wchodzi dziat warsztatowy
i sekretarjat.

Rozdziat V.
Etat P. P. T. T.
§ 42.

Dla wykonywania zadan, przewidzianych
W niniejszem rozporzadzeniu, plan finansowo-
gospodarczy, dotaczony do ustawy skarbowej,
ustala co roku etat osobowy P. P. T. T.; etat
podaje maksymalng ilo§¢ stanowisk pracowni-
kow umystowych i fizycznych, mogacych by¢
zatrudnionymi we wszystkich jednostkach orga-
nizacyjnych P. P. T. T.
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Sktad osobowy poszczegodlnych jednostek
organizacyjnych P. P. T. T. zalezy od finanso-
wych wynikow eksploatacyjnych i od napiecia
pracy.

Rozdzial VL
Postanowienia koncowe.

§ 43.

Szczegdtowy sktad osobowy i zakres dzia-
tania poszczegdlnych jednostek oraz uprawnie-
nia ich kierownictwa normuja instrukcje orga-
nizacyjne i osobne zarzadzenia.
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Szczegolowy zakres dziatania Panstwowe-
go Instytutu Telekomunikacyjnego normuje
statut organizacyjny (Dziennik Urz¢dowy Mini-
sterstwa Poczt i Telegrafow Nr. 10 z 1934 r.
poz. 52).

Szczegotowy zakres dziatania Muzeum
Poczty i Telekomunikacji normuje regulamin
Muzeum (Dziennik Urzgdowy Ministerstwa
Poczt i Telegrafow Nr. 15 z 1932 r. poz. 102).

§ 44.

Rozporzadzenie niniejsze wchodzi w zycie
z dniem 1 pazdziernika 1935 r.

Minister Poczt i Telegrafow:

(—) E. Kalinski.
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ZARZADZENIA.
56

INSTRUKCJA ORGANIZACYJNA

jednostek kierowniczych, wykonawczych i centralnych panstwowego przedsi¢biorstwa

ska ,,Poczta, Telegra! i Telefon".

Rozdziat L

POSTANOWIENIA OGOLNE.
§ 1.

Zakres instrukcji organizacyjnej.

Instrukcja organizacyjna jednostek kierow-
niczych, wykonawczych 1 centralnych pan-
stwowego przedsicbiorstw-a , Polska Poczta,
Telegraf i Telefon", nazwanego w dalszym cia-
gu P. P. T. T., stanowi rozwinig¢cie postanowien
rozporzadzenia Ministra Poczt i Telegrafow
z dnia 31 sierpnia 1935 r. o organizacji panstwo-
wego przedsigbiorstwa ,,Polska Poczta, Tele-
graf i Telefon" (Dz. Urz. Min. P. i T. Nr. 20,
poz. 55).

Celem instrukcji organizacyjnej jest ustale-
nie w szczegdtach:

1. zakresu dziatania jednostek organizacyj-
nych P. P. T. T,

2. ich organizacji wewnetrznej
czynnos$ci miedzy czesci sktadowe
organizacyjnych P. P. T. T

3. stosunku hierarchicznego migdzy po-
szczegolnemi jednostkami organizacyjnemi P.
P. T. T,

4. obowigzkéw, uprawnien i granic odpo-
wiedzialnosci kierownikow jednostek organiza-
cyjnych P. P. T. T., a wreszcie

5. techniki wykonywania przez jednostki
P. P T. T.

i podziatu
jednostek

organizacyjne powierzonych im

zadan.
Rozdziat 1L

JEDNOSTKI KIEROWNICZE.

§ 2.
Dyrekcje Okregow Poczt i Telegrafow.

Dyrekcje Okrggoéw Poczt i Telegrafow, ja-
ko jednostki kierownicze P. P. T. T. (§ 8 rozpo-
rzadzenia Ministra Poczt i Telegrafow z dnia
31 sierpnia 1935 r. o organizacji P. P. T. T.), po-
wotane do zarzadzania okregami poczt i tele-
grafow, sg w rozumieniu prawa administracyj-
nego wtadzami I instancji.

»Pol-
§ 3-
Organizacja Dyrekcyj Okregow Poczt i Tele-
grafow.

W sktad Dyrekcyj Okrggoéw Poczt i Tele-
grafow, zgodnie z § 11 rozporzadzenia Ministra
Poczt i Telegraféw z dnia 31 sierpnia 1935 r.
o organizacji P. P. T. T., wchodza wydziaty:

I. ogolny,

II. administracyjny,
III. pocztowy,
IV. techniczny

oraz samodzielne oddzialy:

osobowy i
wojskowy.

Wydzialy podlegaja podzialowi na oddzia-
ly, a mianowicie:

w sktad wydziatu
dziaty:

ogolnego wchodzg od-

1. ogolny wraz z sekretarjatem Dyrektora
Okregu i kancelarja Dyrekcji,

2. organizacyjny,

3. inspekcji.

W sktad wydziatu administracyjnego wcho-
dza oddziaty:

4. gospodarczy,

5. budowlany,

6. ksiggowosci,

7. kontroli rachunkow.

W sktad wydziatu pocztowego wchodza
oddziaty:

8. eksploatacji pocztowej,

9. eksploatacji ruchu pieni¢znego,

10. komunikacyjny.

W sklad wydziatu technicznego wchodza
oddziaty:

11. eksploatacji telekomunikacyjnej,

12. budowy i konserwacji.

W sktad Dyrekcji Okrgegu Poczt i Telegra-
fow w Warszawie wchodzi ponadto

V. Wydzial Budzetowo-Kasowy,
utworzony z wylaczonych z Wydziatu Admini-
stracyjnego oddziatow:

ksiggowosci i

kontroli rachunkow.
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§ 4.

Zakres czynnoSci wydzialow i podzial tych
czynnoS$ci miedzy oddzialy.

Wydzial

I. Wydziat ogdiny obejmuje: sprawy, zwia-
zane z kierownictwem Dyrekcji, koordynowa-
nie poczynan Dyrekcji z zakresu dwu tub wig-
cej wydziatow, czy samodzielnych oddzialow;
sprawy, wynikajace ze stosunku do innych
wladz administracji panstwowej rownorzed-
nych, badz nizszych; sprawy: prasowe, propa-
gandy ustug P. P. T. T., spoteczne i zrzeszen
pracownikéw, organizacyjne, bezpieczenstwa
i inspekcji; sprawy nieobj¢te zakresem dziata-
nia innych wydzialéw, czy samodzielnych od-
dziatdéw oraz specjalnie zlecone przez Dyrek-
tora Okrggu. Ponadto do =zakresu czynnosci
wydzialu ogdlnego nalezy troska o nalezyta
wspotprace wszystkich wydziatdbw w ramach
nakre$lonych rocznemi planami pracy i o jak
najszersza inicjatywe¢ z ich strony z zakresu
eksploatacji pocztowo-telekomunikacyjnej.

Ogolny.

Z zakresu czynno$ci wydzialu ogolnego

naleza:

1. do oddziatu ogolnego:

a) sprawy, dotyczace kierownictwa Dy-
rekcji, a wige opracowywanie ogdlnych
zarzadzen do wszystkich wydziatow
i samodzielnych oddziatow, zestawianie,
na podstawie materjatow dostarczonych
przez te wydzialty i samodzielne od-
dziaty, planow rocznych prac Dy-
rekcji, badanie stopnia realizacji tych
planéw oraz koordynowanie zatatwia-
nia spraw z zakresu dwu lub wigcej wy-
dzialéw czy samodzielnych oddziatow;

b) sprawy ekonomiczne, handlowe i staty-
styczne, pozostajace w zwigzku ze stuz-
ba eksploatacyjna na terenie okregu
poczt i telegrafow;

c) sprawy reprezentacyjne, zebran perjo-
dycznych naczelnikéw wtladz II instan-
cji, zjazdoéw naczelnikow urzedow;

redakcja komunika-

danych,

d) sprawy prasowe,
tow prasowych na podstawie
dostarczonych przez poszczegdlne ko-
morki organizacyjne Dyrekcji;

e) propaganda ustug P. P. T. T

f) w porozumieniu z oddzialem osobo-

wym — sprawy: spoteczne, humanitar-
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ne, kulturalno-o$wiatowe, wychowania
obywatelskiego pracownikow,
kow zawodowych, subwencyj na cele
kulturalno-o$§wiatowe, organizacji ob-
chodoéw uroczystosci i t. p. oraz sprawy
udzialu pracownikow w akcjach ogo6l-
no-panstwowych lub spotecznych;
oddziatem wojsko-
wym — sprawy Pocztowego Przysposo-
bienia Wojskowego, Ligi Obrony Po-
wietrznej 1 Przeciwgazowej oraz Ligi
Morskiej i Kolonjalnej;

sprawy nieobjete zakresem dziatania in-
nych jednostek organizacyjnych Dy-
rekcji;

zarzad bibljoteka Dyrekcji oraz zakup
dla niej (prenumerata), w porozumieniu
z wlasciwemi jednostkami, ksigzek,
czasopism, map i t. p.;

nadzér nad kancelarja 1 sktadnica akt
w zakresie przyjmowania i rozdzielania
korespondencji migdzy poszczegolne
jednostki organizacyjne, udzielania in-
formacyj, sporzadzania czystopisOw za-
latwien bruljonowych, powielania pism
i okoélnikéw, wysytania zatatwionych
pism i przechowywania akt

zZWigz-

zatatwio-
nych;

do oddzialu organizacyjnego:

sprawy organizacji pracy w Dyrekcji
i w podlegtych jej jednostkach oraz za-
twierdzania podziatdéw czynno$ci i in-
strukcyj stuzbowych;

sprawy uruchamiania, przenoszenia i
zwijania urzedow, agencyj, posrednictw
i innych jednostek, sprawy klasyfikacji
urzedow (agencyj) oraz ustalania, w ra-
mach przyznanych dla okregu etatow,
sktadow osobowych jednostek wyko-
nawczych;

c) ustalanie terytorjalnego zakresu dziala-

d)

nia organéw podleglych Dyrekcji oraz
nadzoér nad organizacja stluzby dore-
czen na terenie obwodow;

normowanie godzin urzedowych, ustala-
nie nazw podlegtych Dyrekcji jednostek
organizacyjnych oraz sprawy, zwiaza-
ne z ewidencja jednostek organizacyj-
nych i spisem urze¢dow;

sprawy: ochrony majatku przedsigbior-
stwa, bezpieczenstwa jednostek organi-
zacyjnych, ochrony przewozu przesytek,
stuzby wartowniczej, zaopatrzenia w bron
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b)

©)

d)

Wydzial
II.
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pracownikow wyznaczonych do ochro-
ny, wyszkolenia ich w dziedzinie pocz-
towej stuzby ochronnej, nadto sprawy
sprawozdan i meldunkéw o wszelkich
przestepstwach, zamachach, katastro-
fach i kleskach zywiotlowych na terenie
okregu;

opracowywanie wnioskow inicjujacych
usprawnienie organizacji wewnegtrznej
i terytorjalnej jednostek wykonaw-

czych, §wiadczonych przez nie ushlug

oraz zmian w sieci p.-t.;

do oddziatu inspekcji:

wykonywanie inspekcji i rewizji jedno-
stek organizacyjnych podleglych Dy-
rekcji oraz, na zlecenie Dyrektora i w
zakresie przez niego okreslonym, do-

konywanie inspekcji wydziatow i od-
dziatéw Dyrekceji;
rozpatrywanie  wnioskow, zlozonych

przez poszczegdlnych inspektoréw oraz
podawanie do wiadomos$ci zaintereso-
wanym wydzialom spraw, wymagaja-
cych wydania zarzadzen ze strony tych
wydziatow;

opracowywanie plandéw inspekcji dla
poszczegdlnych inspektorow i przedsta-
wianie ich Dyrektorowi do zatwier-
dzania;

opracowywanie wnioskow, zmierzaja-
cych do dalszego rozwoju shuzby p.-t.,
wprowadzenia nowych dzialdow stuzby,
nowych udogodnien dla publicznosci,
oraz ulepszen w zakresie organizacji
i komunikacji p.-t.

Administracyjny.

Wydziat administracyjny obejmuje spra-

wy: gospodarki materjalowej, pomieszczen dla
jednostek organizacyjnych okregu, budzetowe,
ksiggowosci i kontroli rachunkow.

Z zakresu czynnos$ci wydziatu administra-

cyjnego naleza;

4.

a)

do oddzialu gospodarczego:

zapotrzebowania Dyrekcji i
srodki

ustalanie
podlegtych jednostek na
wozowe, przedmioty wyposazenia,
wszelkie materjaly pocztowe, znaczki
i druki platne i manipulacyjne, tudziez

prze-

b)

¢) ustalanie wszelkich

d) nadzo6r nad gospodarka

5.

nadz6r nad stalem zaopatrywaniem
w nie wymienionych jednostek; ogla-
szanie lub rozpisywanie przetargdow

i zawieranie umow na dostawy mate-
rjalow pocztowych w granicach kom-
petencji Dyrektora oraz komisyjne
przyjmowanie tych dostaw;

sprawy umundurowania personelu;
ryczaltoéw gospo-
darczych;

samochodowa,
przewozowemi, warsztatami
sktadnica materjatow

srodkami
oraz okrggowa
pocztowych;

ewidencja rekwizytow
wszystkich  przedmiotéw

imiennych oraz
inwentarza
pocztowego;

do oddziatu budowlanego:

a) pozyskiwanie placow pod budowe po-

b)

mieszczen dla jednostek organizacyj-
nych P. P. T. T. oraz pozyskiwanie po-
mieszczen w drodze kupna, najmu lub
w drodze przej¢cia od wladz panstwo-
wych;

opracowywanie szkicow i projektow no-
wych budowli i remontéw kapitalnych
i konserwacyjnych, ogtaszanie przetar-
gow na roboty budowlane i instalacyj-
ne, zawieranie umow z przedsigbiorca-
mi w sprawie dostaw i robot budowla-
nych oraz przedstawianie Ministerstwu
do zatwierdzenia kandydatow na kie-
rownikow budowy;

¢) kontrola i nadzér nad budowaniem no-

d)

a)

wych pomieszczen, wykonywaniem re-
montow kapitalnych, konserwacyjnych
i instalacyjnych, sprawdzanie rachun-
kéw za roboty budowlane oraz komi-
syjne przyjmowanie dostaw i robot bu-
dowlanych;

zarzad nieruchomosciami, sprawy hipo-
tecznych ci¢zar6w na nieruchomo-
$ciach, sprawy mieszkan stuzbowych

i niestuzbowych;
budynkéw 1 po-
wszelkiemi instala-

sprawy konserwacji
mieszczen wraz z
cjami;

ewidencja nieruchomosci;

. do oddziatlu ksiegowosci:

ewidencja przyznanych przez Minister-
stwo Poczt i Telegrafow kredytow mie-
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b)

©)

d)

e)

2)

h)

7.

a)

b)

sigcznych, wplywow 1 rozchodow bud-
zetowych 1 niebudzetowych, oraz kon-
trola nad prawidlowem pobraniem i za-
rachowaniem wplywoéw oraz uzyciem
kredytow;

uktadanie budzetu i uzyskiwanie kre-
dytow;

sprawy, wynikajace z instrukcyj rachun-
kowych i kasowych dla jednostek orga-
nizacyjnych;

asygnowanie wydatkdéw na podstawie
pisemnych polecen wyplaty Dyrekcji;
obrachunki z innemi wtadzami i instytu-
cjami, egzekwowanie nalezno$ci przy-
stugujacych P. P. T. T., sporzadzanie
miesigcznych wykazéw dlugéw i nalez-
nosci dla Ministerstwa Poczt 1 Tele-
grafow;

zestawianie kwot przypadajacych do
uregulowania na rzecz urzedéw celnych
od poszczegdlnych urzedé6w pocztowo-
celnych;

dokonywanie przelewow tych kwot
(pkt. f) na konta czekowe urzedow
skarbowych;

zestawianie miesigcznych sprawozdan
rachunkowych i kasowych oraz rocz-
nych zamkni¢é rachunkowych i kaso-
wych;

likwidacja uposazen i wynagrodzen dla
personelu Dyrekeji i okrggowych sktad-
nic materjatow;

do oddziatu kontroli rachunkow:

sprawdzanie ogdlnych rachunkéw mie-
siecznych urzeddéw obwodowych;
kontrola rachunkéw miesigcznych z
obrotow P. K. O,

¢) kontrola rachunkéw znaczkéw poczto-

d)
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wych, ubezpieczeniowych, widokoéowek,
znakow stemplowych, kontrola rachun-
kéw blankietow nadawczych P. K. O,
kontrola rachunkow loséw Polskiej
Panstwowej Loterji Klasowej;

ewidencja i kontrola wydatkow, doko-
nywanych przez urz¢gdy obwodowe —
bez przekazow kasowych — na podsta-
wie upowaznienia Dyrekcji;

zestawianie przegladow obrotu, ewiden-
cja, kontrola i wyréwnywanie usterek
rachunkowych, prowadzenie pamigtnika
brakéw i nadwyzek kasowych, sporza-
dzanie wykazow dotacyj P. K. O., spo-
rzadzanie co miesigc sumarycznych ze-
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stawien wpltywow i rozchodéw budzeto-
wych dla Ministerstwa Poczt i Telegra-
fow;

f) kontrola rachunkéw diet i kosztow pod-
rézy, rachunkéw gospodarczych, tech-
nicznych i rachunkéw materjalowych,
ewidencja zaliczek budzetowych na
koszty podrdézy i przeniesienia oraz na
wydatki gospodarcze i techniczne;

g) kontrola i ewidencja wykazéw obrotu
oraz sprawdzen kasowych, kontrola do-
datkow dla personelu za prace w pocz-
tach ruchomych i1 dla konwojentow,
kontrola abonamentu radjofonicznego,
sprawdzanie rachunkéw umundurowa-
nia, kontrola dodatkéw za nocne stuz-
by i tantjemy telegraficzne;

h) zatatwianie spraw, zwiazanych z wypla-
ta emerytur i rent na rachunek Izby
Skarbowej oraz Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych;

i) kontrola wyptaconych wuposazen oraz
wynagrodzen stuzbowych i dokonanych
z nich potracen;

j) normowanie pozostatosci kasowych w
gotowce 1 znaczkach, normowanie za-
pasow kasowych dla obrotow P. K. O,
kontrola pozostatosci kasowych urze-
dow obwodowych, obliczanie $rednich
pozostatosci kasowych catego okreggu
kazdego miesigca, kontrola zasitkow
i nadmiaro6w kasowych oraz ewidencja
pozycyj otwartych zasitkéw 1 nadmia-
row kasowych;

k) kontrola wptat na rachunki miejscowe
i biezagce w urzgdach pocztowych, ewi-
dencja tych wptat i wyptat, uzgadnianie
i przekazywanie sald z tych rachunkow
i sporzgdzanie wypisOw z rachunkow
biezacych dla posiadaczy tych rachun-
kow.

Wydziat Pocztowy.

III. Wydzial pocztowy obejmuje sprawy:
eksploatacji poczty i ruchu pieni¢znego oraz
komunikacji pocztowej na terenie okregu poczt
i telegrafow.

Z zakresu czynnos$ci wydzialu pocztowego
naleza:

8. do oddziatu eksploatacji pocztowej:

a) sprawy eksploatacji poczty na terenie
okregu poczt i telegrafow;

b) inicjatywa, zmierzajaca do  statego
usprawniania stuzby pocztowej, wpro-
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d)

)

nego:

a)

b)

d)

10.
a)
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wadzania udogodnien dla klijenteli w
poszczegolnych dziatach sluzby, zwigk-
szania zapotrzebowania na ustugi pocz-
towe;

staly kontakt z urz¢edami obwodowemi
w dziedzinie wynikéw eksploatacyj-
nych, napotykanych brakéw, sposobéw
do ich usunigcia i podniesienia spraw-
nosci stuzby pocztowej;

sprawy reklamacyj przesylek poczto-
wych i odszkodowan za nie;

inicjatywa w kierunku podniesienia bez-
pieczenstwa 1 sprawnosci transportu
przesytek pocztowych;

sprawy taryfy pocztowej i wnioski co
do jej zmian;

kredytowanie oplat pocztowych;
sprawy wynikajagce ze stuzby poczto-
wo-celnej;

sprawy zwalczania falszerstw dokumen-
tow pocztowych, znaczkéw poczto-
wych, podrabiania lub zagubien pie-
czeci, stempli i datownikow;

sprawy sprzedazy znaczkdéw poczto-
wych i drukow ptatnych;

do oddziatu eksploatacji ruchu pienigz-

sprawy obrotu pieni¢znego, a W szcze-
golnosci z zakresu przekazéw poczto-
wych i rozrachunkowych, rachunkoéw
miejscowych i biezacych, zlecen pocz-
towych i inkasowych, pobran poczto-
wych, obrotu oszczedno$ciowego i cze-
kowego P. K. O. i innych czynnosci, po-
wodujacych inkaso lub wyptate pienig-
dzy na cudzy rachunek;

sprawy sprzedazy losow Polskiej Pan-
stwowej Loterji Klasowej 1 znakow
stemplowych;

inicjatywa w kierunku stalego rozwoju
ushug poczty z zakresu obrotu pieni¢z-
nego;

studjowanie warunkow gospodarczych
okregu i potrzeb klijenteli z dziedziny
obrotu pieni¢znego oraz badanie mozli-
wosci najlepszego zaspokojenia tych po-
trzeb;

analiza wynikow, uzyskanych na tere-
nie okregu poczt i telegrafow w zakre-
sie ruchu pieni¢znego;

do oddzialu komunikacyjnego:
sprawy organizacji polaczen poczto-
wych migdzy jednostkami organizacyj-

b) inicjatywa w kierunku

Poz. s56.

nemi na terenie okreggu, przy wykorzy-

staniu w tym celu wszelkich $rodkow
lokomocji, a mianowicie: komunikacji
kolejowej, lotniczej, okretowej, samo-

chodowej, tej ostatniej zwtlaszcza w ru-
chu podmiejskim;

statego ulepsza-
nia potaczen pocztowych, jako podsta-
wowego warunku sprawnej eksploatacji
poczty przez uzyskiwanie dogodniej-
szych potaczen kolejowych, lotniczych,
autobusowych, zeglugi wodnej ($rodla-
dowej 1 morskiej) oraz przez motoryza-
cj¢ wlasnych $rodkéw przewozowych i
wykorzystywanie tych $rodkow dla
zapewnienia jednostkom eksploatacyj-
nym najdogodniejszych potaczen komu-
nikacyjnych;

¢) udzial w konferencjach kolejowych i

wspotpraca z towarzystwami lotniczemi
oraz przedsigbiorstwami autobusowemi
dla zapewnienia poczcie najdogodniej-
szych potaczen komunikacyjnych;

d) nadzoér nad pocztowemi urz¢dami prze-

e) sprawy poczt ruchomych,

f)

wozowemi w zakresie wykorzystania
dla celow potaczen pocztowych mecha-
nicznych $rodkéw lokomocji, bedacych
w dyspozycji tych urzedow;

ich wyposa-
zen 1 obsad;

sprawy planu zakwaterowania perso-
nelu poczt ruchomych, nalezno$ci za
prace w pocztach ruchomych i za kon-
woj poczty, sprawy legitymacyj stuzbo-
wych dla personelu poczt ruchomych
i dworcowego;

g) sprawy nadzoru nad dzialalnos$cig poczt

h) sprawy organizacji

i) sprawy eksploatacji

ruchomych;

odprawy, przewozu
i rozbioru poczty, sprawy dorgczania
adresatom paczek do domu =zapomoca
srodkéw przewozowych oraz sprawy
rozmieszczania w porozumieniu z od-
dziatem organizacyjnym skrzynek pocz-
towych 1 opracowywanie
oprdézniania;

planu ich

i konserwacji wa-
gondéw pocztowych (naprawa, czyszcze-
nie, oSwietlanie i ogrzewanie);

j) zawieranie umow o przewdz poczty i

k) sprawy wynikajace =z

ewidencja kaucyj,
przedsigbiorcow;

sktadanych przez

obrachunkow
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z przedsigbiorstwami  przewozacemi
poczteg.

Wydzial Techniczny.

IV. Wydziat techniczny obejmuje sprawy:
stuzby telekomunikacyjnej na terenie okregu,
do zakresu ktorej nalezy budowa, konserwacja
i eksploatacja wurzadzen telekomunikacyjnych.

Z zakresu czynno$ci wydzialu techniczne-
go naleza:

11. do oddziatu eksploatacji telekomunika-

cyjnej:

a) nadzor nad eksploatacja urzadzen tele-
fonicznych, telegraficznych oraz radio-
telegraficznych;

b) inicjatywa i1 opracowywanie wnioskow,
zmierzajacych do stalego usprawniania
stuzby telekomunikacyjnej, wzmozenia
obrotow w zakresie tej sluzby oraz
przygotowywanie materjatow dla poli-
tyki taryfowej;

c) sprawy wynikajgce ze stosowania prze-
pis6w 1 taryf telekomunikacyjnych;

d) zatatwianie reklamacyj i spraw, doty-
czacych zwrotu optat w ruchu we-
wnetrznym;

e) zatatwianie rozrachunkéw z organami
kolejowemi;

f) sprawy kredytowania naleznoS$ci tele-
komunikacyjnych i ewidencja optat kre-
dytowanych oraz zaleglych;

g) normowanie dorgczania telegramow i
ustalanie nalezno$ci postanczych w za-
miejscowym obszarze pocztowym;

h) rejestracja zezwolen na prywatne urza-
dzenia telekomunikacyjne, kontrola wy-
konanych urzgdzen na podstawie wyda-
nych zezwolen 1 sprawy, wynikajace
z udzielania lub odbierania zezwolen na
posiadanie i uzywanie prywatnych urza-
dzen telekomunikacyjnych;

i) kontrola ruchu 1 kwalifikacyj facho-
wych obsad wigkszych central telefo-
nicznych;

j) statystyka ruchu telekomunikacyjnego;

k) sprawy radjofoniczne: rejestracja, ewi-
dencja 1 kontrola firm handlujacych

radjofonicznych ociemniatych i inwali-
doéw, rozstrzyganie kwestyj ulg abona-
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)

12.
a)

b)

<)

d)

e)

g)

h)

)

)

k)

mentowych radjofonicznych, rejestracja
odbiornikow w pasie granicznym, za-
latwianie reklamacyj radjofonicznych;
sporzadzanie spisu abonentoéw;

kalkulacja kosztow wtasnych eksploa-
tacji urzadzen  telekomunikacyjnych
oraz zestawianie preliminarzy docho-
dow i wydatkéw eksploatacji telekomu-
nikacyjnej;

do oddziatu budowy i konserwacji:

nadzo6r nad utrzymaniem w stanie cig-
glej sprawnos$ci urzadzen telekomuni-
kacyjnych;

opracowywanie projektow 1 kosztory-
sow konserwacji okresowej, rozbudo-
wy 1 nowych budéw urzadzen linjowycb
i stacyjnych z zakresu telekomunikacji;
kontrola nad prowadzonemi przez urzg-
dy telefoniczno -telegraficzne (teleko-
munikacyjne) robotami konserwacyjne-
mi i budowlanemi;

zaopatrywanie jednostek  wykonaw-
czych w materjaly oraz kontrola obrotu
materjatowego;

kontrola techniczna i rachunkowa wy-
konanych remontéw i budow, sprawy
likwidacji rachunkéw 1 gospodarka
przydzielonemi kredytami;

zestawianie preliminarzy budzetowych
oraz sprawozdania techniczne i pieni¢z-
ne z wykonania budzetu;

kontrola i nadzor nad eksploatacjg tech-
niczng urzadzen stacyjnych we wszyst-
kich jednostkach organizacyjnych
okregu;

sprawy inwentaryzacyjne urzadzen te-
lekomunikacyjnych;

statystyka uszkodzen oraz obcigzenia
technicznego urzadzen telekomunika-
cyjnych;

opracowywanie instrukcyj 1 przepisow
eksploatacji technicznej urzadzen tele-
komunikacyjnych o charakterze lokal-
nym;

kontrola stanu urzadzen telekomunika-
cyjnych okregu.

Samodzielny Oddzial Osobowy.

. m Do zakresu czynno$ci samodzielnego od-
radjosprzetem, zwalnianie od optat  {ziatu osobowego naleza sprawy:

a)

przyje¢ do shuzby p.-t., obsady stano-
wisk we wszystkich jednostkach orga-



Nr 20.

nizacyjnych podlegtych Dyrekcji, spra-
wy osobowe pracownikéw Dyrekeji
oraz jednostek organizacyjnych na tere-
nie okrggu (kwalifikacje, nominacje,
awanse, odznaczenia, pochwaly, dele-
gacje, przeniesienia, urlopy 1 choroby,
zastepstwa, wydawanie legitymacyj
stuzbowych i t. p.), ponadto prowadze-
nie kartoteki personelu okreggu;

b) uposazenia pracownikéw stuzby czyn-
nej, zadtuzenia, zapomog i nagrod za go-
dziny nadliczbowe pracy, zaliczek na
uposazenia, nalezno$ci za nocng stuzbe
i noclegi, dodatkow stuzbowych, zwro-
tu kosztow podrdézy i przeniesien oraz
diet za delegacje;

¢) ubezpieczen spotecznych sprawy
sanitarne i panstwowej pomocy lekar-

oraz

skiej;

d) rozwiagzywania stosunku stuzbowego,
uposazenia emerytalnego, pensyj wdo-
wich 1 sierocych, darow z taski,

odpraw, przyznawania pos$miertnego i
kosztow przeniesienia;
e) odpowiedzialnosci porzadkowej,
plinarnej, majatkowej i karnej;
f) szkolnictwa zawodowego, stuzby przy-
gotowawczej, kursow pocztowo-teleko-
munikacyjnych i egzaminéw.

dyscy-

Oddzial

Samodzielny oddziat wojskowy obejmu-
je sprawy, zwiazane z przygotowaniem poczty,
telegrafu, telefonu i radjotelegrafu do potrzeb
obrony Panstwa.

Szczegolowy zakres dziatania samodzielne-
go oddziatu wojskowego oraz wspolpracy z nim
innych komoérek organizacyjnych okreslaja od-
regbne przepisy.

Samodzielny Wojskowy.

§ 5.

Inne zadania wydzialow i samodzielnych
oddzialéw Dyrekcji.

Poza zakresem czynno$ci, wymienionym w
§ 4 instrukcji, do wszystkich wydziatow i sa-
modzielnych oddziatow Dyrekcji nalezy:
a) sporzadzanie zapotrzebowan kredytow
w ramach planu finansowo - gospodar-
czego;
b) administrowanie przyznanym kredytem
i jego ewidencja;
c) okreslanie zapotrzebowan materjalow,
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inwentarza i innych przedmiotow, ich
rejestracja oraz czuwanie nad oszczed-
nem ich uzyciem;

d) szkolenie praktykantow, przydzielonych
do odbycia praktyki.

| § 6.

Podzial czynnosci w Dyrekcji Okregu Poczt
i Telegrafow Rzeczypospolitej Polskiej
w Gdansku.

Zakres czynnosci referatow w Dyrekcji
Okregu Poczt 1 Telegrafow Rzeczypospolitej
Polskiej w Gdansku jest analogiczny do zakresu
czynnosci odpowiednich wydziatloéw innych Dy-
rekcyj, przyczem do zakresu czynnos$ci referatu
ogblnego nalezg rowniez sprawy osobowe i woj-
skowe,

§ 7.

Obowiazki Dyrektora Okregu Poczt
i Telegrafow.

Przy wykonywaniu zadan, ustalonych w
1§ 9 rozporzadzenia Ministra Poczt i Telegrafow
z dnia 31 sierpnia 1935 r. o organizacji P.P.T.T.,
Dyrektor Okrggu Poczt i Telegrafow powi-
nien:

a) troszczy¢ si¢ o racjonalng eksploatacje
urzagdzen pocztowo - telekomunikacyj-
nych i wykazywa¢ inicjatywe, zmierza-
jaca do jak najszerszego udostepnienia
klijentom uslug p. t. oraz do zwigksze-
nia dochodoéw przedsigbiorstwa;

b) dba¢ o nalezyte stosowanie przepisow i
zarzadzen;

c¢) normowa¢ dziatalno$¢ jednostek organi-
zacyjnych okrggu;

d) uzgadnia¢ prac¢ wydzialow i
dzielnych oddzialéw Dyrekcji;

e) kierowaé si¢ zasadami oszczednej i ce-
lowej gospodarki;

f) czuwac¢ nad sluzbg eksploatacyjnag przez
lustracje jednostek organizacyjnych pod
wzgledem ich stanu, nalezytego funk-
cjonowania i rozwoju dziatalno$ci han-
dlowej oraz bezpieczenstwa;

g) utrzymywaé styczno$¢ z organizacjami
spotecznemi 1 sferami gospodarczemi
okregu w celu uwzglednienia ich po-
trzeb, zwigzanych 2z terenem danego
okrggu poczt i telegrafow;

h) interesowac si¢ zagadnieniami, zwigza-
nemi z pracg stowarzyszen wyzszej uzy-

publicznej, ktorych dziatal-
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nos$¢ wiaze si¢ ze stuzba pocztowo-tele-
komunikacyjna;
i) otacza¢ opieka dziatalno§¢ Pocztowego
Przysposobienia Wojskowego i stowa-
rzyszen wyzszej uzytecznoS$ci, dziataja-
cych wérod pracownikéw P. P. T. T.

§ 8.

Uprawnienia Dyrektora Okregu Poczt i Tele-
grafow,

Dyrektorowi Okregu Poczt i1 Teiegrafow
sg zastrzezone nastgpujace uprawnienia:

w sprawach ogélnych:

1) wydawania zarzadzen, polecen oraz de-

cyzyj:

a) w sprawach zasadniczych;

b) w sprawach, w ktorych zainteresowani
naczelnicy wydziatléw nie doszli do po-
rozumienia;

c¢) w sprawach spornych z innemi wtadza-
mi i urzgdami;

d) w sprawach, ktorych projekt zatatwien
odstepuje od stosowanej poprzednio
przez Dyrekcje¢ praktyki lub przyjetej
interpretacji, badz tez od poprzednich
wskazan Ministerstwa, czy Dyrektora;

e) w sprawach, ktore Wicedyrektor lub
Naczelnik Wydziatu uwaza z jakich-
kolwiek innych wzgledow za watpliwe
1 wymagajace decyzji Dyrektora;

f) w sprawach szczegdlnej wagi, przedsta-
wianych przez zwiagzki zawodowe pra-
cownikow okregu;

g) w sprawach poruszonych w prasie, a
dotyczacych dziatalnosci P. P. T. T. na
terenie okregu;

2) wydawania zarzadzen i okdlnikow do je-

dnostek eksploatacyjnych podleglego okregu;

3) wydawania naglych zarzadzen doraz-

nych, przekraczajacych zasadniczo uprawnienia
Dyrektora Okregu, jak np. w razie klgsk zy-
wiolowych. W tych przypadkach Dyrektor
Okrggu powinien niezwlocznie zawiadomié
0 wydanych zarzadzeniach Ministerstwo Poczt
1 Telegrafow;

4) zwotywania zjazdu naczelnikéw jedno-
stek organizacyjnych okregu;

5) zatwierdzania
czonych dla prasy;

komunikatow, przezna-

6) przedstawiania Ministrowi Poczt i Tele-
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go organom, opinij i
podpisywania korespondencji, przeznaczonej do
organow kontroli Panstwa i do zagranicznych
zarzadoéw pocztowych;

sprawozdan, wnioskow,

w sprawach osobowych:

7) w ramach przyznanego kredytu — spra-
wy przyje¢ pracownikow kontraktowych zumo-
wami na czas okreslony do jednego roku;

8) sprawy mianowari i przeniesien w tej sa-
mej miejscowosci, wzglednie do innej miejsco-
wosci na prosbg pracownika na stanowiska: na-
czelnikow urzedow IV klasy, technikow, naczel-
nikéw urzedow V klasy, asystentow, mtodszych
technikow, nadzorcow, ekspedjentow, monte-
row, poczlyljonéw, mlodszych monteréw i woz-
nych oraz pracownikow Dyrekcji: sekretarzy,
kierownikow kancelarji, pomocnikéw, woznych;

9) przedstawiania do Ministerstwa Poczt
i Telegrafow wnioskow awansowych;

10) przenoszenia w drodze dyscyplinarnej
wszystkich podlegltych pracownikéw, z wyjat-

kiem Wicedyrektora i naczelnikow wydzia-

6w, jednak wylacznie na stanowiska pod-
wtladne;
11) zwolnien i wydalen ze stuzby — w od-

niesieniu do pracownikéw, wymienionych pod
pkt.
na skutek prawomocnych orzeczen dyscyplinar-
nych, w ktorych to przypadkach uprawnienie
do zwolnienia lub wydalenia obejmuje podleg-
tych pracownikoéw na wszystkich stanowiskach;

8-ym — a ponadto zwolnien i wydalen

12) udzielania urlopow:

a) wypoczynkowych,

b) zdrowotnych do 6-ciu tygodni,

¢) bezplatnych w wymiarze
roku,

d) okolicznosciowych;

do jednego

13) zezwalania na zajgcia uboczne;

14) nakazywania wnoszenia oskarzen
o zniewage¢ podczas petnienia stuzby lub w
zwigzku z jej pelnieniem oraz zezwalania na
odstapienie od oskarzenia lub na niepopiera-
nie go;

15) udzielania pochwal na pismie;

16) udzielania nagrod
ni¢znych w

lub zapomog pie-
ramach przydzielonego kredytu

oraz udzielania zaliczek;
17) zwalniania od obowiagzku dochowania

tajemnicy stuzbowej;
18) zezwalania na

oglaszanie w prasie

grafow, badz poszczegdlnym powotanym do te- Iinformacyj w sprawach, dotyczgcych stosunku
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stuzbowego pracownikow lub dziatalnosci P. P.

F B
1. i.s

19) zezwalania pracownikom na postucha-
nie w Ministerstwie Poczt i Telegrafow;

20) orzekania w sprawach odpowiedzial-
nosci majatkowej pracownikow;

21) wnoszenia doniesien dyscyplinarnych
i karnych przeciw pracownikom, jak réwniez
wnoszenia powo6dztw cywilnych;

22) zawieszania w stuzbie i uchylania za-
wieszenia w stuzbie, ograniczania poboréw w
zwigzku z zawieszeniem;

23) naktadania kar porzadkowych;

24) rozstrzygania odwotan od kar porzad-
kowych, natozonych przez naczelnikéw urze-
dow;

25) mianowania rzecznika dyscyplinarnego,
jego zastegpcoOw oraz wyznaczania obwinionym
obroncow z urzedu;

w sprawach organizacyjnych:

26) uruchamiania, przenoszenia i zwijania
urz¢dow, agencyj i posrednictw oraz innych
jednostek eksploatacyjnych w ramach zatwier-
dzonego przez Ministerstwo Poczt i Telegra-
fow planu oraz klasyfikacji urzedow
wania agencyj do innych stopni;

27) ustalania sktadow osobowych w urze-
dach oraz w agencjach;

28) zatwierdzania
i regulaminéw urzedow;

29) zatwierdzania instrukcyj lokalnych z za-
kresu sluzby bezpieczenstwa;

30) ustalania godzin urz¢gdowych w podle-
gtych jednostkach organizacyjnych;

31) zwe¢zania lub rozszerzania zakresu dzia-
tania podlegtych jednostek organizacyjnych;

i przesu-

instrukcyj shuzbowych

w sprawach finansowych:

32) w granicach rocznego planu finansowo-
gospodarczego, wydzieclonego dla danej Dyrek-

cji iw ramach przyznanych kredytow — zawie-
rania umow:
a) o dostawy 1 roboty do wysokos$ci

5000 zt;

b) o najem pomieszczen na czas do lat 3
i do wysokos$ci czynszu rocznego Ww
kwocie 5000 zt z tem zastrzezeniem,
ze wyplata czynszu zgdéry moze obejmo-
waé okres najwyzej jednego roku;

c) o przewo6z poczty na jeden rok, gdy wy-
nagrodzenie miesigczne nie przekracza
kwoty 1500 zt;
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w sprawach budowlanych i gospodarczych:

33) zatwierdzania projektow i kosztorysow
budowlanych oraz oglaszania przetargdéw nie-
ograniczonych na wszelkie roboty i dostawy
budowlane w granicach przyznanych kredytéw
i w ramach uprawnien finansowych;

34) ustalania wszelkich ryczattow w grani-
cach norm, podanych przez Ministerstwo Poczt
i Telegrafow;

35) sprzedazy niezdatnych do uzytku przed-
miotéw inwentarza, ktorych jednostkowa cena
nabycia nie przekracza 1000 zi;

36) umarzania strat i wierzytelnosci do su-
my 500 zk;

w sprawach komunikacyjnych:

37) zatwierdzania projektow planu komuni-
kacji pocztowej na terenie okregu;

38) zaprowadzania, zwijania i zmian pota-
czen pocztowych na terenie okrggu, przyczem
zmiany w obiegu ambulanséw wymagaja zgody
Ministerstwa Poczt i Telegrafow;

39) zmiany obsad w pocztach ruchomych,
w ramach zatwierdzonego planu komunikacji
pocztowej;

40) naprawy wagonow i przedziatow pocz-
towych z tem ograniczeniem, ze naprawa glow-
na lub odbudowa wagondéw pocztowych w wieku
lat 30 i wigcej oraz wagondéw uszkodzonych w
wypadku kolejowym wymaga zezwolenia Mini-
sterstwa Poczt i Telegrafow. Rowniez jest wy-
magane zezwolenie Ministerstwa Poczt i Tele-
grafow, gdy chodzi o przeprowadzenie zasadni-
czych zmian wewnegtrznego urzadzenia w wago-
nach pocztowych;

w sprawach odpowiedzialno$ci za przesylki
pocztowe:

41) przyznawania odszkodowan za przesyt-
ki pocztowe w walucie krajowej, o ile wysokos$¢
naleznego odszkodowania nie przekracza kwoty
1000 zt;

42) przyznawania odszkodowan w walucie
obcej, o ile wysoko$¢ naleznego odszkodowania
nie przekracza réwnowartosci 1000 zi;

w sprawach telekomunikacyjnych:

43) zatwierdzania w ramach przyznanych

kredytow i uprawnien finansowych:

a) projektéw i planow budowy, rozbudowy,
przebudowy i znoszenia linij telefonicz-
nych i telegraficznych, jezeli przy tych
robotach nie ulegnie zmianie system
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umocowan dla przewodow zagranicz-
nych i przewodéw 1 klasy;

b) projektow i planéw budowy, przebudo-
wy, rozbudowy i znoszenia stacyj tele-
graficznych, jezeli nie zostanie wprowa-
dzony nowy typ aparatow dotychczas
niestosowanych na danej stacji;

¢) projektow i plané6w budowy, przebudo-
wy, rozbudowy i znoszenia stacyj tele-
fonicznych w urze¢dach, posiadajacych
do 500 abonentow gtownych, w tych
przypadkach, gdy nie zachodzi potrzeba
zmiany systemu lacznic miejscowej ba-
terji i bez wielokrotnika na tacznice
z wielokrotnikiem, z centralng baterja
lub na lacznic¢ automatyczna;

44) rozktadania na raty optat za budowe
stacyj abonentowych w ramach postanowien ta-
ryfowych.

§ 9.

Zastepstwo Dyrektora Okregu Poczt i Telegra-
fow.

Dyrektora Okregu Poczt i Telegrafow za-
stepuje Wicedyrektor.

W razie rownoczesnej nicobecnos$ci lub nie-
moznos$ci petnienia stuzby przez Dyrektora i Wi-
cedyrektora, zastgpuje Dyrektora wyznaczony
przezen naczelnik wydziatu.

Dyrektora Okregu Poczt i Telegrafow Rze-
czypospolitej Polskiej w Gdansku zastgpuje wy-
znaczony przez niego kierownik referatu.

Na zastgpc¢ przechodzag — na czas nie-
obecnosci, czy tez niemoznoS$ci petnienia stuzby
przez Dyrektora Okr¢gu — wszystkie obowiazki
i uprawnienia Dyrektora.

§ 10.
Obowiazki Wicedyrektora.

Pomocnikiem Dyrektora w kierowaniu okre-
giem jest Wicedyrektor.

Wicedyrektor kieruje jednym Ilub wigcej
wydzialami, badz tez samodzielnemi oddziala-
mi, niezaleznie za$ od tego przejmuje czg¢$¢ obo-
wiazkéw 1 uprawnien Dyrektora Okregu, prze-

widzianych niniejsza instrukcja. Granice zleco-

nych Wicedyrektorowi obowiazkéw i przekaza-
nych uprawnien ustala Dyrektor Okregu, za-
twierdza za$ Ministerstwo.

Poza ustalonym w powyzszy sposob zakre-
sem czynno$ci Wicedyrektora, Dyrektor Okrg-
gu moze mu przekazywaé¢ decyzje w innych

266

Dziennik Urzedowy Ministerstwa Poczt i Telegrafow.

Nr 20.

sprawach na czas okreslony, badz tez w ozna-
czonych przypadkach.
Wicedyrektor podlega Dyrektorowi Okrg-
gu, jako swemu bezposredniemu przetozonemu
i odpowiada przed nim za:
a) kierowanie dziatem
do zakresu dzialania prowadzonego
przez Wicedyrektora jednego Ilub wig-
cej wydziatow, badz tez samodzielnych
oddziatow;

b) zatatwianie spraw, nalezacych do upraw-
nien Wicedyrektora;

¢) wykonywanie innych
Okregu.

stuzby, nalezacym

zlecen Dyrektora

§ 11.
Obowiazki naczelnika wydzialu.

Naczelnik Wydzialu podlega Dyrektorowi
badz Wicedyrektorowi, ponoszac przed nimi od-
powiedzialnos¢ za kierownictwo i tok czynnosci
swego wydziatu.

Polecenia stuzbowe otrzymuje naczelnik
wydzialu badz od Dyrektora, badz od Wicedy-
rektora w zakresie jego uprawnien.

Do obowigzkow naczelnika wydziatu na-
lezy:

a) bezposrednie kierownictwo i nadzo6r nad
dziatalnos$cia dzialu stuzby, zarzadza-
nego przez podlegly mu wydzial;

b) czuwanie nad nalezytem stosowaniem
obowigzujacych przepisow, jako tez za-
rzadzen i wskazowek przetozonych;

c) troska o odpowiednie zorganizowanie
pracy w powierzonym mu wydziale;

d) troska o nalezyte spelnianie obowigzkow
przez podlegtych mu pracownikow;

e) uzgadnianie pracy kierownikow oddzia-
1ow;

f) inicjatywa i opracowywanie wnioskow,
zmierzajacych do usprawnienia kiero-
wanego przezen dzialu stuzby;

g) troska o prowadzenie wydziatu, zgodnie
z ogbdlng politykg Dyrektora Okregu.

§ 12.
Uprawnienia naczelnika wydzialu.

Do uprawnien naczelnika wydzialu w gra-
nicach obowigzujacych przepiséw nalezy:
a) wydawanie decyzyj w imieniu Dyrekto-
ra w sprawach przekazanych przez Dy-
rektora;
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b) wydawanie w imieniu wlasnem decyzyj
w sprawach niezastrzezonych w niniej-
szych przepisach Dyrektorowi;

c¢) wydawanie w nagtych przypadkach za-
rzadzen doraznych, przekraczajgcych
zasadniczo jego uprawnienia. W tych
przypadkach naczelnik wydziatu powi-
nien niezwlocznie zawiadomi¢ o tern
Dyrektora;

d) aprobowanie projektéw zatatwien przed
zatwierdzeniem przez Dyrektora.

§ 13.
Zastepstwo naczelnika wydziatu.

W razie nieobecno$ci naczelnika wydzialu
zastepuje go jeden z kierownikow oddziatow
jego wydziatu, wyznaczony przez Dyrektora.

Na zastepcg przechodza wszystkie obowigz-
ki, uprawnienia i odpowiedzialno$¢ naczelnika
wydziatu.

§ 14.

Obowiazki i uprawnienia kierownika samodziel-
nego oddzialu.

Obowiazki i uprawnienia kierownika samo-
dzielnego oddziatu w zakresie dzialu sluzby, za-
rzadzanego przez dany oddzial, sa analogiczne
do obowiazkoéw i uprawnien naczelnika wy-
dziatu.

W razie nieobecnosci kierownika samodziel-
nego oddziatu zastgpuje go pracownik, wyzna-
czony przez Dyrektora Okregu.

Na zastgpce przechodza wszystkie obowigz-
ki i uprawnienia kierownika samodzielnego od-
dziatu.

§ 1.

Obowiazki kierownika oddziatu.

Kierownik oddziatu podlega bezposrednio
naczelnikowi wydzialu i jest odpowiedzialny za
dziatalno$¢ stuzbowa podlegtego mu oddziatu.

Do obowiazkow kierownika oddziatu na-
lezy:

a) sprawowanie kierownictwa i nadzor nad
sprawami i czynno$ciami podlegltego mu
oddziatu;

b) czuwanie nad S$cistem wykonywaniem
przepisow, zarzadzen i wskazowek prze-
lozonych;

¢) nalezyte 1 roéwnomierne
pracownikéw powierzonego mu oddzia-

zatrudnianie
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hu i ich wyszkolenie w ramach przepi-
soOw o stuzbie przygotowawczej, egza-
minach i doksztalceniu pracownikéw
P.P T T,

d) osobiste przygotowywanie projektow za-
latwien pisemnych w wazniejszych spra-
wach;

e) troska o uproszczenie trybu zatatwiania
spraw w oddziale;

f) inicjatywa co do wydawania zarzadzen,
w sprawach nalezacych do zakresu dzia-
tania oddziatu.

§ 16.
Uprawnienia kierownika oddziahlu.

Kierownikowi oddziatu przystuguje prawo
aprobaty i podpisywania pism mniejszego zna-
czenia, informacyjnych, niezawierajacych decy-
zyj, jak zapytania, ponaglenia, zadania nade-
stania akt i dokumentow.

Do spraw przekazywanych do decyzji kie-
rownikow oddzialéw moga na mocy upowaznie-
nia Dyrektora Okregu naleze¢ sprawy, ktore po-
legaja na $cistem wykonywaniu ustaw i rozpo-
rzagdzen, a nie na swobodnem uznaniu, sprawy
powtarzajace si¢ a zalatwiane stale w ten sam
sposob.

§ 17.

Zastepstwo kierownika oddzialu.

Jezeli kierownik oddziatu jest niecobecny
lub nie moze petni¢ swych czynnosSci, zastepuje
go pracownik wyznaczony przez naczelnika
wydziatu.

Na zastepcg przechodzg wszystkie obowigz-
ki, uprawnienia i odpowiedzialno$¢ kierownika
oddziatu.

§ 18.

Inspektorzy okregowi, obowiazki i uprawnie-
nia.

Niezaleznie od nadzoru wykonywanego

przez Dyrektora, Wicedyrektora i inne organa
Dyrekeji, nadzoér i kontrolg poszczegdlnych
stuzb 1 administracji jednostek organizacyjnych
sprawuja inspektorzy okregowi.

Inspektorzy okregowi:

a) s3 organami kontrolnemi i instruktor-
skiemi w zakresie catej gospodarki, wy-
konywania przepiséw, polecen i wskazo-
wek sluzbowych, przestrzegania osz-
czegdnej i celowej gospodarki, organizacji

267



Poz. 56.
pracy, kwalifikacyj i wyszkolenia pra-
cownikow;
b) sprawuja kontrol¢ na miejscu, planowa
i dorazna;
maja prawo badania w granicach upo-
waznien wszystkich czynnosci jedno-
stek organizacyjnych 1 zadania od ich
kierownikow potrzebnych wyjasnien;

¢)

d) maja dostep do akt, dokumentéow i za-
piskéw w kontrolowanych przez siebie

jednostkach organizacyjnych;

majg prawo zawieszania w sluzbie pra-
cownikow okregu, przyczem obowigzani
sa o zawieszeniu zawiadamia¢ natych-
miast Dyrektora Okregu;

f) maja prawo w razie, gdy tego wymaga
pilny interes stuzby, wydawania kontro-
lowanym przez siebie jednostkom, w
imieniu Dyrektora i w granicach otrzy-
manych upowaznien, polecen stuzbo-
wych, ktére powinny by¢ dodatkowo za-
twierdzone przez Dyrektora;

g) przedstawiaja wnioski, majace na celu
ulepszenie 1 rozwdj danego dziatu
stuzby;

h) sktadaja o wyniku kazdej inspekcji i o

spostrzezeniach, zebranych podczas ob-
jazdow stluzbowych, sprawozdania Dy-
rektorowi;

i) prowadza dziennik wyjazdow stuzbo-
wych, do ktéorego wpisuja dat¢ dokona-
nych kontroli, ich przedmiot i wynik.

§ 19.

Plan kontroli inspektorow.

Plan kontroli kazdego inspektora na dany
okres czasu zatwierdza Dyrektor.

Wyjazd stuzbowy inspektora wymaga ze-
zwolenia Dyrektora.

Kontrole dorazna wszczynajg inspektorzy
w wypadkach naglych, na polecenie Dyrektora
lub z wtlasnej inicjatywy, zawiadamiajac o tem
Dyrektora, mozliwie w chwili rozpocz¢cia kon-
troli.

Sprawozdania moga by¢ ustne lub pisemne,
zaleznie od waznosci sprawy i wyniku kontroli;
w przypadkach naglych sktadaja inspektorzy
catkowite lub czesciowe sprawozdanie z miej-
sca kontroli w drodze telefonicznej lub telegra-
ficznej.
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§ 20.

Stosunki wzajemne miedzy wydzialami i sa-
modzielnemi oddzialami.

Sprawy, w ktorych interesowane sg dwa lub
wigcej wydziatow, badz samodzielnych oddzia-
! 16w, wymagaja uzgodnienia mi¢dzy temi jedno-
stkami. W sprawach o charakterze zasadniczym
uzgodnienie to powinno by¢ pisemne, w innych
sprawach ustne lub telefoniczne.

Oddziaty mi¢dzy soba moga porozumiewaé
si¢ zasadniczo tylko w drodze ustnej lub telefo-
I niczne;j.

W razie niedoj$cia do porozumienia migdzy
kierownikami oddziatow rozstrzyga naczelnik
wydziatu, w razie za$§ niemoznoS$ci porozumie-
nia si¢ naczelnikow wydziatow wzglednie kie-
rownikéw samodzielnych oddziatow miedzy so-
ba, rozstrzyga Dyrektor.

§ 21.

Porozumiewanie si¢ Dyrekcyj Okregéow Poczt
i Telegrafow.

W zakresie swych uprawnien Dyrektorzy
porozumiewajg si¢ we wszystkich sprawach bez-
posrednio migdzy sobg lub z innemi jednostka-
mi organizacyjnemi, podlegtemi bezposrednio
Ministrowi Poczt i Telegrafow.

§ 22.

Porozumiewanie si¢ z wladzami i instytucjami
innych dzialéw sluzby panstwowej,

W zakresie swych uprawnien Dyrektorzy,
jako przedstawiciele Ministra Poczt i Telegra-
fow na tereniec okregu, porozumiewajg si¢ ze
wszystkiemi wladzami lokalnemi oraz instytu-
cjami panstwowemi i samorzadowemi bezpo-
srednio, a z wtadzami za posre-
dnictwem Ministerstwa Poczt i Telegrafow.

Dyrektorzy moga porozumiewac si¢ bezpo-
srednio z wtadzami naczelnemi tylko w spra-
wach, w ktorych wtadze naczelne wystepuja w
charakterze klijentow P. P. T. T.

W zakresie swych uprawnien wtasciwe or-
gana Dyrekcji biorg udzial w konferencjach,
zwolywanych przez wtladze panstwowe i samo-
rzadowe.

Wspodlprace Dyrektorow z witadzami admi-
nistracji ogblnej reguluja specjalne przepisy
(rozporzadzenie Prezydenta Rzeczypospolitej
z dnia 19.1.