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Rozporzadzenie
Ministra Poczt i Telegraféow z dnia 22 pazdziernika 1947 r., wydane w porozumieniu z Ministrem

Skarbu w sprawie dodatkow sluzbowych pracownikéw panstwowego

przedsi¢biorstwa ,,Polska

Poczta, Telegraf i Telefon".

Na podstawie $ 9 rozporzadzenia Rady Mini-
strow z dnia 23 listopada 1946 r. o uposazeniu pra-
cownikow panstwowego przedsigbiorstwa ,,Polska
Poczta, Telegraf i Telefon" (Dz. U. R. P. N. 57,
poz. 325) z pdzniejszymi zmianami (Dz. U. R. P.
Nr 35 z 1946 1-, poz. 218; Dz. U. R. P. Nr 43 z 1946
r. poz. 2521 Dz. U. R. P. Nr 51 z 1946 r. poz. 290)
zarzadza sie co nastepuj¢:

§ I-

W rozporzadzeniu Ministra. Poczt i Telegrafow
z dnia 21 grudnia 1946 r., wydanym w porozumie-
niu z Ministrem Skarbu w sprawie dodatkow stuz-
bowych pracownikow panstwowego przedsigbior-

stwa ,,Polska Poczta, Telegraf i Telefon" (Dz. Urz.
Min. P. i T. z 1947 r. Nr 2 poz. 8) wprowadza sie
zmiany nastepujace:
1. § 3 ustap 2) otrzymuje brzmienie:

, 2) Czas podlegajacy wynagrodzeniu oblicza
sie od chwili wyznaczonej na rozpoczgcie pracy w
ambulansie wzgl. od planowego wyjazdu konwoju
do chwili planowego przyjazdu ambulansu lub
konwoju wzgl. wyladowania poczty, przy czym
czasu do 30 minut tacznie nie uwzglednia sie, czas
za$ ponad 30 minut liczy sie za catg godzing- Czas
stuzby przedtuzony wskutek opéznienia pociagu
podlega wynagrodzeniu, o ile przekracza jedna

godzing".
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2. § 3 ustep 4) otrzymuje brzmienie:
,» 4) Dodatek wynosi za godzing:

1. dla pracownikéw petnigcych stuzbge w
ambulansach — 30 zl;

2. dla pracownikéw konwojujacych poczte
na kolejach — 20 zl; jezeli czas pobytu
poza miejscem stuzbowym przekracza
12 godzin, dodatek za konwodj zwigksza
si¢ za caly czas pobytu o 5 zt za go-
dzing.

Kierownikowi ambulansu oraz instrukto-
rowi stuzby ambulansowej zwigksza si¢
wynagrodzenie o 5 zt za godzing."
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3. § 4 ustep 6) otrzymuje brzmienie:

,, 0) Dodatek za czynnos$ci okre§lone w ust. 1)
i 2) wynosi 20 ztza godzing, przy czym czasu do
30 minut tacznie nie uwzglednia si¢, czas za$ po-
nad 30 minut liczy si¢ za calg godzing".

4. § 5 ustgp 2) otrzymuje brzmienie:

» 2) Dodatek za specjalno§é¢ przystuguje za
czas rzeczywistego pelnienia stuzbyspecjalnej oraz
za czas urlopu wypoczynkowego lub choroby trwa-
jacej nie diuzej niz jeden miesiac". *

Rozporzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z
dniem ogtoszenia z moca obowiazujaca co do § 1
ustep 1,21 3 — od dnia 9 czerwca 1947 r., a co do
§1 ustgp 4— od dnia 1 lipca 1947 r.

Minister Poczt i Telegrafow
(— Dr Jozef Putek

Minister

Skarbu

(— Konstanty Dabrowski

Poz. 59

Rozporzadzenie
Ministra Poczt i Telegraféow z dnia 12 listopada 1947 r. w sprawie zmiany rozporzadzenia Ministra
Poczt i Telegrafow z dnia 6 maja 1936 r. o ustanowieniu tabeli stanowisk stuzbowych w panstwowym
przedsi¢ebiorstwie ,,Polska Poczta, Telegraf i Telefon".

Na podstawie § 11 rozporzadzenia Rady Mini-
strow z dnia 1 stycznia 1934 r. o stosunku stuzbo-
wym pracownikéw panstwowego przedsi¢biorstwa
»Polska Poczta, Telegraf i Telefon" (Dz. U, R. P.
Nr 4 poz. 25) zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1. W tabeli stanowisk stuzbowych, stanowia-
cej zalacznik do rozporzadzenia Ministra Poczt
i Telegraféw z dnia 6 maja 1936 r. o ustanowieniu
tabeli stanowisk w pafnstwowym przedsigbiorstwie
,»Polska Poczta, Telegraf i Telefon" (Dz. Urz. Min.

P. i T. Nr 12, poz. 23) wprowadza si¢ zmian¢ na-
stepujaca:

W kolejnosci pod pozycja 10, w rubryce jed-
nostki eksploatacyjne, po stanowisku , Asystent"
dodaje si¢ stanowisko ,,Kierownik Agencji".

W pozycji 10, w rubryce jednostki eksploata-
cyjne skresla si¢ stowo ,,Postaniec".

§ 2. Rozporzadzenie niniejsze wchodzi w zycie
z dniem ogloszenia.

Minister Poczt i Telegraféow
(— Dr Jozef Putek

ZARZADZENIA;

Poz. 60

Zarzadzenie

Ministra Poczt i Telegrafow z dnia 12 listopada 1947 r. o zmianie tabeli stosunku stanowisk shluz-
bowych w panstwowym przedsiebiorstwie ,,Polska Poczta, Telegraf i Telefon" do grup uposazenia.

§ 1. W tabeli okreslajacej stosunek stanowisk
stuzbowych w p. p. P. P. T. T. do grup uposaze-
nia, stanowigcej zatacznik 2 do zarzadzenia Mini-
stra Poczt 1 Telegraféw z dnia 17 stycznia 1945 r.
(Dz. Urz. M. P. i T. Nr 1, poz. 7), utrzymanej w
mocy zarzagdzeniem Ministra Poczt 1 Telegrafow
z dnia 1 marca 1946 r. (Dz. Urz. M. P. i T. Nr 3,
poz. 17) i zmienionej zarzagdzeniem Ministra Poczt

i Telegrafow z dnia 30 pazdziernika 1946 r. (Dz.
Urz. M. P. i T. Nr 17, poz. 62) dodaje si¢ nowa
pozycje 10a, w ktéorej w rubryce ,Jednostki
wykonawcze eksploatacyjno-pomocnicze" wstawia
si¢ stowo ,Kierownik agencji p. t,“ a w rubryce
,»Grupa uposazen od — do" cyfry: ,,8 — 9“

§ 2. Zarzadzenie niniejsze wchodzi w
z dniem ogtoszenia.

zycie

Minister Poczt i Telegrafow
() Dr Jozef Putek
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M°z-
§ 1. Postanowienia ogdlne.

Ogdélny rachunek miesigczny, zwany w dalszym
ciggu niniejszej instrukcji ,rachunkiem", stuzy
do zarachowania obrotow kasowych, dokonywa-
nych przez jednostki eksploatacyjne panstwowego
przeds. ,,Polska Poczta, Telegraf i Telefon".

Rachunek prowadza wszystkie jednostki eks-
ploatacyjne, tj. urzedy pocztowe, pocztowo-tele-
komunikacyjne, telefoniczno-telegraficzne (tele-
komunikacyjne) oraz agencje pocztowe i pocztowo-
telekomunikacyjne. Rachunek prowadzi si¢ w
dwoch egzemplarzach.

Rachunek otwiera si¢ z poczatkiem pierwszego
dnia i zamyka z koncem ostatniego dnia miesigca.

Rachunek zamyka si¢ przed koncem miesigca
i otwiera si¢ przed pierwszym dniem miesigca je-
dynie w przypadku, gdy.zachodzi zmiana na sta-
nowisku naczelnika urzedu wzglednie kierownika
agencji.

§ 2

1. Rachunek obejmuje strong wpltywow i strong
rozchodéw. Urzedy od III kl. wzwyz oraz urzedy
IV kl. o silniejszym ruchu, prowadzg stron¢ wpty-
wow 1 stron¢ rozchodéw na oddzielnych arku-
szach (dr Nr 652a i 652b), natomiast urzedy IV kl.
o stabszym ruchu oraz urzedy V kl. i agencje —
na wspolnym arkuszu dla strony wpltywow i stro-
ny rozchodéw (dr. Nr 652e).

2. Po stronie wptywow wyodrgbniona jest po-

Uktad ogoélnego rachunku miesigcznego.

zostato§¢ gotoéwki z dnia poprzedniego, dzial
wpltywoéw budzetowych i dziat wpltywow niebudze-
towych.

Po stronie rozchodéw wyodrgbniony jest dziat
rozchodow budzetowych, dzialrozchodéw niebudze-
towych i'pozostato$¢ gotowki z koncem dnia.

Kazdy z dzialow zawiera szereg zatytutowanych
rubryk, stluzacych do zarachowania powszechnie
spotykanych obrotow oraz pewna ilo$¢ wolnych
rubryk, bez tytutow, ktore przeznaczone sg dla
obrotow, zdarzajacych si¢ rzadziej, wzgl. wtasci-
wych tylko dla niektéorych urzedow lub tez dla
obrotow, ktorych z goéry przewidzie¢ nie mozna.

3. Strona wplywow wiaze si¢ ze strong rozcho-
dow ogodlnego rachunku miesigcznego tylko przez
stan gotowki w kasie, okreS$lonej jako ,pozosta-
to$¢ gotowki z koncem dnia" w rozchodach, a ,,po-
zostato§¢ gotowki z dnia poprzedniego" we wply-
wach.

Kwoty wykazywane w tych dwoch kolumnach
powinny odpowiada¢ sobie w kolejnosci dziennej,
tzn., ze kwota pozostatosci z koncem dnia w roz-
chodach powinna w dniu nastgpnym stanowié
kwote pozostalosci gotowki z dnia poprzedniego
we wptywach.

4. Wptywy budzetowe sa to sumy, stanowigce
dochdd, przewidziany w planie finansowo-gospo-
darczym panstwowego przedsigbiorstwa ,,Polska
Poczta, Telegraf i Telefon".

Rozchody budzetowe sa to sumy wydatkowane
na podstawie planu finansowo-gospodarczego

o prowadzeniu ogdélnego rachunku miesiecznego.

panstwowego przedsiebiorstwa ,Polska Poczta,
Telegraf i Telefon". Wydatki te dokonywane sa
przez urzedy i agencje w granicach wtlasnego za-
kresu dzialania oraz z upowaznienia przelozonej
Dyrekcji Okrggu, na podstawie list ptacy i prze-
kazéw kasowych. A

5. Wptywy i rozchody niebudzetowe sa to su-
my, nie bedace wptywami ani rozchodami budze-
towymi i sg wplacane, a nastgpnie wyptacane
przez urzedy i agencje jedynie w zakresie obiegu
pieniadza, spowodowanego badz eksploatacja pocz-
towego obrotu pieni¢znego, badz tez innymi czyn-
nos$ciami, powodujacymi inkaso lub wyptate pie-
nigdzy na obcy rachunek.

§ 3. Prowadzenie ogdlnego rachunku miesigcznego

1." Prowadzenie rachunku polega na codzien-
nym wpisaniu do odpowiednich rubryk wszystkich
obrotow kasowych, dokonanych w ciagu dnia-
(Szczegdlowy sposdob dokonywania wpiséw poda-
ny jest na ostatniej stronie rachunku). Podstawa
wpiséOw sa sumy dzienne z ksiag wykazow i ra-
chunkoéw szczegdétowych, prowadzonych w mysl
przepisow dla poszczego6lnych dziatow stuzby, a po-
nadto operacje kasowe, dla ktorych podstawe za-
rachowania stanowia indywidualne dokumenty,
np.: protokotl sprzedazy zuzytych przedmiotow,
protokot stwierdzenia braku kasowego itp.

Dokumenty sporzagdzane w jednym egzempla-
rzu nalezy wypelnia¢ atramentem, w dwoéch lub
wigcej egzemplarzach —otéowkiem kopiowym przez
kalke.

2. Jezeli dla danego obrotu nie jest przewi-
dziana zatytulowana rubryka, wowczas nalezy go
zarachowa¢ w wolnej rubryce odpowiedniego
dziatu wptywoéw lub rozchoddéw, wpisujac odrgcz-
nie wtasciwy tytut. Tytuly powinny by¢ poda-
wane w miar¢g moznos$ci w sposob jednolity i obej-
mowaé¢ grup¢ pokrewnych oPeracyj. a mianowicie:
a) W dziale wpltywow budzetowych:

1) Optaty za przewodz osoéb i bagazu.

2) Zwroty uposazefn (zwrdcone lub tez niewy-
placone w calosci lub w czgSci uposazensa
stuzbowe pracownikow).

3) Rézne zwroty (czgéciowy zwrot kosztow
umundurowaniu, zwrot czynszow najmu ora-7
inne zwroty jak: zwroty wyplaconych od-
szkodowan za zgubione przesyltki pocztowe,
zwroty zaliczek do wyrachowania itp., jezeli
powyzsze kwoty nie maja by¢ potracone
z uposazenia pracownikéw lub tez wptacone
bezposrednio na konto Dyrekcyj Okregow.

4) Wydawnictwa (wplywy ze sprzedazy wyda-
wnictw urzedowych, jak spisy abonentoéw te-
lefonicznych, przepisy stluzbowe i inne wy-

- dawnictwa).

5) Rézne wptywy (ze sprzedazy zuzytych przed-
miotow z najmu pomieszczen dla ksiggarn
i automatéow, inne wplywy jak: sumy uzy-
skane ze sprzedazy w drodze licytacji nie-
dorgczalnych przesytek pocztowych lub
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przedmiotéw znalezionych w urzedzie, a pod-
legajgcych szybkiemu zepsuciu, gotowka zna-
leziona w obiektach pocztowych, kary za
zwloke zaleglych optat pocztowych, tele-
graficznych 1 telefonicznych, $ciggnigtych
w drodze przymusowej i oplaty manipula-
cyjne za wymiang¢ znaczkoéw pocztowych).

b) W dziale wptywow niebudzetowych:

1) Kaucje 1 wadia (pobrane w gotéwce kaucje
od abonentéw telefonicznych na zabezpiecze-
nie nalezno$ci z tytutu kredytowanych w
ciggu miesigca optat za rozmowy telefonicz-
ne migdzymiastowe i za nadane lub odebrane
telegramy w drodze telefonicznej z wtasnej
stacji telefonicznej oraz pobrane w gotowce
wadia od dostawcow lub przedsigbiorcow na
zabezpieczenie dostawy lub wykonania ro-
bot).

2) Sptacone braki kasowe (wyréwnane gotowka
braki kasowe, stwierdzone przy zamknigciu
i dziennym zestawieniu kasy, a zaliczone po-
przednio w rozchodach ogélnego rachunku
miesigcznego, jezeli nie maja by¢ potracone
z uposazenia pracownika, albo wptacone na
konto Dyrekcji Okregu).

3) Splacone zaliczki zwrotne (jak np. z tytutu
wyréwnania brakéw w odsylkaeh z nadmia-
rami kasowymi, stwierdzonych przez urzad
zbiorczy lub Nar. Bank Polski; 2z tytutu
sptaty odszkodowania za zgubiong przesyltke
pocztowa, ktore” zostalo -wyplacone na ra-
chunek winnego pracownika z sum niebud-
zetowych, jezeli sptata nie ma by¢ potra-
cona z uposazenia pracownika, albo wpta-
cona bezposrednio na konto Dyrekcji Okre-
gu itp.).

¢) W dziale rozchodéw budzetowych:

1) Naleznos$ci za dorgczenie przesylek pospiesz-
nych-

2) Zwrot optat (zwrdécone na zarzadzenie Dy-
rekcji Okregu oplaty telefoniczne i telegra-
ficzne, pobrane w latach ubiegtych, zwrdcone
nadptaty naleznoS$ci postanczej itp.).

d) W dziale rozchodéw niebudzetowych;

Zaliczki zwrotne (wyplacone na rachunek in-
nych urzedéw pocztowych lub pracownikéow,
np. wyptacona kwota przez urzad zbiorczy
dla pokrycia braku w odsylce z nadmiarem
kasowym urz¢du odsytajacego).

3. Jezeli wptata lub wyptata nie kwalifikuje
si¢ do zaliczenia ani w zadnej z zatytulowanych
rubryk rachunku, ani tez w rubrykach, ktorych
tytuty zostaty podane w punkcie poprzednim,
wowczas nalezy taka operacje¢ kasowg zaracho-
waé w wolnej kolumnie wlasciwego dziatu wply-
wow lub rozchodéw, oznaczajac ja w sposoéb od-
powiedni dla danej operacji.

4. W rachunku i jego zalacznikach niedopusz-
czalne sa podskrobania, wycierania itp. Poprawki
powinny by¢ dokonywane w taki sposob, aby pier-
wotne wpisy mozna bylto odczytac.
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§ 4. Dzienne uzgodnienie ogélnego rachunku
miesiecznego.

1. Po zarachowaniu catoSci obrotow kasowych
z danego dnia, nalezy zsumowaé wszystkie po-
zycje wplywow, uwzgledniajac w tym réwniez po-
zostato$¢ gotowki z dnia poprzedniego, przenie-
siong na dzien biezacy (patrz § 2 p. 3), oraz wszyst-
kie pozycje rozchodoéw i, nie wpisujac na razie
wynikow, réznicg¢ pomigdzy sumg wpltywow i suma
rozchodéw uzgodni¢ z faktyczna pozostatoscia go-
towki w kasie. Jezeli r6znica ta jest zgodna z fak-
tyczng pozostato$ciag, wowczas wyprowadzong
sume¢ wptywow, kwote pozostatoSci gotowki z kon-
cem dnia oraz sumg¢ rozchodéow, obejmujaca row-
niez t¢ pozostalosé, nalezy wpisaé w odpowiednich
rubrykach rachunku. Dzienne sumy wplywow
i rozchodéw powinny by¢ ze sobg zgodne.

2. W wigkszych urzedach uzgodnienie kasy
winno by¢ przeprowadzone na podstawie dzien-
nego zestawienia kasowego (dr. nr 6S3), ktore spo-
rzadza skarbnik zaraz po zakonczeniu godzin ka-
sowych. W tych wypadkach do rachunku wpro-
wadzane s3 juz uzgodnione pozycje.

3. Pozostawienie gotowki na dzien nastepny
w kwocie, wyzszej od dozwolonej pozostatosci,
winno by¢ uzasadnione. Uzasadnienie sporzadza
si¢ na druku Nr 638 podajac w nim codziennie,
w miar¢ zachodzacych potrzeb, ogdlne sumy oraz
cechy zalegajacych do wyptaty przekazéow pocz-
towych, przekazéw czekowych P. K. O. i innych
dokumentéw wyplaty.

Uzasadnienie, sporzadzone w jednym egzempla-
rzu, stanowi zatacznik rachunku.

§ 5. Braki i nadwyzki kasowe.

1. Jezeli faktyczna pozostato$é¢ gotowki w ka-
sie jest mniejsza od wyprowadzonej rachunkowo
roznicy pomigdzy sumag wplywoéw i suma rozcho-
dow, wowczas zaistniat brak kasowy; jezeli za$
jest wigksza — wowczas zaistniala nadwyzka ka-
sowa.

Niezgodnosci, ktére nie powstaty wskutek bled-
nych wpisow, o czym nalezy przekonaé si¢, pod-
dajac sprawdzeniu dokonane zarachowania, winny
by¢ niezwlocznie wyréwnane w sposdb nastgpu-

jacy:

1) Brak kasowy obowigzany jest niezwlocznie po-
kry¢ rachunkozdawca, ktoéry go spowodowat.
Pokryty w tym samym dniu brak kasy nie sta-
nowi przedmiotu zarachowania.

O ile rachunkozdawca nie moze niezwlocznie
pokry¢ ujawnionego braku kasowego, wowczas
nalezy kwote braku zaliczy¢ w rozchodach nie-
budzetowych rachunku, dolaczajac odpowiedni
protokol, i donies¢ o tym Dyrekcji.

2) Stwierdzona, a niewyja$niona ponad wszelka
watpliwo$§¢ nadwyzka kasowa musi pozostac
w kasie i winna by¢ zarachowana we wplywach
niebudzetowych rachunku rowniez przy dola-
czeniu odpowiedniego protokdtu.

2. Kazdy rozrachunkozdawca lub urze¢dnik pet-
nigcy kontrole obowigzany jest za posrednictwem
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swego bezposredniego przetozonego powiadomié
niezwlocznie naczelnika urzedu o ujawnionym
braku lub nadwyzce kasowej.

3. W kazdym wypadku braku lub nadwyzki ka-
sowej naczelnik urzedu lub wyznaczony przezen
urz¢dnik winien przeprowadzi¢ dochodzenia, w celu
wyja$nienia przyczyny powstania braku lub nad-
wyzki. W razie stwierdzenia niedozwolonych ma-
nipulacji, nalezy powiadomi¢ DyrekcjeOkr.P.iT.
oraz zastosowa¢ odpowiednie $rodki, majace na
celu zabezpieczenie mienia pp. P.P. T. i T. oraz po-
ciggnigcie winnego do odpowiedzialnosci.

§ 6. Ewidencja brakéw i nadwyzek kasowych.

1. Wszelkie braki i nadwyzki kasowe, ujawnione
przez rachunkozdawce lub urze¢dnika, petnigcego
kontrolg, czy to w kasach podrgcznych, czy tez
w kasie gtownej winny by¢ utrzymywane w ewi-
dencji, bez wzgledu na to, czy brak zostal natych-
miast pokryty lub nie, wzglednie czy nadwyzka
zostala wyjasniona lub nie.

Ewidencja polega na wpisaniu ujawnionej
roznicy do wykazu brakow i nadwyzek kasowych,
prowadzonego miesigcznie w dwoch egzemplarzach
na druku Nr 618. Wykaz prowadzi naczelnik
urzedu (kierownik agencji), w wigkszych urze-
dach — skarbnik. Oryginal wykazu jest zalacz-
nikiem rachunku, kopia pozostaje w urze¢dzie
(agencji). Proznych wykazéw nie nalezy dola-
cza¢ do rachunku.

2. Zarachowana we wplywach nadwyzka ka-
sowa, ktorej wysoko$é przekracza réwnowarto$é
oplaty za list zwykly krajowy najnizszoj wagi, zo-
stanie zwrdcona z urz¢du rachunkozdawcy po jej
wyjasnieniu przez organa kontroli rachunkow.
Nadwyzki kasowe, nie wyjasniono w przeciggu jed-
nego roku, przechodza na rzecz p. p. P. P. T. i T.

3. W przypadku wystawienia przez organ kon-
troli rejestru usterkowego na doptate, na podsta-
wie ktorego wynikatby bezsporny fakt zaistnienia
nadwyzki w dniu popetnienia usterki, zaintereso-
wani pracownicy ponosza oproécz odpowiedzialno-
$ci materialnej takze odpowiedzialno$¢ stuzbowa,
o ile nadwyzka nie zostata zgloszona zgodnie z po-
stanowieniami § 5 p. 21 ujeta w ewidencje w spo-
sob podany w pkt. 1.

4. Naleznosci, wynikajace z rejestrow usterko-
wych, wystawionych przez organa kontroli, nie
podlegaja zasadniczo zwrotowi, o ile brak kasowy,
pozostajacy w zwiazku z ujawniona usterka, nie
zostal zgloszony i ujety w ewidencje — zgodnie
z postanowieniami wskazanymi w punkcie po-
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go6lnych kolumn z rubryki ,,Razem” i pozostatosci
gotowki z ostatniego dnia .miesigca sprawozdaw-
czego.

Ogodlne sumy wptywow i rozchodéw powinny
by¢ ze sobag zgodne.

2. Kazda kolumna rachunku winna mie¢ swoj
odpowiednik w formie zatgcznika. Zatacznikami
sg badz dokumenty kasowe, na podstawie ktorych
nastapito zarachowanie, badz tez dokumenty, spo-

*rzadzone specjalnie, o ile przepisy dla poszczegdl-
nych dzialéw stuzby tak stanowia (np. zamknigcia
ksiag przyjetych i wyplaconych przekazow).

W ostatnim dniu miesigca kazdy z zalacznikow
winien by¢ zakonczony przez podsumowanie zali-
czonych w nim kwot i wypisanie tacznej sumy pod
ostatnim podkre§lonym wpisem. Laczng sume
nalezy wypisaé czytelnie oraz podkresli¢ podwdjna
kreska, natomiast nie nalezy powtarzac¢ jej stow-
nie. Sumy wyprowadzone w zalacznikach winny
by¢ zgodne z sumami miesigcznymi odpowiednich
kolumn rachunku-

Jezeli zalagcznikami dla danej kolumny rachunku
sa dokumenty indywidualne, a ilo§¢ ich wynosi
wiecej niz dwa, wowczas nalezy sporzadzi¢ odrecz-
nie wykaz, wymieniajagc w jego tytule rodzaj obro-
tow, dokonanych na podstawie tych dokumentow,
a dalej w treSci wykazu: Nr kolejny, date doko-
nania obrotu, blizsze jego okre$lenie oraz kwotg;
nast¢pnie nalezy wyprowadzi¢ tagczng sumeg, ktora
powinna byé zgodna z suma miesi¢czng danej ko-
lumny rachunku. Wykaz wraz z dotgczonymi do-
kumentami stanowi zalacznik rachunku.

Rachunek i wszystkie zalaczniki podpisuja ra-
chunkozdawcy 1 naczelnik wurzgedu (kierownik
agencji), ktory ponadto na rachunku umieszcza
odcisk pieczgci urzedu (agencji) i stempla okre-
gowego.

Na wszystkich zalacznikach rachunku winien
by¢ umieszczony obok podpiséw odcisk datownika.

3. W przypadku zmiany na stanowisku naczel-
nika urzedu (kierownika agencji) rachunek za-
myka si¢ z koncem ostatniego dnia urz¢dowania
dotychczasowego naczelnika urzedu (kierownika
agencji), stwierdzajac ponizej wpiséw: ,,zamknie-
to ogdlny rachunek miesigczny z powodu zmiany
naczelnika urzedu (kierownika agencji) suma
stownie zt... i pozostalo$cia kasowa zgodnie ze
etanem faktycznym kasy gléwnej zt...“ Nastepnie
nalezy umie$ci¢ podpisy oddajacego i odbieraja-
cego, date i odcisk pieczeci urzedu (agencji).

Rachunki szczegotowe, wykazy i ksiggi nalezy

. "Wostatnim dniu miesigca nalezy zakonczyé Podsumowac i sumg¢ wpisaé stownie, stwierdzajac

przednim.
§ 7. Zamkniecie ogélnego rachunku miesiecznego.
rachunek przez wyprowadzenie ogoélnych sum

miesigcznych.

Ogo6lng sume¢ wpltywoéw rachunku otrzymuje si¢
przez dodanie do siebie miesigcznych sum poszcze-
gblnych kolumn, wyprowadzonych w rubryce ,,Ra-
zem”, i pozostato§ci gotdéwki na dzien 1 miesigca
sprawozdawczego.

Ogolng sume¢ rozchodoéw rachunku otrzymuje si¢
przez dodanie do siebie miesigcznych sum poszcze-

»zgodnie z ogdlnym rachunkiem miesi¢gcznym?”, po
czym nalezy umiesci¢ podpisy oddajacego i odbie-
rajacego, date i odcisk datownika.

Zakonczone w ten sposob dokumenty wraz z za-
mknigtym rachunkiem odsyta si¢ niezwtlocznie do
Dyrekcji Okr. P. i T.

Nowy naczelnik urz¢du (kierownik agencji) roz-
poczyna rachunek na nowych drukach od dnia,
w  ktorym  objatl urzedowanie, stwierdzajac
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ponad datg pierwszych swoich wpiséw: ,sumy
ogdlnego rachunku miesigcznego za poprzedni
okres tego miesigca wynosity" i wpisujac do po-
szczegolnych kolumn po stronie wplywow i roz-
chodow odpowiednie sumy z zamknietego po-
przednio rachunku.

Numeracje pozycji w poszczegdlnych wykazach,
ksiggach 1 innych dokumentach, prowadzi sie w
dalszej kolejnosci do konca miesiaca.

§ 8 Odsytanie ogodlnego rachunku miesi¢cznego.

1.  Jeden egzemplarz rachunku wraz z orygina-
lami zalacznikow przesytaja urzedy (agencje) do
Dyrekeji Okr. P. i T. do kontroli w terminie do
dnia 3 kazdego miesigca. Zataczniki winny byc¢
utozone w porzadku tytutow kolumn rachunku
i trwale ze sobg spiete (zeszyte).

[lo§¢ zalacznikow winna by¢ podana na tytuto-
wej stronie rachunku.

Ponadto na tytutowej stronie arkusza wplywow
(dr. Nr 652a) wzgl. arkusza wptywow i rozchodéw
(dr. Nr 652¢), w zaleznos$ci od tego na jakim druku
rachunek jest prowadzony, nalezy sporzadzi¢ su-
maryczne zestawienie wptywow i rozchodéw bud-
zetowych.
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2. Urzedy (agencje), ktore w terminie nie na-
desla rachunku, wzywa Dyrekcja Okregu telegra-
ficznie na koszt naczelnika urz¢du (kierownika
agencji).

W razie nieotrzymania rachunku do dnia 5 mie-
sigca, Dyrekcja Okregu moze delegowaé pracow-
nika na koszt naczelnika urzgdu (kierownika agen-
cji), do sporzadzenia rachunku.

3. Drugi egzemplarz rachunku wraz z kopiami
zalagcznikow przechowuja urzedy (agencje) przez
okres przewidziany osobnymi zarzadzeniami.

§ 9. Postanowienia koncowe i przej$ciowe.

Instrukcja niniejsza wchodzi w zycie z dniem
1 stycznia 1948 r.

Roéwnoczesnie tracg moc obowigzujaca: Instruk-
cja o prowadzeniu ogoélnego rachunku miesiecz-
nego Nr AK. 111 z dnia 10 czerwca 1936 r. (Dz. Urz.
Min. P. i T. Nr 13, poz. 30) oraz zarzadzenie o bra-
kach i nadwyzkach kasowych Nr 467/1 z dnia
8 listopada 1924 r. (Dz. Urz. Gen. Dyr. P. i T. Nr 45
poz. 191).

Druki ogélnego rachunku miesiecznego wedtug
dotychczasowego wzoru winny by¢ uzywane az
do zupelnego wyczerpania.

Nr PRP. 60 z dnia 12 listopada 1947 r.

OKOLNIKI:

Zmiany W uproszczonej odprawie ce]nej 1 zarachowywaniu naleznosci pOCZtOWYCh-

W zwiazku z podwyzszeniem celnych optat ma-
nipulacyjnych przez Ministerstwo Skarbu i usta-
leniem ich roznolitych stawek wprowadza sie —
az do odwotania — w dotychczasowym systemie
uproszczonej odprawy celnej przesytek pocztowych
nast¢pujace zmiany:

1. Znosi sie naklejanie kartek naleznosciowych
na poddanych odprawie celnej przesytkach
pocztowych.

2. Dla przesytek listowych zwyktych i poleco-
nych oraz dla paczek amerykanskich, nie po-
siadajacych adresé6w pomocniczych, urzedy
pocztowo-celne niezaleznie od rodzaju dokona-
nej odprawy celnej (uproszczona lub normal-
na) wypetniaja ,,Zawiadomienie o przesylce

v pocztowej" (druk Nr 67).

Przednia strona wymienionego druku zawie-
ra dane umieszczone na adresie pomocniczym,
za$ odwrotna jest kartka naleznosSciowa, na
ktoérej uwidocznione sa osobno rubryki odno-
szace sie do naleznosci celnych a osobno do
nalezno$ci pocztowych.

Sumowania nalezno$ci pocztowych dokonuje
urzad oddawczy po dopisaniu oplat z tytutu
dorgczenia, sktadowego itp.

3. Przy paczkach, otrzymywanych z zagranicy
z adresami pomocniczymi, poddanych odpra-
wie celnej uproszczonej lub normalnej, nalezy
w urzedach pocztowo-celnych wypetniaé kart-
ki naleznos$ciowe (druk Nr 63) i dotacza¢ je do
adresoOw pomocniczych.

4. Zawiadomienia o przesytkach urzedy poczto-
wo-celne przesylaja codziennie urzedom prze-

znaczenia w ten sam sposob jak adresy pomoc-
nicze do paczek nadesztych z zagranicy. Za-
wiadomienia o przesytkach oraz adresy pomoc-
nicze, do ktéorych sa dotaczone kwity celne, po-
winny by¢ wysytane w kopertach (druk Nr 9).

5. W razie nadej$cia tylko zawiadomienia o prze-
sylce — placowki oddawcze obowigzane sa
zwréci¢ sie do wtasciwych urzedow pocztowo-
celnych celem wszczgcia dochodzen za braku-
jaca przesytka.

Przesytek nadesztych bez takich zawiado-
mien nie nalezy dorgczaé, lecz zwrdci¢ sie
uprzednio do odnos$nego urzedu pocztowo-cel-
nego z prosba o podanie cigzacych na nich na-
leznosciach.

Na zyczenie adresata moze mu by¢ wydana
paczka po ztozeniu odpowiedniej zaliczki oraz
zobowigzania do pokrycia wszelkich naleznos$ci
cigzacych na przesylce.

6. Nadeszto przesytki, poddane odprawie celnej,
wpisuje sie pojedynczo do ksiggi oddawczej
dorgczonych (wydanych) przesytek (druk nr 2).
Ksiggi oddawcze prowadzi sie w pojedynczych
egzemplarzach (bez uzycia kalki).

7. W ksiedze oddawczej wyszczeg6lnia sie w ru-
bryce 8 ,cto" naleznos$ci celne (celna oplata
manipulacyjna lub optaty monopol.-akcyz.)
a w rubryce 9 ,Doplata” naleznosci pocztowe.

dorgczenie

Naleznosci pocztowe, pobrane przy dorgcza-
niu przesylek, zalicza sie na podstawie ksiag
dor¢czonych przesytek (druk Nr 2) w gotéowce
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w sumach dziennych do glownego wykazu
optat i doptat pocztowych gotowka-
Nalezno$ci pocztowe, pobrane przy wydaniu
przesytek w urzedzie, zalicza si¢ w kolejnosci
wydania przesylek w wykazie optat poczto-
wych gotowka (druk Nr 669); pozycje zara-
chowania podaje si¢ w rubryce ,,Uwagi* ksiggi
oddawczej wydanych przesylek, pod ktora da-
na przesyltka zostata wpisana (pkt. 6); sumy
dzienne z tego wykazu przenosi do odpowied-
niej rubryki gléwnego wykazu optat i doptat
pocztowych gotowka.

Naleznosci celne zalicza si¢ w sposob do-
tychczasowy do wykazu pobranych nalezno$ci
celnych.

8 0Odbidor przesytek listowych zwyktych i pole-
conych oraz paczek amerykanskich, poddanych
odprawie celnej, kwitujg adresaci na ,zawia-
domieniu o przesylce pocztowej".

Pokwitowane zawiadomienia o przesytkach
pocztowych uktada si¢ codziennie wedtug ko-
lejnosci numerdw oddawczych oddzielnie dla
poszczegdlnych ksiag oddawczych, a po upty-
wie miesigca tworzy si¢ z nich wigzanki, umie-
szczajac na nich odpowiednie napisy.
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9. W okresie przejsciowym do czasu wydruko-
wania zawiadomien o przesytkach pocztowych
urzedy pocztowo-celne uzywacé beda adresow
pomocniczych; przy czym w rubryce ,zawar-
to§¢ paczek" nalezy podawaé numer wykazu
wymierzonych nalezno$ci celnych, a na przed-
niej stronie odcinka dla adresata cigzace na
przesylce nalezno$ci, uzywajac w tym celu od-
powiedniego stempla-

Odcinka dla adresata nie nalezy w takich
przypadkach wydawaé¢ odbiorcy przesytki.

Naleznoscig za adres pomocniczy obcigza si¢
odbiorce przesyiki.

10. W okresie przejsciowym dopuszcza si¢ row-
niez mozliwo$¢é uzywania zastepczych adresow
pom., lecz z braku na nich odpowiedniego
miejsca na uwidacznianie cigzacych naleznosci,
nalezy wypetnia¢ kartki naleznosciowe (druk
Nr 63) i nakleja¢ je cze$cia powierzchni na
zast. adresach pom.

11. Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie w sie-
dem dni po ogloszeniu.

Nr PZ 500 z dnia 10 listopada 1947 r.

Listy z podana warto$cia do Z. S. R. R.

Najwyzsza dopuszczalna kwota listu z podang
warto$cig w obrocie z Z. S. R. R. wynosi 1000 fr.
zk. czyli 34.000 zhL

Kurs 1 fr. zt. = 34 zt nalezy stosowal réwniez
w ewt. sprawach o odszkodowanie za tego rodzaju
przesylki.

Nr PZ. 216 z dnia 10 listopada 1947 r.

Wykaz Nr 5 wydawnictw pozbawionych debitu pocztowego.

Na mocy zarzadzenia Dyrektora Gtéwnego Urze-
du Kontroli Prasy, Publikacji i Widowisk wyda-
nego na podstawie art. 3 dekretu z dnia 5 lipca
1946 r. o utworzeniu Gtéwnego Urzedu Kontroli
Prasy, Publikacji i Widowisk (Dz. U. R. P. Nr 34,

L.p. Tytut czasopisma

91 Nowy Kurier

Z wyzej wymienionym czasopismem nalezy po-
stepowaé¢ wedlug postanowien zawartych w okol-

poz. 210) w zwiazku z art. 8 dekretu z dnia 21 listo-
pada 1938 r. 0 prawie prasowym (Dz. U. R. P. Nr 89,
poz. 608), odebrany zostat debit pocztowy naste-
pujacemu pismu:

Miejsce wydania Jezyk

Argentyna polski

niku z dnia 18. 11. 46 r. Nr PK 320 (Dz. Urz. Min.
P. i T. Nr 18 z 1946 r.).
Nr PK 226 z dnia 10 listopada 1947 r.

Pisma towarzyszace w korespondencji wewnetrz nej i miedzy urzedami.

W uzupetnieniu okélnika z dnia 9 lipca 1947 r.
Nr OOg. 14 w sprawie racjonalnego zuzycia pa-
pieru (Dz. Urz. M. P. i T. Nr 13 str. 244), zwraca
si¢ uwage na zbedno$é sporzgdzania pism towa-
rzyszacych do przesylanych wykazoéw, zestawien,
raportow itp. W zwiazku z tym poleca si¢ za-

mieszczaé Nr (znak) czynno$ci (pisma), powotanie
si¢ na Nr (znaki) adresata, date i adres — na sa-
mym wykazie, zestawieniu, raporcie itp., co uczyni
sporzadzanie pisma towarzyszacego catkowicie
zbednym.
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Przyktad:
Urzad pocztowo-telekomunikacyjny
dnia 12. X1, 1947.
Nr 76
yNa Nr PK. 112 z 8 II. 1947 Dyrekcja Okregu Poczt i Telegrafow
Wroclaw
Wyka z
Nr. 2 S .
porz. Tres¢ uZI:la Uwagi

Naczelnik Urze¢du

Nalezy rowniez unikaé¢ sporzadzania odpisoéw dokumentow dla przechowywania w aktach, gdy to

nie jest uzasadnione wzgl¢dami celowosci.

Nr OOg. z dnia 12 listopada 1947 r.

KOMUNIKATY:

Podwyzszenie celnych cplat manipulacyjnych.

Rozporzadzenie Ministra Skarbu z dnia 22 pa-
zdziernika 1947 r. (Dz. U. R. P. Nr 67/47) ustalito
celne optaty manipulacyjne (zamiast dotychcza-
sowej jednolitej stawki 10 zt) od przesylek pocz-
towych z darami w nastgpujacej wysokosci:

1. do 2 kg wagi surowej

2. powyzej 2 kg do 5kg wagi surowej

50 zt
200 zt

3. powyzej 5 kg do 20 kg wagi surowej 300 zt

Wysoko$¢ celnych optat manipulacyjnych od
przesylek pocztowych, nadsytanych w celach han-
dlowych, zalezna jest od jakosci i ilosci danego
towaru.

Wymienione rozporzadzenie
z dniem 1 listopada 1947 r.

Nr PZ 500 z dnia 6 listopada 1947 r.

weszlo w zycie

Zmiany w Cenniku Czasopism.

W Cenniku Czasopism nalezy przeprowadzi¢ nast¢pujace zmiany:

L.p. Tytut

48  Milodziez Morska
49  Morze
71 Przyjaciel

Nr PK 223 z dnia 18 listopada 1947 r.

Miejsce wydania

Warszawa, Widok 10
Warszawa, Widok 10
Warszawa, Daszynskiego 16

Czaso- Ceny prenumeraty
kres

wydan. mies. kwart. pdlr. rocz.
mies. r 75 —
mies. - 90 —
tyg. 25 75 140 275

Adres Redakcji i Administracji: Ministerstwo Poczt i Telegrafow, Warszawa, ul. Ratuszowa 11, p. 113.
Wptaty za Dziennik Urz¢dowy nalezy uskutecznia¢ na konto czekowe P. K. O. nr 1-3000.

Cena numeru 12 ztotych

Ttoczono w Drukarni i-w. Wojciecha pod Zarzadem Panstwowym w Poznaniu



