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Poz. 42.
Zarzadzenie
Ministra Poczt i Telegraféw z dnia 4 sierpnia 1948 r- w sprawie wykazu obrotu w jednostkach
eksploatacyjnych panstw- przeds. ,,Polska Poczta, Telegraf i Telefon".

§ 1. Zarzadza sie dla celow organizacyjnych i sta- rzagdzaniu wykazu obrotu, stanowigca zalacz-
tystycznych sporzadzanie co miesigc przez nik do niniejszego zarzadzenia.
wszystkie jednostki eksploatacyjne p. p. P- P.
T. 1 T. wykazéw obrotu.
§ 2. Wykaz obrotu ilustruje napigcie pracy i obro-
ty poszczegdlnych jednostek eksploatacyjnych
i jest zrodtowym dokumentem statystycznym
dla administracji i organizacji placowek p. t.
W szczegbdlnosci wykaz obrotu jest podsta-
wa do:
a) klasyfikacji urzedéw 1 agencji pL;
b) ustalania sktadow osobowych w jednost-
kach eksploatacyjnych;
c) opracowania podzialdow czynnosci stluzbo-
wych w poszczegbdlnych jednostkach oraz § 5 Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zyciezdniem

§ 4 Z uwagi na szczegdlng wage i znaczenie wy-
kazu obrotu w stuzbie pocztowo-telekomuni-
kacyjnej, kierownik jednostki eksploatacyj-
nej jest bezposrednio odpowiedzialny stuzbo-
wo za prawidlowe i zgodne z dokumentami
sporzadzenie wykazu obrotu, niezaleznie od
ewentualnej odpowiedzialno$ci materialnej za
straty wynikte dla p. p. P- P- T. i T. wsku-
tek umieszczenia w wykazie obrotu fatszy-
wych lub niezgodnych z rzeczywisto$cig da-
nych.

ich komoérkach organizacyjnych; 1 wrze$nia 1948 r. Jednocze$nie traci moc

d) ustalania i obliczania wynikéw pracy po- obowigzujgcg rozporzadzenie Ministra Poczt
szczegblnych jednostek, zespolow i miejsc i Telegrafow =z dnia 14 czerwca 1921 r.
pracy; 1. 1559/1V w przedmiocie wykazow obrotu w

e) sporzadzania statystyki obrotow pocztowo- urzedach i agencjach pocztowych (Dz. U. Min.
telekomunikacyjnyeh. P. i T. Nr 31 poz. 98).

§ 3. Szczegdéltowe wyjasnienia i sposéb opracowa-
nia wykazu obrotu zawiera instrukcja o spo- Nr Ora- 4102 z dnia 4 siemnia 1943

Minister Poczt i Telegrafow
(— Prof. inz. dr W. Szymanowski.
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Poz. 43.
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Nr 17

Zatacznik do zarzadzenia Ministra P.
i T. z dnia 4 sierpnia 1948 r- Nr Org.
4102 (Dz. Urz. Min. P. i T- Nr 17 poz. 42).

Instrukeja
o sporzadzaniu wykazu obrotu przez jednostki eksploatacyjne p. p. P. P. T. i T.

Postanowienia ogélne.

1- Wykaz obrotu jest podstawowym dokumentem

statystycznym w stuzbie poeztowo-telekomuni-
kacyjnej i zawiera miesigczne zestawienie cy-
frowe wynikéw eksploatacyjnych, osiaganych
przez urzedy i agencje pt.

. Wykaz obrotu obejmuje masowe lub czgsciej
powtarzajace si¢ ustugi i prace eksploatacyjne,
zwigzane z bezposrednim wykonywaniem za-
sadniczych, samodzielnych czynno$ci manipu-
lacyjnych w sluzbie wewnetrznej.

. Wykaz obrotu odzwierciadla tylko czynno$ci
personelu, zatrudnionego catkowicie lub czg-
sciowo (np. naczelnicy urzedow IV 1 V klasy)
praca eksploatacyjna oraz personelu, ktérego
praca jest §ciSle zwiazana lub wynika z czyn-
nosci eksploatacyjnych (kontrolerzy, skarbni-
cy, likwidatorzy). Wykazem obrotu nie sa ob-
jete czynnoS$ci stuzbowe personelu kierowni-
czego i administracyjno-gospodarczego w jed-
nostkach eksploatacyjnych, ktoére wymagaja
do tej pracy odregbnych obsad.

. Jako miernik obliczen przyjeto w wykazie
obrotu jednostke pracy, okre$lajaca czynnos¢
wykonywang w ciggu 34 sekund. Kazda czyn-
no$¢ wymieniona w wykazie obrotu zostata
okre$lona w jednostkach pracy, wykazanych w
kolumnie ,,mnoznik“ wykazu obrotu, przez kto-
re mnozy si¢ ilo§¢ czynnoS$ci, wpisanych w po-
szczegolnych pozycjach.

Dla latwiejszego obliczania mnozniki ustalo-
no w zasadzie w liczbach catych i ulamkach
dziesigtnych. Otrzymane po przemnozeniu jed-
nostki w utamkach zaokragla si¢ do liczb ca-
tych, przy czym utamkow do 05 nie bierze si¢
pod uwage. Ustalone w wykazie obrotu mnoz-
niki obejmuja wszystkie manipulacje, zwiazane
z wykonaniem danej czynno$ci, bez podziatu na
poszczegodlne jej fazy. Np. wyplata przekazu
pocztowego obejmuje kontrolg, stemplowanie
i segregacj¢ nadesztych przekazow, zaopatrze-
nie numerem oddawczym i wyslanie zawiado-
mienia lub wpisanie do karty dorgczen, wy-
ptate przekazu tacznie z legitymowaniem od-
biorcy, odebraniem podpisu oraz obliczeniem
i wydaniem gotowki, ksiggowanie i sumowanie
ksiggi oraz kontrole wyptaconego przekazu.
Wszystkie te fazy manipulacyjne moga byc¢
wykonane przez jedno lub kilka miejsc pracy,
w wykazie obrotu jednak sa ujete w jednej
pozycji.

. Do sporzadzania wykazu obrotu stuzy druk
Nr 100 w uktadzie 4-stronicowym, podzielony
na 5 zasadniczych grup czynnos$ci, amianowicie:
G) czynno$ci nadawczo-oddawcze obrotu prze-
sytek, obejmujaca pozycje od 1 do 11;

b) czynno$ci z zakresu obrotdw pieni¢znych,
obejmujaca pozycje od 12 do 24;

e) czynnos$ci ekspedycyjne i przekartowawcze,
obejmujaca pozycje od 25 do 3§;

d) rézne czynno$ci pocztowe, nie wchodzace do
zadnej z poprzedniej grup, obejmujaca pozy-
cje od 39 do 41;

e) czynnoS$ci telekomunikacyjne,
pozycje od 42 do 50-

Strona ostatnia wykazu obrotu zawjera pomoc-
nicze zestawienie nadanych i nadesztych oraz
przekartowanych zwyktych przesylek listo-
wych.

obejmujaca

Dla tatwiejszej orientacji poszczegélne gru-

py czynno$ci zostaly oddzielone od siebie grub-
szymi liniami poziomymi.
Dane potrzebne do wykazu obrotu nalezy wpi-
sywa¢ z dokumentow eksploatacyjnych lub po-
mocniczych zestawien statystycznych, prowa-
dzonych w miar¢ potrzeby dla niektérych ro-
dzajow stuzb.

Sposob liczenia czynnosci, na ktore jednostki
eksploatacyjne nie prowadza zadnych doku-
mentoéw oraz notatek, zostal okreslony w wy-
jasnieniach do poszczegdlnych pozycji.
Wykaz obrotu sporzadzaja co miesiac W
2 egzemplarzach wszystkie jednostki eksploata-
cyjne, za wyjatkiem posrednictw, i przesytlaja
jeden egzemplarz urzegdowi obwodowemu w ter-
minie do dnia 5-go nast¢pnego miesiaca pospra-
wozdawczym. Urzad obwodowy po sprawdze-
niu i przeanalizowaniu oraz odpowiednim wy-
korzystaniu, przesyla zebrane wykazy obrotu
z catego obwodu, lacznie z wltasnym wykazem,
przetozonej dyrekcji okregu p. i t, w terminie
do dnia 10-go nast¢gpnego miesigca po sprawo-
zdawczym. Odpis wykazu obrotu pozostaje we
wtasciwej jednostce eksploatacyjnej.

Czynno$ci wykonane przez posrednictwa
pocztowe wliczaja do swych wykazéw obrotu
urzedy i agencje p. t., wyznaczone do wykony-
wania nadzoru nad tymi posrednictwami.

Spos6b wypelniania
poszczegdlnych pozycji wykazu obrotu.

A. Czynno$ci nadawczo-oddawcze obrotu
przesytek.

Poz. 1—4 — wypelnia si¢ na podstawie ksigzek

przyje¢ przesytek poleconych, paczek, listow
warto§ciowych oraz arkuszy nadawczych prze-
sytek nadawanych zbiorowo, za pomoca pocz-
towych ksigzek nadawczych i pomocniczych ze-
stawien do tych dokumentéw. Przesylki na-
dane za pomoca ksigzek nadawczych w ilo-
$ciach nie wigkszych jak dwie jednorazowo,
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wlicza si¢ do wykazu obrotu jako przesytki na-
dane pojedynczo. W celu uzyskania danych do
punktow ,a“ tych pozycji, nalezy od ogolnej
ilosci nadanych przesytek poszczegdlnych ro-
dzajow odejmowaé przesytki nadane zbiorowo,
za pomoca pocztowych ksiagzek nadawczych.

Poz. 5 — wypetlnia si¢ na podstawie odpisow do-
wodow przyjecia zlecen na prenumerate czaso-
pism za m-c sprawozdawczy.

Poz. 6—8 — wypelnia si¢ na podstawie ksiazek od-
dawczych na wydane i dorgczone przesytki,
kart dorgczen i zbiorowych dowodéw odbioru
oraz pomocniczych zestawien do tych doku-
mentéw, w szczegoélnosci dla przesytek dore-
czonych.

Poz. 9 — wypelnia si¢ na podstawie ewidencji po-
siadaczy skrytek i przegrdédek platnych. Abo-
nentow przybytych i ubylyeh w m-cu sprawo-
zdawczym liczy si¢ jako abonentdéw czynnych
w tym miesigcu.

Poz. 10 — wypelnia si¢ na podstawie wynikow li-
czenia, ujetych w zestawieniu na ostatniej stro-
nie wykazu obrotu. Jednostki, w ktérych obo-
wigzuje zatwierdzony przez przelozone dyrekcje
okregéw pt. 2-stopniowy isystem opracowania
przesytek zwyktych, licza ilo$¢ nadanych prze-
sytek bez przesytek nadesztych do wydania lub
dorgczenia, po raz drugi w pozycji 18 wykazu
obrotu. Przepis .ten odnosi si¢ tylko do okre-
$lania jednostek pracy z tego tytutu, natomiast
we wszelkich zestawieniach statystycznych po-
winna by¢ podawanarzeczywistailo$¢ przesytek.

Poz. 11 — wypelnia si¢ na podstawie wykazu po-
branych naleznos$ci celnych, przy czym do wy-
kazu obrotu liczy si¢ wszystkie pozycje wpi-
sane w m-cu sprawozdawczym, bez pozycji
przeniesionych jako niezrealizowane z poprzed-
niego miesigca.

B. Obroty pienig¢zne.

Poz. 12 — wypetnia si¢ z ksiggi przyjetych prze-
kazéw oraz z dziennika kasowego nadanych te-
legramow przekazowych. W celu ustalenia da-
nych do punktu ,,a* tej pozycji, nalezy od ogél-
nej ilo$ci nadanych przekazéw odejmowac na-
dane przekazy telegraficzne.

Poz. 13 — wypetlnia si¢ na podstawie ksiggi wy-
placonych przekazow, kart dorgczen i list wy-
placonych przekazéw oraz pomocniczych zesta-
wien do tych dokumentow, w szczegdlnosci dla
przekazéw dorgczonych.

Poz. 14 — wypelia si¢ z przekazéw dziennych
wplat w obrocie oszczg¢dnos$ciowym i czekowym
oraz rachunku miesigcznego z obrotéw P- K. O.
Do wptat czekowych nie wlicza si¢ ostatniej po-
zycji wykazu dziennego, obejmujacej sumg¢ po-
branych optat za przyjecie wptat.

Poz. 15 — wypetnia si¢ z wykazéw dziennych wy-
ptat w obrocie oszczednosciowym i czekowym
P. K. O. oraz z kart dorgczen i pomocniczych
zestawien doreczonych przekazow czekowych.
Do wyptat czekowych nie wlicza si¢ ostatniej
pozycji wykazu dziennego, obejmujacej sumg
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naleznych optat na rzecz poczty za dokonane
wyptaty.

Poz. 16 — wypelnia si¢ na podstawie zgloszen na
wydanie ksigzeczek oraz ewidencji ksigzeczek
oszczgdnos$ciowych P. K. O.

Poz. 17— wypelnia si¢ na podstawie wykazow zle-
ceniowych, wykazu weksli miejscowych prze-
znaczonych do protestu i odcinkéw zlecen in-
kasowych. Weksle miejscowe wlicza si¢ do zle-
cen. Zlecenia pocztowe niezrealizowane liczy sig
do czynnosci wykonanych.

Poz. 18 — wypelnia si¢ z ksigegi protestow weks-
lowych.

Poz. 19 — wypelnia si¢ na podstawie kopert, za-
zawierajacych zwrécone dokumenty wierzytel-
nosciowe.

Poz. 20 — wypelnia si¢ na podstawie rachunku
znaczko6w 1 wykazu wyptaconej prowizji oraz
ksigzeczek  obrachunkowych poszczegoélnych
miejsc pracy. Pozycja ta obejmuje wszystkie
znaczki 1 druki platne pocztowe, stemplowe,
okolicznosciowe i blankiety P. K. O., wprowa-
dzone do rachunku znaczkéw. Ogoblna suma
sprzedanych znaczkéw przez wszystkie miejsca
pracy, tacznie ze sprzedaza hurtowa, nie moze
by¢ wyzsza od sumy wykazanej w rozchodach
rachunku znaczkéw. Dla ustalenia sumy drob-
nej sprzedazy znaczkéw do punktu ,a“ tej po-
zycji, nalezy od ogo6lnej sumy sprzedanych
znaczkow wedtug rachunku odja¢ sume znacz-
kow nabytych przez odsprzedawedéw z wykazu
wyplaconej prowizji. W pkt. ,b“ tej pozycji
wykazywaé¢ nalezy ilo$¢ pozycji wykazu wy-
placonej prowizji za miesigc obliczeniowy-
Punkt ,c*“ wypeiniaja tylko te jednostki, ktore
posiadaja kasy podreczne, zaopatrywane z kasy
glownej. Za kasy podrgczne liczy si¢ tylko te
miejsca pracy, ktoére sprzedaja dziennie znacz-
kéw nie'mniej jak za 300 zt. Znaczkowych za-
liczek dorgczycielskieh nie uwaza si¢ za kasy
podreczne.

Poz. 21-—22 — wypetnia si¢ z wykazow odestanych
i otrzymanych nadmiaréw kasowych. Do go-
towki nie nalezy wlicza¢ sum, na jakie opie-
waja nadeslane w nadmiarach czeki oraz sum
z nadmiaréw kasowych, przekazanych przez
urzedy zbiorcze bez przeliczenia do Narodowe-
go Banku Polskiego.

Poz. 23—24 — wypelnia si¢ na podstawie wykazow
udzielonych i otrzymanych zasitkéw kasowych
oraz ksigzeczek obrachunkowych kasy gtownej
z kasami podrecznymi. Drobnych zasitkow
udzielonych kasom podrgcznym do sumy 10.000
zt jednorazowo, do wykazu obrotu wlicza¢ nie
nalezy.

C. Czynnosci ekspedycyjne

Poz 25 — wypelnia si¢ na podstawie wynikow li-
czenia, ujetych w zestawieniu na ostatniej stro-
nie wykazu obrotu. Jednostki, w ktérych obo-
wigzuje zatwierdzony przez przetozone dyrek-
cje okr. p. i t- dwustopniowy system opracowa-
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nia przesylek zwyklych, licza podwdjnie ilosé
przesytek przekartowanych, wykazanych w ze-
stawieniu. Przepis ten odnosi -si¢ tylko do
okre$§lania jednostek pracy z tego tytulu, na-
tomiast we wszelkich zestawieniach -statystycz-
nych powinna by¢ podawana rzeczywista iloS¢
tych przesytek.

Poz. 2627 — wypelnia si¢ na podstawie dokumen-
tow przewozowych i sumariuszy oraz pomoc-
niczych zestawien prowadzonych w tym celu.
Jednostki, w ktérych czynnosci ekspedycyjne
i rozdzielcze sa wydzielone w osobne miejsca
pracy, wliczaja do tych pozycji rowniez wlasne
przesytki nadane i nadeszlte- Jednostki, w kto-
rych obowiazuje zatwierdzony przez przelozone
dyrekcje okr. p. i t. dwustopniowy system opra-
cowania przesylek poleconych, licza ilo§¢ tych
przesytek do poz. 26 wykazu obrotu podwdjnie.

Poz. 28 — wypelnia si¢ na -podstawie dokumen-
tow przewozowych i sumariuszy oraz pomoc-
niczych zestawien prowadzonych w tym celu.
Do pozycji tej nalezy wpisywac wszystkie prze-
kartowane (przechodzace) przedmioty tadunku
lacznie z paczkami. Jednostki, w ktorych
czynnosci ekspedycyjne -s3 wydzielone w osob-
ne miejsca pracy, wliczajg do tej -pozycji row-
niez wtasne paczki nadane i nadeszte.

Poz. 29 — punkty ,,a*“ i ,,b“ wypelnia si¢ na -pod-
stawie wynikow liczenia zwyktych przesytek
listowych i gazetowych z ostatniej strony wy-
kazu obrotu. Przesylki listowe polecone oraz
listy wartosciowe liczy si¢ z dokumentow wy-
miany poczty z zagranicg oraz sumariuszy i
prowadzonych do nich pomocniczych zestawien.

Poz. 30 — wypelnia si¢ na podstawie list prenu-
meraty zleconej. Ilo§¢ zamoéwionych egzempla-
rzy kazdego czasopisma mnozy si¢ przez ilo$¢
otrzymanych egzemplarzy dla kazdego prenu-
meratora w ciggu miesigca oraz oblicza si¢
laczng sume¢ wszystkich otrzymanych egzem-
plarzy czasopism w prenumeracie zleconej.

Poz. 31 — wypelnia si¢ na podstawie prowadzo-
nych przez urzedy naktadowe ksigzek gazetowo-
rachunkowych.

Poz. 32 — dotyczy tylko urzgedéw nakladowych,/
Wypetnia si¢ na podstawie notatek w ksiggach
gazetowo-raohunkowych oraz pomocniczych ze-
stawien.

Poz. 33 — wypetnia si¢ na podstawie dokumentéw
przewozowych oraz sumariuszy i prowadzonych
do nich pomocniczych zestawien.

Poz. 34—36 — wypelnia si¢ na podstawie planow
wymiany poczty, dokumentoéw przewozowych
oraz sumariuszy i prowadzonych do nich po-
mocniczych zestawien.

Poz. 37—38 — wypelnia si¢ na podstawie wykazow
wymierzonych nalezno$ci celnych i pomocni-
czych zestawien.

D. Czynno$ci rodzne.

Poz. 39 — wypelmnia -si¢ na podstawie odpisoOw pro-
tokotow sporzadzonych na uszkodzone i prze-
pakowane paczki.
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Poz. 40 — wypetlnia si¢ na podstawie planow wy-
miany poczty dla ambulanséw, dokumentéow
przewozowych i pomocniczych zestawien.

Poz 41 — wypetnia si¢ wedlug ilosci podlegtych
urzegdom obwodowym i rejonowym jednostek
eksploatacyjnych. Punkty ,,a“ i ,b“ tej pozycji
wypetniajg tylko urzedy obwodowe. Urzedy
rejonowe wypetniajg pkt. ,,c“ i ,d“ w odniesie-
niu do tych placowek, dokumenty ktorych kon-
troluja.

E. Czynnosci telekomunikacyjne.

Poz. 42 — wypelnia si¢ na podstawie dziennika
kasowego przyjetych telegramdéw, oraz dzienni-
ka telegramow nadanych przez abonentdéw tele-
fonem. Do pozycji tej wlicza si¢ réwniez na-
dane telegramy stuzbowe.

Poz. 43 — wypelnia si¢ na podstawie blankietow
odtelegrafowanych telegramoéw,  dziennikow
aparatowych i dziennikéw telegramow, wyda-
nych abonentom telefonem oraz pomocniczych
zestawien do tych dokumentow. Do tej pozycji
wlicza si¢ odtelegrafowane telegramy nadane
oplacone, kredytowane, stuzbowe i przekazowe
oraz telegramy przechodzace. Telegramy od-
telegrafowane na aparatach Juza wlicza si¢ do
telegramow odpracowanych na dalekopisach.

Poz. 4 — wypelnia si¢ na podstawie blankietow
odpracowanych telegramow, dziennikow apara-
towych, dziennikéw telegramo6é6w nadanych
przez abonentow telefonem i dziennikéw od-
dawczych telegramow przekazowych oraz po-
mocniczych zestawienh do tych dokumentéw. Do
tej pozycji wlicza si¢ telegramy nadeszte do do-
reczenia ptatne, sluzbowe, przekazowe i przy-
jete od abonentéw telefonem oraz telegramy
przechodzace. Telegramy odebrane na apara-
tach Juza wlicza si¢ do telegramow odpracowa-
nych na dalekopisach.

Poz. 45 — wypelnia si¢ na podstawie dziennikow
ekspedycyjnych oraz dziennikow oddawczych
telegramow przekazowych. Do pozycji tej wli-
cza si¢ rOwniez wchodzace telegramy stuzbowe
i przekazowe, nie nalezy natomiast liczy¢ tele-
gramow wchodzacych, wydanych abonentom
telefonem.

Poz. 4647 — wypelnia si¢ na podstawie dzienni-
kow kasowych optat i kartek zgloszeniowych
na rozmowy w rozmoéwnicy, zawiadomien o we-
waniu do rozméwnicy i pomocniczych zesta-
wien. Rozmowy zamoéwione i niedoszlte do skut-
ku, liczy si¢ jako czynno$ci wykonane. Za roz-
mowe liczy si¢ kazde wykonane polaczenie bez
wzgledu na czas trwania rozmowy.

Poz. 48 — pkt. ,,a“ 1 ,c“ wypelnia si¢ na podstawie
kartek zgloszeniowych na rozmowy migdzymia-
stowe wychodzace i tranzytowe oraz pomocni-
czych zestawien tych rozmoéw. Za rozmowe li-
czy si¢ kazde wykonane polaczenie, bez wzgle-
du na czas trwania rozmowy- Rozmowy zamo-
wione i niedoszle do skutku, za ktore zaliczono
taryfowe optlaty, liczy si¢ do czynnosci wyko-
nanych. Do ogdlnej ilosci rozmow wlicza si¢
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rowniez rozmowy stuzbowe i rozmowy prze-
prowadzone za posrednictwem rozmownic.

Rozmowy nadchodzace do punktu ,,b“ tej po-
zycji oblicza si¢ na podstawie ustalanego co poét
roku iloSciowego stosunku rozmoéw nadchodza-
cych do rozméw wychodzacych. Stosunek ten
nalezy ustala¢ w dniach, nacechowanych nor-
malnym ruchem telefonicznym. W tym celu
wszystkie centrale telefoniczne obliczaja ilo$é
rozmow nadchodzacych w pierwszy 1 trzeci
wtorek miesigcy kwietnia i pazdziernika kaz-
dego roku, od godziny 0.00 do godziny 24 00 przy
pomocy uproszczonych notowan, zawierajacych
nazwe¢ i numer abonenta centrali wzywajacej
oraz numer abonenta centrali prowadzacej no-
towania. Jezeli w dniu wyznaczonym na licze-
nie wypada $wigto, notowania prowadzi si¢ w
nastgpnym dniu powszednim. Gdyby w nastgp-
nych miesigcach po dokonaniu liczenia nasta-
pil wyrazny, staty spadek lub wzrost ilo$ci roz-
mow nadchodzacych, niewspodimierny do roz-
mow wychodzacych, nalezy bezzwlocznie prze-
prowadzi¢ nowe liczenie- Otrzymane wyniki
z obydwu dni obliczeniowych sumuje si¢ i po
podzieleniu przez 2 ustala si¢ przecig¢tna dzien-
ng ilo$¢ rozmow nadchodzacych.

W celu ustalenia ilosciowego stosunku roz-
mow do wychodzacych oblicza si¢ rOwniez prze-
cigtng dzienng ilo$¢ rozmoéw wychodzacych z
dni obliczeniowych i przez podzielenie dziennej
ilo§ci rozmo6é6w nadchodzacych przez dzienna
ilo§¢ rozmo6w wychodzacych ustala si¢ cyfrowy
stosunek rozmoé6w nadchodzacych do wychodza-
cych. Ustalony w ten sposob wspdtczynnik
obowigzuje do nastgpnego liczenia rozmoéw nad-
chodzacych. Do wykazu obrotu rozmowy nad-
chodzace oblicza si¢, mnozac ilo§¢ rozmow wy-
chodzacych, przeprowadzonych w miesiacu
sprawozdawczym, przez ustalony wspolczynnik
przerachowania.

(Przyktad: w pierwszy wtorek miesigca kwiet-
nia bylo rozmoéw nadchodzacych 396, w trzeci
wtorek tegoz miesigca — 372, §rednio (396+372):
2 = 384 rozmowy nadchodzace dziennie. Wycho-
dzacych rozméw w tychze dniach przeprowa-
dzono 330+ 356 = 686, tj. przeci¢tnie 343 rozmo-
wy dziennik. Stosunek rozméw nadchodzacych
do wychodzacych (384:343) wyraza si¢ liczba
1.12. W celu obliczenia rozmoé6w nadchodzacych
za m-c maj, w ktorym byto 10633 rozmowy wy-
chodzace, mnozy si¢ t¢ ilo§¢ rozmoéw przez wy-
zej ustalony wspotczynnik (10.633 X 1.12 = 11.908),
co w rezultacie daje 11.908 rozmoé6w nadchodza-
cych).

Pracownicy petniacy czynno$ci nadzorcze w
dniach liczenia przeprowadzaja dorywcza kon-
trole prawidlowos$ci notowan rozméw nadcho-
dzacych. Wyniki notowan, wraz z obliczeniem
wspotczynnika, podpisane przez pracownikow,
prowadzacych notowania i obliczenia oraz pra-
cownikow nadzorujacych, powinny by¢ prze-
chowywane w aktach urzeddéw i agencji p. t.
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oraz okazywane na zadanie organdow kontrol-
nych.

Poz. 49 — wypelnia si¢ na, podstawie kart ewiden-
cyjnych abonentéw telefonicznych. Abonen-
tow przybylych i ubylych w ciagu m-ca wlicza
si¢ do abonentéw czynnych w m-cu sprawo-
zdawczym.

Poz. 50 — wypelnia si¢ na podstawie wykazow
zmian w stanie radioabonentéw, zgloszen o wy-
danie zezwolen radiofonicznych i potwierdzen
zmian do zezwolen radiofonicznych.

Inne pozycje wykazu obrotu.

Poz. 51—60 — s3 pozycjami rezerwowymi, ktore
moga by¢ wykorzystane przez jednostki wyko-
nujace czynnosci specjalne, np- wymiang i prze-
liczanie przekazéw zagranicznych, wytadunek
workow i paczek ze statkow w urzedach porto-
wych itp. Mnozniki dla tych czynnoS$ci ustala
w kazdym wypadku i zarzadza ich wprowadze-
nie do wykazu obrotu Ministerstwo Poczt i Te-
legrafow. Pozostate wolne pozycje sa przewi-
dziane dla nowych czynnoS$ci, ktére w przyszilo-
$ci mogg by¢ wprowadzone do wykazu obrotu.

Poz. 61 — jest przeznaczona do wpisywania 20%
(piata cze$¢) wszystkich jednostek, obliczonych
w pozycjach od 1 do 60 i wpisanych w rubryce
srazem“. Pozycja ta obejmuje te czynnos$ci lub
ich fragmenty .w sluzbie eksploatacyjnej, ktore
nie zostaty wprowadzone do wykazu obrotu ze
wzgledu na utrudnione obliczenia, nieréwno-
mierny czas ich trwania, powtarzanie si¢ tylko
w wypadkach sporadycznych wzglednie ich po-
mocnicza rolg, wynikajaca z czynnosci obje¢tych
poszczegdlnymi pozycjami wykazu obrotu. Jed-
nostki pracy wykazane w tej pozycji nie obej-
muja czynno$ci kierowniczych i administracyj-
no-gospodarczych w urzgdach, ktore zatrudnia-
ja do tych czynnos$ci specjalnych pracownikéw.

Ostatnia strona wykazu obrotu-

Ostatnia strona wykazu obrotu zawieja pomoc-
nicze zestawienie do obliczania zwyktych przesy-
tek listowych w m-cu sprawozdawczym, lacznie z
przesytkami gazetowymi oraz przekazami poczto-
wymi, czekowymi P- K. O. i adresami pomocni-
czymi. Do przesytek listowych odpowiednich grup
liczy -si¢ wszystkie przesytki, bez wzgledu na ro-
dzaj i wysoko$§¢ optlat, oraz przesylki wolne od
oplaty, tj. przesytki stuzbowe organow P- P. T.
i T., zwolnione od optaty na podstawie ustawy
o poczcie, telegrafie i telefonie, migdzynarodowej
konwencji pocztowej lub specjalnych zarzadzen.

Za przesytke gazetowa liczy si¢ kazde czaso-
pismo w opakowaniu lub bez opakowania, zaopa-
trzone szczegétowym adresem odbiorcy, lub wigk-
szg ilo$¢ czasopism razem opakowanych, przezna-
czonych dla tego samego odbiorcy.

Nadane przez wydawcow przesytki gazetowe,
przyjmowane bezposrednio przez ekspedycje urze-
déw naktadowych do dalszego opracowania, wli-
cza si¢ do przesytek przekartowanych. Przesytki
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gazetowe nadeszto do wydania (dorgczenia) wlicza
si¢ do nadesztych przesylek. Egzemplarzy zlece-
niowych wlicza¢ do nadeszlych przesylek nie na-
lezy, poniewaz egzemplarze te wykazuje si¢ szcze-
gotowo w pozycji 30 wykazu obrotu.

Do zestawienia liczy si¢ tylko przekartowane
(przechodzace) przekazy pocztowe, czekowe i adre-
sy pomocnicze. Czynnos$ci ekspedycyjne dla tych
przesytek sa ujete w pozycjach 12—15 wykazu
obrotu.

W celu utatwienia obliczen oraz uzyskania
szczegotowego materialu orientacyjnego, do zesta-
wienia liczy si¢ osobno przesytki nadane przy
okienkach i wyjete ze skrzynek oraz przesylki na-
deszle do wydania przy okienkach i do dorgczenia
w miejscowym i zamiejscowym obszarze poczto-
wym.

Za przekartowane uwaza si¢ przesylki nadeszle
przejsciowo, tj. adresowane do innej miejscowosci,
lub przeznaczone dla innej placowki oddawczej.
Zwoje przesytek (wiazanki), ktéore rozdzielnia bez
otwierania kieruje dalej, liczy si¢ za jedna prze-
sytke.

Poszczegodlne rodzaje przesytek wykazuje si¢ w
zestawieniu w osobnych kolumnach, w celu wy-
korzystania dla innych potrzeb statystycznych.

Agencje i urzedy p. t od V do III klasy wiacz-
nie liczg przesytki w pierwszy i trzeci czwartek
kazdego miesiaca, a pozostate jednostki — w trze-
ci czwartek kazdego miesigca. Jezeli jest to dzien
$wiateczny lub poswiateczny, wzglednie z innych
powodéw dzien ten nie odzwierciedla przecigtnego
obrotu przesytek, liczenie przeprowadza si¢ w naj-
blizszym dniu poprzednim, nacechowanym nor-
malnym ruchem przesytek listowych. Otrzymane
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wyniki mniejsze jednostki, przeprowadzajace li-
czenie dwa razy w miesigcu, mnoza przez 15, a po-
zostate jednostki — przez 30. Otrzymane w ten
sposdb przecigtne ilosci opracowanych w ciagu
miesigca zwyklych przesytek listowych, wpisuje
si¢ do pozycji 10-ej 1 25-ej wykazu obrotu.

W uwagach zestawienia urzedy naktadowe po-
daja ilo$¢ nadanych w miesigcu sprawozdawczym
egzemplarzy czasopism (nie przesyltekj, osobno w
prenumeracie zleconej i bezposredniej. Wszystkie
jednostki na podstawie posiadanych materialow
organizacyjnych wykazujg pohadlo w uwagach
ilo§¢ 'skrzynek, rejondéw, choddéw i1 dorgczycieli w
miejscowych i zamiejscowych obszarach poczto-
wych.

Wypetnione zestawienie podpisuja pracownicy,
ktorzy wykonywali liczenie 1 sg za jego wyniki
odpowiedzialni oraz pracownik sprawujacy kon-
trole nad ich czynno$ciami.

Postanowienia koncowe.

1. Po wypelnieniu wykazu obrotu jednostki
eksploatacyjne wpisuja na ostatniej stronie usta-
lony i rzeczywisty sktad osobowy personelu eks-
ploatacyjnego w miesiagcu sprawozdawczym.

2. Wypelniony wykaz obrotu podpisuje kierow-
nik jednostki eksploatacyjnej oraz pracownik, wy-
znaczony do sporzadzenia wykazu. Zakonczony
wykaz obrotu zaopatruje si¢ odciskiem datownika
z dnia sporzadzenia.

3. Skontrolowane wykazy obrotu jednostek p. t.
obwodu podpisuje naczelnik obwodu lub wyzna-
czony przez niego do tych czynnos$ci pracownik.
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