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DZIENNIK URZĘDOWY
P o l s k ie g o  M o n o p o l u  T y t o n i o w e g o
TREŚĆ: Część u rzędow a. Okólniki i pisma władz i urzędów centralnych dotyczące służby D. P. M. T. Z a r z ą d z e n i e  M i 

n i s t e r s t w a  P r a c y  i O p i e k i  S p o ł e c z n e j .  Zarządzenie M. Pr, i O. S. w sprawie wysokości odszkodowa
nia za zwolnienie pracow ników  przed upływem czasu, na który zawarto umowę. O k ó l n i k  M i n i s t e r s t w a  K o 
m u n i k a c j i .  Okólnik M. Kom. o ulgach przejazdowych dla pracowników państwow ych. R o z p o r z ą d z e n i a  
i o k ó l n i k i  M i n i s t e r s t w a  S k a r b u .  Okólnik przeciw  kilkakrotnemu używaniu weksli blanco. Okólnik
0 djetach za czas choroby podczas delegacji. Rozporządzenie w sprawie rabatów  handlow ych od wyrobów 
tytoniow ych gdańskich. Rozporządzenie o nieprzekraczaniu kredytów  budżetowych. Okólnik o zwolnieniu Zw.
Inwalidów Woj. Rz. P. od opłat stemplowych. Okólnik w sprawie pokwitowań na depozyty w papierach 
wartościowych. Zarządzenie o składzie komisji kwalifikacyjnej D. P. M. T. Okólnik w spr. dodatków mie
sięcznych i dodatku na m 'eszkanie. Okólnik o wymiarze kar podług opłaty monopolowej od krajowego ty to 
niu. O bwieszczenie o w ykupie krajowego surowca tytoniowego ze zbiorów r. 1929. Okólnik o wymiarze kary podług 
opłaty monopolowej od krajowych fabrykatów  tytoniowych. Okólnik o podatku dochodowym od dodatku m ieszkanio
wego funkcjonariuszy pań. i samorz. Okólnik w sprawie zarachow ania odpraw. — Zarządenia i okólniki D. P. M. T. 
Okólniki o podaw aniu w pismach urzędow ych przedm iotu sprawy. Okólnik w sprawie systemu robotniczych list płac. 
Zarządzenie w spr. podziału wydziału IX (uprawy tytoniu) D. P. M. T. na oddziały. O ko'nik w spr. w yboru delegatów
do wydziałów robotniczych. Z ar.ądzenie  w spr. kom petencji wydz. II, III i IV'2 w zakresie przyw ozu gotowych w yro
bów tytoniow ych. Zarządzenie w spr. utw orzenia w wydz. I oddziału osobowego i oddziału administracyjnego. Zarzą
dzenie w spr. utw orzenia oddziału transportowego przy wydz. VI D. P. M. T. W spr. kredytów  na pobór w yrobów tyt. 
zabezpieczonych hipotecznie. Zaliczki na koszty podróży i ich w yrównanie. Okólnik w yjaśniający § 201 Instr. Mat. 
Okólnik w spr. w ypłacania wynagrodzenia za godziny nadliczbowe w dni św iąteczne. Okólnik w spr. notatek i uwag 
organów kontroli skarbowej w przedsiębiorstw ach sprzedaży wyrobów tyt. Okólnik w spr. zmiany term inu sporządza
nia przez fabryki i magazyny wykazów zapasów fabrykacyjnych i handlowych. Uzupełnienie zarządzenia o wpisywa
niu bezprocentowego kredytu do rejestrów. Okólnik w spr. ogłoszeń robotniczych i kolportażu pism śród robotników. 
Okólnik o pakowaniu w yrobów T  Okólnik w spr. odbioru, ekspertyzy i konserwacji w yrobów podczas mrozów. Okólnik 
w spr. kontroli bielizny w żłobkach i t. p. Okólnik w spr. g'ownej księgi robotników  i bezpłatnych deputatów robotni
czych. Okólnik w spr. potrącania w kładek do Kasy Chorych od jednorazowych zasiłków. Okólnik o brakach wyrobów 
tytoniow ych w skrzynkach i t. p. Okólnik w spr, utworzenia w wydz. II dwóch oddziałów. Zarządzenia w spr. utw o
rzenia w wydz. VIII dwóch oddziałów. Zarządzenie w spr. utw orzenia w wydz. III dw óch oddziałów. O kólnik w spr. 
upominków przełożonym. Okólnik w  spr. oszczędzania opakow ań i sznurów. O kólnik w spr, koloru na opakow aniach 
cygar. Okólnik w spr. zbijania i znaczenia skrzyń. Okólnik w spraw ie urlopów  w  P. M. T. Okólnik w  spr danych 
dotyczących przew ozów  w zakładach i urzędach. Okólnik w  spr. normalizacji i  zaopatryw ania w  przybory  pisarskie
1 t. p. Okólnik o zmianie adresu dla przesyłek kófejewyeh do P . M. W  T. Lwów. Okólnik o składzie osobowym ko
misji kolaudacyjnej. Okólnik o oznaczaniu gatunków dopuszczonych w r. 1929 do uprawy. Zarządzenie przekazujące 
spraw y em erytalne D. P. M. T. oddziałowi osobowemu. Okólnik o zezwoleniach na  sprzedaż w yrobów  ty t. specjalnych 
i im portowanych. Okólnik w spr. zarachow yw ania w  te j. VII r, w yrobów  obcych. O kólnik zaw iadam iający o w prow a
dzeniu do handlu dalszych w yrobów tyt. gdańskich, O kólnik w spr, poboru w yrobów  tyt. przez zastępców  detalistów 
w hurtowniach skarbowych. Okólnik o referacie uzgadniania zarządzeń administracyjnych. Okólnik w spr. opłat za 
mieszkania służbowe w budynkach P. M. T. Okólnik i zarzą izen ie  w spr. urlopów robotniczych, Okólnik w spr. ustale
nia urządzeń biurowych P. M. T. Zarządzenie przeciw  stałemu zajmowaniu pokojów gościnnych. Okólnik o ochronie 
w yrobów przed uszkodzeniem gwoździami. Zarządzenie dotyczące organizacji oddziału osobowego. Okólnik o w yjaśnie
niach fabryk i zakładów P. M. T.. udzielanych okręgowym izbom kontroli. Okólnik o 15o-wych dodatkach robotniczych
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C Z Ę Ś Ć  U R Z Ę D O W A .

OKÓLNIKI I PISMA W ŁADZ I URZĘDÓW CENTRALNYCH. 
DOTYCZĄCE SŁUŻBY D. P. M. T.

ZARZĄDZENIE M IN IS T E R S T W A  
P R A C f  I OPIEKI S P O Ł E C Z N E J .

MINISTERSTWO 
PRACY I OPIEKI SPOŁECZNEJ

Nr. 3054/P. I.

Przedmiot: W  spraw ie w ysokości odszko
dow ania za zw olen ien ie  pracow ników  
przed upływem  czasu, na który umowa 

została zawarta.

W arszawa, dnia 21 grudnia 1928 r.

Do
M inisterstwa Skarbu

w miejscu.

W obec zwrócenia się Dyrekcji Polskiego Mono
polu Tytoniowego pismem z dnia 5.XI roku bieżącego 
L. 10258iPr/i/28 o wyjaśnienie, czy w razie zwolnie
nia pracownika, z którym  zawarto umowę na czas 
określony, przed upływem tego czasu, na k tóry  zo
stała zaw arta należy mu wypłacić pobory za czas od 
daty zwolnienia aż do czasu wygaśnięcia terminu 
umowy tylko w wysokości zasadniczej, czy też z 15% 
dodatkiem  uchwalonym przez Radę M inistrów dn. 
30.Vi, 1928 r., M inisterstwo Pracy i Opieki Społecz
nej komunikuje, że, zdaniem M inisterstwa, zwolnio
nemu w powyższych w arunkach pracownikowi n a 
leży się wynagrodzenie za czas do upływu terminu 
umowy łącznie z 15% dodatkiem. Stanowisko takie 
opiera się na brzmieniu art. 39 ustęp drugi rozporzą
dzenia Prezydenta Rzeczypospolitej z dn. 16 marca 
1928 r. o umowie o pracę pracowników umysłowych

P ‘ P a P '  ^ r ’ P 0Z- 32 )̂ oraz  na przepisach 
okólnika M inisterstwa Skarbu z dn. 4 lipca r. b. 
L. D. III. 2140 1, w myśl którego dodatki ao uposa
żenia należą się także osobom, które pozostają na 
urlopie płatnym, w stanie nieczynnym z prawem  do 
uposażenia lub są zawieszone w służbie, nie należą 
się zaś osobom, które w danym miesiącu nie mają 
praw a do uposażenia. W omawianym wypadku p ra 
cownikowi niewątpliwie należy się wynagrodzenie 
za cały czas do upływu term inu umowy.

D yrektor D epartam entu 

(— ) J - Dreckh

OKÓLNI K 
M IN IS T E R S T W A  KOMUNIKACJI .

N. III/Os. 11532/28. 

z dnia 10 grudnia 1928 r.
W spraw ie stosow ania  ulg przejazdo
wych dla pracow ników  państw ow ych.

W obec wynikłych wątpliwości w stosowaniu 
przepisu art. 2 ust, 2 rozporządzenia M inistra Kolei 
Żelaznych z dnia 30 czerwca 1920 r. w sprawie ulg 
w opłatach na przejazd kolejami żelaznemi pracow 
ników państwowych (Mon. Pol. Nr. 147) M inisterstwo 
Komunikacji wyjaśnia:

Do nabywania okresowych biletów ulgowych 
(miesięcznych, sezonowych i rocznych), przewidzia
nych art, 2 ust. 2 wyżej cytowanego rozporządzenia 
M inistra Kolei Żelaznych, mają prawo ci „nieetato
wi p ra ^ w n ic y  urzędów i instytucyj państwowych, 
których uposażenie według przepisów obecnych jest 
unormowane ustaw ą z dnia 9 października 1923 r. 
,.o uposażeniu funkcjonarjuszów i wojska” (Dz. U. 
R. P. Nr. 116, poz. 924), z wyjątkiem  wojska, oraz 
ustaw ą z dnia 5 grudnia 1923 r., ,,o uposażeniu sę
dziów w sądownictwie powszechnem  i administra- 
cyjnem oraz prokuratorów ” (Dz. U. R P Nr 134 
poz. 1107).

Pod pojęcie zaś „nieetatow ych1 pracowników 
podpadają te osoby, k tóre zostały zamianowane 
nie na stałe, lecz do odwołania oraz te  (pracownicy 
kontraktowi), z którymi została zaw arta umowa we
dług^ wzoru, ustalonego okólnikiem Prezydjum Rady 
M inistrów z dnia 3 września 1924 r. Nr. 10769.

W razie więc wątpliwości co do upraw nień da
nej osoby do korzystania z ulgowego biletu okreso- 
wego należy wymagać, by zaświadczenie odnośnej 
władzy o zamieszkiwaniu poza miejscem urzędow a
nia zawierało również potwierdzenie, że uposażenie 
danej osoby unormowane jest ustaw ą z dnia 9 paź
dziernika 1923 r, (Dz. U. R. P. Nr. 116, poz 924) 
względnie ustaw ą z dnia 5 grudnia 1923 r. (Dz U 
R. P. Nr. 134, poz. 1107).

Równocześnie znosi się wszelkie sprzeczne 
z niniejszem okólniki i zarządzenia.

N. III/Os, 11532/28.

D yrektor Departam entu:

(—) S. Kołakowski.
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ROZPORZĄDZENIA I OKÓLNIKI 
M IN IS T E R S T W A  SKARBU.

Dziennik U rzędow y M inisterstwa Skarbu

z dnia 20 grudnia 1928 r.

Nr. 35. O kólnik L. D. V. 9975/6/28.

W  sprawie zapobieżenia obniżaniu 
dochodu z op ła t stem plowych przez 
k ilkakro tne używanie w eksli blanco,

Do

K ancelarji Cywilnej P rezy d en ta  R zeczypospolitej, do 
K ancelarji Sejm u i Senatu, do N ajw yższej Izby K on
troli, do Prezydjum  R ady M inistrów  oraz do w szyst

kich m inisterstw :

U rzędy  państw ow e i p rzed sięb io rstw a p ań 
stw ow e p rzy  zaw ieran iu  um ów o dostaw y i robo ty  
i t. p., jako też  p rzy  k redy tow an iu  należności S k arb u  
P ań stw a  lub p rzedsięb io rstw  państw ow ych żądają 
n ie jednokro tn ie  złożenia w ekslu  blanco, to jest bądź 
b lan k ie tu  w ekslow ego zaopatrzonego  jedynie w pod
pisy, bądź naw et w ypełnionego, ale nie całkow icie, 
a m ianow icie nie w ym ieniającego sum y w ekslow ej.

Po  zlikw idow aniu  stosunku  praw nego, z pow o
du k tó rego  nastąp iło  złożenie w ekslu  b lanco, w eksel 
ten  zostaje zw rócony stron ie  i zazwyczaj jest p rzez 
nią ponow nie używ any i to  naw et w ielokrotnie. 
P rzez  tak ie  w ielok ro tne  użycie tego sam ego w ekslu  
b lanco S karb  P ań stw a  ponosi s tra tę , gdyż op ła ta  
stem plow a w m aksym alnej w ysokości 30 zł., przew i- 
w idziana w ustęp ie  drugim  art. 122 u staw y  z dnia 
1 lipca 1926 r. o o p ła tach  stem plow ych (Dz. U. R. 
P. Nr. 98, poz. 570) zostaje uiszczona ty lko  raz  jeden, 
mimo, że w eksel ten  pełnił w łaściw ą sobie funkcję 
p rzy  w iększej ilości stosunków  praw nych.

M inisterstw o S karbu , opiera jąc się na  ̂ opinji 
P ro k u ra to rji G eneralnej R zeczypospolite j z dnia 7 li
s topada 1928 r. L. dz. 37279/13390/28. II. F. 21/1030— 
uprasza  W ładze C entralne o w ydanie zarządzeń, by 
w łaściw e organa podw ładne w e w szystk ich  p rzypad
kach, w k tó ry ch  sk ładan ie w ekslu  b lanco jest p ra k ty 
kow ane, uzależn iały  zaw arc ie  umowy, względnie 
k redy tow an ie  należności od w yrażen ia  przez strojię 
drugą zgody na skasow anie (uniew ażnienie) w ekslu  
blanco, p rzed  w ydaniem  go stronie, po zlikw idow a
niu odnośnego stosunku  praw nego.

N ajodpow iedniejszym  m iejscem  do tego w y ra
żen ia  zgody jest d ek laracja  p rzy  k tó rej s tro n a  sk ła 
da w ekse l blanco. K lauzuli, o k tórej m owa, m ożna 
nadać brzm ienie następu jące: „Zgadzam  się na sk a
sow anie w ekslu  wyżej w ym ienionego p rzed  zw róce
niem  mi go,"

W ybór sposobu skasow ania należałoby  po zo sta
wić organowi, k tó ry  zw raca weksel. N adałoby się

do tego np. przekreślenie przedniej strony wekslu na 
krzyż, um ieszczenie na przedniej s tron ie  w ekslu  
ręcznie lub m echanicznie słow a: „skasow any", w y
cięcie części w ekslu  zaw ierającej podpisy.

Do zasad  podanych w pow yższej odezw ie, m a
ją się stosow ać rów nież w szystk ie M inisterstw u 
S k arb u  podległe u rzędy  oraz zarządy  p rzedsię
biorstw  państw ow ych.

W arszaw a, dnia 21 listopada 1928 r.

D y rek to r D epartam en tu :

(— ) W. Kosz ko.

M IN ISTER STW O  SKARBU 
L. 748/IV/I/29-D.P.M.T.

W arszaw a, dnia 31 stycznia 1929 r.

ROZPORZĄDZENIE 

Ministra Skarbu

z dnia 31 stycznia 1929 r.

w sprawie ustalenia rabatów handlowych od dopu
szczonych do sprzedaży w  P olsce niektórych wyro
bów tytoniowych Gdańskiego Monopolu Tytoniowego,

Na podstaw ie a rt. 13 i 17 u stęp  5 oraz art. 62 
ustaw y z dnia 1 czerw ca 1922 r. o M onopolu T yto
niowym  (Dz. U. R. P, Nr. 47, poz. 409) zarządzam  
co następuje:

§ U

W szystk ie  koncesjonow ane p rzedsięb io rstw a 
sp rzedaży  w yrobów  tytoniow ych, upow ażnione do 
sp rzedaży  w yrobów  ty toniow ych G dańskiego M ono
polu  ty toniow ego dopuszczonych do sprzedaży  w 
Polsce, o trzym ują w  swem m iejscu pcboru rab a t 
handlow y od tych  w yrobów  w tej samej w ysoko
ści, w jakiej przysługuje im ra b a t od w yrobów  ty to 
niow ych ta ry fy  ogólnej.

§ 2.

R ozprządzenie n ieuiejsze w chodzi w życie z 
dniem 1-go m arca 1929 r. Jednocześnie tracą  mcc 
obow iązującą wszelkie postanow ienia w spraw ie unor
mowanej niniejszym  rozporządzeniem , a z niem 
sprzeczne.

M inister Skarbu :

(— ) G. Czechowicz.
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MINISTERSTW O SKARBU 
L. D. III. 6701/29.

W arszawa, dnia 9 m arca 1929 r.
Do

W szys tk ich  Panów  M inistrów

w m i e j s c u
Osiągnięta dzięki wysiłkom Rządu równowaga 

budżetowa, która jest dzisiaj główną podstawą do
brobytu Państwa nie uwalnia żadnego organu pań
stwowego cd obowiązku bezwarunkowego stosowa
nia się do przepisów ustawy skarbowej i wytyczo
nych w budżecie granic wydatków i od bezwzględ
nego przestrzegania oszczędności i celowości przy 
wydawaniu i wykonywaniu jakichkolwiek zarządzeń 
administracyjnych i zaciąganiu wszelkich zobowią
zań.

Niestosowanie się do tych kardynalnych zasad 
uporządkowanej gospodarki skarbowej naraziłoby 
Rząd na zupełnie słuszne zarzuty niepraworządności 
w gospodarce finansowej i marnowania grosza pu
blicznego, a wtenczas wszelkie rezultaty nawet za
chwianej równowagi budżetowej byłyby przez taką 
ujem ną opinję z największą szkodą dla Państwa, 
sparaliżowane.

Nie mogąc do tego w poczuciu pełnej odpo
wiedzialności za interesy Skarbu Państw a dopuścić, 
prosimy Panów Ministrów o przestrzeganie tak obec
nie jak i w przyszłym okresie budżetowym następu
jących zasad:

1) K redyty ustalone budżetem nie mogą być 
bezwarunkowo przekraczane. Wobec tego nie bę
dzie Ministerstwo Skarbu wcgóle rozpatrywać żad
nych wniosków o kredyty nowe lub dodatkowe oraz 
o przeniesienia kredytów niezgodne z wyraźnemi 
przepisami ustawy skarbowej.

W yjątek stanowić mogą tylko najniezbędniej
sze wydatki konieczne dla natychmiastowej pomocy 
w razie szkód zrządzonych przez klęski elementarne, 
o ile taką konieczność stwierdzi każdorazowo Rada 
Ministrów odpowiednią uchwałą.

2) Pcnieważ zwykle z końcem okresu budże
towego istnieje dążność do niepotrzebnego wyczer
pywania pozostałości kredytów, przeto w marcu 1929 
Ministerstwo Skarbu nie będzie przyzwalać na prze
niesienia kredytów nawet dozwolonych ustawą skar
bową, o ile to przeniesienie nie będzie wywołane 
stwierdzoną koniecznością państwową.

3) Zaciąganie zobowiązań lub wydawanie za
rządzeń, które bezpośrednio lub pośrednio, bez
zwłocznie lub w przyszłości mogą spowodować wy
datek, obciążaj ący budżet odnośnego Ministerstwa, 
lub budżet państwowy wogóle, a dla którego to wy
datku nie przewidz.ano w właściwym budżecie i w 
właściwym czasie odpowiedniego kredytu, jest bez
warunkowo niedopuszczalne.

Ministerstwo Skarbu nie będzie uwględniać 
żadnych faktów dokonanych dotąd lub w przyszło
ści, a sprzecznych z zasadą wyrażcną w ustępie 
1-szym. Za zobowiązania zaciągnięte wbrew niniej
szej zasadzie będą osobiście odpowiedzialni urzędni- 
cy, którzy zobowiązania takie zaciągną.

4)  ̂W szelkie projekty rozporządzeń i zarządzeń, 
powodujące wydatki' ze Skarbu Państwa, oraz pro

jekty umów i zamówień, m ające większe znaczenie 
gospodarcze lub o charakterze długoterminowym, 
muszą być uzgodniane uprzednio z Ministerstwem 
Skarbu.

W ykazane w objaśnieniach do prelim inarzy 
budżetowych e ta ty  funkcjonarjuszów państwowych 
nie mogą być przekraczane zarówno co do ilości jak 
i wysokości stopni służbowych, również niedopu
szczalne jest przydzielanie funkcjonarjuszów pań
stwowych z jednej władzy państwowej do drugiej 
ponad ustalony dla niej etat, poza wypadkam i dele- 
r>aCi^ ®*u^kowych, przewidzianych rozporządzeniem  
Rady M inistrów z dnia 17 września 1927 r (Dz U R 
P. Nr. 92, poz. 826). '

6) Ponieważ budżety miesięczne są najważ
niejszym środkiem  zapewnienia równowagi budżeto
wi^' u ^ tylko przy *ck PomocY może M inister 
Skarbu dostosowywać w każdym miesiącu sumę wy
datków do sumy rozporządzainych dochodów i za
pewniać Skarbowi Państw a wzrost rezerw  skarbo
wych, przeto przestrzeganie granic miesięcznych 
budżetów jest bezwzględnym obowiązkiem wszyst
kich władz i urzędów.

PP. M inistrowie raczą podać powyższe zasady 
do wiadomości wszystkim podległym władzom, 
urzędom i organom, z poleceniem  bezwrgiędnego 
ich przestizegania i z zastrzeżeniem, źe n iezastoso
wanie się do powyższych zasad spowoduje osobistą 
dyscyplinarną i ewentualnie m ajątkow ą odpowie
dzialność winnych funkcjonarjuszów państwowych.

Prezes Rady M inistrów:
(— ) K , Bartel.

Kierownik M inisterstw a Skarbu:
{— ) Grodyński,

M INISTERSTW O SKARBU 
L. D. III, 670/1/29.

W arszawa, dnia 12 m arca 1929 r.
W szystkim D epartam entom  i Urzędom M inisterstwa 
S-carbu, Prokuratorji Generalnej Rzeczypospolitej 
ro lskiej, Dyrekcji Polskiego Monopolu Tytoniowe
go i Spirytusowego, Generalnej Dyrekcji Loterji Pań
stwowej oraz wszystkim Izbom Skarbowym, Dy
rekcjom Ceł i Śląskiemu Urzędowi W ojewódzkiemu 

w Katowicach
do wiadomości i najściślejszego zastosowania, przy- 
czem zaznaczam, że czynię Panów Prezesów i Dy
rektorów  osobiście odpowiedzialnymi za bezwzględ
ne wykonywanie wszystkich postanowień zaw artych 
w tym okólniku.

Zarazem  polecam  Panom Prezesom  i D yrekto
rom podanie tego okólnika do wiadomości wszyst
kich Urzędów i władz podległych z pouczeniem, że 
winien on być jaknajściślej przestrzegany i że w ra 
zie jakiegokolwiek uchybienia przeciw postanow ie
niom zawartym  w tym okólniku winni pociągnięci 
będą do jaknajsurowszej odpowiedzialności.

Kierownik M inisterstw a Skarbu:
(—-) G rodyń sk i .
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MINISTERSTW O SKARBU 
L. D. V. 7646/6/28.

Związek Inw alidów  W ojennych R. P. 
zwolnienie od op ła t stemplowych.

W arszaw i, dnia 18 m arca 1929 r.

Do
W szystkich D epartam entów  oraz samodzielnych 

Urzędów M inisterstw a Skarbu.

Związek Inwalidów W ojennych Rzeczypospo
litej Polskiej, zorganizowany na podstawie statutu, 
zarejestrow anego na zasadzie postanowienia Komi
sarza Rządu na m. st. W arszawę z dnia 14 paździer
nika 1926 r. Nr. B. P. 22184/26, jest jako zrzeszenie, 
którego zadanie stanowi wyłącznie działalność do
broczynna i oświatowa — zwolnione od opłat stem 
plowych w granicach, określonych w art. 16, 86 
(ustępie drugim), 112 (p. 3), 120 (p. 1 i 2), 137 (p. 8), 
139 (p. 1), 144 (p. 1) i 160 (p. 3 i ustęp ostatni)
u. o. s.

Podania, wnoszone przez Związek powyższy 
są bezwzględnie zwolnione od opłat stemplowych, 
o ile mają za przedm iot spraw y Związku jako cało
ści. Jeżeli zaś podanie, wniesione przez Związek, 
tyczy się indywidualnej spraw y inwalidy wojennego 
lub członka rodziny inwalidy albo rodziny poległego, 
to tylko w takim  razie jest zwolnione od opłaty stem 
plowej, gdy osoba, o której sprawę się rozchodzi, już 
sama wniosła podanie w danej sprawie, a Związek 
Inwalidów wojennych w swojem podaniu jedynie 
sprawę, już w toku będącą, popiera. Jeżeli nato
miast podanie Związku Inwalidów, tyczące się spra
wy indywidualnej, nie zostało poprzedzone podaniem 
tej samej treści, wniesionem przez osobę, o której 
sprawę się rozchodzi, jeżeli więc Związek Inwalidów 
działa w zastępstw ie osoby interesowanej, to takie 
podanie Związku ma być w zakresie opłat stemplo
wych traktowane tak, jak gdyby było wniesione przez 
osobę interesow aną: podanie to jest zatem tylko 
w takim  razie wolne od opłaty stemplowej, jeżeliby 
było wolne w razie wniesienia przez osobę in tere
sowaną.

D yrektor D epattam entu: 
____________ (— ) W. K oszko .

M INISTERSTW O SKARBU 

L. D. VII. 150/2.
W .sprawie pokw itow ań na depozyty 

w  papierach  w artościow ych.

W arszawa, dnia 20 m arca 1929 r.

OKÓLNIK Nr. 36.

Do
wszystkich izb skarbowych i Śląskiego Urzędu W o

jewódzkiego (Wydział Skarbowy).

M inisterstwo Skarbu zarządza, aby w pokwito
waniach na przyjmowane do depozytu papiery w ar

tościowe kasy skarbow e wymieniały, oprócz nazwy, 
serji, numerów i w artości ogólnej złożonych walo
rów, również ilość i wartość nominalną poszczegól
nych odcinków (obligacyj), gdyż brak tych danych 
utrudnia władzom dysponującym obliczanie wartości 
kaucyjnej depozytu.

Powyższe szczegóły, jak to wynika z postano
wień § 58 Przepisów rachunkowo - kasowych i § 41 
Instr. dla kas skarb, powinny być podawane w de
klaracjach, przy których składane są w kasach pa
piery wartościowe.

D yrektor Departam entu:
(— ) Czauderna.

MINISTERSTWO SKARBU 

L. D. VII. 150/2.

W szystkim Departam entom  i samodzielnym 
urzędom M inisterstwa Skarbu do wiadomości z nad
mienieniem, że analogiczne zarządzenie otrzymuje 
równocześnie Centralna Kasa Państwowa.

D yrektor D epartam entu:
(— ) Czauderna.

MINISTERSTW O SKARBU 

Nr. D. I. 1449/1/29.

W yznaczenie sk ładu Komisji K w a
lifikacyjnej na okres la t 1929 i 1930.

W arszawa, dnia 22 m arca 1929 r.

Na podstawie § 5 rozporządzenia Rady Mini
strów z dnia 7 stycznia 1925 r. (Dz U. R. P. Nr. 6, 
poz. 50) M inisterstwo Skarbu zgodnie z wnioskiem 
z dnia 15.11. 1928 r. L. 2331/Pr/l/29 ustanawia Ko
misję Kwalifikacyjną przy Dyrekcji Polskiego Mo
nopolu Tytoniowego na okres lat 1929 i 1930 w na
stępującym składzie:

1) Androchowicz Kazimierz, Naczelnik W y
działu,

2) Lewicki Aleksander, Naczelnik Wydziału,
3) Napieralski Jan, Naczelnik Wydziału,
4) Dr. Szwedzicki W ładysław, Naczelnik W y

działu,
5) Zaremba Ernest, Radca Ministerjalny 

jako członkowie oraz
1) Józef Kimlowski, Naczelnik W ydziału,
2) Józef Dzierżyński, Radca M inisterjalny,
3) W ładysław Christ, Naczelnik Rachuby, 

jako zastępcy członków.

Kierownik M inisterstwa Skarbu:

(— ) G rodyński.
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MINISTERSTW O SKARBU 
L. D. III. 671/1

W  spraw ie dodatków  miesięcznych 
i dodatku  na mieszkanie.

W arszawa, dnia 22 m arca 1929 r.

Do
Kancelarji Cywilnej P rezydenta Rzeczypospolitej 
Polskiej, Biura Sejmu i Senatu, Najwyższej Izby Kon
troli, Prezydjum Rady M inistrów i wszystkich Mi

nisterstw

W obec uchwalenia art, 4 ustaw y skarbowej na 
okres budżetowy 1929/30 M inisterstwo Skarbu oznaj
mia, że do określonych w art, 4 powyższej ustawy 
dodatków miesięcznych winny być stosowane odpo
wiednio postanowienia okólników Ministerstwa' 
Skarbu z dnia 4 lipca 1928 r. L. D. III. 2140/1/28 
oraz z dnia 1 września 1928 r. L. D. III. 2744/1/28 
z następująoemi wyjątkami:

1) W okresie budżetowym 1929/30 wymienio
ne dodatki będą przysługiwać tylko tym pracow ni
kom kontraktow ym  w służbie państwowej, pobiera
jącym wynagrodzenie ryczałtowe, nieprzekraczają- 
ce kwoty 1.000 zł., którym  przysługiwały one na pod
stawie uchwały Rady M inistrów z dnia 7 listopada 
1928 okólnik M inisterstwa Skarbu z dnia 16 listopa
da 1928 L. D. III. 3538/1);

2) umieszczone na stronie ostatniej okólnika 
M inisterstw a Skarbu z dnia 4 lipca 1928 L, D. III. 
214.0/1/28 zastrzeżenie, że „w razie zajmowania 
przez jedną osobę kilku stanowisk.... należy wypłacać 
dodatek z tytułu jednego stanow iska", nie obowią
zuje w okresie budżetowym 1929/30.

Co sle tyczy podatku dochodowego od wymie
nionych 15% -owych dodatków miesięcznych, to do
datki te należy, poczynając od 1 maja r. b. tra k to 
wać jako w ypłatę perjodyczną i celem obliczenia po
datku dochodowego z działu II ustaw y o państw o
wym podatku dochodowym, włączać je do ogólnej 
sumy uposażenia.

O ile chodzi o dodatek na mieszkanie oraz za
siłki miesięczne, określone w art. 1 i 2 projektu 
ustaw y o dodatku na mieszkanie, M inisterstwo 
Skarbu oznajmia na podstawie uchwały Rady Mini
strów  z dnia 16 m arca 1929, że dodatek ten za mie
siące kwiecień i maj należy wypłacać w wysokości 
i na zasadach określonych w okólniku z dnia 22 grud
nia 1928 r. L. D. III, 3954/1. Jednakże co się tyczy 
podatku dochodowego od tegoż dodatku na miesz
kanie, to M inisterstwo Skarbu uchyla postanow ie
nie okólnika z dnia 5 sierpnia 1924 r. L. 2662/DB/l, 
w myśl którego dodatek na mieszkanie nie podlegał 
włączeniu do podstaw y wymiaru podatku dochodo
wego, potrącanego w myśl dz. II ustaw y o państw o
wym podatku dochodowym. Poczynając zatem  od 
1 m aja r. b., należy od wymienionego dodatku na 
mieszkanie potrącać podatek dochodowy.

Kierownik M inisterstw a Skarbu:

(—) Grodyński,

M INISTERSTW O SKARBU 
Dep, akcyz i monop L. 848/WK,

W ym iar kary  w edług op łaty  mo
nopolowej od krajow ego surow ca 

tytoniow ego.

W arszawa, dnia 4 kw ietnia 1927 r.

Do
wszystkich Izb Skarbowych oraz Śląskiego Urzędu 

W ojewódzkiego — W ydział skarbowy.

Jedna z Izb skarbow ych podniosła wątpliwości 
co do tego, co uważane być ma za „opłatę mono
polową" przy wymiarze kary pieniężnej na podsta
wie art. 59 u. k. s, za niedozwolone wyhodowanie 
liści tytoniowych, skoro w w ypadku tym chodzi 
o liście tytoniowe wyhodowane w kraju, a opłata 
monopolowa ustanowioną jest tylko od liści spro
wadzanych z zagranicy.

Otóż wyjaśnia się, że opłata ustanowiona dla li
ści oraz fabrykatów  tytoniowych, sprowadzanych 
z zagranicy, nie jest niczem innem, jak tylko odszko
dowaniem monopolowem, czyli wynagrodzeniem 
Skarbu Państw a za straty , jakie on ponosi przez to, 
że ktoś sprowadza te  artykuły  z zagranicy, zamiast 
nabyć je w kraju od Zarządu Monopolu Tytoniowe
go, a że taką samą stratę poncsi Skarb Państwa rów
nież wtedy, gdy ktoś, zamiast nabyć fabrykaty tyto
niowe od Zarządu monopolowego, używa tytoniu, jaki 
sobie sam w kraju  wyhodował, więc jest rzeczą zupeł
nie racjonalną, że za podstawę wymiaru kary w wy
padkach niedozwolonej upraw y tytoniu (art. 59 u. k. 
s.) bierze się tę samą opłatę monopolową, jaka jest 
ustanowiona od tytoniu sprowadzanego z zagranicy.

O płata ta, o ile chodzi o liście tytoniowe, wy
nosi obecnie według par. 1 L. 1 rozporządzenia Mi
nistra Skarbu z dnia 20 maja 1926 r. (Dz. U. R. P. 
Nr. 55, poz. 325) 12 złotych od kilograma netto.

Odpis niniejszego należy udzielić podwładnym 
Urzędom akcyz i monop. do wiadomości i zastoso
wania się.

Kierownik D epartam entu:

MINISTERSTWO SKARBU 
L. 13222734/IX/1/29.

W arszawa, dnia 10 kwietnia 1929 r.

OBWIESZCZENIE MINISTRA SKARBU

z dnia 10 kwietnia 1929 r.

w sprawie wykupu krajowego surowca tytoniowego 
ze zbioru r, 1929,

Na podstawie art. 7 ustaw v z dnia 1 czerwca 
1922 r. o monopolu tytoniowym (Dz. U. R. P. Nr. 47, 
poz. 409) ustanawiam  następującą taryfę wykupu 
krajowego surowca tytoniowego ze zbioru w r. 1929.



Nr. 2. Dziennik Urzędowy P. M. T. 7

I K A T E G O R J A

Tytonie papierosowe t. j, kwitnące czerwono { różowo, uprawiane w małopolskich okręgach uprawy.

KLASA W Y M O G I
Cena 

za 1 kg.
zł. gr.

doborow a
Liście m acierzyste 
Liście wierzchołkowe

złocis o-żółte lub cytrynow o-żółte jednolicie za
barw ione, nieuszkodzone . . . . .

i 
w

ią
za

ne
 

za 
og

on
ki

 
ąz

ki
 

(p
ap

us
ze

)

3,20

I
Liście m acierzyste 
Liście wierzchołkowe

a) czerwono-żółte, nieuszkodzone
b) złocisto-żółte i cytrynow o-żółte, uszkodzone 2,60

II
Liście m acierzyste 
Liście wierzchołkowe

a) jasno-brunatne
b) czerw ono-żółte i zielonaw o-żółte uszkodzone 2,20

III
Liście m acierzyste 
Liście wierzchołkowe

brunatne
czerw one i zielonaw o-brunatne . . . .

3 *  
s  *

_nj
"Si)>>
£

1,70

IV
Liście m acierzyste 
Liście w ierzchołkow e 
Liście spodaki

ciem no-brunatne
brunatno-zielone . . . . . . . 1,50

V
Liście w iązane w wiązki (papusze), k tórych  nie można zaliczyć do klas wyż

szych, k tó re jednak  do fabrykacji są przydatne.
Liście niew iązane i części liści bez obcych domieszek. . . . . . 40

II K A T E G O R J A

Tytonie cygarowe t, j. kwitnące czerwono i różowo, uprawiane w śląskim okręgu uprawy.

KLASA W Y M O G I
Cena 

za 1 kg.
zł. gr.

dobo owa
Liście m acierzyste, w ielkie nieuszkodzone, jednolicie zabarw ione, przedniej 

jakości

w
yg

ła
dz

on
e 

i 
w

ią
za

ne
 

za
 

og
on

ki
 

w 
w

ią
zk

i 
(p

ap
us

ze
)

2,60

I Liście m acierzyste, nieuszkodzone, dość jednolicie zabarw ione 2,25

II
Liście m acierzyste nie uszkodzone
Liście w ierzchołkowe i dolne nie uszkodzone . . . . . . 1,90

III
Liście m acierzyste znacznie uszkodzone
Liście wierzchołkow e i dolne nieco uszkodzone . . . . . . 1,45

IV
Liście m acierzyste wiąz ne, lecz niewygładzone; w szystkie 1 ście wygładzone 

i w iązane za ogonki w wiązki, k tó re nie mogą być zaliczone do klasy 
wyższej, lecz do fabrykacji są p rzydatne . . . . . . . 1,00

V Liście niew iązane i części liści bez obcych dom ieszek . . . . . . 40
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III K A T E G O R J A  

Tytonie żółto kwitnące (machorkowe).

Klasa W Y M O G I
Cena za 

1 kg.
Nadzwy

czajny
dodatek

Razem

zł. gr. zł. gr. zł. gr.

I Liście dobrej jakości
wiązane za ogonki w wiązki

1 60 — 15 1 75

II Liście dobrej jakości
(papusze)

1 50 — 10 1 60

III Liście niewiązane i części liści bez obcych domieszek 35 —
____

35

Cena za jeden kilogram zdrowego, czystego 
nasienia, zamówionego i wybranego przez organa 
Dyrekcji Polskiego Monopolu Tytoniowego — 10 
złotych.

Liście tytoniowe winny być dojrzałe, zdrowe, 
wysuszone, sortowane i nieiermentowane.

Liście i części liści, zanieczyszczone obcemi 
domieszkami, liście i części liści, niezdatne do fabry
kacji (niedojrzałe, chore, zmarznięte, spleśniałe, 
zgniłe, zepsute), liście na łodygach roślin i pędy 
boczne roślin tytoniowych, odbierane będą jako ma
terial niezdatny do użytku bez wynagrodzenia.

Liście odrostowe, wyprodukowane za zezwo
leniem urzędu monopolowego, o ile będą dojrzałe, 
zdrowe, wysuszone i sortowane, przyjmowane będą 
we wszystkich trzech kategoriach w cenie 70 gro
szy za jeden kilogram, liście zaś odrostowe. nieod- 
powiadające powyższym wymogom, będą odbierane 
bez wynagrodzenia.

Mieszane wiązki liści t. j, takie, które zawie
rają liście tytoniu I i II lub III kategorji, będą odbie
rane po cenach, ustanowionych dla tytoni kate
gorji III-ej.

Liście niezupełnie wysuszone I i II kategorji 
będą zaliczone do bezpośrednio niższej klasy od tej 
klasy, do której kwalifikowałyby się w zupełnie su
chym stanie. Ten przepis odnosi się także do liści 
zwilżonych, te jednak w obudwuch powyższych ka- 
tegorjach (I i II) będą zaliczone najwyżej do klasy 
Ii-ej.

Liście III kategorji niezupełnie wysuszone lub 
zwilżone, które w zupełnie suchym stanie kwalifi
kowałyby się do pierwszych dwuch klas, odbierane 
będą po cenie 80 groszy za jeden kilogram.

Ponadto przy liściach niezupełnie wysuszo
nych lub zwilżonych wszystkich kategorji (I, II, III? 
obniżona będzie waga tytoniu stosownie do zawar
tości wilgoci.

Łodygi roślin tytoniowych nie będą wykupy
wane.

Liście tytoniowe, dostarczane do wykupu, win
ne być powiązane w wiązki (papusze) za ogonki. 
Liście, powiązane w wiązki w inny sposób, odbierane

będą po cenie o 20 groszy niższej od ceny taryfo
wej za jeden kilogram.

Koncesjonowany plantator, który uprawiał ty
toń na przestrzeni powyżej 1,000 mtr. kw. i wypeł
nił wszystkie obowiązki plantatora, otrzyma 
premję, jeżeli uzyskana przez niego przy wykupie 
przeciętna taryfowa cena wykupu (bez wynagrodze
nia za dowóz) za dostawione liście tytoniowe bę
dzie wyższa o 10% od przeciętnej ceny taryfowej 
wykupu (bez wynagrodzenia za dowóz) 1 kg, tytoniu 
w danym okręgu uprawy { jeżeli dostawiona przez 
niego do  ̂wykupu ilość tytoniu, przeliczona na 1 ha, 
nie będzie niższą od przeciętnej ilości wvkupionego 
surowca z 1 ha przestrzeni gruntowej w danym okrę
gu uprawy. Premja ta wynosi:

a) 10% kwoty, przypadającej plantatorowi ty
tułem taryfowej ceny wykupu tytoniu, je
żeli tenże uprawiał tytoń na przestrzeni do 
5.000 mtr. kw, włącznie,

b) 15% tejże kwoty, jeżeli plantator uprawiał 
tytoń na przestrzeni powyżej 5.000 mtr, kw.

Premja wypłacona będzie w przeciągu miesią
ca po skończonym wykupie w danym okręgu upra
wy tytoniu.

Za dowóz tytoniu w ilości ponad 100 kg. wy
płaci Polski Monopol Tytoniowy wynagrodzenie od 
każdych pełnych 10 kg. tytoniu za każdy pełny ki
lometr odległości od miejscowości, w której planta
cja tytoniowa znajdowała się, do miejscowości bę
dącej siedzibą właściwej komisji wykupowej.

Wynagrodzenie to wynosi:
a) 1 gr. przy odległości do 10 kilometrów 

włącznie,
b) 1,5 gr. przy odległości ponad 10 kilometrów 

do 20 kl. włącznie,
c) 2 gr. przy odległości ponad 20 kilometrów.
O miejscu i czasie wykupu krajowego surowca

tytoniowego zawiadomią plantatorów właściwe 
urzędy wykupu tytoniu.

Kierownik Ministerstwa Skarbu:
(— ) G rodyński.
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M IN ISTER STW O  SKARBU 

L. D, I. 1421/6

W ym iar kary w edług opłaty  m o
nopolow ej od  krajowych fabryka 

tów  tytoniow ych.

W arszaw a, dnia 18 kw ietn ia  1929 r.

Do
wszystkich Izb skarbow ych  oraz Śląskiego Urzędu  

W ojew ódzkiego —  W ydzia ł  skarbowy.

Na zapytanie jednej z Izb skarbowych, co ma 
być rozumiane pod  należytością  (opłatą) monopolo
w ą przy  sankcji karnej z art.  65 u. k. s. za „niedo
zwolone w ytw arzan ie  lub przerab ian ie  wyrobów ty 
toniowych" i sankcji karnej z art.  71 u. k. s. za „w y
prow adzenie z fabryki surow ca tytoniowego lub w y
robów  ty toniow ych" wyjaśnia się, że zasady wyłu- 
szczone w okólniku M iniste rs tw a S karbu  z dnia 
4 kw ietnia  1927 r. L. 848/WK, co do sankcji karnej 
z art. 59 u. k .s, odnoszą się również do wszelkich  
innych sankcyj karnych za „naruszenie przepisów w  
przedmiocie monopolu tytoniowego" (art. 57 —  74), 
a więc tak że  do sankcyj karnych  z art.  65 i 71 u. k. s.

D odatkow o nadm ienia się, że z tego, iż przy  
w yrobach  krajow ych nie mogło zajść uszczuplenie 
opłaty, pobieranej w yłącznie od w yrobów  zagran icz
nych, nie wynika' bynajm niej, że o p ła ta  ta  nie może 
być podstaw ą w ym iaru  k a ry  p rzy  w yrobach  k ra jo 
w ych, gdyż podstaw ą w ym iaru  k a ry  nie m usi być 
koniecznie uszczuplona opłata, ale m oże n ią  być 
rów nież w artość  p rzedm io tu  (zob. a rt. 47 u, k. s.), 
cena losu lo tery jnego  (art. 112 u. k. s.), lub, jak w 
niniejszym  w ypadku, odszkodow anie m onopolow e 
(mimo, że ono rów ne jest opłacie pobieranej od za
granicznych w yrobów  tytoniow ych).

Za D y rek to ra  D epartam en tu :
(— ) J. Około-Kułak .

N aczelnik W ydziału.

M IN ISTER STW O  SKARBU 
L. D. V. 2344/2.

P odatek  dochodow y od dodatku  
m ieszkaniow ego funkcjonarjuszy 

państw ow ych i sam orządowych,

W arszaw a, dnia, 25 kw ietn ia  1929 r.

Do

K ancelarji Cywilnej P rezy d en ta  R zeczypospolitej, 
B iura Sejm u i S enatu , Najwyższej Izby K ontroli, P re- 
zydjum  R ady  M inistrów  i w szystk ich  M inisterstw

w/m.

M inisterstw o Skarbu , na zasadzie a rt. 120, 
ustęp  drugi ustaw y o państwowym  p o datku  docho

dowym (Dz. U. R. P. Nr. 58 z r. 1925, poz. 411), 
odracza po koniec ro k u  1929 pob ieran ie  p o datku  
dochodow ego od dodatku  m ieszkaniow ego, w yp ła
canego funkcjonarjuszom  państw ow ym  i kom unal
nym, a tem sam em  uchyla okólnik M in isterstw a 
S k arb u  z dnia 22 m arca 1929 r. L. D. III. 671/1 w 
tej części, w k tó rej polecono, poczynając od dnia 
1 m aja 1929 r„ w łączać do podstaw y w ym iaru  p o 
datku  dochodow ego, po trącanego  w myśl działu II 
pow ołanej ustaw y  kw oty  w ypłaconego dodatku  
mieszkaniowego.

W  zw iązku z pow yższem  należy  w  dalszym  
ciągu w yłączać z podstaw y  opodatkow ania kw oty  
p rzypadającego do w yp ła ty  funkcjonarjuszom  p ań 
stw ow ym  i. kom unalnym  dodatku  m ieszkaniow ego, 
obliczony zaś i pobrany  w dn. 1 m aja 1929 r. z po
wyższego ty tu łu  p o d a tek  dochodow y —  należy 
zw rócić p rzy  w ypłacie uposażenia służbow ego w  dniu 
1 czerw ca 1929 r.

W  końcu nadm ienia się, że niedobrane nasku- 
tek  niniejszego zrządzenia kw oty  p o d a tk u  docho
dowego, p rzypadające od dodatku  m ieszkaniow ego, 
zostaną um orzone w drodze art. 126 pow ołanej na 
w stęp ie ustaw y po upływ ie bieżącego ro k u  k a len d a 
rzowego.

(— ) M atuszewski.

Kierownik M inisterstw a Skarbu.

M IN ISTERSTW O  SKARBU 

L. D. III. 780/1/29.

W  spraw ie zarachow ania odpraw.

W arszaw a, dnia 30 kw ietn ia  1929 r.

Do
K ancelarji Cywilnej P rezy d en ta  R zeczypospolitej, 
B iura Sejm u i Senatu , Najwyższej Izby K ontroli oraz 

w szystk ich  M inisterstw
w/m.

W  zw iązku z zapytaniem  jednego z M inisterstw , 
M inisterstw o S k arb u  w yjaśnia, że odpraw y, w ypła
cane na podstaw ie a rt. art. 44, 74 i 76 ustaw y z dnia 
11 grudnia 1923 r. o zaopatrzen iu  em erytalnem  funk- 
cjonarjuszów  państw ow ych i w ojska (Dz. U. R. P. 
N r 6 poz. 46 z r. 1924) w brzm ieniu  u staw y  z dnia 
13 lutego 1924 r. (Dz. U. R. P. Nr. 18, poz. 178) n a
leży zarachowywać na budżet części 18 „em erytury 
p arag ra f „odpraw y", natom iast w szystk ie  inne od
p raw y  na ten  p arag ra f i dział reso rtu , z k tó rego  od
nośny funkcjonariusz państw ow y o trzym ał sw e upo
sażenie w zględnie w ynagrodzenie.

(— ) G rodyński.

P o d sek re ta rz  Stanu.
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ZARZĄDZENIA I OKÓLNIKI D. P M T.

DYREKCJA POLSKIEGO 
MONOPOLU TYTONIOWEGO

L. 12438/Pr/I/28.
Podaw anie w  pism ach urzędow ych 

przedm iotu sprawy.

W arszawa, dnia 31 grudnia 1928 r. 
Do Panów

Generalnego Inspektora Polskiego Monopolu 
Tytoniowego,

Naczelników i Kierowników W ydziałów 
i Pana Kierownika' Kancelarji Dyrekcji 

Polskiego Monopolu Tytoniowego.
Zarządzeniem z dnia 31 lipca 1928 r. L. 6745/ 

Pr/I/28 podano Panom do wiadomości i stosowania 
okólnik M -stwa Skarbu z dnia 19 lipca 1928 r. 
L. D. I. 3130/1.28 w sprawie podawania w pismach 
przedm iotu sprawy.

W obec stwierdzenia, iż zarządzenie powyższe 
w bardzo licznych wypadkach nie jest stosowane, 
przypominam je Panom ponownie i polecam ściśłe 
jego stosowanie.

Na Pana Kierownika Kancelarji Dyrekcji nakła
dam obowiązek pilnowania i przestrzegania, by nie 
ekspedjowano pism, nieposiadających w nagłówkach 
przedm iotu sprawy i analogicznie do wyżej powoła
nego okólnika M inisterstw a Skarbu czynię go za 
wykonanie niniejszego zarządzenia osobiście odpo
wiedzialnym. W w ypadku otrzym ania do ekspedycji 
pisma niezawierającego omawianego nagłówka, wi
nien Kierownik Kancelarji zwrócić je właściwemu 
Naczelnikowi (Kierownikowi) W ydziału do stosow
nego uzupełnienia. Również Kierownik Kancelarji 
pouczy urzędniczki - maszynistki, by w razie otrzy
mania do przepisania' pisma bez nagłówka zwracały 
się do odpowiednich referentów sprawy o jego uzu
pełnienie.

W końcu wyjaśnia się, że zameiszczenie na
główków obowiązuje jedynie w pismach, wysyła
nych do władz i urzędów państwowych, a w tern i do 
wszystkich fabryk i Zakładów Polskiego Monopolu 
Tytoniowego, którym  wydaje się analogiczne zarzą
dzenie.

Zastępca D yrektora P. M. T.
(— ) In i, H usarski,

DYREKCJA POLSKIEGO 
MONOPOLU TYTONIOWEGO 

L. 12438/Pr/I/28.
Podaw anie w pismach urzędow ych 

przedm iotu sprawy.

W arszawa, dnia 31 grudnia 1928 r.
Do Panów

Dyrektorów i Kierowników 
Fabryk i Zakładów Polskiego Monopolu 

Tytoniowego.
Dyrekcja Polskiego Monopolu Tytoniowego 

poleca Panów ścisłe przstrzeganie, by w pismach,

wysyłanych do Dyrekcji oraz do władz i urzędów 
państwowych, zamieszczano w nagłówkach t. zw. 
przedmiot sprawy, streszczający w kilku słowach 
treść pisma.

Zarządzenie niniejsze nie ma zastosowania do 
pism adresowanych do funkcjonarjuszów podwład
nym Panom (jak np. odwołania z urlopów, polece
nia wyjazdów służbowych i t. p.) oraz w korespon
dencji z firmami i osobami prywatnemi.

Zastępca D yrektora P. M. T.

(—) Inż. Husarski.

DYREKCJA POLSKIEGO 
MONOPOLU TYTONIOWEGO

L. 38709/VIII/28.

W ydział VII/5 w spraw ie system u 
sporządzania robotniczych list płac.

W arszawa, dnia 4 stycznia 1929 r.

Do
Panoów D yrektorów  — Kierowników Fabryk — Za
kładów — Urzędów Polskiego Monopolu Tytonio

wego.

O K Ó L N I K .

W celu ułatw ienia sporządzania robotniczych 
list płac oraz ze względu na przepisy rachunkowości, 
zarządza się, co następuje:

I) W  robotniczych listach płac dotychczasowa 
rubryka ,.PŁACA“ jest podzielona na 2 podrubryki 
,,DZIENNA" i „RAZEM", Podrubrykę 2-gą „RA
ZEM" należy skreślić.

W rubryce, zatytułowanej „DODATKI" należy 
pod tem  słowem dopisać „DZIENNE".

W  ten sposób zarówno płacę, jak i wszelkie do
datki sprowadza się do wymiaru w stosunku dzien
nym.

Suma płacy dziennej i dodatków, starszeństwa, 
na dzieci,, osobistego i wyrównawczego daje pełne 
wynagrodzenie dzienne, k tóre pomnożone przez 
ilość płatnych dni w dekadzie plus ewent. wynagro
dzenie za godziny nadliczbowe daje pełny zarobek 
dekadowy brutto.

Powyższe pozwala uniknąć następujących 
czynności:

1) mnożenie oddzielnie płacy dziennej przez 
ilość płatnych dni w dekadzie — dla wypełnienia' ru 
bryki „PŁACA" — „RAZEM".

2] mnożenie oddzielnie każdego z dodatków, 
a więc starszeństwa, na dzieci, osobistego i wyrów
nawczego przez ilość płatnych dni w dekadzie.
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II) w  podrubryce 2-ej ru b ry k i „D ODATKI 
DZIENNE" należy  p rzek reślić  „rodzinny" i w pisać 
„na dzieci".

III) W  ru b ry ce  „D O D A TK I DZIENNE" należy  
w pisać jako  ty tu ł ostatn iej wolnej podrubryk i „N O R
M ALNE W Y NA GRODZEN IE DZIENNE RAZEM ", 
k tó re  będzie sum ą p łacy  dziennej i dodatków  dzien
nych' , . ,,

IV) R ubrykę „ŁĄCZNIE" należy podzielić na 
2 podrubryk i; 1-sza z nich będzie za ty tu łow ana „R A 
ZEM PEŁNY ZA RO BEK DEK A D O W Y "; 2-ga zaś 
„RA ZEM  PEŁNY ZAROBEK  DEK A D O W Y  PO 
ZA O K RĄ G LEN IU ".

W  ru b ry ce  „RAZEM  PEŁNY ZAROBEK  D E
KA D O W Y " należy  podaw ać sumę, pow sta łą  przez 
dodanie do iloczynu „W Y NA G RO D ZENIE DZIENNE 
R A ZEM " przez ilość p ła tn y ch  dni w dekadzie — 
kw oty, w ykazanej w rub ry ce  „ZA GODZINY NAD
LICZBOW E".

R ub ry k ę  „RAZEM  PEŁNY ZARO BEK  D EK A 
DOW Y PO ZA O K RĄ G LEN IU " w prow adza się na 
sk u tek  zarządzen ia  z dnia 3-go październ ika  1928 r. 
L. 35970/VIII/28, w myśl k tó rego  zarobk i robotnicze, 
p rzypadające  do w yp łaty  i kończące się na 1, 2, 3 i 4 
gr. są zaokrąg lane w zwyż do pięciu  groszy, a koń
czące się na 6, 7, 8 i 9 gr. do dziesią tków  groszy. R u 
b rykę tę  należy  w ypełniać dopiero:

a) po usta len iu  poszczególnych kw ot p o trąceń  
z ty tu łu  ubezp ieczen ia na w ypadek  choroby, na po 
d a tek  dochodowy, z ty tu łu  ubezp ieczen ia  od w y
padków , na  zaliczki i t .  p.;

b) po usta len iu  sum y łącznej w szystk ich  po 
trąceń :

c) po odjęciu od sumy, w ykazanej w rub ryce 
„RAZEM  PEŁNY ZAROBEK  D EK A D O W Y " sum y 
w ykazanej w ru b ry ce  „PO TR Ą C EN IA  —  RAZEM  ;

d) po zaokrąg len iu  kw oty, p rzypadającej do 
w ypłaty;

W  ru b ry ce  „PEŁNY ZARO BEK  D EKA DOW Y 
PO ZA O K RĄ G LEN IU " należy  podać sum ę w ym ie
nioną w ru b ry ce  „RA ZEM  PEŁNY ZAROBEK  j-E -  
KA D O W  Y” plus ta k a  ilość groszy,_ jaka  z o r a ła  do- 
dana do różnicy m iędzy rubrykam i ,,RA ZEM  PEŁ- 
NY ZA ROBEK D EKA DO W Y " i „PO TR Ą C EN IA  — 
RA ZEM ", ażeby otrzym ać kwotę zaokrągloną, p rze 
znaczoną do w ypłaty.

Do dziennika kasow ego należy  zapisyw ać na 
rozchód sum ę ogólną ru b ry k i „RAZEM  PEŁNY ZA 
RO BEK  D EK A D O W Y  PO  ZAOK RĄ G LEN IU zas 
na przychód w szystk ie po trącen ia .

D la szybszego sporządzenia list p łatn iczych 
D yrekcja  Polskiego M onopolu Tytoniow ego jedno
cześnie zaleca, żeby w przeddzień  w yp łaty  były  w pi
sane na listy  p łac  nazw iska w szystk ich  robotników , 
kategorje  płac, ilość la t służby, ilość dzieci, ilość dni 
p ła tnych  w dekadzie, z w yjątkiem  ostatniego, p łaca  
dzienną w szystkie dzienne dodatki oraz, żeby zo
stało  w yprow adzone „W Y N A G RO D ZEN IE D ZIE N 
NE RAZEM ". W  ostatnim  dniu dekady powinna być 
w ciągu pół godziny po rozpoczęciu p racy  uzupełnio
na ilość wszystkich p łatnych  dni w  dekadzie, poczem 
należy p rzystąp ić  do w yprow adzenia sum y p o trąceń  
i różnicy, p rzypadającej do w ypłaty.

Pow yższe m a zastosow anie z dniem  1-go stycz
nia 1929 r. i nosi ch a rak te r  zarządzen ia  przejściow e
go, do czasu gruntow nego zreorganizow ania sy ste 
mu sporządzenia robotn iczych  list płac,

W  ce lu  objaśnienia e tapów  sporządzania ro 
botniczych list p łac na  now ych zasadach  p rzy tacza  
się 3 p rzyk łady  na załączonym  w zorze listy  p ła tn i
czej. D la łatw iejszego om ów ienia przykładów , po
szczególne ru b ry k i u góry ponum erow ano.

P r z y k ł a d .

Czynność 1, R ubryk i: 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 
10, 11, 12, 13, 14, 15 oraz 18, 19, 20, 21, 22 i 23 w y
pełn ia  się w term in ie do końca 29-go grudnia 1928 r. 
(Do ru b ry k i 23-ej w pisuje się sum ę kw ot, podanych 
w ru b ry k ach  18, 19, 20, 21 i 22-ej).

Czynność 2. R ubryk i 16, 17 i 24 w ypełnia się 
dnia 3 1-go grudnia 1928 r. w pół godziny po rozpo
częciu  pracy.

(Do rubryki 17-ej w pisuje się sumę rubryk  od 
6 —  16-ej wł.).

Czynność 3. Do rubryki 25-ej w pisuje się sumę, 
pow sta łą  p rzez  dodanie do iloczynu ru b ry k i 17-ej 
i 23-ej ru b ry k i 24-ej.

Czynność 4, O blicza się ru b ry k i 27, 28 i ew ent. 
29, 30, 31 i 32; sum ę ich w pisuje się do ru b ry k i 33-ej.

Czynność 5, Po zaokrąglen iu  końców ki gro
szowej różnicy, pow stałej p rzez odjęcie od rub ryk i 
25-ej ru b ry k i 33-ej w pisuje się ją do ru b ry k i 34-ej.

(N. p. dla ślusarza X przypadałoby  do w ypłaty  
zł. 96,30 m inus zł. 5,17 czyli zł. 91,13. K ońców kę gro
szow ą 13 zaokrąg la  się o 2 gr., t. j. do gr. 15, a kw o
tę  łączną po zaokrąg len iu  t. j. zł. 91,15 w pisuje się 
do ru b ry k i „do w ypłaty").

Czynność 6. Poniew aż zaokrąglając końców kę 
groszow ą w celu  o trzym ania kw oty, p rzypadającej do 
w ypłaty, zwiększono zarobek o 2 gr. należy  te  2 gr. 
dodać do sumy, podanej w ru b ry ce  25-ej „RAZEM  
PEŁNY ZAROBEK DEKA DOW Y ". Ł ączną sumę 
pełnego zarobku  dekadow ego i w yrów nania koń
ców ki groszowej w pisuje się do ru b ry k i 26-ej „R A 
ZEM PEŁNY ZAROBEK DEKA DOW Y PO  ZA 
OKRĄGLENIU".

Czynność 7, Sumę rubryki 26-ej zapisuje się do 
dziennika kasow ego na rozchód, a sum ę rubryk i 
39-ej na  przychód.

Jeże li w  ostatn im  dniu dekady  robotn ik  został 
zatrudn iony  w godzinach nadliczbow ych, to należ
ność za tę  p racę  w ypłaca m u się w dekadzie n as tęp 
nej. G odziny nadliczbow e, p rzepracow ane w po
szczególnych dniach dekady  należy w ykazyw ać w 
rubrykach dni w  formie ułam ka, N, p. y  —  oznacza:

1 —  znak obecności w dniu pracy;
2    dwie godziny nadliczbow e w  danym  dniu.
Jednocześn ie należy podać ilość d ruków  ro b o t

niczych list p łac, posiadanych w zapasie przez F a 
bryki, Z akłady  i U rzędy  Polskiego M onopolu T yto
niowego.

1 załącznik.

D y rek to r Polskiego M onopolu Tytoniow ego:
(— ) Dr. K reutz .
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DYREKCJA POLSKIEGO 
MONOPOLU TYTONIOWEGO

L. 351/Pr./29.
W arszawa, dnia 9 stycznia 1929 r.

Z A R Z Ą D Z E N I E

w sprawie podziału Wydziału IX („Uprawy Tyto- 
niu“) Dyrekcji Polskiego Monopolu Tytoniowego na 

Oddziały.

W związku z dokonanym już faktycznie podzia
łem W ydziału IX na trzy Oddziały ustalam  zakres 
działania tych oddziałów w sposób następujący:

Oddział I (Administracyjny),

Do Oddziału Administracyjnego należą: spra
wy administracyjne związane z produkcją krajow e
go surowca tytoniowego i opracowywanie odnośnych 
zarządzeń, kontrola objazdowa agend uprawy ty to 
niu podległych zakładów, ewidencja stanu uprawy 
tytoniu oraz obrotów funduszu upraw y tytoniu, 
szkolenie personelu, adm inistracja Państwowych 
Zakładów Doświadczalnych.

Oddział II dla spraw technicznych uprawy tytoniu,

Do Oddziału dla spraw technicznych uprawy 
tytoniu należą: spraw y techniczne upraw y tytoniu, 
wykonywanie technicznej kontroli nad agendami 
uprawy tytoniu w okręgach uprawy, przedstaw ia
nie wniosków w sprawie zmiany istniejących względ
nie wydania nowych zarządzeń dla nadania uprawie 
tytoniu racjonalnego pod względem technicznym 
kierunku, wydawanie na miejscu niezbędnie koniecz
nych doraźnych zarządzeń; opracowywanie pod
ręczników, traktujących o technice upraw y ty to 
niu, a to tak  podręczników dla funkcjonarjuszów 
Polskiego Monopolu Tytoniowego jak i podręczni
ków popularno-praktycznych dla plantatorów  ty to 
niu.

Oddział III dla spraw fermentacji krajowego surow
ca tytoniowego,

Do Oddziału dla spraw fermentacji krajowego 
surowca tytoniowego należą: spraw y techniczne fer
m entacji krajowego surowca tytoniowego i jego ma
gazynowanie, wykonywanie w tym zakresie czyn
ności analogicznych do czynności spełnianych przez 
Oddział 2 w zakresie spraw  technicznych uprawy 
tytoniu.

Skład osobowy Oddziału Administracyjnego 
został już ustalony, natom iast organizację Oddziału 
2 przeprowadza obecnie doradca techniczny Profe
sor Kaznowski zaś Oddziału 3 urzędnik kontr. Dr. 
Trojan.

Jako  oznaczenia na aktach dla poszczegól
nych Oddziałów ustala się oznaczenia: IX/1, wzgl, 
IX/2 i IX/3.

D yrektor Pol. Mon, Tyt.:
(—) Dr. Kreutz.

DYREKCJA POLSKIEGO 
MONOPOLU TYTONIOWEGO

L. 1593/VIII/29.

W spraw ie w yboru delegatów  do 
W ydziałów  Robotniczych.

W arszawa, dnia 11 stycznia 1929 r.

Do
Panów D yrektorów  — Kierowników Fabryk — Za
kładów — Urzędów Polskiego Monopolu Tytonio

wego.

O K Ó L N I K .

W ydziały Robotnicze istniejące w Fabrykach— 
Zakładach — U rzędach Polskiego M onopolu Tyto
niowego stosownie do § 33-go „Przepisów, normują
cych prawa i obowiązki robotników Polskiego Mono
polu Tytoniowego" są wybierane na zasadzie posta
nowień okólnika i instrukcji z dnia 26-go lipca 1927 r 
L. 25699/VIII/27, wzgl. okólnika z dnia 16-go stycz
nia 1928 r. L. 1830/VIII/28 i przepisów lokalnych, od
nośnie b. zaboru pruskiego.

W ybrani delegaci powinni reprezentow ać in te
resy ogółu robotników, jak również poszczególnych 
grup robotniczych, k tóre bądź ze względu na różny 
charak ter pracy, bądź ze względu na wyszkolenie 
zawodowe mogą mieć niejednokrotnie odmienne żą
dania i dążenia. Dokonywane na dotychczasowych 
zasadach wybory zapewniały wprawdzie ogółowi ro
botników uprawnienia, wynikające z posiadania Wy
działów Robotniczych, jednak może w niedostatecznej 
mierze gwarantow ały możność reprezentow ania po
szczególnych grup, a w szczególności takich ugrupo
wań robotniczych, k tóre stanowiły znaczną mniej
szość ogółu robotników. N=> specjalną uwagę zasłu
giwały tu  interesy rzemieślników, które często
kroć różnią się poważnie od interesów robotników. 
W Fabrykach — Zakładach — Urzędach Polskiego 
Monopolu Tytoniowego stanowią rzemieślnicy łi- 
czebnie stosunkowo m ałą grupę, i dlatego nie do 
wszystkich W ydziałów Robotniczych byli oni w sta
nie wprowadzić swego rzecznika.

Dążąc do tego, żeby W ydziały Robotnicze da
wały pełny wyraz interesów wszystkich pracowni
ków fizycznych, oraz żeby personel rzemieślniczy 
miał gwarancję posiadania również i swego przed
stawiciela, Dyrekcja Polskiego Monopolu Tytonio
wego postanawia co następuje:

W tych Fabrykach — Zakładach — Urzędach 
Polskiego Monopolu Tytoniowego, które zatrudniają 
rzemieślników, przy wyborach do W ydziałów Ro
botniczych jedno miejsce delegata i jedno miejsce 
zastępcy delegata rezerwuje się dla kandydatów 
rzemieślników.

Przedstawicielem  rzemieślników niekoniecznie 
powinien być rzemieślnik. Może to być również ktoś 
z robotników, lecz przez rzemieślników wybrany.

Na delegata i zastępcę delegata rzemieślników 
powinny być zgłoszone oddzielne listy.
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Praw o do głosowania na przedstaw iciela rze
mieślników posiadają tylko profesjoniści, pełniący 
samodzielnie czynności rzemieślinicze, a więc: me
chanicy, ślusarze, tokarze, blacharze, kowale, hydra
ulicy, trezarze, stolarze, murarze, introligatorzy, dru
karze, litografi i t. p.

Nie posiadają praw a do głosowania na przed
staw iciela rzemieślników młodsi mechanicy, mł, ślu
sarze, mł. tokarze, mł, blacharze, mł. kowale, mł. hy
draulicy, mł. frezarze, mł. stolarze, mł. praktykanci 
ślusarscy i stolarscy, skrzyniarze, tracze i t. p,, a więc 
nie posiadają praw a i warunków do samodzielnego 
wykonywania prac:

Głosowanie na delegatów rzemieślników odby
wa się wobec tej samej komisji wyborczej i w tym 
samym dniu, bezpośrednio przed głosowaniem na de
legatów robotniczych, W tym celu powinny być spo
rządzane 2 odrębne listy i 2 odrębne urny: dla rze
mieślników i ogółu robotników.

Ilość wybranych delegatów i zastępców delega
tów do W ydziałów Robotniczych z grona robotni
ków i rzemieślników łącznie powinna być obliczona 
ściśle według zasad, podanych w § 33-im „Przepi
sów". Ilość delegatów rzemieślniczych należy ustalić 
w stosunku proporcjonalnym ilości rzem ieśników do 
ilości' wszystkich robotników, w każdym razie nie 
mniejszej, niż jednego delegata i jednego zastępcę.

Przy wyborach na kandydatów  rzemieślników 
obowiązują w całej rozciągłości wszystkie dotych
czasowe przepisy w przedmiocie wyborów do W y
działów Robotniczych.

Panom Dyrektorom  — Kierownikom Fabryk— 
Zakładów — Urzędów Polskiego Monopolu Tytonio
wego, położnych na terenie województw Poznań
skiego, Pomorskiego i górnośląskiej części woj. Ślą
skiego podaje się do wiadomości, że zmiany w dotych- 
czascwem postępowaniu przy wyborach delegatów do 
W ydziałów Robotniczych, wprowadzone niniejszem, 
Dyrekcja Polskiego Monopolu Tytoniowego opiera 
na postanowieniach § 3-go przepisów wykonawczych 
do rozporządzenia z dnia 23-go grudnia 1918 r. 
(Reichsgesetzblatt S. 1456-M, BI. 1918 str. 6).

Zarządzenie niniejsze należy podać robotnikom 
do wiadomości przez wywieszenie go w miejscu dla 
wszystkich dostępnem i widocznem.

W term inie do dnia 15-go m arca 1929 r, nale
ży nadesłać Dyrekcji Polskiego Monopolu Tytonio
wego sprawozdanie o przebiegu wyborów i ich wy
n^ U' Zastępca D yrektora P, M. T.

(—) Inż. Husarski.

DYREKCJA POLSKIEGO 
MONOPOLU TYTONIOWEGO

L. 8094/Pr/I/28.
W arszawa, dnia 14 stycznia 1929 r.

Z A R Z Ą D Z E N I E

w sprawie kompetencji Wydziałów II, III i IV/2 
w zakresie importu gotowych wyrobów tytoniowych.

W związku z zarządzeniem z dn. 10 marca 
1927 r. L. 2284/Pr/I/27, którem  między innemi w łą

czono do zakresu działania W ydziału IV/2 w porozu
mieniu z W ydziałem II i III-im  sprawy importu go
towych wyrobów tytoniowych z zagranicy dla Poi- 
skiego Monopolu Tytoniowego, ustalam  następujący 
sposób postępow ania w tej sprawie:

I. Import zagranicznych wyrobów tytoniowych, 
objętych cennikiem Dyrekcji Polskiego Monopolu 
Tytoniowego,

W ydział IV/2 zgłasza do W ydziału Iii-go za
potrzebow anie pisemne zagranicznych wyrobów ty 
toniowych, objętych cennikiem  Dyrekcji Polskiego 
Monopolu Tytoniowego.

W ydział III na podstaw ie zapotrzebow ania za
mawia u firm zagranicznych wyroby tytoniowe, p rze
prowadzą stosowną korespondencję odnośnie w y
konania zamówień, przeprowadza formalności, zwią
zane z wwozem i zarządza wypłatę należności, po 
uprzedniem  przeprow adzeniu przez W ydział II/F na 
podstawie prób przedłożonych przez M agazyn od
biorczy, ekspertyzy i porównania z poprzedniem i 
dostawami względnie z wzorami. Próby te  pozosta
ją w ewidencji i zarachowaniu W ydziału II/F.

W ydział IV/2 na podstawie orzeczenia W ydzia
łu II/F zarządza obanderolowanie i uskutecznia re- 
partycję sprowadzonych wyrobów oraz czuwa nad 
ich rozprzedażą.

II. Import zagranicznych wyrobów tytonio
wych, nieobjętych cennikiem Dyrekcji Polskiego Mo
nopolu Tytoniowego,

Wydział IV/2.
1) odbiera i przechowuje próbki zagranicznych 

wyrobów tytoniowych, prowadząc w tym celu odpo
wiednią ewidencję rachunkow ą;

2) zasięga opinji w W ydziale II co do jakości 
nowooferowanych wyrobów;

3) przedstaw ia komisji zakupów wniosek co do 
ewentualnego zakupu nowych gatunków wyrobów 
tytoniowych;

4) zgłasza w W ydziale III zapotrzebow anie wy
robów zagranicznych.

W ydział II przeprowadza ekspertyzę prób, 
otrzymywanych od W ydziału IV/2 i wydaje opinję 
co do jakości oferowanych wyrobów.

W ydział III wydaje pozwolenia celne na wszy
stkie przesyłki, t. j. zarówno na wwóz prób, jak i w ła
ściwych dostaw wyrobów tytoniowych.

Odbierane próby przez Dyrekcję Polskiego 
M onopolu Tytoniowego mają być przekazyw ane w 
całości W ydziałowi IV/2,

W ydział IV/2 po przyjęciu wniosku na kupno 
danych wyrobów przez Komisję Zakupów opraco
wuje projekt rozporządzenia M inistra Skarbu o do
puszczeniu wyrobów do sprzedaży w kraju przy 
jednoczesnem ustaleniu ich ceny sprzedażnej na 
podstawie obliczeń dokonanych przez Oddział Kal- 
kulacyjno-Statystyczny.

Po zamieszczeniu rozporządzenia w Dzienniku 
Ustaw  R. P. W ydział IV/2 wydaje zarządzenia' doty
czące ich rozprzedaży i zamieszczenia ich w cenni
ku Dyrekcji Polskiego Monopolu Tytoniowego.

Sprowadzone z zagranicy wyroby tytoniowe 
pozostają pod zarządem  W ydziału IV/2, k tóry  zarzą
dza ich repartycją.
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W ydział IV/2 przesyła W ydziałowi Il-mu kom
plety wszystkich próbek poddawanych ekspertyzie, 
przyczem w razie nadsyłania próbek w różnych opa
kowaniach (np. po 10, 20, 50, 100 szt.), należy p rze
syłać najmniejsze jednostki opakowania.

W zory bardziej interesujących opakowań wy
robów zagranicznych należy przesyłać W ydziałowi 
VI, celem zapoznania się z temi opakowaniami 
i ewentualnego zastosowania analogicznych opako
wań do wyrobów Polskiego Monopolu Tytoniowego.

Zarządzenie niniejsze wchodzi w życie z dniem 
doręczenia.

D yrektor Polskiego Monopolu Tytoniowego:

(— ) Dr. Kreutz .

DYREKCJA POLSKIEGO 
MONOPOLU TYTONIOWEGO

L. 592/pr/I/29.

W spraw ie u tw orzenia w W ydziale I 
O ddziału Osobowego i Oddziału 

Administracyjnego.

W arszawa, dnia 15 stycznia 1929 r. 

Z A R Z Ą D Z E N I E .

W wydziale I Dyrekcji Polskiego Monopolu Ty
toniowego tworzy się oddziały:

1) Osobowy i
2) Administracyjny.
Zakres działania tych Oddziałów, ich skład 

osobowy, oraz upraw nienia Kierowników Oddzia
łów określa się, jak następuje:

ad 1) Oddział Osobowy.

A, Zakres czynności.

Do zakresu czynności Oddziału Osobowego na
leży załatw ianie wszelkich spraw osobowych perso
nelu Polskiego Monopolu Tytoniowego, z wyjątkiem 
spraw, związanych z wykonywaniem odnośnie do te 
go personelu ustaw y z dn. 17 lutego 1922 r. o orga
nizacji władz dyscyplinarnych i postępow aniu dy- 
scyplinarnem (D. U. R. P. Nr, 21, poz. 165).

W  szczególności do Oddziału Osobowego nale
żą sprawy:

a) przyjmowanie do służby, zmian w stosunku 
służbowym oraz zwalniania ze służby per
sonelu Polskiego Monopolu tytoniowego;

b) spraw y związane z kwalifikowaniem perso
nelu i doborem osób na poszczególne s ta 
nowiska, zwłaszcza na stanowiska kierowni
cze;

c) spraw y egzaminów urzędniczych;
d) sprawy przyznawania uposażeń służbowych, 

udzielania zaliczek na uposażenia, przyzna
wania remuneracji, nagród pieniężnych i za
pomóg,

e) sprawy podróży, delegacji i przeniesień

służbowych; udzielanie zaliczek na pokrycie 
odnośnych kosztów;

f) zajęcia uposażeń służbowych, przypisywa
nia do zwrotu bezspornych należytości 
funkcjonarjuszom Polskiego Monopolu Ty
toniowego;

g) udzielania urlopów;
h) przyznawania zwrotu opłat szkolnych;
i) prowadzenia list starszeństw a i wykazów 

stanu służby oraz ewidencja ruchu służbo
wego (załatwianie sprawozdań o ruchu 
służbowym);

j) spraw y nieobecności w służbie funkcjo- 
narjuszów Polskiego Monopolu Tytonio
wego;

k) przyznawania deputatów  tytoniowych p ra
cownikom Polskiego Monopolu Tytoniowe
go oraz organom kontroli skarbowej, peł
niącym nadzór w Państwowych Fabrykach 
W yrobów Tytoniowych i Państwowych M a
gazynach W yrobów Tytoniowych.

W zakres spraw, związanych z wykonywaniem 
odnośnie do personelu Polskiego Monopolu Tytonio
wego ustaw y z dnia 17.11. 1922 r, o organizacji władz 
dyscyplinarnych i postępowaniu dyscyplinarnem, do 
Oddziału Osobowego należy;

a) stawianie, względnie opinjowanie wniosków 
o wdrożenie dochodzeń administracyjnych, 
ewentualnie o skierowanie sprawy do w ła
ściwej komisji dyscyplinarnej;

b) wykonywanie decyzyj i orzeczeń o zawie
szeniu pracowników Polskiego Monopolu 
tytoniowego w urzędowaniu, oraz o nałoże
niu na nich kar.

Kierownikowi Oddziału Osobowego przysługu
je prawo wglądu w ak ta  dochodzeń administracyj
nych prowadzonych przeciwko pracownikom Pol
skiego Monopolu Tytoniowego, O wdrożeniu takich 
dochodzeń, ich wyniku oraz ewentualnem  przekaza
niu sprawy na drogę dyscyplinarną lub sądową 
Kierownik Oddziału Osobowego będzie powiado
miony,

B, Kierownictwo i skład osobowy,

Do zakresu obowiązków i uprawnień Kierow
nika należy: bezpośrednie kierownictwo pracami
Oddziału, podział pracy pomiędzy personel, instruo
wanie i nadzorowanie tego personelu, praw o III 
aprobaty w granicach określonych niżej.

Kierownik Oddziału podlega Naczelnikowi W y
działu I.

Skład Oddziału Osobowego ustala się nastę
pująco:

1 urzędnik w VI st. sł. I kat. (Kierownik Od
działu)

4 urzędników w VII st. sł. I kat.
1 urzędnik w VIII st. sł. II kat.
3 urzędników w IX st. sł. II względnie III kat.
Czynności kancelaryjne dla Oddziału Osobo

wego pełnić będą urzędnicy Kancelarji Prezydjalnej.
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C. Aprobata.

P odział ap ro b a ty  odnośnie do spraw , n a leżą
cych do zakresu  czynności O ddziału  Osobowego, 
norm ują się p rzy  uw zględnieniu zasad, określonych 
w punkcie A  zarządzen ia z dnia 16 listopada 1927 r. 
L, 10086'Pr/I/27, jak  następuje:
do aprobaty pierwszej należą decyzje w  sprawach:

a) przyjm ow ania, mianowania, awansowania,
zw olnienia (przenoszenia w stan  spoczyn
ku) funkcjonarjuszów  Polskiego M onopolu 
T ytoniow ego V, VI, VII i VIII stopnia służ
bow ego oraz przyznaw ania pracow nikom
kontraktow ym  w ynagrodzenia umownego,
równego uposażeniu urzędników  państw o
wych V, VI i V II stopnia służbowego;

b) zaliczania funkcjonarjuszów Polskiego M o
nopolu Tytoniowego do I, II, HI, IV i V gru
py remuneracyjnej;

c) obsadzania stanow isk kierowniczych;
d) p rzen iesień  służbow ych osób na stanow i

skach  kierow niczych;
e) podróży  służbow ych zagranicznych;
f) p rzyznaw ania  nagród  pien iężnych  i rem une- 

racyj, udzielania zapomóg w wysokości p rze 
k raczającej dw um iesięczne uposażenie p ra 
cow nika;

g) za rządzen ia  dochodzeń i sp raw  dyscypli
narnych  pracow nikom  Polskiego M onopolu 
Tytoniow ego;

n) zarządzeń  ogólnych n a tu ry  zasadniczej.

Do aprobaty II należą:

a) p rzedstanow cza op ro b a ta  (rewizja) spraw  
należących  do I ap robaty ;

b) przyjm ow ania, m ianow ania, aw ansow ania, 
zw olnienia (przenoszenia w  s tan  spoczyn
ku) funkcjonarjuszów  Polskiego M onopolu 
T ytoniow ego IX, X i XI st. służbow ego oraz 
przyznaw ania pracow nikom  kon trak tow ym  
w ynagrodzenia um ow nego rów nego u posa
żeniu urzędn ików  państw ow ych VlII, IX, X 
i XI stopnia służbow ego;

c) zaliczania funkcjonarjuszów Polskiego M o
nopolu Tytoniow ego do V, VI, VII, VIII, IX, 
X i XI grupy remuneracyjnej;

d) decyzje w sp raw ach  p rzen iesień  służbow ych 
(z w yjątk iem  osób n a  stanow iskach kierow 
niczych) oraz delegacji (czasowych p rzy
działów) służbowych personelu  Polskiego 
M onopolu Tytoniow ego;

e) Przypisyw anie do zw rotu bezspornych na- 
leżytości funkcjonariuszom  Polskiego M ono
polu Tytoniow ego;

f) udzielanie zapomóg bezzw rotnych do w y
sokości n ieprzekracza jącej dw um iesięcznych 
poborów  p racow nika w w ypadkach  n ie
przew idzianych  tu te jszem  rozporządzeniem  
z dnia 31 sierpnia 1928 r, L. 8061/Pr/I/28;

g) udzielanie w ytknięć podległym  urzędnikom  
za n iew łaściw ości w urzędow aniu , lub za 
chow aniu się, oraz za n iedbalstw o w  służ
bie;

h) w szelk ie  sp raw y n ależące  w zasadzie do III 
aprobaty, k tóre sp raw ujący  II ap robatę  za
strzeże  w yjątkow o do swej aprobaty .

Do aprobaty III należą:

a) p rzedstanow cza ap ro b a ta  (rewizja) w szel
kich  spraw  należących  do ap ro b a ty  II i I;

b) o sta teczn a  ap ro b a ta  w szelkich  sp raw  nieza- 
strzeżonych  do ap ro b a ty  II i I.

P raw o  III ap ro b a ty  należy  do N aczeln ika W y 
działu I.

W  szczególności do N aczeln ika W ydzia łu  I n a 
leżą:

1) przyjm ow ania, m ianow ania, aw ansow ania, 
zw olnienia (przenoszenia w s tan  spoczynku) funkcjo
narjuszów  Polskiego M onopolu T ytoniow ego XlI-go 
i niższych stopni służbow ych oraz przyznaw ania  p ra 
cownikom kontraktow ym  w ynagrodzenia umownego, 
rów nego uposażeniu  u rzędników  państw ow ych  XlI-go 
i niższych stopni służbow ych;

2) zaliczanie niższych funkcjcnarj uszów P o l
skiego M onopolu Tytoniowego do XII grupy rem une
racyjnej;

3) sp raw y  podróży  służbow ych funkcjonarju
szów Polskiego M onopolu Tytoniow ego;

4) w ykonyw anie cytow anego wyżej zarządzen ia 
D yrekcji Polskiego M onopolu Tytoniow ego z dn. 31 
sierpnia 1928 r, L, 8061/pr/I/28;

5) udzielan ie urlopów  pracow nikom  Polskiego 
M onopolu T ytoniow ego;

6) przyznaw ania  dodatków  rem uneracyjnych  
do d iet w w ypadkach  delegacji oraz podróży  służ
bow ych w kraju;

7)) udzielanie zaliczek zw ro tnych  na u posa
żenie;

8) decyzje we w szelk ich  spraw ach, nasuw ają
cych pow ażniejsze w ątpliw ości;

9) w ystaw ianie i prolongow anie legitym acyj 
służbow ych.

W  zastępstw ie  N aczeln ika W ydziału  I K ie
row nik O ddziału  O sobow ego posiada p raw o ap ro 
b a ty  w następu jących  spraw ach;

a) przedstanow czych załatw ień w  spraw ach 
osobow ych (żądanie inform acji, w yjaśnień 
i t. p.);

b) sp raw y ew idencji personelu , oraz p row a
dzenia odpow iednich w ykazów  osobow ych;

c) sp raw y nieobecności w służbie p racow ników  
P olskiego M onopolu Tytoniow ego, k on tro la  
czasu trw an ia  urlopów , k o n tro la  w yjazdów  
i p rzyjazdów  służbow ych;

d) asygnow anie poborów  now oprzyjętym  
funkcjonarjuszom  Polskiego M onopolu l y -  
toniow ego;

e) p rzyznaw anie dodatków  ekonom icznych 
i zw ro tu  op łat szkolnych;

f) udzielanie zaliczek na pokrycie  kosztów  
podróży, delegacyj i  przeniesień służbowych;

g) w ydaw anie funkcjonarjuszom  Polskiego M o
nopolu T ytoniow ego zaśw iadczeń  u rzęd o 
w ych (do K as C horych, w ładz kolejow ych 
i t. p.);
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h) p rzyznaw anie d epu ta tów  ty toniow ych i kon
tro la  nad  ich poborem ;

i) w yznaczanie dyżurów  służbow ych urzędn i
kom  Polskiego M onopolu Tytoniow ego;

j) sp raw y rek lam acji i przydziałów  w ojsko
wych funkcjonarjuszów  Polskiego M onopo
lu Tytoniow ego.

P onad to  przydzielam  R adcy  M inisterjalnem u 
E. Z arem bie ad  personam :

nadzór nad  K ancelarją  D yrekcji Polskiego M o
nopolu T ytoniow ego oraz jej poszczególnem i oddzia
łami, a to  zarów no pod w zględem  rzeczow ym , jak 
i osobowym.

K ierow nik O ddziału  O sobowego podpisyw ać 
będzie a k ta  z użyciem  przy  podpisie klauzuli: ,,Za
N aczeln ika W ydziału

R adca M inisterjalny".

Ad 2, Oddział Administracyjny.

A, Zakres czynności,

Do zak resu  czynności O ddziału  A dm inistracy j
nego należy  załatw ianie spraw  adm inistracyjno-go
spodarczych  Polskiego M onopolu Tytoniow ego t. j. 
dostarczania Polskiem u M onopolowi Tytoniowem u 
pom ieszczeń biurow ych, gospodarczych i techn icz
nych drogą kupna', lub najm u; adm inistrow ania w szel- 
kiem i budynkam i Polskiego M onopolu T ytoniow e
go w łasnem i i w ynajętem i oraz p rzeprow adzan ia 
w nich rem ontów i adap tacy j; eksploatow ania zbęd
nych na cele Polskiego Mon. Tyt. nieruchom ości; 
zaopatryw an ia  Polskiego Mon. Tyt. w inw entarz 
biurow y, druki, książki, m aterja ły  i u tensy lja  b iu ro 
we, oraz konserw acja  tego inw en tarza  ruchom ego; 
czuw ania nad  porządkam i w  pom ieszczeniach P o l
skiego M on. Tyt, o raz nad  spełnianiem  obow iązków  
służbowych służby niższej (woźnych, gońców) P o l
skiego Mon. Tyt.

W  szczególności do O ddziału  A dm in istracy jne
go należą  spraw y:

1) opracow ania  rozlokow ania i dyslokacji biur 
D yrekcji;

2) czuwania nad  porządkam i, hig jeną i bezpie
czeństw em  w pom ieszczeniach Polskiego M onopolu 
Tytoniowego oraz w ydaw ania odnośnych przepisów;

3) sp raw y dostarczan ia  i norm alizacji środków  
pom ocniczych do u trzym ania czystości i porządków ; 
środków  toale tow ych  oraz naczyń gospodarczych;

4)) spraw y rem ontów , adap tac ji i u lepszeń w 
pom ieszczeniach Polskiego M onopolu Tytoniow ego, 
opinjow ania i nadzorow ania tych  robó t z punk tu  
w idzenia gospodarczego i technicznego, w ykonyw a
nia p ro jek tów  i kosztorysów  drobnych robó t budo
w lanych na  zlecenie D yrekcji, względnie zamówie
nia podległych Z akładów  D yrekcji Polskiego M ono
polu  Tytoniowego, kierow ania drobnemi robotam i 
rem ontowem i w pom ieszczeniach Polskiego M onopolu 
Tytoniow ego;

5) spraw y kon tro li i norm alizacji w ydatków  
rzeczow ych Polskiego M onopolu Tytoniow ege na 
św iadczenia (gaz, opał, woda, e lektryczność, k an a

ły, telefony) i u trzym anie porządków , oraz na  kon
serw ację inw en tarza  biurow ego;

6) spraw y zasadnicze służby niższej Polskiego 
M onopolu Tytoniow ego, a m ianow icie zb ieran ie  po 
dań od kandydatów , zb ieran ie referencyj, om aw ia
nie w arunków  pracy, nadzór nad  w ypełnianiem  obo
w iązków  służbow ych, staw ianie w niosków  cc do 
urlopow ania, udzielanie pożyczek, nagród, urlopów , 
k a r porządkow ych i zw alniania ze służby, opraco
w yw anie przepisów  dotyczących obow iązków  
i upraw nień  służby niższej;

7) spraw y przyjm ow ania pod za rząd  Polskiego 
M onopolu T ytoniow ego budynków  i nieruchom ości 
no w o nabytych;

8) sp raw y lokato rów  w pom ieszczeniach Pol
skiego M onopolu Tytoniow ego oraz kon tro la  nad 
w pływ am i kom ornego i i św iadczeń od lokatorów ;

9) spraw y osw obodzenia pom ieszczeń na  po
trzeb y  Polskiego M onopolu Tytoniow ego;

10) spraw y racjonalnej gospodark i i dochodo
wości nieruchom ości Polskiego M onopolu T ytonio
wego, dysponow ania pnom ieszczeniam i niezajętem i 
i zbędnem i na  cele Polskiego M onopolu T y ton io 
wego oraz p rzekazyw ania  tych  objektów  na inne 
cele państw ow e;

11) spraw y instrukcji i p rzydziału  czynności 
adm in istra to rów  poszczególnych objektów  Polskiego 
M onopolu Tytoniow ego;

12) spraw y ew idencji w szelkich  nieruchom o
ści w łasnych  i w ynajm ow anych, zb ieran ie  danych 
h ipotecznych  i k a tastra ln y ch , przechow yw anie p la
nów  i dokum entów  dotyczących  nieruchom ości;

13) sp raw y k redy tow o  - budżetow e k o n ser
wacji budynków  i k on tro la  nad  zużyciem  kredytów , 
oraz nad praw id łow em  w ykonaniem  robó t pod wzglę
dem  form alnym  i m aterjalnym ;

14) sp raw y zb ieran ia  ofert i poszuk iw ań  ob
jek tów  do kupna lub w ynajm u na po trzeby  Po lsk ie
go M onopolu Tytoniowego, opracowywanie, zawie
ran ie i w ydaw anie instrukcji co do umów kupna, lub 
dzierżaw y, k on tro la  i ew idencja zaw artych  umów, 
likw idow anie p re ten sji z ty tu łu  tak ich  umów;

15) sp raw y zb ieran ia  m aterja łów  dotyczących 
uzasadnien ia po trzeb  budow y w łasnych  gm achów 
na hurtow nie;

16) spraw y ro zp a try w an ia  z p u nk tu  w idzenia 
po trzeby  i celow ości zapo trzebow ań  na ruchom ości, 
u tensy lja  i d ruk i biurow e;

17) p rzedstaw ian ie  w niosków  na nabycie in
w entarza , utensylji i d ruków  biurow ych;

18) zam aw ianie inw entarza, utensylji i druków  
biurow ych;

19) spraw y w ydaw ania zleceń  w ysyłek  w y
m ienionych przedm iotów  w m iarę uzasadnionej po
trzeby ;

20) spraw y w ysyłki inw entarza, u tensylji i d ru 
ków  biurow ych;

21) spraw y norm alizacji zużycia u tensylji i a r 
tykułów  biurow ych;

22) prow adzen ie odnośnych ksiąg m agazyno
wych i ew idencyjnych;
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23) prowadzenie magazynu podręcznego dru
ków i utensylji biurowych.

B, Kierownictwo i skład osobowy.

Do zakresu obowiązków i upraw nień Kierow
nika należy: bezpośrednie kierowanie pracam i Od
działu, podział pracy pomiędzy personel Oddziału, 
instruowanie i nadzorowanie tego personelu, prawo 
III aprobaty w granicach określonych niżej:

Kierownik Oddziału podlega Naczelnikowi 
W ydziału I.

Skład osobowy Oddziału Administracyjnego 
ustala się następująco:

1 urzędnik w VI st. sł. I kat. (Kierownik Od
działu),

1 urzędnik w VII st. sł. I kat. (prawnik),
3 urzędników w VIII st, sł. II kat. (techników),
2 urzędników w IX st. sł. III kat.
Czynności kancelaryjne dla Oddziału Admini

stracyjnego pełnić będą urzędnicy Kancelarji Pre- 
zydjainej w sposób analogiczny, jak dla Oddziału 
Osobowego.

Oddział Adm inistracyjny będzie jednak prow a
dził własny zapisek (dziennik) ewidencyjny załat
wianych aktów.

C. Aprobata.

Podział aprobaty odnośnie do spraw załatw ia
nych przez Oddział Administracyjny normuje się w 
sposób analogiczny, jak dla Oddziału Osobowego, 
a mianowicie:

Do aprobaty I należą decyzje w sprawach:
j ) oswobodzenia i dysponowania wolnemi po

mieszczeniami, oraz przekazyw ania zbęd
nych pomieszczeń na inne cele państwowe;

b) kupna nieruchomości na cele Polskiego M o
nopolu Tytoniowego oraz dzierżaw nieru
chomości na cele Polskiego Monopolu Ty
toniowego; tych ostatnich do wysokości 
czynszu ponad 50.000 zł. tudzież zatw ier
dzanie warunków odnośnych umów;

c) zarządzeń ogólnych zasadniczej natury;
Do aprobaty II należą:
a) przedstanow cza aprobata (rewizyjna) wszel

kich spraw należących w myśl niniejszego 
zarządzenia do aprobaty I;

b) decyzje w spraw ach dzierżaw nieruchomo
ści na cele Polskiego Monopolu Tytoniowe
go do wysokości 50.000 zł. czynszu dzier
żawnego i zatw ierdzanie odnośnych umów;

c) decyzje w spraw ach dyslokacji i rozlokowa
nia biur Dyrekcji;

d) decyzje w spraw ach wydawania przepi
sów dotyczących porządków, higjeny i bez
pieczeństwa w pomieszczeniach;

e) decyzje w spraw ach przeprow adzania re 
montów, ulepszeń i adaptacji w pomie
szczeniach Polskiego Monopolu Tytonio
wego;

f) decyzje w spraw ach potrzeby zakupna, roz
działu i normalizacji środków pomocni
czych, urządzeń biurowych, druków oraz 
utensylij biurowych;

g) zatw ierdzanie projektów i kosztorysów re 
montów, adaptacji i ulepszeń w pomie
szczeniach Polskiego Monopolu Tytonio
wego, przekraczających kwotę 10.000 zł.;

h) decyzje w spraw ach wydatkowania i norma
lizacji wydatków rzeczowych na świadcze
nia związane z utrzym aniem  nieruchomości, 
do kwoty powyżej 10.000 zł.;

i) decyzje w spraw ach zasadniczych dotyczą
cych służby niższej;

j) decyzje w spraw ach racjonalnej gospodar
ki i dochodowości pomieszczeń Polskiego 
Monopolu Tytoniowego;

k) decyzje w spraw ach wynajmu i przydziału 
lokali w pomieszczeniach Polskiego Mono
polu Tytoniowego;

1) decyzje w sprawie przydziału czynności 
i instruowania adm inistratorów  poszcze
gólnych objektów Polskiego Monopolu Ty
toniowego;

ł) wszystkie sprawy należące w zasadzie do 
aprobaty  III-ej, k tóre zostaną specjalnie 
zastrzeżone do aprobaty Ii-ej,

Do aprobaty III należą:

a) przedstanow cza aprobata (rewizyjna) w za
kresie spraw należących do aprobaty 
II i I;

b) ostateczna aprobata w spraw ach niezastrze- 
żonych do aprobaty II i I.

Praw o aprobaty III należy do Naczelnika W y
działu I z zastrzeżeniem  dla Kierownika Oddziału 
Administracyjnego rewizji wstępnej w zakresie 
spraw załatw ionych w Oddziale Administracyjnym.

W szczególności do Naczelnika Wydziału I na
leżą:

a) zatw ierdzanie projektów i kosztorysów re 
montów, adaptacji i ulepszeń w pomieszcze
niach Polskiego Monopolu Tytoniowego do 
kw oty poniżej 10.000 zł.;

b) wydatkowanie i normalizacja wydatków 
rzeczowych na świadczenia, związane 
z utrzymaniem nieruchomości Polskiego 
M onopolu Tytoniowego, do wysokości po
niżej 10.000 zł.;

c) instrukcje odnośnie zawierania wszelkich 
umów;

d) kontrola umów pod względem treści i formy;
e) spraw y wyznaczania osób i komisji, oraz 

rzeczoznawców w razie potrzeby komisyj
nego zbadania objektów mających się za
kupić względnie wydzierżawić;

f) spraw y zbierania ofert na kupno lub dzier
żawę nieruchomości;

g) decyzje we wszelkich spraw ach oddanych 
do aprobaty Kierownika Oddziału, lecz na
suwających poważniejsze wątpliwości.
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W  zastępstw ie  N aczelnika W ydziału  I p. o. 
K ierow nika O ddziału  A dm inistracyjnego posiadać 
będzie praw o ap ro b a ty  w następu jących  spraw ach:

a) p rzedstanow cze  za ła tw ien ia  w spraw ach  
adm inistracyjnych, żądania inform acji, w y
jaśnień, w ykazów , dowodów stw ierdzają
cych stan  fak tyczny  i t. p.

b) sp raw y  technicznego  w ykonania za tw ie r
dzonych dyslokacji b iur Polskiego M onopo
lu Tytoniow ego;

c) asygnow ania bezspornych w ydatków  rzeczo 
w ych Polskiego M onopolu Tytoniow ego na 
św iadczenia i u trzym anie u rządzeń  uży tecz
ności publicznej (elektryczność, woda, tele- 
fony, gaz, kanały , opał);

d) rozrach u n k u  z lokato ram i pom ieszczeń P o l
skiego M onopolu Tytoniow ego (kom orne, 
św iadczen ia);

e) sp raw y  zbieran ia, sporządzania i p rzecho
w yw ania p lanów  i dokum entów  odnoszą
cych się do m ajątku  nieruchom ego i ru 
chom ego Polsk iego  M onopolu Tytoniow ego;

f) sp raw y w ykonyw ania zatw ierdzonych  dy- 
spozycyj i zapotrzebow ań n a  urządzenia, 
u tensy lja  i d ruk i biurow e;

g) spraw y przydziału  funkcji niższej służby w 
D yrekcji Polskiego M onopolu Tytoniow ego;

h) sp raw y ew idencji i k o n tro la  czasu trw an ia  
urlopów  niższej służby w D yrekcji P o lsk ie
go M onopolu Tytoniow ego;

i) sp raw y ew idencji n ieobecności w służbie 
niższej z pow odu choroby;

j) sp raw y w yznaczania dyżurów  służbow ych 
niższej służby;

k) sp raw y ogólnego nadzoru  nad  służbą niższą.
P ełn iący  obow iązki K ierow nika O ddziału A d 

m inistracyjnego podpisyw ać będzie a k ta  z n as tęp u 
jącą k lauzulą: „Za N aczeln ika W ydziału  I R efe
rendarz".

D y rek to r Polskiego M onopolu Tytoniow ego:

(— ) Dr. K reu tz .

D Y R EK C JA  PO LSK IEG O  
M ONOPOLU TY TO N IO W EG O

L. 121 l/Pr/I/29.

W spraw ie u tw orzenia Oddziału 
transportow ego przy W ydziale VI- 
tym D yrekcji Polskiego M onopolu 

Tytoniowego.

W arszaw a, dnia 16 stycznia 1929 r.

Z A R Z Ą D Z E N I E .

P rzy  W ydziale V I-tym  D yrekcji Polskiego M o
nopolu Tytoniow ego tw orzy  się „O ddział tran sp o r
tow y".

Z akres działan ia pow yższego O ddziału  u sta la  
się, jak następuje :

A) za ła tw ian ie  sp raw  dotyczących  organiza
cji i racjonalizacji przew ozów , w szczególności:

1) U stalan ie  racjonalnego system u przew ozów  
ze względu na ich celow ość i m ożność un ikan ia  n ie
potrzebnego przerzucania surow ca lub wyrobów ty 
toniow ych.

2) U zgadnianie zasadniczych kalkulacji spraw  
w ym ienionych niżej pod b) c) i d) w k ierunku  za- 
stosow yw ania w poszczególnych w ypadkach, lub 
też  na ok resy  dłuższe, p rzew ozów  m orskich, rzecz
nych, kolejow ych, sam ochodow ych lub konnych.

3) P row adzen ie  ogólnej kalku lac ji ubezpieczeń  
tran sp o rtó w  lądow ych i wodnych.

c) C zuw anie nad  należy tem  zastosow aniem  
polityk i przew ozow ej ze w zględu na istn ie jące m ię
dzynarodow e tary fy  konkurencyjne, w yjątkow e oraz 
pro tekcyjne.

5) S ta ran ia  o zniżki tary fow e na ko lejach  za
granicznych i obcych.

6) P row adzenie b ib ljo tek i pism  fachow ych, ta 
ryf zagranicznych i krajow ych, inform acje o w szel
kich zm ianach w zak resie  ta ry f i przepisów  przew o
zowych.

B) Z ała tw ian ie spraw , dotyczących p rzew o
zów kolejow ych i w odnych, w szczególności:

1) W ydaw anie instrukcji o praw idłow em  w y
staw ian iu  listów  przew ozow ych i deklarow aniu  
p rzesy łek  p rzez  nadaw ców  zagranicznych i zak łady  
m onopolowe.

2) P row adzen ie  kon tro li w ykonan ia tych  p rze
pisów.

3) K ontro la  listów  przew ozow ych i konosa
m entów .

4) R eklam acje n ad p ła t pow stałych  z w iny kolei.
5) P row adzen ie kon tro li n ad p ła t z w iny n a

daw ców  i dbanie o zm niejszenie nadpłat.
6) R ek lam acje uby tków  i b raków  pow stałych  

podczas tran sp o rtu , oraz p rzeprow adzan ie docho
dzenia w w ypadkach  niestw ierdzenia winy kolei lub 
w w ypadkach  pow stałych  z w iny funkcjonarjuszy 
M onopolu Tytoniow ego, jak rów nież prow adzenie 
sp raw y ubytków , zam oczeń i uszkodzeń w yrobów  
ty toniow ych stw ierdzonych na składzie oraz przy  
odbiorze p rzesy łek  p rzez hurtow ników ,

7) P row adzenie kon tro li osiowego i op łat z te 
go ty tu łu  w ynikłych oraz s ta ran ie  się o zm niejszenie 
przestojów .

8) P rzydzia ł w agonów  dla Polskiego M onopolu 
Tytoniow ego.

9) S porządzanie planów  przew ozów  dla M ini
s te rs tw a  Kom unikacji.

10) In terw encje  we w szystk ich  sp raw ach  zw ią
zanych z tran sp o rtem  kolejowym .

11) Czuw anie nad  w ykonaniem  obow iązują
cych  postanow ień taryfow ych na kolejach krajow ych 
i zagranicznych.

12) U stalan ie  najtańszych dróg przew ozów .
13) U bezpieczenia tran sp o rtó w  kolejow ych 

i wodnych.
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14) Załatwianie wszelkich spraw  eksploata
cji bocznic, umów bocznicowych, rachunku kredy
towanego i gotówkowe.

15] Załatwianie zleceń Dyrekcji Polskiego Mo
nopolu Tytoniowego w zakresie wykonania tran s
portów importowanego surowca i przewozów k ra 
jowych.

C) Załatwianie spraw  dotyczących samocho
dów i przewozów samochodowych, w szczególności:

1) Obliczanie rentowności i ewent, starania 
o wprowadzenie przewozów samochodowych, o ile 
koszt ich wypadłby na pewnych przestrzeniach ta 
niej od przewozów koleją lub końmi.

2) Zakup nowych samochodów, części zam ien
nych i m aterjałów  pędnych.

3) Reparacja, rem onty w zakresie w łas
nym, lub za pomocą firm pryw atnych i konserwacja 
samochodów.

4) Staranie się o odpowiedni personel szo- 
ferski.

5) Prowadzenie księgi stanu samochodów.
6) Prowadzenie kalkulacji kosztów eksploata

cji samochodów.
7) Załatwianie rachunków dostawców do wy

płaty i kontroli przez powołane do tego organa Dy
rekcji Polskiego Monopolu Tytoniowego.

8) Zarządzenia co do eksploatacji, pomieszcze
nia i przydziału samochodów w porozumieniu z za- 
interesow anem i urzędami Polskiego M onopolu Ty
toniowego.

D) Załatwianie spraw przewozów konnych, 
w szczególności:

1) Obliczanie rentowności i ewent. starania 
o wprowadzenie konnych przewozów, o ile koszt ich 
wypadłby na pewnych przestrzeniach taniej od p rze
wozów samochodami lub koleją.

2) Ustalenie m etod i warunków umów z po
szczególnemu przewoźnikami.

3) Badanie m aterjałów  przetargow ych i de
cyzje o wyborze oferentów.

4) Staranie się o wprowadzenie własnych środ
ków przewozów konnych, o ile utrzym anie i eksplo
atacja okaże się rentowniejszą od korzystania 
z usług przewoźników prywatnych.

Do zakresu obwiązków i uprawnień Kierowni
ka należy; bezpośrednie kierownictwo pracami Od
działu, podział pracy pomiędzy personel, instruow a
nie i nadzorowanie tego personelu i praw o aproba
ty w granicach niżej określonych.

Kierownik Oddziału podlega służbowo Na
czelnikowi W ydziału VI.

Skład Oddziału transportow ego ustala się na
stępująco:

1 urzędnik w VI st. sł. I kat (Kierownik oddziału)
3 ,, w VII ,, I lub II kat.
3 „ w VIII , II kat.
1 ,, w IX ,, 111 kat.
1 „ w X  „ III kat.
Podział aprobaty odnośnie spraw, należących 

do zakresu czynności Oddziału transportow ego nor
muje się przy uwzględnieniu zasad, określonych w

punkcie A; zarządzenia z dnia 16 listopada 1927 r. 
L. 10086/Pr/I/27, w sposób następujący:

I. Do aprobaty I-ej należą decyzje w nastę
pujących sprawach:

a) zmiana dróg przewozu, sposobu i środków 
przewozów,

b) zmiana zasadniczych systemów obliczania 
przewoźnego,

c) ustalanie ilości zakupić się mających samo
chodów, osobowych i ciężarowych,

d) wszelkie sprawy, należące w zasadzie do II 
względnie III aprobaty, k tóre spraw ujący I 
aprobatę zastrzeże wyjątkowo do I apro
baty.

II. Do aprobaty Ii-ej należą następujące 
sprawy:

a) przedstanow cza aprobata (rewizja spraw), 
należących do I-ej aprobaty,

b) zarządzenia o systemie przewozów, zarzą
dzenia wynikłe z kalkulacji przewozów,

c) instrukcje dla fabryk i magazynów o sposo
bie i trybie przesyłania listów przew ozo
wych, konosamentów, dokumentów i opłat 
dodatkowych do kontroli Oddziału T rans
portowego,

d) zakup samochodów,
e) reparacje, remont i zakup części1 zamiennych 

oraz m aterjałów  pędnych ponad 10.000 zł.,
f) zarządzenia o metodzie księgowania kosz

tów eksploatacji samochodów, przewozów 
kolejowych i konnych,

g) zarządzenia w sprawie budowy nowych ga
rażów,

h) zarządzenia w sprawie m ieszkań szoferów,
i) zarządzenia w sprawie przydziału samocho

dów,
j) normy płac szoferów,

k) wnioski względnie zarządzenia w sprawie 
kupna, konserwacji i przydziału środków 
lokomocji konnej,

1) wnioski względnie zarządzenia w spraw ach 
budowy, konserwacji i administracji stajen 
i wozowni,

m) wszelkie sprawy, należące w zasadzie do III 
aprobaty, k tóre sprawujący Il-gą aprobatę 
zastrzeże wyjątkowo do swojej aprobaty,

III. Do aprobaty  III (Naczelnika Wydziału) 
należą następujące sprawy:

a) przedstanow cza aprobata (rewizja) spraw 
należących do I i II aprobaty,

b) ostateczna aprobata wszelkich spraw, nie 
zastrzeżonych do I i II aprobaty, a w szcze
gólności:

1) zakup i prenum erata taryf zagranicznych 
i kolejowych, pism fachowych, dzieł specjalnych, 
dzienników urzędowych,

2) zatw ierdzenie wynagrodzeń za godziny p ra 
cy nadliczbowej szoferów i personelu przydzielonego 
do administracji samochodowej,
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3) um ow y na. spraw dzanie listów  przew ozo
wych oraz op ła t dodatkow ych krajow ych i zagra
nicznych, i po lecenia w ypłaty  należności z ty tu łu  
tych  umów, o ile w ydatk i z tern połączone m ają być 
pokryw ane z k redy tów  przeznaczonych na zakup 
m aterja łów  ekonom icznych,

4) instrukcje  o praw id łow em  w ystaw ianiu  li
stów  przew ozow ych,

5) w nioski na budow ę now ych bocznic, dzier
żawę placów  i bocznic lub w spółużyw alność bocz
nic.

6) reperac je , rem onty  i zakup części zam ien
nych do sam ochodów  oraz m aterja łów  pędnych p o 
nad 5.000 zł. do 10.000 zł.,

7) w yznaczanie kom isji odbiorczych,
8) decyzje w e w szelk ich  spraw ach, należących  

do ap ro b a ty  K ierow nika O ddziału, a nasuw ających 
pow ażniejsze w ątpliw ości.

IV. W  zastępstw ie  N aczelnika W ydziału  VI, 
K ierow nik O ddziału transportow ego  posiada praw o 
ap ro b a ty  w następu jących  spraw ach:

a) kalku lac je  parow ozów , żądane przez D y
rekcję  Polskiego M onopolu Tytoniow ego 
oraz fabryk i i zakłady,

b) w nioski na zakup  i p ren u m era tę  ta ry f za 
granicznych i kolejow ych, pism  fachowych, 
dzieł specjalnych, dzienników  urzędow ych
i t. d.,

c) korespondencja  w spraw ach  rek lam acji i r e 
k lam acje n ad p ła t przewoźnego. K orespon
dencja w sp raw ach  n ad p ła t z w iny nadaw 
ców, n ad p ła t osiowego i rek lam acje. K o re
spondencja w sp raw ach  u b y tk u  i rek lam acji 
uby tków  kolejow ych. K orespondencja w 
spraw ach  zniżek taryfow ych, zm iany p rz e 
pisów  przew ozow ych, w spraw ach  in te rp re -

' tacji p rzepisów  kolejow ych i t. p.,
d) dochodzenie w spraw ach  uby tków  nie pow 

sta łych  z w iny kolei,
e) korespondencja w sp raw ach  przydziału  w a 

gonów dla Polskiego M onopolu T ytonio
wego,

f) interw encje we w szystkich spraw ach zw ią
zanych j przew ozam i,

g) zarządzen ia  o nadsyłan iu  danych w sp ra 
w ach  przepisów  kolejow ych i bocznicowych,

h) zakup  części zam iennych, niezbędnych n a 
rzędzi pom ocniczych i m aterja łów  pędnych 
do sam ochodów  do w ysokości 5.000 zł. Z a
rządzen ia  w spraw ie rem ontow  i re p e r icji 
sam ochodów  do w ysokości 5.000 zł., oraz 
za tw ierdzen ie  odnośnych rachunków ,

i) w nioski na przyjm ow anie, przenoszenie, 
zw alnianie szoferów  i personelu  a d m in is tn - 
cji sam ochodow ej.

j) w nioski na zatw ierdzan ie w ynagrodzenia za 
godziny p racy  nadliczbow ej szoferów  i p e r 
sonelu przydzielonego do adm inistracji sa
m ochodowej,

k) zarządzen ia  o przesy łan iu  p rzez fabryki 
i zak łady  Polskiego M onopolu Tytoniow ego

danych tyczących  w ydatków  i gospodarki 
sam ochodow ej, oraz pom ieszczeń sam ocho
dowych,

1) za rządzen ia  ogłaszania p rze targów  na p rze
wozy końmi, 

m) zarządzen ia  w spraw ie m etod  i w arunków  
um ów z poszczególnem i przew oźnikam i, 

n) w nioski w spraw ie w yboru oferentów  na 
przew ozy końmi, 

o) zarządzen ia  o nadsyłan iu  danych do tyczą
cych przew ozów  końmi, 

p) w nioski na delegacje u rzędników  Oddziału 
T ransportow ego  do Z akładów  i U rzędów  
M onopolu T ytoniow ego na prow incję w 
sp raw ach  zw iązanych z zak resem  działal
ności O ddziału  T ransportow ego, 

r) p rzedstanow cza ap ro b a ta  (rewizja) cpraw , 
należących  do III ap robaty .

K ierow nik O ddziału T ransportow ego  podpi
syw ać będzie a k ta  (czystopisy za ła tw ień  z użyciem 
przy  podpisie k lauzuli ,,Za N aczelnika W ydziału .

D y rek to r Polskiego M onopolu Tytoniow ego:
(— ) Dr. K reu tz .

D Y R EK C JA  PO LSK IEG O  
M ONOPOLU TY TO N IO W EG O

L. 391/IV/I/29.

W  spraw ie kredytów  na pobór W y
robów  Tytoniow ych zabezpieczo

nych hipotecznie.

W arszaw a, dnia 21 stycznia 1929 r,

Do
Izby Skarbow ej, W ydział IV, 

w W ilnie.

Odnośnie do spraw ozdania z dnia 2 stycznia 
1929 r. L. 11261TV/1928 r. w spraw ie wyżej wym ie
nionej D yrekcja Polskiego M onopolu Tytoniow ego 
wyjaśnia, ze jesii posiadane przez izbę S karoow ą do
kum enty, służące do zabezpieczenie hipoteczneoo 
kredytów , udzielonych na w arunkach  okólnika z dn. 
14 grudnia 1923 r. L. 5132/Pr./IV/23, odpow iadają 
sw ą treśc ią  w arunkom  określonym  w okólniku z dnia 
31-go październ ika 1928 r. L. 23318/IV/I/2S, a fak t 
w ystarczalności tych dokum entów  potw ierdziła  nad
to P ro k u ra to r ja G eneralna, wówczas nie potrzeba 
żądać od koncesjonarjuszów , k tó rzy  p rag n ą  uzyskać 
now y k red y t na podstaw ie daw nego zabezpieczenia 
hipotecznego, dostarczen ia now ych dokum entów  
kaucyjnych.

Zasadniczo w pisy sum kaucyjnych  w księgach 
hipotecznych pow ołują jako podstaw ę ich dokona
nia dokum enty  zastaw u, w zględnie no tarja ln ie  spo
rządzone zapisy ewikcji.

W  dokum entach  zastaw u sporządzonych w e
dług w zoru IV podanego w okólniku L. 5132/Pr/IV/23,
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jednak względnie w notarjalnych zapisach ewikcji, 
przewidzianych w tym okólniku (dla b. zaboru rosyj
skiego), treść oświadczeń — w rzeczy wistem brzm ie
niu Dyrekcji Polskiego Monopolu Tytoniowego nie
znana — odbiegać może w poszczególnych wypad
kach od warunków  określonych w okólniku 
L. 23318/IV/I/28, jak n. p. co do odsetek zwłoki okre
ślonych we wzorze IV okólnika L. 5132/Pr/I/IV/23 
w wysokości 6%, albo co do klauzuli zastrzegającej 
prawo dowodu księgom i rachunkom  Dyrekcji Pol
skiego Monopolu Tytoniowego. — Zachodziły też 
wypadki, że osoba trzecia udzielająca hipoteki nie 
oświadczyła solidarnej poręki. Z tych powodów Dy
rekcja Polskiego Monopolu Tytoniowego uważa za 
konieczne dokładne zbadanie w każdym poszczegól
nym wypadku treści wyżej wymienionych dokumen
tów kaucyjnych.

W  razie gdyby stwierdzono, że dawne doku
m enty kaucyjne nie odpowiadają w całości nowym 
warunkom wyszczególnionym w okólniku z dnia 
31 października 1928 r. L. 23318/IV/I/28, należy w e
zwać stronę zainteresowaną, by przedłożyła n iwy 
dokum ent zastawu, względnie notarjalnv zapis ewik
cji, oraz by się postarała o umieszczenie w odnoś
nych księgach hipotecznych adnotacji, że zapisana 
już dawniej suma kaucyjna służy na zabezpieczenie 
zobowiązań wynikających z nowego dokum entu za
staw u (zapisu ewikcji).

D yrektor Polskiego Monopolu Tytoniowego:
(—) Dr. Kreutz.

DYREKCJA POLSKIEGO 
MONOPOLU TYTONIOWEGO

L. 739/VII/4/29
Zaliczki na koszty podróży i ich wy

równanie.

W arszawa, dnia 22 stycznia 1929 r.
Do

Pana Generalnego Inspektora Polskiego Monopolu 
Tytoniowego. Panów Naczelników (Kierowników) 
wszystkich wydziałów Dyrekcji Polskiego Monopolu 

Tytoniowego,
Z doniesienia W ydziału VII/4 okazuje się, ze 

Panowie urzędnicy pobierają asvgnowane im przez 
Dyrekcję zaliczki na pokrycie kosztów, zleconych 
podróży służbowvch. nie składaia po powrocie ewen
tualnych pozostałości z tych zaliczek do Kasy Dy
rekcji Polskiego Monopolu Tytoniowego.

Stan ten jest niezgdnv z istnieiacemi przepisa
mi i powoduie różnorodne komplikacie w urzędow a
niu Kasjera Dyrekcji Polskiego Monopolu Tytonio
wego,

Proszę wiec Pana Generalnego Inspektora, P a
na Naczelnika (Kierownika) o podanie do wiadomo
ści podleMvch im urzędników, że pozostałości z u- 
dzielonvch im na cel powyższy zaliczek, jako należ
ności Skarbu Państwa, muszą bvć natychmiast 
(przed złożeniem odnośnego rachunku z kosztów 
podróży! składane w Kasie Dyrekcji, tak  by rachun- 
kozdawca mógł w sprawozdaniu swem powołać się 
na numer odnośnej asygnacji przychodowej.

Nadmieniam przytem, że przed uregulowaniem 
zaliczek pobranych, dalszych zaliczek Dyrekcja bez
warunkowo udzielać nie będzie.

Dyrektor Polskiego Monopolu Tytoniowego:
(—) Dr. A . Kreutz.

DYREKCJA POLSKIEGO 
MONOPOLU TYTONIOWEGO

L. 4141/II/F/29.
Wyjaśnienia do § 201 Instr. Mat.

W arszawa, dnia 26 stycznia 1929 r. 

O K Ó L N I K .
Do P.P.

Dyrektorów (Kierowników) wszystkich PFW T,
UW T i PMST.

Dyrekcja PM T stwierdziła, że przy w ydaw a
niu do sortowania niesortowanych odpadków fabry- 
kacyjnych niektóre fabryki nie postępują właściwie 
względnie nie stosują się do postanowień § 201 
Instr, mat.

Niewłaściwość polega na tem, że ilość mater- 
jału niesortowanego z oddziału, oddana do sortow a
nia aktem  łącznym, bywa stw ierdzona nie w momen
cie oddawania m aterjału do tej czynności, lecz do
piero po przesortow aniu przez dodawanie pro
duktów wysortowanych do nieużytków. W  ten spo
sób do odpadków niesortowanych, stosuje się myl
nie postanowienia § 213 ust, 5 odnoszące się do nie- 
ferm entowanych m aterjałów  oddanych^ do ferm en
tacji.

Dyrekcja PMT, zw raca uwagę na postano
wienia § 15 ust. 8 Instr. mat,, w myśl których tylko 
ilości stwierdzone mogą bvć wciągnięte do ksiąg ra 
chunkowych, a zatem  „Do sortow ania” moga bvć 
wydane i zarachowane tylko ilości faktycznie stw ier
dzone w chwili oddawania m aterjału do sortowania.

Zastępca D yrektora PMT,:
(—1 J. Husarski

DYREKCJA POLSKIEGO 
MONOPOLU TYTONIOWEGO

L. 987/VIII/29.

nia za godziny nadliczbowe w dni 
świąteczne.

W arszawa, dnia 26 stycznia 1929 r.
Do

Panów Dyrektorów — Kierowników — Fabryk — 
Zakładów — Urzędów Polskiego Monopolu Tyto

niowego.

O K Ó L N I K .

Na zapytanie jednej z fabryk Dyrekcja Polskie
go Monopolu Tytoniowego wyjaśnia, że w wypadku
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za trudn ien ia  robo tn ika, p ła tnego  dekadow o w dniu 
św iątecznym , niezależnie od norm alnego w ynagro
dzenia, przysługującego m u stosow nie do okólnika 
z dnia 23 m arca  1928 r. L. 10629/VIII/28 należy p ła 
cę jego uzupełnić 100%-wym  dodatkiem , zgodnie 
z a rt. 16-ym U staw y z dnia 18-go grudnia 1919 r. 
(Dz. U. R. P. Nr. 2/1920 roku, poz. 7) za tyle 
godzin nadliczbow ych, ile  fak tycznie w  św ięto p rze
pracow ał.

Za zatrudn ien ie  ro b o tn ik a  w niedzielę należy 
m u w ypłacać w ynagrodzenie w raz z 100% -wym do
datkiem , obliczone w stosunku  do ilości p rzep raco 
w anych godzin nadliczbow ych.

Z astępca D y rek to ra  P. M. T.:

(— ) Inż. J. Husarski.

D Y R E K C JA  PO LSK IEG O  

M ONO PO LU TY TO N IO W EG O

L. 4839/IV/I/'29.

W  spraw ie n o ta tek  i uwag czynionych 
przez organa K ontroli Skarbow ej w 
koncesjonow anych przedsiębiorstw ach 

sprzedaży w yrobów  tytoniow ych,

W arszaw a, dnia 31 stycznia 1929 r.

Do

w szystk ich  Izb S karbow ych  i W ydziału  Skarbow ego 
Śląskiego U rzędu  W ojew ódzkiego —  w K atow icach.

Izby S karbow e p o lecą  podległym  organom  
K ontro li Skarbow ej, by  uw agi o w ynikach  kontroli 
lub lu stracji konces:onow anych p rzedsięb io rstw  
sprzedaży  w yrobów  i w ydanych ew entualn ie  za rzą 
dzeniach w pisyw ano nie w książkach rachunkowych  
(składow ych, kontow ych, w zględnie poborow ych), 
lecz w specjalnie do tego przeznaczonych  zapiskach 
rew izyjnych, p rzew idzianych  w okólniku z dnia 
21 grudnia 1926 r. L. 43333/IV/26. W  ru b ry k ach  zaś 
,,U w agi” um ieszczonych w książkach  rachunkow ych 
m ogą być w pisyw ane om ów ienia popraw ek  lub omy
łek  albo też  inne adno tacje  prow adzącego te  książki.

O rgan zaś K ontroli Skarbow ej może w ru b ry 
kach  „U w agi” stw ierdzić d a tą  i podpisem  tylko 
p rzeprow adzen ie  kon tro li lub lustracji.

D y rek to r Polskiego M onopolu Tytoniow ego:

(— ) Dr. Kreutz.

D Y R EK C JA  POLSKIEGO  
M ONOPOLU TYTO NIOW EGO

L. 4930/IPF/29.

Zmiana term inu sporządzenia przez 
I-FWT, PM W T, PMS i W T. w ykazów  
zapasów  fabryk acyjny eh i handlo
wych ustalonych zarządzeniem  
L.’ 19.625/I1/F/28 z dnia 9.XI 1928 r.

W arszaw a, dnia 31 stycznia 1929 r.

Do
Panów  D yrek to rów  (Kierowników) w szystkich P a ń 
stw ow ych F ab ry k  w yrobów  ty toniow ych P aństw o

w ych M agazynów  surow ców  i wvr. tv t. 
w  Białymstoku, Grodnie, W ilnie, W arszawie - N o

wogrodzka.
Państw ow ego M agazynu w yrobów  tytoniow ych

w Łodzi,

T erm in p rzed k ład an ia  m iesięcznych w ykazów  
zapasów  fabrykacvjnych  i handlow ych zosta ł u s ta 
lony rozporządzeniem  D yrekcji PM T z dnia 9 listo
pada 1928 r. L. 19.625/II/F/28 n a  dzień 15 każdego 
m iesiąca.

O becnie w obec zaznajom ienia się P F W T  wzgl. 
M agazynów ze sposobem  sporządzania odnośnych 
wykazów, przesuw a się term in ten na  dzień 10 każde
go m iesiąca, czego z całą ścisłością należy  p rze
strzegać.

Z astępca D y rek to ra  PM T.:
(— ) J. Husarski.

D Y R EK C JA  PO LSKIEG O 
M ONOPOLU TYTO NIOW EGO

L. 4946/VII/29.

U zupełnienie zarz. D. P. M. T. L.
23318/IV/I/28 (W pisywanie bezprocen

tow ego kredy tu  do rejestrów ).

W arszaw a, dnia 6 lutego 1929 r.

Do w szystkich:
Panów  D yrek to rów  i K ierow ników  P aństw ow ych 
F ab ry k  W yrobów  Tytoniow ych, Państw ow ych M a
gazynów  W yrobów  Tytoniow ych i P aństw ow ych 
M agazynów  Surow ców  i W yrobów  Tytoniow ych.

W obec tego, że nie w szystkie Z ak łady  i U rzę
dy Polskiego M onopolu T ytoniow ego stosują się ści
śle do sposobu zarachow ania bezprocentow ych k re 
dytów, podanego w rozdziale  XII okólnika D yrekcji 
Polskiego M onopolu Tytoniow ego L. 23318/IV/I/28 
z dnia 31.X. 1928 r. i w dalszym  ciągu w pisują w za 
m ów ieniach spłacone k red y ty  do ru b ry k i „W pła ta  
do P. K. O,", zam iast do ru b ry k i „Spłacony k re d y t”,
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Dyrekcja Polskiego Monopolu Tytoniowego poleca 
ściśle stosować się do wspomnianego okólnika.

Jednocześnie wyjaśnia się, że zamówienia wy
pełniane w sposób podany w rozdziale XII „Zara
chowanie bezprocentowego kredytu" (strona 9) na
leży wpisywać do rejestrów  w ten  sposób, aby ru 
bryki rejestru  ściśle odpowiadały poszczególnym 
rubrykom  zamówień, a mianowicie kwotę z rubryki 
„Kredyt do spłacenia" wpisywać do rubryki „K re
dyt" na stronie 22 rejestru, kwoty z rubryki „Spła
cony kredyt" do rubryki z taką  samą nazwą na stro
nie 22 rejestru  i kwotę z rubryki „Pozostaje kredyt" 
do identycznej rubryki na stronie 23 rejestru, przy- 
czem do rubryki rejestru  „W płata do P. K. O." po
winny być wpisywane w płaty z zamówień tylko go
tówkowych.

D yrektor Polskiego Monopolu Tytoniowego:

(— ) Dr. K reu tz .

DYREKCJA POLSKIEGO 
MONOPOLU TYTONIOWEGO

L. 6132/VIII/29.

W spraw ie ogłoszeń robotniczych 
i kolportażu  czasopism w śród robo

tników.

W arszawa, dnia 8 lutego 1929 r.

Do

Panów Dyrektorów  - Kierowników Fabryk - Zakła
dów - Urzędów Polskiego Monopolu Tytoniowego.

OKÓLNIK,

Doszło do wiadomości Dyrekcji Polskiego Mo- 
nonolu Tytoniowego, że w niektórych państwowych 
fabrykach wyrobów tytoniowych Panowie D yrekto
rzy - Kierownicy zezwalają na doręczanie robotni
kom w czasie pracv różnych wydawnictw i czaso
pism. Odrywa to robotników od zajęć i przeszkadza 
im w pracy, co powoduje ujemne wyniki wydainości, 
a tem samem przynosi szkodę Skarbowi Państwa.

Z tego powodu Dyrekcja Polskiego Monopolu 
Tytoniowego, uzupełniając zarządzenie z dnia 20 
czerwca 1927 r. L. 21231/VIII/27 zawiadamia, że roz
powszechnianie wśród robotników w czasie trwania 
pracy wszelkich wydawnictw lub czasopism bez
względnie miejsca mieć me może.

W ydawnictwa, lub czasopisma nadsyłane dla 
robotników pod adr. Fabryki - Zakładu - Urzędu na
leży składać w portjerni, skąd robotnicy, przy wyj
ściu z pracy będą mogli je ze sobą zabierać.

Niniejsze zarządzenie należy podać robotnikom 
do wiadomości przez wywieszenie w miejscu dla 
wszystkich widocznem i dostępnem następującego 
obwieszczenia:

Obwieszczenie,

W ywieszanie wszelkich ogłoszeń, zawiado
mień i afiszów na terytorjum  Polskiego Monopolu 
Tytoniowego wymaga uprzedniego zezwolenia Dy
rek to ra  (Kierownika) Fabryki - Zakładu - Urzędu,

Ogłoszenia, dotyczące spraw  robotników Pol
skiego Monopolu Tytoniowego, ich ruchu zawodo
wego mogą być wywieszane na osobnych na ten  cel 
przeznaczonych tablicach.

Na tablicach tych mogą być również umiesz
czane zawiadomienia o tea trach  amatorskich, zebra
niach chóru, odczytach i t. p„ uroczystościach ro 
botniczych, organizowanych w obrębie Fabryki - 
Zakłądu - Urzędu.

Bezwzględnie zabrania się rozpowszechniania 
wśród robotników w czasie trw ania pracy wyda
wnictw, lub czasopism. Nadsyłane dla robotników 
p. adr. Fabryki - Zakładu - Urzędu będą składane 
w portjerni, skąd robotnicy przy wyjściu z pracy bę
dą je ze sobą zabierać.

D yrektor Polskiego Monopolu Tytoniowego:
(— ) Dr. K reu tz .

DYREKCJA POLSKIEGO 
MONOPOLU TYTONIOWEGO

L. 4399/II/F/29,

Postępow anie z wyrobam i oddanemi 
do pakow ania.

W arszawa, dnia 9 lutego 1929 r. 

OKÓLNIK,
Do

Panów D yrektorów  (Kierowników) wszystkich Pań
stwowych Fabryk wyrobów tytoniowych.

Mimo wydanych przez Dyrekcję Polskiego M o
nopolu Tytoniowego zarządzeń o należytem  stem plo
waniu wyrobów, o kontroli, przy ich pakowaniu oraz
0 usuwaniu dawniejszych oznaczeń z opakowań ze
wnętrznych, zdarzają się wciąż jeszcze wypadki za
miany wyrobów w pakietach, w opakowaniach ze
wnętrznych, a naw et w opakowaniach bezpośrednich.

Przyczyny tych wypadków należy szukać prze- 
dewszystkiem w nieprzestrzeganiu obowiązujących 
przepisów o dokonywaniu powyższych czynności 
oraz braku należytej kontroli nad wykonywaniem 
tych czynności w dotyczących oddziałach.

Na zaistnienie wypadków zamiany wyrobów 
wpłynąć może ponadto nienależyta organizacja p ra
cy przy końcowem pakowaniu wyrobów (w pakiety
1 skrzynie), na co wskazywałby fakt, że nie było do
tychczas wypadku, aby dotyczący oddział sam zdo
łał stwierdzić zaistnienie zamiany i dokonać rewizji 
m ateriału zapakowanego.

W celu usunięcia przyczyn zamiany, wynikają
cych z wadliwego postępow ania przy ich pakow a
niu. Dyrekcja P. M. T. zarządza co następuje:
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1) W yroby  oddane do pak ie tow an ia  m uszą być 
p rzez personel dozorujący dokładnie prze.iczone 
i zap isane w książeczce poborow ej pak iec ia rk i z za 
znaczeniem  ilości i gatunku.

W  ten  sposób odbyw ać się m a rów nież odbiór 
gotow ych pak ie tó w  od p ak iec iark i t. j. za po tw ier
dzeniem  przy ję tych  ilości i gatunków  w  jej k siążecz
ce poborow ej.

P ostępow an ie  to  da m ożność stw ierdzenia w 
każdej chwili, a w  szczególności z końcem  dnia ro 
boczego, czy p ak iec ia rk a

a) osiągnęła p rzep isaną  dzienną wydajność,
b) czy nie n astąp iła  zam iana lub n ieaopako- 

w anie wyrobów .
2) Jeże li ty lko  lokalne względy na. to pozw ala

ją, należy  p racę  p rzy  pakow aniu  w yrobów  w p ak ie 
ty  tak  urządzić, aby  poszczególne gatunk i w yrobów  
były  p ak ie to w an e na odzielnych stołach.

3) P ap iery  do pakow an ia  należy ostem plowy- 
w ać oznaczeniem  wyrobu, na  przepisanem  miejscu 
pap ieru  i w ydaw ać je p ak iec iarce  w ściśle oznaczo
nych ilościach, zgodnych z tą  ilością danego gatun
ku, k tó rą  p ak iec ia rk a  w inna w ciągu dnia zapako- 
wać,

4) N um er kon tro lny  w łasny  w inna p ak iec ia r
ka um iszczać na p ak iec ie  na ściance czołowej po 
uskutecznionem  zapakow aniu ,

5) do pakow ania końcow ego t. j. w skrzynie 
lub w orki należy w ydaw ać pakow aczkom  wyroby 
w analogiczny sposób jak pak iec iarkom  t. j. zgóry 
obliczone za uw idocznieniem  ilości i gatunku  w k s ią 
żeczce poborow ej; w książce tej należy  rów nież od 
n o tow ać odebrane w yroby zapakow ane,

6) N ależy dążyć do tego, aby  w yroby były  p a 
kow ane do skrzyń, w zględnie w orków  oddzielnie 
gatunkam i.

7) N apisy na opakow aniach  zew nętrznych, 
k tó re  ponow nie w zię te  do użytku, w inny być b ez
w zględnie usunięte, o ile napisy  te  tre śc ią  sw ą nie 
odpow iadają gatunkow i, ilości lub oznaczeniem  
szyfr kontro lnych , w odniesieniu do w yrobów , k tó 
re  m ają być w opakow anie zapakow ane.

8) K ontro la  w ydajności p ak iec ia rek  w zględnie 
pakow aczów  (ek) musi być p rzeprow adzona codzien
nie, a  rem an en t tow aru  n iezapakow anego w inien zga
dzać się ze stanem  w ynikającym  z książeczek  po
borow ych p ak iec iarek , w zględnie pakow aczy.

9} W  k siążeczkach  kon tro lnych  w inny być 
uw idocznione ty lko  ilości zapakow ane faktycznie 
w ciągu dnia, nie zaś ilości, k tó re  w ydano do zap a
kow ania,

10) W  razie  stw ierdzen ia  niezgodności m iędzy 
stanem  faktycznym , a zapiskam i w książeczkach  
poborow ych, tak  odnośnie ilości zapakow anych  
w yrobów , jako też  rem anen tu  dziennego, należy bez
w arunkow o przekon tro low ać zapakow ane ilości w 
celu usunięcia niedokładności, w zględnie skutków  
zamiany,

11) W  razie  gdyby tow ar zapakow any, co do 
k tórego  zachodzi podejrzenie, że n astąp iła  zm iana lub 
jakakolw iek inna niedokładność w ilości (niedopako- 
wanie, zapakow anie w iększej ilości), został w  ciągu

dnia w ysłany z fabryki, należy  bezzw łocznie zw ró 
cić uwagę odbiera jącem u to w ar na tę  okoliczność 
i w skazać na konieczność skon tro low ania przez 
niego zaw artośc i otrzym anych jednostek,

12) R óżnice stw ierdzone podczas dziennej ko n 
troli, a nie dające się sprostow ać, należy zarachow ać 
w Głów nym  D zienniku, jako pozycje pojedyńcze na 
rozchód lub p rzychód  i donieść o nich natychm iast 
D yrekcji P. M. T., k tó ra  każdorazow o w yda za rzą
dzenie co do ich dalszego zarachow ania.

W  re je s trach  i księgach kontow ych należy 
uw idocznić ilości b ru tto  bez różnic.

13) W yrów nyw anie różnic w k ró tk ie j drodze 
przez pobranie w yrobu  bez zarachow ania, iub zw rot 
nadw yżki jest w zbronione.

14) Postanow ien ia niniejsze w niczem  nie zm ie
niają przepisów  o kon tro low aniu  opakow ań przez 
dozór odziału.

Z astępca D y rek to ra  Polskiego M onopolu Tytoń.:

(— ) Inż. J. Husarski,

D Y R EK C JA  PO LSKIEGO 
M ONO POLU  TYTO NIOW EGO

L. 6623/IPF/29.

W spraw ie odbioru, ekspertyzy  i 
konserw acji surowców w okresie 

silnych mrozów.

W arszaw a, dnia 12 lutego 1929 r. 

O K Ó L N I K .

Do P.P.
D yrek torów  (Kierowników) w szystk ich  P aństw o
wych F ab ry k  w yrobów  tytoniow ych, Państw ow ych 

M agazynów  surow ców  tytoniow ych.

W  obecnej chwili znajdują się w drodze tra n 
sporty  pow ażnych ilości surow ców , zakupionych za
granicą (bułgarskie, w łoskie i inne), tudzież surow 
ców przesy łanych  w ruchu  m iędzy zak ładam i m ono
polowem u

Surow ce te  podczas tran sp o rtu  w okresie sil
nych m rozów  m ogą łatw o  ulec zm arznięciu, co po
ciągnie za sobą łam liw ość i kruchość m aterja łu  ty 
toniowego. Ju ż  to  sam o w ym aga specjalnej o stro 
żności przy  odbiorze, jako też  m agazynow aniu od
nośnych party j surow ca.

O strożność ta  jest tem bardziej konieczna, sko
ro  się zważy, że surow ce zm arznięte w  czasie tran 
sportu, w  razie  gw ałtow nej zm iany tem p era tu ry  
podczas ich m agazynow ania, m ogą ła tw o  ulec ze
psuciu lub znacznem u obniżeniu jakości i w artości 
użytkow ej.

M ając pow yższe n a  uw adze, D yrekcja PMT. 
podaje, jako w ytyczne postępow ania z surow cam i 
tytoniow em i, k tó re  by ły  w ystaw ione n a  działanie
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zbyt niskiej temperatury podczas transportu lub
magazynowania, następujące zalecenia:

1) Surowce, które były transportowane wzgl. 
odbierane podczas mrozu pod żadnym warunkiem  
nie mogą być bezpośrednio po odbiorze umieszcza
ne w ciepłych magazynach; surowce odebrane 
wśród powyższych warunków należy złożyć w ma
gazynie o temperaturze wprawdzie wyższej od ze
wnętrznej lecz nie wyższej od +  4°C i to o ile mo
żności tak, by różnica temperatury była początko
wo nieznaczna i wzmagała się stopniowo. Dopiero 
po przetrzymaniu surowca przynajmniej przez kil
ka dni w temperaturze +  4°C można je umieścić w  
ubikacjach cieplejszych jednak o temperaturze nie- 
wyższej od +  8°C.

Pow yższe należy mieć specjalnie na względzie 
przy odbiorze surowców cygarowych, przy których  
stopniowanie temperatury należy stosować ze spe
cjalną ostrożnością,

2} Surowce transportowane względnie ode
brane podczas mrozu należy początkowo składać w 
jaknajniższe stosy, ze względu na kruchość mater- 
jału. Surowce cygarowe, odbierane wśród wyżej 
wymienionych warunków, nie powinny być układa
ne wyżej niż na w ysokość 1 beli.

3) Surowce odebrane podczas mrozu można 
poddawać ekspertyzie dopiero po przetrzymaniu 
odnośnych partyj, przynajmniej przez kilka dni w  
temperaturze co najmniej +  4°C, lub wyższej —  do 
+  8°C,

4) N ależy pamiętać o tern, że surowiec, który 
przez pewien czas był wystaw iony na działanie zbyt 
niskiej temperatury, wykazuje nawet po zastosow a
niu wskazanych wyżej zabiegów w iększą kruchość 
od surowca tego samego gatunku przechowywanego  
w normalnych warunkach. W obec tego z tego ro
dzaju surowcami należy stale postępować z większa 
ostrożnością, szczególnie zaś należy przy eksperty
zie nader ostrożnie w yciągać wiązki i następnie je 
wkładać do beli. Przy tej sposobności Dyrekcja 
PMT zauważa., że przy ekspertyzach wogóle nale
ży u ciągnienie'1 uskuteczniać ostrożnie, na co człon
kowie Komisji nie zaw sze zwracają należytą uwagę.

5J surowce, które byiy załadowane lub tran
sportowane w czasie mrozów, a nadeszły lub były  
odbierane podczas odwilży, mogą wykazywać w  
mniejszym lub większym  stopniu wilgotność większą 
od normalnej. Przy magazynowaniu tych surowców  
należy pow yższe mieć na uwadze i stosownie do 
okoliczności stosow ać do odnośnych partyj zabiegi 
wzgl. środki ostrożności, wskazane przy magazyno
waniu surowców o większej zawartości wilgoci.

6) Niezależnie od pow yższych w skazów ek co 
do surowców nadchodzących w transportach nale
ży mieć na uwadze stan temperatury, także w odnie
sieniu do surowców już zamagazynowanych, a od
dawanych do przeróbki, tudzież do półwyrobów, od
dawanych do dalszej przeróbki. O ile temperatura w 
magazynach jest niska, należy materjały te umiesz
czać na składach podręcznych co najmniej na 4 do 
5 dni przed pobraniem ich do przeróbki, bacząc 
przytem, aby przeskoki temperatury w odnośnych 
pomieszczeniach nie były zbyt gwałtowne.

7) P.P. Dyrektorowie (Kierownicy) zechcą

zwrócić specjalną uwagę na sprawę odbioru, eksper
tyzy i konserwacji surowców, o których mowa w  ni- 
niejszem zarządzeniu j stosownie do lokalnych w a
runków i potrzeb wydać zarządzenia uzupełniające.

Zastępca Dyrektora PMT.:
(— ) J. Husarski

DYREKCJA POLSKIEGO 
MONOPOLU TYTONIOWEGO

L. 6806/VIII/29.

W sprawie kontroli bielizny w żłob
kach i oddziałach opieki lotnej.

W arszawa, dnia 13 lutego 1929 r.
Do

Panów D yrektorów —  Kierowników w szystkich  
Fabryk Polskiego Monopolu Tytoniowego

O K Ó L N I K

Przeprowadzone lustracje żłobków  wykazały, 
że zdarza się często, iż ilość bielizny w żłobkach  
i oddziałach opieki lotnej nie jest zgodna z faktycz
nym stanem inwentarza.

W związku z tem ustala się, iż inwentarz in
stytucji humanitarnych winien być dokładnie spisa
ny i oddany do użytku po uprzedniem ostem plowa
niu go pod odpowiedzialnością kierowniczki, lub oso
by, pełniącej jej funkcje bądź w żłobku, bądź w opie
ce lotnej, bądź w dziecińcu, bądź w ochronce. D o
pełnienie inwentarza winno następować z ekono- 
matu za pokwitowaniem  kierowniczki lub jej za
stępczyni.

Stampilje zostały już zam ówione przez Dyrek
cję Polskiego Monopolu Tytoniowego i po ich w y
konaniu będą przesłane do dyspozycji fabryk.

Jednocześnie ze stampilją zostaną nadesłane 
książki do zapisywania bielizny, wydanej i przyjętej 
z pralni w celu umożliwienia ściślejszej kontroii.

Zastępca Dyrektora P. M. T.
(— ) Inż, J. Husarski.

DYREKCJA POLSKIEGO 
MONOPOLU TYTONIOWEGO

L. 6805/VIII/29.
W sprawie głównej księgi robotni
ków i bezpłatnych deputatów robot

niczych.

W arszawa, dnia' 13 lutego 1929 r
Do

Panów Dyrektorów — Kierowników Fabryk —  
Zakładów —  Urzędów Polskiego Monopolu 

Tytoniowego.

O K Ó L N I K .

W uzupełnieniu § 402 Instrukcji Materjałowej 
Dyrekcja Polskiego Monopolu Tytoniow ego poleca
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prow adzić głów ne księgi robo tn ików  oddzielnie 
1) d la robotników , zatrudnionych  na stałe , 2] dla 
robo tn ików  czasow ych oraz 3] dla robo tn ików  sezo
nowych.

Z chw ilą, gdy ro bo tn ik  czasow y zostaje za 
trudn iony  na sta łe , należy, po p rzek reślen iu  w księ
dze głównej robo tn ików  czasow ych nazw iska i im ie
nia a tram en tem  czerw onym  i zaznaczeniem  w uw a
gach „przeniesiono do księgi głównej robotników  
zatrudnionych  na  s ta łe  pod poz, . . Nr. . . . ‘ , w pi
sać jego nazw isko i w szystk ie  dane personalne do 
głównej księgi robotn ików , zatrudnionych  na stałe.

W  podobny sposób należy  postępow ać przy 
przenoszen iu  robo tn ików  sezonow ych na e ta t  ro b o t
ników, za trudn ionych  czasowo, lub na stałe.

Pow yższe należy  w prow adzić od 1-go kw ietn ia 
1929 r.

Jednocześn ie  D yrekcja Polskiego M onopolu 
T ytoniow ego w yjaśnia, że praw o do bezp ła tnego  de
p u ta tu  tytoniow ego przysługuje zarów no ro b o tn i
kom , zatrudnionym  na stałe , jak  i robotnikom  cza
sowym  oraz sezonowym , na  warunicach, określonych 
w §§ 177 _  187 Instrukcji M aterjałow ej.

Z astępca D y rek to ra  P. M. T.
(— ) Inż, J. Husarski,

D Y R E K C JA  POLSKIEGO  
M ON O POLU TY TO N IO W EG O

L. 1295/1/29

P otrącen ia  w kładek  do K asy Cho
rych od jednorazow ych zasiłków.

W arszaw a, dnia 15 lutego 1929 r.

Do

Panów  D y rek to ró w  i K ierow ników  F ab ry k  i Z ak ła
dów Polskiego M onopolu Tytoniow ego.

Na podstaw ie w yjaśnienia M in iste rstw a P ra 
cy i O pieki Społecznej Nr. 1600/U/III udzielonego 
D yrekcji Polskiego M onopolu T ytoniow ego do w ia
dom ości i stosow ania pism em  M in iste rstw a S karbu  
z dnia 4.1.1929 r. L. D. VI. 3714/T28 poleca się zali
czać do uposażeń  funkcjonarjuszów  kon trak tow ych  
p rzy  obliczaniu sk ład ek  do K asy C horych 15%-owe 
dodatk i do uposażeń.

A nalogicznie należy  postępow ać przy  ustalan iu  
sk ład ek  od p łac  robotn iczych  p rzez uw zględnianie 
jednorazow ych zasiłków , w ypłacanych  robotnikom  
Polskiego M onopolu Tytoniow ego.

Z astępca D y rek to ra  P. M, T.

(— ) Inż, J, Husarski.

W ydziałow i VII-m u D yrekcji
Polskiego M onopolu Tytoniow ego,

do w iadom ości i stosow ania p rzy  p o trącan iu  sk ła 
dek funkcjonarjuszów  k o n trak tow ych  D yrekcji Pol
skiego M onopolu Tytoniow ego.

Z astępca D y rek to ra  P. M. T.

(— ) Inż, J, Husarski,

D Y R EK C JA  POLSK IEGO  
M ONOPOLU TY TO N IO W EG O

L. 4400/II/F/29.

Braki w yrobów  tytoniow ych w 
skrzynkach i opakow aniach bez

pośrednich

W arszaw a, dnia 18 lutego 1929 r. 

O K Ó L N I K ,
Do

W szystk ich  Izb S karbow ych, W . IV i Śląskiego 
U rzędu W ojew ódzkiego, W ydz. Skarbow y 

w K atow icach.

D yrekcja PM T. otrzym uje często  zażalen ia ze 
strony  sprzedaw ców  n a  b rak  w yrobów  ty toniow ych 
w  oryginalnych skrzyniach, w  p ak ie tach  lub naw et 
opakow aniach  bezpośrednich, ze strony  zaś konsu
m entów  na b rak  zaw artości całkow itej lub częścio
wej w opakow aniach  bezpośrednich.

D yrekcja PM T. stw ierdziła  w  szeregu w ypad
ków , że b rak i te  najczęściej są następstw em  k a ry 
godnych m anipulacji p rzedsiębranych  poza obrebem  
Z akładów  m onopolowych, w obec czego D yrekcja 
PM T. nie m a obow iązku uw zględniania odnośnych 
reklam acji.

D la orjentacji w ładz i organów skarbow ych, 
do k tó ry ch  zgłaszane są zażalenia na  b rak i w orygi
nalnych opakow aniach  D yrekcja PM T. w yjaśnia co 
następuje:

B rak i w oryginalnych skrzyniach w_ w iększości 
w ypadków  w ynikają z pow odu podbierania zaw arto- 
ści skrzyń podczas przew ozu kolejowego lub Lei,0" 
wego, zw łaszcza z m agazynów do hurtow ni. P odb ie
ran ie  zaw artości skrzyń dokonyw ane jest n ieraz tak  
sprytnie, że skrzynia nie w ykazuje śladów  naruszenia  
ani nalepki ochronnej, ani uszkodzenia samej skrzyni 
lub obręczy, ani naw et różnicy wagi. B rak  tow aru  w 
tych  w ypadkach  daje się stw ierdzić dopiero podczas 
w ypakow yw ania skrzyni, a sposób, w jaki dokonano 
k radzieży  — przez bardzo  szczegółow e zbadanie 
skrzyni. N aruszenie zaw artości skrzyni, bez pozo
staw ienia śladów  ]e] o tw ieran ia  u sku teczn iane by 
w a w ten  sposób, że albo ucinane są głów ki gwoździ, 
k tó re  po w ybraniu  tow aru  p rzez rozluźnioną deskę 
w kładane są z pow rotem  w daw niejsze miejsce, albo
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też następuje odgięcie desek, zwłaszcza tych, na 
których niema nalepek i wyciągnięcie tow aru przez 
utworzony w ten sposób mały otwór, za pomocą 
szczypców i t. p. instrumentów.

Ubytek wagi bywa czasem wyrównywany przez 
włożenie do skrzyni przedmiotów odpowiadających 
mniejwięcej wadze wyjętego towaru, przez co waga 
przy odbiorze z uwzględnieniem dopuszczalnych ta 
ryfowych różnic, często zgadza się z pierw otną lub 
naw et nieco ją przewyższa.

Braki w oryginalnych opakowaniach bezpo
średnich są wynikiem podbierania zawartości przez 
odklejenie zamknięć tych opakowań (sygnetek) i na
stępne ich zaklejenie. Manipulacje te są dokonywa
ne bądź to w  koncesjonowanych placówkach sprze
daży przez personel pomocniczy, bądź też naw et 
przez konsumentów, którzy wybrawszy zawartość 
i zakleiwszy dotyczące pudełko, oddają je w miej
scach sprzedaży przy okazji kupna tego samego ga
tunku wyrobów, pod pozorem n. p. zapomnienia 
pieniędzy.

Na skutek tego koncesjonowany sprzedawca— 
naw et w najlepszej w ierze —• sprzedaje następnie 
dalszym klijentom pudełko pozbawione zawartości, 
lub z zawartością zmniejszoną, a naw et wypełnione 
innemi materjałami: jak oto ścinkami papieru etc.

W razie stw ierdzenia przez odbiorców braku 
wyrobów tytoniowych w oryginalnych opakowa
niach, reklam acje z tego ty tu łu  winny być zgłaszane 
u właściwego organu Kontroli Skarbowej, którego 
zadaniem będzie przeprowadzić w każdym w y
padku dochodzenia, celem ustalenia wszystkich oko
liczności, wśród których brak ujawniono, oraz zba
dać wyczerpująco wszystkie okoliczności, k tóre mo
gą rzucić światło na miejsce i sposób pow stania b ra
ku. Przy dochodzeniach tych organa Kontroli Skar
bowej winny mieć na uwadze podane na wstępie 
nin. okólnika sposoby wydobywania zawartości 
z oryginalnych opakowań monopolowych —• poza 
zakładami monopolowemi — i zwrócić uwagę na to, 
czy w konkretnym  wypadku brak  wyrobów nie zo
stał właśnie jedym z takich sposobów spowodowany.

Protokóły dochodzeń, oraz ostateczne wyniki 
tychże w postaci sprawozdania, wraz z dowodami 
rzeczowemi, a o ile chodzi o braki w oryginalnych 
skrzyniach — z dotyczącą kartką  kontrolna, winny 
być przedstawione w drodze służbowej Dyrekcji 
PMT., k tó ra  na tej podstaw ie poweźmie decyzję.

Komunikując powyższe, Dyrekcja Polskiego 
Monopolu Tytoniowego prosi Izbę Skarbową (Wy
dział Skarbowy) o wydanie stosownych zarządzeń 
podległym urzędom i organom skarbowym.

D yrektor Polskiego Monopolu Tytoniowego:

(— ) Dr. K reutz .

DYREKCJA POLSKIEGO 
MONOPOLU TYTONIOWEGO

L. 2531 /Pr/'I/29.

W spraw ie u tw orzenia w W ydziale II 
dwóch Oddziałów.

W arszawa, dnia 25 lutego 1929 r.

Z A R Z Ą D Z E N I E

W wydziale II Dyrekcji Polskiego Monopolu 
Tytoniowego tworzy się dwa Oddziały:

1) Oddział Adm inistracji produkcji,
2) Oddział ekspertyz.
Zakres działania tych Oddziałów oraz upraw 

nienia Kierowników Oddziałów określa się jak na
stępuje:

Ad 1) Oddział administracji produkcji,

A. Zakres czynności.

Do zakresu czynności Oddziału administracji 
produkcji należą następujące sprawy:

1) Opracowywanie wniosków, dotyczących u- 
rządzenia, budowy i rozbudowy magazynów su
rowca,

2) opracowywanie program u zakupu surowców 
tytoniowych z punktu widzenia potrzeb fabrykacji,

3) rozmieszczenie surowców,
4) przepisy o magazynowaniu surowców,
5) zaopatryw anie fabryk w surowce potrzeb

ne do produkcji, stosownie do rozm iarów produkcji 
i procedury,

6) opracowanie wniosków, dotyczących urzą
dzenia budowy i rozbudowy fabryk wyrobów ty to
niowych,

7) program produkcji dla poszczególnych fa
bryk wyrobów tytoniowych oraz kontrola wykona
nia ustalonego programu,

8) ustalenie procedury mieszanek tytoniowych 
i wyrobów oraz schematów procduralnych surow 
ców,

9) ustalenie wymiarów wyrobów tytoniowych, 
opinja w sprawie opakowań bezpośrednich i ze
wnętrznych,

10) normy zużycia surowców tytoniowych 
i m aterjałów  pomocniczych w fabrykacji wyrobów 
tytoniowych,

11) kontrola zużycia surowców i m aterjałów 
pomocniczych w fabrykacji wyrobów tytoniowych 
(wykazy gospodarcze),

12) ustrój wew nętrzny fabryk; podział na od
działy, określenie kompetencji kierowników poszcze
gólnych działów,

13) instrukcje służbowe dla personelu maga
zynów surowca i fabryk wyrobów tytoniowych,
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14) współdziałanie w określaniu etatów  perso
nalnych dla poszczególnych magazynów surowca 
i fabryk oraz w ustalaniu norm wydajności pracy 
maszyn i pracy ręcznej w fabrykach wyrobów ty to
niowych,

15) ustalenie wymogów kwalifikacyjnych dla 
kandydatów  na różne stanow iska w magazynach su
rowca i fabrykach wyrobów tytoniowych,

16) współdziałanie w wyszkoleniu fachowego 
personelu magazynów surowca i fabryk wyrobów 
tytoniowych,

17) ewidencja wyszkolenia fachowego perso
nelu magazynów surowca i fabryk wyrobów tytonio
wych oraz pod względem przydatności i użyteczno
ści służbowej,

18) przydział wyrobów tytoniowych z fabryk 
do magazynów sprzedaży, kontrola wykonania od
nośnych zleceń przez fabryki,

19) spraw y prób reprezentacyjnych i fabryka- 
cyjnych; normy poboru, rozdział, dziennik i maga
zyn prób,

20) normy deputatów  tytoniowych,

21) spraw y dotyczące zepsutych lub uszkodzo
nych wyrobów tytoniowych na składach monopolo
wych lub u sprzedawców. Ustalenie osoby ponoszą
cej odpowiedzialność, poddanie przeróbce, przyzna
nie bonifikaty,

22) orzeczenia o pochodzeniu m aterjałów za
kwestionowanych w toku postępow ania karno-skar
bowego,

23) spraw y dotyczące przeróbki w fabrykach 
monopolowych m aterjałów  zakwestjonowanych lub 
skonfiskowanych, o ile chodzi o wyniki przeróbki.

Ad 2) Oddział ekspertyz.

A. Zakres czynności.

Oddział ekspertyz załatw ia sprawy fachowo- 
techniczne, związane z zakupem  surowca, jego ma
gazynowaniem i zużytkowaniem go w fabrykacji. Po
nadto Oddział ten przeprow adza lustracje fachowo- 
techniczne magazynów surowca i fabryk wyrobów 
tytoniowych.

W szczególności do Oddziału ekspertyz należy:
1) dokonywanie ekspertyzy surowców ofero

wanych Dyrekcji Polskiego Monopolu Tytoniowego 
do zakupu (ekspertyza wstępna),

2), dokonywanie ekspertyzy surowców ty to 
niowych dostarczanych przez firmy (ekspertyzy od
biorcze) z punktu widzenia zgodności dostawy z umo
wą, względnie wzorami zakupowemi oraz kwalifi
kowanie odebranych partji do użytku fabrykacyjne- 
go, przeznaczanie bel na grupy wyrobów,

3) opracowywanie wniosków proceduralnych 
na mieszanki tytoniowe oraz dotyczących schem a
tów proceduralnych surowca,

4) ustalenie substytutów surowców procedu
ralnych,

5) lustracje fachowo-techniczne magazynów 
surowca i fabryk wyrobów tytoniowych,

6) ekspertyzy odbiorcze importowanych wy
robów tytoniowych.

B. Kierownictwo.

Do zakresu obowiązków i upraw nień Kierow
ników należy bezpośrednie kierownictwo pracami 
Oddziału, podział pracy pomiędzy personel, instru
owanie i nadzorowanie tego personelu, prawo IV 
aprobaty w granicach, określonych niżej.

Aprobata,

Podział aprobaty odnośnie spraw, należących 
do zakresu czynności W ydziału II normuje się przy 
uwzględnieniu zasad, określonych w punkcie A za
rządzenia z dnia 16,XI/1927 r, L. 10086 Pr/I/27 jak na
stępuje:

Do aprobaty I należą decyzje w sprawach:
1) utworzenie nowych fabryk oraz magazynów 

surowca i zwijania istniejących,
2) ustanawianie wysokości opłaty monopolo

wej (wewnętrznej) od wyrobów Polskiego Monopolu 
Tytoniowego,

3) uznanie pewnych wyrobów Polskiego Mo
nopolu Tytoniowego za wyroby pograniczne lub 
wogóle służące do specjalnych celów i z tego ty tu
łu obciążone specjalną opłatą monopolową,

4) normy deputatów  oraz prób reprezentacyj
nych i fabrykacyjnych, uprawnienie ich poboru,

5) produkowanie pewnych m arek, jako wyro
bów dla specjalnych odbiorców; uprawnianie do po
boru tych marek,

6) program  roczny produkcji fabryk monopo
lowych,

7) wypuszczanie nowych m arek wyrobów oraz 
zaniechanie produkcji pewnych m arek dotychczas 
produkowanych,

8) normalizacja wyrobów tytoniowych (wy
miary — jednostki opakowań i t. p.),

9) zniesienie lub utworzenie pewnego działu 
produkcji w poszczególnych fabrykach,

10) wymogi kwalifikacyjne dla personelu fa
bryk i magazynów surowców i zasady szkolenia te 
go personelu,

11) instrukcje służbowe dla fabryk i magazy
nów surowca, komisji ekspertów  i t. p. organów fa
chowych Dyrekcji Polskiego Monopolu Tytonio
wego,

12) sprawy, których aprobatę Naczelny Dy
rek to r w konkretnym  wypadku zastrzeże dla siebie.

Do aprobaty II. należą:
1) przedstanowcza aprobata (rewizja) spraw, 

należących do I-ej aprobaty.
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2) podział agend fabryk  na oddziały i usta len ie  
ich liczby dla każdej fabryki: zm iany w tej dzie
dzinie,

3) usta len ie  okresow ych (m iesięcznych) p ro 
gram ów  produkcji, zm iany tych  program ów , k o n tro 
la  ich w ykonania,

4) decyzja' o substy tucji p rocedura lne j su row 
ców,

5) zarządzen ie  o p rzedsięw zięciu  prób  w za 
k resie  m etod  produkcji, jako też  p rocedury  w y
robów ,

6) w nioski na zakup  surow ców  ty toniow ych 
(gatunki i ilości),

7) w yznaczanie członków  Komisji ekspertów  
(ekspertyzy  zakupow e i odbiorcze) oraz kom isji fa
chow ych dla specjalnych zadań,

8) decyzje o w ysyłaniu urzędników  fab ryka- 
cyjnych na naukę, w zględnie stud ja zagran icę — 
w nioski personalne w tej dziedzinie,

9) decyzje o zarządzen iu  doraźnych, w zględ
nie nadzw yczajnych lustracji fabryk  i m agazynów  
surow ca,

10) decyzja o realizow aniu  dodatkow ych 
w zględnie nadzw yczajnych zam ów ień W ydziału  
IV12 n a  w yroby tytoniow e,

11) spraw y należące do niższej ap robaty , 
a k tó re  spraw ujący  II ap ro b a tę  zastrzeże  w y ją tko 
wo do swojej ap robaty ,

Do ap ro b a ty  III-ej należą:
1) p rzedstanow cza  ap ro b a ta  (rewizja) spraw , 

należących  do ap ro b a ty  I i II,

2) w nioski w zględnie ośw iadczenia w  spraw ie 
e ta tu  urzędników  i niższych funkcjonarjuszów  d 'a  
poszczególnych fabryk  i m agazynów  surow ca,

3) wnioski, w zględnie ośw iadczenia w sp ra 
w ach personalnych  pracow ników  (aw anse, p rzen ie
sienia, s taw ian ie do dyspozycji, zw olnienia, zapom o
gi, delegacje) W ydziału  II o raz F ab ry k  i M agazynów  
surow ca,

4) w yznaczanie znaw ców  z pośród  urzędników  
W ydz. II, oraz fabryk  i m agazynów  surow ców  do 
p rzeprow adzan ia  ek sp e rty z  dla celów  postępow a
nia sądow ego lub adm inistracyjnego, w  spraw ach 
karno  - skarbow ych w zak resie  M onopolu T y ton io
wego,

5) za ła tw ian ie  zażaleń  na  jakość w yrobów  ty 
toniow ych lub b ra k i w oryginalnych opakow aniach,

6) za ła tw ian ie  spraw ozdań lustracy jnych  G e
neralnego In sp ek to ra tu  i innych delegatów  D yrekcji 
Polskiego M onopolu T ytoniow ego o ile ze względu 
na treść  zarządzeń  poszczególne sp raw y nie należą 
do ap ro b aty  II-ej, wzgl. I-ej,

7) k ierow anie dostaw  surow ca tytoniow ego do 
m agazynów  (centralnych  i przyfabrycznych),

8) przesuw anie surow ców  tytoniow ych z m a
gazynów przyfabrycznych do innych fabryk,

9) za ła tw ian ie  w ykazów  gospodarczych,
10) k ierow anie do p rzeró b k i w yrobów  zepsu 

tych  lub uszkodzonych na sk ład ach  m onopolow ych,
11) decyzja o b ra k u  osoby ponoszącej w inę ze 

psucia się lub uszkodzenia w yrobów , o ile decyzje 
te  leżą w kom petencji W ydziału  II,

12) m iesięczna repartycja wyrobów tytonio
wych (na zam ówienie W ydziału IV/2),

13) ośw iadczenia w  spraw ie jakości w yrobów  
tytoniow ych zagranicznych, oferow anych Polskiem u 
M onopolow i T ytoniow em u do im portu,

14) w nioski w zględnie ośw iadczenia w  spraw ie 
typów  opakow ań  bezpośredn ich  i zew nętrznych  na 
w yroby ty toniow e,

15) w nioski w zględnie ośw iadczenia w spraw ie 
typów , jakości i w ym iarów  arty k u łó w  ekonom icz
nych, używ anych p rzy  fab rykac ji w yrobów  ty ton io 
wych,

16) w szelkie spraw y, należące w zasadzie do 
IV ap robaty , k tó re  sp raw ujący  III ap ro b a tę  z a s trze 
że w yjątkow o do swej aprobaty .

W  zastęp stw ie  N aczeln ika W ydzia łu  II, K iero 
wnicy O ddziałów  posiadają  praw o ap ro b a ty  w  n a
stępujących, należących  do zak resu  czynności dane
go O ddziału, spraw ach:

1) p rzedstanow cza ap ro b a ta  (rewizja) spraw , 
należących  do I, II i III ap robaty ,

2) w szelkie spraw y, n iew ym ienione wyżej, ja
ko  należące do ap ro b a ty  I, w zględnie II, w zględnie
III. _ .

Do ap ro b a ty  K ierow nika O ddziału  adm in istra 
cji p rodukcji należą  w  szczególności następu jące 
spraw y:

1) rozstrzygan ie k o n k re tn y ch  kw estji z z a k re 
su rachunkow ości m aterja łow ej, w g ran icach  obo
wiązującej instrukcji, o ile to  nie łączy  się z p o c ią 
ganiem  urzędników  do odpow iedzialności,

2) żądanie w yjaśnień lub uzupełn ień  —  odnoś
nie w ykazów  gospodarczych, do tyczących  produkcji 
tab a k i i ty ton iu  do żucia,

3) orzeczenia odnośnie m aterja łów  ty to n io 
wych, zakw estjonow anych w postępow aniu  sądo- 
wem  lub adm inistracyjnem ,

4) P rzydzia ł surow ców  z m agazynów  ce n tra l
nych (z w yjątkiem  cygarowych) na  potrzeby  fa
brykacji, w  granicach obowiązującej procedury  
i ustalonych substytutów ,

5) kierow anie do przeróbki fabrykatów  zepsu
tych i uszkodzonych u  sprzedawców,

6) przyznaw anie sprzedaw com  bonifikaty na 
w yroby p rzy ję te  dc przeróbki,

7) kierow anie spraw  zepsucia się wyrobów lub 
uszkodzenia na  kom isję do badan ia  p rzeróbek  oraz 
orzeczeń tej komisji, usta la jących  brak  winy do w y 
działu  V II dla zaksięgow ania straty ,

8) orzeczenia o m aterja łach  ty toniow ych za- 
\kwestjonowanych w toku postępow ania sądowego 
lub adm inistracyjnego,
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9) uzgadnianie w Wydz. V III schematu płac 
robotniczych, odstąpienia od schematu, sprawy 
awansów robotniczych i dodatków osobistych dla 
niektórych kategorji robotników,

10) żądanie od fabryk wyjaśnień lub uzupeł
nień, odnośnie wykazów gospodarczych dotyczących 
produkcji tytoni, papierosów i skrętków,

11) żądanie wyjaśnień w wypadkach niedo
trzym ania przez fabryki ustalonego programu pro
dukcji odnośnie tytoni do palenia, papierosów s k rę t
ków, tabaki do zażywania oraz tytoniu do żucia,

12) przydział surowców cygarowych z maga
zynów centralnych na potrzeby fabrykacji w grani
cach obowiązującej procedury i ustalonych substy
tutów,

13) żądanie od fabryk wyjaśnień lub uzupeł
nień, odnośnie wykazów gospodarczych dotyczących 
produkcji cygar,

14) żądanie wyjaśnień w wypadkach niedotrzy
mania przez fabryki ustalonego programem produ
kcji odnośnie cygar,

15) orzeczenia o m aterjałach tytoniowych za- 
kwestjonowanych w toku postępow ania sądowego lub 
administracyjnego,

Do aprobaty Kierownika Oddziału ekspertyz 
należą w szczególności sprawy ekspertyz odbior
czych importowanych wyrobów tytoniowych.

Kierownicy Oddziałów podpisywać będą akta 
z użyciem przy podpisie klauzuli „Za Naczelnika 
W ydziału" — a pod nazwiskiem umieszczać będą 
służący im tytuł urzędowy.

Dyrektor Polskiego Monopolu Tytoniowego:

(— ) Dr. K reu tz .

DYREKCJA POLSKIEGO 
MONOPOLU TYTONIOWEGO.

L. 2532/Pr/I/29.

W spraw ie u tw orzenia w W ydziale 

VIII dwóch Oddziałów.

W arszawa, dnia 25 lutego 1929 r.

Z A R Z Ą D Z E N I E .

W W ydziale V III Dyrekcji Polskiego Monopo
lu Tytoniowego tworzy się dwa Odziały:

1) Oddział administracji pracy,
2) Oddział Opieki i Ubezpieczeń społecznych 

robotników.
Zakres działania tych Oddziałów oraz upraw 

nienia Kierowników Oddziałów określa się, jak na
stępuje:

Ad 1). Oddział Administracji pracy,

A, Zakres czynności.

Do zakresu czynności Oddziału Administracji 
pracy należą następujące sprawy:

a) wydawanie ogólnych przepisów, norm ują
cych stosunki' pracy i czas pracy,

b) regulacja wynagrodzeń robotniczych,
c) przyznawanie robotnikom dodatków, zali

czek, zasiłków i nagród pieniężnych,
d) wprowadzanie i kasowanie drugich zmian, 

lub pracy w godzinach nadliczbowych,
e) szkolenie robotników, personelu dozorują

cego i praktykantów na robotników wykwa
lifikowanych i rzemieślników,

f) przyjmowanie, zwalnianie i wydalanie ro
botników,

g) awansowanie personelu robotniczego,
h) delegacje i przeniesienia robotników,
i) sprawy mobilizacyjne robotników,
j) rozstrzyganie odwołań w sprawach deputa

tów tytoniowych, urlopów wypoczynkowych, 
w sprawach wynikłych na tle wyborów do 
W ydziałów Robotniczych, w sprawach in
walidów wojennych, rezerwistów i robotni
ków, powołanych do odbycia służby czyn
nej w wojsku stałem.

B. Kierownictwo.

Do zakresu obowiązków i uprawnień Kierowni
ków należy bezpośrednie kierownictwo pracami Od
działu, podział pracy pomiędzy personel, instruow a
nie i nadzorowanie tego personelu, praw o IV apro
baty  w  granicach określonych niżej:

Ad 2). Oddział Opieki i Ubezpieczeń Społecznych 
robotników,

A, Zakres czynności,

Do zakresu czynności tego Oddziału należą na
stępujące sprawy:

a) ubezpieczenia społeczne na starość, na wy
padek bezrobocia, choroby, inwalidztwa 
i od nieszczęśliwych wypadków.

b) zakładanie i prowadzenie instytucyj humani
tarnych (żłóbków, dziecińców, ochronek, ko- 
lonij letnich dla dzieci i ewentualnie robo t
ników), oświatowo - kulturalnych i sporto
wych,

c) sprawy związane z uruchomieniem i prowa
dzeniem spółdzielni robotniczych,

d) przyjmowanie, awansowanie, zwalnianie i 
wydalanie personelu fachowego Zakładów 
humanitarnych,
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e) delegacje i' przeniesienia personelu fachowe
go Zakładów humanitarnych,

f) sprawy związane z przydziałem mieszkań 
i ewidencja kandydatów W arszawskiej Spół
dzielni Mieszkaniowej,

g) opinjowanie spraw zakupu inwentarza dla 
Zakładów Opieki Społecznej,

hl projektowanie wykazów statystycznych, do
tyczących Opieki Społecznej.

B. Kierownictwo.

Do zakresu obowiązków i uprawnień Kierowni
ków należy bezpośrednie kierownictwo pracam i O d
działu, podział pracy pomiędzy personel, instruow a
nie i nadzorowanie tego personelu, prawo IV apro
baty  w granicach określonych niżej:

Aprobata.

Podział aprobaty odnośnie spraw należących do 
zakresu czynności W ydziału V III normuje się przy 
uwzględnieniu zasad, określonych w punkcie A  za
rządzenia z dnia 16 listopada 1927 r. L. 10086/Pr/I/27 
jak następuje:

Do aprobaty pierwszej należą decyzje w spra
wach:

1) ogólnej polityki robotniczej,

2) w sprawach organizacyjnych zasadniczego 
znaczenia,

31 ogólnej regulacji wynagrodzeń robotni
czych (wyznaczanie mnożników, ustalanie norm płac 
zasadniczych, dodatków na dzieci, starszeństwa, oso
bistych i premji),

4) przyznawanie ogółowi robotników wszyst
kich lub poszczególnych fabryk dodatków, zaliczek, 
zasiłków i nagród pieniężnych,

5) wprowadzanie i kasowania drugich zmian 
wz-ględnie pracy w godzinach nadliczbowych w ca
łych fabrykach lub poszczególnych Oddziałów,

61 wprowadzania ubezpieczeń społecznych i za
kładania instytucji humanitarnych, oświatowo-kultu- 
ralnych i sportowych,

71 uruchomiania spółdzielni robotniczych,

81 wszelkie sprawy należące w zasadzie do II 
względnie III aprobaty, k tóre sprawujący I aprobatę 
zastrzeże wyjątkowo do swej aprobaty,

Do aprobaty II należą:

1) przedstanowcza aprobata (rewizjal spraw, 
należących do I aprobaty,

2) decyzje w sprawach fachowego szkolenia ro

botników, personelu dozorującego, praktykantów  na 
robotników wykwalifikowanych i rzemieślników,

3) udzielanie pozwoleń na przyjęcia robotników 
w ilości1 ponad 50 osób jednorazowo (po porozumieniu 
z zainteresowanemu Wydziałami),

4) przyznawanie robotnikom indywidualnych 
dodatków, zaliczek, zasiłków i nagród pieniężnych 
w wysokości, przekraczającej ich jednomiesięczny 
pełny zarobek,

5) awanse personelu robotniczego oraz perso 
nelu fachowego zakładów humanitarnych.

6) decyzje w sprawach zwolnienia robotników 
z równoczesną w ypłatą odprawy,

7) decyzje w sprawach odwołania robotników 
od kary wydalenia.

B. Z zakresu działania Ii-go Oddziału Opieki Socj. 
i Ubezp, Społ.

8) Zatwierdzanie opłat z tytułu ubezpieczeń 
społecznych,

9) Decyzje w sprawach zasadniczych, organiza
cyjnych, dotyczących prowadzenia instytucji humani
tarnych, oświatowo - kulturalnych i społecznych.

10) Udzielanie zaliczek, subsydjów dla spół
dzielni robotniczych,

11) Decyzje w spraw ach przyjęć, zwolnień 
i wydaleń personelu robotniczego oraz personelu fa
chowego zakładów humanitarnych,

12) W ytknięcia personelowi zakładów opieki 
socjalnej niewłaściwości w urzędowaniu lub zachowa
niu się oraz niedbalstwa w służbie, o ile personel ten 
jest na etacie robotniczym,

13) Decyzje w sprawach przydziału mieszkań 
i ewidencji kandydatów W arszawskiej Spółdzielni
Mieszkaniowej,

14) Zatwierdzanie wydatków z ty tu łu  pracy 
w godzinach nadliczbowych,

15) W szelkie sprawy, należące w zasadzie do 
III względnie IV aprobaty, które spraw ujący II 
aprobatę zastrzeże wyjątkowo do swej aprobaty,

Do aprobaty III należą:

1) przedstanowcza aprobata (rewizja) spraw, 
należących do aprobaty  I i II,

2) Projekt budżetu W ydziału,

3) Korespondencja przedstanow cza w spra
wach fachowego szkolenia robotników, personelu 
dozorującego, praktykantów  na robotników w ykw a
lifikowanych i rzemieślników,
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4) Udzielanie pozwoleń na przyjęcia robotni
ków w ilości do 50 osób jednorazowo,

5) Przyznawanie jednorazowo w ciągu roku
budżetowego robotnikom  oraz fachowemu personelo
wi zakładów hum anitarnych indywidualnych dodat
ków, zaliczek, zasiłków i nagród pieniężnych w wy
sokości, nieprzekraczającej ich jednomiesięcznego za
robku,

6) Decyzje w sprawach delegacji i przeniesień 
robotników oraz personelu fachowegp zakładów hu
m anitarnych,

7) Udzielanie zezwoleń na zatrudnianie posz
czególnych robotników  w godzinach nadliczbowych,

8) Decyzje w sprawach mobilizacyjnych,

9) Odwołania w sprawach deputatów tytonio
wych, urlopów wypoczynkowych, w sprawach wyni
kłych na tle wykazów do W ydziałów Robotniczych, 
w sprawach inwalidów wojenych oraz rezerwistów 
i robotników', powołanych do odbycia służby czynnej 
w wojsku stałem,

10) Przyznawanie prowizji personelowi fachowe
mu, pozostającemu na etacie robotniczym w Małopol
skich Fabrykach Polskiego Monopolu Tytoniowego,

11) W ydawanie zarządzeń w sprawne racjonal
nego funkcjonowania instytucji humanitarnych, oświa- 
towo-kulturalnych, sportowych oraz spółdzielni ro 
botniczych,

12) Opinjowanie wniosków fabryk w sprawie za
kupu inw entarza dla Zakładów opieki socjalnej,

13) Decyzje w sprawie opłat szkolnych dla dzie
ci robotników Polskiego Monopolu Tytoniowego,

14) Projekty wykazów statystycznych, dotyczą
cych opieki socjalnej,

15) W szelkie sprawy, należące w zasadzie do IV 
aprobaty, które spraw ujący III aprobatę zastrzeże 
wyjątkowo do swej aprobaty,

W zastępstw ie Naczelnika W ydziału VIII Kie
rownicy odnośnych Oddziałów, posiadaja prawo 
aprobaty w następujących, wchodzących do zakresu 
czynności danego Oddziału sprawach:

1) przedstanowcza aprobata (rewizja) spraw, 
należących do I, II i IIT aprobaty,

2) wszelkie sprawy, niewymienione wyżej jako 
należące do aprobaty I. II względnie III.

Kierownicy Oddziałów podpisywać będą akta 
z użyciem przy podpisaniu klauzuli:

„Za Naczelnika W ydziału (tytuł urzędowy)".

Dyrektor Polskiego Monopolu Tytoniowego

(— ) Dr. K r e u t z .

DYREKCJA POLSKIEGO 
MONOPOLU TYTONIOWEGO.

L. 2349/Pr/I/29.

W  sprawie utw orzenia w W ydziale III 
dwóch Oddziałów.

W arszawa, dnia 28 lutego 1929 r.

Z A R Z Ą D Z E N I E .

W W ydziale III Dyrekcji Polskiego Monopolu 
Tytoniowego tworzy się dwa Oddziały:

1) Oddział zakupu zagranicznych surowców ty
toniowych,

2) Oddział wykonawczy.
Zakres działania tych oddziałów, oraz upraw nie

nia kierowników Oddziałów określa się, jak nastę
puje:

Ad 1). Oddział zakupu zagranicznych surowców ty
toniowych,

A, Zakres czynności:

Do zakresu czynności Oddziału zakupu zagra
nicznych surowców tytoniowych należą następujące 
spawy:

a) ustalanie ogólnych warunków dostaw.
b) rozpisanie przetargów ofertowych,
c) ewidencja nadsyłanych ofert i prób tytonio

wych,
d) zarządzenia w sprawie ekspertyzy prób ty 

toniowych,
e) kalkulacja cen oferowanych tytoni.
f) zestawienia ofert i referowanie spraw na po

siedzeniach Komisji zakupów,
g) pertrak tacje  z oferentami,
h) zawieranie umów (zamówienia) i wszelkie 

zmiany w umowach już zawartych,
i) korespondencja z władzami i urzędami 

w ogólnych sprawach polityki handlowej 
i z oferentami,

j) ajencje Dyrekcji Polskiego Monopolu Tyto
niowego za granicą, 

k) przegląd wydawnictw z działu tytoniowego 
i wydawnictwo biuletynu,

1) zezwolenia celne na przywóz prób surow
ców i wyrobów tytoniowych, 

m) programy dostaw w porozumieniu z W ydzia
łem II — i obliczanie zapotrzebowania k re 
dytu pieniężnego, 

n) prowadzenie niezbędnych ksiąg względnie 
zapisków pomocniczych (ofert, prób eksper
tyz, firm tytoniowych, posiedzeń Komisji za
kupów i t. p.).
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Ad 2), Oddział wykonawczy,

A, Zakres czynności:

Do zakresu czynności Oddziału w ykonaw cze
go należą następujące sprawy:

a) prowadzenie szczegółowej księgi umów,
b) przydział surowców tytoniowych z dostaw 

bieżących do fabryk i magazynów, stosownie 
do potrzeb W ydzału II,

c) zezwolenie celne na przywóz zakontrak to
wanych dostaw surowców i wyrobów tyto
niowych,

d) sprawozdania fabryk i magazynów Polskiego 
Monopolu Tytoniowego o odbiorze dostaw,

e) sprawozdanie wykonania dostaw (umów) 
pod względem ilościowym i jakościowym,

f) zestawienia obliczeń za dostawy wykonane,
g) zlecenia wypłat za wykonane dostawy su

rowców i wyrobów tytoniowych (także za 
próby tytoniowe),

h) korespondencja z dostawcami, władzami 
i urzędam i w  spraw ach wykonywanych 
umów, z wyjątkiem  spraw  o zasadniczem 
znaczeniu, k tó re  należą do kom petencji 
Oddziału I,

i) wnioski na  przeprow adzanie jakościowego
odbioru dostaw w porozumieniu z W ydzia
łem I I ) ,

k) obliczanie zapotrzebow ania walut na wy
p łaty  zagraniczne,

1) ewidencja wydatków za dostawy surowców 
tytoniowych,

m) prowadzenie zapisków pomocniczych (ter
minarza dostaw, zezwoleń celnych, walut 
zagranicznych).

B, Kierownictwo,

Do zakresu obowiązków i uprawnień Kierowni
ka  należy bezpośrednio kierownictwo pracami Od
działu, podział pracy pomiędzy personel, instruo
wanie i nadzorowanie tego personelu, prawo IV. 
aprobaty w granicach określonych niżej.

Kierownik Oddziału podlega Naczelnikowi W y
działu IIJ.

A probata,

Podział aprobaty odnośnie do spraw należą
cych do zakresu czynności W ydziału III-go, normu-

i’e się przy uwzględnieniu zasad określonych w pun- 
:cie A  zarządzenia z dnia 16 listopada 1927 r. L, 

10086/Pr/I/27 jak następuje:
Do aprobaty pierwszej należą decyzje w spra

wach:
1) rozpisywanie przetargów na dostawę zagra

nicznych surowców tytoniowych,

2) umowy ramowe lub szczegółowe m ające zna
czenie w stosunkach międzynarodowych, względnie 
międzymonopolowych,

3) ogólne warunki1 dostaw surowców tytonio
wych,

4) Przew odnictwo Komisji Zakupów surowców 
tytoniowych.

5) korespondencja z władzami centralnem i 
i poselstwami Rzeczypospolitej Polskiej zagranicą 
w sprawie polityki handlowej Dyrekcji Polskiego Mo
nopolu Tytoniowego,

6) wszelkie sprawy należące w zasadzie do II 
względnie III aprobaty, k tó re  spraw ujący I aprobatę 
zastrzeże wyjątkowo do swej aprobaty,

Do aprobaty  II należą:

1) przedstanowcza aprobata (rewizja) spraw, 
należących do I aprobaty,

2) zawieranie umów o dostawę surowców tyto- 
nowych i wszelkie ewentualne zmiany tychże umów,

3) korespondencja w sprawie interpretacji 
i wykonywania umowy polsko - włoskiej z r. 1924,

4) zwalnianie oferentów od składania wadjów 
przewidzianych w art. 5 ogólnych warunków dostaw,

5) zlecenia w ypłat za dostaw ę zagranicznych 
surowców i wyrobów tytoniowych w sumach ponad
200.000 zł.

6) zasadnicze zarządzenia w sprawach zwolnień 
celnych na import zagranicznych surowców i wyro
bów tytoniowych,

7) zasadnicze spraw y odnośnie ubezpieczenia 
tytoniu na wypadek ognia, kradzieży i t, p,

8) decyzja w sprawie redukcji cen umownych.
9) decyzja w sprawie delegowania urzędników 

zagranicę w  celu dokonywania ekspertyz tytoniu 
(w porozumieniu z W ydziałem II),

10) szelkie sprawy, należące w zasadzie do III 
względnie do IV aprobaty, które spraw ujący II apro
batę  zastrzeże wyjątkowo do swej aprobaty.

Do aprobaty III należą:

1) przedstanowcza aprobata (rewizja) spraw, 
należących do aprobaty I i II,

2) zawiadamianie firm o odrzuceniu w całości 
lub części nieodpowiednich dostaw,

3) zawiadamianie firm o decyzjach w sprawie 
wnoszonych ofert,

4) aprobowanie zleceń wypłat do wysokości
200.000 zł.

5) korespondencja bieżąca z dostaw cam i su
rowców i wyrobów tytoniowych,

6) zamówienia zagranicznych wyrobów tytonio* 
wych w miarę zapotrzebowań zgłaszanych przez W y-
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dział IV/2 w zakresie gatunków będących już w obro
cie wewnętrznym, lub których wprowadzenie zostało 
aprobow ane przez p. D yrektora Polskiego Monopolu 
Tytoniowego,

7) zapytania kierowane do Dep. Obrotu P ie
niężnego Min, Skarbu w sprawie wystarczalności li
stów gwarancyjnych, zabezpieczających wykonanie 
umów o dostawę surowców tytoniowych oraz za
wiadomienia o zapotrzebowaniu walut na wypłaty za
graniczne,

. 8) zezwolenia udzielane dostawcom na obej
rzenie tytoniu odrzuconego względnie zakwestiono
wanego,

9) korespondencja w sprawie wymaganych li
stów gwarancyjnych lub zwrot tychże firmom 
względnie bankom,

10) korespondencja w  spraw ie braków  i usz
kodzeń tytoniu w czasie transportu,

11) korespondencja z Urzędam i Skarbowemi,
12) przyjmowanie do wiadomości pełnomoc

nictw  udzielanych przez oferentów i dostawców swo
im reprezentantom ,

13) oświadczenie i opinje udzielane innym W y
działom w spraw ach wspólnych z W ydziałem III-im,

14) wszelkie sprawy, należące w zasadzie do IV 
aprobaty, k tóre spraw ujący III aprobatę zastrzeże 
wyjątkowo do swej aprobaty,

W  zastępstw ie Naczelnika W ydziału Iii-go  
Kierownicy odnośnych Oddziałów posiadają praw o 
aprobaty  w następujących, należących do zakresu 
czynności danego Oddziału sprawach:

1) przedstanow cza aprobata  (rewizja) spraw, 
należących do I, II i  III aprobaty,

2) wszelkie sprawy, niewymienione wyżej, ja
ko należące do aprobaty I, II, względnie III,

Kierownicy Oddziałów podpisywać będą ak ta  
z użyciem przy podpisaniu klauzuli:

„Za Naczelnika W ydziału"
(tytuł urzędowy).

D yrektor Polskiego Monopolu Tytoniowego:

(— ) Dr. K reu tz ,

DYREKCJA POLSKIEGO 
MONOPOLU TYTONIOWEGO

L. 2383/Pr/I/29.
W  spraw ie czynienia upom inków 

przełożonym.

W arszawa, dnia 1 m arca 1929 r.
Do

Panów D yrektorów  i Kierowników Fabryk i Zakła
dów Polskiego Monopolu Tytoniowego.

Okólnikiem z dnia 21 grudnia 1924 r, L, 
11212/Pr/I/24 Dyrekcja Polskiego Monopolu Tyto
niowego zwróciła Panom uwagę na niewłaściwość 
panującego w niektórych Fabrykach i Zakładach
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Polskiego Monopolu Tytoniowego zwyczaju czynie
nia przez personel urzędniczy i robotniczy prezentów  
Dyrektorom  (Kierownikom) j ich zastępcom  z oka
zji imienin lub świąt, Tymże okólnikiem polecono 
wydać odpowiednie pouczenie pracownikom, by za
niechano czynienia rzeczonych prezentów, jako 
sprzeciwiających się postanowieniom art. 26 ustaw y 
z dnia 17 lutego 1922 r, o państwowej służbie cywil
nej (Dz. U. R. P. Nr, 21, poz, 164),

Mimo powyższego okólnika zwyczaj udzielania 
prezentów  przełożonym nadal istnieje w niektórych 
Fabrykach — Zakładach Polskiego Monopolu Tyto
niowego i na tem  tle zachodziły naw et wypadki po
ważniejszych nieporozumień.

W obec powyższego Dyrekcja Polskiego1 M ono
polu Tytoniowego, przypominając powołany okólnik 
ponownie poleca Panom odpowiednio pouczyć per
sonel urzędniczy i robotniczy za pośrednictwem  ich 
delegatów, by bezwzględnie zaniechano czynienia 
prezentów  wartościowych komukolwiekbądź z per
sonelu urzędniczego. Dyrekcja Monopolu Tytonio
wego znaznacza przytem, że na przyszłość w w ypad
ku stw ierdzenia przyjęcia wartościowego prezentu 
przez przełożonych od podwładnego personelu 
urzędniczego względnie robotniczego, będzie trak to 
w ała przyjęcie prezentu, jako naruszenie przepisów 
art. 21 i 26 wyżej powołanej ustaw y i niezależnie od 
poleceń zwrotu prezentów  ofiarodawcom pociągnie 
winnych do odpowiedzialności służbowej.

Niniejszy okólnik należy udzielić do wiadomo
ści i stosow ania wszystkim podwładnym urzędnikom 
i niższym funkcjonarjuszom oraz delegatom robotni
czym, k tórzy przyjęcie go do wiadomości winni 
stw ierdzić swojemi podpisami

Zastępca D yrektora P, M. T.:
(— ) J . Husarski.

DYREKCJA POLSKIEGO 
MONOPOLU TYTONIOWEGO

L. 8991/VI/29.

W arszawa, dnia 1 m arca 1929 r,
D o

Pana D yrektora (Kierownika) Państwowej Fabryki 
W yrobów Tytoniowych w Białymstoku. Grodnie, 
Kowlu, Krakowie, Łodzi, M onasterzyskach. Pozna
niu — Bukowska, Poznaniu —- Łazarz, Radomiu, 
Starogardzie, W arszawie — Ochota, W arszawie — 

Miasto, W ilnie i W innikach.

Dyrekcja Polskiego Monopolu Tytoniowego 
przypomina, że w obecnym roku w skutek zakupu 
bardzo znacznej ilości surowca krajowego Urzędy 
W ykupu Tytoniu w Borszczowie, Jagielnicy, Krze 
mieńcu, Lublinie i Zabłotowie będą potrzebow ały 
stosunkowo dużej ilości półopakowań, naczółków, 
sznurów grubych i cienkich do obelowania wyfer- 
mentowanego surowca krajowego.

Dziennik Urzędowy P. M. T.
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W tym celu zechce Pan D yrektor (Kierownik) 
stosownie do § 353 Instrukcji M aterjałowei i w yda
nych dodatkowych zarządzeń Dyrekcji Polskiego 
Monopolu Tytoniowego zawczasu zarządzić, by przy 
sortowaniu i magazynowaniu odpadków jutowych 
i sznurów konopnych, wszelkie opakowania zwłasz
cza z dużych bel surow ca zagranicznego i krajowego 
oraz sznury, jako całe przedstaw iające większą w ar
tość, nie były mieszane wraz z odpadkami, lecz se
gregowane oddzielnie,

a) na półopakowania duże o wym. 1,85 ^  1,10 
mtr. względnie o wym. 1,85 X 0,90 mtr.

b) na naczółki duże o wym. 1,05 *  1.05 m tr 
względnie 0,90 X 0,75 mtr,,

c) na sznury grube długości 4 mtr.
d) na sznury cienkie długości 4,50 mtr.

i odpowiednio zaprasowane w bele, przechowywane 
w suchych lokalach do dyspozycji Dyrekcji Polskie
go Monopolu Tytoniowego.

Dla ścisłej kontroli takich opakowań i sznurów 
ze strony Dyrekcji, należy w wykazach zapasu a rty 
kułów ekonomicznych pod poz. 78 na str. 21 szcze
gółowo podać również wymiary, (nie ograniczając 
się jedynie do ilościowego podania, jak to  dotychczas 
fabryki stosowały.

Za D yrektora P. M T

(—) W. Oziemski 

Naczelnik W ydziału.

DYREKCJA POLSKIEGO 
MONOPOLU TYTONIOWEGO

L. 6622/II/F/29.
W sprawie koloru farby dla oznaczeń 

na opakowania cygar.

W arszawa, dnia 2 m arca 1929 r,
Do

Pana D yrektora Państwowej Fabryki wyrobów ty 
toniowych w 1) Krakowie, 2) Bydgoszczy, 3) Ko

ścianie, 4) Wodzisławiu.

Dyrekcja Polskiego Monopolu Tytoniowego 
stwierdziła, że fabryki produkujące cygara używają 
do wyciskania stampiljami ręcznem i oznaczeń na 
opakowaniach bezpośrednich farby bądź to  czarnej 
bądź też fjoletowej.

W celu ujednostajnienia stosowania kolloru far
by do powyższego celu Dyrekcja P. M. T. zarządza, 
aby w przyszłości posługiwać się do wymienionego 
celu, t. j. do oznaczania grupy cennikowej, zaw arto
ści, koloru, a przy cygarach pakietow anych niektó
rych m arek również do oznaczania marki, wyłącz
nie farbą koloru fioletowego.

Zastępca D yrektora P. M, T,:
(—) J, Husarski.

DYREKCJA POLSKIEGO 
MONOPOLU TYTONIOWEGO

L. 10533/VI/29.

W sprawie zbijania i znaczenia 
skrzyń.

W arszawa, dnia 8 m arca 1929 r.
Do

P, P. Dyrektorów (Kierowników) Państw owych F a 
bryk W yrobów Tytoniowych,

Podczas kontroli Magazynów Państwowych 
W yrobów Tytoniowych przez delegatów Dyrekcji 
stwierdzono:

1) że w skrzyniach na wyroby Monopolu Ty
toniowego gwoździe wbijane od zewnątrz i zagina
ne niedokładnie od wew nątrz uszkadzają wyroby;

2) że skrzynie, otrzym ywane w M agazynach 
jako przesyłka drobnicowa, celem zabezpieczenia 
przed kradzieżą bywają obciągane przez środek dość 
grubym drutem  luźnie naciągniętym — co jednak 
nie stanowi praw ie żadnej ochrony przed kradzieżą:

3) że skrzynie, przerabiane ze starych skrzyń, 
bywają zbijane zbyt słabo, w skutek czego przy każ
dym silniejszym w strząsie rozpadają się:

4) że skrzynie nie posiadają wbrew postano
wieniom § 66 Instr. M aterj, znaków (Sd, Sś, Sm), 
określających wielkość skrzyń, co bardzo utrudnia 
manipulację, nie tylko przy odbiorze tow aru z kolei, 
lecz i w samych m agazynach i może być powodem 
omyłek i strat.

Celem usunięcia tych niedokładności zarządza 
się, co następuje:

1) Fabryki wyrabiające skrzynie we własnym 
zakresie, winny wbijać gwoździe główkami od w e
wnątrz skrzyń, w ten  sposób, bowiem uniknie się 
uszkadzania pudełek z wyrobmi, a nadto uniemożli
wi się wyciąganie gwoździ od zew nątrz w razie 
ewent. kradzieży podczas transportu;

2) skrzynie, wysyłane jako przesyłka drobni
cowa winny być mocno obciągane po bokach drutem  
żelazno-ocynkowanym grubości 2 mm. do 2.4 mm, 
przymocowanym gwoździami lub taśm ą blaszaną t, 
zw. bednarką;

3) skrzynie, przerabiane ze starych skrzyń, 
winny być zbijane bardziej starannie i z kom pletów 
nie zniszczonych;

4) zgodnie zaś z § 66 Instrukcji M ateriałowej, 
skrzynie bezwarunkowo winny być cechowane^ zna
kami, określającemi ich wielkość, a mianowicie 
Sd (skrzynia duża) — Sś (średnia) — Sm (mała).

Zastępca D yrektora P. M. T.:
(—) J . Husarski.
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D Y R EK C JA  POLSK IEGO  
M O NO PO LU TY TO N IO W EG O

L. 2825/Pr/I/29.

W spraw ie urlopów  urzędników  i 
niższych funkcjonarjuszów  Polskiego

Monopolu Tytoniowego,

W arszaw a, dnia 11 m arca 1929 r.

Do
Panów Dyrektorów (Kierowników! Zakładów

Polskiego M onopolu Tytoniowego.
S tw ierdziłem , iż znaczny p rocen t urzędników  

(pracow ników  kontrak tow ych] oraz niższych funkcjo
nariuszy  Polskiego M onopolu T ytuniow ego nie w y
k o rzy sta ł w roku  ubiegłym  należnych im urlopów  
wypoczynkowych, w  następstw ie czego D yrekcja 
Polskiego M onopolu T ytuniow ego otrzym uje obec
nie p rośby  bądź o przyznanie za n iew ykorzystany  
u rlop  ekw iw alen tu  pieniężnego, bądź o przełożenie 
tego urlopu  n a  ro k  bieżący. A żeby zapobiec tem u 
stanow i rzeczy  n a  przyszłość oraz  celem  unorm ow a- 
ina  sp raw y w yznaczenia i k o rzystan ia  z urlopów  
w ypoczynkow ych, zarządzam  co następuje:

1) R ozk ład  urlopów  w ypoczynkow ych dla 
urzędników, pracow ników  kontraktow ych oraz n iż
szych funkcjonarjuszy  w zak ładach  m onopolowych 
podlega za tw ierdzen iu  D yrekcji Polskiego M onopolu 
Tytuniow ego.

P ro jek t tak iego  ro zk ład u  urlopów  Panow ie D y
rek to ro w ie  (Kierownicy) poszczególnych zakładów  
p rzed k ład ać  będą  D yrekcji corocznie w term inie do 
końca lutego.

W  stosunku  do pracow ników , k tó rzy  zostaną 
przydzieleni do danego zakładu  monopolowego po 
term in ie w skazanym  w ustęp ie  poprzednim , w nioski 
o w yznaczenie urlopu  w ypoczynkow ego (o ile oczy
w iście przydzielony pracow nik m a praw o do urlopu  
w danym  ro k u  kalendarzow ym ) pow inny być p rzed 
k ład an e  bezzw łocznie po zgłoszeniu się p racow nika 
do służby.

P ro jek t ro zk ład u  urlopów  pow inien być zesta 
w iony w edług dołączonego schem atu.

2) P rzed staw ia jąc  w nioski urlopowe, Panowie 
D yrektorow ie (Kierownicy) brać będą w  m iarę m oż
ności pod uw agę p rośby  in teresow anych  funkcjona
riuszy, p rzede w szy stk iem  jednak  pow inni się liczyć 
z in te resam i służby. G łów ny nacisk  musi być po 
łożony na sp raw ę  zorganizow ania odpow iedniego za 
s tęp stw a  za urlopow anego funkcjonariusza. Osobę 
zastępcy  w zględnie zastępców  należy w skazać (ru
b ry k a  VII, schem atu).

3) W obec tego, że dzielenie urlopów  w ypoczyn
kow ych nie odpow iada w łaściw em u celowi tych  u r 
lopów  i w zasadzie nie jest ko rzystne  rów nież dla 
in teresów  służby, należy w m iarę m ożności unikać 
tak iego  dzielenia.

4) Za okres, w k tó rym  urlopy  w ypoczynkow e 
powinny być w ykorzystyw ane, uw aża się w  zasadzie 
okres od dnia 1, IV. do dnia 31. X.

P rzedstaw iane  wnioski mogą jednak vzybiegac 
poza ten  okres, o ile byłoby to konieczne dla dobra

służby, w zględnie rów nież o ileby to  odpow iadało 
dającym  się pogodzić z in teresam i służby prośbom  
sam ych funkcjonariuszy.

P ersonelow i fabryk , m agazynów  surow ców  
oraz urzędów  w ykupu ty tun iu  nie mogą w szakże być 
w yznaczone urlopy  w ypoczynkow e w okresie  w y
kupu tytoniu krajow ego, t, j. w ciągu miesięcy grudnia 
i stycznia.

5) Po za tw ierdzen iu  przez D yrekcję Polskiego 
M onopolu Tytoniowego rozk ład u  urlopów  żadne 
zm iany w term inach  tych urlopów  bez zezw olenia 
D yrekcji nie m ogą być czynione.

Z astrzega się w szczególności do decyzji Dy
rekcji Polskiego M onopolu T ytoniow ego rozstrzyga
nie o tern, co z resz tą  w w yjątkow ych ty lko  w ypad
kach  może m ieć miejsce, czy isto tn ie  zachodzą oko
liczności, pow odujące konieczność p rzesun ięcia  na 
dalsze m iesiące ew entualn ie  n aw e t cofnięcia p ra 
cow nikow i w yznaczonego mu urlopu  w ypoczynko
wego.

W  w ypadkach nagłych Panowie Dyrektorowie 
(Kierownicy) zakładów  m ogą w strzym ać tym czaso 
wo rozpoczęcie przez p racow nika w yznaczonego mu 
urlopu, nie dłużej jednak, niż n a  przeciąg jednego ty 
godnia, przyczem  obow iązani będą pow iadom ić o tern 
rów nocześnie D yrekcję Polskiego M onopolu T y to 
niowego i w yjednać stosow ną decyzję.

6) D obrow olne zrzekan ie  się p rzez p raco w n i
ków  urlopu w ypoczynkow ego dla uzyskan ia ekw i
w alen tu  pieniężnego nie będzie przez D yrekcję P o l
skiego M onopolu Tytoniowego uwzględniane.

7) W nioski względnie prośby o przyznanie p ra 
cow nikow i w jakiejkolw iek form ie bonifikaty  za n ie 
w ykorzystany  urlop D yrekcja Polskiego M onopolu 
Tytoniow ego będzie rozw ażać n a  przyszłość ty lko 
w tych w ypadkach, gdy niew ykorzystanie urlopu n a 
s tąp iło  na sk u tek  decyzji D yrekcji Polskiego M ono
polu Tytuniow ego.

P ro jek t rozk ładu  urlopów  na rok  b ieżący  n a le 
ży przedłożyć D yrekcji Polskiego M onopolu T y to 
niow ego w  term inie do dnia 1 kw ietn ia  r. b.

D y rek to r Polskiego M onopolu Tytoniow ego.
(— ) D r K reu tz

J. B urzyński — S. 8.
Panom  N aczelnikom  (Kierownikom) W ydziałów  

P anu  G eneralnem u Inspek to row i Polskiego M ono
polu Tytoniow ego i P anu  K ierow nikow i K ancelarji 

D yrekcji Polskiego M onopolu Tytoniow ego 
do w iadom ości i analogicznego zastosow ania się 
udzielam .

W  W ydziałach 'dzielących się na O ddziały 
ro zk ład  urlopów  należy opracow yw ać w edług O d
działów,

P ro jek t rozk ładu  urlopów  dla pracow ników  
D yrekcji Polskiego M onopolu Tytoniow ego należy  
n adesłać  do W ydziału  ł-go do dnia 25 m arca r. b. 
Załącznik.

Z astępca d y re k to ra  P, M. T,:
(— ) J .H u za rsk i .
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DYREKCJA POLSKIEGO 
MONOPOLU TYTONIOWEGO

L, 11523/VI/2/29.

W arszawa, dnia 12 m arca 1929 r.
Do

Panów Dyrektorów (Kierowników) wszystkich Pań
stwowych Fabryk W yrobów Tytoniowych, Państw o
wych Magazynów W yrobów Tytoniowych. Państw o
wych Magazynów Surowców Tytoniowych, Państw . 
Magaz. Surowców i W yrobów Tytoniowych, U rzę
dów W ykupu Tytoniu, Urzędów W ykupu Tytoniu 
i Państw . Magaz. W yr. Tyt. w Jagielnicy i Grudzią
dzu, Fabryki Opakowań i E tykiet — w Poznaniu — 
Jeżyce, Państw . Zakładu Doświadczalnego Uprawy 
Tytoniu w Piadykach, oraz Magazynu Polskiego Mo

nopolu Tytoniowego w Sofii — ul, W ranja 80.
W  związku z utworzeniem Oddziału Transpor

towego przy W ydziale VI, Dyrekcja Polskiego Mo
nopolu Tytoniowego zarządza nadesłanie w terminie 
do 2 tygodni od daty otrzymania niniejszego okólni
ka danych, związanych z przewozami Zakładu-Urzę- 
du według poniżej zaznaczonych punktów:

I. Bocznica,

1) Podać, czy Zakład-Urząd posiada u  siebie 
na przechowaniu odpis lub oryginał umowy na bocz
nicę z koleją lub właścicielem bocznicy.

2) Czy od punktu stycznego z linią kolejową 
przetok wagonów odbywa się parowozami, czy in- 
nemi środkam i (ręcznie, końmi).

3) Czy Zakład-Urząd korzysta z rachunku 
otwartego, jeżeli tak, to na jaką sumę, czy też opła
ca należności za frachty gotówką.

4) Podać num er rachunku gotówkowego lub 
kredytowego,

5) Uwagi.

II. Samochody.

1) W ykaz posiadanych samochodów osobo
wych i ciężarowych z uwzględnieniem m arki i obec
nego stanu  samochodów (w ruchu, czy zepsuty).

III. Szoferzy,

1) Szoferzy i pomocnicy na etatach kontrak to
wych,

2) Nazwisko i imię.
3) Numer praw a jazdy.
4) Od kiedy pracuje w P. M. T.
5) Od kiedy pracuje w Zakładzie-Urzedzie.
6) Ile wynosi jego płaca zasadnicza i w jakich 

okresach jest wypłacana (miesięcznie, dwutygodnio
wo i t. d.).

7) Jak ie  i w jakiej wysokości pobiera dodatki 
(punkt ten  omówić b. szczegółowo', wymienić nazwę 
i wysokość dodatku).

8) Jak ie  normy stosowane są za godziny nad
liczbowe (ile za pierwszą godz., drugą, trzecia i t. d.).

9) Czy pobiera umundurowanie w naturze (wy
mienić co dostaje i na jaki okres),

10) Uwagi.
11) Te same dane co do szoferów i ich po

mocników, będących na etatach robotniczych, Szcze
gółowo wymienić płacę zasadniczą normy, wysokości 
i nazwę dodatków oraz w jakich okresach wynagro
dzenie jest wypłacane.

IV. Tabor konny własny.

Ilość koni, wozów ciężarowych, woźniców.
2) Miesięczny koszt utrzymania: woźnicy, wo

zowni, stajni, koni.
3) Punkty, do których przewożone są towary,
4) Odległość w kilom etrach od Zakładu-Urzędu 

do punktów wymienionych pod 3).

V. Inne środki lokomocji.

Wymienić inne środki lokomocji ręcznej lub 
napędowej, jak wózki ręczne lub motorowe.

Zast. Dyrektora P. M. T.:
(— ) J , H usarski.

DYREKCJA POLSKIEGO 
MONOPOLU TYTONIOWEGO

L. 6945/1/29.

W spraw ie norm alizacji i zaopatryw a- 
w ania w  przybory p isarskie i  artykuły  

kancelaryjne.

W arszawa, dnia 12 m arca 1929 r.
Do

W szystkich Panów Dyrektorów i Kierowników 
Państwowych Fabryk wyrobów tytoniowych, Pań
stwowych Magazynów wyrobów tytoniowych, Pań
stwowych Magazynów surowców i wyr. tyt., Urzę
dów W ykupu Tytoniu, oraz Państwowego Zakładu 

Doświadczalnego Uprawy Tytoniu w Piadykach.
W celu racjonalnego zaopatrzenia Fabryk 

i Urzędów Polskiego Monopolu Tytoniowego w po
trzebne im m ateriały pisarskie zarządza się, co na
stępuje:

Poczynając od dnia 1 kwietnia r, b. Fabryki 
i Urzędy Polskiego Monopolu Tytoniowego będą za
opatryw ane w potrzebne im m ateriały pisarskie 
przez D. P. M. T, (Oddział Administracyjny) każdo
razowo na okres roczny z tern, że m aterjały  potrzeb
ne na każdy następny rok budżetow y będą im do
starczone przed upływem roku budżetowego.

Z chwilą wprowadzenia w życie nowego spo
sobu zaopatrywania, t. j. z dn. 1 kwietnia r. b. bez
pośrednie zakupno przez Fabryki i Urzędy m aterja- 
łów pisarskich jest zasadniczo wzbronione.

W yjątek stanowić będzie atram ent, guma arab
ska do klejenia, tusze do pieczęci i do kreśleń, oraz
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inne m ateria ły  nieodzow nie po trzebne, a w w ykazie 
niewymiemione, na co F ab ry k a  i U rzędy otrzym ają 
ry cza łt roczny do w yliczenia się z końcem  każdego 
ok resu  budżetow ego (zam knięcia roczne). W ysokość 
ry cza łtu  tego zostanie u sta lona  przez D yrekcję Pol
skiego M onopolu Tytoniow ego dla każdej F ab ry k i 
i U rzędu oddzielnie.

Z aopatrzenie fabryk i urzędów  Polskiego M o
nopolu Tytoniowego w m ate rja ły  pisarskie uskutecz
n iane będzie na podstaw ie zgłoszonych zap o trzeb o 
w ań rocznych,

Z aopatrzen ia  te  w inny być sporządzane w 2-ch 
egzem plarzach i w inny być p rzesłane do D yrekcji 
P. M, T. (Oddz, Adlm.) n a  każdy  rok następny  nie 
później, jak n a  trzy  m iesiące p rzed  końcem  danego 
okresu  budżetow ego.

N a ro k  budżetow y 1929/30 zapotrzebow anie 
w inno być zgłoszone natychm iast po otrzym aniu  n i
niejszego polecenia z tak iem  w yrachow aniem , aby 
w płynęło do O ddziału  A dm inistracyjnego nie póź
niej, niż do dnia 1 kw ie tn ia  r. b.

Z apotrzebow anie m oże być zgłoszone ty lko na 
m aterja ły  p isarsk ie  wym ienione w załączonym  w y
kazie  i w ilościach n iep rzek racza jących  norm, u s ta 
lonych rozp. Min, S karbu  (Biuro Prezydj. W ydz, 
Gosp.) z dn. 3. III, 1922 r. Nr, 485/9,

Norm y te  w ynoszą dla każdego u rzędnika 
rocznie: s ta ló w ek  60 sztuk, obsadek  2 szt., ołów ków  
czarnych zw ykłych 3 szt., ołów ków  kopiow ych 3 szt., 
ołów ków  kolorow ych 2 szt., b ibuły do suszek 12 
paczek  po 10 ark ,, gumy do o łów ka 1 szt., gumy do 
a tram en tu  1 szt.

W  celach kontro li w zapo trzebow aniu  w inna 
być w ym ieniona liczba urzędników  zatrudnionych 
w każdej F abryce, czy Urzędzie,

E w entua lne p rzekroczen ia  pow yższych norm  
mogą być uw zględnione jedynie w drodze w yjątku 
przy odpow iedniem  uzasadnieniu,

M aterja ły  n ieob jęte  norm am i mogą być zapo
trzebow ane w yjątkow o w ilościach uw zględniają
cych jaknajdalej posuniętą oszczędność.

Jednocześn ie D yrekcja Polskiego M onopolu 
Tytoniow ego zaleca Panom  D yrektorom  i K ierow ni
kom  zastosow ać jak najdalej idące ograniczenia 
i oszczędności w  zużyciu w  urzędow aniu  wszelkich 
druków  urzędow ych i pap ieru  kancelaryjnego. D y
rek cja  P, M. T. zaznacza, że będzie prow adzić ew i
dencję w ysłanych druków  i pap ieru  kancelaryjnego 
i w ten  sposób będzie śledzić zużycie tych  m ate ria 
łów, oraz spraw dzać oszczędne gospodarow anie tymi 
m ateriałam i.

Odnośnie zakupna p rzez  F ab ryk i i Urzędy 
a tram entu , tuszu  do pieczęci i k reśleń , oraz gumy 
arabsk iej do klejenia, tudzież innych przyborów  k a n 
celaryjnych, nieodzow nie potrzebnych , a nie obję
tych załączonym  w ykazem , D yrekcja Polskiego M o
nopolu Tytoniow ego zaleca kupow ać m aterja ły  te, 
o ile m ożności w w iększych ilościach na dłuższy 
czas, a naw et na cały ro k  i ty lko w hurtow ych źró
dłach zakupu, co oczywiście musi w płynąć n a  obni
żenie ceny, oraz ty lko  tak ich  przyborów , k tó re  są

niezbędnie po trzebne. N iedopuszczalne jest zak u 
pyw anie zam iast gumy arabsk iej ,,syndełikonów ‘ « 
drogich a tram en tów  i tuszów  zagranicznych i t. p. 
m aterja łów  zbytkow ych.

Jednocześn ie  z przedłożeniem  zap o trzeb o w a
nia łącznie z w ykazem  liczby urzędników  w term inie 
wyżej określonym , t. j, do dnia 1 kw ietn ia  r. b. D y
rek cja  Polskiego M onopolu T ytoniow ego poleca 
przed łożyć w ykaz w ydatków  uskutecznionych  przez 
F ab rykę , U rząd w bieżącym  okresie  budżetow ym  
1928/29, w yłącznie na a tram en t, gumę arabską , tusze 
i inne m aterja ły  kancelary jne  n ieob jęte  za łączo 
nym w ykazem .

D yrek to r Polskiego M onopolu Tytoniow ego:

(— ) D r  K r e u t z

1 załącznik.

Do
P an a  G eneralnego In sp ek to ra  D, P. M. T. i w szyst
k ich Panów  N aczelników  (K ierow ników) W ydzia
łów D. P. M. T. oraz P. K ierow nika K ancelarii D. P.

M. T.
udzielam  do w iadom ości, przyczem  przypom inając 
Panom  postanow ienia okólników  z dn. 20 paździer
n ika  1927 r. L. 3660/III/B/27 i z dn. 6 m arca 1928 r. 
L. 8276/VI/28 zaznaczam , że wyżej oznaczone norm y 
na arty k u ły  p isarsk ie  i kancelary jne  m uszą być 
bezw zględnie p rzestrzegane, począw szy od dn, 
kw ietnia r  b. przez w szystkich pracowników D.
P. M. T.

Z apo trzebow anie w a r ty k u ły  p isarsk ie  będzie 
usku teczn iane przez W ydz, I (Oddz. Admin.) jedno
razow o na okresy  kw arta lne , na podstaw ie zgłoszo
nych przez G eneralny  In sp ek to ra t, W ydziały  i K an- 
celarję D. P. M. T. zapo trzebow ań  kw artalnych , 
obejm ujących w ykazy  liczbow e urzędników , k tó re  
w inny być p rzesy łane do W ydz. I Oddz. Admin. na 
każdy k w a rta ł następny, na dw a tygodnie p rzed  
upływ em  każdego kw artału .

Z apo trzebow ania mogą opiew ać ty lko na  ga
tunki m aterja łów  p isarskich i a rty k u łó w  k an celary j
nych, oznaczonych w załączonym  w ykazie.

A rty k u ły  n ieobjęte w ykazem , jak a tram en t, gu
m a do klejenia, tusze do stem pli i do k reśleń  i t. p, 
artyku ły  nieodzownej potrzeby należy  aż dc czasu 
ich znorm alizow ania zapotrzebow yw ać za pom ocą 
specjalnych zezw oleń tylko w ilości odpow iadającej 
isto tnym  potrzebom  W ydziału  i tylko tak ie j, jaka jest 
n iezbędna na dany kw arta ł.

Z apo trzebow ania na te a rty k u ły  w inny być n a 
leżycie um otyw ow ane i sporządzane oddzielnie.

Z apo trzebow ania zgłoszone w term inach  nie- 
odpow iadających m niejszem u zarządzeniu  będą m o
gły być uw zględniane dopiero z początk iem  now ego 
okresu  gospodarczego. W yjątek  stanow ić m ogą w y
padki pow iększenia się personelu  W ydziału  w cią
gu k w a rta łu  gospodarczego. W  tak im  w ypadku  n a 
leży zgłaszać dodatkow e zapo trzebow anie z poda
niem nazw isk i funkcyj now oprzyjętych urzędników.

Jednocześn ie zalecam  Pp. urzędnikom  Dyrekcji 
Polskiego M onopolu Tytoniow ego zastosow ać jak
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najdalej idące oszczędności w zużyciu wszelkich dru
ków i papierów kancelaryjnych.
1 załącznik.

Zast. D yrektora P. M. T.:
(-— ) J. Husarski.

Załącznik do okólnika L, 6945/1/29.

W ykaz m aterjałów pisarskich, w jakie mogą być 
zaopatryw ane Fabryki i Urzędy P. M, T. 

Ołówki czarne fabr. Majewskiego „Polonia
Nr. 2.

Ołówki kopjowe fabr. Majewskiego „Polonia" 
Nr. 200 (średnie).

Ołówki kolorowe fabr. Majewskiego czerwono- 
niebieskie Nr, 2400.

Obsadki drewniane.
Stalówki W asilewskiego (4 gatunki) Nr, 2281, 

3401, 510, 516.
Gumy do ołówka „Kotwica" Nr. 30 fabr. F,. 

Hajne i Ska,
Gumy do atram entu „Kotwica '.
Gumy do maszyn okrągłe „Kotwica" fabr. E. 

Hajne i Ska,
Spinacze fabr. W asilewskiego Nr. 2.
Pineski fabr. W asilewskiego Nr .2.
Linje stalowe W asilewskiego 40 cm. z bibułą. 
Bibuła do suszek cięta po 10 ark. w paczce. 
Poduszki do tuszu „Durable 1 Nr. 1.
Taśma do maszyn fabr. Leszczyńskiego czarna. 
Kalka do maszyn fabr. Leszczyńskiego czarna. 
Kalka niebieska do ołówka Leszczyńskiego. 
Papier kancelaryjny M irkowski gładki K. 5. 
Papier kancelaryjny M irkowski w kratkę 

K. 7/37.
Papier kancelaryjny M irkowski pelur na kopje 

do maszyn.
Pędzelki do gumy arabskiej.
Kontrolki do zapisywania i kwitowania odbio

ru  aktów.
Segregatory ew. teczki tekturow e zwyczajne, 

wzgl. do wiązania.
K arton na teczki.
K orytka do piór i ołówków.
Bibuła zielona na biurka.

DYREKCJA POLSKIEGO 
MONOPOLU TYTONIOWEGO

L. 8053/II/F/29.

Zmiana adresu dla posy łek  kolejo
wych do P. M. W, T. L w ów  (Targi 

W schodnie3.

W arszawa, dnia 13 marca 1929 r.

Do
Panów Dyrektoróy/ (Kierowników) wszystkich Pań
stwowych Fabryk W yrobów Tytoniowych, Państw o
wych Magazynów W yrobów Tytoniowych, Państw o

wych Magazynów Surowców Tytoniowych, Państw, 
Mag. Surowców i W yrobów Tytoniowych, Urzędów 
W ykupu Tytoniu, Urzędu W ykupu Tytoniu^ i Pań
stwowych Mag. W yr, Tyt., w Jagielnicy i G rudzią
dzu, oraz Magazynu Polskiego Monopolu Tytoniowe

go w Sofji — ul. W ranja 80.

Dyrekcja Polskiego Monopolu Tytoniowego za
wiadamia, że nowy adres Państwowego Magazynu 
W yrobów Tytoniowych we Lwowie, Targi W schod
nie, opiewa:

Dla posyłek wagonowych i półwagonowych:
Adres: Państwowy M agazyn W yrobów Tyto

niowych Lwów, Plac Targów W schodnich.
Stacja przeznaczenia; Persenków ka, bocznica 

Targów Wschodnich,.
Dla drobnicy: Lwów, Dworzec Główny.
Towary mogą być wysyłane pod powyższym 

adresem (Targi Wschodnie) tylko na specjalne zlece
nie Dyrekcji P. M, T.

Korespondencję pocztową należy kierować jak 
dotychczas pod adresem: Państw owy Magazyn W y
robów Tytoniowych Lwów, Plac Cłowy 1.

Powyższą zmianę należy uwidocznić w załącz
niku do rozp. z dnia 6, XII. 1928 r. L. 42469 II/F/28,

Za D yrektora P. M. T,
Naczelnik Wydziału: 

A . Lewicki,

DYREKCJA POLSKIEGO 
MONOPOLU TYTONIOWEGO

L. 15399/Pr/I/29.

W spraw ie ustalenia  sk ładu osob o
w ego kom isji kolaudacyjnej.

W arszawa, dnia 18 m arca 1929 r,
Do

Panów Dyrektorów (Kierowników), Fabryk Zakła- 
dów-Urzędów Polskiego Monopolu Tytoniowego.

Zarządzenie,

W związku z zarządzeniem z dn. 15. I. 1929 r. 
L. 592/Pr/I/29 o utworzeniu Oddziału Administracyj
nego, do kompetencji tegoż Oddziału należą spra
wy normalnych remontów konserwacyjnych i insta
lacyjnych gmachu Dyrekcji Polskiego Monopolu Ty
toniowego, jak również wszystkich innych budyn
ków i nieruchomości P. M. T.

W wypadkach przeprowadzenia przez Oddział 
Administracyjny wspomnianych robót remontowych 
w budynkach i pomieszczeniach Polskiego Monopolu 
Tytoniowego własnych lub dzierżawionych odbiór 
tych robót nastąpi przez komisję kolaudacyjną, k tó 
rej skład osobowy ustalam w sposób następujący:



42 Dziennik Urzędowy P. M. T. Nr 2

1) Kierownik Oddziału Administracyjnego — 
F. Żebrowski, względnie jego zastępca — L, Sączew- 
ski.

2) Inż, M, Zalewski,
3) Inżynier okręgowy tego rejonu, w którym  

znajduje się dany budynek,
4) D yrektor (Kierownik) Zakładu.

Zastępca D yrektora P, M. T.: 
(— ) J ,  Husarski.

DYREKCJA POLSKIEGO 
MONOPOLU TYTONIOWEGO

L. 12049/651/IX/1/29.

W spraw ie oznaczenia gatunków  ty
toniu, dopuszczonych w r. 1929 do 
upraw y w  poszczególnych okręgach 

upraw y tytoniu.

W arszawa, dnia 19 m arca 1929 r,
Do

Panów Dyrektorów (Kierowników) Urzędu W ykupu 
Tytoniu w Borszczowie, Krzemieńcu, Zabłotowie

i na lubelski okręg uprawy z czasową siedzibą 
w Warszawie,

Urzędu. W ykupu Tytoniu i Państwowego Magazynu 
wyr, tyt. w Jagielnicy, Grudziądzu, 

Państwowej Fabryki wyr, tyt. w Monasterzyskach, 
Grodnie, Wodzisławiu,

Pana Kierownika Państwowego Zakładu Doświad
czalnego Uprawy Tytoniu w Piadykach,

Stosownie do postanowień § 19 rozporządzenia 
Ministra Skarbu z dn. 31 października 1928 r. (Dz. 
U, R. P, Nr. 98, poz. 878) w przedmiocie uprawy ty
toniu w r. 1929, Dyrekcja Polskiego Monopolu. Ty
toniowego oznacza na r. 1929 następujące gatunki 
tytoniu, dopuszczone do uprawy w poszczególnych 
okręgach upraw y tytoniu:

1) w małopolskich okręgach uprawy tytoniu 
a w szczególności: borszczowskim, jagielnickim.
monasterzyskim. i zabłotowskim okręgu •—■ tytoń 
czerwono-kwitnący („węgiersko-ogrodowy"),

2) w okręgach upraw y tytoniu: wołyńskim, 
grodzieńskim i lubelskim — tytoń „machorka" (od
miana pom orska i „Brasile Selvaggio),

3) w pomorskim okręgu upraw y tytoniu — ty
toń „m achorka" (odmiana „pomorska"),

4) w okręgu śląskim upraw y tytoniu — tytoń 
czerwono-kwitnący.

Ze względu, na zamierzone przejście w okręgu 
zabłotowskim z upraw y tytoni czerwono-kwitną- 
cych (I kategorji) do upraw y tytoni machorkowych, 
dopuszcza się w tym okręgu w b. r. do upraw y obok 
tytoniu węgiersko-ogrodowego również ty toń „ma
chorka" (odmiana „pomorska" i „Brasile Sel- 
vaggio' ). W ybór gatunku tytoniu należy w tym 
okręgu, do zgłaszających się plantatorów.

Zarządzenie niniejsze nie dotyczy doświadczal
nych plantacyj tytoniowych, pozostających pod 
kierownictwem  Państwowego Zakładu Doświad
czalnego Uprawy Tytoniu w Piadykach lub też 
prowadzonych przez zakłady doświadczalno-rolni- 
cze za specjalnem zezwoleniem Dyrekcji Polskiego 
Monopolu Tytoniowego.

Zaznacza się, że w  myśl § 19 wspomnianego 
wyżej rozporządzenia M inistra Skarbu w przedm io
cie upraw y tytoniu w r. 1929 upraw a innych gatun
ków tytoniu, aniżeli oznaczonych przez Dyrekcję 
Polskiego Monopolu Tytoniowego uw ażana jest za 
niedozwoloną upraw ę tytoniu.

D yrektor Polskiego Monopolu Tytoniowego:
(— ) Dr. K reu tz .

DYREKCJA POLSKIEGO 
MONOPOLU TYTONIOWEGO

L. 3106/Pr/I/29.

W arszawa, dnia 20 m arca 1929 r.

Zarządzenie.

Przekazuję W ydziałowi I-mu (Oddział Osobo
wy) załatw ianie należących dotychczas do zakresu 
czynności W ydziału VII-go spraw przyznawania 
i wym ierzania zaopatrzeń em erytalnych dla urzędni
ków i niższych funkcjonarjuszów Polskiego Monopo
lu Tytoniowego oraz wdów i sierot po nich.

W związku z powyższem przenoszę starszego 
kontrolera rachunkowego Zygmunta Pajora z W y
działu VII do W ydziału I (Oddział Osobowy).

Zarządzenie niniejsze wchodzi w życie z dniem 
22 marca r. b.

D yrektor Polskiego Monopolu Tytoniowego:
(— ) Dr. K reu tz .

DYREKCJA POLSKIEGO 
MONOPOLU TYTONIOWEGO

L. 12704/IV/1/29.

W  spraw ie udzielania zezwoleń na 
sprzedaż w yrobów  tytoniow ych spe

cjalnych i im portowanych.

W arszawa, dnia 23 m arca 1929 r. 

Okólnik.
Do

Izby Skarbowej — W ydział IV — wszystkie i Ślą
skiego Urzędu W ojewódzkiego— W ydział Skarbowy.

w Katowicach.

W  związku z postanowieniami rozporządzenia 
M inistra Skarbu z dnia 31 stycznia 1929 r. w powyż
szej sprawie, ogoszonego w Dz. U. R. P. Nr. 13 poz. 
111/29, wchodzącemi w życie z dniem 1 kwietnia 
1929 i. Dyrekcja Polskiego Monopolu Tytoniowego 
zarząciza, co następuje:
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W niesione do Izb Skarbowych (Śląskiego Urzę
du Wojewódzkiego) w I kw artale 1929 r„ iak również 
i w późniejszym czasokresie prośby koncesjonarju- 
szów o nadanie zezwoleń na sprzedaż specjalnych 
wyrobów rozpatrzą już Izby Skarbowe (Śl. Urząd 
Wojew.) i załatw ią we własnym zakresie działania, 
o ile zachodzą warunki przewidziane w wyż powoła- 
nem rozporządzeniu.

Przedsiębiorstw a sprzedaży wyrobów tytonio
wych posiadające zezwolenia na sprzedaż wyrobów 
specjalnych (ewent. i importowanych) zechcą Izby 
skarbowe (Śl, Urząd Wojewódzki) — o ile tego do
tąd  nie zaprowadzono — utrzymywać w należytej 
ewidencji

D yrektor Polskiego Monopolu Tytoniowego:
(— ) Dr, K reutz ,

DYREKCJA POLSKIEGO 
MONOPOLU TYTONIOWEGO 

L. 9468/VII/29.
W sprawie zarachowywania w rej. 

VII r. wyrobów obcych.

W arszawa, dnia 28 m arca 1929 r.
Do

DYREKCJA POLSKIEGO 
MONOPOLU TYTONIOWEGO

L. 14593/IV/2/29,

Zawiadomienie o wprowadzeniu do 
handlu innych iwyrobów Gdańskiego 

Monopolu Tytoniowego.

W arszawa, dnia 29 marca 1929 r.

Do

Panów Dyrektorów i Kierowników wszystkich Za
kładów i Urzędów Polskiego Monopolu Tytoniowego, 

N iektóre Urzędy Polskiego Monopolu Tytonio
wego zwróciły się do Dyrekcji Polskiego Monopolu 
Tytoniowego z zapytaniem, na jakim wzorze należy 
przyjmować zamówienia hurtowników na wyroby 
Monopolu Gdańskiego, oraz w jakim rejestrze należy 
zarachowywać te wyroby z powodu  ̂ braku miejsca 
w rej. VII r, odnośnie do zarządzenia Dyrekcji Pol
skiego Monopolu Tytoniowego L. 748/IV/I/29 z dnia 
21 lutego 1929 r. Dyrekcja Polskiego Monopolu iy -  
tonioweg > wyjaśnia w sprawie tej co następuje:

Zamówienia na w y r o b y  Monopolu Gdańskiego 
należy wypełniać na druku Nr. VIII 3, jak i 
wyroby zagraniczne.

Powyższe należy podać do wiadomości hurtow 
nikom.

Zarazem Dyrekcja Polskiego Monopolu Tyto
ni Dwego zarządza:

Zarachowanie zamówień na wyroby obce (im
portow i ne i wyroby Monopolu Gdańskiego) przepro- 
wadiziać w oddzielnym rej. VII r., który należy zaty
tułować. „Rej. VII r. („Sprzedaż wyrobów obcych)", 
Zakłady sprzedaży Polskiego Monopolu Tytoniowe
go będą wobec tego prowadzić 2 rejestry  VII r.: jeden 
dla wyrobów własnych Polskiego Monopolu Tytonio
wego, drugi zaś d la wyrobów Monopolu Gdańskiego 
i zagranicznych.

Przy sporządzaniu rejestru  VII r. („Sprzedaż 
Wyrobów obcych") należy przestrzegać ostatni punkt 
Zarządzenia Dyrekcji Polskiego Monopolu Tytonio- 
wgeo L. 34088/II/Ks/28 z dn. 22 września 1928 r.

Dyrektor Polskiego Monopolu Tytoniowego:
(— ) Dr. K reutz ,

wszystkich Izb Skarbowych oraz Urzędów Skarbo
wych Akcyz i Monopolów Państwowych.

Rozporządzeniem M inistra Skarbu z dnia 
30.VIII. 1928 r. (Dz. U. R. P. z 1928 r : Nr: 84, 
poz: 740) dopuszczono do sprzedaży w Polsce n ie
k tóre wyroby tytoniowe Gdańskiego Monopolu Ty
toniowego.

W dalszym ciągu Polski Monopol Tytoniowy 
sprowadził inne wyroby tytoniowe Gdańskiego Mo
nopolu Tytoniowego, k tóre ukażą się w sprzedaży 
w najbliższych dniach, są to:

zł. 75,00 
., 37,50 
„ 1,50
„ 70,00 
„ 35,00 
„ 1,40
„ 30,00 
„ 15,00 
„ 0,60 
„ 25,00 
„ 12,50
„ 0,50

I. Cygara.
1. Mercado za pudełko (50 szt.)

11 „ (25 „ )
11 „ sztukę

2. Descanso „ pudełko (50 „ )
11 (25 „ )
11 „ sztukę

3. Borneo Sandblatt ,, pudełko (50 „ )
11 ,, „ (25 „ )
11 „ sztukę

4. Goldona ,, pudełko (50 „ )
11 „ „ (25 „ )
11 „ sztukę 

II, Tytonie do łajki.
Sorte nr. 0 
Sorte nr. 3

3. Arom atische Holandscher Shag
4. Yacht Club
5. M erkur
6. A tlantic
7. Feiner Rippenkanaster
8. Forster Tabak

za 50 gr. zł. 0,75
„ 50 „ „ 0,90
„ 100 „ „ 3,00
„ 50 „ „ 2,00
„ 50 „ „ 1,00
„ 50 „ „ 1,40
„ 100 „ „ 1,10
„ 100 „ „ 1,50

W yszczególnione wyżej wyroby, jak i po
przednie, zaopatrzone są również w banderolę Pol
skiego Monopolu Tytoniowego i sprzedawane mogą 
być (z wyjątkiem W ojewództwa Śląskiego) we 
wszystkich miejscach sprzedaży wyrobów tytonio
wych po ustalonej cenie.

Sprzedaż odbywać się będzie w miarę zapa-
sów.

Oddzielny cetnnik drukowany nie będzie. 
Uprasza się o wydanie stosownych zarządzeń.

Zastępca D yrektora Pol, Mon, Tyt.:
(— ) J. Husarski.
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DYREKCJA POLSKIEGO 
MONOPOLU TYTONIOWEGO

L. i 2759/1V/I/29.
W sprawie poboru wyrobów tyto
niowych przez zastępców detali- 
sfćw w hurtowniach skarbowych.

Warszawa, dnia 29 marca 1929 r.
Odpis.

Do

Pana Dyrektora Pańsetwowej Fabryki Wyrobów Ty- 
niowych w Starogardzie.

Uwzględniając motywy sprawozdania z dnia 20 
marca b. r. L. F. 1019/29, Dyrekcja Polskiego Mono
polu Tytoniowego zmienia postanowienia swego 
okólnika z dnia 20 lipca 1928 r. L. 25163/IV/I/28 w  ten 
sposób, że przewidziane w tym okólniku legitymowa
nie się osób, pobierających wyroby tytoniowe w  skar
bowych hurtowniach w zastępstwie koncesjonariu
szy ogranicza, do tych wypadków, gdy hurtownia ma 
wątpliwości co do pełnomocnictwa osoby zgłaszają
cej się po towar w zastępstwie koncesjonariusza.

Jako zasadę natomiast należy przyjąć, że legi
tymacją upoważniającą do poboru towaru w skarbo
wej hurtowni jest książeczka poborowa detalisty, 
przydzielonego tam z poborem.

Zastępca Dyrektora Pol, Mon. Tyto 
(— ) K .  ChwaJibóg.

DYREKCJA POLSKIEGO 
MONOPOLU TYTONIOWEGO

L. 3689/Pr/I/29.

Warszawa, dnia 3 kwietnia 1929 r.

Zarządzenie.

Zarządzeniem z dn. 18 marca b. r. L. 3040/PriI'29 
utworzony został w Dyrekcji Polskiego Monopolu 
Tytoniowego z dniem 20-go marca b. r. referat 
uzgadniania zarządzeń administracyjnych, wyda
wanych przez poszczególne Wydziały Dyrekcji Pol
skiego Monopolu Tytoniowego.

W związku z utworzeniem wspomnianego refe
ratu obowiązane sa wszystkie Wydziały Dyrekcji 
Polskiego Monopolu Tytoniowego przesyłać temu re
feratowi do uzgodnienia projekty rozporządzeń Mi
nistra Skarbił, jak również projekty wszystkich za
rządzeń administracyjnych ogólnej i zasadniczej na
tury, wydawanych w formie okólników tak do podle
głych Zakładów i Urzędów monopolowych jak i do 
władz skarbowych (Izb Skarbowych).

Referaty, zawierające projekty omówionych 
zarządzeń należy przesyłać referatowi uzgadniania 
zarządzeń administracyjnych przed uzyskaniem II i I 
aprobaty.

Referatowi powyższemu przesyłać bedą W y
działy po jednej odbitce wyżej wymienionych zarzą
dzeń (rozporządzeń i okólników) po uzyskaniu na 
nich ostatecznej aprobaty.

Dyrektor Polskiego Monopolu Tytoniowego;
(— ) Dr.  K r e u t z .

DYREKCJA POLSKIEGO 
MONOPOLU TYTONIOWEGO

L. 15081/Pr/I/29.

W sprawie opłat za mieszkania służ
bowe w budynkach P, M. T.

Warszawa, dnia 3 kwietnia 1929 r,

Do
wszystkich Panów Dyrektorów (Kierowników) Pań
stwowych Fabryk Wyrobów Tytoniowych, Państwo
wych Magazynów Wyrobów Tytoniowych, Państwo
wych Magazynów Surowców i Wyrobów Tytonio
wych, Państwowych Magazynów Surowców Tytonio
wych i Urzędów Wykupu Tytoniu, oraz Państwowe

go Zakładu Doświadczalnego Uprawy Tytoniu 
w Piadykach.

Okólnik.

W myśl § 2 rozporządzenia Rady Ministrów 
z dn. 1. X, 24 r. (Dz, Ust. 90 ex. 24 poz. 849) wojsko
wi i fukcjonarjusze państwowi opłacają za mieszka
nia służbowe komorne w wysokości dodatku na mie
szkanie, przysługującego im na. mocy rozporządzenia 
Rady Ministrów z 30 lipca 1924 r. w sprawie dodatku 
na mieszkania (Dz. LTst, 69 poz. 673).

Urzędnicy kontraktowi natomiast, mający przy
dzielone mieszkania służbowe, opłacają zgodnie 
z okólnikiem Ministerstwa Skarbu L. 821/DB/5 z 19. 
VIII. 27 r. komorne w wysokości dodatku mieszka
niowego, jaki przysługiwałby odnośnemu pracowniko
wi kontraktowemu, gdyby był funkcjonariuszem pań
stwowym w rozumieniu ustawy o uposażeniu funk
cjonariuszy państwowych i wojskowych z dnia 9. X. 
1923 r, (Dz. Ust, 116 poz. 924), względnie w  wypad
ku określenia wynagrodzenia ryczałtowo, w wysoko
ści dodatku na mieszkanie ustalonego w myśl obo
wiązujących przepisów dla tej grupy uposażenia, z ja
ką da się porównać odnośne wynagrodzenie ryczał
towe.

Przypominając przepisy, obowiązujące w spra
wie opłat zia mieszkania służbowe, D. P. M. T za
znacza, że stawki dodatku na mieszkanie, ustalone 
w art, 1 Ust. z 22. XII. 25 r, o środkach zapewnienia 
równowagi budżetowej (Dz. Ust. 129 poz, 9181, pod
wyższone zostały od dnia 1, I. 29 r. Rozp. M. Skarbu 
L. D, III. 3954/1 z 22. XII. 28 r., podanem do wiado
mości przez D. P. M. T. pismem L. 12258.'Pr/I/28 
z 17. I. 29 r.

Wobec licznych zapytań D. P. M. T. wyjaśnia, 
że opłaty za zajmowane mieszkania służbowe winny
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być potrącone urzędnikom z poborów w wysokości 
pełnego obecnie przysługującego dodatku mieszka
niowego.

Powyższe dotyczy analogicznie urzędników 
kontraktowych, co do których obowiązują przepisy 
wyżej powołanego zarządzenia M. Skar. L. 821/DB/5 
z 19. III. 27 r,

W  razie błędnej i niezgodnej z powyższemi 
Wskazaniami interpretacji obowiązujących przepi
sów, należy poczynić odpowiednie sprostowania wy
miaru opłaty mieszkaniowej z dniem 1.1 r. b., t. j. od 
chwili podwyższenia dodatku na mieszkanie.

Spraw a unormowania zasad obliczenia i wyso
kości opłait za miesżkania służbowe, zajmowane 
przez robotników, będizie wkrótce, po uzgodnieniu 
z M. Skarbu, uregulowana przez Dyrekcję Polskie
go Monopolu Tytoniowego, do tego zaś czasu należy 
stosować dotychczas obowiązujące przepisy.

Zast. Dyrektora P. M. T.;

(— ) J. H u sarsk i .

DYREKCJA POLSKIEGO 
MONOPOLU TYTONIOWEGO

L. 12917/VIII/29.

W sprawie urlopów wypoczynkowych 
dla robotników.

W arszawa, dnia 9 kwietnia 1929 r.
Do

Panów Dyrektorów — Kierowników wszystkich F a 
bryk, Zakładów, Urzędów Polskiego Monopolu Ty

toniowego.

Okólnik.

W obec niejednokrotnie stwierdzonego mylnego 
interpretow ania ustaw y z dnia 16-go maja 1922 r.
0 urlopach dla pracowników, zatrudnionych w prze
myśle i handlu (Dz, U, R, P, Nr, 40/22, poz. 3j 4), jak 
również szeregu okólników, wydanych w sprawie u r
lopów wypoczynkowych, Dyrekcja Polskiego Mono
polu Tytoniowego zreasumowała wszystkie dotych
czasowe przepisy z tego zakresu i ujęła w zarządze
niu generalnem, k tóre w 3-ch egzemplarzach załą
cza się.

Jeden  egzemplarz zarządzenia należy doręczyć 
W ydziałowi Robotniczemu, drugi zaś wywiesić 
w miejscu dla wszystkich robotników widocznem
1 doistępnem,

O ile na rok bieżący nie zostały dotychczas 
ułożone listy kolejności urlopów w sposób, w skaza
ny w zarządzeniu, należy to uskutecznić iaknajprę- 
dzej.

Przed przystąpieniem  przez W ydziały Robotni
cze, lub upoważnionych delegatów do układania list 
kolejności, należy uprzednio podać im w ogólnych 
liczbach, ilu robotników i z jakich oddziałów może 
być zwolnionych na urlop w każdym miesiącu od
dzielnie.

Procentow ą ilość ogółu robotników, k tó ra  po
winna była w ykorzystać urlopy w miesiącach stycz
niu, lutym i m arcu r. b, należy przenieść całkowicie 
na miesiąc kwiecień i maj r. b. przy uwzględnieniu tej 
liczby robotników, którym  urlopy udzielono dotych
czas.

Jednocześnie Dyrekcja Polskiego Monopolu Ty
toniowego przypomina, że wobec wprowadzenia u r 
lopów wypoczynkowych w rozm iarach większych, 
niż obowiązuje ustawa, wszelkie przyznawania urlo
pów bądź płatnych, bądź bezpłatnych jest wzbro
nione. Tylko w wyjątkowych razach, wywołanych 
chorobą, łub nieszczęśliwym wypadkiem w rodzinie, 
może być udzielony bezpłatny urlop krótkoterm i
nowy.

Zaznacza się, że z racji zwalniania na urlopy 
nie powinni być przyjmowani robotnicy czasowi. 
Praca osób urlopowanych powinna być rozłożona 
proporcjonalnie na pozostających w pracy. W nio
ski na powiększenie stanu ilościowego robotników 
będą uwzględniane tylko w tych wypadkach, jeżeli 
znajdą uzasadnienie w powiększonym programie fa- 
brykacyjnym,

Zast. Dyrektora P. M, T.:

(— ) J . H u sa rsk i ,

D. P. M. T. L. 12917/VIII/29,

Zarządzenie.

w sprawie urlopów wypoczynkowych dla robotników 
Polskiego Monopolu Tytoniowego.

Na podstawie § 13-go „Przepisów, normują
cych prawa i obowiązki robotników Polskiego Mo
nopolu Tytoniowego“, zarządza się, co następuje:

1) W szyscy robotnicy, zatrudnieni w  charak te
rze pracowników fizycznych w Fabrykach. Zakła
dach i Urzędach Polskiego Monopolu Tytoniowego 
na mocy umowy o pracę nabywają praw do korzy
stania w  każdym roku kalendarzowym z płatnych u r
lopów, według poniżej przytoczonej skali:

po 1 roku pracy urlop trwa 8 dni 
„ 3-ch latach — 15 dni 
„ 10-ciu — 18 dni 
,, 15-tu — 20 dni 
,, 20-tu — 22 dni 
,, 25-cilu — 25 dni.

Pracownikom młodocianym w wieku do lat 18, 
po roku pracy przysługuje urlop 14-to dniowy. Po 
ukończeniu 18 la t otrzymają oni urlop normalny, t. j. 
8-mio dniowy jak wszyscy robotnicy, chyba, że ukoń
czą 3-letni okres służby ii nabędą upraw nienia do 
urlopów dłuższych, według skali wyżej podanej.

Robotnik młodociany, przyjęty w wieku lat 16, 
po jedym roku pracy, m ając ukończonych lat 17, 
otrzyma 14 dni urlopu, po drugim reku pracy, mając 
skończonych lat 18, otrzyma również 14-dniowy ur
lop, gdyż uprawnienie to  nabył w tym roku. w k tó 
rym nie miał jeszcze ukończonych lat 18-tu, a po 
3-im roku otrzyma 15 dni urlopu na podstawie skali 
urlopowej, przyznanej wszystkim robotnikom Pol
skiego Monopolu Tytoniowego.
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II. Okres czasu, uprawniający do urlopu obli
cza sic od chwili przyjęcia robotnika do pracy w Fa
bryce, Zakładzie, Urzędzie Polskiego Monopolu T y
toniowego. Narówni z efektywną pracą trak tu je się 
pozostawanie w stosunku służbowym, 'akkolw ick ro 
botnik, np.: z powodu choroby, urlopu, ćwiczeń woj
skowych, nieszczęśliwego v/ypadku nie bvł podów
czas faktycznie zatrudniony. Natomiast podlegają 
potrąceniu z ogólnego czasu pracy wszelkie przerwy 
(patrz pkt. V), podczas których robotnik nie pozosta- 
wal w stosunku służbowym, np.: i ile robotnik był
zwolniony z powodu braku pracy na przeciąg 2-ch 
miesięcy.

Do okresu pracy w Polskim Monopolu Tytonia; 
wym, uprawniającym do urlopu może być doliczony 
czas efektywnej pracy:

1) w austr, monopolu tytoniowym,
2) w prywatnych fabrykach wyrobów tytonio

wych, o ile przerwa w pracy między zwolnieniem 
z fabryki prywatnej, na skutek jej likwidacji, a przy
jęciem do Polskiego Monopolu Tytoniowego nie prze" 
kraezała 3ch miesięcy.

W obu tych wypadkach czas pracy poprzedniej 
należy obliczać w ten sam sposób, jak czas służy 
w Polskim Monopolu Tytoniowym.

Robotnik sezonowy (patrz zarządzenie L, 
37257/VIII/28) nabywa praw a do urlopu wypoczyn
kowego na ogólnych zasadach tylko w tym roku k a 
lendarzowym, w którym  był zatrudniony dłużej, niż 
przez 10 miesięcy. Dla określenia długości urlopu n a 
leży obliczać razem  czas zatrudnienia robotnika se
zonowego w roku ostatnim  i w  latach poprzednich.

P rzykład pierwszy. Robotnik sezonowy w roku 
1926 pracował 10 miesięcy, w roku 1927 — 11 mie
sięcy, w roku 1928 — 10 miesięcy; razem pracował 
miesięcy 31, czyli 2 lata  i 7 miesięcy, posiada zatem 
prawo do urlopu 8-mio dniowego w roku 1928.

Przykład drugi. Robotnik sezonowy pracował 
w roku  1927 9 miesięcy, a w roku 1928 — 8 miesięcy. 
Chociaż łącznie przepracow ał 1 rok i 5 miesięcy, to 
jednak ze względu na kró tk i okres pracy w obydwu 
latach (nie pracow ał dłużej, niż 10 miesięcy w jed
nym roku) urlop mu nie przysługuje.

III. Czas urlopów wypoczynkowych winien 
być obliczany kalendarzowo, według dni po sobie na
stępujących, Do dni urlopowych zaliczają się kolejno 
przypadające w tym czasie dni pracy oraz dni nie
dzielne i świąteczne.

IV. W ynagrodzenie urlopowe wypłaca się za 
wszystkie dni urlopu. Za podstaw ę do obliczenia 
wynagrodzenia urlopowego należy przyjmować nor
malny dzienny zarobek robotnika, jaki przypadałby 
mu , gdyby w tym czasie Draco wał, uwzględniając 
zmiany w płacy, jakie zaszły w okresie urlopu.

Przy systemie płacy premjowej wynagrodzenie 
urlopowe powinno odpowiadać normalnemu celnemu 
zarobkowi dniówkowemu, z doliczeniem przeciętne
go dodatku premjcwego. Dodatek premjowy oblicza 
się przez pomnożenie ilości wykonanej pracy ponad 
minimum w  okresie 3-ch miesięcznym bezpośrednio 
poprzedzającym urlop przez normę premii, obowią
zującą w czasie urlopu. Iloczyn stąd pow stały dzieli 
się przez ilość dni roboczych, przypadających w tym

3"miesięcznym okresie, a otrzymany iloraz mnoży się 
przez ilość dni urlopu.

W ynagrodzenie za czas urlopu wypłaca się zgó- 
ry. Jeżeli zostanie ujawnione, że robotnik w czasie 
urlopu zarobkował, jako najemca, to wypłacone mu 
wynagrodzenie podlega potrąceniu z zarobków bie
żących na zasadach ogólnych, przewidzianych w art. 
38 p, 4 rozporządzenia Prezydenta Rzeczypospolitej 
z dnia 16. III, 1928 o umowie o pracę robotników (Dz. 
U. R. P. Nr. 35, poz. 324).

V. Robotnik traci praw o do zaliczenia poprze
dnio przepracowanego czasu, o ile przerw a w sto
sunku służbowym trw ała  dłużej, niż 3 (trzy) mie
siące.

Robotnik traci prawo do urlopu w danym roku 
kalendarzowym, jeżeli:

1) został wydalony w drodze karnej bez wypo
wiedzenia,

2) zrezygnował dobrowolnie z dalszej pracy,
3) stosunek służbowy autom atycznie wygasł 

np. z powodu śmierci robotnika, lub z powodu powo
łania do służby czynnej w wojsku stałem. W tym 
ostatnim  wypadku zw raca się uwagę na zarządzenie 
z dnia 7-go m arca 1928 r. L. 8333/VIII/28, dotyczące 
ponownego przyjmowania robotników Polskiego M o
nopolu Tytoniowego po odbyciu służby wojskowej, 
którzy z powodu przerw y w pracy nie tracą praw, 
nabytych na podstawie poprzedniej służby w Polskim 
Monopolu Tytoniowym. Również powołanie robot
nika do pełnienia 5-cio miesięcznego okresu czynnej 
służby wojskowej (Dz, U, R, P. Nr. 46, poz. 458 
z 1928 r), nie wpływa na uszczuplenie praw  robotni
ka do urlopu, o ile stosunek służbowy w chwili po
wołania trw ał conajmniej jeden rok.

4) nie wykorzystał urlopu w czasie, wyznaczo
nym mu. w  liście kolejności z wyjątkiem niewykorzy
stania z urlopu z powodu choroby (patrz punkt VII).

Korzystanie z urlopu wypoczynkowego jest 
przywilejem robotnika, a nie jego obowiązkiem, wo
bec czego robotnikowi przysługuje prawo zrzeczenia 
się urlopu wypoczynkowego, jednakże nie może on 
żądać za to żadnego wynagrodzenia dodatkowego 
Intencją bowiem ustawodawcy jest, żeby każdy pra
cownik miał możność wypocząć po całorocznej p ra
cy, a więc przejawia się w tern dbałość o zdrowie 
pracownika. Nieudzielenie natom iast urlopu^ a w y
płacanie wzamian odszkodowania jest skażeniem za
sady o urlopach.

Również z ty tułu zrzeczenia się urlopu w jed
nym roku nie przysługuje mu prawo do korzystania 
z dłuższego urlopu w roku następnym.

VI. Na podstawie upoważnienia M inisterstwa 
Pracy i Opieki Społecznej z dnia 20-go m arca 1928 r. 
L, 730/P. I. ustala się następujący rozkład urlopów 
w każdym roku kalendarzowym:

W  styczniu korzysta z urlopów 6% ogółu ro 
botników, w lutym — 6%, w marcu — 8%, w kwiet
niu — 10%', w  maju — 10%, w czerwcu — 6%, w lip- 
cu — 7%', w sierpniu — 10%, we wrześniu — 12%, 
w październiku — 10%, w listopadzie — 9%, w gru
dniu — 6%. Razem 100%.

VII. Listy kolejności urlopów na każdy 
miesiąc oddzielnie układane są w term inie do dnia
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10-go grudnia każdego roku  według udzielonych ze 
strony kierow nictw a Fabryki, Zakładu, Urzędu Pol
skiego Monopolu Tytoniowego ogólnych wskazówek 
technicznych przez W ydziały Robotnicze, a tam, 
gdzie one nie istnieją, przez dwóch delegatów, wyło
nionych na zebraniu poza godzinami pracy przez ogól 
robotników drogą wyborów tajnych i proporcjonal
nych. Do wskazanego term inu robotnicy mogą wza
jemnie porozumieć się co do kolejności urlopów i żą
dać wprowadzenia do list kolejności proponowanych 
zmian.

Robotnikom przysługuje praw o domagania się, 
aby urlopy wypoczynkowe były im wyznaczone ^o 
upływie terminu, w którym  mają uzyskać prawo do 
dłuższego urlopu. Jeżeli natom iast za zgodą robotni
ka urlop został mu wyznaczony przed upływem tego 
terminu, w takim  razie nie przysługuje mu prawo 
w tym samym roku kalendarzowym  do żadnego urlo
pu uzupełniającego.

Kolejność urlopów powinna być ustalana w ten 
sposób, żeby mogli otrzym ać urlopy w okresie le t
nim przedewszystkiem  ci robotnicy, którzy w roku 
poprzednim, nie korzystali z urlopów w tej porze ro 
ku, oraz ci, którym  zalecono przez lekarza przepro
wadzenie kuracji specjalnej w okresie letnim,

Kwestji, czy robotnikowi przysługuje prawo do 
korzystania z urlopu bez przerwy, ustawa nie prze
widuje. W ynika stąd, ż.e robotnik może urlop odby
wać w kilku częściach (z przerwami). W praktyce 
jest jednak pożądane, żeby robotnicy wykorzysty
wali swe urlopy bez przerw.

W żadnym razie urlop wypoczynkowy nie po
winien być wyznaczony tvlko na kolejno pó sobie na
stępująca niedziele, lub dni świąteczne, za k tóre ro 
botnik nie jest płatny, a w razie przyznania mu urlo
pu rua takie dni, byłby uprawniony do poboru wyna- 
grodizeniia.

Urlop wypoczynkowy powinien robotnik wyko
rzystać w tym samym roku kalendarzowym, w k tó 
rym  nabył prawo do tego urlopu. Jeżeli okres pracy 
uprawniający robotnika do urlopu kończy się w cią
gu roku kalendarzowego, to urlop powinien być wy
znaczony po upływie tego okresu, jednak przed koń
cem danego roku kalendarzowego.

Listy kolejności, po uzgodnieniu z Kierownic
twem Fabryki, Zakadu, Urzędu wywiesza sie w te r
minie do dnia 31-go grudnia do wiadomości robot
ników, jako obowiązujące.

Zmiany kolejności urlopów w ułożonych już 
i przyjętych listach osób, uprawnionych do korzysta
nia z urlopu, mogą być wprowadzone tylko wtedy,
0 ile nastąpi na to zgoda Kierownictwa Fabryki, Za
kładu, Urzędu Polskiego Monopolu Tytoniowego
1 zainteresowanych robotników. Jedynie w razie 
udowodnionej świadectwem lekarskiem  choroby ro
botnika, k tó ra  uniemożliwia mu rozpoczęcie korzy
stania z przyznanego urlopu, urlop ten na prośbę 
chorego może mu być przesunięty na jeden z następ
nych 3-ch miesięcy. Po upływie tego okresu robot
nik chory traci prawo do urlopu.

Układanie list kolejności nie obowiązuje w sto
sunku do robotników sezonowych, którym, o ile na
będą prawo do urlopu, urlop wypoczynkowy winien 
być z reguły udzielany po ukończeniu pracy.

VIII, Urlopu wypoczynkowego nie należy wli
czać do okresu wypowiedzenia, choroby, ćwiczeń 
wojskowych rezerwy, jak. równienia pełnienia obo
wiązków obywatelskich, których obowiązkowe pełnie
nie jest mla robotnika nałożone przez przepisy usta
wowe.

W ynagrodzenie za urlop może być robotnikowi 
wypłacone tylko w tym wypadku, kiedy robotnika, 
który uzyskał prawo do urlopu, zwalnia się przed te r
minem wyznaczonego mu urlopu. Skoro ponownie 
przyjęty robotnik nie podjął wynagrodzenia za urlop 
przy rozwiązaniu stosunku służbowego i upomina się 
o nie dopiero po ponownem przyjęciu do pracy, to 
o ile przerw a w pracy nie była dłuższą, niż 3 mie
siące, zamiast żądanego wynagrodzenia, należy mu 
wyznaczyć urlop.

IX. Powyższe przepisy wyczerpują w głów
nych zarysach wszystkie kwestje, mogące powstać 
na tle przyznawania robotnikowi urlopów wypoczyn
kowych. W  wypadkach, nieprzewidzianych niniej- 
szem należy odwoływać się do ustawy z dnia 16-go 
maja 1922 r. (Dz, U. R P, Nr. 40, poz. 334) oraz Roz
porządzenia M inistra Pracy i Opieki Społecznej z dn.
11-go czerwca 1923 r. {Dz, U. R. P. Nr. 62, poz. 464). 
W  razie wątpliwości co do wykładni przepisów nale
ży zwracać się do Dyrekcji Polskiego Monopolu Ty
toniowego o wyjaśnienia.

Jednocześnie tracą moc obowiązująca dotych
czasowe zarządzenia w sprawach, objętych niniej- 
szem. a w szczególności okólniki z dnia 7-go czerw
ca 1922 r. L. 1621/Pr/22, z dnia 26-go lipca 1922 r, 
L. 2333/Pr/22, z dnia 9 stycznia 1923 r. L. 132/PU23, 
z dnia 28-go kwietnia 1925 r. L. 4236/Pr/25, z dnia 
8-go czerwca 1925 r. L. 5280/Pr/25, z dnia 29-go grud
nia 1926 r. L. 43835/VIII/26, z dnia 3-go m arca 1927 r. 
L. 6612/VIII/27 i z dn. 12 m arcal928 r, L. 7410/VIIT/28.

Zastępca Dyrektora P. M. T .:

(— ) J. Husarski

DYREKCJA POLSKIEGO 
MONOPOLU TYTONIOWEGO

L. 15653/Pr/I/29

W sprawie normalizacji urządzeń biu
rowych P. M. T,

W arszawa, dn, 18 kwietnia 1929 r.
Do

P. Generalnego Inspektora, wszystkich PP. Naczel
ników i Kierowników Wydziałów, P. Kierownika 
Kancelarji D, P. M. T. oraz P. Dyrektorów {Kierow
ników wszystkich podległych Zakładów D. P. M. f.

Ponieważ biura Dyrekcji Polskiego Monopolu 
Tytoniowego, jak również podległych Urzędów i Za
kładów P M. T. urządzone są różnorodnie i często 
niedostatecznie, lub w sposób nieodpowiadaiący wy
mogom celowości, wygody i higieny, względnie także 
potrzebom reprezentacyjnym , bądź też znacznie od
biegają od ogólnie przyjętych norm, przeto mając po-
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wyższe na uwadze z jednej strony, z drugiej zaś 
strony, że P. M, T. jest instytucją o charakterze han
dlowym i z tego względu biura P. M. T. winny być 
poniekąd reprezentacyjnie urządzone, ustalam  n a 
stępujące normy urządzeń biur P. M. T.

Gabinety Naczelników i Kierowników Wydziałów 
D P. M, T. oraz Dyrektorów (Kierowników) P. F,

W T.:

1 biiurko szafkowe,
3 fotele miękkie przed biurko, 
do 4 krzeseł miękkich,
1 stolik okrągły,
1 szafka żaluzjowa,
1 wieszak stojący na ubrania,
1 etażerka, 
chodniki,
lambrekiny nad oknami i drzwiami, 
portrety  osób urzędowych,
mapy, tablice orjentacyjne i fotografie zakła

dów w miarę potrzeby,
podstawki szklane pod przybory pisarskie

i pod kałam arze.

Pokoje Kierowników Oddziałów D. P, M. T oraz 
Kierowników Urzędów Wykupu Tytoniu,

1 biurko szafkowe,
3 półfotele typu wiedeńskiego,
4 krzesła typu wiedeńskiego,
1 szafka żaluzjowa,
1 wieszak stojący,
1 etażerka, 
chodnik,
portre ty  osób urzędowych,
mapy i tablice orjentacyjne w miarę potrzeby, 
podstawki szklane pod kałam arze i pod przy

bory pisarskie.

Pokoje Referentów samodzielnych i Kierowników 
Magazynów wyrobów i surowców tytoniowych.

1 biurko szafkowe,
1 krzesło (półfotelik) przed biurko.
3 krzesła typu wiedeńskiego,
1 wieszak stojący,
1 zwykła szafa na akta,
1 etażerka,
portre ty  osób urzędowych,
mapy i tablice orjentacyjne w miarę potrzeby,

Pokoje oddzielne Referentów:

1 biurko typu amerykańskiego (bez wierzchniej 
żaluzji),

1 fotel tw ardy przed biurko.
2 krzesła,
1 etażerka,
1 szafa na akta,
1 szafa w miarę uzasadnionej potrzeby,
1 wieszak stojący,
Pomocnikom Referentów, Urzędnikom rachun

kowym i gospodarczym, oraz Urzędnikom kancela

ryjnym przysługują stoliki biurkowe z dwoma szufla
dami, zwyczajne krzesła, pozatem  w miarę uzasad
nionej potrzeby wspólne szafy, etażerki i wieszaki. 
Ponadto w każdym pokoju winien być umieszczony 
jeden koszyk na papiery oraz jedna spluwaczka.

Poszczególne wyżej wymienione przedmioty 
urządzenia biurowego winny być jednakowego typu 
i koloru, tak  aby stanowiły komplety, przyczem na
leży zwracać uwagę na względy estetyczne i prak- 
tyczności oraz celowości umeblowania.

Normy wyżej ustalone winny być bezwzględnie 
przestrzegane. O ile urządzenia poszczególnych 
biur wykażą braki i odchylenia od powyższych norm, 
wówczas będą stopniowo kom pletowane przez W y
dział I (Oddział Administracyjny), na podstawie 
zgłaszanych indywidualnych zapotrzebowań.

Przekroczenie powyższych norm może być do
puszczalne jedynie za specjalnem indvwidualnem 
zezwoleniem D. P. M. T .f na podstawie szczegółowo 
umotywowanych i uzasadnionych wniosków i może 
dotyczyć li tylko przedmiotów umeblowania niezbęd
nych do celów urzędowych, jak szaf, etażerek i sto
łów, prsyborów  technicznych, rysunkowych i pisar
skich.

Zarządzeniem niniejszem nie są objete pokoje 
maszynistek, pokoje dla rachujących na maszynach 
rachunkowych oraz kreślarnie.

D yrektor Polskiego Monopolu Tytoniowego:
(— ) Dr. K reu tz .

DYREKCJA POLSKIEGO 
MONOPOLU TYTONIOWEGO

L. 13231/1/29.

W arszawa, dn. 22 kwietnia 1929 r, 

Zarządzenie.
Do

PP. Dyrektorów i Kierowników Zakładów P. M. T .

Znajdujące się przy Zakładach P. M. T. pokoje 
gościnne przeznaczone są z reguły dla urzędników, 
przyjeżdżających służbowo na ograniczony okres 
czasu. Pomimo to notowano już kilkakrotnie wypad
ki, w których przeniesieni lub mcwoprzyjęci urzędni
cy, zajmując pokój rzekomo chwilowo, korzystają 
zeń następnie przez szereg miesięcy.

W ten sposób przybywający służbowo urzędni
cy narażeni są bądź na niewygody lokowania się po 
kilku w jednem pomieszczeniu, bądź na koszty 
m ieszkania w hotelu.

Uważając tego rodzaju odchylenia od przyjętej 
zasady za niedopuszczalne, Dyrekcja poleca:

1) Zarządzić niezwłoczne zwolnienie pokoi go
ścinnych, zajętych przez osoby nieuprawnione,

2) Przestrzegać, by pokoje gościnne oddawane 
były do dyspozycji urzędników, przybywających 
służbowo, ściśle na czas, przewidziany w delegacji 
lub odpowiedniem poleceniu Dyrekcji.



Nr. 2. Dziennik U rzędow y P. M. T. 49

O ile zajdzie konieczność odstąp ien ia  pokoju 
na czasow y użytek  p racow nika Zakładu, lub w in 
nym w ypadku, należy o tem  zaw iadom ić D yrekcję, 
dla uzyskan ia  aprobaty .

Za D yrektora P, M. T.

(— ) D u tkow sk i ,  

G eneralny  Inspektor.

D Y R EK C JA  POLSK IEGO  
M ON O POLU  TY TO N IO W EG O

L. 17377/II/F/29.

O chrona w yrobów  przed  uszkodze
niem gwoździami.

W arszaw a, dnia 22 kw ietn ia 1929 r. 

O K Ó L N I K ,
Do

Panów  D yrek to rów  (K ierowników) w szystk ich  P ań 
stw ow ych fab ryk  w yrobów  ty toniow ych P aństw o
w ych M agazynów  w yr, ty t. Państw ow ych M agazy

nów surow ców  i wyr. tyt.

W  osta tn ich  m iesiącach nap ływ ają  do D yrekcji 
Polskiego M onopolu Tytoniow ego liczne zażalen ia  
hurtow ni ty ton iow ych na  uszkodzenie w yrobów  
wzgl. opakow ań, w sk u tek  w adliw ego w bijania 
gwoździ, czy to  p rzy  sporządzaniu  ścian skrzyń, czy 
też  p rzy  um ocow yw aniu  w ieka, po  napełn ien iu  
skrzyń w yrobam i tytoniow em i.

Pow yższe po tw ierdzają  rów nież liczne spra
w ozdania fab ryk  i m agazynów , k tó re  konsta tu ją  
opisane uszkodzenia, przy  sposobności pob ieran ia  
w yrobów  na sk ład  podręczny.

N iezależnie od s tra t pow stających  dla S karbu  
P aństw a, m noży się z tego pow odu korespondencja, 
absorbu jąca w iele czasu tak  urzędników  D yrekcji 
jak i U rzędów  oraz Zakładów ,

C elem  uniknięcia tych  u s te rek  należy:
1) zw rócić uw agę skrzyn iarzy  na  konieczność 

praw idłow ego sporządzania skrzyń, w szczególności 
dokładnego zaginania gwoździ ( o ile fab ryka spo
rządza skrzynie w w arsz ta tach  w łasnych);

2) przy zbijaniu kom pletów  należy  baczyć, aby  
gwoździe nie w ystaw ały  w ew nątrz  skrzyń; jeżeli 
gwóźdź zboczy, należy jego ostry  koniec zagiąć
i dobrze p rzyk lepać;

3) przy  odbiorze kom pletów  od firm należy 
baczyć, aby gwoździe były  dokładnie pozaginane;

4) do zabijania w ieka skrzyń  napełnionych 
wyrobam i, należy  używ ać robotników , posiadają
cych dosta teczną  w praw ę do tego rodzaju  pracy. 
R obotnikom  dotyczącym  należy  zw rócić uw agę, że 
w w ypadku zauważenia., że gwóźdź w szedł wolno 
bez staw ien ia odpowiedniego oporu przez m aterja ł 
drzew ny, winni oni gwóźdź ten  zpow rotem  w ycią
gnąć, i zbadać, czy nie zdołał on już uszkodzić opako

w ania wzgl. w yrobu; uszkodzony w yrób należy za 
stąpić n iew ykazującym  braków  i dopiero  w ów czas 
przystąp ić do definityw nego zabicia w ieka;

5) szczególnie trosk liw ie należy  postępow ać 
przy form ow aniu posyłek  zbiorow ych zapakow a
nych do jednej skrzyni, co w głównej m ierze do ty 
czy cygar. W olne m iejsca należy  dokładnie w ypeł
niać odpadkam i p ap ieru  lub tek tu ry  falistej, aby 
w strząsy  podczas tran sp o rtu  przy załadow aniu  i w y
ładow aniu, nie m ogły w płynąć ujem nie na  stan  wy
robów.

P odając pow yższe w skazów ki i naw iązując do 
swego zarządzenia z dnia 8 m arca 1929 L. 10533/VI/29 
(skierow ane ty lko  do fabryk), w sp raw ie  zbijania 
i znaczenia skrzyń, D yrekcja PM T, oznajm ia, że po
cząw szy od 1 m aja b. r. przypisyw ać będzie do zwro- 
tu, w innym  i w spółw innym  s tra ty  pow stałe  na sk u 
tek  w adliw ego zbijania skrzyń  wzgl. w bijania gwoź
dzi przy  zam ykaniu  skrzyń. Jednocześn ie k aran i b ę 
dą do tyczący robo tn icy  z tem , że za tego rodzaju 
niedokładności, będą oni zw alniani z pracy.

D la um ożliw ienia D yrekcji PM T. u sta len ia  oso
by ponoszącej winę, D yrekcja PM T, poleca, aby w 
w ypadku  stw ierdzenia uszkodzenia w yrobów  gw oź
dziam i w skazyw ano w odnośnych spraw ozdaniach 
dokładnie położenie, w k tó rem  znaleziono w yrób 
uszkodzony, podając p rzy  k tó re j ścianie leżały  do
tyczące opakow ania, a w szczególności, czy p rzy 
czyną uszkodzenia było w adliw e zbicie skrzyni, czy 
też nieodpow iednie w bicie gwoździ, przy  zam ykaniu 
skrzyni.

Do odnośnych spraw ozdań  w zględnie re k la 
ma cyj należy  dołączać k a r tk i kontrolne, znajdujące 
się w skrzyniach, w k tó ry ch  stw ierdzono uszkodze
nie w yrobów .

Z astępca  D y rek to ra  PM T.:
(— ) J . H usarski.

D Y R EK C JA  POLSKIEG O 
M ONOPOLU TY TO NIOW EGO

L. 4394/Pr/I/29.

W arszaw a, dn, 24 kw ietn ia 1929 r.

Zarządzenie.

Zm ieniając częściow o zarządzenie z dnia 15 
stycznia 1929 r, L. 592/Pr./I./29, postanaw iam  odno
śnie do organizacji utworzionego powyższem zarzą
dzeniem  O ddziału Osobowego oo następuje :

1. O ddział Osobowy zostaje w yłączony z W y
działu I-go i  stanow ić będzie od tąd  pod. względem  
organizacyjnym  oddzielną jednostkę sk ładow ą D y
rekcji Polskiego M onopolu Tytoniow ego,

K ierow nik Oddziału Osobowego, rad ca  m ini
steria lny  E rnest Zarem ba podlegać będzie bezpośred
nio Z astępcy  D y rek to ra  Polskiego M onopolu T y to 
niowego Inż. Ju ljanow i H usarskiem u.

2. Do zak resu  czynności O ddziału O sobow e
go w łączam , oprócz sp raw  p rzekazanych  tem u Od
działowi zarządzeniem  z din, 15 stycznia 1929 r. 
L. 592'Pr/29:
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a) sprawy związane z wykonywaniem w sto
sunku do personelu Polskiego Monopolu Tytoniowe
go ustawy z dnia 17 lutego 1922 r, o organizacji 
władz dyscyplinarnych i postępowaniu dvscvplinar- 
nem (Dz, U. R. P. Nr. 21, poz. 165),

b) spraw y przyznawania i wymierzania zao
patrzeń em erytalnych dla urzędników i niższych 
funkcjonarjuszów Polskiego Monopolu Tytoniow e
go oraz wdów i sierot po nich (zarządzenie P. M. T. 
z dn. 20 m arca 1929 r, L. 3106/Pr/I/29),

c) sprawdzanie i asygnowanie kosztów podró
ży i diet, należnych pracownikom Polskiego M ono
polu Tytoniowego z tytułu wyjazdów służbowych 
(podróże, delegacje, przeniesienia służbowe, objazdy 
instruktorów  uprawy tytoniu).

Te ostatnie sprawy wydziela się niniejszem za
rządzeniem z zakresu działania W ydziału VII i p rze
kazuje się Oddziałowi Osobowemu.

3. Powierzani kierownikowi Oddziału Osobo
wego, radcy ministerialnemu Ernestowi Zarembie, 
III aprobatę należących do kom petencji tego Oddzia
łu spraw, w zakresie ustalonym w myśl zarządzenia 
z dnia 15 stycznia 1929 r. L, 592/Pr/I/29 dla Naczelni
ka W ydziału I-go.

Kierownik Oddziału Osobowego podpisywać 
będzie ak ta  z użyciem przy podpisie klauzuli; „Kie
rownik Oddziału" oraz zaznaczeniem swego tytułu 
urzędowego.

4. Oddział Osobowy posiadać będzie odrębną 
kancelarię oddziałową z osobnym personelem kan
celaryjnym oraz oddzielnemi, wyznaczonemi dla 
tego Oddziału maszynistkami.

A kta  wychodzące z Oddziału Osobowego 
oznaczone będą znakiem O. P.

5. Do Oddziału Osobowego przydzielam poza 
kierownikiem następujących pracowników;

referendarza Eugenję M arcównę;
,, Stanisława Kosibę;

starszego kontrolera rachunkowego Zygmunta 
Pajora;

urzędnika kontraktow ego P iotra Kijaka;
>i << Stefana Chęcińskiego,

pracownika kontraktow ego Edw arda Mikoleita; 
urzędnika kontraktow ego W łodzimierza Dziel- 

skiego;
urzędnika kontraktow ego Stefana Grosickiego; 
urzędniczkę kontr. Stefanję Cholewicką;

m „ Marję Pawlakównę;
pracowniczkę kontr. Celinę Olizarównę; 
pracownika kontr, Kazimierza Rozum skiego; 
rejestratora  Irenę Seyfertównę; 
urzędnika kontr. H enryka Juty,

Dyrektor Polskiego Monopolu Tytoniowego:

(— ) Dr. K reutz .

DYREKCJA POLSKIEGO 
MONOPOLU TYTONIOWEGO

L. 12840/1/29.

Spraw a udzielania wyjaśnień O krę
gowym Izbom K ontroli przez kon tro 
low ane fabryki i Zakłady Polskiego

M onopolu Tytoniowego.

W arszawa, dnia 25 kw ietnia 1929 r.
Do

Panów D yrektorów  i Kierowników Fabryk i Zakła
dów Polskiego M onopolu Tytoniowego,

W obec niejednolitego trybu postępowania, pa
nującego w fabrykach i Zakładach, w kwestii udzie
lania w y i a ś n i e ń  Co do wyników kontroli, -przeprowa
dzanych przez Okręgowe Izby Kontroli. Dyrekcja 
Polskiego Monopolu Tytoniowego na podstawie po
rozumienia z Najwyższą Izbą Kontroli zarządza co 
następuje;

W czasie przeprowadzania kontroli przez dele
gatów Okręgowych Izb Kontroli należy udzielać na 
miejscu wszelkich żądanych wyjaśnień i w razie po
trzeby oraz możności, wyjaśnienia odpowiednio do
kumentować. Również do protokułów  z wyników 
kontroli należy składać w analogiczny sposób wyja
śnienia na podnoszone usterki.

W yjaśnienia z reguły winien składać dyrektor 
wzgl. kierownik kontrolowanej Fabryki (Zakładu). 
Odstępstwo od tej zasady jest dopuszczalne tylko 
w drodze wyjątku, jak np. w w ypadkach nieobecno
ści w służbie. W razie potrzeby zasięgania informa
cji od personelu urzędniczego D yrektor (Kierownik) 
uzyskiwać je winien sam i następnie udzielać wyja
śnień delegatowi Okręgowej Izby Kontroli: w żad
nym natom iast w ypadku nie może odsyłać delegata 
do urzędników. Urzędnicy sami mogą składać dele
gatom Okręgowych Izb Kontroli informacje w spra
wach natury czysto porządkowej, j. np. ilości pracu
jących maszyn, liczebności nabywców wyrobów ty 
toniowych, ilości wykupionego surowca krajowego 
w ciągu danego czasu, przedmiotów inwentarza 
i drobnych kwestyj, powstających w toku kontroli. 
Informacje te winni składać kierownicy oddziałów 
fabrycznych, względnie najstarsi urzędnicy danego 
działu pracy.

O ile po przeprowadzeniu kontroli — niezależ
nie od kwestyj wyjaśnionych w protokule kontroli— 
Okręgowa Izba Kontroli uzna za potrzebne uzyska
nie dodatkowych wyjaśnień i w tym celu odniesie się 
do Fabryki (Zakładu) z zapytaniami, zawartemi w od- 
dzielnem piśmie — PP. Dyrektorowie fKierownicy) 
winni udzielać odpowiedzi Okr. Izb, Kontr, w spra
wach dotyczących stanu faktycznego, jak nu. dowo
dów kasowych, uskutecznianych wypłat, stanu in
wentarza, wykonania umowy, zawartej przez F ab ry 
kę (Zakład) na dostawę przedmiotów zakupów w ła
snych i t. p. spraw, za które PP. ponoszą bezpo
średnio odpowiedzialność, jako za należące do ich 
zakresu działania. Natomiast na zapytania, dotyczą
ce ogólnej polityki gospodarczej, jak np. celowości
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utworzenia wzgl. zwinięcia pewnego działu, należy 
odpowiadać, iż informacji właściwej może udzielić 
Dyrekcja Polskiego Monopolu Tytoniowego przy 
ewent, powołaniu jej stosownego zarządzenia. O każ
dorazowej kontroli należy zawiadamiać Dyrekcję 
Polskiego Monopolu Tytoniowego przy przedłożeniu 
odpisu protokółu kontroli, jak również przesyłać jej 
odpisy pism Okręgowych Izb Kontroli oraz odpowie
dzi na nie w sprawach natury ogólno - gospodarczej. 

Dyrektor Polskiego Monopolu Tytoniowego.
(— ) Dr, K reutz .

DYREKCJA POLSKIEGO 
MONOPOLU TYTONIOWEGO

L. 18358/VIII/29.

W sprawie 15%-wych dodatków do 
wynagrodzeń robotniczych.

Warszawa, dnia 27 kwietnia 1929 r,
Do

Panów Dyrektorów — Kierowników wszystkich Fa
bryk, Zakładów, Urzędów Polskiego Monopolu Ty

toniowego,

Okólnik.
Na podstawie zarządzenia Ministerstwa Skar

bu z dnia 22-go marca 1929 r. L. D. III. 671/1 Dyrek

cja Polskiego Monopolu Tytoniowego uznaje od dnia 
1-go maja 1929 r. na rok budź, 1929/30 15% zasiłki 
do płac robotniczych za wypłaty periodyczne, usku
teczniane przy wypłatach dekadowych.

*

W związku z tem unieważnia się postanowie
nia okólnika z  dnia 19-go marca 1929 r. L. 12233/VIII 
29 odnośnie wypłaty 15%-wych zasiłków miesięcz
nych za maj i czerwiec w dniu 2-im każdego z tych 
miesięcy.

15%-we dodatkj należy obliczać w stosunku 
do normalnego zarobku robotnika za daną dekadę.

Przez normalne wynagrodzenie rozumie się 
płacę zasadniczą wraz z dodatkami: na dzieci, star
szeństwa, osobistym i wyrównawczym.

Dla robotnic, płatnych premjowo, 15%-wy do
datek wymierza się od płacy zasadniczej z dodatka
mi starszeństwa i na dzieci, bez doliczenia premji

Pierwsza wypłata 15%-wego dodatku na zasa
dach wyżej wskazanych nastąpi w dniu 12-vm maja 
1929 r., t, j. przy wypłacie zarobku za I-ą dekadę 
maja b. r.

Podatek dochodowy należy obliczać od sumy 
łącznej zarobku wraz z 15%-wym dodatkiem.

Zastępca Dyrektora P. M T.:

(— ) J. Husarski,

WYDAWCA: DYREKCJA POLSKIEGO MONOPOLU TYTONIOWEGO.
REDAKTOR: CZESŁAW ROKICKI.
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