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ZARZADZENIE

Komisarza Rzadu m. st. Warszawy
z dnia 3 czerwca 1930 r.

W przedmiocie tymczasowego statutu organizacyjnego
Starostw Grodzkich m. st. Warszawy oraz szczegdétowego

podzialu czynnosci.

Do czasu wydania i wej$cia w zycie roz
porzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych,
przewidzianego w art. 69 rozp. Prezydenta
Rzeczypospolitej z dnia 19 stycznia 1928 roku
(Dz. U. R. P. Nr. 11/1928, poz. 86), ustanawiam
tymczasowy statut organizacyjny Starostw
Grodzkich oraz tymczasowy szczegdélowy po-
dziat czynno$ci wbrzmieniu ponizej ogloszonem.

Komisarz Rzadu
(—) H Kawecki

TYMCZASOWY STATUT ORGANIZACYINY
STAROSTW GRODZKICH M. ST. WARSZAWY

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§ 1.

Starosta zatatwia sprawy nalezgce do jego za-
kresu dziatania badz osobiscie, badz przy pomocy
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starostwa lub innych podleglych mu na obszarze
powiatu urzedow i organow.

§ 2.

Zakres dzialania starosty obejmuje obszar jed-
nego powiatu, o ile specjalne przepisy nie przewi-
duja pod tym wzgledem wyjatkow.

Jezeli poszczegdlni funkcjonarjusze przydzie-
leni do starostwa sprawuja czynnosci na obszarze
dwoéch lub wigcej powiatow, w takim razie pod
wzglgdem osobowym podlegaja oni temu staroscie,
w ktérego powiecie maja swoja siedzibg urz¢dowa,
pod wzgledem stluzbowym za§ zaré6wno temu sta-
roScie jak i starostom wszystkich innych powiatow,
za ktorych petnig czynnosci urzg¢dowe.

Starosta, ktoremu funkejonarjusz podlega pod
wzgledem osobowym, ma prawo i obowiazek =za-
tatwiania spraw osobowych tego funkcjonarjusza
i posrednictwa w komunikowaniu Komisarzowi
Rzadu wszelkich uwag, zadan i wnioskéw w tym
wzgledzie innych starostow, ktorym dany funkejo-
narjusz shuzbowo podlega, a z ktéorymi odnos$ny
starosta winien si¢ w tym wzgledzie porozumiewac.

Podleglos¢ pod wzglgdem stuzbowym obejmuje:

a) po stronie funkcjonarjusza obowiazek spet-
niania na obszarze kazdego z wtasciwych
powiatow, w imieniu wtasciwego starosty,
tych funkCyj, ktoéore do zakresu czynno$ci
danego funkcjonarjusza naleza,
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b) po stronie kazdego z wtasciwych starostow
prawo wydawania polecen odno$nemu funk-
cjonariuszowi oraz czuwania nad jego dzia-
talnos$cig na terenie wtlasciwego powiatu.

W razie kolizji czynno$ci i polecen rozstrzyga

starosta, ktoremu dany funkcjonarjusz pod wzgledem
osobowym podlega.

§ 3.

Starostwo jest organem starosty dla zatatwia-
nia spraw, wynikajacych z funkcyj starosty jako
szefa administracji ogdlnej, w szczegdlno$ci kierow-
nictwa i nadzoru podleglych staro$cie wurzedoéw
i organdw oraz zatatwiania tych spraw =z zakresu
administracji panstwowej, ktore w mys$l obowigzu-
jacych przepiséw nalezg do zakresu dziatania sta-
rosty.

§ 4.

Starostwo, jako takie nie wystepuje na zew-
natrz samodzielnie lecz tylko w imieniu starosty.
To samo odnosi si¢ do wchodzacych w sktad sta-
rostwa funkcjonarjuszy, o ile specjalne przepisy
nie stanowia wyjatkow.

Pisma wychodzace ze starostwa, ktéore podpi-
suje osobi§cie starosta, wzglednie urzednik petniacy
funkcje starosty, maja nagtéwek ,,Starosta" z ozna-
czeniem powiatu w formie przymiotnikowej. Wszyst-
kie inne pisma maja naglowek ,,Starostwo" z ozna-
czeniem powiatu w formie przymiotnikowej.

Urzednicy fachowi, wchodzacy w sktad sta
rostwa, majg prawo pod nagtowkiem ,Starostwo"
zamies$ci¢ oznaczenie swego charakteru stuzbowego
(np. lekarz powiatowy, powiatowy lekarz wete-
rynarii).

Pisma wychodzace ze starostwa podpisuja
z reguty te osoby, ktore w zakresie swej kompe-
tencji dokonatly ostatecznej aprobaty danej sprawy.

Pod kazdym podpisem winno by¢ umieszczone
wyrazne brzmienie nazwiska podpisujacego oraz
jego stanowisko stuzbowe.

Wszystkie pisma, ktéorych nie podpisuje sta-
rosta osobiscie, podpisywane sa z oznaczeniem
»za Staroste". Jedynie orzeczenia i elaboraty facho-
wo-lekarskie, lekarsko weterynaryjne, jakotez fa-
chowo-techniczne sa podpisywane przez odnos$nego
urz¢dnika fachowego bez dodatku ,za Staroste",
jednak i w tych wypadkach pisma starostwa, do
ktorych powyzsze elaboraty, §wiadectwa i orzecze-
nia sa zatacznikami, podpisywane sa w zwyklym
trybie, wskazanym w niniejszym paragrafie dla pism
wychodzacych ze starostwa.

Starosta moze w razie potrzeby upowaznié
urzednika, azeby w sprawie zastrzezonej dla apro-
baty starosty i przez starost¢ zaaprobowanej pod-
pisat czystopis, wychodzacy ze starostwa z ozna-
czeniem ,z polecenia Starosty".

Urzednik, ktéremu poruczono petnienie funkcyj
starosty, podpisuje ,p. o. Starosty".

§ s.

Uzywanie pieczeci reguluja osobne przepisy.
Urzednicy fachowi majg prawo uzywania pie-
czgci okraglej z herbem panstwa i napisem, wska-
zujacym ich zalezno$¢ stuzbowa i charakter urze-
dowy (,starostwo , lekarz powiatowy
e . . .“1it. p.) w nastepujacych wypadkach:
a) gdy utvcie pieczgci jest niezbgdne przy
czynnos$ciach urz¢edowych przez nich spet-

nianych (np. ekshumacji i t. p.)
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b) gdy chodzi o uwiarogodnienie orzeczen fa-
chowych, opinij ilaboratéw fachowych, ktore
w mysl paragrafu poprzedniego urzednicy
fachowi podpisuja bez dooatku ,,za Starost¢*.

II. PODZIAL CZYNNOSCI.

§ 6.

Podstawa organizacji pracy starostwa jest
szczegOtowy podziatl czynno$ci, ktéory obejmuje wy-
liczenie kategoryj spraw, zatatwianych w staro-
stwie; wyliczenie to stanowi rownoczes$nie podstawe:
rzeczowego podzialu akt dla celow kancelaryjnych.

Kategorje spraw jednorodnych pod wzgledem
prawnym wzglednie faktycznym zlaczone sga w ca-
tos¢, ktora nazywa si¢ referatem.

§ 7.

Starostwo dzieli si¢ na osiem referatow:

Referat I — Ogdlny,

Referat I — Bezpieczenstwa i porzadku pub-
licznego,

Referat III — Paszportow zagranicznych,

Referat IV — Administracyjny,

Referat V — Obywatelstwa i stann cywilnego,

Referat VI - Karno administracyjny,

Referat VII — Zdrowia,

Referat VIII — Weterynaryjny.

W starostwie grodzkiern potudniowo-warszaw-
skiem mie$ci si¢ ponadto jako referat IX ,Referat
spraw inwalidow wojennych", obejmujacy zakre-
sem dziatania cate terytorjum m. st. Warszawy.

Podzial czynnos$ci ustalony jest w zataczniku;

zmiany w podziale czynno$ci uzaleznione sa od
zgody Komisarza Rzadu.
§8
Na czele kazdego referatu stoi referent, kto-

remu starosta przydziela odpowiednig ilo$¢ sil po-
mocniczych.

§ 9.

Podzial pracy migdzy referentéw, z wylacze-
niem referentéw fachowych, winien byé¢ dokonany
z uwzglednieniem ich przygotowania praktycznego
i teoretycznego.

Referentem karno administracyjnym winien
by¢ z reguly urzednik posiadajacy wyksztalcenie
prawnicze.

III. SPOSOB URZEDOWANIA.
§ 10.

Wszyscy referenci starostwa dzialaja w $cis-
tem porozumieniu, udzielajac sobie do wgladu
w miar¢ potrzeby, przed lub po =zatatwieniu, te
sprawy, ktére pozostaja w zwiazku zich zakresem
dziatania. Potrzebe¢ i zakres porozumienia okresla
starosta.

Referenci starostwa nie koresponduja ze sobg,
lecz udzielajag sobie w krotkiej drodze informacyj
i opinij badZz ustnie, badZz przez odrgczne udziela-
nie akt sprawy, badz przez umieszczanie adnotacyj
na akcie. Wyjatek od tej zasady moze dopuscié
starosta, o ile chodzi o sprawy fachowe.

W wewngtrznych stosunkach urz¢dowych do-
datek przy podpisie ,,za Starost¢" odpada.

§ 11.
Sprawy o przewazajacym charakterze facho-
wym zatatwiaja referenci fachowi starostwa, ktorzy
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sprawy te winni zalatwia¢ w miare potrzeby w po-
rozumieniu z wlaSciwymi referentami administra-
cyjno prawnymi. Naodwro6t sprawy o przewazaja
cym charakterze administracyjno-prawnym zalat
wiaja referenci administracyjni w porozumieniu
w miare potrzeby z wlasciwymi referentami facho-
wymi. Wyjatki od powyzszej zasady sa dopuszczalne
w sprawach nie cierpiacych zwloki, zwlaszcza w wy-
padkach, gdy sprawy fachowe poruczane sa do
zalatwiania referentowi fachowemu, ktérego zakres
dzialania obejmuje dwa lub wig¢cej powiaty (§ 2)

Watpliwosci w sprawach, o ktérych mowa
w niniejszym paragrafie rozstrzyga starosta, przed ¢
kladajac sprawe nastepnie w razie potrzeby Komi-
sarzowi Rzadu.

§ 12.

W organizacji starostwa winna by¢ zabezpie-
czona ochrona tajnosci i poufnosci spraw.

Sprawami ,,poufnemi“ w starostwie sa takie
sprawy, co do ktorych zaréwno przed ich zatlat-
wieniem jak i po zalatwieniu obowiazuje wszyst-
kich urzednikow bezwzgledny obowigzek tajemnicy
stuzbowej. Akta tych spraw sa w zasadzie dostep-
ne wszystkim urz¢ednikom referujacym w starostwie,
0 ile sa im potrzebne dla urzedowania, natomiast
akta te sa wykluczone od przegladania przez strony
(art 14 rozo. Prezydenta Rzeczypospolitej o poste-
powaniu administracyjnem). Zalatwienia poufne nie
moga by¢ rowniez przedmiotem komunikatéw do
prasy lub innych informacyj, wychodzacych poza
obre¢b starostwa

Sprawami tajnemi sa te sprawy, ktore jako
»tajne“ zakwalifikuje starosta wzglednie ktére jako
»ta ne“ zostaly zakwalifikowane przez instancje
wyzsze, jako tez sprawy mobilizacyjne.

Sprawy ,,tajne“ sa dostepne jedynie staroS$cie
wzglednie wurzednikowi, ktory pelni te funkcje,
urzednikowi majacemu poruczonv odnosny referat
oraz urz¢dnikom upowaznionym imiennie przez
staroste.

Sposob zalatwiania spraw mobilizacyjnych
1 wojskowych regulujg osobne przepisy.

Pozatem odnos$nie spraw tajnych, obowigzuja
nastepujace zasady:

a) przyjmowanie, zalatwianie spraw tajnych

i przechowywanie odnos$nych akt nalezy
do obowigzkéw starosty wzglednie jego
zastepey,

b) za zgoda Komisarza Rzadu cze$é tych czyn-

nos$ci moga spelniaé¢ poszczegoélni urzednicy.

§ 13.

Szczegodly organizacji kancelsrji reguluja osob-
ne przepisy (instrukcja kancelaryjna).

IV. ZAKRES CZYNNOSCI i ODPOWIEDZIALNOSCI

1. Starosta.

§ 14.

Starosta jest zwierzchnikiem personelu i spra-
wuje ogollne kierownictwo powierzonego mu po-
wiatu zgodnie z przepisami prawa, interesem pu-
blicznym oraz dyrektywami Komisarza Rzadu.

W szczegdlnos$ci starosta jest odpowiedzialny:

1. za ogélny nadzér nad nalezyfem spelnianiem
obowiazkow przez podwladnych urzednikow,
za odpowiednie zatrudnienie urzednikéw i ich
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obeznanie si¢ z obowiazujacemi przepisami,
jakotez za ogdélny nadzér nad funkcjonowa-
niem spraw Kancelaryjnych,

2. za koordvnowanie dzialalnosci calego staro-
stwa oraz urzedéow i organéow staroscie po-
dleglych — pod wzgledem prawnym i rze-
czowym,

8. za zgodnos¢ aprobowanych przez niego za-
latwien z przepisami ustaw i rozporzadzen
oraz zarzadzeniami natury ogdlnej,

4. za zgodno$¢ zalatwien aprobowanych przez
niego z rzeczowemi i poiitycznemi dyrekty-
wami Komisarza Rzadu oraz z ogélnym inte-
resem publicznym i za zachowanie jednolitoS$ci
w ich traktowaniu,

5. za celowo$é aprobowanych przezen zalatwien
w ramach przepisow prawa idyrektyw Komi-
sarza Rzadu,
za przestrzeganie zasad oszczednoSci,
za Scisle informowanie Komisarza Rzadu
0 stanie spraw, ktore winny by¢ podane do
jego wiadomosci oraz za S$cisle podanie dy-
rektyw Komisarza Rzadu do wiadomosSci fun-
kcjonarjuszow starostwa oraz urzedow i orga-
now starosScie podleglych, jakotez dopilnowa-
nie ich wykonania,

8. za podjecie inicjatywy wobec Komisarza Rza-
du co do wydania niezbednych zarzadzen, wy-
nikajacych czy to z przepisow prawnych czy
siosunkow faktycznych zwiazanych z zakre-
sem czynnoS$ci starostwa.

§ 15.

W celu spelnienia zadan wymienionych w § 14,
starosta:

nE

1. udziela referentom wskazéwek co do kierun-
ku zalatwienia spraw pozostawionych do ich
decyzji,

2. przeglada akta wplywajace do starostwa,
w miare potrzeby zamieszcza na nich krétkie
dyrektywy o sposobie ich zalatwienia,

3. odbywa konferencje z referentami,

4. czuwa nad czynno$ciami referentéow w sta-
rostwie jakotez nad dzialalnoScia urzedow
1 organéw staroscie podleglych i dokonywa
w miare potrzeby ich kontroli osobiscie lub
za poSrednictwem innych urzednikéw oraz
komunikuje swoje spostrzezenia i wnioski
Komisarzowi Rzadu,

5. aprobuje ostatecznie te zalatwienia, ktore re-
ferenci obowiazani s3 jemu przedkladaé,

6. moze zastrzec, iz pewne kategorje spraw lub
pewne sprawy konkretne maja mu by¢ przed-
kladane do wgladu po wysylce,

7. troszczy si¢ o nalezyte szkolenie urzednikow
pod wzgledem fachowym i o ich ogdlne wy-
robienie.

§ 16.

Sprawy wynikajace z uprawnien i obowiaz-
kow starosty jako reprezentanta rzadu podlegajg
wylacznej decyzji i aprobacie starosty.

Starosta moze poruczy¢ swemu zastepcy pod-
pisywanie w tych sprawach przedwst¢epnych ko-
respondencyj informacyjnych z wylaczeniem jednak
korespondencyj z wladzami i urzedami, ktére sta-
roScie nie podlegaja.
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§ 17.

Nastepujace sprawy winny byé z reguty apro-
bowane przez starost¢ wzglednie zastrzezone do
jego decyzji: e e

1. wewnetrzne zarzadzenia jakotez wnioski do

Komisarza Rzadu dotyczace organizacji itry-

bu urzedowania starostwa oraz urzedow ior-

ganow staroscie podleglych; sprawy dysloka-
cji policji panstwowej,

2. ustalanie planéw wyjazdéw komisyjnych
wzglednie decyzje co do poszczegdlnych do
raznych czynnos$ci komisyjnych,

3. projekty rozporzadzen starostow,

4. opinje o nadsylanych przez Komisarza Rzadu
projektach ustaw, rozporzadzen i zarzadzen
0 charakterze ogélnym.

5. sprawozdania skladane Komisarzowi Rzadu
dotyczace spraw ogolnych lub wiekszego zna-
czenia oraz wszelkie wnioski natury zasa-
dniczej,

6. decyzje w sprawach osobowych oraz wnioski
w sprawach osobowych przedstawiane Komi
sarzowi Rzadu,

7. sprawy, w ktorych czynna jest Kontrola Pan-
stwowa lub Prokuratorja Generalna Rzeczy-
pospolitej Polskiej,

8. sprawy szczegélnie watpliwe pod wzgledem
prawnym i rzeczowym, a to:

a) sprawy kompetencyjne, jako tez inne spra-
wy sporne z innemi wladzami i urzedami,

b) sprawy, w ktorych projekty zalatwienia
odstepuja od stosowanej dotad przez sta-
rostwo praktyki wzglednie interpretacji
od poprzednich dyrektyw albo Komisarza
Rzadu,

9. sprawy, co do ktorych wlasciwi referenci
starostwa nie osiagneli porozumienia,

10. instrukcje i okélniki do urzedéw i organow

podleglych staroScie z wyjatkiem instrukecyj
1 okélnikow, ktore:
a) przytaczaja doslownie i bez zmian tekst

decyzyj i zarzadzen Komisarza Rzadu, ktore
winny byé podane do wiadomos$ci urzedow
i organow lokalnych,

b) zawieraja zarzadzenia jednorazowe nie bu-
dzace zadnej watpliwosSci n.p. przypomnie-
nie potrzeby S$cislego stosowania dawniej-
szego zarzgdzenia,

¢) zawieraja badz sprostowania oczywistych
pomylek w poprzednich zarzadzeniach, badz
wyjasnienia ich postanowien zgodnie
z aktami starostwa,

11. sprawy dotyczace podzialu administracyjnego,

12. sprawy w ktéorych Komisarz Rzadu wystoso-
wal do starosty pismo ad personam,

13. inne sprawy z zakresu poszczegdélnych refe-
ratéw zastrzezone do aprobaty starosty na
zadanie Komisarza Rzadu.

§ 18.

Oprécz spraw wymienionych w § 17 starosta
moze ponadto zastrzec do swojej aprobaty na sta-
le lub czasowo badz pewne kategorje spraw, badz
poszczegoblne sprawy.

2. Zastepca starosty.

§ 19-
Komisarz Rzadu wyznacza stalego zasfepce
starosty z posSr6d urzednikow starostwa, zajmuja-
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cych stanowiska I kategorji w dziale administracji
spraw wewnetrznych, z wylaczeniem urseinikéw

fachowych. Na wyjatki moze zezwoli¢ Minister
Spraw Wewnetrznych.
Urzednik wyznaczony na stalego zastepce

starosty:
1. z urzedu zastepuje starost¢ jako sz-fa admi-
nistracji ogodlnej,
2. jest jego pomocnikiem w zakresie
ogolnego (§ 7) Z tego tytulu:

a) jest odpowiedzialny wobec starosty za stan
organizacyjny, biurowos¢ i urzedowanie
starostwa oraz urzedoéw i organdéw staroScie
podleglych i sprawuje w tym celu kontrole
nad systemem pracy i sprawami techniczno-
organizacyjne mi,

b) moze z polecenia starosty aprobowaé¢ spra-
wy zalatwiane w starostwie przez wszyst-
kich referentow, nie wylaczajac fachowych,

¢) moze w wypadkach niecierpiacych zwloki
wydawaé decyzje we wszystkich sprawach,
zastrzezonych staroscie jako szefowi admi-
nistracji ogélnej, donoszac o tern bezzwlocz-
nie staroScie,

Szczegbélowy zakres dzialania zastepcy staro-
sty okresla starosta za zgoda Komisarza Rzgdu
w ramach przepiséw § 14 18.

W tym zakresie obciaza zast¢gpc¢ starosty
odpowiedzialno$§¢ za bieg poruczonych mu czyn-

referatu

nosci.
§ 20.

Na wypadek niemoznosci pelnienia przez sta-
roste¢ obowiazkéw stuzbowych albo jego urlopu,
zast¢puje go zastepca starosty. Gdy i ten nie pel-
ni obowigzkéw, staroste zastepuje referent admi-
nistracyjny, ewentualnie inny z referentéw z dzialu
administracji spraw wewnetrznych, z wylaczeniem
referentéw fachowych.

O pierwszenstwie urzednikéw starostwa do
doraznego lub czasowego zastepstwa starosty roz-
strzyga zarzadzenie Komisarza Rzadu, w braku zas§
takiego zarzadzenia, —zarzadzenie starosty wzgled-
nie starszenstwo sluzbowe.

W kazdym razie urzednik I kategorji, z wy-
laczeniem praktykantéow, bez wzgledu na stopien
stuzbowy postepuje przed urzednikami II kategorji.

Na urze¢dnika zast¢pujacego starost¢e przecho-
dza wszystkie uprawnienia i obowiagzki starosty.

Jezeli jednak starosta nie urzeduje z powodu
przeszkcedr, nie wykluczajacej moznos$s¢ zajmowa-
nia si¢ sprawami urz¢dowemi, moze on zastrzec
pewne sprawy lub kategorje spraw w dalszym
ciggu do swej decyzji.

3. Referent.

§ 21.

Referentem w rozumieniu niniejszego statutu
jest kazdy urzednik, ktéremu poruczono do zalat-
wiania czynnoS$ci referendarskie.

Czynnos$ci poszczegdlnych referentéw obejmu-
ja zalatwianie pod wzgl¢dem merytorycznym spraw,
ktére na podstawie obowiazujacych przepiséw na-
leza do ich zakresu dzialania wzgl¢dnie zostaly
im przydzielone do zalatwienia.

Referenci fachowi nie powinni byé uzywani
do zalatwiania spraw, Kktére do ich referatéw nie
naleza. Wyjatki od tej zasady sa dopuszczalne:
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a) na podstawie specjalnego zarzadzenia Ko-
misarza Rzadu,

b) na podstawie specjalnego =zarzadzenia sta-
rosty, gdy zalatwianie sprawy nie cierpia-
cej zwloki wymaga uzycia wszystkich roz-
porzadzalnych sit w starostwie.

§ 22.

Referenci przygotowuja
i ponosza odpowiedzialno$¢:

zatatwianie spraw

1. za doktadna znajomos$¢ przepisow, ustaw, roz-
porzadzen i okdlnikéw jako tez =za nalezyte
stosowanie przepisé6w o postepowaniu admi-
nistracyjnem,

. za przedstawianie sprawy zgodnie z aktami,

3. za doktadne i bez blgedu przytoczenie w za-
tatwieniu wszelkich dat, nazwisk, nazw, obli-
czen cyfrowych i t. p.,

4. za Scisle stosowanie obowiazujacych przepi-
sOw o biurowosci,

5. za dopilnowanie termindéw zaréwno wynika-
jacych z ustaw i rozporzadzen jak i zakre§-
lonych przez wtadze centralne, Komisarza Rza
du, staroste¢ oraz termindéw, wynikajacych
z okoliczno$ci sprawy,

6. za projektowanie zatatwienia w ten sposob,
azeby ono badz odrazu zatatwilo snrawg
w sposob ostateczny badz tez obejmowato od-
razu wszystkie niezbedne sz .-zegdly inie wy-
wotywato potrzeby7 dalszej przygotowawczej
korespondencji (w wypadku zbierania mater-
jatow, zadania wyjasnien i t. p.),

7. za przestrzeganie zasad oszczg¢dnoS$ci,

8. za podjecie inicjatywy wobec starosty do wy-
dania niezbgdnych zarzadzen, wynikajacych
czy to z przepisoOw prawnych czy stosunkow
faktycznych.

Projekt zatatwienia referent winien opatrzyc¢
swym podpisem wzglednie znakiem i datj.

§ 23.

Zakres samodzielnej aprobaty poszczegdlnych
referentow oznacza starosta z uwzgle¢dnieniem po-
stanowien § 17.

W interesie sprawnos$ci i szybkos$ci urze¢do-
wania zakres samodzielnej decyzji i odpowiedzial-
no$ci referentow powinien by¢é w granicach ich
osobistych kwalifikacyj mozliwie najszerszy.

§ 24.

Urzednicy referujacy, odnos$nie do spraw, w kto-
rych poruczono im prawo samodzielnego podpisy-
wania zatatwien, ponosza oprdocz zwyklej odpowie-
dzialno$ci ponadto odpowiedzialno$é¢:

a) za stron¢ prawng podpisywanych przez nich
zalatwien, t j. ich zgodnos$¢ z przepisami
ustaw 1 rozporzadzen oraz z zarzadzeniami
natury ogolnej,

b) za zgodnos$¢ tych zatatwien z dyrektywami
starosty oraz ogdélnym interesem publicznym
i za zachowanie jednolitoSci w ich trakto-
waniu,

e) za celowos$¢ tych zatatwien w ramach prze-
piséw prawa i dyrektyw przetozonych,

d) za $ciste informowanie starosty o stanie
spraw, ktore winny by¢ podane do jego

dla obszaru m. st. Warszawy. Poz. 42. Str. 187.

wiadomos$ci oraz za $cisle podawanie dy-
rektyw starosty do wiadomos$ci wlasciwych

czynnikow (urz¢gdow 1 organdéw staroS$cie
podlegtych).
§ 25
Referenci fachowi, niezaleznie od odpowie-

dzialno$ci ciagzacej wogodle na urzednikach referu-
jacych (§ 22 i § 24), ponosza nadto catkowitg od-
powiedzialno$¢ za zatatwienie sprawy zgodnie
z wymaganiami danej gatezi wiedzy fachowej

Referentom tym bedzie pozostawione z reguty
prawo samodzielnej aprobaty w zakresie spraw,
ktorych zatatwienie oparte jest wylacznie na ich
zawodowe] wiedzy fachowej, stosownie do przepi-
sow zawartych w czesci L

Starosta jest w kazdym razie uprawniony do
wydawania tym urzednikom wigzacych dyrektyw
0 charakterze ogoélnym oraz zastrzegania sobie de-
cyzyj co do poszczegbdlnych spraw fachowych
wigkszej wagi.

O ile starosta ze wzgledow stuzbowych uwar
za za niezbe¢dne zastrzec sobie czasowo aprobate
wszystkich spraw, zatatwianych przez urzednika
fachowego, winien o tein zawiadomi¢ Komisarza
Rzadu, podajac uzasadnienie tego zarzadzenia.

§ 26.

W wypadkach niecierpigcyeh zwloki, gdy czy
to zachowanie drogi stuzbowej, czy uzyskanie prze-
pisanej aprobaty nie jest mozliwe, wzglednie spo-
wodowatoby zwlok¢ w zatatwieniu sprawy, niedo-
puszczalng ze stanowiska publicznego lub szcze-
golnie waznego interesu prywatnego, kazdy urzed-
nik referujacy jest obowiazany zarzadzi¢ co nalezy
azeby sprawa nie ucierpiata, lub terminu nie omi-
nigto.

§ 27.

Celem skoordynowania dziatalnosci catego sta-
rostwa zwlaszcza referentdow spraw administracyj-
nych z referentami spraw fachowych, jako tez
dziatalno$§ci wladz iurzeddéw staroscie podlegtych,
odbywaja si¢ konferencje referentow pcd przewod-
nictwem starosty wzglednie jego zastgpcy, majate
na celu omawianie spraw wspolnych,

Konferencje maja charakter
1 doradczy.

Zadaniem tych konferencyj jest migdzy inne-
mi rowniez informowanie s ¢ o wazniejszych prze-
pisach 1 zarzgdzeniach, jako tez rozwazanie pow-
statych na tern tle watpliwosci.

opinjodawczy

4. Kierownik kancelarji.

§ 28.

Kierownik kancelarji prowadzi kancelarj¢ oras
odpowiada:
1. za staty nadzor
celaryjnego,

nad praca personelu kance-

2. za S$ciste przestrzeganie przepiséw o biuro-
wosci oraz informowanie starosty o brakach
dostrzezonych w tym wzgledzie u poszcze-
gdlnych referentow,

3. za przestrzeganie zasady oszcz¢dno$ci, oraz
inicjatywe co do wprowadzenia mozliwych
uproszczen biurowosci,
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4. za dopilnowanie zarzadzen, majgcych na celu
ochrone¢ tajnosci i poufnosci spraw,
Ponadto kierownik kancelarji speilnia inne
ezynnos$ci przewidziane instrukcja kancelaryjna.

§ 29.

Do obowiazkéw kierownika kancelarji nalezy
prowadzenie spraw budzetowo-gospodarcych, zwia-
zanych z tern ksiag rachunkowych, inwentarzo-
wych, materjalowych, depozytowych i t. d.

Do obowiazkéw kierownika kancelarji nalezy
rowniez uwierzytelnianie odpiséw pism i dokumen
tow, sporzadzonych na zadanie wtadz i osdb za-
interesowanych, jak rowniez zatacznikow.

V. PRZEPISY KONCOWE.

§ 30.

Szczegdtowy podzial czynno$ci stanowiacy
integralng cze¢$§¢ niniejszego statutu obejmuje wy-
liczenie spraw jednorodnych pod wzglgdem praw-
nym, faktycznym 1lub fachowym, wchodzgcych w
zakres dziatania odnos$nego referatu.

Podzial ten stanowi zarazem podstawe rze-
czowego podziatu akt

§ 31.

Statut niniejszy wchodzi w zycie z dniem
ogltoszenia go w Warszawskim Dzienniku Woje-
wodzkim dla obszaru m. st. Warszawy, zwyjatkiem
przepisu zawartego w § 7, ktéory wchodzi w zycie
z dniem 1 stycznia 1931 roku.

SZCZEGOLOWY PODZIAL CZYNNOSCI
STAROSTWA GRODZKIEGO.

Referat I ogolny
(znak 1)

1. Sprawy zwiazane ze stanowiskiem Starosty
jako reprezentanta Rzadu:
a) sprawy reprezentacyjne,
b) zebrania perjodyczne,
c) inne sprawy, wynikajgce ze stosunku Sta-
rosty do wtadz niezespolonytb,

2. Sprawy organizacyjne:
a) organizacja starostwa izasady urz¢dowania,
b) organizacja biurowos$ci i ogo6lny nadzoér
nad czynno$ciami kancelaryjnemi starostwa,
c¢) nadz6r ogodlny nad urzedowaniem podle-
gltych urzedow i organodw,
b) konferencje starostow.

3. Sprawy osobowe:
a) sprawy osobowe urzednikéw i funkcjonar-
juszoéw nizszych,
b) szkolenie urzednikdow (p-aktykantow) it. p.
b) odznaczenia i ordery,

4. Sprawy budzetowo-gospodarcze:
a) sprawy pieni¢zno-osobowe,
b) depozyty i sumy przechodnie,
c) optaty stemplowe,
d) lokal, opat, $wiatto,
e) inwentarz biurowy,
f) wydawnictwa urzedowe i bibljoteka,
g) materjaty pisarskie i druki.

utrzymanie porzadku,

WARSZAWSKI DZIEN MIK WOJEWODZKI dla obszaru m. st.
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Referat Il bezpieczenstwa i porzadku publicznego.

1.

(znak U)

Sprawy bezpieczenstwa:

a) stowarzyszenia i zwiazki,

b) prasa,

c) zgromadzenia i zjazdy,

d) strajki,

e) kleski elementarne,

f) funkcjonowanie organéw
czenstwa,

g) stan i dyslokacja policji,

h) personalja funkcjonarjuszéw policji,

i) asystencja,

j) $rodki taczno$ci i komunikacji,

k) sady dorazne i stan wyjatkowy,

1) przestepczo$¢ kryminalna,

m) dozdr policyjny,

n) golebie pocztowe,

oj sprawy polityczne zlecone przez wydziat
bezpieczenstwa Komisarjatu Rzadu,

stuzby bezpie-

Sprawy porzadku publicznego:

a) sprawy meldunkowe,

b) dowody osobiste,

¢) wjazd do kraju,

d) sprawy cudzoziemcow,

e) bron, amunicja, materjaty wybuchowe,

f) ochrona zwierzat,

g) zagubione 1 sfalszowane dowody osobiste
i inne legitymacje,

h) kwesty,

i) widowiska, zabawy taneczne,
i sale tanca,

j) zawody sportowe,

k) filmy,

1) §wiadectwa moralnosci,

m) egzekucja administracyjna,

n) wspo6tudziat z Glownym Urz¢edem Staty-
stycznym,

0) dozorcy i rzadcy domowi,

p) walka z nierzadem.

szkoty tanca

Referat III paszportow zagranicznych
(znak III)

a) wydawanie paszportow =zagranicznych,

b) prolongaty,

c) korespondencja zwigzana z paszportami zar*
granicznymi,

d) statystyka i sprawozdania.

Referat IV administracyjny.
(znak IV)

Sprawy budowlano-sanitarne:

a) sprawy wynikajace z prawa budowlanego*

b) sprawy sanitarne, o ile chodzi o urzadze-
nia sanitarne, ich naprawe, ustawienie lub
zniesienie,

c) sprawy zwigzane z zaopatrywaniem ludno$-
ci w wode¢ 1 usuwaniem nieczystosci,

Sprawy przemystowo-handlowe:

a) zaktady przemystowe,

b) rzemiosto,

c) kotly parowe,

d) miary,

e) targi 1 jarmarki,

f) przemyst wolny koncesjonowany i okrgzny
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g) godziny handlu,

h) gry w restauracjach
maty,

i) organizacje rzemieS$lnicze.

i kawiarniach, auto-

Komisja do walki z alkoholizmem.

Sprawy drogowe:

a) sprawy zwigzane z
i konserwacjag ulic,
b) ruch i porzadek na drogach publicznych,

c) reklamy uliczne,

budowa, remontem

Sprawy wodne:

a) zwiazki watowe,

b) spotki wodne,

c) urzadzenia regulacyjne i ochronne,
d) uprawnienia wodne,

€) przewozy rzeczne,

f) zegluga i sptaw na Wisle,

g) akcja przeciwpowodziowa.

Sprawy opieki spotecznej:

a) opicka nad ubogimi,

b) ubezpieczenia spoteczne,

c) zebractwo,

d) fundacje,

e) emigracja zarobkowa i
chodzctwem.

opieka nad wy-

Sprawy aprowizacyjne.

Reftrat V obywatelstwa i stanu
(znak V)

cywilnego

Sprawy obywatelstwa i1 stanu cywilnego:

a) obywatelstwo,

b) akta stanu cywilnego,

c) przynalezno$¢ gminna,

d) nadania i zmiana nazwisk,

e) nadawanie imion i okre$lanie wyznania.

Sprawy wyznaniowe.

Referat VI karno-administracyjny.
(znak VI)

a) rejestry karne,
b)nakazy karne,

c) dorazne nakazy karne,
d) wykonanie kar,

e) wigziennictwo, sprawy aresztow administra-
cyjnych,

f) statystyka wykroczen administracyjnych,

g) wykroczenia popetnione w innych powia-
tach (rekwizycja).

Referat VII zdrowia.

(Lekarz Powiatowy)
(znak VII)

a) sprawy zwiazane ze stanem

miasta,

sanitarnym

b) zwalczanie chorob zakaznych,

c) przewoz i ekshumacja zwlok,

d) nadz6r sanitarny nad dworcami kolejowemi,
e) inspekcje sanitarne wigzien,

f) nadzoér nad dziatalnos$ciag lekarzy dentystow,

felczerow, akuszerek, masazystek, kosme-
tyczek 1 t. p.

WARSZAWSKI DZIENNIK WOJEWODZKI dla obszaru m. st. Warszawy. Poz. 42. Str.
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g) partactwo lekarskie i $ciganie o0so6b nie-
prawnie zajmujacych si¢ wykonywaniem
praktyki felczerskiej, akuszeryjnej i t. p.

h) ogledziny lokali i opinjowanie w sprawach
wydawania pozwolen na prowadzenie lecz-
nic, przychodni, szko6t akuszeryjnych, kos-
metycznych i masazu oraz gabinetow kos-
metycznych,

i) nadzor nad lecznicami, przychodniami, szko-
tami akuszeryjiymi, kosmetycznemi i ma-
sazu oraz gabinetami kosmetycznemi,

j) badanie stanu zdrowia osob na zadanie wladz,
instytucyj oséb prywatnych i wydawanie
Swiadectw,

k) komisja lekarska do spraw emerytalnych,

1) udziat w komisjach poborowych,

1) badanie perjodyczne skoszarowanych polic-
jantow,

m) udzial w komisji do walki z alkoholizmem,

n) wspotdziatanie z inspektorem pracy,

Raferet VIII weterynaryjny.
(Powiatowy Lekarz Weterynarji)
(znak VIII)

wykonywanie wszelkich przepisow dotycza-
cych zwalczania chordb zarazliwych zwierzat
w najogoélniejszein znaczeniu,

nadzor nad oczyszczaniem i odkazaniem ramp
miejsc tymczasowego postoju zwierzat na stac-
jach kolejowych i przystaniach wodnych, tu-
dziez wagondéw kolejowych, statkéw i innych
$srodkow, uzywanych do przewozu zwierzat,
oraz narzedzi i przedmiotow, uzywanych przy
tadowaniu i wytadowywaniu na obszarze da-
nego powiatu grodzkiego,

nadzorowanie urzadzen rzezni i targowisk,

nadzor nad urzadzeniami stajen zajezdnych
i przedsigbiorstw handlu zwierze¢tami,

nadzor nad urzgdzeniami grzebowisk, rakami,
zaktadow utylizacyjnych, garbarni i innych
przedsigbiorstw przerobu zwlok zwierzgcych
1 surowcow zwierzegcych,

perjodyczny nadzor nad zwierzgtami uzywa-
nemi w przedsigbiorstwach przewozowych,

badanie catowagonowych przesytek drobiu
tadowanych 1 wyladowywanych na stacjach
kolejowych oraz innych zwierzat,

nadzor nad $wiadectwami miejsca pochodze-
nia zwierzat,

rejestracja 1 znakowanie zwierzat, bg¢dacych
w posiadaniu os6b handlujacych,

nadzor nad wykonywaniem przepisOw o za-
opatrywaniu mleczarn, w urzadzenia zabezpie*"
czajagce od roznoszenia zarazliwych chorob
zwierz¢ecych 1 umozliwiajace ich odkazanie
i oczyszczanie,

nadz6r weterynaryjny nad przetargami zwie-
rzat, zakladami tuczenia dla celow przemysto-
wych, krowiarniami, wspélnemi pastwiskami
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przedsigbiorstwami handlu zwierze¢tami,
wami rybnymi, wylg¢garniami,
dla przechowywania
i suszonych,

1) bezposredni nadz6or nad wykonywaniem za-
robkowego leczenia i trzebienia zwierzat przez
osoby, meposiadajace dyplomu lekarza wete-
rynaryjnego,

na) nadzor weterynaryjny nad wszelkiemi targa-
mi, jarmarkami, lecznicami i uzdrowiskami dla
zwierzat,

n) zatatwianie wszelkich spraw z zakresu zwal
czania chordb zarazliwych zwierzat, przeka-
zanych przez Komisarjat Rzadu,

o) Opracowywanie wszelkich sprawozdan z dzie-
dziny zwalczania chordb,

p) opracowywanie protokutéw dochodzen, sek-
cji, oszacowania zwierzat 1 t. p. oraz akt,
dotyczacych zapomog i odszkodowan za zwie-
rzeta padte, wzglednie zabite, podlegajace od-
szkodowaniu ze skarbu Panstwa oraz bezpo-
sredni udzial w szacowaniu tanich zwierzat,

r) zalatwianie spraw, dotyczgcych uprawnien
starostw grodzkich z dziedziny ochrony zwie-
rzat,

s) wykonywanie nadzoru nad czynno$ciami sa-
morzadowych lekarzy weterynaryjnych, doty-
czacemi urzedowego badania zwierzat rzez-
nych,

DZIAL

sta-
urzadzeniami
ryb zywych, $nigtych

Obwieszczenia Komisarzy Miejskich
o licytacjach.

Komisarz miejski 7 okregu oglasza, ze dnia
18 lipca 1930 r. w domu Ne 48 przy ul. Chtodnej
be¢da sprzedane przez licytacj¢ ruchomos$ci nale-
zace do Czauskiego Leonarda na pokrycie nalez-
nos$ci miejskich.

*

Komisarz miejski X okregu oglasza, ze dnia
17 lipca 930 r. w domu Nr. 30 przy ulicy Dlugiej
w skladach miejskich begda sprzedane przez licy-
tacje ruchomosci nalezagce do Wtodarczykow Sta-

OGLOSZENIA: Administracja przyjmuje ogloszenia do ,,Warszawskiego Dziennika Wojewodzkiego dla obszaru m. st
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t) prowadzenie rejestracji lekarzy weterynaryj-
nych osiadtych na terenie danego powiatu
grodzkiego,

Referat IX spraw inwalidow wojennych.
(obejmuje teren catej Warszawy)
(znak IX)

a) czynno$ci zwiazane z komisja wojsk. lekar~
ska dla nowych inwalidow,
b) czynnos$ci po dokonanej

lekarskiej,

rewizji wojskowo-
¢) ponowne komisje wojskowo lekarskie,

d) inwalidzkie komisje odwotawcze,

e) leczenie inwalidow,

f) doleczanie inwalidéw,

g) protezowanie inwalidow,

b) statystyka,

i) komisje wojskowo-lekarskie
przebywajacych zagranica,

dla inwalidow'

j) sprawy pozyczek dla inwalidéow na cele pro-
dukcyjne,
k) kapitalizacja rent,

I) komisje dla spraw kapitalizacji rent.

NIEURZEDOWY

nistawa i Kazimiery na pokrycie nalezno$ci miej-
skich.

. *
*

Komisarz miejski 15 okregu ogtasza, ze dnia
17 lipca 193U r w domu No .30 przy ulicy Dtlugiej
w sktadach miejskich be¢da sprzedane przez licy-
tacje ruchomos$ci nalezace do Hersza Grynkorna
na pokrycie nalezno$ci miejskich.

* *

*

Komisarz miejski 15 okrggu oglasza, ze dnia
17 lipca 1930 r. w domu M 30 przy ulicy Dtugiej
w sktadach miejskich bg¢da sprzedane przez licy-
tacje ruchomosci nalezace do Henryka Kurca na
pokrycie naleznosci miejskich.

. Warszawy*

Instytucji Spotecznych i uzyteczno$ci publicznej, od osoéb za$§ prywatnych tylko takie, ktore wynikaja ze stosunku do Wtadz

rzadowych 1 samorzadowych.

Cena ogtoszen: a! Instytucji panstwowych i komunalnych 30 groszy za wiersz mm. lub jego miejsca,

b) Instytucji i o0so6b pry-

watnych 1 zi. 50 groszy za wiersz mm. lub jego miejsca pierwszy raz, za kazdy nastepny 25 proc. ustegpstwa, c¢) Trzykrotne

ogloszenie o zgubieniu dowodu osobistego — 3 =zt

d) Trzykrotne ogloszenie

(do trzech wierszy) o zgubieniu wszelkich

innych dokumentéw, oraz paszportu zagranicznego — 4 zi. Ogloszenia o zarejestrowaniu stowarzyszenia lub zwiazku—5 zt

,,ii Szeroko$¢ wiersza 6 cm.

Prenumerata: kwartalnie 4 zi. 50 gr,

Adres Redakcji I Administracji:

Ttoczono z polecenia Komisarza Rzadu m. st.

Senatorska 12 (Palac Blanca) parter.

Cena niniejszego egzemplarza 50 groszy.

Pokoj 31. Telefon 96-87.

Warszawy w Drukarni F. Syrewicza i S-ki, Senatorska 30.



