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DZIENNIK ZARZ4DZEN
Dyrekcji Kolei Państwowych w Poznaniu.

N r. 2B PosEsrassri, dsreia 23. wr-^eeśrGia 1927.
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Odczuwać się daje bardzo silny brak węglarek, plaf> 
form oraz wagonów specjalnych serji Sn, Sg, Sw i opon. 

Obieg tychże wagonów oraz naprawę przyspieszyć 
wszelkiemi środkami.

i t y ' i : ' / - . t y

T r e ś ć :
Sprawy Wydziału Rachunkowego.

Nr. 237. Rozporządzenie wykonawcze do „Ogólnych prze- II 
pisów o rachunkowości P. K. P “.

Sprawy Wydziału Rachunkowego.
237. Rozporządzenie wykonawcze do „Ogól­

nych przepisów o rachunkowości P. K . P w.
Do w szystkich W ydziałów, Działów, Oddziałów, Biura 

rozrach. w Bydgoszczy, W arsztatów  gł, i wszystkich 
miejsc służbowych.
V/1 - 4776/27 z dnia 20. 9. 1927 r.
V /2 , V /3 , V /4 , V /5 , V, I, 11, 111, IV, VI. VII, V III, IX, X.

Odnośnie uzupełnień do nowych „Ogólnych przepi­
sów o rachunkow ości PK P,“ ogłoszonych w Dz. Zarr. 
poz. 164/17/27 postanaw ia się jak niżej:

Ja k  już zarządzono okólnikiem z dnia 28. VII. b. r. 
Nr. V/1 47761/27, „Ogólne przepisy o rachunkow ości 
P K P /' wchodzą w życie z dniem 1 października br.

Do poszczególnych paragrafów  wyjaśnia się co na­
stępuje:

Do § 1 ust. 2,
Do przedsiębiorstw  pomocniczych należą w tut. 

okręgu: Ajencje celne.
Odrębne przedsiębiorstw o stanow ią W arszta ty  w a­

gonowe w Ostrowie, których kom petencje ust tlono oso- 
bnemi przepisami, oraz E lektrow nie, co do których po­
dano instrukcje w dalszych paragrafach niniejszego roz­
porządzenia.

Do § 2 ust. 3.
Do sporządzania i stw ierdzania dowodów p łatn i­

czych — uprawnieni są tylko pracow nicy etatowi, posia­
dający wymagane egzaminy.

Zarządzenia osobowe D. K. P.
Przeniesienie z względów służbowych. 
Sprostowanie.
Mianowania.
Odwołanie etatu.

Aż do czasu ewent. zmiany obecnych przepisów eg­
zaminacyjnych uprawniają:

a)ao spraw dzania list płatniczych ńa w ydatki per­
sonalne (listy zarobków  itp.) — uproszczony egzamin 
kalkulacyjny, wzgl. egzamin na asystenta;

b) do sporządzania i spraw dzania innych dowodów 
(rachunków przedsiębiorców  itp.) — pełny egzamin kal­
kulacyjny, egzamin na adjunkta, wzgl, równorzędny.

Do § 3 ust. b) i c)
Prócz podziału kredytów  między poszczególne Od­

działy, oraz prow adzenia ewidencji kredytów  i dokony­
wanych wydatków , powinnością Działów ogólnych 
w W ydziałach fachowych jest czuwanie nad nieprzekra- 
czalnością tychże kredytów , oraz kontrola nad w ydat­
kam i poczynionymi przez Oddziały i W arsztaty . Kon­
tro lę tę  spraw ują W ydziały (aż do dalszego zarządzenia) 
w dotychczasowy sposób, a mianowicie zapomocą przed­
kładać się mających co miesiąc przez Oddziały — ksią­
żek gospodarczych, a przez W arsztaty  — dziennika 
głównego.

Do § 4.
Zw raca się uwagę na obowiązek przesyłania Wydz. 

Rach, m. i. wszelkich umów i zamówień — do oceny ze 
stanow iska finansowego i to przed ich zawarciem.

Do § 11 ust. 3.
Nietylko zlecenia na pobranie i w ypłatę, ale też zle­

cenia książkow ania (memorjałowe), zestawienia/-list pła­
tniczych i m aterjałów , zarządzenia w strzym ania pobrań 
i wypłat, przesyłać winny W ydziały do W ydz. Rachunk.
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w raz z aktam i i dowodami, uzasadniającymi pobranie 
względnie w ypłatę.

Zlecenia dotyczące kap ita łu  zasobów załatw ia Wy. 
dział Rach. (V/5) jak dotychczas.

Do § 12.
Odnośnie do kom petencji zarządzania kredytam i, 

poleca się W ydziałom przystąpić bezzwłocznie do zało­
żenia odpowiednich ewidencji i sta tystyk  dla przydzie­
lonych im kategorji wpływów i wydatków, przyczem 
kierow ać się należy w skazów kam i podanemi we wzo­
rach  do prelim inarza i spraw ozdania budżetowego.

Z dniem 1 października br. przechodzi na W ydział 
Rach. obowiązek bezpośredniego zaw iadyw ania k redy­
tam i na: koszta podróży i djety służby dyrekcyjnej, wy­
nagrodzeń akordowych, kosztów  druków  sprzedażnych 
itd. z tem, że w  myśl § 8 ust. 3 niniejszych przepisów, 
podział tych kredytów  zatw ierdza Prezes DKP.

Co do kredytów  na wynagrodzenia akordow e i djcty, 
W ydziały zostaną powiadomione co miesiąc o ich po­
dziale. Podział k redytów  na w ynagrodzenia akordow e 
obejmować będzie rów nież pracow ników na przestrzeni, 
dla których w ypłatę  zarządzać będą W ydziały tak  jak 
i dla własnych pracowników.

Co do przyznania i w ypłaty  wynagrodzeń akordo­
wych, kierow ać się należy postanowieniam i, zaw artem i 
w  § 29 ust. 11 niniejszych przepisów.

O zamierzonym zakupie druków  sprzedażnych, na­
leży zawsze powiadomić W ydz, Rach. i uzyskać jego 
zgodę.

W ogóle obciążanie rozdz. 9 § 10 poz. 3 szem atu bu­
dżetowego (i innych, co do których zarządza kredytam i 
W ydz. Rach.), wymaga zgody W ydz. V.

Obciążenie konta budżetowego może nastąpić za­
sadniczo tylko przez ten  W ydział, k tó ry  zarządza odno­
śnymi kredytam i, bez jego zgody obciążanie jest niedo- 
puszczalnem.

Do § 14.
Aż do w yczerpania zapasu należy w ystaw iać zlece­

nia książkow ania (memorjałowe) na starych form ula­
rzach.

Zestaw ienia list płatniczych i m aterjałowe. sporzą­
dza się na druku Z 48 — (wzór 35). Jeżeli skreślenie 
i popraw ienie cyfry na zleceniu, nastąpiło  po podpisaniu 
przez N aczelnika W ydziału wzgl. Oddziału, to przed 
skierow aniem  zlecenia do W ydz. Rach. wzgl. kasy  stac. 
— zlecenie tak ie  należy z powrotem  przedłożyć dane­
mu Naczelnikowi W ydziału wzgl. Oddz. celem  umiesz­
czenia swego podpisu obok podpisu pracow nika popra­
wiającego.

Do § 15 ust. 1 i 2.
Od dnia wejścia w życie niniejszych przepisów, nie 

będzie się wymagać zleceń na pobranie jeśli kw otę w pła­
cono1 w  kasach stac, na po d staw ę  ,,deklaracji na doko­
nanie w płaty".

Zauważa się, że tylko Oddziały upraw ione są do wy­
staw iania i kierow ania do kas stac. deklaracji na doko­
nanie wpłaty.

Na kw oty pobrane przez Kasę gł. w myśl § 12 i 15 
Regulaminu kas gł., na k tó re  (do chwili wpłaty) zlecenie 
nie wpłynęło, należy wystawiać zlecenia.

ust. 3 i 4.
Do zatw ierdzania wszelkich zleceń książkow ania 

oraz na pobrania i w ypłaty, skierow anych do wykonania

przez Wydz, Rach. •— upraw nione są nadal tylko W y­
działy.

W ypłaty zarządzone przez Oddziały i W arsztaty  
(vide ustęp 5 niniejszego paragrafu) uw ażać się będzie 
jiako w ypłaty  tym czasow e, podłegajiące ostatecznem u 
zatw ierdzeniu przez W ydziały i to  po wypłacie.

ust. 5.
Naczelników Oddziałów i W arsztatów  głównych, upo­
ważnia się do zarządzania w ypłat w granicach przydzie­
lonych im przez W ydziały kredytów  (zgodnie z § 14 Re­
gulaminu dla Oddziałów) oraz w ram ach kompetencji, 
określonych w § 15 Regulaminu dla Oddziałów.

§ 15 tego Regulaminu upoważnia tylko Oddziały 
Mechaniczne i Drogowe do rozdaw nictw a robót i dostaw  
do wysokości 1.000 zł z wolnej ręki, a w  przetargu do 
10.000 zł i to  tylko na specjalne upoważnienie D. K. P. 
wzgl. na podstaw ie zatw ierdzonego przez DKP. koszto­
rysu. (Przy rozpisywaniu przetargów  i zawieraniu umów 
obowiązują Oddziały przepisy, zaw arte w tut. Dz. Zarz.

| poz. 117 i 135/27).
Zauważa się, że w myśl art. 42 „Przepisów o naby­

waniu i ewidencji m aterjałów  i przedm iotów inw enta- 
I rjalnych" zakupy m aterjałów  i inw entarza uskutecznia 

się zasadniczo z „kapitału  zasobów " i wyłącznie przez 
Dyrekcję.

Zatem  powyższe upraw nienie Oddziałów oraz W ar­
sztatów  gł. może odnosić się do zakupu m aterjałów  po­
trzebnych do natychm iastow ego użycia, jeśli M agazyn 
zasobów m aterjałów  tak ich  nie posiada, wzgl. nie jest 
w możności term inowo ich dostarczyć. W ydatek na za­
kup takich m aterjałów  można odnieść ty lko na budżet 
wzgl. na  rach. bieżący osób trzecich. (Rozporządzeniem 
V /5 R81/72470/26, ograniczono tak ie  zakupy do wyso­
kości 50 zł.)

W  zakresie rozdaw nictw a robót, napraw  itp. obo­
w iązują kom petencje § 15 Regulaminu dla Oddziałów.

Pozatem  upoważnia się Oddziały i W arsztaty  gł. do 
zarządzania w ypłat rachunków  za gaż, prąd elektr., w o­
dą, ryczałty  telefoniczne itp. w miarę otrzym anego k re ­
dytu i o ile W ydziały inaczej nie zarządzą.

Tego rodzaju rachunki należy trak tow ać jako bar­
dzo pilne i zarządzić ich w ypłatę najpóźniej w 10 dniach 
po otrzymaniu.

Rachunków  tych  nie wolno odtąd w ypłacać zalicz­
kowo.

Co do kom petencji W arsztatów  wagonowych w O- 
strowie, wydano odrębne zarządzenia.

Odnośnie do innych w ypłat, a mianowicie:
1. djet dla pracow ników  nieetatow ych (§ 24 ust. 8)
2. zaliczek na djety (§ 25)
3. dodatków  godzinowych i kilom etrowych (§ 28)
4. prem ji za oszczędzony czas tj. premji H alscya (§ 

29 ust. 3)
5. premji za w ykrycie pęknięć szyn i u sterek  w ta ­

borze (§ 29 ust. 4)
6. premji od dopłat karnych (§ 29 ust. 7)

7. dodatków  za nocną służbę (§ 29 ust. 9)
8. premji za pracę przetokow ą (§ 29 ust. 8) 

postępow ać należy w ten  sposób, że odnośne listy (które 
w ystaw ia miejce służbowe) po ich spraw dzeniu przesyła 
Oddział wzgl. W arszt. gł do kasy  stacyjnej do wypłaty* 
wypisując zarządzenie w ypłaty na odnośnych listach 
płatniczych (wzory 18 i 24).
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Dla jednolitego postępow ania nie należy list tych 
w ypłacać zapomocą „zarządzenia w ypłaty" (druk serja 
F 404). Dlatego też miejsca służbowe obowiązane są tak  
wcześnie wygotować i przesłać powyższe listy do Od­
działu, by ich spraw dzenie i term inow e przekazanie do 
w ypłaty było możliwe. Praw o zarządzania wypłat, wy­
mienionych pod 1.—8. dla personelu E lektrow ni i W ar­
szta tu  sygnałowego, przysługuje:

a) Oddziałom M echanicznym — odnośnie do E lek­
trowni

b) Oddziałowi Drogowemu — odnośnie do W arszta­
tu  sygnałowego.

ust. 6.
O drębną kategorję w ypłat stanowić będą w ypłaty 

zarobków  pracow nikom  nieetatow ym  w raz z w ynagro­
dzeniem za pracę w  godzinach nadliczbowych (§ 22) 
oraz w ypłaty zaliczek na zarobki.

Powyższe wypłaty, dokonywane będą tylko na pod­
staw ie „zarządzenia w ypłaty" — i to  przed spraw dze­
niem tych list przez Oddz. w myśl „zgłoszeń o zarządze­
nie w ypłaty" (wzór 2) nadesłanych przez miejsca służbo­
we .Elektrownie i W arsztat sygnałowy.

(Zgłoszenia według wzoru 2 nie są wymagane 
w W arsztatach  gł., k tó re  wystawiają listy płatnicze).

Zarządzenie w ypłaty  opiewa zawsze na sumę przy­
padającą do wypłaty, po odliczeniu wszelkich potrąceń.

Po wypłacie w ypełnia kasjer stacyjny wykaz nieo­
debranych sum, umieszczony na końcu list, jak również 
na pierwszej stronie listy wypisuje w ypłaconą oraz n ie­
odebraną kwotę, umieszczając swój podpis w odpowied­
nich rubrykach, Poczem kasjer zwraca, listę zawiadowcy 
miejsca służbowego a ten  posyła ją do Oddziału do 
sprawdzenia.

Zarządzone przez Oddziały i W arszt. gł. wypłaty, 
muszą być wpisane do książki gospodarczej wzgl. dzien­
nika głównego bądź pojedyńczo bądź zbiorowo (zalicz­
ki, zarobki).

W ypłaty premji za oszczędzenie m aterjałów , nad- 
przebieg parowozów, za wykrycie niezgodności wagi, 
ilości i zaw artości przesyłek, za odnalezione wagony, 
wynagrodzenie drużyn pożarow ych (§ 29 ust. 2, 5, 6, 10) 
oraz wszelkie inne wypłaty, niewymienione wyżej w ust. 
5. i 6. — zarządzają tylko W ydziały DKP. w spasób 
w skazany w przepisach t. zn. zapomocą zleceń na wy­
płatę.

Odnośnie do list płatniczych na zarobki i 'aliczki, 
sporządzonych przez W ydziały dla pracow ników  służby 
dyrekcyjnej i płatnych w kasie głównej, to zestaw ienia 
tych list (rozklasyfikowanie), dokonuje W ydział osobo­
wy — i to przed w ypłatą. Zestawienie zatw ierdzone 
przez Naczelnika W ydziału, przesyła Wydz. osobowy do 
Wydz. Rach. wraz z dotyczącymi listami — celem ra ­
chunkowego spraw dzenia i wykonania.

Zestawienie zaliczek powinno wpłynąć do Wydz. 
wach. najpóźniej na 2 dni przed wypłatą, zaś zestawienie 
Parobków najpóźniej do 2 każdego miesiąca.

Zapotrzebow ania na druki „zarządzenia w ypłaty" 
jdruk „ścisłego zarachow ania") skierowuje się do Wvdz. 
wach. (V/2).

ust. 7.
Z postanow ień poprzednich ustępów  wynika, że 

Prawo zarządzania w ypłat przez kasy  stac. przysługuje 
t*lko Oddziałom i W arsztatom  gł, (jak również W ars/ta -  
Om W agonowym w Ostrowie, co do których wydano 
drębne zarządzenia), nie naruszając kom petencji W y­

działów w tvm  względzie.
Drukarnia Robotników Chrzesc.

w P o z n a n i u  
Egzemplarz Obowiązt

Natomiast nie m ają tych upraw nień: przedsiębior­
stw a pomocnicze (Ajencje celne) i Gł. M agazyn Zaso­
bów. Zatem  o ile chodzi o w ypłaty  zaliczek i zarobków, 
postępow ać należy w ten  sposób, że powyższe urzędy, 
przesyłać będą do swoich W ydziałów „zgłoszenia o za­
rządzenie w ypłaty", a w ypłata nastąpi na zasadzie „za­
rządzenia w ypłaty" udzielonego przez te W ydziały (Wy­
dział VI i IX).

Analogicznie postępow ać będą wszystkie miejsca 
służbowe (nie wykluczając Oddz. i W arszt.) w spraw ach 
wypłat, opierających się na statu tach  kasy chorych 
i związkowej, a więc w sparcia za czas choroby, pośmier­
tnego z kasy chorych i związkowej itp., k tó re  to wypła- 
ty, na podstaw ie dotychczasow ych przepisów, mogły za­
rządzać Oddziały i miejsca służbowe.

Tego rodzaju wypłaty, od chwili wejścia w życie 
niniejszych przepisów, będą dokonywane ty lko na zasa­
dzie „zarządzenia w ypłaty * wydanego przez Zarząd k a ­
sy chorych wzgl. związkowej. Po wypłacie należy prze­
słać listy wsparć za czas choroby do kasy  chorych 
wraz z odcinkami k a rt słabości.

Inne w ypłaty dotyczące powyższych Urzędów, za­
rządzać^ będą W ydziały wzgl. Kasa charyeh, emeryt, 
i związkowa, tylko na zasadzie zleceń, skierowanych 
do wykonania za pośrednictw em  Wydz. Rach.

Do § 16.
ust. 4.
W  w ierszu 5 z dołu zauważono pomyłkę. Zamiast 

„odnośnych w ypłat" ma być „odnośnych w płat".
Z postanow ień niniejszego paragrafu wynika, że 

także projekty umów, dotyczące dochodów, mają być 
przez W ydziały przesyłane Wydz. V do zaopinjowania.

Sposób ściągania wpływów, opartych na umowach 
zmienia się o tyle, że w  miejsce zleceń na pobranie, prze­
syłać należy odpisy umów Wydz. Rach. (V/2) i urzędowi 
wykonawczem u — celem  przynaglania interesentów  o 
dokonanie wpłaty.

Pod „urzędami wykonawczymi" należy zrozumieć 
Oddziały.

Na odpisach umów przesłanych Wydz. Rach. i Od­
działom, należy wyszczególnić na jakie konto przypa­
dają odnośne sumy i w jakich term inach są płatne (o ile 
to  nie wynika jasno z umowy).

Co do umów zaw artych do dnia wejścia w życie ni­
niejszych przepisów, to w  term inie do końca grudnia b. 
r. należy wycofać wszystkie okresow e zlecenia na po­
branie a w to  miejsce dostarczyć równocześnie odpisy 
umów jak wyżej.

Do przynaglania in teresentów  o dokonanie w płaty, 
należy używać form ularzy według wzoru 4. Regulaminu 
kas stacyjn., dołączając do nich wypełnioną „deklarację 
na dokonanie w płaty" na podstaw ie której kasa stac. 
przyjmuje gotówkę.

W  ten  sam sposób, t. zn, zapomocą upomnienia przy 
dołączeniu deklaracji, ściągać będą Oddziały wszelkie 
dochody z ty tu łu  k a r policyjnych, szkód itp. oraz za 
świadczenia na rzecz osób i instytucji postronnych. Do 
upomnienia dołączyć należy — prócz deklaracji —  także 
1 egzemplarz faktury, albo też w upomnieniu wyszcze­
gólnić wszystkie świadczenia i należności. Na deklaracji 
należy podać końcowe sumy, przypadające na poszcze­
gólne konta.

A by umożliwić szybkie ściągnięcie należności z ty ­
tu łu  k a r  policyjnych itp. — to deklarację na dokonanie 
wpjjjąty może wystawić miejsce służbowe, lecz po usku-
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tecznionej w płacie , należy  ją p rzesłać  O ddziałow i do 
za tw ierdzen ia .

P rzy  ściąganiu  w  pow yższy sposób należności DKP 
należy  p rzestrzeg ać  za rząd zen ia  D K P. (Dz. Zarz. poz. 
109/27) w kw estji ściągania p ro cen tó w  zw łoki, na  w y­
p ad ek  n ie term inow ej w płaty .

ust. 5, i 8.
N a inne dochody, o raz dochody p ła tn e  w  kasie  gł., 

w ystaw ia ją  W ydzia ły  z lecen ia  n a  pobranie .

ust. 7.
U m ow y o dzierżaw ę p laców  sk ładow ych  na  stacjach  

zaw ieran e  p rzez  O ddziały, nie w ym agają zaopinjow ania 
p rzez  W ydz. V. O dpis um ow y należy  jednak  n iezw łocz­
nie p rzesłać  W ydz. R ach, do re jestracji.

K aucje n a  zabezp ieczen ie  w arunków  um owy, z a ­
w arte j p rzez  O ddział, p o b ie rać  należy  w zasadzie ty lko  
w gotów ce n a  p odstaw ie  dek larac ji; p ap iery  w arto śc io ­
w e m oże przy jm ow ać ty lk o  K asa  g łów na D. K. P . Z w rot 
kaucji zastrzeg a  się DKP. (na zasadzie zleceń).

ust. 9.
N ależności za d e p u ta t opałow y za gotów kę d la p ra ­

cow ników  służby dyrekcyjnej, po b ie ra ją  ty lk o  k asy  s ta ­
cyjne na podstaw ie  „zaw iadom ienia o sp rzedaży" (Z 20).

S p rzed aż  s ta ry c h  m ate rja łó w  ta k  d la p racow ników  
kolejow ych jak o też  dla s tro n  p ryw atnych , m oże n a s tą ­
pić ty lko  n a  podstaw ie  p isem nych w niosków , za tw ie r­
dzonych p rzez  DKP. N a należności za sp rzed an e  s ta re  
m aterja ły , w ystaw ia  DKP. zlecen ie  pobran ia , do k tó reg o  
do łącza się zaw iadom ienia o sprzedaży .

K asy  p o tw ierd za ją  odbiór należności na p rzek azach  
w ydania, n a  zasadzie k tó ry ch  p rzep ro w ad zają  m agazy­
n y  w y d a tek  m aterja łów .

N a zaw iadom ieniach  o sp rzed aży  należy  zaznaczyć 
num er i d a tę  z lecen ia  n a  pobran ie .

N ależy sto sow ać z lecen ia  zb iorow e d la każdej kasy.

Do § 19.
A ż do dalszego zarządzen ia , pob o ry  w szystk ich  p ra ­

cow ników  eta tow ych , obliczać i zestaw iać  będz ie  nadal 
w  sposób  do tychczasow y W ydz. R ach . (V/3).

Do § 20.
L isty  w y p ła t (w zór 6) p raco w n ik ó w  k o n trak to w y ch  

p ła tn y ch  z góry, p rzygo tow ują u rzęd y  w skazane w § 19 
ust. 1 po m yśli w skazów ek  zaw arty ch  w  tym że p a ra ­
grafie.

L isty  te  na leży  najpóźniej do 5-go m iesiąca p o p rze­
dzającego te rm in  w ypłaty , p rzed łożyć  W ydziałow i R ach. 
(V/3), k tó ry  po uzupełn ien iu  za rząd za  ich  w y p ła tę . O ile 
chodzi o p rac . k o n trak to w y c h  p ła tn y ch  z dołu, to  w y­
p ła tę  zaliczek  tym  p rac. u sk u teczn ia  Oddz. n a  podstaw ie 
listy  p łatn iczej p rzek azan ej k asie  s tac . p rzez  zlecenie 
w ypłaty , um ieszczone n a  liście.

L isty  zaś n a  w y p ła tę  końcow ą, p rześ lą  Oddz. W y­
działow i V, 1 dnia m iesiąca n astęp n eg o  z w yszczegól­
n ieniem  w ypłaconych  zaliczek.

W  zw iązku  z tem , należy  w term in ie  do 30 p aźd zier­
n ik a  b r. p rzesłać  W ydz. R ach. (V/3) k a r ty  osobiste (wzór 
8) ściśle w ypełp ione i pośw iadczone.

* K a rty  te  służyć b ęd ą  za a rk u sze  likw idac.

Do § 21. 
ust. 2, 3, 4,
W a rsz ta ty  oraz O ddziały  i P rzed sięb io rs tw a  pom o-
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cnicze obow iązane są za łożyć ew idencję norm ow ania, 
im ienny spis i ilościow y w'ykaz p racow ników  przejścio­
w ych w edług  w zoru 7 d la s ta ły ch  p racow ników  n iee ta t. 
podległej im gałęzi służby. O ddzielną ew idencję należy  
prow adzić co do p racow ników  k an tra k to w y ch  {§ 20).

N ieod łączną częścią  sp isu  im iennego są  k a r ty  oso­
b iste  (wzór 8). Do ilościow ego w ykazu  pracow ników  
przejściow ych należy  zaś „spis im ienny pracow ników  
przejściow ych i sezonow ych" (wzór 7a), k tó ry  jak  w yni­
k a  z p rzep isów  i w zoru  fo rm ularza  —  sporządza  się od ­
dzielnie na  każdy  m iesiąc.

N a podstaw ie  ty ch  dokum entów , Oddz. i W arsz ta ty  
gł., p rzep ro w ad za ją  k o n tro lę  list za robków  i zaliczek.

N iezależn ie od tego, każde  m iejsce służbow u oraz 
W ydziały , ‘O ddziały, B iuro rozrach ., G ł, M agazyn, A jen­
cje celne, E lek tro w n ie , W a rsz ta t sygnałow y obow iązane 
są  zap row adzić  pow yższe ew idencje d la  podległych im 
bezpośredn io  p racow ników  n iee ta tow ych .

W ydziały , k tó ry m  podlegają: A jencje celne i Gł.
M agazyn zasobów , —  i k tó re  p rzep ro w ad zają  k o n tro lę  
list p ła tn iczych  n a  w zór O ddziałów , obow iązane są z a ­
łożyć pow yższe ew idencje dla pracow ników  zaję tych  
w tychże urzędach .

W ydzia ł R achunkow y  założy  pow yższe ew idencje 
co do w szystk ich  p racow ników  n iee ta to w y ch  stałych , 
zaję tych  w  służbie dyrekcyjnej, n iew yłączając B iura 
ro zrach . w Bydgoszczy.

P rac e  zw iązane z zaprow adzen iem  ew idencji należy  
rozpocząć niezw łocznie tak , aby  zakończen ie n astąp iło  
najpóźniej do 20. X. br.

Sposób w ype łn ian ia  i p ro w ad zen ia  ew idencji p o d a­
ny je s t w  p rzep isach .

C elem  u ła tw ien ia  p racy , w szystk ie  m iejsca służbo­
w e (jak rów nież E lek tro w n ie  i W a rsz ta t sygnałow y) wy­
k onają  ew idencję norm ow ania (wzór 7a), spis im ienny 
p racow ników  przejściow ych (w zór 7a) i k a r ty  osobiste 
(wzór 8) —  w  dw óch egzem plarzach , z k tó ry ch  jeden 
za trzym ują  u siebie, a drugi odsy łają do O ddziałów  
(W arsz ta ty  sam e spo rządza ją  je ty lk o  w 1 egzem plarzu).

To sam o czynią W ydziały , p rzesy ła jąc  po 1 egzem ­
p larzu  do W ydz. V, jak  rów nież P rzed sięb io rs tw a  pom o­
cnicze (Ajencje celne) i G ł. M agazyn Zasobów , d o ręcza­
jąc po 1 egzem plarzu  p rzełożonym  W ydziałom .

Pow yższe ew idencje zaw ierać  m ają w szystk ie  dane 
co do zarobków , począw szy  od 1. X. br. Od tej chwili 
nie należy  p row adzić „listy  roboczej"  (A rbeiterliste) 
i ew idencji p łac (Lohnkontrolle).

ust. 5.
W y k azy  p racy  m ają k u rso w ać codziennie pom iędzy 

odcinkiem  drogow ym , a k ierow nikam i partji. C odziennie 
p rzenosi się p rzep raco w an e  dniów ki z w ykazów  pracy  
do „k siążek  w y p ła t robo tn ików ".

Z aw iadow cy odcinków  drogow ych m ają obow iązek 
ciągłego sp raw dzan ia  w ykazów  p racy  tak  co do obecno- 
ści robo tn ików  jak  i w ykonyw anych  p rac, n ie z a le ż n i 
od k o n tro li N aczeln ików  O ddziałów .

K ażdą p rzep ro w ad zo n ą  k o n tro lę  uw idaczn ia się 
w ykazach  p racy . ,,

„P ośw iadczen ie podróży  służbow ej i czasu pracy 
(w zór 17) zastępu je  „L istę pom ocniczą .

ust. 6.
P rócz  za robków  za norm alny  czas p racy  oraz * 

p ra cę  w godzinach nadliczbow ych, nie w olno do 
wzgl. k s iążek  zarobkow ych  w pisyw ać innych należnos
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jak  to: prem ji, d o d a tk ó w  itp., k tó ry ch  w y p ła ta  n a s tę ­
p u je  zapom ocą odrębnych  list p łatn iczych .

O d tąd  nie w olno też  W arsz ta to m  w yp łacać  d jet za ­
pom ocą list zarobków .

ust. 11 d).
Ze w zględu na to, że w tu t. DKP. nie m a stanow isk  

„ inżyn ierów  odcinka" —  p rze to  b ieg k siążek  w y p ła t (jak 
rów nież list zaliczkow ych) zm ienia się o ty le, że po spo ­
rząd zen iu  i podp isan iu  k siążk i w ypłat, zaw iadow cy od ­
cinków  drogow ych p rzesy ła ją  do O ddziałów  Drog. zgło­
szen ia  o za rządzen ie  w ypłaty , a po w ypłac ie  p rzesy ła ją  
listy  d o  Oddz. celem  zbadan ia  i rozk lasyfikow ania .

ust. 12 c) i 13.
W  w ypadku , gdy za ro b k i do dn ia  zw olnienia p ra ­

co w n ik a  n ie p okryw ają  zaliczk i (gdy sum a p o trąc eń  jest 
w iększą) nie w y staw ia  się „dow odu p łatn iczego  —  lecz 
n a leży  postąp ić  w m yśl postanow ień  ust. 13 tego p a ra ­
grafu  t, zn, w  m iesięcznej liście wzgl. książce zarobków  
p ow iększyć za ro b ek  o w ysokość n iedoboru  i k w o tą  n ie ­
d o b o ru  obciążyć rach . b ieżący  zaw iadow cy m iejsca służ­
bow ego, k tó rego  obow iązkiem  jest w yrów nanie tej k w o ­
ty. P o za tem  należy  postępow ać w  m yśl rozp o rząd zen ia  
tu t. Dz. Zarz. poz. 57/27.

ust. 14.
D niów kam i robotn ików , delegow anych do p racy  

w  innem  m iejscu służbow em , obciążać należy  dan ą  gałęz 
służby  (nie na w łasny  rachunek).

Co do w y staw ian ia  i uzn aw an ia  fak tu r, obow iązują 
p o stan o w ien ia  § 50.

ust. 15 c)
M iejsca służbow e (nie k asy  stacy jne w prost) m ają 

obow iązek  dokonyw ać p o trąc eń  z za robków  p racow ni­
kó w  n iee ta t. —  n a  p odstaw ie  uchw ał i w yroków  sądo­
wych.

P o trącen ia  dokonane z pow yższego ty tu łu , zaliczają 
m iejsca służbow e (w liście wzgl. książce  zarobków ) na 
kon to  depozy tów  podgr, 10, a w uw adze listy  p łatn iczej
należy  uw idocznić:   z ł po trąco n o  n a  m ocy uchw ały
S ą d u   z dnia . . . .  Ldz. . .

N atychm iast po dokonan iu  p o trącen ia , należy  p rz e ­
s łać  O ddziałow i (wzgl W ydziałow i) a te n  zbiorow o, 
w  term in ie do 10 każdego  m iesiąca, p rzesy ła  je do W y ­
dzia łu  R ach. z w yszczególnieniem  po trąco n y ch  kw ot.

Po zano tow aniu  w  ew idencji, W ydz. R ach. bądź to 
przekazu je  należne k w o ty  do rą k  in te reso w an y ch  osób, 
b ąd ź  też  zatrzym uje je na  koncie depozytów , jeśli p o trą ­
cen ie  n astąp iło  na  m ocy uchw ały  o tym czasow em  za ję­
ciu, zasięgając ew ent. opinji W ydz. VIII. W ydzia ł R ach. 
za rząd za  rów nież w y p ła tę : p o d a tk u  dochodow ego, sk ła ­
dek  do funduszu  bezrobocia , sk ład ek  d la Zw iązków  za ­
w odow ych, L. O. P. P. i M acierzy  szkolnej w  G dańsku.

S k ład k i do k a sy  chorych, em eryt, i zw iązkow ej, za ­
ła tw ia ć  się będzie w sposób dotychczasow y.

O d dnia w ejścia  w  życie n in iejszych przepisów , 
w szelk ie  należności za św iadczen ia  dla pracow ników , 
m ieszkających  w  budynkach  kolejow ych (św iatło, cen tr. 
ogrzew anie, w oda, u trzym an ie  p o rząd k u  itp.) —  ściągać 
n a leży  nie n a  podstaw ie  zleceń  n a  pobranie , lecz zapo­
m ocą list p łatn iczych .

ust. 16.
Z aw iadom ienia o w pływ ie p o d a tk u  (Serja F. 408), 

p rzesy ła ją  W ydziały , O ddziały, W arsz ta ty , B iuro roz­
ra ch u n k o w e i w szystk ie  m iejsca służbow e — w p ro st do
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W ydziału  R ach. (V/1). O prócz po w ia tu  i gminy, należy  
w ypisać na  druku : U rząd  skarbow y  w . . . . . .

O sobno należy  na d ru k u  w yszczególnić k w o tę  po ­
d a tk u  państw , i kom unaln . o raz  podsum ow ać te  kw oty .

T erm in  w ysłan ia do W ydz. V (do 5 każdego m iesią­
ca) na leży  ściśle p rzestrzeg ać .

Do § 22.
U w agi jak p rzy  § 21 ust. 6.

Do § 24.
Bieg rachunków  d jet i kosztów  podróży, będzie n a ­

s tępujący:

Co do pracowników etatowych;
a) p racow nik  w y staw ia  rach u n ek  (wzór 16)
b) m iejsce służbow e w ystaw ia  lis tę  p ła tn iczą  (wzór

1 8 );
c) O ddział sp raw dza  listy  i do łącza  listę  d jet p e rso ­

nelu  e ta tow ego  zajętego u  siebie;
d) W ydzia ł fachow y do łącza listę  p ła tn iczą  na d jety  

w łasnych  pracow ników , a n astęp n ie  w ystaw ia  jedno 
zlecen ie  na  w y p ła tę  w szystk ich  list (przy k tó ry ch  za łą ­
czone są rach u n k i d jet i k o sz tó w  podróży);

e) W ydz .Rach. (V/3) po zbadaniu  rachunków , sk ie­
row uje listy  p ła tn icze  do w ypłaty .

W a rsz ta ty  w ystaw iw szy  listę p ła tn iczą , p rzesy ła ją  
ją do W ydz. II.

Z w raca się uw agę, że p racow nik  w in ien  przed łożyć 
rach u n ek  najpóźniej do 3-go dnia po m iesiącu  sp raw o ­
zdaw czym . R achunków  przed łożonych  chociażby z jed- 
nodniow em  opóźnieniem , n ie w olno uw zględniać, gdyż 
m ogą one być  w y p łacan e  ty lko  n a  zezw olenie P rezesa  
D. K. P.

N ależy  p rzestrzeg ać  kolejnych  term inów  p rzesy ła ­
n ia list p łatn iczych . Z w łaszcza W ydziały  pow inny p rzy ­
spieszyć bieg rachunków  i p rzesłać  je W ydz. R ach. p rzed  
15. każdego m iesiąca.

Co do pracowników nieetatowych.
a) O ddział wzgl. W a rsz ta t zarządzający  delegację, 

w ystaw ia  „P ośw iadczen ie podróży  i p racy "  (wzór 17).
b) m iejsce służbow e oraz E lek tro w n ie  i W a rsz ta t sy­

gnałowy) spo rządza  listę  p łatn iczą , do łączając  „P o­
św iadczenia podróży" oraz  w ypełn iając ru b ry k ę  B listy  
p łatn iczej;

c) O ddział wzgl. W arsz ta t, po sp raw dzen iu  „po­
św iadczeń" i list, sk ierow uje je do kasy  stac,, w ypełn ia­
jąc ru b ry k ę  A.

B iuro  rozrach . w  Bydgoszczy, A jencje celne, Gł. M a­
gazyn Zasobów , po sporządzen iu  list p ła tn iczych  za ró w ­
no dla p racow ników  e ta t. jak i n ieeta tow ych , p rzesy ła ją  
je do  W ydziałów , (Biuro R ozrach, do W ydzia łu  V).

Na p racow ników  likw idujących i sp raw dzających  
listy  p ła tn icze  n a  d jety  i k o sz ta  podróży, n ak ład a  się 
obow iązek  gruntow nego obznajom ienia się z odnośnym i 
przepisam i, ogłoszonym i w  Dz. Z arządzeń , pod  odpow ie­
dzialnością m aterja lną .

Z w raca się uw agę na p o stan o w ien ia  ust. 3) n in iej­
szego p arag ra fu , n ak ład a jąceg o  n a  W ydziały , O ddziały 
i W a rsz ta ty  G ł. —  obow iązek  re je s tro w an ia  w szystk ich  
zarządzonych  p rzez  siebie w yjazdów . K om petencję co do 
za rząd zan ia  w yjazdów  p racow ników  za ję tych  w służbie 
w ykonaw cej n a  p rzestrzen i, posiadają  ty lk o  O ddziały  
(oraz W a rsz ta ty  główne) i ty lko  w ram ach  k redy tów .
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Delegację wzgl. wyjazdy służbowe pracow ników  za­
jętych w przedsiębiorstw ach pomocniczych (z wyjątkiem  
Elektrowni) i w Gł, M agazynie Zasobów zarządzają od­
nośne W ydziały. Pracow ników  W arszt. sygnałowego 
m oże delegować tylko W ydz. III, polecając wykonanie 
delgacji Oddz. drog,, k tó ry  prow adzi też rejestrację.

Naczelnik Biura rozrach. w  Bydgoszczy może za­
rządzać delegację lub wyjazd oraz prowadzi ich reje­
strację.

W arszt. wagonowe w Ostrowie, obowiązują odręb­
ne instrukcje,

Do § 25. \
Oddziały i W arsztaty gł. mogą w ypłacać zaliczki na 

poczet djet i kosztów  podróży, wpisując je do zeszytu 
rejestracyjnego.

W ypłaty  zaliczek na djety dla personelu zajętego 
w DKP. oraz zaliczek na koszta przeniesienia dla p ra ­
cowników całego okręgu, dokonywać mogą wyłącznie 
W ydziały.

Niezależnie od odpowiedzialności Oddz. i  W arszt. 
gł. za ściągnięcie udzielonej zaliczki, obowiązane są też 
W ydziały prowadzić ewidencję zaliczek udzielonych 
przez Oddziały i czuwać nad ich wyrównaniem, a to  na 
podstaw ie dowodów otrzym anych z Wydz. Rach. do za­
tw ierdzenia i rozklasyfikowania.

Jeśli zaliczkę wypłacono na rachunek innej DKP., 
to do zawiadomienia, dołączyć należy fakturę w podwój- 
nem  wykonaniu — celem uznania.

Z rachunku bieżącego wolno w ypłacać tylko tak ie  
zaliczki, k tó re  obciążają firmy i instytucje pryw atne.

Do § 26.
Rachunki kosztów przeniesienia (które aż do w y­

czerpania zapasów, należy w ystaw iać na starych form u­
larzach) przekazują do w ypłaty  tylko W ydziały za po­
średnictw em  Wydz. Rach. (V/3),

Rachunki kosztów przesiedlenia przesyłają Oddzia­
ły i W arszt. gł. do przełożonych W ydziałów przy liście 
płatniczej (wzór 18).

Do § 27.
Z uwagi, że ryczałty  m ają być wypłacone w dniu 1. 

następnego m iesiąca po sprawozdawczym, przeto nale­
ży je załatw iać z możliwym pospiechem tak , by W ydział 
Rach. najpóźniej 25 każdego m iesiąca otrzym ał listy do 
wykonania.

W ydziały sporządzają tylko po 1 zleceniu, obejmu- 
jącem wszystkie listy,

Do § 28.
W  zasadzie listy p łatnicze na dodatki godzinowe 

i kilom etrowe, mają być spraw dzone przez Oddziały 
przed ich w ypłatą (vide objaśnienia do § 15 ust. 5),

Sposób obliczania i wypełniania m arszruty, wykazu 
rozrachunkow ego i książki należytości godzinowych 
(wzory 21, 22 i 23) podany jest jasno w przepisach.

Listy p łatn icze na powyższe należności, powinny 
być przesłane do Oddziałów najpóźniej 8 każdego mie­
siąca przy w ypełnieniu rubryki B l.

Oddziały spraw dziwszy listy na podstaw ie w yka­
zów rozrachunkow ych i książek należności, zarządzają 
w ypłatę tychże (najpóźniej do 15 każdego miesiąca) 
przez wypełnienie rubryki A.

Do § 29. 
ust. 2 i 8.
Premje za oszczędne w ydatkow anie m aterjałów  

(węglowe) i dobre wyniki pracy (nadprzebieg parowo­
zów) przekazuje do w ypłaty tylko Wydz. M echaniczny, 
na podstaw ie list płatniczych. Prem je przetokow e, win­
ny Oddziały uzgodnić wpierw  z W ydziałem  I poczem  
sporządzają Oddziały listy płatnicze (wzór 18), zarzą­
dzając ich w ypłatę.

Premje te  powinny być wypłacone w III dekadzie 
po m iesiącu sprawozdawczym.

Zwraca się uwagę, że w  myśl postanow ień niniej­
szego paragrafu, po trącenia za ujemne wyniki, powinny 
być dokonywane nie zbiorowo, lecz indywidualnie. Jeśli 
chodzi o premje za przetaczanie, to  wskazuje na to rów ­
nież rozporz. M. K. IV/2139/13./25 z dnia 25. IV. 25.

ust. 3, 4 , 6, 7, 10.
Patrz wyjaśnienia przy § 15 ust. 5.

Do § 29 ust. 5.
W  myśl rozporządzenia M. K. z dnia 16. VII, 1927 

Nr. II/5662/7/27, skreślić należy słow a „ustala W ydział 
Handlowo-Taryfowy" a wpisać na to  miejsce: „ustala 
W ydział Kontroli Dochodów", z czego wynika, że pre­
mje za w ykrycie niezgodności wagi, ilości i zaw artości 
przesyłek, w ypłacać się będzie ty lko na zlecenie W y­
działu VII.

ust. 9.
Listy p łatnicze na dodatki za nocną służbę (wzór 

24) należy założyć z początkiem  każdego m iesiąca i wpi­
sywać codziennie przepracow ane noce odnośnym p ra ­
cownikom (wewnątrz listy). W  rubryce „uwaga" podać 
należy w jakim charakterze pełnił pracow nik nocną 
służbę.

Prow adzenie ewidencji służb nocnych na sposób do­
tychczasowy, jest niepotrzebne.

ust. 11.
Spraw y zapomóg, remuneracjti, załatw iane b ęd ą  

w sposób dotychczasowy, t. zn. na zasadzie bądź zbioro­
wych bądź indywidualnych wniosków i przekazyw ane 
będą do w ypłaty przez W ydz. IV za aprobatą  Prezesa 
D. K. P.

W ynagrodzenia za prace akordowe, wypłacane będą 
na zlecenie W ydziałów po otrzym aniu kredytów  z W y­
działu V (vide wyjaśnienia do § 12).

Do § 30.
Postanow ienia tego paragrafu  przynoszą zmianę o ty ­

le, że w ypłatę odpraw y dla zwolnionych pracow ników 
tak  etatow ych jak i nieetatow ych, jak również odprawy 
wdów z powodu zamążpójścia itp., zarządzać będzie 
W ydz. IV zleceniem  na w ypłatę.

Z uwagi, że W ydziały fachowe zarządzają kredytam i 
poszczególnych gałęzi służby, z których w ypłaca się od­
praw y dla prac. nieetat. i sezonowych, przeto Wydz, IV- 
po dokonaniu wym iaru odpraw dla tychże pracowników, 
przesyłać będzie zlecenia do zainteresow anych W ydzia­
łów fachowych do zanotow ania w ewidencjach oraz skie­
row ania do W ydz. V.

Likwidacja em erytur nie ulega zmianie.

Do § 31.
2£Egr/r  1W M C Tf*’” — '*-*■— 'iuwp> ■M H W " 1!'1' 11!"!—

W ypłatę pośmiertnego po b. pracow nikach eta to -
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wych (aż do ogłoszenia innych instrukcji) zarządzać bę­
dzie nadal Wydz. Osobowy za pomocą zleceń na wypłaty.

W ypłatę pośm iertnego po b. em erytach, zarządzać 
będzie Wydz. IV analogicznie jak odprawy.

Pośm iertne po b. pracow nikach nieetatow ych, nie ob­
ciąża budżetu Zarządu kolei lecz fundusz kasy chorych 
i związkowej. W ypłatę zarządza się w sposób podany 
w wyjaśnieniach do § 15, ust. 7.

Do § 32. >
Patrz wyjaśnienia do § 15, ust. 7.

Do § 33. 
ust, 2 b) i 6.
O wszelkich zmianach powodujących u tra tę  przez 

pracow nika praw a do części lub pełnego um undurow a­
nia, należy bezzwłocznie donieść W ydz. Rach. (V/3).

Za nieściągnięcie zw rotu kosztów na w ypadek wy­
gaśnięcia praw a do um undurow ania z powodu zwolnie­
nia ze służby, zmiany zajęcia wzgl. stanow iska itp. — 
ponosi odpowiedzialność dany Oddział.

ust. 7.
Obowiązek potrącenia ra t  za ubranie wydane prac. 

etat. — spoczywa na W ydz. Rach., natom iast Oddz. 
i miejsca służb, odpowiedzialne są za ściągnięcie ra t cd 
prac. nieetatow ych.

Pozatem  w kwestji um undurow ania obowiązują po­
przednio wydane zarządzenia.

Do § 34. 
ust. i .
Jeżeli umowę zaw arła DKP., polecając jej wykonanie 

Oddziałowi, to ten ostatn i winien wystawiać zamówienia 
w  miarę w ykonyw ania robót wzgl. dostaw.

To samo obowiązuje W ydziały DKP.

ust, 2.
W  zamówieniu należy powołać się na umowę.
W  zasadzie wzór 28 używać należy przy zamówie­

niach na dostawy, zaś w zór 28a przy zamówieniach na 
roboty, napraw y itp.

ust. 3 i 4.
Za dowód odbioru mniejszych dostaw, obciążających 

budżet (nie kapita ł zasobów) jak również dostaw y gazu, 
p rądu  elektr., wody itp. —■ służyć może poświadczenie 
umieszczone na rachunku.

Co do w ypełnienia rachunku (druk serja  F. 24, wzór 
29) podaje się co następuje:

Stronę pierw szą wypełnia firma i um ieszcza swój 
podpis (pieczęć).

Miejsce służbowe spraw dza pozycje rachunku  co do 
zgodności z dostaw ą wzgl. w ykonaną robo tą  i potw ier­
dza odbiór na drugiej stronie rachunku u góry w  rubryce 
,,drugostronny rachunek sprawdzono — do w ypłaty".

Jeśli wym agane jest stw ierdzenie pod względem  te ­
chnicznym, to czyni to  pracow nik upraw niony do techni­
cznego odbioru um ieszczając swój podpis na drugiej stro­
nie rachunku u góry po stronie prawej.

Naczelnik W arsztatów  Gł. lub Oddziału, przesyłając 
rachunekj czy to w prost do kasy stac. do w ypłaty  czy też 
W ydziałowi, umieszcza swój podpis po praw ej stronie 
u dołu, a  po lewej stronie podpisuje pracow nik upraw nio­
ny do sporządzania i spraw dzania dowodów płatniczych.

Nr. 255

ust. 7.
W ydziały, przesyłając do Wydz. Rach. zlecenia, na 

w ypłatę dla firm, osób i instytucji postronnych, dołączać 
będą pocztów ki z zawiadomieniem o zarządzonej wy­
płacie.

Po podjęciu zleceń, zawiadomienia skieruje W ydz, 
Rach. do Ekspedycji.

Kasa Gł. nie ma obowiązku wzywania firm do podję­
cia gotówki.

Do § 48.
W  w ypadkach gdy załadowanie m aterjałów  do na- 

sycalni, uskutecznia Oddział Drog. własnymi robotnika­
mi, fakturow anie jest zbędne. W ystarczy zaliczenie ro ­
bocizny w książkach zarobokow ych na rachunek w y­
tworu.

Do § 50,
M iejsca służbowe, wykonujące świadczenia, przesy­

łają fak tury  Oddziałom zamawiającym nie w prost, lecz 
tylko za pośrednictw em  swego przełożonego Oddziału.

Do § 51.
Sposób ściągania przez Oddziały i W arsztaty  Gł. na­

leżności za świadczenia na rzecz firm i osób pryw atnych 
przedstaw iony jest w wyjaśnieniach do § 16, ust. 4.

Jeśli ściągnięcie należności za świadczenia, zarządza 
DKP. na podstawie fak tu r wystawionych przez Oddziały 
i W arszt. — to czyni to zleceniem na pobranie,

Do § 52.
Zostaną ogłoszone odrębne wyjaśnienia (rozliczenie 

z obcemi kolejami).

Do § 53 i 54.
W obec braku  szczegółowej instrukcji co do zalicza­

nia dodatku administracyjnego równocześnie z robocizną 
i w artością m aterjałów , należy postępow ać jak dotych­
czas, a mianowicie:

W ykonując świadczenie na rzeciz instytucji i osób po­
stronnych, obciąża się dłużnika na rachunku bieżącym  
tak  robocizną (przez zestaw ienie zarobków) jak i w ar­
tością m aterjałów  (przez zestawienie m aterjałowe).

D odatek administracyjny w ykazać należy dopiero 
w zleceniu na pobranie (względnie w „deklaracji na do­
konanie w płaty" o ile ściągnięcie należności zarządza Od­
dział wzgl. W arszt. Gł.) od dłużnika należnych i wymie­
nionych w fakturze kwot.

Należności za m aterjały  i robociznę zalicza się jako 
dochód na „rach. bieżący dłużnika N. N.“, zaś kw ota do­
datku  przypada na rozdz. II. § 5, poz .4, dochodów bud­
żetowych, co na  zleceniu wzgl. deklaracji należy wy­
szczególnić.

Wyjaśnienia końcowe.
1. Kasy stacyjne winny uzupełnić rubryki „W y­

płaty  definitywne na  żądanie Urzędów podwładnych W y­
działowi" dziennika i książki kasowej następująco: 

rubryka 8: Zlecenia z W ydz. Rach., 
rub ryka  9: W ydział I.,
rubryka 10: W ydział II, — (Także robocizna i za­

liczki dla robotników  Elektrowni),
rubryka 11: W ydział III. (Tu w pisać należy także  

w ypłatę robocizny i zaliczek dla prac. nieet. w W arszt. 
sygnałowym).
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rubryka 12: Wydział VI, — (Zaliczki i robocizna dla 
Ajencji celnych),

rubryka 13: Wydział IX. — (Robocizna i zaliczki 
Gł. Magazynu zasobów),

rubryka 14: Kasa chorych i Kasa Związk. — (Tu 
wpisuje się wypłaty wsparć za czas choroby, pośmiertne 
— na podstawie „zarządzeń wypłaty").

2. Zgodnie z niniejszymi przepisami, poszczególne 
wypłaty, winny być dokonane w następujących term i­
nach:

a) w dniu i. każdego miesiąca:
pobory personelu etatowego i zaliczki na zarobki 

dla prac. nieet. — płatne z góry, jak również lyczałty 
rozjazdowe za miesiąc poprzedni;

b) w dniu 5,:
zarobki pracowników nieetatowych za miesiąc po­

przedni ;
c) w dniu 12,:
dodatki za nocną służbę za miesiąc poprzedni;
d) w dniu 15.:
premje od dopłat karnych, premje Halseya i dodatki 

godzinowe i kilometrowe za miesiąc poprzedni;
e) w dniu 18.:
zaliczki dla prac. sezonowych, płatne z dołu;
1) najpóźniej w III. dekadzie, powinny być wypła­

cone następujące należności za miesiąc poprzedni: djety, 
koszta przeniesienia, premje za oszczędności materjałów 
i nadprzebieg parowozów, premje za przetaczanie, za 
odnalezione wagony, za wykrycie pęknięć szyn, za wy­
krycie niezgodności wagi, ilości i zawartości przesyłek 
oraz wynagrodzenie drużyn pożarowych;

Zarządzenia osobowe D. K. P.
P rzen iesien ie ze względów służbow ych.

z dniem 1. 7. 27 
Zygmunt Stanisław, adjunkt z agencji celnej Zbąszyń 

w tym samym charakterze do ajencji celnej Poznań.
IV 2 A16 42606/27

z dniem 15. 8, 27 
Zielazek Maksymiljan, zawiad, stacji II kl, w tym 

samym charakterze do Damasławka,
IV 2 A16 39319/27

z dniem 1, 9. 27 
Bernacki Andrzej, prow, adjunkt ze stacji Kościan 

w charakterze dyż. ruchu do stacji Poznań tow.
IV. 2 A16 51317/27 

Kubiak Józef, kand. kolej, ze stacji Szamotuły 
w charakterze dyż. ęuchu do stacji Poznań tow.

IV 2 A16 51319/27
. . .  ^

• ‘ Sprostow anie.
W Dzienniku Żarz. wir. 24/27 poz. 217 na stronie 236  

skreślić  należy w ustęp ie:,, S łużba konduktorska" od „Na 
kierownika poc. I kl.“ do „M isiaczyk Andrzej Poznań" 
w łącznie.

g) w szystkie inne w ypłaty następują w miarę w pły- 
Y/ania rachunków i zleceń.

3. Przy zaliczaniu dowodów z rubryk 9—13 Dzien­
nika kasowego, sporządzać będą kasy stacyjne oddzielne 
wykazy:

a) na zaliczki wypłacone prac. nieetatowym i sezo­
nowym;

b) na zarobki pracowników nieet.;
c) na inne dowody na wypłaty personalne;
d) na rachunki i zaliczki przedsiębiorców i dostaw­

ców.
Numeracja „wykazów dowodów pieniężnych" odby­

wać się będzie w sposób unormowany już przez DKP 
z tern, że dla dowodów wpisanych w rubrykach 8 i 14 
Dziennika kasowego, będzie się sporządzać w każdej de­
kadzie tylko po 1 wykazie, w rubrykach zaś 9—13 do­
wody będą rozdzielone na kilka wykazów.

4. Na wykazach wystawionych dla rubryki 8 Dzien­
nika kasowego (wypłaty na polecenie Wydz, Rach.) na 
leży dowody pieniężne wpisywać grupami i to osobno: 
pobory, emerytury, djety, koszta przeniesienia, renty, 
premje i t. p. Każdą grupę dowodów należy podsumo­
wać i sumę umieścić na boku, na końcu zaś wyprowa­
dzić ogólną sumę całego wykazu,

5. Podając powyższe wyjaśnienia poleca D. K. P. 
dokładne obznajmienie się z nowymi przepisami rachun­
kowymi, zwłaszcza wszystkim pracownikom rachunkowo- 
kasowym.

Obowiązkiem Oddziałów jest przypilnowanie wszel­
kich czynności związanych z wprowadzeniem tych prze­
pisów oraz udzielanie wskazówek miejscom służbowym.

W wątpliwych wypadkach należy zwracać się do 
Wydz. Rach. *

Mianowania.
U zu p e łn ien ie  D zień . Z arz. nr. 24 poz. 217.

Mianowani zostali k ierow n ik am i poc. I kl. w dotych­
czasow ej grupie uposażenia i dotychczasow ym  szczeblu  
z zachow aniem  czasokresu  posunięcia do w yższego  
szczeb la:

kierów, poc. II. kl. Bąk Franciszek
W odarz Stefan  
Rychlewski Walenty 
Bartz W ładysław  
S zu lc W alenty  
Szarzew ski Piotr  
Bienert Stanisław  
Grzybowski Alfonks 
M isiaczyk Andrzej
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O dw ołanie etatu. «
W Dzieniku Zarządzeń Nr. 24 /27  z dnia 15. 9. 1927 r.- 

na stronie 238 og łoszon o  m ylnie etat prow izorycznego  
zw rotniczego Kazimierza Jankowiaka ze  stacji Winiary, 
który to etat niniejszem  się  odw ołuje.

P r e z e s  D y r e k c j i  K o l e i  P a ń s t w o w y c h :  
Inż. R u ciń sk i.

*• O dbito w Drukarni Robotników Chrześcijańskich T. A. w Poznaniu, św. Mkrciłi 37.


