DZIENNIK ZARZADZEN

Dyrekcji Kolei Panstwowych w Poznaniu.
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Odczuwac sie daje bardzo silny brak weglarek, plaf>
form oraz wagonow specjalnych serji Sn, Sg, Sw i opon.
Obieg tychze wagonOw oraz naprawe¢ przyspieszy¢

wszelkiemi srodkami.

Tresé:

Sprawy Wydzialu Rachunkowego.

Nr. 237. Rozporzadzenie wykonawcze do ,,Ogdélnych prze-
pisow o rachunkowosci P. K. P

Sprawy Wydzialu Rachunkowego.

237. Rozporzadzenie wykonawcze do ,,0go6l-
nych przepiséw o rachunkowosci P. K. Pw

Do wszystkich Wydziatow, Dziatow, Oddziatow, Biura
rozrach. w Bydgoszczy, Warsztatow gt, i wszystkich
miejsc stuzbowych.

V/1 - 4776/27 z dnia 20. 9. 1927 r.

V/2, VI3, V/4, V/5, vV, L L L TV, VIC VI VI X, X

Odnosnie uzupelnien do nowych ,,Ogdlnych przepi-
sow o rachunkowos$ci PKP,” ogloszonych w Dz. Zarr.
poz. 164/17/27 postanawia si¢ jak nizej:

Jak juz zarzadzono okoélnikiem z dnia 28. VIL. b. r
Nr. V/1 47761/27, ,0Ogoélne przepisy o rachunkowosci
PKP/' wchodza w zycie z dniem 1 pazdziernika br.

Do poszczegoélnych paragraféw wyjasnia si¢ co na-
stepuje:

Do § 1 ust. 2,

Do przedsigbiorstw pomocniczych
okregu: Ajencje celne.

Odregbne przedsigbiorstwo stanowig W arsztaty wa-
gonowe w Ostrowie, ktorych kompetencje usttlono oso-
bnemi przepisami, oraz Elektrownie, co do ktérych po-
dano instrukcje w dalszych paragrafach niniejszego roz-
porzadzenia.

naleza w tut.

Do § 2 ust. 3.
Do sporzadzania i stwierdzania dowodow ptatni-
czych — uprawnieni sg tylko pracownicy etatowi, posia-

dajacy wymagane egzaminy.

Zarzadzenia osobowe D. K. P.

Przeniesienie z wzgledow stuzbowych.
Sprostowanie.

Mianowania.

Odwotanie etatu.

Az do czasu ewent. zmiany obecnych przepisow eg-
zaminacyjnych uprawniaja:

a)ao sprawdzania list ptatniczych na wydatki per-
sonalne (listy zarobkoéw itp.) — uproszczony egzamin
kalkulacyjny, wzgl. egzamin na asystenta;

b) do sporzadzania i sprawdzania innych dowodow
(rachunkow przedsiecbiorcoOw itp.) — peilny egzamin kal-
kulacyjny, egzamin na adjunkta, wzgl, rownorzedny.

Do § 3 ust. b) i ¢)

Précz podziatu kredytow migdzy poszczegdlne Od-
dziaty, oraz prowadzenia ewidencji kredytow i dokony-
wanych wydatkéw, powinnoscia Dziatow ogolnych
w Wydzialach fachowych jest czuwanie nad nieprzekra-
czalnoscig tychze kredytow, oraz kontrola nad wydat-
kami poczyn10nym1 przez Oddzialy i Warsztaty. Kon-
trole t¢ sprawuja Wydziaty (az do dalszego zarzadzenia)
w dotychczasowy sposob, a mianowicie zapomocg przed-
ktadaé¢ si¢ majacych co miesiac przez Oddziaty — ksia-

zek gospodarczych, a przez Warsztaty — dziennika
gtownego.
Do § 4.

Zwraca si¢ uwage na obowiazek przesytania Wydz.
Rach, m. i. wszelkich umoéw i zaméwien — do oceny ze

stanowiska finansowego i to przed ich zawarciem.

Do § 11 ust. 3.

Nietylko zlecenia na pobranie i wyptatg, ale tez zle-
cenia ksigzkowania (memorjatowe), zestawienia/-list pta-
tniczych i materjatow, zarzadzenia wstrzymania pobran
i wyptat, przesyta¢ winny Wydzialy do Wydz. Rachunk.
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wraz z aktami i dowodami, uzasadniajagcymi pobranie
wzglednie wyplate.

Zlecenia dotyczace kapitalu zasobow zatatwia Wy.
dziat Rach. (V/5) jak dotychczas.

Do § 12.

Odnos$nie do kompetencji zarzadzania kredytami,
poleca si¢ Wydzialom przystapi¢ bezzwlocznie do zato-
zenia odpowiednich ewidencji i statystyk dla przydzie-
lonych im kategorji wptywow 1 wydatkéow, przyczem
kierowac¢ si¢ nalezy wskazéwkami podanemi we wzo-
rach do preliminarza i sprawozdania budzetowego.

Z dniem 1 pazdziernika br. przechodzi na Wydziat
Rach. obowiazek bezposredniego zawiadywania kredy-
tami na: koszta podrézy i djety stuzby dyrekcyjnej, wy-
nagrodzen akordowych, kosztow drukéw sprzedaznych
itd. z tem, ze w mys$l § 8 ust. 3 niniejszych przepiséw,
podziat tych kredytéw zatwierdza Prezes DKP.

Co do kredytéw na wynagrodzenia akordowe i djcty,
Wydzialy zostana powiadomione co miesigc o ich po-
dziale. Podziat kredytow na wynagrodzenia akordowe
obejmowac bedzie rowniez pracownikOw na przestrzeni,
dla ktorych wyptate zarzadza¢ beda Wydziaty tak jak
i dla wtasnych pracownikow.

Co do przyznania i wyptaty wynagrodzen akordo-
wych, kierowaé si¢ nalezy postanowieniami, zawartemi
w § 29 ust. 11 niniejszych przepisow.

O zamierzonym zakupie drukéw sprzedaznych, na-
lezy zawsze powiadomi¢ Wydz, Rach. 1 uzyska¢ jego
zgodg.

Wogoble obciazanie rozdz. 9 § 10 poz. 3 szematu bu-
dzetowego (i innych, co do ktorych zarzadza kredytami
Wydz. Rach.), wymaga zgody Wydz. V.

Obcigzenie konta budzetowego moze nastapi¢ za-
sadniczo tylko przez ten Wydzial, ktory zarzadza odno-
$nymi kredytami, bez jego zgody obciazanie jest niedo-
puszczalnem.

Do § 14.

Az do wyczerpania zapasu nalezy wystawiaé zlece-
nia ksigzkowania (memorjalowe) na starych formula-
rzach.

Zestawienia list ptlatniczych i materjalowe. sporza-
dza si¢ na druku Z 48 — (wzor 35). Jezeli skres$lenie
i poprawienie cyfry na zleceniu, nastagpito po podpisaniu
przez Naczelnika Wydzialu wzgl. Oddziatu, to przed
skierowaniem zlecenia do Wydz. Rach. wzgl. kasy stac.
— zlecenie takie nalezy z powrotem przedlozy¢ dane-
mu Naczelnikowi Wydziatu wzgl. Oddz. celem umiesz-
czenia swego podpisu obok podpisu pracownika popra-
wiajacego.

Do § 15 ust. 11 2.

Od dnia wejscia w zycie niniejszych przepisow, nie
bedzie si¢ wymagaé zlecen na pobranie jesli kwote wpta-
conolw kasach stac, na podstawe ,deklaracji na doko-
nanie wptaty".

Zauwaza si¢, ze tylko Oddzialy uprawione sga do wy-
stawiania i kierowania do kas stac. deklaracji na doko-
nanie wplaty.

Na kwoty pobrane przez Kas¢ gt. w mys$l § 121 15
Regulaminu kas gt, na ktéore (do chwili wptaty) zlecenie
nie wptyneto, nalezy wystawiac¢ zlecenia.

ust. 3 i 4.
Do zatwierdzania wszelkich zlecen ksiagzkowania
oraz na pobrania i wyptaty, skierowanych do wykonania
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przez Wydz, Rach. «— uprawnione sa nadal tylko Wy-
dziaty.

Wyptaty zarzadzone przez Oddziaty i Warsztaty
(vide ustgp 5 niniejszego paragrafu) uwazacé si¢ bedzie
jlako wyplaty tymczasowe, podlegajiace ostatecznemu
zatwierdzeniu przez Wydzialy i to po wyplacie.

ust. 5.

Naczelnikéw Oddziatéow i W arsztatow gtownych, upo-
waznia si¢ do zarzadzania wyptat w granicach przydzie-
lonych im przez Wydziaty kredytow (zgodnie z § 14 Re-
gulaminu dla Oddziatow) oraz w ramach kompetencji,
okreslonych w § 15 Regulaminu dla Oddziatow.

§ 15 tego Regulaminu upowaznia tylke Oddzialy
Mechaniczne i Drogowe do rozdawnictwa robot i dostaw
do wysokosci 1.000 zt z wolnej re¢ki, a w przetargu do
10.000 zt i to tylko na specjalne upowaznienie D. K. P.
wzgl. na podstawie zatwierdzonego przez DKP. koszto-
rysu. (Przy rozpisywaniu przetargéw i zawieraniu umow
obowigzuja Oddzialy przepisy, zawarte w tut. Dz. Zarz.

| poz. 117 i 135/27).

Zauwaza si¢, ze w mys$l art. 42 Przepisow o naby-
waniu i ewidencji materjalow 1 przedmiotow inwenta-

Irjalnych" zakupy materjaldw i inwentarza uskutecznia

si¢ zasadniczo z ,kapitalu zasobdéw" i wylacznie przez
Dyrekcjg.

Zatem powyzsze uprawnienie Oddziatéw oraz War-
sztatow gl. moze odnosi¢ si¢ do zakupu materjatéw po-
trzebnych do natychmiastowego uzycia, jesli Magazyn
zasobow materjaldow takich nie posiada, wzgl. nie jest
w moznos$ci terminowo ich dostarczy¢. Wydatek na za-
kup takich materjaldéw mozna odnie$¢ tylko na budzet
wzgl. na rach. biezacy osoéb trzecich. (Rozporzadzeniem
V/5 R81/72470/26, ograniczono takie zakupy do wyso-
kosci 50 zt)

W zakresie rozdawnictwa robot, napraw itp. obo-
wigzuja kompetencje § 15 Regulaminu dla Oddziatow.

Pozatem upowaznia si¢ Oddziaty i Warsztaty gt. do
zarzadzania wyptat rachunkow za gaz, prad elektr., wo-
da, ryczalty telefoniczne itp. w miar¢ otrzymanego kre-
dytu i o ile Wydzialy inaczej nie zarzadza.

Tego rodzaju rachunki nalezy traktowac¢ jako bar-
dzo pilne i zarzadzi¢ ich wyptate najpdézniej w 10 dniach
po otrzymaniu.

Rachunkéw tych nie wolno odtad wyptacaé zalicz-
kowo.

Co do kompetencji Warsztatow wagonowych w O-
strowie, wydano odrgbne zarzadzenia.

Odnosnie do innych wyptat, a mianowicie:

1. djet dla pracownikéw nieetatowych (§ 24 ust. 8)

2. zaliczek na djety (§ 25)

3. dodatkow godzinowych i kilometrowych (§ 28)

4. premji za oszczedzony czas tj. premji Halscya (§
29 ust. 3)

5. premji za wykrycie peknig¢ szyn i usterek w ta-
borze (§ 29 ust. 4)

6. premji od doptat karnych (§ 29 ust. 7)

7. dodatkow za nocna stuzbg (§ 29 ust. 9)

8. premji za prac¢ przetokowa (§ 29 ust. 8)
postgpowaé nalezy w ten sposob, ze odnosne listy (ktore
wystawia miejce sluzbowe) po ich sprawdzeniu przesyta
Oddziat wzgl. Warszt. gt do kasy stacyjnej do wyptaty*
wypisujac zarzadzenie wyplaty na odnos$nych listach
ptatniczych (wzory 18 i 24).
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Dla jednolitego postgpowania nie nalezy list tych
wyptacaé¢ zapomoca ,zarzadzenia wyptlaty" (druk serja
F 404). Dlatego tez miejsca stuzbowe obowigzane sg tak
wczesnie wygotowacé i przesta¢ powyzsze listy do Od-
dziatu, by ich sprawdzenie i terminowe przekazanie do
wyplaty bylo mozliwe. Prawo zarzadzania wyplat, wy-
mienionych pod 1.—S8. dla personelu Elektrowni i War-
sztatu sygnatowego, przystuguje:

a) Oddziatlom Mechanicznym — odnos$nie do Elek-
trowni

b) Oddziatowi Drogowemu — odnos$nie do W arszta-
tu sygnatowego.

ust. 6.

Odrgbng kategorje¢ wyptat stanowi¢ begda wyptaty
zarobkow pracownikom nicetatowym wraz z wynagro-
dzeniem za prac¢g w godzinach nadliczbowych (§ 22)
oraz wyptlaty zaliczek na zarobki.

Powyzsze wyptaty, dokonywane beda tylko na pod-
stawie ,,zarzadzenia wyplaty" — i to przed sprawdze-
niem tych list przez Oddz. w mys$l ,,zgloszen o zarzadze-
nie wyptaty" (wzoér 2) nadestanych przez miejsca stuzbo-
we .Elektrownie i Warsztat sygnatowy.

(Zgtoszenia wedlug wzoru 2 nie sa wymagane
w Warsztatach gh., ktére wystawiaja listy platnicze).

Zarzadzenie wyptlaty opiewa zawsze na sume¢ przy-
padajaca do wyplaty, po odliczeniu wszelkich potracen.

Po wyptacie wypelnia kasjer stacyjny wykaz nieo-
debranych sum, umieszczony na koncu list, jak rowniez
na pierwszej stronie listy wypisuje wyptacong oraz nie-
odebrana kwotg, umieszczajac swoj podpis w odpowied-
nich rubrykach, Poczem kasjer zwraca, list¢ zawiadowcy
miejsca stuzbowego a ten posyla ja do Oddziatu do
sprawdzenia.

Zarzadzone przez Oddziaty i Warszt. gt. wyptaty,
muszg by¢ wpisane do ksigzki gospodarczej wzgl. dzien-
nika glownego badz pojedynczo badz zbiorowo (zalicz-
ki, zarobki).

Wyptaty premji za oszcz¢dzenie materjatlow, nad-
przebieg parowozow, za wykrycie niezgodno$ci wagi,
ilosci i zawartosci przesytek, za odnalezione wagony,
wynagrodzenie druzyn pozarowych (§ 29 ust. 2, 5, 6, 10)
oraz wszelkie inne wyptlaty, niewymienione wyzej w ust.
5.1 6. — zarzadzaja tylko Wydzialy DKP. w spasob
wskazany w przepisach t. zn. zapomoca zlecen na wy-
ptate.

Odnosnie do list ptatniczych na zarobki i ‘'aliczki,
sporzadzonych przez Wydziaty dla pracownikow stuzby
dyrekcyjnej i ptatnych w kasie gltownej, to zestawienia
tych list (rozklasyfikowanie), dokonuje Wydziat osobo-
wy — 1 to przed wyptats. Zestawienie zatwierdzone
przez Naczelnika Wydzialu, przesyta Wydz. osobowy do
Wydz. Rach. wraz z dotyczgcymi listami — celem ra-
chunkowego sprawdzenia i wykonania.

Zestawienie zaliczek powinno wptynaé do Wydz.
wach. najp6zniej na 2 dni przed wyptata, za§ zestawienie
Parobkow najpozniej do 2 kazdego miesigca.

Zapotrzebowania na druki ,zarzadzenia wyplaty"
jdruk ,s$cistego zarachowania") skierowuje si¢ do Wvdz.
wach. (V/2).

ust. 7.

Z postanowien poprzednich ustepéw wynika, ze
Prawo zarzadzania wyptat przez kasy stac. przystuguje
t¥*lko Oddziatom i Warsztatom gt, (jak rowniez W ars/ta-
Om Wagonowym w Ostrowie, co do ktéorych wydano
drebne zarzadzenia), nie naruszajac kompetencji Wy-
dziatow w tvm wzgledzie. , o
Drukarnia Robotnikow Chrzesc.

w Poznaniu

Egzemplarz Obowigzt
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Natomiast nie maja tych uprawnien: przedsigbior-
stwa pomocnicze (Ajencje celne) i Gl. Magazyn Zaso-
bow. Zatem o ile chodzi o wyplaty zaliczek i zarobkéw,
postepowaé nalezy w ten sposdb, ze powyzsze urzedy,
przesyla¢ beda do swoich Wydziatow ,zgloszenia o za-
rzadzenie wyptaty", a wyptata nastapi na zasadzie ,za-
rzadzenia wyplaty" udzielonego przez te Wydziaty (Wy-
dziat VI i IX).

Analogicznie postgpowaé begda wszystkie miejsca
stuzbowe (nie wykluczajac Oddz. i Warszt.) w sprawach
wyptat, opierajacych si¢ na statutach kasy chorych
i zwiazkowej, a wigc wsparcia za czas choroby, posmier-
tnego z kasy chorych i zwiazkowej itp., ktore to wypta-
ty, na podstawie dotychczasowych przepisow, mogly za-
rzadza¢ Oddzialy i miejsca stuzbowe.

Tego rodzaju wyptaty, od chwili wejscia w zycie
niniejszych przepisé6w, beda dokonywane tylko na zasa-
dzie ,,zarzadzenia wyptlaty * wydanego przez Zarzad ka-
sy chorych wzgl. zwiazkowej. Po wyplacie nalezy prze-
sta¢ listy wspar¢ za czas choroby do kasy chorych
wraz z odcinkami kart stabosci.

Inne wyptaty dotyczace powyzszych Urzedow, za-
rzadza¢” bgeda Wydzialy wzgl. Kasa charyeh, emeryt,
i zwiazkowa, tylko na zasadzie zlecen, skierowanych
do wykonania za posrednictwem Wydz. Rach.

Do § 16.
ust. 4.

W wierszu 5 z dolu zauwazono pomytke. Zamiast
,»odnosnych wyptat" ma by¢ ,,odnos$nych wptat".

Z postanowien niniejszego paragrafu wynika, ze
takze projekty umow, dotyczace dochodow, maja by¢
przez Wydzialy przesylane Wydz. V do zaopinjowania.

Sposéb $ciggania wplywow, opartych na umowach
zmienia si¢ o tyle, ze w miejsce zlecen na pobranie, prze-
syta¢ nalezy odpisy umow Wydz. Rach. (V/2) i urzgedowi
wykonawczemu — celem przynaglania interesentdw o
dokonanie wplaty.

Pod ,urz¢gdami wykonawczymi"
Oddziaty.

Na odpisach umoéw przestanych Wydz. Rach. i Od-
dziatom, nalezy wyszczegdlni¢ na jakie konto przypa-
daja odnos$ne sumy i w jakich terminach sa platne (o ile
to nie wynika jasno z umowy).

Co do uméw zawartych do dnia wejscia w zycie ni-
niejszych przepisow, to w terminie do konca grudnia b.
r. nalezy wycofa¢ wszystkie okresowe zlecenia na po-
branie a w to miejsce dostarczy¢é rownoczes$nie odpisy
umow jak wyzej.

Do przynaglania interesentéw o dokonanie wptaty,
nalezy uzywaé¢ formularzy wedlug wzoru 4. Regulaminu
kas stacyjn., dotaczajac do nich wypelniona ,deklaracje
na dokonanie wptlaty" na podstawie ktorej kasa stac.
przyjmuje gotowke.

W ten sam sposob, t. zn, zapomoca upomnienia przy
dotaczeniu deklaracji, $ciggac¢ beda Oddziaty wszelkie
dochody z tytutu kar policyjnych, szkdéd itp. oraz za
$wiadczenia na rzecz o0soOb i instytucji postronnych. Do
upomnienia dotaczyé¢ nalezy — procz deklaracji — takze
1 egzemplarz faktury, albo tez w upomnieniu wyszcze-
golni¢ wszystkie §wiadczenia i naleznoséci. Na deklaracji
nalezy podac¢ kofnicowe sumy, przypadajace na poszcze-
golne konta.

Aby umozliwi¢ szybkie $ciggniecie naleznos$ci z ty-
tutu kar policyjnych itp. — to deklaracj¢ na dokonanie
wpjjjaty moze wystawi¢ miejsce shuzbowe, lecz po usku-

nalezy zrozumieé
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tecznionej wptlacie,
zatwierdzenia.

Przy §ciaganiu w powyzszy sposdéb naleznosci DKP
nalezy przestrzega¢ zarzadzenia DKP. (Dz. Zarz. poz.
109/27) w kwestji $ciggania procentéw zwtloki, na wy-
padek nieterminowej wplaty.

Oddziatowi do

nalezy ja przestaé

ust. 5,1 8.
Na inne dochody, oraz dochody ptatne w kasie gt,
wystawiaja Wydziaty zlecenia na pobranie.

ust. 7.

Umowy o dzierzawe placow sktadowych na stacjach
zawierane przez Oddziaty, nie wymagaja zaopinjowania
przez Wydz. V. Odpis umowy nalezy jednak niezwtocz-
nie przesta¢ Wydz. Rach, do rejestracji.

Kaucje na zabezpieczenie warunkéw umowy, za-
wartej przez Oddzial, pobiera¢ nalezy w zasadzie tylko
w gotoOwce na podstawie deklaracji; papiery wartoscio-
we moze przyjmowac tylko Kasa gitéwna D. K. P. Zwrot
kaucji zastrzega si¢ DKP. (na zasadzie zlecen).

ust. 9.

Naleznos$ci za deputat opatowy za gotowke dla pra-
cownikow stuzby dyrekcyjnej, pobieraja tylko kasy sta-
cyjne na podstawie ,,zawiadomienia o sprzedazy" (Z20).

Sprzedaz starych materjatow tak dla pracownikow
kolejowych jakotez dla stron prywatnych, moze nasta-
pi¢ tylko na podstawie pisemnych wnioskow, zatwier-
dzonych przez DKP. Na nalezno$ci za sprzedane stare
materjaly, wystawia DKP. zlecenie pobrania, do ktoérego
dotacza si¢ zawiadomienia o sprzedazy.

Kasy potwierdzaja odbidr naleznos$ci na przekazach
wydania, na zasadzie ktéorych przeprowadzaja magazy-
ny wydatek materjatow.

Na zawiadomieniach o sprzedazy nalezy zaznaczyd
numer i dat¢ zlecenia na pobranie.

Nalezy stosowaé zlecenia zbiorowe dla kazdej kasy.

Do § 19.

Az do dalszego zarzadzenia, pobory wszystkich pra-
cownikow etatowych, oblicza¢ i zestawia¢ be¢dzie nadal
w sposob dotychczasowy Wydz. Rach. (V/3).

Do § 20.

Listy wyptat (wzor 6) pracownikow kontraktowych
ptatnych z goéry, przygotowuja urzedy wskazane w § 19
ust. 1 po mys$li wskazowek zawartych w tymze para-
grafie.

Listy te nalezy najp6zniej do 5-go miesiaca poprze-
dzajacego termin wyptaty, przedlozy¢ Wydziatlowi Rach.
(V/3), ktory po uzupelnieniu zarzadza ich wyptate. O ile
chodzi o prac. kontraktowych ptatnych z dotu, to wy-
ptate zaliczek tym prac. uskutecznia Oddz. na podstawie
listy platniczej przekazanej kasie stac. przez zlecenie
wyplaty, umieszczone na liscie.

Listy za§ na wyptate koncowa, przesla Oddz. Wy-
dzialowi V, 1 dnia miesigca nast¢gpnego z wyszczegoOl-
nieniem wyplaconych zaliczek.

W zwiazku z tem, nalezy w terminie do 30 pazdzier-
nika br. przesta¢ Wydz. Rach. (V/3) karty osobiste (wzor
8) $cisle wypetlpione i poswiadczone.

*Karty te stuzy¢ beda za arkusze likwidac.

Do § 21.
ust. 2, 3, 4,

W arsztaty oraz Oddzialy i Przedsi¢gbiorstwa pomo-
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cnicze obowigzane sg zatozy¢ ewidencj¢ normowania,
imienny spis i iloSciowy w'ykaz pracownikow przejscio-
wych wedlug wzoru 7 dla statych pracownikow nieetat.
podlegtej im gatezi sluzby. Oddzielng ewidencje nalezy
prowadzi¢ co do pracownikéw kantraktowych {§ 20).

Nieodtaczna czegScig spisu imiennego sa karty oso-
biste (wzo6r 8). Do ilosciowego wykazu pracownikow
przejSciowych nalezy za$§ ,spis imienny pracownikow
przejsciowych i sezonowych" (wzoér 7a), ktory jak wyni-
ka z przepisow i wzoru formularza — sporzadza si¢ od-
dzielnie na kazdy miesiac.

Na podstawie tych dokumentéw, Oddz. i W arsztaty
gt., przeprowadzaja kontrole list zarobkow i zaliczek.

Niezaleznie od tego, kazde miejsce stuzbowu oraz
Wydziaty, ‘Oddziaty, Biuro rozrach., Gi, Magazyn, Ajen-
cje celne, Elektrownie, W arsztat sygnalowy obowigzane
sa zaprowadzi¢ powyzsze ewidencje dla podleglych im
bezposrednio pracownikoéw nieetatowych.

Wydziaty, ktorym podlegaja: Ajencje celne 1 Gt
Magazyn zasobow, — i ktore przeprowadzaja kontrole
list ptatniczych na wzoér Oddziatdéw, obowigzane sg za-
tozy¢ powyzsze ewidencje dla pracownikdow zajetych
w tychze urzedach.

Wydziat Rachunkowy zatozy powyzsze ewidencje
co do wszystkich pracownikow nieetatowych stalych,
zajetych w stuzbie dyrekcyjnej, niewytlaczajac Biura
rozrach. w Bydgoszczy.

Prace zwiazane z zaprowadzeniem ewidencji nalezy
rozpoczaé niezwlocznie tak, aby zakonczenie nastgpito
najp6zniej do 20. X. br.

Sposéb wypelniania i prowadzenia ewidencji poda-
ny jest w przepisach.

Celem ulatwienia pracy, wszystkie miejsca stuzbo-
we (jak rowniez Elektrownie i W arsztat sygnatlowy) wy-
konaja ewidencj¢ normowania (wzor 7a), spis imienny
pracownikoéw przejsciowych (wzor 7a) i karty osobiste
(wz6r 8 — w dwoch egzemplarzach, z ktdorych jeden
zatrzymuja u siebie, a drugi odsytaja do Oddziatow
(W arsztaty same sporzadzaja je tylko w 1 egzemplarzu).

To samo czynia Wydzialy, przesytajac po 1 egzem-
plarzu do Wydz. V, jak réwniez Przedsigbiorstwa pomo-
cnicze (Ajencje celne) i Gt. Magazyn Zasobow, dorgcza-
jac po 1 egzemplarzu przetozonym Wydziatom.

Powyzsze ewidencje zawieraé maja wszystkie dane
co do zarobkédw, poczawszy od 1. X. br. Od tej chwili
nie nalezy prowadzi¢ ,listy roboczej" (Arbeiterliste)
i ewidencji ptac (Lohnkontrolle).

ust. S.

Wykazy pracy majg kursowaé¢ codziennie pomigdzy
odcinkiem drogowym, a kierownikami partji. Codziennie
przenosi si¢ przepracowane dniowki z wykazow pracy
do ,ksiazek wyptat robotnikéw".

Zawiadowcy odcinkéow drogowych maja obowiazek
ciggtego sprawdzania wykazow pracy tak co do obecno-
$ci robotnik6w jak i wykonywanych prac, niezalezni
od kontroli Naczelnikéw Oddziatow.

Kazda przeprowadzona kontrole uwidacznia si¢
wykazach pracy.

,Poswiadczenie podrozy stluzbowej i czasu pracy
(wzér 17) zastgpuje ,,Liste¢ pomocnicza .

El

ust. 6.
Préocz zarobkdéw za normalny czas pracy oraz *
prace w godzinach nadliczbowych, nie wolno do

wzgl. ksiazek zarobkowych wpisywaé innych naleznos
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jak to: premji, dodatkow itp., ktorych wyptata naste-
puje zapomoca odrgbnych list ptatniczych.

Odtad nie wolno tez Warsztatom wyptacaé djet za-
pomoca list zarobkow.

ust. 11 d).
Ze wzgledu na to, ze w tut. DKP. nie ma stanowisk
»inzynier6w odcinka" — przeto bieg ksigzek wyplat (jak

rowniez list zaliczkowych) zmienia si¢ o tyle, ze po spo-
rzgdzeniu i podpisaniu ksigzki wyptat, zawiadowcy od-
cinkéw drogowych przesytaja do Oddzialow Drog. zgto-
szenia o zarzadzenie wyptaty, a po wyplacie przesytajg
listy do Oddz. celem zbadania i rozklasyfikowania.

ust. 12 ¢) i 13.

W wypadku, gdy zarobki do dnia zwolnienia pra-
cownika nie pokrywaja zaliczki (gdy suma potrgcen jest
wickszg) nie wystawia si¢ ,,dowodu ptatniczego — lecz
nalezy postapi¢ w mys$l postanowien ust. 13 tego para-
grafu t, zn, w miesigcznej liscie wzgl. ksigzce zarobkow
powigkszy¢ zarobek o wysoko$¢ niedoboru i kwota nie-
doboru obciazy¢ rach. biezacy zawiadowcy miejsca stuz-
bowego, ktorego obowiazkiem jest wyréwnanie tej kwo-
ty. Pozatem nalezy postepowaé w myS$l rozporzadzenia
tut. Dz. Zarz. poz. 57/27.

ust. 14.

Dniowkami robotnikéw, delegowanych do pracy
w innem miejscu stuzbowem, obcigzaé¢ nalezy dang galez
stuzby (nie na wtasny rachunek).

Co do wystawiania i uznawania faktur, obowiazuja
postanowienia § 50.

ust. 15¢)

Miejsca stuzbowe (nie kasy stacyjne wprost) maja
obowigzek dokonywaé potragcen z zarobkdéw pracowni-
kéw nieetat. — na podstawie uchwat i wyrokéw sado-
wych.

Potragcenia dokonane z powyzszego tytulu, zaliczaja
miejsca stuzbowe (w liscie wzgl. ksigzce zarobkoéw) na
konto depozytéow podgr, 10, a w uwadze listy ptlatniczej
nalezy uwidocznié: zt potracono na mocy uchwaty

Sadu z dnia .... Ldz. ..
Natychmiast po dokonaniu potracenia, nalezy prze-
sta¢ Oddziatowi (wzgl Wydziatlowi) a ten zbiorowo,

w terminie do 10 kazdego miesigca, przesyta je do Wy-
dziatu Rach. z wyszczegdlnieniem potraconych kwot.
Po zanotowaniu w ewidencji, Wydz. Rach. badz to
przekazuje nalezne kwoty do rak interesowanych osob,
badz tez zatrzymuje je na koncie depozytow, jesli potra-
cenie nastapitlo na mocy uchwaly o tymczasowem zajg-
ciu, zasiggajac ewent. opinji Wydz. VIII. Wydziat Rach.
zarzadza rowniez wyptate: podatku dochodowego, skta-
dek do funduszu bezrobocia, sktadek dla Zwigzkow za-
wodowych, L. O. P. P. i Macierzy szkolnej w Gdansku.

Sktadki do kasy chorych, emeryt, i zwigzkowej, za-
latwia¢ si¢ bedzie w sposodb dotychczasowy.

Od dnia wejscia w zycie niniejszych przepisoéw,
wszelkie nalezno$ci za $wiadczenia dla pracownikéw,
mieszkajacych w budynkach kolejowych ($wiatto, centr.
ogrzewanie, woda, utrzymanie porzadku itp.) — $ciagacd
nalezy nie na podstawie zlecen na pobranie, lecz zapo-
mocg list ptatniczych.

ust. 16.

Zawiadomienia o wplywie podatku (Serja F. 408),
przesytaja Wydziaty, Oddziaty, W arsztaty, Biuro roz-
rachunkowe i wszystkie miejsca stuzbowe — wprost do
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Wydziatu Rach. (V/1). Opréocz powiatu i gminy, nalezy
wypisaé na druku: Urzad skarbowy w ......
Osobno nalezy na druku wyszczegdlni¢c kwote po-
datku panstw, i komunaln. oraz podsumowac¢ te kwoty.
Termin wystania do Wydz. V (do 5 kazdego miesig-
ca) nalezy §ciSle przestrzegacd.

Do § 22.
Uwagi jak przy § 21 ust. 6.

Do § 24.
Bieg rachunkow djet i kosztow podrdzy, bedzie na-
stepujacy:

Co do pracownikow etatowych;

a) pracownik wystawia rachunek (wzor 16)

b) miejsce stuzbowe wystawia liste ptatniczg (wzor
18);

c¢) Oddzial sprawdza listy i dotacza list¢ djet perso-
nelu etatowego zajetego u siebie;

d) Wydziat fachowy dotacza liste ptatniczg na djety
wtasnych pracownikow, a nastepnie wystawia jedno
zlecenie na wyplate wszystkich list (przy ktérych zalg-
czone s3a rachunki djet i kosztéw podrozy);

e) Wydz .Rach. (V/3) po zbadaniu rachunkow, skie-
rowuje listy ptatnicze do wyptaty.

W arsztaty wystawiwszy
ja do Wydz. IL

Zwraca si¢ uwage, ze pracownik winien przedlozyé
rachunek najpdzniej do 3-go dnia po miesigcu sprawo-
zdawczym. Rachunkéw przedtozonych chociazby z jed-
nodniowem opoOznieniem, nie wolno uwzglednia¢, gdyz
mogg one by¢ wyplacane tylko na zezwolenie Prezesa
D. K. P.

Nalezy przestrzega¢ kolejnych termindéw przesyla-
nia list ptatniczych. Zwtaszcza Wydzialy powinny przy-

spieszy¢ bieg rachunkow i przesta¢ je Wydz. Rach. przed
15. kazdego miesigca.

list¢ ptlatniczg, przesytaja

Co do pracownikéw nieetatowych.

a) Oddziat wzgl. W arsztat

zarzadzajacy delegacjg,
wystawia

,PoSwiadczenie podrdozy i pracy" (wzor 17).

b) miejsce stuzbowe oraz Elektrownie i W arsztat sy-
gnatlowy) sporzadza list¢ ptatnicza, dotaczajac ,,Po-
$wiadczenia podrézy" oraz wypetniajac rubryke B listy
platniczej;

c¢) Oddziat wzgl. Warsztat, po sprawdzeniu ,po-
swiadczen" i list, skierowuje je do kasy stac,, wypetlnia-
jac rubryke A.

Biuro rozrach. w Bydgoszczy, Ajencje celne, Gi. Ma-
gazyn Zasoboéw, po sporzadzeniu list platniczych zardow-
no dla pracownikdow etat. jak i nieetatowych, przesytaja
je do Wydzialow, (Biuro Rozrach, do Wydziatu V).

Na pracownikow likwidujacych 1 sprawdzajacych
listy ptatnicze na djety i koszta podrézy, naktada sig
obowiazek gruntownego obznajomienia si¢ z odnos$nymi
przepisami, ogtoszonymi w Dz. Zarzadzen, pod odpowie-
dzialno$cia materjalng.

Zwraca si¢ uwage na postanowienia ust. 3) niniej-
szego paragrafu, naktadajacego na Wydzialy, Oddziaty
i Warsztaty Gi. — obowigzek rejestrowania wszystkich
zarzadzonych przez siebie wyjazdow. Kompetencj¢ co do
zarzadzania wyjazdéw pracownikdéw zajetych w stuzbie
wykonawcej na przestrzeni, posiadaja tylko Oddziaty
(oraz W arsztaty gtowne) i tylko w ramach kredytow.
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Delegacje wzgl. wyjazdy stuzbowe pracownikow za-
jetych w przedsigbiorstwach pomocniczych (z wyjatkiem
Elektrowni) i w Gl, Magazynie Zasobow zarzadzaja od-
nos$ne Wydziaty. Pracownikéw Warszt. sygnatowego
moze delegowac tylko Wydz. III, polecajac wykonanie
delgacji Oddz. drog,, ktéory prowadzi tez rejestracjg.

Naczelnik Biura rozrach. w Bydgoszczy moze za-
rzadza¢ delegacj¢ lub wyjazd oraz prowadzi ich reje-
stracje.

Warszt. wagonowe w Ostrowie, obowigzuja odr¢b-
ne instrukcje,

Do § 25. \

Oddziaty i Warsztaty gt. moga wyptacaé zaliczki na
poczet djet i kosztow podrézy, wpisujac je do zeszytu
rejestracyjnego.

Wyptaty zaliczek na djety dla personelu zajetego
w DKP. oraz zaliczek na koszta przeniesienia dla pra-
cownikow catego okrgegu, dokonywaé¢ moga wytacznie
Wydziaty.

Niezaleznie od odpowiedzialno$ci Oddz. i Warszt.
gl. za Sciggnigcie udzielonej zaliczki, obowigzane sa tez
Wydziaty prowadzi¢ ewidencj¢ zaliczek udzielonych
przez Oddzialy i czuwaé¢ nad ich wyréwnaniem, a to na
podstawie dowodow otrzymanych z Wydz. Rach. do za-
twierdzenia i rozklasyfikowania.

Jesli zaliczke wyptacono na rachunek innej DKP.,
to do zawiadomienia, dolaczy¢ nalezy faktur¢ w podwoj-
nem wykonaniu — celem uznania.

Z rachunku biezacego wolno wyptacaé¢ tylko takie
zaliczki, ktore obciazaja firmy i instytucje prywatne.

Do § 26.

Rachunki kosztow przeniesienia (ktore az do wy-
czerpania zapasow, nalezy wystawiaé na starych formu-
larzach) przekazuja do wyptaty tylko Wydzialy za po-
$rednictwem Wydz. Rach. (V/3),

Rachunki kosztow przesiedlenia przesytaja Oddzia-
ty 1 Warszt. gt. do przetozonych Wydzialéw przy liscie
ptatniczej (wzoér 18).

Do § 27.

Z uwagi, ze ryczalty majg by¢ wyplacone w dniu 1.
nastepnego miesigca po sprawozdawczym, przeto nale-
zy je zalatwia¢ z mozliwym pospiechem tak, by Wydziat
Rach. najpdzniej 25 kazdego miesigca otrzymal listy do
wykonania.

Wydziaty sporzadzaja tylko po 1 zleceniu, obejmu-
jacem wszystkie listy,

Do § 28.

W zasadzie listy platnicze na dodatki godzinowe
i kilometrowe, majg by¢ sprawdzone przez Oddziaty
przed ich wyptata (vide objasnienia do § 15 ust. 5),

Sposéb obliczania i wypelniania marszruty, wykazu
rozrachunkowego 1 ksigzki nalezytosci godzinowych
(wzory 21, 22 i 23) podany jest jasno w przepisach.

Listy ptatnicze na powyzsze nalezno$ci, powinny
by¢ przestane do Oddziatéw najpozniej 8 kazdego mie-
sigca przy wypetnieniu rubryki Bl

Oddziaty sprawdziwszy listy na podstawie wyka-
zo6w rozrachunkowych i ksigzek naleznosci, zarzadzaja
wyptate tychze (najpozniej do 15 kazdego miesigca)
przez wypetnienie rubryki A.
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Do § 29.
ust. 2 i 8.

Premje za oszcz¢gdne wydatkowanie materjalow
(weglowe) i dobre wyniki pracy (nadprzebieg parowo-
zow) przekazuje do wyptaty tylko Wydz. Mechaniczny,
na podstawie list platniczych. Premje przetokowe, win-
ny Oddziaty uzgodni¢ wpierw z Wydziatem I poczem
sporzadzajag Oddzialy listy ptatnicze (wzoér 18), zarza-
dzajac ich wyptate.

Premje te powinny by¢ wyplacone w III dekadzie
po miesigcu sprawozdawczym.

Zwraca si¢ uwageg, ze w mys$l postanowiefn niniej-
szego paragrafu, potragcenia za ujemne wyniki, powinny
by¢ dokonywane nie zbiorowo, lecz indywidualnie. Je$li
chodzi o premje za przetaczanie, to wskazuje na to row-
niez rozporz. M. K. 1V/2139/13./25 z dnia 25. IV. 25.

ust. 3, 4, 6, 7, 10.
Patrz wyjasnienia przy § 15 ust. 5.

Do § 29 ust. S.

W mys$l rozporzadzenia M. K. z dnia 16. VII, 1927
Nr. 11/5662/7/27, skresli¢ nalezy stowa ,ustala Wydziat
Handlowo-Taryfowy" a wpisa¢ na to miejsce: ,ustala
Wydziat Kontroli Dochodéw", z czego wynika, ze pre-
mje za wykrycie niezgodnos$ci wagi, iloSci i zawarto$ci

przesylek, wyptacaé¢ si¢ begdzie tylko na zlecenie Wy-
dziatu VIIL.

ust. 9.

Listy ptatnicze na dodatki za nocna stuzbe (wzor

24) nalezy zalozy¢ z poczatkiem kazdego miesigca i wpi-
sywaé codziennie przepracowane noce odno$nym pra-
cownikom (wewnatrz listy). W rubryce ,uwaga" podacd
nalezy w jakim charakterze pelnit pracownik nocna
stuzbe.

Prowadzenie ewidencji stuzb nocnych na sposéb do-
tychczasowy, jest niepotrzebne.

ust. 11.

Sprawy zapomoég, remuneracjti, zatatwiane beda
w sposob dotychczasowy, t. zn. na zasadzie badz zbioro-
wych badz indywidualnych wnioskow i1 przekazywane
beda do wyplaty przez Wydz. IV za aprobata Prezesa
D. K. P.

Wynagrodzenia za prace akordowe, wyptacane begda
na zlecenie Wydziatldow po otrzymaniu kredytow z Wy-
dziatu V (vide wyjasnienia do § 12).

Do § 30.

Postanowienia tego paragrafu przynosza zmiang o ty-
le, ze wyptate odprawy dla zwolnionych pracownikow
tak etatowych jak i nieetatowych, jak rowniez odprawy
wdoéw z powodu zamazpodjscia itp., zarzadzacé bedzie
Wydz. IV zleceniem na wyptate.

Z uwagi, ze Wydziaty fachowe zarzadzaja kredytami
poszczegodlnych gatezi stuzby, z ktérych wyptaca si¢ od-
prawy dla prac. nieetat. i sezonowych, przeto Wydz, IV-
po dokonaniu wymiaru odpraw dla tychze pracownikow,
przesyla¢ bedzie zlecenia do zainteresowanych Wydzia-
16w fachowych do zanotowania w ewidencjach oraz skie-
rowania do Wydz. V.

Likwidacja emerytur nie ulega zmianie.

Do § 31

.
2£Egr/t WMCTf*™ — sm— uwp> WM HW "1'TI"—

Wyptate posmiertnego po b. pracownikach etato-
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wych (az do ogloszenia innych instrukcji) zarzadzaé¢ be-
dzie nadal Wydz. Osobowy za pomoca zlecen na wyplaty.

Wyptate posmiertnego po b. emerytach, zarzadzaé
bedzie Wydz. IV analogicznie jak odprawy.

Pos$miertne po b. pracownikach nieetatowych, nie ob-
cigza budzetu Zarzadu kolei lecz fundusz kasy chorych
i zwiazkowej. Wyptate zarzadza si¢ w sposob podany
w wyjas$nieniach do § 15, ust. 7.

Do § 32. >
Patrz wyjasnienia do § 15, ust. 7.

Do § 33.
ust, 2 b) i 6.

O wszelkich zmianach powodujacych utrate przez
pracownika prawa do cz¢$ci lub pelnego umundurowa-
nia, nalezy bezzwtlocznie donies¢ Wydz. Rach. (V/3).

Za nie$ciagnigcie zwrotu kosztow na wypadek wy-
gas$nigcia prawa do umundurowania z powodu zwolnie-
nia ze stuzby, zmiany zaj¢cia wzgl. stanowiska itp. —
ponosi odpowiedzialno$§¢ dany Oddziat.

ust. 7.

Obowigzek potracenia rat za ubranie wydane prac.
etat. — spoczywa na Wydz. Rach., natomiast Oddz.
i miejsca stuzb, odpowiedzialne sa za S$ciggnigcie rat cd
prac. nieetatowych.

Pozatem w kwestji umundurowania obowiazuja po-
przednio wydane zarzadzenia.

Do § 34.
ust. i.

Jezeli umowe zawarta DKP., polecajac jej wykonanie
Oddzialowi, to ten ostatni winien wystawia¢ zamowienia
w miar¢ wykonywania robdt wzgl. dostaw.

To samo obowiazuje Wydzialy DKP.

ust, 2.
W zamowieniu nalezy powotac¢ si¢ na umowe.

W zasadzie wzor 28 uzywaé nalezy przy zamowie-
niach na dostawy, za$§ wzor 28a przy zamoéwieniach na
roboty, naprawy itp.

ust. 31 4.

Za dowod odbioru mniejszych dostaw, obcigzajacych
budzet (nie kapitat zasobow) jak réwniez dostawy gazu,
pradu elektr., wody itp. —mstuzy¢ moze poswiadczenie
umieszczone na rachunku.

Co do wypetnienia rachunku (druk serja F. 24, wzor
29) podaje si¢ co nastepuje:

Stron¢ pierwsza wypelnia firma i umieszcza swoj
podpis (pieczg¢d).

Miejsce stuzbowe sprawdza pozycje rachunku co do
zgodnos$ci z dostawa wzgl. wykonana robotg i potwier-
dza odbidr na drugiej stronie rachunku u gory w rubryce
,,drugostronny rachunek sprawdzono — do wyptaty".

Jesli wymagane jest stwierdzenie pod wzglgdem te-
chnicznym, to czyni to pracownik uprawniony do techni-
cznego odbioru umieszczajac swoj podpis na drugiej stro-
nie rachunku u goéry po stronie prawe;j.

Naczelnik Warsztatow Gt. lub Oddziatu, przesytlajac
rachunekj czy to wprost do kasy stac. do wyptaty czy tez
Wydzialowi, umieszcza swdj podpis po prawej stronie
u dotu, a po lewej stronie podpisuje pracownik uprawnio-
ny do sporzadzania i sprawdzania dowodéw ptatniczych.
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ust. 7.

Wydziaty, przesylajac do Wydz. Rach. zlecenia, na
wyptate dla firm, osob i instytucji postronnych, dotaczacé
beda pocztowki z zawiadomieniem o zarzadzonej wy-
ptacie.

Po podjeciu zlecen, zawiadomienia skieruje Wydz,
Rach. do Ekspedycji.

Kasa Gt. nie ma obowigzku wzywania firm do podje-
cia gotowki.

Do § 48.

W wypadkach gdy zatadowanie materjatéw do na-
sycalni, uskutecznia Oddzial Drog. wtasnymi robotnika-
mi, fakturowanie jest zbg¢dne. Wystarczy zaliczenie ro-
bocizny w ksiazkach zarobokowych na rachunek wy-
tworu.

Do § 50,

Miejsca stuzbowe, wykonujace $wiadczenia, przesy-
taja faktury Oddzialom zamawiajacym nie wprost, lecz
tylko za posrednictwem swego przetozonego Oddziatu.

Do § 51.

Sposéb $ciggania przez Oddziatly i Warsztaty Gt na-
leznosci za $wiadczenia na rzecz firm i oso6b prywatnych
przedstawiony jest w wyjasnieniach do § 16, ust. 4.

Jesli $ciggnigeie nalezno$ci za $§wiadczenia, zarzadza
DKP. na podstawie faktur wystawionych przez Oddziaty
i Warszt. — to czyni to zleceniem na pobranie,

Do § 52.

Zostang ogloszone odrgbne wyjasnienia (rozliczenie
z obcemi kolejami).

Do § 53 i 54.

Wobec braku szczegdétowej instrukcji co do zalicza-
nia dodatku administracyjnego rownoczes$nie z robocizna
i warto$cig materjalow, nalezy postepowac jak dotych-
czas, a mianowicie:

Wykonujac §wiadczenie na rzeciz instytucji i oséb po-
stronnych, obciaza si¢ diuznika na rachunku biezacym
tak robocizng (przez zestawienie zarobkow) jak i war-
tosciag materjatow (przez zestawienie materjalowe).

Dodatek administracyjny wykaza¢ nalezy dopiero
w zleceniu na pobranie (wzglgdnie w ,,deklaracji na do-
konanie wptaty" o ile $ciggnigcie naleznos$ci zarzadza Od-
dziat wzgl. Warszt. Gt) od dituznika naleznych i wymie-
nionych w fakturze kwot.

Nalezno$ci za materjaty i robocizng zalicza si¢ jako
dochdd na ,rach. biezacy dtuznika N. N.“, zas§ kwota do-
datku przypada na rozdz. II. § 5, poz .4, dochodéw bud-
zetowych, co na zleceniu wzgl. deklaracji nalezy wy-
szczegollnic.

Wyjasnienia koncowe.

1. Kasy stacyjne winny uzupeini¢ rubryki ,,Wy-
ptaty definitywne na zadanie Urz¢déw podwladnych Wy-
dziatowi" dziennika i ksigzki kasowej nastepujaco:

rubryka 8: Zlecenia z Wydz. Rach.,

rubryka 9: Wydziat L,

rubryka 10: Wydziat II, — (Takze robocizna i za-
liczki dla robotnikow Elektrowni),

rubryka 11: Wydzial III. (Tu wpisa¢ nalezy takze

wyplate robocizny i zaliczek dla prac. nieet. w Warszt.
sygnatowym).
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rubryka 12: Wydziat VI, — (Zaliczki i robocizna dla
Ajencji celnych),

rubryka 13: Wydziat IX. — (Robocizna i zaliczki
Gl Magazynu zasobow),

rubryka 14: Kasa chorych 1 Kasa Zwigzk. — (Tu
wpisuje si¢ wyplaty wspar¢ za czas choroby, poSmiertne
— na podstawie ,,zarzadzen wyptaty").

2. Zgodnie z niniejszymi przepisami,
wyptaty, winny by¢ dokonane w nast¢pujacych termi-
nach:

a) w dniu i kazdego miesigca:

pobory personelu etatowego i zaliczki na zarobki

dla prac. nieet. — platne z gory, jak rowniez lyczatlty
rozjazdowe za miesigc poprzedni;
b) w dniu 5,

zarobki pracownikow nieetatowych za miesigc po-
przedni;

¢) w dniu 12,:
dodatki za nocng stuzbg¢ za miesiac poprzedni;

d) w dniu 15.:

premje od doptat karnych, premje Halseya i dodatki
godzinowe i kilometrowe za miesiagc poprzedni;

e) w dniu 18.:

zaliczki dla prac. sezonowych, ptatne z dotu;

) najpézniej w III. dekadzie, powinny by¢ wypta-
cone nastgpujace nalezno$ci za miesigc poprzedni: djety,
koszta przeniesienia, premje za oszcz¢dno$ci materjatow
i nadprzebieg parowozOw, premje za przetaczanie, za
odnalezione wagony, za wykrycie peknie¢ szyn, za wy-
krycie niezgodno$ci wagi, iloSci i zawarto$ci przesytek
oraz wynagrodzenie druzyn pozarowych;

Zarzadzenia osobowe D. K P.

Przeniesienie ze wzgledow sluzbowych.

z dniem 1. 7. 27
Zygmunt Stanislaw, adjunkt z agencji celnej Zbaszyn
w tym samym charakterze do ajencji celnej Poznan.
IV 2 A16 42606/27

z dniem 15. 8, 27
Zielazek Maksymiljan, zawiad,

samym charakterze do Damastawka,
IV 2 A16 39319/27

z dniem 1, 9. 27
Bernacki Andrzej, prow, adjunkt ze stacji Kos$cian
w charakterze dyz. ruchu do stacji Poznan tow.
IV. 2 A16 51317/27
Kubiak Jozef, kand. kolej, ze stacji Szamotutly
w charakterze dyz. euchu do stacji Poznan tow.
IV 2 A16 51319/27

stacji II kl, w tym
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* ‘Sprostowanie.
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g) wszystkie inne wyplaty nastepuja w miar¢ wply-
Y/ania rachunkow i zlecen.

3. Przy zaliczaniu dowoddéw z rubryk 9—13 Dzien-
nika kasowego, sporzadza¢ beda kasy stacyjne oddzielne
wykazy:

a) na zaliczki wyptacone prac. nieetatowym 1 sezo-
nowym;

b) na zarobki pracownikow nieet.;

¢) na inne dowody na wyptaty personalne;

d) na rachunki i zaliczki przedsi¢biorcow i dostaw-
cow.

Numeracja ,,wykazéw dowodow pienieznych" odby-
wacé si¢ begdzie w sposob unormowany juz przez DKP
z tern, ze dla dowodow wpisanych w rubrykach 8 1 14
Dziennika kasowego, bedzie si¢ sporzadza¢ w kazdej de-
kadzie tylko po 1 wykazie, w rubrykach za§ 9—13 do-
wody beda rozdzielone na kilka wykazow.

4. Na wykazach wystawionych dla rubryki 8 Dzien-
nika kasowego (wyplaty na polecenie Wydz, Rach.) na
lezy dowody pieni¢zne wpisywac grupami i to osobno:
pobory, emerytury, djety, koszta przeniesienia, renty,
premje i t. p. Kazda grupe dowodow nalezy podsumo-
waé 1 sume umie$ci¢ na boku, na koncu za§ wyprowa-
dzi¢ ogdlng sumg calego wykazu,

5. Podajac powyzsze wyjasnlenla poleca D. K. P.
dokladne obznajmienie si¢ z nowymi przepisami rachun-
kowymi, zwtlaszcza wszystkim pracownikom rachunkowo-
kasowym.

Obowigzkiem Oddziatow jest przypilnowanie wszel-
kich czynnosci zwigzanych z wprowadzeniem tych prze-
pisow oraz udzielanie wskazéowek miejscom stuzbowym.

W watpliwych wypadkach nalezy zwracac sie do
Wydz. Rach.

Mianowania.

Uzupelnienie Dzien. Zarz. nr. 24 poz. 217.

Mianowani zostali kierownikami poc. I kl. w dotych-

czasowej grupie uposazenia i dotychczasowym szczeblu
z zachowaniem czasokresu posuniecia do wyzZszego
szczebla:

kieréw, poc. II. Kl Bak Franciszek stacja Poznali

o Wodarz Stefan
. Rychlewski Walenty
Bartz Wladyslaw

a Szule Walenty y
" a Szarzewski Piotr a
1t Bienert Stanistaw
P Grzybowski Alfonks

Misiaczyk Andrzej

Odwolanie etatu. «

W Dzieniku Zarzadzen Nr. 24/27 z dnia 15.9. 1927 r.-
na stronie 238 ogloszono mylnie etat prowizorycznego
zwrotniczego Kazimierza Jankowiaka ze stacji Winiary,
ktory to etat niniejszem si¢ odwoluje.

skre§li¢ nalezy w ustepie:,, Stluzba konduktorska" od ,Na
kierownika poc. I klL.“ do ,Misiaczyk Andrzej Poznan"
wlacznie.
Prezes Dyrekcji Kolei Panstwowych:

Inz. Rucinski.

*» Odbito w Drukarni Robotnikéw Chrzescijanskich T. A. w Poznaniu, §w. Mkrcili 37.



