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Dziennik Urzedowy W. R. N.

Il. Referat Gospodarczy :

sprawy zaopatrzenia biura w sprzet, maszyny i materiaty
biurowe,

sprawy obstugi technicznej biura,

sprawy pomieszczen (lokale, opat, oSwietlenie, czystos¢ itp.),
troska o zabezpieczenie i dekoracje budynku,

sprawy S$rodkow lokomocji i transportu (zapotrzebowania
na pojazdy mechaniczne do Wydz. Ogdlnego).

W sprawach od 1—5. referat gospodarczy wspotdziata
Oddziatem Gospodarczym Wydziatu Ogélnego.

zatatwia na podstawie dyspGg&cji wiasciwych Oddziatow
i referatbw merytorycznych sprawy wynikajagce z wy-
konania budzetu,

dokonuje obliczania i asygnowania uposazeA i innych
naleznos$ci pracownikéw na podstawie dyspozycji Oddziatu
spraw osobowych,
prowadzi rachunkowos$¢ i
w zakresie objetym punktami 1 i
Scistym przestrzeganiem prz~pis¢,/
wych,

sprawy systemu oszczedno$ciowego,
inspekcje i instruktarz pod wzgledem budzetowo-finansow.
i admin. Wydziatbw PRN. i jednostek podlegtych bez-
posrednio Prez. WRN. — Wydzial Oswiaty,
opracowywanie zarzgdzen pokontrolnych.

Referat Finansowy :

sprawozdawczo$¢ Wydziatu
2, oraz czuwa nad
rachunkowo-kaso-

§ 10. Oddziat Spraw Osobowych (znak: Osw. Os.).

Zakres dziatania tego Oddzialu jest nastepujacy:
Zarzgdzenia og6lne i normatywne,

I. Referat Ogélny — zalatwia :

sprawy osobowe personelu administracyjnego
gicznego szko6t i zaktadéw podlegtych,

i pedago-

sprawy statystyki i sprawozdawczos$ci z zakresu spraw
osobowych,
sprawy etatow osobowych, godzin kontraktowych i nad-
liczbowych,

sprawy odpowiedzialnosci stuzbowej i majagtkowej perso-
nelu pedagogicznego i administracyjnego szkét i zakta-
dow podlegtych oraz sprawy komisyj dyscjgolinarnych,
sprawy dyscypliny pracy,

inne sprawy osobowe nieobjete zakresem dziatania po-
zostatych referatow Oddzialu Spraw Osobowych.

Referat Ruchu Stuzbowego — zatatwia w ‘porozumieniu
z witastiwymi Oddziatami merytorycznymi :

sprawy przyje¢, zwolnien, przeniesien, awanséw i urlo-
péw i wiasciwego rozmieszczenia personelu pedagogicz-
nego, wychowawczego i administracyjnego szkdét zakita-
déw i urzeddéw podlegtych,

sprawy wynikajace z ustaw o stosunkach stuzbowych,
kwalifikowanie personelu administracyjnego Wydziatu,

szkdt, zaktadéw i urzedéw podlegtych.
Il Referat Socjalny —

prowadzi catoksztatt spraw akcji socjalnej dla pracow-
nikéw administracyjnych i pedagogicznych szkét, zakita-
déw i instytucji podlegtych. Akcja socjalna dla pracow-
nikéw Wydziatu OSwiaty Prezydium WRN. — bedzie pro-
wadzona przez Oddziat Akcji Socjalnej Prezydium WRN.

IV. Referat Ewidencji i Rezerw — zatatwia sprawy :

inspekcji personelu pedagogicznego i
szkdt, zaktadéw i urzedéw podlegtych,
sprawy specjalne zlecone przez kierownika Wydziatu
OSwiaty lub kierownika Oddzialu Spraw Osobowych,
sprawy ewidencji i kierowania rezerw kadr do poszcze-
g6lnych stuzb lub na okre$lone stanowiska.

administracyjnego

§ 11. Oddziat Szkolenia i Doskonalenia Kadr (znak. Os$w. K.).
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Zakres dziatania tego Oddziatu jest nastepujacy:
Zarzgdzenia og6lne i normatywne,

I. Referat Ksztatcenia Wychowawczyn Przedszkoli

zatatwia sprawy :

organizacji i sieci zaktadéw ksztatcenia wychowawczyn
Przedszkoli,
opieki i nadzoru pedagogicznego oraz administracyjno-

gospodarczego nad tymi zaktadami,

kwalifikowania nauczycieli zaktadéw ksztatcenia wycho-
wawczyn przedszkoli (opinie, oceny pracy),

kwalifikacyj zawodowych nauczycieli tych zaklado,w,
wnioskéw w sprawie doboru i doksztatcania dyrektorow
i kwalifikowanych nauczycieli tych zaktadéw,
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kurséw i innych form szkolenia pracownikéw dla przed-
szkoli,

ksztatcenia czynnych niekwalifikowanych wychowawczyn
przedszkoli,

rekrutacji kandydatek do zawhdu wychowawczyni przed-
szkola,

potrzeb rzeczowych zaktadéw ksztatcenia wychowawczyn
przedszkoli internatéw i kurséw.

zatatwia sprawy :

organizacji i sieci zaktadéw ksztatcenia nauczycieli,
ppieki 1 nadzoru pedagogicznego oraz administracyjno-
gospodarczego nad tymi zaktadami,

kwalifikowania nauczycieli zaktadéw ksztatcenia nauczy-
cieli (opinie, oceny pracy),

kwalifikacyj — zawodowych nauczycieli tych zaktadéw,
wnioskéw w sprawie doboru i doksztatcania dyrektoréw
i kwalifikowanych nauczycieli tych zaktadéw,

rekrutacji do zawodu nauczycielskiego,

potrzeb rzeczowych zaktadéw ksatatcenia nauczycieli.

Referat Ksztatcenia Nauczycieli

Referat Ksztatcenia Pracownikéw Placowek
Opieki nad Dzieckiem

zatatwia sprawy :

organizacji kurséw dla pracownikéw placéwek opieki nad
dzieckiem,

opieki i nadzoru pedagogicznego oraz administracyjno-
gospodarczego nad tymi kursami,

kwalifikowania nauczycieli kurséw ksztatcenia pracow-
nikéw placowek opieki nad dzieckiem (opinie, oceny
pracy),

kwalifikacyj zawodowych nauczycieli tych kurséw,
wnioskéw w sprawie doboru i doksztatcania kierowni-
kéw i kwalifikowanych nauczycieli tych kurséw,

sprawy innych form szkolenia pracownikéw dla placéwek
opieki nad dzieckiem,

potrzeb rzeczowych kurséw ksztatcenia wychowawczyn
dla placowek opieki nad dzieckiem.

IV. Referat Doskonalenia Kadr —

dziatajac na odcinku doskonalenia pracownikéw admini-
stracyjnych, pedagogicznych i wychowawcéw w porozu-
mieniu zWydziatem Kadr i Szkolenia — zatatwia sprawy:
organizacji réznych form doskonalenia zawodowego i ideo-
logicznego pracownikéw szkolnictwa,

programéw i metod oraz $rodkdéw doskonalenia,
nadzoru, sprawozdawczoS$ci i statystyki w tym zakresie,
potrzeb rzeczowych os$rodkéw dydaktyczno-naukowych
i innych form doskonalenia kadr pedagogicznych i admi-
nistracyjnych szkolnictwa.

§ 12. Oddziat Planowania, Inwestycji
(znak: Osw. PL.).

Zakres dziatania tego Oddziatu jest nastepujacy:
Zarzadzenia og6lne i normatywne,

I. Referat Planowania Finansowego
zatatwia :

sprawy zwigzane z opracowaniem preliminarzj® budzeto-
wych dla Wydziatu Os$wiaty i jednostek podlegtych, oraz
zbiorczego wojewddzkiego,

sprawy zaopatrzenia szkoét i zaktadéw w sprzet i pomoce
naukowe.

i Zaopatrzenia

i Zaopatrzenia

Referat Plan6w Gospodarczych w zakresie szkolnictwa
i zakladéw oswiatowo-wychowawczych —

zatatwia sprawy :

opracowania planéw gospodarczych rocznych i wielo-
letnich w zakresie szkolnictwa og6lno-ksztatcgcego, oraz
szkolnictwa zawodowego podlegtego Wydziatlowi OSwiaty
Prezydium WRN.,

uzgadnianie planéw gosp. z preliminarzem budzetowym,
planami zatrudnienia zaopatrzenia i inwestycji,
opracowanie planéw w zakresie, opieki nad dzieckiem,
opracowanie planéw w zakresie wychowania fizycznego,
opracowanie planéw w zakresie akcji bibliotecznej,
kontrola i sprawozdawczo$¢ realizacji planéw gospodar-
czych w "akresie szkolnictwa i opieki nad dzieckiem
i miodziezg,

instruktarz pracownikéw planowania Prez. PRN. i MRN.—
Wydziat Os$wiaty.

zatatwia sprawy zwigzane z opracowaniem i realizacja
rocznych i wieloletnich planéw inwestycyjnych, a w szcze-
go6lnosci :

Referat Inwestycyjny—



