
D zienn ik  U rzędow y W. R. N.

II. R eferat Gospodarczy :
1) sp raw y  zao p a trzen ia  b iu ra  w  sp rzęt, m aszyny  i m a te ria ły  

b iurow e,
2) sp raw y  obsług i techn icznej b iu ra ,
3) sp raw y  pom ieszczeń (lokale, opał, ośw ietlen ie , czystość itp.),
4) tro sk a  o zabezpieczenie  i d ek o rac ję  budynku ,
5) sp raw y  środków  lokom ocji i tra n sp o r tu  (zapo trzebow an ia  

na  po jazdy  m echan iczne  do W ydz. Ogólnego).
W sp raw ach  od 1—5. re f e ra t  gospodarczy w spó łdzia ła

z O ddziałem  G ospodarczym  W ydzia łu  Ogólnego.
III. R eferat F inansow y :

1) za ła tw ia  n a  podstaw ie  dyspGg&cji w łaśc iw ych  O ddziałów  
i re fe ra tó w  m ery to ry czn y ch  sp raw y  w y n ik a jąc e  z w y ­
k o n an ia  budżetu ,

2). dokonu je  ob liczan ia  i asygnow an ia  uposażeń i innych  
należności p raco w n ik ó w  n a  pod staw ie  dyspozycji Oddziału 
sp raw  osobow ych,

3) p row adzi rachunkow ość  i sp raw ozdaw czość W ydzia łu  
w  zak resie  ob ję tym  p u n k ta m i 1 i 2, oraz czuw a nad  
ścisłym  p rzes trzeg an iem  p rz ^ p isć ,/  rach u n k o w o -k aso - 
w ych,

4) sp raw y  system u  oszczędnościow ego,
5) in spekc ję  i in s tru k ta rz  pod  w zg lędem  budże tow o-finansow . • 

i adm in . W ydzia łów  PRN. i jed n o s tek  pod leg łych  bez­
p ośredn io  P rez. WRN. — W ydział O św iaty ,

6) o p racow yw an ie  zarządzeń  pokon tro lnych .

§ 10. Oddział Spraw Osobowych (znak: Ośw. Os.). 
Z ak res  dz ia łan ia  tego O ddzia łu  je s t n a s tęp u jący :

0) Z arządzen ia  ogólne i no rm aty w n e ,
I. R eferat Ogólny — za ła tw ia  :

1) sp raw y  osobow e p e rso n e lu  ad m in is tracy jn eg o  i pedago ­
gicznego szkół i zak ładów  podległych,

2) sp raw y  s ta ty s ty k i i sp raw ozdaw czości z zak resu  sp raw  
osobow ych,

3) sp raw y  e ta tó w  osobow ych, godzin k o n trak to w y ch  i n a d ­
liczbow ych,

4) sp raw y  odpow iedzia lności służbow ej i m a ją tk o w e j p erso ­
n e lu  pedagogicznego i ad m in is tracy jn eg o  szkół i zak ła - j 
dów  pod leg łych  oraz sp raw y  kom isy j dyscjąolinarnych,

5) sp raw y  dyscyp liny  p racy ,
6) inne  sp raw y  osobow e n ieo b ję te  zak resem  dz ia łan ia  p o ­

zosta łych  re fe ra tó w  O ddzia łu  S p raw  O sobow ych. I
II. R eferat Ruchu Służbow ego — z a ła tw ia  w  ‘po rozum ien iu  

z w ła ś tiw y m i O ddziałam i m ery to ry czn y m i :
1) sp raw y  p rzy jęć, zw olnień, p rzen iesień , aw ansów  i u r lo ­

pów  i w łaściw ego  rozm ieszczen ia  p erso n e lu  pedagogicz­
nego, w ychow aw czego i ad m in is tra cy jn eg o  szkół z a k ła ­
dów  i u rzędów  podległych,

2) sp raw y  w y n ik a jąc e  z u s ta w  o s to su n k ach  służbow ych,
3) k w a lif ik o w an ie  perso n e lu  ad m in is tracy jn eg o  W ydziału, 

szkół, zak ładów  i u rzędów  podległych.
I I I  R eferat Socjalny —

p row adzi ca ło k sz ta łt sp raw  ak c ji socja lnej d la  p raco w ­
n ików  ad m in is tra cy jn y ch  i pedagogicznych  szkół, z a k ła ­
dów  i in s ty tu c ji podległych. A k cja  soc ja lna  d la  p raco w ­
n ików  W ydzia łu  O św iaty  P rezy d iu m  WRN. — będzie  p ro ­
w adzona  przez O ddział A kcji Socja lnej P rezy d iu m  WRN.
IV. R eferat E w idencji i R ezerw  — za ła tw ia  sp raw y  :

1) in sp ek c ji perso n e lu  pedagogicznego i adm in is tracy jn eg o  
szkół, zak ładów  i u rzędów  podległych,

2) sp raw y  sp ec ja ln e  zlecone przez k ie ro w n ik a  W ydziału  
O św iaty  lub  k ie ro w n ik a  O ddziału  S p raw  O sobow ych,

3) sp raw y  ew idenc ji i k ie ro w an ia  reze rw  k a d r  do poszcze­
gólnych  służb lu b  n a  ok reślone  stanow iska .

§ 11. Oddział Szkolenia i D oskonalenia Kadr (znak. Ośw. K.). 
Z ak res  dz ia łan ia  tego O ddziału  je s t n as tęp u jący :

0) Z arządzen ia  ogólne i no rm aty w n e ,

I. R eferat K ształcenia W ychow aw czyń Przedszkoli
za ła tw ia  sp raw y  :

1) o rg an izac ji i sieci zak ładów  ksz ta łcen ia  w ychow aw czyń 
P rzedszkoli,

2) op iek i i n ad zo ru  pedagogicznego oraz ad m in is tra cy jn o - 
gospodarczego n ad  tym i zak ładam i,

3) k w a lif ik o w an ia  nauczycie li zak ładów  k sz ta łc e n ia  w ycho ­
w aw czyń  p rzedszko li (opinie, oceny pracy),

4) k w a lif ik acy j zaw odow ych  nauczycieli ty ch  zakładó,w,
5) w niosków  w  sp raw ie  d obo ru  i doksz ta łcan ia  d y rek to ró w  

i k w a lif ik o w an y ch  nauczycie li ty ch  zak ładów ,
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6) k u rsó w  i innych  fo rm  szko len ia  p raco w n ik ó w  d la  p rz e d ­
szkoli,

7) k sz ta łcen ia  czynnych  n iek w a lifik o w an y ch  w ychow aw czyń 
przedszkoli,

8) re k ru ta c ji  k an d y d a te k  do zaw hdu w ychow aw czyn i p rzed ­
szkola,

9) po trzeb  rzeczow ych zak ładów  ksz ta łcen ia  w ychow aw czyń 
przedszkoli in te rn a tó w  i kursów .

II. R eferat K ształcenia N auczycieli
za ła tw ia  sp raw y  :

1) o rg an izac ji i sieci zak ładów  ksz ta łcen ia  nauczycieli,
2) pp iek i i n ad zo ru  pedagogicznego o raz  a d m in is tracy jn o - 

gospodarczego n a d  tym i zak ładam i,
3) k w a lif ik o w an ia  nauczycieli zak ładów  ksz ta łcen ia  n au czy ­

cieli (opinie, oceny pracy),
4) kw alif ik acy j — zaw odow ych  nauczycieli ty ch  zakładów ,
5) w niosków  w  sp raw ie  dobo ru  i d o ksz ta łcan ia  d y rek to ró w  

i k w a lif ik o w an y ch  nauczycie li tych  zakładów ,
6) re k ru ta c j i  do zaw odu  nauczycielsk iego,
7) po trzeb  rzeczow ych zak ładów  ksą ta łcen ia  nauczycieli.

III. R eferat K ształcenia P racow ników  P laców ek  
Opieki nad D zieckiem

za ła tw ia  sp raw y  :
1) o rgan izac ji ku rsów  d la  p racow n ików  p laców ek  op ieki nad  

dzieckiem ,
2) op ieki i n ad zo ru  pedagogicznego oraz ad m in is tra cy jn o - 

gospodarczego n ad  ty m i ku rsam i,
3) k w a lif ik o w an ia  nauczycieli k u rsó w  ksz ta łcen ia  p raco w ­

ników  p laców ek  op ieki n ad  dzieck iem  (opinie, oceny 
pracy),

4) kw alif ik acy j zaw odow ych nauczycie li tych  kursów ,
5) w n iosków  w  sp raw ie  d obo ru  i do k sz ta łcan ia  k ie ro w n i­

ków  i k w a lif ik o w an y ch  nauczycieli tych  kursów ,
6) sp raw y  in n y ch  fo rm  szkolen ia  p racow n ików  d la  p laców ek 

opiek i n ad  dzieckiem ,
8) p o trzeb  rzeczow ych k u rsó w  ksz ta łcen ia  w ychow aw czyń 

d la  p laców ek  op ieki n a d  dzieckiem .
IV. R eferat D oskonalenia Kadr —

d z ia ła jąc  n a  odc inku  doskona len ia  p racow n ików  ad m in i­
stracy jn y c h , pedagogicznych  i w ychow aw ców  w p o ro zu ­
m ien iu  z W ydzia łem  K a d r i S zkolen ia  — za ła tw ia  sp raw y:

1) o rgan izac ji różnych  fo rm  doskona len ia  zaw odow ego i ideo­
logicznego p raco w n ik ó w  szkolnictw a,

2) p ro g ram ó w  i m etod  oraz środków  doskonalen ia ,
3) nadzo ru , spraw ozdaw czości i s ta ty s ty k i w  ty m  zakresie,
4) po trzeb  rzeczow ych ośrodków  dy d ak ty czn o -n au k o w y ch  

i in n y ch  fo rm  doskonalen ia  k a d r  pedagogicznych  i ad m i­
n is tracy jn y ch  szkoln ictw a.

§ 12. Oddział P lanow ania, In w estycji i Zaopatrzenia
(znak: Ośw. PI.).

Z ak res  dz ia łan ia  tego O ddziału  je s t n a s tęp u jący :
0) Z arząd zen ia  ogólne i no rm aty w n e ,

I. Referat P lanow ania Finansow ego i Zaopatrzenia
za ła tw ia  :

1) sp raw y  zw iązane z op racow an iem  prelim inarzj^  budżeto ­
w ych  d la  W ydzia łu  O św iaty  i jed n o s tek  podległych, oraz 
zbiorczego w ojew ódzkiego,

2) sp raw y  zao p a trzen ia  szkół i zak ładów  w  sp rzę t i pom oce 
naukow e.

II. R eferat P lanów  Gospodarczych w zakresie szkolnictw a  
i zakładów  ośw iatow o-w ychow aw czych  —

za ła tw ia  sp raw y  :
1) op raco w an ia  p lanów  gospodarczych  rocznych  i w ielo­

le tn ich  w  zak resie  szko ln ic tw a ogó lno-kształcącego , oraz 
szko ln ic tw a  zaw odow ego podległego W ydziałow i O św iaty  
P rezy d iu m  WRN.,

2) uzg ad n ian ie  p lanów  gosp. z p re lim in a rzem  budżetow ym , 
p lan am i z a tru d n ie n ia  z ao p a trzen ia  i inw estycji,

3) o p racow an ie  p lanów  w  zak res ie , op ieki n ad  dzieckiem ,
4) op racow an ie  p lanów  w  zak res ie  w ychow an ia  fizycznego,
5) o p racow an ie  p lanów  w  zak res ie  a k c ji  b ib lio tecznej,
6) k o n tro la  i sp raw ozdaw czość rea lizac ji p lanów  g o sp o d ar­

czych w  ^ a k r e s ie  szko ln ic tw a  i op ieki n ad  dzieckiem  
i m łodzieżą,

7) in s tru k ta rz  p raco w n ik ó w  p lan o w an ia  P rez. PRN. i M RN.— 
W ydział O św iaty.

III. R eferat Inw estycyjny—
za ła tw ia  sp raw y  zw iązane z op racow an iem  i rea lizac ją  
rocznych  i w ie lo le tn ich  p lanów  inw estycy jnych , a w  szcze­
gólności :


