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•
3) działalność w ydaw niczą w zakresie m ateria łów  po­

m ocniczych (skrypty) dla szkolenia kursowego i szko­
lenia w ew nętrznego w prezydiach rad  narodowych.

Zakres działania i obowiązki kierownika Ośrodka.

§ 6.
1. Do zakresu działania k ierow nika Ośrodka należy:

— ogólne kierow nictw o całością pracy Ośrodka,
— realizacja przy w spółudziale zainteresow anych jed ­

nostek organizacyjnych P rezydium  WRN planów  szko­
lenia ustalonych przez P rezydium  WRN na wniosek 
kierow nika W ydziału O rganizacyjno-praw nego,

— opracow yw anie pro jek tów  program ów  poszczególnych 
kursów ,

— sporządzanie rozkładów  zajęć (planów w ykładów  i ćw i­
czeń,

— prow adzenie b iblioteki O środka i uzupełnianie stanu 
pomocy naukow ych, (zwłaszcza książek i broszur za­
leconych w  bibliografii załączonej do program ów  
kursów ) do w ielkości um ożliw iającej zaopatrzenie 
w m a teria ł program ow y uczestników  kursów,

— w spółdziałanie z przewodniczącym  R ady Pedago­
gicznej w organizow aniu konferencji pedagogicznych,

— udzielanie pomocy organizacyjnej i b iurow ej zespo­
łom m etodycznym ,

— w nioskow anie kandydatów  na wykładowców,
. — organizow anie posiedzeń kom isji egzam inacyjnej dla 

uczestników  kursów,
— prow adzenie w ykładów  i ćwiczeń w  zakresie swojej 

specjalności,
— prow adzenie dziennika hospitacyjnego, w  którym  

członkowie R ady Pedagogicznej w pisu ją uw agi do­
tyczące treści w ykładów  i ćwiczeń, oraz stosowanych 
m etod nauczania,

— nadzór nad przestrzeganiem  regulam inu określającego 
praw a i obowiązki uczestników  kursów ,

— organizow anie pracy wychowawczej i ku ltu ra lno - 
-ośw iatow ej z uczestnikam i kursów,

— zapew nienie uczestnikom  kursów  odpow iednich w a­
runków  zdrow otnych i bytowych,

— prow adzenie in te rn a tu  Ośrodka,
— opracow yw anie spraw ozdań opisowych i s ta ty sty ­

cznych z przebiegu kursów,
— w nioskow anie w  spraw ach osobowych pracow ników  

Ośrodka,
— w ydaw anie niezbędnych regulam inów  porządkowych 

dla personelu pomocniczego (sprzątaczek, portierów ).
— akceptow anie pod względem  m erytorycznym  w szyst­

kich rachunków  w ystaw ionych dla Ośrodka,
— przygotow yw anie danych do lis t w ynagrodzeń w ykła­

dowców,
—  udzielanie opinii w łaściw ej jednostce kadrow ej o a b ­

solw entach kursów ,
2. K ierow nik  O środka je st odpow iedzialny przed k ierow ni­

k iem  W ydziału O rganizacyjno-praw nego Prezydium  WRN 
za całokształt pracy  o rganizacy jno-adm inistracy jnej oraz 
za pow ierzony zakres zadań w  dziedzinie kadrow ej i pe­
dagogicznej, a także za m ają tek  O środka i jego zabez­
pieczenie przed ew entualnym i szkodami,

3. K ierow nik  O środka w ykonuje swe obowiązki przy po­
mocy in stru k to ra  pedagogicznego i starszego referen ta  
d/s adm inistracyjno-gospodarczych, k tó rym  określa 
szczegółowo zakres czynnośici i obowiązków. Podział 
czyrihości m iędzy pracow ników  O środka podlega Zatwier­
dzeniu przez k ierow nika W ydziału O rganizacy jno-praw ­
nego,

4. K ierow nik  O środka pełni funkcję k ierow nika zakładu 
pracy w  rozum ieniu przepisów  o dyscyplinie pracy.

5. W razie nieobecności k ierow nika O środka zastępuje go 
pracow nik  wyznaczony przez k ierow nika W ydziału O r­
ganizacyjno-praw nego P rezydium  WRN.

Rada pedagogiczna.

§ 7.
Celem zapew nienia należytej pracy dydaktycznej i w y­

chowawczej przy O środku działa R ada Pedagogiczna 
w  składzie:
1. przewodniczący: sek retarz P rezydium  WRN
2. zastępca przewodniczącego: k ierow nik  W ydziału O rga­

nizacyjno-praw nego lub  jego zastępca,
3. sekretarz: k ierow nik  Ośrodka,
4. członkowie: sta li w ykładow cy O środka, in stru k to r d/s 

szkolenia w Oddziale Spraw  Pracow niczych oraz in ­
s truk to r pedagogiczny Ośrodka.

§ 8.
Do zakresu działania Rady Pedagogicznej należy:

— zatw ierdzanie p ro jek tów  program ów  poszczególnych k u r ­
sów na w niosek przewodniczącego Rady Pedagogicznej,

— om aw ianie w ytycznych i w skazówek pedagogicznych 
i m etodycznych o sposobie realizacji program u danego 
ku rsu  i celu jak i w inien być osiągnięty w w yniku p rze­
szkolenia jego uczestników,

— hospitow anie przez członków Rady Pedagogicznej w y­
kładów  i ćwiczeń w Ośrodku,

— ustalanie i zatw ierdzanie tem atów  egzam inów pisemnych,
— zatw ierdzanie skryptów  i innych m ateriałów  szkolenio­

wych opracow yw anych i w ydaw anych przez Ośrodek,
— om aw ianie wyników szkolenia oraz w nioskow anie co do 

jego dalszych kierunków , form  i metod.

§ 9.
Do zakresu zadań przew odniczącego R ady Pedagogicznej 

należy:
— przewodniczenie pracom  Rady Pedagogicznej,
— przewodniczenie kom isjom  egzam inacyjnym ,
— pow oływ anie wykładow ców  (stałych i niestałych),
— powoływanie:

— zespołu dydak tyk i ogólnej, zajm ującego się zagadnie­
niem  celów, m etod i środków  szkolenia kursowego 
i w ew nątrz-zakładow ego oraz problem am i w ystępu­
jącym i we w szystkich rodzajach szkolęnia pracow ni­
ków prezydiów  rad  narodow ych,

— zespołów m etodycznych, zajm ujących się zagadnie­
n iam i zw iązanym i z nauczaniem  poszczególnych 
przedm iotów ,

— nadzór nad p racą zespołów,
— inform ow anie Prezydium  WRN o k ierunkach  i w yn i­

kach szkolenia.

§  10.
Tryb pracy  Rady Pedagogicznej określa uchw alony przez 

nią regulam in.

Rekrutacja uczestników kursów.

§ 11.
Doboru uczestników  poszczególnych kursów  dokonuje W y­

dział O rganizacyjno-praw ny Prezydium  WRN (Oddział 
S praw  Pracowniczych).

Prawa i obowiązki uczestników kursów.

§ 12 .
1. Zgodnie z obow iązującym i przepisam i uczestnicy k u r ­

sów na okres trw an ia  kursów  o trzym ują bezpłatne po­
moce naukow e, zakw aterow anie i rozryw ki ku ltu ra ln o - 
-ośw iatow e, ponadto  zachow ują praw o do dotychczaso­
wego uposażenia. Spraw y w yżyw ienia uczestników  k u r ­
sów regulu ją odrębne przepisy

2. P raw a i obowiązki uczestników  kursów  szczegółowo 
określa regulam in w ydany przez P rezydium  WRN.
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