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4) instruktaz pracownikéw pod wzgledem fachowym,
5) czu-w&nie nad dyscypling pracy, oraz zabezpieczeniem
tajemnicy panstwowej i stuzbowej.

§ 19. Kazda z wymienionych komérek organizacyjnych
oprécz czynnos$ci wynikajagcych z szczegétowego zakresu
dziatania, spetnia dodatkowo w swoim zakresie czynnosci

Wynikajace z obowigzkéw nadzoru i koordynacji w sto-
sunku do komdérek podlegtych DBOR i inspektoratéw inwe-
stycji.
3. Szczegbétowy zakres dziatania komérek organizacyjnych
§ 20. Sekretariat Zespotu Ekspertéw Oceny Projektéow In-

westycyjnych wykonuje czynnosci w zakresie:

1) dokonywania wstepnej oceny materiatéw sktadanych do
rozpatrzenia przez Zesp6t Ekspertow,

2) zlecanie opracowywania koreferatow,

3) organizowanie posiedzen Zespotu Ekspertow,

4) czuwanie nad realizacjg decyzji i ustalen podjetych przez
Zesp6t Ekspertow,

5) wspoipracy z biurami projektowymi w zakresie jakosci
i Kompleksowos$ci nadsytanej dokumentacji oraz wyko-
nywanie przez te biura poprawek i uzupetnieri zleconych
przez Zespot,

6) wykonywanie czynno$ci administracyjnych i finanso-
wych zwigzanych z dziatalno$cig Zespotu Ekspertow.

§ 21. Sekcja kontroli wewnetrznej wykonuje czynnosci
w zakresie:

1) dokonywania analizy gospodarczej,
2) dokonywania kontroli wewnetrznej,
3) zatatwianie skarg i wnioskow.

§ 22. Dzial Organizacyjno-Prawny wykonuje czynnosci
w zakresie;

1) czuwania nad witasciwym ustawieniem organizacyjnym
poszczeg6lnych komérek Woj. DBOR, terenowych DBOR
oraz inspektoratéw inwestycji,

2) opracowywania zarzadzen wewnetrznych,

3) przygotowywania materiatdbw i organizowania posiedzen
kolektywu Woj. DBOR, odpraw kierownikéw dziatow
i narad produkcyjnych,

4) czuwania nad utrzymywaniem kontaktéw pomiedzy
kierownictwem Woj. DBOR a organizacjami politycz-
nymi i zwigzkowymi dziatajacymi na jej terenie,

t) prowadzenie spraw wykonania zaleceA pokontrolnych,

6) prowadzenia catoksztaltu spraw personalnych, zatrud-
nienia i dyscypliny pracy,

7) prowadzenia gospodarki przyznanym funduszem pflac,

8) prowadzenia spraw rozdziatu premii, nagréd i nadawa-
nia odznaczen,

9) ewidencji i kontroli zatatwienia skarg i wnioskéw,

10) opiniowania pod wzgledem zgodno$ci z przepisami pra-
wa umoéw i innych aktéw prawnych zawieranych
wzglednie wydawanych przez Woj. DBOR,

11) prowadzenia z ramienia Woj. DBOR spraw spornych
przekazywanych do postepowania arbitrazowego i s3-
dowego,

12) udzielania opinii prawnych w konkretnych sprawach na
zlecenie Dyrektora Woj. DBOR, jego Zastepcow i kie-
rownikéw komérek organizacyjnych,

13) prowadzenia zbioré6w aktéw prawnych
przez organa wtadzy panstwowej.
§ 23. Glowny Ksiegowy wykonuje czynnosci w zakresie:

1) kierowania rachunkowos$ciag Woj. DBOR w Krakowie,
2) wykonywania kontroli wewnetrznej,

3) opracowywania planéw finansowych,

4) realizacji operacji budzetowych,

wydawanych

5) opracowywania analizy stanu majgtkowego i wynikoéw
finansowych.
§ 24. Dziat Budzetowo-Ksiegowy wykonuje czynnosci
w zakresie:

1) opracowywania preliminarzy budzetowych,
2) sporzadzania planéw funduszéw ptac i planéw kasowych,
3) prowadzenia likwidatury,
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4) prowadzenia kasy,

5) prowadzenia ksiegowosci budzetowej,

6) sprawozdawczosci finansowej.

§ 25. Dziat Realizacji Finansowej

czynno$ci w zakresie:

1) sporzadzania planéw sfinansowania inwestycji,

2) prowadzenia spraw finansowania inwestycji i dyscypliny
inwestycyjnej,

3) prowadzenia analitycznej
i rozliczeA inwestycyjnych,

4) sporzadzania okresowych zestawien ksiegowych i spra-
wozdan finansowych,

5) sprawdzania miesiecznych sprawozdan inspektoré6w nad-
zoru,

6) sporzadzania zestawien warto$ci przerobéw miesiecznych
dla Dziatu Planowania i Statystyki,

\) przekazywania uzytkownikom wartosci
tego.

§ 26. Dziat Administracyjno-Gospodarczy wykonuje czyn-

nosci w zakresie:

1) prowadzenia catoksztattu gospodarki materiatowej i ma-
gazynowej,

2) administrowania lokalami i budynkami stuzbowymi,

3) zarzadzania personelem fizycznym,

4) prowadzenia catoksztattu gospodarki $Srodkami transpor-
towymi,

5) prowadzenia spraw inwestycji wtasnych,

6) prowadzenia kancelarii gtdwnej, kancelarii tajnej, eks-
pedycji pism, centrali telefonicznej, dalekopisu, hali ma-
szyn, powielarni,

7) prowadzenia spraw akcji socjalnej,

8) prowadzenia archiwum.

§ 27. Dziat Dokumentacji Technicznej wykonuje czynnosci
w zakresie:

Inwestycji wykonuje

ksiegowosci inwestycyjnej

majatku trwa-

1) sporzadzania planéw szczegétowych harmonogramoéw
wykonania dokumentacji projektowo-kosztorysowej,

2) sprawdzania kompletno$ci zatozen projektowych i pod-
ktadéw pomiarowych do projektowania,

3) wydawania zlecen i zawierania uméw na wykonanie
dokumentacji projektowo-kosztorysowej i innych opra-
cowan z zakresu dokumentacji inwestycyjnych.

4) zlecania wykonania niezbednych zmian w dokumentacji
wyniktych w toku realizacji,

5) kontroli harmonograméw opracowah projektowych
i czuwania nad terminowos$cig ich dostarczania,

6) opiniowania wykonania dokumentacji technicznej
wzgledem jej zakresu jakosci i kompleksowosci,
7) podejmowania inicjatywy w kwalifikowaniu projektéw

jako dokumentacji powtarzalnej,

8) prowadzenia szczeg6towej rejestracji otrzymanej i prze-
kazanej dokumentacji inwestycyjnej oraz zawiadywa-
nia archiwum dokumentacji,

9) kontroli merytorycznej rachunkéw za dokumentacje pro-
jektowo-kosztorysowa.

§ 28. Dziat Uzbrojenia i Zagospodarowania Terenu wyko-
nuje czynno$ci w zakresie:

pod

1) opracowywania programoéw i wytycznych uzbrojenia
i zagospodarowania terenu, koniecznych do sporzadzenia
zatozen projektowych i przygotowania planéw inwesty-
cyjnych perspektywicznych i operatywnych zagospoda-
rowania terenu, w zakresie wodociaggu, kanalizacji, cen-
tralnego ogrzewania, gazu, elektryfikacji, zieleni i drég,

2) wspoitpracy z wiasciwymi wiadzami i instytucjami celem
koordynacji i powigzania istniejgcych sieci uzbrojenia
terenu z inwestycjami realizowanymi przez Woj. DBOR,

3) konsultacji i uzgadniania z organami terenowymi przy-
gotowania i realizacji inwestycji komunalnych.

4) zlecania przez Dzial Dokumentacji Technicznej doku-
mentacji w zakresie uzbrojenia terenu, jej zakresu i ter-
minu opracowania,

5) dokonywania oceny dokumentacji technicznej uzbroje-
nia terenu pod wzgledem jej zgodnosci ze zleceniem,



