
N: 1, poz. 6 D zienn ik  U rzędow y  W. fi. N. 17

IV. R am ow y zakres czynności kom órek organizacyjnych

§ 14.
Do zak re su  czynności poszczególnych kom ó rek  o rg an izacy j­

nych  W Z D BO R należy :

1. D ział Organizacji i kontroli
1) P ro w ad zen ie  sp ra w  o rg an izacy jn y ch  oraz  za ła tw ian ie  

w n iosków  i skarg .
2) Z a ła tw ia n ie  sp raw  osobow ych, p rzy g o to w y w an ie  w n io ­

sków  dot. p rem ii i n ag ró d  d la  p raco w n ik ó w  Z arząd u  
o raz  w  odpow iedn im  zak res ie  d la  p raco w n ik ó w  DBOR 
i in sp ek to ró w  in w esty c ji.

3) P rzep ro w ad zan ie  k o n tro li w y k o n an ia  uchw ał, z a rzą ­
dzeń  i po leceń  w ład z  n ad rzęd n y ch .

4) O rgan izow an ie  n a ia d  i kon fe ren c ji.
5) O p raco w y w an ie  w y tycznych  w  sp raw ie  in s tru k ta ż u  

o raz  d o konyw an ie  k o n tro li D BO R i in sp e k to ra tó w  in ­
w esty c ji w  zak res ie  sp raw  o rg an izacy jn y ch , sk a rg  
i w niosków , sp raw  osobow ych oraz in n y ch  zleconych 
p rzez  D y rek to ra .

6) O pracow yw an ie  w n iosków  w  sp raw ach  zm ian  o rg a ­
n izacy jn y ch , zak re su  w łaśc iw ości te ry to r ia ln e j , tw o ­
rz e n ia  i lik w id ac ji D BO R  i in sp ek to ra tó w  in w esty c ji.

7) U sta lan ie  w y k ład n i p rzep isów  p raw n y ch .
8) P ro w ad zen ie  sp raw  p raw n y ch .
9) Z a ła tw ian ie  sporów  p rzed u m o w n y ch  pom iędzy  DBOR 

a ich  k o n tra h e n ta m i.
10) W ystępow an ie  p rzed  sąd am i i k o m isjam i a rb itra ż o ­

w ym i.
11) P ro w ad zen ie  sp raw  gospodarczych , in ten d en ck ich  

i zaopatrzen iow ych .

2. G łów ny K sięgow y — D ział F inansow o-K sięgow y
1) O pracow yw an ie  p re lim in a rz a  budżetow ego W Z DBOR.
2) U s ta lan ie  w y tycznych  do o p raco w y w an ia  p re lim in a ­

rzy  b u d że tow ych  p rzez  D BO R  oraz in sp e k to ra ty  in ­
w estyc ji.

3) P ro w ad zen ie  księgow ości i sp raw ozdaw czości f in a n ­
sow ej.

4) In s tru o w a n ie  i k o n tro lo w an ie  p racy  G łów nych  K się ­
gow ych  D BO R oraz  in sp e k to ra tó w  in w esty c ji.

5) D okonyw an ie  re w iz ji f in an so w o -k sięg o w y ch  w  DBOR 
i in sp e k to ra ta c h  in w esty c ji.

6) W spó łp raca  z W ydzia łem  F in an so w y m  oraz W ydzia­
łem  G ospodark i K o m u n a ln e j i M ieszkan iow ej P re ­
zyd ium  W RN  w  zak res ie  op raco w an ia  p la n u  f in a n ­
sow an ia  in w es ty c ji b u d o w n ic tw a  m ieszkan iow ego  ra d  
n aroduw ych  n a  te re n ie  w o jew ództw a.

7) In te rw e n io w a n ie  w  sp raw ach  te rm inow ego  p rz e k a ­
zy w an ia  środków  n a  k o n ta  pow ia tow ych  (m iejsk ich) 
fu nduszów  m ieszkan iow ych .

8) S po rządzen ie  lis ty  płac.
9) P ro w ad zen ie  l ik w id a tu ry  i kasy .

3. D ział O bsługi Zespołu Ekspertów
1) B ad an ie  d o k u m en tac ji zastrzeżonej do ro zp a trzen ia  

p rzez  DBOR.
2) Z a ła tw ia n ie  czynności do tyczących  u s ta la n ia  sk ła d u  

Z espołu  o raz  zw o ływ an ia  jego  posiedzeń.
3) P ro to k ó ło w an ie  posiedzeń  Z espołu
4) K o n tro lo w an ie  re a liz a c ji p o s tan o w ien ia  Z espołu.
5) O pracow yw an ie  sp raw o zd ań  ro cznych  z ak c ji rew iz ji 

d o k u m en tac ji, ty p izac ji lo k a ln e j itp . p rzep ro w ad zan e j 
w  pod leg łych  DBOR.

6) P lan o w an ie  środków  finansow ych  d la  działalności 
Z espołu .

7) N adzór i k o n tro la  dz ia ła lności K o m isji O ceny P ro ­
jek tó w  In w es ty cy jn y ch  uspołeczn ionego  bu d o w n ic tw a  
m ieszkan iow ego  w  celu  u jed n o lic en ia  w ym ogów  w  za­
k re s ie  oceny  założeń p ro jek to w y ch  i d o k u m en tac ji 
p ro  j ek tow o-kosz to ry sow e j .

4. G łów ny P lanista

1) U dzia ł w  op raco w y w an iu  i o p in io w an iu  p lan ó w  ogól­
n y ch  pod k ą te m  zabezp ieczen ia  p o trzeb  i in te resó w  
b u d o w n ic tw a  prow adzonego  p rzez  DBOR.

2) K o o rd y n ac ja  w  zak res ie  o p raco w y w an ia  p lanów  szcze­
gó łow ych  i re a lizacy jn y ch .

3) W sp ó łp raca  i k o n su lta c ja  p rzy  op raco w y w an iu  zało­
żeń p ro jek to w y ch .

4) K o o rd y n ac ja  i u zg ad n ian ie  p ro g ram ó w  lo k a lizac ji oraz 
w y d aw an ie  w ty m  zak res ie  w ytycznych .

5) W sp ó łp raca  z W ydzia łem  G ospodark i K om u n a ln e j 
i M ieszkan iow ej W RN, B u d o w n ic tw a  U rb a n is ty k i 
i A rc h ite k tu ry  oraz W ojew ódzką K o m is ją  P a n o w a ­
nia G ospodarczego w  zak res ie  b u d o w n ic tw a  rea lizo ­
w anego  przez  DBOR.

6) U sta len ie  zak re su  b u d o w n ic tw a  pow iern iczego  i z le­
conego.

7) W sp ó łp raca  z W ojew ódzką K o m is ją  P lan o w an ia  G o­
spodarczego  w zak res ie  d o k o n y w an ia  analizy  sy tu ac ji 
m ieszk an io w ej ludności pozaro ln iczej w  celu  u s ta le ­
n ia  ro zm iaró w  p o trzeb  m ieszkan iow ych  o raz  sposo­
bów  ich  zaspoko jen ia .

8) U sta lam e  w  po ro zu m ien iu  z W ydzia łem  G ospodark i 
K o m u n a ln e j i M ieszkan iow ej, p ropozyc ji do w ie lo ­
le tn ic h  p lanów  b u d o w n ic tw a  m ieszkan iow ego  ty p u  
m iejsk iego , p ro p o rc ji ro d za jó w  tego  budow n ic tw a , 
o raz  jego  rozm ieszczen ia  w  p o w ia tach  i m ie jscow o­
ściach.

9) O pracow yw an ie  m a te r ia łó w  i p rzyg o to w y w an ie  w n io ­
sków  d la  u jm o w an ia  przez  P rezy d iu m  W RN  decyzji, 
do tyczących  b u d o w n ic tw a  m ieszkan iow ego  ty p u  m ie j­
skiego, o raz  poszczególnych  jego rodza jów , w  zak res ie  
k ie ru n k o w y ch  i podstaw ow ych  p rob lem ów , zw iąza­
n y ch  z re a liz a c ją  b u d o w n ic tw a  m ieszkaniow ego .

; 10) O p racow yw an ie  d la  o rganów  gospodark i k o m u n a ln e j 
i m ieszkan iow ej s to p n ia  P ow iatow ego  w ytycznych  do­
tyczących  b u d o w n ic tw a  m ieszkaniow ego .

5. D ział P lanow ania i Spraw ozdaw czości
1) O pracow yw an ie  p ro jek tó w  w ie lo le tn ich  p ro g ram ó w  

i zb iorczych p lan ó w  dzia ła lności in w esty cy jn e j.
2) U sta lan ie  — n a  p o d staw ie  p lan ó w  w ie lo le tn ich  

i o trzy m an y ch  w y tycznych  - lim itó w  o raz  p ro g ra ­
m ów  rzeczow ych  rocznych  p lan ó w  in w esty cy jn y ch  
d la  pow iatów , o raz  u d z ie lan ie  w ytycznych  d la  DBOR 
oraz  in sp e k to ra tó w  in w esty c ji w  zak res ie  p ra w id ło ­
w ego u s ta la n ia  p lanów .

3) S p o rząd zan ie  zb iorczych rocznych  p lanów  rzeczow o- 
f in an so w y ch  oraz  ich  analizow an ie .

4) S p o rząd zan ie  zbiorczej spraw ozdaw czości z re a liz ac ji 
in w esty c ji.

5) S po rządzan ie  zb iorczych  p lan ó w  b u d o w n ic tw a  zleco­
nego.

6) U dzie lan ie  w y tycznych  d la  D BO R i in sp ek to ra tó w  
in w es ty c ji w  zak res ie  zaw ie ran ia  um ów  p o w ie rn i­
czych oraz  um ów  o ro b o ty  b u d o w lano -m on tażow e 
z p rzed s ięb io rs tw am i w ykonaw czym i.

7) Z abezp ieczan ie  p o te n c ja łu  w ykonaw czego  d la  zadań  
rea lizo w an y ch  przez  D BO R i in sp e k to ra ty  in w esty c ji.

6. D ział Program ow ania i D okum entacji Praw nej
1) A nalizow an ie  w niosków , zg łaszanych  p rzez  DBOR 

i in sp e k to ra ty  in w es ty c ji do w ład z  a rch itek to n iczn o - 
bu d o w lan y ch  w  celu  zabezp ieczen ia  in te re só w  in w e­
s to rsk ich  w  p lan ac h  ogólnych i e tapow ych , o raz  udz ie ­
lan ie  pom ocy w  ich  za ła tw ian iu .

2) U d zie lan ie  w y tycznych  w  zak res ie  op raco w y w an ia  
założeń p ro jek to w y ch  i u w zg lęd n ian ia  w  n ich  p ro ­
g ram ó w  w y n ik a ją c y c h  z u chw ał w ładz  cen tra ln y ch  
o raz  P rezy d iu m  W RN.

3) K o n tro lo w an ie  sto so w an ia  n o rm aty w ó w  u rb a n is ty c z ­
nych .

4) U dzie lan ie  pom ocy w  u zy sk iw an iu  zaśw iadczeń  lo ­
k a liz ac ji szczegółow ej w  W ydzia le  B udow nictw a, U rb a ­
n is ty k i i A rc h ite k tu ry .

5) N adzór n ad  p rzy g o to w y w an iem  d o k u m en tac ji tere- 
n o w o -p raw n e j p rzez  D B O R -y i in sp e k to ra ty  in w e ­
stycji.

6) N adzór n a d  zap ew n ien iem  w  faz ie  p rzygo tow y w an ia  
i re a liz a c ji b u d o w n ic tw a  m ieszkan iow ego  ty p u  m ie j­
skiego odpow iedniego  p ro g ram u  p o d staw ow ych  u rz ą ­
dzeń  tow arzyszących .


