—mnadz6ér nad Sekcjg Zlecen

Dziennik Urzedowy W. R N.

organizowanie szkolenia dla podniesienia kwalifikacji
kadr,
zatatwianie spraw bytowych pracownikéw Wojewo6dz-

kiego Biura,

zatatwi anie spraw zwigzanych z wyréznianiem, nagra-
dzaniem i stosowaniem sankcji stuzbowych w stosunku
do pracownikéw Biura.

§ 17.
Do zakresu dziatania Gtéwnego Technologa nalezy:
i Rozliczen odno$nie zapew-
nienia wtasciwej technologii w zleconych robotach,
propagowanie i wprowadzanie ws$réd personelu wyko-
nawczego Biura postepu technicznego, wspdtzawodnictwa
pracy i przestrzeganie zasad bhp,
organizowanie praktyk stazowych i nadzér nad ich prze-
biegiem,
instruowanie i doszkalanie personelu geodezyjnego,
koordynowanie robdt wykonywanych wspélnie przez
rozne komorki organizacyjne Wojewodzkiego Biura,
wspoétpraca z zainteresowanymi wydziatami Prezydium
WRN.

§ 18
Do zakresu dziatania Inspektora d/s normowania nalezy:
opracowywanie norm zakiadowych na wniosek kierow-
nikéw pracowni polowych, kameralnych i fotoreproduk-
cyjnych,
akceptowanie kosztoryséw wstepnych i wynikowych pod

wzgledem wtasciwego zastosowania norm i wspéiczyn-
nikow,
prowadzenie sprawozdawczoséci z zakresu normowania
pracy.

§ 19.

Do zakresu dziatania stanowiska pracy d/s zlecen nalezy:

— opracowywanie wspolnie z Samodzielng Sekcjg d/s pla-

nowania i ekonomiki oraz
projektéw planu rzeczowo-finansowego i
zwigzanych z otrzymywanymi zleceniami,
wspbipraca z zainteresowanymi Wydziatami
WRN,

zlecanie i zawieranie umoéw na roboty geodezyjno-urza-
dzeniowe, powierzane jednostkom spoza resortu rol-
nictwa,

sprawdzanie rachunkéw zleceniobiorcow pod wzgledem
merytorycznym i rachunkowym,

zlecanie za pos$rednictwem Dziatlu Geodezji i Dzialu Kla-
syfikacji Gruntow wykonania rob6t przez wiasny perso-
nel wykonawczy.

zainteresowanymi dziatami
planéw prac

Prezydium

Do zakresu dziatania stanowiska pracy d/s rozliczen
nalezy:
sporzadzanie kosztorys6w wynikowych na podstawie

otrzymanych zestawien wykonanych prac,

rozliczanie przerobéw indywidualnych na podstawie kart
pracy i kosztoryséw wynikowych,

sporzgdzanie wykazéw wyptat dla Sekcji Finansowej,
sprawozdawczo$¢ z zakresu wydajnosci i przerobow dla
Sekcji d/s Planowania i Ekonomiki.

§ 20.

Do zakresu dziatania Stanowiska pracy d/s organizacji
rob6t w Dziale Geodezji nalezy:

dostarczanie zlecen na wykonanie prac poszczegdlnym
pracowniom Dziatu,

prowadzenie ewidencji prac wykonywanych,
zaopatrywanie personelu wykonawczego w
sprzet, druki, odziez i znaki pomiarowe,
sprawdzanie kart pracy pod wzgledem
przekazywanie sprawdzonych kart pracy i
odbioru do Sekcji zlecen i rozliczen,
sprawozdawczo$¢ z zakresu robét geodezyjnych.

instrumenty,

rachunkpwym
protokotow

Do zaKresu dziatania pracowni polowych nalezy
sporzadzanie kosztorys6w wstepnych wg ustalonych wa-
runk6w technicznych i zgodnie z katalogiem norm lub
norma zakfadowg,

terminowe wykonywanie zleconych robdt zgodnie z prze-
pisami bhp oraz =zaleceniami instrukcji technicznych
i ustalong technologiag wykonania,

w
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prowadzenie na biezagco dziennikéw robét i kart pracy,
doreczanie kierownikowi pracowni kart pracy w ostat-
nim dniu miesigca, a dziennikéw robd6t po ukonczeniu
pracy przy danym obiekcie.

Do zakresu dziatania pracowni kameralnych nalezy:

— sporzadzanie kosztoryséw wstepnych wg ustalonych wa-

runkéw technicznych, norm lub
normg zaktadowas,

terminowe wykonywanie zleconych robét zgodnie z prze-
pisami bhp oraz. zaleceniami instrukcji technicznych
i ustalong technologig wykonania,

prowadzenie na biezaco dziennika rob6t i kart pracy,
doreczanie kierownikowi pracowni kart pracy w ostat-
nim dniu miesigca, a dziennikdw robd6t po zakonczeniu
prac przy danym obiekcie.

zgodnie z katalogiem

Do zakresu dziatania pracowni fotoreprodukcyjnej nalezy:
ustalanie warunkéw technicznych i kosztoryséw wstep-
nych wg ustalonych harmonogramoéw,

terminowe wykonywanie zleconych robét zgodnie z prze-
pisami bhp oraz zaleceniami instrukcji technicznych
i ustalong technologia wykonania,

prowadzenie na biezaco dziennikéw rob6t i kart pracy,
doreczanie kierownikowi pracowni kart pracy w ostat-
nim dniu miesigca, a dziennikéw rob6t po wykonaniu

zlecenia.
Do zakresu dziatania magazynu sprzetu technicznego
nalezy:
przechowywanie, wydawanie i przyjmowanie sprzetu

technicznego,

utrzymywanie sprzetu w stanie zdatnym do uzytku,
konserwacja sprzetu we witasnym zakresie, wzglednie
zgtaszanie Dziatowi Administracyjno-Gospodarczemu za-
potrzebowania na dokonanie konserwacji przez specja-
listyczne zaktady,-

udziat w komisjach odbioru,
uszkodzen sprzetu.

przekazywania i ustalania

§ 21
Dziat Klasyfikacji Gruntéw dzieli sie¢ na pracownie ro-

b6t potowych, do ktérych zakresu dziatania nalezy:

opracowywanie na podstawie ustalonego harmonogramu
prac warunkéw technicznych i kosztoryséw wstepnycn
oraz przekazywanie ich do wtasciwych dziatbw Woje-
wodzkiego Biura,

—awykonywanie wg otrzymanych zleceA i ustalonego har-

monogramu prac klasyfikacyjnych przy przestrzeganiu
instrukcji technicznych i ustalonej technologii,
realizowanie postepu technicznego i przestrzeganie bhp,
nadizér nad wykonawstwem prac klasyfikacyjnych,
odbiér zakonczonych prac pod wzgledem formalnym
i technicznym, sporzadzanie zestawien wykonywanych
prac i protokotéw odbioru robét,

sprawdzanie kart pracy pod wzgledem merytorycznym
i rachunkowym,

przekazywanie protokotéw odbioru zestawien wykona-
nych prac i kart pracy w ustalonych terminach
wspoltpraca z zespotem inspektoréw kontroli,
i odbioru robdt przy odbiorze wykonanych prac.

nadzoru

§ 22.
Do zakresu dziatania stanowiska pracy d/s terenéw za-
budowy wsi w Dziale Organizacji Terenéw Rolnych
nalezy:
wspétpraca z Wydziatem Budownictwa, Urbanistyki
i Architektury PWRN z powiatowymi biurami geodezji
i urzadzen rolnych oraz z wydziatami budownictwa,
urbanistyki i architektury w prezydiach powiatowych
rad narodowych przy ustalaniu zakresu prac zwigzanych
z wyznaczaniem teren6w zabudowy wsi,
szkolenie pracownikéw powiatowych biur geodezjiiurza-
dzen rolnych,
organizowanie, koordynacja i wustalanie zakresu prac
zwigzanych ze sporzadzaniem wytycznych i postulatow
organéw d/s rolnych dla projektéw wyznaczania tere-
néw budowlanych na wsi,
wspobtpraca z zespotem inspektoréw kontroli, nadzoru
i odbioru robét przy odbiorze wyznaczania projektow
na gruncie,
prowadzenie iwideneji wykonywanych prac,



