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§ 6.
G łów nem u In ży n ie ro w i — z-cy d y re k to ra  d /s techn icz- 

n o -u rząd zen io w y ch  p o d leg a ją  b ezp o śred n io  n a s tę p u ją c e  k o ­
m ó rk i o rg an izacy jn e :
1) G łów ny T echnolog.
2) In sp e k to r  d /s  no rm o w an ia .
3) S ek c ja  Z leceń i R ozliczeń.
4) D zia ł G eodezji.
5) D zia ł K la sy f ik a c ji G run tów .
6) D ział O rg an izac ji T eren ó w  R olnych.
7) D ział A d m in is tra c ji M ap i E w id en c ji G run tów .

§ 7.
Z astępcy  D y rek to ra  d /s p raw n o -u rząd zen io w y ch  po d le ­

g a ją  b ezpośredn io  n a s tę p u ją c e  k o m ó rk i o rg an izacy jn e :
1) D ział R eg u lo w an ia  S tru k tu ry  T erenow ej G ospodarstw .
2) D zia ł o b ro tu  N ieruchom ościam i.
3) D zia ł P aństw ow ego  F u n d u szu  Ziem i.

III. Szczegółow y zak res  d z ia łan ia

§ 8.
Do zak resu  d z ia łan ia  d y re k to ra  W ojew ódzkiego B iu ra  

na leży  m. in .:
— n ad zó r n ad  p ra c a m i pod leg łych  m u bezpośredn io  k o ­

m ó rek  o rgan izacy jn y ch ,
— d ecydow ah ie  w  sp raw ach  osobow ych, z a tru d n ie n ia  i p łac  

p raco w n ik ó w  W ojew ódzk iego  B iu ra , m. in. p rzy zn aw an ie  
im  n ag ró d  i p rem ii,

— d y re k to r  ponosi p e łn ą  odpow iedzia lność za w y k o n an ie  
p la n u  rzeczow ego W ojew ódzkiego B iu ra .

§ 9.
Do zad ań  G łów nego księgow ego  należy :

— te rm in o w e  sp o rząd zan ie  sp raw o zd ań  fin a ło w y ch ,
— p ro w ad zen ie  rach u n k o w o śc i b iu ra ,
— te rm in o w e  sp o rząd zan ie  p re lim in a rzy  budże tow ych ,
— czuw an ie  n ad  p raw id ło w y m  spo rząd zan iem  i obiegiem  

d o k u m en tac ji k sięgow ej,
— p ro w ad zen ie  n a  bieżąco księgow ości o raz  ew id en c ji 

w szelk ich  o p e rac ji fin an so w y ch  i gospodarczych ,
— te rm in o w e  zabezp ieczan ie  d la  W ojew ódzkiego  B iu ra  

środków  fin an so w y ch  p o trzeb n y ch  d la  p ro w ad zen ia  jego  
p lan o w ej dz ia ła lności,

— k o n tro la  d o k u m en tó w  fin an so w y ch  o raz  sy g na lizow an ie  
s tw ierd zo n y ch  n iep raw id łow ośc i,

— rozliczan ie  w y n ag ro d zeń  p raco w n ik ó w  b iu ra ,
— p ro w ad zen ie  ew id en c ji z aw arty ch  u rró w , na  p ra c e  z le­

cone o raz  k o n tro lo w an ie  ich  rea liz ac ji pod  w zględem  
fin an so w y m ,

— sp o rząd zan ie  r.ozliczeń z ty tu łu  należności i zobow iązań 
W ojew ódzkiego B iu ra ,

— an a lizo w an ie  i sy g na lizow an ie  w szelk ich  różn ic  m iędzy  
k o sz tam i p lan o w an y m i a fak ty czn y m i,

— p rzech o w y w an ie  k siąg  i doku m en tó w  kasow ych.

§ 10.
D ział K a rto g ra fii G leb dzieli się n a  s tan o w isk a  p racy  

i o b e jm u je  zak resem  d z ia łan ia :
— o p raco w y w an ie  p ie rw o ry só w  m ap  g lebow o-ro ln iczych  

(kom pleksów  p rzy d a tn o śc ii ro ln icze j gleb),
— o p raco w y w an ie  m ap  g lebow ych  z p e łn ą  tre śc ią  g lebow ą,
— o p raco w y w an ie  aneksów  do poszczególnych a rk u szy  m ap  

g lebow o-ro ln iczych  i g lebow ych.

§ U-
S ek c ja  d /s p lan o w an ia  i eko n o m ik i dz ie li się na  s ta ­

n ow iska  p ra c y  i o b e jm u je  zak resem  d z ia łan ia :
— o p raco w y w an ie  re a ln y c h  w sk aźn ik ó w  i p lan ó w  tech ­

n iczno -ekonom icznych  o raz  sp raw o zd ań  z  ich  w y konan ia ,
— d o k o n y w an ie  an a liz  p lan ó w  i sp raw o zd ań  z p u n k tu  w i­

d zen ia  ko m p le tn o śc i u jęc ia  zagadn ień , p raw id ło w o śc i w y ­
c iąg an y ch  w niosków  oraz ich  p rzy d a tn o śc i d la  p o p raw y  
p la n o w a n ia  i w sk aźn ik ó w  kosztów .

— spo rządzan ie  rocznych  i k w a rta ln y c h  p lan ó w  rzeczow o- 
f in an so w y ch  W ojejw ódzkiego  B iu ra  o ra z  u d z ia ł w  o p ra ­
cow yw an iu  tak ich  p lan ó w  d la  b iu r  pow iatow ych ,

— sp o rząd zan ie  sp raw o zd ań  i an a liz  z w y k o n an ia  ro b ó t geo­
d ezy jn o -u rząd zen io w y ch , z a tru d n ie n ia  i w y d a jn o śc i p e r ­
sonelu  w ykonaw czego ,

— o p racow yw an ie  k o re k ty  p lan ó w  w  p rz y p a d k a c h  u z a sa d ­
n ione j zm iany  w sk aźn ik ó w  w y d a jn o śc i p racy  i  kosztów ,

— udzia ł w  sp o rząd zan iu  p re lim in a rz y  budżetow ych .

§ 12.
Z espół In sp ek to ró w  ko n tro li, n ad zo ru  i o db io ru  robó t 

dz ieli się na  stan o w isk a  p ra c y  i o b e jm u je  zak resem  d z ia ­
łan ia :
— nad zó r n a d  d z ia ła ln o śc ią  p o w ia to w y ch  b iu r  geodezji 

i u rząd zeń  ro ln y ch  w  zak res ie  p ra c  geodezy jnych , ew i­
d en c ji g ru n tó w , sk ład n ic  geodezy jnych  oraz sp ra w  z w ią ­
zanych  z re g u la c ja m i ro lnym i,

— p ro w ad zen ie  szczegółow ej K ontroli i odb io ru  robó t od 
k ie ro w n ik ó w  p raco w n i ro b ó t polow ych,

— k o o rd y n ac ja  in sp ek c ji g en e ra ln y ch  i p rob lem ow ych  
w  jed n o s tk ach  pod leg łych  o ra z  w y k o n y w an ie  d o d a tk o ­
w ych  czynności in sp ek cy jn y ch  w g poleceń  d y re k to ra  
W ojew ódzkiego B iu ra ,

— p ro w ad zen ie  ew idenc ji sp raw ozdaw czości i p lanów  p racy  
w  zak res ie  in sp ek c ji g en e ra ln y ch  i p rob lem ow ych ,

— nadzó r n ad  w y k o n aw stw em  ro b ó t g eo d ezy jn o -u rząd ze ­
n iow ych , zleconych  je d n o s tk o m  spoza re so rtu  ro ln ic tw a .

§ 13.
1. Do zak resu  d z ia łan ia  S ekc ji F in an so w ej należy :
— te rm in o w e  i p raw id ło w e  spo rządzan ie  p re lim in a rz y  b u ­

dżetow ych,
— te rm in o w e  i p raw id ło w e  sp o rząd zan ie  sp raw o zd ań  f in a n ­

sow o-rzeczow ych ,
— zabezp ieczen ie  dla W ojew ódzkiego B iu ra  środków  f in a n ­

sow ych, .
— rozliczan ie  w y n ag ro d zeń  p raco w n ik ó w  W ojew ódzkiego 

B iu ra ,
— an a lizo w an ie  kosztów  p lan o w an y ch  i fak tycznych .
2. Do zak resu  dz ia łan ia  s tan o w isk a  p racy  d /s  księgow ości 

na leży :
— p raw id ło w e  sp o rząd zan ie  d o k u m en tac ji księgow ej i je j 

obieg,
— p ro w ad zen ie  księgow ości i ew id en c ji o p e rac ji fin an so w o - 

gospodarczych .

§ 14.
D ział A d m in is tra cy jn o -G o sp o d a rczy  dzieli się  n a  s ta n o ­

w isk a  p racy  i o b e jm u je  zak resem  d z ia łan ia :
— z ao p a try w an ie  W ojew ódzkiego B iu ra  w  sp rz ę t i n iezb ęd ­

ne m a te r ia ły  o raz  in s tru m e n ty ,
— zabezpieczanie  lo k a lu  i u rząd zeń  W ojew ódzkiego B iu ra  

p rzed  zn iszczeniem , k rad z ieżą  itp .,
— ad m in is tro w an ie  pom ieszczen iam i i u rząd zen iem  b iu ra  

o raz  tro sk a  o czystość, p o rząd ek  i zabezp ieczenie  w a ru n ­
ków  b h p  w  pom ieszczen iach  b iu row ych ,

— p ro w ad zen ie  k o n tro li w y k o rzy stan ia , sp raw ności, p ra w i­
dłow ości ek sp lo a tac ji i rozliczeń  z p a liw a  tra n sp o r tu  
sam ochodow ego W ojew ódzkiego B iu ra  o raz  te rm in o w e  
d o k o n y w an ie  jego  p rzeg ląd ó w  i n ap raw ,

— p ro w ad zen ie  w łaśc iw ej go sp o d ark i m a te ria ło w e j o raz  
ew id en c ji środków  trw a ły c h  i n ie trw a ły ch ,

— p ro w ad zen ie  k a n c e la r ii i sk ład n icy  a k t W ojew ódzkiego 
B iu ra ,

— za ła tw ian ie  sp raw  zw iązanych  z ew idenc ją , re je s tra c ją  
i k o n tro lą  ta b o ru  sam ocnodow ego o ra z  u p raw n ien iam i 
k ierow ców ,

— za ła tw ia n ie  sp ra w  o rg an izacy jnych .

§ 15.
Do zak re su  d z ia łan ia  R adcy  P raw n eg o  należy :

— zastępstw o  p ra w n e  W ojew ódzkiego B iu ra  w  sąd ach  i k o ­
m isjach  a rb itra żo w y ch ,

—• o p raco w y w an ie  p ro jek tó w  u ch w ał o raz  w n iosków  na 
P rezy d iu m  W ojew ódzkiej R ady  N arodow ej w  sp raw ach  
W ojew ódzkiego B iu ra ,

§ 16.
Do zak resu  d z ia łan ia  s tanow iska  p racy  d /s osobow ych, 

z a tru d n ien ia  i p łac  należy :
— an g ażo w an ie  p raco w n ik ó w  W ojew ódzkiego B iu ra ,
— p ro w ad zen ie  ew id en c ji p raco w n ik ó w  o raz  spo rządzan ie  

i w y d aw an ie  odpow iedn ich  dow odów  i d o kum en tów  
p racy ,

— p ro w ad zen ie  i p rzech o w y w an ie  a k t  p e rso n a ln y ch  z d a ­
n y m i do tyczącym i k w a lif ik a c ji p racow ników ,

— op ieka  nad  s ta ży stam i i p rze s trzeg an ie  p rzep isów  w  za­
k res ie  ich za tru d n ie n ia ,

— k o n tro la  d yscyp liny  p racy  i ew id en c ji u rlo p ó w  p raco w ­
niczych,


