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— o rg an izo w an ie  szko len ia  d la  pod n ies ien ia  k w a lif ik a c ji 
k ad r,

— za ła tw ian ie  sp raw  b y tow ych  p raco w n ik ó w  W ojew ódz­
k iego B iu ra ,

— zała tw i anie sp raw  zw iązanych  z w yró żn ian iem , n a g ra ­
dzan iem  i sto sow an iem  san k c ji służbow ych  w  sto su n k u  
do p raco w n ik ó w  B iu ra .

§ 17.
Do zak re su  d z ia łan ia  G łów nego T echno loga należy:

—■ n ad zó r n ad  S ek c ją  Z leceń  i R ozliczeń odnośn ie  zapew ­
n ien ia  w łaśc iw ej techno log ii w  zleconych robo tach ,

— p ro p ag o w an ie  i w p ro w ad zan ie  w śród  p e rso n e lu  w y k o ­
naw czego B iu ra  po stęp u  techn icznego , w spó łzaw odn ic tw a 
p racy  i p rze s trzeg an ie  zasad  bhp,

— o rg an izo w an ie  p ra k ty k  stażow ych  i nadzó r n ad  ich p rz e ­
b iegiem ,

— in s tru o w an ie  i d oszka lan ie  p e rso n e lu  geodezyjnego,
— k o o rd y n o w an ie  ro b ó t w y k o n y w an y ch  w spó ln ie  przez 

ró żn e  k o m ó rk i o rg an izacy jn e  W ojew ódzkiego B iu ra ,
— - w sp ó łp raca  z za in te re so w an y m i w y d z ia ła m i P rezy d iu m

W RN.

§ 18.
Do zak re su  d z ia łan ia  In sp e k to ra  d /s n o rm o w an ia  należy:

— op raco w y w an ie  n o rm  zak ładow ych  na  w niosek  k ie ro w ­
n ików  p raco w n i po low ych , k am e ra ln y c h  i fo to re p ro d u k - 
cy jnych ,

— ak cep to w an ie  koszto ry sów  w stęp n y ch  i w y n ik o w y ch  pod 
w zg lędem  w łaśc iw ego  zasto sow an ia  n o rm  i w spó łczyn­
ników ,

— p ro w ad zen ie  sp raw ozdaw czości z z ak resu  no rm o w an ia  
p racy .

§ 19.
1. Do zak re su  dz ia łan ia  s ta n o w isk a  p racy  d/s zleceń należy :
— op raco w y w an ie  w spó ln ie  z S am odzie lną  S ek c ją  d/s p la ­

n o w an ia  i ekonom ik i o raz  za in te re so w an y m i dz ia łam i 
p ro jek tó w  p la n u  rzeczow o-finansow ego  i p lan ó w  p rac  
zw iązanych  z o trzy m y w an y m i zleceniam i,

— w sp ó łp raca  z za in te re so w an y m i W ydzia łam i P rezy d iu m  
W RN,

— zlecan ie  i zaw ie ran ie  um ów  na robo ty  g eo d ezy jn o -u rzą ­
dzeniow e, po w ierzan e  jed n o s tk o m  spoza re s o r tu  ro l­
n ic tw a ,

— sp raw d zan ie  ra ch u n k ó w  zlecen iob iorców  pod  w zględem  
m ery to ry c zn y m  i rach u n k o w y m ,

— zlecan ie  za p o śred n ic tw em  D zia łu  G eodezji i D zia łu  K la ­
sy f ik a c ji G ru n tó w  w y k o n an ia  robó t p rzez  w łasn y  p e rso ­
n e l w ykonaw czy .

2. Do zak re su  d z ia łan ia  s tan o w isk a  p racy  d /s rozliczeń  
n a le ż y :

— sp o rząd zan ie  koszto rysów  w y n ikow ych  na  pod staw ie  
o trzy m an y ch  zestaw ień  w y k o n an y ch  p rac ,

— roz liczan ie  p rzerobów  in d y w id u a ln y ch  na  p o d staw ie  k a r t  
p racy  i koszto ry sów  w ynikow ych ,

— sp o rząd zan ie  w ykazów  w y p ła t d la  S ek c ji F in an so w ej,
— spraw ozdaw czość  z zak re su  w y d a jn o śc i i p rzerobów  dla 

S ek c ji d /s P lan o w an ia  i  E konom iki.

§ 20.
1. Do zak resu  d z ia łan ia  S tanow iska p racy  d /s o rg an izac ji 

ro b ó t w  D ziale  G eodezji na leży :
— d o sta rczan ie  zleceń na w y k o n an ie  p ra c  poszczególnym  

p racow n iom  D ziału ,
— p ro w ad zen ie  ew id en c ji p ra c  w y k onyw anych ,
— zao p a try w an ie  p e rso n e lu  w ykonaw czego  w  in s tru m en ty , 

sp rzę t, d ru k i, odzież i zn ak i pom iarow e,
— sp raw d zan ie  k a r t  p racy  pod  w zg lędem  rach u n k p w y m
— p rzek azy w an ie  sp raw dzonych  k a r t  p racy  i p ro toko łów  

o db io ru  do S ekc ji zleceń i rozliczeń,
— spraw ozdaw czość  z zak resu  ro b ó t geodezyjnych .

2. Do zaK resu dz ia łan ia  p raco w n i po low ych  należy
■— spo rządzan ie  koszto ry sów  w stęp n y ch  w g u sta lo n y ch  w a ­

ru n k ó w  techn icznych  i zgodnie  z k a ta lo g iem  n o rm  lub  
n o rm ą  zak ładow ą,

— te rm in o w e  w y k o n y w an ie  zleconych ro b ó t zgodnie z p rz e ­
p isam i b h p  o raz  za lecen iam i in s tru k c ji techn icznych  
i u s ta lo n ą  tech n o lo g ią  w y k o n an ia ,

— p ro w ad zen ie  na  bieżąco dzienn ików  ro b ó t i k a r t  p racy ,
— d o ręczan ie  k ie ro w n ik o w i p raco w n i k a r t  p racy  w  o s ta t­

n im  d n iu  m iesiąca, a dz ienn ików  robó t po ukończen iu  
p racy  przy  d an y m  obiekcie.

3. Do zak resu  d z ia łan ia  p raco w n i k a m e ra ln y c h  należy :
— sporządzan ie  koszto ry sów  w stęp n y ch  w g u sta lo n y ch  w a ­

ru n k ó w  techn icznych , zgodnie  z k a ta lo g iem  n o rm  lub  
n o rm ą  zak ładow ą,

— te rm in o w e  w y k o n y w an ie  zleconych  ro b ó t zgodnie z p rz e ­
p isam i bh p  oraz. za lecen iam i in s tru k c ji techn icznych  
i u s ta lo n ą  techno log ią  w y k o n an ia ,

— p ro w ad zen ie  na bieżąco d z ien n ik a  ro b ó t i k a r t  p racy ,
— doręczan ie  k ie ro w n ik o w i p raco w n i k a r t  p racy  w  o s ta t­

n im  d n iu  m iesiąca, a dz ienn ików  ro b ó t po zakończen iu  
p rac  p rzy  d an y m  obiekcie.

4. Do zak resu  d z ia łan ia  p raco w n i fo to rep ro d u k cy jn e j należy : 
- u s ta la n ie  w a ru n k ó w  tech n iczn y ch  i koszto ry sów  w s tę p ­

n y ch  w g u s ta lo n y ch  harm o n o g ram ó w ,
— te rm in o w e  w y k o n y w an ie  zleconych ro b ó t zgodnie z p rz e ­

p isam i b h p  o raz  za lecen iam i in s tru k c j i techn icznych  
i u s ta lo n ą  techno log ią  w y k o n an ia ,

— p ro w ad zen ie  na  bieżąco dzienn ików  ro b ó t i k a r t  p racy ,
— doręczan ie  k ie ro w n ik o w i p raco w n i k a r t  p racy  w  o s ta t­

n im  d n iu  m iesiąca, a dz ienn ików  ro b ó t po w y k o n an iu  
zlecenia.

5. Do zak re su  dz ia łan ia  m ag azy n u  sp rzę tu  technicznego  
należy :

— p rzechow yw an ie , w y d aw an ie  i p rzy jm o w an ie  sp rzę tu  
technicznego ,

— u trzy m y w an ie  sp rzę tu  w  s tan ie  zd a tn y m  do uży tku ,
— k o n se rw ac ja  sp rzę tu  w e w łasn y m  zakresie , w zg lędn ie  

zg łaszan ie  D ziałow i A d m in is tracy jn o -G o sp o d a rczem u  za­
p o trzeb o w an ia  na d o konan ie  k o n se rw ac ji p rzez  sp ec ja ­
listyczne  zak łady ,-

— u d z ia ł w  ko m isjach  odb io ru , p rzek azy w an ia  i u s ta la n ia  
uszkodzeń sp rzętu .

§  21 .
D ział K la sy f ik a c ji G ru n tó w  dzieli się na  p raco w n ie  ro ­

b ó t potow ych , do k tó ry ch  zak resu  dz ia łan ia  należy:
— o p raco w y w an ie  na p o d staw ie  usta lonego  h a rm o n o g ram u  

p ra c  w a ru n k ó w  tech n iczn y ch  i koszto rysów  w stęp n y cn  
o raz  p rzek azy w an ie  ich  do w łaśc iw ych  dz ia łów  W oje­
w ódzkiego B iu ra ,

—■ w y k o n y w an ie  w g o trzy m an y ch  zleceń i u sta lonego  h a r ­
m o n o g ram u  p ra c  k la sy fik ac y jn y ch  p rzy  p rze s trzeg an iu  
in s tru k c ji techn icznych  i u s ta lo n e j technologii,

— rea lizo w an ie  p o stęp u  techn icznego  i p rze s trzeg an ie  bhp,
— nadizór n a d  w y k o n aw stw em  p rac  k la sy fik ac y jn y ch ,
— odb ió r zakończonych  p rac  pod  w zg lędem  fo rm a ln y m  

i techn icznym , sp o rząd zan ie  z es taw ień  w yk o n y w an y ch  
p rac  i p ro toko łów  o db io ru  robót,

— sp raw d zan ie  k a r t  p racy  po d  w zg lędem  m ery to ry czn y m  
i rach u n k o w y m ,

— p rzek azy w an ie  p ro to k o łó w  o d b io ru  zestaw ień  w y k o n a ­
nych  p ra c  i k a r t  p racy  w  u s ta lo n y ch  te rm in ach

— w sp ó łp raca  z zespołem  in sp ek to ró w  k o n tro li, n ad zo ru  
i o d b io ru  ro b ó t p rzy  odb io rze  w y k o n an y ch  p rac .

§ 22.
1. Do zak re su  d z ia łan ia  s tan o w isk a  p ra c y  d /s te re n ó w  za ­

budow y w si w  D zia le  O rg an izac ji T erenów  R olnych  
należy :

— w spó łp raca  z W ydzia łem  B udow nictw a, U rb a n is ty k i 
i A rc h ite k tu ry  PW R N  z p o w ia tow ym i b iu ra m i geodezji 
i u rząd zeń  ro lnych  o raz  z w y d z ia ła m i bu d o w n ic tw a , 
u rb a n is ty k i i a rc h i te k tu ry  w  p rezy d iach  pow ia tow ych  
ra d  na ro d o w y ch  p rzy  u s ta la n iu  z ak re su  p rac  zw iązanych  
z w yznaczan iem  te re n ó w  zabudow y wsi,

— szko len ie  p raco w n ik ó w  p o w ia to w y ch  b iu r  geodezji i u rz ą ­
dzeń ro lnych ,

— o rgan izow an ie , k o o rd y n ac ja  i u s ta la n ie  zak re su  p rac  
zw iązanych  ze spo rządzan iem  w ytycznych  i p o s tu la tó w  
o rganów  d /s ro ln y ch  d la  p ro jek tó w  w yznaczan ia  te r e ­
nów  bu d o w lan y ch  na wsi,

— w sp ó łp raca  z zespołem  in sp ek to ró w  k o n tro li, n ad zo ru  
i odb io ru  ro b ó t p rzy  odb io rze  w y znaczan ia  p ro je k tó w  
na gruncie ,

— prow adzenie iw id en eji w ykonyw anych  prac,


