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2. D y rek to ra  O kręgow ej D. I. M w  raz ie  jego n ieobecności 
zastęp u je  N aczelny Inży n ie r, a w  w y p ad k u  rów noczesnej 
n ieobecności, fu n k c ję  tę sp ra w u je  Z -ca  D y rek to ra  d/s 
E konom icznych.

§ 14.
N aczelny In ży n ie r sp ra w u je  ogólne k ie ro w n ic tw o  nad 

dzia ła lnością  O kręgow ej D. I. M. w  K rak o w ie  w  zak res ie  
techn icznym  oraz  bezpośredn i nad zó r nad  n a s tęp u jący m i 
kom ó rk am i o rgan izacy jnym i:

1) D ział D o k u m en tac ji In w esty c ji — R ejon  I,
2) D ział D o k u m en tac ji In w es ty c ji — R ejon  II,
3) D ział T echniczny ,
4) D ział K oszto rysów  i R ozliczeń,
5) D ział G łów nego In sp ek to ra  N adzoru ,
6) G łów ny In sp ek to r d/s P rzy g o to w an ia  In w esty c ji,
7) Z espół d/s F iz jog rafii,
8) D ział In w esty c ji K om unalnych ,
9) Z espól d/s Z ao p a trzen ia  Technicznego.

§ 15.
Z astępca  D y rek to ia  d/s E konom icznych  sp raw u je  ogólne 

k ie row n ic tw o  nad  dzia ła lnością  O kręgow ej D. I. M. w  K ra ­
kow ie w  zakresie  ekonom icznym  oraz bezpośredn i nadzór 
nad  n as tęp u jący m i ko m ó rk am i o rg an izacy jn y m i:

1) G łów ny U rb an is ta ,
2) D ział P lan o w an ia  i S praw ozdaw czości B udow nictw a 

M ieszkaniow ego,
3) D ział P lan o w an ia  i S p raw ozdaw czości B udow nictw a 

W ydziałow ego,
4) D ział P ro g ram o w an ia  i D o k u m en tac ji P raw n e j,
5) S am odzielne S tanow isko  d/s B udow n ictw a Zleconego,
6) S am odzielne S tanow isko  d/s B adan ia  E fek tyw ności 

In w esty c ji.

III. Szczegółow y zakres czynności komórek organizacyjnych

§ 16.
G ł ó w n y  K sięgow y w y k o n u je  sw oje  zadan ia  zgodnie z po­

s tan o w ien iam i U chw ały  N r 187 R ady  M in istrów  z dn ia  
12 m a ja  1959 i: (M. P. N r 58, poz. 278), w  zakresie :

1) k ie ro w an ia  rach u n k o w o śc ią  O kręgow ej D. I. M. w  K ra ­
kow ie,

2) w y k o n y w an ia  k o n tro li w ew n ę trzn e j,
3) o p racow yw an ia  p lanów  finansow ych ,
4) re a liz ac ji o p e rac ji budżetow ych ,
5) op racow yw an ia  ana lizy  s tan u  m a ją tkow ego  i w yn ików  

finansow ych .

§ 17.
S am odzie lna  S ek c ja  B udżetow o-K sięgow a w y konu je  

czynności w  zakresie :
1) o p racow yw an ia  p re lim in a rzy  budżetow ych ,
2) spo rządzan ia  p lanów  funduszów  p łac i p lanów  k aso ­

w ych,
3) p row adzen ia  lik w id a tu ry  i kasy ,
4) p ro w ad zen ia  księgow ości budżetow ej,
5) o p racow yw an ia  spraw ozdaw czości f inansow ej.

§ 18.
D ział F in an so w an ia  In w e s ty c ji w y k o n u je  czynności 

w  zak res ie :
1) spo rządzan ia  p lanów  sfin an so w an ia  in w esty c ji,

2) p ro w ad zen ia  sp raw  fin an so w an ia  inw estyc ji i dyscy­
p liny  in w estycy jne j,

3) p row adzen ia  an a lity czn e j i syn te tycznej księgow ości 
in w esty cy jn e j oraz rozliczeń inw estycy jnych ,

4) spo rządzan ia  okresow ych  zestaw ień  księgow ych  i spra- 
w ozdań finansow ych ,

5) sporządzan ia  zestaw ień  w arto śc i p rzerobów  m iesięcz­
nych  d la  D ziałów  P lan o w an ia  i S praw ozdaw czości,

6) p rzekazyw an ia  uży tkow nikom  w artośc i m a ją tk u  trw a ­
łego.

§ 19.
D ział O rg an izacy jn o -A d m in is tracy jn y  w y konu je  czynności 

w  zakresie :
1) p row adzen ia  sp raw  organ izacy jnych , sk arg  i w niosków ,
2) z a ła tw ian ia  sp ra w  osobow ych,
3) p row adzen ia  sp raw  k an ce la ry jn y ch , m aszynopisow ni, 

kop iow ni i p o w ie la rn i oraz arch iw um ,
4) o rgan izow an ia  n a ra d  w ew nętrznych ,
5) u s ta lan ie  podstaw ow ych zasad biurow ości,
6) o rgan izow an ie  szko len ia  zaw odow ego p racow ników ,
7) sporządzan ia  okresow ych sp raw ozdań  i an a liz  z dz ia­

ła lności O kręgow ej D. I. M. w  K rakow ie,
8) u s ta la n ia  w y k ład n i p rzep isów  p raw nych ,
9) w y stęp o w an ia  w  sp raw ach  spo rnych  p rzed  sądam i 

i' kom isjam i a rb itrażow ym i,
10) a d m in is tro w an ia  b iu row cem  oraz z a ła tw ian ia  w szel­

k ich  sp raw  z ty m  zw iązanych ,
11) p row adzen ia  zaopa trzen ia  w  m a te ria ły  b iu row e oraz 

odzież ochronną,
12) p row adzen ia  ca łoksz ta łtu  sp raw  gospodark i sam ocho­

dow ej.

§ 20 .
D ziały  D o kum en tac ji In w esty c ji — R ejon  I i R eion II 

zgodnie z w ew n ę trzn y m  te ry to r ia ln y m  podzia łem  zadań 
w y k o n u ją  czynności w  zakresie :

1) spo rządzan ia  i u zg ad n ian ia  z b iu ram i p ro jek to w y m i 
szczegółow ych h arm o n o g ram ó w  w ykonan ia  dok u m en ­
ta c ji p ro jek to w o  -kosztorysow ej,

2) sp raw d zan ia  kom ple tnośc i danych  w yjśc iow ych  i pod­
k ład ó w , pom iarow ych  do p ro jek to w an ia  oraz op raco­
w y w an ia  danych  w yjśc iow ych  d la  zagadn ień  e lek ­
trycznych  i energociep łow niczych ,

3) u d z ie lan ia  zleceń z u w zg lędn ien iem  pełnej p ro b lem a­
ty k i i z aw ie ran ia  um ów  o w ykonan ie  kom pleksow ej 
d o k u m en tac ji p ro jek tow o-kosz to ry sow ej o raz  innych 
opracow ań  z zak resu  d o k u m en tac ji in w esty cy jn e j,

4) z lecan ia  w y k o n an ia  n iezbędnych  zm ian  w  d o k u m en ta ­
c ji w yn ik łych  w  to k u  rea lizac ji,

5) k o n tro li h arm o n o g ram ó w  op racow ań  d o k u m en tacy j­
nych  i czuw anie n ad  te rm inow ośc ią  ich dostarczen ia ,

6) w spó łp racy  z b iu ram i p ro jek to w y m i w  zakresie :
a) p ro jek tó w  o rg an izac ji robót,
b) w p ro w ad zan ia  budow n ic tw a  uprzem ysłow ionego ,
c) postępu  technicznego , now ych m a te ria łó w  i k o n ­

s tru k c ji u rządzeń ,
7) sp raw d zan ia  op racow anej d o k u m en tac ji techn icznej 

pod w zględem  je j kom pletności, zak resu  i jakości,
8) p o de jm ow an ia  in ic ja ty w y  w k w alif ik o w an iu  p ro je k ­

tów  jako  do k u m en tac ji typow ej,
9) d o sta rczan ia  d o k u m en tac ji techn icznej do jed n o s tek  

w y k o n aw stw a  in w estycy jnego  o raz  in sp ek to ro m  n a d ­
zoru,


