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2. Dyrektora Okregowej D.I.M w razie jego nieobecno$ci
zastepuje Naczelny Inzynier, a w wypadku réwnoczesnej
nieobecnosci, funkcje te sprawuje Z-ca Dyrektora d/s
Ekonomicznych.

§ 14.

Naczelny Inzynier sprawuje og6lne kierownictwo nad
dziatalnoscia Okregowej D.I. M. w Krakowie w zakresie
technicznym oraz bezposredni nadzér nad nastepujacymi
komoérkami organizacyjnymi:

1) Dziat Dokumentacji Inwestycji — Rejon I,

2) Dziat Dokumentacji Inwestycji — Rejon I,

3) Dziat Techniczny,

4) Dziat Kosztoryséw i Rozliczen, w

5) Dziat Gtéwnego Inspektora Nadzoru,

6) Gtowny Inspektor d/s Przygotowania Inwestycji,
7) Zesp6t d/s Fizjografii,

8) Dziat Inwestycji Komunalnych,

9) Zesp6l d/s Zaopatrzenia Technicznego.

§ 15.

Zastepca Dyrektoia d/s Ekonomicznych sprawuje og6lne
kierownictwo nad dziatalnosciag Okregowej D.l. M. w Kra-
kowie w zakresie ekonomicznym oraz bezpos$redni nadzér
nad nastepujacymi komérkami organizacyjnymi:

1) Gtéwny Urbanista,

2) Dziat Planowania i Sprawozdawczos$ci Budownictwa

Mieszkaniowego,
3) Dziat Planowania i Sprawozdawczos$ci Budownictwa
Wydziatowego,

4) Dziat Programowania i Dokumentacji Prawnej,

5) Samodzielne Stanowisko d/s Budownictwa Zleconego,

6) Samodzielne Stanowisko d/s Badania Efektywnosci

Inwestycji.
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2) prowadzenia spraw finansowania inwestycji i dyscy-
pliny inwestycyjnej,

3) prowadzenia analitycznej i syntetycznej ksiegowosci
inwestycyjnej oraz rozliczen inwestycyjnych,

4) sporzadzania okresowych zestawien ksiegowych i spra-
wozdan finansowych,

5) sporzgdzania zestawienn wartosci przerob6w miesiecz-
nych dla Dziatéw Planowania i Sprawozdawczosci,

6) przekazywania uzytkownikom wartosci majatku trwa-
tego.

§ 19.

Dziat Organizacyjno-Administracyjny wykonuje czynnosci

zakresie:

1) prowadzenia spraw organizacyjnych, skarg i wnioskéw,

2) zalatwiania spraw osobowych,

3) prowadzenia spraw kancelaryjnych, maszynopisowni,
kopiowni i powielarni oraz archiwum,

4) organizowania narad wewnetrznych,

5) ustalanie podstawowych zasad biurowosci,

6) organizowanie szkolenia zawodowego pracownikéw,

7) sporzadzania okresowych sprawozdan i analiz z dzia-
talnosci Okregowej D.Il. M. w Krakowie,

8) ustalania wyktadni przepiséw prawnych,

9) wystepowania w sprawach spornych przed sadami
i' komisjami arbitrazowymi,

10) administrowania biurowcem oraz zatatwiania wszel-
kich spraw z tym zwigzanych,

11) prowadzenia zaopatrzenia w materiaty biurowe oraz
odziez ochronna,

12) prowadzenia catoksztattu spraw gospodarki samocho-
dowej.

§ 20.
Dziaty Dokumentacji Inwestycji — Rejon | i Reion Il

zgodnie z wewnetrznym terytorialnym podziatem zadan

I1l. Szczegbétowy zakres czynnosci komérek organizacyjnych

§ 16.

Gtowny Ksiegowy wykonuje swoje zadania zgodnie z po-
stanowieniami Uchwaty Nr 187 Rady Ministréw 2z dnia
12 maja 1959 i: (M. P. Nr 58, poz. 278), w zakresie:

1) kierowania rachunkowos$cig Okregowej D.I. M. w Kra-

kowie,

2) wykonywania kontroli wewnetrznej,

3) opracowywania planéw finansowych,

4) realizacji operacji budzetowych,

5) opracowywania analizy stanu majatkowego i wynikéw

finansowych.

§ 17.

Samodzielna Sekcja Budzetowo-Ksiegowa wykonuje
czynno$ci w zakresie:

1) opracowywania preliminarzy budzetowych,

2) sporzadzania planéw funduszéow ptac i planéw kaso-

wych,

3) prowadzenia likwidatury i kasy,

4) prowadzenia ksiegowos$ci budzetowej,

5) opracowywania sprawozdawczos$ci finansowej.

§ 18.
Dziat Finansowania Inwestycji wykonuje czynnosci
w zakresie:
1) sporzadzania planéw sfinansowania inwestycji,

wykonujg czynnosci w zakresie:

1) sporzadzania i uzgadniania z biurami projektowymi
szczeg6towych harmonogramoéw wykonania dokumen-
tacji projektowo -kosztorysowej,

sprawdzania kompletnosci danych wyjsciowych i pod-

ktadow, pomiarowych do projektowania oraz opraco-

wywania danych wyjSciowych dla zagadnien elek-
trycznych i energocieptowniczych,

3) udzielania zlecen z uwzglednieniem petnej problema-
tyki i zawierania umoéw o wykonanie kompleksowej
dokumentacji projektowo-kosztorysowej oraz innych
opracowan z zakresu dokumentacji inwestycyjnej,

4) zlecania wykonania niezbednych zmian w dokumenta-
cji wyniktych w toku realizacji,

5) kontroli harmonogramoéw opracowan dokumentacyj-
nych i czuwanie nad terminowos$cig ich dostarczenia,

6) wspotpracy z biurami projektowymi w zakresie:

a) projektdow organizacji robot,

b) wprowadzania budownictwa uprzemystowionego,

c) postepu technicznego, nowych materiatdw i kon-
strukcji urzadzen,
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7) sprawdzania opracowanej dokumentacji technicznej
pod wzgledem jej kompletno$ci, zakresu i jakosci,
8) podejmowania inicjatywy w kwalifikowaniu projek-

tébw jako dokumentacji typowej,

9) dostarczania dokumentacji technicznej do jednostek
wykonawstwa inwestycyjnego oraz inspektorom nad-
zoru,



