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— w ydaw ania zarządzeń o konieczności w ykonania prac 
i urządzeń ochronnych dotyczących rezerw atów  przy ­
rody,

— w ydaw ania decyzji w spraw ie w ykonyw ania na koszt 
P aństw a prac i urządzeń ochronnych dotyczących 
rezerwatów ,

— udzielanie zezwoleń na w ykonanie czynności zaka­
zanych lub podlegających ograniczeniu spraw  doty­
czących ochrony krajobrazu,

— przygotow anie odpowiednich m ateriałów  do p ro ­
jek tu  budżetu w  zakresie ochrony przyrodu,

— przeprow adzanie inw entaryzacji przedm iotów  podda­
nych pod ochronę,

— prowadzenie re jestru  wojewódzkiego tworów przy­
rody, poddanych pou ochronę oraz spraw ow anie 
nadzoru nad prowadzeniem  rejestrów  powiatowych,

— załatw ianie spraw  dotyczących uznaw ania za rezer­
w at przyrody i zagospodarow ania rezerwatów ' przy­
rody,

— zatw ierdzanie wniosków gospodarczych dotyczących 
ochrony przyrody opracowanych przez nadleśniczych 
przedsiębiorstw  państw owych,

— przeprow adzanie kontroli rezerw atów  przyrody pod 
względem właściwego w ykonyw ania w nich zabiegów' 
pielęgnacyjno-hod owianych i ochronnych,

— prowadzenie ew idencji członków straży ochrony przy­
rody i w ydaw anych im  upow ażnień do nakładania 
i ściągania grzyw ien w  droaze m andatów  karnych,

— w spółdziałanie z W ojewódzkim K om itetem  Ochrony 
P rzyrody i z w łaściw ym i organam i w spraw ach zw ią­
zanych z ochroną przyrody i krajobrazu , w  szczegól­
ności w  spraw ach w ynikających z przepisów  o opiece 
nad zabytkam i i planow aniem  przestrzennym ,

— w spółdziałanie z W ojewódzkim K om itetem  K u ltu ry  F i­
zycznej i T urystyki oraz organizacjam i turystycznym i 
i społecznymi w  zakresie ochrony przyrody,

— współdziałanie z Ligą O chrony Przyrody i organam i 
szkolnym i w zakresie propagandy i popularyzacji idei 
ochrony przyrody w śród młodzieży,

— w spółdziałanie z Zakładem  O chrony P rzyrody PAN 
i terenow ym i placów kam i badaw czo-naukow ym i w  za­
kresie badań naukow ych w  parkach  i rezerw atach,

— w ykonyw anie innycn czynności z zakresu ochrony 
przyrody zleconych przez M inistra Leśnictw a i P rze­
m ysłu Drzewnego,

— w ykonyw anie nadzoru nad działalnością referatów  
leśnictw a prezydiów  pow iatowych rad  narodowych.

§ 14. Oddział O rganizacyjno-A dm inistracyjny — dzieli
się na:

a) R eferat Ogólny,
.  b) R eferat Inspekcji,

c) Stanow isko pracy d/s osobowych,
d) Stanow isko pracy d/s Bezpieczeństwa i H igieny Pracy.

1. Do zakresu działania R eferatu  Ogólnego należy:
— opracow yw anie pro jektów  przepisów  norm atyw nych 

(zarządzeń, statu tów , regulam inów  pracy itp.) w  za­
kresie działalności W ydziału Rolnictwa i Leśnictw a 
oraz opiniowanie pro jektów  tak ich  aktów  przedk łada­
nych przez jednostki podporządkow ane; spraw y o rg a­
nizacji, e tatów  i zadań kom órek organizacyjnych W y­
działu oraz nadzór w  tym  zakresie nad jednostkam i 
podporządkow anym i W ydziałowi,

— opiniow anie w niosków  i pro jek tów  uchw ał przedkła­
danych przez inne organa i jednostki podległe P rezy­
dium WRN,

— opracowyw anie projektów  w ytycznych dotyczących 
organizacji i zakresu działania w ydziałów  rolnictw a 
i leśnictw a PPRN  i naazór w  tym  zakresie,

— prow adzenie re je stru  skarg i wniosków, re je stru  postu­
latów , w yborów  oraz nadzór nad ich załatw ianiem ,

— prow adzenie spraw  kancelary jnych  i hali maszyn,
— zaopatryw anie i gospodarow anie sprzętem  i m ateria ­

łam i biurowym i.
2. Do zakresu działania R eferatu  Inspekcyjnego należy:
— przeprow adzanie w  zakresie zleconym kontroli dzia­

łalności w ydziałów  ro ln ic tw a i leśnictw a prezydiów  po­
wiatowych rad narodow ych oraz opracow yw ania w nio­
sków zm ierzających do uspraw nien ia ich pracy,

— udzielanie wydziałom  ro ln ic tw a i leśnictw a prezyoiów  
powiatowych rad  narodow ych in struk tażu  organizacy.^J! 
nego i fachowego.

— załatw ianie spraw  zleconych przez K ierow nika W y -.] 
działu w  zakresie czynności kontrolnych,

— koordynow anie sp raw  związanych z kontro lą NIK i in ­
spektoratów  kontrolno-rew izyjnych,

3. Stanow isko pracy d/s osobowych obejm uje zakresem  
działania:

— prowadzenie spraw  osobowych W ydziam w  zakresie 
określonym  przez Prezydium  WRN oraz dla jednostek 
budżetu terenowego objętych nom enklaturą W ydziału 
Rolnictwa i Leśnictw a, prow adzenie spraw  doszkalania 
zawodowego pracow ników  Wydziału,

— spraw y w stępnego stażu pracy absolw entów  szkól 
w szystkich typów  oraz nadzór nad realizacją planów 
stypendiów  fundowanych,

4. S tanow isko pracy d/s Bezpieczeństwa i H igieny P racy — 
obejm uje zakresem  działania:

— nadzór nad prow adzeniem  zagadnień BHP w  jed ­
nostkach podporządkow anych W ydziałowi Rolnictwa 
i Leśnictwa.

— nadzór nad prow adzeniem  spraw  socjalnych w  jed ­
nostkach podporządkowanych W ydziałowi Rolnictwa, 
i Leśnictwa.
§ 15. Oddział Finansowo-Księgowy — dzieli się na:

a) R eferat Księgowości,
b) R eferat Rewizji Finansow o-K sięgow ej,
c) S tanow isko pracy d/s p lanow ania budżetowego.
1. Do zakresu działania R eferatu  Księgowości należy:
— prowadzenie księgowości w  zakresie budżetu te ren o ­

wego i centralnego,
— prow adzenie spraw  należności osobowych oraz sp raw ­

dzanie i zatw ierdzanie rachunków  kosztów] podróży 
i rachunków  za dostaw y i usługi,

— prow adzenie kasy podręcznej, podejm ow anie gotówKi 
z banku, dokonyw anie w yp łat i przyjm ow anie w płat,

— sporządzanie okresowych spraw ozdań oraz bilansów 
zbiorczych obejm ujących w ykonanie budżetu jednostko­
wego i budżetów  jednostek  podległych tj. jednostek 
budżetowych, zakładów  budżetowych, szkół rolniczych 
i gospodarstw  pomocniczych tych szkół,

— nadzór nad inw entaryzacją w  jednostkach  organiza­
cyjnych podporządkowanych W ydziałowi Rolnictwa 
i Leśnictwa,

— realizow anie planów  pokrycia finansow ego inw estycji 
planu terenowego,

— finansow anie jednostek i zadań budżetow ych objętych 
budżetem  jednostkow ym  — terenow ym  i centralnym , 
zlecenie podległym  jednostkom  realizacji zadań finan ­
sowych z budżetu centralnego i opracowyw anie sp ra ­


